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WSTEP

Niniejsza instrukcja dotyczy formularzy wnioskéw sktadanych w naborach dla Dziatan RPO WL 2014-
2020, ktérych realizacje powierzono Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie.

Whiosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej poprzez system LSI12014
udostepniany pod adresem https://Isi2014.lubelskie.pl.

W instrukcji zostaty pominiete te punkty formularza, ktére wnioskodawca musi wypetni¢ na etapie
tworzenia wtasnego profilu w systemie LSI2014 np. dane wnioskodawcy, nabdér w ramach ktérego
sktadana jest aplikacja, tytut projektu. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza nalezy wybrac
dostepng opcje ,Aktualizuj stowniki”, ktéra spowoduje zaktualizowanie formularza (struktury
formularza, stownikdw oraz zaczytanie wartosci z bazy danych lub innych formularzy).

Szczegbtowy sposéb logowania sie do systemu LSI2014, tworzenia profilu wnioskodawcy oraz
sposobu dodawania projektu w ramach, ktérego zostanie wypetniony m.in. formularz wniosku
znajduje sie w ,Instrukcji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego na lata 2014-2020
(LSI12014)” dostepnej pod adresem https://Isi2014.lubelskie.pl/main/any/start w zakfadce
,Dokumenty”/, Instrukcja uzytkownika”.

Formularz wniosku sktada sie z Dziatdw, Sekcji i tabel, ktére wnioskodawca ma mozliwosé powielania
przy uzyciu oznaczonego kolorem zielonym przycisku ,+”, ktéry pojawia sie przy danym mozliwym do
powielenia elemencie (wiersz, tabela itd.). Wnioskodawca ma mozliwos¢ usuniecia btednie dodanych
elementow formularza przy uzyciu czerwonego przycisku ,,-”.

Formularz wniosku zawiera rowniez skrécone instrukcje dotyczgce wypetnienia danego elementu
formularza — niebieski przycisk ,i”. Petng informacje dotyczacg sposobu wypetniania formularza
whiosku zawarto w niniejszej instrukcji.

W przypadku projektow realizowanych z udziatem partneréw nalezy stosowac zasade wskazywania
w pierwszej kolejnosci informacji dotyczacych wnioskodawcy, a w nastepnej partnerédw projektu
(dotyczy tych czesci formularza wniosku, ktére wypetniane sg oddzielnie dla kazdego z uczestnikéw
projektu).

lezeli jakie$ pole nie dotyczy wnioskodawcy/partnera projektu wéwczas nalezy wpisaé wyrazenie
»hie dotyczy” lub w przypadku pdl cyfrowych wartos¢ zero.

Nalezy pamietac, ze wypetnienie pdt wyliczanych automatycznie przez generator nastepuje po
wecisnieciu przycisku ,oblicz i zweryfikuj”.

Formularz wniosku nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.
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https://lsi2014.lubelskie.pl/main/any/start

Dziat A. Wnioskodawca/partnerzy projektu

Sekcja A.l. Wnioskodawca

tabela A.1 Wnioskodawca informacje podstawowe
Pkt. A.l.7 Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

Za pomocg rozwijanego kalendarza nalezy zgodnie z podanym formatem rok/miesigc/dzien wybraé
date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej dla
przedsiebiorstw przyjmuje sie dzien wskazany we wpisie do Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej lub dzien wpisu do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Na potrzeby RPO WL 2014-2020 za dzierh rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej spétki cywilnej
przyjmuje sie date nadania NIP spétce.

Pkt. A.1.8 Kod PKD przewazajacej dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy

Na etapie ,,dodawanie wnioskodawcy” nalezy wybra¢ kod PKD odpowiadajgcy przewazajacej
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy.

Po kliknieciu ,aktualizuj stowniki” pole wypetniane jest automatycznie wartosciami wskazanymi
na etapie ,,dodawanie wnioskodawcy”.

Pkt. A.1.9 Kwalifikowalno$¢ VAT
Z rozwijanej listy nalezy wybraé opcje ,, TAK lub ,NIE”.

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wdwczas, gdy zostat faktycznie
i ostatecznie poniesiony przez wnioskodawce i zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci do ubiegania sie o zwrot podatku VAT) wyklucza uznanie wydatku
za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez
whioskodawce czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Odpowiedz w tym punkcie musi by¢ spdjna z informacjami zawartymi w obligatoryjnym zataczniku do
formularza wniosku ,, Oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT”.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie podatek VAT w projekcie moze by¢ uznany
za wydatek kwalifikowalny wytacznie wowczas gdy wnioskodawca i wszyscy partnerzy projektu nie
posiadaja prawnych mozliwosci do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.

Pkt. A.l.10

Adres strony www

Nalezy wskaza¢ adres strony internetowej wnioskodawcy (jezeli dotyczy).
Pkt. A.l.10.a Adres do korespondencji inny niz adres siedziby

W rubryce dotyczacej danych do korespondencji nalezy zaznaczyé, czy sg one tozsame z danymi
dotyczacymi siedziby wnioskodawcy.
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W przypadku gdy przynajmniej jedno pole (np. dotyczace numeru telefonu lub adresu poczty
elektronicznej wnioskodawcy) jest réine od danych wskazanych w pkt. A.l.10, nalezy wpisac
ponownie wszystkie dane dotyczgce adresu korespondencyjnego.

A.l.11 Czy adres przechowywania dokumentdéw zwigzanych z realizacjq projektu jest inny niz adres
siedziby wnioskodawcy?
W rubryce dotyczgcej adresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu nalezy

zaznaczyd¢, czy jest on inny niz adres siedziby wnioskodawcy. W przypadku wyboru opcji ,TAK” nalezy
wypetnic tabele A.6, ktdéra znajduje sie w Sekcji A.ll1.

Wazne

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent (wnioskodawca) zobowigzany jest do
przechowywania dokumentéw, zwigzanych z realizacjg Projektu, w sposéb odpowiadajgcy
wymogom, statuowanym w art. 140 ust. 3, 4 i 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. L 347/320 z 20.12.2013), dalej Rozporzgdzenie ogdlne.

W pkt. A.l.12 Wnioskodawca oswiadcza (dokonujgc wyboru z rozwijane;j listy), ze na dzien sktadania
whiosku jest: mikro, matym, srednim lub duzym przedsiebiorcg spetniajgcym warunki okreslone w
Rozporzadzeniu Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.6.2014, z pdzn. zm.), dalej Rozporzadzenie 651/2014.

Przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na potrzeby ustalenia statusu MSP przestanki okreélone
w zataczniku | do Rozporzadzenia 651/2014 stosuje sie odpowiednio.

Okreslajac swoj status wnioskodawca musi uwzgledni¢ dane przedsiebiorstw bedacych z nim
w relacjach podmiotéw partnerskich i/lub powigzanych. Wazne: jezeli w dniu zamkniecia ksiag
rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto putapy zatrudnienia
lub putapy finansowe okreslone w art. 2 Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014 lub spadto ponizej
tych putapdw, uzyskanie lub utrata statusu duzego, sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa
nastepuje tylko woéwczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych zatwierdzonych
okreséw obrachunkowych. W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4
ust.2 Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejSciowego, w ktorym
status przedsiebiorstwa nie zmienia sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapdéw
zatrudnienia lub pufapdéw finansowych przez to przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita
ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dzien i ma charakter trwaty, dlatego tez nie ma
powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwdch latach.

W pkt. A.l.13 Whnioskodawcy, ktérzy oswiadczyli w pkt. A.l.12 Ze posiadajg status duzego
przedsiebiorcy muszg wskaza¢ czy w ich przedsiebiorstwie wiekszos¢ udziatéw lub akcji posiadajg
jednostki samorzadu terytorialnego (dotyczy Dziatania 4.2 i 5.1).
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Tabela: A.2 Dane osoby upowaznionej przez wnioskodawce do kontaktow

Nalezy wpisaé imie i nazwisko osoby, z ktérg kontaktowad sie bedzie instytucja przyjmujgca wniosek.
Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.
Dodatkowo nalezy poda¢ numer telefonu, faxu (jezeli dotyczy) oraz adres e-mail osoby wyznaczonej
przez wnioskodawce do kontaktow.

tabela : A.3 Osoba/y uprawniona/e do reprezentowania beneficjenta, w tym do wykonywania w jego
imieniu czynnosci zwiqgzanych z realizacjq projektu

Tabela A.3 zawiera dane oséb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta oraz do wykonywania
W jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu.

Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko, kraj, PESEL, stanowisko oraz dane kontaktowe (nr telefonu,
adres e-mail, nr faxu) osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta
zgodnie z posiadanym upowaznieniem Ilub petnomocnictwem. Nalezy mie¢ na uwadze,
iz osoba/osoby te beda zobowigzane ztozy¢ odpowiednie podpisy na dostarczanych dokumentach.
W przypadku podmiotéow posiadajgcych osobowo$é prawng, nalezy wpisa¢ dane osoby/oséb
wymienionych jako uprawnione do reprezentacji w KRS (lub innych dokumentach
rejestrowych/statutowych) lub osdb przez nie pisemnie upowaznionych. W przypadku oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg nalezy wpisa¢ dane wiasciciela lub osoby przez
niego upowaznionej. W przypadku podpisania wniosku przez osobe upowazniong (niewymieniong
w dokumencie rejestrowym wnioskodawcy) jako uprawniong do reprezentowania) -
upowaznienie/petnomocnictwo jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie.
Podajgc dane osobowe osdb uprawnionych, wnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku
o dofinansowanie zatacznik Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy. Dane uzupetnione
w tej tabeli stanowig podstawe dostepu do systemu dla oséb wyznaczonych przez beneficjenta.

W przypadku, gdy do wykonywania czynnosci w imieniu beneficjenta wyznaczono wiecej niz jedna
osobe woéwczas istnieje mozliwosé powielenia wierszy w tabeli A.3.

Sekcja A.Il. Projekt partnerski

Wypetniajac formularz wniosku nalezy w polu ,Czy projekt partnerski?” z rozwijanej listy udzieli¢
wtasciwej odpowiedzi: ,TAK” lub ,NIE”. Wybranie opcji ,TAK” umozliwi wypetnianie danych
dotyczacych podmiotéw bedacych partnerami w projekcie.

Podstawowe dane dotyczgce partnera projektu muszg zostaé zadeklarowane w systemie LSI2014
w analogiczny sposdb jak na etapie ,dodawania wnioskodawcy”. Brak tych danych uniemozliwia

wygenerowanie w formularzu wniosku informacji dotyczacych partnera projektu.

Wybdr opcji ,, TAK” mozliwy jest jedynie w Dziataniach, dla ktérych przewidziano mozliwos¢ realizacji
projektéw w partnerstwie

tabela : A.4 Partnerzy projektu informacje podstawowe

W celu zadeklarowania konkretnego podmiotu, ktéry jako partner bedzie uczestniczyt w projekcie
realizowanym przez wnioskodawce nalezy najpierw udzieli¢ odpowiedzi w polu ,Czy partner projektu
posiada polski NIP?”.
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A.lIL.1 NIP partnera projektu

Jezeli partner projektu posiada polski NIP w pkt. A.ll.1 nalezy wpisa¢ NIP w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujgc mysinikdéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku gdy na etapie
,dodawania wnioskodawcy” w systemie LSI2014 w polu ,Kraj” dotyczagcym partnera projektu
wybrano inng warto$é niz Polska lub partner projektu nie posiada polskiego NIP, wéwczas nalezy
wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla partnera. Maksymalny limit
dla tego pola wynosi 25 znakdw.

WAZNE! Dla polskiego NIP wystepuje walidacja tego polai NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

Po kliknieciu ,aktualizuj stowniki” pola dotyczace partnera projektu wypetniane sg automatycznie
wartosciami wskazanymi na etapie ,dodawanie wnioskodawcy”.

A.11.2 Symbol partnera projektu

Po zadeklarowaniu przez wnioskodawce podmiotu, ktéry bedzie z nim realizowat projekt
w partnerstwie, w polu A.Il.2 wygenerowany zostanie unikalny symbol partnera projektu. Symbol ten
bedzie miat znaczenie przy wypetnianiu pozostatych czesci formularza wniosku, poniewaz bedzie
identyfikowat zakres informacji zwigzanych z danym partnerem np. zakres rzeczowy projektu
powierzony partnerowi, zatgczniki ztozone przez partnera, itd.

Punkty od A.II.3 do A.11.13 nalezy wypetni¢ w analogiczny sposéb jak punkty od A.l.4 do A..12.

A.l1l.12 Czy adres przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu jest inny niz adres
siedziby partnera projektu?
W rubryce dotyczacej adresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu nalezy

zaznaczy¢, czy jest on inny niz adres siedziby partnera projektu. W przypadku wyboru opcji , TAK”
nalezy wypetnié tabele A.6, ktéra znajduje sie w Sekgji A.lll.

W pkt. A.ll.13 Partner projektu oswiadcza (dokonujgc wyboru z rozwijanej listy), ze na dzien
sktadania wniosku jest: mikro, matym, $rednim lub duzym przedsiebiorca spetniajgcym warunki
okreslone w Rozporzadzeniu 651/2014.

Okreslajgc swoj status partner projektu musi uwzgledni¢ dane przedsiebiorstw bedacych z nim
w relacjach podmiotéw partnerskich i/lub powigzanych. Wazne: jezeli w dniu zamkniecia ksiag
rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto putapy zatrudnienia
lub putapy finansowe okreslone w art. 2 Zatacznika | do Rozporzadzenia 651/2014 lub spadto ponizej
tych putapdw, uzyskanie lub utrata statusu duzego, sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa
nastepuje tylko wéweczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych zatwierdzonych
okreséw obrachunkowych. W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4
ust.2 Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktorym
status przedsiebiorstwa nie zmienia sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapdéw
zatrudnienia lub putapdéw finansowych przez to przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita
ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dziert i ma charakter trwaty, dlatego tez nie ma
powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwdch latach.

tabela : A.5 Osoba/y uprawniona/e do reprezentowania partnera, w tym do wykonywania w jego
imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjq projektu
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Tabele A.5 dotyczacg partnera projektu nalezy wypetni¢c w analogiczny sposéb jak tabele A.3
dotyczacg samego wnioskodawcy.

Jezeli w projekcie zatozono udziat wiecej niz jednego partnera nalezy powieli¢ Sekcje A.ll
odpowiednig ilos¢ razy.

Sekcja A.lll. Miejsce przechowywania dokumentacji

Tabela A.6 Miejsce przechowywania dokumentacji jest aktywna w przypadku wyboru opcji , TAK”
w pkt. A.l.11i/lub A.11.12.

A.lll..1 Adres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
W pierwszej kolejnosci w polu ,,.Symbol i nazwa wnioskodawcy/partnera projektu” nalezy wybrac ten

podmiot, ktéry bedzie przechowywaé dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu poza swojg
siedzibg. W kolejnym kroku nalezy uzupetni¢ dane adresowe dotyczace miejsca przechowywania
dokumentacji. W przypadku wyboru w polu ,Kraj” opcji innej niz ,,Polska” nieaktywne stajg sie pola
wojewdédztwo, powiat, gmina, miejscowosé, kod pocztowy i ulica. Dane teleadresowe nalezy
wprowadzié recznie.

Sekcja A.IV. Dane wspdlnikow spotki cywilnej aplikujqcej o wsparcie
Tabela A.7 Dane wspdlnikdw spotki cywilnej aplikujgcej o wsparcie jest aktywna w przypadku gdy
w pkt. A.L5 i/lub pkt. A.Il.6 wybrano forme prawng spétka cywilna.

W tabeli A.7 nalezy wskaza¢ w podziale na wnioskodawca (i jezeli dotyczy) partnerzy projektu
wszystkich wspéinikéw spétki cywilnej (spétek cywilnych), ktéra (ktére) wnioskuje (wnioskujq)
o wsparcie. Nalezy podac imie, nazwisko oraz NIP kazdego ze wspdlnikéw.

Dane wspodlnikéw nalezy przedstawia¢c w kolejnosci dane wspdlnikdw spotki wnioskodawcy
a nastepnie dane wspdlnikow spétek partneréw projektu.

Istnieje mozliwo$¢ powielania wierszy w tabeli A.7.

Dziat B. Informacje o projekcie

Sekcja B.I. Informacje o projekcie

tabela : B.1 Informacje o projekcie

B.l.4 Numer i nazwa Poddziatania

Pole nie podlega edyc;ji.

B.1.5 Instytucja przyjmujgca wniosek

Ustawiono domyslnie Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie.
B.l.7 Tytut projektu

Tytut projektu musi by¢ inny niz nazwa Programu, Osi Priorytetowej i Dziatan wystepujgcych
w Programie. Nazwa powinna nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej
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i nie moze by¢ dtuzsza niz 1000 znakdéw i powinna zaczynac sie od litery lub cyfry — nie powinno sie
stosowac innych znakéw jako pierwszego znaku w tytule projektu, np. cudzystéw, mysinik, nawias,
itp.

B.1.8 Okres realizacji projektu

Przy uzyciu rozwijanego kalendarza (zgodnie z podanym formatem rok/miesigc/dzien) nalezy wskazac
okres realizacji projektu, podajgc planowany termin rozpoczecia realizacji projektu, planowany
termin rzeczowego zakonczenia realizacji projektu oraz planowany termin finansowego zakonczenia
realizacji projektu (pkt. B.1.8.a, B.1.8.b i B.1.8.c).

Rozpoczecie realizacji projektu — zgodnie art. 2 pkt. 23 Rozporzadzenia 651/2014 przez ,rozpoczecie
prac” nalezy rozumie¢ podjecie czynnosci zmierzajgcych do realizacji inwestycji. Rozpoczeciem prac
jest rozpoczecie robdét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych,
takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studidw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie
prac.

W zakresie zakupu: Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i ustug - pierwsze
zobowigzanie wnioskodawcy do ich zamdwienia: podpisanie umowy na ich realizacje, wptata zaliczki
lub zadatku stanowi rozpoczecie realizacji projektu.

Zakonczenie rzeczowe realizacji projektu — nalezy przez to rozumie¢ date podpisania przez
beneficjenta protokotu ostatecznego odbioru lub wystawienia swiadectwa wykonania lub innego
dokumentu réwnowaznego w ramach realizacji projektu, stwierdzajacego rzeczowe zakoriczenie
projektu.

Zakonczenie finansowe realizacji projektu — nalezy przez to rozumieé¢ date poniesienia przez
beneficjenta ostatniego wydatku w ramach realizacji projektu.

Nalezy pamieta¢ aby zadeklarowane w pkt. B.l.8. ramy czasowe realizacji projektu byty spdjne

z informacjami, ktore zostang wskazane w czesciach formularza wniosku dotyczacych wskaznikow

oraz zakresu rzeczowo-finansowego.

W przypadku projektu partnerskiego, okresy realizacji zadan w projekcie, wykonywane przez
wszystkie podmioty zaangazowane w realizacje projektu muszg zawierac sie w datach wskazanych
w pkt. B.1.8.

B.l.9 Rodzaj projektu

Ustawiono wartos¢ , konkursowy”.
B.1.10 Partnerstwo Publiczno-Prywatne
Ustawiono wartos¢ , NIE”.

tabela : B.2 Powiqgzanie ze strategiami
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B.l.11 Powigzanie ze strategia

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwg strategie, w cele ktérej wpisuje sie realizacja. Dodatkowo,
nalezy uzasadni¢ wybdr wtasciwej strategii tj. opisaé, w jaki sposéb przedmiotowy projekt przyczyni
sie do realizacji wybranej strategii.

tabela : B.3 Typ projektu

B.l1.12 Typ projektu

Ustawiono domysing wartos¢ ,Nie dotyczy”.
tabela : B.4 Pomoc publiczna

B.1.13 Pomoc publiczna

W tabeli B.4 nalezy wskaza¢ wszystkie formy pomocy, ktdére dotyczg kosztow kwalifikowalnych
objetych projektem.

Z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ wtasciwg odpowiedz: bez pomocy publicznej, pomoc publiczna,
pomoc de minimis.

Istnieje mozliwo$é wybrania wiecej niz jednej wartosci poprzez uzycie przycisku ,Dodaj tabele B.4
Pomoc publiczna”.

Wybrane w tabeli B.4 opcje muszg by¢ spdjne z informacjami przedstawionymi w Dziale D
formularza wniosku.

tabela : B.5 Dodatkowe informacje o projekcie

B.l.14 Projekt grantowy

Ustawiono wartos¢ , NIE”.

B.1.15 Projekt w ramach inzynierii finansowej

Ustawiono domysing (istnieje mozliwos¢ zmiany) wartosé¢ ,NIE”.

Odpowiedzi twierdzacej nalezy udzieli¢ jedynie w przypadku, gdy mozliwos¢ wsparcia projektéw
w ramach danego Dziatania w formie instrumentéw finansowych okreslona zostata w pkt 31 opisu
dziatan w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (dalej SZOOP) oraz gdy projekt bedzie realizowany przy
pomocy takich instrumentdw.

B.l.16 Projekt generujacy dochéd

Ustawiono wartosé ,Nie dotyczy”.

B.1.19 Duzy projekt
Ustawiono wartos¢ , NIE”.

B.1.20 Czy projekt nalezy do grupy projektow
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Ustawiono wartos$¢ ,NIE”.

B.l.21 Cross-financing

Ustawiono wartos¢ , NIE”.

Sekcja B.1l. Miejsce realizacji projektu

W polu, ,,Projekt realizowany na terenie catego kraju” ustawiono wartos¢ , NIE”.
tabela : B.6 Miejsce realizacji projektu
W tabeli B.6 nalezy wskazac miejsce, w ktdrym bedzie realizowany projekt.

Wypetniajgc tabele B.6 nalezy w pierwszej kolejnosci wskaza¢ kto: wnioskodawca czy partner
projektu bedzie realizowaé projekt w okreslonej w tabeli lokalizacji.

W polu ,,Wojewddztwo” ustawiono wartosc¢ , lubelskie”.

Nalezy uzupetni¢ wymagane w tym punkcie informacje tj.:;, powiat, gmina, miejscowos¢,
kod pocztowy, ulica, nr budynku, numer lokalu, numer ksiegi wieczystej nieruchomosci, na ktorej
zlokalizowany bedzie projekt.

Pole ,,Numer dziatki” dotyczy nieruchomosci niezabudowanej. Jezeli inwestycja bedzie realizowana
przez dany podmiot w tej samej lokalizacji, ale na kilku dziatkach wéwczas w polu tym nalezy
wymieni¢ wszystkie numery dziatek dotyczace realizowanej inwestycji, czytelnie oddzielajgc
je od siebie.

Istnieje mozliwos¢ powielania Tabeli B.6.

W przypadku gdy projekt posiada wiele lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie miejsca lokalizacji
projektu.

Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na obszarze objetym RPO WL,
bezposrednio zwigzane z jego realizacjg. Dodatkowo wskazana na etapie aplikowania lokalizacja
projektu nie moze ulec zmianie w trakcie oceny projektu.

W przypadku projektu, ktérego realizacja wymaga wykorzystania aparatury badawczo-rozwojowej
bezposrednio przez wnioskodawce, przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce
wykorzystywania przedmiotowe] aparatury.

Jezeli ze wzgledu na charakter projektu przedstawianego w konkursie, nie jest mozliwym okreslenie
lokalizacji projektu na podstawie przedmiotowego postanowienia, wnioskodawca oznacza jego
lokalizacje w sposéb nastepujacy:

Dla projektu, zaktadajgcego osiggniecie wskaznikdw rezultatu: ,Przychody ze sprzedazy nowych lub
udoskonalonych produktow/procesow” lub ,Przychody ze sprzedazy licencji” poprzez sprzedaz
nowych lub ulepszonych produktéw, ustug czy technologii, wprowadzonych do oferty Beneficjenta
bezposrednio w wyniku realizacji zamierzenia — przez lokalizacje projektu nalezy rozumieé miejsce
wytwarzania produktéw, Swiadczenia ustug lub udostepniania technologii.
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W przypadku Dziatania 3.9 Udziat w targach i misjach za lokalizacje projektu zawsze uznaje sie adres
siedziby lub oddziatu wnioskodawcy na terenie wojewddztwa lubelskiego.

Jezeli ze wzgledu na charakter projektu przedstawianego w konkursie, nie jest mozliwym okreslenie
jego lokalizacji na podstawie wyzej powotanych postanowien, jako miejsce realizacji projektu
wnioskodawca oznacza adres siedziby lub oddziatu znajdujgcego sie na obszarze wojewddztwa
lubelskiego.

Projekty muszg by¢ realizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego. Ponadto wnioskodawca
zobligowany jest do posiadania siedziby lub oddziatu na terenie wojewdédztwa lubelskiego najpdzniej
w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, a miejsce siedziby lub oddziatu na dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie musi zosta¢ wykazane w dokumencie rejestrowym wnioskodawcy ((jesli dotyczy,
zgodnie z Regulaminem konkursu).

Przez pojecie oddziatu przedsiebiorstwa, nalezy rozumieé, zgodnie z art. 5 pkt. 4 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ,wyodrebniong i samodzielng organizacyjnie czesc¢
dziatalno$ci gospodarczej, wykonywang przez przedsiebiorce poza siedzibg przedsiebiorcy lub
gtéwnym miejscem wykonywania dziatalnosci.”

Sekcja B.lIl. Klasyfikacja projektu

tabela : B.7 Zakres interwencji (dominujgcy i uzupetniajgce)

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy dominujgcy  zakres interwencji funduszy strukturalnych
dla przedmiotowego projektu, odpowiedni dla danej Osi Priorytetowej i Dziatania. Dodatkowo nalezy,
po powieleniu wierszy w tabeli B.7, wybra¢ z rozwijanej listy zakresy interwencji funduszy
strukturalnych o charakterze uzupetniajgcym, odpowiednie dla danej Osi Priorytetowej i Dziatania,
jesli wystepujg w przypadku tego projektu. Dla kazdego wybranego zakresu interwencji nalezy
okresli¢ jego kwotowy udziat w_odniesieniu do catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych projektu

(kolumna ,catkowite wydatki kwalifikowalne (udziat kwotowy”) .

W przypadku wyboru tylko jednego zakresu interwencji warto$¢ w kolumnie ,catkowite wydatki
kwalifikowalne (udziat procentowy)” musi wynies¢ 100%.

W przypadku wyboru wiecej niz jednego zakresu interwencji zsumowane wartoSci procentowe
w kolumnie ,catkowite wydatki kwalifikowalne (udziat procentowy)” powinny wynies¢ 100 (%).

Wartosci w kolumnach: ,catkowite wydatki kwalifikowalne (udziat procentowy)”, , publiczne wydatki
kwalifikowalne (udziat kwotowy)” oraz ,publiczne wydatki kwalifikowalne (udziat procentowy)dla
poszczegdlnych wybranych zakreséw interwencji zostang wyliczone przez generator. Zakresy
interwencji znajdujg sie w Tabeli 1 ,Kody dotyczagce wymiaru zakresu interwencji”
w Zatgczniku nr | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 ustanawiajgcego
zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
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i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw
posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji
w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, dalej Rozporzadzenie
215/2014.

tabela : B.8 Forma finansowania
B.lll.1 Forma finansowania
Z rozwijanej listy nalezy wybraé wtasciwg opcje dotyczacg formy finansowania sktadanego projektu.

Rodzaje form finansowania projektéw znajdujg sie w Tabeli 2 , Kody wymiaru form finansowania”
w Zataczniku nr | do Rozporzadzenia 215/2014.

tabela : B.9 Typ obszaru realizacji
B.lIl.2 Typ obszaru realizacji

W punkcie tym nalezy wskazac¢ typ obszaru, na ktérym bedzie realizowana inwestycja opisana
w projekcie w pkt. B.l1l.2.a wedtug klasyfikacji DEGURBA, zas w pkt. B.l1l.2.b wedtug klasyfikacji GUS.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w kilku lokalizacjach nalezy wybrac ten typ obszaru,
ktéry w klasyfikacji DEGURBA/GUS zostat zaklasyfikowany wyzej np.: projekt bedzie jednoczesnie
realizowany na terenie duzego obszaru miejskiego (o ludnosci>50 000 i duzej gestosci zaludnienia)
i na terenie obszaru wiejskiego (o matej gestosci zaludnienia). Z rozwijanej listy w pkt. B.lll.2 nalezy
wybra¢ duzy obszar miejski (o ludnosci>50 000 i duzej gestosci zaludnienia). Analogicznie nalezy
postgpi¢ z polem dotyczagcym klasyfikacji wg GUS. Stosowanie powyzszej zasady dotyczy zaréwno
projektéw realizowanych samodzielnie przez wnioskodawce jak i projektow partnerskich.

Typy obszaréw wg klasyfikacji DEGURBA znajdujg sie w Tabeli 3 ,Kody wymiaru terytorialnego”
w Zataczniku nr | do Rozporzadzenia 215/2014.

tabela : B.10 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
B.lIl.3 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Z rozwijanej listy nalezy dokona¢ wyboru rodzaju dziatalnosci gospodarczej, bioragc pod uwage zakres
rzeczowy i cele projektu.

W przypadku Dziatania 1.2 nalezy wybraé ten rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktorego dotyczy
rozwigzanie powstate w efekcie realizacji projektu.

Rodzaje dziatalnosci gospodarczej znajdujg sie w Tabeli 7 ,Kody wymiaru rodzajoéw dziatalnosci
gospodarczej” w Zatgczniku nr | do Rozporzadzenia 215/2014.

tabela : B.10.a Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - temat uzupetniajgcy
B.lll.3.a Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - temat uzupetniajacy

Ustawiono wartos¢ ,NIE DOTYCZY”.
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tabela : B.11 Kod PKD projektu
B.I11.4 Kod PKD dziatalnosci gospodarczej, ktérej dotyczy projekt

Z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ kod PKD przewazajacej dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. Istnieje
mozliwos¢ wybrania maksymalnie 3 kodéw PKD.

W przypadku Dziatania 1.2 nalezy wybra¢ kod PKD wskazujgcy rodzaj dziatalnosci, ktérej dotyczy
rozwigzanie powstate w efekcie realizacji projektu.

W przypadku Dziatania 1.5 nalezy wybra¢ kod PKD zwigzany z przedmiotem/obszarem badan lub
zakresem rozwigzania objetego zgtoszeniem patentowym i/lub kod PKD dziatalnosci gospodarczej,
w ktérej zostang wdrozone wyniki prac B+R i/lub kod PKD dziatalnosci gospodarczej, w ktorej
zostanie zastosowane rozwigzanie objete zgtoszeniem patentowym.

W przypadku Dziatania 3.9 nalezy wybrac¢ kod PKD dziatalnosci gospodarczej, ktéra jest bezposrednio
zwigzana z produktem/ustugg, ktdra bedzie promowana na targach, wystawach lub misjach
gospodarczych. Jezeli projekt dotyczy promowania produktdw/ustug zwigzanych z réznymi rodzajami
prowadzonej dziatalnosci nalezy wskazac wszystkie kody PKD — maksymalnie 3.

Dziat C. Charakterystyka projektu

Sekcja C.1I. Krotki opis projektu
tabela : C.1 Krdtki opis projektu

W tabeli C.1 nalezy zamiescic¢ krétki i przejrzysty opis przedmiotu i gtéwnych zatozen projektu. Nalezy
podaé¢ podstawowe i najwazniejsze informacje takie jak np.: cele, zadania, wskazniki, grupy
docelowe, opis techniczno-ekonomiczny produktéw, ktére zostang wytworzone w trakcie realizacji
projektu. Opis powinien w sposdb zwiezty przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu.
W tabeli C.1 nie nalezy zamieszcza¢ informacji dotyczgcej wartosci wskaznikéw, jak rowniez danych
o poszczegolnych kosztach w projekcie.

Kroétki opis projektu powinien byé spéjny z informacjami zawartymi w pozostatych czesciach wniosku.
Nalezy pamietad, ze opis jest informacjg, ktdra moze zosta¢ upubliczniona.

Sekcja C.Il. Wskazniki kluczowe — wskazniki produktu

W sekcji C.Il nalezy wskaza¢ wszystkie, adekwatne do zakresu rzeczowego projektu, wskazniki
kluczowe (wskazniki produktu), ktore zostang osiggniete dzieki realizacji projektu i zostaty okreslone
w zatgczniku nr 5 do Regulaminu konkursu. W tym celu Sekcje C.Il nalezy powieli¢ odpowiednig ilos¢
razy.

Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposdb realistyczny - beda stanowity jedno
z podstawowych Zrddet informacji dla oceniajacych projekty. Jezeli wnioskodawca przedstawi
wskazniki przeszacowane badZz niedoszacowane, mozie to by¢ przyczyng negatywnej oceny
whiosku (dotyczy wskaznikow rozliczeniowych).
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Oprocz wskaznikdw o charakterze rozliczeniowym (produkt i rezultat bezposredni znajdujacy sie
w SZOOP) Beneficjent ma rowniez obowigzek monitorowaé w ramach projektéw wskazniki
o charakterze informacyjnym, z osiggniecia ktérych nie jest rozliczany.

W przypadku projektéw partnerskich wskazniki muszg zostaé¢ przypisane do odpowiednich
uczestnikéw projektu. Istnieje mozliwos¢ wskazania wiecej niz jednego podmiotu odpowiedzialnego
za realizacje danego wskaznika.

Lista wskaznikow wraz z ich definicjg, metodg pomiaru oraz momentem i czasem pomiaru znajduje
sie w zataczniku nr 5 do Regulaminu konkursu.

tabela : C.2 Podstawowe dane dotyczqce wskaznika

W polu ,Nazwa wskaznika produktu” nalezy wybraé z rozwijanej listy wskaznik produktu, ktéry
zostanie osiggniety dzieki realizacji projektu.

W polu ,Zrédto danych do pomiaru wskaznika produktu” nalezy szczegétowo przedstawi¢ sposdb
oszacowania wartosci docelowych zatozonych wskaznikéw produktu. Nalezy podaé¢ dane, ktore
stanowity podstawe do oszacowania przyjetych wartosci docelowych wraz ze wskazaniem zrédfa ich
pochodzenia. Nalezy pamietaé, iz przy szacowaniu wartosci wskaznikéw wnioskodawca powinien
dotozy¢ wszelkiej starannosci poniewaz nieosiggniecie zaktadanych wartosci wskaznikbw moze
skutkowac¢ korektg finansowg na etapie realizacji projektu, a nawet prowadzi¢ do rozwigzania
Umowy.

W polu ,Czestotliwo$¢ pomiaru wskaznika produktu” nalezy wskazaé czestotliwosé pozyskiwania
danych, celem pomiaru wybranych wskaznikéw produktu po zakonczeniu realizacji projektu.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku wskaznikdéw produktu pomiar wartosci wskaznikéw musi byc
dokonywany rowniez w okresie trwatosci projektu.

W polu ,,Czy podziat na kobiety i mezczyzn?” ustawiono na state wartos$¢ ,NIE DOTYCZY”.
tabela : C.3 Realizacja wskaZnika przez wnioskodawce/partnera projektu

Nalezy wskazaé, podmiot/podmioty zaangazowany/zaangazowane w realizacje projektu
odpowiadajgcy/odpowiadajgce za osiggniecie wskaznika.

Wartos¢ docelowa wskaznika - ogétem

Wartos¢ docelowa wskaznikow produktu oznacza wartos$é, jakg wnioskodawca/partner projektu
zamierza osiggng¢ w wyniku wdrozenia projektu. Osiggnieta warto$¢ wskaznika okresla rzeczywiscie
osiggniete materialne efekty od poczatku realizacji projektu.

Data pomiaru wartosci docelowej wskaznika

Pole wypetniane przez generator automatycznie. Informacja w tym polu jest tozsama z datg
finansowego zakonczenia realizacji projektu z pkt. B.1.8.c formularza wniosku.
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Sekcja C.Ill. Wskazniki kluczowe — wskazniki rezultatu

W sekcji C.lll. nalezy wskazaé wszystkie, adekwatne do zakresu rzeczowego projektu, wskazniki
kluczowe (wskazniki rezultatu), ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu i zostaty okreslone
w zatgczniku nr 5 do Regulaminu konkursu. W tym celu Sekcje C.lII. nalezy powieli¢ odpowiednig ilos¢
razy.

Wszystkie wskazniki powinny byé przedstawione w sposéb realistyczny - bedg stanowity jedno
z podstawowych Zrddet informacji dla oceniajagcych projekty. Jezeli wnioskodawca przedstawi
wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng negatywnej oceny
whniosku (dotyczy wskaznikéw rozliczeniowych).

Oproécz wskaznikdw o charakterze rozliczeniowym (produkt i rezultat bezposredni znajdujacy sie
w SZOOP) Beneficjent ma rdéwniez obowigzek monitorowa¢ w ramach projektéw wskazniki
o charakterze informacyjnym, z osiggniecia ktérych nie jest rozliczany.

W przypadku projektéw partnerskich wskaZzniki muszg zostaé¢ przypisane do odpowiednich
uczestnikéw projektu. Istnieje mozliwos¢ wskazania wiecej niz jednego podmiotu odpowiedzialnego
za realizacje danego wskaznika.

Lista wskaznikéw wraz z ich definicj3, metodg pomiaru oraz momentem i czasem pomiaru znajduje
sie w zataczniku nr 5 do Regulaminu konkursu .

tabela : C.4 Podstawowe dane dotyczqce wskaznika

W polu ,Nazwa wskaznika rezultatu” nalezy wybrac¢ z rozwijanej listy wskaznik rezultatu, ktory
zostanie osiggniety dzieki realizacji projektu.

W polu ,Zrédto danych do pomiaru wskaznika rezultatu” nalezy szczegétowo przedstawié¢ sposdb
oszacowania wartosci docelowych zatozonych wskaznikéw rezultatu. Nalezy podac¢ dane, ktoére
stanowity podstawe do oszacowania przyjetych wartosci docelowych wraz ze wskazaniem Zrédta ich
pochodzenia. Nalezy pamietaé, iz przy szacowaniu wartosci wskaznikéw wnioskodawca powinien
dotozy¢ wszelkiej starannosci poniewaz nieosiggniecie zaktadanych wartosci wskaznikéw moze
skutkowa¢ korektg finansowa na etapie realizacji projektu, a nawet prowadzi¢ do rozwigzania
Umowy.

Dodatkowo w przypadku wyboru wskaznika ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych
przedsiebiorstwach (CI8) i/lub ,Liczba utrzymanych miejsc pracy” nalezy poda¢ $rednioroczng liczbe
zatrudnionych w ostatnim zamknietym roku obrotowym przed rozpoczeciem realizacji projektu.
W przypadku nowopowstatych podmiotéw nalezy wskazaé liczbe zatrudnionych na dzien rozpoczecia
naboru.

Jezeli rok rozpoczecia realizacji projektu nie jest tozsamy z rokiem ziozenia wniosku
o dofinansowanie, wéwczas dane dotyczace zatrudnienia nalezy przedstawic jako dane oszacowane
w dobrej wierze za rok poprzedzajgcy rok rozpoczecia realizacji projektu (dotyczy wszystkich
podmiotéw).

W polu ,Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika rezultatu” nalezy wskazaé czestotliwosé pozyskiwania
danych, celem pomiaru wybranych wskaznikéw rezultatu po zakorczeniu realizacji projektu.
Nalezy pamietaé, ze w przypadku wskaznikdw rezultatu pomiar wartosci wskaznikdw musi by¢
dokonywany réwniez w okresie trwatosci projektu.
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W polu ,,Czy podziat na kobiety i mezczyzn?” ustawiono na state wartos¢ ,NIE DOTYCZY”.
tabela : C.5 Realizacja wskaZnika przez wnioskodawce/partnera projektu

Nalezy wskaza¢, podmiot/podmioty zaangazowany/zaangazowane w realizacje projektu
odpowiadajacy/odpowiadajgce za osiggniecie wskaznika.

Wartos¢ bazowa wskaznika — ogétem
Przyjeto ,0” warto$¢ bazowg wskaznikdéw rezultatu.
Wartos¢ docelowa wskaznika — ogotem

W przypadku wskaznikdw rezultatu bezposredniego wartos¢ docelowa mierzona jest w okresie
12 miesiecy od zakonczenia finansowego realizacji projektu okreslonego w umowie/decyzji
o dofinansowaniu projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia, badz tez w okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez IP.

Data pomiaru wartosci docelowej wskaznika
Nalezy z rozwijanej listy wybra¢ date pomiaru wartosci docelowej wskaznika rezultatu .

Szczegotowe informacje dotyczgce daty pomiaru wartosci docelowej wskaznikdw znajduja sie
w Zataczniku nr 5 do Regulaminu konkursu.

Sekcja C.IV. WskazZniki specyficzne dla programu — wskazniki produktu

tabela : C.6 Podstawowe dane dotyczgce wskaZznika

tabela : C.7 Realizacja wskaznika przez wnioskodawce/partnera projektu

Sekcja C.V. Wskazniki specyficzne dla programu — wskaZniki rezultatu

tabela : C.8 Podstawowe dane dotyczgce wskaZznika
tabela : C.9 Realizacja wskaznika przez wnioskodawce/partnera projektu

Sekcje C.IV. i C.V. nalezy wypetni¢ w analogiczny sposdb jak sekcje C.II. i C.III.

Dziat D. Zakres rzeczowo-finansowy projektu realizowany przez
whnioskodawce/partnera projektu

W Dziale D nalezy przedstawi¢ zakres rzeczcowo — finansowy projektu. Jezeli projekt dotyczy
wytgcznie eksperymentalnych prac rozwojowych wéwczas nalezy wypetnic¢ tylko jedna Sekcje D.I.
Jezeli projekt dotyczy eksperymentalnych prac rozwojowych (komponent B+R) i komponentu
wdrozeniowego woéwczas Sekcje D.I. nalezy powielié.

Sekcja D.l. Zakres rzeczowo-finansowy

Przedstawiajgc w formularzu wniosku zakres rzeczowo finansowy projektu wnioskodawca/partner
projektu musi podzieli¢ realizowane przez siebie przedsiewziecie na zadania, ktére nalezy powigzac
z eksperymentalnymi pracami rozwojowymi (komponent B+R) i opcjonalnie komponentem
wdrozeniowym. Istnieje mozliwos¢ utworzenia maksymalnie dwdch zadan.
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tabela : D.1 Zakres rzeczowo-finansowy
W tabeli D.1 nalezy w pierwszej kolejnosci zdefiniowaé nazwe zadania.

Nastepnie w kolumnie ,Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan/czas
realizacji” nalezy zawrzeé syntetyczny opis zakresu dziatar jakie wnioskodawca/partner projektu
planuje wykonaé w ramach zadania, czas potrzebny na jego realizacje oraz jego efekty.

Rodzaj badan

W kolumnie ,Rodzaj badan” nalezy wskazac¢ jakiego rodzaju badan (eksperymentalne prace
rozwojowe/komponent wdrozeniowy) dotyczy dane zadanie.

Mierzalne wskazniki realizacji zadania

W kolumnie tej wnioskodawca/partner projektu musi dla kazdego zadania zadeklarowaé wtasne
wskazniki, ktérych zrealizowanie bedzie stanowito potwierdzenie wykonania danego zadania.
Przedstawione wskazniki muszg wiec w niebudzgcy watpliwosci sposdb dawaé podstawe na etapie

rozliczania projektu, do stwierdzenia, ze zamierzony w danym zadaniu cel zostat osiggniety np. jezeli

w ramach zadania zaplanowano badania materiatu X, ktérych efektem ma by¢ weryfikacja mozliwosci
uzycia tego materiatu w okreslonych warunkach to wskaznikiem nie powinna by¢ ilos¢ wykonanych
pomiaréw tylko np. sporzadzenie dokumentu potwierdzajacego mozliwos¢ zastosowania badanego
materiatu w danych warunkach. Niewykonanie przez wnioskodawce/partnera projektu zatozonych
wskaznikdw moze by¢ na etapie realizacji podstawg do wstrzymania wyptaty refundacji lub
w skrajnych przypadkach prowadzi¢ do rozwigzania z beneficjentem umowy o dofinansowanie
projektu.

Czy w ramach zadania s3 koszty niekwalifikowalne?

Nalezy z rozwijane] listy wybraé¢ jedng z opcji TAK lub NIE. Wyboru opcji TAK nalezy dokonad
w przypadku gdy do realizacji projektu konieczne jest poniesienie kosztow niekwalifikujgcych sie
do wsparcia innych niz podatek VAT. Jezeli jedynym wydatkiem niekwalifikujgcym sie do wsparcia
jest podatek VAT nalezy wybra¢ opcje NIE.

Pozytywna odpowiedZ spowoduje, ze w formularzu wniosku zostanie uaktywniona tabela : D.4
Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania - koszty
niekwalifikowalne inne niz VAT.

Wydatki rzeczywiscie ponoszone

Ustawiono opcje ,, TAK”.

Czy w zadaniu zaplanowano ponoszenie kosztéow posrednich?

W przypadku wyboru opcji ,,NIE” nalezy przejs¢ do tabeli D.2 wniosku.
W przypadku wyboru opcji ,, TAK” nalezy odpowiedzie¢ na pytanie:

Czy realizacja zadania zlecana jest w catosci wykonawcy, zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien
publicznych?

W przypadku wyboru opcji ,, TAK” nalezy przejs¢ do tabeli D.2 wniosku.
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W przypadku wyboru opcji ,,NIE” nalezy odpowiedzie¢ na pytanie:

Czy co najmniej 50% wydatkéw bezposrednich w zadaniu (zgodnie z szacunkiem Beneficjenta
wynikajagcym ze zloionego do oceny wniosku o dofinansowanie) ponoszone jest w drodze
zastosowania Pzp?

Wybér opcji ,, TAK” umozliwia wnioskodawcy okreslenie sposobu rozliczania kosztdw posrednich.
Wydatki rozliczane ryczattowo
W polu ,,Wydatki rozliczane ryczattowo” nalezy wybraé opcje , TAK” lub ,,NIE”.

Wybér opcji ,, TAK” spowoduje, ze w formularzu wniosku zostanie wygenerowana, wynikajgca
z Regulaminu konkursu, stawka ryczattowa. Ponadto zostanie wygenerowane pole zawierajgce taczng
wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych jakie moga zostac rozliczone ryczattowo w danym zadaniu.
Dodatkowo w formularzu wniosku zostanie wygenerowana tabela : D.2a Wydatki ponoszone przez
wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania — koszty kwalifikowalne rozliczane ryczattowo.

W przypadku wyboru opcji ,,NIE” nalezy przejs¢ do tabeli D.2 wniosku.

W przypadku negatywnej odpowiedzi na pytanie ,Czy co najmniej 50% wydatkéw bezposrednich w
zadaniu (zgodnie z szacunkiem Beneficjenta wynikajgcym ze ztozonego do oceny
whniosku o dofinansowanie) ponoszone jest w drodze zastosowania Pzp?” w formularzu wniosku
zostanie wygenerowana, wynikajaca z Regulaminu konkursu, stawka ryczattowa. Ponadto zostanie
wygenerowane pole zawierajgce faczng wartos¢ kosztow kwalifikowalnych jakie mogg zostac
rozliczone ryczattowo w danym zadaniu. Dodatkowo w formularzu wniosku zostanie wygenerowana
tabela : D.2a Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania — koszty
kwalifikowalne rozliczane ryczattowo.

tabela : D.2 Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania — koszty
kwalifikowalne

Tabela D.2 pozwala wnioskodawcy/partnerom projektu przedstawi¢ zakres wydatkdw
kwalifikowalnych przewidzianych w ramach danego zadania.

Wiersze w tabeli D.2 powinny zostaé¢ pogrupowane przez wnioskodawce w kolejnosci podmiotow
odpowiedzialnych za zakup danego wydatku.

W kolumnie ,Symbol i nazwa wnioskodawcy/partnera projektu” nalezy wybraé¢ z rozwijanej listy
symbol/nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosié¢ dany koszt. Nastepnie z rozwijanej listy nalezy wybraé
kategorie i podkategorie kosztowa (odpowiednio kolumny ,Kategoria kosztéw” i ,Podkategoria
kosztow”). W kolumnie ,Nazwa kosztu” wnioskodawca musi wskaza¢ nazwe kosztu np. laptop,
program do zarzadzania itd. Nie nalezy w ramach kosztu wykazywa¢ dwdch rodzajowo réznych
kosztdw np. komputer i oprogramowanie, chyba ze na fakturze zakupowe] bedg wykazane jako
komplet.

W przypadku kosztéw dotyczgcych materiatéw i robét budowlanych nalezy przedstawié je jako jedna
pozycje zbiorcza. Informacje dotyczgce takiego kosztu muszg by¢ spdjne z informacjami znajdujgcymi
sie w zatgczniku Kalkulacja kosztow materiatow i robdt budowlanych.
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W kolumnie , Dodatkowe informacje o koszcie” nalezy podaé czy dany koszt (dotyczy Srodkéw
trwatych) jest nowy czy uzywany. Dodatkowo, w przypadku gdy w projekcie przewidziano kilka
lokalizacji, w ww. kolumnie nalezy wskaza¢ docelowe miejsce, w ktédrym zostanie zlokalizowany dany
Srodek trwaty, wartos¢ niematerialna i prawna itd. Ponadto w przypadku zakupu srodkéw transportu
nalezy poda¢ symbol KST danego $rodka transportu. Jezeli to mozliwe nalezy podaé szczegétowe
parametry techniczne/charakterystyczne danej pozycji kosztowej, tak aby mozliwa byta ocena czy
wskazana przez wnioskodawce cena jej nabycia faktycznie stanowi jej cene rynkowga biorgc pod
uwage okreslone przez wnioskodawce parametry.

Aparatura naukowo badawcza (posiadana lub planowana do zakupu)

Jezeli w ramach projektu zaplanowano wykorzystanie danego s$rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej (posiadanych przez wnioskodawce lub planowanych do zakupu), ktére beda
stanowity aparature naukowo badawczg, wéwczas nalezy przy danym koszcie wyraznie to zaznaczy¢.
Dodatkowo nalezy poda¢ szacowang wartos¢ poczgtkowa netto aparatury (w przypadku, gdy
whioskodawcy/partnerowi, jako nabywcy przystugiwato prawo do obnizenia wartosci podatku
naleznego o podatek naliczony albo zwrotu rdznicy podatku) lub szacowang warto$¢ poczatkowsq
brutto aparatury (w przypadku, gdy wnioskodawcy/partnerowi, jako nabywcy nie przystugiwato
prawo do obnizenia wartosci podatku naleznego o podatek naliczony albo zwrotu réznicy podatku).

Dla kazdej pozycji kosztowe]j zakwalifikowanej jako aparatura naukowo badawcza nalezy wskazaé
przyjete/planowane do przyjecia zasady amortyzacji wpisujgc w kolumnie , Dodatkowe informacje
o koszcie” okres amortyzacji (liczony od dnia przyjecia do uzytkowania do czasu zréwnania sumy
odpiséw amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowg) lub roczng stawke amortyzacyjng (okreslong
poprzez podzielenie 100% przez ilos¢ lat uzytkowania) i przyjetg metode amortyzacji (w przypadku
amortyzacji degresywnej nalezy dodatkowo poda¢ podwyziszony wspotczynnik uzytkowania).
Dokonujgc charakterystyki aparatury naukowo badawczej nalezy wskaza¢ planowang date
(RRRR-MM-DD) przyjecia do uzytkowania aparatury oraz faktyczne wykorzystanie danego $rodka
trwatego, wartosci niematerialnej i prawnej badz innego zasobu do prowadzenia planowanych
w ramach projektu prac B+R w ujeciu %. W szczegdlnosci nalezy okresli¢ czas wykorzystywania
danego $rodka trwatego i/lub wartosci niematerialnej lub prawnej przez okres realizacji projektu
-w ujeciu %.

Dodatkowo nalezy wskaza¢ grupe, podgrupe oraz rodzaj KST dla kazdego amortyzowanego $rodka
trwatego.

Przedsiebiorca moze okresli¢ indywidualne stawki amortyzacyjne dla wartosci niematerialnych
i prawnych, jednak przepisy prawa podatkowego okreslajg minimalne okresy dokonywania odpiséw
dla wartosci niematerialnych i prawnych. S3 to

- 24 miesigce dla licencji (sublicencji) na programy komputerowe i od praw autorskich,

-24 miesigce na wyswietlanie filméw oraz na emisje programow radiowych i telewizyjnych,
-36 miesiecy od poniesionych kosztow zakoriczonych prac rozwojowych,

-60 miesiecy od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Dla srodkdw trwatych roczne stawki amortyzacyjne sg okreslone ustawowo.
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Aparatura naukowo badawcza (odptatnie uzytkowana przez wnioskodawce)

W przypadku najmu powierzchni lokalowej wraz z aparaturg naukowo badawczg nalezy wybrac
kategorie kosztu ,Dodatkowe koszty ogdlne i inne koszty operacyjne” oraz podkategorie zwigzang
z najmem powierzchni laboratoryjnej wyposazonej w urzadzenia i maszyny, ktére beda
wykorzystywane do realizacji projektu.

Jezeli w projekcie zaplanowano odpfatne uzytkowanie aparatury naukowo-badawczej innych
podmiotéw (wytgcznie odptatne uzytkowanie $rodkéw trwatych bez powierzchni lokalowej lub
uzytkowanie wiedzy i patentéw na podstawie licencji) nalezy wskazaé¢ planowang date (RRRR-MM-
DD) rozpoczecia uzytkowania tej aparatury. Dodatkowo nalezy wskaza¢ rodzaj odptatnie uzytkowanej
aparatury i jej przeznaczenie w projekcie. Nalezy ponadto wskaza¢ czy aparatura bedzie przez
whnioskodawce uzytkowana na miejscu (w lokalizacji podmiotu uzyczajgcego) czy w innej lokalizacji.

Nieruchomosci (stanowigce wtasnosé wnioskodawcy)

Jezeli w ramach projektu zaplanowano wykorzystanie posiadanej przez wnioskodawce na dzien
sktadania wniosku nieruchomosci, od ktdrej koszty amortyzacji bedg stanowi¢ koszt kwalifikowalny,
woéwczas w kolumnie ,Dodatkowe informacje o koszcie” nalezy okresli¢ date (RRRR-MM-DD)
przyjecia do uzytkowania danej nieruchomosci. Nalezy podaé warto$¢ poczatkowa brutto tej
nieruchomos$¢ (w przypadku gdy podatek VAT w projekcie stanowi koszt kwalifikowany) lub wartos¢
poczatkowa netto nieruchomosci (w przypadku, gdy podatek VAT w projekcie stanowi koszt
niekwalifikowany projektu). Nalezy réwniez wskaza¢ przyjete zasady amortyzacji wpisujgc okres
amortyzacji (liczony od dnia przyjecia do uzytkowania do czasu zréwnania sumy odpisow
amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowg) lub roczng stawke amortyzacyjng (okreslong poprzez
podzielenie 100% przez ilos¢ lat uzytkowania) i przyjeta metode amortyzacji (w przypadku
amortyzacji degresywnej nalezy dodatkowo poda¢ podwyzszony wspoétczynnik uzytkowania). Nalezy
okresli¢ czas wykorzystywania danej nieruchomosci przez okres realizacji projektu oraz wskazac
wielkos¢é powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytacznie na realizacje projektu oraz nalezy okresli¢
udziat procentowy faktycznie wykorzystywanej powierzchni na cele realizacji projektu w catkowitej
powierzchni uzytkowej danej nieruchomosci.

Najem/dzierzawa

lezeli w ramach projektu zaplanowano ponoszenie kosztéw najmu/dzierzawy nieruchomosci
wowczas nalezy wybraé kategorie kosztow ,Koszty posrednie” oraz w kolumnie ,Dodatkowe
informacje o koszcie” dokonac krotkiej charakterystyk najmowanej/dzierzawionej nieruchomosci,
wskazujgc m.in. catkowitg powierzchnie uzytkowg najmowanej/dzierzawionej badz planowanej do
wynajecia/wydzierzawienia nieruchomosci, ilos¢ kondygnacji, ilo$¢ pomieszczen oraz date (RRRR-
MM-DD), od kiedy dana nieruchomos¢ jest najmowana/dzierzawiona badz date planowanego
wynajecia/dzierzawy. Nalezy réowniez wskazac podmiot bedacy wtascicielem
najmowanej/dzierzawionej badz planowanej do wynajecia/wydzierzawienia nieruchomosci
(jednostka naukowa, Centrum Badawczo Rozwojowe, inny podmiot). W przypadku
najmowanej/dzierzawionej nieruchomosci nalezy okresli¢c faktyczne wykorzystanie danej
nieruchomosci do prowadzenia planowanych w ramach projektu prac B+R. W szczegdélnosci nalezy
wskazac wielkosé powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytgcznie na realizacje projektu oraz okresli¢
udziat procentowy faktycznie wykorzystywanej powierzchni na cele realizacji projektu w catkowitej
powierzchni uzytkowej danej nieruchomosci. Dodatkowo nalezy okresli¢ czas przez jaki dana
nieruchomosc¢ bedzie wykorzystywana na cele realizacji projektu.

Bt oot Relubelse  Unatuorse
Program Regionalny - olska (S‘Wﬁ %jcze' Rozwoju Regionalnego

22



Ustugi doradcze

W przypadku zakupu w ramach projektu ustug doradczych nalezy w kolumnie ,Dodatkowe
informacje o koszcie” podaé ilos¢ roboczogodzin, przeznaczonych na wykonanie danej ustugi
doradczej oraz cene jednostkowg roboczogodziny. Dodatkowo nalezy wskazaé podmiot od ktérego
whioskodawca planuje naby¢ ustugi doradcze (organizacja prowadzgca badania i upowszechniajaca
wiedze, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzadzenia 651/2014 lub rzecznik patentowy).
Ponadto nalezy krétko scharakteryzowac planowane do nabycia ustugi, w szczegdlnosci ich zakres.

Wynagrodzenia

W przypadku, gdy ponizej mowa jest o maksymalnym miesiecznym wynagrodzeniu brutto brutto
nalezy uznaé, ze odnosi sie ono do zatrudnienia w oparciu o stosunek pracy na petny etat tj. czas
pracy nie moze przekraczaé 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin w pieciodniowym tygodniu
pracy.

Maksymalne miesieczne wynagrodzenie brutto brutto (wynagrodzenie brutto wraz z obcigzeniami
publicznoprawnymi, naktadanymi na pracodawce w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia uznanego za
wydatek kwalifikowalny, w tym sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne) nie moze
przekroczy¢ dwukrotnosci przecietnego miesiecznego wynagrodzenia brutto w  sektorze
przedsiebiorstw. Do wyliczen nalezy przyja¢ ostatnie opublikowane przez GUS przed dniem
rozpoczecia naboru wnioskdéw o dofinansowanie przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto
w sektorze przedsiebiorstw.

W przypadku innej formy zaangazowania niz umowa o prace (umowa cywilno-prawna,
zaangazowanie wtascicieli, wspélnikéw) oraz w przypadku oddelegowania wynagrodzenie nalezy
wyliczy¢ proporcjonalnie do maksymalnego miesiecznego wynagrodzenia wskazanego powyzej
uwzgledniajac faktyczng ilos¢ przepracowanych godzin na rzecz realizacji projektu (udokumentowang
kartami czasu pracy), Aby wyliczy¢ wynagrodzenie proporcjonalnie do ilosci faktycznie
przepracowanych godzin nalezy przyjgc¢ ilos¢ maksymalng godzin pracy, ktéra wynosi 168 godzin
(21 dni roboczych x 8 godzin).

Nastepnie w przypadku zaangazowania w innej formie niz umowa o prace (umowa cywilno-prawna,
zaangazowanie wiascicieli, wspdlnikéw) oraz w przypadku oddelegowania, nalezy iloczyn faktycznie
przepracowanych godzin i maksymalnie dwukrotnosci przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
podzieli¢ przez wskazang powyzej ilos¢ maksymalng godzin pracy (168 godzin).

W przypadku zaangazowania wtasciciela i/lub wspdlnikéw spdtki cywilnej badz spoétki jawnej
w projekcie mozna rozliczy¢ maksymalnie 860 godzin pracy w ciggu roku (maksymalnie 72 godziny
W ciggu miesigca) w oparciu o faktycznie przepracowane godziny na rzecz realizacji projektu
(udokumentowane dokumentem ksiegowym np. notg obcigzeniowg oraz kartg czasu pracy
wskazujacy liczbe godzin pracy w danym miesigcu przeznaczong na badania przemystowe lub
eksperymentalne prace rozwojowe prowadzone w ramach projektu).

W kolumnie ,Dodatkowe informacje o koszcie” nalezy wskazac¢ stanowisko pracy, imie i nazwisko
pracownika (jezeli do projektu zostanie zaangazowana osoba z dotychczasowej kadry), posiadane
przez nig wyksztatcenie i doswiadczenie oraz planowany zakres obowigzkéw w projekcie, natomiast
w przypadku, gdy do projektu wnioskodawca planuje zaangazowac¢ nowy personel to nalezy podac
wymagane minimalne wyksztatcenie i doswiadczenie niezbedne na danym stanowisku pracy oraz
planowany zakres obowigzkéw w projekcie. Dodatkowo dla kazdej angazowanej osoby nalezy
wskazac¢: forme zaangazowania (umowa o prace, umowa o dzieto, umowa zlecenie, oddelegowanie,
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zaangazowanie wspdlnikow itd). Dodatkowo dla kazdej pozycji nalezy wskazaé liczbe godzin pracy
w ciggu dnia, liczbe dni pracy w ciggu miesigca oraz liczbe miesiecy, przez ktére
whioskodawca/partner bedzie angazowat poszczegdlne osoby. Nalezy rowniez wskazaé taczng liczbe
godzin zaangazowania w projekcie (efektywny czas zaangazowania w projekcie).

W kolumnie ,jednostka miary” nalezy okresli¢ jednostke miary danego kosztu: sztuka, komplet,
zestaw itp. (jezeli wnioskodawca posiada takg wiedze jednostka miary danego kosztu wskazana
w projekcie powinna byé tozisama z jednostkg miary jaka pojawi sie na fakturze zakupu),
zas w kolumnie ,ilo$¢” nalezy wskazac liczbowa wartos¢ dotyczgca danego kosztu.

W przypadku gdy dla danego kosztu przyjeto jednostke miary: komplet, zestaw wdéwczas w kolumnie
,Dodatkowe informacje o koszcie” nalezy opisa¢ elementy sktadowe zestawu/kompletu z podaniem
ilosci i jednostki miary tych elementéw.

W kolumnie , Wartos¢ netto” wnioskodawca zobowigzany jest do podania wartosci netto danego
kosztu.

Kolejna kolumna, dotyczgca stawki podatku VAT jest wypetniana tylko wéweczas, kiedy podatek ten
jest w projekcie kosztem kwalifikowalnym. W przypadku, kiedy podatek VAT nie jest kosztem
kwalifikowalnym w projekcie, kolumny: ,Stawka VAT%” oraz ,Warto$¢ brutto” nie uaktywniajg sie
w tabeli D.2.

Po uzupetnieniu rubryk nalezy klikngé przycisk ,zweryfikuj i oblicz’. W kolumnie ,Sposdb
oszacowania wartosci wydatkéw”, w celu zapewnienia efektywnosci planowanych do poniesienia
wydatkéw kwalifikowalnych, wnioskodawca powinien szczegétowo opisa¢ sposéb dokonania
poréwnania cen nabytych towardw i ustug z cenami rynkowymi. Dodatkowo nalezy wskazac zwigzek
planowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych z danym zadaniem oraz celami projektu.

W tabeli D.2 istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.

tabela : D.2.a Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania — koszty
kwalifikowalne rozliczane ryczattowo.

Tabela D.2.a dotyczy wydatkéw ponoszonych przez wnioskodawce/partnera projektu, ktére beda
rozliczane metoda ryczattows.

Tabela D.2.a jest aktywna w przypadku wyboru opcji TAK w polu , Wydatki rozliczane ryczattowo”
w tabeli D.1.

W pierwszej kolejnosci w tabeli D.2.a nalezy wybra¢ kto (wnioskodawca czy partner projektu) bedzie
ponosi¢ koszty rozliczane ryczattowo.

W kolumnie nazwa kosztu nalezy wskazaé nazwe kosztu rozliczanego metodg ryczattowa np: najem,
dzierzawa, koszty czynszu, koszty okresowe]j konserwacji, koszty administracyjne itp.

W kolumnie jednostka miary nalezy okresli¢ jednostke miary danego kosztu: sztuka, komplet, zestaw
itp. (jezeli wnioskodawca posiada takg wiedze jednostka miary danego kosztu wskazana w projekcie
powinna by¢ tozsama z jednostkg miary jaka pojawi sie na fakturze zakupu).

W kolumnie ilo$¢ nalezy wskazac liczcbowg warto$¢ dotyczacg danego kosztu.
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W kolumnie ,,Opis kosztdw objetych ryczattem” nalezy dokonac¢ charakterystyki kosztow rozliczanych
metodg ryczattowa. Nalezy pamietaé, ze w tabeli D.2.a mogg znajdowaé sie wytgcznie koszty
wynikajgce z Regulaminu konkursu tj. koszty posrednie.

W ramach kategorii , koszty posrednie” kwalifikowalne s3:

a) Koszty najmu, dzierzawy oraz utrzymania powierzchni przeznaczonej na prowadzenie
eksperymentalnych prac rozwojowych, w tym:

- koszty czynszu, najmu, dzierzawy skalkulowane odpowiednio do udziatu powierzchni
uzytkowej przeznaczonej do realizacji komponentu B+R w powierzchni uzytkowej
catkowitej,

- koszty adaptacji pomieszczen na cele realizacji prac B+R,

- koszty mediéw (energia, gaz, woda, itp.) w wielkosci adekwatnej do powierzchni
przeznaczonej pod projekt,

- koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen w wielko$ci adekwatnej do powierzchni
przeznaczonej do realizacji komponentu B+R,

- koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen uzytkowanych i amortyzowanych
w ramach projektu w wielkosci proporcjonalnie do ich uzycia w projekcie (jezeli nie sg
wykorzystywane w 100%),

- koszty utylizacji odpaddéw zwigzanych z realizacjg prac badawczych,

- koszty ubezpieczert majgtkowych.

b) Koszty administracyjne wytgcznie zwigzane z realizacjg komponentu B+R, w tym:

- koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich, itp.

- koszty ustug ksiegowych, prawnych itp.,

- koszty materiatéw biurowych,

¢) Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajacego oraz
personelu wsparcia, w tym:
- koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajgcego
pracami badawczymi,
- koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami personelu obstugowego w trakcie
trwania komponentu B+R (np. obstuga kadrowa, finansowa, ksiegowa, administracyjna).

Koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu objetego pomocg sg rozliczane metoda
ryczattowg, jako procent od pozostatych kosztdw bezposrednich ponoszonych w ramach
komponentu B+R, z wyltgczeniem kosztéw zakupu ustug doradczych, kosztow zakupu
ekspertyz/analiz/badan, kosztéw uzytkowania srodkéw trwatych nalezacych do innych podmiotéw
(niepowigzanych z wnioskodawcg/partnerem projektu), kosztow zwigzanych z najmem powierzchni
laboratoryjnej (wyposazonej w urzadzenia i maszyny, ktére beda wykorzystywane do realizacji
projektu) i kosztdw zwigzanych z dokonaniem zgtoszenia patentowego (optaty jednorazowe zwigzane
z dokonaniem zgtoszenia oraz koszt ttumaczenia dokumentéw zwigzanych ze zgtoszeniem
patentowym). Stawka ryczattowa wynosi do 25%.

Koszty rozliczone metodq ryczattowa sa traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu
beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu
potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktdre zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

Koszty rozliczane metodg ryczattowa w ramach kosztéw posrednich nie mogga zosta¢ wykazane w
ramach innych kategorii kosztow projektu.

W kolumnie ,Wartos¢ kosztow posrednich ” nalezy wskazac wielkos¢ wydatkéw ponoszonych przez
wnioskodawce/partnera projektu w ramach danego zadania. Sumaryczna warto$¢ kosztéw
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wskazanych w tabeli D.2a. musi by¢ tozsama z wartoscig wskazang w polu ,tgczna wartosé kosztéow
kwalifikowalnych rozliczanych ryczattowo ”.

Dane w kolumnie Wartos¢ kosztéw posrednich ” bedg uwzgledniane w tacznej wartosci kosztéow
kwalifikowalnych projektu.

tabela : D.3 Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania — podatek
VAT (koszt niekwalifikowalny)

Tabela D.3 jest aktywna w przypadku gdy wnioskodawca lub ktdrykolwiek z partneréw projektu
zadeklarowat, ze VAT jest dla niego wydatkiem niekwalifikujgcym sie do wsparcia (wéwczas VAT nie
jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie).

Takie dane jak: symbol i nazwa wnioskodawcy/partnera projektu, rodzaj badan, kategoria kosztéw,
podkategoria kosztowa, nazwa kosztu, jednostka miary, ilos¢ i warto$¢ netto zostang przeniesione
automatycznie z tabeli D.2 przez generator wytacznie gdy VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym
w projekcie. Wnioskodawca/partner projektu wpisuje jedynie wtasciwg dla danego kosztu %
stawke VAT. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,oblicz”.

tabela : D.4 Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadania — koszty
niekwalifikowalne inne niz VAT

Tabela D.4 jest aktywna jedynie w przypadku gdy dla danego zadania w tabeli D.1 w kolumnie
,Czy w ramach zadania sg koszty niekwalifikowalne inne niz podatek VAT?” wybrano opcje TAK.

Tabele D.4 nalezy wypetni¢ w analogiczny sposdéb jak tabele D.2. W przypadku gdy w ramach zadania
zaplanowano koszt, ktéry nie wpisuje sie w katalog zawarty w kolumnach ,Kategoria kosztéw” i/lub
Podkategoria kosztdw”, w kolumnach tych nalezy wybrac opcje Inne.

W tabeli D.4 istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.

Sekcja D.Il. Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu —
podsumowanie

tabela : D.5 Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach zadan —
podsumowanie

tabela : D.6 Wydatki ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w ramach kategorii kosztow
— podsumowanie

tabela : D.7 Wydatki kwalifikowalne objete limitami ponoszone przez wnioskodawce/partneréow
projektu

tabela : D.7a Wydatki kwalifikowalne objete limitami — podsumowanie dla projektu

Sekcja D.ll jest wypetniana automatycznie przez generator na podstawie tabel z sekcji D.I.
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Dziat E. Zrédta finansowania projektu

Sekcja E.I. Zrodta finansowania projektu

Przed wypetnieniem sekcji E.I nalezy z rozwijanej listy wybra¢ wiasciwg opcje (TAK/NIE)
odpowiadajgc na pytanie ,Czy w ramach projektu przewidziano wniosek o premie z tytutu szerokiego
rozpowszechniania wynikdéw projektu na podstawie art. 25 ust. 6 lit. b tiret ii) Rozporzgdzenia Komisji
(UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. L 187 z 26.6.2014 r. z pdzn. zm.)”
Wybrana odpowiedz dotyczy zaréwno wnioskodawcy jak i partneréw projektu (nie ma mozliwosci by
jeden z podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu wnioskowat o premie a drugi nie).
Odpowiedz ,, TAK” uaktywnia dodatkowe tabele: E.5, E.6, E.7 i E.8.

Sekcja E.l zostanie powielona przez generator automatycznie w ilosci odpowiadajgcej liczbie
podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu. Wymagane w sekcji E.I dane nalezy wskazac
w odniesieniu do podmiotu, ktérego sekcja bedzie dotyczy¢ (pole ,Symbol i nazwa
whnioskodawcy/partnera projektu”).

tabela : E.1 Wnioskowana przez wnioskodawce/partnera projektu kwota wsparcia (bez premii)
W tabeli E.1 wyliczana jest kwota wnioskowanego wsparcia.

Whnioskodawca/partner projektu w tabeli E.1 w kolumnie ,Poziom dofinansowania” musi wskazac
whioskowany przez siebie procentowy poziom dofinansowania bez uwzglednienia premii, o ktérej
mowa w art. 25 ust. 6 lit. b Rozporzadzenia 651/2014 w podziale na zadania (eksperymentalne prace
rozwojowe i komponent wdrozeniowy).

Dane w kolumnach ,Razem koszty kwalifikowalne” i ,,Wnioskowane wsparcie” zostang wyliczone
przez generator wniosku.

tabela : E.2 Zrédta finansowania wydatkéw ponoszonych przez wnioskodawce/partnera projektu
(bez premii)

W tabeli E.2 wnioskodawca/partner projektu musi wskaza¢ zaangazowanie wtasnych $rodkow
w realizacje projektu w odniesieniu do wydatkow ogdétem i wydatkow kwalifikowalnych.
Whnioskodawca/partner projektu wypetnia wiersz: ,- kredyty, pozyczki, leasing” jezeli w projekt sg

zaangazowane s$rodki z tych Zrédet finansowania. W wierszu ,,w tym EBI” ustawiono domysing
warto$¢ 0,00. Dane dotyczace srodkow wspdlnotowych, krajowych srodkéw publicznych oraz suma
wypetniane sg automatycznie.

tabela : E.3 Zrédta finansowania wydatkéw ponoszonych przez wnioskodawce/partnera projektu
w podziale na rodzaj udzielanej pomocy (bez premii)

Tabela wypetniana automatycznie przez generator.

tabela : E.4 Wydatki kwalifikowalne ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w podziale
na lata

W tabeli E.4 w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisa¢ taczng wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w podziale na lata realizacji projektu. Dodatkowo Wnioskodawca/partner projektu
musi okresli¢ wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na rodzaj badan (kolumny , Wydatki
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kwalifikowalne — eksperymentalne prace rozwojowe” i ,Wydatki kwalifikowalne — komponent
wdrozeniowy”. Tabele E.4 nalezy wypetni¢ oddzielnie dla wnioskodawcy i partneréw projektu.
Pozostate kolumny tabeli E.4 zostang wypetnione automatycznie przez generator.

tabela : E.5 Wnioskowana przez wnioskodawce/partnera projektu kwota wsparcia (z premiq)
Tabela E.5 zostanie wypetniona automatycznie przez generator na podstawie danych z tabeli E.1

tabela : E.6 Zrédta finansowania wydatkéw ponoszonych przez wnioskodawce/partnera projektu
(z premiqg)

tabela : E.7 Zrédta finansowania wydatkéw ponoszonych przez wnioskodawce/partnera projektu
w podziale na rodzaj udzielanej pomocy (z premiq)

tabela : E.8 Wydatki kwalifikowalne ponoszone przez wnioskodawce/partnera projektu w podziale
na lata (z premig)

tabela : E.9 Wydatki kwalifikowalne rozliczane ryczattowo ponoszone przez wnioskodawce/partnera
projektu (z premiq)

Tabele E.6, E.7, E.8 i E.9 zostanq wypetnione przez generator automatycznie.

Do tabeli E.6 zostang przeniesione przez generator dane z tabeli E.2 z wiersza: ,,- kredyty, pozyczki,
leasing”, ktére (jezeli to konieczne) mozna poddac edyc;ji.

Dziat F. Zrédta finansowania projektu dane zbiorcze

sekcja : F.I. ZRODtA FINANSOWANIA PROJEKTU DANE ZBIORCZE

Sekcja F.l. wypetniana jest przez generator na podstawie informacji, ktore wnioskodawca przedstawit
w pozostatych czesciach formularza wniosku.

sekcja : F.ll. Rachunki bankowe

tabela : F.5 Rachunki bankowe

W tabeli F.5 wnioskodawca musi poda¢ nazwe banku/oddziatu banku oraz numer rachunku
bankowego, na ktéry LAWP bedzie przekazywaé ptatnosci w formie refundacji. Istnieje mozliwos¢
dodania kolejnego numeru rachunku (poprzez powielenie tabeli) np. w przypadku, jezeli
whioskodawca zamierza skorzysta¢ jednoczesnie z refundacji i ptatnosci zaliczkowych. Dodatkowo
nalezy wskazaé przeznaczenie rachunku.

Jezeli na dzien sktadania wniosku wnioskodawca nie dysponuje rachunkiem bankowym, tabele F.5
nalezy pozostawi¢ niewypetniong. Dane w tabeli F.5 wnioskodawca bedzie zobligowany uzupetnic
po zatwierdzeniu projektu do dofinansowania.

Dziat G. Zataczniki do wniosku o dofinansowanie

Dziat G stuzy do wskazania przez wnioskodawce/partnera projektu rodzaju i zakresu zatgcznikéw do
formularza wniosku o dofinansowanie. Tabela G.2 Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem
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lub kategorig projektu daje mozliwos¢ dotgczenia innych, dodatkowych zatgcznikéw, ktore
whnioskodawca uzna za niezbedne w celu dokonania prawidtowej oceny projektu. Zataczniki nalezy
przygotowac zgodnie z Instrukcjg wypetniania zatacznikdw stanowigcy zatacznik do Regulaminu
konkursu. Sekcja G.l. dotyczy zatgcznikdw dostarczonych przez wnioskodawce, zas sekcja G.ll.
zatacznikdéw dostarczanych przez partnerdw projektu. Istnieje mozliwo$é powielenia sekcji G.lII.
w zaleznosci od liczby partnerdw zaangazowanych w realizacje projektu. Sekcja G.lll zawiera wykaz
dokumentéw sktadanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

W formularzu wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma obowigzek dokonaé¢ zaznaczenia
na Liscie zatgcznikdw wymaganych przy ztozeniu wniosku o dofinansowanie (Tabela G.1) wszystkich
zatgcznikéw ktore sktada w pakiecie wraz z wnioskiem o dofinansowanie (dotyczgcych wnioskodawcy
i jesli dotyczy - partnera projektu), jak rdwniez ma obowigzek zaznaczy¢ na Liscie zatgcznikow
wymaganych przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie (Tabela G.3) te zatgczniki, ktére jest
zobligowany przedtozy¢ przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé w trakcie importowania pliku/dokumentu wytworzonego poza systemem LSI2014
o koniecznosci wyboru prawidtowego, obowigzkowego typu pliku/zatgcznika. W przypadku
projektow sktadanych do LAWP prawidtowy typ pliku to: ,Zat. do WND (aplikowanie) dla LAWP |
(stosowny numer i nazwa zatgcznika wynikajgce z numeracji przyjetej w LS12014)".

Dziat H. Oswiadczenia wnioskodawcy

Dziat H. stuzy do potwierdzenia przez wnioskodawce prawdziwosci zawartych danych w formularzu
whniosku o dofinansowanie i zatgcznikach (stanowigcych jego integralng czes$¢) oraz przyjecia petnej
odpowiedzialnosci za realizacje projektu dofinansowanego z funduszy europejskich i wszystkich
konsekwencji wynikajacych z tego faktu. Wnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie
i zaakceptowania kazdego z warunkéw realizacji projektu w ramach RPO WL 2014-2020 (wybrania
prawidtowej opcji przy danym oswiadczeniu).

Pt ecpopotts  Q-lubelskie  Uauoneiie [N
Program Regionalny - olska 15‘”‘“{‘7 %]C‘e. Rozwoju Regionalnego

29



