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10.

11.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zatgczniki sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizowanego w ramach RPO WL na
lata 2014-2020. Wszystkie zataczniki do wniosku o dofinansowanie nalezy przygotowac zgodnie
z niniejszg instrukcjg.

Lista zatgcznikéw wymaganych dla danego konkursu/Dziatania okreslona jest w zatgczniku do
Regulaminu konkursu.

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie skfadane sg jako jeden pakiet wraz z wnioskiem o
dofinansowanie do Instytucji Organizujacej Konkurs (I0K) wytgcznie w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu LSI2014.

Za posrednictwem systemu LSI2014 wnioskodawca przygotowuje wniosek o dofinansowanie
oraz zatacznik — Biznes Plan czes¢ opisowa. Czesé finansowa Biznes Planu przygotowywana jest
w formie arkusza kalkulacyjnego. Pozostate zatgczniki wnioskodawca przygotowuje w wersji
papierowej, ktérg nastepnie przeksztatca w forme elektroniczng (np. plik pdf), albo tez
sporzadza na formularzach LAWP stanowigcych zatgczniki do niniejszej Instrukcji. Przygotowane
w ww. sposéb dokumenty elektroniczne dotacza do wniosku o dofinansowanie, tworzac w ten
sposéb pakiet dokumentéw aplikacyjnych.

Kazdy zatgcznik do wniosku o dofinansowanie powinien stanowi¢ jeden odrebny plik, tj. w
przypadku gdy w ramach jednego zafacznika wnioskodawca chce przedtozy¢ kilka réznych
dokumentdw, nalezy je wszystkie zapisa¢ jako jeden plik np. w formacie pdf lub jeden plik w
formacie zip, zawierajgcy kilka dokumentéw pdf.

W trakcie importowania do systemu LSI2014 elektronicznej wersji zatgcznika nalezy pamietac
aby przyporzadkowaé¢ mu prawidtowy typ pliku/zatgcznika. W przypadku projektéw sktadanych
do LAWP prawidtowy typ pliku to: ,,Zat. do WND (aplikowanie) dla LAWP | (stosowny numer i
nazwa zatgcznika wynikajgce z numeracji przyjetej w LS12014 ).

W przypadku zatacznikdw w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski, wykonane przez ttumacza przysiegtego. Tekst dokumentu oraz jego ttumaczenie
nalezy przedtozy¢ jako jeden zafacznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip,
zawierajacy kilka dokumentow pdf.

Informacje zawarte w zafgcznikach muszg by¢ spdjne z danymi przedstawionymi w formularzu
whniosku o dofinansowanie, np. w zakresie kategorii i nazw kosztédw, zgodnosci kwot, wartosci
wskaznikdw, itp.

Przygotowane w ww. sposéb zatgczniki (pliki) wnioskodawca dotgcza do wniosku o
dofinansowanie, tworzac w ten sposéb pakiet dokumentdéw aplikacyjnych.

Pakiet dokumentow aplikacyjnych obejmujgcy wniosek wraz z zatgcznikami podpisywany jest
przez wnioskodawce lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy za
pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu (podpisu kwalifikowalnego) lub profilu zaufanego ePUAP.

Osobami upowaznionymi do podpisania pakietu dokumentéw aplikacyjnych sg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczern woli w imieniu wnioskodawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji majgcymi zastosowanie do danego wnioskodawcy, wynikajgcymi w szczegdlnosci z
przepiséw prawa, statutéw oraz innych zrédet, w tym udzielonych prokur i petnomocnictw.
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12.

13.

14.

Podpisanie w sposdb przewidziany w Regulaminie konkursu pakietu dokumentéw obejmujgcych
whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oznacza jednoczesne podpisanie sie pod kazdym
ze sporzadzonych i przedtozonych do wniosku dokumentéw oraz poswiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem kopii dokumentéw stanowiacych zataczniki do wniosku. W przypadku projektéw
realizowanych w partnerstwie dokumenty dotyczace partnera (wszystkie zatgczniki
obowigzkowe dla partnera za wyjatkiem czesci finansowej Biznes Planu) nalezy przedtozy¢ w
formie skanu wersji papierowej dokumentu, podpisanego wczesniej przez osobe/osoby
upowazniong/e do reprezentowania partnera.

W formularzu wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma obowigzek dokonaé zaznaczenia na
Liscie zatgcznikdw wymaganych przy ztozeniu wniosku o dofinansowanie wszystkich zatgcznikéw,
ktdre sktada w pakiecie wraz z wnioskiem o dofinansowanie (dotyczgcych wnioskodawcy i jesli
dotyczy - partnera projektu), jak réowniez ma obowigzek zaznaczyé na Liscie zatgcznikow
wymaganych przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie te zatgczniki, ktére jest zobligowany
przedtozy¢ przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie. Wykaz zatgcznikéw obligatoryjnych i
nieobligatoryjnych na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie oraz na etapie przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie przedstawiono w tabelach zamieszczonych ponizej.
Whioskodawecy, ktérych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu, zobowigzani sg do przygotowania i ztozenia petnej dokumentacji przed podpisaniem
Umowy o dofinansowanie (zatgcznikbw wymaganych przed podpisaniem Umowy). Termin
ztozenia dokumentéw uznaje sie za dotrzymany, jezeli dokumenty zostang ztozone w LSI2014 do
dnia okre$lonego w informacji o przyznaniu dofinansowania. Za moment ztozenia dokumentéw
uznawana jest data widniejgca na Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia, wygenerowanym
przez LSI2014.
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WYKAZ ZALtACZNIKOW:

ZAtACZNIKI OBLIGATORYJNE

NA ETAPIE SKEADANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Rozdziat
Nazwa zatacznika w kjcorym Dziatanie Obligatoryjne
opisano dla partnera
zatacznik
Statut/umowa/regulamin
organizacyjny (w zaleznosci od formy 11.2 Wszystkie Dziatania wdrazane przez LAWP
prawnej)
Biznes Plan cze$¢ opisowa 11.3.1) Wszystkie Dziatania wdrazane przez LAWP
X
Dla projektow
realizowanych
w partnerstwie
kazdy podmiot
ponoszacy
. . . . wydatki w
Biznes Plan czes¢ finansowa 11.3.2a) Wszystkie Dziatania wdrazane przez LAWP ramach
projektu
przedktada
odrebny Biznes
Plan czes¢
finansowg
(odrebny arkusz
kalkulacyjny)
Dziatanie 1.2 (nie dotyczy naboru
Dtugofalowa strategia rozwoju w L4 realizowanego w ramach Wspdlnego
zakresie prac B+R ’ Przedsiewziecia Wojewddztwa Lubelskiego
zNCBiR) i 1.3
Zoeéwi?::ll:zerlea;kk?:;liupgl'{'(/:gl'r/ 1.5 Wszystkie Dziatania wdrazane przez LAWP
X
W przypadku
gdy partner
projektu ponosi
Formularz informacji przedstawianych L6 1.4, 1.5, 3.4, 3.9 oraz jesli dotyczy 1.2, 3.5, Wéd;;tlhw
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis 3.7,4.2i 5.1) projektu
finansowane z
pomocy de
minimis (jesli
dotyczy 1.2)
Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz 1.2,1.3,3.2,3.3,3.7,4.2, 5.1 oraz jesli
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, 1.7 dotyczy 1.4,3.4i3.5 X
pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
Dokumenty finansowe X
(Sprawozdania finansowe za trzy Dla projektow
ostatnie zamkniete okresy realizowanych
obrachunkowe oraz dodatkowe 11.8 Wszystkie Dziatania wdrazane przez LAWP w partnerstwie
dokumenty finansowe poswiadczajgce kazdy podmiot
posiadanie srodkdw na realizacje zobligowany do
projektu) sporzgdzania
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sprawozdan
przedktada
sprawozdania
finansowe za
trzy ostatnie
zamkniete
okresy
obrachunkowe

X
W przypadku
gdy partner
projektu ponosi

. . . e datki
Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de 1.4, 1.5, 3.4, 3.9 oraz jesli dotyczy 1.2, 3.5, wydatkd w
[ 1.9 . ramach

minimis 3.7,4.2i 5.1 R
— projektu
finansowane z
pomocy de
minimis (jesli
dotyczy 1.2)
Dokumentacja 005 (Deklaracja Natura .17 Dziatanie 1.2, Dziatanie 4.2, 5.1 oraz 3.3
2000)
Dokumenty potwierdzajgce prawo do
dysponowania nieruchomoscia lub 1120 Wszystkie dziatania wdrazane przez LAWP
lokalem, gdzie zostanie zlokalizowany ’
projekt
Dokumenty dotyczace 11.36 Dziatanie 3.9
internacjonalizacji
Audyt energetyczny 11.37 Dziatanie 5.1
Opinia o innowacyjnosci 11.33 Dziatanie 3.7 — pomoc zwrotna oraz 3.3
Strategia biznesowa I0B .44 Dziatanie 1.4 oraz 3.4
Plan dziatalnosci I0B 11.45 Dziatanie 1.4 oraz 3.4

ZAtACZNIKI OBLIGATORYINE

NA ETAPIE SKtADANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

W ZALEZNOSCI OD TYPU | CHARAKTERU PROJEKTU lub TYPU BENEFICJENTA

Rozdziat
Nazwa zatacznika w k-torym Dziatanie Uwagi Obligatoryjne
opisano dla partnera
zatacznik
X
W przypadku gdy W przypadku
. whnioskodawca
Wszystkie . > gdy partnerem
. . prowadzi dziatalnos¢ w ) -
. Dziatania . o L projektu jest
Dokumenty rejestrowe 1.1 . formie spétki cywilnej )
wdrazane przez . podmiot
albo jest .
LAWP . zarejestrowany
zarejestrowany poza . -
ranicami Polski poza granicaimt
& Polski
W przypadku projektéw
dotyczacych produkcji
energii cieplnej i/lub
elektrycznej z nowo
Biznes Plan czes¢ finansowa — wybudowanych
. ; i 11.3.2c) 4.2 ; n
inwestycja referencyjna instalacji

wykorzystujacych OZE,
w tym z nowo
wybudowanych
instalacji
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wysokosprawnej
kogeneracji.t

X
W przypadku,
gdy partner
Ws.zystk.|e W przypadku projektéw ponoszzilcy
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci Dzlla’ranla w ramach ktérych wydatki w
podatku VAT 11.10 wdrazane przez podatek VAT stanowi rarr_wach
LAWP - projektu
koszt kwalifikowalny
wskazat,
podatek VAT
jako koszt
kwalifikowalny
1.3,3.3,3.7 X
oraz 1.2 W przypadku,
(dotyczy naboru gdy w ramach
realizowanego W przypadku, gdy w projektu
Dokumenty niezbedne przy zakupie 11 w ramach projekcie przewidziano partner
uzywanych srodkow trwatych ' Wspdlnego zakup uzywanych dokonuje
Przedsiewziecia Srodkéw trwatych zakupu
Wojewddztwa uzywanego
Lubelskiego z srodka trwatego
NCBIR)
W przypadku, gdy w
projekcie przewidziano
Pozwolenie na budowe 11.112 3.7,4.2,5.1 roboty budowlane
wymagajace uzyskania
pozwolenia na budowe.
W przypadku, gdy w
Zgtoszenie wtasciwemu organowi projekcie przewidziano
. . . 3.7,4.2,5.1
zamiaru wykonania robét 11.113 roboty budowlane
budowlanych wymagajace dokonania
zgtoszenia
W przypadku, gdy w
projekcie przewidziano
roboty budowlane
Oswiadczenie o dostarczeniu przed wymagajace uzyskania
dniem podpisania Umowy o pozwolenia na budowe
dofinansowanie pozwolema{u r.1a 14 12,13, 33, lub doko.na‘nla
budowe lub zgtoszenia wtasciwemu zgtoszenia i
organowi zamiaru wykonania robot whnioskodawca nie
budowlanych posiada ww.
dokumentow na dzien
ztozenia wniosku o
dofinansowanie
W przypadku, gdy w
projekcie przewidziano
Woyciagg z dokumentacji technicznej roboty budowlane
s s 1.2,1.3,3.3,3.7, . .
(dotyczy projektéow 11.15 42 51 wymagajace uzyskania
infrastrukturalnych) B pozwolenia na budowe
lub dokonania
zgtoszenia
Kalkulacja kosztow materiatéw i robot 1.2,1.3,3.3,3.7, W.prZ\./padku, gdy W
11.116 projekcie przewidziano

budowlanych/kosztorysy inwestorskie

4.2,5.1

roboty budowlane

1 Zatacznik nie jest obligatoryjny dla projektéw dotyczacych produkcji wytacznie energii elektrycznej, w ktérych planowana s$rednia
produkcja netto roczna energii elektrycznej w okresie trwatosci projektu jest mniejsza niz 400 MWh (dotyczy produkcji energii elektrycznej,
ktorej zrédtem s3: wiatr, storice, woda) oraz instalacji o mocy mniejszej niz 50 kWe (dotyczy produkcji energii elektrycznej, ktorej zrodtem
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Dokumentacja 00$

11.17

1.2,1.3,3.3,
3.7,4.2,5.1

W przypadku projektow
infrastrukturalnych lub
gdy z innych przepiséw
prawa wynika
obowigzek uzyskania
decyzji/dokumentacji
srodowiskowych
(jesli w projekcie
przewidziano roboty
budowlane wymagajace
uzyskania pozwolenia
na budowe lub
dokonania zgtoszenia
lub gdy z innych
przepiséw prawa
wynika obowigzek
uzyskania
decyzji/dokumentacji
Srodowiskowych —
Deklaracja Natura 2000
oraz
postanowienia/opinii/pi
sma w sprawie
potrzeby/braku
potrzeby
przeprowadzenia
procedury O0S oraz w
przypadku, gdy
wymagane jest
przeprowadzenie
procedury
postepowania 00S -
petng dokumentacje
Swiadczaca o
prawidtowo
przeprowadzonej
procedurze 00S)

Oswiadczenie o dostarczeniu przed
dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie dokumentacji 00$

11.18

1.2,1.3,33

W przypadku projektow
infrastrukturalnych lub
gdy z innych przepiséw
prawa wynika
obowigzek uzyskania
decyzji/dokumentacji
srodowiskowych, jesli
whnioskodawca nie
posiada kompletnej
dokumentacji 00S na
dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie

Dokumenty wymagane dla projektéw
dotyczacych wdrozenia wynikéw prac
B+R

11.21

3.3,3.7,15

W przypadku Dziatania
3.7 gdy projekt dotyczy
wdrozenia wynikéw
prac B+R
W przypadku Dziatania
3.3 dla kazdego
przedsiebiorstwa
odpryskowego
W przypadku dziatania
1.5 gdy projekt dotyczy
zakupu wynikéw prac
B+R
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Umowa o partnerstwie

11.22

12,13

W przypadku projektow
realizowanych w
partnerstwie

Oswiadczenia partnera projektu

11.23

12,13

W przypadku projektow
realizowanych w
partnerstwie

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie
wyfacznego prawa do uzyskania
patentu/wzoru uzytkowego

11.24

1.5

W przypadku gdy
whnioskodawca nie jest
jedynym twdrca
wynalazku objetego
zgtoszeniem
patentowym

Opinia o innowacyjnosci

11.33

3.7,3.3

Zatgcznik obligatoryjny
dla wszystkich
projektow z Dziatania
3.7 - DOTACIE, za
wyjatkiem projektow
polegajacych na
wdrozeniu wynikéw
prac B+R oraz dla
wszystkich projektéw z
Dziatania 3.7 — POMOC
ZWROTNA.

Dla projektéw
dotyczacych wdrozenia
wynikow prac B+R w
Dziataniu 3.7 —
DOTACIE zatgcznik
nieobligatoryjny

Dokumenty potwierdzajgce potozenie
nieruchomosci na terenach
poprzemystowych lub na terenach
opuszczonych

11.34

1.3,3.3,3.7
oraz 1.2
(dotyczy naboru
realizowanego
w ramach
Wspdlnego
Przedsiewziecia
Wojewddztwa
Lubelskiego z
NCBIR)

W przypadku projektow
w ktorych wskazano
jako koszt
kwalifikowalny zakup
nieruchomosci
potozonej na terenach
poprzemystowych lub
na terenach
opuszczonych

Warunki przytgczenia do sieci
elektroenergetycznej lub gazowej oraz
Umowa o przytgczeniu do sieci
elektroenergetycznej lub gazowej albo
w przypadku braku ww. umowy -
Oswiadczenie o dostarczeniu przed
dniem podpisania umowy o
dofinansowanie Umowy o przytaczeniu
do sieci elektroenergetycznej lub
gazowej

11.38

4.2,5.1

Dziatanie 5.1
W przypadku
projektéw, w ramach
ktérych planowane jest
podtaczenie instalacji
do sieci
elektroenergetycznej
lub gazowej oraz w
przypadku realizacji
projektu, dla ktérych
wymagana jest zmiana
warunkow przytaczenia
do sieci
Dziatanie 4.2
W przypadku
wszystkich inwestycji (z
wytaczeniem projektow
dotyczacych instalacji
do produkgji
biopaliw/biokomponen
téw oraz instalacji do
produkcji energii
bedacych
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mikroinstalacjami, w
tym w mikroinstalacji
biogazu rolniczego)

Dokumenty wymagane dla
przedsiebiorstw odpryskowych

11.39

33

Dla kazdego
przedsiebiorstwa
odpryskowego

Oswiadczenie o dostarczeniu przed
dniem podpisania umowy o
dofinansowanie promesy koncesji

11.40

4.2

W przypadku inwestycji
dotyczacych
produkgcji/dystrybucji
energii elektrycznej (z
wyltaczeniem
mikroinstalacji, matych
instalacji oraz energii z
biogazu rolniczego)

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru
wytworcow biokomponentow i/lub
bioptynéw wydane przez Prezesa
Agencji Rynku Rolnego

11.41

4.2

W przypadku typu
projektu: Budowa
instalacji do produkcji
biokomponentéw i
biopaliw drugiej i
trzeciej generacji, dla
whioskodawcéw ktorzy
przed dniem ztozenia
whniosku o
dofinansowanie
prowadzili dziatalnos$¢
w zakresie wytwarzania
biopaliw i/lub
biokomponentéw i
posiadajg wpis w ww.
rejestrze/rejestrach.

Miejscowy Plan Zagospodarowania
Przestrzennego lub decyzja o
warunkach zabudowy

11.42

4.2 (nie dotyczy
konkursu nr
RPLU.04.02.00-
IP.01-06-
001/20)

W przypadku
wszystkich inwestycji

Oswiadczenie dotyczace wynalazku
tajnego

11.19

1.5

Wytacznie dla
projektow dotyczacych
zgtoszenia
patentowego/wzoru
uzytkowego

Oswiadczenie dotyczace kosztow
zarzadzania/personelu

11.47

14,34

W przypadku projektow
w ktérych wskazano
jako koszty
kwalifikowalne koszty
zarzadzania/personelu
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POZOSTALE ZAtACZNIKI NIEOBLIGATORYJNE

NA ETAPIE SKEADANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

. Rozdziat w ktérym
Nazwa zatacznika . .
opisano zatacznik
Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy 11.25
Oswiadczenie dotyczgce tajemnicy przedsiebiorstwa w zakresie 1126
informacji technicznych oraz technologicznych zawartych w projekcie ’
Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie/wyksztatcenie 11.27
Dokumenty potwierdzajace wspdtprace z osrodkiem badawczym 11.28
Certyfikaty jakosci 11.29
Dokumenty potwierdzajace wspodtprace w ramach podmiotow 1130
zrzeszajacych )
Dokumenty potwierdzajgce komplementarnosc projektéw 11.31
Dokumenty potwierdzajgce ponoszenie naktaddw na dziatalnos$¢ B+R 11.32
Opinia o innowacyjnosci 11.33
Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie badan rynkowych (analizy 1135
popytu i konkurencyjnosci) ’
Dokumenty dotyczgce internacjonalizacji 11.36
Dtugofalowa strategia rozwoju przedsiebiorstwa potwierdzajgca stosowanie
11.43
zasad CSR
Dokumenty potwierdzajgce wspétprace z lubelskim MSP 11.46
Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu 11.48

NA ETAPIE PRZED PODPISANIEM UMOWY O DOFINANSOWANIE

ZAtACZNIKI OBLIGATORYINE

Rozdziat
kto Obligatoryj
Nazwa zatacznika w .orym Dziatanie Uwagi igatorylne
opisano dla partnera
zatacznik
Aktualne zaswiadczenie o WS.ZVStk.Ie . .
. . N Dziatania Wymagane niezaleznie od typu
niezaleganiu z naleznosciami 1.1 . . . X
) wdrazane przez i charakteru projektu
wobec Skarbu Panstwa
LAWP
Wszystkie
Harmonogram rzeczowo- .2 Dziatania Wymagane niezaleznie od typu
finansowy projektu ’ wdrazane przez i charakteru projektu
LAWP
Wszystkie
Dzi . . .
Oswiadczenie o niekaralnosci 1.3 %lafanla Wym.agane nlezalezn}e od typu X
wdrazane przez i charakteru projektu
LAWP
Wszystkie
Oswiadczenie o statusie a Dziatania Wymagane niezaleznie od typu X
przedsiebiorstwa ’ wdrazane przez i charakteru projektu
LAWP
Oswiadczenie o uzyskanej LS 1.4,15, 3.4, Wymagane niezaleznie od typu X
pomocy de minimis ) 3.9 oraz jesli i charakteru projektu W przypadku
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dotyczy 1.2, 3.5, gdy partner
3.7,42i 5.1 projektu ponosi
wydatki w
ramach
projektu
finansowane z
pomocy de
minimis (jesli
dotyczy 1.2)
Oéwiadczer}ie 9 L.J.zyskaniu zgod\(, W przypadku, gdy typ
pozytywnej opinii lub pozwolenia . .
. P L charakter projektu wymagaja
(zezwolenia) wtasciwej komisji 1.6 1.2 .
. . . uzyskania wskazanego
bioetycznej lub wiasciwego L, .
os$wiadczenia.
organu
Oswiadczenie o posiadaniu Wylacznie dla p.rOJEktOW Z.
. zakresu dokonania zgtoszenia
wytacznego prawa do uzyskania .7 15
atentu/wzoru uzytkowego patentowego/wzoru
P uzytkowego
W przypadku, gdy
Deklaracja korzystania z wnioskodawca zamierza
o) 1.8 1.2,1.3 , L.
ptatnosci zaliczkowych korzystac z ptatnosci
zaliczkowych.
Wszystkie
Zaswiadczenie potwierdzajgce . 9 Dziatania Wymagane niezaleznie od typu
posiadanie rachunku bankowego ’ wdrazane przez i charakteru projektu
LAWP
Wszystkie
Dokumenty dotyczace kumulacji I 10 Dziatania Wymagane niezaleznie od typu «
pomocy ’ wdrazane przez i charakteru projektu
LAWP
W przypadku, gdy w projekcie
przewidziano roboty
Pozwolenie na budowe (jesli nie budowlane wymagajace
dofaczono do wniosku o .11 1.2,1.3,33 uzyskania pozwolenia na
dofinansowanie) budowe i ww. pozwolenia nie
dofaczono na etapie sktadania
whniosku o dofinansowanie
W przypadku, gdy w projekcie
. L. . przewidziano roboty
Zgtoszenie wtasciwemu organowi .
. . , budowlane wymagajace
zamiaru wykonania robét ) -
N 11.12 1.2,13,33 dokonania zgtoszenia i ww.
budowlanych (jesli nie dotgczono .
. . . zgtoszenia nie dotgczono na
do wniosku o dofinansowanie) . . .
etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie
W przypadku projektéw
infrastrukturalnych lub gdy z
innych przepiséw prawa wynika
Dokumentacja 00S (jedli nie obowigzek uzyskania
dotfaczono do wniosku o .13 1.2,1.3,33 decyzji/dokumentacji
dofinansowanie) Srodowiskowych, jezeli
dokumentacja OOS nie zostata
dotgczona na etapie sktadania
whniosku o dofinansowanie
Dla wszystkich projektow z
zakresu produkcji energii (z
wyfaczeniem projektow
Umowa o przytaczeniu do sieci dotyczacych instalacji do
wraz z warunkami przytgczenia .14 4.2 produkcji
do sieci elektroenergetycznej biopaliw/biokomponentow
oraz instalacji do produkcji
energii bedacych mikro
instalacjami, w tym w
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mikroinstalacji biogazu
rolniczegoi dla ktdrych
whioskodawca nie dostarczyt
ww. dokumentu na dzien
ztozenia wniosku o
dofinansowanie

Dla wszystkich projektow
dotyczacych
produkcji/dystrybucji energii

Promesa koncesji 111.15 4.2 elektrycznej (z wytgczeniem
mikroinstalacji, matych
instalacji oraz energii z biogazu
rolniczego)

Oswiadczenie dot.
monitorowania poziomu 111.16 1.4,3.4
Swiadczenia ustug

Wymagane niezaleznie od typu
i charakteru projektu
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ZALACZNIKI WYMAGANE PRZY ZtOZENIU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1. Dokumenty rejestrowe

Zatgcznik ten jest obligatoryjny wytacznie dla wnioskodawcéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie
spotki cywilnej oraz dla podmiotéw zarejestrowanych poza granicami Polski.

Pozostali wnioskodawcy nie muszg sktada¢ dokumentéw rejestrowych, ich dane rejestrowe bedg
weryfikowane w oparciu o ogdélnodostepne bazy internetowe Krajowego Rejestru Sadowego (KRS)
oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z dokumentacjg konkursowag wnioskodawca jest zobligowany do
posiadania siedziby lub oddziatu (w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej — miejsca
prowadzenia dziatalnosci) na terenie wojewddztwa lubelskiego najpdzniej w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie, a miejsce siedziby lub oddziatu (w przypadku jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej — miejsce prowadzenia dziatalnosci) na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
musi zosta¢ wykazane w dokumencie rejestrowym wnioskodawcy (jesli dotyczy, zgodnie z
Regulaminem konkursu).

Przez pojecie oddziatu przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ wyodrebniong i samodzielng organizacyjnie
czes¢ dziatalnosci gospodarczej, wykonywang przez przedsiebiorce poza siedzibg przedsiebiorcy lub
gtéwnym miejscem wykonywania dziatalnosci.

W przypadku wnioskodawcy prowadzgcego dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej w ramach tego
zatgcznika nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy date nadania NIP spéfce cywilnej (np. decyzje
Urzedu Skarbowego w sprawie nadania NIP podatnikowi).

Data nadania NIP wnioskodawcy, ktéry prowadzi dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, bedzie
uznawana za date rozpoczecia przez ten podmiot dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku gdy wnioskodawcy lub partnerem projektu jest podmiot gospodarczy zarejestrowany
poza granicami Polski (podmiot zagraniczny) nalezy przedtozy¢ odpowiednie dokumenty
(przettumaczone przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski), w oparciu o ktére bedzie mozliwa
weryfikacja danych podmiotu zagranicznego, przedstawionych we wniosku o dofinansowanie.
Dokumenty nalezy przedtozy¢ jako jeden zatacznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip,
zawierajgcy kilka dokumentéw pdf.

2. Statut/umowa/regulamin organizacyjny (w zaleznosci od formy prawnej)

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcow, ktérzy majg obowigzek posiadania ww.
dokumentdw wynikajacy z regulacji prawnych.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ statut/umowe/regulamin organizacyjny w zaleznosci od
formy prawnej lub inny rownowazny dokument zatozycielski np. statut uczelni wyzszej, fundacji,
stowarzyszenia, umowe spétki prawa handlowego, umowe spotki cywilnej.
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W ramach tego zatgcznika nalezy przedtozy¢ dokument ustanowienia spoétki wraz z wszystkimi
aneksami do umowy (w przypadku spoétek prawa handlowego nalezy przedtozyé wszystkie
dokumenty zgodnie z aktualnym wpisem do KRS) lub tekst jednolity umowy spétki opatrzony datg w
ktorej zostat sporzadzony. Ww. dokumenty nalezy przedtozy¢ jako jeden zatacznik, tj. jeden plik np.
pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.

3. Biznes Plan

1) Biznes Plan czes¢ opisowa

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw.

Dokument ten nalezy opracowaé przy uzyciu Generatora wnioskdw o dofinansowanie w Lokalnym
Systemie Informatycznym na lata 2014-2020 (LSI2014). Wizualizacja wzoru formularza (w formie
nieedytowalnej) czesci opisowej Biznes Planu stanowi zatgcznik nr 4.1.1. do niniejszej instrukcji.
Formularz Biznes Plan czes$¢ opisowa dostepny jest w systemie LSI 2014. Szczegbétowy sposob
logowania sie do systemu LSI2014, tworzenia profilu wnioskodawcy oraz sposobu dodawania
projektu w ramach, ktérego zostanie wypetniony m.in. formularz Biznes Planu znajduje sie w
,Instrukcji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego na lata 2014-2020 (LSI2014)” dostepnej
pod adresem https://Isi2014.lubelskie.pl/main/any/start w zaktadce ,Dokumenty”/,Instrukcja
uzytkownika”.

Zalogowany w systemie LSI2014 uzytkownik ma mozliwos¢ zapoznania sie z listg formularzy do
wypetnienia udostepnionych w ramach naboru, dla ktérego wczesniej zostat stworzony projekt
w systemie. Aby tego dokona¢ uzytkownik musi wczesniej w systemie stworzyé projekt w ramach,
ktorego bedzie wypetniany formularz. Aby wyswietli¢ formularze do wypetnienia nalezy z pozycji
menu gornego wybrac opcje Projekty->Formularze wzoréw w ramach projektow.

Po wybraniu tej opcji wyswietlona zostanie lista rozwijalna zawierajgca nazwy projektéw, do ktérych
uzytkownik ma dostep jako tworca tego projektu lub projektéw, do ktérych dostep otrzymat od
innego uzytkownika systemu LSI2014. Po wybraniu z listy projektu, ktory nas interesuje zatwierdzamy
wybor przyciskiem ,,Przeslij”. Nastepnie zostanie wyswietlona lista dostepnych formularzy, w tym
formularz Biznes Planu. Edycje formularza nalezy rozpoczgé, poprzez klikniecie dostepnej opcji
,EDYTUJ FORMULARZ WG WZORU".

Biznes Plan czes¢ opisowa nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjami, ktére sg dostepne w systemie LSI
przy kazdym z punktéw formularza (niebieski znak z literg ,,i”)

2a) Biznes Plan czesé finansowa

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw.

Dokument ten sporzadza sie na formularzu arkusza kalkulacyjnego, a nastepnie plik arkusza
kalkulacyjnego dotgcza sie w wersji elektronicznej do pakietu dokumentdw aplikacyjnych. Wzér
formularza czesci finansowej Biznes Planu stanowi zatgcznik nr 4.1.2 do niniejszej instrukcji. W
zaleznosci od prowadzonej polityki rachunkowosci nalezy wybra¢ odpowiedni formularz: dla petnej
lub uproszczonej ksiegowosci.
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Zasady wypetnienia Biznes Planu czes$¢ finansowa zostaty opisane w formularzu Excel w arkuszu
yInstrukcja”. Przy wypetnianiu Sprawozdan finansowych nalezy pamieta¢ aby w kolumnach, ktére
dotyczg wnioskodawcy, wypetnié wszystkie komorki, a jesli jakas komadrka nie dotyczy wnioskodawcy
nalezy wpisaé¢ warto$é¢ ,0”. Obowigzkowo w arkuszu ,Zatozenia do prognoz” nalezy szczegdtowo
opisaé zatozenia przyjete do okreslenia wielkosci prognozowanych przychoddw i kosztow.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie Biznes Plan cze$¢ finansowq (arkusz
kalkulacyjny) nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego podmiotu ponoszgcego wydatki w ramach
projektu.

2b) Biznes Plan cze$é finansowa — inwestycja referencyjna

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla przedsiebiorstw aplikujacych do Dziatania 4.2, realizujacych
projekty, przedmiotem ktorych jest:
1) Produkcja energii cieplnej z nowo wybudowanych instalacji wykorzystujgcych odnawialne
Zrddta energii
2) produkcja energii elektrycznej z nowo wybudowanych instalacji wykorzystujacych
odnawialne Zrddta energii, w ktérych planowana srednia produkcja netto energii
elektrycznej w okresie trwatoséci projektu wynosi co najmniej 400 MWh/rok (dotyczy
produkcji energii elektrycznej, ktorej irédtem s3: wiatr, storice, woda) oraz instalacji o
mocy co najmniej 50 kWe (dotyczy produkcji energii elektrycznej, ktérej irédtem sa:
biomasa, biogaz).
3) Produkcja energii znowo wybudowanych instalacji wysokosprawnej kogeneracji

Dokument ten sporzadza sie na formularzu arkusza kalkulacyjnego, a nastepnie plik arkusza
kalkulacyjnego dotgcza sie w wersji elektronicznej do pakietu dokumentéw aplikacyjnych. Wzér
formularza ,Biznes Plan czes¢ finansowa — inwestycja referencyjna” stanowi zatacznik nr 4.1.4 do
niniejszej instrukcji.

Whnioskodawca wypetnia arkusz kalkulacyjny w celu wyliczenia maksymalnej mozliwej do
udzielenia kwoty pomocy. Plik kalkulatora stuzy do obliczania, zgodnie z przyjetg procedura, kwoty
maksymalnej dopuszczalnej wartosci publicznej pomocy inwestycyjnej dla projektow OZE i
wysokosprawnej kogeneracji na podstawie danych wprowadzanych przez uzytkownika.
Whnioskodawca wprowadza dane dotyczace planowanej inwestycji (wpisujac lub wybierajac
z rozwijanej listy) oraz w ktérym na podstawie tych danych zwracane sg wyniki kalkulacji kwoty
pomocy inwestycyjnej;

Do celéw obliczania intensywnosci pomocy i kosztédw kwalifikowalnych stosuje sie kwoty netto.

W arkuszu po wypetnieniu danych dla instalacji, wnioskodawca otrzymuje informacje wynikowe:

¢ maksymalna intensywnos¢ pomocy,

* naktady jednostkowe na instalacje planowang (wskaznik),

* naktady jednostkowe na instalacje referencyjng (wskaznik),

* potencjalne naktady catkowite na instalacje referencyjna,
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» wydatki kwalifikowane (réznica naktadow pomiedzy instalacjg referencyjng a instalacjg planowang
lub catkowite naktady, jesli nie ma instalacji referencyjnej),

¢ maksymalna potencjalna kwota pomocy publicznej wynikajgca z warunkéw ograniczajgcych
w zakresie dopuszczalnosci pomocy publicznej.

Wyliczona maksymalna dozwolona kwota pomocy publicznej nie musi by¢ faktycznie przyznang
kwotg pomocy, poniewaz z Regulaminu konkursu mogg wnikaé inne ograniczenia.

4. Dtugofalowa strategia rozwoju w zakresie prac B+R

Zatgcznik ten jest obligatoryjny wytgcznie dla wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.2
(nie dotyczy naboru realizowanego w ramach Wspdlnego Przedsiewziecia Wojewddztwa Lubelskiego
z NCBiR) i Dziatania 1.3.

W przypadku Dziatania 1.2 (nie dotyczy naboru realizowanego w ramach Wspdlnego Przedsiewziecia

Wojewddztwa Lubelskiego z NCBiR) wnioskodawca jest zobligowany do przedtozenia dtugofalowej
strategii rozwoju przedsiebiorstwa w zakresie prac B+R, ktdéra uwzglednia prowadzenie prac
badawczo-rozwojowych w okreslonej perspektywie czasu oraz prowadzenie prac badawczo-
rozwojowych objetych projektem wraz z ich komercjalizacja.

Dtugofalowa strategia rozwoju w zakresie prac B+R dla naboru realizowanego w ramach Wspélnego
Przedsiewziecia Wojewddztwa Lubelskiego z NCBiR moze by¢ przedstawiona w czesci opisowej
Biznes Planu.

W przypadku Dziatania 1.3 wnioskodawca jest zobligowany do przedtozenia dtugofalowej strategii

rozwoju przedsiebiorstwa, okreslajgcej plany dotyczace prac B+R, ktére beda prowadzone na
dofinansowywanej w ramach projektu infrastrukturze. Strategia powinna zawieraé réowniez opis
zastosowania planowanych do prowadzenia prac B+R w gospodarce.

Dtugofalowa strategia rozwoju w zakresie prac B+R moze by¢ sporzadzona np. w formie dokumentu
wewnetrznego przedsiebiorstwa lub w formie dokumentu sporzadzonego przez podmiot zewnetrzny.

5. Zeznania podatkowe PIT/CIT /Oswiadczenie o braku PIT/CIT

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw.
Whnioskodawca przedktada odpowiednio:

—  Deklaracje PIT/CIT ztozong do Urzedu Skarbowego za ostatni okres obrachunkowy (w zaleznosci
od formy prawnej wnioskodawcy), zawierajgcg podpis wnioskodawcy oraz piecze¢ wptywu do
Urzedu Skarbowego, poswiadczenie nadania dokumentu w placéwce pocztowej lub e-deklaracje
UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru). Identyfikator dokumentu wskazany w Urzedowym
Poswiadczeniu Odbioru musi by¢ tozsamy z numerem dokumentu widniejgcym w deklaracji
PIT/CIT. W przypadku spdtek powstatych w wyniku przeksztatcenia, ktére w ramach
nowopowstatej formy prawnej nie byly jeszcze zobligowane do przedtozenia zeznania
podatkowego, nalezy przedtozyé CIT za ostatni okres obrachunkowy podmiotu z ktdrego
powstata spdtka lub zeznania PIT za ostatni okres obrachunkowy wszystkich wspdlnikéw
nowopowstatej spétki. Deklaracje PIT/CIT wraz z potwierdzeniem powinny zostaé zapisane jako
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jeden zatacznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajgcy kilka dokumentow
pdf).

— W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw rozliczajgcych sie na formularzu PIT/CIT, ktére
nie byly jeszcze zobligowane do jego ztozenia, nalezy w miejsce tego zatgcznika dostarczyé
oswiadczenie wyjasniajace zaistniatg sytuacje.

— Ponadto w przypadku nowopowstatych przedsiebiorstw, ktdore nie zamknety jeszcze pierwszego
okresu obrachunkowego, aby uzyska¢ punkty w kryterium ,Miejsce odprowadzania podatku
dochodowego” wnioskodawca w ramach tego zaftacznika moze przediozy¢ dokument
potwierdzajacy zapftate zaliczki na podatek dochodowy do wtasciwego Urzedu Skarbowego na
terenie wojewddztwa lubelskiego. W przypadku spétek jawnych, cywilnych i partnerskich punkty
zostang przyznane wytacznie jezeli ww. dokumenty, potwierdzajace zaptate zaliczki na podatek
dochodowy do witasciwego Urzedu Skarbowego na terenie wojewddztwa lubelskiego, przedtozg
wszyscy wspolnicy.

W zwigzku z wprowadzeniem od 1 stycznia 2020 r. indywidualnych mikrorachunkéw
podatkowych po stronie wnioskodawcy lezy udokumentowanie, ktéry urzad skarbowy jest dla
niego wtasciwy miejscowo (np. poprzez przedstawienie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego).

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatacznik przedktada wnioskodawca i/lub
partner projektu.

Zatacznik ten jest obligatoryjny wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca/partner ubiega sie o
pomoc de minimis (w przypadku Dziatania 1.4, 1.5, 3.4, 3.9 oraz jesli dotyczy Dziatania 1.2, 3.5,3.7,
4.2 oraz5.1).

Powyzszy dokument nalezy sporzadzi¢é na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 4.2 do niniejszej
instrukcji.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis dotyczy partnera projektu tylko gdy ponosi wydatki w ramach
projektu finansowane z pomocy de minimis.

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik przedktada wnioskodawca i
partner projektu

Zatacznik ten jest obligatoryjny wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca/partner ubiega sie o

pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (np. regionalna pomoc inwestycyjna).
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Powyiszy dokument nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4.3 do niniejszej
instrukcji.

UWAGA!

W przypadku ubiegania w ramach jednego projektu zarowno o pomoc inng niz pomoc de minimis
(np. regionalna pomoc inwestycyjna) i pomoc de minimis wnioskodawca/partner przedktada oba
wypetnione formularze wskazane w pkt. 6 i 7 niniejszej instrukcji.

8. Dokumenty finansowe

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw.

Kazdy wnioskodawca/partner projektu, ktéry jest zobligowany do sporzadzania sprawozdan
finansowych ma obowigzek przedtozy¢ w ramach tego zatacznika sprawozdania finansowe za trzy

ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe (sprawozdania nie muszg by¢ zatwierdzone przez organ,

ktory zgodnie z obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa, statutem, umowag lub na mocy prawa
wiasnosci jest uprawniony do zatwierdzania sprawozdania finansowego jednostki).

Sprawozdania finansowe za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe powinny zostac zapisane
jako jeden zatgcznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentow
pdf).

Whioskodawcy, ktdrzy z uwagi na krétszy okres prowadzenia dziatalnosci nie posiadajg sprawozdan
finansowych za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe skfadajg dokumenty za okresy, ktére
ich dotyczg (sposdéb ztozenia dokumentow jak wyzej).

Ponadto w ramach tego zatgcznika kazdy wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ dodatkowe
dokumenty finansowe, potwierdzajgce posiadanie srodkéw finansowych na realizacje projektu w
wysokosci co najmniej wartosci wktadu wtasnego odnoszacego sie do kosztow kwalifikowalnych
ujetych w projekcie.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie dopuszczalne jest aby:

a) wytgcznie  wnioskodawca (partner wiodacy) przedtozyt dodatkowe dokumenty
poswiadczajgce posiadanie srodkéw finansowych na realizacje projektu w wysokosci co
najmniej wktadu wtasnego odnoszacego sie do catosci kosztéw kwalifikowalnych ujetych w
projekcie,

b) kazdy z podmiotdw uczestniczacy w projekcie przedtozyt dodatkowe dokumenty
poswiadczajgce posiadanie srodkéw finansowych na realizacje projektu w wysokosci co
najmniej wkfadu witasnego wnoszonego przez dany podmiot w odniesieniu do kosztéw
kwalifikowalnych.

Istnieja dwa wyjatki kiedy wnioskodawca nie musi dotgcza¢ dodatkowych dokumentéw
finansowych:

1) W przypadku gdy w ramach projektu wnioskodawca zadeklarowat zakup uzywanego srodka

trwatego i w zwigzku z powyiszym dotgczyt do wniosku o dofinansowanie promese
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kredytowg, promese leasingowa lub promese pozyczki inwestycyjnej na zakup uzywanego
srodka trwatego o zadeklarowanej wartosci kredytu, leasingu lub pozyczki nie mniejszej niz
wartos$é wktadu wtasnego odnoszacego sie do kosztéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie.

2) W przypadku gdy wnioskodawca/partner przedtozyt sprawozdania finansowe (sporzgdzone
zgodnie z zasadami rachunkowosci) i z powyzszych dokumentdéw jasno wynika, ze zysk netto,
przynajmniej w jednym z dwodch ostatnich zamknietych okreséw obrachunkowych
przekraczat wartos¢ wktadu wtasnego odnoszacego sie do kosztow kwalifikowalnych ujetych
w projekcie oraz z przedtozonych sprawozdan wynika, ze wnioskodawca/partner posiada
stabilng sytuacje finansowa.

Udokumentowanie posiadania srodkéw finansowych w ramach dodatkowych dokumentow
finansowych mozliwe bedzie poprzez dotgczenie nastepujgcych dokumentow, przy czym to

whioskodawca/partner decyduje w jakiej formie udokumentuje posiadanie srodkéw finansowych:

8a) Dokumenty finansowe — promesa kredytowa wraz z oswiadczeniem

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner planuje finansowanie/wspoétfinansowanie realizacji
projektu kredytem bankowym, moze przediozy¢é promese kredytowa, sporzadzong zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.1 niniejsze] instrukcji (nie nalezy usuwac ani tez dodawadé
zadnych dodatkowych zapisow).

Dodatkowo podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa, powinien przedtozy¢ Oswiadczenie o
dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie umowy
kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu finansowego. Niniejszy dokument musi
by¢ woéwczas zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.4 do niniejszej instrukcji.

Ponadto podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa w ramach niniejszego zatgcznika przedktada
obligatoryjnie Upowaznienie do przekazania informacji objetych tajemnicq bankowgq. Niniejszy
dokument musi by¢ wéwczas zgodny ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 4.4.5 do niniejszej
instrukc;ji.

Promese kredytowg wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem nalezy przedtozy¢ jako jeden zatgcznik,
tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.

Nalezy odnotowac fakt dotgczenia promesy kredytowej oraz ww. oswiadczenia i upowaznienia na
Liscie zatgcznikdw wymaganych przy ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy wnioskodawca chce dotgczyé promese wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem,
ktore nie beda sporzadzone na wzorach stanowigcych zatgczniki do niniejszej instrukcji wowczas
nalezy je przedtozy¢ w ramach zatgcznika ,,Dokumenty finansowe — inne”.

8b) Dokumenty finansowe — promesa leasingu finansowego wraz z oswiadczeniem

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner planuje finansowanie/wspoffinansowanie realizacji
projektu leasingiem finansowym (nie dotyczy Dziatania 3.5 oraz 3.9), moze przedtozyé promese
leasingu finansowego, sporzadzong zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4.4.2 do niniejszej
instrukcji (nie nalezy usuwac ani tez dodawac zadnych dodatkowych zapiséw).
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Dodatkowo podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa, powinien przedtozy¢ Oswiadczenie o
dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie umowy
kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu finansowego. Niniejszy dokument musi
by¢ wéwczas zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.4 do niniejszej instrukgcji.

Ponadto podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa w ramach niniejszego zatacznika przedktada
obligatoryjnie Upowaznienie do przekazania informacji. Niniejszy dokument musi by¢é wodwczas
zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4.4.6 do niniejszej instrukcji.

Promese leasingu finansowego wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem nalezy przedtozy¢ jako jeden
zatacznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentdéw pdf.

Nalezy odnotowac fakt dotgczenia promesy leasingu finansowego oraz ww. oswiadczenia i
upowaznienia na Liscie zatgcznikdw wymaganych przy ztoZzeniu wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy wnioskodawca chce dotgczyé promese wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem,
ktére nie bedg sporzadzone na wzorach stanowigcych zatgczniki do niniejszej instrukcji wéwczas
nalezy je przedtozy¢ w ramach zatacznika ,,Dokumenty finansowe —inne”.

8c) Dokumenty finansowe — promesa pozyczki inwestycyjnej wraz z oSwiadczeniem

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner planuje finansowanie/wspoétfinansowanie realizacji
projektu pozyczkag inwestycyjng, moze przedtozy¢ promese pozyczki inwestycyjnej, sporzadzong
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.3 do niniejszej instrukcji.

Dodatkowo podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa, powinien przedtozy¢ Oswiadczenie o
dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie umowy
kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu finansowego. Niniejszy dokument musi
by¢ wéwczas zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.4 do niniejszej instrukcji (nie nalezy
usuwac ani tez dodawac zadnych dodatkowych zapisow).

Ponadto podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa w ramach niniejszego zatgcznika przedktada
obligatoryjnie Upowaznienie do przekazania informacji. Niniejszy dokument musi by¢ wdwczas
zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.6 do niniejszej instrukcji.

Promese pozyczki inwestycyjnej wraz z oSwiadczeniem i upowaznieniem nalezy przedtozy¢ jako jeden
zatgcznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.

W przypadku, gdy wnioskodawca chce dotgczyé promese wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem,
ktére nie beda sporzadzone na wzorach stanowigcych zatgczniki do niniejszej instrukcji woéwczas
nalezy je przedtozy¢ w ramach zatacznika ,,Dokumenty finansowe — inne”.

8d) Dokumenty finansowe — wyciagi bankowe

Whioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkdw na realizacje projektu moze
przedtozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej i przedstawiajgcy saldo na rachunku w okresie nie
dtuzszym niz miesigc przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie) wyciag z rachunku bankowego
whnioskodawcy/partnera. Wycigg z rachunku bankowego powinien by¢ potwierdzony przez
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pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg lub powinien zawiera¢ adnotacje o tym, iz dany
wyciagg zostat wygenerowany elektroniczne na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.

Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 z pdzn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wyciggu bankowego dokumenty nalezy przedtozy¢ jako
jeden zatgcznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw
pdf.

8e) Dokumenty finansowe — zaswiadczenia bankowe

Whioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkéw na realizacje projektu moze
przedtozy¢ aktualne (wystawione nie wczesniej i przedstawiajace saldo na rachunku w okresie nie
dtuzszym niz miesigc przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie) zaswiadczenie bankowe o
posiadaniu przez wnioskodawce/partnera na rachunku bankowym srodkéw finansowych w
okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno by¢ potwierdzone przez pracownika banku podpisem
i pieczecig bankowa.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego zaswiadczenia dokumenty nalezy przedtozyé¢ jako jeden
zatgcznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajgcy kilka dokumentéow pdf.

8f) Dokumenty finansowe — umowa pozyczki

Whioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkéw na realizacje projektu moze
przedtozy¢ umowe pozyczki. Umowa pozyczki musi by¢ sporzadzona w formie aktu notarialnego
(wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie). Dokument
zawierajgcy jedynie notarialne potwierdzenie podpisdw pozyczkodawcy i pozyczkobiorcy nie bedzie
uznany za wystarczajacy do udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu.

W przypadku ztozenia kilku dokumentdw nalezy je przedtozy¢ jako jeden zatgcznik, tj. jeden plik np.
pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.

W przypadku, gdy wnioskodawca chce dofaczyé umowe pozyczki, ktére nie bedzie sporzagdzona w
formie aktu notarialnego lub bedzie zawierata jedynie notarialne potwierdzenie podpiséw, woéwczas
nalezy jg przedtozy¢ w ramach zatacznika ,,Dokumenty finansowe —inne”.

8g) Dokumenty finansowe — inne

Whnioskodawca moze przedtozy¢ inne dodatkowe dokumenty moggce potwierdza¢ posiadanie
srodkow pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem, ze dodatkowe
dokumenty bedg podlegaty indywidualnej ocenie przez cztonkéw KOP i ewentualnemu
zaopiniowaniu ich przez eksperta.

W ramach tego zatgcznika nalezy przedktadaé promese kredytowsg/leasingu finansowego/pozyczki
inwestycyjnej wraz z oswiadczeniem o dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy
o dofinansowanie umowy kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu finansowego
w przypadku, gdy projekt dotyczy zakupu wytgcznie nowych srodkéw trwatych, a ww. promesa i/lub
oswiadczenie nie sg sporzadzane na wzorach stanowigcych zatgczniki do niniejszej instrukcji oraz
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umowe pozyczki, ktore nie jest sporzadzona w formie aktu notarialnego lub zawiera jedynie
notarialne potwierdzenie podpiséw.

Dokumenty te nalezy przedtozy¢ jako jeden zatacznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie
zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.

9. Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik przedktada wnioskodawca i/lub
partner projektu.

Zatacznik ten jest obligatoryjny na etapie aplikowania wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca
ubiega sie o pomoc de minimis (tj. w Dziataniach 1.4, 1.5, 3.4, 3.9 oraz jesli dotyczy w Dziataniu 1.2,
3.5,3.7,4.2i 5.1).

Powyzszy dokument nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4.17.3 (w przypadku
whnioskodawcy) i/lub 4.17.3.1 (w przypadku partnera projektu) do niniejszej instrukciji.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de
minimis dotyczy partnera projektu tylko gdy ponosi wydatki w ramach projektu finansowane z
pomocy de minimis.

W dokumencie tym wnioskodawca/partner projektu wykazuje, aktualne na dzien ztozenia
oswiadczenia, dane dotyczace uzyskanej pomocy de minimis w okresie danego roku podatkowego
oraz dwoch poprzednich lat podatkowych, odnoszace sie do wnioskodawcy/partnera projektu oraz
jesli dotyczy do podmiotéw gospodarczych, pozostajgcych z wnioskodawcg w jednym ze wskazanych
ponizej stosunkéw (tworzac jedno przedsiebiorstwo):

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowag zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw glosu
akcjonariuszy, wspdlnikdéw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdéw, o ktéorym mowa w powyzszym
akapicie lit. a)-d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek
gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych, a w
przypadku jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego
transportu towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych.
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10. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik przedktada
wnioskodawca i partner projektu

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich podmiotéw ponoszacych wydatki w ramach projektu
(wnioskodawca/partner), ktérzy wskazali we wniosku o dofinansowanie podatek VAT jako koszt
kwalifikowalny projektu.

Jesli wnioskodawca/partner nie ma prawa do odliczenia podatku VAT w zakresie realizacji projektu
(nie jest podatnikiem VAT lub jest podatnikiem VAT, lecz nie bedzie miat prawa do odzyskania
podatku VAT w zakresie ponoszonych w projekcie wydatkéw) - koszty podatku VAT bedg traktowane
jako koszty kwalifikowalne projektu. W takim przypadku wnioskodawca/partner jest zobowigzany do
ztozenia Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Podatek VAT moze by¢ uznany jako koszt kwalifikowalny wytgcznie w przypadkach, ktére nie budza
najmniejszych watpliwosci prawnych, i w ktdorych nie istnieje zadna potencjalna mozliwosé
odzyskania tego podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Niniejszy dokument musi byé zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.5.1 do niniejszej
instrukcji w przypadku wnioskodawcy i nr 4.5.2 - w przypadku partnera projektu.

Do kazdego wydatku nalezy podejs¢ indywidualnie, zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) oraz z zasadami
opisanymi w Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju pt. ,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”.

11. Dokumenty niezbedne przy zakupie uzywanych srodkéw trwatych

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zaftqcznik przedktada
wnioskodawca i/lub partner projektu

UWAGA!

Zakup uzywanych srodkéw trwatych moze by¢ kosztem kwalifikowalnym wytacznie w ramach
Dziatania 3.3 i 3.7. oraz 1.3 (z wytaczeniem duzych przedsiebiorstw) i 1.2 (dotyczy komponentu
wdrozeniowego dla naboru realizowanego w ramach Wspoélnego Przedsiewziecia Wojewodztwa
Lubelskiego z NCBiR)

Zatagcznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw, ktdrzy w ramach projektu
zaplanowali zakup uzywanych srodkéw trwatych.

Zakup uzywanych srodkéw trwatych moze by¢ finansowany wylacznie kredytem
inwestycyjnym/pozyczka inwestycyjna/leasingiem finansowym.
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Jesli w projekcie zaplanowano zakup uzywanych srodkéw trwatych obowigzkowo nalezy dotgczyé
promese kredytowg/promese pozyczki inwestycyjnej/promese leasingu finansowego wraz z
Oswiadczeniem o dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie
umowy kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu leasingowego.

Przedmiot, na zakup ktdérego wystawiono promese kredytowg/promese  pozyczki
inwestycyjnej/promese leasingu finansowego musi by¢ spojny z opisem przedmiotu deklarowanego
do wspodtfinansowania we wniosku o dofinansowanie. Promesa kredytowa/promesa pozyczki
inwestycyjnej/promesa leasingu finansowego musi by¢ zgodna ze wzorami stanowigcymi zatgczniki
nr4.4.1, 4.4.3 i 4.4.2 niniejszej instrukgcji.

Dodatkowo podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa, musi przedtozy¢ Oswiadczenie o
dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie umowy
kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu leasingowego. Dokument ten musi by¢
zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.4 niniejszej instrukcji (nie nalezy usuwaé ani tez
dodawac¢ zadnych dodatkowych zapiséw).

Ponadto podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa kredytowa w ramach niniejszego zatacznika
przedktada obligatoryjnie Upowaznienie do przekazania informacji objetych tajemnicq bankowgq.
Niniejszy dokument musi by¢é wéwczas zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.5 do
niniejszej instrukcji. Natomiast podmiot, na ktéry wystawiona jest promesa pozyczki lub leasingu w
ramach niniejszego zatacznika przedktada obligatoryjnie Upowaznienie do przekazania informacji.
Niniejszy dokument musi by¢é wéwczas zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.4.6 do
niniejszej instrukcji.

Promese wraz z o$wiadczeniem nalezy przedtozyé jako jeden zatgcznik, tj. jeden plik np. pdf lub

jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie promesa kredytu inwestycyjnego/promesa
pozyczki inwestycyjnej/promesa leasingu finansowego powinna by¢ wystawiona na podmiot, ktéry
zadeklarowat we wniosku o dofinansowanie zakup uzywanych srodkéw trwatych.

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca jest zobligowany do przedtozenia promesy kredytu
inwestycyjnego/promesy pozyczki inwestycyjnej/promesy leasingu finansowego z uwagi na zakup
uzywanych srodkow i wartos¢ przedktadanej w ramach tego zatacznika promesy wystarczy na
pokrycie wkiadu wtasnego odnoszacego sie do kosztow kwalifikowalnych, wéwczas wnioskodawca
nie musi przedktada¢ dodatkowych dokumentéw finansowych opisanych w rozdziale nr 8 (z
wytaczeniem sprawozdan finansowych).

12. Pozwolenie na budowe

Kazdy wnioskodawca (z wytaczeniem podmiotéw aplikujacych do: Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 i
Dziatania 3.3), ktory zaplanowat we wniosku o dofinansowanie ponoszenie kosztéw na wykonanie
prac budowlanych, wymagajacych zgodnie z Ustawq z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1186) uzyskania pozwolenia na budowe ma obowigzek dotaczy¢ ww. dokument wraz
z wnioskiem o dofinansowanie.
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Pozwolenie na budowe powinno by¢ wystawione na wnioskodawce lub na partnera projektu (w
przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie).

Sktadane pozwolenie na budowe musi by¢ aktualne, tzn. nie starsze niz 3 lata od dnia, w ktérym
decyzja stata sie wykonalna (zgodnie z obowigzujgcymi zapisami Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo
budowlane - Dz. U.z2019r. poz. 1186).

Jezeli w wyniku uzupetnienia wnioskodawca przedtozy pozwolenie na budowe, ktdre nie jest
wykonalne, projekt zostanie oceniony negatywnie w oparciu o kryteria merytoryczne, poniewaz nie
zostat sporzadzony zgodnie z dokumentacjg konkursowa.

W przypadku Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 i Dziatania 3.3 jezeli na etapie sktadania wniosku o
dofinansowania wnioskodawca lub partner projektu posiada juz wykonalne pozwolenie na budowe
powinien dotgczy¢ je do dokumentacji aplikacyjnej i dokonaé odpowiedniego zaznaczenia na Liscie
zatfgcznikdw wymaganych przy ztozeniu wniosku o dofinansowanie. Natomiast jezeli decyzja nie
zostata jeszcze wydana wnioskodawca na etapie aplikowania dotgcza Oswiadczenie o dostarczeniu
przed dniem podpisania Umowy o dofinansowanie prawomocnego pozwolenia na budowe lub
zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robdt budowlanych, sporzadzone zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.6 do niniejszej instrukcji. W takim przypadku wnioskodawca
zaznacza na Liscie zafqgcznikow wymaganych przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie, ie
przedtozy prawomocne pozwolenie na budowe przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, ze zatgczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja techniczna musi by¢
tozsama z dokumentacjg techniczng, w oparciu o ktérg odpowiedni organ wydat prawomocne
pozwolenie na budowe.

13.Zgtoszenie wiasciwemu organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych

W przypadku projektow, do realizacji ktorych zgodnie z Ustawq z dnia 7 lipca 1994r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186) niezbedne jest zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru
wykonania robét budowlanych, wnioskodawca ma obowigzek dotaczyé ww. dokument wraz z
wnioskiem o dofinansowanie (nie dotyczy Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 i Dziatania 3.3).

Zgtoszenie wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robdt budowlanych powinno byé dokonane
przez wnioskodawce lub przez partnera projektu (w przypadku projektéw realizowanych w
partnerstwie).

Zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych musi zawiera¢ pieczatke
wptywu do wiasciwego organu. Dodatkowo wraz ze zgtoszeniem obowigzkowo nalezy dostarczy¢
dokument wydany przez wiasciwy organ potwierdzajacy brak wniesienia w ciggu 30 dni od dnia
doreczenia zgtoszenia sprzeciwu, tzn. wydanie zgody na przystapienie do wykonywania robét
budowlanych. Data dokonania zgtoszenia oraz data wydania ww. dokumentu potwierdzajacego
brak wniesienia sprzeciwu nie moze by¢ pdiniejsza niz data ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W przypadku Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 i Dziatania 3.3 zafgcznik ten nie jest zatgcznikiem
obligatoryjnym na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. Jezeli na etapie sktadania wniosku o
dofinansowania wnioskodawca posiada juz powyzej opisane dokumenty powinien dofaczyé je do
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dokumentacji aplikacyjnej i dokonaé¢ odpowiedniego zaznaczenia na Liscie zatgcznikow wymaganych
przy ztoZeniu wniosku o dofinansowanie. Natomiast, gdy nie jest w posiadaniu wszystkich
dokumentéw wymaganych w ramach tego zatacznika, to na etapie aplikowania ma obowigzek
dofaczy¢ Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania Umowy o dofinansowanie
prawomocnego pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania
roboét budowlanych, sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.6 do niniejszej
instrukcji. W takim przypadku wnioskodawca zaznacza na Liscie zatgcznikow wymaganych przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie, ze zgtoszenie wfasciwemu organowi zamiaru wykonania
robét budowlanych (wraz z dokumentem wtasciwego organu potwierdzajgcym wydanie zgody na
przystgpienie do wykonywania robdt budowlanych) zostanie przedtozone przed podpisaniem Umowy
o dofinansowanie.

Dodatkowo nalezy pamietaé, ze zatagczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja techniczna
musi by¢ tozsama z dokumentacja techniczng, w oparciu o ktérg odpowiedni organ wydat decyzje o
braku sprzeciwu na wykonania zgtoszonych robét budowlanych.

14.0Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania Umowy o dofinansowanie
pozwolenia na budowe Ilub zgtoszenia wilasciwemu organowi zamiaru
wykonania robét budowlanych

Zatacznik ten dotyczy wytacznie Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 oraz Dziatania 3.3.

W przypadku projektéw wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu
organowi zamiaru wykonania robét budowlanych, jezeli wnioskodawca na etapie aplikowania nie
posiada ww. dokumentéw ma on obowigzek ztozenia Oswiadczenia o dostarczeniu przed dniem
podpisania Umowy o dofinansowanie pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi
zamiaru wykonania robdt budowlanych, sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
4.6 do niniejszej instrukcji.

15. Wyciag z dokumentacji technicznej (dotyczy projektow infrastrukturalnych)

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcoéw, ktérzy zaplanowali realizacje
projektu infrastrukturalnego, tj. wymagajacego uzyskania pozwolenia na budowe lub dokonania
zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych.

W przypadku zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych, do ktérego
opracowanie projektu budowlanego nie byto wymagane, nalezy przedtozyé wszystkie dokumenty
(szkice, rysunki itp.) sktadane do wtasciwego organu, stanowigce zatgczniki do tego zgtoszenia.

W przypadku projektu obejmujgcego roboty budowlane, dla ktérych zgodnie z Ustawq z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186) jest wymagane pozwolenie na budowe lub
zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych wymagajgce opracowania
projektu budowlanego, w ramach tego zatacznika nalezy przedtozy¢ wycigg z dokumentacji
technicznej zawierajacy:

—  wykaz z projektu budowlanego z numerami tomdéw dokumentacji,
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—  tytuty opracowan i nazwiska ich autoréw (wraz z numerami uprawnien),

—  charakterystyczne parametry techniczne przedsiewziecia, tj.: ilo$¢ i przeznaczenie poszczegdlnych
obiektéw, kubature i powierzchnie zabudowy poszczegdlnych obiektdw, powierzchnie catkowitg oraz
uzytkowa poszczegdlnych obiektow, ilo$¢ kondygnacji oraz ilos¢ pomieszczen na kazdej kondygnacii,

—  wyciag z czesci rysunkowej projektu zagospodarowania dziatki/terenu, zawierajacy granice dziaftki
budowlanej lub terenu, usytuowanie, obrys i ukfad istniejagcych i projektowanych obiektéw
budowlanych, w tym urzadzen budowlanych z nimi zwigzanych, z oznaczeniem liczby kondygnacji,
wymiaréw i wzajemnych odlegtosci obiektéw i urzadzen budowlanych oraz ich przeznaczenia, uktad
komunikacji wewnetrznej przedstawiony w nawigzaniu do istniejacej i projektowanej komunikacji
zewnetrznej, okreslajacy uktad drég wewnetrznych, dojazdéw, parkingdéw, placéw i chodnikéw,

— wycigg z czesci rysunkowej projektu architektoniczno-budowlanego obiektu budowlanego,
zawierajgcy rzuty poszczegdlnych pozioméw budynkédw zawierajgce ich charakterystyczne
parametry, w tym zaznaczone przestrzenie wewnetrzne budynkoéw.

Wycigg z dokumentacji technicznej nalezy przedtozy¢ jako jeden zatgcznik, tj. jeden plik np. pdf lub
jeden plik w formacie zip, zawierajgcy kilka dokumentéw pdf.

Nalezy pamieta¢, ze zataczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja techniczna musi by¢
zgodna z dokumentacjg techniczna przedtozong organowi do uzyskania pozwolenia na budowe lub
w ramach zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych.

UWAGA!
Ponadto wnioskodawca moze by¢ wezwany przez LAWP do dostarczenia petnej dokumentacji
technicznej projektu.

16.Kalkulacja kosztow materiatéow i robot budowlanych/kosztorysy inwestorskie

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich projektéw, w ramach ktérych zaplanowano zakup
materiatow i robét budowlanych (bez wzgledu czy ww. koszty zostaty ujete w projekcie jako koszt
kwalifikowalny, czy jako koszt niekwalifikowalny).

W przypadku Dziatania 4.2 oraz 5.1 dla kazdego projektu oraz w przypadku pozostatych Dziatan dla
projektow infrastrukturalnych, tj. obejmujacych roboty budowlane, dla ktérych jest wymagane
pozwolenie na budowe Ilub zgtoszenie witasciwemu organowi zamiaru wykonania robét
budowlanych, wnioskodawca w ramach tego zatacznika ma obowigzek przedtozy¢ kosztorysy
inwestorskie dotyczgce catosci planowanych w ramach projektu prac budowlanych.

Kosztorys inwestorski musi by¢é opracowany zgodnie z wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okresSlenia metod i podstaw sporzgdzenia
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2004 r. Nr
130, poz. 1389) oraz w oparciu o projekt wykonawczy okreslony Rozporzqdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1129).
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Kosztorys inwestorski powinien zawieraé:

— strone tytutowg (zawierajgcg nazwe obiektu lub robdt budowlanych z podaniem ich
lokalizacji, nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys,
imiona i nazwiska, z okresleniem funkcji oséb opracowujgcych kosztorys, a takze ich podpisy,
wartos$¢ kosztorysowg robdt, date opracowania kosztorysu inwestorskiego),

— przedmiar robdt,

— tabele elementéw scalonych, sporzgdzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci
robét okreslonych przedmiarem robét, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku,
odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych rodzajéw robdt. Tabela elementdéw
scalonych musi zawiera¢ rozbicie robdt budowlanych na poszczegdlne ich etapy/rodzaje prac.

W przypadku projektu obejmujacego roboty budowlane, dla ktérych nie jest wymagane
pozwolenie na budowe Ilub zgtoszenie wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robét
budowlanych (nie dotyczy Dziatania 4.2 oraz 5.1) wnioskodawca jest zobligowany przedtozy¢ w
ramach tego zatgcznika kalkulacje kosztéw robdt i materiatéw budowlanych (kalkulacje wtasng lub
sporzadzong przez podmiot zewnetrzny) lub jesli posiada kosztorysy inwestorskie. Jezeli
whioskodawca dotgcza kalkulacje kosztéw robdt i materiatéw (kalkulacje wtasng lub sporzadzong
przez podmiot zewnetrzny) musi ona zawieraé przynajmniej wskazane ponizej elementy:
- wyszczegdblnione rodzaje prac, wraz z opisem uzytych materiatéw oraz podaniem ich ilosci i
jednostek miary,
- koszty netto oraz brutto poszczegdlnych rodzajéw prac z rozbiciem na materiaty i
robocizne/koszty posrednie.

17.Dokumentacja 00S

Nalezy pamietaé, ze zatagczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja O0S musi dotyczyé
inwestycji opisanej we wniosku o dofinansowanie i zatacznikach.

Zgodnie z prawem wspdlnotowym oraz krajowym, postepowanie OOS stanowi istotny element
procesu inwestycyjnego. W ramach RPO WL na lata 2014-2020 wsparcie moze by¢ udzielone jedynie
dla przedsiewzie¢, dla ktérych przeprowadzono postepowanie O0S (jezeli jest wymagane) w zgodzie
z przepisami krajowymi, jak i wymogami dyrektyw unijnych.

W przypadku Dziatania 4.2 oraz 5.1 wnioskodawca obligatoryjnie przedktada Deklaracje organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 oraz jesli projekt ma charakter
infrastrukturalny (wymaga uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi
zamiaru wykonania robot budowlanych) lub z innych przepiséw prawa wynika obowigzek uzyskania
decyzji/dokumentacji Srodowiskowych whioskodawca dodatkowo przedktada
postanowienie/opinie/pismo w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia 00S.

W przypadku pozostatych Dziatan, jesli projekt ma charakter infrastrukturalny (wymaga uzyskania
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robdt budowlanych)
lub z innych przepiséw prawa wynika obowigzek uzyskania decyzji/dokumentacji sSrodowiskowych,
wnioskodawca dotacza Deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 oraz postanowienie/opinie/pismo w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia
00s.
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Jezeli z uwagi na charakter przedsiewziecia opisanego we wniosku o dofinansowanie wymagane jest
przeprowadzenie procedury postepowania OOS wnioskodawca jest zobligowany (z wytaczeniem
whioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.2, 1.3 i 3.3), aby na etapie aplikowania dotgczy¢
takze petna dokumentacje $wiadczaca o prawidtowo przeprowadzonej procedurze 00S.

W przypadku wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.2, 1.3 i 3.3, jezeli z uwagi na
charakter przedsiewziecia opisanego we wniosku o dofinansowanie wymagane jest przeprowadzenie
petnej procedury postepowania OOS i wnioskodawca przeprowadzit ww. procedure moze on
dotgczy¢ na dzien sktadania wszystkie dokumenty opisane w pkt. 17 lit. b) niniejszej Instrukcji. W
przeciwnym przypadku ma obowigzek dotgczy¢ Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania
Umowy o dofinansowanie dokumentacji OOS stanowigce zatacznik nr. 4.9 do niniejszej Instrukcji.

Dokumentacja dot. oceny oddziatywania na srodowisko, w zaleznosci od charakteru projektu
obejmuje:

a) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000 powinna zostac
wypetniona zgodnie z wzorem opracowanym przez organ odpowiedzialny za monitorowanie tych
obszarow (zgodnie z dodatkiem 1 do zatacznika Il Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji UE
2015/207 z dnia 20 stycznia 2015r. Dz.U. L38/39 13.2.2015 z pdin. zm.).

Zgodnie z art. 32 ust.3 Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2018 poz. 1614)

oraz art. 131 ust. 1 Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i

jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na

Srodowisko (Dz. U. z 2018 poz. 2081, z pdzn. zm.), organem witasciwym do wypetnienia deklaracji jest

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. Deklaracja powinna wskazaé, ze dany projekt nie bedzie

wywierat negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000 ze wzgledu na:

—  jego rodzaj i charakterystyke,

— usytuowanie, w tym odlegtos¢ od obszaréw Natura 2000 - zaréwno juz oficjalnie wyznaczonych
czy przekazanych do Komisji Europejskiej przez Rzad Polski, jak i tych znajdujgcych sie na
proponowanej liscie przygotowanej przez organizacje ekologiczne (tzw. shadow list),

— rodzaj i skale mozliwego oddziatywania projektu w kontekscie celdw, dla ktérych zostaty (lub
majg zostac) utworzone obszary Natura 2000 (nalezy pamietac, ze oceny oddziatywania na dany
obszar Natura 2000 dokonuje sie w kontekscie celéw ochronnych jakim ma stuzyé ten obszar).

W ramach RPO WL dofinansowanie moze otrzymac jedynie projekt, ktéry nie bedzie wywierat
negatywnego oddziatywania na obszary objete lub ktére maja zostac objete siecig Natura 2000.

Gdy przedmiotem projektu ubiegajacego sie o dofinansowanie jest inwestycja o charakterze
nieinfrastrukturalnym (np. zakup srodkéw trwatych, zakup wartosci niematerialnych i prawnych,
zakup ustug, badan itp.) i z innych przepisow prawa nie wynika, ze projekt wymaga uzyskania
decyzji/dokumentacji Srodowiskowych, wnioskodawca nie sktada Deklaracji organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000 (nie dotyczy 4.2 i 5.1).
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b) Dokumentacja srodowiskowa — postanowienia/opinie/decyzje uzyskane w toku postepowania
w sprawie 00S dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé na
srodowisko

Nalezy przedtozy¢ dokumentacje z postepowania w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach, przeprowadzonego przez wiasciwy organ ochrony srodowiska. Dokumenty
stanowig potwierdzenie przeprowadzonego postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko. W przypadku przedsiewziecia, dla ktérego wtasciwy organ ochrony $rodowiska nie
stwierdzit potrzeby przeprowadzania postepowania w sprawie O0S wnioskodawcy zobowigzani sg
przedstawi¢ dokumentacje uzasadniajacg podjety decyzje.

Dokumentacje srodowiskowa, ktérg nalezy zataczyé stanowia:

— decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze lub
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

— postanowienie/opinie/pismo w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia 00S wraz
z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych (dla wszystkich przedsiewzie¢ wymagajacych
uzyskania pozwolenia na budowe lub dokonania zgtoszenia zamiaru wykonania robét
budowalnych)

— postanowienie okreélajace zakres raportu OOS (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco
oddziatywaé¢ na srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organdow opiniujacych, jezeli
zostato wydane,

— postanowienie organu prowadzacego postepowanie OOS o przeprowadzeniu transgranicznej
005, jezeli zostato wydane,

— postanowienia uzgadniajgce RDOS/dyrektora urzedu morskiego oraz opiniujagce wtasciwego
organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (jesli zostato wydane) wydane przed decyzjg o
Srodowiskowych uwarunkowaniach,

— decyzja administracyjna, w  przypadku ktdérej prowadzi sie postepowanie
w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewziec
mogacych wptywad na obszar Natura 2000),

— postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje, w przypadku ktérej prowadzi sie postepowanie w
sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ mogacych wptywac
na obszar Natura 2000),

— formularz ,Informacja na temat projektéw, ktére mogg wywierac istotny negatywny wptyw
na obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji na mocy dyrektywy 92/43/EWG” wraz z
niezbednymi opiniami, jezeli organ, ktéry wydat zgode na realizacje przedsiewziecia,
stwierdzit wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,

— streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym lub caty raport 00S wraz z aneksami
(jezeli uzupetniano raport na etapie postepowania 00S),

— jezeli na etapie postepowania zakoriczonego wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana
byta ponowna 00S, wnioskodawca powinien zataczyé postanowienie RDOS uzgadniajace
decyzje budowlang oraz streszczenie uszczegétowionego raportu 00S w jezyku
niespecjalistycznym albo caty raport 00S.

Dokumentacje O0S nalezy przedtozy¢ jako jeden zatacznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w
formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf.
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18. Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie dokumentacji 00S

Zatacznik ten dotyczy wytgcznie Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 oraz Dziatania 3.3.

Jezeli z uwagi na charakter przedsiewziecia opisanego we wniosku o dofinansowanie wymagane jest
przeprowadzenie procedury postepowania OOS i na etapie aplikowania wnioskodawca nie posiada
ww. dokumentow (nie dotyczy Deklaracji Natura 2000 oraz postanowienia/decyzji/pisma witasciwego
organu o potrzebie lub braku potrzeby przeprowadzania procedury 00S), wéwczas niezbedne jest
ztozenie Oswiadczenia o dostarczeniu przed dniem podpisania Umowy o dofinansowanie
dokumentacji 0OS.

Oswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4.9 do niniejszej instrukcji.
Jednoczesnie wnioskodawca zaznacza na Liscie zatgcznikdw wymaganych przed podpisaniem Umowy
o dofinansowanie, ze dokumentacja OOS zostanie przedtozone przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie.

19. Oswiadczenie dotyczace wynalazku tajnego

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.5, ktérych
przedmiotem projektu jest dokonanie zgtoszenia patentowego/wzoru uzytkowego

Wsparcie w ramach Dziatania 1.5 nie moze by¢ udzielone na projekty, ktére swoim zakresem
obejmuja dokonanie zgtoszenia patentowego wynalazku tajnego lub wzoru uzytkowego tajnego w
rozumieniu Ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wtasnosci przemystowej (Dz. U. z 2017, poz.
776 z péz. zm.).

Oswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.20 do niniejszej instrukcji.

20.Dokumenty potwierdzajagce prawo do dysponowania nieruchomoscia lub
lokalem, gdzie zostanie zlokalizowany projekt

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw.

W ramach zatacznika nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania
nieruchomoscia lub lokalem, gdzie zostanie zlokalizowany projekt.

Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na obszarze objetym RPO WL,
bezposrednio zwigzane z jego realizacja. W przypadku Dziatania 3.9 Udziat w targach i misjach przez
lokalizacje projektu nalezy rozumieé siedzibe lub oddziat wnioskodawcy na terenie wojewddztwa
lubelskiego. Wnioskodawca zobligowany jest we wniosku o dofinansowanie wskazaé szczegétowe
dane adresowe miejsca lokalizacji projektu i w ramach tego zatgcznika przedtozyé dokumenty
potwierdzajgce prawo do dysponowania wskazang nieruchomoscig/lokalem. W przypadku gdy
projekt posiada wiele lokalizacji, nalezy przedtozy¢ dokumenty dotyczgce wszystkich miejsc
wskazanych jako lokalizacja projektu. Dokumenty potwierdzajagce prawo do dysponowania
nieruchomoscia lub lokalem gdzie zostanie zlokalizowany projekt nalezy przedtozy¢ jako jeden
zatgcznik, tj. jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajgcy kilka dokumentéow pdf.

Cindusee Rzeczpospolita  ;Ml-lubelskie  UniaFuropeiska n
Program Regionalny - olska J"‘“éﬂ Zycee! Rozwoju Regionalnego

34



W przypadku projektéow, w ktorych w budzecie ujeto zakup nieruchomosci gruntowej nalezy
przedtozy¢ umowe przedwstepng warunkowg zakupu nieruchomosci gruntowej lub przedtozy¢
umowe zakupu gruntu w formie aktu notarialnego (dotyczy zakupu gruntu przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie).

Zakup nieruchomosci gruntowej moze stanowié¢ koszt kwalifikowalny jeieli zostata nabyta nie
wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie i wyfgcznie w ramach
Dziatania 1.3, 3.3 i 3.7 oraz Dzialania 1.2 dla naboru realizowanego w ramach Wspdlnego
Przedsiewziecia Wojewoddztwa Lubelskiego z NCBiR w ramach komponentu wdrozeniowego.

W przypadku projektéow, w ktérych w budzecie ujeto zakup nieruchomosci (innej niz gruntowa)
nalezy przedtozy¢ umowe przedwstepng warunkowg zakupu nieruchomosci.

Zakup nieruchomosci (innej niz gruntowa) moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny wytgcznie w ramach
Dziatania 1.3, 3.3, 3.7 oraz Dzialania 1.2 dla naboru realizowanego w ramach Wspdlnego
Przedsiewziecia Wojewddztwa Lubelskiego z NCBiR w ramach komponentu wdrozeniowego, pod
warunkiem, ze nieruchomos¢ zostanie nabyta po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie zostanie
zaciggniete pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie w zakresie realizacji projektu (np. zostanie
podpisana umowa czy wptacona zaliczka na poczet zadan objetych projektem) zostanie to uznane za
rozpoczecie realizacji projektu i wniosek o dofinansowanie zostanie oceniony negatywnie (nie
dotyczy zakupu gruntu, prac przygotowawczych, zawierania uméw najmu/dzierzawy).

W przypadku projektéw dotyczacych inwestycji w infrastrukture wnioskodawca ma obowigzek

wykazaé¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig bedacg lokalizacjg projektu przez caty okres

realizacji oraz trwatosci projektu. W zwigzku z tym przedtozone dokumenty muszg potwierdzaé

prawo wnioskodawcy do dysponowania nieruchomoscig przez ww. okres czasu.
21.Dokumenty wymagane dla projektow dotyczacych wdrozenia wynikéw prac B+R

Dziatanie 1.5 Bon na innowacje

W przypadku, gdy wdrozenie dotyczyé bedzie wynikéw prac B+R planowanych do nabycia po dniu
zfozenia wniosku o dofinansowanie nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce istnienie i
mozliwos¢ zakupu wynikédw prac B+R, ktérych dotyczy planowane w ramach projektu wdrozenie, w
tym umowe przedwstepng warunkowg zakupu ww. wynikdw prac B+R. Z przedtozonych
dokumentédw musi jasno wynikac, iz dotyczg one wynikéw prac B+R, ktdre bedg wdrozone w ramach
projektu. Przedtozona do wniosku o dofinansowanie przedwstepna umowa warunkowa zakupu
wynikéw prac B+R musi zawierac zapis, ze podmiot z ktéorym wnioskodawca zawart ww. umowe
dysponuje wytagcznym prawem wtasnosci intelektualnej, ktérg wnioskodawca planuje naby¢ i ktéra
bedzie dotyczyta przedmiotu wdrozenia. Dodatkowo musi byé w niej okreslona wartosé transakcji
(koszty nabycia wynikéw prac B+R) tozsama z wartoscig wskazang we wniosku o dofinansowanie w
budzecie projektu.

Dziatanie 3.7 Wzrost konkurencyjnosci MSP
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Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 3.7, ktérych
projekt dotyczy wdrozenia wynikow prac B+R przeprowadzonych/zleconych przez wnioskodawce lub
planowanych do nabycia po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Wdrozenie wynikéw prac B+R oznacza praktyczne zastosowanie wynikéow prac B+R w dziatalnosci
gospodarczej, np. uruchomienie produkcji przez wnioskodawce.

W przypadku wdrozenia dotyczgcego prac B+R przeprowadzonych przez wnioskodawce lub zleconych
przez wnioskodawce nalezy przedtozyé dokumenty potwierdzajgce posiadanie koncowych wynikéw
przeprowadzonych lub zleconych prac B+R, umoiliwiajagcych wdrozenie w ramach projektu
ustugi/produktu/procesu, ktérego dotyczyty te prace. W ramach tego zatacznika nalezy przedtozy¢
dokumenty potwierdzajgce wykonanie prac B+R oraz gotowos¢ technologiczng do wdrozenia
wynikéw tych prac, np. umowy o dofinansowanie lub umowy zlecenia wraz ze sprawozdaniami
merytorycznymi z przeprowadzonych badan, testéw i walidacji prototypow lub projektéw
pilotazowych, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikato, ze prace B+R zostaty zakonczone oraz, ze
istniejg wyniki tych prac, ktérych wdrozenie jest mozliwe.

Z przedtozonych dokumentéw musi jasno wynika¢, iz dotyczg one wynikéw prac B+R, ktére bedg
wdrozone w ramach projektu. Dodatkowo wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ wszystkie
niezbedne dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez wnioskodawce prawa do wdrozenia wynikéw
prac B+R, ktérych dotyczy projekt.

W przypadku, gdy wdrozenie dotyczy¢ bedzie wynikdéw prac B+R planowanych do nabycia po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce istnienie i
mozliwos¢ zakupu wynikéw prac B+R, ktdrych dotyczy planowane w ramach projektu wdrozenie, w
tym umowe przedwstepng warunkowg zakupu ww. wynikéw prac B+R. Z przedfozonych
dokumentdw musi jasno wynikac, ze prace B+R zostaty zakoniczone oraz, ze istniejg wyniki tych prac,
ktérych wdrozenie jest mozliwe oraz, ze dotyczg one wynikéw prac B+R, ktére bedg wdrozone w
ramach projektu. Przedtozona do wniosku o dofinansowanie przedwstepna umowa warunkowa
zakupu wynikéw prac B+R musi zawieraé zapis, ze podmiot z ktérym wnioskodawca zawart ww.
umowe dysponuje wytgcznym prawem witasnosci intelektualnej, ktérg wnioskodawca planuje naby¢ i
ktora bedzie dotyczyta przedmiotu wdrozenia. Dodatkowo musi by¢é w niej okreslona wartos¢
transakcji (koszty nabycia wynikéw prac B+R) tozsama z wartoscig wskazang we wniosku o
dofinansowanie w budzecie projektu (koszty nabycia wynikéw prac B+R muszg zosta¢ ujete w
budzecie projektu po stronie kosztow niekwalifikowalnych).

Dokumenty potwierdzajgce istnienie wynikéw prac B+R planowanych do wdrozenia w ramach
projektu muszg by¢ opatrzone datg nie pdzniejszg niz dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty wymagane dla projektéw dotyczgcych wdrozenia wynikéw prac B+R nalezy przestac jako
jeden zatacznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentdéw pdf).

Dziatanie 3.3 Przedsiebiorstwa odpryskowe

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 3.3.
Whnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ oswiadczenie uczelni lub innej jednostki naukowej, z
ktorej wyodrebnito sie przedsiebiorstwo typu spin-off/spin-out (gdzie zostaty przeprowadzone prace
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B+R i ktdra posiada prawa wtasnosci intelektualnej do opracowanych wynikéw prac B+R, ktére bedg
wdrazane w ramach projektu). Oswiadczenie musi zawiera¢ w szczegélnosci:
— nazwe uczelni lub innej jednostki naukowej, z ktérej wyodrebnito sie przedsiebiorstwo typu
spin-off/spin-out, podsiadajgcej prawa wtasnosci intelektualnej
— nazwe wnioskodawcy,
— szczego6towy opis zakresu przeprowadzonych prac B+R
— os$wiadczenie, ze ww. prace badawcze zostaty zakoriczone
— o$wiadczenie o dysponowaniu wynikami przeprowadzonych prac, umozliwiajgcymi
przeprowadzenie wdrozenia przez wnioskodawce i o$wiadczenie o posiadaniu prawa do
udostepniania ww. wynikéw innym podmiotom
— szacunkowgq warto$¢ netto udostepnianej wtasnosci intelektualnej
— osSwiadczenie, ze posiadane przez uczelnie lub inng jednostke naukowg, z ktérej wyodrebnito
sie przedsiebiorstwo typu spin-off/spin-out wyniki prac B+R nie byty dotychczas
udostepnione wnioskodawcy w celu ich komercjalizacji
— os$wiadczenie o udostepnieniu (PO DNIU ZtOZENIA WNIOSKU) ww. wtasnosci intelektualnej
wnioskodawcy w celu komercjalizacji
— forme udostepnienia wtasnosci intelektualnej wnioskodawcy (np. najem, dzierzawa, licencja)
— okres na jaki bedzie udostepniona wtasnosc intelektualna (przy czym nie krdcej niz do
zakonczenia okresu trwatosci realizowanego przez wnioskodawce projektu)

Ww. oswiadczenie musi byé podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji uczelni lub innej
jednostki naukowej, z ktérej wyodrebnito sie przedsiebiorstwo typu spin-off/spin-out.

Dokumenty wymagane dla projektéw dotyczgcych wdrozenia wynikdw prac B+R nalezy przestaé jako
jeden zatacznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

22.Umowa o partnerstwie

Zatacznik ten dotyczy wnioskodawcdédw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.2 oraz 1.3 w
przypadku projektow realizowanych w partnerstwie.

Dla projektéw realizowanych w partnerstwie Umowa o partnerstwie jest obowigzkowym
zatgcznikiem na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

Umowa o partnerstwie musi by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zat. nr 4.11 do niniejszej
instrukcji (nie mozna usuwacd zadnych tresci ani tez dodawac innych dodatkowych klauzul).

23.0swiadczenia partnera projektu

Dla projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik ten przedktada (za posrednictwem
wnioskodawcy) kazdy partner projektu

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, zatacznik przedktada kazdy z partneréw
projektu.
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Oswiadczenia partnera projektu muszg by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.13 do
niniejszej instrukcji.

Nalezy zwréci¢ uwage ze w ramach pkt. nr 10 Oswiadczen partnera projektu nalezy dokona¢ wyboru
jednej z 2 opcji (dokona¢ wykreslenia).

24. Dokumenty potwierdzajace posiadanie wylgcznego prawa do uzyskania
patentu/wzoru uzytkowego

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcdw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.5, ktérzy w
ramach projektu zaplanowali dokonanie zgtoszenia patentowego/wzoru uzytkowego.

Wsparcie w ramach Dziatania 1.5 moze by¢ udzielone wnioskodawcom, ktérzy posiadajg wytaczne
prawo do uzyskania patentu dotyczgcego wynalazku/wynalazkéw opisanych w projekcie. W zwigzku z
powyzszym jezeli wnioskodawca nie jest jedynym twodrcg wynalazku/wynalazkéw opisanych w
projekcie, ma on obowigzek przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie wytgcznego prawa do
uzyskania patentu oraz do dysponowania wtasnoscig intelektualng wykorzystang w projekcie.

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie wytgcznego prawa do uzyskania patentu nalezy przesta¢ jako
jeden zatacznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

25.Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

Whioskodawca moze upowazni¢ do podpisania wniosku o dofinansowanie i/lub innych czynnosci
dotyczacych procesu aplikowania w ramach RPO WL na lata 2014-2020 osoby trzecie.

Jezeli wnioskodawca zdecyduje sie do upowaznienia osoby trzeciej do podpisywania wniosku i/lub
wykonywania innych czynnosci dotyczacych procesu aplikowania jest zobowigzany dotgczyc
petnomocnictwo ogdlne sporzagdzone w formie aktu notarialnego lub petnomocnictwo szczegétowe,
podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z
dokumentem rejestrowym i opatrzone pieczecig firmowa wnioskodawcy.

Petnomocnictwo szczegdétowe musi zawierac :

- szczego6towe dane osoby upowaznionej (imie i nazwisko, nr dowodu osobistego/paszportu),

— szczegotowy zakres czynnosci do jakich wnioskodawca upowaznia osobe trzecig (np.
podpisanie wniosku o dofinansowanie i/lub zatgcznikdw, dokonywanie poprawek/uzupetnien
do wniosku, kontaktowanie sie w imieniu wnioskodawcy z LAWP, itp.)

— tytut projektu tozsamy z tytutem okreslonym w formularzu wniosku o dofinansowanie,

— nazwe Dziatania i Osi Priorytetowej oraz nazwe programu operacyjnego, w ramach ktdrego
sktadany jest projekt (Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020).

W przypadku gdy w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie nastgpi zmiana osoby/oséb
upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy, prowadzgcego dziatalno$¢ w formie osoby
prawnej (zmiany w Zarzadzie firmy), a powyzsza informacja w okresie wyznaczonym na sktadanie
poprawy/uzupetnienia do wniosku nie zostanie jeszcze upubliczniona w internetowej bazie
Krajowego Rejestru Sgdowego, to w ramach tego zatgcznika wnioskodawca jest zobowigzany
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przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace, ze osoba podpisujgca sie pod pakietem sktadanym w ramach
poprawy jest do tego uprawniona (np. Uchwata Zarzadu).

UWAGA!

Upowa:znienie do podpisania Umowy o dofinansowanie musi zostac¢ sporzqdzone w formie aktu
notarialnego i przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie dostarczone w oryginale do siedziby
LAWP.

Powyzszy dokument powinien zawierac:

— imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa,

— imie i nazwisko osoby uprawnionej do podpisania Umowy,

— tytut projektu,

— petna nazwa wtasciwego programu operacyjnego,

— Dziatanie i O$ Priorytetowa, w ramach ktérego sktadany jest projekt.

26.0swiadczenie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa w zakresie informacji
technicznych oraz technologicznych zawartych w projekcie

Zatacznik ten nie jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy pewne informacje, ktére zostaty przedstawione we wniosku o dofinansowanie
i/lub zatgcznikach stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1010)
wnioskodawca/partner ma mozliwos¢ zastrzezenia poufnosci tych informacji poprzez ztozenie
Oswiadczenia dotyczgcego tajemnicy przedsiebiorstwa w zakresie informacji technicznych oraz
technologicznych zawartych w projekcie. O$wiadczenie to musi by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 4.12 do niniejszej instrukcji.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc¢
gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci (art. 11 ust. 4 ustawy z dn. 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji).

UWAGA!

Dane zawarte we wniosku o dofinansowane w tabeli C.1 ,Krétki opis projektu” beda podawane do
publicznej wiadomosci, stagd nie nalezy umieszcza¢ tam informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

27.Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie/wyksztatcenie

Zatgcznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamieta¢, ze dokumenty potwierdzajgce
doswiadczenie/wyksztatcenie moga by¢ w niektdrych Dziataniach podstawg oceny projektu w oparciu
o kryteria trafnosci merytoryczne;j.
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Dziatanie 1.4 Transfer technologii i komercjalizacja badan:

W ramach zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢é dokumenty (np. umowy wraz z zakresem
obowigzkéw pracownika) potwierdzajgce doswiadczenie kadry wnioskodawcy w Swiadczeniu ustug
doradczych dla MSP. Z przedtozonych dokumentéw musi jasno wynikaé zakres $wiadczonych ustug na
rzecz MSP oraz okres zaangazowania danego pracownika. Przez kadre wnioskodawcy nalezy
rozumieé pracownikéw wnioskodawcy éwiadczacych ustugi doradcze na rzecz MSP.

Dziatanie 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku:

W ramach zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢ dokumenty (np. umowy wraz z zakresem
obowigzkéw pracownika) potwierdzajgce doswiadczenie kadry wnioskodawcy w Swiadczeniu ustug
doradczych dla MSP. Z przediozonych dokumentéw musi jasno wynika¢ zakres oraz okres
$wiadczonych ustug na rzecz MSP danego pracownika, w tym okres $wiadczenia ustug na rzecz MSP u
Whnioskodawcy. Przez kadre wnioskodawcy nalezy rozumie¢ pracownikéw wnioskodawcy
zatrudnionych na umowe o prace lub umowe zlecenie w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
ztozenie wniosku o dofinansowanie, $wiadczacych ustugi doradcze dla MSP w ramach zatrudnienia w
I0B.

Dziatanie 1.5 Bon na innowacje:

W ramach tego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozyé dokumenty potwierdzajace zrealizowane
lub bedace w trakcie realizacji projekty wspoétfinansowane ze srodkow zewnetrznych (np. podpisane
umowy o dofinansowanie).

Pozostate Dziatania:

W ramach zatacznika wnioskodawca moze przedtozyé stosowne dokumenty potwierdzajgce
wyksztatcenie/staz pracy kluczowych pracownikow/kadry zarzgdzajgcej/zespotu badawczego, np.:

— dyplomy szkot wyzszych lub dyplomy, certyfikaty kurséw, szkolen wytacznie z zakresu
branzy, ktérej dotyczy projekt,

— dokumenty potwierdzajgce staz pracy wytacznie w branzy, ktérej dotyczy projekt,

— CV oséb, ktére beda zaangazowane w realizacje projektu, zawierajgce klauzulg ,Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
oswiadczen, rownoznacznej z odpowiedzialnoscig karnq za sktadanie fatszywych zeznan w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1600 z pozn.
zm.) i podpisane przez osobe, ktérej dotyczy dokument.

Dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie/wyksztatcenie nalezy przestac jako jeden zatgcznik (jeden
plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

28.Dokumenty potwierdzajace wspoétprace z osrodkiem badawczym

Zatacznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamietac, ze dokumenty potwierdzajgce wspotprace
whnioskodawcy lub partnera z oSrodkiem badawczym mogg by¢ w niektérych Dziataniach podstawa
oceny projektu w oparciu o kryteria trafnosci merytorycznej.
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W ramach zatacznika wnioskodawca moze przedtozy¢ stosowne dokumenty (np. umowa,
porozumienie) potwierdzajgce prowadzong wspodtprace z osrodkiem badawczym w rozumieniu art. 2
pkt. 83 Rozporzadzenia 651/2014, tj.: ,organizacja prowadzaca badania i upowszechniajgca wiedze”
oznacza podmiot (jak np. uniwersytet lub instytut badawczy, agencja zajmujgca sie transferem
technologii, posrednik w dziedzinie innowacji, fizyczny lub wirtualny podmiot prowadzacy
wspotprace w dziedzinie badan i rozwoju) niezaleznie od jego statusu prawnego (ustanowionego na
mocy prawa publicznego lub prywatnego) lub sposobu finansowania, ktérego podstawowym celem
jest samodzielne prowadzenie badan podstawowych, badan przemystowych lub eksperymentalnych
prac rozwojowych lub rozpowszechnianie na szeroka skale wynikdw takich dziatan poprzez
nauczanie, publikacje lub transfer wiedzy. W przypadkach gdy tego rodzaju osrodek prowadzi
rowniez dziatalnos¢ gospodarcza finansowanie, koszty i dochody zwigzane z tg dziatalnoscig
gospodarczg nalezy rozlicza¢ oddzielnie. Przedsiebiorstwa moggce wywieraé decydujacy wptyw na
taki podmiot w charakterze, na przyktad, jego udziatowcéw/akcjonariuszy czy cztonkéw mogg nie
miec preferencyjnego dostepu do uzyskanych przez niego wynikéw”.

29. Certyfikaty jakosci

Zatacznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamietaé, ze dokumenty potwierdzajgce posiadanie
certyfikatéw jakosci mogg by¢é w niektdrych Dziataniach podstawg oceny projektu w oparciu o
kryteria trafnosci merytoryczne;j.

W ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢ certyfikaty jakosci zwigzane z
branzg, ktérej dotyczy projekt. W przypadku projektédw realizowanych w partnerstwie certyfikaty
moga dotyczy¢ zaréwno wnioskodawcy jak i partnera.

W _przypadku Dziatania 1.3 w ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca powinien przedtozyc

stosowne certyfikaty jakosci zgodne z norma I1SO/ IEC 17025:2005 , Ogdlne wymagania dotyczace
laboratoriow badawczych i wzorcujgcych”.

Dokumenty poswiadczajgce posiadanie certyfikatow nalezy przestac jako jeden zatacznik (jeden plik
np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

30.Dokumenty potwierdzajace wspoétprace w ramach podmiotow zrzeszajacych

Zatacznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamietac, ze dokumenty potwierdzajgce wspotprace
w ramach podmiotdéw zrzeszajgcych mogg byé w niektérych Dziataniach podstawg oceny projektu w
oparciu o kryteria trafnosci merytorycznej.

W ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca/partner moze przedtozy¢é dokumenty
potwierdzajgce przynalezno$é¢ wnioskodawcy/partnera do podmiotédw zrzeszajgcych podmioty z
branzy zgodnej z przedmiotem projektu, w tym do stowarzyszen branzowych zgodnych z
przedmiotem projektu, do ktérych przynalezy. Podmiot zrzeszajacy musi by¢ ukierunkowany na
konkretng branze zgodng z przedmiotem projektu wnioskodawcy lub zrzesza¢ podmioty z takich
branz, ktére umozliwia wnioskodawcy podjecie potencjalnej wspdtpracy w przedmiocie produkcji,
promocji lub sprzedazy produktéw/ustug oferowanych w wyniku realizacji projektu. W przypadku
gdy, przynaleznos¢ do podmiotdw zrzeszajgcych jest dla wnioskodawcy obligatoryjna, aby mogt
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prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg, ktdrej dotyczy projekt, nie bedzie podstawg do przyznania
punktow.

Dokumenty poswiadczajgce wspétprace w ramach podmiotéw zrzeszajgcych nalezy przestac¢ jako
jeden zatacznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentdéw pdf).

31.Dokumenty potwierdzajgce komplementarnosc projektow

Zatagcznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamieta¢, ze dokumenty potwierdzajgce
komplementarno$¢ projektow wnioskodawcy/partnera mogg by¢ w niektérych Dziataniach podstawag
oceny projektu w oparciu o kryteria trafnosci merytorycznej.

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie realizowat lub
rozpoczat realizacje innych projektéw, ktére sg bezposrednio (tematycznie) powigzane z projektem
opisanym we wniosku w ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajagce  komplementarnos¢  przedmiotowego  projektu  z  innymi  projektami
realizowanymi/zrealizowanymi przez wnioskodawce/partnera. Przedtozone dokumenty powinny
jednoznacznie i precyzyjnie wykazywac spdjnosc celéw planowanego do realizacji projektu z celami
pozostatych projektéw realizowanych/zrealizowanych przez wnioskodawce/partnera.

W przypadku Dziatania 3.7 w ramach tego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozyé dokumenty

poswiadczajace, ze:

- przedsiebiorstwo powstato i rozpoczeto dziatalno$¢ gospodarczg przy udziale
finansowania/wspotfinansowania ze $srodkéw zewnetrznych (pomocy krajowej lub unijnej)

- efekty projektu s3 bezposrednio (tematycznie) powigzane 1z innymi projektami
realizowanymi/zrealizowanymi przez whioskodawce (dotyczy projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym kredytow i pozyczek, nie dotyczy
projektéw badawczo-rozwojowych)

- projekt jest bezposrednio (tematycznie) powigzany z prowadzonym/przeprowadzonym przez
whnioskodawce projektem badawczo-rozwojowym (dotyczy projektéw wspédtfinansowanych
ze srodkow zewnetrznych, w tym kredytow i pozyczek).

W przypadku Dziatania 3.9 w ramach tego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢ dokumenty

poswiadczajace, ze:

- oferowane do sprzedazy na rynkach zagranicznych produkty/ustugi, ktére wnioskodawca
bedzie prezentowat na targach/wystawach lub misjach gospodarczych, s3 powigzane z
innymi projektami realizowanymi/zrealizowanymi przez whioskodawce
(wspodtfinansowanymi ze s$rodkéw zewnetrznych, w tym przyznawanych w ramach
instrumentow finansowych Unii Europejskiej).

Dokumenty poswiadczajgce komplementarnos¢ projektow wnioskodawcy/partnera nalezy przestac
jako jeden zatgcznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw
pdf).
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32.Dokumenty potwierdzajgce ponoszenie naktadow na dziatalnos¢ B+R

Zatacznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamieta¢, ze dokumenty potwierdzajgce ponoszenie
naktadéw na dziatalno$¢ B+R mogg by¢ podstawg oceny projektu w oparciu o kryteria trafnosci
merytorycznej lub kryteria rozstrzygajace.

W Dziataniu 1.2 do naktadéw na dziatalnos¢ B+R nalezy zaliczy¢ wytagcznie naktady wewnetrzne
(faktycznie poniesione naktady biezgce oraz naktady inwestycyjne).

W przypadku pozostatych Dziatan do naktadéw na dziatalnos¢ B+R nalezy zaliczy¢ naktady
wewnetrzne (faktycznie poniesione nakfady biezgce oraz nakfady inwestycyjne), jak i naktady
zewnetrzne na dziatalno$¢ B+R poniesione przez wnioskodawce.

W przypadku Dziatania 1.2 w ramach kryterium merytorycznego trafnosci punkty zostang przyznane,

wytgcznie w przypadku gdy wnioskodawca/partner udokumentuje, iz w okresie biezgcym lub okresie
obrachunkowych poprzedzajgcym rok, w ktérym ztozono wniosek o dofinansowanie ponosit naktady
wewnetrzne na dziatalnos$é B+R (sprawozdanie GUS PNT-01 lub inne dokumenty, w przypadku, gdy
whnioskodaweca nie jest zobligowany do sktadania ww. sprawozdania).

W przypadku Dziatania 3.7 oraz 1.5 w ramach kryterium merytorycznego trafnosci punkty zostang

przyznane wytgcznie w przypadku gdy wnioskodawca udokumentuje wielko$¢ ponoszonych
naktadéw na dziatalnos¢ B+R w okresie poprzedzajgcym ztozenie wniosku o dofinansowanie, jednak
nie dtuzszym niz dwa zamkniete lata obrachunkowe poprzedzajgce rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie lub, w przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw oraz wnioskodawcéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg przez okres kréotszy niz dwa lata, w okresie faktycznie
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej (sprawozdanie GUS PNT-01 lub inne dokumenty z ktérych
jasno bedzie wynikato, iz wnioskodawca ponosit naktady na dziatalnos¢ B+R w okreslonej,
deklarowanej przez wnioskodawce wysokosci).

Dokumentow potwierdzajacych nabycie przez wnioskodawce opinii o innowacyjnosci nie uznaje sie
za potwierdzenie naktadéw poniesionych na dziatalnos¢ B+R.

Dokumenty poswiadczajgce ponoszenie naktadéw na dziatalno$¢ B+R nalezy przesta¢ jako jeden
zatgcznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

33.Opinia o innowacyjnosci

a) Opinia o innowacyjnosci jako zatgcznik obligatoryjny

Jest to zatgcznik obligatoryjny dla wszystkich projektéw sktadanych do Dziatania 3.7 — DOTACIE, za
wyjatkiem projektoéw dotyczacych wdrozenia wynikéw prac B+R.

W przypadku Dziatania 3.7 — POMOC ZWROTNA zatacznik jest obligatoryjny dla wszystkich typow
projektow.
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Informacje zawarte w opinii o innowacyjnosci sg podstawg do oceny projektu w oparciu o kryteria
merytoryczne techniczne specyficzne, jak réwniez w oparciu o kryteria trafnosci merytoryczne;.

W przypadku Dziatania 3.7 — DOTACIJE (dla projektéw niedotyczacych wdrozenia wynikéw prac B+R)
oraz Dziatania 3.7 — POMOC ZWROTNA whnioskodawca musi przedtozy¢ Opinie o innowacyjnosci,
sporzadzong na wzorze stanowigcym zat. nr 4.23 do niniejszej instrukcji, ktéra bedzie wystawiona

przez:
— podmiot, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 1-7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pdzn. zm.) tj.:
a) uczelnia,
b) federacja podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
c) Polska Akademia Nauk, dziatajgca na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. z 2019 ., poz. 1183),
d) instytut naukowy PAN, dziatajgcy na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. z 2019 ., poz. 1183),
e) instytut badawczy, dziatajgcy na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych,
f) miedzynarodowy instytut naukowy utworzony na podstawie odrebnych ustaw dziatajgcy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
g) Centrum tukasiewicz, dziatajgce na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci
Badawczej tukasiewicz (Dz. U. poz. 534),
h) instytut dziatajgcy w ramach Sieci Badawczej tukasiewicz,
i) Polska Akademia Umiejetnosci,
lub
— centrum badawczo-rozwojowe w rozumieniu Ustawy z dnia 30 maja 2008 r. o niektdrych
formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1402) z
uwzglednieniem przepiséw Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy
reformujgce system nauki (Dz.U. 2010, nr 96, poz. 620 z pdzn. zm.)

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku projektéw z Dziatania 3.7 — DOTACIE, ktére nie dotycza
wdrozenia wynikéw prac B+R oraz Dziatania 3.7 — POMOC ZWROTNA, aby projekt uzyskat ocene
pozytywng w oparciu o kryteria merytoryczne specyficzne z zapisdw Opinii o innowacyjnosci musi
wynikaé, ze projekt dotyczy wprowadzenia innowacji produktowej/procesowej co najmniej w skali
rynku regionalnego (w wojewddztwie lubelskim) stosowanej nie dtuzej niz 3 lata.

b) Opinia o innowacyjnosci jako zatacznik nieobligatoryjny

W przypadku projektdw z Dziatania 3.7 — DOTACIE polegajacych na wdrozeniu wynikéw prac B+R
oraz projektéw sktadanych w ramach Dziatania 3.3 zatgcznik ten nie jest obligatoryjny, lecz moze by¢
podstawg oceny projektu w oparciu o kryteria trafnosci merytorycznej.

W przypadku, gdy wnioskodawca sktada opinie o innowacyjnosci jako zatgcznik nieobligatoryjny (dla
projektéw z Dziatania 3.7 — DOTACIJE niedotyczgcych wdrozenia wynikow prac B+R oraz projektéw z
Dziatania 3.3), jednakze mogacy stanowi¢ podstawe oceny trafnosci merytorycznej (Dziatanie 3.7 —
DOTACIE oraz Dziatanie 3.3) , aby projekt uzyskat punkty, z zapisow przedtozonej opinii o
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innowacyjnosci musi wynikaé, ze projekt dotyczy wprowadzenia innowacji produktowej/procesowej
w skali rynku krajowego lub miedzynarodowego, stosowanej nie dtuzej niz 3 lata. Opinia ta réwniez
musi by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zat. nr 4.23 do niniejszej instrukcji i wystawiona przez:
— podmiot, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 1-7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pdzn. zm.) tj.:
a) uczelnia,
b) federacja podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
c) Polska Akademia Nauk, dziatajgca na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. z 2019 r., poz. 1183),
d) instytut naukowy PAN, dziatajacy na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk (Dz. U. z 2019 r., poz. 1183),
e) instytut badawczy, dziatajgcy na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych,
f) miedzynarodowy instytut naukowy utworzony na podstawie odrebnych ustaw dziatajgcy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
g) Centrum tukasiewicz, dziatajgce na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci
Badawczej tukasiewicz (Dz. U. poz. 534),
h) instytut dziatajgcy w ramach Sieci Badawcze] tukasiewicz,
i) Polska Akademia Umiejetnosci,

lub

— centrum badawczo-rozwojowe w rozumieniu Ustawy z dnia 30 maja 2008 r. o niektorych formach
wspierania dziatalnosci innowacyjnej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1402) z uwzglednieniem
przepiséw Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce system
nauki (Dz.U. 2010, nr 96, poz. 620 z pdzn. zm.)

34.Dokumenty potwierdzajgce  potozenie  nieruchomosci na terenach
poprzemystowych lub na terenach opuszczonych

Zatacznik ten jest obligatoryjny w ramach Dziatania 1.2 (dotyczy naboru realizowanego w ramach
Wspdlnego Przedsiewziecia Wojewddztwa Lubelskiego z NCBiR), 1.3, 3.3 oraz 3.7 na etapie sktadania
whniosku dla projektédw, w ktorych wskazano jako koszt kwalifikowalny zakup nieruchomosci
potozonej na terenach poprzemystowych lub na terenach opuszczonych.

Tereny poprzemystowe definiuje sie jako zdegradowane, nie uzytkowane lub nie w petni
wykorzystane tereny przeznaczone pierwotnie pod dziatalno$¢ gospodarcza, ktdra zostata
zakonczona.

W przypadku gdy we wniosku o dofinansowanie zostanie ujety jako koszt kwalifikowalny zakup
nieruchomosci zdefiniowanej jako teren poprzemystowy, to na wnioskodawcy cigzy obowigzek
udokumentowania, ze dana nieruchomos¢ byta pierwotnie wykorzystywana jako teren przemystowy
(np. w oparciu o plany zagospodarowania przestrzennego, decyzja o warunkach zabudowy, oddanie
do uzytkowania, itp.) oraz ze na chwile obecng dziatalnos¢ gospodarcza nie jest tam prowadzona.
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Tereny opuszczone definiuje sie jako zdegradowane, nie uzytkowane lub nie w petni wykorzystane
tereny przeznaczone pierwotnie pod dziatalnos¢ inng niz dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra zostata
zakonczona.

W przypadku gdy we wniosku o dofinansowanie zostanie ujety jako koszt kwalifikowalny zakup
nieruchomosci budynkowej zdefiniowanej jako teren opuszczony to na wnioskodawcy cigzy
obowigzek udokumentowania, ze dana nieruchomos¢ byta pierwotnie wykorzystywana jako teren
stuzacy dziatalnosci innej niz dziatalnos¢ gospodarcza oraz ze na chwile obecnos¢ dana dziatalnos¢
lub dziatalnos¢ gospodarcza nie jest tam prowadzona.

Nalezy pamietaé, ze wydatek na zakup nieruchomosci zabudowanej, budynkowej lub lokalowej jest
kwalifikowalny wytacznie, gdy zakup nastapi po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty potwierdzajgce potozenie nieruchomosci na terenach poprzemystowych lub na terenach
opuszczonych nalezy przesta¢ jako jeden zatgcznik (jeden plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip,
zawierajgcy kilka dokumentow pdf).

35.Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie badan rynkowych (analizy popytu
i konkurencyjnosci)

Zatgcznik ten nie jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku, lecz nalezy pamietaé, ze dokumenty
sktadane w ramach tego zatgcznika mogg by¢ podstawg oceny projektu w oparciu o kryteria trafnosci
merytoryczne;j.

W ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢é dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie badan rynkowych w zakresie analizy popytu na produkty/ustugi, ktére bedg
oferowane w wyniku realizacji projektu oraz w zakresie analizy konkurencyjnosci.

Dokumenty w zakresie analizy popytu i konkurencyjnosci nalezy przestaé jako jeden zatacznik (jeden
plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

36.Dokumenty dotyczace internacjonalizacji (Plan rozwoju eksportu, Strategia
biznesowa w zakresie umiedzynarodowienia dziatalnosci lub inny rownowainy
dokument)

Dziatanie 3.9 Udziat w targach i misjach

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcow aplikujgcych w ramach Dziatania 3.9 Udziat w
targach i misjach. Z przedtozonych dokumentéw musi jasno wynikaé, ze w planach rozwoju firmy
uwzgledniono dziatania majgce na celu skuteczng i efektywng internacjonalizacje przedsiebiorstwa.

Dokumenty ztozone w ramach tego zatacznika muszg zawieraé rzetelne, pogtebione analizy
nastepujacych elementow:

e analiza i opis posiadanych przez przedsiebiorstwo produktéw/ustug ze wskazaniem, ktdre z nich
majg by¢ przedmiotem sprzedazy zagranicznej;
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e analiza struktury organizacyjnej i zdolnos$ci produkcyjnych przedsiebiorstwa oraz wskazanie
mozliwosci reorganizacyjnych przedsiebiorstwa w zakresie dziatalnosci eksportowej;

e analiza rynkow docelowych dziatalnos$ci eksportowej pod katem produktu/ustugi przedsiebiorcy;

¢ analiza pozycji konkurencyjnej produktu/ustugi na docelowych rynkach oraz wskazanie, czy
whioskodawca wykazat przewage konkurencyjng produktu/ustugi na wybranych rynkach;

¢ analiza warunkdéw wejscia na rynek w tym: analizy aktéw prawnych, procedur, zwyczajow, praktyk
handlowych i zasad warunkujgcych dostep do rynku pod katem wybranych produktéw/ustug

Pozostate Dziatania

W przypadku pozostatych Dziatan (za wyjgtkiem Dziatania 3.9) zatgcznik ten nie jest obligatoryjny lecz
nalezy pamietaé, ze dokumenty sktadane w ramach tego zatgcznika mogg by¢ podstawg oceny
projektu w oparciu o kryteria trafnosci merytoryczne;j.

W ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢ dokumenty (tj. Plan rozwoju
eksportu, Strategia biznesowa w zakresie umiedzynarodowienia dziatalnosci lub inny réwnowazny
dokument), z ktorych bedzie wynikato, iz przynajmniej jeden z wprowadzonych w wyniku realizacji
projektu produkt bedzie sprzedawany lub przynajmniej jedna z wprowadzanych w wyniku realizacji
projektu ustuga bedzie Swiadczona, na co najmniej jednym, nowym rynku zagranicznym.

Dokumenty dotyczace internacjonalizacji powinny zawiera¢ co najmniej wskazanie rynkow
docelowych dziatalnosci eksportowej pod katem produktéow lub ustug planowanych do
wprowadzenia w wyniku realizacji projektu, badanie wybranych rynkéw docelowych na podstawie
przeprowadzonej analizy aktéw prawnych, procedur, zwyczajow, praktyk handlowych i zasad
warunkujgcych dostep dla produktu lub ustugi planowanej do wprowadzenia w wyniku realizacji
projektu oraz wskazanie i uzasadnienie dziatan, ktére bedga realizowane przez wnioskodawce w celu
wejscia na wybrane rynki np. udziat w zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych,
uzyskanie niezbednych dokumentéw uprawniajgcych do wprowadzenia produktu/ustugi na wybrany
rynek docelowy, wyszukiwanie i dobdr partneréw na rynkach docelowych.

37.Audyt energetyczny

Zatgcznik ten jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku wytgcznie dla wnioskodawcow
aplikujacych w ramach Dziatania 5.1.

Audyt nalezy sporzadzi¢ dla kazdego budynku odrebnie na wzorze udostepnionym przez LAWP, ktéry
stanowi zatgcznik nr 4.24 do niniejszej Instrukcji. Powinien on byé sporzadzony i podpisany przez
audytora posiadajgcego stosowne uprawnienia do sporzadzania audytow energetycznych lub
audytow efektywnosci energetycznej oraz posiadac date jego sporzadzenia.

Informacja dla oséb sporzqdzajgcych audyt energetyczny stanowi zatgcznik nr 4.24.1 do niniejszej
Instrukcji.
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38. Warunki przytaczenia do sieci elektroenergetycznej lub gazowej, umowa o
przytaczeniu do sieci elektroenergetycznej lub gazowej lub stosowne
oswiadczenie, w przypadku braku ww. dokumentéw

Dziatanie 5.1

Zatacznik ten jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku dla wnioskodawcéw aplikujacych do
Dziatania 5.1, realizujacych projekty w ramach ktérych planowane jest przylaczenie do sieci
elektroenergetycznej lub gazowej oraz realizujagcych projekty, dla ktérych niezbedna jest zmiana
warunkow przytaczenia do sieci.

W przypadku projektéw sktadanych w ramach Dziatania 5.1, dla ktérych planowane jest podtgczenie
do sieci elektroenergetycznej lub gazowej (np. budowa nowej instalacji kogenercji, wymiana zrédfa
ciepta na urzadzenia na paliwa gazowe) wnioskodawca moze przedtozyé umowe o przytaczeniu do
sieci wraz ze wszystkimi zatgcznikami stanowigcymi integralng cze$¢ ww. umowy, jezeli na etapie
sktadania wniosku posiada takg umowe.

W przypadku projektow, w ramach ktérych zmieniajg sie warunki przytagczenia do sieci
elektroenergetycznej lub gazowe] (dotyczy podmiotéw juz przytgczonych) wnioskodawca moze
przedtozy¢ nowe warunki przytaczenia do sieci.

W przypadku, gdy wnioskodawca na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie nie posiada ww.
umow o przytaczeniu lub warunkoéw przytaczenia nalezy przedtozy¢ stosowne o$wiadczenie opisujgce
stan istniejacy przytaczy i sieci oraz planowane zmiany wymagane ze wzgledu na realizacje projektu,
w tym w zakresie przytgczenia do sieci. W przypadku, gdy na dzien ztozenia wniosku dane przytgcze
nie istnieje, ale jest planowane do wybudowania przez zaktad energetyczny lub gazowy badz przez
whioskodawce nalezy okresli¢ termin, w ktérym dane przytgcze powstanie.

Dziatanie 4.2

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow aplikujagcych do Dziatania 4.2,
realizujgcych projekty dotyczace produkcji energii z OZE, z wytaczeniem projektéw dotyczacych
instalacji do produkcji biopaliw/biokomponentéw oraz instalacji do produkcji energii bedacych
mikroinstalacjami, w tym w mikroinstalacji biogazu rolniczego (w rozumieniu Ustawy o
odnawialnych zrédtach energii).

Whioskodawca na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie przedktada Warunki przytaczenia do
sieci elektroenergetycznej lub gazowej, a takze jesli posiada - Umowe o przyfaczeniu do sieci
elektroenergetycznej lub gazowej. Jezeli wnioskodawca nie posiada na dzien sktadania aplikacji ww.
umowy obligatoryjnie dotgcza Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania umowy o
dofinansowanie umowy o przytqgczeniu do sieci elektroenergetycznej lub gazowej, sporzadzone
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.25 do niniejszej instrukcji.

39. Dokumenty wymagane dla przedsiebiorstw odpryskowych (spin -off i spin-out)

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcdw aplikujgcych w ramach Dziatania 3.3.
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W ramach =zatagcznika nalezy przedtozyé dokumenty potwierdzajgce, ze osoba zakfadajgca
przedsiebiorstwo spin-off lub spin-out (przedsiebiorstwo wnioskodawcy) jest lub byta pracownikiem
naukowym uczelni lub innej jednostki naukowej, z ktérej wyodrebnito sie przedsiebiorstwo
whnioskodawcy. Dokumentami takimi moga by¢: Swiadectwo pracy, umowa o prace lub oswiadczenie
uczelni lub innej jednostki naukowej, z ktérej wyodrebnito sie przedsiebiorstwo wnioskodawcy, ze
dana osoba jest lub byfta pracownikiem naukowym na ww. uczelni lub w ww. innej jednostce
naukowej, z ktérej wyodrebnito sie przedsiebiorstwo wnioskodawcy.

Ponadto, w przypadku gdy Regulamin organizacyjny uczelni lub innej jednostki naukowej, z ktérej
wyodrebnito sie przedsiebiorstwo wnioskodawcy wymaga uzyskania przez pracownika naukowego
zgody na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej nalezy przedtozyé ww. zgode na prowadzenie przez
pracownika naukowego dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Dokumenty wymagane dla przedsiebiorstw odpryskowych nalezy przestaé jako jeden zatgcznik (jeden
plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajacy kilka dokumentéw pdf).

40.0swiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie
promesy koncesji

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw aplikujgcych do Dziatania 4.2, z
wytaczeniem produkcji energii w mikroinstalacji i matej instalacji oraz produkcji energii
elektrycznej z biogazu rolniczego (w rozumieniu Ustawy o odnawialnych zrédtach energii).

W przypadku projektéw z zakresu produkcji energii ze zrédet odnawialnych wnioskodawca przed
dniem podpisania umowy o dofinansowanie zobligowany bedzie przedtozyé promese koncesji na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wytwarzania energii w odnawialnym zrddle energii
(dotyczy réwniez instalacji kogeneracji z OZE) wydang przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki. W
zwigzku z powyzszym wnioskodawca zobligowany jest do przedtozenia w ramach tego zatacznika
Oswiadczenia o dostarczeniu przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie promesy koncesji,
sporzgdzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.26 do niniejszej instrukgcji.

W przypadku projektow z zakresu budowy/modernizacji dystrybucyjnych sieci elektroenergetycznych
whnioskodawca przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie zobligowany bedzie przedtozy¢
promese koncesji na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie dystrybucji energii wydang
przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki. W zwigzku z powyzszym Whnioskodawca zobligowany jest
do przedtozenia w ramach tego zatgcznika Oswiadczenia o dostarczeniu przed dniem podpisania
umowy o dofinansowanie promesy koncesji, sporzagdzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 4.26 do niniejszej instrukgcji.

41.Zaswiadczenie o wpisie do rejestru wytworcow biokomponentéw i/lub
bioptynéw wydane przez Prezesa Agencji Rynku Rolnego

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcdow aplikujgcych w ramach Dziatania 4.2 (dotyczy
typu projektu: Budowa instalacji do produkcji biokomponentdw i biopaliw drugiej i trzeciej
generacji), ktérzy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie prowadezili dziatalnos¢ w zakresie
wytwarzania biopaliw i/lub biokomponentéw i posiadajg wpis w ww. rejestrze/rejestrach.
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Zgodnie z art. 4 Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1155, z pdzn. zm.) dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania biokomponentéw, a
nastepnie rozporzadzania nimi poprzez dokonanie jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej, lub
przeznaczania ich do wytworzenia przez siebie paliw ciektych lub biopaliw ciektych jest dziatalnoscig
regulowang w rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U.
2019 poz. 1292) i wymaga wpisu do rejestru wytworcow.

Zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrdédtach energii (Dz.U. z 2018 r.
poz. 2389, z pdin. zm.) dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania bioptynéw lub energii
elektrycznej wytacznie z bioptynéw w instalacjach odnawialnego Zrédta energii jest dziatalnosciag
regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U.
2019 poz. 1292) i wymaga wpisu do rejestru wytworcow bioptyndw.

Za prowadzenie rejestru wytworcow biokomponentéw i rejestru wytwdrcéw bioptyndw jest
odpowiedzialny Prezes Agencji Rynku Rolnego.

W ramach tego zatgcznika Wnioskodawca moze przedtozy¢ zaswiadczenie Prezesa Agencji Rynku
Rolnego o wpisie do ww. rejestréow.

42.Miejscowy Plan Zagospodarowania Przestrzennego lub decyzja o warunkach
zabudowy.

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania
4.2 (nie dotyczy konkursu nr RPLU.04.02.00-1P.01-06-001/20).

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace, ze planowana w ramach projektu
inwestycja jest zgodna z Miejscowym Planem Zagospodarowania Przestrzennego (MPZP).
Whioskodawca w ramach zafacznika dotacza zaswiadczenie o zgodnosci z MPZP wydane przez
uprawniony organ. W przypadku, gdy na danym terenie nie ma planu zagospodarowania
przestrzennego wnioskodawca przedktada decyzje o warunkach zabudowy, uwzgledniajgca
planowang w ramach projektu inwestycje.

43. Dtugofalowa strategia rozwoju przedsiebiorstwa potwierdzajaca stosowanie
zasad CSR

Zatgcznik ten nie jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku, lecz nalezy pamietaé, ze dokumenty
sktadane w ramach tego zatacznika mogg byé podstawg oceny projektu w oparciu o kryteria trafnosci
merytoryczne;j.

W ramach niniejszego zatgcznika wnioskodawca moze przedtozy¢ dtugofalowa strategie rozwoju
przedsiebiorstwa, ktéra uwzglednia elementy i zasady spotecznej odpowiedzialnosci biznesu (CSR), w
tym zasady odnoszgce sie do przejrzystych praktyk biznesowych.

Spoteczna odpowiedzialno$¢ biznesu (CSR) rozumiana jest jako koncepcja, wedtug ktorej
przedsiebiorstwa na etapie budowania strategii dobrowolnie uwzgledniajg interesy spoteczne i
ochrone srodowiska, a takze relacje z réznymi grupami interesariuszy.
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Dtugofalowa strategia rozwoju przedsiebiorstwa, uwzgledniajgca zasady CSR powinna zawierac (poza
elementami strategii rozwoju przedsiebiorstwa odnoszgcymi sie do produktu, ceny, promocji,
dystrybucji i komunikacji) takie elementy jak m.in. analiza interesariuszy i ich oczekiwan; analiza ryzyk
w zakresie spotecznego zaangazowania; okreslone zasady, cele i sposoby ich realizacji zwigzane z
inwestowaniem w zasoby ludzkie, w ochrone srodowiska i relacjami z interesariuszami; niezbedne
rozwigzania organizacyjno-procesowe, uwzgledniajgce zwiekszone inwestycje w zasoby ludzkie, w
ochrone srodowiska i relacje z interesariuszami.

44, Strategia biznesowa I0B

Zatgcznik ten jest obligatoryjny na etapie skfadania wniosku wytgcznie dla wnioskodawcéw
aplikujgcych w ramach Dziatania 1.4 oraz Dziatania 3.4.

Minimalny zakres strategii biznesowej I0B:
a) informacje o wnioskodawcy

— dane formalno-prawne,

— autor dokumentu,

— data przygotowania dokumentu,

b) analiza finansowa

— uzasadnienie potrzeby realizacji projektu przez przedstawienie mozliwosci do dziatania w
warunkach rynkowych i samofinansowania sie po zakorniczeniu realizacji projektu (lub
zdolnosci do stopniowego uzyskania owej samodzielnosci do konca okresu
kwalifikowalnosci),

— opis dotychczasowej sytuacji finansowej wnioskodawcy, w tym Zrédta przychodéw oraz
opis prognozy zmian w zrddtach finansowania i przychodach wnioskodawcy w kolejnych
latach realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (wskazanie mechanizmu
monitorowania i dokumentowania wzrostu przychodéw w wyniku $wiadczenia nowych
specjalistycznych ustug doradczych dla MSP). Wnioskodawca powinien w sposéb
wyczerpujgcy wskazac co najmniej wielkos¢ przychoddw z dziatalnosci, w tym projektowe;j
z rozbiciem na zrdédta finansowania,

— ryzyka/zagrozenia oraz przewidywane dziatania zaradcze/naprawcze,

c) informacje o podejmowanych dziataniach promocyjnych
— wskazanie najefektywniejszych narzedzi i metod marketingowych oraz promocyjnych.

45. Plan dziatalnosci IOB

Zatagcznik ten jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku wytgcznie dla wnioskodawcéw
aplikujacych w ramach Dziatania 1.4 oraz Dziatania 3.4.

Minimalny zakres planu dziatalno$ci I0B:
a) informacje o wnioskodawcy
— dane formalno-prawne,
— autor dokumentu,
— data przygotowania dokumentu,
b) opis prowadzonej dziatalnosci
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profil dziatalnosci wnioskodawcy,

rynek dziatalnosci wnioskodawcy (tto spoteczno-gospodarcze w skali regionu i kraju),
gtéwni konkurenci,

obecna oferta skierowana do MSP,

c) informacje o projekcie

przedmiot oraz cel projektu,

lista ustug, ktére zamierza $wiadczy¢ IOB w wyniku realizacji projektu oraz opis
standardéw w zakresie dostarczania ustug,

opis systemu monitoringu $wiadczenia rdéznych ustug i przeprowadzanie badan
satysfakcji klientdw w celu oceny swoich wynikéw oraz przygotowanie lepszych opartych
o dane statystyczne prognoz ich skutecznosci,

analiza sytuacji w regionie w nawigzaniu do zakresu tematycznego projektu (nalezy
opisad istniejacg infrastrukture wsparcia przedsiebiorczosci, efektywnosci jej dziatania, a
takze regionalne oferty OB skierowane do MSP,

analiza rynku, z ktérej wynika realne zapotrzebowanie przedsiebiorstw na planowane w
ramach projektu ustugi (nalezy przedstawic dane liczbowe opisujgce przyblizong wielkos¢
wspartych MSP, ich lokalizacje, branze z ktérych pochodza oraz planowane dziatania
dostosowane do potrzeb MSP, ktére wynikaja z przeprowadzonej analizy),

d) dostepne zasoby

aktualny stan dotyczacy posiadanej bazy infrastrukturalnej (obiekty, pomieszczenia,
wyposazenie),

opis wykorzystania planowanych do sfinansowania w ramach projektu srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych (jesli dotyczy),

opis potencjatu kadrowego gwarantujgcego kompetencje merytoryczne, umozliwiajgce
Swiadczenie ustug w zakresie realizacji projektu oraz posiadane zasoby organizacyjne,
informacje o koniecznosci zaangazowania dodatkowych zasobdow ludzkich (jezeli
zatozono),

niezbedne szkolenia kadry wnioskodawcy w celu $wiadczenia ustug planowanych w
ramach projektu.

46.Dokumenty potwierdzajace wspétprace z lubelskim MSP

Zatgcznik ten nie jest obligatoryjny, lecz nalezy pamietaé, ze dokumenty potwierdzajgce wspodtprace z

lubelskim MSP stanowig podstawe oceny projektu w oparciu o kryteria trafnoéci merytorycznej.

W ramach tego zatgcznika nalezy przedstawi¢ dokumenty (np. umowy, referencje, opinie, faktury)

potwierdzajace do$wiadczenie wnioskodawcy we wsparciu MSP z terenu wojewddztwa lubelskiego w

okresie 12 miesiecy liczonym do dnia ztozenia wniosku. Z przedtozonych dokumentéw powinno jasno

wynika¢ jaka liczba MSP z terenu wojewddztwa lubelskiego zostata wsparta przez wnioskodawce.

Dokumenty potwierdzajace wspétprace z lubelskim MSP nalezy przestaé jako jeden zatgcznik (jeden

plik np. pdf lub jeden plik w formacie zip, zawierajgcy kilka dokumentéow pdf).
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47.0swiadczenie dotyczace kosztow zarzadzania/personelu

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcow aplikujgcych w ramach Dziatania 1.4, w
przypadku gdy w projekcie wskazano jako koszty kwalifikowalne koszty zarzadzania oraz w ramach
Dziatania 3.4 w przypadku gdy w ramach kosztdw posrednich zaplanowano koszty wynagrodzen
personelu.

Oswiadczenie musi by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4.28 do niniejszej instrukcji.
48.Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu

Zatacznik ten nie jest obligatoryjny na etapie sktadania wniosku.

Whnioskodawca/partner powinien dotgczyé wszelkie inne zatgczniki, ktére mogg okazac sie pomocne
w nalezytej ocenie przedstawionego wniosku o dofinansowanie. W szczegdlnosci powinny to by¢
dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzarn odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub
innej Sciezki legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi mogg by¢ takie wszelkiego rodzaju
dodatkowe ekspertyzy czy badania, na skutek ktérych przyjeto szczegdlne rozwigzania projektu.
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ZAtACZNIKI WYMAGANE PRZED PODPISANIEM uMowy O
DOFINANSOWANIE

1. Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik przedktada
wnioskodawca i partner projektu

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy/partnera.

Whnioskodawca/partner przedktada aktualne zaswiadczenia: z wtasciwego organu podatkowego, i
wiasciwego oddziatu ZUS o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa, wystawione nie
wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ich ztozenia (w przypadku spoétki cywilnej, spotki jawnej, spotki
partnerskiej oraz spétki komandytowe]j — zaswiadczenia wszystkich wspdlnikéw oraz danej spotki).

W przypadku, gdy wnioskodawca wydtuza termin podpisania umowy o dofinansowanie ww.
dokumenty muszg by¢ wystawione nie wczesniej niz miesigc przed dniem podpisania umowy o
dofinansowanie.

2. Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy.

Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu okresla zakres rzeczowy projektu, na realizacje ktérego
ponoszone bedg przez beneficjenta (lub jesli dotyczy partnera projektu) wydatki na rzecz
wykonawcy/dostawcy. Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu okresla jakie elementy zakresu
rzeczowego projektu realizowane bedg przez wykonawce/dostawce w poszczegdlnych kwartatach i
za jaka kwote.

Harmonogram rzeczowo-finansowy zostanie wygenerowany w systemie LSI2014 w formularzu
Whiosku o dofinansowanie po zatwierdzeniu projektu do dofinansowania. Wnioskodawca jest
zobligowany do wypetnienia kolumn zawierajgcych kwoty wydatkéw planowanych do poniesienia w
poszczegdlnych kwartatach. Natomiast pozostata tres¢ harmonogramu rzeczowo-finansowego, np.
terminy, nazwa zadania, kategoria kosztu, podkategoria, nazwa kosztu, Wnioskodawca/Partner, itd.
zostanie automatycznie pobrana z formularza wniosku o dofinansowanie.

Przyjmuje sie, ze wzgledu na rdznice w terminach ptatnosci na rzecz wykonawcéw/dostawcéw w
poszczegdlnych projektach, ze podstawg do wpisania wartosci w poszczegdlne kwartaty jest
przewidywana data zaptaty za faktury przez wnioskodawce (lub jesli dotyczy partnera projektu).

UWAGA!
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Jezeli na etapie wypetniania harmonogramu rzeczowo-finansowego termin rozpoczecia realizacji
projektu, termin rzeczowego zakornczenia realizacji projektu lub termin finansowego zakoriczenia
realizacji projektu ulegnie zmianie w stosunku do termindw pierwotnie zadeklarowanych w
formularzu wniosku o dofinansowanie, nalezy ponownie ztozy¢ zaktualizowany formularz wniosku o
dofinansowanie, w ktorym Whnioskodawca dokona aktualizacji ww. terminéw (punkty B.1.8.a, B.I.8.b,
B.1.8.c). Modyfikacja terminu finansowego zakoriczenia realizacji projektu wymaga skorygowania daty
pomiaru wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu (sekcja C formularza wniosku)

3. Oswiadczenie o niekaralnosci

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik przedktada
wnioskodawca i partner projektu

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy/partnera projektu.

Oswiadczenie przedktadajg wszystkie osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy/partnera zgodnie z dokumentami rejestrowymi, w tym prokurenci samoistni (w
przypadku spétki cywilnej lub spétki jawnej - oswiadczenia przedktadajg wszyscy wspdlnicy danej
spotki; w przypadku osoby prawnej - oswiadczenia przedktadajg wszyscy cztonkowie organu
zarzgdzajgcego albo w przypadku organu nieposiadajgcego organu zarzadzajgcego, wspdlnicy
uprawnieni do reprezentowania wnioskodawcy/partnera zgodnie z odpisem z rejestru
przedsiebiorcéw w KRS).

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 4.15.1 do niniejszej instrukcji
dla oséb fizycznych lub zatacznik nr 4.15.2 do niniejszej instrukcji dla podmiotéw posiadajgcych
osobowos$¢ prawna.

4. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zaftqcznik przedktada
wnioskodawca i partner projektu

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy/partnera.

Whioskodaweca i kazdy z parterow projektu (w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie)
przedktada oswiadczenie, w ktédrym zaznacza, czy na dzien ztozenia oswiadczenia jest mikro-, matym
czy Srednim przedsiebiorstwem lub przedktada o$wiadczenie , w ktérym zaznacza, ze posiada status
duzego przedsiebiorstwa (w rozumieniu Rozporzqdzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 108 Traktatu - Dz. Urz. UE L 187 z 26.6.2014 z pdzn. zm.).

Przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na potrzeby ustalenia statusu MSP przestanki okre$lone w
zataczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.
UE L 187 2 26.6.2014 z pdzn. zm.) stosuje sie odpowiednio.
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W przypadku, gdy wnioskodawca/partner jest mikro-, matym lub $rednim przedsiebiorstwem nalezy
wypetni¢ zatgcznik Oswiadczenie Wnioskodawcy o spetnianiu kryteriéw MSP na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 4.16.1 do niniejszej instrukcji w przypadku wnioskodawcy i stanowigcym zatgcznik nr
4.16.2 - w przypadku partnera. Oswiadczenie nalezy wypetni¢ w oparciu o wytyczne opisane w
przypisach w zat. 4.16.1 i 4.16.2 do niniejszej instrukcji oraz w oparciu o zapisy Rozporzgdzenia
Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.6.2014 z p6in.
zm.). Oéwiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP (zaréwno dotyczace wnioskodawcy, jak i partnera)
powinno zostaé¢ ztozone wraz z odpowiednimi zatgcznikami (1, 2 lub 3), zgodnie z deklaracjg zawarta
w tym dokumencie. Zatgczniki nr 1, 2 i 3 do oéwiadczenia wnioskodawcy o spetnianiu kryteriéw MSP
stanowig odpowiednio zatgczniki nr 4.16.1.1, 4.16.1.2 i 4.16.1.3 do niniejszej instrukcji. Zatgczniki nr
1, 2 i 3 do Oswiadczenie Partnera projektu o spetnianiu kryteriow MSP stanowig odpowiednio
zatgcznikinr 4.16.2.1, 4.16.2.2 i 4.16.2.3 do niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner jest duzym przedsiebiorstwem wypetnia zatgcznik
Oswiadczenie o statusie duzego przedsiebiorstwa na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4.16.3 do
niniejszej instrukcji w przypadku wnioskodawcy i zatgcznik nr 4.16.4 w przypadku partnera projektu.

5. Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatgcznik przedktada wnioskodawca i/lub
partner projektu.

Zatacznik ten jest obligatoryjny wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega sie o pomoc de
minimis (tj. w Dziataniach 1.4, 1.5, 3.4, 3.9 oraz jesli dotyczy w Dziataniu 1.2, 3.5, 3.7, 4.2 i 5.1).

Powyzszy dokument nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 4.17.3 (w przypadku
whioskodawcy) i/lub 4.17.3.1 (w przypadku partnera projektu) do niniejszej instrukciji.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis
dotyczy partnera projektu tylko gdy ponosi wydatki w ramach projektu finansowane z pomocy de
minimis.

W dokumencie tym wnioskodawca/partner projektu wskazuje, aktualne na dzien sktadania
niniejszego oswiadczenia, dane dotyczace uzyskanej pomocy de minimis w okresie danego roku
podatkowego oraz dwéch poprzednich lat podatkowych, odnoszace sie do wnioskodawcy/partnera
projektu oraz jesli dotyczy do podmiotdw pozostajacych z wnioskodawcg w jednym ze wskazanych
ponizej stosunkéw (tworzac jedno przedsiebiorstwo):
a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkow;
b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

¢) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢é dominujacy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

Cindusee Rzeczpospolita  ;Ml-lubelskie  UniaFuropeiska n
Program Regionalny - olska J"‘“éﬂ Zycee! Rozwoju Regionalnego

56



d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktdrym mowa w powyzszym
akapicie lit. a)-d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek
gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢é 200000 EUR w okresie trzech lat podatkowych, a w
przypadku jednego przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego
transportu towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych.

Dodatkowo tgczna wartos¢ przyznanej ,jednemu przedsiebiorstwu” pomocy de minimis w ciggu
danego roku podatkowego oraz dwodch poprzedzajacych lat podatkowych oraz wartosé
wnioskowanego dofinansowania w formie pomocy de minimis bedzie weryfikowana na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie projektu na podstawie danych z systemu SHRIMP oraz
oswiadczenia wnioskodawcy/partnera projektu zawartego w Oswiadczeniu wnioskodawcy o
uzyskanej pomocy de minimis (zatgczniki nr 4.17.3 i 4.17.3.1 do niniejszej instrukcji).

6. Oswiadczenie o uzyskaniu zgody, pozytywnej opinii lub pozwolenia
(zezwolenia) wtasciwej komisji bioetycznej, etycznej lub wtasciwego organu

UWAGA!

Jest to obowigzkowy zatacznik, sktadany wytacznie przez wnioskodawcow aplikujagcych w ramach
Dziatania 1.2 w przypadku badan klinicznych w zakresie wyrobéw medycznych, wyposazenia
wyrobu medycznego lub aktywnych wyrobéw medycznych do implantacji, o ktérych mowa w
Ustawie z 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 175).

Whnioskodawca musi dysponowaé zgody (pozwoleniem) Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow
Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych na prowadzenie badania klinicznego
oraz pozytywng opinig komisji bioetycznej, natomiast w przypadku prowadzenia w projekcie badan
klinicznych produktéw leczniczych, o ktédrych mowa w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499), Wnioskodawca musi wykazaé¢ sie posiadaniem opinii
wiasciwej komisji bioetycznej oraz pozwoleniem Ministra Zdrowia na prowadzenie tego typu badan
klinicznych produktu leczniczego).

Oswiadczenie o uzyskaniu zgody, pozytywnej opinii lub pozwolenia (zezwolenia) wtasciwe] komisji
bioetycznej, etycznej lub wtasciwego organu musi by¢ zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
4.18 do niniejszej instrukcji.
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7. Oswiadczenie o posiadaniu wytgcznego prawa do uzyskania patentu/wzoru
uzytkowego

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.5, ktorych
przedmiotem projektu jest dokonanie zgtoszenia patentowego/wzoru uzytkowego

Wsparcie w ramach Dziatania 1.5 moze by¢ udzielone wnioskodawcom, ktdrzy posiadajg wytgczne
prawo do uzyskania patentu/wzoru uzytkowego dotyczacego wynalazku/wynalazkdw opisanych w
projekcie.

Oswiadczenie o posiadaniu wyfgcznego prawa do uzyskania patentu musi by¢ zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4.22 do niniejszej instrukcji.

8. Deklaracja korzystania z ptatnosci zaliczkowych

UWAGA!

Ptatnosci zaliczkowe s3 mozliwe w ramach Dziatania 1.2 i 1.3. W ramach Dziatania 1.2 nabér
realizowany w ramach Wspdlnego Przedsiewziecia Wojewddztwa Lubelskiego oraz NCBiR
ptatnosci zaliczkowe s3 mozliwe wytacznie w ramach komponentu B+R.

W przypadku gdy wnioskodawca planuje przy realizacji projektu korzystac¢ z ptatnosci zaliczkowych
jest zobligowany przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie ztozy¢ Deklaracje korzystania z
ptatnosci zaliczkowych.

Deklaracja korzystania z ptatnosci zaliczkowych musi by¢ zgodna ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
4.19 do niniejszej instrukcji.

9. Zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie rachunku bankowego

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy.

Whioskodawca przedkfada aktualne (wystawione nie wczesniej niz trzy miesigce przed dniem jego
ztozenia) zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie rachunku bankowego przedsiebiorstwa.

10. Dokumenty dotyczace kumulacji pomocy

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zatqcznik przedktada
wnioskodawca i partner projektu

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy/partnera.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja mozliwosci wystgpienia
kumulacji pomocy na podstawie oswiadczenia przedtozonego przez wnioskodawce oraz innych
ztozonych przez wnioskodawce dokumentéw.

Kumulacjg pomocy publicznej jest udzielenie z réznych zrédet pomocy publicznej przeznaczonej na
poniesienie tych samych wydatkéw kwalifikowanych. Pomoc udzielana w odniesieniu do tych samych
wydatkéw kwalifikowanych podlega sumowaniu z kazdg inng pomocg oraz pomocg z budzetu Unii
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Europejskiej, niezaleznie od jej formy i Zrdodta. tgczna warto$é zsumowanej pomocy nie moze
przekroczy¢ maksymalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy w
przepisach Unii. Zatozenie takie ma na celu zabezpieczenie przed przekroczeniem maksymalnych
intensywnosci pomocy, dopuszczalnych przez inne kategorie pomocy.

Pomoc publiczng udzielang na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r., w przypadku ktérej mozna wyodrebnic¢ koszty kwalifikowalne, mozna kumulowac z:
a) wszelkg inng pomoca panstwa, pod warunkiem ze srodki te dotyczg réznych, mozliwych do
wyodrebnienia kosztéow kwalifikowalnych
b) wszelkg inng pomocy panstwa w odniesieniu do tych samych — pokrywajgcych sie
czesciowo lub w catosci kosztéw kwalifikowalnych tylko wéweczas, gdy taka kumulacja nie
powoduje przekroczenia najwyzszego poziomu intensywnosci pomocy lub kwoty pomocy
majacych zastosowanie do tej pomocy na mocy niniejszego rozporzadzenia.:
Whnioskodawca sktada Oswiadczenie dotyczqce kumulacji pomocy, sporzgdzone na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 4.21 do niniejszej instrukcji.

W przypadku gdy wnioskodawca lub partner projektu (w przypadku projektéw realizowanych w
partnerstwie) otrzymat pomoc panstwa (w tym pomoc de minimis) odnoszacy sie do tych samych
(pokrywajacych sie czesciowo lub w catosci) kosztow kwalifikowalnych, na pokrycie ktérych ubiega
sie o dofinansowanie, w ramach tego zatacznika przedktada odpowiednie dokumenty poswiadczajgce
otrzymang pomoc. Z tresci przedtozonych dokumentéw musi wynika¢ forma otrzymanej pomocy,
podstawa prawna, jej wartosc¢ i przeznaczenie.

W przypadku, gdy nie wystepuje kumulacja pomocy lub wystepujgca kumulacja pomocy nie stoi w
sprzecznosci z zasadami udzielania pomocy (nie przekracza maksymalnej intensywnosci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy w przepisach Unii), z wnioskodawcg podpisywana jest
umowa o dofinansowanie.

11.Pozwolenie na budowe (jesli nie dotagczono do wniosku o dofinansowanie)

Zatacznik dotyczy wytacznie Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 oraz Dziatania 3.3.

Kazdy wnioskodawca, ktéry zaplanowat we wniosku o dofinansowanie ponoszenie kosztow na
wykonanie prac budowlanych, wymagajgcych zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. 2019, poz. 1186) uzyskania pozwolenia na budowe i nie dofgczyt wykonalnej
decyzji na etapie aplikowania jest zobligowany do ztozenia jej przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie.

Pozwolenie na budowe powinno by¢ wystawione na wnioskodawce lub partnera projektu, ktory
zadeklarowat we wniosku o dofinansowanie ponoszenie wydatkéw na roboty budowlane, ktérych
dotyczy ww. decyzja.

Pozwolenie na budowe musi by¢ wykonalne i aktualne, tzn. nie powinno by¢ starsze niz 3 lata od
dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna.
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Nalezy pamietac, ze zataczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja techniczna musi by¢
tozsama z dokumentacjg techniczng, w oparciu o ktérg odpowiedni organ wydat prawomocne
pozwolenie na budowe.

12. Zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych (jesli
nie dotaczono do wniosku o dofinansowanie)

Dotyczy wytgcznie Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 oraz Dziafania 3.3.

Kazdy wnioskodawca, ktéry zaplanowat we wniosku o dofinansowanie ponoszenie kosztdw na
wykonanie prac budowlanych, wymagajgcych zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. 2019, poz. 1186) zgtoszenia zamiaru wykonania prac budowlanych i nie dotgczyt
wymaganych dokumentdow na etapie aplikowania, jest zobligowany do ich ztozenia przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie.

Zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych powinno byé wystawione
na wnioskodawce lub na partnera (w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie), ktory
zadeklarowat w projekcie ponoszenie danego wydatku.

Zgtoszenie wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robdt budowlanych musi zawieraé pieczatke
wplywu do wtasciwego organu. Wraz ze zgtoszeniem nalezy dostarczy¢ dokument wydany przez
wtasciwy organ potwierdzajagcy brak wniesienia w ciggu 30 dni od dnia doreczenia zgtoszenia
sprzeciwu, tzn. wydanie zgody na przystgpienie do wykonywania robét budowlanych.

Nalezy pamietac, ze zatgczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja techniczna (jesli dotyczy)
musi by¢ tozsama z dokumentacja techniczng, w oparciu o ktéra odpowiedni organ wydat zgode na
przystgpienie do wykonywania robét budowlanych.

13. Dokumentacja 00S (jesli nie dotaczono do wniosku o dofinansowanie)

Dotyczy wytgcznie Dziatania 1.2, Dziatania 1.3 oraz Dziatania 3.3.

Zgodnie z prawem wspdlnotowym oraz krajowym, postepowanie OOS stanowi istotny element
procesu inwestycyjnego. W ramach RPO WL wsparcie moze by¢ udzielone jedynie dla przedsiewzie¢,
dla ktérych przeprowadzono postepowanie O0S (jezeli jest wymagane) w zgodzie z przepisami
krajowymi, jak i wymogami dyrektyw unijnych.

Jezeli z uwagi na charakter przedsiewziecia opisanego we wniosku o dofinansowanie wymagane jest
przeprowadzenie procedury postepowania OOS i wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie nie dotgczyt prawomocnego pozwolenia na budowe/zgtoszenia wtasciwemu
organowi zamiaru wykonania robot budowlanych i petnej dokumentacji $wiadczacej o prawidtowo
przeprowadzonej procedurze 00S, woéwczas ma obowigzek przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie przedtozy¢ brakujgcg dokumentacje srodowiskowa.

Nalezy pamietaé, 7ze zataczona do wniosku o dofinansowanie dokumentacja OOS musi dotyczy¢
inwestycji opisanej we wniosku o dofinansowanie i zatgcznikach.
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Dokumentacja dot. oceny oddziatywania na Srodowisko, w zaleznosci od charakteru projektu
obejmuje:

Dokumentacja Srodowiskowa — postanowienia/opinie/decyzje uzyskane w toku postepowania w
sprawie OO0S dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé na
Srodowisko

Nalezy przedtozy¢ dokumentacje z postepowania w sprawie wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach, przeprowadzonego przez wiasciwy organ ochrony s$rodowiska. Dokumenty
stanowig potwierdzenie przeprowadzonego postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
Srodowisko. W przypadku przedsiewziecia, dla ktorego wtasciwy organ ochrony sSrodowiska nie
stwierdzit potrzeby przeprowadzania postepowania w sprawie O0S wnioskodawcy zobowiazani sa
przedstawi¢ dokumentacje uzasadniajacg podjety decyzje.

Dokumentacje Srodowiskowq, ktérg nalezy zataczyé stanowia:

- decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze lub
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

- postanowienie okreélajace zakres raportu OOS (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczgco oddziatywa¢ na S$rodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organéw
opiniujacych, jezeli zostato wydane,

- postanowienie organu prowadzacego postepowanie 0O0S o przeprowadzeniu
transgranicznej 00S, jezeli zostato wydane,

- postanowienia uzgadniajgce RDOS/dyrektora urzedu morskiego oraz opiniujace
wiasciwego organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (jesli zostato wydane) wydane przed
decyzjg o Srodowiskowych uwarunkowaniach,

- decyzja administracyjna, w przypadku ktérej prowadzi sie postepowanie w sprawie
oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ moggcych wptywaé na
obszar Natura 2000),

- postanowienie RDOS uzgadniajagce decyzje, w przypadku ktérej prowadzi sie
postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewziec¢
mogacych wptywaé na obszar Natura 2000),

- formularz ,Informacja na temat projektéw, ktére mogg wywierac istotny negatywny
wptyw na obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji na mocy dyrektywy 92/43/EWG”
wraz z niezbednymi opiniami, jezeli organ, ktéry wydat zgode na realizacje
przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura
2000,

- streszczenie raportu 0O0S w jezyku niespecjalistycznym lub caty raport O0S wraz z
aneksami (jezeli uzupetniano raport na etapie postepowania 00S),

- jezeli na etapie postepowania zakonczonego wydaniem decyzji budowlanej
przeprowadzana byta ponowna 00S, wnioskodawca powinien zataczyé postanowienie
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RDOS uzgadniajace decyzje budowlang oraz streszczenie uszczegétowionego raportu
00S w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport 0OS.

14. Umowa o przytaczeniu do sieci wraz z warunkami przytgczenia do sieci
elektroenergetycznej lub gazowej

Zatagcznik ten jest obligatoryjny na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dla
wszystkich wnioskodawcéw aplikujgcych, w ramach Dziatania 4.2, realizujagcych projekty z zakresu
produkcji energii, z wytgczeniem instalacji do produkcji biopaliw/biokomponentéw oraz instalacji
do produkcji energii bedacych mikroinstalacjami, w tym w mikroinstalacji biogazu rolniczego (w
rozumieniu Ustawy o odnawialnych zrédtach energii).

15. Promesa koncesji

Zatagcznik ten jest obligatoryjny na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dla
wszystkich wnioskodawcéw aplikujgcych do Dziatania 4.2, z wylaczeniem produkcji energii
elektrycznej z biogazu rolniczego oraz produkcji energii elektrycznej w mikro i matych instalacjach
W rozumieniu Ustawy o odnawialnych Zrddtach energii oraz instalacji do produkcji
biopaliw/biokomponentéw.

W przypadku projektéw z zakresu produkcji energii ze Zrédet odnawialnych wnioskodawca musi
przedtozy¢ promese koncesji na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wytwarzania
energii w odnawialnym zrédle energii (dotyczy réwniez instalacji kogeneracji z OZE) wydang przez
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki. Promesa musi by¢ wydana na instalacje o mocy wykazanej we
whniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektow z zakresu budowy/modernizacji dystrybucyjnej sieci elektroenergetycznej
whnioskodawca musi przedtozy¢ promese koncesji na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
zakresie dystrybucji energii wydang przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki.

16. Oswiadczenie dot. monitorowania poziomu swiadczenia ustug

Zatgcznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw aplikujgcych w ramach Dziatania 1.4 oraz
Dziatania 3.4.

Wsparcie w ramach Dziatania 1.4 oraz Dziatania 3.4 moze by¢ udzielone wnioskodawcom, ktorzy
zapewnig monitorowanie poziomu $wiadczenia réznych ustug i przeprowadzenie badan satysfakcji
klientow w celu oceny swoich wynikéw oraz przygotowanie lepszych prognoz opartych o dane
statystyczne (badania zadowolenia klientow, liczba swiadczonych ustug, follow-up itp.)

Oswiadczenie dot. monitorowania poziomu S$wiadczenia ustug musi by¢ zgodny ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4.27 do niniejszej instrukcji.
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IV. Wykaz wzoréw zatacznikdw do Instrukcji wypetniania zatacznikow do
whniosku o dofinansowanie:

Lista wzordow ztacznikéw wymaganych przy ztozeniu wniosku o dofinansowanie:

4.1.1 Biznes Plan czes¢ opisowa

4.1.2 Biznes Plan czes¢ finansowa

4.1.4 Biznes Plan cze$¢ finansowa — inwestycja referencyjna

4.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

4.3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie
lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

4.4.1 Promesa kredytowa

4.4.2 Promesa leasingu finansowego

4.4.3 Promesa pozyczki inwestycyjnej

4.4.4 Oswiadczenie o dostarczeniu najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie
umowy kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu finansowego

4.4.5 Upowaznienie do przekazania informacji objetych tajemnicg bankowa

4.4.6 Upowaznienie do przekazania informacji

4.5.1 Oswiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci podatku VAT

4.5.2 Oswiadczenie partnera projektu o kwalifikowalnosci podatku VAT

4.6 Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania Umowy o dofinansowanie pozwolenia na
budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych

4.9 Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania Umowy o dofinansowanie dokumentacji
00S

4.11 Umowa o partnerstwie

4.12 Oswiadczenie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa w zakresie informacji technicznych oraz
technologicznych zawartych w projekcie

4.13 Oswiadczenia partnera projektu

4.17.3 Oswiadczenie wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis

4.17.3.1 Oswiadczenie partnera projektu o uzyskanej pomocy de minimis

4.20 Oswiadczenie dotyczace wynalazku tajnego

4.23. Opinia o innowacyjnosci

4.24 Wz6r audytu energetycznego

4.24.1 Informacja dla osdb sporzgdzajgcych audyt energetyczny

4.25 Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie umowy o
przytaczeniu do sieci elektroenergetycznej lub gazowej

4.26 Oswiadczenie o dostarczeniu przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie promesy
koncesji
4.28 Oswiadczenie dotyczgce kosztdw zarzgdzania/personelu

Lista wzordéw ztgcznikéw wymaganych przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie:
4.14 Harmonogram rzeczowo-finansowy

4.15.1 Oswiadczenie o niekaralnosci (dotyczy osoby fizycznej)
4.15.2 Oswiadczenie o niekaralnosci (dotyczy osoby prawnej)
4.16.1 Oswiadczenie wnioskodawcy o spetnianiu kryteriéw MSP
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4.16.1.1 Zatacznik nr 1 do o$wiadczenia wnioskodawcy o spetnianiu kryteriéw MSP

4.16.1.2 Zatacznik nr 2 do o$wiadczenia wnioskodawcy o spetnianiu kryteriéw MSP

4.16.1.3 Zatacznik nr 3 do o$wiadczenia wnioskodawcy o spetnianiu kryteriéw MSP

4.16.2 Oswiadczenie partnera projektu o spetnianiu kryteriéw MSP

4.16.2.1 Zatacznik nr 1 do o$wiadczenia partnera projektu o spetnianiu kryteriéw MSP
4.16.2.2 Zatacznik nr 2 do o$wiadczenia partnera projektu o spetnianiu kryteriéw MSP
4.16.2.3 Zatacznik nr 3 do o$wiadczenia partnera projektu o spetnianiu kryteriéw MSP

4.16.3 Oswiadczenie wnioskodawcy o statusie duzego przedsiebiorstwa

4.16.4 Oswiadczenie partnera projektu o statusie duzego przedsiebiorstwa

4.17.3 Oswiadczenie wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis

4.17.3.1 Oswiadczenie partnera projektu o uzyskanej pomocy de minimis

4.18 Oswiadczenie o uzyskaniu zgody, pozytywniej opinii lub pozwolenia (zezwolenia) wtasciwej
komisji bioetycznej, etycznej lub wtasciwego organu

4.19 Deklaracja korzystania z ptatnosci zaliczkowych

4.21 Oswiadczenie dotyczace kumulacji pomocy

4.22 Oswiadczenie o posiadaniu wytgcznego prawa do uzyskania patentu/wzoru uzytkowego
4.27 Oswiadczenie dot. monitorowania poziomu Swiadczenia ustug
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