LISTA ZALACZNIKOW WYMAGANYCH DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
ORAZ DO UMOWY O DOFINANSOWANIE WRAZ Z INSTRUKCJA ICH
WYPELNIANIA

Zalaczniki wymagane do wniosku o dofinansowanie:

1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc rekompensujaca
negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-109.

2. Dokumenty potwierdzajace wielko$¢ zatrudnienia (nie dotyczy wnioskodawcow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w oparciu o wpis do CEIDG, nie
zatrudniajacych pracownikow w oparciu o umowe o prace).

3. Umowa spolki cywilnej (jesli dotyczy).

Oswiadczenie o niekaralnosci.

5. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (jesli dotyczy).

&

Zalaczniki wymagane po podpisaniu umowy o dofinansowanie:

1. Weksel wiasny in blanco.
2. Deklaracja wystawcy weksla
3. Sprawozdanie rozliczajace wsparcie
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CZESC INSTRUKCYJINA

Zalaczniki sg integralng czegscig wniosku o dofinansowanie realizowanego w ramach RPO WL
na lata 2014-2020. Wszystkie zatgczniki do wniosku o dofinansowanie nalezy przygotowac
zgodnie z niniejszg instrukcja.

Wszystkie zataczniki do wniosku o dofinansowanie sktadane sg do LAWP jako jeden pakiet
wraz z wnioskiem o dofinansowanie, wytacznie w formie elektronicznej za posrednictwem
systemu LS12014.

Przy uzyciu Generatora wnioskow w systemie LSI2014 wnioskodawca przygotowuje
formularz wniosku o dofinansowanie. Pozostate zatgczniki wnioskodawca przygotowuje W
wersji papierowej, ktorg nastepnie przeksztatca w forme elektroniczng (np. plik pdf, zip), albo
tez sporzadza na formularzach LAWP stanowiacych zataczniki do Wezwania. Przygotowane
w ww. sposob dokumenty elektroniczne dotacza do wniosku o dofinansowanie, tworzac w ten
sposob pakiet dokumentdéw aplikacyjnych.

Kazdy zatacznik do wniosku o dofinansowanie (rodzajowo) powinien stanowi¢ jeden odrgbny
plik, np. gdy wnioskodawca chce przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace wielko$¢ zatrudnienia,
nalezy je wszystkie zeskanowac i zapisa¢ jako jeden plik np. w formacie pdf lub w formacie
zip, ktéry bedzie zawiera¢ kilka dokumentoéw pdf.

l. Zalaczniki wymagane do wniosku o dofinansowanie:

1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc rekompensujaca
negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19

Zatacznik jest obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy. Nalezy go przygotowac wypetiajac
formularz stanowiacy zalqcznik nr 4.1 do Wezwania.

Wypehiajac formularz nalezy zachowac spdjnos¢ z informacjami, ktére wnioskodawca
przedstawia w formularzu wniosku o dofinansowanie.

Czes¢ A. Informacje dotyczace podmiotu, ktoremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna
Punkt 1-3 —nalezy wpisaé podstawowe informacje na temat wnioskodawcy tj. nazwa podmiotu,
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna , jego NIP, nazwa, adres.

Punkt 4 — nalezy wskaza¢ kod PKD rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktorg wnioskodawca
ubiega si¢ o wsparcie (kod PKD projektu, wskazany w formularzu wniosku o dofinansowanie)
Punkt 5 - nalezy zaznaczy¢ status wnioskodawcy, zgodnie z zadeklarowanym statusem w
formularzu wniosku o dofinansowanie.
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Czes¢ B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktoremu ma by¢
udzielona pomoc publiczna (aktualne na dzien 31 grudnia 2019 r.)

Cz¢s¢ B okresla zakres informacji niezbgednych do oceny sytuacji ekonomicznej
wnioskodawcy. Zgodnie z art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 pomoc publiczna
nie moze by¢ udzielona podmiotom gospodarczym, ktore znajdowaly si¢ w trudnej sytuacji
ekonomicznej wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. grudnia 2019 r.

Punkty 1 i 2 nie dotycza mikro-, matych 1 $rednich przedsigbiorstw, o ktérych mowa w
zatagczniku I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, istniejacych krocej niz 3 lata (od
dnia ich utworzenia do dnia wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy).

Zaznaczenie odpowiedzi twierdzacej w jednym z kryteriow wskazanych w pkt. 1-4 czeSci
B formularza, wskazuje na fakt, iz przedsi¢biorca znajdowal si¢ w trudnej sytuacji
ekonomicznej na dzien 31 grudnia 2019 r., co oznacza, Ze nie moze otrzymaé wsparcia o
ktore wnioskuje.

Czes¢ C. Informacje dotyczace dzialalnoSci gospodarczej prowadzonej przez podmiot,
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna.

W tej czegsci formularza wnioskodawca musi odnies¢ si¢ do rodzaju dziatalno$ci gospodarcze,
ktorg okreslit za pomocg kodu PKD, wskazanego w cz¢éci A przedmiotowego Formularza.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze chodzi wylacznie o te dziatalnosé, w zwigzku z ktora ma zostaé
udzielona pomoc.

Czes¢ D. Informacje dotyczace juz otrzymanej pomocy publicznej rekompensujacej
negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19.

W czesci D ww. Formularza dotyczacej otrzymanej pomocy w zwigzku z COVID, nalezy
wykaza¢ kazda pomoc otrzymang na podstawie pkt 3.1 Komunikatu Komisji Tymczasowe ramy
srodkow pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki w kontekscie trwajqcej epidemii CIVID-
19 oraz Rozporzqdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 kwietnia 2020r. w
sprawie udzielania pomocy w formie dotacji lub pomocy zwrotnej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020 w celu wspierania polskiej gospodarki w zwigzku z
wystgpieniem pandemii. Zgodnie z pkt. 31. ppkt 22 lit a pomoc mozna przyznawa¢ w formie
dotacji bezposrednich, korzysci podatkowych, korzystnych warunkow ptatnosci, zaliczek
zwrotnych, gwarancji, pozyczek. Nie nalezy wykazywa¢ instrumentéw, ktore nie stanowig
pomocy publicznej badz nie sa udzielane na ww. podstawie.

Zgodnie z pkt. 22 lit. a) i 23 lit. ) ww. Komunikatu Komisji, Iaczna kwota pomocy z sekcji 3.1
nie moze przekracza¢ 800 tys. EUR lub 120 tys. EUR lub 100 tys. EUR (w zaleznosci od
sektora, w ktorym przyznawana jest pomoc — patrz Wezwanie Pomoc publiczna i kumulacja
pomocy) na przedsi¢biorstwo. Przez przedsigbiorstwo nalezy rozumie¢ w tym przypadku grupe
podmiotow powigzanych w rozumieniu art. 3 Zatacznika 1 do Rozporzadzenia 651/2014.
Oznacza to, ze w ww. cze$ci D Formularza nalezy wykaza¢ wszelka wczesniejsza pomoc z
sekcji 3.1 otrzymang przez wnioskodawce oraz podmioty z nim powigzane (bierze si¢ pod
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uwage zarOwno powigzania formalne, jak 1 wystepujace za posrednictwem osob fizycznych lub
grup osob fizycznych dziatajacych wspolnie).

W ww. czesci D w przypadku spotki cywilnej nalezy réwniez uwzgledni¢ pomoc otrzymang
przez kazdego ze wspdlnikow spotki na prowadzong przez nich indywidualng dziatalnos¢
gospodarczg.

Wypehiajac czgs¢ D, nalezy w pkt. 2 lit. a) wpisa¢ laczng warto$¢ otrzymanej pomocy,
natomiast w lit. b) wymieni¢ wszystkie otrzymane formy pomocy, a w lit. ¢) wskaza¢ wszystkie
pomioty, od ktorych wnioskodawca otrzymat pomoc.

2. Dokumenty potwierdzajace wielko$¢ zatrudnienia (nie dotyczy wnioskodawcow
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza w oparciu o wpis do CEIDG nie
zatrudniajacych pracownikow w oparciu o umowe o prace)

Zalacznik jest nieobligatoryjny jezeli wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg ubiegajaca si¢ o wsparcie jako osoba samozatrudniona.

W pozostatych przypadkach zatacznik jest obligatoryjnych dla wszystkich wnioskodawcow.
W ramach zatacznika wnioskodawca zobligowany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace

wielko$¢ zatrudnienia w przedsigbiorstwie wnioskodawcy w oparciu o umowe o pracg wedhug
stanu na dzien 30.06.2020 r.

Dane zawarte w przedtozonych dokumentach musza jednoznacznie potwierdzac, ze wielko$¢
zatrudnienia, w przeliczeniu na pelne etaty, jest zgodna z wielko$cig zatrudnienia przyjeta przez
wnioskodawce do wyliczenia warto$ci wsparcia (FTE).

Whioskodawca zobligowany jest przedtozy¢ umowy o prace pracownikow, ktorych uwzglednit
w wielkos$ci zatrudniania podanej do wyliczenia wsparcia (FTE).

Do kazdej umowy o prace nalezy dotaczy¢ deklaracje ztozong do ZUS (deklaracja ZUA),
potwierdzajacg zgloszenie pracownika do ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia
zdrowotnego, Funduszu Pracy oraz Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Dodatkowo wnioskodawca zobligowany jest do przedtozenia, do kazdej umowy o prace,
deklaracji RCA za czerwiec 2020 r. (imienne raporty o naleznych sktadkach i wyptaconych
$wiadczeniach za kazdego pracownika) oraz deklaracji RSA za czerwiec 2020 r. (gdy kto$ z
pracownikow byt na zwolnieniu lekarskim, korzystat z urlopu bezptatnego, przebywat na
urlopie macierzynskim/wychowawczym)

Jednocze$nie w ramach zatacznika nalezy przedtozy¢, ztozong przez wnioskodawce do ZUS
deklaracje comiesigczng ZUS DRA za czerwiec 2020 r.
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3. Umowa spoélki cywilnej (jesli dotyczy)

Zalacznik jest obligatoryjny wylacznie dla wnioskodawcow, ktorzy prowadza dziatalnos¢ w
formie spotki cywilne;.

W ramach zatacznika nalezy przedtozy¢é umowe spotki wraz ze wszystkimi aneksami, ktore
zostaty do niej zawarte. Umowa sp6tki musi jednoznacznie wskazywac date jej zawarcia, osoby
uprawnione do reprezentacji spotki oraz miejsce siedziby i1 oddziatéw spotki.

4. Oswiadczenie o niekaralnosci
Zalacznik jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Oswiadczenie o niekaralno$ci przedktadaja wszystkie osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy, zgodnie z dokumentami rejestrowymi, w tym prokurenci samoistni.

Kazde o$wiadczenie powinno zosta¢ wlasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentacji, zeskanowane i1 zatagczone do wniosku w postaci pliku *pdf.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
oswiadczenie o niekaralno$ci w postaci zatgcznika do wniosku, przedktada ww. osoba fizyczna
bedaca wnioskodawcg (zalgcznik nr 4.2 do Wezwania).

W przypadku gdy wnioskodawcy jest spotka cywilna lub spotka jawna - oswiadczenia
przedktadajg wszyscy wspolnicy danej spotki (zalgcznik nr 4.2 do Wezwania).

W przypadku gdy wnioskodawcg jest osoba prawna - o$wiadczenia przedktadajg wszyscy
cztonkowie organu zarzadzajacego oraz prokurenci samoistni (jezeli dotyczy) (zalgcznik nr 4.3
do Wezwania).

Natomiast w przypadku wnioskodawcy nieposiadajacego organu zarzadzajacego —
o$wiadczenia sktadaja wspolnicy/udziatlowcy uprawnieni do reprezentowania wnioskodawcy.
(zalgcznik nr 4.3 do Wezwania)

5. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (jesli dotyczy)

Whnioskodawca moze upowazni¢ do podpisania wniosku o dofinansowanie i/lub do innych
czynno$ci dotyczacych procesu aplikowania w ramach RPO WL na lata 2014-2020 osoby
trzecie.
Jezeli wnioskodawca zdecyduje sie¢ do upowaznienia osoby trzeciej do podpisywania wniosku
1/lub do wykonywania innych czynnosci dotyczacych procesu aplikowania, jest zobowigzany
dotaczy¢

a) pelnomocnictwo ogodlne sporzadzone w formie aktu notarialnego (regulujace zakres

czynnosci, do ktoérych dana osoba jest upowazniona) lub
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b) pelmomocnictwo szczegotowe, podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym i opatrzone
pieczecig firmowa wnioskodawcy, ktore nie musi by¢ sporzadzone w formie aktu
notarialnego.

Pelnomocnictwo szczegoétowe musi zawierac :

- dane osoby upowazniajacej (wnioskodawcy);

- szczegbtowe dane osoby upowaznionej (imi¢ 1 nazwisko, nr dowodu
osobistego/paszportu);

- zakres czynnosci, do jakich wnioskodawca upowaznia osobe¢ trzecig (np. podpisanie
wniosku o dofinansowanie i/lub zatacznikdéw, dokonywanie poprawek/uzupethien do
wniosku, kontaktowanie si¢ w imieniu wnioskodawcy z LAWP, itp.);

- wskazanie, ze upowaznienie dotyczy czynnosci dokonywanych w ramach naboru
prowadzonego W ramach Dziatania 3.7 Wzrost konkurencyjnosci MSP, Osi
Priorytetowej 3 Konkurencyjnosé¢ przedsiebiorstw, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

W przypadku gdy w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie nastgpi zmiana osoby/osob
upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy, prowadzacego dziatalno§¢ w formie osoby
prawnej (zmiany w Zarzadzie firmy), a powyzsza informacja w okresie wyznaczonym na
sktadanie poprawy/uzupetnienia do wniosku nie zostanie jeszcze upubliczniona w internetowej
bazie Krajowego Rejestru Sadowego, to w ramach tego zalacznika wnioskodawca jest
zobowigzany przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace, ze osoba podpisujaca si¢ pod pakietem
sktadanym w ramach poprawy jest do tego uprawniona (np. Uchwata Zarzadu).

UWAGA!

Upowaznienie do podpisania Umowy o dofinansowanie musi zostaé¢ sporzgdzone w formie
aktu notarialnego i przy podpisywaniu Umowy o dofinansowanie dostarczone w oryginale do
siedziby LAWP.

Powyzszy dokument powinien zawierac:

— imi¢ 1 nazwisko osoby udzielajacej pelnomocnictwa,

— imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do podpisania Umowy,

— tytut projektu,

— pelng nazwe programu operacyjnego tj. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020,

— wskazanie Dziatania 3.7 Wzrost konkurencyjnosci MSP i Osi Priorytetowej 3
Konkurencyjno$¢ przedsigbiorstw,

- wskazanie numeru naboru, w ktorym wnioskodawca ubiega si¢ o wsparcie tj. RPLU.03.07.00-
IP.01-06-V01/20.
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1. Zalaczniki wymagane po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
1. Weksel wlasny in blanco

W terminie 7 dni po podpisaniu umowy o dofinansowanie nalezy przedtozy¢ weksel wlasny in
blanco, wypetniony na wzorze stanowiacym zafgcznik nr 4.4 do Wezwania. Wnioskodawca na
wzorze weksla zobowigzany jest ztozy¢ podpis w obecno$ci notariusza (nie nalezy wychodzié
poza ramkg).

W przypadku spotek prawa handlowego w ramce weksla nalezy rowniez ztozy¢ pieczeé
firmowa wnioskodawcy.

2. Deklaracja wystawcy weksla

W terminie 7 dni po podpisaniu umowy o dofinansowanie wraz z wekslem in blanco nalezy
przedtozy¢ deklaracj¢ wystawcy weksla, wypetniong na wzorze stanowiacym zafgcznik nr 4.5
do Wezwania (dla osob fizycznych i spotek cywilnych) lub na wzorze stanowigcym zalgcznik
4.6 do Wezwania (dla os6b prawnych).

Deklaracje wypelnia wytacznie wnioskodawca (nie musi by¢ ona potwierdzona notarialnie).
Nalezy pamigta¢ o zachowaniu spojnosci danych z podpisang umowa o dofinansowanie
(poprawne wypehienie zatacznikow dostarczanych po umowie warunkuje wyptate wsparcia).

3. Sprawozdanie rozliczajace wsparcie

Whioskodawca w zwigzku z zakonczeniem realizacji projektu, w termonie 10 dni od daty
zakonczenia wskazanej] w umowie o dofinansowanie, zobowigzany jest przedtozy¢
Sprawozdanie rozliczajace wsparcie sporzgdzone na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4.7 do
Wezwania.

Whioskodawca wypelnia poszczegdlne punkty zawarte w przedmiotowym Sprawozdaniu
zgodnie ze stanem faktycznym.

Dokument musi zosta¢ podpisany przez osobeg/osoby upowazniona/e do reprezentacji
whnioskodawcy.
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