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Lista sprawdzająca do weryfikacji sprawozdania  z wykorzystania środków dotacji otrzymanych przez gminę na opracowanie albo aktualizację programów rewitalizacji



	Nazwa Dotacjobiorcy
	

	Tytuł projektu
	

	Nr umowy dotacji
	 

	Okres jaki obejmuje sprawozdanie
	 
	

	Data wpływu sprawozdania/korekty
	 


	
	Lp.
	Pytania sprawdzające
	Sprawdzający 
I
	Sprawdzający II
	Uwagi

	
	
	
	TAK/NIE/ND
	

	IDENTYFIKACJA SPRAWOZDANIA
	1. 
	Czy sprawozdanie zostało złożone zgodnie z terminem wynikającym z  umowy o dofinansowanie?
	
	
	

	
	2. 
	Czy sprawozdanie zostało utworzone zgodnie z obowiązującą treścią umowy o dofinasowanie? 
	
	
	

	
	3. 
	Czy sprawozdanie zostało podpisane/wysłane przez osobę/osoby upoważnioną/e?
	
	
	

	PROJEKT
	4. 
	Czy poprawnie podano kwotę wydatków ogółem? 


	
	
	

	
	5. 
	Czy poprawnie podano kwotę wydatków kwalifikowanych?


	
	
	

	
	6. 
	Czy poprawnie podano kwotę dofinansowania (czy w sprawozdaniuzostał zachowany zaakceptowany dla danego projektu poziom dofinansowania)?

	
	
	

	POSTĘP RZECZOWY
	7. 
	Czy wskazano stan realizacji poszczególnych zadań?

	
	
	

	
	8. 
	Czy wskazano poprawnie informacje nt. celów i rezultatów osiągniętych w projekcie (dotyczy tylko sprawozdania końcowego)?

	
	
	

	
	9. 
	Czy wskazano problemy napotkane w trakcie realizacji projektu?
 
	
	
	

	
	10. 
	Czy wydatki zostały poniesione i zapłacone w okresie kwalifikowalności wydatków dla danego projektu?

	
	
	

	
	11. 
	Czy wydatki spełniały warunki kwalifikowalności zgodnie z zapisami umowy oraz regulaminu konkursu?
	
	
	

	POSTEP FINANSOWY
POSTĘP FINANSOWY
INNFORMACJE
	12. 
	Czy w Zestawieniu dokumentów potwierdzających poniesione wydatki poprawnie wskazano:
	
	
	

	
	
	- numer dokumentu
	
	
	

	
	
	- datę wystawienia dokumentu
	
	
	

	
	
	- datę zapłaty
	
	
	

	
	
	- opis wydatku
	
	
	

	
	
	- kwotę dokumentu brutto
	
	
	

	
	
	- kwotę dokumentu netto
	
	
	

	
	
	- kwotę wydatków kwalifikowanych
	
	
	

	
	
	- kwotę podatku VAT
	
	
	

	
	
	- dofinansowanie
	
	
	

	
	
	- fakturę korygującą (jeśli dotyczy)
	
	
	

	
	21.
	Czy prawidłowo wskazano źródła finansowania wydatków?
	
	
	

	
	23.
	Czy prawidłowo wskazano wartości w tabeli rozliczenie ze względu na źródło finansowania/rozliczenie transz dotacji?
	
	
	

	ZAŁĄCZNIKI
	28.
	Czy do wniosku zostały dołączone wszystkie wymagane załączniki? 
	
	
	

	
	29.
	Czy dowody księgowe zostały wystawione w sposób technicznie prawidłowy i czy zawierają wszystkie elementy prawidłowego dowodu księgowego?
	
	
	

	
	30.
	Czy fakturę/inny dowód księgowy ujęto w księgach rachunkowych wskazując miejsce księgowania (dekretację) wraz z podpisem osób odpowiedzialnych za te wskazania ?
	
	
	

	
	31.
	Czy NIP odbiorcy faktury jest zgodny z umową/decyzją o dofinansowanie?
	
	
	

	
	32.
	Czy faktury/ inne dowody księgowe opisano w sposób prawidłowy, tj.: 
	
	
	

	
	
	- podano numer umowy o dofinasowanie oraz tytuł projektu
	
	
	

	
	
	- wskazano kwotę wydatków kwalifikowalnych (w podziale na pozycje budżetowe projektu, do których odnoszą się wydatki)
	
	
	

	
	
	- stwierdzono poprawność formalną oraz merytoryczną dokumentu
	
	
	

	
	
	- wskazano informację o współfinansowaniu projektu (FS w ramach PO PT oraz BP)
	
	
	

	
	
	- wskazano podstawę prawną ustawy PZP, w oparciu o która dokonano wydatku
	
	
	

	ZAŁĄCZNIKI
	
	- wskazano nr księgowy/ewidencyjny
	
	
	

	
	
	- wskazano datę i nr umowy/zamówienia/zlecenia z wykonawcą
	
	
	

	
	33.
	Jeżeli fakturę/inny dowód księgowy wystawiono w języku obcym należy sprawdzić:
	
	
	

	
	
	- czy zostały przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego zgodnie z ustawą o rachunkowości z dnia 29.09.1994r. Dz. U. z 2002r.Nr 76 poz. 694
	
	
	

	
	
	- czy waluta obca została przeliczona na walutę polską według właściwego obowiązującego kursu? (po średnim kursie NBP z dnia poprzedzającego dzień zapłaty lub po kursie wynikającym z przeliczenia dokonanego przez bank)
	
	
	

	
	34.
	Czy dostarczone wyciągi bankowe/inne dokumenty potwierdzające dokonanie zapłaty pochodzą z rachunku bankowego należącego do Dotacjobiorcy?
	
	
	

	
	35.
	Czy wyciągi bankowe/inne dokumenty potwierdzające dokonanie płatności poświadczają fakt zapłacenia faktur/innych dowodów księgowych:
	
	
	

	
	
	- czy opłacono całą fakturę?
	
	
	

	
	
	- czy zapłaty dokonano na rachunek wystawcy faktury?
	
	
	

	
	37.
	Czy dołączono umowy do poszczególnych wydatków?
	
	
	

	
	38.
	Czy dostarczono protokoły odbioru potwierdzające, że roboty/towary i usługi współfinansowane w ramach projektu zostały rzeczywiście wykonane/dostarczone?
	
	
	

	
	39.
	Czy wszystkie dokumenty będące załącznikami do faktur/innych dowodów księgowych są podpisane przez osoby do tego upoważnione (specyfikacje, protokoły odbioru, itp.)?
	
	
	

	
	43.
	Czy faktura/ inny dowód księgowy nie zawiera informacji o przedstawieniu wydatku do refundacji w ramach innych programów operacyjnych współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz  Rozwoju Obszarów Wiejskich, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz krajowych środków publicznych?
	
	
	

	
	44.
	Czy nastąpiło podwójne finansowania wydatku? (weryfikacja w oparciu o  opis faktury)
	
	
	

	
	45.
	Czy ujęte we wniosku wydatki obejmują koszty związane z wynagrodzeniem personelu?
(Jeżeli tak, wypełnij Część A / NIE - wpisz NIE DOTYCZY)
	
	
	

	
	46.
	Czy ujęte we wniosku wydatki obejmują koszty związane z VAT?
(Jeżeli tak, wypełnij Część C/ NIE - wpisz NIE DOTYCZY)
	
	
	

	
	47.
	Czy wniosek wymaga dodatkowych uzupełnień /wyjaśnień/ poprawy ze strony Dotacjobiorcy?
	
	
	

	
	48
	Czy wniosek wymaga korekt ze strony Województwa Lubelskiego?
	
	
	

	
	49.
	Czy wniosek w istniejącej formie może zostać poświadczony przez  Województwo Lubelskie ?
	
	
	

	ZALECENIA

	




CZĘŚĆ A - WYNAGRODZENIA (opcja fakultatywna)
	
	WYNAGRODZENIA 
	Sprawdzający I
	Sprawdzający II
	Uwagi

	
	
	TAK/NIE/ND
	

	1.
	Czy do list wynagrodzeń (które spełniają wymagania w/w opisanych punktach) dołączone są karty pracy?
	
	
	

	2.
	Czy do list wynagrodzeń dołączone są zakresy czynności, bądź oddelegowania?
	
	
	

	4.
	Czy dołączone jest oświadczenie dotyczące zapłaty podatku dochodowego (w przypadku zbiorczych danych)?
	
	
	

	5.
	Czy przelewy z rachunku bankowego potwierdzające dokonanie zapłaty wynagrodzeń, ZUS-u i podatku dochodowego są zgodne z dokumentami dołączonymi do wniosku: listą płac, oraz oświadczeniem o zapłaceniu podatku i odprowadzeniu składek do ZUS?
	
	
	

	6.
	Czy w przypadku nienaliczania składek obligatoryjnych podana jest podstawa prawna?
	
	
	

	7.
	Czy w przypadku umowy o dzieło/zlecenia dołączone jest potwierdzenie wykonywania pracy?
	
	
	






CZĘŚĆ C – PODATEK VAT (opcja fakultatywna)

	Lp.
	Kwalifikowalność podatku VAT:
	Sprawdzający I
	Sprawdzający II
	Uwagi

	1.
	Czy Dotacjobiorca dołączył aktualne oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT?

	
	
	



	Poświadczenie


	Koszty kwalifikowalne


	Kwota kosztów kwalifikowalnych wg sprawozdania Dotacjobiorcy 
	PLN

	Kwota zakwestionowanych kosztów z faktur lub innych dowodów księgowych
	  PLN

	Kwota wydatków kwalifikowalnych uznanych przez Województwo Lubelskie (po autoryzacji)
	 PLN



	Zestawienie wyliczonej kwoty dofinansowania

	Kwota dofinansowania wg sprawozdania Dotacjobiorcy
	 PLN

	Kwota dofinansowania uznana przez Województwo Lubelskie (po autoryzacji)
	PLN



	Sprawdził (I pracownik)
	Sprawdził (II pracownik)

	data
	.
	podpis
	
	data
	
	podpis
	


 
	Zaakceptował (Kierownik/Z-ca Przewodniczący Zespołu ds. rewitalizacji)

	data
	
	podpis
	 


	Zatwierdził (Dyrektor/Z-ca Dyrektora DZ RPO)

	data
	
	podpis
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