[bookmark: _GoBack]WZÓR OPISU FAKTURY/RÓWNOWAŻNEGO DOKUMENTU KSIĘGOWEGO

1. Dokumenty księgowe mają być pogrupowane wg działań. Z kolei w ramach działań chronologicznie wg daty zapłaty. Poszczególne wydatki (dokumenty księgowe) muszą być wyczerpująco opisane.

2. Wszystkie dokumenty księgowe dotyczące projektu (oryginały) muszą być prawidłowo opisane, tak aby widoczny był związek z projektem.

3. Opis dokumentu powinien jednoznacznie wskazywać kwotę wydatków kwalifkowalnych oraz źródło ich finansowania (dotacja/wkład własny).

4. Dokumenty te powinny zawierać podpis i pieczęć osoby upoważnionej do reprezentowania instytucji oraz skarbnika/głównego księgowego.

Wzór opisu faktury/równoważnego dokumentu księgowego:
Dotyczy faktury nr ………….. z dnia ……………… na kwotę (brutto) …………………. za ……………………………………… (umowa nr ……………………. z dnia …………………...) 
w ramach realizacji projektu pn.: ………………………………………………………….. na podstawie umowy nr ……………….. z dnia……………………

Wydatek kwalifikowalny w ramach działania nr …. nazwa…………………………….. – załącznik nr …….Szczegółowy budżet zadania. 
Dział ……………..Rozdział ……………………..
§ ………….8 (85% FS) : ………………………….
§ ………….9  (15% BP) : …………………………….
§ ………….9 (10% budżet jst): …………………………………………………
Nr rachunku bankowego: …………………………………………………………………………………..

Wydatek dokonany zgodnie z art. …………. Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia ………….. (Dz. U. nr…. poz. …..ew. z późn. zm).


	sprawdzono pod względem merytorycznym

	data
	…………………
	podpis
	………………….

	Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym

	data
	…………………….
	podpis
	…………………..



Zatwierdzono do zapłaty i zapłacono
Numer ewidencyjny/księgowy………………………

Dekretacja dokumentu:
	WN
	MA

	Konto
	Kwota
	Konto
	Kwota

	
	
	
	

	
	
	
	

	Data:
	…………………
	Podpis:
	…………………..



