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Stownik poje¢ i wykaz skrotow

Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczaja:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

o))
h)

1)

Beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogélnego;

EFS - Europejski Funduszu Spoteczny;

KE - Komisja Europejska;

RPO WL - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020;

IOK - Instytucja Organizujgca Konkurs;

Partner - podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy, ktéry jest wymieniony we
wniosku o0 dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem
(i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu
albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe;

Projekt partnerski - projekt, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania - roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy
doprecyzowanie - w roku jego obowigzywania - zapisow RPO WL 2014-2020
i stanowigcy zatgcznik do SZOOP; Roczny Plan Dziatania ma na celu przedstawienie
zatozen Instytucji Organizujgcej Konkurs co do planowanego trybu wyboru projektow
(konkursowy, pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typéw projektow),
podziatu srodkoéw finansowych na wybrane typy projektéw, planowanych do
osiggniecia efektow wyrazonych wskaznikami, szczegétowych kryteriow wyboru
projektow, ktére bedg stosowane w roku obowigzywania Rocznego Planu Dziatania;
Rozporzadzenie ogdlne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) Nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.);
SL2014 - aplikacja gtdéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w art. 69 ustawy wdrozeniowej;

LSI2014EFS - oznacza to lokalny system informatyczny wspomagajgcy wdrazanie
Osi Priorytetowych nr 9, 10, 11, 12 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, umozliwiajgcy wymiane danych z
SL2014

i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie;
SZOOP - Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WL 2014-2020;

m) Umowa Partnerstwa - umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 20

rozporzadzenia ogdélnego, zatwierdzona przez Komisje Europejskg w dniu 23 maja
2014 r,



n) Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z pézn. zm.)

o) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow - Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020;

p) Wytyczne programowe - Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego.

WAZNE!

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktéorym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spojnosci Umowy
Partnerstwa. System LSI2014EFS jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do
obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z EFS w perspektywie finansowej 2014 —
2020 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 (RPO WL). Niniejsza aplikacja udostepniona przez Instytucje Organizujaca
Konkurs, ktorg jest Zarzgd Wojewodztwa Lubelskiego jako Instytucja Zarzadzajgca RPO WL
stuzy do przygotowania oraz ztozenia do wiasciwej instytucji formularza wniosku
o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na
stronie internetowej: https://Isi2014efs.lubelskie.pl.

Przed skorzystaniem z LSI2014EFS nalezy zaakceptowa¢, a nastepnie stosowac
postanowienia Regulaminu korzystania z LSI2014EFS oraz zapozna¢ sie z Instrukcjg
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI2014EFS) dostepna w zaktadce
Pomoc.

WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu/Informacji o naborze projektow pozakonkursowych
w szczegolnosci w zakresie zapisOw odnoszgcych sie do SZOOP oraz okreslonych
Wytycznych, w tym w szczegolnosci:

1) Wytycznych programowych;

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.


https://lsi2014efs.lubelskie.pl/

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu, ale réwniez w trakcie realizacji projektu.

Whiosek o dofinansowanie co do zasady powinien zawiera¢ informacje kluczowe wymagane
Instrukcjg, bedgce podsumowaniem szerszych opiséw i szczegétowych uzasadnien
spetnienia  kryteriow wyboru projektow. Nalezy unika¢c ogolnikowych stwierdzen
niewnoszacych dodatkowych informaciji (np. umieszczania fragmentow Instrukcji) oraz - o ile
nie jest to konieczne - powielania tych samych informacji w réznych czesciach wniosku.
Ogodlnikowy, niespdjny (rozbiezne dane) lub niejednoznaczny sposéb opisu projektu
uniemozliwia pozytywng ocene wniosku o dofinansowanie.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez stosowanie
catych wyrazow albo ewentualnie skrétow powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim,
co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce
oceny.

W polach przeznaczonych do wpisania kwoty lub wartosci liczbowej nie nalezy wpisywac liter
ani znakoéw specjalnych.

WAZNE!
Podczas oceny projektu pod uwage bedzie réwniez brana zgodnos$é wypetnienia
formularza wniosku z instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!
Numeracja poszczegélnych czesci we wniosku o dofinansowanie nie jest tozsama
z numeracjg sekcji w LSI2014EFS.

UWAGA!

Kazdg sekcje wniosku o dofinansowanie nalezy zapisa¢ i zatwierdzi¢ klikajgc odpowiednio
przyciski ,Zapisz", a nastepnie ,Zatwierdz". Po zapisaniu wniosku mozna rowniez klikngé
przycisk ,Zatwierdz i przejdz dalej", co spowoduje zatwierdzenie danej sekcji i przeniesienie
uzytkownika do sekcji kolejne;.

Jezeli dana sekcja zostanie zatwierdzona, ale pojawi sie koniecznosS¢ naniesienia zmian
nalezy w prawym gornym rogu okna danej sekcji klikng¢ przycisk ,Edytuj".



I. INFORMACJE O PROJEKCIE

UWAGA!

Czesc¢ poél w czesci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych w Kkarcie informacyjnej o naborze przygotowywanej przez
pracownika IOK.

1. Nazwa Programu Operacyjnego - pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej - pole uzupetniane automatycznie na podstawie
danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.2 Numer i nazwa Dziatania - pole uzupeiniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania - pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze (jezeli dotyczy).

1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony - pole uzupetniane automatycznie na
podstawie danych wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.5 Numer naboru - pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
w karcie informacyjnej o naborze.

1.6 Tytul projektu - nalezy podac tytut projektu, ktéry charakteryzuje planowane w projekcie
dziatania. Tytut projektu nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WL 2014-2020, ani
nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WL 2014-2020. Tytut nie moze
liczy¢ wiecej niz 1 000 znakow i powinien zaczynac sie od litery lub cyfry arabskiej - nie
powinno sie stosowac jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakow takich jak
cudzystow, mysinik, nawias, itp., ani znakéw specjalnych takich jak #, &, $, <, itp.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposéb zwiezty i nawigzywaé do typu
projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta wsparciem (jesli
dotyczy).

1.7 Okres realizacji projektu - nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybor
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno
rzeczowym, jak i finansowym. Data jego rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz
1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pozniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy
czym okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim
ogtoszeniu o konkursie lub regulaminie konkursu. Nalezy zastrzec, Zze projekt nie moze
zosta¢ fizycznie zakohczony lub w petni zrealizowany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie oraz ze w przypadku realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku,
nalezy w ramach jego realizacji przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw prawa
dotyczgcych danej operacji. Dopuszczalnos¢ realizacji projektu przed datg ztozenia
whniosku okreslajg warunki podane w odpowiednim ogtoszeniu o konkursie lub regulamin
konkursu. Kohcowa data realizacji projektu nie powinna uwzglednia¢ czasu na ztozenie
wniosku o pfatnos¢ kohcowa i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie
ostatecznych ptatnosci zwigzanych =z realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem



ponoszenie wydatkdow po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, Zze wydatki te
odnoszg sie do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowg. Whniosek o ptatno$¢ koncowg sktadany
jest zgodnie z umowa o dofinansowanie po zakonczeniu okresu realizacji projektu.

WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji
whniosku - na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie
tworzone i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu i Szczegbétowego budzetu projektu
(odpowiednia liczba kolumn okreslajgcych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu
realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych
dwunastu miesiecy realizacji projektu i kolejnych kwartatow realizacji projektu).

WAZNE!

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji
projektu czes¢é danych w Szczegétowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie
realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona
zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na pozniejszg lub data zakohczenia
realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

1.8 Obszar realizacji projektu - projekty realizowane w ramach RPO WL 2014-2020
w zakresie osi priorytetowych 9-12 mogg by¢ realizowane jedynie na terenie
wojewddztwa lubelskiego. Wyboru obszaru realizacji projektu nalezy dokona¢ z list
rozwijalnych
w ramach pél: wojewddztwo, powiat, gmina. Za pomocag przycisku ,Dodaj obszar
realizacji" mozna dodawaé kolejne powiaty i gminy na terenie, ktérych bedzie
realizowany projekt.

1.9 Projekt w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych - jeZeli projekt sktadany
jest w odpowiedzi na nabor projektow w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole
nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.10 Rodzaj projektu - pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze.

1.11 Partnerstwo publiczno-prywatne - jezeli projekt bedzie realizowany w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego (zgodnie z zapisami ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r.
o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. Nr 19, poz. 100, z pdzn. zm.)) nalezy
zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawié¢
niezaznaczone.

1.12 Powiazanie ze strategiami - nalezy uzupetni¢ pole wybierajgc odpowiednig wartosc
z listy wyswietlanej po kliknieciu przycisku ,Wybierz strategie" (lista wielokrotnego
wyboru) a nastepnie klikngé przycisk ,Zmien".

1.13 Typ projektu - nalezy uzupetni¢ pole wybierajgc odpowiednia wartos¢ z listy
wyswietlanej po kliknieciu przycisku ,Wybierz typ projektu” (lista wielokrotnego wyboru)
a nastepnie klikng¢ przycisk ,Zmien".



Punkt 1.13 umozliwia wskazanie rowniez strategii o charakterze regionalnym, w ktére
wpisuje sie skfadany projekt. Wybranie dokumentu o charakterze regionalnym nie
zwalnia wnioskodawce z obowigzku okres$lenia typu projektu.

1.14 Pomoc publiczna - nalezy uzupetni¢ pole wybierajgc odpowiednig wartos¢ z listy
wyswietlanej po kliknieciu przycisku ,Wybierz rodzaj pomocy publicznej" (lista
wielokrotnego wyboru) a nastepnie klikng¢ przycisk ,Zmien".

1.15 Grupa projektow - jezeli projekt potgczony jest z grupg projektéw nalezy zaznaczy¢ pole
typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.16 Projekt partnerski - jezeli projekt bedzie realizowany w formule partnerstwa nalezy
zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawié¢
niezaznaczone.

1.17 Forma finansowania - nalezy uzupetni¢ pole wskazujgc odpowiednig wartosc

z rozwijalnej listy wyboru. Lista koddéw jest zgodna z zatgcznikiem | do
ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca
2014 r.

1.18 Instrumenty finansowe - jezeli w projekcie udzielane bedzie wsparcie w ramach
instrumentow finansowych nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przeciwnym
wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.19 Duzy projekt - jezeli projekt wpisuje sie w definicje duzego projektu nalezy zaznaczy¢
pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.
Duzy projekt: zgodnie z art. 100 rozporzadzenia nr 1303/2013 jest to projekt
o catkowitym koszcie kwalifikowalnym przekraczajgcym 50 min EUR. Wyjatek stanowig
projekty wskazane w art. 9 pkt 7) rozporzadzenia nr 1303/2013, tj. objete celem
tematycznym nr 7 Promowanie zrownowazonego transportu i usuwanie niedoborow
przepustowosci w dziataniu najwazniejszej infrastruktury sieciowej, w ich przypadku prég
kwotowy wynosi 75 min EUR catkowitych kosztéw kwalifikowalnych. W przypadku
projektéw generujgcych dochdd, do identyfikacji duzych projektéw nalezy stosowac
skorygowane catkowite koszty kwalifikowalne projektu/inwestycji.

1.20 Projekt generujacy dochéd - nalezy uzupetni¢ pole wskazujgc odpowiednig warto$¢
z rozwijalnej listy wyboru. Projekt generujgcy dochod rozumiany jest zgodnie z art. 61
Rozporzadzenia ogdinego.

1.21 Zakres interwencji (dominujacy) - nalezy uzupeinié¢ pole wskazujgc odpowiednig
wartos$¢ z rozwijalnej listy wyboru.

Lista koddéw interwencji jest zgodna z zalgcznikiem | do ROZPORZADZENIA
WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Kody interwencji przypisane do danego Dziatania RPO WL zostaty okreslone w
zatgczniku nr 6 do SZOOP.

1.22 Zakres interwencji (uzupetniajgcy) - nalezy uzupemni¢ pole wskazujac odpowiednig
warto$¢ z rozwijalnej listy wyboru.

Lista koddw interwencji jest zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA
WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

1.23 Typ obszaru realizacji - nalezy uzupetni¢ pole wskazujgc odpowiednig wartosc

z rozwijalnej listy wyboru —wedtug klasyfikacji GUS oraz DEGURBA.

Wg klasyfikacji DEGURBA  jednostki przestrzenne przyporzgdkowane sg do
nastepujacych kategorii: gesto zaludnione (01), posrednie (02) i stabo zaludnione (03).



1.24

1.25

Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci zaludnienia

i minimalnej liczby ludnosci.

Klasyfikacja terenow':

01- tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) —
przynajmniej
50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione;

Wedtug definicji Eurostat w 2012 r. do terenéw gesto zaludnionych w wojewddztwie
lubelskim zalicza sie miasta Chetm, Zamos¢ i Lublin.

02- tereny posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje
obszary wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia?;
Wedlug definicji Eurostat w 2012 r. do terenébw posrednich w wojewddztwie
lubelskim zalicza sie gminy miejskie: Miedzyrzec Podlaski, Terespol, Radzyn
Podlaski, Wtodawa, Biata Podlaska, Bitgoraj, Hrubieszow, Krasnystaw, Tomaszow
Lubelski, Lubartéw Swidnik, Krasnik, tukéw, Putawy i Deblin; gminy miejsko-
wiejskie: Szczebrzeszyn, teczna, Janow Lubelski Krasnik, oraz gmina Konopnica.

03- tereny stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie?;
Wedtug definicji Eurostat w 2012 r. do terendéw stabo zaludnionych zalicza sie
pozostate gminy wojewddztwa lubelskiego.

W przypadku gdy projekt realizowany jest na obszarze wiecej niz jednej gminy we
wniosku o dofinansowanie nalezy wybra¢ kod dominujgcy, tzn.:

gdy liczba gmin > 3 - kod wystepujgcy najczesciej;

gdy liczba gmin = 2 lub 3 - kod gminy o najwiekszym udziale w powierzchni obszaru
realizacji projektu.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - nalezy uzupetni¢ pole wskazujgc odpowiednig
wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru. Nalezy wybrac rodzaj dziatalnosci w jakg wpisuje sie
projekt.

Temat uzupetniajacy - nalezy uzupeini¢ pole wskazujgc odpowiednig wartosé
z rozwijalnej listy wyboru.

Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO
KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Wybér powinien by¢ zgodny z RPO WL oraz adekwatny do zakresu dziatan
proponowanych do realizacji w ramach projektu.

Biorgc pod uwage specyfike Dziatan wspotfinansowanych z EFS, adekwatne tematy
uzupetniajgce to:

06 Niedyskryminacja

07 Rownos¢ pici

08 Nie dotyczy

" http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA

2 Obszary o duzej gestosci zaludnienia - 1500 oséb/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba
ludnosci wynosi 50 000 mieszkancéw.

3 Obszary wiejskie - 300 oséb/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 5 000 mieszkancow.



Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

UWAGA!

Dane dotyczace wnioskodawcy oraz partnera nalezy uzupetni¢ w LSI2014EFS na Stronie
gtownej w kaflu 'Wnioskodawca/Beneficjent".

Dane z tej czesci przenoszg sie¢ automatycznie do czesci Il kazdego wniosku
o dofinansowanie projektu opracowywanego przez danego wnioskodawce.

Niezwykle wazne jest, aby wpisane dane byly aktualne i zapewnialy mozliwos¢
szybkiego nawigzania kontaktu z wnioskodawca.

2.1 Nazwa wnioskodawcy - pole uzupeiniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w karcie informacyjnej o naborze (nazwa wnioskodawcy musi byé
zgodna z wpisem do rejestru albo ewidencji witasciwych dla formy organizacyjnej
wnioskodawcy).

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego nieposiadajacych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowosé prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej").
Natomiast w polach 2.2 i 2.3 nalezy wybra¢ z listy rozwijanej, a w polach 2.5 oraz 2.7
nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli
ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie na podstawie petnomocnictwa,
upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu albo odpowiednie dane dotyczace
wiasciwej JST posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy), jezeli strong umowy
o dofinansowanie bedzie ta JST. W polu 2.4 NIP, nalezy wskaza¢ NIP JST. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samorzgdu terytorialnego nieposiadajgcej
osobowosci prawnej (np. szkoty) nalezy poda¢ w polu 2.9.4 Adres. W szczegdinych
przypadkach w polu 2.9.4 do kontaktow roboczych moze byé podany inny adres.

Jednoczesnie IOK moze - w przypadku projektow konkursowych w regulaminie
konkursu, a w przypadku projektow pozakonkursowych w wezwaniu do zlozenia
wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego/Informacji o naborze projektéw
pozakonkursowych - okresli¢ inne niz wskazane powyzej zasady wypetniania
wiasciwych pél przez jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego nieposiadajgce
osobowosci prawnej, zgodnie z praktykag przyjeta w tej instytucji w zakresie zawierania
umow o dofinansowanie projektu.
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2.2

23

24

25

2.6

2.7

2.8

Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng
wnioskodawcy zgodng z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. 2015
poz. 2009). Nalezy okresli¢ prowadzong dziatalnos¢ wnioskodawcy, zgodnie z
dokumentami statutowymi/rejestrowymi (lista wyboru jest zgodna z danymi SL2014). W
przypadku samorzgdéw wojewddztwa, powiatu i gminy, nalezy wybra¢ forme: wspélnoty
samorzgdowe. Pozostali wnioskodawcy wybierajg wtasciwg dla nich forme prawng
zgodng z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON danego
whnioskodawcy.

Forma wilasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wilasnosci
wnioskodawcy zgodng z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. 2015
poz. 2009).

NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10
cyfrowym, nie stosujgc myslnikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisac
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy, odznaczajgc
pole typu checkbox ,Polski numer NIP".

Jezeli odznaczona zostata opcja ,Polski numer NIP" maksymalny limit znakéw dla tego
pola wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zostaé prawidtowo
wpisany.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujac mysinikéw, spaciji,
ani innych znakéw pomiedzy cyframi.

PKD - pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w karcie
informacyjnej o naborze (na Stronie gtownej w kaflu 'Wnioskodawca/Beneficjent" ze
struktury typu ,drzewo" nalezy wybra¢ dominujgcy kod PKD wnioskodawcy (jesli
wymaga tego regulamin konkursu nalezy wybra¢ kod PKD zwigzany z typem dziatah
zaplanowanych w projekcie). Wybor kodu PKD mozliwy jest do pigtego poziomu). Nie
dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

Adres siedziby - nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy, kraj,
wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowosC¢ wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy
(w przypadku siedziby w miejscowosci, w ktérej nie istnieje urzgd pocztowy wraz
z przypisanym kodem pocztowym - w polu ,ulica" nalezy poda¢ nazwe miejscowosci,
w ktorej znajduje sie siedziba, natomiast w polu ,miejscowos¢" - nazwe miejscowosci, do
ktérej przypisany jest kod pocztowy) oraz nr telefonu, nr faksu, adres e-mail i adres
strony internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych polach istnieje mozliwosc
zaznaczenia pola typu checkbox ,Nie dotyczy", a w przypadku kodu pocztowego opciji
.Polski kod pocztowy".

Osobaly uprawniona/le do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
whnioskodawcy - nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko (nazwiska) oséb/y
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29

uprawnionej/lych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy (np.
zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
wnioskodawcy albo upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy
(np. statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny
jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢
wskazane w punkcie 2.8.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.8. Upowaznienie do
reprezentowania wnioskodawcy nie stanowi zatgcznika do wniosku o dofinansowanie,
przy czym zgodnos$¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosé¢ upowaznienia
moze by¢ sprawdzana przez IZ RPO na etapie realizacji projektu.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku. Osobal/y wskazana/e
w punkcie 2.8 wniosku jest/sg to osobaly, ktéra/e opatruje/jg wniosek podpisem.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakow.

Osoba wyznaczona do kontaktéw roboczych - nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby

do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowa¢ sie bedzie wiasciwa instytucja. Musi to

byé osoba majagca mozliwie pelng wiedze na temat skladanego wniosku

o dofinansowanie.

2.9.1 Numer telefonu - nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby
wyznaczonej do kontaktoéw roboczych.

2.9.2 Numer faksu - nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych. Jezeli wnioskodawca nie posiada fax-u nalezy wpisac¢ ,Nie dotyczy".

2.9.3 Adres e-mail - nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow
roboczych.

2.9.4 Adres - w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktéw roboczych z wnioskodawcy.
Jezeli adres do kontaktéw roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.7 -
nalezy wpisac ulice, numer budynku, numer lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy
i miejscowos$¢ (w przypadku siedziby w miejscowosci, w ktorej nie istnieje urzad
pocztowy wraz z przypisanym kodem pocztowym - w polu ,ulica" nalezy podaé
nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba, natomiast w polu
.miejscowos¢" - nazwe miejscowosci, do ktérej przypisany jest kod pocztowy).
W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu 2.7 - nalezy zaznaczy¢ pole
typu checkbox ,Skopiuj adres z wnioskodawcy".

UWAGA!

Dane dotyczace kazdego partnera nalezy uzupetnic w LSI20714EFS na Stronie gtdwnej
w kaflu ,,Wnioskodawca/Beneficjent", wybierajgc zaktadke ,Partnerzy" i klikajac w przycisk
,Dodaj nowego partnera". Kolejnych partnerow dodaje sie rowniez poprzez kliknigcie w ten
przycisk. Dane z tej zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci Il kazdego
wniosku o dofinansowanie opracowywanego przez danego wnioskodawce.

12



2.10 Partnerzy - w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie nalezy
zaznaczyC pole 2.10 Partnerzy i wybraC opcje "Edytuj partnerow projektu”. Nastepnie
nalezy wybraC witasciwego partnera z listy rozwijanej oraz klikng¢ przycisk ,Dodaj
partnera". Informacje zawarte na liscie rozwijanej oraz w polach 2.10.1 - 2.10.6 i w polu
2.10.8 wypetniane sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych wczesniej
przez wnioskodawce w Menu gtéwnym w kaflu ,Wnioskodawca/ Beneficjent". W zwigzku
z powyzszym wnioskodawca wypetnia tylko pkt. 2.10.7 Osoba/y uprawniona/e do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera.

Zaznaczenie pola 2.10 umozliwia wprowadzenia informacji na temat partnera w
pozostatych punktach wniosku. Brak zaznaczenia pola 2.10 moze powodowac, ze
niektoére z pdl wniosku dotyczgcych partneréw bedg nieaktywne.

2.10.1 Nazwa organizacji/instytuciji - nalezy wybra¢ petng nazwe partnera. Pole

posiada ograniczenie do 250 znakdw.

2.10.2 Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng

partnera zgodng z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r.
w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i
zaswiadczen (Dz. U. 2015 poz. 2009).

2.10.3 Forma wiasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ odpowiednig forme
wiasnosci partnera.

2.10.4 NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej partnera powinien zosta¢ podany
w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy
cyframi. W przypadku, gdy partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla partnera, nie
wybierajgc jednoczesnie opcji "Polski numer NIP". Jezeli zaznaczona zostata
opcja "Polski numer NIP" maksymalny limit znakéw dla tego pola wynosi 25.

WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.10.4 i nr NIP musi zostac
prawidtowo wpisany.

2.10.5 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujgc mysinikéw, spac;ji,
ani innych znakéw pomiedzy cyframi

2.10.6 Adres siedziby - nalezy wpisac ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy, kraj,
wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowos¢ wiasciwe dla siedziby partnera
(w przypadku siedziby w miejscowosci, w ktérej nie istnieje urzad pocztowy wraz
z przypisanym kodem pocztowym - w polu ,ulica" nalezy poda¢ nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba, natomiast w polu ,miejscowosé" -
nazwe miejscowosci, do ktérej przypisany jest kod pocztowy) oraz nr telefonu,
nr faksu, adres e-mail i adres strony internetowej partnera. Przy wybranych polach
istnieje mozliwos¢ zaznaczenia pola typu checkbox ,Nie dotyczy", a w przypadku
kodu pocztowego opciji ,Polski kod pocztowy".
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2.10.70sobaly uprawniona/le do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
partnera -nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo upowaznieniem Ilub
petnomocnictwem. Mozna réwniez wskazac¢ sposob reprezentacji (np. w przypadku,
gdy dwie osoby muszg dziata¢ ftgcznie). Pole nalezy wypetnia¢ na zasadach
analogicznych do zasad okreslonych powyzej dla pkt. 2.8 wniosku. W przypadku
koniecznosci wpisania danych wiecej niz jednej osoby nalezy skorzystaé z opciji
,Dodaj".
2.10.8Symbol partnera - w tym polu nalezy okresli¢ symbol partnera. Pole posiada
ograniczenie do 4 znakéw. Symbol powinien by¢ tworzony w sposob, ktéry pozwoli na
zachowanie przejrzystosci zapisow generowanych w odpowiednich czesciach wniosku
(np. ,PAR1", 4 pierwsze litery nazwy partnera albo pierwsze litery poszczegdinych
cztondbw nazwy partnera do wyczerpania limitu liczby znakéw). Nie powinno sie
stosowac w nim znakow takich jak cudzystéw, mysinik, nawias, itp.
Po wprowadzeniu w pkt. 2.10 Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy klikngé
przycisk ,Zapisz". Po wybraniu tej opcji w czesci Il wniosku pojawia sie lista przypisanych
partneréw zawierajgca pozycje ,Nazwa partnera" oraz ,Symbol".

LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZESCI Il i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Sposdb wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty
dofinansowania. LSI2014EFS dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie
(patrz ponizej) w zaleznosci od sposobu wypetnienia pkt. 2.10 Partnerzy oraz czesci
V wniosku BudZzet projektu.

e W przypadku projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej
2 min ztotych, wnioskodawca ma do wykorzystania 25 000 znakéw (w tym 10 000 na
czes¢ lll oraz 15 000 na czesc IV) i powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku
oprocz punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu, ktéry po wypetnieniu
czesci V wniosku Budzet projektu staje sie nieaktywny.

o W przypadku projektéw, ktdérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min ztotych, wnioskodawca powinien wypetni¢ wszystkie punkty
wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znakéw (w tym 10 000 na czes¢ Il oraz 15
000 na czes¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakéw tylko na punkt 3.3 Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu.

o W przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min ztotych wnioskodawca ma
do wykorzystania 35 000 znakow (w tym 15 000 na czes¢ Il oraz 20 000 na czesc 1V)
i powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu, ktory po wypetnieniu czesci V wniosku Budzet
projektu staje sie nieaktywny.

o W przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min ziotych,
wnioskodawca powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania
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35 000 znakéw (w tym 15 000 na czesc Il oraz 20 000 na czes¢ IV) oraz dodatkowe
10 000 znakow tylko na punkt 3.3 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu.

Do puli limitu znakdéw przypisanej do czesci lll nie jest wliczana m.in. warto$¢ 2 000 znakow,

jaka przeznaczona jest dla pkt. 3.4 Krotki opis projektu.

Rodzaj projektu

Limit liczby znakéow

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi

ponizej 2 min z1

25 000 (w tym 10 000 na czg¢s¢ III oraz
15 000 na czgs¢ 1V)

projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna

albo przekracza 2 min z1

25 000 (w tym 10 000 na czgs¢ III oraz
15 000 na czgs¢ IV) + 10 000 na pkt. 3.3
wniosku Ryzyko nieosiggnigecia zaloZen

projektu

projekty przewidziane do realizacji w partnerstwie, ktorych

wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 mln z}

35 000 (w tym 15 000 na czegs¢ III oraz
20 000 na czes¢ 1V)

projekty przewidziane do realizacji w partnerstwie, ktorych

wnioskowana kwota dofinansowania jest r6wna albo przekracza

35 000 (w tym 15 000 na czgs¢ III oraz
20 000 na cze$¢ IV) + 10 000 na pkt. 3.3

2 min z1, wniosku Ryzyko nieosiggniecia zalozen

projektu

Limity liczby znakow we wniosku o dofinansowanie

. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WELASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO/
WLASCIWYCH CELOW SZCZEGOLOWYCH RPO WL 2014-2020

WAZNE!

Sposdb opisu zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie
znajduje sie w oddzielnej czesci przedmiotowego dokumentu pt. Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn.

3.1 Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczegétowym / wiasciwymi celami
szczego6towymi RPO WL 2014-2020

Pkt. 3.1 sktada sie z dwoch podpunktéw, ktére wypetnia wnioskodawca: podpunktu 3.1.1
przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2. Na podstawie
informacji zawartych przez wnioskodawce w punkcie 3.1 wniosku oceniany jest stopien
zgodnosci projektu z wkasciwym celem szczegotowym/wiasciwymi celami szczegétowymi dla
okreslonej Osi Priorytetowej RPO WL 2014-2020.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 oraz 3.1.3 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem
wyjscia do opisu projektu. Na podstawie informacji zawartych w podpunkcie 3.1.1 oraz 3.1.3
wniosku oceniana jest adekwatnos¢ doboru i zatozona wartos¢ docelowa wskaznikow
realizacji wiasciwego celu szczegoétowego / wiasciwych celow szczegétowych RPO WL
2014-2020 oraz rzetelnos¢ sposobu ich pomiaru.
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W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybrac z listy rozwijalnej celle szczegétowy/e RPO
WL 2014 - 2020, do ktérego/ych osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu.
Whnioskodawca, w przypadku dziatania/poddziatania, w ktérym wystepuje jeden cel
szczegotowy, w polu ,,Cel szczegdtowy 2 RPO WL 2014-2020" wybiera opcje ,Nie dotyczy".

Ukfad tabeli w podpunkcie 3.1.1 oraz 3.1.3 podkresla orientacje na osigganie rezultatow juz
na etapie opracowywania koncepcji projektu. Punktem wyjScia jest wiec okreslenie
wskaznikdw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikow produktu. Do edycji
wskaznikéw nalezy przejs¢ klikajgc przycisk ,Dodaj nowy wskaznik rezultatu (produktu)"

Wskazniki wybierane sg z listy rozwijanej. Dla kazdego dziatania/poddziatania ustalony
zostat zestaw wskaznikow, ktory monitorowany jest na poziomie regionalnym, wobec czego
rowniez wnioskodawcy w ramach realizowanych projektow muszg wzig¢ je pod uwage juz na
etapie planowania projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest do korzystania ze wskaznikow
okreslonych w SZOOP oraz Regulaminie konkursu - konieczne jest wybranie wszystkich
adekwatnych wskaznikow z listy rozwijanej - zaréwno kluczowych, wspdinych jak i
programowych specyficznych (jesli dotyczy) (warunek techniczny - co najmniej jeden
wskaznik).

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastepnie
na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego wartos¢ bazowg, czyli
stan wyjsciowy przed realizacjg projektu oraz warto$¢ docelowa, ktorej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamietac, ze wartos¢ bazowa wskaznika
nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.

W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak
dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢ - wartos¢ bazowa moze
wynosi¢ zero. Wartos¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosi¢ sie do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i okreslac cel, jaki wnioskodawca chce osiggnaé
dzieki realizacji projektu.

W przypadku wskaznikéw produktu, dla kazdego wybranego wskaznika produktu nalezy
okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartos¢ docelowg, ktérej osiggniecie bedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu. Wartos¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana.
Wartos¢ docelowa, tak jak w przypadku rezultatéw, dotyczy dziatan zaplanowanych do
realizacji w projekcie.

Dane dla wszystkich wskaznikbw odnoszgcych sie do uczestnikow bedgcymi osobami
fizycznymi nalezy monitorowa¢ w podziale na pte¢. Warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa
wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M).
Kolumna ,0" (,ogotem") wylicza sie wtedy automatycznie.

W przypadku, gdy wskazniki projektu nie sg w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole typu
checkbox ,Edytuj kolumne Warto$¢ bazowa (docelowa) wskaznika O", w celu odblokowania
kolumny ,Wartos¢ bazowa (docelowa) wskaznika O". Umozliwi to ,reczne" wpisanie
planowanej liczby uczestnikéw projektu - pola (K) i (M) zostang automatycznie oznaczone
jako nieaktywne.
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Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikbw w podziale na pte¢. W zaleznosci
od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ bazowa i warto§¢ docelowa mogg byé
okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W podpunkcie 3.1.1 oraz 3.1.3 nalezy réwniez okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie
mierzone bedg poszczegodlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta
danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu i czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy
okreslaniu wskaznikéw nalezy wzigé pod uwage dostepnos¢ i wiarygodno$é danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. momentu pomiaru,
czestotliwosci pomiaru.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe oraz zrédio danych i metode pomiaru nalezy
mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone w Wytycznych monitorowania oraz
w Regulaminie konkursu.

W podpunkcie 3.1.1 oraz 3.1.3 w polach posiadajgcych ograniczenie liczby znakéw
automatycznie pojawia sie licznik znakéw pokazujgcy liczbe znakéw mozliwg do
wykorzystania.

Gtéwng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile celle projektu (w przypadku wskaznikow
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane,
ti. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany lub ztagodzony,
a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto
umozliwiaC mierzenie jego postepu wzgledem celow projektu.

Wskazniki rezultatu - dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatann w odniesieniu do os6b lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na wartosc
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach odpowiedniej osi priorytetowej. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt
wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczgcych grupy
uczestnikow/ podmiotéw, ktéra nie otrzymata wsparcia. Wartosci docelowe wskaznikow
rezultatu okres$lane sg na poziomie Priorytetu Inwestycyjnego lub celu szczegdtowego.
Jednym ze wskaznikéw rezultatu jest:

» wskaznik rezultatu bezposredniego - odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw - po zakonczeniu ich
udzialu w projekcie. Co do zasady rekomendowane jest okreslanie w projekcie
gtéwnie wskaznikow rezultatu bezposredniego z uwagi na moment ich pomiaru - do
4 tygodni od zakonczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie;

Wskazniki produktu - dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra,
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jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Tabela 3.1.1 oraz 3.1.3:
Dane dotyczace wskaznikéw kluczowych i programowych:

— Wybierz wskazniki wskazujgc odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru;

— Okres$l, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja wskazanego celu/éw — ustal
wskazniki realizacji celu/éw — wskazniki rezultatu i produktu;

— Okres$l jednostke pomiaru wskaznikow;

— Okresl warto$¢ bazowg wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projektu) i jego wartosc
docelowg (ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu) -
Okresl warto$¢ docelowg wskaznika produktu, powigzanego ze wskaznikiem
rezultatu;

— Okresl, w jaki sposoéb i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacji celu/éw
(ustal zrodto weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwos¢
pomiaru).

UWAGA!
Whnioskodawca zobowigzany jest wskazaé we wniosku o dofinansowanie projektu
4 wskazniki kluczowe okreslone dla celow tematycznych 1-11, {j.

— Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami,

— Liczba oso6b objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetenc;ji cyfrowych,

— Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb

Z niepetnosprawnosciami,
— Liczba podmiotow wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK).

Przy wskazniku z ww. listy, w ramach ktérego wnioskodawca nie przewiduje osiggniecia
jakichkolwiek produktéw w pola Zrédfo danych do pomiaru wskaznika oraz Sposéb oraz
czestotliwos¢ pomiaru wskaznika nalezy wpisa¢ NIE DOTYCZY, natomiast w polu dot.
wartoSci docelowych wskaznika nalezy wpisac 0.

3.1.2 Wskaz cel gtowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do
osiggniecia celu/6w szczegoétowego/ych RPO WL 2014-2020

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim wskazac cel gtowny projektu
(ocenie podlega trafnos¢ doboru tego celu w stosunku do wiasciwego celu szczegétowego/
wiasciwych celow szczegétowych RPO WL) i opisaé, w jaki sposob projekt przyczyni sie do
osiggniecia wtasciwego/ych celu/ow szczegdtowego/ych RPO WL, wskazanego/ych
w podpunkcie 3.1.1 wniosku.
Cel gtéwny projektu powinien zatem:
> wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w RPO WL problemu/éw grupy
docelowej, jaki/e wnioskodawca chce rozwigza¢ lub ztagodzi¢ poprzez realizacje
projektu (pkt. 3.2);
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> by¢ spéjny z wiasciwym/i celem/ami szczegdtowym/i RPO WL oraz ewentualnie
z celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym
w danym sektorze i/lub w danym regionie - jezeli wystepujg. Spojnos¢ celéw projektu
z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji
projektu (wojewddztwa - powiatu - gminy) wskazanego w pkt. 1.8 wniosku;

> opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci,
ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizaciji
(celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie...,
objecie wsparciem..., pomoc...);

> bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w pkt. 4.1 wniosku.

3.2 Grupa docelowa

Punkt 3.2 sktada sie z trzech pél opisowych oraz dwoch pél liczbowych. W tym punkcie
nalezy opisa¢ szczegotowo grupe docelowg, ktéra zostanie objeta wsparciem w projekcie,
nastepnie opisac jej problemy oraz sposob rekrutacji do projektu (ocenie podlega¢ bedzie
zasadnos¢ realizacji projektu w kontekscie probleméw grupy docelowej, ktére ma rozwigzaé
lub ztagodzi¢ jego realizacja oraz sposob naboru tej grupy do udziatu w projekcie).

Pierwsze pole opisowe

- Opisz grupe docelowg poprzez wskazanie jej istotnych cech

W pierwszym polu opisowym nalezy opisac¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem
w ramach projektu oraz wskaza¢ istotne cechy uczestnikow (osob lub podmiotow), kitdrzy
zostang objeci wsparciem. Nalezy pamieta¢, ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikéw
projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych monitorowania, a wiec
jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie.
Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha osob, do ktorych
skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji
projektu wnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie.

Drugie pole opisowe
- Opisz, jakie sg problemy, potrzeby oraz bariery uczestnikow w kontekScie wsparcia,
ktére ma byc¢ udzielane w ramach projektu (w tym diagnoza - o ile jest wymagana
w regulaminie konkursu/naboru)

W tym polu nalezy przedstawi¢ opis sytuacji problemowej (w kontekscie wskazanej grupy
docelowej), na ktérg odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu. Ponadto nalezy opisac,
jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikbw w kontekscie wsparcia, ktére ma byc¢
udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu.

Ze wzgledu na rozlegtos¢ problemoéw opisanych w RPO WL nalezy w formularzu wniosku
uszczegotowié problem lub problemy dotyczgce specyficznych potrzeb grupy docelowej,
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obszaru na jakim bedzie realizowany oraz powinien dotyczyé konkretnych warunkéw
i ograniczen. Jesli wniosek zaktada realizacje dziatan np. ze sfery wigczenia spotecznego,
w tym pytaniu nalezy przede wszystkim opisa¢ konkretny problem lub problemy, wystepujace
w danej spotecznosci lokalnej. Nalezy w sposéb jasny, jednoznaczny i precyzyjny
przedstawi¢ zdiagnozowany problem lub problemy. W opisie nie ma koniecznosci
wskazywania analiz idanych statystycznych. Projektodawca moze tez przedstawic¢
przyczyny wystepowania tego problemu (co, jego zdaniem sprawito, ze problem wystepuje w
danym srodowisku lokalnym). Nalezy wskaza¢ tez, dlaczego z punktu widzenia spotecznosci
lokalnej wazne jest, aby opisany problem/y zostat rozwigzany/e lub ztagodzony/e.
Najwazniejsze zagadnienia, ktore powinny zosta¢ uwzglednione przy opisie sytuacji
problemowej to:

- obszar — oznacza terytorium (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowos¢) wystepowania
problemu lub probleméw, ktérego rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktérego
pochodzi¢ bedg uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru
realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.8 wniosku.

- grupa docelowa — grupy docelowe opisywane sg szczeg6towo w pkt 3.2 wniosku.
Projektodawca powinien jednak opisywaé¢ sytuacje problemowg w kontekscie grupy
docelowej, do ktorej skierowane zostanie wsparcie. Nalezy przy tym pamietac, ze typy
projektéw zapisane w SZOOP sg zazwyczaj zdefiniowane dla duzych populacji oséb, ktérych
probleméw nie moze w catosci rozwigza¢ jeden projekt (bedzie to mozliwe dzieki
programowi, czyli sumie projektdow). Ponadto, czesto w ramach tych grup wystepujg
podgrupy, ktére majg swoje specyficzne problemy.

Nalezy pamieta¢, aby wniosek o dofinansowanie zawierat opisy wytgcznie tych problemow,
ktére sg mozliwe do rozwigzania, ztagodzenia lub zmniejszenia w wyniku realizacji projektu.
Jesli wniosek bedzie zawierat wylgcznie opisy problemoéw, ktére nie sg mozliwe do
rozwigzania Komisja Oceny Projektu moze uzna¢, Ze realizacja takiego projektu jest
bezcelowa.

Przy opisie barier nalezy uwzglednia¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce
udziat w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegolnosci wszelkie bariery
wynikajgce z braku swiadomosci nt. potrzeb osob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci
(inne potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig motoryczna, inne osoby niewidome czy
niestyszgce, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku
dostepnosci konkretnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, w szczegodlnosci do
transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla oséb niewidzacych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobéw cyfrowych (np.
strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learningowe niedostosowane do potrzeb oséb
niewidzgcych i niedowidzgcych), niektérych srodkéw masowego przekazu (np. radio dla
0sob niestyszgcych).

Niedopuszczalne jest, by po wskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu catego katalogu
barier i probleméw, na etapie opisywania kryteribw wskazywac kolejnos¢ zgtoszen jako
jedyny, bgdz gtéwny czynnik decydujgcy o przyjeciu do projektu.

Trzecie pole opisowe
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- Opisz, w jaki sposob zrekrutujesz uczestnikbw projektu, w tym jakimi kryteriami

postuzysz sie rekrutujgc ich, uwzgledniajgc podziat K/M i kwestie zapewnienia

dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami
W ostatnim polu opisowym pkt. 3.2 nalezy opisac, w jaki sposob wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajgc
podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (o ile
projekt skierowany bedzie do osoéb).
Sposdb rekrutacji nalezy opisaé uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér, selekcje uczestnikow
projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacji ze wskazaniem
sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostalta uwzgledniona zasada réwnych szans i
niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze
zasada réwnosci szans pici (patrz Instrukcja do standardu minimum.). W przypadku, gdy
projekt kierowany jest do oséb niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia
rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim
wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnos$ci. Nalezy opisa¢ srodki
przekazu, ktore bedg wykorzystane przy rekrutacji, by zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a
tym samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Opis przebiegu rekrutaciji powinien by¢ szczegoétowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz
charakteru projektu.

o Kryteria naboru uczestnikéw projektu powinny by¢é mierzalne (np. poprzez
zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikow
okreslonych warunkéw).

o Nalezy je okresla¢ w sposob pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikow projektu
W przejrzysty sposob, tj. uwzgledni¢ wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikow
wiedze umozliwiajace rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére
muszg zosta¢ spetnione do wykonywania zawodu. Kryterium kolejnosci zgtoszen
nie powinno by¢ jedynym sposobem na doboér uczestnikéw projektu i nalezy
wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg
ktorej dobierani sg uczestnicy projektu.

e Sposob rekrutacii zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla oséb
pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy - wieczorem bgdz
w weekendy, a przyjmowanie zgtoszeh do projektu wytgcznie za posrednictwem
Internetu bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla dlugotrwale
bezrobotnych osob z terenéw wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej jest
ograniczony.

o Dodatkowo wnioskodawca musi wskazaé, na podstawie jakich dokumentow
zrodtowych bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu, np. orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci  lub  zaswiadczenia/oswiadczenia o0  niepetnosprawnosci
w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami.

o Opis przebiegu rekrutacji powinien rowniez zawiera¢ informacje, jakie dziatania
wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutaciji
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zatozonej liczby uczestnikdw projektu, o ile nie zostang one opisane w czesci 3.3
wniosku dotyczgcej ryzyka.

Pola liczbowe

Whioskodawca wypetnia rowniez pola liczbowe, wskazujgc przewidywang liczbe osob
objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotow
objetych wsparciem (jezeli dotyczy).

3.3 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

WAZNE!

Punkt 3.3 wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcoéw, ktérzy wnioskuja
o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajaca 2 min ztotych (w innym przypadku
pole jest nieaktywne).

Na podstawie punktu 3.3 oceniana bedzie zasadnosc realizacji projektu w kontekscie ryzyka
nieosiggniecia jego zatozen.

W zwigzku z faktem, ze punkt 3.3 wypetniany jest jedynie w przypadku projektow z okreslong
kwotg dofinansowania, jego wypetnienie nastepuje po wypetnieniu czesci V Budzet projektu.
Na wypetnienie punktu 3.3 wnioskodawca ma 10 000 znakdw.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktéore ma wptyw na
osiggniecie zatozen projektu. Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie
w sposob uporzgdkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji,
analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia
wskaznikéw rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi
zatozeniami. Dzieki wtasciwemu zarzgdzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie
prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu rozumianych jako wskazniki rezultatu
okreslone w pkt. 3.1.1 wniosku.

Whioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do
zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkéw.
Whnioskodawca uzyskuje dostep do opisu ryzyka poprzez wyboér wskaznika rezultatu z listy
rozwijanej zbudowanej automatycznie na podstawie danych zawartych w pkt. 3.1.1 wniosku
i wybranie opcji ,Dodaj ryzyko". Whnioskodawca przedstawia opis ryzyka dla wszystkich
wskaznikéw rezultatu okreslonych w pkt. 3.1.1 wniosku.

Punkt 3.3 sktada sie z listy rozwijanej oraz czterech pdl opisowych.

W pierwszym polu opisowym ,Opis sytuacji" wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktérych
wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu
wskazanych w pkt. 3.1.1 wniosku.

W tym polu nalezy zawrze¢ opis poszczegolnych rodzajéw ryzyka mogacych wystgpic
w projekcie i stopieh ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozeh projektu. Przede
wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co do ktorego wystgpienia
i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.
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Nie nalezy natomiast opisywac¢ sytuacji dotyczacych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest
niezalezne od dziatah wnioskodawcy i co, do ktérego zachodzi niskie prawdopodobienstwo
wystgpienia i oddziatywania na projekt (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia
zatozen projektu na skutek kleski zywiotowej). Wnioskodawca powinien roéwniez opisac
sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile
uzna, ze mogg one znaczgco wptyng¢ na realizacje zatozen projektu.
W drugim polu opisowym ,Sposob identyfikacji" nalezy wskazaé, w jaki sposoéb
zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowym, czyli
sytuacji zajscia ryzyka. Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania
odpowiedniej strategii zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze
by¢ dokonana np. poprzez:
> analize wyjsciowych zatozen projektu i poréownywanie ich z rzeczywistymi efektami
realizacji projektu;
> zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;
> poréwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych
projektow w przesztosci;
> weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.
W przypadku projektow partnerskich wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja
wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu. Nie
oznacza to jednak braku koniecznosci wskazywania we wniosku, w jaki sposoéb
zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji zajscia ryzyka.
W trzecim i czwartym polu opisowym nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie") oraz
w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie"). Opisywane w tych polach
dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka
i stanowiC sposdb rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.
W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze - w ramach opisu dziatan, ktére
zostang podjete w celu unikniecia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka -zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan
zostanie powierzona partnerowi/partnerom. Nie oznacza to jednak braku koniecznosci
opisywania we wniosku dziatan, ktére =zostang podjete w celu zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie") oraz w przypadku
wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie"). Wnioskodawca moze przyja¢ nastepujace
strategie reagowania na ryzyko:
> unikanie (zapobieganie) - opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajgcy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych
celow szczegdtowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacii
ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobow lub postugiwanie sie wyprébowanymi
sposobami realizacji projektu;
> transfer - przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;
> tagodzenie (minimalizowanie) - zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich
dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatah moze wigza¢ sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu,
budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania projektem;
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> akceptacja - przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystgpienia, ktére moze byé
zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem
rezerwowych zasobdw.
W przypadku projektéow realizowanych w ramach RPO WL 2014-2020 zalecane jest
komplementarne przyjecie strategii unikania oraz lagodzenia ryzyka nieosiggniecia
zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze
okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie wdrozenie
opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

3.4 Kroétki opis projektu

WAZNE!

Krotki opis projektu nie stanowi przedmiotu weryfikacji i oceny projektu.

W punkcie 3.4 nalezy podaC krotki i przejrzysty opis projektu, ktory zawarty zostanie
w SL2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowa¢ sie, czego dotyczy dany
projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL2014.
Pole opisowe zawarte w pkt. 3.4 wniosku posiada odrebny od pozostatych punktéw wniosku
limit
2 000 znakéw, a wiec wnioskodawca, opisujgc projekt, powinien uwzgledni¢ tylko jego
najwazniejsze elementy, czyli:

> cel,

> gtéwne rezultaty,

> grupy docelowe oraz

> gtéwne zadania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu zawarty w pkt. 3.4 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi
przez wnioskodawce w punktach 3.1, 3.2 oraz 4.1 wniosku.

IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DOSWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania

Pkt. 4.1 wniosku sktada sie z dwdch czesci: czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;j.
Czes¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych przez
wnioskodawce w nastepujgcej kolejnosci:

1. Nazwa zadania, w tym miejscu nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WL
nie ma zadania pn. ,Zarzgdzanie projektem", czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig
one koszty posrednie. Dodatkowo, nalezy podkreslic, ze wydatki na dziatania
Swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rozne dziatania
upowszechniajgce), sg niekwalifikowalne chyba, ze wynikajg z zatwierdzonego w PO
typu projektu. Oznacza to, ze wsrdd wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie
mogag pojawi¢ sie te, ktére dotyczg kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych
dziatan upowszechniajgcych.
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Poszczegdlne zadania, ktore bedag realizowane w ramach projektu, nalezy wskazaé
zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy okreslone zadania
realizowane sg w ramach projektu rownolegle porzadek ich wskazywania w tym punkcie
jest nieistotny. Zgodno$¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt. 4.1 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujgcych sie w Szczegdtowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji
projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych
zadan w ramach pkt. 4.1 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie Szczegétowego budzetu,
Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez wnioskodawce nazwa
zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakéw, ale nie moze przekracza¢ 600
znakéw.

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj nowe zadanie".
Dopiero po zdefiniowaniu zadan w tym punkcie mozliwe jest przystgpienie do tworzenia
budzetu projektu.

. Szczegoétowy opis zadania, w tym miejscu nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji zadania
z uwzglednieniem termindw i oséb odpowiedzialnych za jego realizacje. Bardzo wazne
jest, aby zaplanowane dziatania pozwalaty z jednej strony na osiggniecie zatozonych
rezultatow, a z drugiej strony wpisywaty sie zaréwno w zaplanowane cele projektu, jak
i wynikaty ze zdiagnozowanych i opisanych problemow.

W opisie dziatan zaplanowanych w projekcie nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi takie
zagadnienia jak: miejsce i termin realizacji dziatania, liczbe oséb objetych w kazdym
z dziatan, wielkos¢ grup, czestotliwos¢ i dtugosé form wsparcia, opis organizacyjny,
merytoryczny i techniczny zaplanowanego dziatania, materiaty i $wiadczenia, jakie bedag
otrzymywa¢ uczestnicy wramach zaplanowanych dziatah. Nalezy opisa¢ kadre
merytoryczng zaangazowang w realizacje poszczegodlnych dziatan w ramach zadan
wskazujgc forme zaangazowania personelu merytorycznego, szacunkowy wymiar czasu
pracy niezbednego do realizacji zadan (etat/liczba godzin — nie dotyczy umoéw, w wyniku
ktérych nastepuje wykonanie dzieta). Opis kazdego dziatania musi by¢ jasny, czytelny
i jednoznaczny oraz przygotowany w taki sposob, aby osoba oceniajgca mogta na jego
podstawie oceni¢ zasadnos¢ realizacji dziatan i trafnos¢ ich doboru oraz mozliwos¢ ich
wykonania w ramach projektu.

Przyktadowo, w przypadku organizacji szkolen wskazane jest podanie najwazniejszych
informacji juz na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie - dotyczacych
sposobu ich organizacji (opis organizacyjny, merytoryczny i techniczny zaplanowanego
dziatania, tj. miedzy innymi: miejsce prowadzenia zajec¢, liczba edycji kursu, warunki do
jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakohczenia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty i Swiadczenia, jakie bedg otrzymywac uczestnicy
w ramach zaplanowanych dziatan) oraz z odpowiednim, ich uwzglednieniem w
harmonogramie realizacji projektu. Opisanie kadry zaangazowanej w organizacje szkolen
mozliwe jest w punkcie 4.5 wniosku, a liczba edycji kursu, planowane terminy
rozpoczecia i zakonczenia oraz planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin
szkoleniowych mogg wynika¢ z harmonogramu realizacji projektu. Informacje te pozwolg
na ocene merytoryczng zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w
odniesieniu do standardéw realizacji tego rodzaju przedsiewzieé¢, ich zakresu oraz do
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potrzeb, barier i probleméw uczestnikow/uczestniczek projektu, a takze umozliwig
wiasciwg ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny byé¢
rowniez efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie
podnosi¢ kosztéw statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.
Informacje dotyczace zaangazowanej kadry powinny uwzglednia¢ kompetencje/
doswiadczenie/wyksztatcenie tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia.

W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osoéb, ktoére otrzymajg dane wsparcie
w ramach projektu.

Nalezy zastrzec, ze projekt nie moze obejmowaé przedsiewzie¢ bedacych czescig
operaciji, ktére zostaty objete lub powinny zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie
z art. 71 rozporzadzenia ogodlnego (trwato$¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktorych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...) oraz
opisac¢, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. W szczegolnosci nalezy opisaé
mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, jakie bedag
wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania uniwersalnego, zastosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktéw projektu,
w tym uniwersalnego projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepnosci nie
znajduje uzasadnienia i produkt nie bedzie spetniat kryterium dostepnosci, konsultowanie
projektéw rozwigzah/modeli ze srodowiskiem oséb z niepetnosprawnosciami itp.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi:
jedno zadanie stanowi jedna kwote ryczaitowa.

Przyporzadkowanie odpowiednich wskaznikéw do zadania wskazanych w pkt. 3.1.1
wniosku oraz wskazanie wartosci wskaznikéw/wskaznika, ktére zostang osiggniete /ktéra
zostanie osiggnieta w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,Dodaj nowy" i wybor
wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikow okreslonych w pkt. 3.1.1 wniosku
oraz podanie wartosci liczbowej ogétem wskaznika dla zadania). W tej czesci wartos¢
wskaznika dla zadania nie musi by¢ rowna wartosci docelowej wskazanej w pkt. 3.1.1 -
powinna okreslaé, jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym
zadaniu - wskaznik moze powtarzac sie zatem w ramach kilku zadan. Nalezy wybra¢ co
do zasady wszystkie wskazniki produktu okreslone w pkt. 3.1.1 oraz wybrane wskazniki
rezultatu, o ile majg bezposredni zwigzek z danym zadaniem, {j. realizacja zadania ma
bezposredni wptyw na dany wskaznik. Suma wartosci danego wskaznika z kilku zdan nie
musi stanowi¢ warto$ci ogotem wskazanej w pkt. 3.1.1 (ale nie powinna by¢ od niej
nizsza).

Przypisanie partneréow do zadan, za ktérych wykonanie bedg oni odpowiedzialni w
catosci lub czeSciowo w ramach projektu oraz uzasadnienie wyboru partnerow do
realizacji poszczegolnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji ,Dodaj nowego"
i wybor partnera odpowiedzialnego za realizacje danego zadania z listy rozwijanej
utworzonej z partnerow wymienionych w pkt. 2.10 wniosku oraz wypeinienie pola
opisowego. Domyslnie partnerzy (o ile dotyczy) nie sg wskazani w pkt. 4.1.
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Do zadan opisanych w pkt. 4.1 wniosku wnioskodawca powinien odnosic¢ sie w pkt. 4.3
wniosku opisujgc role partnerow, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnerow w realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy nalezy wskazac¢, za
realizacje, ktérych zadan (lub ich czesci) beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem
klarownego opisu podziatu obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci wnioskodawcy
i partneréw w realizacji projektu.

Zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacje planowanych do realizacji zadan
przedstawiong w punkcie 4.1, jak réwniez zgodny z harmonogramem realizacji projektu
i budzetem oraz zapisami porozumienia lub umowy partnerskiej. Opis ten powinien by¢
réwniez podstawg dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie zadan lub kosztow
do poszczegdinych partnerow i wnioskodawcy).

W czesci opisowej w polu ,, Trwatosé i wplyw rezultatow projektu” wnioskodawca opisuje,
w jaki sposob zostanie zachowana trwatos¢ rezultatow projektu (np. utrzymanie ze srodkéw
wiasnych zlobka po zakonczeniu realizacji projektu). Nalezy wskazaé doktadny termin
zachowania trwatosci rezultatu, ktory moze wynika¢ np. ze szczegdtowych kryteriow wyboru
projektéw obowigzujgcych w ramach procedury wyboru danego projektu do dofinansowania
(np. 2 lata od zakonhczenia okresu realizacji projektu) oraz istotne aspekty dotyczace jej
utrzymania, w tym planowane do wykorzystania srodki trwate zakupione w ramach projektu.
Nalezy takze wskazaé, jaki wptyw bedg mialy rezultaty projektu na likwidacje badz
ograniczenie zdiagnozowanych barier réwnosci ptci (o ile dotyczy w kontekscie zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn - patrz Instrukcja do standardu minimum... ).

W polu opisowym ,Trwatos¢ i wplyw rezultatéw projektu” wnioskodawca moze
wskazacé i opisac (o ile dotyczy) wskazniki efektywnosci zatrudnieniowej.

Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone sa
automatycznie do szczegolowego budzetu projektu. Edycja wszystkich zadan
zdefiniowanych dla projektu odbywa sie zatem z poziomu tej sekcji.

Whnioskodawca powinien pamietac o logicznym powigzaniu okreslonego w pkt. 3.1.2 wniosku
celu gtébwnego projektu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia. Na
podstawie punktu 4.1 wniosku oceniana jest adekwatno$¢ projektu do problemodw, ktore ma
rozwigza¢ albo ztagodzi¢ jego realizacja (mozliwo$¢ osiggania celu gtdwnego projektu
poprzez dziatania w nim zaplanowane). Whnioskodawca przedstawia, jakie zadania
zrealizuje, aby osiggng¢ zatozone wczesniej wskazniki.

Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru instrumentéw i planowanych zadah do
zidentyfikowanych problemow, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru, na jakim
realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczeh.

Whnioskodawca, przygotowujgc zatozenia projektu, jeszcze przed jego wprowadzeniem do
LSI2014EFS, powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan,
ktére muszg zosta¢ wykonane w trakcie jego realizacji. Moze wykorzysta¢ w tym celu
technike stosowang w zarzadzaniu projektami pomagajgcg zapewni¢ optymalng organizacje
procesu realizacji przedsiewziecia - Strukture Podziatu Pracy (ang. Work Breakdown
Structure). W przypadku projektéw partnerskich w proces okreslania zadan i ich podziatu
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miedzy podmioty, ktére bedg wchodzity w sktad partnerstwa, wnioskodawca powinien
zaangazowac rowniez partneréw projektu.
Uzupetnienie opisu zadah w punkcie 4.1 wniosku stanowi Harmonogram realizacji projektu
prezentujgcy planowany przebieg projektu.

4.2 Kwoty ryczaltowe

W projektach EFS, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowarto$ci 100 000 EUR* obligatoryjne jest stosowanie
kwot ryczattowych.

Szczegotowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow w projektach
znajduja sie w Wytycznych programowych.

Wypehienie punktu 4.2 Kwoty ryczattowe mozliwe jest po zaznaczeniu pola typu checkbox
-Kwoty ryczattowe" znajdujgcego sie pod polem opisowym dotyczgcym trwatosci rezultatow
projektu. Po wybraniu opcji ,Dodaj nowe zadanie" uaktywnia sie pole 4.2 ,Kwoty ryczattowe
dla zadania". Po wybraniu opcji ,Dodaj nowg" pojawia sie pole, w ktérym wnioskodawca
wskazuje nazwe i wartos¢ wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla danego zadania
oraz w polu opisowym dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow. Kwoty ryczaitowe
sg rozliczane na podstawie wskaznikéw opisanych w punkcie 4.2. W tym przypadku, nie
okresla sie wartosci bazowej wskaznikéw.

Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczaltowej stosuje sie zasade CREAM, zgodnie
z ktérg wskazniki powinny byc¢:

» Precyzyjne - jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);

» Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

» Ekonomiczne - mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéow (E - economic);

+ Adekwatne - dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A -

adequate);

» Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M - monitorable).

Co do zasady dla kazdej kwoty ryczaltowej wnioskodawca powinien wskazac:

— co najmniej jeden wskaznik o charakterze ilosciowym (np. odnoszacym sie do
liczby osdb, ktére zakonczyty udziat w danym szkoleniu) oraz

— co najmniej jeden wskaznik o charakterze jakosciowym (np. odnoszacym sie
do liczby o0sdb, ktére podniosty kompetencje na danym poziomie).

Whnioskodawca musi wskaza¢, ktére zadanie/zadania w ramach projektu zostanie/zostang
objete kwotg ryczattowa/kwotami ryczattowymi, przy czym jedno zadanie stanowi jedng
kwote ryczattows.

“ Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektdw konkursowych lub dzieh ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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Zawarte w polu opisowym informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza
udokumentowacé/potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku - tzn. ujety jest tu
wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan. Jednoczesnie
wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania
projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej
zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prog, ktéry uprawnia do
kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowg. Okreslajgc dokumenty
potwierdzajgce realizacje wskaznikéw nalezy kazdorazowo doprecyzowac, czy dokumenty te
beda przedktadane do wniosku o ptatnosé, czy tez dostepne podczas kontroli na miejscu.

Przyktadowe dokumenty to: listy obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu, dzienniki
zaje¢, analizy i raporty wytworzone w ramach projektu. Nie sg to nigdy faktury lub inne
dokumenty ksiegowe (patrz Sekcja Xl Uzasadnienie wydatkéw cz. 2 i metodologia
wyliczenia dofinansowania).

4.3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw

Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez wnioskodawce w kontekscie
oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu oraz zasobdw, jakimi dysponuje (pkt 4.3)
i jakie zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwo$¢ korzystania z zasobow
wszystkich organizacji tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 dokonywana jest ocena merytoryczna
potencjatu, jaki wnioskodawca planuje zaangazowaé w realizacje projektu.

Pkt. 4.3 skfada sie z trzech pdl opisowych. Informacje dotyczgce partneréw projektu nalezy
podawaé wytgcznie w przypadku, gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie:
a) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw,

b) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partneréw,

c) potencjat techniczny wnioskodawcy/partneréw.

Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o informacje zawarte we wszystkich
trzech polach opisowych tego punktu. Wskazanie przez wnioskodawce informacji na temat
zasobow zaangazowanych do realizacji projektu nie musi przekfada¢ sie kazdorazowo na
konkretng wysokos¢ wkiadu wilasnego; powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio
uwzglednione na etapie konstruowania szczegétowego budzetu projektu i okreslania
wysokosci dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do
realizacji projektu sprzetu technicznego powinno oznaczaé, ze wnioskodawca nie
bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zaséb
zostanie wyceniony i wigczony do wktadu wiasnego decyduje wnioskodawca.

a. potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréow
W pierwszym polu opisowym nalezy wskaza¢, ze wnioskodawca i partnerzy sg zdolni do
zapewnienia ptynnej obstugi finansowe] projektu i jednoczesnie okresli¢, jakie zasoby
finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy).
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Mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest miedzy innymi
w oparciu o wskazany przez wnioskodawce oraz partnera/éw (o ile dotyczy) tagczny obroét
za ostatni zamkniety rok obrotowy.

Wymoég wskazania tgcznego obrotu za ostatni zamkniety rok obrotowy dotyczy
wszystkich  wnioskodawcoéw  (réwniez  realizujgcych projekt ~w  trybie
pozakonkursowym).

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie ze szczegdtowym budzetem projektu). Polega ona na
porownaniu rocznego poziomu wydatkbw z rocznymi obrotami wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) za poprzedni zamkniety rok obrotowy (PLN). Nalezy
przedstawi¢  informacje  potwierdzajgce potencjat finansowy  projektodawcy
i ewentualnych partnerow do realizacji projektu, wskazujgc tgczny obrét za ostatni
zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1046) rowny lub wyzszy od tgcznych rocznych
wydatkébw w ocenianym projekcie w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg
najwyzsze. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy
warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartos¢ planowanych
wydatkéw jest najwyzsza. W przypadku podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych
jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychoddéw osiggnietych z
tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek
sektora finanséw publicznych — wartos¢ wydatkow poniesionych w poprzednim roku
przez danego projektodawce. Informacje dotyczace partneréow projektu nalezy podawac
wytgcznie w przypadku, gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie. W
sytuacji, gdy podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krocej niz rok, jako obrot powinien on wskaza¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu
(jedng z trzech opisanych ponizej) odnoszgcg sie do okresu liczonego od rozpoczecia
przez niego dziatalnoSci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktorym te
dziatalnos¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjalu finansowego nie
mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktoéry, mimo ze funkcjonuje krécej niz rok, wykazat
dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktorego te dane dotyczag trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest
natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu.
Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe
stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy projektodawca wykazuje obrét za okres
krotszy niz rok, nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartosci wydatkow w roku, gdy sg
one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartosé
wydatkéw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy.
W tym przypadku, do wartosci wydatkow odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego
podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w szczegdtowym budzecie projektu) obrét w
petnej wysokosci. Jednoczesnie, za obrét nalezy przyjgé sume przychodoéw uzyskanych
przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to
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b.

suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz
finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i niebedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako obrét nalezy rozumie¢ wartosé
przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na
realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez danego wnioskodawce (o ile
dotyczy). Informacje dotyczace partnerow projektu nalezy podawa¢ wylgcznie
w przypadku, gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Istotnym jest, aby projektodawca na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy jest wystarczajgcy do realizacji
projektu.

potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partneréw

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnerow
(o ile dotyczy) i wskazaé sposdb jego wykorzystania w ramach projektu. Szczegotowy
zakres zadan jakie dana osoba bedzie realizowa¢ na rzecz projektu w kontek$cie
posiadanej przez nig wiedzy, umiejetnosci i wyksztatcenia nalezy opisa¢ w pkt 4.5
Sposbb zarzgdzania projektem.

Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany
do realizacji projektu. Nalezy wskazac¢ tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec
w szczegolnosci osoby na state wspétpracujgce i planowane do oddelegowania do
projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci osob zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspotpracujgcych z wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie
umowy o wspolpracy, a nie tych, ktore wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowaé
(np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac
konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zamowien
publicznych).

Posiadany potencjat kadrowy moze by¢ wykazany jako wkfad wiasny w projekcie, o ile
ten wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w  Wytycznych programowych. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny
posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdéw kadrowych, a okreslong w ten
sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wiasny.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero
zamierza go nabyé¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,BRAK". Jezeli do realizacji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazuje
takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegolnych partneréw na
potrzeby realizacji zadah wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie
zasoby).
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Nalezy pamietaé, ze w przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne
angazowanie jako personelu projektu pracownikow partneréw przez projektodawce
i odwrotnie.

c. potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow

W trzecim polu opisowym nalezy opisac potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partneréw oraz wskazac sposéb jego wykorzystania w ramach
projektu.

W tym polu opisowym nalezy opisaé, jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze
techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe,) zaangazowane bedzie w realizacje projektu.
Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero
planuje zakupi¢ ze $rodkéw projektu, ani potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany do
celow realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale
takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢é wykazany jako wkiad witasny w projekcie,
o ile ten wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone
w Wytycznych programowych. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdow
technicznych, a okreslong w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
witasny. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale
dopiero zamierza go naby¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,BRAK". Jezeli do
realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy - w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegodlnych
partneréw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnoszg do
projektu takie zasoby).

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

W pkt. 4.4 wniosku nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy). Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie
doswiadczenia wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) w przesziosci w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt. 4.4 powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewziecia. Dodwiadczenie powinno by¢ opisywane w kontek$cie szeroko rozumianego
kapitatu wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy), wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspofpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji grupy
docelowej, na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca
powinien przedstawi¢ opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli
dotyczy) projektow/dziatan/akcji, czy tez podjetej wspétpracy z innymi organizacjami/
instytucjami publicznymi.
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Opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) powinien pozwala¢
na oceng, na ile doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne do
realizacji projektu, co bedzie rozpatrywane w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalno$ci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatébw. Nalezy wskaza¢ doswiadczenie
i uzasadni¢ w jaki sposéb doswiadczenie projektodawcy i partneréw (o ile dotyczy) wptynie
na efektywna realizacje projektu:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu;

¢) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.
Na podstawie opisu zawartego w pkt. 4.4 wniosku sprawdzana jest wiarygodnosé
wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej
realizacji projektu, ktorej najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce
specyfice danego projektu. Wnioskodawca powinien przy tym wykazac¢ doswiadczenie swoje
i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych
realizowanych przy udziale $rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to rowniez
przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca i
partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestniczg lub uczestniczyt/uczestniczyli jako partner.
W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z
zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadan itp.).
Prawdziwos¢ informacji podanych w tym zakresie potwierdza oswiadczenie ztozone przez
wnioskodawce w czesci VIIl. Oswiadczenia wniosku.

4.5 Sposéb zarzadzania projektem

W pkt. 4.5 wniosku nalezy opisac, jak bedzie wyglagdata struktura zarzgdzania projektem, ze
szczegollnym uwzglednieniem roli partneréw i wykonawcéw (jezeli wystepujg), a ocenie
podlega adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu projektu, w tym sposob
w jaki zostanie zapewniona sprawna, efektywna i terminowa realizacja projektu. Przy opisie
sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na:
> opis, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum. ),
> wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na ocene
szybkoséci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w
tym procesie kluczowych podmiotéw biorgcych udziat w realizacji projektu m.in.
poprzez wykorzystanie odpowiednich mechanizméw komunikaciji);
> aspekt zarzagdzania projektem w Swietle struktury zarzgdzania podmiotem
realizujgcym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze
organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywac juz
istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne).

W punkcie 4.5 nalezy réwniez opisa¢ kadre zaangazowang w realizacje projektu.

> Opisujac, jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnosci
nalezy przedstawi¢ kluczowe osoby i ich role w projekcie (zakres zadan
wykonywanych przez poszczegdlnych czionkdéw personelu wraz z uzasadnieniem
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odnosnie racjonalnosci ich zaangazowania), szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu (etat / liczba godzin), jak roéwniez wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednosc) oraz syntetyczny opis doswiadczenia
personelu projektu. Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z o0s6b sposob
zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres
zadan, jakie dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie
posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy czym o ile dana osoba wykonywaé
bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem. Opisujgc doswiadczenie kadry
zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwac sie
ogoélnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe nalezy poda¢ syntetyczng informacje
0 doswiadczeniu zawodowym istotnym <z punktu widzenia projektu,
z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien
i odpowiedzialnosci. Nalezy wskaza¢ najwazniejsze kwalifikacje wymagane na
danym stanowisku pracy.

Ponadto, opis zarzadzania projektem powinien uwzglednia¢ takze dziatania, jakie bedg
prowadzone w celu monitoringu projektu.

> Monitoring projektu oznacza biezace weryfikowanie postepu projektu w celu
uzyskania informacji, czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu, czy
wsparcie udzielane jest zatozonej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszone
wydatki sg zgodne z zatozeniami budzetu projektu, réwniez w odniesieniu do czasu
trwania projektu. W sytuacji rozbieznosci rzeczywistych postepdéw projektu z jego
zalozeniami uzyskane w ten sposob informacje stanowig podstawe podejmowania
odpowiednich dziatan naprawczych.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog
znajduje sie w Wytycznych programowych. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone sg
limity kosztéw posrednich.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy opisa¢ uczestnictwo partneréw w realizaciji
projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez wspolne przygotowanie wniosku
o dofinansowanie projektu oraz wspodlne zarzadzanie projektem, przy czym partner moze
uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie. Opis powinien obejmowaé m. in.:

a) sposoéb wyboru partneréw do projektu (dotyczy wyboru partnera
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finanséw publicznych);

b) wymogi dotyczgce braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy,
pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo.

Prawdziwos¢ tych informacji jest potwierdzana oswiadczeniem wnioskodawcy zawartym
w czesci VIIl. Oswiadczenia wniosku;
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS
KOBIET | MEZCZYZN

Ocena zgodnosci projektow wspoétfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie
na podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych
do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
Ocenie pod katem spetniania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podlega cata tres¢
wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek 1Z moze wskaza¢ w dokumentach
dotyczgcych danego programu operacyjnego (np. instrukcji do wniosku o dofinansowanie
projektu), w ktérych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu jest rekomendowane
umieszczenie informacji niezbednych do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteribw oceny, dotyczacych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3 s3g
alternatywne”.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktoéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty®). Brak uzyskania co
najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub
skierowaniem go do negocjacji (w przypadku projektow konkursowych) lub zwréceniem go
do negocjacji’ lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektow
pozakonkursowych®). Nie ma mozliwoéci przyznawania czeéci utamkowych punktéw za
poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteriéw oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku
o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane
np. ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie
zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we
wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowa¢ do uzupetnienia (tylko
w przypadku projektéw pozakonkursowych) albo negocjacji lub obnizy¢é punktacje

> Alternatywnos¢ te nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujgcy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze
EOd uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczes$nie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”).

W przypadku pozakonkursowych wnioskow o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy

finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspdffinansowanych z EFS na lata 2014-2020 jest
wymagane uzyskanie za standard minimum co najmniej 2 punktéw, o ile 1Z (za zgodg komitetu monitorujacego
wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.
! Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014- 2020.
8w przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspétfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak
uzyskania co najmniej 2 punktéw kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.
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w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy
poszczegodlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajgcej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt
nalezy do wyjatku, oceniajgcy nie musi wypetniaé wszystkich pytan w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczyé pozytywng odpowiedz dotyczgca
przynaleznosci projektu do wyjatku, jak réwniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie
ogolnym ,Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)?”.

Wyjatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci wnioskodawcow oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W przypadku tego wyjatku statut
moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci
wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjagtku od standardu minimum — ze
wzgledu na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje — ze wzgledu na
swoj zasieg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przyktadem moze byc¢
skierowanie projektu tylko i wylgcznie do pracownikow dziatu projektowania w firmie
produkujgcej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby
pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw catego przedsigbiorstwa —
pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem.
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W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt
nalezy do wyjagtku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje - wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie

wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.

POSZCZEGOLNE KRYTERIA STANDARDU MINIMUM:

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow zgodnie ze standardem minimum stanowi

zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na podstawie
zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajgce;.
Jednoczesnie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum
nalezy mie¢ na uwadze nastepujacy sposéb oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informac;ji
pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje
wskazujg, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w peini trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie
zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione
wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke
danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie
petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego wynikajgcego
z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnos$ci z zasadg réwnosci szans kobiet



i mezczyzn) oceniajgcy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny
w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest réwniez wskazanie przez osobe oceniajgcg uzasadnienia dla
przyznania punktéw za poszczegodlne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywng ocene wniosku pod
katem spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajgcych, przy jednoczesnej
negatywnej ocenie przez drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscig nie jest natomiast réznica
w ocenie poszczegolnych kryteridw standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB
ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier’ réwnosciowych lub ich
braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem
w ramach programu np. zatrudnienie, integracje spofeczng, edukacje, adaptacyjnosé,
natomiast zasieq oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np.
regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytuc;ji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:
* segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

* roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na robwnowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki,

» mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

* niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkow rodzinnych,
* niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

* przemoc ze wzgledu na ptec,

« niewidoczno$é kwestii ptci w ochronie zdrowia'®,

o Bariery réwnosciowe to systemowe nierdwnosci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej kobiet, ktére sa
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
rébwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym
nalezy pamietaé, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).

1% Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci.
Kultura dbania o zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z
pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widaé takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie
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* niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi
w wieku do lat 3,

* stereotypy pici we wszystkich obszarach,

» dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, os6b z niepetnosprawnosciami,
nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu
znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego
tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZz m.in. na
pytania:

Czy ktoras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy
ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we
wniosku o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania Ilub nie
podanych barier rownosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogg wykazac, iz w obszarze
tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci
ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg byé bezposrednio powigzane z obszarem
tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np. jezeli wsparcie jest
kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane powinny
dotyczyé sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku
o dofinansowanie projektu powinno sie wskaza¢ na nierownoséci (lub ich brak) na
podstawie danych mozliwych do oceny dla osob oceniajgcych projekt. Jezeli nie istnieja
doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe), ktére mozna wykorzystac, nalezy skorzystaé
z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu
oddziatywania projektu. We wniosku o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze
wykorzystanie danych pochodzacych z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku wskazanie w miare doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty
jego realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania
zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych

panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie
www.rownosc.info).
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barier réwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢é na te bariery.
Szczegolng uwage przy opisie dziatan nalezy zwréci¢ w przypadku rekrutacji do projektu
i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikow projektu wobec
zdiagnozowanych nieréwnosci.

W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ZAPEWNIAJACE
PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY
NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY
ROWNOSCIOWE.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy nie zdiagnozowano Zzadnych barier rownosciowych, we wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce do przestrzegania
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery sie nie pojawity.

WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC
IILUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY
PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH
ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

Wartosci docelowe wskaznikdéw w postaci liczby osdb nalezy podawa¢ w podziale na
pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ sie informacja,
w jaki sposob rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier réwnosciowych
istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu
(dotyczy to zaréwno projektdéw skierowanych do oséb, jak i instytucii).
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5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA
PROJEKTEM".

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb
planuje sie zapewni¢ realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
procesu zarzgdzania projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych
dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzagdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze
osoby zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzgdzanie,
personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera'?) posiadajg odpowiednig wiedze
w zakresie obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig
stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze
sie odby¢ poprzez poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na temat
mozliwosci i sposobéw zastosowania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych
przez zespot projektowy obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza
sie mozliwos¢ poinformowania osob w formie szkolenia,__ale tylko i wytgcznie

w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucjia dokonujgca oceny projektu, w oparciu
o0 wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktéra nie

bedzie jednoczesnie sprzeczna =z zasadami udzielania pomocy publicznej
i postanowieniami  Wytycznych Ministra infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
Dziataniem podjetym na rzecz rownosciowego zarzgdzania moze by¢ rowniez np.:

* wigczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcow) osob lub organizacii
posiadajgcych udokumentowang wiedze i dodwiadczenie w prowadzeniu dziatan
z zachowaniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn,

» zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach
projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie uméw na zlecenie lub
o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia
zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu pojawia sie
sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy
pracy, nalezy wskaza¢ doktadnie jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

1 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskdéw o dofinansowanie projektow

pozakonkursowych powiatowych urzedoéw pracy finansowanych ze s$rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO
wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020.

12 Nalezy jednak pamieta¢, ze dobor konkretnych dziatan, majgcych na celu réownosciowe zarzadzanie projektem,
w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb w
tym zakresie.
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Réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwykiej deklaracji, iz projekt bedzie
zarzadzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji pracownikow
jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet
i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem
wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalnej. Dlatego tez zréznicowanie
zespotu projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty
(partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace
wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowa¢ (o ile pozwala na to wiedza
i doswiadczenie poszczegodlnych kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania prawne),
aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne piciowo.

V. BUDZET PROJEKTU

WAZNE!

Wkilad wiasny oraz dochéd bedzie mozliwy do uzupetnienia po wczesniejszej edycji
sekcji ,,Budzet projektu” i wpisaniu wartosci w odpowiednie pola, tj. w przypadku
wktadu wiasnego: 5.10.1, 5.10.2, 5.10.2.1, a w przypadku dochodu 5.11.

Przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu
nalezy w pierwszej kolejnosci wypetni¢ Szczegdtowy budzet projektu, poniewaz dane te sg
przenoszone automatycznie do czesci dot. Budzetu projektu (nie dotyczy punktéow 5.10
Wkiad wiasny, 5.11 Dochéd, 5.13 Wkiad UE, 5.19 Projekt generujacy dochoéd, 5.20
Zrédta finansowania). Na Budzet projektu skladajg sie nastepujgce pozycje kategorii
wydatkow:

— koszty ogétem;

— koszty bezposrednie;

— koszty posrednie (ryczait) — brak jest mozliwosci edytowania wartosci kosztéw
posrednich wyliczonych przez system w kolumnie ,0Ogotem” oraz ,Wydatki
kwalifikowalne”, jednakze istnieje mozliwos¢ recznej edycji wartosci kosztow
posrednich wyliczonych automatycznie w podziale na poszczegolne lata realizacji
projektu.

— kwoty ryczattowe;

— stawki jednostkowe;

— personel projektu w kosztach ogotem;

— zadania zlecone w kosztach ogétem;

— $rodki trwate w kosztach ogotem;

— cross-financing w kwocie dofinansowania UE;

— $rodki trwate i cross-financing (tgcznie) w kosztach ogotem

— wydatki poniesione poza terytorium UE;

— wkitad wlasny: w pkt. 5.10 ,, Wkfad wfasny" nalezy wskaza¢ wartos¢ wktadu wlasnego
pochodzgcego z wszystkich zrodet (wktad publiczny i prywatny). W zaleznosci od
rodzaju wnoszonego wkiadu wiasnego w odpowiednim polu nalezy wpisac¢
wartos¢ wnoszonego wkladu wilasnego ogoétem (dotyczy zaréwno wkiadu
wilasnego niepienieznego jak i pienieznego). W polu ,- w tym wktad prywatny
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ogotem" nalezy, uwzgledni¢ takze wktad wynikajgcy z przepiséw dot. pomocy
publicznej). W kolejnym polu ,-wktad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej" nalezy wykazac wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publiczne;.
Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze moze zostac
wniesiony przez partnera, jak réwniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe srodki
zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad
wiasny;
Kwota wktadu wiasnego podana w pkt 5.10 musi by¢ zgodna z kwotg wktadu wtasnego
wyliczong w czesci VI wniosku o dofinansowanie w wierszu koszty ogétem, kolumna, w
tym wktad wiasny.
w pkt. 5.11 ,,Dochéd” nalezy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze tg czes¢ uzupetniajg
wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggnaé¢ dochod
(dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia ogélnego);
wnioskowane dofinansowanie;
warto$¢ w pkt 5.13 ,,wkiad UE” wyliczana jest automatycznie. Kwota w polach 5.13.1-
5.13.3 wyliczana jest automatycznie przez system na podstawie danych
wprowadzonych w pozostatych czesciach wniosku. Istnieje mozliwos¢ recznej edyciji
kwoty wyliczonej przez system, z zastrzezeniem, Zze tgczna wartosé w polach 5.13.1-
5.13.3:
» nie moze by¢ mniejsza od 0 oraz musi by¢ rowna lub mniejsza od wartosci w polu
Whnioskowane dofinansowanie (5.12) oraz
» musi by¢ réwna wartosci w polu 5.13.
koszt przypadajgcy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten koszt na
podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez przewidywang liczbe oséb objetych
wsparciem, ktérg Wnioskodawca okresla w czesci 3.2 Grupy docelowe);
koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak w przypadku
kosztu przypadajgcego na jednego uczestnika, system automatycznie wylicza ten koszt
na podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez przewidywang liczbe podmiotéw
objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca okresla w czesci 3.2 Grupy docelowe).

w pkt 5.16-5.18 Wkfad wiasny — kwota wyliczana jest automatycznie przez system na
podstawie danych wprowadzonych w pozostatych czesciach wniosku.

W odniesieniu do pkt 5.13.1-5.13.3 w przypadku recznej edycji kwot wyliczonych przez
system: kazdorazowo, podczas ponownej edycji wczesniej zapisanej/zatwierdzonej sekcji V
wniosku system przywraca wartosci domysine wyliczone automatycznie przez system.
Analogicznie réwniez w przypadku skorzystania z przycisku ,,Odswiez i zatwierdz wszystkie
sekcje”. W zwigzku powyzszym, przy ponownej edycji i zatwierdzaniu czesci V wniosku
nalezy zweryfikowac¢ prawidtowos¢ kwot wpisanych w ww. punktach.

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg sie kolumny o nazwie ,Ogdtem" i ,Wydatki
kwalifikowalne".

5.19 Projekt generujacy dochod
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Punkt 5.19 obligatoryjnie wypetniajg wnioskodawcy, ktorzy przewidujg mozliwos¢
wystgpienia dochodu w projekcie, zgodnie z informacjg zawartg w punkcie1.20 wniosku.
W przeciwnym wypadku pole wypetnione automatycznie wartoscig ,Nie dotyczy”.

5.19.1 Luka finansowa (%)

Pole aktywne jedynie w sytuacji, gdy wnioskodawca w polu 1.20 wybrat opcje ,TAK-luka
finansowa”. Nalezy wpisa¢ wartos¢ procentowg wskaznika Iuki w finansowaniu,
umozliwiajgcego oszacowanie wysokosci dofinansowania z funduszy UE dla projektow
generujgcych dochod.

W przypadku projektow generujgcych dochdéd, dla ktorych istnieje mozliwosé okreslenia
przychodu z wyprzedzeniem, jest to ta czes¢ zdyskontowanych naktadéw inwestycyjnych na
realizacje projektu, ktora nie jest pokryta sumg zdyskontowanych dochodoéw z projektu.
Wyraza sie jg w procentach, w odniesieniu do wartosci tych naktadow.

5.19.2 Zryczattowana stawka (%)
Pole aktywne jedynie w sytuacji, gdy wnioskodawca w polu 1.20 wybrat opcje ,TAK-
zryczattowana stawka”. Nalezy wpisa¢ wlasciwg zryczattowang stawke procentowg
dochodéw generowanych w projekcie zgodnie z zatgcznikiem V do rozporzgdzenia ogélnego
1303/2013, okreslajacym stawki zryczattowane dla projektow generujgcych dochéd:

e 20,

o 25

e 30.
Jest to wskaznik wyrazajgcy stosunek zdyskontowanych dochodéw do zdyskontowanych
naktadéw inwestycyjnych w projekcie, stosowany celem obliczenia poziomu dofinansowania
dla tego projektu.

5.19.3 Wydatki kwalifikowalne przed uwzglednieniem dochodu
Nalezy wpisac¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu [PLN].

5.20. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Tabela wypetniana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych tabeli
5.20.1 oraz 5.20.2.

5.20.1. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW [BENEFICJENT]
5.20.2. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW [NAZWA PARTNERA]

W tabeli 5.20.1 oraz 5.20.2 nalezy wskaza¢ odpowiednie wartosci zrédet finansowania
z uwzglednieniem beneficjenta (5.20.1) oraz kazdego z partnerow (5.20.2), w podziale
na:

Srodki wspélnotowe - nalezy wpisaé warto$é zaktadanego dofinansowania ze
srodkow wspoélnotowych (co do zasady warto$¢ srodkow wspoélnotowych nie moze byé
wyzsza niz 85% wartosci projektu, chyba ze inna wartos¢ wskazano w SZOOP lub
Regulaminie konkursu/Informacji o naborze projektdw pozakonkursowych), wartosé
pola "Srodki wspdélnotowe" nie moze byé wyzsza, niz "Wnioskowane dofinansowanie"
(5.12) oraz powinna by¢ zbiezna z wartoscig w polu Wkiad UE (5.13).
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Krajowe Srodki publiczne, w tym — pole stanowi sume wartosci z wierszy ,Budzet
panstwa”, ,Budzet jednostek samorzgadu terytorialnego” oraz ,Inne krajowe $rodki
publiczne’;

Budzet panstwa — pole obejmuje warto$¢ zaktadanej dotacji celowej z budzetu
panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla
danego Dziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% wartosci projektu;

Suma pdl ,Srodki wspélnotowe” i ,Budzet panstwa” powinna byé réwna wartosci pola
~WVnioskowane dofinansowanie” (5.12);

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — pole uzupetniane w przypadku
whniesienia wktadu wtasnego z budzetu jst;

Inne krajowe s$rodki publiczne— pole stanowi sume wartosci z wierszy:

- Fundusz Pracy — pole uzupetniane w przypadku wniesienia wktadu wiasnego
finansowanego z Funduszu Pracy;

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osé6b Niepeinosprawnych — pole uzupetniane
w przypadku wniesienia wktadu wtasne go finansowanego z PFRON;

- inne — pole uzupetniane w przypadku wniesienia wktadu wlasnego finansowanego
Zz niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy srodki Ministerstwa
Zdrowia);

Prywatne — pole uzupetniane w przypadku wniesienia Srodkoéw prywatnych
Suma - pole stanowi sume wartoéci z pol: Srodki wspolnotowe, Krajowe $rodki
publiczne, w tym, Prywatne
w tym EBI - pole uzupetniane w przypadku wniesienia $rodkéw Europejskiego
Banku Inwestycyjnego.

VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
wydatkéw, prawidtowosci sporzadzenia budzetu oraz efektywnosci kosztowej projektu
w odniesieniu do zaplanowanych w projekcie rezultatéw i powinien bezposrednio wynikac
Z opisanych wczesniej zadan i ich etapow. W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg
jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych programowych.
Tworzac budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,
ti. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkédw wykazanych w szczegotowym budzecie
projektu, ale rowniez do fgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Szczegotowy budzet projektu nalezy wypetnia¢ przed przejsciem do czesci dot. Budzetu
projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane te sg przenoszone
automatycznie do czesci dot. Budzetu projektu. W szczegdtowym budzecie projektu
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu
- zgodnie z zakresem dat okreslonym w pkt. 1.7 Okres realizacji projektu.
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Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez - zgodnie z oSwiadczeniem
(sekcja IX Deklaracja VAT). W przypadku, kiedy projekt realizowany jest w partnerstwie,
informacja nt. podatku VAT - oswiadczenie (sekcja IX Deklaracja VAT) winno zostaé
uzupetnione oddzielnie dla kazdego z partneréw.

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca/partner (w przypadku projektow partnerskich) ma

mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czesci kosztéw, w zwigzku z czym podatek VAT dla

niektérych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

m zaznaczy¢ w sekcji IX Deklaracja VAT, ze kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami
czesciowo zawierajgcymi podatek VAT,

m W szczegOotowym budzecie wpisa¢é kwoty brutto lub netto w odniesieniu do
poszczegodlnych pozycji budzetu (poszczegdinych kosztow), w zaleznosci od tego, czy
wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie;

m w polu ,Uzasadnienie" w szczegdtowym budzecie wpisaé te pozycje (numer
odpowiedniej pozycji w szczegétowym budzecie), dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny
i ktore nie zawierajg VAT.

Powyzsze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktorym wnioskodawcy przystuguje prawo
czesciowego odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug. Zgodnie z Wytycznymi programowymi VAT
ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych
przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (tj. kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych
programowych). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zZadnej
z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu,
w szczegdélnoéci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktére stanowig koszty
posrednie.

Wprowadzanie poszczegodlnych wydatkéw odbywa sie w sekcji VIl ,Szczegétowe wydatki"
poprzez klikniecie przycisku ,Edytuj zadanie" a nastepnie ,Dodaj nowy wydatek". Przy
kazdym wydatku w poszczegdinych latach planowanego do poniesienia w ramach
konkretnego zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, za pomocg listy rozwijanej wybrac
odpowiednig dla wydatku kategorie kosztéw, a takze wpisa¢ cene jednostkowg oraz liczbe
jednostek. Ponadto do kazdego wydatku nalezy wpisaé wartos¢ wktadu wlasnego
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wnoszonego W ramach danej pozycji budzetowej w poszczegdlnych latach realizacji projektu
(bez wzgledu na forme i zrédto wktadu wtasnego).

taczna kwota wydatku i wkladu wtasnego wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu
powyzszych danych. Nalezy rowniez poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki
czasu (godzina/dzien/tydzien/miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np.
egzemplarz - dla publikacji), itp.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ nazwe partnera, ktéry bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy
przypisywani sg do zadan zgodnie z opisem w rozdziale IV Instrukcji). Jesli dane zadanie
budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest
podzielone pomiedzy podmioty realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa powinna
zostac przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego
w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skréconej) tego podmiotu. Obowigzek ten
nie dotyczy Wnioskodawcy jako Partnera Wiodacego projektu, gdyz przyjmuje sie, iz
niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej
pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢
bedzie Partner Wiodacy.

Ponadto nalezy pamieta¢, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumie¢ tgcznie wartosé
dofinansowania oraz wkiad witasny, stad wykazujagc poszczegdlne wydatki nie nalezy
zapominaé o wktadzie wkasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegoétowy budzet projektu skitada sie z nastepujacych pozycji:

6.1. KOSZTY OGOLEM

UWAGA!
Ta czes¢ system sam wylicza na podstawie uzupetnianych ponizszych danych odnoszgcych
sie do kosztow bezposrednich i kosztéw posrednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztow bezposrednich wnioskodawca nie moze ujgé kosztow z katalogu kosztéw
posrednich, o ktérym mowa w kolejnej czesci instrukgji - ,Koszty posrednie”.

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie szczegotowego
budzetu projektu wyglada tak samo.

Pozycje w czesci ,suma kosztow", tj. ,suma kosztow" i ,suma kosztow kwalifikowalnych"
wyliczane sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania poszczegodlnych kategorii wydatkéw
kategorie te mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

Ponadto przy okres$laniu kosztéw bezposrednich istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pdl typu
.check-box", ktére odnoszg sie do:

* personelu projektu
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We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan,
co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdéw personelu projektu na etapie
wyboru projektu. Szczegotowe zasady dotyczgce formy zaangazowania oraz szacunkowego
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych programowych.

* zadan zleconych
W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych wykonawcom
(w rozumieniu Wytycznych programowych) konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktore
zostang zlecone w ramach projektu. Koniecznos¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana
i opisywana jest w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

* cross-financingu

W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu, nalezy
oznaczy¢ te wydatki w polu typu checkbox. Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-
financingu okreslajg szczegétowo Wytyczne programowe. Poziom ten nie moze przekroczy¢
limitu okreslonego dla danego Dziatania lub tego typu projektu  okreslonego w
Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie
nie sa wykazywane
w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane
i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

» Srodkéw trwalych

Zgodnie z Wytycznymi programowymi warto$¢ wydatkow poniesionych na zakup $rodkéw
trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 3 500 PLN netto w ramach kosztéw
bezposrednich projektu oraz wydatkébw w ramach cross-financingu nie moze tacznie
przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu
projektéw w SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup srodkoéw trwatych oraz cross-financing
powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku o dofinansowanie projektu sa
niekwalifikowalne.

Wydatki dotyczgce pozyskania srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we
wniosku o dofinansowanie. Ponadto we wniosku o dofinansowanie nalezy uzasadni¢
koniecznos¢ pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), z uwzglednieniem przedmiotu i celu
danego projektu. Powyzszy wymog dotyczy wylgcznie $Srodkéw trwatych o wartosci
poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN.

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu, powinno uwzglednia¢ w szczegoélnosci:
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a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub warto$ci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze $srodkéw publicznych,

c) wybor metody pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu (np. zakup, amortyzacja, leasing).

* wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sa
w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegotowym budzetem projektu. Wydatki poniesione
poza terytorium UE nie moga przekraczac¢ wartosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie
projektu i muszg dotyczy¢ jednego z celéw tematycznych okreslonych w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym rozporzgadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470) - patrz Wytyczne programowe.

* pomocy publicznej

+ pomocy de minimis
Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod
szczegbétowym budzetem projektu.
Brak mozliwos¢é odznaczenia danego wydatku jako jednocze$nie objetego pomoca publiczng
oraz pomocg de minimis.

* stawek jednostkowych

Whnioskodawca wskazuje w Szczegéfowym budzecie projektu te ustugi, ktére bedzie rozliczat
za pomocg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola typu ,check-box" - ,Stawka
jednostkowa". Nalezy podkresli¢, ze rozliczanie ustug za pomocg stawek jednostkowych
nastepuje tylko wtedy, gdy w przypadku projektow konkursowych z wtasciwego regulaminu
konkursu, a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego wyraznie wynika mozliwo$¢ stosowania tego
typu stawek.

* wkiadu niepienieznego
Wydatki w ramach wktadu niepienieznego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie
pod szczegotowym budzetem projektu i dotyczacg przewidzianego w projekcie wktadu
niepienieznego, a takze tego, w jaki sposob wnioskodawca dokonat jego wyceny.

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog
zostat wskazany w Wytycznych programowych. Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma
mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu.
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Ponadto w tej czesci z listy rozwijanej nalezy wybraé prawidiowy dla danego projektu %
kosztéw posrednich. Na podstawie wybranej wartosci procentowej system sam wyliczy
warto$¢ kosztow posrednich przypadajgcych na poszczegolne lata. W sytuacji, gdy
w ramach projektu kwalifikowalnych jest 100% wykazanych wydatkéw, wartosci kosztow
posrednich w kolumnach ,Razem" i ,Wydatki kwalifikowalne" powinny by¢ zgodne.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci, warto$¢ kosztéw posrednich z ostatniego roku
realizacji projektu nalezy odpowiednio skorygowa¢ w celu dostosowania do wartosci
z kolumny ,Wydatki kwalifikowalne".

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wylgcznie ryczattem nastepujgcymi stawkami

ryczattowymi:
a) 25 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich' do 830 tys. PLN wigcznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich' powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,
c) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow

bezposrednich' powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie,
d) 10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdéw o wartosci kosztow
bezposrednich'® przekraczajgcej 4 550 tys. PLN

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione.
Whioskodawca nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w
ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane jako
wydatki posrednie. Podstawe wyliczenia limitu kosztow posrednich regulujg Wytyczne
programowe.

W ramach kwoty kosztéw posrednich wyliczonych automatycznie przez system (po wybraniu
stawki ryczattowej) nalezy wskazaé kwote kosztéw posrednich objetg pomocg publiczng,
pomocg de minimis, lub bez pomocy. Ponadto w przypadku wnoszenia wktadu wlasnego w
ramach kosztéw posrednich nalezy podac¢ wartos¢ wktadu wilasnego (bez wzgledu na jego
forme i zrédto), z uwzglednieniem czy kwota wktadu wtasnego objeta jest regutami pomocy
publicznej lub pomocy de minimis, czy tez nie.

6.1.3 WKLAD NIEPIENIEZNY

W punkcie 6.1.3 wartos¢ bedzie zliczana automatycznie w oparciu o0 podang wartosé
poszczegoblnych wydatkow.

3 7 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnier, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

14 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

15 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

16 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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6.1.4 WARTOSC WYDATKOW W RAMACH KATEGORII

Poszczegdlne wiersze w ramach pkt. 6.1.4 beda zliczane automatycznie w oparciu o podang
warto$¢ poszczegdélnych wydatkow.

6.1.5 CROSS-FINANCING W KWOCIE DOFINANSOWANIA UE
Wiersz Cross-financing w kwocie dofinansowania UE bedzie wyliczany automatycznie.

6.1.6SRODKI TRWALE | CROSS-FINANCING (LACZNIE) W KOSZTACH OGOLEM
Wiersz Srodki trwate i cross-financing (tacznie) w kosztach ogétem bedzie
wyliczany automatycznie.

W Szczegdfowym budzecie projektu na koncu znajdujg sie dwie kolumny, ktére wyliczane sg
automatycznie, na podstawie powyzej uzupetnionych danych, sg to:

- Razem (sg to sumowane wszystkie kwoty okreslone w Szczegoétowym budzecie projektu);

- Wydatki kwalifikowalne (sg to sumowane wszystkie kwoty kwalifikowalne na podstawie
danych zawartych w Szczegdétowym budzecie projektu).

Po uzupetnieniu powyzszych pdl odnoszacych sie do Szczegdtowego budzetu projektu,
wnioskodawca przechodzi do sekcji IX Deklaracja VAT, w ktérej oswiadcza, czy kwoty
wskazane w szczegétowym budzecie zawierajg/ nie zawierajg VAT/ czesciowo zawierajg
VAT.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, kazdy z partneréw réwniez musi
ztozy¢ takie oswiadczenie.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkéw nalezy opisac tylko te wydatki, ktore sg planowane do
poniesienia w ramach projektu, natomiast w przypadku tych wydatkow, ktére nie sag
planowane do poniesienia nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox ,Nie dotyczy".

Pole dot. uzasadnienia moze obejmowac wytacznie informacije dot. kwestii budzetowych.

W zadnym wypadku w uzasadnieniu kosztow nie nalezy zamieszczac¢ informaciji, dla ktérych
przeznaczono miejsce w czesciach merytorycznych wniosku (w tym w szczegdélnosci w
dziale Charakterystyka projektu, Sposob realizacji projektu, Potencjat i doswiadczenie
wnioskodawcy).

Uzasadnienie wydatkéw, dotyczy nastepujgcych elementéw:

* uzasadnienie zlecania zadan w projekcie;
W tym miejscu w sposéb wyczerpujgcy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czesci
projektu (ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkresli¢, ze
wnioskodawca musi uzasadnié¢, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy
i dlaczego nie jest w stanie sam go zrealizowac¢, okresli¢ powody takiej decyzji. Przy zlecaniu
wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamietaC przede wszystkim o przestrzeganiu
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamodwienn publicznych
(zastosowanie moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalno$ci
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pozytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze
mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalnos$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie) -w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego
partnerow. Dodatkowo wnioskodawca musi pamietac, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi
merytorycznej nalezy udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg z wykonawca. Ponadto,
niedopuszczalne jest zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu
i odwrotnie.

e uzasadnienie przyjetych sposoboéw pozyskania sSrodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych;
Nalezy szczegotowo uzasadni¢ koniecznos¢ zakupu / wynajmu / leasingu/ amortyzacji lub
innej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci jednostkowej powyzej 3 500 PLN netto, w tym nalezy wykazaé, ze
proponowana metoda jest najbardziej efektywna

* uzasadnienie dla cross-financingu;
Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostaé
uzasadnione w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan
w ramach projektu, a takze powinno zosta¢ uzasadnione, dlaczego projekt nie mégtby byé
realizowany bez ponoszenia wydatkdw w ramach cross-financingu. Nalezy zwréoci¢ uwage
na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych programowych.

* uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkitadu witasnego, w tym
informacja o wkladzie niepienieznym i wszelkich optatach pobieranych od
uczestnikow;

W tej czesci uzasadniane jest, jaki wkiad wiasny, w tym wkiad niepieniezny wnoszony bedzie
do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez
beneficjenta, lecz moze by¢é wnoszony takze przez partnera, jak réwniez uczestnikow
projektu, o ile przedmiotowe srodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie
projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ Scisle powigzany z opisem
w pkt. 4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow i Szczegétowym budzetem projektu. Pole
pojawia sie do wypetnienia dopiero po nacisnieciu przycisku ,Sprawdz". Nalezy wtedy
edytowac sekcje ,Uzasadnienie wydatkow" i po uzupetnieniu zatwierdzic.

* uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu;
Tg czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktorzy planujg w ramach realizowanego projektu
osiggng¢ dochod (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktéorym mowa w art. 61
rozporzadzenia ogdélnego). Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcéw, ktorzy
mogg w ramach realizowanego projektu osiggng¢ dochdd wystepujgcy w ramach realizaciji
projektu, zgodnie z trescig Wytycznych programowych

* uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
operacyjnego;
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T3 cze$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu
poza terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu Wytycznych programowych.

* uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE;
Tg czes¢ uzasadnienia wydatkéw uzupetniajg wnioskodawcy, ktorzy bedg ponosi¢ wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu Wytycznych programowych.

e uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéw,
ktore wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do
finansowania z kilku zrédet);

Whnioskodawca, ktory planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania,
w tym publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz
z innych zrédet, uzasadnia zrodta finansowania wykazujgc racjonalnos$¢ i efektywnosc
wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.

* uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT;
Whnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko czesciowg kwalifikowalnosci VAT-u
uzasadnia i wskazuje, jakie to bedg wydatki i do czego bedg sie odnosic.

W sekcji XI Uzasadnienie wydatkéw cz. 2 i metodologia wyliczenia dofinansowania
(pole uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie)
opisywane sg poszczegolne wydatki wskazane w szczegétowym budzecie. Pole jest
obligatoryjne tylko w przypadku rozliczania projektu kwotami ryczattowymi/stawkami
jednostkowymi badz ujecia w budzecie projektu wydatkéw objetych pomoca publiczng
(w tym wnoszonego wktadu wiasnego) oraz pomoca de minimis.. W pozostatych
przypadkach wypetnienie pola nie jest wymagane.

> Kwoty ryczattowe/stawki jednostkowe

Uzasadnieniu podlega kazdy wydatek, ktory jest planowany do rozliczenia kwotg
ryczattowa/stawkg jednostkowa. Warto podkreslic¢ w tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna
kwota ryczattowa. W uzasadnieniu wnioskodawca przedstawia metodologie wyliczenia
kazdej kwoty ryczattowej (sposdb wyliczenia kwot ryczaltowych w oparciu o wartosci
poszczegdélnych zadan wpisanych do szczegdétowego budzetu projektu). Laczna warto$é
kwot ryczattowych wyliczonych w metodologii musi by¢ réwna tgcznej wartosci kosztow
bezposrednich projektu.

We wniosku o dofinansowanie projektu dla stawki jednostkowej Wnioskodawca powinien
wskazaé:

- co najmniej jeden wskaznik o charakterze ilosciowym (np. odnoszacym sie do liczby osob,
ktore zakonczyty udziat w danym szkoleniu) oraz

- co najmniej jeden wskaznik o charakterze jakosciowym (np. odnoszacym sie do liczby
0sob, ktére podniosty kompetencje na danym poziomie).
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W przypadku, gdy wysokos¢ stawki jednostkowej zalezy np. od statusu danej osoby (np.
osoba petnosprawna/osoba niepetnosprawna) informacja taka powinna zosta¢ zawarta we
wskazniku.

Dla kazdego wskaznika nalezy okresli¢ jego wartos¢ docelowa, ktérej osiggniecie umozliwi
prawidtowe rozliczenie stawki jednostkowej. Wartos¢ docelowa powinna by¢ okreslona na
poziomie 100% uczestnikow danej ustugi objetej stawka jednostkowa, gdyz tylko w takim
przypadku 100% wartosci stawek jednostkowych moze zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
Majgc na uwadze fakt, iz rozliczenie stawek jednostkowych nastepuje w oparciu
o przemnozenie wysokosci danej stawki przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych,
w przypadku, gdy uczestnik nie ukonczyt szkolenia (a tym samym ustuga nie zostata
zrealizowana), stawka odpowiadajgca jego uczestnictwu w szkoleniu moze zosta¢ uznana za
niekwalifikowalng.

W zwigzku z powyzszym w sekcji XI Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania
dokumentéw, ktére bedg stuzyty rozliczeniu wydatkdow objetych stawkg jednostkowag
Okreslajgc dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow rozliczanych stawkg
jednostkowg nalezy kazdorazowo doprecyzowaé, czy dokumenty te bedg przedktadane do
wniosku o ptatno$¢, czy tez bedg dostepne podczas kontroli na miejscu.

Przyktadowo, dokumentem potwierdzajgcym wykonanie ustugi szkoleniowej w zakresie
jezyka angielskiego na poziomie A objetego stawkg jednostkowg moze by¢ m.in.:

¢ dokumenty dotgczane do wniosku o ptatnosé:
a) dla wskaznika ilosciowego:

- zestawienie wydanych zaswiadczen o ukohczeniu szkolenia z jezyka angielskiego na
poziomie A,

b) dla wskaznika jakosciowego:

- zestawienie wynikbw wewnetrznych testéw wiedzy przeprowadzanych na poczatku
i koncu szkolenia z jezyka angielskiego na poziomie A,

o dokumenty dostepne podczas kontroli na miejscu:
a) dla wskaznika ilosciowego:
- kserokopie list obecnosci prowadzonych na kazdych zajeciach,
- kserokopie dziennikéw zaje¢ prowadzonych na kazdych zajeciach,
b) dla wskaznika jakosciowego:

- kserokopie wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia z jezyka angielskiego na
poziomie A.

Wskazniki, ich wartosci docelowe oraz dokumenty potwierdzajagce osiagniecie
wskaznikéw stuzacych rozliczeniu kwot ryczaltowych wskazywane sa w punkcie 4.2.

> Metodologia wyliczenia warto$ci wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym
wnoszonego wkiadu wtasnego) oraz pomocg de minimis.

54



Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach w/w pola sposobu wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkfadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich
wydatkéw objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu
pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwilaszcza
informacji na temat:
> rodzaju wydatkow objetych pomocg publiczng / pomoca de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne
wydatki objete pomocg);
> sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng,
w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow
objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).
W niniejszym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére maja
wpltyw na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikow w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikéw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy Srednie
przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem
udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokonaé
stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na
pomoc otrzymang i pomoc udzielang.

WAZNE!

Zaleca sie, aby wnioskodawca przed wystaniem wniosku o dofinansowanie do instytucji
zweryfikowat poprawnos¢ wszystkich kwot wykazanych w budzecie projektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem wnoszonego wkfadu wiasnego i kosztéw posrednich.

VIl. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez LSI2014EFS i ma forme wykresu Gantta, obejmujgcego pierwsze
dwanascie miesiecy realizacji w ujeciu miesiecznym, a pozostatg czes¢ okresu realizacji
projektu (jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok) - w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatow
kalendarzowych). Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposob
rozktadu realizacji poszczegolnych zadan projektowych i ich etapow w czasie.

Kolumny okreslajgce poszczegodlne miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg
automatycznie na podstawie pkt. 1.7 Okres realizacji projektu. W przypadku dokonania
zmiany danych w pkt. 1.7 lub w pkt. 4.1 wniosku w harmonogramie realizacji projektu
automatycznie pojawia sie opcja ,0Odswiez dane", kitérg nalezy wybraé, aby w
harmonogramie pojawity sie aktualne informacije.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane
w pkt. 4.1 wniosku. W ramach kazdego z zadan - poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl -
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nalezy okreslic poszczegdlne etapy oraz okres ich realizacji w podziale na poszczegdlne
miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejnych latach
(jezeli projekt trwa dtuzej niz jeden rok). Dodawanie lub usuwanie etapéw mozliwe jest
poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dodaj etap" lub ,Usunh etap".

Opcja ,Rozwin wszystkie zadania" pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapow
wszystkich zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma rowniez
mozliwos¢ wyswietlania etapow tylko wybranych zadan poprzez wybranie opcji ,Rozwih
zadanie".

Okres realizacji poszczegodlnych etapow zadania (np. od poczatku czerwca do konca grudnia
2017 roku) zawsze bedzie miescit sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np.
od poczatku czerwca 2017 roku do konca grudnia 2018 roku). W przypadku gdy realizacja
danego etapu zadania trwa przez caly okres realizacji tego zadania mozna zaznaczy¢ pole
.Zaznacz wszystko".

VIil. OSWIADCZENIA

W polu ,Data wypetnienia" nalezy wybra¢ biezgca date z kalendarza.

WAZNE!

Whniosek powinnaly podpisa¢ wlasnorecznie osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w pkt. 2.8 wniosku.

W przypadku projektow partnerskich w czesci VIII wniosku dodatkowo podpisujg sie osoby
reprezentujgce poszczegolnych partneréw.

Ponadto wniosek musi by¢ opatrzony stosownymi pieczeciami (pieczatka instytucji
oraz imienna pieczatka osoby/oséb upowaznionych do podejmowania decyzji
wigzacych oraz podpis lub pieczatka instytucji oraz czytelny podpis z imieniem
i nazwiskiem w przypadku braku imiennej pieczatki osoby/osob upowaznionych
do podejmowania decyzji wigzacych.

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (oséb) wskazanej (wskazanych) w pkt. 2.8
lub podpisem osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych) do podejmowania decyzji wigzgcych
w stosunku do partnera projektu nie dotyczy wnioskéw sktadanych za posrednictwem
LSI2014EFS. Oswiadczenie stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez LSI2014EFS.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku
o dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujgcej
tresci: ,Jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub
ztlozenie fatszywych oswiadczen.". Klauzula ta zastepuje pouczenie wtasciwej instytucji
o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z pkt. 7 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow
wyboru projektow na lata 2014-2020 czes¢ VI Os$wiadczenia zawiera klauzule, ktérej
podpisanie przez wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wilasciwg instytucje
oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swdj
status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
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Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wifasciwg instytucje
ochrony okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli
wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3 000
znakéw wskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte we wniosku powinny byé objete
ochrona.

W drugim polu opisowym z limitem 1 000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawng
ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze
by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.), w ktorej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.

W dolnej czesci OSWIADCZENIA zostaty zamieszczone dwie Ankiety, w kazdej z nich
przynajmniej jedno pole musi zosta¢ zaznaczone.

Ankieta nr 1 ,,0 naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:"

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace zrédta informacji o naborze wnioskéw
poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych opcji.

Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WL 2014-
2020 na skuteczniejsze zaplanowanie dziatarn informacyjnych zwigzanych z procesem
ogtaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcéw.

Ankieta nr 2 ,W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:"

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace wsparcia i pomocy, z jakiej korzystat
wnioskodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku poprzez wybranie (oraz
ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych opcji.

Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WL 2014-
2020 na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan zwigzanych ze wsparciem dla potencjalnych
wnioskodawcow w przygotowywaniu projektéw i wypetnianiu wnioskéw o dofinansowanie.

IX. ZALACZNIKI

W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ wszystkie zatgczniki (o ile s wymagane), ktore
dotgczane sg przez wnioskodawce do skladanego wniosku o dofinansowanie zgodnie
z wymogami okreslonymi przez IOK w Regulaminie Konkursu/Informacji o naborze projektéw
pozakonkursowych (...).
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