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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu — Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

WZORY

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020

Umowa o dofinansowanie projektu: [tytut projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspoffinansowanego ze s$rodkoéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta W ..................... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..........cccce..e
pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym
dalej ,Instytucjg Zarzadzajacy”,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta?, a gdy
posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

D' Wz6r umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Wzér umowy stosuje sie dla Beneficjentow niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz Beneficjentéw, ktérzy nie
otrzymujg srodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

2Beneficjent rozumiany jest, jako partner wiodgcy w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie.

3 Nalezy przywotaé petnomocnictwo, oraz je zatgczyé, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
W przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa Beneficjent (partner wiodacy) powinien posiadaé
petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.



Definicje

§ 1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

.Programie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 =zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej z dnia 12 Ilutego 2015 r.
nr C(2015) 887 wraz z jego ewentualnymi pdzniejszymi zmianami,

,Osi Priorytetowej” - oznacza to Os Priorytetowg 11 Wigczenie spoteczne,

,Dziataniu” - oznacza to Dziatanie 11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne,

.projekcie” - oznacza to przedsiewziecie pt. ......... [tytut projektu] szczegodtowo okreslone
w zaakceptowanym przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o dofinansowanie projektu o nr

......... realizowane w ramach Programu, zwane dalej ,wnioskiem o dofinansowanie”,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy,

.zadaniu” - oznacza to zadanie merytoryczne, czyli szereg powigzanych ze sobg dziatan
zmierzajgcych bezposrednio do realizacji celu projektu. Zadania merytorycznego nie stanowig
pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska,

L2ustawie wdrozeniowej”’ - oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z p6zn. zm.),

.Partnerze” - oznacza to podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy
w realizacji projektu, wnoszacy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne Iub
finansowe, realizujgcy projekt wspodlnie z Beneficjentem i innymi partnerami na warunkach
okreslonych w umowie o partnerstwie lub porozumieniu, udziat Partnera w projekcie musi by¢
uzasadniony?,

swydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020

,uczestniku projektu” - oznacza to osobe fizyczng bez wzgledu na wiek lub podmiot
bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS. Jako uczestnikow wykazuje sie wylgcznie te osoby
i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia
wspoélnych wskaznikéw produktu (w przypadku osdéb fizycznych oraz wsparcia pracownikow
instytucji dotyczgcych co najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji
gospodarstwa domowego), ktdrzy korzystajg z bezposredniego wsparcia i dla ktérych
planowane jest poniesienie okre$lonego wydatku. Bezposrednie wsparcie uczestnika to
wsparcie, na ktére zostaty przeznaczone okreslone $rodki, $wiadczone rzecz konkretnej
osoby/podmiotu, prowadzgce do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji,
podjecia zatrudnienia),

10) ,danych osobowych” - oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922), w zakresie okreslonym w zatgczniku
nr 2 do umowy,

11) ,przetwarzaniu danych osobowych” - oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemie informatycznym,

12) ,Administratorze danych osobowych” - oznacza to odpowiednio:

a)

b)

Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4 dla zbioru pn.
»Uczestnicy projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego 2014-2020”,

Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie, Pl. Trzech
Krzyzy 3/5 dla zbioru pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programéw operacyjnych”,

4 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



13) ,ePUAP’- oznacza to Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej,

14) ,SL2014” - oznacza to aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa w art. 69 ustawy wdrozeniowej,

15) ,LSI2014EFS” - oznacza to lokalny system informatyczny wspomagajgcy wdrazanie Osi
Priorytetowych nr 9, 10, 11, 12 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, umozliwiajagcy wymiane danych z SL2014 i zapewniajgcy
obstuge proceséw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie,

16) ,cross - financingu” - oznacza to tzw. zasade elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2
rozporzgdzenia ogdlnego oraz w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

17) ,érodkach trwalych” - oznacza to $rodki trwate zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

18) ,pracowniku” - oznacza to:
a) osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy,

b) osobe wspodtpracujgcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 z pézn. zm.),

c) osobe wykonujgcg $wiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1817 z p6zn. zm.),

d) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,
e) wspdlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niej korzysci finansowe,
19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej” - oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.rpo.lubelskie.pl,

20) ,rozporzadzeniu KE nr 480/2014” — oznacza to rozporzadzenie delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. E.L 138/5 z 13 maja 2014 r.),

21) ,rozporzadzeniu Parlamentu i Rady (UE) nr 1303/2013” - oznacza to odpowiednio: rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspoélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.,
str. 374-469),

22) ,ustawie o finansach publicznych” - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077),

23) ,ustawie Prawo zamdwien publicznych” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.),

24) ,ustawie o ochronie danych osobowych”- oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922),

25) ,rozporzadzeniu MSWIA” — oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),



26) ,Wytycznych” - oznacza to wytyczne, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 3 oraz art. 5 ust 1 ustawy
wdrozeniowej wydane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

27) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji” - oznacza to
Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla
0S06b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,

28) ,Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych” - oznacza to Wytyczne
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020,

29) ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw” — oznacza to Wytyczne w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,

30) ,Wytycznych w zakresie monitorowania” oznacza to Wytyczne w zakresie monitorowania postepu
rzeczowedo realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

31) ,dniu roboczym” — oznacza to dni inne niz soboty oraz dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje projektu, a Beneficjent zobowigzuje sie do jego realizaciji.

§3.

1. Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Zarzgdzajgca przyznaje
Beneficjentowi na realizacje projektu dofinansowanie w fgcznej kwocie nieprzekraczajgcej
................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wigcej niz ...... % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu, w tym:

1) ptatnosc¢ ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...),
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie .... PLN (stownie ...).
Catkowita wartos¢ projektu wynosi ....... PLN (stownie: ....... )

3. Dofinansowanie jest przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
przez Beneficjenta i Partneréow® w zwigzku z realizacjg projektu.

4. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej,
stosuje sie wersje Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 29, obowigzujgcg w dniu poniesienia
wydatku, z tym zastrzezeniem, Zze dla oceny prawidtowosci udzielonych przez Beneficjenta
zaméwien znajduje zastosowanie wersja Wytycznych obowigzujgca w dniu wszczecia
postepowania o udzielenie danego zamdwienia. Niniejsze postanowienie nie uchyla obowigzku
Beneficjenta przestrzegania przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego w okresie
poprzedzajgcym dostosowanie Wytycznych do treéci tych przepisédw oraz mozliwosci uznania
za niekwalifikowalny wydatku poniesionego sprzecznie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego. W przypadku zmiany Wytycznych, polegajagcej na wprowadzeniu
korzystniejszych rozwigzan dla Beneficjenta, o mozliwosci ewentualnego stosowania zmiany
do wydatkéw poniesionych przed dniem rozpoczecia stosowania zmienionych Wytycznych
rozstrzyga tres¢ tych Wytycznych. Jezeli tres¢ Wytycznych nie reguluje tego zagadnienia,
zastosowanie zmienionych Wytycznych do wydatkéw, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, wymaga aneksu do niniejszej Umowy.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN (stownie:
... ), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych projektu, z nastepujgcych zrédet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...),
2) ...wkwocie ... PLN (stownie ...).

5 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



W' przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w ww. kwocie, Instytucja Zarzgdzajgca
pomniejsza kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1 proporcjonalnie,
z zachowaniem udziatu procentowego okres$lonego w ust.l. Wktad wtasny, ktéry zostanie
rozliczony w wysokosci przekraczajgcej wspomniany powyzej procent wydatkéw projektu moze
zostac uznany za niekwalifikowalny®.

Kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1 w wysokosci ... PLN stanowigca pomoc de
minimis/ pomoc publiczng’ udzielang Beneficjentowi w oparciu o niniejszg umowe jest zgodna
ze wspoinym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE
2012 C 326 z 26.10.2012) oraz jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 ww.
Traktatu.

Pomoc publiczna udzielana jest Beneficjentowi na podstawie programu pomocowego
0 numerze referencyjnyms.....

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 6 udzielana jest na podstawie rozporzgadzenia Ministra

Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz

pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego

Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020, do ktérego zastosowanie majg odpowiednio

przepisy:

a) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 7z 24.12.2013, str. 1), oraz

b) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).°

Koszty posrednie projektu rozliczane na podstawie stawki ryczattowej zdefiniowane
w Wytycznych, o ktéorych mowa w § 1 pkt 29, stanowig ......... %?1° poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu wydatkéw bezposrednich.

Instytucja Zarzgdzajgca moze podjaé decyzje o obnizeniu stawki ryczattowej okreslonej w ust.
8 w przypadkach razacego naruszenia przez Beneficjenta zapisow umowy o dofinansowanie
w zakresie zarzgdzania projektem, w tym m.in.:

1) Beneficjent nie rozpoczat realizacji projektu w terminie wskazanym we wniosku
o dofinansowanie,

2) Beneficjent realizuje projekt niezgodnie z harmonogramem realizacji projektu, zawartym we
wniosku o dofinansowanie,

3) Beneficient nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ w terminie  zgodnym
z harmonogramem ptatnosci,

4) Beneficient nie przedkiada skorygowanych/uzupetnionych wnioskow o ptatnosc
w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajaca,

5) Beneficjent nie stosuje sie do uwag |Instytucji Zarzadzajgcej w  zakresie
korygowania/uzupetniania wnioskéw o ptatno$c¢,

6) Beneficient nie przedktada w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca
harmonogramoéw dziatan projektowych, uniemozliwiajgc tym samym weryfikacje zgodnosci
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie wizyty
monitoringowej,

7) Beneficjent utrudnia wspoiprace z Instytucjg Zarzgdzajgcg poprzez uchylanie sie od
udzielania wszelkich informacji i wyjasnieh zwigzanych z realizacjg projektu na wezwanie
Instytucji Zarzadzajgcej,

8 Ustep 5 nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

" Nalezy wybra¢ rodzaj pomocy oraz wskaza¢ oddzielnie wtasciwg kwote pomocy de minimis i/lub pomocy publicznej udzielane
Beneficjentowi.

8 Nalezy uzupetni¢ numer referencyjny programu pomocowego lub wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjentowi nie jest udzielana
pomoc publiczna.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjentowi nie jest udzielana pomoc de minimis i/lub pomoc publiczna.

0z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rébwnosci szans i niedyskryminaciji.

5



8) w przypadku powtarzajgcego sie przedktadania przez Beneficjenta do Instytucji
Zarzgdzajacej btednie sporzgdzonych/niekompletnych dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu,

9) personel bezposrednio zaangazowany w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie nie
dopetnia swoich obowigzkéw w zakresie ponoszenia wydatkéw w sposob konkurencyjny.

10. W zaleznosci od liczby i skali stwierdzonych uchybien Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢
stawke ryczattowg kosztéw posrednich maksymalnie:
a) z 25 % kosztow bezposrednich — na 20% kosztéw bezposrednich w przypadku projektéw

o wartosci kosztow bezposrednich!! do 830 tys. PLN wigcznie,

b) z 20 % kosztéw bezposrednich — na 16% kosztow bezposrednich w przypadku projektéw
o wartosci kosztow bezposrednich!? powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,

c) z 15 % kosztow bezposrednich — na 12% kosztdw bezposrednich w przypadku projektow
o wartosci kosztow bezposrednich!® powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie,

d) z 10 % kosztéw bezposrednich — na 8% kosztéw bezposrednich w przypadku projektow
o wartosci kosztow bezposrednich!* przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.
Obnizenie stawki ryczattowej, ktéra jest okreslana dla projektu, dotyczy catego projektu, a nie
pojedynczych wnioskow o ptatnosé.

15. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardéw i ustug, zgodnie
z o$wiadczeniem ztozonym w zatwierdzonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg wniosku
o dofinansowanie.6

§ 4.

1. Beneficient zobowigzuje sie do realizacji projektu na podstawie aktualnego wniosku
o dofinansowanie.

2. Whniosek o dofinansowanie stanowi integralng czes¢ umowy o dofinansowanie.

niki-do wnio o-dofinansowanie nowig iego-intearaln NI

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym do:

11 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

127 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

13 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

14 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

19 Ustepy 11-14 nalezy wykreslic w przypadku, gdy Beneficjent/Partner nie rozlicza kosztéw bezposrednich na podstawie stawek
jednostkowych.

16 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

17 Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.



10.

11.

12.

1) osiggniecia wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

2) realizacji projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie,

3) zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we
wniosku o dofinansowanie,

4) zachowania trwatosci projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie,

5) przedktadania do Instytucji Zarzgdzajgcej celem akceptacji programu i harmonogramu realizacji
wsparcia, na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia wsparcia
(np.: szkolenia, zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych, specjalistycznych i in.),

6) zbierania danych osobowych uczestnikow projektu (oséb Iub podmiotéw) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania,

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

8) zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, o ktérych mowa w § 27 umowy, Beneficjent zobowigzuje

sie do realizacji projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent przy realizacji Umowy zobowigzuje sie do stosowania obowigzujgcych na dzien
ogtoszenia konkursu nizej wymienionych Wytycznych oraz wyraza zgode na postepowanie wobec
niego zgodnie z warunkami i zasadami okreslonymi w tych Wytycznych:

1. Wytycznych w zakresie monitorowania,

2. Wytycznych w zakresie realizacji przedsigewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotfecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020.

Beneficjent przy realizacji Umowy zobowigzuje sie do stosowania aktualnie obowigzujgcej tresci
nizej wymienionych Wytycznych oraz wyraza zgode na postepowanie wobec niego zgodnie
Z warunkami i zasadami okreslonymi w tych Wytycznych:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,

2) Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych,

3) Woytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.

Obowigzek stosowania przez Beneficjenta ww. Wytycznych oraz wyrazenie zgody na postepowanie

wobec niego zgodnie z warunkami i zasadami okres$lonymi w Wytycznych obejmuje réwniez
wszelkie zmiany ww. Wytycznych, dokonane po zawarciu niniejszej Umowy.

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 1-3 za posrednictwem strony internetowej, o ktérej mowa
w § 1 pkt 19.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z politykami horyzontalnymi Unii
Europejskiej, w tym zgodnie z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o problemach
w realizacji projektu, w szczegoélnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o zagrozeniu
nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikéw projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie sfinansowaé, w petnym zakresie, wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania pisemnie Instytucji Zarzadzajgcej
0 wszystkich realizowanych przez siebie projektach finansowanych z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spaéjnosci lub innych funduszy Unii Europejskiej na dzien podpisania Umowy. W sytuaciji,
gdyby okolicznosé¢, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powstata po zawarciu Umowy, Beneficjent
zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego poinformowania o0 jej zaistnieniu Instytucji
Zarzadzajacej.
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Realizacja projektu i okres obowigzywania umowy

§ 5.
1. Okres realizacji projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku o dofinansowanie.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach projektu i jest rownoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu.

3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjenta, Instytucja Zarzgdzajgca moze uznaé za
kwalifikowalne wydatki poniesione po dacie zakonczenia okresu realizacji projektu, pod warunkiem,
ze wydatki te dotyczg tego okresu oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnosc.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu w petnym zakresie, w terminie wskazanym w ust.
1, z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosdci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zasady
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami w ramach Programu oraz w sposéb, ktory zapewni
prawidlowg i terminowg realizacje projektu oraz osiggniecie wskaznikéw (produktu i rezultatu)
zakfadanych we wniosku o dofinansowanie.

5. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie.

6. Projekt bedzie realizowany przez: ................ 18)

Instytucja Zarzgdzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji projektu na uzasadniony
whiosek Beneficjenta.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do realizowania projektu z uwzglednieniem warunkéw finansowania
przedsiewzie¢ w ramach Programu profilaktyki nadwagi i otytosci wsréd uczniéw klas IV-VI szkoét
podstawowych z terenu wojewodztwa lubelskiego, stanowigcych zatgcznik nr 17 do Regulaminu
konkursu nr RPLU.11.02.00-1Z2.00-06-001/17

9. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z zasadg dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami, co oznacza w szczegolnosci, ze wszystkie produkty wytworzone
w ramach projektu bedg dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb osob z niepetnosprawnosciami'®. W przypadku wytworzenia w ramach
projektu nowej infrastruktury, Beneficjent zobowigzuje sie, ze bedzie ona zgodna z koncepcjg
uniwersalnego projektowania®®, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych
w zakresie dostepnosci dla osob z niepetnosprawnoscig wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
budowlanych.

10.W przypadku zamiaru poniesienia w trakcie realizacji projektu kosztow racjonalnego usprawnienia?!
zastosowanie ma § 27 ust 1. Beneficjent ma obowigzek uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia kosztu
racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku
sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

9 Nalezy wskaza¢ Realizatora zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku realizacji projektu przez jednostke
organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe tej jednostki, poda¢ jej adres, numer Regon i NIP (jesli posiada). Nalezy
wykresli¢ w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w catosci przez Beneficjenta. Realizatorem nie moze by¢ jednostka
posiadajgca osobowos$¢ prawng. W sytuaciji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast
projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek (np. placéwek oswiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy
zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych dany projekt..

19 W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacii.

20 jyy,

21 Na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji.
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Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

§ 6.

. Odpowiedzialnosci wobec o0séb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg projektu ponosi
Beneficjent.

. Porozumienie lub umowa o partnerstwie oraz wniosek o dofinansowanie precyzujg, ktére wydatki
bedg ponoszone przez Partnera.??

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Instytucji Zarzadzajgcej za dziatania Partnera
projektu lub jednostki upowaznionej do ponoszenia wydatkéw w ramach projektu.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje celéw projektu oraz terminowg realizacje
zadan przez wszystkie strony porozumienia lub umowy o partnerstwie, w tym za terminowe
rozliczanie projektu, zgodnie z Harmonogramem jego realizaciji.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) informowania Instytucji Zarzgdzajgcej za posrednictwem SL2014 o ztozeniu do Sgdu wnioskow
0 ogtoszenie upadtosci przez Beneficjenta, przez Partnera lub przez ich wierzycieli,

2) informowania Instytucji Zarzagdzajgcej za posrednictwem SL2014 o pozostawaniu w stanie
likwidacji albo podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci,
w terminie do 5 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci,

3) informowania Instytucji Zarzadzajgcej za posrednictwem SL2014 o toczacym sie wobec
Beneficjenta jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu
zajetych wierzytelnosci, w terminie do 5 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci oraz powiadamiania Instytucji Zarzgdzajgcej za posrednictwem SL2014
w terminie do 5 dni roboczych od dnia powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie
w tym zakresie,

4) informowania niezwtocznie Instytuciji Zarzgdzajacej za posrednictwem SL2014 o zmianie formy
prawnej tj. o zamiarze oraz podjetych dziataniach zmierzajgcych do zmiany formy prawne;,
jednak nie pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci.

Ptatnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw??® projektu
w sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okres$lonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci projektu,
za ktorej realizacje odpowiadajg®?.

§8.

. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, na realizacje projektu jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy,
z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

. Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnoéci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z Instytucjg
Zarzadzajaca, uwzgledniajgc przy tym, ze wysokosc¢ transzy zaliczki na dany okres nie przekracza
srodkéw niezbednych dla prawidtowej realizacji danego etapu projektu, a nastepnie niezwtocznie

22 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
2 Nie dotyczy wydatkow rozlicznych na podstawie uproszczonych metod.
2% Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



przekazuje go za posrednictwem SL2014, chyba Ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku stosuje sie § 17 ust. 8-9, przy czym formularz wersji papierowej harmonogramu
ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej umowy.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji przed przekazaniem
kolejnej transzy. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcg i nie wymaga formy aneksu do
niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzig¢
zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji
projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 125,

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy BeneficjentaZo): .. ... ....oieii s

6. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy Beneficjentem
a Partnerem bagdz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane
za poSrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne??.

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Zarzgdzajaca o zmianie rachunku
bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

9. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 8 zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajgca, w terminie do 31 grudnia danego roku, a w przypadku
zakonczenia okresu realizacji projektu w trakcie roku kalendarzowego w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakohAczenia okresu jego realizaciji.

10.Beneficjent zobowigzuje sie poinformowa¢ Instytucje Zarzgdzajaca na jej prosbe i w terminie przez
nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcag w terminie do dnia 30 listopada tego
roku.

11.Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 10, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzgadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2
ustawy o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Zarzgdzajaca.

12.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajaca.

13.Kwota dofinansowania w formie pfatnosci, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, niewydatkowana
z kohcem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-3:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie pierwszego wniosku o ptatnos¢
w wysokosci i terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, pod
warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 16 ust.2 lub 328,

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

®)Nalezy wykreslic, w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca w regulaminie konkursu ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania
wydatkéw wstecz.

%) Nalezy poda¢ nazwe whasciciela rachunku, nazwe banku oraz numer rachunku bankowego.

27 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

%) Nalezy skresli¢, jesli nie dotyczy.
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a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania
(n) przez Instytucje Zarzadzajacg zgodnie z § 10 ust. 10, 11 w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania
z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 28 ust. 1,

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego przedostatnig
transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 14,

c) w przypadku gdyby wypfata transzy miata nastepowac po okresie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji projektu, o ktorym mowa w § 10 ust. 3 transza dofinansowania zostanie
wyptacona w formie refundacji do wysokosci zatwierdzonych wydatkdw ze $rodkéw
dofinansowania przekraczajgcych sume przekazanych dotychczas transz dofinansowania.

2. Transze dofinansowania wyptacane sg pod warunkiem:

1) w przypadku $rodkdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

2) w przypadku srodkoéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, dostepnosci srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Zarzgdzajace;.

3. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktéorym mowa
w § 8 ust. 5:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych pfatnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 910), przy czym Instytucja
Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia
ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnosc¢
rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania,

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w § 9 ust. 3 pkt 1, z uwzglednieniem § 9 ust. 2 pkt 2.

Whiosek o ptatnosé
§ 10.

1. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu
w wersji elektronicznej sporzadzone przy uzyciu SL2014. Skfadanie wniosku o pfatnosc
nastepuje wytgcznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym?®
chyba, ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie zapisy
§ 17 ust. 5 ust. 8-9, przy czym wzor papierowej wersji wniosku o ptatnos¢ okreslajg Wytyczne
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych, zamieszczone na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajgce;j.

2. Za termin zlozenia wniosku o ptatno$é uznaje sie date wptywu wniosku w SL2014, przy czym
jezeli termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ przypadatby na dzien wolny od pracy lub sobote
wowczas uznaje sie, ze wniosek o ptatnos¢ jest ztozony terminowo, jesli zostanie ztozony
w pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po dniu wolnym od pracy lub sobocie.

3. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci
stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu2®. Kolejne wnioski o ptatnos¢
przedkfadane sg zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci nie pdzniej niz w terminie
do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego oraz nie rzadziej niz co trzy
miesigce. Beneficjent sktada korncowy wniosek o ptatnosé w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakohczenia okresu realizacji projektu.

29 Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.
30W sytuacji gdy okres realizacji projektu rozpoczat sie przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie projektu, pierwszy wniosek
o ptatno$¢ moze dotyczy¢ okresu rozliczeniowego dtuzszego niz 3 miesigce.
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4. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$¢ projektu lub rezultatow,
Beneficjent po okresie realizacji projektu zobowigzany jest do przedtozenia do Instytuciji
Zarzadzajgcej dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie trwatosci projektu lub rezultatow.
Zakres danych i termin przedtozenia ww. dokumentédw zostang okreslone przez Instytucje
Zarzadzajgcg nie pozniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania w formie elektronicznej za posrednictwem SL2014
wraz z wnioskiem o pfatnos¢, o ktérym mowa w ust. 1:

1) zestawienia dokumentow finansowych wykazanych do rozliczenia w danym wniosku
o ptatno$¢, zawierajacego dane z dowodow ksiegowych,

2) wyciggéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 lub historii z tego rachunku
bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o pfatnosc®, a w przypadku ptatnosci
gotéwkowych poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii raportow kasowych (bez
zatgcznikéw) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych
wnioskiem o ptatno$c,3?

3) informacji o wszystkich uczestnikach projektu, w zakresie i na warunkach okreslonych
w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 9 umowy,

6. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco3 nastepujgcych danych do SL2014
w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow:

1) dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar etatu lub godzin pracy

3) dane dotyczgce faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowym3¢ ze
szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania w przypadku, gdy
dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy?’.

7. Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,

w tym dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie wydatkéw ujetych w tym wniosku.

8. Instytucja Zarzgdzajgca w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku o ptatno$é, przekazuje
Beneficjentowi wykaz wymaganych dokumentéw zrédtowych wybranych zgodnie z metodykag
doboru préby, w celu dokonania pogtebionej analizy dokumentow, przy czym w przypadku kosztéw
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw weryfikacji podlegajg dokumenty
finansowo-ksiegowe (np. faktury, rachunki) oraz w uzasadnionych przypadkach pozostata
dokumentacja zrédtowa, ktéra jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosci wydatkéw.

9. W terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania Beneficjentowi ww. wykazu dokumentow,
Beneficjent przekazuje do Instytucji Zarzgdzajgcej wymagane dokumenty Zzrodiowe w celu
dokonania pogtebionej analizy.

10. Okres weryfikacji kazdej wersji wniosku o pftatno$¢ wynosi maksymalnie 20 dni roboczych, liczgc
od dnia wptywu dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 9. W przypadku braku przekazania dokumentu

3D O ile wymaga tego Instytucja Zarzadzajgca.

%2 Dotyczy projektow, w ktorych srodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych Beneficjent nie zostat
zwolniony z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentow. Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

33) Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Plandw dziatan,
w ktoérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczgce efektywnosci zatrudnieniowej/spotecznej. Nalezy wykreslié,
jesli nie dotyczy.

34 Ustep nalezy wykreslic w przypadku, gdy Beneficjent/Partner nie rozlicza kosztow bezposrednich na podstawie stawek
jednostkowych.

3% Dane, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, powinny by¢ wprowadzane niezwiocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane,
o ktérych mowa w pkt 3 — niezwtocznie po odebraniu protokotu.

36 Nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy.

37 Godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegétowoscig ,od (...) do (...)".
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

w terminie, o ktérym mowa w ust. 9, bieg okresu weryfikacji rozpoczyna sie po uptywie terminu
okreslonego w ust. 9.

W przypadku gdy:
1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i ztozony zostat koncowy
whiosek o ptatnosc,

2) Instytucja Zarzgdzajgca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnos$¢,
bieg terminu weryfikacji, o ktorym mowa w ust. 10 w stosunku do ww. wnioskéw
o pfatnos¢, ulega zawieszeniu do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych, tj. do dnia
sporzgdzenia przez Zespédt kontrolujgcy pisma konczacego czynnosci kontrolne. W przypadku
podejrzenia wystgpienia w projekcie uchybien/nieprawidtowosci w ramach kontroli doraznej
Instytucja Zarzgdzajgca ma mozliwo$¢ wstrzymania biegu terminu weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢ przedtozonych za kolejne okresy rozliczeniowe do dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych, tj. do dnia sporzadzenia przez Zespoét kontrolujgcy pisma kohczacego czynnosci
kontrolne.
W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Zarzgdzajgca moze
dokonac jego uzupetnienia lub poprawienia, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta
do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
terminie. W szczegolnosci Instytucja Zarzgdzajgca moze wezwaé Beneficjenta do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczacych projektu.
Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub zlozenia wyjasnien w wyznaczonym przez
Instytucje Zarzadzajgcg terminie.
Instytucja Zarzadzajgca po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, 11 informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnosé, w tym:
1) wysokos¢ wydatkdw uznanych za kwalifikowalne (zatwierdzona kwota dofinansowania
w podziale na $rodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 oraz kwota wktadu wtasnego38),

2) wysokos$¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

3) wysokos$¢ stwierdzonych korekt finansowych,

4) wysokos$¢ stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych,

5) wysoko$¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu,

6) podziat na zrodta finansowania wydatkéw zatwierdzonych,

7) wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis,

8) wysoko$¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach $rodkéw trwatych tgcznie z wydatkami
w ramach cross —financingu.

Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji,
o ktérej mowa w ust. 14 pkt 2, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
woéwczas odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajgca nie przyjmie ww. zastrzezen
i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.3®

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o pfatnosc.

38 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.
39 Dotyczy Beneficjentow bedgcych jednostkg sektora finansoéw publicznych.
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19. Na etapie weryfikacji konhcowego wniosku o pfatnos¢, Instytucja Zarzgdzajgca weryfikuje, czy
w ramach projektu:
1) zostaly spetnione kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
2) zostat zrealizowany cel projektu, wyrazony wskaznikami realizacji celu.
W przypadku, gdy nie zostaty spetnione warunki okreslone w ust. 19 pkt 1 oraz 2 Instytucja

Zarzgdzajgca moze zastosowac regute proporcjonalnosci zgodnie z trescig Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

20. Beneficjent zobowigzuje sie do wykazania i opisania we wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji projektu, ktére z dziatan réwnosciowych zaplanowanych w ramach
wniosku o dofinansowanie projektu dotyczgcych réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami zostaty zrealizowane oraz w jaki sposoéb realizacja
projektu wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania problemoéw
lub trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w projekcie (o ile bedag
wystepowac).

Dochéd
§ 11.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodow*!, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
projektu.

W przypadku, gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we whnioskach o ptatno$é wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust.
12, z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie niz
wskazany w § 8 ust. 12.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.

Nieprawidlowosci i zwrot srodkow
§12.
Instytucja Zarzgdzajgca moze zawiesi¢ przekazywanie transz dofinansowania w przypadku:
1) nieprawidiowej realizacji projektu, w szczegélnosci w przypadku opdznienia w realizacji projektu
wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskow o pfatnosé w stosunku
do terminéw przewidzianych umowsg,

2) utrudniania kontroli realizacji projektu,

3) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy,

4) wniosku instytucji kontrolnych,

5) gdy Beneficjent dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji projektu w kolejnym okresie
rozliczeniowym.

Zawieszenie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z poinformowaniem Beneficjenta
0 przyczynach zawieszenia.

40 Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej/spotecznej. Nalezy wykreslic,

jesli nie dotyczy.

41 Dochdd jest rozumiany zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Koszty projektu rozliczane w oparciu
o kwoty ryczaltowe sg traktowane jako wydatki poniesione. Ewentualna dodatnia réznica pomiedzy rozliczong kwotg ryczattowg
a kwotg wydatkéw faktycznie poniesionych nie stanowi dochodu.
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10.

11.

Uruchomienie pfatnosci nastepuje po ustaniu, usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych
w ust. 1, w terminie okreslonym w § 9 ust. 3.

§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatno$é lub czynno$ci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci,

Instytucja Zarzgdzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkow.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zapfaty
na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Zarzgdzajgca w tym wezwaniu.

Zwrot srodkow moze by¢ réwniez dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 3, Instytucja
Zarzgdzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257), wydaje
decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej
wydaniem.

W przypadku braku zwrotu $srodkéw wraz z odsetkami, o ktérych mowa w ust. 1 w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia uptywu 14-dniowego terminu od doreczenia decyzji ostatecznej Beneficjent
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

Instytucja Zarzgdzajgca w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci moze zastosowac i natozy¢
korekty finansowe, zgodnie z art. 24 ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z dokumentem
pt. ,Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-
2020” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej, o ktérej mowa w § 1 pkt 19.
Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg kwot
korekt finansowych.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 8, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzgdzajace;.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow prawa powszechnego.

W przypadku stwierdzenia niedotrzymania warunkéw udzielania pomocy, o ktérej mowa
w § 3 ust. 6 i 7 niniejszej umowy, w szczegdlnosci stwierdzenia niedotrzymania warunkéw
dotyczacych:
1) w przypadku pomocy publicznej:

a) wystgpienia efektu zachety,

b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jezeli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach niniejszej umowy,

2) w przypadku pomocy de minimis:

a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego w rozporzgdzeniu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 7 niniejszej umowy,
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Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czeéci przyznanej pomocy wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow, na
zasadach i w terminie okreslonym w § 13 ust. 2-7, 9-10 niniejszej umowy.

§ 14.

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci finansowej, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 warto$¢
dofinansowania projektu, o ktérej mowa w §3 ust.1, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci.
Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej umowy.
Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13.

Trwalos¢ projektu i rezultatow
§15.

Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu zgodnie z art.71 rozporzgdzenia
Rady nr 1303/2013, z zastrzezeniem ust. 2.

Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,
w szczegolnosci osiggniecie wskaznikéw produktu oraz rezultatu w nim okreslonych.

W przypadku zakupu w ramach projektu sprzetu bgdz infrastruktury Beneficjent ma obowigzek
zachowania trwatosci srodkow trwatych niebedgcych cross-financingiem przez okres co najmniej
réwny okresowi realizacji projektu po jego zakohczeniu.

Instytucja Zarzadzajgca ma prawo natozenia korekty finansowej z tytulu naruszenia zasady
trwatosci projektu oraz niezrealizowania wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo przeprowadzi¢ kontrole trwatosci operacji bgdz rezultatu
w ramach RPO WL 2014-2020 dotyczace weryfikacji utrzymania wskaznikoéw realizacji celéw
w przypadku projektow, w ktérych wymoég utrzymania trwatosci zostat okreslony w umowie
o dofinansowanie. Kontrola trwato$ci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoffinansowanych
projektdw nie zaszta jedna z okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia PE i Rady (UE)
nr 1303/2013.

Kontrola trwatosci rezultatu prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania rezultatéw i/lub
produktéw osiggnietych/wytworzonych w momencie jego realizacji.

Kontrola trwato$ci zazwyczaj przybiera forme kontroli na miejscu i moze by¢ realizowana w siedzibie
Beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§16.42

Dofinansowanie wypfacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy. Zabezpieczenie powinno obejmowac
wszelkie mozliwe roszczenia, ktére na podstawie zawartej z Beneficjentem umowy
o dofinansowanie projektu mogg powsta¢ dla Wojewddztwa Lubelskiego w stosunku do
Beneficjenta.

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie jest
sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco*3.

W przypadkach wskazanych w § 6 ust. 3-8 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminébw skfadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 1161) zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1,

2 Nie dotyczy Beneficjentow bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktorej jedynym fundatorem jest
Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

43 Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg dla swej waznosci wymaga podpisu notarialnie poswiadczonego, chyba ze jest
skfadany w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej w obecnosci osoby upowaznionej przez Instytucje Zarzadzajgca.
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ustanawiane jest nie p6zniej niz w terminie okreslonym w ust. 2 oraz w wysokosci co najmniej
réwnowarto$ci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie, w jednej lub
kilku z form wskazanych w § 6 ust. 4 ww. Rozporzadzenia.

4. Wyboru form zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 3, dokonuje Instytucja Zarzgdzajgca.

5. W przypadku, rozliczenia przez Beneficjenta cafosci zaliczki w ramach projektu, w ktérym
zabezpieczenie ustanowione byto w formie, o ktérej mowa w ust.3, moze ono ulec zmianie na
wniosek Beneficjenta i przyjgc¢ forme, o ktérej mowa w ust. 2.

6. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek
Beneficjenta wytgcznie po spetnieniu nastepujgcych przestanek:

1) realizacja umowy, ktérej dotyczy dokument zostata catkowicie rozliczona, upftyngt okres
wskazany w umowie lub w innych przepisach przewidziany na kontrole realizacji przedmiotu
umowy i nie wystepujg przestanki do wystgpienia zobowigzan w stosunku do Samorzgdu
Z tytutu realizacji tych umoéow (w tym m.in. zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw, po zakonczeniu
postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, po
zakonczeniu prowadzenia egzekucji administracyjnej | odzyskaniu $rodkéw, zwrot
zabezpieczenia moze nastgpi¢ po uptywie okresu trwatosci), lub

2) Beneficjent zrezygnowat z realizacji umowy, niniejsza umowa zostata rozwigzana a Beneficjent
catkowicie rozliczyt sie z przekazanych Srodkéw finansowych, lub

3) nastepuje wymiana dokumentu zabezpieczajgcego.

Gromadzenie i przekazywanie danych w SL2014
§ 17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, w procesie rozliczania projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

a) wnioskow o ptatnos¢ (postep finansowy i rzeczowy),

b) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektu,
¢) danych uczestnikow projektu,

d) harmonogramu ptatnosci,

e) informacji dot. udzielanych w projekcie zamdwieh,

f) danych dot. personelu projektu pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkow za
niekwalifikowalne,

g) korespondenciji oraz innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli projektu,

przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania danych do SL2014 z nalezytg
starannoscig i zgodnie z dokumentami zrédtowymi oraz aktualnym Podrecznikiem Beneficjenta
(Instrukcjg uzytkownika B) udostepnionym przez Instytucje Zarzgdzajaca.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu w SL2014 i zgtasza je Instytucji Zarzgdzajgcej. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana
ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane odpowiednio na podstawie Wniosku
0 nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 lub Whniosku o wycofanie
dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 okre$lonych w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych i stanowigcych zatgcznik nr 8 do umowy. Zmiana zatgcznika
nie wymaga aneksu do umowy. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych sg traktowane
w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta. Lista oséb uprawnionych do reprezentowania
Beneficjenta w zakresie obstugi SL2014 stanowi zatgcznik nr 9 do umowy. Aktualizacja
przedmiotowe;j listy nie wymaga aneksu do umowy.
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10.

11.

1.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
kwalifikowany podpis elektroniczny do uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL2014%.

W przypadku, gdy z powodoéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
wniosku o dofinansowanie, uwierzytelnianie nastepuje przy uzyciu loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL uzytkownika (lub adres email uzytkownika?*®).
Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg zapisow
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtébwnej centralnego systemu
teleinformatycznego.

. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej

0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku stwierdzenia awarii SL2014 oraz braku komunikatu w tym zakresie na stronie
www.rpo.lubelskie.pl, Beneficjent przesyta do Instytucji Zarzadzajgcej informacje o zaistniatym
problemie na adres e-mail: amiz.rplu.efs@Ilubelskie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania projektu oraz komunikowania sie
Z Instytucjg Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzgcg, musi zostaC¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany
we wniosku o dofinansowanie oraz za posrednictwem komunikatu opublikowanego na stronie
www.rpo.lubelskie.pl. Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢c dane w SL2014 w zakresie
dokumentow przekazanych droga pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informac;ji*.

Funkcjonowanie elektronicznego obiegu dokumentéw w ramach SL2014 nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci umowy,
2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach projektu,
3) dochodzenie zwrotu sSrodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 13 umowy,
4) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono w umowie forme pisemna.

Monitoring
§18.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o problemach w realizacji projektu,
tj. zagrozeniach i nieprawidtowosciach, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji,

2) przekazania wraz z wnioskiem o pfatno$¢, informacji o wszystkich uczestnikach projektu,
zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy,

3) pomiaru wartosci wskaznikow osiggnietych w wyniku realizacji projektu, zgodnie ze
wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie,

4) przedktadania na zgdanie Instytucji Zarzgdzajgcej informacji o osiggnietych wskaznikach
w okresie trwatosci projektu,

4 W przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4 Dotyczy Beneficjenta niemajgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

46) W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych.
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. Benéeficjent jest zobowigzany do wprowadzania do SL2014 - zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta
(Instrukcjg  uzytkownika  B)wymaganych danych, zgodnych z prawdg, prawidtowo
zaklasyfikowanych, aktualnych i kompletnych.

. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2, trwa podczas catego okresu kwalifikowalnosci wydatkow,
okreslonego w § 5 ust. 2 i obejmuje rowniez biezgcg aktualizacje wprowadzonych danych.

Zlecanie ustug
§19.

W przypadku zlecania ustug lub ich czesci w ramach projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuije
sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wglagdu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Dokumentacja projektu
§ 20.

. Beneficjent zobowigze uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji do projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia
udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw.
wspoélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez
okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po zlozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego projektu.

. Instytucja Zarzgdzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w ust.
3. Okres ten zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub
sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany za posrednictwem SL2014 lub pisemnie.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucii
Zarzadzajgcej 0 miejscu jej archiwizacji najpdzniej w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.

. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwitocznie, za posrednictwem SL2014 lub pisemnie poinformowaé Instytucje
Zarzgdzajgcg o nowym miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym
projektem, w terminie 10 dni roboczych od zaistnienia ww. zdarzenia.

. Beneficjent przechowuje dokumenty albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej.

. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej/de minimis udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat podatkowych, liczgc od dnia jej przyznania, w sposéb
zapewniajgcy poufnosc¢ i bezpieczenstwo, o ile projekt dotyczy pomocy publicznej/ de minimis.

. Instytucja Zarzadzajgca ceduje na Beneficjenta obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy
publicznej, w tym w szczegdlnosci obowigzek sporzgdzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu

47 Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno-zatrudnieniowe;.
Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

48) Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej/spotecznej. Nalezy wykreslic,
jesli nie dotyczy.

19



10.

11.

12.

13.

Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1808 z p6zn. zm.).

Postanowienie ust. 9 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci projektu oraz
pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub
pomocy de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012
z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
swiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8) oraz
podatku od towardw i ustug, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z pdzn. zm.).

Scedowanie na Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z udzielania pomocy publicznej dokonywane
jest bez uszczerbku dla petnigcej przez Instytucje Zarzadzajgca funkcji podmiotu udzielajgcego
pomocy publicznej, zgodnie z art. 27 ust 2 i 3 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku stwierdzenia na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé lub kontroli projektu
niedopetnienia przez podmiot udzielajgcy pomocy obowigzkéw wynikajgcych z udzielania pomocy
publicznej, wydatki objete pomocg uznaje sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich
zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania $rodkoéw przez Instytucje Zarzgdzajacag na zasadach i w terminie okreslonym w § 13
ust. 2-7, 9-10.

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1, 2, 3, 5, 7 majg zastosowanie réwniez do Partnerow.

Kontrola
§ 21.

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli oraz audytowi dokonywanym przez Instytucje
Zarzgdzajgcg oraz inne uprawnione instytucje i podmioty w zakresie prawidiowosci realizacji
projektu.

Kontrole projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Zakres uprawnieh kontrolujgcych oraz tryb prowadzenia kontroli zostat okreslony w ustawie
wdrozeniowej, jak réwniez w Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020, zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajace;.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 5 ust.6%9, w siedzibie Partneréw??, jak i w miejscu realizacji projektu, takze
w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu, jak i w siedzibie Instytuciji
Zarzgdzajace;.

. Kontrole mogg by¢ przeprowadzone w siedzibie kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw

zamieszczonych w LSI2014EFS i SL2014 oraz innych dokumentéw przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w ust.8.

W przypadku weryfikacji wnioskow Beneficjenta o pfatnos¢ kontrola przeprowadzona jest na
podstawie elektronicznych wersji faktur lub dokumentéw ksiegowych przekazanych wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ za pomocg SL2014.51

Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, wszystkie dokumenty
zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw w projekcie, dokumenty zwigzane z realizacjg zadan bezposrednio
przez Partneréw?? i wykonawcédw projektu, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji

49 Nalezy wykreslic w przypadku gdy projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent

50) Nalezy wykreslic w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

51 Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentow bedgcych w posiadaniu instytucji lub mozliwosci zgdania dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé.

52) Nalezy wykreslic w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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projektu, dostep do zwigzanych z projektem systeméw informatycznych przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 20 ust. 3 i 8 oraz udzieli¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji
projektu.

8. Kontrole moga zostaé przeprowadzone w okresie realizacji projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie oraz w okresie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

9. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do podjecia odpowiednich dziatan
okreslonych w art. 24 ustawy wdrozeniowe;j.

10. Beneficjent ma obowigzek zastosowania sie do zalecen pokontrolnych lub rekomendacji ujetych
w informacji pokontrolnej oraz poinformowaé instytucje kontrolujgcg w wyznaczonym terminie
0 sposobie ich wykonania.

11. Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo przeprowadzenia kontroli w trybie doraznym w odniesieniu do
wszystkich rodzajow kontroli bez koniecznosci zawiadomienia o tym fakcie podmiotu
kontrolowanego.

12. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informaciji i wynikow
o kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji projektu przez uprawnione instytucje,
o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu
stwierdzajgcego ustalenia kontroli.

13. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania do Instytucji Zarzgdzajgcej powzietych przez siebie
informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurenciji
i Konsumenta.

§ 22.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji projektu, o kitérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 20 ust. 3 i 8 oraz w okresie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspoipracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub
porozumienie z Instytucjg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo na
wniosek tych podmiotéw do udostepniania dokumentéw i udzielania informacji na temat realizac;ji
projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Konkurencyjnos¢ wydatkéw
§ 23.
1. Beneficjent jest zobowigzany do udzielenia zaméwienia w ramach projektu zgodnie z:
1) ustawg Prawo zamoéwieh publicznych — w przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych do jej stosowania,
2) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych, w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w przypadku:

a) Beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych do jej stosowania, w przypadku zamowien publicznych przekraczajgcych wartosé

50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

b) Beneficjenta, bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych do jej stosowania:

- w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub

- w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

21



\‘

Beneficjent przy udzielaniu zamoéwien o, ktérych mowa w ust. 1, przedmiotem ktérych sg ustugi
cateringowe53 zobowigzany jest do uwzglednienia aspektéw spotecznych zaméwien.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Zarzgdzajaca, naktada korekty finansowe zgodnie
z art. 24 ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;j.

Za nienalezyte wykonanie zamowien Beneficjent stosuje kary, ktére wskazane sg w umowie
zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy
0 zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzgdzajgca moze
uznac¢ czes¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamdéwieniem za niekwalifikowalne.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz w przypadku korzystania z wytgczeh ze stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych lub zasady konkurencyjnosci, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow istnieje obowigzek zastosowania procedury rozeznania rynku dla
zakupu ustugi lub towaru.

W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT), Beneficjent nie jest zobowigzany do przeprowadzania rozeznania rynku, co
nie zwalnia Beneficjenta z odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkdw w racjonalnej wysokosci.
W przypadku, gdy Beneficjent nie udokumentowat procesu rozeznania rynku w sposéb opisany
w. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, Instytucja Zarzgdzajgca moze uznac
wydatki poniesione z pominieciem ww. procedury za niekwalifikowalne.

Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Beneficjent ma obowigzek upublicznienia zapytania ofertowego
poprzez  umieszczenie go w Bazie Konkurencyjno$ci  Funduszy  Europejskich
dostepnej na stronie internetowej: http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci Bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — upublicznienia tego zapytania na stronie internetowej
http://zamowienia.rpo.lubelskie.pl/.

W przypadku, gdy Beneficjent wszczat postepowanie o udzielenie zamdwienia po ogtoszeniu
konkursu nr RPLU.11.02.00-1Z.00-06-001/17 lecz przed zawarciem Umowy, zasada
konkurencyjnosci moze zosta¢ uznana za spetniong jedynie wéwczas, gdy Beneficjent upublicznit
zapytanie ofertowe na stronie internetowej http://zamowienia.rpo.lubelskie.pl/ (poczawszy od dnia
jej uruchomienia, tj. od dnia 15.09.2017 r.), a od dnia udostepnienia odpowiedniej funkcjonalnosci
Bazy konkurencyjnosci, gdy upublicznit zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

10. W przypadku projektow partnerskich ust. 1-9 majg zastosowanie réwniez do Partneréw.

1.

Ochrona danych osobowych
§ 24.

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzgdzajgcg powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zbiorze pn. ,Uczestnicy projektow
dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020” w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgdzajgcej,
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 nr RPLU/08/2015 zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Instytucjg
Zarzgdzajaca, Instytucja Zarzgdzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,
w imieniu i na rzecz ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zbiorze pod nazwag
,centralny System Teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych” na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

53 Ustugi cateringowe rozumiane sg jako ustugi restauracyjne wskazane we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV).
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17.

Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania okre$lony zostat
w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.

Wraz z danymi osobowymi uczestnika projektu Beneficjent zobowigzany jest odebra¢ oswiadczenie,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy. Oswiadczenia oraz zebrane dane osobowe
Beneficjent przechowuje w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym zlokalizowane sg
dokumenty zwigzane z projektem. Aktualizacja wzoru o$wiadczenia nie wymaga aneksu do
niniejszej umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu:

1) udzielenia wsparcia uczestnikom projektu, z uwzglednieniem rekrutaciji, dziatar informacyjnych,
monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, kontroli i audytu prowadzonych w zakresie
projektu — dotyczy zbioru okreslonego w ust. 1,

2) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach Programu
oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki
spojnosci w ramach Programu — dotyczy zbioru okreslonego w ust. 2.

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajgc dane osobowe Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad wskazanych
W niniejszym paragrafie, ustawie o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent zobowigzany jest do rejestrowania danych osobowych w SL2014 zgodnie
z Podrecznikiem Beneficjenta (Instrukcjg uzytkownika B).

Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza przetwarzanie przez Beneficjenta danych osobowych dodatkowo
takze w innym niz wskazany w ust. 8 systemie informatycznym pod warunkiem, ze Beneficjent
zapewni, ze system ten spetnia wymagania okreslone w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania okreslone w ust. 5, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Zarzadzajaca w terminie 11 dni kalendarzowych od dnia wptynigcia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajgcg oraz pod warunkiem, ze
Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym
z postanowieniami niniejszego paragrafu odwzorowujgcg zobowigzania, jakie Instytucja
Zarzgdzajgca naktada na Beneficjenta.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust. 10,
powinien byé adekwatny do celu powierzenia, kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez
Beneficjenta i nie szerszy niz zakres okreslony w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzgdzajacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 10, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde
jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotuje dokumentacje
opisujgcg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz Srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw oraz zapewnienia srodkéw technicznych
i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w aplikacji
gtébwnej centralnego systemu teleinformatycznego.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajgce imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do nadzorowania swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych.

Instytucja Zarzgdzajgca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktérych mowa w ust. 15, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 oraz do dalszego umocowania podmiotoéw, o ktérych mowa w
ust. 10 do tych czynnosci. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio
w zatgczniku nr 5 1 6 do niniejszej umowy. Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza stosowanie przez
Beneficjenta oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 10 innych wzoréw o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 5 i 6. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 nadawane sg wraz z dostepem
do SL2014.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 17 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak niz
do dnia, o ktéorym mowa w § 20 ust. 3 i ust. 8. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego fgczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust.15. Upowaznienia do zbioru okreslonego
w ust. 2 wygasajg z chwilg wycofania dostepu do SL2014. Beneficjent powinien posiadaé
przynajmniej jedng osobe legitymujgca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze okreslonym w ust. 1 odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 20 ust. 3 i ust. 8.

Beneficjent prowadzi ewidencje osd6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca umocowuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu w poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep osdb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzgdzajacej, na kazde zgdanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci niezwtocznego informowania o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 26.

Beneficjent umozliwi Administratorowi danych osobowych Ilub podmiotom przez niego
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, rozporzgdzeniem MSWIA oraz z niniejszg umowg. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Administratora danych osobowych wiadomosci o razgcym naruszeniu
przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
z rozporzadzenia MSWIA lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Administratorowi danych
osobowych lub podmiotom przez niego upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu
okreslonym w ust. 23.

Kontrolerzy Administratora danych osobowych lub podmiotéw przez niego upowaznionych, majg
w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIA oraz niniejszg umowa,

2) zadac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,
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27.

3) wglagdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, noé$nikbéw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora danych osobowych lub podmioty przez niego upowaznione
albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Beneficjent zobowigzuje sie do usunigcia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego
zapisu w sposob trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych
nos$nikéw informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaly powierzone do
przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania wynikajgcego
Z przepisdw obowigzujgcego prawa.

Obowiazki informacyjne
§ 25.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014, Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014, Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 oraz zgodnie
z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Zatgczniku nr 10 do niniejszej umowy.

2. Beneficjent zobowigzuje sie podczas realizacji projektu, w szczegdélnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, kiére bedg podawane do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentéw i materiatdw dla osob i podmiotdw uczestniczacych
w projekcie.

2) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom rezultatow
informacje, ze projekt uzyskat dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania,

3) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy (informacyjnej i/lub promocyjnej) w miejscu realizacji projektu,

4) umieszczenia opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej,

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

3. Beneficjent udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego wszystkie utwory informacyjno-promocyjne
powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, audio-wizualnych
oraz prezentacji dotyczacych projektu i udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo
do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie nastepujgcych pol
eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu
i w czasie przez siebie wybranym.
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4. Zmiana zatgcznika nr 10 do umowy nie wymaga zawarcia aneksu do niniejszej umowy i odbywaé
sie bedzie poprzez wystosowanie do Beneficjenta przez 1Z RPO informacji o zmianie zatgcznika
nr 10, ze wskazaniem miejsca opublikowania zmienionego zatgcznika nr 10 oraz daty, od ktérej
bedzie stosowany zmieniony zatgcznik nr 10. Beneficjent ma obowigzek stosowa¢ zmieniony
zatgcznik nr 10 od daty wskazanej w informacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

5. Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.%

Prawa autorskie
§ 26.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgcg odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych figcznie z wytacznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do wszystkich utworéw wytworzonych w ramach
projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na wniosek Instytucji Zarzgdzajgce;j
w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawcag klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta co
najmniej na polach eksploatacji wskazanych pisemnie Beneficjentowi przez Instytucje Zarzgdzajaca
przed zleceniem przez Beneficjenta czesci zadah w ramach projektu wykonawcy, obejmujacych
m.in. opracowanie tego utworu.

3. Umowy, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 880 z pézn. zm.).

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnerow.>>

Zmiany w projekcie
§ 27.

1. Beneficient moze dokonywa¢ zmian w projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucii
Zarzadzajacej nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakorczeniem realizacji projektu oraz
przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania akceptacji Instytucji Zarzgdzajace;j
w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile zmiany nie wptywajg na kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie o sumie kontrolnej: ...............ocociiiiiiiinnne, %) do 10% wartosci $rodkow
w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg
srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania
wymogu, o ktorym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu,
2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych srodkéw trwatych w ramach projektu,
3) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych ustug zleconych,

4) wpfywa¢ na wysokoS8¢ i przeznaczenie pomocy publicznej/pomocy de minimis w ramach
projektu,>”

5) polega¢ na dodaniu nowych kategorii i podkategorii wydatkow,

54Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
S5Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

56 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie.
57 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
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3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia

postepowan o udzielenie zamoéwienia, przekraczajgcego 10% s$rodkow alokowanych na dane
zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta za zgodag Instytucji Zarzgdzajace;j
wytgcznie w przypadku koniecznosci sfinansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien lub
zwiekszenia wskaznikéw rezultatu/produktu, okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu
przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia.

. W razie zmian w prawie krajowym Ilub unijnym wptywajgcych na wysoko$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie, Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo renegocjowaé umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw projektu.

. W sytuacji, gdy umowa zabezpieczenia projektu okresla, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenie na dokonanie zmian w projekcie,
Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Zarzgdzajgcej zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany.

Rozwigzanie umowy
§ 28.
. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
gdy:
1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidiowosci, w szczegolnosci wykorzysta w catosci
badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w projekcie lub niezgodnie z umowa,

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi oswiadczeniami lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach projektu,

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku o dofinansowanie poczgtkowej daty okresu realizacji projektu, zaprzestat realizac;ji
projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z niniejszg umowa,

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z §16.

. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku
o dofinansowanie,

2) Benéeficjent nie osiggnie zatozonych w ramach projektu wskaznikéw z przyczyn przez siebie
zawinionych,

3) Beneficjent odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 21,

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowag wnioskow o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust. 3,

6) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 22 ust. 1.

§ 29.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie. W takim przypadku
przepisy § 30 ust. 2-5i § 31 stosuje sie odpowiednio.

§ 30.

%) Nalezy wykreslic w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.
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. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 28 ust. 1 Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catosci otrzymanych transz dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 28 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci projektu®?, z zastrzezeniem § 3 ust.8.

. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
wniosku o ptatno$¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy.

. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia
realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje sie przepisy § 13
umowy.

. Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajgca stosuje przepisy § 10
ust. 19.

§ 31.
Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 11, § 15, § 16,
§ 20, § 21, § 24, § 25i § 26 ktore jest on zobowigzany wykonywac¢ w dalszym ciggu.
Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.
W razie ustania niniejszej umowy, bez wzgledu na przyczyne (w szczegolnosci jej rozwigzania
w przypadkach, o ktérych mowa w § 28 - § 30) Beneficjentowi nie przystugujg w stosunku do
Instytucji Zarzadzajgcej jakiekolwiek roszczenia o zaptate, w tym roszczenia odszkodowawcze.

Postanowienia koncowe

§ 32.
Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzgdzajgce.
Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.%

§ 33.

Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujgcych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje projektu, w tym wykluczeniu
na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 34.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013,
2) Rozporzgdzenia (WE) nr 1304/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady,

59Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, jezeli zostaty osiggniete zatozenia zgodne z regutg proporcjonalnosci,
o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw.
50 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

3) Rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) 480/2014,

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegolnosci:
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017 r., poz. 459 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 1171 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych,

rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach regionalnych programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 1073.),

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017
r,. poz. 1065 z pézn. zm.),

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$c
w ramach programéw finansowych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 1161),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych.

§ 35.
Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 36.

. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg elektronicznie za

posrednictwem SL2014.

. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3, § 14 ust.1,

§ 17 ust. 3, § 24 ust. 4, § 25 ust. 4 oraz § 27 ust. 1.

§ 37.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu,
2) zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania,

3) zatgcznik nr 3: Wzdér harmonogramu ptatnosci w ramach projektu wspétfinansowanego ze
Srodkéw EFS,

4) zalgcznik nr 4: Wzor o$wiadczenia uczestnika,

5) zatgcznik nr 5: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

6) zafgcznik nr 6: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
7) zafgcznik nr 7: Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (o ile dotyczy),

8) zalgcznik nr 8: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014,
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9) zatgcznik nr 9: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi
SL2014.

10) zatagcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

Podpisy:

Beneficjent
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Zalacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do
przetwarzania*.

1. Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania w zbiorze pn.
Uczestnicy projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego 2014-2020.

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu

Nr ewidencyjny PESEL

Numer Identyfikacji Podatkowej

Miejsce pracy

Zawdd

Wyksztatcenie

Numer telefonu

10. | Ple¢

11. | Wiek w chwili przystgpienia do projektu

12. | Adres do kontaktu

13. | Adres email

14. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

15. | Nr telefonu do kontaktu

16. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

17. | Miejsce zatrudnienia

18. | Status uczestnika projektu tj.: przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej,
migrantéw, obce pochodzenie, bezdomnos¢ i wykluczenie mieszkaniowe,
niepetnosprawnos¢, sytuacja gospodarstwa domowego uczestnika, niekorzystna
sytuacja spoteczna

19. | Pochodzenie etniczne

20. | Stan zdrowia

© 0N |Gk WIN| =

Beneficjent zobowigzany jest do rejestrowania w SL2014 danych dotyczgcych uczestnikéw projektéw
w zakresie, ktory zostat okreslony w zatgczniku nr 13 Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania w zbiorze pn.
Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcoéw, Beneficjentow/Partneréow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu Beneficjenta/Partnera)

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj

QPR IWIN|F




6 PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma whasnosci

NIP

Kraj

DO WIN|F

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa Beneficjenta/Partnera

Forma prawna Beneficjenta/Partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

||| WINF

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

7 Kraj

6 Numer rachunku Beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnosé gospodarcza)

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytuciji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowos¢

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15 Telefon kontaktowy

16 Adres e-mail

17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
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18 Data zakonczenia udziatu w projekcie

19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20 Rodzaj przyznanego wsparcia

21 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

22 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. |[Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytuciji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

6 Wyksztatcenie

9 Wojewoddztwo

10 Powiat

11 Gmina

12 Miejscowosé

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Wykonywany zawdd

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27 Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29 Rodzaj przyznanego wsparcia

30 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 Data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej

33 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarcze;j

35 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 Osoba z niepetnosprawnosciami

38 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujagcych

39 W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

41 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Nazwa

1

Imie
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Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Stanowisko

VN[OOI |W|IN

Wykonawcy realizujgcy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane bedag w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalnosé gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 Nazwa wykonawcy
2 Kraj

3 NIP wykonawcy

Uwagi dotyczace przetwarzania danych wrazliwych uczestnikéw projektu:

W celu rozpoczecia udziatu osoby w projekcie niezbedne jest podanie przez nig lub jej opiekuna
prawnego danych w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkoéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Uczestnika projektu
nalezy poinformowaé¢ o mozliwosci odmowy podania danych wrazliwych.

W sytuacji gdy uczestnik bedacy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny nie udzieli informacji na
temat danych wrazliwych (tj. osoby z niepetnosprawnosciami, migranci, osoby obcego pochodzenia
i mniejszosci, osoby z innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej) istnieje mozliwos¢
wprowadzenia niekompletnych w ww. zakresie danych uczestnika pod warunkiem udokumentowania
przez Beneficjenta, iz dziatania w celu zebrania przedmiotowych danych zostaty podijete.
Niekompletnos¢ danych w ww. zakresie nie oznacza niekwalifikowalnosci danego uczestnika
z wyjgtkiem sytuacji opisanej w punkcie 3. Niemniej, Beneficjent musi by¢é w stanie zapewnié
wystarczajgce dowody, ze dana osoba spetnia kryteria kwalifikowalnosci okreslone dla projektu.
Odmowa podania informacji dotyczgcych danych wrazliwych w przypadku projektu skierowanego do
grup charakteryzujgcych sie przedmiotowymi cechami, skutkuje brakiem mozliwosci weryfikacii
kwalifikowalnos$ci uczestnika oraz prowadzi do niezakwalifikowania sie do udziatu w projekcie.

* Instytucja Zarzadzajgca zastrzega sobie prawo do ograniczenia zakresu powierzanych danych osobowych na etapie podpisywania umowy.
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Zalagcznik nr 3 do wumowy: Wzér harmonogramu ptatnosci w ramach projektu
wspoéktfinansowanego ze srodkéw EFS

Harmonogram pfatnosci

(nazwa Beneficjenta, nr projektu) (miejscowosc i data)

Wydatki
kwalifikowalne Dofinansowanie
(dofinansowanie)

Wydatki

- - 61
Rok | Kwartat | Miesigc ogolems?

263 R64 065

Suma kwartat |

Suma kwartat Il

Suma kwartat lli

Suma kwartat IV
Razem dla rok XXXX

Ogodtem

61 [stnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Wowczas dostepny jest wiersz
podsumowania dla kwartatu uzupetniany automatycznie.

62 Pole Wydatki ogotem nie wystepuje w przypadku projektu wspotfinansowanego z EFS.

63 Kwota zaliczki.

64 Kwota refundacji.

65 Kwota ogotem (suma kwot zaliczki i refundaciji).
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Zatacznik do harmonogramu ptatnosci®®

(nazwa Beneficjenta, nr projektu)

(miejscowos¢ i data)

Wskazanie kwoty dofinansowania wedtug podziatu:

Wydatki ogétem

w tym:

- wydatki

inwestycyjne

- wydatki biezgce

Podpis Beneficjenta

66Wypelniajq jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.) w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw,
przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORACH:

ZBIOR NR 1: Uczestnicy projektéow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020,

ZBIOR NR 2: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych.

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ............... wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych oraz odwiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1)
a.
b.

2)

4)

5)

6)

7

administratorem moich danych osobowych jest odpowiednio:

Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4 dla zbioru nr 1.

Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie, Pl. Trzech Krzyzy 3/5
dla zbioru nr 2.

podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27
ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.),
rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020 (MR/H 2014-2020/22(02)/03/2017),

Wytycznych w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 (MIiR/H 2014-2020/6(01)/03/2015),

moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu:

udzielenia wsparcia uczestnikom projektu z uwzglednieniem rekrutacji, dziatan informacyjnych,
monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, kontroli i audytu prowadzonych w zakresie projektu
— dotyczy zbioru nr 1.

zarzgdzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczos$ci i raportowania w ramach Programu
oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do publicznej
wiadomosci informaciji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spdjnosci w ramach
Programu — dotyczy zbioru nr 2.

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci otrzymania wsparcia w ramach projektu,

w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub
nabycia kompetenciji,

w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu
na rynku pracy,

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zatacznik nr 5 do umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
upowazniam [ ] do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze pn. [ .

Login w systemie stuzgcym do przetwarzania danych osobowych oraz nazwa systemu (jezeli
dotyczy): [ ]

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [ ]
lub z chwilg jego odwofania.

Czytelny podpis, osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922), a takze z obowigzujgcymi w [ ] Politykg bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ ]

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)
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Zalacznik nr 6 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani* [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze [ ] wydane w dniu [ ]

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 9 do umowy: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie
obstugi SL2014.

(nazwa Beneficjenta, nr projektu)

(miejscowosc i data)

Lista osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi SL2014

Lp. Imie i Nazwisko Adres e-mail Nr telefonu

Podpis Beneficjenta



Zalacznik nr 10 do umowy: Obowiazki informacyjne Beneficjenta
1 Jak powinienes$ planowaé dziatania informacyjne i promocyjne?

Obowigzek informowania o tym, ze dane przedsiewzigcie zostato zrealizowane m.in. dzigki
unijnej pomocy, dotyczy wszystkich projektow realizowanych ze srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego.

Termin wypetniania obowigzkéw informacyjnych

Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia¢ od momentu uzyskania dofinansowania, jednak
zasady opisane w niniejszym zatgczniku powinienes uwzgledni¢ w momencie przygotowania wniosku
o dofinansowanie.

Jesli okaze sie, ze w trakcie realizacji projektu umowa zostanie rozwigzana, nie mozesz juz stosowaé
znaku Unii Europejskiej oraz znaku Funduszy Europejskich do oznaczania dziatan.

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewziecia realizowanego z pomocg
UE oraz na temat firmy, organizacji lub instytuciji, ktére otrzymaty wsparcie, sg publikowane w Internecie.
Jest to tak zwana lista projektéow, ktéra znajduje sie na Portalu Funduszy Europejskich, a takze na
stronie  www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewni¢ wszystkim zainteresowanym dostep
do informacji o projektach wspoéffinansowanych z Funduszy Europejskich.

Lista projektow zawiera nastepujgce dane:
e nazwa beneficjenta (podaja jg jedynie osoby prawne),
o tytul,
e skrécony opis,
e data rozpoczecia,
e data zakonczenia,
o wartos¢ projektu,
¢ wydatki kwalifikowalne,
o wartos¢ unijnego dofinansowania,
e poziom unijnego dofinansowania (w procentach),
e kod pocztowy lub inne oznaczenie okreslajgce lokalizacje
projektu,
e nazwa kategorii interwencji.

Wazne elementy wniosku o dofinansowanie

1. tytut projektu,

2. skrécony opis projektu.

Tytul projektu jest stale wykorzystywany — znajdzie sie nie tylko na lisScie w Internecie, ale takze na
plakatach, ktérymi oznaczony bedzie projekt, lub tablicach informacyjnych i pamiagtkowych.
Zamieszczony zostanie réwniez na stronach internetowych. Tytut projektu powinien by¢ zrozumiaty dla
wszystkich i niezbyt dtugi oraz aby trafnie oddawat sens przedsiewziecia.
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Przyktadowy tytut projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytul projektu zmieniony,

Budowa drogi obwodowej Miasta w tatwiejszy do stosowania:

ciggu drogi wojewddzkiej nr NNN —
Brzeziny przebiegajgcef od
migjscowosci Maszow Wielki w km
20+636 do ulicy Wisniowej w km
38+5622 wraz z niezbedng

Budowa obwodnicy Miasta w ciggu drogi
wojewodzkiej nr NNN na odcinku Maszow
Wielki — ul. Wisniowa, etap |

infrastrukturg techniczna, budowlami i
urzgdzeniami budowlanymi — etap |

We wniosku o dofinansowanie umieszczasz réwniez krétki opis projektu. Opis powinien w sposob
zwiezty przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu.

Tekstt” opisu projektu powinien odpowiada¢ na nastepujgce pytania:
e jaki jest cel lub cele projektu?
¢ jakie zadania beda realizowane?
e jakie sg grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?
e co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego
wyniku produkty)?

Opis projektu nalezy napisac¢ jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci.

Informacje nt. projektdow, ktére uzyskaly dofinansowanie, umieszczone zostang w serwisie
www.rpo.lubelskie.pl, a takze w serwisie ,Mapa Dotacji UE” — www.mapadotacji.gov.pl.

Stosowanie oznaczenia dokumentacji projektu ,,wstecz” lub ,,na zapas”

W przypadku prowadzenia dziatan w ramach projektu w okresie poprzedzajgcym moment
uzyskania dofinansowania, nie masz obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami
dotychczas powstatej dokumentacji dotyczacej projektu. Mozesz oznaczy¢ segregator lub segregatory,
w ktérych przechowywane sg dokumenty dotyczgce realizacji projektu.

Z oznaczaniem dziatan poczekaj na uzyskanie dofinansowania. Odstepstwa od tej reguty sg
mozliwe wytagcznie za zgoda instytucji przyznajgcej dofinansowanie. Instytucja moze wyrazic¢ takg zgode
w sytuacji, gdy istnieje pewnos$é, ze dany wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, np. jest
beneficjentem systemowym i uzyskanie przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato
zapisane w programie lub Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych programu.

Istotne elementy dziatan informacyjno-promocyjnych

Wiasciwe zaplanowanie dziatan pozwala wybra¢ te, ktére beda najbardziej skuteczne
w przypadku danego projektu. Przystepujgc do planowania dziatarh informacyjnych i promocyjnych,
rozwaz nastepujgce kwestie:

67 Opis projektu nie moze mie¢ wiecej niz 2000 znakow.
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a) Cel dziatah informacyjno-promocyjnych

Gléwnym celem jest dotarcie z informacjg o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii
Europejskiej do jak najwiekszego grona odbiorcéw, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych
projektu. Warto zastanowi¢ sie, czy projekt potrzebuje dodatkowej promociji lub czy sg osoby, ktére
mogg by¢ zainteresowane jego przebiegiem i rezultatami, np.:

e szkolenia i kursy — mogag wymagac ogtoszen i dodatkowej promociji, ktéra sie przetozy
na skuteczng rekrutacje uczestnikow,

e dotacje na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej — mogg wymagac¢ dodatkowej
promocji, tak by jak najwigksza ilo$¢ potencjalnych chetnych zatozy¢ firmy mogta sie
z takg mozliwoscig zapoznac.

Tego typu informacje mogg by¢ tez interesujgce dla lokalnych lub branzowych mediow

oraz lokalnych organizacji.

b) Grupa docelowa dziatah komunikacyjnych

Okreslenie, do kogo adresowane sg dziatania informacyjne i promocyjne, jest bardzo istotne.
W przypadku biednie zdefiniowanej grupy docelowej informacje nie przyciggng uwagi, bo grupa,
do ktorej sie zwrécono, nie bedzie nimi zainteresowana. Najlepiej okresli¢ kilka grup odbiorcow
i dostosowac do nich dziatania (np. mtodziez w wieku szkolnym, mieszkancy miejscowosci, w ktérych
realizowane jest przedsiewziecie, przedsiebiorcy, grupy wykluczone). Zbyt szerokie adresowanie
dziatan — do ogétu spoteczenstwa — niesie ze sobg ryzyko, ze komunikat ,zagubi sie” wsréd innych.

¢) Narzedzia informacji i promog;ji

Okreslenie grup docelowych dziatarn informacyjnych i promocyjnych, warunkuje dobdr narzedzi
i kanatow komunikacji — w przypadku jednych grup najskuteczniejsze okazg sie ulotki czy broszury,
w przypadku innych beda to np. konferencja, prezentacja projektu podczas targéw czy informacje
w mediach spoteczno$ciowych. Aby dziatania informacyjno-promocyjne byly skuteczne, wybrane
narzedzia i kanaty komunikacji muszg by¢ rowniez dostosowane do tematyki i rodzaju projektu.

d) Jezyk przekazu informaciji

Kluczowg role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry réwniez powinien by¢
dopasowany do wybranej grupy docelowej (np. komunikat adresowany do starszego pokolenia,
a napisany jezykiem miodziezowym, moze by¢ niezrozumiaty). Wspodtczesny jezyk przekazu
to potgczenie tekstu i obrazu. Nalezy zadbac¢ o to, aby jezyk byt prosty. Dzieki temu bedzie bardziej
zrozumiaty.

e) Konstruowanie informacji

Informacje — niezaleznie od jej formy — nalezy przygotowac tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbiorcow. W przypadku artykutu juz nagtéwek powinien przycigga¢ uwage — to jak zostanie
sformutowany sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapoznaé sie z catym tekstem. Najchetniej poznajemy
historie innych ludzi. Bardzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyng z danego projektu dla jego
odbiorcow. Przestanie powinno byé proste. Uwage przycigga uzupetnienie informacji grafika, a takze
zdjeciami (np. przed i po).
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f) Budzet dziatah informacyjno-promocyjnych

Planujgc budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie, nalezy wzig¢ pod uwage rézne
rodzaje kosztéw w zaleznosci od wybranych narzedzi i kanatéw informacji. Powinno sie zaplanowac
wykonanie plakatéw, ewentualnie tablic pamigtkowych (tablice tylko w przypadku projektéw powyzej
500 tys. euro, po zakonczeniu realizacji projektu), ulotek, broszur, dyploméw itp. W przypadku planéw
uruchomienia strony internetowej, nalezy uwzgledni¢ koszty jej stworzenia, wykupu domeny
oraz regularnej obstugi; w przypadku konkurséw — nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatow i dyplomow.
Planujgc wydanie materiatéw informacyjnych, powinno sie uwzgledni¢ koszty ich dystrybucji. Warto
sprawdzi¢ kwalifikowalnos¢ kosztéw, tzn. w jaki sposdb mozna sfinansowaé i rozliczy¢ dziatania

informacyjnopromocyjne w ramach projektu.
g) Skutecznos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych.

Wplyw podejmowanych dziatan informacyjno-promocyjnych mierzy sie przy pomocy wskaznikéw.
Powinny one odzwierciedla¢ rezultaty dziatan w grupie docelowej. Rekomenduje sie zastosowanie
nawet bardzo prostych obliczen, ktére bedg pomocne w ocenie skutecznosci podejmowanych dziatan,
np.:

¢ liczba wejs¢ na strone internetowg projektu lub unikalnych uzytkownikéw strony,

¢ liczba komentarzy, polubien i podzielen sie trescig w mediach spotecznosciowych,

e liczba artykutow i wzmianek, ktére sie ukazaty w prasie i Internecie po konferenciji
prasowej, zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatébw prasowych,

e liczba osdéb, ktére odwiedzity stoisko,

¢ liczba uczestnikéw spotkan,

e liczba oséb, do ktérych rozestano mailing/informacje.

2 Jakie sg Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowa¢ opinie publiczng, uczestnikdw i odbiorcow rezultatéw projektu o uzyskanym
dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewodztwa:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne (jesli takie dziatania bedziesz prowadzi¢ jako
beneficjent): np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailingi, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory
whnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkoleh
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencije,

umowy;
b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu;

c. umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg);
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d. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskal dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie np. stownie.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne

Dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiada¢ wielkosci projektu oraz bra¢ pod uwage
jego cel i rodzaj, tzn. uwzgledniaé jego potrzeby promocyjne. W przypadku podejmowania dodatkowych
dziatan informacyjno-promocyjnych, nalezy realizowa¢ w pierwszej kolejnosci dziatania bezkosztowe
i niskokosztowe, np.:

e umieszczenie naklejki lub tabliczki na maszynach, urzgdzeniach i sprzecie kupionym
w ramach projektu,

e przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jej na stronach
internetowych,

e przygotowanie strony/podstrony internetowej projektu,

e podjecie dziatan w mediach spotecznosciowych,

e przygotowanie informaciji prasowej i przekazanie jej mediom,

e zorganizowanie spotkania informacyjnego na temat realizowanego projektu,

e zorganizowanie konferencji prasowej,

e zaprezentowanie projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych,
wydarzeniach promujgcych projekty unijne,

e wypowiadanie sie publicznie na temat projektu.

Wazne jest, aby w przypadku projektéw, ktére wptywajg na spotecznos¢ lokalng, osoby
zainteresowane miaty tatwy dostep do potrzebnych informacji. Mieszkancy zazwyczaj chcg wiedzieé,
jak diugo beda trwaty prace i ewentualne utrudnienia, jakich efektow i korzysci mozna sie spodziewaé
oraz z kim mozna sie kontaktowa¢ w przypadku pytan lub probleméw.

Nie rekomenduje sie produkcji i dystrybucji przedmiotéw promocyjnych typu gadzety
do promociji projektoéw. Oznacza to, ze wykorzystaé tego typu przedmioty promocyjne mozna tylko jako
element wspierajgcy inne dziatanie. Przy tym powinno sie dokona¢ takiej selekcji materiatow
promocyjnych, aby byly dobrze dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania. Jesli uda sie osiggngc¢
cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetéw, to nalezy z nich zrezygnowac. Wydatki na cele
reprezentacyjne, ktérych nie mozna jednoznacznie uznaé za zwigzane z promocjg projektu,
sg niedozwolone.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich powinny by¢
wykonane w sposoéb trwaty, trudny do usuniecia.

3 Jak oznaczy¢ projekt, dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikéw
projektéw. Musisz takze oznaczac miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy | Oficjalne logo promocyjne | Znak Unii Europejskiej (UE)
Europejskich (FE) wojewoddztwa ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu Europejska i nazwy funduszu, ktéry
graficznego, nazwy wspotfinansuje Twaoj projekt.
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Fundusze Europejskie
oraz nazwy programu,
z ktérego w czesci lub
w catosci finansowany
jest dany projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw — ukfad poziomy:

Europejskie b4 S %
] zyciel iski e e
Program Regionalny (S'Ma{ly J ! Europejski Fundusz Spoteczny Rk

5 Fundusze B, lubelskie Unia Europejska [IESE

Wzory z wkasciwymi oznaczeniami dostepne sg na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powiniene$ skorzystac. Zwrdé
uwage, ze oficjalne logo promocyjne wojewddztwa musi byé stosowane zgodnie z wzorem wskazanym
na stronie internetowej programu regionalnego (www.rpo.lubelskie.pl).

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie
niezbedne informacije.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ si¢ komunikat stowny (w przypadku spotéw diuzszych
niz 30 sek. ,Spot wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”, zas krétsze
niz 30 sek. ,,Spot wspobtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”).

4 Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci wspotfinansowania Twojego projektu z pieniedzy publicznych. Beneficjenci (za wyjatkiem
tych, ktérzy muszg stosowaé tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sa zobowiagzani
do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.
Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli zakonczyltes realizacje projektu dofinasowanego na kwote

powyzej 500 tys. euro wktadu publicznego, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury lub Tablica pamigtkowa

(po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych lub projektu)
c) zakupie srodkéw trwatych.

Plakat

W pozostatych przypadkach

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro wktadu publicznego mozesz umiesci¢ tablice
informacyjng i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu,
zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
adres portalu www.mapadotaciji.qov.pl
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Przygotowalismy wzdr tablicy, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

L

Unia Europejska 20

Europejski Fundusz Spoteczny Bt

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

[Twaj tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Twdj cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia)

B lubelskie
] Smaéy'%yc[e!

www.mapadotacji.gov.pl

Wz6r tablicy znajdziesz na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.
Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wtasciwego oznaczenia (wielkosci) tablicy powinienes$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego
lokalizacji oraz planowanego miejsca ekspozyciji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrdé¢ uwage na to,
by znaki i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio
wigksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego.
Na przyktad mate tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji projektdw np. wewnatrz
pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy
pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamigtkowa i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku
z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet
po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Gdzie powiniene$ umiescic¢ tablice pamigtkowg?
Tablice informacyjng mozesz przeksztaicic w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
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widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogolnie dostepnym.
Moga by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajgcag
dofinansowanie.

Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatdbw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru. Jego minimalny rozmiar to format A3 (arkusza
0 wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastyku.
Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz
informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu (opcjonalnie),
wysokos¢ wkitadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowali§my wzér plakatu, ktéry mozesz wykorzystac:

[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
[Twaj tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twoj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE [Kwota do uzupetnienia]

Europejskie o o
PrograrERggionalny el (S”‘“‘ééy fycte/ Europejski Fundusz Spoteczny

E Fundusze M. lubelskie Unia Europejska

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.
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W wers;ji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie: www.rpo.lubelskie.pl.

Kiedy i na jak dlugo powiniene$ wyeksponowac plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
realizacji projektu.

Gdzie powiniene$ umiescic plakat?

Plakat powinienes$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
Srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
Z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych
W niniejszym zatgczniku wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form
wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac¢ na
wypadek kontroli.

5 Jakie informacje musisz umiescié¢ na swojej stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wlasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,

e oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,

e krétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatoéw informacyjnych.

W jakiej czesci swojego serwisu musisz umiescic¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala - mozesz
umiesci¢ na swojej gtdbwnej stronie lub funkcjonujgcej juz podstronie, do ktdérej pasuje tematyka
realizowanego projektu lub ktora jest z nim zwigzana. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby tatwo byto tam
uzytkownikom trafié.

Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania
strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powiniene$ zastosowaé jedno z dwéch
rozwigzan:
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Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu.
Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg
uzytkownik nie musi przewijaé strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz
takze oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.
Przyktadowe zestawienia znakéw na stronach www:

'/
Z

W

Z Eundus?.ek_ Unia Europejska SN |
UI'OPEJS. 1€ Europejski Fundusz Spoteczny LT -

?)/; Program Regionalny -

==

’//Z///////// P === — S -

R

—— =

tronie umiesci¢ zestawienie znakow FE i UE

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na swojej stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ kroétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wkiad EFS.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujacego jego gtéwne etapy i postep prac.
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6 Jak mozesz informowacé uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twodj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym
w projekcie.

Obowigzek ten wypeinisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢
forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo
pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze
korzystaja z projektéw wspoétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja
do nich dotarta.

7 Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki?
Widoczno$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkosé byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli
tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrb¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
Z prawe;.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny jego oficjalne logo promocyjne
umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, a znak Unii
Europejskiej na dole. W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:
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Liczba znakow

Liczba znakoéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, tacznie ze
znakami FE i UE oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewodztwa.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta.
Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczgcej lub
wdrazajgcej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakow wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania
w ramach projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umieéci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska
oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa?

Znaki te powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej),
jest druk dokumentow (w tym pism, materiatow szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych kolorow
poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biate;:
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Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sg Ci potrzebne
— znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow
polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Zasady stosowania oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa oraz gotowe wzory — zestawienia
logotypow znajdziesz na www.rpo.lubelskie.pl.

Czy mozesz stosowaé¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo
promocyjne wojewoédztwa na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdw petnokolorowych na bialym tle, co zapewnia jego najwigkszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byc¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.
Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza,
po wczedniejszym zastosowaniu rozjadnienia tta np.:

Fundusze Fundusze Fundusze Fundusre
Eurgpeskie Eurapejskie Europejskie Eurapejskie
P o REgir ey P s Beghosalry Frongiees Regiensrs Poaga e g bk by

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powinienes umiesci¢ wokoét flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.
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Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na
kolorowych ttach.

W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dlugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska o

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjnego
wojewddztwa nie jest obowigzkowe. Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty
itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem promociji dla Twojego projektu.

Czy mozesz oznaczac¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywaé do celdéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE
i realizowanego programu.
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