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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu konkursu: Wzor umowy o dof inansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lube  Iskiego na lata 2014 — 2020
rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe

WZOR — KWOTY RYCZALTOWE "

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2014 - 2020

Umowa o dofinansowanie projektu: [tytut projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta W ..................... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ............ccceeee
pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym
dalej ,Instytucjg Zarzadzajacqa”,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjentaz), a gdy
posiada - rowniez NIP i REGON], zwang/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

Y wzér umowy stanowi minimalny zakres dla projektéw, w ktérych warto$¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR przeliczonej na PLN zgodnie z miesigcznym obrachunkowym
kursem wymiany stosowanym przez KE aktualnym na dzien ogtoszenia konkursu.

2 Beneficjent rozumiany jest jako partner wiodacy w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie.

9 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo, oraz je zalaczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
W przypadku gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa Beneficjent (partner wiodacy) powinien posiada¢
petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.



Definicje

§1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:
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13)

.Programie” - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 12 Ilutego 2015 .
nr C(2015) 887 wraz z jego ewentualnymi pdzniejszymi zmianami,

,Osi Priorytetowej” - oznacza to O$ Priorytetowa: 9 Rynek pracy,
.Dziataniu” - oznacza to Dzialanie: 9.4 Godzenie zycia zawodowego i prywatnego,

.projekcie” - oznacza to przedsiewziecie pt. .........[tytut projektu] szczegdtowo okreslone w
zaakceptowanym przez Instytucje Zarzadzajacg wniosku o dofinansowanie projektu o nr
............. realizowane w ramach Programu, zwane dalej ,wnioskiem o dofinansowanie”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy,

.Zadaniu” - oznacza to zadanie merytoryczne czyli szereg powigzanych ze sobg dziatan
zmierzajacych bezposrednio do realizacji celu projektu. Zadania merytorycznego nie stanowig
pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska,

L2ustawie wdrozeniowej’ - oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

.Partnerze” - oznacza to podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w
realizacji projektu, wnoszacy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne Ilub
finansowe, realizujacy projekt wspélnie z Beneficjentem i innymi partnerami na warunkach
okreslonych w umowie o partnerstwie lub porozumieniu, udziat Partnera w projekcie musi byc¢
uzasadniony"),

.wydatkach kwalifikowalnych” - oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
programowymi,

.uczestniku projektu” - oznacza to osobe fizyczng bez wzgledu na wiek lub podmiot
bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS. Jako uczestnikdw wykazuje sie wylacznie te
osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowaé i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia
wspolnych wskaznikow produktu (w przypadku osob fizycznych oraz wsparcia pracownikow
instytucji dotyczacych co najmniej pici, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji
gospodarstwa domowego), ktdrzy korzystajg z bezposredniego wsparcia i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Bezposrednie wsparcie uczestnika to
wsparcie, na ktore zostaly przeznaczone okreslone $rodki, Swiadczone rzecz konkretnej
osoby/podmiotu, prowadzace do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia
kompetencji, podjecia zatrudnienia),

,danych osobowych” - oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135. z p6zn. zm.), w zakresie
okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy,

~przetwarzaniu danych osobowych” - oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym,

~LAdministratorze danych osobowych” - oznacza to odpowiednio:

a) Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4 dla zbioru pn.
,Jczestnicy projektéw dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020",

b) Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie, Pl. Trzech
Krzyzy 3/5 dla zbioru pn. ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programéw operacyjnych”,

,ePUAP” - oznacza to Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej,

4 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



14) ,SL2014" - oznacza to aplikacje gtdwng centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa w art. 69 ustawy wdrozeniowej,

15) ,LSI2014EFS” - oznacza to lokalny system informatyczny wspomagajacy wdrazanie OSsi
Priorytetowych nr 9, 10, 11, 12 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, umozliwiajagcy wymiane danych z SL2014 i zapewniajacy
obstuge proceséw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie,

16) ,cross - financingu” - oznacza to tzw. zasade elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2
rozporzadzenia ogblnego oraz w Wytycznych programowych.

17) ,srodkach trwatych” - oznacza to $rodki trwate zgodnie z Wytycznymi programowymi,
18) ,pracowniku” - oznacza to:

a) osobe $wiadczacq prace na podstawie stosunku pracy lub  stosunku
cywilnoprawnego,

b) osobe fizyczna, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuije,
wylgcznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c) osobe wspolpracujgca w rozumieniu ustawy zdnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych Dz. U. z 2015 r. poz. 121, z pézn. zm.),

d) osobe wykonujacg $wiadczenia w formie wolontariatu wrozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016 poz. 239),

e) wlasciciela petnigcego funkcje kierownicze,
f) wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalno$¢ w przedsigbiorstwie
i czerpigcego z niej korzy$ci finansowe,
19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej” - oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.rpo.lubelskie.pl,

20) ,rozporzadzeniu KE nr 480/2014” — oznacza to rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr
480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogo6lne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. E. L 138/5 z 13
maja 2014 r.),

21) ,rozporzadzeniu Parlamentu i Rady (UE) nr 1303/2013” - oznacza to odpowiednio:
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., str. 374-469),

22) ,ustawie o finansach publicznych” - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885, z p6zn. zm.),

23) ,ustawie Prawo zamoOwien publicznych” - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm),

24) ,ustawie o ochronie danych osobowych” - oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z pézn. zm.),

25) ,rozporzadzeniu MSWIA” — oznacza to rozporzagdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz. 1024),
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26) ,Wytycznych horyzontalnych” - oznacza to wytyczne, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 3 oraz
art. 5 ust 1 ustawy wdrozeniowej, wydane przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

27) ,Wytycznych programowych” — oznacza to Wytyczne programowe dotyczgce systemu
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego WojewOdztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020 - w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego,, wydane przez Instytucje
Zarzadzajgca na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej

28) ,Wytycznych” — oznacza to Wytyczne horyzontalne oraz Wytyczne programowe,

29) ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji” - oznacza to
Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020,

30) ,\Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych” - oznacza to
Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020,

31) ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow” — oznacza to Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

32) \Wytycznych w zakresie monitorowania” oznacza to Wytyczne w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

Przedmiot umowy
§2.

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje projektu, a Beneficjent zobowigzuje sie do jego realizaciji. Instytucja
Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi na realizacje projektu dofinansowanie w tgcznej kwocie
nieprzekraczajacej ...........c....... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu, w tym:

1) ptatnosc ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...),
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).
2. Catkowita wartos¢ projektu wynosi ...... PLN (stownie: ................ )

3. Dofinansowanie jest przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych
przez Beneficjenta i Partneréw’ w zwiazku z realizacja projektu.

4. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej,
stosuje sie wersje Wytycznych programowych, obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku, z tym
zastrzezeniem, ze dla oceny prawidtowosci udzielonych przez Beneficjenta zaméwien publicznych
znajduje zastosowanie wersja Wytycznych programowych obowigzujagca w dniu wszczecia
postepowania o udzielenie danego zamowienia publicznego. Niniejsze postanowienie nie uchyla
obowigzku Beneficjenta przestrzegania przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego w okresie
poprzedzajagcym dostosowanie Wytycznych programowych do tresci tych przepiséw oraz
mozliwosci uznania za niekwalifikowalny wydatku poniesionego sprzecznie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkltadu wlasnego w kwocie ......... PLN
(stownie: ... ), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych projektu, z nastepujgcych zZrodet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...),
2) ...wkwocie ... PLN (stownie ...).

W przypadku niewniesienia wkladu wlasnego w ww. kwocie, Instytucja Zarzgdzajgca pomniejsza
kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1 proporcjonalnie, z zachowaniem
udziatu procentowego okreslonego w ust. 1. Wktad wtasny, ktory zostanie rozliczony w wysokosci

° Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



przekraczajgcej wspomniany powyzej procent wydatkow projektu moze zosta¢ uznany za
niekwalifikowalnye.

6. Kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1 w wysokosci ... zt stanowigca pomoc de minimis/
pomoc publicznq7 udzielang Beneficjentowi w oparciu o niniejszg umowe jest zgodna ze
wspolnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii europejskiej (Dz. Urz. UE 2012 C
326 z 26.10.2012) oraz jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 ww. Traktatu.

Pomoc publiczna udzielana jest Beneficjentowi na podstawie programu pomocowego o0
numerze referencyjnym?.....

7. Pomoc, o ktérej mowa w ust. 6 udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z 2 dnia lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020, do ktérego zastosowanie majg odpowiednio przepisy:

a) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013, str. 1), oraz

b) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.
Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).°

8. Koszty posrednie projektu rozliczane na podstawie stawki ryczalttowej zdefiniowanej
w Wytycznych programowych, o ktérych mowa w § 1 pkt 27, stanowig 25 % zatwierdzonych w
ramach projektu wydatkéw bezposrednich.

9. Instytucja Zarzadzajaca moze podja¢ decyzje o obnizeniu stawki ryczattowej okreslonej w ust. 8
w przypadkach razacego naruszenia przez Beneficjenta zapiséw umowy o dofinansowanie w
zakresie zarzadzania projektem, w tym m.in.:

1) Beneficjent nie rozpoczat realizacji projektu w terminie wskazanym we wniosku o
dofinansowanie,

2) Beneficjent realizuje projekt niezgodnie z harmonogramem realizacji projektu, zawartym
we wniosku o dofinansowanie,

3) Beneficient nie przedklada wnioskbw o ptatnos¢ w terminie  zgodnym
z harmonogramem ptatnosci,

4) Beneficjent nie przedkiada skorygowanych/uzupetnionych wnioskéw o ptatnosé
w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca,

5) Beneficjent nie stosuje sie do uwag Instytucji Zarzadzajacej w zakresie
korygowania/uzupetniania wnioskow o ptatnosgé,

6) Beneficjent nie przedklada w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca
harmonograméw dziatan projektowych, uniemozliwiajac tym samym weryfikacje zgodnosci
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie wizyty
monitoringowej,

7) Beneficjent nie przedkiada w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajacq
dokumentéw zrodtowych potwierdzajacych wykonanie zadah objetych kwotami
ryczattowymi, uniemozliwiajgc tym samym weryfikacje zgodnoéci z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie kontroli monitoringowej,

8) Beneficjent utrudnia wspotprace z Instytucjg Zarzadzajacg poprzez uchylanie sie od
udzielania wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja projektu na wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej,

6 Ustep 5 nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
! Nalezy wybra¢ rodzaj pomocy oraz wskaza¢ oddzielnie wiasciwg kwote pomocy de minimis i/lub pomocy publicznej udzielane
Beneficjentowi.
& Nalezy uzupenié numer referencyjny programu pomocowego lub wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjentowi nie jest udzielana
omoc publiczna.
Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjentowi nie jest udzielana pomoc de minimis i/lub pomoc publiczna



9) w przypadku powtarzajacego sie przedkladania przez Beneficjenta do Instytucji
Zarzadzajacej blednie sporzadzonych/niekompletnych dokumentéw zwigzanych z
realizacja projektu.

10. W zaleznosci od liczby i skali stwierdzonych uchybien Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢
stawke ryczattowg kosztéw posrednich maksymalnie z 25 % na 20 % kosztow bezposrednich.

11.

15. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie z
oswiadczeniem ziozonym w zatwierdzonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg wniosku o
dofinansowanie. ™

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu na podstawie aktualnego wniosku o
dofinansowanie.

2. Whniosek o dofinansowanie stanowi integralng czes¢ umowy o dofinansowanie.
. . . . . . . .. 12

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym
do:

1) osiagniecia wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

2) realizacji projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu zawarty we wniosku o
dofinansowanie,

3) zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we
wniosku o dofinansowanie,

4) zachowania trwatosci projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie,

5) przedkladania do Instytucji Zarzadzajgcej celem akceptacji programu i harmonogramu
realizacji wsparcia, na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia
wsparcia (np.: szkolenia, doradztwa, konferencji, seminariéw, zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych, specjalistycznych iin.),

6) zbierania danych osobowych uczestnikéw projektu (0os6b Ilub podmiotéw) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania,

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

8) zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminaciji.

9) realizacji wsparcia zgodnie z aktualnymi standardami okre$lonymi w Zataczniku nr ...**do
Regulaminu konkursu nr RPLU.09.04.00-12.00-06-001/16.

10) Ustepy 11-14 nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Beneficjent/Partner nie rozlicza kosztéw bezposrednich na podstawie
stawek jednostkowych.

" Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardéw i ustug

2 Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.

¥ Nalezy uzupetni¢ wkasciwy nr zatgcznika w zaleznosci od rodzaju udzielanego wsparcia.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

1.
2.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent
zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.
Beneficjent przy realizacji Umowy zobowigzuje sie do stosowania nizej wymienionych Wytycznych
oraz wyraza zgode na postepowanie wobec niego zgodnie z warunkami i zasadami okreslonymi w
tych Wytycznych:

1) Wpytycznych programowych,

2) Woytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

3) Woytycznych w zakresie monitorowania,

4) Wytycznych w zakresie realizacji rownosci szans i niedyskryminacji,

5) Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych,
oraz

6) Woytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy.

Obowigzek stosowania przez Beneficjenta ww. Wytycznych oraz wyrazenie zgody na
postepowanie wobec niego zgodnie z warunkami i zasadami okreslonymi w Wytycznych obejmuje
rowniez wszelkie zmiany Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 dokonane po zawarciu niniejszej
Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
Whytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 za posrednictwem strony internetowej, o ktérej mowa w § 1
pkt 19.

Beneficjent zobowigzuje sie stosowac aktualnie obowigzujaca tres¢ Wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 6.

W przypadku zmiany Wytycznych horyzontalnych, Beneficjent w okresie przed dostosowaniem
Wytycznych programowych do Wytycznych horyzontalnych zobowigzany jest do stosowania
Wytycznych horyzontalnych w zmienionym zakresie.

W przypadku zmiany Wytycznych programowych, polegajgcej na wprowadzeniu korzystniejszych
rozwigzan dla Beneficjenta, o mozliwosci ewentualnego stosowania zmiany do wydatkéw
poniesionych przed dniem rozpoczecia stosowania zmienionych Wytycznych programowych
rozstrzyga tre$¢ tych Wytycznych. Jezeli tres¢ Wytycznych programowych nie reguluje tego
zagadnienia, zastosowanie zmienionych Wytycznych do wydatkow, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, wymaga aneksu do niniejszej Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z politykami horyzontalnymi Unii
Europejskiej, w tym zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans i
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg o problemach w
realizacji projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o zagrozeniu
nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikéw projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie sfinansowaé, w pelnym zakresie, wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania pisemnie Instytucji Zarzgdzajgcej
o wszystkich realizowanych przez siebie projektach finansowanych z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spoéjnosci lub innych funduszy Unii Europejskiej na dzien podpisania Umowy. W
sytuacji, gdyby okolicznos¢, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, powstata po zawarciu Umowy,
Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznego pisemnego poinformowania o0 jej zaistnieniu
Instytucji Zarzadzajacej.

Realizacja projektu i okres obowi gzywania umowy
§4.
Okres realizacji projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku o dofinansowanie.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach projektu i jest réwnoznaczny z
okresem kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu.



3. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjenta, Instytucja Zarzgdzajgca moze uznac za
kwalifikowalne wydatki poniesione po dacie zakohczenia okresu realizacji projektu, pod warunkiem,
ze wydatki te dotyczg tego okresu oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ koncowa.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu w peinym zakresie, w terminie wskazanym w ust.
1, z nalezytg starannoscig, w szczego6lnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i
oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zasady
optymalnego doboru metod i $rodkéw stluzacych osiggnieciu zatozonych celéw, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni
prawidtowg i terminowa realizacje projektu oraz osiagniecie wskaznikéw (produktu i rezultatu)
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

5. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji projektu zawarty we wniosku o
dofinansowanie.

6. Projekt bedzie realizowany przez: ................

7. Instytucja Zarzadzajgca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji projektu na uzasadniony
wniosek Beneficjenta.

14)

8. Beneficjent zobowiazuje sie do realizowania projektu z uwzglednieniem przepisow dotyczacych
warunkow o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca
2014 r. w sprawie wymagar lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetniac¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. poz. 925).

9. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z zasada dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, co oznacza w szczegolnosci, ze wszystkie produkty wytworzone w
ramach projektu beda dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepe}nosprawnoéciamils. W przypadku wytworzenia w ramach
projektu nowej infrastruktury, Beneficjent zobowigzuje sie, ze bedzie ona zgodna z koncepcjg
uniwersalnego projektowanial6, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych w
zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw
budowlanych.

Odpowiedzialno $¢ Beneficjenta

§5.

1. Odpowiedzialnosci wobec 0so6b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg projektu

ponosi Beneficjent.

2.  Porozumienie lub umowa o partnerstwie oraz wniosek o dofinansowanie precyzujg, ktére wydatki

bedg ponoszone przez Partnera.'’

3. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Instytucji Zarzadzajacej za dziatania Partnera
projektu lub jednostki upowaznionej do ponoszenia wydatkéw w ramach projektu.

4. Beneficjent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za realizacje celéw projektu oraz terminowa realizacje
zadan przez wszystkie strony porozumienia lub umowy o partnerstwie, w tym za terminowe
rozliczanie projektu, zgodnie z Harmonogramem jego realizacji.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) informowania Instytucji Zarzadzajgcej za posrednictwem SL2014 o ziozeniu do Sadu
wnioskOow o ogloszenie upadtosci przez Beneficjenta, przez Partnera lub przez ich wierzycieli,

2) informowania Instytucji Zarzadzajacej za posrednictwem SL2014 o pozostawaniu w stanie
likwidacji albo podleganiu zarzgdowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci, w
terminie do 5 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci,

4 Nalezy wskaza¢ Realizatora zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku realizacji projektu przez jednostke
organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe tej jednostki, poda¢ jej adres, numer Regon i NIP (jesli posiada). Nalezy
wykresli¢, w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w catosci przez Beneficjenta. Realizatorem nie moze by¢ jednostka
posiadajgca osobowosé prawna. W sytuaciji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast
projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek (np. placéwek oswiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy
zalgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujacych dany projekt.
% W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji
16 .

jw.
7 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



3) informowania Instytucji Zarzadzajacej za posrednictwem SL2014 o toczgacym sie wobec
Beneficjenta  jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym,
0 posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie do 5 dni roboczych od dnia wystgpienia
powyzszych okoliczno$ci oraz powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej za posrednictwem
SL2014 w terminie do 5 dni roboczych od dnia powziecia przez Beneficjenta informacji o
kazdej zmianie w tym zakresie.

Kwoty ryczaitowe
§ 6.18
1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) [nazwa kwoty ryczattowej] w kwocie...... zt,
2) [nazwa kwoty ryczaltowej] w kwocie...... zt.
2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwotelg:

1) ... (stownie:.....) w ramach kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1,

2) (stownie:.....) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.
3. Na wydatki zwigzane z zakupem $rodkéw trwatych przyznaje sie kwote®:

1) . (stownie:.....) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1,

2) (stownie:.....) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.

4. W zwigzku z kwotami ryczalttowymi, o ktéorych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie
osiggnaé co najmniej nastepujgce wskazniki*':
1) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartosc],
2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc].
5. Dokumentami®” potwierdzajacymi osiagniecie wskaznika:
1) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sa;
a) zafgczane do wniosku o ptatnosc: ...... ,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...... ,
2) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sa;
a) zalgczane do wniosku o ptatnosé: ...... ,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: .......

6. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 4 mogg podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikéw, o ktérych mowa w
ust. 4 uznaje sie, iz Beneficjent nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowej. W takim przypadku nie
stosuje sie reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych programowych.

8. Wydatki, ktoére Beneficjent poniést na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktora nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

9. W =zakresie wskaznikébw innych niz wymienione w ust. 4, okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, stosuje sie regute proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych
programowych.

Ptatno sci
87.

¥ Nalezy zmodyfikowag, jezeli w ramach projektu przewiduje sie wylacznie jedng kwote ryczaltowa.
® Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem. Wykresli¢, jesli nie
dotyczy.
% Nalezy wykazaé wytacznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki zwigzane z zakupem $rodkéw trwatych. Wykreslié,
Lelzéli nie dotyczy.

Nalezy wykaza¢ wskazniki produktu i/lub rezultatu ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

Dokumentacja potwierdzajgca osiagniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie dziatan zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

9
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1. Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1, na realizacje projektu jest wyptacane w formie
zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zalgcznik nr 3 do
umowy, z zastrzezeniem ust. 3 1 § 8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie
moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Zarzadzajaca, uwzgledniajgc przy tym, ze wysokos¢ transzy zaliczki na dany okres nie
przekracza srodkéw niezbednych dla prawidtowej realizacji danego etapu projektu, a nastepnie
niezwtocznie przekazuje go za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest
to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie 8§ 16 ust. 8-9, przy czym formularz wersji papierowej
harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej umowy.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji przed przekazaniem
kolejnej transzy. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajaca i nie wymaga formy aneksu do
niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje projektu moze byc¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu

realizacji projektu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1%,

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy rachunek bankowy Beneficjentaz"'):

6. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajacg o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

8. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 7 zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajgcq, w terminie do 31 grudnia danego roku, a w przypadku
zakonhczenia okresu realizacji projektu w trakcie roku kalendarzowego w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu jego realizaciji.

9. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowacé Instytucje Zarzadzajaca na jej prosbe i w terminie przez
nig okreslonym o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej
mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, ktora nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota
podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie do dnia 30
listopada tego roku.

10. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2
ustawy o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Zarzadzajaca.

11. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 9 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

12. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust.1 pkt 1, niewydatkowana z

koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§8.
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-3:
1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana na podstawie pierwszego wniosku o ptatnos¢

jest w wysokosci i terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust.
1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktbrym mowa w § 15 ust.2 lub 3%,

PINalezy wykreslic, w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca w regulaminie konkursu ograniczy mozliwo$¢ kwalifikowania
datkow wstecz.
) Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe banku oraz numer rachunku bankowego, przy czym Beneficjent nie ma
obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu.
10



2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ziozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ rozliczajagcego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Zarzadzajacg zgodnie z § 10 ust. 8, 9, w ktérym
wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych
transz dofinansowania z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa
w § 25 ust. 1,

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucije Zarzadzajacg wniosku o pfatnos¢ rozliczajacego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 1,

c) w przypadku gdyby wyptata transzy miata nastepowac po okresie 30 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji projektu, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 transza dofinansowania
zostanie wyptacona w formie refundacji do wysokosci zatwierdzonych wydatkow ze
srodkéw dofinansowania przekraczajacych sume przekazanych dotychczas transz
dofinansowania.

2. Transze dofinansowania wyptacane sg pod warunkiem:

1) w przypadku srodkoéw, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 1 pkt 1 realizacji zlecenia ptatnosci przez
Bank Gospodarstwa Krajowego,

2) w przypadku s$rodkéw, o ktérych mowa w 8 2 ust. 1 pkt 2, dostepnosci srodkéw na
finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajace;j.

3. Kolejne transze dofinansowania sa przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w § 7 ust. 5:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w
§ 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programéw finansowanych z udzialem s$rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. poz. 1539 z p6zn. zm.), przy czym
Instytucja Zarzgdzajaca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego
zlecenia ptatno$ci w terminie do 7 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o
ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania,

2) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w
§ 8 ust. 3 pkt 1, z uwzglednieniem § 8 ust. 2 pkt 2.

Whniosek o ptatno $¢
§9.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu w
wersji elektronicznej sporzadzone przy uzyciu SL2014. Skladanie wniosku o ptatno$¢ nastepuje
wylgcznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu®® chyba, ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie zapisy § 16 ust. 5 i ust. 8-9, przy czym wzor papierowej wersji wniosku o
ptatnos¢ okreslajg Wytyczne w zakresie warunkOéw gromadzenia i przekazywania danych,
zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajace;j.

§ 10.

1. Beneficient sklada pierwszy wniosek o pfatnos¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci
stanowigcym zalgcznik do umowy o dofinansowanie projektu. Kolejne wnioski o ptatnosé
przedktadane sg zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem pfatnosci nie pézniej niz w terminie
do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego oraz nie rzadziej niz co trzy
miesigce. Beneficjent sklada koncowy wniosek o ptatnosé w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

%) Nalezy skreslié jesli nie dotyczy.
%) Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.
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2. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatow,
Beneficjent po okresie realizacji projektu zobowigzany jest do przediozenia do Instytucji
Zarzadzajacej dokumentéw potwierdzajacych zachowanie trwatosci projektu lub rezultatdw.
Zakres danych i termin przedtozenia ww. dokumentdéw zostang okreslone przez Instytucje
Zarzadzajaca nie pozniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkiadania w formie elektronicznej za posrednictwem SL2014
wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9:

1) informacji o wszystkich uczestnikach projektu, w zakresie i na warunkach okreslonych w
Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 9 umowy,

2) dokumentdéw potwierdzajacych wykonanie wskaznikéw o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 4 umowy,
wraz z ich zestawieniem, z wylgczeniem dokumentéw dostepnych podczas kontroli na
miejscu,

3) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej”,

4. Beneficjent zobowiazuje sie do wprowadzania na biezaco®® nastepujacych danych do SL2014 w
zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetienia warunkéw okreslonych
w Wytycznych programowych:

1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w
projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okredlone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem,

3) w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w Podrozdziale 1.22 Wytycznych programowych —
dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegoOtowoscig wskazujaca na rok, miesiac, dzien i godziny zaangazowania.

5. Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami.

8.  Okres weryfikacji kazdej wersji wniosku o ptatnos¢ wynosi maksymalnie 20 dni roboczych, liczac
od dnia wptywu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7. W przypadku braku przekazania
dokumentu w terminie, o ktorym mowa w ust. 7, bieg okresu weryfikacji rozpoczyna sie po
uptywie terminu okreslonego w ust. 7.

9. W przypadku gdy:
1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i ztozony zostat koncowy
whniosek o ptatnos¢,
2) Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o
ptatnose¢,

bieg terminu weryfikacji, o ktérym mowa w ust. 8 w stosunku do ww. wnioskéw
0 pfatnosé, ulega zawieszeniu do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych, tj. do dnia

2 Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej./spoteczno zatrudnieniowej.
Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.

% Ustep nalezy wykreslic w przypadku, gdy Beneficjent/Partner nie rozlicza kosztéw bezposrednich na podstawie stawek
jednostkowych.

Dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny by¢é wprowadzane niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane, o
ktérych mowa w lit. ¢ — niezwtocznie po odebraniu protokotu.

0 Ustepy 6-7 nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Beneficjent/Partner nie rozlicza kosztéw bezposrednich na podstawie stawek
jednostkowych.
12



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

sporzadzenia przez Zespét kontrolujacy pisma konczacego czynnosci kontrolne. W przypadku
podejrzenia wystgpienia w projekcie uchybien/nieprawidtowosci w ramach kontroli doraznej
Instytucja Zarzadzajgca ma mozliwos¢ wstrzymania biegu terminu weryfikacji wnioskéw o
ptatno$¢ przediozonych za kolejne okresy rozliczeniowe do dnia zakohczenia czynno$ci
kontrolnych, tj. do dnia sporzadzenia przez Zesp6t kontrolujacy pisma konczacego czynnosci
kontrolne.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajgca moze
dokona¢ jego uzupetnienia lub poprawienia, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetienia wniosku lub zloZzenia dodatkowych wyjasnien w
wyznaczonym terminie W szczegoélnosci Instytucja Zarzadzajagca moze wezwaé Beneficjenta do
zlozenia innych dokumentéw dotyczacych projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do usuniecia bteddw lub zlozenia wyjasnien w wyznaczonym przez
Instytucje Zarzadzajacq terminie.
Instytucja Zarzadzajgca po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosé przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 8 i 9, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatno$¢, w tym:
1) wysokos¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (zatwierdzona kwota dofinansowania w
podziale na srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 oraz kwota wktadu wtasnego*?),

2) wysokos¢ wydatkdw uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

3) wysokos¢ stwierdzonych korekt finansowych,

4) wysokosé stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych,

5) wysokos¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu,

6) podziat na zrodta finansowania wydatkéw zatwierdzonych,

7) wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych objetych pomoca publiczna/pomoca de minimis,

8) wysokos¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach srodkéw trwatych tgcznie z wydatkami w
ramach cross - financingu.

Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji, o
ktorej mowa w ust. 12 pkt 2, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
wowczas odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca nie przyjmie ww. zastrzezen i
Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie § 12.

W przypadku nieziozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z
harmonogramu pfatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow
do dnia zlozenia wniosku o pfatnos¢, o ktérych mowa w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, skladane sg w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego
whniosku o ptatno$c¢.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 14 podlegajg zwrotowi w petnej wysokosci zgodnie z art. 189 ust.
3 - ust. 3 e ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnosc.

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie lub regulamin konkursu wymagajg po zakorczeniu
projektu przekazania przez Beneficjenta ostatecznych danych nt. realizacji okreslonego w nim
wskaznika, zatwierdzenie koricowego wniosku o platno$¢ i rozliczenie projektu jest
uwarunkowane przekazaniem przez Beneficjenta ostatecznych danych nt. realizacji wskaznika
efektywnosci zatrudnieniowej, nie pdzniej niz do 100 dni kalendarzowych od zakoriczenia
realizacji projektu. W tym celu Beneficjent powinien zobowigzaé¢ uczestnikbw na etapie ich

* Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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18.

19.

rekrutacji do projektu do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci
zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej po zakorczeniu udziatu w projekcie.32

Na etapie weryfikacji kohcowego wniosku o ptatno$¢, Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje, czy w
ramach projektu:

1) zostaly spetnione kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

2)  zostal zrealizowany cel projektu, wyrazony wskaznikami realizacji celu.

W przypadku, gdy nie zostaty spetnione warunki okredlone w ust. 18 pkt 1 oraz 2 Instytucja

Zarzadzajgca moze zastosowaé regule proporcjonalnosci zgodnie z  Wytycznymi

programowymi.
Beneficjent zobowigzuje sie do wykazania i opisania we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji projektu, ktére z dziatan réwnosciowych zaplanowanych w
ramach wniosku o dofinansowanie projektu dotyczacych réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb
realizacja projektu wptyneta na sytuacje os6b z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania
probleméw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projekcie (o ile
bedg wystepowac).

Dochéd
8§ 11.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw®, ktore powstajg w zwigzku z
realizacja projektu.

W przypadku, gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatno$¢ warto$é uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 7 ust.
11, z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Zarzgdzajaca moze wezwac¢ Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie niz
wskazany w § 7 ust. 11.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12 ust. 1 - 3.

Nieprawidtowo $ciizwrot $rodkéw
§12.

Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ przekazywanie transz dofinansowania w przypadku:

1) nieprawidtowej realizacji projektu, w szczegoélnosci w przypadku opOznienia w realizacji
projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji projektu,

3) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy,

4) wniosku instytucji kontrolnych,

5) gdy Beneficjent dysponuje srodkami niezbednymi do realizacji projektu w kolejnym okresie
rozliczeniowym.

Zawieszenie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z poinformowaniem Beneficjenta

0 przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po ustaniu, usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w

ust. 1, w terminie okreslonym w § 8 ust. 3.

¥ Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ramach ktérych obowiazujg kryteria
wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej. Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.

3 Dochéd jest rozumiany zgodnie z Wytycznymi programowymi. Koszty projektu rozliczane w oparciu o kwoty ryczaltowe sg
traktowane jako wydatki poniesione. Ewentualna dodatnia r6znica pomiedzy rozliczong kwotg ryczattowg a kwotg wydatkow
faktycznie poniesionych nie stanowi dochodu.
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4. Jezeli na podstawie wnioskdw o pfatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw

10.

11.

12.

13.

14.

zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie rozliczyt kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w 8 6 ust. 1,
Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta do zwrotu srodkéw, ktére odpowiadajg nierozliczonej
kwocie ryczaltowej, z uwzglednieniem 8§ 2 ust. 5 oraz § 6 ust. 7, wraz z odsetkami w wysoko$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow.

W przypadku gdy $rodki przeznaczone na realizacje programoéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich sa:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia ostatecznej decyzji,
o ktérej mowa w ust. 8, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu srodkéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zapfaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Zarzadzajagcg w tym
wezwaniu.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 7, Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23), wydaje
decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 8 nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej
wydaniem.

W przypadku braku zwrotu $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 5 w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia decyzji ostatecznej Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwo$ci otrzymania
srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udzialem $rodkéw
europejskich.

Instytucja Zarzadzajaca w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci moze zastosowac i natozy¢
korekty finansowe, zgodnie z art. 24 ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z dokumentem pt. ,,
Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020" zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej, o ktérej mowa w § 1
pkt 19. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacag
kwot korekt finansowych.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 11, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

W przypadku stwierdzenia niedotrzymania warunkow udzielania pomocy, o ktérej mowa
w § 2 ust. 6 i 7 niniejszej umowy, w szczegdlnosci stwierdzenia niedotrzymania warunkow
dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej,

a) wystgpienia efektu zachety,

b) dopuszczalnej intensywnosci pomocy, jezeli dotyczy danego rodzaju pomocy udzielanej
w ramach niniejszej umowy,

2) w przypadku pomocy de minimis:

a) dopuszczalnego putapu pomocy de minimis okreslonego w rozporzadzeniu, o ktbrym mowa w §
2 ust. 7 niniejszej umowy,
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Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci przyznanej pomocy wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, na
zasadach i w terminie okreslonym w § 12 ust. 6-10, 12-13 niniejszej umowy.

§ 13.

1. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidlowosci finansowej, o ktdérej mowa
w art. 2 pkt. 36 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 warto$¢
dofinansowania projektu, o ktérej mowa w 82 ust. 2, ulega pomniejszeniu o kwote
nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagaja formy aneksu do niniejszej
umowy.

2. Do zwrotu nieprawidlowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 12 ust. 5-14.

Trwalo $€ projektu i rezultatow
§ 14.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu zgodnie z art. 71 rozporzadzenia
Rady nr 1303/2013, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Beneficient ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatdbw zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie, w szczegélnosci osiggniecie wskaznikbw produktu oraz rezultatu w nim
okreslonych.

3. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci utworzonych w ramach projektu, zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie projektu, miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 w Zlobkach i klubach
dzieciecych przez okres co najmniej 2 lat od daty zakonczenia realizacji projektu, okreslonej w
umowie o dofinansowanie projektu. Trwatos¢ powinna by¢ rozumiana, jako gotowo$¢ miejsc
opieki nad dzie¢mi do lat 3 do $wiadczenia ustug w ramach utworzonych w projekcie miejsc
opieki.

4. W przypadku zakupu w ramach projektu sprzetu badz infrastruktury Beneficjent ma obowigzek
zachowania trwatosci srodkéw trwatych niebedacymi cross-financingiem przez okres co najmniej
rowny okresowi realizacji projektu po jego zakonczeniu. Trwato$¢ oznacza brak mozliwosci
przekazania $rodka trwatego nieodpfatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla osiggniecia zysku
przez okres co najmniej rowny okresowi realizacji projektu po jego zakonczeniu.

5. Instytucja Zarzadzajgca ma prawo nalozenia korekty finansowej z tytutu naruszenia zasady
trwalosci projektu oraz niezrealizowania wskaznikdw okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

6. Instytucja Zarzadzajgca ma prawo przeprowadzi¢ kontrole trwatodci operacji badz rezultatu w
ramach RPO WL 2014-2020 dotyczace weryfikacji utrzymania wskaznikow realizacji celow w
przypadku projektéw, w ktérych wymog utrzymania trwalosci zostat okreslony w umowie o
dofinansowanie. Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoffinansowanych
projektéw nie zaszla jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013.

7. Kontrola trwatosci rezultatu prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym we wniosku o
dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania rezultatéw i/lub
produktéw osiagnietych/wytworzonych w momencie jego realizacji.

8. Kontrola trwatosci zazwyczaj przybiera forme kontroli na miejscu i moze by¢ realizowana w
siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
§15.%
1. Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia

nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy. Zabezpieczenie powinno obejmowac
wszelkie mozZliwe roszczenia, ktére na podstawie zawartej z Beneficjentem umowy o

*) Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem
jest Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.
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dofinansowanie projektu mogg powsta¢ dla Wojewoddztwa Lubelskiego w stosunku do
Beneficjenta.

2. Zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
jest sktadany przez Beneficjenta, nie pézniej niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia

podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco®.

3. W przypadkach wskazanych w 8§ 6 ust. 3-8 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z pdzn. zm.) zabezpieczenie, o ktbrym mowa w
ust. 1, ustanawiane jest nie pézniej niz w terminie okreslonym w ust. 2 oraz w wysokosci co
najmniej rownej wartosci dofinansowania projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, w jednej lub kilku z
form wskazanych w § 6 ust. 4 ww. Rozporzadzenia.

4. Wyboru form zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 3, dokonuje Instytucja Zarzgdzajgca.
5. W przypadku, rozliczenia przez Beneficjenta catosci zaliczki w ramach projektu, w ktérym

zabezpieczenie ustanowione byto w formie, o ktérej mowa w ust.3, moze ono ulec zmianie na
wniosek Beneficjenta i przyjgc¢ forme o ktérej mowa w ust. 2.

6. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek
Beneficjenta wytgcznie po spetnieniu nastepujgcych przestanek:

1) realizacja umowy, ktérej dotyczy dokument zostata catkowicie rozliczona, uptyngt okres
wskazany w umowie lub w innych przepisach przewidziany na kontrole realizacji przedmiotu
umowy i nie wystepujg przestanki do wystgpienia zobowigzan w stosunku do Samorzgdu z
tytutu realizacji tych uméw (w tym m.in. zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw, po zakoriczeniu
postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, po
zakonczeniu prowadzenia egzekucji administracyjnej i odzyskaniu $rodkéw, zwrot
zabezpieczenia moze nastgpic po uptywie okresu trwatosci) lub

2) Beneficjent zrezygnowat z realizacji umowy, niniejsza umowa zostala rozwigzana a
Beneficjent catkowicie rozliczyt sie z przekazanych srodkéw finansowych lub

3) nastepuje wymiana dokumentu zabezpieczajgcego.

Gromadzenie i przekazywanie danych w SL2014
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, w procesie rozliczania projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmnigj
przesytanie:

a) wnioskow o ptatnosc¢ (postep finansowy i rzeczowy),

b) dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektu,
¢) danych uczestnikow projektu,

d) harmonogramu ptatnosci,

e) informacji dot. udzielanych w projekcie zamdéwien publicznych,

f) danych dot. personelu projektu pod rygorem uznania zwiazanych z tym wydatkéw za
niekwalifikowalne,

g) korespondenciji oraz innych dokumentoéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli projektu,

przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania danych do SL2014 z nalezytg

starannoscig i zgodnie z dokumentami zrédtowymi oraz aktualnym Podrecznikiem Beneficjenta

(Instrukcjg uzytkownika B) udostepnionym przez Instytucje Zarzadzajaca.

*) Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowag dla swej waznosci wymaga podpisu hotarialnie poswiadczonego, chyba ze jest
sktadany w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej w obecnosci osoby upowaznionej przez Instytucje Zarzadzajaca.
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10.

11.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg projektu w SL2014 i zgtasza je Instytucji Zarzadzajacej. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich
uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane odpowiednio na podstawie Wniosku o
nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 lub Whniosku o wycofanie
dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych i stanowigcych zalgacznik nr 8 do umowy. Zmiana
zatgcznika nie wymaga aneksu do umowy. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych sg
traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta. Lista o0s6b uprawnionych do
reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi SL2014 stanowi zatacznik nr 9 do umowy.
Aktualizacja przedmiotowej listy nie wymaga aneksu do umowy.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
do uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014 *.

. W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest

mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
wniosku o dofinansowanie, uwierzytelnianie nastepuje przy uzyciu loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL uzytkownika (lub adres email uzytkownika®").

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg zapiséw

Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego systemu
teleinformatycznego.

. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej o

nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

. W przypadku stwierdzenia awarii SL2014 oraz braku komunikatu w tym zakresie na stronie

www.rpo.lubelskie.pl, Beneficjent przesyta do Instytucji Zarzgdzajacej informacje o zaistniatym
problemie na adres e-mail: amiz.rplu.efs@Ilubelskie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucji Zarzgdzajacej proces rozliczania projektu oraz komunikowania sie z
Instytucja Zarzadzajacg odbywa sie drogg pisemnag. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzaca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skiadania
oswiadczenh w imieniu Beneficjenta.

O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany we wniosku o dofinansowanie oraz za posrednictwem komunikatu opublikowanego na
stronie www.rpo.lubelskie.pl. Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie
dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informacjiss.

Funkcjonowanie elektronicznego obiegu dokumentdw w ramach SL2014 nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentow i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci umowy,

2) czynno$ci kontrolne przeprowadzane w ramach projektu,

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa § 12 ust. 4-14 umowy,
4) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono w umowie forme pisemna.

% w przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczpospolite Polskiej

% Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

) \W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych
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Monitoring
§17.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o problemach w realizacji projektu tj.
zagrozeniach i nieprawidlowosciach, w szczegélnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji,

2) przekazania wraz z wnioskiem o ptatnosc¢, informacji o wszystkich uczestnikach projektu,
zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy,

3) pomiaru wartosci wskaznikdw osiggnietych w wyniku realizacji projektu, zgodnie ze
wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie,

4) przedkiadania na zadanie Instytucji Zarzadzajacej informacji o osiggnietych wskaznikach w
okresie trwatosci projektu,

5) przedkiadania informacji niezbednych do weryfikacji kryterium efektywnosci zatrudnieniowej
zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z
udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020%.

2. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzania do SL2014 - zgodnie z Podrecznikiem
Beneficjenta (Instrukcjg uzytkownika B) - wymaganych danych, zgodnych z prawda, prawidtowo
zaklasyfikowanych, aktualnych i kompletnych.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2, trwa podczas calego okresu kwalifikowalnosci wydatkow,
okreslonego w § 4 ust. 2 i obejmuje réwniez biezacq aktualizacje wprowadzonych danych.

Dokumentacja projektu
§18.

1. Beneficjent zobowigze uczestnikdw projektu na etapie ich rekrutacji do projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakohczeniu udzialu w projekcie (do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okre$lonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

2. Beneficjent zobowigze uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji do projektu, do dostarczenia
dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po zakoriczeniu udzialu w
projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziaiu)'40

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, w
szczegoblnosci dokumentow, o ktérych mowa w § 6 ust. 5 przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu.

4. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w ust.
3. Okres ten zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub
sagdowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony
wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany za posrednictwem SL2014 lub
pisemnie.

5. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajacej o0 miejscu jej archiwizacji najpézniej w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.

6. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust.3, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwlocznie, za posrednictwem SL2014 lub pisemnie poinformowaé Instytucje

¥ Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ramach ktérych obowiazujg kryteria

w?/boru projektow dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej. Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
“9 Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaly wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno-zatrudnieniowej.
Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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10.

11.

12.

13.

Zarzadzajacg 0 nowym miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym
projektem, w terminie 10 dni roboczych od zaistnienia ww. zdarzenia.

Beneficjent przechowuje dokumenty albo w formie oryginatow, albo ich uwierzytelnionych odpisow
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji elektronicznej.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej/de minimis udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat podatkowych, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajgcy poufnos¢ i bezpieczenstwo, o ile projekt dotyczy pomocy publicznej/ de minimis.
Instytucja Zarzadzajaca ceduje na Beneficjenta obowigzki wynikajace z udzielania pomocy
publicznej, w tym w szczegdlnosci obowigzek sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art.
32 ustawy z dnia 30 czerwca 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.).

Postanowienie ust. 9 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci projektu oraz
pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,
lub pomocy de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi
Swiadczone w ogoélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz
podatku od towaroéw i ustug, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

Scedowanie na Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z udzielania pomocy publicznej
dokonywane jest bez uszczerbku dla petniacej przez Instytucje Zarzadzajaca funkcji podmiotu
udzielajgcego pomocy publicznej, zgodnie z art. 27 ust 2 i 3 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku stwierdzenia na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ lub kontroli projektu
niedopetnienia przez podmiot udzielajacy pomocy obowigzkéw wynikajacych z udzielania pomocy
publicznej, wydatki objete pomocg uznaje sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich
zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw przez Instytucje Zarzadzajaca na zasadach i w terminie okreslonym w § 12
ust. 6-10, 12-13.

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1, 2, 3, 5, 7 majg zastosowanie rowniez do Partnerow.

Kontrola
§19.

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli (oraz audytowi) dokonywanym przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz inne uprawnione instytucje i podmioty w zakresie prawidtowosci realizaciji
projektu.

Kontrole projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

. Zakres uprawnien kontrolujgcych oraz tryb prowadzenia kontroli zostat okreslony w ustawie

wdrozeniowej, jak réwniez w Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020, zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktorym mowa w § 4 ust. 6 umowy“), w siedzibie Partneréw*?, jak i w miejscu realizacji projektu,
takze w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu, jak i w siedzibie Instytuciji
Zarzadzajacej.

Kontrole moga by¢é przeprowadzone w siedzibie kontrolujgcego na podstawie danych i
dokumentow zamieszczonych w LSI2014EFS i SL2014 i innych dokumentow przekazywanych

0 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
3 Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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10.

11.

12.

13.

przez Beneficjenta, w okresie, o ktorym mowa w ust. 8, celem weryfikacji stopnia wykonania
dziatan oraz osiggniecia wskaznikéw realizacji celéw szczegétowych RPO WL, zgodnie z
warunkami i na podstawie dokumentéw okreslonych w umowie w § 6 ust. 5 oraz we wniosku o
dofinansowanie projektu.

. W przypadku weryfikacji wnioskéw Beneficienta o pfatnos¢ kontrola przeprowadzona jest na

podstawie elektronicznych wersji wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 5
przekazanych wraz z wnioskiem o ptatnos¢ za pomocg SL2014®. Kontrola w siedzibie
Beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez Beneficjenta oryginatdw dokumentéw, o
ktérych mowa w § 6 ust. 5, w tym dokumentow przekazywanych wraz z wnioskiem o ptatnosc.

. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, wszystkie dokumenty

zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
osiggniecia wskaznikow przypisanych do poszczegdlnych kwot ryczattowych celem uznania zadan
za wykonane, a tym samym ich kosztéw za kwalifikowalne, dokumenty zwigzane z czes$ciami
projektu realizowanymi bezposrednio przez Partneréw “) oraz zapewni¢ dostep do pomieszczen i
terenu realizacji projektu, dostep do zwigzanych z projektem systemow informatycznych przez caty
okres ich przechowywania okreslony w 8§ 18 ust. 3 i 8 oraz udzieli¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji projektu.

Kontrole mogg zosta¢ przeprowadzone w okresie realizacji projektu okreslonym we wniosku o
dofinansowanie oraz w okresie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do podjecia odpowiednich dziatan

okreslonych w art. 24 ustawy wdrozeniowe;j.

Beneficjent ma obowigzek zastosowania sie do zalecen pokontrolnych lub rekomendaciji ujetych w
informacji pokontrolnej oraz poinformowaé instytucje kontrolujgca w wyznaczonym terminie o
sposobie ich wykonania.

Instytucja Zarzadzajgca ma prawo przeprowadzenia kontroli w trybie doraznym w odniesieniu do
wszystkich rodzajow kontroli bez koniecznosci zawiadomienia o tym fakcie podmiotu
kontrolowanego.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji i wynikéw o
kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji projektu przez uprawnione instytucje,
o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu
stwierdzajacego ustalenia kontroli.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej powzietych przez
siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy s$cigania oraz Urzad Ochrony
Konkurencji i Konsumenta.

§ 20.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji projektu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 18 ust. 3 i 8 oraz w okresie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktéry zawart umowe lub
porozumienie z Instytucjg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany kazdorazowo na
wniosek tych podmiotéw do udostepniania dokumentéw i udzielania informacji na temat realizacji
projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

“3 Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych w posiadaniu instytucji lub mozliwosci zgdania dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie zadan.
*) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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10.

11.

12.

Ochrona danych osobowych
§ 21.

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgcg powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zbiorze pn. ,Uczestnicy projektéw
dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020" w imieniu i na rzecz Instytucji
Zarzadzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych w
zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 nr RPLU/08/2015 zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Instytucjg
Zarzadzajaca, Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych
osobowych, w imieniu i na rzecz ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zbiorze
pod nazwa ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania okreslony zostat w
zalgczniku nr 2 do niniejszej umowy.

Wraz z danymi osobowymi uczestnika projektu Beneficjent zobowigzany jest odebra¢
oswiadczenie, ktoérego wzor stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy. Oswiadczenia oraz
zebrane dane osobowe Beneficjent przechowuje w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktorym
zlokalizowane sg dokumenty zwigzane z projektem. Aktualizacja wzoru o$wiadczenia nie wymaga
aneksu do niniejszej umowy.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu:

1) udzielenia wsparcia uczestnikom projektu, z uwzglednieniem rekrutacji, dziatan
informacyjnych, monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, kontroli i audytu
prowadzonych w zakresie projektu — dotyczy zbioru okreslonego w ust. 1,

2) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
Programu oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego
przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spéjnosci w ramach Programu — dotyczy zbioru okreslonego w ust. 2.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajgc dane osobowe Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zasad wskazanych
W niniejszym paragrafie, ustawie o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent zobowigzany jest do rejestrowania danych osobowych w SL2014 zgodnie z
Podrecznikiem Beneficjenta (Instrukcjg uzytkownika B).

Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza przetwarzanie przez Beneficjenta danych osobowych
dodatkowo takze w innym niz wskazany w ust. 8 systemie informatycznym pod warunkiem, ze
Beneficjent zapewni, ze system ten spetnia wymagania okreslone w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujacym zadania okre$lone w ust. 5, pod warunkiem niewyrazenia
sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie 11 dni kalendarzowych od dnia wptyniecia
informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajaca
oraz pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu odwzorowujaca
zobowigzania jakie Instytucja Zarzadzajgca nakiada na Beneficjenta.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 10, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia, kazdorazowo indywidualnie dostosowany
przez Beneficjenta i nie szerszy niz zakres okre$lony w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.
Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotow, o ktérych mowa w ust. 10, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na
kazde jej zadanie.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotuje dokumentacje
opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczeg6lnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania zapisOw oraz zapewnienia srodkow technicznych
i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajgce imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do nadzorowania swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktérych mowa w ust. 15, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktébrym mowa w ust. 1 oraz do dalszego umocowania podmiotéw, o ktérych mowa w
ust. 10 do tych czynnosci. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w
zalgczniku nr 5 i 6 do niniejszej umowy. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza stosowanie przez
Beneficjenta oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 10 innych wzoréw o ile zawierajg one
wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatacznikach nr 5 i 6.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 nadawane
sg wraz z dostepem do SL2014.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 17 sa wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 18 ust. 3 i ust. 8. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust.15. Upowaznienia do zbioru
okreslonego w ust. 2 wygasajg z chwilg wycofania dostepu do SL2014. Beneficjent powinien
posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze okreslonym w ust.1 odpowiedzialng za nadzé6r nad zarchiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w 8§ 18 ust. 3 i ust. 8.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z realizacjg projektu.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu w poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majacych do nich dostep oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegélnosci niezwtocznego informowania o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym
uzyciu,

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o
ktérych mowa w ust. 26.

Beneficjent umozliwi Administratorowi danych osobowych lub podmiotom przez niego
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniem MSWIA oraz z niniejszg umowg. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
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24,

25.

26.

27.

W przypadku powziecia przez Administratora danych osobowych wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
z rozporzadzenia MSWIA lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Administratorowi danych
osobowych lub podmiotom przez niego upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w
celu okreslonym w ust.23.

Kontrolerzy Administratora danych osobowych lub podmiotéw przez niego upowaznionych, majg
w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badah lub innych czynnoéci kontrolnych w celu oceny
zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWIA oraz niniejszg umowa,

2) zadac¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac¢ zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora danych osobowych Iub podmioty przez niego
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego
zapisu w sposob trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych
nosnikdw informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone do
przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania
wynikajacego z przepiséw obowigzujgcego prawa.

Obowi gzki informacyjne
§ 22.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013,
Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014, Rozporzgdzenia Delegowanego
Komisji (UE) nr 480/2014, Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Wytycznych programowych.

Beneficjent zobowiazuje sie podczas realizacji projektu, w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
projektu,

b) wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu, ktére bedg podawane do

wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentow i materialtdw dla oso6b i podmiotdw uczestniczacych w
projekcie.

2) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom rezultatow

informacje, ze projekt uzyskat dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania,

3) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy (informacyjnej i/lub promocyjnej) w miejscu realizacji projektu,
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4) umieszczenia opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej,

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

3. Beneficjent udostepnia Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego wszystkie utwory informacyjno-promocyjne

powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatdw zdjeciowych, audio-wizualnych

oraz prezentacji dotyczacych projektu i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej
prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie
nastepujacych pél eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

2) w zakresie obrotu oryginaltem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw.*®

Prawa autorskie
8§ 23.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgcq odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych ftacznie z wylacznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do utworéw wytworzonych w ramach projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na wniosek Instytucji Zarzadzajgacej w ramach
kwoty, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa majatkowe do ww. utworu na Beneficjenta co
najmniej na polach eksploatacji wskazanych pisemnie Beneficjentowi przez Instytucje
Zarzadzajacyg przed zleceniem przez Beneficjenta czesci zadan w ramach projektu wykonawcy,
obejmujacych m.in. opracowanie tego utworu.

3. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzagdzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.). Beneficjent
deklaruje, jakie wolne licencje bedg zastosowane oraz ze odpowiednie oznaczenia znajdg sie na
portalach internetowych (wlasnych i/lub nalezacych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem
ktérych zasoby te bedg udostepniane.

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnerow.*®

Zmiany w projekcie
§ 24.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w projekcie pod warunkiem ich zgloszenia Instytucji
Zarzadzajacej nie pOzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu
oraz przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktorej mowa w
zdaniu pierwszym nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile zmiany nie wplywajg na
kwote dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

** Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

“® Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2. Zmiany w projekcie nie moga dotyczy¢ zwiekszenia kwot, o ktérych mowa w 8 6 ust. 1, 2, 3.

3. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie, Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo renegocjowaé umowe z
Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosc¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiggniecia zalozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw projektu.

4. W sytuacji, gdy umowa zabezpieczenia projektu okresla, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenie na dokonanie zmian w projekcie,

Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Zarzadzajacej zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany.

Rozwi gzanie umowy
§ 25.

1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzac niniejsza umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
gdy:
1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegolnosci wykorzysta w catosci
badz w czeéci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w projekcie lub niezgodnie z umowa,
2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie falszywymi oswiadczeniami lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajacymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach projektu,
3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku o dofinansowanie poczatkowej daty okresu realizacji projektu, zaprzestat realizacji
projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z niniejsza umowa,
4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z §15.
2. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku o
dofinansowanie,

2) Beneficjent nie osiggnie zatozonych w ramach projektu wskaznikdw z przyczyn przez siebie
zawinionych,

3) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w 8§ 19,

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskdw o ptatnos¢, z zastrzezeniem § 7 ust. 3,

6) Beneficjent w spos6b uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 20 ust. 1.

§ 26.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie. W takim przypadku
przepisy 8§ 27 ust. 2-5 i § 28 stosuje sie odpowiednio.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust.1 Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
catodci otrzymanych transz dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 2, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanych transz dofinansowania odpowiadajgcego nierozliczonym kwotom ryczattowym wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkow dofinansowania, z zastrzezeniem § 2 ust. 8 oraz § 6 ust. 7.
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3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatnosé, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy.

4. Niewykorzystana czes$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje sie
przepisy § 12 umowy.

5. Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajaca stosuje przepisy § 10
ust. 18.

§ 28.
1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 11, 8§14, §15, §18,
819, 821, § 22 i § 23 ktore jest on zobowigzany wykonywa¢ w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

3. W razie ustania niniejszej umowy, bez wzgledu na przyczyne (w szczeg6lnosci jej rozwigzania w
przypadkach, o ktérych mowa w § 25 - § 27) Beneficjentowi nie przystugujg w stosunku do
Instytucji Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia o zaptate, w tym roszczenia odszkodowawcze.

Postanowienia ko hcowe
§ 29.
1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajace;j.
2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.”)

§ 30.

1. Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujacych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje projektu, w tym wykluczeniu
na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

2. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 31.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly izasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:
1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) nr 1303/2013,
2) Rozporzgdzenia (WE) nr 1304/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady,
3) Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) 480/2014,

oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020,

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4)
5)

6)

7

8)
9)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,

rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach regionalnych programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 1073.),

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015
r. poz. 149 z p6zn. zm.),

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skiadana wnioskéw o pfatno$¢ w
ramach programéw finansowych z udzialem $rodkdéw europejskich (Dz. U. nr 223, poz. 1786 z
pézn. zm.),

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych osobowych,

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych.

§ 32.
Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony beda staraty sie rozwigzaé polubownie.

W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
whasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkédw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 33.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjadniane bedg elektronicznie za
posrednictwem SL2014.

Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem 8§ 7 ust. 3, § 13 ust.
1, 8 16 ust. 3, § 21 ust. 4 oraz § 24 ust. 1.

§ 34.

Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) zalacznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu,

2) zalgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania,
3) zalgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,

4) zalacznik nr 4: Wz6r oswiadczenia uczestnika,

5) zalgcznik nr 5: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

6) zalgcznik nr 6: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

7) Zatgcznik nr 7: Peinomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (o ile dotyczy),

8) Zalacznik nr 8: Wnioski o nadanie/zmiane /wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014;

9) Zafacznik nr 9: Lista 0s6b uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi
SL2014.
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Podpisy:

Beneficjent
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Zatacznik nr 2 do umowy:
Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjentowi do przetwarzania*.

1. Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjent owi do przetwarzania w zbiorze pn.
Uczestnicy projektow dofinansowanych z Europejskieg o Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lube  Iskiego 2014-2020.

Nazwiska i imiona

Data urodzenia

Adres zamieszkania lub pobytu

Nr ewidencyjny PESEL

Numer Identyfikacji Podatkowej

Miejsce pracy

Zawod

Wyksztalcenie

S S el I I

Numer telefonu

10. Ple¢

11. | Wiek w chwili przystapienia do projektu

12. Adres do kontaktu

13. Adres email

14. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

15. Nr telefonu do kontaktu

16. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

17. | Miejsce zatrudnienia

18. | Status uczestnika projektu tj.: przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej,
migrantéw, obce pochodzenie, bezdomnos¢ i wykluczenie mieszkaniowe,
niepetnosprawnos¢, sytuacja gospodarstwa domowego uczestnika, niekorzystna
sytuacja spoteczna

19. Pochodzenie etniczne

20. Stan zdrowia

Beneficjent zobowigzany jest do rejestrowania w SL2014 danych dotyczacych uczestnikow projektow
w zakresie, ktory zostat okreslony w zatgczniku nr 13 Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Zakres danych osobowych powierzonych Beneficjent owi do przetwarzania w zbiorze pn.
Centralny system teleinformatyczny wspieraj  acy realizacj e programéw operacyjnych.

Zakres danych osobowych u zytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcéw, Beneficjentéw/Partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektow  (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu Beneficjenta/Partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-malil

Kraj

PESEL
Whioskodawcy

1 Nazwa wnioskodawcy

DO WIN|F-




2 Forma prawna
3 Forma wlasnosci
4 NIP
5 Kraj
6 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-malil
Beneficjenci/Partnerzy
1 Nazwa Beneficjenta/Partnera
2 Forma prawna Beneficjenta/Partnera
3 Forma wiasnosci
4 NIP
5 REGON
6 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail
7 Kraj
6 Numer rachunku Beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych
dziatalno §¢ gospodarcz a)

prowadz acych

jednoosobow a

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytuciji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowos¢

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15 Telefon kontaktowy

16 Adres e-mall

17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
18 Data zakonczenia udziatu w projekcie
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19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Data rozpoczecia udziatlu we wsparciu
22 Data zakonczenia udziatu we wsparciu
Dane uczestnikow indywidualnych
Lp. |Nazwa
1 Kraj
2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imie
5 Nazwisko
6 PESEL
7 Pte¢
8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
6 Wyksztalcenie
9 Wojewddztwo
10 Powiat
11 Gmina
12 Miejscowosé
14 Ulica
15 Nr budynku
16 Nr lokalu
17 Kod pocztowy
18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 Telefon kontaktowy
20 Adres e-malil
21 Data rozpoczecia udziatlu w projekcie
22 Data zakonczenia udziatu w projekcie
23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
24 Wykonywany zawod
25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
26 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
27 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
28 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej sciezkg uczestnictwa
29 Rodzaj przyznanego wsparcia
30 Data rozpoczecia udziatlu we wsparciu
31 Data zakonczenia udziatu we wsparciu
32 Data zalozenia dziatalnosci gospodarczej
33 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
34 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej
35 Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
36 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
37 Osoba z niepetnosprawnosciami
38 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych
39 W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajagcymi na utrzymaniu
40 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu
41 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotycz ace personelu projektu
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Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Stanowisko

,_
©

(N |D|WIN|F

Wykonawcy realizuj acy umowy o zamoOwienia publiczne, ktérych dane przet  warzane beda
w zwigzku z badaniem kwalifikowalno $ci $rodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadz  ace

dziatalno $¢€ gogpodarcz 9)

Lp. | Nazwa

1 Nazwa wykonawcy
2 Kraj

3 NIP wykonawcy

Uwagi dotycz ace przetwarzania danych wra zliwych uczestnikéw projektu:

W celu rozpoczecia udziatu osoby w projekcie niezbedne jest podanie przez nig lub jej opiekuna
prawnego danych w zakresie okreslonym w zalgczniku nr 13 do Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Uczestnika
projektu nalezy poinformowa¢ o mozliwosci odmowy podania danych wrazliwych.

W sytuacji gdy uczestnik bedacy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny nie udzieli informacji na
temat danych wrazliwych (tj. osoby z niepetnosprawnosciami, migranci, osoby obcego pochodzenia i
mniejszodci, osoby z innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej) istnieje mozliwosc
wprowadzenia niekompletnych w ww. zakresie danych uczestnika pod warunkiem udokumentowania
przez Beneficjenta, iz dzialania w celu zebrania przedmiotowych danych zostaly podjete.
Niekompletnosé danych w ww. zakresie nie oznacza niekwalifikowalnosci danego uczestnika z
wyjatkiem sytuacji opisanej w punkcie 3. Niemniej, Beneficjent musi by¢ w stanie zapewnic
wystarczajace dowody, ze dana osoba spetnia kryteria kwalifikowalnosci okreslone dla projektu.
Odmowa podania informacji dotyczacych danych wrazliwych w przypadku projektu skierowanego do
grup charakteryzujacych sie przedmiotowymi cechami, skutkuje brakiem mozliwosci weryfikacji
kwalifikowalnosci uczestnika oraz prowadzi do niezakwalifikowania sie do udziatu w projekcie.

* Instytucja Zarzadzajaca zastrzega sobie prawo do ograniczeni zakresu powierzanych danych osobowych na etapie podpisywania umowy.
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Zatacznik nr 3 do umowy: Wz6r harmonogramu pfatno $ci w ramach projektu
wspoétfinansowanego ze  srodkoéw EFS

Harmonogram ptatno $ci

| Wydatki V_V_ydatkl Dofinansowanie
Rok | Kwartat | Miesiac oaGtem % kwalifikowalne
9 (dofinansowanie) z>° R 0>

Suma kwartat |

Suma kwartat Il

Suma kwartat 11|

Suma kwartat IV

Razem dla rok XXXX

Ogotem

" |stnieje mozliwo$é rozbicia harmonogramu na miesigce. Woéwczas dostepny jest wiersz

podsumowania dla kwartatu uzupetniany automatycznie.

*9 Pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.
% Kwota zaliczki.

°L Kwota refundacji.

%2 Kwota ogétem (suma kwot zaliczki i refundacii).




E Eﬂrr\gggjzsekie .. lubelskie Unia Europejska

- .. .
* cee ! iski
Program Regionalny me g ! Europejski Fundusz Spoteczny

Zalgcznik do harmonogramu pfatno  $ci

(nazwa Beneficjenta, nr projektu)
(miejscowos¢ i data)

Wskazanie kwoty dofinansowania wedtug podziatu:

Wydatki ogétem

w tym:

~wydatki

inwestycyjne

- wydatki biezace

Podpis Beneficjenta

53 Wypelniajg jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca

2010 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, z pdzn. zm.) w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw,
przychoddw i rozchod6w oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wz6r o $wiadczenia uczestnika.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRA ZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORACH:
ZBIOR NR 1: Uczestnicy projektéw dofinansowanych z europejskiego funduszu spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddzt  wa Lubelskiego 2014-2020,
ZBIOR NR 2: Centralny system teleinformatyczny wspi  erajacy realizacj e programow
operacyjnych.

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. ...............wyrazam zgode na przetwarzanie moich

danych osobowych oraz o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:
1) administratorem moich danych osobowych jest odpowiednio:
a. Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie przy ul. . Artura Grottgera 4 dla zbioru nr 1.

b. Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie, Pl. Trzech Krzyzy 3/5

dla zbioru nr 2..

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art.
27 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2135 z po6zn. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,

b. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,

c. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217),
d. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.

e. Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych

na lata 2014-2020 (MIiR/H 2014-2020/13(01)/04/2015),

f.  Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej

na lata 2014-2020 (MIiR/H 2014-2020/6(01)/03/2015),
3) moje dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu:

a. udzielenia wsparcia uczestnikom projektu z uwzglednieniem rekrutacji, dziatan informacyjnych,
monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, kontroli i audytu prowadzonych w zakresie projektu

— dotyczy zbioru nr 1.

b. zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczos$ci i raportowania w ramach Programu
oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spéjnosci w

ramach Programu — dotyczy zbioru nr 2.

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem

mozliwosci otrzymania wsparcia w ramach projektu,

5) w ciagu 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub

nabycia kompetenciji,

6) w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu

na rynku pracy,
7) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zatacznik nr 5 do umowy: Wz6r upowa znienia do przetwarzania danych osobowych.

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z p6zn. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych

osobowych w zbiorze pn. [

Login w systemie stuzagcym do przetwarzania danych osobowych oraz nazwa systemu (jezeli dotyczy):
[ ]-Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z
[ ] lub z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis, osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z
pozn. zm.), a takze z obowigzujacymi w [ ] Politykg bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych oraz Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stluzacym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am sie oraz sposobOw ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z | ]

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosé, data, podpis)
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Zatacznik nr 6 do umowy: Wz6r odwotania upowa  znienia do przetwarzania danych osobowych.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z p6zn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani* [ ] do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze [ ] wydane w dniu [ ]

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do umowy: Whnioski o nadanie/zmian  e/wycofanie dost epu dla osoby
uprawnionej >*

a)  Whniosek o nadanie/zmiane™ dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°°

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®’

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

* Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i
upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skiadania wnioskéw o ptatnos¢ czy
Esrzekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu

Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwdch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej
* Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.
*" Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
%8 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
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Ja, nizej podpisany/a ... oswiadczam, ze:

Imie Nazwisko

0 Zapoznalem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do

jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnieh w SL2014:

* Whnioski o ptatnos¢

* Korespondencja

* Harmonogram pfatnosci

* Monitorowanie uczestnikOw projektu

e Zamoéwienia publiczne

* Personel projektu

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione

zgodnie z niniejszym zalgcznikiem bedg dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

............................. (nazwa beneficjenta).
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* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Benefic  jenta (np. prokurent,
cztonek zarz adu, itd.)

b)  Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

59 Dotyczy osdb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”

41
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* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficje
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nta (np. prokurent, cztonek zarz adu, itd.)
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Zatacznik nr 9 do umowy: Lista osob uprawnionych do rep rezentowania Beneficjenta w
zakresie obstugi SL2014.

(nazwa Beneficjenta, nr projektu)

(miejscowosé i data)

Lista 0s6b uprawnionych do reprezentowania Beneficj enta w zakresie obstugi SL2014

Lp. Imie i Nazwisko Adres e-mail Nr telefonu

Podpis Beneficjenta




