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Wykaz skrotoéw i pojec

Wykaz skrotow:

DW EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;
I0K - Instytucja Organizujgca Konkurs;

IZ RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020;

KE - Komisja Europejska;

KM RPO - Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020;

KOP - Komisja Oceny Projektdw, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej;
KOWEZiU — Krajowy O$rodek Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej;

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz.
23,z pdin. zm.);

LSI2014EFS - oznacza to lokalny system informatyczny wspomagajgcy wdrazanie Osi Priorytetowych nr
9, 10, 11, 12 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
umozliwiajgcy wymiane danych z SL2014 i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych z
wnioskowaniem o dofinansowanie;

MEN —Ministerstwo Edukacji Narodowej;

Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z
pdin. zm.);

RPO WL - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;
SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;

SZOOP - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

UE - Unia Europejska;

UMWL - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie;
UOKIiK — Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

WSA — Wojewddzki Sgd Administracyjny;

ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

10d 1 lipca 2016 r. na podstawie zarzadzenia nr 30 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie wtgczenia Krajowego
Osrodka Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej w Warszawie do Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie, KOWEZiU zostato wtaczone
w strukture Osrodka Rozwoju Edukacji.
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Stowniczek:
beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogélnego;

certyfikacja — procedura, w wyniku ktérej osoba uczaca sie otrzymuje od upowaznionej instytucji
formalny dokument, stwierdzajacy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje. Certyfikacja nastepuje po
walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie efekty uczenia sie
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete;

dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspéffinansowanie krajowe z budzetu panstwa;

ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej;

instytucja organizujagca konkurs — instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie
konkursu. Instytucjg ogtaszajgcg konkurs moze by¢ instytucja zarzadzajaca lub instytucja posredniczaca
w zaleznosci od wdrazanych Dziatarn RPO WL;

komisja oceny projektéw — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej;

kompetencja - to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera
jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajgcy sie o nabycie
kompetencji, tj. wyczerpujacy informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i
metody ich weryfikacji;
kompetencje cyfrowe (kompetencje w zakresie TIK) - definiowane jako zdolno$¢ do:
a) przetwarzania (wyszukiwania, oceny, przechowywania) informacji;
b) komunikacji (wchodzenia w cyfrowe interakcje, dzielenia sie informacjami, znajomos$¢
netykiety i umiejetnos$¢ zarzadzania cyfrowg tozsamoscia);
C) tworzenia cyfrowej informacji (w tym réwniez umiejetno$¢ programowania i znajomosé
zagadnien praw autorskich);

d) zachowania bezpieczenstwa (ochrony cyfrowych urzadzen, danych, wtasnej tozsamosci,
zdrowia i Srodowiska);

€) rozwigzywania problemoéw (technicznych, identyfikowania sytuacji, w ktérych technologia
moze pomac, bycia kreatywnym z uzyciem technologii, identyfikowania luk w zakresie
kompetenciji);

kompetencje kluczowe niezbedne na rynku pracy — kompetencje, ktorych wszystkie osoby
potrzebujg do samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integracji
spotecznej i zatrudnienia, do ktdrych zalicza sie nastepujgce kompetencje kluczowe z katalogu
wskazanego w zataczniku do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r.
w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE) (Dz. Urz.
UE L 394 2 30.12.2006, str. 10):

a) porozumiewanie sie w jezykach obcych;
b) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo — techniczne;
c) kompetencje informatyczne;
d) umiejetnosc¢ uczenia sie;
e) kompetencje spoteczne;

f) inicjatywnosc i przedsiebiorczosé.
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Kompetencje wskazane w lit. b i ¢ sg zaliczane do kompetencji podstawowych, pozostate nalezg
do katalogu kompetencji przekrojowych;

kompetencje spoteczno-emocjonalne — umiejetnosci komunikacyjne, rozpoznawania i kierowania
swoimi emocjami, budowania dobrych relacji z innymi, ustalania i osiggania pozytywnych celéw,
a takze ograniczania destrukcyjnych czy agresywnych zachowan?;

koncepcja uniwersalnego projektowania — projektowanie produktéw, $rodowiska, programoéw
i ustug w taki sposdb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci
zapewniania dodatkowych udogodnien dla szczegdlnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli
jest to potrzebne. Co do zasady, wszystkie produkty projektéw realizowanych ze srodkéw EFS, EFRR i
FS (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) sg dostepne dla wszystkich oséb, w tym rdéwniez
dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami. Oznacza to, ze muszg by¢
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, opartego na o$Smiu regutach:

. Uzytecznosc dla oséb o réznej sprawnosci,
. Elastycznosé w uzytkowaniu
. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

. Czytelna informacja,

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

1
2
3
4
5. Tolerancja na btedy,
6
7. Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,
8

. Percepcja réwnosci.

Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektdw powinna by¢ zgodna z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych w zakresie dostepnosci
dla o0sdéb z niepetnosprawnoscig wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw budowlanych.

kwalifikacja — to okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie
sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie
zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do
certyfikowania;

mechanizm racjonalnych usprawnien - mechanizm racjonalnych usprawnien definiowany zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji;

nauczyciel — nalezy przez to rozumiec¢ takze wychowawce i innego pracownika pedagogicznego
zatrudnionego w szkole lub placéwce systemu oswiaty;

nieprawidtowosc¢ — nieprawidtowos¢ systemowa lub indywidualna, o ktérych mowa w art. 2 pkt 14 i
15 ustawy wdrozeniowej;

obszar wiejski - nalezy rozumieé zgodnie ze stopniem urbanizacji ujetym w klasyfikacji DEGURBA.
Zgodnie, z ktérg jednostki przestrzenne przyporzgdkowane sg do nastepujgcych kategorii: gesto

2 Wzmacnianie kompetencji spoteczno-emocjonalnych matych dzieci i wspdtpraca z rodzicami w codziennej pracy przedszkola. Blizej
przedszkola.7 forum wychowania przedszkolnego Elzbieta Nerwiriska, www.blizejprzedszkola.pl/upload/files/Wzmacnianie_kompetencji.pdf
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zaludnione, posrednie i stabo zaludnione. Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na
kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej liczby ludnosci.

Klasyfikacja terenow?:

e tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej 50%
ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione;
Wedtug definicji Eurostat do terendw gesto zaludnionych w wojewddztwie lubelskim zalicza
sie miasta Chetm, Zamos$¢ i Lublin.

e tereny posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie
i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia4;
Wedtug definicji Eurostat do terendéw posrednich w wojewddztwie lubelskim zalicza sie gminy:
Miedzyrzec Podlaski, Terespol, Radzyn Podlaski, Wtodawa, Biata Podlaska, Bitgoraj,
Hrubieszéw, Krasnystaw, Tomaszéw Lubelski, Szczebrzeszyn, Lubartéw, Konopnica, teczna,
Swidnik, Janéw Lubelski, Krasnik, tukéw, Putawy i Deblin.

e tereny stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie5;
Wedtug definicji Eurostat do terenéw stabo zaludnionych zalicza sie pozostate gminy
wojewddztwa lubelskiego.

organ dotujacy — organ przyznajacy dotacje na podstawie art. 80 i art. 90 ustawy o systemie oswiaty;

organ prowadzacy — minister wtasciwy, jednostka samorzadu terytorialnego, inna osoba prawna lub
fizyczna odpowiedzialna za dziatalnosé¢ szkoty lub placéwki systemu oswiaty;

osoby o niskich kwalifikacjach - osoby posiadajgce wyksztatcenie do poziomu ISCED 3 wiacznie
zgodnie z Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacja Ksztatcenia (ISCED 2011) zaaprobowang
przez Konferencje Ogélng UNESCO. Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w
Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020;

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony we
wniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy wspdlnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i
wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

placowka systemu oswiaty — placéwka systemu oswiaty prowadzgca ksztatcenie ogdlne oraz placéwka
systemu o$wiaty prowadzaca ksztatcenie zawodowe;

placowka systemu oswiaty prowadzaca ksztatcenie ogélne - placéwka w rozumieniu art. 2 pkt 5i

7 ustawy o systemie o$wiaty;

projekt — projekt, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 Ustawy;

projekt edukacyjny — indywidualne lub zespofowe, planowe dziatanie dzieci w wieku
przedszkolnym, uczniéw albo stuchaczy, majgce na celu rozwigzanie konkretnego problemu, z
zastosowaniem réznorodnych metod. Projekt edukacyjny jest realizowany pod opiekg nauczyciela

i obejmuje nastepujace dziatania (dostosowane do mozliwosci 0séb z nich korzystajgcych):

a) wybranie tematu projektu edukacyjnego;

3 http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA, 28.10.2014 r.
4 Obszary o duzej gestoéci zaludnienia - 1500 0s6b/km2 na obszarze, ktorym minimalna liczba ludnosci wynosi 50 000 mieszkancow.
5 Obszary wiejskie - 300 0s6b/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba ludno$ci wynosi 5 000 mieszkancow.
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b) okreslenie celdow projektu edukacyjnego i zaplanowanie etapdw jego realizacji;
C) wykonanie zaplanowanych dziatan;
d) przedstawienie rezultatéw projektu edukacyjnego;
przedmioty przyrodnicze - przedmioty, do ktdrych zalicza sie w szczegdlnosci:
a) przyrode w szkotach podstawowych;
b) biologie, chemie, geografie, fizyke w gimnazjach;
C) biologie, chemie, geografie, fizyke (zaréwno w zakresie podstawowym, jak i
rozszerzonym) oraz przedmiot uzupetniajacy przyroda w szkotach ponadgimnazjalnych;
sieci wspétpracy i samoksztatcenia - lokalne lub regionalne zespoty nauczycieli z réznych szkét lub
placéwek systemu oswiaty, ktérzy w zorganizowany sposdb wspodtpracujg ze sobg, szczegdlnie w
zakresie rozwigzywania problemow i dzielenia sie doswiadczeniem;
portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego, w tym
wypadku: www.funduszeeuropejskie.gov.pl;
projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z

okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspétfinansowaniem UE
jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spdjnosci w ramach programu operacyjnego;

projekt rozliczany metoda uproszczong — projekt rozliczany kwotami ryczattowymi lub stawkami
jednostkowymi;

rok obrachunkowy — rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzgdzenia ogdlnego, tj. okres od 1 lipca do
30 czerwca roku nastepnego;

rok obrotowy - rok kalendarzowy lub inny okres trwajgcy 12 kolejnych petnych miesiecy
kalendarzowych, stosowany réowniez do celdw podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla
statut lub umowa, na podstawie ktérej utworzono jednostke. Jezeli jednostka rozpoczeta dziatalnos¢
w drugiej potowie przyjetego roku obrotowego, to mozna ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe
za ten okres potaczy¢ z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny. W
przypadku zmiany roku obrotowego pierwszy po zmianie rok obrotowy powinien by¢ dtuzszy niz 12
kolejnych miesiecy;

specjalne potrzeby rozwojowe i edukacyjne - indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne dzieci
w wieku przedszkolnym oraz uczniéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. poz. 532);

strona internetowa — strona internetowa dostepna pod adresem: www.rpo.lubelskie.pl;

szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument przygotowany i przyjety
przez instytucje zarzadzajacg krajowym albo regionalnym programem operacyjnym oraz zatwierdzony
w zakresie kryteriow wyboru projektow przez komitet monitorujagcy, o ktérym mowa w art. 47
rozporzgdzenia ogdlnego, okresdlajgcy w szczegdlnosci zakres dziatan lub poddziatan realizowanych w
ramach poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego;

szkota — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty;
szkota dla dorostych - szkota, o ktérej mowa w art. 3 pkt 15 ustawy o systemie oswiaty;
szkota policealna — szkota, o ktorej mowa w art. 9 ust. 1 pkt 3 lit. d ustawy o systemie oswiaty;

szkota specjalna — szkota, o ktérej mowa w art. 3 pkt 1a ustawy o systemie oswiaty;
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uczen mtodszy — kazdy uczen (w tym szczegdlnie uczen, ktéry rozpoczat nauke jako szesciolatek)
przekraczajgcy kolejny prog edukacyjny, a tym samym rozpoczynajgcy kolejny/nowy etap

edukacyjny:
a) | etap edukacyjny - obejmuje ucznidw klasy | szkoty podstawowej;
b) Il etap edukacyjny - obejmuje uczniéw klasy IV szkoty podstawowej;
c) Il etap edukacyjny - obejmuje uczniéw klasy | gimnazjum;

uczen/dziecko z niepetnosprawnoscig — uczen albo dziecko w wieku przedszkolnym posiadajgcy
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na dany rodzaj
niepetnosprawnosci oraz dzieci i mtodziez posiadajgce orzeczenia o potrzebie zajeé rewalidacyjno-
wychowawczych wydawane ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ intelektualng w stopniu gtebokim.
Orzeczenia s3 wydawane przez zespot orzekajacy dziatajacy w publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej;

umiejetnosci - przyswojona w procesie uczenia sie zdolno$¢ do wykonywania zadan i
rozwigzywania problemdéw wtasciwych dla dziedziny uczenia sie lub dziatalnosci zawodowej;

umowa o dofinansowanie projektu - umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio w art. 2 pkt
26 lub w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej;

walidacja — wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia sie — efekty
uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja poprzedza certyfikowanie.
Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektéw uczenia sie oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna byé prowadzona w sposéb
trafny (weryfikowane sg efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny
(wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz oséb przeprowadzajgcych walidacje).
Walidacje koriczy podijecie i wydanie decyzji, jakie efekty uczenia sie mozna potwierdzié, jakie zas nie;
whioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

Wskaznik Edukacyjnej Wartosci Dodanej (Wskazinik EWD) — wskaznik bedacy jedng z miar
efektywnosci nauczania w danej szkole w zakresie sprawdzanym egzaminami zewnetrznymi, opisujgcy
wktad szkoty w korncowy wynik egzaminacyjny. Ma zastosowanie do szkét gimnazjalnych i
ponadgimnazjalnych;

Wytyczne kwalifikowalnosci — wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014- 2020;

wytyczne horyzontalne — wytyczne wydane przez Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego na
podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

Wytyczne programowe - Wytyczne programowe dotyczace systemu wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 — w zakresie Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Podstawy prawne i dokumenty programowe

Regulamin Konkursu (zwany dalej Regulaminem) przygotowano w celu przedstawienia zasad
dofinansowania projektow w ramach Dziatania 12.2 Ksztafcenie ogdlne, Priorytet Inwestycyjny 10i
Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu koriczeniu nauki szkolnej oraz zapewnianie rownego
dostepu do dobrej jakosci wczesnej edukacji elementarnej oraz ksztafcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego, z uwzglednieniem formalnych, nieformalnych i pozaformalnych
Sciezek ksztatcenia umozliwiajgcych ponowne podjecie ksztafcenia i szkolenia, O$ Priorytetowa 12
Edukacja, kwalifikacje i kompetencje RPO WL.

Regulamin zostat opracowany na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie aktow prawnych oraz
dokumentdw, w szczegdlnosci:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320), zwane dalej rozporzgdzeniem ogdinym;

2. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470);

3. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L352 z
24.12.2013, str. 1);

4. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1);

5. Sprostowanie do rozporzadzenia Komisji(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 329 7 15.12.2015 r.);

6. Sprostowanie do rozporzgdzenia Komisji(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 149 2 7.06.2016 r.);

7. ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 z pdin. zm.),
zwana dalej ustawq wdroZeniowg;

8. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2016 r. poz.1943)

9. ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64 z
pozn. zm.);
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.
U.z 2016 r., poz.1808);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922);

rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie
standarddéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. poz. 131);

rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach regionalnych programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073.);

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach oswiatowych (Dz. U. z 2013, poz. 532);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spofecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogdlnodostepnych lub
integracyjnych (Dz. U. z 2014, poz. 414);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r.;
Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z
dnia 19 wrzesnia 2016 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziafem srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia 6 wrzesnia 2016 r.;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej C(2015) 887 z dnia 12 lutego 2015 r.;

Szczegofowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014—2020 zatwierdzony przez ZWL w dniu 28 grudnia 2016 r;

Wytyczne programowe dotyczqce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 - w zakresie Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

Uwaga!

Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest korzysta¢ z aktualnej na dzien

ogtoszenia konkursu wersji dokumentow.

W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie maja zastosowanie akty prawa unijnego i krajowego

oraz dokumenty programowe wtasciwe dla przedmiotu konkursu.
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Zaleca sie, aby wnioskodawca aplikujgcy o srodki w ramach naboru na biezaco zapoznawat sie z
informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej oraz na portalu.

1.2. Informacje na temat zmiany Regulaminu

1. IZRPO zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie z zastrzezeniem pkt 2.

2. Do czasu rozstrzygniecia konkursu 10K nie moze zmienia¢ Regulaminu w sposéb skutkujgcy
nierdwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ jego zmiany wynika z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa.

3. 10K podaje do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na stronie internetowe] oraz na portalu,
Regulamin oraz jego zmiany, wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od ktérego sg stosowane.

Il. INFORMACIJE O KONKURSIE

2.1. Podstawowe informacje o konkursie

1. Konkurs ogtoszony jest w ramach RPO WL, O$ Priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje
i kompetencje, Priorytet Inwestycyjny 10i Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu koriczeniu
nauki szkolnej oraz zapewnianie réwnego dostepu do dobrej jakosci wczesnej edukacji
elementarnej oraz ksztafcenia podstawowego, gimnazjalnego | ponadgimnazjalnego,
z uwzglednieniem formalnych, nieformalnych i pozaformalnych sciezek ksztatfcenia
umozliwiajgcych ponowne podjecie ksztafcenia i szkolenia, Dziatanie 12.2 Ksztatcenie ogdlne.

2. Projekty wspotfinansowane sg ze Srodkéw UE w ramach EFS.

3. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie okreslono
inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej do
postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na
podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjatkiem przepisdw dotyczacych wytgczenia
pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

4. Informacje/pisma do wnioskodawcy wysytane s3 kazdorazowo za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie jako adres siedziby wnioskodawcy.

5. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Punkt Kontaktowy,
ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin,
pokdj nr 1

Informacje udzielane bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do 15:30
poprzez nastepujace kanaty komunikacji:

— Konsultacje elektroniczne (drogg e-mailowg na adres: efs@lubelskie.pl);

— Konsultacje telefoniczne (pod numerem tel. (81) 44 16 843, infolinia 800 888 337);
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— Odpowiedzi pisemne na zapytania kierowane przez wnioskodawcdw przesytane pocztq
tradycyjng (na fax: 81 44 16 853 lub adres: Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego,
ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin);

— Konsultacje w siedzibie 10K (Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego, ul. Czechowska 19,
20-072 Lublin, pok. 1).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze przedmiotem zapytan w zakresie procedury wyboru projektéw
o charakterze ogdlnym oraz dotyczacych Regulaminu nie moga by¢ konkretne zapisy, czy
rozwigzania zastosowane w danym projekcie celem ich wstepnej weryfikacji/oceny. Nalezy
jednoczesnie pamietaé, ze odpowiedz udzielona przez IOK nie jest réwnoznaczna z wynikiem
weryfikacji wymogdw formalnych/oceny projektu.

Co do zasady, IOK na biezgco zamieszcza odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczace konkursu
(chyba, ze odpowiedz polega wytgcznie na odestaniu do wtasciwego dokumentu) bez koniecznosci
informowania o podmiocie je zgtaszajgcym na stronie internetowej. 10K zastrzega, ze w przypadku
gdy liczba pytan jest znaczgca, publikowane sg odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajace sie
pytania.

Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektdw s3 wigzace do
momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi, nie wynika z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy, ktdrzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli
whniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie mogg ponosi¢ negatywnych
konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

2.2. Instytucja odpowiedzialna za konkurs

1.

Instytucja Organizujgcg Konkurs jest Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego jako Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WL.
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu podejmuje Departament Wdrazania

Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego, ul.
Czechowska 19, 20-072 Lublin.

2.3. Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie projektéw do dofinansowania, o ktérych mowa w Regulaminie

zgodnych z:

a)

b)

celem szczegétowym Priorytetu inwestycyjnego 10i, ktédrym jest podniesienie u ucznidéw
kompetencji kluczowych, wiasciwych postaw i umiejetnosci niezbednych na rynku pracy, oraz
rozwéj indywidualnego podejscia do ucznia, szczegdlnie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

celem Dziatania 12.2, ktérym jest zwiekszenie dostepu do dobrej jakosci ksztatcenia ogdlnego,
w szczegdlnosci poprzez organizacje zaje¢ przyczyniajgcych sie do rozwoju kompetencji
kluczowych na rynku pracy oraz wtasciwych postaw (kreatywnos¢, innowacyjnos¢ oraz praca
zespotowa), jak réwniez tworzenie w szkotach warunkéw do nauczania eksperymentalnego
i indywidualizacje pracy z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych. Podniesienie jakosci
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ustug edukacyjnych zwigzane jest z zapewnieniem dzieciom i mtodziezy, w tym w szczegélnosci
dzieciom i mtodziezy niepetnosprawnym, warunkéw ksztatcenia odpowiednio do rozpoznanych
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz ich mozliwosci psychofizycznych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2.4. Zrédta finansowania i kwota $rodkéw przeznaczona na konkurs

1. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu — kwota dofinansowania
publicznego (w zt) wynosi 10 000 000,00 zt®, przy czym:

a) maksymalne wspotfinansowanie ze Srodkéow EFS (85% wartosci projektow):
8 947 368,42 zi;

b) maksymalny udziat budzetu panstwa w finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych
(10% wartosci projektéw): 1 052 631,58 zt;

c) wymagany minimalny wktad wtasny w wysokosci 5% wartosci projektow: 526 315,79 zt.

2. Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu
wynosi 85%.

3. Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie
projektu wynosi 95%’
4. W ramach konkursu beneficjent jest zobligowany do wniesienia wkiadu wtasnego:
— w przypadku projektéw nieobjetych pomocg publiczng w wysokosci 5% wydatkéw
kwalifikowalnych;
— w przypadku projektdw objetych pomoca publiczng: zgodnie z programem pomocowym
pomocy publicznej;
— w przypadku projektdw objetych pomoca de minimis: 5% wydatkéw kwalifikowalnych.
5. Minimalna wartos¢ projektu: 100 000,00 zt.
Maksymalna wartos¢ projektu: brak ograniczen kwotowych.

6. W ramach kwoty dofinansowania zostanie utworzona rezerwa finansowa na procedure
odwotawcza w wysokosci minimum 1 000 000,00 zt z przeznaczeniem na podpisanie uméw o
dofinansowanie projektdw wytonionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia $rodkéw
odwotawczych. Srodki niewykorzystane z ww. rezerwy moga zostaé przeznaczone na

dofinansowanie kolejnych wnioskow z listy projektow, ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagang

liczbe punktow, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

7. 1Z RPO po rozstrzygnieciu konkursu moze zwiekszy¢ kwote S$rodkdédw przeznaczonych na
dofinansowanie projektéw w ramach konkursu. Przy zwiekszeniu kwoty zostanie zachowana
zasada rownego traktowania.

8. Kwota przeznaczona na dofinansowanie okreslona w pkt 1 zostata przeliczona na podstawie kursu
EUR okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu Terytorialnego, obowigzujgcego w miesigcu, w
ktérym opublikowano ogtoszenie o konkursie. Niezaleznie od zmian kursu EUR po ogtoszeniu

6 Kwota przeliczona wg kursu 1EUR - 4,4299 PLN
7Zgodnie z art 9k ust. 2 pkt 2 lit. b Kontraktu Terytorialnego dofinansowanie z budzetu panstwa nie moze zosta¢ przeznaczone dla projektéw
objetych regutami pomocy publicznej lub projektéw generujgcych dochdd w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia 1303/2013.
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10.

11.

konkursu, kwota przeznaczona na dofinansowanie w PLN nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej
w pkt 1.

ZWL dokona wyboru projektow do dofinansowania w granicach srodkéw dostepnych po
ponownym przeliczeniu alokacji wg kursu EUR okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu
Terytorialnego, obwigzujgcego w miesigcu, w ktdrym dokonywany bedzie wybér projektow.
Kwota dostepna przeznaczona na dofinansowanie podlega tez przeliczeniu przed podpisaniem
kazdej umowy o dofinansowanie (wg kursu okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu
Terytorialnego, obwigzujacego w miesigcu zawarcia umowy). Ze wzgledu na ryzyko wystapienia
roznic kursowych dostepna kwota przeznaczona na dofinansowanie po kolejnych przeliczeniach
moze okaza sie niewystarczajagca dla dofinansowania wszystkich projektéw wybranych do
dofinansowania.

W przypadku wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw przed podpisaniem
wszystkich umoéw o dofinansowanie, 10K wstrzymuje zawarcie umow z wnioskodawcami, dla
ktorych zabraknie srodkdw z dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow po
przeliczeniu, do czasu pojawienia sie wolnych srodkéw. Wnioskodawca przystepujac do konkursu
akceptuje powyzsze warunki.

2.5. Termin, forma i miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie

1.

Nabor jest organizowany w trybie konkursowym. Konkurs ma charakter zamkniety. I0OK prowadzi
nabér wnioskdéw o dofinansowanie projektéw w terminie:

Za dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie nalezy uzna¢ dzien wptywu wniosku do 10K w formie
papierowe;.

od dnia 30 stycznia 2017 r.
(otwarcie konkursu — dzien rozpoczecia naboru)
do dnia 31 marca 2017 r.

(zamkniecie konkursu — dzien zakoriczenia naboru).

2.
3.
4.

W konkursie zamknietym ocena projektéw odbywa sie w ramach posiedzenia KOP.
Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu to pazdziernik 2017 r.

Do okreslenia ww. terminu przyjeto nastepujgce zatozenia:

a) w ramach konkursu wptyneto nie wiecej niz 100 wnioskéw o dofinansowanie;

b) w ramach weryfikacji wymogow formalnych nie stwierdzono koniecznosci skierowania
whniosku/-6w do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek oraz

c) nie zaistniaty przyczyny uzasadniajgce konieczno$¢ wydtuzenia termindw na dokonanie
weryfikacji wymogdw formalnych i/lub oceny formalnej.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy opracowac z wykorzystaniem generatora wnioskéw o

dofinansowanie w LSI2014EFS. Aplikacja dostepna jest za posrednictwem strony internetowe;j
https://Isi2014efs.lubelskie.pl.

Instrukcja  uZytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego LSI2014EFS w ramach
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020
w zakresie Osi Priorytetowych 9, 10, 11, 12 dla wnioskodawcéw/ beneficjentow oraz Regulamin
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korzystania z Lokalnego Systemu Informatycznego LSI2014EFS dostepne sq na ww. stronie
internetowej.

6. Whniosek o dofinansowanie jest sktadany w terminie okreslonym w pkt 1, w formie papierowej
(wydruk z formatu PDF wygenerowanego przez LSI2014EFS), dostarczony osobiscie w godzinach
pracy Urzedu (tj. 7.30 — 15.30), przesytka kurierskg lub pocztg, opatrzony pieczeciami i podpisem
osoby uprawnionej/oséb uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy oraz partnera/-éw (w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie), w 2
egzemplarzach (tj. oryginat oraz kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze
sposobem okreslonym ponizej albo 2 oryginaty).

Uwaga!

Przed wydrukowaniem papierowej wersji wniosku (z formatu PDF) nalezy sprawdzié, czy wszystkie
obowigzkowe pola wniosku zostaty wypetnione (dokona¢ walidacji wniosku przyciskiem
»Sprawdz” w LSI2014EFS).

Whioski, ktore nie przeszty pomysinie walidacji s3 opatrzone sformutowaniem: , Wydruk
probny”, co skutkuje niespetnieniem wymogu formalnego nr 2.

7. Whnioskodawca przesyta w LSI2014EFS elektroniczng wersje ww. wniosku utworzong za
posrednictwem LSI2014EFS, oraz tozsamg z nig wersje papierowg (tozsamos$¢ sum kontrolnych) -
najpodzniej w dniu zakonczenia naboru wnioskéw w ramach konkursu.

Po terminie wskazanym jako data zakonczenia naboru, o ktérym mowa w pkt 1, nie jest mozliwe
utworzenie wersji elektronicznej wniosku w LSI2014EFS i przestanie jej do IOK.

8. Dokumenty ztozone:
— wylacznie w formie elektronicznej,
— w formie papierowej innej niz wydruk z formatu PDF wygenerowanego przez LSI2014EFS,
— wytacznie w formie papierowe;j
nie stanowia wnioskéw o dofinansowanie i nie podlegajg weryfikacji i ocenie jako wnioski.

9. Wzdér formularza wniosku o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

10. Wniosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach RPO WL w zakresie Osi Priorytetowych 9-12 RPO WL, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Regulaminu. Przy wypetnianiu wniosku nalezy wzig¢ pod uwage réwniez:

a) Karte weryfikacji wymogow formalnych  wniosku o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkow EFS w ramach RPO WL (zatacznik nr 8A);
b) Karte weryfikacji wymogéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu

wspotfinansowanego ze Srodkdw EFS w ramach RPO WL skierowanego do
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek (zatgcznik nr 8B);

c) Karte oceny formalnej projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL
(zatgcznik nr 9);

d) Karte oceny merytorycznej projektu wspotfinansowanego ze srodkow EFS w ramach RPO WL
(zatgcznik nr 10);

tak, aby w poszczegdlnych rubrykach wniosku o dofinansowanie zawrze¢ wszystkie informacje,
ktore bedg przedmiotem oceny.
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11. Przed ztozeniem wniosku do 10K nalezy poréwnaé zgodnos$é sumy kontrolnej wersji papierowej
oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu.

12. O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje tozsamos¢ sum kontrolnych na
obu wersjach wniosku. W przypadku rozbieznosci sum kontrolnych wersji elektronicznej
i papierowej wniosku I0K wzywa do uzupetnienia/poprawy wniosku poprzez ztozenie wersji
papierowej wniosku o sumie kontrolnej zgodnej z suma kontrolng wersji elektroniczne;j.

Uwagal!

Na wersji papierowej wniosku nie nalezy nanosi¢ poprawek recznie, gdyz spowoduje
to rozbieznosci z wersjg elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie spetnia¢ wymoég tozsamosci
obu wersji.

13. Kazdy z dwodch egzemplarzy wniosku powinien by¢ oddzielnie zszyty, umieszczony
w oddzielnym skoroszycie i ztozony w jednej, zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie ze

wzorem:

Strona 17 z 84



Wzér prawidfowo oznaczonej koperty:

Nazwa i adres wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Punkt Kontaktowy

ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin, pokdj nr 1

Konkurs zamkniety nr RPLU.12.02.00-1Z.00-06-001/17

14.

15.

16.

17.

Przy osobistym sktadaniu wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca otrzymuje
potwierdzenie zawierajgce date jego ztozenia. Kazdy wniosek zostaje wpisany pod kolejnym
numerem do rejestru prowadzonego w Punkcie Kontaktowym DW EFS w UMWL.

Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 4:

Whnioskodawca sktada nie wiecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu w konkursie.

Uwagal

Whnioski ztozone przez organ prowadzacy szkote/placowke oraz wnioski ztozone przez
szkoty/placowki oswiatowe podlegajgce pod ten organ prowadzacy nie bedg traktowane jako
whioski ztozone przez tego samego wnioskodawce.

W przypadku szkét wehodzgcych w sktad zespotu szkét przedmiotem weryfikacji kryterium bedzie
fakt ztozenia wniosku przez zespot szkét.

Whioskodawca sktadajacy do IOK wniosek o dofinansowanie nie jest zobligowany do sktadania
wraz z nim zatgcznikow.

Ztozenie dodatkowych zatacznikéw nie bedzie miato wplywu na weryfikacje wniosku i ocene
projektu.

Do czasu zakonczenia naboru wnioskdw o dofinansowanie, wszystkie wnioski pozostajg w
zamknietych kopertach. Otwarcie wnioskéw nastepuje po zakorczeniu naboru. W wyjgtkowych
sytuacjach (w szczegdlnosci w przypadku ztozenia oswiadczenia o wycofaniu wniosku) IOK moze
podja¢ decyzje o otwarciu danego wniosku przed zakonczeniem naboru. Przedmiotowa sytuacja
opisywana jest w Raporcie z sesji otwarcia wnioskow.
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2.6. Wycofanie wniosku

1.

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie projektu i wycofania
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu® do momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, informujac pisemnie o swojej decyzji IOK.

Pismo informujgce o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawieraé
nastepujace informacje:

— jednoznaczng deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

—  tytut wniosku, date ztozenia wniosku w formie papierowej oraz sume kontrolng wniosku
i jego numer (jezeli zostat juz nadany przez 10K),

—  petng nazwe i adres wnioskodawcy.

Pismo wnioskodawcy zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zostac podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy (wskazang we wniosku o dofinansowanie).
W przypadku podpisania pisma zawierajgcego wole wycofania wniosku przez inng osobe niz
wskazang we wniosku niezbedne jest dofgczenie wraz z pismem dokumentu/-6w
potwierdzajgcego/-ych umocowanie osoby/-0b popisujgcej/-ych pismo do reprezentowania
whioskodawcy.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce pisma z prosbg o wycofanie wniosku
o dofinansowanie projektu, jeden egzemplarz wycofanego wniosku (oryginat lub kopia) zostanie
odestany wnioskodawecy.

lll. WYMAGANIA KONKURSU

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

1. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 3 w ramach Dziatania 12.2 RPO WL

whioskodawcg w projekcie jest:
a) szkota/placéwka oswiatowa prowadzaca ksztatcenie w oparciu o podstawe programowa
ksztatcenia ogdlnego albo
b) organ prowadzacy podmiotu wymienionego w lit. a.

Zgodnie z SZOOP beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci
podmiotu) na terenie wojewddztwa lubelskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwos¢
osobistego kontaktu z kadrg projektu.

3. O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie o

dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870) lub wobec ktérych orzeczono zakaz dostepu do Srodkéw
funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepisow:

8 Procedura wycofania dotyczy wytgcznie wnioskéw o dofinansowanie ztozonych zaréwno w wersji papierowej, jak i elektronicznej. W
przypadku dokumentéw ztozonych wytgcznie w formie elektronicznej 10K, na pisemny wniosek wnioskodawcy, umozliwia zwrécenie
dokumentéw w LSI2014EFS.
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a) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

b) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2016 r., poz. 1541).

4. We wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do

rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

5. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest niezaleganie z uiszczaniem podatkdéw, jak réwniez

z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Paristwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznos$ci wymaganych odrebnymi przepisami.
Powyzszy zapis jest integralng czescig Whniosku o dofinansowanie projektu (w czesci dot.
oswiadczen).

3.2. Typy projektow

1.

W ramach konkursu wsparciem mogg zostac objete wytacznie nastepujace typy projektow:

1. Projekty w zakresie:
a. organizacji zaje¢ przyczyniajgcych sie do rozwoju kompetencji kluczowych na rynku
pracy’ (ICT, matematyczno-przyrodniczych, jezyki obce), z uwzglednieniem
rozwoju wtasciwych postaw (kreatywnos$¢, innowacyjno$é oraz praca zespotowa)!! 2,

° Jako kompetencje kluczowe na rynku pracy nalezy rozumie¢ nastepujagce kompetencje sposréd katalogu okreslonego w Zaleceniach
Parlamentu Europejskiego i Rady (2006/962/WE z dnia 18 grudnia 2006 r.) w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez
cate zycie, tj.: porozumiewanie sie w jezykach obcych, kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo — techniczne,
kompetencje informatyczne, umiejetnosci uczenia sie, kompetencje spoteczne, inicjatywnos¢ i przedsiebiorczosé.

10TIK (ang. ICT) — Technologie Informacyjno — Komunikacyjne.

11 W tym tworzenie w szkotach warunkéw do nauczania eksperymentalnego i indywidualizacja pracy z uczniem o specjalnych potrzebach
edukacyjnych.

12 Wsparcie w ramach typu projektu nr 1 lit. a moze obja¢ w szczegdlnosci:

a)

b

c
d
e

)

f)

g

h

realizacje projektéw edukacyjnych w szkotach lub placéwkach systemu oswiaty objetych wsparciem zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

zakres tematyczny projektu edukacyjnego finansowanego ze srodkéw EFS moze wykraczaé poza tresci nauczania okreslone w podstawie
programowe;j ksztatcenia ogdlnego,

projekt edukacyjny finansowany ze $rodkéw EFS moze by¢ realizowany jako projekt interdyscyplinarny, tgczacy wiadomosci i
umiejetnosci z réznych dziedzin,

realizacje dodatkowych zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych stuzagcych wyréwnywaniu dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu
ksztatcenia dla ucznidw lub stuchaczy majgcych trudnosci w spetnianiu wymagan edukacyjnych, wynikajacych z podstawy programowej
ksztatcenia ogdlnego dla danego etapu edukacyjnego;

realizacje roznych form rozwijajacych uzdolnienia;

wdrozenie nowych form i programoéw nauczania w szkotach lub placéwkach systemu oswiaty;

tworzenie i realizacje zaje¢ w klasach o nowatorskich rozwigzaniach programowych, organizacyjnych lub metodycznych w szkotach lub
placéwkach systemu oswiaty;

organizacje kétek zainteresowan, warsztatow, laboratoriéw dla uczniéw lub stuchaczy;

nawigzywanie wspotpracy z otoczeniem spoteczno - gospodarczym szkoty lub placowki systemu oswiaty w celu osiggniecia zatozonych
celéw edukacyjnych;

wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach projektéw, w tym pozytywnie zwalidowanych produktow
projektéw innowacyjnych, zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

realizacje zaje¢ organizowanych poza lekcjami lub poza szkota.
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2. We wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien wskaza¢ typ projektu, ktéry
zamierza realizowad.

3. Zgodnie z brzmieniem kryterium formalnego specyficznego nr 5 typ projektu nr 1 lit. b jest
realizowany wytacznie w przypadku zaplanowania w projekcie rowniez typu projektu nr 1
lit. a.

13 Realizowanych w ramach podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego.
14 Wsparcie obejmuje:

a)

b)

<)

doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli w zakresie stosowania metod sprzyjajacych ksztattowaniu i rozwijaniu
u ucznidw lub stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy oraz wtasciwych postaw/umiejetnosci (kreatywnosci,
innowacyjnosci oraz pracy zespotowej),

doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli, w tym nauczycieli przedmiotéw przyrodniczych lub matematyki,
niezbednych do prowadzenia procesu nauczania opartego na metodzie eksperymentu,

przygotowanie nauczycieli do prowadzenia procesu indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
wsparcia ucznia mtodszego, rozpoznawania potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznidw i efektywnego
stosowania pomocy dydaktycznych w pracy.

15 Wsparcie obejmuje podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli wszystkich przedmiotdw, w tym w zakresie korzystania
z narzedzi TIK zakupionych do szkét lub placowek systemu oswiaty oraz wiagczania narzedzi TIK do nauczania przedmiotowego, w tym w
szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

obstuge urzadzen cyfrowych oraz sprzetu informatycznego, w tym mobilnego, zakupionego do szkét w ramach wsparcia EFS;
wykorzystanie narzedzi cyfrowych w nauczaniu przedmiotowym, w tym wykorzystanie cyfrowych programéw i aplikacji wspomagajgcych
nauczanie oraz dydaktycznych serwiséw internetowych, réwniez w trakcie zaje¢ prowadzonych z uczniami z niepetnosprawnosciami oraz
w ksztatceniu informatycznym;

nowe metody ksztatcenia z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych;

edukacje w zakresie bezpieczeristwa w cyberprzestrzeni oraz bezpiecznego korzystania ze sprzetu komputerowego lub innych mobilnych
narzedzi majacych funkcje komputera;

wykorzystanie zasobdw dydaktycznych dostepnych w Internecie;

administracje wewnetrzng infrastruktura sieciowo-ustugowa szkoty lub placéwki systemu oswiaty (komputerowg i bezprzewodowa);
wykorzystanie w nauczaniu e-podrecznikdw badz e-zasobdw/ e-materiatow dydaktycznych, stworzonych dzigki sSrodkom EFS w latach
2007-2013 i 2014-2020, ktdre zostaty dopuszczone do uzytku szkolnego przez MEN.

16 Typy dziatarh wymienione w lit. d mogg byé realizowane wytgcznie jako dziatania komplementarne z dziataniami wymienionymi w lit. a-c.
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5.

Dziatania w ramach projektu, w szczegdlnosci w zakresie wyposazenia/doposazenia szkot w
nowoczesny sprzet i materiaty dydaktyczne beda uzaleznione od diagnozy zapotrzebowania

odbiorcow wsparcia na tego typu dziatania. Realizacja wsparcia jest dokonywana na

podstawie indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkét lub placowek systemu

w_tym zakresie. Diagnoza powinna by¢ przygotowana i przeprowadzona przez szkote,

placowke systemu oswiaty lub inny podmiot prowadzacy dziatalno$¢ o charakterze
edukacyjnym lub badawczym oraz zatwierdzona przez organ prowadzacy badZ osobe
upowazniong do podejmowania decyzji. Podmiot przeprowadzajgcy diagnoze powinien

mieé¢ mozliwos¢ skorzystania ze wsparcia instytucji systemu wspomagania pracy szkot, tj.
placéwki doskonalenia nauczycieli, poradni psychologiczno-pedagogicznej, biblioteki
pedagogicznej. Whnioski z diagnozy powinny stanowi¢ element wniosku o dofinansowanie
projektu. Diagnoza powinna dodatkowo obejmowac wnioski z przeprowadzonego spisu
inwentarza oraz oceny stanu technicznego posiadanego wyposazenia.

10.

Realizacja dziatan musi uwzglednia¢ indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne ucznidw lub stuchaczy objetych wsparciem.

Projekty zwigzane z zakupem sprzetu lub infrastruktury (w ramach cross—financingu) w
szkofach i placdwkach edukacyjnych beda finansowane wyfacznie jezeli zostanie
zagwarantowana trwatosc inwestycji z EFS.

Wsparcie w ramach Dziatania nie moze by¢ udzielone w zakresie w jakim jest wykluczone w
art. 1 ust. 2 - 5 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu oraz w art. 1 ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Beneficjent zapewnia, ze zasoby edukacyjne bedace utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666, z pdzn.
zm.) bedg udostepnione na wolnej licencji zapewniajgcej licencjobiorcy co najmniej prawo do
dowolnego wykorzystywania utwordéw do celéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia
i rozpowszechniania kopii utworéw w catosci lub we fragmentach oraz wprowadzania zmian
i rozpowszechniania utworéw zaleznych. O ile w projektach tworzone s3 nowe materiaty
edukacyjne, Beneficjent ma obowigzek otwartego, publicznego udostepniania materiatéw
edukacyjnych i szkoleniowych stworzonych w ramach projektéw finansowanych z EFS,
przekazania na mocy umowy o dofinansowanie projektu, praw autorskich do produktéw
powstatych w ramach projektow wspoéftfinansowanych przez EFS do Instytucji Zarzadzajacej i
wprowadzenie obligatoryjnego wymogu udostepniania powstatych materiatéw edukacyjnych
i szkoleniowych (np. podrecznikéw, scenariuszy zajeé, materiatdw multimedialnych, broszur)
na zasadzie wolnej licencji. Beneficjent deklaruje, jakie wolne licencje bedg zastosowane oraz
ze odpowiednie oznaczenia znajda sie na portalach internetowych (wtasnych i/lub nalezacych
do podmiotéw trzecich), za posrednictwem ktérych zasoby te bedg udostepniane.

Warunki dotyczace realizacji projektéw w zakresie nauczania opartego na metodzie
eksperymentu:

a) Projekt obejmuje tacznie co najmniej 2 z nastepujacych form wsparcia:
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— wsparcie polegajace na ksztattowaniu i rozwijaniu kompetencji uczniéw lub stuchaczy
w zakresie przedmiotéw przyrodniczych lub matematyki;

— doskonalenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji zawodowych nauczycieli, w
tym nauczycieli przedmiotdw przyrodniczych lub matematyki, niezbednych do
prowadzenia procesu nauczania opartego na metodzie eksperymentu;

— wyposazenie szkolnych pracowni w narzedzia do nauczania przedmiotéow
przyrodniczych lub matematyki'’.

Wymog sformutowany w lit. a nie ma zastosowania, o ile beneficjent zapewni realizacje

jednego ze wskazanych w nim dziatan poza projektem.

b) Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wyposazenia szkolnych pracowni
przedmiotéw przyrodniczych obejmuje?®:

— podstawowe wyposazenie pracowni (wagi, szafy laboratoryjne itp.);

— sprzet niezbedny do przeprowadzania doswiadczen, eksperymentéw, obserwacji
(przyrzady pomiarowe, przyrzady optyczne, szkto laboratoryjne, szkietka
mikroskopowe itp.), w tym narzedzia TIK* wraz z odpowiednimi aplikacjami
tematycznymi;

— odczynniki lub substancje chemiczne;

— Srodki czystosci;

— pomoce dydaktyczne (Srodki trwate, mapy, atlasy, roczniki statystyczne itp.).

11. Wymogi dotyczace realizacji projektdw uwzgledniajagcych wsparcie na rzecz rozwoju
kompetencji w_zakresie ICT (wykorzystania technologii informacyjno - komunikacyjnych
(TIK))%:

a) Ze wsparcia w zakresie wyposazenia szkét lub placéwek systemu oswiaty w pomoce
dydaktyczne oraz narzedzia TIK niezbedne do realizacji programéw nauczania w szkotach lub
placéwkach systemu oswiaty, w tym zapewnienia odpowiedniej infrastruktury sieciowo-

17 Wyposazenie szkolnych pracowni przedmiotéw przyrodniczych i matematyki powinno by¢ dostosowane do potrzeb ich uzytkownikéw, w
tym wynikajacych z niepetnosprawnosci. Zakupione wyposazenie powinno by¢ dostosowane do odpowiedniego etapu edukacyjnego i
zakresu realizacji podstawy programowej ksztatcenia ogélnego w poszczegdlnych typach szkét (podstawowego lub rozszerzonego. Standard
wyposazenia szkolnych pracowni matematycznych zostat okreslony w zataczniku nr 11.4 do Regulaminu konkursu.

18 |iczba zestawdw laboratoryjnych (doswiadczalnych) zakupionych w ramach wyposazenia szkolnych pracowni przedmiotéw przyrodniczych
jest zalezna od wielkosci szkoty lub placowki systemu oswiaty, mierzonej liczbg ucznidw, a takze liczby grup zadaniowych, ktére beda
realizowaty doswiadczenia. Co do zasady, jeden zestaw laboratoryjny jest przewidziany dla grupy zadaniowej liczagcej od 2 do 5 oséb.
Szczegotowy katalog wyposazenia szkolnych pracowni przedmiotéw przyrodniczych zostat opracowany przez MEN i jest udostepniany za
posrednictwem strony internetowej administrowanej przez MEN: http://efs.men.gov.pl/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-
przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-w-obszarze-edukacji-na-lata-2014-2020/ . Realizacja projektu
przedmiotowego powinna by¢ zgodna z przedmiotowym katalogiem. Dopuszcza sie mozliwos¢:

- zakupu wyposazenia o parametrach wyzszych niz opisane w katalogu celem realizacji programu nauczania i osiggniecia rezultatow projektu;
- sfinansowania w ramach projektéw kosztéw zwigzanych z dostosowaniem lub adaptacja pomieszczen (rozumiang zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) na potrzeby pracowni szkolnych, wynikajgcych m. in. z koniecznosci montazu zakupionego
wyposazenia oraz zagwarantowania bezpiecznego ich uzytkowania.

1% Ang. ICT — Technologie Informacyjno — Komunikacyjne.

20 Szczegdtowy wykaz pomocy dydaktycznych oraz narzedzi TIK, na zakup ktérych udziela sie wsparcia finansowego zostat okreslony przez
MEN i jest udostepniany za posrednictwem strony internetowej administrowanej przez MEN: http://efs.men.gov.pl/dokumenty/wytyczne-
w-zakresie-realizacji-przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-w-obszarze-edukacji-na-lata-2014-2020/.
Realizacja projektu w ww. zakresie musi by¢ zgodna z przedmiotowym katalogiem. Dopuszcza sie mozliwos¢:

- zakupu w ramach projektow, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, komputeréw stacjonarnych;

- zakupu wyposazenia o parametrach wyzszych niz opisane w katalogu celem realizacji programu nauczania i osiggniecia rezultatow projektu;
- sfinansowania w ramach projektéw kosztéw zwigzanych z dostosowaniem lub adaptacjg pomieszczen (rozumiang zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw) na potrzeby pracowni szkolnych, wynikajacych m. in. z koniecznosci montazu zakupionego
wyposazenia oraz zagwarantowania bezpiecznego ich uzytkowania.
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ustugowej, mogg korzystaé¢ szkoty lub placédwki systemu oswiaty, w ktdrych w wyniku
diagnozy, o ktérej mowa w pkt 5, stwierdzono zasadnos¢ podjecia takich dziatan jako
uzupetnienia dla realizacji w projekcie typu projektu nr 1 lit. a oraz typu projektu nr 1 lit. b.
IZ RPO moze zrezygnowac ze stosowania powyzszego wymogu pod warunkiem, ze
beneficjent zapewni realizacje pozostatych dziatan z katalogu wskazanego w typie projektu
nr 1 lit. a lub 1 lit. b poza projektem.

b) Pomoce dydaktyczne oraz narzedzia TIK powinny by¢ dostosowane do potrzeb ich
uzytkownikéw, w tym wynikajgcych z niepetnosprawnosci.

c) Maksymalna wartosc wsparcia finansowego na zakup pomocy dydaktycznych i narzedzi TIK
w szkole?! lub placéwce systemu os$wiaty, objetej wsparciem wynosi:

— dla szkét lub placéwek systemu oswiaty do 300 ucznidw lub stuchaczy — 140 000 zi,
— dla szkét lub placédwek systemu oswiaty od 301 uczniéw lub stuchaczy — 200 000 zt.

d) Whniosek o dofinansowanie projektu obejmujgcego zakup wyposazenia szkét lub placéwek
systemu oswiaty w pomoce dydaktyczne oraz narzedzia TIK niezbedne do realizacji
programow nauczania w szkotach lub placéwkach systemu oswiaty, w tym zapewnienie
odpowiedniej infrastruktury sieciowo-ustugowej, powinien zawiera¢ zobowigzanie dotyczace
osiggniecia przez szkote lub placéwke systemu oswiaty objetg wsparciem w okresie do 6
miesiecy od daty zakonczenia realizacji projektu, okreslonej w umowie o dofinansowanie
projektu, wszystkich ponizszych funkcjonalnosci:

— staty dostep do tgcza internetowego uzytkownikow w szkole lub placéwce systemu
oswiaty, na poziomie przeptywnosci optymalnym dla biezgcego korzystania z cyfrowych
zasobow online w trakcie lekcji i w ramach pracy zawodowej;

— w zaleznosci od liczby ucznidow lub stuchaczy, tj. do 300 albo od 301, szkota lub placowka
systemu o$wiaty posiada odpowiednio, co najmniej, jeden albo dwa zestawy przenosnych
komputeréw albo innych mobilnych urzadzen majacych funkcje komputera oraz
dedykowanego urzadzenia umozliwiajgcego tadowanie oraz zarzgdzanie mobilnym
sprzetem komputerowym z:

e zainstalowanym systemem operacyjnym;
e dostepem do oprogramowania biurowego;

e oprogramowaniem antywirusowym, jezeli istnieje dla danego urzadzenia -
opcjonalnie, jezeli takie oprogramowanie nie jest zainstalowane na szkolnych
urzadzeniach sieciowych;

e oprogramowaniem zabezpieczajgcym komputer albo inne mobilne narzedzia majgce
funkcje komputera w przypadku kradziezy;

e oprogramowaniem do zarzadzania zestawem przenosnych komputerdw albo innych
mobilnych narzedzi majacych funkcje komputera dla potrzeb przeprowadzania zaje¢
lekcyjnych - w zaleznosci od rodzaju wybranego przenosnego komputera albo innego
mobilnego narzedzia majgcego funkcje komputera - opcjonalnie, jezeli takie
oprogramowanie nie jest zainstalowane na szkolnych urzgdzeniach sieciowych oraz
oprogramowaniem do zarzgdzania szkolnymi urzadzeniami sieciowymi;

21 Warto$¢ wsparcia finansowego na zakup pomocy dydaktycznych i narzedzi TIK w zespotach szkét lub placdwek systemu oswiaty, o ktérych
mowa w art. 62 ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty, powinna by¢ uzalezniona od liczby szkét lub placowek systemu oswiaty tworzgcych zespot.
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e oprogramowaniem zabezpieczajgcym ucznidow przed dostepem do tresci, ktore moga
stanowic zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju w rozumieniu art. 4a ustawy o
systemie oswiaty;

e oprogramowaniem zabezpieczajgcym szkolne urzadzenia sieciowe;

w zaleznosci od liczby ucznidw lub stuchaczy, tj. do 300 albo od 301,szkofa lub placéwka
systemu oswiaty posiada odpowiednio, co najmniej, jedno albo dwa wydzielone miejsca
dostosowane do potrzeb funkcjonowania zestawu przenosnych komputerdw lub innych
mobilnych narzedzi majacych funkcje komputera z bezprzewodowym dostepem do
Internetu;

w miejscach, w ktérych uczniowie korzystajg z zestawu stacjonarnych lub przenosnych
komputeréw lub innych mobilnych narzedzi majacych funkcje komputera, jest mozliwa
prezentacja tresci edukacyjnych z wykorzystaniem wielkoformatowych, niskoemisyjnych,
interaktywnych urzadzen do projekcji obrazu i emisji diwieku umozliwiajgcych
wyswietlanie obrazu bez koniecznosci kazdorazowego dostosowywania warunkdéw
Swiatta i uktadu fawek w salach;

szkota lub placéwka systemu oswiaty zapewnia komputery stacjonarne lub przenosne lub
inne mobilne narzedzia majace funkcje komputera do indywidualnego uzytku stuzbowego
nauczycielom prowadzgcym zajecia edukacyjne z wykorzystaniem TIK;

szkota lub placéwka systemu oswiaty posiada co najmniej jedno miejsce (pomieszczenie),
w ktérym uczniowie lub stuchacze majg mozliwos¢ korzystania z dostepu do Internetu
pomiedzy oraz w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych w godzinach pracy szkoty,
zgodnie z organizacjg roku szkolnego.

e) Dopuszcza sie mozliwos¢ dodatkowego sfinansowania w ramach RPO utworzenia

wewnatrzszkolnych sieci komputerowych lub bezprzewodowych, ktéry moze objgé?*

opracowanie projektow technicznych dla kazdej ze szkét lub placéwek systemu oswiaty
uczestniczacych w projekcie w zakresie instalacji sieci i urzadzen niezbednych do
stworzenia wewnatrzszkolnych sieci komputerowych lub bezprzewodowych;

zakup urzadzen w ramach infrastruktury sieciowo-ustugowej i wykonanie instalacji sieci
zgodnie z opracowang dokumentacjg;

sfinansowanie ustug administrowania zakupionym w ramach projektu sprzetem i
urzadzeniami przez okres nie dtuzszy niz okres trwania projektu.

12. Wymogi dotyczace inwestycji infrastrukturalnych:

a) Inwestycje infrastrukturalne sg finansowane w ramach cross-financingu na zasadach, o

ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spaéjnosci na lata 2014-2020.

22 Szczegbtowy wykaz urzadzen w ramach infrastruktury sieciowo-ustugowej, na zakup ktérych udziela sie wsparcia finansowego, zostat

okreslony

przez MEN i jest udostepniany za posrednictwem strony internetowej administrowanej przez MEN:

http://efs.men.gov.pl/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-

w-obszarze-edukacji-na-lata-2014-2020/.

Realizacja projektu przedmiotowego ww. zakresie jest zgodna z przedmiotowym katalogiem.
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b) Wydatki na inwestycje infrastrukturalne, o ktérych mowa w lit. a, sg kwalifikowalne, gdy

spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

— nie jest mozliwe lub nie jest racjonalne kosztowo wykorzystanie istniejgcej
infrastruktury;

— potrzeba wydatkowania Srodkéw zostata potwierdzona analizg potrzeb;

— infrastruktura zostata zaprojektowana zgodnie z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
20142020.

13. Wymogi dotyczace projektow w zakresie indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi, w tym wsparcia ucznia mtodszego:

a)

Wsparcie jest realizowane w ramach zaje¢ uzupetniajacych oferte pomocy psychologiczno -
pedagogicznej zgodnych z zakresem okreslonym w typie projektu nr 1 lit. a oraz lit. ¢, w
szczegoblnosci w formie:

— zaje¢ specjalistycznych, prowadzonych w celu stymulowania rozwoju poznawczego
i zmniejszania trudnosci w opanowaniu wiadomosci i umiejetnosci szkolnych przez
uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym uczniéw mtodszych w ramach:
zaje¢  korekcyjno—kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych i
psychoedukacyjnych oraz innych zajec o charakterze terapeutycznym;

— zaje¢ dydaktyczno — wyrdwnawczych, organizowanych dla uczniéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w tym uczniéw mtodszych, majacych trudnosci w spetnianiu
wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla
danego etapu edukacyjnego;

— warsztatow;

— porad i konsultacji;

Wsparcie uczniow zdolnych moze odbywac sie wytgcznie w celu ksztattowania i rozwijania ich

kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy (matematyczno—przyrodniczych, TIK,

jezykowych) oraz postaw/umiejetnosci (kreatywnosci, innowacyjnos$ci oraz pracy zespotowej).

Wsparcie uczniéw zdolnych powinno by¢ realizowane na zasadach okreslonych w

Podrozdziale 3.2 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Realizacja wsparcia odbywa sie z wykorzystaniem lokalnych zasobdéw specjalistycznych

placowek specjalnych, osrodkéw szkolno-wychowawczych, mtodziezowych os$rodkéw

wychowawczych, mifodziezowych os$rodkdéw socjoterapii, osrodkédw rewalidacyjno-
wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogicznych.

Wsparcie uwzglednia wspétprace z rodzicami. Do realizacji form wsparcia wymienionych w

lit. a i b jest rekomendowane wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych

w ramach projektéw, w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektéw

innowacyjnych, zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL.

W celu upowszechnienia edukacji wsrdd ucznidw z niepetnosprawnoscia, zgodnie z

Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, jest mozliwe

finansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym np. zatrudnienie asystenta
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ucznia, dostosowania positkdw z uwzglednieniem specyficznych potrzeb zywieniowych

wynikajgcych z niepetnosprawnosci ucznia, zakup pomocy dydaktycznych adekwatnych do

specjalnych potrzeb edukacyjnych wynikajacych z niepetnosprawnosci w oparciu o

indywidualnie przeprowadzong w szkole lub placéwce systemu oswiaty diagnoze potrzeb w

tym zakresie. taczny koszt racjonalnych usprawnief na jednego uczestnika w projekcie nie

moze przekroczy¢ 12 tys. PLN.

Beneficjent zapewnia realizacje kompleksowych programéw wspomagajacych szkote lub

placowke systemu oswiaty w procesie indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi

potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi, obejmujgcych co najmniej:

— doposazenie szkdt lub placédwek systemu oswiaty w pomoce dydaktyczne oraz
specjalistyczny sprzet do rozpoznawania potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych oraz wspomagania rozwoju i prowadzenia terapii ucznidow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, a takze podreczniki szkolne i materiaty
dydaktyczne dostosowane do potrzeb ucznidw z niepetnosprawnoscia, ze szczegélnym
uwzglednieniem tych pomocy, sprzetu i narzedzi, ktére sg zgodne z koncepcja
uniwersalnego projektowania?;

— przygotowanie nauczycieli do prowadzenia procesu indywidualizacji pracy z uczniem ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym wsparcia ucznia mtodszego, rozpoznawania
potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznidw i
efektywnego stosowania pomocy dydaktycznych w pracy;

— wsparcie ucznidw ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi, w tym
ucznidéw mtodszych w ramach zaje¢ uzupetniajgcych oferte szkoty lub placéwki systemu
o$wiaty?*,

Programy wspomagajace, o ktérych mowa powyzej, obejmujg Il etap edukacyjny (klasy IV-VI

szkoty podstawowej) oraz lll etap edukacyjny (gimnazjum). Programy wspomagajace szkote

lub placowke systemu oswiaty w procesie indywidualizacji pracy z uczniem z

niepetnosprawnoscig moga by¢ realizowane na wszystkich etapach edukacyjnych, natomiast

ucznia mtodszego - do etapu gimnazjum wigcznie?.

g) Beneficjent zapewnia, ze zakupione pomoce, sprzet specjalistyczny lub podreczniki, a takze

wiedza i umiejetnosci przeszkolonych nauczycieli bedg wykorzystywane w ramach dziatan
prowadzonych przez szkoty lub placéwki systemu oswiaty, odpowiednio do:

23 Doposazenie bazy dydaktycznej szkét i placowek systemu o$wiaty obejmuje zakup m.in.:

a)
b)

c)
d)
e)

specjalistycznego oprogramowania,

materiatow do diagnozy, wspomagania rozwoju i korygowania deficytéw takich jak: wady wymowy, dysleksja, wady postawy,
zaburzenia koordynacji wzrokowo — ruchowej,

materiatow do diagnozy i terapii specyficznych trudnosci w uczeniu sie, rowniez takich, ktére wynikaja z potrzeb ucznia mtodszego,
sprzetu specjalistycznego, wspierajacego funkcjonowanie ucznidw z niepetnosprawnoscia w szkole lub placéwce,

podrecznikéw szkolnych i materiatéw dydaktycznych dostosowanych do potrzeb uczniéw z niepetnosprawnoscia.

24 Dziatania, o ktérych mowa w tirecie, mogg by¢ realizowane niezaleznie od etapu edukacyjnego, na ktérym znajduje sie uczen.

25 Uczen miodszy to kazdy uczen (w tym szczegdlnie uczen, ktéry rozpoczat nauke jako sze$ciolatek) przekraczajgcy kolejny prog edukacyijny,
a tym samym rozpoczynajacy kolejny/nowy etap edukacyjny:

a) | etap edukacyjny - obejmuje ucznidw klasy | szkoty podstawowej;

b) Il etap edukacyjny - obejmuje ucznidéw klasy IV szkoty podstawowej;

c) Il etap edukacyjny - obejmuje ucznidéw klasy | gimnazjum.

Uczer/dziecko z niepetnosprawnoscig to uczeri albo dziecko w wieku przedszkolnym posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego wydane ze wzgledu na dany rodzaj niepetnosprawnosci oraz dzieci i mtodziez posiadajace orzeczenia o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych wydawane ze wzgledu na niepetnosprawnosc¢ intelektualng w stopniu gtebokim. Orzeczenia sg wydawane
przez zespot orzekajacy dziatajgcy w publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.
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— organizowania i udzielania przez szkoty i placéwki systemu oswiaty pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w trakcie biezacej pracy z uczniem oraz w formach
wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013
r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkofach i placéwkach,

— opracowania i realizacji w trakcie biezacej pracy z uczniem indywidualnych programoéw
edukacyjno — terapeutycznych dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkdw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,

— opracowania i realizacji w trakcie biezgcej pracy z uczniem indywidualnych programoéw
zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci i mtodziezy posiadajacych orzeczenie
o potrzebie zajec rewalidacyjno — wychowawczych zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdw i sposobu
organizowania zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci i mtodziezy
z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim.

14. Wsparcie, o ktérym mowa w typie projektu nr 1 lit. b, moze obejmowac w szczegdlnosci:

a) kursy i szkolenia doskonalace (teoretyczne i praktyczne), w tym z wykorzystaniem
trenerdw przeszkolonych w ramach PO WER, studia podyplomowe?®;

b) wspieranie istniejgcych, budowanie nowych i moderowanie sieci wspotpracy i
samoksztatcenia nauczycieli;

c) realizacje w szkole lub placéwce systemu o$wiaty programéw wspomagania?’;

d) staze i praktyki nauczycieli realizowane we wspdtpracy z podmiotami z otoczenia szkoty lub
placéwki systemu oswiaty;

e) wspotprace ze specjalistycznymi osrodkami, np.: szkotami ksztatcgcymi dzieci i mtodziez z
niepetnosprawnosciami, specjalnymi osrodkami szkolno-wychowawczymi, mtodziezowymi
osrodkami  wychowawczymi, mtodziezowymi  osrodkami  socjoterapii, poradniami
psychologicznopedagogicznymi;

%6 W przypadku studiéw podyplomowych z zakresu programowania stuzgcych podnoszeniu kompetencji cyfrowych nauczycieli, ramowy
program studiow podyplomowych zostanie opracowany przez MEN i udostepniony za posrednictwem strony internetowej administrowanej
przez MEN: http://efs.men.gov.pl/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-
spolecznego-w-obszarze-edukacji-na-lata-2014-2020/.

27 Program wspomagania jest formg doskonalenia nauczycieli zwigzang z bezposrednim wsparciem szkét lub placowek systemu oswiaty.
Beneficjent zapewnia zgodnos¢ interwencji w zakresie realizacji programoéw wspomagania ze wszystkimi wskazanymi ponizej warunkami:

a)

b)

c)

program wspomagania powinien stuzy¢ pomoca szkole lub placéwce systemu oswiaty w wykonywaniu przez nig zadan na rzecz
ksztattowania i rozwijania u uczniéw lub stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy oraz wiasciwych
postaw/umiejetnosci (kreatywnosci, innowacyjnosci oraz pracy zespotowej);

zakres wspomagania wynika z analizy indywidualnej sytuacji szkoty lub placéwki systemu o$wiaty i odpowiada na specyficzne potrzeby
tych podmiotdw;

realizacja programéw wspomagania obejmuje nastepujace etapy:

i. przeprowadzenie diagnozy obszaréw problemowych zwigzanych z realizacjg przez szkote lub placéwke systemu oswiaty zadan
z zakresu ksztattowania i rozwijania u ucznidw lub stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy oraz
wtasciwych postaw/umiejetnosci (kreatywnosci, innowacyjnosci oraz pracy zespotowej);

ii. prowadzenie procesu wspomagania w oparciu o oferte doskonalenia nauczycieli przygotowana zgodnie z potrzebami danej
szkoty lub placowki systemu oswiaty, z mozliwosciag wykorzystania ofert doskonalenia funkcjonujgcych na rynku, m. in.
udostepnianych przez centralne i wojewddzkie placéwki doskonalenia nauczycieli;

iii. monitorowanie i ocena procesu wspomagania z wykorzystaniem m. in. ewaluacji wewnetrznej szkoty lub placowki systemu
oswiaty.
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f) wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach projektow, w
tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektéw innowacyjnych, zrealizowanych w
latach 2007-2013 w ramach PO KL.

15. Zgodnie z brzmieniem kryterium formalnego specyficznego nr 6 dotyczacego typu projektu 1
lit. b:

a) Formy podnoszenia kwalifikacji/ kompetencji nauczycieli sg skierowane wytgcznie do
nauczycieli danej szkoty/ placéwki objetej wsparciem w projekcie.

b) Formy podnoszenia kwalifikacji/ kompetencji nauczycieli, o ktérych mowa w lit. a,
konczg sie dokumentem potwierdzajgcym zdobycie przez uczestnikéw projektu
kwalifikacji/ kompetencji, zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

16. Standard wyposazenia szkolnych pracowni matematycznych zostat okreslony w zataczniku nr
11.4 do Regulaminu konkursu.

28 Oraz szkoty zawodowe i placdwki systemu o$wiaty prowadzace ksztatcenie zawodowe, w zakresie prowadzonego przez nie nauczania w
oparciu o podstawe programowa ksztatcenia ogdlnego.

2% Oraz uczniowie szkdt zawodowych i placdwek systemu os$wiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w zakresie prowadzonego przez nie
nauczania w oparciu o podstawe programowa ksztatcenia ogélnego.
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2. Whnioskodawca ma mozliwos¢ uzyskania dodatkowe] premii punktowej w wysokosci 5 pkt za
spetnienie kryterium premiujgcego nr 3:

Projekt obejmuje wsparciem wytqgcznie szkoty i/ lub placéwki systemu oswiaty potozone
na terenach wiejskich (tj. terenach stabo zaludnionych zgodnie z klasyfikacjg terenow
wskazang w podrozdziale 3.3.1 Wpytycznych programowych dotyczgcych systemu
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego).

3. Whnioskodawca ma mozliwo$é uzyskania dodatkowej premii punktowej w wysokosci 10 pkt za
spetnienie kryterium premiujgcego nr 5:

Projekt:

a) jest realizowany wylqcznie na terenie jednego z miast subregionalnych (Biata
Podlaska, Chetm, Putawy, Zamosc) w ramach projektéw zintegrowanych - tzw.
Strategicznych Inwestycji Terytorialnych, ktore znajdujg sie w dokumencie pn.
Przedsiewziecia o priorytetowym znaczeniu dla realizacji celow Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (z perspektywq do 2030 r.) oraz

b) uzyskat pozytywny wynik oceny w trybie negocjacyjno — uzgodnieniowym (w
ramach projektow zintegrowanych, o ktérych mowa w lit. a).

4. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez wzgledu na
wiek lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS. Jako uczestnikow wykazuje sie
wyfacznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskaé od nich dane niezbedne
do okreslenia wspdlnych wskaznikéw produktu (w przypadku oséb fizycznych oraz wsparcia
pracownikéw instytucji dotyczacych co najmniej pfci, statusu na rynku pracy, wieku,
wyksztatcenia, sytuacji gospodarstwa domowego®) i dla ktdrych planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku. Osdb lub podmiotdéw niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie
nalezy wykazywac jako uczestnikéw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore
zostaty przeznaczone okre$lone $rodki, $wiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu,
prowadzace do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetenc;ji).

5. Whnioskodawca powinien opisaé¢ grupe docelowa we wniosku o dofinansowanie w sposdéb
pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzié, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujacej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w SZOOP oraz Regulaminie.

6. We wniosku o dofinansowanie nalezy réwniez wskaza¢, w jaki sposéb wnioskodawca bedzie
rekrutowat uczestnikdw projektu w tym, jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, przy
czym nalezy pamietac, ze kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne. Opis przebiegu rekrutacji
powinien by¢ szczegdtowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteridéw
i technik rekrutacji dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu, a takze

30 Informacje dotyczace sytuacji gospodarstwa domowego, o ktérych mowa, odnoszg sie do nastepujgcych wskaznikédw wspdlnych: liczba
0s0b zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujacych, objetych wsparciem w programie; liczba oséb zyjgcych w gospodarstwie
domowym bez oséb pracujacych, z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie; liczba oséb zyjacych w
gospodarstwie sktadajacych sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie. Szczegétowe
definicje ww. wskaznikdéw wskazano w zataczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.
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powinien zawiera¢ m.in. nastepujgce dane: czas, miejsce i informacje o komisji rekrutacyjne;j
oraz o regulaminie rekrutacji.

7. Whnioskodawca we wniosku o dofinansowanie wypetnia rowniez pola liczcbowe, wskazujac
przewidywang liczbe osdb/instytucji objetych wsparciem w ramach projektu.

8. Zgodnie z Wytycznymi w ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym
we whniosku o dofinansowanie, spetniajgcym nastepujgce warunki kwalifikowalnosci:

a) spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest
potwierdzone wiasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub zaswiadczeniem, w
zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie;

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 i 2 do
rozporzadzenia EFS, tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych
podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych3®!, przeprowadzenia
ewaluacji oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji
po opuszczeniu projektu.

9. Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt 8 lit. b, od uczestnika
projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci
do czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej osoby/podmiotu i traktowanie
jej/go jako uczestnika projektu.

10. Co do zasady, kwalifikowalnos$¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed
udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter
wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu —
kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

11. Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng sktada
oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. W przypadku uczestnika
projektu nieposiadajacego zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadczenie sktada jego
opiekun prawny.

12. W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu, dopuszcza
sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajagcych do udziatu w
projekcie oraz ztozenie oswiadczenia, o ktéorym mowa w pkt 10 takze w innych niz papierowa
formach, w szczegélnosci w formie elektronicznej lub telefonicznej. W takim przypadku
nalezy:

a) ustanowic procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych przekazanych
w tych formach;
b) przestrzega¢ zasad bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

c) zapewnic¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane i umozliwi¢
weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

13. Uczestnik projektu zobowigzany jest ztozy¢ podpisane oswiadczenie, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do wzoru umowy o dofinansowanie - ztozenie podpisanego oswiadczenia

31 Szczegbtowe informacje dotyczgce pomiaru wskaznikdw dotyczgcych uczestnikdw projektéw zawarto w  Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych 2014-2020.
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stanowi warunek udzielenia wsparcia w ramach projektu. Wzér moze by¢é modyfikowany
przez podmiot bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu poprzez dodanie
elementow okreslonych dla deklaracji uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest,
aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na oswiadczeniu.

14. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu podlega kontroli w miejscu przez uprawnione organy
kontroli.

15.  Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
W zwigzku z tym, w przypadku ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg, beneficjentowi
przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

3.4. Wymagania czasowe dotyczgce projektu

1. Whnioskodawca okresla date kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach projektu réwnoznaczng z
okresem realizacji projektu z zastrzezeniem pkt 3 - 4, za wyjatkiem wydatkdw na ustanowienie
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu oraz wycene wktadu
niepienieznego, ktére mogg by¢ poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu oraz rozpoczeciem realizacji projektu i ktére bedg mogly zosta¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem przyjecia projektu do realizacji. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
odnosi sie do zadan realizowanych w okresie realizacji projektu.

2. Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2023 r.

3. Wskazywany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie Okres realizacji projektu jest
zaréwno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji projektu. Informacje na temat okresu
realizacji projektu zawarte we wniosku powinny pokrywac sie z analogicznymi informacjami
zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po
dniu wskazanym, jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do
zadan realizowanych w okresie realizacji projektu oraz zostaty uwzglednione we wniosku o
ptatnos¢ koncowa. W takim przypadku wydatki te nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, o ile
spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci.

3.5. Wymagania w zakresie wskaznikow projektu

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu rzeczowego
projektu wskaznikdéw produktu i rezultatu, ktére zostaty okreslone w zatgczniku nr 4 do
Regulaminu.
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Gtéwna funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy

mozna uzna¢, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakoriczyt sie sukcesem.
W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu

wzgledem celéw projektu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢

weryfikacje stopnia realizacji okreslonych celow.

WSKAZNIKI PRODUKTU

Liczba uczniow objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych
w programie.

Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie.

Liczba szkét i placdwek systemu oswiaty wyposazonych w ramach programu w sprzet TIK
do prowadzenia zajec¢ edukacyjnych.

Liczba szkdt, ktorych pracownie przedmiotowe zostaty doposazone w programie.

Liczba nauczycieli objetych wsparciem z zakresu TIK w programie.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

UWAGA!

Liczba ucznidow, ktdrzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu.

Liczba nauczycieli, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu
programu.

Liczba szkdt i placowek systemu oswiaty wykorzystujgcych sprzet TIK do prowadzenia zajec
edukacyjnych.

Liczba szkdt, w ktoérych pracownie przedmiotowe wykorzystujq doposazenie do
prowadzenia zaje¢ edukacyjnych.

Whioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest takze do wykazania, a na etapie
realizacji projektu do monitorowania, ponizszych wskaznikéw (réwniez w przypadku zerowej wartosci
docelowej):

- Liczba obiektéow dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

- Liczba o0séb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych,

Strona 33z 84



- Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Monitorowanie uczestnikow projektow.

Monitorowanie uczestnikdw w trakcie realizacji projektu odbywa sie na podstawie danych
zebranych w SL2014. Postawg do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedacego osobg
fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych obejmujgcych: dane uczestnika (m.in. imie, nazwisko,
PESEL, pteé¢, wyksztatcenie), dane kontaktowe, szczegéty wsparcia (m.in. data rozpoczecia i
zakonczenia udziatu w projekcie i we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystgpienia do
projektu, sytuacja po zakonczeniu wsparcia, rodzaj otrzymanego wsparcia) oraz status uczestnika
projektu (m.in. przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej, bezdomnos¢ i wykluczenie
mieszkaniowe, niepetnosprawnos$c¢). Powyisze dane stuzg do wykazywania danej osoby jako
uczestnika projektu, a tym samym powigzanych z nim wskaznikéw produktu i rezultatu. Odmowa
udzielenia informacji wrazliwych przez uczestnika (tj. niepetnosprawnosci, bycia migrantem,
obcego pochodzenia i mniejszosci, pochodzenia z grupy w niekorzystnej sytuacji spotecznej) nie jest
podstawg do niekwalifikowalnosci, o ile wnioskodawca nie kieruje wsparcia do grup
charakteryzujacych sie przedmiotowymi cechami. Szczegdétowy zakres danych dotyczacych
uczestnikdw projektéw zawiera zatgcznik nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020.

3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

1. Mozliwosé realizacji projektéw w partnerstwie zostata uregulowana w art. 33 ustawy
wdrozeniowej. Przepis ten okresla ogdlne zasady realizacji projektdw partnerskich oraz zasady
wyboru partneréw spoza sektora finansdw publicznych, ktéry dokonywany jest przed ztozeniem

whniosku o dofinansowanie projektu przez wnioskodawcéw bedgcych podmiotami wskazanymi w
art. 3 ust. 1 Pzp.

2. Partnerami_w RPO WL mogg by¢ wszystkie podmioty uprawnione do skfadania wnioskdéw

spetniajace definicje beneficjenta.

3. Nie moze zostac¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktdre sg ze sobg powigzane lub
wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

4. W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wiasng jednostka organizacyjna®’. W przypadku administracji samorzadowej i rzgdowej oznacza
to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu jednostki budzetowe] (nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych

organowi administracji, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg osobowosé prawna) 3.

32 1Z RPO nie moze by¢ rowniez partnerem w projektach realizowanych przez beneficjentéw, z ktérymi podpisata umowy o dofinansowanie
projektéw.

3 Nie istnieje mozliwos¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu terytorialnego i jej wtasnych jednostek organizacyjnych.

W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien wskaza¢ jednostke samorzadu terytorialnego jako
wykonawce czesci zadarh w imieniu beneficjenta. W punkcie dotyczagcym Partneréw wniosku nalezy zaznaczy¢ opcje ,NIE”, a w czesci
dotyczacej sposobu realizacji projektu nalezy wskaza¢, ktére zadania w ramach projektu zrealizuje jednostka samorzadu terytorialnego
wraz z uzasadnieniem przyjecia takiego rozwigzania (np. brak organizacyjnego, technicznego i/lub merytorycznego przygotowania jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania okreslonego zadania, czy okreslona specyfika grup docelowych).
Analogicznie, z projektem partnerskim nie mamy do czynienia w sytuacji, gdy wspélne dziatania chca realizowa¢ jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej majgce ten sam organ zatozycielski.
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5. Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci:

- zlecania zadan i /lub ustug merytorycznych pomiedzy podmiotami partnerstwa, w tym kierowania
zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw partnerstwa podczas udzielania zamdwien
publicznych w ramach projektu, a takze angazowania pracownikéw lub wspdétpracownikow
whnioskodawcy (Partnera Wiodgcego) lub Partnera przez inny podmiot partnerstwa w zakresie
obowigzkéw tych osdb, ktére wynikajg z zatrudnienia przez jeden z podmiotéw partnerstwa;

- wzajemnego zlecania przez beneficjenta zakupu towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

6. Podczas weryfikacji wniosku i oceny projektu cztonkowie KOP zwracajg uwage, czy wnioskodawca
zawart informacje o planowanym partnerstwie oraz partnerach we wniosku o dofinansowanie
projektu w sposéb wskazany w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

7. Zgodnie z Wytycznymi programowymi jest to podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdéw na
rowni z beneficjentem, chyba, ze z tresci ww. Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta jako
strone umowy o dofinansowanie.

8. Realizacja projektédw partnerskich w ramach RPO WL wymaga spetnienia tacznie nastepujacych
warunkow:

a) posiadania Partnera Wiodacego, ktdéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);

b) uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspdlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdlne zarzadzanie
projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie;

c) adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajgcych realizowanym zadaniom);

d) zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnerow.

Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia umowy o partnerstwie (porozumienia) szczegétowo
okreslajacej reguty partnerstwa. Minimalny zakres umowy o partnerstwie okresla zatacznik
nr 7A lub dla projektéw rozliczanych w formule partnerskiej zatacznik nr 7B do Regulaminu.

Realizacja projektu w formule partnerstwa oznacza rozliczanie wniosku w formule
partnerskiej w SL2014, co wigze sie z koniecznoscig skfadania czesciowych wnioskéw
o ptatnosé przez wszystkich Partnerow ponoszgcych wydatki w projekcie (w tym Partnera
Wiodacego — Wnioskodawece). Do IZ RPO zbiorczy wniosek o ptatnosé sktada Partner Wiodacy
- Whnioskodawca i to on jest odpowiedzialny za rozliczenie projektu zgodnie z umowsa
o dofinansowanie projektu.

Whioskodawecy, ktdrzy zdecydujg sie na rozliczenie wniosku w formule partnerskiej musza

posiadac zgode Partnerdéw na taki sposéb rozliczenia projektu.

Rozliczanie projektu w formule partnerstwa jest fakultatywne dla projektéw partnerskich.
Projekty partnerskie nie muszg by¢ realizowane w formule partnerstwa w rozumieniu Instrukcji
UzZytkownika SL2014.

9. Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za
prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (Partner Wiodacy) jako strona umowy o
dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna wyraznie oddziela¢ zarzgdzanie
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strategiczne (realizowane przez wszystkich partneréw) oraz zarzgdzanie administracyjne
(administrowanie projektem przez beneficjenta).

10. Sposdb wyboru partneréw:
a) nalezacych do sektora finanséw publicznych przez beneficjenta, bedacego jednostka
samorzadu terytorialnego lub jednostkg administracji rzgdowej, stanowi decyzje beneficjenta
i partnerdw. Oznacza to, ze wybdr partnera tworzgcego sektor finanséw publicznych3* oparty
jest o zgodng decyzje organdw lub wiadz podmiotéw, ktdre postanowity zawrzeé partnerstwo;

O
—

pomiedzy jednostkami sektora finansdw publicznych a jednostkami spoza sektora finansow
publicznych, gdy wnioskodawcg jest jednostka sektora finanséw publicznych zostat
uregulowany w art. 33 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowej>*. W przepisie tym okreslono zasady
powotywania partnerstw z udziatem partneréw spoza sektora finansdéw publicznych - gdy
beneficjentem jest jednostka publiczna®®.

Przeprowadzenie wyboru partnera powinno by¢ udokumentowane w sposdb pozwalajacy
stwierdzi¢ zachowanie zasady przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotow.

Uwagal!

W przypadku, gdy beneficjent, bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych poszukuje
partneréw do zadan, nie okreslajac czy jest to partner nalezacy do sektora finanséw publicznych
lub spoza sektora finansédw publicznych, przy wyborze partneréw wnioskodawca stosuje woéwczas
zasady okreslone w pkt 10 lit. b).

Zalecane jest réwniez wprowadzenie przez wnioskodawce procedur, jakie powinny funkcjonowac
w ramach partnerstwa (m.in. odnosnie zarzgdzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacjg problemu),
a takze dotyczacych sposobow rozwigzywania kwestii, zwigzanych z podejmowaniem decyzji i
sprawowaniem roli Partnera Wiodgcego w partnerstwie. Procedury takie mogg stanowié czesc
umowy o partnerstwie (porozumienia).

W przypadku partnerstwa, w ktdrym jest wiecej niz trzech partneréw, opis procedur jest
obowigzkowy i powinien stanowi¢ cze$¢ umowy o partnerstwie.

Wraz z zawarciem umowy o partnerstwie Partnerzy udzielajg beneficjentowi (Partnerowi
Wiodacemu) petnomocnictwa Ilub upowaznienia do reprezentowania partneréw przez
beneficjenta).

Partner Wiodacy jest obowigzany na wezwanie IOK do dostarczenia oryginatu badz kopii
(potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem) umowy o partnerstwie.

Partner Wiodacy jest ostatecznie odpowiedzialny za realizacje catosci projektu oraz jego rozliczenie.

W przypadku wystgpienia w trakcie realizacji projektu koniecznosci udziatu dotychczasowego
partnera w zadaniu przewidzianym w projekcie, ale nieprzewidzianym pierwotnie w umowie o
partnerstwie, beneficjent (Partner Wiodacy) zgtasza takg koniecznosé 10K, ktéra ocenia zasadnos¢

34 Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.1870)

35 Art. 33 ust.2 i 3 ustawy wdrozeniowej w tym przypadku postuguje sie pojeciem ,, podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych”. Definicja ta obejmuje m.in. jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych; inne, panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej; inne osoby prawne,
utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze powszechnym niemajgcych charakteru przemystowego ani handlowego,
jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz w pkt 1 i 2, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot:
finansuja je w ponad 50 % lub posiadajg ponad potowe udziatéw albo akcji, lub sprawuja nadzér nad organem zarzadzajgcym, lub maja prawo
do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajgcego.

36 Przepis ten nie dotyczy sytuacji, gdy jednostka sektora finanséw publicznych jest partnerem w projekcie.
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zmiany. Wprowadzenie do projektu zaakceptowanej przez IOK zmiany wymaga aktualizacji wniosku
o dofinansowanie projektu oraz aneksowania umowy o partnerstwie.

11. Zmiany dotyczace obecnosci partnerdw w projekcie rekomendowanym do dofinansowania
(rezygnacja Partnera/Partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako zmiany w
projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody I0K, na zasadach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie rezygnacji
dotychczasowych partneréw lub wypowiedzenia partnerstwa wymaga zmiany wniosku o
dofinansowanie projektu oraz aneksowania lub podpisania nowej umowy o partnerstwie.

Zmiana w projekcie polegajaca na wprowadzeniu nowego, nieprzewidzianego we wniosku o

dofinansowanie projektu partnera (tzn. projekt nie byt przewidziany do realizacji w partnerstwie

lub zaktadat udziat mniejszej liczby partneréw) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie
jest mozliwa. Na etapie realizacji projektu zmiana taka mozliwa jest wytgcznie w nastepujacych
przypadkach:

a) do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest partner nieprzewidziany
pierwotnie w umowie o partnerstwie, ale konieczny do udziatu w zadaniu przewidzianym w
projekcie;

b) do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany we
whniosku o dofinansowanie partner, ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych do
realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wtgczenie do projektu nowego partnera nie moze
wigzaé sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw realizujgcych zadania
przewidziane do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego partnera moze nastgpi¢ w
potgczeniu ze wzrostem zaangazowania partneréw w realizacje projektu (np. w sytuacji, kiedy
wzrosnie procentowy udziat Srodkéw przekazywanych partnerom w budzecie), ale nie moze
by¢ zwigzany z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych,
ktore pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest rodwniez przesuwanie zadan pomiedzy
partnerami.

Naruszenie przepisdow art. 33 ustawy wdrozeniowej moze skutkowaé, tym iz wydatki poniesione w
ramach projektu przez partnera mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne przez IOK bedgcy strong
umowy o dofinansowanie w wysokosci uwzgledniajacej stopien naruszenia przepiséw ustawy.

IV. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

4.1. Wktad wtasny

1. W ramach przedmiotowego konkursu wnioskodawca jest zobligowany do wniesienia wktadu
wlasnego:

- w przypadku projektow nieobjetych pomoca publiczng w wysokosci 5% wydatkéw
kwalifikowalnych;

- w przypadku projektow objetych pomocga publiczng: zgodnie z programem pomocowym
pomocy publicznej;

- w przypadku projektéw objetych pomoca de minimis: 5% wydatkéw kwalifikowalnych.
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2.  Wkifad wtasny to srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta, ktore
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéow kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg

dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu®’).

3. Wkiad wtasny beneficjenta wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
beneficjent okresla forme wniesienia wktadu wtasnego. 10K nie wymaga wniesienia wkfadu
wtlasnego w okreslonej formie, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego lub
Wytycznych kwalifikowalnosci stanowig inacze;j.

4. Wktad wtasny wnoszony jest przez wnioskodawce, niemniej jednak moze on pochodzi¢ z réznych
zrédet, w tym np. uczestnikow projektu, samorzadu lokalnego, strony trzeciej.

W przypadku projektéw partnerskich, wktad finansowy moze pochodzi¢ od partneréw.

W przypadku wktadu niepienieznego, moze byé on wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw
jego majatku (np. nieruchomosci) oraz z majatku innych podmiotéw, o ile zostato to uregulowane
prawnie (np. beneficjent bedgcy NGO wnosi wktad w postaci nieruchomosci udostepnionej przez
gmineg, przy czym mozliwosé wykorzystywania przez niego tej nieruchomosci zostata uregulowana
np. w umowie dzierzawy).

5. Beneficjent moze wnies¢ wktad wtasny w postaci:

(a) niepienieznej, w tym wktad niepieniezny wnoszony przez strone trzecig w formie dodatkéw
lub wynagrodzen, lub

(b) finansowej, np. poprzez:
— S$rodki bedace w dyspozycji danej instytucji;
— S$rodki wptacane przez podmioty zewnetrzne;
— S$rodki prywatne angazowane w ramach projektéw objetych pomocg publiczng /pomocg de
minimis.
6. Zaangazowanie wktadu niepienieznego w realizacje projektu moze polegac na wykazaniu wyceny
m.in. nastepujacych kosztow:

Koszt Zasady wnoszenia wktadu

udostepnianie/uzyczanie 1) budynki nie muszg by¢ wtasnoscig beneficjenta/partnera,
budynkéw, pomieszczen, moga by¢ np. udostepnione przez inne podmioty np.
urzadzen, wyposazenia na gmine;

potrzeby projektu 2) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz

projektu jej wartosc¢ nie przekracza wartosci rynkowej;

3) wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego s3
kwalifikowalne;

4) wktad zwigzany z udostepnianiem pomieszczen, urzadzen,
wyposazenia — jest kwalifikowalny w wysokosci
odpowiadajgcej kosztom utrzymania lub wynajmu danej
infrastruktury;

37 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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5)

brak mozliwosci wykazania w budzecie projektu wtasnego
sprzetu zakupionego z EFS w perspektywie finansowe;j
2007-2013 (niemniej jednak — mozna go wykazaé jako
potencjat techniczny niepodlegajacy wycenie).

Swiadczenia wykonywane przez

wolontariuszy na podstawie
ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie

1)

2)

wartos$¢ wktadu niepienieznego w przypadku swiadczen
wolontariuszy okresla sie z
jej
wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg

wykonywanych przez

uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na
stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS) lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych
zaleznosci  od

przepisow, w zapisébw wniosku o

dofinansowanie projektu;
moze

dobrowolnej pracy

uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione

wycena nieodptatnej
w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajagcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia. Wycena wykonywanego swiadczenia
przez wolontariusza moze byé przedmiotem odrebnej
kontroli i oceny.

wktad niepieniezny w formie
dodatkéw lub

wynagrodzen wyptacanych

przez strone trzecia

(pracodawcéw) uczestnikom

danego projektu

1)

2)

3)

mozliwo$¢ wnoszenia wktadu strony trzeciej dotyczy
wyltgcznie projektow skierowanych do pracodawcéw
(firm, jednostek samorzadowych, etc.), ktérzy deleguja
swoich pracownikdéw na szkolenie;

wktad wnoszony w tym przypadku dotyczy wynagrodzenia
za czas udziatu w projekcie;

podstawg wniesienia wkfadu wilasnego przez strony
trzecie powinna by¢ stosowna umowa z beneficjentem
oraz zgodnos$¢ poniesionych wydatkéw z przepisami
krajowymi.

wktad niepieniezny w innej

formie

1)

2)

wktadu
potwierdzona dokumentami

wartos¢ niepienieznego  powinna  by¢

o wartosci dowodowe;j

rownowaznej fakturom lub innymi dokumentami pod

warunkiem, ze przewidujg to zasady programu

operacyjnego oraz z zastrzezeniem spetnienia wszystkich

warunkow wymienionych w Wytycznych

kwalifikowalnosci;

warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie

przekracza stawek rynkowych.
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7. Wkitad niepieniezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt

wspotfinansowany ze $rodkdw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych, jest

niekwalifikowalny (podwdjne finansowanie).

8. Szczegbétowe zasady wnoszenia wktadu niepienieznego uregulowane sg w Wytycznych

kwalifikowalnosci.

9. Wktad w postaci finansowej wykazywany przez wnioskodawce w projekcie moze pochodzié z

nastepujgcych zrédet:

Wktad finansowy

Zasady wnoszenia wktadu

optaty zwigzane z udziatem
uczestnikéw w projekcie

1) mozliwos¢ wykorzystania optat nie moze ograniczaé
udziatu w projekcie grupom docelowym wspieranym z EFS,
w zwigzku z tym w przypadku wsparcia kierowanego do
0s6b pozostajacych bez zatrudnienia lub wykluczonych
spotecznie optaty nie powinny by¢ pobierane; natomiast
jest to mozliwe w przypadku rodzicéw wnoszacych optate
za opieke przedszkolng lub Zztobkowg za dzieci, oséb
uczestniczacych w ksztatceniu ustawicznym, np.
szkoleniach jezykowych dla dorostych oséb pracujgcych,
etc.;

2) optaty powinny by¢ symboliczne i nie stanowic
istotnej bariery uczestnictwa w projekcie;

3) informacja na temat pobierania optat od
uczestnikdw powinna zosta¢ zawarta we wniosku o
dofinansowanie projektu i powinna podlegaé ocenie pod
katem celowosci i ewentualnego ograniczenia dostepu do
projektu dla potencjalnych uczestnikdw projektu przez
instytucje oceniajgca konkurs.

Srodki pozyskane przez podmiot
bedacy beneficjentem z innych
programoéw krajowych/
regionalnych /lokalnych, pod
warunkiem, ze zasady realizacji
tych programoéw nie zabraniaja
wnoszenia ich $rodkéw do
projektow  EFS  (zagrozenie
podwéjnym finansowaniem
wydatkéw)

1) zasady realizacji programow, z ktdrych beneficjent uzyskat
srodki, nie moga zabrania¢ ich wykazania jako wktadu
wtasnego do projektu EFS (przyktadem takich srodkow z
innych programdw, ktére mogg stanowi¢ wktad witasny do
innych projektéw jest Fundusz Inicjatyw Obywatelskich);

2) beneficjent nie moze angazowac jako wktad wtasny jedynie
$rodkdw pozyskanych w ramach innych programoéw/
grantdw, w ktdrych jasno okreslono, ze nie mogg one
stanowic wktadu wiasnego w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

wptaty pracodawcéw z tytutu
uzyskanego wsparcia, w tym z
tytutu uzyskanej pomocy
publicznej

1) mozliwo$¢ wnoszenia wktadu wtasnego w takiej formie
dotyczy wytgcznie projektéw skierowanych do firm
prywatnych, ktére uzyskujg pomoc publiczng w zwigzku z
uzyskanym w ramach projektu wsparciem;
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2) wkiad wiasny wnoszony jest na podstawie umowy pomiedzy
beneficjentem a pracodawcy, ktéry uzyskuje pomoc

publiczna.

srodki

dyspozycji danej instytucji lub

finansowe bedace w
pozyskane przez tg instytucje z
innych zrédet (np. od sponsordéw,
darczyncdéw — tak publicznych jak
i prywatnych), w tym srodki
przeznaczone na wynagrodzenie

kadry  zaangazowanej przez
beneficjenta w realizacje
projektu EFS, ktére nie jest
finansowane ze srodkow

dofinansowania

1) $rodki wtasne / dotacje / granty pozyskane przez podmiot na
finansowanie swojej podstawowej dziatalnosci;

2) w przypadku organizacji pozarzagdowych to réwniez

mozliwo$é zaangazowania srodkdw pozyskanych z ustawg o

dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, np. srodki

pozyskane w ramach 1%, srodki ze zbidrek publicznych,

darowizny, nawigzki sgdowe;

3) w przypadku wykazywania wynagrodzenia kadry — dotyczy to

0s6b powigzanych z beneficjentem, ktére zostanag
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegélnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére beneficjent
oddeleguje do realizacji projektu; w takim przypadku nalezy
wykazaé szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
(etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan;
ponadto do rozliczania kwalifikowalnosci wynagrodzenia

takiej osoby stosuje sie zapisy Wytycznych kwalifikowalnosci

w zakresie personelu projektu.

10. Celem zapewnienia okreslonej wysokosci wktadu wtasnego mozliwe bedzie taczenie réznych jego

form, np. czesciowo wniesienie wktadu wlasnego w postaci pracy wolontariusza a czesciowo w

postaci optat od uczestnikéw.

11. Wktad wtasny moze by¢ wykazywany przez beneficjenta bez wzgledu na sposéb rozliczenia

projektu EFS. Wnoszenie wktadu witasnego w przypadku projektéw rozliczanych ryczattowo

mozliwe jest na takich samych zasadach jak w przypadku projektéw rozliczanych na podstawie

rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Wykazanie wktadu wtasnego bez wzgledu na Zrédto jego

pochodzenia mozliwe jest zaréwno z kosztéw posrednich jak i bezposrednich.

4.2. Pomoc publiczna / pomoc de minimis

1. Pomoc publiczna oznacza wszelkg pomoc przyznawang przez Panstwo Cztonkowskie lub

pochodzaca ze srodkdw panstwowych na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,

ktora zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom

lub produkcji niektérych towaréw oraz wptywajgca tym samym na wymiane handlowg miedzy

Panstwami Cztonkowskimi.

2. Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wytgcznie po zbadaniu,

czy zostaly spetnione jednoczesnie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej

(tzw. test pomocy publicznej), tj. gdy wsparcie:

— jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych;

— jest udzielane na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

— ma charakter selektywny;
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— zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
Panstwami Cztonkowskimi.

IOK zaznacza, iz wystepowanie pomocy publicznej/pomocy de minimis w projekcie nalezy
rozwazaé indywidualnie w kazdym przypadku. Dlatego wnioskodawca sktadajacy wniosek musi
kazdorazowo ocenic czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).

3. Obowigzek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajgcym
pomocy, ktéry powinien dotozyé wszelkich staran, celem ustalenia, czy wsparcie udzielone na rzecz
danego podmiotu w ramach EFS posiada charakter pomocy publicznej.

4. W przypadku wystgpienia w ramach projektu pomocy publicznej/pomocy de minimis ocena
wniosku o dofinansowanie uwzglednia rdwniez przepisy obowigzujgce wnioskodawce w
przedmiotowym zakresie.

5. Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis wynikajg bezposrednio
z uregulowan unijnych oraz znajdujg odzwierciedlenie w krajowych programach pomocowych,
stanowigcych podstawe dla udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis.

6. W przypadku projektéw zaktadajgcych wystepowanie pomocy publicznej udzielanej na mocy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, dopuszczalna jej warto$¢ wynika z maksymalnej
intensywnosci pomocy publicznej wskazanej w obowigzujgcej podstawie prawnej. W zwigzku z
powyzszym beneficjent pomocy zobowigzany jest do wniesienia wktadu prywatnego, ktory
wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczeniu we wniosku o
ptatnosé.

7. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej podmiotami udzielajgcymi pomocy mogg by¢
instytucje zarzadzajace, instytucje posredniczace, instytucje wdrazajgce lub beneficjenci, a takze
inne podmioty, o ktérych mowa w art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej, uprawnione do udzielania pomocy.

8. Podmiotem udzielajgcym pomocy moze by¢ réwniez partner projektu, o ktérym mowa
w art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz podmiot wdrazajacy instrument finansowy, o ktérym
mowa w art. 28 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

9. Kto jest podmiotem udzielajgcym pomocy zalezne jest od tego, czy umowa o dofinansowanie
projektu stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy, czy tez pomoc publiczna bedzie
udzielana przez beneficjenta na podstawie uméw wewnatrzprojektowych. W sytuacji, gdy wniosek
o dofinansowanie projektu stanowi jednoczes$nie wniosek o udzielenie pomocy publicznej 10K staje
sie podmiotem udzielajgcym pomocy.

10.W sytuacji, gdy IOK nie jest podmiotem udzielajgcym pomocy wszelkie obowigzki zwigzane z jej
udzieleniem, na mocy umowy o dofinansowanie projektu zostaja scedowane na beneficjenta. W
przypadku projektéw partnerskich, w ktérych lider udziela pomocy publicznej partnerowi, za
whiosek o udzielenie pomocy moze zosta¢ uznana np. umowa partnerska okreslajgca wzajemne
prawa i obowigzki lidera i partnera. Weryfikacja dokumentéw zwigzanych z poprawnym
udzieleniem pomocy publicznej nalezy w tym przypadku do lidera - jako podmiotu udzielajgcego
pomocy.

11.Wszelka pomoc publiczna/pomoc de minimis udzielona w ramach Dziatania 12.2 Ksztafcenie
ogdlne powinna spetnia¢ warunki okreslone w dokumentach stanowigcych podstawe prawna
udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis w ramach programéw operacyjnych
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finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Znajomos¢ ww. dokumentéw jest
niezbedna do prawidtowego przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu.

12.W przypadku wystgpienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy publicznej/
pomocy de minimis wnioskodawca, niezaleznie od faktu czy sam jest beneficjentem pomocy, czy
tez wystepuje w roli podmiotu udzielajgcego pomocy, zobowigzany jest kazdorazowo wskaza¢ we
whniosku o dofinansowanie projektu:

— jednoznaczne informacje  wskazujgce na  spetnienie efektu zachety (jedynie
w przypadku udzielania pomocy publicznej) - zalecany opis czesci dot. Grupy docelowej.
Uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli spetnione zostajg odpowiednie przestanki
wynikajgce z art. 6 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014;

— wszystkie wydatki objete pomocg publiczng lub pomocy de minimis poprzez odpowiednie
zaznaczenie w kolumnie ,,Pomoc publiczna” i/lub ,,Pomoc de minimis” Budzetu projektu;

— metodologie wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych
pomocg publiczng w oparciu o dopuszczalng intensywnos¢ pomocy publicznej okreslong w
podstawie prawnej oraz obowigzujgcych Wytycznych kwalifikowalnosci - zalecany opis w czesci
Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego
wktadu wtasnego) oraz pomocq de minimis;

— rodzaj wnoszonego wktadu prywatnego - zalecany opis w czesSci Metodologia wyliczenia
wartosci wydatkéw objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz
pomocq de minimis.

13. W sytuacji, gdy beneficjent wystepuje w roli podmiotu, ktéry udziela pomocy na rzecz innych
przedsiebiorcéw (operatora) zobowigzany jest dodatkowo, oprdécz powyzszych elementéw do
wskazania informacji w zakresie:

1) podstawy prawnej udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis - zalecany opis w czesci
Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego
wktadu wtasnego) oraz pomocq de minimis.

2) spetnienia obowigzkdéw cigzgcych na podmiocie udzielajgcym pomocy, tj.:

a) weryfikacji przedsiebiorstw pod katem mozliwosci udzielenia pomocy publicznej/ pomocy
de minimis oraz zawierania umow wewnatrzprojektowych - zalecany opis w czesci dot.
Grupy docelowej. Wnioskodawca powinien wskazaé, iz do dnia zawarcia umowy o
udzielenie pomocy, dokona weryfikacji przedsiebiorstw pod kagtem mozliwosci udzielenia
pomocy na podstawie, co najmniej dokumentéw wskazanych wynikajacych z art. 37 ust. 1
i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

b) wydawania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis i ich korekt (jedynie w przypadku
udzielania pomocy de minimis) - zalecany opis czesci dot. Sposobu zarzqdzania projektem;

c) przekazywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP Prezesowi UOKIK - zalecany opis czesci dot. Sposobu zarzqdzania projektem;

d) poinformowania pisemnie beneficjenta pomocy o jej zatwierdzeniu przez KE zgodnie z art.
108 TFUE badz o braku obowigzku notyfikacji oraz w przypadku pomocy publicznej
udzielanej na podstawie programu pomocowego wskazanie numeru referencyjnego
programu nadanego przez KE - zalecany opis w czesci dot. Sposobu zarzgdzania projektem.
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14.

15.

3) wskazania osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy
publicznej/ pomocy de minimis (jedynie w przypadku kiedy odpowiadac za nie bedzie wiecej
niz jedna osoba nalezy dokonac ich podziatu poprzez wskazanie w zakresie obowigzkéw tych
0s6b poszczegdlnych zadan z zakresu pomocy publicznej) - zalecany opis w czesci Sposdb
realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw, o ile Partner
zaangazowany jest w zadania zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej w ramach projektu
partnerskiego.

Brak wskazania informacji w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis, o ktérych mowa
powyzej, skutkuje warunkowym zatwierdzeniem wniosku w zakresie jego zgodnosci z zasadami
udzielania pomocy publicznej i skierowaniem przedmiotowych kwestii do negocjacji.

Jednoczesnie, za niezgodnos¢ z powyzszymi przepisami nalezy przyjaé¢ w szczegdélnosci:
—  brak spetnienia efektu zachety (jedynie w przypadku udzielania pomocy publicznej);

—  zastosowanie nieprawidtowego poziomu intensywnosci pomocy w szczegdétowym budzecie
projektu w stosunku do informacji zawartych w tresci wniosku (np. intensywnosci pomocy dla
mikro i matych przedsiebiorstw, w przypadku pomocy kierowanej do S$rednich
przedsiebiorstw);

— zastosowanie nieprawidlowego rodzaju pomocy w odniesieniu do form wsparcia
przewidzianych we wniosku (np. przyjecie intensywnosci pomocy na szkolenia
w odniesieniu do subsydiowanego zatrudnienia);

— oraz wszelkg niezgodnosc¢ z przepisami prawa unijnego i krajowego stanowigcego podstawe
prawng udzielania pomocy publicznej w ramach projektdw wspoétfinansowanych z EFS w
ramach RPO WL.

4.3. Budzet projektu

1.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw zostat okreslony w podrozdziale 3.4 Regulaminu.

Wazne!

Koszty zarzadzania stanowig wytacznie koszty posrednie rozliczane ryczattem. Koszty posrednie
rozliczane ryczattem powinny byc¢ zgodne z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci.

Szczegbtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw
i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych zadan i ich etapéw. W szczegétowym budzecie
projektu ujmowane s3 jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone
w Wytycznych kwalifikowalnosci.

W ramach projektdw wspodtfinansowanych z EFS wnioskodawca przedstawia zaktadane koszty

projektu we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia

podziat na:

— koszty bezposrednie dotyczagce zadan merytorycznych (tj. koszty kwalifikowalne
poszczegblnych zadan realizowanych przez beneficjenta w ramach projektu, ktére sg
bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami);

— koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu z katalogu
okreslonego w Wytycznych kwalifikowalnosci).
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Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na
zadania merytoryczne. Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw
bezposrednich jest m.in.: realizacja szkolen, studia podyplomowe, staze. Zadania merytorycznego
nie stanowig pojedyncze wydatki np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem
kosztéow jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie. W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku
o dofinansowanie projektu wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zosta¢ poniesione przez
beneficjenta na ich realizacje. Limit kosztdw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na
etapie wnioskowania o srodki powinien wynikac ze szczegdtowej kalkulacji kosztéw jednostkowych
wykazanej we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

Konstruowanie budzetu projektu opiera sie na podstawowych zasadach kwalifikowalnosci,
okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci racjonalnosci, efektywnosci oraz
zasadzie nalezytego zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdlnych wydatkéw, ale
rowniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu. Wykazanie danego
wydatku w budzecie projektu nie zwalnia z koniecznosci ponoszenia wydatkéw zgodnie z zasadg
nalezytego zarzadzania finansami. Zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na
danym poziomie nie oznacza, ze doktadnie taka sama kwota wydatkowania bedzie kwalifikowalna
w ramach projektu.

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach konkursu i stanowig koszty administracyjne
zwigzane z obstugg projektu, w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie
innych dziatarn administracyjnych w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych osdb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki
rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamodwien) na potrzeby funkcjonowania
jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w
tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f)  wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowe;j
o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych) uzywanych na potrzeby oséb, o ktérych mowa w lit. a - d,

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng,
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j)  koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

) koszty materiatdow biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

m) koszty ubezpieczern majgtkowych,

n) koszty ochrony,

o) koszty sprzgtania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W ramach kosztéw posrednich nie s3 wykazywane wydatki objete cross-financingiem, o ktérych
mowa w podrozdziatach 6.8 i 8.6 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Mozliwe jest rozliczanie wktadu wtasnego w ramach kosztéw posrednich.

38 7 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
3% Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
40 7 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
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9.

Stawka ryczattowa kosztéw posrednich jest wskazywana w umowie o dofinansowanie.

Uproszczone metody rozliczania wydatkow

10.

W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania
wydatkow:

a) stawek jednostkowych;
b) kwot ryczattowych;

z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw
publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartoéci 100 000 EUR*?, stosowanie jednej z
ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

. Informacja o rozliczaniu wydatkdw w oparciu o uproszczone metody jest ujmowana przez

beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu.

. Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie projektu

z wydatkami, ktére zostaty faktycznie poniesione, wytacznie w przypadku, gdy wydatki dotycza
innych kosztéw oraz nie zachodzi podwdjne finansowanie wydatkow.

Uwaga!

W przypadku projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) jest réwna
lub przekracza wyrazong w PLN réwnowarto$¢ 100.000 EUR, mozliwe jest stosowanie stawek
jednostkowych (bez wzgledu na ich wartos¢) oraz kwot ryczattowych, ktérych tgczna wartosc
wkfadu publicznego na poziomie danego projektu nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci
100.000 EUR z uwzglednieniem pkt 3- 6 sekcji 6.6.1 Wytycznych kwalifikowalnosci.

. Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania

wydatkéw uproszczong metodg na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow i
odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania z jednej uproszczonej metody na
inna.

. Szczegdtowe warunki rozliczania kosztéw w ramach danego projektu na podstawie uproszczonych

metod okresla umowa o dofinansowanie projektu, ktérej wzdr stanowig zatgczniki nr 5 i 6
Regulaminu.

. W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem trybu

udzielenia zamodwienia publicznego zgodnie z Pzp lub zasadg konkurencyjnosci dziatania/zadania

41 7 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

42 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzien ogtoszenia konkursu.
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17.

18.

19.

te rozlicza¢ mozna wytacznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak tylko
cze$¢ dziatan/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa powyzej,
w ramach projektu mogg byé stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkéw. Nalezy jednak
mie¢ na uwadze, ze podmioty zobowigzane do stosowania przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego w zakresie zamdwien publicznych, nie s3 — poprzez stosowanie uproszczonych
metod rozliczania wydatkdéw — zwolnione z ww. obowigzku.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkdw, ktdre zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong
metodg. Weryfikacja wydatkéw rozliczanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest
w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikéw produktu lub
rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych — za niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane
dziatania zaptata nie nastepuje;

b) w przypadku kwot ryczattowych —w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu
lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng
(rozliczenie w systemie ,, spetnia - nie spetnia”).

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych za pomoca

uproszczonych metod nie ma zastosowania podrozdziat 6.16 Wytycznych kwalifikowalnosci (Koszty

zwigzane z angazowaniem personelu) za wyjgtkiem pkt 7 podrozdziatu 6.16.

Stawki jednostkowe

20.

Z uwagi na specyfike projektow w konkursie nie wystgpig ustugi wystandaryzowane, o ktdrych
mowa w zafgczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkow EFS
w obszarze edukacji na lata 2014-2020. W zwigzku z powyzszym w konkursie nie przewiduje sie
wystgpienia wydatkéw objetych stawkami jednostkowymi.

Kwoty ryczattowe

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Zgodnie z kryterium ogdlnym zerojedynkowym nr 7:

W projekcie, w ktéorym wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR zatozono rozliczenie kosztéow w oparciu o kwoty
ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych programowych IZ.

Beneficjent wskazuje we wniosku o dofinansowanie, iz zamierza rozlicza¢ wydatki w oparciu
o kwoty ryczattowe.

Kwotg ryczattowsa jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomoca kwot ryczattowych, koszty posrednie sg kalkulowane

zgodnie z podrozdziatem 8.4 Wytycznych kwalifikowalnosci.

IZ RPO zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu uzgadnia z beneficjentem warunki
kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktdrych zostanie
dokonane rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

Po zatwierdzeniu do realizacji wniosku o dofinansowanie projektu rozliczanego kwotami
ryczattowymi nie ma mozliwosci zmiany wartosci kwot (np. na etapie realizacji projektu).
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27.

28.

29.

30.

W zwigzku z tym zatozone w budzecie projektu przez beneficjenta kwoty powinny by¢ uzasadnione
i wynika¢ z konkretnej metodologii, a tym samym beneficjent jest zobowigzany do uzasadnienia
kazdego zaplanowanego wydatku w budzecie.

Whioskodawca zawiera informacje o rozliczaniu wydatkéow na podstawie kwot ryczattowych we

whniosku o dofinansowanie projektu w tabeli dotyczacej kwot ryczattowych oraz w szczegdétowym

budzecie projektu, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie. Optymalny zakres

informacji zamieszczonych we wniosku o dofinansowanie — odzwierciedlajgcych zamiar

stosowania kwot ryczattowych obejmuje:

a) zadania, ktore w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowa/kwotami ryczattowymi
oraz zakres kwoty ryczattowej/ kwot ryczattowych;

b) wskazniki jakie majg zostac¢ osiggniete wraz z realizacjg kazdej kwoty ryczattowej;

c¢) dokumenty, jakie bedg stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan objetych
kwotg ryczattowg;

d) wysokos¢ kwoty/kwot ryczattowej/-ych;

e) sposob wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o wartosci poszczegdélnych zadan wpisanych

do szczegdtowego budzetu projektu;

f) uzasadnienie wydatkdw rozliczanych za pomocg kwoty ryczattowych.

We whniosku o dofinansowanie projektu objetym kwotami ryczattowymi powinna by¢ okreslona
jakos¢ oferowanych ustug w taki sposdb, aby na etapie realizacji nie byto watpliwosci co do
standardu ustug.

Nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie cze$¢ zadan w ramach projektu jest rozliczana za pomoca
kwot ryczattowych, natomiast pozostate zadania na podstawie wydatkdow rzeczywiscie
poniesionych. Beneficjent wykazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedna, czy kilkoma kwotami.
IZ RPO zaleca stosowanie kilku kwot ryczattowych w ramach projektu. Ponadto, istnieje mozliwos¢
podzielenia szkolenia na grupy i okreslenia odrebnych kwot dla poszczegdlnych grup. Natomiast
wskazanie kilku zadan we wniosku nie musi oznaczaé, iz na kazde z tych zadan ustalona jest
odrebna kwota ryczattowa. Mozliwe jest, iz beneficjent zamierza rozlicza¢ wszystkie wydatki w
projekcie w oparciu o jedng kwote ryczattowa. Przy tak skonstruowanym wniosku, istnieje jednak
duze zagrozenie, ze gdy ktérekolwiek z zadan nie zostanie zrealizowane, konieczny bedzie zwrot
catosci otrzymanego dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, jezeli specyfika projektu na to
pozwala, w szczegdlnosci, w przypadku gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje réznych zadan
merytorycznych, beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu kilka kwot
ryczattowych. Nalezy miec jednak na uwadze, iz jedno zadanie moze by¢ rozliczane maksymalnie
jedna kwotg ryczattowa.

Rozliczeniu w ramach projektu podlega uzgodniona kwota ryczattowa tj. albo jej petna wysokos¢
(w przypadku zrealizowania zadania), albo kwota ,0” (w przypadku jej niezrealizowania lub
zrealizowania jedynie w czesci).
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31.

32.

33.

34.

Z uwagi na fakt, ze kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych
zadan oraz osiagnietych wskaznikow konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu. Beneficjent we wniosku o dofinansowanie
wskazuje przynajmniej jeden wskaznik dla kazdej z kwot ryczattowych.

Prawidtowos¢ i racjonalno$é proponowanych przez beneficjenta wskaznikdw powinna podlegaé
szczegoblnej weryfikacji w zwigzku z tym, iz stanowig one podstawe rozliczen. Wskazniki te stanowia
minimalny prog, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.

Wskazniki projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych nie powinny ulega¢ zmianie,
niemniej jednak moga podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach po
zatwierdzeniu ich przez IZ RPO Kwota ryczattowa jest kwotg uzgodniong za wykonanie okreslonego
w projekcie zadania lub zadan, na etapie zatwierdzana projektu do realizacji. Jej zastosowanie
stanowi uproszczenie w rozliczaniu wydatkéw w ramach projektéw, ale wigze sie z pewnym
ryzykiem dla beneficjenta w postaci ewentualnej koniecznosci poniesienia wydatkéw wyzszych od
zaplanowanych w celu osiggniecia okreslonych zadan i wskaznikdw. Potencjalne zmiany w
projekcie nie mogg stanowi¢ rekompensaty nieprawidtowo oszacowanego budzetu projektu.
Wobec tego nie jest mozliwe obnizenie wartosci wskaznikdw pierwotnie zaktadanych do
osiaggniecia w ramach realizowanego projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi. Mozliwe s3
tylko zmiany pomiedzy poszczegdlnymi wskaznikami, ktore nie majg wptywu na istote projektu i
pierwotny cel projektu. Cel projektu nigdy nie podlega zmianie. Powyzsze oznacza, ze nie ma
mozliwosci obnizenia wysokosci wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie, nawet w
przypadku jednoczesnego obnizenia wartosci projektu.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja spetnienia przez
zaplanowane w projekcie wydatki warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

W opisie dziatan przyjetych do zrealizowania danego zadania obligatoryjnie uwzglednia sie
standardy realizowanych ustug lub zakupywanych doébr (aspekt nie tylko ilosciowy, ale takze
jakosciowy).

Na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie wnioskodawca okresla dokumentacje, ktéra
bedzie stanowi¢ potwierdzenie realizacji zadan i zostanie wpisana do umowy o dofinansowanie
projektu (np. lista obecnosci, dziennik zaje¢, protokoty z przeprowadzonych testow itp.).
Warunkiem koniecznym potwierdzenia realizacji zadah jest dokumentacja dotyczaca
kwalifikowalnosci uczestnikow.

Na podstawie listy ww. dokumentow wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, 1Z
RPO w umowie o dofinansowanie projektu okresla dokumenty, ktore beneficjent bedzie zataczat
do wniosku o ptatnosé na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty, ktére beda podlegaty
weryfikacji podczas kontroli na miejscu realizacji projektu. Dokumenty powinny wskazywac nie
tylko na ilosciowe wykonanie zadania (np. poprzez liste obecnosci na szkoleniu), ale tez
potwierdzac jakos¢ tych zadan (np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikdéw szkolenia), przy
czym razgco niska jakos¢ wykonanych zadan (w szczegdlnosci niezgodna ze standardem
wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu) moze powodowaé uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne.

Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe, nie ma mozliwosci
zmiany w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania wydatkéw na rzeczywiscie poniesione.
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35.

36.

37.
38.

39.

Dotyczy to réwniez przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz zwiekszenia wartosci kwot ryczattowych.
Natomiast dopuszcza sie inne zmiany w projekcie za zgodg 1Z RPO. W szczegdlnosci dotyczyé mogg
one zmiany okresu realizacji i harmonogramu realizacji projektu.

Na etapie realizacji projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi nie ma obowigzku gromadzenia
dokumentdéw finansowych na potwierdzenie poniesionych wydatkéw, a zadania w projekcie
uznaje sie za wykonane, ich koszty za kwalifikowalne z chwilg osiggniecia wskaznikdw przypisanych
do poszczegdlnych kwot ryczattowych.

Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnos¢ przedktadanych zgodnie z harmonogramem
pfatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu, przy czym rozliczenie wydatkéw
nastepuje po wykonaniu catosci zadania objetego kwotg ryczattowa i osiggnieciu zaktadanych
wskaznikdw w tym zakresie.

Przy rozliczaniu kwot ryczattowych moze mie¢ zastosowanie reguta proporcjonalnosci.

Projekty rozliczane na podstawie kwot ryczattowych moga podlega¢ kontroli zaréwno
w trakcie, jak tez po zakonczeniu realizacji projektu. Z uwagi na ryczattowe rozliczanie wydatkdw,
podczas kontroli w miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja ksiegowa projektu, ani tez
wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega natomiast dokumentacja
wskazana w umowie o dofinansowanie projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze jesli w wyniku negocjacji wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw
publicznych) spadnie ponizej 100.000 EUR wdwczas nie jest mozliwe zastosowanie uproszczonej
metody rozliczania wydatkéw. Jest to jednoznaczne z tym, ze kryterium ogdlne zerojedynkowe
nr 7 zostanie uznane za niespetnione, a projekt zostanie negatywnie oceniony.

Mechanizm racjonalnych usprawnien

40.

Whioskodawca w projektach ogélnodostepnych nie powinien zabezpiecza¢ w ramach budzetu
projektu srodkédw na ewentualng koniecznos¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien, poniewaz
nie ma pewnosci, ze w projekcie wystgpi udziat oséb z niepetnosprawnoscig (w tym z okreslonym
rodzajem). W przypadku projektéw ogdlnodostepnych mechanizm ten jest uruchamiany w
momencie pojawienia sie w projekcie osoby z niepetnosprawnoscig, a limit przewidziany na
sfinansowanie ww. mechanizmu wynosi 12 tys. PLN/osobe.

Nie nalezy wiec na etapie konstruowania budzetu projektu uwzglednia¢ w nim kosztéw na
racjonalne usprawnienia, gdy projekt nie jest w catosci skierowany do oséb z
niepetnosprawnosciami. Natomiast w projektach dedykowanych wydatki bezposrednio dotyczace
0s6b z niepetnosprawnosciami przewidziane sg we wniosku o dofinansowanie i nie obowigzuje w
tym zakresie limit 12 tys. PLN.

4.4. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1.

Ogdlne zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow zostaty okreslone w Wytycznych
programowych, sporzadzonych na podstawie stosownych wytycznych horyzontalnych.
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2. W przypadku zmiany wytycznych horyzontalnych, beneficjent w okresie przed dostosowaniem
Wytycznych programowych do wytycznych horyzontalnych zobowigzany jest do stosowania
wytycznych horyzontalnych w zmienionym zakresie®.

3. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw w toku konkursu odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zasadami
okresSlonymi w_Wytycznych kwalifikowalnosci. 10K zastrzega, ze zasady kwalifikowalnosci

wydatkéw mogg ulec zmianie w toku konkursu lub na etapie realizacji projektu, w zwigzku ze
zmiang przepisbw prawa, zmiang wytycznych programowych lub zmiang wytycznych
horyzontalnych, w rozumieniu odpowiednio art. 7 oraz art. 5 ustawy wdrozeniowej lub zmiang
umowy o dofinansowanie.

4. Whnioskodawca realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkdw okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci.

5. W przypadku zmiany Wytycznych programowych, polegajacej na wprowadzeniu korzystniejszych
rozwigzan dla beneficjenta, o mozliwosci ewentualnego stosowania zmiany do wydatkéw
poniesionych przed dniem rozpoczecia stosowania zmienionych Wytycznych programowych
rozstrzyga tresé tego projektu wytycznych. Jezeli tres¢ Wytycznych programowych nie reguluje tego
zagadnienia, zastosowanie zmienionych Wytycznych do wydatkéw, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, wymaga aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

6. Do oceny prawidlowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje ww. Wytycznych obowigzujagcg w dniu
wszczecia postepowania, ktdre zakoriczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania
jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamdwienia
publicznego, o ktérym mowa w ww. Wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikow na
podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o
wszczeciu postepowania.

7. Okres kwalifikowalnos$ci wydatkéw zostat okreslony w podrozdziale 3.4 Regulaminu.

8. Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach RPO WL nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

9. Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi
dokumentami, do ktérych stosowania beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

10. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli
projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej,
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych
wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o
dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawi we wniosku o
ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w

)4,

przypadku systemu zaliczkowego Ocena kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkéw jest

43 Do czasu dostosowania aktualnie obowigzujgcych Wytycznych programowych przez IZ RPO do zatwierdzonych w dniu 16 wrzesnia 2016 r.
znowelizowanych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw, zastosowanie majg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdow.

4 Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek
o dofinansowanie.
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prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na
beneficjenta umowg o dofinansowanie oraz wynikajgcych z przepisdw prawa.

4.4.1. Personel projektu

1.

Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci personel projektu stanowig wszystkie  osoby
zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w
szczegblnosdci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w
rozumieniu sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalnosci , osoby wspétpracujgce w rozumieniu art.
13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016
r., poz. 963, z péin. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2016 r., poz.1817).

. Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowy wymiar czasu pracy

personelu projektu (tj. wykazuje wymiar etatu lub liczbe godzin) niezbedny do wykonywania
zadania/zadan, co jest podstawg do oceny zasadnosci i racjonalnosci wydatkdéw zwigzanych z
personelem projektu. Dane te wykazywane sg w szczegétowym budzecie projektu w kolumnie
,kategoria tekstowa” (np. % etatu, 120 h/m-c).

. Zatrudnianie personelu do projektu musi by¢ zgodne z przepisami krajowymi, w tym

z przepisami prawa pracy oraz przepisami Kodeksu cywilnego w przypadku zatrudniania na
podstawie umowy cywilnoprawnej. Personelem projektu nie moga by¢ osoby zatrudnione®
w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO, niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu
projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO na podstawie
stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wynagrodzenia personelu okreslajg Wytyczne
kwalifikowalnosci.

. Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow partneréow przez

beneficjenta i odwrotnie.

We whniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangaZowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych
(etat/liczba godzin*®), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

. Szczegotowe zasady angazowania personelu do projektu na podstawie stosunku pracy, stosunku

cywilnoprawnego oraz o0séb samozatrudnionych zostaty okreslone w  Wytycznych
kwalifikowalnosci.

4.4.2. Cross - financing

1. W ramach projektéw wspdtfinansowanych z EFS w ramach RPO WL mozliwe jest kwalifikowanie

wydatkéw objetych wsparciem w ramach EFRR na zasadzie cross-financingu.

45 Dotyczy wytgcznie os6b zatrudnionych na podstawie stosunku pracy.
46 Nie dotyczy umoéw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
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2. Cross-financing w ramach projektéw wspodtfinansowanych z EFS moze dotyczyé wytacznie takich
kategorii wydatkdéw, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku
z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwilaszcza potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami. Zasadniczo powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym
projektu i wprost powigzane z gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Limit wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie projektu jest okreslony w stosunku do

wartosci wspotfinansowania unijnego, a nie catkowitej wartosci projektu.

4. W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng wartos¢ procentowg wydatkéw w ramach
cross-finacingu nalezy wylicza¢ w stosunku do poziomu wspétfinansowania unijnego wynikajacego
Z programu pomocowego pomocy publicznej.

5. Katalog wydatkéw, ktdére uznaje sie za cross-financing zostat okreslony w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

6. Koszty cross-financingu w ramach projektu nalezy oszacowac i wskazac je w budzecie projektu we
wniosku o dofinansowanie w ramach zadani realizowanych w projekcie (w ramach kosztéw
bezposrednich). Koszty te podlegaja weryfikacji przez 1Z RPO. Kazdorazowo we wniosku
o dofinansowanie nalezy:

e uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia wydatku w ramach cross-financingu dla realizacji
konkretnych zada w ramach projektu;

e uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia wydatku w kontekécie wczes$niejszych zakupow
dokonanych przez wnioskodawce oraz w odniesieniu do jego zasobdéw w zakresie
nieruchomosci i infrastruktury w momencie przystgpienia do realizacji projektu;

e wskazaé co stanie sie z zakupami w ramach cross-financingu po zakoriczeniu realizacji
projektu.

7. Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu do
wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku
z powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej
tacznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg
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niekwalifikowalne. Nalezy zaznaczy¢, ie obowigzuje wartos¢ wydatkéw w ramach cross-
financingu, a nie limit procentowy.

8. W przypadku gdy wysokosé cross-financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu jest
nizsza niz dopuszczalny limit cross-financingu w ramach danego Dziatania (okreslony w SZOOP i w
Regulaminie) beneficjent moze w uzasadnionych przypadkach zawnioskowa¢ do 1Z RPO

o zwiekszenie wartosci wydatkéw w ramach cross-financingu.

2. Zas$rodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki.*” Wéréd srodkdw trwatych wymienia sie:

— nieruchomosci — budynki, budowle, grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
— maszyny, urzadzenia;

— $rodki transportu;

— sprzet komputerowy — zespét obiektdw, czyli komputer, monitor, klawiatura, mysz;

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

inwentarz zywy.

3. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywodw trwatych prawa
majatkowe, nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki.*® Do wartosci
niematerialnych i prawnych mozemy zaliczy¢ np. autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje.

47 Zgodnie z art. 3 pkt 15 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).
48 Zgodnie z art. 3 pkt 14 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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Wydatki dotyczgce pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych moga
by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku o
dofinansowanie. Ponadto we wniosku o dofinansowanie nalezy uzasadnié*® koniecznosé
pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), z uwzglednieniem przedmiotu i celu danego projektu.

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu, powinno uwzgledniaé w szczegdélnosci:

a) okres realizacji projektu;

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym Srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych;

c) wybdr metody pozyskania Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych niezbednych do realizacji projektu (np. zakup, amortyzacja, leasing).

Wykazujgc koszty zwigzane z pozyskaniem srodkédw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych nalezy w szczegdlnosci wzigé¢ pod uwage czy zakup sprzetu jest niezbedny pomimo
krétkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada sprzetu wtasnego, ktéry moze
wykorzystaé, jak rowniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu zakupionego w ramach
innych projektéw finansowanych z RPO WL lub innych programdéw operacyjnych.

Szczegdtowe warunki kwalifikowalnosci kosztéw zwigzanych z wydatkami poniesionymi na zakup
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych okreslajg Wytyczne kwalifikowalnosci.

4.4.4. Reguta proporcjonalnosci

1. Projekt rozliczany jest na etapie koricowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym

proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

— w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez KM RPO — IZ RPO moze uznad
wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne;

— w przypadku nieosiggniecia celu projektu®® — IZ RPO moze uznaé wszystkie lub odpowiednig
cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokosé
wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu;
wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete i kosztow posrednich;
stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez 1Z RPO.

3. Na etapie konncowego rozliczenia projektu 1Z RPO weryfikuje, czy nieosiggniecie rezultatow wigzato

sie z ponoszeniem wydatkdow na dany cel, od czego uzalezniony jest stopien rozliczenia finansowego

4% Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej, ale moze
dotyczy¢ réwniez grupy Srodkow trwatych czy wartosci niematerialnych i prawnych o tym samym przeznaczeniu.
0 Wyrazonego wskaznikami produktu i rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
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projektu. Reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie do wartosci wydatkéow faktycznie
poniesionych i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢, a nieokreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu.

4. Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, Zze niespetnienie zatozen
projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie beneficjenta.

5. Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej, ktéra
rozumiana jest jako zdarzenie zewnetrzne w stosunku do powotujgcego sie na nig podmiotu,
niemozliwe do przewidzenia, zas jego skutki s3 niemozliwe do zapobiezenia.

6. Beneficijent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie, w szczegdlnosci osiggniecie wskaznikdw produktu i rezultatu okreslonych we
whiosku.

7. Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspoéffinansowanej w ramach projektu
infrastruktury®! lub inwestycji produkcyjnych.

8. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych
wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficientem Umowy o
dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki ktére beneficjent przedstawi we
whniosku o pfatnosé¢ w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub
rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego)*2. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku
dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o
ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub
siedzibie beneficjenta. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po
zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta Umowg o
dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

4.4.5 Realizacja zamodwien publicznych

1. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto witacznie, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT) oraz w przypadku korzystania z wytgczen ze stosowania Pzp lub
zasady konkurencyjnosci nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku zgodnie z podrozdziatem 6.5.1
Wytycznych kwalifikowalnosci oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

2. W przypadku towardw lub ustug o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj. bez podatku od towardéw i
ustug (VAT) nie ma obowigzku przeprowadzania rozeznania rynku, co nie zwalnia z
odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkow w racjonalnej wysokosci.

3. Przy udzielaniu zamdwienia w ramach projektu beneficjent stosuje:

a) Pzp - w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 Pzp;
b) zasade konkurencyjnosci - w przypadku:
i. beneficjenta niebedgcego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, w przypadku zaméwien
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

5t Infrastrukture” na potrzeby tego postanowienia nalezy interpretowac jako s$rodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit.
x rozdziatu 3 Wytycznych — w rozumieniu pkt 3 podrozdziatu 8.6 ww. Wytycznych.

52 Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkdw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek
o dofinansowanie projektu.
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ii. beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien
o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okredlona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub w przypadku
zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT).

4. W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie
mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem
zamoéwien sektorowych oraz zamodwien okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. g lub h
Wytycznych kwalifikowalnosci. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub
osobowo w przypadkach okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. a - f lub i - | Wytycznych
kwalifikowalnos$ci jest dopuszczalne za zgodg IZ RPO,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i
obiektywne.

5. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy 1Z RPO stwierdzi udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb
inny, niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazac
istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

6. W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

7. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa innych niz Pzp wylfacza sie
stosowanie Pzp, beneficjent, o ktdrym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza zamoéwienie publiczne z
zastosowaniem tych przepiséw.
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Beneficjent przy udzielaniu zamdéwien w oparciu o Pzp i/lub zasade konkurencyjnosci, ktérych
przedmiotem s3 ustugi cateringowe zobowigzany jest do uwzgledniania aspektéw spotecznych™.

8.

10.

11.

12.

13.

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezyta starannoscia oraz jest
dokumentowane w sposdb zapewniajacy wiasciwg sSciezke audytu. Zabronione jest zanizanie
wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajagc  warto$¢ zamodwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé
facznego spetnienia nastepujacych przesfanek54:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie, jako tgczng wartosé
poszczegdlnych jego czesci®®. Warto$é szacunkowa zamodwienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT).

W przypadku zamowien realizowanych przez Beneficjentow, ktérzy nie sg zamawiajgcymi w
rozumieniu Pzp, warto$é zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty, ktére
sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie
przekracza wartos$ci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg wartos¢ zamodwienia w odniesieniu do
danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy
procedurze rozeznania rynku.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia, 1Z RPO/IP uznaje cato$é lub czesé¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem za
niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra witasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

Do opisu przedmiotu zamodwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamodwieri®®, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L340z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3).

Zgodnie z zasada konkurencyjnosci Beneficjent ma obowigzek upublicznienia zapytania
ofertowego poprzez umieszczenie go w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
dostepnej na stronie internetowe;j:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Ww. strona internetowa umozliwi umieszczanie ogtoszen przez beneficjentéw po podpisaniu
umowy o dofinansowanie. Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na

3 Informacja dotyczaca aspektdw spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamdwieniach, zostata ujeta w podreczniku
opracowanym przez Urzad Zamédwien Publicznych, dostepnym pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0021/30279/Aspekty spoleczne w _zamowieniach publicznych Podrecznik Wydanie ll.p

df.

54 Wskazane przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamdwienia.

55 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp.
%6 Wspdlny Stownik Zamoéwien dostepny jest m.in. pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html.
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rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcdw danego zamdwienia publicznego oraz
upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka
strone.

V. PROCEDURA NABORU, WERYFIKACJI WNIOSKOW | OCENY PROJEKTOW

Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym skfada sie z nastepujgcych etapow:
I ogtoszenie konkursu;

1. nabor wnioskéw;

M. weryfikacja wymogow formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie;
V. ocena formalna i merytoryczna projektow (w tym ewentualnie negocjacje);

V. rozstrzygniecie konkursu, wybor projektow do dofinansowania.

5.1. Weryfikacja wnioskow i ocena projektow

1.

Weryfikacja wymogdéw formalnych, ocena formalna i ocena merytoryczna jest dokonywana
zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi, Wytycznymi programowymi oraz Regulaminem.
Weryfikacja wymogow formalnych w odniesieniu do wnioskow o dofinansowanie dokonywana jest
przez pracownikéw 10K, natomiast ocena spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektow —
przez wylosowanych cztonkéw KOP.

IOK ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriow wyboru projektéw,
zatwierdzonych przez KM RPO, zgodnych z warunkami okresSlonymi w art. 125 ust. 3 lit.
a rozporzadzenia ogdlnego.

Konkurencyjnos¢ wyboru projektéw w trybie konkursowym oznacza koniecznos¢ spetnienia przez
whnioskodawce jasnych i przejrzystych  kryteribw  wyboru  projektow  (formalnych
i merytorycznych), ktére gwarantujg, ze wybrane do realizacji projekty w najwiekszym stopniu
przyczyniaja sie do realizacji celéw i wskaznikéw wskazanych odpowiednio w RPO WL.
Zatwierdzone kryteria nie mogg by¢ stosowane przez IZ RPO w sposéb skutkujgcy ich zmiana.
Zmiana zakresu kryterium moze polegac¢ w szczegdlnosci na doprecyzowaniu lub uszczegétowieniu
zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego danego kryterium.

W ramach RPO WL w przypadku projektow wspétfinansowanych z EFS stosowane s3:
a) wymogi formalne;
b) kryteria wyboru projektow.

- formalne: dostepu i specyficzne;

- merytoryczne: ogodlne zerojedynkowe (w tym kryteria warunkowe), ogélne punktowe (w tym
kryteria warunkowe) oraz premiujace.Wymogi formalne dotycza w szczegdlnosci kompletnosci
whniosku o dofinansowanie. Weryfikacja wymogdéw formalnych umozliwia uzupetnienie lub
poprawe stwierdzonych we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omytek.
Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub oczywistych omytek nastepuje w wyznaczonym
przez 1Z RPO terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia a w
konsekwencji niedopuszczenia projektu do dalszych etapdw oceny.
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Kryteria wyboru projektéw majg charakter indywidualny, co oznacza ze s3g oceniane

w odniesieniu do danego projektu. Specyfika oceny niniejszych kryteriéw rozrdznia:

a)

b)

kryteria obligatoryjne lub kryteria fakultatywne - spetnienie kryterium obligatoryjnego jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania dofinansowania (do kryteriéw obligatoryjnych
weryfikowanych na pierwszym etapie oceny naleza m. in. kryteria zwigzane
z kwalifikowalnoscig wnioskodawcy) natomiast spetnienie kryterium fakultatywnego nie jest
konieczne do przyznania dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktow nie dyskwalifikuje
z mozliwosci uzyskania dofinansowania).

kryteria zerojedynkowe Ilub kryteria punktowe - ocena spetnienia kryterium
zerojedynkowego polega na przypisaniu wartosci logicznych ,tak”, nie” albo stwierdzeniu, ze
kryterium ,nie dotyczy” danego projektu natomiast ocena spetnienia kryterium punktowego
polega na:

— przyznaniu zdefiniowanej z gory liczby punktéow w przypadku spetnienia kryterium lub
przyznaniu 0 punktéw w przypadku niespetnienia kryterium, albo:

— przyznaniu uznaniowej liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktdre mozna uzyska¢ za dane kryterium
w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium. Otrzymanie 0O punktow
w trakcie oceny danego kryterium, ktérego ocene wyraza sie punktowo nie eliminuje
projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, chyba ze ustalono minimum punktowe
dla tego kryterium.

kryteria warunkowe— wystepujg jedynie na etapie oceny merytorycznej, a mozliwosc
warunkowej oceny danego kryterium dotyczy jedynie wybranych kryteriéw ogdlnych
zerojedynkowych oraz wybranych kryteridw ogélnych punktowych.

Ocena warunkowa oznacza, iz oceniajgcy moga:

— w przypadku warunkowego kryterium zerojedynkowego - uzna¢ dane kryterium za
spetnione warunkowo;

— w przypadku warunkowego kryterium punktowego - warunkowo przyznaé okreslong
liczbe punktow za spetnienie danego kryterium i skierowac projekt do negocjacji.

Oceny spetniania kryteriow przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku
o dofinansowanie projektu. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetnienia kryteriéw
informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub
projektu. Pozyskanie i wykorzystanie wspomnianych informacji jest dokumentowane.

8.

W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu danego
whnioskodawcy, ktéry w odpowiedzi na konkurs ztozyt wiecej niz jeden projekt podlegajgcy
ocenie na posiedzeniu KOP przewodniczagcy KOP moze zdecydowaé¢ o skierowaniu
wszystkich projektéw ztozonych przez tego wnioskodawce do oceny przez te same dwie

osoby wybrane w drodze losowania (podejscie sumaryczne).

5.1.1. Weryfikacja wymogoéw formalnych

1.

Weryfikacja wymogdw formalnych skfada sie z nastepujgcych etapow:
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a) Etap I: weryfikacja wymogéw formalnych wszystkich wnioskéw ztozonych w odpowiedzi na
nabor oraz

b) Etap Il: weryfikacja wymogéw formalnych wnioskdéw skierowanych do uzupetnienia/
poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek w wyniku weryfikacji wymogow,
o ktérej mowa w lit. a) (o ile dotyczy).

Etap I:

2. Weryfikacji wymogdéw formalnych podlegajg wersje papierowe wnioskdw o dofinansowanie
ztozonych w trakcie naboru (o ile nie zostaty wycofane przez wnioskodawcéw).

3. Weryfikacja wymogdéw formalnych w odniesieniu do danego wniosku o dofinansowanie
dokonywana jest przez jednego pracownika IOK w oparciu o Karte weryfikacji wymogdw
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach
RPO WL, zwanej dalej: Kartg weryfikacji wymogdéw (zatacznik 8A do Regulaminu).

4. Weryfikacja wymogdw formalnych obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie kompletnos$ci wniosku.

W ramach konkursu stosowane s wymogi formalne okreslone w zataczniku nr 3 do
Regulaminu.

5. W przypadku dokonywania weryfikacji wymogdéw formalnych w ramach danego konkursu w etapie
| nie wiecej niz 100 wnioskdéw, weryfikacja wymogdéw formalnych w ramach etapu | jest
dokonywana w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia Raportu z sesji otwarcia wnioskow. Przy
kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskdw o 100 termin dokonania weryfikacji wymogoéw
formalnych moze zosta¢ wydtuzony o 30 dni (np. jezeli weryfikacji wymogéw formalnych podlega
od 101 do 200 wnioskéw termin dokonania weryfikacji wymogow formalnych w ramach etapu |,
wynosi 60 dni od dnia zatwierdzenia Raportu z sesji otwarcia wnioskow).

Za dzien zakonczenia weryfikacji wymogdéw formalnych w ramach etapu | uznaje sie dzien
zatwierdzenia przez 10K wszystkich Kart weryfikacji wymogdéw formalnych wnioskéw
weryfikowanych w ramach danego konkursu.

6. Weryfikacja wymogéw formalnych umozliwia jednokrotne uzupetnienie/poprawe brakéw
formalnych lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku o dofinansowanie.
Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub  oczywistych omytek we  wniosku
o dofinansowanie nastepuje w wyznaczonym przez 10K terminie 7 dni, o czym 10K informuje
pisemnie wnioskodawce, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia,
a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny.

7. 10K, niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji wymogdw formalnych w ramach etapu | sporzadza
Protokdt dotyczqcy wynikow weryfikacji wymogow formalnych wraz z listami:

a) Listg wnioskéw, ktére spetnity wymogi formalne,

b) Listg wnioskéw skierowanych do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych Ilub
oczywistych omyftek,

c) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcéw na etapie weryfikacji wymogow
formalnych,

d) Listg wnioskdw, ktdre nie spetnity wymogow formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia
(dotyczy wnioskdéw, ktére zostaty zwrdcone z etapu oceny formalnej i/lub merytorycznej
do ponownej weryfikacji w zakresie wymogodw, ktére wczesniej zostaty skierowane do
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek).
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8. 10K przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Protokofu dotyczgcego
wynikéw weryfikacji wymogdw formalnych pisemng informacje®” o koniecznosci dokonania
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek.

Pismo zawiera jako zatgcznik wypetniong Karte weryfikacji wymogow formalnych, z zastrzezeniem,
ze 10K, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci osoby
dokonujacej weryfikacji.

9. Uzupetnienie/poprawa stwierdzonych brakéw formalnych lub oczywistych omytek przez
whnioskodawce nie moze powodowad istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

Za istotng modyfikacje w ramach weryfikacji wymogoéw formalnych, o ktérej mowa w art.
43 ust. 2 ustawy wdrozeniowej uznaje sie zmiane we wniosku o dofinansowanie, ktdra
powoduje zmiane sumy kontrolnej, za wyjatkiem poprawy oczywistych omytek w czesci Il.
wniosku o dofinansowanie: Whnioskodawca (Beneficjent). Oznacza to, ze w ramach
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o
dofinansowanie na etapie weryfikacji wymogéw formalnych Wnioskodawca moze zostac
wezwany do dokonania zmian powodujgcych zmiane sumy kontrolnej wniosku jedynie w
zakresie poprawy oczywistych omytek w czesci Il wniosku o dofinansowanie: Wnioskodawca
(Beneficjent). W pozostatym zakresie uzupetnienie/ poprawa wniosku o dofinansowanie nie
moze powodowa¢ zmiany sumy kontrolnej wniosku.

10. Wnioskodawca jednokrotnie uzupetnia/poprawia wszystkie braki formalne lub oczywiste omytki

stwierdzone we wniosku o dofinansowanie, ktére zostaty wskazane w pismie informujacym
o koniecznosci uzupetnienia/poprawy brakdéw formalnych lub oczywistych omytek.
Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie
projektu moze zosta¢ dokonane przez wnioskodawce w siedzibie I0K lub tez poprzez
przestanie/ztozenie osobiscie przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku o
dofinansowanie do 10K.
O zachowaniu przez wnioskodawce terminu na dokonanie uzupetnienia/poprawy brakow
formalnych lub oczywistych omytek (termin 7 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji o
koniecznosci dokonania poprawy/uzupetnienia brakow formalnych lub oczywistych omytek) w
zakresie  wskazanym przez 10K decyduje data nadania przez wnioskodawce
uzupetnionego/poprawionego wniosku, data ztozenia osobiscie przez wnioskodawce
uzupetnionego/poprawionego wniosku w siedzibie IOK lub tez data uzupetnienia/poprawy przez
whnioskodawce brakéw formalnych lub oczywistych omytek w siedzibie 10K.

Etap Il:
11. Po uzupetnieniu/poprawie brakéw formalnych lub oczywistych omytek w danym wniosku o

dofinansowanie przez wnioskodawce jeden pracownik IOK dokonuje, za pomocg Karty weryfikacji
wymogow formalnych wniosku skierowanego do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub
oczywistych omytek (zwanej dalej Kartg weryfikacji wymogéw) (zatacznik 8B do Regulaminu),
ponownej weryfikacji wniosku w terminie 21 dni od dnia dokonania uzupetnienia/poprawy brakéow
formalnych lub oczywistych omytek.

57 Kazdorazowo wszelkie pisma do wnioskodawcy wysytane sg na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie jako adres siedziby
whnioskodawcy.
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12.

13.

14.

15.

16.

Uzupetniony/poprawiony wniosek musi spetnia¢ wszystkie wymogi formalne obowigzujace dla
danego konkursu, w przeciwnym razie pozostaje bez rozpatrzenia.
Za dzien zakonczenia ponownej weryfikacji wymogoéw formalnych w ramach etapu Il uznaje sie
dzien zatwierdzenia przez 10K wszystkich Kart weryfikacji wymogdw formalnych wnioskéw
weryfikowanych po dokonaniu uzupetniania/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek
w ramach danego konkursu.
I0K, niezwtocznie po zakoriczeniu ponownej weryfikacji wymogéw formalnych w ramach etapu ll,
sporzadza Protokot dotyczgcy wynikdw weryfikacji wymogow formalnych wnioskéw skierowanych
do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omyfek wraz z listami:

a) Listg wnioskow, ktdre spetnity wymogi formalne,

b) Listg wnioskdw, ktdre nie spetnity wymogdw formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia,

c) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcéw na etapie weryfikacji wymogow

formalnych.

W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia IOK przekazuje wnioskodawcy - w terminie
14 dni od dnia zatwierdzenia Protokotu dotyczgcego wynikow weryfikacji wymogow formalnych
pisemng informacje o niespetnieniu wymogdéw formalnych i pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia. Informacja zawiera jako zatacznik wypetniong Karte weryfikacji wymogow
formalnych, z zastrzezeniem, ze |0K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci osoby dokonujacej weryfikacji.

Jezeli na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej cztonek KOP stwierdzi, ze wniosek nie spetnia
wymogoéw formalnych weryfikowanych na etapie weryfikacji wymogdéw formalnych, poniewaz
uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji, wniosek zostaje zwrdcony z etapu
oceny formalnej i/lub merytorycznej do ponownej weryfikacji wymogéw formalnych. Oceniajgcy
odnotowuje ten fakt odpowiednio w Karcie oceny formalnej i/lub Karcie oceny merytoryczne;.
Ponowna weryfikacja wymogdéw formalnych jest przeprowadzana w terminie 14 dni od dnia
podpisania Karty oceny formalnej i/lub Karty oceny merytorycznej.

Ponowna weryfikacja wymogow formalnych moze by¢ dokonana przez tego samego pracownika
10K, ktory dokonywat weryfikacji wymogow.

W wyniku ponownej weryfikacji wymogéw formalnych wniosek moze zosta¢ skierowany do
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek jedynie w zakresie tych
wymogow, ktére wczesniej nie podlegaly uzupetnieniu/poprawie brakéw formalnych lub
oczywistych omytek.

Podsumowanie weryfikacji wymogoéw formalnych:

17.

Niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji wymogoéw formalnych wszystkich wnioskéw o
dofinansowanie (w tym wnioskéw skierowanych do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub
oczywistych omytek) w ramach etapu | oraz Il IOK sporzadza Liste wnioskéw o dofinansowanie,
ktore zostaty przekazane na KOP. Lista ta uwzglednia wytgcznie wnioski, ktére znajdujg sie na
listach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. a) oraz pkt 14 lit. a) i bedg podlegaty ocenie, tj. na liscie tej
nieuwzglednione sg wnioski pozostawione bez rozpatrzenia (znajdujace sie na liscie, o ktorej mowa
w pkt 14 lit. b) oraz wycofane przez wnioskodawcéw.

I0K, niezwtocznie po zatwierdzeniu Listy wnioskow o dofinansowanie, ktore zostaty przekazane na
KOP, zwotuje posiedzenie KOP.
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5.1.2. Ocena formalna

1.
2.

Etap oceny formalnej rozpoczyna sie niezwtocznie od zwotania posiedzenia KOP.
Ocenie formalnej podlega kazdy projekt, ktory spetnia wymogi formalne (o ile nie zostat wycofany
przez wnioskodawce).
Dwdch cztonkdédw KOP dokonuje niezaleznie oceny formalnej danego projektu w oparciu o Karte
oceny formalnej projektu wspodtfinansowanego ze srodkdw EFS w ramach RPO WL (zwanej dalej
Kartg oceny formalnej (zatacznik nr 9 do Regulaminu).
W przypadku dokonywania oceny formalnej w ramach danego konkursu nie wiecej niz 100
projektéw, ocena formalna jest dokonywana w terminie 45 dni od dnia zwotania posiedzenia KOP.
Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw podlegajacych ocenie formalnej o 100 termin
dokonania oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony o 45 dni (np. jezeli ocenie formalnej podlega
od 101 do 200 projektéw termin dokonania oceny formalnej, wynosi 90 dni od dnia zwofania
posiedzenia KOP).
Za dzien zakoniczenia oceny formalnej uznaje sie dzien podpisania przez cztonkéw KOP Kart oceny
formalnej wszystkich projektdw ocenianych w ramach posiedzenia KOP.
W ww. terminie odbywa sie rowniez weryfikacja Kart pod wzgledem formalnym i sprawdzenie, czy
wystgpity rozbieznosci w ocenie formalnej, zgodnie z Podrozdziatem 5.1.5 Regulaminu.
W ramach oceny formalnej projekty oceniane sg w oparciu o kryteria formalne:

a) kryteria formalne dostepu oraz

b) kryteria formalne specyficzne
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.
Ocena kryteriow formalnych jest oceng zerojedynkowg, na zasadzie weryfikacji wartosci logicznych
,tak”, ,,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu.

W ramach konkursu zastosowanie majg kryteria formalne dostepu i kryteria formalne
specyficzne okreslone w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

KOP, niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalnej, sporzadza Informacje dotyczqcq wynikow
oceny formalnej wraz z listami:

a) Listg projektow, ktére spetniajq kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do oceny
merytorycznej;
b) Listg projektow, ktore nie spetniajq kryteriow formalnych i zostaty negatywnie ocenione;
c) Listg wnioskdw, ktdre zostaty zwrdocone do ponownej weryfikacji wymogow formalnych;
d) Listq wnioskow wycofanych przez wnioskodawcdéw na etapie oceny formalnej.
IOK zamieszcza na stronie internetowe;j listy, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a) i b).
IOK przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczgcej
wynikow oceny formalnej pisemng informacje o niespetnieniu kryteriow formalnych
i negatywnej ocenie projektu na etapie oceny formalnej (zawierajaca m.in. przyczyny negatywnej
oceny, wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej).
Informacja zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty oceny formalnej z zastrzezeniem, ze 10K
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych
oceny.

8. Po zakonczeniu oceny formalnej w przypadku:

a) projektu objetego regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis
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b) zaistnienia przestanek wystapienia pomocy publicznej/pomocy de minimis
projekt kierowany jest do trzeciego cztonka KOP, celem wydania opinii nt.
poprawnosci/brakéw/uchybien itp. w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis danego
projektu. Wydana przez cztonka KOP opinia stanowi materiat pomocniczy, fakultatywny
i niewigzacy dla cztonkéw KOP dokonujacych oceny projektu.

5.1.3. Ocena merytoryczna

1.

Etap oceny merytorycznej rozpoczyna sie niezwtocznie po zatwierdzeniu Informacji dotyczgcej
wynikow oceny formalnej, o ktérej mowa w Podrozdziale 5.1.2, pkt 5 Regulaminu.
Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt widniejacy na Liscie projektow, ktdre spetniajg
kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do oceny merytorycznej, o ktérej mowa
w Podrozdziale 5.1.2, pkt 5 lit. a) Regulaminu.
Ocena merytoryczna danego projektu dokonywana jest niezaleznie przez dwéch cztonkéw KOP
w oparciu o Karte oceny merytorycznej projektu wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach
RPO WL (zwanej dalej Kartg oceny merytorycznej) (zatgcznik nr 10 do Regulaminu).
W przypadku dokonywania w ramach posiedzenia KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 100
projektéw, ocena merytoryczna (w tym ewentualne negocjacje) jest dokonywana w terminie 120
dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczgcej wynikdw oceny formalnej. Przy kazdym kolejnym
wzroscie liczby projektdw o 100 termin dokonania oceny merytorycznej (w tym ewentualnych
negocjacji) moze zosta¢ wydtuzony o 40 dni (np. jezeli w ramach posiedzenia KOP ocenianych jest
od 101 do 200 projektéw termin dokonania oceny merytorycznej, w tym ewentualnych negocjacji,
wynosi 160 dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczgcej wynikéw oceny formalnej).
Za dzien zakonczenia oceny merytorycznej uznaje sie dzien podpisania przez cztonkéw KOP Kart
oceny merytorycznej (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) wszystkich projektow ocenianych
w ramach posiedzenia KOP.
W ww. terminie odbywa sie réwniez weryfikacja Kart pod wzgledem formalnym i sprawdzenie, czy
wystgpity rozbieznosci w ocenie merytorycznej, zgodnie z Podrozdziatem 5.1.5 Regulaminu.
Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o:

a) kryteria ogdlne zerojedynkowe,

b) kryteria ogélne punktowe oraz

c) kryteria premiujace
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.

W ramach konkursu na etapie oceny merytorycznej obowigzujg kryteria okreslone
w zataczniku nr 3 do Regulaminu.

Na etapie oceny merytorycznej oceniajagcy mogg uznaé dane kryterium ogdlne zerojedynkowe
za spetnione warunkowo lub warunkowo przyznac okreslong liczbe punktéw za spetnienie danego
kryterium ogdlnego punktowego (ocena warunkowa) i skierowac projekt do negocjacji.
Mozliwos¢ warunkowej oceny kryterium jest wskazywana w definicji danego kryterium.
Oceniajagcy mogg skierowac¢ do negocjacji jedynie projekt, ktérego ocena bezwarunkowa
przesadza o uzyskaniu przez projekt wymaganej liczby punktéw (tj. liczby punktow pozwalajgcej
na uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do dofinansowania).
W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, ze projekt nie spetnia kryteriéw formalnych ocenianych na
etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny
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formalnej, projekt jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny
formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena
formalna jest przeprowadzana w terminie 14 dni od dnia podpisania Karty oceny merytorycznej.

Ponownej oceny formalnej dokonuje dwdch cztonkéw KOP wybranych w drodze losowania.
W ramach ponownej oceny formalnej cztonkowie KOP dokonujg oceny spetnienia wszystkich
kryteriéw formalnych obowigzujgcych w danym konkursie.

9. Jezeli oceniajgcy uzna ktérekolwiek z kryteridw ogdlnych zerojedynkowych za warunkowo
spetnione (o ile dotyczy) projekt kierowany jest do negocjacji, z zastrzezeniem pkt 18.

10. Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriow ogdlnych zerojedynkowych za niespetnione,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej i uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium za niespetnione.

11. Kazdorazowo ocena wszystkich kryteriéw ogdlnych punktowych polega na bezwarunkowym
przyznaniu punktdw w poszczegdlnych kryteriach oceny. W odniesieniu do kryteridw ogdlnych
punktowych, ktére mogag by¢é warunkowo ocenione, oceniajgcy moze réwniez warunkowo
przyzna¢ okreslong liczbe punktéw za spetnienie danego kryterium ogdlnego punktowego.
W takim przypadku projekt kierowany jest do negocjacji, z zastrzezeniem pkt 18.

12. W przypadku ogdlnych kryteriéw zerojedynkowych dot. budzetu projektu, tj.:

a) zasadnos$¢ i kwalifikowalnosé wydatkow,

b) efektywnos¢ wydatkow,

c) prawidtowosc¢ sporzadzenia budzetu
zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkdéw niekwalifikowalnych badz zawyzonych w
wysokosci co najmniej 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania powoduje, ze kryterium jest
niespetnione.

13. Za spetnienie wszystkich kryteriow ogdlnych punktowych oceniajgcy moze bezwarunkowo albo
warunkowo przyzna¢ maksymalnie 60 punktéw. Ocena kazdej czesci projektu przedstawiana jest
w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

14. Wymagana liczba punktdw, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, pozwalajaca
na uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do dofinansowania
wynosi minimum 60% ogotem za spetnienie kryteriow ogélnych punktowych (tj. minimum 36
punktéw) oraz minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej czesci oceny, t;j.:

a) czesc¢ B.l karty oceny merytorycznej: Charakterystyka projektu,

b) czes¢ B.1l karty oceny merytorycznej: Sposdb realizacji projektu,

c) czes¢ B.III karty oceny merytorycznej: Potencjat i doswiadczenie projektodawcy (w
tym partneréw).

15. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnienie danego kryterium ogélnego punktowego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw, oceniajgcy uzasadnia ocene.

16. Jezeli oceniajacy przyzna za ktdrgkolwiek czes¢ oceny mniej niz wymagane 60% punktéw,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej (wraz z uzasadnieniem)
i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ negatywnie oceniony.

17. Kazdorazowo w ramach oceny merytorycznej oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetnienia przez
projekt wszystkich kryteridow.

Za kryteria premiujgce w ramach niniejszego konkursu projekt moze uzyska¢ maksymalnie 35
punktow.
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Kryteria premiujace sg doliczane do ostatecznej liczby punktdw wytacznie w sytuacji, gdy projekt
uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny kryteridw ogdlnych
punktowych oraz spetfnia lub warunkowo spetnia wszystkie kryteria ogdlne zerojedynkowe.
18.W przypadku gdy:
a) projekt od oceniajgcego bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych czedciach oceny spetnienia kryteridw ogdlnych punktowych i spetnit
wymagania minimalne, aby uzyskaé¢ dofinansowanie w odniesieniu do obligatoryjnych
kryteriow zerojedynkowych, ktére nie podlegajg ocenie warunkowej oraz
b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze projekt warunkowo spetnia dane kryterium badz
kryteria ogdlne zerojedynkowe lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za
spetnianie danego kryterium ogdlnego punktowego badz danych kryteriéw ogdlnych
punktowych,
oceniajacy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujgc ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej.
19.Kierujac projekt do negocjacji oceniajacy:
a) wskazujg zakres negocjacji, podajac jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub
jakie uzasadnienia dotyczgce okreslonych zapiséw we wniosku KOP powinna uzyska¢ od
whnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczng,

b) wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko oraz

c) w przypadku warunkowego przyznania okreslonej liczby punktdw za spetnienie danego
kryterium podajg, jaka liczbe punktéw powinien otrzymaé projekt, gdyby negocjacje
skonczyty sie z wynikiem negatywnym.

20. Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 5.1.4 Regulaminu.

5.1.4 Negocjacje w ramach oceny merytorycznej

Negocjacje prowadzone s3 wytgcznie pisemnie.
Negocjacje stanowig czes¢ etapu oceny merytorycznej, a wiec przeprowadzane sg przed
sporzadzeniem przez KOP listy projektéow, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej.

3. Negocjacje mogg dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania.

4. Negocjacje danego projektu mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikéw IOK powotanych do
sktadu KOP:

a) ktorzy dokonywali oceny tego projektu,

b) innych niz pracownicy, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.

5. Negocjacje przeprowadzane sg w odniesieniu do wszystkich projektéw:

a) ktére uzyskaty min. 60% punktdw w poszczegdlnych czesciach oceny i spetnity
wymagania minimalne, aby uzyska¢ dofinansowanie w odniesieniu do
obligatoryjnych kryteriébw zerojedynkowych, ktére nie podlegajg ocenie
warunkowej oraz

b) w stosunku do ktérych oceniajgcy stwierdzit warunkowe spetnienie co najmniej
jednego kryterium ogdlnego zerojedynkowego i/lub warunkowo przyznat
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8.

okreslong liczbe punktdw za spetnienie co najmniej jednego kryterium ogdlnego
punktowego, ktére moze by¢ oceniane warunkowo.
Negocjacje prowadzone sg poczynajac od projektu, ktory uzyskatby najwyzszg liczbe punktéw,
gdyby spetnienie przez niego kryteriéw nie zostato zweryfikowane warunkowo. KOP tworzy
Wstepngq liste ocenionych projektéow z uwzglednieniem liczby punktdw przyznanej danemu
projektowi bezwarunkowo oraz warunkowo celem ustalenia w jakiej kolejnosci nalezy
kierowa¢ wnioski do negocjacji w przypadku oceny warunkowej.
Wstepna lista ocenionych projektédw obejmuje projekty, ktére:
—  spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktéw,
— warunkowo spetnity kryteria i/lub warunkowo uzyskaty wyzszg liczbe punktow
i zostaty skierowane do negocjacji oraz
— nie spetnity kryteriow i/lub nie uzyskaty wymaganej liczby punktéow (ocenione
negatywnie).
Projekty na wstepnej lisScie uszeregowane sg poczynajgc od projektu, ktéry uzyskatby
najlepszg ocene, gdyby spetnienie przez niego kryteriow nie zostato zweryfikowane
warunkowo.

IOK przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje nt. warunkowej oceny. Informacja
sporzadzana jest na podstawie zapisow w zakresie warunkowej oceny uwzglednionych
w obydwu kartach oceny projektu celem przeprowadzenia negocjacji.

Zatgcznikiem do ww. informacji sg wypetnione Karty oceny merytorycznej, zawierajgce warunkowa
ocene i skierowanie projektu do negocjacji, z zastrzezeniem zachowania zasady anonimowosci
0s6b dokonujacych oceny.

Whioskodawca, w wyniku skierowania do negocjacji jego projektu, przesyta do 10K skorygowany
whniosek w terminie 7 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji, o ktérej mowa w pkt 7.

Skorygowany wniosek w wyniku negocjacji:

9.

10.

Skorygowany wniosek o dofinansowanie projektu musi zostaé ztozony w sposéb okreslony
w Rozdziale 2.5 Regulaminu w terminie okreslonym przez 10K i spetnia¢ wszystkie wymogi
formalne, obowigzujace dla konkursu. Ponadto nie nalezy zmieniac zapisdw w innych czesciach
whniosku anizeli zmiany wskazane w Informacji nt. warunkowej oceny. Wszelkie zmiany
wykraczajgce poza powyiszy zakres bedg rozpatrywane przez KOP jako modyfikacja
wykraczajgca poza zakres zmian warunkowych. W takim przypadku negocjacje koricza sie z
wynikiem negatywnym, co oznacza, ze pod uwage bierze sie ocene pierwotnego wniosku o
dofinansowanie i nie ocenia sie ponownie kryteriéw, ktére zostaty ocenione warunkowo i
skierowane do negocjacji.

W przypadku, gdy zmiany we wniosku o dofinansowanie/wyjasnienia wynikajace z procesu
negocjacji nie sg mozliwe do wprowadzenia w ramach dostepnego limitu znakéw, mozliwe jest
wykorzystanie dodatkowego miejsca pod Szczegéfowym budzetem projektu w polu
Uzasadnienie kosztow.

KOP, na podstawie przestanego w wyniku negocjacji wniosku o dofinansowanie,
niezwtocznie weryfikuje, czy wniosek spetnia wszystkie wymogi formalne i kryteria oraz
przedtozone przez wnioskodawce wyjasnienia dotyczace zapiséw we wniosku bedacych
przedmiotem negocjacji uwzgledniajgc powyzszy wynik w Informacji o wynikach oceny
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11.

12.

13.

14.

projektu stanowigcej zatgcznik nr 1 do Karty oceny merytorycznej. Zatacznik wypetniany jest
niezaleznie przez dwéch cztonkéw KOP.
W przypadku, gdy cztonek KOP podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie zidentyfikuje, iz
wprowadzone po negocjacjach zmiany powodujg niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow
wyboru projektéw, oceniajagcy odnotowuje ten fakt w zatgczniku nr 1 do Karty oceny
merytorycznej i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ negatywnie oceniony.
W sytuacji, gdy cztonek KOP podczas weryfikacji skorygowanego wniosku o dofinansowanie
zidentyfikuje, iz wniosek nie zostat prawidiowo skorygowany, IOK ponownie wzywa
whnioskodawce do zlozenia poprawnie skorygowanego wniosku wyznaczajac ostateczny
termin. Termin na ztozenie skorygowanego wniosku wynosi 7 dni od dnia doreczenia pisma w
tej sprawie.
W przypadku, gdy do negocjacji skierowana zostata wytgcznie warunkowa ocena kryterium
ogdlnego punktowego, negocjacje umozliwiajg uzyskanie przez projekt w danej czesci oceny
wiekszej, wskazanej przez oceniajgcych w Kartach, liczby punktéw ponad wymagane
minimum 60% punktdw za dang czesé oceny.
W wyniku negocjacji mozna przyznac liczbe punktéw mieszczacy sie pomiedzy bezwarunkowg a
warunkowg w zakresie wskazanym w Kartach liczbe punktow (w przypadku, gdy oceniajacy
w Kartach wskazali, jaka liczbe punktéw przyznac w sytuacji, gdy wyjasnienia wnioskodawcy nie
beda na tyle wystarczajgce, aby przyzna¢ maksymalng wskazang w Kartach warunkowsa liczbe
punktéw).
W przypadku, gdy do negocjacji skierowana zostata warunkowa ocena kryterium ogdlnego
zerojedynkowego, negocjacje umozliwiajg potwierdzenie spetnienia przez projekt danego
kryterium, tym samym przesadzajg o pozytywnej, bgdz negatywnej ocenie projektu.
Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do skorygowanego wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych

w kartach oceny projektu korekty lub
b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapisow we
whiosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu

negocjacje konczg sie wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo ocenionych
zerojedynkowych kryteriow obligatoryjnych za niespetnione lub przyznanie mniejszej,
wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny projektu, liczby punktow.
Negocjacje konczg sie rowniez wynikiem negatywnym w sytuacji nieprzestania
skorygowanego wniosku w terminie wskazanym przez IOK.

Przebieg negocjacji opisywany jest w Protokole z pracy KOP.

5.1.5. Ustalenie ostatecznej liczby punktow

1.

Po zakonczeniu oceny formalnej lub oceny merytorycznej danego projektu cztonkowie KOP
oceniajacy dany projekt niezwtocznie przekazujg wypetnione Karty oceny formalnej i Karty oceny
merytorycznej (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) sekretarzowi KOP. Sekretarz KOP przekazuje
Karty (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) przewodniczgcemu KOP albo innej osobie powotanej
do sktadu KOP upowaznionej przez przewodniczacego KOP do dokonania weryfikacji:

- Kart: pod wzgledem formalnym i sprawdzenia czy wystgpity rozbieznosci,

- zatgcznikéw do Karty oceny merytorycznej: pod wzgledem formalnym.
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Po otrzymaniu Kart i ewentualnych zatgcznikéw przewodniczacy KOP albo inna osoba powotana

do sktadu KOP, upowazniona przez przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji Kart

i ewentualnych zafacznikdw pod wzgledem formalnym, a w przypadku Kart sprawdza takze, czy

wystgpity znaczne rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajacych.

Za znaczna rozbieznos$¢ w ocenie uznaje sie:

» roznice dotyczgcy spetnienia:
—  kryteriow formalnych dostepu,
—  kryteridow formalnych specyficznych,
—  kryteridow ogdlnych zerojedynkowych oraz
—  kryteriéw premiujgcych,
> roznice dotyczgcy zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji i/lub oceny formalnej,
» sytuacje polegajacg na tym, ze projekt od jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat
co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych czesciach oceny merytorycznej,
a od drugiego oceniajgcego uzyskat bezwarunkowo mniej niz 60% punktéw w
poszczegblnych czesciach oceny merytorycznej oraz rdznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwdch oceniajgcych za spetnianie kryteriéw ogdlnych punktowych
wynosi co najmniej 30% punktdw mozliwych do przyznania ogétem, tj. 18 punktéw
(znaczna rozbieznos$¢ w zakresie kryteriow ogélnych punktowych)
z zastrzezeniem pkt 6, 7 i 8.

W przypadku wystgpienia znacznych rozbieznosci, o ktérych mowa powyzej projekt poddawany

jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza przed skierowaniem projektu do ewentualnych

negocjacji trzeci oceniajacy, wybrany w drodze losowania. Trzeci oceniajacy dokonuje oceny:

a) w przypadku rozbieznosci w zakresie kryteridw ocenianych na zasadzie zerojedynkowej —
wytgcznie kryteridw, w zakresie ktorych wystapity rozbieznosci,

b) w przypadku rozbieznosci w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji wymogéw
formalnych i/lub oceny formalnej — wytgcznie w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej
weryfikacji wymogow i/lub oceny formalnej,

c) w przypadku znacznej rozbieznosci w zakresie kryteriow ogdlnych punktowych — wytgcznie
w zakresie kryteriow ogdlnych punktowych,

d) w przypadku rozbieznosci w zakresie spetnienia kryteriéw premiujgcych — wytgcznie kryteridw,
w zakresie ktérych wystgpity rozbieznosci.

W sytuacji, gdy przedmiotem oceny trzeciego oceniajacego bylo spetnienie kryteridw

zerojedynkowych, ocena trzeciego oceniajgcego jest ostateczna i wigzgca. W sytuacji, gdy

przedmiotem oceny trzeciego oceniajgcego byty kryteria ogdlne punktowe, ostateczna liczba

punktéw obliczana jest zgodnie z pkt 14-15.

W sytuacji dokonywania oceny formalnej przez trzeciego oceniajgcego, ocene merytoryczng

przeprowadza tych dwdch oceniajgcych, ktorych ocena kryteriow formalnych przesadzita o tym,

ze projekt zostat zakwalifikowany do kolejnego etapu, tj. etapu oceny merytoryczne;j.

Informacja o ocenie projektu przez trzeciego oceniajgcego zamieszczana jest w Protokole z pracy
KOP.

Za rozbieznosc nie jest uznawana sytuacja, w ktérej jeden z oceniajgcych uznat dane kryterium
zerojedynkowe za warunkowo spetnione i/lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za
kryterium ogdlne punktowe, a tym samym skierowat projekt do negocjacji, a drugi oceniajgcy
stwierdzit, ze projekt spetnia kryteria i uzyskat wymagana liczbe punktow, jednakze nie skierowat
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projektu do negocjacji. W takim przypadku dany projekt kierowany jest do negocjacji w zakresie
wskazanym przez oceniajacego, ktéry dokonat oceny warunkowej, a ostateczna liczba punktéw
ustalana jest zgodnie z zapisami pkt 10.

7. W przypadku projektu, w stosunku do ktérego przeprowadzono negocjacje, dane kryterium
zerojedynkowe, ktére moze by¢ warunkowo oceniane jest uznane za spetnione, jesli dwéch
oceniajagcych wskazato, ze kryterium jest spetnione. W przypadku, gdy co najmniej jeden
z oceniajgcych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest spetnione, ostateczna ocena kryterium jest
negatywna.

8. W przypadku réznicy w ocenie spetnienia przez projekt kryteriow premiujacych miedzy trzecim
oceniajgcym a jednym z dwdch oceniajgcych (o ktérych mowa w pkt 14-15) dane kryterium
premiujgce jest spetnione, jesli dwdch oceniajacych (trzeci oceniajagcy i jeden z dwdch
oceniajgcych) wskazato, ze kryterium jest spetnione. W przypadku, gdy co najmniej jeden
z oceniajgcych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest spetnione, ostateczna ocena kryterium jest
negatywna.

9. Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku projektéw, ktore spetniajg wszystkie
wymogi formalne i kryteria formalne oraz spetniajg wszystkie kryteria ogdlne zerojedynkowe
obliczana jest $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych za kryteria ogdlne punktowe
(nieuwzgledniajgca punktdw przyznanych za spetnienie kryteriéw premiujacych). Tak obliczonych
Srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowgq. Maksymalna mozliwa
do uzyskania $rednia liczba punktéw za spetnianie kryteriow ogdlnych punktowych wynosi 60.

10. W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy obliczaniu
Sredniej arytmetycznej punktéw, o ktérej mowa w pkt 9 pod uwage brana jest liczba punktéw
ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego oceniajgcego, ktéry
nie skierowat projektu do negocjacji.

11. W przypadku, gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych czesciach oceny merytorycznej koricowg ocene projektu stanowi suma:

a) $redniej arytmetycznej punktéw ogdétem z dwdch ocen wniosku za spetnienie kryteriéw
ogoblnych punktowych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriow premiujgcych.

Projekt, ktéry uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za spetnienie

wszystkich kryteridw ogdlnych punktowych (do 60 punktéw) oraz wszystkich kryteridw

premiujgcych (do 35 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 95 punktow.

12. W przypadku, gdy projekt od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat mniej niz 60% punktéw
korcowaq ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogdétem z dwdch ocen wniosku
za spetnienie kryteriéw ogdlnych punktowych.

13. W przypadku, gdy projekt od jednego z oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktow ogétem i/lub
mniej niz 60% punktow w poszczegdlnych czesciach oceny, a od drugiego z oceniajgcych uzyskat
co najmniej 60% punktéw ogdtem oraz 60% punktéw wymaganych w poszczegdlnych czesciach
oceny oraz réznica w liczbie punktdw przyznanych przez dwdch oceniajacych za spetnienie
kryteridéw ogdlnych punktowych jest mniejsza niz 30% punktéw mozliwych do przyznania ogétem
(tj. mniejsza niz 18 punktow), koricowa ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktow
ogdétem dwdch ocen wniosku za spetnianie kryteridw ogélnych punktowych.

14. W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzaca
ocene projektu stanowi suma:
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a) sredniej arytmetycznej punktéw ogdtem za spetnienie kryteriow ogdlnych punktowych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktdra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteridw premiujacych, o ile projekt
od kazdego z oceniajagcych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego, ktérego ocena jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punktédw w poszczegdlnych czesciach oceny merytoryczne;j.

15. Jezeli réznice miedzy liczbg punktdéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng i wigzgcqg ocene
projektu stanowi suma:

a) s$redniej arytmetycznej punktéw ogdtem za spetnienie kryteridw ogdlnych punktowych z oceny
trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch oceniajacych, ktory przyznat projektowi
wiekszg liczbe punktéw oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriow premiujgcych, o ile projekt od
kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajgcych, ktory
przyznat projektowi wieksza liczbe punktéw, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
od kazdego z oceniajgcych w poszczegdlnych kategoriach oceny merytorycznej.

16. W przypadku rdéznicy w ocenie spetnienia przez projekt kryteriow premiujgcych miedzy trzecim

oceniajacym a:

a) oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego albo

b) tym z dwéch oceniajgcych, ktdry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow

dane kryterium premiujace jest spetnione, jesli dwdéch oceniajacych (trzeci oceniajgcy

i oceniajacy, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego lub trzeci

oceniajacy i oceniajacy, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw) wskazato, ze kryterium

jest spetnione.

W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest

spetnione, ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

17. W przypadku wniosku w stosunku do ktdrego przeprowadzono negocjacje, dane kryterium

zerojedynkowe jest uznane za spetnione, jesli dwéch oceniajgcych wskazato, ze kryterium jest
spetnione.

W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest spetnione,
ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

5.2. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1. Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumiec sytuacje, w ktérej:

a) projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania;
b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, tj.:

— projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kolejnego etapu oceny

— projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.
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2. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw sporzadzany jest Protokot z pracy Komisji Oceny

Projektow, zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektéw. Protokét zawiera w
szczegoblnosci:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

informacje o Regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajagce co najmniej date
zatwierdzenia Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw i formy
podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych,
w tym w szczegdlnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci
co do bezstronnosci cztonkéw KOP;

Informacje dotyczqcg wynikéw oceny formalnej;

Wstepnq liste ocenionych projektéw;

liste opracowang przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej, tj. liste ocenionych projektéw (liste rankingow3)

wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty
ocen projektow, oswiadczenia dotyczagce bezstronnosci itp.).

Dodatkowo zatgcznikiem do Protokotu jest Regulamin pracy KOP.

3. KOP, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy, przygotowuje liste ocenionych projektéw (liste
rankingowg) zawierajgcg w odniesieniu do kazdego projektu co najmniej:

tytut projektu,

nazwe wnioskodawcy,

kwote wnioskowanego dofinansowania,
koszt catkowity projektu oraz

wynik oceny.

Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktdre podlegaty ocenie.

4. Jezeli o dofinansowaniu decydowata liczba uzyskanych przez poszczegdlne projekty punktéw lista

rankingowa powinna by¢ uszeregowana od projektow, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw

do projektéw najnizej ocenionych. O kolejnosci projektéow na liscie decyduje liczba punktéw

przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi
w wyniku negocjacji.

5. W przypadku dwdch lub wiecej projektdw o réwnej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce na

liscie rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujgcych
kryteriach:

Potencjat wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)
Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)
Trafnos¢ doboru i opis zadan

Prawidtowosc zatozonych wskaznikow i trwafos¢ rezultatow
Racjonalnos¢é harmonogramu realizacji projektu
Adekwatnos¢ celow projektu

Prawidtowos¢ opisu grupy docelowej

Efektywnos¢ sposobu zarzgdzania projektem

Prawidtowos¢ opisu ryzyka w projekcie

6. W sytuacji, gdy wiecej niz jeden projekt otrzyma takg samg liczbe punktéw

we wszystkich dziewieciu kryteriach ogdlnych punktowych w ramach oceny merytorycznej,

miejsce na liscie rankingowej zalezy od kosztu jednostkowego projektu w przeliczeniu na jednego
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10.

11.

12.

13.

uczestnika (projekt, ktéry zaktada nizszy koszt jednostkowy w przeliczeniu na jednego uczestnika
ma wyzsze miejsce na liScie rankingowej od projektu, w ktérym koszt ten jest wyiszy).

W sytuacji, gdy wiecej niz jeden projekt, ktory otrzymat takg samg liczbe punktéw w wszystkich
dziewieciu kryteriach ogdlnych punktowych oraz zaktada ten sam koszt jednostkowy w przeliczeniu
na jednego uczestnika, miejsce na liscie rankingowej zalezy od wynikdw komisyjnego losowania,
w ktérym uczestniczg: przewodniczgcy KOP, zastepca przewodniczgcego KOP oraz sekretarz KOP.
W losowaniu w charakterze obserwatoréw moga wzigé udziat wnioskodawcy, ktérych losowanie
dotyczy.

Projekty:

a) niespetniajgce co najmniej jednego z kryteriéw ogdlnych zerojedynkowych umieszczane sg na
liscie ocenionych projektéw z liczbg punktdw wynoszacy ,,0” jako projekty niespetniajgce
wymagan minimalnych, aby uzyskaé dofinansowanie.

b) niespetniajgce co najmniej jednego z kryteriow formalnych umieszczane sg na liscie
ocenionych projektéw z adnotacja: ,,Negatywna ocena formalna projektu”;

c) wycofane przez wnioskodawcéw umieszczane sg na liscie ocenionych projektéw z adnotacja:
,Whniosek wycofany” .

Rozstrzygniecie konkursu, nastepuje poprzez zatwierdzenie przez ZWL listy ocenionych

projektow, zawierajacej przyznane oceny, wskazujgc projekty, ktére spetnity kryteria wyboru

projektéw i:

a) uzyskaty wymagang liczbe punktéw albo

b) uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich
projektéw, o ktorych mowa w literze a).

Rozstrzygniecie konkursu jest rownoznaczne z uznaniem wynikdw dokonanej oceny projektéw
oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.
Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwiekszyé kwote przeznaczong na dofinansowanie
projektéw w konkursie.
Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie odrebnej listy,
tj. Listy projektow ktore spetnity kryteria i uzyskaly wymagang liczbe punktéw,
z wyrdznieniem projektéow wybranych do dofinansowania, ktérg 10K zamieszcza na stronie
internetowej oraz na portalu. Lista ta bedzie rdznita sie od listy, o ktérej mowa w pkt 8. Na liscie
tej uwzglednione beda wszystkie projekty, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktow (z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych
projektéw, ktére braty udziat w konkursie tj. podlegaty ocenie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby
punktow lub nie spetnity kryteriéw wyboru projektédw albo zostaty wycofane na etapie oceny.

IOK zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu liste, o ktérej mowa w pkt. 10, nie pdézniej

niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

W odniesieniu do projektdéw umieszczanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 10, minimalny zakres

umieszczonych na stronie internetowej IOK oraz na portalu informacji jest taki jak wskazany

w pkt 3.

Zgodnie z art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowej |0K, rownolegle z publikacjg listy projektéw

wybranych do dofinansowania, po rozstrzygnieciu konkursu 10K publikuje na stronie internetowej

informacje o sktadzie KOP, zawierajgcg wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika 10K albo
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

eksperta oraz wskazujgca przewodniczgcego KOP, zastepce przewodniczgcego KOP i sekretarza
KOP.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektédw IOK przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni
od dnia rozstrzygniecia konkursu pisemna informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz:
a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie merytorycznej projektu.

Informacja, o ktérej mowa w pkt 14, zawiera jako zatgcznik:

a) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego projektu nie byty prowadzone negocjacje:
wypetnione Karty oceny merytorycznej,

b) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego projektu byty prowadzone negocjacje: wypetniony
zatgcznik nr 1 do Karty oceny merytorycznej,

z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade

anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Jezeli projekt otrzymat pozytywng ocene oraz zostat wybrany do dofinansowania w pisemnej
informacji, o ktérej mowa w pkt 14, 10K zobowigzuje wnioskodawce do ztozenia dokumentéw
(zatacznikow) do umowy, wskazanych w Regulaminie konkursu.

Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej,
informacja, o ktérej mowa powyzej w pkt 14, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu
na zasadach i w trybie, o ktdrych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej, okreslajace:

a) termin do wniesienia protestu;
b) instytucje, do ktdrej nalezy wnie$¢ protest;
c) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w pkt 10 (do momentu zakonczenia procedur
odwotawczych w konkursie lub do momentu ogtoszenia kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli
procedury odwotawcze w konkursie zostaty zakoriczone lub nie byty prowadzone), IOK moze
wybieraé¢ do dofinansowania projekty zamieszczone na tej liscie, ktére uzyskaty wymagang liczbe
punktow, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu.
Przestankg dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 18, moze by¢:

a) dostepnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegdélnosci:

i.  odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;

ii. odmowa |IOK podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;

iii. powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania
w ramach danego konkursu;

iv. rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach danego konkursu,

b) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzad:

i.  wczesniejsza realokacja srodkédw w ramach dziatah w RPO WL;
ii. powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania przy realizacji projektéw
innych niz wskazanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 10;
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20.

21.

22.

23.

24,

iii. rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania dla projektu
innego niz wskazany na liscie, o ktérej mowa w pkt 10.

Wybdr projektu do dofinansowania wynikajacy z przestanek, o ktérych mowa w pkt 19 nastepuje
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektdw na liscie, o ktérej mowa w pkt 10, przy czym ze
wzgledu na zasade rdwnego traktowania wnioskodawcéw wybér projektdw musi objgé projekty,
ktore uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach konkursu.

W sytuacji, gdy z uwagi na wysokos¢ alokacji pozostajgcej w dyspozycji 10K, nie jest mozliwe
dofinansowanie wszystkich projektéw, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach
konkursu zastosowanie majg zasady opisane w pkt 5i 6.

Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 18 jest upubliczniana
poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w pkt 10. W przypadku zmiany listy IOK jest zobowigzana do
zamieszczania na niej dodatkowych informacji dotyczacych podstawy przyznania dofinansowania
innej niz w wyniku rozstrzygniecia konkursu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania
zmiany na liscie.

IOK zapewnia dostepnos$¢ wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na stronie
internetowej oraz na portalu.

Przestankg zmiany listy, o ktérej mowa w pkt 10 sg rdwniez rozstrzygniecia zapadajgce w ramach
procedury odwotawczej, o ktdrej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej.

Po rozstrzygnieciu konkursu 10K przygotowuje zapytanie do Ministra Finanséw, czy
whioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie
partner/-rzy figuruje/-jg w prowadzonym przez Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Rejestrze podmiotéw wykluczonych z
mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowych z udziatem
Srodkow europejskich.

. Umowa o dofinansowanie

Whioskodawca, na wezwanie IOK w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma informujgcego
o0 pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania, sktada nastepujgce
dokumenty (zatgczniki) do umowy o dofinansowanie:

a) oryginaly lub kopie dokumentéw poswiadczajagce umocowanie oséb reprezentujgcych
whnioskodawce do zawarcia umowy o dofinansowanie;

b) oryginatlub kopie zaswiadczenia z ZUS-u o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia kompletu wymaganych
dokumentéw do umowy;

c) oryginat lub kopie zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkami z wiasciwego Urzedu
Skarbowego, z okresu nie dtuiszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia kompletu
wymaganych dokumentéw do umowy;

d) oswiadczenia dotyczace aktualnosci wszystkich danych zawartych w zatgczonych
dokumentach wymaganych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz aktualnosci
oswiadczen zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Przed podpisaniem umowy konieczne jest przedtozenie przez wnioskodawce:

a) harmonogramu ptatnosci (zatacznik nr 3 do Wzoru umowy o dofinansowanie projektu);
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b) oswiadczenia o numerze/numerach rachunku/rachunkéw bankowych;

c) oswiadczenia odnosnie danych oséb podpisujagcych umowe o dofinansowanie;

d) oswiadczenia wspdtmatzonka wyrazajgcego zgode na zaciggniecie zobowigzania Iub
dokumentu potwierdzajgcego rozdzielno$¢ majatkowg — jezeli wnioskodawca pozostaje

w zwigzku matzenskim lub oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim
(w przypadkach wskazanych w pkt 17);

e) oswiadczenia o aktualnosci wszystkich danych zawartych w zatgczonych dokumentach
wymaganych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz aktualnosci o$wiadczen
zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu (w dniu podpisania umowy);

f)  wypetnionych i podpisanych wnioskdw o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014, ktérych wzdr stanowi zatgcznik nr 15 do Regulaminu.

g) wypetniong i podpisang liste 0séb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta w zakresie
obstugi SL2014, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 9 do wzoru umowy o dofinansowanie.

h) os$wiadczenia o wszystkich realizowanych przez siebie projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub innych funduszy Unii Europejskiej na dzien podpisania
umowy;

i) wykazu wszystkich jednostek realizujgcych dany projekt z podaniem nazwy jednostki, adresu,
numeru REGON i/lub NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej projekt) -
dotyczy sytuacji, kiedy jako beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat),
natomiast projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek (np. placéwek
oSwiatowych);

j) oswiadczenia o miejscu przechowywania dokumentacji;

k) oswiadczenie o rozliczaniu projektéw w SL2014 w formule partnerskiej*® (o$wiadczenie
dotyczy wytacznie wnioskodawcéw, ktorzy ztozyli wniosek partnerski),

3. W przypadku kiedy projekt stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy publicznej/
pomocy de minimis, 10K staje sie podmiotem jej udzielajgcym. Na podstawie ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r.,
p0z.1808) oraz rozporzadzen wykonawczych:

e  Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311
z pdzn. zm.),

e  Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pdzn. zm.)

whnioskodawca przedktada wymagane zatgczniki, wynikajgce z ww. podstawy prawnej
z uwzglednieniem rodzaju pomocy, o ktdrg wnioskuje.

4. Nieztozenie kompletnych i prawidtowych zatgcznikdw do umowy w terminie wskazanym przez
IOK, traktowane jest przez IOK jako rezygnacja wnioskodawcy z zawarcia umowy
o dofinansowanie, w nastepstwie czego umowa o dofinansowanie projektu nie jest zawierana.

8 Formule partnerskiej, o ktérej mowa w Podreczniku Beneficjenta (Instrukcji Uzytkownika B SL2014).
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10.

11.

12.

Co do zasady, po rozstrzygnieciu konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie
jest dopuszczalne dokonywanie jakichkolwiek zmian we wniosku o dofinansowanie projektu. W
szczegblnych przypadkach 10K dopuszcza mozliwo$é aktualizacji wniosku o dofinansowanie
projektu wytgcznie w zakresie danych dotyczgcych wnioskodawcy (beneficjenta) i/lub partnera,
zawartych w czesci 1l: Wnioskodawca (Beneficjent) formularza wniosku o dofinansowanie, o ile
zmiany te nie dotyczg zapiséw/elementow we wniosku o dofinansowanie, ktore podlegaty
ocenie przez kryteria. W ramach aktualizacji wnioskodawca nie moze dokonywac¢ modyfikacji
zapisow we wniosku w innym zakresie niz wskazanym przez I0K.

W przypadku dokonania aktualizacji wniosku o dofinansowanie po dniu ztozenia poprawnych i
kompletnych zatgcznikéw do umowy, termin na podpisanie umowy o dofinansowanie liczony jest
od dnia ztozenia przez wnioskodawce poprawnie zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.
Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez 10K
z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany wnioskodawca oraz wskazany/-ni we
whniosku o dofinansowanie partner/-rzy nie podlega/-jg wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W przypadku, gdy z informacji przekazanej 10K przez Ministerstwo Finanséw wynika, ze dany
whioskodawca lub wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy podlega/-ja
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych 10K odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z tym
whioskodawcg w zwigzku ze stwierdzeniem, ze projekt nie spetnia kryterium w tym zakresie.

W terminie 14 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce dokumentdéw (zatgcznikéw) do umowy
o dofinansowanie I0K dokonuje ich weryfikacji.

W przypadku, gdy liczba projektdw pozytywnie ocenionych w ramach posiedzenia KOP wynosi 30
i wiecej termin weryfikacji zatgcznikéw ulega wydtuzeniu do 30 dni od dnia ztozenia przez
whioskodawce dokumentéw do umowy o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w weryfikowanych zatgcznikach, 10K pisemnie
informuje wnioskodawce o zidentyfikowanych brakach i/lub btedach w dokumentach z prosba
o uzupetnienie i/lub korekte dokumentacji w terminie 5 dni od dnia doreczenia informacji.

Po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionych i/lub skorygowanych zatgcznikow do umowy, 10K
dokonuje ponownej weryfikacji ztozonych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia ztozenia
uzupetnionych i/lub skorygowanych zatacznikdw.

Termin podpisania umowy o dofinansowanie wynosi 30 dni od dnia wptywu poprawnych
i kompletnych zatgcznikdw do umowy.

W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie ocenionych w ramach posiedzenia KOP wynosi 30
i wiecej termin podpisania umowy o dofinansowanie wynosi 60 dni od dnia wptywu poprawnych i
kompletnych zatacznikéw do umowy.

Termin podpisania umowy o dofinansowanie moze ulec przesunieciu do momentu otrzymania
przez 10K z Ministerstwa Finansdw pisemnej informacji (o ile byta ona wymagana), ze dany
wnioskodawca oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy nie podlega/-ja
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Termin podpisania umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunieciu rdéwniez
w zwigzku z konieczno$cig ustalenia z nim innej niz weksel in blanco form (formy) ustanawianego
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13.

przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie projektu.

Za dzien zawarcia umowy o dofinansowanie przyjmuje sie dzien podpisania przez ostatnia ze
stron.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Srodki na realizacje projektu sa wypfacane beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez

niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z podpisanej umowy

o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w umowie. Z powyzszego obowigzku zwolnione

sg jednostki sektora finansdow publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb

Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach

publicznych).

Ustanowienie i wniesienia zabezpieczenia dokonywane jest zgodnie z § 6 ust. 2 Rozporzadzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania

i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw

finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 1161).

W przypadku gdy wartos¢ zaliczki nie przekracza 10 min PLN lub beneficjent jest podmiotem

Swiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa

w art. 93 iart. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem

badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z

2016 r., poz. 371, z pdin. zm.), zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz

z deklaracjg wekslowa.

Od osoby podpisujgcej weksel in blanco w imieniu wnioskodawcy bedzie wymagane

petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku wnioskodawcéw

bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, badz wspdlnikami spotek
cywilnych bedzie wymagane:

- oSwiadczenie wspdtmatzonka wyrazajgce zgode na zaciggniecie zobowigzania lub dokument
potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majatkowg - jezeli wnioskodawca pozostaje w zwigzku
matzenskim; lub

- oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji umowy jest podpisywane w siedzibie 10K (bezkosztowo).

W szczegdlnych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie weksla wraz z deklaracjg wekslowg

z notarialnym poswiadczeniem podpisu.

Zabezpieczenie powinno obejmowac wszelkie mozliwe roszczenia, ktére na podstawie zawartej

z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu mogga powstac dla Samorzadu Wojewddztwa

Lubelskiego w stosunku do beneficjenta, w wysokosci co najmniej réwnej wartosci

dofinansowania projektu.

Wyboru formy zabezpieczenia, w przypadkach o ktérych mowa w & 6 ust. 4 Rozporzgdzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania

i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw

finansowanych z udziatem srodkéw europejskich dokonuje 10K.

Zabezpieczenie sktadane jest nie pdzniej niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania

umowy o dofinansowanie projektu.
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22. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek

Beneficjenta wytgcznie po spetnieniu nastepujacych przestanek:

1) realizacja umowy, ktdrej dotyczy dokument zostata catkowicie rozliczona, uptynat okres
wskazany w umowie lub w innych przepisach przewidziany na kontrole realizacji
przedmiotu umowy i nie wystepuja przestanki do wystgpienia zobowigzan w stosunku do
Samorzadu z tytutu realizacji tych umoéw (w tym m.in. zwrot zabezpieczenia moze nastgpic
po zakonczeniu postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw, po zakonczeniu postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia
takiej decyzji, po zakoniczeniu prowadzenia egzekucji administracyjnej i odzyskaniu
srodkdw; zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po uptywie okresu trwatosci);

2) beneficjent zrezygnowat z realizacji umowy, niniejsza umowa zostata rozwigzana
a beneficjent catkowicie rozliczyt sie z przekazanych srodkéw finansowych;

3) nastepuje wymiana dokumentu zabezpieczajgcego.

VI. PROCEDURA ODWOtAWCZA

1.

W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg przepisy
rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje procesu zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktérych
projekty przeszty pozytywng ocene i zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

Whnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia srodka
odwotawczego — protestu w formie pisemnej w terminie 14 dni*® od dnia doreczenia informacji, o
ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy albo od dnia doreczenia informacji o pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia. Definicja negatywnej oceny znajduje sie w ustawie wdrozeniowej.

Protest wnoszony jest do 10K i rozpatrywany przez nig w terminie nie dtuzszym niz 30 dni liczac
od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony jednak nie moze on przekroczy¢ tgcznie 60 dni od dnia otrzymania protestu.

Protest zawiera:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodaweca sie nie zgadza wraz
z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
a) po terminie;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

% Termin obliczany jest zgodnie art. 57 kpa.
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c) bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem.

W przypadku uwzglednienia protestu odpowiednio:

a) projekt jest kierowany do wtasciwego etapu oceny, tj. podlega dalszej ocenie, w zaleznosci od
tego, ktorej fazy protest dotyczyt, albo

b) umieszczany na liscie projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktow,
z wyrdznieniem projektédw wybranych do dofinansowania.

8. W sytuacji, gdy uwzglednienie protestu prowadzi do zmiany oceny projektu z negatywnej na

pozytywng, a na etapie oceny merytorycznej nie przeprowadzono negocjacji, rozstrzygniecie
protestu bedzie skutkowato skierowaniem do wtasciwego etapu oceny, przez co nalezy rozumiec
przekazanie projektu do negocjacji, z zachowaniem prawa do wniesienia protestu w zakresie
dalszych elementéw oceny.

Przy ustaleniu, czy wniosek powinien uzyskaé dofinansowanie Instytucja Zarzadzajaca bierze pod
uwage minimalng liczbe punktéw dla projektow skierowanych do dofinansowania w ramach
konkursu oraz inne istotne okolicznosci, ktére byty brane pod uwage przy podejmowaniu decyzji
o przyznaniu dofinansowania w danym konkursie.

10. Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce, ktéry go ztozyt. Cofniecie protestu nastepuje

11.

na pisemny wniosek ztozony do czasu wydania rozstrzygniecia w tej sprawie. Jezeli wniosek o
wycofanie protestu wptynie po dacie rozpatrzenia protestu, pozostawia sie go bez rozpatrzenia.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia
whioskodawca w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji moze wniesc¢ skarge bezposrednio
do wtasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego (Wojewddzki Sad Administracyjny w
Lublinie), zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r., poz. 718 z pdzn. zm.).

12. Od rozstrzygniecia WSA, zaréwno wnioskodawcy jak i IZ RPO przystuguje mozliwos$¢ wniesienia

skargi kasacyjnej do Naczelnego Sgdu Administracyjnego. Skarga kasacyjna wnoszona jest
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia WSA.

VII. ANULOWANIE KONKURSU

1.

IOK zastrzega sobie mozliwo$¢ do anulowania konkursu, w szczegdlnosci w nastepujgcych
przypadkach:

— ogtoszenia i/lub nowelizacji aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb
modyfikujgcych proces wyboru projektéw do dofinansowania;

— awarii systemu LSI2014EFS;

— innych zdarzen losowych, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
Regulaminu.

IOK zamieszcza informacje o anulowaniu konkursu wraz z uzasadnieniem na stronie internetowe;j
i na portalu oraz we wszystkich formach komunikacji w jakich zostato zamieszczone ogtoszenie
o konkursie.
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VIII. Zataczniki

1. Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego

Funduszu Spotfecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL w zakresie Osi
Priorytetowych 9-12 RPO WL;

Wymogi formalne i kryteria wyboru projektéw;

4. Opis wskaznikdw w ramach Dziatania 12.2;

5. Wzdr umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL z zatgcznikami:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

zatgcznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych beneficjentowi do
przetwarzania;

zatgcznik nr 3 do umowy: Wzdr harmonogramu ptatnosci;
zatgcznik nr 4 do umowy: Wzdr oswiadczenia uczestnika;
zatgcznik nr 5 do umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 6 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

zatgcznik nr 9 do umowy: Lista 0séb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta w
zakresie obstugi SL2014;

zatgcznik nr 10 do umowy: Wykaz funkcjonalnosci, ktore szkota lub placowka systemu
oswiaty objeta wsparciem osiggnie w okresie 6 miesiecy od daty zakoriczenia realizacji
projektu.

6. Wzoér umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL (kwoty ryczattowe) z zatgcznikami:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

zatgcznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych beneficjentowi do
przetwarzania w zbiorze pn. Uczestnicy projektéw dofinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego 2014-2020;

zatgcznik nr 3 do umowy: Wzdér harmonogramu ptatnosci;
zatgcznik nr 4 do umowy: Wzdr oswiadczenia uczestnika;
zatgcznik nr 5 do umowy: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 6 do umowy: Wzér odwotfania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

zatgcznik nr 9 do umowy: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta w
zakresie obstugi SL2014;

zatgcznik nr 10 do umowy: Wykaz funkcjonalnosci, ktore szkota lub placowka systemu
oswiaty objeta wsparciem osiggnie w okresie 6 miesiecy od daty zakoriczenia realizacji
projektu.

7. 7A. Wzér minimalnego zakresu umowy o partnerstwie z zatgcznikami:

1)

2)

zatgcznik nr 2 do umowy: Budzet projektu z podziatem na Partnera Wiodgcego i
Partneréw;

zatgcznik nr 3 do umowy: Wz6r zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki;
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3) zatacznik nr 4 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych Partnerom do
przetwarzania;

4) zatgcznik nr 5 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika;

5) zatacznik nr 6 do umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

6) zatgcznik nr 7 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

7B. Wzdér minimalnego zakresu umowy o partnerstwie z zatgcznikami (dla projektéw rozliczanych w

8A.

8B.

10.

11.

12.
12.

13.

14.
15.
16.

formule partnerskiej):

1) zatacznik nr 2 do umowy: Budzet projektu z podziatem na Partnera Wiodgcego i Partnerdw;

2) zatgcznik nr 3 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych Partnerom do przetwarzania;

3) zatacznik nr 4 do umowy: Wzdr oswiadczenia uczestnika;

4) zatgcznik nr 5 do umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

5) zatacznik nr 6 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

6) zatgcznik nr 7 do umowy: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach;

7) zatgcznik nr 8 do umowy: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Partnera w zakresie
obstugi SL2014;

Wzér karty weryfikacji wymogdéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkédw EFS w ramach RPO WL;

Wzér karty weryfikacji wymogéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze Srodkdw EFS w ramach RPO WL skierowanego do uzupetnienia/poprawy
brakéw formalnych lub oczywistych omytek;

Wzér karty oceny formalnej projektu wspétfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL;
Wzér karty oceny merytorycznej projektu wspoétfinansowanego ze Srodkédw EFS w ramach RPO WL
wraz z zatgcznikiem nr 1;

Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych towardw i ustug w ramach Dziatania 12.2
w woj. lubelskim;

11.1. Wykaz pomocy dydaktycznych i narzedzi TIK, na zakup ktérych udziela sie wsparcia
finansowego;

11.2. Wykaz urzadzen w ramach infrastruktury sieciowo-ustugowej, na zakup ktérych udziela sie
wsparcia finansowego;

11.3. Wykaz wyposazenia szkolnych pracowni przedmiotéw przyrodniczych;

11.4. Standard wyposazenia szkolnych pracowni matematycznych

A. Wzér oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis;

B. Wzdér oswiadczenia o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tego samego
przedsiewziecia, w zwigzku z realizacjg ktérego Wnioskodawca ubiega sie o pomoc;

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;
Wzory wnioskdéw o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej;

Wykaz szkot lub placéwek systemu oswiaty, ktdre osiqggajg najstabsze wyniki edukacyjne w skali
wojewddztwa lubelskiego.
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