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Wykaz skrétow i pojec

DW EFS — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

I0K — Instytucja Organizujgca Konkurs;

IZ RPO - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020;

KE - Komisja Europejska;

KM RPO - Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020;

KOP - Komisja Oceny Projektéw;

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013, poz.
267);

LSI2014 - Lokalny System Informatyczny stuzacy do obstugi wnioskéw o dofinansowanie projektu;
Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907, z pdin.
zm.);

RPO WL - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;

SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

UE - Unia Europejska;

UMWL - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie;

UOKIiK — Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

WSA — Wojewddzki Sad Administracyjny;

ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

Stowniczek:

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego;

bezpieczny podpis elektroniczny — podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy
z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 z pdzn. zm.), ktory jest
przyporzadkowany wytgcznie do osoby sktadajgcej ten podpis, jest sporzadzany za pomoca
podlegajgcych wytacznej kontroli osoby sktadajgcej podpis elektroniczny bezpiecznych urzadzen
stuzacych do skfadania podpisu elektronicznego i danych stuzgcych do sktadania podpisu
elektronicznego i powigzany z danymi, do ktérych zostat dotgczony, w taki sposdb, ze jakakolwiek
pdzniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna;

dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa;
ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej;
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instytucja organizujgca konkurs — instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie
konkursu. Instytucjg ogfaszajacg konkurs moze byé instytucja zarzadzajgca lub instytucja
posredniczgca w zaleznosci od wdrazanych Dziatann RPO WL;

komisja oceny projektéw — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej;
nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos¢ systemowa lub indywidualna, o ktérych mowa w art. 2 pkt 14 i
15 ustawy wdrozeniowej;

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony we
whniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i
wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego, w tym
wypadku: www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z
okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspétfinansowaniem
UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego;
projekt rozliczany metodq uproszczong — projekt rozliczany kwotami ryczattowymi lub stawkami
jednostkowymi;

rok obrachunkowy — rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogdlnego, tj. okres od 1 lipca
do 30 czerwca roku nastepnego;

strona internetowa — strona internetowa IOK dostepna pod adresem: www.rpo.lubelskie.pl;
szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument przygotowany i przyjety
przez instytucje zarzadzajagcg krajowym albo regionalnym programem operacyjnym oraz
zatwierdzony w zakresie kryteridéw wyboru projektéw przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w
art. 47 rozporzadzenia ogdlnego, okreslajgcy w szczegdlnosci zakres dziatarn lub poddziatan
realizowanych w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego;

umowa o dofinansowanie projektu - umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio w art. 2 pkt
26 lub w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej;

whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

wytyczne horyzontalne — wytyczne wydane przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju na podstawie art.
5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

wytyczne programowe - Wytyczne programowe dotyczace systemu wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 — w zakresie Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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I. INFORMACIJE OGOLNE

1.1. Podstawy prawne i dokumenty programowe

Regulamin Konkursu (Regulamin) przygotowano w celu przedstawienia zasad dofinansowania

projektéw w ramach Dziatania 10.2 Programy typu outplacement, Priorytet Inwestycyjny 8v

Przystosowanie pracownikow, przedsiebiorstw i przedsiebiorcow do zmian, O$ Priorytetowa 10

Adaptacyjnosc przedsiebiorstw i pracownikdw do zmian RPO WL.

Regulamin zostat opracowany na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie aktéw prawnych oraz

dokumentéw, w szczegdlnosci:

1.

10.

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320), zwane dalej rozporzgdzeniem ogdinym:;

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470);

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L352 z
24.12.2013, str. 1);

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1);

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdzn. zm.), zwana dalej
ustawq wdrozeniowg;

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z2007 r. Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin.
zm.);

rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1073.);

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-
2020 z dnia 31 marca 2015r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r,;
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.;
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r,;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i
pracownikow do zmian na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia
22 lipca 2015 r;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia 2
czerwca 2015 r.;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 przyjety decyzjg
Komisji Europejskiej C(2015)887 z dnia 12 lutego 2015 r;

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014—2020 zatwierdzony przez ZWL w dniu 16 wrze$nia 2015 r.;

Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 - w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Uwaga!

Whioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest korzysta¢ z aktualnej na dzien
ogtoszenia konkursu wersji dokumentow.

W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie akty prawa unijnego i
krajowego oraz dokumenty programowe wtasciwe dla przedmiotu konkursu.

Zaleca sie, aby wnioskodawca aplikujgcy o srodki w ramach naboru na biezgco zapoznawat sie z
informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej oraz na portalu.

1.2. Informacje na temat zmiany Regulaminu

IZ RPO zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie z zastrzezeniem pkt 2.

Do czasu rozstrzygniecia konkursu 10K nie moze zmienia¢ Regulaminu w sposdb skutkujacy
nierdwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba 7e konieczno$¢ jego zmiany wynika z
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

IOK podaje do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na stronie internetowe]j oraz na portalu,
Regulamin oraz jego zmiany, wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od ktérego sg stosowane.

Strona7z73




Il. INFORMACIJE O KONKURSIE

2.1. Podstawowe informacje o konkursie

1. Konkurs ogtoszony jest w ramach RPO WL, Os Priorytetowa 10 Adaptacyjnosc¢ przedsiebiorstw i
pracownikéw do zmian, Priorytet Inwestycyjny 8v Przystosowanie pracownikow, przedsiebiorstw
i przedsiebiorcéow do zmian, Dziatanie 10.2 Programy typu outplacement.

2. Projekty wspotfinansowane sg ze sSrodkéw UE w ramach EFS.

3. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie okreslono
inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej do
postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na
podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjatkiem przepisdw dotyczacych wytaczenia
pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

4. Wszystkie czynnosci dotyczace postepowania w ramach konkursu, zaréwno po stronie
wnioskodawcy, jak i I0OK, dokonywane sg wytgcznie za posrednictwem LSI2014. Informacje/pisma
do wnioskodawcy wysytane sg kazdorazowo za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie,

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Punkt Kontaktowy,
ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin,
pokdj nr 1

Informacje udzielane bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do 15:30
poprzez nastepujgce kanaty komunikacji:
— Konsultacje elektroniczne (drogg e-mailowg na adres: defs@lubelskie.pl);

— Konsultacje telefoniczne (pod numerem tel. (81) 44 16 843, infolinia 0 800 888 337);

— Odpowiedzi pisemne na zapytania kierowane przez Whnioskodawcow przesytane pocztg
tradycyjng (na fax: 81 44 16 853 lub adres: Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego, ul. Stefczyka
3b, 20-151 Lublin);

— Konsultacje w siedzibie 10K (Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin,
pok.1).

6. Nalezy mie¢ na uwadze, ze przedmiotem zapytan w zakresie procedury wyboru projektéw o
charakterze ogdélnym oraz dotyczacych Regulaminu nie moga byé konkretne zapisy, czy
rozwigzania zastosowane w danym projekcie celem ich wstepnej oceny. Nalezy jednoczesnie
pamietaé, ze odpowiedz udzielona przez 10K nie jest rGwnoznaczna z wynikiem weryfikacji/oceny
projektu.
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Co do zasady, IOK na biezgco zamieszcza odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczace konkursu
(chyba, ze odpowiedZ polega wytgcznie na odestaniu do wtasciwego dokumentu) bez
koniecznosci informowania o podmiocie je zgtaszajgcym na stronie internetowej. 10K zastrzega,
ze w przypadku gdy liczba pytan jest znaczgca, publikowane sg odpowiedzi na kluczowe lub
powtarzajace sie pytania.

Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektéw sg wigzace do
momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi, nie wynika z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli
whniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazowki w niej zawarte, nie mogg ponosic¢
negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

2.2.

Instytucja odpowiedzialna za konkurs

1.

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego jako Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WL.

CzynnosSci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu podejmuje Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego, ul.
Czechowska 19, 20-072 Lublin.

2.3.

Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie projektéw do dofinansowania, o ktérych mowa w Regulaminie
zgodnych z:

a)

b)

celem szczegétowym Priorytetu inwestycyjnego 8v : Zwiekszenie dostepu do zatrudnienia lub
jego kontynuacji oséb objetych dziataniami typu outplacement;

celem szczegétowym Dziatania 10.2: Dziatanie obejmuje wsparcie ustug adresowanych do
przedsiebiorstw przechodzacych procesy restrukturyzacyjne oraz ich pracownikéw
ukierunkowane na dostosowanie sie do zmian gospodarczych. W celu przeciwdziatania
wzrostowi bezrobocia wywotanego procesami restrukturyzacyjnymi interwencja EFS zaktada
wsparcie zmierzajgce do opracowania dziatan zaradczych w przypadku wystgpienia
niespodziewanej zmiany gospodarczej. Dziatanie przyczyni sie do kontynuacji zatrudnienia przez
osoby zagrozone utratg pracy, jak réowniez zmniejszy ryzyko bezrobocia wsrdéd pracownikow
przedsiebiorstw restrukturyzowanych.

2.4.

Zrédta finansowania i kwota srodkéw przeznaczona na konkurs

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach konkursu — kwota dofinansowania
publicznego (w zt) wynosi 20 000 000,00 zi, przy czym:
a) maksymalne wspodtfinansowanie ze srodkdw EFS (85% wartosci projektow):
17 894 736,84 zi,
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b) maksymalny udziat budzetu panstwa w finansowaniu wydatkéw kwalifikowalnych
(10% wartosci projektéw): 2 105 263,16 zt
c) wymagany minimalny wkfad wtasny (5% wartosci projektow): 1 052 631,58 zt.

Uwaga!

I0OK informuje, iz kwota jaka moze zosta¢ zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o
dofinansowanie projektow w ramach Dziatania 10.2 uzalezniona jest od aktualnego w danym
miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajagcego w PLN miesieczny limit Srodkéw
wspdlnotowych oraz krajowych mozliwych do zakontraktowania. Otrzymanie przez wnioskodawce
informacji o przyznaniu dofinansowania nie jest rédwnoznaczne z podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu. Podpisanie umowy o dofinansowanie jest uzaleznione od dostepnosci
srodkéw w ramach powyzszego algorytmu.

2. Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu
wynosi 85%.

3. Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie
projektu wynosi 95%.

4. W ramach przedmiotowego konkursu beneficjent jest zobligowany do wniesienia wktadu
wlasnego:

— w przypadku projektéw nieobjetych pomoca publiczng w wysokosci 5% wydatkow
kwalifikowanych;
— w przypadku projektéw objetych pomocg publiczng: zgodnie z programem pomocowym
pomocy publicznej;
— w przypadku projektéw objetych pomocg de minimis: 5% wydatkow kwalifikowanych.
5. Minimalna wartos$¢ projektu: 100 000,00 zt.
Maksymalna wartos$¢ projektu: brak ograniczen kwotowych.

6. W ramach kwoty dofinansowania zostanie utworzona rezerwa finansowa na procedure
odwotawcza w wysokosci minimum 2 000 000,00 zt z przeznaczeniem na podpisanie uméw o
dofinansowanie projektow wytonionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia $rodkéw
odwotawczych. Srodki niewykorzystane z ww. rezerwy moga zostaé przeznaczone na

dofinansowanie kolejnych wnioskéw z listy projektow, ktore spetnity kryteria i uzyskaty

wymagang liczbe punktow, z wyréznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

7. 1Z RPO po rozstrzygnieciu konkursu moze zwiekszy¢ kwote srodkéw przeznaczonych na
dofinansowanie projektéw w ramach konkursu. Przy zwiekszeniu kwoty zostanie zachowana
zasada réwnego traktowania.

2.5. Termin, forma i miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie

1. Nabor jest organizowany w trybie konkursowym. Konkurs ma charakter otwarty, co oznacza, ze
IOK prowadzi nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektdw w sposéb ciggty:

od dnia 30 pazdziernika 2015 r.
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2. 10K moze podja¢ decyzje o zamknieciu konkursu przed datg wskazang w pkt 1, np. z powodu
wyczerpania okreslonego limitu srodkéw, z zastrzezeniem pkt 4.

3. IOK moze podjgé decyzje o zawieszeniu konkursu przed datg wskazang w pkt 1 w przypadku, gdy

taczna kwota wnioskowanego dofinansowania we wnioskach o dofinansowanie projektéw ztozonych

w odpowiedzi na konkurs przekroczy 100% kwoty Srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie
projektéw w ramach konkursu.

4. W przypadkach okreslonych w pkt 2 i 3 okres naboru wnioskéw nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

5. Runda konkursowa trwa 30 dni. Liczba rund konkursowych jest uzalezniona od stopnia
wykorzystania kwoty srodkéw.

6. Ocena wnioskéw odbywa sie w ramach organizowanych systematycznie posiedzern KOP, z

ktérych sporzadzane sa listy, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, zwane dalej

listami rankingowymi. Na dane posiedzenie KOP zostang przekazane tylko te wnioski, ktére

zostaty ztozone w danej rundzie konkursowej.

Termin  ztozenia  wniosku

Nr rundy o dofinansowanie projektu do | Planowana data zwofania posiedzenia KOP
konkursowej IOK w ramach danej rundy | dla danej rundy konkursowe;j
konkursowe;j
| runda 30 patdziernika 2015 r. — 2g | 30 listopada 2015 r.
konkursowa* listopada 2015 r.

* liczba rund konkursowych jest uzalezniona od stopnia wykorzystania kwoty srodkow przeznaczonych na konkurs.
7. W przypadku niezaistnienia przyjetych zatozen (np. z powodu braku wnioskéw, ktére mogtyby

by¢ przekazane do weryfikacji lub oceny lub innej uzasadnionej przyczyny), I0K zastrzega sobie

mozliwosé zmiany podanych terminéw zwotania posiedzern KOP. O zmianie terminéw posiedzen
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KOP 10K poinformuje wnioskodawcow niezwtocznie, wraz z uzasadnieniem na stronie

internetowej.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu to listopad 2016 r. Orientacyjny termin

rozstrzygniecia konkursu dla wnioskéw ztozonych w ramach | rundy konkursowej to marzec 2016

r.

Do okreslenia ww. terminu przyjeto nastepujgce zatozenia:

a) konkurs nie zostat zamkniety lub zawieszony przed datg wskazang w pkt 1;

b) w ramach ostatniej rundy konkursowej wptynie nie wiecej niz 200 wnioskéw o
dofinansowanie;

¢) w ramach weryfikacji wymogdéw formalnych nie stwierdzono koniecznosci skierowania
whniosku/-0w do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek oraz

d) nie zaistnialy przyczyny uzasadniajgce konieczno$¢ wydtuzenia termindéw na dokonanie
weryfikacji wymogdw formalnych i/lub oceny formalnej.

10.Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy opracowac z wykorzystaniem generatora wnioskéw o

dofinansowanie w LSI2014. Dostep do tej aplikacji mozna uzyskaé za posrednictwem strony
internetowej https://Isi2014.lubelskie.pl. Dostep do LSI2014 uzyskiwany jest w procesie
rejestracji, w trakcie ktorego nalezy: wprowadzi¢ adres e-mail, nazwe uzytkownika, hasto a takze
wyrazi¢ zgode na przetwarzanie wtasnych danych osobowych oraz zaakceptowaé regulamin
serwisu. Nastepnie proces rejestracji wymaga podpisu profilem zaufanym ePUAP (elektroniczna
Platforma Ustug Administracji Publicznej dostepna pod adresem: epuap.gov.pl) lub uzycia
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

11.Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektu stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

12.

13.

14.

Whiosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WL, stanowigcg zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Przy wypetnianiu wniosku nalezy
wzigc pod uwage réwniez:
a) Karte weryfikacji wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
wspotfinansowanego ze srodkow EFS w ramach RPO WL (zatacznik nr 8);
b) Karte oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu  konkursowego
wspotfinansowanego ze sSrodkéw EFS w ramach RPO WL (zatacznik nr 9);
c) Karte oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
wspdotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL (zatacznik nr 10);
tak, aby w poszczegdélnych rubrykach wniosku o dofinansowanie zawrze¢ wszystkie
informacje, ktére beda przedmiotem oceny.
Gotowy whniosek musi zosta¢ podpisany przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy jako pakiet dokumentéw z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu (podpisu
kwalifikowanego) lub profilu zaufanego ePUAP, a nastepnie ztozony do 10K wytacznie w postaci
elektronicznej za posrednictwem LSI2014 (zgodnie z wymogiem formalnym nr 1).
Po przekazaniu (wystaniu) wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do 10K, LSI2014
poprzez ePUAP wygeneruje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
2014 r. poz. 114 z pdin. zm.).
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15. Za moment ztozenia wniosku o dofinansowanie w ogtoszonym konkursie uznawana jest data
widniejgca na Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru.

16. Kazdy wniosek o dofinansowanie z chwilg wptywu do 10K podlega automatycznej rejestracji w
LSI2014 i otrzymuje identyfikator projektu zgodnie z zasadg jednolitej identyfikacji dokumentéw
okreslong w Wytycznych w zakresie warunkéow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej.

17. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 10:

Projektodawca skfada nie wiecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu w ramach danej
rundy konkursowe;j.

18. Zgodnie z wymogiem formalnym nr 3 wnioskodawca jest zobligowany do wypetnienia wszystkich
wymaganych pdl we wniosku oraz dofgczenia wymaganych zatgcznikow (jesli dotyczy).

19. Whnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie aktualnego
zatacznika w postaci oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie osoby/-6b
upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy (np. aktualnych wyciagg z Krajowego
Rejestru Sadowego, pethomocnictwo, zaswiadczenie o wyborze wéjta/burmistrza/prezydenta
miasta).

20. Nieztozenie wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu zatgcznika, o ktérym mowa powyzej
powoduje niespetnienie wymogu formalnego nr 2. W takim przypadku wnioskodawca wyzwany
jest do jednokrotnego uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek w
zakresie wymogu formalnego nr 2, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

2.6. Wycofanie wniosku

1. Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie projektu i wycofania
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu do momentu podpisania umowy o
dofinansowanie projektu, informujac o swej decyzji IOK w formie elektronicznej w LSI2014.

2. Pismo informujace o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawieraé
nastepujgce informacje:

a) jednoznaczng deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu;

b) tytut wniosku, date ztozenia wniosku i sume kontrolng wniosku oraz jego numer (jezeli zostat
juz nadany w LSI2014);

¢) petng nazwe i adres wnioskodawcy.

3. Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe/osoby
uprawniong/-e do reprezentowania wnioskodawcy (wskazang/-e we wniosku o dofinansowanie,
ktéra/-e podpisata/-y wniosek o dofinansowanie).
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lll. WYMAGANIA KONKURSU

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

1. W ramach Dziatania 10.2 RPO WL podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie
realizacji projektu sa:
a) jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne, w szczegélnosci urzedy pracy;
b) osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, w szczegdlnosci
organizacje pozarzadowe, partnerzy spoteczno-gospodarczy;
c) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepiséw
odrebnych.

2. Zgodnie z SZOOP Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci
podmiotu) na terenie wojewodztwa lubelskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z
kadrag projektu.

3. O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie o
dofinansowanie na podstawie lub wobec ktdrych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw funduszy
europejskich na podstawie odrebnych przepisow:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pdzn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2014 r. poz. 1417 z pdin. zm.).

4. We wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ petng nazwe projektodawcy (zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy).

5. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest niezaleganie z uiszczaniem podatkdéw, jak réwniez

z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Powyzszy zapis jest integralng czescia Wniosku o dofinansowanie projektu (w czesci dot. oswiadczen).

3.2. Typy projektow

1. W ramach niniejszego konkursu wsparciem moga zosta¢ objete wytgcznie nastepujace typy
projektow:
Programy typu outplacement obejmujgce:
a) doradztwo zawodowe;
b) poradnictwo psychologiczne;
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c) posrednictwo pracy;

d) szkolenia, kursy, studia podyplomowe;

e) staze i/lub praktyki zawodowe;

f) subsydiowane zatrudnienie;

g) bony na zasiedlenie, dodatek relokacyjny.

outplacement — zaplanowane, kompleksowe dziatania, majace na celu skuteczng organizacje
procesu zwolnien poprzez zaprojektowanie i udzielenie pomocy zwalnianym pracownikom w
odnalezieniu sie w nowej sytuacji zyciowej, w tym przede wszystkim prowadzace do utrzymania lub
podjecia i utrzymania zatrudnienia.

2. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikdw do zmian na lata 2014-
2020 dodatek relokacyjny przeznacza sie na pokrycie kosztéw zamieszkania zwigzanych z
podjeciem zatrudnienia w co najmniej pofowie wymiaru czasu pracy, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej poza miejscem statego zamieszkania. Maksymalna wysokos¢ dodatku
relokacyjnego jest nie wyzsza niz 200% przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce
narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania dodatku, przy czym mozliwa jest wyptata dodatku
relokacyjnego w transzach, w zaleznosci od okresu trwania stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego uczestnika projektu, badz tez od okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez uczestnika projektu.

3. Dodatek relokacyjny jest przyznawany w przypadku gdy tgcznie zostang spetnione nastepujgce
warunki:

a. odlegtos¢ od miejsca dotychczasowego zamieszkania do miejsca podjecia zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wynosi co najmniej 50
km;

b. osoba bedzie pozostawata w zatrudnieniu lub wykonywata inng prace zarobkowg przez okres
co najmniej 6 miesiecy od dnia powstania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego lub
bedzie prowadzita dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sadowego.

4. Weryfikacja spetnienia warunkdéw, o ktérych mowa powyzej, jest dokonywana na podstawie
oswiadczen i dokumentéw przedktadanych przez uczestnika projektu.

3.3. Grupy docelowe

1. W ramach niniejszego konkursu:
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Pracownik to personel w rozumieniu art. 5 zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z
zastosowaniem art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

Uwaga!

Definicja ta ma zastosowanie wytgcznie do projektdw objetych pomocga publiczna.

pracownik przewidziany do zwolnienia — pracownik, ktéry znajduje sie w okresie wypowiedzenia
stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy lub ktory zostat
poinformowany przez pracodawce o zamiarze nieprzedtuzenia przez niego stosunku pracy lub
stosunku stuzbowego;

pracownik zagrozony zwolnieniem — pracownik zatrudniony u pracodawcy, ktdry w okresie 12
miesiecy poprzedzajgcych przystgpienie tego pracownika do projektu dokonat rozwigzania stosunku
pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn niedotyczgcych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 13 marca 2003 r. o szczegdlnych zasadach rozwigzywania z pracownikami stosunkéw pracy z
przyczyn niedotyczacych pracownikéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 192) lub zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn.), w przypadku rozwigzania
stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z tych przyczyn u pracodawcy zatrudniajgcego mniej niz 20
pracownikéw albo dokonat likwidacji stanowisk pracy z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych,

produkcyjnych lub technologicznych;

W odniesieniu do grupy docelowej wnioskodawca moze otrzymac premie punktowg za spetnienie
nastepujgcych kryteriéw premiujgcych:

pracownik o niskich kwalifikacjach - osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wigcznie, zgodnie z Miedzynarodowg Klasyfikacjg Standardéw Edukacyjnych ISCED 2011 (UNESCO).
Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED)! zostata zawarta w Wytycznych Ministra Infrastruktury i

Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata

! Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
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2014 - 2020 w czesci dotyczacej wskaznikdw wspdlnych EFS monitorowanych we wszystkich
priorytetach inwestycyjnych. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazaé¢ raz, uwzgledniajac
najwyzszy ukoiczony poziom ISCED.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wyksztatcenie PODSTAWOWE - programy w ramach poziomu ISCED 1 (Miedzynarodowa
Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie podstawowe — ma na celu przekazywanie
uczniom podstawowych umiejetnosci w zakresie czytania, pisania i matematyki (tj. umiejetnosci
czytania i pisania oraz liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do uczenia sie i rozumienia
kluczowych obszaréw wiedzy, rozwoju osobistego i spotecznego, jak rowniez przygotowania sie do
ksztatcenia Sredniego | stopnia. Dotyczy nauki na poziomie podstawowym, bez specjalizacji lub ze
specjalizacjg w niewielkim stopniu. Jedynym warunkiem przyjecia na ten poziom ksztatcenia jest z
reguty wiek. Zwyczajowo i zgodnie z prawem, osoby przystepujgce do nauki na tym poziomie nie
mogg mie¢ mniej niz 6 i nie wiecej niz 7 lat.

Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - programy w ramach poziomu ISCED 2 (Miedzynarodowa
Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie gimnazjalne - sfuzy rozwojowi umiejetnosci
nabytych na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym w tym zakresie jest stworzenie fundamentéw
do rozwoju uczenia sie przez cate zycie, ktére systemy edukacji mogag rozszerzaé o dalsze
mozliwosci ksztatcenia. Programy nauczania na tym poziomie sg zazwyczaj w wiekszym stopniu
ukierunkowane na okreslone przedmioty, wprowadzajgc pojecia teoretyczne do szerokiego
zakresu zaje¢ tematycznych. Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna sie po 6 latach od
poziomu ISCED 1. Uczniowie przystepujg do nauki na poziomie gimnazjum sg zwykle pomiedzy 12
a 13 rokiem zycia.

Wyksztatcenie PONADGIMNAZJALNE (poziom ISCED 3): ma na celu uzupetnienie wyksztatcenia
Sredniego i przygotowanie do podjecia studidw wyzszych lub umozliwienie osobom uczacym sie
nabycia umiejetnosci istotnych dla podjecia zatrudnienia. Uczniowie przystepujg do nauki na tym
poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16 rokiem zycia.

Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koriczg sie 12 lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na poziomie
ISCED 1 (lub mniej wiecej w wieku 18 lat), przy czym najczesciej jest to okres 12 lat.

Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazaé¢ tylko raz uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony
poziom ISCED, z wyjatkiem uczestnikéw, ktérzy nie ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1 2, ale s3
nadal w przyjetym w kraju zwyczajowo lub prawnie wieku obowigzku szkolnego.

2. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg we wniosku o dofinansowanie w sposéb

pozwalajgcy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzié, czy projekt jest skierowany do

grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz w

Regulaminie.

3. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020 uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez wzgledu na wiek lub

podmiot bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS. Jako uczestnikdw wykazuje sie wytgcznie te
osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowaé i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia
wspolnych wskaznikéw produktu (w przypadku oséb fizycznych oraz wsparcia pracownikdw instytucji

http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-19_ISCED_EN.pdf
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dotyczacych co najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji gospodarstwa
domowego® i dla ktdrych planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Oséb lub podmiotédw
niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac jako uczestnikéw. Bezposrednie
wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktére zostaty przeznaczone okreslone s$rodki, swiadczone na
rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzace do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia
kompetencji).

4. Zgodnie z Wytycznymi programowymi w ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom
okreSlonym we wniosku o dofinansowanie, spetniajgcym nastepujace warunki
kwalifikowalnosci:

a) spetnienie przez niego kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w
projekcie, co jest potwierdzone witasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub
zaswiadczeniem, w zaleznosci od kryterium uprawniajagcego dang osobe lub podmiot do
udziatu w projekcie, z zastrzezeniem pkt 10,

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktorych mowa w zatgczniku nr 1 i 2 do
rozporzgdzenia EFS, tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych
podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikéw kluczowych?, przeprowadzenia
ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej
sytuacji po opuszczeniu projektu.

5. Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt 6 lit. b, od uczestnika
projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci do
czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej osoby/podmiotu i traktowanie jej/go
jako uczestnika projektu.

6. Co do zasady, kwalifikowalnosé¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed
udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter
wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu —
kwalifikowalnos$¢ uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

7. Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng skfada
oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1182, z
poin. zm.). W przypadku uczestnika projektu nie posiadajgcego zdolnosci do czynnosci
prawnych, oswiadczenie sktada jego opiekun prawny.

8. W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu, dopuszcza
sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosSci uprawniajgcych do udziatu w projekcie

2 Informacje dotyczace sytuacji gospodarstwa domowego, o ktérych mowa, odnoszg sie do nastepujacych wskaznikéw

wspdlnych: liczba oséb zyjgcych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujacych, objetych wsparciem w programie;
liczba o0sdéb zyjacych w gospodarstwie domowym bez osdb pracujgcych, z dzie¢mi pozostajagcymi na utrzymaniu, objetych
wsparciem w programie; liczba oséb zyjacych w gospodarstwie sktadajacych sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie. Szczegétowe definicje ww. wskaznikdw wskazano w
zataczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

3 Szczegotowe informacje dotyczgce pomiaru wskaznikéw dotyczacych uczestnikow projektow zawarto w Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego programdw operacyjnych 2014-2020.
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oraz ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 8 takze w innych niz papierowa formach, w

szczegdlnosci w formie elektronicznej lub telefonicznej. W takim przypadku nalezy:

a) ustanowic¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych przekazanych w tych
formach;

b) przestrzega¢ zasad bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

c) zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane deklaracje uczestnictwa i
umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

9. Pomimo, ze przetwarzanie danych osobowych uczestnikdw projektu jest dopuszczalne na
podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
uczestnik jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do wzoru
umowy o dofinansowanie. Wzér moze by¢ modyfikowany przez podmiot bedacy strong umowy
o dofinansowanie projektu poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaracji uczestnictwa
w projekcie, przy czym wymagane jest, aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na oswiadczeniu.

10. Kwalifikowalnos$¢ uczestnikdw projektu podlega kontroli w miejscu przez uprawnione organy
kontroli.

11. Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialno$é za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg. W
zwigzku z tym, w przypadku ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg, beneficjentowi
przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

3.4. Wymagania czasowe dotyczace projektu

1. Whnioskodawca okresla date kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu réwnoznaczng z
okresem realizacji projektu z zastrzezeniem pkt 3 - 5, za wyjatkiem wydatkéw na ustanowienie
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu oraz wycene wktadu
niepienieznego, ktére mogg byc¢ poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu oraz rozpoczeciem realizacji projektu i ktére bedg mogty zostaé uznane za kwalifikowalne
pod warunkiem przyjecia projektu do realizacji. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw odnosi sie do zadan
realizowanych w okresie realizacji projektu.

2. Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data 31 grudnia 2023 r.

3. Wskazywany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie Okres realizacji projektu jest
zaréwno rzeczowym, jak ifinansowym okresem realizacji projektu. Informacje na temat okresu
realizacji projektu zawarte we wniosku powinny pokrywac sie z analogicznymi informacjami
zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.

4. Z uwagi na procedure wyboru projektéw do realizacji i podpisywania umoéw oraz wydatkowanie
Srodkéw termin rozpoczecia projektu nalezy przewidzie¢ nie wczesniej niz na kwiecien 2016 r.

5. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkédw poniesionych po dniu
wskazanym, jako dzien zakorniczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do zadan
realizowanych w okresie realizacji projektu oraz zostaty uwzglednione we wniosku o ptatnosc¢
koncowa. W takim przypadku wydatki te nalezy uznaé za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych programowych.
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1. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu rzeczowego
projektu wskaznikdow produktu i rezultatu, ktore zostaty okreslone w zatgczniku nr 4 do
Regulaminu.

2. Gtowng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy

mozna uznaé, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie
sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie
jego postepu wzgledem celéw projektu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny
umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji okreslonych celdw.

WSKAZNIKI PRODUKTU

Liczba pracownikow zagrozonych zwolnieniem z pracy oraz osob zwolnionych z przyczyn dotyczqgcych

zaktadu pracy objetych wsparciem w programie.

Dla kazdego wybranego wskaznika produktu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartosé
docelowg, ktdérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Wartos¢ bazowa dla
wskaznika produktu nie jest okreslana, a wartos¢ docelowa dotyczy zakresu wsparcia w projekcie.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO
Liczba 0s6b, ktore po opuszczeniu programu podjety prace lub kontynuowaty zatrudnienie.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu bezposredniego nalezy okredli¢ jednostke pomiaru a
nastepnie na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego wartoéé¢ bazowa®,
czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu oraz warto$¢ docelowg, ktorej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie wskazanego celu.

* Warto$é bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.
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W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej wskaznikdw rezultatu bezposredniego nie jest
mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnosé
warto$¢ bazowa moze wynosi¢ zero. Warto$¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosic sie do
projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i wskazywaé zmiane, jakiej wnioskodawca
zamierza dokona¢ dzieki realizacji projektu.

3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

1. Mozliwos$¢ realizacji projektéw w partnerstwie zostata uregulowana w art. 33  ustawy
wdrozeniowej. Przepis ten okresla ogdlne zasady realizacji projektéw partnerskich oraz zasady
wyboru partneréw spoza sektora finansdw publicznych, ktéry dokonywany jest przed ztozeniem

whiosku o dofinansowanie projektu przez projektodawcéw bedacych podmiotami wskazanymi w
art. 3 ust. 1 Pzp.

2. Partnerstwa moga ty¢ tworzone w zakresie okreslonym przez IZ RPO.

3. Partnerami_w RPO WL mogg by¢ wszystkie podmioty uprawnione do skfadania wnioskéw

spetniajace definicje beneficjenta.

4. Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére sg ze sobg powigzane lub
wykluczone z mozliwosci.

5. W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wiasng jednostka organizacyjna®. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej
oznacza to, iz organ administracji nie moze uznac za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej
(nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek
podlegtych organowi administracji, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg osobowos¢
prawna)’.

6. Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci:

- zlecania zadan i /lub ustug merytorycznych pomiedzy podmiotami partnerstwa, w tym
kierowania zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw partnerstwa podczas udzielania
zamoéwien publicznych w ramach projektu, a takze angazowania pracownikéw Ilub
wspotpracownikéw wnioskodawcy (Partnera Wiodgcego) lub Partnera przez inny podmiot

° Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz
z 2014 r. poz. 423, 768, 811 i 915.

® |Z RPO nie moze by¢ réwniez partnerem w projektach realizowanych przez beneficjentéw, z ktérymi podpisata
umowy o dofinansowanie projektéw.

" Nie istnieje mozliwo$¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu terytorialnego i jej wkasnych jednostek
organizacyjnych.

W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie proje ktu wnioskodawca powinien wskaza ¢ jednostk e
samorz gdu terytorialnego jako wykonawc € czesci zadan w imieniu beneficjenta. W punkcie dotyczacym
Partnerow wniosku nale zy zaznaczy¢ opcje ,NIE", a w czesci dotycz acej sposobu realizacji projektu
nalezy wskazaé, ktére zadania w ramach projektu zrealizuje jednostka samorz adu terytorialnego wraz z
uzasadnieniem przyj ecia takiego rozwi gzania (np. brak organizacyjnego, technicznego i/lub merytorycznego
przygotowania jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania okreslonego
zadania, czy okre$lona specyfika grup docelowych). Analogicznie, z projektem partnerskim nie mamy do
czynienia w sytuacji, gdy wspolne dziatania chc g realizowa ¢ jednostki organizacyjne nieposiadaj ace
osobowo $ci prawnej maj gce ten sam organ zalo zycielski .
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partnerstwa w zakresie obowigzkéw tych oséb, ktore wynikajg z zatrudnienia przez jeden z
podmiotéw partnerstwa;

- wzajemnego zlecania przez beneficjenta zakupu towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

7. Podczas weryfikacji i oceny wniosku o dofinansowanie cztonkowie KOP zwracajg uwage, czy
whnioskodawca zawart informacje o planowanym partnerstwie oraz partnerach we wniosku o
dofinansowanie projektu w sposéb wskazany w Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie.

8. Zgodnie z Wytycznymi programowymi jest to podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow na
rowni z beneficjentem, chyba, ze z tresci ww. Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta jako
strone umowy o dofinansowanie.

9. Realizacja projektow partnerskich w ramach RPO WL wymaga spetnienia tgcznie nastepujgcych
warunkow:

a) posiadania Partnera Wiodgacego, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);

b) uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspdlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdlne zarzgdzanie
projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie;
adekwatnosci  udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw
w realizacji projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

c) zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw.

Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia umowy o partnerstwie (porozumienia)
szczegdtowo okreslajacej reguty partnerstwa. Minimalny zakres umowy o partnerstwie
okresla zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

10. Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnos$¢ za
prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (Partner Wiodgcy) jako strona umowy o
dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna wyraznie oddziela¢ zarzgdzanie
strategiczne (realizowane przez wszystkich partneréw) oraz zarzadzanie administracyjne
(administrowanie projektem przez beneficjenta).

11. Sposdb wyboru partneréw:

a) nalezagcych do sektora finansow publicznych przez beneficjenta, bedacego jednostka
samorzadu terytorialnego lub jednostkg administracji rzgdowej, stanowi decyzje beneficjenta
i partneréw. Oznacza to, ze wybdr partnera tworzacego sektor finanséw publicznych® oparty
jest o zgodng decyzje organéw lub wifadz podmiotow, ktére postanowity zawrzec
partnerstwo;

b) pomiedzy jednostkami sektora finanséw publicznych a jednostkami spoza sektora finanséw
publicznych, gdy projektodawcg jest jednostka sektora finanséw publicznych zostat

8 Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.).
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13.

uregulowany w art. 33 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowej’. W przepisie tym okreslono zasady
powotywania partnerstw z udziatem partneréw spoza sektora finanséw publicznych - gdy
beneficjentem jest jednostka publiczna™.

Przeprowadzenie wyboru partnera powinno by¢ udokumentowane w sposdéb pozwalajacy
stwierdzi¢ zachowanie zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw.

Uwaga!

W przypadku, gdy beneficjent, bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych poszukuje
partnerow do zadan, nie okreslajgc czy jest to partner nalezgcy do sektora finansdw publicznych
lub spoza sektora finanséw publicznych, przy wyborze partneréw wnioskodawca stosuje wéwczas
zasady okreslone w lit. b).

Zalecane jest réwniez wprowadzenie przez wnioskodawce procedur, jakie powinny funkcjonowac
w ramach partnerstwa (m.in. odno$nie zarzgdzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacjg problemu),
a takze dotyczacych sposobow rozwigzywania kwestii, zwigzanych z podejmowaniem decyzji i
sprawowaniem roli Partnera Wiodgcego w partnerstwie. Procedury takie mogg stanowié czesc
umowy o partnerstwie (porozumienia). W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wiecej niz trzech
partnerow, opis procedur jest obowigzkowy i powinien stanowi¢ cze$¢ umowy o partnerstwie.

Wraz z zawarciem umowy o partnerstwie Partnerzy udzielajg beneficjentowi (Partnerowi
Wiodgcemu) petnomocnictwa Ilub upowaznienia do reprezentowania partnerdw przez
beneficjenta) .

Partner Wiodacy jest obowigzany na wezwanie 10K do dostarczenia w formie elektronicznej kopii
umowy lub porozumienia w LSI2014.

Partner Wiodacy jest ostatecznie odpowiedzialny za realizacje catosci projektu oraz jego
rozliczenie.

W przypadku wystgpienia w trakcie realizacji projektu koniecznosci udziatu dotychczasowego
partnera w zadaniu przewidzianym w projekcie, ale nieprzewidzianym pierwotnie w umowie o
partnerstwie, projektodawca (Partner Wiodacy) zgtasza takg konieczno$é¢ 10K, ktéra ocenia
zasadnos$¢ zmiany. Wprowadzenie do projektu zaakceptowanej przez 10K zmiany wymaga
aktualizacji wniosku o dofinansowanie projektu oraz aneksowania umowy o partnerstwie.

Zmiany dotyczace obecnosci partnerow we wniosku rekomendowanym do dofinansowania
(rezygnacja Partnera/Partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane s3 jako zmiany w
projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody 10K, na zasadach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie rezygnacji

®Art.33 ust.2i 3 ustawy wdrozeniowej w tym przypadku postuguje sie pojeciem ,,podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych”. Definicja ta obejmuje m.in. jednostki sektora finanséw
publicznych w rozumieniu przepisow o finansach publicznych; inne, panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej; inne osoby prawne, utworzone w szczegélnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze powszechnym
nie majacych charakteru przemystowego ani handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz w pkt 1i 2,
pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot: finansujg je w ponad 50 %lub posiadaja ponad
potowe udziatéw albo akcji, lub sprawujg nadzér nad organem zarzgdzajgcym, lub majg prawo do powotywania ponad
potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajacego.

10 Przepis ten nie dotyczy sytuacji, gdy jednostka sektora finanséw publicznych jest partnerem w projekcie.
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dotychczasowych partneréow lub wypowiedzenia partnerstwa wymaga zmiany wniosku o
dofinansowanie projektu oraz aneksowania lub podpisania nowej umowy o partnerstwie.

Zmiana w projekcie polegajaca na wprowadzeniu nowego, nieprzewidzianego we wniosku o
dofinansowanie projektu partnera (tzn. projekt nie byt przewidziany do realizacji w partnerstwie
lub zaktadat udziat mniejszej liczby partneréw) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie
jest mozliwa. Na etapie realizacji projektu zmiana taka mozliwa jest wytacznie w nastepujacych
przypadkach:

a) do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest partner nieprzewidziany
pierwotnie w umowie o partnerstwie, ale konieczny do udziatu w zadaniu przewidzianym w
projekcie;

b) do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany
we wniosku o dofinansowanie partner, ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych
do realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wtgczenie do projektu nowego partnera nie
moze wigzac sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw realizujgcych zadania
przewidziane do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego partnera moze nastgpi¢ w
potgczeniu ze wzrostem zaangazowania partneréw w realizacje projektu (np. w sytuacji,
kiedy wzrosnie procentowy udziat srodkéw przekazywanych partnerom w budzecie), ale nie
moze by¢ zwigzany z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od
tych, ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest rowniez przesuwanie zadan pomiedzy
partnerami.

Naruszenie przepisdw art. 33 ustawy wdrozeniowej moze skutkowaé, tym iz wydatki poniesione w
ramach projektu przez partnera mogg by¢ uznane za niekwalifikowane przez 10K bedaca strong
umowy o dofinansowanie w wysokosSci uwzgledniajgcej stopien naruszenia przepisow ustawy.

3.7. Wymagania dotyczace zlecania ustug - podwykonawstwo

Zgodnie z Wytycznymi programowymi beneficjent moze zleca¢ ustugi merytoryczne w ramach
projektu wykonawcom zewnetrznym. Zlecanie ustug merytorycznych polega na powierzeniu
realizacji dziatan merytorycznych wykonawcom zewnetrznym, niespetniajgcym definicji personelu
projektu. Poprzez zlecenie ustugi merytorycznej nalezy rozumieé potgczenie ustugi podstawowej
(bedacej zasadniczym elementem realizowanego zadania merytorycznego, bez ktérego nie jest
mozliwe osiggniecie zatozonych wskaznikdw projektu) oraz co najmniej jednej ustugi dodatkowej,
Scisle powigzanej z ustugg podstawowgq z zastrzezeniem wymogow dotyczacych standardéw ustug
w ramach stawek jednostkowych, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do Regulaminu.

W przypadku ustugi szkoleniowej za ustuge podstawowaq uznaje sie ustuge trenerska, natomiast za
ustuge powigzang, np. zapewnienie sali na szkolenie. Podstawg oceny, czy w danym przypadku
wystepuje zlecenie ustugi merytorycznej jest sposdb oznaczenia poszczegdlnych wydatkdw przez
beneficjenta we wniosku dofinansowanie projektu jako zadanie zlecone. Réwnie wazny jest jednak
faktyczny sposdb zlecenia ustugi danemu wykonawcy w trakcie realizacji projektu i tym samym
ustalenie czy ustugi dodatkowe sg ustugami samoistnymi (odrebnymi) czy tez nie. Jezeli na etapie
zapytania ofertowego beneficjent okreslit ustugi odrebnie i byty one odrebnie oceniane, a
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dodatkowo, do realizacji kazdej z ustug (kazdej czesci zamowienia) mégt zostaé¢ wybrany inny
wykonawca, to ustugi s3 samoistne i nie mogg by¢ traktowane jako czes¢ zleconej ustugi
merytorycznej. Kluczowym dla oceny czy dane ustugi sg ustugami samoistnymi jest mozliwos¢ ich
zlecenia réznym wykonawcom. Tym samym, nawet jezeli cze$¢ lub wszystkie zlecenia otrzymat
jeden podmiot, to nie oznacza zlecania ustugi merytoryczne;j.

Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumied:
a) zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze
stanowig one czesc¢ zleconej ustugi merytorycznej;
b) angazowania personelu projektu.

3. Wartos¢ wydatkow zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
przekracza 30% wartosci projektu.

4. Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg
zawartg z wykonawcg, np. poprzez pisemny protokoét odbioru zadania, przyjecia wykonanych
prac, itp.

5. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i
odwrotnie.

IV. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

4.1. Wktad wtasny

1. W ramach niniejszego konkursu wymagane jest wniesienie wktadu wtasnego.

Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 5 wnioskodawca lub Partner wnosi wktad

wtasny w wysokosci minimum 5% wartosci projektu.

2. W ramach przedmiotowego konkursu wnioskodawca jest zobligowany do wniesienia wktadu
witasnego:
- w przypadku projektéw nieobjetych pomocg publiczng w wysokosci 5% wydatkow
kwalifikowanych;
- w przypadku projektow objetych pomocg publiczng: zgodnie z programem pomocowym
pomocy publicznej;
- w przypadku projektéw objetych pomoca de minimis: 5% wydatkéw kwalifikowanych.

3. Whkiad wtasny to $rodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkédw kwalifikowanych i nie zostang beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazana beneficjentowi, zgodnie ze stopa dofinansowania dla projektu'?).

" Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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4. Wkiad witasny beneficjenta wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie, przy czym to

beneficjent okresla forme wniesienia wktadu wtasnego. IOK nie wymaga wniesienia wktadu

wtasnego w okreslonej formie, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego lub

Wytyczne programowe stanowig inacze;.

5. Whktad witasny wnoszony jest przez projektodawce, niemniej jednak moze on pochodzi¢ z réznych

7zrodet, w tym np. uczestnikdw projektu, samorzadu lokalnego, strony trzecie;j.

W przypadku projektéw partnerskich, wktad finansowy moze pochodzi¢ od partneréw.

W przypadku wktadu niepienieznego, moze by¢ on wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw

jego majatku (np. nieruchomosci) oraz z majgtku innych podmiotéw, o ile zostato to uregulowane

prawnie (np. beneficjent bedgcy NGO wnosi wktad w postaci nieruchomosci udostepnionej przez

gmine, przy czym mozliwos¢ wykorzystywania przez niego tej nieruchomosci zostata uregulowana

np. w umowie dzierzawy).

6. Beneficjent moze wnies¢ wktad wtasny w postaci:

(a) niepienieznej, w tym wktad niepieniezny wnoszony przez strone trzecig w formie

dodatkéw lub wynagrodzen, lub
(b) finansowej, np. poprzez:

— $rodki bedace w dyspozycji danej instytucji;

— $rodki wptacane przez podmioty zewnetrzne;

— s$rodki prywatne angazowane w ramach projektéw objetych pomocg publiczng /pomoca de

minimis.

7. Zaangazowanie wkfadu niepienieznego w realizacje projektu moze polega¢ na wykazaniu wyceny

m.in. nastepujacych kosztow:

Koszt

Zasady wnoszenia wktadu

udostepnianie/uzyczanie budynkdw,
pomieszczen, urzadzen, wyposazenia
na

potrzeby projektu

1) budynki nie muszg by¢ wtasnoscig
beneficjenta/partnera, moga by¢ np. udostepnione
przez inne podmioty np. gmine;

2) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz
projektu jej wartos¢ nie przekracza wartosci
rynkowej;

3) wydatki poniesione na wycene wktadu
niepienieznego sg kwalifikowane;

4) wkiad zwigzany z udostepnianiem pomieszczen,
urzadzen, wyposazenia — jest kwalifikowalny w
wysokosci odpowiadajgcej kosztom utrzymania lub
wynajmu danej infrastruktury;

5) brak mozliwosci wykazania w budzecie projektu
wtasnego sprzetu zakupionego z EFS w perspektywie
finansowej 2007- 2013 (niemniej jednak — mozna go
wykazaé jako potencjat techniczny niepodlegajgcy
wycenie).

Swiadczenia wykonywane przez

wolontariuszy na podstawie ustawy

1) wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku swiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy okreSla sie z
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o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie

uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sSredniej wysokosci wynagrodzenia (wg
stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS) lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujacych
przepiséw, w zaleznosci od zapiséw wniosku o
dofinansowanie projektu;

2) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze
uwzgledniaé wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione
w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia.

wkfad niepieniezny w formie dodatkéw
lub

wynagrodzen wyptacanych przez strone
trzecig (pracodawcéw) uczestnikom
danego projektu

1) mozliwos¢ wnoszenia wktadu strony trzeciej dotyczy
wytgcznie projektéw skierowanych do pracodawcéow
(firm, jednostek samorzadowych, etc.), ktérzy deleguja
swoich pracownikéw na szkolenie;

2) wktad wnoszony w tym przypadku dotyczy
wynagrodzenia za czas udziatu w projekcie;

3) podstawg wniesienia wktadu wtasnego przez strony
trzecie powinna by¢ stosowna umowa z beneficjentem
oraz zgodno$¢ poniesionych wydatkéw z przepisami
krajowymi.

wktad niepieniezny w innej formie

1) warto$¢ wktadu niepienieznego powinna byé
potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom;

2) warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie

przekracza stawek rynkowych.

8. Szczegétowe zasady wnoszenia wktadu niepienieznego uregulowane sg w Wytycznych

programowych.

9. Wkiad w postaci finansowej wykazywany przez projektodawce w projekcie moze pochodzi¢ z

nastepujgcych zrédet:

Wktad finansowy Zasady wnoszenia wktadu

optaty zwigzane 1z udziatem | 1)
uczestnikdw w projekcie

mozliwo$¢ wykorzystania optat nie moze ograniczaé
udziatu w projekcie grupom docelowym wspieranym z EFS,
w zwigzku z tym w przypadku wsparcia kierowanego do
0s0b pozostajgcych bez zatrudnienia lub wykluczonych
spotecznie optaty nie powinny by¢ pobierane; natomiast

jest to mozliwe w przypadku rodzicéw wnoszacych optate

za opieke przedszkolng lub Z7tobkowg za dzieci, oséb
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uczestniczacych w ksztatceniu ustawicznym, np. szkoleniach
jezykowych dla dorostych oséb pracujacych, etc.;

2) optaty powinny by¢ symboliczne i nie stanowié
istotnej bariery uczestnictwa w projekcie;
3) informacja na temat pobierania optat od

uczestnikdw powinna zosta¢ zawarta we wniosku o
dofinansowanie projektui powinna podlega¢ ocenie pod
katem celowoscii ewentualnego ograniczenia dostepu do
projektu dla potencjalnych uczestnikdw projektu przez

instytucje oceniajaca konkurs.

srodki pozyskane przez podmiot
bedacy beneficjentem z innych
programow krajowych/

regionalnych  /lokalnych, pod
warunkiem, ze zasady realizacji

tych programoéw nie zabraniaja

wnoszenia ich  $rodkéw do
projektow EFS (zagrozenie
podwdjnym finansowaniem
wydatkdéw)

1) zasady realizacji programow, z ktérych beneficjent uzyskat
$rodki, nie mogg zabraniaé¢ ich wykazania jako wktadu wtasnego
EFS takich
programow, ktére mogg stanowi¢ wkitad wiasny do innych

do projektu (przyktadem srodkéw z innych
projektéw jest Fundusz Inicjatyw Obywatelskich);

2) beneficjent nie moze angazowad jako wkfad witasny jedynie
$rodkéw pozyskanych w ramach innych programéw/grantéw, w
ktorych jasno okreslono, 7ze nie mogg one stanowi¢ wktadu

wtasnego w projektach wspdtfinansowanych ze srodkéw UE.

wptaty pracodawcow z tytutu

1) mozliwos¢ wnoszenia wktadu wiasnego w takiej formie

uzyskanego dotyczy wytacznie projektdw skierowanych do firm prywatnych,
wsparcia, w tym z tytutu | ktdre uzyskuja pomoc publiczng w zwigzku z uzyskanym w
uzyskanej ramach projektu wsparciem;

pomocy publicznej 2) wkfad wtasny wnoszony jest na podstawie umowy pomiedzy

beneficjentem a pracodawcg, ktdry uzyskuje pomoc publiczna.

$rodki finansowe bedgce w | 1) $rodki wtasne / dotacje / granty pozyskane przez podmiot na
dyspozycji finansowanie swojej podstawowej dziatalnosci;

danej instytucji lub pozyskane | 2) w przypadku organizacji pozarzgdowych to rowniez mozliwosé

przez tg instytucje z innych zrédet
(np. od sponsordw, darczyrnicow —
tak publicznych jak i prywatnych),
w tym srodki przeznaczone na
wynagrodzenie kadry
zaangazowanej przez
beneficjenta w realizacje projektu
EFS, ktére nie jest finansowane ze

$srodkéw dofinansowania

zaangazowania srodkéw pozyskanych z ustawg o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, np. srodki pozyskane w
srodki

nawigzki sgdowe;

ramach 1%, ze zbidrek publicznych, darowizny,
3) w przypadku wykazywania wynagrodzenia kadry — dotyczy to

0s0b powigzanych z beneficjentem, ktére zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére beneficjent
oddeleguje do realizacji projektu; w takim przypadku nalezy
wykazaé szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
(etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan;
ponadto do rozliczania kwalifikowalnosci wynagrodzenia
takiej osoby stosuje sie zapisy wytycznych programowych w

zakresie personelu projektu.
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10. Celem zapewnienia okreslonej wysokosci wktadu wtasnego mozliwe bedzie taczenie réznych jego
form, np. czesciowo wniesienie wktadu wtasnego w postaci pracy wolontariusza a czesciowo w
postaci optat od uczestnikéw.

11.Wktad wtasny moze by¢ wykazywany przez beneficjenta bez wzgledu na sposéb rozliczenia

projektu EFS. Wnoszenie wktadu wtasnego w przypadku projektow rozliczanych ryczattowo
mozliwe jest na takich samych zasadach jak w przypadku projektéow rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Wykazanie wktadu wtasnego bez wzgledu na Zrdédto jego
pochodzenia mozliwe jest zaréwno z kosztéw posrednich jak i bezposrednich.

4.2. Pomoc publiczna / pomoc de minimis

1. Pomoc publiczna oznacza wszelkg pomoc przyznawang przez Panistwo cztonkowskie lub
pochodzaca ze srodkdw panstwowych na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,
ktora zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom
lub produkcji niektérych towaréw oraz wptywajgca tym samym na wymiane handlowa miedzy
Panstwami Cztonkowskimi.

2. Ustalenia, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wytgcznie po

zbadaniu, czy zostaly spetnione jednoczesnie wszystkie cztery przestanki wystepowania
pomocy publicznej (tzw. test pomocy publicznej), tj. gdy wsparcie:

jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze sSrodkéw panistwowych;
— jest udzielane na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;
— ma charakter selektywny;

zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy

panstwami cztonkowskimi.
10K zaznacza, iz wystepowanie pomocy publicznej/ pomocy
de minimis w projekcie nalezy rozwazaé¢ indywidualnie w kazdym przypadku. Dlatego
whnioskodawca sktadajacy wniosek musi kazdorazowo oceni¢ czy w projekcie wystepuje pomoc
publiczna zgodnie z art. 107 ust. 3 Traktatu.

3. Obowigzek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajgcym
pomocy, ktéry powinien dotozyé wszelkich staran, celem ustalenia, czy wsparcie udzielone na
rzecz danego podmiotu w ramach EFS posiada charakter pomocy publiczne;j.

4. W przypadku wystgpienia w ramach projektu pomocy publicznej / pomocy de minimis ocena
whniosku o dofinansowanie uwzglednia réwniez przepisy obowigzujagce wnioskodawce w
przedmiotowym zakresie.

5. Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis wynikajg bezposrednio
z uregulowan unijnych oraz znajdujg odzwierciedlenie w krajowych programach pomocowych,
stanowigcych podstawe dla udzielenia pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

6. W przypadku projektéw zaktadajgcych wystepowanie pomocy publicznej udzielanej na mocy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, dopuszczalna jej wartos¢ wynika z maksymalnej
intensywnosci pomocy publicznej wskazanej w obowigzujgcej podstawie prawnej. W zwigzku z
powyzszym beneficjent pomocy zobowigzany jest do wniesienia wktadu prywatnego, ktéry
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wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczeniu we wniosku o
ptatnosé.

7. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej podmiotami udzielajgcymi pomocy mogg byc
instytucje zarzadzajgce, instytucje posredniczace, instytucje wdrazajace lub beneficjenci, a takze
inne podmioty, o ktérych mowa w art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pdin.zm.),
uprawnione do udzielania pomocy.

8. Pomiotem udzielajgcym pomocy moze by¢ réwniez partner projektu, o ktédrym mowa
w art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz podmiot wdrazajgcy instrument finansowy, o ktérym
mowa w art. 28 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

9. Kto jest podmiotem udzielajgcym pomocy zalezne jest od tego, czy umowa o dofinansowanie
projektu stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy, czy tez pomoc publiczna bedzie
udzielana przez beneficjenta na podstawie uméw wewnatrzprojektowych. W sytuacji, gdy
whniosek o dofinansowanie projektu stanowi jednocze$nie wniosek o udzielenie pomocy publicznej
IOK staje sie podmiotem udzielajgcym pomocy.

10.W sytuacji, gdy IOK nie jest podmiotem udzielajgcym pomocy wszelkie obowigzki zwigzane z jej
udzieleniem pomocy, na mocy umowy o dofinansowanie projektu zostaja scedowane na
beneficjenta. W przypadku projektéw partnerskich, w ktdrych lider udziela pomocy publicznej
partnerowi, za wniosek o udzielenie pomocy moze zostaé uznana np. umowa partnerska
okreslajgca wzajemne prawa i obowigzki lidera i partnera. Weryfikacja dokumentéw zwigzanych z
poprawnym udzieleniem pomocy publicznej nalezy w tym przypadku do lidera - jako podmiotu
udzielajacego pomocy.

11.Wszelka pomoc publiczna / pomoc de minimis udzielona w ramach Dziatania 10.2 Programy
typu outplacement powinna spetnia¢ warunki okreslone w dokumentach stanowigcych
podstawe prawng udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis w ramach programoéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Znajomos¢ ww.
dokumentow jest niezbedna do prawidtowego przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu.

12.W przypadku wystgpienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy publicznej/
pomocy de minimis wnioskodawca, niezaleznie od faktu czy sam jest beneficjentem pomocy, czy
tez wystepuje w roli podmiotu udzielajgcego pomocy, zobowigzany jest kazdorazowo wskazac
we whniosku o dofinansowanie projektu:

— jednoznaczne informacje  wskazujgce na  spetnienie efektu zachety (jedynie
w przypadku udzielania pomocy publicznej) - zalecany opis czesci dot. Grupy docelowej.
Uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli spetnione zostajg odpowiednie przestanki
wynikajgce z art. 6 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014;

— wszystkie wydatki objete pomocg publiczng lub pomocag de minimis poprzez odpowiednie
zaznaczenie w kolumnie ,,Pomoc publiczna” i/lub ,,Pomoc de minimis” Budzetu projektu;

— metodologie wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych
pomocy publiczng w oparciu o dopuszczalng intensywnos¢ pomocy publicznej okreslong w
podstawie prawnej oraz obowigzujgcych Wytycznych programowych - zalecany opis w czesci
Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych
pomocq publiczng i pomocq de minimis;
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— rodzaj wnoszonego wktadu prywatnego - zalecany opis w czeSci Metodologia wyliczenia
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocqg publiczng i
pomocq de minimis.

13.W sytuacji, gdy beneficjent wystepuje w roli podmiotu, ktéry udziela pomocy na rzecz innych

przedsiebiorcéw (operatora) zobowigzany jest dodatkowo, oprécz powyzszych elementéw do
wskazania informacji w zakresie:

1) podstawy prawnej udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis - zalecany opis w czesci
Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych
pomoca publiczng i pomoca de minimis.

2) spetnienia obowigzkow cigzacych na podmiocie udzielajgcym pomocy, tj.:

a) weryfikacji przedsiebiorstw pod katem mozliwosci udzielenia pomocy publicznej/
pomocy de minimis oraz zawierania umow wewnatrzprojektowych - zalecany opis w
czesci dot. Grupy docelowej. Wnioskodawca powinien wskazaé¢, iz do dnia zawarcia
umowy o udzielenie pomocy, dokona weryfikacji przedsiebiorstw pod kagtem mozliwosci
udzielenia pomocy na podstawie, co najmniej dokumentéw wskazanych wynikajgcych z
art. 37 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;

b) wydawania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis i ich korekt (jedynie w
przypadku udzielania pomocy de minimis) - zalecany opis czesci dot. Sposobu zarzqdzania
projektem;

c) przekazywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP Prezesowi UOKIK - zalecany opis czesci dot. Sposobu zarzqdzania projektem;

d) poinformowania pisemnie beneficjenta pomocy o jej zatwierdzeniu przez KE zgodnie z
art. 88 Traktatu WE badz o braku obowigzku notyfikacji oraz w przypadku pomocy
publicznej udzielanej na podstawie programu pomocowego wskazanie numeru
referencyjnego programu nadanego przez KE - zalecany opis w czesci dot. Sposobu
zarzgdzania projektem.

3) wskazania osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy
publicznej/ pomocy de minimis (jedynie w przypadku kiedy odpowiada¢ za nie bedzie wiecej
niz jedna osoba nalezy dokonac ich podziatu poprzez wskazanie w zakresie obowigzkéw tych
0s0b poszczegdlnych zadan z zakresu pomocy publicznej) - zalecany opis w czesSci Potencjat
projektodawcy i/lub partneréw oraz Zaangazowanie partnerow w realizacje zadan w
projekcie, o ile Partner zaangazowany jest w zadania zwigzane z udzielaniem pomocy
publicznej w ramach projektu partnerskiego.

14. Brak wskazania informacji w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis, o ktérych mowa
powyzej, skutkuje warunkowym zatwierdzeniem wniosku w zakresie jego zgodnosci z
zasadami udzielania pomocy publicznej i skierowaniem przedmiotowych kwestii do negocjacji.

15.Jednoczesnie, za niezgodnos¢ z powyzszymi przepisami nalezy przyjaé w szczegdélnosci:

— brak spetnienia efektu zachety (jedynie w przypadku udzielania pomocy publicznej);
— zastosowanie nieprawidtowego poziomu intensywnosci pomocy w szczegdétowym budzecie
projektu w stosunku do informaciji zawartych w tresci whiosku
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(np. intensywnosci pomocy dla mikro i matych przedsiebiorstw, w przypadku pomocy
kierowanej do Srednich przedsiebiorstw);

— zastosowanie nieprawidtowego rodzaju pomocy w odniesieniu do form wsparcia
przewidzianych we wniosku (np. przyjecie intensywnosci pomocy na szkolenia
w odniesieniu do subsydiowanego zatrudnienia);

— oraz wszelkg niezgodnos¢ z przepisami prawa unijnego i krajowego stanowigcego podstawe
prawng udzielania pomocy publicznej w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS w
ramach RPO WL.

4.3. Budzet projektu

1.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw zostat okreslony w podrozdziale 3.4 Regulaminu.

Wazne!
Koszty zarzadzania stanowig wytgcznie koszty posrednie rozliczane ryczattem. Koszty

posrednie rozliczane ryczattem powinny by¢ zgodne z zapisami Wytycznych programowych.

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow i
powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych zadan i ich etapdw. W szczegétowym budzecie
projektu ujmowane s3g jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w
Wytycznych programowych W ramach projektow wspdtfinansowanych z EFS wnioskodawca
przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu
zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

— koszty bezposrednie dotyczagce zadan merytorycznych (tj. koszty kwalifikowalne
poszczegdlnych zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu, ktore s3
bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami);

— koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu z katalogu
okreslonego w Wytycznych programowych).

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowanych projektu w podziale na

zadania merytoryczne. Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach

kosztow bezposrednich jest m.in.: realizacja szkolen, studia podyplomowe, staze, zatrudnienie
subsydiowane. Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki np. ustuga
cateringowa, hotelowa i trenerska.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest szczegdtowy budzet ze wskazaniem

kosztow jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie

oceny wniosku o dofinansowanie. W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o

dofinansowanie projektu wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zostaé¢ poniesione przez

whioskodawce na ich realizacje. Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na
etapie wnioskowania o S$rodki powinien wynika¢ ze szczegétowe] kalkulacji kosztéw
jednostkowych wykazanej we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

Konstruowanie budzetu projektu opiera sie na podstawowych zasadach kwalifikowalnosci,

okreslonych w Wytycznych programowych, w szczegdlnosci racjonalnosci, efektywnosci oraz

zasadzie nalezytego zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdlnych wydatkéw, ale
rowniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu. Wykazanie danego
wydatku w budzecie projektu nie zwalnia z koniecznosci ponoszenia wydatkéw zgodnie z zasada
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nalezytego zarzadzania finansami. Zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na

danym poziomie nie oznacza, ze doktadnie taka sama kwota wydatkowania bedzie

kwalifikowalna w ramach projektu.

Koszty

posrednie sg kwalifikowane w ramach niniejszego konkursu i stanowig koszty

administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegélnosci:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

k)

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie w tym, monitorowanie, o ile
jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty
wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z
wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby;

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki);

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna — w tym w zakresie prowadzenia procedury
zamoéwien publicznych) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osoéb ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu);

organizacja wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja szkolen i doradztwa (ale nie
prowadzenie szkolen i doradztwa);

prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w szczegdlnosci wyszukiwanie i
informowanie uczestnikdw projektu i prowadzenie spotkan informacyjnych o projekcie
oraz koszt ogtoszen rekrutacyjnych w mediach, na plakatach, ulotkach (ale nie koszt
personelu udzielajgcego wsparcia i identyfikujagcego potrzeby uczestnikdw, np.
psychologa, o ile koszt taki jest uzasadniony specyfikg danego projektu);

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. prowadzenie strony internetowej,
prawidtowe oznakowanie projektu, zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych);

amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a — d — z
zastrzezeniem podrozdziatu 6.16 pkt 12) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow;

opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;
koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu;

m) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;
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n) koszty materiatéw biurowych i artykutéw piSmienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu;

o) koszty ubezpieczen majgtkowych;

p) koszty ochrony;

q) koszty sprzatania pomieszczern zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
w tym $rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych
pomieszczen;

r) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

7. Mozliwe jest rozliczanie wktadu wtasnego w ramach kosztéw posrednich.

9. Stawka ryczattowa kosztéw posrednich jest wskazywana w umowie o dofinansowanie.
Uproszczone metody rozliczania wydatkow
10. W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujacych uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw:
a) stawek jednostkowych;
b) kwot ryczattowych;
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z  zastrzeieniem, e w  przypadku projektéw, w  ktorych  wartos¢  wktadu
publicznego ($rodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EURY,
stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne®.

11. Informacja o rozliczaniu wydatkdw w oparciu o uproszczone metody jest ujmowana przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu.

12. Wydatki rozliczane za pomocg réinych uproszczonych metod mozna taczyé na poziomie
projektu z wydatkami, ktére zostaty faktycznie poniesione, wytgcznie w przypadku, gdy wydatki
dotyczg innych kosztdw oraz nie zachodzi podwdéjne finansowanie wydatkéw.

13. W przypadku, gdy projekt o wartosci ponizej 100 000 euro obejmuje swoim zakresem szkolenia
jezykowe realizowane w standardzie okreslonym w zataczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020 wnioskodawca obligatoryjnie stosuje stawki jednostkowe oraz
kwoty ryczattowe.

14. Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania
wydatkéw uproszczong metodg na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow i
odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania z jednej uproszczonej metody na
inna.

15. Szczegétowe warunki rozliczania kosztow w ramach danego projektu na podstawie
uproszczonych metod okresla umowa o dofinansowanie projektu, ktérej wzoér stanowig zatgczniki
nr5i6 do Regulaminu.

16. W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem trybu
udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z ustawg Pzp lub zasady konkurencyjnosci
dziatania/zadania te rozlicza¢ mozna wytgcznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw.
Jezeli jednak tylko czes$¢ dziatar/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o
ktéorym mowa powyzej, w ramach projektu mogg by¢ stosowane uproszczone metody rozliczania
wydatkow.

17. Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong
metoda. Weryfikacja wydatkow rozliczanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest w
oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki.

18. W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikéw produktu
lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych — za niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane
dziatania zaptata nie nastepuje;

2 po przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs
opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzien
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektéow
pozakonkursowych..

B Nie dotyczy projektdw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektow finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy w ramach programow operacyjnych wspdtfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sg koszty posrednie, o ktérych
mowa w podrozdziale 8.4.
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b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow
produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana za
niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia - nie spetnia”).

19. Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatar/zadan rozliczanych
za pomocg uproszczonych metod nie ma zastosowania cze$¢ I, podrozdziat 1.7
Wytycznych programowych (Koszty zwigzane z angazowaniem personelu).

Stawki jednostkowe

20. Stawki jednostkowe, ktére majg zastosowanie w ramach konkursu obejmujg wytgcznie koszty
bezposrednie.

21. Zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest wytacznie do szkolen jezykowych w zakresie
jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego realizowanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS na terenie catego kraju (Zatgcznik nr 15 do Regulaminu: Stawki
jednostkowe na szkolenia jezykowe).

22. Wnioskodawca zawiera informacje o rozliczaniu wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe we
whniosku o dofinansowanie projektu w tabeli dotyczgcej uproszczonych metod rozliczania
kosztow bezposrednich projektu oraz w szczegdétowym budzecie projektu, zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie. Optymalny zakres informacji zamieszczonych we
whniosku o dofinansowanie — odzwierciedlajgcych zamiar stosowania stawek jednostkowych
obejmuje:

a) wskazanie zadan, ktére w ramach projektu zostang objete stawkami jednostkowymi;

b) okreslenie wskaznikéw, ktdrych osiggniecie warunkuje prawidtowe rozliczenie stawki
jednostkowej (min. jeden wskaznik o charakterze ilosciowym i min. jeden wskaznik o
charakterze jakosciowym dla danej stawki jednostkowej);

¢) wskazanie dokumentdw, jakie beda stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji ustugi objetej
stawka jednostkowg (w podziale na dokumenty dotgczane do wniosku o ptatnosé oraz
dostepne podczas kontroli w miejscu, z uwzglednieniem wskaznika iloSciowej oraz
jakosciowego);

d) wskazanie w budzecie projektu wydatkéw objetych stawkami jednostkowymi.

23. Zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu, 1Z RPO uzgadnia z beneficjentem warunki
kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktdrych zostanie
dokonane rozliczenie stawek jednostkowych, a nastepnie wskazuje je w umowie o
dofinansowanie.

24. W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie projektu we
whniosku o dofinansowanie projektu, wykazywane sg ustugi objete stawkami jednostkowymi i
dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego poprzez przemnozenie ustalonej
stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

25. Kompetencje nalezy rozumieé jako udowodniong zdolnos$¢ wykorzystywania wiedzy, kwalifikacji
oraz umiejetnosci indywidualnych, spotecznych i/lub metodologicznych w pracy lub nauce oraz w
rozwoju zawodowym i osobistym. W kontekscie Europejskich Ram Kwalifikacji pojecie
»,kompetencje” opisuje sie w kategoriach odpowiedzialnosci i autonomii.
http://ec.europa.eu/egf/terms en.htm Europejskie Ramy Kwalifikacji:
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»Kwalifikacje” definiowane sg jak we wskazniku liczba osdb, ktdore uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu.

26. Zgodnie z decyzjg Rady z dnia 21 pazdziernika 2010 r. w sprawie wytycznych dotyczacych polityki
zatrudnienia panstw cztonkowskich (2010/707/UE) Wytyczna 7: Panstwa cztonkowskie powinny
podjg¢ dziatania skierowane przeciwko segmentacji rynku pracy przy pomocy Srodkéw
ukierunkowanych na rozwigzanie niepewnosci zatrudnienia, niedostatecznego zatrudnienia oraz
pracy nierejestrowanej. http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:1:2010:308:0046:0051:EN:PDF  Wskaznik ten
nalezy rozumie¢ jako zmiane statusu zatrudnienia uczestnika 6 miesiecy po opuszczeniu

programu w poréwnaniu do sytuacji w chwili rozpoczecia udziatu.

27. Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu

grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany

ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu

standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych

dziatan projektowych,

c) ETAP IlIl — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw oceny po

zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z przyjetymi

wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakorczeniu wsparcia udzielanego

danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera

jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie

kompetencji, tj. wyczerpujaca informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i

metody ich weryfikacji.

Wykazywac nalezy wytgcznie kwalifikacje/kompetencje osiggniete w wyniku interwencji EFS.

28. Rozliczenie stawek jednostkowych w projekcie nastepuje poprzez przemnozenie liczby faktycznie
zrealizowanych ustug przez konkretng stawke jednostkowa. Weryfikacja liczby ustug nastepuje w
oparciu o przedstawione przez beneficjenta dokumenty okreslone w umowie o dofinansowanie
projektu, takie jak zaswiadczenie o ukonczeniu kursu lub dokument potwierdzajgcy zdobycie
przez uczestnika projektu okreslonego poziomu biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego) wydany przez beneficjenta w procesie walidacji. itp. W
przypadku wykonania mniejszej niz zatozona we wniosku o dofinansowanie projektu liczby ustug
beneficjent wykazuje we wniosku o ptatnos$¢ jedynie zrealizowang liczbe ustug. W przeciwnym
przypadku wydatek nie jest kwalifikowalny (przyktadowo, gdy beneficjent planuje we wniosku o
dofinansowanie przeszkolenie 120 osdb i na tg liczbe osdb otrzymuje srodki w formie zaliczki, to
na etapie rozliczania projektu — w sytuacji, gdy okazuje sie, ze w rzeczywistosci przeszkolit jedynie
115 osdb, to niewydatkowane $rodki — odpowiadajgce kosztom przeszkolenia 5 oséb — podlegaja
zwrotowi).

29. Beneficjent powinien udokumentowac¢ wykonanie liczby ustug objetych stawka jednostkowg,
ktore wykazuje we wniosku o ptatnosc.
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30.

31.

Nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie
poniesionych wydatkéw rozliczanych wg stawek jednostkowych. Tym samym IZ RPO podczas
kontroli w miejscu nie przeprowadza weryfikacji dokumentéw ksiegowych dotyczacych w ten
sposéb poniesionych wydatkow. Natomiast, rozliczenie finansowe w projekcie dokonywane jest
wyfacznie na podstawie dokumentow potwierdzajgcych wykonanie wskaznikéw rezultatow,
produktow i zadan.

Minimalny poziom obecnosci uczestnikdw na szkoleniach wynosi 80%. Biorgc zatem pod uwage
ww. poziom obecnosci uczestnikdbw na szkoleniu nie przewiduje sie uwzgledniania
usprawiedliwien nieobecnosci uczestnikow w szkoleniu oraz odrabiania nieobecnosci np. podczas
zaje¢ innej grupy o tym samym poziomie zaawansowania lub indywidualnych konsultacji.
Natomiast przyczyny, dla ktérych uczestnik przerwat szkolenie pozostajg bez znaczenia dla oceny
kwalifikowalnosci wydatkow.

Kwoty ryczattowe

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Beneficjent wskazuje we wniosku o dofinansowanie, iz zamierza rozlicza¢ wydatki w oparciu o
kwoty ryczattowe.
Kwotg ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na
etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku rozliczania projektu za pomoca kwot ryczattowych, koszty posrednie s3
kalkulowane zgodnie z Wytycznymi programowymi.
IZ RPO zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu uzgadnia z beneficjentem warunki
kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktdrych zostanie
dokonane rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.
Po zatwierdzeniu do realizacji wniosku o dofinansowanie projektu rozliczanego kwotami
ryczattowymi nie ma mozliwosci zmiany wartosci kwot (np. na etapie realizacji projektu). W
zwigzku z tym zatozone w budzecie projektu przez beneficjenta kwoty powinny by¢ uzasadnione i
wynikac z konkretnej metodologii, a tym samym beneficjent jest zobowigzany do uzasadnienia
kazdego zaplanowanego wydatku w budzecie.
Whnioskodawca zawiera informacje o rozliczaniu wydatkéw w kwoty ryczattowe we wniosku o
dofinansowanie projektu w tabeli dotyczacej uproszczonych metod rozliczania kosztéw
bezposrednich projektu oraz w szczegétowym budzecie projektu, zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie. Optymalny zakres informacji zamieszczonych we
whniosku o dofinansowanie — odzwierciedlajgcych zamiar stosowania kwot ryczattowych
obejmuje:

a) zadania, ktére w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowg/kwotami ryczattowymi
oraz zakres kwoty/kwot ryczattowych, ktorymi majg zosta¢ objete zadania w ramach
projektu;

b) wskazniki jakie majg zosta¢ osiggniete wraz z realizacjg kazdego z celéw objetych kwotg
ryczattows;

c¢) dokumenty, jakie beda stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan objetych
kwotg ryczattows;

d) wysokos$¢ kwoty/kwot ryczattowych;
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e) sposob wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o wartosci poszczegdlnych zadan wpisanych
do szczegdtowego budzetu projektu;
f) uzasadnienie wydatkdéw rozliczanych za pomocg kwot ryczattowych.

Uwaga!
W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych wnioskodawca obligatoryjne

uzasadnia zasadnosc i racjonalnosé wszystkich wydatkéw zaplanowanych w budzecie projektu.

38.

39.

40.

41.

We whniosku o dofinansowanie projektu objetym kwotami ryczattowymi powinna by¢ okreslona
jakos¢ oferowanych ustug w taki sposdb, aby na etapie realizacji nie byto watpliwosci co do
standardu ustug.

Nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie cze$¢ zadan w ramach projektu jest rozliczana ryczattowo,
natomiast pozostate zadania na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych. Beneficjent
wykazuje, czy planuje rozliczaé projekt jedng, czy kilkoma kwotami. IZ RPO zaleca, stosowanie
kilku kwot ryczattowych w ramach projektu. Ponadto, istnieje mozliwos¢ podzielenia szkolenia na
grupy i okreslenia odrebnych kwot dla poszczegdlnych grup. Natomiast wskazanie kilku zadan we
whiosku nie musi oznacza¢, iz na kazde z tych zadan ustalona jest odrebna kwota ryczattowa.
Mozliwe jest, iz beneficjent zamierza rozlicza¢ wszystkie wydatki w projekcie w oparciu o jedng
kwote ryczattowa. Przy tak skonstruowanym wniosku, istnieje jednak duze zagrozenie, ze gdy
ktorekolwiek z zadan nie zostanie zrealizowane, konieczny bedzie zwrot catosci otrzymanego
dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, jezeli specyfika projektu na to pozwala, w
szczegdlnosci, w przypadku gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje réinych zadan
merytorycznych, beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu kilka kwot
ryczattowych.

Rozliczeniu w ramach projektu podlega uzgodniona kwota ryczattowa tj. albo jej petna wysokos¢
(w przypadku zrealizowania zadania), albo kwota ,0” (w przypadku jej niezrealizowania lub
zrealizowania jedynie w czesci).

Z uwagi na fakt, ze kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych
zadan oraz osiggnietych wskaznikow konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu. Beneficjent we wniosku o dofinansowanie
wskazuje przynajmniej jeden wskaznik dla kazdej z kwot ryczattowych. Prawidtowos¢ i
racjonalnos¢ proponowanych przez beneficjenta wskaznikow powinna podlegaé szczegdlnej
weryfikacji w zwigzku z tym, iz stanowig one podstawe rozliczed. Wskazniki te stanowig
minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéow objetych dang kwotg ryczattowa.
Wskazniki projektow rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych nie powinny ulega¢ zmianie.
Kwota ryczattowa jest kwotg uzgodniong za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub
zadan, na etapie zatwierdzana projektu do realizacji. Jej zastosowanie stanowi uproszczenie w
rozliczaniu wydatkéw w ramach projektow, ale wigze sie z pewnym ryzykiem dla beneficjenta w
postaci ewentualnej koniecznosci poniesienia wydatkéw wyzszych od zaplanowanych w celu
osiggniecia okreslonych zadan i wskaznikéw. Potencjalne zmiany w projekcie nie mogg stanowic
rekompensaty nieprawidtowo oszacowanego budzetu projektu. Wobec tego nie jest mozliwe
obnizenie wartosci wskaznikéw pierwotnie zaktadanych do osiggniecia w ramach realizowanego
projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi. Mozliwe sg tylko zmiany pomiedzy poszczegdlnymi
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42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

wskaznikami, ktére nie majg wptywu na istote projektu i pierwotny cel projektu. Cel projektu
nigdy nie podlega zmianie. Powyzisze oznacza, ze nie ma mozliwosci obnizenia wysokosci
wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie, nawet w przypadku jednoczesnego
obnizenia wartosci projektu.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja spetnienia przez
zaplanowane w projekcie wydatki warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
programowych.

W opisie dziatan przyjetych do zrealizowania danego zadania obligatoryjnie uwzglednia sie
standardy realizowanych ustug lub zakupywanych doébr (aspekt nie tylko ilosciowy, ale takze
jakosciowy).

Na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie wnioskodawca okresla dokumentacje, ktdra
bedzie stanowi¢ potwierdzenie realizacji zadan i zostanie wpisana do umowy o dofinansowanie
projektu (np. lista obecnosci, dziennik zajeé, protokoty z przeprowadzonych testéw itp.).
Warunkiem koniecznym potwierdzenia realizacji zadan jest dokumentacja dotyczaca
kwalifikowalnosci uczestnikow.

Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w zatwierdzonym  wniosku
o dofinansowanie, 1Z RPO w umowie o dofinansowanie projektu okresla dokumenty, ktdre
beneficjent bedzie zatgczat do wniosku o ptatnos¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz
dokumenty, ktére bedy podlegaty weryfikacji podczas kontroli w miejscu realizacji projektu.
Dokumenty powinny wskazywac nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania (np. poprzez liste
obecnosci na szkoleniu), ale tez potwierdzac jakos¢ tych zadan (np. poprzez ankiete wypetniong
przez uczestnikdw seminarium), przy czym razgco niska jakos¢ wykonanych zadan (w
szczegolnosci niezgodna ze standardem wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu)
moze powodowac uznanie wydatkow za niekwalifikowalne.

Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe, nie ma
mozliwosci zmiany w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania wydatkédw na rzeczywiscie
poniesione. Dotyczy to rdwniez przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz zwiekszenia wartosci kwot
ryczattowych. Natomiast dopuszcza sie inne zmiany w projekcie za zgodg 1Z RPO. W szczegdlnosci
dotyczy¢ mogg one zmiany okresu realizacji i harmonogramu realizacji projektu.

Koszty bezposrednie rozliczane w sposdb ryczattowy nie mogg dotyczyé zadan, ktdrych catosé,
badzZ istotna czesé¢ dotyczy ustug merytorycznych zleconych. Niemniej jednak, w przypadku
koniecznosci zlecenia w projekcie zadan niemerytorycznych (np. ustugi cateringowe, zakup
sprzetu), nalezy mie¢ na uwadze, ze podmioty zobowigzane do stosowania przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie zamoéwien publicznych, nie s3 — poprzez stosowanie
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw — zwolnione z ww. obowigzku.

Na etapie realizacji projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi nie ma obowigzku gromadzenia
dokumentdéw finansowych na potwierdzenie poniesionych wydatkéw,
a zadania w projekcie uznaje sie za wykonane, ich koszty za kwalifikowalne z chwilg osiggniecia
wskaznikow przypisanych do poszczegdlnych kwot ryczattowych.

Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnos¢ przedktadanych zgodnie
z harmonogramem ptatnosci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu, przy czym
rozliczenie wydatkéow nastepuje po wykonaniu catosci zadania objetego kwotg ryczattows i
osiagnieciu zaktadanych wskaznikéw w tym zakresie.
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49. Przy rozliczaniu kwot ryczattowych moze miec zastosowanie reguta proporcjonalnosci.

50. Projekty rozliczane na podstawie kwot ryczattowych mogga podlega¢ kontroli zaréwno w trakcie,

jak tez po zakonczeniu realizacji projektu. Z uwagi na ryczattowe rozliczanie wydatkéw, podczas

kontroli w miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja ksiegowa projektu, ani tez wyodrebniona

ewidencja ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega natomiast dokumentacja wskazana w umowie

o dofinansowanie projektu.

4.4. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1.

Ogodlne zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow zostaty okreslone w  Wytycznych
programowych, sporzadzonych na podstawie stosownych Wytycznych horyzontalnych,
publikowanych na stronie internetowej.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw w toku niniejszego konkursu odbywac sie bedzie zgodnie
z zasadami okreSlonymi w Wytycznych programowych. |0K zastrzega, ze zasady
kwalifikowalnos$ci wydatkéw mogg ulec zmianie w toku konkursu lub na etapie realizacji
projektu, w zwigzku ze zmiang przepiséw prawa, zmiang Wytycznych programowych lub
horyzontalnych, w rozumieniu odpowiednio art. 7 oraz art. 5 ustawy wdrozeniowej lub
zmiang umowy o dofinansowanie.

W  przypadku zmiany Wytycznych horyzontalnych, beneficjent w okresie przed
dostosowaniem Wytycznych programowych do Wytycznych horyzontalnych zobowigzany jest
do stosowania Wytycznych horyzontalnych w zmienionym zakresie.

4. Wnioskodawca realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie

z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonymi w Wytycznych programowych.

5. W przypadku zmiany Wytycznych programowych, polegajacej na wprowadzeniu

korzystniejszych rozwigzan dla beneficjenta, o mozliwosci ewentualnego stosowania zmiany
do wydatkéw poniesionych przed dniem rozpoczecia stosowania zmienionych Wytycznych
programowych rozstrzyga tresé tych wytycznych. Jezeli tres¢ Wytycznych programowych nie
reguluje tego zagadnienia, zastosowanie zmienionych Wytycznych do wydatkow, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, wymaga aneksu do umowy o dofinansowanie.

6.Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku

przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych programowych obowigzujgca
w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze
udzielenia zamdwienia publicznego, o ktérym mowa ww. Wytycznych, lub o prowadzonym
naborze pracownikéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze beneficjent
udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

7. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw zostat okreslony w 3.4 Regulaminu.
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8. Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach RPO WL nie oznacza, ze
wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

9. Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i
Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania beneficjent zobowigzat sie w
umowie o dofinansowanie.

10. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu,
w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci
planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we
whniosku o pfatnosé w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane lub
rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego)®. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkow
natozonych na beneficjenta umowa o dofinansowanie oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

4.4.1. Personel projektu

Zgodnie z Wytycznymi programowymi personel projektu stanowig wszystkie osoby
zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktére osobiscie wykonujg zadania w
ramach projektu, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy
umowy o prace, mianowania, powotania, wyboru i spotdzielczej umowy o prace) lub stosunku
cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto), osoby samozatrudnione (tj. osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, ktdre sg beneficjentami danego projektu i
jednoczesnie stanowia personel tego projektu), osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc
gospodarczg, osoby wspodtpracujagce w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013r., poz. 1442, z pdin. zm.) oraz osoby
Swiadczace ustugi w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118, z pdzn. zm.).
Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu (tj. wykazuje wymiar etatu lub liczbe godzin) niezbedny do wykonywania
zadania/zadan, co jest podstawg do oceny zasadnosci i racjonalnosci wydatkéw zwigzanych z
personelem projektu. Dane te wykazywane sg w szczegdétowym budzecie projektu w kolumnie
,kategoria tekstowa” (np. ¥ etatu, 120 h/m-c).

Przy zatrudnianiu personelu do projektu nalezy pamietaé¢ o kilku podstawowych warunkach
wynikajgcych z Wytycznych programowych:

0 zgodnosci z przepisami krajowymi, w tym z przepisami prawa pracy oraz przepisami Kodeksu
cywilnego w przypadku zatrudniania na podstawie umowy cywilnoprawnej;

14 Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie.
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b) personelem projektu nie moga by¢ osoby zatrudnione™w instytucjach uczestniczacych w
realizacji PO, niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego
jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba ze
nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

4. Katalog kosztéw niekwalifikowanych w ramach wynagrodzenia personelu okreslajg Wytyczne
programowe.

5. Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikdw partneréw przez
beneficjenta i odwrotnie.

6. Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swdj potencjat kadrowy, o ile go
posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére
zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, ktére beneficjent oddeleguje do realizacji projektu®®.

7. We whniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych
(etat/liczba godzin'’), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

8. Szczegdétowe zasady angazowania personelu do projektu na podstawie stosunku pracy, stosunku
cywilnoprawnego oraz o0s6b samozatrudnionych zostaty okresSlone w  Wytycznych
programowych.

4.4.2. Cross - financing

Uwaga!

Zgodnie z Ramowym Planem Dziatan w czesci dotyczgcej kryteriow wyboru projektéw dla Osi
Priorytetowej 10 Adaptacyjnos¢ pracownikow i przedsiebiorstw do zmian w ramach niniejszego
konkursu wydatki objete zakresem pomocy z EFRR (cross-financingu) nie s3 przewidziane.

Katalog wydatkow, ktére uznaje sie za cross-financing zostat okreslony w Wytycznych
programowych .

4.4.3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

1. Zgodnie z Ramowym Planem Dziatan w czesci dotyczacej kryteriow wyboru projektéow dla
Osi Priorytetowe]j 10 Adaptacyjnosc¢ pracownikow i przedsiebiorstw do zmian zakup srodkow
trwatych w projekcie moze dotyczy¢ wytacznie kategorii wydatkéw zwigzanych z
zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans 0sob z niepetnosprawnosciami.

15Dotyczy wytgcznie oséb zatrudnionych na podstawie stosunku pracy.

' Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu
o procedury dotyczgce konkurencyjnego ponoszenia wydatkow.

YNie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
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2. Za srodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki.’® Wéréd srodkéw trwatych wymienia sie:

— nieruchomosci — budynki, budowle, grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu;

— maszyny, urzadzenia;

— $rodki transportu;

— sprzet komputerowy — zespot obiektow, czyli komputer, monitor, klawiatura, mysz;

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

— inwentarz zywy.

3. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdéw trwatych
prawa majgtkowe, nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki.’* Do
wartosci niematerialnych i prawnych mozemy zaliczy¢ np. autorskie prawa majgtkowe,
prawa pokrewne, licencje, koncesje.

4. Woydatki dotyczgce pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we
whniosku o dofinansowanie. Ponadto we wniosku o dofinansowanie nalezy uzasadnié
konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), z uwzglednieniem przedmiotu i celu
danego projektu. Powyiszy wymodg dotyczy wytacznie $rodkéw trwatych o wartosci
poczatkowe]j rdwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN.

5. Uzasadnienie koniecznosci pozyskania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych niezbednych do realizacji projektu, powinno uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu;

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu Beneficjenta, w tym
$rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkdw publicznych;

c¢) wybdér metody pozyskania Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych niezbednych do realizacji projektu (np. zakup, amortyzacja, leasing).

6. Woykazujac koszty zwigzane z pozyskaniem srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych nalezy w szczegdlnosci wzigc¢ pod uwage czy zakup sprzetu jest niezbedny pomimo
krotkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada sprzetu wtasnego, ktéry
moze wykorzystaé, jak réwniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu zakupionego w
ramach innych projektéw finansowanych z RPO WL lub innych programoéw operacyjnych.

7. W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup
srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach
kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze
facznie przekroczy¢ 10% wydatkéow projektu z zastrzezeniem kryterium formalnego
specyficznego nr 9.

18 Zgodnie z art. 3 pkt 15 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
1 Zgodnie z art. 3 pkt 14 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
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8. Woydatki ponoszone na zakup $rodkdéw trwatych powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

9. Szczegétowe warunki kwalifikowalnosci kosztow zwigzanych z wydatkami poniesionymi na
zakup S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych okreslaja Wytyczne
programowe.

4.4.4. Reguta proporcjonalnosci

1. Projekt rozliczany jest na etapie koricowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

2. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

— w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez KM RPO — IZ RPO moze uznac
wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne;

- w przypadku nieosiagniecia celu projektu® — wtasciwa instytucja bedaca stronag umowy moze
uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach
projektu za niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od
stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki
zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie
zostaty osiggniete i kosztéw posrednich; stopient nieosiggniecia zatozer projektu okreslany
jest przez wtasciwg instytucje bedacg strong umowy.

3. Na etapie konncowego rozliczenia projektu IOK weryfikuje, czy nieosiggniecie rezultatéw wigzato
sie z ponoszeniem wydatkéw na dany cel, od czego uzalezniony jest stopien rozliczenia
finansowego projektu. Reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie do wartosci wydatkow
faktycznie poniesionych i wykazanych we wnioskach o ptatnosé, a nie okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu.

4. Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze niespetnienie zatozen
projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie beneficjenta.

5. Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej, ktéra
rozumiana jest jako zdarzenie zewnetrzne w stosunku do powotujgcego sie na nig podmiotu,
niemozliwe do przewidzenia, za$ jego skutki s3 niemozliwe do zapobiezenia.

6. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie, w szczegdlnosci osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we
whniosku.

7. Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspdtfinansowanej w ramach
projektu infrastruktury®! lub inwestycji produkcyjnych.

2 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
2 ,Infrastrukture” na potrzeby tego postanowienia nalezy interpretowac jako srodki trwate zdefiniowane w pkt 1 lit. x
rozdziatu 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, z
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8. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci
planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
Umowy o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki ktore beneficjent przedstawi
we whniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub
rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego)®*. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku
dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o
ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub
siedzibie beneficjenta. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po
zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta Umowgq o
dofinansowanie projektu oraz wynikajacych z przepisdw prawa.

4.4.5 Realizacja zamoéwien publicznych

1. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku korzystania z wytgczen ze stosowania ustawy
Pzp lub zasady konkurencyjnosci nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku zgodnie z Wytycznymi
programowymi.

2. W przypadku towaréw lub ustug o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT) nie ma obowigzku przeprowadzania rozeznania rynku, co nie zwalnia z
odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkéow w racjonalnej wysokosci.

3. Przy udzielaniu zamdwienia w ramach projektu beneficjent stosuje:
a) Pzp - w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 Pzp;

b) zasade konkurencyjnosci - w przypadku:

i. beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zaméwien publicznych przekraczajgcych warto$é 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

ii. beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a:

— w przypadku zamdwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarodw i ustug (VAT), lub

— w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

4. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa innych niz Pzp wytacza sie
stosowanie Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza zaméwienie publiczne z
zastosowaniem tych przepisow.

zastrzezeniem, ze w przypadku projektow finansowanych ze Srodkéw EFS — w rozumieniu pkt 3 podrozdziatu 8.7 ww.
Wytycznych.

22 punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o
dofinansowanie projektu.
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Beneficjent przy udzielaniu zamoéwien publicznych w oparciu o ustawe Pzp iflub zasade

konkurencyjnosci, ktérych przedmiotem sg ustugi cateringowe zobowigzany jest do zastosowania
klauzul spotecznych®.

5.

Beneficjent weryfikujgc, do ktérych zamdwien w ramach projektu zastosowanie ma zasada

konkurencyjnosci, bierze pod uwage:

a) wszystkie zamowienia danego rodzaju w ramach projektu, zgodnie z kryteriami sumowania
okreslonymi powyzej;

b) ewentualny wzrost wartosci zamoéwienia w przypadku zamdwien ponizej okreslonego progu.

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien?, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6, t. 5, str. 3).

V. PROCEDURA NABORU, WERYFIKACII | OCENY PROJEKTU

Proces wyboru projektdw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujgcych etapow:
I ogtoszenie konkursu;

1. nabdr wnioskow;

M. weryfikacja wymogow formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie;
V. ocena formalna i merytoryczna projektéow (w tym ewentualnie negocjacje);
V. rozstrzygniecie konkursu, wyboér projektow do dofinansowania.

5.1. Weryfikacja i ocena wnioskow

Weryfikacja wymogéw formalnych, ocena formalna i ocena merytoryczna jest dokonywana
zgodnie z Wytycznymi horyzontalnymi, Wytycznymi programowymi oraz Regulaminem.

Weryfikacji wymogow formalnych, oceny formalnej oraz oceny merytorycznej wnioskéw o
dofinansowanie projektu dokonuje KOP ktérg powotuje 10K.

IOK ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriow wyboru projektéw,
zatwierdzonych przez KM RPO, zgodnych z warunkami okresSlonymi w art. 125 ust. 3 lit. a
rozporzadzenia ogdlnego.

Konkurencyjnos¢ wyboru projektéw w trybie konkursowym oznacza koniecznosc¢ spetnienia przez
whnioskodawce jasnych i przejrzystych kryteriow wyboru projektéw (formalnych i

23 Lo . . . . . L. .

Aspekty spoteczne w zamdwieniach publicznych, sposdb oraz przyktady ich stosowania zostaty oméwione w podreczniku
Urzedu Zamoéwien Publicznych z 2014 r. pt. ,Aspekty spoteczne w zamdwieniach publicznych”, dostepnym na stronie
www.uzp.gov.pl

% Wspdlny Stownik Zaméwien dostepny jest m.in. pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html.
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merytorycznych), ktére gwarantujg, ze wybrane do realizacji projekty w najwiekszym stopniu
przyczyniajg sie do realizacji celéw i wskaznikéw wskazanych odpowiednio w RPO WL.

4. Zatwierdzone kryteria nie mogg by¢ stosowane przez IZ RPO w sposéb skutkujacy ich zmiana.
Zmiana zakresu kryterium moze polegaé w szczegdlnosci na doprecyzowaniu lub
uszczegétowieniu zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego danego kryterium.

5. W ramach RPO WL w przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFS stosowane s3:
a) wymogi formalne;
b) kryteria wyboru projektow.
Schemat dot. wymogow formalnych i kryteriow wyboru projektow

Tryb konkursowy

/
[ wmogitomane ]

kryteria warunkowe

kryteria warunkowe

—p»| kryteria premiuj ace

Wymogi formalne dotyczg zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogdw rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla RPO WL zasadami
(np. kompletnos¢ dokumentacji). Weryfikacja wymogéw formalnych umozliwia uzupetnienie lub
poprawe stwierdzonych we wniosku brakéw formalnych lub oczywistych omytek.
Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub oczywistych omytek nastepuje w wyznaczonym
przez 1Z RPO terminiel0 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia a w
konsekwencji niedopuszczenia projektu do dalszych etapdw oceny.

Kryteria wyboru projektéw majg charakter indywidualny, co oznacza ze sg oceniane w
odniesieniu do danego projektu. Specyfika oceny niniejszych kryteridow rozrdznia:

a) kryteria obligatoryjne lub kryteria fakultatywne - spetnienie kryterium obligatoryjnego jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania dofinansowania (do kryteriéw obligatoryjnych
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b)

c)

weryfikowanych na pierwszym etapie oceny nalezg m. in. kryteria zwigzane z
kwalifikowalnos$cig wnioskodawcy) natomiast spetnienie kryterium fakultatywnego nie jest
konieczne do przyznania dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktéw nie dyskwalifikuje z
mozliwosci uzyskania dofinansowania).

kryteria zerojedynkowe Ilub kryteria punktowe - ocena spetnienia kryterium

zerojedynkowego polega na przypisaniu wartosci logicznych ,tak”, nie” albo stwierdzeniu, ze

kryterium ,nie dotyczy” danego projektu natomiast ocena spetnienia kryterium punktowego
polega na:

— przyznaniu zdefiniowanej z goéry liczby punktéw w przypadku spetnienia kryterium lub
przyznaniu 0 punktéw w przypadku niespetnienia kryterium, albo:

— przyznaniu uznaniowej liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych
minimalng i maksymalng liczbg punktow, ktére mozna uzyskaé za dane kryterium w
zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium. Otrzymanie 0 punktow w
trakcie oceny danego kryterium, ktérego ocene wyraza sie punktowo nie eliminuje
projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, chyba Ze ustalono minimum
punktowe dla tego kryterium.

kryteria warunkowe — wystepujg jedynie na etapie oceny merytorycznej, a mozliwosé

warunkowej oceny danego kryterium dotyczy jedynie wybranych kryteriow ogdlnych

zerojedynkowych oraz wybranych kryteridw ogélnych punktowych.

Ocena warunkowa oznacza, iz oceniajgcy moga:

— w przypadku warunkowego kryterium zerojedynkowego - uznaé¢ dane kryterium za
spetnione warunkowo;

— w przypadku warunkowego kryterium punktowego - warunkowo przyznaé okreslong
liczbe punktow za spetnienie danego kryterium i skierowac projekt do negocjacji.

Kryteria warunkowe majg zastosowanie wytgcznie w przypadku trybu konkursowego.

8.

Oceny spetniania kryteriéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o
dofinansowanie projektu. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetnienia kryteriow
informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub
projektu. Pozyskanie i wykorzystanie wspomnianych informacji jest dokumentowane.

W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej weryfikacji i oceny potencjatu
danego wnioskodawcy, ktory w odpowiedzi na konkurs ztozyt wiecej niz jeden wniosek
podlegajgcy weryfikacji i ocenie na danym posiedzeniu KOP przewodniczacy KOP moze
zdecydowac o skierowaniu wszystkich wnioskéw ztozonych przez tego wnioskodawce do
weryfikacji i oceny przez te same dwie osoby wybrane w drodze losowania (podejscie
sumaryczne). Powyiszy zapis moze mie¢ zastosowanie rowniez w sytuacji, gdy kilka
whioskow tego samego wnioskodawcy ztozonych w odpowiedzi na konkurs weryfikowanych
i ocenianych jest w ramach kilku rund nastepujgcych po sobie w ramach konkursu.
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5.1.1. Weryfikacja wymogow formalnych

1. Weryfikacji wymogow formalnych podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o
dofinansowanie (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).

2. I0K zapewnia rzetelng i bezstronng ocene spetniania kryteriow przez projekt zobowigzujac
cztonkéw KOP do bezstronnosci i do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych i informacji
zawartych we wnioskach o dofinansowanie.

3. Dwdch cztonkdw KOP dokonuje niezaleznej weryfikacji wymogéw formalnych w odniesieniu do
whioskow o dofinansowanie, do ktdrych zostali wylosowani. Weryfikacja dokonywana jest w
oparciu o Karte weryfikacji wymogow formalnych w LS12014.

4. Weryfikacja wymogéw formalnych dotyczy zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogéw
rejestracyjnych oraz poprawnoscig wypetnienia wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie
przyjetymi dla RPO WL zasadami (np. kompletnos¢ wniosku i zatgcznikdw).

Spetnienie wymogdéw formalnych jest obligatoryjne do przyznania dofinansowania. Weryfikacja
wymogow formalnych ma charakter zerojedynkowy — polega na przyznaniu wartosci logicznych
LTAK”,  NIE”®.

W ramach niniejszego konkursu stosowane s3 wymogi formalne okreslone w Zatgczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

5. KOP dokonuje weryfikacji wymogdéw formalnych w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw w danej rundzie konkursowej. Za dzien zakorczenia weryfikacji
wymogoéw formalnych uznaje sie dzien podpisania przez cztonkdéw KOP Kart weryfikacji
wymogow formalnych wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP.

W uzasadnionych przypadkach termin weryfikacji wymogéw formalnych moze zostac
przedtuzony maksymalnie do 21 dni, o czym niezwlocznie, wraz z podaniem przyczyny
wydtuzenia terminu, IOK informuje za posrednictwem swojej strony internetowe;j.

6. Weryfikacja wymogow formalnych umozliwia jednokrotne uzupetnienie lub poprawe brakéw
formalnych lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku. Uzupetnienie/poprawa brakéw
formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie nastepuje w wyznaczonym
przez 10K terminiel0 dni, o czym I0OK informuje pisemnie wnioskodawcéw w LSI2014, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do
oceny.

7. 10K, niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji wymogdéw formalnych sporzadza Informacje
dotyczgcq wynikow weryfikacji wymogow formalnych wraz z listami:

a) Listg wnioskow, ktdre spetnity wymogi formalne i zostaty przekazane do oceny formalnej;

b) Listg wnioskéw skierowanych do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych Ilub
oczywistych omyftek;

c) Listg wnioskdw wycofanych przez wnioskodawcow na etapie weryfikacji wymogow
formalnych;

25 . . . . . . . . .
Zaznaczenie odpowiedzi ,NIE” oznacza skierowanie wniosku do uzupetnienia/poprawy brakéow formalnych lub

oczywistych omytek lub pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
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d) Lista wnioskéw, ktére nie spetnity wymogow formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia
(wnioski, ktore zostaty zwrdcone z etapu oceny formalnej i/lub merytorycznej do
ponownej weryfikacji w zakresie wymogow, ktdre wczesniej zostaty skierowane do
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek).

IOK przekazuje wnioskodawcy w LSI2014 - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia weryfikac;ji
wymogdéw formalnych - pisemng informacje o koniecznosci dokonania uzupetnienia/poprawy
brakéw formalnych lub oczywistych omytek. Pismo zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty
weryfikacji wymogow formalnych, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujac wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych weryfikacji.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21
dni, o czym niezwiocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, 10K informuje za
posrednictwem strony internetowe;j.

Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku
nie moze powodowac istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

Za istotng modyfikacje uznaje sie w szczegdlnosci zmiane takich zapisow/elementéw we wniosku
o dofinansowanie, ktére podlegajg ocenie przez kryteria. W ramach uzupetnienia/poprawy
brakéw formalnych lub oczywistych omytek wnioskodawca nie moze dokonywac
uzupetnienia/poprawy zapisow we wniosku w innym zakresie niz wskazanym przez IOK.

Whnioskodawca jednokrotnie uzupetnia/poprawia wszystkie braki formalne lub oczywiste omyfki
stwierdzone we wniosku o dofinansowanie i wskazane w pismie informujgcym o koniecznosci
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek.

Po uzupetnieniu/poprawieniu brakéow formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o
dofinansowanie przez wnioskodawce dwéch cztonkow KOP dokonuje, za pomocg Karty
weryfikacji wymogow formalnych, ponownej weryfikacji wniosku wypetniajgc odpowiednie czesci
ww. Karty dotyczace uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek, w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia jego ztozenia. Poprawny wniosek jest dopuszczony do
oceny formalnej w ramach posiedzenia KOP.

IOK, niezwtocznie po zakonczeniu ponownej weryfikacji wymogéw formalnych, sporzadza
Informacje dotyczqcg wynikéw weryfikacji wymogow formalnych wraz z listami:
a) Listg wnioskow, ktore spetnity wymogi formalne i zostaty przekazane do oceny formalnej;
b) Listqg wnioskdw, ktdre nie spetnity wymogow formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia;

c) Listg wnioskow wycofanych przez wnioskodawcow na etapie weryfikacji wymogow
formalnych.

IOK, w LSI2014, przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia weryfikacji
wymogoéw formalnych - pisemng informacje o niespetnieniu wymogéw formalnych i
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Informacja zawiera jako zatacznik wypetnione Karty
weryfikacji wymogéw formalnych, z zastrzezeniem, ze |0K, przekazujgc Wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych weryfikacji.
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W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21
dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, 10K informuje za
posrednictwem swojej strony internetowe;j.

Jezeli na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej cztonek KOP stwierdzi, ze wniosek nie
spetnia wymogow formalnych, ktérych weryfikacja dokonywana byta na etapie weryfikacji
wymogoéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji,
wniosek zostaje zwrdcony z etapu oceny formalnej i/lub merytorycznej do ponownej weryfikacji
wymogow formalnych. Oceniajacy odnotowuje ten fakt odpowiednio w Karcie oceny formalnej
i/lub Karcie oceny merytorycznej. Ponowna weryfikacja wymogdéw formalnych jest
przeprowadzana w terminie 7 dni od dnia podpisania Karty oceny formalnej i/lub Karty oceny
merytorycznej.

Ponowna weryfikacja wymogoéw formalnych moze by¢ dokonana przez tych samych cztonkéw
KOP, ktérzy zwrdcili wniosek do ponownej weryfikacji.

W wyniku ponownej weryfikacji wymogdéw formalnych wniosek moze zostaé skierowany do
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek jedynie w zakresie tych
wymogow, ktore wczesniej nie podlegaty uzupetnieniu/poprawie brakéw formalnych lub
oczywistych omytek..

Po zakonczeniu weryfikacji wymogdw formalnych w przypadku:
a) wniosku objetego regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis;
b) zaistnienia przestanek wystgpienia pomocy publicznej/pomocy de minimis;

whniosek o dofinansowanie kierowany jest do trzeciego cztonka KOP, celem wydania opinii nt.
poprawnosci/brakéw/uchybien itp. w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis danego
whniosku o dofinansowanie. Wydana przez cztonka KOP opinia stanowi materiat pomocniczy,
fakultatywny i niewigzacy dla cztonkdw KOP dokonujgcych weryfikacji i oceny wniosku.

5.1.2. Ocena formalna

1.

Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie, ktory spetnia wymogi formalne (o ile nie zostat wycofany przez
whioskodawce).

Dwdch cztonkéw KOP dokonuje niezaleznie oceny formalnej na Karcie oceny formalnej w LS12014.

Ocena formalna projektu trwa nie dtuzej niz 14 dni od dnia zakorczenia weryfikacji wymogdéw
formalnych. Za dzien zakonczenia oceny formalnej uznaje sie dzien podpisania przez cztonkow
KOP Kart oceny formalnej wszystkich projektéow ocenianych w ramach posiedzenia KOP.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostac¢ przedtuzony maksymalnie
do 21 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminy, 10K informuje
za posrednictwem strony internetowe;.

W ramach oceny formalnej projekty oceniane sg w oparciu o kryteria formalne:
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a) kryteria formalne dostepu oraz
b) kryteria formalne specyficzne;
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.

Ocena kryteriéw formalnych (dostepu i specyficznych) jest oceng zerojedynkowg, na zasadzie
weryfikacji wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego
projektu.

Spetnienie kryteridw formalnych jest obligatoryjne do przyznania dofinansowania. Niespetnienie
kryteriéw formalnych powoduje negatywng ocene projektu na etapie oceny formalne;j.

W ramach niniejszego konkursu zastosowanie majg kryteria formalne dostepu i kryteria
formalne specyficzne okreslone w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

4. 10K, niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalnej, sporzadza Informacje dotyczqcqg wynikow
oceny formalnej wraz z listami:

a) Listg projektow spetniajgcych kryteria formalne, ktdre zostaty zakwalifikowane do oceny
merytorycznej,

b) Listg projektow, ktdre nie spetniajg kryteriow formalnych i zostaty negatywnie ocenione;
c) Listg wnioskdw, ktore zostaty zwrdcone do ponownej weryfikacji wymogdw formalnych;
d) Listg wnioskow wycofanych przez wnioskodawcow na etapie oceny formalnej.

5. 10K zamieszcza na stronie internetowe;j listy, o ktédrych mowa w pkt 4 lit. a) i b).

6. 10K w LSI2014 przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia oceny
formalnej pisemng informacje w LSI2014 o negatywnej ocenie na etapie oceny formalnej
(zawierajgcg m.in. przyczyny negatywnej oceny) wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1
ustawy wdrozeniowej. Informacja zawiera jako zatacznik wypetnione Karty oceny formalnej, z
zastrzezeniem, ze 10K, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21
dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, 10K informuje za
posrednictwem strony internetowe;j.

5.1.3. Ocena merytoryczna

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej (o
ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).

Ocena merytoryczna dokonywana jest niezaleznie przez dwéch cztonkéw KOP w oparciu o Karte
oceny merytorycznej w LS12014.
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W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200 projektow,
ocena merytoryczna (w tym ewentualne negocjacje) rozumiana jako podpisanie przez
oceniajgcych Kart oceny merytorycznej wszystkich projektow ocenianych w ramach posiedzenia
KOP jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 80 dni od dnia dokonania oceny formalnej
wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach danego posiedzenia KOP.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektow maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
merytorycznej (w tym ewentualnych negocjacji) moze zostaé wydtuzony maksymalnie o 30 dni
(np. jezeli w ramach posiedzenia KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektow termin
dokonania oceny merytorycznej, w tym ewentualnych negocjacji, wynosi nie wiecej niz 110 dni
od dnia dokonania oceny formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w
ramach danego posiedzenia KOP).

Termin dokonania oceny merytorycznej (w tym ewentualnych negocjacji) nie moze jednak
przekroczy¢ 140 dni niezaleznie od liczby projektéw ocenianych w ramach danego posiedzenia
KOP.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o:
a) kryteria ogdlne zerojedynkowe;
b) kryteria ogdlne punktowe oraz
c) kryteria premiujace;

okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.

W ramach niniejszego konkursu na etapie oceny merytorycznej obowigzujg kryteria (ogélne
zerojedynkowe, ogdlne punktowe) okreslone w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

Na etapie oceny merytorycznej oceniajagcy mogg uznac kryterium ogdlne zerojedynkowe, w
przypadku ktorego zostata wskazana mozliwos¢é dokonania warunkowej oceny, za spetnione
warunkowo lub warunkowo przyznac¢ okreslong liczbe punktow za spetnienie danego kryterium
ogoblnego punktowego (ocena warunkowa) i skierowac projekt do negocjacji. Oceniajgcy moga
skierowa¢ do negocjacji jedynie projekt, ktérego ocena bezwarunkowa przesgadza o uzyskaniu
przez projekt wymaganej liczby punktow (tj. liczby punktéw pozwalajgcej na uwzglednienie
projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do dofinansowania).

W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, ze projekt nie spetnia kryteriow formalnych, ktdrych
ocena dokonywana byfa na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty
dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej,
trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej. Ponowna ocena formalna jest przeprowadzana w terminie 7 dni od dnia
podpisania Karty oceny merytorycznej.

Ponownej oceny formalnej dokonujg cztonkowie KOP wybrani w drodze losowania.

Jezeli oceniajgcy uzna ktdrekolwiek z kryteriow ogdlnych zerojedynkowych za warunkowo
spetnione (o ile dotyczy) projekt kierowany jest do negocjacji.
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Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriow ogdlnych zerojedynkowych za niespetnione,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej
i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione.

Kazdorazowo ocena wszystkich kryteriéw ogdlnych punktowych polega na bezwarunkowym
przyznaniu punktdw w poszczegdlnych kryteriach oceny. W odniesieniu do kryteridw ogdlnych
punktowych, ktére mogg by¢é warunkowo ocenione, oceniajgcy moze réwniez warunkowo
przyznaé okreslong liczbe punktéw za spetnienie danego kryterium ogdlnego punktowego. W
takim przypadku projekt kierowany jest do negocjacji.

Mozliwos$¢ warunkowej oceny kryterium zostata wskazana w definicji danego kryterium .
W przypadku ogdlnych kryteriéw zerojedynkowych dot. budzetu projektu, tj.:

a) zasadnos¢ i kwalifikowalno$é wydatkow;

b) efektywnos¢ wydatkow;

c) prawidtowosc¢ sporzadzenia budzetu;

zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkéw niekwalifikowalnych badZz zawyzonych w
wysokosci co najmniej 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania powoduje, ze kryterium jest
niespetnione.

Za spetnienie wszystkich kryteriéw ogdlnych punktowych oceniajgcy moze bezwarunkowo albo
warunkowo przyzna¢ maksymalnie 60 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o
dofinansowanie przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

Wymagana liczba punktéw, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej,
pozwalajgca na uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do
dofinansowania wynosi minimum 60% ogdtem za spetnienie kryteriéw ogdlnych punktowych (t;j.
minimum 36 punktéw) oraz minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej czesci
oceny, tj.:

a) czesc B.l karty oceny merytorycznej: Charakterystyka projektu;
b) czesc B.ll karty oceny merytorycznej: Sposob realizacji projektu;

c) czesc B.III karty oceny merytorycznej: Potencjat i doswiadczenie projektodawcy (w
tym partnerow).

W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnienie danego kryterium ogdlnego
punktowego mniejszej niz maksymalna liczby punktéw, oceniajgcy uzasadnia ocene.

Jezeli oceniajgcy przyzna za ktérgkolwiek cze$¢ oceny mniej niz wymagane 60% punktow,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej (wraz z uzasadnieniem) i
wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ negatywnie oceniony.

Jezeli projekt uzyskat co najmniej 60% punktdw w poszczegdlnych czesciach oceny spetnienia
kryteridw ogdlnych punktowych oraz spetnia lub warunkowo spetnia wszystkie kryteria ogdlne
zerojedynkowe, oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteriow
premiujgcych.
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Za kryteria premiujace projekt moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Kryteria premiujgce sg fakultatywne — spetnienie kryteridw nie jest konieczne do przyznania
dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktéw nie dyskwalifikuje z mozliwosci uzyskania
dofinansowania).

Ocena kryteridow premiujgcych bedzie polegata na:

a) przyznaniu zdefiniowanej z gory liczby punktow zgodnej z Zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu —
w przypadku spetnienia kryterium albo

b) przyznaniu 0 punktéw — w przypadku niespetnienia kryterium.

W ramach niniejszego konkursu na etapie oceny merytorycznej obowigzujg kryteria
premiujace okreslone w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

17. W przypadku gdy:

a) projekt od oceniajagcego bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw w
poszczegblnych czesciach oceny spetnienia kryteridw ogdlnych punktowych i spetnit
wymagania minimalne, aby uzyskaé¢ dofinansowanie w odniesieniu do obligatoryjnych
kryteriow zerojedynkowych, ktdre nie podlegajg ocenie warunkowej oraz

b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze projekt warunkowo spetnia dane kryterium badz
kryteria ogdlne zerojedynkowe lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za
spetnianie danego kryterium ogdlnego punktowego badz danych kryteriéw ogdlnych
punktowych;

oceniajacy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujagc ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej.

18. Kierujac projekt do negocjacji oceniajacy:

a) wskazujg zakres negocjacji, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku o
dofinansowanie lub jakie uzasadnienia dotyczgce okreslonych zapiséw we wniosku o
dofinansowanie KOP powinna uzyska¢ od wnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby
ocena warunkowa stata sie oceng ostateczng;

b) wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko oraz

c) w przypadku warunkowego przyznania okreslonej liczby punktdw za spetnienie
danego kryterium podajg, jakg liczbe punktéw powinien otrzymac projekt, gdyby
negocjacje skonczyty sie z wynikiem negatywnym.

5.1.4 Negocjacje w ramach oceny merytorycznej

1. Negocjacje w ramach niniejszego konkursu prowadzone s3 w formie pisemnej za
posrednictwem LSI2014.

2. Negocjacje stanowig czes$¢ etapu oceny merytorycznej, a wiec przeprowadzane sg przed
sporzadzeniem przez KOP listy projektow, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej.
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3. Negocjacje mogg dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania.

4. Negocjacje danego projektu mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikéw 10K powotanych
do sktadu KOP:

a) ktdrzy dokonywali oceny tego projektu;
b) innych niz pracownicy, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.
5. Negocjacje przeprowadzane sg w odniesieniu do wszystkich projektow:

a) ktére uzyskaty min. 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny i spetnity
wymagania minimalne, aby uzyska¢ dofinansowanie w odniesieniu do obligatoryjnych
kryteriow zerojedynkowych, ktére nie podlegajg ocenie warunkowej oraz

b) w stosunku do ktérych oceniajacy stwierdzit warunkowe spetnienie co najmniej jednego
kryterium ogdlnego zerojedynkowego za spetnione lub warunkowo przyznat okreslong
liczbe punktéw za spetnienie co najmniej jednego kryterium ogdlnego punktowego.

6. Negocjacje prowadzone sg poczynajac od projektu, ktéry uzyskatby najwyziszg liczbe
punktow, gdyby spetnienie przez niego kryteriow nie zostato zweryfikowane warunkowo.
IOK tworzy Wstepnqg liste ocenionych projektow z uwzglednieniem liczby punktéw
przyznanej danemu projektowi bezwarunkowo oraz warunkowo celem ustalenia w jakiej
kolejnosci nalezy kierowa¢ projekty do negocjacji w przypadku oceny warunkowe;.

Wstepna lista ocenionych projektéw obejmuje projekty, ktére:
— spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktow;
— warunkowo spetnity kryteria i/lub warunkowo uzyskaty wymagang liczbe punktéw i
zostaty skierowane do negocjacji oraz
— nie spetnity kryteriow i/lub nie uzyskaty wymaganej liczby punktéow (ocenione
negatywnie).
Projekty na wstepnej liScie uszeregowane sg poczynajgc od projektu, ktory uzyskatby
najlepszg ocene, gdyby spetnianie przez niego kryteridw nie zostato zweryfikowane
warunkowo.

7. 10K przekazuje wnioskodawcy w LSI2014 pisemng informacje nt. warunkowej oceny.
Zatacznikiem do ww. informacji s3 wypetnione Karty oceny merytorycznej, z zastrzezeniem
zachowania zasady anonimowosci oséb dokonujacych oceny. Informacja sporzgdzana jest na
podstawie zapiséw w zakresie warunkowej oceny uwzglednionych w obydwu kartach oceny
projektu celem przeprowadzenia negocjacji.

8. Whnioskodawca, w wyniku skierowania do negocjacji jego projekt, przesyta jednokrotnie do
IOK skorygowany wniosek o dofinansowanie w terminie 10 dni od dnia doreczenia pisemnej
informacji, o ktérej mowa w pkt 7.

9. Skorygowany wniosek o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ wszystkie wymogi formalne,
tozsame ze zweryfikowanymi na etapie weryfikacji wymogdéw formalnych w pierwotnej wersji
whiosku. Oznacza to, iz nie nalezy zmienia¢ zapisdw w innych czesciach wniosku anizeli zmiany
wskazane w informacji nt. warunkowej oceny. Wszelkie zmiany wykraczajgce poza powyzszy
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zakres beda rozpatrywane przez 10K jako modyfikacja wykraczajgca poza zakres zmian
warunkowych. W takim przypadku negocjacje koniczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza,
ze pod uwage bierze sie ocene pierwotnego wniosku o dofinansowanie i nie ocenia sie
ponownie kryteriéw, ktére zostaty ocenione warunkowo i skierowane do negocjacji.

W przypadku, gdy zmiany we wniosku o dofinansowanie/wyjasnienia wynikajgce z procesu
negocjacji nie sg mozliwe do wprowadzenia w ramach dostepnego limitu znakéw, mozliwe jest
wykorzystanie dodatkowego miejsca pod Szczegéfowym budzetem projektu w polu
Uzasadnienie kosztow.

10.10K na podstawie przestanego w wyniku negocjacji wniosku o dofinansowanie niezwtocznie

weryfikuje przedtozone przez wnioskodawce wyjasnienia dotyczgce zapisdw we wniosku
bedacych przedmiotem negocjacji uwzgledniajgc powyzszy wynik w Informacji o przebiegu
i wynikach oceny projektu stanowigcej zatgcznik nr 1 do Karty oceny merytorycznej.

11.W przypadku, gdy do negocjacji skierowana zostata wytgcznie warunkowa ocena

12.

13.

kryterium ogodlnego punktowego, negocjacje umozliwiajg uzyskanie przez projekt w danej
czesci oceny wiekszej, wskazanej przez oceniajgcych w Kartach, liczby punktéw ponad
wymagane minimum 60% punktéw za dang cze$é oceny.

W wyniku negocjacji mozna przyzna¢ liczbe punktdw mieszczacg sie pomiedzy bezwarunkowa
a warunkowgq w zakresie wskazanym w Kartach liczbe punktéw (w przypadku, gdy oceniajgcy w
Kartach wskazali, jaka liczbe punktédw przyznaé w sytuacji, gdy wyjasnienia wnioskodawcy nie
beda na tyle wystarczajgce, aby przyzna¢ maksymalng wskazang w Kartach warunkows liczbe
punktow).

W przypadku, gdy do negocjacji skierowana zostata warunkowa ocena kryterium ogdlnego
zerojedynkowego, negocjacje umozliwiajg potwierdzenie spetnienia przez projekt danego
kryterium, tym samym przesadzajg o pozytywnej, badZz negatywnej ocenie wniosku o
dofinansowanie.

Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do skorygowanego wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu korekty lub

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczgcych okreslonych zapisow we
whiosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu;

negocjacje koncza sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za

spetnione zerojedynkowych kryteriéw obligatoryjnych za niespetnione lub przyznanie

mniejszej, wskazanej przez oceniajgcych w kartach oceny projektu, liczby punktéw.

Negocjacje konczg sie rdéwniez wynikiem negatywnym w sytuacji nieprzestania

skorygowanego wniosku w terminie wskazanym przez I0OK.

14. Przebieg negocjacji opisywany jest w Protokole z pracy KOP.
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5.1.5. Ustalenie ostatecznej liczby punktow

1. Woypetnione Karty weryfikacji i Karty oceny (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) przekazywane
sg niezwtocznie sekretarzowi KOP. Sekretarz KOP przekazuje Karty (wraz z ewentualnymi
zatgcznikami) przewodniczgcemu KOP albo innej osobie powotanej do sktadu KOP upowaznionej
przez przewodniczgcego KOP do dokonania weryfikacji:

a) Kart: pod wzgledem formalnym i sprawdzenia czy wystgpity rozbieznosci;
b) zatgcznikdéw do Karty oceny merytorycznej: pod wzgledem formalnym.

2. Po otrzymaniu Kart i ewentualnych zatgcznikdw przewodniczacy KOP albo inna osoba powotana
do sktadu KOP, upowazniona przez przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji Kart i
ewentualnych zatacznikédw pod wzgledem formalnym, a w przypadku Kart sprawdza takze, czy
wystapity znaczne rozbieznosci w weryfikacji i ocenie dokonanej przez oceniajgcych. Za znaczng
rozbieznos¢ w weryfikacji i ocenie uznaje sie :

a) roznice dotyczacy spetnienia:

— wymogoéw formalnych;

— kryteriéw formalnych dostepu;

— kryteriéw formalnych specyficznych;

—  kryteriéw ogdlnych zerojedynkowych oraz
—  kryteriéw premiujacych (o ile dotyczy);

b) rdznice dotyczaca zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji i/lub oceny formalnej;

c) sytuacje polegajaca na tym, ze wniosek od jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co
najmniej 60% punktdw w poszczegdlnych czesciach oceny merytorycznej, a od drugiego
oceniajgcego uzyskat bezwarunkowo mniej niz 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach
oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktow przyznanych przez dwdéch oceniajgcych
za spetnianie kryteridw ogdlnych punktowych wynosi co najmniej 30% punktéw mozliwych
do przyznania ogétem, tj. 18 punktow (znaczna rozbiezno$¢ w zakresie kryteriow ogdlnych
punktowych)

z zastrzezeniem punktu 5-7.

3. W przypadku wystgpienia znacznych rozbieznosci, o ktorych mowa powyiszej wniosek
poddawany jest dodatkowej weryfikacji/ocenie, ktorg przeprowadza przed skierowaniem
projektu do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajacy, wybrany w drodze losowania. Trzeci
oceniajgcy dokonuje weryfikacji/oceny:

a) w przypadku rozbieznosci w zakresie wymogow formalnych — wytgcznie wymogow w zakresie
ktdrych wystapity rozbieznosci;

b) w przypadku rozbieznosci w zakresie kryteriow ocenianych na zasadzie zerojedynkowej —
wytgcznie kryteriow, w zakresie ktorych wystgpity rozbieznosci;

¢) w przypadku rozbieznosci w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji wymogéw
formalnych i/lub oceny formalnej — wytgcznie w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej
weryfikacji wymogodw i/lub oceny formalnej;

d) w przypadku znacznej rozbieznosci w zakresie kryteriéw ogdlnych punktowych — wytgcznie w
zakresie kryteriow ogdlnych punktowych;
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10.

e) W sytuacji, gdy przedmiotem oceny trzeciego oceniajgcego byto spetnienie wymogow
formalnych lub kryteridw zerojedynkowych, ocena trzeciego oceniajacego jest ostateczna i
wigzgca. W sytuacji, gdy przedmiotem oceny trzeciego oceniajgcego byty kryteria ogdlne
punktowe, ostateczna liczba punktéw obliczana jest zgodnie z pkt 9. Informacja o
weryfikacji/ocenie wniosku przez trzeciego oceniajgcego zamieszczana jest w Protokole z
pracy KOP.

Informacja o ocenie wniosku przez trzeciego oceniajgcego zamieszczana jest w Protokole z pracy
KOP.

W przypadku wniosku, w stosunku do ktérego przeprowadzono negocjacje, dane kryterium
zerojedynkowe jest uznane za spetnione, jesli dwdch oceniajacych wskazato, ze kryterium jest
spetnione. W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie
jest spetnione, ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujacych miedzy trzecim
oceniajacym a:

a) oceniajgcym, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego albo

b) tym z dwdch oceniajgcych, ktdry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow;
danego kryterium premiujgce jest spetnione, jesli dwoch oceniajacych (trzeci oceniajacy i
oceniajgcy, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego lub trzeci
oceniajagcy i oceni jacy, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw) wskazato, ie
kryterium jest spetnione. W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajgcych stwierdzi, ze dane
kryterium nie jest spetnione, ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

Za rozbieznosc nie jest uznawana sytuacja, w ktoérej jeden z oceniajgcych uznat dane kryterium
zerojedynkowe za warunkowo spetnione i/lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéow za
kryterium ogdlne punktowe, a tym samym skierowat projekt do negocjacji, a drugi oceniajgcy
stwierdzit, ze projekt spetnia kryteria i uzyskat wymagana liczbe punktéw, jednakze nie skierowat
projektu do negocjacji. W takim przypadku dany projekt kierowany jest do negocjacji w zakresie
wskazanym przez oceniajgcego, ktdry dokonat oceny warunkowej, a ostateczna liczba punktéw
ustalana jest zgodnie z zapisami pkt 9.

Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku wnioskdw, ktére spetniajg wszystkie
wymogi formalne i kryteria formalne oraz spetniajg wszystkie kryteria ogdlne zerojedynkowe
obliczana jest Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych za kryteria ogdlne punktowe
(nieuwzgledniajgca punktéw przyznanych za spetnienie kryteriéw premiujgcych). Tak obliczonych
Srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowa. Maksymalna mozliwa
do uzyskania srednia liczba punktéw za spetnianie kryteriéw ogdlnych punktowych wynosi 60.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy
obliczaniu $redniej arytmetycznej punktow, o ktérej mowa w pkt 8 pod uwage brana jest liczba
punktdw ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego
oceniajgcego, ktory nie skierowat projektu do negocjacji.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktow
w poszczegdlnych czesciach oceny merytorycznej koricowg ocene projektu stanowi suma:
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11.

12.

13.

14.

15.

a) sredniej arytmetycznej punktéw ogotem z dwdch ocen wniosku za spetnianie kryteriow
ogoblnych punktowych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujgcych.

Projekt, ktéry uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za spetnianie

wszystkich kryteriow ogélnych punktowych (do 60 punktéw) oraz wszystkich kryteriéw

premiujacych (do 40 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktow
koicowg  ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktow  ogdtem
z dwdch ocen wniosku za spetnienie kryteriow ogdlnych punktowych.

W przypadku gdy wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem
i/lub mniej niz 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny, a od drugiego z oceniajgcych
uzyskat co najmniej 60% punktéw ogétem oraz 60% punktéw wymaganych w poszczegdlnych
czesciach oceny oraz réznica w liczbie punktédw przyznanych przez dwéch oceniajgcych za
spetnienie kryteridw ogdlnych punktowych jest mniejsza niz 30% punktéw mozliwych do
przyznania ogétem (tj. mniejsza niz 18 punktow), koricowag ocene projektu stanowi Srednia
arytmetyczna punktéw ogdétem dwdch ocen wniosku za spetnianie kryteriow ogdlnych
punktowych.

W przypadku gdy wniosek od jednego z oceniajacych uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem
i/lub mniej niz 60% punktdw w poszczegdlnych czesciach oceny, a od drugiego z oceniajgcych
uzyskat co najmniej 60% punktow ogdtem oraz 60% punktéw wymaganych w poszczegdlnych
czesciach oceny koricowg ocene projektu stanowi srednia arytmetyczna punktéw ogétem dwach
ocen wniosku za spetnianie kryteridw ogélnych punktowych.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostatecznag

i wigzgca ocene projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktdw ogétem za spetnienie kryteridw ogdlnych punktowych z
oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktora jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriéw premiujacych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego, ktdrego ocena jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny merytoryczne;j.

Jezeli rdinice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami
punktow przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng i wigzaca
ocene projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem za spetnienie kryteriow ogdlnych punktowych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch oceniajgcych, ktdry przyznat
whioskowi wiekszg liczbe punktéw oraz

b) premii punktowe]j przyznanej projektowi za spetnienie kryteriéw premiujgcych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajacych,
ktdry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punktow od kazdego z oceniajgcych w poszczegdlnych kategoriach oceny merytorycznej.
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5.2. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1. Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumieé sytuacje, w ktorej:

a) projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania;

b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, tj.

— projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéow lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie mozie by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

— projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.

2. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow sporzadzany jest Protokét z prac KOP, zawierajgcy

informacje o przebiegu i wynikach oceny projektéw. Protokdt zawiera w szczegélnosci:

a)

b)

c)

d)

informacje o Regulaminie i jego zmianach, zawierajgce co najmniej date zatwierdzenia
Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem termindw i formy
podejmowanych  dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym w szczegdlnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub
ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci cztonkéw KOP;

liste opracowang przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej, tj. liste ocenionych projektow (liste rankingow3);

wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty
ocen projektow, oswiadczenia dotyczace bezstronnosci itp.).

Dodatkowo zatgcznikiem do Protokotu jest Regulamin pracy KOP.

3. KOP, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy, przygotowuje liste ocenionych projektéw (liste

rankingowgq) zawierajgcg w odniesieniu do kazdego projektu co najmnie;j:

tytut projektu;

nazwe wnioskodawcy;

kwote wnioskowanego dofinansowania;
koszt catkowity projektu oraz

wynik oceny.

Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie.

4. Jezeli o dofinansowaniu decydowata liczba uzyskanych przez poszczegdlne projekty punktow lista

rankingowa powinna by¢ uszeregowana od projektow, ktdre uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw

do projektéw najnizej ocenionych. O kolejnosci projektow na liscie decyduje liczba punktéw

przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu

projektowi w wyniku negocjacji.

5. W przypadku dwdch lub wiecej projektéw o réwnej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce na

liscie rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujgcych
kryteriach:
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1) Potencjat wnioskodawcy;

2) Doswiadczenie wnioskodawcy;

3) Trafnosc¢ doboru i opis zadan;

4) Prawidtowos¢ zatozonych wskaznikéw i trwatosc rezultatéw;

5) Racjonalnos¢é harmonogramu realizacji projektu;

6) Adekwatnosé celow projektu;

7) Prawidtowos¢ opisu grupy docelowej;

8) Efektywnosc¢ sposobu zarzgdzania projektem;

9) Prawidfowos¢ opisu ryzyka w projekcie.
W sytuacji, gdy wiecej niz jeden wniosek o dofinansowanie otrzyma takg sama liczbe punktéw we
wszystkich dziewieciu kryteriach ogdlnych punktowych w ramach oceny merytorycznej, miejsce
na liscie rankingowej zalezy od wynikéw komisyjnego losowania, w ktdérym uczestnicza:
przewodniczacy KOP, zastepca przewodniczgcego KOP oraz sekretarz KOP. W losowaniu w
charakterze obserwatoréw moga wzig¢ udziat wnioskodawcy, ktérych losowanie dotyczy.

Projekty:

a) niespetniajgce co najmniej jednego z kryteriéw ogdlnych zerojedynkowych umieszczane sg na
liscie ocenionych projektéw z liczbg punktéw wynoszgcy ,0” jako projekty niespetniajace
wymagan minimalnych, aby uzyskaé dofinansowanie;

b) niespetniajgce co najmniej jednego z kryteriow formalnych umieszczane sg na liscie
ocenionych projektéw z adnotacja: ,, Negatywna ocena formalna projektu”;

c) wycofane przez wnioskodawcow umieszczane sg na liscie ocenionych projektéw z adnotacja:
»Whniosek wycofany” .

Rozstrzygniecie konkursu, nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa

Lubelskiego listy ocenionych projektéw, zawierajacej przyznane oceny, wskazujac projekty,

ktore spetnity kryteria wyboru projektow i:

a) uzyskaty wymagang liczbe punktéw albo

b) uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéow w  konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projektow, o ktérych mowa w literze a).

Rozstrzygniecie konkursu jest rGwnoznaczne z uznaniem wynikow dokonanej oceny projektéw
oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania.

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwiekszyé kwote przeznaczong na dofinansowanie
projektéw w konkursie.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie odrebnej
listy, tj. Listy projektow ktore spetnily kryteria i uzyskaty wymaganqg liczbe punktéw, z
wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania, ktérg 10K zamieszcza na stronie
internetowej oraz na portalu. Lista ta bedzie réznita sie od listy, o ktérej mowa w pkt 7. Na liscie
tej uwzglednione bedg wszystkie projekty, ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktow (z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie
tych projektéw, ktére braty udziat w konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub
nie spetnity kryteriéw wyboru projektow.
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10. IOK zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu liste, o ktérej mowa w pkt. 9 nie pdzniej
niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

11. W odniesieniu do projektdw umieszczanych na liScie, o ktdrej mowa w pkt 9, minimalny zakres
umieszczonych na stronie internetowej 10K oraz na portalu informacji jest taki jak wskazany w
pkt 3.

12. Zgodnie z art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowej I0OK, réwnolegle z publikacjg listy projektow
wybranych do dofinansowania, po rozstrzygnieciu konkursu IOK publikuje na swojej stronie
internetowej informacje o skfadzie KOP, zawierajgcg wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako
pracownika UMWL albo eksperta oraz wskazujagcg przewodniczagcego KOP, zastepce
przewodniczgcego KOP i sekretarza KOP.

13. Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektéw IOK, w LSI2014, przekazuje wnioskodawcy w
terminie 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu informacje o zakonczeniu oceny jego projektu
oraz:

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo
b) negatywnej ocenie merytorycznej projektu.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21
dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, I0K informuje za
posrednictwem strony internetowe;j.

14. Informacja, o ktérej mowa w pkt 13 zawiera jako zatgcznik:
a) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego wniosku nie byty prowadzone negocjacje:
wypetnione Karty oceny merytoryczney;
b) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego wniosku byty prowadzone negocjacje:
wypetniony zatgcznik nr 1 do Karty oceny merytorycznej;
z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci 0séb dokonujacych oceny.

15. Jezeli projekt otrzymat pozytywng ocene oraz zostat wybrany do dofinansowania w informacji,
o ktérej mowa w pkt 13 10K zobowigzuje wnioskodawce do ztozenia dokumentow
(zatacznikéw) do umowy, wskazanych w podrozdziale 5.3 Regulaminu.

16. Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j,
informacja, o ktérej mowa powyzej w pkt. 13 zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowe;j.

17. Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w pkt 9 (do momentu zakorczenia procedur
odwotawczych w konkursie lub do momentu ogtoszenia kolejnego konkursu w Dziataniu jezeli
procedury odwotawcze w konkursie zakonczyly sie wczesniej lub nie byty prowadzone), 10K
moze wybiera¢ do dofinansowania projekty zamieszczone na tej liscie, ktére uzyskaty
wymagang liczbe punktéw, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu.

18. Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 17, moze byc¢:
a) dostepnos¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegdlnosci:

Strona 64 z 73



19.

20

21.

22.

23.

i) odmowg podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;
ii) odmowg IZ RPO podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;
iii) powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania w
ramach danego konkursu;
iv) rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania w
ramach danego konkursu;
b) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzaé:
i) wczesniejsza realokacja sSrodkéw w ramach dziatarn w RPO WL;
ii) powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania przy realizacji projektéw
innych niz wskazanych na liscie, o ktérej mowa w pkt. 9;
iii) rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania dla projektu
innego niz wskazany na liscie, o ktérej mowa w pkt. 9.
Wybor projektu do dofinansowania wynikajgcy z przestanek, o ktérych mowa w pkt 18 nastepuje
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektéow na liscie, o ktérej mowa w pkt 9, przy czym ze
wzgledu na zasade réwnego traktowania wnioskodawcéw wybér projektéw musi objgé projekty,
ktore uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach konkursu.
W sytuacji, gdy z uwagi na wysokosé alokacji pozostajacej w dyspozycji 10K, nie jest mozliwe
dofinansowanie wszystkich projektéw, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach
konkursu zastosowanie majg zasady opisane w podrozdziale 5.2 Regulaminu, pkt 5.

. Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 17 jest
upubliczniana poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w pkt 9. W przypadku zmiany listy 0K jest
zobowigzana do zamieszczania na niej dodatkowych informacji dotyczacych podstawy
przyznania dofinansowania innej niz w wyniku rozstrzygniecia konkursu w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni od dnia dokonania zmiany na liscie.

IOK zapewnia dostepnos¢ wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na swojej stronie
internetowej oraz na portalu.

Przestankg zmiany listy, o ktérej mowa w pkt. 9 sg rdwniez rozstrzygniecia zapadajgce w ramach
procedury odwotawczej, o ktdrej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

Po rozstrzygnieciu konkursu 10K przygotowuje wniosek do Ministra Finansdw o udostepnienie
informacji, czy wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz wskazany/-ni we wniosku o
dofinansowanie partner/-rzy figuruje/-ja w prowadzonym przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 210 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Rejestrze
podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowych z udziatem srodkdéw europejskich.
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5.3. Umowa o dofinansowanie

1. Whnioskodawca, na wezwanie 10K w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma informujgcego o

pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania, sktada w LSI2014 nastepujace

dokumenty (zatgczniki) do umowy o dofinansowanie:

a)

b)

oryginaty lub kopie dokumentéw poswiadczajgce umocowanie o0séb reprezentujgcych
whnioskodawce do zawarcia umowy o dofinansowanie;

oryginat lub kopie zaswiadczenia z ZUS-u o niezaleganiu z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
kompletu wymaganych dokumentow do umowy;

oryginat lub kopie zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkami z wfasciwego Urzedu
Skarbowego, z okresu nie diuiszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia kompletu
wymaganych dokumentéw do umowy.

2. Przed podpisaniem umowy konieczne jest przedtozenie przez wnioskodawce:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Harmonogramu ptatnosci (zatacznik nr 3 do Wzoru umowy o dofinansowanie projektu);
os$wiadczenia o numerze/numerach rachunku/rachunkéw bankowych;

oswiadczenie odnosnie danych oséb podpisujgcych umowe o dofinansowanie;

os$wiadczenie matzonka/oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim;
oSwiadczenie o aktualnosci danych wszystkich danych zawartych w zatgczonych
dokumentach wymaganych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz
aktualnosci oswiadczenn zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu (w dniu
podpisania umowy);

wypetnione i podpisane wnioski o nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL 2014, ktérych wzdr stanowi Zatacznik nr 16 do Regulaminu;

wypetniong i podpisang liste oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w
zakresie obstugi SL 2014, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do umowy o dofinansowanie.

3. W przypadku kiedy wniosek o dofinansowanie projektu stanowi jednoczesnie wniosek o

udzielenie pomocy publicznej/ pomocy de minimis, 10K staje sie podmiotem jej udzielajgcym. Na

podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej (Dz. U.z 2007 r Nr 59 poz. 404 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych:

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.
311 z pbéin. zm.);

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pdzn. zm.)

Whnioskodawca przedktada wymagane zataczniki, wynikajagce z ww. podstawy prawnej z

uwzglednieniem rodzaju pomocy, o ktérg wnioskuje.

4.

Nieztozenie kompletnych i prawidtowych zatgcznikéw do umowy w terminie wskazanym
przez 1Z RPO, traktowane jest przez 1Z RPO jako rezygnacje wnioskodawcy z zawarcia
umowy o dofinansowanie, w nastepstwie czego umowa o dofinansowanie projektu nie jest
zawierana.
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5. Co do zasady, po rozstrzygnieciu konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
nie jest dopuszczalne dokonywanie jakichkolwiek zmian we wniosku o dofinansowanie
projektu. W szczegélnych przypadkach 10K dopuszcza mozliwos¢ aktualizacji wniosku o
dofinansowanie projektu  wytgcznie w zakresie danych dotyczacych projektodawcy
(beneficjenta), zawartych w Dziale | formularza wniosku o dofinansowanie, tj.:

— Nazwa beneficjenta;

— Forma prawna;

— Forma wtasnosci;

- PKD;

= NIP;

— REGON;

— Dane teleadresowe (adres siedziby, adres do korespondenciji);

— Dane o0s6b uprawionych do reprezentowania beneficjenta oraz oséb do kontaktow
roboczych;

o ile zmiany te nie spetniajg definicji istotnej modyfikacji, okreslonej w Regulaminie.

Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez 10K z
Ministerstwa Finansow pisemnej informacji, ze dany projektodawca oraz wskazany/-ni we
whniosku o dofinansowanie partner/-rzy nie podlega/-ja wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 210
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W przypadku, gdy z informacji przekazanej IOK przez Ministerstwo Finansdw wynika, ze dany
projektodawca lub wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy podlega/-ja
wykluczeniu, o ktérym mowa w art.210 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych 1Z RPO odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z tym
projektodawca.

W terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty zlozenia przez wnioskodawce dokumentéw
(zatacznikdw) do umowy o dofinansowanie 10K dokonuje ich weryfikacji.

W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie ocenionych w ramach danego posiedzenia KOP
wynosi 30 i wiecej termin weryfikacji zatgcznikdw ulega wydtuzeniu do 30 dni od dnia ztozenia
przez wnioskodawce dokumentéw do umowy o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w weryfikowanych zatgcznikach, 10K pisemnie w
LSI2014, informuje wnioskodawce o zidentyfikowanych brakach i/lub btedach w dokumentach z
prosbg o uzupetnienie i/lub korekte dokumentacji w terminie 5 dni od dnia doreczenia
informacji.

Po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionych i/lub skorygowanych zatgcznikéw do umowy, 10K
dokonuje ponownej weryfikacji ztozonych dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia ztozenia uzupetnionych i/lub skorygowanych zatacznikow.

Umowa o dofinansowanie podpisywana jest w siedzibie I0K. Termin na podpisanie umowy o
dofinansowanie wynosi 21 dni od dnia wptywu poprawnych i kompletnych zatgcznikéw do
umowy. W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie ocenionych w ramach danego
posiedzenia KOP wynosi 30 i wiecej termin podpisania umowy o dofinansowanie wynosi 30 dni
od dnia wptywu poprawnych i kompletnych zatacznikdw do umowy.
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10.

11.

12.

13.

Termin podpisania umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunieciu do momentu
otrzymania przez I0K z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji (o ile byta ona wymagana), ze
dany wnioskodawca oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy nie podlega/-
ja wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Termin podpisania umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunieciu rowniez w zwigzku
z koniecznoscig ustalenia z nim innej niz weksel in blanco formy (form) ustanawianego przez
niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajagcych z umowy o
dofinansowanie projektu.

W dniu podpisania umowy wnioskodawca sktada o$wiadczenia dotyczace aktualnosci wszystkich
danych zawartych w zatgczonych dokumentach wymaganych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu oraz aktualnosci oswiadczen zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu. Ztozenie przedmiotowych oswiadczern jest warunkiem podpisania umowy o
dofinansowanie projektu.

Za dzien zawarcia umowy o dofinansowanie przyjmuje sie dzien podpisania przez ostatnig ze
stron.

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik nr 5 oraz zatgcznik nr 6 (majacy
zastosowanie do projektow rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych) do Regulaminu.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy

14.

15.

16.

17.

Srodki na realizacje projektu sa wyptacane beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez
niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z podpisanej umowy o
dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w umowie. Z powyzszego obowigzku zwolnione
sg jednostki sektora finansow publicznych, fundacje, ktorych jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych).

Ustanowienie i wniesienia zabezpieczenia dokonywane jest zgodnie z § 6 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

W przypadku gdy wartos¢ zaliczki nie przekracza 10 min PLN lub beneficjent jest podmiotem
Swiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa
wart. 93iart. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem
badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. Nr
96, poz. 618, z pdin. zm.), zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa.

Od osoby podpisujgcej weksel in blanco w imieniu wnioskodawcy bedzie wymagane
petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku wnioskodawcéw
bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg, badz wspdlnikami spotek
cywilnych bedzie wymagane:
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a) oswiadczenie wspotmationka wyrazajgce zgode na zaciggniecie zobowigzania lub
dokument potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majagtkowg — jezeli projektodawca pozostaje w
zwigzku matzenskim lub

b) oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

18. Wzér weksla i deklaracji wekslowej jest dostepny na stronie internetowej 10K.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest podpisywane w siedzibie 10K
(bezkosztowo). W szczegdlnych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie weksla wraz z
deklaracjg wekslowg z notarialnym poswiadczeniem podpisu.

19. Zabezpieczenie powinno obejmowac wszelkie mozliwe roszczenia, ktére na podstawie zawartej
z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu mogg powsta¢ dla Samorzadu
Wojewddztwa Lubelskiego w stosunku do beneficjenta, w wysokosci co najmniej réwnej
wartosci dofinansowania projektu.

20. Wyboru formy zabezpieczenia, w przypadkach o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich dokonuje IOK.

21. Zabezpieczenie sktadane jest nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy o
dofinansowanie projektu.

22. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek
beneficjenta wytgcznie po spetnieniu nastepujacych przestanek:

a) realizacja umowy, ktérej dotyczy dokument zostata catkowicie rozliczona, uptynat okres
wskazany w umowie lub w innych przepisach przewidziany na kontrole realizacji
przedmiotu umowy i nie wystepujg przestanki do wystgpienia zobowigzan w stosunku do
Samorzadu z tytutu realizacji tych umdéw (w tym m.in. zwrot zabezpieczenia moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o
zwrocie $rodkow, po zakonczeniu postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, po zakonczeniu prowadzenia egzekucji administracyjnej i
odzyskaniu srodkéw; zwrot zabezpieczenia moze nastgpic po uptywie okresu trwatosci);

b) beneficjent zrezygnowat z realizacji umowy, niniejsza umowa zostata rozwigzana a
beneficjent catkowicie rozliczyt sie z przekazanych srodkéow finansowych;

c) nastepuje wymiana dokumentu zabezpieczajgcego.

VI. PROCEDURA ODWOtAWCZA

1. W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg przepisy
rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

2. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje procesu zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych
projekty przeszty pozytywng ocene i zostaty zakwalifikowane do dofinansowania .
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3. Whnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia srodka
odwotfawczego - protestu w formie pisemnej’® w terminie
14 dni”’ od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy albo od dnia
doreczenia informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Definicja negatywnej oceny
znajduje sie w ustawie wdrozeniowej.

4. Protest wnoszony jest do 10K i rozpatrywany przez nig w terminie nie dfuzszym niz 30 dni
liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu
moze by¢ przedtuzony jednak nie moze on przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia otrzymania
protestu.

5. Protest musi zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

6. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat
whniesiony:
a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
c) bez wskazania kryteriow wyboru projektéow, z ktédrych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem.

7. W przypadku uwzglednienia protestu odpowiednio:
a) projekt jest kierowany do wtasciwego etapu oceny, tj. podlega dalszej ocenie, w zaleznosci
od tego, ktérej fazy protest dotyczyt, albo
b) umieszczany na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej.

8. W przypadku negatywnego rozstrzygniecia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia
whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji moze wnies¢ skarge
bezposrednio do wtasciwego wojewddzkiego sgadu administracyjnego (Wojewddzki Sad

6 Zgodnie z k. c. (art. 78).” § 1. Do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie wtasnorecznego
podpisu na dokumencie obejmujgcym tres¢ oswiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza wymiana dokumentow
obejmujacych tres¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany przez jedng ze stron, lub dokumentéw, z ktérych kazdy
obejmuje tres¢ oswiadczenia woli jednej ze stron i jest przez nig podpisany.

§ 2. Oswiadczenie woli ztozone w postaci elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu jest rwnowazne z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej.”

7 Termin obliczany jest zgodnie art. 57 kpa.
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Administracyjny w Lublinie), zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.

9. 0Od rozstrzygniecia WSA, zaréwno wnioskodawcy jak i 1Z RPO przystuguje mozliwosé wniesienia
skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego. Skarga kasacyjna wnoszona jest w
terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia WSA.

VIl. ANULOWANIE KONKURSU

1. I0OK zastrzega sobie mozliwos¢ do anulowania niniejszego konkursu, w szczegdlnosci w
nastepujgcych przypadkach:

— ogtoszenia i/lub nowelizacji aktéw prawnych lub Wytycznych horyzontalnych w istotny
sposéb modyfikujgcych proces wyboru projektéw do dofinansowania;
— awarii systemu LSI12014;
— innych zdarzen losowych, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
Regulaminu.
2. I0K zamieszcza informacje o anulowaniu konkursu wraz z uzasadnieniem na swojej stronie

internetowej i na portalu oraz we wszystkich formach komunikacji w jakich zostato zamieszczone
ogtoszenie o konkursie.

VIII. Zataczniki

1. Wazor wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL;

Wymogi formalne i kryteria oceny wnioskéw;

Opis wskaznikdw w ramach Dziatania 10.2;

vk W

Wz4r umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL z zatgcznikami:

1) zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych beneficjentowi do
przetwarzania w zbiorze pn. Uczestnicy projektéw dofinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020;

2) zatacznik nr 3 do umowy: Wzdér harmonogramu ptatnosci;
3) zatacznik nr 4 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika;
4) zatgcznik nr 5 do umowy: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

5) zatacznik nr 6 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

6) Zatacznik nr 8 do umowy: Wnioski o nadanie/zmiane oraz wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej w ramach SL2014.

7) Zatacznik nr 9 do umowy: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta
w zakresie obstugi SL2014;
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6.

10.

11.

12.
13.

8) Zatacznik nr 10 do umowy: Lista wskaznikéw kluczowych okreslonych dla celéw
tematycznych 1-11 oraz wskaznikéw wspdélnych okreslonych dla celéw tematycznych
8-10 do monitorowania, ktérych zobowigzany jest Beneficjent na etapie realizacji
projektéw, poza monitorowaniem wskaznikdw okreslonych we wniosku o
dofinansowanie;

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL (kwoty ryczattowe) z
zatgcznikami:

1) zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych beneficjentowi do
przetwarzania w zbiorze pn. Uczestnicy projektéw dofinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020;

2) zatacznik nr 3 do umowy: Wzér harmonogramu ptatnosci;
3) zatacznik nr 4 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika;
4) zatgcznik nr 5 do umowy: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

5) zatacznik nr 6 do umowy: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

6) Zatgcznik nr 8 do umowy: Wnioski o nadanie/zmiane oraz wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej w ramach SL2014.

7) Zatacznik nr 9 do umowy: Lista 0séb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta
w zakresie obstugi SL2014;

8) Zatacznik nr 10 do umowy: Lista wskaznikéw kluczowych okreslonych dla celéw
tematycznych 1-11 oraz wskaznikéw wspdélnych okreslonych dla celéw tematycznych
8-10 do monitorowania, ktérych zobowigzany jest Beneficjent na etapie realizacji
projektéw, poza monitorowaniem wskaznikdw okresSlonych we wniosku o
dofinansowanie;

Wzdér minimalnego zakresu umowy o partnerstwie z zatgcznikami:
1) zatacznik nr 2 do umowy: Budzet Projektu z podziatem na Partnera Wiodgcego i
Partnerdéw;

2) zafacznik nr 3 do umowy: Wzér zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki;

Wzér karty weryfikacji wymogdédw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkdw EFS w ramach RPO WL (tryb konkursowy);

Wzér karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu wspéftfinansowanego ze
srodkéw EFS w ramach RPO WL (tryb konkursowy);

Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego ze
srodkéw EFS w ramach RPO WL (tryb konkursowy) wraz z zatgcznikiem nr 1;

Wymagania dotyczgce standardu oraz cen rynkowych towardw i ustug w ramach Dziatania
10.2 w woj. lubelskim;

Wz6r oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis;

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie;
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14. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

15. Stawki jednostkowe na szkolenia jezykowe;
16. Wzory wnioskow o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach

SL2014.
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