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1. WYKAZ SKROTOW | POJEC SPECJALISTYCZNYCH

beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzgdzenia ogdlnego, oraz podmiot, o
ktorym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013;

kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 12
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Dz.U.UE.L.2014.257.73 z dnia
2014.08.28), ktory jest unikalnie przyporzadkowany podpisujgcemu, umozliwia ustalenie
tozsamosci podpisujgcego, jest sktadany przy uzyciu danych stuzgcych do skfadania podpisu
elektronicznego, ktdorych podpisujgcy moze, z duzg dozg pewnosci, uzyé pod wytgczng swojg
kontrolg, jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposéb, ze kaida pdzniejsza zmiana
danych jest rozpoznawalna, sktadany za pomocy kwalifikowanego urzadzenia do sktadania
podpisu elektronicznego, opierajagcy sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego;

dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

dzien/dni — ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowi sie o ,,dniu” lub ,dniach”, rozumie sie przez
to dni kalendarzowe;

dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspdtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
wypfacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu
projektu;

duze przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia co najmniej 250 pracownikéw lub
jego roczny obroét przekracza 50 milionéw euro i catkowity bilans roczny przekracza 43 miliony
euro.

ePUAP — elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej;
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
10B — Instytucja Otoczenia Biznesu;

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs— Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w
Lublinie;

istotna modyfikacja wniosku - kazda modyfikacja wniosku, ktérej skutkiem jest zmiana
wskaznikow lub celéw projektu, moggca mie¢ wptyw na ocene projektu w oparciu o kryteria
wyboru projektéw, zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub zmiana zakresu rzeczowego
projektu;
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1IZ RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

Jedno przedsiebiorstwo - wnioskodawca oraz wszystkie jednostki gospodarcze powigzane z
whioskodawcg jednym ze stosunkdw okreslonych w art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia 1407/2013 tj.:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkdéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spoétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspélnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspdlnikdéw lub cztonkdéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktdrych mowa powyzej, za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych
rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

KOP — Komisja Oceny Projektéw;

KM RPO — Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020;

KPA- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2018 poz. 2096 z pdzn. zm.);

kryteria wyboru projektow — kryteria umozliwiajgce ocene projektu opisanego we wniosku o
dofinansowanie projektu, wybdr projektu do dofinansowania i zawarcie umowy o
dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne z warunkami,
o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogdlnego, zatwierdzone przez komitet
monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia ogdlnego;

LAWP - Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie;
LSI12014 — Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020;

MSP — Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa (zgodnie z definicjg zawarta w Rozporzadzeniu
651/2014);
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Mate przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR

OOP - Oddziat Oceny Projektow LAWP;

podmiot wykluczony — podmiot wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych, na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, prowadzonego przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych;

pomoc zwrotna — pomoc o ktérej mowa w rozdz. 10a ustawy wdrozeniowej;

portal - www.funduszeeuropejskie.gov.pl

projekt — zgodnie z art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej — przedsiewziecie zmierzajgce do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem
realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspéifinansowaniem UE jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego;

prorozwojowa ustuga doradcza o charakterze specjalistycznym - ustuga doradcza majaca na
celu zwiekszenie konkurencyjnosci i efektywnosci ekonomicznej przedsiebiorstwa zaréwno na
poziomie operacyjnym jak i strategicznym. Ustuga powinna charakteryzowac sie nastepujgcymi
cechami:
a) zidentyfikowaniem potrzeb po stronie przedsiebiorcy i zaproponowaniem sposobu jej
zaspokojenia przez ustugodawce,
b) dostosowaniem sposobu Swiadczenia ustugi do indywidulanych potrzeb przedsiebiorcy,
c) zaangazowaniem przedsiebiorcy i ustugodawcy w powyzszy proces,
d) wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy eksperckiej niezbednej do uzyskania efektu
rozwoju, poprzez bezposrednie zaangazowanie oséb o odpowiednich kompetencjach.

Regulamin - Regulamin konkursu nr RPLU.03.04.00-1P.01-06-001/18 Osi Priorytetowej
3 Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw, Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku,
RPO WL;

RPO WL — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
program stuzgcy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki spdjnosci w rozumieniu art. 5
pkt 7a lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony
przez zarzad wojewddztwa i przyjety przez Komisje Europejska, odzwierciedlajgcy cele zawarte
we Wspdlnych Ramach Strategicznych stanowigcych zatacznik 1 do rozporzadzenia ogdlnego
oraz w umowie partnerstwa, ktére majg by¢ osiggniete za pomocg funduszy strukturalnych,
bedacy podstawag realizacji dziatan w nim okre$lonych, stanowigcy program, o ktérym mowa w
art. 96 rozporzadzenia ogdlnego;
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

RSI WL 2020 — Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2020 roku;

sektor kreatywny — projektowanie, w tym wzornictwo uzytkowe dotyczgce branz architektura,
reklama, produkcja filméw, gier i oprogramowania, telewizja, radio, ksigzki, prasa, muzyka,
rzemiosto, sztuki wizualne i sztuki performatywne;

sita wyzsza - dowolna nieprzewidywalna, wyjgtkowa sytuacja lub takie zdarzenie bedgce poza
kontrolg stron, ktére uniemozliwiajg ktérejkolwiek z nich wywigzanie sie ze swoich obowigzkdw i
ktore nie byty wynikiem btedu lub zaniedbania po ich stronie lub po stronie ich
podwykonawcow, i ktérych nie mozna byto unikngé przez postepowanie z odpowiednig i
uzasadniong nalezytg starannoscia;

SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej;

Srednie przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo z sektora MSP (zgodnie z definicjg zawartg w
Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) z wytgczeniem mikroprzedsiebiorstw i matych przedsiebiorstw.

TIK = Techniki Informacyjno-Komunikacyjne

umowa o dofinansowanie - zgodnie z art. 2 pkt 26 lit. a ustawy wdrozeniowej umowa zawarta
pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a wnioskodawcg, ktdrego projekt zostat wybrany do
dofinansowania w ramach RPO WL;

wartos¢ projektu - nalezy przez to rozumie¢ sume wydatkow kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych projektu;

warunki formalne — warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie
spetniania albo niespetniania danego warunku;

whniosek o dofinansowanie - wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami ztozony przez
whioskodawce do IOK w celu uzyskania dofinansowania na realizacje projektu;

whnioskodawca - zgodnie z art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej - podmiot, ktdry ztozyt wniosek o
dofinansowanie projektu;

wydatki kwalifikowalne - wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu, spetniajgce
wszystkie warunki, pozwalajgce uzna¢ je za kwalifikowalne, okreslone w: RPO WL, w
Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, w Regulaminie konkursu oraz w aktach prawa powszechnie
obowigzujgcego majacych zastosowanie do beneficjenta lub projektu;

zakonczenie projektu - dzien ostatniej pfatnosci na rzecz beneficjenta.
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Il. INFORMACIJE OGOLNE

2.1. Podstawy prawne i dokumenty programowe konkursu:

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce podstawy prawne:

Rozporzadzenia UE:

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013r. z pdzn. zm.), dalej
zwane Rozporzadzeniem 1301/2013;

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320
220.12.2013 r. z p6zn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem ogdlnym;

- Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. L 352
z24.12.2013 r., z pdzn. zm.), dalej zwanego Rozporzadzeniem 1407/2013;

- Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r. z pdzn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem 480/2014;

- Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (GBER)
(Dz. Urz. L 187 2 26.6.2014 r. z pdzn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem 651/2014;

- Zalecenie Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003).

Regulacje krajowe:

— Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431), dalej zwana
ustawa wdrozeniowg;

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pdin.
zm.);
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— Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pdzn. zm.);

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z
pozn. zm.);

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z2018r., poz. 362);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 878);

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312 z pézn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
22015 r. poz. 488).

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r.poz. 878);

Dokumenty i wytyczne:

- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg
KE C(2015) z dnia 12 lutego 2015 r.;

- Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 zatwierdzony uchwatg nr CCCXVI/6223/2018 Zarzadu
Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 19 listopada 2018 r. (nie dotyczy zatgcznika 3 do
Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WL 2014-2020 — Kryteria wyboru projektéw dla
poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatan);

- Metodologia stosowania uproszczonego rozliczania wydatkdw w Dziataniu 1.4 Transfer
technologii i komercjalizacja badan oraz w Dziataniu 3.4 Dostosowanie oferty |IOB do potrzeb
rynku w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020;

- Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

- Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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2.2. Informacje na temat zmiany Regulaminu

1.

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu Regulamin nie moze byé zmieniany w sposéb skutkujgcy nieréwnym
traktowaniem wnioskodawcow, chyba, ze konieczno$¢ jego zmiany wynika z przepisdow prawa
powszechnie obowigzujacego.

W przypadku zmiany Regulaminu, IOK zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o zmianie Regulaminu, aktualng

tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

11l. INFORMACIJE O KONKURSIE

3.1. Podstawowe informacje o konkursie

1.

Niniejszy Regulamin zawiera informacje dotyczace zasad naboru, oceny i wyboru projektéw
do dofinansowania oraz warunkéw, na jakich odbywa sie konkurs na dofinansowanie projektéw
z EFRR w ramach Osi Priorytetowej 3 Konkurencyjno$é przedsiebiorstw, Dziatania 3.4
Dostosowanie oferty I0B do potrzeb rynku, RPO WL.

Wybodr projektéw odbywa sie w trybie konkursowym, w ktérym mozliwos¢ sktadania wnioskéw
jest ograniczona datg koficowa. Konkurs nie jest podzielony na rundy.

Konkurs jest organizowany na obszarze wojewddztwa lubelskiego dla podmiotéw wymienionych
w Rozdziale IV Podrozdziale 4.1 Regulaminu.

Czynnosci dotyczace postepowania w ramach konkursu, zaréwno po stronie wnioskodawcy, jak i
IOK na etapie weryfikacji warunkéw formalnych i oceny, dokonywane sg wylacznie za
posrednictwem LSI2014 (z wytaczeniem korespondencji ws. pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia, negatywnej oceny oraz odmowy podpisania umowy o dofinansowanie).

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o
zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych na poszczegélnych etapach
oceny i listy projektow wybranych do dofinansowania. Wyjasnied w kwestiach dotyczgcych
konkursu udziela 10K poprzez:

— konsultacje elektroniczne (drogg e-mailowa na adres: lawp@Iubelskie.pl),

— konsultacje telefoniczne (pod numerem tel. (81) 46-23-831 oraz (81) 46-23-812),

— odpowiedzi pisemne na zapytania kierowane przez wnioskodawcow przesytane pocztg
tradycyjng (na adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie,
ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin),

— konsultacje w siedzibie I0K (Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie,
ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin).

6. Wyjasnienia w kwestiach dotyczacych konkursu dotyczg zasad naboru, oceny i wyboru

projektéw do dofinansowania. Pytania zadawane podczas konsultacji nie mogg dotyczyé
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wstepnej oceny wniosku oraz wynikdéw oceny. Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze odpowiedz
udzielona przez 10K nie jest réwnoznaczna z wynikiem oceny projektu.

7. Zgodnie z art. 1l4a ustawy wdrozeniowej ustanowiono stanowisko Rzecznika Funduszy
Europejskich, wiecej na stronie https://rpo.lubelskie.pl/strona-570-
rzecznik_funduszy europejskich.html

8. Odpowiedzi na pytania dotyczace konkursu beda zamieszczane na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl. Jednoczesnie, w przypadku gdy liczba pytan bedzie znaczgca, I0K

zastrzega sobie prawo do ograniczenia publikowania odpowiedzi do kluczowych Ilub
powtarzajacych sie pytan. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru
projektéw sg wigzgce do momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi nie wynika z
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy ktdrzy zastosowali sie do danej
odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie bedg
ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

9. 10K informuje o mozliwosci przeprowadzenia kontroli w toku procedury naboru i oceny
whioskow oraz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, stosownie do postanowien art. 22
i 23 ustawy wdrozeniowej. Ztozenie wniosku o dofinansowanie jest rownoznaczne z wyrazeniem
zgody na poddanie sie kontroli.

3.2. Instytucja odpowiedzialna za konkurs

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
(LAWP) jako Instytucja Posredniczaca RPO WL. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
konkursu podejmuje Oddziat Oceny Projektéw LAWP, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin.

3.3. Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie projektéw do dofinansowania w ramach Osi Priorytetowe;j
3 Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw, Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku,
RPO WL.

Gtéwnym celem Dziatania jest ufatwienie dostepu przedsiebiorstwom z sektora MSP
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa lubelskiego do
wysokospecjalistycznych ustug Swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu (IOB).

Wsparcie ze srodkéw RPO WL 2007-2013 pozwolito na stworzenie odpowiedniej infrastruktury
IOB dziatajgcych na terenie wojewdédztwa lubelskiego. Okres programowania 2007-2013 stanowi
fundament do rozwoju ustug okoto biznesowych w okresie programowania 2014-2020. Istnieje
zidentyfikowana potrzeba dodatkowego pobudzenia wspdtpracy pomiedzy I0B a MSP oraz
efektywnego wykorzystania istniejgcej infrastruktury IOB w nowej perspektywie finansowe;j.

Wsparcie instytucji otoczenia biznesu zostanie w szczegélnosci ukierunkowane na dostosowanie
Swiadczonych ustug do potrzeb przedsiebiorcow, a takze na zmiane podejscia IOB i przeniesienia
wsparcia na strone popytowa, tak aby ustuga oferowana przez I0B byta scisle powigzana z
zainteresowaniem odbiorcéw oraz skoncentrowana na osigganych wynikach.
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Wsparcie ma charakter pomocy zwrotnej, wiecej informacji znajduje sie w rozdziale 5.2
Regulaminu.

3.4. Zrédta finansowania i kwota srodkéw przeznaczona na konkurs

1.

Kwota srodkéw z EFRR przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w konkursie wynosi
58 464 450,00 PLN.

Rezerwa finansowa, przeznaczona na dofinansowanie projektéw, ktore w wyniku procedury
odwotawczej zostang przywrdcone do konkursu i wybrane do dofinansowania wynosi 10%
alokacji przeznaczonej na konkurs 5 846 445,00 PLN.

Kwota alokacji okreslona w pkt. 1 stanowi réwnowartos¢ 13 500 000,00 EUR i zostata
przeliczona na podstawie kursu EUR okreslonego w zaftgczniku nr 4a do Kontraktu
Terytorialnego, obowigzujgcego w miesigcu, w ktérym opublikowano ogtoszenie o konkursie.
Niezaleznie od zmian kursu EUR po ogtoszeniu konkursu, kwota dostepnej alokacji w PLN
nie moze przekroczy¢ kwoty alokacji okreslonej w pkt. 1.

Wybér projektéw do dofinansowania odbywa sie w granicach srodkéw dostepnych po
ponownym przeliczeniu alokacji wg kursu EUR okreslonego w zataczniku nr 4a do Kontraktu
Terytorialnego, obowigzujgcego w miesigcu, w ktdrym dokonywany bedzie wybdr projektow.

Kwota dostepnej alokacji podlega tez przeliczeniu przed podpisaniem kazdej umowy
o dofinansowanie (wg kursu okreslonego w zataczniku nr 4a do Kontraktu Terytorialnego,
obowigzujgcego w miesigcu zawarcia umowy). Ze wzgledu na ryzyko wystgpienia réznic
kursowych kwota dostepnej alokacji po kolejnych przeliczeniach moze okaza¢ sie
niewystarczajgca dla dofinansowania wszystkich projektéw wybranych do dofinansowania.

W przypadku wyczerpania alokacji przed podpisaniem wszystkich uméw o dofinansowanie, 10K
wstrzymuje zawarcie umoéw z wnioskodawcami, dla ktérych zabraknie $rodkéw z alokacji
dostepnej po przeliczeniu do czasu pojawienia sie wolnych s$rodkéw. Wnioskodawca
przystepujac do konkursu akceptuje powyzsze warunki.

Kwota dostepnej alokacji moze ulec zwiekszeniu przed rozstrzygnieciem konkursu o ile
dostepne sg srodki.

Rezerwa finansowa bedzie wykorzystywana na ewentualne dofinansowanie projektow
podlegajgcych procedurze odwotawczej, ktére mogg w wyniku tej procedury zosta¢ nastepnie
przywrdocone do konkursu i zakwalifikowane do dofinansowania.

3.5. Termin, forma i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie

1.

Nabér wnioskéw o dofinansowanie projektu prowadzony jest w LS12014, udostepnianym pod
adresem https://Isi2014.lubelskie.pl. Wniosek sktadany jest wytgcznie w formie elektroniczne;.

Whnioskodawca sktada oswiadczenie dotyczace sSwiadomosci skutkéw niezachowania
wskazanej formy komunikacji w formularzu wniosku o dofinansowanie.

1 Kwota przeliczona wg kursu 1EUR — 4,3307 PLN
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3. Projekty muszg by¢ przygotowane w formie wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego wzor
stanowi zafacznik nr 1 do Regulaminu. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu okreslona zostata w zatgczniku nr 2.

4. Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢é dokumenty (zafgczniki do wniosku), ktérych
wykaz stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Dokumenty te powinny zosta¢ przygotowane
zgodnie zzasadami okreslonymi w Instrukcji wypetniania zatgcznikow do wniosku o
dofinansowanie, stanowigcej zatacznik nr 4 do Regulaminu. Dokumentacja aplikacyjna
(wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami) ztozona po terminie wskazanym w ogtoszeniu
konkursu oraz Regulaminie konkursu, dokumentacja aplikacyjna niezawierajgca formularza
wniosku o dofinansowanie (wypetnionego w LSI2014 i przestanego w LSI2014) oraz
dokumentacja aplikacyjna ztozona w innej formie niz za posrednictwem systemu LSI2014 nie
jest poddawana weryfikacji warunkéw formalnych oraz ocenie.

5. Wnhnioski o dofinansowanie projektu nalezy sktadac za posrednictwem LSI2014 w terminie od
31.12.2018 r. do dnia 01.04.2019 r. do godz. 15:00:00.

6. Nie planuje sie skracania okresu trwania naboru wnioskéw o dofinansowanie.

7. Whnioskodawcy planujacy ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach ogtoszonego
konkursu zobowigzani sg zatozy¢ konto w LSI2014.

8. Whnioskodawcy wypetniajg formularz wniosku o dofinansowanie przy uzyciu Generatora
Whioskéw udostepnianego w LSI2014. Whnioskodawca samodzielnie dokonuje wyboru
formularza wniosku przypisanego do danego konkursu. Za posrednictwem LSI2014
whioskodawca przygotowuje rowniez zatgcznik — Biznes Plan. Pozostate zatgczniki okreslone w
Regulaminie konkursu wgrywane sg do LSI2014 w formie plikdw np. pdf oraz arkuszy
kalkulacyjnych (xls, xlsx, ods) lub plikow zip.

9. Kompletny wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz z zatacznikami), jako pakiet
dokumentéw, zostaje uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce Ilub osoby
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego
ePUAP lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

10. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie ztozony w ramach naboru wnioskéw (formularz
whniosku wraz zatgcznikami), jako pakiet dokumentéw, nie zostat uwierzytelniony (podpisany)
przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez
wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia
podpisu w ramach poprawy/uzupetnienia na etapie weryfikacji warunkow formalnych.

11. W przypadku awarii systemu LSI2014 termin na ztozenie wniosku/dokonanie poprawy/ztozenie
wyjasnien ulega wydtuzeniu o ilo$¢ dni, w czasie ktdrych wystgpita niesprawnosc¢ systemu.

12. Informacja o awarii systemu LSI2014 oraz przedtuzonym terminie na ztozenie
whniosku/dokonanie poprawy/ztozenie wyjasnien zostaje niezwtocznie umieszczona na stronie
internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Europeriie eecpospoita ;R-lubelskie  aorrens I
Program Regionalny - olska (Swﬂ EYC‘e- Rozwoju Regionalnego

14/66



file://///server/oop/DOKUMENTACJA%20LAWP/REGULAMIN%20KONKURSU/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/AppData/Local/monika.czuba/Desktop/www.rpo.lubelskie.pl

13. Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do 10K, LSI2014 poprzez profil
zaufany ePUAP wygeneruje Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP) w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U.2017 r. poz. 570 z pézn. zm.).

14. Za moment ztozenia wniosku o dofinansowanie w ogtoszonym konkursie uznawana jest data
widniejgca na Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia.

15. Kazdy wniosek o dofinansowanie z chwilg ztozenia do 10K podlega automatycznej rejestracji
w LSI2014 i otrzymuje identyfikator projektu zgodnie z zasadg jednolitej identyfikacji
dokumentéw okreslong w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

16. W ramach konkursu wnioskodawca moie zfozy¢ maksymalnie jeden wniosek o
dofinansowanie.

17. Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu przewidywany jest na Ill kwartat 2019 roku,
natomiast maksymalny termin uwzgledniajacy, w uzasadnionych przypadkach, przedtuzenie
termindéw weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny wnioskéw IV kwartat 2019 roku.

18. Powyzsze terminy uwzgledniajg czas przeznaczony na dokonanie poprawy, uzupetnienia lub
ztozenia wyjasnien na kazdym etapie tj. weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny.

19. Powyzsze terminy nie uwzgledniajg czasu przeznaczonego na uzupetnienie podpisu
whnioskodawcy na danym etapie tj. weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny.

3.6. Terminy i doreczenia

1. Wnioskodawca jest zobowigzany do regularnego, co najmniej raz na 7 dni, logowania sie w
systemie LSI2014 w celu sprawdzenia korespondencji.

2. Do korespondencji zwigzanej z informacjami dla wnioskodawcéw o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia, o negatywnej ocenie oraz o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie
zastosowanie znajdujg przepisy KPA z zakresu doreczen i wyliczania termindw. Ww.
korespondencja wysytana jest w formie pisemnej, listem poleconym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. Pozostata korespondencja do wnioskodawcy wysytana jest na jego adres elektroniczny w
systemie LSI2014.

4. Do wezwania na podstawie art. 43 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy wdrozeniowej zastosowanie majg
terminy okreslone w art. 43 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.

5. W dniu wystania przez LAWP pisma do wnioskodawcy za posrednictwem LSI2014 (nie dotyczy
pism ws. pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, pism ws. wezwania
whnioskodawcy na podstawie art. 43 ust. 1 oraz ust. 2, pism ws. negatywnej oceny projektu
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oraz odmowy podpisania umowy) do wnioskodawcy wysytane jest zawiadomienie, ze w
systemie widnieje pismo do odbioru.

6. W przypadku pism dotyczacych poprawy/uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
wysytanych na etapie oceny formalnej lub merytorycznej, na zastosowanie sie do wezwania
whnioskodawca ma 14 dni liczac od dnia nastepnego po dniu wystania w systemie LSI2014
pisma. W przypadku, gdy wnioskodawca we wskazanym terminie nie odbierze wezwania w
systemie i/lub nie ztozy poprawy/uzupetnienia/wyjasnien projekt uzyskuje ocene negatywna.

7. W przypadku pism ws. wezwania wnioskodawcy na podstawie art. 43 ust. 1 oraz ust. 2
whnioskodawca na zastosowanie sie do wezwania ma 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
wystania w systemie LSI2014. W przypadku, gdy wnioskodawca we wskazanym terminie nie
odbierze w systemie wezwania i/lub nie ztozy poprawy/uzupetnienia wniosek pozostawia sie
bez rozpatrzenia.

8. W przypadku wysytania pism drogg elektroniczng, po uptywie 14 dni liczac od dnia nastepnego
po dniu wystania do wnioskodawcy zawiadomienia doreczenie pisma uznaje sie za dokonane i
od tego dnia wnioskodawcy przystuguje prawo do wglagdu dokumentu elektronicznego przez
okres 3 miesiecy (zgodnie z zapisami KPA).

3.7. Forma sktadania uzupetniern/poprawek/wyjasniern do wniosku

1. Sktadanie przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie, zatgcznikdw, oswiadczen, wszelkiej
korespondencji na kazdym etapie, tj. weryfikacji warunkdw formalnych oraz oceny odbywa sie
za posrednictwem LSI2014.

2.  Kompletny wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz zatgcznikami) oraz dokumenty
sktadane na poszczegdlnych etapach tj. weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny w
odpowiedzi na wezwanie 10K do ztozenia uzupetnien/poprawy/wyjasniern sktadane sg
kazdorazowo jako pakiet dokumentéw w LSI2014.

3. Kaidy pakiet dokumentéw zostaje uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego
ePUAP lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

3.8. Wycofanie wniosku

1. Zaréwno w trakcie trwania naboru, w trakcie weryfikacji warunkéw formalnych, jak i w trakcie
oceny wniosku, wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku o dofinansowanie
projektu, bez podania przyczyn.

2.  Woycofanie wniosku odbywa sie na prosbe wnioskodawcy, podpisang przez wnioskodawce lub
osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy za posrednictwem LSI2014.

3. Informacja musi zosta¢ przekazana w formie oswiadczenia uwierzytelnionego przez
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wnioskodawce lub  osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, poprzez
wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

IV. WYMAGANIA KONKURSU

4.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

Do konkursu w ramach Osi Priorytetowej 3 Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw, Dziatania
3.4 Dostosowanie oferty I0B do potrzeb rynku, RPO WL mogga przystgpi¢ wnioskodawcy
wskazani ponizej:

Instytucje otoczenia biznesu to, bez wzgledu na forme prawng, podmioty prowadzace
dziatalno$é na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajace dla zysku lub
przeznaczajgce zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgce baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz
kompetencje niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz MSP.

Mozliwe sg m.in. nastepujgce formy prawne dziatalnosci instytucji otoczenia biznesu:
1) agencje rozwoju regionalnego i lokalnego,

2) izby i stowarzyszenia zrzeszajgce przedsiebiorcow, np. izby gospodarcze, przemystowe i
handlowe,

3) instytucje wspierajgce przedsiebiorczos¢, m.in. inkubatory i akceleratory przedsiebiorczosci,
podmioty wspierajgce firmy typu spin-off i spin-out, parki przemystowe, technologiczne,
naukowo-technologiczne, centra doskonatosci, centra zaawansowanych technologii
(dziatajagce jako instytucje wspierajagce zaplecze badawczo - rozwojowe), osrodki
innowacyjnosci,

4) jednostki organizacyjne administracji publicznej nastawione na wspieranie rozwoju
gospodarki regionalnej/lokalne;.

Na etapie oceny projektdw oraz na etapie weryfikacji zatgcznikdéw niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie badany bedzie status wnioskodawcy.

4.1.1. Rodzaje przedsiebiorstw brane pod uwage przy obliczaniu liczby personelu i kwot
finansowych

1. Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie w rozumieniu pkt 2., ani jako
przedsiebiorstwo powigzane w rozumieniu pkt 3.

2. Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane w rozumieniu pkt 3. i miedzy ktérymi
istniejg nastepujgce zwigzki: przedsiebiorstwo (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla) posiada,
samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym w
rozumieniu ppkt 3., co najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwa
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nizszego szczebla) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie. Przedsiebiorstwo mozna jednak

zakwalifikowa¢ jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw

partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiggneli lub przekroczyli putap 25 %,

pod warunkiem ze nie sg oni powigzani w rozumieniu pkt 3., indywidualnie ani wspdlnie, z
danym przedsiebiorstwem:

a)

b)
c)

d)

publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub grupy oséb
fizycznych prowadzgce regularng dziatalnosé inwestycyjng w oparciu o venture capital,
ktére inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw. ,,anioty biznesu”), pod warunkiem
ze catkowita kwota inwestycji tych inwestoréw w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy
1250 000 EUR;

uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

niezalezne witadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz liczbg
mieszkancow ponizej 5 000.

3. Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktdre pozostajg w jednym z

ponizszych zwigzkéw:

a)

c)

przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw glosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na
podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie
lub umowie spotki;

przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa  kontroluje  samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw
gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w pkt 2. akapit drugi

nie angazujg sie bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez

uszczerbku dla ich praw jako udziatowcow/akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktdre pozostajg w jednym ze zwigzkéw opisanych w akapicie pierwszym za

posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o ktédrych mowa

w ppkt 2., réwniez uznaje sie za powigzane. Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich

zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie
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rowniez uznaje sie za przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalno$é lub
czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za rynek pokrewny uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

Znaczenie majg tu tylko takie relacje, ktére dotyczg powigzan za posrednictwem oséb fizycznych
(majacych decydujgcy wptyw na zarzadzanie/podejmowanie decyzji w danych przedsiebiorstwach
lub posiadajgcych wiekszosciowy pakiet udziatow/akcji) z innymi podmiotami, ktére dziatajg na
tym samym rynku lub rynkach pokrewnych, przy czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio
sgsiedni w tancuchu produkcyjnym (np. produkcja energii-dystrybucja energii). Wnioskodawca
musi zdecydowac czy wpltyw danej osoby fizycznej na inne przedsiebiorstwo ma cechy relacji
opisanych w art. 3 ust. 3 Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014. Jesli np. dana osoba jest
prezesem przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzadzie innego podmiotu lub jest jego
wiascicielem, to uznaje sie, ze poprzez te osobe podmioty te sg powigzane, jesli wywiera ona
dominujgcy wptyw na dziatalnos¢ tych przedsiebiorstw.

Nalezy pamietaé, ze osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg sg traktowane jak
przedsiebiorstwa, a nie jako osoby fizyczne, o ktérych mowa powyzej.

Oznacza to, ze rynki dziatalnosci gospodarczych podmiotéw powigzanych za posrednictwem osdb
fizycznych prowadzacych dziatalnosci gospodarcze nie sg brane pod uwage przy ustalaniu
powigzan.

Poza przypadkami okreslonymi w pkt 2. akapit drugi przedsiebiorstwa nie mozna uzna¢ za mate
lub $rednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje
bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

Przedsiebiorstwa mogg ztozy¢ oswiadczenie o swoim statusie prawnym przedsiebiorstwa
samodzielnego, przedsiebiorstwa partnerskiego lub przedsiebiorstwa powigzanego, zataczajac
dane dotyczace putapdw zatrudnienia oraz putapow finansowych okreslajgcych kategorie
przedsiebiorstw (MSP).

Oswiadczenie mozna ztozy¢ nawet wtedy, gdy kapitat jest rozdrobniony w stopniu
uniemozliwiajgcym okreslenie wtasciciela, w ktérym to przypadku przedsiebiorstwo w dobrej
wierze o$wiadcza, ze w sposéb prawnie uzasadniony moze przyjaé, iz 25% lub wiecej jego kapitatu
nie jest w posiadaniu innego przedsiebiorstwa ani we wspdlnym posiadaniu wiekszej liczby
powigzanych przedsiebiorstw. Oswiadczenia takie nie wykluczajg kontroli i postepowan
wyjasniajacych przewidzianych w przepisach krajowych lub unijnych.

4.1.2. Dane wykorzystywane do okreslania liczby personelu i kwot finansowych oraz okresy
referencyjne

Do okreslania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszgce sie do
ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczawszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obrét jest obliczana z
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pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich. Jezeli w dniu zamkniecia ksigg
rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto putapy
zatrudnienia lub putapy finansowe okreslone art. 2 Zatgcznika nr | do Rozporzadzenia 651/2014
lub spadto ponizej tych putapdédw, uzyskanie lub utrata statusu S$redniego, matego lub
mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wéweczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch
kolejnych okreséw obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie
roku obrotowego.

Zgodnie z art. 4 Zatgcznika nr | do Rozporzadzenia 651/2014 przez zatwierdzony okres
obrachunkowy nalezy rozumieé okres zamkniety bez wzgledu na termin zatwierdzenia ksigg
rachunkowych. W odniesieniu do przedsiebiorstw nowopowstatych, ktére nie majg jeszcze
zamknietego pierwszego okresu obrachunkowego, dane stuzgce do okreélenia statusu MSP
powinny pochodzi¢ z szacunkéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.
Wszelkie przyjete przez wnioskodawce wartosci powinny znajdowac oparcie w dokumentacji
przedsiebiorstwa, a zaktadane prognozy dotyczace poziomu zatrudnienia oraz wynikéw
finansowych nalezy stosownie umotywowac i uwiarygodnic.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego
imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca oséb, ktére nie przepracowaty
petnego roku, oséb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugosc
okresu zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana jako czes¢ utamkowa RIP. W
sktad personelu wchodza:

a) pracownicy;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikéw na mocy
prawa krajowego;

c) witasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci
finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub
szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu
macierzynskiego ani wychowawczego.

4.2. Typy projektow

W ramach Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty I0B do potrzeb rynku wsparcie bedzie przeznaczone
na profesjonalizacje ustug doradczych sSwiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu oraz
podniesienia jakosci tych ustug do dostepnych standardow swiadczenia ustug. Udzielane wsparcie
pozwoli na wyszkolenie kadry instytucji otoczenia biznesu do $wiadczenia specjalistycznego
doradztwa przedsiebiorcom prowadzgcym dziatalnosé na terenie wojewddztwa lubelskiego.
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Wsparciem zostang objete projekty zwigzane z wdrozeniem przez IOB prorozwojowych ustug

doradczych o charakterze specjalistycznym w jednym z ponizszych obszardow:

1)

nowych rynkdw regionalnych, krajowych i miedzynarodowych, w tym opracowania strategii
rozwoju firmy, polityki inwestycyjnej;

pozyskania partneréw technologicznych i biznesowych;

wprowadzania systemodw informatycznych, w tym wykorzystywania zaawansowanych
technologii ICT;

zarzadzania jakoscig;

wdrazania nowych rozwigzan organizacyjnych, w tym audyt/optymalizacja kosztéw i
procesow;

rozwijanie produktéw i ustug w sektorze kreatywnym;
uczestnictwa w krajowych i miedzynarodowych programach badawczych;

monitorowania wdrazania technologii lub realizacji umowy oraz innych aspektdw pomocy
powdrozeniowe;j.

Wsparcie obejmuje rowniez dostosowanie infrastruktury 10B do potrzeb przedsiebiorstw, w tym

zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Wsparcie w ramach Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku nie moze by¢

udzielone na doradztwo w obszarach wspieranych w ramach Dziatania 1.4 Transfer technologii i

komercjalizacja badan tj. zwigzanych z wdrozeniem przez IOB prorozwojowych ustug doradczych o

charakterze specjalistycznym w jednym z ponizszych obszaréw:

— Doradztwo z zakresu zaktadania firm typu spin - off (przedsiebiorczos¢ akademicka),
— Doradztwo z zakresu komercjalizacji wynikéw badan,
— Audyt technologiczny,

— Pomoc w zdobywaniu finansowania dla innowacyjnych przedsiewzie¢ (venture capital,
kredyty),

— Doradztwo w zakresie wdrazania nowych ustug i produktow,

— Doradztwo w zakresie ochrony wtasnosci intelektualnej,

— Badania czystosci patentowej,

— Posredniczenie w kontaktach miedzy przedsiebiorstwami a naukowcami (transfer wiedzy),

— Doradztwo / pomoc we wdrazaniu eko — innowacji.
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4.3. Grupa docelowa i ostateczni odbiorcy wsparcia

Grupa docelowg i ostatecznymi odbiorcami wsparcia konkursu w ramach Osi Priorytetowej
3 Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty I0B do potrzeb rynku,
RPO WL s3 przedsiebiorstwa z sektora MSP prowadzace dziatalno$é gospodarcza na terenie
wojewoddztwa lubelskiego.

4.4. Limity i ograniczenia w realizacji projektow

1.

Warunki wsparcia |OB:

— Posiadanie strategii biznesowej, ktéra wyraznie wskazuje rézne zrédta jej przychoddw i
potwierdza jej zdolnos¢ do dziatania w warunkach rynkowych i samodzielnos¢ finansowg
w zakresie prowadzenia dziatalnosci (lub zdolno$¢ do stopniowego uzyskania tej
samodzielnosci do konca okresu kwalifikowalnosci);

—  Posiadanie planu dziatalnosci zawierajgcego: indykatywng liste projektéw / ustug, ktére
IOB planuje udzieli¢/dostarczyé, dostepne zasoby, niezbedne szkolenia, wymagany
budzet oraz zrédta finansowania;

—  Zobowigzanie do stosowania dostepnych standarddw swiadczenia ustug;
—  Ukierunkowanie projektu na $wiadczenie specjalistycznych ustug przez |0B;
—  Zapewnienie podejscia popytowego w zakresie swiadczonych ustug;

—  Zapewnienie monitorowania poziomu Swiadczenia rdznych ustug i przeprowadzanie
badan satysfakcji klientow w celu oceny swoich wynikdw oraz przygotowania lepszych
opartych o dane statystyczne prognoz ich skutecznosci (badania zadowolenia klientéw,
liczba $wiadczonych ustug, follow-up itp.).

Przedsiewziecia w zakresie infrastruktury sg mozliwe, jezeli IOB dysponuje strategig/planem
wykorzystania infrastruktury planowanej do sfinansowania w ramach przedsiewziecia;

Przedsiewziecia w zakresie infrastruktury 10B dotyczace zakupu wartosci niematerialnych i
prawnych nie mogg przekraczaé 10% tacznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Przedsiewziecia w zakresie infrastruktury 10B dotyczace zakupu srodkéw trwatych nie moga
przekraczaé 10% tacznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Poziom kosztéw dotyczacych standaryzacji nie moze przekraczaé 15% facznej wartosci
kosztow kwalifikowalnych projektu.

Dla kosztéw posrednich przyjmuje sie stosowanie uproszczonych form rozliczania wydatkéw
— stawki ryczattowe do 25% kosztow bezposrednich.

Wsparcie w ramach Dziatania nie moze by¢ udzielone w zakresie w jakim jest wykluczone w
art. 1 ust. 2 - 5 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacym niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu oraz w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.

Zakupiona w ramach projektu infrastruktura bedzie udostepniana zainteresowanym
uzytkownikom w oparciu o otwarte, przejrzyste i niedyskryminujgce zasady, cena pobierana
za uzytkowanie odpowiadaé bedzie cenie rynkowej.

Wsparcie w ramach Dziatania jest zgodne z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w
szczegdlnosci wsparcie jest udzielane projektom uwzgledniajgcym koncepcje uniwersalnego
projektowania, zgodnie z ww. Wytycznymi.

Preferencje uzyskajg projekty wpisujgce sie w inteligentne specjalizacje zapisane/zawarte w
»Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2020 r.”

Wsparcie udzielane jest na zasadzie pomocy zwrotnej.

Minimalna wymagana wartos¢ wskaznika ,Liczba przedsiebiorstw korzystajacych z

zaawansowanych ustug (nowych i/lub ulepszonych) $wiadczonych przez instytucje

otoczenia biznesu” musi wynosic 6 szt.

Wsparcie w ramach Dziatania nie moze by¢ udzielone przedsiebiorstwom w trudnej sytuacji
w rozumieniu art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia 651/2014.

Pomoc nie moze zosta¢ udzielona ani wyptacona przedsiebiorcy, na ktérym cigzy obowigzek
zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za
niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym.

Na etapie od ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu rozstrzygniecia konkursu catkowita
wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych oraz poszczegélne wartosci kosztow kwalifikowalnych nie
mogg ulec zwiekszeniu w stosunku do wartosci kosztow kwalifikowalnych ujetych w
pierwszej ztozonej wersji wniosku.

Koszty posrednie w ramach Dziatania rozliczane bedg na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow (tj. z petnym udokumentowaniem wydatkéw).

4.5. Polityki horyzontalne

Zgodnie z zapisami art. 5, 7 i 8 Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. nalezy

przestrzega¢ — na kazdym z etapdw realizacji Programu tj. zarowno w trakcie jego programowania,

jak i wdrazania — zasad horyzontalnych: réwnosci szans i niedyskryminacji, rownosci mezczyzn i

kobiet, zrédwnowazonego rozwoju, a takze partnerstwa. W zwigzku z powyziszym projekty

realizowane w ramach RPO WL 2014-2020 muszg przyczyniac¢ sie do realizacji opisanych ponizej
zasad horyzontalnych.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

jest jedng z naczelnych polityk horyzontalnych UE, ktérej propagowanie ma na celu zapobieganie

wszelkim formom dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na pte¢, ale réwniez z powodu rasy lub
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pochodzenia etnicznego, religii lub Swiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji
seksualnej. Powinno sie to wyraza¢ w konkretnym zakresie interwencji majacym na celu nie tylko
wspieranie réwnosci szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, ale takze zapewnienie jednakowego
dostepu wszystkich oséb do edukacji, informacji i zatrudnienia, co przyczyni sie do zapobiegania
powstawaniu probleméw spotfecznych, tj. bezrobociu czy ubdstwu. Poprzez eliminacje wszelkich
barier fizycznych, finansowych, socjalnych czy psychologicznych, utrudniajgcych lub zniechecajgcych
do brania petnego udziatu w zyciu spoteczenstwa nalezy dazy¢ do umozliwienia wszystkim osobom
czynnego uczestnictwa w rynku pracy i integracji z otoczeniem.

Kolejng, zasadg o charakterze horyzontalnym jest zasada réwnouprawnienia pici, ktorej
przestrzeganie ma prowadzi¢ do osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie
taka samg wartosc spoteczng, a tym samym gwarantuje jednakowe prawa i obowigzki a takze rowny
dostep do zasobdéw — srodkdw finansowych, szans rozwoju — z ktérych mogliby korzystaé. Zasada ta
jest scisle powigzana z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, zatem dziatania podejmowane na
rzecz realizacji obu ww. zasad powinny by¢ skoordynowane. W sposéb szczegdlny przez promowanie
rownosci pfci nalezy rozumied inicjatywy przyczyniajgce sie do zwiekszenia trwatego udziatu kobiet i
mezczyzn w zatrudnieniu, ksztatceniu i szkoleniu oraz rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na
rynku pracy, zwalczania stereotypowego postrzegania rél kobiecych i meskich w zyciu zawodowym i
spotecznym, a takze popularyzacji i praktycznego stosowania elastycznych form zatrudnienia wsréd
pracodawcow.

W zapisach RPO WL 2014-2020 obie ww. kwestie tj. rownouprawnienie kobiet i mezczyzn oraz
zapewnienie réwnosci szans wszystkim grupom spotecznym, w szczegdlnosci tym narazonym na
dyskryminacje, potraktowane zostaty horyzontalnie, tym samym powinny znalez¢ odzwierciedlenie
we wszystkich projektach dofinansowanych w ramach Programu. Ponadto reguty obu zasad
horyzontalnych znajdg odbicie we wfasciwych kryteriach wyboru projektéw, a zobowigzania dla
beneficjentéw do ich przestrzegania wynikac bedg z postanowien umowy o dofinansowanie realizacji
projektu. Zasady te beda réwniez odwzorowane w wielu wskaznikach Programu, ktdrych
monitorowanie postuzy ocenie, czy zatozone w tym zakresie cele zostaty osiggniete.

Sposdb realizacji wyzej opisanych polityk horyzontalnych zostat szczegétowo uregulowany w
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

Poza tym wiecej szczegdtowych informacji, o tym jakie prawa majg osoby z niepetnosprawnosciami
jako uczestnicy projektow unijnych oraz jakie obowigzki muszg spetni¢ projektodawcy i instytucje
korzystajace ze srodkéw unijnych, aby zapewni¢ dostepnosc realizowanych projektéw, mozna znalez¢
w poradniku Ministerstwa Rozwoju Jak realizowaé zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
projektach finansowanych z funduszy europejskich 2014-2020 oraz w publikacji wydanej przez
Ministerstwo Rozwoju stanowigcej uzupetnienie ww. Wytycznych, pt. Realizacja zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Poradnik dla
realizatoréw projektéw i instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich 2014-2020.
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W poradniku tym zamieszczone zostaty przyktady dobrych praktyk (projektow) oraz przyktady
rozwigzan z zakresie produktéw dostepnych dla wszystkich w odniesieniu do inwestycji
wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR.

Rownie wazng politykg horyzontalng UE stata sie zasada zrownowazonego rozwoju, ktéra zaktada
minimalizacje oddziatywania dziatalnosci cztowieka na srodowisko, w tym znalezienie réwnowagi
pomiedzy ochrong srodowiska, postepem gospodarczym i rozwojem spotecznym. Polityka ta bowiem
nakierowana jest na zachowanie, ochrone i poprawe jakosci srodowiska naturalnego, m.in. poprzez
ograniczanie szkodliwego wptywu produkcji i konsumpcji na jego stan, tak aby nie tylko obecne, ale i
przyszte pokolenia mogty korzystaé z jego bioréznorodnosci i bogactwa. Rozwdj gospodarczy i
cywilizacyjny obecnej generacji nie powinien bowiem odbywac sie kosztem wyczerpywania zasobéw
nieodnawialnych i niszczenia Srodowiska.

Kolejng zasadg, ktéra odgrywa kluczowe znaczenie jest zasada partnerstwa. Na praktyczng realizacje
zasady partnerstwa potozono szczegdlnie duzy nacisk podczas prac w trakcie opracowywania samego
Programu. Partnerzy spoza administracji zaangazowani zostali zaréwno w prace zespotéw roboczych,
jak i w proces konsultacji spotecznych. Uwzglednienie idei partnerstwa na wszystkich etapach
przygotowania i zarzadzania Programem ma na celu wypracowanie regionalnego konsensusu, co do
dokonanych w nim rozstrzygnie¢ oraz utatwienie dialogu przy podejmowaniu decyzji. Na etapie
realizacji Programu partnerzy, w tym partnerzy spoteczno-gospodarczy oraz organizacje
pozarzadowe, zostali aktywnie wtgczeni w proces wdrazania, monitorowania i ewaluacji RPO WL
2014-2020 m.in. poprzez udziat w pracach Komitetu Monitorujgcego RPO WL 2014-2020. Zasada
partnerstwa w ramach Programu realizowana bedzie takie przez premiowanie przedsiewzie¢
realizowanych w sposéb partnerski. Sposdb realizacji tej polityki horyzontalnej zostat szczegétowo
uregulowany w Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020.

4.5.1. Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji

Niezaleznie od wymogoéw wynikajacych z Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. zapisy ratyfikowanej w dniu 6 wrzesnia 2012 r. przez Polske Konwencji ONZ o prawach oséb
niepetnosprawnych zobowigzujg Polske do zwiekszenia mozliwosci korzystania z praw przez osoby z
niepetnosprawnosciami, w tym eliminacji barier oraz zapewnienia petnego uczestnictwa we
wszystkich sferach zycia.

Na tej podstawie projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie realizacji projektu zobowigzany jest
przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu sposdb realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnos$ciami w ramach projektu.

Whnioskodawca musi zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie wsparcia oraz dostepnosc
wszystkich produktow projektu (ktére nie zostaly uznane za neutralne) dla wszystkich ich
uzytkownikéw. Wnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci oferowanego wsparcia
zgodnie ze standardami dostepnosci, ktére stanowig zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. W przypadku projektéw (w
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tym ich produktéw) nieobjetych standardem dostepnosci beneficjent powinien zapewnié realizacje
zasady dostepnosci w ramach innych dziatan projektowych, np. na poziomie zarzgdzania projektem
lub dziatan informacyjno-- promocyjnych (np. strona projektu zgodna z WCAG 2.0 — w ttumaczeniu
na jezyk polski: wytyczne dotyczgce utatwien w dostepie do tresci publikowanych w Internecie).

Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami (zasada dostepnosci) w projektach wspoétfinasowanych z funduszy unijnych
powinna by¢ realizowana na wszystkich etapach wdrazania projektu, w tym na etapie przygotowania
projektu czyli analizy, definiowania celdw, planowania dziatan i budzetu, okreslania rezultatéw, a
takze podczas jego realizacji, rozliczania, monitorowania i kontroli.

Zasada moze by¢ realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego projektowania oraz
mechanizmu racjonalnych usprawnien. Sg to narzedzia umozliwiajgce kompleksowe podejscie do
planowania i projektowania zaréwno produktéw jak i odpowiedniego otoczenia, majgc na celu
promowanie spoteczenstwa wtgczajgcego wszystkich obywateli oraz zapewniajac im petng rownosé
oraz mozliwos$¢ uczestnictwa.

Uniwersalne projektowanie jest, to projektowanie produktdw oraz otoczenia tak, aby byty one
dostepne dla wszystkich ludzi, (osdb niepetnosprawnych, senioréow, matek i ojcdw z wdzkami
dzieciecymi, oséb wysokich, otytych, kobiet w cigzy itp.) w najwiekszym mozliwym stopniu, bez
potrzeby adaptacji bgdz wyspecjalizowanego projektowania.

Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewnienia dodatkowych udogodnien dla
szczegblnych potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja
uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw
dostepnosci, ktdre stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn .

W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie odstepstwa od ww. wymogu, pod warunkiem rzeczowego
uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie, dlaczego projekt nie bedzie spetniat wymogu
dostepnosci poprzez koncepcje uniwersalnego projektowania. Zasadno$é takiego wytgczenia
kazdorazowo jest oceniona przez Instytucje Organizujgcg Konkurs podczas weryfikacji wnioskow o
dofinansowanie. W przypadku kazdej nowotworzonej inwestycji konieczna jest zatem ocena
zgodnosci danego produktu z koncepcjg uniwersalnego projektowania a mechanizm racjonalnych
usprawnien (zostat ponizej opisany), powinien by¢ stosowany jedynie po wczesniejszym stwierdzeniu
braku mozliwosci zastosowania koncepcji uniwersalnego projektowania. Ewentualna neutralnos¢
projektu w stosunku do zasady dostepnosci, powinna by¢ rozumiana w kategoriach wyjatku od
reguty. W tych wyjatkowych przypadkach, gdy produkty projektu wprost nie realizujg zasady
dostepnosci dopuszczalne jest wykazanie neutralnosci produktéw projektu. Nalezy jednoczesnie
podkresli¢, iz przyjecie do realizacji projektédw, w przypadku ktdrych aspekt zapewnienia dostepnosci
zostat w nieuzasadniony sposdb pominiety, stanowi naruszenie przepisdw Rozporzadzenia ogdlnego
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nr 1303/2013. Nalezy réwniez zauwazy¢, iz jesli przynajmniej jeden z elementéw projektu realizuje
zasade dostepnosci ,nie jest to projekt neutralny.

Drugim narzedziem jest mechanizm racjonalnych usprawnien. Mechanizm ten jest
definiowany, jako konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego
przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich
praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi
osobami. Mechanizm racjonalnych usprawnien znajduje wiec zastosowanie w przypadku gdy nie ma
mozliwosci realizacji wsparcia w srodowisku wprost dostepnym lub gdy koszt uzyskania dostepnosci
bytby wysoki. Mechanizm racjonalnych usprawnien to mechanizm uruchamiany dopiero w trakcie
realizacji projektu, gdy do udziatu w projekcie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscig, ktérych
udziatu nie przewidziano na etapie przygotowania projektu. Pozwala on na elastyczne reagowanie na
potrzeby uczestnikdw i zapewnia im optymalne (szyte na miare) usprawnienia. Uruchomienie tego
mechanizmu moze by¢ finansowane w ramach elastycznosci budzetu projektu. W zaleznosci od
potrzeb istnieje mozliwos¢ utworzenia rezerwy srodkow przeznaczonej na finansowanie wydatkow
zwigzanych z tym mechanizmem. Kazdorazowe uruchomienie mechanizmu racjonalnych usprawnien
musi zosta¢ poprzedzone stosownym wnioskiem Beneficjenta do 1Z RPO oraz znaleié
odzwierciedlenie w poprawionym wniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci w budzecie projektu.

Projektodawca w celu zapewnienia dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami, ma
mozliwos¢ zastosowania w projekcie kosztéw zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien
wtedy, gdy nie przewidziat uczestnictwa w projekcie o0séb ze szczegdlnym rodzajem
niepetnosprawnosci. Trzeba jednak pamietaé, ze racjonalne usprawnienia powinny byc
mechanizmem wtdrnym w zakresie zapewnienia dostepnosci, gdyz z zasady kazde wsparcie, zaréwno
w projektach dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami, jak i ogdélnodostepnych, powinno by¢
dostepne.

W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych usprawnien jest mozliwe sfinansowanie
np.:

o kosztow specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

e dostosowania architektonicznego budynkdéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji
projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikéw; wtasciwe
oznakowanie budynkdw poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i wypuktych celem
wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych i stabowidzacych itp.);

e dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programoéw
powiekszajgcych, mdéwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie jezykiem migowym,
drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);

e dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systemdow wspomagajgcych
styszenie, np. petli indukcyjnych, systeméw FM);

e asystenta ttumaczacego na jezyk fatwy;

e asystenta osoby z niepetnosprawnoscig;
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e ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

e przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

e alternatywnych form przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych, informacyjnych,
np. wersje elektroniczne dokumentoéw, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem
Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku
elektronicznym, itp.);

e zmiany procedur;

e wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na
jezyk migowy, wolnego mdéwienia, odczytywania komunikatéw z ust, stosowania jezyka fatwego
itp.);

e dostosowania positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajacych z
niepetnosprawnosci.

Zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnied mozliwe jest w przypadku remontéw i
dostosowan. O ile niedopuszczalne jest zaprojektowanie nowego budynku w taki sposéb zeby istniata
w nim konieczno$¢ stosowania np. schodoftazu oraz sam zakup takiego sprzetu bytby
niekwalifikowany to jesli inwestycja polega na niewielkim remoncie albo dotyczy obiektu objetego
nadzorem konserwatora zabytkow (ktéry nie wyrazi zgody na budowe windy) mozna zastosowad
racjonalne usprawnienie w postaci schodotazu. W takiej sytuacji zakup takiego sprzetu mdgtby by¢
kosztem kwalifikowanym.

Informacje o zapewnieniu zasady dostepnosci — w tym przede wszystkim koncepcji uniwersalnego
projektowania i rGwnego dostepu — muszg by¢ uwzglednione we wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie projektow infrastrukturalnych w zaleznosci od ich specyfiki powinny
znalez¢ sie informacje dotyczace:

e stosowania standardu WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA — w odniesieniu do stron
internetowych, systemoéw teleinformatycznych i dokumentoéw,

e uwzglednienia w promocji inwestycji ustug dostepnosciowych — na przyktad poprzez
informacje, ze materiaty promocyjne dotyczace inwestycji (filmy itp.) bedg zawieraty napisy,
ttumacza PJM i audiodeskrypcje,

e spefnienia zasady dostepnosci, neutralnosé¢ moze dotyczy¢ wyjatkowych projektéw,

e gdzie zasada dostepnosci produktow projektu nie ma zastosowania (np. budowa i
przebudowa instalacji stuzgcej do produkcji energii pochodzacej ze zrédet odnawialnych)
musi tez zawsze zosta¢ wyczerpujgco uzasadniona i oceniona przez KOP,

e spetnienia wymogdw architektonicznych — zapisy o stosowaniu zasady projektowania
uniwersalnego, a w opisie dostepnosci (najlepiej przedstawionym jako zatgcznik) -
szczegdtowe opisy dotyczgce réznych grup oséb z niepetnosprawnosciami. Powinny zostac
tam zawarte jako minimum informacje, ktére bedg odpowiedzig na pytania z zatgcznika nr 1
d Wytycznych programowych : Lista sprawdzajgca: Jak sprawdzié, czy inwestycja (budynek)
jest dostepna dla wszystkich?
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spetnienia wymogdw transportowych — zapisy dotyczgce ustug dostepowych: dostosowan w
srodkach transportu, zobowigzan do wprowadzenia do SIWZ zapisdw w odniesieniu do: miejsc dla
0s6b poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich.

Projekt infrastrukturalny nie realizuje zasady dostepnosci gdy:
e nie ma zadnych informacji we wniosku o dofinansowanie dotyczacej ww. zasady;
e informacje wskazujg, ze projekt moze dyskryminowadé, np. niezasadna neutralnos¢ projektu,
w tym jego produktéw;
e stosowanie ogodlnych sformutowan, np. realizacja projektu jest zgodna z zasadg réwnosci
szans, produkty projektu bedg dostepne dla wszystkich.

4.5.2. Monitorowanie i sprawozdawczos$¢ realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Podmioty realizujgce projekty powinny we wniosku o ptatnos¢ sprawozdawaé sposéb realizacji
zatozen odnosnie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji opisanych we wniosku o
dotacje. Szczegdlnie nalezy wiec zwrdci¢ uwage na:
e dostepnosé stron internetowych projektu zgodng ze standardem WCAG 2.0 na poziomie AA,
e dostepnosc produktéw projektu (w tym stosowanie projektowania uniwersalnego),
e zaangazowanie 0s6b z niepetnosprawnosciami w procesy konsultacyjne/analize potrzeb w
trakcie realizacji projektu,
e zatrudnienie osdb z niepetnosprawnosciami przy realizacji projektu,
e uwzglednianie zasad dostepnosci w procesie zlecania zamdwien publicznych — zapisy SIWZ,
stosowanie klauzul spotecznych promujgcych zatrudnienie oséb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku braku informacji dotyczgcych dostepnosci nalezy dazy¢ do ich uzupetnienia. Jesli braki
beda wynikaé z niezapewnienia dostepnosci, powinna by¢ to przestanka do uznania wydatkéw za
niekwalifikowane. Beneficjenci mogg przedstawia¢ wyniki zewnetrznych audytéw dostepnosci
produktow i dziatan realizowanych w projektach. Pozwoli to na tzw. uczenie w dziataniu, poniewaz
obecnie wiedza dotyczaca dostepnosci nie jest powszechna — zardwno w instytucjach
uczestniczacych we wdrazaniu funduszy europejskich, jak i wérdd projektodawcow.

4.5.3. Kontrola — jak zweryfikowa¢ czy dziatania dotyczace zasady dostepnosci zostaty zrealizowane
zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie?

Przestrzeganie zasady dostepnosci jest sprawdzane w ramach standardowych dziatan kontrolnych.

W trakcie kontroli zwracana bedzie szczegdlna uwaga na zgodnos$¢ realizowanych inwestycji z
opisem dostepnosci, zawartym we wniosku o dofinansowanie. Na wnioskach o ptatnos¢, w tym
koncowych, istnieje mozliwos¢ przedstawienia przez projektodawce audytu dostepnosci i zgodnosci
produktu projektu z zaplanowanym opisem dostepnosci. Weryfikacja tych elementéw przez
instytucje powinna by¢ podstawg do oceny poziomu dostepnosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkdéw.
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4.5.4. Kontrola dostepnosci informacji i promocji
Dostepnos¢ w kontekscie informacji i promocji powinna dotyczy¢ przynajmniej nastepujgcych
aspektow:
o mozliwos¢ wziecia udziatu przez przysztych uzytkownikéw inwestycji w spotkaniach
promocyjnych/konsultacyjnych;
o dostepnos¢ informacji dla ogdtu mieszkancéw, Zze projekt zostat zrealizowany przy
wykorzystaniu srodkéw UE.

Ocenie podlega sposdb organizacji spotkan dotyczacych projektdow infrastrukturalnych, na ktérych
realizatorzy projektéw powinni badac potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami. Spotkania takie s3
bardzo istotne, poniewaz pozwolg na przygotowanie wifasciwych rozwigzan zwigzanych z
uzytecznoscig danej inwestycji dla jak najszerszej grupy spotecznej, a wiec bedg miaty realny wptyw
na projekty infrastrukturalne.

4.5.5. Dostepnos¢ informacji o projekcie

Weryfikacja w trakcie realizacji projektu powinna polega¢ na sprawdzeniu, czy realizator zapewnit
uniwersalny dostep do informacji i w uniwersalny sposdb promuje projekt:

e dla osdb gtuchych — czy informacje o projekcie i materiaty promocyjne byty uzupetnione o
ttumaczenie na polski jezyk migowy (PJM)?

o dla oséb stabostyszacych — czy materiaty wideo zawierajace $ciezke diwiekowg byty
uzupetnione o napisy, a informacje zawarte w materiatach dzwiekowych (audycje radiowe,
podcasty itp.) sg takze dostepne w formie pisemnej?

e dla oséb niewidomych — czy strona www, na ktdrej prezentowane sg informacje, jest zgodna
ze standardem WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA?

e dla o0séb stabowidzagcych - czy strona internetowa zapewnia mozliwoscé
zwiekszenia/odwrdcenia kontrastu, powiekszenia czcionki lub zmiany koloru, czy materiaty
informacyjne w wersji elektronicznej sg dostepne?

o dla 0séb z ograniczong percepcjg — czy jezyk, jakim postugiwano sie w procesie informacji i
rekrutacji, jest jezykiem prostym?

e dla 0séb z problemami z poruszaniem sie — czy biuro projektu znajduje sie w pomieszczeniu
dostepnym architektonicznie?

W sprawozdaniu z realizacji projektu powinno sie tez znalez¢ oswiadczenie o zapewnieniu

realizacji zasady rownosci — wraz z uszczegétowieniem, jak byta ona realizowana. Sprawdzeniu

powinny podlega¢ nastepujgce cechy miejsc, w ktorych odbywaty sie spotkania

promocyjne/informacyjne itp.:

e odpowiednie miejsca parkingowe dla o0séb niepetnosprawnych poruszajacych sie
samochodami;

e tatwy dojazd z parkingu do wejscia dla oséb na wdzku;

e proste i czytelne dojscie dla osdb niewidomych, stabowidzgcych lub poruszajgcych sie o
kulach;
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o drzwi wejsciowe odpowiedniej szerokosci (minimum 90 cm), aby wjechaé wdzkiem;

e wejscie pozbawione schoddw lub z podjazdem dla wdézkdw;

e korytarze i windy dostepne dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach;

e winda zaopatrzona w przyciski (nie sensory dotykowe) oznaczone alfabetem Braille’a i
komunikaty gtosowe;

e informacja w budynku dostosowana do mozliwosci 0séb z réznymi niepetnosprawnosciami,
w tym informacja dotyczaca sposobu ewakuacji;

e budynek tatwo osiggalny (blisko potozony) dla oséb poruszajgcych sie komunikacjg publiczng;

e toaleta w budynku dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia;

e sala szkoleniowa wyposazona w petle indukcyjng dla osdb stabostyszgcych.

Miejsce spotkan informacyjnych powinno umozliwia¢ osobie z niepetnosprawnoscig samodzielne
dotarcie. Korzystanie z pomocy asystenta to wybdr, a nie obowigzek.

4.5.6. Informowanie o realizacji projektu ze sSrodkéw UE

Informacja o realizacji projektu infrastrukturalnego ze srodkéw UE powinna spetniaé¢ przynajmniej
ponizsze punkty, zeby mogta by¢ uznana za informacje zgodng z Wytycznymi:

e strona internetowa projektu zgodna z WCAG 2.0 na poziomie AA;

e informacja o projekcie w PJM.

Oba wymagania mogg by¢ sprawdzane na etapie analizy sprawozdania koricowego z realizacji
projektu. Mozna wéwczas zweryfikowaé, czy realizatorzy projektu umiescili ttumaczenie na jezyk
migowy na stronie internetowej oraz czy przeprowadzili audyt strony w trakcie realizacji.

4.6. Lokalizacja projektu

1. Projekty musza byc realizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego.

2.  Wnhnioskodawca zobligowany jest do posiadania siedziby lub oddziatu na terenie wojewddztwa
lubelskiego najpézniej w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, a miejsce siedziby lub
oddziatu na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie musi zosta¢ wykazane w dokumencie
rejestrowym wnioskodawcy.

3. Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumiec miejsce lub miejsca na obszarze objetym RPO
WL, bezposrednio zwigzane z jego realizacjg. Dodatkowo wskazana na etapie aplikowania
lokalizacja projektu nie moze ulec zmianie w trakcie oceny projektu.

4. Przez pojecie oddziatu przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ wyodrebniong i samodzielng
organizacyjnie cze$¢ dziatalnosci gospodarczej, wykonywang przez przedsiebiorce poza
siedzibg przedsiebiorcy lub gtdwnym miejscem wykonywania dziatalnosci.

5. Ponadto beneficjenci, ktérych gtdwne miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
zlokalizowane jest poza wojewddztwem lubelskim muszg uzasadnié¢ konieczno$¢ realizacji
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projektu w danej lokalizacji oraz wskazac w jaki sposdb projekt przyczyni sie do realizacji celow
Dziatania oraz rozwoju gospodarczego regionu.

6. Jezeli ze wzgledu na charakter projektu przedstawianego w konkursie, nie jest mozliwym
okreslenie jego lokalizacji na podstawie wyzej powotanych postanowien, jako miejsce realizacji
projektu wnioskodawca oznacza adres siedziby lub oddziatu znajdujgcego sie na obszarze
wojewoddztwa lubelskiego.

4.7. Wymagania w zakresie wskaznikow projektu

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu rzeczowego
projektu wskaznikdw produktu i rezultatu, ktére zostaty okreslone w zataczniku nr 5 do
Regulaminu konkursu.

V. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

5.1. Poziom dofinansowania, wartosc¢ projektu oraz wktad wtasny
1. Maksymalny dopuszczalny procentowy poziom dofinansowania projektu z EFRR 95%
2. Minimalny wktad wtasny beneficjenta rozumiany jako % wydatkow kwalifikowalnych 5%
3.  Minimalna wartos¢ projektu: 10 000,00 PLN
4. Maksymalna wartos¢ projektu: brak ograniczen kwotowych
5. Minimalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu: 10 000,00 PLN
6. Maksymalna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu: brak ograniczen kwotowych
7. Minimalna dopuszczalna kwota dofinansowania: brak ograniczen kwotowych

8. Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu 950 000,00 PLN

5.2. Pomoc zwrotna

1. Dofinansowanie na realizacje Projektu udzielane jest w formie pomocy zwrotnej.

2. Minimalna _wymagana wartos¢ wskaznika ,Liczba przedsiebiorstw korzystajacych

z_zaawansowanych ustug (nowych i/lub ulepszonych) swiadczonych przez instytucje

otoczenia biznesu” musi wynosié 6 szt.

3. Zaleznos$¢é zwrotu dofinansowania jest uzalezniona od osiggniecia wartosci wskaznika , Liczba
przedsiebiorstw korzystajacych z zaawansowanych ustug (nowych i/lub
ulepszonych)swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu”:
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Wartos¢ wskaznika ,Liczba
przedsiebiorstw
korzystajacych z

zaawansowanych ustug Wartos¢ zwrotu
(nowych i/lub dofinansowania
ulepszonych)swiadczonych
przez instytucje otoczenia
biznesu”?

Opis

w przypadku zrealizowania wskaznika na
<6 100% poziomie mniejszym 6 szt. Beneficjent bedzie
zobowigzany do zwrotu 100% dofinansowania

w przypadku zrealizowania wskaznika na
60% poziomie wiekszym lub réwnym 6 szt. ale
<12 mniejszym niz 12 szt. Beneficjent bedzie
zobowigzany do zwrotu 60% dofinansowania

>=6

w przypadku zrealizowania wskaznika na
40% poziomie wiekszym lub réwnym 12 szt. ale
<16 mniejszym 16 szt. Beneficjent bedzie
zobowigzany do zwrotu 40% dofinansowania

>=12

w przypadku zrealizowania wskaznika na
poziomie wiekszym lub réwnym 16 szt
Beneficjent nie bedzie zobowigzany do zwrotu
dofinansowania

>=16 0%

5.3. Wymagania w zakresie udokumentowania wktadu wtasnego

Whioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania posiadania srodkédw finansowych na
realizacje projektu. Wykazanie srodkdéw finansowych mozliwe jest m.in. poprzez:

— przedstawienie sprawozdan finansowych za trzy ostatnie zamkniete okresy
obrachunkowe, z ktérych bedzie jasno wynikato, ze zysk netto, przynajmniej w jednym z
dwdch ostatnich zamknietych okreséw obrachunkowych przekraczat wartosé¢ wktadu
wtlasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych ujetych w projekcie oraz
whioskodawca musi posiadac stabilng sytuacje finansowg;

2 Weryfikacja wskaznika nastepuje po 12 miesigcach od zakoniczenia finansowego realizacji projektu.
Fundusze . - : Unia Europejska
Europejskie ggfsclfaposl)o“ta 2 = lumki?lSkle/ Europejski Fundusz
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— przedstawienie innych dokumentéw finansowych potwierdzajgcych posiadanie srodkéw
pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu (w wysokosci co najmniej
wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych ujetych w projekcie), tj.:

e promesa kredytowa/promesa leasingu finansowego /promesa pozyczki
inwestycyjnej, wystawiona na podstawie zweryfikowanej przez bank zdolnosci
finansowej wnioskodawcy wraz z oswiadczeniem o dostarczeniu kopii umowy
kredytowej/umowy leasingowej/umowy pozyczki inwestycyjnej po podpisaniu
umowy o dofinansowanie oraz upowaznieniem do przekazania informacji/informacji
objetych tajemnicg bankowsg;

e aktualny wycigg z rachunku bankowego potwierdzony przez pracownika banku
podpisem i pieczecig bankowg lub zawierajacy adnotacje o tym, iz dany wyciag zostat
wygenerowany elektroniczne na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 z pdzn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu
ani stempla;

e aktualne zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce na rachunku
bankowym s$rodkéw finansowych w okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno
by¢ potwierdzone przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg;

e aktualna umowa pozyczki sporzgdzona w formie aktu notarialnego (nie starszej niz 3
miesigce przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie);

- przedstawienie innych dodatkowych dokumentow potwierdzajgcych posiadanie srodkow
pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem, ze
dodatkowe dokumenty beda podlegaty indywidualnej ocenie przez cztonkéw KOP i
ewentualnemu zaopiniowaniu ich przez eksperta.

5.4. Kwalifikowalnos$¢ projektu oraz kosztéw

1.

Whnioskodawca moze rozpoczac realizacje projektu w dniu nastepujagcym po dniu ztozenia
whniosku (poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie). W przypadku rozpoczecia
przez wnioskodawce realizacji projektu przed dniem rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw, projekt nie kwalifikuje sie do wparcia.

Za rozpoczecie realizacji projektu rozumie sie pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do
zamoéwienia urzadzen, towaréw lub ustug zwigzanych z realizacjg projektu lub inne
zobowigzanie, ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego co nastgpi
najpierw.

Katalog kosztéw kwalifikowalnych ma charakter zamkniety. Kwalifikowalnos$¢ danego wydatku
uzalezniona jest od zgodnosci z ogdlnymi zasadami kwalifikowalnosci, specyfiki realizowanego
projektu oraz uwzglednienia kosztu we wniosku o dofinansowanie.
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5.4.1. Katalog kosztéw kwalifikowalnych

5.4.1.1 ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatkiem kwalifikowalnym jest zakup nowego srodka trwatego (z wytaczeniem sSrodkéw
transportu) bezposrednio powigzanego z przedmiotem projektu tj. maszyny, urzadzenia i inne
rzeczy oraz ulepszenia w obcych Srodkach trwatych — liczony jako wartos¢ samego srodka
trwatego, pod warunkiem, iz wydatki na jego zakup beda traktowane jako wydatki
inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony srodek trwaty bedzie
wiaczony w ewidencje Srodkéw trwatych i amortyzowany. Majatek wytworzony w wyniku
realizacji projektu powinien pozosta¢ wtasnoscig beneficjenta przez okres trwatosci projektu.
Zakupiony srodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujgce normy i standardy.

Ulepszenia w obcych srodkach trwatych oznaczajg naktady poniesione na obcy srodek trwaty,
ktéry nie jest wiasnoscia wnioskodawcy, ale jest przez wnioskodawce uzytkowany na
podstawie zawartej umowy najmu, dzierzawy czy innej o podobnym charakterze. Ulepszenie
obcego srodka trwatego nastgpi, gdy suma wydatkdow poniesionych przez wnioskodawce na
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje obcego srodka trwatego
przekroczy w danym roku podatkowym 3.500,00 zt, a wydatki te spowodujg wzrost wartosci
uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia go do uzywania. Na wykonanie tych prac
zgode powinien wyrazi¢ wiasciciel danego srodka trwatego. W powyzszym przypadku obcy
$rodek trwaty podlegajacy ulepszeniu musi by¢é najmowany/dzierzawiony przynajmniej przez
okres realizacji i trwatosci projektu.

Koszty uboczne zakupu srodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowig
koszt niekwalifikowalny projektu.

Transakcja zakupu $rodka trwatego oraz koszty ulepszenia w obcych srodkach trwatych musza
by¢ przeprowadzane na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

Zakup srodka trwatego jest wydatkiem kwalifikowalnym, jedynie w sytuacji gdy beneficjent nie
dysponuje srodkiem trwatym ktéry mégtby zostaé uzyty zamiennie.

taczny koszt zakupu srodkdw trwatych nie moze przekroczy¢ 10% kosztow kwalifikowalnych

projektu oraz musi byé spetniony warunek, iz I0B dysponuje strategiag/planem wykorzystania

infrastruktury planowanej do sfinansowania w ramach przedsiewziecia.

5.4.1.2 ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy
spetniajg nastepujace warunki:
— beda wykorzystywane wytgcznie przez beneficjenta otrzymujacego pomoc tylko w
zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci;
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muszg podlegaé¢ amortyzacji;

nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od 0séb trzecich niepowigzanych z nabywcg;
muszg by¢ wigczone do aktywoéw przedsiebiorstwa otrzymujacego pomoc i muszg
pozostaé zwigzane z projektem, na ktdry przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata
w przypadku MSP) od daty ptatnoéci koicowej na rzecz beneficjenta.

taczny koszt zakupu wartosci niematerialnych i prawnych nie moze przekroczyé¢ 10%

kosztow kwalifikowalnych projektu oraz musi byé spetniony warunek, iz I0B dysponuje

strategig/planem wykorzystania infrastruktury planowanej do sfinansowania w ramach

przedsiewziecia.

5.4.1.3 ZAKUP UStUG DORADCZYCH | SZKOLENIOWYCH

Zakup ustug doradczych i/lub szkoleniowych (np. szkolenia, studia podyplomowe, e-learning) o

charakterze specjalistycznym od podmiotéw zewnetrznych na rzecz Beneficjentéw.

Ustugi doradcze oraz szkoleniowe zwigzane z wdrozeniem przez |I0B prorozwojowych ustug

doradczych o charakterze specjalistycznym w jednym z ponizszych obszardow:

nowych rynkéw regionalnych, krajowych i miedzynarodowych, w tym opracowania
strategii rozwoju firmy, polityki inwestycyjnej,

pozyskania partneréw technologicznych i biznesowych,

wprowadzania systeméw informatycznych, w tym wykorzystywania zaawansowanych
technologii ICT,

zarzadzania jakoscia,

wdrazania nowych rozwigzan organizacyjnych, w tym audyt/optymalizacja kosztéw i
procesow,

rozwijanie produktéw i ustug w sektorze kreatywnym,
uczestnictwa w krajowych i miedzynarodowych programach badawczych,

monitorowania wdrazania technologii lub realizacji umowy oraz innych aspektéw pomocy
powdrozeniowe;j.

Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze powyzsze ustugi

doradcze i/lub szkoleniowe zostang zakupione na warunkach rynkowych od oséb trzecich

niepowigzanych z nabywcg na podstawie faktury, wystawionej przez osobe prawng lub

osobe fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg (w uzasadnionych przypadkach takze na

podstawie umowy cywilno-prawnej - umowa o dzieto, umowa zlecenia).
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5.4.1.4 KOSZTY DOTYCZACE STANDARYZACII

W ramach kategorii kwalifikowane sg koszty dotyczgce opracowania niezbednej dokumentacji
w celu wprowadzenia standaryzacji dziatalnosci IOB.

Przyktadowe standardy:

1. Karta jakosci sieci parkdéw technologicznych Walonii (SPoW Quality Charter)

2. Znak jakosci EU|BIC

3. National Business Incubation Association Self-Evaluation Workbook for Business Incubators
4. Standardy dziatania i dobre praktyki w osrodkach innowacji — SOOIPP

5. EFQM Framework Innovation Agencies

6. ,Setting up managing and evaluating EU science and technology parks”

Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze powyzsze koszty
dotyczace standaryzacji zostang zakupione na warunkach rynkowych od oséb trzecich
niepowigzanych z nabywca na podstawie faktury, wystawionej przez osobe prawng lub
osobe fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza (w uzasadnionych przypadkach takze na
podstawie umowy cywilno-prawnej - umowa o dzieto, umowa zlecenia).

Maksymalna wartos$¢ kosztow dotyczacych standaryzacji, ujeta w kosztach kwalifikowalnych,
nie moze przekroczy¢ 15% tacznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych projektu.

5.4.1.5 KOSZTY POSREDNIE

W ramach kategorii kwalifikowalne s3:
a. Koszty najmu, dzierzawy oraz utrzymania powierzchni przeznaczonej na realizacje
projektu, w tym:
— koszty czynszu, najmu, dzierzawy skalkulowane odpowiednio do udziatu powierzchni
uzytkowej przeznaczonej pod projekt w powierzchni uzytkowej catkowitej
— koszty adaptacji pomieszczen na cele realizacji projektu
— koszty mediéw (energia, gaz, woda, itp.) w wielkosci adekwatnej do powierzchni
przeznaczonej pod projekt
— koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen w wielkosci adekwatnej do powierzchni
przeznaczonej pod projekt
— koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen uzytkowanych i amortyzowanych w
ramach projektu w wielkosci proporcjonalnie do ich uzycia w projekcie (jezeli nie s3
wykorzystywane w 100%)
b. Koszty administracyjne wytgcznie zwigzane z projektem, w tym:
— koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich, itp. - koszty ustug
ksiegowych, prawnych itp.

— koszty materiatéw biurowych
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c. Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajgcego oraz
personelu wsparcia bezposrednio zwigzanego z realizacjg projektu.

Koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu objetego pomoca sa rozliczane
metoda ryczattowg, jako procent od pozostatych kosztédw bezposrednich. Stawka ryczattowa
wynosi do 25%.

Koszty rozliczcone metoda ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach
projektu beneficjent nie ma obowiazku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w
celu potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktdre zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

Koszty rozliczane metodg ryczattowa w ramach kosztow posrednich nie mogag zostaé
wykazane w ramach innych kategorii kosztow projektu.

W przypadku projektéw, w ktérych co najmniej 50% wydatkéw bezposrednich ponoszone
jest w drodze zastosowania Pzp (nie dotyczy to wydatkdéw ponoszonych z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci) koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, przy czym wysokosé kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze odbiegaé od stawek ryczattowych okreslonych
dla kosztow posrednich.
W przypadku projektow, ktérych realizacja zlecana jest w catosci wykonawcy, zgodnie z
zasadami udzielania zamodwien w ramach Projektu, koszty posrednie mogg by¢ rozliczane
wyltgcznie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdow, przy czym wysokos$¢ kosztéw
posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze odbiegac
od stawek ryczattowych okreslonych dla kosztéw posrednich.

5.4.1.5.1 KOSZTY PERSONELU

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
1. Koszty personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje zadan w okresie realizacji
projektu, a w szczegdlnosci:
a) wynagrodzenie brutto,
b) sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
c) skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
d) odpisy na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z
ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z
2016 r, poz. 1449 z pbdin. zm.).
2. Wydatki zwigzane z zaangazowaniem personelu w projekcie lub projektach s3g
kwalifikowalne, o ile:
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a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) tgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu, niezaleznie od formy
zaangazowania, w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéow
wiasnych beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie3.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowa¢ przed

zaangazowaniem osoby do projektu (przedmiotowej weryfikacji mozina dokonac

positkujgc sie pisemnym oswiadczeniem ztozonym przez osobe majaca byé zaangazowang
do projektu). Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w lit. b, za
niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci)

w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato

naruszenie tego warunku.

3. Woydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji.

4. Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez
beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane zgodnie z pkt. 5 lit. c. Tym samym, nie
jest mozliwe angazowanie pracownika* beneficjenta do realizacji zadnych zadarn w ramach
tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem umoéw, w
wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

5. W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na
wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany® w celu realizacji zada zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytgcznie do
koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w umowie o
dofinansowanie; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz
okres realizacji projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu
jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie

3 Do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza sie
natomiast czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym.

4 Za pracownika beneficjenta nalezy uzna¢ kazdg osobe, ktdra jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to
zaréwno oséb stanowigcych personel projektu, jak i 0oséb niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektow.

5 Oddelegowanie nalezy rozumiec¢ jako zmiane obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje projektu.
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udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan,
ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

6. Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach

projektu (np. na % etatu, % etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w

ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o

prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia

proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku
do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, o

ktorej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia rdznice w udziale
wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

7. W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby, wydatkami

kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ réwniez dodatki do

wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, z

zastrzezeniem pkt 8 i 9, przy czym dodatek moze by¢ przyznany zardwno jako wytaczne

wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu

projektu rozliczanego w ramach projektu.

8. Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:

a)
b)

c)

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢
przyznania dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do
projektu,

wysoko$é dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw®, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta
personelowi projektu przyznawany jest wytacznie jeden dodatek rozliczany
proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

6 Przez ,zakres dodatkowych obowigzkéw” nalezy rozumieé zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajace z dotychczasowego zakresu
zadan, jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych pracownika.
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9. Dodatki, o ktérych mowa w pkt 7 i 8, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego’ wraz ze skfadnikami, o ktdrych mowa w punkcie 1, z zastrzezeniem, ze
przekroczenie tego limitu moze wynika¢é wylacznie z aktdw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

5.4.1.6 PODATEK OD TOWAROW | UStUG (VAT)

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wéweczas, gdy beneficjentowi,
zgodnie z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli
beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot
nie nastapit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do
realizacji tego prawa.

5.4.2. Katalog kosztow niekwalifikowalnych

Katalog kosztéw niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym i obejmuje koszty:
1. Ogdlne koszty niekwalifikowalne

a) koszty niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

b) koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

c) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

d) koszty odsetek od zadtuzenia,

e) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

f) kary i grzywny, mandaty, optaty i odsetki karne,

g) koszty procesdow sgdowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez
s3d,

h) koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo zamdwien publicznych,

i) koszty prac przygotowawczych

j) wydatki ponoszone przez beneficjentéw bedacych ,przedsiebiorstwami znajdujgcymi sie
w trudnej sytuacji” w rozumieniu unijnych przepisdw dotyczgcych pomocy publicznej,

k) transakcje dokonane w gotéwce, ktorych wartos$¢ przekracza 15000 PLN lub réwnowartosc
tej kwoty, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza sie na PLN wedtug sredniego
kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej
transakcji ptatnosci,

1) wktad niepieniezny,

m) koszty promocji projektu.

7 Czyli wynagrodzenia - zgodnie z regulaminem wynagrodzen danej instytucji.
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2. Koszty niekwalifikowalne zwigzane z zakupem ustug doradczych i szkoleniowych

Koszty zakupu ustug doradczych, innych niz wskazanych w Rozdziale IV Podrozdziale 4.2

Regulaminu oraz ktdére stanowig prorozwojowe ustugi doradcze o charakterze

specjalistycznym w obszarach:

— Doradztwo z zakresu zaktadania firm typu spin - off (przedsiebiorczo$¢ akademicka),

— Doradztwo z zakresu komercjalizacji wynikéw badan,

— Audyt technologiczny,

— Pomoc w zdobywaniu finansowania dla innowacyjnych przedsiewzie¢ (venture capital,
kredyty),

— Doradztwo w zakresie wdrazania nowych ustug i produktow,

— Doradztwo w zakresie ochrony wtasnosci intelektualnej,

— Badania czystosci patentowej,

— Posredniczenie w kontaktach miedzy przedsiebiorstwami a naukowcami (transfer
wiedzy),

— Doradztwo / pomoc we wdrazaniu eko — innowacji.

3. Koszty niekwalifikowalne zwigzane z zakupem S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

a) koszty uboczne zakupu nowego srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych

i prawnych tj. koszty dostawy, montazu, uruchomienia, ubezpieczenia transportu itp.

b) koszty amortyzacji

<)

koszty zakupu nowego i uzywanego srodka transportu

d) koszty zakupu srodkéw trwatych finansowane oraz wartosci niematerialnych i prawnych w

formie leasingu

e) wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego

f)

koszty zakupu srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych w przypadku
gdy: beneficjent dysponuje Srodkiem trwatym oraz wartoscia niematerialng i prawng,
ktore mogtyby zostaé uzyte zamiennie; beneficjent nie dysponuje strategig/planem
wykorzystania infrastruktury planowanej do sfinansowania w ramach projektu

g) koszty zwigzane z zakupem s$rodkéw trwatych, ktérych wartosé przekracza 10% facznej

wartosci kosztéw kwalifikowalnych w projekcie,

h) koszty zwigzane z zakupem wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢

przekracza 10% facznej wartosci kosztow kwalifikowalnych w projekcie.

4. Koszty dotyczace standaryzacji

Ni

ekwalifikowalne sg koszty dotyczace standaryzacji, ktorych wartos$¢ przekracza 15% tacznej

wartosci kosztéw kwalifikowalnych w projekcie.
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5. Koszty niekwalifikowalne zwigzane z kosztami posrednimi

Niekwalifikowalne sg koszty posrednie, ktérych wartos$é przekracza 25% tgcznej wartosci

kosztéow kwalifikowalnych w projekcie.

Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w

instytucji uczestniczacej w realizacji PO® na podstawie stosunku pracy, chyba Ze nie zachodzi

konflikt intereséw® lub podwaéjne finansowanie.
W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne s3:

a) nagrody i premie,

b) wptaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z
2016 r. poz. 2046, z pdin. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych, zwany dalej ,,PFRON”,

c) $wiadczenia realizowane ze $érodkéw ZFSS dla personelu projektu,

d) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,

e) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

f)  koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego, chyba ze:

— zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych witasciwych przepisach prawa pracy oraz
— zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie, oraz
potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektow oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.

6. Podatek VAT
Podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy.

5.5. Pomoc de minimis

1. Pomoc dotyczaca ustug doradczych, szkoleniowych, kosztéw dotyczacych standaryzacji oraz
kosztéw posrednich w ramach Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku ma
charakter pomocy de minimis, udzielanej na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach

8 Jako instytucje uczestniczgca w realizacji PO rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej 1Z PO delegowata zadania zwigzane z zarzagdzaniem
PO.

9 Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegdlnosci: przyjmowanie
jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, podejmowanie
dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkow
stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.
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regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.2015 poz. 488).

2. Wartos¢ uzyskanej przez wnioskodawce pomocy de minimis nie moze przekroczyc
maksymalnych putapéw okreslonych w Rozporzadzeniu 1407/2013.

Warto$¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200
000 EUR w okresie trzech lat. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana w okresie trzech
lat oznacza warto$¢ pomocy de minimis uzyskang przez ,jedno przedsiebiorstwo” w ciggu
danego roku podatkowego oraz dwéch poprzedzajgcych lat podatkowych oraz wartosé
whnioskowanego dofinansowania w formie pomocy de minimis w projekcie.

3. W przypadku potgczenia lub przejecia przedsiebiorstw badz podziatu przedsiebiorstw, przy
okreslaniu wartosci uzyskanej pomocy de minimis przez ,jedno przedsiebiorstwo”, nalezy
uwzgledni¢ pomoc de minimis udzielong ww. przedsiebiorstwom, zgodnie z trescig art. 3 ust. 8 i
9 Rozporzadzenia 1407/2013.

Zgodnie z zapisami art. 3 ust. 8 ww. rozporzadzenia w przypadku pofaczenia lub przejecia
przedsiebiorstw, w celu ustalenia, czy nowa pomoc de minimis dla nowego przedsiebiorstwa lub
przedsiebiorstwa przejmujgcego nie przekracza odpowiedniego putapu, uwzglednia sie wszelka
wczesniejszg pomoc de minimis przyznang ktéremukolwiek z faczacych sie przedsiebiorstw.
Pomoc de minimis przyznana zgodnie z prawem przed pofaczeniem lub przejeciem pozostaje
zgodna z prawem.

Zgodnie z zapisami art. 3 ust. 9 Rozporzadzenia 1407/2013 jezeli przedsiebiorstwo podzieli sie na
co najmniej dwa osobne przedsiebiorstwa, pomoc de minimis przyznang przed podziatem
przydziela sie przedsiebiorstwu, ktére z niej skorzystato, co oznacza zasadniczo
przedsiebiorstwo, ktére przejmuje dziatalnos¢, w odniesieniu do ktérej pomoc de minimis
zostata wykorzystana. Jezeli taki przydziat jest niemozliwy, pomoc de minimis przydziela sie
proporcjonalnie na podstawie wartosci ksiegowej kapitatu podstawowego nowych
przedsiebiorstw zgodnie ze stanem na dzier wejscia podziatu w zycie.

4. Badanie czy przyznanie okreslonego w projekcie dofinansowania w formie pomocy de minimis
nie spowoduje przekroczenia putapédw okreSlonych w Rozporzadzeniu 1407/2013
przeprowadzane jest dwukrotnie:

Na etapie oceny merytorycznej (kryteria techniczne specyficzne) przeprowadzana jest
weryfikacja na podstawie pomocy uzyskanej przez ,jedno przedsiebiorstwo” w ciggu danego
roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych lat podatkowych oraz wartosci wnioskowanego
dofinansowania w formie pomocy de minimis przeliczonej po kursie EUR z dnia rozpoczecia
naboru wnioskdéw o dofinansowanie w ramach danego konkursu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przeprowadzana jest ponowna weryfikacja czy
taczna wartosé przyznanej ,,jednemu przedsiebiorstwu” pomocy de minimis w ciggu danego roku
podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych lat podatkowych oraz wartosé wnioskowanego
dofinansowania w formie pomocy de minimis, przeliczonej po kursie EUR z dnia ztozenia
zatagcznikow wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie/z dnia podpisania
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umowy, nie przekroczg putapdw okreslonych w ww. rozporzadzeniu.

W sytuacji, gdy tgczna wartos¢ wnioskowanego dofinansowania w formie pomocy de minimis
oraz warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej w ciggu danego roku podatkowego i dwéch
poprzedzajgcych latach podatkowych przekroczy 200 000 EUR, projekt uzyska ocene
negatywng/LAWP odmédwi podpisania umowy o dofinansowanie.

5.6. Cross-financing

W ramach Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku, RPO WL nie przewiduje sie
stosowania zasady cross-financingu.

VI. PROCEDURA OCENY | WYBORU PROJEKTU

6.1. Zasady ogdine

Ocena projektéw poprzedzona jest weryfikacjg warunkéw formalnych.
Ocena projektdw obejmuje ocene formalng oraz merytoryczna.

Do oceny projektéw (oceny formalnej oraz merytorycznej), Zarzgdzeniem Dyrektora LAWP,
zostaje powotana Komisja Oceny Projektdw w sktad ktérej wchodzg pracownicy OOP powotani
do kompleksowej oceny projektow. Dodatkowo w ramach prac KOP jesli wymaga tego
charakter projektu powotywani sg eksperci zewnetrzni. Eksperci zewnetrzni powotywani sg do
wydania opinii dotyczacej okreslonego zagadnienia w ramach oceny kryteridw technicznych,
technicznych specyficznych i/lub finansowo-ekonomicznych, a ich opinia nie jest wigzaca dla
cztonkdéw KOP oceniajgcych projekt.

W pracach KOP moga rédwniez uczestniczy¢ przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku
do LAWP, tj. przedstawiciele z IZ RPO, w charakterze obserwatora.

W pracach KOP moze takze uczestniczy¢ wojewoda lub jego przedstawiciel, w charakterze
obserwatora.

Prace w ramach KOP powotanej w ramach danego konkursu przebiegajg w nastepujgcych po
sobie etapach:

a) ocena spetnienia przez projekt kryteriéw formalnych,

b) ocena spetnienia przez projekt kryteriow merytorycznych.

6.1.1. Wezwanie Wnioskodawcy do poprawy/uzupetnienia na podstawie art. 43 ust. 2 Ustawy
Wdrozeniowej

1.

Na kazdym etapie oceny projektu (ocena formalna i/lub merytoryczna, weryfikacja warunkéw
formalnych), w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie oczywistej omytki (o ile
oczywista omytka nie powoduje niespetnienia kryterium wyboru projektu lub niespetnienia
warunku formalnego) LAWP wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w
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4.

nim oczywistej omytki w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Poprawienie we wniosku oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Termin okreslony w wezwaniu, o ktérych mowa w pkt. 1 liczy sie od dnia nastepnego po dniu
wystania wezwania.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku w
wyznaczonym terminie podlega on weryfikacji przez pracownikéw, ktdérzy dokonywali pierwotnie
weryfikacji warunkéw formalnych lub cztonkéw KOP, ktdérzy dokonywali pierwotnej oceny
danego wniosku.

o Nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych w pismie poprawek
badz uzupetnien lub tez dokonanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie
whiosku, skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

e Poprawie mogg podlegaé wyfacznie elementy wskazane w pismie.

e W przypadku, gdy we wniosku lub zatacznikach wprowadzone zostang dodatkowe inne
niz wskazane w pismie poprawki lub nieuzasadnione zmiany, wniosek pozostawia sie
bez rozpatrzenia.

e Wezwanie do uzupetnien nie moze prowadzi¢ do polepszenia sytuacji wnioskodawcy w
ramach kryteribw wyboru projektdw. Poprawianie/korygowanie wnioskéw o
dofinansowanie powinno gwarantowac¢ zachowanie zasady réwnego traktowania
whnioskodawcow.

W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku
zostanie on zweryfikowany i nie zawiera oczywistych omytek poddawany jest dalszej weryfikacji
lub ocenie (w zaleznosci od etapu oceny, na ktérym zostato do wnioskodawcy skierowane
wezwanie ws. poprawy/uzupetnienia na podstawie art. 43).

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku po terminie
whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

6.1.2. Weryfikacja warunkéw formalnych

1.

3.

Weryfikacja warunkéw formalnych odbywa sie na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy
wdrozeniowe;j.

Weryfikacja warunkéw formalnych rozpoczyna sie w pierwszym dniu roboczym po dniu
zakonczenia naboru wnioskéw o dofinansowanie w danym konkursie. Weryfikacja warunkéw
formalnych dokonywana jest przez pracownikéw OOP na zasadzie dwéch ,,par oczu”.

W ramach warunkéw formalnych weryfikacji podlega czy:

a) wniosek wraz zatgcznikami zostat sporzadzony i ztozony za posrednictwem systemu LSI;
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b) ztozono wszystkie wymagane (obligatoryjne) zatgczniki do wniosku o dofinansowanie
zgodnie z Regulaminem konkursu (uwzgledniajac typ, charakter i zakres projektu) oraz
odznaczono fakt ich ztozenia w formularzu wniosku o dofinansowanie;

c) wniosek zawiera podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy. Podpis cyfrowy jest wazny, certyfikat zwigzany z
podpisem cyfrowym jest aktualny (nie wygast);

d) wniosek wraz zatgcznikami zostat ztozony w terminie zgodnie z Regulaminem konkursu.

Weryfikacja warunkéw formalnych trwa nie dtuzej niz 20 dni roboczych, liczgc od pierwszego
dnia roboczego po dniu zakonczenia naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach (np.
duza liczba wnioskéw, zmiany Regulaminu konkursu) termin weryfikacji warunkéw formalnych
moze zostac¢ przedtuzony o nie wiecej niz 5 dni roboczych do maksymalnego tacznego wymiaru
25 dni roboczych. W wyjgtkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia okolicznosci
zewnetrznych np. zmiany przepiséw prawnych, bieg terminu weryfikacji warunkéw formalnych
moze zostaé¢ wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP lub osoby upowaznionej do czasu ustania
przyczyn, ktére wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego do przeprowadzenia weryfikacji
warunkéw formalnych. Informacja o przedtuzeniu terminu weryfikacji warunkéw formalnych
zamieszczana jest na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie spetnia warunki formalne zostaje skierowany do
oceny formalne;j.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie ztozony w ramach naboru wnioskéw (formularz
whiosku wraz zatgcznikami), jako pakiet dokumentdw, nie zostat uwierzytelniony (podpisany)
przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez
wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia
podpisu w ramach poprawy/uzupetnienia na etapie weryfikacji warunkéw formalnych (jeden z
warunkéw formalnych).

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy na etapie weryfikacji
warunkow formalnych ztozony wniosek wraz z zatacznikami jako pakiet dokumentéw z
powoddw technicznych nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego
ePUAP, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy na etapie weryfikacji
warunkéw formalnych ztozony wniosek wraz z zatgcznikami jako pakiet dokumentdéw nie zostat
uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, z innych przyczyn niz
techniczne lub ztozona po poprawie/uzupetnieniu dokumentacja zostata podpisana przez
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

osobe nieupowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, pakiet ztozonych dokumentéw w
ramach poprawy/uzupetnienia na etapie weryfikacji warunkéw formalnych zostaje pominiety
(uznaje sie go za nieztozony) i wniosek o dofinansowanie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia podpisu wstrzymuje bieg weryfikacji warunkéw
formalnych do czasu uzupetnienia przez wnioskodawce podpisu lub do uptywu terminu
wyznaczonego na uzupetnienie podpisu.

Na uzupetnienie podpisu wnioskodawca ma 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystania
informacji w sprawie uzupetnia podpisu w systemie LS12014.

W ramach etapu weryfikacji warunkéw formalnych, po ztozeniu przez wnioskodawce
uzupetnionego/poprawionego wniosku, istnieje wytgcznie jednokrotna mozliwos¢ wezwania
whioskodawcy do uzupetnienia podpisu, jezeli pakiet dokumentéw z powoddw technicznych
nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP.

Whnioskodawca moze uzupetni¢ podpis jedynie poprzez utworzenie nowego pakietu
dokumentdw i jego podpisanie. Uzupetniajgc podpis wnioskodawca powinien utworzy¢ nowy
pakiet dokumentdw, ale podfaczy¢ do niego dokumenty w wersjach pierwotnie przestanych
bez wymaganego podpisu, to znaczy suma kontrolna nowego pakietu dokumentéw ulegnie
zmianie, ale suma kontrolna kazdego z dokumentéw podpietych do pakietu nie moze ulec
zmianie. Jezeli suma kontrolna ktdregokolwiek z dokumentéw podpietych do pakietu ulegnie
zmianie w stosunku do sumy kontrolnej dokumentu podpietego do pakietu w wersji przestanej
uprzednio bez podpisu, oznacza to, ze wnioskodawca dokonat zmiany w dokumentach, a nie
uzupetnit sam podpis. W takim przypadku, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie podpisu (okreslonego w pismie),
whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Na etapie weryfikacji warunkéw formalnych, w przypadku stwierdzenia, iz wniosek o
dofinansowanie nie spetnia warunkéw formalnych, okreslonych w pkt. 6.1.2 ust. 3 lit. a-c,
whioskodaweca zostaje wezwany do ich uzupetnienia/poprawy.

Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku wstrzymuje bieg weryfikacji warunkéw
formalnych do czasu ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku lub
do uptywu terminu wyznaczonego na dokonanie uzupetnien/poprawy wniosku.

Na uzupetnienie/poprawe wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma 7 dni, liczagc od dnia
nastepnego po dniu wystania w systemie LSI2014 informacji w sprawie uzupetnieri//poprawy
whniosku o dofinansowanie. W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowad sie telefonicznie z
pracownikami OOP, wyznaczonymi przez Kierownika OOP, odpowiedzialnymi za weryfikacje
warunkéw formalnych danego wniosku. Wnioskodawca we wskazanym terminie moze ztozy¢
tylko jedng poprawe/uzupetnienie wniosku.
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17. Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia wniosku po uzupetnieniach/poprawie
(okreslonego w pismie), wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

18. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku w
wyznaczonym terminie podlega on ponownej weryfikacji warunkéw formalnych.

19. Nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych w pismie poprawek badz
uzupetnien lub tez dokonanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku,
powodujgce, iz wniosek o dofinansowanie nadal nie spetnia warunkéw formalnych skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

20. Poprawie mogg podlegac wytacznie elementy wskazane w pismie.

21. W przypadku, gdy we wniosku lub zatgcznikach wprowadzone zostang dodatkowe inne niz
wskazane w piSmie poprawki lub nieuzasadnione zmiany, wniosek pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

22. Wezwanie do uzupetnien nie moze prowadzi¢ do polepszenia sytuacji wnioskodawcy w ramach
kryteriow wyboru projektéw. Poprawianie/korygowanie wnioskow o dofinansowanie powinno
gwarantowac zachowanie zasady rownego traktowania wnioskodawcéw.

23. W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku,
spetnia on warunki formalne wniosek zostaje skierowany do oceny formalnej.

24. W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku nie
spetnia on warunkéw formalnych wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

6.1.3. Ocena formalna

1. Ocena formalna projektow dokonywana jest przez cztonkéw KOP na zasadzie ,dwéch par
oczu”, woparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone przez KM RPO, okreslone w
zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

2. Ocena formalna projektéow przeprowadzana jest w terminie nie dtuzszym niz 45 dni roboczych
od dnia jej rozpoczecia (tj. od pierwszego posiedzenia KOP w ramach oceny formalnej).
W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony, ale nie
wiecej niz do 60 dni roboczych od dnia jej rozpoczecia. W wyjatkowych sytuacjach, w
przypadku zaistnienia okolicznosci zewnetrznych np. zmiany przepisow prawnych, bieg
terminu oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP lub osoby
upowaznionej do czasu ustania przyczyn, ktére wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego do
przeprowadzenia oceny formalnej. Informacja o przedtuzeniu oceny formalnej zamieszczana
jest na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

3. Ocena formalna przeprowadzana jest metodg zerojedynkowg na podstawie kryteridw oceny
formalnej projektow.

4. Ocena formalna projektu dokonywana jest kolejno w oparciu o:
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a) kryteria formalne dostepu,
b) kryteria formalne poprawnosci.

Pierwszym etapem oceny projektu jest sprawdzenie czy projekt spetnia wszystkie kryteria
formalne dostepu. Kryteria formalne dostepu muszg by¢ spetnione bezwarunkowo.
Niespetnienie jednego z nich skutkuje automatycznie negatywng oceng projektu.

Ocena w oparciu o kryteria formalne dostepu weryfikowana jest wartosciami: TAK | NIE | NIE
DoTyczy:

a) ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach dostepu oznacza, ze
projekt co do zasady kwalifikuje sie do dalszego etapu oceny. W takim przypadku projekt
podlega dalszej ocenie formalnej pod katem kryteriéw poprawnosci;

b) ocena projektu na poziomie NIE w co najmniej jednym kryterium dostepu oznacza,
ze projekt nie kwalifikuje sie do dofinansowania i zostaje oceniony negatywnie, co oznacza,
ze nie podlega dalszej ocenie.

W przypadku negatywnej oceny projektu w oparciu o kryteria dostepu I0OK niezwtocznie
informuje pisemnie wnioskodawcéw o wyniku oceny wraz z podaniem uzasadnienia.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne dostepu, podlega ocenie
w oparciu o kryteria formalne poprawnosci.

Ocena kryteridow poprawnosci weryfikowana jest wartosciami: TAK | NIe | NIE DOTYCZY

a) ocena projektu na poziomie TAK oznacza, ze projekt spetnia kryterium formalne
poprawnosci i zostaje przekazany do oceny merytorycznej,

b) ocena projektu na poziomie NIE skutkuje skierowaniem wniosku o dofinansowanie
do jednorazowego uzupetnienia/poprawy, ztozenia wyjasnien.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9 lit. b. w zakresie wezwania do jednorazowej poprawy
IOK kieruje do wnioskodawcy wezwanie do uzupetnienia/poprawy dokumentéw lub ztozenia
wyjasnien ze wskazaniem terminu w jakim nalezy tego dokonac. Zakres uzupetnienia/poprawy
whiosku w odniesieniu do danego kryterium, wskazywany jest przez IOK w wezwaniu.

W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowac sie telefonicznie, za posrednictwem
Sekretarza KOP z cztonkami KOP odpowiedzialnymi za ocene wniosku. Wnioskodawca we
wskazanym terminie moze ztozy¢ tylko jedng poprawe/uzupetnienie wniosku. Na wykonanie
wezwania wnioskodawca ma 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystania do
whnioskodawcy wezwania. Wezwanie zawiera ponadto pouczenie o skutkach niedotrzymania
wskazanego terminu.

Wezwanie wnioskodawcy do dokonania we wniosku poprawy/uzupetnienia wstrzymuje bieg
oceny formalnej do czasu ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku
lub do uptywu terminu wyznaczonego na dokonanie uzupetnieri/poprawy wniosku.
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lezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia poprawionego/uzupetnionego wniosku
(okreslonego w pismie), projekt otrzymuje negatywng ocene w _ramach kryteridw w ktdrych

zostat wezwany do dokonania poprawy/uzupetnienia.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku w
wyznaczonym terminie podlega on ocenie formalnej cztonkéw KOP.

Uzupetnienie/poprawa wniosku lub ztozenie wyjasnien nie moze prowadzi¢ do istotnych
modyfikacji wniosku oraz do polepszenia sytuacji wnioskodawcy w ramach kryteriow wyboru
projektéw. IOK dokona oceny, czy wyjasnienie, uzupetnienie lub poprawa wniosku nie
doprowadzito do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

Uzupetnieniu/poprawie/wyjasnieniu  mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane w
wezwaniu, o ktérym mowa w pkt. 10. Zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy wdrozeniowej 10K
przewiduje mozliwo$¢ uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
spetnienia kryteriow formalnych poprawnosci o ile jest to przewidziane w ramach danego
kryterium (patrz zatgcznik nr 6 do Regulaminu konkursu). Zakres uzupetnienia/poprawy
whiosku w odniesieniu do danego kryterium, wskazywany jest przez oceniajgcego w Karcie
oceny formalnej i dotyczy informacji we wniosku odnoszgcych sie do definicji danego
kryterium oraz uzasadnienia spetnienia kryterium we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy w ramach poprawy/uzupetniern we wniosku lub zatgcznikach wprowadzone
zostang dodatkowe, inne niz wskazane w pismie poprawki lub nieuzasadnione zmiany projekt
otrzymuje negatywng ocene jako niespetniajagcy kryteriow oceny formalnej. Ponadto
nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych przez cztonkéw KOP w pismie
poprawek badZ uzupetnien lub tez dokonanie btednej poprawy, powodujace, iz projekt nadal
nie spetnia kryteriéw poprawnosci i skutkuje negatywng oceng w ramach kryteriow w ktérych
zostat wezwany do dokonania poprawy/uzupetnienia.

W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku
spetnia on kryteria poprawnosci projekt zostaje zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny
(oceny merytorycznej).

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz zatgcznikami), jako
pakiet dokumentéw, po ztozeniu uzupetnienia/poprawy na etapie oceny formalnej, z
powoddw technicznych nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego
ePUAP, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu, pod rygorem pominiecia
zfozonego pakietu dokumentéw iuznania go za nieztozony, a w konsekwencji uzyskania
negatywnej oceny w ramach kryteriow w ktérych zostat wezwany do dokonania
poprawy/uzupetnienia.

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy na etapie oceny
formalnej ztozony wniosek wraz z zatgcznikami jako pakiet dokumentéw nie zostat
uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, z innych przyczyn niz
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techniczne lub ztozona po poprawie/uzupetnieniu dokumentacja zostata podpisana przez
osobe nieupowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, pakiet ztozonych dokumentéw w
ramach poprawy/uzupetnienia na etapie oceny formalnej zostaje pominiety (uznaje sie go za
nieztozony) i projekt uzyskuje negatywng ocene na kryteriach wyboru projektu, w ramach
ktorych skierowano do wnioskodawcy pismo ws. poprawy/uzupetnienia.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia podpisu wstrzymuje bieg oceny formalnej do czasu
uzupetnienia przez wnioskodawce podpisu lub do uptywu terminu wyznaczonego na
uzupetnienie podpisu.

Na uzupetnienie podpisu wnioskodawca ma 14 dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu wystania
informacji w sprawie uzupetnia podpisu w systemie LS12014.

Whnioskodawca moze uzupetni¢ podpis jedynie poprzez utworzenie nowego pakietu
dokumentdw i jego podpisanie. Uzupetniajgc podpis wnioskodawca powinien utworzyé nowy
pakiet dokumentdow, ale podfaczy¢ do niego dokumenty w wersjach pierwotnie przestanych
bez wymaganego podpisu, to znaczy suma kontrolna nowego pakietu dokumentéw ulegnie
zmianie, ale suma kontrolna kazdego z dokumentéw podpietych do pakietu nie moze ulec
zmianie. Jezeli suma kontrolna ktéregokolwiek z dokumentéw podpietych do pakietu ulegnie
zmianie w stosunku do sumy kontrolnej dokumentu podpietego do pakietu w wersji przestanej
uprzednio bez podpisu, oznacza to, ze wnioskodawca dokonat zmiany w dokumentach, a nie
uzupetnit sam podpis.

W powyziszym przypadku, gdy wnioskodawca dokonat zmiany ktéregokolwiek z dokumentéw
podpietych do pakietu dokumentéw, zarowno pakiet ztozony pierwotnie bez podpisu w
ramach poprawy/uzupetnien, jak réwniez podpisany pakiet dokumentéw (w ktérym sumy
kontrolne podpietych dokumentéw nie sg zgodne z sumami kontrolnymi dokumentow
podpietych do pierwotnego pakietu ztozonego w odpowiedzi na wezwanie LAWP do
poprawy/uzupetnienia), zostajg pominiete i uznaje sie je za nieztozone. W takim przypadku,
projekt zostaje oceniony negatywnie z uwagi na niespetnienie kryteriow oceny formalnej, w
ramach ktérych skierowano do wnioskodawcy pismo wzywajgce do poprawy/uzupetnienia.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie podpisu (okreslonego w pismie)
ztozony przez wnioskodawce w ramach poprawy/uzupetnien niepodpisany pakiet dokumentéw
zostaje pominiety i uznaje sie go za nieztozony. W takim przypadku projekt zostaje negatywnie
oceniony z uwagi na niespetnienie kryteriéw oceny formalnej, w ramach ktérych skierowano
do wnioskodawcy pismo wzywajgce do poprawy/uzupetnienia.

Na podstawie wynikdw oceny projektu w oparciu o kryteria formalne IOK podejmuje decyzje o:

a) zakwalifikowaniu i przekazaniu projektu do oceny merytorycznej (w przypadku, gdy projekt
spetnia kryteria formalne);

b) negatywnej ocenie projektu i niezakwalifikowaniu go do oceny merytoryczne;.
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projektéw, ktore spetnity kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do oceny merytorycznej
oraz Liste projektéw, ktdre nie spetnity kryteriéw formalnych i zostaty negatywnie ocenione.

6.1.4. Ocena merytoryczna

1. Ocenie merytorycznej podlegajg projekty spetniajgce wszystkie kryteria formalne.

2. Ocena merytoryczna kazdego projektu dokonywana jest przez cztonkéw KOP na zasadzie
,dwéch par oczu”, w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone przez KM RPO,
okreslone w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

3. Ocena merytoryczna projektdw przeprowadzana jest w terminie nie diuzszym niz 60 dni
roboczych od dnia jej rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej
moze zostacé przedtuzony maksymalnie do 90 dni roboczych liczac od pierwszego posiedzenia
KOP w ramach oceny merytorycznej. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia
okolicznosci zewnetrznych np. zmiany przepiséw prawnych, bieg terminu oceny merytorycznej
moze zosta¢ wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP lub osoby upowaznionej do czasu ustania
przyczyn, ktoére wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego do przeprowadzenia oceny
merytorycznej. Informacja o przedtuzeniu oceny merytorycznej zamieszczana jest na stronie
internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

4. Projekty oceniane merytorycznie poddawane sg ocenie pod katem spetnienia kryteriow
technicznych, kryteridw finansowo — ekonomicznych, kryteriéw technicznych specyficznych,
kryteriéw trafnosci merytorycznej oraz kryteriéw rozstrzygajgcych, zatwierdzonych przez KM
RPO, okreslonych w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

5. Pierwszy etap oceny merytorycznej dotyczy oceny projektu pod katem spetnienia kryteridw
technicznych, kryteriéw finansowo-ekonomicznych i kryteriow technicznych specyficznych,
ktére sg kryteriami obligatoryjnymi. Kryteria te muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, a
niespetnienie przynajmniej jednego z nich skutkuje negatywng oceng projektu.

6. W przypadku stwierdzenia przez cztonkéw KOP, na ocenie merytorycznej, ze wniosek nie
spetnia kryteriow formalnych lub warunkéw formalnych cztonkowie KOP odnotowujg ten fakt
w Kartach oceny merytorycznej wraz z uzasadnieniem i projekt zostaje przekazany do
ponownej oceny formalnej lub ponownej weryfikacji warunkéw formalnych. Ponowna ocena
formalna/weryfikacja warunkéw formalnych projektéw cofnietych z oceny merytorycznej do
oceny formalnej powinna rozpocza¢ sie w danym konkursie nie pdzniej niz w terminie 5 dni
roboczych po rozstrzygnieciu danego konkursu.

7. Projekt moze otrzyma¢ negatywng ocene na etapie oceny kryteriéw technicznych,
technicznych specyficznych i/lub finansowo-ekonomicznych bez wzywania wnioskodawcy do
sktadania dodatkowych wyjasnien, w szczegélnosci w przypadku, gdy w okreslonym przez
wnioskodawce zakresie projekt jest niewykonalny pod wzgledem technicznym i/lub finansowo-
ekonomicznym, nie ma mozliwosci jego zmiany, gdyz skutkowatoby to rozszerzeniem zakresu
rzeczowego projektu lub inng istotng modyfikacjg wniosku, ktéra jest niedopuszczalna na
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etapie oceny projektu. W przypadku negatywnej oceny do wnioskodawcy przesytana jest
pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

Na etapie oceny merytorycznej (na podstawie informacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie, zatgcznikach do wniosku np. Biznes Plan, umowy, sprawozdania finansowe
itp. oraz na podstawie ogdlnodostepnych informacji zawartych w np. w KRS / CEIDG lub
informacji zawartych na stronach internetowych przedsiebiorstw, jak réwniez w oparciu o
dostepny w LAWP System LEX z modutem IPG - Informator Prawno — Gospodarczy) cztonkowie
KOP oceniajgcy dany projekt weryfikujg czy w przypadku wnioskodawcy wystepujg relacje
okreslone w zatgczniku | do Rozporzadzenia 651/2014 oraz w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE z
dnia 6 maja 2003 r. (Dz. U. UE. L 124/36 z 20.5.2003). W przypadku, gdy kilka podmiotéw
pozostajgcych w relacjach, o ktérych mowa w Zatagczniku | do Rozporzadzenia 651/2014,
wchodzacych w sktad grupy przedsiebiorstw, ztozy wnioski do jednego konkursu, wéwczas
projekty te weryfikowane sg pod katem zgodnosci z zasadami udzielenia pomocy publicznej
(np. czy projekty ztozone w ramach grupy nie sg ze sobg powigzane, tzn. nie stanowig jednego
wiekszego projektu). Jezeli projekty ztozone przez grupe przedsiebiorstw w ramach danego
konkursu sg ze sobg powigzane, wowczas wszystkie projekty otrzymujg negatywng ocene. W
przypadku negatywnej oceny do wnioskodawcy przesytana jest pisemna informacja wraz z
uzasadnieniem.

Na etapie oceny kryteriow technicznych, finansowo-ekonomicznych i/lub technicznych
specyficznych 10K moze zwrdci¢é sie do wnioskodawcy o przedstawienie wyjasnien w
odniesieniu do informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy projekt na etapie kryteriéw technicznych, technicznych specyficznych i/lub
finansowo — ekonomicznych wymaga ztozenia przez wnioskodawce dodatkowych wyjasnien w
celu przeprowadzenia jego oceny, wnioskodawca zostaje wezwany do ich ztozenia w formie
pisemnej poprzez LSI2014. Wezwanie do ztozenia wyjasnied moze prowadzi¢ do koniecznosci
skorygowania przez wnioskodawce zapiséw we wniosku, wowczas wnioskodawca zobligowany
jest nanies¢ stosowne zmiany w dokumentacji aplikacyjnej. Wezwanie do ztozenia wyjasnien
nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku oraz do polepszenia sytuacji
whioskodawcy w ramach kryteriéw wyboru projektow.

Poprawianie/korygowanie wnioskdw o dofinansowanie/ztozenie dodatkowych wyjasnien
powinno gwarantowac zachowanie zasady réwnego traktowania wnioskodawcéw.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do czasu ich ztozenia
przez wnioskodawce lub do uptywu terminu wyznaczonego na ztozenie wyjasnien.

Na ztozenie pisemnych wyjasnien wnioskodawca ma 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
wystania do wnioskodawcy wezwania. W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowac sie
telefonicznie za posrednictwem Sekretarza KOP z cztonkami KOP odpowiedzialnymi za ocene
whniosku. Whnioskodawca we wskazanym terminie ma jednokrotng mozliwo$¢ ztozenia
wyjasnien i ewentualnie skorygowanej dokumentacji aplikacyjnej.
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Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia wyjasnien (okreslonego w pismie), projekt,
zostaje negatywnie oceniony jako niespetniajgcy kryteridw technicznych, technicznych
specyficznych i/lub finansowo-ekonomicznych. W przypadku negatywnej oceny do
whnioskodawcy przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce dodatkowych wyjasnien i ewentualnie
skorygowanego wniosku w wyznaczonym terminie projekt podlega ocenie pod katem
spetnienia kryteridow technicznych, technicznych specyficznych i finansowo-ekonomicznych.

W przypadku, gdy w projekcie (we wniosku i/lub w zatgcznikach do wniosku) wprowadzone
zostang dodatkowe, nieuzasadnione zmiany lub zmiany prowadzace do istotnej modyfikacji
wniosku projekt otrzymuje ocene negatywng. W przypadku negatywnej oceny do
whioskodawcy przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy po wezwaniu do ztozenia wyjasnien i ewentualnego skorygowania wniosku
projekt nie spetnia kryteriow technicznych, technicznych specyficznych i/lub finansowo-
ekonomicznych zostaje negatywnie oceniony. W przypadku negatywnej oceny do
whioskodawcy przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy w ramach oceny merytorycznej wnioskodawca zostat wezwany do ztozenia
wyjasnien i skorygowanego wniosku o dofinansowanie i ztozony w odpowiedzi na wezwanie
LAWP wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz zatacznikami), jako pakiet
dokumentdéw, z powoddw technicznych nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez osoby
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego
ePUAP, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu, pod rygorem pominiecia
ztozonego pakietu dokumentdéw i uznania go za nieztozony.

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien i ewentualnie
skorygowanego wniosku o dofinansowanie na etapie oceny merytorycznej ztozony wniosek
wraz z zatgcznikami jako pakiet dokumentdéw nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez
whnioskodawce Ilub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez
wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, z innych przyczyn niz techniczne lub ztozona
dokumentacja zostata podpisana przez osobe nieupowazniong do reprezentowania
whioskodawecy, pakiet ztozonych dokumentdéw zostaje pominiety (uznaje sie go za nieztozony) i
projekt uzyskuje negatywng ocene na kryteriach wyboru projektu, w ramach ktérych
skierowano do wnioskodawcy pismo ws. ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia podpisu wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do
czasu uzupetfnienia przez wnioskodawce podpisu lub do uptywu terminu wyznaczonego na
uzupetnienie podpisu.

Na uzupetnienie podpisu wnioskodawca ma 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystania
w systemie LSI2014 informacji w sprawie uzupetnia podpisu.

Whnioskodawca moze uzupetni¢c podpis jedynie poprzez utworzenie nowego pakietu
dokumentdw i jego podpisanie. Uzupetniajgc podpis wnioskodawca powinien utworzy¢ nowy
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

pakiet dokumentdw, ale podfaczyé do niego dokumenty w wersjach pierwotnie przestanych
bez wymaganego podpisu, to znaczy suma kontrolna nowego pakietu dokumentéw ulegnie
zmianie, ale suma kontrolna kazdego z dokumentéw podpietych do pakietu nie moze ulec
zmianie. Jezeli suma kontrolna ktéregokolwiek z dokumentéw podpietych do pakietu ulegnie
zmianie w stosunku do sumy kontrolnej dokumentu podpietego do pakietu w wersji przestanej
uprzednio bez podpisu, oznacza to, ze wnioskodawca dokonat zmiany w dokumentach, a nie
uzupetnit sam podpis. W takim przypadku, projekt otrzymuje ocene negatywna na kryteriach
wyboru projektu, w ramach ktérych skierowano do wnioskodawcy pismo ws. ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

W powyzszym przypadku, gdy wnioskodawca dokonat zmiany ktéregokolwiek z dokumentéw
podpietych do pakietu dokumentdow, zaréwno pakiet bez podpisu ztozony w odpowiedzi na
wezwanie LAWP w sprawie ztozenia wyjasnien i skorygowania wniosku, jak rdwniez podpisany
pakiet dokumentéw (w ktédrym sumy kontrolne podpietych dokumentéw nie sg zgodne z
sumami kontrolnymi dokumentéw podpietych do pierwotnego pakietu dokumentéw ztozonego
w odpowiedzi na wezwanie LAWP w sprawie ztozenia wyjasnien i skorygowania wniosku),
zostajg pominiete i uznaje sie je za nieztozone. W takim przypadku, projekt otrzymuje ocene
negatywng z uwagi na niespetnienie kryteriow oceny merytorycznej, w ramach ktdrych
skierowano do wnioskodawcy pismo wzywajace do ztozenia wyjasnien i skorygowanego
whiosku.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie podpisu (okreslonego w pismie),
ztozony przez wnioskodawce w odpowiedzi na wezwanie LAWP ws. ztozenia wyjasnien i
skorygowanego wniosku, niepodpisany pakiet dokumentéw zostaje pominiety i uznaje sie go za
nieztozony. W takim przypadku projekt otrzymuje negatywng ocene z uwagi na niespetnienie
kryteribw oceny merytorycznej, w ramach ktdrych skierowano do wnioskodawcy pismo ws.
ztozenia wyjasnien i skorygowania wniosku.

Po pozytywnej ocenie wniosku pod katem kryteridow technicznych, technicznych specyficznych
i finansowo-ekonomicznych cztonkowie KOP dokonujg oceny projektu pod katem spetnienia
kryteriéw trafnosci merytorycznej. Kryteria trafnosci merytorycznej sg kryteriami punktowymi i
majg na celu przypisanie projektom okreslonej liczby punktéw i wybranie projektéw najbardziej
wartosciowych w kontekscie realizacji celéw RPO WL 2014-2020. Projekt moze maksymalnie
uzyskac¢ 100 pkt.

W przypadku rozbieznosci w przyznanej na etapie oceny trafnosci merytorycznej punktacji
w wysokosci powyzej 20 punktéw, projekt poddawany jest ocenie dodatkowego cztonka KOP,
wyznaczonego w drodze komisyjnego losowania.

Minimalng wymagang liczbg punktdw na etapie oceny merytorycznej, aby projekt mogt
kwalifikowac sie do wsparcia jest 51 punktow.

Projekt po ocenie trafnosci merytorycznej moze:
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a) uzyska¢ wymagang liczbe punktéw, tj. uzyskaé co najmniej 51 punktéw, ktdre stanowig
srednig arytmetyczng ocen cztonkéw KOP;

b) nie uzyska¢ wymaganej liczby punktéw, tj. uzyska¢ mniej niz 51 punktow; projekty takie
otrzymujg negatywng ocene jako stabo realizujgce cele poszczegdlnych Osi Priorytetowych
RPO WL 2014-2020.

29. W sytuacji, w ktérej projekt nie uzyskat minimalnej wymaganej liczby punkdéw, o ktérej mowa
w pkt. 28 lit. b, IOK informuje wnioskodawcéw o negatywnej ocenie projektu wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem punktacji uzyskanej przez projekt.

6.1.4.1. Powotywanie ekspertdw w trakcie oceny merytorycznej

1. Na etapie oceny kryteriow technicznych, technicznych specyficznych i finansowo-
ekonomicznych cztonkowie KOP oceniajgcy projekt mogg stwierdzié, ze projekt jest zbyt
skomplikowany i wymaga specjalistycznej wiedzy.

2. Ekspert/eksperci uczestniczacy w danym posiedzeniu KOP zobowigzany jest/zobowigzani sg do
zapoznania sie z Listg projektéw, ktére spetnity kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do
oceny merytorycznej w ramach konkursu, ktérego dotyczy KOP w celu zweryfikowania czy
istniejg przestanki wykluczajgce go/ich z mozliwosci oceny projektu/projektow w ramach
danego konkursu.

3. Ekspert/eksperci nie dokonuje/nie dokonujg catosciowej oceny wnioskéw. Wydana przez
eksperta/ekspertéw opinia nie jest wigzaca, tzn. ma jedynie charakter opiniodawczo-doradczy
dla cztonkéw KOP oceniajgcych projekt.

4. W przypadku, gdy zakres informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikach
nie jest wystarczajacy do wydania opinii, ekspert/eksperci moze/moga wskaza¢ koniecznos¢
wezwania wnioskodawcy do poprawy/uzupetnienia dokumentacji lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien.

5. Po wydaniu opinii eksperta/ekspertéw dotyczacej okreslonych zagadniern w danym projekcie,
cztonkowie KOP oceniajacy dany projekt dokonujg kompleksowej oceny projektu pod katem
kryteridw oceny merytoryczne;.

6.2. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1. Na podstawie Listy wszystkich ocenionych projektéw w ramach oceny merytorycznej
sporzadzana jest Lista projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktdw,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

2. Nie moze zostaé wybrany do dofinansowania projekt:
a) ktorego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

b) zakornczony zgodnie z art. 65 ust. 6 rozporzgdzenia ogdlnego.
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Przy wyborze projektéw do dofinansowania bierze sie pod uwage jedynie te projekty, ktdre
spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw. Ponadto wyboru dokonuje sie zgodnie z
kolejnoscig wynikajacg z liczby uzyskanych punktéw, biorgc pod uwage kwote Srodkéw
przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie.

W przypadku, gdy kilka projektéow uzyska tg samg, wymagang liczbe punktéw kwalifikujaca
projekt do wsparcia, a warto$¢ alokacji przeznaczonej na dany konkurs nie pozwala na
zatwierdzenie do dofinansowania wszystkich projektéw, o wyborze projektu do
dofinansowania decydujg kryteria rozstrzygajace okreslone w zatgczniku nr 6 do Regulaminu
konkursu i zatwierdzone przez KM RPO. lJezeli pierwsze z wymienionych kryteriéw
rozstrzygajacych nie rozwigzuje kwestii wyboru projektéw, wodwczas stosuje sie drugie
kryterium rozstrzygajgce. W przypadku gdy drugie kryterium nadal nie rozstrzyga kwestii
wyboru projektdw stosuje sie trzecie kryterium rozstrzygajace.

W przypadku, gdy w wyniku zastosowania kryteridow rozstrzygajacych mozliwe jest wybranie
projektéw do dofinansowania (tych ktére uzyskaty tg samg liczbe punktow) Sekretarz KOP
sporzadza protokot z uszeregowania projektéw na Liscie projektow, ktore spetnity kryteria i
uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.

Gdy w wyniku zastosowania kryteriéw rozstrzygajgcych nadal nie jest mozliwy wybdr
projektéw do dofinansowania (tych ktdre uzyskaty tg samg liczbe punktéw), wéwczas zaden z
tych projektéw nie zostaje wybrany do dofinansowania i projekty te umieszcza sie pod tym
samym numerem pozycji w kolumnie ,Pozycja na Liscie” na Liscie projektéw, ktére spetnity
kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania (projekty otrzymujg ocene negatywng, gdyz spetnity kryteria wyboru
projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, jednak alokacja przeznaczona na dany
konkurs nie wystarcza na wybranie ich do dofinansowania).

W przypadku, gdy na Liscie projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktéow, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania znajduje sie kilka
projektéw, ktdre uzyskaty te sama liczbe punktéw, jednak z uwagi na wyczerpanie alokacji
srodkow nie zostaty wybrane do dofinansowania o kolejnosci ich uszeregowania na ww. Liscie
decyduja kryteria rozstrzygajace, o ktérych mowa w pkt. 4.

Gdy w wyniku zastosowania kryteriow rozstrzygajacych nadal nie jest mozliwe ustalenie
kolejnosci uszeregowania projektow, ktére uzyskaty te samg liczbe punktéw jednak z uwagi na
wyczerpanie alokacji nie zostaty wybrane do dofinansowania projekty umieszcza sie pod tym
samym numerem pozycji w kolumnie ,Pozycja na Liscie” na Liscie projektéw, ktére spetnity
kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.

Lista projektow, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania nie obejmie tych projektéw, ktére braty udziat w
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10.

11.

12.

13.

14.

konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteridow wyboru
projektéw.

Lista, o ktérej mowa w pkt. 1 oraz 9 podlega publikacji na stronie internetowe;j
www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku z
oceng dokumentdéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do
czasu rozstrzygniecia konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6,
udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z pdzn. zm.).

Dyrektor LAWP moze aktualizowaé Liste projektédw, ktore spetnity kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktéw, z wyréznieniem projektdw wybranych do dofinansowania, w
szczegdlnosci w przypadku wyboru do dofinansowania ze zwiekszonej alokacji lub ze
zwolnionych srodkéw projektéw, ktére z uwagi na wyczerpanie alokacji w danym konkursie
nie zostaty uprzednio wybrane do dofinansowania, a znajdujg sie na ww. Liscie. Aktualizacja
ww. Listy mozliwa jest do momentu zakonczenia procedur odwotawczych w konkursie lub do
momentu ogloszenia kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli procedury odwotawcze w
konkursie zostaty zakoriczone lub nie byty prowadzone.

Rownolegle z publikacjg Listy projektéow, o ktérej mowa w pkt. 1, publikacji na stronie
www.rpo.lubelskie.pl podlega Informacja o sktadzie KOP.

Po rozstrzygnieciu konkursu i wyborze projektow do dofinansowania 10K informuje kazdego
z wnioskodawcéw o zakoriczeniu oceny jego projektu, w wyniku ktorej:

a) projekt spetnit wszystkie kryteria wyboru projektow, uzyskat wymagang liczbe punktéw i
zostat wybrany do dofinansowania — pismo zawiera informacje o wyniku oceny wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow, ktére projekt uzyskat podczas oceny.
Pismo zawiera informacje o koniecznosci i terminie ztozenia petnej dokumentacji do
projektu.

b) projekt spetnit wszystkie kryteria wyboru projektéw i uzyskat wymagang minimalng liczbe
punktow, lecz z powodu wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
w konkursie nie zostat wybrany do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu
(negatywna ocena projektu) — pismo zawiera informacje o wyniku oceny wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktdéw, ktére projekt uzyskat podczas oceny.

6.2.1 Wybor projektow spoza projektéw wybranych do dofinansowania

1.

Kwota dostepnej alokacji moze ulec zwiekszeniu przed rozstrzygnieciem konkursu o ile
dostepne sg Srodki w dziataniu.

Po rozstrzygnieciu konkursu i opublikowaniu Listy, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1 (do
momentu zakonczenia procedur odwotawczych w konkursie lub do momentu ogtoszenia
kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli procedury odwotawcze w konkursie zostaty zakonczone
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3.

4,

lub nie byty prowadzone) Dyrektor LAWP moze wybiera¢ do dofinansowania kolejne projekty
zamieszczone na tej liscie, ktére z uwagi na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu.

Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa pkt. 6.2.1 pptk 2
moze by¢:

a) dostepnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegélnosci:
— odmowg podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach konkursu;
— odmowg LAWP podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego
do dofinansowania w ramach konkursu;
—  powstaniem oszczednosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania w
ramach konkursu;
— rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach konkursu;
b) zwiekszenie alokacji na konkurs, m.in. poprzez:

— realokacje srodkéw w ramach Dziatart RPO WL 2014-2020;

— powstanie oszczednosci przy realizacji projektéw w ramach tego samego Dziatania
lecz w innym konkursie;

— rozwigzanie umowy o dofinansowanie dla projektu w ramach tego samego Dziatania,
lecz pochodzacego z innego konkursu.

Wyboru projektéw wynikajgcego z przestanek, o ktérych mowa w pkt. 6.2.1 ppkt. 3, dokonuje
sie zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektéw na Liscie projektéw, o ktérej mowa w pkt.
6.2 ppkt. 1. Decyzja w tej sprawie podejmowana jest poprzez aktualizacje ww. Listy.

Informacja o dodatkowym wyborze projektéw w konkursie, upubliczniana jest na stronie
www.rpo.lubelskie.pl i na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl poprzez publikacje

zmienionej Listy projektow, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1.

IOK zapewnia dostepnosc Listy, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1 oraz wszystkich jej zmian
poprzez ich publikacje na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl i portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Po dokonaniu wyboru kolejnych projektéw, o ktérym mowa w pkt. 6.2.1 ppkt. 2, IOK informuje
kazdego z wnioskodawcdw o wyborze projektu, wraz z informacjg o koniecznosci i terminie
ztozenia petnej dokumentacji do projektu.

Na Liste projektéw, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1 wigczane sg rédwniez projekty, ktére
przeszty pozytywnie procedure odwofawczy, zgodnie z uzyskang liczbg punktéw, z
zastrzezeniem, ze konkurs w ramach ktérego zostaty ztozone, zostat rozstrzygniety tzn. projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.
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9. Witaczenie projektu na Liste, o ktdrej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1, odbywa sie poprzez aktualizacje
ww. Listy.

6.3. Umowa o dofinansowanie

1. Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta jezeli projekt spetnia wszystkie
kryteria wyboru projektéw, na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania, oraz
zostaty dokonane czynnosci i zostaty ztozone dokumenty wskazane w regulaminie konkursu.

2.  Umowa o dofinansowanie podpisywana jest w terminie nie dtuzszym niz 90 dni roboczych od
daty otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania przez
Dyrektora LAWP (od daty odebrania w systemie LSI2014 przez wnioskodawce pisma
zapraszajgcego do podpisania umowy o dofinansowanie). W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach podpisanie umowy moze nastgpi¢ w terminie pdiniejszym, indywidualnie
ustalonym przez Dyrektora LAWP lub osobe upowazniona.

3. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja wnioskodawcy w
Rejestrze podmiotéow wykluczonych prowadzonym przez Ministerstwo Finanséw, na podstawie
pisemnego zapytania do Ministerstwa Finanséw. W przypadku, gdy wnioskodawca widnieje w
ww. Rejestrze IOK odmawia podpisania umowy o dofinansowanie.

4. Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu, zobowigzani sg do przygotowania i ztozenia zaftacznikdow wymaganych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia ww.
zatgcznikéw. Lista zatgcznikéw wymaganych do wniosku o dofinansowanie na etapie przed
podpisaniem umowy stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

5. Zataczniki, o ktérych mowa w pkt. 4 powinny zostaé przygotowane zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcji wypetniania zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie, stanowigcej
zatacznik nr 4 do Regulaminu.

6. Po rozstrzygnieciu konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca
chcac dokonaé zmian w projekcie wybranym do dofinansowania zobowigzany jest do ztozenia
wraz z zafgcznikami wymaganymi przed podpisaniem umowy o dofinansowanie pisma
zawierajgcego opis planowanych do wprowadzenia zmian w celu uzyskania akceptacji LAWP.

7. Zmiany te nie mogg prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku, ktéra jest niedopuszczalna w
trakcie weryfikacji warunkéw formalnych oraz w takcie trwania oceny projektéow tj. od
rozpoczecia oceny formalnej do dnia podpisania umowy.

8. Zmiany, ktére wnioskodawca moze wprowadzi¢ do projektu mogg dotyczy¢ np. zmiany nazwy
whioskodawcy, zmiany adresu siedziby wnioskodawcy (w przypadku, gdy nie stanowi ona
lokalizacji projektu), zmiany ram czasowych ponoszenia wydatkéw w ramach projektu itp.

9. Niedotrzymanie terminu na ztozenie petnej dokumentacji lub dokonanie istotnej modyfikacji
whniosku o dofinansowanie jest podstawg do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na podstawie przedtozonej petnej dokumentacji, IOK dokonuje weryfikacji czy projekt spetnia
kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania.

W przypadku, gdy przedtozone zataczniki niezbedne do podpisania umowy sg niekompletne,
nieprawidtowo wypetnione lub, gdy ich tres¢ budzi watpliwosci co do rzetelnosci ich
wypetnienia pracownicy OOP wzywajg wnioskodawce do usuniecia uchybien.

Wyjasnienie/uzupetnienie/poprawa zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie, o ktérych
mowa w pkt. 11, nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku. IOK dokona oceny, czy
wyjasnienie/uzupetnienie/poprawa zatgcznikow nie doprowadzity do istotnej modyfikacji
whniosku o dofinansowanie.

Negatywny wynik weryfikacji, czy projekt spetnia kryteria, na podstawie ktérych zostat
wybrany do dofinansowania, stanowi podstawe do odmowy podpisania z wnioskodawca
umowy o dofinansowanie.

Jezeli wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ztozy stosownych dokumentéw lub nie
dokona stosownych wyjasnieni/uzupetnier/poprawek, jest to podstawg odmowy podpisania
umowy o dofinansowanie.

Obok okolicznosci wymienionych powyzej, przestanka do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie jest przedifozenie przez wnioskodawce podrobionych, przerobionych lub
poswiadczajacych nieprawde dokumentdéw, podanie przez wnioskodawce nieprawdziwych lub
nierzetelnych danych, ztozenie przez niego nierzetelnych lub nieprawdziwych oswiadczen w
toku ubiegania sie o dofinansowanie, co do okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na wynik
oceny.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie weryfikowana jest kwestia wystgpienia kumulacji
pomocy. W przypadku, gdy w wyniku kumulacji pomocy uzyskanej przez wnioskodawce nie
jest on uprawniony do uzyskania dofinansowania w ramach konkursu stanowi to podstawe do
odmowy podpisania umowy o dofinansowanie.

Ponadto LAWP uprawniony jest do ponownego badania statusu wnioskodawcy przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Weryfikacja powyzsza opiera sie w szczegdlnosci na
analizie zafacznika sktadanego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, tj. Oswiadczenia
wnioskodawcy o spetnianiu kryteriow MSP/ Oswiadczenia wnioskodawcy o statusie duzego
przedsiebiorstwa.

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia Oswiadczenia wnioskodawcy o spetfnianiu kryteriéw
MSP/ Oswiadczenia wnioskodawcy o statusie duzego przedsiebiorstwa opiera sie w
szczegodlnosci na weryfikacji danych zawartych w ww. Oswiadczeniu z informacjami zawartymi
we wniosku o dofinansowanie, zatgcznikach do wniosku (np. Biznes Plan, umowy,
sprawozdania finansowe itp.) oraz z ogdlnodostepnymi informacjami zawartymi np. w KRS /
CEIDG lub informacjami zawartymi na stronach internetowych przedsiebiorstw. Dodatkowo w
oparciu o dostepny w LAWP System LEX z modutem IPG (Informator Prawno — Gospodarczy)
pracownicy OOP weryfikujgcy Oswiadczenie wnioskodawcy o spetnianiu  kryteriow
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MSP/Oswiadczenie wnioskodawcy o statusie duzego przedsiebiorstwa sprawdzajg wystepujace
pomiedzy wnioskodawcg a innymi podmiotami relacje (w S$wietle zaftacznika | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014 oraz w $wietle unijnego oraz polskiego orzecznictwa).

19. W przypadku stwierdzenia, ze faktyczny status wnioskodawcy nie uprawnia go do uzyskania
dofinansowania w ramach danego konkursu jest to podstawa do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie.

20. Dofinansowanie ujete w umowie o dofinansowanie przyznaje sie wytgcznie na pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku, gdyby przed podpisaniem umowy okazato sie w
szczegblnosci w toku kontroli, o ktérej mowa w art. 23 ustawy wdrozeniowej — iz catos¢ lub
czes$¢ wydatkéw w projekcie objeta jest nieprawidtowoscig, stanowi to podstawe odpowiednio
do odmowy zawarcia umowy o dofinansowanie lub do odpowiedniego obnizenia wysokosci
dofinansowania przyznanego dla projektu. Obnizenie wysokosci przyznanego dofinansowania
nastepuje poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w Rozdziale VI Podrozdziale 6.2 pkt. 1,
dokonywane po odpowiednim dostosowaniu wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce.
Whioskodawca ma obowigzek dostosowaé wniosek o dofinansowanie w terminie 7 dni od
otrzymania stosownego wezwania, okreslajgcego sposdb dostosowania wniosku. Bezskuteczny
uptyw terminu na dostosowanie wniosku (nieztozenie wniosku dostosowanego zgodnie z
wezwaniem), stanowi podstawe do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie/podjecia
decyzji o dofinansowaniu projektu.

21. W przypadku stwierdzenia przestanek uprawniajgcych do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, 10K informuje o tym fakcie wnioskodawce wraz z podaniem
przyczyny odmowy podpisania umowy.

22. Po zakonczeniu weryfikacji w oparciu o petng dokumentacje i nie ujawnieniu sie podstaw do
odmowy podpisania umowy, I0K podpisuje z wnioskodawcami umowy o dofinansowanie
projektu. Wzér umowy okreslony zostat w zatgczniku nr 8 do Regulaminu.

23. Umowa podpisywana jest w siedzibie LAWP.
24. Za date zawarcia umowy przyjmuje sie date podpisania umowy przez ostatnig ze stron.
25. Realizacja projektu musi nastepowac zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o

dofinansowanie.

VIl. PROCEDURA ODWOtAWCZA

1. Na kazdym etapie oceny w oparciu o kryteria wyboru projektéow, wnioskodawca, ktérego
projekt uzyskat negatywng ocene, to jest:

a) nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru projektéw, na
skutek czego nie moze by¢é wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;
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b) uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektdw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

W terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnym wyniku oceny, moze
ztozy¢ w LAWP pisemny protest. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos$¢ ta
nie moze stanowié wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

2. Procedura odwotfawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

3. Termin na zfozenie protestu uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem protest zostat:
a) ztozony osobiscie w LAWP przez wnioskodawce lub osobe przez niego upowazniong;

b) nadany w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm).

4. Whnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu. Wycofanie
protestu nastepuje przez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku
wycofania protestu przez wnioskodawce, LAWP pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujagc o tym wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku wycofania protestu
ponowne jego whniesienie jest niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu
whioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sgdu administracyjnego.

5. Protest rozpatrywany jest przez LAWP w terminie nie dtuzszym niz 21 dni liczac od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony, jednak nie moze on przekroczy¢ facznie 45 dni od dnia otrzymania protestu.

6. Protest musi zawierac:
a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
c¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f)  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

7. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogoéw formalnych, o ktérych mowa w
pkt 6 lit. a-c i f, lub zawierajgcego oczywiste omytki, LAWP wzywa wnioskodawce do jego
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10.

11.

12.

13.

14.

uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie
wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu, do czasu ztozenia przez wnioskodawce
poprawy.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia zostat wniesiony:
a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c) bez wskazania kryteridw wyboru projektow, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem.

Whnioskodawca, ktéry wnidst protest, a protest ten zostat pozostawiony bez rozpatrzenia lub nie
zostat on uwzgledniony w wyniku rozpatrzenia, moze ztozy¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Lublinie (WSA). Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce bezposrednio
do WSA w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu ztozonego
uprzednio protestu albo od dnia otrzymania informacji o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia. Zasady sktadania skargi do WSA oraz sktadania skargi kasacyjnej do Naczelnego
Sgdu Administracyjnego, okreslajg przepisy art. 61-64 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku stwierdzenia, w toku kwalifikowania zarzutéw protestu, iz ocena projektu byta
wynikiem btedu o charakterze proceduralnym, pozytywne rozstrzygniecie protestu kieruje
whniosek do wtasciwego etapu oceny, na ktérej pierwotnie doszto do negatywnej oceny.
Rozstrzygniecie uwzgledniajgce protest oznacza charakter btedu proceduralnego,
uzasadniajgcego poddanie projektu ponownej ocenie, oraz obejmuje wigzgce wskazania co do
zasad jej ponownego przeprowadzenia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny kryteriow formalnych dostepu, pozytywny wynik
rozstrzygniecia, skutkuje skierowaniem projektu do nastepnego etapu oceny. O rozstrzygnieciu
podjetym w nastepstwie rozpatrzenia wniesionego protestu, LAWP informuje wnioskodawce w
formie pisemnej. Informacja powinna zawierac uzasadnienie podjetego rozstrzygniecia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny kryteriow formalnych poprawnosci, pozytywny wynik
rozstrzygniecia, skutkuje skierowaniem projektu do nastepnego etapu oceny. O rozstrzygnieciu
podjetym w nastepstwie rozpatrzenia wniesionego protestu LAWP informuje wnioskodawce w
formie pisemnej. Informacja powinna zawierac uzasadnienie podjetego rozstrzygniecia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny kryteriéw merytorycznych: technicznych, finansowo-
ekonomicznych lub technicznych specyficznych (jesli dotyczy), pozytywny wynik rozstrzygniecia,
skutkuje skierowaniem projektu do kolejnego etapu oceny. O rozstrzygnieciu podjetym w
nastepstwie rozpatrzenia wniesionego protestu LAWP informuje wnioskodawce w formie
pisemnej. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie podjetego rozstrzygniecia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny kryteridw trafnosci merytorycznej lub kryteriéw
rozstrzygajacych, pozytywny wynik rozstrzygniecia, skutkuje umieszczeniem projektu na Liscie

Europeriie eecpospoita ;R-lubelskie  aorrens I
Program Regionalny - olska (Swﬂ EYC‘e- Rozwoju Regionalnego

65/66



projektéw, ktére spetnity kryteria i otrzymaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem
projektdw wybranych do dofinansowania.

15. W przypadku zwiekszenia alokacji s$rodkéw, w ramach trwajgcego postepowania
konkursowego, LAWP pisemnie informuje Wnioskodawce o umieszczeniu jego projektu na
zaktualizowanej Liscie projektdw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktow
oraz zostaty wybrane do dofinansowania. Wnioskodawca, ktdry ztozyt protest dotyczacy braku
wyboru jego projektu do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokacji w danym konkursie,
skieruje w takim wypadku do LAWP oswiadczenie o wycofaniu protestu, co skutkowaé bedzie
pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia o czym LAWP poinformuje pisemnie Wnioskodawce.

Vill. ANULOWANIE KONKURSU

Anulowanie konkursu moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:

— ogtoszenia aktow prawnych, wytycznych lub dokumentéw skfadajgcych sie na system
realizacji programu lub majacych istotny wptyw na warunki realizacji projektéw lub w istotny
sposéb sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

— wystgpienia nieusuwalnej wady uniemozliwiajgcej rozstrzygniecie konkursu zgodnie z
przepisami ustawy wdrozeniowej,

— jezeli w konkursie nie zostat ztozony zaden wniosek,

— zaistnienia sity wyzszej powodujgcej zagrozenie dla interesu publicznego, ktorej wystgpienie
czyni niemozliwym lub znaczaco utrudnia przeprowadzenie procedury konkursowej,

— awarii lub brak dostepnosci LSI2014, ktdrych wystgpienie czyni niemozliwym lub znaczgco
utrudnia przeprowadzenie procedury konkursowe;j.

IX. ZALACZNIKI

1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020.

3. Lista zatacznikdw wymaganych do wniosku o dofinansowanie na etapie aplikowania dla Dziatania

3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku.

Instrukcja wypetniania zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie.

Opis wskaznikéw w ramach Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku.

Kryteria wyboru projektéw w ramach Dziatania 3.4 Dostosowanie oferty I0B do potrzeb rynku.

No u s

Lista zaftacznikdw do wniosku o dofinansowanie na etapie przed podpisaniem umowy dla Dziatania
3.4 Dostosowanie oferty IOB do potrzeb rynku.

8. Wzér umowy o dofinansowanie.

9. Instrukcja uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego na lata 2014-2020 (LSI12014)
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