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Wstep

Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Tom II- dziatania wdrazane przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie, zwane dalej
Wytycznymi, zostaty opracowane na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 2014 poz. 1146). Wytyczne okreslajg warunki i procedury wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (RPO WL) w zakresie dziatan powierzonych
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczo$ci w Lublinie. Wytyczne skierowane sg do Lubelskiej Agenciji
Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie oraz przez nig stosowane.

Beneficjent Programu moze by¢ zobowigzany do stosowania zapiséw niniejszych Wytycznych na podstawie

umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu.
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a)

b)

c)

d)

e)

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320), w skrocie:
Rozporzgdzenie 1303/2013,

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisdw szczegodlnych dotyczacych celu
.Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/200
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 289), w skrécie: Rozporzadzenie 1301/2013,

Rozporzgdzenie delegowane KE (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014 r., str. 1), w skrécie Rozporzgdzenie delegowane KE
240/2014,

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 288/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. ustanawiajgce zasady,
zgodnie z rozporzadzeniem (UE) nr 1303/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady ustanawiajgcym
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, w odniesieniu do wzoru dla
programéw operacyjnych w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz zgodnie z
rozporzgdzeniem (UE) nr 1299/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie przepiséw
szczegotowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu
,=Europejska wspotpraca terytorialna” w odniesieniu do wzoru dla programéw EWT w ramach celu
.Europejska wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE L 87 z 22.03.2014 r., str. 1), w skrécie
Rozporzgdzenie wykonawcze KE 288/2014,

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014 r., str. 1), w skrocie Rozporzadzenie 651/2014,
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f)

9)

h)

)

k)

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 28 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013 r., str. 1), w skrocie Rozporzadzenie 1407/2013,

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) NR 966/2012 z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012 r.,
str. 1), w skrocie. Rozporzadzenie 966/2012,

Rozporzgdzenie delegowane KE (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014 r., str. 5), w skrocie
Rozporzgdzenie 480/2014,

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady
stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013w zakresie
szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow z programéw i zarzadzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych (Dz.U. UE L 223 z 29.07.2014, str. 7), w skrécie Rozporzadzenie 821/2014,
Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w
odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i kohcowych na potrzeby ram wykonania
oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych (Dz.U. UE L 69 z 8.03.2014, str. 65), w skrocie Rozporzgdzenie 215/2014,
Rozporzgdzenie wykonawcze KE nr 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 ustanawiajgce, zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcym wspdine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, warunki majgce zastosowanie
do systemu elektronicznej wymiany danych miedzy panstwami czionkowskimi a Komisjg oraz
przyjmujgce, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w sprawie przepiséw szczegodtowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna”, klasyfikacje kategorii interwencji dla
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspoipraca
terytorialna” (Dz.U. UE L 57 z 27.02.2014, str. 7), w skrocie Rozporzadzenie 184/2014,

Rozporzgdzenie wykonawcze KE nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajgce szczego6towe
przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzadzajgcymi,
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n)

0)

p)

d)

e)
f)
a)

h)
i)
)

certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz.U. UE L 286 2z 30.09.2014, str. 1),
w skrécie Rozporzgdzenie 1011/2014,

Decyzja wykonawcza Komisji z 18 lutego 2014 nr 2014/99/UE ustanawiajgca wykaz regionéw
kwalifikujgcych sie do finansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz panstw czionkowskich kwalifikujgcych sie do finansowania z Funduszu
Spdjnosci w latach 2014 - 2020 (notyfikowana jako dokument nr C(2014) 974), w skrécie Dec. wyk.
KE 2014/99/UE,

Decyzja wykonawcza Komisji z dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie rocznego podziatu miedzy panstwa
cztonkowskie zasobow ogélnych przydzielonych na Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
Europejski Fundusz Spoteczny oraz Fundusz Spdéjnosci w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” i celu ,Europejska wspotpraca terytorialna”, a takze rocznego podziatu miedzy panstwa
cztonkowskie zasobow ze szczegdlnej alokacji na Inicjatywe na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, wraz z
wykazem kwalifikujgcych sie regionéw oraz kwotami, ktére majg zostaé przeniesione z alokaciji
Funduszu Spojnosci i funduszy strukturalnych dla kazdego panstwa czionkowskiego do instrumentu
.£aczac Europe” oraz na pomoc najbardziej potrzebujgcym na okres 2014-2020 (notyfikowana jako
dokument nr C(2014) 2082) (2014/190/UE). W skrocie Dec. wyk. KE 2014/190/UE.

DYREKTYWA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w
sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektére przedsiewziecia publiczne i prywatne na
$rodowisko, w skrécie Dyrektywa OOS,

Zalecenie Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. (Dz. U. UE. L 124/36 z 20.5.2003).

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2016 poz. 217), w skrocie Ustawa
wdrozeniowa,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z pdzn. zm.), w
skrécie Ustawa o finansach publicznych,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1241),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),
w skrocie Ustawa PZP,

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz.710 z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. 2016 r., poz. 353 z pézn. zm.),
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. 2016 r., poz. 672 z p6zn. zm.),
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 486 z pézn. zm.),
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015 poz. 613 z p6zn. zm),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23
z pézn. zm.), w skrocie KPA,
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a)
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s)

B

b)

d)

e)

f)

a)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r.
poz. 645),

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2058),
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 584 z pézn.
zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 poz. 380) w skrocie KC

Ustawa z dnia 7 lipca 1997 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2016 r., poz. 290, z pdzn. zm.), w skrocie
Prawo Budowlane,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r., poz. 1620 z p6zn.
zm.), w skrocie ustawa o zasadach finansowania nauki,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 128 z pézn zm.), w skrécie
prawo bankowe,

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (j Dz. U. z 2015 r., poz. 1774 z p6ézn.
zm.),

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgadami administracyjnymi
(Dz. U. z 2016 r., poz. 718, z p6zn. zm.), w skrocie PPSA.

Ustawa z dnia z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wtasnosci przemystowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1410 z
poézn. zm.),

Ustawa z dnia 11 kwietnia 2001 r. o rzecznikach patentowych (Dz. U. z 2016, poz. 221 z pézn. zm.).

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2554),

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwodci otrzymania $Srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.U. z 2016 r., poz. 657 z pézn. zm.),
Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2016 r., poz.
113),

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75 z p6zn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r. poz.
488), w skrdcie Rozporzadzenie MIR de minimis,

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014 -2020
(Dz. U. 2015 ., poz. 1416),

Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzednia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich przedsigbiorcow w ramach regionalnych
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r., poz. 1377),
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h)

)

k)

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji oraz na propagowanie energii ze zrodet
odnawialnych w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r., poz.
1420),

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
na badania podstawowe, badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz.
1075),

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy na inwestycje wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r., poz. 1363),

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielenia
pomocy na rzecz mikroprzedsiebiorcéw, matych i srednich przedsiebiorcow na ustugi doradcze oraz
udziat w targach w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r.,
poz. 1417),

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielenia pomocy
inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. 2015 ., poz. 1208),

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 878),

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312, z p6zn. zm.).

a) Umowa Partnerstwa

b) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

c) Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020,

d) Strategia Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (z perspektywg do 2030r.),

e) Regionalna Strategia Innowacji Wojewodztwa Lubelskiego do 2020 roku.

f)  Wytyczne Komisji Europejskiej w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. UE C z dnia
23 lipca 2013 r.),

g) Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji,

h) Wytyczne Komisji Europejskiej w sprawie pomocy panstwa na ochrone $rodowiska i cele zwigzane z
energig w latach 2014-2020 (Dz. U. UE C z dnia 28 czerwca 2014 r.)

i)  Wytyczne horyzontalne, wydane przez Ministra wiasciwego ds. rozwoju
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BADANIA PRZEMYSLOWE - zgodnie z art. 2 pkt. 85 Rozporzgdzenia 651/2014 oznaczajg badania
planowane lub badania krytyczne majgce na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejetnosci celem
opracowania nowych produktéw, proceséw lub ustug lub tez wprowadzenia znaczgcych ulepszen do
istniejacych produktow, proceséw lub ustug. Uwzgledniajg one tworzenie elementéw sktadowych systeméw
ztozonych i mogg obejmowaé budowe prototypdéw w srodowisku laboratoryjnym lub srodowisku interfejsu
symulujgcego istniejgce systemy, a takze linii pilotazowych, kiedy sg one konieczne do badan
przemystowych, a zwtaszcza uzyskania dowodu w przypadku technologii generycznych.

BENEFICJENT — zgodnie z art. 2 pkt. 10 Rozporzadzenia 1303/2013 oznacza podmiot publiczny lub
prywatny, w tym osobe fizyczng, odpowiedzialny za inicjowanie lub inicjowanie i wdrazanie operacji;
w kontek$cie programéw pomocy panstwa, ,beneficjent” oznacza podmiot lub grupe podmiotéw, ktére
otrzymujg pomoc. W kontekscie instrumentéw finansowych ,beneficjent” oznacza podmiot, ktéry wdraza
instrument finansowy albo, w stosownych przypadkach, fundusz funduszy.

DNI — okreslenie ,dni” odnoszace sie do termindw wskazanych w niniejszym dokumencie odnosi sie do dni
kalendarzowych.

DOFINANSOWANIE — wspoffinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa.

DUZE PRZEDSIEBIORSTWO - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia co najmniej 250 pracownikéw lub jego
roczny obrot przekracza 50 miliondw euro i catkowity bilans roczny przekracza 43 miliony euro.

DZIALANIE — nalezy przez to rozumie¢ poszczegdlne dziatanie w ramach Osi Priorytetowych np. Dziatanie
1.2: Badania celowe, realizowane w ramach Osi Priorytetowej 1 Badania i Innowacje.

EFEKT ZACHETY - nalezy przez to rozumie¢ zasade zwigzang z udzielaniem pomocy publicznej, ktérej
spetnienie jest wymagane do uznania pomocy za legalng. Pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli beneficjent
ztozyt do danego panstwa cztonkowskiego pisemny wniosek o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac
nad projektem lub rozpoczeciem dziatalnosci. Efekt zachety ma miejsce wtedy, gdy pomoc zmienia
zachowanie przedsiebiorstwa w taki sposéb, ze angazuje sie ono w dodatkowg dziatalno$¢ przyczyniajgca
sie do rozwoju obszaru, ktorej nie podjetoby bez przyznanej pomocy lub ktérg podjetoby w ograniczonym lub
innym zakresie lub w innym miejscu. Szczegdétowe zasady dotyczgce efektu zachety zawarte sg w art. 6
Rozporzgdzeniu 651/2014 oraz Wytycznych Komisji Europejskiej w sprawie pomocy regionalnej na lata
2014-2020 pkt 3.5.

EKSPERYMENTALNE PRACE ROZWOJOWE - zgodnie z art. 2 pkt. 86 Rozporzadzenia 651/2014
oznaczajg zdobywanie, tgczenie, ksztattowanie i wykorzystywanie dostepnej aktualnie wiedzy i umiejetnosci
z dziedziny nauki, technologii i biznesu oraz innej stosownej wiedzy i umiejetnosci w celu opracowywania
nowych lub ulepszonych produktéw, procesdw lub ustug. Mogg one takze obejmowac na przyktad czynno$ci
majgce na celu pojeciowe definiowanie, planowanie oraz dokumentowanie nowych produktéw, procesow i
ustug.

Eksperymentalne prace rozwojowe moga obejmowac opracowanie prototypéw, demonstracje, opracowanie
projektow pilotazowych, testowanie i walidacje nowych lub ulepszonych produktéw, proceséw lub ustug w
otoczeniu stanowigcym model warunkow rzeczywistego funkcjonowania, ktérych gtéwnym celem jest dalsze
udoskonalenie techniczne produktéw, proceséw lub ustug, ktérych ostateczny ksztatt zasadniczo nie jest
jeszcze okreslony. Mogg obejmowaé opracowanie prototypéw i projektow pilotazowych, ktére mozna
wykorzysta¢ do celéw komercyjnych, w przypadku gdy prototyp lub projekt pilotazowy z koniecznosci jest
produktem koncowym do wykorzystania do celéw komercyjnych, a jego produkcja jest zbyt kosztowna, aby
stuzyt on jedynie do demonstraciji i walidaciji.
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Eksperymentalne prace rozwojowe nie obejmujg rutynowych i okresowych zmian wprowadzanych do
istniejacych produktéw, linii produkcyjnych, proceséw wytworczych, ustug oraz innych operacji w toku, nawet
jesli takie zmiany majg charakter ulepszen.

EFSI — EUROPEJSKIE FUNDUSZE STRUKTURALNE | INWESTYCYJNE - zgodnie z definicjg zawartg w

art. 1 Rozporzagdzenia 1303/2013. Wspdlne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

FUNDUSZ FUNDUSZY - fundusz, o ktérym mowa w art. 2 ust. 27 Rozporzgdzenia Ogdlnego, utworzony

przez Menadzera Funduszu Funduszy w celu realizacji Projektu..

FUNDUSZE STRUKTURALNE - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski Fundusz

Spoteczny.

INFRASTRUKTURA BADAWCZA - zgodnie z art. 2 pkt 91 Rozporzadzenia 651/2014 oznacza obiekty,

zasoby i powigzane z nimi ustugi, ktére sg wykorzystywane przez srodowisko naukowe do prowadzenia

badan naukowych w swoich dziedzinach, i obejmuje wyposazenie naukowe lub zestaw przyrzadow, zasoby
oparte na wiedzy, takie jak zbiory, archiwa lub uporzadkowane informacje naukowe, infrastrukture opartg na

technologiach informacyjno-komunikacyjnych, takg jak sie¢, infrastrukture komputerowa, oprogramowanie i

infrastrukture tgcznosci lub wszelki inny podmiot o wyjgtkowym charakterze niezbedny do prowadzenia

badan naukowych.

INSTRUMENT FINANSOWY - instrument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej oraz w czesci

drugiej w tytule IV Rozporzgdzenia 1303/2013.

INSTYTUCJE OTOCZENIA BIZNESU (IOB) — podmiot, bez wzgledu na forme prawng, ktéry co do zasady

nie dziata dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe, a prowadzona przez niego dziatalnosé¢ stuzy

tworzeniu korzystnych warunkow dla rozwoju przedsiebiorczo$ci i innowacyjnosci.

Mozliwe sg m.in. nastepujgce formy prawne dziatalnosci instytucji otoczenia biznesu:

1) agencje rozwoju regionalnego i lokalnego,

2) izby i stowarzyszenia zrzeszajgce przedsigebiorcow, np. izby gospodarcze, przemystowe i handlowe,

3) instytucje wspierajgce przedsiebiorczos¢, m.in. inkubatory i akceleratory przedsiebiorczosci, podmioty
wspierajgce firmy typu spin-off i spin-out, parki przemystowe, technologiczne, naukowo-technologiczne,
centra doskonatosci, centra zaawansowanych technologii (dziatajgce jako instytucje wspierajgce
zaplecze badawczo-rozwojowe), o$rodki innowacyjnosci,

4) jednostki organizacyjne administracji publicznej nastawione na wspieranie rozwoju gospodarki
regionalnej/lokalnej.

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs — Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie

ION — Instytucja Organizujgca Nabér — Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

JEDNO PRZEDSIEBIORSTWO — w rozumieniu Rozporzadzenia 1407/2013 za jedno przedsigbiorstwo

nalezy uznaé¢ wnioskodawce oraz wszystkie jednostki gospodarcze powigzane z wnioskodawcg jednym ze

stosunkow okreslonych w art. 2 ust. 2 ww. Rozporzgdzenia 1407/2013 {j.:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos$¢ praw gtosu

akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ czionkdéw organu

administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarcza

zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spofki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej jednostce gospodarczej

lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami

lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub czionkéw tej jednostki.
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Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa powyzej, za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg
uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

MALE PRZEDSIEBIORSTWO - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny
obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

MIKROPRZEDSIEBIORSTWO - przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa.

NIEPRAWIDLOWOSC INDYWIDUALNA - nieprawidiowos¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia
1303/2013 - kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa
unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem.

NIERUCHOMOSC - zgodnie z art. 46 § 1 KC cze$ci powierzchni ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot
wiasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale z gruntem zwigzane lub czesci takich budynkow, jezeli na
mocy przepisoéw szczegoélnych stanowig odrebny od gruntu przedmiot wtasnosci.

OCZYWISTA OMYLKA - przez oczywistg omylke uwaza sie biad pisarski lub omytke w tekscie albo
obliczeniach, ktérego charakter pozwala na obiektywne ustalenie tresci prawidtowej w $wietle pierwotnie
ztozonego wniosku.

ODNAWIALNE ZRODLA ENERGII — zgodnie z art. 2 pkt 110 Rozporzadzenia 651/2014 — oznaczajg
nastepujgce odnawialne niekopalne zrédta energii: energie wiatru, energie stoneczng, aerotermalng,
geotermalng, hydrotermalng, energie moérz i oceandw, energie wytwarzang przez elektrownie wodne,
energie pozyskiwang z biomasy, gazu ze skfadowisk odpaddw, gazu z oczyszczalni $ciekow i biogazu.
ODBIORCA OSTATECZNY - zgodnie z definicja zawartg w art. 2 ust. 12 Rozporzadzenia 1303/2013)
oznacza osobe prawng lub fizyczna, ktéra otrzymuje wsparcie finansowe z instrumentu finansowego.
POSREDNIK FINANSOWY — podmiot publiczny lub prywatny wybrany w celu wdrazania Instrumentu
Finansowego, posrednik finansowy petni role podmiotu wdrazajgcego Instrument Finansowy.

PROGRAM POMOCOWY - zgodnie art. 2 pkt. 15 Rozporzadzenia 651/2014 akt prawny, na podstawie
ktérego, bez dodatkowych srodkéw wykonawczych mozna przyznaé pomoc indywidualng przedsiebiorstwom
okreslonym w sposéb ogdlny i abstrakcyjny w tym akcie.

PROJEKT - zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej — przedsiewziecie zmierzajgce do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczgtkiem i koncem realizaciji,
zgtoszone do objecia albo objete wspotfinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu
Spojnosci w ramach programu operacyjnego.

PRZEDSIEBIORSTWO - zgodnie z art. 1 zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014 - podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby
prowadzace dziatalnos¢ na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie¢ rzemiostem lub inng
dziatalnodcig, a takze spétki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarcza.
PRZEDSIEBIORSTWO SPIN-OFF - przedsigbiorstwo, ktére zostato zatozone przez co najmniej jednego
pracownika instytucji naukowej lub badawczej w celu komercjalizacji innowacyjnych pomystéw (wiedzy) lub
technologii, zalezne w pewien sposob (organizacyjnie, formalno-prawnie, finansowo itp.) od organizaciji
macierzystej (np. uczelni).

PRZEDSIEBIORSTWO SPIN-OUT - przedsigbiorstwo, ktére zostato zatozone przez co najmniej jednego
pracownika instytucji naukowej lub badawczej, w celu komercjalizacji innowacyjnych pomystéw (wiedzy) lub
technologii, niezalezne pod wzgledem organizacyjnym od jednostki macierzystej (np. uczelni) oraz
posiadajgce niezalezne zrodio finansowania.

RACHUNEK BANKOWY - nalezy przez to rozumie¢ rachunki bankowe (zlotowy, jak réowniez walutowy)
w tym wskazany w umowie, na ktéry dokonywana bedzie ptatnos¢ w ramach dofinansowania oraz
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z ktérych to rachunkéw, w mys$l zapisow umowy, beneficjent bedzie dokonywat wszelkich ptatnosci
zwigzanych z realizacjg projektu (w walucie polskiej lub obcej).

ROZPOCZECIE REALIZACJI PROJEKTU - zgodnie art. 2 pkt. 23 Rozporzgdzenia 651/2014 nalezy przez
to rozumie¢ podjecie czynnosci zmierzajgcych do realizacji inwestycji. Rozpoczeciem prac jest rozpoczecie
rob6t budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamowienia
urzadzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co
nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen
i przeprowadzenie studidw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac. Termin ten zostanie okreslony
we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie.

SREDNIE PRZEDSIEBIORSTWO - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw i jego
roczny obrot nie przekracza 50 milionéw euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw euro.
SRODKI TRWALE — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzn. zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej
ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza
sie do nich w szczegodlnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnosciag lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne
rzeczy, ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy.

TERENY OPUSZCZONE - zdegradowane, nie uzytkowane lub nie w petni wykorzystane tereny
przeznaczone pierwotnie pod dziatalnos¢ inng niz dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra zostata zakoriczona. W
przypadku gdy we wniosku o dofinansowanie zostanie ujety jako koszt kwalifikowalny zakup nieruchomosci
budynkowej zdefiniowanej jako teren opuszczony to na wnioskodawcy cigzy obowigzek udokumentowania,
ze dana nieruchomosc¢ byta pierwotnie wykorzystywana jako teren stuzgcy dziatalnosci innej niz dziatalnosc
gospodarcza oraz ze na chwile obecno$¢ dana dziatalnos¢ lub dziatalno$¢ gospodarcza nie jest tam
prowadzona.

TERENY POPRZEMYSLOWE - zdegradowane, nie uzytkowane lub nie w petni wykorzystane tereny
przeznaczone pierwotnie pod dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra zostata zakoriczona. W przypadku, gdy we
wniosku o dofinansowanie zostanie ujety jako koszt kwalifikowalny zakup nieruchomosci zdefiniowanej jako
teren poprzemystowy, to na wnioskodawcy cigzy obowigzek udokumentowania, ze dana nieruchomo$¢ byta
pierwotnie wykorzystywana jako teren przemystowy oraz ze na chwile obecng dziatalnos¢ gospodarcza nie
jest tam prowadzona.

TRWALOSC PROJEKTU - zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia 1303/2013 zachowanie trwato$ci projektu
obowigzuje w odniesieniu do wspodtfinansowanej infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych i musi byé
zachowana przez okres 5 lat od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta lub w okresie ustalonym
zgodnie z zasadami pomocy panstwa. Okres trwatosci projektu kazdorazowo wskazany zostanie w umowie
o dofinansowanie projektu. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkéw
otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych,
proporcjonalnie do niezachowania okresu trwatosci (w trybie okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych). (rozwiniecie w czesci E.16 wytycznych).

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU — zgodnie z art. 2 pkt 26 lit. a Ustawy wdrozeniowej umowa
zawarta pomiedzy Instytucjg Posredniczagcg a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinansowania w ramach RPO WL 2014-2020.

UMOWA O FINANSOWANIU - umowa (wraz z zatgcznikami stanowigcymi integralng cze$¢ umowy)
z pbézniejszymi zmianami, ktéra stanowi jednoczesnie (i) umowe o finansowaniu, o ktérej mowa w art.
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38 ust. 7 lit. a, spetniajgcg warunki okreslone w Zatgczniku IV do Rozporzgdzenia Ogdlnego oraz (ii)
umowe o dofinansowanie projektu w rozumieniu art. 2 ust. 26 i art. 52 Ustawy Wdrozeniowe;j.
UMOWA INWESTYCYJNA - umowa zawarta pomiedzy Posrednikiem Finansowym a Ostatecznym

Odbiorcg w celu finansowania Inwestycji z Instrumentu Finansowego.

UMOWA OPERACYJNA - umowa zawarta miedzy Menadzerem Funduszu Funduszy a Posrednikiem
Finansowym w celu ustanowienia Instrumentu Finansowego, o ktérej mowa w art. 38 ust. 4 akapit drugi
Rozporzgdzenia Ogdlnego.

WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE — o ktérych mowa z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej
ustawy - nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci:

e autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentow,
znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych, know-how;

e w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze
stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

WARTOSC PROJEKTU - nalezy przez to rozumie¢ sume wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
projektu.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE - nalezy przez to rozumie¢ wniosek skfadany w celu uzyskania
dofinansowania na realizacje projektu.

WNIOSKODAWCA — zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej - podmiot,

ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

WYDATEK KWALIFIKOWALNY - zgodnie z 3 Rozdziatem pkt 1 lit. gg. Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 koszt lub
wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WL, ktéry kwalifikuje sie do refundac;i,
rozliczenia zgodnie z umowg o dofinansowanie.

WYDATEK NIEKWALIFIKOWALNY - zgodnie z 3 Rozdziatem pkt 1 lit. hh. Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 kazdy
wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

ZAKONCZENIE FINANSOWE REALIZACJI PROJEKTU — nalezy przez to rozumie¢ date poniesienia przez
beneficjenta ostatniego wydatku w ramach realizacji projektu. Termin ten zostanie okreslony w umowie
o dofinansowanie.

ZAKONCZENIE RZECZOWE REALIZACJI PROJEKTU — nalezy przez to rozumie¢ date podpisania przez
beneficjenta protokotu ostatecznego odbioru lub wystawienia Swiadectwa wykonania lub innego dokumentu
réwnowaznego w ramach realizacji projektu, stwierdzajgcego rzeczowe zakonczenie projektu. Termin ten
zostanie okreslony w umowie o dofinansowanie.

Zgodnie z prawem unijnym oraz krajowym, postepowanie OOS stanowi istotny element procesu
inwestycyjnego. Na potrzeby niniejszego podrozdziatu przez przedsiewzigcie nalezy rozumie¢ wykonanie
prac budowlanych lub innych instalacji lub systeméw oraz inne interwencje w otoczeniu naturalnym i
krajobrazie, wtgcznie z wydobywaniem zasobéw mineralnych. W ramach RPO WL 2014 - 2020 wsparcie
moze byé udzielone jedynie dla przedsiewzieé, ktére przeprowadzity postepowanie OOS (jesli jest
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wymagane) w zgodzie z przepisami unijnymi — dyrektywy unijne, jak przepisami krajowymi. Ocena
poprawnosci zostanie przeprowadzona na podstawie dokumentacji zlozonej przez Wnioskodawce
potwierdzajgcej przeprowadzenie procedury OOS. Prawidiowo przeprowadzone postepowanie OOS
powinno wykazac catosciowy wptyw przedsiewziecia inwestycyjnego na srodowisko.

Elementy procedury OOS, zapewniajgce prawidtows jej realizacje to:

e przeprowadzenie procedury tzw. ,screeningu”, czyli kwalifikowania przedsiewziecia do sporzgdzenia
raportu dla przedsiewzieé wymienionych w zatgczniku Il do dyrektywy OOS przez wiasciwe organy
administracji publicznej;

e przeprowadzenie przez organ wydajgcy decyzje, konsultacji z wtasciwymi organami administrac;ji
publicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 dyrektywy OOS dotyczgcych kwalifikowania przedsiewziecia do
sporzadzenia raportu oraz zakresu tego raportu, o ile raport jest wymagany;

e sporzgdzenie raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko w sposéb odpowiadajacy
wymogom okreslonym w art. 5 ust 3 dyrektywy OOS oraz w jej Aneksie IV, o ile raport jest
wymagany;

e przeprowadzenie konsultacji spotecznych zgodnie z art. 6 ust. 2-6 dyrektywy OOS, o ile s3
wymagane;

e wskazanie w uzasadnieniu decyzji w sprawie przedsiewziecia, sposobu uwzglednienia uwag
i informacji zgromadzonych w toku postepowania lub poinformowanie o braku uwag i wnioskow —
zgodnie z art. 8 i 9 dyrektywy OOS;

e wskazanie, czy przedsiewziecie moze znaczgco oddziatywaé¢ na gatunki i siedliska chronione
w ramach Europejskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000 i czy w zwigzku z mozliwoscig znaczgcego
oddziatywania zostato przeprowadzone stosowne postepowanie zgodnie z art. 6 ust 3 i 4 dyrektywy
Siedliskowej.

Zagrozenia wynikajgce z nieprawidtowego przeprowadzenia postepowania OOS:

e zaskarzenia decyzji przez strony postepowania i opdznienia przygotowania projektu;

e niedoszacowanie kosztow, ktére wnioskodawca bedzie musiat ponies¢ w zwigzku z wdrazaniem
rozwigzan minimalizujgcych lub kompensujgcych oddziatywanie projektu na sSrodowisko;

¢ odmowa przyznania dofinansowania przez wiasciwg instytucje albo wstrzymanie finansowania
projektu i zobligowanie do zwrotu srodkdw.

Ocena zgodnosci dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzone postepowanie OOS  bedzie
przeprowadzana w oparciu o dokumenty sktadane w dwéch etapach:

e etap | — skladanie obowigzkowej dokumentacji OOS bedgcej zatgcznikiem do wniosku
o dofinansowanie,
e etap Il — sktadanie pozostatej, obowigzkowej dokumentacji OOS w terminie najpézniej przed dniem

podpisania umowy o dofinansowanie.
Wykaz dokumentacji potwierdzajgcej postepowanie OOS dla poszczegdinych grup przedsiewzieé zostat
opisany w Instrukcji wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie.
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Nie mozna jednoznacznie wykluczyé, ze pomimo stosowania procedury postepowania OOS
zawartej w Wytycznych, zostanie wszczete postepowanie w sprawie nieprawidtowego stosowania
dyrektywy OOS przed sgdem krajowym bgdz unijnym.

W ramach dziatan wdrazanych przez LAWP o dofinansowanie mogg ubiegac¢ sie nastepujgce podmioty:

— mikroprzedsiebiorstwa,

— mate przedsiebiorstwa,

— $rednie przedsiebiorstwa,

— duze przedsiebiorstwa,

— przedsiebiorstwa typu spin-off,

— przedsiebiorstwa typu spin-out,

— Instytucje Otoczenia Biznesu.

— Podmioty wdrazajgce instrument finansowy, ktére spetniajg kryteria wymienione w Rozporzagdzaniu
delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcym rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (np. Bank Gospodarstwa Krajowego).

A.2.1.1 Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktore nie jest
zakwalifikowane jako przedsigbiorstwo partnerskie w rozumieniu pkt A.2.1.2, ani jako przedsiebiorstwo
powigzane w rozumieniu pkt A.2.1.3.

A.2.1.2 Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktdre nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane w rozumieniu pkt A.2.1.3 i miedzy ktérymi istniejg
nastepujgce zwigzki: przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada,
samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym w rozumieniu pkt A.2.1.3,
co najmniej 25 % kapitalu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu
downstream) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowa¢ jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych
przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiggneli lub przekroczyli putap 25 %,
pod warunkiem ze nie sg oni powigzani w rozumieniu pkt A.2.1.3, indywidualnie ani wspdlnie, z danym
przedsigbiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spétki venture capital, osoby fizyczne lub grupy oséb fizycznych
prowadzace regularng dziatalno$¢ inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktére inwestujg w firmy
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nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem ze catkowita kwota inwestycji tych
inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy

1 250 000 EUR,;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;

C) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

d) niezalezne wiadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz liczbg mieszkancow
ponizej 5 000.

A.2.1.3 Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatlowca/akcjonariusza lub
czionka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ czionkéw organu administracyjnego,
zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne przedsiebiorstwo na podstawie umowy
zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowieh w jego statucie lub umowie spétki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa kontroluje
samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa,
wiekszos$¢ praw glosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Zakfada sie, ze wptyw dominujgcy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w pkt A.2.1.2 akapit drugi nie
angazujg sie bezposrednio lub posrednio w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla ich
praw jako udziatowcow/akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym ze zwigzkdw opisanych w akapicie pierwszym za
posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o kiérych mowa w pkt
A.2.1.2, réwniez uznaje sie za powigzane. Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za
posrednictwem osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie za
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalno$¢ lub czesd¢ dziatalnosci na tym samym
rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za rynek pokrewny uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

Poza przypadkami okreslonymi w pkt A.2.1.2 akapit drugi przedsiebiorstwa nie mozna uzna¢ za mate lub
Srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub
posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

Przedsiebiorstwa mogg ztozy¢ oswiadczenie o swoim statusie prawnym przedsiebiorstwa samodzielnego,
przedsiebiorstwa partnerskiego lub przedsiebiorstwa powigzanego, zataczajgc dane dotyczgce putapéw
zatrudnienia oraz putapéw finansowych okre$lajgcych kategorie przedsigbiorstw (MSP).

Oswiadczenie mozna zlozy¢ nawet wtedy, gdy kapitat jest rozdrobniony w stopniu uniemozliwiajgcym
okreslenie wiasciciela, w ktérym to przypadku przedsiebiorstwo w dobrej wierze oswiadcza, ze w sposdb
prawnie uzasadniony moze przyjaé, iz 25% lub wiecej jego kapitatu nie jest w posiadaniu innego
przedsiebiorstwa ani we wspdolnym posiadaniu wiekszej liczby powigzanych przedsiebiorstw. Oswiadczenia
takie nie wykluczajg kontroli i postepowan wyjasniajgcych przewidzianych w przepisach krajowych lub
unijnych.
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Przy obliczaniu progéw finansowych okreslajgcych status przedsiebiorstwa nalezy stosowac
petny kurs EURO, tzn. 4 miejsca po przecinku.

Do okreslania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszgce sie do ostatniego
zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je poczgwszy od dnia
zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obrét jest obliczana z pominieciem podatku VAT
i innych podatkéw posrednich. Jezeli w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo
stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe okreslone w pkt. A.2 lub
spadto ponizej tych putapdw, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa
nastepuje tylko wéwczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwoch kolejnych okresdw obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktdrych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkoéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku
obrotowego.

Zgodnie z art. 4 Zatacznika nr | do Rozporzadzenia 651/2014 przez zatwierdzony okres
obrachunkowy nalezy rozumie¢ okres zamkniety bez wzgledu na termin zatwierdzenia ksigg rachunkowych.
W odniesieniu do przedsiebiorstw nowopowstatych, ktére nie majg jeszcze zamknietego pierwszego okresu
obrachunkowego, dane stuzace do okreslenia statusu MSP powinny pochodzié z szacunkéw dokonanych w
dobrej wierze w trakcie roku obrotowego. Wszelkie przyjete przez wnioskodawce wartosci powinny
znajdowac oparcie w dokumentacji przedsiebiorstwa, a zaktadane prognozy dotyczace poziomu zatrudnienia
oraz wynikéw finansowych nalezy stosownie umotywowac i uwiarygodnic.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéow
zatrudnionych w pelinym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu
w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osob, ktére nie przepracowaty petnego roku,
os6b, ktore pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dlugosé okresu zatrudnienia, lub
pracownikéw sezonowych jest obliczana jako cze$é utamkowa RJP. W sktad personelu wchodza:

a) pracownicy;
b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikédw na mocy prawa
krajowego;
c) witasciciele-kierownicy;
d) partnerzy prowadzgcy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci
finansowe.
Praktykanci lub studenci odbywajagcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu
zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu macierzyhskiego ani
wychowawczego.
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Na podstawie art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) mozna uznac,
iz pomocg publiczng jest wsparcie udzielane przedsiebiorstwu, o ile jednocze$nie spetnione sg nastepujgce
warunki:

a) jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych,

b) udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,

c) ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub przedsiebiorstwa albo
produkcje okreslonych towaréw),

d) grozi zakidceniem lub zakidéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy Parstwami

Cztonkowskimi UE.

Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, wymienione powyzej warunki muszg zaistnie¢ tgcznie.
W przypadku, gdy ktérykolwiek z powyzszych warunkéw nie jest spetniony, nie mamy do czynienia
z pomocg publiczna.

Warunki okreslone powyzej nalezy rozumie¢ w nastepujacy sposéb:
a) Przekazanie zasobow panstwowych:
Zasady pomocy panstwa obejmujg wylgcznie Srodki, z zastosowaniem ktorych wigze sie
przekazanie zasobow panstwowych (przez wiadze krajowe, regionalne Ilub lokalne, banki
publiczne, fundacje itp.). Pomoc nie musi by¢é koniecznie udzielona przez panstwo. Moze byé
réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ posredni wyznaczony przez panstwo.
b) Korzys$¢ ekonomiczna:
Pomoc powinna stanowi¢ korzy$s¢ ekonomiczng, ktorej przedsiebiorstwo nie uzyskatoby
w zwyktym toku dziatalnosci. A oto mniej oczywiste przyktady transakcji spetniajgcych ten warunek:
o firma kupuje lub dzierzawi grunt bedgcy wiasnoscig skarbu panstwa po cenie nizszej od
ceny rynkowej;
o firma sprzedaje grunt skarbowi panstwa po cenie wyzszej niz cena rynkowa;
o firma korzysta z uprzywilejowanego dostepu do infrastruktury nie uiszczajgc za to stosownej
optaty;
o firma uzyskuje kapitat podwyzszonego ryzyka od panstwa na warunkach, ktére sg bardziej
korzystne niz warunki oferowane w sektorze prywatnym.
c) Selektywnosé:
Pomoc panstwa musi wptywa¢ na réwnowage pomiedzy niektorymi przedsigbiorstwami i ich
konkurentami. Selektywnos¢ to cecha odrdzniajgca pomoc panstwa od tzw. ,$rodkéw ogdinych”
(czyli srodkéw, ktére majg zastosowanie do wszystkich firm we wszystkich sektorach gospodarki w
danym panstwie cztonkowskim). Za selektywny uwaza sie taki program, w przypadku ktérego
wladze zarzgdzajgce posiadajg pewng swobode decyzyjng. Kryterium selektywnosci spetnione jest
rébwniez wowczas, gdy program ma zastosowanie tylko do czesci terytorium panstwa
cztonkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich programéw pomocy regionalnej i sektorowej).
d) Wptyw na konkurencje i wymiane handlows:
Pomoc musi mie¢ potencjalny wptyw na konkurencje i wymiane handlowg miedzy panstwami
cztonkowskimi. Wystarczy wykazac¢, ze beneficjent prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg i dziata na
rynku, na ktérym istnieje wymiana handlowa pomiedzy panstwami czionkowskimi. Forma
dziatalnosci beneficienta nie ma w tej kwesti Zadnego znaczenia (nawet organizacja
nienastawiona na osigganie zysku moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg). Komisja uwaza, ze
niewielkie kwoty pomocy (pomoc zgodna z zasadg de minimis) nie majg potencjalnego wptywu na
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konkurencje i wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi. W zwigzku z tym, Komisja
Europejska jest zdania, ze pomoc taka nie wchodzi w zakres art. 107 ust. 1 TFUE.

Srodki publiczne definiowane sg bardzo szeroko. Wsérdd form pomocy mozemy wyrdznié:

dotacje panstwowe,

odroczenia, roztozenia na raty i umorzenia podatkow lub optat,

odroczenia, roztozenia na raty i umorzenia zalegtosci od podatkéw lub optat i odsetek tytutem
zalegtosci,

zwolnienia z podatkéw i optat,

stosowanie preferencyjnej stopy naliczania odsetek,

refundacje,

preferencyjne kredyty lub pozyczki,

doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych,

dokapitalizowanie na warunkach korzystniejszych od rynkowych,
dostarczanie przez panstwo wyrobow lub ustug po preferencyjnych cenach,
bezposrednie subsydiowanie.

Mniej oczywistymi formami dziatania panstwa, moggcymi zawiera¢ pomoc publiczng sa:

doradztwo zapewnione przez instytucje publiczne,

korzysci wynikajgce z dziatania agencji rozwoju regionalnego,

wsparcie dla przedsiebiorstw, wspomagajgce inwestycje na rzecz ochrony srodowiska, wsparcie dla
przedsiebiorstw, majgce pomoc publicznemu przedsiebiorstwu w przygotowaniach do prywatyzacji,
prawodawstwo chronigce i gwarantujgce udziaty w rynku, spétki publiczno-prywatne i kontrakty
przyznawane z pominieciem otwartej procedury przetargowe;.

W ramach RPO WL 2014-2020 wystepujg nastepujgce kategorie pomocy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

Pomoc regionalna — regionalna pomoc inwestycyjna
Pomoc dla MSP — pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP
Pomoc na dostep MSP do finansowania — pomoc na finansowanie ryzyka
Pomoc na dziatalno$¢ badawczg, rozwojowa i innowacyjng
a) Pomoc na projekty badawczo-rozwojowe
b) Pomoc dla MSP na wspieranie innowacyjnosci
Pomoc na ochrone $rodowiska
a) Pomoc inwestycyjna na srodki wspierajgce efektywnos¢ energetyczng
b) Pomoc na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji
c) Pomoc inwestycyjna na propagowanie energii ze zrodet odnawialnych
d) Pomoc inwestycyjna na infrastrukture energetyczng
Pomoc na infrastrukture lokalng — pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng
Pomoc de minimis
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Powyzsza kategoria pomocy okre$lona zostata w art. 14 Rozporzgdzenia 651/2014. Stanowi ona

podstawe udzielenia wsparcia w Dziataniu 1.3, 3.3 i 3.7. Regionalna Pomoc Inwestycyjna jest to pomoc
udzielana w celu wspierania rozwoju gospodarczego i spofecznego wojewddztwa objetego regionalnym
programem operacyjnym na lata 2014-2020 na realizacje inwestycji poczatkowe;j.
Inwestycja poczatkowa oznacza inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne
i prawne zwigzane z zatozeniem nowego zaktadu, zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejgcego
zakfadu, dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio nieprodukowanych w
zaktadzie lub zasadniczg zmiang dotyczacg procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu lub nabycie
aktywéw nalezacych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie nastapit,
przy  czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze = sprzedawcag
i wyklucza sie samo nabycie akcji lub udziatdw przedsiebiorstwa. Przedsiebiorca jest obowigzany do
utrzymania inwestycji w obszarze otrzymujgcym pomoc przez co najmniej pieé lat lub, w przypadku MSP,
przez co najmniej trzy lata, od daty jej ukonczenia. Powyzsza zasada nie wyklucza wymiany w tym okresie
przestarzatych lub zepsutych instalacji lub sprzetu, pod warunkiem Zze dziatalno$¢ gospodarcza zostanie
utrzymana na danym obszarze przez stosowny minimalny okres. Pomoc nie moze by¢ udzielana na
inwestycje prowadzacg wytgcznie do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych.

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ podjecie czynnosci zmierzajgcych do realizacji
inwestycji. Rozpoczeciem prac jest rozpoczecie robot budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze
prawnie wigzgce zobowigzanie do zamowienia urzgdzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja
staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych,
takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
Termin  ten  zostanie  okreslony we  wniosku o  dofinansowanie oraz w  umowie
o dofinansowanie.

W zakresie ,.zakupu wartosci niematerialnych i prawnych”- pierwsze zobowigzanie wnioskodawcy do
ich zaméwienia: podpisanie umowy na ich realizacje, wptata zaliczki lub zadatku stanowi rozpoczecie
realizacji projektu.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 18 Rozporzadzenia 651/2014. Stanowi ona
podstawe udzielenia wsparcia w Dziataniu 3.5. Zgodnie z rozporzgdzeniem ustugi doradcze nie majg
charakteru ciggtego ani okresowego, nie sg tez zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi
przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub
reklama.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 21 Rozporzadzenia 651/2014. Stanowi ona
podstawe udzielenia wsparcia w Dziataniu 3.2. Zgodnie z Rozporzadzeniem (art. 2 pkt 71 Rozp. 651/2014)
przez inwestycje w zakresie finansowania ryzyka nalezy rozumie¢ inwestycje kapitatowe i quasi-kapitatowe,
pozyczki, w tym najem, gwarancje, lub kombinacje tych rozwigzan na rzecz kwalifikowalnych przedsigbiorstw
dla celéw dokonania nowych inwestyciji.
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Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 25 Rozporzadzenia 651/2014. Pomoc na
projekty badawczo-rozwojowe obejmuje pomoc na:

1) Badania podstawowe,

2) Badania przemystowe,

3) Eksperymentalne prace rozwojowe,

4) Studium wykonalnosci.
W ramach RPO WL 2014-2020 wsparciem objete zostang badania przemystowe (pkt 2) oraz
eksperymentalne prace rozwojowe (pkt 3), ktérych definicje znajdujg sie w czesci A.1.2 wytycznych.
Powyzsza kategoria pomocy stanowi podstawe udzielenia wsparcia w Dziataniu 1.2.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 28 Rozporzadzenia 651/2014. Stanowi ona
podstawe udzielenia wsparcia w Dziataniu 1.4.

Powyzsza kategoria pomocy okre$lona zostata w art. 38 Rozporzgdzenia 651/2014. Stanowi ona
jedng z podstaw udzielenia wsparcia w Dziataniu 5.1.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 40 Rozporzadzenia 651/2014. Stanowi ona
jedng z podstaw udzielenia wsparcia w Dziataniu 4.2.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 41 Rozporzadzenia 651/2014. Stanowi ona
jedng z podstaw udzielenia wsparcia w Dziataniu 4.2.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 48 Rozporzadzenia 651/2014. Stanowi ona
jedng z podstaw udzielenia wsparcia w Dziataniu 4.2.

Powyzsza kategoria pomocy okre$lona zostata w art. 56 Rozporzgdzenia 651/2014. Stanowi ona
podstawe udzielenia wsparcia w Dziataniu 3.4.
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Podstawg wylgczenia tej pomocy spod unijnego zakazu udzielania pomocy publicznej jest
Rozporzgdzenie 1407/2013 oraz Rozporzgdzenie MIR de minimis. Mozna uznaé, iz pomoc ta nie wywiera
wptywu na wymiane handlowg pomiedzy panstwami cztonkowskimi, nie zaktdéca konkurencji ani nie zagraza
jej zaktoéceniem.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢ 200
tys. euro w okresie trzech lat podatkowych(okres trzech lat nalezy ocenia¢ w sposéb ciagty, zatem dla
kazdego przypadku nowej pomocy de minimis nalezy uwzgledni¢ catkowitg kwote pomocy de minimis
przyznang w ciggu danego roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajgcych lat podatkowych..

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana jednemu przedsiebiorstwu prowadzacemu dziatalnos¢
zarobkowg w zakresie drogowego transportu towaréw nie moze przekroczy¢ 100 tys. euro w okresie trzech
lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéw przeznaczonych
do transportu drogowego towaréw.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towaréw
a takze inng dziatalno$¢, w odniesieniu do ktérej stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, to
w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem ze dane
panstwo czionkowskie zapewni za pomocg odpowiednich $rodkow, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub
wyodrebnienie kosztow, by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w zakresie drogowego transportu towaréw nie
przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta wykorzystywana na nabycie pojazdéw
przeznaczonych do transportu drogowego towarow.

Jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co

najmniej jednym z nastepujagcych stosunkéw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ czionkdéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

¢) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg
zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub czionkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspolnikéw lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w lit. a) — d), za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg
uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Pomoc de minimis uznaje sie za przyznang w dniu, w ktérym przedsiebiorstwo uzyskuje prawo otrzymania
takiej pomocy zgodnie z obowigzujagcym krajowym systemem prawnym, niezaleznie od terminu wyptacenia
pomocy de minimis temu przedsiebiorstwu.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w tresci Rozporzadzenia 1407/2013. Jej udzielanie zostato
przewidziane w Dziataniach 1.4, 1.5, 3.4, 5.1.
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Pomoc, jaka udzielana jest na realizacje wytonionego do dofinansowania projektu na podstawie
Rozporzgdzenia 651/2014, moze by¢ kumulowana z inng pomoca, zgodng z rynkiem wewnetrznym,
wylgczong na mocy innego rozporzadzenia lub zatwierdzong przez Komisje.

Zasady kumulacji pomocy udzielanej na podstawie Rozporzgdzenia 651/2014, oznacza przepis art.
8 Rozporzadzenia.

Zasady kumulacji pomocy de minimis z pomocg panstwa okresla art. 5 Rozporzadzenia 1407/2013.

Zasady tgczenia instrumentéw finansowych z dotacjami okresla art. 37 ust. 2 lit. €) i ust. 7-9
Rozporzgdzenia 1303/2013.

Nalezy jednak pamietaé, ze zgodnie z art. 2 pkt 9 Rozporzgdzenia 1303/2013, projekt realizowany w
ramach RPO WL na lata 2014-2020, musi przyczynia¢ sie do realizacji celéow priorytetu lub priorytetow do
ktérych sie odnosi. Oznacza to, iz projekt objety dofinansowaniem w ramach RPO WL na lata 2014-2020,
nie moze by¢ wspoéifinansowany ze srodkéw objetych innymi programami operacyjnymi: regionalnymi lub
krajowymi.

Monitorowanie postepow realizacji Programoéw Operacyjnych w perspektywie 2014-2020 odbywa sie na
dwdch poziomach:

- na poziomie programu — wskazniki umieszczone w dokumencie RPO WL 2014-2020 - za ich
monitorowanie odpowiedzialna jest 1Z przed KE,

- na poziomie projektu — wskazniki wybrane do monitorowania w poszczegdélnych projektach (na podstawie
dokumentu SzOOP) — za monitorowanie ich osiggniecia przez beneficjenta odpowiedzialna jest 1Z/IP.

Na poziomie programu monitorowane sg ponizsze rodzaje wskaznikow:

- wskazniki rezultatu strategicznego — zrédto: statystyka publiczna,

- wskazniki rezultatu bezposredniego — zrédto: dane monitoringowe z projektow,
- wskazniki produktu - Zrédto: dane monitoringowe z projektow.

Dla celow rzetelno$ci monitorowania postepow wdrazania polityki spojnosci w Polsce minister wtasciwy ds.
rozwoju wydat stosowne wytyczne ,Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020”, do ktérych zatgczona jest Wspdlna Lista Wskaznikow
Kluczowych (obligatoryjna dla projektéw realizowanych w ramach poszczegdlnych celéw tematycznych oraz
pomocy technicznej) zawierajgca wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego:

- wspélne dla panstw UE (tzw. common indicator - Cl) — lista Cl dla EFRR jest zatgcznikiem do
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,

- krajowe.

Cze$¢ wskaznikéw z ww. listy zostata wybrana do monitorowania na poziomie programu. Ponadto dla
monitorowania postepéw wdrazania PO w kazdej Osi Priorytetowej sposréd wskaznikéw produktu danej Osi
wybrano wskazniki do tzw. Ram Wykonania. Dla tych wskaznikéw oszacowano wartosci docelowe dla roku
2018 oraz 2023. Z ich osiggniecia IZ jest rozliczana przed KE ze skutkami natury finansowej (ewentualna
utrata rezerwy wykonania bgdz tez wstrzymanie ptatnosci).

W programie operacyjnym znalazly sie réwniez wskazniki specyficzne — spoza listy WLWK — adekwatne
tylko dla RPO WL.

W SzOOP w kazdym dziataniu znajduje sie lista wskaznikéw mierzonych na poziomie projektu zawierajgca:
- wskazniki produktu mierzone na poziomie Programu (w tym wskazniki RW):
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=  kluczowe (WLWK, w tym CI),
=  specyficzne — wlasciwe dla RPO WL,
- pozostate wskazniki produktu (nie mierzone na poziomie programu):
= Kkluczowe (WLWK, w tym ClI),
= gpecyficzne — wiasciwe dla danego typu projektéw,
- wskazniki rezultatu bezposredniego mierzone na poziomie Programu (w tym wskazniki RW):
= Kkluczowe (WLWK, w tym ClI),
=  gpecyficzne — wiasciwe dla RPO WL,
- pozostate wskazniki rezultatu bezposredniego (nie mierzone na poziomie programu):
= kluczowe (WLWK, w tym CI),
=  specyficzne - wiasciwe dla danego typu projektow.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 LAWP w dokumentacji konkursowej zobowigzuje wnioskodawcéw do wyboru wszystkich
adekwatnych do zakresu projektu wskaznikow kluczowych (z listy WLWK).

By spetni¢ wymogi ministra wlasciwego ds. rozwoju a takze zagwarantowa¢ sprawng realizacje
programu, na etapie oceny merytorycznej(kryteria merytoryczne techniczne) wniosku o dofinansowanie
sprawdzane jest czy projekt zaktada wskazniki adekwatne do zakresu rzeczowego i czy wybrano wszystkie
adekwatne wskazniki (w tym wskazniki z ram wykonania).

Wybrane z listy umieszczonej w SzOOP wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego w danym projekcie
podlegajg monitorowaniu w trakcie postepow realizacji projektu:

- wskazniki produktu — wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ za okres, w ktérym osiggnieto dang wartosc
wskaznika, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o pfatnosé
kohcowa,

- wskazniki rezultatu bezposredniego — wykazywane sg co do zasady w okresie 12 miesiecy od zakonczenia
finansowego realizacji projektu okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu lub, o ile wynika to
ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia, bgdz tez w okresie trwatosci projektu, na zasadach
okreslonych przez IP - w przypadku wskaznikéw, ktérych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek
beneficjenta i za zgodg IP, przy czym osiagniete warto$ci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatno$¢
koncowa.

Oprocz wskaznikéw o charakterze rozliczeniowym (produkt i rezultat bezposredni znajdujgcy sie w SzOOP)
w ramach projektu nalezy réwniez monitorowa¢ wskazniki o charakterze informacyjnym, z osiggniecia
ktérych beneficjent nie jest rozliczany.

Dokumenty, w ktérych zostaty opisane obowigzki zwigzane z informacjg i promocjg projektéw:

e Rozporzadzenie 1303/2013 — art. 115-117 oraz zatgcznik XII.

o Rozporzadzenie 821/2014 — art. 3-5 oraz zatgcznik Il.

¢ Rozporzadzenie 480/2014 — art. 6 ust. 1 lit b.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/142



o Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-
2020.

o Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

e Strategia komunikac;ji polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji RPO WL na lata 2014-2020.

o Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki
spoéjnosci na lata 2014-2020.

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
informacji i promociji.

Stosowne obowigzki zwigzane z informacja i promocjg projektow bedg naktadane przez LAWP
na poszczegolnych beneficjentéw wytgcznie stosownymi postanowieniami umow o dofinansowanie.

Obowigzek informowania o tym, ze dane przedsiewzigcie zostato zrealizowane m.in. dzieki unijnej
pomocy dotyczy wszystkich projektéw realizowanych ze srodkéw RPO.

Termin wypetniania obowigzkow informacyjnych

Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia¢ od momentu uzyskania dofinansowania, jednak zasady
opisane w wytycznych powinno sie uwzgledni¢ w momencie przygotowania wniosku o dofinansowanie.

Jesli okaze sie, ze w trakcie realizacji projektu umowa zostanie rozwigzana, nie mozna juz stosowac
znaku Unii Europejskiej oraz znaku Funduszy Europejskich do oznaczania dziatan.

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewzigcia realizowanego z pomocg UE
oraz na temat firmy, organizacji lub instytucji, ktére otrzymaty wsparcie, sg publikowane w Internecie. Jest to
tak zwana lista projektow, kidra znajduje sie na Portalu Funduszy Europejskich, a takze na stronie
www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewni¢ wszystkim zainteresowanym dostep do informac;ji
o projektach wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich.

Lista projektow zawiera nastepujace dane:

nazwa beneficjenta (podaja ja jedynie osoby prawne),
tytut,

skrécony opis,

data rozpoczecia,

data zakonczenia,

wartos¢ projektu,

wydatki kwalifikowalne,

wartos¢ unijnego dofinansowania,

poziom unijnego dofinansowania (w procentach),

kod pocztowy lub inne oznaczenie okreslajgce lokalizacje projektu,
nazwa kategorii interwencji.

1. tytut projektu,
2. 2. skrécony opis projektu.
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Tytutl projektu jest stale wykorzystywany — znajdzie sie nie tylko na liscie w Internecie, ale takze na
plakatach, ktérymi oznaczony bedzie projekt, lub tablicach informacyjnych i pamigtkowych. Zamieszczony
zostanie réwniez na stronach internetowych. Tytut projektu powinien byé zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt
dtugi oraz aby trafnie oddawat sens przedsiewziecia.

Przyktadowy tytut projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytul projektu zmieniony,

Budowa drogi obwodowej Miasta w latwiejszy do stosowania:

ciggu drogi wojewodzkiej nr NINN —
Brzeziny przebiegajgcej od
migjscowosci Maszow Wielki w km
20+636 do ulicy Wisniowej w km
38+522 wraz z niezbedng
infrastrukiurg techniczng, budowlami |
urzgdzeniami budowlanymi — etap |

Budowa obwodnicy Miasta w ciggu drogi
wojewodzkiej nr NNN na odcinku Maszow
Wielki — ul. Wisniowa, etap |

Zgodnie z dokumentacjg konkursowg we wniosku o dofinansowanie umieszcza sie réwniez krotki
opis projektu. Opis powinien w sposob zwiezty przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu.

Tekst! opisu projektu powinien odpowiada¢ na nastepujgce pytania:

jaki jest cel lub cele projektu?

jakie zadania beda realizowane?

jakie sg grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego korzysta)?

co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego wyniku
produkty)?

Opis projektu nalezy napisac¢ jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszo$ci.

Informacje nt. projektéw, ktdre uzyskaty dofinansowanie, umieszczone zostang w serwisie ,Mapa
Dotacji UE” — www.mapadotacji.gov.pl.

W przypadku prowadzenia dziatarn w ramach projektu w okresie poprzedzajgcym moment uzyskania
dofinansowania, nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas powstatej
dokumentacji dotyczacej projektu. Mozna oznaczy¢ segregator lub segregatory, w ktérych przechowywane
sg dokumenty dotyczgce realizacji projektu.

Z oznaczaniem dziatan nalezy poczeka¢ na uzyskanie dofinansowania. Odstepstwa od tej reguty sg
mozliwe wylgcznie za zgoda instytucji przyznajgcej dofinansowanie. Instytucja moze wyrazi¢ takg zgode w
sytuacji, gdy istnieje pewnosé, ze dany wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, np. jest beneficjentem

1Opis projektu nie moze mie¢ wiecej niz 2000 znakow.
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systemowym i uzyskanie przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato zapisane w programie
lub Szczegdtowym opisie osi priorytetowych programu.

Wiasciwe zaplanowanie dziatan pozwala wybra¢ te, ktére bedg najbardziej skuteczne w przypadku
danego projektu. Przystepujac do planowania dziatan informacyjnych i promocyjnych, warto rozwazyc
nastepujgce kwestie:

a) Cel dziatan informacyjno-promocyjnych

Gtéwnym celem jest dotarcie z informacijg o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej
do jak najwiekszego grona odbiorcow, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych projektu. Warto
zastanowi¢ sie, czy projekt potrzebuje dodatkowej promocji lub czy sg osoby, ktére moga byc¢
zainteresowane jego przebiegiem i rezultatami, np.:

e inwestycje komunikacyjne — mogg sie wigza¢ z utrudnieniami dla mieszkancéw — trzeba ich o tym
poinformowac i pokazac, z jakimi korzysciami bedzie sie wigza¢ ukohczenie inwestycji (mniejsze
korki, wieksze bezpieczenstwo, skrocony czas dojazdu);

e szkolenia i kursy — mogg wymagac ogtoszen i dodatkowej promocji, ktéra sie przetozy na skuteczng
rekrutacje uczestnikow;

e innowacje w firmie — mogg zainteresowaé¢ kontrahentéow i klientéw, ktdrzy otrzymajg bardziej
zaawansowane produkty lub ustugi.

Tego typu informacje mogg by¢ tez interesujgce dla lokalnych lub branzowych mediéw oraz
lokalnych organizaciji.

b) Grupa docelowa dziatan komunikacyjnych
Okreslenie, do kogo adresowane sg dziatania informacyjne i promocyjne, jest bardzo istotne. W
przypadku btednie zdefiniowanej grupy docelowej informacje nie przyciggng uwagi, bo grupa, do ktorej sie
zwrdcono, hie bedzie nimi zainteresowana. Najlepiej okresli¢ kilka grup odbiorcéw i dostosowaé do nich
dziatania (np. miodziez w wieku szkolnym, mieszkancy miejscowosci, w ktérych realizowane jest
przedsiewziecie, przedsiebiorcy, grupy wykluczone). Zbyt szerokie adresowanie dziatah — do ogétu
spoteczenstwa — niesie ze sobg ryzyko, ze komunikat ,zagubi sie” wsrdd innych.

c) Narzedzia informacji i promocji
Okreslenie grup docelowych dziatan informacyjnych i promocyjnych, warunkuje dobér narzedzi i
kanatdw komunikacji — w przypadku jednych grup najskuteczniejsze okazg sie ulotki czy broszury, w
przypadku innych beda to np. konferencja, prezentacja projektu podczas targéow czy informacje w mediach
spofecznosciowych. Aby dziatania informacyjno-promocyjne byty skuteczne, wybrane narzedzia i kanaty
komunikacji muszg by¢ réwniez dostosowane do tematyki i rodzaju projektu.

d) Jezyk przekazu informacji
Kluczowg role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry réwniez powinien byé
dopasowany do wybranej grupy docelowej (np. komunikat adresowany do starszego pokolenia, a napisany
jezykiem miodziezowym, moze byé niezrozumiaty). Wspéiczesny jezyk przekazu to potgczenie tekstu i
obrazu. Nalezy zadba¢ o to, aby jezyk byt prosty. Dzieki temu bedzie bardziej zrozumiaty.

e) Konstruowanie informacji
Informacje — niezaleznie od jej formy — nalezy przygotowac tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbiorcéw. W przypadku artykutu juz nagtdwek powinien przycigga¢ uwage — to jak zostanie sformutowany
sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapozna¢ sie z catym tekstem. Najchetniej poznajemy historie innych
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ludzi. Bardzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyng z danego projektu dla jego odbiorcow.
Przestanie powinno byé proste. Uwage przycigga uzupetnienie informacji grafikg, a takze zdjeciami (np.
przed i po).

f) Budzet dziatan informacyjno-promocyjnych

Planujgc budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie, nalezy wzigé pod uwage rézne
rodzaje kosztéw w zaleznosci od wybranych narzedzi i kanatéw informacji. Powinno sie zaplanowac
wykonanie plakatéw lub tablic informacyjnych i tablic pamigtkowych. Jesli prace prowadzone sg w kilku
lokalizacjach, nalezy zaplanowac¢ ustawienie kilku tablic. W przypadku planéw uruchomienia strony
internetowej, nalezy uwzgledni¢ koszty jej stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi; w przypadku
konkurséw — nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatow i dyplomoéw. Planujgc wydanie materiatéw
informacyjnych, powinno sie uwzgledni¢ koszty ich dystrybucji. Warto sprawdzi¢ kwalifikowalno$é kosztow,
tzn. w jaki sposéb mozna sfinansowac i rozliczy¢ dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu.

g) Skutecznos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych
Wplyw podejmowanych dziatan informacyjno-promocyjnych mozna zmierzy¢é przy pomocy
wskaznikow. Powinny one odzwierciedlaé rezultaty dziatan w grupie docelowej. Rekomenduje sie
zastosowanie nawet bardzo prostych obliczen, ktére bedg pomocne w ocenie skutecznosci podejmowanych
dziatan, np.:
¢ liczba wej$¢ na strone internetowg projektu lub unikalnych uzytkownikoéw strony,
¢ liczba komentarzy, polubien i podzielenh sie trescig w mediach spotecznosciowych,
e liczba artykutéw i wzmianek, ktore sie ukazaty w prasie i Internecie po konferencji prasowej,
zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatéw prasowych,
¢ liczba osdb, ktore odwiedzity stoisko,
¢ liczba uczestnikow spotkan,
¢ liczba osdb, do ktérych rozestano mailing/informacije.

Zgodnie z zapisami dokumentéw wymienionych na poczatku Rozdziatu A.7, aby poinformowac
opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczgce w projekcie o
uzyskanym dofinansowaniu, nalezy:
e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

» wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedg
prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

» wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podawane sg do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
whnioskow,

» dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy
obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

e umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;
e umiesci¢ opis projektu na stronie internetowe;j (jesli taka istnieje);
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e przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozna przekazywaé informacje w innej formie, np. stownej;

e dokumentowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Szczegotowe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w rozdziale A.7.3 Zasady
oznaczania projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przepisy unijne nakfadajg réwniez na posrednikéw finansowych (nawet jesli nie posiadajg statusu
beneficjenta) — jako na podmiot wdrazajgcy instrumenty finansowe — obowigzek przekazywania informacji
odbiorcom ostatecznym, ze uzyskane finansowanie w formie np. pozyczki, poreczenia, gwarancji czy wejscia
kapitatowego pochodzi z programoéw wspétfinansowanych z danego funduszu.

Wszystkie podmioty wdrazajgce s$rodki pozadotacyjne (instrumenty finansowe) Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych musza:

e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

» wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce wdrazanego instrumentu (jesli takie
dziatania bedg prowadzi¢): np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, konferencje, spotkania,

» wszystkie dokumenty zwigzane z wdrazanym instrumentem, ktére bedg podawaé do
wiadomosci publicznej np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow,

» dokumenty i materiaty dla odbiorcéw ostatecznych np. materiaty informacyjne, zaproszenia,
programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

e umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

e umiescic¢ opis wdrazanego instrumentu na swojej stronie internetowej;

e przekazywaé odbiorcom ostatecznym informacje, ze pomoc pozadotacyjna jest mozliwa dzigki
dofinansowaniu, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen;
dodatkowo mogg przekazywac informacje w innej formie np. stownej;

e dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w zwigzku z wdrazanym
Instrumentem.

Szczegotowe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w rozdziale A.7.3 Zasady
oznaczania projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych nie wolno tgczy¢ znakéw UE i FE z ofertg, ktorej $rodki nie
pochodzg ze wsparcia z Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.

Powyzsze obowigzki nie dotyczg odbiorcéw ostatecznych, to znaczy tych oséb i podmiotdw, ktére korzystajg
bezposrednio z instrumentow finansowych, np. pozyczek, poreczen, gwarancji czy wejs¢ kapitatowych.
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Dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiadaé¢ wielkosci projektu oraz bra¢ pod uwage

jego cel i rodzaj, tzn. uwzglednia¢ jego potrzeby promocyjne. W przypadku podejmowania dodatkowych
dziatann informacyjno-promocyjne, nalezy realizowaé w pierwszej kolejnosci dziatania bezkosztowe
i niskokosztowe, np.:

umieszczenie naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym w ramach
projektu,

przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jej na stronach internetowych,
przygotowanie strony/podstrony internetowej projektu,

podjecie dziatan w mediach spotecznosciowych,

przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom,

zorganizowanie spotkania informacyjnego na temat realizowanego projektu,

zorganizowanie konferencji prasowej,

zaprezentowanie projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach
promujgcych projekty unijne,

wypowiadanie sie publicznie na temat projektu.

Wazne jest, aby w przypadku projektdw, ktére wptywajg na spotecznos¢ lokalng, osoby

zainteresowane mialy tatwy dostep do potrzebnych informacji. Mieszkancy zazwyczaj chcg wiedzieé¢, jak
dtugo bedg trwaty prace i ewentualne utrudnienia, jakich efektow i korzysci mozna sie spodziewac¢ oraz z kim
mozna sie kontaktowaé w przypadku pytan lub problemédw.

Nie rekomenduje sie produkcji i dystrybucji przedmiotéw promocyjnych typu gadzety do promocji

projektow. Oznacza to, ze wykorzysta¢ tego typu przedmioty promocyjne mozna tylko jako element
wspierajgcy inne dziatanie. Przy tym powinno sie dokona¢ takiej selekcji materiatdw promocyjnych, aby byty
dobrze dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania. Jesli uda sie osiggng¢ cel komunikacyjny bez
korzystania z gadzetéw, to nalezy z nich zrezygnowac¢. Wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna
jednoznacznie uznac¢ za zwigzane z promocjg projektu, sg niedozwolone.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich powinny byé wykonane
w sposéb trwaty, trudny do usuniecia.

Dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podane sg do

publicznej wiadomosci lub przeznaczone do uczestnikdow projektu, jak rowniez miejsce realizacji projektu,
powinny by¢ odpowiednio oznaczone. Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich | Oficjalne  logo  promocyjne | Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) wojewodztwa lubelskiego. ztozony z flagi UE, napisu
zlozony z symbolu Unia Europejska i nazwy
graficznego, nazwy funduszu, ktory

Fundusze Europejskie oraz wspotfinansuje projekt.
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nazwy programu, z ktoérego
finansowany jest dany
projekt.

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. Mozna
tam znalez¢ takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych nalezy skorzystaé. Oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa musi byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowe;
www.rpo.lubelskie.pl.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie oraz o funduszu
wspoéifinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty,
audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w podrozdziale A.7.4
Widoczno$¢ znakow.

Obowigzki zwigzane z oznaczeniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci wspoétfinansowania projektu z pieniedzy publicznych. Nalezy stosowac tablice informacyjne,
tablice pamigtkowe lub plakaty identyfikujgce projekt. Szczegoty dotyczgce stosowania poszczegdlnych
oznaczen znajdujg sie w ponizszej tabeli.

Kto? Co?

Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys.
euro i ktory dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury

lub

b) prac budowlanych

Tablica informacyjna (w trakcie realizacji projektu)

Projekt dofinansowany na kwote powyzej 500 tys.
euro wktady publicznego, ktérego realizacja
zakonczyta sie i ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa (po zakonczeniu realizacji
lub projektu)

b) pracach budowlanych

lub

c¢) zakupie srodkow trwatych

W pozostatych przypadkach Plakat (w trakcie realizacji projektu)

Jesli projekt uzyska dofinansowanie na kwote nizszg niz 500 tys. euro, mozna umiesci¢ tablice
informacyjng i pamigtkowg przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.
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Tablica informacyjna musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdujg sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl. Wzory tablic znajdujgce sie
na powyzszej stronie internetowej majg charakter obowigzkowy. Tablica informacyjna nie moze zawiera¢
innych informaciji i elementéw graficznych.

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80%120
cm (wymiary europalety).

Nalezy zwréci¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac¢ sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio
wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi
rekomenduje sie, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m® np. infrastruktura
kolejowa, drogowa.

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanagé
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia projektu.
Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice nalezy wymienic lub odnowic.

Jesli materialy zostang odpowiednio dobrane, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé jako tablica
pamigtkowa.

Tablica informacyjna powinna by¢é umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce musi by¢ dobrze widoczne i ogodlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwo$¢ zapoznaé sie z trescig tablicy. JeSli lokalizacja projektu
uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w
innym miejscu zapewniajgcym mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach. W przypadku inwestyciji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinno sie
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch dwustronnych tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i
koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.
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Tablice nie mogg zaktocaé tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad musza by¢ zgodne z
lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia.

Tablica pamigtkowa musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdujg sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl. Wzory tablic znajdujgce sie
na powyzszej stronie internetowej majg charakter obowigzkowy. Tablica pamigtkowa nie moze zawieraé
innych informacji i elementéw graficznych.

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wtasciwego oznaczenia (wielkosci) tablicy jest uzalezniony od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwrdéci¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary europalety). Podobnie
jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od
miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli
odczytac¢ informacje. W przypadku projektdow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m?.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzystac¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢ o
estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przykiad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie
moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

Tablice pamigtkowg nalezy umiesci¢ po zakohczeniu projektu — nie pozniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi byé wykonana z trwatlych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢
czytelne nawet po kilku latach. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i to, aby informacja byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub odnowic.

Tablice informacyjng mozna przeksztaicic w tablice pamigtkowg, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla
tablic informacyjnych. Powinna by¢é umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie widoczne sg
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efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba osob bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinno sie przewidzie¢ ustawienie
przynajmniej dwéch dwustronnych tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscia do budynkow.

Nalezy zadba¢ o to, aby tablice nie zakiocaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody, powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. W przypadku
watpliwosci rekomenduje sie ustalenie sposobu umieszczenia tablic z instytucja przyznajgca
dofinansowanie.

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru. Jego minimalny rozmiar to format A3 (arkusz o
wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod
warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
stojakéw reklamowych itp.

Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Informacja musi byé caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienié.

Plakat musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
o wysoko$¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére
muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne. Wzory plakatéw znajdujg sie na
stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinien by¢ umieszczony
nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat. Plakat nalezy
umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu.
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Jedli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umie$¢
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wpierane przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek
umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy
podmiotdéw korzystajgcych z instrumentéw finansowych np. uzyskujgcych pozyczki, gwarancje).

W uzasadnionych przypadkach mozna zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielko$ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w
niniejszym dokumencie wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda winna by¢
wydana w formie pisemnej. Nalezy jg przechowywac¢ na wypadek kontroli.

Na stronie internetowej nalezy umiescic:
e znak Unii Europejskiej z nazwg Europejskie Fundusz Rozwoju Regionalnego,
e znak Funduszy Europejskich z nazwg programu,
o oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego,
o  krotki opis projektu.

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura serwisu internetowego na to pozwala - mozna umiesci¢ na
gtéwnej stronie lub funkcjonujgcej juz podstronie, do ktérej pasuje tematyka realizowanego projektu lub ktéra
jest z nim zwigzana. Mozna utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla
realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby tatwo byto tam uzytkownikom trafi¢.

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byty widoczne w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dot.

Mozliwe sg dwa rozwigzania do zastosowania na stronie internetowe;j:

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu oraz oficjalnego
logo promocyjnego wojewodztwa lubelskiego. Mozna uzupeini¢ zestawienie znakéw swoim logo.
Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie
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musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw. Zasady tworzenia zestawien znakéw opisano w
podrozdziale A.7.4 Widocznos¢ znakdw.

Jesli jednak nie ma mozliwosci, aby na stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym miejscu,
nalezy zastosowac rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszcza sie zestaw
znakow: Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

Informacja na stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
e cele projektu,
¢ planowane efekty,
o wartosc projektu,
e wkiad EFRR.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomenduje sie
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujgcego jego
gtébwne etapy i postep prac.

Nalezy przekazywa¢ informacje na temat projektu, ktéry uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej z
konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty
finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcéw), ze
pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten bedzie wypetniony poprzez oznakowanie konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw, targéw
lub inne form realizacji projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw
etc.

Dodatkowo mozna przekazywaé informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.
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W przypadku realizacji projektu polegajgcego na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomosé, ze korzystajg z
projektu wspoftfinansowanego przez Unie Europejskg. Dlatego wazne jest, aby taka informacja do nich
dotarta.

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem muszg zosta¢ udokumentowane. Dokumentacje razem z pozostatymi dokumentami projektowymi
nalezy przechowywac przez caty okres trwatosci projektu poniewaz moze byé poddana kontroli.

Dokumentacje mozna przechowywac¢ w formie papierowej albo elektronicznej np. jako skany dokumentéw,
zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jes$li na potrzeby projektu powstaty materiaty informacyjne
mozna przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjecia. Koszty
tych dziatan nalezy dokumentowac w taki sam sposdb, jak inne wydatki.

Informacja na stronie internetowej beneficjenta Zrzut z ekranu, na ktérym widaé bedzie wiasciwe
o0znaczenie strony oraz opis projektu

Tablica informacyjna, pamiagtkowa, plakat Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy
informacyjnej w plenerze, tablicy pamigtkowe;j,
plakatu.

Ulotki, broszury Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich zdjeci

informacje o naktadzie i sposobie dystrybucji (np.
podczas jakich wydarzen lub gdzie zostaty rozdane

Ogtoszenia, artykuty w prasie Egzemplarze okazowe, w ktérych znajduja sie
opublikowane artykuty lub ogtoszenia. Dopuszczalr
sg ich skany (w szczegdlnosci w przypadku bardzc
niskich naktadow)
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Spotkania informacyjne Informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenia,
zaproszenia), program spotkania, ewentualnie: list:
uczestnikéw, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jej wyniki

Konferencja prasowa Informacje o organizacji konferencji (np. zaproszenie),
notatka prasowa lub materiaty dla dziennikarzy,
ewentualnie: lista uczestnikow, kopie artykutow, ktére
sie ukazaty w wyniku konferencji

Wizytacja projektu np. dla dziennikarzy, dla innych Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatdw o projekcie,
zainteresowanych oséb ewentualnie kopie artykutéw, ktdre sie ukazaty w
wyniku wizytacji

Udziat w przedsiewzieciach organizowanych Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatéw o projekcie

przez instytucje realizujgce programy np. zrzut ze strony internetowej z informacjami o tym, z

inicjatywy typu Dni Otwarte Funduszy projekt zostat udostepniony zainteresowanym,

Europejskich. podsumowanie, statystyki ile oséb obejrzato projek

Materiaty dla prasy Kopia materiatéw dla prasy, ewentualnie lista
wysytkowa

Informacje, artykuty na portalach internetowych Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ date publikacji

Mailingi Kopia wystanego pisma lub maila, listy dystrybucyji

Stoiska Zdjecia, ewentualnie krotki opis przedsiewziecia,
podsumowanie akcji informacyjnej

Materiaty promocyjne Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do kontroli
lub dokumentacja fotograficzna; listy dystrybucyjne
materiatow

Dodatkowo mozna zaprezentowaé efekty otrzymanego wsparcia i swoje osiggniecia przez udziat w
spotkaniach, konferencjach, przedsiewzieciach organizowanych przez instytucje wdrazajgce Fundusze
Europejskie oraz wymiane doswiadczen z innymi beneficjentami. Czesto takze media poszukujg osob
gotowych wypowiedzie¢ sie w audycjach telewizyjnych i radiowych na temat projektéw i programoéw. Udziat
w takich dziataniach moze przynie$¢ wiele korzysci i satysfakcji.

Znak Funduszy Europejskich, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamietaé, aby ich
umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla
spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie
oznaczona ciggiem znakdéw.

Nalezy zwrdci¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
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Znak Funduszy Europejskich nalezy umiesci¢ zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z
prawej, pomiedzy znakiem FE a znakiem UE - oficjalne logo promocyjne wojewoédztwa lubelskiego.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, a znak Unii Europejskiej

na dole, a posrodku oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

Zestawienia znakdw znajdujg sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech tgcznie ze znakami
FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa lubelskiego.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i
pamigtkowych) oraz na dokumentach mozna umiesci¢ logo beneficjenta, logo partnera projektu, logo
projektu, czy logo instytucji posredniczgcej lub wdrazajgcej. Nie mozna umieszcza¢ natomiast znakéw
wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: FE - oficjalne logo
promocyjne wojewoddztwa lubelskiego - UE).

Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone
wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

Znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego powinny w miare mozliwosci
wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgledow technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej) jest druk
dokumentdw (w tym pism, materiatdéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernig.

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego wojewoédztwa lubelskiego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow
znajdujg sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Najlepiej jest uzywac¢ znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznos¢. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie zachowaé odpowiedni kontrast, ktory
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczac
25% nasycenia.
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Mozna tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza, po
wczesniejszym zastosowaniu biatego podbicia. W przypadku stonowanego tta krycie powinno wynosi¢ 60%,
a w przypadku tta o intensywnej kolorystyce 80%.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy umiescic
wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na kolorowych ttach.
Podstawowe zasady stosowania logotypu wojewddztwa Ilubelskiego znajdujg sie na stronie:
www.lubelskie.pl/promocjaregionu/system identyfikacji_wizualnej.

W przypadku projektéw promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do oso6b
obcojezycznych proponuje sie zastosowa¢ w miare mozliwosci oznaczenia w jezyku uzywanym przez
odbiorcow. W przypadku braku takiej mozliwosci, mozna zastosowac¢ wersje angielskg. Gotowe znaki w
wersji angielskiej znajdujg sie na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie
www.rpo.lubelskie.pl.

W sprawie szczegdtow stosowania znakdw w jezykach obcych mozna kontaktowaé sie z opiekunem
projektu.

Jesli przedmiot jest maty (np. dlugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie bedg
czytelne, nalezy umiesci¢ znak FE z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE
tylko z napisem Unia Europejska.

W takich przypadkach nie ma koniecznosci zastosowaé stownego odniesienia do Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Jednoczesnie nalezy kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i
niezbednym narzedziem promocgji projektu.

Zestawienia znakéw z wilasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak matly, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozna go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i RPO.

Wszystkie  znaki Funduszy Europejskich i Unii  Europejskiej znajdujg sie na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. Sg tam znaki
zapisane w programach graficznych oraz wzory plakatéw i tablic. Ponadto na stronie www.rpo.lubelskie.pl
dostepne sg gotowe zestawienia znakéw, wzory plakatéw i tablic informacyjnych i promocyjnych.
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Zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa wskazanymi w pkt. A.7 Wytycznych, obowigzujg dodatkowe
zasady informowania o projekcie i realizacji dziatar informacyjno-promocyjnych.

Informujgc o projekcie i realizujgc dziatania promocyjne, nalezy przestrzega¢ zasad rowno$ci szans i
niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci szans
kobiet i mezczyzn.

W dziataniach informacyjno-promocyjnych nie wolno stosowaé przekazu i jakichkolwiek innych elementéw
dyskryminujgcych, osmieszajgcych badz utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ czy
ptec¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, wiek lub orientacje seksualnaz.

W razie watpliwosci dotyczacych wypetniania obowigzkow informacyjnych lub realizacji dziatan
promocyjnych, nalezy skontaktowac¢ sie z opiekunem projektu w instytucji, z ktérg podpisana zostata umowa
albo z Punktem Kontaktowym RPO w LAWP, ul. Wojciechowska 9a, tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31, e-
mail: lawp@Iubelskie.pl.
Na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl znajdujg sie:

e przykiady dobrych praktyk,

e odpowiedzi na czesto zadawane pytania,

e wzory plakatow oraz tablic informacyjnych i pamigtkowych.

2 Szczegotowe informacje mozna znalez¢ w "Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020".
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Proces naboru projektéw w ramach RPO WL na lata 2014-2020 odbywa sie wylgcznie za
posrednictwem systemu LS12014 udostepnionego na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Logowanie do systemu teleinformatycznego powinno odbywac sie nie rzadziej niz raz na 7 dni.
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Ogtoszenie konkursu (minimium 30 dni
przed rozpoczeciem naboru wnioskow)

{ Nabor wnioskow (maksymalnie 100 dni)

| Weryfikacja wymogow formalnych (do 30
dni roboczych)

LS -

QOcena formalna (do 60 dni roboczych)

Ocena merytoryczna (do 90 dni
roboczych)

Zatwierdzanie projektéw do
dofinansowania przez Dyrektora
Lubelskiej Agencji Wspierania

Informacja do Wnioskodawcy o wyborze
projektu do dofinansowania

Podpisanie umowy (do 90 dni roboczych)
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Wybér projektéw do dofinansowania w ramach Osi Priorytetowych i Dziatan powierzonych LAWP
przeprowadzany bedzie w_trybie konkursowym (z wytgczeniem projekiéw dotyczgcych wdrazania
instrumentéw finansowych)

LAWP ogtasza konkursy w terminach wynikajgcych z harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie
w trybie konkursowym dla RPO WL na lata 2014-2020, zamieszczanego ha stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl oraz portalu Funduszy Europejskich.

Ogtoszenie o konkursie podawane jest do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci poprzez zamieszczenie
na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich, na co najmniej 30 dni
przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie. Konkurs przeprowadzany jest
na podstawie okreslonego przez LAWP Regulaminu konkursu, o ktbrym mowa w art. 41 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej.

Czas trwania naboru wnioskéw o dofinansowanie, w ramach danego konkursu, wynosi nie mniej niz 7 dni
oraz nie wiecej niz 100 dni. Informacja dotyczgca terminu trwania naboru wnioskéw umieszczana jest
w ogtoszeniu o konkursie oraz w Regulaminie konkursu.

Do czasu rozstrzygniecia konkursu, Regulamin konkursu nie moze by¢é zmieniany w sposob skutkujacy
nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze konieczno$¢ jego zmiany wynika z odrebnych
przepisow. W przypadku zmiany Regulaminu konkursu, LAWP zamieszcza na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje o zmianie wraz z aktualng trescig
Regulaminu konkursu, uzasadnieniem oraz terminem, od ktérego zmiana obowigzuje.

Whniosek o dofinansowanie, wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, sktadany jest przez
wnioskodawce w wersji elektronicznej, sporzgdzonej oraz przestanej za posrednictwem LSI12014. Instrukcja
wypetniania wniosku o0 dofinansowanie oraz Instrukcja wypetniania zalgcznikéw do wniosku o
dofinansowanie stanowig zatgczniki do Regulaminu konkursu i udostepnione sg na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do LAWP przyjmuje sie date widniejgcga na Urzedowym
Poswiadczeniu Przedtozenia wygenerowanym w LSI2014 poprzez ePUAP.

Dokumentacja aplikacyjna (wniosek o dofinansowanie wraz zatgcznikami) ztozona do LAWP po terminie
wskazanym w ogtoszeniu konkursu oraz Regulaminie konkursu, dokumentacja aplikacyjna niezawierajgca
formularza wniosku o dofinansowanie (wypetnionego w LSI2014 i przestanego w LSI2014) oraz
dokumentacja aplikacyjna ztozona do LAWP w innej formie niz za posrednictwem systemu LSI2014 nie jest
poddawana weryfikacji wymogéw formalnych ani ocenie.

Przy ocenie wnioskéw nie bierze sie pod uwage kolejnosci ich rejestracji w LSI2014.
W przypadku, gdy kilku wnioskodawcéw pozostajgcych w relacjach, o ktérych mowa w Zatgczniku |

Rozporzgdzenia 651/2014, wchodzgcych w skiad grupy przedsiebiorstw, ztozy wnioski do danego
konkursu, wéwczas projekty te weryfikowane sg pod katem zgodnosci z zasadami udzielenia pomocy
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publicznej (np. czy projekty ztozone w ramach grupy nie sg ze sobg powigzane, tzn. nie stanowig jednego
wiekszego projektu). Jezeli projekty ztozone przez grupe przedsiebiorstw w ramach danego konkursu sg ze
sobg powigzane i tworzg jedno wieksze przedsiewziecie, wowczas wszystkie projekty zostajg negatywnie
ocenione.

W terminie 5 dni roboczych liczac od pierwszego dnia roboczego po dniu zamkniecia naboru wnioskéw, na
stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl zamieszczana jest informacja o ilo$ci ztozonych wnioskow
o dofinansowanie oraz tgcznej wartosci wsparcia wnioskowanego w ramach danego konkursu.

Na etapie naboru wnioskéw o dofinansowanie, na etapie weryfikacji wymogoéw formalnych oraz na kazdym
etapie oceny istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku o dofinansowanie, bez oznaczania przyczyn. Wycofanie
whniosku odbywa sie na pisemng prosbe wnioskodawcy ztozong za posrednictwem LSI2014.

Do postepowania w zakresie ubiegania si¢ o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania odpowiednie
zastosowanie znajdujg przepisy KPA z zakresu doreczen i sposobu obliczania termindw.

Wymogi formalne sg okreslane kazdorazowo w Regulaminie konkursu.

Weryfikacja spetnienia wymogéw formalnych dokonywana jest przez pracownikéw IOK i trwa nie diuzej niz
20 dni roboczych, liczac od pierwszego dnia roboczego po dniu zakonczenia naboru wnioskéw, ktéry
to termin moze zosta¢ w uzasadnionych przypadkach, przedtuzony o nie wiecej niz 10 dni roboczych
do maksymalnego tgcznego wymiaru 30 dni roboczych. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia
okolicznosci zewnetrznych np. zmiany przepiséw prawnych, bieg terminu weryfikacji wymogéw formalnych
moze zosta¢ wydtuzony do czasu ustania przyczyn, ktére wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego do
przeprowadzenia weryfikacji wymogéw formalnych. Informacja o przedituzeniu terminu weryfikacji wymogéw
formalnych zostaje zamieszczona na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

W wyniku przeprowadzenia weryfikacji wymogéw formalnych wniosek o dofinansowanie moze:

e zostac uznany za speiniajacy wymogi formalne i w konsekwencji przekazany do oceny;

e zostaC uznany za niespetniajgcy wymogéw formalnych w sposdb uzasadniajgcy koniecznos¢
uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omyiki, w konsekwencji czego
wnioskodawca jest wzywany do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki w
terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. W przypadku uzupetnienia
wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki w terminie 7 dni wniosek przekazywany jest do
oceny, w pozostatych przypadkach wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawca
jest informowany pismem.

Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku wstrzymuje bieg terminu weryfikacji wymogoéw formalnych do
czasu ziozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku lub do uptywu terminu
wyznaczonego na dokonanie uzupetnien/poprawy wniosku.
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W terminie przeznaczonym na ziozenie uzupetnienia/poprawy IOK dopuszcza mozliwosé telefonicznego
kontaktu wnioskodawcy, z pracownikami IOK, odpowiedzialnymi za weryfikacje wymogéw formalnych
danego wniosku o dofinansowanie.

Kompleksowej oceny projektow dokonuje Komisja Oceny Projektéw (KOP). KOP w ramach danego
konkursu powotywana jest Zarzadzeniem Dyrektora LAWP. W sktad KOP wchodzi minimum szesciu
cztonkdw KOP (powotanych sposrod pracownikéw Oddzialu Oceny Projektow (OOP) IOK), w tym
Przewodniczacy KOP oraz Sekretarz KOP (cztonek KOP bez prawa gtosu).

Ocena projektu przeprowadzana jest niezaleznie przez dwéch czionkéw KOP (zgodnie z zasadg ,dwéch par
oczu”). Projekty do oceny wybierane sg na posiedzeniu KOP, w drodze losowania.

W skitad KOP wchodza:

— cztonkowie KOP (ij. pracownicy OOP I0K) powotani do kompleksowej oceny projektéw,

— eksperci zewnetrzni, powotani z Wykazu Kandydatéw na Ekspertow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 zatwierdzonego przez
Instytucje Zarzadzajgca. Eksperci zewnetrzni powotywani sg do wydania opinii dotyczgcej
okreslonego zagadnienia i/lub do udziatu w panelu ekspertéw (w ramach Dziatania 1.2), w ramach
oceny merytorycznej. Opinia wydana przez eksperta/ekspertéw ma charakter opiniodawczo—
doradczy.

W pracach KOP moga uczestniczy¢é przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do IOK,
tj. przedstawiciele z 1Z RPO, w charakterze obserwatora.

Kryteria oceny formalnej stanowig kazdorazowo zatgcznik do Regulaminu konkursu.

Celem oceny formalnej jest stwierdzenie, czy projekt kwalifikuje sie do uzyskania pomocy w ramach danego
Dziatania RPO WL. Ocena formalna projektu polega na sprawdzeniu, czy projekt spetnia wszystkie kryteria
oceny formalnej zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO WL.

Ocena formalna rozpoczyna sie w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych, liczac od pierwszego dnia
roboczego po dniu zakonczenia weryfikacji wymogéw formalnych wnioskéw o dofinansowanie w danym
konkursie. Ocena formalna wniosku o dofinansowanie trwa nie diuzej niz 45 dni roboczych od dnia jej
rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostaé przedtuzony, ale nie
wiecej niz do 60 dni roboczych od dnia jej rozpoczecia. W wyjgtkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia
okolicznosci zewnetrznych np. zmiany przepiséw prawnych, bieg terminu oceny formalnej moze zostac
wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP do czasu ustania przyczyn, ktére wptynety na wydtuzenie okresu
niezbednego do przeprowadzenia oceny formalnej. Informacja o przediuzeniu oceny formalnej
zamieszczana jest na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. Za date zakonczenia oceny formalnej
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przyjmuje sie date podpisania przez Dyrektora LAWP Listy projektow, ktére spetnity kryteria formalne i
zostaty zakwalifikowane do oceny merytorycznej. Ocena formalna sktada si¢ z:

e oceny kryteriow dostepu,
e oceny kryteriow poprawnosci.

Ocena spetnienia kryteriow formalnych dostepu i poprawnosci polega na przyznaniu wartosci logicznych
LJTAK”,  NIE”, ,NIE DOTYCZY”. Kryteria formalne dostepu muszg by¢ spetnione bezwarunkowo.
Niespetnienie jednego z nich powoduje automatycznie negatywng ocene projektu. W takim przypadku
do wnioskodawcy niezwlocznie zostaje wystane pismo o negatywnym wyniku oceny projektu wraz
z uzasadnieniem oraz pouczeniem o prawie do wniesienia protestu.

W przypadku, gdy projekt spetnia kryteria dostepu, dokonywana jest ocena formalna w zakresie spetnienia
kryteribw poprawnosci.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny kryteriow poprawnosci, ze wniosek o dofinansowanie wymaga
skorygowania/uzupetnienia (o ile zatwierdzone przez KM RPO kryteria formalne poprawnosci, stanowigce
zatgcznik do Regulaminu konkursu, przewidujg mozliwo$¢ dokonania uzupetnienia/poprawy) , wnioskodawca
zostaje wezwany do uzupetnienia/poprawy. Na uzupetnienie/poprawe wniosku o dofinansowanie
wnioskodawca ma 7 dni. Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy wstrzymuje bieg oceny
formalnej do czasu ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku lub do uptywu
terminu wyznaczonego na jego zlozenie. W terminie przeznaczonym na ztozenie uzupetnienia/poprawy IOK
dopuszcza mozliwos¢ telefonicznego kontaktu wnioskodawcy, za posrednictwem Sekretarza KOP, z
cztonkami KOP odpowiedzialnymi za przeprowadzenie oceny formalnej danego projektu.

Skutkiem niedotrzymania terminu jest negatywna ocena projektu. Informacja taka jest wskazywana w
piSmie ws. poprawy/uzupetnienia skierowanym do wnioskodawcy.

W przypadku negatywnej oceny projektu, do wnioskodawcy niezwiocznie zostaje wystane pismo o
negatywnym wyniku oceny projektu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o prawie do wniesienia
protestu.

W przypadku, gdy projekt spetnia kryteria dostepu oraz kryteria poprawnosci zostaje zakwalifikowany do
kolejnego etapu oceny, tj. oceny merytoryczne;j.

Po zakonczeniu oceny formalnej projektéw na stronie www.rpo.lubelskie.pl zamieszczona zostaje Lista
projektow, ktoére nie spetnity kryteriow formalnych i zostaty negatywnie ocenione oraz Lista projektow, ktére
spetnity kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do oceny merytoryczne;.

Kryteria oceny merytorycznej stanowig kazdorazowo zatgcznik do Regulaminu konkursu.

Przedmiotem oceny merytorycznej sg projekty, ktdére uprzednio spehity kryteria oceny formalnej. Ocena
merytoryczna projektu polega na sprawdzeniu, czy projekt spetnia wszystkie kryteria oceny merytorycznej
zatwierdzone przez KM RPO.

Ocena merytoryczna rozpoczyna sie w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, liczac od pierwszego
dnia roboczego po dniu zakohnczenia oceny formalnej projektow w danym konkursie. Ocena merytoryczna
projektow trwa nie dtuzej niz 60 dni roboczych od dnia jej rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach
termin oceny merytorycznej moze zosta¢ przediuzony, ale nie wiecej niz do 90 dni roboczych liczac od
pierwszego posiedzenia KOP w ramach oceny merytorycznej. W_wyjgtkowych sytuacjach, w przypadku
zaistnienia okolicznosci zewnetrznych np. zmiany przepiséw prawnych, bieg terminu oceny merytorycznej
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moze zostaé wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP do czasu ustania przyczyn, ktére wptynety na wydtuzenie
okresu niezbednego do przeprowadzenia oceny merytorycznej. Informacja o przediuzeniu oceny
merytorycznej zamieszczona zostanie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.
Za date zakohczenia oceny merytorycznej przyjmuje sie date podpisania przez Dyrektora LAWP Listy
wszystkich ocenionych projektow.
W przypadku stwierdzenia przez czionkdw KOP na etapie oceny merytorycznej, ze wniosek nie spetnia
kryteriow formalnych zostaje on przekazany do ponownej oceny formalnej. Ponowna ocena formalna
projektow cofnietych z oceny merytorycznej do oceny formalnej przeprowadzana jest w danym konkursie po
zakonczeniu oceny merytoryczne;.
Ocena merytoryczna skfada sie z:

e oceny kryteriow technicznych, technicznych specyficznych (jesli dotyczy) i kryteridw finansowo-

ekonomicznych,
e oceny kryteriéw trafnosci merytoryczne.

Ocena spetienia kryteriow technicznych, technicznych specyficznych (jesli dotyczy) i finansowo-
ekonomicznych polega na przyznaniu w danym kryterium wartosci logicznych ,TAK”, ,NIE”, ,NIE
DOTYCZY”. Ocena spefnienia kryteridw trafnosci merytorycznej polega na przyznaniu w danym kryterium
odpowiedniej liczby punktow.

Cztonkowie KOP dokonujg oceny finansowo-ekonomicznej projektu na podstawie przedtozonych przez
wnioskodawce do wniosku o dofinansowanie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie s$rodkow
finansowych na realizacje projektu, w szczegélnosci:

1. dokumentéw finansowych (sprawozdan finansowych) za -trzy ostatnie zamkniete okresy
obrachunkowe, z ktérych bedzie jasno wynikato, Zze zysk netto, przynajmniej w jednym z dwéch
ostatnich zamknietych okreséw obrachunkowych przekraczat wartos¢ wkiadu wiasnego
odnoszacego sie do kosztow kwalifikowalnych ujetych w projekcie oraz wnioskodawca musi
posiadac stabilng sytuacje finansows;

2. innych dokumentéw finansowych potwierdzajgcych posiadanie srodkéw pienieznych gwarantujgcych
finansowe wykonanie projektu (w wysokosci wktadu wiasnego odnoszgcego sie do kosztow
kwalifikowalnych ujetych w projekcie), tj.:

e Promesa kredytowa/promesa leasingu finansowego/promesa pozyczki inwestycyjnej,
wystawiona na podstawie zweryfikowanej przez bank zdolnosci finansowej wnioskodawcy,

e Aktualny wycigg z rachunku bankowego potwierdzony przez pracownika banku podpisem
i pieczecig bankowa lub zawierajgcy adnotacje o tym, iz dany wycigg zostat wygenerowany
elektroniczne na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U.
z 2015 r. poz. 128 z pézn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla,

e Zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce/partnera (jesli dotyczy) na
rachunku bankowym srodkéw finansowych w okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno
by¢ potwierdzone przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowa,

e Umowa pozyczki sporzadzona w formie aktu notarialnego;

3. innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie srodkéw pienieznych gwarantujgcych
finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem, Ze dodatkowe dokumenty bedg podlegaty
indywidualnej ocenie przez cztonkéw KOP i ewentualnemu zaopiniowaniu ich przez eksperta.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/142



http://www.rpo.lubelskie.pl/

Kryteria techniczne, techniczne specyficzne i/lub finansowo-ekonomiczne muszg by¢ spetnione
bezwarunkowo.

W przypadku, gdy w okreslonym przez wnioskodawce zakresie projekt jest niewykonalny pod wzgledem
technicznym i/lub finansowo-ekonomicznym i nie ma mozliwosci jego zmiany, gdyz skutkowatoby to
rozszerzeniem zakresu rzeczowego projektu Ilub inng istotng modyfikacjg wniosku, ktéra jest
niedopuszczalna na etapie oceny projektu - projekt zostaje negatywnie oceniony bez wzywania
wnioskodawcy do sktadania dodatkowych wyjasnien. Do wnioskodawcy niezwtocznie zostaje wystane pismo
0 negatywnym wyniku oceny projektu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o prawie do wniesienia
protestu.

W przypadku, gdy projekt na etapie kryteriow technicznych, technicznych specyficznych (jesli dotyczy) i/lub
finansowo-ekonomicznych wymaga zlozenia przez wnioskodawce dodatkowych wyjasnien w celu
przeprowadzenia jego oceny, wnioskodawca zostaje wezwany do ich ztozenia w terminie 7 dni. Wezwanie
wnioskodawcy do ziozenia wyjasnien wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do czasu ztozenia przez
whioskodawce wyjasnien lub do uptywu terminu wyznaczonego na ich ztozenie. W terminie przeznaczonym
na ztozenie wyjasnien |IOK dopuszcza mozliwos¢ telefonicznego kontaktu wnioskodawcy , za posrednictwem
Sekretarza KOP, z czlonkami KOP odpowiedzialnymi za przeprowadzenie oceny merytorycznej danego
projektu. Wyjasnienia nalezy ztozy¢é w formie pisemnej poprzez LSI12014.W przypadku, gdy projekt spetnia
kryteria techniczne, techniczne specyficzne (jesli dotyczy) i finansowo-ekonomiczne, cztonkowie KOP
dokonujg oceny projektu w zakresie kryteriow trafnosci merytoryczne;.

Ocena w zakresie kryteriéw trafnosci merytorycznej ma na celu przypisanie projektom okreslonej liczby
punktow (maksymalna liczba punktéw wynosi 100) i wskazanie projektow najbardziej warto$ciowych
z punktu widzenia rozwoju wojewoddztwa lubelskiego. Cztonkowie KOP, w oparciu o zatwierdzone przez KM
RPO kryteria trafnosci merytorycznej, niezaleznie oceniajg projekt i przyznajg mu okreslong liczbe punktow.
Ocene koncowg projektu stanowi $rednia arytmetyczna z punktacji przyznanej przez czionkéw KOP
oceniajgcych dany projekt.

W przypadku rozbieznosci w punktacji przyznanej przez dwdoch czionkéw KOP, na etapie oceny kryteriéw
trafnosci merytorycznej, wynoszgcej powyzej 20 punktdéw, projekt poddawany jest ocenie dodatkowego
cztonka KOP, wybranego w drodze losowania. W takim przypadku ostateczna ocena jest $rednig
arytmetyczng z punktéw przyznanych przez wszystkich trzech cztonkéw KOP oceniajagcych projekt. Ocena ta
jest ostateczna i wigzgca.

Minimalng wymagang liczbg punktéw na etapie oceny merytorycznej, aby projekt mogt kwalifikowaé sie do
wsparcia jest 51 punktow.

Projekt po ocenie merytorycznej moze:

e Uzyska¢ wymagang liczbe punktow, tj. co najmniej 51 punktéw, co oznacza, iz projekt kwalifikuje sie
do dofinansowania, pod warunkiem, ze wielkos$¢ alokacji przeznaczonej na konkurs pozwala na
wybranie do dofinansowania wszystkich projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow;

e Nie uzyska¢ wymaganej liczby punktow, tj. uzyska¢ mniej niz 51 punktéw, co oznacza, iz projekt
stabo realizuje cele danego Dziatania oraz Osi Priorytetowej RPO WL na lata 2014-2020 i zostaje
negatywnie oceniony.

Projekt po dokonaniu przez cztonkéw KOP oceny merytorycznej moze uzyskac:
e Ocene pozytywna, w przypadku uzyskania wymaganej liczby punktéw oraz wybrania projektu do
dofinansowania,;
e Ocene negatywna, w przypadku nie uzyskania wymaganej liczby punktéw (mniej niz 51 punktéw)
lub nie spetnienia kryteribw wyboru projektu, na skutek czego nie moze byé wybrany do
dofinansowania;
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e Ocene negatywna w przypadku, gdy projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw, jednak alokacja
przeznaczona na dany konkurs nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

Po dokonaniu oceny merytorycznej wszystkich projektéw sporzadzana jest Lista projektéw, ktore spetnity
kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

W przypadku, gdy kilka projektéw uzyska tg samg, wymagang liczbe punktoéw kwalifikujgcg projekt do
wsparcia, a warto$¢ alokacji przeznaczonej na dany konkurs nie pozwala na zatwierdzenie
do dofinansowania wszystkich projektow, o wyborze projektu do dofinansowania decydujg kryteria
rozstrzygajgce zatwierdzone przez KM RPO. Jezeli pierwsze z wymienionych kryteridow rozstrzygajgcych nie
rozstrzyga kwestii wyboru projektéw, wéwczas stosuje sie drugie kryterium rozstrzygajgce. W przypadku gdy
drugie kryterium rozstrzygajgce nadal nie rozstrzyga kwestii wyboru projektéw wéwczas stosuje sie trzecie
kryterium rozstrzygajace.

W przypadku, gdy na podstawie kryteriéw rozstrzygajacych nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci
uszeregowania wnioskéw, wéwczas o wyborze projektu do dofinansowania decyduje losowanie. Losowania
dokonuje komisja w sktadzie: Sekretarz KOP, Przewodniczagcy KOP oraz zainteresowani wnioskodawcy.

O losowaniu zainteresowani wnioskodawcy informowani sg przez Sekretarza KOP niezwtocznie po
stwierdzeniu, iz alokacja przeznaczona na dany konkurs nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich
projektow, ktére uzyskaty te samg wymagang liczbe punktéw uprawniajgcg wnioskodawce do otrzymania
dofinansowania, natomiast kryteria rozstrzygajgce nie pozwolity na ustalenie kolejnosci uszeregowania
projektow i ich wybér do dofinansowania. Nieobecnos$¢ zainteresowanych wnioskodawcoéw nie powoduje
odwotania lub uniewaznienia losowania.

Na etapie oceny kryteriow technicznych, technicznych specyficznych i/lub finansowo-ekonomicznych,
cztonkowie KOP, oceniajgcy projekt moga stwierdzi¢, ze projekt jest zbyt skomplikowany i wymaga
specjalistycznej wiedzy. W takim przypadku powotywany jest ekspert/eksperci w celu wydania pisemnej
opinii w danej dziedzinie i specjalizacji. Ekspert/eksperci po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg aplikacyjna
wnioskodawcy, wydaje/wydajg pisemng opinie dotyczgcg okreslonych zagadnien. Ekspert/eksperci nie
dokonuje/nie dokonujg catosciowej oceny projektow. Wydana przez eksperta/ekspertow opinia nie jest
wigzgca, tzn. ma jedynie charakter opiniodawczo-doradczy dla czionkéw KOP oceniajgcych projekt.
W oparciu o wydang opinie eksperta/ekspertow, dotyczgcg okreslonych zagadnien w danym projekcie,
cztonkowie KOP oceniajgcy dany projekt dokonujg kompleksowej oceny projektu pod katem spetnienia
kryteriow oceny merytoryczne;j.

W ramach Dziatania 1.2 Badania celowe, ekspert/eksperci powotywany jest/powotywani sg do wydania opinii
dotyczacej kazdego projektu zakwalifikowanego do etapu oceny merytorycznej.

Ekspert/eksperci w Dziataniu 1.2 powotywany jest/powotywani sg w szczegdlnosci do pisemnego
zaopiniowania przedstawionego w projekcie rozwigzania/technologii, w tym jego funkcjonalnosci,
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zastosowania i planowanego dalszego wykorzystania, do weryfikacji prawidtowosci okreslenia przez
whioskodawce rodzaju planowanych do przeprowadzenia badan, innowacyjnosci, itp.

W trakcie oceny merytorycznej w ramach Dziafania 1.2 Badania celowe, ekspert/eksperci powotywany
jest/powotywani sg do uczestnictwa w panelu ekspertéw i pisemnego zaopiniowania danego projektu. W
panelu ekspertdow uczestniczg: wnioskodawca, cztonkowie KOP oceniajgcy dany projekt oraz
powotany/powotani ekspert/eksperci z dziedziny infrastruktura B+R+l i danej specjalizacji. Wnioskodawca
jest informowany o terminie panelu ekspertéw pisemnie, przed planowang datg panelu.

Przedmiotem panelu jest umozliwienie wnioskodawcy przedstawienia rozwigzan/technologii opisanych
w dokumentacji aplikacyjnej oraz uzyskanie przez eksperta/ekspertéw oraz cztonkéw KOP oceniajgcych
projekt odpowiedzi na kwestie budzgce ich watpliwosci. Po zakonczonym panelu, ekspert/eksperci
wydaje/wydajg pisemng opinie w zakresie zagadnieh budzgcych watpliwosci, uwzgledniajgc w niej ustalenia
z panelu ekspertow.

W przypadku braku uczestnictwa wnioskodawcy w panelu, ekspert/eksperci wydaje/wydajg pisemng opinie
dotyczgca okreslonych zagadnieh wytgcznie w oparciu o zlozong przez wnioskodawce dokumentacje
aplikacyjna.

W oparciu o0 wydang opinie eksperta/ekspertéw, dotyczacg okreslonych zagadnien w danym projekcie, po
uwzglednieniu ustalen z panelu ekspertéw, cztonkowie KOP oceniajgcy dany projekt dokonujg kompleksowej
oceny merytorycznej projektu.

Na podstawie Listy wszystkich ocenionych projektéw ustalonej po ocenie merytorycznej, Dyrektor LAWP
w formie Zarzgdzenia zatwierdza Liste projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaly wymagang liczbe
punktéw, z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania, ktéra obejmuje projekty wybrane do
dofinansowania oraz projekty, ktére uzyskaly wymagang liczbe punktéw, jednak wielko$¢ alokacji
przeznaczonej na konkurs nie pozwala na wybranie ich do dofinansowania.

Po podpisaniu Zarzgdzenia Dyrektora LAWP, zatwierdzajacego Liste projektéw, ktore spetnity kryteria i
uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania w ramach
danego konkursu do wnioskodawcéw, ktérych projekty uzyskaty wymagang liczbe punktéw, jednak z uwagi
na wyczerpanie alokacji nie zostaty wybrane do dofinansowania, niezwtocznie wysytane sg pisma dotyczace
wyniku oceny. Pismo zawiera wskazanie mozliwosci wyboru projektu do dofinansowania w momencie
pojawienia sie ,wolnych” Srodkéw oraz wskazanie przystugujgcego srodka odwotawczego od wyniku oceny,
tj. protestu. Do przedmiotowego pisma dotgczane sg kopie Kart oceny merytorycznej czionkow KOP
oceniajgcych projekt.

Lista projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdéznieniem projektoéw
wybranych do dofinansowania zamieszczana jest na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl oraz portalu
Funduszy Europejskich najpdzniej w terminie 5 dni roboczych, liczac od pierwszego dnia roboczego po
dniu zakonczenia oceny merytorycznej projektow.

Lista cztonkéw KOP (uwzgledniajgca pracownikéw OOP dokonujgcych oceny projektdw oraz ekspertow,
powotywanych w trakcie oceny merytorycznej) zamieszczana jest na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl, najpdzniej w terminie 5 dni roboczych, liczac od pierwszego dnia roboczego po
dniu zakonczenia oceny merytorycznej projektéw.

Procedura odwotawcza odbywa sie w oparciu o przepisy ustawy wdrozeniowej.
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W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany konkurs nie byta wystarczajgca na objecie
dofinansowaniem wszystkich projektéw, ktdére po ocenie merytorycznej uzyskaty co najmniej 51 punktéw,
Dyrektor LAWP moze podjgé decyzje o wystgpieniu do IZ RPO z prosbg o zwiekszenie alokacji na konkurs,
co umozliwi wybér do dofinansowania projektéw, ktére zostaty ocenione przez KOP jako wartosciowe dla
realizacji celéw danego Dziatania RPO WL 2014 — 2020 (otrzymaty co najmniej 51 punktéw).

Kwota zwiekszenia alokacji zalezy m.in. od dostepnej alokacji, planowanych konkurséw w ramach danego
Dziatania, ilosci projektow, jakie mogtyby uzyska¢ dofinansowanie dzieki zwiekszeniu alokacji oraz poziomu
wykonania wskaznikéw produktu i rezultatu danego Dziatania i Osi Priorytetowej RPO WL 2014-2020.

W powyzszym przypadku, biorgc pod uwage kwote zwiekszajgcg alokacje, wnioskodawcy, ktérych projekty
znajdujg sie na najwyzszym miejscu Listy projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw z wyréznieniem projektow wybranych do dofinansowania, jednakze ich projekt nie zostat wybrany
do dofinansowania, otrzymujg pismo z zapytaniem o dalsze zainteresowanie uzyskaniem dofinansowania.
Po uzyskaniu od wnioskodawcéw odpowiedzi w ww. kwestii Dyrektor LAWP zatwierdza zaktualizowang Liste
projektow, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktéw z wyrédznieniem projektéw wybranych
do dofinansowania, ktéra uwzglednia projekty wybrane do dofinansowania ze zwiekszonej alokaciji.

W momencie pojawienia sie ,wolnych srodkéw” w ramach danego konkursu, istnieje mozliwos¢ wyboru do
dofinansowania projektow, ktére spetity kryteria wyboru projektéw i uzyskalty wymagang liczbe punktéw,
jednak nie zostaty wybrane do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokacji w danym konkursie.

W powyzszym przypadku, biorgc pod uwage kwote ,wolnych srodkéw”, wnioskodawcy, ktorych projekty
znajdujg sie na najwyzszym miejscu Listy projektow, ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw z wyréznieniem projektow wybranych do dofinansowania, jednakze ich projekt nie zostat wybrany
do dofinansowania otrzymujg pismo z zapytaniem o dalsze zainteresowanie uzyskaniem dofinansowania.

W przypadku, gdy na Liscie projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw
z wyrbznieniem projektéw wybranych do dofinansowania (uprzednio ustalonej wraz z zastosowaniem
kryteriow rozstrzygajgcych), znajduje sie wiecej niz jeden projekt o tej samej liczbie punktéw na tej samej
pozycji, a wysokos¢ zwolnionych srodkéw nie wystarcza na dofinansowanie wszystkich projektéw, o wyborze
projektu do dofinansowania decyduje losowanie.

Po uzyskaniu od wnioskodawcéw odpowiedzi w ww. kwestii oraz po ewentualnym losowaniu (w razie
koniecznosci), Dyrektor LAWP zatwierdza zaktualizowang Liste projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktow z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania, kidra uwzglednia
projekty wybrane do dofinansowania ze ,.zwolnionych srodkéw”.
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Po zatwierdzeniu przez Dyrektora LAWP Listy projektow, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania, wnioskodawcy, ktérych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania otrzymuja, za posrednictwem LSI2014, pismo informujgce o wyborze projektu
do dofinansowania oraz informujgce o wymaganych zatgcznikach niezbednych do podpisania umowy.
W ww. pi$mie wskazane sg takze dane kontaktowe oséb odpowiedzialnych za weryfikacje dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie (pracownicy Oddziatu Oceny Projektéw) oraz
opiekunéw projektu na etapie realizacji projektu (pracownicy Oddziatu Realizacji Projektow).

Na pisemng prosbe wnioskodawcy istnieje mozliwos¢é wydtuzenia terminu dostarczenia dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy oraz/lub przesuniecia terminu podpisania umowy o dofinansowanie
z zastrzezeniem koniecznos$ci zachowania termindw wyznaczonych na zawarcie umowy o dofinansowanie,
ti. 90 dni roboczych od dnia otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu do
dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach, na pisemng prosbe wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydtuzenia 90 dniowego terminu na podpisanie umowy o dofinansowanie, za zgodg Dyrektora LAWP.

LAWP uprawniona jest do badania statusu przedsigbiorstwa (w tym spetnienia kryteriow MSP)
wnioskodawcy oraz kazdego z partneréw w projekcie (jesli dotyczy) na etapie oceny projektu oraz na etapie
weryfikacji zatacznikéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci na podstawie
analizy zafgcznika wymaganego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, tj. O$wiadczenia
wnioskodawcy/partnera o spefnianiu kryteriow MSP lub O$wiadczenia wnioskodawcy/partnera o statusie
duzego przedsiebiorstwa.

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia ww. Oswiadczen opiera sie gtdwnie na weryfikacji danych zawartych
w ww. Oswiadczeniach z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie, zatgcznikach do wniosku
(np. Biznes Plan, umowy, sprawozdania finansowe itp.) oraz z ogdlnodostepnymi informacjami, pod kgtem
wystepowania relacji pomiedzy wnioskodawca/partnerami a innymi podmiotami (w Swietle zatgcznika | do
Rozporzgdzenia651/2014, Zalecenia Komisji 2003/361/WE oraz w $wietle unijnego oraz polskiego
orzecznictwa).

W przypadku pozytywnej weryfikacji ztozonych przez wnioskodawce/partneréw wyjasnien i/lub Odwiadczen,
tj. stwierdzenia, ze wnioskodawca/partnerzy ze wzgledu na posiadany status przedsiebiorstwa kwalifikujg sie
do dofinansowania w ramach danego Dziatania, a takze po dokonaniu pozytywnej weryfikacji pozostatych
zatgcznikdw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zostaje z wnioskodawcg podpisana
umowa o dofinansowanie.

Etap weryfikacji zatagcznikéw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie ma miedzy innymi
na celu weryfikacje czy pomiedzy wnioskodawca/partnerami, a innymi podmiotami wystepujg relacje,
o ktorych mowa w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014, (zgodnie z Zaleceniem Komisji 2003/361/WE
oraz w oparciu o unijne oraz polskie orzecznictwo, oznacza to, iz wnioskodawca/partnerzy wraz z
podmiotami powigzanymi/partnerskimi tworzy grupe przedsiebiorstw), ktére nie zostaty dostrzezone na
wczesniejszych etapach oceny projektu.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/ 142



W przypadku stwierdzenia wystgpienia powigzan/partnerstwa wnioskodawcy/partnera z innymi podmiotami
przeprowadzana jest weryfikacja czy poza wnioskodawca/partnerem inne podmioty nalezgce do danej grupy
przedsigbiorstw réwniez ztozyty wnioski o dofinansowanie w ramach danego konkursu. W przypadku, gdy
wiecej niz jeden podmiot nalezgcy do grupy przedsiebiorstw ztozyt wniosek o dofinansowanie w danym
konkursie przeprowadzana jest weryfikacja czy pomiedzy projektami nalezgcymi do grupy wystepujg
powigzania, tj. czy projekt wnioskodawcy/partnera nie tworzy z projektami podmiotow
powigzanych/partnerskich z wnioskodawca/partnerem jednego wiekszego przedsiewziecia.

W przypadku, gdy zaden z projektow, ztozonych w ramach danego konkursu przez podmioty
powigzane/partnerskie w stosunku do wnioskodawcy/partnera, nie tworzy z projektem wnioskodawcy
jednego wiekszego przedsiewziecia, wowczas z wnioskodawcg zostaje podpisana umowa o dofinansowanie.
W _przypadku, gdy grupa przedsiebiorstw ztozyta projekty powigzane, stanowigce jedno wieksze
przedsiewziecie, w ramach danego konkursu, LAWP odmawia podpisania umowy wszystkim
przedsiebiorstwom nalezgcym do tej grupy. Przypadki takie bedg traktowane jako proba obej$cia przez
podmioty aplikujgce w ramach danego konkursu zasad udzielania pomocy tj. nie zachowania maksymalnej
intensywnos$ci pomocy oraz maksymalnych putapéw kwotowych w danych Dziataniach.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja mozliwosci wystgpienia kumulacji
pomocy. Powyzsza analiza ma na celu stwierdzenie czy wnioskodawca/partner przedtozyt projekt o takim
samym lub podobnym zakresie rzeczowym w ramach pozostatych wdrazanych przez LAWP Dziatan i Osi
Priorytetowych RPO WL na lata 2014-2020 lub w ramach innego programu pomocowego i uzyskat na niego
dofinansowanie, co mogtoby oznacza¢ podwdjne finansowanie danych koszéw. W przypadku, gdy nie
wystepuje kumulacja pomocy lub wystepujgca kumulacja pomocy nie stoi w sprzecznosci z zasadami
udzielania pomocy, z wnioskodawcg podpisywana jest umowa o dofinansowanie.

Na kazdym etapie oceny projektdw oraz na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, istnieje
mozliwos¢ przeprowadzenia przez LAWP kontroli doraznej projektu.
Wszczecie przez LAWP procedury kontroli doraznej powoduje wstrzymanie:
e biegu terminu oceny w przypadku, gdy kontrola dotyczy etapu oceny projektéw;
e biegu terminu na podpisanie umowy w przypadku, gdy kontrola dotyczy etapu przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

Koncowym etapem procedury oceny projektéw jest zawarcie umowy o dofinansowanie pomiedzy
wnioskodawcg a Wojewodztwem Lubelskim (Instytucjg Posredniczgca, tj. LAWP), reprezentowanym przez
Dyrektora LAWP.

Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jest w terminie nie dtuzszym niz 90 dni roboczych od daty
otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na prosbe wnioskodawcy podpisanie umowy moze nastgpic w terminie
pdzniejszym, indywidualnie ustalonym przez Dyrektora LAWP .

Za date zawarcia umowy o dofinansowanie przyjmuje sie date podpisania umowy przez ostatnig ze stron.
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Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, do beneficjenta wysytane jest zaswiadczenie o uzyskanej pomocy
de minimis (jesli dotyczy).

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie, beneficjent proszony jest
0 wniesienie stosownego zabezpieczenia wynikajgcego z zapisow umowy o dofinansowanie.

Beneficjent wnosi zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy w formie i terminie wskazanym w umowie
o dofinansowanie. Zabezpieczenie ustanawia sie na okres wskazany w umowie o dofinansowanie.

W przypadku, gdy beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia innych zatgcznikéw po podpisaniu umowy o
dofinansowanie, beneficjent sktada zatgczniki w formie i terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Tryb pozakonkursowy dotyczy wyboru podmiotu wdrazajgcego instrumenty finansowe w ramach wspétpracy
publiczno-publicznej (model z funduszem funduszy).

W przypadku Dziatarh wdrazanych przez LAWP dotyczy wytacznie Dziatania 3.2 oraz Dziatania 3.7.

Wybor projektow w trybie pozakonkursowym obejmuije:

—  zgtoszenie projektu,

— identyfikacje projektu,

—  wezwanie do ztozenia wnioskéw o dofinansowanie,

—  weryfikacje wymogow formalnych,

— ocene projektu,

—  rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Zgtoszenie i identyfikacja projekidow pozakonkursowych podmiotu wdrazajgcego instrumenty finansowe
odbywa sie zgodnie z dokumentem ,Procedura zgtaszania i identyfikacji projektow pozakonkursowych
W zakresie wdrazania instrumentéw finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020", zatwierdzonym przez Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.
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Proces zgtaszania i identyfikacji projektéw pozakonkursowych w tym zakresie przeprowadza 1Z RPO.
Przeprowadzeniem procedury naboru i oceny projektéw pozakonkursowych podmiotu wdrazajgcego
instrumenty finansowe zajmuje sie OOP LAWP.

Proces naboru projektéw w ramach RPO WL na lata 2014-2020 odbywa sie wytacznie za
posrednictwem systemu LS12014 udostepnionego na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Logowanie do systemu teleinformatycznego powinno odbywac sie nie rzadziej niz raz na 7 dni.

1. Zakres Informacji o naborze projektow pozakonkursowych obejmuje co najmniej:

a) petng nazwe i adres ION,

b) przedmiot naboru,

¢) forme naboru,

d) termin, miejsce i forme sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,

e) informacje dotyczacg przebiegu naboru, w tym informacje na temat sposobu uzupetniania brakow
formalnych i oczywistych omytek we wnioskach o dofinansowanie,

f)  wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

g) wzér umowy o finansowaniu projektu,

h) kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do kazdego kryterium
wskazywana jest co najmniej:

- nazwa;

- definicja (tj. przede wszystkim informacje o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze mieé to
zastosowanie, metodach jego pomiaru);

- opis jego znaczenia (tj. np. informacje o tym, czy spetnienie danego kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania).

i) kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w ramach naboru — wartos¢ alokacji w PLN w
ramach danego naboru, ktéra zostanie rozdysponowana na dofinansowanie projektow,

j) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu,

k) sposob podania do publicznej wiadomosci wynikéw naboru, wynikajgcy z Ustawy wdrozeniowej,

[) forme i sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczgcych naboru,

m) informacje o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu naboru w
zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy nie zostat wybrany do
dofinansowania.

2. ION zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Informacji o naborze projektéw pozakonkursowych.

Dotyczy to w szczegolnosci wzoru umowy o finasowaniu

3. LAWP wzywa do ztozenia wniosku o dofinansowanie. W wezwaniu wskazywane sg informacje dotyczgce
miejsca zamieszczenia formularza wniosku oraz dokumentéw okreslajagcych zasady (w tym wymogi
formalne i kryteria oceny) wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Dodatkowo wezwanie
okresla termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny projektu. W
przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie LAWP ponownie wzywa
whioskodawce projektu pozakonkursowego do ztoZzenia wniosku, wyznaczajgc ostateczny termin.
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4. Weryfikacja wymogow formalnych poprzedza etap oceny wnioskow. Weryfikacja wymogdéw formalnych
dokonywana jest przez pracownikéw ION na zasadzie ,dwéch par oczu”. Wniosek spetniajgcy wymogi
formalne kierowany jest do oceny formalnej. Wnioskodawca, ktérego wniosek nie spetnit wymogow
formalnych informowany jest pisemnie o0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

5. Ocena wnioskéw w zakresie wdrazania instrumentéw finansowych w trybie pozakonkursowym odbywa
sie na podstawie kryteriéw przyjetych przez Komitet Monitorujgcy RPO WL. Ocena sktada sie z dwoéch
etapow: oceny formalnej i oceny merytorycznej. Ocena formalna i merytoryczna projektu dokonywana
jest przez czionkdéw Zespotu Oceny Projektu Pozakonkursowego (ZOPP) na zasadzie ,dwoch par oczu”.
ZOPP w ramach danego naboru powotywany jest Zarzagdzeniem Dyrektora LAWP. W ramach oceny na
kazdym jej etapie, na pisemne wezwanie ION, dopuszczalne jest ztozenie wyjasnien/poprawy/uzupetnien
do wniosku o dofinansowanie.

6. Projekt zostaje wybrany do dofinansowania, gdy spetni wszystkie kryteria wyboru.

7. Po zakonczeniu oceny merytorycznej Dyrektor LAWP zatwierdza zarzadzeniem wybor projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

8. LAWP zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich
informacje o wybranym do dofinansowania projekcie.

9. LAWP zawiera z wnioskodawcg umowe o finansowaniu. Za date zawarcia umowy przyjmuje sie date
podpisania umowy przez ostatnig ze stron.
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1. KOSZTY ZAKUPU EKSPERTYZ/ANALIZ/BADAN

Planowane do nabycia ekspertyzy/analizy/badania muszg by¢ bezposrednio zwigzane z realizacjg

projektu.

Zakup ekspertyz/analiz/badan mozliwy jest wylgcznie od nastepujgcych podmiotéw:

—  Uczelnia publiczna

—  Panstwowy instytut badawczy

—  Instytut PAN

— Inna jednostka naukowa bedgca organizacjg prowadzacg badania i upowszechniajgcg wiedze,
o ktérej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzgdzenia 651/2014, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 9 ustawy o
zasadach finansowania nauki

Zakup ekspertyz/analiz/badan mozliwy jest wylgcznie w oparciu o umowe cywilno-prawng. W tresci
zawieranej umowy cywilno-prawnej zaleca sie zamieszczenie oswiadczenia, wskazujgcego, ze
Wykonawca jest jednostkg naukowa, bedgcg organizacjg prowadzacg badania i upowszechniajgcg
wiedze, o ktorej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzgdzenia 651/2014, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 9
ustawy o zasadach finansowania nauki (jesli dotyczy).

2. ZAKUP UStUG DORADCZYCH

Zakup ustug doradczych mozliwy jest wytgcznie od nastepujacych podmiotow:

—  Uczelnia publiczna

—  Panstwowy instytut badawczy

—  Instytut PAN

— Inna jednostka naukowa bedaca organizacjg prowadzgcg badania i upowszechniajgcg wiedze,
o ktérej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzadzenia 651/2014, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 9 ustawy o
zasadach finansowania nauki

Zakup ustug doradczych mozliwy jest wylgcznie w oparciu o umowe zlecenia.

W tresci zawieranej umowy cywilno-prawnej zaleca sie zamieszczenie oswiadczenia, wskazujgcego,

ze Wykonawca jest jednostkg naukowg, bedgcg organizacja prowadzgcg badania i

upowszechniajgcg wiedze, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzgdzenia 651/2014, o ktérej mowa

w art. 2 pkt. 9 ustawy o zasadach finansowania nauki (jesli dotyczy).

Ustugi doradcze muszg dotyczyé bezposrednio realizacji projektu tj. odnosi¢ sie do
przeprowadzanych badan przemystowych Ilub eksperymentalnych prac rozwojowych. Ustugi
pomocnicze takie jak, ustugi prawne, ksiegowe itp. nie mogg stanowi¢ kosztu kwalifikowalnego.
taczna kwota kosztoéw zakupu ustug doradczych, ujeta w kosztach kwalifikowalnych, nie moze
przekroczy¢ 10% tgcznej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.
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3. NIERUCHOMOSCI
Koszty budynkdw i gruntdéw w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na potrzeby
projektu. Jezeli chodzi o budynki, za koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty amortyzacji
odpowiadajgce okresowi realizacji projektu obliczone na podstawie powszechnie przyjetych zasad
rachunkowosci. W przypadku gruntow kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przekazania na zasadach
handlowych lub faktycznie poniesione koszty kapitatowe.

Odpisy amortyzacyjne od nieruchomosci, ktéra w okresie10 lat wstecz byta wspéifinansowana ze
Srodkow unijnych lub z dotacji krajowych stanowig koszt niekwalifikowalny projektu.

4. KOSZTY ZWIAZANE Z APARATURA NAUKOWO-BADAWCZA
W ramach kategorii kosztow kwalifikowalne sg koszty zwigzane z aparaturg naukowo-badawczg
niezbedng do realizacji projektu, w zakresie i przez okres w jakim dana aparatura/sprzet sg
wykorzystywane do realizacji projektu.

W ramach kosztéw zwigzanych z aparaturg naukowo-badawczg za kwalifikowalne uznaje si¢ koszty:
e odpiséw amortyzacyjnych dla srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3500 PLN
e jednorazowej amortyzacji dla Srodkéw trwatych o wartosci ponizej 3500 PLN
e uzytkowania s$rodkow trwatych nalezacych do innych podmiotéw (niepowigzanych z
wnioskodawcag/partnerem projektu)

Koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji projektu oblicza sie na podstawie powszechnie
przyjetych zasad rachunkowosci.

Koszty zwigzane z aparaturg naukowo-badawczg mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci
swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne ich wykorzystanie na
potrzeby projektu.

W kosztach kwalifikowalnych ujmuje sie warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych obliczong wytacznie w
oparciu o faktyczne wykorzystanie aparatury naukowo-badawczej na potrzeby projektu, natomiast
pozostatg warto$¢ nalezy wykaza¢ w kosztach niekwalifikowalnych projektu (wytacznie przez okres
realizacji projektu).

Odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych, ktére w okresie 7 lat wstecz byly wspdéifinansowane ze
Srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych stanowig koszt niekwalifikowalny projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach kosztéw kwalifikowalnych ujmuje odpisy amortyzacyjne
od nowo nabywanych $rodkéw trwatych (nabytych w okresie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie)
nalezy pamieta¢, iz zakup musi by¢ przeprowadzony na warunkach rynkowych od oséb trzecich
niepowigzanych z wnioskodawca/partnerem projektu. W przeciwnym przypadku odpisy
amortyzacyjne zostang uznane za koszt niekwalifikowalny w projekcie.
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5. KOSZTY WIEDZY | PATENTOW
W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty amortyzacji wiedzy lub patentéw oraz koszty wiedzy i
patentéw uzytkowanych na podstawie licencji udzielonej przez zrédia zewnetrzne na warunkach
petnej konkurenciji.

W ramach kosztéw zwigzanych z nabyciem Ilub uzytkowaniem wiedzy Ilub patentéw za
kwalifikowalne uznaje sie koszty:
e wiedzy i patentéw uzytkowanych na podstawie licenciji
e amortyzacji wiedzy i patentéw o wartosci powyzej 3500 PLN
e amortyzacji pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3500 PLN
np. licencji na programy komputerowe
e jednorazowej amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej 3500 PLN

Wiedza oraz patenty stanowig wartosci niematerialne i prawne zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Ponadto nalezy pamieta¢, iz zgodnie z przepisami prawa podatkowego przedsiebiorca moze okresli¢
indywidualne stawki amortyzacyjne, jednak minimalne okresy dokonywania odpiséw dla wartosci
niematerialnych i prawnych sg regulowane przepisami i wynoszg 24 miesigce dla licenciji
(sublicencji) na programy komputerowe oraz 60 miesiecy dla wiedzy i patentow.

Koszty wiedzy i patentdow zaréwno zakupionych, jak i uzytkowanych na podstawie licencji
niezbednych do realizacji projektu sg kwalifikowalne w zakresie w jakim sg wykorzystywane na
potrzeby realizacji projektu koszty te mogg byé kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci
zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne ich wykorzystanie na potrzeby projektu.

W kosztach kwalifikowalnych ujmuje sie warto$¢ odpisow amortyzacyjnych obliczong wytgcznie w
oparciu o faktyczne wykorzystanie wartosci niematerialnej i prawnej na potrzeby projektu, natomiast
pozostatg wartos¢ nalezy wykaza¢ w kosztach niekwalifikowalnych projektu (wylgcznie przez okres
realizacji projektu)

Odpisy amortyzacyjne od warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére w okresie 7 lat wstecz byly
wspotfinansowane ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych stanowig koszt niekwalifikowalny
projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach kosztéw kwalifikowalnych ujmuje odpisy amortyzacyjne
od nowo nabywanych wartosci niematerialnych i prawnych (nabytych w okresie po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie) nalezy pamietac, iz zakup musi by¢ przeprowadzony na warunkach rynkowych od
0s6b trzecich niepowigzanych z wnioskodawca/partnerem projektu. W przeciwnym przypadku odpisy
amortyzacyjne zostang uznane za koszt niekwalifikowalny w projekcie.

6. WYNAGRODZENIA
Koszty wynagrodzen pracownikow zaangazowanych do bezposredniej realizacji projektu:

e Wydatek na wynagrodzenie brutto pracownika zaangazowanego do bezposredniej realizacji
projektu tj. zatrudnionego przy prowadzeniu badan przemysiowych lub eksperymentalnych
prac rozwojowych (pracownikéw badawczych oraz pracownikéw technicznych)

Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod nastepujacymi warunkami:
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- zaangazowania nowych oséb na potrzeby realizacji projektu (stosunek pracy), zawarcia umowy
cywilno-prawnej (w przypadku zawierania umow z dotychczasowym pracownikiem zakres
obowigzkéw nie moze pokrywaé sie z zakresem okreslonym w umowie o prace danego
pracownika) lub zmiany zakresu czynnosci wczesniej zatrudnionych pracownikéw, przy
zachowaniu obowigzujgcych przepiséw prawa,

- pracownik jest zatrudniony wylgcznie do zadan zwigzanych z realizacjg projektu lub tez
przeznacza na realizacje projektu okreslong czes¢ swojego czasu pracy (ustalong zgodnie
z kartami czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres prac wskazany w umowie
cywilno-prawnej,

Maksymalne miesieczne wynagrodzenie brutto nie moze znaczaco odbiega¢ od $redniego,
miesiecznego wynagrodzenia pracownika na takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym
w danym przedsiebiorstwie. W przypadku przedsiebiorstw nie zatrudniajgcych dotychczas
pracownikdbw na danym lub zblizonym stanowisku maksymalne miesieczne wynagrodzenie
zatrudnianego pracownika nie moze przekroczy¢ dwukrotnosci przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia brutto w sektorze przedsiebiorstw. Do wyliczen nalezy przyjaé ostatnie opublikowane
przez GUS przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie przecietne miesieczne wynagrodzenie
brutto w sektorze przedsiebiorstw.

e Wydatki na obcigzenia publicznoprawne, nakladane na pracodawce w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowalny, w tym sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne.

o Koszty pracy wspélnikéw spétek cywilnych lub koszty pracy osob fizycznych prowadzacych
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, ktoérzy nie pobieraja za wykonywana prace
wynagrodzenia, bezposrednio zwigzane z praca wykonywang przy prowadzeniu badan lub
eksperymentalnych prac rozwojowych w ramach projektu.

Koszty pracy wspdlnikéw spoétek cywilnych oraz koszty pracy oséb fizycznych prowadzacych
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg nalezy rozlicza¢ wedtug stawki godzinowej.

Stawke godzinowg oblicza sie dzielagc dwunastokrotnosé dwukrotnosci przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia brutto w sektorze przedsiebiorstw przez standardowg liczbe efektywnie
przepracowanych godzin w ciggu roku tj. 1720 godzin

Stawka godz. = 24 x przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto w sektorze przedsigbiorstw [ 1720

Do wyliczeh nalezy przyjgé ostatnie opublikowane przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie
przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto w sektorze przedsiebiorstw.

W projekcie mozna rozliczy¢ maksymalnie 860 godzin pracy w ciggu roku (maksymalnie 72 godziny
W ciggu miesigca) w oparciu o faktycznie przepracowane godziny na rzecz realizacji projektu
(udokumentowane dokumentem ksiegowym np. notg obcigzeniowg oraz kartg czasu pracy
wskazujgcg liczbe godzin pracy w danym miesigcu przeznaczong na badania przemystowe lub
eksperymentalne prace rozwojowe prowadzone w ramach projektu)

o Koszty pracy czionkdw zarzgdu oraz prokurentéw (prokura samoistna) - dotyczy spéiek prawa
handlowego.

Koszty pracy cztonkéw zarzgdu oraz prokurentéw (prokura samoistna), w przypadku spotek prawa
handlowego nalezy rozlicza¢ wedlug stawki godzinowe;j.
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Stawke godzinowg oblicza sie dzielgc dwunastokrotnosé dwukrotnosci przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia brutto w sektorze przedsiebiorstw przez standardowg liczbe efektywnie
przepracowanych godzin w ciggu roku tj. 1720 godzin

Stawka godz. = 24 x przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto w sektorze przedsiebiorstw | 1720

Do wyliczen nalezy przyja¢ ostatnie opublikowane przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie
przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto w sektorze przedsigbiorstw.

W projekcie mozna rozliczy¢ maksymalnie 860 godzin pracy w ciggu roku (maksymalnie 72 godziny
w ciggu miesigca) w oparciu o faktycznie przepracowane godziny na rzecz realizacji projektu
(udokumentowane dokumentem ksiegowym np. notg obcigzeniowg oraz kartg czasu pracy
wskazujgcg liczbe godzin pracy w danym miesigcu przeznaczong na badania przemystowe lub
eksperymentalne prace rozwojowe prowadzone w ramach projektu).

Wydatek moze by¢ kwalifikowalny wytgcznie pod warunkiem, ze:

- podatnik przed rozliczeniem w projekcie kosztow pracy wspodlnika s.c. lub osoby fizycznej
prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg zwrdci sie do wilasciwej lzby Skarbowej z
zapytaniem czy pobieranie wynagrodzenia w ramach realizowanego projektu jest zgodne z ustawg o
podatku dochodowym od oséb fizycznych i moze stanowi¢ jego wynagrodzenie/ dodatkowe zrédto
przychodu oraz czy istnieje mozliwos¢ wykazania/zaewidencjonowania przedmiotowego
wynagrodzenia jako kosztu w ramach realizowanego przedsiewziecia

- interpretacje otrzymane od Izby Skarbowej w powyzszej kwestii muszg by¢ dotgczone do wniosku o
ptatnosé, w ramach ktérego planowane jest rozlicznie przedmiotowych kosztéw wynagrodzenia
wspolnika s.c. lub osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

Wydatki zwigzane z kosztami osobowymi powinny by¢ nalezycie udokumentowane tj. beneficjent

zobowigzany jest do przedstawienia:

- umowy o prace i opisu stanowiska, ktore okreslajg obowigzki i wymiar etatu pracownika w
zakresie realizacji projektu,

- karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze godzin lub
wiasciciela spotki albo osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza),

- umowy i rachunku do umowy (w przypadku umow cywilno-prawnych),

- listy ptac (wraz z udokumentowaniem zapfaty wynagrodzenia),

- deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty).

7. KOSZTY POSREDNIE:

Koszty najmu i dzierzawy powierzchni przeznaczonej na realizacje projektu (koszty zwigzane m. in. z
czynszem, adaptacjg pomieszczen w zakresie niezbednym do realizacji projektu, w tym
z remontami i naprawami), ktére w catosci stuzg realizacji projektu. Wnioskodawca okresla
powierzchnie uzytkowang w catosci przeznaczong na realizacje projektu. Podaje jednoczesnie jaki
jest to procent catosci powierzchni uzytkowej. Koszty najmu i dzierzawy powierzchni przeznaczonej
na realizacje projektu wnioskodawca kalkuluje w stosunku do okreslonej powierzchni przeznaczonej
na potrzeby projektu i odnosi je proporcjonalnie do catkowitej powierzchni uzytkowej.
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Maksymalna warto$¢ kosztéw posrednich, ujeta w kosztach kwalifikowalnych, nie moze przekroczyé
15% tgcznej wartosci kosztow kwalifikowalnych projektu.

8. DODATKOWE KOSZTY OGOLNE | INNE KOSZTY OPERACYJNE, W TYM KOSZTY
MATERIALOW, DOSTAW | PODOBNYCH PRODUKTOW, PONOSZONE BEZPOSREDNIO W
WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU.

W ramach kategorii kwalifikowalne sa:

— koszty materiatéw, np. surowcéw, pétproduktéw, odczynnikdw

— koszty wyposazenie laboratoryjnego (sprzet, ktory nie spetnia wymogu srodka trwatego zgodnie
z ustawg o rachunkowosci)

— koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych w okresie i w proporciji
wykorzystania w projekcie

— elementy stuzgce do budowy i na state zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowej lub
demonstracyjnej

— koszty uzyskania zgody, pozytywnej opinii lub pozwolenia (zezwolenia) wiasciwej komisji
bioetycznej, etycznej lub wtasciwego organu na prowadzenie w ramach projektu badan

Maksymalna wartos¢ dodatkowych kosztoéw ogdlnych i innych kosztoéw operacyjnych, ujeta w
kosztach kwalifikowalnych, nie moze przekroczy¢ 15% tgcznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych
projektu.

9. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)
Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastagpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

1. NIERUCHOMOSCI
W tym:
* Zakup nieruchomos$ci zabudowanej, budynkowej lub lokalowej,
» Zakup nieruchomosci gruntowej niezabudowanej,

W ramach zakupu nieruchomosci kosztu kwalifikowalnego nie stanowi zakup lokalu mieszkalnego,
zakup prawa wieczystego uzytkowania oraz najmu i dzierzawy nieruchomosci.

taczna warto$¢ zakupywanych w ramach projektu nieruchomosci, ujeta w kosztach
kwalifikowalnych, nie moze przekracza¢ 10% wartosci kosztéw kwalifikowalnych (po wytgczeniu
kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci), w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terendw
opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/ 142



Zgodnie z art. 14 ust. 3 Rozporzadzenia 651/2014 pomoc moze by¢ przyznana na inwestycje
poczatkowg, co oznacza inwestycje w rzeczowe aktywa trwate. Wydatek na zakup nieruchomosci
zabudowanej, budynkowej lub lokalowej jest kwalifikowalny wytgcznie, gdy zakup nastgpi po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z definicjg ,rozpoczecia prac” nie stanowi zakup gruntu. W zwigzku z tym, zakup
nieruchomosci gruntowej moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny réwniez w przypadku, gdy grunt zostat
nabyty przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Zakup gruntu kwalifikowalny jest, gdy zostat
nabyty nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce

warunki:

— cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce;

— wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu;

— nabyta nieruchomos$¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wylgcznie
w zakresie, w jakim jest wykorzystywana do celow realizacji projektu;

— zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony
w umowie o dofinansowanie;

— zostafa nabyta na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywcg

2. MATERIALY | ROBOTY BUDOWLANE
W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty materiatow i robét budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Materiaty i roboty budowlane mogg stanowié koszt kwalifikowalny, pod warunkiem, Ze:

— sg hiezbednym elementem projektu,

— zostaly skalkulowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

— zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

Do robét budowlanych kwalifikujgcych sie do wsparcia zaliczamy w szczegdlnosci: prace budowlano-
montazowe, prace konserwacyjne, prace wykohczeniowe.

¥ aczna warto$é zakupywanych w ramach projektu materiatow i robét budowlanych, ujeta w kosztach
kwalifikowalnych, nie moze przekracza¢ 50% fgcznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych.

taczna warto$¢ zakupywanych w ramach projektu materiatéw i robét budowlanych wraz z zakupem
nieruchomosci, ujeta w kosztach kwalifikowalnych réwniez nie moze przekracza¢ 50% tacznej
wartosci kosztow kwalifikowalnych.

3. ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO
Wydatkiem kwalifikowalnym jest zakup srodka trwatego bezposrednio powigzanego z przedmiotem
projektu tj. maszyny, urzadzenia i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych $rodkach trwatych (z
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wytgczeniem srodkéw transportu) — liczony jako wartos¢ samego $rodka trwatego, pod warunkiem,
iz wydatki na jego zakup bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie
z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony srodek trwaty bedzie wtgczony w ewidencje srodkéw
trwatych i amortyzowany. Majatek pozyskany w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢
wiasnoscig beneficjenta przez okres trwatosci projektu. Zakupiony $rodek trwaty musi spetniac¢
obowigzujgce normy i standardy.

Koszty uboczne zakupu $rodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowig koszt
niekwalifikowalny projektu.

Transakcja zakupu srodka trwatego musi by¢ przeprowadzana na warunkach rynkowych od oséb
trzecich niepowigzanych z nabywca.

Zakup $rodka trwatego jest wydatkiem kwalifikowalnym, jedynie w sytuacji gdy beneficjent nie
dysponuje aparaturg/srodkiem trwatym ktéry mogtby zostaé uzyty zamiennie.

4. ZAKUP UZYWANEGO SRODKA TRWALEGO

W ramach kategorii kwalifikowalny jest zakup uzywanego srodka trwalego wylacznie przez

przedsigbiorstwa z sektora MSP.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli speinione sag

wszystkie wymienione ponizej warunki:

— sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

— sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich
7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z
krajowych srodkow publicznych,

— cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowe;j i jest nizsza niz
koszt podobnego nowego sprzetu,

— $rodek trwaly posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien
poprawia¢ standard poziomu technologicznego. Zakup uzywanych $rodkéw trwatych nie powinien
ograniczac¢ sie do zastgpienia urzadzen wycofywanych przez urzadzenia
o identycznych parametrach i osiggach,

— $rodek trwaty bedzie wigczony do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta oraz wydatki na jego
zakup bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci,

uzywany s$rodek trwaty zostanie zakupiony wytgcznie przy wykorzystaniu finansowania w formie

kredytu inwestycyjnego/pozyczki inwestycyjnej lub leasingu finansowego.

5. RATY SPLAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO
W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat wartosci poczatkowej srodka trwatego (z
wytgczeniem Srodkéw transportu) przez korzystajacego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy
leasingu finansowego, prowadzgce do przeniesienia wtasnosci tych srodkéw na korzystajgcego, do
wysokos$ci wartosci poczgtkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczgce rat
kapitatowych przypadajgcych do zaptaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/ 142



Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspofifinansowania nie moze przekroczy¢ warto$ci rynkowe;j
leasingowanych aktywow.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktory jest ujety na fakturze lub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajagcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a
refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.

Aby raty leasingu finansowego mogty byé kwalifikowalne w_okresie realizacji_projektu beneficjent
musi sta¢ sie wiascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza, iz
wszystkie raty leasingu muszg zostac¢ sptacone do dnia zakohczenia okresu trwatosci projekitu.

. ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy spetniajg

nastepujgce warunki:

— bedg wykorzystywane wytgcznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

— muszg podlegaé¢ amortyzaciji;

— nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od o0sé6b trzecich niepowigzanych z nabywcg;

— muszg by¢ wigczone do aktywow przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozostac
zwigzane z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku
MSP) od daty ptatno$ci koncowej na rzecz beneficjenta.

W  przypadku duzych przedsiebiorstw koszty zakupu wartosci niematerialnych i prawnych
kwalifikowalne sg wytgcznie do wysokosci 50% kosztéw kwalifikowalnych projektu.

. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wéwczas, gdy Beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

W_ przypadku, gdy wsparcie na pokrycie innych kosztéw niz wymienione ponizej miatoby byé

udzielone w formie pomocy de minimis nalezy pamietaé, iz maksymalna wartos¢ pomocy de minimis

otrzymanej przez jedno przedsiebiorstwo (w rozumieniu Rozporzadzenia 1407/2013) w okresie trzech

kolejnych lat podatkowych nie moze przekroczyé¢ kwoty 200 000 EUR, a w przypadku przedsiebiorstw

prowadzacych dziatalnosé zarobkowa w zakresie drogowego transportu towaréw - 100 000 EUR.
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1. ZAKUP UStUG DORADCZYCH
Zakup ustug doradczych od podmiotéw zewnetrznych. Zakupione ustugi doradcze przez 10B
$wiadczone muszg byé na rzecz MSP.
Ustugi doradcze w szczegdlnosci dotyczyé moga:

— zawierania uméw np. : licencyjnych, sprzedazy praw wilasnosci do wynalazku objetego
zgtoszeniem patentowym, o powigzaniu kooperacyjnym, o wykonanie ustug badawczych, o
wspoiprace badawczo-rozwojowg, 0 przeniesienie autorskich praw majgtkowych itp.

— pomocy w zakfadaniu przedsiebiorstw odpryskowych

Maksymalna intensywnos¢ pomocy dla zakupu ustug doradczych moze wynosi¢ 85%,
wylacznie w przypadku, projektow nieobjetych pomoca publicznag, lub w przypadku projektéw
objetych pomoca publiczng, gdy kwota pomocy na ustugi doradcze nie przekracza 200 000
EUR w okresie obejmujacym rok podatkowy, w ktérym otrzymano wsparcie oraz dwa
poprzednie lata podatkowe (zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia 651/2014). W przypadku, gdy
kwota otrzymanej pomocy przekracza ww. pufap maksymalna intensywnosé pomocy moze
wynosi¢ 50%.

Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze ustugi doradcze zostang
zakupione od oso6b trzecich na podstawie faktury, wystawionej przez osobe prawng Ilub osobe
fizyczng, prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarcza (w uzasadnionych przypadkach takze na podstawie
umowy cywilno-prawnej - umowa o dzieto, umowa zlecenia).

2. WYNAGRODZENIA
Koszty wynaqrodzen wysoko wykwalifikowaneqo personelu oddelegowanego z organizacji
prowadzacej badania i upowszechniajacej wiedze badz z duzego przedsiebiorstwa (zgodnie
z art. 28 Rozporzadzenia 651/2014)_:

o Wydatki na wynagrodzenie miesieczne brutto wysoko wykwalifikowanego personelu
oddelegowanego z organizacji prowadzacej badania i upowszechniajacej wiedze badz
z duzego przedsiebiorstwa (zgodnie z art. 28 Rozporzgdzenia 651/2014) zaangazowanego
do bezposredniej realizacji projektu tj. do zapewnienia przeptywu informacji pomiedzy
Srodowiskami nauki i biznesu, identyfikacji potrzeb przedsiebiorcéw i potencjatu rynku,
dysponowania wiedzg o ofercie uczelni itp.

Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod nastepujgcymi warunkami:

- wysoko wykwalifikowany personel oddelegowany z organizacji prowadzgcej badania
i upowszechniajgcej wiedze bgdz z duzego przedsiebiorstwa (zgodnie z art. 28
Rozporzagdzenia 651/2014) zostanie zaangazowany na potrzeby realizacji projektu w oparciu o
umowe cywilno-prawna,

- wysoko wykwalifikowany personel oddelegowany z organizacji prowadzgcej badania
i upowszechniajgcej wiedze badz z duzego przedsiebiorstwa (zgodnie z art. 28
Rozporzgdzenia 651/2014) bedzie zatrudniony wylgcznie do zadan zwigzanych z realizacjg
projektu,

- umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno$¢ wydatkéw na wynagrodzenia,

- maksymalne miesieczne wynagrodzenie brutto nie moze znaczaco odbiega¢ od sSredniego,
miesiecznego wynagrodzenia pracownika na takim samym lub zblizonym stanowisku
stuzbowym w danym przedsiebiorstwie. W przypadku przedsiebiorstw nie zatrudniajgcych
dotychczas pracownikéw na danym lub zblizonym stanowisku, maksymalne miesieczne
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wynagrodzenie zatrudnianego pracownika nie moze przekroczyé dwukrotnosci przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia brutto w sektorze przedsiebiorstw. Do wyliczen nalezy przyjaé
ostatnie opublikowane przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie przecietne miesieczne
wynagrodzenie brutto w sektorze przedsigbiorstw.
e Wydatki na obcigzenia publicznoprawne, nakladane na pracodawce w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowalny, w tym skfadki na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne

Wydatki zwigzane 2z kosztami osobowymi powinny by¢ nalezycie udokumentowane
tj. beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia:

- zawartej umowy cywilno-prawnej i opisu stanowiska, ktére okreslajg obowigzki wysoko
wykwalifilkowanego personelu oddelegowanego z organizacji prowadzacej badania
i upowszechniajgcej wiedze bgdz z duzego przedsiebiorstwa w zakresie realizacji projektu oraz
rachunkow do zawartych umow cywilno-prawnych

- listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty wynagrodzenia,

- deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty)

3. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)

Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Dofinansowanie udzielone w ramach Dziatania 1.5 stanowi pomoc de minimis.

1. ZAKUP UStUG DORADCZYCH
W ramach kategorii kwalifikowalny jest zakup ustug doradczych od podmiotéw zewnetrznych.
Ustugi doradcze w szczegdlnosci dotyczyé mogg przygotowania zgtoszenia patentowego wynalazku,
wpisujgcego sie w obszary inteligentnych specjalizacji wojewddztwa lubelskiego zgodnie z
Regionalng Strategig Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2020 r.

Kwalifikowalne sg koszty zakupu ustug doradczych:

- w zakresie nabywania i ochrony praw witasnosci intelektualnej oraz handlu tymi prawami

- w zakresie analiz i ekspertyz prawnych, ekonomicznych, marketingowych i technicznych
dotyczacych przedmiotu zgtoszenia lub postepowania, w tym w zakresie wyceny wartosci wtasnosci
intelektualnej, perspektyw rynkowych i uwarunkowan prawnych komercjalizaciji.

Dodatkowo w ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty ttumaczenia, w tym tlumaczenia
przysiegtego, dokumentacji niezbednej do zgtoszenia patentowego wynalazku.
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Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, Zze ustugi doradcze
zostang zakupione od oséb trzecich na podstawie faktury, wystawionej przez osobe prawng lub
osobe fizyczng, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg (w uzasadnionych przypadkach takze na
podstawie umowy cywilno-prawnej - umowa o dzieto, umowa zlecenia).

W przypadku zakupu ustug doradczych na podstawie umowy cywilno-prawnej wydatki powinny by¢
nalezycie udokumentowane tj. beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia:

- zawartej umowy cywilno-prawnej i opisu stanowiska, ktére okreslajg obowigzki stron umowy
w zakresie realizacji projektu oraz rachunkéw do zawartych umoéw cywilno-prawnych

- deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty).

2. WYNAGRODZENIA
Koszty wynagrodzenia rzecznika patentowego lub osoby swiadczacej ustugi transgraniczne w
rozumieniu ustawy z dnia 11 kwietnia 2001 r. o rzecznikach patentowych (na podstawie art.
236 ust. 1 ustawy prawo wiasnosci przemystowej, ktory jest upowazniony do wystepowania
przez wiasciwym organem ochrony wiasnosci przemystowe;j.

W ramach kosztéw wynagrodzenia kwalifikowalne sg koszty:

- przygotowania dokumentaciji zgtoszeniowej

- reprezentacji przed organem ochrony wtasno$ci

- opfat za dokonanie zgtoszenia patentowego w trybie krajowym, regionalnym (Europejski Urzad
Patentowy) lub miedzynarodowym, w tym optaty za przekazanie wniosku oraz opfaty od wszelkich
innych czynnosci dokonywanych w trakcie postepowania prowadzonego przez krajowy, regionalny
lub miedzynarodowy organ udzielajgcy ochrony (z wytgczeniem optat za ochrone).

W ramach kosztéw wynagrodzenia kwalifikowalne s3:

e Wydatki na wynagrodzenie rzecznika patentowego Iub osoby $wiadczacej usfugi
transgraniczne w rozumieniu ustawy z dnia 11 kwietnia 2001 r. o rzecznikach patentowych
zaangazowanych do bezposredniej realizacji projektu w oparciu o fakture lub zawartg umowe
cywilno-prawng

e W przypadku umowy cywilno-prawnej wydatki na obcigzenia publicznoprawne, naktadane na
pracodawce w zwigzku z wyptata wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowalny, w tym
sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

Wydatki zwigzane z kosztami osobowymi powinny by¢ nalezycie udokumentowane tj. beneficjent

zobowigzany jest do przedstawienia:

- zawartej umowy cywilno-prawnej i opisu stanowiska, ktére okreslajg obowigzki rzecznika
patentowego lub osoby $wiadczacej ustugi transgraniczne w zakresie realizacji projektu oraz
rachunkéw do zawartych umoéw cywilno-prawnych

- deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty)

3. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)
Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.
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C.5 Dziatanie 3.2 Instrumenty kapitatowe
1. PLATNOSCI DOKONANE NA RZECZ OSTATECZNYCH ODBIORCOW

o Woydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcéw obejmujg jedynie
inwestycje, ktére w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej nie zostaty fizycznie ukonczone lub w
petni wdrozone.

e Nie jest brany pod uwage do celdw okreslania kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
instrumentéw finansowych sposéb traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznego
odbiorcy, tzn. nie podlega rozpatrzeniu mozliwosé odzyskania przez niego podatku VAT.

2. KOSZTY ZARZADZANIA | OPLATY ZA ZARZADZANIE

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie poniesione do wysokosci limitdw okreslonych art. 13

Rozporzadzenia 480/2014.

o Koszty zarzadzania obejmujg pozycje kosztow bezposrednich lub posrednich wyptaconych na
podstawie dowoddéw poniesienia wydatkéw, optaty za zarzadzanie odnoszg sie natomiast do
uzgodnionej ceny Swiadczonych ustug ustalonej w konkurencyjnym procesie rynkowym.

o Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na wynikach.
Koszty te nie przekraczajg progoéw okreslonych w art. 13 Rozporzgdzenia 480/2014.

o Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie mogg obejmowaé optaty manipulacyjne. Jednakze
takie optaty nie sg kwalifikowalne, jesli sg pobierane w czesci lub w catosci od ostatecznych
odbiorcéw.

o Koszty zarzagdzania i optaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane z pracami przygotowawczymi
dotyczacymi instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, sg
kwalifikowalne od daty zawarcia umowy o dofinansowanie.

Za wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentéw finansowych moga zosta¢ uznane takze
wydatki, o ktérych mowa w rozdz. E.3.2 niniejszych Wytycznych, przewidziane do poniesienia po
zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci.

1. NIERUCHOMOSCI
W tym:
»  Zakup nieruchomosci zabudowanej, budynkowej lub lokalowej,
. Zakup nieruchomosci gruntowej niezabudowanej,
. Dzierzawa/najem nieruchomosci.

W ramach kategorii kosztéw ,Nieruchomosci” kosztu kwalifikowalnego nie stanowi zakup lokalu
mieszkalnego oraz zakup prawa wieczystego uzytkowania

tgczna kwota wydatkow w ramach kategorii ,Nieruchomosci”, ujeta w kosztach kwalifikowalnych, nie
moze przekracza¢ 10% wartosci kosztéw kwalifikowalnych (po wylgczeniu kosztu kwalifikowalnego
nieruchomosci), w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych
znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%.
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Zgodnie z art. 14 ust. 3 Rozporzadzenia 651/2014 pomoc moze by¢ przyznana na inwestycje
poczatkowg, co oznacza inwestycje w rzeczowe aktywa trwate. Wydatek na zakup nieruchomosci
zabudowanej, budynkowej lub lokalowej jest kwalifikowalny wytgcznie, gdy zakup nastgpi po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z definicjg ,rozpoczecia prac” nie stanowi zakup gruntu. W zwigzku z tym, zakup
nieruchomosci gruntowej moze stanowié¢ koszt kwalifikowalny réwniez w przypadku, gdy grunt zostat
nabyty przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Zakup gruntu kwalifikowalny jest, gdy zostat
nabyty nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Koszty najmu/dzierzawy mogag zosta¢ uznane za kwalifikowane w okresie realizacji projektu,
réwniez w przypadku gdy wnioskodawca rozpoczat najem/dzierzawe przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujace

warunki:

— cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce;

— wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu;

— nabyta nieruchomo$¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wylgcznie
w zakresie, w jakim jest wykorzystywana do celow realizacji projektu;

— zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony
w umowie o dofinansowanie;

— zostafa nabyta na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

Koszty dzierzawy/najmu nieruchomoé$ci kwalifikujg sie do dofinansowania, jezeli umowa
dzierzawy/najmu zostata zawarta z osobami trzecimi niepowigzanymi z wnioskodawcg oraz
dzierzawa/najem trwa co najmniej przez okres realizacji oraz trwatosci projektu.

W ramach kosztéw kwalifikowanych mozna ujg¢ wylgcznie koszty dzierzawy/najmu ponoszone
przez wnioskodawce w okresie realizacji projektu.

W  przypadku, gdy dzierzawiona/najmowana nieruchomos$¢ jest wykorzystywana przez
wnioskodawce do innych celéw niz te zwigzane z realizacjg projektu, kwalifilkowane sg wytgcznie
koszty dzierzawy/najmu nieruchomosci okreslone w oparciu o faktyczng powierzchnie
nieruchomosci, ktéra w catosci bedzie przeznaczona na realizacje projektu. Koszty dzierzawy/najmu
powierzchni przeznaczonej na realizacje projektu nalezy obliczy¢ proporcjonalnie do udziatu
okreslonej powierzchni przeznaczonej na potrzeby projektu w catkowitej powierzchni uzytkowej
dzierzawionej/najmowanej nieruchomosci.

2. MATERIALY | ROBOTY BUDOWLANE
W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty materiatéw i robét budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Materiaty i roboty budowlane mogg stanowi¢ koszt kwalifikowalny, pod warunkiem, ze:

— sg niezbednym elementem projektu,

— zostaly skalkulowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreSlenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
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— zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie

Do robét budowlanych kwalifikujgcych sie do wsparcia zaliczamy w szczegdélnosci: prace budowlano-
montazowe, prace konserwacyjne, prace wykohczeniowe.

taczna wartos¢ zakupywanych w ramach projektu materiatéw i robdt budowlanych, ujetych w
kosztach kwalifikowalnych, nie moze przekracza¢ 50% tacznej wartosci kosztow kwalifikowalnych.

tgczna wartosé kosztéw kwalifikowalnych ujetych w kategorii ,Materiaty i roby budowlane” wraz z
kosztami ujetymi w kategorii "Nieruchomosci”, réwniez nie moze przekracza¢ 50% tgcznej wartosci
kosztow kwalifikowalnych.

3. ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatkiem  kwalifikowalnym jest zakup $rodka trwalego bezposrednio powigzanego
z przedmiotem projektu tj. maszyny, urzadzenia i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych srodkach
trwatych — liczony jako wartos¢ samego srodka trwatego, pod warunkiem, iz wydatki na jego zakup
bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony
srodek trwaty bedzie wigczony w ewidencje srodkéw trwatych i amortyzowany. Majatek wytworzony
w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢ witasnoscig beneficijenta przez okres trwatosci
projektu. Zakupiony srodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujgce normy i standardy.

Ulepszenia w obcych srodkach trwatych oznaczajg naktady poniesione na obcy srodek trwaty, ktory
nie jest wtasnoscig wnioskodawcy, ale jest przez wnioskodawce uzytkowany na podstawie zawartej
umowy najmu, dzierzawy czy innej o podobnym charakterze. Ulepszenie obcego srodka trwatego
nastgpi, gdy suma wydatkéw poniesionych przez wnioskodawce na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje obcego srodka trwatego przekroczy w danym roku
podatkowym 3.500 zl, a wydatki te spowodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z
dnia przyjecia go do uzywania. Na wykonanie tych prac zgode powinien wyrazi¢ wtasciciel danego
srodka trwatego. W powyzszym przypadku obcy $rodek trwaty podlegajgcy ulepszeniu musi by¢
najmowany/dzierzawiony przynajmniej przez okres realizaciji i trwatosci projektu.

Koszty uboczne zakupu $rodka trwatego, tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowig koszt
niekwalifikowalny projektu.

Transakcja zakupu srodka trwatego oraz koszty ulepszenia w obcych $rodkach trwatych muszag by¢
przeprowadzane na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

Zakup $rodka trwatego jest wydatkiem kwalifikowalnym, jedynie w sytuacji, gdy beneficjent nie
dysponuje aparaturg/srodkiem trwatym ktéry mogtby zosta¢ uzyty zamiennie.

4. ZAKUP UZYWANEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jedli spetnione sg
wszystkie wymienione ponizej warunki:
— sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/142



— sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich
7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspoéffinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji
z krajowych $rodkéw publicznych,

— cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz
koszt podobnego nowego sprzetu,

— Srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spelnia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien
poprawia¢ standard poziomu technologicznego. Zakup uzywanych srodkéw trwatych nie powinien
ograniczac¢ sie do zastgpienia urzadzeh wycofywanych przez urzadzenia
o identycznych parametrach i osiggach,

— $rodek trwaty bedzie wigczony do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta oraz wydatki na jego
zakup bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci,

— uzywany srodek trwaty zostanie zakupiony wytacznie przy wykorzystaniu finansowania w formie
kredytu inwestycyjnego/pozyczki inwestycyjnej lub leasingu finansowego.

5. RATY SPLAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO
W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat wartosci poczatkowej $rodka trwatego
(z wytaczeniem srodkow transportu) przez korzystajgcego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy
leasingu finansowego, prowadzace do przeniesienia wiasnosci tych srodkéw na korzystajgcego, do
wysokosci wartosci poczatkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczgce rat
kapitatowych przypadajgcych do zapfaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.
Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspéifinansowania nie moze przekroczyé wartosci rynkowej
leasingowanych aktywow.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktory jest ujety na fakturze lub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajgcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a
refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.

Aby raty leasingu finansowego mogty by¢ kwalifikowalne w okresie realizacji projektu Beneficjent
musi_sta¢ sie wiascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza,
iz wszystkie raty leasingu muszg zostac sptacone do dnia zakonczenia okresu trwatosci projektu.

6. ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy spetniajg

nastepujgce warunki:

— bedg wykorzystywane wytgcznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

— muszg podlega¢ amortyzacji;

— nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od osdb trzecich niepowigzanych z nabywcsg;

— muszg by¢ wigczone do aktywdw przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozostaé
zwigzane z projektem, na ktéry przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku
MSP) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.
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7. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)
Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

W_przypadku, gdy wsparcie na pokrycie innych kosztéw niz_wymienione ponizej mialoby byé
udzielone w formie pomocy de minimis nalezy pamietaé, iz maksymalna warto$¢ pomocy de minimis
otrzymanej przez jedno przedsiebiorstwo (w rozumieniu Rozporzadzenia 1407/2013) w okresie trzech
kolejnych lat podatkowych nie moze przekroczyé kwoty 200 000 EUR, a w przypadku przedsiebiorstw
prowadzacych dziatalno$é zarobkowa w zakresie drogowego transportu towaréw - 100 000 EUR.

1. ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatkiem  kwalifikowalnym jest zakup $rodka trwalego bezposrednio powigzanego
z przedmiotem projektu tj. maszyny, urzgdzenia i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych srodkach
trwatych (z wylgczeniem srodkéw transportu) — liczony jako wartos¢ samego srodka trwatego, pod
warunkiem, iz wydatki na jego zakup bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie
z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony $rodek trwaly bedzie wigczony w ewidencje srodkéw
trwatych i amortyzowany. Majatek wytworzony w wyniku realizacji projektu powinien pozostac
wlasnoscig beneficjenta przez okres trwatosci projektu. Zakupiony $rodek trwaty musi spetniaé¢
obowigzujgce normy i standardy.

Koszty uboczne zakupu $rodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowig koszt
niekwalifikowalny projektu.

Koszty zakupu srodka trwalego sa kwalifikowalne, gdy spelnione sa lgcznie nastepujace

warunki:

1. transakcja zakupu $rodka trwatego musi byé przeprowadzana na warunkach rynkowych od oso6b
trzecich niepowigzanych z nabywca;

2. beneficjent nie dysponuje aparaturg/srodkiem trwatym, ktéry mogtby zostaé uzyty zamiennie;

dziatalno$¢ 10B wpisuje sie w regionalng strategie inteligentnej specjalizaciji;

4. 10B dysponuje strategig/planem wykorzystania infrastruktury planowanej do sfinansowania
w ramach projektu;

5. projekt jest wspéifinansowany ze zrédet prywatnych;

6. w ramach projektu nie jest powielana dostepna infrastruktura IOB o podobnym profilu
zlokalizowana w danym lub sgsiadujgcym regionie, chyba, ze limit dostepnej oferty zostat

wyczerpany.

w

2. RATY SPLAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO
W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat wartosci poczatkowej $rodka trwatego (z
wytgczeniem srodkéw transportu) przez korzystajacego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy
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leasingu finansowego, prowadzgce do przeniesienia wtasnosci tych srodkéw na korzystajgcego, do
wysokosci wartosci poczatkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat
kapitatowych przypadajacych do zaptaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.
Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci rynkowe;j
leasingowanych aktywdw.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktory jest ujety na fakturze lub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajagcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a
refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatno$ciach i wyciagiem bankowym.

Aby raty leasinqu finansowego mogty byé kwalifikowalne w okresie realizacji projektu beneficjent
musi sta¢ sie wtascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza, iz
wszystkie raty leasingu muszg zostaé sptacone do dnia zakonczenia okresu trwatosci projektu.

ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy spetniajg

nastepujgce warunki:

— bedg wykorzystywane wylgcznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

— muszg podlega¢ amortyzacji;

— nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywcg;

— muszg by¢ wigczone do aktywdw przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozostac
zwigzane z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku
MSP) od daty ptatno$ci koncowej na rzecz beneficjenta.

W  przypadku duzych przedsiebiorstw koszty zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych
kwalifikowalne sg wytgcznie do wysokosci 50% kosztow kwalifikowalnych projektu.

. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)

Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

1. ZAKUP UStUG DORADCZYCH

W ramach kategorii kwalifikowalny jest zakup nastepujacych ustug doradczych

a.

> Uslugi doradcze w zakresie prawa wlasnosci intelektualnej, w tym w zakresie m.in.:

zasad ochrony poszczegolnych kategorii praw wtasnosci intelektualnej
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wyboru najkorzystniejszej metody ochrony wiasnosci intelektualnej
terytorialnosci praw wtasnosci intelektualnej oraz wyboru zasiegu ochrony praw wiasnosci
intelektualnej pod wzgledem terytorialnym
d. dzierzawy i przenoszenia wtasnosci intelektualnej
wnoszenia wiasnosci intelektualnej, w tym autorskich praw majatkowych i patentéw jako wkfadu
niepienieznego do spo&tki kapitatowej (tzw. aport)
f.  wyceny wiasno$ci intelektualnej
g. zgtoszenia wynalazku, w celu uzyskania patentu
h. uzyskiwania i zbywania patentéw
i. wyboru rodzaju licencji, jej udzielania oraz zawierania uméw licencyjnych
j- rejestracji wzoru przemystowego i praw wynikajgcych z rejestraciji

» Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania wzornictwem przemystowym, w tym w zakresie m.in.:

a. oceny stopnia wykorzystania wzornictwa przemystowego w produktach przedsiebiorstwa

b. oceny wplywu stosowania wzornictwa przemystowego w przedsiebiorstwie w celu wytworzenia
atrakcyjnego, innowacyjnego wyrobu na wzrost sprzedazy i zyskéw, wzrost konkurencyjnosci,
poszerzenie rynkéw zbytu, poprawe wizerunku firmy na rynku

c. ukierunkowywania w przedsiebiorstwie wzornictwa przemystowego w branzach przemystowych
(tekstylia, odziez, obuwie, meble, opakowania, reklama produktow itp.), w tym wprowadzenia zmian
stopnia wykorzystania wzornictwa przemystowego

d. wprowadzenia w przedsigbiorstwie zmian w zakresie uzytkowanych wzoréw przemystowych np. zmian
catkowitych (wprowadzenie catkowicie nowego wzoru przemystowego), modernizacji gtebokiej,
polegajgcej na dokonaniu zmian we wzorze przemystowym, lecz w ramach stosowanej konwenc;ji
stylistyczno-estetycznej, modernizacji powierzchownej (przeprojektowania), np. korekty ksztaltu,
koloru przy zachowaniu istoty uzytkowej, technicznej i sytuacji rynkowej produktu

e. projektowania artystycznego wzoréw przemystowych, zgodnie z koncepcjg artystyczng, zasadami
ergonomii, wymogami techniki, przemianami zycia wspoétczesnego oraz potrzebami rynku

f. dostosowania wzornictwa przemystowego przedsiebiorstwa do trendéw we wzornictwie krajowym,
Swiatowym w celu rozszerzenia rynkow

g. opracowania przez przedsiebiorstwo ztozeh funkcjonalnych, uzytkowych, technicznych, rynkowych na
potrzeby wzornictwa przemystowego w przedsiebiorstwie

h. opracowania projektu wzorniczego, wykonania dokumentacji projektu wzorniczego oraz dokumentaciji
do realizacji prototypu projektu wzorniczego

Ustugi doradcze w zakresie prawa zaméwien publicznych, w tym zakresie m.in.:

a. procedur wydatkowania srodkéw publicznych (sposobéw wytonienia wykonawcéw oraz zasad
zawierania umow)
zasad udzielania zamdwienh publicznych i wyboru trybu udzielania zaméwien
zasad udzielania zamdwien publicznych i ich stosowania przez przedsiebiorstwa w tym: zasad
rbwnego traktowania wykonawcéw, zasad bezstronnosci i obiektywizmu, zasad uczciwej
konkurencji, zasad jawnosci, zasad pisemnosci postepowania

d. srodkéw ochrony prawnej w zakresie prawa zamowien publicznych
form zamowien publicznych, w tym w szczegdlnosci w zakresie udzielania i wykonywania koncesji
na roboty budowlane lub ustugi
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f. postepowania w przypadku naruszen prawa zamoéwien publicznych
g. doboru kryteriéw wyboru ofert

» Ustugi doradcze w zakresie optymalizacji kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
w tym zakresie m.in.:

a. skutecznosci i wyboru odpowiednich metod i narzedzi optymalizacji kosztéw prowadzenia
dziatalnosci przez przedsigbiorstwo

b. identyfikacji zrodet nieefektywnosci tj. doradztwo w zakresie wstepnej diagnozy, dzieki ktorej
mozliwe bedzie okreslenie gtéwnych obszaréw, ktére mozna usprawni¢ (procesy wewnetrzne,
procesy zewnetrzne, zaplecze technologiczne, zapotrzebowanie na surowce i energie, koszty
jednostkowe surowcow lub energii) oraz mozliwe bedzie okreslenie priorytetéw optymalizacji
kosztéw.

c. okreslenia celu jaki stawia sobie firma tzn. jakiego obszaru firmy optymalizacja ma dotyczy¢ (cata
firma, oddziat, dziat), jakich efektow finansowych sie spodziewac i w jakim czasie mogg one zosta¢
osiggniete, jakie warunki krytyczne muszg zosta¢ zachowane (jakos¢ produktu, terminy realizacji
zamowien, itp.), jakg kwote inwestycji nalezatoby przeznaczy¢ na poprawienie efektywnosci
kosztowej w zdefiniowanym zakresie.

d. szczegoétowej analizy, polegajgcej na precyzyjnym zbadaniu zdefiniowanych wczesniej obszaréw,
zlokalizowaniu przyczyn powstawania nieefektywnosci i zbadania relacji przyczynowo-skutkowych z
innymi obszarami dziatalnosci firmy, ktére w bezposredni lub posredni sposéb mogg wptywaé na
efektywnos$¢ obszaréw poddanych optymalizaciji.

e. przygotowania planu dziatan optymalizacyjnych na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy, w
odniesieniu zaréwno do badanych obszaréw jak tez tych, ktére majg na nie bezposredni lub
posredni wptyw

f. okreslenia priorytetéw i termindw realizacji poszczegoinych dziatan, oséb odpowiedzialnych, kosztéw
oraz sposobow monitorowania wdrozenia optymalizacji kosztéw w przedsiebiorstwie;

g. analizy ryzyka projektowego i przygotowania planu przeciwdziatania dotyczacego optymalizaciji
kosztéw w przedsiebiorstwie

h. przygotowania pracownikow przedsiebiorstwa do zmian (zarzadzanie zmiang) w celu eliminaciji
Zjawiska oporu przed zmiang

i. wdrozenia planu dziatan dotyczacych optymalizacji kosztéw w przedsiebiorstwie, monitorowania
wdrozenia w oparciu o okreslony wczesniej sposéb monitorowania i wprowadzania korekt
w przypadku wystagpienia niepozadanych odchylen.

j- oceny stopnia realizacji zaktadanych celéw oraz przebiegu wdrozenia optymalizacji kosztéw
w przedsiebiorstwie.

> Ustugi doradcze w zakresie proceséw przeksztatceniowych spoétek (zmiana formy prawnej,

fuzje, podziat spétek), w tym zakresie m.in.:

przygotowania planu przeksztatcenia/podziatu/potgczenia;

wyceny przedsiebiorstw dla celdw przeksztatceniowych;

sporzgdzania analiz prawno-podatkowych skutkéw przeksztatcenia,

przygotowania sprawozdan zarzaddéw przedsiebiorstw przeksztatcajgcych sie, uzasadniajgcych ich

przeksztatcenie;

e. przygotowania dokumentacji zmierzajgcej do dokonania zmian w ksiegach wieczystych Iub
rejestrach, dokonania cesji praw i obowigzkéw, przejecia uprawnien wynikajacych z zezwolen,
koncesji, ulg oraz praw autorskich i im podobnych przystugujgcych przeksztatcajgcym sie
przedsiebiorcom;

oo oy
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f.  doradztwo na kolejnych etapach przeksztatcania sie przedsiebiorstw, zakonczone postanowieniem
sadu rejestrowego o dokonanym przeksztatceniu przedsigbiorstw.

» Uslugi doradcze w zakresie jakosci, w tym zakresie m.in.:

a. projektowanie, wdrazanie i doskonalenie systemow zarzgdzania jakoscia, zarzadzania sSrodowiskowego
lub bezpieczehstwem i higieng pracy;

b. uzyskiwanie i odnawianie certyfikatow zgodno$ci dla wyrobdw, ustug, surowcow, maszyn i urzadzen,
aparatury kontrolno-pomiarowej lub kwalifikacji personelu;

c. wydawanie deklaracji zgodnosci producenta w zakresie okreslonym w pkt. b powyzej;

d. zapewnienie bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci.

Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze ustugi doradcze zostang
zakupione od 0sdb trzecich na podstawie faktury, wystawionej przez osobe prawng lub osobe fizyczna,
prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg lub na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej - umowa o
dzieto, umowa zlecenia.

W przypadku zakupu ustug doradczych na podstawie umowy cywilno-prawnej wydatki powinny by¢
nalezycie udokumentowane tj. beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia:

- zawartej umowy cywilno-prawnej i opisu stanowiska, ktére okreslajg obowigzki stron umowy w
zakresie realizacji projektu oraz rachunkéw do zawartych umoéw cywilno-prawnych

- deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty).

Kataloq kosztéw kwalifikowalnych dla projektéw inwestycyjnych w ramach Dziatania 3.7

1. NIERUCHOMOSCI
W tym:
. Zakup nieruchomosci zabudowanej, budynkowej lub lokalowej,
»  Zakup nieruchomosci gruntowej niezabudowanej,
»  Dzierzawa/najem nieruchomosci.

W ramach kategorii kosztéow ,Nieruchomosci” kosztu kwalifikowalnego nie stanowi zakup lokalu
mieszkalnego oraz zakup prawa wieczystego uzytkowania

taczna kwota wydatkow w ramach kategorii ,Nieruchomo$ci”, ujeta w kosztach kwalifikowalnych, nie
moze przekracza¢ 10% wartosci kosztéw kwalifikowalnych (po wytgczeniu kosztu kwalifikowalnego
nieruchomosci), w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych
znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%.

Zgodnie z art. 14 ust. 3 Rozporzadzenia 651/2014 pomoc moze by¢ przyznana na inwestycje
poczatkowg, co oznacza inwestycje w rzeczowe aktywa trwate. Wydatek na zakup nieruchomosci
zabudowanej, budynkowej lub lokalowej jest kwalifikowalny wytgcznie, gdy zakup nastgpi po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/142



Zgodnie z definicjg ,rozpoczecia prac” nie stanowi zakup gruntu. W zwigzku z tym, zakup
nieruchomosci gruntowej moze stanowié¢ koszt kwalifikowalny réwniez w przypadku, gdy grunt zostat
nabyty przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Zakup gruntu kwalifikowalny jest, gdy zostat
nabyty nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ziozenia wniosku o dofinansowanie.

Koszty najmu/dzierzawy mogag zosta¢ uznane za kwalifikowane w okresie realizacji projektu,
réwniez w przypadku gdy wnioskodawca rozpoczat najem/dzierzawe przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujace

warunki:

— cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce;

— wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu;

— nabyta nieruchomo$¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wylgcznie
w zakresie, w jakim jest wykorzystywana do celow realizacji projektu;

— zakup nieruchomos$ci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony
w umowie o dofinansowanie;

— zostafa nabyta na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

Koszty dzierzawy/najmu nieruchomosci kwalifikujg sie do dofinansowania, jezeli umowa
dzierzawy/najmu zostata zawarta z osobami trzecimi niepowigzanymi z wnioskodawcag oraz
dzierzawa/najem trwa co najmniej przez okres realizacji oraz trwatosci projektu.

W ramach kosztéw kwalifikowalnych mozna ujg¢ wytgcznie koszty dzierzawy/najmu ponoszone
przez wnioskodawce w okresie realizacji projektu.

W  przypadku, gdy najmowana/dzierzawiona nieruchomos¢ jest wykorzystywana przez
wnioskodawce do innych celéw niz te zwigzane z realizacjg projektu, kwalifikowalne sg wytgcznie
koszty dzierzawy/najmu nieruchomosci okreslone w oparciu o faktyczng powierzchnie
nieruchomosci, ktéra w catosci bedzie przeznaczona na realizacje projektu. Koszty dzierzawy/najmu
powierzchni przeznaczonej na realizacje projektu nalezy obliczy¢ proporcjonalnie do udziatu
okreslonej powierzchni przeznaczonej na potrzeby projektu w catkowitej powierzchni uzytkowej
dzierzawionej/najmowanej nieruchomosci.

2. MATERIALY | ROBOTY BUDOWLANE
W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty materiatéw i rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Materiaty i roboty budowlane mogg stanowi¢ koszt kwalifikowalny, pod warunkiem, ze:

— sg niezbednym elementem projektu,

— zostaly skalkulowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreSlenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

— zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie

Do robét budowlanych kwalifikujgcych sie do wsparcia zaliczamy w szczegdélnosci: prace budowlano-
montazowe, prace konserwacyjne, prace wykohczeniowe.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/ 142



taczna wartos¢ zakupywanych w ramach projektu materiatéw i rob6t budowlanych, ujetych w
kosztach kwalifikowalnych, nie moze przekracza¢ 50% tgcznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych.

tgczna wartos¢ kosztow kwalifikowalnych ujetych w kategorii ,Materiaty i roboty budowlane” wraz z
kosztami ujetymi w kategorii "Nieruchomosci”, réwniez nie moze przekracza¢ 50% tacznej wartosci
kosztow kwalifikowalnych.

3. ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatkiem kwalifikowalnym jest zakup nowego $rodka trwatego bezposrednio powigzanego
z przedmiotem projektu tj. maszyny, urzgdzenia i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych $rodkach
trwatych — liczony jako warto$¢ samego srodka trwatego, pod warunkiem, iz wydatki na jego zakup
beda traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony
Srodek trwaty bedzie wigczony w ewidencje srodkow trwatych i amortyzowany. Majagtek wytworzony
w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢ wiasnoscig beneficjenta przez okres trwatosci
projektu. Zakupiony srodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujgce normy i standardy.

Ulepszenia w obcych srodkach trwatych oznaczajg naktady poniesione na obcy srodek trwaty, ktory
nie jest wlasnoscig wnioskodawcy, ale jest przez wnioskodawce uzytkowany na podstawie zawartej
umowy najmu, dzierzawy czy innej o podobnym charakterze. Ulepszenie obcego $rodka trwatego
nastgpi, gdy suma wydatkéw poniesionych przez wnioskodawce na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje obcego $rodka trwatego przekroczy w danym roku
podatkowym 3.500 zt, a wydatki te spowodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z
dnia przyjecia go do uzywania. Na wykonanie tych prac zgode powinien wyrazi¢ wtasciciel danego
srodka trwatego. W powyzszym przypadku obcy srodek trwaty podlegajacy ulepszeniu musi by¢
najmowany/dzierzawiony przynajmniej przez okres realizacji i trwatosci projektu.

Koszty uboczne zakupu $rodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowig koszt
niekwalifikowalny projektu.

Transakcja zakupu srodka trwatego oraz koszty ulepszenia w obcych srodkach trwatych muszag by¢
przeprowadzane na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywcs.

Zakup s$rodka trwatego jest wydatkiem kwalifikowalnym, jedynie w sytuacji gdy beneficjent nie
dysponuje aparaturg/srodkiem trwatym ktéry mogtby zosta¢ uzyty zamiennie.

W ramach zakupu nowych $rodkéw trwalych, kwalifikowalne sa nastepujace sSrodki
transportu:

1. Samochody ciezarowe - pojazdy samochodowe o tadowno$ci powyzej 3,5 ton (KST — 742).

2. Ciggniki samochodowe (KST — 746) wytgcznie z naczepg do przewozu towaréw (KST — 747).

3. Woézki jezdniowe (KST — 760, 761, 762, 763, 764, 768).

4. ZAKUP UZYWANEGO SRODKA TRWALEGO
Wydatki poniesione na zakup uzywanych Srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sa
wszystkie wymienione ponizej warunki:
— sprzedajgcy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,
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— sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich
7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z
krajowych srodkéw publicznych,

— cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz
koszt podobnego nowego sprzetu,

— srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spelia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien
poprawia¢ standard poziomu technologicznego. Zakup uzywanych srodkéw trwatych nie powinien
ograniczac¢ sie do zastgpienia urzadzeh wycofywanych przez urzadzenia
o identycznych parametrach i osiggach,

— $rodek trwaty bedzie wigczony do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta oraz wydatki na jego
zakup bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci,

— uzywany srodek trwaty zostanie zakupiony wytacznie przy wykorzystaniu finansowania w formie
kredytu inwestycyjnego/pozyczki inwestycyjnej lub leasingu finansowego.

Koszty uboczne zakupu uzywanego srodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia
stanowig koszt niekwalifikowalny projektu.

W ramach zakupu uzywanych srodkow trwatych, kwalifikowalne sg nastepujgce uzywane

srodki transportu:

a) Samochody ciezarowe - pojazdy samochodowe o tadownos$ci powyzej 3,5 ton (KST — 742)
b) Ciagniki samochodowe (KST — 746) wytgcznie z naczepg do przewozu towaréw (KST — 747)
c) Woézki jezdniowe (KST — 760, 761, 762, 763, 764, 768)

5. RATY SPLAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO
W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat wartosci poczatkowej srodka trwatego (zgodnego z
katalogiem srodkow trwatych i kwalifikowalnego dla danego Dziatania okreslonego w niniejszych
Wytycznych) przez korzystajgcego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy leasingu finansowego,
prowadzace do przeniesienia wiasnosci tych srodkéw na korzystajgcego, do wysokosci wartosci
poczatkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat
kapitatowych przypadajgcych do zaptaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.
Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie moze przekroczyé wartosci rynkowej
leasingowanych aktywéw.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktéry jest ujety na fakturze lub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajagcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a
refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.

Aby raty leasinqu finansowego mogty byé kwalifikowalne w okresie realizacji projektu beneficjent
musi_sta¢ sie wiascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza,
iz wszystkie raty leasingu muszg zostac sptacone do dnia zakonczenia okresu trwatosci projektu.

6. ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy spetniajg
nastepujgce warunki:
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— bedag wykorzystywane wylgcznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

— muszg podlega¢ amortyzacji;

— nalezy je nabyé na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca;

— muszg by¢ wigczone do aktywow przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozostac
zwigzane z projektem, na ktéry przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku
MSP) od daty ptatno$ci korcowej na rzecz beneficjenta.

7. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)
Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH DLA INSTRUMENTOW FINANSOWYCH W RAMACH
DZIALANIA 3.7.

1. PLATNOSCI DOKONANE NA RZECZ OSTATECZNYCH ODBIORCOW
o Wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcéw obejmujg jedynie
inwestycje, ktére w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej nie zostaty fizycznie ukonczone lub w
petni wdrozone.
e Nie jest brany pod uwage do celéw okreslania kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
instrumentéw finansowych sposéb traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznego
odbiorcy, tzn. nie podlega rozpatrzeniu mozliwo$¢ odzyskania przez niego podatku VAT.

2. ZASOBY ZAANGAZOWANE W RAMACH UMOW GWARANCYJNYCH
Zasoby zaangazowane w ramach umow gwarancyjnych zalegtych lub takich, ktérych termin
zapadalnosci juz uptynal, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajgcych z zgdania wyptaty
Srodkéw z gwaranciji.

3. KOSZTY ZARZADZANIA | OPLATY ZA ZARZADZANIE

Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie poniesione do wysokos$ci limitow okreslonych art. 13

Rozporzgdzenia 480/2014.

e Koszty zarzadzania obejmujg pozycje kosztdw bezposrednich lub posrednich wyptaconych na
podstawie dowoddéw poniesienia wydatkéw, optaty za zarzadzanie odnoszg sie natomiast do
uzgodnionej ceny swiadczonych ustug ustalonej w konkurencyjnym procesie rynkowym.

o Koszty zarzadzania i optaty za zarzagdzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na wynikach.
Koszty te nie przekraczajg progéw okreslonych w art. 13 Rozporzadzenia 480/2014.

o Koszty zarzadzania i optaty za zarzgdzanie mogg obejmowac optaty manipulacyjne. Jednakze
takie optaty nie sg kwalifikowalne, jesli sg pobierane w czesci lub w catosci od ostatecznych
odbiorcow.

e Koszty zarzadzania i optaty za zarzgdzanie, w tym te zwigzane z pracami przygotowawczymi
dotyczacymi instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, s3g
kwalifikowalne od daty zawarcia umowy o dofinansowanie.
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Za wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentéw finansowych moga zostaé¢ uznane takze
wydatki, o ktérych mowa w rozdz. E.3.2 niniejszych Wytycznych, przewidziane do poniesienia po
zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci.

W przypadku inwestycji w uklady wysokosprawnej kogeneracji kosztami kwalifikowalnymi sg
dodatkowe koszty inwestycji w urzgdzenia stuzace do tego by instalacja mogta funkcjonowa¢ jako
wysokosprawna instalacja kogeneracyjna, w poréwnaniu z konwencjonalng instalacjg energii elektrycznej lub
grzewczej o takiej samej mocy lub dodatkowe koszty inwestycji na modernizacje w celu uzyskania wyzszej
sprawnosci, w przypadku gdy istniejgca instalacja spetnia juz préog wysokiej sprawnosci.

W przypadku inwestycji dotyczacych jednostek wytwarzania energii ze zrodet odnawialnych za koszty
kwalifikowalne uznaje sie dodatkowe koszty inwestycji niezbedne do propagowania wytwarzania energii ze
zrédet odnawialnych. Ustala sie je w nastepujgcy sposob:

1. w przypadku gdy koszty inwestycji w produkcje energii ze zrédet odnawialnych mozna wyodrebni¢ z
catkowitych kosztéw inwestycji jako oddzielng inwestycje, na przykiad jako tatwy do wyodrebnienia
dodatkowy element w juz istniejgcym obiekcie, taki koszt zwigzany z energig ze zrédet odnawialnych
stanowi koszty kwalifikowalne;

2. w przypadku gdy koszty inwestycji w wytwarzanie energii ze zrédet odnawialnych mozna okresli¢
poprzez odniesienie do podobnej, mniej przyjaznej dla srodowiska inwestycji, ktéra prawdopodobnie
zostat aby przeprowadzona w przypadku braku pomocy, taka réznica miedzy kosztami obu inwestycji
okresla koszt zwigzany z energig ze zrodet odnawialnych i stanowi koszty kwalifikowalne;

3. w przypadku niektérych matych instalacji, gdzie nie mozna okresli¢ mniej przyjaznej dla Srodowiska
inwestycji, gdyz nie istniejg zaktady o ograniczonej wielkos$ci, koszty kwalifikowalne stanowig catkowite
koszty inwestycji w celu osiggniecia wyzszego poziomu ochrony srodowiska.

Kosztéw, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z osiggnieciem wyzszego poziomu ochrony $rodowiska, nie
uznaje sie za kwalifikowalne.

1. PRACE PRZYGOTOWAWCZE
Koszty prac przygotowawczych kwalifikowalne sg, gdy zostaly poniesione nie wczesniej niz
1 stycznia 2014 r.

W ramach prac przygotowawczych kwalifikowalne sg koszty opracowania projektu budowlanego oraz
raportu srodowiskowego.

2. MATERIALY | ROBOTY BUDOWLANE
W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty materiatéw i rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Materiaty i roboty budowlane mogg stanowié¢ koszt kwalifikowalny, pod warunkiem, ze:
— sg niezbednym elementem projektu,
— zostaly skalkulowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
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planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
— zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

3. ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatkiem kwalifikowalnym jest zakup $rodka trwatego bezposrednio powigzanego z przedmiotem
projektu tj. maszyny, urzadzenia i inne rzeczy (z wylgczeniem $rodkéw transportu) liczony jako
wartos¢ samego srodka trwatego, pod warunkiem, iz wydatki na jego zakup bedg traktowane jako
wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony s$rodek trwaty bedzie
wigczony w  ewidencje  $rodkéw  trwatych i amortyzowany. Majagtek  wytworzony
w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢ wiasnoscig beneficjenta przez okres trwatosci
projektu. Zakupiony srodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujgce normy i standardy.

Koszty uboczne zakupu s$rodka trwatego takie jak montaz i uruchomienie mogg stanowi¢ koszt
kwalifikowalny.
Transakcja zakupu $rodka trwatego musi by¢ przeprowadzana na warunkach rynkowych od oséb
trzecich niepowigzanych z nabywca.

4. RATY SPLAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO
W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat warto$ci poczatkowej s$rodka trwatego (z
wytgczeniem srodkéw transportu) przez korzystajgcego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy
leasingu finansowego, prowadzgce do przeniesienia wtasnosci tych srodkéw na korzystajgcego, do
wysokosci wartosci poczgtkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat
kapitatowych przypadajacych do zapfaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.
Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspoifinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci rynkowe;j
leasingowanych aktywéw.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktéry jest ujety na fakturze lub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajagcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a
refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatno$ciach i wyciggiem bankowym.

Aby raty leasingu finansowego mogty byé kwalifikowalne w_okresie realizacji projektu beneficjent
musi sta¢ sie wiascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatos$ci, co oznacza, iz
wszystkie raty leasingu muszg zostaé sptacone do dnia zakohczenia okresu trwatosci projektu.

5. ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy spetniajg
nastepujgce warunki:
— bedg wykorzystywane wytacznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalno$ci;
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— muszg podlega¢ amortyzacji;

— nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywcg;

— muszg by¢ wigczone do aktywow przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozostac
zwigzane z projektem, na ktéry przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku
MSP) od daty ptatno$ci koncowej na rzecz beneficjenta.

W przypadku duzych przedsigbiorstw koszty zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych
kwalifikowalne sg wytgcznie do wysokosci 50% kosztow kwalifikowalnych projektu.

6. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)
Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynno$ci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

W ramach Dziatania 5.1 za koszty kwalifikowalne uznaje sie dodatkowe koszty inwestycji niezbedne do
osiggniecia wyzszego poziomu efektywnosci energetycznej. Ustala sie je w nastepujgcy sposob:

1. Jezeli koszty inwestycji w efektywnosé energetyczng mozna wyodrebni¢ z catkowitych kosztéw
inwestycji jako oddzielng inwestycje za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane
z efektywnoscig energetyczna.

2. W innych przypadkach koszty inwestycji w efektywno$¢ energetyczng okredla sie poprzez
odniesienie do podobnej, mniej efektywnej energetycznie inwestycji, ktéra prawdopodobnie
zostataby przeprowadzona w przypadku braku pomocy. Réznica miedzy kosztami obu inwestycji
okresla koszt zwigzany z efektywnoscig energetyczng i stanowi koszty kwalifikowalne.

Koszty zwigzane bezposrednio z poprawg efektywnosci energetycznej objete sg pomocg publiczna,
do ktérej zastosowanie ma Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 sierpnia 2015
r. w sprawie udzielania pomocy na inwestycje wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w ramach
regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Pozostate koszty (koszty prac przygotowawczych oraz koszty zwigzane z zastosowaniem instalacji
odnawialnych zrédet energii) mogg stanowié¢ koszty kwalifikowane, na ktére udzielana pomoc ma charakter
pomocy de minimis, do ktérej ma zastosowanie Rozporzgadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19
marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych.
1. PRACE PRZYGOTOWAWCZE
Koszty prac przygotowawczych kwalifikowalne sa, gdy zostaly poniesione nie wczesniej niz
1 stycznia 2014 r.
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W ramach prac przygotowawczych kwalifikowalne sg koszty opracowania projektu budowlanego,
opracowania audytu energetycznego oraz sporzgdzenia raportu ws. oceny oddziatywania na
srodowisko.

Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych prac przygotowawczych nie moze przekroczyé 5% wartosci
wnioskowanego wsparcia.

Koszty prac przygotowawczych w catosci objete sg pomocg de minimis.
2. MATERIALY | ROBOTY BUDOWLANE

W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty materiatow i robét budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Materiaty i roboty budowlane mogg stanowi¢ koszt kwalifikowalny, pod warunkiem, ze:

— sg niezbednym elementem projektu,

— zostaly skalkulowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.
w sprawie okre$lenia metod | podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

— zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie

3. ZAKUP NOWEGO SRODKA TRWALEGO

Wydatkiem kwalifikowalnym jest zakup $rodka trwatego bezposrednio powigzanego
z przedmiotem projektu tj. maszyny, urzadzenia i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych $rodkach
trwatych — liczony jako wartos¢é samego srodka trwatego, pod warunkiem, iz wydatki na jego zakup
bedg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowo$ci, czyli zakupiony
Srodek trwaty bedzie wtgczony w ewidencje srodkéw trwatych i amortyzowany. Majatek wytworzony
w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢ wiasnoscig beneficijenta przez okres trwatosci
projektu. Zakupiony srodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujace normy i standardy.

Ulepszenia w obcych srodkach trwatych oznaczajg naktady poniesione na obcy Srodek trwaty, ktory
nie jest wtasnoscig wnioskodawcy, ale jest przez wnioskodawce uzytkowany na podstawie zawartej
umowy najmu, dzierzawy czy innej o podobnym charakterze. Ulepszenie obcego srodka trwatego
nastgpi, gdy suma wydatkédw poniesionych przez wnioskodawce na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje obcego $rodka trwatego przekroczy w danym roku
podatkowym 3.500 zl, a wydatki te spowodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z
dnia przyjecia go do uzywania. Na wykonanie tych prac zgode powinien wyrazi¢ wtasciciel danego
srodka trwatego. W powyzszym przypadku obcy $rodek trwaty podlegajgcy ulepszeniu musi by¢
najmowany/dzierzawiony przynajmniej przez okres realizaciji i trwatosci projektu.

Transakcja zakupu srodka trwatego oraz koszty ulepszenia w obcych $rodkach trwatych muszag by¢
przeprowadzane na warunkach rynkowych od osob trzecich niepowigzanych z nabywca.

4. RATY SPLAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO
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W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat wartosci poczatkowej s$rodka trwatego (z
wytgczeniem s$rodkéw transportu) przez korzystajgcego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy
leasingu finansowego, prowadzgce do przeniesienia wtasnosci tych srodkéw na korzystajgcego, do
wysokosci wartosci poczatkowej srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat
kapitatowych przypadajacych do zaptaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.
Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci rynkowe;j
leasingowanych aktywdw.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktory jest ujety na fakturze lub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajagcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a
refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram
sptat wraz z informacjg o ptatno$ciach i wyciagiem bankowym.

Aby raty leasinqu finansowego mogty byé kwalifikowalne w okresie realizacji projektu beneficjent
musi sta¢ sie wtascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza, iz
wszystkie raty leasingu muszg zostaé sptacone do dnia zakonczenia okresu trwatosci projektu.

5. ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytgcznie gdy spetniajg

nastepujgce warunki:

— bedg wykorzystywane wylgcznie przez Beneficjenta otrzymujacego pomoc tylko w zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci;

— muszg podlega¢ amortyzacji;

— nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od os6b trzecich niepowigzanych z nabywcs;

— muszg by¢ wigczone do aktywdw przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozostac
zwigzane z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku
MSP) od daty ptatno$ci korcowej na rzecz beneficjenta.

W przypadku duzych przedsiebiorstw koszty zakupu wartodci niematerialnych i prawnych
kwalifikowalne sg wytgcznie do wysokosci 50% kosztow kwalifikowalnych projektu.

6. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)
Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynno$ci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.
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Koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci

Koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut

Koszty odsetek od zadtuzenia

Koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji

Kary i grzywny, mandaty, optaty i odsetki karne

Koszty procesow sgdowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowieh wydanych przez sad

Koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych

Wydatki ponoszone przez beneficientéw bedacych ,przedsiebiorstwami znajdujgcymi sie

w trudnej sytuacji” w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczgcych pomocy publiczne;.

9. Koszty niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych programowych
dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Tom Il — dziatania
wdrazane przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie (dotyczy dziatan 1.2-
1.5, 3.2-3.5; 3.7; 4.2; 5.1) oraz w Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10
kwietnia 2015 r. w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020

10.Transakcje dokonane w gotowce, ktérych warto$¢ przekracza réwnowartos¢ 15000 EUR
przeliczonych na PLN wedtug $redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakcji - bez
wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci

11.Wktad niepieniezny

12.Dodatkowe koszty ogdlne i inne koszty operacyjne, w tym koszty materiatéw, dostaw i podobnych
produktéw, ponoszone bezposrednio w wyniku realizacji projektu, ktérych wartos¢ przekracza 15%
tacznej wartosci kosztow kwalifikowalnych w projekcie (dotyczy Dziatania 1.2).

13.Koszty zakupu ustug przetwarzania w chmurze obliczeniowe;.

©No o ~wDdPR

1. Koszty zakupu ekspertyz/analiz/badan od podmiotéw innych niz uczelnia publiczna, panstwowy
instytut badawczy, Instytut PAN, inna jednostka naukowa bedaca organizacjg prowadzgcg badania i
upowszechniajgcg wiedze, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzgdzenia 651/2014,
o ktérej mowa w art. 2 pkt. 9 ustawy o zasadach finansowania nauki (dotyczy Dziatania 1.2)
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1. Koszty zakupu ustug doradczych, ktérych warto$¢ przekracza 10% fgcznej wartosci kosztéw
kwalifikowalnych w projekcie (dotyczy Dziatania 1.2)

2. Koszty zakupu ustug doradczych, ktére nie bedg realizowane na rzecz podmiotéw z sektora MSP, a
wytgcznie na rzecz instytucji otoczenia biznesu (dotyczy Dziatania 1.4)

3. Koszty zakupu ustug doradczych od podmiotéw innych niz uczelnia publiczna, panstwowy instytut
badawczy, Instytut PAN, inna jednostka naukowa bedgca organizacjg prowadzgcg badania i
upowszechniajgcg wiedze, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 83 Rozporzadzenia 651/2014, o ktérej mowa
w art. 2 pkt. 9 ustawy o zasadach finansowania nauki (dotyczy Dziatania 1.2)

Koszty posrednie, ktdrych wartos$¢ przekracza 15% fgcznej wartosci kosztow kwalifikowalnych w projekcie
(dotyczy Dziatania 1.2)

1. Zakup nieruchomosci, ktory nastgpit przed dniem ziozenia wniosku o dofinansowanie (nie
dotyczy zakupu gruntu).

2. Zakup lokali mieszkalnych, prawa wieczystego uzytkowania oraz nabycie innych tytutow
prawnych do nieruchomosci (np. ograniczone prawo rzeczowe: uzytkowanie).

3. Zakup nieruchomosci, gdy beneficjent nie przedstawit aktualnego operatu szacunkowego
rzeczoznawcy majgtkowego potwierdzajgcego, iz cena zakupu nieruchomosci nie przekracza
wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu.

4. Zakup nieruchomosci, gdy beneficjent nie przedstawit oswiadczenia zbywcy, iz zgodnie z jego
najlepszg wiedzg nieruchomos$¢ w przeciggu ostatnich 10 lat od zakupu przez beneficjenta nie
byta nabyta z udziatem dotac;ji krajowych lub unijnych.

5.  Wydatki poniesione w ramach kategorii ,Nieruchomosci” przekraczajgce 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu (po wytgczeniu kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci), w
przypadku terendéw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie
budynki, limit ten wynosi 15%.

6. Koszty wynagrodzenia posrednika/agencji nieruchomosci/podmiotu posredniczgcego w zakupie
nieruchomosci.

7. Woydatki poniesione na najem/dzierzawe nieruchomosci poza okresem realizacji projektu.

1. Inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu - podatek, marza
finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, optaty ubezpieczeniowe, koszty ogodine,
koszty montazu oraz dostosowania srodkéw trwatych do uzywania oraz koszty wymiany czesci
zwigzanych z leasingowanym sprzetem.

2. Koszty rat sptat wartosci poczatkowej srodka trwatego wykraczajgcych poza termin zakonczenia
finansowego realizacji projektu.

3. Koszty rat sptat wartodci poczatkowej srodka trwatego z tytulu umowy leasingu zwrotnego
i operacyjnego.

4. Koszty zwigzane z umowg leasingu dotyczgce nabycia $rodka transportu (nie dotyczy Dziatania
3.7).
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5. Koszty rat sptat wartosci poczatkowej srodkéw trwatych niewpisujgcych sie w katalog srodkéw
trwatych okreslonych dla danego Dziatania w niniejszych Wytycznych.

1. Koszty prac przygotowawczych zwigzane 2z koniecznoscig uzyskania niezbednych decyz;ji
administracyjnych na etapie przygotowania przedsiewziecia(z wyjgtkiem Dziatania 4.2 oraz 5.1).

2. Koszty zwigzane z wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie.

3. Koszty sporzgdzenia Biznes Planu.

4. Premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci,
naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez
beneficjenta.

5. Koszty optat zwigzanych z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego lub prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta do rachunku bankowego Beneficjenta.

6. Koszty prac przygotowawczych, ktorych wartos$¢é przekracza 5% wartosci wnioskowanego wsparcia
(dotyczy Dziatania 5.1).

1. Koszty zakupu wartosci niematerialnych i prawnych przekraczajgce 50% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych projektu (dotyczy duzych przedsiebiorstw)

2. Koszty zakupu wartosci niematerialnych i prawnych dotyczace nabycia wynikéw prac B+R (dotyczy
Dziatania 3.7).

3. Koszty uboczne zakupu nowego i uzywanego $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych tj. koszty dostawy, montazu, uruchomienia, ubezpieczenia transportu itp. (nie dotyczy
kosztéw montazu i uruchomienia w przypadku Dziatania 4.2).

4. Koszty amortyzacji (nie dotyczy Dziatania 1.2)

5. Koszty amortyzacji wykraczajgce poza termin finansowego zakonczenia realizacji projektu (dotyczy
Dziatania 1.2)

6. Koszty amortyzacji od nowo nabywanych $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych (nabywanych po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie), ktére byly w ciagu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoéffinansowane ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych
(dotyczy Dziatania 1.2).

7. Koszty zakupu nowego i uzywanego srodka transportu (nie dotyczy Dziatania 3.7)

8. Koszty zakupu uzywanego srodka trwatego przy wykorzystaniu finansowania w formie innej niz
kredyt inwestycyjny/pozyczka inwestycyjna lub leasing finansowy

9. Koszty zakupu $rodkéw trwatych finansowane w formie leasingu (dotyczy Dziatania 1.2)

10. Wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoffinansowany ze srodkow unijnych lub z dotacji krajowych.

11. W Dziataniu 3.4 koszty zakupu srodka trwatego w przypadku gdy: beneficjent dysponuje srodkiem

trwatym, ktory mogiby zosta¢ uzyty zamiennie; dziatalno$¢ beneficjenta nie wpisuje sie w
regionalne inteligentne specjalizacje; beneficjent nie dysponuje strategig/planem wykorzystania
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infrastruktury planowanej do sfinansowania w ramach projektu; w ramach projektu powielana jest
dostepna infrastruktura instytucji otoczenia biznesu o podobnym profilu zlokalizowana w danym lub
sgsiadujgcym regionie, chyba, ze limit dostepnej oferty zostat wyczerpany.

12. Zakupu $rodka trwatego w przypadku gdy beneficjent dysponuje srodkiem trwatym, ktéry mogtby
zosta¢ uzyty zamiennie.

1. Koszty budowy przytgczy -elektroenergetycznych, gazowych, kanalizacyjnych, wodociggowych
i innych (nie dotyczy Dziatania 4.2 oraz 5.1, jedli dane przytagcze bedzie stanowito witasnosé
wnioskodawcy).

2. Koszty optat za przytaczenie do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych
i gazowych i innych.

3. Koszty zakupu materiatow i robot budowlanych, ktérych warto$¢ przekracza 50% fgcznej wartosci
kosztow kwalifikowalnych (nie dotyczy Dziatania 4.2 oraz 5.1).

4. Koszty zakupu materiatéw i rob6t budowlanych wraz z kosztami zakupu nieruchomosci, ktérych
taczna warto$¢ przekracza 50% tacznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych.

1. Koszty zwigzane z wynagrodzeniami, niespetniajgce wymogow okreslonych w Wytycznych
programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Tom Il — dziatania wdrazane przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsigebiorczosci
w Lublinie (dotyczy dziatan 1.2-1.5, 3.2-3.5; 3.7; 4.2; 5.1) oraz w Wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 kwietnia 2015 r. w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

2. Wptlaty dokonywane przez pracodawce na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osoéb

Niepetnosprawnych (PFRON)

Swiadczenia realizowane z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS)

Nagrody jubileuszowe oraz odprawy dla pracownikéw

Koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa.

Koszty delegacji oraz szkolenia pracownikéw.

Premie oraz nagrody dla pracownikéw.

Doptaty do swiadczen medycznych, koszty badan okresowych i wstepnych.

Zasitki finansowane ze srodkéw ZUS (np. macierzynski).

© N O hA®

1. Podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.
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Cesja wierzytelnosci” to przenoszenie prawa do zadania wyptaty kwoty dofinansowania objetego umowg o
dofinansowanie projektu na osobe trzecig (np. bank lub inny podmiot).

Umowa o dofinansowanie projektu w swej tresci, co do zasady, zawiera zakaz/ograniczenie przenoszenia
praw i obowigzkéw z niej wynikajgcych na osoby trzecie. Dokonaé cesji mozna wytgcznie po uzyskaniu
pisemnej i uprzedniej zgody LAWP. Brak pisemnej zgody LAWP na zawarcie przez beneficjenta umowy ces;ji
czyni jg bezskuteczng wzgledem LAWP.

Podstawg udzielenia przez LAWP zgody na cesje wierzytelnosci jest otrzymanie od beneficjenta stosownego
wniosku wraz z uzasadnieniem, zawierajgcego projekt umowy cesji zaproponowany przez bank lub inng
instytucje, a takze projekt pisma tzw. ,potwierdzenia przyjecia cesji do wiadomosci”. Przedktadany wraz z
wnioskiem projekt umowy cesji, jak i pisma, co do zasady, powinien by¢ wypetniony i zawiera¢ wszelkie
dane stron umowy cesji i inne istotne przedmiotowo elementy. Umowa nie moze jednak w zadnym
przypadku by¢ podpisana przez beneficjenta.

LAWP weryfikuje wniosek beneficjenta i przediozone projekty dokumentéw pod wzgledem formalno-
prawnym, w tym bada zgodnos$¢ tych dokumentéw z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

W sytuacji dokonania pozytywnej weryfikaciji w/w dokumentéw beneficjentowi wydawana jest pisemna zgoda
na dokonanie cesji praw z uzyciem zaakceptowanych projektow. Jezeli przediozone projekty zawierajg
zapisy nieakceptowane przez LAWP, beneficjent zostanie poinformowany o odmowie wyrazenia zgody na
zawarcie umowy cesji wg przediozonego projektu, ze wskazaniem zastrzezen. Woéwczas moze on
ponowienie wystgpi¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na zawarcie cesji po wprowadzeniu poprawek do
projektu umowy uwzgledniajgcych zastrzezenia wskazane przez LAWP.

Po otrzymaniu od LAWP pisemnej zgody na zawarcie umowy cesji, beneficjent, moze zawrze¢ (podpisac)
umowe przelewu wierzytelnosci z bankiem lub inng instytucja, a nastepnie dostarczy¢ do siedziby LAWP
dokument umowy cesji wierzytelnosci (w oryginale — jako dodatkowy egzemplarz lub jej kopie poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem). LAWP dokonuje weryfikacji przedtozonej umowy cesji pod katem zgodnosci z
wczesniej zaakceptowanym projektem, w oparciu o ktéry wydana zostata zgoda na jej zawarcie. Pozytywna
weryfikacja konczy sie wydaniem przez LAWP potwierdzenia przyjecia do wiadomosci informacji o
dokonanej cesji wierzytelnosci wynikajgcej z umowy o dofinansowanie projektu.
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.,Rozpoczecie prac” oznacza rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie
wigzgce zobowigzanie do zamowienia urzgdzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych,
takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie pracs.

Ogodlna reguta stanowi, iz rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg inwestycji moze rozpocza¢
sie po dniu ztozenia przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie. W przypadku rozpoczecia prac przed
okresem kwalifikowalnosci, wskazanym dla danego projektu objetego pomoca publiczng w umowie o
dofinansowanie projektu, nie wystepuje efekt zachety i projekt nie moze uzyskac dofinansowania.

Przez podjecie prac budowlanych nalezy rozumie¢ rozpoczecie robét budowlanych, o ktérych mowa
w art. 3 pkt. 7 ustawy Prawo budowlane.

Wskazany we wniosku o dofinansowanie termin rozpoczecia realizacji projektu nie powinien
wykracza¢ poza okres 2 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tagcznie co najmniej nastepujgce przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu wnioskodawcy do
ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej lub dziatania,

b) jest zgodny z RPO WL oraz SZOOP i regulaminem konkursu/naboru,

¢) przyczynia sie do realizacji szczegotowych celow danej osi priorytetowej lub dziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w Rozporzgdzeniu 1303/2013,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie/naborze, zatwierdzone przez komitet
monitorujgcy PO,

f) jest mozliwy do realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie,

g) jest wykonalny.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach RPO WL nie oznacza, ze
wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

Jako generalng zasade przyjmuje sie, iz projekt wspoffinansowany z Funduszy Strukturalnych musi by¢
realizowany w granicach administracyjnych obszaru objetego programem, w ramach, ktérego jest

% Zgodnie z art. 2 pkt 23 Rozporzgdzenia 651/2014
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realizowany tj.: w przypadku Programéw Regionalnych - w regionie, ktérego dotyczy dany program
(NUTS 2).

W ramach RPO WL 2014-2020 dofinansowanie moze byé¢ udzielone na realizacje projektéw
Zlokalizowanych w wojewddztwie lubelskim.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 jest 1 stycznia 2014 r. Koricowg datg okresu kwalifikowalnosci wydatkéw na
potrzeby rozliczenia z Komisjg Europejskg jest 31 grudnia 2023 r.

Date koncowa kwalifikowalnosci wydatkéw dla beneficjentéw okresli Instytucja Zarzgdzajgca Programem
Operacyjnym, uwzgledniajgc czas potrzebny na dokonanie zamkniecia pomocy w ramach programu i
koncowe rozliczenie z Komisja.

Ostateczny okres kwalifikowania wydatkbw dla danego projektu zostanie okreslony w umowie
o dofinansowanie projektu zawieranej z beneficjentem.

Poczagtkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw okreslona w umowie o dofinansowanie projektu
moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na wniosek beneficjenta, za zgodg LAWP, na
warunkach okreslonych w Umowie.

Projekt okresla zaréwno wydatki kwalifikujgce sie do wsparcia, jak i te niekwalifikujgce sie. Wydatek
kwalifikowalny musi spetia¢ warunki umozliwiajgce jego catkowite lub czesciowe pokrycie Srodkami
przeznaczonymi na realizacje programu operacyjnego, pochodzgcymi
z budzetu Unii Europejskiej.

W przypadku instrumentéw finansowych za kwalifikowane mogg zosta¢ uznane wydatki przewidziane do
poniesienia po dniu 31 grudnia 2023 r. (o ile to wynika z dokumentacji dotyczacej naboru projektow
pozakonkursowych), jezeli zostang ujete we wniosku o ptatnos¢ koncowg oraz wptacone na specjalny
rachunek powierniczy, z ktérego bedg wyptacane na rzecz ostatecznych odbiorcéw lub na pokrycie kosztéw
zarzgdzania i optat za zarzgdzanie.

Wydatki, o ktérych mowa powyzej dotycza:

o wydatkéw ukierunkowanych na wspieranie przedsiebiorstw poprzez instrumenty kapitatowe, ktére majg
by¢ dokonane w okresie nie przekraczajgcym 4 lat po uptywie okresu kwalifikowalnosci. Takie wydatki
mogq zosta¢ poniesione tylko w przypadku fgcznego spetnienia ponizszych warunkow:

— umowa o dofinansowanie z podmiotem wdrazajgcym instrument kapitatowy, ktéry udziela
bezposredniego wsparcia na rzecz kwalifikowalnych przedsiebiorstw, zostata podpisana przed
dniem 31 grudnia 2017 r.,

— podmiot wdrazajgcy instrument finansowy zainwestowat co najmniej 55% zasobdéw programu
przyznanych w ramach odpowiedniej umowy o dofinansowanie,

— wydatki dotyczg wylgcznie finansowania inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcéw, ktére
otrzymaty wsparcie kapitatowe z instrumentu finansowego w okresie kwalifikowalnosci, ale ktére w

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/142



okresie kwalifikowalnosci nie zostaty jeszcze zakonczone i wymagajg finansowania
kontynuacyjnego,

— wydatki nie przekraczajg 20% kwalifikowalnych wydatkéw instrumentu kapitatowego poniesionych na
rzecz ostatecznych odbiorcow w okresie kwalifikowalnosci pomniejszonych o zasoby kapitatowe i
zyski zwrécone do tego instrumentu kapitatowego,

o wydatkéw na dotacje na sptate odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne, nalezne do zaptaty za
okres nie dtuzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci stosowane w potgczeniu ze wsparciem
zapewnianym poprzez instrumenty finansowe w ramach tej samej operacji, jednakze odnosnie do
pozyczek lub innych instrumentéw podziatu ryzyka wydatkowanych na rzecz ostatecznych odbiorcow
do dnia 31 grudnia 2023 r.,

e wydatkbw na koszty zarzgdzania i optaty za zarzagdzanie w ramach instrumentéw kapitatowych i
mikrokredytéw nalezne za okres 6 lat po okresie kwalifikowalnosci, w odniesieniu do inwestycji na rzecz
ostatecznych odbiorcow, ktére dokonaty sie w okresie kwalifikowalnosci.

Jakiekolwiek kwoty wpfacone na rachunek powierniczy, o ktérym mowa powyzej, ktére nie zostang
wypftacone na rzecz ostatecznych odbiorcéw lub na pokrycie kosztéw zarzgdzania i optat za zarzgdzanie po
zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci w terminach okreslonych powyzej, podlegajg wykorzystaniu zgodnie z
art. 45 Rozporzadzenia 1303/2013.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy fgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jestzgodny z PO i SZOOP,

d) zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

g) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddw,

h) zostat nalezycie udokumentowany,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnosc,

j) dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny, okreslonymi w Wytycznych,
oraz regulaminie konkursu/naboru.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskoéw o ptatnosé oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w
miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Ocena
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu
w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowag o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z
przepiséw prawa.
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Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchdéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Dowodem
poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dowoéd ksiegowy wraz z odpowiednim dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

Wyjatki od powyzszej reguty stanowia:

a) koszty amortyzacji,

b) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej po uzgodnieniu z LAWP,

c) potracenia, o ktérych mowa w art. 498 KC,

d) udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008 r.
0 niektérych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 226),

e) zilozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

f) wydatek z tytutu udzielonej gwarancji zgodnie z art. 42 ust 1 lit. b Rozporzadzenia 1303/2013 —
dotyczy instrumentéw finansowych.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkow pienieznych:
i) dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg pfatniczg — date obcigzenia rachunku bankowego
beneficjenta, tj. date operaciji,
ii) dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem pfatniczym o odroczonej ptatnosci — date
transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,
iii) dokonanych gotéwka4 — date faktycznego dokonania ptatnosci.

b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

c) w przypadku potrgcenia — date o ktérej mowa w art. 499 KC,

d) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sgdu, w przypadku rozliczen

na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiegowania noty,
e) w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.

* Dokonujac ptatnosci gotowkowej nalezy zwrdcié uwage na zapisy art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z pdzn. zm.), ktéra wskazuje iz w sytuacji gdy ,jednorazowa wartos¢ transakcji bez wzgledu na
liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza réwnowarto$é 15000 euro (...)" przeliczonych na PLN wedtug s$redniego kursu walut
obcych ogtaszanego przez NBP ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakcji, przedsigbiorca
zobowigzany jest rozliczy¢ sie za posrednictwem rachunku bankowego przedsigbiorcy. W takiej sytuacji nie ma mozliwosci uznania
ptatnosci dokonanej gotdéwka miedzy przedsigbiorcami za wydatek kwalifikowany.
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Co do zasady, wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek poniesiony przez beneficjenta tj. podmiot,
z ktérym Instytucja Posredniczgca zawarta umowe o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020.

W przypadku, gdy beneficjentem jest konsorcjum (partnerstwo), wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek
poniesiony przez dowolnego uczestnika konsorcjum (partnerstwa) zgodnie z umowg konsorcjum
(partnerstwa). Przez konsorcjum (partnerstwo) rozumie sie grupe podmiotéw, wymienionych w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, utworzong w celu wspdlnej realizacji projektu w drodze umowy
pomiedzy tymi podmiotami.

Wyboér partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej. Wydatki poniesione
w ramach projektu przez partnera, ktéry nie zostat wybrany zgodnie z ustawg wdrozeniowg, mogg byé
uznane za niekwalifikowalne przez LAWP, przy czym wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia
stopien naruszenia przepiséw ustawy.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu
towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

W przypadku projektéw dotyczgcych wdrazania instrumentéw finansowych dopuszczalne jest upowaznienie
innego podmiotu (jednostke organizacyjng) do realizacji czesci lub catosci projektu, w tym do ponoszenia
wydatkow kwalifikowalnych. Upowaznienie lub cofnigcie powyzszego upowaznienia wymaga aktualizacji
whniosku o dofinansowanie poprzez aneksowanie umowy.

Wydatki kwalifilkowalne ponoszone sg na rzecz podmiotu bedgcego strong umowy o wykonanie dostaw,
ustug lub robét budowlanych zawartej z beneficjentem.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w przypadku dokonania przez Wykonawce cesji ptatnosci naleznych na
rzecz podwykonawcy

Wykonawca kontraktu moze, za zgodg Zamawiajgcego, dokonac¢ cesji ptatnosci na rzecz podwykonawcow.
W takim przypadku, wydatki poniesione przez Zamawiajgcego, na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce, na rachunek bankowy Cesjonariusza (podwykonawcy), bedg uznane za kwalifikowalne (jesli
zostang poniesione zgodnie z pozostatymi zasadami dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw obowigzujgcymi
w RPO WL), mimo iz nie zostaty poniesione na rachunek bankowy Wykonawcy.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w przypadku, gdy beneficjent dokonuje ptatnosci bezposrednio na
rachunek podwykonawcéw
W przypadku, gdy beneficjent dokonuje ptatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy zgodnie
z postanowieniami art. 647 KC wydatki dokonane w tym trybie mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli
zostaty dokonane z zachowaniem pozostatych obowigzujgcych zasad oraz jesli beneficjent nie dokonat
dwukrotnej ptatnosci za ten sam zakres wykonanych robot.
W sytuacji gdy wykonawca kontraktu odmawia wystawienia dokumentu ksiegowego, stanowigcego
podstawe rozliczen z zamawiajgcym, dla udokumentowania kwalifikowalnosci wydatkéw nalezy przedstawic
nastepujgce dokumenty:

a) zawarte umowy o podwykonawstwo,
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b) pisemna zgoda zamawiajgcego na zawarcie umowy o podwykonawstwo,
c) dokumenty ksiegowe wystawione przez podwykonawce, stanowigce podstawe rozliczen z wykonawcag

kontraktu,

d) protokot odbioru robot/ustug/dostawy.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw poniesionych na rachunek wskazany przez komornika na podstawie
tytutu wykonawczego

W przypadku zajecia ptatnosci na rzecz Wykonawcy przez komornika wydatek poniesiony na rachunek
bankowy wskazany przez komornika moze by¢ kwalifikowalny, jezeli zostat poniesiony zgodnie
z pozostatymi zasadami dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw.

Podwajne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

f)

a)
h)

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach réznych projektéw
wspoifinansowanych ze s$rodkéw funduszy strukturalnych lub funduszu spoéjnosci lub/oraz dotacji
z krajowych srodkoéw publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100%
wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze $rodkéw funduszy
strukturalnych lub funduszu spdjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu
panstwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

zakupienie s$rodka trwatego z udziatem s$rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych s$rodkow
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego
samego projektu lub innych wspdétfinansowanych ze srodkéw UE,

zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach
leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat opftacanych przez beneficjenta w zwigzku
Z leasingiem tego przedmiotu,

sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu lub
pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone®,

objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym i gwarancyjnym,
zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry w cigagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspoffinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych,

rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.

® Podwajne finansowanie dotyczyé bedzie wytgcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktdra zostata umorzona.
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Projekt generujgcy dochéd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia 1303/2013,
jest to projekt wspoétfinansowany z EFRR lub FS, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza 1 min
EUR, obejmujacy inwestycje w infrastrukture, korzystanie z kitérej podlega optatom bezposrednio
ponoszonym przez korzystajgcych oraz wszelkie projekty pociggajgce za sobg sprzedaz gruntow lub
budynkdw, lub dzierzawe gruntéw, lub najem budynkéw, lub wszelkie inne odptatne swiadczenia, dla ktérych
wartos¢ biezgca przychoddéw przewyzsza warto$¢ biezacg kosztéw operacyjnych w danym okresie
referencyjnym.

Dochod wygenerowany po zakonczeniu projektue— dochdd w rozumieniu art. 61 ust.1 Rozporzadzenia
1303/2013, tj. wptywy srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéow za
towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez
uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty za
ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krétkotrwatego
poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci osiggniete
przez operacje, chyba ze sg skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnosc.

Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu7 — zgodnie z art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia
1303/2013, dochdd, ktory nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu, wygenerowany
bezposrednio wytgcznie podczas jego wdrazania, wykazany powinien by¢é nie pdzniej niz w momencie
ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncows.

Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty
w ramach projektu sg kwalifikowalne, dochdd zostaje przyporzgdkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem
sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie przyporzgdkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
wydatkow projektu.

W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspoétudziale kosztéw ponoszonych
poza projektem i mozliwe jest okredlenie udziatu kosztéw realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu,
nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne o ten udziat.

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zamdwienia
publicznego na podstawie ustawy PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym
kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych oraz ulg z tytutu
terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US. Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta w powyzszych
przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

® Szczegdtowe znaczenie pojeé uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt.: Wytyczne w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-
2020

" Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 Rozporzadzenia 1303/2013, sg inne niz definicja dochodu wynikajgca z krajowych
przepisow o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych..
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Postanowien niniejszego podrozdziatu, z wylgczeniem powyzszego zapisu, nie stosuje sie, zgodnie z
przepisem w art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia 1303/2013, w odniesieniu m.in. do:

a) instrumentow finansowych,

b) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty srodkéw w catosci,

¢) nagréd,

d) projektdow objetych zasadami pomocy panstwa,

e) projektow, dla ktérych tgczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN réwnowartosci
50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN, stanowigcym $rednig
arytmetyczng kursow $rednich miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich sze$ciu
miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie (http://www.nbp.pl/
home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.), aktualnym na dzien ogtoszenia konkursu,

f) projektéw generujgcych dochéd po ukonczeniu, zdefiniowanych w art. 61 Rozporzgdzenia1303/2013.

Whniosek o pfatnos¢ moze:

- stuzy¢ celom sprawozdawczym - dotyczy sytuacji, gdy beneficjent nie poniést wydatkéw albo ponidst
a nie chce ich rozliczy¢é w okresie sprawozdawczym, a musi zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu
ztozy¢ sprawozdanie z realizacji projektu,

- stuzy¢ celom sprawozdawczym i rozliczeniu wydatkéw, dotyczy wnioskowania o przekazanie ptatnosci
posredniej, koncowej, rozliczenia wydatkoéw, w tym zaliczki i wyptaceniu srodkéw w ramach instrumentéw
finansowych,

- stuzy¢ wnioskowaniu o pfatnosé¢ zaliczkowa — dotyczy wnioskowania o przekazanie okreslonej czesci
kwoty dofinansowania przeznaczonej na pokrycie kosztéw kwalifikowalnych Projektu, przed ich
poniesieniem przez beneficjenta.

UWAGA!!! Beneficjent w ramach procesu rozliczenia Projektu korzysta z SL2014 w oparciu o aktualng
Instrukcje Uzytkownika B udostepniong przez LAWP.

Pierwszy wniosek o pfatnosc¢ skfadany jest w terminie nie dluzszym niz 3 miesigce od daty podpisania
Umowy. Kolejne wnioski o ptatnos¢ beneficjent sktada co 3 miesigce, liczgc od daty podpisania Umowy, nie
pdzniej niz w terminie 10 dni od uptywu trzymiesiecznego okresu. Dopuszcza sie mozliwos¢ zwiekszenia
czestotliwosci sktadania wnioskéw na uzasadniony wniosek beneficjenta. Wniosek o pfatnos¢ koncowg
powinien by¢ ztozony w terminie do 30 dni od finansowego zakonczenia realizacji projektu okreslonego w
umowie o dofinansowanie projektu i powinien obejmowac, co najmniej 20% kwoty petnego dofinansowania.
W przypadku, gdy zakonczenie rzeczowe i finansowe realizacji projektu nastgpito w terminie wczesniejszym
niz wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie projektu, beneficjent moze ztozy¢ wniosek o ptatnosc
koncowg réowniez w terminie wczesniejszym. Termin 30 dni od zakonczenia finansowego realizacji projektu
jest datg graniczng na zlozenie tego dokumentu. W przypadku, gdy realizacja projektu zakonczyta sie przed
podpisaniem Umowy wniosek o ptatnos¢ koricowg powinien by¢ ztozony w terminie 30 dni od jej podpisania.

W przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie projektu , LAWP wysyta niezwtocznie upomnienie do ztozenia wniosku w terminie 5 dni
roboczych od daty otrzymania pisma. Upomnienie wysytane jest do beneficjenta dwukrotnie. W przypadku
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braku odpowiedzi na powyzsze pismo, wszczeta zostaje procedura majgca na celu niezwtoczne
przeprowadzenie kontroli doraznej w miejscu realizacji projektu. W zaleznosci od wynikéw kontroli moze
zostaé wszczeta procedura rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu bez wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym.

Celem weryfikacji wniosku o pfatnos¢ jest sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych przez
beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WL 2014-2020.

W celu obliczenia wartosci dofinansowania naleznego beneficjentowi w formie dotacji stanowigcej refundacje
poniesionych wydatkéw, pod uwage bedg brane wytgcznie wydatki rzeczywiscie poniesione przez
beneficjenta w okresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

UWAGA!!! Warunkiem wyptaty dofinansowania w postaci refundac;ji, jak rowniez ptatnosci zaliczkowej, jest
przedifozenie przez Beneficjenta za pomocg SL2014 Harmonogramu ptatno$ci w terminie 7 dni od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Nieztozenie w terminie Harmonogramu ptatnosci skutkowac
bedzie wstrzymaniem ptatnosci na rzecz beneficjenta do czasu dostarczenia wymaganego dokumentu.

Harmonogram ptatnosci dostarcza informacji o przewidywanych ramach czasowych przedktadania przez
beneficjentow  kolejnych  wnioskébw o  pftatnos¢, danych na temat wydatkow (ogotem
i kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg wykaza¢ we wnioskach o ptatnos$¢, a takze o wnioskowanych
kwotach dofinansowania.

UWAGA!!! Harmonogram pfatnosci musi by¢ aktualizowany do 15 dnia kazdego miesigca. W przypadku
gdy zaplanowane w Projekcie wydatki, terminy i kwoty planowanych do ztozenia wnioskéw o ptatnosé nie
ulegly zmianie w stosunku do poprzednio przekazanego i zatwierdzonego przez LAWP harmonogramu
ptatnosci, beneficjent moze odstgpi¢ od obowigzku aktualizacji harmonogramu pfatnosci, pod warunkiem
pisemnego poinformowania o tym fakcie LAWP za pomocg SL2014 w ww. terminie.

Ztozenie wniosku o ptatnosé¢ w innym terminie i na inng kwote niz wskazano w Harmonogramie
platnosci moze skutkowaé¢ wstrzymaniem ptatnosci na rzecz beneficjenta do czasu zapewnienia
srodkow.

W przypadku, gdy beneficjent nie poniost wydatkéw lub je ponidst, ale nie chce ich rozliczaé, a zgodnie
z umowg o dofinansowanie projektu powinien ztozy¢ sprawozdanie z realizacji projektu, przedktada wniosek
sprawozdawczy. Do wniosku beneficjent nie przedktada zadnych zatgcznikéw tylko wskazuje w formularzu
faktyczny stan realizacji projektu na dzien jego wypetniania. W przypadku, gdy LAWP ma watpliwosci, co do
przebiegu realizacji projektu, moze wystgpi¢ do beneficjenta z prosbag
o udokumentowanie prawidtowosci realizacji projektu.

. Nie czesciej niz raz na 3 miesigce istnieje mozliwos¢ ubiegania sie o wyptate zaliczki. LAWP moze
zaakceptowaé zwiekszenie czestotliwosci skladania wnioskéw o ptatnosé zaliczkowg na uzasadniony
wniosek beneficjenta zawierajgcy zaktualizowany harmonogram ptatnosci.
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Dofinansowanie w formie zaliczki moze zosta¢ wyptacone beneficjentowi, w jednej lub kilku transzach, w
wysokosci okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu.

Whnioskowana kwota zaliczki powinna wynikaé z realnie planowanych przez beneficjenta wydatkéow
kwalifikowalnych w ramach projektu. We wniosku o ptatnos$¢ zaliczkowag nalezy wskazac¢ na jaki wydatek z
whniosku o dofinansowanie i w jakiej kwocie majg zosta¢ wydatkowane srodki pochodzace z zaliczki.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jest beneficjentowi na wyodrebniony rachunek bankowy dla
ptatnosci zaliczkowej, ktory wykorzystywany jest wytgcznie w celu rozliczania zaliczki.

UWAGA!l Zmiana rachunku bankowego wymaga podpisania stosownego aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu

Rozliczenie otrzymanej zaliczki musi nastgpi¢ w terminie 30 dni od dnia jej wptywu na rachunek bankowy
beneficjenta za pomocg wniosku o ptatnosé.

Wyptata kolejnej transzy zaliczki uzalezniona jest od wynikéw realizacji Projektu, ustalanych na podstawie
wnioskéow o ptatnosé, informacji pokontrolnych oraz raportdw o przebiegu badah przemystowych lub
eksperymentalnych prac rozwojowych. LAWP uprawniona jest do odmowy udzielenia beneficjentowi kolejnej
transzy zaliczki.

Kazda kolejna transza dofinansowania w formie zaliczki moze by¢ przekazana beneficjentowi po rozliczeniu
100% poprzedniej transzy zaliczki.

Warunkiem udzielenia dofinansowania w formie zaliczki jest:

1) przedstawienie przez beneficienta harmonogramu ptatnosci z zastrzezeniem, iz w danym roku
kalendarzowym wnioski o ptatno$é zaliczkowg moga byé sktadane najpdzniej do dnia 15 pazdziernika
tego roku;

2) wniesienia przez beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy;

3) zlozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg wraz z niezbednymi zatgcznikami:

a) umowa z wykonawca/dostawcy tej czesci Projektu, ktérej dotyczy zaliczka;

b) zaswiadczenie z banku o braku obcigzen kont beneficjenta (Partnera wiodacego) oraz jego
Partneréw, skutkujgcych zajeciem srodkéw, wydane nie pdzniej niz 7 dni przed ztozeniem wniosku o
ptatnos¢ zaliczkows;

¢) inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce wysokosé wnioskowanej zaliczki.

Warunkiem rozliczenia dofinansowania otrzymanego w formie zaliczki jest:
1) zlozenie przez beneficjenta do LAWP spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i finansowe wniosku
o ptatnos¢ wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:
a) faktury lub inne dowody ksiegowe,
b) dokumenty potwierdzajgce odbiér urzgdzen, ustug lub wykonanie prac,
c) w przypadku zakupu urzgdzen, ktére nie zostaty zamontowane protokoty odbioru urzadzen lub
przyjecia materiatow, z podaniem miejsca ich sktadowania,
d) wyciagi bankowe Ilub inne réwnowazne dokumenty pochodzgce =z rachunku beneficjenta,
potwierdzajgce dokonanie zaptaty,
e) inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidlowa realizacje Projektu,
2) poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci przez
LAWP.
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Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta we wniosku o pfatnos¢ rozliczajgcym zaliczke
wydatkow kwalifikowalnych pozwalajgcych na rozliczenie przekazanej transzy zaliczki w 100% lub na
zwrocie srodkéw otrzymanych w formie zaliczki.

Odsetki od przekazanej zaliczki nie stanowig dochodu beneficienta i podlegajg zwrotowi na rachunek
wskazany przez LAWP. W przypadku uznania przez LAWP czesci lub catosci wydatkéw poniesionych ze
Srodkéw zaliczki za niekwalifikowalne, srodki podlegajg zwrotowi w terminie i na zasadach wynikajgcych z
ustawy o finansach publicznych.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote podlegajgca rozliczeniu lub w terminie wynikajgcym z
umowy, LAWP wzywa beneficjenta do zaptaty odsetek lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej
ptatnosci w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu na zwrot LAWP wydaje decyzje o zapfacie odsetek okreslajgcag kwote
srodkow, od ktérych nalicza sie odsetki oraz termin, od ktérego nalicza sie odsetki, a takze sposob ich
zapfaty.

Decyzji, o ktérej mowa powyzej, nie wydaje sie, jezeli przed jej wydaniem dokonano zapfaty odsetek oraz
srodki, od ktorych te odsetki zostaty naliczone, beneficjent rozliczyt w sposéb prawidiowy. Od niniejszej
decyzji przystuguje beneficjentowi odwotanie do wtasciwej instytucji zarzgdzajace;.

Podstawg wyptaty dofinansowania jest pozytywna weryfikacja wniosku o ptatno$é petnigcego funkcje
sprawozdawczo-rozliczeniowg ztozonego przez beneficjenta.
Whiosek o pfatno$¢ moze petni¢ funkcje:

e Whniosku o ptatnos¢ posrednig — dotyczy wnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej;

e Whniosku o ptatno$é koncowg — dotyczy wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowe;j.
Do wniosku o ptatnos¢ petnigcego funkcje sprawozdawczo-rozliczeniowg nalezy przedtozyé zatgczniki
zgodnie z listg zatgcznikdw wskazang we wniosku o ptatnosc¢ i zgodnie z charakterem projektu.

Terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé:

e | wniosek o pfatno$¢ sktadany jest w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od daty podpisania
umowy
o dofinansowanie projektu;

o kolejne wnioski o ptatno$¢ skfadane sg co 3 miesigce od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, nie pdzniej niz w terminie 10 dni od uptywu trzymiesiecznego okresu;

e wniosek o pfatnos¢ koncowa sktadany jest w terminie do 30 dni od daty zakonczenia finansowego
realizacji projektu.

Wydatki muszag byé ponoszone i udokumentowane zgodnie z obowigzujgcym prawem polskim oraz prawem
unijnym.

Sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkdw na etapie realizacji projektu odbywa sie m.in. podczas weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢ petnigcych funkcje sprawozdawczo — rozliczeniowg. Ocena zgodnosci poniesionych
wydatkéw z przyjetymi zasadami kwalifikowalnosci dokonywana jest na podstawie przedtozonej
dokumentacji. Do prawidtowego udokumentowania poniesionych w ramach projektu wydatkow nalezy
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przytozy¢ szczegdlng wage, gdyz to w oparciu o zgromadzong, a nastepnie przedtozong przez beneficjenta
dokumentacje podejmowana jest decyzja, co do ich refundacji.

Do kazdego wniosku o ptatnosé petnigcego funkcje sprawozdawczo — rozliczeniowg, powinny by¢ dotgczone
wskazane ponizej dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje projektu oraz dokumentujgce poniesione
wydatki.

Do wniosku powinny by¢ dotagczone dokumenty finansowe wpisane w zestawieniu dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki kwalifikowalne. Faktury lub inne dowody ksiegowe potwierdzajgce
poniesione wydatki powinny zawiera¢ numer ewidencyjny lub ksiegowy. W przypadku peinej ksiegowosci na
dokumentach powinna zosta¢ naniesiona dekretacja ksiggowa wraz z podpisem osob odpowiedzialnych za
wskazanie miejsca ksiegowania. Dopuszczalne jest przedtozenie wydruku z systemu ksiegowego.

W przypadku, gdy w ramach danej transakcji byty wystawiane jeszcze inne dokumenty takie jak: faktury pro
forma, faktury korygujace lub noty korygujgce, powinny zosta¢ ztozone réwniez kopie takich dokumentéw.

Wymaga sie, aby oryginaly dokumentéw finansowych dotyczgce wydatkéw kwalifikowalnych
i _niekwalifikowalnych zostaty opisane zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl.

Opis pierwszej strony musi zosta¢ dokonany bezwzglednie na pierwszej stronie faktury. Jezeli
nie ma mozliwosci nadrukowania opisu, wowczas mozna opis umiesci¢ odrecznie.

Opis widniejgcy na zeskanowanej fakturze lub innym dowodzie ksieggowym musi by¢ odzwierciedleniem
zapisu znajdujgcego sie na oryginale tegoz dokumentu. Niedopuszczalne jest, aby skany dokumentéw
stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢, posiadaty zapisy innej tresci niz na oryginatach.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do zgodnosci przedtozonych zeskanowanych dokumentéw z ich
oryginatami, LAWP moze wezwal beneficjenta do przedtozenia do wgladu oryginatéw dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu.

Jedynie w przypadku, gdy nie ma mozliwosci umieszczenia powyzszego opisu na oryginale faktury
(ze wzgledu na jej rozmiar, rodzaj papieru, na ktérym zostata wydrukowana itp.), dopuszczalne jest
dotaczenie opisu na odrebnej kartce. Opis ten powinien byé w sposéb trwaty potgczony z fakturg, ktorej
dotyczy.

Trwate pofaczenie opisu z dokumentem finansowym oznacza, ze obydwa dokumenty muszg by¢ spiete
zszywaczem, nastepnie nalezy zagigé spiete rogi i przybi¢ pieczatke firmowag w miejscu zgiecia tak, aby
pieczatka znajdowata sie na obu stronach dokumentu.

W przypadku, gdy wydatki ujete na fakturze dotyczg wiecej niz jednego projektu, w opisie faktury
podaje sie wszystkie nazwy projektéw i numery uméw o dofinansowanie wraz z przypisaniem wydatkéw do
poszczegolnych projektéw.
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Dokumenty dotyczace realizacji Projektu, m.in. faktury lub inne dowody ksiegowe, sporzadzone w jezyku
obcym muszg zostac przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Ptatnosci dokonywane z rachunku bankowego prowadzonego w ztotych polskich na rachunek odbiorcy
prowadzony w walucie obcej przelicza sie po kursie sprzedazy stosowanym przez bank, z ktérego ustug
korzysta beneficjent, z dnia dokonania operacji (ij. zaptaty).

Ptatnosci dokonywane z rachunku prowadzonego w walucie obcej do kontrahenta zagranicznego
(na rachunek prowadzony w walucie obcej) przelicza sie po srednim kursie NBP z dnia poprzedzajgcego
dzien dokonania operacji (tj. zaptaty).

Potwierdzeniem zrealizowanej ptatnosci jest wycigg bankowy Ilub inny réwnowazny dokument (np.
potwierdzenie zrealizowanej transakcji) wskazujgcy wiasciciela rachunku, numer dokumentu finansowego,
za ktory dokonywana jest ptatnosé, nazwe, adres i numer rachunku podmiotu na rzecz, ktérego dokonywana
jest ptatnos¢. Dokument potwierdzajacy dokonanie ptatnosci musi zawieraé klauzule, iz jest wygenerowany
elektronicznie, na podstawie art. 7 Ustawy prawo bankowe, oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla lub byé
potwierdzony przez bank (piecze¢ bankowa wraz z podpisem osoby uprawnionej).

Z przedstawionego dokumentu powinno jasno wynikac¢, za jakg fakture dokonano pfatnosci.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej wymaga sie przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych faktyczne
dokonanie zaptaty dostawcy w formie gotéwki. Przyktadowymi dokumentami potwierdzajgcymi taki fakt moga
by¢: dokument KP wystawcy lub faktura VAT podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacii
beneficjenta i dostawcy lub samego dostawcy, z tresci ktorej niezbicie bedzie wynikato, iz strony uzgodnity
zaptate w formie gotéwki i zaptata za te fakture faktycznie dokonana zostata we wskazanym terminie.

Jesli z tresci faktury nie wynikajg okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, a beneficjent nie przediozyt
dokumentu KP, niezbedne bedzie dotgczenie dodatkowego dokumentu - oswiadczenia wystawcy faktury
(osoby upowaznionej do reprezentacji), iz dokonano zaptaty za te fakture wraz ze wskazaniem daty
dokonania tej czynnosci.

W przypadku ptatnosci gotdwkowej nalezy zwrdci¢ uwage na zapisy art. 22 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ktéra wskazuje iz w sytuacji gdy ,jednorazowa wartos¢
transakcji bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza réwnowartos¢ 15000 euro (...)”
przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez NBP ostatniego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktéorym dokonano transakcji, przedsiebiorca zobowigzany jest
rozliczy¢ sie za posrednictwem rachunku bankowego przedsiebiorcy. W takiej sytuacji nie ma mozliwosci
uznania ptatnosci dokonanej gotéwkg miedzy przedsiebiorcami za wydatek kwalifikowalny.

Dokumentami takimi sg wszelkie protokoty odbioru, dokumenty OT, protokoty z wdrozenia, instalacji sprzetu,
rozruchu itp. Dokumenty takie w swej tresci powinny zawieraé precyzyjny opis zrealizowanego zakresu
rzeczowego, date sporzgdzenia dokumentu i dokonania samej czynnosci (w przypadku protokotu
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czesciowego — wskazany powinien byé okres ktérego dotyczy protokdt czesciowy), kwote netto wartosci
zrealizowanych robét lub dostaw albo kwote brutto, jezeli VAT jest dla beneficienta kosztem
kwalifikowalnym.

W protokole odbioru sprzetu powinien by¢ wpisany numer seryjny urzgdzenia lub inny
numer/symbol oraz numer licencji oprogramowania pozwalajgcy na zidentyfikowanie tego konkretnego
egzemplarza urzadzenia i przypisanie do konkretnego protokotu odbioru i faktury.

W przypadku wniosku rozliczajgcego roboty budowlane, powinny byé ziozone: kosztorys ofertowy od
wybranego wykonawcy, kopia protokotu odbioru czesciowego zakresu robét budowlanych rozliczanego
danym wnioskiem o pfatno$¢, dziennik budowy oraz oswiadczenie o cze$ciowym/catkowitym zakonczeniu
robét budowlanych. W przypadku wniosku o ptatnos¢ korcowg nalezy przedtozy¢ réwniez kopie pozwolenia
na uzytkowanie w przypadku, gdy byto wymagane prawem.

Po przeprowadzeniu procedury wyboru zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji powinna by¢ zawarta umowa
Z wybranym wykonawca.

Za nienalezyte wykonanie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w rozdziale E.13, np. z tytutu opdznien z
winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary, ktére wskazano w
umowie zawartej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar wymaga sie pisemnego udokumentowania
przyczyn ich niezastosowania. W sytuacji niewywigzania si¢ przez wykonawce z warunkOéw umowy o
zamowienie publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, LAWP moze uzna¢ cze$é
wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

W przypadku projektow infrastrukturalnych, zgodnie z art. 648 § 1 KC, powinna zosta¢ sporzagdzona umowa
o roboty budowlane w formie pisemnej.

Po przeprowadzeniu procedury wyboru wykonawcy sporzadzany jest protokét postepowania o udzielenie
zamoéwienia, kitérego skan powinien zostaé przedtozony wraz z wnioskiem o ptatnos¢,
rozliczajgcym wydatki objete postepowaniem. Wzor przyktadowego dokumentu zamieszczony jest na
stronie www.rpo.lubelskie.pl. Dokumentu nie przedktada sie¢ w przypadku zamoéwien przeprowadzonych
w oparciu o ustawe PZP.

W przypadku otrzymania ofert w ré6znych walutach ich warto$¢ PLN przeliczana jest wedtug Sredniego kursu
NBP z dnia wyboru ofert. Protokét z wyboru zawiera wartosé oferty w walucie obcej, warto$¢ oferty w PLN
oraz zastosowany do przeliczenia kurs.
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W sytuaciji, gdy dokumenty zwigzane z realizacjg projektu zostaty sporzgdzone w jezyku obcym, koniecznym
jest dodatkowe dotgczenie tlumaczenia tych dokumentéw na jezyk polski. Tlumaczenie powinno byc¢
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku rozliczenia zakupu nieruchomosci, wymaganymi zatgcznikami sg skany:

- aktu notarialnego zawierajgcego szczegodtowy opis przedmiotu zakupu i jego wartosc,

- operatu szacunkowego potwierdzajgcego rynkowg warto$¢ przedmiotowej nieruchomosci na dzien jej
zakupu, sporzgdzonego przez uprawnionego rzeczoznawce,

- pisemnego os$wiadczenia sprzedajgcego, iz zgodnie z jego najlepszg wiedzag, nieruchomos$¢é w ciggu
ostatnich 10 lat od zakupu przez beneficjenta nie byta nabyta ze srodkéw unijnych lub dotacji krajowych,

- pisemnego o$wiadczenia beneficjenta, iz nieruchomos$¢ zostata nabyta na warunkach rynkowych od oséb
trzecich, niepowigzanych z beneficjentem.

- potwierdzenie, ze nieruchomos$¢ jest wigczona do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta oraz wydatki na
jej zakup sg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Uzywany $rodek trwaty moze podlegac¢ refundacji, gdy kupiony zostat za pomocg kredytu inwestycyjnegos,
pozyczki inwestycyjnej lub leasingu finansowego.

W celu rozliczenia powyzszego zakupu nalezy przediozy¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé nastepujgce
dokumenty:

- potwierdzenie zakupu uzywanego srodka trwatego z wymaganych form finansowania o ile nie wynika to
z przedtozonych dokumentéw (np. oswiadczenie z instytucji finansujacej),

- w przypadku pozyczki inwestycyjnej - operat szacunkowy wskazujgcy wartos¢ urzgdzenia,

- deklaracje sprzedajgcego odnosnie pochodzenia srodka trwatego,

- deklaracje sprzedajgcego, iz dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat wspétfinansowany z pomocy
UE lub w ramach dotacji z krajowych $rodkéw publicznych,

- deklaracje beneficjenta, iz cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej
i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

- potwierdzenie, ze $Srodek trwaty posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia
objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien

8 Korzystajac z kredytu lub pozyczki na zakup nowych/uzywanych s$rodkéw trwatych nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na formy
zabezpieczenia przedmiotu finansowania. Biorgc pod uwage konieczno$é zachowania przez Beneficjenta wymaganego okresu
trwato$ci projektu niedopuszczalng forma zabezpieczenia kredytu/pozyczki jest przewlaszczenie na zabezpieczenie
przedmiotéw finansowania. Srodki trwate muszg pozostaé wlasno$cig Beneficjenta od momentu zakupu az do zakonczenia okresu
trwatosci projektu
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poprawia¢ standard poziomu technologicznego. Zakup uzywanych sSrodkéw trwatych nie powinien
ogranicza¢ sie do zastgpienia urzgdzen wycofywanych przez urzgdzenia o identycznych parametrach i
osiggach,

- potwierdzenie, ze Srodek trwaty jest wtgczony do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta oraz wydatki na
jego zakup sg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci.

W przypadku zakupu $rodkéw transportu podlegajgcych wspétfinansowaniu, do wniosku o ptatnosé
dofgczana jest kopia statego dowodu rejestracyjnego, jezeli jest wymagany przepisami prawa.

Niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do projektu Beneficjent wprowadza do SL2014
nastepujace dane:
1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imig, nazwisko,
2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone
w dokumentach zwigzanych z zaangazowaniem,
3) w zakresie protokotu odbioru wykonanych zadan (nie dotyczy stosunku pracy): dane dotyczace
godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscia
wskazujgca na rok, miesiac, dzien i godziny zaangazowania.

W celu udokumentowania wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami oséb zaangazowanych w realizacje
projektu do wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki powinny zosta¢ dotgczone:
- kopia listy ptac lub rachunku do umowy o dzieto lub rachunku do umowy zlecenia - dofgczone do kazdego
wniosku o pfatno$¢. W przypadku gdy lista ptac zawiera dane innych o0s6b niz zatrudnionych
w ramach realizacji Projektu wéwczas dopuszcza sie:

o zlozenie kserokopii pierwszej strony, strony na ktérej wykazano personel projektu i ostatniej strony,

o ziozenie kserokopii dokumentu, ktéry bedzie zawierat ukryte dane personalne osdb niezwigzanych z

realizacjg projektu,

- kopia deklaracji ZUS DRA, US opisana w taki sposob, by byt widoczny zwigzek kwoty odprowadzonej za
personel projektu, z kwotg wydatkéw kwalifikowalnych rozliczong w Projekcie. Pomocniczo mogg by¢
dotgczone raporty imienne. Nie dopuszcza sie przedkfadania wersji roboczej ZUS DRA- dotgczone do
kazdego wniosku o ptatnosc,
- umowa o prace wraz z zakresem obowigzkéw czy opisem stanowiska lub umowa o dzieto lub umowa
zlecenie — dofgczone do pierwszego wniosku o ptatnos¢. W sytuacji gdy zakres obowigzkéw pracownikow
zmienia sie w trakcie realizacji Projektu wowczas w kolejnym wniosku nalezy ztozyé aneks do umowy o
prace ze wskazanym zakresem obowigzkéw,
- karta czasu pracy (wg. wzoru zamieszonego na stronie www.rpo.lubelskie.pl) w sytuacji gdy wynagrodzenie
personelu projektu wynikajgce z umowy o prace nie jest rozliczane w Projekcie w 100% wysokosci. LAWP
moze natozy¢ na beneficjenta obowigzek przygotowania dodatkowych dokumentéw poswiadczajgcych
wydatki zwigzane z zatrudnieniem- dofgczone do kazdego wniosku o pfatnosc.

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/142


http://www.rpo.lubelskie.pl/

Do kazdego wniosku o ptatnos¢ (nie dotyczy wnioskéw petnigcych funkcje sprawozdawczg) wymagane jest
dotgczenie os$wiadczenia Beneficjenta (wg wzoru na stronie www.rpo.lubelskie.pl) o kwalifikowalnosci
podatku VAT.

LAWP moze zazgda¢ od beneficjenta dostarczenia z wiasciwego organu podatkowego dodatkowych
informacji o mozliwosci odliczenia podatku VAT, dotyczacych realizowanego projektu.

Zaptacony podatek od towaréw i ustug moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko i wytgcznie, gdy:

1) zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta,

2) Beneficjent, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym, nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
od towardw i ustug, tzn. obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
0 zwrot podatku od towaréw i ustug.

Posiadanie prawa odzyskania podatku od towaréw i ustug (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit np. ze wzgledu na niepodjecie
przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do wykorzystania tego prawa.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, podatnikom przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi
wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o
podatku od towaroéw i ustug zawiera katalog przypadkéw, kiedy podatnikowi nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego. Podatku tego nie mozna odliczy¢ nawet wéwczas, gdy dany zakup jest
bezposrednio zwigzany z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu, tym samym podatek od towaréw
i ustug moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny.

W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o podatku od towardw i ustug stanowig, iz prawo do odliczenia
podatku naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione sg dwa warunki:
1) beneficjent jest podatnikiem podatku od towardw i ustug oraz
2) zakupione przez beneficjenta towary i ustugi wykorzystywane sg przez niego do wykonywania
czynnosci opodatkowanych.

Jesli jeden z wymienionych warunkéw nie jest spetniony, podatek od towaréw i ustug zawarty
w dokonywanych przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny.

Prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje wytgcznie wéwczas, gdy zakupione przez beneficjenta
towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie,
w jakim zakupy zwigzane sg z czynnos$ciami zwolnionymi z podatku lub
z czynnosciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu.

Z orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwo$ci wynika, ze zwigzek zakupéw z czynnosciami
opodatkowanymi powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujgcy
projekt dofinansowany ze srodkéw RPO WL bedzie mdgt odliczyé podatek od towardw i ustug wéwczas, gdy
zakupy towardéw i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio z wykonywanymi przez
beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi.
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Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku gdy podmiot dokonuje zaréwno
transakcji zwolnionych z podatku, jak i transakcji opodatkowanych, powinien on przyporzgdkowac¢ naliczony
podatek odnosnie dokonywanych przez siebie zakupdw do trzech grup:

1) naliczonego podatku VAT, wynikajacego z zakupdw zwigzanych wylgcznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego — podatek ten
w catoéci podlega odliczeniu (a wiec nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym),

2) naliczonego podatku VAT, wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wylgcznie z wykonywaniem
czynno$ci, w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego — podatek
ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny),

3) naliczonego podatku VAT, zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje
prawo do odliczenia podatku naliczonego, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo
do odliczenia podatku naliczonego nie przystuguje — w tym przypadku podmiot powinien:

a) wyodrebni¢ czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra moze podlegac¢ odliczeniu (jezeli jest to
mozliwe),

albo

b) jezeli wyodrebnienie nie jest mozliwe — okresli¢ kwote podatku naliczonego podlegajgcego
odliczeniu, stosujgc tzw. wspétczynnik sprzedazy, o ktérym mowa w art. 90 ustawy o podatku
od towarodw i ustug.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO WL 2014-2020, jezeli beneficjent nie jest w stanie w
sposob jednoznaczny okresli¢ kierunkdw wykorzystania inwestycji, podatek od towardéw i ustug nie bedzie
mogt zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny. Zatem w przypadku, gdy beneficjent nie bedzie w stanie w
jednoznaczny sposoéb przyporzadkowac naliczonego podatku do grupy wskazanej powyzej (podpunkt 2),
podatek od towardw i ustug nie bedzie uznany za wydatek kwalifikowalny.

Nalezy podkresli¢, iz przedstawiony powyZzej ogdlny schemat rozliczania podatku jedynie sygnalizuje, iz na
gruncie ustawy o podatku od towardw i ustug istnieje mozliwos¢ takiego rozliczenia.

Okres, w ktérym istnieje obowigzek korekty podatku naliczonego odliczonego wedtug wspdétczynnika
sprzedazy w zaleznosci od rodzaju nabywanych towardéw i ustug moze siega¢ nawet 10 lat.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czeéci projektu. W takiej sytuacii
powinien by¢ zapewniony przejrzysty system rozliczenia projektu tak, aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci
oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

W zalezno$ci od specyfiki projektu do wniosku o ptatno$é wymagane mogg by¢ m.in.:

— dokumenty potwierdzajgce faktyczne koszty amortyzacji srodkéw trwatych wykorzystywanych do
realizacji Projektu odpowiadajgce okresowi realizacji Projektu obliczone na podstawie powszechnie
przyjetych zasad rachunkowosci;

— dokumenty potwierdzajgce koszty przekazania gruntdw na zasadach handlowych lub faktycznie
poniesione koszty kapitatowe;

— raporty o przebiegu badan przemystowych lub eksperymentalnych prac rozwojowych.

Specyfika rozliczanych wydatkéw (czy sg zwigzane np. z zakupem nowych/uzywanych maszyn,
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urzadzen czy robét budowlanych) oraz rodzaj sktadanego wniosku (czy jest to wniosek o ptatnosc
posrednig czy koncowg) wptywaja na liczbe i rodzaj sktadanych wraz z formularzem wniosku zatgcznikow.

Weryfikacja wnioskéw o pfatno$¢ prowadzona jest na skanach dokumentéw w siedzibie LAWP i obejmuje
wszystkie wnioski i wszystkie wydatki (100%).

W procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢é mozna wyrézni¢ nastepujace etapy:
o Przyjecie od beneficjenta wniosku o ptatnosé wraz z odpowiednimi zalgcznikami
potwierdzajgcymi poniesione i zaptacone wydatki.
¢ Sprawdzenie terminowosci zlozenia wniosku o ptatnosé, a takze stwierdzenie jakiemu celowi
stuzy.
¢ Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ oraz wszystkich dokumentéw poswiadczajgcych wydatki.

Whiosek o ptatno$¢ powinien by¢ sporzadzony w SL2014 oraz przestany LAWP wraz z niezbednymi
zatgcznikami. W przypadku niedostepnosci SL2014 skutkujgcej brakiem mozliwosci przestania wniosku o
pfatnos¢ za posrednictwem SL2014, beneficjent sktada formularz wniosku o ptatnosé pisemnie i na nosniku
elektronicznym lub za posrednictwem platformy ePUAP w formacie zgodnym z SL2014, zgodnie ze wzorem
okreslonym w Wytycznych dotyczgcych warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 zamieszczonym nha stronie www.rpo.lubelskie.pl. W przypadku, gdy z
przyczyn technicznych korzystanie z SL2014 nie jest mozliwe Beneficjent zgtasza ten fakt LAWP za
posrednictwem poczty elektroniczne. Po potwierdzeniu awarii SL2014 przez pracownika LAWP proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z LAWP odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcag, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 LAWP informuje Beneficjenta na adres
e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014
w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng lub za posrednictwem platformy ePUAP wraz z
zatgcznikami w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informac;i.
Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie mogg by¢:

1) zmiany tresci Umowy;

2) rozwigzanie Umowy;

3) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

4) procedura przerwania realizacji Projektu, o ktérej mowa w §11 Umowy;

5) cesja wierzytelnosci;

6) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w

celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Pierwszym etapem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest sprawdzenie, czy wniosek zostat ztozony w terminie
(zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu) i jakim celom stuzy — czy sprawozdawczym, czy
whnioskowaniu o ptatnosc¢ zaliczkowa, czy sprawozdawczym i rozliczeniu wydatkéw jednoczesnie.
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Kazdy wniosek o ptatnos¢ weryfikowany jest w ciggu 40 dni roboczych liczac od daty ztozenia prawidtowego
wniosku o ptatnos¢ w SL2014. W przypadku wnioskéw o ptatnos¢ sktadnych przez podmioty wdrazajgce
instrumenty finansowe, weryfikacja trwa maksymalnie 60 dni roboczych.

Weryfikacja wnioskéw odbywa sie w kolejnosci dat ich wptywu, zgodnie z zasadg ,dwdoch par oczu” (tzn.
przez dwoch wyznaczonych pracownikéw ORP). Weryfikacji podlegajg wszystkie przediozone przez
beneficjenta dokumenty.

W celu wykrycia i eliminowania podwojnego finansowania wydatkéw, w trakcie weryfikacji, kazdorazowo
stosowana jest procedura kontroli krzyzowe;j.

Kontroli krzyzowej programu podlegajg wydatki beneficjentéw, ktérzy realizowali projekt w ramach RPO WL
2007-2013, realizujgcych wiecej niz jeden projekt w ramach RPO WL 2014-2020 oraz realizujgcych projekt w
ramach PROW 14-20 oraz PO RYBY 14-20.

Kontrole krzyzowe prowadzi sie w oparciu o NIP beneficjenta oraz NIP wystawcy faktury/innego dowodu
ksiegowego , pod katem przedkiadania wiecej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-
ksiegowego.

Jezeli wniosek o ptatnos¢ lub dotgczona do niego dokumentacja jest niekompletna, bgdz budzi watpliwosci,
LAWP sporzadza pismo do beneficjenta zawierajgce informacje o koniecznosci uzupetnienia/poprawienia
dokumentu o brakujace elementy lub koniecznosci ztozenia pisemnych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

W przypadku, gdy wyznaczony w piSmie termin konczy sie dniem ustawowo wolnym od pracy dokumenty
przekazywane sg najpdzniej do pierwszego dnia roboczego po tym dniu.

Okres oczekiwania na ztozenie przez beneficjenta uzupetnien/poprawek/wyjasnien wstrzymuje
bieg terminu oceny formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku.

Datg wigzgca dla LAWP jest data wptywu poprawionego lub uzupetnionego wniosku o ptatnos¢ do LAWP.

Korekty na dokumentach, bedgcych zatgcznikami do wniosku o ptatnos¢, dokonywane sg poprzez skreslenie
jedng pozioma linig lub dwiema liniami krzyzujgcymi sie. Obok skreslenia wpisywana jest poprawna tres¢,
podpis oraz data wprowadzenia poprawki. Nie wolno uzywacé korektora.

Nieuwzglednienie przez beneficjenta wszystkich wskazanych przez pracownika LAWP poprawek bgdz
uzupetnien lub tez dokonanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku o ptatnos¢ jest
podstawg do obnizenia kwoty refundac;ji.

W przypadku wystgpienia watpliwosci np. co do kwalifikowalnosci wydatku ujetego we wniosku o ptatnosc
lub prawidtowos$ci przeprowadzenia procedury z wyboru najkorzystniejszej oferty, bieg terminu weryfikacji
whniosku o pfatnos¢ zostaje wstrzymany do czasu wyjasnienia watpliwosci.
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We wniosku o ptatnos¢ mogg zostaé poprawione wytgcznie elementy wskazane przez pracownika LAWP —
chyba, ze wprowadzane zgodnie z uwagami zmiany w sposob naturalny implikujg kolejne zmiany, wéwczas
LAWP uwzglednia dodatkowe zmiany wprowadzone przez beneficjenta do wniosku o ptatnos¢ oraz do
odpowiednich zatgcznikéw pod warunkiem otrzymania od beneficjenta stosownej informacji o wprowadzeniu
dodatkowych zmian w pi$mie skierowanym do LAWP.

Konsekwencje nieterminowego dostarczenia uzupetnien/poprawek/wyjasnien regulujg
postanowienia umowy o dofinansowanie projektu.

Do jednego wniosku o ptatnos$¢, dopuszczalne jest ziozenie maksymalnie dwoch korekt, z zastrzezeniem, ze
ograniczenie to nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ kohcowa.
W przypadku, gdy w ramach drugiej korekty danego wniosku o ptatnos¢, przedstawione w nim do rozliczenia
wydatki nie bedg mogty zosta¢ uznane przez LAWP za kwalifikowalne, a beneficjent nie ztozy wyjasnien
dlaczego nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw celem rozliczenia danego wydatku/6w, to
nieudokumentowane wydatki moga:
- zosta¢ automatycznie wytgczone przez LAWP z danego wniosku o ptatnos¢ i jednoczesnie mogg zostaé
uznane za niekwalifikowalne w ramach projektu;
- ponadto w takiej sytuacji, gdy charakter nieprawidtowosci czyni niemozliwym lub niecelowym dalszg
realizacje postanowien umowy o dofinansowanie projektu, LAWP uprawniona jest do jej rozwigzania.

Natomiast w sytuacji gdy beneficjent w ramach drugiej korekty wniosku nie dotgcza wymaganych
dokumentow, jednak wskazuje na przyczyny swego uchybienia oraz skfada pisemnie stosowne wyjasnienia
w sprawie, nieudokumentowany wydatek moze zosta¢ automatycznie wytgczony przez LAWP z danego
wniosku o ptatnosé, ale beneficjent zachowuje mozliwo$¢ przedstawienia wytgczonego wydatku w ramach
kolejnego wniosku o ptatno$¢. Wytgczenie wydatku nastepuje w ten sposdéb, ze pracownik LAWP dokonuje
stosownej korekty wniosku o ptatnos¢. Nastepnie przygotowuje pismo do beneficjenta, zawierajgce
informacje o zatwierdzonej kwocie do wyptaty oraz dokonanej korekcie wraz z podaniem szczegdtowego
wyjasnienia okolicznosci korekty wniosku. O dokonanej korekcie informuje sie pisemnie beneficjenta,
a wylgczone wydatki beneficjent powinien przedstawi¢ do rozliczenia w kolejnym lub kolejnych wnioskach o
ptatnosé.

W przypadku stwierdzenia btedéw formalno-merytorycznych lub rachunkowych we wniosku o ptatnosé,
pracownik LAWP dokonujgcy weryfikacji wniosku, moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku,
jezeli dokonanie poprawek/uzupetnien bedzie mozliwe na podstawie ztozonych zatgcznikéw do wniosku. W
takim przypadku zostanie wystane do beneficjenta pismo o dokonanych poprawkach.
Pracownik nie moze poprawiac lub uzupetnia¢:

o zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie dotyczy

to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych
e zalgczonych dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki.

LAWP wysyta do beneficjenta pismo informujgce o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz o
kwocie srodkéw zatwierdzonych do wyptaty.
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Pozytywny wynik weryfikacji wniosku o pfatno$é oraz kontroli w miejscu realizacji projektu (w przypadku
zakwalifikowania projektu do kontroli) umozliwia refundacje wydatkéw poniesionych przez beneficjenta.

Srodki finansowe sg przekazywane na numer rachunku bankowego beneficjenta wskazany w
umowie o dofinansowanie projektu/aneksie do Umowy lub w zawartej umowie przelewu wierzytelnosci, pod
warunkiem dostepnosci srodkoéw finansowych na rachunku bankowym Banku Gospodarstwa Krajowego
(BGK), z ktérego przekazywane jest dofinansowanie pochodzgce ze srodkéw europejskich.

Podstawg dokonania pfatnosci na rzecz beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez LAWP,
realizowane przez BGK. LAWP wystawia zlecenie ptatno$ci niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o
dokonanie przelewu.

Zlecenia  ptatnosci, dokonywane przez LAWP, realizowane sg przez BGK, zgodnie
z ,Terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich” zamieszczonym na stronie internetowej www.bgk.com.pl, w
zaktadce ,Strefa logowania”, ,BGK Zlecenia”. Jako termin pfatnosci nalezy rozumie¢ dzien, w ktorym
nastgpito obcigzenie rachunku — Ministra Finansow w Banku, wynikajgce ze ztozonych przez instytucje w
danym okresie zlecen ptatnosci (a wiec wskazany w Terminarzu ptatnosci srodkéw europejskich).

BGK przekazuje LAWP informacje o wykonaniu przelewu najpdzniej pierwszego dnia roboczego
nastepujgcego po dniu, w ktérym dokonano ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W przypadku ptatnosci przekazanych na rachunek odbiorcy ptatnosci innego niz beneficjent, BGK informuje
beneficienta o0 dokonaniu ptatnosci, pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu,
w ktérym ptatnosci zostaty dokonane.

W przypadku niewykonania zlecenia ptatnosci, BGK niezwilocznie przekazuje LAWP, w postaci
elektronicznej, informacje o jego niewykonaniu wraz z podaniem przyczyny jego niewykonania.

W przypadku ptatnosci posredniej, gdy zostang stwierdzone nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji wniosku o
ptatnosc¢, przeprowadza sie kontrole dorazng w celu ich wyjasnienia.

W przypadku negatywnego wyniku kontroli na zakonczenie realizacji projektu kwota srodkow zatwierdzonych
do wyptaty zostaje skorygowana o wielko$¢ stwierdzonych nieprawidtowo$ci. W sytuacji zaistnienia
powaznych nieprawidtowosci i przestanek do rozwigzania umowy o dofinansowanie, LAWP zobowigzana
jest wszczg¢ procedure jej rozwigzywania.

Przekazanie refundacji po ztozeniu wniosku/éw o pfatno$¢ posrednig — przed rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie projektu spowoduje koniecznos¢ wezwania do zwrotu przekazanych s$rodkéw wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych. W przypadku niezwrécenia otrzymanych srodkow 1P
uruchamia procedure windykacyjna.
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Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu oraz dokumentacjg konkursowg lub dokumentacjg dotyczaca
projektow pozakonkursowych Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg dotyczgcy realizacji
projektu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w sposob przejrzysty tak, aby byta mozliwa
identyfikacja poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu.
W zaleznosci od prowadzonej przez beneficjenta ewidencji ksiegowej nalezy stosowaé odrebny system
ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg projektu.
Odpowiedni (wyodrebniony) kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy
rejestracji, ewidencji i oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienh w okreslonym
przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane
z projektem oraz obejmujgcych, co najmniej nastepujgcy zakres danych:

- rodzaj i numer dokumentu zrédtowego,

- numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,

- date wystawienia dokumentu,

- kwote brutto, kwote netto,

- dane kontrahenta - nazwa, NIP.

W sytuacji, gdy beneficjent, nie jest zobowigzany przepisami prawa do prowadzenia jakiejkolwiek
ewidencji ksiegowej — prowadzi wykaz - ewidencje dokumentow dotyczgcych operacji zwigzanych z
realizacjg projektu (por. zasady dotyczace beneficjentéw prowadzgcych tzw. uproszczong ksiegowoscé.
Zasady takie mozna stosowac¢ analogicznie).

Beneficjent prowadzacy tzw. uproszczona ksiegowos¢ - prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg w
postaci zestawienia wydatkéw zwigzanych z projektem. Wzoér zestawienia znajduje sie na stronie
internetowej LAWP (ww.rpo.lubelskie.pl). Beneficjenci mogg prowadzi¢ zestawienie w formie papierowej lub
technikg komputerowg np. przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego.

Beneficjent prowadzgcy peing ksiegowos$¢é i sporzgdzajacy sprawozdania finansowe -prowadzi
odrebng ewidencje ksiegowg w ramach istniejgcych ksigg rachunkowych. Odrebny system ewidencji
ksiegowej powinien umozliwiaé sporzgdzanie sprawozdan i kontrole ponoszenia wydatkéw w ramach
projektu oraz wykorzystania $rodkéw otrzymanych w ramach RPO WL poprzez wprowadzenie do
zaktadowego planu kont odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych.

Obowigzki beneficjentéw dotyczgce dokonywania procedury wyboru wykonawcow ustug oraz dostawcéw
towaréw nabywanych w ramach poszczegodinych projektéw regulujg przepisy prawa unijnego i krajowego
oraz umowa o dofinansowanie projektu.

Poprzez zaméwienie nalezy rozumie¢ kazdg umowe odpfatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajgcymi
z Pzp, albo z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WL 2014-
2020, przy czym dotyczy to w szczegdlnosci zarobwno umow o udzielenie zaméwien zgodnie z ustawa
PZP, jak i uméw dotyczacych zaméwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
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Zamowienia udzielane w ramach projektow
Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) w sposéb zapewniajgcy
przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Spetnienie
powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania przepisow Pzp lub zasady konkurencyjnosci.
Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spetnienie
powyzszych wymogéw w przypadku zamoéwieh o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.
Podmiot zobowigzany do stosowania przepisow Pzp przeprowadza postepowanie zgodnie z jej przepisami.
Procedura rozeznania rynku i zasada konkurencyjnosci zostaty opisane w dalszej czesci Wytycznych.
W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepisdéw prawa innych niz Pzp wytgcza sie stosowanie
Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza zamowienie z zastosowaniem tych przepiséw.
Procedur okreslonych w niniejszym rozdziale nie stosuje sie do:
a) zamoéwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zaméwien okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp, przy czym
udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie wlasnosci lub innych praw do istniejgcych
budynkéw lub nieruchomosci przez podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z pominigciem
zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych,
oraz do zamoéwien okreslonych w art. 4d Pzp,
b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ile zostaty wprowadzone,

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym rozdziale przy udzielaniu zamoéwien w

nastepujgcych przypadkachg:
a) w wyniku przeprowadzenia procedury zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nie wplyneta zadna oferta,
lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,
b) zaméwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych
powodow:
- brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
- przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci intelektualne;.
Wylgczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamowienia;
c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w
przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalno$ci twérczej lub artystycznej,
d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej
wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowaé termindéw sktadania ofert okreslonych w
czesci wytycznych dotyczgcych zaméwien przeprowadzanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
e) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczedniej nie

? Okreslone ponizej przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowac biorgc pod uwage wyktadnie odpowiednich
przepisow Pzp, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkéw.
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mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac
terminow sktadania ofert okreslonych dla tego typu zamowien,
f) przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zamowieh obejmujgcych produkcje
masowg stuzgca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,
g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci uzupetniajgcych
zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatdbw o innych wilasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamoéwienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,
h) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamodwien
uzupetniajacych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych,
i) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,
j) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw czlionkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,
Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale w przypadkach okreslonych w
art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwo$¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym przepisie.
Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych powyzej musi by¢ uzasadnione
na pismie.

Szacowanie wartosci zamoéwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa powyzej (lit. g i h) oraz jest dokumentowane w sposéb
zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub
jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zaméwienia
nalezy wzigé¢ pod uwage koniecznosc¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek™:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zamoéwienia w czeSciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamowienia ustala sie jako tgczng warto$¢ poszczegdinych jego
czesci''. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentow, ktérzy nie sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp,
wartos¢ zaméwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty, ktére sg zamawiajgcymi w
rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci wskazanej w

10 Wskazane przestanki nalezy interpretowa¢ zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczgcych szacowania wartosci
zamowienia.
1y przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania Pzp — nie dotyczy to zamoéwien, o ktérych mowa w art. 6a Pzp.
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art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg wartos¢ zamowienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy
zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie zamdéwienia,
catosc¢ lub czes$¢ wydatkdéw zwigzanych z tym zamdwieniem zostanie uznana za niekwalifikowalne, zgodnie z
rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku wydatkéw o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku. W tym celu powinno by¢é wystane
zapytanie ofertowe, do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdéw danego zamowienia. W przypadku wydatkbw na zakup powszechnie
dostepnych na rynku wartosci niematerialnych i prawnych lub srodkéw trwatych o wartosci netto nie
przekraczajgcej 20 tys. PLN beneficjent uprawniony jest do wykazania efektywnosci wydatku poprzez
zgromadzenie dokumentéw, pochodzgcych od co najmniej trzech funkcjonujgcych na rynku sprzedawcéow
(np. materiatéw informacyjnych lub reklamowych, wydrukéw ze stron internetowych), potwierdzajgcych
dokonanie przez beneficjenta rozeznania rynkowego przed dokonaniem zakupu. W przypadku zaméwien o
wartoéci do 20 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcag nie jest wymagane. W takim
przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Rozeznanie rynku

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze
dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne
jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania
ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z
informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu®®.

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z
wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w
oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Zasada konkurencyjnosci
Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w przypadku:

12 ) . . . . . . . . .
Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie powinna by¢ uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku.
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a) beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien przekraczajgcych
wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub
nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu interesow:
a) w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamowienia nie mogg byé
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wylgczeniem zamowien sektorowych
oraz zamoéwien uzupetniajgcych. W przypadku celu tematycznego 11 udzielanie zamowien podmiotom
powigzanym jest mozliwe za zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym. Zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo w przypadkach okreslonych w niniejszym rozdziale
jest dopuszczalne za zgodag wtasciwej instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie,
b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg byé powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,
¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie
stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu Srodkéw wykazaé istnienie naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.
W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci uznaje sie
za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach
okreslonych w Pzp.
Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien, o
ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn.
zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)*.
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa ponizej, okreslane sg w sposéb

3 Zgodnie z art.9 rozporzadzenia ogdinego.
" Wspdiny Stownik Zamoéwien dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.
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proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce
do nalezytego wykonania zamowienia.
Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sg formutowane w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia,
b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby
kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mégt interpretowaé je w
jednakowy sposéb,
c) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny byé okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty,
d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegodlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej,
e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jakosé¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz
koszty eksploatacji.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w dalszej czesci wytycznych,
ktére zawiera co najmnie;j:

- opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub zrédta lub
znakow towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie
jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informaciji),
- warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
- kryteria oceny oferty,
- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty,
- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
- termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie
mniej niz 7 dni, a w przypadku robo6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 5 225 000 euro
w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamdéwien na dostawy i
ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14
albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z
uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dziehA ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,
- termin realizacji umowy,
- informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
- okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,
- informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosé przewiduje,
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- informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.
b) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w
postepowaniu’® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest
dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach
projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnoécile, aw
przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystac
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej
stronie internetowej, o ile posiada takg strone’.

Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wartos¢ 5 225 000 euro w przypadku
zamowien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, a w przypadku
zamowien na ustugi o charakterze spoiecznym18 750 000 euro, podmiot niebedgcy zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzedowym UE.

Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzic w formie
pisemne;j.

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmnie;j:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do zamawiajgcego,
c¢) informacje o spetnieniu warunkéw dot. zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie warunki byty
stawiane,

1 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcow.

'® Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). W przypadku, gdy Beneficjent publikuje ogtoszenie na wiasnej stronie
internetowej, musi by¢ ono publikowane nie krécej, niz do dnia otrzymania przez beneficjenta informacji o pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatnosé¢, rozliczajacego wydatek objety tym postepowaniem.

7w przypadku, gdy Wnioskodawca publikuje ogtoszenie na wiasnej stronie internetowej, musi by¢ ono publikowane nie krécej, niz do
dnia otrzymania przez beneficjenta informacji o pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, rozliczajacego wydatek objety tym
postepowaniem.

18 Woykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowiag zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik XVII
Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).
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e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujgce zatgczniki:
- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w niniejszym rozdziale,
- ztozone oferty,
- oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (ij. powigzan, o ktérych mowa w wytycznych).
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, informacje o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na
wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa™.
Po przeprowadzeniu procedury zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nastepuje podpisanie umowy z
wykonawcazo. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian® postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub dokumentach
zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,
b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:
- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegolnosci dotyczgcych zamienno$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalaciji,
zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,
- zmiana wykonawcy spowodowataby istothg niedogodnos$é lub znaczne zwigkszenie kosztéw dla
zamawiajgcegdo,

19 Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

20 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem wiecej niz
jednej umowy.

Zmianeg uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdiny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo
nie zmienia ogodlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére,
gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy
lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz
wymienione w lit. d.
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- wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,
c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajgc z
nalezytg staranno$cig, nie mogt przewidzied,
- wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okre$lonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
- na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w lit. a,
- w wyniku potagczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatlu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za
sobg innych istotnych zmian umowy,
- W wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcoéw,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 5 225 000
euro w przypadku zamdéwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i
ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé co najmniej; date upublicznienia zmienianego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuza termin skfadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Niniejszy rozdziat przedstawia sposob postepowania w zakresie ustalania i naktadania korekt finansowych w
przypadku stwierdzenia wystepowania nieprawidtowosci indywidualnej po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ beneficjenta jak i w okresie trwatosci.
Natozenie korekty wigze sie z obnizeniem catkowitej kwoty wspoéifinansowania dla danego projektu
o kwote natozonej korekty.
Kwota natozonej korekty powinna byé réwna kwocie nieprawidtowo poniesionego wydatku w wysokoSci
odpowiadajgcej wartosci wktadu z budzetu UE. Dla jej wtasciwego okreslenia konieczne jest uwzglednienie
stopy wspoffinansowania dla danego projektu. Wysokos¢ korekty, uwzgledniajgca stope wspoftfinansowania
danego projektu obliczany jest wedtug nastepujacego wzoru:
Kk = Nw * S%

gdzie:

Kk - kwota korekty,

Nw - nieprawidtowy wydatek,

S - stopa wspoffinansowania UE okreslona procentowo

Beneficjent realizuje projekt szkoleniowy, w ramach ktérego dokonuje zakupu sprzetu komputerowego,
ktéry w przypadku tego projektu jest wydatkiem niekwalifikujgcym sie do dofinansowania.

Cena zakupu sprzetu wynosi 6500 zt.

Stopa wspoifinansowania UE wynosi 85%

Kwota korekty = 6500 * 85%
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W przypadku, gdy okreslenie wysokosci korekty w powyzszy sposéb jest niemozliwe (np. w obszarze
zamoéwien publicznych) stosuje sie korekte w wysokosci proporcjonalnej do charakteru i wagi popetnionej
nieprawidtowosci, uwzgledniajgc przy tym straty poniesione przez fundusze polityki spojnosci.

W przypadku, gdy tego rodzaju nieprawidtowosé dotyczy zamowien publicznych, stosuje sie stawke
procentowg korekty okreslong w taryfikatorze, uwzgledniajgc stope wspoétfinansowania UE dla projektu. W
takiej sytuacji korekta nakftadana jest na cato$é wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych zaméwienia
dotknietego nieprawidtowoscig i okresla sie jg w nastepujgcy sposob:

Kk =YKw *S% * T%

gdzie:

Kk — kwota korekty,

> Kw — suma wydatkow kwalifikowalnych w zamowieniu,

S — stopa wspétfinansowania okreslona procentowo,

T% -stawka procentowa korekty okreslona w taryfikatorze.

Beneficjent realizuje projekt budowlany, w ramach ktérego ogtasza zamowienie publiczne na swiadczenie
ustug ksiegowych. Beneficjent dopuszcza sie naruszenia oceny ofert, ktére nie skutkuje niewaznoscig
zamowienia, stanowi jednak nieprawidtowo$¢ wymagajgcg natozenia korekty finansowej. Suma wydatkéw
kwalifikowalnych dla tego zamdwienia wynosi 800 tys. zt, poziom wspoétfinansowania 80%. W celu ustalenia
wysokosci korekty nalezy postuzy¢ sie tzw. taryfikatorem, w ktérym okreslono stawki procentowe korekt za
rézne rodzaje naruszen prawa zamowien publicznych:

Kwota korekty = 800 tys. * 80% * stawka % z taryfikatora

W przypadku nieprawidlowosci polegajgcej na niezachowaniu trwatosci projektu stosuje sie korekte
proporcjonalng. Podstawg wymierzenia korekty jest wéwczas 100% warto$ci wydatkow kwalifikowalnych, a
korekte nalezy natozy¢ proporcjonalnie do okresu, przez ktory trwatos¢ projektu nie zostata zachowana.

W przypadku zaistnienia potrzeby dokonania zmian w projekcie, dopuszczalnosé ich
wprowadzenia rozpatrywana jest przez LAWP na podstawie pisemnego wniosku beneficjenta ztozonego za
posrednictwem SL2014.

Zmiany takie zgtaszane sg przed ich wprowadzeniem, jednak nie pézniej niz 30 dni przed planowanym
terminem zitozenia wniosku o ptatnosc¢ i nie pézniej niz przed rzeczowym zakonczeniem realizacji projektu.

Nalezy pamietac, ze kazda propozycja zmiany musi zosta¢ rzetelnie udokumentowana tzn. zawieracé:
e pisemny wniosek o zmiane np. zakresu rzeczowo-finansowego, zmiane termindw realizacji projektu,
e uzasadnienie,
e zaktualizowany Wniosek o dofinansowanie (dotgczany tylko w przypadku, gdy proponowane zmiany
wplywajg na jego ksztatt).
Zmiany w tresci umowy o dofinansowanie projektu dokonywane sg na podstawie zgodnych oswiadczen woli
stron na warunkach i w trybie przewidzianym w umowie o dofinansowanie projektu. Zakres zmian okreslony
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jest we wzorze umowy o dofinansowanie projektu. Zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
LAWP nie wyrazi zgody na zmiany, ktére w zbyt duzym stopniu ingerujg w projekt wyloniony do
dofinansowania, np.

e zmiany powodujgce zwiekszenie dofinansowania;

e zmiany skutkujgce nie osiggnieciem celéw projektu;

e zmiany, ktére prowadzg lub mogg prowadzi¢ do ztamania zasady trwatosci projektu;

e zmniejszenie zaktadanych wartosci wskaznikow, ktére bedg miaty wptyw na nieosiggniecie celow

projektu.

Mozemy wyrdzni¢ nastepujgce zmiany w projekcie:

1. Zmiany wymagajace aneksowania umowy o dofinansowanie projektu: sg to istotne zmiany
w projekcie, ktére wymagajg uzyskania akceptacji LAWP i wprowadzane sg w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu. Zaliczy¢ tu mozna w szczegdlnosci:

zmiany terminow realizacji projektu,

e zmiany zakresu rzeczowego projektu,

e zmniejszenie zakfadanych wartosci wskaznikéw, ktére nie bedg miaty wptywu na osiggniecie celow
projektu,

e przesunigcia kwotowe pomiedzy  poszczegdlnymi zadaniami/kategoriami wydatkow
kwalifikowalnych,

e zmiany danych beneficjenta,

e zmiany numeru rachunku bankowego,

e zmniejszenie kosztow kwalifikowalnych i calkowitej wartosci projektu, w tym w zwigzku
z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego
zgodnie z ustawg PZP,

e zmiany formy prawne;.

2. Zmiany niewymagajace aneksowania umowy o dofinansowanie projektu, a wymagajace uzyskania
akceptacji Instytucji Posredniczacej, np.:
e zbycie srodkdéw trwatych wspoéffinansowanych ze Srodkéw UE,
e zmiana lokalizacji projektu,
e przesuniecie terminu realizacji poszczegdlnych zadan pomiedzy kwartatami, o ile nie zmienia sie
termin zakonczenia rzeczowego i finansowego realizacji projektu.

Zmniejszenie zakresu rzeczowego projektu lub dokonanie znaczgcych zmian w obrebie
przyjetej technologii nie jest oszczedno$cig. Ww. zmiany, po uznaniu ich przez LAWP za dopuszczalne
i niewptywajgce na cele projektu, wymagajg sporzadzenia aneksu do umowy dofinansowanie projektu ze
zmniejszong catkowitg wartoscig projektu, kosztéw kwalifikowalnych i przyznanego dofinansowania.

Dokumenty wymagane w przypadku zmian w projekcie na etapie jego realizacji, nieskutkujgcych
koniecznoscia uzyskania nowej Decyzji o pozwoleniu na budowe:
e pisemny wniosek o zmiane zakresu rzeczowo-finansowego wraz uzasadnieniem (we wniosku nalezy
okresli¢ zakres zmian w stosunku do zatwierdzonego projektu);

Zatacznik nr 3 do uchwaty Nr CLIII/3091/2016 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28 grudnia 2016 r.

/ 142



e zaktualizowany Wniosek o dofinansowanie (dotgczany tylko w przypadku, gdy proponowane zmiany
wplywajg na jego ksztatt);

e oswiadczenie Projektanta dotyczace zgody na wprowadzenie proponowanych przez beneficjenta
zmian oraz informujgce o koniecznosci zmiany decyzji pozwolenia na budowe lub jej braku
(dopuszczalnym rozwigzaniem jest podpisanie sie Projektanta pod wnioskiem o zmiane zakresu
rzeczowo-finansowego z zastrzezeniem, ze na wniosku tym okreslony zostanie wplyw
proponowanych zmian na ksztalt projektu budowlanego i warunkéw pozwolenia - istotny czy
nieistotny);

e oswiadczenie beneficjenta, ze po uwzglednieniu zmian wybrana oferta pozostaje nadal aktualna.

Dokumenty wymagane w przypadku zmian w projekcie na etapie jego realizacji, skutkujacych
koniecznoscia uzyskania nowej Decyzji o pozwoleniu na budowe:
e pisemny wniosek o zmiane zakresu rzeczowo-finansowego wraz z uzasadnieniem (w przypadku,
gdy proponowane zmiany wplywajg na zmiane podstawowych parametréw uzytkowych
i technicznych obiektu w odniesieniu do zatwierdzonego projektu, nalezy we wniosku o zmiane
wyszczegolni¢ nowe parametry tego obiektu);
e zaktualizowany Wniosek o dofinansowanie (dotgczany tylko w przypadku, gdy proponowane zmiany
wplywajg na jego ksztatt);
e nowa Decyzja o pozwoleniu na budowe;
e oswiadczenie beneficjenta, ze po uwzglednieniu zmian wybrana oferta pozostaje nadal aktualna.

Zmiany do umowy o dofinansowanie projektu moga by¢ wprowadzone z inicjatywy beneficjenta jedynie
przed planowanym zakonczeniem rzeczowym realizacji projektu. W uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwosé sporzgdzenia aneksu do umowy po uptywie terminu finansowego zakonczenia realizacji Projektu,
ktérego przedmiotem bedzie zmiana terminu realizacji Projektu. W sytuacji takiej zmiany do umowy mogg
zosta¢ wprowadzone aneksem najpézniej do dnia uptywu terminu do ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa,
lub do dnia ztozenia wniosku o ptatno$é koncowa (w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat jest wczesniejsza)

Niedopuszczalne sg takie zmiany w projekcie, ktére miatyby wptyw na wynik dokonanej oceny projektu w
oparciu o kryteria wyboru projektéw obowigzujgce w danym konkursie, w taki sposéb Ze projekt uzyskatby
ocene negatywng.

W przypadku odrzucenia catosci zaproponowanych zmian, LAWP przekazuje beneficjentowi informacje wraz
ze szczegbtowym uzasadnieniem merytorycznym.

W przypadku zmian do umowy o dofinansowanie projektu wymagajgcych zawarcia kolejno w niedtugim
okresie czasu kilku anekséw, za obopding zgoda stron moze zosta¢ zawarty jeden aneks uwzgledniajacy te
zmiany.

Dopuszczalne sg przesuniecia kwotowe pomiedzy zadaniami/kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych po
uzyskaniu zgody LAWP. Zmiany te wymagajg formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu oraz
aktualizacji Wniosku o dofinansowanie.

Zmiany umowy o dofinansowanie projektu nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania
wskazanego kwotowo i procentowo w Umowie. W sytuacji, gdy w trakcie realizacji projektu kwota wydatkéw
kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu, przy jednoczesnym zrealizowaniu Harmonogramu rzeczowo —
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finansowego, to kwota przyznanego dofinansowania zostanie proporcjonalnie obnizona, z zachowaniem
udziatu procentowego okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu. Zmiana taka nie wymaga aneksu
do Umowy i wchodzi w zycie automatycznie po zatwierdzeniu przez LAWP wniosku o ptatnos¢ korncows.

Jezeli w wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonego zgodnie z ustawg
Pzp suma wartosci zadan/kategorii wydatkéw, objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do
sumy wartosci tych zadan/kategorii wydatkédw okredlonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos$é
dofinansowania dotyczacego tych zadan/kategorii wydatkédw ulega odpowiedniemu zmniejszeniu
z zachowaniem udzialu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego
w umowie o dofinansowanie projektu.

Ewentualne oszczednosci powstate po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia mogag
zostaé przesuniete do innego postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach danego projektu. Suma
wartoéci zadan/kategorii wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zwiekszeniu. Szczegdty w tym
wzgledzie reguluje umowa o dofinansowanie projektu. Zmiany, o ktérych mowa powyzej wymagajg
dokonania zmiany Umowy w formie aneksu po zakonczeniu kazdego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego dotyczacego projektu oraz aktualizacji Wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, projekt powinien by¢ realizowany z nalezytg starannoscia,
wydatki ponoszone celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i
procedurami w ramach RPO WL oraz w sposoéb, ktéry zapewni prawidlowa i terminowa realizacje projektu,
osiggniecie celéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie oraz utrzymanie trwatosci projektu.

Zatozone w dokumentacji aplikacyjnej wskazniki produktu powinny by¢ osiggniete w okresie od podpisania
umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o
ptatnos¢ koncowg. Wskazniki rezultatu powinny zosta¢ osiggniete w okresie 12 miesiecy od zakonczenia
finansowego projektu okredlonego w umowie o dofinansowaniu projektu lub o ile wynika to ze specyfiki
projektu, od uruchomienia przedsiewziecia, bgdz tez w okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych
przez IP - w przypadku wskaznikéw, ktérych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta i za
zgodg IP, przy czym osiggniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Niewykonanie wskaznikéw rezultatu w projekcie, moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci skutkujacej natozeniem korekty, proporcjonalnie do okresu, przez ktéry trwatos¢ projektu
nie zostata zachowana. Podstawg wymierzenia korekty jest 100% wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

Zgodnie z art. 9 wust. 1 pkt. 9 Ustawy wdrozeniowej LAWP odpowiada za odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyptaconych beneficjentom.

Jezeli, w wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢ lub kontroli przeprowadzonej przez LAWP na miejscu
realizacji projektu stwierdzone zostang nieprawidtowosci w wydatkowaniu przez beneficjenta srodkow,
stosuje sie art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zgodnie, z ktérym:
- w przypadku gdy srodki przeznaczone na realizacje programéw finansowanych z udziatem s$rodkow
europejskich sa:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur,
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3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

- podlegajg zwrotowi przez beneficjenta odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami
w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw na
rachunek beneficjenta. Zwrot powinien nastgpi¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
0 zwrocie dotacji, okreslajgcej kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 art. 207 ustawy o finansach publicznych, beneficjent moze zosta¢
wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja,
o ktérej mowa w ust. 9 art. 207 ustawy o finansach publicznych, stata sie ostateczna, za$ kohczy sie
z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu tych srodkéw.

W zakresie nieuregulowanym w ust. 1 i 4 art. 207 ustawy o finansach publicznych stosuje sie odpowiednio
przepisy dziatu Il Ordynacji podatkowej, z wyjgtkiem art. 57 tej ustawy.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 art. 207 ustawy o finansach publicznych, majg
zastosowanie przepisy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Umowa o dofinansowanie projektu reguluje warunki i terminy zwrotu srodkow nieprawidtowo wykorzystanych
lub pobranych w nadmiernej wysokosci lub w sposéb nienalezny.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, LAWP moze dokona¢ pomniejszenia (potrgcenia)
odpowiedniej kwoty z kwoty kolejnych refundacji, po uzyskaniu zgody beneficjanta na powyzsze lub wezwac
beneficjenta do zwrotu Srodkéw w okreslonym terminie.

W przypadku, gdy kwota nieprawidlowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania jest wyzsza niz
kwota pozostata do refundaciji lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia (potrgcenia), lub tez, gdy LAWP
uzna dokonanie pomniejszenia (potragcenia) za niecelowe, a beneficjent nie dokona w wyznaczonym terminie
zwrotu, LAWP podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkéw dofinansowania z
wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych, w szczegdlnos$ci zabezpieczenia, o ktérym mowa
w umowie o dofinansowanie projektu. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania obcigzajg beneficjenta.

Informacje na temat odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych sg uwzgledniane w ,rejestrze
obcigzen projektu” prowadzonym przez LAWP. Rejestr zawiera informacje dotyczace faktycznie dokonanych
zwrotoéw przez beneficjentéw i odzyskanych srodkéw przekazywanych w ramach poswiadczen i deklaraciji
wydatkow.

W przypadku gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikowalno$¢ danego wydatku po jego rozliczeniu w ramach
wczesniej ztozonych i zatwierdzonych przez LAWP wnioskéw o ptatnos¢, ma obowigzek poinformowania o
wykrytych wydatkach niekwalifikowalnych w piSmie do LAWP. Na podstawie otrzymanych informacji, LAWP
wezwie do zwrotu otrzymanych sSrodkéw lub po uzyskaniu zgody beneficjenta pomniejszy wartos¢
zatwierdzonych wydatkow o tgczng kwote wydatkow niekwalifikowalnych wynikajacg z informacji
przekazanej przez beneficjenta.

LAWP przygotowujgc informacje dla beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, pomniejsza
rozliczenie wydatkéw o zgtoszone przez beneficjenta korekty finansowe. W informacji dla beneficjenta
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, LAWP powinna przedstawi¢ uzasadnienie rozbiezno$ci pomiedzy
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kwotg zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych a kwotg wydatkéw wykazanych przez beneficijenta we
whiosku o ptatnosc.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w projekcie, podlega ona zgloszeniu zgodnie z procedurg
informowania o nieprawidtowosciach w ramach RPO WL.

W przypadku, gdy po zakonczeniu realizacji projektu i koncowym rozliczeniu projektu, zostang wykryte
wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zostang nieprawidtowosci w projekcie lub korekty finansowe),
konieczny bedzie zwrot tych srodkéw. W przypadku nieprawidtowosci, srodki powinny zostaé zwrécone wraz
z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania $srodkéw na rachunek
beneficjenta. Zwrot powyzszych srodkéw dokonywany jest po pisemnym wezwaniu LAWP, w ktorym,
okreslony zostanie ostateczny termin dokonania ptatnosci i wskazany numer rachunku bankowego, na ktéry
majg zostac¢ przekazane srodki. Wysokos$¢ zwrotu uzalezniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatek
zostat sfinansowany z kwoty dofinansowania. W przypadku, gdy beneficjent nie dokona zwrotu w terminie
wskazanym przez LAWP, wowczas zostanie dodatkowo obcigzony zwrotem odsetek naliczanych za kazdy
dzien zwtoki (odsetki karne).

W przypadku, gdy beneficjent nie zwroci catosci lub czesci kwoty niekwalifikowalnej w terminie
wyznaczonym przez LAWP, podejmuje ona srodki prawne w celu odzyskania naleznych srodkow.

Jezeli z rozliczenia koncowego bedzie wynika¢ wyzsza kwota do zwrotu niz ta, ktérg beneficjent przekazat
na wskazany rachunek bankowy, konieczny bedzie zwrot pozostajgcej czesci srodkéw wynikajgcych
z rozliczenia koncowego.

W sytuacji zaistnienia powaznych nieprawidtowosci i przestanek rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu, wszczeta zostaje procedura jej rozwigzania.

Trwafo$¢ projektu liczona jest od daty pfatnosci koncowej na rzecz beneficjenta, a jej okres
kazdorazowo jest okreslany w umowie o dofinansowanie projektu. Stwierdzenie naruszenia zasady
trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkdéw otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do niezachowania okresu trwatosci (w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych). Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w
odniesieniu do wspotfinansowanej w ramach projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.

Za date pfatnosci koricowej, uznaje sie:
a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ korncowg beneficjentéw przekazywane
sg srodki - date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta,
b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

W przypadku inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych naruszenie zasady trwafosSci
nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci, co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia PO,

b) nastgpita zmiana wiasnosci (rozumiana jako rozporzgdzenie prawem wilasnosci) elementu
wspoffinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
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Naruszenie zasady trwatosci wystepuje réwniez w przypadku (w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture
lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia w okresie 10 lat od daty pfatnosci koricowej dziatalnosci
produkcyjnej poza obszar UE. Przedmiotowego warunku nie stosuje sie do MSP.

W przypadku projektow wspoffinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych i FS, nie dotyczacych
inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatos$ci projektu oznacza utrzymanie
inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku:
a) instrumentéw finansowych,
b) sytuacji, gdy beneficijent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgce;j
z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepiséw w art. 71 Rozporzadzenia 1303/2013

Raporty roczne z wypetniania przez beneficjenta obowigzku utrzymania trwaftosci projektu
zrealizowanego w ramach RPO WL na lata 2014-2020 (wzér raportu rocznego dostepny jest na stronie
www.rpo.lubelskie.pl) sporzadzane sg przez beneficjenta przez okres trwatosci projektu wskazany w
umowie o dofinansowanie projektu poczgwszy od raportu za okres 12 miesiecy liczgc od daty pfatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta i przedstawiania ich Instytucji Posredniczacej w terminie 14 dni od uptywu
terminu, ktérego raport dotyczy. W przypadku nieztozenia przez beneficjenta raportu rocznego w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu wysytane jest upomnienie wzywajgce do ztozenia raportu.
Nieztozenie Raportu rocznego, pomimo dwukrotnego wezwania przez LAWP, moze spowodowac
uruchomienie procedury rozwigzywania umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku dziatania 1.2 zamiast raportu rocznego wymagane jest ztozenie rocznego sprawozdania,
potwierdzajgcego osigganie wskaznikow rezultatu. Sprawozdanie sporzgdzane jest na wzorze dostepnym na
stronie www.rpo.lubelskie.pl. Pierwsze sprawozdanie roczne, w przypadku projektéw nie obejmujacych
inwestycji w infrastrukture, dostarczane jest w terminie 14 dni po uptywie roku od finansowego zakonczenia
realizacji Projektu. O ostatecznym osiggnieciu wskaznikéw przed uptywem roku informacja winna zosta¢
ztozona niezwtocznie po zrealizowaniu wskaznikéw, poprzez ztozenie sprawozdania. W przypadku projektéw
obejmujacych inwestycje w infrastrukture, pierwsze sprawozdanie roczne potwierdzajgce osiggniecie i
utrzymywanie wskaznikéw rezultatu Beneficjent przedktada w terminie 14 dni po uptywie roku od dokonania
na jego rzecz ptatnosci koncowej.

Przestanki, tryb, terminy oraz konsekwencje rozwigzania umowy regulujg postanowienia umowy
o dofinansowanie projektu.
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Beneficjent sktada w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014 do LAWP wnioski
o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami zgodnie z warunkami wskazanymi w art. 41 rozporzadzenia ogdlnego nr
1303/2013 i w terminach wskazanych w Umowie. Wniosek o ptatno$¢ stuzy wniesieniu wktadu programu,
rozliczeniu otrzymanego wkfadu z Programu i wykazaniu w ujeciu narastajgcym fgcznej kwoty wydatkow,
o ktorych mowa w art. 42 ust. 1 Rozporzgdzenia Ogdlnego 1303/2013.

Whnioskowanie o srodki na realizacje projektu dot. IF bedzie odbywac¢ sie w oparciu o nastepujacy schemat:
a) Beneficjent otrzymuje Srodki w formie transz, analogicznie do pozioméw obowigzujgcych przy
certyfikacji, po przedtozeniu wniosku o ptatno$¢ w SL2014,

b) w pierwszym wniosku o ptatno$¢ Beneficjent wnioskuje o wyptate pierwszej transzy sSrodkow
programu. W SL2014 wniosek taki oznaczony bedzie jako wniosek o zaliczke — w ten sposéb w
SI12014 odwzorowany zostanie moment aplikowania o pierwszg (a nastepnie o kolejne) transze
Srodkow,

€) po zatwierdzeniu wniosku i zasileniu rachunku Beneficjenta przez LAWP, Beneficjent sktada wniosek
rozliczajgcy zaliczke, ktory jako wtasciwy podlega certyfikacji do KE. W SL2014 w module obstugi
wnioskow o ptatno$¢ w Zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki nalezy
wowczas dodaé pozycje dotyczacg dokumentu potwierdzajgcego wptyw Srodkéw na rachunek
Beneficjenta.

d) po wykorzystaniu okresinej w umowie o finansowanie czesci srodkoéw pierwszej transzy Beneficjent
skfada kolejny wniosek o zaliczke (patrz lit. b) dotyczacy drugiej transzy, a nastepnie — niezwtocznie
po jej otrzymaniu - sktada wniosek rozliczajgcy zaliczke, ktéry podlega certyfikacji do KE (patrz lit.

Ok

e) jezeli certyfikacji bedg podlega¢ réwniez $rodki, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 lit. b)
rozporzadzenia 1303/2013, wniosek rozliczajgcy zaliczke bedzie rowniez wnioskiem o refundacje.
W SL2014 w module obstugi wnioskéw o ptatnos¢ w Zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki nalezy w takiej sytuacji doda¢ pozycje dotyczgcg krajowego wktadu publicznego
i prywatnego zapewnionego na poziomie funduszu funduszy, posrednikéw finansowych lub
ostatecznych Beneficjentéw.

Certyfikacji podlega wytgcznie wniosek rozliczajgcy zaliczke.

Fakt rejestracji w SL2014 wniosku o zaliczke/rozliczajgcego zaliczke to tylko ,,zabieg techniczny” majacy na
celu odwzorowanie w SL2014 faktu wnioskowania przez Beneficijenta o zasilenie wkfadem programu.
Projekty instrumentow finansowych nie sg projektami zaliczkowymi.

Wynagrodzenie podmiotéw wdrazajgcych instrumenty finansowe powinno przyja¢ forme optat za
zarzgdzanie, o ktéorych mowa w art. 42 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013. Optaty za zarzgdzanie
naliczane bedg w sposéb analogiczny do stawki ryczattowej stosowanej w odniesieniu do dotacji i pomocy
zwrotnej zgodnie z art.67 rozporzadzenia ogolnego 1303/2013 np. jako okreslony % $rodkéw wyptaconych
do instrumentu, a nie jako faktyczne koszty poniesione przez podmiot wdrazajgcy instrument
udokumentowane optaconymi fakturami lub innymi dokumentami o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.
Optaty za zarzadzanie i koszty zarzadzania bedg wykazywane w bloku Koszty zarzadzania w module
SL2014 dotyczgcym projektow IF.

W przypadku modelu z Funduszem Funduszy (FF) zadaniem beneficjenta (FF) jest pozyskanie od
posrednikow finansowych, ktérym powierzone zostaty zadania wdrozeniowe przez FF, niezbednych danych
dotyczacych s$rodkéw faktycznie wyptaconych ostatecznym odbiorcom lub na wsparcie na rzecz
ostatecznych odbiorcow, kwot zaangazowanych w ramach uméw gwarancyjnych oraz poniesionych kosztow
zarzadzania i optat za zarzadzanie, a nastepnie wprowadzenie danych do SL2014. Przeptyw informac;ji
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pomiedzy FF a posrednikami odbywa sie poza SL2014, a stosowne informacje rejestrowane/aktualizowane
sg w SI2014 w miare postepu realizacji, ale nie rzadziej niz raz na miesigc, przy czym dane wg. stanu na
koniec miesigca powinny zosta¢ wprowadzone do SL2014 do 10 dnia nastepnego miesigca.

Beneficjent bedzie przekazywat wymagane informacje dotyczace postepu w realizacji projektu przy
wykorzystaniu dedykowanej IF zakladki w module obstugi wnioskéw o ptatnos¢ w systemie SL2014
dotaczajgc jako zatgcznik inne informacje wymagane ustalonym pomiedzy stronami Umowy wzorem
sprawozdan. W module dedykowanym monitorowaniu IF zaprojektowano pole okreslajgce model wdrazania
instrumentu. Wybér odpowiedniego modelu determinuje ksztatt formularzy sprawozdawczo-rozliczeniowych
zamieszczonych w dedykowanej IF zakladce modutu Obstugi wnioskéw o ptatnosé SL2014.

Strategia inwestycyjna podlega corocznemu przegladowi oraz jezeli to niezbedne aktualizacji bedacej
nastepstwem:

e aktualizacji oceny ex-ante,

e aktualizacji strategii rozwoju wojewddztwa lub programu,

e dotychczasowych wynikéw wdrazania Instrumentéw Finansowych,

e zmiany sytuacji spoteczno-gospodarczej wojewddztwa lub kraju,

e zmiany otoczenia prawnego wdrazania Instrumentéw Finansowych.

Beneficjent:

e sporzgdza Roczny Plan Dziatan i przedktada go Komitetowi Doradczemu lub Instytucji Zarzadzajace;j
w terminie wskazanym w Umowie o Finansowanie,

o przedkiada do zatwierdzenia przez LAWP proponowane zasady, tryb i warunki wyboru posrednikéw
finansowych,

e przedstawia do akceptacji LAWP wzory Uméw Operacyjnych z Posrednikami Finansowymi,

e sklada do LAWP kwartalne oraz kohcowe sprawozdanie z postepu realizacji Projektu (w postaci
wniosku o ptatno$é petnigcego funkcje sprawozdawczg oraz za pomocg zakfadki Monitorowanie IF)
w terminie wskazanym w Umowie oraz wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z realizacjg
Umowy, ktérych LAWP zazada, w terminie wskazanym przez LAWP,

e poddaje sie audytowi oraz kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projekt uprawnionym do tego
podmiotom,

e przekazuje do LAWP kopie informacji pokontrolnych oraz zaleceh pokontrolnych dotyczgcych
realizacji umowy w terminie wskazanym w Umowie,

e gromadzi i przekazuje do LAWP niezbedne informacje w zakresie Nieprawidtowosci w zwigzku z
realizacjg Umowy,

¢ informuje LAWP o wszelkich odchyleniach w realizacji Umowy oraz Strategii Inwestycyjne;.

Zmiana lub aktualizacja Strategii Inwestycyjnej podlega konsultacjom przez Komitet Doradczy lub Instytucje
Zarzadzajgcg oraz wymaga zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca.
Zmiana zatgcznikéw do umowy przy zgodnej woli stron nie wymaga sporzadzania aneksu do umowy.

Zmiany tresci Umowy wymagajg formy pisemnej i zawarcia aneksu. Zakres zmian okreslony jest we wzorze
umowy o dofinansowanie projektu.

Dokumentacja finansowa realizowanego projektu powinna by¢ prowadzona zgodnie z przyjetg polityka
rachunkowosci jednostki.
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Beneficjent w skladanych sprawozdaniach przedstawia w ujeciu narastajgcym koszty zarzadzania
projektem oraz wartos¢ wskaznikow osiaggnietych dzieki realizacji projektu w odniesieniu do wartosci
wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, Strategii Inwestycyjnej oraz Rocznym Planie
Dziatan.

W okresie realizacji projektu Beneficjent upowazniony jest do pobierania kosztéw zarzgdzania projektem,
w wysokosci nieprzekraczajgcej progéw procentowych, o ktérych mowa w art. 13 Rozporzadzenia 480/2014.
W odniesieniu do niepetnego roku trwania umowy kwota kosztéw bedzie ustalana proporcjonalnie do
maksymalnego limitu. Wydatki zwigzane z kosztami zarzadzania projektem, ktore zostalty uznane za
niekwalifikowalne, jak rowniez poniesione po zakonczeniu okresu realizacji projektu wskazanym w umowie,
jesli przekraczajg przyjety prég procentowy oraz nie zostaly ujete we wniosku o ptatnosé korncowg i nie
zostaty wptacone na specjalny rachunek powierniczy, muszg by¢ finansowane ze srodkéw wiasnych
beneficjenta.

W przypadku zidentyfikowania przez LAWP nieprawidiowosci w wydatkowaniu srodkéw przeznaczonych na
zarzadzanie i administracje projektow z zakresu IF, opisanej w art. 143 Rozporzadzenia 1303/2013,
dokonuje sie stosownej korekty finansowej. Takie nieprawidtowosci objete korektg finansowg powodujg
obnizenie wartosci projektu, co nalezy wykazaé¢ we wniosku o dofinansowanie i Rocznym Planie Dziatan.

W przypadku, gdy zostang stwierdzone nieprawidtowos$ci w trakcie weryfikacji sprawozdania, mozliwe jest
przeprowadzenie przez LAWP kontroli doraznej w celu ich wyjasnienia.

Petna dokumentacja zwigzana ze zrealizowanym projektem powinna by¢ przechowywana zgodnie
z zapisami Umowy.

Przestanki, tryb, terminy oraz konsekwencje rozwigzania Umowy regulujg jej postanowienia.

W przypadku prawidtowego wypetnienia przez beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych w umowie o
dofinansowanie, LAWP na wniosek beneficjenta zwrdci ustanowione zabezpieczenia.
Niezaleznie od powyzszego zabezpieczenia z inicjatywy LAWP zwracane sg beneficjentowi:

1) po uptywie 5 lat od daty ptatnosci kohcowej na rzecz beneficjenta, pod warunkiem stwierdzenia
prawidtowego zrealizowania projektu oraz zachowania okresu trwatosci,

2) w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie nie skutkujgcej obowigzkiem zwrotu przez
beneficjenta srodkéw albo w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie i dokonaniem przez
beneficjenta zwrotu srodkow, do ktérych zwrotu zostat wezwany przez IP,

3) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w sytuacji ztozenia przez beneficjenta nowych
zabezpieczen prawidtowe] realizacji umowy o dofinansowanie (np. zmiana formy prawnej
dziatalno$ci).

Procedure zwrotu zabezpieczen moze réwniez rozpocza¢ pracownik oddziatu finansowego poprzez wystanie
pisma wzywajgcego beneficjenta do odbioru ztozonych zabezpieczenh. Przedmiotowe pismo zawiera réwniez
informacje o mozliwosci wystgpienia z pisemnym wnioskiem o zniszczenie dokumentéw zwigzanych z
prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy.
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Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie podlegajg komisyjnemu brakowaniu
(zniszczeniu) w sytuacji, gdy beneficjent:
1) zlozy wniosek o zniszczenie zabezpieczen wniesionych do umowy w formie weksla wtasnego in
blanco, deklaracji wekslowej, aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekuciji,
2) nie odpowie w ciggu 30 dni kalendarzowych na pismo informujgce o mozliwosci odebrania bgdz
zniszczenia zabezpieczen,
3) nie odbierze zabezpieczen w ustalonym terminie.
Po przeprowadzeniu komisyjnego brakowania zabezpieczen prawidiowej realizacji umowy
o dofinansowanie, w celu potwierdzenia dokonanej czynnosci, beneficjent drogg pocztowg otrzymuje
protokoét komisyjnego brakowania zabezpieczen do umowy.

Wszelkie nieruchomosci oraz srodki trwate, ktérych dotyczy projekt powinny byé ubezpieczone do petnej
wartosci od szkdd powstatych wskutek pozaru, huraganu, powodzi, gradu, uderzenia pioruna, eksploz;ji,
upadku statku powietrznego lub awarii wodnej w obiekcie, itp. Ponadto, ubezpieczenie powinno by¢
utrzymane przez caty czas realizacji Projektu, jak rowniez przez okres trwatosci Projektu.
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Oddziat Kontroli LAWP jest uprawniony do przeprowadzania kontroli projektéw realizowanych w ramach
LAWP.
Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu.
Podmiot Kontrolowany informowany jest o planowanej kontroli w miejscu realizacji projektu minimum
5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. W przypadku kontroli doraznej Zespo6t Kontrolujgcy nie ma
obowigzku informowania podmiotu kontrolowanego o planowanej kontroli.
Kontrola przeprowadzana jest przez Zespét Kontrolujgcy ztozony z 2 do 5 pracownikéw LAWP. Zespot
Kontrolujgcy podczas kontroli przedstawia kierownikowi podmiotu kontrolowanego upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli. Kontrole rozpoczyna narada otwierajgca, podczas ktorej Zespdt Kontrolujgcy
omawia cel kontroli, jej zakres oraz okres jakiego dotyczy kontrola. Kontrola odbywa sie w godzinach pracy
LAWP. W uzasadnionych przypadkach, godziny pracy Zespotu Kontrolujgcego mogg zosta¢ wydtuzone.
Kontrola projektu obejmuje swoim zakresem m.in. sprawdzenie czy:
a) dokumenty zamieszczone w systemie elektronicznym, potwierdzajgce poniesione wydatki, stanowigce
zafgczniki do wniosku o ptatnosc¢ sg zgodne z oryginatami,
b) dostawy, ustugi i roboty budowlane wspoéffinansowane w ramach projektow zostaty rzeczywiscie
wykonane zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu,
c) zadeklarowane przez beneficjentdw wydatki zostaty faktycznie i rzeczywiscie poniesione oraz
zaptacone,
d) wydatki zostaty poniesione zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego oraz z zasadami krajowymi
i unijnymi, w tym dotyczgcymi w szczegdlnosci konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji,
spoteczenstwa informacyjnego, zakazu podwdjnego finansowania wydatkéw oraz Prawa zamowien
publicznych,
e) przestrzegano wymogow w zakresie informaciji i promociji,
f) beneficjent realizuje obowigzki zwigzane z archiwizacjg dokumentow,
g) beneficijent nie finansowat projektu z innych programéw operacyjnych tj. kontrola krzyzowa
(horyzontalna z projektami PROW 2014 — 2020 oraz PO RYBY).

1. Kontrola w trakcie realizacji projektu oraz Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
Kontrola w trakcie oraz na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu kompletnosci
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu ze szczegoinym uwzglednieniem dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowos¢ poniesionych wydatkow.

2. Kontrola trwato$ci projektu

3. Kontroli trwatos$ci obligatoryjnie podlegajg wszystkie projekty. Kontrole trwatosci bedg przeprowadzane
przez LAWP w miare mozliwosci bezposrednio po uptywnie 12 miesiecy od daty dokonania ptatnosci
salda koncowego na rzecz Beneficjenta. Zgodnie z przyjetg procedurg, wszystkie projekty po uptywie
roku trwatosci zostang uwzglednione w RPK na dany rok i sukcesywnie kontrolowane. Kontrola trwatosci
moze rowniez zostaé przeprowadzona w formie doraznej w przypadku:
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a) zaistnienia zagrozenia niezrealizowania zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow
lub ich utrzymania;
b) wystgpienia prawdopodobiefistwa zmiany charakteru danej pozycji infrastruktury bez pisemnej
zgody Instytucji Posredniczacej;
c) powziecia watpliwosci, czy beneficjent stosuje odpowiednie srodki informowania i promocji
projektu zgodnie z umowg zawartg w ramach RPO WL 2014-2020;
d) pojawienia sie sygnatbw mogacych s$wiadczyé, iz u beneficjenta wystgpito zaprzestanie
dziatalnosci w tym produkcyjnej;
e) w innych przypadkach podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w okresie trwatosci projektu
f)zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienia jej poza obszar objety programem;
g) zmiany wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu Ilub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;
h) istotnej zmiany wptywajgcej na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow.
4. Kontrola trwafo$ci projektu po zakoriczeniu okresu trwaftoS$ci.
Kontrola trwatosci projektu po zakonczeniu okresu trwatosci ma charakter kontroli doraznej. Kontrola
trwatosci projektu ma na celu weryfikacje czy realizowane sg postanowienia umowy
o dofinansowanie projektu w zakresie utrzymania we wskazanym okresie rezultatéw przedmiotowego
projektu.
5.  Wizyta monitoringowa
Wizyta monitoringowa jest przeprowadzana dla projektéw realizowanych w ramach dziatania 1.5 oraz
3.5 w celu sprawdzenia zgodnosci realizacji projektu z Harmonogramem zadaniowym realizacji
projektu. Termin wizyty monitoringowej ustalany jest na podstawie otrzymanego harmonogramu.
6. Kontrola przeprowadzana na wniosek OOP
Kontrola przeprowadzana na wniosek OOP przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informac;ji o
wyborze projektu do dofinansowania oraz na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
(zgodnie z art. 22 ust. 4 i ust. 10 i art. 23 ust.3 ustawy wdrozeniowe;j).
7. Kontrola sprawdzajgca wykonanie zaleceri pokontrolnych
Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych odbywa sie w formie kontroli sprawdzajagcej w siedzibie
beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu. Podczas kontroli, Zespdt Kontrolujgcy weryfikuje czy
zalecenia pokontrolne zostaty wykonane przez beneficjenta.

Kontrole dorazna projektu podejmowana jest w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci lub zaistnienia
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidiowosci, biezgcych potrzeb wynikajgcych z zadan
zwigzanych z wdrazaniem lub zarzgdzaniem Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, zaistnienia podejrzenia popetnienia przestepstwa przez beneficjenta lub
otrzymania skierowanych do LAWP skarg i informacji dotyczacych realizacji projektu.

W trakcie kontroli na miejscu Zespédt kontrolujgcy zobowigzany jest do obiektywnego ustalenia stanu
zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci faktycznej realizacji
z zapisami Umowy o dofinansowanie, skontrolowania prawdziwosci i prawidtowos$ci poniesienia wydatkow,
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sprawdzenia oryginatdbw dokumentacji stanowigcej zatgczniki do Wniosku Beneficjenta o ptatnosé,
przechowywanej w siedzibie jednostki kontrolowanej i/lub w miejscu realizacji projektu, pod wzgledem
zgodnosci z przedtozonymi do LAWP dokumentami.

Osoby kontrolujgce w sposob obiektywny i rzetelny ustalajg oraz dokumentujg fakty (majg prawo do
sporzgdzenia kopii i odpisdw dokumentow, protokotdw ustalen, itp. zwigzanych z realizacjg projektu).

Osoby kontrolujgce nie majg prawa do wynoszenia oryginatow dokumentéw poza siedzibe jednostki
kontrolowane;.

Zespoét kontrolujgcy ma prawo do swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej,
prowadzenia ogledzin obiektéw i sktadnikéw majgtkowych dotyczgcych wytgcznie kontrolowanego projektu,
przyjmowania oswiadczen od oséb kontrolowanych.

W trakcie kontroli odbywa sie wizyta na miejscu fizycznej realizacji projektu (miejsce budowy/modernizac;ji
itd.). W trakcie kontroli Zespdt kontrolujgcy sprawdza cato$¢ dowodow, swiadczgcych o faktycznosci
i prawidtowosci poniesienia wydatkow.

Dowodami sg dokumenty i inne nos$niki informacji, opinie biegtych, jak réwniez pisemne wyjasnienia
i oSwiadczenia oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W przypadku zaistnienia uzasadnionej potrzeby, na kazdym etapie czynnosci kontrolnych Zespdt
Kontrolujgcy ma mozliwo$¢ skorzystania z pomocy biegtych i specjalistéw. Wynik pracy biegtego/specjalisty
znajduje swoje odzwierciedlenie w wynikach kontroli zawartych w informacji pokontrolnej.

Zespot kontrolujgcy sporzadza i wysyta do podmiotu kontrolowanego informacje pokontrolng
w terminie 21 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli. W przypadku konieczno$ci wykonania w ramach
przeprowadzanej kontroli ekspertyz czy opinii prawnych, termin na sporzadzenie informacji pokontrolnej
zostaje wydtuzony o czas niezbedny do opracowania tych informacji. O przedtuzeniu terminu przygotowania
informacji pokontrolnej, podmiot kontrolowany jest informowany za pomocg systemu informatycznego.

W przypadku akceptacji ustalen, wnioskdéw i zalecen pokontrolnych zawartych w informacji pokontrolnej,
kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba upowazniona podpisuje informacje pokontrolng oraz przesyta
podpisany egzemplarz do LAWP, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej. Obustronnie
podpisana informacja pokontrolna nabiera rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.

Podmiot kontrolowany ma prawo w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, do zgtoszenia
pisemnych zastrzezen do tej informacji. Powyzszy termin moze by¢ przedtuzony przez LAWP na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.
Zespot Kontrolujgcy odpowiada pisemnie na zastrzezenia w terminie 14 dni od daty ich wptywu do LAWP. W
trakcie rozpatrywania zastrzezen, instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentoéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie
powyzszych czynnosci przerywa bieg 14-dniowego terminu na rozpatrzenie zastrzezen. Podmiotowi
kontrolowanemu przystuguje uprawnienie do wycofania zlozonych zastrzezen w kazdym czasie.
Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia. Zesp6t Kontrolujgcy, po rozpatrzeniu
zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontrolna, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie
o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje. Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania instytucji
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kontrolujgcej informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendaciji,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznaczany jest z uwzglednieniem
charakteru tych zalecen lub rekomendacji. Podmiot kontrolowany w wyznaczonym terminie informuje LAWP
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendaciji.

W przypadku odmowy podpisania ostatecznej informacji pokontrolnej przez kierownika podmiotu
kontrolowanego/osobe upowazniong, ostateczna informacja pokontrolna odsytana jest do LAWP wraz
z uzasadnieniem odmowy jej podpisania w terminie 14 dni. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do
pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezeh nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. e) Rozporzadzenia 1303/2013 oraz w zwigzku z art. 59 ust. 5 lit b)
Rozporzgdzenia 966/2012 Instytucja Zarzgdzajgca w ramach wykonywanych zadan, zwigzanych z
zarzadzaniem i kontrolg sporzgdza roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i kontroli, w tym
analize charakteru i zakresu btedéw i uchybien, stwierdzonych w systemach, jak réowniez podjetych i
planowanych dziataniach naprawczych.

W ramach IZ RPO Departament Zarzgdzania RPO dokonuje biezacej analizy wynikéw audytéw i kontroli,
przeprowadzonych przez instytucje uprawnione do prowadzenia audytéw operacji w projektach
wspoffinansowanych ze $rodkéw europejskich oraz audytu i kontroli systemu w Instytucji Zarzadzajace;.
Wyniki tej analizy wraz z planowanymi dziataniami naprawczymi, podjetymi w stosunku do operacji lub
obszaru systemu IZ RPO ujmuje w sprawozdaniu, sporzadzonym zgodnie ze wzorem, stanowigcym
zatgcznik do Instrukcji Wykonawczej |Z RPO, opracowanym w oparciu o Wytyczne KE w zakresie
sporzadzania Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego sprawozdania.

Szczegotowe procedury dotyczgce sporzgdzania Rocznego podsumowania z audytu i przeprowadzonych
kontroli zawarte sg w Instrukcji Wykonawczej |Z RPO oraz Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Dokonujac analizy charakteru i zakresu btedéw i uchybien IZ RPO bierze pod uwage nastepujgce czynniki:

1) wptyw stwierdzonych btedéw na prawidtowy przebieg realizacji projektu, w tym na osiggniecie
wskaznikdéw oraz utrzymanie celu projektu;

2) rodzaj naruszonych przepisow prawnych oraz zasad usankcjonowanych zapisami umowy
o dofinansowanie;

3) skutki finansowe dla operacji oraz potencjalna mozliwos¢ wystgpienia szkody w budzecie ogdlnym
Unii Europejskiej;

4) proces odzyskania srodkéw finansowych, obarczonych btedem;

5) wptyw stwierdzonych naruszen na skuteczne funkcjonowanie systemu zarzgdzania i kontroli;

6) mozliwo$é wprowadzenia dziatah naprawczych w obarczonym btedem obszarze;

7) mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych mechanizmédw w systemie zarzadzania i kontroli,

eliminujgcych ryzyko ponownego wystgpienia stwierdzonych przez IA uchybien

IZ RPO zobowigzata LAWP w zapisach Porozumienia miedzyinstytucjonalnego zawartego pomiedzy 1Z
RPO a IP, do przekazywania IZ RPO wszystkich dokumentéw, niezbednych do sporzgdzenia Rocznego
podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i kontroli.
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