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I. INFORMACIJE OGOLNE - Podstawy prawne i dokumenty programowe konkursu:

Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce podstawy prawne:
Rozporzadzenia UE:

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
Nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013r. z pdzn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem
1301/2013;

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320
220.12.2013 r. z pdzn. zm.), dalej zwane Rozporzadzeniem ogdlnym;

- Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
224.12.2013 r., z pdin. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem 1407/2013;

- Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5
z 13.05.2014 r. z pdzn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem 480/2014;

- Rozporzadzenie Rady (WE, EURATOM) NR 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie ochrony
interesow finansowych Wspdlnot Europejskich (Dz. Urz. UE L 312 z 23.12.2005), dalej zwane
Rozporzadzeniem 2988/95;

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgcego
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgcego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz. Urz. UE L 193/1 2 30.07.2018 r.), dalej zwane Rozporzadzeniem 2018/1046;

- Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 2 26.6.2014 r. z pdin. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem 651/2014;

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2018 r. z pdzn. zm.), dalej zwane
RODO;

- Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012 r., z pézn. zm.), dalej
zwany TFUE;

Regulacje krajowe:

- Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 z pdzn. zm), dalej
zwana ustawg wdrozeniowg;

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdézn. zm.),
dalej zwana ustawag o finansach publicznych;

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351);

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej
zwana Prawo zamowien publicznych lub Pzp;

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z2018r., poz. 362 z pdzn. zm.);

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
2096 z pdzn. zm.), dalej zwana KPA;

— Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2018 r.
poz. 2081 z pdzn. zm.);

— Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkdéw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem
zamowien (Dz. U. z 2018 r., poz. 971);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312, z pdzn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz. U.z2015r., poz. 488.);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2010 r., Nr 53, poz. 311
z pbéin. zm.)

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 1417)".

Dokumenty i wytyczne:

- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg KE
C(2015) 887 z dnia 12 lutego 2015 r. ze zmianami zatwierdzonymi decyzjg KE C(2018) 3837 z dnia 12
czerwca 2018 r.;

- Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 zatwierdzony uchwatg nr LXXI1/1618/2019 Zarzgdu Wojewddztwa

! Numer referencyjny programu pomocowego: SA.43179(2015/X)
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Lubelskiego z dnia 17 wrzesnia 2019 r. (nie dotyczy zatacznika 3 do Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020- Kryteria wyboru projektéw dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatan);

- Woytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 wraz z zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
zgtaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020;

- Woytyczne w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach programoéw operacyjnych na lata
2014-2020;

- Woytyczne w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Il. WYKAZ SKROTOW | POJEC SPECJALISTYCZNYCH

audyt technologiczny — zawiera zdiagnozowanie potrzeb badawczych i technologicznych oraz pomoc
w identyfikacji potrzeb wdrozeniowych, ktdrych realizacja nastgpi w ramach ustugi badawczo-
rozwojowej. Audyt technologiczny prdcz zagadnier produkcyjno-technologicznych swym zasiegiem
moze takze obejmowaé badanie funkcjonowania innych obszaréw firmy m.in.:
e sposobow  zarzadzania przedsiebiorstwem  (struktura  organizacyjna, zarzadzanie
inwestycjami, oraz zarzgdzanie w zakresie implementacji nowych rozwigzan),
e kapitatu ludzkiego (zasoby ludzkie, systemy pracy, mozliwosci rozwoju i ksztatcenia kadr)
e dziatalnosci operacyjnej (struktura proceséw produkcyjnych, automatyzacja produkcji),
e dziatalnosci badawczo-rozwojowe] (poziom innowacyjnosci przedsiebiorstwa, zakres, forma,
strategia badawczo-rozwojowa),
e sposobow zarzadzania jakosScig (przyjete standardy, stosowane procesy kontroli),
e marketingu i sprzedazy (udziaty w rynku, analiza pozycji konkurencyjnej, wykorzystanie
technik informacyjnych);

beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;
dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

dzien/dni — ilekro¢ w niniejszym regulaminie moéwi sie o ,,dniu” lub ,dniach”, rozumie sie przez to dni
kalendarzowe;

dofinansowanie — wspoffinansowanie UE lub wspdtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu;

ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
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10K — Instytucja Organizujgca Konkurs — Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie;

istotna modyfikacja wniosku - kazda modyfikacja wniosku, ktdrej skutkiem jest zmiana wskaznikéw
lub celdw projektu, moggca mie¢ wptyw na ocene projektu w oparciu o kryteria wyboru projektow,
zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub zmiana zakresu rzeczowego projektu;

1Z RPO — Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020;

Jedno przedsiebiorstwo - wnioskodawca oraz wszystkie jednostki gospodarcze powigzane
z wnioskodawcg jednym ze stosunkéw okreslonych w art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia 1407/2013 t;j.

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkdéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujagcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowag zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim
lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$s¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspolnikdw lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktdrych mowa powyzej, za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych
rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo;

kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 12
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE, ktdry jest unikalnie przyporzadkowany
podpisujgcemu, umozliwia ustalenie tozsamosci podpisujgcego, jest sktadany przy uzyciu danych
stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego, ktérych podpisujacy moze, z duzg doza pewnosci,
uzy¢ pod wytgczng swojg kontrolg, jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposdb, ze kazda
pdzZniejsza zmiana danych jest rozpoznawalna, sktadany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do
sktadania podpisu elektronicznego, opierajacy sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego;

KOP — Komisja Oceny Projektéw;

KM RPO — Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020;

KPA- Kodeks postepowania administracyjnego;

kryteria wyboru projektow — kryteria umozliwiajgce ocene projektu opisanego we wniosku
o dofinansowanie projektu, wybdr projektu do dofinansowania i zawarcie umowy
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o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne
z warunkami, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a Rozporzadzenia ogdlnego, zatwierdzone przez
komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 Rozporzadzenia ogélnego;

LAWP — Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie;
LSI2014 — Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020;

MSP — Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa (zgodnie z definicjg zawartg w Zataczniku | do
Rozporzgdzenia 651/2014);

mate przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR;

mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR;

OOP — Oddziat Oceny Projektow LAWP;

podmiot wykluczony — podmiot wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych, na podstawie art.
207 wust. 4 wustawy o finansach publicznych, prowadzonego przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych;

portal - www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

projekt — zgodnie z art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej — przedsiewziecie zmierzajace
do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem
realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspédtfinansowaniem UE jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego;

Regulamin - Regulamin konkursu nr RPLU.03.05.00-1P.01-06-001/19 O$ priorytetowa 3
Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw, Dziatanie 3.5 Bon na doradztwo Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;

RPO WL — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, program
stuzacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki spdjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez zarzad
wojewddztwa i przyjety przez Komisje Europejska, odzwierciedlajacy cele zawarte we Wspdlnych
Ramach Strategicznych stanowigcych zatacznik 1 do Rozporzadzenia ogdlnego oraz w umowie
partnerstwa, ktdre majg by¢ osiggniete za pomoca funduszy strukturalnych, bedacy podstawa
realizacji dziatan w nim okreslonych, stanowigcy program, o ktérym mowa w art. 96 Rozporzadzenia
ogdlnego;

RSI WL 2020 — Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2020 roku;

sektory kreatywne gospodarki — obejmujg one sektory gospodarki, ktére, opierajgc sie na
kreatywnosci i umiejetnosciach ludzi, tworzg nowe pomysty (przyktadowo dzwieki, teksty i obrazy)
rozpowszechniane i dostarczane na rynek w postaci towarow i ustug. Pracownicy sektora
kreatywnego zwracajg uwage na oryginalnosé, harmonie i dobre wykonanie débr i ustug, dostarczajg
produkty i ustugi, ktore szeroko taczg sie z kulturalng, artystyczng lub rozrywkowa wartoscig. Sektory
kreatywne sg scisle zwigzane z generowaniem i dystrybuowaniem praw wtasnosci intelektualnej.
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sita wyzsza - dowolna nieprzewidywalna, wyjgtkowa sytuacja lub takie zdarzenie bedace poza
kontrolg stron, ktére uniemozliwiajg ktérejkolwiek z nich wywigzanie sie ze swoich obowigzkéw
i ktére nie byty wynikiem btedu lub zaniedbania po ich stronie lub po stronie ich podwykonawcéw,
i ktérych nie mozna byto unikngé przez postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg
starannoscig;

SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej;

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

$rednie przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo z sektora MSP (zgodnie z definicja zawarta
w Zatgczniku | do Rozporzadzenia 651/2014 z wytaczeniem  mikroprzedsiebiorstw i matych
przedsiebiorstw;

TIK — Techniki Informacyjno-Komunikacyjne

umowa o dofinansowanie - zgodnie z art. 2 pkt 26 lit. a ustawy wdrozeniowej umowa zawarta
pomiedzy Instytucja Posredniczaca a wnioskodawcay, ktérego projekt zostat wybrany
do dofinansowania w ramach RPO WL;

wartos¢ projektu - nalezy przez to rozumie¢ sume wydatkéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych projektu;

warunki formalne — warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu, ktorych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie spetniania albo
niespetniania danego warunku;

whniosek o dofinansowanie - wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami ztozony przez
whioskodawce do IOK w celu uzyskania dofinansowania na realizacje projektu;

whnioskodawca - zgodnie z art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej - podmiot, ktéry ztozyt wniosek
o dofinansowanie projektu;

wydatki kwalifikowalne - wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu, spetniajgce wszystkie
warunki, pozwalajgce  uzna¢ je za kwalifikowalne,  okreslone  w: RPO WL,
w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, w Regulaminie konkursu oraz w aktach prawa powszechnie
obowigzujgcego majacych zastosowanie do beneficjenta lub projektu;

zakonczenie projektu - dzien ostatniej pfatnosci na rzecz beneficjenta;

ZWL — Zarzad Wojewddztw Lubelskiego.

l1l. INFORMACIJE O KONKURSIE

3.1. Podstawowe informacje o konkursie

1.

Niniejszy Regulamin zawiera informacje dotyczace zasad naboru, oceny i wyboru projektéw
do dofinansowania oraz warunkéw, na jakich odbywa sie konkurs na dofinansowanie projektéw
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z EFRR w ramach Osi Priorytetowej 3 Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw, Dziatanie 3.5 Bon na
doradztwo RPO WL.

Wybdr projektdw odbywa sie w trybie konkursowym, w ktérym mozliwo$é sktadania wnioskéw jest
ograniczona datg koficowg. Konkurs nie jest podzielony na rundy.

Konkurs jest organizowany na obszarze wojewddztwa lubelskiego dla podmiotéw wymienionych
w Rozdziale IV Podrozdziale 4.1 Regulaminu.

Czynnosci dotyczace postepowania w ramach konkursu, zaréwno po stronie wnioskodawcy, jak i IOK
na etapie weryfikacji warunkéw formalnych i oceny, dokonywane sg wytgcznie za posrednictwem
LSI2014 (z wytaczeniem korespondencji ws. pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, negatywne;j
oceny oraz odmowy podpisania umowy o dofinansowanie).

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach
jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych na poszczegdlnych etapach oceny i listy
projektéw wybranych do dofinansowania. Wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu udziela 10K
poprzez:

— konsultacje elektroniczne (drogg e-mailowg na adres: lawp@Iubelskie.pl),

— konsultacje telefoniczne (pod numerem tel. (81) 46-23-831 oraz (81) 46-23-812),

— odpowiedzi pisemne na zapytania kierowane przez wnioskodawcow przesytane pocztq tradycyjng
(na adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9A,
20-704 Lublin),

— konsultacje w siedzibie 10K (Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie,
ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin).

Wyijasnienia w kwestiach dotyczgcych konkursu dotyczg zasad naboru, oceny i wyboru projektéw
do dofinansowania. Pytania zadawane podczas konsultacji nie moga dotyczy¢ wstepnej oceny
whniosku oraz wynikéw oceny. Nalezy jednocze$nie pamietac, ze odpowiedz udzielona przez IOK nie
jest réwnoznaczna z wynikiem oceny projektu.

Zgodnie z art. 14a ustawy wdrozeniowej ustanowiono stanowisko Rzecznika Funduszy Europejskich,
wiecej na stronie https://rpo.lubelskie.pl/strona-570-rzecznik_funduszy europejskich.html.

Odpowiedzi na pytania dotyczgce konkursu bedg zamieszczane na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl. Jednoczesnie, w przypadku gdy liczba pytan bedzie znaczaca, I0K zastrzega

sobie prawo do ograniczenia publikowania odpowiedzi do kluczowych lub powtarzajacych sie pytan.
Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektéw sg wigzgce do momentu
zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi nie wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa, wnioskodawcy ktdrzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie
w oparciu o wskazowki w niej zawarte, nie bedg ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych
ze zmiang odpowiedzi.

IOK informuje o mozliwosci przeprowadzenia kontroli w toku procedury naboru i oceny wnioskow
oraz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, stosownie do postanowien art. 22 i 23 ustawy
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wdrozeniowej. Ztozenie wniosku o dofinansowanie jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na
poddanie sie kontroli.

3.2. Instytucja odpowiedzialna za konkurs

Instytucjg Organizujacg Konkurs jest Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
(LAWP) jako Instytucja Posredniczagca RPO WL. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu
podejmuje Oddziat Oceny Projektow LAWP, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin.

3.3. Cel konkursu

Celem Dziafania jest wzrost konkurencyjnosci oraz podniesienie jakosci i efektywnosci zarzadzania
przedsiebiorstwami z sektora MSP poprzez utatwienie dostepu do wysokiej jakosci zewnetrznych
ustug doradczych.

W ramach Bonu na doradztwo wparciem objete zostang przedsiewziecia, polegajgce na zakupie
specjalistycznych ustug doradczych przez MSP. Pomoc udzielana w ramach Bonu na doradztwo
prowadzi¢ powinna do zwiekszenia konkurencyjnoséci oraz produktywnosci MSP.

. Zrédta finansowania i kwota $rodkéw przeznaczona na konkurs

Kwota Srodkow z EFRR przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w konkursie wynosi
26 603 488,38” PLN.

Rezerwa finansowa, przeznaczona na dofinansowanie projektéw, ktére w wyniku procedury
odwotawczej zostang przywrécone do konkursu i wybrane do dofinansowania wynosi 5% alokacji
przeznaczonej na konkurs 1 330 174,41 PLN.

Kwota alokacji okreslona w pkt. 1 stanowi rownowarto$¢ 6 072 608,00 EUR i zostata przeliczona na
podstawie kursu EUR okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu Terytorialnego, obowigzujgcego
w miesigcu, w ktdrym opublikowano ogtoszenie o konkursie. Niezaleznie od zmian kursu EUR po
ogtoszeniu konkursu, kwota dostepnej alokacji w PLN nie moze przekroczy¢ kwoty alokacji
okreslonej w pkt. 1.

Wybodr projektdw do dofinansowania odbywa sie w granicach srodkéw dostepnych po ponownym
przeliczeniu alokacji wg kursu EUR okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu Terytorialnego,
obowigzujgcego w miesigcu, w ktdorym dokonywany bedzie wybér projektéw.

Kwota dostepnej alokacji podlega tez przeliczeniu przed podpisaniem kazdej umowy
o dofinansowanie (wg kursu okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu Terytorialnego,
obowigzujgcego w miesigcu zawarcia umowy). Ze wzgledu na ryzyko wystgpienia réznic kursowych
kwota dostepnej alokacji po kolejnych przeliczeniach moze okazaé sie niewystarczajgca dla
dofinansowania wszystkich projektéw wybranych do dofinansowania.

W przypadku wyczerpania alokacji przed podpisaniem wszystkich uméw o dofinansowanie, 10K
wstrzymuje zawarcie umow z wnioskodawcami, dla ktorych zabraknie srodkéw z alokacji dostepne;j
po przeliczeniu do czasu pojawienia sie wolnych srodkéw. Wnioskodawca przystepujgc do konkursu

2 Kwota przeliczona wg kursu 1EUR — 4,3809 PLN
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akceptuje powyzsze warunki.
Kwota dostepnej alokacji moze ulec zwiekszeniu przed rozstrzygnieciem konkursu o ile dostepne sg
srodki.

Rezerwa finansowa bedzie wykorzystywana na ewentualne dofinansowanie projektow
podlegajgcych procedurze odwotawczej, ktdre mogg w wyniku tej procedury zostaé nastepnie
przywrdécone do konkursu i zakwalifikowane do dofinansowania.

Pomoc udzielana w ramach Dziatania 3.5 Bon na doradztwo moze miec charakter :

e pomocy publicznej (na podstawie art. 18 Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP Rozporzadzenia
651/2014).

e pomocy de minimis (na podstawie Rozporzadzenia 1407/2013).

W ramach Dziatania 3.5 Bon na doradztwo Whnioskodawca ma mozliwo$s¢ wyboru charakteru
udzielanej pomocy, przy czym w ramach jednego projektu nie jest mozliwe taczenie dwéch rodzajow
pomocy. Maksymalny procentowy poziom wsparcia udzielanego w ramach pomocy publicznej
i pomocy de minimis jest rozny (patrz rozdziat 5.1 niniejszego Regulaminu).

3.5. Termin, forma i miejsce skfadania wnioskéw o dofinansowanie

1.

Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu prowadzony jest w LSI2014, udostepnianym pod
adresem https://Isi2014.lubelskie.pl. Wniosek sktadany jest wytgcznie w formie elektroniczne;.

Whioskodawca sktada oswiadczenie dotyczgce swiadomosci skutkow niezachowania wskazanej
formy komunikacji w formularzu wniosku o dofinansowanie.

Projekty musza byé przygotowane w formie wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
okreslona zostata w zatgczniku nr 2.

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ dokumenty (zafgczniki do wniosku), ktérych wykaz
stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Dokumenty te powinny zosta¢ przygotowane zgodnie
z zasadami okreSlonymi w Instrukcji wypetniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie,
stanowigcej zatacznik nr 4 do Regulaminu. Dokumentacja aplikacyjna (wniosek o dofinansowanie
wraz z zatgcznikami) niezawierajgca formularza wniosku o dofinansowanie (wypetnionego
w LSI2014 i przestanego w LSI2014) oraz dokumentacja aplikacyjna ztozona w innej formie niz za
posrednictwem systemu LSI2014 nie jest poddawana weryfikacji warunkéw formalnych oraz
ocenie.

Whioski o dofinansowanie projektu nalezy sktada¢ za posrednictwem LSI2014 w terminie od
28.10.2019 r. do dnia 29.11.2019 r. do godz. 15:00:00.

Nie planuje sie skracania okresu trwania naboru wnioskow o dofinansowanie.

Whioskodawcy planujacy ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach ogtoszonego
konkursu zobowigzani sg zatozy¢ konto w LSI2014.
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10

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.

Whioskodawcy wypetniajg formularz wniosku o dofinansowanie przy uzyciu Generatora Wnioskéw
udostepnianego w LSI2014. Wnioskodawca samodzielnie dokonuje wyboru formularza wniosku
przypisanego do danego konkursu. Za posrednictwem LSI2014 wnioskodawca przygotowuje
rowniez zatgcznik — Biznes Plan. Pozostate zatgczniki okreslone w Regulaminie konkursu wgrywane
sg do LSI2014 w formie plikdw np. pdf oraz arkuszy kalkulacyjnych (xls, xIsx, ods) lub plikéw zip.

Kompletny wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz z zatgcznikami), jako pakiet
dokumentdw, zostaje uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP lub
kwalifikowanego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie ztozony w ramach naboru wnioskéw (formularz
whiosku wraz zatacznikami), jako pakiet dokumentdw, nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez
whnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie
profilu zaufanego ePUAP lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu
w ramach poprawy/uzupetnienia na etapie weryfikacji warunkéw formalnych.

W przypadku awarii systemu LSI2014 termin na ztozenie wniosku/dokonanie poprawy/ztozenie
wyjasnien ulega wydtuzeniu o ilos¢ dni, w czasie ktdrych wystgpita niesprawnos¢ systemu.

Informacja o awarii systemu LSI2014 oraz przedtuzonym terminie na ztozenie wniosku/dokonanie
poprawy/ztozenie wyjasnien zostaje niezwlocznie umieszczona na stronie internetowe;j
www.rpo.lubelskie.pl.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do 10K, LSI2014 poprzez profil zaufany
ePUAP wygeneruje Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP) w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Za moment ztozenia wniosku o dofinansowanie w ogtoszonym konkursie uznawana jest data
widniejgca na Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia.

Kazdy wniosek o dofinansowanie z chwilg ztozenia do IOK podlega automatycznej rejestracji
w LSI2014 i otrzymuje identyfikator projektu zgodnie z zasadg jednolitej identyfikacji dokumentdéw
okreslong w Wytycznych w zakresie warunkéow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Whioski o dofinansowanie projektu sg przechowywane przez IOK w systemie LS12014.
W ramach konkursu wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu przewidywany jest na Il kwartat 2020 roku, natomiast
maksymalny termin uwzgledniajgcy, w uzasadnionych przypadkach, przedtuzenie termindw oceny
whnioskéw Il kwartat 2020 roku.

Powyzisze terminy uwzgledniajg czas przeznaczony na dokonanie poprawy, uzupetnienia lub
ztozenia wyjasnien na kazdym etapie tj. weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny.
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20. Powyzsze terminy nie uwzgledniajg czasu przeznaczonego na uzupetnienie podpisu wnioskodawcy

na danym etapie tj. weryfikacji warunkdw formalnych oraz oceny.

3.6. Terminy i doreczenia

1.

Whnioskodawca jest zobowigzany do regularnego, co najmniej raz na 7 dni, logowania sie
w systemie LSI12014 w celu sprawdzenia korespondencji.

Do korespondencji zwigzanej z informacjami dla wnioskodawcdw o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia, o negatywnej ocenie projektu oraz o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie
zastosowanie znajdujg przepisy KPA z zakresu doreczen i wyliczania termindw. Ww. korespondencja
wysytana jest w formie pisemnej, listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Pozostata korespondencja do wnioskodawcy wysytana jest na jego adres elektroniczny w systemie
LSI2014.

Do wezwania na podstawie art. 43 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy wdrozeniowej zastosowanie majg
terminy okreslone w art. 43 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

W dniu wystania przez LAWP pisma do wnioskodawcy za posrednictwem LSI2014 (nie dotyczy pism
ws. pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, pism ws. negatywnej oceny
projektu oraz odmowy podpisania umowy) do wnioskodawcy wysytane jest zawiadomienie, ze w
systemie widnieje pismo do odbioru.

W przypadku pism dotyczacych poprawy/uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
wysytanych na etapie oceny formalnej lub merytorycznej, na zastosowanie sie do wezwania
whioskodawca ma 14 dni liczac od dnia nastepnego po dniu wystania w systemie LSI2014 pisma.
W przypadku, gdy wnioskodawca we wskazanym terminie nie ztozy poprawy/uzupetnienia/wyjasnien
projekt uzyskuje ocene negatywna.

W przypadku pism ws. wezwania wnioskodawcy na podstawie art. 43 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy
wdrozeniowej wnioskodawca na zastosowanie sie do wezwania ma 7 dni, liczac od dnia nastepnego
po dniu wystania w systemie LSI2014. W przypadku, gdy wnioskodawca we wskazanym terminie nie
ztozy poprawy/uzupetnienia wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku wysytania pism drogg elektroniczng, po uptywie 14 dni liczgc od dnia nastepnego po
dniu wystania do wnioskodawcy zawiadomienia, doreczenie pisma uznaje sie za dokonane i od tego
dnia wnioskodawcy przystuguje prawo do wgladu dokumentu elektronicznego przez okres
3 miesiecy (zgodnie z zapisami KPA).

3.7. Forma sktadania uzupetniernn/poprawek/wyjasnienr do wniosku

1.

Sktadanie przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie, zatgcznikéw, oswiadczen, wszelkiej
korespondencji na kazdym etapie, tj. weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny projektu
odbywa sie za posrednictwem LSI2014.
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Kompletny wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz zatgcznikami) oraz dokumenty
sktadane na poszczegdlnych etapach tj. weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny projektu
w odpowiedzi na wezwanie I0OK do ztozenia uzupetnien/poprawy/wyjasnien sktadane sg
kazdorazowo jako pakiet dokumentéw w LSI2014.

Kazdy pakiet dokumentéw zostaje uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP
lub  kwalifikowanego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

3.8. Wycofanie wniosku

1.

Zaréwno w trakcie trwania naboru, w trakcie weryfikacji warunkéw formalnych, jak i w trakcie
oceny projektu, wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku o dofinansowanie
projektu, bez podania przyczyn.

Wycofanie wniosku odbywa sie za posrednictwem LSI2014 na prosbe wnioskodawcy (zgodnie
z Zatgcznikiem nr 9 do Regulaminu konkursu), podpisang przez wnioskodawce lub osoby
uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy za posrednictwem LSI2014.

Informacja musi zostac przekazana w formie oswiadczenia uwierzytelnionego przez wnioskodawce
lub  osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, poprzez wykorzystanie profilu
zaufanego ePUAP lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

3.9. Informacje na temat zmiany Regulaminu

1.

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygniecia
konkursu Regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujgcy nierdwnym traktowaniem
whnioskodawcéw, chyba, ze konieczno$¢ jego zmiany wynika z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

W przypadku zmiany Regulaminu, IOK zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl oraz

na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢

Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

W przypadku zmiany Regulaminu IOK przekazuje informacje wnioskodawcy o zmianie Regulaminu za
posrednictwem LSI12014.

IV. WYMAGANIA KONKURSU

4.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

Do konkursu w ramach Osi Priorytetowej 3 Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw, Dziatanie 3.5 Bon na
doradztwo RPO WL moga przystgpi¢ wnioskodawcy wskazani ponizej:

e Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa (zgodnie z definicja zawartg w Rozporzadzeniu
651/2014);
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4.1.1. Rodzaje przedsiebiorstw brane pod uwage przy obliczaniu liczby personelu i kwot finansowych

1.

3.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest zakwalifikowane
jako przedsiebiorstwo partnerskie w rozumieniu pkt 2., ani jako przedsiebiorstwo powigzane
w rozumieniu pkt 3.

Przedsiebiorstwa partnerskie wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty zakwalifikowane jako
przedsiebiorstwa powigzane w rozumieniu pkt 3 i miedzy ktérymi istnieja nastepujace zwigzki:
przedsiebiorstwo (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co
najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym w rozumieniu pkt 3, co najmniej 25 % kapitatu
innego przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwa nizszego szczebla) lub praw glosu w takim
przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowa¢ jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajace
zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiggneli lub
przekroczyli putap 25 %, pod warunkiem Zze nie s3 oni powigzani w rozumieniu pkt 3,
indywidualnie ani wspélnie, z danym przedsiebiorstwem.

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spétki venture capital, osoby fizyczne lub grupy oséb
fizycznych prowadzace regularng dziatalno$é inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktdre
inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem ze
catkowita kwota inwestycji tych inwestoréw w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250
000 EUR;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
c) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

d) niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz liczba
mieszkancow ponizej 5 000.

Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktdére pozostajg w jednym
z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na
podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub
umowie spotki;

d) przedsiebiorstwo  bedace  udzialowcem/akcjonariuszem  lub  cztonkiem  innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
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udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu
udziatowcdw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w pkt 2. akapit drugi
nie angazujg sie bezposrednio lub posrednio w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez
uszczerbku dla ich praw jako udziatowcdéw/akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkéw opisanych w akapicie pierwszym za
posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o ktérych mowa
w pkt 2., rdwniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajace w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej lub
grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie rowniez uznaje sie za przedsiebiorstwa powigzane,
jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub cze$é dziatalnosci na tym samym rynku witasciwym lub
rynkach pokrewnych.

Za rynek pokrewny uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

Znaczenie majg tu tylko takie relacje, ktére dotyczg powigzan za posrednictwem oséb fizycznych
(majacych decydujgcy wptyw na zarzadzanie/podejmowanie decyzji w danych przedsiebiorstwach
lub posiadajgcych wiekszosciowy pakiet udziatéw/akcji) z innymi podmiotami, ktore dziatajg na
tym samym rynku lub rynkach pokrewnych, przy czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio
sgsiedni w tancuchu produkcyjnym (np. produkcja energii-dystrybucja energii). Wnioskodawca
musi zdecydowac czy wptyw danej osoby fizycznej na inne przedsiebiorstwo ma cechy relacji
opisanych w art. 3 ust. 3 Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014. Jesli np. dana osoba jest
prezesem przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzadzie innego podmiotu lub jest jego
wtascicielem, to uznaje sie, ze poprzez te osobe podmioty te sg powigzane, jesli wywiera ona
dominujgcy wptyw na dziatalnos¢ tych przedsiebiorstw.

Nalezy pamietaé, ze osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza s traktowane jak
przedsiebiorstwa, a nie jako osoby fizyczne, o ktérych mowa powyziej.

Oznacza to, ze rynki dziatalnosci gospodarczych podmiotéw powigzanych za posrednictwem osdéb
fizycznych prowadzacych dziatalnosci gospodarcze nie sg brane pod uwage przy ustalaniu
powigzan.

. Poza przypadkami okreslonymi w pkt 2. akapit drugi przedsiebiorstwa nie mozna uznaé za mate
lub $rednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje
bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

. Przedsiebiorstwa mogg ztozy¢ oswiadczenie o swoim statusie prawnym przedsiebiorstwa
samodzielnego, przedsiebiorstwa partnerskiego lub przedsiebiorstwa powigzanego, zatgczajac
dane dotyczace putapdow zatrudnienia oraz putapéw finansowych okreslajgcych kategorie
przedsiebiorstw (MSP). O$wiadczenie mozna ztozyé nawet wtedy, gdy kapitat jest rozdrobniony
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w stopniu uniemozliwiajgcym okreslenie wtasciciela, w ktérym to przypadku przedsiebiorstwo
w dobrej wierze oswiadcza, ze w sposéb prawnie uzasadniony moze przyjac, iz 25% lub wiecej
jego kapitatu nie jest w posiadaniu innego przedsiebiorstwa ani we wspdélnym posiadaniu wiekszej
liczby powigzanych przedsiebiorstw. Oswiadczenia takie nie wykluczajg kontroli i postepowan
wyjasniajacych przewidzianych w przepisach krajowych lub unijnych.

4.1.2. Dane wykorzystywane do okreslania liczby personelu i kwot finansowych oraz okresy
referencyjne

Do okreslania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszace sie do ostatniego
zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je poczawszy od
dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obroét jest obliczana z pominieciem podatku
VAT i innych podatkdw posrednich. Jezeli w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych dane
przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe
okre$lone w art. 2 Zatacznika nr | do Rozporzadzenia 651/2014 lub spadto ponizej tych putapdw,
uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wéwczas,
gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych okreséw obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkdéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku
obrotowego.

Zgodnie z art. 4 Zatgcznika nr | do Rozporzgdzenia 651/2014 przez zatwierdzony okres obrachunkowy
nalezy rozumieé¢ okres zamkniety bez wzgledu na termin zatwierdzenia ksigg rachunkowych.
W odniesieniu do przedsiebiorstw nowopowstatych, ktére nie majg jeszcze zamknietego pierwszego
okresu obrachunkowego, dane stuzgce do okre$lenia statusu MSP powinny pochodzi¢ z szacunkéw
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego. Wszelkie przyjete przez wnioskodawce
wartosci powinny znajdowa oparcie w dokumentacji przedsiebiorstwa, a zaktadane prognozy
dotyczace poziomu zatrudnienia oraz wynikdw finansowych nalezy stosownie umotywowac
i uwiarygodnic.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu
w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osdb, ktére nie przepracowaty petnego
roku, osob, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugos¢ okresu
zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RIP.
W skfad personelu wchodza:

a) pracownicy;

b) osoby pracujace dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikdw na mocy prawa
krajowego;

c) wiasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci
finansowe.
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Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub

szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu

macierzynskiego ani wychowawczego.

4.2. Typy projektow

Wsparcie w ramach projektdw, polegaé bedzie na zakupie ustug specjalistycznego doradztwa od

podmiotéw zewnetrznych w zakresie m.in.:

prawa wiasnosci intelektualnej

prawa zamowien publicznych

optymalizacji kosztdw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

proceséw przeksztatceniowych spdtek poprzez stosowanie nowoczesnych rozwigzan
umozliwiajgcych redukcje kosztow dziatalnosci rynkowej

wzmochnienia proceséw sprzedazy

ustug HR stuzgcych poprawie funkcjonowania przedsiebiorstwa poprzez wdrozenia narzedzi
HR

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w poczatkowej jej fazie, rozwoju produktu/ustugi oraz
umocnienia pozycji rynkowej

internacjonalizacji sprzedazy

automatyzacji produkcji przedsiebiorstwa

monitorowania i prognozowania trendéw rynkowych, majgcych na celu okreslenie kierunkdéw
dalszego rozwoju przedsiebiorstwa

uzyskiwania certyfikatéw jakosci

wdrazania i doskonalenia systemoéw zarzadzania jakoscig

oceniania procesow sprzedazy

wyszukania i oceny potencjalnych partneréw dystrybucyjnych i produkcyjnych

nowych rynkéw regionalnych, krajowych i miedzynarodowych, w tym opracowania strategii
rozwoju firmy, polityki inwestycyjnej

pozyskania partneréw technologicznych i biznesowych

wprowadzania systemow informatycznych, w tym wykorzystywania zaawansowanych
technologii ICT

wdrazania nowych rozwigzan organizacyjnych, w tym audyt/optymalizacja kosztow i
procesow

rozwijania produktéw i ustug w sektorze kreatywnym

uczestnictwa w krajowych i miedzynarodowych programach badawczych

monitorowania wdrazania technologii lub realizacji umowy oraz innych aspektéw pomocy
powdrozeniowej

zaktadania firm typu spin - off (przedsiebiorczos$¢ akademicka)

komercjalizacji wynikéw badan

audytu technologicznego
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e pomocy w zdobywaniu finansowania dla innowacyjnych przedsiewzie¢ (venture capital,
kredyty)

e wdrazania nowych ustug i produktéw

e posredniczenia w kontaktach miedzy przedsiebiorstwami a naukowcami (transfer wiedzy)

e pomocy we wdrazaniu eko — innowacji.

Przez specjalistyczne ustugi doradcze rozumie sie ustugi doradcze niemajgce charakteru ciggtego ani

okresowego. Nie sg one tez zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi

jak: rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

4.3. Grupa docelowa i ostateczni odbiorcy wsparcia

Grupg docelowg i ostatecznymi odbiorcami wsparcia konkursu w ramach Osi Priorytetowej

3 Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw, Dziatanie 3.5 Bon na doradztwo s3g przedsiebiorstwa z sektora
MSP.

4.4. Limity i ograniczenia w realizacji projektow

1.

W przypadku udzielania pomocy de minimis wsparcie w ramach Dziatania nie moze by¢ udzielone
w zakresie w jakim jest wykluczone w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia 1407/2013 oraz w art. 3 ust. 3
Rozporzadzenia 1301/2013.

W przypadku udzielania pomocy publicznej na podstawie art. 18 Pomoc na ustugi doradcze na
rzecz MSP Rozporzadzenia 651/2014 wsparcie w ramach Dziatania nie moze by¢ udzielone w
zakresie w jakim jest wykluczone w art. 1 ust. 2 - 5 Rozporzadzenia 651/2014 oraz w art. 3 ust. 3
Rozporzadzenia 1301/2013.

Przyznanie dofinansowania wnioskodawcy nie moze spowodowad przekroczenia maksymalnych
putapéw pomocy de minimis, okreslonych w Rozporzadzeniu 1407/2013.

Ustugi specjalistycznego doradztwa nie mogg byé swiadczone na rzecz Wnioskodawcy przez
podmioty z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia 651/2014 Zat. | art. 3.

Specjalistyczne ustugi doradcze dla sektora MSP $wiadczone mogg byé wytacznie przez podmioty
posiadajgce minimum 3-letnie doswiadczenie udokumentowane referencjami z przeprowadzonych
ustug doradczych.

Wsparcie w ramach Dziatania jest zgodne z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w szczegodlnosci
wsparcie jest udzielane projektom uwzgledniajgcym koncepcje uniwersalnego projektowania,
zgodnie z ww. Wytycznymi.

Wsparcie w ramach Dziatania nie moze by¢ udzielone przedsiebiorstwom w trudnej sytuacji
W rozumieniu art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia 651/2014 oraz art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia
1301/2013.
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8. Pomoc nie moze zosta¢ udzielona ani wyptacona przedsiebiorcy, na ktérym cigzy obowigzek
zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za
niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym.

9. Na etapie od ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu rozstrzygniecia konkursu catkowita
warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych oraz poszczegdlne wartosci kosztow kwalifikowalnych nie
mogg ulec zwiekszeniu w stosunku do wartosci kosztdw kwalifikowalnych ujetych w pierwszej
ztozonej wersji wniosku.

4.5. Polityki horyzontalne

Zgodnie z zapisami art. 5, 7 i 8 Rozporzadzenia ogdlnego nalezy przestrzega¢ — na kazdym z etapow
realizacji Programu, tj. zaréwno w trakcie jego programowania, jak i wdrazania — zasad horyzontalnych:
rownosci szans i niedyskryminacji, rownosci mezczyzn i kobiet, zrbwnowazonego rozwoju, a takie
partnerstwa. W zwigzku z powyzszym, projekty realizowane w ramach RPO WL muszg przyczyniac sie do
realizacji opisanych ponizej zasad horyzontalnych.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, jest
jedng z naczelnych polityk horyzontalnych UE, ktérej propagowanie ma na celu zapobieganie wszelkim
formom dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na pte¢, ale réwniez z powodu rasy
lub pochodzenia etnicznego, religii lub sSwiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji
seksualnej. Powinno sie to wyraza¢ w konkretnym zakresie interwencji majgcym na celu nie tylko
wspieranie réwnosci szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, ale takze zapewnienie jednakowego dostepu
wszystkich oséb do edukacji, informacji i zatrudnienia, co przyczyni sie do zapobiegania powstawaniu
probleméw spotecznych, tj. bezrobociu czy ubdstwu. Poprzez eliminacje wszelkich barier fizycznych,
finansowych, socjalnych czy psychologicznych, utrudniajacych lub zniechecajgcych do brania petnego
udziatu w zyciu spoteczenstwa nalezy dazy¢ do umozliwienia wszystkim osobom czynnego uczestnictwa
w rynku pracy i integracji z otoczeniem.

Kolejng, zasadg o charakterze horyzontalnym jest zasada réwnouprawnienia pfici, ktorej przestrzeganie
ma prowadzi¢ do osiggniecia stanu, w ktdrym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samga wartosé
spoteczng, a tym samym gwarantuje jednakowe prawa i obowigzki, a takze réwny dostep do zasobdéw —
srodkoéw finansowych, szans rozwoju — z ktédrych mogliby korzysta¢. Zasada ta jest Scisle powigzana
z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, zatem dziatania podejmowane na rzecz realizacji obu ww.
zasad powinny by¢ skoordynowane. W sposdb szczegdlny przez promowanie réwnosci ptci nalezy
rozumiec inicjatywy przyczyniajgce sie do zwiekszenia trwatego udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnieniu,
ksztatceniu i szkoleniu oraz rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku pracy, zwalczania
stereotypowego postrzegania rél kobiecych i meskich w zyciu zawodowym i spotecznym, a takze
popularyzacji i praktycznego stosowania elastycznych form zatrudnienia wsrdd pracodawcoéw.

W zapisach RPO WL obie ww. kwestie tj. rownouprawnienie kobiet i mezczyzn oraz zapewnienie réwnosci
szans wszystkim grupom spotecznym, w szczegoblnosci tym narazonym
na dyskryminacje, potraktowane zostaty horyzontalnie, tym samym powinny znalez¢ odzwierciedlenie we
wszystkich projektach dofinansowanych w ramach Programu. Ponadto reguty obu zasad horyzontalnych
znajdg odbicie we wtasciwych kryteriach wyboru projektéow, a zobowigzania dla beneficjentéw do ich
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przestrzegania wynika¢ bedg z postanowiern umowy o dofinansowanie realizacji projektu. Zasady te bedg
rowniez odwzorowane w wielu wskaznikach Programu, ktérych monitorowanie postuzy ocenie, czy
zatozone w tym zakresie cele zostaty osiggniete.

Sposéb realizacji wyzej opisanych polityk horyzontalnych zostat szczegétowo uregulowany
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020.

Poza tym wiecej szczegétowych informacji, o tym jakie prawa majg osoby z niepetnosprawnosciami jako
uczestnicy projektéw unijnych oraz jakie obowigzki muszg spetnié projektodawcy i instytucje korzystajace
ze srodkéw unijnych, aby zapewni¢ dostepnos¢ realizowanych projektow, mozna znalezé w poradniku
Ministerstwa Rozwoju Jak realizowa¢ zasade réwnosci szans kobiet i meiczyzn w projektach
finansowanych z funduszy europejskich 2014-2020 oraz w publikacji wydanej przez Ministerstwo Rozwoju
stanowigcej uzupetnienie ww. Wytycznych, pt. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Poradnik dla realizatoréow projektéw i instytucji systemu
wdrazania Funduszy Europejskich 2014-2020.

W poradniku tym zamieszczone zostaty przyktady dobrych praktyk (projektow) oraz przyktady rozwigzan
z zakresie produktéw dostepnych dla wszystkich w odniesieniu do inwestycji wspdtfinansowanych ze
Srodkow EFRR.

Réwnie wazng polityka horyzontalng UE stata sie zasada zrownowazonego rozwoju, ktora zaktada
minimalizacje oddziatywania dziatalnosci cztowieka na s$rodowisko, w tym znalezienie réwnowagi
pomiedzy ochrong srodowiska, postepem gospodarczym i rozwojem spotecznym. Polityka ta bowiem
nakierowana jest na zachowanie, ochrone i poprawe jakosci srodowiska naturalnego, m.in. poprzez
ograniczanie szkodliwego wptywu produkcji i konsumpcji na jego stan, tak aby nie tylko obecne,
ale i przyszte pokolenia mogty korzysta¢ z jego biordznorodnosci i bogactwa. Rozwdj gospodarczy
i cywilizacyjny obecnej generacji nie powinien bowiem odbywa¢ sie kosztem wyczerpywania zasobdw
nieodnawialnych i niszczenia srodowiska.

Kolejng zasada, ktéra odgrywa kluczowe znaczenie jest zasada partnerstwa. Na praktyczng realizacje
zasady partnerstwa potozono szczegdlnie duzy nacisk podczas prac w trakcie opracowywania samego
Programu. Partnerzy spoza administracji zaangazowani zostali zarowno w prace zespotdw roboczych, jak
i w proces konsultacji spotecznych. Uwzglednienie idei partnerstwa na wszystkich etapach przygotowania
i zarzadzania Programem ma na celu wypracowanie regionalnego konsensusu, co do dokonanych w nim
rozstrzygniec oraz utatwienie dialogu przy podejmowaniu decyzji. Na etapie realizacji Programu partnerzy,
w tym partnerzy spoteczno-gospodarczy oraz organizacje pozarzgdowe, zostali aktywnie wigczeni
w proces wdrazania, monitorowania i ewaluacji RPO WL m.in. poprzez udziat w pracach Komitetu
Monitorujgcego RPO WL. Zasada partnerstwa w ramach Programu realizowana bedzie takze przez
premiowanie przedsiewzie¢ realizowanych w sposdb partnerski. Sposdb realizacji tej polityki
horyzontalnej zostat szczegétowo uregulowany w Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa na
lata 2014-2020.
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4.5.1. Realizacja zasady réownosci szans i niedyskryminacji

Niezaleznie od wymogdéw wynikajacych z Rozporzadzenia ogdlnego zapisy ratyfikowanej w dniu
6 wrzesnia 2012 r. przez Polske Konwencji ONZ o prawach osdb niepetnosprawnych zobowigzujg Polske
do zwiekszenia mozliwosci korzystania z praw przez osoby z niepetnosprawnosciami, w tym eliminacji
barier oraz zapewnienia peftnego uczestnictwa we wszystkich sferach zycia.

Na tej podstawie projektodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie realizacji projektu zobowigzany jest
przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu sposéb realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w ramach projektu.

Whnioskodawca musi zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie wsparcia oraz dostepnosé
wszystkich produktéw projektu (ktdre nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikow.
Whioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci oferowanego wsparcia zgodnie ze
standardami dostepnosci, ktdre stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn. W przypadku projektéw (w tym ich produktéw) nieobjetych
standardem dostepnosci beneficjent powinien zapewnié realizacje zasady dostepnosci w ramach innych
dziatan projektowych, np. na poziomie zarzadzania projektem lub dziatan informacyjno - promocyjnych
(np. strona projektu zgodna z WCAG 2.0 — w ttumaczeniu na jezyk polski: wytyczne dotyczgce utatwien
w dostepie do tresci publikowanych w Internecie).

Realizacja zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
(zasada dostepnosci) w projektach wspoétfinasowanych z funduszy unijnych powinna by¢ realizowana na
wszystkich etapach wdrazania projektu, w tym na etapie przygotowania projektu czyli analizy,
definiowania celdéw, planowania dziatan i budzetu, okreslania rezultatéw, a takze podczas jego realizacji,
rozliczania, monitorowania i kontroli.

Zasada moze by¢ realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego projektowania oraz mechanizmu
racjonalnych usprawnien. S to narzedzia umozliwiajgce kompleksowe podejscie do planowania
i projektowania zaréwno produktéow jak i odpowiedniego otoczenia, majagc na celu promowanie
spoteczenstwa wigczajgcego wszystkich obywateli oraz zapewniajgc im petng rownos¢ oraz mozliwosc
uczestnictwa.

Uniwersalne projektowanie jest, to projektowanie produktéw oraz otoczenia tak, aby byly one dostepne
dla wszystkich ludzi, (oséb niepetnosprawnych, senioréw, matek i ojcdw z wdzkami dzieciecymi, oséb
wysokich, otytych, kobiet w cigzy itp.) w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby adaptacji badz
wyspecjalizowanego projektowania.

Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewnienia dodatkowych udogodnien
dla szczegélnych potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja
uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardow dostepnosci,
ktére stanowig zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
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i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie odstepstwa od ww. wymogu, pod warunkiem rzeczowego
uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie, dlaczego projekt nie bedzie spetniat wymogu
dostepnosci poprzez koncepcje uniwersalnego projektowania. Zasadnos¢ takiego wytgczenia kazdorazowo
jest oceniona przez Instytucje Organizujgcg Konkurs podczas weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie.
W przypadku kazdej nowotworzonej inwestycji konieczna jest zatem ocena zgodnosci danego produktu
z koncepcjg uniwersalnego projektowania a mechanizm racjonalnych usprawnien (zostat ponizej opisany),
powinien byé stosowany jedynie po wczesniejszym stwierdzeniu braku mozliwosci zastosowania koncepcji
uniwersalnego projektowania. Ewentualna neutralno$é projektu w stosunku do zasady dostepnosci,
powinna by¢ rozumiana w kategoriach wyjatku od reguty. W tych wyjgtkowych przypadkach, gdy
produkty projektu wprost nie realizujg zasady dostepnosci dopuszczalne jest wykazanie neutralnosci
produktow projektu. Nalezy jednoczesnie podkresli¢, iz przyjecie do realizacji projektéw, w przypadku
ktdrych aspekt zapewnienia dostepnosci zostat w nieuzasadniony sposdb pominiety, stanowi naruszenie
przepiséw Rozporzgdzenia ogdlnego. Nalezy réwniez zauwazyg, iz jesli przynajmniej jeden z elementéw
projektu realizuje zasade dostepnosci, nie jest to projekt neutralny.

Drugim narzedziem jest mechanizm racjonalnych usprawnien. Mechanizm ten jest definiowany, jako
konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienakfadajgce nieproporcjonalnego Ilub
nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia
osobom z niepetnosprawnosciami  mozliwosci  korzystania z  wszelkich praw cztowieka
i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Mechanizm
racjonalnych usprawnien znajduje wiec zastosowanie w przypadku gdy nie ma mozliwosci realizacji
wsparcia w Srodowisku wprost dostepnym lub gdy koszt uzyskania dostepnosci bytby wysoki. Mechanizm
racjonalnych usprawnien to mechanizm uruchamiany dopiero w trakcie realizacji projektu, gdy do udziatu
w projekcie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia, ktérych udziatu nie przewidziano na etapie
przygotowania projektu. Pozwala on na elastyczne reagowanie na potrzeby uczestnikéw i zapewnia im
optymalne (szyte na miare) usprawnienia. Uruchomienie tego mechanizmu moze by¢ finansowane
w ramach elastycznosci budzetu projektu. W zaleznosci od potrzeb istnieje mozliwos¢ utworzenia rezerwy
Srodkow przeznaczonej na finansowanie wydatkéw zwigzanych z tym mechanizmem. Kazdorazowe
uruchomienie mechanizmu racjonalnych usprawniei musi zosta¢ poprzedzone stosownym wnioskiem
Beneficjenta do IZ RPO oraz znalei¢ odzwierciedlenie w poprawionym wniosku o dofinansowanie,
w szczegdlnosci w budzecie projektu.

Projektodawca w celu zapewnienia dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami, ma
mozliwos$¢ zastosowania w projekcie kosztéw zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien
wtedy, gdy nie przewidziat uczestnictwa w projekcie oséb ze szczegdlnym rodzajem niepetnosprawnosci.
Trzeba jednak pamietaé, ze racjonalne usprawnienia powinny by¢ mechanizmem wtérnym w zakresie
zapewnienia dostepnosci, gdyz z zasady kazde wsparcie, zaréowno w projektach dedykowanych osobom
z niepetnosprawnosciami, jak i ogélnodostepnych, powinno by¢ dostepne.
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Zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien mozliwe jest w przypadku remontéw i dostosowan.

O ile niedopuszczalne jest zaprojektowanie nowego budynku w taki sposdb zeby istniata w nim

koniecznosé stosowania np. schodofazu oraz sam zakup takiego sprzetu bytby niekwalifikowany to jesli

inwestycja polega na niewielkim remoncie albo dotyczy obiektu objetego nadzorem konserwatora

zabytkéw (ktory nie wyrazi zgody na budowe windy) mozna zastosowaé racjonalne usprawnienie

w postaci schodofazu.

Informacje o zapewnieniu zasady dostepnosci — w tym przede wszystkim koncepcji uniwersalnego

projektowania i rownego dostepu — muszg by¢ uwzglednione we wniosku o dofinansowanie.

We whniosku o dofinansowanie projektdw infrastrukturalnych w zaleznosci od ich specyfiki powinny

znalez¢ sie informacje dotyczace:

stosowania standardu WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA — w odniesieniu do stron
internetowych, systeméw teleinformatycznych i dokumentow,

uwzglednienia w promocji inwestycji ustug dostepnosciowych — na przyktad poprzez informacje,
ze materiaty promocyjne dotyczgce inwestycji (filmy itp.) bedg zawieraty napisy, ttumacza PJM i
audiodeskrypcje,

spetnienia zasady dostepnosci, neutralno$¢ moze dotyczy¢ wyjatkowych projektéw,

gdzie zasada dostepnosci produktow projektu nie ma zastosowania (np. budowa
i przebudowa instalacji stuzagcej do produkcji energii pochodzacej ze zrédet odnawialnych) musi
tez zawsze zostac wyczerpujgco uzasadniona i oceniona przez KOP,

spetnienia wymogow architektonicznych — zapisy o stosowaniu zasady projektowania
uniwersalnego, a w opisie dostepnosci (najlepiej przedstawionym jako zatgcznik) — szczegétowe
opisy dotyczgce réznych grup oséb z niepetnosprawnosciami. Powinny zosta¢ tam zawarte jako
minimum informacje, ktére beda odpowiedzig na pytania z zatacznika nr 1 do Wytycznych
programowych: Lista sprawdzajgca: Jak sprawdzié, czy inwestycja (budynek) jest dostepna dla
wszystkich?

spetnienia wymogéw transportowych — zapisy dotyczace ustug dostepowych: dostosowan
w $rodkach transportu, zobowigzan do wprowadzenia do SIWZ zapiséw w odniesieniu
do: miejsc dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich.

Projekt infrastrukturalny nie realizuje zasady dostepnosci gdy:

nie ma zadnych informacji we wniosku o dofinansowanie dotyczacej ww. zasady;

informacje wskazujg, ze projekt moze dyskryminowaé, np. niezasadna neutralnos¢ projektu,
w tym jego produktéw;

stosowanie ogdlnych sformutowan, np. realizacja projektu jest zgodna z zasadg réwnosci szans,
produkty projektu beda dostepne dla wszystkich.

4.5.2. Monitorowanie i sprawozdawczos¢ realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami

Podmioty realizujgce projekty powinny we wniosku o ptatnos¢ sprawozdawadé sposéb realizacji

zatozen odnosnie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji opisanych we wniosku

o dotacje. Szczegdlnie nalezy wiec zwrdci¢ uwage na:
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o dostepnosé stron internetowych projektu zgodng ze standardem WCAG 2.0 na poziomie AA,

o dostepnosc produktéw projektu (w tym stosowanie projektowania uniwersalnego),

e zaangazowanie 0sOb z niepetnosprawnosciami w procesy konsultacyjne/analize potrzeb
w trakcie realizacji projektu,

e zatrudnienie osdb z niepetnosprawnosciami przy realizacji projektu,

e uwzglednianie zasad dostepnosci w procesie zlecania zamdéwien publicznych — zapisy SIWZ,
stosowanie klauzul spotecznych promujgcych zatrudnienie oséb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku braku informacji dotyczacych dostepnosci nalezy dazy¢ do ich uzupetnienia. Jesli braki beda
wynika¢ z niezapewnienia dostepnosci, powinna byé to przestanka do wuznania wydatkéow za
niekwalifikowane. Beneficjenci mogg przedstawia¢ wyniki zewnetrznych audytéw dostepnosci produktéw
i dziatan realizowanych w projektach. Pozwoli to na tzw. uczenie w dziataniu, poniewaz obecnie wiedza
dotyczaca dostepnosci nie jest powszechna — zardwno w instytucjach uczestniczgcych we wdrazaniu
funduszy europejskich, jak i wsréd projektodawcéw.

4.5.3. Kontrola - jak zweryfikowa¢ czy dziatania dotyczace zasady dostepnosci zostaty zrealizowane
zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie?

Przestrzeganie zasady dostepnosci jest sprawdzane w ramach standardowych dziatai kontrolnych.

W trakcie kontroli zwracana bedzie szczegdlna uwaga na zgodnos¢ realizowanych inwestycji
z opisem dostepnosci, zawartym we wniosku o dofinansowanie. Na wnioskach o ptatnos¢, w tym
koncowych, istnieje mozliwos¢ przedstawienia przez projektodawce audytu dostepnosci i zgodnosci
produktu projektu z zaplanowanym opisem dostepnosci. Weryfikacja tych elementéw przez instytucje
powinna by¢ podstawga do oceny poziomu dostepnosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow.

4.5.4. Kontrola dostepnosci informacji i promocji
Dostepnosé w kontekscie informacji i promocji powinna dotyczyé przynajmniej nastepujgcych aspektow:
e mozliwos¢ wziecia udziatu przez przysztych uzytkownikdw inwestycji w spotkaniach
promocyjnych/konsultacyjnych;
o dostepnosc informacji dla ogétu mieszkancéw, ze projekt zostat zrealizowany przy wykorzystaniu
srodkéw UE.

Ocenie podlega sposdb organizacji spotkan dotyczacych projektéw infrastrukturalnych, na ktérych
realizatorzy projektéw powinni badac¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami. Spotkania takie sg bardzo
istotne, poniewaz pozwolg na przygotowanie wtasciwych rozwigzan zwigzanych z uzytecznoscig danej
inwestycji dla jak najszerszej grupy spotecznej, a wiec bedg miaty realny wplyw na projekty
infrastrukturalne.

4.5.5. Dostepnos¢ informacji o projekcie

Weryfikacja w trakcie realizacji projektu powinna polega¢ na sprawdzeniu, czy realizator zapewnit
uniwersalny dostep do informacji i w uniwersalny sposéb promuje projekt:
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dla oséb gtuchych — czy informacje o projekcie i materiatly promocyjne byty uzupetnione
o ttumaczenie na polski jezyk migowy (PJM)?

dla oséb stabostyszacych — czy materiaty wideo zawierajgce sciezke dZwiekowa byty uzupetnione
o napisy, a informacje zawarte w materiatach dzwiekowych (audycje radiowe, podcasty itp.) s
takze dostepne w formie pisemnej?

dla oséb niewidomych — czy strona www, na ktérej prezentowane sg informacje, jest zgodna ze
standardem WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA?

dla osoéb stabowidzgcych — czy strona internetowa zapewnia mozliwos¢ zwiekszenia/odwrdcenia
kontrastu, powiekszenia czcionki lub zmiany koloru, czy materiaty informacyjne w wers;ji
elektronicznej sg dostepne?

dla oséb z ograniczong percepcjg — czy jezyk, jakim postugiwano sie w procesie informacji
i rekrutacji, jest jezykiem prostym?

dla 0séb z problemami z poruszaniem sie — czy biuro projektu znajduje sie w pomieszczeniu
dostepnym architektonicznie?

W sprawozdaniu z realizacji projektu powinno sie tez znalez¢ oswiadczenie o zapewnieniu realizacji

zasady réwnosci — wraz z uszczegétowieniem, jak byta ona realizowana. Sprawdzeniu powinny

podlegaé nastepujgce cechy miejsc, w ktorych odbywaty sie spotkania promocyjne/informacyjne itp.:

odpowiednie miejsca parkingowe dla oséb niepetnosprawnych poruszajgcych sie samochodami;
tatwy dojazd z parkingu do wejscia dla oséb na wdzku;

proste i czytelne dojscie dla osdéb niewidomych, stabowidzacych lub poruszajacych sie
o kulach;

drzwi wejsciowe odpowiedniej szerokosci (minimum 90 cm), aby wjecha¢ wdzkiem;

wejscie pozbawione schoddw lub z podjazdem dla wézkoéw;

korytarze i windy dostepne dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach;

winda zaopatrzona w przyciski (nie sensory dotykowe) oznaczone alfabetem Braille’a
i komunikaty gtosowe;

informacja w budynku dostosowana do mozliwosci 0séb z réznymi niepetnosprawnosciami, w tym
informacja dotyczgca sposobu ewakuacji;

budynek tatwo osiggalny (blisko potozony) dla oséb poruszajacych sie komunikacjg publiczng;
toaleta w budynku dostosowana do potrzeb 0séb z niepetnosprawnoscia;

sala szkoleniowa wyposazona w petle indukcyjng dla oséb stabostyszgcych.

Miejsce spotkan informacyjnych powinno umozliwia¢ osobie z niepetnosprawnoscia samodzielne

dotarcie. Korzystanie z pomocy asystenta to wybdr, a nie obowigzek.

4.5.6. Informowanie o realizacji projektu ze sSrodkéw UE

Informacja o realizacji projektu infrastrukturalnego ze s$rodkéw UE powinna spetniaé przynajmniej

ponizsze punkty, zeby mogta by¢ uznana za informacje zgodng z Wytycznymi:

strona internetowa projektu zgodna z WCAG 2.0 na poziomie AA;
informacja o projekcie w PJM.
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Oba wymagania mogga by¢ sprawdzane na etapie analizy sprawozdania koricowego z realizacji projektu.

Mozna wéwczas zweryfikowaé, czy realizatorzy projektu umiescili ttumaczenie na jezyk migowy na stronie

internetowej oraz czy przeprowadzili audyt strony w trakcie realizacji.

4.6. Lokalizacja projektu

1.
2.

4.7.

Projekty muszg by¢ realizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego.

Whnioskodawca zobligowany jest do posiadania siedziby lub oddziatu (w przypadku jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej — miejsca prowadzenia dziatalnosci) na terenie wojewddztwa lubelskiego
najpdzniej w dniu ztozenia wniosku i ww. siedziba lub oddziat (w przypadku jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej — miejsce prowadzenia dziatalnosci) najpdzniej w dniu ztozenia
whiosku muszg widnie¢ w dokumentach rejestrowych wnioskodawcy.

Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na obszarze objetym RPO WL,
bezposrednio zwigzane z jego realizacja. Dodatkowo wskazana na etapie aplikowania lokalizacja
projektu nie moze ulec zmianie w trakcie oceny projektu.

Przez pojecie oddziatu przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ wyodrebniong i samodzielng
organizacyjnie czes¢ dziatalnos$ci gospodarczej, wykonywang przez przedsiebiorce poza siedziba
przedsiebiorcy lub gtdwnym miejscem wykonywania dziatalnosci.

Whioskodawcy, ktérych gtéwne miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zlokalizowane jest
poza wojewddztwem lubelskim muszg uzasadni¢ koniecznos$¢ realizacji projektu w danej lokalizacji
oraz wskaza¢ w jaki sposéb projekt przyczyni sie do realizacji celéw Dziatania oraz rozwoju
gospodarczego regionu.

Jezeli ze wzgledu na charakter projektu przedstawianego w konkursie, nie jest mozliwym okreslenie
jego lokalizacji na podstawie wyzej powotanych postanowien, jako miejsce realizacji projektu
whnioskodawca oznacza adres siedziby lub oddziatu (w przypadku jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej — miejsce prowadzenia dziatalnosci) znajdujgcego sie na obszarze wojewddztwa
lubelskiego.

W przypadku Dziatania 3.5 Bon na doradztwo giéwna siedziba lub oddziat wnioskodawcy
(w przypadku jednoosobowe]j dziatalnosci gospodarczej — miejsce prowadzenia dziatalnosci) musza
by¢ utrzymane na terenie wojewddztwa lubelskiego przez okres realizacji projektu i okres trwatosci
projektu (jesli dotyczy).

Wymagania w zakresie wskaznikow projektu

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu rzeczowego
projektu wskaznikow produktu, ktére zostaty okreslone w zatgczniku nr 5 do Regulaminu konkursu.
Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wskaZnika rezultatu bezposredniego ,Liczba
przedsiebiorstw, ktdre poprawity swojg konkurencyjnosé, jakos¢ i efektywnosé zarzgdzania w wyniku
realizacji projektu”.
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V. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

5.1. Poziom dofinansowania, wartosc projektu oraz wkfad wtasny

1. Wnioskodawca samodzielnie okresla charakter pomocy o ktéra sie ubiega:

e czy bedzie miata ona charakter pomocy publicznej (do tego rodzaju pomocy zastosowanie ma

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat
w targach w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 - na podstawie
art. 18 Rozporzadzenia 651/2014).

e czy bedzie miata ona charakter pomocy de minimis (do tego rodzaju pomocy zastosowanie ma

N

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na podstawie
Rozporzadzenia 1407/2013).

W ramach jednego projektu nie jest mozliwe tgczenie dwoch rodzajow pomocy.

Maksymalny dopuszczalny procentowy poziom dofinansowania projektu z EFRR:

- majacej charakter pomocy publicznej: 50%

- majgcej charakter pomocy de minimis: 80%

w

Minimalny wktad wtasny beneficjenta rozumiany jako % wydatkéw kwalifikowalnych:

- majacej charakter pomocy publicznej: 50%

- majacej charakter pomocy de minimis: 20%

4. Minimalna wartos¢ projektu: 10 000,00 PLN

wul

. Maksymalna wartos¢ projektu: brak ograniczen kwotowych

6. Minimalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu: brak ograniczen kwotowych

o o N

Maksymalna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu: 300 000,00 PLN
Minimalna dopuszczalna kwota dofinansowania: 5 000,00 PLN

Maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu: 150 000,00 PLN

5.2. Wymagania w zakresie udokumentowania wkiadu wtasnego

Whnioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania posiadania $Srodkéw finansowych na

realizacje projektu. Wykazanie srodkdw finansowych mozliwe jest m.in. poprzez:

przedstawienie sprawozdan finansowych za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe,
z ktérych bedzie jasno wynikato, ze zysk netto, przynajmniej w jednym z dwéch ostatnich
zamknietych okresdw obrachunkowych przekraczat wartos¢ wktadu wtasnego odnoszacego sie
do kosztow kwalifikowalnych ujetych w projekcie oraz wnioskodawca musi posiadaé stabilng
sytuacje finansowg;
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— przedstawienie innych dokumentéw finansowych potwierdzajgcych posiadanie srodkéw
pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu (w wysokosci co najmniej wktadu
wtasnego odnoszacego sie do kosztéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie), tj.:

e promesa kredytowa/promesa pozyczki inwestycyjnej, wystawiona na podstawie
zweryfikowanej przez bank zdolnosci finansowej wnioskodawcy wraz z oswiadczeniem
o dostarczeniu kopii umowy kredytowej/umowy pozyczki inwestycyjnej po podpisaniu
umowy o dofinansowanie oraz upowaznieniem do przekazania informacji/informacji
objetych tajemnicg bankowsg;

e aktualny wycigg z rachunku bankowego potwierdzony przez pracownika banku podpisem
i pieczecia bankowa Ilub zawierajgcy adnotacje o tym, iz dany wycigg zostat
wygenerowany elektroniczne na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. 2018, poz. 2187 z pézn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla;

e aktualne zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce na rachunku
bankowym srodkow finansowych w okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno by¢
potwierdzone przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg;

e aktualna umowa pozyczki sporzgdzona w formie aktu notarialnego (nie starsza niz
3 miesigce przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie);

- przedstawienie innych dodatkowych dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie srodkéw
pienieznych gwarantujacych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem, ze dodatkowe
dokumenty beda podlegaty indywidualnej ocenie przez cztonkéw KOP i ewentualnemu
zaopiniowaniu ich przez eksperta.

5.3. Kwalifikowalnos¢ projektu oraz kosztéw

1.

Whioskodawca moze rozpoczac realizacje projektu w dniu nastepujacym po dniu ztozenia wniosku
(poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie). W przypadku rozpoczecia przez
whnioskodawce realizacji projektu przed dniem rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkow,
projekt nie kwalifikuje sie do wparcia.

Za rozpoczecie realizacji projektu rozumie sie pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do
zamowienia ustug zwigzanych z realizacja projektu lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze
inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego co nastgpi najpierw.

Katalog kosztow kwalifikowalnych ma charakter zamkniety. Kwalifikowalnos¢ danego wydatku
uzalezniona jest od zgodnosci z ogdlnymi zasadami kwalifikowalnosci, specyfiki realizowanego
projektu oraz uwzglednienia kosztu we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na stronie
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internetowej® wskazanej przez instytucje ogtaszajaca nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektu.

5.3.1. Katalog kosztéw kwalifikowalnych

5.3.1.1 ZAKUP UStUG DORADCZYCH
Zakup ustug doradczych o charakterze specjalistycznym od podmiotéw zewnetrznych na rzecz
Beneficjentéw w zakresie m.in.:

— prawa wtasnosci intelektualnej

— prawa zamoéwien publicznych

— optymalizacji kosztéw prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej

— procesow przeksztatceniowych spotek poprzez stosowanie nowoczesnych rozwigzan
umozliwiajgcych redukcje kosztow dziatalnosci rynkowej

— wzmocnienia proceséw sprzedazy

— ustug HR stuzgcych poprawie funkcjonowania przedsiebiorstwa poprzez wdrozenia narzedzi HR

— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w poczatkowej jej fazie, rozwoju produktu/ustugi oraz
umocnienia pozycji rynkowej

— internacjonalizacji sprzedazy

— automatyzacji produkcji przedsiebiorstwa

— monitorowania i prognozowania trendéw rynkowych, majgcych na celu okreslenie kierunkéw
dalszego rozwoju przedsiebiorstwa

— uzyskiwania certyfikatéw jakosci

— wdrazania i doskonalenia systeméw zarzadzania jakoscia

— oceniania procesow sprzedazy

— wyszukania i oceny potencjalnych partneréw dystrybucyjnych i produkcyjnych

— nowych rynkéw regionalnych, krajowych i miedzynarodowych, w tym opracowania strategii
rozwoju firmy, polityki inwestycyjnej

— pozyskania partneréw technologicznych i biznesowych

— wprowadzania systemoéw informatycznych, w tym wykorzystywania zaawansowanych technologii ICT

— wadrazania nowych rozwigzan organizacyjnych, w tym audyt/optymalizacja kosztow i procesow

— rozwijania produktow i ustug w sektorze kreatywnym

— uczestnictwa w krajowych i miedzynarodowych programach badawczych

— monitorowania wdrazania technologii lub realizacji umowy oraz innych aspektéw pomocy
powdrozeniowej

— zaktadania firm typu spin - off (przedsiebiorczos$¢ akademicka)

— komercjalizacji wynikéw badan

— audytu technologicznego

— pomocy w zdobywaniu finansowania dla innowacyjnych przedsiewzie¢ (venture capital, kredyty)

— wadrazania nowych ustug i produktéw

— posredniczenia w kontaktach miedzy przedsiebiorstwami a naukowcami (transfer wiedzy)

— pomocy we wdrazaniu eko — innowacji.

® Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania
zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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Wydatek ten zostanie uznany za wydatek kwalifikowalny pod warunkiem, ze powyzsze ustugi doradcze
zostang zakupione od 0séb trzecich niepowigzanych z wnioskodawcg na podstawie faktury, wystawionej
przez osobe prawng lub osobe fizyczng prowadzacg dziatalno$é¢ gospodarczg (w uzasadnionych
przypadkach takze na podstawie umowy cywilno-prawnej - umowa zlecenia).

Dodatkowo kosztem kwalifikowalnym bedzie wytacznie zakup ustugi doradczej przeprowadzony od
podmiotow posiadajgcych minimum 3-letnie doswiadczenie udokumentowane referencjami
z przeprowadzonych ustug doradczych.

5.3.1.2. PODATEK OD TOWAROW | USLUG (VAT)

Podatek VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
o zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za
kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez
beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

5.3.2. Katalog kosztéw niekwalifikowalnych

Katalog kosztéw niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym i obejmuje koszty:

1. Ogdlne koszty niekwalifikowalne

a) koszty niespetniajace warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

b) koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

c) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

d) koszty odsetek od zadtuzenia,

e) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

f) karyigrzywny, mandaty, optaty i odsetki karne,

g) koszty procesdw sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien wydanych przez sad,

h) koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo zamdéwien publicznych,

i) wydatki ponoszone przez beneficjentow bedacych ,przedsiebiorstwami znajdujgcymi sie w trudnej
sytuacji” w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych pomocy publicznej (w szczegdlnosci
w rozumieniu artykutu 2 pkt. 18 Rozporzadzenia 651/2014),

j) transakcje dokonane w gotéwece, ktérych wartosé przekracza 15000 PLN lub réwnowartosc tej kwoty,
przy czym transakcje w walutach obcych przelicza sie na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
dokonania transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci,

k) wktad niepieniezny,

1) koszty promocji projektu,

m) koszty zakupu, najmu oraz dzierzawy nieruchomosci,

n) pozostate koszty niewymienione w rozdziale 5.3.1 niniejszego Regulaminu konkursu.
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2. Koszty niekwalifikowalne zwigzane z zakupem ustug doradczych

a) koszty zakupu ustug doradczych, ktére nie stanowig ustugi doradczej o charakterze
specjalistycznym, tj. ustugi majace charakter ciggly lub okresowy lub tez ustugi zwigzane ze
zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, np.: rutynowe ustugi doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama,

b) koszty ustug specjalistycznego doradztwa zakupione od podmiotéw powigzanych
z wnioskodawcg osobowo lub kapitatowo,

c) koszty ustug specjalistycznego doradztwa zakupione od podmiotdw nieposiadajgcych
minimum 3-letniego doswiadczenia w prowadzeniu ustug doradczych.

3. Podatek VAT
a) podatek VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy.

5.4. Pomoc de minimis

1. Pomoc na ustugi doradcze ma charakter pomocy de minimis, udzielanej na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014—2020.

2. Wartos¢ uzyskanej przez wnioskodawce pomocy de minimis nie moze przekroczy¢ maksymalnych
putapdéw okreslonych w Rozporzadzeniu 1407/2013.

Wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000
EUR w okresie trzech lat. Wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu
prowadzgacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towaréw nie moze
przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana
w okresie trzech lat oznacza warto$¢ pomocy de minimis uzyskang przez ,jedno przedsiebiorstwo”
w ciggu danego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych lat podatkowych oraz wartosc
whioskowanego dofinansowania w formie pomocy de minimis w projekcie.

3. W przypadku potaczenia lub przejecia przedsiebiorstw badz podziatu przedsiebiorstw, przy okreslaniu
wartosci uzyskanej pomocy de minimis przez ,jedno przedsiebiorstwo”, nalezy uwzgledni¢ pomoc de
minimis udzielong ww. przedsiebiorstwom, zgodnie z trescig art. 3 ust. 8 i 9 Rozporzadzenia
1407/2013.

Zgodnie z zapisami art. 3 ust. 8 ww. rozporzgdzenia w przypadku potgczenia lub przejecia
przedsiebiorstw, w celu ustalenia, czy nowa pomoc de minimis dla nowego przedsiebiorstwa lub
przedsiebiorstwa przejmujgcego nie przekracza odpowiedniego putapu, uwzglednia sie wszelka
wczesniejszg pomoc de minimis przyznang ktéremukolwiek z tgczgcych sie przedsiebiorstw.
Pomoc de minimis przyznana zgodnie z prawem przed potgczeniem lub przejeciem pozostaje zgodna
z prawem.
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Zgodnie z zapisami art. 3 ust. 9 Rozporzadzenia 1407/2013 jezeli przedsiebiorstwo podzieli sie na co
najmniej dwa osobne przedsiebiorstwa, pomoc de minimis przyznang przed podziatem przydziela sie
przedsiebiorstwu, ktére z niej skorzystato, co oznacza zasadniczo przedsiebiorstwo, ktére przejmuje
dziatalno$é, w odniesieniu do ktérej pomoc de minimis zostata wykorzystana. Jezeli taki przydziat jest
niemozliwy, pomoc de minimis przydziela sie proporcjonalnie na podstawie wartosci ksiegowej
kapitatu podstawowego nowych przedsiebiorstw zgodnie ze stanem na dziehn wejscia podziatu
w zycie.

4. Badanie czy przyznanie okreslonego w projekcie dofinansowania nie spowoduje przekroczenia
putapdéw okreslonych w Rozporzadzeniu 1407/2013 przeprowadzane jest dwukrotnie:

Na etapie oceny merytorycznej (kryteria techniczne specyficzne) na podstawie uzyskanej przez
jedno przedsiebiorstwo” pomocy przeprowadzana jest weryfikacja pomocy de minimis przeliczonej
po kursie EUR z dnia rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach danego konkursu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przeprowadzana jest ponowna weryfikacja czy faczna
wartos¢ przyznanej ,jednemu przedsiebiorstwu” pomocy de minimis przeliczonej po kursie EUR
z dnia ztozenia zatgcznikdéw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz wartos¢
whioskowanego dofinansowania nie przekroczg putapéw okreslonych w ww. rozporzadzeniu.

Dodatkowo tgczna wartos¢ przyznanej ,jednemu przedsiebiorstwu” pomocy de minimis w ciggu
danego roku podatkowego oraz dwéch poprzedzajacych lat podatkowych oraz wartosé
whnioskowanego dofinansowania w formie pomocy de minimis bedzie weryfikowana na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie projektu na podstawie danych z systemu SHRIMP oraz
oswiadczenia wnioskodawcy zawartego w Oswiadczeniu wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de
minimis (zatacznik nr 4.17.3 do Zatgcznika nr 4 do Regulaminu konkursu).

W sytuacji, gdy taczna warto$¢ wnioskowanego dofinansowania oraz warto$s¢ pomocy de minimis
uzyskanej w ciggu danego roku podatkowego i dwdch poprzedzajacych latach podatkowych
przekroczy 200 000 EUR, projekt uzyska ocene negatywng/LAWP odmdwi podpisania umowy
o dofinansowanie.

W przypadku ztozenia przez ,jedno przedsiebiorstwo” wiecej niz jednego projektu w ramach tego
samego konkursu badanie (na etapie przed podpisaniem umowy), czy przyznanie okreslonego
w projekcie dofinansowania nie spowoduje przekroczenia putapéw okreslonych w Rozporzadzeniu
1407/2013, uwzglednia réwniez warto$¢ wnioskowanego dofinansowania wszystkich wybranych do
dofinansowania projektéw ztozonych przez ,,jedno przedsiebiorstwo” w ramach konkursu.

5.5. Cross-financing

W ramach Dziatania 3.5 Bon na doradztwo RPO WL nie przewiduje sie stosowania zasady cross-
financingu.
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VI. PROCEDURA OCENY | WYBORU PROJEKTU

6.1. Zasady ogodlne

Ocena projektéw poprzedzona jest weryfikacjg warunkéw formalnych.
Ocena projektéw obejmuje ocene formalng oraz merytoryczna.

Do oceny projektéw (oceny formalnej oraz merytorycznej), Zarzgdzeniem Dyrektora LAWP, zostaje
powotana Komisja Oceny Projektéw w sktad ktérej wchodzg pracownicy OOP powotani do
catosciowej oceny projektéow. Dodatkowo w ramach prac KOP powotywani sg eksperci zewnetrzni.
Eksperci zewnetrzni powotywani sg do wydania opinii dotyczgcej okreslonego zagadnienia
w ramach oceny kryteriow technicznych, technicznych specyficznych i/lub finansowo-
ekonomicznych, a ich opinia nie jest wigzaca dla cztonkéw KOP oceniajacych projekt.

W pracach KOP mogg rowniez uczestniczy¢ przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do
LAWP, tj. przedstawiciele z IZ RPO oraz wojewoda lub jego przedstawiciel, w charakterze
obserwatora.

Prace w ramach KOP powotanej w ramach danego konkursu przebiegajg w nastepujgcych po sobie
etapach:

a) ocena spetnienia przez projekt kryteriow formalnych (dostepu i poprawnosci),

b) ocena spetnienia przez projekt kryteribw merytorycznych (technicznych, finansowo-
ekonomicznych, technicznych specyficznych, trafnosci merytorycznej oraz rozstrzygajacych).

6.1.1. Wezwanie wnioskodawcy do poprawy/uzupetnienia na podstawie art. 43 ust. 2 Ustawy

Wdrozeniowej

1.

Na kazdym etapie oceny projektu (weryfikacja warunkéw formalnych, ocena formalna i/lub
merytoryczna), w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie oczywistej omyiki (o ile oczywista
omytka nie powoduje niespetnienia kryterium wyboru projektu lub niespetnienia warunku
formalnego) LAWP wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej
omytki w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Poprawienie we
whniosku oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

IOK nie poprawia oczywistych omytek z urzedu.

Termin okreslony w wezwaniu, o ktérych mowa w pkt. 1 liczy sie od dnia nastepnego po dniu wystania
wezwania.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku w wyznaczonym
terminie podlega on weryfikacji przez pracownikéw, ktdérzy dokonywali pierwotnie weryfikacji
warunkéw formalnych lub cztonkéw KOP, ktérzy dokonywali pierwotnej oceny danego projektu.
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Nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych w piSmie poprawek badz
uzupetnien lub tez dokonanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku,
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Poprawie mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane w pismie.

W przypadku, gdy we wniosku lub zatgcznikach wprowadzone zostang dodatkowe inne niz
wskazane w piSmie poprawki lub nieuzasadnione zmiany, wniosek pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnied nie moze prowadzi¢ do polepszenia sytuacji wnioskodawcy
w ramach kryteriow wyboru projektéw. Poprawianie/korygowanie = wnioskéw
o dofinansowanie powinno gwarantowa¢ zachowanie zasady réwnego traktowania
whnioskodawcow.

5. W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku zostanie

on zweryfikowany i nie zawiera oczywistych omytek poddawany jest dalszej weryfikacji lub ocenie

(w zaleznosci od etapu oceny, na ktérym zostato do wnioskodawcy skierowane wezwanie

ws. poprawy/uzupetnienia na podstawie art. 43 ust. 2 ustawy wdrozeniowej).

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku po terminie

whiosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

6.1.2. Weryfikacja warunkéw formalnych

1.

2.

3.

Weryfikacja warunkéw formalnych rozpoczyna sie w pierwszym dniu roboczym po dniu zakoriczenia

naboru wnioskéw o dofinansowanie w danym konkursie. Weryfikacja warunkéw formalnych

dokonywana jest przez pracownikéw OOP na zasadzie dwdch ,par oczu”.

W ramach warunkéw formalnych weryfikacji podlega czy:

a) wniosek wraz zatgcznikami zostat sporzadzony i ztozony za posrednictwem systemu LSI2014;

b)

c)

d)

e)

ztozono wszystkie wymagane (obligatoryjne) zataczniki do wniosku o dofinansowanie zgodnie
z Regulaminem konkursu (uwzgledniajac typ, charakter i zakres projektu);

wszystkie obligatoryjne zatgczniki dotyczg wnioskodawcy oraz zawierajg wszystkie strony;

whniosek zawiera podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zataczeniem dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy. Podpis cyfrowy jest wazny, certyfikat zwigzany z podpisem cyfrowym jest
aktualny (nie wygast);

whniosek wraz zatgcznikami zostat ztozony w terminie zgodnie z Regulaminem konkursu.

Weryfikacja warunkéw formalnych trwa nie dtuzej niz 20 dni roboczych, liczac od pierwszego dnia

roboczego po dniu zakonczenia naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach (np. duza liczba
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10.

whnioskow, zmiany Regulaminu konkursu) termin weryfikacji warunkéw formalnych moze zostac
przedtuzony o nie wiecej niz 5 dni roboczych do maksymalnego tgcznego wymiaru 25 dni roboczych.
W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia okolicznosci zewnetrznych np. zmiany
przepisdw prawnych, bieg terminu weryfikacji warunkéw formalnych moze zosta¢ wydtuzony
decyzjg Dyrektora LAWP lub osoby upowaznionej do czasu ustania przyczyn, ktére wptynety na
wydtuzenie okresu niezbednego do przeprowadzenia weryfikacji warunkéw formalnych. Informacja
o przedtuzeniu terminu weryfikacji warunkow formalnych zamieszczana jest na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie spetnia warunki formalne zostaje skierowany
do oceny formalne;.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie ztozony w ramach naboru wnioskéw (formularz
whiosku wraz zatgcznikami), jako pakiet dokumentéw, nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez
wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie
profilu zaufanego ePUAP, wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu w ramach
poprawy/uzupetnienia na etapie weryfikacji warunkéw formalnych (jeden z warunkéw formalnych).

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy na etapie weryfikacji
warunkéw formalnych ztozony wniosek wraz z zatacznikami jako pakiet dokumentéw z powoddéw
technicznych nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione
do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP,
whnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy na etapie weryfikacji
warunkéw formalnych ztozony wniosek wraz z zatgcznikami jako pakiet dokumentéw nie zostat
uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, z innych przyczyn niz techniczne
lub ztozona po poprawie/uzupetnieniu dokumentacja zostata podpisana przez osobe
nieupowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, pakiet ztozonych dokumentéw w ramach
poprawy/uzupetnienia na etapie weryfikacji warunkéw formalnych zostaje pominiety (uznaje sie go
za nieztozony) i wniosek o dofinansowanie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia podpisu wstrzymuje bieg weryfikacji warunkéw
formalnych do czasu uzupetnienia przez wnioskodawce podpisu lub do uptywu terminu
wyznaczonego na uzupetnienie podpisu.

Na uzupetnienie podpisu wnioskodawca ma 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystania
informacji w sprawie uzupetnienia podpisu w systemie LSI12014.

W ramach etapu weryfikacji warunkéw formalnych, po ztozeniu przez wnioskodawce
uzupetnionego/poprawionego wniosku, istnieje wytgcznie jednokrotna mozliwos$¢ wezwania
whioskodawcy do uzupetnienia podpisu, jezeli pakiet dokumentéw z powoddw technicznych nie
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http://www.rpo.lubelskie.pl/

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP.

Whnioskodawca moze uzupetni¢ podpis jedynie poprzez utworzenie nowego pakietu dokumentéw
i jego podpisanie. Uzupetniajagc podpis wnioskodawca powinien utworzy¢ nowy pakiet
dokumentdéw, ale podfaczyé do niego dokumenty w wersjach pierwotnie przestanych bez
wymaganego podpisu, to znaczy suma kontrolna nowego pakietu dokumentow ulegnie zmianie, ale
suma kontrolna kazdego z dokumentéw podpietych do pakietu nie moze ulec zmianie. Jezeli suma
kontrolna ktéregokolwiek z dokumentéw podpietych do pakietu ulegnie zmianie w stosunku do
sumy kontrolnej dokumentu podpietego do pakietu w wersji przestanej uprzednio bez podpisu,
oznacza to, ze wnioskodawca dokonat zmiany w dokumentach, a nie uzupetnit sam podpis. W takim
przypadku, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie podpisu (okreslonego w pismie),
whiosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Na etapie weryfikacji warunkéw formalnych, w przypadku stwierdzenia, iz wniosek
o dofinansowanie nie speftnia warunkéw formalnych, okreslonych w pkt. 6.1.2 ust. 2 lit. a-d,
whioskodawca zostaje wezwany do ich uzupetnienia/poprawy na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej.

Na etapie weryfikacji warunkéw formalnych, w przypadku stwierdzenia, iz wniosek
o dofinansowanie nie spetnia warunku formalnego, okreslonego w pkt. 6.1.2 ust. 2 lit. e, wniosek
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku wstrzymuje bieg weryfikacji warunkéw formalnych
do czasu ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku lub do uptywu
terminu wyznaczonego na dokonanie uzupetnien/poprawy wniosku.

Na uzupetnienie/poprawe wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma 7 dni, liczagc od dnia
nastepnego po dniu wystania w systemie LSI2014 informacji w sprawie uzupetnieri/poprawy
wniosku o dofinansowanie. W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowac sie telefonicznie
z pracownikami OOP, wyznaczonymi przez Kierownika OOP, odpowiedzialnymi za weryfikacje
warunkéw formalnych danego wniosku. Wnioskodawca we wskazanym terminie moze ztozy¢ tylko
jedng poprawe/uzupetnienie wniosku.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia wniosku po uzupetnieniach/poprawie
(okreslonego w pisSmie), wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku w wyznaczonym
terminie podlega on ponownej weryfikacji warunkéw formalnych.

Nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych w pismie poprawek badz uzupetnien
lub tez dokonanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku, powodujgce, iz wniosek
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20.

21.

22.

23.

24,

6.1.3.

o dofinansowanie nadal nie spetnia warunkdw formalnych skutkuje pozostawieniem wniosku bez
rozpatrzenia.

Poprawie mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane w pismie.

W przypadku, gdy we wniosku lub zatacznikach wprowadzone zostang dodatkowe inne niz
wskazane w pismie poprawki lub nieuzasadnione zmiany, wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnied nie moze prowadzi¢ do polepszenia sytuacji wnioskodawcy w ramach
kryteriow wyboru projektéw. Poprawianie/korygowanie wnioskédw o dofinansowanie powinno
gwarantowac zachowanie zasady réwnego traktowania wnioskodawcdw.

W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku, spetnia
on warunki formalne wniosek zostaje skierowany do oceny formalnej.

W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku nie
spetnia on warunkdéw formalnych wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Ocena formalna

Ocena formalna projektow dokonywana jest przez cztonkéw KOP na zasadzie , dwéch par oczu”,
w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone przez KM RPO, okreslone w zatgczniku nr 6 do
Regulaminu.

Ocena formalna projektow przeprowadzana jest w terminie nie dtuzszym niz 45 dni roboczych od
dnia jej rozpoczecia (tj. od pierwszego posiedzenia KOP w ramach oceny formalnej).
W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zostac przedtuzony, ale nie wiecej niz
do 60 dni roboczych od dnia jej rozpoczecia. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia
okolicznosci zewnetrznych np. zmiany przepisdw prawnych, bieg terminu oceny formalnej moze
zosta¢ wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP lub osoby upowaznionej do czasu ustania przyczyn,
ktore wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego do przeprowadzenia oceny formalnej.
Informacja o przedtuzeniu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl.

Ocena formalna przeprowadzana jest metods zerojedynkowg na podstawie kryteriow oceny
formalnej projektow.

Ocena formalna projektu dokonywana jest kolejno w oparciu o:
a) kryteria formalne dostepu,
b) kryteria formalne poprawnosci.

Pierwszym etapem oceny projektu jest sprawdzenie czy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne
dostepu. Kryteria formalne dostepu musza by¢ spetnione bezwarunkowo. Niespetnienie jednego
z nich skutkuje automatycznie negatywng oceng projektu.

Ocena w oparciu o kryteria formalne dostepu weryfikowana jest wartosciami: TAK| NI | NIE DOTYczy:
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a) ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach dostepu oznacza,
ze projekt co do zasady kwalifikuje sie do dalszego etapu oceny. W takim przypadku projekt
podlega dalszej ocenie formalnej pod katem kryteriéw poprawnosci;

b) ocena projektu na poziomie NIE w co najmniej jednym kryterium dostepu oznacza,
ze projekt nie kwalifikuje sie do dofinansowania i zostaje oceniony negatywnie, co oznacza, ze
nie podlega dalszej ocenie.

W przypadku negatywnej oceny projektu w oparciu o kryteria dostepu 10K niezwtocznie informuje
pisemnie wnioskodawcow o wyniku oceny wraz z podaniem uzasadnienia.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne dostepu, podlega ocenie w oparciu
o kryteria formalne poprawnosci.

Ocena spetnienia przez projekt kryteriéw poprawnosci weryfikowana jest wartosciami: TAK | NIE

a) ocena projektu na poziomie TAK oznacza, ze projekt spetnia kryterium formalne
poprawnosci i zostaje przekazany do oceny merytorycznej,
b) ocena projektu na poziomie NIE skutkuje skierowaniem wniosku o dofinansowanie do
jednorazowego uzupetnienia/poprawy, ztozenia wyjasnien.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9 lit. b. w zakresie wezwania do jednorazowej poprawy [I0OK
kieruje do wnioskodawcy wezwanie do uzupetnienia/poprawy dokumentéw lub ztozenia wyjasnien
ze wskazaniem terminu w jakim nalezy tego dokonaé. Zakres uzupetnienia/poprawy wniosku
w odniesieniu do danego kryterium, wskazywany jest przez IOK w wezwaniu.

W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowac¢ sie telefonicznie z cztonkami KOP
odpowiedzialnymi za ocene projektu. Wnioskodawca we wskazanym terminie moze ztozy¢ tylko
jedng poprawe/uzupetnienie wniosku. Na wykonanie wezwania wnioskodawca ma 14 dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu wystania do wnioskodawcy wezwania. Wezwanie zawiera ponadto
pouczenie o skutkach niedotrzymania wskazanego terminu.

Wezwanie wnioskodawcy do dokonania we wniosku poprawy/uzupetnienia wstrzymuje bieg oceny
formalnej do czasu ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku lub do
uptywu terminu wyznaczonego na dokonanie uzupetniern/poprawy wniosku.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia poprawionego/uzupetnionego wniosku
(okreslonego w pismie), projekt otrzymuje negatywng ocene w ramach kryteridw w ktérych zostat

wezwany do dokonania poprawy/uzupetnienia.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce poprawionego/uzupetnionego wniosku w wyznaczonym
terminie projekt podlega ocenie formalnej przez cztonkéw KOP.

Uzupetnienie/poprawa wniosku lub ztozenie wyjasnien nie moze prowadzi¢ do istotnych
modyfikacji wniosku oraz do polepszenia sytuacji wnioskodawcy w ramach kryteriéw wyboru
projektéw. I0OK dokona oceny, czy wyjasnienie, uzupetnienie lub poprawa wniosku nie
doprowadzito do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.
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Uzupetnieniu/poprawie/wyjasnieniu moga podlegaé wytgcznie elementy wskazane w wezwaniu,
o ktéorym mowa w pkt. 10. Zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy wdrozeniowej IOK przewiduje mozliwosé
uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie spetnienia kryteriow
formalnych poprawnosci o ile jest to przewidziane w ramach danego kryterium (patrz zatgcznik nr 6
do Regulaminu konkursu). Zakres uzupetnienia/poprawy wniosku w odniesieniu do danego
kryterium, wskazywany jest przez oceniajgcego w Karcie oceny formalnej i dotyczy informacji we
whniosku odnoszacych sie do definicji danego kryterium oraz uzasadnienia spetnienia kryterium we
whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy w ramach poprawy/uzupetnien we wniosku lub zatgcznikach wprowadzone
zostang dodatkowe, inne niz wskazane w piSmie poprawki lub nieuzasadnione zmiany projekt
otrzymuje negatywng ocene jako niespetniajacy kryteriow oceny formalnej. Ponadto
nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych przez cztonkéw KOP w pismie
poprawek badz uzupetnien lub tez dokonanie btednej poprawy, powodujace, iz projekt nadal nie
spetnia kryteriéw poprawnosci i skutkuje negatywng oceng w ramach kryteriéw w ktérych zostat
wezwany do dokonania poprawy/uzupetnienia.

W przypadku, gdy po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku spetnia
on kryteria poprawnosci projekt zostaje zakwalifikowany do kolejnego etapu oceny (oceny
merytorycznej).

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz zatacznikami), jako pakiet
dokumentdw, po ztozeniu uzupetnienia/poprawy na etapie oceny formalnej, z powoddow
technicznych nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione
do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP,
whnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu, pod rygorem pominiecia ztozonego
pakietu dokumentdéw i uznania go za nieztozony, a w konsekwencji uzyskania negatywnej oceny w
ramach kryteriéw w ktérych zostat wezwany do dokonania poprawy/uzupetnienia.

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy na etapie oceny formalnej
ztozony wniosek wraz z zatgcznikami jako pakiet dokumentéw nie zostat uwierzytelniony
(podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy
poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, z innych przyczyn niz techniczne lub ztozona po
poprawie/uzupetnieniu dokumentacja zostata podpisana przez osobe nieupowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy, pakiet ztozonych dokumentéw w ramach poprawy/uzupetnienia
na etapie oceny formalnej zostaje pominiety (uznaje sie go za nieztozony) i projekt uzyskuje
negatywng ocene na kryteriach wyboru projektu, w ramach ktérych skierowano do wnioskodawcy
pismo ws. poprawy/uzupetnienia.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia podpisu wstrzymuje bieg oceny formalnej do czasu
uzupetnienia przez wnioskodawce podpisu lub do uptywu terminu wyznaczonego na uzupetnienie
podpisu.

Na uzupetnienie podpisu wnioskodawca ma 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystfania
informacji w sprawie uzupetnienia podpisu w systemie LSI12014.
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6.1.4.

Whnioskodawca moze uzupetni¢ podpis jedynie poprzez utworzenie nowego pakietu dokumentéw
i jego podpisanie. Uzupetniajgc podpis wnioskodawca powinien utworzy¢ nowy pakiet
dokumentéw, ale podtgczyé do niego dokumenty w wersjach pierwotnie przestanych bez
wymaganego podpisu, to znaczy suma kontrolna nowego pakietu dokumentow ulegnie zmianie, ale
suma kontrolna kazdego z dokumentdw podpietych do pakietu nie moze ulec zmianie. Jezeli suma
kontrolna ktéregokolwiek z dokumentéw podpietych do pakietu ulegnie zmianie w stosunku do
sumy kontrolnej dokumentu podpietego do pakietu w wersji przestanej uprzednio bez podpisu,
oznacza to, ze wnioskodawca dokonat zmiany w dokumentach, a nie uzupetnit sam podpis.

W powyziszym przypadku, gdy wnioskodawca dokonat zmiany ktéregokolwiek z dokumentdéw
podpietych do pakietu dokumentéw, zaréwno pakiet ztozony pierwotnie bez podpisu w ramach
poprawy/uzupetnien, jak rowniez podpisany pakiet dokumentéw (w ktérym sumy kontrolne
podpietych dokumentéw nie sg zgodne z sumami kontrolnymi dokumentéw podpietych do
pierwotnego pakietu ztozonego w odpowiedzi na wezwanie LAWP do poprawy/uzupetnienia),
zostajg pominiete i uznaje sie je za nieztozone. W takim przypadku, projekt zostaje oceniony
negatywnie z uwagi na niespetnienie kryteriéw oceny formalnej, w ramach ktérych skierowano do
whioskodawcy pismo wzywajgce do poprawy/uzupetnienia.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie podpisu (okreslonego w pismie) ztozony
przez wnioskodawce w ramach poprawy/uzupetnienn niepodpisany pakiet dokumentéw zostaje
pominiety i uznaje sie go za nieztozony. W takim przypadku projekt zostaje negatywnie oceniony
zuwagi na niespetnienie kryteridw oceny formalnej, w ramach ktérych skierowano do
wnioskodawcy pismo wzywajgce do poprawy/uzupetnienia.

Na podstawie wynikdw oceny projektu w oparciu o kryteria formalne IOK podejmuje decyzje o:

a) zakwalifikowaniu i przekazaniu projektu do oceny merytorycznej (w przypadku, gdy projekt
spetnia kryteria formalne);

b) negatywnej ocenie projektu i niezakwalifikowaniu go do oceny merytoryczne;j.

Po dokonaniu oceny formalnej projektédw IOK publikuje na stronie www.rpo.lubelskie.pl Liste

projektéw, ktore spetnity kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do oceny merytorycznej oraz
Liste projektéw, ktdre nie spetnity kryteriow formalnych i zostaty negatywnie ocenione.

Ocena merytoryczna
Ocenie merytorycznej podlegajg projekty spetniajgce wszystkie kryteria formalne.
Ocena merytoryczna kazdego projektu dokonywana jest przez cztonkéw KOP na zasadzie , dwdch

par oczu”, w oparciu o kryteria wyboru projektéw zatwierdzone przez KM RPO, okresSlone
w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

Ocena merytoryczna projektéw przeprowadzana jest w terminie nie dtuzszym niz 60 dni roboczych
od dnia jej rozpoczecia. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zostaé
przedtuzony maksymalnie do 90 dni roboczych liczac od pierwszego posiedzenia KOP w ramach
oceny merytorycznej. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia okolicznosci
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zewnetrznych np. zmiany przepisdw prawnych, bieg terminu oceny merytorycznej moze zostaé
wydtuzony decyzjg Dyrektora LAWP lub osoby upowaznionej do czasu ustania przyczyn, ktére
wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego do przeprowadzenia oceny merytorycznej. Informacja
o0 przedtuzeniu oceny merytorycznej zamieszczana jest na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl.

Projekty oceniane merytorycznie poddawane s ocenie pod katem spetnienia kryteriow
technicznych, kryteriéw finansowo — ekonomicznych, kryteridw technicznych specyficznych,
kryteridw trafnosci merytorycznej oraz kryteriéw rozstrzygajacych, zatwierdzonych przez KM RPO,
okreslonych w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

Pierwszy etap oceny merytorycznej dotyczy oceny projektu pod katem spetnienia kryteridéw
technicznych, kryteriéw finansowo-ekonomicznych i kryteriéw technicznych specyficznych, ktére sg
kryteriami obligatoryjnymi. Kryteria te muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, a niespetnienie
przynajmniej jednego z nich skutkuje negatywng oceng projektu.

W przypadku stwierdzenia przez cztonkéw KOP, na ocenie merytorycznej, ze wniosek nie spetnia
kryteridw formalnych lub warunkéw formalnych cztonkowie KOP odnotowujg ten fakt w Kartach
oceny merytorycznej wraz z uzasadnieniem i projekt zostaje przekazany do ponownej oceny
formalnej lub ponownej weryfikacji warunkéw formalnych. Ponowna ocena formalna/weryfikacja
warunkéw formalnych projektéw cofnietych z oceny merytorycznej do oceny formalnej powinna
rozpoczgé sie w danym konkursie nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych po rozstrzygnieciu
danego konkursu.

Projekt moze otrzymaé negatywng ocene na etapie oceny spetnienia przez projekt kryteridow
technicznych, technicznych specyficznych i/lub finansowo-ekonomicznych bez wzywania
whnioskodawcy do skfadania dodatkowych wyjasnied, w szczegélnosci w przypadku, gdy
w okreslonym przez wnioskodawce zakresie projekt jest niewykonalny pod wzgledem technicznym
i/lub finansowo-ekonomicznym, nie ma mozliwosci jego zmiany, gdyz skutkowatoby to
rozszerzeniem zakresu rzeczowego projektu lub inng istotng modyfikacjg wniosku, ktéra jest
niedopuszczalna na etapie oceny projektu. W przypadku negatywnej oceny projektu do
whioskodawcy przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

Na etapie oceny spetnienia przez projekt kryteriow technicznych, finansowo-ekonomicznych i/lub
technicznych specyficznych 10K moze zwrécic sie do wnioskodawcy o przedstawienie wyjasnien w
odniesieniu do informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz ewentualne
przedstawienie dodatkowych dokumentédw celem potwierdzenia spetnienia przez projekt danego
kryterium.

W przypadku, gdy projekt na etapie kryteriow technicznych, technicznych specyficznych i/lub
finansowo — ekonomicznych wymaga ztozenia przez wnioskodawce dodatkowych wyjasnien w celu
przeprowadzenia jego oceny, wnioskodawca zostaje wezwany do ich ztozenia w formie pisemnej
poprzez LSI2014. Wezwanie do ztozenia wyjasnien moze prowadzi¢ do koniecznosci skorygowania
przez wnioskodawce zapiséw we wniosku, wowczas wnioskodawca zobligowany jest nanies¢
stosowne zmiany w dokumentacji aplikacyjnej. Wezwanie do ztozenia wyjasnien nie moze
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prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku oraz do polepszenia sytuacji wnioskodawcy w ramach
kryteridéw wyboru projektow.

Poprawianie/korygowanie wnioskdw o dofinansowanie/ztozenie dodatkowych wyjasnie powinno
gwarantowac zachowanie zasady réwnego traktowania wnioskodawcdw.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do czasu ich ztozenia przez
whnioskodawce lub do uptywu terminu wyznaczonego na ztozenie wyjasnien.

Na ztozenie pisemnych wyjasnien wnioskodawca ma 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
wysfania do wnioskodawcy wezwania. W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowac sie
telefonicznie z cztonkami KOP odpowiedzialnymi za ocene wniosku. Wnioskodawca we wskazanym
terminie ma jednokrotng mozliwosé ztozenia wyjasnien i ewentualnie skorygowanej dokumentacji
aplikacyjnej.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia wyjasnienn (okreslonego w pismie), projekt,
zostaje negatywnie oceniony jako niespetniajgcy kryteriow technicznych, technicznych
specyficznych i/lub finansowo-ekonomicznych. W przypadku negatywnej oceny projektu
do wnioskodawcy przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce dodatkowych wyjasnien i ewentualnie skorygowanego
whniosku w wyznaczonym terminie projekt podlega ocenie pod katem spetnienia kryteridw
technicznych, technicznych specyficznych i finansowo-ekonomicznych.

W przypadku, gdy w projekcie (we wniosku i/lub w zatgcznikach do wniosku) wprowadzone zostang
dodatkowe, nieuzasadnione zmiany lub zmiany prowadzace do istotnej modyfikacji wniosku projekt
otrzymuje ocene negatywna. W przypadku negatywnej oceny projektu do wnioskodawcy
przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy po wezwaniu do ztozenia wyjasnienn i ewentualnego skorygowania wniosku
projekt nie spetnia kryteriow technicznych, technicznych specyficznych i/lub finansowo-
ekonomicznych zostaje negatywnie oceniony. W przypadku negatywnej oceny do wnioskodawcy
przesytana jest pisemna informacja wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy w ramach oceny merytorycznej wnioskodawca zostat wezwany do ztozenia
wyjasnien i skorygowanego wniosku o dofinansowanie i ztozony w odpowiedzi na wezwanie LAWP
whniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz zatgcznikami), jako pakiet dokumentow,
z powoddéw technicznych nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP, wnioskodawca
zostaje wezwany do uzupetnienia podpisu, pod rygorem pominiecia ztozonego pakietu
dokumentdw i uznania go za nieztozony.

W przypadku, gdy po wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien i ewentualnie skorygowanego
wniosku o dofinansowanie na etapie oceny merytorycznej projektu ztozony wniosek wraz
z zatgcznikami jako pakiet dokumentdéw nie zostat uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce
lub osoby upowazinione do reprezentowania wnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu
zaufanego ePUAP, z innych przyczyn niz techniczne lub ztozona dokumentacja zostata podpisana
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przez osobe nieupowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, pakiet ztozonych dokumentéw
zostaje pominiety (uznaje sie go za nieztozony) i projekt uzyskuje negatywng ocene na kryteriach
wyboru projektu, w ramach ktérych skierowano do wnioskodawcy pismo ws. ztozenia dodatkowych
wyjasnien.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia podpisu wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do czasu
uzupetnienia przez wnioskodawce podpisu lub do uptywu terminu wyznaczonego na uzupetnienie
podpisu.

Na uzupetnienie podpisu wnioskodawca ma 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu wystania
w systemie LSI2014 informacji w sprawie uzupetnienia podpisu.

Whioskodawca moze uzupetni¢ podpis jedynie poprzez utworzenie nowego pakietu dokumentéw
i jego podpisanie. Uzupetniajgc podpis wnioskodawca powinien utworzy¢é nowy pakiet
dokumentéw, ale podtgczyé do niego dokumenty w wersjach pierwotnie przestanych bez
wymaganego podpisu, to znaczy suma kontrolna nowego pakietu dokumentow ulegnie zmianie, ale
suma kontrolna kazdego z dokumentdéw podpietych do pakietu nie moze ulec zmianie. Jezeli suma
kontrolna ktéregokolwiek z dokumentéw podpietych do pakietu ulegnie zmianie w stosunku do
sumy kontrolnej dokumentu podpietego do pakietu w wersji przestanej uprzednio bez podpisu,
oznacza to, ze wnioskodawca dokonat zmiany w dokumentach, a nie uzupetnit sam podpis. W takim
przypadku, projekt otrzymuje ocene negatywng na kryteriach wyboru projektu, w ramach ktérych
skierowano do wnioskodawcy pismo ws. ztozenia dodatkowych wyjasnien.

W powyziszym przypadku, gdy wnioskodawca dokonat zmiany ktdéregokolwiek z dokumentéw
podpietych do pakietu dokumentdéw, zaréwno pakiet bez podpisu ztozony w odpowiedzi na
pakiet dokumentow (w ktérym sumy kontrolne podpietych dokumentéw nie sy zgodne
z sumami kontrolnymi dokumentéw podpietych do pierwotnego pakietu dokumentéw ztozonego
w odpowiedzi na wezwanie LAWP w sprawie ztozenia wyjasnien i skorygowania wniosku), zostaja
pominiete i uznaje sie je za nieztozone. W takim przypadku, projekt otrzymuje ocene negatywng
z uwagi na niespetnienie kryteriow oceny merytorycznej, w ramach ktérych skierowano do
whioskodawcy pismo wzywajace do ztozenia wyjasnien i skorygowanego wniosku.

Jezeli wnioskodawca nie dotrzyma terminu na uzupetnienie podpisu (okreslonego w pismie), ztozony
przez wnioskodawce w odpowiedzi na wezwanie LAWP ws. ztozenia wyjasnien i skorygowanego
whniosku, niepodpisany pakiet dokumentéw zostaje pominiety i uznaje sie go za nieztozony. W takim
przypadku projekt otrzymuje negatywng ocene z uwagi na niespetnienie kryteridw oceny
merytorycznej, w ramach ktdrych skierowano do wnioskodawcy pismo ws. ztozenia wyjasnien
i skorygowania wniosku.

Po pozytywnej ocenie projektu pod katem kryteriow technicznych, technicznych specyficznych
i finansowo-ekonomicznych cztonkowie KOP dokonujg oceny projektu pod katem spetnienia
kryteridw trafnosci merytorycznej. Kryteria trafnosci merytorycznej sg kryteriami punktowymi
i majg na celu przypisanie projektom okreslonej liczby punktéw i wybranie projektéw najbardziej
wartosciowych w kontekscie realizacji celéw RPO WL. Projekt moze maksymalnie uzyska¢ 100 pkt.
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W przypadku rozbieznosci w przyznanej na etapie oceny trafnosci merytorycznej punktacji
w wysokosci powyzej 20 punktdow, projekt poddawany jest ocenie przez dodatkowego cztonka KOP,
wyznaczonego w drodze komisyjnego losowania.

Minimalng wymagang liczbg punktéw na etapie oceny merytorycznej, aby projekt moégt kwalifikowad
sie do wsparcia jest 51 punktéw.

Po ocenie spetnienia przez projekt kryteridw trafnosci merytorycznej projekt moze:

a) uzyskaé¢ wymagang liczbe punktéw, tj. uzyskaé co najmniej 51 punktéw, ktére stanowig Srednig
arytmetyczng ocen cztonkéw KOP;

b) nie uzyska¢ wymaganej liczby punktow, tj. uzyskaé¢ mniej niz 51 punktéw; projekty takie
otrzymujg negatywng ocene jako stabo realizujgce cele poszczegdlnych Osi Priorytetowych RPO
WL.

W sytuacji, w ktorej projekt nie uzyskat minimalnej wymaganej liczby punkow, o ktérej mowa w pkt.
27 lit. b, 10K informuje wnioskodawcéw o negatywnej ocenie projektu wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem punktacji uzyskanej przez projekt.

6.1.4.1. POWOLYWANIE EKSPERTOW W TRAKCIE OCENY MERYTORYCZNEJ

1.

Na etapie oceny kryteridw technicznych, technicznych specyficznych i finansowo-ekonomicznych
cztonkowie KOP oceniajacy projekt mogg stwierdzi¢, ze projekt jest zbyt skomplikowany i wymaga
specjalistycznej wiedzy.

Ekspert/eksperci uczestniczagcy w danym posiedzeniu KOP zobowigzany jest/zobowigzani s3
do zapoznania sie z Listg projektéw, ktore spetnity kryteria formalne i zostaty zakwalifikowane do
oceny merytorycznej w ramach konkursu, ktérego dotyczy KOP w celu zweryfikowania czy istniejg
przestanki wykluczajgce go/ich z mozliwosci oceny projektu/projektéw w ramach danego konkursu.

Ekspert/eksperci nie dokonuje/nie dokonujg catosciowej oceny projektow. Wydana przez
eksperta/ekspertéw opinia nie jest wigzaca, tzn. ma jedynie charakter opiniodawczo-doradczy dla
cztonkéw KOP oceniajgcych projekt.

W przypadku, gdy zakres informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikach nie
jest wystarczajgcy do wydania opinii, ekspert/eksperci moze/mogg wskaza¢ konieczno$é¢ wezwania
wnioskodawcy do poprawy/uzupetnienia dokumentacji lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Po wydaniu opinii eksperta/ekspertéw dotyczgcej okreslonych zagadnien w danym projekcie,
cztonkowie KOP oceniajacy dany projekt dokonujg kompleksowej oceny projektu pod katem
spetniania przez projekt kryteridow oceny merytorycznej.

6.2. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1.

Na podstawie Listy wszystkich ocenionych projektéw sporzadzana jest Lista projektéw, ktére
spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.
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Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania projekt:
a) ktérego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
b) zakoniczony zgodnie z art. 65 ust. 6 Rozporzadzenia ogdlnego.

Przy wyborze projektéw do dofinansowania bierze sie pod uwage jedynie te projekty, ktére
spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw. Ponadto wyboru dokonuje sie zgodnie
z kolejnoscig wynikajgcg z liczby uzyskanych punktéw, biorgc pod uwage kwote sSrodkéw
przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie.

W przypadku, gdy kilka projektéw uzyska tg samg, wymagang liczbe punktow kwalifikujacg projekt
do wsparcia, a warto$¢ alokacji przeznaczonej na dany konkurs nie pozwala na zatwierdzenie do
dofinansowania wszystkich projektéw, o wyborze projektu do dofinansowania decydujg kryteria
rozstrzygajace okreslone w zatgczniku nr 6 do Regulaminu konkursu i zatwierdzone przez KM RPO.
Jezeli pierwsze z wymienionych kryteridw rozstrzygajacych nie rozwigzuje kwestii wyboru
projektéw, wowczas stosuje sie drugie kryterium rozstrzygajgce. W przypadku gdy drugie
kryterium nadal nie rozstrzyga kwestii wyboru projektéw stosuje sie trzecie kryterium
rozstrzygajace.

W przypadku, gdy w wyniku zastosowania kryteriéw rozstrzygajgcych mozliwe jest wybranie
projektéw do dofinansowania (tych ktére uzyskaty tg samg liczbe punktow) Sekretarz KOP
sporzgdza protokdt z uszeregowania projektow na Liscie projektow, ktére spetnity kryteria
i uzyskaty wymagana liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

Gdy w wyniku zastosowania kryteridw rozstrzygajacych nadal nie jest mozliwy wybodr projektéw do
dofinansowania (tych ktére uzyskaty tg samg liczbe punktéw), wéwczas zaden z tych projektow nie
zostaje wybrany do dofinansowania i projekty te umieszcza sie pod tym samym numerem pozycji
w kolumnie ,,Lp.” na Liscie projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktéw,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania (projekty otrzymujg ocene negatywng,
gdyz spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, jednak alokacja
przeznaczona na dany konkurs nie wystarcza na wybranie ich do dofinansowania).

W przypadku, gdy na Liscie projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktdw,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania znajduje sie kilka projektéw, ktére
uzyskaty te samg liczbe punktéw, jednak z uwagi na wyczerpanie alokacji srodkdw nie zostaty
wybrane do dofinansowania o kolejnosci ich uszeregowania na ww. Liscie decydujg kryteria
rozstrzygajace, o ktérych mowa w pkt. 4.

Gdy w wyniku zastosowania kryteridw rozstrzygajgcych nadal nie jest mozliwe ustalenie kolejnosci
uszeregowania projektoéw, ktére uzyskaty te samg liczbe punktéw jednak z uwagi na wyczerpanie
alokacji nie zostaty wybrane do dofinansowania projekty umieszcza sie pod tym samym numerem
pozycji w kolumnie ,Lp.” na Licie projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktow, z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.
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Lista projektow, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania nie obejmie tych projektéow, ktére braty udziat w
konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteriow wyboru
projektéw.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

List, o ktérych mowa w pkt. 1.

Lista projektow, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania podlega publikacji na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez witasciwe instytucje w zwigzku
z oceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do czasu
rozstrzygniecia konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6 ustawy
wdrozeniowej, udostepnieniu w trybie przepisdw ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publiczne;j.

Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego moze aktualizowaé Liste projektow, ktére spetnity kryteria
i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania,
w szczegdlnosci w przypadku wyboru do dofinansowania ze zwiekszonej alokacji lub ze
zwolnionych srodkéw projektédw, ktére z uwagi na wyczerpanie alokacji w danym konkursie nie
zostaty uprzednio wybrane do dofinansowania, a znajdujg sie na ww. Liscie. Aktualizacja ww. Listy
mozliwa jest do momentu zakonczenia procedur odwotawczych w konkursie lub do momentu
ogtoszenia kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli procedury odwotawcze w konkursie zostaty
zakonczone lub nie byty prowadzone.

Réwnolegle z publikacjg Listy projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktéw, z wyrdznieniem projektdw wybranych do dofinansowania, publikacji na stronie
www.rpo.lubelskie.pl podlega Informacja o sktadzie KOP.

Po rozstrzygnieciu konkursu i wyborze projektéw do dofinansowania I0K informuje kazdego
z wnioskodawcéw o zakoriczeniu oceny jego projektu, w wyniku ktdrej:

a) projekt spetnit wszystkie kryteria wyboru projektow, uzyskat wymagang liczbe punktéw
i zostat wybrany do dofinansowania — pismo zawiera informacje o wyniku oceny wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow, ktdre projekt uzyskat podczas oceny. Pismo
zawiera informacje o koniecznosci i terminie ztozenia petnej dokumentacji do projektu.

b) projekt spetnit wszystkie kryteria wyboru projektéw i uzyskat wymagang minimalng liczbe
punktow, lecz z powodu wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
w konkursie nie zostat wybrany do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu
(negatywna ocena projektu) — pismo zawiera informacje o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktow, ktére projekt uzyskat podczas oceny.
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6.2.1 Wybor projektow spoza projektéw wybranych do dofinansowania

1. Kwota dostepnej alokacji moze ulec zwiekszeniu przed rozstrzygnieciem konkursu o ile dostepne s3
srodki w Dziataniu.

2. Po rozstrzygnieciu konkursu i opublikowaniu Listy, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1
(do momentu zakonczenia procedur odwotawczych w konkursie lub do momentu ogtoszenia
kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli procedury odwotawcze w konkursie zostaty zakoriczone lub nie
byty prowadzone) Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego moze wybiera¢ do dofinansowania kolejne
projekty zamieszczone na tej liscie, ktdére z uwagi na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie w konkursie nie zostaly wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu.

3. Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa pkt. 6.2.1 ppkt. 2 moze
byé:
a) dostepnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegélnosci:
— odmowg podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktdérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach konkursu;
— odmowg LAWP podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego
do dofinansowania w ramach konkursu;
—  powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania
w ramach konkursu;
— rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach konkursu;
b) zwiekszenie alokacji na konkurs, m.in. poprzez:

—  realokacje srodkéw w ramach Dziatart RPO WL;

—  powstanie oszczednosci przy realizacji projektéw w ramach tego samego Dziatania lecz
w innym konkursie®;

—  rozwigzanie umowy o dofinansowanie dla projektu w ramach tego samego Dziatania, lecz
pochodzacego z innego konkursu.

4. Wyboru projektdw wynikajgcego z przestanek, o ktérych mowa w pkt. 6.2.1 ppkt. 3, dokonuje sie
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektéw na Liscie projektdw, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt.
1. Decyzja w tej sprawie podejmowana jest poprzez aktualizacje ww. Listy.

5. Informacja o dodatkowym wyborze projektéw w konkursie, upubliczniana jest na stronie
www.rpo.lubelskie.pl i na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl poprzez publikacje

zmienionej Listy projektow, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1.

6. I0OK zapewnia dostepnos¢ Listy, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1 oraz wszystkich jej zmian
poprzez ich publikacie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl i portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

* ha podstawie art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
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Po dokonaniu wyboru kolejnych projektéw, o ktérym mowa w pkt. 6.2.1 ppkt. 2, IOK informuje
kazdego z wnioskodawcéw o wyborze projektu, wraz z informacja o koniecznosci i terminie
ztozenia petnej dokumentacji do projektu.

Na Liste projektéw, o ktdrej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1 wigczane sg rdwniez projekty, ktére przeszty
pozytywnie procedure odwotawczg, zgodnie z uzyskang liczbg punktéw, z zastrzezeniem, ze
konkurs w ramach ktérego zostaty ztozone, zostat rozstrzygniety tzn. projekty zostaty wybrane do
dofinansowania.

Wiaczenie projektu na Liste, o ktérej mowa w pkt. 6.2 ppkt. 1, odbywa sie poprzez aktualizacje ww.
Listy.

6.3. Umowa o dofinansowanie

1.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta jezeli projekt spetnia wszystkie kryteria
wyboru projektdw, na podstawie ktorych zostat wybrany do dofinansowania, oraz zostaty dokonane
czynnosci i zostaty ztozone dokumenty wskazane w regulaminie konkursu.

Umowa o dofinansowanie podpisywana jest w terminie nie dtuzszym niz 90 dni roboczych od daty
otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania przez Dyrektora
LAWP (od daty odebrania w systemie LSI2014 przez wnioskodawce pisma zapraszajgcego do
podpisania umowy o dofinansowanie). W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podpisanie
umowy moze nastgpi¢ w terminie pdzniejszym, indywidualnie ustalonym przez Dyrektora LAWP lub
osobe upowazniona.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja wnioskodawcy
w Rejestrze podmiotow wykluczonych prowadzonym przez Ministerstwo Finanséw, na podstawie
pisemnego zapytania do Ministerstwa Finanséw. W przypadku, gdy wnioskodawca widnieje w ww.
Rejestrze IOK odmawia podpisania umowy o dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja czy wnioskodawca nie
znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia 651/2014 oraz
Rozporzadzenia 1301/2013. Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do przedtozenia dodatkowych
dokumentéw finansowych potwierdzajgcych sytuacje finansowg przedsiebiorstwa. W przypadku
gdy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie okaze sie, ze wnioskodawca znajduje sie w
trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia 651/2014 oraz Rozporzgdzenia
1301/2013, wowczas IOK odmawia podpisania umowy o dofinansowanie.

Pomoc de minimis jest udzielana jednemu przedsiebiorstwu (pkt. 3 preambuty do Rozporzgdzenia
1407/2013). Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie na podstawie zaktualizowanego
Oswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis dokonywana jest ponowna weryfikacja mozliwosci
wystgpienia kumulacji pomocy de minimis. Badaniu podlega wartos¢ pomocy de minims udzielonej
"jednemu przedsiebiorstwu” w ciggu danego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajgcych lat
podatkowych oraz warto$¢ wnioskowanego dofinansowania w formie pomocy de minimis
w projekcie. Jezeli pomiedzy wnioskodawcg, a innymi jednostkami gospodarczymi wystepuja
relacje, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia 1407/2013 wdwczas w oparciu o informacje
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zawarte w systemie SHRIMP weryfikowana jest wielkos¢ pomocy de minimis udzielona wszystkim
jednostkom gospodarczym pozostajagcym z wnioskodawcg w ww. relacjach. W przypadku, gdy dany
whioskodawca (z uwzglednieniem pomocy przyznanej jednostkom gospodarczym pozostajgcym
z nim w relacjach, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia 1407/2013) po otrzymaniu dotacji
przekroczytby limit pomocy de minimis na dany okres, wéwczas 10K odmawia podpisania umowy
o dofinansowanie.

Whnioskodawcy, ktdrych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
konkursu, zobowigzani sg do przygotowania i ztozenia zatacznikdw wymaganych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia ww. zatgcznikow. Lista
zatgcznikdw wymaganych do wniosku o dofinansowanie na etapie przed podpisaniem umowy
stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Zataczniki, o ktérych mowa w pkt. 6 powinny zostaé przygotowane zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji wypetniania zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie, stanowigcej zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

Po rozstrzygnieciu konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca
w ograniczonym zakresie moze wprowadzi¢ w projekcie zmiany. Zmiany, ktére wnioskodawca moze
wprowadzi¢ do projektu mogg dotyczyé np. zmiany nazwy wnioskodawcy, zmiany adresu siedziby
whnioskodawcy (w przypadku, gdy nie stanowi ona lokalizacji projektu), zmiany ram czasowych
ponoszenia wydatkéw w ramach projektu itp.

Whioskodawca chcac dokonac zmian w projekcie wybranym do dofinansowania zobowigzany jest
do ztozenia wraz z zatacznikami, o ktérych mowa pkt. 6, pisma zawierajacego opis planowanych do
wprowadzenia zmian w celu uzyskania akceptacji LAWP.

Zmiany te nie mogg prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku, ktéra jest niedopuszczalna
w trakcie weryfikacji warunkéw formalnych oraz w takcie trwania oceny projektéow tj.
od rozpoczecia oceny formalnej do dnia podpisania umowy.

Niedotrzymanie terminu na ztozenie petnej dokumentacji lub dokonanie istotnej modyfikacji
whniosku o dofinansowanie jest podstawg do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

W przypadku, gdy przediozone zatgczniki niezbedne do podpisania umowy sg niekompletne,
nieprawidtowo wypetnione lub, gdy ich tres¢ budzi watpliwosci co do rzetelnosci ich wypetnienia
pracownicy OOP wzywajg wnioskodawce do usuniecia uchybien.

Jezeli wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ztozy stosownych dokumentéw lub nie dokona
stosownych wyjasnier/uzupetniefi/poprawek, jest to podstawg odmowy podpisania umowy o
dofinansowanie.

Na podstawie weryfikacji przedtozonej petnej dokumentacji, IOK ustala czy mozliwe jest zawarcie
umowy o dofinasowanie zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji zatgcznikbw wymaganych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie pojawig sie watpliwosci co do spetnienia przez projekt kryteridw wyboru

Fundusze : . 3 Unia Europejska
Europejskie s(z)fsckzgospollta A, IUb?lS k}?, Europe}sk[\JFu{\dusz
Program Regionalny - Suakey Zocee! Rozwoju Regionalnego

52/57



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

projektéw, na podstawie ktérych zostat wybrany do dofinansowania, dokonywana jest weryfikacja
tych kryteriow. W wyniku ww. weryfikacji wnioskodawca moze by¢é wezwany do ztozenia
dodatkowych wyjasnien/uzupetnienia/poprawy. Wyjasnienie/uzupetnienie/poprawa zatgcznikow
do wniosku o dofinansowanie nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku.

Negatywny wynik weryfikacji, czy projekt spetnia kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany do
dofinansowania, stanowi podstawe do odmowy podpisania z wnioskodawcg umowy
o dofinansowanie.

Obok okolicznosci wymienionych powyzej, przestankg do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie jest przedtozenie przez wnioskodawce podrobionych, przerobionych Ilub
poswiadczajgcych nieprawde dokumentéw, podanie przez wnioskodawce nieprawdziwych lub
nierzetelnych danych, ztozenie przez niego nierzetelnych lub nieprawdziwych oswiadczen
w toku ubiegania sie o dofinansowanie, co do okoliczno$ci moggcych mieé wptyw na wynik oceny.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie weryfikowana jest kwestia wystgpienia kumulacji
pomocy. W przypadku, gdy w wyniku kumulacji pomocy uzyskanej przez wnioskodawce nie jest on
uprawniony do uzyskania dofinansowania w ramach konkursu stanowi to podstawe do odmowy
podpisania umowy o dofinansowanie.

Ponadto LAWP uprawniony jest do ponownego badania statusu wnioskodawcy przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie. Weryfikacja powyzsza opiera sie w szczegélnosci na analizie zatgcznika
sktadanego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, tj. Os$wiadczenia wnioskodawcy
o spetnianiu kryteriéw MSP.

Sprawdzenie poprawnosci wypetnienia Os$wiadczenia wnioskodawcy o spetnianiu kryteridow
MSP/Os$wiadczenia o statusie duzego przedsiebiorstwa opiera sie w szczegdlnosci na weryfikacji
danych zawartych w ww. O$wiadczeniu z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie,
zatgcznikach do wniosku (np. Biznes Plan, umowy, sprawozdania finansowe itp.) oraz z
ogdblnodostepnymi informacjami zawartymi np. w KRS / CEIDG lub informacjami zawartymi na
stronach internetowych przedsiebiorstw. Dodatkowo w oparciu o dostepny w LAWP System LEX
z modutem IPG (Informator Prawno — Gospodarczy) pracownicy OOP weryfikujgcy Oswiadczenie
wnioskodawcy o spetnianiu kryteriow MSP sprawdzajg wystepujace pomiedzy wnioskodawca
a innymi podmiotami relacje (w Swietle zatacznika | do Rozporzadzenia 651/2014 oraz w $wietle
unijnego oraz polskiego orzecznictwa).

W przypadku stwierdzenia, ze faktyczny status wnioskodawcy nie uprawnia go do uzyskania
dofinansowania w ramach danego konkursu jest to podstawg do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie.

Dofinansowanie ujete w umowie o dofinansowanie przyznaje sie wytgcznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych. W  przypadku, gdyby przed podpisaniem umowy okazato sie
w szczegolnosci w toku kontroli, o ktérej mowa w art. 23 ustawy wdrozeniowej — iz catos¢ lub czes¢
wydatkédw w projekcie objeta jest nieprawidtowoscig, stanowi to podstawe odpowiednio do
odmowy zawarcia umowy o dofinansowanie lub do odpowiedniego obnizenia wysokosci
dofinansowania przyznanego dla projektu. Obnizenie wysokosci przyznanego dofinansowania
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nastepuje poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w Rozdziale VI Podrozdziale 6.2 pkt. 1, dokonywane
po odpowiednim dostosowaniu wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce. Whnioskodawca
ma obowigzek dostosowac wniosek o dofinansowanie w terminie 7 dni od otrzymania stosownego
wezwania, okreslajgcego sposéb dostosowania wniosku. Bezskuteczny uptyw terminu na
dostosowanie wniosku (nieztozenie wniosku dostosowanego zgodnie z wezwaniem), stanowi
podstawe do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia przestanek uprawniajgcych do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, IOK informuje o tym fakcie wnioskodawce wraz z podaniem przyczyny
odmowy podpisania umowy.

Po zakonczeniu weryfikacji w oparciu o petng dokumentacje i nie ujawnieniu sie podstaw
do odmowy podpisania umowy, IOK podpisuje z wnioskodawcami umowy o dofinansowanie
projektu. Wzér umowy okreslony zostat w zatgczniku nr 8 do Regulaminu.

Umowa podpisywana jest w siedzibie LAWP.
Za date zawarcia umowy przyjmuje sie date podpisania umowy przez ostatnig ze stron.

Realizacja projektu musi nastepowac zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

VIl. PROCEDURA ODWOtAWCZA

1.

Na kazdym etapie oceny w oparciu o kryteria wyboru projektéw, wnioskodawca, ktérego projekt
uzyskat negatywng ocene, to jest:

a) nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu
oceny;

b) uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go
do dofinansowania;

w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnym wyniku oceny, moze ztozy¢
w LAWP pisemny protest. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w
konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze stanowic
wyfacznej przestanki wniesienia protestu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

Termin na ztozenie protestu uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem protest zostat:
a) ztozony osobiscie w LAWP przez wnioskodawce lub osobe przez niego upowazniong;

b) nadany w polskiej placbwce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe [Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdin. zm] albo
placowce pocztowej operatora swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim
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Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym.

4. Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu. Wycofanie
protestu nastepuje przez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku
wycofania protestu przez wnioskodawce, LAWP pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o
tym wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie
jest niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do
sgdu administracyjnego.

5. Protest rozpatrywany jest przez LAWP w terminie nie dtuzszym niz 21 dni liczac od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony,
jednak nie moze on przekroczyé tgcznie 45 dni od dnia otrzymania protestu.

6. Protest musi zawierac:
a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f)  podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

7. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdéw formalnych, o ktérych mowa
w pkt 6 lit. a-c i f, lub zawierajgcego oczywiste omytki, LAWP wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg
terminu na rozpatrzenie protestu, do czasu ztozenia przez wnioskodawce poprawy.

8. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia zostat wniesiony:
a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c¢) bez wskazania kryteriow wyboru projektdw, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem.

9. Whnioskodawca, ktory wnidst protest, a protest ten zostat pozostawiony bez rozpatrzenia lub nie
zostat on uwzgledniony w wyniku rozpatrzenia, moze ztozy¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Lublinie (WSA). Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce bezposrednio do
WSA w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu ztozonego uprzednio
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protestu albo od dnia otrzymania informacji o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia. Zasady
sktadania skargi do WSA oraz sktadania skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego,
okreslajg przepisy art. 61-64 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku stwierdzenia, w toku kwalifikowania zarzutéw protestu, iz ocena projektu byta
wynikiem btedu o charakterze proceduralnym, pozytywne rozstrzygniecie protestu kieruje projekt
do wtasciwego etapu oceny, na ktoérej pierwotnie doszto do negatywnej oceny. Rozstrzygniecie
uwzgledniajgce protest oznacza charakter btedu proceduralnego, uzasadniajgcego poddanie
projektu ponownej ocenie, oraz obejmuje wigzgce wskazania co do zasad jej ponownego
przeprowadzenia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny spetnienia przez projekt kryteriow formalnych dostepu,
pozytywny wynik rozstrzygniecia, skutkuje skierowaniem projektu do nastepnego etapu oceny.
O rozstrzygnieciu podjetym w nastepstwie rozpatrzenia wniesionego protestu, LAWP informuje
whnioskodawce w formie pisemnej. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie podjetego
rozstrzygniecia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny spetnienia przez projekt kryteriow formalnych
poprawnosci, pozytywny wynik rozstrzygniecia, skutkuje skierowaniem projektu do nastepnego
etapu oceny. O rozstrzygnieciu podjetym w nastepstwie rozpatrzenia wniesionego protestu LAWP
informuje wnioskodawce w formie pisemnej. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie podjetego
rozstrzygniecia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny spetnienia przez projekt kryteriow merytorycznych:
technicznych, finansowo-ekonomicznych lub technicznych specyficznych (jesli dotyczy), pozytywny
wynik rozstrzygniecia, skutkuje skierowaniem projektu do odpowiedniego etapu oceny.
O rozstrzygnieciu podjetym w nastepstwie rozpatrzenia wniesionego protestu LAWP informuje
whnioskodawce w formie pisemnej. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie podjetego
rozstrzygniecia.

W przypadku, gdy protest dotyczy oceny spetnienia przez projekt kryteridéw trafnosci merytorycznej
lub kryteridw rozstrzygajgcych, pozytywny wynik rozstrzygniecia, skutkuje aktualizacjg Listy
projektéw, ktére spetnity kryteria i otrzymaty wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektow
wybranych do dofinansowania w przypadku gdy otrzyma minimalng wymagana liczbe punktéw.

W przypadku zwiekszenia alokacji srodkéw, w ramach trwajacego postepowania konkursowego,
LAWP pisemnie informuje wnioskodawce o umieszczeniu jego projektu na zaktualizowanej Liscie
projektéw, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktdw oraz zostaty wybrane do
dofinansowania. Wnioskodawca, ktéry ztozyt protest dotyczacy braku wyboru jego projektu do
dofinansowania z uwagi na wyczerpanie alokacji w danym konkursie, skieruje w takim wypadku do
LAWP oswiadczenie o wycofaniu protestu, co skutkowaé¢ bedzie pozostawieniem protestu bez
rozpatrzenia o czym LAWP poinformuje pisemnie wnioskodawce.

VIIl. ANULOWANIE KONKURSU

Anulowanie konkursu moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:
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— ogfoszenia aktéw prawnych, wytycznych lub dokumentédw skfadajgcych sie na system realizacji
programu majacych istotny wptyw na warunki realizacji projektéw lub w istotny sposéb
sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

— wystgpienia nieusuwalnej wady uniemozliwiajgcej rozstrzygniecie konkursu zgodnie z przepisami
ustawy wdrozeniowej,

— jezeli w konkursie nie zostat ztozony zaden wniosek,

— zaistnienia sity wyzszej powodujgcej zagrozenie dla interesu publicznego, ktorej wystgpienie czyni
niemozliwym lub znaczgco utrudnia przeprowadzenie procedury konkursowej,

— awarii lub brak dostepnosci LSI2014, ktdrych wystgpienie czyni niemozliwym lub znaczgco
utrudnia przeprowadzenie procedury konkursowe;j.

IX. ZALACZNIKI

1. Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020.

3. Lista zatgcznikdw wymaganych do wniosku o dofinansowanie na etapie aplikowania dla Dziatania 3.5

Bon na doradztwo.

Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie.

Opis wskaznikéw w ramach Dziatania 3.5 Bon na doradztwo.

Kryteria wyboru projektéw w ramach Dziatania 3.5 Bon na doradztwo.

No vk

Lista zatgcznikdédw do wniosku o dofinansowanie na etapie przed podpisaniem umowy dla Dziatania 3.5
Bon na doradztwo.

8. Wzér umowy o dofinansowanie.

9. Instrukcja uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego na lata 2014-2020 (LSI2014).
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