
 
 

Zasady przygotowania wniosku o zaliczkę  
i rozliczenia zaliczki 

 
spotkanie informacyjne dla Beneficjentów Działania 4.2 i 5.1 





Wniosek o zaliczkę  

Wypłata zaliczki na wskazany 
rachunek bankowy Beneficjenta 

Wydatkowanie zaliczki przez 
Beneficjenta  

Wniosek rozliczający  zaliczkę  

Termin na 
rozliczenie 

otrzymanej zaliczki 
wynosi 60 dni  







Zasady udzielania zaliczki  
§ 23a Umowy o dofinansowanie Projektu 

 

• Beneficjent zobligowany jest do wykorzystywania 
wyodrębnionego rachunku bankowego wyłącznie w celu 
rozliczania zaliczki. 

 
• W przypadku zmiany rachunku bankowego Beneficjent 
zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić LAWP  
i podpisać stosowny aneks do Umowy. Beneficjent 
dokonujący zmiany rachunku zobowiązany jest przedłożyć 
LAWP stosowne zaświadczenie z Banku potwierdzające,  
że jest właścicielem nowego rachunku bankowego.  
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Warunki rozliczania zaliczki 

Warunkiem rozliczenia zaliczki jest:  
1) złożenie przez Beneficjenta do LAWP spełniającego wymogi formalne, 

merytoryczne i finansowe wniosku o płatność wraz z załącznikami:  
 

a) faktury lub inne dowody księgowe,  
b) umowy z wykonawcami/dostawcami tej części Projektu, której dotyczy 

zaliczka,  
c) dokumenty potwierdzające odbiór urządzeń, usług lub wykonanie prac,  
d) w przypadku zakupu urządzeń, które nie zostały zamontowane protokoły 

odbioru urządzeń lub przyjęcia materiałów, z podaniem miejsca ich 
składowania,  

e) wyciągi bankowe lub inne równoważne dokumenty pochodzące  
z rachunku Beneficjenta, potwierdzające dokonanie zapłaty,  

f) dokumentację dotyczącą postępowania z wyboru wykonawcy/dostawy 
(np. zapytanie ofertowe, oferty, protokół z postępowania)  

g) inne dokumenty potwierdzające i uzasadniające prawidłową realizację 
Projektu.  

 
2) poświadczenie faktycznego i prawidłowego poniesienia wydatków  

oraz ich kwalifikowalności przez LAWP.  
 



Warunki rozliczania zaliczki 

Rozliczenie zaliczki oznacza wykazanie przez Beneficjenta 
we wniosku o płatność rozliczającym zaliczkę wydatków 
kwalifikowalnych pozwalających na rozliczenie przekazanej 
transzy zaliczki w 100% lub zwrot otrzymanych w formie 
zaliczki środków.  
 

Warunkiem otrzymania przez Beneficjenta dofinansowania 
w formie refundacji poniesionych wydatków, jest rozliczenie 
całości otrzymanej przez Beneficjenta kwoty zaliczki. 
 









 
 
 

DZIĘKUJEMY ZA UWAGĘ 
 
 
 
 
 
 

 


