INSTRUKCJA WYPEENIANIA | SKLADANIA WNIOSKU O PLATNOSC W SL 2014
Finansowanie kapitatu obrotowego mikro i matych przedsiebiorstw

RPLU.03.07.00-1P.01-06-V01/20

www.sl2014.gov.pl

Logowanie

L g i N.gov.pl
Certyfikat kwalifikowany

Login i hasto

Prosze zalogowac sie za pomocq Login.gov.pl (przez profil zaufany) lub certyfikat kwalifikowany.
Opcja ,Login i hasto” dostepna jest przy awarii profilu zaufanego.

Logowanie powigzane jest po numerze PESEL podanym w profilu zaufanym oraz w sekcji A.1.3
Osoba/y uprawniona/e do reprezentowania beneficjenta, w tym do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu we wniosku o dofinansowanie w LSI 2014.

Po zalogowaniu wyswietli sie okno:

Projekty
Uwaga: Filtr jest wiaczony. Znalezionych rekordéw: 1.
Numer projektu Tytut projs Korespondencja Har g platnosci  Monitorowanie uczestnikéw Baza personelu Zamowienie publiczne
rrrrr
REEE S EEQ

ﬁ PrzejdZ do wnioskow

@ PrzejdZ do korespondencji

Iﬁ PrzejdZ do harmonogramu

-; PrzejdZ do monitorowania uczestnikdw
% PrzejdZ do bazy personelu

@ PrzejdZ do zamdwieri publicznych
& PrzejdZ do monitorowania IF
@ PrzejdZ do dokumentacji

@ Wyswietl liste kontroli



http://www.sl2014.gov.pl/

Numer projektu powinien by¢ taki sam jak numer projektu w LSI 2014 .

v

Utwdrz wniosek o platnosc

Prosze wybrac ,,Przejdz do wnioskow” i wybrac

Usytkowmik: Janusz Kowalsld

Whiosek o platnosc

Identyfikacja wniosku

‘Whiosek za okres od | 2020-08-01 dol Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o platnosé

[Jwniosek o zaliczke [] wniosek o refundacje [ wniosek rozliczajacy zaliczke [Jwniosek sprawozdawczy [ wniosek koricowy

Data Whiosek za okres od uzupetnia sie automatycznie. Jest to data rozpoczecia Okresu realizacji
projektu wskazana w umowie.

Data Whiosek za okres do powinna by¢ datg zakonczenia realizacji projektu, zgodnie z §3 umowy o
dofinansowanie.

Rodzaj wniosku o ptatnos$é prosze wybraé wytgcznie Wniosek o refundacje i Wniosek koricowy.

Whiosek o platnosc

Identyfikacja wniosku (] @
Whiosek za okres od I 2020-08-01 dol 2020-09-08 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o ptatnosc

[ wniosek o zaliczke Whiosek o refundacie [ whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy ‘Whiosek koricowy

Nastepnie prosze klikng¢ Zatwierdz v .



Pojawi sie widok.

Whniosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku
Whniosek za okres od | 2020-08-01  do| 2020-09-08 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku

Rodzaj wniosku o platnosé

] Wi o zali i or j ] Wi rozliczaj i i v i koricowy

Hve s
=
“ [ Postep rzeczowy } [ Postep finansowy } [ Informacje ] [ Zataczniki ] [ Podsumowanie

Numer umowy/ decyzji |RPLU,03.07,00-06-0001f20-00

Nazwa beneficjenta TESTOWY LAWP
Tytul Projektu test COVID
Program Operacyjny RPLU.00.00.00. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
0% priorytetowa RPLU.03.00.00. Konkurencyjnogé przedsiebiorstw
Dziatanie RPLU.03.07.00. Wzrost konkurencyjnoéd MSP
Poddziatanie
Wydatki ogétem 0,00
Wydatki kwalifikowalne 0,00
Dofinansowanie 0,00
Whioskowana kwota, w tym 0,00
Zaliczka 0,00
Refundacja 0,00
M/ L
=

We wniosku o ptatnosé poruszamy sie przez sekcje Projekt, Postep rzeczowy, ...., Podsumowanie.

Kazda sekcja ma wtasne dziaty. Np. Postep finansowy sktada sie z Postepu rzeczowego realizacji
projektu, wskaznikow produktu, wskaznikéw rezultatu itd.

-

. Po poprawnym wypetnieniu i podpisaniu

W dowolnym momencie mozemy zapisa¢ wniosek o ptatnosé Dyskietka , sprawdzic¢

4 {E)

poprawnos¢ wypetnienia lub wydrukowaé =

v‘

ztozy¢ do LAWP .
Aby poprawnie wypetni¢ wniosek o ptatnos¢ nalezy wypetnic sekcje:
1. Postep rzeczowy: Postep rzeczowy realizacji projektu

Zaznaczajgc wiersz na granatowo i edytujgc prosze wpisac aktualny stan realizacji projektu
(Projekt realizowany zgodnie z umowg). Zapisujemy dyskietka.

2. Postep rzeczowy: Wskazniki produktu i wskazniki rezultatu

Wskazniki produktu zaczytujg sie z umowy. W kolumnie Wartos¢ osiggnieta w okresie
sprawozdawczym prosze wpisa¢ wartosci docelowe tak aby Stopien realizacji stanowit 100%.

Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu wypetni sie automatycznie.
Wskazniki te wymienione sg w umowie o dofinansowanie.



Wskazniki produktu:

Whniosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

Whriosek za okres od | 2020-08-01  do | 2020-09-08 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o ptatnosc

[ Wniosek o zalicz} iosek o refundacje [[Iwniosek rozliczaj licz} iosek sp i v ] Wniosek koricowy
Hve s

{ Fostep fansomy } { riemeae ] [ ol ] [ Podsumonane ]
[ Postep rzeczowy realizacji projektu ][ zniki M ¥ w trakcie realizacii proj ][ v ieg realizacji ]

Jednostka Wartosc osiagnietaw  Wartosc osiagnieta od Stopien
Mazwa wskaZnika mia Wartos¢ docelowa okresie poczatku realizacji realizacji
Y sprawozdawczym projektu (narastajaco) (%)
Liczba MSP objetych wspardem bezzwrotnym (dotacje) finansujacym - )
1 e A e ar e COvDTIS ] przedsiebiorstaia 1,00 | Lo0 | 1,00 100,00
2 Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (CI 2) [przedsiebiorstwa] przedsiebiorstwa 1,00 | 1,00 | 1,00 100,00
3 gg\%a[)g;edswqbiorstw otrzymujgcych dotacje w zwiazku z pandemig przedsicbiorstwa 1,00 | 100 T 1,00 100,00
4 Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (CI 1) [przedsiebiorstwa]  przedsiebiorstwa 1,00 | 1,00 | 1,00 100,00

Wartoéd bezzwrotnego wsparcia(dotacie) dia MSP finansujacego kapitat
5 cbrotowy w zwiazku z COVID-13 (CV 20) PLN 2353533 | 2353533 | 23535,33 100,00

HMve s
Wskaznik rezultatu:

Whniosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od | 2020-08-01 dol 2020-09-08 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku ‘

Rodzaj wniosku o pfatnosc

[ whniosek o zaliczke 4 wniosek o refundacje [ wniosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy [ whniosek koricowy
1 . B
=RV )
- [ Postap ansowy } [ riemade ] [ et ] [ Podsmonane ]
[ Postep y realizacji projek #niki produktu }[ 'l w trakcie lizacji projektu M I; v it lizacji ]

‘Wartosc osiggnieta

- = Stopien
Nazwa wskaZnika Jedr!ostka LTI Wartosc docelowa I a realizacji
miary bazowa zrealizowania (%)
projektu
1 Liczba miesiecy utrzymania dziatalnosci przedsiebiorstwa miesigc 0,00 3,00 3,00 100,00

Hve s

Wartos¢ wskaznika rezultatu prosze uzupetni¢ wartoscig docelowg okreslong we wniosku o
dofinansowanie tak aby Stopien realizacji wynosit 100%.



3. Postep finansowy: Wydatki rozliczane ryczattowo.

Whiosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od | 2020-08-01  do | 2020-09-08 Status wni W pr i Humer wni |
Rodzaj wniosku o ptatnosc
Cwnioseko Elwniosek o refundacie  [Jwnn 5 i 7] Waiosek koricowy

SHve s

[ o ] [ rotep e ] { e ] [ ot } [ rotsumonane

[ ] -tk roziiczane ryczaitowa [ Zwroty/ korekty ][ Eréata finansowania wydatlow ][ Dochéd ]

5 Kategoria N
Lp. Rodzaj ryczaltu Hazwa ryczaltu Informacje dotyczace ryczattu Wydatla i i i- 7 ;“ ramt:. w

~ Zadanie 1 test

Wysokosc
Stawka jednostkowa 7 stawki .
845,11PLN 0,00 Nie dotyczy
784511

Brak dostspnych funkei
o
Suma:

stawka jednostkowa

Ogdtem wydatki rozliczane ryczattowo

SHves

W tej sekcji prosze zaznaczyé prawym przyciskiem myszy wiersz stawka jednostkowa i wybra¢ opcje

Whiosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

Wniosek za okres od | 2020-08-01  do| 2020-03-08 Status wniosku | W przygotowaniu Humer wniosku |
EUUSINERIEIE  Wydatki rozliczane ryczattowo
[] Whniesek o zaliczk| Whiosek koricowy
d: 1 test
¢ ﬂ J Rodzaj ryczattu
[ stawka jedr
Projekt Eniki Podsumowanie
Nazwa ryczattu
| stawka jednostkowa 7 845,11 PLN
Wysokosé stawki Liczba stawek
2 & Kategoria thi
L Rodzaj = pudlega]qca ramach Iil'll'l‘i“'tll
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie limitom
.
K ia podlegai; limi Wydatki w ramach limitu
/_ [covip-1a [ 0,00 o
1 stawka jedn 0,00 Mie dotyczy 0,00
Zapisz | Anuluj

g

Ogétem wydatki rozliczane ryczattowo 0,00 0,00
bHve S
W powyzszym oknie prosze wybraé:

e Liczba stawek (1,2 lub 3) zaleznie od ilosci miesiecy wybranych we wniosku o
dofinansowanie

e Kategorie podlegajgca limitom: COVID-19. Wydatki w ramach limitu prosze wpisa¢ kwote
dofinansowania.



8l Wydatki rozliczane ryczattowo

ki

—  Zadanie 1 test

Rodzaj ryczattu
- | stawka jednostkowa

Nazwa ryczattu
| Stawka jednostkowa 7 845,11 PLN

Wysokosc stawki Liczba stawek
| 7845,11 | 3,00

ij
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
I | 23535,33| | 23535,33

Kategoria podlegajaca limitom Wydatki w ramach limitu

|covip-19 wl | 23 535,33 o

dr
Zapisz

Wartosci wydatkéw kwalifikowanych, dofinansowania oraz wydatkéw w ramach limitu
powinny by¢ takie same i zgodne z wartosciami z umowy o dofinansowanie.

Klikamy Zapisz.

4. Postep finansowy: Zrédta finansowania wydatkéw
Whiosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

Wniosek za okres od| 20200801 do | 2020-09-08 Status wni W przygotowaniu Numer wni [
Rodzaj wniosku o platnosé
[Jwniosek o [] wniosek o refundacy [wniosek rozliczaj i v
] E
J * =

[ Projekt ] [ Postep rzeczowy ] [ Informacje ] { Zataczniki } { Podsumowanie
E—— ey

Nazwa Zrédla finansowania Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
Srodki wspélnotowe 23 535,33 23535,33
budzet paristwa 0,00 0,00
budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
inne krajowe $rodki publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
w tym EBL 0,00 0,00
Ll =
H v » gl

W tym oknie prosze uzupetnié¢ w wierszu Srodki wspélnotowe, w kolumnie Wydatki ogétem
oraz w kolumnie Wydatki kwalifikowane wartos$cig dofinansowania. Klikamy zapisz.

5. Informacje: Oswiadczenia
Prosze wpisa¢ miejsce przechowywania dokumentacji projektowe]. Nalezy pamietag, iz
Beneficjent wskazat miejsce przechowywania dokumentacji w § 11 umowy o dofinansowanie
i powinno by¢ ono zgodne z zapisami wniosku o ptatnosc.

al



6. Projekt

Whiosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

Wniosek za okres od | 2020-08-01  do| 2020-09-08 Status wniosku Numer wni [
Rodzaj wniosku o ptatnosc
[Jwniosek o iosek o refundacj [wniosek j liczh y ] Wiosek koricowy

Hve s

“ { Postep rzeczowy ] [ Postep finansowy } { Informacje ] [ Zalaczniki } { Podsumowanie
Numer umowy,/ decyzji |RPLU.03.07.00-06-0001/20-00 |

Nazwa beneficjenta [TEsTOWY LAWP |
Tytut Projektu [test covn ‘
Program Operacyjny |RPLU.00.00.00. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 ‘
0% priorytetowa |RPLU.03.[][].UU. Konkurencyjnosé przedsiebiorstw ‘
Dziatanie |RPLU.03.[]7.UU. Wzrost konkurencyjnosci MSP ‘

Poddziatanie | ‘

Wydatki ogétem

B

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

B 8w
# Bl & &
B Bl (8] & B

‘Wnioskowana kwota, w tym 23 535,
Zaliczka
Refundacja B

Hve s
W sekcji projekt Wydatki ogotem, Wydatki kwalifikowane, dofinansowanie wypetnia sie
automatycznie.
Prosze jedynie wpisaé wartos¢ Refundacji rowng Wydatkom ogétem.

Wszystkie wymienione wyzej kwoty powinny byc¢ sobie rdwne oraz zgodne z kwotami wymienionymi
w umowie o dofinansowanie.

Po zapisaniu wniosku dyskietka i kliknieciu jego sprawdzenia powinien wyskoczy¢ komunikat.

WINUDEK £d URIED UU ZUZU-UD UL UU LULU-UYUO

Identyfikacja wniosku
Whniosek za okres od | 2020-08-01  de| 2020-03-08 Status wniosku | W przygotowaniu Humer wniosku

Rodzaj wniosku o ptatnosc

[] Wniosek o zaliczke [ Wniosek o refundacie [Jwniosek rozliczajacy zaliczke Wriosek sprawozdawczy [ Wiosek koricowy
M
Projekt ‘ Postep rzeczowy | ‘ Postep finansowy | ‘ Informacje ‘ | Zataczniki ‘ ‘ Podsumowanie

Numer umowy/ decyzji |RPLU.03.07.00-06-0001/20-00

Nazwa beneficjenta TESTOWY LAWP
Tytut Projektu test COVID
Program Operacyjny DOLLLOA O 00 Dasisnalns Besorsm Onarassn: Waissddrhs |bslkians ns sk 90149090

Komunikat
05 priorytetowa

: Dla wniosku nie stwierdzono zadnych biedéw fostrzezen. Wniosek moze zostaé przestany do instytudji odpowiedzialnej za weryfikacje wnioskdw.
Dziatanie

Poddziatanie ﬂ

Wydatki ogétem

Wydatk kwalifikowalne 23535,33
Dofinansowanie 23 535,33
Whioskowana kweta, w tym 23 535,33

Zaliczka 0,00

Refundacja 23 535,33



Jesli chcemy ztozy¢ wniosek o ptatnosé musimy podpisac go profilem zaufanym lub certyfikatem i
postepowac zgodnie z prezentowanym widokiem.

WINUSEK Zd UKIes od ZuZu-ut-ul Uv ZuzZu-uy-us

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od

Rodzaj wniosku o platnosé

[] wniosek o zaliczke

Status wniosku

Whiosek o refundacje Whniosek rozliczajacy zaliczke

W przygotowaniu

Whniosek sprawozdawczy

Numer wniosku

Whniosek koricowy

Numer umowy | decyzji
Nazwa beneficjenta
Tytut Projektu
Program Operacyjny
0% priorytetowa

Dziatanie

Postep rzeczowy

‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘

Informacje

H Zalaczniki ‘ ‘ Podsumowanie

RPLU.03.07.00-05-0001,/20-00

TESTOWY LAWP

test COVID

RPLU.00.00.00|

Zlozenie WNP

Whiosek o platnosé za okres 2020-08-01 — 2020-09-08 zostanie przesfany do instytucii. Nie bedzie mozliva

RPLU.03.00.00|

RPLU.D3.

jego edycja i usuniede. Czy cheesz zhozyE wniosek?

00 (@) podpisanie dokumentu przy uzydu profilu zaufanego

(O podpisanie dokumentu przy uZydu certyfikatu kwalifikowanego

Poddzialanie

Wydatki ogotem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

Whnioskowana kwota, w tym

Zaliczka

Refundacja

H

7 .

Jesli wniosek o ptatnos¢ jest niepoprawny to btedy wyswietlane sg na gorze strony.

Lp. Element/zakladka wniosku o platnosé Nr pola Opis
1 Postep finansowy / Zrédia finansowania wydatkow suma / Wydatki ogdlem Wartog podsumowania Wydatkdw ogdlem ze Zrédet finansowania
P ¥ ¥ ¥ o wydatkdw powinna byc réwna wartogd w polu Wydatki ogdlem.
FI Wartosc osiggnieta od poczatku realizadi projektu
2 Postep rzeczowy [/ Wskazniki produktu eesmae

Whiosek za okres od 2020-08-01 do 2020-09-08

Identyfikacja wniosku

‘Whiosek za okres od | 2020-08-01 dol 2020-09-08 Status W przygotowaniu Numer L |
Rodzaj wniosku o platnosé
O o or je O ¥ Whniosek sprawozdawczy Whniosek koricowy
1 =) .
\/ - =l
Projekt Postep rzeczowy [ Postep finansowy ] [ Informacje } [ Zalaczniki ] [ Podsumowanie
[ Postep rzeczowy realizacii projektu ] Wskazniki produlctu [ kazniki rezul } [ blenty kane w trakcie realizacji projek ] [ | . bieg realizacji }
Jednostka Wartosc osiagnietaw  Wartosc osiagnieta od
Nazwa wskaznika no: Wartos¢ docelowa okresie poczatku realizacji
menry sprawozdawczym projektu (narastajaco)
Liczha MSP objetych wsparciem bezzwrotnym (dotacie) finansujacym i
1 Kemitat oDy ooy 1 Ztk 2 COVIDLS (0 22) preedsiehiorstwa 1,00 | 100 | 50,00 100,00
2 Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotage (CI 2) [pr: twa] pr twa 1,00 | 1,00 | 1,00 100,00
3 Iéoa&%?]r;edslgblorstw otrzymujacych dotacje w zwigzku z pandemiz przedsisbiarstwa 1,00 | Lo | Lo 100,00
4 Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie {CI 1) [przedsigbiorstwa]  przedsicbiorstwa 1,00 | 1,00 [ 1,00 100,00
5 Wartosé bezzwrotnego wsparcia(dotacie) dia M3P finansujacego kapitat LN 2353533 | 23535,33 | 23535,33 100,00

obrotowy w zwigziu z COVID-19 {CV 20)

Hve S




Komunikaty wyswietlane na nalezy poprawié pomimo, iz nie blokujg wystania
whiosku o ptatnosc.

Komunikaty wyswietlane na czerwono nalezy poprawic¢ poniewaz uniemozliwiajg wystanie wniosku
o ptatnosé.

Klikajgc na odpowiedni Opis btedu system przeniesie nas do sekcji w ktérej ten btgd wystepuje.

Przydatne linki:
Ogdlna instrukcja Beneficjenta

https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/aktualnosci/sl2014-instrukcje-dla-beneficientow-rpo-wl-

2014-2020/

Whiosek o nadanie/odebranie uprawnien w SL2014.

https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/aktualnosci/skorzystaj-ze-wzorow-dokumentow-
niezbednych-przy-realizacji-projektu/

Whiosek o nadanie zmiane i wycofanie uprawnien w ramach SL2014 [2019-03-06]
Whiosek o uprawnienia nalezy przestaé przez system SL2014 za pomocg modutu korespondencja.
Instrukcja wypetniania sprawozdania rozliczajgcego wsparcie

https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/nabory-konkursy/3-7-wzrost-konkurencyjnosci-
przedsiebiorstw-finansowanie-kapitalu-obrotowego-mikro-i-malych-przedsiebiorstw-1/instrukcja-
wypelniania-sprawozdania-rozliczajacego-wsparcie/

Zmiany w dokumencie:
[2021-04-22] Poprawiono opis daty DO wniosku o ptatnos¢ wpisywanej przez Beneficjenta (str. 2)
[2021-04-22] Poprawiono opis Informacje: Oswiadczenia (str. 6)

[2020-10-27] Poprawiono na str. 3 btad z lokalizacjg Postepu rzeczowego realizacji projektu,
wskaznikdw produktu i rezultatu (byt postep finansowy zamiast rzeczowego)


https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/aktualnosci/sl2014-instrukcje-dla-beneficjentow-rpo-wl-2014-2020/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/aktualnosci/sl2014-instrukcje-dla-beneficjentow-rpo-wl-2014-2020/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/aktualnosci/skorzystaj-ze-wzorow-dokumentow-niezbednych-przy-realizacji-projektu/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/aktualnosci/skorzystaj-ze-wzorow-dokumentow-niezbednych-przy-realizacji-projektu/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/nabory-konkursy/3-7-wzrost-konkurencyjnosci-przedsiebiorstw-finansowanie-kapitalu-obrotowego-mikro-i-malych-przedsiebiorstw-1/instrukcja-wypelniania-sprawozdania-rozliczajacego-wsparcie/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/nabory-konkursy/3-7-wzrost-konkurencyjnosci-przedsiebiorstw-finansowanie-kapitalu-obrotowego-mikro-i-malych-przedsiebiorstw-1/instrukcja-wypelniania-sprawozdania-rozliczajacego-wsparcie/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/nabory-konkursy/3-7-wzrost-konkurencyjnosci-przedsiebiorstw-finansowanie-kapitalu-obrotowego-mikro-i-malych-przedsiebiorstw-1/instrukcja-wypelniania-sprawozdania-rozliczajacego-wsparcie/

