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I. Wstep

W niniejszych Standardach udzielania wsparcia MSP w ramach Dziatania 10.1 Ustugi
Rozwojowe dla MSP Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020 (zwanych dalej Standardami) Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym (IZ
RPO) wyznacza zasady udzielania wsparcia MSP w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania (PSF)
ustug rozwojowych.

Dla potrzeb Standarddw przyjmuje sie stowniczek pojec znajdujacy sie w Regulaminie konkursu
dla Dziatania 10.1.

Zgodnie z zapisami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata
2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi) wsparcie w zakresie adaptacyjnosci przedsiebiorstw bedzie
realizowane w oparciu o podejscie popytowe. Oznacza to, zastosowanie mechanizmu dystrybucji
Srodkow ukierunkowanego na mozliwos¢ dokonania samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez
przedsiebiorce odpowiadajgcych na jego indywidualne potrzeby rozwojowe. W zwigzku z tym, to
przedsiebiorca powinien decydowa, jakiego wsparcia potrzebuje i samodzielnie dokonywac wyboru
najlepszej wedtug niego ustugi rozwojowej.

W celu realizacji tego podejscia Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) opracowata
i wdrozyta narzedzie pod Baza Ustug Rozwojowych (BUR/Baza), dawniej RUR — Rejestr Ustug
Rozwojowych, za posrednictwem ktérego przedsiebiorcy mogg dokonywac miedzy innymi wyboru
ustugi rozwojowej. Wszystkie ustugi rozwojowe dla przedsiebiorstw z wojewddztwa lubelskiego
finansowane ze Srodkow europejskich muszg by¢ realizowane za posrednictwem BUR (dawniej RUR).

Standardy majg na celu wskazanie zatozen, jakie 1Z RPO przyjeta dla wsparcia realizowanego
w ramach Dziatania 10.1 Ustugi Rozwojowe dla MSP. Ponadto Standardy zawieraja podstawowe wzory
dokumentdw, niezbedne na etapie realizacji projektow. Niemniej jednak, wzory te zawierajg jedynie
minimalne wymogi odnosnie obowigzkow Operatora i uczestnika projektu. Operator ma prawo
rozszerzac zapisy w ww. dokumentach oraz opracowac inne dokumenty w celu bardziej efektywnego

wykorzystania dofinansowania.

Il. Zasady udzielania wsparcia

1. Wsparcie w ramach Dziatania 10.1. Ustugi rozwojowe dla MSP skierowane jest
do przedsiebiorcéw i ich pracownikéw na podstawie systemu popytowego i obejmuje ustugi
rozwojowe adekwatne do potrzeb oraz mozliwosci rozwojowych firm sektora MSP.

Do wydatkéw ponoszonych przez uczestnikow projektu PSF nie majg zastosowania Wytyczne
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w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, w tym w szczegdlnosci wymaog stosowania zasady konkurencyjnosci w procesie wyboru
ustug rozwojowych za posrednictwem BUR (dawniej RUR).

Przedsiebiorcy beda mogli uzyskaé¢ dofinansowanie na zakup ustug rozwojowych
pozwalajgcych na ich rozwdj, w tym m.in.: analize potrzeb rozwojowych, szkolenia czy
doradztwo.

W ramach ogtoszonego konkursu zostanie wybranych trzech Operatoréw tj. jeden
dla podregionu bialskiego i chetmsko-zamojskiego, drugi dla podregionu lubelskiego oraz trzeci
dla podregionu putawskiego, ktérzy bedg bezposrednio przekazywali na podstawie umowy
wsparcia ustugi rozwojowej dofinansowanie przedsiebiorcom zainteresowanym udziatem
w projekcie w danym podregionie. Operator bedzie odpowiedzialny m.in.za rekrutacje
przedsiebiorcow, rozliczenie zrealizowanej ustugi rozwojowej oraz przekazywanie refundacji
czesci poniesionych wydatkow, przy zachowaniu wszelkich zasad dotyczacych realizacji ustug

rozwojowych w PSF i przekazywania srodkéw finansowych.

System finansowania w ramach Dziatania 10.1 z udziatem Operatoréw przedstawia ponizszy

OPERATOR/BENEFICJENT
- podregion bialski /V
i chetmsko-zamojski
—
OPERATOR/BENEFICJENT
1Z RPO >

- podregion lubelski <:'

IZ RPO \ OPERATOR/BENEFICJENT /
- podregion putawski i:

M&P

4. Uczestnikami projektu moga by¢ wytacznie mikro, mali i $redni przedsiebiorcy? oraz ich

pracownicy, spetniajacy kryteria okreslone dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)

1 Przedsiebiorcg w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829, z pdzn.
zm.) jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnos$é prawng
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w art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 posiadajgcy swojg siedzibe
(filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci
podmiotu) w podregionie, na terenie ktorego realizowane jest wsparcie. Wsparcie w ramach
PSF skierowane jest do pojedynczych przedsiebiorstw, a nie do grupy przedsiebiorstw (np.
klastréw). Pracownicy, ktdrzy planujg skorzystaé z ustugi rozwojowej muszg by¢ skierowani
przez swego pracodawce.

Finansowanie ustug rozwojowych realizowanych dla przedsiebiorcéw bedzie sie odbywato
w oparciu o system refundacji potagczony z promesa. Oznacza to, ze przedsiebiorca bedzie
musiat zaptaci¢ ze srodkéw wiasnych za wykonanie ustugi rozwojowej wybranej w BUR
(dawniej RUR), a nastepnie otrzyma refundacje czesci poniesionych kosztéw zgodnie z trescia
zawartej Umowy wsparcia.

Operator wytoniony do realizacji projektu zapewni efektywne zarzadzanie alokacjg
przeznaczong na finansowanie ustug rozwojowych dla przedsiebiorstw, tj. zapewnig ciggtosc
wsparcia dla przedsiebiorcéw poprzez zatozenie wydatkowania odpowiedniej alokacji w catym
okresie jego trwania. Po podpisaniu z przedsiebiorcg umowy wsparcia Operator zobowigzuje
sie zarezerwowal odpowiednig pule s$rodkéw do czasu wskazanego w umowie
0 przyznaniu wsparcia.

Operator w podregionie, w ktérym realizuje wsparcie nie moze samodzielnie swiadczy¢ ustug
rozwojowych, ktére beda dofinansowane w ramach projektu.

Petnienie funkcji Operatora PSF w projekcie wyklucza mozliwo$¢ uczestnictwa w tym projekcie

pracownikéw Operatora PSF z uwagi na naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci.

Ill. Zadania podmiotéw zaangazowanych w realizacje PSF

Podstawowe obowigzki Operatora wybranego w ramach Dziatania 10.1. Usfugi rozwojowe dla MSP

to przede wszystkim:

1.

Operator zobowigzany jest do przygotowania dokumentéw stuzgcych realizacji wsparcia:
Regulaminu wsparcia dla przedsiebiorcow i ich pracownikow w ramach Podmiotowego
Systemu Finansowania, Formularza o dofinansowanie ustugi rozwojowej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Wniosku
o refundacje kosztow ustugi rozwojowej oraz Wzoru umowy wsparcia ustugi rozwojowej oraz

wzoru minimalnego zakresu danych osobowych uczestnikow na podstawie minimalnych

— wykonujgca we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza. Za przedsiebiorcow uznaje sie takze wspdlnikdw spotki cywilnej w zakresie
wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarcze;j.
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wzordw opracowanych przez 1Z RPO. Opracowane dokumenty zobowigzany jest przedstawic
w terminie nie pdzniej niz 15 dni roboczych od dnia rozpoczecia okresu realizacji projektu,
w celu uzyskania akceptacji. Przed podpisaniem umowy wsparcia ustugi rozwojowej Operator
zobowigzany jest pozyska¢ od przedsiebiorcy (osobiscie/za posrednictwem poczty
tradycyjnej/elektronicznie z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu)
i zweryfikowac¢ wypetniony formularz o dofinansowanie ustugi rozwojowej, ktéry bedzie
stanowit podstawe do zakwalifikowania przedsiebiorcy do udziatu w projekcie. Zakres
przedstawionych przez przedsiebiorce danych w projekcie PSF powinien by¢ zgodny
Z przepisami prawa, w tym z zasadami udzielania pomocy de minimis/pomocy publicznej, tj.
W oparciu o rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. Poz. 1073),

do ktérego zastosowanie majg odpowiednio przepisy:
a) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania

art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz

b) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
Operator udzielajgcy pomocy de minimis jest zobowigzany zweryfikowa¢ dokumenty
potwierdzajgce mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis, wtym Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz
oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis, otrzymanej w okresie obejmujgcym biezgcy rok
podatkowy oraz poprzedzajace go 2 lata podatkowe. Catkowita kwota pomocy de minimis
przyznana jednemu przedsiebiorstwu? nie moze przekroczy¢ 200 tys. euro w okresie 3 lat

podatkowych lub 100 tys. euro dla jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowa

2Zgodnie z art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 ,jedno przedsigbiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére

sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

v
v

v

v

jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw;
jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkdw organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub
nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujagcy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z umowg zawartg z tg
jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie
kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa powyzej, za posrednictwem jednej innej jednostki

gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.
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w zakresie drogowego transportu towarow, w okresie 3 lat podatkowych, tj. w roku,
w ktdrym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych?.

3. Operator udzielajgcy pomocy publicznej w ramach wytgczern blokowych jest zobowigzany
zweryfikowa¢ dokumenty potwierdzajagce mozliwos¢ udzielenia pomocy publicznej, wtym
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, oswiadczenie
podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc publiczng, o nieotrzymaniu pomocy publicznej w odniesieniu
do tego samego przedsiewziecia, w zwigzku z realizacjg ktérego przedsiebiorca ubiega sie o pomoc?,
jak réwniez zweryfikowaé czy zostat spetniony efekt zachety”.

4. Operator udzielajgcy pomocy de minimis zobowigzany jest wydawac zaswiadczenia o pomocy de
minimis oraz korekty zaswiadczen o pomocy de minimis. Zgodnie z §4 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczenr o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1983 z pdin. zm.), zaswiadczenie o pomocy de
minimis wydaje sie z urzedu w dniu udzielenia pomocy publicznej bedgcej pomoca de minimis.

5. Operator udzielajgcy pomocy de minimis / pomocy publicznej zobowigzany jest przekazywacd
informacje o udzielonej i nieudzielonej pomocy de minimis Prezesowi UOKiK z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP. Zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczqgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1808 z pdzn. zm.), podmioty
udzielajgce pomocy s3 zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi UOKIiK
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub
rybotéwstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawozdania zawierajg w szczegdlnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach,
formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy. Podmiot udzielajgcy pomocy sporzadza
i przekazuje sprawozdania o pomocy udzielonej w danym dniu, w terminie 7 dni od dnia udzielenia
pomocy.

6. Prawdziwosé ztozonych danych w ww. dokumentach przedsiebiorca potwierdza oswiadczeniem.

3 Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana jednemu przedsiebiorstwu? nie moze przekroczy¢ 200 tys. euro w okresie 3 lat podatkowych
lub 100 tys. euro dla jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towaréw, w okresie
3 lat podatkowych, tj. w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat podatkowych.

4 Zgodnie z §3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
5 Przez efekt zachety nalezy rozumiec zasade zwigzang z udzielaniem pomocy publicznej, ktérej spetnienie jest wymagane do uznania pomocy

za legalng. Pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli beneficjent ztozyt do danego panstwa cztonkowskiego pisemny wniosek o przyznanie
pomocy przed rozpoczeciem prac nad projektem lub rozpoczeciem dziatalnosci. Szczegétowe zasady dotyczace efektu zachety zawarte sg w
art. 6 Rozporzgdzenia 651/2014.
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7. Wzér Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz wzor
Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc innq niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, dostepny

jest na stronie www.uokik.gov.pl.

8. Prowadzenie dziatari informacyjno — promocyjnych z zakresu funkcjonowania PSF.

9. Rekrutacja uczestnikow projektu odbywac sie bedzie w oparciu o zatwierdzony przez 1Z RPO
Regulamin wsparcia dla przedsiebiorcéw i ich pracownikow w ramach Podmiotowego Systemu
Finansowania. Operator zobligowany jest do rekrutacji uczestnikéw projektu.

10.Udzielanie wsparcia w zakresie korzystania z BUR (dawniej RUR).

11.Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikdw wsparcia i mozliwosci udzielenia wsparcia finansowego,
w tym udzielanie pomocy de minimis/pomocy publicznej.

12.Wyliczenie dla przedsiebiorcy wymaganego wkfadu wtasnego, w tym okreslenie intensywnosci
pomocy publiczne;j.

13.Zawieranie umow wsparcia z przedsiebiorcg/ami.

14.Prowadzenie obstugi finansowej i rozliczanie wydatkéw poprzez m.in. weryfikacje standardow
Swiadczenia ustug rozwojowych przez podmioty wpisane do rejestru, w tym:

a) czy podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe umieszcza, zgodnie z § 13 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe z
dnia 29 sierpnia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r., poz. 1678):

1) na dokumencie ksiegowym co najmniej: dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowe;j
optaconej ze srodkdw publicznych oraz identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w systemie
teleinformatycznym, a takze wystawia na wezwanie ustugobiorcy note korygujgca w ciggu
7 dni od wezwania;

2) na zaswiadczeniu: tytut ustugi rozwojowej oraz identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w
systemie teleinformatycznym, dane ustugobiorcy, date Swiadczenia ustugi rozwojowej,
liczbe godzin ustugi rozwojowej, informacje na temat efektéw uczenia sie, do ktérych
uzyskania ustugobiorca przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiggnietych
efektow tych ustug, oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli
ustuga miafa na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, a takze wystawia na
uzasadnione wezwanie ustugobiorcy korekte zaswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wezwania;

b) weryfikowanie dokumentow przedstawionych do rozliczenia za przeprowadzong ustuge

rozwojowa pod wzgledem:
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— kompletnosci dokumentoéw tj.: kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem
rachunku/faktury, zaswiadczenia/certyfikatu o ukonczeniu ustugi rozwojowe;j,

— spojnosci dokumentéw tj. czy dane dotyczace MSP, pracownika przedsiebiorstwa,
ustugodawcy oraz przeprowadzonej ustugi rozwojowej, widniejgce na dokumentach,
sg ze sobg spdjne, tj. czy ustugodawca jest zarejestrowany w BUR (dawniej RUR) (byt
na dzien realizacji ustugi rozwojowej), czy ustuga rozwojowa przedstawiona do
rozliczenia znajduje/znajdowata sie w bazie ofert BUR (dawniej RUR) (na dzien
realizacji ustugi rozwojowej) danego ustugodawcy, czy cena ustugi rozwojowe;j jest
zgodna z ofertg przedstawiong w bazie ofert,

c) sprawdzenia spetnienia kryterium - Sposdb realizacji szkolen, tj. czy szkolenie zakorczyto

sie uzyskaniem dokumentu potwierdzajgcego kompetencije lub kwalifikacje uczestnikow,
np. poprzez sprawdzenie kodu danej kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
d) spetnienia warunkéw dofinansowania okreslonych w Wytycznych, w tym m. in. dokonania
oceny ustugi rozwojowej przez zobowigzane do tego podmioty zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych;
e) rozliczenie Operatora z IZ RPO na podstawie sktadanych wnioskdw o ptatnosé.
15.Refundacja poniesionych wydatkdw dla przedsiebiorcy na podstawie dokumentéw finansowych
dostarczonych Operatorowi po zakonczeniu wsparcia.
16.Zapewnienie biezgcej obstugi w systemie BUR (dawniej RUR), w tym nadawania ID wsparcia.
Mechanizmy Bazy Ustug Rozwojowych tgczg numer prefix z numerem sufix znakiem specjalnym,, ”.
Wobec powyiszego nalezy wpisywa¢ w umowach wsparcia z przedsiebiorcg numeru ID
W nastepujacy sposdb: prefix_sufix (np. RPLU.10.01.00-06-xxxx/17_0001), gdzie ,,RPLU.10.01.00-
06-xxxx/17” jest numerem prefix odpowiadajgcym numerowi projektu (w tym przypadku
ztozonemu w odpowiedzi na niniejszy konkurs w ramach dziatania 10.1, przy czym xxxx to kolejny
numer projektu w ramach konkursu), natomiast ,0001” jest numerem sufix (decyzja
co do kompozycji nr-u sufix nalezy do Operatora).
17.Monitorowanie wartosci zaktadanych w projekcie wskaznikéw rezultatu i produktu.
18.Prowadzenie kontroli, wizyt monitoringowych na miejscu realizacji ustugi rozwojowej,
potwierdzanie wykonania ustug rozwojowych zgodnie z Kartg Ustugi okreslong w BUR (dawniej
RUR) oraz z zaleceniami IZ RPO.
19.Przedstawienia przedsiebiorcom informacji na temat sposobu ujmowania udziatu MSP
w ustudze rozwojowej w ewidencjach podatkowych/ksiegowych wraz z przyktadami ksiegowan
i informacjami o skutkach podatkowych.

20.Archiwizacja dokumentéw i danych.
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21.0perator zapewni przekazywanie danych do badan ewaluacyjnych prowadzonych przez
i na zlecenie IZ RPO/Ministerstwa Rozwoju.
22.0perator petni funkcje Administratora Regionalnego BUR (dawniej RUR):

— w celu prawidtowej realizacji zadania, IZ RPO zapewni Operatorowi dostep do danych
zawartych w BUR (dawniej RUR) na zasadach okreslonych w regulaminie BUR (dawnigj
RUR) opracowanym przez PARP;

— uprawnienia do administrowania systemem dadzg mozliwo$¢ sledzenia wykorzystania
przydzielonych ID Wsparcia, planowania wizyt monitoringowych, przygotowania
wktaddw do sprawozdan z udzielonego wsparcia;

— zasady udostepnienia danych zostang uregulowane po zawarciu umowy
o dofinansowanie projektu. Ponadto, obowigzki Operatora nieujete w niniejszym
dokumencie a wynikajace z realizacji projektéw wspoétfinansowanych w ramach EFS
regulujg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci  na lata  2014-2020 (dokumenty dostepne sg na stronie

www.rpo.lubelskie.pl.) oraz Umowa o dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy

Operatorem a IZ RPO.

IV. Podmiotowy System Finansowania

1. Dofinansowanie kosztéw realizacji ustug rozwojowych ze srodkéw EFS w ramach projektu PSF jest
mozliwe wyfacznie na ustugi rozwojowe wpisane do BUR (dawniej RUR) za pomocg Karty Ustugi
przez uprawnione podmioty, spetniajgce wymogi, o ktédrych mowa w Rozdziale 2 rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotdow swiadczqcych
ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017, poz. 1678).

2. Dystrybucja sSrodkéw EFS jest dokonywana w oparciu o system refundacji potgczony
z promesa.

3. W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez przedsiebiorce na ustugi rozwojowe, ktore
w dniu zgtoszenia zapotrzebowania nie sg dostepne w BUR (dawniej RUR), mozliwe jest
ztozenie przez przedsiebiorce zamdwienia na konkretng ustuge rozwojowa za pomocay
odrebnej funkcjonalnosci BUR (dawniej RUR).

4. PSF nie wprowadza dodatkowych ograniczern geograficznych odnoszacych sie do podmiotéw

Swiadczacych ustugi rozwojowe oraz w odniesieniu do miejsca realizacji ustugi rozwojowej.
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. Przyznanie dofinansowania bedzie odbywato sie w nastepujacych etapach:

> | ETAP - Identyfikacja potrzeb przedsiebiorcy

. Przedsiebiorca dokonuje samodzielnego wyboru ustug rozwojowych odpowiadajgcych
na potrzeby rozwojowe danego przedsiebiorstwa i jego pracownikow.

. Przedsiebiorca zainteresowany uzyskaniem wsparcia, zgtasza sie do Operatora PSF osobiscie lub za
pomocg narzedzi elektronicznych.

. Operator zapewni pomoc w zakresie obstugi systemu BUR (dawniej RUR) w celu wyboru okreslonej

ustugi rozwojowej.

> |l ETAP — Rekrutacja
. Przedsiebiorca, ktéry dokonat wyboru ustugi rozwojowej z BUR (dawniej RUR) wysyta formularz o
dofinansowanie ustugi rozwojowej wraz z niezbednymi dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale
M.

Operator dokonuje weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych pod katem poprawnosci

i kompletnosci dokumentéw.

> |l ETAP — Podpisanie umowy wsparcia
. Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw zgtoszeniowych, w tym miedzy innymi formularza
o dofinansowanie ustugi rozwojowej oraz podpisanie umowy wsparcia z przedsiebiorca nastepuje
w terminie do 10 dni roboczych od dnia ztoZzenia przez przedsiebiorce poprawnie wypetnionych oraz
kompletnych dokumentédw zgloszeniowych. Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw
zgtoszeniowych, Operator podpisuje z przedsiebiorcg umowe o przyznaniu wsparcia oraz nadaje
przedsiebiorcy indywidualny numer identyfikacyjny (tzw. ID Wsparcia), ktdry umozliwi zapisanie sie
na wybrane ustugi rozwojowe w BUR (dawniej RUR).
. Operator wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis oraz przekazuje informacje
o udzielonej pomocy de minimis/pomocy publicznej Prezesowi UOKiK z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP.
Umowa wsparcia bedzie regulowata relacje pomiedzy uczestnikiem projektu i zawierata miedzy
innymi:
a) warunki korzystania z dofinansowania, w tym konieczno$¢ dokonania oceny ustugi

rozwojowej;

11
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b) informacje dotyczgce maksymalnej wartosci dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi
rozwojowej (okreslonej kwotowo i procentowo);

¢) maksymalny termin na realizacje ustug rozwojowych i czas na ich rozliczenie (brak ztozenia
przez przedsiebiorce rozliczenia ustugi rozwojowej w terminie wskazanym w umowie moze
oznaczad, iz przedsiebiorca nie uzyska refundacji);

d) liste dokumentéw wymaganych na etapie rozliczenia $rodkéw oraz zasady kontroli
i monitoringu swiadczenia ustug rozwojowych;

e) przedmiot ustugi rozwojowej przewidzianej do realizacji w ramach umowy;

f) sposéb rozliczenia dofinansowania;

g) informacje o mozliwos$ci zmiany zapisdw umowy;

h) informacje o udzieleniu pomocy de minimis/pomocy publicznej;

i) umowa musi zawiera¢ w tresci promese tj. pisemne przyrzeczenie udzielenia finansowania
dla przedsiebiorcy, ktéry skorzysta z ustugi rozwojowe;.

4. Zapisy umowy powinny by¢ skonstruowane w sposéb mozliwie prosty i czytelny. Przedsiebiorca
powinien zostaé wczesniej szczegdétowo poinformowany o zasadach przyznania mu wsparcia oraz
zakresie przystugujgcych mu praw i obowigzkédw wynikajagcych z umowy. Nalezy unikaé naktadania
na przedsiebiorcéw dodatkowych obcigzen administracyjnych, w tym w szczegdélnosci obowigzku
przedstawiania dodatkowych zatgcznikdw, dokumentéw, zaswiadczen (o ile nie s3 wymagane).
Nalezy zagwarantowa¢ mozliwos¢ przekazania podpisanej umowy za posrednictwem poczty

tradycyjnej — bez koniecznosci osobistego stawiania sie przedsiebiorcy w siedzibie Operatora.

> IV ETAP - Realizacja ustugi rozwojowej

1. Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe, realizuje ustuge rozwojows.

2. Podmiot $wiadczgcy ustugi rozwojowe realizuje ustuge rozwojowa zgodnie z harmonogramem oraz
miejscem wskazanym w ofercie ustugi rozwojowej.

3. Przedsiebiorca ponosi 100% kosztéow za ustuge rozwojowg ze S$rodkéw wtasnych. Podmiot
Swiadczacy ustuge rozwojowg wystawia dokument ksiegowy dla przedsiebiorcy, na rzecz ktérego
zrealizowat ustuge rozwojowa. Podmiot s$wiadczacy ustuge rozwojowa powinien wydac
zaswiadczenie/certyfikat o ukonczeniu ustugi rozwojowej zawierajgce nazwe przedsiebiorcy, imie
i nazwisko uczestnika, date i miejsce przeprowadzenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi oraz

zakres tematyczny.

> V ETAP - Refundacja kosztow
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1. Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione tacznie co
najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowa zostato zrealizowane za posrednictwem BUR (dawniej RUR);

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem,
forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

e) ustuga rozwojowa zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

2. Po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej w celu dokonania refundacji kosztéw przez Operatora,
nalezy dokona¢ oceny ustugi rozwojowej, zgodnie z zasadami okreslonymi w Systemie Ocen Ustug
Rozwojowych, stanowigcym zatgcznik do Regulaminu BUR (dawniej RUR);

3. Nastepnie Przedsiebiorca zobligowany jest do ztozenia Operatorowi w terminie do 14 dni
kalendarzowych dokumenty niezbedne do rozliczenia ustugi rozwojowej m.in.:

a) Whniosek o refundacje kosztdw ustugi rozwojowej zawierajgcy informacje wskazujgce
na zrealizowane ustugi rozwojowej, kwoty, liczbe i dane pracownikow, ktérzy wzieli udziat
w ustugach rozwojowych;

b) dokument ksiegowy poswiadczajgcy realizacje ustugi rozwojowej, wystawiony zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1047
z pdzn. zm.), zawierajacy poza danymi uczestnika instytucjonalnego (przedsiebiorstwa),
ktory bedzie odbiorcg ustugi rozwojowej, imie i nazwisko uczestnika lub uczestnikow
indywidualnych (pracownika/pracownikéw) korzystajgcego/korzystajgcych z  ustugi
rozwojowej, ID wsparcia oraz identyfikator karty ustugi rozwojowej (faktura VAT -
kserokopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem);

c) potwierdzenie poniesionego wydatku (dowdd zaptaty za zakup ustugi rozwojowej), np.
poprzez przedstawienie wyciggu z rachunku bankowego przedsiebiorcy;

d) zaswiadczenia od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakonczeniu udziatu w ustudze
rozwojowej, zawierajgce co najmniej nazwe podmiotu Swiadczacego ustuge rozwojows,
imie i nazwisko uczestnika indywidualnego, date przeprowadzenia ustugi rozwojowej,
zakres tematyczny ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej oraz ID wsparcia.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sposobie wystawienia dokumentu ksiegowego i/lub
zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowej Operator wzywa uczestnika instytucjonalnego
(przedsiebiorce) do przedtozenia korekty dokumentéw wystawionych przez podmiot Swiadczacy

ustugi rozwojowe.
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5. Jako dokument ksiegowy niezbedny do rozliczenia ustugi rozwojowej przyjeto rachunek/fakture
VAT (kserokopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem), na ktérej ma zostaé¢ wskazany zakres
ustugi rozwojowej, jej wartos$¢, dane uczestnika/przedsiebiorcy oraz nr oferty w BUR (dawniej RUR).
W przypadku ustug rozwojowych, co do ktdérych nie mogg zostaé wystawione faktury VAT, nalezy
przedstawi¢ inny réwnowazny dokument ksiegowy np. rachunek zawierajacy informacje
o wykonanej ustudze. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania faktur proforma.

6. Koszt ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug (VAT) wylacznie
w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce oraz przedsiebiorca nie ma
prawnej mozliwosci jego odzyskania.

7. Operator dokonuje niezwtocznie oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym weryfikuje
m.in. czy dokonano oceny ustug rozwojowych oraz innych elementéw kwalifikowalnosci wydatkéw
jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od ztozenia w/w dokumentéw.

8. Operator po otrzymaniu od przedsiebiorcy wszelkich wymaganych dokumentéw dotyczacych
realizacji ustugi rozwojowej oraz ich pozytywnej weryfikacji zobligowany jest do wyptacenia
dofinansowania na wskazane przez przedsiebiorce w umowie wsparcia konto bankowe.

9. Operator po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej weryfikuje poprawnos¢ wystawionego
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis/ i dokonuje jego ewentualnej korekty. W przypadku
zmiany wartosci pomocy de minimis/ pomocy publicznej, Operator
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP sporzadza i przekazuje Prezesowi UOKiK zaktualizowane
sprawozdanie, tylko w zakresie wskazywanej zmiany, w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji
0 zmianie.

10.Na podstawie danych przekazanych przez przedsiebiorce (m.in. liczba pracownikéw objetych
wsparciem oraz ich dane) Operator wprowadza dane do systemu SL2014 razem z rejestrowanym

w systemie wnioskiem o ptatnosc.

V. Zasady dofinansowania ustug rozwojowych

1. W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkéw okreslono nastepujgce
limity:

a) Poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowe]j dla jednego przedsiebiorcy lub

pracownika oddelegowanego przez przedsiebiorce nie moze przekroczy¢ kwoty 5 000,00

PLN.

14



EU“dUS.Z?(. .. lubelskie Unia Europejska [IEal
uropejskie ] Smaky"ijcfe/ Europejski Fundusz Spoteczny e

Program Regionalny
b) Maksymalna warto$¢ wsparcia na przedsiebiorstwo w wymiarze rocznym moze wynies¢
maksymalnie 15 000,00 PLNS.

2. Poziom dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi rozwojowej (np. ustugi doradczej lub
szkoleniowej rozumianej jako jedna zamknieta forma wsparcia) nie przekracza co do zasady 50%
kosztdw ustugi rozwojowej.

3. Poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej’ dla jednego przedsiebiorcy lub pracownika
wydelegowanego przez przedsiebiorce stanowi maksymalnie 80% kosztéw tej ustugi, ale nie
przekracza kwoty 5 000,00 zt.

4. Maksymalny poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej? jest uzalezniony od wielkosci

przedsiebiorstwa i wynosi odpowiednio:

a) dla mikroprzedsiebiorstwa - 75% kosztéw ustugi rozwojowej;
b) dla matego przedsiebiorstwa - 70% kosztéw ustugi rozwojowe;j;
c) dla sredniego przedsiebiorstwa - 60% kosztow ustugi rozwojowej.
5. Limity, o ktérych mowa w pkt 4, ulegajg podwyzszeniu w nastepujacych przypadkach:
a) dla przedsiebiorstw dziatajgcych w obszarze inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
lubelskiego — do poziomu 80% kosztow ustugi rozwojowej,
b) dla przedsiebiorstw wysokiego wzrostu® — do poziomu 75% kosztéw ustugi rozwojowe;j,
c) dla ustug rozwojowych prowadzacych do zdobycia kwalifikacji'®, w tym walidacje!? —
do poziomu 80% kosztdw rozwojowe].
6. Prowadzenie dziatalnosci przez przedsiebiorstwo w obszarze inteligentnych specjalizacji bedzie
identyfikowane przez Operatora na podstawie kodéw PKD zgodnie z Uchwatg nr LXVIII/1440/2015

Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia indykatywnej

6 Limit 15 000,00 PLN na przedsiebiorstwo obowigzuje w danym roku kalendarzowym.

7 Koszt ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) wytgcznie w przypadku, gdy zostat on
faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce oraz przedsiebiorca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

8 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 ustuga rozwojowa to ,ustuga
majaca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych przedsiebiorcéw i ich
pracownikéw, w tym majaca na celu zdobycie kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, lub pozwalajaca na ich rozwé;j”.

9 Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu — przedsiebiorstwo o najwiekszym potencjale do generowania nowych miejsc pracy
w regionie w poréwnaniu do innych przedsiebiorstw, w tym w szczegdlnosci wykazujace w trzyletnim okresie Srednioroczny
przyrost przychoddw o 20 % i wiecej — definicja wynika z Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-
2020,

10 Zgodnie z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji kwalifikacja oznacza zestaw

efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji

pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot certyfikujgcy;

11 Zgodnie z art. 2 pkt 22 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji walidacja oznacza

sprawdzenie, czy osoba ubiegajgca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby,

osiggneta wyodrebniong czesé lub catos¢ efektow uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.
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listy kodéw PKD wpisujacych sie w Regionalne Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa Lubelskiego
zmieniong Uchwatq nr Cl/2038/2016 Zarzqdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 10 maja 2016 r.
w sprawie przyjecia Zaktualizowanej indykatywnej listy koddw PKD wpisujgcych sie
w Regionalne Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa Lubelskiego.

7. Analiza potrzeb szkoleniowych bedzie refundowana na takich samych zasadach jak pozostate ustugi
rozwojowej, przy czym poziom dofinansowania nie moze przekroczy¢ maksymalnie 80% kosztéw
tej ustugi.

8. Dofinansowanie kosztéw ustug rozwojowych odbywa sie na zasadzie refundacji czesci poniesionych
kosztow.

9. Koszty pojedynczej ustugi rozwojowej w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF mogg stanowic
wkiad wifasny w projekcie. Poziom wymaganego wkiadu wiasnego od Operatora
w Regulaminie konkursu zostat okreslony na poziomie 15% wydatkow kwalifikowanych.

10.W ramach projektu PSF nie jest mozliwe refundowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktora:

a) polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsiebiorcy lub
grupy przedsiebiorcow —w przypadku przedsiebiorcéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w
ramach Dziatania 2.2. PO WER;

b) dotyczy funkcjonowania na rynku zamdwien publicznych oraz wdrazania strategii wejscia
na zagraniczne rynki zamowien publicznych — w przypadku przedsiebiorcéw, ktérzy otrzymali
tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER,;

c) dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule Partnerstwo Publiczno - Prywatne (PPP) oraz
przygotowania oferty do przedsiewziecia realizowanego w formule PPP oraz procesu
negocjacji — w przypadku przedsiebiorcéw, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach
Dziatania 2.2. PO WER;

d) jest swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest powigzany kapitatowo lub
osobowo na warunkach okreslonych w & 4 pkt 2 Regulaminu wsparcia dla przedsiebiorcow
i ich pracownikdw w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania;

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci koszty
srodkow trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztédw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF
w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien;

f) dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia

na zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepisow prawa (np. wstepne
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i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe
potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy);

g) dotyczy kosztéw realizacji seminariéw i konferencji.

VI. Pomoc publiczna/pomoc de minimis

1. Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis w projekcie PSF udzielana jest na podstawie
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, do ktdérego zastosowanie majg
odpowiednio przepisy:

a) rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 724.12.2013, str. 1), oraz

b) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu

(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

2. W przypadku pomocy de minimis intensywnos$¢ wsparcia jest zgodna z rozporzadzeniem Komisji
(UE) nr 1407/2013 i jednoczesnie uwzglednia zatozenia Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020.

3. W przypadku, gdy jeden przedsiebiorca® przekroczyt dozwolony limit pomocy de minimis, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, moze
by¢ mu udzielana pomoc na szkolenia zgodnie z art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014

z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym

12 7godnie z art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 ,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki
gospodarcze, ktdre sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkdéw:

v" jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspdlnikéw lub cztonkow;

v"  jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszoéé cztonkéw organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

v"  jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie
z umowa zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;

v' jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej
cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub cztonkami
tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa powyzej, za posrednictwem jednej innej
jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.
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w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu lub pomoc publiczna na ustugi doradcze zgodnie z art. 18
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

4. W przypadku pomocy publicznej na szkolenia intensywnos¢ wsparcia jest zgodna z
rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 i jednoczes$nie uwzglednia zatozenia Regulaminu
konkursu.

5. Maksymalny poziom dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej/pomoc na ustugi doradcze

wynosi 50% kosztow kwalifikowalnych.

6. Podmiot udzielajagcy pomocy de minimis (Operator) wydaje Przedsiebiorcy zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis. Zgodnie z §4 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczeri o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybofédwstwie zaswiadczenie o pomocy de minimis
wydaje sie z urzedu w dniu udzielenia pomocy publicznej bedacej pomocg de minimis.

7. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej jest zobowigzany poinformowaé pisemnie beneficjenta
pomocy o jej zatwierdzeniu przez Komisje zgodnie z art. 88 Traktatu WE badz o braku obowigzku
notyfikacji.

8. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej/pomocy de minimis zobowigzany jest do przekazywania
informacji o udzielonej i nieudzielonej pomocy publicznej / pomocy de minimis z wykorzystaniem
aplikacji SHRIMP Prezesowi UOKiK. Zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej podmioty udzielajgce pomocy
sg zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi UOKiK sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotéwstwie albo informacji
o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie sprawozdawczym. Sprawozdania zawierajg
w szczegdlnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci
i przeznaczeniu udzielonej pomocy. Podmiot udzielajgcy pomocy sporzadza i przekazuje
sprawozdania o pomocy udzielonej w danym dniu, w terminie 7 dni od dnia udzielenia pomocy.

9. W przypadku, gdy wysokos¢ refundacji nastepujacej po rozliczeniu ustugi rozwojowej jest nizsza
od przyznanej maksymalnej kwoty wsparcia wskazanej w wydanym zaswiadczeniu o pomocy
de minimis, Operator w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu wydaje nowe
zaswiadczenie, w ktérym wskazuje wtasciwg wartos¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci
poprzedniego zaswiadczenia.

10.W przypadku, gdy wysokos¢ refundacji nastepujacej po rozliczeniu ustugi rozwojowej jest nizsza od
przyznanej maksymalnej kwoty wsparcia, podmiot udzielajgcy pomocy sporzadza i przekazuje
zaktualizowane sprawozdania, tylko w zakresie wskazanej zmiany, w terminie 7 dni od dnia

uzyskania informacji o zmianie.
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Monitorowanie i kontrola projektéw realizowanych w ramach PSF

Operator, na podstawie umowy o dofinansowanie, prowadzi biezagcg kontrole
i monitoring realizacji wsparcia, w tym w szczegdlnosci monitoruje postep rzeczowy projektu
zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020.
Kontrole projektdw PSF sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogdéw okreslonych
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz na zasadach okreslonych przez IZ RPO zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu przy uwzglednieniu specyfiki projektow.
Kontrole sg prowadzone zaréwno przez |IZ RPO u Operatora oraz przez Operatora
w przedsiebiorstwach objetych wsparciem.
W trakcie kontroli projektu PSF dokonywanej przez IZ RPO w siedzibie Operatora sprawdzeniu
podlegajg w szczegdlnosci:
a) sposob udzielania wsparcia na rzecz przedsiebiorstw, w tym:
— kierowanie wsparcia do mikro, matych i srednich przedsiebiorstw,
— kierowanie wsparcia do preferowanych grup docelowych, branz, sektoréw typéw
dziatalnosci, okreslonych przez IZ RPO w Regulaminie konkursu,
— przyznawanie wsparcia wylgcznie na ustugi rozwojowe wybrane przez
przedsiebiorstwo
za posrednictwem BUR (dawniej RUR).
b) prawidtowosé¢ refundacji i dofinansowania ustug rozwojowych oraz rozliczania finansowego
umow wsparcia, w tym m.in.:
— finansowanie wsparcia do wysokosci maksymalnych ustalonych przez 1Z RPO limitéw
zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych,
— weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych sktadanych przez przedsiebiorcéw,
w szczegdllnosci faktur, potwierdzen zaptaty oraz dokumentdw potwierdzajgcych
skorzystanie z ustugi rozwojowej,
— dokonanie oceny odbytych ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,

— dokonywanie terminowej ptatnosci za ustuge rozwojowg;
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c) prawidtowos¢ udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis;

d) sposdb monitorowania realizacji wsparcia, w tym monitorowania postepu rzeczowego;
e) sposob realizacji kontroli udzielanego wsparcia na poziomie przedsiebiorcéw;

f) archiwizacja dokumentacji i zachowanie $ciezki audytu.

5. Kontrole prowadzone przez Operatora projektu PSF w odniesieniu do uczestnikow projektu
(przedsiebiorstwa delegujgcego pracownikdow do udzialu w ustudze rozwojowej oraz
pracownikéw przedsiebiorstwa) sg przeprowadzane:

a) nadokumentach w siedzibie Operatora;
b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

6. Kontrole w siedzibie Operatora sg prowadzone na podstawie dokumentéw rozliczeniowych
dostarczonych przez przedsiebiorstwo (m.in. dokumentéw finansowych,
zaswiadczen/certyfikatdw o ukoriczeniu ustugi rozwojowej) i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi
rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy. Operator przeprowadzi
kontrole min. 5% przedsiebiorstw korzystajgcych z ustug rozwojowych.

7. Istotny element kontroli prowadzonych przez Operatora stanowi wizyta monitoringowa
na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktérej celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia
ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.
Operator przeprowadzi monitoring min. 5% ustug rozwojowych. W uzasadnionych przypadkach
wizyty monitoringowe, mogg by¢ prowadzone przez IZ RPO.

8. Operator jest zobowigzany do sktadania do IZ RPO sprawozdania z realizacji obowigzkéw
w zakresie przeprowadzonych wizyt monitoringowych w ujeciu miesiecznym, tj. w terminie 10 dni
roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca. Przedmiotowe Sprawozdania winny zawiera¢ dane
dotyczace co najmnie;j:

a) liczby podpisanych uméw z przedsiebiorcami;
b) liczby przeprowadzonych wizyt monitoringowych w miejscu realizacji ustug rozwojowych
wraz ze wskazaniem danych gdzie przedmiotowe wizyty zostaty przeprowadzone;

c) informacji dotyczacych stwierdzonych nieprawidtowosci.

VIll.Ewaluacja

Efektywnos¢ dziatania projektu PSF podlega cyklicznemu badaniu ewaluacyjnemu
prowadzonemu na poziomie krajowym we wspétpracy z IZ RPO oraz organizacjami reprezentujgcymi
grupy docelowe wsparcia, ktore ocenig w szczegoblnosci: uzytecznosc PSF

dla przedsiebiorstw i pracownikdw w procesie realizacji ich celdéw rozwojowych, poziom dostepnosci
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i przejrzystosci zastosowanych rozwigzan dla uczestnikow projektu, dostepnosé ustug rozwojowych dla
pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, w tym zwiaszcza
pracownikéw powyzej 50 roku zycia oraz pracownikow o niskich kwalifikacjach.
Rekomendacje sformutowane w wyniku badania ewaluacyjnego stanowig podstawe
dla opracowania i wdrozenia programu naprawczego w zakresie systemu realizacji PSF przez IZ RPO.
Pierwsze badanie ewaluacyjne powinno nastgpié nie pdzniej niz w okresie dwdch pierwszych

lat od rozpoczecia realizacji projektu PSF.

IX. Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 do Standarddéw: Minimalny zakres Regulaminu wsparcia dla przedsiebiorcow

i ich pracownikéw w ramach Podmiotowego Sytemu Finansowania.
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