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BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego;

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej, dostepna pod adresem: epuap.gov.pl

IA - Instytucja Audytowa;

IC - Instytucja Certyfikujaca;

IK UP - Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa;

10K - Instytucja Organizujaca Konkurs;

ION - Instytucja Organizujgca Nabér;

IP - Instytucja Posredniczaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020;

IRP - Instytucja Rozpatrujgca Protest, o ktérej mowa w art. 55 ustawy wdrozeniowej;

IZ RPO - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Lubelskiego na lata
2014-2020;

KE - Komisja Europejska;

KM RPO - Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020;

KOP - Komisja Oceny Projektow;

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013, poz. 267);
LSI12014 - Lokalny System Informatyczny RPO WL 2014-2020 umozliwiajacy wymiane danych z SL2014;

PO - Program Operacyjny;

PO KL - Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013;

PO RYBY - Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze";

PROW 2014-2020 - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;

Pzp - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907, z p6zn. zm.);
RPO WL - Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;

SZOOP - Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

UE - Unia Europejska;

UFP - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.);

UMWL - Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Lubelskiego w Lublinie;

UP - Umowa Partnerstwa;

WUP - Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie;

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne;

ZOPP - Zesp6t Oceny Projektéw Pozakonkursowych;

ZWL - Zarzad Wojewoddztwa Lubelskiego.
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beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogélnego;

dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspoétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa;
ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej;

instrument Finansowy - instrument, o ktérym mowa w czesci drugiej w tytule IV rozporzadzenia
0golnego;

instytucja organizujaca konkurs - instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie
konkursu. Instytucja ogtaszajacg konkurs moze byc¢ instytucja zarzadzajaca lub instytucja
posredniczaca w zaleznosci od wdrazanych Dziatarn RPO WL;

instytucja nadzorujaca projekt/instytucja kontrolujgca - 1Z lub IP bedaca strong umowy
o dofinansowanie/ktéra wydata decyzje o dofinansowaniu i/lub wyznaczona do sprawowania
biezacego nadzoru nad projektem;

jednostka kontrolujgca - IP lub IZ wykonujaca czynnosci kontrolne;

komisja oceny projektéw - komisja, o ktdérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej;

kontrola po zakonczeniu realizacji projektu — kontrola przeprowadzana po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ koncowa danego projektu;

nieprawidtowos¢ — nieprawidtowo$¢ systemowa lub indywidualna, o ktérych mowa w art. 2 pkt 36
i pkt 38 rozporzadzenia ogélnego;

partner - podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony we
whniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy wspoélnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie
i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg osobiscie, tj. w szczegélnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
lub wykonujace zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samo zatrudnione, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby wspoétpracujace
w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2003 r. poz. 1442, z p6zn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujacych $wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz.U.z 2014 r.poz1118, z p6zn.zm.).

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogélnego;

projekt — przedsiewziecie zmierzajace do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspoétfinansowaniem
UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego;
projekt rozliczany metoda uproszczong — projekt rozliczany kwotami ryczattowymi lub stawkami
jednostkowymi;

rok obrachunkowy - rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogélnego, tj. okres od 1 lipca
do 30 czerwca roku nastepnego;

rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UEL
347 z20.12.2013, s. 320);

szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument przygotowany i przyjety
przez instytucje zarzadzajaca krajowym albo regionalnym programem operacyjnym oraz zatwierdzony
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w zakresie kryteriéw wyboru projektéw przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47
rozporzadzenia ogblnego, okreslajacy w szczegdlnosci zakres dziatan lub poddziatan realizowanych w
ramach poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego;

uczestnik projektu - osoba fizyczna bez wzgledu na wiek lub podmiot bezposrednio korzystajgcy
z interwencji EFS.

umowa o dofinansowanie projektu - umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio w art. 2 pkt
26 lub w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej;

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm.);
whnioskodawca - podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

wykaz — wykaz kandydatéw na ekspertéw, o ktérym mowa w art. 49 ust. 10 i 11 ustawy wdrozeniowej,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;
wytyczne programowe/wytyczne - wytyczne wydawane przez IZ RPO na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy wdrozeniowej. Pojecie oznacza przedmiotowe wytyczne, tj. Wytyczne programowe dotyczqce
systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego.



10.
. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2014, poz. 782
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Rozdziat 1l Kwalifikowalnos¢ wydatkéow i trwatos¢ w Tytule VII Wsparcie finansowe z EFSI
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem ogélnym;

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5),
zwane dalej rozporzadzeniem delegowanym;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz.Urz. UEL 347 z20.12 2013 r., str. 470), zwane dalej rozporzadzeniem EFS;

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013), zwane dalej rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013;

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1
2 26.06.2014), zwane dalej rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm.), zwana dalej
ustawa wdrozeniowg;

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013, poz. 330 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2013, poz. 885 z pézn. zm.);
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907,984 i 1047);

z pézn. zm.);.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1789);
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimisoraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024);

Umowa Partnerstwa (UP) - Programowanie perspektywy finansowej na lata 2014-2020;
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Agenda dziatan na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji w ramach funduszy unijnych 2014-2020;
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, zwane dalej Wytycznymi;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020;
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizagji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze $srodkéw
Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikéw
do zmian na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtaczenia
spotecznego i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata
2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw EFS w obszarze zdrowia na lata
2014-2020;

Regulamin udziatu ekspertéw zewnetrznych w procesie oceny i wyboru projektéw do dofinansowania
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.



Wytyczne programowe dotyczqce systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego zostaty
opracowane w oparciu o art. 7 ustawy wdrozeniowej i sg skierowane do instytucji uczestniczacych
w realizacji RPO WL w zakresie projektéw wspoétfinansowanych z EFS.

Pierwsza cze$¢ dokumentu dotyczy systemu naboru, oceny i wyboru projektéw. W poszczegélnych
rozdziatach opisano zasady i tryby wyboru projektéw, z uwzglednieniem catej procedury oceny wnioskéw
az do etapu podpisania umowy. Uwzgledniono réwniez zagadnienia zwigzane z projektami realizowanymi
w partnerstwie, pomocg publiczng oraz procedurg odwotawcza.

Druga cze$¢ zostata poswiecona zagadnieniom zwigzanym z kwalifikowalnoscia wydatkéw
oraz zasadom realizacji projektéw. Obok opisu poszczegdlnych aspektéw dotyczacych kwalifikowania
wydatkbw w dokumencie zawarto informacje nt. monitorowania i rozliczania wydatkéw,
sprawozdawczosci, kontroli projektéw, systemédw informatycznych jak réwniez obwiazujgcych zasad
w zakresie informacji i promogji.



Ile razy w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni kalendarzowe, chyba ze
wskazano inaczej. W uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa w niniejszym dokumencie
mogq zosta¢ wydtuzone, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu,
IZ RPO/IP informuje co najmniej za posrednictwem swojej strony internetowe;.

Zgodnie z zapisami art. 37 ust 1 ustawy wdrozeniowej IZ RPO/IP przeprowadzajac wybér projektéw

do dofinansowania jest zobowigzana do przestrzegania zasad:

a. przejrzystosci — rozumianej jako zapewnienie dostepu do informacji zwigzanych z przebiegiem
wyboru projektéw. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez udzielanie na wniosek
whnioskodawcy informacji o postepowaniu, jakie toczy sie w odniesieniu do jego projektu, a takze
poprzez biezace zamieszczanie na swojej stronie internetowej informacji o etapie, na ktérym
znajduje sie dany konkurs lub innych informacji zwigzanych z jego przebiegiem (np. moze to
polega¢ na publikowaniu z wyprzedzeniem informacji dotyczacych zmian wczesniej
wyznaczonych terminéw zakonczenia okreslonych etapow w konkursie);

b. rzetelnosci — rozumianej jako obowiazek zgodnej z ustanowionymi regutami oceny kazdego
projektu. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez pisemne uzasadnienie wyniku oceny
spetnienia kazdego z kryteriéw, ktére zostato ocenione negatywnie oraz w przypadku kryterium
punktowego nie przyznano maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw. Kazde
uzasadnienie zawiera przynajmniej wskazanie wszystkich okolicznosci, ktére przesadzity o
negatywnym wyniku oceny spetnienia danego kryterium lub wskazanie okolicznosci
uniemozliwiajacych przyznanie maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw lub wskazanie
okolicznosci, ktére zdecydowaty o przyznaniu okreslonej liczby punktow;

c. bezstronnosci — rozumianej jako zakaz indywidualnych preferencji w ramach grup czy typéw
whnioskodawcow dopuszczonych do ubiegania sie o dofinansowanie. Zasada ta jest realizowana
poprzez przygotowanie kryteriow w taki sposdb, aby ich stosowanie podczas wyboru projektéow
uniemozliwiato zastosowanie indywidualnych preferencji o charakterze podmiotowym.
Stosowanie innych preferencji, dotyczacych np. typéw wybieranych projektéw oraz grupowe
preferencje o charakterze podmiotowym nie sg zabronione, o ile majg umocowanie w kryteriach.
Dodatkowo zasada bezstronnos$ci odnosi sie do stosowania mechanizméw gwarantujacych
bezstronno$¢ osdb uczestniczacych w wyborze projektéw. W stosunku do pracownikéw 1Z
RPO/IP wtaczanych do oceny projektéw wymagane jest co najmniej wprowadzenie obowiazku
podpisywania przez nich oswiadczenia o braku przestanek do wytaczenia pracownikéw organu,
o ktérych mowa w przepisach KPA odnoszacych sie do wytaczenia pracownikéw organu (art. 24
§ 1 i 2 KPA). W przypadku projektéw wtasnych 1Z RPO/IP wniosek o dofinansowanie jest
opracowywany i oceniany przez réznych pracownikéw lub pracownikow majacych réznych
bezposrednich przetozonych. W stosunku do ekspertéw oznacza to ztozenie przez nich
osSwiadczenia dotyczacego bezstronnosci, o ktérym mowa w podrozdziale 4.4.1 niniejszych
Wytycznych;

d. rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéow
do dofinansowania - rozumianej jako obowigzek udostepnienia co najmniej na stronie
internetowej 1Z RPO/IP informacji dotyczacych procedury wyboru projektéw oraz niezbednych



do przedtozenia wniosku o dofinansowanie. Zasada ta jest realizowana takze poprzez udzielanie
odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie. Odpowiedzi te s3 udzielane indywidualnie, bez
zbednej zwtoki, ponadto w przypadku konkurséw odpowiedzi te s3 dodatkowo zamieszczane
przez 1Z RPO/IP na stronie zawierajacej informacje o tym konkursie (np. w postaci zataczonego
pliku PDF, dostepnego dla oséb z niepetnosprawnosciami). Co do zasady 1Z RPO/IP powinna
dazy¢ do biezacego zamieszczania odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczace naboru (chyba, ze
odpowiedz polega wytacznie na odestaniu do wtasciwego dokumentu) bez koniecznosci
informowania o podmiocie je zgtaszajgcym. Jedynie w przypadku, gdy liczba pytan jest znaczaca
(tzn. negatywnie wptywa na realizacje podstawowych zadan 1Z RPO/IP) 1Z RPO/IP moze
ograniczy¢ sie do publikowania odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajace sie pytania.
Odpowiedzi udzielane na pytania zwiazane z procedurg wyboru projektéw s3 wiazace do
momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi, nie wynika z przepiséw powszechnie
obowiazujacego prawa, wnioskodawcy ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli
whniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie moga ponosi¢ negatywnych
konsekwencji zwiazanych ze zmiana odpowiedzi;

e. rownego traktowania wnioskodawcow - rozumianej jako zakaz stosowania regulaminu konkursu,
z wytaczeniem kryteriow, w sposob skutkujacy Ffaworyzowaniem poszczegélnych
whnioskodawcow kosztem pozostatych wnioskodawcéw oraz dokonywania przez IZ RPO/IP zmian,
ktore miatyby taki skutek. Wszelkie zmiany w warunkach prowadzenia naboru inne niz wynikajace
ze zmiany przepisow powszechnie obowigzujagcego prawa powinny miec¢ charakter zmian na
korzy$¢ wnioskodawcow i by¢ stosowane jednakowo wobec wszystkich wnioskodawcéw.
Stosowanie tej zasady powinno by¢ skorelowane ze stosowaniem zasady réwnego dostepu do
informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania.

Pracownicy IOK/ION oraz eksperci zaangazowani w wybér projektéw zobowiazuja sie do zachowania

w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru

projektéw, podpisujac deklaracje poufnosci. Zatem zobowiazanie to ma charakter bezterminowy

i w szczegolnosci dotyczy informacji i dokumentéw, ktére stanowia tajemnice wynikajace z przepiséw

powszechnie obowiazujacego prawa.

Witasciwe instytucje danego programu operacyjnego lub kilku programéw operacyjnych podejmuja
dziatania i wspoétpracujag ze sobg w celu zapewnienia koordynacji proceséw wyboru projektow,
co stanowi jeden z mechanizméw zapewnienia komplementarnosci. Wspétpraca i dziatania te
sg podejmowane w szczegdlnosci w odniesieniu do osi priorytetowych, dziatan i poddziatan
programéw operacyjnych oraz typéw projektéw wskazanych w SZOOP jako komplementarne.

Koordynacja polega w szczegdlnosci na wzajemnym informowaniu sie o procesach wyboru projektéow

do dofinansowania, podejmowaniu w tym zakresie wspoélnych dziatan (np. ustalania kryteriow

i tworzenia wspoélnie harmonograméw naboréw) oraz dokonywaniu wyboru projektéw w odpowiedniej

sekwencji czasowej. Wyrazem koordynacji jest m.in. wybdér do dofinansowania projektéow
zintegrowanych, o ktérych mowa w rozdziale 12 Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na

lata 2014 - 2020.

Wybrane informacje o wyborze projektébw s3 rejestrowane w centralnym systemie

teleinformatycznym, stuzgcym do obstugi funduszy w ramach polityki spéjnosci UE, o ktérym mowa w

art. 69 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020.

Ocena kazdego projektu jest dokumentowana przez IZ RPO/IP, m.in. poprzez wypetnienie kart oceny,
sporzadzanie protokotéw, notatek, itp.

IZ RPO/IP moze wymagac¢ od wnioskodawcy wytacznie informacji i dokumentéw niezbednych do oceny

spetnienia kryteriow. Oznacza to, ze zadana informacja lub dokument muszg by¢ powigzane z co
najmniej jednym z kryteriow. Zdefiniowanie kryteriow powinno przesadza¢ w sposdb wyczerpujacy
o zakresie informacji lub dokumentéw potrzebnych 1Z RPO/IP do potwierdzenia ich spetnienia.



Dodatkowo 1Z RPO/IP moze wymaga¢ od wnioskodawcy dokumentéw umozliwiajgcych identyfikacje
whnioskodawcy oraz komunikowanie sie z nim.
8. Nalezy zaznaczyg, iz:
a) wszelkie dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw, do momentu zawarcia
z nimi umowy o dofinansowanie projektu albo wydania w stosunku do nich decyzji
o dofinansowaniu projektu,
b) wszelkie dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentéw
i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw, do momentu rozstrzygniecia konkursu
albo zamieszczenia informacji na stronie 1Z RPO oraz na portalu o wyborze w trybie
pozakonkursowym projektu do dofinansowania
nie stanowia informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej.

Celem wspomnianej regulacji, jest przede wszystkim zabezpieczenie sprawnego przeprowadzenia
wyboru projektéw do dofinansowania, ktéry mogtby by¢ dezorganizowany poprzez znaczng liczbe
whnioskéw dotyczacych udostepnienia informacji publicznej. Dodatkowo regulacja ma na celu
zapobiezenie praktykom polegajagcym na powielaniu w ramach danego konkursu rozwigzan
opracowanych przez innych wnioskodawcéw. Z tego wzgledu w sytuacji wystapienia z wnioskiem
o udzielenie informacji na temat dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a i b, IZ RPO informuje
zainteresowanego, ze na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej nie stanowig one informacji
publiczne;j.
Jednoczesnie wystagpienie okolicznosci, o ktérych mowa w lit. a i b, tzn. zawarcie umowy
o dofinansowanie lub wydanie decyzji o dofinansowaniu projektu albo rozstrzygniecie konkursu lub
zamieszczenie informacji na stronie 1Z RPO oraz na portalu o wyborze w trybie pozakonkursowym
projektu do dofinansowania oznacza, ze dokumenty i informacje, o ktérych mowa w lit. a i b, stajg sie
informacjami publicznymi, ktérych udostepnienie lub odmowa udostepnienia bedzie nastepowato
w Swietle ustawy o dostepie do informacji publicznej.
9. Do dofinansowania nie moze zosta¢ wybrany projekt:
a) ktoérego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
b) zakonczony zgodnie z art. 65 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego.

1. 1Z RPO/IP przeprowadza wybér projektéw do dofinansowania w sposdb przejrzysty, rzetelny
i bezstronny oraz zapewnia wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie
wyboru projektéw do dofinansowania.

2. Zgodnie z zapisami art. 38 ust. 1 ustawy wdrozeniowej wybor projektéw do dofinansowania nastepuje
w trybie:

a) konkursowym;
b) pozakonkursowym.

3. Wybér okreslonego trybu wyboru projektéw do dofinansowania nalezy do 1Z RPO/IP. Podstawowym
trybem wyboru projektéw do dofinansowania ze Srodkéw UE w latach 2014-2020 jest tryb konkursowy
pozwalajacy na zachowanie zasady uczciwej konkurencji w dostepie do $rodkéw finansowych,
a mozliwo$¢ zastosowania trybu pozakonkursowego moze nastgpi¢ wytacznie w drodze wyjatku,
gdy zachodzg wymienione, wynikajace z ustawy wdrozeniowej okolicznosci.

4. Odstepstwo od trybu konkursowego moze mie¢ miejsce tylko w uzasadnionych przypadkach, ktére
czynia tryb konkursowy nieefektywnym (w tym kosztowo) lub niemozliwym do zastosowania.

W ramach EFS istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy ramowej dotyczacej realizacji projektéw,
na warunkach okresSlonych w regulaminie konkursu/informacji o naborze projektow



pozakonkursowych. Umowa ramowa moze zosta¢ zawarta na caty okres programowania, lub
odpowiednio od roku, w ktérym beneficjent przystapit do realizacji projektu. Whniosek
o dofinansowanie projektu na kazdy rok (lub dtuzy okres) jest zatgczany do umowy w formie aneksu,
przy czym pierwszy wniosek o dofinansowanie jest zataczany w momencie zawierania umowy ramowej.
Dotyczy to w szczegdlnosci projektéw pozakonkursowych osrodkéw pomocy spotecznej w ramach
Dziatania 11.1 RPO WL.

IZ RPO/IP ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriéw wyboru projektéw,
zatwierdzonych przez KM RPO, zgodnych z warunkami okreslonymi w art. 125 ust. 3 lit. a
rozporzadzenia ogélnego.

Konkurencyjnos$¢ wyboru projektéw w trybie zaréwno konkursowym, jak i pozakonkursowym oznacza
koniecznos$¢ spetnienia przez wnioskodawce jasnych i przejrzystych kryteridw wyboru projektéw
(Formalnych i merytorycznych), ktére gwarantujg, ze wybrane do realizacji projekty w najwiekszym
stopniu przyczyniaja sie do realizacji celéw i wskaznikéw wskazanych odpowiednio w RPO WL.

Gdy dany typ projektéw, dziatanie, pojedynczy konkurs lub grupy konkurséw zaktadajg dofinansowanie
w ramach kategorii interwencji powigzanych z ramami wykonania, IZ RPO przygotowujac stosowne
kryteria rozwazy wprowadzenie kryterium wptywu projektu na realizacje wskaznika lub wskaznikéw
przyjetych do ram wykonania. Postanowienie to nie ma zastosowania do projektéw pomocy
technicznej.

IZ RPO przy opracowywaniu kryteriéw konsultuje je z wtasciwymi gremiami koordynacyjnymi
powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub RPO WL oraz uwzglednia ich rekomendacje
i zalecenia. Kryteria mogg by¢ zmieniane, z wytagczeniem mozliwosci dokonywania zmiany kryteriéw
wobec projektéw opisanych w ztozonych wnioskach o dofinansowanie oraz projektéw w odniesieniu
do ktérych podpisana zostata juz umowa o dofinansowanie albo podjeta decyzja o dofinansowaniu.
Kazda zmiana kryterium réwniez podlega zatwierdzeniu przez KM RPO. Zatwierdzane kryteria musza
by¢ okreslone w sposdéb wyczerpujacy i zapewniajacy realizacje celéw szczegétowych i rezultatéw
odpowiednich osi priorytetowych i dziatan RPO. Zatwierdzenie moze dotyczy¢ kryteriéw dla danego
dziatania, typu projektéw lub pojedynczego konkursu lub grupy dziatan, konkurséw.

Zatwierdzone kryteria nie mogg by¢ stosowane przez IZ RPO/IP w sposob skutkujacy ich zmiana.
Dopuszczalne jest, aby KM RPO okreslit i zatwierdzit ramy w jakich 1Z RPO/IP moze modyfikowaé
zakres stosowanego kryterium. Zmiana zakresu kryterium moze polega¢ w szczegélnosci na
doprecyzowaniu lub uszczegétowieniu zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego
danego kryterium.

W ramach RPO WL w przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS stosowane sa:
a) wymogi formalne;
b) kryteria wyboru projektéw

Schemat dot. wymogoéw Formalnych i kryteriow wyboru projektow
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Wymogi formalne dotycza zagadnien zwiazanych ze spetnieniem wymogéw rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogélnie przyjetymi dla RPO WL zasadami (np.
kompletnos$¢ dokumentacji). Weryfikacja wymogoéw formalnych umozliwia uzupetnienie lub poprawe
brakéw formalnych lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku. Uzupetnienie/poprawa
nastepuje w wyznaczonym przez IZ RPO/IP terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do dalszych
etapdéw oceny.




Wymogi formalne majg zastosowanie zaréwno w przypadku trybu konkursowego, jak
i pozakonkursowego.

Kryteria wyboru projektow maja charakter indywidualny, co oznacza ze s3 oceniane w odniesieniu
do danego projektu. Specyfika oceny niniejszych kryteriéw rozréznia:

a)

b)

kryteria obligatoryjne lub kryteria Fakultatywne - spetnienie kryterium obligatoryjnego jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania dofinansowania (do kryteriow obligatoryjnych
weryfikowanych na pierwszym etapie oceny naleza m. in. kryteria zwigzane z kwalifikowalnoscia
whnioskodawcy) natomiast spetnienie kryterium fakultatywnego nie jest konieczne do przyznania
dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktéw nie dyskwalifikuje projektu z mozliwosci uzyskania
dofinansowania).

kryteria zerojedynkowe lub kryteria punktowe - ocena spetnienia kryterium zerojedynkowego
polega na przypisaniu wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium ,nie
dotyczy” danego projektu natomiast ocena spetnienia kryterium punktowego polega na:

—  przyznaniu zdefiniowanej z géry liczby punktéw w przypadku spetnienia kryterium lub

przyznaniu 0 punktéw w przypadku niespetnienia kryterium albo;

—  przyznaniu uznaniowej liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych

minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyskac za dane kryterium w zaleznosci
od oceny stopnia spetnienia danego kryterium. Otrzymanie 0 punktéw w trakcie oceny danego
kryterium, ktérego ocene wyraza sie punktowo nie eliminuje projektu z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, chyba ze ustalono minimum punktowe dla tego kryterium.
Ocena spetnienia kryteriéw obligatoryjnych lub zerojedynkowych jest przeprowadzana z reguty w
pierwszej kolejnosci, natomiast ocena spetnienia kryteriow Ffakultatywnych lub punktowych z
reguty odbywa sie w dalszej kolejnosci.

c) kryteria warunkowe — wystepuja jedynie na etapie oceny merytorycznej, a mozliwos¢ warunkowe;j

oceny danego kryterium dotyczy jedynie wybranych kryteriéw ogélnych zerojedynkowych oraz
wybranych kryteriéw ogélnych punktowych.

Ocena warunkowa oznacza, iz oceniajacy moga:

- w przypadku warunkowego kryterium zerojedynkowego - uzna¢ dane kryterium za spetnione
warunkowo,

—  w przypadku warunkowego kryterium punktowego - warunkowo przyznac¢ okreslong liczbe
punktéw za spetnienie danego kryterium

i skierowac projekt do negocjacji.

Kryteria warunkowe maja zastosowanie wytacznie w przypadku trybu konkursowego.

Ze wzgledu na poszczegélne etapy oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw wyréznione zostaty:

kryteria formalne:
a) kryteria formalne dostepu oraz
b) kryteria formalne specyficzne

Kryteria formalne s3 kryteriami obligatoryjnymi i muszg by¢ spetnione bezwarunkowo,
a niespetnienie jednego z nich powoduje automatycznie negatywna ocene projektu. S3 to btedy,
ktérych wnioskodawca nie jest w stanie poprawi¢, uzupetni¢ lub warunki, ktérych nie moze spetnic
i dotycza one m.in. kwalifikowalnosci wnioskodawcy i projektu w ramach konkursu. Ocena
kryteriow formalnych jest oceng zerojedynkowa.



Kryteria formalne majg zastosowanie zaréwno w przypadku trybu konkursowego, jak
i pozakonkursowego.

W przypadku trybu pozakonkursowego ION przewiduje mozliwo$¢ modyfikacji wniosku w zakresie
kryteriow formalnych, co oznacza zwrécenie wniosku do poprawy przez beneficjenta.

kryteria merytoryczne:
a) kryteria ogélne zerojedynkowe,
b) kryteria ogélne punktowe oraz
c) kryteria premiujace (o ile dotyczy)

Ad. a)

Kryteria ogdlne zerojedynkowe majg charakter przekrojowy i zapewniajg realizacje zasad
horyzontalnych na poziomie catego RPO WL, zgodno$¢ projektéw z prawodawstwem krajowym,
unijnym, zapisami SZOOP, kwalifikowalnoscig i efektywnoscia wydatkéw oraz prawidtowoscia
sporzadzenia budzetu projektu. Kryteria ogélne zerojedynkowe sg kryteriami obligatoryjnymi i
musza by¢ spetnione bezwarunkowo, a ich niespetnienie powoduje negatywnga ocene projektu.

W przypadku oceny projektu pod katem spetnienia kryterium ogdlnego zerojedynkowego
dotyczacego zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z zapisami Umowy Partnerstwa
zastosowanie ma standard minimum. Warunki dotyczace oceny projektéw w zakresie spetnienia
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz rownosci szans i niedyskryminacji, w tym instrukcja
stosowania standardu minimum, okres$lone zostaty w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Kryteria ogélne zerojedynkowe maja zastosowanie zaréwno w przypadku trybu konkursowego, jak i
pozakonkursowego.

W przypadku trybu pozakonkursowego ION przewiduje mozliwo$¢ modyfikacji wniosku w zakresie
kryteriow ogélnych zerojedynkowych, co oznacza zwrécenie wniosku do poprawy przez
whnioskodawce.

Ad.b)

Kryteria ogélne punktowe dotycza:

o adekwatnosci celéw projektu,

e prawidtowosci opisu grup docelowych,

e trafnosci doboru i opisu zadan,

e racjonalnos$ci harmonogramu realizacji projektu,

e prawidtowosci zatozonych wskaznikéw i trwatosci rezultatéw,

o prawidtowosci opisu ryzyka w projekcie (o ile dotyczy),

o efektywnosci sposobu zarzadzania projektem,

e doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji zadan okreslonych w projekcie (w tym doswiadczenia
partneréw i innych podmiotéw, o ile dotyczy),
Doswiadczenie oceniane jest w szczegélnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci
i mozliwosci weryfikacji rezultatéw tej dziatalnosci:
— wobszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu oraz
— na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu oraz

— naokres$lonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.



e potencjatu wnioskodawcy.

Kryteria ogdlne punktowe s3 kryteriami obligatoryjnymi, niezbednymi do przyznania
dofinansowania. Ocena kryteriéw ogélnych punktowych polega na przyznaniu uznaniowej liczby
punktéw w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych minimalng i maksymalng liczba punktéw,
ktére mozna uzyskac za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia spetnienia danego kryterium.

Kryteria og6lne punktowe majg zastosowanie wytacznie w przypadku trybu konkursowego.

W przypadku trybu pozakonkursowego wskazane wyzej kryteria s kryteriami ogélnymi
zerojedynkowymi. W przypadku trybu pozakonkursowego ION przewiduje mozliwos¢ modyfikagji
whniosku w zakresie kryteriow ogélnych zerojedynkowych, co oznacza zwrécenie wniosku do
poprawy przez wnioskodawce.

Ad. c)

Kryteria premiujace dotyczg preferowania pewnych typow projektéw. Preferowanie pewnych form
wsparcia wynika z aktualnej sytuacji spoteczno-gospodarczej i potrzeb wojewddztwa lubelskiego.
Kryteria premiujace sg kryteriami fakultatywnymi.

Kryteria premiujace maja zastosowanie wytgcznie w przypadku trybu konkursowego.
Obowiazywanie kryteriéw premiujacych w ramach danego konkursu nalezy do decyzji IOK.

3. Oceny spetnienia kryteriéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie
projektu. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetnienia kryteriéw informacji udzielonych przez
whnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Pozyskanie i wykorzystanie
wspomnianych informacji jest dokumentowane.

1. W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu jest sktadany w ramach konkursu
ogtaszanego, organizowanego i przeprowadzanego przez IOK.

2. Celem konkursu jest wybér do dofinansowania projektéw, ktore:

a. spetnity kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktéw albo

b. spetnity kryteria i uzyskaty kolejno najwieksza liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich
projektéw, o ktérym mowa w lit. a).

3. Zgodnie z zapisami art. 41 ust. 1 ustawy wdrozeniowej IOK przeprowadza konkurs na podstawie
okreslonego przez siebie Regulaminu konkursu, o ktérym mowa w Podrozdziale 4.2.3 niniejszych
Wytycznych.

4. Konkursy ogtaszane s3 na wybrane lub na wszystkie typy projektéw opisane w SZOOP przy
uwzglednieniu potrzeb zidentyfikowanych przez IOK a takze w celu osiggniecia zatozonych wskaznikéw
realizacji RPO WL.

5. Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujacych etapéw:

I.  ogtoszenie konkursu,

II.  nabdrwnioskow,

.  weryfikacja wymogoéw formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie,
IV. ocena formalnai merytoryczna projektéw (w tym ewentualnie negocjacje),



V. rozstrzygniecie konkursu, wybér projektéw do dofinansowania.

6. Ocena prowadzony jest w dwdch etapach: oceny formalnej i oceny merytorycznej. Po etapie oceny
formalnej IOK umieszcza na swojej stronie internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do
kolejnego etapu oraz liste projektéow, ktore nie spetnity kryteriow formalnych i zostaty negatywnie
ocenione.

Po etapie oceny merytorycznej IOK umieszcza na swojej stronie internetowej liste projektow, ktére
spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyréznieniem projektéw
wybranych do dofinansowania.

1. Konkursy na projekty w ramach danego dziatania s3 ogtaszane, prowadzone i aktualizowane przez 1Z
RPO zgodnie z obowigzujacym harmonogramem naboréw wnioskow.

2. 1ZRPO do dnia 30 listopada kazdego roku, na podstawie zapiséw art. 47 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram naboréw wnioskéw
o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie jest planowane na
kolejny rok kalendarzowy, celem umozliwienia potencjalnym wnioskodawcom odpowiedniego
przygotowania sie do konkurséw.

3.  Harmonogram jest planem naboréw, w zwigzku z czym ma charakter indykatywny.

4. Harmonogram przedstawiany jest w podziale co najmniej na kwartaty.

5. Harmonogram zawiera w szczegoélnosci:

a) nazwy wszystkich dziatan z wyréznieniem tych, w ktérych przeprowadzane beda konkursy
w danym roku kalendarzowym;

b) planowane terminy naboréw w poszczegélnych konkursach, okreslane kwartatami
albo w sposéb bardziej szczegétowy;

c) orientacyjng kwote na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w PLN;

d) typy projektéw mogacych uzyskac dofinansowanie.

e) informacje na temat dziatan, w ktérych nie planuje sie przeprowadzania w danym roku naboréw
whnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym,

f) informacje na temat dziatan, w ktérych stosowany jest wytacznie tryb pozakonkursowy

6. Harmonogram moze by¢ aktualizowany przez IZ RPO w szczegélnosci, gdy:

a) powstaty oszczednosci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujacej alokacji w ramach innych
konkurséw przeprowadzanych w ramach RPO WL;

b) przeniesiono alokacje nainne dziatania w ramach RPO WL;

c) stuzy to zapewnieniu koordynacji wyboru do dofinansowania projektéw zintegrowanych;

d) wyczerpata sie alokacja w ramach dziatania.

7. Harmonogram oraz kazda jego aktualizacja jest niezwtocznie zamieszczana na stronie internetowe;j
IZ RPO oraz portalu.

8. Aktualizacja harmonogramu nie moze dotyczy¢ naboru, ktérego przeprowadzenie zaplanowano
pierwotnie w terminie krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Oznacza to, ze w przypadku
aktualizacji polegajacej na dodaniu nowego naboru wnioskéw o dofinansowanie, jego
przeprowadzenie moze zosta¢ zaplanowane najwczesniej na 3 miesigce od dnia aktualizacji
harmonogramu. Dniem aktualizacji harmonogramu jest dzien jego publikacji na stronie internetowe;j
IZ RPO oraz na portalu.



1.

1.

a)

b)

IOK podaje do publicznej wiadomosci ogtoszenie o konkursie w szczegélnosci:
a) naswojej stronie internetowej oraz

b) naportalu
co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu.
Konkurs moze zosta¢ ogtoszony dodatkowo w inny sposéb, z wytaczeniem sposobéw skutkujacych
nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow.

Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmnie;j:

petna nazwe i adres IOK;

przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podlegajacych dofinansowaniu - minimalny zakres

informacji okresla nazwe programu, O$ Priorytetowa, dziatanie/kategorie/typy projektéw w

ramach ktérego prowadzony jest nabér, rodzaje projektéw podlegajacych dofinansowaniu, rodzaje

podmiotéw, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie;

termin, forme i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie:

—  termin - nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw;

—  forma - 10K okresli dopuszczalne formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie, w przypadku
RPO WL bedzie to jedynie forma elektroniczna z wykorzystaniem LSI2014;

—  miejsce — w przypadku RPO WL nalezy wskaza¢ jedynie LSI2014, za pomoca ktérego sktadany
jest wniosek o dofinansowanie;

kwote srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow w konkursie - wartos¢ alokacji w

PLN w ramach danego konkursu, ktéra moze zosta¢ rozdysponowana na dofinansowanie

projektow;

maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote

dofinansowania projektu - maksymalny poziom rozumiany jako % wydatkéw kwalifikowalnych

projektu, ktéry moze zostac¢ objety wspétfinansowaniem UE lub wspétfinansowaniem krajowym

ze Srodkéw budzetu panstwa, lub maksymalna kwota w PLN jaka moze zostaé¢ przeznaczona

na dofinansowanie jednego projektu;

kwote rezerwy finansowej na procedure odwotawczg (jezeli zostata ustanowiona)

sposéb i miejsce udostepnienia Regulaminu konkursu. Oznacza to, ze z chwilg ogtoszenia konkursu

regulamin zostat udostepniony we wskazanym miejscu.

Dla zachowania przejrzystosci IOK zamieszcza oddzielnie ogtoszenie o konkursie dla kazdego
z ogtaszanych konkurséw.

IOK przeprowadza konkurs na podstawie okreslonego przez siebie Regulaminu konkursu.
2. Regulamin konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy, zawiera w szczegélnosci:

petn3g nazwe i adres 10K

przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podlegajacych dofinansowaniu — minimalny zakres
informacji bedzie okreslat o$ priorytetowa oraz dziatanie, w ramach ktérego organizowany jest
konkurs. Dodatkowo w Regulaminie zawarty bedzie syntetyczny opis typdw projektéw, ktére moga
uzyskac¢ dofinansowanie. Typy projektéw beda wyrdzniane ze wzgledu na ich cel lub przedmiot lub
zasieg terytorialny;

Forme konkursu - informacja o tym, ze konkurs jest otwarty oraz na jakie etapy zostat podzielony.;
termin, miejsce i forme sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu:

termin —nie moze by¢ krétszy niz 7 dni liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw;



)

o Forma - 10K okresli dopuszczalne formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie, w przypadku
RPO WL bedzie to jedynie forma elektroniczna za pomoca LSI2014;

. miejsce — w przypadku RPO WL nalezy tu wskaza¢ jedynie LSI2014, za pomoca ktérego

sktadany jest wniosek o dofinansowanie.

informacje dotyczacq przebiegu postepowania konkursowego, w tym informacje na temat

sposobu uzupetniania brakéw Fformalnych lub oczywistych omytek we wnioskach

o dofinansowanie (w tym: zdefiniowanie istotnej modyfikacji wniosku, podanie przyktadéw brakéw

formalnych lub oczywistych omytek, ktérych uzupetnienie lub poprawienie nie bedzie prowadzito do

istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie; informacja, ze ocena, czy uzupetnienie wniosku

o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omytki doprowadzito do istotnej modyfikacji

whniosku o dofinansowanie, o ktérej mowa w art. 43 ust. 2 ustawy, jest dokonywana przez IOK);

wzor wniosku o dofinansowanie projektu — formularz, ktérym nalezy sie postugiwac¢ ubiegajac sie

o dofinansowanie projektu w ramach danego konkursu. Formularz zawiera wskazéwki pomocne

whnioskodawcy przy jego wypetnianiu. Wzér wniosku o dofinansowanie umozliwia wnioskodawcy

odniesienie sie do kazdego z kryteriéw, ktérego spetnianie bedzie weryfikowane w trakcie oceny
projektu;

wzér umowy o dofinansowanie projektu - formularz umowy, ktéra bedzie zawierana

z wnioskodawcami projektéw wybranych do dofinansowania. Formularz umowy zawiera

postanowienia wynikajagce z przepisow ustawy o finansach publicznych, okreslajace elementy

umowy o dofinansowanie. Wz6r umowy musi uwzgledniaé¢ prawa i obowiazki beneficjenta oraz 1Z

RPO/IP udzielajacej dofinansowania. Formularz jest opracowany w formie elektronicznej lub

papierowej;

kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do kazdego kryterium

nalezy wskazac co najmniej:

—nazwe;

—definicje (tj. przede wszystkim informacje o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze mie¢ to
zastosowanie, metodach jego pomiaru);

—opis jego znaczenia (tj. np. informacje o tym, czy spetnienie danego kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest stopniowalne, jaka wage w
ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium).

Dla kryteriéw punktowych mozna réwniez okresli¢ minimalng liczbe punktéw jaka projekt musi
otrzymaé, aby zostat uwzgledniony przy podejmowaniu decyzji w zakresie wyboru do
dofinansowania. Dodatkowo wsrdd kryteriéw nalezy uwzgledni¢ kryteria podmiotowe wskazujace
na rodzaj podmiotéw mogacych ubiegad sie o dofinansowanie, o ile wskazanie takich kryteriéw jest
uzasadnione;
kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie — warto$¢ alokacji w PLN w
ramach danego konkursu, ktéra moze zosta¢ rozdysponowana na dofinansowanie projektow.
maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng
kwote dofinansowania projektu - maksymalny poziom rozumiany jako % wydatkéw
kwalifikowalnych projektu, ktéry moze zosta¢ objety wspoétfinansowaniem UE lub
wspoétfinansowaniem krajowym ze srodkéw budzetu panstwa, lub maksymalna kwota w PLN, jaka
moze zostac przeznaczona na dofinansowanie jednego projektu;

srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy —informacja, ze w przypadku negatywnej oceny

projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia

protestu, na zasadach okres$lonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej. Informacja ta nie stanowi
pouczenia, o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

sposdb podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu - podanie do publicznej wiadomosci

nastapi zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej tj. na stronie internetowej oraz na portalu



zostanie zamieszczona lista projektéw ktére spetnity kryteria wyboru projektéow i uzyskaty
wymagana liczbe punktéw, z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania;

m) Forme i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu.

n)

1.
2.

W regulaminie znajda sie miedzy innymi postanowienia, ze IOK udostepnia¢ bedzie na swojej stronie
internetowej informacje dotyczace procedury wyboru projektéw oraz niezbedne do przedtozenia
whniosku o dofinansowanie; IOK bedzie udziela¢ odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie,
indywidualnie, bez zbednej zwtoki, jak rowniez bedzie zamieszcza¢ te odpowiedzi na biezaco na
swojej stronie internetowej (np. w postaci zataczonego pliku PDF, dostepnego dla osoéb
z niepetnosprawnosciami). Ponadto w Regulaminie znajdzie sie ewentualne zastrzezenie,
ze w przypadku, gdy liczba pytan jest znaczaca (tzn. negatywnie wptywa na realizacje podstawowych
zadan wtasciwej instytucji) IOK ograniczy sie do publikowania odpowiedzi na kluczowe lub
powtarzajgce sie pytania. Dodatkowo w Regulaminie znajdzie sie pouczenie, Zze odpowiedzi
udzielane na pytania zwigzane z procedura wyboru projektéw s3 wigzace do momentu zmiany
odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi, nie wynika z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa,
whnioskodawcy ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie
w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie beda ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych ze
zmiang odpowiedzi;
orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu, z doktadnosciag co najmniej do miesigca oraz czas
trwania poszczegdélnych etapéw konkursu, o ile zostaty one wyodrebnione;
informacje o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu konkursu
w zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy nie zostat wybrany
do dofinansowania;
postanowienie uprawniajace IOK do anulowania konkursu wraz ze wskazaniem przyktadowych
sytuacji, w ktérych moze to nastapig¢;
postanowienie dotyczace mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie, na podstawie z art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.
IOK podaje Regulamin do publicznej wiadomosci, w szczegélnosci na swojej stronie internetowej oraz
na portalu.
Do czasu rozstrzygniecia konkursu IOK nie moze zmienia¢ Regulaminu konkursu w sposéb skutkujacy
nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze koniecznos$¢ jego zmiany wynika z przepiséw
powszechnie obowiazujacego prawa.
W przypadku zmiany regulaminu IOK podaje do publicznej wiadomosci w szczegdlnosci na swojej
stronie internetowej oraz na portalu, informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢ regulaminu
konkursu oraz jego zmiany, wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od ktérego sg stosowane. Ponadto
IOK udostepnia w szczegélnosci na swojej stronie internetowej oraz portalu poprzednie wersje
dokumentacji konkursowej, w tym regulaminéw. W przypadku zmiany regulaminu IOK jest
zobowiagzana poinformowa¢ o niej wszystkich wnioskodawcéw. Informacja zamieszczana jest
w kazdym miejscu, w ktérym IOK podata do publicznej wiadomos$ci Regulamin.
Z chwila ogtoszenia konkursu Regulamin jest udostepniony w sposéb i miejscu wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie.

Nabér wnioskéw ma charakter konkursu otwartego.
Termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach danego konkursu, zgodnie
z art. 42 ustawy, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw.



how

Runda konkursowa trwa 30 dni.

W konkursie otwartym nabér wnioskéw i ich ocena prowadzone s3 w sposéb ciagty
do zamkniecia lub zawieszenia konkursu uzasadnionego odpowiednig decyzjg IOK (np. z powodu
wyczerpania okreslonego limitu $rodkéw). Kazdorazowo termin zamkniecia konkursu otwartego
wskazywany jest w Regulaminie konkursu

IOK zamieszcza w Regulaminie konkursu informacje, w jakich Scisle terminach beda zwotywane
poszczegolne posiedzenia KOP i ktore wnioski (w zaleznosci od daty ztozenia) beda w ich trakcie
oceniane.

W ramach konkursu otwartego ocena wnioskéw odbywa sie w ramach organizowanych
systematycznie posiedzen KOP w terminach wskazanych w Regulaminie konkursu, z ktérych
sporzadzane sg listy ocenionych projektow (tj. listy rankingowe). IOK podaje do publicznej wiadomosci
na swojej stronie internetowej oraz na portalu z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informacje o
planowanej dacie zamkniecia badz zawieszenia konkursu otwartego, wraz z uzasadnieniem.

IOK moze podja¢ decyzje o zawieszeniu konkursu np. w przypadku przekroczenia przez taczna
wartos$¢ wnioskowanego dofinansowania we wnioskach ztozonych w konkursie otwartym wnioskéw o
wartosci minimum 100% kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w ramach danego
konkursu. O mozliwosci zawieszenia konkursu oraz jego zasadach i warunkach IOK informuje w
Regulaminie konkursu.

IOK moze podja¢ decyzje o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskéw w ramach zawieszonego
uprzednio konkursu (wznowienie konkursu). IOK podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej i portalu z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni informacje o planowanej dacie ponownego
rozpoczecia naboru wnioskéw w ramach uprzednio zawieszonego konkursu.

W przypadku podjecia decyzji o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskéw w ramach zawieszonego
uprzednio konkursu IOK zamieszcza Regulamin konkursu na swojej stronie internetowej nie pézniej niz
w dniu rozpoczecia naboru wnioskow.

Whniosek o dofinansowanie jest sktadany w terminie wskazanym przez I0OK w Regulaminie konkursu
w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem LSI2014. Dokumenty ztozone w innej formie
niz elektronicznej w LSI2014 nie s3 uznawane za wnioski o dofinansowanie.

Za dzien wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uzna¢ dzief wptywu wniosku do 10K w formie, o
ktérej mowa powyzej.

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji projektu
i wycofania ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu do momentu podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, informujac pisemnie o swojej decyzji instytucje za pomoca
LSI2014.

Pismo informujgce o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawiera¢ nastepujace

informacje:

— jednoznaczng deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

— tytut wniosku, date ztozenia wniosku oraz sume kontrolng wniosku i jego numer (jezeli zostat juz
nadany w LSI2014),

— petng nazwe i adres wnioskodawcy.

Pismo wnioskodawcy zawierajagce wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe

uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy (wskazang we wniosku o dofinansowanie, ktoéra

podpisata wniosek o dofinansowanie).



Weryfikacja i ocena wnioskéw sktada sie z nastepujacych etapéw:

a) weryfikacja wymogdéw formalnych,

b) ocena formalna,

c¢) ocena merytoryczna (w tym ewentualnie negocjacje),

Weryfikacja wymogoéw formalnych, ocena formalna i ocena merytoryczna jest dokonywana zgodnie
z Wytycznymi horyzontalnymi, Wytycznymi programowymi oraz Regulaminem konkursu.

. Weryfikacji wymogdéw formalnych, oceny formalnej oraz oceny merytorycznej wnioskéw
o dofinansowanie projektu dokonuje KOP, ktéra powotuje IOK oraz okresla regulamin jej pracy.

. IOK sprawuje nadzér nad KOP w zakresie zgodnosci konkursu z przepisami ustawy, wytycznymi
i regulaminem konkursu.

. KOP powotywana jest przez ZWL w sktadzie umozliwiajagcym przeprowadzenie procedury konkursowe;.
W IP KOP powotywana jest przez Dyrektora IOK.

. W sktad KOP:

e wchodza pracownicy IOK oraz

e moga wchodzi¢ eksperci.

. Informacja o sktadzie KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zawiera wyrdznienie
funkcji cztonka KOP jako pracownika IOK albo eksperta oraz wskazuje przewodniczacego KOP, zastepce
przewodniczacego KOP i sekretarza KOP. Publikacja powyzszej informacji nastepuje réwnolegle
z publikacja listy projektéw wybranych do dofinansowania, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej.

. Przewodniczacym KOP, zastepca przewodniczacego KOP oraz sekretarzem KOP sa pracownicy IOK.

. W pracach KOP moga uczestniczy¢ przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do 10K
w systemie wdrazania programu operacyjnego oraz partnerzy. Osoby te nie moga dokonywac¢ oceny
projektéw, uczestniczg w pracach KOP w charakterze obserwatoréw. Przed udziatem w posiedzeniu
KOP osoby te podpisuja deklaracje poufnosci.

. Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wynosi nie mniej niz pieé¢ oséb
(z wytaczeniem przewodniczacego KOP, zastepcy przewodniczacego KOP i sekretarza KOP).

. Warunkiem powotania do sktadu KOP cztonkéw KOP (pracownikéw IOK i kandydatéw na ekspertow)
jest posiadanie certyfikatu uprawniajacego do dokonywania oceny, po uptywie 30 dni od dnia wtaczenia
przez 1Z RPO udostepnionych szkolen e-learningowych umozliwiajacych uzyskanie tego certyfikatu do
obligatoryjnego programu szkoleniowego'. Do momentu uptywu 30 dni od dnia wtaczenia przez IZ RPO
szkolen e-learningowych do programu szkolen (tj. w okresie przejsciowym) warunkiem powotania do
sktadu KOP kandydata na eksperta jest posiadanie przez niego waznego certyfikatu uprawniajgcego do
dokonywania oceny w ramach PO KL. W okresie przejsciowym pracownicy I1Z RPO/IP, w ramach ktérej
dokonywana jest ocena, nie musza posiada¢ certyfikatu uprawniajagcego do dokonywania oceny w
ramach PO KL.

10.Sposo6b dziatania KOP okresla Regulamin pracy KOP. W Regulaminie pracy KOP uwzglednia sie w

szczegolnosci:

! |Z RPO wskazuje, ktdre szkolenia e-learningowe (tj. szkolenia e-learningowe zapewnione przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego i/lub szkolenia e-learningowe zaproponowane przez IZ RPO) stanowig obligatoryjny program szkoleniowy dla oséb
uczestniczacych w procesie wyboru projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw EFS w ramach RPO WL. Informacja zamieszczana jest
na stronie internetowej 1Z RPO oraz na portalu.



11.

a)

b)

@}
d)

wymogi, ktére musza spetnia¢ wszyscy cztonkowie KOP, w tym dotyczace ich bezstronnosci
oraz zobowigzania do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych i informacji zawartych we
whnioskach o dofinansowanie;

zasady uczestnictwa w pracach KOP innych oséb niz cztonkowie KOP, ktére powinny by¢ tozsame
z wymogami, o ktérych mowa w lit. a w zakresie poufnosci;

zadania KOP;

sposéb pracy i podejmowania decyzji, co dotyczy m.in. postanowien dotyczacych kworum,
okreslenia spraw, ktéore podlegajg gtosowaniu, a ktére wymagajg jednomyslnosci, okreslenia
wymaganej liczby gtoséw do podjecia decyzji, formy w jakiej prowadzone s3 prace KOP
z uwzglednieniem mozliwosci pracy w ramach wyodrebnionych zespotéw, w formie obiegowej,
indywidualnej i innych;

procedure przeprowadzania oceny, w ktérej uwzgledniono kto (pracownik 10K, ekspert) i w jakim
zakresie bedzie zaangazowany w ocene oraz jaka bedzie petnit funkcje. Wskazanie, ktére kryteria
oraz ewentualnie jaki zakres projektu bedzie oceniany przez pracownikéw IOK, a ktére przez
ekspertdw. Istnieje mozliwos$¢ oceny danego kryterium tacznie przez pracownika IOK i eksperta. W
procedurze zdefiniowano sposdb sporzadzania i zatwierdzania w ramach KOP listy ocenionych
projektdw oraz ,znaczng rozbiezno$¢ w ocenie” i okreslono sposéb postepowania w tej sytuacji;
okres, na jaki powotywana jest KOP. KOP dziata od momentu rozpoczecia procesu oceny projektéw
do zatwierdzenia Protokotu z pracy KOP przez przewodniczagcego KOP.

wzory dokumentoéw, ktérymi bedzie postugiwata sie KOP, w szczegélnosci przy ocenie projektéw
(np. karty oceny);

opis sposobu obstugi prac KOP, z uwzglednieniem funkcji przewodniczacego i sekretarza KOP;
obowiazek sporzadzenia Protokotu z pracy KOP po zakonczeniu oceny wszystkich projektow.

Przewodniczacy KOP jest odpowiedzialny w szczeg6lnosci za:

a)
b)
0
d)

e)

f)

a)
h)

zgodnos¢ pracy KOP z Regulaminem konkursu i Regulaminem pracy KOP;

sprawne funkcjonowanie KOP;

zatwierdzenie Protokotu z pracy KOP;

przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywana ocene przez osoby i podmioty
niebiorace w niej udziatu;

wyznaczenie miejsca i terminu posiedzenia lub posiedzen KOP;

zapewnienie, ze liczba cztonkéw KOP wytoniona na dane posiedzenie KOP jest odpowiednia
do liczby wnioskéw przekazanych do oceny na dane posiedzenie KOP;

losowanie cztonkéw KOP;

przekazanie cztonkom KOP niezbednych informacji dotyczacych wymogéw fFormalnych i kryteriéw
oceny obowiazujacych w ramach danego konkursu, zgodnie z harmonogramem prac KOP.
Informacje przekazywane sg przez Przewodniczagcego KOP przed przystapieniem cztonkéw KOP do
weryfikacji i oceny wnioskow,

nadzorowanie przebiegu posiedzenia KOP;

nadzorowanie przestrzegania termindéw wyznaczonych na weryfikacje wymogoéw formalnych,
ocene formalng oraz ocene merytoryczna wynikajacych z przyjetego harmonogramu oraz
podejmowanie czynnosci zaradczych w przypadku zagrozenia ich niedotrzymania;

przekazanie informacji cztonkom KOP na temat wnioskodawcy, ktéry ztozyt kilka wnioskéw
o dofinansowanie projektéw w ramach danego konkursu;

zapewnienie cztonkom KOP informacji o dopuszczalnych i aktualnych cenach rynkowych mozliwych
do uwzglednienia w budzecie projektu;

dokonanie weryfikacji Kart pod wzgledem formalnym, a takze sprawdzenie, czy wystapity
rozbieznosci w weryfikacji/ocenie dokonanej przez cztonkéw KOP. Do dokonania przedmiotowych
czynnosci przewodniczacy KOP moze upowaznic¢ inng osobe powotang do sktadu KOP;



12.Zastepca przewodniczacego KOP wykonuje obowigzki wskazane w pkt 11 oraz inne czynnosci
wskazane w niniejszych Wytycznych nalezace do kompetencji przewodniczagcego KOP podczas
nieobecnosci przewodniczacego KOP.

13. Sekretarz KOP jest odpowiedzialny w szczegélnosci za:

a) sporzadzenie protokotu zawierajgcego informacje o przebiegu i wynikach oceny projektéw;

b) sporzadzenie listy, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy;

c) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

d) dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z pracami KOP;
f) informowanie cztonkéw KOP o terminach posiedzen;

g) monitorowanie prawidtowej realizacji harmonogramu prac KOP.

14. Przewodniczacy KOP i sekretarz KOP nie dokonuja weryfikacji i oceny wnioskéw o dofinansowanie.

15. Cztonkowie KOP oceniajacy projekt wybierani s3 w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczacego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci:

a) co najmniej 3 cztonkéw KOP (z wytaczeniem przewodniczacego KOP, zastepcy przewodniczacego

KOP i sekretarza KOP) oraz

b) obserwatoréw wskazanych przez KM RPO (o ile KM RPO wskazat swoich obserwatoréw).

16.Weryfikacji wymogoéw formalnych i oceny spetnienia przez dany projekt poszczegdlnych kryteriéw
wyboru projektéw, dokonuje dwéch cztonkéw KOP:

a) dwach pracownikéw 10K lub

b) pracownik IOK i ekspert lub

c) dwoch ekspertéw

z zastrzezeniem pkt 17.

17. W przypadku projektéw konkursowych, ztozonych przez podmiot, w ktérym samorzad wojewddztwa
posiada wiekszo$¢ udziatow lub przez Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewddzkie samorzadowe
jednostki organizacyjne), jesli do weryfikacji wymogéw formalnych i oceny formalnej oraz
merytorycznej zostali wyznaczeni dwaj pracownicy 10K, ekspert ktéry nie zostat wyznaczony do sktadu
KOP, w ramach ktdrego oceniany jest dany projekt, obligatoryjnie uczestniczy (z prawem wyrazenia
opinii o wniosku) w procesie wyboru do dofinansowania projektu. W przypadku, gdy do weryfikagji i
oceny projektu konkursowego, ztozonym przez podmiot, w ktérym samorzad wojewddztwa posiada
wiekszo$¢ udziatéw lub przez Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewddzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne) zostat wyznaczony pracownik IOK i ekspert lub dwéch ekspertéw nie ma obowigzku
wyrazania opinii o wniosku przez innego eksperta.

18. W przypadku, gdy nie jest mozliwe dokonanie oceny lub dalszej oceny przez ktéregokolwiek z
cztonkéw KOP, ktérzy zostali wylosowani do weryfikacji i oceny danego wniosku przewodniczagcy KOP
dokonuje losowania uzupetniajgcego oceniajagcego/oceniajacych. Przedmiotowa sytuacja opisywana
jest w Protokole z pracy KOP.

19. W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej weryfikacji i oceny potencjatu danego
whnioskodawcy, ktéry w odpowiedzi na konkurs ztozyt wiecej niz jeden wniosek podlegajacy
weryfikacji i ocenie na danym posiedzeniu KOP przewodniczacy KOP moze zdecydowa¢ o skierowaniu
wszystkich wnioskow ztozonych przez tego wnioskodawce do weryfikacji i oceny przez te same dwie
osoby wybrane w drodze losowania (podejécie sumaryczne). Powyzszy zapis moze miec
zastosowanie réwniez w sytuacji, gdy kilka wnioskow tego samego wnioskodawcy ztozonych
w odpowiedzi na konkurs weryfikowanych i ocenianych jest w ramach kilku rund nastepujacych po
sobie w ramach konkursu.

20. Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkéw KOP 10K okresla w Regulaminie pracy
KOP,a wyniki tego losowania IOK zawiera w Protokole z pracy KOP.Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK
sporzadza Liste wszystkich projektow, ktére wptynety w odpowiedzi na nabér (wraz z nazwa
whnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia ja do wiadomosci cztonkom KOP przed



21.

22.

23.

24.

25.

podpisaniem przez nich deklaracji poufnosci oraz oswiadczen o bezstronnosci, o ktérych mowa w pkt
21. Wykonanie tej czynnosci powinno zosta¢ uwzglednione co najmniej w Regulaminie pracy KOP oraz
ewentualnie — w zaleznosci od decyzji IOK —w Regulaminie konkursu.

WSszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu KOP (cztonkowie KOP, w tym eksperci, przewodniczacy
KOP, z-ca przewodniczacego KOP, sekretarz KOP) podpisuja Deklaracje poufnosci oraz Oswiadczenie o
bezstronnosci. Deklaracja i osSwiadczenie podpisywane s3 w stosunku do wszystkich wnioskow
ocenianych w ramach danego posiedzenia KOP. W sytuacji losowania uzupetniajacego, o ktérym
mowa w pkt 18 cztonek KOP podpisuje Deklaracje poufnosci oraz Oswiadczenie o bezstronnosci przed
dokonaniem weryfikacji i/lub oceny danego wniosku (o ile nie zostaty podpisane wczesniej).

Przed rozpoczeciem weryfikacji wymogéw formalnych w ramach KOP, IOK przekazuje osobom
wchodzacym w sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wszystkie niezbedne dokumenty
i informacje dotyczace wymogow, ktére musza spetniac projekty ubiegajace sie o dofinansowanie w
ramach danego konkursu, w tym w szczegélnosci informacje na temat procedury weryfikacji i oceny
oraz obowiazujacych w ramach danego konkursu wymogoéw formalnych i kryteriéow wyboru projektéw
pozwalajace na dokonanie weryfikacji wymogdw formalnych, oceny formalnej i merytoryczne;.

KOP za pomoca LSI2014 dokonuje weryfikacji wymogéw formalnych, oceny formalnej i merytorycznej,
na opracowanych przez I0K kartach, tj.:

— Karcie weryfikacji wymogdéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego ze
Srodkéw EFS w ramach RPO WL (zwanej dalej: Kartq weryfikacji wymogdow formalnych),

— Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego ze srodkow EFS w
ramach RPO WL (zwanej dalej: Kartg oceny formalnej) oraz

— Karcie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu wspétfinansowanego ze srodkéw EFS
w ramach RPO WL (zwanej dalej: Kartq oceny merytorycznej).

Niniejsze Karty umozliwiaja przygotowanie uzasadnienia wyniku weryfikacji wymogoéw Formalnych,
oceny formalnej i merytorycznej zgodnie z zasada rzetelnosci okreslong w czesci Il niniejszych
Wytycznych.

IOK moze, w celu usprawnienia dokonywania weryfikacji i oceny podja¢ decyzje o dokonywaniu
weryfikacji i oceny wnioskéw w trybie niestacjonarnym, tj. poza siedzibg 10K, z zastrzezeniem
zachowania zasady poufnosci i bezstronnosci przez cztonkéw KOP.

Weryfikacji wymogoéw formalnych podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).

Po podpisaniu Deklaracji poufnosci oraz Oswiadczenia o bezstronnosci dwéch cztonkéw KOP dokonuje
niezaleznej weryfikacji wymogéw Fformalnych w odniesieniu do wnioskéw o dofinansowanie, do
ktérych zostali wylosowani. Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o Karte weryfikacji wymogow
formalnych za pomoca LSI2014.

Weryfikacja wymogéw formalnych dotyczy zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogoéow
rejestracyjnych oraz poprawnoscia wypetnienia wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogélnie
przyjetymi dla RPO WL zasadami (np. kompletnos$¢ wniosku i zatgcznikow).

KOP dokonuje weryfikacji wymogoéw formalnych w terminie nie pézniejszym niz 14 dni od dnia
zakoniczenia naboru wnioskéw w danej rundzie konkursowej. Za dzied zakonczenia weryfikacji
wymogow formalnych uznaje sie dzien podpisania przez cztonkéw KOP Kart weryfikacji wymogow
formalnych wszystkich projektéw ocenianych w ramach danego posiedzenia KOP.



10.

11.

12.

W uzasadnionych przypadkach termin weryfikacji wymogéw formalnych moze zosta¢ przedtuzony
maksymalnie do 21 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, IOK
informuje za posrednictwem swojej strony internetowej.
Weryfikacja wymogéw formalnych umozliwia jednokrotne uzupetnienie/poprawe brakow
formalnych lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku o dofinansowanie.
Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie
nastepuje w wyznaczonym przez IOK terminie, nie krétszym niz 7 dni, o czym IOK informuje pisemnie
whnioskodawcéw, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia a w konsekwengji
niedopuszczenia projektu do oceny.
IOK, niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji wymogéw Fformalnych, IOK sporzadza Informacje
dotyczqcqg wynikow weryfikacji wymogdéw formalnych wraz z listami:
a) Listg wnioskéw, ktdre spetnity wymogi formalne i zostaty przekazane do oceny formalnej,
b) Listg wnioskéw skierowanych do uzupetnienia/poprawy brakoéw formalnych lub oczywistych
omytek,
c) Listg wnioskow wycofanych przez wnioskodawcow na etapie weryfikacji wymogoéw formalnych,
d) Lista wnioskéw, ktore nie spetnity wymogdéw formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia (wnioski,
ktére zostaty zwrdcone z etapu oceny formalnej i/lub merytorycznej do ponownej weryfikacji
w zakresie wymogoéw, ktére wczesniej zostaty skierowane do uzupetnienia/poprawy brakéw
formalnych lub oczywistych omytek).
IOK przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia weryfikacji wymogow
formalnych pisemn3g informacje o koniecznosci dokonania uzupetnienia/ poprawy brakéw
formalnych lub oczywistych omytek.
Pismo zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty weryfikacji wymogow formalnych, z zastrzezeniem, ze
IOK, przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych
weryfikacji.
W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni, o
czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, IOK informuje za posrednictwem
swojej strony internetowe;.
Uzupetnienie/poprawa stwierdzonych brakéw Fformalnych lub oczywistych omytek przez
whnioskodawce nie moze powodowac istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.
Za istotng modyfikacje uznaje sie w szczegélnosci zmiane takich zapisow/elementéw we wniosku
o dofinansowanie, ktére podlegajg ocenie przez kryteria. W ramach uzupetnienia/poprawy brakéw
formalnych lub oczywistych omytek wnioskodawca nie moze dokonywaé¢ modyfikacji zapiséw we
whniosku w innym zakresie niz wskazanym przez IOK.
Whnioskodawca jednokrotnie uzupetnia/poprawia wszystkie braki formalne lub oczywiste omytki
stwierdzone we wniosku o dofinansowanie i wskazane w pismie informujagcym o koniecznosci
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych i oczywistych omytek.
Po uzupetnieniu/poprawie brakéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie
przez wnioskodawce dwodch cztonkéw KOP dokonuje, za pomoca Karty weryfikacji wymogow
formalnych, ponownej weryfikacji wniosku wypetniajac odpowiednie czesci ww. Karty dotyczace
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek, w terminie nie pdzniejszym niz
7 dni od dnia jego ztozenia. Poprawny wniosek jest dopuszczony do oceny formalnej w ramach
posiedzenia KOP.
IOK, niezwtocznie po zakonczeniu ponownej weryfikacji wymogow formalnych, sporzadza /nformacje
dotyczqcq wynikéw weryfikacji wymogow formalnych wraz z listami:
a) Listg wnioskow, ktére spetnity wymogi formalne i zostaty przekazane do oceny formalnej,
b) Listq wnioskéw, ktore nie spetnity wymogow formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia,
c) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcow na etapie weryfikacji wymogow formalnych.



13.

14.

15.

IOK przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia weryfikacji wymogoéw
formalnych pisemnga informacje o niespetnieniu wymogéw Formalnych i pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia. Informacja zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty weryfikacji wymogéw
formalnych, z zastrzezeniem, ze |OK, przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci os6b dokonujacych weryfikacji.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni,
o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, IOK informuje za
posrednictwem swojej strony internetowe;j.

Jezeli na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej cztonek KOP stwierdzi, ze wniosek nie spetnia
wymogow formalnych, ktérych weryfikacja dokonywana byta na etapie weryfikacji wymogow
formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji, wniosek zostaje
zwrocony z etapu oceny formalnej i/lub merytorycznej do ponownej weryfikacji wymogow
formalnych. Oceniajacy odnotowuje ten fakt odpowiednio w Karcie oceny formalneji/lub Karcie oceny
merytorycznej. Ponowna weryfikacja wymogéw formalnych jest przeprowadzana w terminie 7 dni od
dnia podpisania Karty oceny formalneji/lub Karty oceny merytorycznej.

Ponowna weryfikacja wymogoéw formalnych moze by¢ dokonana przez tych samych cztonkéw KOP,
ktérzy zwrocili wniosek do ponownej weryfikacji.

W wyniku ponownej weryfikacji wymogéw Fformalnych wniosek moze zosta¢ skierowany do
uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek jedynie w zakresie tych wymogodw,
ktore wezesniej nie podlegaty uzupetnieniu/ poprawie brakéw formalnych lub oczywistych omytek.

Po zakonczeniu weryfikacji wymogéw formalnych w przypadku:

a) wniosku objetego regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis
b) zaistnienia przestanek wystapienia pomocy publicznej/pomocy de minimis

wniosek o dofinansowanie kierowany jest do trzeciego cztonka KOP, celem wydania opinii nt.
poprawnos$ci/brakéw/uchybien itp. w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis danego
wniosku o dofinansowanie. Wydana przez cztonka KOP opinia stanowi materiat pomocniczy,
fakultatywny i niewiazacy dla cztonkéw KOP dokonujacych weryfikacji i oceny wniosku. Przedmiotowej
opinii nie nalezy traktowac jako opinii wydanej przez eksperta zgodnie z Podrozdziatem nr 6
niniejszych Wytycznych.

1. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie, ktéry

3.

spetnia wymogi formalne (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).
Dwoéch cztonkéw KOP dokonuje niezaleznie oceny formalnej na Karcie oceny formalnej za pomoca
LSI2014.

. Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu trwa nie dtuzej niz 14 dni od dnia zakonczenia

weryfikacji wymogéw formalnych. Za dzien zakonczenia oceny formalnej uznaje sie dzien podpisania
przez cztonkéw KOP Kart oceny formalnej wszystkich projektéw ocenianych w ramach posiedzenia KOP.
W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony maksymalnie
do 21 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminy, IOK informuje
za posrednictwem swojej strony internetowe;j.
W ramach oceny formalnej projekty oceniane sa w oparciu o kryteria formalne:
a) kryteria formalne dostepu oraz
b) kryteria formalne specyficzne
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.
Ocena kryteriéw formalnych jest ocena zerojedynkowg, na zasadzie weryfikacji wartosci logicznych
Jtak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu.



IOK, niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalnej, sporzadza /nformacje dotyczgcq wynikéw oceny
formalnejwraz z listami:

a) Listqg projektow spetniajgcych kryteria formalne, ktére zostaty zakwalifikowane do oceny

merytoryczneyj;

b) Listqg projektow, ktore nie spetniajq kryteriow formalnych i zostaty negatywnie ocenione;,

c) Listg wnioskow, ktére zostaty zwrécone do ponownej weryfikacji wymogow formalnych;

d) Listg wnioskow wycofanych przez wnioskodawcéw na etapie oceny formalnej.
IOK zamieszcza na swojej stronie internetowe;j listy, o ktérych mowa w pkt 4 lit. a) i b).
IOK przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej pisemng
informacje o niespetnieniu kryteriow formalnych i negatywnej ocenie wniosku na etapie oceny
formalnej (zawierajgca m.in. przyczyny negatywnej oceny, wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej).
Informacja zawiera jako zatacznik wypetnione Karty oceny formalnej, z zastrzezeniem, ze 10K,
przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zostaé¢ wydtuzony do 21 dni,
o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, IOK informuje za
posrednictwem swojej strony internetowe;j.

Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej (o ile
nie zostat wycofany przez wnioskodawce).
Ocena merytoryczna dokonywana jest niezaleznie przez dwéch cztonkéw KOP w oparciu o Karte
oceny merytorycznej za pomocg LSI2014.
W przypadku dokonywania w ramach posiedzenia KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektow, ocena merytoryczna (w tym ewentualne negocjacje) rozumiana jako podpisanie przez
oceniajacych Kart oceny merytorycznej wszystkich projektéw ocenianych w ramach posiedzenia KOP
jest dokonywana w terminie nie pézniejszym niz 80 dni od dnia dokonania oceny formalnej wszystkich
projektow, ktore podlegaty ocenie formalnej w ramach danego posiedzenia KOP.
Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
merytorycznej (w tym ewentualnych negocjacji) moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni
(np. jezeli w ramach posiedzenia KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektéw termin dokonania
oceny merytorycznej, w tym ewentualnych negocjacji, wynosi nie wiecej niz 110 dni od dnia dokonania
oceny formalnej wszystkich projektéw, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach danego
posiedzenia KOP).
Termin dokonania oceny merytorycznej (w tym ewentualnych negocjacji) nie moze jednak przekroczy¢
140 dni niezaleznie od liczby projektéw ocenianych w ramach danego posiedzenia KOP.
Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o:

a) kryteria ogdlne zerojedynkowe,

b) kryteria ogélne punktowe oraz

c) kryteria premiujgce (o ile dotyczy)
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.
Na etapie oceny merytorycznej oceniajgcy mogga uzna¢ dane kryterium ogdlne zerojedynkowe
za spetnione warunkowo lub warunkowo przyzna¢ okreslong liczbe punktéw za spetnienie danego
kryterium ogélnego punktowego (ocena warunkowa) i skierowac¢ projekt do negocjacji. Mozliwosé
warunkowej oceny kryterium jest wskazywana w definicji danego kryterium. Oceniajacy moga
skierowa¢ do negocjacji jedynie projekt, ktérego ocena bezwarunkowa przesadza o uzyskaniu przez
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12.

13.
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16.

projekt wymaganej liczby punktéw (tj. liczby punktéw pozwalajgcej na uwzglednienie projektu przy
podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do dofinansowania).
W przypadku gdy oceniajacy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, ktérych ocena
dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do
oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena
formalna jest przeprowadzana w terminie 7 dni od dnia podpisania Karty oceny merytorycznej.
Ponownej oceny formalnej dokonujg cztonkowie KOP wybrani w drodze losowania.
Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriéw ogélnych zerojedynkowych za warunkowo spetnione
(o ile dotyczy) projekt kierowany jest do negocjacji.
Jezeli oceniajgcy uzna ktérekolwiek z kryteriow ogélnych zerojedynkowych za niespetnione,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej i uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium za niespetnione.
Kazdorazowo ocena wszystkich kryteriow ogoélnych punktowych polega na bezwarunkowym
przyznaniu punktéw w poszczegélnych kryteriach oceny. W odniesieniu do kryteriow ogdlnych
punktowych, ktére moga by¢ warunkowo ocenione, oceniajagcy moze réwniez warunkowo przyznaé
okreslong liczbe punktéw za spetnienie danego kryterium ogélnego punktowego. W takim przypadku
projekt kierowany jest do negocjacji.
W przypadku ogélnych kryteriow zerojedynkowych dot. budzetu projektu, tj.:
a) zasadnos¢ i kwalifikowalno$¢ wydatkow,
b) efektywnos¢ wydatkéw,
c) prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu
zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkéw niekwalifikowalnych badz zawyzonych w wysokosci co
najmniej 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania, powoduje, ze kryterium jest niespetnione.
Za spetnienie wszystkich kryteriow ogélnych punktowych oceniajacy moze bezwarunkowo
albo warunkowo przyzna¢ maksymalnie 60 punktéw. Ocena kazdej czeéci wniosku o dofinansowanie
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).
Wymagana liczba punktéw, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, pozwalajaca
na uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do dofinansowania wynosi
minimum 60% ogétem za spetnienie kryteriéw ogélnych punktowych (tj. minimum 36 punktéw) oraz
minimum 60% punktow mozliwych do uzyskania w kazdej czesci oceny, tj.:
a) czes$¢B.l karty oceny merytorycznej: Charakterystyka projektu,
b) czes$¢ B.ll karty oceny merytorycznej: Sposob realizacji projektu,
c) czes$cé B.III karty oceny merytorycznej: Potencjat i doswiadczenie projektodawcy (w tym
partneréw).
W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnienie danego kryterium ogélnego punktowego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw, oceniajacy uzasadnia ocene.
Jezeli oceniajacy przyzna za ktérakolwiek czes¢ oceny mniej niz wymagane 60% punktow,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej (wraz z uzasadnieniem) i wskazuje, ze
projekt powinien zosta¢ negatywnie oceniony.
Jezeli projekt uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny spetnienia
kryteriow ogoélnych punktowych oraz spetnia lub warunkowo spetnia wszystkie kryteria ogélne
zerojedynkowe, oceniajagcy dokonuje sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteriow
premiujacych (o ile zostaty okreslone dla danego konkursu).
Za kryteria premiujgce projekt moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

17.W przypadku gdy:

a) projekt od oceniajgcego bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegélnych
czes$ciach oceny spetnienia kryteriow ogélnych punktowych i spetnit wymagania minimalne,



aby uzyska¢ dofinansowanie w odniesieniu do obligatoryjnych kryteriéw zerojedynkowych,
ktére nie podlegaja ocenie warunkowej oraz

b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze projekt warunkowo spetnia dane kryterium badzZ kryteria
ogolne zerojedynkowe lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za spetnianie danego
kryterium ogélnego punktowego badz danych kryteriéw ogdlnych punktowych,

oceniajacy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujac ten fakt na Karcie oceny
merytorycznej.
18.Kierujac projekt do negocjacji oceniajacy:

a) wskazuja zakres negocjacji, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub jakie
uzasadnienia dotyczace okreslonych zapisow we wniosku KOP powinna uzyskac
od wnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczng,

b) wyczerpujaco uzasadniajg swoje stanowisko oraz

c¢) w przypadku warunkowego przyznania okreslonej liczby punktéw za spetnienie danego
kryterium podaja, jaka liczbe punktéw powinien otrzymac projekt, gdyby negocjacje
skonczyty sie z wynikiem negatywnym.

19. Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 4.4.6 niniejszych Wytycznych.

1. Wypetnione Karty weryfikacji i Karty oceny (wraz z ewentualnymi zatgcznikami) przekazywane
sg niezwtocznie sekretarzowi KOP. Sekretarz KOP przekazuje Karty (wraz z ewentualnymi zatacznika-
mi) przewodniczacemu KOP albo innej osobie powotanej do sktadu KOP upowaznionej przez prze-
wodniczacego KOP do dokonania weryfikagji:

- Kart: pod wzgledem formalnym i sprawdzenia czy wystapity rozbieznosci,
- zatacznikdw do Karty oceny merytorycznej: pod wzgledem formalnym.

2. Po otrzymaniu Kart i ewentualnych zatacznikow przewodniczacy KOP albo inna osoba powotana do
sktadu KOP, upowazniona przez przewodniczacego KOP dokonuje weryfikacji Kart i ewentualnych za-
tacznikow pod wzgledem formalnym, a w przypadku Kart sprawdza takze, czy wystapity znaczne roz-
bieznosci w weryfikacji i ocenie dokonanej przez oceniajgcych.

3. Zaznaczng rozbieznos¢ w weryfikacji i ocenienie uznaje sie:

> roéznice dotyczaca spetnienia:
- wymogéw formalnych,
— spetnieniakryteriéw formalnych dostepu,
—  kryteriéw formalnych specyficznych,
—  kryteriéw ogélnych zerojedynkowych oraz
—  kryteriéw premiujacych (o ile dotyczy),
> roznice dotyczacy zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji i/lub oceny formalnej,
> sytuacje polegajaca na tym, ze wniosek od jednego z oceniajacych bezwarunkowo uzyskat
co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny merytorycznej, a od drugiego
oceniajgcego uzyskat bezwarunkowo mniej niz 60% punktéw w poszczegdélnych czesciach
oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwéch oceniajacych
za spetnianie kryteriow ogélnych punktowych wynosi co najmniej 30% punktéw mozliwych
do przyznania ogétem, tj. 18 punktéw (znaczna rozbieznos$¢ w zakresie kryteriow ogoélnych
punktowych).
z zastrzezeniem pkt 6, 7 i 8.

4. W przypadku wystapienia znacznych rozbieznosci, o ktérych mowa powyzszej wniosek poddawany jest

dodatkowej weryfikacji/ocenie, ktdra przeprowadza przed skierowaniem projektu do ewentualnych



negocjacji trzeci oceniajacy, wybrany w drodze losowania. Trzeci oceniajagcy dokonuje

weryfikacji/oceny:

— w przypadku rozbieznosci w zakresie wymogow formalnych — wytacznie wymogéw w zakresie
ktoérych wystapity rozbieznosci,

— w przypadku rozbieznosci w zakresie kryteriow ocenianych na zasadzie zerojedynkowej — wytacznie
kryteriow, w zakresie ktorych wystapity rozbieznosci,

— w przypadku rozbieznosci w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji wymogéw
formalnych i/lub oceny formalnej — wytgcznie w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej
weryfikacji wymogoéw i/lub oceny formalnej,

— w przypadku znacznej rozbieznosci w zakresie kryteriow ogélnych punktowych - wytacznie
w zakresie kryteriéw ogélnych punktowych.

W sytuacji, gdy przedmiotem oceny trzeciego oceniajacego byto spetnienie wymogoéw formalnych lub

kryteriow zerojedynkowych, ocena trzeciego oceniajacego jest ostateczna i wigzaca. W sytuacji, gdy

przedmiotem oceny trzeciego oceniajgcego byty kryteria ogélne punktowe, ostateczna liczba

punktéw obliczana jest zgodnie z niniejszymi Wytycznymi, podrozdziat 4.4.7.

Informacja o weryfikacji/ocenie wniosku przez trzeciego oceniajacego zamieszczana jest w Protokole
z pracy KOP.
Za rozbieznos$¢ nie jest uznawana sytuacja, w ktérej jeden z oceniajacych uznat dane kryterium
zerojedynkowe za warunkowo spetnione i/lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw
za kryterium ogoélne punktowe, a tym samym skierowat projekt do negocjacji, a drugi oceniajacy
stwierdzit, ze projekt spetnia kryteria i uzyskat wymagana liczbe punktéw, jednakze nie skierowat
projektu do negocjacji. W takim przypadku dany projekt kierowany jest do negocjacji w zakresie
wskazanym przez oceniajacego, ktéry dokonat oceny warunkowej, a ostateczna liczba punktéow
ustalana jest zgodnie z zapisami podrozdziatu 4.4.7 pkt 2 niniejszych Wytycznych.

W przypadku wniosku, w stosunku do ktérego przeprowadzono negocjacje, dane kryterium

zerojedynkowe jest uznane za spetnione, jesli dwoch oceniajacych wskazato, ze kryterium jest

spetnione. W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest
spetnione, ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

W przypadku réznicy w ocenie spetnienia przez projekt kryteriow premiujacych miedzy trzecim

oceniajacym a:

a) oceniajacym, ktdérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo
b) tym z dwéch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw

danego kryterium premiujace jest spetnione, jesli dwéch oceniajacych (trzeci oceniajacy i oceniajacy,

ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego lub trzeci oceniajacy i oceniajacy,

ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw) wskazato, ze kryterium jest spetnione.

W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest spetnione,

ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

Negocjacje prowadzone s3 pisemnie za posrednictwem LSI2014 lub w fFormie ustnej (spotkanie obu
stron negocjacji). Forma prowadzenia negocjacji (pisemnie lub w formie ustanej) wskazywana jest
w Regulaminie konkursu.

Negocjacje stanowig czes$¢ etapu oceny merytorycznej, a wiec przeprowadzane sj przed
sporzadzeniem przez KOP listy projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.
Negocjacje mogg dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym
wysokosci kwoty dofinansowania.

Negocjacje danego projektu moga by¢ przeprowadzane przez pracownikéw IOK powotanych
do sktadu KOP:



7.

a) ktérzy dokonywali oceny tego projektu,
b) innych niz pracownicy, ktérzy dokonywali oceny tego projektu.
Negocjacje przeprowadzane s3 w odniesieniu do wszystkich projektow:

a) ktére uzyskaty min. 60% punktéw w poszczegélnych czesciach oceny i spetnity
wymagania minimalne, aby uzyska¢ dofinansowanie w odniesieniu do obligatoryjnych
kryteriéw zerojedynkowych, ktére nie podlegajg ocenie warunkowej oraz

b) w stosunku do ktérych oceniajacy stwierdzit warunkowe spetnienie co najmniej
jednego kryterium ogélnego zerojedynkowego lub warunkowo przyznat okreslong
liczbe punktéw za spetnienie co najmniej jednego kryterium ogdlnego punktowego.

Negocjacje prowadzone s3 poczynajac od projektu, ktéry uzyskatby najwyzsza liczbe punktéw,
gdyby spetnienie przez niego kryteriéw nie zostato zweryfikowane warunkowo. 10K tworzy
Wstepng liste ocenionych projektéw z uwzglednieniem liczby punktéw przyznanej danemu
projektowi bezwarunkowo oraz warunkowo celem ustalenia w jakiej kolejnosci nalezy kierowac¢
whnioski do negocjacji w przypadku oceny warunkowej.
Wstepna lista ocenionych projektéw obejmuje projekty, ktore:
—  spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktow,
— warunkowo spetnity kryteria i/lub warunkowo uzyskaty wymagang liczbe punktéw i
zostaty skierowane do negocjacji oraz
— nie spetnity kryteriéw i/lub nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw (ocenione
negatywnie).
Projekty na wstepnej liscie uszeregowane s3 poczynajac od projektu, ktéry uzyskatby najlepsza
ocene, gdyby spetnienie przez niego kryteriow nie zostato zweryfikowane warunkowo.
IOK przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje nt. warunkowej oceny. Informacja sporzadzana
jest na podstawie zapisow w zakresie warunkowej oceny uwzglednionych w obydwu kartach oceny
projektu celem przeprowadzenia negocjacji.
Zatacznikiem do ww. informacji s3 wypetnione Karty oceny merytorycznej, z zastrzezeniem zachowania
zasady anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
W odniesieniu do kazdej formy negocjacji stosowane s3 odrebne zataczniki do Karty oceny meryto-
rycznej:
- w przypadku negocjacji ustnych:
zatacznik nr 1: Informacja dotyczqca ostatecznych ustalen z negocjacji ustnych
zatacznik nr 2: Informacja o przebiegu i wynikach oceny projektu
- w przypadku negocjacji pisemnych:
zatacznik nr 1: Informacja o przebiegu i wynikach oceny projektu

W przypadku negocjacji w formie ustnej:

9.

10.

W przypadku negocjacji w formie ustnej, IOK podczas spotkania negocjacyjnego sporzadza Informacje
dotyczqgcq ostatecznych ustalern z negocjacji ustnych w formie zatacznika nr 1 do Karty oceny
merytorycznej. Informacja jest podpisywana jest przez uczestnikdw spotkania negocjacyjnego
(cztonkéw KOP oraz wnioskodawce) i przekazywana wnioskodawcy nie pézniej niz w ciggu 2 dni od
dnia zakonczenia negocjacji ustnych.

Whnioskodawca przesyta jednokrotnie do IOK skorygowany wniosek w terminie co najmniej 7 dni od
dnia otrzymania /nformacji dotyczqcej ostatecznych ustalen z negocjacji ustnych.

W przypadku negocjacji w Formie pisemnej:

11.

Whnioskodawca, w wyniku skierowania do negocjacji jego wniosku o dofinansowanie projektu, przesyta
jednokrotnie do 10K skorygowany wniosek w terminie co najmniej 7 dni od dnia otrzymania pisemnej
informacji, o ktérej mowa w pkt 7.

Skorygowany wniosek w wyniku negocjacji ustnych lub pisemnych:

12.

Skorygowany wniosek o dofinansowanie projektu musi spetnia¢ wszystkie wymogi formalne,
tozsame ze zweryfikowanymi na etapie weryfikacji wymogéw Formalnych w pierwotnej wersji
whniosku. Oznacza to, iz nie nalezy zmienia¢ zapisow w innych czesciach wniosku anizeli zmiany



13.

14.

15.

16.

17.

wskazane w Informagji nt. warunkowej oceny/Informacji dotyczqcej ostatecznych ustaleri z negogjacji
ustnych. Wszelkie zmiany wykraczajgce poza powyzszy zakres beda rozpatrywane przez 10K jako
modyfikacja wykraczajaca poza zakres zmian warunkowych. W takim przypadku negocjacje korcza
sie z wynikiem negatywnym, co oznacza, ze pod uwage bierze sie ocene pierwotnego wniosku o
dofinansowanie i nie ocenia sie ponownie kryteriéw, ktére zostaty ocenione warunkowo i
skierowane do negocjacji.
W przypadku, gdy zmiany we wniosku o dofinansowanie/wyjasnienia wynikajgce z procesu negocjacji
nie s mozliwe do wprowadzenia w ramach dostepnego limitu znakéw, mozliwe jest wykorzystanie
dodatkowego miejsca pod Szczegétowym budzetem projektuw polu Uzasadnienie kosztow.
IOK na podstawie przestanego w wyniku negocjacji wniosku o dofinansowanie niezwtocznie
weryfikuje przedtozone przez wnioskodawce wyjasnienia dotyczace zapisow we wniosku
bedacych przedmiotem negocjacji uwzgledniajagc powyzszy wynik w Informacji o przebiegu i
wynikach oceny projektu stanowigcej zatacznik nr 1 (w przypadku negocjacji pisemnych) lub
zatacznik nr 2 (w przypadku negocjacji w formie ustnej) do Karty oceny merytorycznej. Zatacznik
wypetniany jest niezaleznie przez dwéch cztonkéw KOP.
W przypadku, gdy do negocjacji skierowana zostata wytacznie warunkowa ocena kryterium
ogodlnego punktowego, negocjacje umozliwiajg uzyskanie przez projekt w danej czesci oceny
wiekszej, wskazanej przez oceniajacych w Kartach, liczby punktéw ponad wymagane minimum
60% punktéw za dang czesc oceny.
W wyniku negocjacji mozna przyznac liczbe punktéw mieszczacy sie pomiedzy bezwarunkowa
a warunkowa w zakresie wskazanym w Kartach liczbe punktéw (w przypadku, gdy oceniajacy
w Kartach wskazali, jaka liczbe punktéw przyznac w sytuacji, gdy wyjasnienia wnioskodawcy nie beda
na tyle wystarczajace, aby przyzna¢ maksymalng wskazang w Kartach warunkowa liczbe punktéw).
W przypadku, gdy do negocjacji skierowana zostata warunkowa ocena kryterium ogélnego
zerojedynkowego, negocjacje umozliwiaja potwierdzenie spetnienia przez projekt danego
kryterium, tym samym przesadzaja o pozytywnej, badZz negatywnej ocenie wniosku
o dofinansowanie.
Jezeli w trakcie negocjagji:

a) do skorygowanego wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajacych

w kartach oceny projektu korekty lub
b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku,
wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu

negocjacje konczy sie wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych
za spetnione zerojedynkowych kryteriéw obligatoryjnych za niespetnione lub przyznanie
mniejszej, wskazanej przez oceniajacych w kartach oceny projektu, liczby punktéw.
Negocjacje koncza sie réwniez wynikiem negatywnym w sytuacji nieprzestania skorygowanego
whniosku w terminie wskazanym przez IOK.
Przebieg negocjacji opisywany jest w Protokole z pracy KOP.

Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) w przypadku wnioskéw, ktére spetniajg wszystkie
wymogi formalne i kryteria formalne oraz spetniaja wszystkie kryteria ogélne zerojedynkowe
obliczana jest s$rednia arytmetyczna punktéow przyznanych za kryteria ogélne punktowe
(nieuwzgledniajaca punktéw przyznanych za spetnienie kryteriow premiujacych). Tak obliczonych
$rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkows. Maksymalna mozliwa do
uzyskania $rednia liczba punktéw za spetnianie kryteriow ogélnych punktowych wynosi 60.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy obliczaniu
$redniej arytmetycznej punktéw, o ktérej mowa w pkt 1 pod uwage brana jest liczba punktow



ustalona

w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego oceniajacego, ktéry nie skierowat

projektu do negocjacji.

3. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych czesciach oceny merytorycznej koncowa ocene projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem z dwédch ocen wniosku za spetnienie kryteriow ogélnych
punktowych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriow premiujacych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za spetnienie

wszystkich kryteriow ogolnych punktowych (do 60 punktow) oraz wszystkich kryteriéw premiujgcych

(do 40 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

4. W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktéw
korncowa ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktéw ogétem z dwdch ocen wniosku za
spetnienie kryteriéw ogélnych punktowych.

5. W przypadku gdy wniosek od jednego z oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktéw ogétem i/lub
mniej niz 60% punktdw w poszczegdlnych czesciach oceny, a od drugiego z oceniajacych uzyskat co
najmniej 60% punktéw ogdétem oraz 60% punktéw wymaganych w poszczegélnych czesciach oceny
oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwéch oceniajacych za spetnienie kryteridéw
ogolnych punktowych jest mniejsza niz 30% punktéw mozliwych do przyznania ogétem (tj. mniejsza niz
18 punktow), koncowa ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogoétem dwadch ocen
whniosku za spetnianie kryteriow ogélnych punktowych.

6. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajacego ostateczng i wigzaca ocene
projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem za spetnienie kryteridéw ogélnych punktowych z oceny
trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajacych, ktoéra jest liczbowo blizsza
ocenie trzeciego oceniajacego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriéw premiujacych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego i oceniajacego, ktérego ocena jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajagcego, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegélnych czesciach oceny merytoryczne;j.

5. Jezeli réznice miedzy liczba punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami punktéw
przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng i wigzaca ocene projektu
stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktéw ogdtem za spetnienie kryteriow ogdlnych punktowych z oceny
trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwdch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wieksza
liczbe punktow oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriéw premiujacych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego oraz tego z dwdch oceniajacych, ktéry
przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktéw, bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
od kazdego z oceniajgcych w poszczegédlnych kategoriach oceny merytoryczne;j.

6. W przypadku réznicy w ocenie spetnienia przez projekt kryteriow premiujgcych miedzy trzecim
oceniajacym a:

a) oceniajacym, ktdrego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo

b) tym z dwdch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw

dane kryterium premiujgce jest spetnione, jesli dwoch oceniajacych (trzeci oceniajacy i oceniajacy,

ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego lub trzeci oceniajacy i oceniajacy,

ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw) wskazato, ze kryterium jest spetnione.

W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest spetnione,

ostateczna ocena kryterium jest negatywna.



7.

1.

W przypadku wniosku w stosunku do ktérego przeprowadzono negocjacje, dane kryterium zerojedyn-
kowe jest uznane za spetnione, jesli dwoch oceniajgcych wskazato, ze kryterium jest spetnione.
W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajgcych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest spetnione,
ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumiec sytuacje, w ktorej:
a) projekt zostat pozytywnie oceniony oraz zostat wybrany do dofinansowania;
b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, t;j.:

— projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny

— projekt uzyskat wymagana liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

2. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw sporzadzany jest Protokot z pracy Komisji Oceny

3.

Projektéw, zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektéw. Protokédt zawiera w
szczegolnosci:
a) informacje o Regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajagce co najmniej date
zatwierdzenia Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);
b) opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw i Fformy
podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych,
w tym w szczegélnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci
co do bezstronnosci cztonkéw KOP;
c) liste opracowanga przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,
tj. liste ocenionych projektéw (liste rankingowa)
d) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty ocen
projektéw, oswiadczenia dotyczace bezstronnosci itp.).
Dodatkowo zatacznikiem do Protokotu jest Regulamin pracy KOP.
KOP, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy, przygotowuje liste ocenionych projektéw (liste rankingowg)
zawierajacg w odniesieniu do kazdego projektu co najmniej:
—  tytut projektu,
— nazwe wnioskodawcy,
- kwote wnioskowanego dofinansowania,
—  koszt catkowity projektu oraz
— wynik oceny.
Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie.

Jezeli o dofinansowaniu decydowata liczba uzyskanych przez poszczegdlne projekty punktéw lista
rankingowa powinna by¢ uszeregowana od projektéw, ktére uzyskaty najwieksza liczbe punktéw
do projektéw najnizej ocenionych. O kolejnosci projektéw na liscie decyduje liczba punktéw przyznana
danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi w wyniku
negocjacji.

W przypadku dwéch lub wiecej projektéw o rownej ogélnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce na liscie
rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujacych kryteriach:

e Potencjat wnioskodawcy



e Doswiadczenie wnioskodawcy

e Trafnosé doboru i opis zadan

e Prawidtowosé¢ zatozonych wskaznikow i trwatosé rezultatow
e Racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu

o Adekwatnosé celow projektu

e Prawidtowosé opisu grupy docelowej

e Efektywnosc sposobu zarzgdzania projektem

e Prawidtowos¢ opisu ryzyka w projekcie

W sytuacji, gdy wiecej niz jeden wniosek o dofinansowanie otrzyma taka samga liczbe punktéow
we wszystkich dziewieciu kryteriach ogélnych punktowych w ramach oceny merytorycznej, miejsce
na liscie rankingowej zalezy od wynikéw komisyjnego losowania, w ktérym uczestnicza:
przewodniczacy KOP, zastepca przewodniczacego KOP oraz sekretarz KOP. W losowaniu
w charakterze obserwatoréw moga wzig¢ udziat wnioskodawcy, ktérych losowanie dotyczy.

Projekty:

a) niespetniajace co najmniej jednego z kryteriéw ogélnych zerojedynkowych umieszczane s3 na liscie
ocenionych projektéw z liczbg punktéw wynoszacy ,0" jako projekty niespetniajagce wymagan
minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie.

b) niespetniajace co najmniej jednego z kryteriow formalnych umieszczane s3 na liscie ocenionych
projektow z adnotacja: ,, Negatywna ocena formalna projektu”;

¢) wycofane przez Wnioskodawcow umieszczane sg na liscie ocenionych projektéw z adnotacja:
.Whniosek wycofany’.

Rozstrzygniecie konkursu, nastepuje poprzez zatwierdzenie przez ZWL listy ocenionych projektow,

zawierajacej przyznane oceny, wskazujac projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw i:

a) uzyskaty wymagana liczbe punktéw albo

b) uzyskaty kolejno najwieksza liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich
projektow, o ktérych mowa w literze a).

Rozstrzygniecie konkursu jest rownoznaczne z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektow

oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw

w konkursie.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie odrebnej listy,

tj. Listy projektow ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyréznieniem

projektow wybranych do dofinansowania, kt6rg 10K zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz

na portalu. Lista ta bedzie réznita sie od listy, o ktérej mowa w pkt 1. Na liscie tej uwzglednione beda

wszystkie projekty, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw (z wyrdznieniem

projektéw wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektéw, ktére braty

udziat w konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteriow wyboru

projektow.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu liste, o ktérej mowa w pkt. 3, nie

po6zniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

W odniesieniu do projektéw umieszczanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 3, minimalny zakres

umieszczonych na stronie internetowej IOK oraz na portalu informacji jest taki jak wskazany

w podrozdziale 4.4.8 niniejszych Wytycznych pkt 3.



10.

11.

12.

Zgodnie z art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowej 10K, réwnolegle z publikacja listy projektéw wybranych
do dofinansowania, po rozstrzygnieciu konkursu IOK publikuje na swojej stronie internetowej
informacje o sktadzie KOP, zawierajacg wyréznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika IOK albo
eksperta oraz wskazujaca przewodniczgcego KOP, zastepce przewodniczacego KOP i sekretarza KOP.
Po  zakonczeniu oceny merytorycznej  projektow  IOK  przekazuje  wnioskodawcy
w terminie 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu oraz:
a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo
b) negatywnej ocenie merytorycznej projektu.
W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony
do 21 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, IOK informuje za
posrednictwem swojej strony internetowe;j.
Informacja, o ktérej mowa w pkt 7 zawiera jako zatgcznik:
a) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego wniosku nie byty prowadzone negocjacje: wypetnione
Karty oceny merytorycznej,
b) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego wniosku byty prowadzone negocjacje: wypetniony
zatacznik nr 1 (w przypadku negocjacji pisemnych) lub zatacznik nr 2 (w przypadku negocjacji
w formie ustnej) do Karty oceny merytorycznej,
z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci
o0sob dokonujacych oceny.
Jezeli projekt otrzymat pozytywna ocene oraz zostat wybrany do dofinansowania w pisemnej
informacji, o ktérej mowa w pkt 7, IOK zobowigzuje wnioskodawce do ztozenia dokumentéw
(zatacznikéw) do umowy, wskazanych w Regulaminie konkursu.
Jezeli projekt otrzymat negatywna ocene, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej,
informacja, o ktérej mowa powyzej w pkt 7 zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej, okreslajgce:
1) termin do wniesienia protestu;
2) instytucje, do ktoérej nalezy wnies¢ protest;
3) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.
Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w pkt 3 (do momentu zakonczenia procedur odwotawczych w
konkursie lub do momentu ogtoszenia kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli procedury odwotawcze w
konkursie zostaty zakoniczone lub nie byly prowadzone), IOK moze wybiera¢ do dofinansowania
projekty zamieszczone na tej liscie, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw, lecz ze wzgledu na
wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie w konkursie nie zostaty wybrane do
dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu.
Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 11, moze by¢:
a) dostepnosc alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegélnosci:
i) odmowa podpisania umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktérego projekt zostat
wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;
ii) odmowa IOK podpisania umowy o dofinansowanie projektu wybranego do dofinansowania
w ramach danego konkursu;
iii) powstaniem oszczednosci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania w ramach
danego konkursu;
iv) rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania w ramach
danego konkursu.
b) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegélnosci poprzedzac:
i) wczesniejsza realokacja srodkéw w ramach dziatan w RPO WL;
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ii) powstanie oszczednos$ci w ramach tego samego dziatania przy realizacji projektéw innych
niz wskazanych na liscie, o ktérej mowa w pkt. 3;
iii) rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania dla projektu innego
niz wskazany na liscie, o ktérej mowa w pkt. 3.
Wybér projektu do dofinansowania wynikajacy z przestanek, o ktérych mowa w pkt 12 nastepuje
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektéw na liscie, o ktérej mowa w pkt 3, przy czym ze wzgledu
na zasade rownego traktowania wnioskodawcow wybér projektéw musi obja¢ projekty, ktére uzyskaty
taka samga liczbe punktéw w ramach konkursu.
W sytuacji, gdy z uwagi na wysokos$¢ alokacji pozostajgcej w dyspozycji IOK, nie jest mozliwe
dofinansowanie wszystkich projektéw, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach konkursu
zastosowanie majg zasady opisane w podrozdziale 4.4.8 niniejszych Wytycznych, pkt 5i 6.
Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt. 11 jest upubliczniana
poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w pkt 3. W przypadku zmiany listy IOK jest zobowigzana do
zamieszczania na niej dodatkowych informacji dotyczacych podstawy przyznania dofinansowania innej
niz w wyniku rozstrzygniecia konkursu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania zmiany na
liscie.
IOK zapewnia dostepnos¢ wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na swojej stronie
internetowej oraz na portalu.
Przestanka zmiany listy, o ktérej mowa w pkt 3 sg réwniez rozstrzygniecia zapadajgce w ramach
procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej.
Po rozstrzygnieciu konkursu 10K przygotowuje zapytanie do Ministra Finansoéw, czy wnioskodawca
ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy
figuruje/-ja w prowadzonym przez Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowych z udziatem srodkow europejskich.

Whnioskodawca, na wezwanie IOK w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez niego pisma
informujacego o pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania, sktada wszystkie
wymagane dokumenty (zataczniki) do umowy o dofinansowanie.

W przypadku kiedy wniosek o dofinansowanie projektu stanowi jednoczes$nie wniosek o udzielenie
pomocy publicznej/ pomocy de minimis, 10K staje sie podmiotem jej udzielajgcym. Na podstawie
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.z
2007 r. Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych:

e Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informagji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311
z pézn. zm.),

e Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informagji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pézn. zm.)

whnioskodawca przedktada wymagane zataczniki, wynikajace z ww. podstawy prawnej
z uwzglednieniem rodzaju pomocy, o ktéra wnioskuje.

Nieztozenie kompletnych i prawidtowych zatacznikéw do umowy w terminie wskazanym przez 10K,
traktowane jest przez 10K jako rezygnacje wnioskodawcy z zawarcia umowy o dofinansowanie, w
nastepstwie czego umowa o dofinansowanie projektu nie jest zawierana.
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Wymagane dokumenty, ktére wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu okres$la IOK w Regulaminie konkursu, a wiec s3 znane potencjalnym
beneficjentom przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
Co do zasady, po rozstrzygnieciu konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie
jest dopuszczalne dokonywanie jakichkolwiek zmian we wniosku o dofinansowanie projektu. W
szczegblnych przypadkach 10K dopuszcza mozliwos¢ aktualizacji wniosku o dofinansowanie projektu
wytacznie w zakresie danych dotyczacych Projektodawcy (beneficjenta), zawartych w Dziale |
formularza wniosku o dofinansowanie, t;j.:

e Nazwa beneficjenta,

e Forma prawna

e Forma wtasnosci,

e PKD,

e NIP.

e REGON,

e Dane teleadresowe (adres siedziby, adres do korespondencji),

e Dane osdb uprawionych do reprezentowania beneficjenta oraz oséb do kontaktéw roboczych,
o ile zmiany te nie spetniajy definicji istotnej modyfikacji. Za istotng modyfikacje IOK uznaje sie w
szczegdblnosci zmiane takich zapiséw/elementéw we wniosku o dofinansowanie, ktére podlegaty
ocenie przez kryteria. W ramach aktualizacji wnioskodawca nie moze dokonywaé modyfikacji zapisow
we wniosku w innym zakresie niz wskazanym przez IOK.
Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez I0K
z Ministerstwa Finansoéw pisemnej informacji, ze dany projektodawca oraz wskazany/-ni we wniosku
o dofinansowanie partner/-rzy nie podlega/-ja wykluczeniu, o ktérym mowa w art.210 ust.2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
W przypadku, gdy z informacji przekazanej IOK przez Ministerstwo Finanséw wynika, ze dany
projektodawca lub wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy podlega/-ja wykluczeniu,
o ktéorym mowa w art.210 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 10K
odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z tym projektodawca.
W terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce dokumentéw (zatacznikow)
do umowy o dofinansowanie IOK dokonuje ich weryfikacji.
W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie oceniony w ramach danego posiedzenia KOP wynosi
30 i wiecej termin weryfikacji zatacznikéw ulega wydtuzeniu do 30 dni od dnia ztozenia przez
whnioskodawce dokumentéw do umowy o dofinansowanie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w weryfikowanych zatacznikach, IOK pisemnie informuje
whnioskodawce o zidentyfikowanych brakach i/lub btedach w dokumentach z prosba
o uzupetnienie i/lub korekte dokumentacji w terminie 5 dni od dnia otrzymania informacji.
Po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionych i/lub skorygowanych zatacznikéw do umowy, IOK
dokonuje ponownej weryfikacji ztozonych dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
ztozenia uzupetnionych i/lub skorygowanych zatacznikow.
Termin podpisania umowy o dofinansowanie wynosi 21 dni od dnia wptywu poprawnych
i kompletnych zatacznikow do umowy.
W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie oceniony w ramach danego posiedzenia KOP wynosi 30
i wiecej termin podpisania umowy o dofinansowanie wynosi 30 dni od dnia wptywu poprawnych
i kompletnych zatacznikow do umowy.
Termin podpisania umowy o dofinansowanie moze ulec przesunieciu do momentu otrzymania przez
IOK z Ministerstwa Finansow pisemnej informacji (o ile byta ona wymagana), ze dany wnioskodawca
oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy nie podlega/-ja wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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Termin podpisania umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunieciu réwniez w zwigzku
z koniecznoscig ustalenia z nim innej niz weksel in blanco form (formy) ustanawianego przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

W dniu podpisania umowy wnioskodawca sktada oswiadczenia dotyczace aktualnosci wszystkich
danych zawartych w zatgczonych dokumentach wymaganych do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu oraz aktualnosci oswiadczen zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu. Ztozenie
przedmiotowych o$wiadczen jest warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Za dzieh zawarcia umowy o dofinansowanie przyjmuje sie dzier podpisania przez ostatnig ze stron.

Srodki na realizacje projektu s3 wyptacane beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez niego

zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajagcych z  podpisanej umowy

o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w umowie. Z powyzszego obowiazku zwolnione s3

jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa

oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych).

Ustanowienie i wniesienia zabezpieczenia dokonywane jest zgodnie z § 6 ust. 2 Rozporzadzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania

i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw

finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.).

W przypadku gdy wartos¢ zaliczki nie przekracza 10 mln PLN lub beneficjent jest podmiotem

Swiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogélnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa

w art. 93iart. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jestinstytutem

badawczymw rozumieniu ustawyz dnia 30 kwietnia 2010 r.o instytutach badawczych

(Dz. U. Nr 96, poz. 618, z p6zn. zm.), zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz

z deklaracjg wekslowa.

0Od osoby podpisujacej weksel in blanco w imieniu wnioskodawcy bedzie wymagane petnomocnictwo

szczegblne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku wnioskodawcéw bedacych osobami

fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza, badz wspélnikami spétek cywilnych bedzie
wymagane:

- o$wiadczenie wspétmatzonka wyrazajagce zgode na zaciagniecie zobowigzania lub dokument
potwierdzajacy rozdzielno$¢ majatkowa — jezeli projektodawca pozostaje w zwigzku matzenskim;
lub

- os$wiadczenie o niepozostawaniu w zwiazku matzenskim.

Wz6r weksla i deklaracji wekslowej jest dostepny na stronie internetowej IOK.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest podpisywane w siedzibie IOK (bezkosztowo).

W szczegélnych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie weksla wraz z deklaracja wekslowa

z notarialnym poswiadczeniem podpisu.

Zabezpieczenie powinno obejmowac wszelkie mozliwe roszczenia, ktére na podstawie zawartej

z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu moga powsta¢ dla Samorzadu Wojewddztwa

Lubelskiego w stosunku do beneficjenta, w wysokosci co najmniej réwnej wartosci dofinansowania

projektu.

Wyboru formy zabezpieczenia, w przypadkach o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra

Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania

i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw

finansowanych z udziatem srodkéw europejskich dokonuje IOK.

Zabezpieczenie sktadane jest nie pézniej niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania

umowy o dofinansowanie projektu.


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.322168:part=a93&full=1
http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.322168:part=a106u2&full=1
http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1437618&full=1

9. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastapi¢ na pisemny wniosek
Beneficjenta wytacznie po spetnieniu nastepujacych przestanek:

1) realizacja umowy, ktérej dotyczy dokument zostata catkowicie rozliczona, uptynat okres
wskazany w umowie lub w innych przepisach przewidziany na kontrole realizacji przedmiotu
umowy i nie wystepuja przestanki do wystapienia zobowigzan w stosunku do Samorzadu z
tytutu realizacji tych uméw (w tym m.in. zwrot zabezpieczenia moze nastapi¢ po zakonczeniu
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $srodkéw, po zakonczeniu
postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, po zakonczeniu
prowadzenia egzekucji administracyjnej i odzyskaniu $rodkéw; zwrot zabezpieczenia moze
nastapic¢ po uptywie okresu trwatosci);

2) beneficjent zrezygnowat z realizacji umowy, niniejsza umowa zostata rozwiazana a beneficjent
catkowicie rozliczyt sie z przekazanych srodkéw finansowych;

3) nastepuje wymiana dokumentu zabezpieczajacego.

Za zidentyfikowane projekty pozakonkursowe wspétfinansowane z EFS, o ktérych mowa w wytycznych
horyzontalnych w zakresie trybéw wyboru projektéw, uznaje sie projekty wskazane bezposrednio w RPO

WL.

1. W celu przeprowadzenia naboru projektéw pozakonkursowych ION opracowuje Informacje o naborze
projektéw pozakonkursowych.
2. Zakres Informacji o naborze projektéw pozakonkursowych obejmuje co najmnie;j:

a)
b)
0
d)
e)

f)

a)
h)

petng nazwe i adres Instytucji organizujacej nabér,

przedmiot naboru,

forme naboru,

termin, miejsce i forme sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,

informacje dotyczaca przebiegu naboru, w tym informacje na temat sposobu uzupetniania brakéw
formalnych i oczywistych omytek we wnioskach o dofinansowanie,

wzér wniosku o dofinansowanie projektu,

wz6r umowy o dofinansowanie projektu?,

kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do kazdego kryterium
wskazywana jest co najmniej:

- Nazwa;

- definicja (tj. przede wszystkim informacje o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze miec
to zastosowanie, metodach jego pomiaru);

- opis jego znaczenia (tj. np. informacje o tym, czy spetnienie danego kryterium jest konieczne
do przyznania dofinansowania).

kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w ramach naboru — wartos$¢ alokacji w PLN
w ramach danego naboru, ktéra moze zosta¢ rozdysponowana na dofinansowanie projektow,

2

Nie dotyczy naboréw, w ktérych wnioskodawcy jest Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewddzkie samorzgdowe jednostki

organizacyjne).



j)  maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu,
k) sposéb podania do publicznej wiadomosci wynikéw naboru,
) Fforme isposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych naboru,
m) informacje o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu naboru
w zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy nie zostat wybrany
do dofinansowania.
3. Do czasu rozstrzygniecia naboru Informacja o naborze projektéw pozakonkursowych nie moze by¢
zmieniana w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ jego
zmiany wynika z przepis6w powszechnie obowigzujacego prawa.

1. 1Z RPO/IP, w terminie 30 dni® przed data okreélong w harmonogramie realizacji projektu na ztozenie
whniosku, pisemnie wzywa wnioskodawcow do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Wezwanie okresla termin na ztozenie wniosku, orientacyjne terminy oceny oraz odestanie do
dokumentoéw, ktére okreslaja:

- kryteria wyboru projektow, ktérych ocenie bedzie podlegat projekt oraz

- formularz wniosku o dofinansowanie.

Wyznaczone terminy powinny wynikac ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien
miedzy wnioskodawca a IZ RPO/IP. Ostateczna decyzje w tym zakresie podejmuje 1Z RPO/IP.

2. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie 1Z RPO/IP ponownie
wzywa potencjalnego wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie, wyznaczajac ostateczny
termin.

W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu wtasciwa instytucja niezwtocznie wykresla
projekt z wykazu projektéw zidentyfikowanych stanowigcego zatgcznik do SZOOP.

Whioski o dofinansowanie projektu pozakonkursowego sktadane s3 w formie dokumentu elektronicz-
nego w LSI2014.

1. Weryfikacja wymogéw formalnych, ocena formalna, ocena merytoryczna dokonywana jest przez
Zespo6t Oceny Projektéw Pozakonkursowych (ZOPP), ktérego zadaniem jest rzetelna i bezstronna
weryfikacja wymogoéw formalnych i ocena spetnienia kryteriow przez projekt.

2. ZOPP powotywany jest przez Marszatka Wojewddztwa Lubelskiego (w przypadku IP - Dyrektora IP)
w sktadzie umozliwiajacym przeprowadzenie procedury pozakonkursowej. Sktad ZOPP liczy
min. 5 cztonkéw (z wytaczeniem przewodniczagcego ZOPP, zastepcy przewodniczacego ZOPP
i sekretarza ZOPP).

3. W sktad ZOPP:

a) wchodza pracownicy instytucji organizujacej nabér oraz
b) moga wchodzi¢ eksperci.

% Nie dotyczy naborow w 2015 .



4. Warunkiem powotania do sktadu ZOPP cztonka ZOPP (pracownika ION i kandydata na eksperta) jest

posiadanie certyfikatu uprawniajagcego do dokonywania oceny, po uptywie 30 dni od dnia wtgczenia
przez 1Z RPO udostepnionych szkolen e-learningowych umozliwiajgcych uzyskanie tego certyfikatu do
obligatoryjnego programu szkoleniowego®.
Do momentu uptywu 30 dni od dnia wtaczenia przez 1IZ RPO szkolen e-learningowych do programu
szkolen (tj. w okresie przejsciowym) warunkiem powotania do sktadu ZOPP kandydata na eksperta jest
posiadanie przez niego waznego certyfikatu uprawniajagcego do dokonywania oceny w ramach PO KL.
W okresie przejSciowym pracownicy IZ RPO/IP, w ramach ktérej dokonywana jest ocena, nie musza
posiadac¢ certyfikatu uprawniajacego do dokonywania oceny w ramach PO KL.

5. Weryfikacji wymogéw formalnych i oceny spetnienia przez dany projekt poszczegdélnych kryteridéw
wyboru projektéw, dokonuje dwoéch cztonkéw ZOPP:

a) dwéch pracownikéw instytucji organizujacej nabér lub
b) pracownik instytucji organizujacej nabér i ekspert lub
) dwéch ekspertéw

wyznaczonych przez przewodniczacego ZOPP, z zastrzezeniem pkt 6.

6. W przypadku projektéw pozakonkursowych, ztozonych przez podmiot, w ktérym samorzad
wojewoddztwa posiada wiekszos$¢ udziatéw lub przez Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewoddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne), jesli do weryfikacji wymogéw formalnych i oceny formalnej
oraz merytorycznej zostali wyznaczeni dwaj pracownicy ION, ekspert ktéry nie zostat wyznaczony do
sktadu ZOPP, w ramach ktérego oceniany jest dany projekt, obligatoryjnie uczestniczy (z prawem
wyrazenia opinii o wniosku) w procesie wyboru do dofinansowania projektu. W przypadku, gdy do
weryfikacji i oceny projektu pozakonkursowego, ztozonego przez podmiot, w ktérym samorzad
wojewoddztwa posiadaw wickos$¢ udziatow lub przez Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne), zostat wyznaczony pracownik ION i ekspert lub dwdch
ekspertéw nie ma obowigzku wyrazania opinii o wniosku przez innego eksperta.

7. Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu ZOPP (cztonkowie ZOPP, w tym eksperci- o ile dotyczy,
przewodniczacy ZOPP, z-ca przewodniczacego ZOPP, sekretarz ZOPP) podpisuja Deklaracje poufnosci
i Oswiadczenia o bezstronnosci. Deklaracjai OSwiadczenie podpisywane sg w stosunku do wszystkich
whnioskéw ocenianych w ramach danego posiedzenia ZOPP.

8. Weryfikacja wymogéw Formalnych, ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest przez dwéch

cztonkéw ZOPP.
W szczegdlnosci w przypadku, gdy nie jest mozliwe dokonanie oceny lub dalszej oceny przez
ktéregokolwiek z cztonkéw ZOPP, ktérzy zostali wyznaczeni do weryfikacji i oceny danego whniosku,
do oceny lub dalszej oceny zostaje/-3 wyznaczony/-ni inny/inni oceniajacy. Przedmiotowa sytuacja
opisywana jest w Protokole z pracy ZOPP.

9. Weryfikacja i ocena projektu opracowywanego i sktadanego do oceny w ramach jednej instytucji
odbywa sie z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadan (projekt pozakonkursowy nie moze by¢
opracowywany oraz weryfikowany i oceniany, w przypadku projektéw pomocy technicznej, przez tych
samych pracownikéw albo w przypadku pozostatych projektéw, przez pracownikédw majacych tego
samego bezposredniego przetozonego).

10. ION moze, w celu usprawnienia dokonywania weryfikacji i oceny podja¢ decyzje o dokonywaniu
weryfikacji i oceny wnioskéw w trybie niestacjonarnym, tj. poza siedzibg instytucji organizujacej nabér,
z zastrzezeniem zachowania zasady poufnosci i bezstronnosci przez cztonkéw ZOPP.

*1Z RPO wskazuije, ktére szkolenia e-learningowe (tj. szkolenia e-learningowe zapewnione przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego i/lub szkolenia e-learningowe zaproponowane przez |IZ RPO) stanowig obligatoryjny program szkoleniowy dla oso6b
uczestniczacych w procesie wyboru projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw EFS w ramach RPO WL. Informacja zamieszczana jest
na stronie internetowej 1IZ RPO oraz na portalu.



. Weryfikacji wymogoéw formalnych podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie(o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).

. Po podpisaniu Deklaracji poufnosci oraz Oswiadczenia o bezstronnosci dwéch cztonkéw ZOPP dokonuje
niezaleznej weryfikacji wymogéw formalnych w odniesieniu do wnioskéw o dofinansowanie.
Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o Karte weryfikacji wymogow formalnych.

. ZOPP dokonuje weryfikacji wymogéw formalnych w terminie nie pézniejszym niz 14 dni od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw/naboru wnioskéw w danej rundzie - o ile nabér zostat podzielony na
rundy. Za dzien zakonczenia weryfikacji wymogéw formalnych uznaje sie dzien podpisania przez
cztonkéw ZOPP Kart weryfikacji wymogéw formalnych wszystkich projektéw ocenianych w ramach
ZOPP.

W uzasadnionych przypadkach termin weryfikacji wymogéw Fformalnych moze zosta¢ przedtuzony
maksymalnie do 21 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu,
Instytucja organizujaca nabér informuje za posrednictwem swojej strony internetowe;j.

. Weryfikacja wymogéw Fformalnych umozliwia uzupetnienie/poprawe brakéw Fformalnych
lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku o dofinansowanie. Uzupetnienie/poprawa
brakéw formalnych lub oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku o dofinansowanie nastepuje
W wyznaczonym przez instytucje organizujacg nabdr terminie, nie krétszym niz 7 dni, o czym instytucja
informuje pisemnie wnioskodawcéow, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny.

. Instytucja organizujagca nabér, niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji wymogdéw Formalnych,
sporzadza Informacje dotyczgcq wynikow weryfikacji wymogow formalnych wraz z listami:

a) Listg wnioskow, ktdre spetnity wymogi formalne i zostaty przekazane do oceny formalnej,

b) Listg wnioskéw skierowanych do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych

omytek,

c) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcéw na etapie weryfikacji wymogow formalnych.
Instytucja organizujaca nabér przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
weryfikacji wymogéw formalnych - pisemng informacje o koniecznosci dokonania uzupetnienia/
poprawy brakéw formalnych lub oczywistych omytek.

Informacja zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty weryfikacji wymogow formalnych, z zastrzezeniem,
ze ION, przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych
weryfikacji.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni,
o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, instytucja organizujaca nabér
informuje za posrednictwem swojej strony internetowej.

Uzupetnienie/poprawa brakéw formalnych lub oczywistych omytek nie moze powodowac istotnej
modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

Za istotng modyfikacje uznaje sie w szczeg6lnosci zmiane takich zapiséw/elementéw we wniosku
o dofinansowanie, ktére podlegaja ocenie przez kryteria. W ramach uzupetnienia/poprawy brakéw
formalnych lub oczywistych omytek wnioskodawca nie moze dokonywaé¢ modyfikacji zapiséw we
whniosku w innym zakresie niz wskazanym przez ION.

Po uzupetnieniu/poprawieniu brakéw Fformalnych lub oczywistych omytek we wniosku
o dofinansowanie przez wnioskodawce dwéch cztonkéw ZOPP dokonuje, za pomoca Karty weryfikacji
wymogoéw formalnych, ponownej weryfikacji wniosku wypetniajac odpowiednie czesci ww. Karty
dotyczace uzupetnienia/poprawy brakéw Fformalnych lub oczywistych omytek, w terminie nie
po6zniejszym niz 7 dni od dnia jego ztozenia. Poprawny wniosek jest dopuszczony do oceny formalnej
w ramach posiedzenia ZOPP.



10.

11.

12.

ION, niezwtocznie po zakonczeniu ponownej weryfikacji wymogéw formalnych sporzadza /nformacje
dotyczqcg wynikow weryfikacji wymogdéw formalnych wraz z listami:

a) Listq wnioskow, ktére spetnity wymogi formalne i zostaty przekazane do oceny formalnej

b) Listg wnioskow skierowanych do uzupetnienia/poprawy brakéw formalnych lub oczywistych

omytek,

c) Listg wnioskow, ktére pozostaty bez rozpatrzenia (wnioski nieuzupetnione/niepoprawione

w terminie),

d) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcow na etapie weryfikacji wymogow formalnych.
ION przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia weryfikacji wymogow
formalnych - pisemng informacje o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Informacja zawiera jako zatacznik wypetnione Karty weryfikacji wymogow formalnych, z zastrzezeniem,
ze ION, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci o0séb
dokonujacych weryfikacji.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni,
o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, ION informuje
za posrednictwem swojej strony internetowe;.

Jezeli na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej cztonek ZOPP stwierdzi, ze wniosek
nie spetnia wymogéw formalnych, ktérych weryfikacja dokonywana byta na etapie weryfikacji
wymogow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji, wniosek
zostaje zwréocony do ponownej weryfikacji wymogow formalnych. Oceniajacy odnotowuje ten fakt
odpowiednio w Karcie oceny formalnej i/lub Karcie oceny merytorycznej. Ponowna weryfikacja
wymogow formalnych jest przeprowadzana w terminie 7 dni od dnia podpisania Karty oceny formalnej
i/lub Karty oceny merytorycznej.

Ponowna weryfikacja wymogdéw formalnych moze by¢ dokonana przez tych samych cztonkéw ZOPP,
ktérzy zwrocili wniosek do ponownej weryfikacji.

W przypadku pozytywnej ponownej weryfikacji wymogdéw formalnych wniosek zostaje przekazany
do oceny formalne;j.

13. Po zakonczeniu weryfikacji wymogoéw formalnych w przypadku:

a) wniosku objetego regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis

b) zaistnienia przestanek wystapienia pomocy publicznej/pomocy de minimis

wniosek o dofinansowanie kierowany jest do trzeciego cztonka ZOPP, celem wydania opinii
nt. poprawnosci/brakow/uchybien itp. w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis danego
wniosku o dofinansowanie. Wydana przez cztonka ZOPP opinia stanowi materiat pomocniczy,
fakultatywny i niewigzacy dla cztonkow ZOPP dokonujacych weryfikacji i oceny wniosku.
Przedmiotowej opinii nie nalezy traktowaé¢ jako opinii wydanej przez eksperta zgodnie
z podrozdziatem 6 niniejszych Wytycznych.

1. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie, ktéry

spetnia wymogi formalne (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).

2. Dwéch cztonkéw ZOPP dokonuje niezaleznie oceny formalnej na Karcie oceny formalnejw LSI2014.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu trwa nie dtuzej niz 14 dni od dnia zakonczenia
weryfikacji wymogéw formalnych. Za dzien zakonczenia oceny formalnej uznaje sie dzied podpisania
przez cztonkéw ZOPP Kart oceny formalnej wszystkich projektéw ocenianych w ramach posiedzenia
ZOPP.W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony maksymalnie
do 21 dni, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, Instytucja organizujaca
nabér informuje za posrednictwem swojej strony internetowej.



3. Wramach oceny formalnej projekty oceniane s3 w oparciu o kryteria formalne:
a) kryteria fFormalne dostepu oraz
b) kryteria formalne specyficzne
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.
Ocena kryteriéw Formalnych jest ocena zerojedynkowa, na zasadzie weryfikacji wartosci logicznych
Jtak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu.

5. W ramach oceny formalnej dopuszczalne s3 modyfikacje wniosku o dofinansowanie. Jezeli
oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriéw formalnych za niespetnione, odpowiednio odnotowuje ten
fakt na Karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione
i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ zmodyfikowany. Modyfikacje rzutujace na spetnianie kryteriow
moga polegac jedynie na tym, ze projekt bedzie spetniat wieksza liczbe kryteriéw lub bedzie je spetniat
w wiekszym stopniu. O koniecznosci modyfikacji wniosku, wnioskodawca informowany jest pisemnie.

6. ION, niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalnej, sporzadza Informacje dotyczqcq wynikéw oceny
formalnejwraz z listami:

a) Listg projektow, ktore spetniajg kryteria formalne | zostaty zakwalifikowane do oceny
merytorycznej;

b) Listqg projektow, ktore nie spetniajq kryteriow formalnych i zostaty negatywnie ocenione,

c) Listg projektow, ktére nie spetniajq kryteriow formalnych i Zzostaty skierowane
do modyfikacji;

d) Listg wnioskéw, ktdre zostaty zwrécone do ponownej weryfikacji wymogow formalnych;

e) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcow na etapie oceny formalnej.

7. ION publikuje na swojej stronie internetowe;j listy, o ktérych mowa w pkt 6 lit a) i b).

8. ION przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej pisemng

informacje o niespetnieniu kryteriow Formalnych i negatywnej ocenienie wniosku.
Informacja zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty oceny formalnej, z zastrzezeniem, ze ION,
przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni,
0 czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, instytucja organizujaca nabér
informuje za posrednictwem swojej strony internetowej.

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej (o ile nie
zostat wycofany przez wnioskodawce).

2. Ocena merytoryczna dokonywana jest niezaleznie przez dwéch cztonkéw ZOPP w oparciu o Karte
oceny merytorycznej w systemie LSI2014.

3. Termin dokonania oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych,
w ktérych wnioskodawca jest Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewddzkie samorzadowe jednostki
organizacyjne) wynosi nie dtuzej niz 21 dni od dnia zakonczenia oceny formalnej. W przypadku
whnioskéw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych pozostatych wnioskodawcéw termin
dokonania oceny merytorycznej wynosi nie dtuzej niz 60 dni od dnia zakoriczenia oceny formalnej.

4. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o kryteria ogdlne zerojedynkowe okreslone
w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO.

Kryteria ogélne zerojedynkowe oceniane s3 na zasadzie weryfikacji wartosci logicznych ,tak”, ,nie”
albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu.

5. W przypadku gdy oceniajacy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, ktérych ocena
dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone
na etapie oceny formalnej, wniosek trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten



fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna jest przeprowadzana w terminie 7 dni
od dnia podpisania Karty oceny merytorycznej.

Ponowna ocena formalna moze by¢ dokonana przez tych samych cztonkéw ZOPP, ktérzy zwrdcili
whniosek do ponownej oceny.

6. W ramach oceny merytorycznej dopuszczalne s3 modyFfikacje wniosku o dofinansowanie. Jezeli
oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriow ogélnych zerojedynkowych za niespetnione, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ zmodyfikowany. Modyfikacje rzutujace
na spetnianie kryteriow moga polega¢ jedynie na tym, ze projekt bedzie spetniat wieksza liczbe
kryteriéw lub bedzie je spetniat w wiekszym stopniu. O koniecznosci modyfikacji wniosku,
whnioskodawca informowany jest pisemnie.

7. W przypadku podjecia watpliwosci na etapie oceny formalnej i/lub oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach trybu pozakonkursowego co do poprawnosci informagji
podanych przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie dotyczacych potencjatu
administracyjnego” wnioskodawcy do realizacji projektu, procedur dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych, oddziatywania na srodowisko lub udzielania pomocy publicznej, przed dniem otrzymania
przez wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania w stosunku do wnioskodawcy
zostanie przeprowadzona kontrola (kontrola uprzednia).

8. Kontrola uprzednia o ktérej mowa w pkt 7 moze obejmowac:

a) kontrole stuzaca sprawdzeniu potencjatu administracyjnego wnioskodawcy do realizacji projektu;

b) weryfikacje dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych procedur
dotyczacych udzielenia zamoéwien publicznych lub oceny oddziatywania na s$rodowisko
lub udzielania pomocy publicznej;

1.  Wpypetnione Karty weryfikacji i Karty oceny przekazywane s3 niezwtocznie sekretarzowi ZOPP.
Sekretarz ZOPP przekazuje Karty Przewodniczacemu ZOPP albo innej osobie powotanej do sktadu
ZOPP upowaznionej przez Przewodniczagcego ZOPP do dokonania weryfikacji Kart pod wzgledem
formalnym i sprawdzenia, czy wystapity rozbieznosci.

2. Po otrzymaniu Kart przewodniczacy ZOPP albo inna osoba powotana do sktadu ZOPP upowazniona
przez przewodniczacego ZOPP dokonuje weryfikacji Kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza, czy wystapity znaczne rozbieznosci w weryfikacji i ocenie dokonanej przez oceniajgcych.
Za znaczng rozbieznos$¢ w weryfikacji i ocenienie uznaje sie:

> roéznice dotyczaca spetnienia
— wymogoéw formalnych,
— spetnieniakryteriow formalnych dostepu,
— kryteriéw formalnych specyficznych,
— kryteriéw ogélnych zerojedynkowych,
> roéznice dotyczaca zwrdécenia wniosku do ponownej weryfikacji i/lub oceny formalnej.

3. W przypadku wystapienia znacznych rozbieznosci, o ktérych mowa powyzszej wniosek poddawany
jest dodatkowej ocenie, ktéra przeprowadza trzeci oceniajycy, wyznaczony przez przewodniczgcego
ZOPP. Trzeci oceniajacy dokonuje weryfikacji/oceny:

— w przypadku rozbieznos$ci w zakresie wymogéw formalnych — wytacznie wymogoéw, w zakresie

ktorych wystapity rozbieznosci,

® Przez potencjat administracyjny nalezy rozumie¢ potencjat finansowy, kadrowy, techniczny wnioskodawcy.
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— w przypadku rozbieznosci w zakresie kryteriow ocenianych na zasadzie zerojedynkowej — wytacznie
kryteriow, w zakresie ktorych wystapity rozbieznosci,

— w przypadku rozbieznosci w zakresie zwrdécenia wniosku do ponownej weryfikacji wymogéw
formalnych i/lub oceny formalnej — wytacznie w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej
weryfikacji wymogoéw i/lub oceny formalne;j.

Weryfikacja trzeciego oceniajacego jest ostateczna i wigzaca.

Informacja o weryfikacji/ocenie wniosku przez trzeciego oceniajgcego zamieszczana jest w Protokole
z pracy ZOPP.

Przez zakonczenie oceny projektu pozakonkursowego nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktérej projekt
zostat oceniony pozytywnie i zostat wybrany do dofinansowania albo zostat oceniony negatywnie.
Projekt zostaje wybrany do dofinansowania, gdy spetni kryteria wyboru projektow.
Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw, ION niezwtocznie sporzadza Protokét z pracy
Zespotu Oceny Projektow Pozakonkursowych, zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach
oceny projektu/-éw. Protokot zawiera w szczegélnosci:
a) opis dziatan przeprowadzonych przez ZOPP z wyszczegélnieniem terminéw i formy
podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych,
w tym w szczegélnosSci nieprawidtowosci przebiegu prac ZOPP lub ujawnienia watpliwosci
co do bezstronnosci cztonkéw ZOPP;
b) liste opracowang przez sekretarza ZOPP, zawierajaca projekty rekomendowane
do zatwierdzenia przez ZWL;
¢) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektu/-6w (karty oceny
projektéw, oswiadczenia dotyczace bezstronnosci itp.).
Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektu pozakonkursowego ION pisemnie informuje
wnioskodawce o tym, ze projekt uzyskat pozytywng ocene merytoryczng i zostanie przekazany
do zatwierdzenia przez ZWL. W przypadku projektéw pozakonkursowych, w ktérych wnioskodawca
jest Wojewddztwo Lubelskie (w tym wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne) pismo
zawiera réwniez informacje, iz warunkiem zatwierdzenia przez ZWL projektu do realizacji jest
przedtozenie dokumentdéw, wskazanych w pismie.
Pisemna informacja, o ktérej mowa powyzej zawiera jako zatacznik wypetnione Karty oceny
merytorycznej, z zastrzezeniem, ze instytucja organizujaca naboér, przekazujagc wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny.
A. W przypadku projektéow wnioskodawcow innych niz Wojewédztwo Lubelskie (w tym
wojewodzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne):
ZWL niezwtocznie podejmuje uchwate w zakresie wyboru projektu pozakonkursowego
do dofinansowania.
Instytucja organizujgca nabor przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia podjecia przez ZWL
uchwaty w zakresie wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania informacje o wybraniu
projektu do dofinansowania.
W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni,
o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, instytucja organizujaca nabér
informuje za posrednictwem swojej strony internetowej.
Po podjeciu przez ZWL uchwaty w zakresie wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania
instytucja organizujgca nabér zwraca sie do Ministra Finanséw z zapytaniem, czy wnioskodawca
ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy
figuruje/-ja w prowadzonym przez Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ust.2 ustawy z dnia



w

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowych z udziatem Srodkéw europejskich.

IZ RPO/IP zawiera z wnioskodawcami wtasciwe umowy o dofinansowanie. Procedura podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego przeprowadzana jest zgodnie z podrozdziatem
4.6 niniejszych Wytycznych.

W przypadku projektéw pozakonkursowych PUP, w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania
kazdej umowy o dofinansowanie projektu, IP przekazuje do Biura Budzetu i Finanséw w Ministerstwie
Pracy i Polityki Spotecznej, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, kopie umowy.

IZ RPO/IP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz portalu informacje o wybranym
do dofinansowania projekcie w terminie 7 dni od dnia podjecia przez ZWL uchwaty w zakresie wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Informacje s3 zamieszczane w ramach wykazu
prowadzonego przez IZ RPO.

B. W przypadku projektéw pozakonkursowych, w ktérych wnioskodawca jest Wojewodztwo
Lubelskie (w tym wojewodzkie samorzagdowe jednostki organizacyjne):

Decyzja o dofinansowaniu projektu pozakonkursowego podejmowana jest w formie uchwaty ZWL.
ZWL niezwtocznie podejmuje decyzje w zakresie dofinansowania projektu pozakonkursowego.
ION przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia podjecia przez ZWL uchwaty
w zakresie wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania informacje o wybraniu projektu
do dofinansowania.
W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony do 21 dni
kalendarzowych, o czym niezwtocznie, wraz z podaniem przyczyny wydtuzenia terminu, Instytucja
organizujgca nabdr informuje za posrednictwem swojej strony internetowe;j.
IZ RPO/IP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz portalu informacje o wybranym
do dofinansowania projekcie w terminie 7 dni od dnia podjecia przez ZWL uchwaty w zakresie wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Informacje s3 zamieszczane w ramach wykazu
prowadzonego przez IZ RPO.

W wybér projektéw do dofinansowania moga by¢ zaangazowani eksperci, ktérych mowa w art. 49
ustawy wdrozeniowej. Kazdorazowo o udziale w posiedzeniu KOP/ZOPP decyduje IOK/ION. IOK/ION
angazuje ekspertéw w procedure wyboru projektéw do dofinansowania w szczegélnosci, gdy:

a) niezbedna jest specjalistyczna wiedza w danej dziedzinie,

b) liczba ztozonych wnioskéw o dofinansowanie zagraza terminowemu dokonaniu oceny,

ocenianych wytacznie przez pracownikéw IOK/ION.

Ekspertow do udziatu w wyborze projektéw do dofinansowania wyznacza IOK/ION, ktéra moze
wyznaczy¢ wszystkich ekspertéw z danej dziedziny, znajdujacych sie w Wykazie albo przeprowadzi¢
losowanie okreslonej liczby ekspertéw albo zastosowac inny sposéb.
Udziat eksperta w wyborze projektéw do dofinansowania oznacza mozliwos$¢ zaangazowania eksperta
we wszelkie czynnosci zwigzane z wyborem projektéw do dofinansowania okres$lone w umowie
pomiedzy IOK/ION i ekspertem.
Czynnosci zwigzane z wyborem projektu do dofinansowania s3 podejmowane od momentu jego
zgtoszenia do dofinansowania do jego wybrania do dofinansowania poprzez kolejne etapy, tj.:

— weryfikacje wymogéw Formalnych,
— ocene formalna,
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10.

11.

12.

— ocene merytoryczng — w tym ewentualne negocjacje w przypadku trybu konkursowego
albo pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia lub negatywnej oceny wniosku.

Rola eksperta w wyborze projektéw do dofinansowania moze miec¢ charakter:

a) opiniodawczo-doradczy, co oznacza, ze ekspert przedstawia swojg opinie na temat danego
projektu lub jego wybranych elementéw pracownikom wtasciwej instytucji lub innym
ekspertom oceniajacym projekt, wraz ze stosownym uzasadnieniem lub przekazuje rady lub
rekomendacje w odniesieniu do sposobu oceny danego projektu lub wybranych aspektéw
zwigzanych z oceng danego projektu, pracownikom IOK/ION lub innym ekspertom oceniajgcym
projekt. Opinia, rada lub rekomendacje nie maja charakteru wiazacego

b) rozstrzygajacy, oznaczajacy zwigzanie instytucji lub cztonkéw KOP/ZOPP i w konsekwencji
uwzglednienie werdyktu eksperta odnosnie do spetnienia albo niespetnienia danego kryterium
lub przyznania danej liczby punktéw, a takze sporzadzonym uzasadnieniem powyzszej oceny,
ze wynik oceny przeprowadzonej przez eksperta, odnosnie spetnienia albo niespetnienia
danego kryterium lub przyznania danej liczby punktéw, wraz ze sporzadzonym uzasadnieniem
powyzszej oceny, jest wigzacy dla IOK/ION.

Ekspert oceniajacy dany wniosek w ramach posiedzenia KOP/ZOPP nie moze jednoczesnie wyrazac
opinii o tym samym whniosku.

Niezaleznie od charakteru roli eksperta wynik oceny projektu i jego uzasadnienie sg formutowane
na wytaczng odpowiedzialno$¢ IOK/ION i sg jej stanowiskiem.

Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktéry podpisat umowe dotyczacg udziatu w wyborze
projektow.

Ekspert dokonuje weryfikacji wymogdéw formalnych za pomocga Karty weryfikacji wymogdéw formalnych.
Ocena formalna dokonywana jest za pomoca Karty oceny formalnej, zas ocena merytoryczna
za pomocg Karty oceny merytorycznej.

Ekspert, ktory nie zostat powotany do sktadu KOP/ZOPP, w ramach ktérej oceniany jest dany projekt
obligatoryjnie uczestniczy (z prawem wyrazenia opinii o wniosku) w procesie wyboru
do dofinansowania projektu, ktéry w odpowiedzi na konkurs/nabér zostat ztozony przez podmiot,
w ktérym samorzad wojewoddztwa posiada wiekszos¢ udziatéw lub przez Wojewddztwo Lubelskie
(w tym wojewoddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne), z zastrzezeniem pkt 10.

W przypadku, gdy do weryfikacji i oceny projektu ztozonego przez podmiot, w ktérym samorzad
wojewoddztwa posiada wiekszo$¢ udziatow lub przez Wojewddztwo Lubelskiego (w tym wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne) zostat wyznaczony pracownik IOK/ION i ekspert lub dwéch
ekspertéw nie ma obowigzku wydawania opinii przez innego eksperta.

Ekspert wyraza swojga opinie o wniosku o dofinansowanie na podstawie Karty oceny formalnej i Karty
oceny merytorycznej, tzn. opinia eksperta uwzglednia odpowiedzi na wszystkie pytania zawarte w
Karcie, przy czym ekspert ma obowigzek przyznawania punktéw w poszczegélnych czesciach (w
przypadku kryteriéw ogélnych punkowych). Kazdorazowo ekspert jest zobowigzany do wydania opinii
zarébwno zakresie kryteriéw Fformalnych, jak i merytorycznych. W przypadku projektéow
pozakonkursowych, gdy cztonkowie ZOPP oceniajacy dany wniosek skieruja go do modyfikacji
na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej niezbedne jest wydanie ponownej opinii w stosunku
do kazdej poprawionej/ zmodyfikowanej wersji wniosku. W sytuacji, gdy projekt zostat skierowany
do modyfikacji na etapie oceny formalnej ponowna opinia wydawana jest w zakresie kryteriéw
formalnych i merytorycznych za pomoca Karty oceny formalnej oraz Karty oceny merytorycznej.
W sytuacji, gdy projekt zostat skierowany do modyfikacji na etapie oceny merytorycznej ponowna
opinia wydawana jest w zakresie kryteriéow merytorycznych za pomoca Karty oceny merytorycznej.
Opinia eksperta sporzadzana jest przed dokonaniem oceny danego wniosku przez
wylosowanych/wyznaczonych do jego oceny cztonkéw KOP/ZOPP, tj. nie pdzniej niz w terminie 10 dni



od dnia powotania KOP/ZOPP. W przypadku ponownej opinii nt. wniosku pozakonkursowego jest ona
wydawana w terminie 10 dni od dnia wptywu zmodyfikowanego wniosku.

13. W przypadku nieuwzglednienia opinii eksperta (lub czesci opinii eksperta) cztonek KOP/ZOPP, ktory
dokonuje oceny danego wniosku jest zobowigzany do wyczerpujgcego uzasadnienia swojego
stanowiska zawierajacego rozbieznosci pomiedzy dokonang oceng a opinig eksperta.

1. Mozliwos¢ realizacji projektéw w partnerstwie zostata uregulowana w art. 33 ustawy wdrozeniowej.
Przepis ten okresla ogélne zasady realizacji projektéw partnerskich oraz zasady wyboru partneréw
spoza sektora Ffinanséw publicznych, ktéry dokonywany jest przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu przez projektodawcéw bedacych podmiotami wskazanymi w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych®.

2. Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej partnerstwa mogg by¢ tworzone w zakresie okreslonym
przez IZ RPO.

3. Partnerami w RPO WL moga by¢ wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskéw spetniajace
definicje beneficjenta zgodnie z ustawa wdrozeniowa.

4. Nie moze zostaé¢ zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, ktére sg ze soba powigzane

lub wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania zgodnie z art. 33 ust. 6 i 7 ustawy
wdrozeniowej.

5. W szczegélnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wtasna jednostka organizacyjna’. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza
to, iz organ administracji nie moze uznac za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy
to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi
administracji, ktére na podstawie odrebnych przepiséw maja osobowos¢ prawna) ©.

6. Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w celu wspdlnej realizacji projektu, w zakresie okreslonym
przez instytucje zarzadzajacg krajowym programem operacyjnym albo instytucje zarzadzajaca
regionalnym programem operacyjnym, moze zosta¢ utworzone partnerstwo, przez podmioty wnoszace
do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujagce wspoélnie projekt,
zwany dalej ,projektem partnerskim”, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie
o partnerstwie.

Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci:
- zlecania zadan i /lub ustug merytorycznych pomiedzy podmiotami partnerstwa, w tym kierowania
zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw partnerstwa podczas udzielania zaméwien

® Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423,
768, 811 915.

" 1Z RPO/IP nie moze byé réwniez partnerem w projektach realizowanych przez beneficjentéw, z ktérymi podpisata umowy o
dofinansowanie projektéw.

& Nie istnieje mozliwos¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu terytorialnego i jej wiasnych jednostek organizacyjnych.

W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca powinien wskaza¢ jednostke samorzadu
terytorialnego jako wykonawce czes$ci zadan w imieniu beneficjenta. W punkcie dotyczacym Partneréw wniosku nalezy
zaznaczy¢ opcje ,NIE”, a w czesci dotyczacej sposobu realizacji projektu nalezy wskaza¢, ktére zadania w ramach projektu
zrealizuje jednostka samorzadu terytorialnego wraz z uzasadnieniem przyjecia takiego rozwigzania (np. brak organizacyjnego,
technicznego i/lub merytorycznego przygotowania jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego do wykonywania
okreslonego zadania, czy okreslona specyfika grup docelowych). Analogicznie, z projektem partnerskim nie mamy do czynienia w
sytuacji, gdy wspodlne dziatania chca realizowac jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej majace ten sam
organ zalozycielski.



publicznych w ramach projektu, a takze angazowania pracownikow lub wspoétpracownikow

wnioskodawcy (Partnera Wiodacego) lub Partnera przez inny podmiot partnerstwa w zakresie

obowigzkow tych oséb, ktére wynikaja z zatrudnienia przez jeden z podmiotow partnerstwa,

- wzajemnego zlecania przez beneficjenta zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

7. Podczas weryfikacji i oceny wniosku o dofinansowanie cztonkowie KOP/ZOPP zwracajg uwage,
czy wnioskodawca zawart informacje o planowanym partnerstwie oraz partnerach we wniosku
o dofinansowanie projektu w sposdb wskazany w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
obowiazujacej dla danego konkursu/naboru.

8. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020 Partnerem jest podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw na réwni z beneficjentem, chyba,
ze z tresci ww. Wytycznych wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie.

9. Realizacja projektow partnerskich w ramach RPO WL na lata 2014-2020 wymaga spetnienia tacznie
nastepujacych warunkéw:

— posiadania Partnera Wiodacego, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong umowy
o dofinansowanie);

— uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza rowniez wspoélne
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspoélne zarzadzanie projektem,
przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesSci zadan w projekcie;

— adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizacji projektu
(wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadajacych
realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej, okreslajagcego w szczegolnosci:

e przedmiot porozumienia albo umowy,

e  prawaiobowigzki stron,

e zakresiforme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,

e Partnera Wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,

e sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajagcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw,

e sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywiazania sie stron z porozumienia
lub umowy.

10. Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢ za prawidtowa
realizacje projektu ponosi beneficjent (Partner Wiodacy) jako strona umowy o dofinansowanie.
Dlatego tez struktura zarzadzania powinna wyraznie oddziela¢ zarzadzanie strategiczne (realizowane
przez wszystkich partneréw) oraz zarzadzanie administracyjne (administrowanie projektem przez
beneficjenta).

11. Spos6b wyboru partneréw:

a) nalezacych do sektora finanséw publicznych przez beneficjenta, bedacego jednostka samorzadu
terytorialnego lub jednostka administracji rzadowej, stanowi decyzje beneficjenta i partneréow.
Oznacza to, ze wybor partnera tworzacego sektor finanséw publicznych® oparty jest o zgodna
decyzje organdéw lub wtadz podmiotéw, ktére postanowity zawrze¢ partnerstwo;

b) pomiedzy jednostkami sektora finanséw publicznych a jednostkami spoza sektora finanséw
publicznych, gdy projektodawca jest jednostka sektora finanséw publicznych zostat uregulowany

® Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.).



w art. 33 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowej'®. W przepisie tym okreélono zasady powotywania
partnerstw z udziatem partneréw spoza sektora finanséw publicznych - gdy beneficjentem jest
jednostka publiczna™'.
Przeprowadzenie wyboru partnera powinno by¢ udokumentowane w sposdb pozwalajacy stwierdzi¢
zachowanie zasady przejrzystosci i rwnego traktowania podmiotow.

Uwaga!
W przypadku, gdy beneficjent, bedacy jednostka sektora finanséw publicznych poszukuje partneréw
do zadan, nie okreslajac czy jest to partner nalezacy do sektora finanséw publicznych lub spoza sektora
finanséw publicznych, przy wyborze partneréw wnioskodawca stosuje wéwczas zasady okreslone
w lit. b).

12. Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia umowy o partnerstwie (porozumienia) szczegétowo
okreslajacej reguty partnerstwa. Umowa (porozumienie) powinna zawiera¢ uzgodnienia dotyczace co
najmnie;j:

przedmiotu porozumienia albo umowy;

o
~

b) praw iobowiazkéw stron;
c) zakresuiformy udziatu poszczegélnych partneréw w projekcie;
d) partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw

projektu;

e) sposobu przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajagcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

f) sposobu postepowania w przypadku naruszenia lub niewywiazania sie stron z porozumienia
lub umowy.

13. Zalecane jest réwniez wprowadzenie przez wnioskodawce procedur, jakie powinny funkcjonowad
w ramach partnerstwa (m.in. odnosnie zarzadzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacja problemu),
a takze dotyczacych sposobéw rozwigzywania kwestii, zwigzanych z podejmowaniem decyzji
i sprawowaniem roli lidera w partnerstwie. Procedury takie moga stanowi¢ cze$¢ umowy
o partnerstwie (porozumienia).

W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wiecej niz trzech partneréw, opis procedur jest obowiazkowy
i powinien stanowi¢ cze$¢ umowy o partnerstwie.

Wraz z zawarciem umowy o partnerstwie Partnerzy udzielajg beneficjentowi (Partnerowi Wiodgcemu)
petnomocnictwa lub upowaznienia do reprezentowania partneréow przez beneficjenta
(petnomocnictwo, upowaznienie stanowi zatgcznik nr 1 do umowy o partnerstwie)Partner Wiodacy
jest obowiazany na wezwanie 1Z RPO/IP do dostarczenia w formie pisemnej kopii umowy lub
porozumienia o partnerstwie.Partner Wiodacy jest ostatecznie odpowiedzialny za realizacje catosci
projektu oraz jego rozliczenie.

19 Art. 33 ust.2 i 3 ustawy wdrozeniowej w tym przypadku postuguije sie pojeciem ,,podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych”. Definicja ta obejmuje m.in. jednostki sektora finanséw publicznych w
rozumieniu przepiséw o finansach publicznych; inne, panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej; inne
osoby prawne, utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze powszechnym nie majgcych charakteru
przemystowego ani handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz w pkt 1 i 2, pojedynczo lub wspdinie,
bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot: finansujg je w ponad 50 %lub posiadajg ponad potowe udziatéw albo akcji, lub
sprawujg nadzér nad organem zarzgdzajgcym, lub majg prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego.

! Przepis ten nie dotyczy sytuacji, gdy jednostka sektora finanséw publicznych jest partnerem w projekcie



14. W przypadku wystapienia w trakcie realizacji projektu koniecznosci udziatu dotychczasowego partnera
w zadaniu przewidzianym w projekcie, ale nieprzewidzianym pierwotnie w umowie o partnerstwie,
projektodawca (Partner Wiodacy) zgtasza taka konieczno$¢ 1Z RPO/IP, ktéra ocenia zasadnos$¢ zmiany.
Wprowadzenie do projektu zaakceptowanej przez 1Z RPO/IP zmiany wymaga aktualizacji wniosku o
dofinansowanie projektu oraz aneksowania umowy o partnerstwie.

Zmiany dotyczace obecnosci partneréow we wniosku rekomendowanym do dofinansowania
(rezygnacja Partnera/Partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako zmiany w projekcie
i wymagaja zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IZ RPO/IP, na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie rezygnacji dotychczasowych
partneréw lub wypowiedzenia partnerstwa wymaga zmiany wniosku o dofinansowanie projektu oraz
aneksowania lub podpisania nowej umowy o partnerstwie.

15. Zmiana w projekcie polegajagca na wprowadzeniu nowego, nieprzewidzianego we wniosku
o dofinansowanie projektu partnera (tzn. projekt nie byt przewidziany do realizacji w partnerstwie
lub zaktadat udziat mniejszej liczby partneréw) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie jest
mozliwa. Na etapie realizacji projektu zmiana taka jest mozliwa w nastepujacych przypadkach:

a) do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest partner nieprzewidziany
pierwotnie w umowie o partnerstwie, ale konieczny do udziatu w zadaniu przewidzianym w
projekcie,

b) do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany we
whniosku o dofinansowanie partner, ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych do
realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wtaczenie do projektu nowego partnera nie moze
wigzac¢ sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw realizujacych zadania
przewidziane do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego partnera moze nastapi¢ w
potaczeniu ze wzrostem zaangazowania partneréw w realizacje projektu (np. w sytuacji, kiedy
wzros$nie procentowy udziat Srodkéw przekazywanych partnerom w budzecie), ale nie moze
by¢ zwiazany z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych,
ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest réwniez przesuwanie zadan pomiedzy
partnerami.

16. Naruszenie przepisow art. 33 ustawy wdrozeniowej moze skutkowad, tym iz wydatki poniesione w
ramach projektu przez partnera mogg by¢ uznane za niekwalifikowane przez I1Z RPO/IP bedacej strona
umowy o dofinansowanie w wysokosci uwzgledniajgcej stopien naruszenia przepiséw ustawy.

Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis wynikajg bezposrednio
z uregulowan wspélnotowych oraz znajduja odzwierciedlenie w krajowych programach pomocowych,
stanowiacych podstawe dla udzielenia pomocy publicznej. Podstawe prawng udzielania pomocy stanowia:

- Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w stosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

— Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U.z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.) wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1073).



Kto jest beneficjentem pomocy publicznej?

Beneficjentem pomocy publicznej moze by¢ kazdy podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, w tym
podmiot prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie rolnictwa lub rybotowstwa bez wzgledu na forme
organizacyjno-prawna oraz sposob finansowania, ktéry otrzymat pomoc publiczna. Zgodnie z art. 2 pkt 16
Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej nalezy podkresli¢, iz pojecie
przedsiebiorcy jest interpretowane w orzecznictwie sadéw europejskich bardzo szeroko - a zatem
za przedsiebiorce w Swietle orzecznictwa moze zosta¢ uznany réowniez podmiot, ktory nie dziata
dla osiagniecia zysku. Za dziatalnoé¢ gospodarcza uznaje sie oferowanie débr i ustug na danym rynku'.
Przedsiebiorca moze by¢ zaréwno osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, spotka prawa
handlowego, spétka cywilna, przedsiebiorstwo panstwowe ale réwniez stowarzyszenie, fundacja, czy
nawet organ administracji publicznej ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

Kto jest podmiotem udzielajgcym pomocy?

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej podmiotami udzielajacymi pomocy mogg by¢ instytucje
zarzadzajace, instytucje posredniczace, instytucje wdrazajace lub beneficjenci, a takze inne podmioty,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej, uprawnione do udzielania pomocy. Pomiotem udzielajgcym pomocy moze by¢ réwniez
partner projektu, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz podmiot wdrazajacy
instrument finansowy, o ktérym mowa w art. 28 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Wielko$¢ przedsiebiorstwa

Odpowiednie obliczenie wielkoSci przedsiebiorstwa jest niezbedne do wyliczenia maksymalnej
intensywnosci pomocy, jakg mozna przyznac przedsiebiorcy na zaplanowane dziatania.

Kwalifikacja przedsiebiorstwa do konkretnej grupy zalezy od nastepujacych zmiennych:
a. liczby osé6b zatrudnionych

b. wielkosci rocznego obrotu lub catkowitego rocznego bilansu

. powiazan kapitatowych/ niezaleznosci

Sposoéb definiowania oraz obliczania powyzszych zmiennych okresla Zatacznik | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w stosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku udzielania pomocy de minimis stosuje sie pojecie ,jednego przedsiebiorstwa”, ktére definiuje
art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Przedsiebiorca ubiegajacy sie o pomoc publiczng jest zobowigzany do zastosowania ponizszych definicji
matych i Srednich przedsiebiorstw zawartych w Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w stosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

« Mikroprzedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw
i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

» Mate przedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw
i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

'2orzeczenie ETS z dnia 18 czerwca 1998 r. w sprawie C-35/96 ,Komisja v. Wiochy", [ECR 1-3851].



+ Srednie przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 250
pracownikéw

i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionéw EUR.

Jednym z warunkéw przyjecia danego projektu do dofinansowania jest jego zgodnos$¢ z przepisami
dotyczacymi udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

W przypadku wystapienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy publicznej wnioskodawca,
niezaleznie od faktu czy sam jest beneficjentem pomocy, czy tez wystepuje w roli podmiotu udzielajgcego
pomocy, zobowigzany jest kazdorazowo wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu:

— jednoznaczne informacje wskazujgce na spetnienie efektu zachety (jedynie w przypadku udzielania
pomocy publicznej) - zalecany opis czesci dot. Grupy docelowei..

— uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli spetnione zostajg odpowiednie przestanki
wynikajgce z art. 6 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014;

— wszystkie wydatki objete pomoca publiczng lub pomoca de minimis poprzez zaznaczenie
w kolumnie ,Pomoc publiczna” i/lub ,,Pomoc de minimis” Budzetu projektu pola typu , checkbox™:

— metodologie wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow obje tych pomoca
publiczng w oparciu o dopuszczalng intensywnos¢ pomocy publicznej okreslong w podstawie
prawnej oraz obowiazujacych wytycznych programowych;

— rodzaj wnoszonego wktadu prywatnego (gotéwka, wynagrodzenia, wktad mieszany).

W sytuacji, gdy beneficjent (wnioskodawca) wystepuje w roli podmiotu, ktéry udziela pomocy na rzecz
innych przedsiebiorcow (operatora) zobowigzany jest dodatkowo, oprécz powyzszych elementéw
do wskazania informacji w zakresie:

1. podstawy prawnej udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis - zalecany opis w czesci
dot. Metodologii wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczng i pomoca de minimis.

2. spetnienia obowigzkow cigzacych na podmiocie udzielajacym pomocy, tj.:

a) weryfikacji przedsiebiorstw pod katem mozliwosci udzielenia pomocy publicznej/ pomocy

de minimis oraz zawierania uméw wewnatrzprojektowych - zalecany opis w czesci dot. Grupy
docelowej.
Whioskodawca powinien wskaza¢, iz do dnia zawarcia umowy o udzielenie pomocy, dokona
weryfikacji przedsiebiorstw pod katem mozliwosci udzielenia pomocy na podstawie, co najmniej
dokumentéw wskazanych wynikajacych z art. 37 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

b) wydawania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis i ich korekt (jedynie w przypadku
udzielania pomocy de minimis) - zalecany opis czesci dot. Sposobu zarzqdzania projektem,

¢) przekazywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP
Prezesowi UOKIK - zalecany opis czesci dot. Sposobu zarzqdzania projektem,

d) poinformowania pisemnie beneficjenta pomocy o jej zatwierdzeniu przez Komisje zgodnie z art. 88
Traktatu WE badz o braku obowigzku notyfikacji oraz w przypadku pomocy publicznej udzielanej
na podstawie programu pomocowego wskazanie numeru referencyjnego programu nadanego
przez Komisje - zalecany opis w czesci dot. Sposobu zarzqdzania projektem.

3. wskazania osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan zwiazanych z udzielaniem pomocy publicznej/
pomocy de minimis (jedynie w przypadku kiedy odpowiadac za nie bedzie wiecej niz jedna osoba nalezy
dokonac¢ ich podziatu poprzez wskazanie w zakresie obowiazkéw tych oséb poszczegélnych zadan
z zakresu pomocy publicznej) - zalecany opis w czesci Potencjat projektodawcy i/lub partneréw oraz



Zaangazowanie partnerow w realizacje zadan w projekcie, o ile Partner zaangazowany jest w zadania
zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej w ramach projektu partnerskiego.

Brak wskazania informacji w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis, o ktérych mowa powyzej,
skutkuje warunkowym zatwierdzeniem wniosku w zakresie jego zgodnosci z zasadami udzielania pomocy
publicznej i skierowaniem przedmiotowych kwestii do negocjacji.

Jednoczesnie, za niezgodnos$¢ z powyzszymi przepisami nalezy przyjaé¢ w szczegélnosci:

— brak spetnienia efektu zachety (jedynie w przypadku udzielania pomocy publicznej),

— zastosowanie nieprawidtowego poziomu intensywnos$ci pomocy w szczegdétowym budzecie
projektu w stosunku do informacji zawartych w tresci wniosku (np. intensywnosci pomocy
dla mikro i matych przedsiebiorstw, w przypadku pomocy kierowanej do $rednich przedsiebiorstw),

— zastosowanie nieprawidtowego rodzaju pomocy w odniesieniu do form wsparcia przewidzianych
we whniosku (np. przyjecie intensywnosci pomocy na szkolenia w odniesieniu do subsydiowanego
zatrudnienia)

— oraz wszelka niezgodnos¢ z przepisami prawa wspélnotowego i krajowego stanowiacego
podstawe prawna udzielania pomocy publicznej w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS
w ramach RPO WL 2014-2020.

1. Procedura odwotawcza w ramach RPO WL odbywa sie w oparciu o przepisy ustawy wdrozeniowe;j.
IPIPIP



Co do zasady projekty w ramach EFS sg realizowane wytgcznie na terytorium kraju z zastrzezeniem
ponizszych zapisow.

Projekty w ramach EFS sg realizowane, na obszarze objetym RPO WL, przy czym:

a) projekty skierowane do oséb fizycznych w ramach RPO WL obejmujg osoby mieszkajace
w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce lub uczgce sie na terenie danego wojewodztwa,
chyba ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej,

b) projekty skierowane do MSP w ramach RPO WL obejmujg przedsiebiorstwa z siedzibg, filig,
delegaturg lub jednostkg organizacyjng na terenie danego wojewodztwa, chyba ze kryterium wyboru
projektu stanowi inaczej,

c) kwalifikowalno$¢ terytorialng pozostatych uczestnikow projektu reguluje 1Z RPO w wytycznych
programowych lub w kryterium wyboru projektu.

IZ RPO moze wyrazi¢ zgode, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO WL, ale na
terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:

a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego RPO WL,

b) obowigzki 1Z RPO/IP w odniesieniu do zarzgdzania, kontroli i audytu, dotyczgce projektow,
sg wypetniane przez te instytucje lub inne instytucje wskazane przez 1Z RPO/IP spetniajace wymogi
w odniesieniu do zarzgdzania, kontroli i audytu dotyczgce danego projektu,

c) jest to uzasadnione celem projektu, przy czym jest konieczne wyrazne uwzglednienie tego we
wniosku o dofinansowanie (ze wskazaniem mozliwie szczegétowo planowanego miejsca realizacji
projektu) i przedstawienie odpowiedniego uzasadnienia.

IZ RPO moze wyrazi¢ zgode, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO WL oraz poza
terytorium UE, pod warunkiem Ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:

a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego RPO WL,

b) wydatki poniesione poza terytorium UE nie przekraczajg 3 % wartosci RPO lub — w przypadku
programéw wielofunduszowych — cze$ci RPO WL wspdtfinansowanej z EFS,

¢) wydatki poniesione poza terytorium UE na poziomie projektu nie przekraczajg wartosci okreslonej
we wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wydatki poniesione poza terytorium UE dotyczg celu tematycznego, o ktérym mowa w artykule 3 ust.
1 lit. a lub 3 ust. 1 lit. c rozporzgdzenia EFS,



e) komitet monitorujgcy zatwierdzit kryteria wyboru projektéw wskazujgce na mozliwos¢ realizacji
projektu lub rodzaju projektoéw poza obszarem objetym RPO WL oraz poza terytorium UE.

Poczagtek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data 1 stycznia 2014 r. Koncowg datg
kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

Do wspéifinansowania ze srodkéow UE nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie ukoriczony
(w przypadku robét budowlanych) lub w pemi zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem 1Z RPO/IP wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WL, niezaleznie od tego, czy wszystkie
dotyczace tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad okreslonych
dla pomocy publicznej. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy rozumieé projekt, dla ktérego przed
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit odbidér ostatnich robot, dostaw lub ustug.

W przypadku zmian w RPO WL, wydatki, ktére stajg sie kwalifikowalne dzieki zmianie RPO WL, kwalifikujg
sie do wspoftfinansowania dopiero od daty przedtozenia KE wniosku o zmiane RPO WL, lub w przypadku
zmiany elementéw RPO WL nieobjetych decyzjg KE, od daty wejscia w zycie decyzji wprowadzajgcej te
zmiany.

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kazdego projektu okreslony jest w Umowie o dofinansowanie projektu,
przy czym kohncowa data kwalifikowalnosci wydatku bedzie mogta zosta¢ zmieniona w uzasadnionym
przypadku, na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgoda 1Z RPO/IP, jednak nie bedzie mogta wykraczac poza
date graniczng 31 grudnia 2023 r.

Co do zasady, $rodki na finansowanie projektu mogg byé przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji projektu. 1Z RPO/IP moze jednak ograniczy¢
kwalifikowanie wydatkédw przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy czym ma obowigzek
poinformowania o tym Beneficjenta odpowiednio wczeéniej (np. w przypadku projektow konkursowych — co
najmniej w regulaminie konkursu).

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu
wskazanym jako dzieh zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do zadan
w okresie wdrazania projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz uwzglednione
we wniosku o pfatno$¢ koncowa. W takim przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile
spetniajg pozostate warunki kwalifikowalno$ci okreslone w Wytycznych 13

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne
wylgcznie w przypadku spetnienia warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i umowie
o dofinansowanie.

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng udzielong na podstawie programu pomocowego albo
poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okres$lone odpowiednio w tym programie
pomocowym albo w akcie przyznajgcym pomoc.

¥ Przyktadem wydatkéw ponoszonych najczeséciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg sktadki odprowadzane przez
beneficjenta-pracodawce na ZUS z tytutu wynagrodzen wspdétfinansowanych na koricowym etapie realizacji projektu.



W przypadku gdy umowa miedzy Beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz roboty
budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, moze
zdarzy¢ sie, ze termin wyptaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych okreslonej w umowie o dofinansowanie. W takiej sytuacji, aby wydatek stanowigcy wypfate
kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, termin realizaciji
projektu powinien zostaé tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalno$ci wydatkow dla projektu uwzgledniony
byt okres gwarancyjny, po uptywie ktdérego nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty
zatrzymanej nastgpita przed uptywem koncowego terminu ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
okreslonego w umowie o dofinansowanie.

W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sie przez
wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty
zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zosta¢ wyptacona np. dopiero po dwdch latach)
w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktéra zostata
wyptacona wykonawcy, stanowi wydatek poniesiony, moze byé zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.
Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci wydatkéw
w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

W przypadku instrumentow finansowych za kwalifikowalne mogg zostaé uznane wydatki przewidziane
do poniesienia po dniu 31 grudnia 2023 r., jezeli zostang ujete we wniosku o ptatno$¢ koncowg
oraz wpfacone na specjalny rachunek powierniczy, z ktérego bedg wyptacane na rzecz ostatecznych
odbiorcow lub na pokrycie kosztow zarzgdzania lub optat za zarzadzanie.

Wydatki, o ktérych mowa powyzej, dotycza:

a) Wydatkéw ukierunkowanych na wspieranie przedsiebiorstw poprzez instrumenty kapitatowe, ktére
majg by¢é dokonane w okresie nie przekraczajgcym 4 lat po uptywie okresu kwalifikowalnosci. Takie
wydatki mogg zostac poniesione tylko w przypadku tgcznego spetnienia nastepujgcych warunkow:

i. umowa o dofinansowanie z podmiotem wdrgzajgcym instrument kapitatowy, ktéry udziela
bezposredniego wsparcia na rzecz kwalifikowanych przedsiebiorstw, zostata podpisana
przed dniem 31 grudnia 2017 r.,

i. podmiot wdrazajacy instrument finansowy zainwestowat co najmniej 55% zasobow
programu przyznanych w ramach odpowiedniej umowy o dofinansowanie,

1 Kwota zatrzymana to jeden z rodzajéw zabezpieczenia realizowanej umowy, polegajgcy na wniesieniu przez
wykonawce/dostawce/ustugodawce okreslonej kwoty pienieznej na okres realizacji umowy albo przez zatrzymanie przez beneficjenta
czesci kwoty naleznej wykonawcy z kazdej wystawionej przez niego faktury. Przyktadowo beneficjent moze zatrzymac 5-10% ptatnosci
z kolejnych faktur, a zatrzymang kwote zwréci¢ w chwili zakonczenia kontraktu i korncowego odbioru robét/towaréw/ustug od
wykonawcy. Beneficjent moze tez zwrdci¢ tylko czg$¢ zatrzymanej kaucji gwarancyjnej, np. 50%, a pozostatg kwote zatrzymaé na
zabezpieczenie usunigcia w terminie wadi usterek do czasu wydania dokumentu odbioru ostatecznego, tj. np. na okres udzielone;j
rekojmi lub roku od daty koncowego odbioru. Zawierane umowy czesto przewidujg mozliwo$é zmiany zatrzymanych kwot (gotéwki) na
gwarancje bankowa albo inng forme zabezpieczenia.



iii.  wydatki dotyczg wytgcznie finansowania inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcéw, ktore
otrzymaly wsparcie kapitalowe z instrumentu finansowego w okresie kwalifikowalnosci,
ale ktére w okresie kwalifikowalnosci nie zostaly jeszcze zakohczone i wymagajg
finansowania kontynuacyjnego,

iv.  wydatki nie przekraczajg 20% kwalifikowalnych wydatkéw instrumentu kapitalowego
poniesionych na rzecz ostatecznych odbiorcéw w okresie kwalifikowalno$ci, pomniejszonych
0 zasoby kapitatowe i zyski zwrécone do tego instrumentu kapitatowego,

b) wydatkéw na dotacje na sptate odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne, nalezne do zaptaty
za okres nie dtuzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci, stosowane w potgczeniu ze wsparciem
zapewnianym poprzez instrumenty finansowe w ramach tej samej operacji, jednakze odnosnie
do pozyczek lub innych instrumentéw podziatu ryzyka wydatkowanych na rzecz ostatecznych
odbiorcéw do dnia 31 grudnia 2023 r.,

c) wydatkéw na koszty zarzgdzania lub optaty za zarzadzanie w ramach instrumentéw kapitatlowych
i mikrokredytéw nalezne za okres 6 lat po okresie kwalifikowalnosci, w odniesieniu do inwestycji
na rzecz ostatecznych odbiorcow, ktdre dokonaty sie w okresie kwalifikowalnosci.

Jakiekolwiek kwoty wptacone na rachunek powierniczy, ktére nie zostang wyptacone na rzecz ostatecznych
odbiorcow lub na pokrycie kosztéw zarzadzania lub opfat za zarzadzanie po zakonczeniu okresu
kwalifikowalnosci w terminach okreslonych w pkt. 2 podlegajg wykorzystaniu zgodnie z art. 45
rozporzgdzenia ogodlnego.

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie i polega
na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot dofinansowania w ramach danego PO.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia fgcznie co najmniej nastepujace przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu wnioskodawcy
do zloZzenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z RPO WL oraz SZOOP i regulaminem konkursu lub dokumentacjg dotyczacg projektéw
zgtaszanych w trybie pozakonkursowym,

C) przyczynia sie do realizacji szczegétowych celéw danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzadzeniu ogéinym,

e) spefnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujace dla projektéw
pozakonkursowych, zatwierdzone przez komitet monitorujgcy RPO WL.

IZ RPO moze okresli¢ w wytycznych programowych szczegétowe warunki kwalifikowalnosci projektéw
w ramach danego RPO.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach RPO WL nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena kwalifikowalnosci
projektu uwzglednia przepisy obowigzujgce wnioskodawce w przedmiotowym zakresie.



Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, Umowa o dofinansowanie projektu, Wytycznymi oraz innymi
dokumentami wskazanymi w Umowie o dofinansowanie projektu.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych
wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem Umowy o dofinansowanie
projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatno$¢ w trakcie
realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane Iub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego)'®>. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o pfatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu,
w szczegolnosci kontroli w miejscu realizaciji projektu lub siedzibie beneficjenta. Ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw
natozonych na beneficjenta Umowg o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w Umowie o dofinansowanie projektu,
z zachowaniem warunkow okreslonych w podrozdziale 1.2 Wytycznych,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jest zgodny z RPO WL i SZOOP,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem zapiséw podrozdziatu 1.7 Wytycznych,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie projektu,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjag projektu,

g) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, z uwzglednieniem zapiséw niniejszego podrozdziatu,

h) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w Wytycznych,
lub ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi przez 1Z RPO/IP,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatno$¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j) dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot zrealizowanych, w tym zaliczek
dla wykonawcow, z zastrzezeniem podrozdziatu 1.8 Wytycznych,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych,
niniejszych Wytycznych programowych, regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej
projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

W przypadku wydatkéow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 1.10 Wytycznych, istnieje obowigzek dokonania
i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Procedura rozeznania rynku dla zakupu ustugi
lub towaru o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie zostata okreslona w porozdziale
1.11 Wytycznych.

!5 punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalno$ci wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie
projektu.



W przypadku wydatkéw o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
IZ RPO moze okresli¢ w wytycznych proegramowyc lub umowie o dofinansowanie szczegotowe warunki
i procedury potwierdzania przez beneficjenta, ze wydatek zostat dokonany w sposéb racjonalny, efektywny
i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw.

Nastepujace wydatki sg niekwalifikowalne:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od =zadluzenia, z wyjgtkiem wydatkédw ponoszonych na subsydiowanie odsetek
lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

¢) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotaciji,

d) karyigrzywny,

e) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

f) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig beneficienta lub prawa
przystugujacego beneficjentowilG,

g) wptlaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

h) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze sprawami
sgdowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych)
oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczerh wydanych przez sad badz komisje rozjemcze,
z wyjatkiem:

i.  wydatkdw zwigzanych z procesem odzyskiwania srodkéw od beneficjentéw w trybie ustawy
o finansach publicznych, po akceptacji IZ RPO,

ii. ponoszonych przez 1Z RPO/IP wydatkbw wynikajacych z zastosowania procedur
odwotawczych,

iii.  wydatkéw wynikajgcych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

iv. wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze
porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sgdu, o kiérym mowa w art. 357 Kodeksu
cywilnego,

V. wydatkow wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu,
o ktérym mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje automatycznego

zwiekszenia kwoty dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.

i) wydatki poniesione na zakup uzywanego s$rodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspodfifinansowany ze $rodkdédw unijnych lub z dotacji
krajowych®®,

j) podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.),
zwanej dalej ustawg o VAT, oraz aktow wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekc;ji
6.19.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci,

k) wydatki poniesione na zakup nieruchomo$ci przekraczajgce 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektulg, przy czym w przypadku terendw poprzemystowych oraz terenow

'8 Taki $rodek trwaty moze byé uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.

7 Koszty realizacji orzeczen sg zawsze wydatkami niekwalifikowanymi w ramach projektéw pomocy techniczne;.

8.7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np. 7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej daty do 9
listopada 2021 r.

19 Metodologia wyliczenia kosztu kwalifikowalnego zostata przedstawiona w zatgczniku 2 Wytycznych.



opuszczonych, na ktdérych znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentowo
finansowych skierowanych na wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw
miejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20 % (w przypadku
gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentéw podziatu ryzyka
objetych gwarancjg).

[) zakup lokali mieszkalnych, za wyjgtkiem wydatkow dokonanych w ramach celu tematycznego 9
Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubdstwem | wszelkg dyskryminacjg, poniesionych
zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze witgczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

m) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowga leasingu,

n) transakcje dokonane w gotéwce, ktérych warto$¢ przekracza réwnowarto$¢ 15 000 euro
przeliczonych na PLN wediug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakcji - bez
wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r. poz. 672, z pdzn. zm.),

0) wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgca na wypetieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow,

p) wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg
budynkoéw i pomieszczen, za wyjagtkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-financing, o ktérym
mowa w podrozdziale 1.14 (cross-financing) z zastrzezeniem lit. k,

g) w przypadku instrumentéw finansowych — wktady rzeczowe, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych
w sekcji 1.26.1 i podrozdziale 1.17 Wytycznych.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona
umowy o dofinansowanie projektu.

Uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez wzgledu na wiek lub podmiot bezposrednio korzystajgcy
z interwencji EFS. Jako uczestnikdbw wykazuje sie wylgcznie te osoby i podmioty, kiére mozna
zidentyfikowa¢ i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia wspdlnych wskaznikéw produktu
(w przypadku oséb fizycznych oraz wsparcia pracownikéw instytucji dotyczacych co najmniej ptci, statusu
na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktérych planowane jest
poniesienie okreslonego wydatku. Oséb lub podmiotéw niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia
nie nalezy wykazywac jako uczestnikéw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktére zostaty
przeznaczone okreslone s$rodki, $wiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzgce
do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia zatrudnienia).

W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okre$lonym we wniosku o dofinansowanie,
spetniajgcym warunki kwalifikowalno$ci.

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:
a) spefnienie przez niego kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest
potwierdzone wtasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem Ilub zaswiadczeniem, w zalezno$ci
od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie, z zastrzezeniem pkt 6,
b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 i 2 do rozporzadzenia EFS,
ti. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych



do monitorowania wskaznikow kluczowych20 oraz przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie
osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego
(w sytuacji gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat
w projekcie danej osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

Co do zasady, kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed udzieleniem
mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu
potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedgcy osobg fizyczng sktada oswiadczenie
0 przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1182, z p6zn. zm.). W przypadku
uczestnika projektu nie posiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadczenie skfada jego opiekun
prawny.

W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu, dopuszcza sie
potwierdzanie spetnienia kryteriéw kwalifikowalno$ci uprawniajgcych do udziatu w projekcie oraz ziozenie
oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5 takze w innych niz papierowa formach, w szczegdlnosci w formie
elektronicznej lub telefonicznej. W takim przypadku nalezy:
a) ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych przekazanych w tych
formach,
b) przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
c) zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane i umozliwi¢ weryfikacje
prawdziwosci zebranych danych.

W ramach projektéw wspoéifinansowanych z EFS beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu
we wniosku o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

— koszty bezposrednie dotyczgce zadan merytorycznych (tj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych
zadan realizowanych przez beneficjenta w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi
zadaniami);

— koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu z katalogu okreslonego
w Wytycznych).

Zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztéw bezposrednich jest m.in.: realizacja szkolen,
studia podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki np. ustuga cateringowa, hotelowa
i trenerska.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest szczegodtowy budzet ze wskazaniem kosztow
jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie oceny wniosku

% szczegotowe informacje dotyczace pomiaru wskaznikéw dotyczacych uczestnikéw projektow zawarto w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych 2014-2020.



o dofinansowanie. W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o dofinansowanie projektu
wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zosta¢ poniesione przez beneficjenta na ich realizacje. Limit
kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o srodki powinien wynikac
ze szczegolowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku o dofinansowanie,
tj. szczegdtowym budzecie projektu.

Konstruowanie budzetu projektu opiera sie na podstawowych zasadach kwalifikowalnosci, okreslonych
w Wytycznych, w szczegdlnosci racjonalnoéci, efektywnosci oraz zasadzie nalezytego zarzgdzania
finansami nie tylko na poziomie poszczegoélnych wydatkow, ale réwniez ustug wykazywanych w projekcie jak
i na poziomie catego projektu. Nalezy tez pamietac, ze wykazanie danego wydatku w budzecie projektu nie
zwalnia z koniecznosci ponoszenia wydatkéw zgodnie z zasadg nalezytego zarzgadzania finansami.
Zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na danym poziomie nie oznacza, ze dokfadnie taka
sama kwota wydatkowania bedzie kwalifikowalna wramach projektu. Moze sie bowiem okazac,
ze np. z przeprowadzonej procedury zamoéwien publicznych (czy to zgodnie z Pzp, czy tez zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci), faktyczna warto$¢ ustugi bedzie odbiega¢ od wartosci ustugi pierwotnie uwzglednionej
w budzecie projektu.

W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku zrédet finansowania,
w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrédet,
w budzecie projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia zrédia finansowania wykazujgc racjonalnosé
i efektywnos$¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania.

Wydatki na dziatania $swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rdézne dziatania
upowszechniajace)21 sg niekwalifikowalne, chyba ze wynikajg z zatwierdzonego w ramach RPO WL typu
projektu.

Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy czym jako
potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje
projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére beneficjent oddeleguje
do realizacji projektu®.

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin23), co stanowi
podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie
jego realizaciji.

W przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wkiadu witasnego, wkiad witasny beneficjenta jest
wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to beneficjent okresla forme wniesienia wktadu
wiasnego, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgce lub Wytyczne stanowig inacze;j.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkdw nie jest mozliwe przekroczenie fgcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto obowigzujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem limitu kosztéw bezposrednich, przy czym

% Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich projektu.

2 Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu
o procedury dotyczace konkurencyjnego ponoszenia wydatkow.

“Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.



poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegStowym budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie. 1Z RPO/IP rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym na etapie
podpisania umowy wniosku o dofinansowanie projektu, w oparciu o zasady okreslone w podrozdziale
2.6 Wytycznych

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS, chyba ze Wytyczne,
lub SZOOP stanowig inaczej.IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/IZ
RPO/IZ RPO/1Z RPO/IZ RPO/IZ RPO/

Wydatek faktycznie poniesiony to wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym rozumiany jako rozchéd
Srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujgcy faktyczny przeptyw srodkéw pienieznych
od beneficjenta. Wyjatki od powyzszej reguty stanowia:
a) wkiad niepieniezny, o ktérym mowa w podrozdziale 1.17 Wytycznych,
b) wkiad w postaci dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikow
danego projektu w ramach projektow wspétfinansowanych z EFS, o ktérym mowa w podrozdziale
1.23 Wytycznych,
c) koszty amortyzacji,
d) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, z wyjgtkiem sytuacji, o ktérej
mowa w podrozdziale 1.5 lit. f Wytycznych, o ile jest to wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie,
e) potracenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego,
f) udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008 r. o niektérych
formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 226),
g) zlozenie depozytu sadowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,
h) wydatek z tytutu udzielonej gwarancji zgodnie z art. 42 ust 1 lit. b rozporzgdzenia ogélnego.

Wydatek kwalifikowalny polegajgcy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie za poniesiony, jezeli
wktad zostat faktycznie wniesiony, {j. istnieje udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w ramach
projektu.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli
zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca, przy
czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy Pzp, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy25.
Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacony dowdd ksiegowy lub — w przypadku wktadu niepienieznego —
dokumenty, o ktérych mowa w podrozdziale 1.17, wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie pfatnosci.

24Warunki i procedury okreslone w niniejszym podrozdziale nie dotyczg wydatkdéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych
mowa w czesci ll, rozdziat 1, podrozdziat 1.12 Uproszczone metody rozliczania wydatkow.

25Jeéli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie jest w ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie faktycznie
wykonany w okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.



Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

i. dokonanych przelewem Ilub obcigzeniowag kartg ptatnicza — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operacji,

i. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci
— date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego
instrumentu,

iii.  dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku wkfadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wkfadu (np. date pierwszego
wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez
wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta i zaakceptowang przez 1Z RPO/IP,

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

d) w przypadku potrgcenia — date o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego,

e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,

f) w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiggowania noty,

g) w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.lZ RPO/IZ RPO/

Zgodnie z Wytycznymi, beneficjent moze zlecaé ustugi merytoryczne w ramach projektu wykonawcom
zewnetrznym. Zlecanie ustug merytorycznych polega na powierzeniu realizacji dziatan merytorycznych
wykonawcom zewnetrznym, niespetniajgcym definicji personelu projektu. Poprzez zlecenie ustugi
merytorycznej nalezy rozumie¢ potgczenie ustugi podstawowej (bedacej zasadniczym elementem
realizowanego zadania merytorycznego, bez ktérego nie jest mozliwe osiggniecie zatozonych wskaznikéw
projektu) oraz co najmniej jednej ustugi dodatkowej, Scisle powigzanej z ustugg podstawowa.

Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towaréw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowig one czes¢
zleconej ustugi merytorycznej,

b) angazowania personelu projektu.

W przypadku ustugi szkoleniowej za ustuge podstawowg uznaje sie ustuge trenerskg, natomiast za ustuge
powigzang, np. zapewnienie sali na szkolenie. Podstawg oceny, czy w danym przypadku wystepuje zlecenie
ustugi merytorycznej jest sposéb oznaczenia poszczegdlnych wydatkéw przez beneficjenta we wniosku
dofinansowanie projektu jako zadanie zlecone. Rownie wazny jest jednak faktyczny sposdb zlecenia ustugi
danemu wykonawcy w trakcie realizacji projektu i tym samym ustalenie czy ustugi dodatkowe sg ustugami
samoistnymi (odrebnymi) czy tez nie. Jezeli na etapie zapytania ofertowego beneficjent okreslit ustugi
odrebnie i byty one odrebnie oceniane, a dodatkowo, do realizacji kazdej z ustug (kazdej czesci zamowienia)
mogt zosta¢ wybrany inny wykonawca, to ustugi sg samoistne i nie moga byc¢ traktowane jako czes¢ zleconej
ustugi merytorycznej. Kluczowym dla oceny czy dane ustugi sg ustugami samoistnymi jest mozliwos¢ ich
Zlecenia réznym wykonawcom. Tym samym, nawet jezeli czes¢ lub wszystkie zlecenia otrzymat jeden
podmiot, to nie oznacza zlecania ustugi merytorycznej.

Przyktad 1:

Beneficjent zaplanowat we wniosku o dofinansowanie realizacje szkolenia, w ramach ktérego w budzecie
projektu wyodrebnit koszt trenera, sali oraz wyzywienia, przy czym wszystkie ww. pozycje nie zostaty
oznaczone jako zadanie zlecone. Na etapie realizacji beneficjent przeprowadzit trzy odrebne




postepowania (lub jedno z dopuszczeniem sktadania ofert czesciowych). Najkorzystniejsza oferte we
wszystkich trzech postepowaniach (lub poszczegélnych czesciach jednego postepowania) ztozyt ten sam
wykonawca, ktéremu beneficjent udzielit ww. zamoéwienia. W zwigzku z tym, iz potencjalnie kazda z ustug
mogta by¢ wykonana przez rézne podmioty, nie mamy w tym przypadku do czynienia ze zleceniem ustugi
merytoryczne;j.

Przyktad 2:

Beneficjent zaplanowat we wniosku o dofinansowanie realizacje szkolenia, w ramach ktérego w budzecie
projektu wyodrebnit koszt trenera, sali oraz wyzywienia i oznaczyt ww. pozycje jako zadanie zlecone.
Na etapie realizacji beneficjent przeprowadzit jedno postepowanie na realizacje wszystkich ustug (bez
dopuszczenia sktadania ofert cze$ciowych). W zwigzku z tym, iz wszystkie ustugi mogty by¢ potencjalnie
wykonane tylko przez jednego wykonawce, w powyzszym przypadku mamy do czynienia ze zleceniem
ustugi merytorycznej.

Przyktad 3:

Beneficjent zaplanowat we wniosku o dofinansowanie realizacje szkolenia, w ramach ktérego w budzecie
projektu wyodrebnit koszt trenera, sali oraz wyzywienia, przy czym wszystkie ww. pozycje nie zostaty
oznaczone jako zadanie zlecone. Na etapie realizacji beneficjent przeprowadzit jednak jedno
postepowanie na realizacje wszystkich ustug (bez dopuszczenia sktadania ofert czesciowych). W zwigzku z
tym, iz wszystkie ustugi zgodnie z warunkami przeprowadzonego postepowania mogty by¢ potencjalnie
wykonane tylko przez jednego wykonawce, w powyzszym przypadku mamy do czynienia ze zleceniem
ustugi merytorycznej. Tym samym beneficjent naruszyt postanowienia zawartej umowy o dofinansowanie
poprzez realizacje projektu niezgodnie z wnioskiem co moze prowadzi¢ do uznania wydatkéw zwigzanych
ze zleceniem ustugi merytorycznej za niekwalifikowalne.

Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowi¢ wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Warto$¢ wydatkéow zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie przekracza 30%
wartosci projektu, przy czym IZ RPO/IP moze okresli¢ w wytycznych programowych inny dopuszczalny limit
zadan zleconych dla poszczegdélnych typow projektow, o ile jest to uzasadnione ich specyfika.

Warto$¢ wydatkéow zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych moze stanowi¢ wiecej niz 30% wartosci
projektu wylgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu i zostato wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wtasciwg instytucje bedgca strong umowy, przy czym
— w przypadku projektéw pozakonkursowych — wymaga to zgody IZ RPO/IP.

Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg
z wykonawca, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.




Zamoéwienie publiczne oznacza pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg,
ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym
w ramach RPO WL, przy czym dotyczy to zaréwno uméw o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawga Pzp,
jak i uméw dotyczacych zamoéwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach projektu nalezy przygotowaé
i przeprowadzi¢ w sposdb zapewniajagcy w szczegélnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcéw.

Zamowienie publiczne moze zostac udzielone zgodnie z:

1) ustawa Pzp - w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
ustawy Pzp do jej stosowania,
2) zasada konkurencyjnosci, w przypadku:

a) beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania, w przypadku zaméwien publicznych przekraczajacych wartosé 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

b) beneficjenta, bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania:

— w przypadku zaméwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT), lub

— w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na podstawie art.
5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie. W przypadku, gdy na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp wytacza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent
zobowiazany na podstawie art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, przeprowadza zamoéwienie publiczne
z zastosowaniem tych przepisow.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, IZ RPO/IP uznaje catos$¢ lub czes¢ wydatkéow zwigzanych z tym zamdwieniem publicznym
za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej*®.

2 Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146)



Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego powinno by¢ dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamdéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7
oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub z uwzglednieniem zaméwien uzupetniajgcych w ramach zasady
konkurencyjnosci. Ponadto nalezy dokumentowac przeprowadzenie szacowania.

Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej,
przy czym ustalajagc warto$¢ zamoéwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tacznego
spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie,

c¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamodwienia publicznego ustala sie jako taczng wartos¢
poszczegélnych jego czeéci®.

Przyktad 1:

Projekt zaktada zakup sprzetu komputerowego dla trzech szkét o wartosci 30 tys. PLN netto dla kazdej
placéwki. Beneficjent bedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
ze wzgledéw organizacyjnych zamierza udzieli¢ zaméwienia w czeSciach, oddzielnie dla kazdej ze szkét.
Dodatkowo nie planuje przy tym w danym roku dokonywania tozsamych zakupéw poza projektem.
Na warto$¢ zamoéwienia sktada sie zatem suma wartoSci wszystkich tozsamych rodzajowo zakupéw
planowanych do przeprowadzenia w ramach projektu dla wszystkich szk6t w nim uczestniczacych. Istnieje
mozliwos¢ powierzenia szkole przygotowania i przeprowadzenia postepowania pod warunkiem
udzielenia petnomocnictwa. Jednakze nie jest mozliwe przyjecie rozwigzania polegajacego
na dokonywaniu zakupéw przez poszczegélne szkoty przy zastosowaniu procedur odnoszacych sie tylko
do wartosci zamoéwien dotyczacych danej szkoty. W powyzszym przypadku, biorgc pod uwage,
iz szacunkowa warto$¢ zamowienia (90 tys. PLN netto) jest nizsza niz okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
a jednoczesnie przekracza kwote 50 tys. PLN netto, nalezy udzieli¢ zaméwienia publicznego zgodnie z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci.

W przypadku beneficjenta, ktéory nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3,
szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

Wobec powyzszego, w sytuacji gdy planowane do udzielenia w tym samym czasie w ramach projektu
zamoOwienia maja to samo przeznaczenie i mogy by¢ wykonane przez jednego wykonawce, mamy
do czynienia z jednym zamoéwieniem. Natomiast z odrebnymi zamdwieniami mamy do czynienia w sytuacji,
gdy przedmiot zaméwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwe jego nabycie u tego samego
wykonawcy w danym czasie. W takim przypadku kazde z zaméwien stanowi odrebng catosc¢.

Beneficjent weryfikujagc, do ktérych zamoéwien w ramach projektu zastosowanie ma zasada
konkurencyjnosci, bierze pod uwage:

a) wszystkie zamoéwienia danego rodzaju w ramach projektu, zgodnie z kryteriami sumowania
okreslonymi powyzej;

W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zamowien, o ktdrych mowa w art. 6a ustawy
Pzp.




b) ewentualny wzrost wartosci zamoéwienia w przypadku zaméwien ponizej okreslonego progu.

Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku
Zamoéwien?®, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1,z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Opis przedmiotu zaméwienia nie powinien jednak odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta,
szczegolnych sposobéw postepowania lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i towarzyszg mu stowa
.lub réwnowazne”. Z art. 29 ust. 3 ustawy Pzp wynika, ze mozliwos¢ wskazania znaku towarowego,
patentu lub pochodzenia w opisie przedmiotu zaméwienia jest jedynie wyjatkiem od reguty i dopuszczalne
jest tylko wowczas, gdy nie jest mozliwe opisanie przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a zamawiajgcy wskazujac w opisie przedmiotu zamoéwienia znak towarowy, patent
lub pochodzenie wskaze opis rozwiazania rownowaznego opisanemu. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert z rozwigzaniami rownowaznymi, niewystarczajace jest wskazanie przez zamawiajagcego na
konkretny znak towarowy, patent lub pochodzenie oraz wyrazéw ,lub réwnowazne”. W takim przypadku
opis przedmiotu zaméwienia powinien zawiera¢ rowniez precyzyjnie okreslone wymagania zamawiajacego
w odniesieniu do dopuszczanego przez niego zakresu réwnowaznosci.

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy
ustala¢ zgodnie z prawem krajowym, unijnym i Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie
(dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw nalezy wziac
pod uwage ztozono$¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, charakter i przedmiot
zamoéwienia, czas wymagany na sporzadzenie oferty a takze dostepny personel zamawiajacego, jego
zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Przyktad 2:
Czynnikiem majacym wptyw na potrzebe odpowiedniego wydtuzenia minimalnego terminu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego moze by¢ np. zwiekszona liczba dni wolnych od
pracy przypadajacych na wyznaczony przez zamawiajacego termin sktadania ofert, co moze utrudni¢ badz
uniemozliwi¢ poprawne przygotowanie oferty przez potencjalnego wykonawce.

Wszyscy wykonawcy powinni mie¢ taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamowienia
publicznego. Zaden wykonawca nie powinien by¢ uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
powinno by¢ przeprowadzone w sposéb transparentny.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy okresla¢ w sposéb
odpowiadajacy przedmiotowi zamdwienia publicznego. Warunki okreslone przez zamawiajacego nie moga
zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw.

Przyktad 3:

Niezasadnym jest m.in.: zadanie od wykonawcy spetnienia warunku dotyczacego posiadania
doswiadczenia w realizowaniu dostaw lub wustug na rzecz podmiotu realizujgcego projekt

% Wspolny Stownik Zamowien dostepny jest m.in. pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html.




wspotfinansowany ze srodkow EFS; stawianie wymogu aby przedsiebiorstwo zainteresowane
zamoéwieniem posiadato siedzibe w tym samym panstwie cztonkowskim lub regionie co podmiot
Zamawiajacy.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powinny
zawiera¢ wymagania zwiazane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminagji
wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jako$¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoéwienia oraz koszty eksploatagji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do witasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug
o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy
Pzp.

Oferty wykonawcéw powinny zawiera¢ cene obejmujacg wszystkie koszty zamawiajacego zwigzane
z wykonaniem zaméwienia (w tym np. podatek od towaréw i ustug, podatek akcyzowy, wszystkie sktadniki
i koszty wynagrodzenia w przypadku uméw cywilnoprawnych). Bioragc pod uwage, ze mozliwos¢ sktadania
ofert dotyczy rowniez oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, w celu zapewnienia
poprawnosci ofert w przedmiotowym zakresie, zamawiajagcy powinien w wyrazny sposéb uwzglednié
w tresci formularza ofertowego konieczno$¢ wskazania catkowitych kosztéw zamawiajacego zwigzanych
z wynagrodzeniem zleceniobiorcy, tj. sumy wynagrodzenia brutto, czesci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zaméwienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia publicznego
(w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarangji) nalezy stosowac kary, wskazane w umowie zawieranej
z wykonawca. W przypadku niezastosowania kar istnieje obowigzek pisemnego udokumentowania
przyczyny ich niezastosowania.

W sytuacji niewywiazania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamoéwienie publiczne,
przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, IZ RPO/IP moze uznaé cze$¢ wydatkéw zwigzanych
z tym zaméwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

W ramach realizacji zamoéwien publicznych (udzielanych zgodnie z ustawg Pzp i/lub zasada
konkurencyjnosci), istnieje obowiagzek stosowania klauzul spotecznych w celu uwzglednienia dodatkowych
celéw spotecznych, w szczegélnosci poprzez ograniczenie mozliwosci ztozenia oferty do podmiotéw
ekonomii spotecznej oraz stosowanie kryteriéw dotyczacych zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami,
bezrobotnych lub 0séb o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Pojecie ,klauzule spoteczne” nalezy rozumie¢ szeroko, tj. jako spoteczne warunki realizacji zamoéwienia
publicznego. Uzasadnia to konieczno$¢ wspierania dziatan w obszarze polityki spotecznej podczas
wydatkowania $rodkéw EFS oraz uwzgledniania potrzeb wszystkich grup spotecznych bedacych




odbiorcami i uzytkownikami zaméwien publicznych w projektach EFS.

Zaréwno ustawodawstwo UE jak i polskie regulacje prawne wtasciwe dla zamoéwien publicznych,
w szczegélnosci przepisy ustawy Pzp oraz przepisy rozporzadzen wykonawczych do ww. ustawy
przewiduja witaczenie aspektéw spotecznych do procedur udzielania zaméwien publicznych.

Przyktadowo, ustawa Pzp umozliwia uwzglednienie aspektéow spotecznych zaméwien publicznych poprzez:

1. klauzule spoteczne okreslone w art. 22 ust. 2 (ograniczenie mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie

publiczne tylko do wykonawcéw zatrudniajacych w 50 % osoby niepetnosprawne) oraz w art. 29

ust. 4 (mozliwo$¢ natozenia na wykonawce wymogu zatrudnienia przy realizacji przedmiotu
zamoéwienia 0séb znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy),

2. w opisie przedmiotu zaméwienia jako odpowiedz na potrzeby oséb bedacych odbiorcami robat,
dostaw lub ustug bedacych przedmiotem zamédwienia - art. 29 oraz art. 30,

3. w opisie przedmiotu zaméwienia jako warunek zapewnienia przez wykonawcéw przestrzegania
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji zaméwienia - art. 29
oraz art. 31,

4. jako przestanki wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego - art. 24 ust. 1
pkt 3-8,

5. wramach formutowania podmiotowych warunkéw udziatu w postepowaniu - art. 22 ust. 1 pkt 2-3,

6. w ramach pozacenowych kryteriéw oceny ofert jako kryteria udzielenia zaméwienia o charakterze
spotecznym - art. 91 ust. 2 oraz art. 5 ust 1 w przypadku ustug nie priorytetowych,

7. jako jeden z elementéw wykorzystywanych do badania oferty pod katem razaco niskiej ceny -
art. 90,

8. w opisie przedmiotu zamoéwienia jako warunek zatrudnienia na umowe o prace przez wykonawce
lub podwykonawce osdb wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia na ustugi
budowlane lub ustugi, jesli jest to uzasadnione przedmiotem lub charakterem tych czynnosci -
art. 29 ust. 4 pkt 4.

Ze wzgledu na efekt zatrudnieniowy (mozliwos¢ tworzenia nowych miejsc pracy lub utrzymanie
istniejacych) najwieksze mozliwosci daje stosowanie nastepujacych klauzul spotecznych:

a) klauzuli zastrzezonej (art. 22 ust. 2 Pzp), ktéra poprzez ograniczenie dostepu do zamoéwienia
do podmiotéw zatrudniajgcych w ponad 50 % osoby niepetnosprawne przyczynia sie
do utrzymania miejsc pracy oséb niepetnosprawnych

b) klauzuli zatrudnieniowej (art. 29 ust.4 Pzp), ktéra daje zamawiajagcemu mozliwos$¢ natozenia
na wykonawce wymogu zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamoéwienia oséb bedacych
w trudnej sytuacji na rynku pracy (oséb bezrobotnych lub mtodocianych w celu przygotowania
zawodowego, os6b niepetnosprawnych, bezdomnych realizujacych indywidualny program
wychodzenia z bezdomnosci, uzaleznionych od alkoholu po zakonczeniu programu psychoterapii
w zaktadzie lecznictwa odwykowego, uzaleznionych od narkotykéw lub innych $rodkéw
odurzajacych po zakonczeniu programu terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej, chorych
psychicznie, zwalnianych z zaktadéw karnych, uchodzcéw realizujacych indywidualny program
integracji).

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zamawiajacy powinien zdecydowac,
z ktérego aspektu spotecznego chce skorzystac i ktory jest najwtasciwszy do osiaggniecia zamierzonego
efektu. Przy wyborze klauzuli zastrzezonej lub zatrudnieniowej nalezy uprzednio rozezna¢ rynek
potencjalnych wykonawcoéw i okreslic czy istnieja firmy mogace odpowiedzie¢ na ogtoszenie
0 postepowaniu oraz czy majg odpowiedni potencjat, w tym zdolnosci zawigzania konsorcjéw do realizacji
zaméwienia.



Przy zastosowaniu klauzuli zatrudnieniowej zamawiajagcy musi zdecydowaé, jaka powinna by¢ liczba
zatrudnionych przy realizacji zamoéwienia, jaka kategoria oséb z trudnosciami na rynku pracy obecna
w powiecie/wojewddztwie odpowiada charakterowi zaméwienia (w SIWZ lub zapytaniu ofertowym
w ramach zasady konkurencyjnosci nalezy okresli¢ okres i forme zatrudnienia, a takze zadania, przy ktérych
osoby majg by¢ zatrudnione). Ponadto w umowie z wykonawca nalezy okresli¢ sankcje z tytutu
niedotrzymania warunkéw okreslonych w klauzuli oraz poinformowa¢ o sposobie, w jaki oferent
ma potwierdzi¢ ich spetnianie.

Zastosowanie klauzul spotecznych w zakresie okreslonym przez IZ RPO/IP jest obligatoryjne dla wszystkich
zamawiajacych udzielajagcych zamoéwienia publicznego w oparciu o ustawe Pzp i/lub zasade
konkurencyjnosci.

Szczegétowe warunki dotyczace zakresu stosowania klauzul spotecznych w zaméwieniach publicznych
udzielanych przez Beneficjenta IZ RPO/IP okresla we wzorze umowy o dofinansowanie i regulaminie
konkursu/informacji o naborze wnioskéw.

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania
zaméwienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony.

W przypadku korzystania przy udzielaniu zamoéwien publicznych z trybu innego niz podstawowy, nalezy
udowodni¢ na pismie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajacych jego zastosowanie. Brak
udowodnienia spetnienia warunkéw uzasadniajacych zastosowanie innego trybu niz tryby podstawowe
moze skutkowa¢ uznaniem wydatkéw w ramach zamoéwienia publicznego za niekwalifikowalne.
Dla zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu dokumenty uzasadniajagce wybor trybu nalezy archiwizowad
tacznie z dokumentacja dotyczacg danego zaméwienia publicznego.

Okresy poszczegélnych etapéw postepowania mogg zostac skrécone (przyspieszony tryb) w przypadku
zamoéwien publicznych o wartosciach réwnych lub przekraczajacych kwoty, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (tzw. ,progi unijne”), jedynie w sytuacjach przewidzianych
w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia
publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynika¢ z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktére —
dziatajac z nalezyta starannosciag — byt w stanie przewidzie¢. W przypadku powotania sie na wystapienie
pilnej potrzeby udzielenia zamoéwienia publicznego, nalezy udokumentowac¢ zaistnienie tego Ffaktu.
Dokumentacje nalezy dotaczy¢ do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Przyktadowo, nie stanowi ,pilnej potrzeby” konieczno$¢ terminowej realizacji poszczegdélnych zadan
w projekcie w zwigzku z tym, ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie
procedury przetargowej lub nie przystapit do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem.
Nie uzasadniaja takze ,pilnej potrzeby” opdznienia we wczesniej prowadzonych postepowaniach
o udzielenie zaméwien publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia
publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykaza¢, iz dziatajac z nalezyta
starannoscig nie mogt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.



Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1
pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b? oraz ust. 1 pkt 1a oraz
zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego
poziomu upublicznienia informacji nalezy opublikowaé¢ informacje o zamiarze udzielenia zamédwienia
publicznego, zwang dalej: ,informacja o zaméwieniu publicznym”. Informacje o zamoéwieniu publicznym
nalezy umiesci¢ na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada taka strone, oraz w jego siedzibie,
przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania zakresu upublicznienia do znaczenia danego zamoéwienia
publicznego dla potencjalnych wykonawcéw, w tym wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich. Im
wieksze jest znaczenie danego zaméwienia dla potencjalnych oferentéw z innych panstw cztonkowskich,
tym szerszy powinien by¢ zakres upublicznienia. Informacja o zaméwieniu publicznym powinna zawiera¢
w szczegdblnosci opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetnienia tych warunkéw, a takze termin
sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
ogtoszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb zapytania o cene
znajduja zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa powyzej, a w przypadku braku
ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych wykonawcéw na rynku. W przypadku
zamiaru skorzystania z trybu zaméwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1
pkt 1a ustawy Pzp, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opublikowania informacji o zamiarze udzielenia
zamoéwienia publicznego wptynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodza
przestanki do zastosowania ww. trybu.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego publikacji zgodnie
z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedura udzielenia zaméwienia publicznego przeprowadzong
w trybie podstawowym, lub gdy wystapita pilna potrzeba, niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, a takze w przypadku zamoéwien
dodatkowych, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktdrym mowa w art. 62 ust. 2a
oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie wewnetrzne
procedury Beneficjenta dotyczace udzielania zamédwien publicznych opracowane w postaci np. instrukgji
wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te powinny uwzglednia¢ wszystkie etapy postepowania
wraz ze wskazaniem poszczegélnych czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan zaleca sie opracowanie szczegétowego planu prac,
ktérego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamoéwienia publicznego. Plan prac powinien zosta¢
opracowany w poczatkowym stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien
zawierac¢ terminy dla kazdego etapu, t;j.:

a) przygotowania dokumentacji dotyczacej zaméwienia publicznego, w tym opracowania opisu
przedmiotu zamdwienia publicznego,
wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego,
przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia publicznego,
zawarcia umowy,
realizacji zamoéwienia publicznego,
odbioru zaméwienia udokumentowanego protokotami odbioru,

2raeog

# Nie dotyczy zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pkt1 ustawy Pzp.



g) weryfikacji faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zaméwienia
publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem oséb
odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia $ciezki audytu plan prac powinien
by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg projektu.

Ryzyko zwigzane z postepowaniem nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem takich czynnikéw jak wartos¢
zamoéwienia, terminy wynikajgce z harmonogramu projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcow,
wykonalnos$¢ zamoéwienia, poziom skomplikowania przedmiotu zaméwienia, kwestie logistyczne itp.

W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia zamodwien
publicznych w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, w przypadku Beneficjentéw bedacych
jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze
istnieja przestanki uzasadniajace przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamoéwieniu
zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupdw wykazujacej
korzysci finansowe i konkurencyjno$¢ na rzecz drugiego rozwigzania. Wystapienie ww. przestanek powinno
zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i kosztéw zwigzanych z wyborem
obydwu metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.

Szacujac wartos¢ zaméwienia publicznego nalezy bazowac¢ na aktualnych cenach na rynku zamawianych
débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsréd co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia publicznego®. W przypadku gdy na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujace na obiektywne
przestanki potwierdzajace ten fakt. Szacujac wartos¢ zaméwienia publicznego mozna réwniez opierac sie
na podobnych zamoéwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1
ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace
sposobu szacowania wartosci zamoéwienia publicznego powinny zostaé¢ zarchiwizowane tacznie
z dokumentacja tego zamoéwienia publicznego.

Oszacowana wartos¢ zamoéwienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogtoszenia
o zamoéwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia
publicznego nastapi zmiana okolicznosci majacych wptyw na ustalong juz warto$¢ zamédwienia publicznego,
przed wszczeciem postepowania nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposéb
oszacowania wartosci zamoéwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze szacunkowy budzet stanowiacy cze$¢ wniosku o dofinansowanie projektu nie
jest dokumentem potwierdzajagcym szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego w rozumieniu art. 35 ust.
1 ustawy Pzp.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych zadan
na kazdym etapie realizacji zaméwienia publicznego.

Nalezy nadzorowac sposéb realizacji zamoéwienia publicznego i protokotowad sposéb jego odbioru. W tym
celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajacych sposéb realizacji i odbioru zamoéwienia
publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po stronie Beneficjenta oraz wzory

% Nie dotyczy zaméwien publicznych powtarzajacych sie okresowo, o ktorych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.



dokumentéw (w szczegélnosci wzér protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry
pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamodwienia publicznego zostaty zrealizowane
zgodnie z postanowieniami umowy).

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy Pzp
(m.in. umoéw z zakresu prawa pracy), z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
Pzp, przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, tj. w zakresie zamoéwien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci
dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjno$ci pod warunkiem braku powiazan,
o ktérych mowa w pkt 8,

b) wydatkdéw rozliczanych stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczattowymi.

Beneficjent, bedacy podmiotem wskazanym w art. 3 ustawy Pzp, stosujacy zasade konkurencyjnosci
w przypadkach okreslonych w Wytycznych, moze nie stosowa¢ zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu
zamoéwienia publicznego, do ktérego stosuje sie przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz
trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem udowodnienia na piSmie spetnienie ustawowych
przestanek umozliwiajacych ich zastosowanie oraz opublikowania informacji o zamiarze udzielenia
zamoéwienia publicznego, zawierajacej w szczegélnosci opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, kryteria
oceny ofert wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetnienia
tych warunkéw, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

W celu spetnienia wymogoéw zasady konkurencyjnosci Beneficjent upublicznia swoje zapytanie ofertowe
na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego. W przypadku,
gdy przedmiotowa strona nie zostata uruchomiona Beneficjent wysyta zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoéwienia publicznego oraz upublicznia zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile
posiada taka strone. Beneficjent, bedacy podmiotem wskazanym w art. 3 ustawy Pzp, moze umiesci¢
zapytanie ofertowe na innej, niz wskazana powyzej, stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi
okreslone

w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci zaméwien
oraz konkurséw, od ktoérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej Beneficjent dodatkowo publikuje zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie
i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla zamoéwien publicznych o takiej wartosci.

Jednoczesnie nalezy pamieta¢, ze upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach projektu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu
lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia chyba,
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony



zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy,
ktéry zobowiazat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia, przy czym
stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw
oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych.
Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i kofczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia podmiotéw powigzanych osobowo lub kapitatowo
z Beneficjentem, o ile dotyczy,

h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy.

Ponadto, mozliwe jest dzielenie zamoéwienia, tj. powierzenie wykonania danej ustugi lub dostawy towaréow
kilku wykonawcom, o ile Beneficjent dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. W przypadku gdy suma czesci
zamoéwienia przekracza 50 tys. PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci oraz wskazuje sie
w zapytaniu ofertowym, iz dotyczy ono realizacji cze$ciowych zaméwien przez wykonawcéw. W takim
przypadku postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow.

Spetnienie zasady konkurencyjnosci przez Beneficjenta, ktéry nie jest zobowigzany do stosowania ustawy
Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, w zakresie zachowania przejrzystosci udzielania zamoéwien publicznych,
z wyjatkiem zaméwien sektorowych, polega na udzieleniu zaméwienia podmiotowi, ktére nie s3
powigzane z Beneficjentem osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powiazan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej, potencjalny
wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan.

Pamieta¢ nalezy, ze w przypadku gdy IZ RPO/IP wykaze naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez
istniejgce powigzanie pomiedzy Beneficjentem a podmiotem, ktéremu udzielono zamoéwienie, inne niz
wskazane powyzej, Beneficjent moze zosta¢ wezwany do zwrotu Srodkéw.



Wyboér najkorzystniejszej oferty jest dokonywany w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
i jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Dla protokotu i dla
udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca/wykonawcami konieczna jest forma pisemna. Protokét
jest dokumentem potwierdzajagcym prawidtowos$¢ wyboru wykonawcy zgodnie z zasada konkurencyjnosci
i powinien zawiera¢ co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajacego,

¢) informacje o spetnieniu warunkéw w zakresie braku powiazan i konfliktu intereséw przez
wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zataczniki:

i. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

ii. ztozone oferty,

iii. oswiadczenie/oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja
lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Po zakonczonym postepowaniu beneficjent upublicznia wynik postepowania. W przypadku umieszczenia
zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, informacje o wyniku postepowania Beneficjent umieszcza na tej stronie. Do czasu
uruchomienia przedmiotowej strony nalezy wysta¢ informacje o wyniku postepowania do kazdego
wykonawcy, ktory ztozyt oferte oraz umieszcza informacje na swojej stronie internetowej, o ile taka
posiada. Informacja o wyniku postepowania zawiera co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy ktory ztozyt oferte, Beneficjent udostepnia protokét postepowania, poza
zatacznikami do protokotu.

Beneficjent podpisuje umowe z wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wykonawca, a w przypadku
dzielenia zamoéwienia, mozliwe jest podpisanie kilku umoéw z kilkoma wykonawcami. W przypadku,
gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca,
ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.
Beneficjent moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktéra
Beneficjent zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia chyba, ze Beneficjent moze zwiekszy¢
te kwote do ceny wybranej oferty. W sytuacji odrzucenia ofert z powodu, iz kwota ofert przewyzsza
kwote, ktéra Beneficjent zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Beneficjent moze podjac
negocjacje z wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci wykonawcag lub powtérzy¢ postepowanie
w trybie zasady konkurencyjnosci.

Jezeli w wyniku prowadzonych z oferentami negocjacji beneficjent nie moze przyja¢ zadnej oferty,
gdyz przekracza ona kwote przewidziang na realizacje zaméwienia, nalezy uzna¢, iz dopetnit wymogow



wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent moze wéwczas udzieli¢ zamoéwienia bez
ponownego przeprowadzenia postepowania w trybie zasady konkurencyjnosci i zawrze¢ umowe
z dowolnym podmiotem, z zastrzezeniem, ze zawarcie umowy z podmiotem powigzanym w takim
przypadku jest dopuszczalne wytacznie za zgoda 1IZ RPO/IP oraz na wniosek Beneficjenta uzasadniajacy
wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego
zaméwienia. Nalezy przechowywa¢ dokumentacje potwierdzajacg dokonanie powyzszych czynnosci.

W przypadku, gdy beneficjent pomimo upublicznienia zapytania ofertowego:

a) otrzymat tylko jedng waznga oferte — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong i Beneficjent
moze podpisa¢ umowe z wytonionym wykonawca, z uwzglednieniem akapitu powyzszych zapiséw,

b) nie otrzymat zadnej oferty - nalezy uzna¢, iz dopetnit wymogéw wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu. Beneficjent moze woéwczas udzieli¢ zaméwienia bez ponownego
przeprowadzenia postepowania w trybie zasady konkurencyjnosci i zawrze¢ umowe z dowolnym
podmiotem, z zastrzezeniem, ze zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, spetniajagcym warunki
udziatu w postepowaniu, w takim przypadku jest dopuszczalne wytacznie za zgoda 1Z RPO/IP
oraz na wniosek Beneficjenta uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku
nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamowienia. Beneficjent powinien jednak
przechowywac¢ dokumentacje potwierdzajagca dokonanie powyzszych czynnosci.

Ponadto w przypadku gdy beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw zamoéwienia i udzieli zamoéwienia bez przeprowadzenia procedury okreslonej w zasadzie
konkurencyjnosci, moze zosta¢ wezwany — na wniosek 1Z RPQO/IP lub organéw kontrolnych - do
przedstawienia uzasadnienia wskazujacego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.
Uzasadnienie takie powinno by¢ zawarte w protokole.

Istotne zmiany w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w tresci
zawartej z wykonawcg umowy s3 mozliwe jedynie pod warunkiem zawarcie w ofercie takiej mozliwosci,
wraz z okresleniem warunkéw zmian.

W trakcie realizacji zamoéwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamoéwienia udzielonego z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamdwienia okreslonej w umowie z wykonawcg,
w postaci zaméwienia publicznego uzupetniajacego. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne
stosowanie zasady konkurencyjnosci, o ile zawarcie umowy dodatkowej nastepuje z wykonawca
wytonionym pierwotnie w trybie zasady konkurencyjnosci. Warunkiem koniecznym jest zgodnosc
zamowienia uzupetniajgcego z warunkami okreslonymi dla zamdéwienia podstawowego oraz dopuszczenie
takiej mozliwosci w zapytaniu ofertowym oraz umowie z wykonawca. Wzrost wartosci zamoéwienia,
o ktérym mowa powyzej, moze polegac na iloSciowym wzroscie tego samego zamoéwienia. Jednoczesnie
wzrost wartosci zaméwienia nie moze dotyczy¢ ustug lub dostaw, ktére miatyby inne nazwy i kody
okreslone we Wspoélnym Stowniku Zaméwien.

Udzielenie, bez koniecznosci stosowania zasady konkurencyjnosci, dotychczasowemu wykonawcy ustug
lub roboét budowlanych zaméwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym
i nieprzekraczajagcych 50% wartosci realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jest mozliwe jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zaméwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub
b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.



Zgodnie z Wytycznymi nalezy ponosi¢ wydatki w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Oznacza to, ze wydatki nie
mogg by¢ zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniajg wymogi efektywnego
zarzadzania finansami (w znaczeniu naktad/rezultat). Zasada efektywnego zarzadzania finansami dotyczy
zaréwno zakupywanych towaréw jak i ustug w ramach projektu. Niedopuszczalne jest, aby realizowane w
ramach projektu ustugi lub zakupywane towary byty drozsze od tozsamych ustug lub towaréw
oferowanych na rynku, poza projektem.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtacznie, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku korzystania z wytgczen ze stosowania ustawy Pzp lub zasady
konkurencyjnosci nalezy przeprowadzic¢ rozeznanie rynku.

W przypadku towaréw lub ustug o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT) nie ma obowiazku przeprowadzania rozeznania rynku, co nie zwalnia z odpowiedzialnosci
za ponoszenie wydatkow w racjonalnej wysokosci.

Istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Procedura
rozeznania rynku stuzy potwierdzeniu ceny rynkowej wydatku, a nie oznacza koniecznosci zakupu
towaru/ustugi u oferenta, ktéry zaproponowat najnizsza cene.

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towaréw
lub ustugodawcoéw i stuzy weryfikacji ceny rynkowej danego towaru lub ustugi. Poprzez poréwnanie cen
rozumie sie uzyskanie przez beneficjenta co najmniej 3 ofert stanowigcych odpowiedZz na zapytanie
ofertowe, ztozonych przez podmioty niepowiazane osobowo lub kapitatowo z beneficjentem
w rozumieniu sekgcji 1.10.4 Wytycznych.

W przypadku, gdy nie istnieje mozliwos¢ poréwnania cen ustug lub towaréw, nalezy sporzadzi¢ protokot
dokumentujacy przebieg procesu rozeznania rynku, a nastepnie przeprowadzi¢ postepowania zgodnie
z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 1.10.4 Wytycznych, przy czym podczas jej stosowania nie
obowiazuje prog 50 tys. PLN, lecz prég 20 tys. PLN. Dotyczy to réwniez podmiotéw, ktére sg zobowigzane
do stosowania Pzp.

Potencjalny ustugodawca lub dostawca towaru rozumiany jest jako podmiot, ktéry ma
potencjat/doswiadczenie w realizacji ustugi lub dostarczenia towaru stanowigcego przedmiot zamédwienia,
tj. Swiadczy danego rodzaju ustugi lub dostarcza danego rodzaju towary.

Istnieje obowigzek upublicznienia zapytania ofertowego, zawierajacego co najmniej opis towaru lub ustugi,
wraz z okresleniem terminu sktadania ofert przez potencjalnych ustugodawcéw lub dostawcéw towarow.
Termin na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia upublicznienia
zapytania ofertowego.



Beneficjent dokonuje opisu towardw lub ustug z najwyzsza starannoscia, uwzgledniajgc wszystkie kryteria
mogace mie¢ wptyw na cene. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie sktadniki, w tym np. koszty dostawy
i instalacji towaru.

Oferta potencjalnego ustugodawcy lub dostawcy towaru stanowi podstawe potwierdzenia racjonalnosci
i efektywnosci wydatku, o ile jest zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
dostawcéw towardw lub ustugodawcédw, jest dokumentowany przez beneficjenta. Udokumentowanie
przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga formy pisemnej i polega na zarchiwizowaniu catosci
dokumentacji z przeprowadzonego procesu. Nie jest wystarczajace sporzadzenie notatki roboczej
lub protokotu z przeprowadzenia rozeznania rynku dokonanego w drodze wywiadu osobistego
lub telefonicznego chyba, Zze notatka lub protokoét potwierdzone zostaty przez potencjalnego dostawce
towaroéw lub ustugodawce.

Beneficjent moze stosowac¢ inne, obowiazujace w jego jednostce, procedury odpowiadajgce zasadzie
rozeznania rynku, jezeli s3 one doprecyzowane w formie przyjetego u beneficjenta dokumentu oraz jezeli
s3 one nie mniej restrykcyjne niz zasada rozeznania rynku okreslona w niniejszych Wytycznych
programowych.

W przypadku, gdy na etapie kontroli zostanie stwierdzone, ze beneficjent nie dokonat rozeznania rynku
przed dokonaniem zakupu towaru lub ustugi, 1Z RPO/IP wzywa beneficjenta do wykazania, ze poniesione
przez niego wydatki s3 rynkowe. Jezeli z przekazanych przez beneficjenta wyjasnien wynika, ze
przedmiotowe wydatki zostaty poniesione w wysokosci wyzszej niz rynkowa, cze$¢ wydatkéw
odpowiadajaca réznicy pomiedzy ceng rynkowa a faktycznie poniesiong przez beneficjenta powinna zosta¢
uznana za niekwalifikowalna. Z kolei w sytuacji, gdy Beneficjent nie przedstawi wyjasnien
potwierdzajacych, ze dokonane przez niego zakupy odpowiadajg stawkom rynkowym, 1Z RPO/IP moze
uzna¢ cato$¢ wydatku za niekwalifikowalny.

Przyktad 1:

Beneficjent planuje w ramach projektu zleci¢ ustuge przygotowania materiatéw szkoleniowych
dla uczestnikow szkolen, ktéorych wartos¢ zgodnie z budzetem wynosi 27 000,00 zt. Zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu beneficjent przeprowadza rozeznanie rynku przed dokonaniem wyboru
wykonawcy. W tym celu z powszechnie dostepnego katalogu firm wybiera co najmniej trzech
potencjalnych ustugodawcéw, ktérzy zajmujg sie przygotowywaniem materiatéw szkoleniowych oraz
wysyta do nich zapytanie ofertowe ze szczegétowym opisem zlecenia oraz zapytaniem o cene.
Jednoczesnie, beneficjent upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowej beneficjenta lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. Beneficjent moze wybra¢ wykonawce sposréd podmiotow, ktére przedstawity
swoje oferty lub zleci¢ ustuge innemu podmiotowi, pod warunkiem uzyskania od niego ceny zblizonej do
cen zebranych w wyniku rozeznania rynku. Podczas kontroli projektu beneficjent w celu udowodnienia
przeprowadzenia rozeznania rynku przy zlecaniu ustugi dostarczenia materiatéw szkoleniowych,
przedktada jednostce kontrolujacej dokumenty potwierdzajace wystanie zapytania ofertowego,
upublicznienia go oraz oferty przestane przez potencjalnych wykonawcow.




W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania wydatkéw:

a) stawek jednostkowych,

b) kwot ryczattowych,
z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych)
nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR®, stosowanie jednej z ww. uproszczonych
metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne32.

W przypadku projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) nie przekracza
wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR, stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw,
o ktérych mowa powyzej, mozliwe jest w oparciu o szczegotowy budzet projektu okreslony przez
Beneficjenta i zatwierdzony przez 1Z RPO/IP, przy czym stosowanie stawek jednostkowych jest mozliwe
tylko

i wytgcznie za zgodg 1Z RPO/IP oraz, o ile wynika to z niniejszych Wytycznych programowych lub
regulaminu konkursu albo dokumentacji dotyczacej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym.

Informacja o rozliczaniu wydatkéw w oparciu o uproszczone metody jest ujmowana przez Beneficjenta
we whiosku o dofinansowanie projektu.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna taczyé na poziomie projektu
z wydatkami, ktére zostaty faktycznie poniesione, wylgcznie w przypadku, gdy wydatki dotyczg innych
kosztéw oraz nie zachodzi podwdjne finansowanie wydatkow.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie projektu wytgcznie
w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztéw.

Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkéw
uproszczong metoda na rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i odwrotnie. Ponadto
nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania z jednej uproszczonej metody na inng.

Szczegotowe warunki rozliczania kosztéw w ramach danego projektu na podstawie uproszczonych metod
okresla umowa o dofinansowanie projektu.

Kwoty ryczattowe i stawki jednostkowe mogg podlegac¢ indeksacji pod katem dostosowania do poziomu
kosztéw cen rynkowych w oparciu o wskazniki makroekonomiczne, zgodnie z metodologia przyjetg dla danej
kwoty lub stawki przez IZ RPO/IP. Indeksacja nie dotyczy zawartych uméw o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem trybu udzielenia
zamowienia publicznego zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci dziatania/zadania te rozlicza¢
mozna wytgcznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw. Jezeli jednak tylko cze$¢ dziatan/zadan

¥ Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesigczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs

opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzien ogtoszenia
konkursu w przypadku projektow konkursowych lub dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektéw pozakonkursowych.

¥ Nie dotyczy projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programOéw operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sg koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 1.21.



projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa powyzej, w ramach projektu mogg by¢
stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkow.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia
wydatkow, ktére zostaly wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. Niemniej jednak 1Z RPO/IP
zobowigzuje Beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu do przedstawienia dokumentacji
potwierdzajgcej osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie dziatan zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Weryfikacja wydatkéw rozliczanych wedtug
uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete
wskazniki.

Weryfikacji podlega zgodnos¢ dostarczonych produktéow lub zrealizowanych ustug/dziatah z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

IZ RPO/IP moze weryfikowac realizacje dziatan i osiggniecie wskaznikéw produktu lub rezultatu w ramach
projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowe;.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu
lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:
a) w przypadku stawek jednostkowych — za niezrealizowane lub niewlasciwie zrealizowane dziatania
zapfata nie nastepuje,
b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikow produktu
lub rezultatu objetych kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie
w systemie ,spefnia - nie spetnia”),

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych za pomoca uproszczonych
metod nie ma zastosowania podrozdziat 1.22 Wytycznych — Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

Stawka jednostkowg jest stawka dla danego towaru lub ustugi, dla ktérego/ktorej szczegdtowy zakres oraz
cena jednostkowa okreslone zostaty w:

a) wytycznych programowych lub
b) regulaminie konkursu lub
¢) dokumentacji dotyczacej projektéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

Stawka jednostkowa moze obejmowac:
a) wylacznie koszty bezposrednie, albo
b) zaréwno koszty bezposrednie, jak i posrednie, przy czym w przypadku zastosowania takiej stawki
w projekcie, koszty posrednie w ramach projektu sg niekwalifikowalne.

Zastosowanie  stawek  jednostkowych  mozliwe jest wylgcznie do  szkolen  jezykowych
w zakresie jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego realizowanych w ramach projektow
wspoétfinansowanych z EFS na terenie catego kraju.



Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, 1Z RPO/IP uzgadnia z Beneficientem warunki
kwalifikowalnosci kosztow, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktérych zostanie dokonane
rozliczenie stawek jednostkowych, a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie. Dokumentem
potwierdzajgcym wykonanie ustugi, tj. szkolenia jezykowego, moze by¢ np. zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu.

W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu, wykazywane sg ustugi objete stawkami jednostkowymi i dokonywane jest dla
nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego poprzez przemnozenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez
liczbe ustug wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Rozliczanie wydatkébw na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane we  wniosku
o ptatno$¢ wedtug ustalonej stawki jednostkowej w zaleznosci od faktycznie wykonanej liczby ustug
w stosunku do zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Beneficjent jest zobowigzany
udokumentowac faktyczne wykonanie liczby ustug objetych stawkg jednostkowg zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku stosowania stawek jednostkowych w projektach prowadzacych do aktywizacji zawodowej
uczestnikdw projektu, za niewtasciwe wykonanie ustugi nie uznaje sie sytuacji, w ktorej przerwanie
uczestnictwa w projekcie jest wynikiem podjecia zatrudnienia przez uczestnika projektu.

Weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez Beneficjenta zostaty
zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie projektu wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete.
Rozliczenie nastepuje wedtug ustalonej stawki w zaleznosci od faktycznie wykonanej ilosci doébr/ustug
w ramach danego projektu.

Zestawienie stawek jednostkowych obowigzujacych w wojewodztwie lubelskim®:

Jezyk angielski Jezyk niemiecki Jezyk francuski
Kurs dia Kurs dla os6b z Kurs dia Kurs dla os6b z Kurs dia Kurs dla os6b z
os6b . osob . oséb .
niepetnosprawno niepetnosprawno niepetnosprawno
petnospraw | , .= . petnospraw | , . . petnospraw | , . |
Sciami Sciami Sciami
nych nych nych
572,39 zt 593,07 zt 565,86 zt 586,54 z 544,10 zt 557,16 zt

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego przeprowadza aktualizacje stawek jednostkowych
dla szkolen jezykowych kazdego roku w ostatnim kwartale danego roku, pod warunkiem, ze wspodtczynnik
indeksacji okreslony w Wytycznych przekroczy 5%. Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
zamieszcza na stronach internetowych administrowanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju:

—  http://www.mir.gov.pl,

—  http://iwww.funduszeeuropejskie.gov.pl

% 7godnie z Zatgcznikiem nr 1 do Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢ z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze edukaciji na lata 2014-2020.



komunikat o wysokosci stawek po indeksacji. Stawki w wysokosci wynikajgcej z indeksacji majg
zastosowanie wylgcznie do uméw o dofinansowanie projektu zawartych na podstawie naboréw ogtoszonych
po dniu wydania ww. komunikatu.
Mechanizm indeksacji stawek jednostkowych szkolen jezykowych opiera sie na dwoch zakresach danych:
— poziom inflacji bazowej po wylgczeniu cen administrowanych (okreslany przez Narodowy Bank
Polski),
— poziom cen w gospodarce narodowej — wskaznik cen w ramach edukacyjnych ustug
konsumpcyjnych dla danego wojewddztwa (okreslany przez Gtéwny Urzad Statystyczny).

Za punkt startowy, bedacy wyznacznikiem rozpoczecia okresu monitorowania poziomu wspoétczynnikow
stuzgcych indeksaciji, uznaje sie okres Il kwartatu roku, w ktérym przeprowadzono ostatnig indeksacje (dane
pochodzace z nastepnych okresow poréwnywane bedg do wielkosci za ten okres).

Mechanizm indeksaciji jest dokonywany w oparciu o wspétczynnik bedacy wynikiem nastepujagcego wzoru:

Wi = (Pib + PCg)/2

przy czym:

Wi — Wspétczynnik indeksacji

Pib — Poziom inflacji bazowe]

PCg — Poziom cen edukacyjnych ustug konsumpcyjnych

Stawka jednostkowa dla szkolen jezykowych dotyczy ustugi o wystandaryzowanym zakresie obejmujgcym:
e 60 godzin lekcyjnych szkolenia (45 minut), przy czym jednorazowe zajecia nie mogg trwac dtuzej niz
4 godziny lekcyjne dziennie, a po 2 godzinach szkoleniowych wymagana jest co najmniej
15-minutowa przerwa,;
o 1 osobe przy liczebnosci grupy nieprzekraczajgcej 12 osob;
e ustugi szkoleniowej w petnym zakresie kosztow (tj. obejmujgcej w szczegdlnosci koszt organizacji
szkolenia, koszt zakwalifikowania uczestnika projektu do odpowiedniej grupy, koszt wyktadowcy
w zakresie przygotowania sie do zaje¢, ich prowadzenia i weryfikacji prac domowych
opracowywanych przez uczestnikéw projektu, wyposazonej sali (w tym udogodnien dla oso6b
z niepetnosprawnosciami), materiatéw szkoleniowych, wody dla uczestnikéw szkolenia, cyklicznych
egzamindw wewnetrznych i testéw, z wyjatkiem kosztéw posrednich rozliczanych w projekcie
oraz kosztéw podrecznikéw, zakupionych na potrzeby realizacji ustugi szkoleniowe;j).
Poza stawkami jednostkowymi istnieje mozliwosé sfinansowania wytgcznie kosztéw zwigzanych z zakupem
podrecznika, przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego i wydaniem zewnetrznego certyfikatu.

Stawka jednostkowa nie obejmuje wydatkéw na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financingu.

Celem wprowadzenia kosztu jednostkowego w przypadku szkolen jezykowych przeznaczonych dla oséb
dorostych podejmujgcych szkolenie z wiasnej inicjatywy byto sfinansowanie kosztéw w standardzie jak
najbardziej zblizonym do szkolen komercyjnych o podobnym zakresie. Standard i cato$ciowy koszt szkolenia
na rynku komercyjnym powinien stanowi¢ punkt odniesienia przy podejmowaniu decyzji o wsparciu catych
przedsiewziec€, jak rowniez kategorii budzetowych i poszczegdlnych kosztéw wykazywanych w budzetach
projektow. Nie ma bowiem mozliwosci, aby w tego typu projektach, finansowanych ze srodkéw publicznych
finansowa¢ koszty, ktére nie sg standardowo oferowane w ramach ustugi szkoleniowej na rynku
komercyjnym i nie zwiekszajg jakosci edukacyjnej tej ustugi (np. przerwy kawowe, gadzety promocyjne, czy
zwrot kosztéw dojazdu). Pozostate koszty powinny by¢ uzasadnione, w szczegdlnosci potrzebami grupy
docelowej i nie powinny powodowaé¢ podniesienia jakosci ustugi szkoleniowej ponad standard powszechnie
oferowany na rynku szkolen komercyjnych. 1Z RPO/IP wskazuje rowniez, ze takie koszty jak koszt sprzetu



wyposazajgcego sale szkoleniowe (np. rzutnik, laptop, magnetofon), koszt mebli wyposazajgcych sale
szkoleniowe (np. stoty, krzesta), czy koszt os6b zaangazowanych w obstuge samych szkolen zawierajg sie
w stawce jednostkowe;j.

Stawka jednostkowa odnosi sie do ustugi szkoleniowej, a nie do pojedynczych pozycji kosztowych szkolenia.
Nie mozna zaktadaé, ze skoro w Wytycznych wskazano koszt wyktadowcy i sali, oznacza to, ze stawka nie
uwzglednia kosztdéw zwigzanych z realizacjg tej ustugi, takich jak np. koszt optat administracyjnych
zwigzanych ze $wiadczeniem tej ustugi (np. energia elektryczna), czy standardowe wyposazenie sali
szkoleniowej (np. meble, tablica, magnetofon).

W sytuacji, gdy zatozenia projektu wskazujg, ze zakohczenie udziatu w projekcie oznacza zakonczenie
udzialu we wsparciu szkoleniowym wraz z obligatoryjnym przystgpieniem do organizowanych
i finansowanych w projekcie egzamindéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji (w budzecie projektu
przewidziano $rodki na sfinansowanie udziatlu kazdego uczestnika projektu w egzaminie), nalezy
uczestnikdw szkolenia wykaza¢ w ramach ww. wskaznika po przejsciu petnej zaplanowanej Sciezki
wsparcia. Natomiast jezeli zapisy wniosku o dofinansowanie nie moéwig o obligatoryjnym potwierdzeniu
kwalifikacji, zakornczenie udziatu w projekcie mozna rozumie¢ jako zakonczenie udziatlu w szkoleniu
potwierdzone otrzymaniem stosownego zaswiadczenia.

Odmienng kwestig jest w takiej sytuacji weryfikacja spetnienia przez Beneficjenta celéw projektu, tj. o ile
kompetencje zostaty zdobyte i stawki mogg zosta¢ rozliczone, to w przypadku gdy zatozona we wniosku
o dofinansowanie liczba oséb nie zdata egzaminu zewnetrznego i nie uzyskata certyfikatu potwierdzajgcego
uzyskanie ww. kompetencji, to na etapie koncowego rozliczania projektu 1Z RPO/IP ma prawo zastosowaé
regute proporcjonalnosci (obejmujgca rowniez wydatki rozliczone w ramach stawek jednostkowych).

Rozliczenie stawek jednostkowych w projekcie nastepuje poprzez przemnozenie liczby faktycznie
zrealizowanych ustug przez konkretng stawke jednostkowg. Weryfikacja liczby ustug nastepuje w oparciu
0 przedstawione przez Beneficjenta dokumenty okreslone w umowie o dofinansowanie projektu, takie jak
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, listy obecnosci itp. W przypadku wykonania mniejszej niz zatozona
we wniosku o dofinansowanie projektu liczby ustug Beneficjent powinien wykaza¢ we wniosku o ptatnosé
jedynie zrealizowang liczbe ustug. W przeciwnym przypadku wydatek nie jest kwalifikowalny (przyktadowo,
gdy Beneficjent planuje we wniosku o dofinansowanie przeszkolenie 100 oséb i na tg liczbe oséb otrzymuje
srodki w formie zaliczki, to na etapie rozliczania projektu — w sytuacji, gdy okazuje sie, ze w rzeczywistosci
przeszkolit jedynie 95 osbb, to niewydatkowane srodki — odpowiadajgce kosztom przeszkolenia 5 os6b —
podlegajg zwrotowi).

Odnoszac sie do kwestii zwigzanych z ponoszeniem przez Beneficjentéw wydatkéw rozliczanych za pomoca
stawek jednostkowych 1Z RPO/IP zaleca, aby nastepowato ono z wtasnego rachunku Beneficjenta, a nie
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku projektu. W tym celu 1Z RPO/IP przekazuje Beneficjentowi srodki
dofinansowania zgodnie z harmonogramem pfatnosci na rachunek projektu wskazany w umowie -
nastepnie,

a) Beneficjent — zgodnie z zapotrzebowaniem — z rachunku projektu przelewa kwote stanowigca
odpowiednig wielokrotnos¢ stawek jednostkowych na rachunek wiasny (wraz ze stosownym opisem
np. ,rozliczenie 15 stawek jednostkowych”) — nastepnie,

b) Beneficjent ponosi poszczegdlne wydatki objete dang stawkg jednostkowg (np. wypfata
wynagrodzen wyktadowcow, opfata za wynajem sali) z rachunku wiasnego, na ktéry przelana
zostata przez niego odpowiednia cze$¢ dofinansowania.



Powyzsze zalecenie wynika z faktu, ze w odniesieniu do wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych
metod, w tym przypadku stawek jednostkowych, 1Z RPO/IP zwolniona jest z obowigzku weryfikacji
dokumentacji finansowo — ksiegowej przedmiotowych wydatkéw. Pozostawienie ewentualnego $ladu
rewizyjnego

na rachunku projektowym, moggcym dostarczy¢ informacji na temat kwoty rzeczywiscie wydatkowanej przez
Beneficjenta nie byloby zgodne z zatozeniami upraszczania procesu rozliczania projektow finansowanych
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesionych
wydatkéw rozliczanych wg stawek jednostkowych. Tym samym 1Z RPO/IP podczas kontroli na miejscu nie
przeprowadza weryfikacji dokumentéw ksiegowych dotyczgcych w ten sposéb poniesionych wydatkéw.
Natomiast rozliczenie finansowe w projekcie dokonywane jest wytgcznie na podstawie dokumentéw
potwierdzajgcych wykonanie rezultatow, produktéw i zadan. Beneficjent powinien udokumentowac
wykonanie liczby ustug objetych stawkg jednostkowa, ktére wykazuje we wniosku o ptatnosc.

W przypadku koniecznosci dokonania poprawek na dokumentach dostarczanych przez Beneficjenta
do rozliczenia stawki jednostkowej, osoba uprawniona w projekcie przekresla btedng tres¢, zapisuje tresé
poprawng (date, cyfre itp.) oraz parafuje i wskazuje date dokonania poprawki. Przy czym wazne jest aby
parafowanie odbyto sie w taki sposob, aby mozliwe byto zidentyfikowanie osoby, ktéra dokonata poprawek
na dokumencie. W przypadku gdy Beneficjent przedstawi dokument poprawiony w sposéb niezgodny
z powyzszym opisem, taki dokument nie bedzie stanowit podstawy do rozliczenia stawki jednostkowe;.

Wazne jest rozréznienie dwoch kwestii. Pierwsza dotyczy rozliczenia projektu i ptacenia za wydatki
w oparciu o koszty jednostkowe. Druga natomiast zwigzana jest z osiggnieciem wskaznika. W przypadku
ustug szkoleniowych stawka jednostkowa nie obejmuje kosztdéw zwigzanych ze zorganizowaniem
i przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajgcego nabycie kompetenciji. Dokumentujgc rozliczenia stawki
jednostkowej nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac, czy istnieje podstawa do zaptacenia za wykonang
ustuge, tj. zakonczone szkolenia. Z kolei wyliczenie do wskaznika osoby objetej wsparciem moze nastgpic
wytgcznie po przejsciu petnej zaplanowanej Sciezki wsparcia, czyli szkolenia i egzaminu.

Minimalny poziom obecnosci uczestnikéw na szkoleniach wynosi 80%. Biorgc zatem pod uwage ww. poziom
obecnosci uczestnikbw na szkoleniu nie przewiduje sie uwzgledniania usprawiedliwien nieobecnosci
uczestnikdw w szkoleniu. Natomiast przyczyny, dla ktérych uczestnik przerwat szkolenie pozostajg bez
znaczenia dla oceny kwalifikowalno$ci wydatkow.

Kwotg ryczaftowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Beneficjent wskazuje we wniosku o dofinansowanie, iz zamierza rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty
ryczattowe.

W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, koszty posrednie sg kalkulowane zgodnie
z podrozdziatem 1.21 Wytycznych — Koszty posrednie.



IZ RPO/IP zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu uzgadnia z Beneficjentem warunki
kwalifikowalnosci kosztow, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na podstawie ktérych zostanie dokonane
rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

Optymalny zakres informacji zamieszczonych we wniosku o dofinansowanie — odzwierciedlajgcych zamiar
stosowania kwot ryczattowych obejmuje:
o wskazniki jakie majg zostac osiggniete wraz z realizacjg kazdego z celéw objetych kwotg ryczattows,
e zadania, ktére w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowa/kwotami ryczattowymi,
e zakres kwot ryczattowych, ktérymi majg zostac objete zadania w ramach projektu,
e sposob wyliczenia kwot ryczaftowych w oparciu o wartosci poszczegdlnych zadan wpisanych
do szczegoétowego budzetu projektu,
e dokumenty, jakie bedg stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan objetych kwotg
ryczattows.

W ramach kwoty ryczaltowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup $rodkéw
trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa w Wytycznych lub umowie o dofinansowanie
projektu wykazywane sg we wniosku o ptatno$¢ do wysokosci limitu okreslonego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu.

Nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czes¢ zadan w ramach projektu jest rozliczana ryczattowo, natomiast
pozostate zadania na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych. Beneficjent wykazuje, czy planuje
rozlicza¢ projekt jedng, czy kilkkoma kwotami. Natomiast wskazanie kilku zadan we wniosku nie musi
oznaczaé, iz na kazde z tych zadan ustalona jest odrebna kwota ryczattowa. Mozliwe jest, iz Beneficjent
zamierza rozlicza¢ wszystkie wydatki w projekcie w oparciu o jedng kwote ryczattowa. Przy tak
skonstruowanym wniosku, istnieje jednak duze zagrozenie, ze gdy ktérekolwiek z zadan nie zostanie
zrealizowane, konieczny bedzie zwrot cato$ci otrzymanego dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, jezeli
specyfika projektu na to pozwala, w szczegdlnosci, w przypadku gdy w ramach projektu zaktada sie
realizacje réznych zadahn merytorycznych, Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu kilka
kwot ryczattowych.

Rozliczeniu w ramach projektu podlega uzgodniona kwota ryczaltowa tj. albo jej petna wysokosé
(w przypadku zrealizowania zadania), albo kwota ,0” (w przypadku jej niezrealizowania lub zrealizowania
jedynie w czesci).

W przypadku kwot ryczattowych weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane
przez Beneficjenta zostaty zrealizowane, a wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete.

Z uwagi na fakt, ze kwalifikowanie kwot ryczaitowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan
oraz osiggnietych wskaznikow konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez Beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie projektu. Beneficjent we wniosku o dofinansowanie wskazuje przynajmniej jeden wskaznik
dla kazdej z kwot ryczattowych.

Prawidtowo$¢ i racjonalno$é proponowanych przez beneficjenta wskaznikéw powinna podlegaé szczegdlnej
weryfikacji w zwigzku z tym, iz stanowig one podstawe rozliczen. Wskazniki te stanowig minimalny proég,
ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg ryczattows.

Wskazniki projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych nie powinny ulega¢ zmianie. Kwota
ryczattowa jest kwotg uzgodniong za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan, na etapie
zatwierdzana projektu do realizacji. Jej zastosowanie stanowi uproszczenie w rozliczaniu wydatkow
w ramach projektow, ale wigze sie z pewnym ryzykiem dla Beneficjenta w postaci ewentualnej koniecznosci



poniesienia wydatkéw wyzszych od zaplanowanych w celu osiggniecia okreslonych zadan i wskaznikéw.
Potencjalne zmiany w projekcie nie mogg stanowi¢ rekompensaty nieprawidtowo oszacowanego budzetu
projektu. Wobec tego nie jest mozliwe obnizenie warto$ci wskaznikdw pierwotnie zakfadanych
do osiggniecia w ramach realizowanego projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi. Mozliwe sg tylko
zmiany pomiedzy poszczegdlnymi wskaznikami, ktdére nie majg wptywu na istote projektu i pierwotny cel
projektu. Cel projektu nigdy nie podlega zmianie. Powyzsze oznacza, ze nie ma mozliwosci obnizenia
wysokosci wskaznikdw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, nawet w przypadku jednoczesnego
obnizenia wartosci projektu.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja spetnienia przez zaplanowane
w projekcie wydatki warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych.

W opisie dziatan przyjetych do zrealizowania danego zadania obligatoryjnie uwzglednia sie standard

y realizowanych ustug lub zakupywanych doébr (aspekt nie tylko ilosciowy, ale takze jakosciowy).

Na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie beneficjent okresla dokumentacje, ktéra bedzie
stanowi¢ potwierdzenie realizacji zadan i zostanie wpisana do umowy o dofinansowanie projektu (np. lista
obecnosci, dziennik zajeé, protokoty z przeprowadzonych testéw itp.). Warunkiem koniecznym potwierdzenia
realizacji zadan jest dokumentacja dotyczgca kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, 1Z RPO/IP w
umowie o dofinansowanie projektu okresla dokumenty, ktére Beneficjent bedzie zatgczat do wniosku o
ptatnos¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty, ktére bedg podlegaty weryfikacji podczas
kontroli na miejscu realizacji projektu. Dokumenty powinny wskazywac¢ nie tylko na ilosciowe wykonanie
zadania (np. poprzez liste obecnosci na szkoleniu), ale tez potwierdzaé jakos¢ tych zadan (np. poprzez
ankiete wypetniong przez uczestnikbw seminarium), przy czym razgco niska jako$¢ wykonanych zadan (w
szczegoblnosci niezgodna ze standardem wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu) moze
powodowacé uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.

Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe, nie ma mozliwosci zmiany
w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania wydatkéw na rzeczywiscie poniesione. Dotyczy to rowniez
przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz zwiekszenia wartosci kwot ryczattowych. Natomiast dopuszcza sie
inne zmiany w projekcie za zgoda 1Z RPO/IP. W szczegdlnosci dotyczy¢ moga one zmiany okresu realizacji i
harmonogramu realizacji projektu.

Koszty bezposrednie rozliczane w sposdéb ryczattowy nie mogg dotyczy¢ zadan, ktérych catos¢, bgdz istotna
czes¢ dotyczy ustug merytorycznych zleconych. Niemniej jednak,w przypadku koniecznosci zlecenia
w projekcie zadan niemerytorycznych (np. ustugi cateringowe, zakup sprzetu), nalezy mieé¢ na uwadze,
ze podmioty zobowigzane do stosowania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie
zaméwien publicznych, nie sg — poprzez stosowanie uproszczonych metod rozliczania wydatkow —
zwolnione z ww. obowigzku.

Na etapie realizacji projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi nie ma obowigzku gromadzenia
dokumentéw finansowych na potwierdzenie poniesionych wydatkéw, a zadania w projekcie uznaje sie
za wykonane, ich koszty za kwalifikowalne z chwilg osiggniecia wskaznikow przypisanych do
poszczegolnych kwot ryczattowych.

Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnos¢ przedktadanych zgodnie z harmonogramem ptatnosci
zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu, przy czym rozliczenie wydatkéw nastepuje po wykonaniu
catosci zadania objetego kwotg ryczattowg i osiggnieciu zaktadanych wskaznikow w tym zakresie.



Whioski o ptatno$¢ sporzadzane sg na zasadach ogdlnych. Beneficjent wypetnia wniosek na podstawie
zrealizowanych przez niego zadan objetych kwotami ryczattowymi. W przypadku watpliwosci co do
wykonanych zadan 1Z RPO/IP moze Zzgda¢ od beneficjenta przedtozenia dodatkowych wyjasnien
lub dokumentéw wskazanych w umowie jako potwierdzajgce wykonanie zadan oraz dostepne podczas
kontroli projektu. W szczegdlnosci dotyczy to dokumentéw potwierdzajgcych jakosé i efektywnosé
wykonanych zadan, co réwniez moze mie¢ wptyw na ocene kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

We wniosku o pfatnos¢ powinna by¢ zawarta informacja o osiggnietych wskaznikach w ramach
zrealizowanych zadan. 1Z RPO/IP weryfikuje, czy zadanie zostato prawidtowo zrealizowane i na tej
podstawie podejmuje decyzje o kwalifikowaniu kwoty ryczattowej.

W przypadku rozliczania projektéw na zasadzie ryczattu Beneficjent nie ponosi wydatkéw, lecz dysponuje
okreslong kwotg — zgodnie z ryczattem. Oznacza to, ze nie ma w takim przypadku mowy o oszczednosciach.
W przypadku, gdy wartos¢ rzeczywiscie poniesionych wydatkéw jest nizsza, powstata réznica nie stanowi
oszczednosci w projekcie, a sposob jej zaksiegowania zalezy od polityki rachunkowej danej jednostki
(Beneficjenta).

Rozliczenie, co do zasady, jest uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze by¢ réwniez
dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje
réznych etapow dziatania, ktére mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami ryczattowymi.

Ocena dotyczgca niespetnienia celow projektu przeprowadzona jest indywidualnie dla kazdego przypadku
i uwzglednia¢ wszelkie okolicznosci zwigzane z realizacjg projektu.

W przypadku osiggniecia przez Beneficjenta wskaznikdw kwot ryczattowych w zakresie objecia wparciem
odpowiedniegj liczby uczestnikow, przy jednoczesnym niezachowaniu wtasciwych proporcji kobiet i mezczyzn
ocena dotyczgca niespetnienia celdw projektu powinna by¢ przeprowadzona indywidualnie dla kazdego
przypadku i uwzglednia¢ wszystkie okolicznosci zwigzane z realizacjg projektu. Niezrealizowanie zatozen
wedtug pfci, przy osiggnieciu wskaznikéw ogoétem, nie przesgdza automatycznie o obnizeniu dofinansowania
projektu. W przypadku niezrealizowania zatozen projektu adresowanego do konkretnej grupy docelowej
(np. do kobiet powracajgcych na rynek pracy po przerwie zwigzanej z wychowywaniem dziecka) skutki
wynikajgce z niewykonania wskaznikow w podziale na pte¢ sg analogiczne jak w sytuacji nieosiggniecia
wskaznika ogotem.

Przy rozliczaniu kwot ryczattowych moze mie¢ zastosowanie reguta proporcjonalnosci.

W przypadku przekazywania przez 1Z RPO/IP s$rodkéw dofinansowania projektu rozliczanego kwotami
ryczattowymi w kilku transzach, zastosowanie majg ogdlne zapisy odnoszgce sie do rozliczania wnioskéw
o pfatnosé, z ktérych wynika, ze w przypadku nierozliczenia w ramach projektu poprzez wykazanie
we wnioskach o ptatnosé kwoty co najmniej 70% otrzymanego dofinansowania w terminie okreslonym przez
Beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane
sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku
0 ptatnos¢ rozliczajgcego dany wydatek.

W przypadku rozliczania wydatkéw wytgcznie w oparciu o kwoty ryczattowe nie ma obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, ani tez gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych
potwierdzajgcych poniesione przez niego wydatki.



Beneficjent potwierdza realizacje zadan wykazanych we wniosku o ptatnos¢, do ktérego zatgcza dokumenty
wskazane w umowie o dofinansowanie projektu. Zakres dokumentacji, kiérg beneficjent kazdorazowo
zatgcza do wnioskéw o ptatnos¢ zostaje uzgodniony z IZ RPO/IP na etapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie w oparciu o specyfike realizowanego projektu (Beneficjent wskazuje proponowane
dokumenty, ktére potwierdzajg wykonanie zadah w uzasadnieniu do szczegdtowego budzetu projektu
we wniosku o dofinansowanie). Przyktadowe dokumenty to: listy obecnosci uczestnikobw projektu
na szkoleniu, dzienniki zaje¢, analizy i raporty wytworzone w ramach projektu. Nie sg to nigdy faktury lub
inne dokumenty ksiegowe. Pozostate dokumenty, takze wskazane w umowie o dofinansowanie projektu,
mogq podlegac¢ kontroli na miejscu u Beneficjenta.

Rozliczanie zalezne jest od zrealizowania zadan objetych kwotg ryczaltowag (osiggniecia okreslonych
wskaznikdéw). Projekty rozliczane na podstawie kwot ryczattowych mogg podlega¢ kontroli zaréwno
w trakcie, jak tez po zakonczeniu realizacji projektu. Z uwagi na ryczattowe rozliczanie wydatkéw, podczas
kontroli na miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja ksiegowa projektu, ani tez wyodrebniona ewidencja
ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega natomiast dokumentacja wskazana w umowie o dofinansowanie
projektu.

Przykiad 1:

Gdyby Beneficjent zrealizowat w projekcie nastepujgce dziatania:

1) utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
— w tym liczba osdb, ktdre otrzymaty wsparcie psychologa — 30
— w tym liczba osdb, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50
2) organizacja 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
— tgczna liczba osdb, ktore uczestniczyty w seminariach — 185,
zostatyby uznane za kwalifikowalne koszty realizacji kwoty ryczattowej dotyczgcej Zadania 2 - Biuro
Aktywizacji Zawodowej (25 310,38 zf) — pkt 1 powyzej. Jednoczesnie ze wzgledu na nieosiggniecie
minimalnego poziomu wskaznikéw wskazanych w umowie o dofinansowanie w ramach Zadania 3 -
Seminaria koszty objete kwotg ryczattowg w wysokosci 12 589,62 zt zostatyby uznane za niekwalifikowalne
— pkt 2 powyzej.

Przykiad 2:

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent zaplanowat organizacje szkolen dla 20 os6b
(15 kobiet i 5 mezczyzn), przy czym — jako wskaznik do rozliczenia kwoty ryczattowej wskazat:

— 20 os6b powinno ukonczy¢ szkolenie i uzyskac certyfikat (w tym 15 kobiet i 5 mezczyzn).
Na etapie rozliczania kwoty ryczattowej obejmujacej wydatki zwigzane z ww. szkoleniem okazato sie,
ze szkolenie ukonczyto tgcznie 20 oséb, z czego 10 kobiet. A zatem kobiety stanowity 50% ogolnej liczby
0so6b, ktére ukonczyty szkolenie, podczas gdy z wniosku wynikato, ze majg stanowi¢ 75%.

W takiej sytuacji, wtasciwa IZ RPO/IP powinna spojrze¢ szeroko na kontekst, w ktérym realizowany jest
dany projekt. | tak:

— jezeli celem projektu bylo zwiekszenie kompetencji kobiet powracajgcych na rynek pracy,
to wskaznik nalezy uznac¢ za niespetniony, a kwote ryczattowg rozliczy¢ w wysokosci ‘0”;

— jezeli celem projektu byto zwiekszenie kompetencji oséb powracajacych na rynek pracy, to
wskaznik nalezy uznac za spetniony, a kwote ryczattowa rozliczy¢ w 100%.




Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow.

Podwdéjnym finansowaniem jest w szczegoélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach co najmniej dwoéch
réznych projektdw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne projektu lub jego czesci bezzwrotnej pomocy finansowej
z kilku zrodet (krajowych, unijnych i innych) w tacznej wysokosci wyzszej niz 100% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu lub jego czesci,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze $rodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze $rodkéw budzetu
panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

zakupienie srodka trwatego z udziatem s$rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych, a nastepnie zrefundowanie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego
samego projektu lub innych wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,

zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optaconych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem
tego przedmiotu,

sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

objecie  kosztow  kwalifikowalnych  projektu  jednoczesnie  wsparciem  pozyczkowym
i gwarancyjnym

sytuacja, w ktérej beneficjent wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat
(10 lat dla nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych,

zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w cigagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych

10) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.

W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS w ramach RPO WL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow
objetych wsparciem w ramach EFRR na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii
wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem
realizacji zasady réwnosci szans, a zwtaszcza potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami. Zasadniczo powinny
by¢ to wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym projektu i wprost powigzane z gtéwnymi zadaniami
realizowanymi w ramach danego projektu.

W przypadku projektéw wspoétfinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem s kwalifikowalne
w wysokosci wynikajacej zSZOOP.



Warto$¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-financingu
nie moze stanowic wiecej niz kwota wynikajaca z limitu wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie
projektu, grupy projektéw lub dziatania/poddziatania okreslonego przez 1Z RPO/IP w SZOOP
oraz w regulaminie konkursu albo dokumentacji dotyczacej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym,
przy czym warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego kazdej osi priorytetowej RPO WL. Oznacza to, ze limit wydatkéw w ramach cross-financingu na
poziomie projektu jest okreslony w stosunku do wartosci wspétfinansowania unijnego, a nie catkowitej
wartosci projektu.

Przyktad 1:

Catkowita wartos¢ projektu nieobjetego pomoca publiczng wynosi 100 000,00 zt. Zgodnie z SZOOP oraz
regulaminem konkursu dofinansowanie UE wynosi 85% wydatkow kwalifikowalnych, natomiast limit
wydatkéw w ramach cross-financingu wynosi 10% wspoétfinansowania unijnego. Maksymalna wartos¢
wydatkéw w ramach cross-finacingu moze zatem wynies¢ 8 500,00 zt.

100 000 zt (wartos¢ projektu) x 85% (wspotczynnik dofinansowania UE) = 85 000,00 zt (wspotfinansowanie
unijne)

85 000,00 zt (wspétfinansowanie unijne) x 10% (limit wydatkéw w ramach cross-financingu)
=8 500,00 zt (maksymalna kwota wydatkéw w ramach cross-financingu).

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng warto$¢ procentowg wydatkow w ramach cross-
finacingu nalezy wylicza¢ w stosunku do poziomu wspétfinansowania unijnego wynikajgcego z programu
pomocowego pomocy publicznej.

W przypadku gdy na poziomie osi priorytetowej RPO WL zostanie stwierdzone zagrozenie przekroczenia
limitu cross-financingu, 1Z RPO/IP moze (np. w regulaminie konkursu albo dokumentacji dotyczacej wyboru
projektéw w trybie pozakonkursowym) okresli¢ nizszy dopuszczalny limit wydatkéw w ramach cross-
financingu na poziomie projektu.

W ramach wsparcia objetego cross-financingiem mozliwe jest kwalifikowanie wytacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne,
na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy
w budynku,

¢) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

Powyzszy katalog moze zosta¢ ograniczony przez IZ RPO/IP w odniesieniu do poszczegdlnych dziatan
okreslonych w SZOOP.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania sie o srodki w ramach
RPO WL. W zwiazku z powyzszym nalezy oszacowac koszty cross-financingu w ramach projektu i wskazac je
w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie w ramach zadan realizowanych w projekcie (w ramach
kosztow bezposrednich). Koszty te podlegaja weryfikacji przez 1Z RPO/IP. Kazdorazowo we wniosku
o dofinansowanie:




e uzasadnieniana jest konieczno$¢ poniesienia wydatku w ramach cross-financingu dla realizacji
konkretnych zadan w ramach projektu,

e uzasadniana jest konieczno$¢ poniesienia wydatku w kontekscie wczesniejszych zakupow
dokonanych przez projektodawce oraz w odniesieniu do jego zasobéw w zakresie nieruchomosci
i infrastruktury w momencie przystapienia do realizacji projektu,

e wskazywane jest co stanie sie z zakupami w ramach cross-financingu po zakonczeniu realizacji
projektu.

Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu
do wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku z powyzszym,
wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej tacznej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu s niekwalifikowalne. Nalezy zaznaczyd¢,
ze obowiazuje wartos$¢ wydatkow w ramach cross-financingu, a nie limit procentowy.

W przypadku gdy wysokos¢ cross-financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu jest nizsza
niz dopuszczalny limit cross-financingu w ramach danego Dziatania (okreslony w SZOOP i regulaminie
naboru wnioskéw) beneficjent moze w uzasadnionych przypadkach zawnioskowa¢ do 1Z RPO/IP o
zwiekszenie wartosci wydatkéw w ramach cross-financingu.

taczna kwota wydatkéow kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci, a wiec
w szczegolnosci:

a) wydatkéw poniesionych na nabycie nieruchomosci zaréwno zabudowanych, jak i niezabudowanych
(w tym poniesionych na odszkodowania za przejete nieruchomosci),

b) wydatkéow poniesionych na obowigzkowy wykup nieruchomosci wynikajgcy z ustanowienia obszaru
ograniczonego uzytkowania zgodnie z art. 135 — 136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo
ochrony $rodowiska, ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1232, z p6zn. zm.),

¢) wydatkoéw poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

d) wkifadu niepienieznego w postaci nieruchomosci bagdz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

e) wydatkéw poniesionych na nabycie innych tytutbw prawnych do nieruchomosci (np. ograniczone
prawo rzeczowe: najem, dzierzawa, uzytkowanie),

f) innych wydatkéw przewidzianych przepisami prawa krajowego (np. dodatek za opuszczenie
nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 687,
z pézn. zm.)),

- nie moze przekracza¢ 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku
terenéw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten wynosi
15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na wspieranie rozwoju obszarow miejskich
lub rewitalizacje obszaréw miejskich, bgdz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu
zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego
odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych
instrumentéw podziatu ryzyka, objetych gwarancjg).

Powyzszy limit weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz na etapie weryfikacji
koncowego wniosku o ptatnos¢. Nie ma on zastosowania do:



a) wydatkéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci uregulowanych w sekgcji 1.15.1,

b) wydatkédw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajgce z ustanowienia obszaru
ograniczonego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,

c) wydatkéw zwigzanych z adaptacjg lub remontem budynku.

W celu obliczenia maksymalnej wysokosci kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci, nalezy postuzyé sie
ponizszg metoda:
e zsumowujgc wszystkie koszty kwalifikowalne oprécz zakupu nieruchomosci — otrzymujemy
wielkosé ,a”;
o koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadomag "x";
e 90% kosztu kwalifikowalnego ogotem stanowi koszt kwalifikowalny bez kosztéw nieruchomosci,
stad: a=0,9x, natomiast x=a/0,9;
e najwyzej 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowi¢ koszt zakupu
nieruchomosci.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspoétfinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

a) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami; wartos¢ nieruchomosci powinna byc¢
okreslona na dzien jej zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b) nabyta nieruchomos$¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowana wytgcznie w zakresie,
w jakim jest wykorzystana do celow realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym
w umowie o dofinansowanie,

c) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony w umowie
o dofinansowanie.

Jezeli nieruchomos¢ stanowi wiasnosé beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej czy tez podmiotu
powigzanego z nim osobowo lub kapitatowo, moze zosta¢ rozliczona w projekcie wytgcznie w formie wkfadu
niepienieznego. Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaptaty przez
beneficjenta na swojg rzecz lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w przypadku
wywlaszczenia dotychczasowego jej wiasciciela z prawa wtasnos$ci nieruchomosci bgdz ograniczenia prawa
wiasnosci, kwalifikujg sie do wspétfinansowania na warunkach okresdlonych w niniejszym Podrozdziale,
do wysokosci odpowiadajgcej wartosci nabywanego przez beneficjenta prawa, potwierdzonej operatem
szacunkowym.

Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego w przypadku
wypowiedzenia umoéw najmu, dzierzawy, uzyczenia, wygasniecia trwatego zarzadu, wygasniecia
uzytkowania wieczystego i rozwigzania uzytkowania mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang
spetnione odpowiednio warunki, o ktérych mowa w niniejszym Podrozdziale.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw poniesionych na odszkodowania jest ustalenie wysokosci
tych odszkodowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami odszkodowanie za nieruchomos¢ obejmuje obok wartosci zabudowanego gruntu takze wartos¢
sktadnikéw roslinnych lub innych naniesien (np. ogrodzenie, tory, urzgdzenia budowlane, itp.) na nim sie
znajdujgcych, to wydatek poniesiony na odszkodowanie za sktadniki roslinne nieruchomosci lub inne
naniesienia rowniez moze by¢ uznany za kwalifikowalny.



Wydatki zwigzane z adaptacjg lub remontem budynku mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie
w przypadku, gdy jest to niezbedne dla realizacji projektu oraz zostanie opisane we wniosku
o dofinansowanie i wskazane w umowie o dofinansowanie.

Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien - koszt ich likwidacji) znajdujgcych sie
na nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ wydatek kwalifikowany
w projekcie.

Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci stanowi wydatek
kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzadzeniem operatu
szacunkowego) oraz optaty notarialne stanowig wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana
za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne
na nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym
wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku wydatkdéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci,
ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wylgcznie rezultatem wypetniania
wymogoéw dotyczgcych realizacji RPO WL (np. wydatki zwigzane z wykonaniem operatu
szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu bedg mogty
by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu i nie sg wnoszone na rzecz
beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkdd, niezbedne wydatki zwigzane
z opfatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci nieruchomosci w trakcie realizacji projektu
oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu wytgczenia gruntéw z produkcji rolnej i leSnej oraz odszkodowania
z tytutu przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, bedg mogty byé uznane
za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu.

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage w czasie jego
zatwierdzania, beneficjent wykazuje nie pdzniej niz w momencie ztozenia korcowego wniosku o pfatnosé.
Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.

W ramach projektéw wspoftfinansowanych z EFS mogg wystgpi¢ dochody zwigzane m.in. z:
—  szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami -
symboliczne optaty wpisowe lub réwnowazne optaty, sprzedaz débr i ustug wytworzonych
w ramach wymienionych zaje¢, o ile nie stanowig wptaty beneficjenta na poczet wkiadu wtasnego;



— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, optaty
za korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.

W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu sg kwalifikowalne, dochdd zostaje
przyporzagdkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw projektu.

W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspoétudziale kosztow ponoszonych
poza projektem i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztéw realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu,
nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne o ten udziat.

Za dochdd nie uznaje sie wadium wpfacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia
publicznego na podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym
kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych34 oraz ulg z tytutu
terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US. Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta w powyzszych
przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

Przepisow dotyczacych dochodu nie stosuje sige, zgodnie z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzadzenia
0golnego, w odniesieniu do:

a) pomocy technicznej,

b) instrumentéw finansowych,

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty srodkdéw w catosci,

d) nagréd,

e) projektéw objetych zasadami pomocy publicznej,

f) projektéw objetych kwotami ryczattowymi Ilub stawkami jednostkowymi z zastrzezeniem
uwzglednienia dochodu ex ante,

g) projektéw realizowanych w ramach wspdlnego planu dziatania® z zastrzezeniem uwzglednienia
dochodu ex ante,

h) projektow, dla ktérych taczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN
réownowartosci 50 000,00 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN,
stanowigcym $rednig arytmetyczng kurséw srednich Narodowego Banku Polskiego z ostatnich
szesciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc zlozenia wniosku o dofinansowanie®, aktualnym
na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub na dzieh ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw pozakonkursowych,

i) projektow generujgcych dochéd po ukonczeniu, zdefiniowanych w art. 61 rozporzgdzenia
ogolnego.

Wkiad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catos¢ wkiladu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu, stanowi
wydatek kwalifikowalny. Jedynie w przypadku instrumentéw finansowych wkfad niepieniezny nie stanowi
wydatku kwalifikowalnego®’.

3 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
s Wspolny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia nr 1303/2013.
% Kursy publikowane sg na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
Z wyjatkiem wktadu w postaci gruntéw lub nieruchomosci w ramach inwestycji wspierajacych rozwdj obszaréw miejskich lub

rewitalizacje obszaréw miejskich, bgdz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej
na obszarach wiejskich, jezeli dane grunty lub nieruchomosci stanowig czes$¢ inwestycji.



Wkiad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego majatku lub z majatku
innych podmiotow, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczeh wykonywanych przez wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujgce:

a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatdw (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej
pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) warto$¢ wkitadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o warto$ci dowodowej
réwnowaznej fakturom,

¢) wartos¢ przypisana wkladowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej warto$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej38; ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pézn. zm.) — aktualnym39
w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé,

Z kolei w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac¢ spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy
nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢
zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

¢) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan, ktére sg
realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d) warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza
okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci
wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej
okredlonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w zaleznosci od zapiséw wniosku
o dofinansowanie projektu,

e) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego $wiadczenia; wycena wykonywanego
Swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

Wydatki poniesione na wycene wkitadu niepienieznego sg kwalifikowalne. W przypadku wniesienia wktadu
niepienieznego w postaci nieruchomosci, dodatkowo zastosowanie ma podrozdziat 1.15.

38 Wktadem wiasnym nie zawsze jest cata nieruchomos$¢; mogg by¢ to np. sale, ktérych warto$¢ wycenia sie jako koszt

eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytuciji).
o Termin waznosci sporzgdzonego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.



W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspétfinansowanie z EFS oraz innych srodkéw
publicznych (krajowych) nie bedacych wkfadem witasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o warto$¢ wktadu niepienieznego.

Nizej wymienione kategorie wydatkéw kwalifikujg sie do wspéifinansowania z EFS, o ile spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone w niniejszych wytycznych:

a) nastepujgce optaty finansowe:

i. wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego przeznaczonego
do obstugi projektu,

ii. opfaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych),
z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut,

b) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie, o ile ich
poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne lub przez IZ RPO,

c) wydatki poniesione na doradztwo zwigzane z obstugg projektu:

i. prawne, z wyjatkiem wydatkow zwigzanych z przygotowaniem i obstugg spraw sgdowych,

ii. finansowe,

iii. techniczne,

d) wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i ksiegowosci, o ile ich poniesienie jest wymagane
przez IZ RPO,

e) optaty notarialne,

f) optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgdd
niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta),

g) koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile sg wymagane przez przepisy prawa, bgdz przez
IZ RPO, w tym koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych zgodnie z postanowieniami Ogélnych
warunkow kontraktowych FIDIC, zawartymi w ,Warunkach Kontraktu na urzadzenia i budowe
z projektowaniem” (wydanie FIDIC 1999) lub w ,Warunkach Kontraktu na budowe” (wydanie FIDIC
1999), lub analogiczne w przypadku kontraktow realizowanych w oparciu o inne warunki
kontraktowe niz FIDIC,

h) wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez IZ RPO,

i) wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii chmury
obliczeniowej.

Za kwalifilkowalne moga zosta¢ uznane wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe pod
warunkiem, ze jest to uzasadnione specyfikg projektu. Wydatki poniesione na ubezpieczenia mogg by¢
kwalifikowalne jedynie w okresie realizacji projektu.

W sytuacji uzyskania odszkodowania, $rodki powinny byé w pierwszej kolejnosci przeznaczone
na odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez
beneficjenta, w tym z tytulu wyplat ubezpieczenia zwigzanego z projektem, muszg by¢ zwrocone
proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania UE w wydatkach kwalifikowalnych projektu.



Koszty pozyskania srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona
koniecznos¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja,
leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu; wymédg dotyczy wytgcznie srodkdéw trwatych
o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN* netto.

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu, uwzglednia w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow wspoéffinansowanych ze srodkéw publicznych,

¢) wybdr metody pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu.

Koszty pozyskania srodkéw trwatych sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. 1Z RPO/IP
moze okresli¢ w wytycznych programowych sposdb dokumentowania faktycznego wykorzystania $rodka
trwatego w ramach projektu.

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) $rodki trwate bezposrednio powigzane 2z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
komputerowych w szkole),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).
Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczy¢
réwniez grupy $rodkéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.

Wydatki, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku
o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu, przy czym w ramach projektow
finansowanych z EFRR — wymdg uzasadniania koniecznosci zakupu nie dotyczy wyposazenia na state
zainstalowanego w projekcie, wpisanego do rejestru Srodkéw trwatych i traktowanego jako wydatki
inwestycyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych, a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, moga
by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o
faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby projektu.

*° Uzasadnienie nie musi byé sporzadzane indywidualnie do kaSdego $rodka trwatego, ale moSe dotyczy¢ réwnieS
grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.



Wydatki poniesione na zakup $rodkoéw trwatych mogag by¢ kwalifikowalne wylgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktéorym byly one wykorzystywane na rzecz projektu.
W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje warunki i procedury okreslone w wytycznych.
Jezeli srodki trwate wykorzystywane sg takze do innych zadah niz zatozone w projekcie, wydatki na ich
zakup kwalifikujg sie do wspdifinansowania w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym
dokonanym w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu.
W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje zapisy wytycznych.

W ramach projektow wspoffinansowanych z EFS wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkow
trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztoéw bezposrednich
projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu,
chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup
srodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS $rodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu
jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowg beneficjenta lub mogg zostaé przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Wydatki zwigzane z zakupem $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie
do wspétfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te bedg ujete w ewidencji ksiegowej*".

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg wszystkie
wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajgcy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat
(10 lat w przypadku nieruchomosci) wspoffinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Za srodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki.*> Wsréd srodkéw trwatych wymienia sie:

e nieruchomosci — budynki, budowle, grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu43;

e maszyny, urzadzenia;

e Srodki transportu;

e sprzet komputerowy — zespot obiektow, czyli komputer, monitor, klawiatura, mysz;

e ulepszenia w obcych srodkach trwa+ych44;

e inwentarz zywy.

“l Poprzez to pojecie na potrzeby Wytycznych rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktérej zasady zostaty opisane w
Polityce Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta, prowadzong w
oparciu o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w przypadku beneficjentow
nie podlegajgcych rezimowi tych ustaw - w oparciu o wytyczne 1Z PO.

42 Zgodnie z art. 3 pkt 15 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

3 W rozumieniu ustawy o rachunkowosci sg to $rodki trwate, jednak zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 przedmiotowe wydatki stanowig cross-financing.

* 0 ile nie stanowig one wydatkéw w ramach cross-financingu.



Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych prawa
majgtkowe, nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki.45 Do wartodci niematerialnych
i prawnych mozemy zaliczy¢ np. autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

Wydatki dotyczgce pozyskania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych mogg byé
uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie.
Ponadto we wniosku o dofinansowanie nalezy uzasadni¢ konieczno$é pozyskania srodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej
efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), z uwzglednieniem przedmiotu
i celu danego projektu. Powyzszy wymog dotyczy wytacznie srodkéw trwatych o wartosci poczatkowe;j
réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN.

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu, powinno uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym $rodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow wspoéffinansowanych ze srodkéw publicznych,

c) wybor metody pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu (np. zakup, amortyzacja, leasing).

Wykazujgc koszty zwigzane z pozyskaniem $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nalezy w szczegoélnosci wzig¢é pod uwage czy zakup sprzetu jest niezbedny pomimo krétkiego okresu
realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada sprzetu wlasnego, ktéry moze wykorzystac¢, jak réwniez, czy
nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu zakupionego w ramach innych projektéw finansowanych z RPO WL
lub innych programéw operacyjnych.

W ramach projektow wspoéffinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup $rodkow
trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich
projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu,
chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektéw w SZOOP i regulaminie naboru projektéw.

Przykiad 1:

Zakup drukarki o wartosci 600,00 zt netto (cena jednostkowa rowna lub wyzsza niz 350,00 zt netto) nalezy
zakwalifikowac jako koszt pozyskania srodka trwatego w ramach projektu.

Przykiad 2:

Zakup krzesta o wartosci 200,00 zt netto (cena jednostkowa nizsza niz 350,00 zt netto) nie stanowi kosztu
pozyskania $rodka trwatego.

4 Zgodnie z art. 3 pkt 14 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.




Przykiad 3:

Catkowita wartos¢ projektu wynosi 200 000,00 zt. Zgodnie z SZOOP oraz regulaminem naboru wnioskow
limit wydatkow na srodki trwate (wtgczajac cross-financing) wynosi 10% wydatkow projektu, tj. 20 000,00 zt.
Beneficjent zaplanowat wydatki w ramach cross-financingu na poziomie 11 000,00 z, co oznacza, ze
maksymalna kwota jakg beneficjent moze jeszcze przeznaczyé¢ na zakup srodkéw trwatych wynosi 9 000,00
zt.

Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

W przypadku gdy wysoko$¢ kosztow zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow trwatych oraz wydatkow
w ramach cross-financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu jest nizsza niz dopuszczalny
limit w ramach danego Dziatania (okreslony w SZOOP i regulaminie naboru wnioskéw) beneficjent moze
w uzasadnionych przypadkach zawnioskowac do 1Z RPO/IP o zwigkszenie warto$ci wydatkow w ramach
srodkéw trwatych i cross-financingu.

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:
a) S$rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
komputerowych w szkole, zakup mebli do przedszkola),
b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik
na szkolenia).

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, bezposrednio powigzanych z przedmiotem projektu a takze
koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub w czesci swojej
wartosci, zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie $rodka trwatego
na potrzeby projektu.

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu mogg by¢ kwalifikowalne wylgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym
za okres, w ktorym byty one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy
amortyzacyjne i stosuje warunki i procedury dotyczgce odpiséw amortyzacyjnych.

Jezeli srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu wykorzystywane sg
takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujg sie do wspoffinansowania
w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu,
proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy
amortyzacyjne i stosuje warunki i procedury dotyczgce odpiséw amortyzacyjnych.

W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS $rodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu
jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowg beneficjenta lub mogg zosta¢ przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku. We wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca
ma obowigzek wskazania sposobu wykorzystania srodkéw trwatych po zakonczeniu realizacji projektu.

Wydatki zwigzane z zakupem $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie
do wspotfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te bedg ujete w ewidencji ksiegowej. Poprzez ewidencje
ksiegowg rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktérej zasady zostaly opisane w Polityce




Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujgce
beneficjenta.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione sg wszystkie
wymienione ponizej warunki:

a) podmiot sprzedajgcy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

b) podmiot sprzedajgcy srodek trwaly potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE
lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego s$rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza
niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Koszty amortyzacji s$rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie
do wspoffinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sg
niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

b) kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji danego
projektu,

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

d) wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie zostaty
zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspoétfinansowany
ze $rodkow unijnych (dotyczy to sytuaciji, w ktdrej beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu,
ale nie moze zrefundowac kosztow zakupu),

e) odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
zostaly zakupione w sposoéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen
i stawek rynkowych,

f) w przypadku, gdy $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu realizacji projektu.

W przypadku, o ktérym mowa w lit. f, wartos¢ rezydualna (ksiegowa warto$¢ likwidacyjna) srodkéw trwatych
oraz wartodci niematerialnych i prawnych po zakonczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

Amortyzacja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych stanowi réwnowartos¢ ich zuzycia i
jest wliczana w koszty dziatalnosci. Zuzycie powoduje zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych i wartosci
prawnych i niematerialnych. Wyréznia sie jego dwa rodzaje:

e fizyczne — wynikajace z uzywania Srodka trwatego, zalezne od jego rodzaju i jakosci, intensywnosci
eksploatacji, obstugi, napraw i remontéw;

e ekonomiczne — wynikajace z postepu technicznego, ktéry powoduje konieczno$¢ wymiany dobrych
jeszcze fizycznie obiektow.

S3 dwie metody amortyzacji Srodkéw trwatych: liniowa i degresywna. Pierwsza z nich, liniowa, polega
na dokonywaniu odpiséw jednakowej wysokosci przez caty okres eksploatacji $rodkéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych. Metoda degresywna polega na zmniejszaniu wysokosci odpiséw
amortyzacyjnych w kolejnych latach eksploatacji $rodkéw trwatych. Jezeli wysokos$¢ ta jest nizsza
od amortyzacji metoda liniowa, nalezy zmieni¢ sposéb naliczania odpiséw na liniowy. Istnieje mozliwos¢



wyboru jednej z metod amortyzacji dla poszczegélnych srodkéw trwatych zanim rozpocznie naliczanie
odpiséw. Raz wybrana metoda musi by¢ konsekwentnie stosowana do petnego zamortyzowania danego
srodka trwatego lub - w przypadku metody degresywnej — do zréwnania wysokos$ci odpisow
amortyzacyjnych z ich wysokoscig w amortyzacji liniowej.

Do ewidencji srodkéw trwatych i wyliczania stawek amortyzacji nalezy postugiwac sie powszechnie
przyjeta Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.

Wartosci niematerialne i prawne to zaliczane do aktywoéw trwatych prawa majgtkowe nadajace sie
do wykorzystania gospodarczego, przeznaczone na potrzeby jednostki, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok. Warto$¢ niematerialng i prawng stanowi takze nabyta
wartos¢ firmy oraz koszty prac rozwojowych. Prawo nie przewiduje mozliwosci przebudowy, rozbudowy,
adaptacji czy modernizacji wartosci niematerialnych i prawnych. Naktady na te dziatania s3 uznawane za
koszt uzyskania przychodéw w dacie ich poniesienia.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie od wartosci poczatkowej srodkéw trwatych. Nalezy to robic
od pierwszego miesigca po tym, w ktérym wprowadzono je do ewidencji. Okres amortyzacji uptywa
z kohcem tego miesigca, w ktérym nastepuje zrownanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscia
poczatkowa lub w ktérym srodek postawiono w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono jego niedobér.

Zasady amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych sg inne niz w przypadku srodkéw trwatych.
Obowiazuje tylko metoda liniowa. Odpiséw amortyzacji od wartos$ci niematerialnych i prawnych dokonuje
sie systematycznie, wedtug planowego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres. Naliczanie
ich rozpoczyna sie od pierwszego miesigca nastepujgcego po tym, w ktérym wprowadzono je do ewidencji.
Odpisy moga by¢ naliczane w réwnych ratach miesiecznie lub kwartalnie, albo jednorazowo na koniec roku
podatkowego. Odpisy mozna nalicza¢ do chwili zréwnania ich wartosci z wartosciag poczatkowa lub do
likwidacji, sprzedania lub stwierdzenia ich niedoboru.

Ponadto nalezy mie¢ na uwadze, iz koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, kwalifikuja sie do wspétfinansowania, jezeli spetnione s tacznie nastepujace warunki:

e odpisy amortyzacyjne dotycza $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
s3 niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego
wdrazania,

e kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji danego
projektu,

e odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

e wydatki poniesione na zakup S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nie zostaty zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt
wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktérej beneficjent kupuje aktywa
na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztéw zakupu),

e odpisy amortyzacyjne dotycza Srodkéw  trwatych oraz wartosci  niematerialnych
i prawnych, ktore zostaty zakupione w sposéb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone
w stosunku do cen i stawek rynkowych,

e w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane s3 takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego,
ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu realizacji projektu.

W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej wartosci poczatkowej (cena nabycia
do 3500,00 zt) mozna jednorazowo dokona¢ odpiséw amortyzacyjnych lub odnies¢ je bezposrednio



w koszty. Zaliczenie amortyzacji aktywow w wysokosci dotyczacej projektu moze nastapi¢ na podstawie
noty ksiegowej/obcigzeniowej oraz polecenia ksiegowania.

Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg amortyzacji jednorazowej w ramach pomocy de minimis.

Do wspotfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik finansowania,
ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa witasnosci do danego dobra na beneficjenta
(podmiot uzytkujacy), w tym w szczegdlno$ci wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu.

Do wspoffinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z nastepujgcymi formami leasingu:

a) leasing finansowy — istotg leasingu finansowego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”, jest
taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu
przeniesione sg na leasingobiorce (beneficjenta wspotfinansowanego projektu). Umowa ta czesto zawiera
opcje nabycia przedmiotu leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajgcy okresowi
uzytkowania aktywéw, bedacych przedmiotem leasingu,

b) leasing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa” , jest
taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu nie sg
zasadniczo w cafosci przeniesione na leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu
leasingu moze by¢ krotszy niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzaciji),

c) leasing zwrotny — istotg leasingu zwrotnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”, jest
powigzanie umowy leasingu z poprzedzajgcg ja umowag sprzedazy. W przypadku zawarcia transakcji
leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje posiadane dobro firmie leasingowej i rownoczesnie uzyskuje
prawo do jego dalszego uzytkowania na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operaciji
beneficjent, pomimo sprzedazy danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta, ptacac raty
leasingowe zwigzane z jego uzytkowaniem.

W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem kwalifikujgcym
sie do wspoffinansowania jest:

a) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:

i) kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze splatg
kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o dofinansowanie beneficjent jest wskazany jako
podmiot ponoszacy wydatki, albo

ii) kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz leasingodawcy, o ile we
wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany przez beneficjenta jako podmiot upowazniony do
poniesienia wydatku na zakup leasingowanego dobra. W tym przypadku zastosowanie majg postanowienia
wytycznych.

b) w przypadku leasingu operacyjnego - kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na
rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu,

c) w przypadku leasingu zwrotnego - w zalezno$ci od ostatecznej formy jakg przybierze leasing zwrotny,
wydatki, o ktérych mowa w lit. a-c.



Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajgcy optacenie raty leasingowe;j,
dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu wystawiona na leasingodawce lub réwnowazny dokument
ksiegowy wraz z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie pfatnosci.

Maksymalna kwota wydatkéow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra bedgcego
przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspoétfinansowania nie moze by¢ wyzsza,
niz:

a) kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce wspétfinansowanego
dobra — w przypadku doébr zakupionych nie wczes$niej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu,

b) rynkowa warto$¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzgdzonej przez
uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu 0 metodologie przedstawiong przez
beneficjenta — w przypadku dobr zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zosta¢ zastgpiona udokumentowaniem
wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej zapewniajgcej zachowanie uczciwej konkurencji.
Decyzje dotyczgcg dopuszczalnych sposobdéw wyceny dobra bedgcego przedmiotem leasingu podejmuje
IZ RPO/IP.

Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje umoéw leasingu sg wyptacane leasingobiorcy zgodnie
z faktycznie sptacanymi ratami leasingu.

W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date kwalifikowalnosci
wydatkow, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspoéifinansowania sa, rozwigzania takie jak: raty leasingowe,
ktérych termin ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych w umowie
o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

W przypadku leasingu finansowego, do wspoffinansowania moze kwalifikowa¢ sie réwniez wydatek
poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego beneficjentowi w zwigzku z realizacjg
projektu. Warunkiem umozliwiajgcym zakwalifikowanie tego wydatku jest wskazanie we wniosku
o dofinansowanie rozwigzania, o ktérym mowa ww. lit. a tiret ii, co stanowi jednoczesnie upowaznienie dla
firmy leasingowej do poniesienia wydatku na rzecz beneficjenta. W takim przypadku wydatki poniesione
przez beneficjenta na optacenie rat zwigzanych z leasingiem tego dobra stanowig wydatki niekwalifikowalne.
Dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu wystawiona na leasingodawce lub réwnowazny
dokument ksiegowy wraz z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

Czes¢ kapitatowa raty leasingowej, ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu zwrotnego, jest
wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania. Nalezy jednak pamietac, ze wspotfinansowanie UE nie
moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego dobra, jesli jego zakup byt wczesniej wspéitfinansowany
ze srodkéw UE lub w ramach dotacji z krajowych $rodkéw publicznych.

Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT), mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania, chyba ze podatek
VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej
zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny, chyba Zze 1Z RPO/IP ograniczy mozliwo$¢ jego
kwalifikowania w wytycznych programowych w ramach danego PO.



Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT, oraz rozporzadzen
do tej ustawy™® .

Warunek wskazany powyzej oznacza, iz zaptacony VAT moze byé uznany za wydatek kwalifikowalny
wytgcznie wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego
o0 kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot
nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego
prawa.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie dziatalnosc
gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikow nie uznaje sie organéw witadzy
publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych odrebnymi
przepisami prawa, 2z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT
naliczony bedzie przystugiwato podmiotom dokonujgcym zakupdéw towaréw i ustug finansowanych ze
srodkéw pochodzgcych z FS lub funduszy strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur
VAT przez podatnikéw posiadajgcych status podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg
do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog
przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych
przypadkach podatku nie mozna odliczy¢é nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany
z czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ woéwczas wydatek
kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku
naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie
nastepujgce dwa warunki: Zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy
opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towaréw
i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug. beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta
towary i ustugi wykorzystywane sg przez beneficjenta do wykonywania czynnosci opodatkowanych“. Tym
samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkéw, wéwczas VAT zawarty w dokonywanych
przez beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny w rozumieniu Wytycznych.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych,
jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporzadkowacé naliczony VAT odnosnie dokonywanych
przez siebie zakupdw do trzech grup:

a) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wylgcznie z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku
z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT — podatek ten w catosci podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami - nie moze byé wydatkiem kwalifikowalnym),

4 Zaliczenie VAT do kosztow uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest
odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towaréw i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardéw i ustug w
rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

" Prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytgcznie wowczas, gdy zakupione przez beneficjenta
towary i ustugi beda stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane
sg z czynnos$ciami zwolnionymi z VAT lub z czynnos$ciami nie podlegajgcymi opodatkowaniu. Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwo$ci
Unii Europejskiej wynika, ze zwigzek zakupdw z czynnos$ciami opodatkowanymi powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni.
Tym samym, beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze $rodkéw PO bedzie mégt odliczyé VAT wéwczas, gdy zakupy towardw i
ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio z wykonywanymi przez beneficjenta czynno$ciami opodatkowanymi.



b) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku
z ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT - podatek ten w catosci nie podlega
odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami - moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny),

c) naliczonego VAT zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo
do odliczenia naliczonego VAT, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia
naliczonego VAT nie przystuguje — w tym przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego VAT
podlegajgcego odliczeniu stosujgc proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ustawy o VAT (w tym przypadku VAT
moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w ustalonej proporciji).

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej sytuacii
beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci
w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze byé uznany za kwalifikowalny. Prawo do odliczenia podatku
naliczonego od podatku naleznego przystuguje wylgcznie wowczas, gdy zakupione przez beneficjenta
towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym.

Wiasciwa instytucja przypomina, aby beneficjent, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzat sie
do przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia zawierajgcego
podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na
dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposéb
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powsta¢ zaréwno w okresie
realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, wiasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia,
aby beneficjenci, ktorzy zalicza VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, zobowigzali sie¢ dotgczyé do wniosku
o dofinansowanie ,Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, ktérego wzér opracowuje 1Z RPO/IP.
Oswiadczenie sktada sie z dwoch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci beneficjent oswiadcza,
iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu
VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten
decyduje o kwalifikowalnosci VAT). Natomiast w czesci drugiej beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku przez beneficjenta. ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” podpisane przez beneficjenta powinno
stanowi¢ zatgcznik do zawieranej z beneficjentem umowy o dofinansowanie.

IZ RPO/IP wskazuje, aby podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktory zaliczyt VAT
do wydatkéw kwalifikowalnych, byto uwarunkowane podpisaniem ww. oswiadczenia.

W przypadku instrumentéw finansowych zastosowanie majg zapisy Wytycznych dotyczgce zasady
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach instrumentow finansowych.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezpos$rednio zaangazowanego
w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie w tym, monitorowanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez
te osoby,

b) koszty zarzgdu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),
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koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna — w tym w zakresie prowadzenia procedury zamowien publicznych)
na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

organizacja wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja szkolen i doradztwa (ale nie
prowadzenie szkolen i doradztwa),

prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w szczegdlnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikdw projektu i prowadzenie spotkan informacyjnych o projekcie oraz koszt ogloszen
rekrutacyjnych w mediach, na plakatach, ulotkach (ale nie koszt personelu udzielajgcego wsparcia
i identyfikujgcego potrzeby uczestnikéw, np. psychologa, o ile koszt taki jest uzasadniony specyfikg
danego projektu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. prowadzenie strony internetowej, prawidtowe
oznakowanie projektu, zakup materiatdbw promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen
prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a — d,

optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowa i wode, optaty przesylowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty materiatébw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

koszty ubezpieczen majgtkowych,

koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym S$rodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Zadna z ww. kategorii wydatkéw nie moze zostaé wykazana w ramach kosztéw bezposrednich. Oznacza to,
ze 1Z RPO/IP weryfikuje czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich)
nie zostaty wykazane koszty, kidre stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu
IZ RPO/IP weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku
0 ptatnos¢ nie zostaty wykazane wydatki posrednie wskazane w powyzszym katalogu.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem w projekcie,
bowiem wydatki w ramach cross-financingu mogg dotyczy¢ wytacznie konkretnych zadan w ramach projektu,
a wiec sg wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Mozliwe jest rozliczanie wkfadu wtasnego w ramach kosztéw posrednich.

Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek ryczattowych:

a)

25 % kosztéow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wigcznie,



b) 20 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min PLN
wigcznie,

c) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 2 min PLN do 5 min PLN
wigcznie,

d) 10 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o warto$ci przekraczajgcej 5 min PLN.

Wyjatek stanowia:

— projekty realizowane przez instytucje, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania programéw
wspoétfinansowanych z EFS, tj. 1Z RPO Ilub IP, w ktérych koszty posrednie sg kwalifikowalne
w wysokosci potowy stawek”?;

— projekty pozakonkursowe realizowane przez beneficjentdw niebedacych instytucjami, ktére petnig
funkcje w systemie wdrazania programoéw wspoffinansowanych z EFS, tj. 1Z RPO lub IP, w ktérych
koszty posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci potowy stawek, przy czym w przypadku projektow
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym®, 1Z RPO moze podjaé decyzje o zastosowaniu
petnych stawek.

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze S$rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw
operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, katalog
kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pézn. zm.), a stawka ryczattowa kosztow posrednich® jest
okreslana przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej
ustawie™.

Podstawa wyliczenia kosztoéw posrednich rozliczanych stawkg ryczaltowg ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:
a) wartos¢ wydatkébw poniesionych przez partnerébw ponadnarodowych ~w  projektach
ponadnarodowych,
b) wartos¢ stawek jednostkowych, o ile ww. stawki jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie,
c) wartosé kosztow niekwalifikowalnych stwierdzonych w ramach projektu.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje mozliwos¢ wybrania limitu kosztéw posrednich wtasciwego
dla danej wartosci projektu. Jednoczesnie na podstawie wybranego limitu oraz warto$ci kosztow
bezposrednich nastepuje automatyczne wyliczenie kwoty kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem.

Stawka ryczattowa kosztow posrednich, jest wskazana w umowie o dofinansowanie projektu. Ryczatt ten jest
podstawg do rozliczania kosztow posrednich we wnioskach o ptatnos¢ w zaleznosci od wysokosci

“8 Zapis ten dotyczy tylko i wytgcznie instytucji petnigcych role beneficjentéw, tj. nie dotyczy partneréw projektu. W praktyce oznacza to,
ze jesli partnerem projektu jest 1Z RPO/IP, a beneficjentem podmiot nie wymieniony w ww. zapisie, w projekcie moga mie¢
zastosowanie petne stawki kosztow posrednich.

49 Zgodnie z UP, projekty pozakonkursowe o charakterze wdrozeniowym polegajg na $wiadczeniu ustug m.in. rynku pracy, integracji
spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia a beneficjentem pozakonkursowym tych dziatan jest wskazany prawnie
podmiot publiczny odpowiedzialny za koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, np. instytucja
systemu pomocy spoteczne;j.

% Podstawa wyliczenia stawki ryczalttowej nie jest pomniejszana o ewentualne korekty finansowe wynikajgce ze zwrotéw od
uczestnikow projektu.

*! Na podstawie art. 9 ust. 2d pkt 3 ww. ustawy.



przedstawionych do rozliczenia wydatkow bezposrednich zgodnych z budzetem projektu izasadami
kwalifikowalno$ci w ramach programu.

Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem nie podlegajg wymogom
ewidencyjnym dotyczgcym dokumentacji projektu. Brak wymogu ewidencjonowania w projekcie kosztow
posrednich rozliczanych ryczattem oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane wykazane we wniosku o ptatno$¢
nie podlegajg kontroli na miejscu.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattowo, forma angazowania os6b wykonujgcych
czynnosci mieszczace sie w katalogu kosztow posrednich lub sposéb ponoszenia pozostatych wydatkow
ujetych w tym katalogu nie ma znaczenia dla uznania, ze koszty posrednie zostaty poniesione w ramach
projektu prawidtowo. Beneficjent w takiej sytuacji bowiem dysponuje okreslong kwota, ktéra zalezy od limitu,
zas koszty posrednie sg traktowane jako wydatki poniesione bez konieczno$ci potwierdzenia ich poniesienia.
W takim przypadku katalog kosztow posrednich jest istotny o tyle, ze w Wytycznych istnieje zakaz
wykazywania kosztow posrednich w kosztach bezposrednich projektu.

W sktadanym wniosku o ptatnos¢ warto$¢ kosztow posrednich powinna wynikaé z wysokosci stawki
ryczattowe] kosztdw posrednich okreslonej w umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkéw
bezposrednich wykazywanych za dany okres rozliczeniowy.

W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztéw bezposrednich, w stosunku do ktérych zostaty naliczone
koszty posrednie, odpowiedniemu pomniejszeniu ulegajg takze koszty posrednie. W tym celu, 1Z RPO/IP
stwierdzajgc kwote wydatkéw niekwalifikowalnych/korekty finansowej/nieprawidtowosci ustala, w jakiej
wysokos$ci nalezy pomniejszy¢ kwote kosztéw posrednich rozliczanych ryczattowo wykazanych we wniosku
o pfatnos¢. Ustalona kwota kosztéw posrednich odpowiednio powieksza kwote wydatkéw
niekwalifikowalnych/korekty finansowej/nieprawidtowosci. Zatem na wysoko$¢ kosztéw posrednich bedg
miaty wptyw nie tylko koszty bezposrednie wykazane w dotychczas rozliczonych wnioskach o ptatnosé, lecz
rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia (np. zwigzane z korektami finansowymi), ktére dokonywane sa
na zakonczenie realizacji projektu.

W przypadkach razacego naruszenia przez beneficjenta zapisbw umowy o dofinansowanie w zakresie
zarzgdzania projektem 1Z RPO/IP 1Z RPO/moze podjgé decyzje o obnizeniu stawki ryczattowej okreslonej
dla projektu w szczegodlnosci w nastepujacych przypadkach, gdy:
a) beneficient nie rozpoczat realizacji projektu w terminie wskazanym we wniosku
o dofinansowanie,
b) beneficjent realizuje projekt niezgodnie z harmonogramem realizacji projektu,
c) beneficjent nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ w terminie zgodnym z harmonogramem
ptatnosci,
d) beneficjent nie przedkfada skorygowanych/uzupetnionych wnioskéw o pfatnos¢ w terminie
okreslonym przez IZ RPO/IP,
e) beneficjent nie stosuje sie do uwag 1Z RPO/IPIZ RPO/ w zakresie korygowania/uzupetniania
whnioskow
o ptatnosé,
f) beneficjent nie przedktada w terminie okreslonym przez 1Z RPO/IP 1Z RPO/harmonograméw
dziatan projektowych, uniemozliwiajgc tym samym weryfikacje zgodnosci ww. dziatan
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie i/lub przeprowadzenie wizyty
monitoringowej,



g) beneficjent utrudnia wspétprace z 1Z RPO/IP 1Z RPO/poprzez uchylanie sie od udzielania
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu na pisemne wezwanie 1Z
RPO/IPIZ RPO/,

h) w przypadku powtarzajgcego sie przedkiadania przez beneficjenta do 1Z RPO/IP IZ RPO/btednie
sporzadzonych/niekompletnych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu,

i) personel bezposrednio zaangazowany w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie nie dopetnia
swoich obowigzkéw w zakresie ponoszenia wydatkow w sposéb konkurencyjny.

Obnizenie stawki ryczattowej, ktora jest okreslana dla projektu, dotyczy catego projektu, a nie pojedynczych
whioskow o ptatnosé.

Na etapie weryfikacji wniosku o pfatnos¢ 1Z RPO/IPIZ RPO/ sprawdza, czy w ramach projektu wystgpity
przypadki naruszenia przez beneficjenta zapiséw Umowy o dofinansowanie projektu w zakresie zarzgdzania
projektem. W przypadku powtarzajgcych sie uchybien mozliwe jest wielokrotne obnizenie stawki ryczattowej
kosztéw posrednich.

W zaleznosci od liczby i skali stwierdzonych uchybien |Z RPO/IP moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw
posrednich maksymalnie:
a) z 25 % na 20 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN
wigcznie,
b) z20 % na 16 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN
do 2 min PLN wigcznie,
c) z15 % na 12 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min PLN
do 5 min PLN wigcznie,
d z 10 % na 8 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajace;j
5 min PLN.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci obnizenia stawki ryczattowej 1Z RPO/IP w Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wskazuje kwote wydatkéw niekwalifikowalnych wynikajgca
z obnizenia stawki ryczattowej kosztéw posrednich.IZ RPO/

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile wynika to
ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych oraz wytycznych programowych. Wydatki
zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci
zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym. Kwalifikowalnymi
sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegolnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz. 710).

Definicja personelu projektu zostata okreslona w Wytycznych. Obejmuje ona wszystkie osoby
zaangazowane do realizacji zadah w ramach projektu, ktére osobiscie wykonujg zadania w ramach projektu,
tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy o prace, mianowania,
powotania, wyboru i spotdzielczej umowy o prace) lub stosunku cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia,
umowa o dzieto), osoby samozatrudnione (tj. osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza, ktére sg
beneficjentami danego projektu i jednoczesnie stanowig personel tego projektu), osoby fizyczne prowadzace



dziatalno$¢ gospodarczg, osoby wspotpracujgce w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013r., poz. 1442, z pézn. zm.) oraz osoby $wiadczace ustugi
w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118, z p6zn. zm.).

Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest okreslenie, czy osoba
ta wykonuje zadania osobiscie. O ile przy zatrudnianiu os6b na podstawie stosunku pracy czy umowy
Zlecenia badz o dzieto problem interpretacyjny nie powinien wystgpi¢, to moze sie on pojawi¢ przy osobach
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg. Osobiste wykonywanie zadan nalezy bowiem odréznié
od zlecania ustug podmiotom gospodarczym w ramach projektu. Jezeli umowa zawierana jest z osobg
fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg jako personelem projektu, niezbedne jest natozenie
obowigzku osobistej realizacji umowy na osobe prowadzacg przedmiotowg dziatalnos¢ gospodarcza.
Wodéwczas nalezy w sposdéb wyrazny i jednoznaczny natozy¢ w zapisach umowy obowigzek jej realizacji
przez konkretng osobe oraz wylgczy¢é mozliwos¢ podzlecania ustug nig objetych osobom trzecim. Nalezy
podkreslié, iz postanowienia umowy wskazujgce osobe, ktéra osobiscie miataby wykonywac¢ zadania
po stronie wykonawcy sg catkowicie dopuszczalne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego.
Tym samym personel projektu stanowig osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu
na to, czy zatrudniajg one pracownikdw czy nie, pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez
te osoby. Zatem, jezeli osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg bedzie wykonywaé osobiscie prace
na rzecz projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu. W przypadku gdy osoba prowadzgca
dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie je realizowa¢ z wykorzystaniem
innych swoich pracownikéw lub wykonawcéw zewnetrznych, méwimy o zlecaniu ustugi.

We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (tj. wykazuje wymiar etatu lub liczbe godzin) niezbedny do wykonywania zadania/zadan, co jest
podstawg do oceny zasadnosci i racjonalnosci wydatkdw zwigzanych z personelem projektu. Dane
te wykazywane sg w szczegdtowym budzecie projektu w kolumnie ,kategoria” (np. 2 etatu, 120 h/m-c).

Podstawowe warunki wynikajgce z Wytycznych, obowigzujgce przy zatrudnianiu personelu do projektu:

e 0 zgodnosci z przepisami krajowymi, w tym z przepisami prawa pracy oraz przepisami Kodeksu
cywilnego w przypadku zatrudniania na podstawie umowy cywilnoprawnej;

e personelem projektu nie mogg by¢ osoby zatrudnione®w instytucjach uczestniczgcych w realizacji
PO, niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie
w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie. W zwigzku z powyzszym nalezy pamietaé, aby
zweryfikowaé po pierwsze, czy osoba, ktérg beneficjent angazuje do projektu jako personel nie
pracuje w ww. instytucjach (méwimy o instytucjach, a nie ich poszczegdlnych komérkach
organizacyjnych), a jezeli pracuje, to czy w przypadku jej zatrudnienia nie bedziemy mieé
do czynienia z konfliktem interesow bgdz z podwdjnym finansowaniem. Zgodnie z Wytycznymi
.konflikt interesdw” jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci,
tj. w szczegdlnosci: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majgcych
zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia
lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach
obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogloby to mie¢ negatywny wptyw
na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych. Ocena w zakresie wystepowania konfliktu
interesow lub podwdjnego finansowania wymaga indywidualnego podejscia w kazdym przypadku.

*Dotyczy wylgcznie oséb zatrudnionych na podstawie stosunku pracy.



W ramach wynagrodzenia personelu, mogg wystgpi¢ wydatki niekwalifikowalne, t;.:

a) wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127,
poz. 721, z p6zn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdéb Niepetnosprawnych, zwany dale;j
,PFRON”,

b) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wiadzy publicznej,

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e) koszty skfadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,
chyba ze:

i. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytuciji
lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy oraz,

ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie oraz,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji a =zasady ich
odprowadzania/przyznawania sag takie same w przypadku personelu zaangazowanego
do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw.

W przypadku angazowania personelu projektu wydatki zwigzane z zatrudnieniem danej osoby w projekcie
lub projektach sg kwalifikowalne tylko i wylgcznie w sytuacji, gdy:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidiowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotdéw nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadah przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie (w protokole nie jest wymagane
wskazanie informacji na temat poszczegdinych czynnosci wykonywanych w ramach danej umowy)
z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy,
a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy (godziny
powinny by¢ wskazane ze szczegdtowoscig ,od (...) do (...)").

Oznacza to, ze do limitu 276 godzin miesiecznie wlicza sie:
e aczne zaangazowanie zawodowe osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
e agczne zaangazowanie zawodowe osoby w realizacje dziatan finansowanych z innych Zrodet,
w tym srodkoéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotow.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowaé przed zaangazowaniem osoby
do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby
w tym projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku,
o ktérym mowa w lit. b, za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci
lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktdérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.



Wybér sposobu weryfikacji spetnienia powyzszych warunkéw kwalifikowalnosci nalezy do beneficjenta
odpowiedzialnego za realizacje projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie i aktualnymi Wytycznymi.
Dopuszczalne sg rézne sposoby weryfikacji ww. warunkéw kwalifikowalnosci umozliwiajgce beneficjentowi
zakwalifikowanie personelu zgodnie z Wytycznymi. Weryfikacja moze polegaé na odebraniu przez
Beneficjenta od osoby angazowanej do realizacji zadan w ramach projektu o$wiadczenia o spetnieniu
ww. warunkéw kwalifikowalnosci, niemniej jednak posiadanie o$wiadczenia przez beneficjenta nie zwalnia
go z odpowiedzialnosci za spetnienie wymogow.

Limit zaangazowania zawodowego, dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:
a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych
ze stosunku pracy, o ktérym mowa w Wytycznych sekcji 1.22.1, przy czym do limitu wlicza sie czas
nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,
b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

Jednoczesnie beneficjent podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu zobowigzuje sie do wprowadzania
na biezgco nastepujacych danych do systemu informatycznego (dane, o ktérych mowa w lit. a i b, powinny
by¢ wprowadzane niezwiocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane o ktérych mowa w lit. ¢ —
niezwiocznie po odebraniu protokotu) w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw okreslonych w Wytycznych:
a) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,
b) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby
w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem,
c) w zakresie protokotdw, o ktéorych mowa powyzej — dane dotyczace godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegdétowoscig wskazujgcg na rok, miesiac,
dzien i godziny zaangazowania.

Dodatkowo, jezeli osoba ktora zostata zaangazowana do projektu, wykonuje zadania w wiecej niz
w jednym projekcie PO, musi ona:
a) prowadzi¢ ewidencje godzin i zadah realizowanych w ramach wszystkich PO, w ktére jest
zaangazowana, z wytgczeniem przypadku, gdy:
e wykonuje prace w ramach kilku projektéw na podstawie jednego stosunku pracy (w takim
przypadku nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji);
e zadania s3a realizowane na podstawie umoéw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie
oznaczonedo dziefa, np. raportu z badania lub ekspertyzy.
Ewidencja ta powinna mie¢ charakter ,dziennika zaje¢”, z ktérego powinno wynikaé¢ jakie zadania
(wg klasyfikacji zadah wskazanej we wniosku o dofinansowanie projektu) w ramach jakiej umowy
i w jakich godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia. W ewidencji nie wykazuje sie
poszczegbinych czynnosci wykonywanych przez pracownika. Ewidencja obejmuje czas
nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi, czy tez urlopem wypoczynkowym,
nie obejmuje jednak nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym;
b) przekaza¢ beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadan w ramach danego
projektu beneficjenta, przy czym ewidencja dotyczy zawsze okreséw miesiecznych.



Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka” jest kwalifikowalne wylgcznie, jezeli wynika z wtadciwych
przepisow prawa pracy (tj. zgodnie art. 9 § 1 Kodeksu pracy — z Kodeksu pracy, innych ustaw regulujgcych
prawa i obowiazki pracownikéw i pracodawcéw, uktaddéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie
porozumieniach pracy, regulaminach i statutach). Kwalifikowanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego
nastepuje proporcjonalnie do wynagrodzenia rozliczanego w ramach projektu, przy czym proporcja dotyczy
okresu realizacji projektu w roku, za ktory wyptacana jest ,trzynastka”. Proporcja dotyczy rowniez tego,
w jakiej czesci wynagrodzenie danej osoby jest kwalifikowalne w ramach projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu sg kwalifikowalne w peinej wysokosci
wylgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na podstawie stosunku
pracy w wymiarze co najmniej ¥z etatu. Z powyzszego wynika, ze nie sg kwalifikowalne w zadnym przypadku
koszty wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego w innej formie niz na podstawie stosunku
pracy (np. w przypadku osob zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia czy umowy o dzieto, oséb
samozatrudnionych, czy oséb otrzymujgcych dodatki z tytutu zadan realizowanych w ramach projektu).

Powyzsze ograniczenie dotyczy wytgcznie kosztdw wyposazenia stanowiska pracy (m.in. biurko, krzesto,
komputer, monitor, drukarka), a nie innego sprzetu zakupywanego na potrzeby realizacji projektu. Nalezy
mie¢ takze na uwadze, iz 1Z RPO/IP moze uzna¢ wskazane wydatki za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci
ich zakupu. Zgodnie z Podrozdziatem 1.19.1 Wytycznych $rodki trwate nabyte w ramach projektu
po zakonczeniu jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowg beneficjenta lub mogg zostac
przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku np.: domy dziecka itp.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikow partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane
z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to niezbedne
dla prawidlowej realizacji projektu oraz koszty te zostaly uwzglednione w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy personel projektu nie bedzie mégt wykonywaé swoich zadan w zwigzku dluzszg
nieobecnos$cig, np. zwolnieniem lekarskim lub urlopem macierzyhskim, nalezy zapewni¢ ciggto$é realizacji
zadan tego personelu. Niemniej jednak nie powinno prowadzi¢ to do podwdéjnego finansowania tych samych
zadan. Nie jest zasadne kwalifikowanie wydatkédw ponoszonych na wynagrodzenie zaréwno jednej
(zastepowanej) jak i drugiej (zastepujgcej) osoby, o ile beneficjent w ogdle ponosi wydatki zwigzane
Z wynagrodzeniem osoby przebywajgcej na urlopie macierzynskim lub zwolnieniu lekarskim.IZ RPO/

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez
te osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co powinno by¢ odpowiednio
udokumentowane, tj. zgodnie z ponizszymi uregulowaniami. Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie
takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie
stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sg
kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:



a)

b)

<)

pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany (oddelegowanie nalezy zrozumie¢ jako zmianeg
obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje projektu), w celu
realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,

okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wylgcznie do koncowej daty
kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie; powyzsze nie oznacza,
ze stosunek pracy nie moze trwaé dtuzej niz okres realizacji projektu,

zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadah zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy
rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata
w ramach projektu.

W przypadku zatrudniania personelu projektu na podstawie stosunku pracy nalezy pamietac
o nastepujgcych zasadach:

1)

2)

wszystkie zadania, w ktérych realizacje zaangazowany jest dany pracownik beneficjenta powinny
zosta¢ uregulowane w ramach umowy o prace; oznacza to bezwzgledny zakaz zatrudniania
wiasnych pracownikéw bedacych personelem tego lub innych projektow beneficjenta do realizacji
innych zadan na podstawie innych uméw, np. cywilnoprawnych53. Jezeli beneficjent chce
zaangazowac dotychczasowego pracownika bedgcego personelem projektu do realizacji innych
zadan w ramach projektu, nalezy zmieni¢ mu zakres obowigzkéw w ramach stosunku pracy (patrz
przyktad ponizej), przy czym dopuszcza sie takze przyznanie dodatku, w szczegolnosci jezeli
dodatkowe zadania nie majg charakteru statego;

wysokos¢ wynagrodzenia dla personelu projektu, w tym pozostatych sktadnikédw wynagrodzenia
(np. nagrdd i premii) powinna odpowiada¢ stawkom stosowanym u Beneficjenta. Oznacza to, iz nie
powinno dochodzi¢ do sytuacji, w ktérej pracownicy w ramach projektu byliby wynagradzani powyzej
stawek stosowanych przez dla innych pracownikéw, ktérzy sg zaangazowani w realizacje
dziatalnosci beneficjenta poza projektem. Stanowi to naruszenie zasady efektywnego i racjonalnego
ponoszenia wydatkéw, w szczegolnosci gdy zadania, jakie sg wykonywane w ramach projektu i poza
projektem sg rodzajowo podobne.

Przykiad 1:

Beneficjent wyptaca pracownikom zaangazowanym w realizacje swojej dziatalnosci poza projektem
wynagrodzenie w wysokosci 4 000 zt — 7 000 zt, natomiast dla pracownikdw zaangazowanych w realizacje
projektu RPO WL wynagrodzenie jest znaczgco wyzsze, tji. wynosi 8 000 zt, przy czym zadania
wykonywane w ramach projektu i poza projektem sg rodzajowo podobne. Wyptacanie znacznie wyzszego
wynagrodzenia tylko dlatego, ze pracownik jest zaangazowany w realizacje projektu finansowanego
ze Srodkow zewnetrznych, tj. EFS, jest nieracjonalne i nieefektywne i dlatego nie moze zosta¢ uznane
za kwalifikowalne w tej wysokosci.

W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej zaangazowanie
do projektu lub projektéw moze mieé miejsce wylgcznie na podstawie stosunku pracy lub umowy, w wyniku
ktérej nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta, o ktérym mowa w umowie o dzieto i sg spetnione fgcznie
nastepujgce warunki:

%% 7a wyjatkiem umoéw o dzieto.




a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto (umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi
okreslone w art. 627 kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze dotyczy¢ zadan
wykonywanych w sposéb ciagty),

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzielo wskazane zostalo w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu, o ktérym mowa
w podrozdziale 1.22 Wytycznych, wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu
ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie wydatku.

W przypadku, oddelegowania dotychczasowego pracownika do projektu w czesci etatu (np. pracownik
zatrudniony na peten etat, tylko w czesci (V5 etatu) miatby by¢ zaangazowany w realizacje zadan w ramach
projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach projektu sg kwalifikowalne, jezeli spetnione
sg tgcznie nastepujagce warunki:
a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace
lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;
b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy
o prace tego pracownika;
¢) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada ww. proporcji, chyba ze zakres
odpowiedzialnosci, ztozonosci lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia
réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.
Jednoczesnie prawidlowo$¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje
projektu moze podlega¢ kontroli na miejscu.

Wynagrodzenie za prace w ramach projektu RPO WL moze by¢ wyptacane w formie dodatku
do wynagrodzenia, o ile zostanie on przyznany zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa pracy. Dodatek
powinien by¢ przyznawany w zwigzku z realizacjg zadan nie mieszczacych sie w zakresie dotychczas
wykonywanych obowigzkéw przez dang osobe (powinien dotyczy¢ zadan dodatkowych, wykraczajgcych
poza zadania przewidziane w podstawowym zakresie obowigzkéw danej osoby), ktére powinny by¢ wyraznie
powierzone przez pracodawce. Wymiar dodatkowych zadan powinien by¢ uksztattowany w taki sposéb,
aby zapewni¢ danej osobie mozliwos¢ realizacji jej podstawowych zadah. Ponadto, dodatek jest
uzupetnieniem wynagrodzenia, a jego wysoko$¢ powinna by¢ adekwatna zaréwno do rodzaju i zakresu
zadan powierzonych danej osobie poza jej podstawowymi obowigzkami, jak i do wynagrodzenia tej osoby,
przy czym za wykonywanie zadah w kilku projektach w tym samym czasie personelowi projektu
przyznawany jest wylgcznie jeden dodatek. Jednoczesnie w ramach projektéw RPO WL dodatki sg
kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia obejmujgcego wszystkie sktadniki wynagrodzenia, ktore
mogg stanowi¢ podstawe do wyliczenia wysokosci dodatku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
z zastrzezeniem Zze przekroczenie tego limitu moze wynikaé wytacznie z aktéw prawa powszechnie
obowigzujgcego. Jezeli np. z rozporzgdzenia wtasciwego dla danej grupy zawodowej wynika mozliwosé
wyptacania dodatku w wysokosci wiekszej niz 40% wynagrodzenia, taki dodatek bedzie mozna uznac
za kwalifikowalny. Dopuszcza sie mozliwos¢ przyznania dodatku osobie zaangazowanej do projektu
na podstawie stosunku pracy za realizacje dodatkowych zadan, jezeli jest to zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa pracy oraz charakter czynnosci, za ktére przyznawany jest dodatek nie ma charakteru
statego i z tego powodu nie moze zosta¢ wigczony do podstawowych obowigzkéw danej osoby. Dodatek
powinien by¢ przyznawany jedynie w okresie wykonywania dodatkowych zadanh.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:
a) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,



b) dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwosé przyznania dodatku wynika
z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

c) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady jego przyznawania
sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta.

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg byé réwniez nagrody
(z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji, lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,
b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytuciji co najmniej 6 miesiecy przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie,
¢) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytuciji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,
d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadah w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
sg kwalifikowalne, o ile sg zgodne z prawem krajowym. Podstawowe watpliwosci zwigzane z zatrudnianiem
personelu projektu na podstawie uméw cywilnoprawnych wigza sie z koniecznoscig ustalenia, czy charakter
Zlecanej pracy pozwala na uznanie jej za umowe zlecenia bagdz umowe o dzieto.

Wydatki poniesione na wynagrodzenia osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta sg niekwalifikowalne, przy czym nie
dotyczy to uméw o dzieto. Za pracownika beneficjenta nalezy uzna¢ kazdg osobe, ktéra jest u niego
zatrudniona na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno oséb stanowigcych personel
projektu jak i os6b niezaangazowanych do realizacji projektu.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu, o ktérym mowa w Podrozdziale 1.22
Wytycznych, wraz z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto sg
kwalifikowalne, jezeli:
a) charakter zadah uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,
b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,
c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu, o ktdérym
mowa w Podrozdziale 1.22 Wytycznych, wskazujacego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, oraz
dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie wydatku.

Przez umowe o dzieto nalezy uwaza¢ umowe, kitdra spetnia wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu
cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposoéb ciggty.



Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢
gospodarczg, wykonujacej osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest beneficjentem, pod warunkiem
wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okre$lenia zakresu obowigzkéw tej osoby
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Wysokos$é wynagrodzenia personelu samozatrudnionego wynika z wniosku o dofinansowanie projektu, gdzie
w szczegotowym budzecie projektu wskazane jest wynagrodzenie miesieczne lub w inny sposéb okreslona
stawka dla osoby samozatrudnionej. W zwigzku z powyzszym kwota jednostkowa wskazana we wniosku
o dofinansowanie w przypadku samozatrudnienia bedzie tg kwotg, ktéra bedzie podlegata rozliczeniu
we wnioskach o ptatnosé.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem ksiegowym, np. notg
obcigzeniowg oraz protokotem, zgodnie z podrozdziatem 1.22 Wytycznych.

Jednoczesnie ww. zasady dotyczg réwniez osdb wspdtpracujgcych w rozumieniu ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, tj. matzonka, dzieci wtasnych, dzieci drugiego
matzonka i dzieci przysposobionych, rodzicéw, macochy i ojczyma oraz osob przysposabiajgcych, jezel
pozostajg z nimi we wspolnym gospodarstwie domowym i wspétpracujg przy prowadzeniu dziatalnosci
gospodarcze;.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej, o ile
wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 9 lipca 2003 r.
0 zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z pézn. zm.),

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form zatrudnienia, pod
warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zasadami okreslonymi w niniejszym podrozdziale.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktérym powyzej, jest dokumentowane dokumentem ksiegowym
oraz protokotem, o ktérym mowa w podrozdziale 1.22 Wytycznych.

Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikow danego projektu, np. wkiad
wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla przedsiebiorcéw w formie wynagrodzenia pracownika
skierowanego na szkolenie i poswiadczone beneficjentowi sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one
poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Wysokos¢ wktadu wynikajgcego z dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz
uczestnikdw projektu musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajgcego i moze podlegac



kontroli. Wysoko$¢ wktadu powinna odnosi¢ sie wylgcznie do okresu, w ktérym uczestnik projektu
uczestniczy we wsparciu, z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu dodatek lub wynagrodzenie.

W ramach dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig, wptaty dokonywane przez strone
trzecig zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych na PFRON nie sg wydatkiem kwalifikowalnym.

Wkiad, o ktérym mowa w pkt 9, rozliczany jest na podstawie oswiadczenia skladanego przez podmioty
wyptacajgce, przy czym oswiadczenie to powinno pozwalaé na identyfikacje poszczegodlnych uczestnikéw
projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu beneficjent zobowigzany jest do zachowania trwatosci projektu
w odniesieniu do wspdéifinansowanej w ramach projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.
Infrastrukture nalezy rozumie¢ jako $rodki trwate zdefiniowane w Wytycznych jako cross-financing
w przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS.

Z umowy o dofinansowanie projektu wynika réwniez obowigzek zachowania trwatosci rezultatow okreslonych
we wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci osiggniecia wskaznikow produktu oraz rezultatu.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ogoélnego, trwato$¢ projektow wspétfinansowanych
ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat
w przypadku MSP - w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymég utrzymania inwestycji
lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta, a w przypadku, gdy przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje
sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci kohcowej, o ktérej mowa w pkt 2, uznaje sie:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowg

beneficjentowi przekazywane sg $rodki — date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta,
b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$é

koncowa.

W przypadku projektow wspoffinansowanych ze $srodkoéw funduszy strukturalnych i FS, nie dotyczacych
inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci projektu oznacza utrzymanie
inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkéw otrzymanych na realizacje
projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu
niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, chyba Ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inacze;.

Naruszenie zasady trwatoSci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatoSci co najmniej jednej
z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia RPO WL,

b) nastgpita zmiana wlasnosci (rozumiana jako rozporzgdzenie prawem wiasnosci) elementu
wspoifinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne
korzysci,



c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

Naruszenie zasady trwatosci wystepuje réwniez w przypadku (w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture
lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia w okresie 10 lat> od daty ptatnosci koricowej dziatalnosci
produkcyjnej poza obszar UE. Przedmiotowego warunku nie stosuje sie do MSP.

Zasada trwato$ci nie ma zastosowania w przypadku:

a) instrumentoéw finansowych,

b) sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej
z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepisow w art. 71 rozporzgdzenia ogolnego.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, wiasciwa instytucja bedaca strong
umowy sprawdza, czy w odniesieniu do tego beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢. Brak ogtoszenia
upadtosci (z wytgczeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dn. 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe i naprawcze (Dz.U. z 2015 r. poz. 233) wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia
dziatalno$ci, oznacza naruszenie zasady trwato$ci.

W sytuacji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadios¢, instytucja bedaca strong umowy —
wykorzystujgc dostepne jej srodki (zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa) przeprowadza weryfikacje
stuzgcg ocenie, czy w danym przypadku wystepujg przestanki wskazujgce, ze upadtos¢ mogta by¢ skutkiem
oszukanczego bankructwa. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadto$¢ beneficjenta mogta mie¢
charakter oszukanczy, instytucja jest zobowigzana do zlozenia zawiadomienia 0 mozliwosci popetnienia
czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego
(Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.).

Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza naruszenie zasady trwatosci
projektu.

Nabyte w okresie realizacji projektu srodki trwate, beneficjent moze wykorzystywac po zakonczeniu realizaciji
projektu jedynie na dziatalno$¢ statutowg, przy realizacji innych projektéw Iub przekazac
je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

IZ RPO/IP ma prawo natozenia korekty finansowej z tytutu naruszenia zasady trwatosci projektu
oraz niezrealizowania wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym adekwatnie do stopnia
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Nie jest bowiem
zasadne, aby wydatki byly akceptowane w petnej wysokosci, w przypadku niezrealizowania zatozen
merytorycznych projektu. Beneficjent sam konstruuje wniosek o dofinansowanie oraz okresla cele, jakie
zamierza osiggng¢ poprzez realizacje projektu dlatego w sposéb racjonalny planuje jego efekty, aby miec
mozliwosé zrealizowania finansowanych ze srodkéw publicznych rezultatéw.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej srodki dofinansowania nie przektadajg sie na konkretne osiggniecia,
zmiane stanu zdiagnozowanego lub ograniczenie okreslonych probleméw. Z uwagi na publiczny charakter

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres ten regulujg wiasciwe przepisy odnoszace sie do przedmiotowej kwestii.



srodkéw przekazywanych na realizacje projektow w ramach RPO WL, wszystkie wydatki powinny
przyczynia¢ sie do osiggniecia celow okreslonych zaréwno w projekcie, jak i w RPO WL. Beneficjent
podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu zobowigzuje sie do osiggniecia celéw projektu, ktore
samodzielnie okreslit, a co za tym idzie, jest z nich rozliczany na zakonczenie realizacji projektu w oparciu
0 regute proporcjonalnosci.

Stopien zrealizowanych przez beneficjenta zatozen merytorycznych okreslany jest na podstawie ostatniej
wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez 1Z RPO/IPIZ RPO/, z uwzglednieniem
zachowania trwato$ci rezultatéw projektu.

Na zakonczenie realizacji projektu, tj. na etapie weryfikacji koncowego wniosku o pfatnos¢, 1Z RPO/IP 1Z
RPO/weryfikuje, czy w ramach projektu:

a) zostaty spetnione kryteria zatwierdzone przez KM RPO,

b) zostat zrealizowany cel projektu, wyrazony wskaznikami realizacji celu.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci IZ RPO/IP1Z RPO/:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez KM RPO — moze uznac¢ wszystkie
lub  odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w  ramach  projektu
za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu — moze uznaé wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu. Stopien
nieosiagniecia zatozen projektu okreslany jest przez 1Z RPO/IPI1Z RPO/. Wydatki niekwalifikowalne
obejmujag wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego
zatozenia nie zostaly osiggniete oraz wyliczone proporcjonalnie koszty posrednie. W sytuacji, gdy
Beneficjent nie zrealizowat w catosci zalozen merytorycznych projektu, ale jednoczes$nie poziom
wydatkéw poniesionych na zadania merytoryczne jest proporcjonalny do stopnia osiggnietych
rezultatéw regutg proporcjonalnosci sg objete wylgcznie koszty posrednie.

Na etapie koncowego rozliczenia projektu 1Z RPO/IPIZ RPO/ weryfikuje, czy nieosiggniecie rezultatow
wigzato sie
z ponoszeniem wydatkéw na dany cel, od czego uzalezniony jest stopien rozliczenia finansowego projektu.
Reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie do wartosci wydatkoéw faktycznie poniesionych i wykazanych we
whioskach o ptatno$¢, a nie okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Stosowanie reguty proporcjonalnosci odbywa sie z uwzglednieniem wszelkich okolicznosci zwigzanych
z realizacjg danego projektu, a nie opiera sie jedynie na matematycznych wyliczeniach stopnia
nieosiggniecia zatozen projektu.

Kwota wydatkow niekwalifikowalnych ustalona w wyniku zastosowania reguty proporcjonalnosci nie stanowi
nieprawidtowosci. Niemniej jednak w sytuacji, gdy Beneficient odmawia zwrotu przedmiotowej kwoty,
IZ RPO/IPIZ RPO/ moze uznal objete nig wydatki za srodki wykorzystane z naruszeniem procedur, o
ktérych mowa w art. 184 UFP oraz wyda¢ decyzje o zwrocie zgodnie z art. 207 UFP. W takiej sytuacji
naliczane sg odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania ostatniej transzy,
chyba Ze kwota ostatniej transzy jest mniejsza od kwoty wydatkéw podlegajgcych regule proporcjonalnosci.
Wodéwczas, odsetki sg odpowiednio naliczane réwniez od poprzednio przekazanych transz dofinansowania.

Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze niespetnienie zatozen projektu
wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania stopnia nieosiggniecia zatozeh



merytorycznych projektu 1Z RPO/IPIZ RPO/ bierze pod uwage m.in.: stopien winy lub niedochowanie
nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem ww. zatozen, charakter kryterium,
okolicznosci zewnetrzne majgce na to wptyw.

IZ RPO/IP moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizyé wysokosé
srodkéw podlegajgcych tej regule, jesli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen
projektu.

Nalezy zaznaczyc, iz reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej,
ktéra rozumiana jest jako zdarzenie zewnetrzne w stosunku do powotujgcego sie na nig podmiotu,
niemozliwe do przewidzenia, zas jego skutki sg niemozliwe do zapobiezenia.

W  przypadku projektow partnerskich odpowiedzialnos¢ za prawidlowo$¢ realizacji umowy
o dofinansowanie projektu ponosi Beneficjent jako lider partnerstwa. Powyzsze oznacza, ze to beneficjent
odpowiada przed 1Z RPO/IP za nieosiggniecie rezultatdw. Natomiast sposdb egzekwowania przez
Beneficjenta od partneréw skutkdw wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu
nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera reguluje porozumienie lub umowa partnerska.

Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentéw finansowych sa:

a) ptatnosci dokonane na rzecz ostatecznych odbiorcéw,

b) zasoby zaangazowane w ramach umow gwarancyjnych, zalegtych lub takich, ktérych termin
zapadalnosci juz uptynagt, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajgcych z Zgdania wypfaty
Srodkéw z gwaranciji,

c) dotacje, dotacje na sptate odsetek lub dotacje na opfaty gwarancyjne stosowane w potgczeniu
z instrumentami finansowymi w ramach tego samego projektu,

d) koszty zarzgdzania lub optaty za zarzgdzanie poniesione do wysokosci limitéw okreslonych w art. 13
rozporzgdzenia delegowanego KE (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, ustanawiajgce wspdine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE
L 138 z 13.5.2014, str. 5).

Za wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentéw finansowych mogg zosta¢ uznane takze wydatki,
o ktérych mowa w sekcji 1.2.2. Wytycznych, przewidziane do poniesienia po zakonczeniu okresu
kwalifikowalnosci.



Wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow obejmujg jedynie inwestycje,
ktére w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej nie zostaty fizycznie ukohczone lub w pemni wdrozone,
z zastrzezeniem punktu ponizszego dotyczacego inwestycji infrastrukturalnych.

W przypadku inwestycji infrastrukturalnych majgcych na celu wspieranie rozwoju obszaréw miejskich
lub rewitalizacje obszaréw miejskich, badz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu
zroznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, wsparcie z instrumentéw finansowych moze
obejmowac¢ kwote konieczng do reorganizacji portfela dluznego w odniesieniu do infrastruktury stanowigce;j
czes¢ nowej inwestycji, do maksymalnej wysokosci 20% catkowitej kwoty wsparcia programu z instrumentu
finansowego dla inwestycji.

Wydatki kwalifikowalne nie obejmujg wkiadu niepienieznego, z wyjgtkiem wktadu w postaci gruntéw
lub nieruchomosci w odniesieniu do inwestycji majgcych na celu wspieranie rozwoju obszaréw miejskich
lub rewitalizacje obszaréw miejskich, jezeli dane grunty lub nieruchomosci stanowig czes$¢ inwestycji. W tym
przypadku dodatkowo zastosowanie ma podrozdziat 1.15. dotyczgcy zakupu nieruchomosci.

Nie jest brany pod uwage do celéw okreslania kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach instrumentow
finansowych sposéb traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy, tzn. nie podlega
rozpatrzeniu mozliwo$¢ odzyskania przez niego podatku VAT. Niemniej w przypadku tgczenia instrumentéw
finansowych z dotacjami w ramach dwoéch réznych projektéw do dotacji stosuje sie podrozdziat 1.20.
dotyczacy podatku od towardw i ustug oraz innych podatkéw i optat.

Instrumenty finansowe mogg by¢ tgczone z dotacjami:

a) w ramach tego samego projektu,
b) w ramach dwaéch réznych projektéw.

Powyzsze wsparcie, moze obejmowaé takze ten sam przedmiot wydatku, pod warunkiem, ze suma
wszystkich potgczonych form wsparcia nie przekracza catkowitej kwoty tego wydatku.

W przypadku tgczenia instrumentéw finansowych z dotacjami w ramach tego samego projektu,
zastosowanie majg przepisy dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone dla instrumentéow
finansowych.

W przypadku fgczenia instrumentéw finansowych z dotacjami w ramach dwdch réznych projektéw, zastoso-
wanie majg przepisy dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw wtadciwe dla danej formy finansowego wsparcia
inwestycji i prowadzona jest oddzielna ewidencja zapewniajgca, iz wydatki kwalifikowalne
w ramach instrumentu finansowego sg odrebne od wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dotac;ji.



Koszty zarzgdzania obejmujg pozycje kosztéw bezposrednich lub posrednich wyptaconych na podstawie
dowoddéw poniesienia wydatkow, optaty za zarzadzanie odnoszg sie natomiast do uzgodnionej ceny
Swiadczonych ustug ustalonej w konkurencyjnym procesie rynkowym.

Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na wynikach. Koszty te nie
przekraczajg progéw okreslonych w art. 13 rozporzgdzenia delegowanego.

Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie mogg obejmowac optaty manipulacyjne. Jednakze takie optaty
nie sg kwalifikowalne, jesli sg pobierane w czesci lub w catosci od ostatecznych odbiorcéw.

Koszty zarzagdzania i optaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane z pracami przygotowawczymi dotyczgcymi
instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, sg kwalifikowalne od daty zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Jesli instrumenty finansowe sg ustanowione w celu wspierania finansowania przedsiebiorstw, w tym
w szczegolnosci MSP, takie kwalifikowalne wsparcie ukierunkowane jest na:

a) tworzenie nowych przedsiebiorstw,

b) dostarczanie kapitatu poczgtkowego (tj. kapitat zalagzkowy i kapitat na rozruch),

c) kapitat na rozszerzenie dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. rozwdj przedsiebiorstwa, zwiekszenie
zatrudnienia lub zasobow srodkow trwatych),

d) kapitat na wzmocnienie podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. dziatania majgce na celu
stabilizacje i zachowanie pozycji na rynku lub wzmocnienie mocy produkcyjnych),

e) realizacje nowych projektow (np. budowa nowej infrastruktury, nowe kampanie marketingowe),

f) przechodzenie na nowe rynki (np. ekspansja produktowa lub ustugowa, ekspansja geograficzna),

g) przechodzenie na nowe rozwigzania (np. nowe patenty lub produkty) - w kazdym przypadku bez
uszczerbku dla obowigzujgcych w UE zasad pomocy publicznej i zgodnie ze szczegétowymi zasadami
dotyczgcymi poszczegdlnych funduszy.

Wsparcie, o ktérym mowa powyzej moze obejmowacé inwestycje w:
a) srodki trwate,

b) kapitat obrotowy,

c) wartosci niematerialne i prawne.

Ww. wsparcie moze obejmowac takze koszty przekazania praw wtasnosci w przedsiebiorstwach, jezeli takie
przekazanie ma miejsce miedzy niezaleznymi inwestorami.

Zasady realizacji projektéow grantowych okresla ustawa wdrozeniowa oraz umowa o dofinansowanie
projektu.

W projektach grantowych wydatek kwalifikowalny stanowig:
a) granty rozliczone przez Beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowg 0 powierzeniu grantu
oraz procedurami dotyczgcymi realizacji projektu grantowego, zatwierdzonymi przez 1Z RPO/IP,
b) inne wydatki, o ile jest to zgodne z celami projektu.

Granty, o ktérych mowa powyzej w lit. a, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile:



a) grantobiorcy55 zostali wybrani w sposdb przejrzysty, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy wdrozeniowe;j,

b) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw,

¢) wydatki ponoszone przez grantobiorcow sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i unijnego,

d) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty dokonane w sposéb oszczedny, tzn. niezawyzony
w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddéw.

O ile jest to uzasadnione, umowa o powierzenie grantu moze okresla¢ ewentualny zakres obowigzywania
warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych programowych w odniesieniu do wydatkéw
ponoszonych przez grantobiorcéw.1Z RPO/

IZ RPO/IZ RPO/ IZ RPO/IZ RPO/IZ RPO/

Beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu projektéw, w tym takze partnerzy, ktérych koszty rozliczane sg
na podstawie Ffaktycznie poniesionych wydatkéow kwalifikowalnych, prowadza oddzielny system
ksiegowosci lub korzystaja z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z danym projektem, co wynika z art. 125 ust. 4 lit. b) rozporzadzenia ogélnego. Majac na uwadze powyzsze,
w przypadku kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich rozliczanych ryczattowo nie ma obowigzku
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia odrebnego
ujecia transakcji zwigzanych z projektem, Beneficjentéw mozna podzieli¢ na 2 grupy:

1) beneficjentéw prowadzacych petng ksiegowosé;
2) pozostatych beneficjentéw nie prowadzacych petnej ksiegowosci.

W przypadku pierwszej grupy zapewnienie oddzielnego systemu ksiegowosci albo odpowiedniego kodu
ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej, nie zas odrebnych ksigg rachunkowych.
Beneficjent moze tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajace na:

e wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem,
w uktadzie umozliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci
finansowej projektu i kontroli; lub

>> Grantobiorca to uczestnik projektu, zgodnie z definicjg wskazang w pkt. 19 w Stowniku w niniejszych Wytycznych.



e wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym
projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia
lub rejestru dowodéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie
operacje zwiazane z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:
nr dokumentu Zrédtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia
dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu, kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Tymczasem w przypadku beneficjentéw nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymog zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne sporzadzanie technika
komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia dokumentéow
potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczqce projektu nr ... na koniec miesigca : .../rok. Zestawienie
kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca
kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajace ujecie wydatkéw dotyczacych poszczegdlnych
zadan. Kumulatywne zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o wzér Zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie
powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe sporzadzajaca i zatwierdzajacq oraz dotaczone do
dokumentacji projektu potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostac
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w okresie
po6zniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegélnych minionych miesiecy kalendarzowych.

W sposéb wyrazny powinny by¢ opisane powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych
zbiorach ksigg z dokumentem Zzrédtowym znajdujagcym sie w archiwum papierowych dokumentéw,
tj. zapewnia $ciezke audytu. Dla systemoéw nie stosujacych rejestracji poprzez ,bufor” role takg moze
spetnia¢ wymagany ustawowo w ksiegach rachunkowych automatycznie nadawany numer pozycji w
dzienniku ksiegowan. W systemach stosujacych odroczone w czasie ksiegowanie dokumentéw
wprowadzanych etapami stosowany jest najczesciej do celéw kontrolnych niezmienny i unikalny numer
ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej rejestracji dokumentu.

Przed poniesieniem pierwszych wydatkéw planowana i wprowadzana jest odpowiednia odrebna ewidencja
ksiegowa w obszarze ksiag rachunkowych. Aktualizowana jest réwniez polityka rachunkowosci
o zasady ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych projektéw w ramach RPO WL.

Planujac taka ewidencje i dobierajagc odpowiednie konta ksiegowe bierze sie pod uwage nastepujace
kwestie:

e potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych
(podziat kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu -
np. wydatki bezposrednie, w szczegélnosci podziat na zadania oraz wydatki ryczattowe
lub rozliczane kosztowo),

e obowiazujgce przepisy (np. podziat na wspoétfinansowanie krajowe i wktad EFS w przypadku
jednostek budzetowych),

e techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego (gdyz np. niektére systemy
nie pozwalajg na tworzenie dalszych kont analitycznych do kont, na ktérych juz znajduja sie zapisy
ksiegowe).



W ewidencji ksiegowej powinny zosta¢ wydzielone odrebne konta - syntetyczne, analityczne lub
pozabilansowe, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych
realizacji projektéw w ramach RPO WL. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT
(w przypadku gdy VAT jest kwalifikowalny), przychodéw (jezeli wystepuja przychody zwiazane z realizacja
projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkéw.

W przypadku dokumentéw ksiegowych, ktére tylko w czesci dotyczg projektu, kwoty wynikajgce z tych
dokumentéw powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane w realizacjg projektu badz nie i ujmowane
na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednig dokumentacja potwierdzajaca
prawidtowos¢ podziatu kwot (kalkulacje, specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku uznania przez IZ RPO/IP danego wydatku za niekwalifikowalny, Beneficjent wyksiegowuje
te pozycje z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkéw kwalifikowalnych zwiazanych z realizacja
projektu w ramach RPO WL.

Dokumentacja potwierdzajaca poniesione wydatki w ramach projektu prowadzona jest w sposéb rzetelny
i przejrzysty . Dokumenty s3 gromadzone i przechowywane w oryginatach oraz udostepniane w trakcie
kontroli na miejscu dokonywanej przez 1Z RPO/IPIZ RPO/. Niemniej jednak w przypadku dokumentéw
wymaganych przez 1Z RPO/IPIZ RPO/, m.in. w zakresie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, sa one
przekazywane

za posrednictwem SL2014.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki sg w szczegélnosci:

1) dowody ksiegowe wraz z dowodami zaptaty (w przypadku ptatnosci gotéwkowej wystarczajacym
dowodem jest dowdd ksiegowy z adnotacjg ,zaptacono gotéwka” lub ,forma ptatnosci -
gotéwka”) lub z innymi dokumentami potwierdzajacymi rozchéd z kasy Beneficjenta;

2) nastepujace dokumenty poswiadczajace wysokos$¢ wktadu niepienieznego, amortyzacji, wktadu
w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:

a. w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty uzupetniajace o wartosci dowodowe;j
rownowaznej fakturom (bez uszczerbku dla przepiséw okreslonych w rozporzadzeniach
szczeg6towych);

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych wraz ze stosownymi
dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty wskazujace na wysokos¢
odpiséw amortyzacyjnych (réwniez w przypadku jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c¢. w przypadku wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikow projektu -
o$wiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajagce dodatki lub wynagrodzenia
pozwalajace na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu
w odniesieniu do kazdego z nich.

WSszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu musza by¢ odpowiednio opisane, tak aby widoczny byt
zwiazek z projektem®. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

e informacje, ze projekt wspétfinansowany jest z EFS;

*® Nie dotyczy kosztéw rozliczanych ryczattowo.



e numeridate zawarcia umowy o dofinansowanie projektu oraz nazwe projektu;

e numeridate wystawienia dokumentu oraz kwote brutto/ netto dokumentu/wartos¢ VAT;

e numer i nazwe zadania w ramach ktérego wydatek zostat poniesiony, zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie projektu;

¢ kwote kwalifikowalna lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan - kilka kwot
w odniesieniu do poszczegélnych zadan;

e informacje czy wydatek zostat poniesiony w ramach cross-financingu;

¢ informacje czy wydatek dotyczy zakupu srodkow trwatych;

e informacje o zgodnosci wydatku z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(w przypadku, gdy nie stosowano przedmiotowej ustawy nalezy wskaza¢ nr artykutu zwalniajgcego
Z jej stosowania);

e informacje czy towar/ ustuga zostat nabyty z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci;

e informacje, ze dokument zostat zweryfikowany pod wzgledem Fformalno-rachunkowym
i merytorycznym oraz zatwierdzony do zaptaty (data i podpis osoby upowaznionej);

e dateiforme zaptaty;

e 7rddto finansowania wydatku.

Przedmiotowy opis powinien by¢ umieszczony na odwrotnej stronie oryginatu dokumentu. W przypadku
braku takiej mozliwosci, opis umieszczany jest na kartce papieru na state potaczonej z dokumentem.
Jednoczes$nie informacja, ze projekt jest wspétfinansowany z EFS umieszczona jest na pierwszej stronie
oryginatu dokumentu.

Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci kazdy dowéd ksiegowy powinien
zawierac stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania. Art. 22 ww. ustawy okresla mozliwos¢ oraz sposodb korygowania/
poprawiania btedéw w dowodach ksiegowych.

Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkéw rozliczanych ryczattem (tj. koszty posrednie, kwoty ryczattowe
lub stawki jednostkowe) nie s3 monitorowane i opisywane zgodnie z wyzej opisanymi zasadami.
W przypadku kosztéw posrednich nie s3 monitorowane zadne dokumenty bezposrednio ich dotyczace,
natomiast w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattem weryfikowane s3 informacje
i dokumenty potwierdzajagce wykonanie zrealizowanych zadan okreslonych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. W przypadku ich realizacji, okreslone koszty ryczattowe s3 uznawane za poniesione i nie
podlega weryfikacji to, ile kosztéw w tym zakresie realnie ponidst Beneficjent.

Co do zasady, niezaleznie od zrédta finansowania wydatkéw w projekcie, jednostki sektora finanséw
publicznych powinny ksiegowa¢ wydatki publiczne wedtug proporcji 85% (finansowanie z funduszy
strukturalnych) - z czwarta cyfrg ,7” lub ,8" (w przypadku projektéw pomocy technicznej) oraz 15%
(wspotfinansowanie krajowe) - z czwartg cyfrg ,9”. W przypadku, gdy proporcja 85/15 nie jest zachowana
na poziomie kazdego dokumentu ksiegowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w projekcie
na koniec okresu realizacji projektu. Przedmiotowa proporcja powinna by¢ zachowana do dwéch miejsc
po przecinku na poziomie projektu.

W przypadku dokonywania operacji w ramach RPO WL w walutach obcych stosowane s3 w ramach
prowadzonej dziatalnosci kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujacymi przepisami krajowymi

dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia rachunkowosci.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkéw we wnioskach o ptatnos$¢ przyjmuje sie nastepujace zasady:



1) w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen
walutowych stosowane sa procedury dotyczace przeliczania wartosci ptatnosci gotéwkowych
dokonywanych w walutach obcych na ztoty spisane i obowigzujace u Beneficjenta, o ile nie
uwzgledniaja one ujemnych réznic kursowych (dotyczy to w szczegoélnosci rozliczania ptatnosci
gotéwkowych w ramach delegacji zagranicznych); w przypadku braku przedmiotowych procedur
jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci
zastosowany przez bank Beneficjenta do realizacji transakcji (udokumentowany potwierdzeniem
wystawionym przez bank lub wyciggiem bankowym);

2) w przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych warto$¢ transakgji
przeliczana jest na ztoty wedtug kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany
dowodem zakupu waluty);

3) w przypadku, w ktérym nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po jakim zostata
przeliczona transakcja zaptaty np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza
granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztoty, jako kurs
przeliczeniowy przyjmowany jest kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski
(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli nie ma mozliwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez
NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, stosowany jest kurs sredni NBP obowiazujacy w dniu dokonania
transakcji zaptaty.

Projekty w ramach RPO WL s3 rozliczane na podstawie wniosku Beneficjenta o ptatnos$¢. We wniosku
o ptatnos$¢ wykazywany jest postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady
postep rzeczowy powinien korespondowac z postepem finansowym, tj. z przedstawionymi wydatkami.
Niemniej jednak, jezeli w danym whniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie rozlicza wydatkéw w ramach zadania,
na realizacje ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, przedstawia informacje o stanie zaawansowania
realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

We whniosku o ptatno$¢ wykazywane s wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym
z otrzymanych $rodkéw dofinansowania oraz w ramach wktadu wtasnego. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegdblnosci gdy projekt realizowany jest zgodnie z zaktadanym harmonogramem i podejmowane
dziatania finansowane s3 z wtasnych srodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania
na realizacje projektu, we wniosku o ptatnos¢ moga by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z wtasnych
srodkéw Beneficjenta.

Pierwszy wniosek o ptatnosc¢ sktadany jest zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatacznik do
Umowy o dofinansowanie projektu. Kolejne wnioski o ptatnos¢ przedktadane s zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem ptatnosci, jednak nie rzadziej niz raz na trzy miesigce. Wniosek o ptatnos¢ sktadany jest
nie poézniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego. Koncowy wniosek
Beneficjenta o ptatno$¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu
realizacji projektu.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu ptatnosci,
od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla



zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé,
o ktérych mowa w art.189 ust. 3 UFP. Powyzsze dotyczy wnioskdw o ptatnosé¢, ktére zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, sktadane s3 w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania
oraz konicowego wniosku o ptatnosc¢.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie w formie elektronicznej za posrednictwem SL2014 wraz z wnioskiem
o ptatnos¢ sktadane sa:

1) zestawienia dokumentéw finansowych wykazanych do rozliczenia w danym wniosku o ptatnos¢,
zawierajacego dane z dowodoéw ksiegowych;

2) wyciaggow z rachunku bankowego wyodrebnionego na potrzeby projektu lub historii z tego
rachunku bankowego oraz wyciagi bankowe z innych rachunkéw bankowych potwierdzajace
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie raportéw kasowych (bez zatacznikéw)
lub podpisanych przez beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem
o ptatnos¢®”;

3) informacji o wszystkich uczestnikach projektu;
4) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnoéci zatrudnieniowej.

W przypadku, gdy z powoddéw technicznych przestanie wniosku o ptatnos¢ za posrednictwem SL2014
nie jest mozliwe, wniosek o ptatnos¢ sktadany jest wraz zatacznikami w Formie papierowej
oraz na nos$niku elektronicznym. Niezwtocznie po ustaniu awarii, dane dotyczace wniosku o ptatnosc¢ sa
wprowadzane do SL2014 przez osobe posiadajaca stosowne uprawnienia.

Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ uznaje sie date wptywu wniosku w SL2014, przy czym jezeli termin
ztozenia wniosku o ptatno$¢ przypadatby w dzien wolny od pracy wéwczas uznaje sie, ze wniosek
o ptatnos¢ jest ztozony terminowo, jesli zostanie ztozony w pierwszym dniu roboczym przypadajagcym po
dniu wolnym od pracy.

Celem weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw
przedstawionych do rozliczenia w ramach projektu, w tym zgodnosci postepu rzeczowego oraz
finansowego z umowa o dofinansowanie i dokumentami programowymi. Jednoczesnie weryfikacja
whniosku o ptatnos$¢ stanowi proces monitorowania projektu w zakresie osiggania jego celéw. Dlatego
jednym z gtéwnych jej aspektéw jest sprawdzenie, czy poszczegélne etapy realizacji zadan prowadzone s3
terminowo oraz czy osiggane s3 wymagane wskazniki realizacji celéw szczegétowych RPO WL.

IZ RPO/IP weryfikuje w szczegélnosci, czy:

a) whniosek o ptatnos$¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej;

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ s wydatkami kwalifikowalnymi;

¢) wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowej;

d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu,
w szczeg6lnosci harmonogramem realizacji projektu.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z zatacznikami, w tym
dokumentami poswiadczajacymi prawidtowe poniesienie wydatkéw ujetych w danym whniosku.

57 Dotyczy projektéw, w ktérych beneficjent nie zostat zwolniony z zalgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych
dokumentéw.

%) Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Plandéw dziatan, w
ktorych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektow dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej.



Proces weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ dokonywany jest za posrednictwem SL2014. Wraz
z whnioskiem o ptatnos¢ przedktadane jest zestawienie dokumentéw finansowych wykazanych
do rozliczenia w danym wniosku o ptatnos$¢ zawierajace dane z dowodoéw ksiegowych.

Na podstawie ww. zestawienia 1Z RPO/IP dokonuje wyboru préby dokumentéw poswiadczajacych
prawidtowos¢ wydatkéw w celu przeprowadzenia pogtebionej analizy wniosku o ptatnos¢ i w terminie do 5
dni roboczych od dnia wptywu wniosku o ptatnos¢ przekazuje beneficjentowi wykaz wymaganych
dokumentéw zrodtowych. Nastepnie Beneficjent w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania
Beneficjentowi

ww. wykazu, przekazuje do IZ RPO/IP wymagane dokumenty zrédtowe.

Pogtebiona analiza wnioskow o ptatnos¢ dokonywana jest w celu zapewnienia prawidtowej oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw i polega na weryfikacji dokumentéw Zzrédtowych, na podstawie ktoérych
beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu. Sposéb prowadzenia pogtebionej analizy zalezy
od sposobu rozliczania wydatkow we wniosku o ptatno$¢, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw lub metod uproszczonych.

W przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw pogtebionej
analizie w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca minimum
5% dokumentéw finansowych, obejmujaca nie mniej niz 3 dokumenty i nie wiecej niz 10 dokumentoéw,
ktére zostaty wykazane w zestawieniu przedktadanym przez beneficjenta wraz z wnioskiem o ptatnosé.
Weryfikacji podlegajag dokumenty finansowo-ksiegowe oraz w uzasadnionych przypadkach pozostata
dokumentacja zrédtowa, ktoéra jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosci wydatkow, w szczegélnosci:

a) w przypadku wydatkéw na wynagrodzenia personelu - m.in. umowy o prace/umowy
cywilnoprawne, zakresy obowiazkow, opisy stanowisk, listy ptac, protokoty odbioru;

b) wydatki dotyczace zamdwien o wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ 50 000 PLN netto -
m.in. dokumenty z przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego lub dokumenty
potwierdzajace zwolnienie z zastosowania tego trybu (np. w przypadku trybu z wolnej reki),
umowy i faktury;

¢) wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu
- m.in. dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, umowy, Ffaktury, produkty uméw
oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy.

Z kolei w ramach projektéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone, dokumenty wykazane
we wniosku o ptatnos¢ sa weryfikowane zgodnie z ponizszym:

a) w przypadku wydatkéw rozliczanych kwotg ryczattowa sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa potwierdzajaca wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi;

b) w przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa dotyczaca minimum 5% rozliczanych we wniosku o ptatnos$¢ stawek
jednostkowych, obejmujaca nie mniej niz 3 stawki jednostkowe i nie wiecej niz 10 stawek
jednostkowych.

Weryfikacji podlegaja dowody postepu rzeczowego oraz dokumenty potwierdzajace osiggniecie
wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy pogtebiona analiza dwéch kolejnych wnioskéw o ptatnosé w ramach danego projektu
nie wykaze wydatkéw niekwalifikowalnych oraz, gdy w projekcie nie stwierdzono nieprawidtowosci,
w kolejnych wnioskach o ptatnos$¢ 1Z RPO/IPIZ RPO/ moze dokonywaé weryfikacji préby dokumentéw



wytacznie

na podstawie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
dowodzacymi dokonania zaptaty. Z kolei w sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji wydatkéw w ramach
pogtebionej analizy wniosku o ptatnos$¢ wykryto powazne btedy (w tym skutkujace uznaniem wydatkéw za
niekwalifikowalne), ktére mogg miec istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji projektu, 1Z RPO/IPIZ RPO/
moze zleci¢ kontrole dorazng w danym obszarze komérce prowadzacej kontrole na miejscu.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci IZ RPO/IPIZ RPO/ moze zazada¢ od beneficjenta
przestania wybranych lub wszystkich dokumentéw ksiegowych, ktére zostaty uwzglednione we wniosku
o ptatnos¢ oraz/lub wezwac beneficjenta do ztozenia wyciggow bankowych lub innych dokumentéw
potwierdzajacych faktyczne poniesienie wydatkow.

Okres weryfikacji kazdej wersji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wynosi maksymalnie 20 dni roboczych,
liczac od dnia wptywu do 1Z RPQ/IPIZ RPO/ dokumentéw wymaganych do przeprowadzenia pogtebionej
analizy wniosku o ptatnos$¢, jednak nie pdzniej niz po uptywie terminu na przekazanie wymaganych
dokumentéw zrédtowych.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ ulega wstrzymaniu w przypadku gdy:

1) w ramach projektu dokonywana jest kontrola na miejscu i zostat ztozony koncowy wniosek
o ptatnos¢,
2) w ramach projektu dokonywana jest kontrola dorazna w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnoé¢>’.
Termin weryfikacji wniosku koncowego o ptatnos¢ ulega wstrzymaniu do dnia wydania Informagji
pokontrolnej, a w przypadku stwierdzenia uchybien i nieprawidtowosci - do dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych, tj. do dnia sporzadzenia przez Zespét kontrolujgcy pisma konczacego czynnosci kontrolne.

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ weryfikowany jest pod wzgledem Fformalnym, merytorycznym
i finansowym w oparciu o liste kontrolng. Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ przeprowadzana jest
z zachowaniem zasady ,,dwéch par oczu”, co oznacza, ze kazdy wniosek o ptatnos¢ weryfikowany jest przez
co najmniej dwie osoby.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych do rozliczenia w ramach wniosku o ptatnosé
dokonywana jest pod katem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem
zasady elastycznosci szczegétowego budzetu projektu. Jednoczesnie wydatki musza by¢:

e niezbedne dla realizacji projektu, tj. majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

e racjonalne i efektywne, tj. nie s3 zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniaja
wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

e zgodne z RPO WL oraz SZOOP;

e zgodne z Wytycznymi oraz niniejszymi Wytycznymi programowymi.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢ 1Z RPO/IPIZ RPO/ moze dokonad
uzupetnienia/poprawienia wniosku, o czym informuje beneficjenta lub wzywa beneficjenta
do poprawienia/uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.
Poprawkom/uzupetnieniom przez I1Z RPO/IP IZ RPO/nie podlegaja:

% W uzasadnionych przypadkach wstrzymaniu moze ulec réwniez termin weryfikacji wnioskow o ptatnosé sktadanych za kolejne okresy
rozliczeniowe.



a) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych;
b) zataczone dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki.
W szczegélnosci 1Z RPO/IP moze wezwal beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos$¢
z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektu. W celu zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢
beneficjent usuwa btedy i sktada pisemne wyjasnienia w wyznaczonym przez IZ RPO/IPIZ RPO/ terminie.

W przypadku btedéw we whniosku o ptatnosé, ktdre nie moga by¢ poprawione lub uzupetnione, IZ RPQ/IP
przekazuje pismo do beneficjenta, zawierajace m.in.:

a) szczegotowe wskazanie niezbednych korekt/uzupetnien/wyjasnien do wniosku o ptatnos¢;

b) wskazanie terminu na dokonanie korekt/uzupetniefn/wyjasnien;

c) informacje dotyczace formy ztozenia korekt/uzupetnien/wyjasnien;

d) informacje dotyczace kolejnej transzy dofinansowania.

Natomiast w przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ 1Z RPO/IP przekazuje pismo do
beneficjenta, zawierajgce m.in.:
a) numer wniosku o ptatnos¢, ktory jest zatwierdzany;
b) numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosg¢;
¢) numerinazwe Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnos¢;
d) informacje na temat wysokosci wydatkéw w ramach wniosku o ptatnosé¢, w tym:
e wysokos$¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne,
e wysokos$¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne,
e wysokos$c¢ stwierdzonych korekt finansowych,
e wysokos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych,
o wysokos¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu,
e podziat na zrédta finansowania wydatkéw zatwierdzonych,
e wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych objetych pomoca publiczng/pomoca de minimis;

e) uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikowalne;

f) w przypadku projektéw, na dofinansowanie ktérych beneficjent otrzymat $rodki w formie zaliczki —
tabele przedstawiajaca szczegétowe rozliczenie sSrodkéw, ktére beneficjent otrzymat na realizacje
projektu, w szczegélnosci zawierajaca:

e kwote otrzymanych srodkéw w ramach projektu na dzien zatwierdzenia wniosku,

kwote rozliczong w ramach projektu,

procent rozliczenia Srodkéw w ramach projektu,

wysokos¢ kolejnej transzy dofinansowania do przekazania beneficjentowi w podziale

na ptatnosc i dotacje celows;

g) w przypadku wystapienia nieprawidtowosci w projekcie — informacje o braku mozliwosci
ponownego wykorzystania ww. srodkéw w ramach projektu,

h) w przypadku koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 i 3a Ustawy o finansach
publicznych, wysokos¢ przedmiotowych odsetek.

Kolejna transza dofinansowania przekazywana jest na rzecz beneficjenta na podstawie pozytywnie
zweryfikowanego whniosku o ptatnos¢, jak réwniez na podstawie wniosku o ptatno$¢ wymagajacego
poprawy, z zastrzezeniem spetnienia warunkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, tj.:

a) w przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ (n) — srodki sa przekazywane po zatwierdzeniu
co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych transz dofinansowania na dzien zatwierdzenia
whniosku o ptatnos¢;



b) w przypadku odestania wniosku o ptatnos¢ (n) do poprawy — Srodki sg przekazywane po spetnieniu
nastepujacych warunkéw:
e wykazania w tym wniosku o ptatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajgcych co najmniej
70% tacznej kwoty przekazanych transz dofinansowania na dziehn odsytania wniosku
do poprawy i wydatki w tej kwocie nie wymagaja dalszych wyjasnien;
e zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego przedostatnig transze (n-1) (nie dotyczy
pierwszego wniosku o ptatnos¢);
e nie stwierdzenia przestanek do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.
Natomiast w przypadku, gdyby wyptata transzy miata nastepowaé po okresie 30 dni od zakonczenia
realizacji projektu, transza dofinansowania wyptacana jest w formie refundacji do wysokosci
zatwierdzonych wydatkéw ze srodkow dofinansowania przekraczajacych sume przekazanych dotychczas
transz dofinansowania.

IZ RPO/IP moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku:

1) nieprawidtowej realizacji projektu, w szczegélnosci w przypadku opdznienia w realizacji projektu
wynikajacej z winy beneficjenta, w tym opdéznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnos$¢ w stosunku
do terminéw przewidzianych umowsg;

2) utrudniania kontroli realizacji projektu;

3) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami umowy;

4) nawniosek instytucji kontrolnych.

Harmonogram ptatnosci, stanowigcy zatacznik do umowy o dofinansowanie moze zosta¢ zmieniany.
Zmieniony harmonogram ptatnosci kazdorazowo podlega akceptacji przez 1Z RPO/IPIZ RPO/. Zmiana
harmonogramu ptatnosci nie wymaga aneksu do zawartej umowy o dofinansowanie.

IZ RPO/IPIZ RPO/ moze wyrazi¢ zgode na zmiane harmonogramu wytacznie w uzasadnionych
przypadkach

np. w sytuacji op6znien w przekazywaniu beneficjentowi transz dofinansowania na realizacje projektu,
lub gdy wystapity inne obiektywne przestanki uniemozliwiajace beneficjentowi wydatkowanie srodkéw
w terminie. Decyzja dotyczaca zmian w harmonogramie ptatnosci nalezy zawsze do IZ RPO/IPIZ RPO/,
ktéra to nie ma obowiazku akceptacji zaproponowanych zmian. Tym samym beneficjent wnioskujgc o
zmiane harmonogramu ptatnosci ponosi ryzyko zwiazane z niezatwierdzeniem przez 1Z RPO/IPIZ RPO/
zaktualizowanego harmonogramu i naliczeniem odsetek z art. 189 ust. 3 UFP.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji na dwa sposoby:

1) Zmiana harmonogramu we wniosku o ptatnos¢:
Majac na uwadze fakt, iz wnioski o ptatnos¢ sktadane s3 po zakorniczeniu danego okresu rozliczeniowego
zmiana harmonogramu ptatnosci we wniosku o ptatnos$¢ dotyczy¢ moze jedynie kolejnych okreséw
rozliczeniowych, nie za$ okresu, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢. A zatem, we wniosku ztozonym
w dniu 10.09.2015 r. za okres od 01.07.2015 r. do 31.08.2015 r. w sytuacji nierozliczenia minimum
70% otrzymanych transz dofinansowania, nie ma mozliwosci przesuniecia transzy na kolejny okres
rozliczeniowy, bez naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP.

Zatwierdzenie lub odmowa aktualizacji harmonogramu ptatnosci we wniosku o ptatnos¢, co do zasady
moze nastapi¢ wraz z akceptacja wniosku o ptatno$¢ w informacji o wynikach weryfikacji wniosku
o ptatnos¢. W sytuacji, w ktérej 1Z RPO/IPIZ RPO/ nie wyraza zgody na zmiane harmonogramu



zaproponowang przez beneficjenta, nie naktada sie na beneficjenta obowiazku ponownego ztozenia
whniosku o ptatnos¢. Ponadto, niezatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ nie stanowi podstawy do wstrzymania
procedury zwigzanej
z akceptacja harmonogramu ptatnosci. Dodatkowo moze nastapi¢ zatwierdzenie wniosku o ptatnosé,
przy jednoczesnym zgtoszeniu uwag do harmonogramu ptatnosci.

2) Zmiana harmonogramu poza wnioskiem o ptatno$¢:

Harmonogram ptatnosci w uzasadnionych przypadkach moze by¢ aktualizowany takze poza wnioskiem
o ptatnosc. Jezeli beneficjent wnioskuje o zmiane harmonogramu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego,
ktérego zmiana dotyczy, 1Z RPO/IPIZ RPO/ nie ma podstaw do akceptacji ww. harmonogramu za okres juz
miniony

i nienaliczania odsetek z art. 189 ust. 3 UFP. W przypadku, kiedy Beneficjent ztozyt zaktualizowany
harmonogram ptatnosci przed zakonczeniem okresu rozliczeniowego, 1Z RPO/IP po zbadaniu
przedstawionych przez beneficjenta okolicznosci, dokonuje akceptacji harmonogramu przed koncem
okresu rozliczeniowego lub informuje beneficjenta o braku zgody na zmiane harmonogramu. Jezeli
beneficjent ztozyt wniosek o zmiane harmonogramu w ostatnich dniach okresu rozliczeniowego, 1Z
RPO/IPIZ RPO/ akceptujac/nie akceptujagc harmonogramu ptatnosci po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego okresla:

e date, od ktorej zaakceptowany harmonogram obowiazuje;

e zmiany, ktére akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tez okresow
minionych, a jesli tak, to ktérych;

e skutki tych zmian, tj. informacje o ewentualnym naliczeniu odsetek z art. 189 ust. 3 UFP.

Projekt realizowany jest zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Zmiany w projekcie moga by¢ wprowadzane w nastepujacych trybach:

e niewymagajacym wnioskowania do IZ RPO/IPIZ RPO/ o akceptacje zmian (beneficjent ponosi petng
odpowiedzialnos¢ finansowa za wprowadzenie przedmiotowych zmian),

e wymagajagcym wnioskowania do 1Z RPO/IPIZ RPO/ o akceptacje zmian w projekcie,

e wymagajagcym wnioskowania do 1Z RPO/IPIZ RPO/ skutkujace podpisaniem aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego suma kontrolna zostata wskazana
w Umowie o dofinansowanie projektu, do 10% wartosci srodkéw alokowanych na zadanie, z ktérego
przesuwane sg $rodki oraz na zadanie/zadania, na ktére przesuwane sg s$rodki. Dokonywanie takich
przesunie¢ nie wymaga informowania IZ RPQ/IP, pod warunkiem ze przesuniecia te:
a) nie zwiekszaja tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu,
b) nie zwiekszaja tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych srodkéw trwatych w ramach projektu,
¢) nie zwiekszaja tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zleconych ustug merytorycznych,
d) nie wptywaja na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej/pomocy de minimis w ramach
projektu,
e) nie polegaja na dodaniu nowych kategorii i podkategorii wydatkow,
f) nie dotycza zadan lub czesci zadan rozliczanych w oparciu o metody uproszczone (stawki
jednostkowe lub kwoty ryczattowe).



Przyktad 1:

Przyktadowo, jezeli w projekcie zaktada sie realizacje szkolenia, ktérego koszt zostat zaplanowany
na 10 000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN cross-financing), to beneficjent ma mozliwos¢ w ramach
powstatych oszczednosci zwiekszenia wydatkéw w tym zadaniu do 11 000,00 PLN, jednak wydatki
dotyczace cross-financingu musza pozostac na poziomie 6 500,00PLN.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane s3 jako zmiany w projekcie i wymagaja zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody 1Z RPO/IPIZ
RPO/

w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia zmiany. Zmiany zaproponowane przez beneficjenta
nalezy przedtozy¢ do IZ RPO/IPIZ RPO/ na odpowiednim formularzu zmian, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego dokumentu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu wymagajacych zgtoszenia, wydatki wynikajace z tych zmian
mog3a zostac uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez 1Z RPO/IPIZ
RPO/.

Propozycja zmian w projekcie przedktadana jest przez beneficjenta w terminie umozliwiajagcym 1Z RPO/IPIZ
RPOQ/ ustosunkowanie sie do zaproponowanych zmian przed wprowadzeniem ich do projektu. W zwiazku
z powyzszym, beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez 1Z RPO/IPIZ RPO/ ponosi wydatki na wtasne
ryzyko. Beneficjent moze wnioskowa¢ o dokonanie zmian w projekcie nie pézniej niz na 1 miesiac przed
planowanym zakonczeniem realizacji projektu. 1Z RPO/IP 1Z RPO/ w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach, majac
na uwadze dobro realizacji projektu, moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian do projektu w terminie
pozniejszym. Zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie
wptywaja na tres¢ umowy.

W przypadku wystapienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach ustawy Pzp lub zasady konkurencyjnosci, oszczednosci
w czesci przekraczajacej 10% sSrodkéw alokowanych na dane zadanie moga by¢ wykorzystane przez
beneficjenta za zgoda 1Z RPO/IPIZ RPO/ wytacznie w przypadku zwiekszenia wskaznikéw
rezultatu/produktu, okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu przed wszczeciem postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, chyba ze beneficijent wykaze koniecznos¢ przeznaczenia
oszczednosci

na pokrycie wydatkéw poniesionych w wysokosci wiekszej niz zaplanowana w wyniku znaczacego wzrostu
cen.

Przyktad 2:

W ramach projektu zaplanowano realizacje zadania o wartosci 100 000,00 PLN obejmujacego
przeprowadzenie szkolenia. Wyboru wykonawcy ustugi szkoleniowej dokonano w oparciu o zasade
konkurencyjnosci. W wyniku przeprowadzonej procedury wybrano najtansza oferte o wartosci
85 000,00 PLN.

W projekcie powstaty tym samym oszczednosci na kwote 15 000,00 PLN, co stanowi 15% pierwotnej
wartosci zadania oszacowanej we wniosku o dofinansowanie.




Maksymalna kwota oszczednosci, w stosunku do ktérej beneficjent nie musi wnioskowaé do 1Z RPO/IP
celem uzyskania zgody na jej wykorzystanie wynosi 10 000 PLN (100 000 PLN x 10% = 10 000,00 PLN)

W przypadku zamiaru wykorzystania catkowitej kwoty powstatych oszczednosci beneficijent ma
obowigzek wystapienia do 1Z RPO/IP o mozliwo$¢ wykorzystania oszczednosci powstatych po
przeprowadzeniu zasady konkurencyjnosci w stosunku do czesci, ktéra przekracza 10% Srodkéw
alokowanych na dane zadanie, czyli kwoty 5 000 PLN.

Zmiany moga obejmowa¢ nowe dziatania oraz nowe kategorie wydatkéw w przypadku gdy s3 one
niezbedne do osiggniecia zaplanowanych w pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie celéw projektu.

W przypadku braku zgody 1Z RPO/IP na dokonanie zmian w projekcie oszczednos$ci pomniejszajg wartos¢
projektu. W zwiazku z powyzszym, IZ RPO/IP moze aneksowa¢ umowe o dofinansowanie projektu, co jest
w szczegoblnosci zasadne, gdy kwota oszczednosci jest na tyle duza, ze wskazane jest jej uwolnienie w celu
realizacji kolejnych projektéw. 1Z RPO/IP podejmujac decyzje dotyczaca zgody na wykorzystanie
powstatych oszczednosci uwzglednia m.in. etap na jakim znajduje sie realizacja projektu. W zwiagzku z
powyzszym oszczednosci powinny by¢ zgtaszane na biezaco tak, aby mozliwe byto ich wykorzystanie w
efektywny sposob, bioragc pod uwage zatozone do osiagniecia cele projektu. Nie oznacza to jednak, ze
kazda oszczedno$¢ w projekcie podlega ,zagospodarowaniu” przez beneficjenta. Ostateczna ocena
kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywana jest na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢, sktadanego przez
beneficjenta na podstawie zatwierdzonego budzetu projektu, Wytycznych, Wytycznych programowych,
oraz Umowy o dofinansowanie projektu.

Dodatkowo weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw moze by¢ dokonywana podczas kontroli projektu
na miejscu. Réwniez dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ wydatkéw pomiedzy latami realizacji
projektu (poprzez zmiane w sktadanym wniosku o ptatno$¢ harmonogramu ptatnosci zataczonego
do umowy) jest mozliwe za zgoda 1Z RPO/IPIZ RPO/, bowiem instytucja ta moze nie mie¢ zabezpieczonych
srodkéw na realizacje projektéw w ramach Priorytetu. W przypadku wprowadzania zmian do projektu,
wydatki wynikajace z tych zmian mogga zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia
zmian w projekcie przez IZ RPO/IPIZ RPO/. W zwigzku z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do czasu
zatwierdzenia zmian przez 1Z RPO/IP 1Z RPO/ ponosi wydatki na wtasne ryzyko. W przypadku zgtoszenia
zmian

do projektu, beneficjent sktadajagc wniosek o ptatno$¢ odnosi go do aktualnej wersji wniosku
o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez 1Z RPO/IPIZ RPQ/.

W sytuacji, gdy w wyniku zmian dokonanych w projekcie, zmianie ulegng jego okreslone cechy
przesadzajagce o zastosowaniu okre$lonego sposobu przygotowania wniosku o dofinansowanie
lub procedury oceny projektu (np. koniecznos$¢ sporzadzenia analizy ryzyka, uzyskania opinii eksperta
na temat wniosku), IZ RPO/IP powinna zapewni¢, iz przed przyjeciem przedmiotowej zmiany spetnione
zostang wszystkie dodatkowe wymogi zwigzane z procedurami przygotowania i oceny projektu, okreslone
w niniejszym dokumencie, w czesci dotyczacej naboru, oceny i wyboru projektéw. W celu unikniecia ryzyka
utraty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu w zwigzku z aneksowaniem umowy
o dofinansowanie, 1Z RPO/IP powinna weryfikowaé¢ waznos$¢ zabezpieczenia umowy kazdorazowo przy
dokonywaniu akceptacji zmian w projekcie, w szczegélnosci, gdy jest ona uzalezniona od spetnienia
dodatkowych wymogoéw po stronie beneficjenta.




W ramach realizacji RPO wystepuja rézne rodzaje srodkow podlegajacych zwrotowi tj.:

1. Srodki podlegajace zwrotowi w ramach projektu, zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, w tym:
a) nieprawidtowosci stwierdzone w stosunku do wydatkéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach
o ptatnos¢ (nieprawidtowosci te podlegaja rejestracji w systemie SL2014.

Stwierdzenie ktéregokolwiek z ww. przypadkdéw moze oznacza¢ stwierdzenie nieprawidtowosci
w rozumieniu art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogélnego PE i Rady (UE) nr 1303/2013, tj. kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spojnosci,
ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet UE poprzez obciazenie budzetu UE nieuzasadnionym
wydatkiem.

Nieprawidtowosci w ramach RPO WL, co do zasady odnoszg sie do wydatkéow w zatwierdzonych wnioskach
o ptatnos¢ za wyjatkiem nieprawidtowosci, o ktérych mowa w pkt 1b (naduzycia, oszustwa).
Przyktadowo, nieprawidtowoscig w projektach RPO WL 2014-2020 moze by¢:

v’ naruszenie przepisow w zakresie zaméwien publicznych przy zakupie débr lub zlecaniu ustug
podlegajacych tym przepisom,

v/ naruszenie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020,

v’ udzielanie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom projektu (w tym brak dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikowalnos$¢ uczestnikéw projektu),

v finansowanie w ramach projektu wydatkéw niezwigzanych z realizacjg zadania/projektu,

v celowe ujmowanie tych samych dokumentéw ksiegowych we wnioskach o ptatnosc
(w szczegodlnosci wykryte podczas kontroli 1IZ RPO/IP).

b) nieprawidtowosci podlegajgce niezwtocznemu zgtoszeniu lub naduzycia (oszustwa) finansowe
nie ujete we wnioskach o ptatnos$¢ (nieprawidtowosci te nie podlegaja rejestracji w systemie
SL2014.

Podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego to nieprawidtowosci, ktére prowadza do wszczecia
postepowania administracyjnego lub sgdowego w celu stwierdzenia umyslnego dziatania lub zaniechania
naruszajgcego interesy finansowe Wspélnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

v" wykorzystaniu lub przedstawieniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych os$wiadczen
lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania srodkéw z budzetu
ogdélnego Wspoélnot Europejskich lub budzetéw zarzadzanych przez Wspoélnoty Europejskie lub w
ich imieniu,

v"nieujawnieniu informacji, mimo istniejgcego obowiazku w tym zakresie, w celu sprzeniewierzenia
lub bezprawnego zatrzymania $rodkéw z budzetu ogdlnego Wspoélnot Europejskich lub budzetéw
zarzadzanych przez Wspoélnoty Europejskie lub w ich imieniu,

v" niewtasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty pierwotnie
przyznane.



W szczegélnosci podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego moze mie¢ miejsce w przypadku
zgtoszenia wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen
lub dokumentéw przez beneficienta do krajowych organéw Scigania, wykorzystania $rodkéw
przeznaczonych na realizacje projektu niezgodnie z przeznaczeniem, tj. wykorzystanie na cele inne
beneficjenta nie zwiazane z projektem w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania Srodkow.

¢) inne zwroty z art. 207 wust. 1 ustawy o finansach publicznych nie stanowigce
ww. nieprawidtowosci w rozumieniu systemu informowania o nieprawidtowosciach
(nie podlegaja rejestracji w systemie SL2014 w ,,Rejestrze obciagzen na projekcie”).

Poza nieprawidtowosciami w ramach art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych zwrotowi moga
podlega¢ rowniez kwoty nie bedace nieprawidtowosciami zgodnie z wyzej opisang definicja
nieprawidtowosci.

S3 to zwroty w postaci:

e o0szczednosdi,

e wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ lub etapie
kontroli
wytacznie w takim przypadku, gdy beneficjent nie dokona ich zwrotu na rachunek projektu
Instytucji bedacej strong umowsy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

e korekty finansowe,

e zwroty zwigzane z rozliczeniem budzetu, koncowym rozliczeniem projektu, oszczednosci
w projekcie,

e wydatki niekwalifikowalne stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ lub na etapie
kontroli projektu.

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy srodki w ramach projektu sa:

a) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
b) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych,
c) pobrane nienaleznie (bez podstawy prawnej) lub w nadmiernej wysokosci (otrzymane w wysokosci
wyzszej niz okre$lona w umowie o dofinansowanie projektu)
podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania $rodkéw ,w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa
w ust. 9 ufp, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.

Od niewykorzystanych s$rodkéw dofinansowania (oszczednosci) zwrdconych po terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie projektu na rozliczenie koncowe projektu naliczane s3 odsetki zgodnie
z art. 207 ust.1 ustawy o finansach publicznych. Jednoczesnie, od niewykorzystanych i niezwréconych
po zakonczeniu realizacji projektu s$rodkéw dofinansowania stwierdzonych na etapie weryfikagji
kornicowego wniosku o ptatno$¢ takze naliczane powinny by¢ odsetki zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, gdyz brak zwrotu tych srodkéw moze oznacza¢, ze beneficjent wykorzystat te
srodki (np. poza projektem) i nie rozliczyt ich celowo, a nie omytkowo.

Od wszystkich wyzej opisanych kwot podlegajacych zwrotowi (1a, 1b, 1c¢) naliczane s3 odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw
do dnia zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 9 ufp,
na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy.



2. Pozazwrotami z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w ramach projektéw realizowanych
w ramach RPO WL zwrotowi podlega¢ moga réwniez pomniejszenia wydatkéw ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢, nie stanowiace nieprawidtowosci w rozumieniu art. 2 pkt
36 rozporzadzenia ogdlnego PE i Rady (UE) nr 1303/2013, ktére zostaty dotychczas rozliczone
w ramach projektu.

Przyktadowo korekta finansowa moga by¢:

e wydatki podlegajgce zwrotowi od uczestnikow projektu (korekta finansowa wykazywana jest
w momencie stwierdzenia koniecznosci zwrotu $rodkéw przez uczestnika projektu bez wzgledu
na to, czy $rodki zostaty odzyskane od uczestnika czy nie),
e wydatek zgtoszony przez beneficjenta jako omytkowo dwukrotnie ujety we wnioskach o ptatnos¢,
e wydatek omytkowo ujety przez beneficjenta we wniosku o ptatnos$¢ w zawyzonej wysokosci
(w stosunku do dokumentu ksiegowego).
Od ww. pomniejszen nie sg beneficjentowi naliczane odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych. Co do zasady korekty finansowe powinny podlega¢ bezzwtocznemu zwrotowi na rachunek
projektu.

3. Srodki dofinansowania przekazane beneficjentowi na realizacje projektu, a pozostajace w jego
dyspozycji po okresie realizacji projektu nie stanowig w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych srodkéw pobranych w nadmiernej wysokosci.

Zgodnie z umowga o dofinansowanie projektu beneficjent powinien dokona¢ rozliczenia dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu poprzez ztozenie koncowego wniosku
o ptatnos$¢ oraz zwrot niewykorzystanych srodkow, tj. oszczednosci powstatych w okresie realizacji
projektu.

Od niewykorzystanych $rodkéw dofinansowania zwrdéconych po terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie projektu na rozliczenie kofnicowe projektu naliczane sg odsetki zgodnie z art. 207 ustawy
o finansach publicznych.

4. Wydatki niekwalifikowalne stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ lub na etapie
kontroli projektu (ujete w niezatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢) nie stanowia
nieprawidtowosci i nie stanowig w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych srodkéw
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci. Wydatki
te powinny podlega¢ bezzwtocznemu zwrotowi na rachunek projektu bez odsetek. Dotyczy
to wszelkiego typu wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych na etapie weryfikacji wniosku
o ptatno$¢, m. in. wydatkéw poniesionych niezgodnie z prawem zaméwien publicznych, prawem
pracy oraz wydatkéw nieefektywnych i zawyzonych za wyjatkiem wydatkéw stanowiacych
podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego.

Jezeli jednak beneficjent nie dokonuje ww. zwrotu, od niewykorzystanych i niezwréconych
srodkéw dofinansowania naliczane beda odsetki w wysokosci okredlonej jak dla zalegtosci
podatkowych, zgodnie z trescig art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Za odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi odpowiada instytucja zawierajaca umowe
o dofinansowanie projektu z beneficjentem. W przypadku zwrotéw w ramach projektu zgodnie
z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych instytucja odzyskuje kwote nieprawidtowo wydatkowanga



wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, natomiast w przypadku
pomniejszen zwrotowi podlega wytacznie kwota korekty pomniejszenia wydatkéw ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos$¢. Kazda nieprawidtowos¢ lub pomniejszenie podlega zwrotowi,
bez wzgledu na jej wartos¢ z wytaczeniem kwot wycofanych nie podlegajgcych zwrotowi.

Stwierdzenie przypadku kwoty/wydatku, ktéry podlega zwrotowi moze wynikac¢ z:

e informacji przekazanej przez beneficjenta,

e informacji pokontrolnej,

e weryfikacji wniosku o ptatnos¢.
Jednoczesnie nalezy zaznaczyé, ze w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w projekcie, podlega
ona zgtoszeniu zgodnie z systemem informowania o nieprawidtowosciach okreslonym w Wytycznych
w zakresie korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci
w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 (jeszcze nie zatwierdzone).

W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta srodkéw, 1Z wszczyna postepowanie majgce na celu
odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje nalezno$¢ jako kwote do odzyskania albo kwote wycofang
po anulowaniu w catosci lub czesci wktadu UE dla projektu. Wtasciwa instytucja wzywa beneficjenta
do zwrotu srodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na jego rzecz. W przypadku
bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje sie decyzje o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu,
okreslajaca m. in. sposo6b zwrotu $rodkéw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji
lub pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta).

W odniesieniu do beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie wydaje sie ww.
decyzji ani nie wzywa sie do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentéw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi kwalifikowane s3g co do zasady jako kwoty wycofane.

IC upewnia sie, ze kwoty odzyskane pomniejszajg kolejne Deklaracje wydatkéw od I1Z RPO do IZ RPO/IC.

Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego przekazywane s3 w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejacymi zasadami informowania o nieprawidtowosciach, tj. zgodnie
z Procedurq informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2014-2020 i Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020 oraz przy Deklaracjach wydatkow
od 1Z do 1Z RPQ/IC. IZ monitoruje system zwrotu $rodkéw przez beneficjentéw na podstawie danych w
SL2014.

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane s3 rejestrowane przez wtasciwe
instytucje w SL2014. Instytucja Zarzadzajaca w ramach tego systemu prowadzi réwniez rejestr odsetek
umownych naleznych panstwu cztonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji Europejskiej.
Przez odsetki umowne rozumie sie odsetki naliczone za okres od dnia przekazania srodkéw beneficjentowi
do dnia ich zwrotu badz do dnia wptywu pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych wnioskéw o ptatnosé.
Natomiast przez odsetki karne rozumie sie odsetki naliczone za okres po uptywie 14 dni od doreczenia
decyzji, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.



Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych okreslajg Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
Instrukcja Uzytkownika SL2014 oraz wewnetrzne procedury IZ RPO. IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie
i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ od 1Z do IC o kwoty wycofane, bez zbednej zwtoki
po zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania,
IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ od 1Z RPO do IC
dopiero w momencie ich odzyskania.

Procedura odzyskiwania srodkéw okreslona zostata w art. 207 ustawy o finansach publicznych i moze
polegac¢ na pomniejszeniu kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta albo na dokonaniu przez beneficjenta
zwrotu $Srodkéw na rachunek wskazany przez instytucje.

Ponadto procedura administracyjna odzyskiwania $rodkéow okreslona zostata takze w Wytycznych
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Procedura odzyskiwania $rodkéw okreslona w art. 207 ustawy o finansach publicznych nie dotyczy
Beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.

Zgodnie z art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy beneficjent wykorzysta srodkéw
na finansowanie projektu w sposéb wskazany w ust. 1 tegoz artykutu, zostaje wykluczony z mozliwosci
otrzymania srodkéw europejskich, jezeli:

e otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych
lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajacych nieprawde,
e nie zwrécit sSrodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji ostatecznej, lub
e okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wystapity wskutek
popetnienia przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie s3 osobami fizycznymi — osobe uprawniong
do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia
przestepstwa przez wyzej wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem
sadowym.
Beneficjent zostaje wykluczony na okres 3 lat. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja
0 zwrocie stata sie ostateczna, zas konczy z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu tych srodkow.
Jezeli okolicznosci powodujace wykluczenie zostaty stwierdzone po tym, jak decyzja o zwrocie srodkéw
stata sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia tych okolicznosci.
Wykluczenia nie stosuje sie m. in. do:

e podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw realizujg zadania interesu publicznego,
jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego czesci,

e jednostek samorzadu terytorialnego,

e panstwowych jednostek budzetowych.



Rejestr podmiotéw wykluczonych prowadzi Minister Finanséw i udostepnia te informacje wszystkim
zainteresowanym instytucjom oraz beneficjentom w zakresie ich wtasnego statusu. Sposéb funkcjonowania
rejestru, w szczegélnosci zasady wpisywania podmiotéw oraz uzyskiwania informacji zawartych w rejestrze
okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych
z udziatem Srodkéw europejskich.

Postepowanie w sprawie udzielania ulg w sptacie naleznosci beneficjenta wynikajacych z realizacji projektu
powinno przebiega¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych (art. 55-61).

Koncowy whniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji
projektu. W powyzszym terminie dokonywany jest rowniez zwrot niewykorzystanych srodkéw na rachunek
bankowy 1Z RPO/IPIZ RPO/. W przypadku braku zwrotu $rodkéw, od nierozliczonej kwoty naliczane s3
beneficjentowi odsetki zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku
nieterminowego zwrotu $rodkéw niewykorzystanych, przepisy stosowane s3 przepisy zgodnie z art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos$¢, 1Z RPO/IPIZ RPO/ dokonuje rozliczenia korcowego
projektu,

w ktorym zawarte sg dane z podziatem na zrédta finansowania projektu dotyczace srodkéw przekazanych
do beneficjenta i wymaganego wktadu wtasnego oraz $rodkéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach
wszystkich zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé.

IZ RPO/IPIZ RPO/ zobowigzana jest do weryfikacji wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu
spetnienia reguty proporcjonalnosci i w zwigzku z tym stwierdzenia, czy w projekcie zrealizowano
wszystkie zatozenia merytoryczne zapisane we wniosku o dofinansowanie.

Obowiazki w zakresie sprawozdawczosci okresla Umowa o dofinansowanie projektu. Zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
sprawozdawczos$¢ odbywa sie cyklicznie i terminowo przez caty okres realizacji projektu. Przebieg realizacji
projektu powinien by¢ systematycznie monitorowany, a stopien jego realizacji sprawozdawany.

Informacje sprawozdawcze powinny by¢ przekazywane do wtasciwej instytucji (1IZ RPO/IPIZ RPO/IP) w
czes$ci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé¢, ktoéry taczy informacje na temat wydatkéw poniesionych w
ramach projektu z opisem zadan, w zwigzku, z ktérymi wydatki te zostaty poniesione.



Pierwszy wniosek o ptatnos$¢ powinien zosta¢ ztozony zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym
zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu. Kolejne wnioski o ptatno$¢ przedktadane s3 zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce. Wniosek o ptatnos¢
powinien zosta¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przedktadania wnioskéw o ptatnos¢
z wypetniong czescia dotyczaca przebiegu realizacji projektu.
Wskazniki zaplanowane we wniosku o dofinansowanie sg stale monitorowane przez beneficjenta.

W czesci sprawozdawczej wniosek o ptatnos¢ zawiera informacje dotyczace: postepu rzeczowo -
finansowego realizacji projektu, w tym informacje o wskaznikach produktu oraz wskaznikach rezultatu
osiggnietych w okresie sprawozdawczym, a takze ich wartosci osiggniete od poczatku realizacji projektu
(narastajgco) oraz stopien realizacji wskaznikow (%). Ponadto wniosek o ptatnos$¢ zawiera informacje
o problemach napotkanych w trakcie realizacji projektu, planowanym przebiegu realizacji projektu
oraz informacje dotyczace zgodnosci projektu z zasadami polityk wspélnotowych.

Przedstawiony we wniosku o ptatnos$¢ postep rzeczowy oraz postep finansowy powinny ze sobg
korespondowa¢. Potgczenie tych informacji pozwala na rzetelne monitorowanie postepéw realizacji
projektu. W przypadku zadan rozliczanych etapami na biezaco nalezy przedstawia¢ informacje dotyczace
postepu rzeczowego i finansowego w odniesieniu do wydatkéw poniesionych na podstawie zaptaconych
faktur.

W przypadku nieterminowego rozliczania srodkéw posiadanych na dofinansowanie zadania, we wniosku
o ptatno$¢ wymagana jest biezaca informacja na temat stanu realizacji zadania.

Monitoring rzeczowo-finansowy stanowi powiazanie analizy postepu w realizacji wartosci docelowych
wskaznikow produktu i rezultatu i wykonania wskaznikéw finansowych na poziomie wdrazania RPO WL.
Osiagniete wartosci wskaznikow sprawozdawane we wniosku o ptatno$¢ odnosza sie do stanu
rzeczywistego i efektéw faktycznie osiagnietych, z uwzglednieniem stanu zaawansowania finansowego
catego projektu oraz poziomu jego finansowego rozliczenia.

Wprowadzenie danych dotyczacych uczestnikéw oraz wskaznikbw do centralnego systemu
teleinformatycznego odbywa sie zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

W przypadku wskaznikéw odnoszacych sie do oséb, odnotowuje sie informacje o udziale danej osoby
w projekcie zgodnie z zakresem wskazanym w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Zatacznikiem nr 13 do Wytycznych w zakresie
warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Istnieje obowigzek wypetniania i przesytania elektronicznego zestawienia danych o uczestnikach projektu
do witasciwej instytucji, do ktérej sktadany jest wniosek o ptatnosé. Kazdy uczestnik projektu
wspotfinansowanego z EFS jest rejestrowany w SL2014.

Informacje dotyczace wszystkich uczestnikéw, ktorzy przystapili do projektu od poczatku jego realizacji
do ostatniego dnia okresu rozliczeniowego, sg przekazywane tacznie z wnioskiem o ptatnosc. Instytucja
oceniajaca wniosek o ptatnos¢ weryfikuje prawidtowos¢ danych dotyczacych uczestnikéw projektow
oraz wartosci wskaznikdw wykazanych we wniosku. Weryfikacja i potwierdzenie prawidtowosci
powyzszych danych, tj. danych uczestnikbéw oraz wartosci wskaznikéw, jest jednym z warunkéw
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢.



Dane uczestnika zbierane s3 w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie. Uczestnika projektu nalezy
wykaza¢ w SL2014 w momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie. Dopuszcza
sie, aby moment rozpoczecia udziatu w projekcie byt zbiezny z momentem zrekrutowania do projektu -
gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu.
W celu rozpoczecia udziatu osoby w projekcie niezbedne jest podanie przez nig lub jej opiekuna prawnego
danych osobowych. Uczestnika projektu nalezy poinformowac¢ o mozliwosci odmowy podania danych
wrazliwych.

Zakres danych nt. uczestnikow projektéw wspoétfinansowanych z EFS gromadzonych w centralnym
systemie teleinformatycznym stanowi zatacznik nr 2. Natomiast dane, ktére podlegaja aktualizacji
obejmuja nastepujace dane kontaktowe: ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowos$¢, kod pocztowy,
wojewddztwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon komoérkowy oraz adres poczty elektronicznej.
Zbieranie danych bazuje na deklaracjach i oswiadczeniach uczestnikéw i nie wymaga sie od nich
okazywania dokumentéw potwierdzajacych tozsamosc.

Przyjety w Programie system wskaznikdw jest spéjny z krajowymi i unijnymi wytycznymi w tym zakresie®.
W catosci za opracowanie wskaznikow dla Programu odpowiada Instytucja Zarzadzajaca. W zakresie
okreslonym na poziomie krajowym cze$¢ wskaznikdéw zostata zaczerpnieta z WLWK 2014, ktéra stanowi
zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie Monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Pozostate z nich 1Z RPO WL wtaczyta do Programu celem skutecznego mierzenia efektéw interwencji EFS.

Rodzaje wskaznikéw majacych zastosowanie w ramach Programu:

o wskazniki produktu - dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. S to zaréwno wytworzone dobra,
jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnosz3 sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem.

o wskazniki rezultatu bezposredniego — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze Srodkéw EFS.
Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci
zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach
odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt
wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczacych grupy
uczestnikow/ podmiotéw, ktéra nie otrzymata wsparcia. Ponadto wskazniki rezultatu
bezposredniego odnosza sie do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku
0s6b lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie.

60 Zestawienie programowych wskaznikdw EFS realizowanych w ramach RPO WL 2014-2020 stanowi zatacznik nr 3 przedmiotowych
Wytycznych.



e wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotycza efektéw wsparcia osiagnietych w dtuzszym
okresie od zakonczenia wsparcia (np. 6 miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie).

Wskazniki obowiazujace w projektach realizowanych w ramach RPO WL na lata 2014-2020 (ze Srodkéw
EFS) to:

e wskazniki produktu
o wskazniki rezultatu bezposredniego.

Ponadto istnieje obowigzek przedstawienia informacji w przypadku projektéw realizowanych
w obszarze:
a) rynku pracy- dotyczacej poziomu efektywnosci zatrudnieniowej®’
b) wtaczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa - dotyczacej poziomu efektywnosci spoteczno-
zatrudnieniowej®

Whniosek o dofinansowanie stanowi zatacznik do umowy. Realizowane przedsiewziecia powinny by¢
zgodne z zatozeniami przedstawionymi we wniosku, tj. okreslonymi wskaznikami oraz wymogami
dotyczacymi trwatosci projektu.

Na etapie realizacji projektu, z zatozenia nie przewiduje sie mozliwosci wprowadzania zmian w wartosciach
docelowych wskaznikéw. W przypadku jednak identyfikacji sytuacji wptywajacej na brak mozliwosci
realizacji wskaznikéw produktu i rezultatu w zatozonym zakresie, nalezy niezwtocznie poinformowac 1Z/1 P
i przedstawic stosowne uzasadnienie. Zmiany w realizacji zatozonych wartosci docelowych wskaznikow
zwigzane mogq by¢ z korekta finansowg projektu.

Przed rozpoczeciem udziatu danej osoby w projekcie, istnieje obowigzek zebrania od niej lub od jej
opiekuna prawnego dane osobowe w zakresie wskazanym w Zataczniku 2, w tym obowigzkowo: status
na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, pte¢, sytuacja gospodarstwa domowego (zgodnie ze stanem w chwili
przystapienia do projektu). Ponadto, uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany o obowigzku
przekazania danych po zakonczeniu projektu potrzebnych do wyliczenia wskaznikéw rezultatu
bezposredniego (np. status na rynku pracy, uzyskanie kwalifikacji) do 4 tygodni od zakonczenia udziatu
w projekcie oraz mozliwosci przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

W sytuacji, gdy uczestnik projektu bedacy osobga fizyczna lub jego opiekun prawny nie udzieli informacji
na temat danych wrazliwych (tj. osoby z niepetnosprawnosciami, migranci, osoby obcego pochodzenia
i mniejszosci, osoby z innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej) istnieje mozliwos¢ wprowadzenia
niekompletnych w ww. zakresie danych uczestnika pod warunkiem udokumentowania, iz dziatania w celu
zebrania przedmiotowych danych zostaty podjete. Niekompletno$¢ danych w ww. zakresie nie oznacza
niekwalifikowalnosci danego uczestnika z wyjatkiem sytuacji, w ramach ktérej odmowa podania informagji
dot. danych wrazliwych w przypadku projektu skierowanego do grup charakteryzujacych sie

ot Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzigé z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020

2 \Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020



przedmiotowymi cechami, skutkuje brakiem mozliwosci weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnika oraz
prowadzi

do niezakwalifikowania sie do udziatu w projekcie.

Zbierajac od uczestnikdéw dane dotyczace miejsca zamieszkania, nalezy mie¢ na uwadze, iz w perspektywie
finansowej 2014-2020 obszary wiejskie nalezy rozumie¢ zgodnie ze stopniem urbanizacji ujetym
w klasyfikacji DEGURBA. Zgodnie, z ktérg jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do nastepujacych
kategorii: gesto zaludnione, posrednie i stabo zaludnione. Zatozenia metodologiczne DEGURBA opieraja
sie na kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej liczby ludnosci.

Klasyfikacja terenéw®:

e tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) - przynajmniej
50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione;
Woedtug definicji Eurostat do terenéw gesto zaludnionych w wojewoddztwie lubelskim zalicza sie
miasta Chetm, Zamos$¢ i Lublin.

¢ tereny posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie
i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia®;
Wedtug definicji Eurostat do terenéw posrednich w wojewddztwie lubelskim zalicza sie gminy:
Miedzyrzec Podlaski, Terespol, Radzyn Podlaski, Wtodawa, Biata Podlaska, Bitgoraj, Hrubieszéw,
Krasnystaw, Tomaszéw Lubelski, Szczebrzeszyn, Lubartéw, Konopnica, teczna, Swidnik, Janéw
Lubelski, Krasnik, tukow, Putawy i Deblin.

o tereny stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie®;
Wedtug definicji Eurostat do terendéw stabo zaludnionych zalicza sie pozostate gminy
wojewddztwa lubelskiego.

Zgodnie z zapisami rozporzadzen unijnych tj. rozporzadzenia wykonawczego KE (UE) nr 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r. oraz rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
w perspektywie finansowej 2014-2020 istnieje obowigzek monitorowania danych dla kazdego projektu
zaréwno wedtug kodéw obszaréw, jak i wedtug miejsca realizacji projektu.

Klasyfikacja miejsca realizacji projektu dokonywana jest zgodnie z klasyfikacja NUTS, na podstawie
przywotanego w tabeli nr 8, Rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspolnej klasyfikacji jednostek Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS).

Klasyfikacja kodéw wymiaru terytorialnego, moze budzi¢ watpliwosci interpretacyjne z uwagi na brak
w tabeli nr 3 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 2015/2014bezposredniego odniesienia
do klasyfikacji DEGURBA oraz powszechne stosowanie réznych klasyfikacji, np. klasyfikacji funkcjonalnej
obszaréw wiejskich.

Monitorowanie obszaru realizacji inwestycji w SL2014 klasyfikacja jednostek przestrzennych dla kodéw
01-03 powinna by¢ dokonywana analogicznie do klasyfikacji DEGURBA, tj. na podstawie gestosci
zaludnieniai liczby ludnosci.

63 http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURBA, 28.10.2014 r.
64 Obszary o duzej gestosci zaludnienia - 1500 os6b/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnos$ci wynosi 50 000

mieszkancow.

65 Obszary wiejskie - 300 oséb/km2 na obszarze, ktérym minimalna liczba ludnosci wynosi 5 000 mieszkancow.



Dane uczestnika zbierane s3 w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie — w ramach sprawozdawczosci
nie prowadzi sie monitoringu oséb i podmiotéw przerywajacych udziat we wsparciu. Dane powinny by¢
wykazywane najwczesniej jak to mozliwe po przystgpieniu do projektu. Przedwczesne ukonczenie udziatu
w projekcie nie powoduje pomniejszenia wskaznika produktu.

Wskazniki rezultatu dotyczace wieku powiagzane s3 ze wskaznikami produktu i sytuacjg uczestnika
w momencie rozpoczecia udziatu we wsparciu. Z uwagi na fakt, iz wiek uczestnikdéw mierzony jest w dniu
rozpoczecia udziatu w interwencji, wskazniki rezultatu uwzgledniajagce wiek odnosza sie do wieku
uczestnika w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie (w przypadku pozostatych wskaznikéw rezultatu
monitorowana jest sytuacja uczestnika/podmiotu po zakonczeniu wsparcia).

Na poziomie pojedynczego projektu osobe/podmiot nalezy wykazywac¢ tylko raz w ramach danego
wskaznika produktu i odpowiadajacego mu wskaznika rezultatu.

W ramach wskaznikow mierzy sie jedynie osoby, ktére otrzymuja bezposrednie wsparcie (uczestnicy
projektéw) - nie monitoruje sie oséb, ktére otrzymujg wsparcie w sposdb posredni (np. odbiorcy kampanii
informacyjnych).

Uczestnik moze by¢ wykazywany w kilku réznych wskaznikach (produktu i rezultatu) w projekcie,
w zaleznosci od jego cech i udzielanej formy wsparcia oraz osiagnietych rezultatow.

W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje odnoszace
sie do wskaznikow rezultatu bezposredniego dla tego uczestnika powinny zosta¢ usuniete, co powoduje
konieczno$¢ zaktualizowania wartosci wskaznikéw rezultatu. Ponowny pomiar wskaznikéw rezultatu
dla danego uczestnika bedzie miat miejsce po zakonczeniu jego udziatu w projekcie.

taczna liczba oséb uczestniczacych w programie okreslana jest na podstawie wskaznikow dotyczacych
statusu na rynku pracy: osoby bezrobotne, osoby bierne zawodowo, osoby pracujace. Trzy wskazane
wskazniki sg roztagczne — osoba nie moze by¢ wykazana jednoczesnie w wiecej niz jednej z powyzszych
kategorii.

WSszystkie wskazniki osobowe monitorowane sg w podziale na pte¢.

Na podstawie umowy o dofinansowanie istnieje obowigzek monitorowania i sprawozdawania realizacji
zatozonych wartosci wskaznikow w trakcie realizacji projektu.

Wskazniki uznaje sie za osiagniete i powinny by¢ wykazane w przypadku:

= wskaznikéw produktu — w momencie przystgpienia do projektu lub w niektérych przypadkach
w momencie uzyskania wsparcia np. otrzymania dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej i wykazane
we wniosku o ptatnos¢;

= wskaznikéw rezultatu bezposredniego — po zakonczeniu wsparcia, do 4 tygodni od zakonczenia udziatu
w projekcie i wykazane we wniosku o ptatnosc¢.



Postep rzeczowy obejmuje wszystkie wskazniki kluczowe oraz specyficzne dla Programu i projektu, ktére
zostaty wybrane w umowie o dofinansowanie, jak rowniez - posrednio — w formie danych uczestnikéw
projektu — pozostate wskazniki wspélne®® — niewybrane w umowie o dofinansowanie.

Ponadto istnieje obowigzek przedstawienia informacji w przypadku projektow realizowanych
w obszarze:
a) rynku pracy - dotyczacej poziomu efektywnosci zatrudnieniowej®’;
b) wtaczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa - dotyczacej poziomu efektywnosci spoteczno -
zatrudnieniowe;j®.

Poziom efektywnosci zatrudnieniowej / efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej jest weryfikowany
w terminie do 3 miesiecy od zakonczenia udziatu danego uczestnika w projekcie.

Efektywnos¢ zatrudnieniowa/ efektywnos¢ spoteczno-zatrudnieniowa jest mierzona:

a) wsrdod uczestnikéw projektu wzgledem ich sytuacji w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie,
rozumianego zgodnie z definicja wskazang w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego i realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

b) wsrdd uczestnikéw projektu, ktérzy zakonczyli udziat w projekcie; za zakonczenie udziatu w projekcie
nalezy uzna¢ zakonczenie uczestnictwa w formie lub formach wsparcia realizowanych w ramach projektu
zgodnie ze Sciezkg udziatu w projekcie. Zakonczenie udziatu w projekcie z powodu podjecia zatrudnienia
wczesniej niz uprzednio byto to planowane mozna uznac za zakonczenie udziatu w projekcie zgodnie
z zaplanowana $ciezka udziatu w projekcie;

¢) w stosunku do tacznej liczby uczestnikdéw projektu, ktérzy zakonczyli udziat w projekcie zgodnie
ze $ciezka udziatu w projekcie.

Beneficjent zobowigzany jest zapisami umowy o dofinansowanie projektu do tego, ze na etapie rekrutacji
do projektu zobliguje on uczestnikéw projektu do dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych osiagniecie
efektywnosci zatrudnieniowej/ efektywnosci spoteczno — zatrudnieniowej.

Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

Ekwiwalent dotacji brutto — zgodnie z art. 2 pkt. 22 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, oznacza
kwote pomocy, jezeli zostata ona udzielona w formie dotacji beneficjentowi, przed potraceniem podatku
lub innych optat;

Intensywno$é pomocy - zgodnie z art. 2 pkt. 26 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, oznacza kwote
pomocy brutto wyrazong jako odsetek kosztéw kwalifikowalnych, przed potraceniem podatku lub innych
optat;

6 Wykaz oraz definicje wskaznikéw wspodlnych okresla zatacznik nr2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020
% Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020



Data przyznania pomocy - zgodnie z art. 2 pkt. 28 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, oznacza
dzien, w ktérym beneficjent nabyt prawo otrzymania pomocy zgodnie z obowiazujagcym krajowym
systemem prawnym;

Pracownik niepetnosprawny - zgodnie z art. 2 pkt. 3 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, oznacza
kazda osobe, ktora:
a) jestuznana za osobe niepetnosprawng na mocy prawa krajowego; lub
b) ma dtugotrwale naruszona sprawnos¢ fizyczng, umystowa, intelektualng lub sensoryczng, co moze,
w oddziatywaniu z réznymi barierami, utrudnia¢ im petne i skuteczne uczestnictwo w $rodowisku
pracy na réwnych zasadach z innymi pracownikami;

Pracownik znajdujacy sie w szczegolnie niekorzystnej sytuacji - zgodnie z art. 2 pkt 4 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014, oznacza kazdg osobe, ktéra:
a) jest bez statego zatrudnienia za wynagrodzeniem w okresie ostatnich 6 miesiecy; lub
b) jest w wieku od 15 do 24 lat; lub
¢) nie posiada wyksztatcenia ponadgimnazjalnego lub zawodowego (Miedzynarodowa Standardowa
Klasyfikacja Ksztatcenia 3) lub nie minety wiecej niz dwa lata od momentu ukonczenia przez nig
edukacji w petnym wymiarze i ktéra nie znalazta do tej pory pierwszego statego zatrudnienia
za wynagrodzeniem; lub
d) jest w wieku ponad 50 lat; lub
e) jest osoba dorostg mieszkajacg samotnie, majaca na utrzymaniu co najmniej jedng osobe; lub
f) pracuje w sektorze lub zawodzie w panstwie cztonkowskim, w ktérym dysproporcja kobiet
i mezczyzn jest co najmniej o 25 % wieksza niz Srednia dysproporcja we wszystkich sektorach
gospodarki w tym panstwie cztonkowskim i nalezy do grupy stanowiacej mniejszos¢; lub
g) jest cztonkiem mniejszosci etnicznej w panstwie cztonkowskim, ktéry w celu zwiekszenia szans
na uzyskanie dostepu do statego zatrudnienia musi poprawi¢ znajomo$¢ jezyka, uzupetnié
szkolenia zawodowe lub zwiekszy¢ doswiadczenie zawodowe.

Pracownik znajdujacy sie w bardzo niekorzystnej sytuacji - zgodnie z art. 2 pkt 99 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014, oznacza kazdg osobe, ktéra:
a) jest bez statego zatrudnienia za wynagrodzeniem w okresie co najmniej 24 miesiecy; lub
b) jest bez statego zatrudnienia za wynagrodzeniem w okresie co najmniej 12 miesiecy i nalezy
do jednej z kategorii od b) do g) wymienionych w ramach definicji ,pracownika znajdujacego sie
w szczegoblnie niekorzystnej sytuacji”.

Wzrost netto liczby pracownikéw - zgodnie z art. 2 pkt. 32 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014,
oznacza wzrost netto liczby pracownikéw w danym zaktadzie w poréwnaniu ze srednig w danym okresie
oraz oznacza, ze odliczy¢ nalezy wszystkie miejsca pracy utracone w tym okresie, a liczbe oséb
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu, w niepetnym wymiarze czasu oraz sezonowo nalezy wyrazi¢
w postaci utamkowych czesci rocznych jednostek pracy.

Ustalenia, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wytacznie po zbadaniu,
czy zostaty spetnione jednoczesnie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej (tzw. test
pomocy publicznej), tj. gdy wsparcie:

» jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych;



= jestudzielane na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

= ma charakter selektywny;

= zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy panstwami
cztonkowskimi.

Obowiazek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajagcym pomocy, ktoéry
powinien dotozy¢ wszelkich staran, celem ustalenia, czy wsparcie udzielone na rzecz danego podmiotu
w ramach EFS posiada charakter pomocy publicznej.

Pomoc publiczna w ramach EFS udzielana jest w ramach wytaczen blokowych jako:

e pomoc na szkolenia;

e pomoc na ustugi doradcze na rzecz mikro, matych i $Srednich przedsiebiorstw ;

e pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie
w szczego6lnie niekorzystnej sytuacji;

e pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnienia pracownikéw niepetnosprawnych;

e pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow
niepetnosprawnych;

e pomoc na rekompensate kosztéw wsparcia udzielanego pracownikéw znajdujagcym sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji ;

oraz jako pomoc de minimis.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach wytaczen blokowych zostaty uregulowane
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1
z 26.06.2014), natomiast zasady udzielania pomocy de minimis podlegajg regulacjom Rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 2 24.12.2013).

Pomoc de minimis oraz pomoc publiczna moze by¢ udzielana przedsiebiorcy przez instytucje
zarzadzajaca, instytucje posredniczaca, instytucje wdrazajaca, beneficjenta a takze inne podmioty,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.69), a takze przez partnera projektu,
o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy oraz przez podmiot wdrazajacy instrument finansowy, o ktérym
mowa w art. 28 ust. 2 ustawy.

Zgodnie z art. 2 pkt. 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacy pomocy
publicznej beneficjentem pomocy jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, w tym podmiot
prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie rolnictwa lub rybotéwstwa, bez wzgledu na forme organizacyjno-
prawng oraz sposéb finansowania, ktéry otrzymat pomoc publiczng”.

Nalezy podkresli¢, iz pojecie przedsiebiorcy jest interpretowane w orzecznictwie sadéw europejskich
bardzo szeroko - a zatem za przedsiebiorce w $wietle orzecznictwa moze zosta¢ uznany réwniez podmiot,
ktéry nie dziata dla osiggniecia zysku. Za dziatalno$¢ gospodarcza uznaje sie oferowanie débr i ustug

%9) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 9, poz. 585,z 2010 r.

Nr 18, poz. 99 oraz z 2011 r. Nr 233, poz. 1381.



na danym rynku’®. Przedsiebiorca moze by¢ zaréwno osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza,
spotka prawa handlowego, spotka cywilna, przedsiebiorstwo panstwowe ale réwniez stowarzyszenie,
fundacja, czy nawet organ administracji publicznej. Istota uznania danego podmiotu za przedsiebiorce jest
prowadzenie przez niego dziatalnosci polegajacej na sprzedazy débr i ustug. Zgodnie z definicja
zamieszczong w Zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014 za przedsiebiorstwo uwaza sie
podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawnga. Zalicza sie tu
w szczegdlnosci osoby prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie
rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spotki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnos¢
gospodarcza.

Zgodnie z art. 2 pkt. 16 ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. 2007
Nr 59 poz. 404 z pézn. zm.), przez beneficjenta pomocy nalezy rozumie¢ nie tylko przedsiebiorce, ale
rowniez kazdy inny podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na jego forme
organizacyjno-prawng oraz sposéb finansowania, o ile otrzymat on pomoc publiczng. Dla wskazania
beneficjenta pomocy publicznej podstawowe znaczenie ma zatem fakt rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, nie zas forma prawna lub tez pozostawanie w ewidencji podmiotéw
gospodarczych.

O wystapieniu pomocy publicznej decyduje nie tylko sam Ffakt przyznania Srodkéw podmiotowi
mieszczacemu sie w szerokiej definicji beneficjenta pomocy, ale sposéb wykorzystania tych $rodkow.
W przypadku fundacji badz stowarzyszen decydujacym o uznaniu dotacji za pomoc publiczng bedzie fakt
wykorzystania dotacji do celéw uruchomienia badZz modernizacji dziatalnosci zwigzanej ze sprzedaza débr
i ustug. Jezeli natomiast dotacja bedzie wykorzystana na dziatalnos¢ jednostki nie zwigzang z dziatalnoscia
komercyjng, wéwczas taka dotacja nie bedzie stanowi¢ pomocy publiczne;.

Jednoczesnie, przyznanie pomocy publicznej obwarowane jest licznymi ograniczeniami ze wzgledu
na podmiot, ktéry pomoc ma otrzymac (jego sytuacje), przedmiot dziatalnos$ci badz branze w jakiej dziata
oraz limity kwotowe.

W ramach EFS mogg by¢ udzielane nastepujace rodzaje pomocy publicznej:

e pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP;

e pomoc szkoleniowa;

e pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji;

e pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych;

e pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow
niepetnosprawnych;

e pomoc na rekompensate kosztéw wsparcia udzielanego pracownikom znajdujagcym sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuagji.

Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej wynikaja bezposrednio z uregulowan wspélnotowych
oraz krajowych programéw pomocowych, ktére stanowig podstawe dla udzielania pomocy publiczne;.

™ Orzeczenie ETS z dnia 18 czerwca 1998 r. w sprawie c¢-3596 ,Komisja v. Wiochy”, [ECR 1-3851]



Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP udzielana jest zgodnie z art. 18 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014. Z pomocy doradczej mogg skorzysta¢ wytacznie mikro-, mate i srednie przedsiebiorstwa,
o ktérych mowa w Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014.

Intensywnos$¢ pomocy publicznej udzielonej na zakup ustugi doradczej na rzecz mikro, matych i $rednich
przedsiebiorstw nie moze przekroczy¢ 50% kosztéow kwalifikowanych zakupu ustugi doradczej. Zgodnie
z zapisami art. 18 ww. rozporzadzenia koszt pracy doradcéw zewnetrznych jest jedynym kosztem
kwalifikowanym objetym pomoca na ustugi doradcze.

Ustugi doradcze nie moga mie¢ charakteru ciaggtego ani okresowego, nie moga tez by¢ zwiazane
ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

Celem doradztwa powinno by¢ rozwiazanie lub przedstawienie propozycji rozwigzania konkretnego
problemu, zas jego efektem opracowanie i / lub wdrozenie okreslonych uprawnien i dziatan w obszarze
objetym ustugg doradztwa (np. wdrozenie systemu ocen pracowniczych w przedsiebiorstwie,
optymalizacja proceséw komunikacji na roznych szczeblach zarzadzania w przedsiebiorstwie, opracowanie
i wdrozenie systemu zarzadzania wiedzg / wiekiem w przedsiebiorstwie).

Pomoc szkoleniowa ma na celu zachecanie przedsiebiorcéw do inwestowania w kapitat ludzki (wspieranie
rozwoju kompetencji / kwalifikacji pracownikéw i przedsiebiorcéw) oraz podnoszenie poziomu
adaptacyjnosci pracownikéw i przedsiebiorstw. Pomoc szkoleniowa udzielana jest zgodnie z art. 31
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Pomocy szkoleniowej nie mozna przyzna¢ na szkolenia prowadzone przez przedsiebiorstwa w celu
przestrzegania obowigzkowych norm krajowych w zakresie szkolen.

Pomoc szkoleniowa udzielana w ramach EFS moze by¢ przeznaczona na pokrycie nastepujacych kosztéow
kwalifikowalnych:

a) koszty =zatrudnienia wyktadowcéw poniesione za godziny, podczas ktéorych wyktadowcy
uczestnicza w szkoleniu;

b) koszty operacyjne wyktadowcéw i uczestnikow szkolenia bezposrednio zwigzane z projektem
szkoleniowym, takie jak koszty podrézy, materiaty bezposrednio zwigzane z projektem,
amortyzacja narzedzi i wyposazenia w zakresie, w jakim sg wykorzystywane wytacznie na potrzeby
projektu szkoleniowego. Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza e sie kosztéw zakwaterowania,
z wyjatkiem minimalnych niezbednych kosztéw w zakwaterowania dla uczestnikow bedacych
pracownikami niepetnosprawnymi;

¢) koszty ustug doradczych zwigzanych z projektem szkoleniowym;

d) koszty personelu oséb szkolonych i ogélne koszty posrednie (koszty administracyjne, wynajem,
koszty ogdlne) poniesione za godziny, podczas ktérych osoby szkolone biorg udziat w szkoleniu.



Intensywnos$¢ pomocy udzielanej na szkolenia nie moze przekracza¢ 50% kosztéw kwalifikowalnych.
Intensywnos$¢ pomocy mozna zwiekszy¢ maksymalnie do 70% kosztéow kwalifikowalnych w nastepujacy
sposoéb:
a) o 10 punktéw procentowych w przypadku szkolen dla pracownikéw niepetnosprawnych
lub znajdujacych sie w szczegélnie niekorzystnej sytuacji;
b) o 10 punktéw procentowych w przypadku pomocy na rzecz s$redniego przedsiebiorstwa
i 0 20 punktéw procentowych w przypadku pomocy na rzecz matego przedsiebiorstwa.

W przypadku pomocy przyznawanej w sektorze transportu morskiego jej intensywnos¢ moze zostaé
zwiekszona do 100% kosztéw kwalifikowalnych, jezeli spetnione sg nastepujace warunki:

a) uczestnicy szkolenia nie sg aktywnymi cztonkami zatogi, lecz dodatkowymi cztonkami zatogi; oraz

b) szkolenie jest prowadzone na poktadzie statkow zarejestrowanych w rejestrach unijnych.

Pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie w szczegélnie
niekorzystnej sytuacji udzielana jest zgodnie z art. 32 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Kosztami
kwalifikowalnymi w ramach pomocy publicznej udzielanej w formie subsydiowania wynagrodzen
na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji sa:

- koszty ptacy w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia rekrutacji pracownika znajdujacego sie
w szczegoblnie niekorzystnej sytuacji.

- koszty ptacy w okresie nie dtuzszym niz 24 miesigce od dnia rekrutacji pracownika znajdujacego sie
w bardzo niekorzystnej sytuacji.

Pracownik znajdujacy sie w szczegélnie niekorzystnej sytuacji jest uprawniony do nieprzerwanego
zatrudnienia przez minimalny okres zatrudnienia zgodny z przepisami krajowymi lub porozumieniami
zbiorowymi regulujacymi zawieranie umoéw o prace z wyjatkiem przypadku zgodnego z prawem zwolnienia
za naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

Utworzone miejsce pracy powinno prowadzi¢ do wzrostu netto liczby pracownikéw zatrudnionych
u danego beneficjenta pomocy, w poréwnaniu ze $rednig z ostatnich 12 miesiecy. W przeciwnym
przypadku jedynym powodem zwolnienia zapetnionego w ten sposéb etatu lub etatéw jest dobrowolne
rozwigzanie stosunku pracy, niepetnosprawnos¢, przejscie na emeryture z powodu osiggniecia wieku
emerytalnego, dobrowolne zmniejszenie wymiaru czasu pracy lub zgodne z prawem zwolnienie
za naruszenie obowigzkéw pracowniczych, a nie redukcja etatu.

Jezeli okres ten jest krotszy niz 12 miesiecy, lub 24 miesigce w przypadku pracownikéw znajdujacych sie
w bardzo niekorzystnej sytuacji, wéwczas pomoc jest proporcjonalnie zmniejszona.

Intensywno$¢ pomocy w formie subsydiowania wynagrodzen na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie
w szczegblnie niekorzystnej sytuacji nie moze przekroczy¢ 50 % kosztow kwalifikowalnych.



Pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnienia pracownikéw niepetnosprawnych udzielana
jest zgodnie z art. 33 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Kosztami kwalifikowalnymi w ramach
pomocy publicznej udzielanej w Fformie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnianie pracownikéw
niepetnosprawnych sg koszty ptacy w danym okresie zatrudnienia pracownika niepetnosprawnego.

Utworzone miejsce pracy powinno prowadzi¢ do wzrostu netto liczby pracownikéw zatrudnionych
u danego beneficjenta pomocy, w poréwnaniu ze $rednig z ostatnich 12 miesiecy. W przeciwnym
przypadku jedynym powodem zwolnienia zapetnionego w ten sposéb etatu lub etatéw jest dobrowolne
rozwigzanie stosunku pracy, niepetnosprawnos¢, przejscie na emeryture z powodu osiagniecia wieku
emerytalnego, dobrowolne zmniejszenie wymiaru czasu pracy lub zgodne z prawem zwolnienie
za naruszenie obowigzkdéw pracowniczych, a nie redukcja etatu.

Z wyjatkiem przypadku zgodnego z prawem zwolnienia za naruszenie obowigzkéw pracowniczych,
pracownik niepetnosprawny jest uprawniony do nieprzerwanego zatrudnienia przez minimalny okres
zatrudnienia zgodny z przepisami krajowymi lub porozumieniami zbiorowymi prawnie wigzacymi
dla przedsiebiorstwa i regulujacymi zawieranie umoéw o prace.

Intensywno$¢ pomocy w formie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnianie pracownikéw
niepetnosprawnych nie moze przekroczy¢ 75 % kosztéw kwalifikowalnych.

Szczegdlnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie UE jest pomoc de minimis.

Pomoc de minimis udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 224.12.2013).

Przyjmuje sie, iz z uwagi na niewielka kwote pomocy, ktéra nie przekracza putapu 200 tys. euro w okresie
trzech kolejnych lat podatkowych, pomoc de minimis nie wywiera wptywu na wymiane handlowa pomiedzy
Panstwami cztonkowskimi, nie zaktéca, badz nie grozi zaktéceniem konkurencji, a zatem jest zwolniona
z obowiazku zgtoszenia przewidzianego w art. 108 ust. 3 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(dla podmiotéw dziatajgcych w sektorze transportu drogowego towaréw putap ten wynosi 100 tys. euro).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 wprowadza pewne modyfikacje zasad udzielania pomocy
de minimis, ktére rézniag sie od dotychczas stosowanych rozwiazan. Zmiany obejmujg w szczegdlnosci
wprowadzenie definicji ,jednego przedsiebiorstwa”, ktére obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze
powigzane ze sobg co najmniej jednym ze stosunkéw o ktérych mowa w art. 2 ust 2 lit. a-d rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 tj.:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkéw,

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej,

) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inna jednostke gospodarcza
zgodnie z umow3g zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spotki,

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi



akcjonariuszami, wspolnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspolnikéw lub cztonkdw tej jednostki.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 przedsiebiorstwem jest kazda jednostka
wykonujaca dziatalnoéé¢ gospodarcza niezaleznie od jej formy prawnej i sposobu finansowania’". Trybunat
Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej orzekt, ze wszystkie podmioty, ktére sa kontrolowane (prawnie
lub de facto) przez ten sam podmiot, nalezy traktowa¢ jako jedno przedsiebiorstwo’.

Kryteria wymienione powyzej powinny zapewni¢ uznanie grupy powigzanych jednostek gospodarczych
za jedno przedsiebiorstwo do celéw stosowania pomocy de minimis, natomiast jednostki gospodarcze,
ktére sq ze sobg powiagzane wytacznie dlatego, ze kazda z nich jest bezposrednio zwigzana z danym
organem publicznym lub danymi organami publicznymi, nie beda traktowane jako wzajemnie powigzane.
Uwzglednia sie tym samym szczegélng sytuacje jednostek gospodarczych, ktére sg kontrolowane przez
ten sam organ publiczny lub te same organy publiczne, ale ktére mogg posiada¢ niezalezne uprawnienia
decyzyjne.

Zmiana ta pocigga za soba obowigzek spoczywajacy na podmiocie udzielajgcym pomocy de minimis
weryfikacji powigzan istniejacych pomiedzy przedsiebiorstwem ubiegajgcym sie o pomoc a innymi
jednostkami gospodarczymi, w celu stwierdzenia, czy nie tworza one jednego organizmu gospodarczego —
a tym samym, czy pomoc de minimis udzielona na rzecz tego przedsiebiorstwa nie przekracza
dopuszczalnych limitbw pomocy, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013.

Zgodnie z zapisami ww. rozporzadzenia zwiekszeniu ulegt putap pomocy de minimis dla przedsiebiorstw
sektora drogowego transportu pasazerskiego (ze 100 tys. euro do 200 tys. euro). W odniesieniu
do przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie transportu drogowego towaréow
zostat utrzymany putap pomocy de minimis w wysokosci 100 tys. euro w okresie trzech lat podatkowych.
Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego towardéw przez przedsiebiorstwa prowadzace dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie transportu
drogowego towarow.

Rozporzadzenie Komisji nr 1407/2013 reguluje réwniez zostaty dotyczacych kumulacji /podziatu pomocy
w przypadku potaczenia, przejecia lub podziatu przedsiebiorstw.

W przypadku potaczenie lub przejecia przedsiebiorstw w celu ustalenia, czy nowa pomoc de minimis
dla nowego przedsiebiorstwa lub przedsiebiorstwa przejmujgcego nie przekracza odpowiedniego putapu,
uwzglednia sie wszelka wczesniejszg pomoc de minimis przyznang ktéremukolwiek z taczacych sie
przedsiebiorstw. Pomoc de minimis przyznana zgodnie z prawem przed potgczeniem lub przejeciem
pozostaje zgodna z prawem.

Jezeli przedsiebiorstwo podzieli sie na co najmniej dwa osobne przedsiebiorstwa, pomoc de minimis
przyznana przed podziatem przydziela sie przedsiebiorstwu, ktére z niej skorzystato, co oznacza
zasadniczo przedsiebiorstwo, ktére przejmuje dziatalnos¢, w odniesieniu do ktérej pomoc de minimis
zostata wykorzystana. Jezeli taki przydziat jest niemozliwy, pomoc de minimis przydziela sie
proporcjonalnie na podstawie wartosci ksiegowej kapitatu podstawowego nowych przedsiebiorstw
zgodnie ze stanem na dzien wejscie podziatu w zycie.

Pomoc de minimis moze zosta¢ udzielona przedsiebiorcy dziatajgcemu we wszystkich sektorach,
z wytaczeniem:

. Wyrok z 2006 r. w sprawie C-222/04 Ministero dellEconomia e delle Finanze przeciwko Cassa di Risparmio

di Firenze SPA et al., ZB.Orz. s. I-5163.
2 Wyrok z 2002 r. w sprawie C-382/99 Niderlandy przeciwko Komisji, Rec. S. I-5163.



1. pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000"%;
2. pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowgq produktéw rolnych;
3. pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach:
a) kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg,
b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesSci lub w catosci producentom
podstawowym,
4. pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloScia wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej;
5. pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do towaréw
sprowadzanych z zagranicy.
W sytuacji, gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ w sektorach, o ktérych mowa w pkt 1-3 powyzej (art. 1
ust. 1 lit. a-c rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013), a takze inng dziatalnos¢, w odniesieniu do ktorej
stosuje sie przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, oraz zapewnit rozdzielenie organizacyjne
obu tych dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw w ramach prowadzonej dziatalnosci, wowczas pomocy
de minimis mozna udzieli¢ na pokrycie kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach dziatalnosci, ktéra
nie jest objeta wytaczeniem.

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (zwanej dalej Ustawg) podmiotami
udzielajacymi pomocy moga by¢ instytucje zarzadzajace, instytucje posredniczace, instytucje wdrazajace
lub beneficjenci, a takze inne podmioty, o ktérych mowa w art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, uprawnione do udzielania pomocy.

Pomiotem udzielajgcym pomocy moze by¢ réwniez partner projektu, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1
ustawy, o ile przedmiotowa kwestie regulowa¢ bedzie umowa partnerstwa oraz podmiot wdrazajacy
instrument finansowy, o ktérym mowa w art. 28 ust. 2 ustawy.

Kto jest podmiotem udzielajgcym pomocy zalezne jest od tego, czy umowa o dofinansowanie projektu
stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy, czy tez pomoc publiczna bedzie udzielana przez
beneficjenta na podstawie umoéw wewnatrzprojektowych. W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie
projektu stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy publicznej 1Z RPO/IOK staje sie podmiotem
udzielajacym pomocy.

W sytuacji, gdy 1Z RPO/IOK nie jest podmiotem udzielajgcym pomocy wszelkie obowiazki zwigzane z jej
udzieleniem pomocy, na mocy umowy o dofinansowanie projektu zostajg scedowane na beneficjenta.
W przypadku projektéw partnerskich, w ktérych lider udziela pomocy publicznej partnerowi, za wniosek
o udzielenie pomocy moze zosta¢ uznana np. umowa partnerska okreslajagca wzajemne prawa i obowiazki
lidera i partnera. Weryfikacja dokumentéw zwigzanych z poprawnym udzieleniem pomocy publicznej
nalezy w tym przypadku do lidera - jako podmiotu udzielajagcego pomocy.

7 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspodlnej organizacji rynkéw produktéw
rybotéwstwa i akwakultury (Dz. U. L 17 z 21.1.2000, s.22).



Na podmiocie udzielajacym pomocy publicznej w ramach RPO 2014-2020 spoczywaja nastepujace
obowiazki wynikajace z udzielonej pomocy:

1. Weryfikacja, czy podmiot wnioskujacy o pomoc spetnia okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 651/2014 oraz w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013, kryteria pozwalajace
na przyznanie mu pomocy.

Wobec tego konieczne jest zobowigzanie podmiotu wnioskujacego o pomoc do ztozenia odpowiednich
dokumentéw. Na podstawie:

a) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 2007 Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych:

- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311),

- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm.)podmiot ubiegajacy sie o pomoc zobowiazany jest
przedtozy¢ wymagane zataczniki, wynikajace z ww. podstawy prawnej z uwzglednieniem rodzaju pomocy,
o ktéra wnioskuje.

e W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis podmiot przedktada:

a) informacje niezbedne do udzielania pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci
whnioskodawcy i prowadzanej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci
i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujacych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis,

b) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenie o wielko$ci pomocy
de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

Informacje, o ktérych mowa w punkcie a) zawarte sa w Formularzu informacji przedstawianych przy

ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktérego wzér stanowi zatgcznik do Rozporzadzenia Rady
ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis.

e W przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng podmiot przedktada informacje dotyczace
whnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnos$ci gospodarczej oraz informacje o otrzymanej
pomocy publicznej, zawierajacych w szczegélnosci wskazanie dnia i podstawy prawnej jej
udzielenia, formy i przeznaczenia, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy.

Powyzsze informacje zawarte s3 w Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie.

Formularze informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc zostaty stworzone w celu weryfikacji,
czy podmiot ubiegajacy sie o pomoc jest uprawniony do jej otrzymania. Stad na podstawie danych
w formularzach weryfikowane sg nastepujace informacje:

e  czy przedsiebiorca nie jest wykluczony ze wsparcia,

e wielko$¢ przedsiebiorstwa (zgodnie z zapisami zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr651/2014),

o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc publiczng/
pomoc de minimis.




Spetnienie powyzszych wymogdéw powinno zostaé stwierdzone na moment udzielenia pomocy, gdyz
na_mocy art. 37 ust. 7 ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej do czasu
przekazania przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc ww. dokumentéw nie moze by¢ udzielona pomoc temu

podmiotowi.

Ponadto, zgodnie z art. 39 ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
podmiot ubiegajacy sie o pomoc moze zosta¢ zobowigzany do przedtozenia dodatkowych zatacznikéw,
stanowiacych niezbedny element weryfikacji w kontekscie udzielanej mu pomocy publicznej/ de minimis.
Jednoczesnie podmiot udzielajgcy pomocy ma obowiazek weryfikacji, czy projekt, na ktéry ma zostac
udzielane wsparcie w formie pomocy publicznej spetnia efekt zachety. Uznaje sie, ze pomoc wywotuje
efekt zachety, jezeli spetnione zostajg odpowiednie przestanki wynikajace z art. 6 Rozporzadzenia Komisji
(UE)

nr651/2014.

Dodatkowo zgodnie z artykutem 38 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany poinformowaé
pisemnie beneficjenta pomocy o braku obowigzku notyfikacji pomocy publicznej oraz wskaza¢ numer
referencyjny programu nadany przez Komisje.

2. Wystawienie zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis na podstawie:

a) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 2007 Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia wykonawczego

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z pézn. zm.),

podmiot udzielajacy pomocy wydaje beneficjentowi pomocy zaswiadczenie stwierdzajace, ze udzielona
pomoc publiczna jest pomoca de minimis. Zaswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatacznik
do ww. rozporzadzenia, wydawane jest z urzedu w dniu udzielenia pomocy de minimis. W przypadku
zmiany wartosci pomocy de minimis podmiot udzielajacy pomocy, w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia
tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktéorym wskazuje wtasciwg wartos¢ pomocy oraz stwierdza
utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

3. Sporzadzanie i przedstawianie Prezesowi UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
na podstawie:

a) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 2007 Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych;

- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow
we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 952 z pézn.
zm.)

- Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. z 2014 r., poz. 59 z p6zA. zm.) podmiot udzielajagcy pomocy sporzadza i przedstawia
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej
innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotéwstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy.
Sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej sporzadzane s3 na formularzu stanowigcym zatacznik do
ww. rozporzadzenia nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia udzielenia pomocy. Sprawozdanie z pomocy
publicznej wprowadza sie, a nastepnie przekazuje za posrednictwem systemu teleinformatycznego
SHRIMP na zasadach i w trybie okreslonym przez UOKIK.



W przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy podmiot jej udzielajacy sporzadza sie i przekazuje
zaktualizowane sprawozdanie, tylko w zakresie wskazywanej zmiany, w terminie 7 dni od dnia uzyskania
informacji o zmianie.

W przypadku nieudzielenia pomocy w danym roku kalendarzowym podmiot sporzadza informacje
o nieudzieleniu pomocy za dany rok kalendarzowy i przekazuje ja w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
roku kalendarzowego.

LSI2014 to Lokalny System Informatyczny RPO 2014-2020 umozliwiajacy wymiane danych zSL2014
oraz zapewniajacy obstuge proceséw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

System LSI2014 umozliwia réwniez elektroniczng wymiane informacji pomiedzy beneficjentami, a wtasciwa
IOK. Wysytanie i odbieranie droga elektroniczng wszelkiej oficjalnej korespondencji dotyczacej wtasnych
projektéw z 1Z RPO/IP.

Dostep do LSI2014 uzyskiwany jest w procesie rejestracji, w trakcie ktérego nalezy: wprowadzi¢ adres
e-mail, nazwe uzytkownika, hasto a takze wyrazi¢ zgode na przetwarzanie wtasnych danych osobowych
oraz zaakceptowa¢ regulamin serwisu. Nastepnie proces rejestracji wymaga uzycia podpisu profilem
zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym. Dlatego przed rejestracja w systemie LSI2014 nalezy
utworzy¢ osobiste konta w ePUAP. Osoby nie posiadajace podpisu kwalifikowanego musza dodatkowo
utworzy¢ profil zaufany w ePUAP. Po prawidtowo przeprowadzonym procesie rejestracji kazdy
uzytkownik — interesant zalogowany w systemie LSI2014 ma uprawnienia do utworzenia projektu.
Uzytkownicy LSI2014 nie przypisani do zadnego projektu nie maja praw wgladu i edycji zadnego
z istniejacych projektow. W réznych projektach uzytkownicy moga miec¢ rézne uprawnienia.

Uzytkownikow - interesantow, ktérzy maja dostep do projektu mozna podzieli¢ na 5 grup:

 obserwator - uzytkownik ten posiada wglad we wszystkie dane znajdujace sie na koncie projektu.
Nie posiada natomiast uprawnien do jakichkolwiek modyfikacji (edycja formularzy, import plikow,
usuwanie), nie moze tworzy¢, podpisywal i przesyta¢ do urzedu jakichkolwiek dokumentéw,
nie moze réwniez zarzadzac uzytkownikami i ich uprawnieniami w ramach projektu.

« edytor - uzytkownik ten posiada wszystkie uprawnienia "obserwatora" (wglad we wszystkie dane
znajdujace sie na koncie projektu) oraz dodatkowo posiada uprawnienie do wszelkich modyfikacji
(edycja formularzy, import plikow, usuwanie). Nie moze jednak tworzy¢, podpisywac i przesytac
do urzedu jakichkolwiek dokumentéw. Ponadto, uzytkownik ten nie moze zarzadzac
uzytkownikami i ich uprawnieniami w ramach projektu.

* menedzer - uzytkownik posiada wszystkie uprawnienia "obserwatora" (wglad we wszystkie dane
znajdujace sie na koncie projektu) oraz "edytora" (edycja formularzy, import plikow, usuwanie).
Dodatkowo, moze tworzy¢ i przesyta¢ do urzedu wszelkie pisma i dokumenty. Uzytkownik ten nie



posiada jednak uprawnien do podpisywania dokumentéw, nie moze réwniez zarzadzaé
uzytkownikami i ich uprawnieniami w ramach projektu.

« administrator - uzytkownik ten posiada wszystkie uprawnienia "obserwatora" (wglad
we wszystkie dane znajdujace sie na koncie projektu), "edytora"” (edycja formularzy, import plikow,
usuwanie)

oraz "menedzera" (tworzenie i przesytanie do urzedu wszelkich pism i dokumentéw). Ponadto,
uzytkownik ten moze zarzadzac¢ uzytkownikami i ich uprawnieniami w ramach projektu, nie posiada
jednak uprawnien do podpisywania dokumentow.

e sygnatariusz - uzytkownik ten posiada wszelkie mozliwe uprawnienia w ramach projektu:
"obserwatora" (wglad we wszystkie dane znajdujace sie na koncie projektu), "edytora" (edycja
formularzy, import plikow, usuwanie), "menedzera” (tworzenie i przesytanie do urzedu wszelkich
pism i dokumentéw) oraz "administratora" (zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami
w ramach projektu). Dodatkowo, uzytkownik posiada uprawnienie do podpisywania dokumentéw
w ramach projektu.

Uzytkownik-interesant, ktéry zaktada nowy projekt automatycznie uzyskuje w ramach projektu
uprawnienie menedzZera.

W przypadku wykrycia naruszenia przez uzytkownika LSI2014 regulaminu lub zasad bezpieczenstwa
systemu jego konto jest niezwtocznie blokowane przez administratora LSI2014.

W przypadku stwierdzenia przez uzytkownika LSI2014 awarii lub btedu systemu LSI2014 jest
on zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie administratora LSI2014.

W przypadku stwierdzenia awarii systemu ePUAP, uzytkownik LSI2014 jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia o tym fakcie administratora LSI2014.

IZ RPO/IP zapewnia w ramach RPO WL realizacje procesu kontroli, ktéry obejmuje:

1.

vk

weryfikacje wydatkéw, w tym:

weryfikacje wnioskéw o ptatnosc beneficjenta;
kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta;
kontrole krzyzowe w ramach wtasciwego RPO WL;
kontrole na zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach);
kontrole trwatosci projektu;
kontrole systemowe”;
kontrola Pomocy Technicznej w ramach kontroli systemowej;

™ Kontrole systemowe realizowane sg wytacznie przez IZ.
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kontrole uprzednie prowadzone przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze
projektu do dofinansowania, ktére stuza sprawdzeniu potencjatu administracyjnego wnioskodawcy
do realizacji projektu.

Weryfikacje wydatkéw w ramach RPO WL obejmuja:
a. weryfikacje wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢;
b. kontrole projektu na miejscu, ktére dzieli sie na:
—  kontrole w siedzibie beneficjenta;
—  wizyty monitoringowe;
c. kontrole krzyzowe, o ktérych mowa w Podrozdziale 6.3.

Weryfikacje wydatkéow prowadzi Instytucja nadzorujaca projekt, przy zachowaniu rozdzielnosci
funkcji pomiedzy podmiotami i w obrebie funkcjonowania danej instytugji.

Instytucja nadzorujaca projekt zobowiazana jest do wprowadzenia mechanizméw zapewniajacych
efektywna wspétprace pomiedzy komérkami odpowiedzialnymi za weryfikacje wnioskéw o ptatnosé
a komérkami prowadzacymi kontrole na miejscu. W szczegélnosci nalezy wdrozy¢ system wzajemnego
informowania o wynikach weryfikacji wydatkéw i stwierdzonych uchybieniach/nieprawidtowosciach.

Weryfikacja wydatkéw obejmuje sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z wtasciwymi celami

szczegétowymi RPO WL, umowa o dofinansowanie projektu, przepisami prawa oraz wytycznymi,
do stosowania ktérych zobowigzat sie beneficjent.
Kontrola projektu na miejscu, o ktérej mowa w pkt. 1 lit. b, moze by¢ przeprowadzana w trakcie,
na zakonczenie oraz po zakonczeniu realizacji projektu. Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji
lub w siedzibie beneficjenta jest forma weryfikacji wydatkéw potwierdzajaca, ze wspoétfinansowane
towary i ustugi zostaty dostarczone, faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym
we whnioskach o ptatnos$¢ oraz wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi
projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i s3 zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami unijnymi i krajowymi.

W trakcie weryfikacji wydatkéw nalezy kazdorazowo sprawdzi¢, czy dana operacja realizowana jest
zgodnie z zakresem merytorycznym wskazanym we wniosku o dofinansowanie oraz
z harmonogramem. W szczegélnosci weryfikacji powinien podlega¢ fakt wypracowania na danym
etapie projektu produktéw i rezultatéw, bedacych miernikiem osiggniecia celéw szczegdétowych oraz
adekwatnos$¢ poniesionych wydatkow w stosunku do postepu rzeczowego. Jednoczesnie sprawdzeniu
podlega jakos¢ i kompletnos¢ danych uczestnikéw.

Instytucja nadzorujagca projekt zapewnia weryfikacje prawidtowosci realizacji projektow we
wszystkich obszarach kontroli oraz wykrywalnos¢ uchybien i nieprawidtowosci.

Wszelkie przypadki stwierdzenia istotnych opdznien, niezgodnosci oraz nieprawidtowosci w
realizacji projektu wymagaja podjecia odpowiednich dziatan naprawczych.

Wszystkie wyniki weryfikacji wydatkéw rejestrowane s3 niezwtocznie w SL2014 zgodnie z Instrukcja
uzytkownika SL2014.

Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie dostarczenia towaréw i ustug wspoétfinansowanych
w ramach projektéw, faktycznego stanu realizacji projektu odpowiadajacego informacjom ujetym
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we whnioskach o ptatnos$¢, faktycznego poniesienia wydatkéw, a takze ich zgodnosci z celami
szczeg6towymi Programu polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz obowiazujacymi przepisami prawa
i wytycznymi.

Kontrole projektéw prowadzone sg co do zasady w trakcie ich realizacji, z uwzglednieniem stopnia
zaawansowania rzeczowego i finansowego projektéw. Ustalany przez jednostke kontrolujaca
harmonogram kontroli powinien uwzglednia¢ fakt, iz projekty oceniane jako ryzykowne
pod wzgledem finansowym lub realizacyjnym musza by¢ weryfikowane i/lub kontrolowane w kazdym
przypadku tak, aby mozna byto podjg¢ dziatania korygujace i/lub odzyska¢ nieprawidtowe wydatki
w trakcie realizacji projektu.

Celem kontroli projektu w siedzibie beneficjenta jest kompleksowe sprawdzenie na podstawie
dokumentacji merytorycznej i finansowej projektu, dostepnej w siedzibie/biurze projektu,
prawidtowosci realizowanych dziatann projektowych oraz ich zgodnosci z umowa o dofinansowanie
oraz informacjami przedstawianymi we wnioskach o ptatnos¢.

Kontroli w siedzibie beneficjenta podlega kazdy projekt wybrany do kontroli zgodnie z metodyka
okreslong w Podrozdziale 6.5.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie kontrola prowadzona jest zaréwno
w siedzibie lidera, jak réwniez moze by¢ przeprowadzona w siedzibie partneréw projektu,
z uwzglednieniem podziatu zadan i obowigzkéw w projekcie. W sytuacji, gdy w realizacji projektu
uczestniczy kilku partneréw, jednostka kontrolujagca moze podja¢ decyzje o ich skontrolowaniu
na probie.

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podlegaja standardowo nastepujgce obszary:

a. zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos¢ podejmowanych dziatan z zakresem
merytorycznym projektu i prawidtowos¢ realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem projektu,
czy faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢;

b. prawidtowos$¢ realizacji polityk horyzontalnych w tym réwnosci szans i niedyskryminacji i
rownosci szans ptci;

c.  kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu oraz prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych ;

d. prawidtowos¢ rozliczen finansowych weryfikacja czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty

dostarczone, czy wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi
projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i s3 zgodne z wymaganiami programu operacyjnego
oraz zasadami unijnymi i krajowymi;

poprawnos¢ udzielania zamoéwien publicznych;

poprawnos$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci oraz rozeznania rynku;

kwalifikowalnos¢ personelu projektu;

poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

archiwizacja dokumentacji i zapewnienie Sciezki audytu;

k.  sposéb wyboru partneréw projektu;

L podejrzenie oszustw finansowych, korupgji.

Wykaz najwazniejszych elementoéw, ktére powinny podlegac standardowej weryfikacji w projektach
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw zostat przedstawiony w zatgczniku
nr 5 do niniejszych Wytycznych.

e
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6.

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia
dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji).

Instytucja nadzorujaca projekt jest zobowigzana do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty
monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do kontroli w danym roku
obrachunkowym™.

W celu realizacji wizyt monitoringowych nalezy zapewni¢ ich odpowiednie planowanie juz na etapie
wyboru projektéw do kontroli.

Wizyty monitoringowe powinny by¢ przeprowadzane w miare mozliwosci bez zapowiedzi.

Zakres wizyty monitoringowej powinien umozliwia¢ ocene jakosci i prawidtowosci prowadzonych
dziatan i obejmowa¢, m.in. sprawdzenie, czy:

a. dziatania sa zgodne z umowa/decyzj3 o dofinansowanie projektu oraz umowa na realizacje ustugi’®,
jesli zostata zlecona;

b. dziatania s3 zgodne z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym we wniosku
o dofinansowanie;

c. zakres udzielonego wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu;

d. pomieszczenia, w ktérych realizowane sq zadania merytoryczne oraz materiaty udostepniane
uczestnikom sq dostosowane pod kqtem zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami i rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach polityki
spojnosci na lata 2014-2020;

e. pomieszczenia, w ktdrych realizowane sa zadania merytoryczne, s oznakowane logo RPO WL i UE,
informujacymi o wspoétfinansowaniu projektu z EFS zgodnie z Rozporzadzeniem wykonawczym
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programoéw i zarzadzania nimi, przekazywania
sprawozdan na temat instrumentéw inzynierii finansowej, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 2 29.07.2014, str. 7);

f. uczestnicy otrzymuja materiaty, ktére s oznakowane zgodnie z zasadami informowania
i promowania projektéw w ramach RPO WL;

g. beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie ustugi zgodnie z umowga zawarta
z wykonawca, w tym np. w zakresie liczby osobogodzin;

h. w ramach projektu zakupiony sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem.
Dotyczy to roéwniez sprzetu zakupionego do zadan innych niz zarzadzanie projektem,
tj. na przyktad na potrzeby edukacyjne dzieci/uczniéw, oséb niepetnosprawnych, oséb
wykluczonych spotecznie.

Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontrolujgca powinna réwniez przeprowadzi¢
wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na temat realizowanego wsparcia,
w tym jakosci prowadzonych dziatan oraz zweryfikowania, czy maja $wiadomosé jego
wspotfinansowania z EFS.

™ Odstapienie od wizyty monitoringowej jest mozliwe w sytuacji, gdy uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie s3 realizowane dziatania,
ktére mozna by skontrolowa¢ w miejscu ich wykonywania oraz wynika to z terminu realizacji projektu wybranego do kontroli, np.
faktyczna realizacja projektu zostata zakonczona lub nie sg juz realizowane zadne formy wsparcia.

" Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi.



1. W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi kontrola w siedzibie beneficjenta
polega na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatéow dokumentéw okreslonych
w umowie o dofinansowanie, w tym dokumentéw przekazywanych wraz z wnioskiem o ptatnoscé.

2. W projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi kluczowa Ffunkcje
petnig wizyty monitoringowe.

3. Z uwagi na specyfike projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi, wizyty monitoringowe
s3 realizowane w_miare mozliwosci przed kontrolg w siedzibie beneficienta. Kluczowe znaczenie
ma weryfikacja standardéw opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu pod katem nie tylko
iloSciowym, ale takze jako$ciowym.

4, W trakcie kontroli na miejscu sprawdzeniu podlega, oprécz jakosci prowadzonych dziatan
merytorycznych oraz wypracowanych produktéw i rezultatéw, takze archiwizacja dokumentacji
potwierdzajacej prawidtowe wykonanie zadan oraz prawidtowos$¢ realizacji dziatann informacyjno-
promocyjnych, w tym odpowiednie oznakowanie dokumentow.

1. Kontrole projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi powinny by¢ planowane z uwzglednieniem
faktu, czy zaktadane w projekcie kwoty ryczattowe zostaty rozliczone.

2. Kontrole na miejscu polegaja na weryfikacji stopnia wykonania dziatarh oraz osiggniecia wskaznikow
realizacji celow projektu, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentéw okreslonych w umowie
oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

1. W przypadku stosowania stawek jednostkowych kontroli podlega w szczegélnosci:
a. prawidtowos¢ stosowania stawek, w tym wtasciwe okreslenie wysokosci stawki;
b. stopien zrealizowania zadan, w tym wykonana ilo$¢ ustug;
c. osiagniecie zadeklarowanych wskaznikow realizacji celow szczegétowych RPO WL.
2. Kontrole na miejscu mogg by¢ planowane juz w momencie realizacji pierwszych dziatan objetych
stawka jednostkowa w projekcie i polegaja na sprawdzeniu m.in.:
a. faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawka jednostkowa, ktére zostaty wykazane
w ztozonych przez beneficjenta wnioskach o ptatnosg;
b. zgodnosci zakresu stawki jednostkowej z okresSlonym standardem, np. liczebnosci grup
szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowej, zgodnos$ci programu zaje¢ rozliczanych
stawkami jednostkowymi.

1.  Kontrole instrumentéw inzynierii finansowej prowadzone s3 w ramach Dziatan 9.3 11.3.

2. Kontrole prowadzone s3 na miejscu u dysponenta $rodkéw oraz u posrednikéw Ffinansowych.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kontrole moga by¢ prowadzone u ostatecznego odbiorcy
pomocy, zgodnie z przepisami krajowymi i wspélnotowymi. Szczegétowy zakres weryfikacji okresla
umowa o finansowaniu.



3. W ramach kontroli u posrednikéw finansowych (w siedzibie oraz w miejscu $wiadczenia ustug)
weryfikacja prowadzona jest analogicznie do pozostatych kontroli w ramach RPO WL. Kontroli
podlegajg w szczegdélnosci nastepujace obszary:

prawidtowos$¢ prowadzenia rozliczen finansowych;

kwalifikowalnos$¢ ponoszonych wydatkéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem kosztdw zarzadzania;

sposéb rekrutacji pozyczkobiorcéw;

prawidtowos$¢ udzielania wsparcia uczestnikom projektu, w tym zgodno$¢ operacji wybieranych

do wsparcia z majagcymi zastosowanie przepisami prawa unijnego i krajowego, RPO WL

oraz umowa zawartg z posrednikami finansowymi;
e. sposob sprawowania nadzoru nad pozyczkobiorcami;
f. prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych w ramach projektu;
g. archiwizacja dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.

4, Posrednicy finansowi prowadzg weryfikacje wydatkéw w odniesieniu do odbiorcéw wsparcia
na podstawie dokumentéw dostarczonych do ich siedziby, ktére obejmujg sprawdzenie, czy produkty
i ustugi objete wsparciem w ramach instrumentéw inzynierii finansowej zostaty dostarczone,
a poniesione wydatki sa zgodne z biznesplanem i umowa zawartg z odbiorcg wsparcia.

5. Weryfikacje wydatkéw moga by¢ prowadzone w miejscu realizacji operacji wytacznie w przypadku
wystapienia sytuacji, o ktérej mowa w art. 40 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego.

6. Kontrole w momencie zamkniecia RPO WL obejmuja co najmniej:

a. weryfikacje wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnosci z warunkami, o ktérych mowa
w art. 42 rozporzadzenia ogélnego;

b. weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wtasciwymi przepisami i procedurami dokumentéw,
sktadajacych sie na $ciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 lit. e) rozporzadzenia
delegowanego.

an oo

1. Po ztozeniu przez beneficjenta do wtasciwej instytucji weryfikujgcej wniosku korficowego o ptatnos¢
przeprowadzana jest obligatoryjnie kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji
w siedzibie jednostki kontrolujgcej. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie
przeprowadzana jest przed akceptacja wniosku o ptatnos¢ koncowa i ostatecznym rozliczeniem
projektu (karta zamkniecia projektu).

2. Kontrola obligatoryjna polega na weryfikacji koricowego wniosku o ptatno$¢ oraz na sprawdzeniu
kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, ktéra jest dostepna
w siedzibie kontrolujacego. Ponadto sprawdzeniu podlegajg informacje na temat tozsamosci
i lokalizacji podmiotéw przechowujacych dokumenty, wymagane w celu zapewnienia wtasciwej
$ciezki audytu.

3. Kontrola na zakonczenie moze przybra¢ forme kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta i jest
to kontrola opcjonalna. Kontrola na miejscu powinna by¢ przeprowadzana zwtaszcza w sytuadcji,
gdy kontrola na dokumentach nie daje wystarczajagcego zapewnienia, ze cele projektu zostaty
osiagniete, a dokumentacja projektowa jest kompletna i zostata zarchiwizowana.

4. W przypadku realizacji kontroli na miejscu termin weryfikacji wniosku koricowego o ptatnos¢ ulega
wstrzymaniu do dnia wydania Informacji pokontrolnej, a w przypadku stwierdzenia istotnych
uchybien i nieprawidtowosci - do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych, tj. do dnia sporzadzenia
przez Zespét kontrolujacy pisma konczacego czynnosci kontrolne.




Zakonczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia kontroli
oraz prowadzenia procedur zwigzanych z odzyskiwaniem wydatkéw niekwalifikowalnych.

Kontrole po zakoniczeniu w ramach RPO WL co do zasady dotycza kontroli trwatosci operacji
i/lub rezultatu, ktére prowadzone sg na prébie projektéw wytonionych do kontroli w danym roku
obrachunkowym.

Jednostka kontrolujgca moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu tego typu kontroli takze w innym
zakresie, np. w zakresie weryfikacji prawidtowosci rozlicze finansowych lub zgodnosci zaméwien
udzielonych w ramach projektu z przepisami unijnymi i krajowymi. Kontrola taka przeprowadzana
jest w trybie doraznym i moze wynika¢ m.in. z otrzymanej informacji o potencjalnych
nieprawidtowosciach zwiazanych z danym projektem, ktére zostaty ujawnione po rozliczeniu
korncowym.

Beneficjent ma obowigzek poddania sie kontroli po zakonczeniu w okresie obowigzujgcego go
terminu przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

Kontrole trwatosci operacji badz rezultatu w ramach RPO WL dotyczg weryfikacji utrzymania
wskaznikow realizacji celéw szczegdétowych i dotycza projektéw, w ktérych wymadg utrzymania
trwatosci zostat okreslony w umowie o dofinansowanie. Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu,
czy w odniesieniu do wspétfinansowanych projektéw nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 71 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013.

Kontrole trwatosci moga by¢ prowadzone na podstawie préby.

Reprezentatywna proba projektéw konkursowych podlegajacych kontroli trwatosci jest ustalana
przez 1Z RPO/IP indywidualnie, nie moze by¢ jednak mniejsza niz 5% rocznie populacji projektow,
objetych obowiazkiem zachowania trwatosci rezultatéw po zakonczeniu okresu ich realizacji.
W populacji powinny zosta¢ ujete projekty, w przypadku ktérych na dzien dokonywania wyboru
préby do kontroli zatwierdzono wniosek o ptatno$¢ koncowa oraz nie minat okres utrzymania
trwatosci rezultatu.

Proba projektéw do kontroli moze by¢ dobierana losowo (na podstawie préoby 5%) lub zgodnie
z okreslonymi przez dang jednostke czynnikami ryzyka. Zatozenia do metodyki prowadzenia kontroli
trwatosci s3 umieszczone w Rocznym Planie Kontroli.

Kontrola trwatosci rezultatu prowadzona jest w okresie trwatosSci wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania rezultatéw
i/lub produktow osiagnietych/wytworzonych w momencie jego realizacji.

W trakcie kontroli trwatos$ci badana jest takze dostepnos¢ trwatych produktéw projektu dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Kontrola trwatosci zazwyczaj przybiera forme kontroli na miejscu i moze by¢ realizowana w siedzibie
beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.

Projekt moze nie podlega¢ kontroli trwatosci na miejscu, o ile Instytucja nadzorujaca projekt
dysponuje dowodami wystarczajacymi dla potwierdzenia zachowania trwatosci.

Kontrola trwatosci rezultatu nie ma zastosowania do projektéw inzynierii finansowej, a takze
w przypadku, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajacej
z oszukanczego bankructwa, o ktérym mowa w art. 301 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz.U.z 1997 r., nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.).
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IZ dokona raz do roku analizy projektéw pod katem obowigzujacych ich terminéw zachowania
trwatosci operacji/rezultatu. W celu prawidtowego monitorowania zasady trwatosci, kazda 1Z oraz IP
powinna mie¢ mozliwos$¢ wygenerowania nastepujacych danych w celu doboru projektéw do kontroli
trwatosci:

e numer Dziatania;

e nazwa beneficjenta/nazwa podmiotu zobowigzanego do utrzymania trwatosci,

e numer projektu;

o date zakonczenia realizacji projektu;
¢ date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncows;

o trwato$¢ operacji/rezultatu;

o krétki opis zasady trwatosci obowigzujacej w projekcie;

e koncowa date obowigzywania zasady trwatosci.

W wyniku stwierdzenia naruszenia prawa oraz wytycznych krajowych i unijnych majacych
zastosowanie do kontrolowanego projektu, ktére powoduje lub moze powodowad szkode
w budzecie UE, naktadane s korekty finansowe zgodnie z art. 24 ustawy wdrozeniowe;j.

Natozenie korekty finansowej jest poprzedzone czynnos$ciami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez
wtasciwg instytucje, podczas ktérych instytucja ta moze uwzgledni¢ wyniki kontroli innych
uprawnionych podmiotow.

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych nalezy bra¢ pod uwage rodzaj i stopien naruszenia
danego przepisu prawa lub zapisu wytycznych obowiazujacych w ramach danego projektu oraz skutki
tego naruszenia w kontekscie zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.

Co do zasady jednostka kontrolujaca powinna okresli¢ konkretng warto$¢ poniesionej szkody
zgodnie
z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania nieprawidtowo poniesionych wydatkéw w ramach
programéw operacyjnych polityki spéjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020. W przypadku
naruszen zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych lub stosowaniem zasady
konkurencyjnosci, gdy ustalenie wartosci szkody nie jest mozliwe, mozna zastosowacé wskaznik
przeliczeniowy okreslony w rozporzadzeniu ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego wydanym
na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

W odniesieniu do projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi wydatki niekwalifikowalne
naliczane sa w przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji celéw szczegétowych RPO WL,
zgodnie z regutami okreslonymi w Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci w okresie programowania 2014-2020.

W uzasadnionych przypadkach nalezy rozwazy¢ rozwigzanie umowy o dofinansowanie przez 1Z
i zazadanie zwrotu catosci wydatkéw lub aneksowanie umowy o dofinansowanie projektu w celu
zmniejszenia wartosci dofinansowania.

Niestwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci w toku wczesniejszej kontroli przeprowadzonej
przez wtasciwg instytucje, nie stanowi przestanki odstapienia od natozenia korekty finansowej w
przypadku pézniejszego stwierdzenia jej wystapienia.

Instytucja, ktoéra zidentyfikuje w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych nieprawidtowos¢, jest
zobowiagzana do postepowania zgodnie z opracowang przez Ministerstwo Finanséw procedura
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdéjnosci w latach 2014-2020.
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4.

Instytucja nadzorujaca projekt jest odpowiedzialna za odzyskanie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, tej czesci dofinansowania, ktérej dotyczy nieprawidtowos¢ wraz z odsetkami.

Kontrole krzyzowe programu prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentéow realizujacych wiecej
niz jeden projekt w ramach RPO WL.

Za realizacje kontroli odpowiada DZ RPO. W sytuacji stwierdzenia podejrzenia podwdjnego
finansowania wydatkéw jednostka, ktora zatwierdzata dany wniosek przekazuje na zadanie 1Z
W wyznaczonym przez nig terminie uwierzytelnione kopie dokumentéw finansowych, ktére uzyskuje
od kontrolowanego podmiotu (chyba, ze dokumenty te dostepne s3 w wersji elektronicznej
w SL2014, a ich wiarygodno$¢ nie budzi watpliwosci).

W przypadku uchylania sie jednostki kontrolowanej od przekazania wymaganych kopii dokumentéw
lub watpliwosci odnosnie ich autentycznosci Instytucja nadzorujgca projekt przeprowadza kontrole
na miejscu w celu ustalenia stanu faktycznego.

W wyniku kontroli krzyzowej programu sporzadzany jest wynik kontroli, zawierajacy dane dotyczace
kontrolowanych wydatkéw oraz stwierdzone ustalenia i ewentualne zalecenia.

W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowania tego samego wydatku, wynik kontroli
przekazywany jest do Instytucji nadzorujacej projekt, ktéra odpowiednio kwalifikuje wydatek
nienaleznie wyptacony, podejmuje niezwtocznie dziatania majace na celu odzyskanie kwot
oraz dziatania zwigzane z raportowaniem o nieprawidtowosciach finansowych.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY prowadzone s3 podczas kontroli
projektow na miejscu w siedzibie beneficjenta. Celem kontroli jest wykrywanie podwdjnego
finansowania wydatkéw pomiedzy RPO WL a ww. programami.

W trakcie kontroli projektéw na miejscu istnieje obowigzek weryfikacji, czy na oryginatach faktur
(lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) wystepuje adnotacja instytucji
wdrazajacych PROW o tresci: Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020 lub PO RYBY o tresci: Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo Morze w sytuacji rozliczania wydatkéw w ramach PROW lub PO RYBY na
podstawie faktur elektronicznych, kontrola krzyzowa prowadzona jest w systemie ksiegowym
kontrolowanego beneficjenta.

W sytuacji potwierdzenia sfinansowania w ramach RPO WL wydatku, ktéry zostat wczesniej
sfinansowany w ramach PROW/PO RYBY, instytucja kontrolujaca odpowiednio kwalifikuje wydatek
nienaleznie wyptacony, podejmuje dziatania majace na celu odzyskanie kwot oraz dziatania
wynikajgce z raportowania o nieprawidtowosciach.

Oproécz kontroli na miejscu prowadzona jest w tym zakresie kontrola w systemie, wykorzystujac dane
przekazywane na podstawie porozumienia ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
z wtasciwymi instytucjami systemu wdrazania PROW 14-20 lub PO RYBY.
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Kontrole krzyzowe miedzyokresowe i horyzontalne, z wyjatkiem kontroli krzyzowych z projektami
PROW/PO RYBY, realizowane sg przez Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa.

Celem kontroli horyzontalnej i miedzyokresowej jest wykrywanie podwdjnego finansowania
wydatkéw w ramach réznych programéw operacyjnych realizowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 lub w ramach réznych perspektyw finansowych.

W przypadku wykrycia przez IK UP podwdjnego finansowania wydatkéw, IZ zawiadamia o tym fakcie
niezwtocznie wtasciwg instytucje, ktéra stosuje procedury postepowania przewidziane w sytuacji
wykrycia nieprawidtowosci w realizacji projektu.

Kontrola wykorzystania srodkéw w ramach Pomocy Technicznej ma na celu sprawdzenie zgodnosci
wykonywanych dziatan i ponoszonych wydatkéw z zapisami umowy/decyzji o dofinansowaniu
ze $rodkéw Pomocy Technicznej oraz z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020.

Kontrola w ramach Pomocy Technicznej prowadzona jest na:

a. dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujacej;

b. miejscu.

Kontrole PT prowadzone sg w IP oraz u pozostatych beneficjentéw PT, a za ich realizacje odpowiada
IZ.

W ramach kontroli dokumentacji 1Z weryfikuje nastepujgce dokumenty: wnioski o ptatnos¢,
sprawozdania z realizacji dziatan w ramach PT oraz formularze akceptacji materiatéw promocyjnych
sporzadzane przez IP oraz pozostatych beneficjentéw PT.

Whioski o ptatnos¢ weryfikowane sg na zasadach analogicznych jak w opisane w Podrozdziale 2.6,
z wytaczeniem zapisdéw dotyczacych terminéw sktadania i weryfikacji wnioskow.

Terminy sktadania i weryfikacji wnioskéw o ptatno$é¢ zostang okre$lone w umowie/decyzji, przy
czym termin weryfikacji wniosku nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni roboczych.

Kontrola wykorzystania srodkow w ramach Pomocy Technicznej RPO WL na miejscu obejmuje
weryfikacje faktycznej realizacji zatozen zatwierdzonego RPD PT w danej instytucji oraz zgodnosci
ponoszonych wydatkéw z Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata
2014-2020.

Kontrole na miejscu prowadzone sg przez IZ w IP oraz u pozostatych beneficjentéw PT.

W trakcie kontroli wykorzystania srodkéw w ramach PT weryfikacji podlega:

— zgodnos$¢ zapiséw dokumentu, na podstawie ktérego 1Z natozyta na IP obowiazki wynikajace
z otrzymania $rodkéw z PT przez IP ze stanem rzeczywistym;

— prawidtowos¢ rozliczen finansowych w ramach PT;

— poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych przez IP w ramach PT;
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— zgodno$¢ zatozen zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach o ptatnos¢ IP (w tym

weryfikacja dokumentow potwierdzajgcych wydatki) z faktycznym postepem rzeczowym w ramach
PT;

— kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach PT;
— kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL;
— prawidtowos¢ i terminowos¢ realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania wdrazania Pomocy

technicznej oraz opracowywania i przekazywania sprawozdan z realizacji Pomocy technicznej
(w przypadku IP);

— poprawnos¢ realizacji zadan z zakresu promocji i informacji w ramach PT, przestrzeganie zasad

archiwizacji dokumentéw oraz zapewnienie wtasciwej Sciezki audytu w ramach PT.

Weryfikacja kwalifikowalnosci ponoszonych wydatkéw w zakresie rozliczen finansowych i
stosowania ustawy Pzp oraz zasady konkurencyjnosci odbywa sie z uwzglednieniem wymogéw
obowiazujacych beneficjentéw RPO WL, ktére zostaty okreslone w Krajowych wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020
oraz wymogow okreslonych w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej
na lata 2014-2020.

Kontrole projektéw w ramach RPO WL planowane s3 w odniesieniu do projektéw, w ktérych
zatwierdzono co najmniej jeden niezerowy wniosek o ptatnos$¢. Kontrole planowane sa w okresie
realizacji projektu, wynikajacego z wniosku o dofinansowanie.

Kontrole projektéw prowadzone s3 w danym roku obrachunkowym na prébie projektéw, ktérej
metodologia wynika z Rocznego Planu Kontroli instytucji kontrolujacej.

IZ RPO/IP s3 zobligowane do dokonywania okresowych przegladéw stosowanej metody doboru
proby projektéw do kontroli, co najmniej raz na kwartat podczas sporzadzania Analizy ryzyka
projektow. Czynnos$¢ ta powinna zosta¢ udokumentowana.

W oparciu o przyjeta metodyke doboru préby projektéw do kontroli jednostka kontrolujaca
opracowuje analize ryzyka dotyczaca projektéw realizowanych w danym roku.

Kontroli podlegaja projekty uznane za najbardziej ryzykowne, wybrane na podstawie analizy ryzyka.

Analiza ryzyka jest opracowywana na dany rok obrachunkowy i aktualizowana kwartalnie.

W analizie ryzyka moga zosta¢ uwzgledniane nastepujace czynniki:

a. wartosc¢ projektu;

b. poprawno$¢ opracowywania wnioskéw o ptatnosg¢;
¢. catkowita wartos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci;

d. liczba realizowanych przez beneficjenta projektéw wspotfinansowanych w ramach EFS;

e. liczba realizowanych przez beneficjenta projektéw wspoétfinansowanych w ramach PROW/PO

RYBY;

f. doswiadczenie beneficjenta.

Jednostka kontrolujagca moze stosowac¢ takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzgledniajace rézne
rodzaje beneficjentéw i projektow.

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektéw, poszczegélnym czynnikom
ryzyka nalezy przypisa¢ odpowiednie wagi w zaleznos$ci od poziomu istotnosci danego czynnika.

10. Jednostka kontrolujaca powinna przedstawi¢ w swoim Rocznym Planie Kontroli szczegétowa

metodyke doboru préby projektéw do kontroli na miejscu, uwzgledniajaca czynniki ryzyka.
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IP powinna odpowiednio udokumentowa¢ wybér projektéw do kontroli oraz zapewni¢ zgodnos¢
projektow skontrolowanych z wynikami analiz ryzyka. Projekt wytypowany do kontroli na podstawie
obowiazujacych czynnikdéw ryzyka powinien zosta¢ w konsekwencji skontrolowany w roku
obowiazywania RPK i wykazany w sprawozdaniu z kontroli za ten rok.

W celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw kontrola nalezy obja¢ reprezentatywna probe
dokumentagcji finansowej (dokumentéw zrédtowych i dowodéw zaptaty) i merytorycznej projektu
(kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu, pomoc publiczna, zamoéwienia publiczne etc.)
uwzgledniajacej np. wartos¢ projektu, liczbe uczestnikow projektu objetych projektem, czy
realizowane formy wsparcia.

Przy doborze préby dokumentéw mozna stosowac statystyczne metody doboru préby. Mozliwy jest
rowniez dobér dokumentéw do kontroli na podstawie osadu eksperckiego.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto powazne btedy (w tym skutkujace uznaniem wydatkéw
za niekwalifikowalne), ktére mogg miec istotny wptyw na prawidtowosc¢ realizacji projektu, jednostka
kontrolujaca powinna odpowiednio zwiekszy¢ prébe kontrolowanych dokumentéw w danym
obszarze. Jednoczes$nie jednostka kontrolujgca zobowigzana jest do wtaczenia do akt kontroli
uwierzytelnionych kopii dokumentéw potwierdzajacych wykryte nieprawidtowosci/uchybienia.

W odniesieniu do kontroli uczestnikow projektu préba kontroli powinna wynosi¢ min. 10%
populagji.

W uzasadnionych przypadkach (dotyczy projektéw, w ktérych liczba uczestnikéw projektu siega
kilku/kilkudziesieciu tysiecy) proba dla weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikow projektu moze
zostac ustalona na odpowiednio nizszym poziomie, np. na poziomie 5%.

Zatozenia odnosnie metodyki wyboru dokumentacji do weryfikowania podczas kontroli na miejscu

oraz stosowanej préby powinny by¢ zawarte w Rocznych Planach Kontroli.

Kontrole systemowe przeprowadza IZ w stosunku do IP.

Kontrola systemowa stuzy sprawdzeniu prawidtowosci wykonywania zadan w ramach RPO WL
oddelegowanych do IP na podstawie Porozumienia.

Kontrola systemowa moze by¢ przeprowadzona zaréwno w trybie planowym i doraznym.

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie delegowane funkcje sa
realizowane w prawidtowy sposéb, a system zarzadzania i kontroli RPO WL funkcjonuje prawidtowo,
efektywnie
i zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi.

W kazdym roku obrachunkowym, co do zasady, przeprowadzana jest co najmniej jedna kontrola
systemowa w IP.

Zakres kontroli systemowej na miejscu obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

— zgodnosci procesu wyboru projektéw konkursowych i systemowych z:

+ dokumentami programowymi RPO WL;
» procedurami jednostki kontrolowanej;
« kryteriami wyboru projektéw zawartymi w Planie Dziatania;

e Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 -
2020.



— zgodnosci dokonywania rozliczen finansowych z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 - 2020 i procedurami, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkéw (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wydatkéw przez IZ RPO/IP);

— prawidtowosci oraz zgodnosci z procedurami realizacji obowigzkéw w zakresie kontroli;

— prawidtowosci oraz terminowosci realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania wdrazania
Priorytetu/Dziatania oraz opracowywania i przekazywania sprawozdan z realizagji
Priorytetu/Dziatania;

— prawidtowosci realizacji obowiazkow w zakresie odzyskiwania Srodkéw od beneficjentéw,
prowadzenia rejestru obciazen na projekcie oraz informowania o nieprawidtowosciach;

— poprawnosci realizacji zadan z zakresu promogji i informacji;

— zachowania wtasciwej $ciezki audytu dla realizowanych proceséw;

— przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw;

— realizacji obowigzkéw w zakresie wprowadzania danych do SL2014 i LSI2014;

— realizacji obowiazkéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych w zbiorze
PEFS 2007 zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

— wystepowania czynnikdw $wiadczacych o mozliwosci wystgpienia oszustwa finansowego
lub korupcji w ramach proceséw realizowanych przez podmiot kontrolowany;

— stosowania przez IP zapisow dokumentu Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamowien publicznych zwiqzanych z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze srodkow funduszy
UE (ezw. taryfikator) w przypadku stwierdzenia naruszen przez beneficjentéw zobowigzanych
do stosowania ustawy Pzp oraz Wytycznych dotyczgcych okreslenia korekt finansowych
za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla wydatkow wspotfinansowanych ze srodkow EFS
w przypadku beneficjentéw zobowigzanych do stosowania zasady konkurencyjnosci. Weryfikacja
czy IP okreslita wysokos¢ wydatkow niekwalifikowanych w zwiazku z naruszeniem przepiséw/zasad
dotyczacych udzielania zamoéwienia przez beneficjentéw zgodnie z ww. dokumentami;

— poprawnosci podpisywanych przez IP uméw/decyzji o dofinansowanie projektu z beneficjentami
w ramach Dziatan wdrazanych przez IP;

— czy IP nadzoruje wykonanie przez beneficjentéw obowigzkéw wynikajacych z umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu;

— realizacji zalecen pokontrolnych —jesli dotyczy.

W pierwszym roku wdrazania RPO WL kontrole systemowe bedg prowadzone w petnym zakresie.
W latach kolejnych 1Z moze odstapi¢ od kontroli czesci obszaréw, np. tych, ktére zostaty ocenione
pozytywnie w poprzednim roku obrachunkowym.

Kontrole systemowe prowadzone s3 co do zasady w siedzibie kontrolowanej IP lub u beneficjenta.
Czesc¢ czynnosci weryfikacyjnych moze odbywac sie w siedzibie 1Z na podstawie kopii dokumentéw
przekazanych przez IP.

W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowej realizacji przez IP powierzonych zadan, zwtaszcza
nieprzestrzegania przez te instytucje przepiséw prawa lub dziatania niezgodnie z systemem realizacji
programu operacyjnego, 1Z w zaleznosci od wagi stwierdzonego btedu, podejmuje nastepujace
dziatania:

a. wydaje rekomendacje, wskazujace uchybienia, ktére powinny by¢ usuniete oraz wskazuje termin

ich usuniecia;

b. zobowiazuje instytucje IP do podjecia okreslonych dziatan naprawczych stuzacych usunieciu

uchybien oraz wskazuje termin ich wykonania;

¢. wstrzymuje albo wycofuje czes$¢ albo catos¢ dofinansowania z Pomocy Technicznej dla IP, ktéra

dopuscita sie uchybien, nie usuneta ich w terminie lub nie wykonata dziatan naprawczych;

d. wystepuje do ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego o zawieszenie desygnacji w czesci

programu realizowanej przez dang IP.



10. W przypadku stwierdzenia w ramach kontroli systemowej btedéw prowadzacych do wystgpienia
nieprawidtowosci finansowych, polegajacych zwtaszcza na przyjmowaniu do dofinansowania
projektéw, ktére s3 niezgodne z RPO WL, Szczegétowym Opisem Priorytetéw lub z Krajowymi
wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania
2014-2020, instytucja, ktéra dopuscita sie uchybien jest odpowiedzialna
za naprawienie szkody finansowej w budzecie UE lub wyptate dofinansowania naleznego
beneficjentowi ze srodkéw wtasnych.

11. Informacja pokontrolna z kontroli systemowej, w ramach ktérej stwierdzono:

a. nieprawidtowosc¢ indywidualng podlegajaca zgtoszeniu do KE;

b. nieprawidtowos¢ systemowsg;

¢. uchybienie nie stwierdzone wczesniej i mogace mie¢ charakter horyzontalny poprzez
prawdopodobienstwo jego wystapienia w innych programach operacyjnych

przekazywana jest do 1Z. W przypadku wydania zalecen pokontrolnych lub rekomendacji do ww.

instytucji przekazywana jest réwniez informacja o wdrozeniu rekomendagji.

—_

Kontrole wszczynane sq w nastepujacych trybach:
a. planowym - wynikajacym z zapisow Rocznego Planu Kontroli;
b. doraznym - realizowanych w zwiagzku z wystapieniem sytuacji niestandardowych.
2. Do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje sie tryb postepowania obowiazujacy w odniesieniu
do kontroli planowych z t3 réznica, iz nie ma koniecznosci wysytania zawiadomienia o planowanej
kontroli, z zastrzezeniem pkt. 3.

W przypadku kontroli doraznej sprawdzeniu moga podlega¢ wybrane obszary.

Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ podjeta, m.in. w nastepujacych sytuacjach:
a. podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci/uchybien/zaniedban ze strony beneficjenta lub IP,

b. otrzymania przez jednostke kontrolujagcg informacji/skarg dotyczacych domniemanych

nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony beneficjenta lub IP.

H W

1. Przed rozpoczeciem kontroli na miejscu jednostka kontrolujaca planuje czynnosci kontrolne
obejmujace m.in.:
a. zebranie danych i informacji niezbednych do okreslenia zakresu kontroli oraz doboru préby

dokumentoéw do kontroli w ramach obszaréw kontroli;

b. ustalenie czasu trwania kontroli;
c¢. powotanie Zespotu kontrolujacego.

2. Jednostka kontrolujaca przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadomienie o kontroli
zawierajyce co najmnie;j:
a. podstawe prawnga przeprowadzenia kontroli;
b. termin kontroli;
c. szczegotowy zakres planowanej kontroli.

3. Zawiadomienie powinno by¢ przekazane co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
Zasada ta nie dotyczy kontroli doraznych, ktére moga by¢ przeprowadzane bez zapowiedzi



lub z minimalnym wyprzedzeniem. Za skuteczne uznaje sie zawiadomienie faksem lub za pomoca
e-maila (w formie zeskanowanego zawiadomienia).

4. Przed wszczeciem postepowania kontrolnego kierownik jednostki kontrolujgcej wyznacza Zespét
kontrolujacy (sktadajacy sie co najmniej z dwoch oséb, z ktérych jedna jest kierownikiem Zespotu
kontrolujacego) i upowaznia kazdego cztonka Zespotu kontrolujacego w formie pisemnej
do przeprowadzenia kontroli. Czas trwania kontroli na miejscu od 1 do 4 dni roboczych.

5. Upowaznienie powinno zawiera¢ w swej tresci nastepujace elementy:

a. oznaczenie organu upowaznionego do kontroli;

date i miejsce wystawienia upowaznienia;

podstawe prawng przeprowadzanej kontroli;

imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad Zespotu kontrolujgcego, ze wskazaniem osoby

petnigcej funkcje kierownika Zespotu kontrolujacego;

nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

tytuti numer projektu’”;

zakres kontroli;

termin kontroli na miejscu;

podpis osoby udzielajacej upowaznienia wraz z informacja o zajmowanym stanowisku i Funkgji;

termin waznosci upowaznienia, ktéry powinien obejmowac co najmniej okres przeprowadzenia

procedury kontradyktoryjnej.
W przypadku kontroli beneficjentéw objetych ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia
2 lipca 2004 r. (Dz. U. 2013, poz. 672), upowaznienie powinno spetnia¢ wymagania okreslone w art.
79a ust. 6 ww. ustawy. Wzér upowaznienia do kontroli stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych.

6. Przed przystapieniem do dziatan kontrolnych kazdy cztonek Zespotu kontrolujacego zobowiazany
jest do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci. Sposéb podpisywania oswiadczen regulowany jest
w ramach danej jednostki.

7. Kontrolujacy podlega wytaczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki
kontroli moga dotyczy¢ jego praw lub obowiazkéw albo praw lub obowiazkéw jego matzonka lub
osoby
pozostajacej z nim faktycznie we wspoélnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia
albo oséb zwiazanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wytaczenia
kontrolujacego trwaja mimo ustania matzenstwa, wspélnego pozycia, przysposobienia, opieki
lub kurateli. Kontrolujacy podlega wytaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli
okolicznosci mogacych wywotaé uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

8. Cztonkiem Zespotu kontrolujacego dany projekt nie moze by¢ osoba biorgca udziat w weryfikacji
formalnej oraz merytorycznej wniosku o dofinansowanie tego projektu oraz osoba dokonujaca
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ projektu w celu odpowiedniego rozdzielenia obowigzkéw
oraz zapewnienia obiektywizmu cztonkéw Zespotu kontrolujacego.

9. W kontrolach na miejscu projektdbw moga bra¢ udziat eksperci zewnetrzni zapewniajacy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszarze zamoéwien publicznych. O ewentualnym udziale
eksperta
w kontroli decyduje kierownik jednostki kontrolujacej. Kazdy ekspert przed przystapieniem do
dziatan kontrolnych zobligowany jest do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci.

ano
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"W przypadku kontroli projektéw



1. Kontrole na miejscu moga by¢ prowadzone w okresie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej.

2. Kontrola projektu powinna stanowi¢ krytyczna ocene prawidtowosci jego realizacji zaréwno w
ujeciu formalnym oraz zgodnosci z zasadami gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci.

3. Zadaniem kontrolujacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli

dowodow. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic¢ sie do wyjasnienia sprawy,
a nie jest sprzeczne z prawem. Dowodami w szczegdlnosci s dokumenty i inne nosniki danych,
opinie biegtych, ogledziny oraz inne zabezpieczone przedmioty.

4, Uprawnienia kontrolujgcych w zakresie wgladu do dokumentacji i gromadzenia dowodéw w ramach
prowadzonych czynnosci kontrolnych zostaty okreslone w art. 23 ust. 5-10 ustawy wdrozeniowe;.
Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji projektu, beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom o ktérych mowa w ust 1 art.
23 Ustawy wdrozeniowej, rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacjg — art. 23
ust. 6 Ustawy wdrozeniowej.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci cztonkéw Zespotu kontrolujgcego co do tresci
przedstawionych im w toku kontroli dokumentoéw, kierownik jednostki kontrolowanej potwierdza ich

zgodnos¢.
W sytuacji nieuzasadnionej odmowy udostepnienia kontrolujagcym okreslonych dowodéw nalezy fakt
ten odnotowac w Informacji pokontrolnej.

6. W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczno$ci wskazujacych na popetnienie przestepstwa,
kontrolujacy niezwtocznie zawiadamiaja na piSmie kierownika jednostki kontrolujacej, ktéry
informuje o tym fakcie wtasciwy organ.

7. W razie potrzeby kontrolujacy odpowiednio zabezpieczajg dowody, w szczegdlnosci poprzez:

a. oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierownikowi lub upowaznionemu pracownikowi
jednostki kontrolowanej;
b. przechowanie w jednostce kontrolujacej w oddzielnym zamknietym pomieszczeniu.

[N

W wyniku kontroli sporzagdzana jest Informacja pokontrolna.

2. Informacja pokontrolna jest sporzadzana i przekazywana w dwéch egzemplarzach do jednostki
kontrolowanej w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli.

3. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjasnien polegajacych w szczegélnosci na zasiegnieciu przez oceniajacych opinii
zewnetrznych/opinii prawnych/ekspertyz itp., powyzszy termin moze ulec przedtuzeniu w zakresie
niezbednym do uzyskania tych wyjasnien’™. O przedtuzeniu ww. terminu nalezy pisemnie
poinformowac jednostke kontrolowana.

4. Instytucja kontrolujaca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu

lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania

przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

8 Zapis dotyczacy mozliwosci wydiuzenia terminu przekazania Informacji pokontrolnej, z uwagi na konieczno$¢ zasiegniecia opinii
zewnetrznych, dotyczy obu wersji tego dokumentu. Dziatania zwigzane z pozyskiwaniem dodatkowych opinii powinny by¢ realizowane
w mozliwie najkrétszym terminie oraz wytgcznie w uzasadnionych sytuacjach, gdy podjecie decyzji w danym zakresie nie jest mozliwe
na podstawie wiedzy posiadanej przez cztonkéw zespotu kontrolujgcego.



5. W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej,
nalezy zapewni¢, ze jednostka kontrolowana przekaze do jednostki kontrolujacej podpisang
Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowego
dokumentu.

6. Jednostka kontrolujaca zapewni mozliwos¢ wniesienia ewentualnych zastrzezen do ustalen
zawartych w Informacji pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania. W takim przypadku nalezy zapewnié¢, aby wraz
z zastrzezeniami przekazany zostat jeden egzemplarz niepodpisanej Informacgji.

7. Termin, o ktérym mowa w punkcie 6 moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujaca na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen.

8. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgtoszenie uwag do
Informacji pokontrolnej, jednostka kontrolujgca moze odmoéwi¢ rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzezen.

9. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujaca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zazada¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
na piSmie. Podjecie przez jednostke kontrolujaca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci
lub dziatad, kazdorazowo przerywa bieg terminu na rozpatrzenie zastrzezen jednostki
kontrolowanej.

10. Zastrzezenia, o ktérych mowa w punkcie 6 mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

11. W wyniku rozpatrzenia zastrzezen jednostka kontrolujaca:

a. stwierdza zasadno$¢ zastrzezen/czesci zastrzezen jednostki kontrolowanej w catosci lub czesci.
W takiej sytuacji sporzadzana jest ostateczna Informacja pokontrolna wraz z pisemnym
stanowiskiem jednostki kontrolujgcej w zakresie zastrzezen ztozonych przez jednostke
kontrolowana. W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen wysytane s3
ponownie do podpisu jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez cztonkéw Zespotu
kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolnej;

b. nie uwzglednia zastrzezen zgtoszonych przez jednostke kontrolowana. W takiej sytuacji
kontrolujacy w ciaggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen przekazuja pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z pierwotng wersja Informacji pokontrolnej, ktéra
staje sie ostateczng wersjg Informacji pokontrolnej.

12. Zmiany powstate w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne do wyjasnien
przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz posiada¢ potwierdzenie w dokumentacji.

13. W momencie przekazania ostatecznej Informacji pokontrolnej, jednostka kontrolujaca informuje
kierownika jednostki kontrolowanej, aby w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
Informacji pokontrolnej:

a. odestat podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub

b. przygotowat w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej
i odestat je kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej”.

14. Od ostatecznej Informacji pokontrolnej nie przystuguje mozliwos¢ zgtoszenia zastrzezen.

15. Instytucja kontrolujgca, dla zachowania odpowiedniej S$ciezki audytu, jest zobowiazana
do przechowywania dokumentacji odzwierciedlajgcej dziatania i ustalenia powziete w ramach
procedury kontradyktoryjnej.

™ Q ile nie zostat odestany wraz z pismem przekazujgcym zastrzezenia do tresci Informacji pokontrolne;j.



16. W przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli uchybief lub nieprawidtowosci
Informacja pokontrolna zawiera zalecenia pokontrolne/rekomendacje.

17. Jednostka kontrolujgca zapewnia, aby kierownik jednostki kontrolowanej byt zobowigzany
do wdrozenia, w wyznaczonym terminie, Zalecen pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujacej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz realizacji zalecen
pokontrolnych/rekomendacji lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.

18. Instytucje, ktére wydaty zalecenia pokontrolne/rekomendacje s3 zobowigzane do weryfikagji,
czy Zalecenia te zostaty wdrozone przez jednostke kontrolowana. Weryfikacja ta moze by¢ dokonana
na dwa sposoby:

a. poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentéw w siedzibie jednostki kontrolujacej - jednostka
kontrolowana przesyta do instytucji kontrolujgcej informacje badz dokumenty poswiadczajace
wdrozenie zalecen pokontrolnych. Jezeli informacje w ten sposdb uzyskane s3 w ocenie instytugcji
kontrolujacej wiarygodne i wystarczajgce do tego by uznaé, ze zalecenia pokontrolne zostaty
wdrozone, jednostka kontrolujgca poprzestaje na tym etapie monitoringu;

b. poprzez kontrole sprawdzajgca na miejscu - jednostka kontrolujaca podczas kontroli tego
samego rodzaju na miejscu weryfikuje, czy zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone; kontrola na
miejscu w celu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych moze przyja¢ forme odrebnej
kontroli, badZ stanowi¢ czes¢ innej kontroli tego samego rodzaju realizowanej przez instytucje
kontrolujaca
w danej jednostce.

19. Decyzje dotyczaca trybu weryfikacji wdrozenia Zalecen pokontrolnych podejmuje kierownik
jednostki kontrolujacej, biorac pod uwage charakter Zalecen pokontrolnych.

20. Informacja pokontrolna wraz z Zaleceniami pokontrolnymi przekazywana jest do opiekuna projektu,
ktory uwzglednia jej tres¢ przy weryfikacji wnioskéw o ptatnosé.

21. Ostateczna Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi Zaleceniami z kontroli, w ramach ktére;j:

a. stwierdzono nieprawidtowos$¢ o charakterze systemowym (w przypadku wykrycia btedu
systemowego, jednostka kontrolujagca informuje o tym fakcie 1Z, ktéra w uzasadnionych
przypadkach rekomenduje podjecie dziatan zapobiegawczych/ korygujacych oraz wymierzenie
korekty finansowej);

b. stwierdzono uchybienie nie stwierdzone wczes$niej i mogace mie¢ charakter horyzontalny
poprzez prawdopodobienstwo jego wystapienia w innych programach

przekazywana jest w terminie 10 dni roboczych do wiadomosci I1Z.

22. Wuynik kontroli rejestrowany jest w SL2014 zgodnie z Instrukcjg uzytkownika SL2014.

1. Informacja pokontrolna jest sporzadzana przez Zesp6t kontrolujacy w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, jeden dla kierownika jednostki kontrolowanej, drugi dla kierownika jednostki
kontrolujace;j.

2. Informacja pokontrolna powinna zawiera¢ co najmniej:
a. numer kontroli w tytule;
b. podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
¢. nazwe jednostki kontrolujacej;
d.informacje na temat os6b uczestniczacych w kontroli ze strony jednostki kontrolujgcej
i kontrolowanej;



e. termin kontroli;

f.rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola projektu, kontrola prawidtowosci realizacji
projektu Pomocy Technicznej, wizyta monitoringowa) i tryb kontroli (kontrola planowa
lub dorazna);

g. nazwe jednostki kontrolowanej;

h. adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktérym przeprowadzono czynnosci kontrolnej;

i.nazwe i numer kontrolowanego projektu oraz numer Dziatania;

j.wartos¢ projektu;

k. numery kontrolowanych wnioskéw o ptatnos¢ i wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych
(zadeklarowanych wytacznie w przypadku kornicowego wniosku o ptatnosé, kontroli doraznych)
do dnia kontroli;

l.zakres kontroli - w tym punkcie nalezy poda¢ obszary, ktére zostaty objete kontrola®%

m.informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli - nalezy opisa¢ metodyke
doboru préby dokumentacji w poszczegélnych zakresach tematycznych oraz podac wielkos¢
proby skontrolowanych dokumentéw w przypadku kazdego kontrolowanego obszaru.
W szczegélnosci nalezy:

— opisa¢ metodyke doboru préby dokumentacji badajacej kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu oraz poda¢ wielko$¢ proby (procentowa i liczbowa) w stosunku do ogoétu
uczestnikow projektu;

— opisa¢ metodyke doboru préby dokumentacji finansowej oraz poda¢ wielko$¢ proby
(procentowsq i liczbowa) w stosunku do wielko$ci wydatkéw zadeklarowanych/zatwierdzonych
do dnia kontroli;

n. ustalenia kontroli - nalezy wskazac zwiezta i przejrzysta ocene w odniesieniu do poszczegélnych
obszaréw tematycznych; szczegétowy opis zweryfikowanych obszaréw kontroli zawiera lista
sprawdzajaca stanowigca zatacznik do Informacji pokontrolnej;

o. stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia - nalezy przedstawi¢ petny opis uchybien
i nieprawidtowosci, jasne okreslenie, jakie przepisy prawa lub wytyczne zostaty naruszone.
W przypadku stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych nalezy takze poda¢ ich wartoé¢®,
sposdb wyliczenia oraz umiesci¢ informacje, czy stanowia one nieprawidtowosci, o ktérych
mowa w art. 2 pkt. 14 i 15 ustawy wdrozeniowej;

p. ocena wedtug kryteriow - nalezy dokona¢ podsumowania wynikéw kontroli wedtug kryteriéw
wskazanych w pkt 3 oraz oceni¢ projekt zgodnie ze skalg wskazang w pkt 4;

g. Informacje pokontrolna oraz ostateczna Informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie
o Zalecenia pokontrolne/rekomendacje (art. 25 pkt. 9 ustawy wdrozeniowej) - nalezy wskazac
zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii. Zalecenia
pokontrolne zawieraja w szczegélnosci:

— rekomendacje zmierzajace do usuniecia stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci
oraz majace na celu unikniecie podobnych btedéw w przysztosci. Zalecenia powinny by¢
sformutowane w sposéb przejrzysty i zrozumiaty dla jednostki kontrolowanej;

— informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen;

— termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalece pokontrolnych/rekomendacji -
co do zasady 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej;

r.date sporzadzenia dokumentu.

8 zakres kontroli powinien by¢ zgodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie Kontroli (nie dotyczy kontroli doraznych).

8 W sytuacii, gdy podanie wartosci wydatku niekwalifikowalnego nie jest mozliwe na etapie opracowywania Informacji pokontrolnej
jednostka kontrolujgca jest zobowigzana do wystgpienia do podmiotu kontrolowanego o dane niezbedne do ustalenia tej kwoty



Ocena wedtug kryteriéw dokonywana jest w ramach nastepujacych kategorii®*:

Kontrola systemowa w IP:

Kontrola projektu

Kontrola wykorzystania
srodkéw w ramach PT

. Funkcjonowanie systemu . Zgodnoé¢ rzeczowa realizacji | 1. Sciezka audytuy,
zarzadzania i kontroli (m.in. projektu (stopiert wykonania | 2. Rozliczenia finansowe,
podziat funkgji), rezultatéw/produktéw/zada | 3. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw,

2. Procedury wyboru i ) oraz sposob jego 4. Postep rzeczowy,
zatwierdzania projektéw, monitorowania, 5. Zgodno$¢ wydatkowania

3. System kontroli projektéw, 2. Sciezka audytu, $rodkéw PT z przepisami i

4. Zarzadzanie finansowe, 3. Zarzadzanie projektem i zasadami wspoélnotowymi i

5. System monitorowania personel projektu, krajowymi (w tym
Programu i sposéb realizacji | 4. Kwalifikowalnosc zaméwienia publiczne),
celéw szczegdétowych RPO uczestnikéw (w tym jakos¢i | 6. Dziatania informacyjno-
WL 2014 - 2020, kompletnos$¢ danych promocyjne.

6. Obowiazki informacyjne, uczestnikow), 7. Podejrzenia oszustw

Rozliczenia finansowe,

Zgodnos¢ realizacji projektu

Z przepisami i zasadami

wspolnotowymi i krajowymi

(w tym zaméwienia

publiczne),

7. Dziatania informacyjno -
promocyjne.

8. Podejrzenia oszustw

finansowych/korupgiji.

7. System informowania o 5.
nieprawidtowosciach i 6.
odzyskiwania kwot,

8. Sciezka audytu,

9. Podejrzenia oszustw
finansowych/korupgji.

finansowych/korupgiji.

4. W wyniku kontroli poszczegélnych obszaréw, system/projekt nalezy oceni¢ zgodnie z nastepujagcym
schematem®:

a. Kategorianr 1-system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne
sg niewielkie usprawnienia;

b. Kategoria nr 2 - system funkcjonuje/projekt jest realizowany co do zasady w sposdb poprawny,
wystepuja istotne uchybienia o charakterze jednostkowym, potrzebne sg pewne usprawnienia;

¢. Kategoria nr 3 - system dziata/projekt jest realizowany tylko cze$ciowo poprawnie, ale wystepuja
kluczowe uchybienia/nieprawidtowosci finansowe; potrzebne sg znaczne usprawnienia/wdrozenie
planu naprawczego oraz w przypadku kontroli systemowe;j - istnieje mozliwos¢ natozenia sankgji
wynikajacych z porozumienia;

d. Kategoria nr 4 - system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jest realizowany nieprawidtowo,
co powoduje konieczno$¢ natozenia sankcji wynikajacych z porozumienia i/lub natozenia korekty
ryczattowej (kontrola systemowa)/ rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu (kontrola
projektu).

# Ocena wedtug kryteriow nie ma zastosowania w przypadku kontroli trwato$ci.
8 Nadanie kategorii dotyczy catosciowej oceny realizacji danego projektu/funkcjonowania systemu



1. Do kazdej kontroli powinna zosta¢ opracowana indywidualna lista sprawdzajaca, uwzgledniajaca
zakres kontroli zgodny z Rocznym Planem Kontroli i upowaznieniem do kontroli. Lista sprawdzajca
powinna by¢ podpisywana przez wszystkich cztonkéw Zespotu kontrolujgcego oraz przez Kierownika
jednostki kontrolowanej (Lista sprawdzajaca jest przesytana do jednostki kontrolowanej wraz
z pierwszg wersjg Informacji pokontrolnej).

2. W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy wizyta monitoringowa odbywa sie niezaleznie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, nalezy sporzadzi¢ odrebna liste sprawdzajaca
z przeprowadzonej wizyty monitoringowej.

3. Lista sprawdzajaca powinna zawiera¢ rzetelny opis zastanego stanu faktycznego oraz wszelkie
informacje dotyczace weryfikowanych dokumentéw. Dokument ten powinien réwniez umozliwiac
odtworzenie $ciezki audytu w ramach weryfikowanych proceséw.

4. W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, w liScie sprawdzajacej do kontroli na miejscu
nalezy opisa¢ wszystkie dokumenty wybrane do kontroli, z uwzglednieniem nastepujgcych danych:

a. numer oraz date wystawienia dokumentu zrédtowego (faktury, rachunku, wyciggu kasowego,
protokotu odbioru towaru/ustugi, wyciggu bankowego, zapiséw ksiegowych);

b. informacje, jakiego typu wydatku (w ramach budzetu projektu) dotyczy przedmiotowy
dokument;

c. wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli;

d. nalezy poda¢ wartos¢, na jaka opiewaty weryfikowane dokumenty Zzrédtowe (i jaki w sumie
procent wartosci stanowity w stosunku do zadeklarowanych /zatwierdzonych do dnia kontroli
wydatkow
w ramach projektu).

1. W trakcie kontroli projektu w siedzibie beneficjenta jednostka kontrolujaca weryfikuje wszelkie
sytuacje wskazujace na ryzyko wystapienia oszustwa finansowego oraz korupgji, a w uzasadnionych
przypadkach dokonuje ich zgtoszenia do organéw $cigania.

2. W trakcie realizacji kontroli systemowej oraz kontroli projektu na miejscu jednostka kontrolujaca
weryfikuje wystepowanie czynnikéw Swiadczacych o mozliwosci wystapienia oszustwa finansowego
lub korupcji w ramach proceséw realizowanych przez podmiot kontrolowany.

3. Oszustwo stanowi kazde umyslne dziatanie i zaniechanie odnoszace sie do:

a. wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen
lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkéw
z budzetu UE;

b. nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegélnego obowiazku, prowadzacych do tego samego
skutku;

¢. niewtasciwego wykorzystania Srodkéw dofinansowania do celéw innych niz te, dla ktérych
zostaty pierwotnie przyznane.

4. Korupcje stanowi wszelkie naduzywanie pozycji (publicznej) dla prywatnego zysku.

5. Obszary najbardziej newralgiczne ze wzgledu na ryzyko oszustwa finansowego lub korupgji
w ramach RPO WL to:

a. wybér projektéw do dofinansowania;

przyznawanie wsparcia finansowego w ramach realizowanych projektow;

realizacja zamoéwien publicznych oraz zaméwien w ramach zasady konkurencyjnosci;

rozliczanie i certyfikacja wydatkéw;

rozliczanie personelu projektu.

P ap o



Sytuacje zwigzane z wystapieniem oszustwa finansowego lub korupcji moga dotyczy¢ m.in.:
a. korzystniejszego traktowania niektérych wnioskodawcéw poprzez wptywanie na ocene i wybor
whnioskéw o dofinansowanie;
b. sktadania fatszywych oswiadczen przez wnioskodawcéw na etapie aplikowania o srodki,
np. w zakresie zgodnosci projektu z kryteriami wyboru;
¢. Swiadomego zawyzania rozliczanego czasu i kosztéw pracy personelu projektu w stosunku
do faktycznego zapotrzebowania i realizacji;
przedktadania do refundacji fatszywych dokumentéw finansowych lub kilkukrotne fakturowanie
tej samej ustugi/towaru;
e. finansowania produktéw niedostarczonych lub ustug niewykonanych lub wykonanych na
potrzeby niezwigzane z realizacjg projektu;
rozliczanie kosztéw w kwotach wyzszych niz rzeczywiscie poniesione na kontrolowany projekt;
g. unikanie stosowania wymaganych procedur lub manipulacja procedurami konkurencyjnymi w
celu sprzyjania okre$lonym oferentom.
Jednostka kontrolujgca odnotowuje wszelkie sytuacje wskazujace na wystapienie ryzyka oszustwa
finansowego lub korupcji i informuje o tym fakcie niezwtocznie 1Z.

a

bl

Kontrole na miejscu przeprowadzane sg w oparciu o Roczny Plan Kontroli (zwany dalej ,RPK")
przygotowany przez odpowiednia jednostke kontrolujaca.

RPK przygotowywane s3 na okres roku obrachunkowego, tj. od 1 lipca do 30 czerwca kolejnego
roku kalendarzowego.

Roczny Plan Kontroli sporzadzany na poziomie IZ w wersji elektronicznej i papierowej obejmuje
kontrole systemowe w IP, kontrole projektéw oraz kontrole wykorzystania srodkéw w ramach
Pomocy Technicznej RPO WL.

Roczny Plan Kontroli I1Z sktada sie z nastepujacych czesci i zawiera m.in.:

a. opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym, w tym:

— zwiezty opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w podziale
na instytucje zaangazowane w proces kontroli w ramach RPO WL,
— krétki opis dokumentéw, w ktérych w ramach RPO WL ujeto procedury zwigzane z realizacjq
kontroli;
— w przypadku wyboru proceséw do kontroli systemowej - opis metodyki doboru tych
procesoéw;
— zatozenia metodyki:
» doboru préoby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnos¢;
» doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta,
w tym kontroli trwatosci;
» doboru do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub
grantowych
w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta - jesli metodyka w tym zakresie
zostata przygotowana odrebnie od metodyki doboru préby projektéw do kontroli.
b. plan kontroli systemowej i kontroli PT:



plan kontroli systemowych i kontroli PT w przedziale kwartalnym ze wskazaniem czasu
trwania kontroli, liczebno$ci zespotu kontrolujgcego oraz zakresu kontroli;

opis analizy ryzyka uzasadniajacy wybor proceséw do kontroli systemowej - w przypadku
kontroli na prébie lub opisu metodyki doboru proceséw;

opis analizy ryzyka oraz wskazanie wielkosci proby projektéw, ktére zostang poddane kontroli
(z wyodrebnieniem kontroli wykorzystania srodkéw w ramach Pomocy Technicznej RPO WL
2014 - 2020), zatozenia metodyki: dobér proby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosé,
dobér préoby projektéw do kontroli w miejscu realizacji i/lub w siedzibie beneficjenta,
w tym kontroli trwatosci;

plan kontroli systemowych odnosnie informacji dotyczacej planowanych realizacji kontroli
instrumentow finansowych (jesli dotyczy);

¢. warunki kontroli projektow:

okreslenie wielkosSci procentowej proby i czynnikéw ryzyka projektéw;

informacje dotyczaca planowanego zlecenia procesu prowadzenia kontroli projektéw
podmiotom zewnetrznym w danym roku (w tym planowana liczba zleconych kontroli);
warunki przeprowadzania kontroli doraznej w danym roku;

metodyke doboru dokumentéw do weryfikacji pogtebionej w ramach wnioskéw o ptatnosg;
planowany czas trwania kontroli na miejscu;

informacje na temat liczby oséb przeprowadzajacych kontrole na miejscu;

metodyke doboru préby projektéw do kontroli na miejscu oraz przewidywany odsetek
projektow, ktore zostang poddane kontroli (w przypadku kontroli na prébie);

kryteria dotyczace kolejnosci wyboru projektéw do kontroli (w przypadku kontroli wszystkich
projektow);

zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektéw w siedzibie beneficjenta,

zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej;

zatozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu projektéw;

metodyka wyboru projektéw do kontroli trwatosci.

RPK IZ przekazywany jest najp6zniej do IK UP do dnia 15 maja roku, w ktérym rozpoczyna sie rok
obrachunkowy ujmowany w planie. IK UP zajmuje stanowisko wobec przedtozonego rocznego planu
kontroli do dnia 15 czerwca roku, w ktérym Roczny Plan Kontroli zostat przedtozony.

1. Sprawozdania z realizacji Rocznych Planéw Kontroli s3 sporzadzane przez 1Z RPO/IP w terminie
do dnia 31 lipca roku nastepujacego po okresie sprawozdawczym.
Sprawozdanie zawiera informacje na temat wszystkich zrealizowanych kontroli na miejscu.

Dokumenty, w ktérych zostaty opisane obowigzki zwigzane z informacjg i promocja projektow:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego



i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 — art. 115-117 oraz zatacznik
XII.

e Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajace
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzadzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych — art. 3-5 oraz zatacznik Il

e Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspélne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego — art. 6 ust. 1
litb.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006.

e Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-
2020.

e Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji RPO WL na lata 2014-2020.

e Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020 w
zakresie informacji i promocgji.

Obowiazek informowania o tym, Zze dane przedsiewziecie zostato zrealizowane m.in. dzieki unijnej pomocy
dotyczy wszystkich projektéw realizowanych ze Srodkéw RPO.

Termin wypetniania obowigzkéw informacyjnych

Obowiazki informacyjne nalezy wypetnia¢c od momentu uzyskania dofinansowania, jednak zasady
opisane w wytycznych powinno sie uwzgledni¢ w momencie przygotowania wniosku o dofinansowanie.

Jesli okaze sie, ze w trakcie realizacji projektu umowa zostanie rozwigzana, nie mozna juz stosowac znaku
Unii Europejskiej oraz znaku Funduszy Europejskich do oznaczania dziatan.

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewziecia realizowanego z pomocg UE
oraz na temat firmy, organizacji lub instytucji, ktére otrzymaty wsparcie, sg publikowane w Internecie.
Jest to tak zwana lista projektow, ktéra znajduje sie na Portalu Funduszy Europejskich, a takze na stronie
www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewni¢ wszystkim zainteresowanym dostep do informacji
o projektach wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich.



e nazwa beneficjenta (podaj3 ja jedynie osoby prawne),
e tytut,

e skrocony opis,

e datarozpoczecia,

e data zakonczenia,

e wartos¢ projektu,

o wydatki kwalifikowalne,

e wartos$¢ unijnego dofinansowania,

e poziom unijnego dofinansowania (w procentach),

e kod pocztowy lub inne oznaczenie okreslajace lokalizacje projektu,
e nazwa kategorii interwengji.

Tytut oraz skrécony opis projektu

Tytut projektu jest stale wykorzystywany — znajdzie sie nie tylko na liScie w Internecie, ale takze
na plakatach, ktérymi oznaczony bedzie projekt, lub tablicach informacyjnych i pamiatkowych.
Zamieszczony zostanie rowniez na stronach internetowych. Dlatego nalezy zadba¢, aby tytut projektu byt
zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi oraz aby trafnie oddawat sens przedsiewziecia.

Przyktadowy tytuf projektu,
trudny do stosowania:

Przykiadowy tytut projektu
zmieniony, fatwiejszy do
stosowania:

We whniosku o dofinansowanie umieszcza sie réwniez krétki opis projektu. Opis powinien w sposéb zwiezty
przedstawiac przedmiot i gtdwne zatozenia projektu.

Tekst® opisu projektu powinien odpowiadaé na nastepujace pytania:

jaki jest cel lub cele projektu?

jakie zadania beda realizowane?

jakie sa grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego korzysta)?

co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda jego efekty i jakie powstang w jego
wyniku produkty)?

Opis projektu nalezy napisac jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci.
Informacje nt. projektéw, ktére uzyskaty dofinansowanie, umieszczone zostang w serwisie
www.rpo.lubelskie.pl oraz w serwisie ,Mapa Dotacji UE" - www.mapadotacji.gov.pl.

Stosowanie oznaczania dokumentacji projektu ,wstecz” lub ,na zapas”?

8 Opis projektu nie moze mie¢ wiecej niz 2000 znakéw.


http://www.rpo.lubelskie.pl/
http://www.mapadotacji.gov.pl/

W przypadku prowadzenia dziatan w ramach projektu w okresie poprzedzajacym moment uzyskania
dofinansowania, nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas
powstatej dokumentacji dotyczacej projektu. Mozna oznaczy¢ segregator lub segregatory, w ktérych
przechowywane sg dokumenty dotyczace realizacji projektu.

Z oznaczaniem dziatan nalezy poczeka¢ na uzyskanie dofinansowania. Odstepstwa od tej reguty s3
mozliwe wytacznie za zgoda instytucji przyznajacej dofinansowanie. Instytucja moze wyrazi¢ takg zgode
w sytuacji, gdy istnieje pewnos¢, ze dany wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, np. jest beneficjentem
systemowym i uzyskanie przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato zapisane w programie
lub Szczegoétowym opisie osi priorytetowych programu.

Istotne elementy dziatan informacyjno-promocyjnych

Wrtasciwe zaplanowanie dziatan pozwala wybrad te, ktére beda najbardziej skuteczne w przypadku danego
projektu. Przystepujac do planowania dziatan informacyjnych i promocyjnych, warto rozwazy¢ nastepujace
kwestie:

a) Cel dziatan informacyjno-promocyjnych
Gtoéwnym celem jest dotarcie z informacjg o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej do jak
najwiekszego grona odbiorcéw, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych projektu. Warto
zastanowi¢ sie, czy projekt potrzebuje dodatkowej promocji lub czy s3 osoby, ktére moga by¢
zainteresowane jego przebiegiem i rezultatami, np.:
e szkolenia i kursy — mogg wymagac ogtoszen i dodatkowej promocgji, ktéra sie przetozy na skuteczna
rekrutacje uczestnikow;
e dotacje na zatozenie wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej — moga wymagac¢ dodatkowej promogji, tak
by jak najwieksza ilo$¢ potencjalnych chetnych zatozy¢ firmy mogta sie z takg mozliwoscig zapoznac.
Tego typu informacje moga by¢ tez interesujace dla lokalnych lub branzowych mediéw
oraz lokalnych organizacji.

b) Grupa docelowa dziatan komunikacyjnych
Okreslenie, do kogo adresowane sg dziatania informacyjne i promocyjne, jest bardzo istotne. W przypadku
btednie zdefiniowanej grupy docelowej informacje nie przyciagna uwagi, bo grupa, do ktérej sie zwrdcono,
nie bedzie nimi zainteresowana. Najlepiej okresli¢ kilka grup odbiorcéw i dostosowac do nich dziatania
(np. mtodziez w wieku szkolnym, mieszkancy miejscowosci, w ktérych realizowane jest przedsiewziecie,
przedsiebiorcy, grupy wykluczone). Zbyt szerokie adresowanie dziatan — do ogétu spoteczenstwa - niesie
ze soba ryzyko, ze komunikat ,zagubi sie” wsrod innych.

c) Narzedzia informacji i promocji
Okreslenie grup docelowych dziatan informacyjnych i promocyjnych, warunkuje dobér narzedzi i kanatéw
komunikacji — w przypadku jednych grup najskuteczniejsze okaza sie ulotki czy broszury, w przypadku
innych beda to np. konferencja, prezentacja projektu podczas targéw czy informacje w mediach
spotecznosciowych. Aby dziatania informacyjno-promocyjne byty skuteczne, wybrane narzedzia i kanaty
komunikacji muszg by¢ réwniez dostosowane do tematyki i rodzaju projektu.

d) Jezyk przekazu informacji
Kluczowa role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry rowniez powinien by¢ dopasowany
do wybranej grupy docelowej (np. komunikat adresowany do starszego pokolenia, a napisany jezykiem
mtodziezowym, moze by¢ niezrozumiaty). Wspoétczesny jezyk przekazu to potaczenie tekstu i obrazu.
Nalezy zadbac o to, aby jezyk byt prosty. Dzieki temu bedzie bardziej zrozumiaty.



e) Konstruowanie informacji
Informacje — niezaleznie od jej formy - nalezy przygotowac tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbiorcow. W przypadku artykutu juz nagtowek powinien przyciaga¢ uwage - to jak zostanie
sformutowany sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapozna¢ sie z catym tekstem. Najchetniej poznajemy
historie innych ludzi. Bardzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyng z danego projektu dla jego
odbiorcéw. Przestanie powinno by¢ proste. Uwage przycigga uzupetnienie informacji grafika, a takze
zdjeciami (np. przed i po).

f) Budzet dziatan informacyjno-promocyjnych

Planujac budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie, nalezy wzig¢ pod uwage rézne rodzaje
kosztéw w zaleznosci od wybranych narzedzi i kanatéw informacji. Powinno sie zaplanowa¢ wykonanie
plakatéw, ewentualnie tablic pamigtkowych (tablice tylko w przypadku projektéw powyzej 500 tys. euro,
po zakonczeniu realizacji projektu),, ulotek, broszur, dyploméw itp. W przypadku planéw uruchomienia
strony internetowej, nalezy uwzgledni¢ koszty jej stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi; w
przypadku konkurséw — nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatéw i dyploméw. Planujgc wydanie materiatow
informacyjnych, powinno sie uwzgledni¢ koszty ich dystrybucji. Warto sprawdzi¢ kwalifikowalnos$¢
kosztéw, tzn. w jaki sposéb mozna sfinansowac i rozliczy¢ dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu.

g) Skutecznos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych
Wptyw podejmowanych dziatan informacyjno-promocyjnych mozna zmierzy¢ przy pomocy wskaznikow.
Powinny one odzwierciedla¢ rezultaty dziatan w grupie docelowej. Rekomenduje sie zastosowanie nawet
bardzo prostych obliczen, ktére bedag pomocne w ocenie skutecznosci podejmowanych dziatan, np.:

e liczba wejs¢ na strone internetowa projektu lub unikalnych uzytkownikéw strony,

e liczba komentarzy, polubien i podzielen sie trescig w mediach spotecznosciowych,

e liczba artykutéw i wzmianek, ktore sie ukazaty w prasie i Internecie po konferencji prasowe;j,

zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatéw prasowych,

e liczba osdb, ktore odwiedzity stoisko,

e liczba uczestnikow spotkan,

e liczba oséb, do ktérych rozestano mailing/informacje.

Zgodnie z zapisami dokumentéw wymienionych na poczatku Rozdziatu 2, aby poinformowac opinie
publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o
uzyskanym dofinansowaniu, nalezy:
e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

> wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania beda
prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

» wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podawane s3 do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
whnioskow,

» dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie,
np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen



i warsztatéow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

e umiesci¢ plakat lub tablice pamiatkowa (tablica tylko w przypadku projektéw powyzej 500 tys.
euro, po zakonczeniu realizacji projektu) w miejscu realizacji projektu;

e umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli taka istnieje);

e przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozna przekazywac informacje w innej formie, np. stownej;

e dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Szczego6towe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajduja sie w rozdziale 7.3 Zasady oznaczania
projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Obowiqgzki informacyjne przy wdrazaniu srodkéw pozadotacyjnych (tzw. instrumentéw finansowych)

Przepisy unijne naktadajg réwniez na posrednikéw finansowych (nawet jesli nie posiadaja statusu
beneficjenta) — jako na podmiot wdrazajacy instrumenty finansowe — obowigzek przekazywania informacji
odbiorcom ostatecznym, ze uzyskane finansowanie w formie np. pozyczki, poreczenia, gwarangji
czy wejscia kapitatowego pochodzi z programéw wspétfinansowanych z danego funduszu.

WSszystkie podmioty wdrazajgce Srodki pozadotacyjne (instrumenty finansowe) Europejskich Funduszy
Strukturalnych i Inwestycyjnych musza:

e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewédztwa lubelskiego:

> wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace wdrazanego instrumentu (jesli
takie dziatania beda prowadzic): np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, konferencje, spotkania,

> wszystkie dokumenty zwigzane z wdrazanym instrumentem, ktére beds podawad
do wiadomosci publicznej np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow,

> dokumenty i materiaty dla odbiorcéw ostatecznych np. materiaty informacyjne, zaproszenia,
programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowana
do nich korespondencje, umowy;

e umiescic¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

e umiesci¢ opis wdrazanego instrumentu na swojej stronie internetowe;j;

e przekazywac odbiorcom ostatecznym informacje, ze pomoc pozadotacyjna jest mozliwa dzieki
dofinansowaniu, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen;
dodatkowo mogga przekazywac informacje w innej formie np. stownej;

e dokumentowal dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w zwigzku z wdrazanym
Instrumentem.

Szczego6towe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajduja sie w rozdziale 7.3 Zasady oznaczania
projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych nie wolno taczy¢ znakéw UE i FE z oferta, ktérej srodki nie
pochodzg ze wsparcia z Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.



Powyzsze obowiazki nie dotycza odbiorcéw ostatecznych, to znaczy tych oséb i podmiotéw, ktére
korzystaja bezposrednio z instrumentéw finansowych, np. pozyczek, poreczen, gwarancji czy wejs¢
kapitatowych.

Dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne

Dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiada¢ wielkosci projektu oraz bra¢ pod uwage jego cel
i rodzaj, tzn. uwzglednia¢ jego potrzeby promocyjne. W przypadku podejmowania dodatkowych dziatan
informacyjno-promocyjne, nalezy realizowa¢ w pierwszej kolejnosci dziatania bezkosztowe
i niskokosztowe, np.:

e umieszczenie naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym w ramach
projektu,

e przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jej na stronach internetowych,

e przygotowanie strony/podstrony internetowej projektu,

e podjecie dziatan w mediach spotecznosciowych,

e przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom,

e zorganizowanie spotkania informacyjnego na temat realizowanego projektu,

e zorganizowanie konferencji prasowej,

e zaprezentowanie projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach
promujacych projekty unijne,

e wypowiadanie sie publicznie na temat projektu.

Wazne jest, aby w przypadku projektow, ktére wptywaja na spotecznos¢ lokalna, osoby zainteresowane
miaty tatwy dostep do potrzebnych informacji. Mieszkancy zazwyczaj chcg wiedzie¢, jak dtugo beda trwaty
prace i ewentualne utrudnienia, jakich efektéw i korzy$ci mozna sie spodziewac oraz z kim mozna sie
kontaktowac w przypadku pytan lub probleméw.

Nie rekomenduje sie produkgji i dystrybucji przedmiotéw promocyjnych typu gadzety do promogji
projektéw. Oznacza to, ze wykorzysta¢ tego typu przedmioty promocyjne mozna tylko jako element
wspierajacy inne dziatanie. Przy tym powinno sie dokona¢ takiej selekcji materiatdw promocyjnych, aby
byty dobrze dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania. Jesli uda sie osiggnac¢ cel komunikacyjny bez
korzystania z gadzetdw, to nalezy z nich zrezygnowaé. Wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna
jednoznacznie uznad za zwigzane z promocjg projektu, sa niedozwolone.

WSszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich powinny by¢ wykonane
w sposéb trwaty, trudny do usuniecia.

Dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktére podane s3
do publicznej wiadomosci lub przeznaczone do uczestnikéw projektu, jak réwniez miejsce realizacji
projektu, powinny by¢ odpowiednio oznaczone. Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac
nastepujace znaki:



Znak Funduszy Oficjalne logo Znak Unii
Europejskich (FE) promocyjne wojewddztwa | Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu | lubelskiego. ztozony z flagi UE,
graficznego, nazwy Fundusze napisu Unia Europejska i
Europejskie  oraz  nazwy nazwy funduszu, ktéry
programu, z ktérego wspotfinansuje projekt.
finansowany jest  dany
projekt.

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. Mozna tam
znalez¢ takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych nalezy skorzysta¢. Oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa musi byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie oraz o funduszu
wspotfinansujacym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dZzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty, audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

Szczegbtowe wskazowki stosowania znakéw i ich zestawien znajduja sie w podrozdziale 7.4 Widocznos¢
znakéw.

Oznaczanie miejsca projektu

Obowiazki zwigzane z oznaczeniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz wysokosci
wspotfinansowania projektu z pieniedzy publicznych. Nalezy stosowaé plakaty, ewentualnie tablice
pamiatkowe w przypadku projektéw wartosci przekraczajacej 500 tys. euro, po zakonczeniu ich realizacji,
identyfikujace projekt. Szczegdty dotyczace stosowania poszczegélnych oznaczen znajduja sie w ponizszej
tabeli.

Projekt dofinansowany na kwote powyzej 500 tys. euro
wktady publicznego, ktérego realizacja zakonczyta sie i
ktoéry polegat na:
a) dziataniach w zakresie infrastruktury
lub
b) pracach budowlanych
lub
c) zakupie srodkéw trwatych

Tablica pamigtkowa (po zakonczeniu realizacji projektu)

W pozostatych przypadkach Plakat (w trakcie realizacji projektu)

Jesli projekt uzyska dofinansowanie na kwote nizsza niz 500 tys. euro, mozna umiescic tablice in-
formacyjng i pamiatkowa przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

Tablica pamigtkowa

Tablica pamiatkowa musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,


http://www.rpo.lubelskie.pl/
http://www.rpo.lubelskie.pl/

e tytut projektu,

e cel projektu,

e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wozory tablic znajduja sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl. Tablica pamigtkowa nie
moze zawierac innych informacji i elementéw graficznych.

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér wtasciwego oznaczenia (wielkosci) tablicy jest uzalezniony od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwréci¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu s wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary europalety). Jezeli
tablica pamiatkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to
powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W przypadku projektéw
zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby
powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byta mniejsza niz 6 m.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzystac tam, gdzie szczegélnie istotne znaczenie ma dbatos¢
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu
obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar
tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

Tablice pamiatkowa nalezy umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamiatkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢
czytelne nawet po kilku latach. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzona lub nieczytelna tablice nalezy wymieni¢ lub odnowi¢.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, tablica powinna by¢ umieszczona w
miejscu realizacji projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybra¢
miejsce dobrze widoczne i ogélnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z
trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinno sie
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch dwustronnych tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i
kornicowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiatkowa matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Nalezy zadba¢ o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej


http://www.mapadotacji.gov.pl/
http://www.rpo.lubelskie.pl/

i miast oraz zasadami ochrony przyrody, powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. W przypadku
watpliwosci rekomenduje sie ustalenie sposobu umieszczenia tablic z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

Plakat

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru. Jego minimalny rozmiar to format A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku.
Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz
informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Informacja musi by¢ caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienic.

Plakat musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére
musza sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne. Wzory plakatéw znajduja sie na
stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinien by¢ umieszczony
nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat. Plakat nalezy
umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sa w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umies¢
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktoérych oferowane sa produkty wspierane przez Europejski Fundusz Spotecznego, podczas
szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek
umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéow (to znaczy
podmiotéw korzystajacych z instrumentéw finansowych np. uzyskujgcych pozyczki, gwarancje).

Inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkéw trwatych


http://www.mapadotacji.gov.pl/
http://www.rpo.lubelskie.pl/

W uzasadnionych przypadkach mozna zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe
wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych
w niniejszym dokumencie wymogdéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form
wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda winna by¢
wydana w formie pisemnej. Nalezy jg przechowywa¢ na wypadek kontroli.

Strona internetowa

Na stronie internetowej nalezy umiesci¢:
e znak Unii Europejskiej z nazwga Europejski Fundusz Spoteczny,
e znak Funduszy Europejskich z nazwa programu,
e oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e  krotki opis projektu.

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura serwisu internetowego na to pozwala - mozna umiescié¢
na gtéwnej stronie lub funkcjonujacej juz podstronie, do ktérej pasuje tematyka realizowanego projektu
lub ktéra jest z nim zwiagzana. Mozna utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie
dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby tatwo byto tam uzytkownikom trafié.

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byty widoczne w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Mozliwe sq dwa rozwigzania do zastosowania na stronie internetowej:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu oraz oficjalnego
logo promocyjnego wojewoddztwa lubelskiego. Mozna uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.
Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik
nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw. Zasady tworzenia zestawien znakéw opisano
w podrozdziale 7.4 Widoczno$¢ znakow.

Jesli jednak nie ma mozliwosci, aby na stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym miejscu,
nalezy zastosowac rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2
Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia

Europejska.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszcza sie zestaw
znakéw: Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne wojewédztwa lubelskiego.

W przypadku tego rozwiazania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

Informacje w opisie projektu na stronie internetowej



Informacja na stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:
e cele projektu,
e planowane efekty,
e wartosc¢ projektu,
o wktad EFS.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomenduje sie
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujacego
jego gtéwne etapy i postep prac.

Informowanie uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu

Nalezy przekazywa¢ informacje na temat projektu, ktéry uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej
z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajace
instrumenty finansowe majag z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych
(np. pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiazek ten bedzie wypetniony poprzez oznakowanie konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,
targoéw lub inne form realizacji projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw,
stojakow etc.

Dodatkowo mozna przekazywaé¢ informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia
lub prezentacji oferty.

W przypadku realizacji projektu polegajgcego na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos$¢, ze korzystaja
z projektu wspétfinansowanego przez Unie Europejska. Dlatego wazne jest, aby taka informacja do nich
dotarta.

Sposob udokumentowania realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych

Wszystkie obowiazki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem musza zosta¢ udokumentowane. Dokumentacje razem =z pozostatymi dokumentami
projektowymi nalezy przechowywac przez caty okres trwatosci projektu poniewaz moze by¢ poddana
kontroli.

Dokumentacje mozna przechowywa¢ w formie papierowej albo elektronicznej np. jako skany
dokumentéw, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty
informacyjne mozna przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich
zdjecia. Koszty tych dziatan nalezy dokumentowad w taki sam sposéb, jak inne wydatki.

Przyktady dokumentacji

Informacja na stronie internetowej beneficjenta Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ bedzie wtasciwe
oznaczenie strony oraz opis projektu

Plakat, a w przypadku projektéw wartosci powyzej Zdjecie potwierdzajagce umieszczenie plakatu lub



500 tys. zt takze tablica pamiatkowa po zakonczeniu tablicy pamigtkowej

jego realizacji

Ulotki, broszury Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich zdjecie,
informacje o naktadzie i sposobie dystrybucji (np.
podczas jakich wydarzen lub gdzie zostaty rozdane)

Ogtoszenia, artykuty w prasie Egzemplarze okazowe, w ktérych znajdujg sie
opublikowane artykuty lub ogtoszenia. Dopuszczalne
sg ich skany (w szczegélnosci w przypadku bardzo
niskich naktadéw)

Spotkania informacyjne Informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenia,
zaproszenia), program spotkania, ewentualnie: lista
uczestnikdw, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajaca spotkanie i jej wyniki

Konferencja prasowa Informacje o organizacji konferencji  (np.
zaproszenie), notatka prasowa lub materiaty dla
dziennikarzy, ewentualnie: lista uczestnikow, kopie
artykutéw, ktore sie ukazaty w wyniku konferencji

Wizytacja projektu np. dla dziennikarzy, dla innych Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatéw o projekcie,
zainteresowanych oséb ewentualnie kopie artykutéw, ktére sie ukazaty w
wyniku wizytacji

Udziat w przedsiewzieciach organizowanych przez Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatéw o projekcie,
instytucje realizujace programy np. inicjatywy typu zrzut ze strony internetowej z informacjami o tym,
Dni Otwarte Funduszy Europejskich ze projekt zostat udostepniony zainteresowanym,

podsumowanie, statystyki ile oséb obejrzato projekt

Materiaty dla prasy Kopia materiatow dla prasy, ewentualnie lista
wysytkowa

Informacje, artykuty na portalach internetowych Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ date publikagcji

Mailingi Kopia wystanego pisma lub maila, listy dystrybucyjne

Stoiska Zdjecia, ewentualnie krétki opis przedsiewziecia,

podsumowanie akcji informacyjnej

Materiaty promocyjne Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do kontroli
lub dokumentacja fotograficzna; listy dystrybucyjne
materiatéw

Prezentowanie efektow realizacji projektu

Dodatkowo mozna zaprezentowa¢ efekty otrzymanego wsparcia i swoje osiggniecia przez udziat
w spotkaniach, konferencjach, przedsiewzieciach organizowanych przez instytucje wdrazajgce Fundusze
Europejskie oraz wymiane doswiadczen z innymi beneficjentami. Czesto takze media poszukuja oséb
gotowych wypowiedzie¢ sie w audycjach telewizyjnych i radiowych na temat projektéw i programoéw.
Udziat w takich dziataniach moze przynies¢ wiele korzysci i satysfakgji.



Znak Funduszy Europejskich, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamietad,
aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakoéw.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

Kolejnosé znakow

Znak Funduszy Europejskich nalezy umiesci¢ zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
z prawej, pomiedzy znakiem FE a znakiem UE - oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowac¢ uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze, a znak Unii

Europejskiej na dole, a posrodku oficjalne logo promocyjne wojewo6dztwa lubelskiego.

Zestawienia znakéw znajduja sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac¢ czterech tacznie ze znakami
FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa lubelskiego.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamiatkowych) oraz na dokumentach mozna umiesci¢ logo beneficjenta, logo partnera projektu, logo
projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozna umieszczaé¢ natomiast znakéw
wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli s3 potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: FE - oficjalne logo
promocyjne wojewddztwa lubelskiego - UE).

Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze (mierzone
wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskie;j.

Znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska w wersji czarno-biatej

Znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego powinny w miare mozliwosci
wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem pozwalajagcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej) jest druk
dokumentéw (w tym pism, materiatow szkoleniowych itp.), ktére nie zawieraja innych koloréw poza
czernia.


http://www.rpo.lubelskie.pl/

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa lubelskiego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow
znajduja sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Stosowanie znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle

Najlepiej jest uzywac znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwieksza widocznosé.
Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie zachowa¢ odpowiedni kontrast,
ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byé¢ pastelowe i nie powinny
przekraczac 25% nasycenia.

Mozna tez zastosowa¢ znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesniejszym zastosowaniu biatego podbicia. W przypadku stonowanego tta krycie powinno wynosié¢
60%, a w przypadku tta o intensywnej kolorystyce 80%.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy moga one wystepowac na kolorowych
ttach. Podstawowe zasady stosowania logotypu wojewddztwa lubelskiego znajduja sie na stronie:
www.lubelskie.pl/promocjaregionu/system_identyfikacji_wizualnej.

Promowanie projektéw poza granicami Polski lub skierowane do obcojezycznego odbiorcy

W przypadku projektéw promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do oséb
obcojezycznych proponuje sie zastosowaé¢ w miare mozliwosci oznaczenia w jezyku uzywanym przez
odbiorcéw. W przypadku braku takiej mozliwosci, mozna zastosowac wersje angielska. Gotowe znaki
w wersji angielskiej znajduja sie na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie
www.rpo.lubelskie.pl.

W sprawie szczegétéw stosowania znakéw w jezykach obcych mozna kontaktowad sie z opiekunem
projektu.

Oznaczanie matych przedmiotow promocyjnych

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda
czytelne, nalezy umiescic¢ znak FE z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko
z napisem Unia Europejska.

W takich przypadkach nie ma koniecznosci zastosowa¢ stownego odniesienia do Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Jednoczesnie nalezy kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocgji projektu.

Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozna go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i RPO.


http://www.rpo.lubelskie.pl/
http://www.lubelskie.pl/index.php?pid=2130
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/
http://www.rpo.lubelskie.pl/

Znaki FE i UE i wzory graficzne

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej znajduja sie na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. S tam
znaki zapisane w programach graficznych oraz wzory plakatow i tablic. Ponadto na stronie
www.rpo.lubelskie.pl dostepne s gotowe zestawienia znakéw, wzory plakatéw i tablic informacyjnych i
promocyjnych.

Informujac o projekcie i realizujgc dziatania promocyjne, nalezy przestrzega¢ zasad réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

W dziataniach informacyjno-promocyjnych nie wolno stosowac¢ przekazu i jakichkolwiek innych elementéw
dyskryminujacych, osmieszajacych badz utrwalajacych stereotypy ze wzgledu na niepetnosprawnosc
czy pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, wiek lub orientacje seksualna®.

W razie watpliwosci dotyczacych wypetniania obowigzkéw informacyjnych lub realizacji dziatan
promocyjnych, nalezy skontaktowa¢ sie z opiekunem projektu w instytucji, z ktéra podpisana zostata
umowa albo z Punktem Kontaktowym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie, ul. Czechowska 19, pokéj 1, tel. 81 44 16 843, e-mail: efs@lubelskie.pl.

Na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl znajduja sie:
e przyktady dobrych praktyk,
e odpowiedzi na czesto zadawane pytania,
e wzory plakatéw oraz tablic informacyjnych i pamigtkowych.

& Szczegotowe informacje mozna znalezé w "Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020".


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/
http://www.rpo.lubelskie.pl/
http://www.rpo.lubelskie.pl/
http://www.rpo.lubelskie.pl/

FORMULARZ ZMIAN DO PROJEKTU

Zalecamy kazdorazowe informowanie instytucji bedacej strong umowy o zamiarze wprowadzenia
zmian do projektu, w tym do budzetu projektu na w/w Formularzu, co znacznie uprosci system
monitorowania zmian w projekcie. Ponadto informujemy, ze:

1. Instytucja bedaca strong umowy moze wyrazic¢ sprzeciw w stosunku do kazdej zgtoszonej zmiany.

2. Instytucja bedaca strong umowy akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezbedne dla prawidtowej
realizacji projektu tj. kazdorazowo rozwazana jest zasadno$¢ wprowadzenia zmiany, na danym etapie
realizacji projektu. Ponadto brane sq pod uwage przestanki, ktére miaty wptyw na wybér projektu
do realizacji, jak réwniez weryfikowany jest wptyw zmian na wskazniki projektu.

3. Wszelkie zmiany w projekcie odnosza sie do pierwszej zaakceptowanej wersji wniosku
o dofinansowanie oraz historii zmian w projekcie.

4. Propozycja zmian w projekcie powinna by¢ przedtozona przez Beneficjenta w terminie umozliwiajagcym
instytucji bedacej strong umowy ustosunkowanie sie do zaproponowanych zmian przed
wprowadzeniem ich do projektu.

5. Zmiany w budzecie projektu nie moga dotyczy¢ kategorii/podkategorii budzetu projektu uznanych
za niekwalifikowane lub zawyzone przez cztonkéw KOP podczas oceny merytorycznej projektu.

Formularz wprowadzania zmian w projekcie realizowanym w ramach RPO WL na lata 2014 -
2020

Dane dotyczace zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu

Numer Osi Priorytetowej:

Numer Priorytetu
Inwestycyjnego:

Tytut projektu:




Numer umowy:

Okres realizacji projektu:

Suma kontrolna
zatwierdzonego do realizacji
whniosku

o dofinansowanie:

Dane dotyczace Beneficjenta

Nazwa Beneficjenta:

Adres Beneficjenta:

Dane osoby/éb do kontaktéw
roboczych:

Dane osoby/6b
upowaznionej/nych do
podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu
Beneficjenta:

ZESTAWIENIE PROPONOWANYCH ZMIAN W CZESCI MERYTORYCZNEJ WNIOSKU

O DOFINANSOWANIE

Dotyczy pkt. Uzasadnienie
LP. | we wniosku o Zapis przed zmiang Zapis po zmianie propozycji dokonania
dofinansowanie zmian
1.
2.

ZESTAWIENIE PROPONOWANYCH ZMIAN W HARMONOGRAMIE REALIZACJI PROJEKTU




Uzasadnienie
p . Zabis/Termi Zabis/Termi
Lp. ozycja apis/’ e|:m|n przed apis/ .errfun po propozycji dokonania
harmonogramu zmiang zmianie .
zmian
1.
2.
ZESTAWIENIE PROPONOWANYCH ZMIAN W SZCZEGOLOWYM BUDZECIE PROJEKTU
Kwota Kwota .. .
. Kwota po . . . Uzasadnienie propozycji
Kategoria przed .. zmniejszenia/ . .
. zmianie . . dokonania zmian
zmiang zwiekszenia
Numer i
nazwa
zadania
W tym
koszty
personelu
Numer i
nazwa
pozycji
budzetu

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz do =ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu®® (numer
i tytut projektu) ....cccceeeeneananen.. o sumie kontrolnej ......ccc.cc........ nie wprowadzono zadnych innych
zmian, poza tymi, jakie zostaty wskazane w przedmiotowym formularzu.

Pieczec i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Beneficjenta:

Data:

% Oswiadczenie nalezy uzupetni¢ i podpisaé wytgcznie w przypadku gdy do proponowanych zmian
Beneficjent zatgczyt zaktualizowany o proponowane zmiany wniosek o dofinansowanie.



Zataczniki do formularza:

a)
b)
@}

Jednostka Rodzaj
Lp. Nazwa wskaznika Definicja
miary wskaznika
Os$ priorytetowa 9 Rynek pracy
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa
1. | Liczba os6b pracujacych, tacznie z osoba rezultat Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo,
prowadzacymi dziatalnos¢ na wtasny bezposredni | ktére po uzyskaniu wsparcia EFS podjety

rachunek, po opuszczeniu programu

Wskazniki  referencyjne, tj. wspdlne
wskazniki produktu okreslajace grupe
docelowa, do ktérej odnosi sie rezultat):

- Liczba o0s6b  bezrobotnych,
w tym dtugotrwale bezrobotnych,
objetych wsparciem w programie

- Liczba o0séb dtugotrwale
bezrobotnych objetych wsparciem
w programie

- Liczba oséb biernych zawodowo
objetych wsparciem w programie

- Liczba o0séb z
niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie

zatrudnienie (tacznie z prowadzacymi
dziatalnos¢ na wtasny rachunek)
bezposrednio po opuszczeniu projektu.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane s3
jak we wskazniku: liczba oséb biernych

zawodowo  objetych wsparciem w
programie.

Definicja pracujacych, tacznie z
prowadzacymi dziatalno$¢ na wtasny

rachunek, jak we wskazniku: liczba osob
pracujgcych, tgcznie z prowadzqgcymi
dziatalnos¢ na wtasny rachunek, objetych
wsparciem w programie.

Wskaznik nalezy rozumieé, jako zmiane
statusu na rynku pracy po opuszczeniu
programu, w stosunku do sytuacji w
momencie przystapienia do interwengji
EFS (uczestnik bezrobotny lub bierny
zawodowo w chwili wejscia do programu
EFS).

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie. Tym samym, we wskazniku
nalezy uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére




w okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety
zatrudnienie.

Liczba oséb, ktére  uzyskaty osoba rezultat Osoby, ktére otrzymaty wsparcie EFS i

kwalifikacje bezposredni | uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu

po opuszczeniu programu projektu. Kwalifikacje nalezy rozumiec jako
formalny wynik oceny i walidacji, ktéry
uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy

Casmiki ) ) " organ uznaje, Ze dana osoba osiggneta

Ws azniki referencyjne, 'tJ.. wspotne efekty uczenia sie spetniajgce okreslone

wskazniki produktu okreslajgce grupe tandard

docelows, do ktoérej odnosi sie rezultat): standardy.

- Liczba o0séb  bezrobotnych Wskaznik mierzony do czterech tygodni

w tym dtugotrwale bezrobotnych od zakonczenia przez uczestnika udziatu

objetych wsparciem w programie w projekcie.

- Liczba os6b biernych zawodowo Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy

objetych wsparciem w programie p0.2|ome.\m|. ISC'_ED _' EQ'_:' Przy czy'm
rejestruje sie najwyzszy osiagniety wynik.
Wykazywac nalezy wytacznie kwalifikacje
osiagniete w wyniku operacji EFS. Powinny

- Liczba  os6b  dtugotrwale one by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika

bezrobotnych objetych wsparciem projektu.

w programie

- Liczba oséb z

niepetnosprawnosciami objetych

wsparciem w programie

Liczba oséb pracujacych w sektorze osoba rezultat Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo,

pozarolniczym po  opuszczeniu bezposredni | ktére znajdujg sie w szczegélnie trudnej

programu

(wskaznik specyficzny)

sytuacji na rynku pracy, tj. osoby starsze w
wieku powyzej 50 roku zycia, kobiety,
osoby z niepetnosprawnosciami, osoby
dtugotrwale bezrobotne, osoby
niskowykwalifikowane, posiadajace
gospodarstwo rolne ponizej 2 ha

przeliczeniowych, ktére po uzyskaniu
wsparcia EFS podjety zatrudnienie i
uzyskaty wpis do rejestru Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo to osoby, ktére w
danej chwili nie tworza zasobow sity
roboczej (tzn. nie pracuja i nie s3
bezrobotne).

Definicja oséb pracujacych rozumiana jest
jak we wskazniku: liczba oséb pracujqcych,
tqcznie z prowadzqcymi dziatalnos¢ na




wtasny rachunek, objetych wsparciem w
programie

Osoby starsze w wieku powyzej 50 roku
zycia definiowane s3 jak we wskazniku:
liczba 0s6b w wieku 50 lat i wiecej objetych
wsparciem w programie.

Osoby niepetnosprawne definiowane s3
jak  we  wskazniku: liczba  o0sob
z niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie.

Osoby niskowykwalifikowane definiowane
sg jak we wskazniku: liczba oséb o niskich
kwalifikacjach  objetych  wsparciem w
programie.

Wskaznik nalezy rozumie¢, jako zmiane
statusu na rynku pracy po opuszczeniu
programu, w stosunku do sytuacji w
momencie przystapienia do interwengji
EFS (uczestnik bezrobotny lub bierny
zawodowo w chwili wejscia do programu
EFS).

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie. Tym samym, we wskazniku
nalezy uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére
w okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety
zatrudnienie.

Liczba oséb bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych,
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do
podjecia pracy i aktywnie poszukujgce
zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie
z krajowymi definiciami, nawet jezeli nie
spetniajg one wszystkich trzech kryteriow.

Definicja uwzglednia zaréwno osoby
bezrobotne w rozumieniu  badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL),
jak i osoby zarejestrowane jako
bezrobotne.

Studenci studiéw stacjonarnych uznawani
sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniaja  kryteria dla bezrobotnych
zgodnie z ww. definicja.

Osoby kwalifikujagce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére
s bezrobotne w rozumieniu niniejszej
definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu
urlopu), nalezy wykazywaé¢ jako osoby




bezrobotne.

Status na rynku pracy okreslany jest w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Liczba oséb dtugotrwale
bezrobotnych objetych wsparciem
w programie

osoba

produkt

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba 0sé6b bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja pojecia »dtugotrwale
bezrobotny":

Dorosli (25 lat lub wiecej) - osoby
bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Wiek uczestnikédw okreslany jest na
podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.

Liczba os6b biernych zawodowo
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej
chwili nie tworzg zasobow sity roboczej
(tzn. nie pracuja i nie s bezrobotne).

Definicja o0s6b pracujagcych jak we
wskazniku: liczba oséb pracujqgcych, tqcznie
z prowadzqcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Definicja osoby bezrobotnej tak jak we
wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem.

Studenci studiéw stacjonarnych uznawani
sq za osoby bierne zawodowo.

Osoby bedace na urlopie wychowawczym
(rozumianym jako nieobecnos$¢ w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w
okresie, ktéry nie miesci sie w ramach
urlopu  macierzynskiego lub  urlopu
rodzicielskiego), uznawane s3 za bierne
zawodowo, chyba ze s3 zarejestrowane juz
jako  bezrobotne  (wdwczas  status
bezrobotnego ma pierwszenstwo).

Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wtasny
rachunek (w tym bezptatnie pomagajace
osobie prowadzacej dziatalno$¢ cztonek
rodziny) nie s3 uznawane za bierne
zawodowo.




Status na rynku pracy jest okreslany w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Liczba oséb
niepetnosprawnosciami
wsparciem w programie

z
objetych

osoba

produkt

Przynaleznos¢ do grupy os6b
niepetnosprawnych okreslana jest w
momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie
osoby niepetnosprawne w  Swietle
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 1997 Nr 123 poz. 776), a takze
osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
1994 r.. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 1994 Nr 111, poz. 535), tj. osoby
z odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajacym  stan
zdrowia.

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Wskaznik  mierzy liczbe  wszystkich
uczestnikéw projektu w wieku 50 lat i
wiecej objetych wsparciem w programie.

Wiek uczestnikow okreslany jest na
podstawie daty urodzenia i ustalany w
dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Liczba oséb o niskich kwalifikacjach
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe oséb o niskich
kwalifikacjach, tj. posiadajacych
wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wtacznie.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest
okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujace do projektu nalezy wykazac
raz uwzgledniajac najwyzszy ukonczony
poziom ISCED.

10.

Liczcba o0séb odchodzacych z
rolnictwa objetych wsparciem w

programie

(wskaznik specyficzny)

osoba

produkt

Wskaznik odnosi sie do 0séb bezrobotnych
lub biernych zawodowo, ktére znajduja sie
w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku
pracy, tj. osob starszych w wieku powyzej
50 roku zycia, kobiet, o0s6b z
niepetnosprawnosciami,, oséb dtugotrwale
bezrobotnych, 0s6b
niskowykwalifikowanych, posiadajacych
gospodarstwo rolne ponizej 2 ha
przeliczeniowych. Powyzsze zasady
dotyczg  rowniez  cztonkéw  rodzin
rolniczych.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych, w tym




dtugotrwale bezrobotnych, objetych

wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo to osoby, ktére w
danej chwili nie tworza zasobow sity
roboczej (tzn. nie pracuja i nie s3
bezrobotne).

Osoby starsze w wieku powyzej 50 roku
zycia definiowane s3 jak we wskazniku:
liczba 0s6b w wieku 50 lat i wiecej objetych
wsparciem w programie.

Osoby niepetnosprawne definiowane s3
jak  we  wskazniku: liczba  o0sob
z niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie .

Osoby niskowykwalifikowane definiowane
sg jak we wskazniku: liczba 0séb o niskich
kwalifikacjach  objetych wsparciem w
programie.

Status na rynku pracy jest okreslany w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Dzia

tanie 9.2 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP

Liczba oséb pracujacych tacznie z
prowadzacymi dziatalnos$¢ na wtasny
rachunek, po opuszczeniu programu

Wskazniki  referencyjne, tj. wspdlne
wskazniki produktu okreslajgce grupe
docelowa, do ktérej odnosi sie rezultat):

- Liczba os6b bezrobotnych w tym
dtugotrwale bezrobotnych,
objetych wsparciem w programie

- Liczba o0séb dtugotrwale
bezrobotnych objetych wsparciem
w programie

0s6b z
objetych

- Liczba
niepetnosprawnosciami
wsparciem w programie

osoba

rezultat
bezposredni

Osoby bezrobotne, ktére po uzyskaniu
wsparcia EFS podjety zatrudnienie (tacznie
z prowadzacymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek) bezposrednio po opuszczeniu
projektu.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba 0s6b bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja pracujacych, tacznie z
prowadzacymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, jak we wskazniku: liczba osob
pracujgcych, tgcznie z prowadzqgcymi
dziatalnos¢ na wtasny rachunek, objetych
wsparciem w programie.

Wskaznik nalezy rozumie¢, jako zmiane
statusu na rynku pracy po opuszczeniu
programu, w stosunku do sytuacji w
momencie przystapienia do interwengji
EFS (uczestnik bezrobotny w chwili wejscia
do programu EFS).

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie. Tym samym, we wskazniku
nalezy uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére




w okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety
zatrudnienie.

Liczba oséb, ktére  uzyskaty osoba rezultat Osoby, ktére otrzymaty wsparcie EFS i

kwalifikacje bezposredni | uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu

po opuszczeniu programu projektu. Kwalifikacje nalezy rozumiec jako
formalny wynik oceny i walidacji, ktéry
uzyskuje sie w sytuacji, kiedy wtasciwy

o ) ) ) organ uznaje, Ze dana osoba osiggneta

WSka,Zn,'k,' referencyjne, ,tJ’, wspolne efekty uczenia sie spetniajgce okreSlone

wskazniki produktu okreslajgce grupe

docelows, do ktérej odnosi sie rezultat): standardy.

- Liczba 0s6b bezrobotnych, w tym Wskaini!( mierzony do czterech tygodni

dtugotrwale bezrobotnych, od zal.(onc:zenia przez uczestnika udziatu

objetych wsparciem w programie w projekcie.
Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy
poziomami ISCED i EQF, przy czym

- Liczba o0séb  dtugotrwale rejestruje sie najwyzszy osiagniety wynik.

bezrobotnych objetych wsparciem Wykazywac nalezy wytacznie kwalifikacje

w programie osiggniete w wyniku operacji EFS. Powinny
one by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika
projektu.

- Liczba oséb z

niepetnosprawnosciami objetych

wsparciem w programie

Liczba oséb pracujacych w sektorze osoba rezultat Osoby bezrobotne, ktére znajduja sie w

pozarolniczym po  opuszczeniu bezposredni | szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku

programu

(wskaznik specyficzny)

pracy, tj. osoby starsze w wieku powyzej
50 roku zycia, kobiety, osoby z
nipetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale
bezrobotne, osoby niskowykwalifikowane,
posiadajace gospodarstwo rolne ponizej 2
ha przeliczeniowych, ktére po uzyskaniu
wsparcia EFS  podjety  zatrudnienie
i uzyskaty wpis do rejestru Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba oséb bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja os6b pracujacych rozumiana jest
jak we wskazniku: liczba oséb pracujqcych,
tgcznie z prowadzqcymi dziatalnos¢ na
wtasny rachunek, objetych wsparciem w
programie.

Osoby starsze w wieku powyzej 50 roku
zycia definiowane s3 jak we wskazniku:
liczba 0s6b w wieku 50 lat i wiecej objetych
wsparciem w programie.

Osoby niepetnosprawne definiowane sa




jak  we  wskazniku: liczba  osob
z niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie.

Osoby niskowykwalifikowane definiowane
sg jak we wskazniku: liczba o0séb o niskich
kwalifikacjach  objetych  wsparciem w
programie.

Wskaznik nalezy rozumie¢, jako zmiane
statusu na rynku pracy po opuszczeniu
programu, w stosunku do sytuacji w
momencie przystapienia do interwengji
EFS (uczestnik bezrobotny w chwili wejscia
do programu EFS).

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie. Tym samym, we wskazniku
nalezy uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére
w okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety
zatrudnienie.

Liczba oséb bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych,
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Osoby pozostajqce bez pracy, gotowe do
podjecia pracy i aktywnie poszukujgce
zatrudnienia. Definicia uwzglednia osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z
krajowymi definiciami, nawet jezeli nie
spetniajg one wszystkich trzech kryteriow.

Definicja uwzglednia zaréwno osoby
bezrobotne w rozumieniu  badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL),
jak i osoby zarejestrowane jako
bezrobotne.

Osoby kwalifikujagce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére
s bezrobotne w rozumieniu niniejszej
definicji (nie pobieraja Swiadczen z tytutu
urlopu), nalezy wykazywac¢ jako osoby
bezrobotne.

Status na rynku pracy okreslany jest w
dniu  rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Liczba oséb dtugotrwale
bezrobotnych objetych wsparciem
w programie

osoba

produkt

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba oséb bezrobotnych, w
tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Definicja pojecia ,dtugotrwale
bezrobotny": Dorosli (25 lat lub wiecej) -
osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).




Status na rynku pracy jest okreslany w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Wiek uczestnikéw okreslany jest na
podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.

Liczba 0s6b
niepetnosprawnosciami
wsparciem w programie

z
objetych

osoba

produkt

Przynaleznosé do grupy oséb
niepetnosprawnych okreslana jest w
momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie
osoby niepetnosprawne w  Swietle
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 1997 Nr 123 poz. 776), a takze
osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 1994 Nr 111, poz. 535), tj. osoby z
odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajagcym  stan
zdrowia.

Liczba os6b w wieku 50 lat i wiecej
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Wskaznik  mierzy liczbe  wszystkich
uczestnikéw projektu w wieku 50 lat i
wiecej objetych wsparciem w programie.

Wiek uczestnikéw okreslany jest na
podstawie daty urodzenia i ustalany w
dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Liczba oséb o niskich kwalifikacjach
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe oséb o niskich
kwalifikacjach, L. posiadajacych
wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wigcznie.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest
okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujace do projektu nalezy wykazaé
raz uwzgledniajac najwyzszy ukonczony
poziom ISCED.

Liczcba o0séb  odchodzacych =z
rolnictwa objetych wsparciem w

programie

(wskaznik specyficzny)

osoba

produkt

Wskaznik odnosi sie do o0séb
bezrobotnych, ktére znajduja sie w
szczegélnie trudnej sytuacji na rynku
pracy, tj. osob starszych w wieku powyzej
50 roku zycia, kobiet, os6b z
niepetnosprawnosciami, oséb dtugotrwale
bezrobotnych, o0séb
niskowykwalifikowanych,  posiadajacych
gospodarstwo rolne ponizej 2 ha
przeliczeniowych. Powyzsze zasady
dotyczg  rowniez  cztonkéw  rodzin




rolniczych.

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we
wskazniku: liczba 0sé6b bezrobotnych, w tym
dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Osoby starsze w wieku powyzej 50 roku
zycia definiowane s3 jak we wskazniku:
liczba 0s6b w wieku 50 lat i wiecej objetych
wsparciem w programie.

Osoby niepetnosprawne definiowane s3
jak  we  wskazniku: liczba  o0sob
z niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie.

Osoby niskowykwalifikowane definiowane
sg jak we wskazniku: liczba oséb o niskich
kwalifikacjach  objetych wsparciem w
programie.

Status na rynku pracy jest okreslany w
dniu  rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Dzia

tanie 9.3 Rozwéj przedsiebiorczosci

Liczba utworzonych miejsc pracy w
ramach udzielonych z EFS $rodkéw
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

sztuka

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe oséb, ktére po
otrzymaniu $rodkéw z EFS na zatozenie
wtasnej firmy (zaréwno w formie zwrotnej,
jak i bezzwrotnej) podjety dziatalnos¢
gospodarcza (na podstawie daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
widniejacej np. na zaswiadczeniu o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)
oraz pracownikéw zatrudnionych przez te
osoby na podstawie umowy o prace
(w rozumieniu Kodeksu pracy).

Nalezy wykazaé wszystkich
pracownikéw  zatrudnionych przez
uczestnikow projektu w okresie do 12
miesiecy od dnia uzyskania przez
uczestnika wsparcia finansowego z EFS.
We wskazniku nie nalezy wykazywac
uczestnikow, ktérzy zaprzestali
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przed uptywem okresu dwunastu miesiecy.
Wskaznik mierzony jest na poziomie
projektu, na podstawie danych
przekazanych przez uczestnika projektu.

Liczba o0séb pozostajacych bez
pracy, ktére otrzymaty bezzwrotne
$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe oséb bezrobotnych
oraz biernych zawodowo, ktére uzyskaty
wsparcie EFS w postaci bezzwrotnych
$rodkow  na podjecie  dziatalnosci




gospodarczej.

Definicja oséb bezrobotnych oraz biernych
zawodowo zgodna z definicjami
wskaznikéw: liczba o0s6b bezrobotnych
(tgcznie z  dtugotrwale bezrobotnymi)
objetych wsparciem w programie oraz liczba
0os6b  biernych  zawodowo  objetych
wsparciem w programie.

Liczcba o0séb pozostajacych bez
pracy, ktére skorzystaty z
instrumentéw zwrotnych
na podjecie dziatalnosci
gospodarczej
w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe oséb bezrobotnych
oraz biernych zawodowo, ktére uzyskaty
wsparcie EFS w postaci zwrotnych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Definicja oséb bezrobotnych oraz biernych
zawodowo zgodna z definicjami
wskaznikéw: liczba o0s6b bezrobotnych
(tgcznie z dtugotrwale bezrobotnymi)
objetych wsparciem w programie oraz liczba
0s6b  biernych  zawodowo  objetych
wsparciem w programie.

Dzia

tanie 9.4 Godzenie zycia zawodowego i prywatnego

Liczba osdb, ktére powrdcity na
rynek pracy po przerwie zwigzanej
z urodzeniem/wychowaniem
dziecka,

po opuszczeniu programu

osoba

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe oséb pracujacych,
ktére dzieki wsparciu otrzymanemu w
ramach projektu powrdcity na rynek pracy
po przerwie zZwigzanej z
urodzeniem/wychowaniem dziecka w
wyniku dziatan zwiazanych z
zapewnieniem miejsc opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3. We wskazniku nalezy
wykaza¢ osoby, ktére wrocity na rynek
pracy po urlopie macierzynskim lub
rodzicielskim.

We wskazniku uwzgledniane s3 osoby,
ktére w dniu przystapienia do projektu
byty pracujace. Osoby pracujace
definiowane jak we wskazniku: liczba osob
pracujgcych, tgcznie z prowadzqcymi
dziatalnos¢ na wtasny rachunek, objetych
wsparciem w programie.

Wskaznik mierzony w trakcie realizacji
projektu, niemniej informacje dotyczace
statusu zatrudnienia mog3 byé
weryfikowane do czterech tygodni od
zakonczenia przez uczestnika udziatu w
projekcie.

Liczcba o0séb pozostajacych bez
pracy, ktére znalazty prace lub
poszukuja pracy
pO opuszczeniu programu

osoba

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe oséb, ktére dzieki
wsparciu EFS w zakresie zapewnienia
miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 oraz, w
przypadku gdy wynika to ze
zdiagnozowanych potrzeb oséb
pozostajacych bez zatrudnienia (diagnoza




opcjonalna) - w zakresie aktywizacji
zawodowej - znalazty prace lub poszukuja
pracy po opuszczeniu programu.

Wskaznik mierzy liczbe oséb, ktére w dniu
przystapienia do projektu byty bezrobotne
lub bierne zawodowo.

Definicja oséb bezrobotnych oraz biernych
zawodowo zgodna z definicjami
wskaznikéw: liczba oséb bezrobotnych, w
tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie oraz liczba 0sob
biernych zawodowo objetych wsparciem w
programie.

Osoby poszukujgce pracy s3 rozumiane
jako osoby pozostajace bez pracy, gotowe
do podjecia pracy i aktywnie poszukujace
zatrudnienia. Osoby nowo zarejestrowane
w publicznych stuzbach zatrudnienia jako
poszukujgce  pracy nalezy  wliczaé
do wskaznika, nawet jesli nie mogg one od
razu podja¢ zatrudnienia.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie. We wskazniku nalezy
uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére w
okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety
prace lub jej poszukuja.

Liczba utworzonych miejsc opieki
nad dzie¢mi do lat 3

sztuka

produkt

Wskaznik mierzy liczbe utworzonych
miejsc w ztobkach, klubach dzieciecych,
u dziennych opiekunéw. Wskaznik odnosi
sie  do utworzonego miejsca (nie
utworzonych punktéw opieki), tj. miejsca
opieki nad jednym dzieckiem.

Pojecia ztobek, klub dzieciecy, dzienny
opiekun - zgodnie z ustawa z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (Dz. U. z 2013 r., poz. 1457). Definicja
na podstawie: ustawa o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3.

Liczcba o0séb opiekujacych sie
dzie¢mi w wieku do lat 3 objetych
wsparciem

w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe oséb opiekujacych
sie dzie¢mi w wieku do lat trzech, ktére
otrzymaty bezposrednie wsparcie EFS w
zakresie zapewnienia miejsc opieki nad
dzie¢mi do lat 3 oraz, w przypadku gdy
wynika to ze zdiagnozowanych potrzeb
0séb pozostajacych bez zatrudnienia
(diagnoza opcjonalna) - w zakresie
aktywizacji zawodowe;j.




O$ priorytetowa 10 Adaptacyjnosé przedsiebiorstw i pracownikéw do zmian

Dziatanie 10.1 Ustugi rozwojowe dla MSP

1. | Liczba os6b, ktére  uzyskaty
kwalifikacje lub nabyty kompetencje
pO opuszczeniu programu

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja kwalifikacji jest zgodna z definicja
dla wskaznika: liczba oséb, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt  nabycia  kompetencji  bedzie
weryfikowany w ramach nastepujacych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c) ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriéw oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okre$lonymi na
etapie Il efektami  uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektéw uczenia sie/ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy sie o nabycie
kompetendji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetencji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji.

Wykazywac nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiggniete w
wyniku interwencji EFS.

2. | Liczba mikro-, matych
i $rednich przedsiebiorstw, ktére
zrealizowaty swédj cel rozwojowy
dzieki udziatowi w programie

sztuka

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i
$rednich przedsiebiorstw, ktére otrzymaty
wsparcie EFS i  zrealizowaty cel
edukacyjny/biznesowy ustugi rozwojowej.

Definicja mikro-, matego i $redniego




przedsiebiorstwa jak we wskazniku: liczba
objetych wsparciem w programie mikro-,
matych i srednich przedsiebiorstw (w tym
przedsiebiorstw spotdzielczych i
przedsiebiorstw ekonomii spotecznej).

W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy
uwzgledni¢ réwniez osoby prowadzace
dziatalnos$¢ na wtasny rachunek.

Cel kazdej ustugi jest sformutowany w
Rejestrze Ustug Rozwojowych
w Karcie ustugi. Prawidtowo sformutowany
cel, to taki, ktéry opisany jest jezykiem
uczestnika, opisuje wiedze, umiejetnosci i
postawe. Cel bedzie podlegat ocenie,
dlatego powinien by¢ sformutowany
zgodnie np. z zasada SMART i musi
zawiera¢ element rozwojowy. Co do
zasady, w przypadku kazdej ustugi
rozwojowej Podmiot wpisany do Rejestru
Ustug Rozwojowych powinien okresli¢ jej
cel edukacyjny, ktéry bedzie podlegat
ocenie w rejestrze przez jej odbiorcow
(wiedza, umiejetnosci i kompetencje
spoteczne). Jezeli ustuga bedzie pozwalata
na osiggniecie celu biznesowego wéwczas
Podmiot wpisany do Rejestru Ustug
Rozwojowych  powinien go réwniez
okresli¢ (np. doradztwo — cel produktowy
czy w przypadku kompleksowego wsparcia
przedsiebiorstwa poprzez projekt zmiany).

Cel ustugi zostanie zrealizowany w sytuacji,
gdy przedsiebiorca _po  zakonczeniu
korzystania z ustugi rozwojowej oceni
realizacie jej celu w_rejestrze w_skali
stopniowanej od 1 do 5 na poziomie 4 lub
5.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez dany podmiot
udziatu w projekcie.

W przypadku, gdy dana firma korzysta z
kilku ustug w ramach projektu, do pomiaru
wskaznika przedsiebiorca wliczany jest
tylko raz w momencie, gdy skorzysta z
pierwszej ustugi, ktéra pozwoli na
osiagniecie zaplanowanego celu.

Liczba oséb pracujacych tacznie z
prowadzgacymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w
programie

osoba

produkt

Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej,
ktore wykonujq prace, za ktorq otrzymujq
wynagrodzenie, z ktérej czerpiqg zyski lub
korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce
zatrudnienie lub wtasnqg dziatalnos¢, ktére
Jjednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu
na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy




ksztatcenie sie lub szkolenie.

Osoby prowadzqce dziatalnos¢ na wtasny
rachunek - prowadzqce dziatalnosé
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub
praktyke zawodowq - sq réwniez uznawane
za pracujgcych, o ile spetniony jest jeden z
ponizszych warunkéw:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci,
praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet
jezeli przedsiebiorstwo nie osiqga zyskow.

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowej czy gospodarstwa rolnego,
nawet jeZeli nie zrealizowano Zzadnej
sprzedazy lub ustugi nic nie wyprodukowano
(na przyktad: rolnik wykonujgcy prace w
celu utrzymania swojego gospodarstwa;
architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na
klientéow w  swoim  biurze;  rybak
naprawiajqcy tédke czy siatki rybackie, aby
moc dalej pracowac; osoby uczestniczgce w
konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania
dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa
rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie
do tego zakup lub instalacje sprzetu,
zamawianie towaréw w ramach
przygotowarn do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajqcy cztonek rodziny
uznawany jest za osobe pracujgcq, jezeli
wykonywanqg przez siebie pracq wnosi
bezposredni wktad w  dziatalnosé
gospodarczq, gospodarstwo rolne lub
praktyke zawodowq bedqgcq w posiadaniu
lub prowadzonq przez spokrewnionego
cztonka tego samego gospodarstwa
domowego.

Bezptatnie pomagajacy osobie
prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny
uznawany jest za ,osobe prowadzaca
dziatalnos$¢ na wtasny rachunek”.

Zotnierze poborowi, ktérzy wykonywali
okreslong prace, za ktérg otrzymywali
wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk w
czasie tygodnia odniesienia nie s3
uznawani za "osoby pracujace".

Osoby przebywaijace na urlopie
macierzynskim/rodzicielskim (rozumianym
jako $wiadczenie pracownicze, ktéry
zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny




od pracy do momentu porodu i obejmuje
pézniejszg krotkoterminowa opieke nad
dzieckiem) s3 uznawane za ,0soby
pracujace”.

Osoby przebywajace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako
nieobecno$¢ w pracy, spowodowang
opieka nad dzieckiem w okresie, ktéry nie
miesci sie w ramach urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego) sa
uznawane za ,o0soby bierne zawodowo”,
chyba Ze s3 zarejestrowane juz jako , 0soby
bezrobotne” (wowczas status
bezrobotnego ma pierwszenstwo).

»Zatrudnienie subsydiowane” jest
uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je
rozumie¢ jako zachete do zatrudnienia
zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy
(LMP): Zachety
do zatrudnienia obejmujq srodki, ktére
utatwiajq rekrutacje osob bezrobotnych i
innych grup docelowych lub pomagajq
zapewni¢  ciggtos¢  zatrudnienia  0sob
narazonych na przymusowe zwolnienie z
pracy. Zachety do zatrudnienia odnoszq sie
do subsydiowania miejsc pracy na otwartym
rynku prac, ktore mogq istnie¢ lub zostac
stworzone

bez dotacji publicznych i ktére, jak nalezy
mie¢ nadzieje, utrzymajq sie po okresie
subsydiowania. Miejsca pracy, ktére mogq
by¢ subsydiowane, dotyczq zwykle sektora
prywatnego, ale do uzyskania wsparcia
kwalifikujg sie réwniez miejsca pracy z
sektora publicznego i instytucji
niekomercyjnych, przy czym rozréznienie nie
Jjest wymagane. Srodki publiczne w postaci
zachet w zakresie zatrudnienia majg swoj
udziat w kosztach zatrudnienia, przy czym
wiekszos¢ tych kosztéw nadal ponosi
pracodawca. Nie wyklucza to jednak
przypadkow, kiedy wszystkie koszty pracy
pokrywane sq przez okreslony czas ze
Srodkdéw publicznych.

Status na rynku pracy jest okreslany w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Liczba oséb pracujacych, tacznie z
prowadzacymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, w wieku 50 lat i wiecej
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Wskaznik  mierzy  wszystkie  osoby
pracujace w wieku 50 lat i wiecej objete
wsparciem w programie. Wiek
uczestnikow okreslany  jest na
podstawie daty urodzenia i ustalany




w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Osoba pracujaca - zgodnie z definicja we
wskazniku: liczba osob pracujqcych, tqcznie
z prowadzqcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Liczba oséb pracujacych o niskich
kwalifikacjach objetych wsparciem
w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe os6b pracujacych o
niskich kwalifikacjach, tj. posiadajacych
wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wigcznie.

Osoba pracujaca - zgodnie z definicjy we
wskazniku: liczba oséb pracujqcych, tqcznie
z prowadzqcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest
okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Osoby
przystepujace do projektu nalezy wykazac
raz uwzgledniajac najwyzszy ukonczony
poziom ISCED.

Liczba mikro-, matych i S$rednich
przedsiebiorstw objetych ustugami
rozwojowymi w programie

sztuka

produkt

Wskaznik mierzy liczbe
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i
$rednich przedsiebiorstw, ktérym zostato
udzielone wsparcie na dofinansowanie
ustug rozwojowych w ramach EFS.

Definicja mikroprzedsiebiorstwa, matego i
$redniego  przedsiebiorstwa jak we
wskazniku: liczba objetych wsparciem w
programie  mikro-,matych i srednich
przedsiebiorstw (w tym przedsiebiorstw
spotdzielczych i przedsiebiorstw ekonomii
spotecznej) .

W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy
uwzgledni¢ réwniez osoby prowadzace
dziatalnos¢ na wtasny rachunek.

Definicje ustugi rozwojowej i Rejestru
Ustug Rozwojowych zgodne z Wytycznymi
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow
i pracownikéw do zmian.

W przypadku, gdy dana firma korzysta z
kilku ustug w ramach projektu do pomiaru
wskaznika przedsiebiorca wliczany jest
tylko raz w momencie skorzystania z
pierwszej ustugi. Dodatkowo, kazde
przedsiebiorstwo wykazywane w tym
wskazniku jest ujmowane réwniez w
ramach wskaznika wspolnego liczba




objetych wsparciem w programie mikro-
,matych i srednich przedsiebiorstw (w tym
przedsiebiorstw spétdzielczych i
przedsiebiorstw ekonomii spotecznej).

Dzia

tanie 10.2 Programy typu outplacement

Liczba osdb, ktére po opuszczeniu
programu podjety prace lub
kontynuowaty zatrudnienie

osoba

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe osoéb, ktére podjety
prace lub kontynuowaty zatrudnienie w
dotychczasowym lub nowym miejscu pracy
objetych dziataniami i programami typu
outplacement.

Definicja  outplacementu zgodna z
Wytycznymi w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢  z  udziatem  srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 w obszarze przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian.

Wskaznik dot. o0séb, ktére zostaty
zdefiniowane we wskazniku produktu:
liczba pracownikow zagrozonych
zwolnieniem z pracy oraz osob zwolnionych
z przyczyn dotyczqcych zaktadu pracy
objetych wsparciem w programie.

Osoby, ktore podjety prace - liczone sa we
wskazniku w odniesieniu do o0séb

bezrobotnych i biernych zawodowo,
natomiast w przypadku 0s6b
kontynuujqcych zatrudnienie - w

odniesieniu do pracujacych zagrozonych
utrata pracy lub przewidzianych do
zwolnienia w momencie przystapienia do
projektu.

Definicja oséb bezrobotnych jak we
wskazniku: liczba o0s6b bezrobotnych,
w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane s3
jak we wskazniku: liczba o0s6b biernych
zawodowo  objetych wsparciem w
programie.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni
od zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie.

Liczba pracownikéw zagrozonych
zwolnieniem z pracy oraz oso6b
zwolnionych z przyczyn dotyczacych
zaktadu pracy objetych wsparciem
w programie

osoba

produkt

Wskaznik mierzy liczbe pracownikéw
przewidzianych do  zwolnienia  lub
zagrozonych zwolnieniem z pracy i oséb
zwolnionych z przyczyn dotyczacych
zaktadu pracy objetych dziataniami i
programami typu outplacement.




Status na rynku pracy jest mierzony w
dniu  rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Definicje  outplacementu, pracownika
przewidzianego do zwolnienia, pracownika
zagrozonego zwolnieniem i  osoby
zwolnionej zgodne z Wytycznymi w
zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem sSrodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i
pracownikow do zmian.

Dzia

tanie 10.3 Programy polityki zdrowotnej

Liczba oséb, ktére dzieki interwencji
EFS zgtosity sie na badanie
profilaktyczne

osoba

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe oséb, ktére dzieki
dziataniom finansowanym z EFS zgtosity sie
na badanie profilaktyczne (dot. wszystkich
badan  profilaktycznych, nie  tylko
finansowanych z EFS). Wskaznik obejmuje
tez osoby otrzymujace wsparcie posrednie
(nie bedace uczestnikami projektow w
rozumieniu  wytycznych w  zakresie
monitorowania  postepu  rzeczowego
opracowanych przez MIR).

Spos6b pomiaru wskaznika: badania
ankietowe.

Liczba osdb, ktére po opuszczeniu
programu podjety prace lub
kontynuowaty zatrudnienie

osoba

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzy liczbe oséb w wieku
aktywnosci zawodowej, ktére dzieki
wsparciu  EFS  podjety prace lub
kontynuowaty zatrudnienie w
dotychczasowym lub w nowym miejscu
pracy. We wskazniku nalezy uwzgledni¢ te
rodzaje dziatan  prozatrudnieniowych,
w przypadku ktérych mozliwa jest
weryfikacja, ze udziat w nich przyczynit sie
do podjecia/kontynuacji zatrudnienia (np.
wsparcie rehabilitacyjne, kursy
przekwalifikujace).

Osoby, ktére podjety prace - liczone sg w
odniesieniu do o0séb bezrobotnych i
biernych  zawodowo, natomiast w
przypadku 0séb kontynuujacych
zatrudnienie - w odniesieniu do
pracujacych zagrozonych utratg pracy z
przyczyn dotyczacych stanu zdrowia.

Definicja os6b bezrobotnych jak we
wskazniku: liczba o0séb  bezrobotnych
(tgcznie z  dtugotrwale bezrobotnymi)
objetych wsparciem w programie.

Osoby bierne zawodowo definiowane s3
jak we wskazniku: liczba oséb biernych




zawodowo  objetych

programie.

wsparciem w

Wskaznik mierzony do 4 tygodni od
zakonczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie.

3. | Liczba osdéb objetych programem
zdrowotnym dzieki EFS

osoba

produkt

Wskaznik  obejmuje  osoby  objete
programami zdrowotnymi
wspoétfinansowanymi z EFS. Bazujac na
definicji z ustawy z 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze s$rodkéw publicznych
(Dz. U. 2008 Nr 164 poz. 1027 z pézn. zm.),
program zdrowotny definiowany jest jako
zesp6t zaplanowanych i zamierzonych
dziatan z zakresu opieki zdrowotnej
ocenianych jako skuteczne, bezpieczne i
uzasadnione, umozliwiajacych w
okreslonym terminie osiagniecie
zatozonych  celéw, polegajacych na
wykrywaniu i zrealizowaniu okreslonych
potrzeb zdrowotnych oraz poprawy stanu
zdrowia okreslonej grupy
Swiadczeniobiorcow.

4, | Liczba wdrozonych programéow
zdrowotnych istotnych z punktu
widzenia potrzeb zdrowotnych
regionu, w tym pracodawcéw

sztuka

produkt

Wskaznik obejmuje liczbe wdrozonych
programéw zdrowotnych istotnych z
punktu widzenia potrzeb zdrowotnych
regionu, dotyczacych innych niz trzy
gtéwne typy nowotwordéw tj.: nowotwor
jelita grubego, nowotwér szyjki macicy i
nowotwoér piersi.  Regionalny program
zdrowotny moze dotyczy¢ jednego z pieciu
gtownych typow schorzen
dezaktywizujacych rynek pracy w Polsce,
wskazanych w Policy Paper
(tj.. choréb uktadu krazenia, choréb
nowotworowych, zaburzen psychicznych,
choréb uktadu kostno-stawowo-
miesniowego, choréb uktadu
oddechowego), jak réwniez innych choréb
wynikajacych ze specyfiki regionalne;j.

Regionalny program zdrowotny moze
obejmowa¢ programy  profilaktyczne,
jak i programy z zakresu rehabilitacji
medycznej utatwiajace powrét do pracy.

Os priorytetowa 11 Wtgczenie spoteczne

Dziatanie 11.1 Aktywne wtgczenie

1. | Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem spotecznym,
ktére uzyskaty kwalifikacje po

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem  spotecznym  jak  we
wskazniku:  liczba o0s6b  zagrozonych
ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym




opuszczeniu programu

objetych wsparciem w programie.

Pomiar dot. uzyskania kwalifikacji jak we
wskazniku: liczba osob, ktore uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
poszukujacych pracy po
opuszczeniu programu

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja os6b zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem  spotecznym  jak  we
wskazniku:  liczba o0s6b  zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym
objetych wsparciem w programie. Wskaznik
nie obejmuje osdb, ktére pracowaty (w
rozumieniu  wskaznika:  liczba  o0séb
pracujgcych, tgcznie z  prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wtasny rachunek, objetych
wsparciem w  programie) w  chwili
przystapienia do projektu.

Osoby poszukujgce pracy sa rozumiane jak
we wskazniku: liczba o0séb biernych
zawodowo,  poszukujgcych  pracy  po
opuszczeniu programu.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
pracujacych

po opuszczeniu programu (tacznie z
pracujacymi na wtasny rachunek)

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spotecznym jak
we wskazniku: liczba osob zagrozonych
ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym
objetych wsparciem w programie.

Pomiar dot. zatrudnienia po opuszczeniu
programu jak we wskazniku: liczba osob
pracujgcych po opuszczeniu programu
(tgcznie z prowadzqcymi dziatalnos¢ na
wtasny rachunek). Tym samym wskaznik
dotyczy wytacznie tych oséb zagrozonych
ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym,
ktére w momencie rozpoczecia udziatu we
wsparciu byty bezrobotne lub bierne
zawodowo.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Definicja 0oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spotecznym zgodna
z Wytycznymi w zakresie zasad realizagji
przedsiewzie¢ w  obszarze  wtqczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkéw  Europejskiego
Funduszu Spotecznego | Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020.

Ocena spetnienia poszczegéblnych
kryteriow nastepuje poprzez
potwierdzenie /weryfikacje statusu:

1. osoby lub rodziny korzystajace ze
Swiadczen pomocy spotecznej zgodnie z
ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej lub kwalifikujace sie do objecia




wsparciem przez pomoc spoteczng, tj.
spetniajgce co najmniej jeden z warunkéw
okreslonych w art. 7 ustawy o pomocy

spotecznej - zaswiadczenie z osrodka
pomocy spotecznej lub oswiadczenie
uczestnika (z pouczeniem o
odpowiedzialnosci za sktadanie

os$wiadczen niezgodnych z prawda)

2. osoby o ktérych mowa w art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym - zaswiadczenie z
wtasciwej instytucji lub oswiadczenie
uczestnika (z pouczeniem o
odpowiedzialnosci za sktadanie
os$wiadczen niezgodnych z prawdg)

3. osoby przebywajace w pieczy zastepczej
lub opuszczajace piecze zastepczg, rodziny
przezywajace trudnosci w petnieniu funkgji
opiekunczo-wychowawczych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 20111 .
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej - zaswiadczenie z wtasciwej
instytucji, zaswiadczenie od kuratora,
wyrok sadu, oswiadczenie uczestnika (z
pouczeniem o odpowiedzialnosci za
sktadanie os$wiadczen niezgodnych =z
prawda)

4. osoby nieletnie, wobec ktérych
zastosowano Srodki zapobiegania i
zwalczania demoralizacji i przestepczosci
zgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich - zaswiadczenie od kuratora;
zaswiadczenie z zaktadu poprawczego lub
innej instytucji czy organizacji spotecznej
zajmujacej sie praca z nieletnimi o
charakterze wychowawczym,
terapeutycznym lub szkoleniowym; kopia
postanowienia sadu; inny dokument
potwierdzajagcy zastosowanie $rodkéw
zapobiegania i zwalczania demoralizacji i
przestepczosci

5. osoby przebywajace w mtodziezowych
osrodkach wychowawczych i
mtodziezowych osrodkach socjoterapii, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 1991 Nr
95 poz. 425 z pézn. zm.) - zaswiadczenie z
osrodka wychowawczego/
mtodziezowego/ socjoterapii

6. osoby z niepetnosprawnoscia -
odpowiednie  orzeczenie lub innym




dokument poswiadczajacy stan zdrowia

7. rodziny z dzieckiem z
niepetnosprawnoscia, o ile co najmniej
jeden z rodzicow lub opiekunéw nie
pracuje ze wzgledu na koniecznos¢
sprawowania opieki nad dzieckiem z
niepetnosprawnoscia -  odpowiednie
orzeczenie lub innym dokument
poswiadczajagcy stan  zdrowia  oraz
oSwiadczenie uczestnika (z pouczeniem
o odpowiedzialnosci za  sktadanie
os$wiadczen niezgodnych z prawda)

8. osoby zakwalifikowane do Il profilu
pomocy zgodnie z ustawg z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy - zaswiadczenie z
urzedu pracy

9. osoby niesamodzielne ze wzgledu na
podeszty wiek, niepetnosprawnos¢ lub stan
zdrowia - zaswiadczenie od lekarza;
odpowiednie  orzeczenie lub innym
dokument poswiadczajacy stan zdrowia,
osSwiadczenie uczestnika (z pouczeniem
o odpowiedzialnosci za  sktadanie
os$wiadczen niezgodnych z prawda)

10. osoby bezdomne lub dotkniete
wykluczeniem z dostepu do mieszkan -
zaswiadczenie od wtasciwej instytucji lub
inny dokument potwierdzajgcy ww.
sytuacje np. kopia wyroku sadowego,
pismo ze spétdzielni o zadtuzeniuy,
oswiadczenie uczestnika (z pouczeniem o
odpowiedzialnosci za sktadanie
os$wiadczen niezgodnych z prawda).

11. osoby korzystajace z Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnoséciowa 2014-
2020 - os$wiadczenie uczestnika (z
pouczeniem o odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z
prawda).

Zapisy Wytycznych w zakresie zasad
realizacji  przedsiewzie¢c ~w  obszarze
witgczenia  spotecznego i zwalczania
ubostwa z  wykorzystaniem  Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020
dot. definicji oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym  s3
nadrzedne w stosunku do informagji
przedstawionej powyze;.




Liczba o0séb z
niepetnosprawnosciami  objetych
wsparciem w programie

osoba

produkt

Przynaleznosé do grupy 0so6b
niepetnosprawnych okreslana jest w
momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie
osoby niepetnosprawne w  Swietle
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze
osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 1994 Nr 111, poz. 535), tj. osoby z
odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem  poswiadczajagcym  stan
zdrowia.

Dzia

tanie 11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne

Liczba wspartych w programie
miejsc Swiadczenia ustug
spotecznych, istniejacych po

zakonczeniu projektu

sztuka

rezultat
bezposredni

Miejsce Swiadczenia ustugi spotecznej to:

1. miejsce wsparte ze $rodkéw EFS, na
ktérym Swiadczona jest ustuga spoteczna
lub miejsce gotowe do Swiadczenia ustugi
spotecznej po zakonczeniu projektu; sa
to miejsca m. in. w placéwkach dziennego
pobytu, Swietlicach, mieszkaniach
o charakterze wspomaganym.

2. osoba, np. asystent czy opiekun oséb
niesamodzielnych, ktéry otrzymat wsparcie
EFS (np. szkolenie), Swiadczaca lub gotowa
do S$wiadczenia ustugi spotecznej po
zakonczeniu projektu.

Zakres swiadczonych ustug okreslony jest
w Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢ w  obszarze  witqczenia
spotecznego i zwalczania  ubdstwa
z wykorzystaniem Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego | Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020.

Wartos¢ wskaznika nalezy zweryfikowac
na miejscu realizacji projektu, np.
podczas kontroli, na podstawie analizy
dokumentéw oraz obserwacji.

Liczba wspartych w programie
miejsc Swiadczenia ustug
zdrowotnych, istniejacych po
zakonczeniu projektu

sztuka

rezultat
bezposredni

Miejsce $wiadczenia ustugi zdrowotnej to:

1. miejsce wsparte ze $rodkéw EFS, na
ktérym sSwiadczona jest ustuga zdrowotna
lub miejsce gotowe do $wiadczenia ustugi
zdrowotnej po zakonczeniu projektu;




2. osoba, np. opiekun medyczny oséb
niesamodzielnych, ktéry otrzymat wsparcie
EFS (np. szkolenie), $wiadczaca lub gotowa
do S$wiadczenia ustugi zdrowotnej po
zakonczeniu projektu.

Wartos¢ wskaznika nalezy zweryfikowa¢
na miejscu realizacji projektu, np.
podczas kontroli, na podstawie analizy
dokumentéw oraz obserwacji.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
poszukujacych pracy,
uczestniczacych w ksztatceniu lub
szkoleniu, zdobywajacych
kwalifikacje, pracujacych (tacznie z
prowadzacymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek) po opuszczeniu
programu

osoba

rezultat
bezposredni

Osoby  zagrozone ubéstwem lub
wykluczeniem spotecznym definiowane na
podstawie Wytycznych w Zzakresie zasad
realizacji  przedsiewzie¢c ~w  obszarze
wtqgczenia spotecznego i zwalczania
ubostwa z  wykorzystaniem  Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020 oraz
Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw EFS w
obszarze zdrowia.

Pomiar dot. uczestniczenia w ksztatceniu
lub szkoleniu, zdobywania kwalifikacji,
zatrudnienia jak we wskazniku: liczba oséb
w  niekorzystnej  sytuacji  spotecznej
poszukujgcych pracy, uczestniczgcych w
ksztatceniu lub szkoleniu, zdobywajqgcych
kwalifikagje, zatrudnionych (tgcznie z
prowadzqcymi  dziatalnos¢ na  wtasny
rachunek) po opuszczeniu programu.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
objetych ustugami spotecznymi
Swiadczonymi

w interesie ogélnym w programie

osoba

produkt

Wskaznik obejmuje osoby zagrozone
ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym
(definicja jak we wskazniku: liczba o0séb
zagrozonych  wykluczeniem spotecznym
objetych wsparciem w programie ), ktére
rozpoczety udziat w projektach
przewidujacych wsparcie w postaci ustug
spotecznych $wiadczonych w interesie
ogolnym.

Ustugi spoteczne swiadczone w interesie
ogélnym nalezy rozumie¢ zgodnie z
definicja wskazang w Wytycznych w
zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w
obszarze  wtqczenia  spotecznego i
zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem
Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
objetych ustugami zdrowotnymi w

osoba

produkt

Wskaznik obejmuje osoby zagrozone
ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym
(definicja osoby zagrozonej ubéstwem lub




programie

wykluczeniem spotecznym na podstawie
Wytycznych

w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem srodkéw EFS w obszarze zdrowia),
ktére rozpoczety udziat w projektach
przewidujacych wsparcie w postaci ustug
zdrowotnych.

Za ustuge zdrowotna nalezy rozumiec
kazde <$wiadczenie opieki zdrowotnej
zgodnie z definicja wskazang w ustawie o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych z
dnia 27 sierpnia 2004 r. (Dz. U. 2008 Nr 164
poz. 1027 z pézn. zm.).

Liczba o0séb z
niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie

osoba

produkt

Przynaleznosé do grupy oséb
niepetnosprawnych okreslana jest w
momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie.

Za osoby niepetnosprawne uznaje sie
osoby niepetnosprawne w  Swietle
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 1997 Nr 123 poz. 776), a takze
osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 1994 Nr 111, poz. 535), tj. osoby z
odpowiednim orzeczeniem lub innym
dokumentem poswiadczajacym  stan
zdrowia.

Liczba o0séb  pochodzacych z
obszaréw wiejskich

osoba

produkt

Osoby pochodzace z obszaréw wiejskich
nalezy rozumie¢ jako osoby przebywajace
na obszarach stabo zaludnionych zgodnie
ze stopniem urbanizacji (DEGURBA
kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to
obszary, na ktéorych wiecej niz 50%
populacji zamieszkuje tereny wiejskie.
Uczestnik moze charakteryzowac sie
kilkoma cechami  wskazujagcymi na
szczegoblng sytuacje.

Dzia

tanie 11.3 Ekonomia spoteczna

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem
lub  wykluczeniem  spotecznym
pracujacych po opuszczeniu
programu (tacznie
z pracujacymi na wtasny rachunek)

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem  spotecznym  jak  we
wskazniku:  liczba o0s6b  zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym
objetych wsparciem w programie.

Pomiar dot. zatrudnienia po opuszczeniu
programu jak we wskazniku: liczba osob
pracujgcych, tgcznie z  prowadzqcymi




dziatalnos¢ na wtasny rachunek, po
opuszczeniu programu.

Liczcba miejsc pracy utworzonych
w przedsiebiorstwach spotecznych

sztuka

rezultat
bezposredni

Wskaznik mierzony jest w ramach
projektéw  dotyczacych  tworzenia i
wsparcia przedsiebiorstw spotecznych, a
odnosi sie do liczby utworzonych miejsc
pracy.

Liczba miejsc pracy obejmuje osoby, ktére
uzyskaty $rodki na utworzenie
przedsiebiorstwa, osoby przystepujace do
przedsiebiorstwa oraz pracownikéw
zatrudnionych w przedsiebiorstwie
spotecznym na podstawie umowy o prace
(w rozumieniu Kodeksu pracy, ustawy o
spoétdzielniach socjalnych, ustawy prawo
spoétdzielcze). We wskazniku moga by¢
wykazane miejsca utworzone w ramach
projektu przez przedsiebiorstwa spoteczne
dla oséb niebedacych  uczestnikami
projektu.

W przypadku $rodkéw na utworzenie
przedsiebiorstwa spotecznego,
momentem pomiaru wskaznika jest
uzyskanie wpisu w KRS.

Miejsce pracy wynikajace z przystapienia
do przedsiebiorstwa spotecznego
wykazywane jest po otrzymaniu Srodkéw
finansowych przez podmiot (zwigzanych z
przystapieniem osoby do danego
przedsiebiorstwa) lub wpisaniu danej
osoby w poczet cztonkéw danego
podmiotu. Natomiast w  przypadku
zatrudnienia w przedsiebiorstwie
spotecznym, utworzenie miejsca pracy
potwierdza podpisanie umowy o prace, w
tym spétdzielczej umowy o prace. W
przypadku utworzenia miejsca pracy, a
nastepnie rezygnacji z cztonkostwa przez
osobe zatrudniong na tym miejscu pracy
oraz zatrudnienia kolejnej osoby, liczba
utworzonych miejsc pracy nie ulega
zmianie.

Przedsiebiorstwo spoteczne nalezy
definiowa¢ zgodnie z Wytycznymi w
zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w
obszarze  wtqczenia  spotecznego i
zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem
Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Liczba oséb zagrozonych ubéstwem

osoba

produkt

Definicja oséb zagrozonych ubéstwem lub




lub  wykluczeniem  spotecznym
objetych wsparciem w programie

wykluczeniem  spotecznym  jak  we
wskazniku:  liczba o0séb  zagrozonych
ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym
objetych wsparciem w programie (Dziatanie
11.1).

4. | Liczba podmiotéw ekonomii
spotecznej objetych wsparciem

sztuka

produkt

Podmioty ekonomii spotecznej, w tym
przedsiebiorstwa spoteczne, nalezy
rozumie¢ zgodnie z definicja okreslong w
Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢ w  obszarze  wtqczenia
spotecznego | zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkéw  Europejskiego
Funduszu Spotecznego | Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020.

We wskazniku nalezy wykazaé¢ podmioty
ekonomii spotecznej, ktére otrzymaty
wsparcie bezposrednie w ramach projektu.

Wsparcie bezposrednie dla instytugji
nalezy rozumie¢ zgodnie z Wytycznymi w

zakresie monitorowanie postepu
rzeczowego programow realizacji
operacyjnych  (Rozdziat 3): wsparcie

realizowane na rzecz funkcjonowania tego
podmiotu (np. w formie stworzenia
dodatkowego miejsca pracy,
wprowadzenia zmiany jakosciowej w jego
funkcjonowaniu) lub promowania zmiany
organizacyjnej i innowacji w tej instytugji.
Wsparciem bezposrednim dla danego
podmiotu nie jest przeszkolenie lub inna
forma wsparcia jego pracownika w sytuacji,
gdy nie wynika to z potrzeb tej instytucji
(np. pracownik zgtasza sie na szkolenie z
wiasnej inicjatywy).

Ponadto we wskazniku mozliwe jest
wykazanie instytucji utworzonych w
ramach  projektu. Podmiot nalezy
wykaza¢ w momencie objecia instytucji
pierwszg forma wsparcia zaplanowang w
ramach projektu.

Os$ priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje

Dziatanie 12.1 Edukacja przedszkolna

1. | Liczba dzieci objetych w ramach
programu dodatkowymi zajeciami
zwiekszajacymi ich szanse
edukacyjne w edukagji
przedszkolnej

osoba

produkt

Liczba dzieci, ktére zostaty objete
wsparciem bezposrednim w  postaci
dodatkowych zaje¢ zwiekszajacych ich
szanse edukacyjne w ramach edukagji
przedszkolnej. Wsparcie polega na
rozszerzeniu oferty placowki
przedszkolnej o zajecia zwiekszajace




szanse edukacyjne dzieci, tj. realizowane w
celu wyréwnania stwierdzonych deficytéw
(np. zajecia z logopedy, psychologiem,
pedagogiem i terapeuty itp.), a takze w
celu podnoszenia  jakosci  edukagji
przedszkolne;j.

Liczba miejsc wychowania
przedszkolnego dofinansowanych w
programie

sztuka

produkt

Liczba nowoutworzonych miejsc dla dzieci
w:

- osrodkach wychowania przedszkolnego
(tj. przedszkolach, oddziatach
przedszkolnych przy szkotach
podstawowych, innych formach
wychowania przedszkolnego),

- istniejacej bazie oswiatowej,
- nowej bazie lokalowej

w wyniku wsparcia udzielonego w
projekcie.

Wsparcie polega na utworzeniu miejsca
wychowania przedszkolnego i
dofinansowaniu dziatalnosci biezacej
przez 12 miesiecy.

Dzia

tanie 12.2 Ksztatcenie ogélne

Liczcba uczniéw, ktoérzy nabyli
kompetencje kluczowe po
opuszczeniu programu

osoba

rezultat
bezposredni

Liczba wucznidw szkét (podstawowych,
gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych),
ktérzy dzieki wsparciu z EFS nabyli
kompetencje  kluczowe w  zakresie
okreslonym w Wytycznych w zakresie zasad
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 w obszarze edukadji.

Fakt nabycia kompetencji odbywa sie w
oparciu o jednolite kryteria wypracowane
na poziomie krajowym w ramach
nastepujacych etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,




¢) ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okre$lonymi na
etapie Il efektami uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektédw uczenia sie/ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy sie o nabycie
kompetengji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetengji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywacé nalezy wytacznie
kompetencje osiggniete w wyniku
interwencji EFS.

Liczba nauczycieli, ktérzy uzyskali
kwalifikacje lub nabyli kompetencje
PO opuszczeniu programu

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja kwalifikacji jest zgodna z definicja
dla wskaznika: liczba oséb, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt  nabycia  kompetencji  bedzie
weryfikowany w ramach nastepujacych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c) ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriéw oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na
etapie Il efektami uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.




Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektédw uczenia sie/ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajacy sie o nabycie
kompetendji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetengji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywacé nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiggniete w
wyniku interwencji EFS.

Liczba szkét i placéwek systemu
oswiaty wykorzystujacych sprzet
TIK

do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych

sztuka

rezultat
bezposredni

Liczba szkét dla dzieci i mtodziezy oraz
placowek systemu oswiaty
wykorzystujagcych do prowadzenia zajec
edukacyjnych sprzet technologii
informacyjno-edukacyjnych zakupiony
dzieki EFS.

Wykorzystanie  sprzetu TIK  jest
weryfikowane na reprezentatywnej
probie szkét/placéwek objetych
wsparciem w ramach RPO do 4 tygodni
po zakonczeniu projektu w ramach wizyt
monitoringowych przez pracownikow
Instytucji  Zarzadzajacej RPO lub
Instytucji Posredniczacej.

Liczba szkét, w ktérych pracownie
przedmiotowe wykorzystuja
doposazenie do prowadzenia zajec
edukacyjnych

sztuka

rezultat
bezposredni

Liczba szkét dla dzieci i mtodziezy, w
ktérych pracownie przedmiotowe
wykorzystuja  doposazenie  zakupione
dzieki EFS do prowadzenia zajec
edukacyjnych z przedmiotéw
przyrodniczych: przyrody, biologii, chemii,
geografii i fizyki.

Wykorzystanie doposazenia jest
weryfikowane na reprezentatywnej
probie szkoét objetych wsparciem w
ramach RPO do 4 tygodni po
zakonczeniu projektu w ramach wizyt
monitoringowych przez pracownikow
Instytucji  Zarzadzajacej RPO lub
Instytucji Posredniczacej.

Liczba uczniéw objetych wsparciem
w zakresie rozwijania kompetencji
kluczowych w programie

osoba

produkt

Liczba ucznidéw (szkét podstawowych,
gimnazjalnych i  ponadgimnazjalnych)
objetych wsparciem bezposrednim w
ramach programu z zakresu rozwijania
kompetencji kluczowych oraz postaw i
umiejetnosci niezbednych na rynku pracy.

Wykazywaé nalezy wytacznie
kompetencje osiggniete w wyniku
interwencji EFS.

Zakres kompetencji kluczowych opisano w
Wytycznych w zakresie zasad realizacji




przedsiewzie¢  z  udziatem  srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 w obszarze edukadji.

Liczba nauczycieli objetych
wsparciem
w programie

osoba

produkt

Liczba wszystkich nauczycieli wychowania
przedszkolnego, szkét i placéwek dla dzieci
i mtodziezy objetych wsparciem, w
programie.

Formy wsparcia opisane w Wytycznych w
zakresie zasad realizacji przedsiewzieé
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze
edukacji.

Liczba szkét i placéwek systemu
oswiaty wyposazonych w ramach
programu

w sprzet TIK do prowadzenia zajec
edukacyjnych

sztuka

produkt

Liczba szkét dla dzieci i mtodziezy (szkot
podstawowych, gimnazjalnych
i ponadgimnazjalnych), w tym szkot
specjalnych (samodzielne i funkcjonujace
w placéwkach) oraz placowek systemu
oswiaty (zgodnie z ustawa z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty)
wyposazonych w sprzet technologii
informacyjno-komunikacyjnych (TIK) do
prowadzenia zajec¢ edukacyjnych.

Zakup sprzetu TIK odbywa sie wedtug
standardéw opisanych w Wytycznych w
zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze
edukacji.

We wskazniku mozliwe jest wykazanie
szkot i placéwek, ktore jedynie uzupetniaja
swojg baze o pewne elementy
wyposazenia, zgodnie z diagnoza i w celu
uzyskania konkretnych funkcjonalnosci. W
ramach wskaznika nie nalezy uwzgledniac
szk6ét dla dorostych oraz przedszkoli.
Moment pomiaru wskaznika rozumiany
jest jako dzien dostarczenia sprzetu do
szkot i placowek oswiatowych.

Liczba szkot, ktérych pracownie
przedmiotowe zostaty doposazone
w programie

sztuka

produkt

Liczba szkét dla dzieci i mtodziezy (szkot
podstawowych, gimnazjalnych
i ponadgimnazjalnych), w tym szkot
specjalnych (samodzielne i funkcjonujace
w  placéwkach), ktérych  pracownie
przedmiotowe zostaty doposazone do
nauczania przyrody, biologii, chemii,
geografii i fizyki poprzez doswiadczenia i
eksperymenty.

W  ramach wskaznika nie nalezy
uwzglednia¢ szkoét dla dorostych oraz
przedszkoli i placéwek systemu oswiaty.
Moment pomiaru wskaznika rozumiany




jest jako dzien dostarczenia sprzetu do
szkoty.

Liczba nauczycieli objetych
wsparciem
z zakresu TIK w programie

osoba

produkt

Liczba nauczycieli szkét dla dzieci i
mtodziezy (szkot podstawowych,
gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych), w
tym szkét specjalnych (samodzielne i
funkcjonujagce w placéwkach) objetych
doskonaleniem umiejetnosci i kompetengji
w zakresie wykorzystania technologii
informacyjno-komunikacyjnych (TIK).

Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji
zawodowych nauczycieli odbywa sie
poprzez formy wsparcia opisane w
Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢  z  udziatem  srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

Dzia

tanie 12.3 Ksztatcenie ustawiczne

w zakresie ICT i jezykéw obcych

Liczba oséb o niskich kwalifikacjach,
ktére wuzyskaty kwalifikacje lub
nabyty kompetencje po opuszczeniu
programu

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja kwalifikacji zgodna z definicja dla
wskaznika: liczba o0s6b, ktore uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt  nabycia kompetencji bedzie
weryfikowany w ramach nastepujacych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c) ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okre$lonymi na
etapie Il efektami  uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektéw uczenia sie/ksztatcenia. Opis




kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu  ubiegajacy sie o nabycie
kompetengji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetencgji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywacé nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiggniete w
wyniku interwencji EFS.

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej,
ktore uzyskaty kwalifikacje lub
nabyty kompetencje po opuszczeniu
programu

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja kwalifikacji zgodna z definicja dla
wskaznika: liczba o0séb, ktore uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt  nabycia  kompetencji  bedzie
weryfikowany w ramach nastepujacych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c¢) ETAP Il — Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriéw oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na
etapie Il efektami  uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektéw uczenia sie/ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajagcy sie o nabycie
kompetendji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetencji
oraz kryteria i metody ich weryfikagji.
Wykazywaé nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiggnigte w
wyniku interwencji EFS.

Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej,
ktére uzyskaty kwalifikacje lub

osoba

rezultat

Definicja kwalifikacji zgodna z definicja dla
wskaznika: liczba o0s6éb, ktore uzyskaty




nabyty kompetencje po opuszczeniu
programu

bezposredni

kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt  nabycia  kompetencji  bedzie
weryfikowany w ramach nastepujgcych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec - zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie konkursu standardu wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c¢) ETAP Il — Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriéw oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na
etapie Il efektami  uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektdow uczenia sie/ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajagcy sie o nabycie
kompetendji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetencji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywacé nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiggniete w
wyniku interwencji EFS.

Liczba oséb o niskich kwalifikacjach
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Liczba osdb, ktére rozpoczety udziat w
projekcie o niskich kwalifikacjach, tj. os6b
posiadajacych wyksztatcenie na poziomie
do ISCED 3. Stopien uzyskanego
wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Osoby przystepujace do projektu nalezy
wykaza¢ raz uwzgledniajgc najwyzszy
ukonczony poziom ISCED.

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Liczba wszystkich uczestnikéw projektu
objetych wsparciem w programie, ktorzy w
roku, w ktérym przystapili do projektu byli
w wieku 50 lat lub wiecej. Wiek




uczestnikow liczony jest na podstawie
daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.

Zakres wsparcia zostat okreslony w
Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢  z  udziatem  srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej
objetych wsparciem w programie

osoba

produkt

Liczba wszystkich uczestnikéw projektu
objetych wsparciem w programie, ktérzy w
dniu w ktérym przystapili do projektu byli
w  wieku 25 lat lub wiecej. Wiek
uczestnikow liczony jest na podstawie
daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.

Zakres wsparcia zostat okreslony w
Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢  z  udziatem  srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

Dzia

tanie 12.4 Ksztatcenie zawodowe

Liczba nauczycieli ksztatcenia
zawodowego oraz instruktoréow
praktycznej nauki zawodu, ktérzy
uzyskali kwalifikacje lub nabyli
kompetencje po opuszczeniu
programu

osoba

rezultat
bezposredni

Definicja kwalifikacji jest zgodna z definicja
dla wskaznika: liczba oséb, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Fakt  nabycia  kompetencji  bedzie
weryfikowany w ramach nastepujacych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w
ramach wniosku o dofinansowanie
lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we
wniosku o dofinansowanie lub w
regulaminie  konkursu standardu
wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére
0siggng uczestnicy w wyniku
przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriéw oceny po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie
uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na
etapie Il efektami uczenia  sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego




danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw
efektdow uczenia sie/ksztatcenia. Opis
kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
projektu ubiegajagcy sie o nabycie
kompetendji, tj. wyczerpujaca informacje o
efektach uczenia sie dla danej kompetengji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Wykazywacé nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiggniete w
wyniku interwencji EFS.

Liczba szkét i placowek ksztatcenia
zawodowego wykorzystujacych
doposazenie zakupione dzieki EFS

sztuka

rezultat
bezposredni

Liczba szkét i placéwek prowadzacych
ksztatcenie zawodowe wykorzystujacych
doposazenie  zakupione w  ramach
programu do prowadzenia zajec
edukacyjnych.

Wykorzystanie doposazenia jest
weryfikowane na reprezentatywnej
prébie szkét/placowek objetych
wsparciem w ramach RPO do 4 tygodni
po zakonczeniu projektu w ramach wizyt
monitoringowych przez pracownikéw
Instytucji  Zarzadzajacej RPO lub
Instytucji Posredniczacej.

Liczba oséb, ktore
kwalifikacje
w ramach pozaszkolnych form

ksztatcenia

uzyskaty

osoba

rezultat
bezposredni

Liczba oséb dorostych, ktére ukonczyty
pozaszkolne formy ksztatcenia,
np. kwalifikacyjny  kurs  zawodowy,
umozliwiajace uzyskanie kwalifikacji w
zawodzie.

Definicja kwalifikacji jest zgodna z definicja
dla wskaznika: liczba oséb, ktére uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Wykazywa¢é nalezy
kwalifikacje osiggniete w
interwencji EFS.

wytacznie
wyniku

Liczba o0séb uczestniczacych
w pozaszkolnych formach
ksztatcenia

w programie

osoba

produkt

Liczba oséb dorostych, ktére uczestniczyty
w pozaszkolnych Fformach ksztatcenia
zawodowego zorganizowanych we
wspotpracy z pracodawcami
(kwalifikacyjne kursy zawodowe, kursy
umiejetnosci zawodowych, inne kursy)
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych.

Liczba nauczycieli ksztatcenia
zawodowego oraz instruktoréw
praktycznej nauki zawodu objetych
wsparciem

osoba

produkt

Liczba nauczycieli oraz instruktoréw
praktycznej nauki zawodu objetych
wsparciem,

w tym:




w programie

- liczbe o0s6b  przygotowanych do
wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotéw zawodowych w ramach
studiéw podyplomowych lub innych form
doskonalenia; oraz

- liczbe nauczycieli uczestniczacych w
formach doskonalenia  zawodowego
organizowanych  we  wspoétpracy z
uczelniami

- liczbe nauczycieli uczestniczacych w
stazach i praktykach u pracodawcéw o
czasie trwania nie krétszym niz dwa
tygodnie

- liczbe nauczycieli objetych
wspomaganiem  realizowanym  przez
placowki doskonalenia nauczycieli,
poradnie psychologiczno-pedagogiczne i
biblioteki pedagogiczne oraz
uczestniczacych w sieciach wspétpracy i
samoksztatcenia.

Liczba szkét i placowek ksztatcenia sztuka produkt Liczba szkoét i placowek prowadzacych
zawodowego doposazonych w ksztatcenie zawodowe wyposazonych/
programie doposazonych w ramach programu w
w sprzet i materiaty dydaktyczne nowoczesny sprzet i materiaty
niezbedne do realizacji ksztatcenia dydaktyczne zapewniajgce wysoka jakos¢
zawodowego ksztatcenia i umozliwiajace realizacje
podstawy programowej ksztatcenia w
zawodach.
Moment pomiaru wskaznika rozumiany
jest jako dzien dostarczenia
sprzetu/materiatow dydaktycznych do
szkot i placowek  prowadzacych
ksztatcenie zawodowe.
Liczba ucznidw szkét i placéwek osoba produkt Liczba uczniow szkét i placowek

ksztatcenia zawodowego
uczestniczacych w  stazach i
praktykach u pracodawcy

ksztatcenia zawodowego objetych
wsparciem bezposrednim w ramach
programu w postaci stazy i praktyk u
pracodawcy.

Pod pojeciem stazu realizowanego w
ramach wszystkich typéw operacji nalezy
rozumiec takie formy nabywania
umiejetnosci praktycznych, ktérych zakres
wykracza poza ramy okreslone dla praktyki
zawodowe;.

Staze mogy zatem obejmowac ksztatcenie
zawodowe praktyczne realizowane w
ramach praktycznej nauki zawodu (pnz) lub
wykracza¢ poza zakres pnz. Zasady
realizacji pnz okresla Rozporzqdzenie MEN
z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie




praktycznej nauki zawodu.

1) Uczestnicy indywidualni i pracownicy instytucji:

— dane uczestnika (imie i nazwisko, PESEL, wiek, pte¢, wyksztatcenie)

— dane kontaktowe (w tym obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA)

— szczegbty wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie i we wsparciu, status
na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu, sytuacja po zakonczeniu wsparcia, rodzaj
otrzymanego wsparcia)

— status uczestnika projektu (przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrantéw,
obce pochodzenie, bezdomnos$¢ i wykluczenie mieszkaniowe, niepetnosprawnos¢, sytuacja
gospodarstwa domowego uczestnika®, niekorzystna sytuacja spoteczna)

2) Uczestnicy instytucjonalni:

— dane podstawowe (nazwa instytucji, NIP, typ instytucji)

— dane teleadresowe (wojewoddztwo, powiat, gmina, miejscowos$¢, ulica, kod pocztowy, telefon
kontaktowy, adres e-mail)

— szczegdbty wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie i we wsparciu, fakt objecia
wsparciem pracownikéw instytucji, rodzaj przyznanego wsparcia).

Wspoélne wskazniki produktu raportowane wedtug priorytetu inwestycyjnego, kategorii regionu i ptci
(zatacznik | do rozporzadzenia EFS) okreslajace zakres danych dotyczacych uczestnikéw projektow

Kategoria danych Nazwa wskaznika Witasciwa populacja, dla
ktorej dane s3 zbierane

Status na rynku pracy |Liczba o0séb bezrobotnych, w tym dtugotrwale| wszyscy uczestnicy projektéw
bezrobotnych objetych wsparciem w programie

Liczba os6b dtugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem | wszyscy uczestnicy projektow
w programie

Liczba oséb biernych zawodowo objetych wsparciem w| wszyscy uczestnicy projektow
programie

Liczba oséb biernych zawodowo, nieuczestniczacych w | wszyscy uczestnicy projektéw
ksztatceniu lub szkoleniu, objetych wsparciem w programie

Liczcba o0s6b pracujacych, tacznie z prowadzacymi| wszyscy uczestnicy projektéw
dziatalnos¢ na wtasny rachunek, objetych wsparciem w

87 Informacje dot. sytuacji gospodarstwa domowego, o ktérych mowa, odnoszg sie do nastepujgcych wskaznikéw wspdinych: liczba
0s6b zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb pracujgcych, objetych wsparciem w programie; liczba osob zyjagcych w
gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych, z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie; liczba oséb
zyjacych w gospodarstwie sktadajgcych sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu, objetych wsparciem w
programie. Szczegdtowa definicja zostata wskazana w zatgczniku nr 1.




programie

Wiek Liczba oséb ponizej 25 lat objetych wsparciem w programie

Liczba oséb w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w

programie

Liczba os6b w wieku powyzej 54 lat, ktére sq bezrobotne
(tacznie z dtugotrwale bezrobotnymi)
zawodowo, nieuczestniczacych w ksztatceniu lub szkoleniu

objetych wsparciem w programie

Poziom wyksztatcenia |Liczba o0s6b z wyksztatceniem podstawowym
gimnazjalnym objetych wsparciem w programie

Liczba oséb z wyksztatceniem ponadgimnazjalnym lub
policealnym objetych wsparciem w programie

Liczba oséb z wyksztatceniem wyzszym objetych wsparciem

w programie

Szczegoélna sytuacja Liczba osob zyjacych w gospodarstwach domowych bez
0so6b pracujacych objetych wsparciem w programie

Liczba oséb zyjacych w gospodarstwie domowym bez oséb
pracujacych, z dzie¢mi pozostajacymi

objetych wsparciem w programie

Liczba os6b zyjacych w gospodarstwie sktadajacych sie z
jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na utrzymaniu,

objetych wsparciem w programie

Liczba migrantéw, oséb obcego pochodzenia, mniejszosci
(w tym spotecznosci marginalizowane, takie jak Romowie)

*%

Liczba oséb z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem

W programie **

Liczcba os6b z innych grup w niekorzystnej sytuacji
spotecznej objetych wsparciem w programie **

Liczba os6b bezdomnych lub dotknietych wykluczeniem z
dostepu do mieszkan objetych wsparciem w programie

Liczba oséb pochodzacych z obszaréw wiejskich objetych

wsparciem w programie

** dane wrazliwe

lub bierne

na utrzymaniu,

wszyscy uczestnicy projektéw

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektéw

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektow

wszyscy uczestnicy projektéw

wszyscy uczestnicy projektéw

Wspélne wskazniki rezultatu bezposredniego raportowane wedtug priorytetu inwestycyjnego,
kategorii regionu i ptci (zatacznik | do rozporzadzenia EFS) okreslajace zakres danych dotyczacych

uczestnikow projektow

Nazwa wskaznika

Liczba oséb biernych zawodowo, poszukujacych | osoby bierne zawodowo

pracy po opuszczeniu programu

Wtasciwa populacja

Liczcba o0séb, ktéore podjety ksztatcenie lub|wszyscy uczestnicy, poza osobami ksztatcacymi lub szkolacymi sie



szkolenie po opuszczeniu programu

W momencie rozpoczecia udziatu we wsparciu

Liczba oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu

wszyscy uczestnicy

Liczba os6b pracujacych, tacznie z prowadzacymi
dziatalno$¢ na wtasny rachunek, po opuszczeniu
programu

—  Liczba os6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych,
objetych wsparciem w programie

— Liczba oséb biernych zawodowo objetych wsparciem w
programie

Liczba oséb w niekorzystnej sytuacji spotecznej

poszukujacych pracy, uczestniczacych w
ksztatceniu  lub  szkoleniu, zdobywajacych
kwalifikacje, zatrudnionych (tacznie z

prowadzacymi dziatalno$¢ na wtasny rachunek) po
opuszczeniu programu **

Osoby w niekorzystnej sytuacji spotecznej, ktére osiggnety
rezultat rozumiany jako zmiana sytuacji po zakonczeniu wsparcia
w poréwnaniu z sytuacja w momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie

Osoby w niekorzystnej definiowane jak we

wskaznikach:

sytuacji s3

—  liczba 0s6b zyjacych w gospodarstwach domowych bez oséb
pracujacych

— liczba o0s6b zyjacych w gospodarstwach domowych
sktadajacych sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych
na utrzymaniu

— liczba migrantéw, oséb obcego pochodzenia, mniejszosci (w
tym spotecznosci marginalizowane, takie jak Romowie) **

—  liczba oséb z niepetnosprawnosciami **

— liczba oséb z innych grup znajdujacych sie w niekorzystnej
sytuacji spotecznej **

** dane wrazliwe
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2)

3)

4)

5)

1)

I. Weryfikacja zgodnosci rzeczowej realizacji projektu

Kontrola zgodnosci rzeczowej realizacji projektu polega na sprawdzeniu wtasciwej realizacji zadan
merytorycznych w projekcie, a w szczegélnosci nastepujacych aspektéw:

a)zgodnosci informacji przekazywanych we wnioskach o ptatno$¢ na temat postepu rzeczowego
ze stanem faktycznym;

b)realizacji zakresu merytorycznego projektu zgodnie z zatozeniami wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie;

¢) realizacji zadan w terminach wskazanych w harmonogramie projektu;

d)realizacji dziatan zwiazanych z monitorowaniem projektu z Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych,

e)realizacji zadeklarowanych przez beneficjenta dziatan z zakresu réwnosci szans i dostepnosci
projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans ptci w ramach projektu zgodnie
z Wytycznymi horyzontalnymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami,

f) wykorzystywania zakupionych elementy infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia zgodnie
z przeznaczeniem.

W trakcie kontroli na miejscu sprawdzeniu podlega ponadto kwestia zgodnosci dziatan
merytorycznych projektu z:

a) wtasciwymi celami szczegétowymi RPO WL;
b) kryteriami wyboru projektéw stosowanymi w danym konkursie.

Weryfikacji podlegaja wszystkie zadania merytoryczne, ktére w momencie przeprowadzania kontroli
powinny by¢ w trakcie realizacji zgodnie z harmonogramem projektu.

Jednostka kontrolujaca kazdorazowo ocenia dziatania projektowe i produkty projektu pod katem ich
jakosci.

W trakcie weryfikacji zadan merytorycznych projektu jednostka kontrolujaca kazdorazowo ocenia
ryzyko niezrealizowania zatozen projektowych oraz odnotowuje ten fakt w Informacji pokontrolne;j.

Il. Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikow projektu

Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikow projektu nie dotyczy projektéw informacyjno-
promocyjnych oraz projektéw badawczych, w ktérych nie wystepuje wsparcie okreslonych oséb,
przedsiebiorstw

lub instytugji.
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Kontrola obszaru polega na sprawdzeniu prawidtowosci realizacji procesu rekrutacji do projektu
oraz zgodnosci danych oséb zakwalifikowanych do otrzymania wsparciaz kryteriami okreslonymi we
whniosku o dofinansowanie, dokumentacja konkursowa oraz Szczegétowym Opisem Priorytetow
RPO WL.

Kontroli podlegaja w szczegdlnosci:

a) osSwiadczenia lub zaswiadczenia, potwierdzajagce spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci
uprawniajacych do udziatu w projekcie;

b) dokumenty oraz zbiory danych niezbedne do monitorowania wskaznikéw kluczowych, o ktérych
mowa w Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych
2014 -2020;

Sprawdzeniu podlegaja takze procedury rekrutacji i przyznawania wsparcia potencjalnym uczestnikom
projektu pod katem przejrzystosci, zapewnienia rownego dostepu do mozliwosci otrzymania wsparcia
dla wszystkich potencjalnych kandydatéw. W tym celu badane jest m.in.:

a) witasciwe upublicznienie ogtoszen o rekrutacji do projektu,
b) kryteria wyboru uczestnikow do projektu,
c) sposdb oceny formularzy zgtoszeniowych,

d) bezstronnos$¢ oséb powotanych do prowadzenia procesu rekrutacji i wyboru oséb do otrzymania
wsparcia, w tym takze czy zadna z os6b nie byta dyskryminowana lub faworyzowana w trakcie
naboru.

W ramach niniejszego obszaru sprawdzeniu podlega réwniez sposéb przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw projektu zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2014r. poz. 1182).

Ill. Weryfikacja rozliczen finansowych

W obszarze rozliczen finansowych sprawdzeniu podlega kwalifikowalnos¢
i prawidtowos$¢ ponoszenia wydatkobw w ramach projektu pod katem ich zgodnosci
z zapisami Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
w okresie programowania 2014-2020 oraz przepisami prawa i umowg o dofinansowanie.
Sprawdzeniu podlegaja w szczegdlnosci nastepujace kwestie:

a) faktyczne poniesienie wydatku w okresie ustalonym w umowie o dofinansowanie, a w tym:
posiadanie oryginatéw dokumentéw ksiegowych oraz dowoddéw zaptaty potwierdzajacych
poniesienie wydatkow ujetych w ztozonych lub zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢;

b) udokumentowanie, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone i sg nalezytej
jakosci, m.in. na podstawie protokotéw odbioru oraz produktéw uméw;

c) kwalifikowalno$¢  wydatku, tj. potwierdzenie, ze wydatek  jest niezbedny
w kontekscie celéw RPO WL 2014 - 2020 oraz szczegdétowych celéw projektu oraz racjonalny
i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéwz danych naktadéw;

d) zamieszczanie wymaganych opiséw na dokumentach finansowo-ksiegowych, potwierdzajacych
ich zwigzek z projektem;

e) prawidtowe klasyfikowanie kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich oraz kosztéw cross-
financingu;
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3)
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f) zgodno$é¢ oswiadczen w zakresie mozliwoéci odzyskania podatku VAT z dokumentacja
podatkowa beneficjenta;

g) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw dla projektuy;

h) whniesienie wktadu wtasnego zgodnie z harmonogramem projektu i ujecie go w wyodrebnionej
ewidencji wydatkéw, a w przypadku wktadu wniesionego w postaci dodatkéw lub wynagrodzen
wyptacanych przez strone trzecia w projektach finansowanych ze $srodkéw EFS - spetnienie
wymogow okreslonych w Krajowych wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020;

i) prowadzenia rozliczen finansowych w projekcie zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2013 poz. 330 z pézn. zm.).

Jednostka kontrolujaca kazdorazowo sprawdza, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej
dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacja projektu w ramach
RPO WL 2014 - 2020.

W przypadku realizacji przez beneficjenta kilku projektéw w ramach programu RPO WL 2014 - 2020
weryfikacja dokumentacji przeprowadzana jest takze pod katem wystapienia podwédjnego
finansowania wydatkow w szczegélnosci przypadkéw okreslonych w  Krajowych wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020.

W sytuacji, gdy w kontrolowany beneficjent realizuje jednoczesnie projekty w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 lub Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2014-2020, jednostka kontrolujgca
ustala, czy nie doszto do podwédjnego finansowania wydatkéw zgodnie z procedurg okreslong w
Rozdziale 6 niniejszych Wytycznych.

Zespot kontrolujagcy moze ostemplowaé wybrane do kontroli dokumenty ksiegowe na dowdd
przeprowadzonej weryfikacji.

IV. Weryfikacja poprawnosci udzielania zaméwien publicznych

Weryfikacja obszaru udzielania zamoéwien publicznych dotyczy podmiotéw zobowigzanych
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z p6zn. zm.) (Pzp). Kontrola obejmuje weryfikacje zgodnosci udzielania zaméwien z ustawa
Pzp, Krajowymi wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego oraz Funduszu  Spojnosci
w okresie programowania 2014-2020 (w tym z Zaleceniami i rekomendacjami dotyczgcymi
przeprowadzania postepowarn o udzielenie zamdéwien publicznych na dostawy i ustugi).

W ramach kontroli zaméwien publicznych sprawdzeniu podlegajg zwtaszcza nastepujace elementy:

a)stosowanie, co do zasady, podstawowych trybéw udzielenia zamoéwienia (tj. przetargu
nieograniczonego i ograniczonego);

b)ustalenie wartosci zamodwienia z nalezyta starannoscia. Kontrola kazdorazowo obejmuje
sprawdzenie sposobu ustalenia wartosci ustug i dostaw przewidzianych w projekcie pod katem
niedozwolonego podziatu zamoéwienia lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania
przepiséw ustawy, o czym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy PZP;
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4)
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c)realizacja postepowania w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcow, a w tym:

wtasciwe publikowanie ogtoszen o prowadzonym postepowaniu;

e okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny sktadanych ofert
w sposéb adekwatny do przedmiotu zamdwienia;

e odpowiednie ustalanie terminéw odnoszacych sie do kazdego etapu postepowania,

e zapewnienie wszystkim wykonawcom takiego samego dostepu do informacji dotyczacych
danego zamoéwienia oraz przeprowadzenia postepowaniaw sposéb transparentny.

d)wtasciwe udowodnienie i udokumentowanie przestanek uprawniajacych do zastosowania trybu
udzielenia zamoéwienia innego niz podstawowy.

e)w przypadku zamoéwienia udzielonego w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62
ust. 1 pkt 3, zwolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene
— opublikowanie informacji o zaméwieniu na stronie internetowej oraz w siedzibie beneficjenta
przed wszczeciem postepowania;

f) sporzadzenie kompletnych dokumentéw w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w tym:

e protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

e Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ), zawierajacej wszystkie elementy
zawarte w art. 36 ustawy, m.in. opis przedmiotu zamoéwienia;

g)zawarcia umowy z wykonawcg zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ.

W szczegélnosci sprawdzeniu powinny podlega¢ zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej kwotom
okreslonym w art. 11 ust. 8 ustawy PZP (progi ,unijne”) oraz zamoéwienia udzielone z pominieciem
trybéw konkurencyjnych.

Weryfikacja obszaru udzielania zaméwien publicznych obejmuje takze sprawdzenie sposobu realizacji
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, tj. rzeczywiste dostarczenie zaméwionych
towaréw/zrealizowanie ustug oraz ich zgodnos$¢ pod wzgledem ceny, ilosci i stanu, a w przypadku
niezgodnosci - stosowania przez beneficjenta sankcji zwigzanych z brakiem wywigzywania sie
wykonawcy z warunkéw umowy. Weryfikacja ta zapewnia, ze rzeczywista ilos¢ zaméwionych
towaréw/ustug zostata odebrana po uzgodnionej cenie i jest nalezytej jakosci.

W sytuacji, gdy jednostka kontrolujaca stwierdzi, iz naruszone zostaty zapisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych, powinna sprawdzi¢, czy stwierdzone naruszenia zostaty okreslone w rozporzadzeniu
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie warunkéw obnizania korekt finansowych
zwigzanych z nieprzestrzeganiem przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych i zasady
konkurencyjnosci. Jesli tak, nalezy okresli¢ wysokos$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych w zwiazku
z przedmiotowym naruszeniem zgodnie z warto$ciami wskazanymi w ww. dokumencie.



V. Weryfikacja stosowania zasady konkurencyjnosci
1) Kontrole stosowania zasady konkurencyjnoéci przeprowadza sie w odniesieniu do®:

a) wszystkich zamoéwien przekraczajgcych 50.000 PLN netto — w przypadku podmiotéw, ktére nie s3
zobowiazane do stosowania ustawy PZP;

b)zamoéwien o wartosci od 50.000 PLN do kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP -
w przypadku podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP.

2) Kontrola stosowania zasady konkurencyjnosci obejmuje weryfikacje spetnienia wszystkich wymogoéw
zwigzanych z jej stosowaniem okreslonych w Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2014-2020, a w szczegélnosci:

a) okreslenie wartosci zamodwienia z nalezytg starannoscig;

b)umieszczenie zapytania ofertowego oraz informacji o wyniku postepowania na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra Infrastruktury i Rozwoju®’, a w przypadku
zamoéwien o wartosci rownej lub wyzszej niz préog okreslony w przepisach na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp — w Dzienniku Urzedowym UE i zamieszczenie w nich wszystkich wymaganych
elementow;

c) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéow oceny sktadanych ofert w sposéb
adekwatny do przedmiotu zaméwienia;

d)zamieszczenie wszystkich niezbednych informacji i zatacznikdw w protokole z udzielenia
zamowienia;

e)zapewnienie wszystkim wykonawcom takiego samego dostepu do informacji dotyczacych danego
zamoéwienia oraz przeprowadzenie go w sposéb transparentny.

6) Weryfikacji na miejscu podlega kwestia braku powigzania osobowego i kapitatowego pomiedzy
podmiotem udzielajagcym zaméwienia a wykonawca.

7) W przypadku stwierdzenia naruszenia zasady konkurencyjnosci, instytucja kontrolujaca stosuje
rozporzadzenie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie warunkéw obnizania korekt
finansowych zwigzanych z nieprzestrzeganiem przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych i zasady
konkurencyjnosci.

VI. Weryfikacja kwalifikowalnosci personelu projektu

1) W trakcie kontroli weryfikacji podlega kwalifikowalno$¢ personelu zaangazowanego w realizacje zadan
merytorycznych projektu, w tym zgodnos¢ z:

8 Z wytgczeniem przypadkow, w ktérych:

a) zamowienie udzielone jest zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z p6zn. zm.);

b) nie stosuje sie ustawy PZP na podstawie odrebnych przepiséw prawa;

c) udzielone zamdwienia zostaty wytgczone na podstawie ustawy PZP i znajdujg sie w katalogu wskazanym w Krajowych wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2014-2020.

% Do momentu uruchomienia strony internetowej, kontrola dotyczy sprawdzenia, czy beneficjent wystat zapytanie ofertowe
€0 najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow oraz upublicznieniu tego
zapytania na co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone.



a) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.z 2014 r. poz. 1502),
b)ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.z 2014 r., poz. 121),

¢) Krajowymi wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
w okresie programowania 2014-2020

2) W ramach niniejszego obszaru kontroli weryfikacjg objete sg, m.in.:
a) kwalifikacje oséb zaangazowanych w realizacje projektu, w tym personelu kluczowego;

b)zgodnos$¢ stawek wynagrodzen (w tym nagréd i premii) stosowanych w ramach projektu
ze stawkami stosowanymi u beneficjenta poza projektami ,unijnymi” na analogicznych
stanowiskach oraz ze stawkami rynkowymi;

c) sposéb angazowania personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy, w tym
ustalenie wtasciwych proporcji zaangazowania do projektu oraz kompletnos¢ dokumentagji
zwigzanej z oddelegowaniem do projektu;

d)sposdéb angazowania personelu projektu na podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym precyzyjne
okreslenie zadan w projekcie oraz ich rozliczanie.

e) kwalifikowalno$¢ wydatkow zwigzanych z wyposazeniem stanowiska pracy.

3) Personel projektu kontrolowany jest pod katem mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
powierzonych danej osobie zadan, zwtaszcza w przypadku realizacji dziatan zarobkowych w ramach
kilku projektéw i poza projektami. Jednym z elementéw tej weryfikacji jest analiza, czy taczne
zaangazowanie danej osoby w czynnosci zarobkowe nie przekracza 276 godzin miesiecznie (w tym
ze Srodkéw wiasnych kontrolowanego beneficjenta i innych podmiotéw).

4) W przypadku oséb, ktére wykonujg zadania w wiecej niz jednym projekcie kontrola jest rozszerzana
o weryfikacje nastepujacych aspektow:

a) prowadzenie ewidencji godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektéw
i rejestrowania jej w systemie informatycznym, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej oraz umowa o dofinansowanie;

b) mozliwoé¢ wystapienia podwdjnego Ffinansowania kosztéw pracy (np. zawieranie uméw
o prace/cywilnoprawnych na zadania, ktére mieszczg sie w dotychczasowych zakresach
obowiazkoéw oséb petnigcych okreslone funkcje w projekcie).

5) Jednostka kontrolujaca weryfikuje wydatki personelu pod katem wystapienia konfliktu intereséw lub
ich podwdjnego finansowania takze w przypadku zatrudniania w projekcie pracownikéw instytucji
uczestniczacych w realizacji RPO WL 2014 - 2020.

6) W trakcie kontroli projektéw partnerskich sprawdzeniu podlega kwestia angazowania przez lidera
pracownikéw partnera i odwrotnie.
VII. Weryfikacja poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

1) W zaleznosci od rodzaju udzielanego wsparcia kontrola udzielania pomocy publicznej/pomocy
de minimis dotyczy sprawdzenia zgodnosci podejmowanych dziatan z:



a) Rozporzqdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajqcym niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 226.6.2014,s. 1)

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352,
224.12.2013,s.1)

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy publicznej
i pomocy de minimis w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, wydanym na podstawie art. 27 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej;

2) W ramach niniejszego obszaru kontroli weryfikacjg objete sg m.in.:

a) W przypadku pomocy udzielanej na zasadach wytaczen blokowych:

zgodnos$¢ wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intensywnosci
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych,

prawidtowos$¢ wyliczenia intensywnosci pomocy publicznej oraz wktadu prywatnego
wnoszonego w postaci gotowki, wynagrodzenia lub w formie mieszanej,

czy beneficjent (podmiot udzielajagcy pomocy) dysponuje sprawozdaniami z udzielonej
pomocy publicznej,

czy beneficjent pomocy ztozyt nastepujgce dokumenty:

» formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie.

b) W przypadku pomocy de minimis:

Viil.

zaswiadczenia/oswiadczenia beneficijenta pomocy o kwocie udzielonej pomocy
de minimis w ciaggu ostatnich trzech lat podatkowych albo os$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia pomocy w danym
projekcie (pomoc nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezagcym roku
podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc
de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tacznie
z pomocya, o ktéra sie ubiega, przekracza rownowarto$s¢ w ztotych 200 tys. EUR,
a w przypadku przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie
drogowego transportu towaréw - réownowartos¢ w ztotych kwoty 100 tys. EUR,
obliczanych wedtug $Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski),

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

wystawione przez beneficjenta zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Weryfikacja prawidtowosci realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

1) Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych polega na sprawdzeniu nalezytego
informowania spoteczenstwa, a w szczegdlnosci uczestnikéw projektu o finansowaniu projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz adekwatnosci podejmowanych dziatan promocyjnych.



2) Sprawdzeniu podlegaja w szczegélnosci nastepujgce aspekty:

a)
b)

9}

d)

sposéb informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,

sposéb oznakowania:

e pomieszczen, w ktérych realizowany sg dziatania projektowe,

e wyposazenia zakupionego ze srodkéw projektu,

e dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu.
prawidtowe stosowanie logotypow RPO WL i UE oraz zamieszczanie informacji
o wspotfinansowaniu projektu z EFS,

adekwatnos$¢ przygotowanych materiatéw promocyjnych w stosunku do celu projektu.

Weryfikacja zapewnienia wtasciwej sciezki audytu oraz archiwizacji dokumentacji projektu

Zapewnienie wtasciwej Sciezki audytu oznacza udokumentowanie poszczegélnych obszarow
realizowanego projektu w sposéb pozwalajacy na przesledzenie danego procesu i jego ocene.

Dokumenty przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych ich
przedmiotu.

W trakcie weryfikacji kontroli podlega fakt przechowywania przez beneficjenta dokumentéw
w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na podstawie powszechnie uznanych
nos$nikéw danych.



Lublin, dni@ e

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............

DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI®®

Dziatajac na podstawie ... /precyzyjne wskazanie artykutu/paragrafu/punktu/ porozumienia/umowy
(numer, data podpisania) w zwiazku z art. ... ust. ... pkt ... (w przypadku kontroli przeprowadzanej przez IZ
art. ... ust. ... pkt ... ) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2015 (Dz. U........ )

U D OW @ Z N T QM ciiieieieereereereertesaertessessessessessessessessessassessessessassessessassassessassessassassessens ssssssssssssessessessessensessensessensens

/imie i nazwisko kierownika Zespotu kontrolujacego, imiona i nazwiska oséb
wchodzacych w sktad Zespotu kontrolujgcego /

do przeprowadzenia kontroli

/ zakres kontroli/

% Wzér zawiera minimalny/obligatoryjny zakres informacji.



nazwa i numer projektu (jesli dotyczy)

Termin kontroli na miejscu® od .....do ...... (3 miesieczny)/ lub waznos$¢ Upowaznienia konczy sie z dniem
wydania zalecen pokontrolnych.

Termin waznos$ci upowaznienia:

(podpis osoby upowaznionej udzielajgcej upowaznienia)

o Nalezy poda¢ termin prowadzenia czynnosci kontrolnych na miejscu w siedzibie instytucji/beneficjenta
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