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1. Wstep

Myslisz o skorzystaniu z Funduszy Europejskich, jednak w Twojej gtowie pojawiajg sie setki obaw
i pytan? Czy bede w stanie sprosta¢ formalnosciom? Czy moj pomyst jest wystarczajaco dobry?
Od czego w ogdle zaczac starania o dofinansowanie?

A moze wtasnie udato Ci sie pozyskac¢ dotacje. Cieszysz sie pierwszym sukcesem, ale zastanawiasz sie,
co dalej. By¢ moze napotkates juz na pierwsze problemy i zmagasz sie z watpliwosciami. Jak przygoto-
wac harmonogram ptatnosci? W jaki sposéb oznacza¢ miejsce realizacji projektu?

Bez wzgledu na to, do ktérej z tych grup nalezysz, ten e-book jest dla Ciebie. Nasza publikacja to zbiér
praktycznych porad dla obecnych i przysztych beneficjentéw. Ttumaczymy zawitoSci, pomagamy
unikna¢ btedéw, wskazujemy zrédta wiedzy.

My, czyli tak wtasciwie kto?

Artykuty zawarte w e-booku powstaty pod czujnym okiem specjalistow z:

. Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich,

. Wojewoddzkiego Urzedu Pracy,

. Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie,

. Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

. Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Dlatego nasza publikacja zostata podzielona na rozdziaty, w ktérych znajdziesz wskazéwki dotyczace
projektéw realizowanych w obrebie konkretnych jednostek. Poznasz réwniez podstawowe
informacje dotyczace tych instytucji. Wszystko po to, abys poczut sie pewniej w Swiecie unijnych
dofinansowan!

ZAPOWIADA SIE ¥
OBIECUJACO, PRAWDA? 4

ZAPRASZAMY
DO LEKTURY!
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2. Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich (PIFE)

2.1 O jednostce i jej dziataniach

PIFE, czyli Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich, powstaty, aby pomagac przysztym i obecnym
beneficjentom. Sprawdz, jak dziata ta jednostka oraz dlaczego warto porozmawiac z jej specjalistami!

O Sieci PIFE

Sie¢ PIFE powstata w 2008 r., aby rozwiewac watpliwosci oséb, ktore chcg skorzystac lub korzystaja ze
srodkéw RPO WL. W catym kraju dziata blisko 80 Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
prowadzacych konsultacje (mailowe, telefoniczne lub osobiste). Co wazne, eksperci PIFE docieraja
takze do mniejszych miejscowosci, w ktérych nie ma siedziby punktu. We wspétpracy z lokalnymi
samorzadami organizowane s3 Mobilne Punkty Informacyjne, ktére pozwalaja na bezposredni
kontakt ze specjalista bez koniecznosci odwiedzania jednego z punktéw stacjonarnych. W ramach
PIFE na wniosek klienta prowadzone s3 réwniez indywidualne konsultacje, umozliwiajace pozyskanie
informacji m.in. osobom z niepetnosprawnosciami, ktére chciatyby rozwina¢ swéj biznes.
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W czym pomogq Ci specjalisci z PIFE?

Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich to - jak sama nazwa wskazuje - miejsca, w ktérych mozesz
otrzymac informacje na temat srodkéw RPO WL. Mowa tu nie tylko o dofinansowaniach, ale réwniez
pozyczkach, ktére sg udzielane na warunkach znacznie lepszych niz w banku. Co wazne, konsultacje te
sg prowadzone bezptatnie!

Specjalisci PIFE udziela Ci wsparcia
poprzez ustugi obejmujace:

ocene, czy Twdéj pomyst na projekt ma szanse
otrzymac dotacje lub preferencyjng pozyczke
z Funduszy Europejskich;

zakwalifikowanie Twojego pomystu do konkret-
nego priorytetu i dziatania w programie finanso-
wanym z Funduszy;

informacje o warunkach, kryteriach i procedu-
rach przyznania dotagji;

Fot. UM w Lublinie/Rafat

szczeg6towe wyjasnienia dotyczace procesu
ubiegania sie o dofinansowanie (w tym informa-
cje na temat instytucji przyznajacej dofinanso- ) 9 =
wanie); B 0 g M’MM‘,
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wsparcie w przygotowaniu wniosku o dofinan-
sowane (Uwaga! Pracownik PIFE nie napisze za
Ciebie wniosku! Nie udzieli Ci takze informacji,
czy istniejag w okolicy firmy, ktére zrobia to za
Ciebie odptatnie);

pomoc w realizacjii rozliczeniu projektéw poprzez
objasnienia w zakresie dokumentéw, terminéw,
procedur;

organizacje spotkan informacyjnych oraz szkolen
z tematyki Funduszy Europejskich;

udostepnienie ciekawych, przydatnych i mery-
torycznych publikacji dotyczacych zagadnien
zwiazanych ze srodkami RPO WL.

Znasz juz podstawy dziatania Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich. Przeczytaj kolejne
artykuty, aby dowiedzie(¢ sie, jak korzystac z ustug specjalistéw PIFE oraz dlaczego taka pomoc Ci sie optaci!




2.2 Nie boj sie zapytac - to Cie nic nie kosztuje!

Styszate$ o Funduszach Europejskich od znajomych, widziate$ tez inwestycje zrealizowane dzieki
unijnym dofinansowaniom. Taka forma wsparcia wydaje Ci sie atrakcyjna, nie wiesz jednak, jak z niej
korzysta¢. Dodatkowo przeraza Cie wypetnianie dokumentacji — nie jestes przeciez prawnikiem, stad
trudno Ci potapac sie w procedurach i wymogach. Co mozesz zrobi¢, aby mimo watpliwosci i pierw-
szych trudnosci pozyskac dofinansowanie? To bardzo proste! Wystarczy skontaktowac sie ze specjalista
PIFE i zada¢ mu wszystkie nurtujace Cie pytania!

XiE
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Dlaczego warto kontaktowac sie z PIFE?

Fundusze Europejskie to wiele rodzajéw wsparcia, w ktérych dobrze orientuja sie tak naprawde tylko
eksperci — szczegélnie, ze mozliwosci otrzymania dofinansowania sg rézne w zaleznosci od regionu
Polski. Stad planujac konsultacje, warto zwréci¢ sie do najblizszego lokalizacyjnie punktu. To tam
bedziesz mogt liczy¢ na fachowa pomoc 0séb, ktére posiadajg wiedze dotyczaca wszystkich rodzajéw
wsparcia dostepnych w danym czasie i na interesujagcym Cie obszarze (w obrebie ktérego mieszkasz
lub chciatbys zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczg).

Wazne dla Ciebie jako obecnego lub przysztego beneficjenta jest to, ze specjalisci PIFE udzielaja
fachowych i precyzyjnych porad bezptatnie!
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O co mozesz zapytac specjaliste?

Przede wszystkim o to, czy Twéj projekt ma szanse otrzymac¢ dofinansowanie. Specjalista z PIFE oceni,
na jaka forme wsparcia mozesz liczy¢ (dofinansowanie, pozyczka). Podczas konsultacji dowiesz sie,
skad pozyska¢ dotacje w zaleznosci od rodzaju prowadzonej przez Ciebie dziatalnosci. Poznasz
rowniez warunki, kryteria i procedury przyznania dotacji — specjalista zdaje sobie sprawe, ze jestes na
poczatku drogi ubiegania sie o Fundusze Europejskie, dlatego wszystko wyttumaczy Ci w jak najprost-
szy i najbardziej przystepny sposéb. Otrzymasz takze dane kontaktowe do instytucji udzielajacych
dofinansowania.

Specjaliste PIFE mozesz prosi¢ o pomoc nie tylko na etapie weryfikacji pomystu. Ekspert przeprowadzi
Cie przez caty proces pozyskiwania wsparcia. Wyttumaczy, jakie dokumenty przygotowa¢, z kim i kiedy
sie kontaktowac, jak poprawnie wypetni¢ wniosek o dofinansowanie. Pamietaj, ze PIFE to jednostka,
ktéra pomaga réwniez osobom majacym problemy z poprawnym realizowaniem projektu. Jesli zatem
juz otrzymates$ dofinansowanie, jednak masz problem np. z rozliczeniem przeprowadzonych dziatan,
nie zwlekaj — skontaktuj sie z ekspertem!

| pamietaj — nie ma nieodpowiednich pytan. Nie wstydz sie, jesli zastanawiasz sie nad wsparciem na
otworzenie salonu stylizacji rzes lub jako osoba bezrobotna planujesz zatozy¢ dziatalnos$¢ gospodar-
cz3. Specjalisci PIFE zawsze odpowiedzg merytorycznie i tak, aby Ci poméc!

Jak skontaktowac sie z PIFE?

Aby skontaktowa¢ sie ze specjalista, mozesz sprawdzi¢ liste wszystkich punktéw Sieci PIFE:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/punkty#/ lub skorzysta¢ z wygodnej wyszukiwarki, ktéra
znajduje sie u goéry strony. Na podanej stronie znajdziesz nie tylko adresy punktéw, ale takze dane
kontaktowe w postaci maila czy telefonu. Pozwoli Ci to rozwia¢ watpliwosci bez koniecznosci osobi-
stego stawienia sie w jednym z punktow.

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/punkty#/
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A wiecej o tym, jak wygladajg poszczegélne formy kontaktu ze specjalistami, przeczytasz ponizej!

o

Mail, telefon, spotkanie, szkolenie:

najwazniejsze formy udzielania informacji

Konsultacja mailowa

Konsultacja moze zosta¢ udzielona w wygodnej, elektronicznej formie.
Specjalisci PIFE sprawdzajg skrzynki mailowe na biezaco i starajg sie
odpowiadac jak najszybciej, przy czym nie pézniej niz po uptywie 3 dni
roboczych. Jezeli z jaki$ wzgledéw nie jest to mozliwe, ekspert
powiadomi Cie o opdznieniu w przestaniu odpowiedzi. Poda tez
przyblizony termin, w ktérym szczegétowo odpowie na Twoje pytania.
Zaleta korespondencji mailowej jest jej archiwizacja, ktéra pozwala na
catosciowy oglad dotychczas poruszanych kwestii.

Konsultacja telefoniczna

Jesli skontaktujesz sie z ekspertem PIFE telefonicznie, mozesz liczy¢
na to, ze odbierze on telefon bez zbednej zwtoki. OdpowiedZ na Twoje
pytanie zostanie udzielona w sposéb wyczerpujacy, prostym jezykiem.
Jesli okaze sie, ze zagadnienie jest ztozone, specjalista zaproponuje
Ci forme konsultacji, ktéra pozwoli szerzej omowi¢ problem - np.
bezposrednie spotkanie. Jezeli z kolei ekspert nie bedzie w stanie
rozwia¢ Twoich watpliwosci od razu, nie martw sie — specjalista, po
zasiegnieciu potrzebnych informacji, wréci do Ciebie z odpowiedzia.

Konsultacja bezposrednia

Na konsultacje bezposrednia najlepiej umoéwic¢ sie telefonicznie lub
mailowo - wtedy bedziesz miat pewnos$¢, ze ekspert poswieci
Ci odpowiednia ilo$¢ czasu i uwagi (ze wzgledu na duze
zainteresowanie ustugami PIFE w niektérych punktach mogg zdarzaé
sie kolejki). Sama konsultacja sktada sie z dwéch czesci — diagnozy
Twoich potrzeb informacyjnych i wyczerpujacej konsultacji wtasciwej.
Dodatkowa wartoscig bezposredniego kontaktu z ekspertem jest fakt,
ze moze Ci on nie tylko objasni¢, ale réwniez ,, pokazac¢” obowigzujace
procedury czy dokumenty (np. postugujac sie odpowiednimi stronami
internetowymi).

Lubelskie
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Konsultacje indywidualne

Mozesz umoéwic sie z ekspertem PIFE na indywidualne konsultacje
w odpowiadajgcym Ci miejscu pod warunkiem, ze:

jeste$ osoba z niepetnosprawnoscia ruchowa, ktéra ogranicza
Twoje mozliwosci dotarcia do najblizszego punktu;

wraz z Tobg z konsultacji skorzysta kilka innych oséb (kilku innych
przedsiebiorcéw, pracownikéw instytucji publicznych lub jednostek
samorzadu terytorialnego, podopiecznych organizacji samorzadowych);

konsultacja bedzie przeprowadzana dla przedsiebiorcow oraz
(opcjonalnie) organizacji pozarzadowych lub jednostek samorzadu
terytorialnego zamierzajgcych skorzystac¢ z konsultacji na etapie
przygotowania wniosku lub realizacji projektu (punkt ten nie
dotyczy firm consultingowych).

Mobilny Punkt Informacyjny

Chciatbys spotkac sie z ekspertem PIFE, ale w Twojej miejscowosci nie
ma zadnego Punktu Informacyjnego? Szansg dla Ciebie s3 Mobilne
Punkty Informacyjne, organizowane we wspotpracy z samorzgadami lub
innymi instytucjami. W ramach tych wydarzen prowadzone sg konsultacje
bezposrednie, uwzgledniajace potrzeby oséb zamieszkujacych dany
region. Jesli w Twojej miejscowosci planowana jest organizacja MPI,
powiniene$ natrafi¢ na taka wiadomo$¢ — wydarzenia tego rodzaju s3
promowane poprzez strony internetowe, media lokalne czy plakaty
informacyjne.

Spotkania informacyjne i szkolenia

PIFE organizuje bezptatne spotkania informacyjne i szkolenia,
w ktérych mozesz wzigé udziat, aby poszerzy¢ oraz usystematyzowacd
swoja wiedze na temat srodkéw RPO WL. Szkolenia te réznia sie od
siebie terminem i miejscem organizacji oraz tematyka dlatego dobrze,
abys Sledzit ponizej podang strone i wybrat interesujgce Cie spotkanie:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/szkolenia/

Jak widzisz, ustugi PIFE to wsparcie nie tylko bezptatne, ale takze
wygodne i dostosowane do indywidualnych potrzeb. Nie béj sie pytacd!
To nic nie kosztuje, a moze przynies¢ Ci duze korzysci w postaci
dofinansowania Twojego wymarzonego projektu!
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2.3 Masz pomyst na projekt?
Zweryfikuj go bez wychodzenia z domul!

STEP to inicjatywa, ktorej skrocona nazwa w ttumaczeniu z jezyka angielskiego oznacza , krok”. To nie
przypadek — STEP powstat, abys mégt uczynic pierwszy krok w strone skorzystania z Funduszy Europej-
skich. Co ciekawe, krok ten mozesz wykonac... bez wychodzenia z domu! W artykule podpowiadamy,
jak to zrobi¢!

Czym jest STEP i komu stuzy?

STEP to skrét od stow ,,Sprawdzimy Twdéj Eksperymentalny Pomyst”. Inicjatywa zostata stworzona
z mysla o osobach, ktére juz prowadzg swoja firme, chcg ja unowoczesniad i rozwijaé, nie majg jednak
doswiadczenia w pozyskiwaniu dofinansowan z Funduszy Europejskich. STEP pozwala zweryfikowa¢
nowatorskie pomysty — przede wszystkim te polegajagce na wprowadzeniu do przedsiebiorstwa
szeroko rozumianych innowacji (ulepszajacych istniejagce produkty, polegajacych na stworzeniu
catkiem nowych rozwigzan czy rozszerzeniu dziatalnosci o ustugi badawczo-rozwojowe).

Jeste$ przedsiebiorca i po przeczytaniu tego opisu pomyélate$, ze STEP jest dla Ciebie? Swietnie!
Utwierdzimy Cie w tym przekonaniu, dodajac, ze weryfikacja Twojego pomystu odbedzie sie nie dos¢,
7ze bezptatnie, to jeszcze... w petni online. Wystarczy wypetni¢ jeden formularz. Brzmi prosto,
prawda? Zeby byto jeszcze proéciej, przeprowadzimy Cie przez proces korzystania ze STEPu krok po
kroku!

Fot. stock.adobe.com
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Jak skorzystac ze STEPu krok po kroku?

Zastanow sie nad swoim pomystem

Aby skorzysta¢ ze STEPu, potrzebujesz przede wszystkim... pomystu. Zanim przej-
dziesz do dalszych krokéw, powinienes$ réwniez nieco pogtebi¢ swoja refleksje —
zastandw sie nad planowanymi dziataniami i kosztami. Nie muszg by¢ one rozpisane
szczegbtowo — wystarczy wstepna informacja.

Wejdz na strone

Wejdz na strone: http://www.poir.gov.pl/step i znajdz kafelek ,STEP - przedsiebior-
cy”.Zostaniesz przekierowany na kolejna strone - tym razem wybierz kafelek ,,Skorzy-
staj. Wypetnij i wyslij formularz”.

Wskaz Punkt Informacyjny

Kolejny krok to wskazanie Punktu Informacyjnego w wojewodztwie, w ktérym chciat-
bys zrealizowa¢ swoj projekt. Jesli jestes mieszkancem Lubelszczyzny, bedzie to
,,Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Lublinie”.

Wypetnij formularz

Przed Toba najbardziej wymagajacy krok — wypetnienie formularza z informacjami na
temat planowanych przez Ciebie dziatan. Zostaniesz poproszony o opis swojego
projektu, zarys planowanych wydatkéw, a takze — podstawowe dane Twojego przed-
siebiorstwa. Nie spiesz sie — pamietaj, ze im precyzyjniej przedstawisz swéj pomyst,
tym wieksza szansa, ze specjalista dostrzeze w nim potencjat.

Kliknij ,,wyslij”
Rozpisates$ liste wydatkéw, uargumentowate$ planowane dziatania i czujesz, ze nie
masz juz nic do dodania? Pozostaje Ci klikna¢ ,,wyslij"!

Czekaj na odpowiedz

Weryfikacja przestanego przez Ciebie fFormularza troche potrwa - $redni czas oczeki-
wania na odpowiedz to ok. 5 dni roboczych. Miej przy sobie telefon, sprawdzaj
poczte. Jesli wystates formularz, na pewno ktos sie z Tobg skontaktuje, bez wzgledu
na to, jak zostat oceniony Twéj pomyst!

Formularz wystany - co dalej?

Co dzieje sie z przestanym przez Ciebie formularzem? Trafia on do jednego z punktéw PIFE znajdujacych
sie na wskazanym przez Ciebie obszarze. Specjalista, ktéry orientuje sie w charakterystyce dofinanso-
wan dostepnych dla danego regionu, analizuje Twoje zgtoszenie. Jesli zostanie ono zweryfikowane
pozytywnie, czeka Cie rozmowa z ekspertem (bedzie to zewnetrzny ekspert, a nie specjalista PIFE).
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Rozmowa z konsultantem

Brzmi niepokojgco? Nie martw sie! Dzieki tej rozmowie poznasz mocne i stabe strony Twojego projek-
tu. Dowiesz sie, ktére z elementéw Twojego pomystu wyeksponowad, aby zwiekszy¢ swoje szanse na
otrzymanie dotacji. Ekspert udzieli Ci wsparcia takze w zakresie pozyskania dofinansowania. Wspol-
nie ustalicie wygodnga dla Ciebie Sciezke wspétpracy i sposéb wymiany informacji.

Jakie wsparcie zostanie Ci udzielone?

W ramach inicjatywy STEP pomysty sg kwalifikowane do wsparcia w obszarze Dziatania 1.1.1 Szybka
Sciezka w ramach POIR. Jesli jednak Twéj plan nie spetni wymogéw dotyczacych uzyskania dofinaso-
wania w tej formie, nie oznacza to, ze nie masz szans na dotacje! W takiej sytuacji przedsiebiorcy
proponowana jest alternatywa w postaci wsparcia z innych dziatan w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj, Regionalnego Programu Operacyjnego lub pozostatych krajowych programéw
operacyjnych.

Pamietaj, ze to ,tylko i az” pierwszy krok

Mimo wspoétpracy z ekspertem nie udato Ci sie pozyska¢ dofinansowania? Nie martw sie! Inicjatywa
STEP zostata przemyslana tak, aby stanowi¢ pierwszy krok na drodze do srodkéw RPO WL. Popros
eksperta o wskazanie, co mozesz poprawi¢, aby zwiekszy¢ swoja szanse na otrzymanie dotacji. Czasa-
mi wystarcza naprawde niewielkie zmiany! Pamietaj, ze - tak jak w przypadku wiekszosci
wyzwan — kluczem do sukcesu jest wytrwatos¢ i determinacja, a srodki unijne zostaty stworzone po to,
by utatwic¢ Ci osiaggniecie wymarzonego celu!

Innovation Coach, czyli o innej Sciezce STEP

Opisana wyzej pomoc to niejedyna forma wsparcia w ramach inicjatywy STEP. Od niedawna dziata
rowniez druga Sciezka pomocy — Innovation Coach. Zostata ona stworzona po to, by odpowiada¢ na
potrzeby przedsiebiorcéw, ktérzy chcg zdoby¢ przewage konkurencyjng i rozwija¢ firme poprzez
innowacje. Inicjatywa pozwala ocenic¢ potencjat przedsiebiorstwa dotyczacy realizowania projektow
z zakresu badan i rozwoju. Wziecie udziatu w Innovation Coach to nie tylko mozliwos¢ zdobycia
dofinansowania. Przejscie tej Sciezki utatwia zrozumienie proceséw wymyslania i wdrazania czego$
nowego oraz uczy, jak kierowac swoja firme w strone badan i rozwoju.

Jestes$ zainteresowany? Wiecej informacji na temat drugiej $ciezki STEP znajdziesz tutaj:

https://www.innovationcoach.pl




3. Wojewodzki Urzad Pracy (WUP)

3.1 O jednostce i jej dziataniach

Wojewoddzki Urzad Pracy w Lublinie realizuje wiele zréznicowanych i istotnych
zadan, wsréd ktérych warto wymienié m.in.:

koordynowanie regionalnej polityki rynku pracy i przygotowywanie planéw
w tym zakresie;

badanie zapotrzebowania na okreslone zawody, kompetencje oraz opraco-
wywanie analiz rynku pracy;

W Lublinie/ Rafat Michatowski

Swiadczenie poradnictwa zawodowego;

$cista wspétprace z Miejskim oraz Powiatowymi Urzedami Pracy lub szkota-
mi w zakresie odpowiadania na potrzeby rynku pracy;

inicjowanie i realizacje dziatar zapobiegajacych zwolnieniom pracownikéw
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy;

wspieranie i realizacje zadan sieci EURES, $wiadczacej ustugi w zakresie
unijnego posrednictwa pracy oraz informowania o warunkach zycia i pracy
w panstwach cztonkowskich UE i EFTA,

realizowanie dziatan zwigzanych z miedzynarodowym przeptywem pracow-
nikow;

podziat Srodkéw przeznaczonych na dziatania na rzecz zatrudnienia

(FU ndusz Pra cy); Zdjecie: Kobieta trzymajqca materiaty
szkoleniowe.

analize ofert instytucji szkoleniowych i upowszechnia nie tych informacgji;

Py i

organizowanie szkoler dla pracownikéw Urzedéw Pracy.

Te oraz inne dziatania sktadaja sie na jeden gtéwny cel: pomoc mieszkafnicom Lubelszczyzny w znale-
zieniu swojego miejsca na rynku pracy.

A jak sie ma dziatalnos¢ WUP do Funduszy Europejskich?
Obecnie WUP w Lublinie petni funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, realizujac dziatania w obszarze dwéch

Osi priorytetowych: 9 Rynek pracy oraz 11 Wtgczenie spoteczne. W ramach tych Osi realizowane s3
projekty z zakresu:

Dziatania 9.1 Aktywizacja zawodowa ] Dziatania 9.2
Dziatania 11.1 Aktywne wtqgczenie St k| Aktywne wigczenie w ramach
. - Zintegrowanych Inwestydji

Terytorialnych Lubelskiego
Obszaru Funkcjonalnego

Aktywizacja zawodowa
— projekty PUP

Lubelskie
Fundusze Europejskie



Projekty te dotyczg aktywizacji zaréwno w aspekcie zawodowym (Dziatania 9.1i9.2), jak i zawodowo-spotecznym
(Dziatania 11.1i 11.4). Ich realizacja nie tylko wspiera osoby poszukujgce zatrudnienia, ale takze skupia sie wokét
ponownej integragji czy dostepu do ustug oséb wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Co to oznacza w praktyce?

Dzieki dziataniom Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie realizowane sg projekty z zakresu aktywi-
zacji zawodowej, majace na celu zwiekszenie zatrudnienia oséb znajdujacych sie w trudnej sytuacji na
rynku pracy (w tym oséb powyzej 50. roku zycia, kobiet, dtugotrwale bezrobotnych, o niskich kwalifi-
kacjach lub oséb z niepetnosprawnosciami). Dziatania te pozwalajg réwniez poprawic sytuacje oséb
odchodzacych z rolnictwa, zatrudnionych na umowach cywilnoprawnych oraz krétkoterminowych.
Projekty z ramienia WUP pomagaja osobom zagrozonym ubdstwem i wykluczeniem spotecznym -
utatwiaja im powrét na rynek pracy, reintegracje w spoteczenstwie czy zapewniajg dostep do ustug.

Réwnie wazne s3 realizowane z ramienia WUP projekty majace na celu aktywizacje spoteczno-zawo-
dowa. Dzieki takim inicjatywom eliminowane sa niewtasciwe postawy, polegajace m.in. na uzaleznie-
niu od pomocy spotecznej czy dziedziczeniu biedy. Programy wychodzenia z bezdomnosci, aktywiza-
¢ja wychowankow placowek opiekunczo-wychowawczych, projekty dotyczace integracji spotecznej
0so6b z niepetnosprawnosciami - to tylko przyktady staran o to, by wyréwnywac¢ niekorzystne dla nas
wszystkich réznice spoteczne.

Wartosci i dziatania dotyczace aktywizacji zawodowej i spotecznej mieszkancéw Lubelszczyzny sg Ci

bliskie? Realizujesz lub chciatbys$ realizowa¢ projekty utatwiajgce odnalezienie sie na rynku pracy?
Zapoznaj sie z poradami zamieszczonymi w kolejnych artykutach!

3.2 Problemy z prawidtowym rozliczaniem
i dokumentowaniem wktadu wtasnego
w ramach projektu - pomagamy w ich rozwigzaniu!

Jako przyszty lub obecny beneficjent zapewne wiesz, ze projekty unijne nie sa dofinansowywane
w 100%. Dlatego musisz dysponowa¢ wktadem wtasnym - czyli Twoimi wtasnymi srodkami, ktére
uzupetnia przyznane Ci dofinansowanie. Masz watpliwosci dotyczgce tego zagadnienia? Z mysla
o nich przygotowalismy ten artykut!

Czym jest wktad wtasny?

Wktadem wtasnym sg Twoje osobiste srodki (lub nalezace do instytucji, ktéra zarzadzasz). A co doktad-
nie kryje sie pod tym pojeciem? Wktad wtasny to srodki finansowe lub wktad niepieniezny, ktére s3
przez Ciebie zabezpieczone. Zostang one przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych oraz
nie beda Ci przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wktadu wtasnego to zatem réznica pomie-
dzy kwotga wydatkéw kwalifikowalnych a kwota dofinansowania, ktéra zostanie Ci przekazana (zgodnie
ze stopa dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkéw kwalifiko-
walnych).




W jakiej Formie moze by¢ wnoszony wktad wtasny?

Srodki pieniezne to nie jedyna forma wktadu wtasnego. Z powodzeniem mozesz wnieé¢ na rzecz
projektu tzw. wktad niepieniezny, czyli okreslone sktadniki majatku Twojego lub majatkéw innych
podmiotéw. Pamietaj, ze mozliwos¢ wniesienia wktadu niepienieznego musi wynikac z przepiséow
prawa oraz zostac ujeta w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie (w szczegélnosci, jesli wktadem
tym sg urzadzenia, materiaty, badania lub Swiadczenia wykonywane przez wolontariuszy).

A co w przypadku, w ktérym chciatby$ wnies¢ wktad wtasny w postaci débr lub ustug? Stanowi on
wydatek kwalifikowalny przy zatozeniu, ze jego warto$¢ moze zosta¢ w niezalezny sposéb potwier-
dzona dokumentami uzupetniajacymi o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom. Jak dokonad
wyceny w takim przypadku? Mozna to zrobic¢ przy wykorzystaniu wynikéw réznego rodzaju ekspertyz,
w tym operatéw rzeczoznawcow majatkowych i protokotéw specjalnych komisji oraz za pomoca
innych materiatow, np. wykazéw cen rynkowych uzyskiwanych z réznych zrédet lub rynkow.

Watpliwosci wokot wktadu niepienieznego

Kwestia wktadu wtasnego budzi u beneficjentow wiele watpliwosci, dlatego przedstawiamy odpowiedzi
na czesto zadawane pytania!

Czy mozna wnie$¢ wktad niepieniezny
w ramach kosztow posrednich?

Wktad wtasny moze by¢ wnoszony w ramach kosztéw posrednich. Co do zasady, we wniosku
o dofinansowanie nie podaje sie formy wktadu wtasnego, gdyz nie ma to znaczenia dla realizacji
i rozliczania projektu. We wniosku wskazuje sie jednak wysokos¢ wnoszonego do projektu wktadu
wtasnego w ramach kosztéw posrednich, przy czym zadne dokumenty ksiegowe nie podlegaja jakiej-
kolwiek weryfikacji czy monitorowaniu. W zwigzku z tym wktad wnoszony w ramach kosztéw posred-
nich traktowany jest jako pieniezny. Nie ma wiec mozliwosci wykazywania i rozliczania wktadu rzeczo-
wego (niepienieznego) w ramach kosztéw posrednich.

Jak oszacowacé wktad wtasny niepieniezny?

Kazdorazowo w przypadku okreslania wysokos$ci wnoszonego wktadu wtasnego powinienes zweryfi-
kowac¢, czy odpowiada ona stawkom stosowanym powszechnie na danym obszarze, a w szczegélnosci
- czy jest zgodna z cennikiem, ktéry stosujesz w dziatalnosci pozaprojektowej. Dodatkowo wysokosé
rozliczanych stawek nie powinna by¢ wyzsza niz te okreslone w Wymaganiach dotyczgcych standardu
oraz cen rynkowych towaréw i ustug w ramach RPO WL obowiazujacych dla konkursu, ktérego dotyczy
Twdj projekt.




O czym nalezy pamietaé, wnoszac wktad wtasny
w postaci nieodptatnej pracy wolontariusza?

Jako wktad wtasny mozesz wnies¢ do projektu Swiadczenia wykonywane przez wolontariuszy, oile sa
one zasadne z punktu widzenia osiggniecia celéw projektu. Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na
zakres zadan, jakie petni w projekcie osoba wykonujaca swojg prace nieodptatnie, od tego bowiem
zalezy, w ramach jakich kosztéw powinien by¢ ujety dany wydatek. Wolontariusz wykonujgcy zadania
zwiazane z zarzadzaniem projektem rozliczany jest w ramach kosztéw posrednich, natomiast wolon-
tariusz wykonujacy zadania merytoryczne rozliczany jest w ramach kosztéw bezposrednich.

Wycena pracy wolontariusza jest rownoznaczna z wyceng wktadu niepienieznego. Powinna ona
uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania
przez podmiot dziatajacy na zasadach rynkowych. Wycena pracy wolontariusza jest okreslona
z uwzglednieniem:

ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie;

Sredniej wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujacej
u danego pracodawcy badz w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu
o dane GUS) lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowiazujgcych
przepiséw.

Projekty rozliczane ryczattowo
- czy moge wnies¢ wktad wtasny?

Czeste watpliwosci beneficjentéw budzi jeszcze jedna kwestia: czy w przypadku projektu rozliczane-
go za pomocg kwot ryczattowych mozna wnie$¢ wktad wtasny? Otéz tak - cze$¢ kosztéw projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi mozesz pokry¢ ze srodkéw wtasnych. Co wiecej, nie ma potrzeby
i zasadnosci okreslania formy wktadu we wniosku o dofinansowanie. Wktad wtasny wykazywany
w ramach projektu rozliczanego ryczattowo traktowany jest jako pieniezny. W ramach kosztéw
projektu nie podlegaja bowiem weryfikacji i monitorowaniu zadne dokumenty ksiegowe.

3.3 Jak prawidtowo oznaczy¢ miejsce realizacji projektu,
czyli promuj sie zgodnie z przepisami

Korzystasz z unijnego wsparcia? A czy wiesz, ze masz obowigzek, aby o tym informowaé? Zgodnie
z przepisami promowanie inicjatywy sfinansowanej z Funduszy Europejskich to m.in. oznaczanie miejsca
realizacji projektu. Jak zrobi¢ to prawidtowo? Przedstawiamy zbiér zasad, ktére powinienes$ znac.
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Tablica czy plakat?

Miejsce projektu powinienes$ oznaczy¢ za pomocg odpowiedniej tablicy lub plakatu. Masz watpliwosci,
ktéra z tych fForm jest odpowiednia w przypadku Twoich dziatan?

W miejscu realizacji projektu powiniene$ umiesci¢ tablice pamigtkowa, jesli zakonczytes realizacje
projektu dofinansowanego na kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

) dziataniach w zakresie infrastruktury,

- pracach budowlanych,

== zakupie $rodkéw trwatych.

Plakat dotyczy natomiast projektow, ktére sq w trakcie realizacji lub juz zostaty zrealizowane, przy
czym im warto$¢ obejmuje kwote ponizej 500 tys. euro.

Uwaga! Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej kwoty 500 tys. euro i chciatby$ oznaczy¢ miejsce
realizacji projektu za pomoca tablicy — jak najbardziej mozesz to zrobic!

Zasady dotyczace plakatu

Pamietaj, ze do umieszczania plakatéw w trakcie realizacji projektu s zobowigzani beneficjenci,
ktorzy nie maja obowigzku umieszczania tablic informacyjnych lub tablic pamigtkowych. Zaliczasz sie
do tej grupy? Powinienes$ przeczytaé ponizsze wskazowki!

Jakie informacje muszg znalez¢ sie na plakacie ?

Na plakacie powiniene$ umiescic:

nazwe beneficjenta;

tytut projektu;

cel projektu (opcjonalnie);

wysoko$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie);
zestaw logo — znaki FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizu-

jesz projekt finansowany przez program regionalny);

adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

ER22RE
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Obowiazujacy wzor plakatu przestawia sie nastepujgco (pamietaj, ze moga z niego korzystac tylko
beneficjenci, aby poinformowac o swoim projekcie):

Grafika: Wzor plakatu.

[Nazwa beneficjenta do uzupetniania]

realizuje projekt dofinansowany z Funduszy

Europejskich [tytut projektu do uzupetniania]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetniania]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetniania]

Zrédto: https://rpo.lubelskie.pl/strona-162-wzory._tablic_i_plakatow._efrr_i_efs.html

Fundusze . . . .
jski Rzeczpospolita 2B~lubelskie Unia Europejska
E E—‘::g: sigsiI:;I.iny - Polska - (Sﬂatg iLyCl'e! Europejski Fundusz Spoteczny

- /

Na plakacie mozesz umiesci¢ dodatkowe informacje o projekcie czy elementy graficzne, np. zdjecie.
Wazne, abys zadbat o to, by wszystkie elementy plakatu byty czytelne i wyraznie widoczne.

Jaki rozmiar i materiat obowigzuje w przypadku plakatu?

Plakatem moze by¢ arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (297x420 mm). Plakat mozesz wyko-
nac¢ réwniez z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Dodatkowo pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru Twaoj plakat moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stoja-
kéw reklamowych itp.

Jesli decydujesz sie na plakat z nietrwatego materiatu, powiniene$ mie¢ na uwadze to, ze by¢ moze
bedziesz musiat z czasem go wymieni¢ — Twoim obowigzkiem jest bowiem dbanie o czytelnosé
i estetyke plakatu.

£
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Gdzie umiescic plakat?

Przede wszystkim w widocznym i tatwo dostepnym miejscu. Jesli realizujesz projekt w kilku lokaliza-
cjach, umies¢ plakaty w kazdej z nich. Jesli natomiast w danym miejscu realizujesz kilka przedsiewzie¢,
mozesz umiescic¢ jeden plakat, ktéry opisze wszystkie te inicjatywy.

Kiedy i na jak dtugo umiescic plakat?

Plakat musisz umiesci¢ nie pézniej niz miesigc od pozyskania dotacji. Powinien on pozosta¢ wyekspo-
nowany w trakcie realizacji projektu. Wazne, aby$ w tym czasie zadbat o jego stan i czytelnosé.
Po zakonczeniu projektu plakat mozesz zdjac.

Zasady dotyczace strony internetowej

Jako beneficjent prowadzisz wtasng strone internetowa? Uwaga - dla stron www, z uwagi na ich
charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych materiatéw informacyjnych.

Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Na stronie internetowej powinienes$ umiescic:

znak Funduszy Europejskich,
barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddz-

twa (jesli realizujesz projekt finansowany przez
program regionalny),

Fot. stock.adobe.com

znak Unii Europejskiej,

SER22

krotki opis projektu.

Zdjecie: Mezczyzna korzystajqcy
z laptopa.
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Opis projektu — co powinien zawierac?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wktad Funduszy Europejskich.

=
—)
-—) wartos¢ projektu,
—

Pamietaj, ze to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Rekomendowane
dla Ciebie jako beneficjenta jest zamieszczanie dodatkowo zdje¢, grafik, materiatow audiowizual-
nych oraz harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Jak wtasciwie oznaczyc¢ strone internetowga?

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejécia uzytkownika na strone internetowa. To znaczy, ze osoba wchodzaca na Twoja strone powin-
na widzie¢ flage bez koniecznosci przewijania strony w dét. Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swoja
strone internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwéch nizej przedstawionych rozwigzan.

Rozwigzanie nr 1

Rozwiazanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu (niewymagajacym przewijania strony
przez uzytkownika) umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu,
barw RP z nazwa ,,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Jesli realizu-
jesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umies¢ takze herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Jezeli Twéj projekt jest finansowany z programu krajowe-
go, mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Przyktadowe zestawienie znakéw na Twojej stronie internetowej moze przedstawiac sie nastepujaco:

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programéw regionalnych:

Fundusze . herb + nazwa wojewédztwa Unia Europejska
Europejskie Szfsc:pospollta lub oficjalne logo promocyjne EuropejsklpFu{\dw
Program Regionalny - olska wojewbdztwa Rozwoju Regionalnego

Grafika: Wzér zestawienia
znakéw. Zrédto: ; jskie i odrecznik_wni i jenta_210717.pdf

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP
i oficjalnego znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Lubelskie
Fundusze Europejskie
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Rozwigzanie nr 2

Polega ono na tym, aby w widocznym miejscu umiescic¢ flage UE tylko z napisem Unia Europejska
wedtug jednego z ponizszych wzoréw:

3/

- Unia Europejska

Unia Europejska

f
Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf

Zrédto:

Unia Europejska Unia Europejska

Grafika: Wzor znaku
z flagq UE.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umies¢ zestaw
nastepujacych znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia Europejska. Jesli Twdj
projekt finansowany jest z programéw regionalnych, powiniene$ umiesci¢: znak Fundusze Europej-
skie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak Unia Europejska. W przypadku
tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.

W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala -
mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebna
zaktadke lub podstrone przeznaczona specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne
jest, aby uzytkownikom odwiedzajacym Twoja witryne tatwo byto tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej
powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony dedykowanej realizowanemu projektowi).

Szukasz wiekszej ilosci informacji? Masz watpliwosci dotyczace zasad promowania projektu?

Zajrzyj na strone! Pod tym adresem znajdziesz kompleksowy poradnik ze szczegétowym opisem
Twoich obowigzkéw informacyjnych jako beneficjenta.

(- )

http://www.Funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/pro-
mocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji
-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/

N/
/
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4. Lubelska Agencja Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie

4.1 O jednostce i jej dziataniach

Rozwdj i rozszerzanie dziatalnosci firm, wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, wsparcie w zakre-
sie wdrazania najnowszych technologii — dzieki dziatalnosci Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsie-
biorczosci w Lublinie przed osobami prowadzacymi swéj biznes otwieraja sie nowe mozliwosci.

A jakie doktadnie dziatania realizowane ze $rodkéw RPO WL wspiera LAWP? S3 to miedzy innymi
projekty polegajace na:

prowadzeniu eksperymentalnych prac rozwojowych przez przedsiebiorstwa w zakresie innowacyj-
nych technologii fotonicznych, wpisujacych sie w Agende Badawcza Wspoélnego Przedsiewziecia
Wojewddztwa Lubelskiego oraz Narodowego Centrum Badarn i Rozwoju pn. Lubelska Wyzyna
Technologii Fotonicznych;

zakupie specjalistycznych ustug doradczych w zakresie komercjalizacji wynikéw prac badawczo-roz-
wojowych, pomocy przedwdrozeniowej, ochrony wtasnosci intelektualnej oraz m.in. wdrazania
i doskonalenia systeméw zarzadzania jakoscig;

poprawie konkurencyjnosci mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw, osigganej dzieki m.in.:
stworzeniu lub doposazeniu infrastruktury przedsiebiorstw w celu wprowadzenia nowych lub
ulepszonych produktéw lub ustug; zastosowaniu nowoczesnych technologii; wsparciu dziatan
inwestycyjnych, zwigzanych z rozszerzeniem dziatalnosci eksportowej; wdrazaniu w przedsiebior-
stwach wynikéw badan naukowych i rozwojowych; pobudzaniu innowacji marketingowej i organiza-
cyjnej oraz innym dziataniom;

budowie i przebudowie instalacji stuzacych do produkcji energii pochodzacej ze zrédet odnawialnych;

gtebokiej termomodernizacji obiektéw w przedsiebiorstwach, zastosowaniu technologii odzysku
energii wraz z systemem wykorzystania energii ciepta odpadowego w ramach przedsiebiorstwa,
budowie i przebudowie lub wymianie Zrédet ciepta, w tym zastosowaniu systeméw grzewczych
opartych na odnawialnych zrédtach energii.

Widzisz wsréd wyzej wymienionych form wparcia takie, ktére pozwolityby Twojej firmie stac sie
bardziej nowoczesna, rentowng i rozpoznawalng? Jesli tak - powinienes $ledzi¢ dziatania Lubelskiej
Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie. Przeczytaj takze zawarte w tym rozdziale artykuty,
ktére rozjasnia Ci kwestie zwigzane z realizacjg projektéw z ramienia LAWPuU!

Fot. UM w Lublinie/ Rafat Michatowski
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4.2 Kontrola projektu
- przygotuj sie i uniknij niespodzianek

Wielu beneficjentéw drzy na mysl o kontroli projektéw. Jestes jednym z nich? Dowiedz sie, jak prze-
biega kontrola i uniknij niespodzianek! Dzieki naszemu artykutowi poznasz zasady przeprowadzania
kontroli i odpowiednio wczes$nie sie do niej przygotujesz.

Czym jest kontrola projektu?

To standardowe dziatanie dla wszystkich projektéw, ktdre otrzymaty wsparcie w ramach Regionalne-
go Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Kontrola przeprowadzana
jest w trakcie realizacji lub po zakorczeniu projektu i poprzedza ostateczne rozliczenie realizowanych
dziatan. W niektoérych przypadkach kontroli dokonuje sie po uptywie okresu trwatosci projektu.

Jako beneficjent zapewne zastanawiasz sie, czy taki proces jest konieczny. Otéz przeprowadzenie
kontroli ma wazny, $cisle okreslony cel - stuzy ono zapewnieniu, ze Srodki RPO WL sg wykorzystywane
zgodnie z prawem, w oparciu o unijne i krajowe przepisy.

Na czym polega kontrola projektu?

Kontrola projektu polega przede wszystkim na sprawdzeniu dokumentéw takich jak:

dokumentacja finansowo-ksiegowa;

) dokumentacja potwierdzajaca zakup, zaméwienie lub dostawe towaru badz ustugi;
) dokumentacja potwierdzajaca realizacje projektu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Ta dokumentacja jest sprawdzana pod katem tego czy:

dokumenty zamieszczone w systemie elektronicznym, potwierdzajace poniesione
wydatki, stanowiace zataczniki do wniosku o ptatnos¢ sa zgodne z oryginatami;

dostawy, ustugi i roboty budowlane wspétfinansowane w ramach projektéw zostaty
rzeczywiscie wykonane zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu;

zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostaty faktycznie i rzeczywiscie
poniesione oraz zaptacone;

wydatki zostaty poniesione zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami krajowymi i unijnymi, w tym dotyczacymi w szczegélnosci konkurendji,
ochrony s$rodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego, zakazu
podwdjnego finansowania wydatkéw oraz ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;

przestrzegano wymogow w zakresie informacji i promogji;

SR 2R AR AR

beneficjent realizuje obowigzki zwigzane z archiwizacja dokumentéw.
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Kiedy przeprowadzana jest kontrola projektu?

W ktérym doktadnie momencie mozesz spodziewac sie kontroli Twojego projektu? Nie ma jedno-
znacznej odpowiedzi na to pytanie. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Co wiecej, mogg sie one odbywac w siedzibie Instytucji Posredni-
czacej RPO WL na podstawie dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwia-
zanym z realizacjg projektu. O miejscu, w ktérym przeprowadzona zostanie kontrola, decyduje LAWP.

Mimo tego, ze nie ma z géry okreslonego czasu i miejsca kontroli, nie bedziesz nig zaskoczony. O prze-
prowadzeniu kontroli zostaniesz poinformowany za posrednictwem systemu elektronicznego
SL2014 lub pisemnie.

Jak wyglada kontrola projektu?

Kontrole przeprowadza tzw. Zesp6t Kontrolujacy. Cztonkowie tego zespotu sprawdzajg dokumenta-
cje, stan zaawansowania projektu, poniesione wydatki i inne kwestie istotne dla weryfikacji prowa-
dzonych przez Ciebie dziatan.

Jako beneficjent powinienes wiedzie¢, ze:

jeste$ zobowigzany udostepni¢ osobom kontrolujagcym réwniez dokumenty niezwigzane bezposred-
nio z realizacjg projektu, o ile s3 one konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci ponoszonych
w ramach projektu wydatkow;

Zespot Kontrolujacy ma prawo swobodnie poruszac sie w miejscu przeprowadzania kontroli - moze
dokonywac ogledzin obiektéw zwigzanych z realizowanym projektem oraz przyjmowac oswiadcze-
nia od osdb kontrolowanych;

osoby dokonujace kontroli analizujg Twéj projekt catoSciowo, sprawdzajac rézne zrédta informacji,
a dodatkowo proszac w razie potrzeby o dodatkowe wyjasnienia, ktorych jestes zobowigzany udzielic.

Program kontroli w pigutce

Aby jeszcze bardziej utatwi¢ Ci przygotowanie sie do kontroli, ponizej przedstawiamy jej przebieg
w punktach.

1. Sprawdzenie, czy wydatki zostaty poniesione w terminie zgodnym z harmonogramem realizacji
projektu oraz czy poniesione wydatki dotycza operacji faktycznie wykonanych.

2. Weryfikacja, czy ptatnosci na rzecz wykonawcéw zostaty dokonane w sposéb prawidtowy.

3. Skontrolowanie, czy projekt jest realizowany zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami krajowymi i unijnymi.

4. Sprawdzenie, czy s3 przestrzegane wytyczne w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci,
promogji i rozliczen oraz ewidencji ksiegowej dotyczace projektu.

5. Zweryfikowanie, czy sq opracowane zasady archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja
projektéw wspoétfinansowanych z publicznych srodkéw wspélnotowych.

6. Skontrolowanie, czy przestrzegane sg wymogi w zakresie informacji i promogji.

7. Kontrola krzyzowa (horyzontalna z projektami PROW 2014 — 2020 oraz PO RYBY).




Beneficjencie, nie utrudniaj przeprowadzania kontroli!

Jako beneficjent musisz mie¢ Swiadomos¢, ze kontrola to bardzo wazny proces, ktérego nie powinie-
nes zaktdcad. Jezeli odmodwisz poddania sie kontroli lub utrudnisz jej przeprowadzanie, moze zostac
to odebrane jako ciezkie naruszenie, stanowigce podstawe do natychmiastowego rozwigzania
umowy o dofinansowanie. W takim przypadku powinienes$ liczy¢ sie z powaznymi konsekwencjami
w postaci zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami.

Pamietaj! Jezeli realizujesz zatozenia projektu starannie i zgodnie z planem, to tak naprawde nie masz
sie czego bac!

Mamy nadzieje, ze nasz artykut wstepnie przeprowadzit Cie przez proces kontroli.

4.3 Przewodnik po OZE,
czyli dlaczego ekologia sie optaca

Moda na ekologie nie mija — coraz wiecej firm, instytucji czy oséb prywatnych inwestuje w odnawialne
zrodta energii. Takie dziatanie jest podyktowane troska o Srodowisko, ale nie tylko —inwestycja w OZE
po prostu sie optaca!

Energia odnawialna, czyli jaka?

Odnawialne zrodta energii to takie, ktérych wykorzystanie nie powoduje ich dtugotrwatego deficytu.
OZE maja bowiem zdolnos$¢ odnawiania sie w krétkim czasie. Jakie rodzaje zrodet zaliczamy do OZE?
S3 to przede wszystkim promieniowanie stoneczne, wiatr, ptywy i fale morskie oraz energia geoter-
malna. Stanowia one alternatywe dla konwencjonalnych zrédet energii (wegla, ropy, gazu ziemnego),
ktérych zasoby wyczerpuja sie, a wykorzystanie przynosi srodowisku naturalnemu wiele szkéd.
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Produkcja energii z OZE
w przedsiebiorstwach - to sie optaca!

Jestes przedsiebiorcg? A czy wiesz, jakie korzysci moze Ci przynie$¢ wykorzystywanie energii odna-
wialnej w Twojej codziennej dziatalnosci? To tylko niektére z nich:

oszczednosci finansowe — energia odnawialna jest ogélnodostepna, nie ptacisz za korzystanie z niej
(poniesienia kosztéw wymaga budowa instalacji OZE);

niezalezno$¢ od zewnetrznych dostawcéw energii, a tym samym — podwyzek narzucanych przez nich;

brak ryzyka wyczerpania zrédta energii — jak sama nazwa wskazuje, OZE to zrédta odnawialne, a wiec
niewyczerpalne;

zyski ze sprzedazy energii — w przypadku sprzedazy energii, ktéra Twoje przedsiebiorstwo wyprodu-
kuje;

coraz nizsze ceny modernizacji czy budowy instalacji OZE ze wzgledu na szybki postep i optymaliza-
cje rozwigzan technologicznych;

EERER

korzysci wizerunkowe — postrzeganie firmy jako prosrodowiskowej, nowoczesnej, wyznajacej
okreslone wartosci.

Jak wida¢, ekologia moze przyniesc realne oszczednosci. Zwtaszcza, jesli wymiana zrodet energii jest
w wiekszosci dofinansowywana ze $rodkéw RPO WL i nie wymaga duzych naktadéw ze strony przed-
siebiorstwa.

Na co mozesz pozyskac unijne dotacje jako przedsiebiorca?

Chciatbys wprowadzi¢ ekologiczne rozwigzania w Twojej firmie i zacza¢ korzystac z energii odnawial-
nej? W ramach Dziatania 4.2 Produkcja energii z OZE w przedsiebiorstwach udzielane jest wsparcie na
nastepujace rodzaje przedsiewziec:

budowa i przebudowa instalacji stuzacej do produkcji energii pochodzacej ze zrédet odnawialnych;
budowa instalacji do produkcji biokomponentéw i biopaliw drugiej i trzeciej generacji;

budowa i modernizacja dystrybucyjnych sieci elektroenergetycznych w petni dedykowanych przyta-
czeniu nowych jednostek wytwaérczych energii z OZE, w tym budowa przytaczy dedykowanych plano-
wanym do przytaczenia nowym jednostkom wytwarzania energii z OZE (w ramach budowy i moderni-
zadji sieci);

budowa lokalnych, matych zrédet energii produkujacych zaréwno energie elektryczng, jak i ciepto
z OZE na potrzeby lokalne, niewymagajaca przesytania jej na duze odlegtosci;

AR E2

poprawa sprawnosci wytwarzania ciepta poprzez zmiane zrédet ciepta na jednostki wysokosprawnej
kogeneracji z OZE dzieki budowie nowych instalacji wysokosprawnej kogeneracji z OZE lub przebu-
dowie istniejacych instalacji na wysokosprawna kogeneracje z OZE (kogeneracja rozproszona oparta
na zidentyfikowanych lokalnych zasobach).
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4esteé zdecydowany, aby wprowadzi¢ w Twoim przedsiebiorstwie jedno z powyzszych rozwigzan?
Swietnie, a czy zastanawiates sie juz, z ktérego zrédta odnawialnej energii skorzystac?

Stonce — niewyczerpane zrodto energii

W ciggu 1 sekundy Storice produkuje taka ilo$¢ energii, ktéra wystarczytaby mieszkancom Ziemi przez
ponad 500 000 lat. Nic zatem dziwnego, ze Storice staje sie coraz powszechniej wykorzystywanym
zrédtem energii odnawialnej. Do gtéwnych zalet energii stonecznej naleza powszechna dostepnosé,
niskie koszty eksploatacji oraz brak negatywnego wptywu na srodowisko.

Wszystko to sprawia, ze coraz wiecej przedsiebiorcéw decyduje sie zamontowa¢ w swoich przedsie-
biorstwach panele fotowoltaiczne. Panele te przetwarzaja energie stoneczna na energie elektryczna.
Wytwarzany w ten sposéb prad jest uniwersalny i moze zosta¢ wykorzystany w dowolny sposéb.
Dodatkowo nadmiar energii moze zosta¢ zmagazynowany i wykorzystany w momencie zwiekszonego
zapotrzebowania, co oznacza, ze jako przedsiebiorca jeste$ w stanie, przy odpowiednim wykorzysta-
niu technologii, zapewni¢ swojej firmie ,,zapasy” pradu.

Dziatanie 4.2 — wsparcie dla réznych rodzajow OZE

W ramach tego dziatania bedziesz moégt takze dofinansowad rozwiazania oparte o rézne rodzaje
odnawialnych Zrédet energii. Do wsparcia kwalifikuja sie inwestycje w jednostki, ktérych moc miesci
sie w zakresie:

energia wodna (do 5 MWe),

energia wiatru (do 5 MWe),

energia stoneczna (do 2 MWe/MWHL),
energia geotermalna (do 2 MWt),
energia biogazu (do 1 MWe),
energia biomasy (do 5 MWt/MWe),

energia z instalacji wysokosprawnej
kogeneracji (do 1 MW).

Bez wzgledu na to, na jaki rodzaj energii odnawialnej sie zdecydujesz, pamietaj — OZE to dla Twojej
firmy korzysci finansowe, wizerunkowe oraz uniezaleznienie od zewnetrznych dostawcéw energii.
Sledz aktualne nabory wnioskéw:

https://rpo.lubelskie.pl/nabory.html

Zt6z wniosek w ramach Dziatania 4.2 i pozyskaj dofinansowanie!




4.4 Innowacyjnosc¢ — wystarczg drobne zmiany.
Zobacz, na co jako przedsiebiorca mozesz pozyskac srodki!

Masz pomyst na innowacyjny produkt lub ustuge? A moze po prostu chciatby$ zoptymalizowa¢ procesy
produkcyjne w Twoim przedsiebiorstwie przy wykorzystaniu nowoczesnych technologii? W zrealizowa-
niu kazdego z tych dziatan pomoga Ci Fundusze Europejskie. Sprawdz, w jaki sposéb mozesz wykorzy-
stac unijne dotacje, aby unowoczesni¢ Twoja firme i wyréznic sie na rynku!

Innowacje — sposob na wzrost konkurencyjnosci
Twojej firmy

Wiele przedsiebiorstw z terenu wojewddztwa lubelskiego zmaga sie z problemami z powodu niskiej
konkurencyjnosci. Wynika ona przede wszystkim z niewielkiej ekspansywnosci sektora matych i sred-
nich przedsiebiorstw na inne rynki oraz niskiej skali wdrazanych innowacji. Mniejszym firmom trudno
jest zwiekszy¢ zasieg swojej dziatalnosci, zaoferowac klientom nowatorski produkt czy wejsé na rynek
z nietypowym rozwigzaniem czy catkowicie nowa technologia.

Jak zatem poprawi¢ sytuacje lubelskich firm i poméc w stymulacji ich rozwoju? Odpowiedzia na to
pytanie jest typowo inwestycyjne Dziatanie 3.7 Wzrost konkurencyjnosci MSP.

Dotacje na innowacje, czyli na co?

Dziatanie 3.7 pozwala pozyska¢ fundusze na zakup $rodkéw trwatych (m.in. maszyn, urzadzen) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (np. oprogramowanie), ktére sa niezbedne do zrealizowania
projektu polegajacego na wdrozeniu innowacji. Wsparcie jest przyznawane w przypadku tych inicja-
tyw, ktére maja na celu wprowadzenie innowacji produktowych lub procesowych przynajmniej w skali
rynku regionalnego, stosowanych nie dtuzej niz 3 lata.

Wazng informacja dla Ciebie jako przysztego beneficjenta jest fakt, ze wprowadzenie innowacji musi

by¢ potwierdzone odpowiednim dokumentem, ktérym jest opinia o innowacyjnosci. Pamietaj, ze
dokument ten jest obligatoryjny!

DOTACJE

Lubelska Agencja
Wspierania
Przedsigbiorczosci
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Fot. UM w Lublinie/ Marcin Tarkowski
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Projekty, na ktore mozesz pozyskac¢ dofinansowanie

Na jakie inicjatywy mozesz pozyska¢ dotacje w ramach Dziatania 3.7? S3 to projekty polegajace na:

stworzeniu lub doposazeniu infrastruktury przedsiebiorstw w celu
wprowadzenia nowych lub ulepszonych produktéw badz ustug;

zastosowaniu nowoczesnych technologii, w tym rozwdj produktow
i ustug opartych na TIK (przyktady takich dziatan to optymalizacja
proceséw zarzadzania przedsiebiorstwem czy wspétpraca pomiedzy
przedsiebiorcami poprzez nowe rozwigzania informatyczne);

wsparciu dziatan inwestycyjnych, zwigzanych z rozszerzeniem
dziatalnosci eksportowej, np. zakup linii produkcyjnych dostosowa-
nych do potrzeb nowego rynku zbytu;

wdrazaniu w przedsiebiorstwach wynikéw badaf naukowych
i rozwojowych oraz innowacyjnych rozwiazan. Moze sie to odbywac
poprzez wsparcie dziatan: zwigzanych z nabyciem praw do wtasnosci
intelektualnej, majacych na celu dostosowanie istniejacych aktywow
firmy do potrzeb wdrozenia nowego procesu, produktu badz ustugi
oraz pobudzajgcych innowacje marketingowe i organizacyjne;

Twoéj pomyst zawiera sie w jednym z wyzej wymienionych obszaréw? Swietnie!
Zanim postarasz sie o wsparcie, powiniene$ wiedzie¢ takze, ze wsparcie
w ramach Dziatania 3.7 ma forme pomocy zwrotnej. Projekty realizowane
w ramach tego dziatania beda zaktadaty zwrot czesci dofinansowania z mozliwo-
$cig jej umorzenia:

kwota zwrotu uzalezniona bedzie od realizacji i osiggniecia obowiaz-
kowego wskaznika rezultatu bezposredniego Przychody ze sprzeda-
2y nowych lub udoskonalonych produktéw/proceséw. Co to oznacza?
W przypadku zrealizowania wskaznika na poziomie co najmniej 50%
wartoéci kosztéw kwalifikowalnych nie bedziesz zobowigzany do
zwrotu dofinansowania;

aby otrzymacd wsparcie, musisz zrealizowa¢ projekt na terenie
wojewoddztwa lubelskiego.

Co mozesz zyskac dzieki wsparciu inwestycyjnemu w ramach Dziatania 3.7? Przede wszystkim zwiek-
szysz konkurencyjnos$¢ swojego przedsiebiorstwa. Dofinansowanie pozwoli podnie$¢ produktywnos¢
i wydajnos¢ w Twojej firmie. Umozliwi Ci poszerzenie skali prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Dzieki wprowadzeniu innowacyjnych rozwigzan mozesz zaréwno pozyska¢ nowych klientéw, jak
irozszerzy¢ wspotprace z obecnymi. Nie bez znaczenia jest tu réwniez aspekt wizerunkowy — wprowa-
dzajacinnowacje, Twoja firma jest postrzegana jako ta, ktéra nie tylko korzysta z osiggnie¢ technolo-
gii, ale réwniez sama je tworzy.

Jak skorzystaé z unijnego wsparcia w ramach Dziatania 3.7? Sledz strone:

Zdjecie: Wnetrze laboratorium.
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Nie wahaj sie — przygotuj i zt6z wniosek o dofinansowanie projektu!




5. Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego

5.1 O jednostce i jej dziataniach

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego to jednostka, ktéra zajmuje sie reali-
zacjg czesci dziatan z osi 9-12 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 finansowanych z EFS. W ramach ogtaszanych z tych dziatan konkurséw beneficjenci moga
realizowac tzw. projekty miekkie, czyli w zakresie rynku pracy, adaptacyjnosci przedsiebiorstw

i pracownikéw do zmian, wtgczenia spotecznego oraz edukagji.

A jakie konkretnie projekty mozna realizowac korzystajagc ze wsparcia Europejskiego Funduszu
Spotecznego? S3 to przede wszystkim projekty:

poswiecone zwiekszeniu zatrudnienia, aktywizacji zawodowej, rozwojowi przedsiebiorczosci oraz
godzeniu zycia zawodowego z prywatnym (0$ 9 Rynek pracy);

obejmujace ustugi rozwojowe dla mikro- i matych przedsiebiorstw, programy typu outplacement
i zdrowotne (0$ 10 Adaptacyjnosc przedsiebiorstw i pracownikéw do zmian);

stuzace wzrostowi integracji oraz poprawie dostepu do pracy oséb wykluczonych, jak réwniez
wzrostowi dostepnosci do ustug spotecznych i zdrowotnych, a takze inicjatywy wspierajgce ekono-
mie spoteczng (0$ 11 Wtqgczenie spoteczne);

umozliwiajace zaktadanie przedszkoli i klubéw, podnoszenie poziomu edukacji w szkotach ogélnych
i zawodowych poprzez dostosowywanie ksztatcenia do wymagan wspoétczesnego rynku pracy
(0$ 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje).

Do zadan Departamentu Wdrazania EFS nalezy organizowanie konkurséw poswieconych przedmioto-
wym dziataniom, ocena oraz wybér wnioskéw o dofinansowanie projektéw, a takze nadzér nad ich
poprawna realizacja. W zakres ten wchodzi réwniez promocja tych dziatan oraz monitoring ich wdra-
zania. Departament wspoétuczestniczy tez w opracowywaniu wszelkich dokumentéw strategicznych
ukierunkowujacych realizacje RPO w zakresie EFS.

Zestawione powyzej informacje ukazujg szerokie spektrum dziatan realizowanych przez DW EFS.
Jednostka ta pomaga beneficjentom na wielu polach, wpierajacich pod katem efektywnego i wtasci-
wego realizowania projektéw. Dlatego warto przeczytac kolejne teksty zawierajace porady przygoto-
wane we wspotpracy ze specjalistami DW EFS. Zapraszamy do lektury!
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5.2 Jak przygotowa¢ harmonogram ptatnosci? Poradnik

Czeka Cie przygotowywanie harmonogramu ptatnosci? A moze juz zaczate$ to robi¢, jednak masz
watpliwosci, czy wypetniasz harmonogram prawidtowo? Przedstawiamy poradnik, ktéry pomoze
Ci przygotowac ten dokument!

o®

/

Podstawowe informacje dotyczace
harmonogramu ptatnosci

Czym jest harmonogram ptatnosci?

Harmonogram ptatnosci to dokument, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do umowy o dofinansowanie
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego. Po podpisaniu
umowy Twoim obowigzkiem jako beneficjenta jest wprowadzenie harmonogramu ptatnosci do
aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.

Po co sporzadza sie harmonogram ptatnosci?

Zastanawiasz sie, czemu wymaga sie od Ciebie sporzadzenia harmonogramu ptatnosci? Celem takie-
go dziatania jest dostarczenie Instytucji Zarzadzajacej (1Z) informacji o przewidywanych ramach czaso-
wych przedktadania przez Ciebie kolejnych wnioskéw o ptatnos¢, danych na temat wydatkéow kwalifi-
kowalnych, jakie planujesz wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢, a takze o wnioskowanych kwotach
dofinansowania (w formie zaliczki oraz refundacji).

Jak sporzadzac harmonogram ptatnosci?

Pamietaj, ze harmonogram ptatnosci powinien by¢ sporzadzony w porozumieniu z 1Z, z uwzglednie-
niem tego, ze wysokos¢ transzy zaliczki na dany okres nie przekracza srodkéw niezbednych dla prawi-
dtowej realizacji danego etapu projektu. Nie zapominaj tez, ze harmonogram ptatnosci z zatozenia
jest odzwierciedleniem harmonogramu realizacji projektu oraz zaplanowanych wydatkow.




Uproszczone formy rozliczania wydatkow
a harmonogram ptatnosci

Stosujesz uproszone formy rozliczania wydatkéw? Powiniene$ uwzgledni¢ fakt, ze wydatki rozliczane
stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczattowymi moga zosta¢ wykazane do rozliczenia po przed-
stawieniu dokumentacji potwierdzajacej osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizo-
wanie dziatan zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

W zwiazku z powyzszym powiniene$ zaplanowac¢ pierwsza transze dofinansowania (w wysokosci
zapewniajacej prawidtowa realizacje zaplanowanych dziatan projektowych) do momentu, w ktérym
bedzie mozliwe rozliczenie (zgodnie z warunkami umowy) co najmniej 70% tgcznej kwoty przekaza-
nych transz dofinansowania i wnioskowanie o kolejna transze. Do tego czasu bedziesz sktada¢ wnioski
o ptatnos¢ bez wnioskowania o kolejna transze (tzw. wnioski zerowe).

Wypetnianie harmonogramu ptatnosci
w systemie SL 2014 - charakterystyka pol

Rok/Kwartat/Miesigc — te pola musisz uzupetni¢ recznie. System podpowie Ci na poczatku podziat na
kwartaty (rozumiane jako kwartaty kalendarzowe), jednak mozesz to zmieni¢ poprzez wybér funkgji
,Podziel na miesigce”, umozliwiajacej wprowadzenie wartosci z doktadnos$cia do miesigca. Jesli
przygotowujesz harmonogram ptatnosci z podziatem na miesigce, musisz wskaza¢ wszystkie miesia-
ce, zgodnie z okresem realizacji projektu.

Wydatki ogétem - pole uzupetniane recznie, inicjowane wartoscig 0,00. Wazne, abys wiedziat, ze
w przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS pole jest niedostepne.

Wydatki kwalifikowane (dofinansowanie) - pole uzupetniane recznie, inicjowane wartoscig 0,00.
W nawiasie powinienes wskazac kwote rozliczanego dofinansowania. W przypadku tego pola nalezy
poda¢ dwie kwoty, np. 100(85), przez co rozumiane jest, ze 85 to wydatkowane $rodki z otrzymanego
dofinansowania w formie zaliczki, a pozostatg cze$¢ stanowi wktad wtasny. W przypadku rozbicia
harmonogramu na miesigce w ramach kwartatu, pole mozna uzupetni¢ na poziomie poszczegélnych
miesiecy, a dane agreguja sie automatycznie na poziom kwartatu.

Dofinansowanie (dotyczy kolumny O - kwota ogétem) — to pole zostanie wyliczone za Ciebie,
w sposob automatyczny. Bedzie to suma dwdch wprowadzonych przez Ciebie wartosci, tj. planowanej
kwoty wnioskowania o przyznanie ptatnosci zaliczkowej (Z) oraz ptatnosci refundacyjnej (R). Obydwa
wspomniane pola inicjowane sg wartoscig 0,00. W przypadku rozbicia harmonogramu na miesigce
w ramach kwartatu, pole mozna uzupetni¢ na poziomie poszczegélnych miesiecy, a dane agreguja sie
automatycznie na poziom kwartatu.

Informacje ogdlne z karty umowy, czyli pola: ,Wydatki ogétem”, ,,Wydatki kwalifikowalne”, ,,Dofinan-
sowanie” sg uzupetniane automatycznie wartosciami z p6l umowy, na podstawie ktérej jest tworzony
harmonogram.




Przyktadowy harmonogram dla projektu zaliczkowego

Zatozenia projektu: Dziatania beneficjenta:

' wydatki ogotem = wydatki w kwietniu beneficjent wystepuje o zaliczk
kwalifikowalne = 200; — w kwocie 85; ) ystepuj e
dofinansowanie wynosi 85% ) w maju beneficjent wydatkuje otrzymane $rodki

men) okres realizacji projektu: wptywa na zapisy harmonogramu);

Zdjecie: Zblizenie na dtonie i klawiature
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Sposob wypetniania harmonogramu

O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw ogétem i kwalifikowalnych do konkretnego
miesigca/kwartatu decyduje moment ztozenia wniosku o ptatnosé, w ktérym wykazesz poniesione
przez Ciebie wydatki.

Jesli Twoj projekt finansowany jest zaliczkowo, a Ty w jednym wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa ubie-
gasz sie o zaliczke, ktéra nastepnie w kolejnym okresie rozliczasz, wykazujac okreslone wydatki, powi-
nienes$ wypetni¢ co najmniej dwie pozycje w harmonogramie:

) pierwsza dotyczgca kwartatu/miesiagca, w ktérym wnioskujesz o dofinansowanie (wypetnione tylko
pole ,dofinansowanie”, niewypetnione pole,,wydatki ogétem” oraz wypetnione pole ,, wydatki kwali-
fikowane” - nalezy wpisa¢ wartos¢ 0,00);

- druga (i ewentualnie kolejne) dotyczaca kwartatu/miesiaca, w ktérym planujesz wykaza¢ we wniosku
o ptatnos¢ wydatki rozliczajace zaliczke (niewypetnione pola ,,Wydatki ogoétem” oraz wypetnione
pola ,,Wydatki kwalifikowalne” - nalezy wpisa¢ wartos¢ 0,00; niewypetnione pole ,,Dofinansowanie”
- oile beneficjent nie ubiega sie o kolejna transze zaliczki).

Teorie zawsze warto weryfikowacé w praktyce, dlatego przygotowali$my dla Ciebie przyktad harmono-
gramu, wypetnionego w oparciu o konkretne zatozenia i dziatania beneficjenta. Mamy nadzieje, ze
okaze sie on przydatny podczas przygotowywania harmonogramu dotyczacego Twojego projektu!

wydatkow kwalifikowalnych, czyli 170; wraz z niezbednym wktadem wtasnym (moment

przekazania zaliczki — kwiecien lub maj — nie

kwiecien —wrzesier 2015 .

- w czerwcu beneficjent planuje ztozy¢ wniosek
o ptatnos$¢, w ktérym rozliczy otrzymang weze-
$niej zaliczke (wydatkami w kwocie 100) oraz
zawnioskuje o kolejna (drugg) transze zaliczki
w kwocie 85;

w lipcu beneficjent wydatkuje otrzymane
$rodki zaliczki oraz $rodki stanowigce wktad
wtasny;

4
|

w sierpniu beneficjent planuje ztozy¢ wniosek
o ptatnos¢ rozliczajacy druga transze zaliczki.

y
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Prawidtowo wypetniony harmonogram:

Rok | Kwartat | Miesiac z\;y;::::i :vaz;il?ftifowane zoﬁnansowanle R o
(dofinansowanie)
kwiecien 0 85 0 85
Il maj 0 0 0 0
czerwiec 100 (89) 85 0 85
Suma kwartat I 100 (85) 170 0 170
2015
lipiec 0 0
1l sierpien 100 (85) 0
wrzesien 0 0
Suma kwartat Il 100(85) 0
Razem dla rok 2015 200 (170) 170 0 170
Ogotem 200 (170) 170 0 170

Zmiany w harmonogramie ptatnosci - czy
mozna ich dokonywac¢?

Jesli jestes obecnym lub przysztym beneficjentem, zapewne nurtuje Cie pytanie, czy mozna dokony-
wac zmian w harmonogramie ptatnosci. Otéz harmonogram moze by¢ zmieniany, jednak w takiej
sytuacji kazdorazowo musi zosta¢ zaakceptowany przez Instytucje Zarzadzajaca RPO. Dokonana
zmiana nie wymaga aneksu do zawartej umowy o dofinansowanie.

Powinienes$ réwniez wiedzie¢, ze 1Z RPO moze wyrazi¢ zgode na zmiane harmonogramu wytacznie
w uzasadnionych przypadkach, np. w sytuacji op6znien w przekazywaniu beneficjentowi transz
dofinansowania na realizacje projektu lub gdy wystapity inne obiektywne przestanki, ktére uniemozli-
wiaja beneficjentowi wydatkowanie srodkéw w terminie.

Miej na uwadze réwniez fakt, iz wnioski o ptatnosc sktadane sg po zakonczeniu danego okresu rozli-
czeniowego. Pamietaj tez, ze zmiana harmonogramu ptatnosci dotyczy¢ moze jedynie kolejnych okre-
sow rozliczeniowych, nie zas okresu, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc¢.

Zrédto: DW EFS — materiaty wtasne




5.3 Wynagrodzenie personelu
projektu unijnego - rozlicz je bez btedow

Otrzymates$ dofinansowanie. Twéj projekt wymaga zatrudnienia personelu — bez pomocy innych oséb
nie uda Ci go sie zrealizowad. Wiesz juz, kto bedzie realizowat poszczegélne zadania, obawiasz sie
jednak kwestii zwigzanych z wynagrodzeniem personelu. Ile zaptaci¢ osobom pracujgcym przy projek-
cie? W ramach jakich kosztéw rozlicza¢ te wydatki? Odpowiedzi na te i inne pytania znajdziesz
w niniejszym artykule!

Personel projektu — kto moze nim by¢?

Zanim skompletujesz personel projektu (i przejdziesz do dalszych krokéw zwigzanych z rozliczenia-
mi), powiniene$ mie¢ na uwadze, co miesci sie w tym pojeciu i jakie przepisy prawa to reguluja. Za
personel projektu uznawane s3 osoby zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy oraz wolontariusze, ktérzy wykonuja $wiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z2019r. poz. 688, z pdzn. zm.). Za personel projektu uznaje sie rowniez osoby wspétpracujace
z Tobg, czyli beneficjentéw, w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpie-
czen spotecznych (Dz.U.z 2016 r. poz. 963 z pdzn.zm.).

Czy beneficjent jest personelem projektu?

Rozwiewamy watpliwosci: osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg bedaca beneficjen-
tem moze by¢ personelem projektu.

Personel merytoryczny i administracyjny
- roznice w rozliczeniu

Wyzej zamieszczona definicja jest ogélna i dotyczy catego personelu projektu — zaréwno merytorycz-
nego, jak i administracyjnego. Na czym polega taki podziat i jakie s3 jego konsekwencje dla rozliczania
kosztow?

Personel merytoryczny to kadra odpowiadaj3ca za realizacje zadan przewidzianych w ramach projek-
tu. W przypadku tego personelu koszty zaangazowania rozliczane sg w ramach kosztéw bezposred-
nich projektu.

Personel administracyjny to z kolei kadra zajmujaca sie zarzadzaniem projektu od strony administra-
cyjno-finansowej. Koszty jego zaangazowania rozliczane s3 w ramach kosztéw posrednich projektu.




S

Forma zatrudnienia personelu projektu

WSszystkie zadania pracownika powinny zostac przez Ciebie uregulowane w ramach stosunku pracy —
najodpowiedniejszg forma zatrudnienia personelu projektu unijnego jest umowa o prace. Tym samym
nie jest mozliwe angazowanie pracownika do realizacji zadan w ramach projektu na podstawie stosun-
ku cywilnoprawnego’ z wyjatkiem tych uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego
dzieta. Jezeli jednak szczegélne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéw (np.
ustawa Karta Nauczyciela — w przypadku nauczycieli szkét) uniemozliwiaja wykonywanie przez nich
zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, wtasciwa instytucja bedaca strong umowy
moze wyrazi¢ zgode na ich zaangazowanie.

Kwalifikowalne sktadniki wynagrodzenia
personelu projektu

Jako beneficjent powinienes$ wiedzie¢, ze do kwalifikowalnych sktadnikéw wynagrodzenia personelu
projektu zalicza sie:

- wynagrodzenie brutto;

- koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,
w szczegdélnosci zas:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

- sktadki na Fundusz Pracy; .

- sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

- odpisy na ZFSS;

- wydatki ponoszone na Pracowniczy Program zgodnie z ustawa
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytal-
nych (Dz. U.z 2019 r. poz. 850, z p6zn. zm.).

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwigzanych z kosztami personelu projektu to zagadnienie generujace
wiele pytan wsrdd beneficjentéw. Ponizej znajdziesz odpowiedzi na czes$¢ z nich. Liczymy, ze beda dla
Ciebie pomocne.

" Nie dotyczy projektéw badawczo-rozwojowych.

Zdjecie: Zblizenie na dtor z dtugopisem.
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Wokot kwalifikalnosci wynagrodzenia
personelu projektu - pytania i odpowiedzi

Jak ustali¢ wysokos$¢ wynagrodzenia personelu,
aby zostata ona uznana za wydatek kwalifikowalny?

Wydatki na wynagrodzenie personelu projektu s kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢
odpowiada stawkom rynkowym lub stawkom faktycznie stosowanym przez Ciebie w dziatalnosci
pozaprojektowej. Stawki te powinienes okresli¢, biorac po uwage wynagrodzenie na danym, konkret-
nym stanowisku lub stanowisku wymagajgcym analogicznych kwalifikacji.

Uwaga! Pamietaj, ze nie moze doj$¢ do sytuacji, w ktorej pracownik wykonujacy te samg prace

w Twojej firmie jest optacany w projekcie unijnym lepiej lub gorzej niz poza projektem!

Czy koszty delegacji stuzbowych i zwigzane z pod-
noszeniem kwalifikacji mogg by¢ kwalifikowalne?

Tak - koszty delegacji stuzbowych oraz te zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych perso-
nelu projektu moga by¢ kwalifikowalne, gdy zostaty przez Ciebie uwzglednione w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu jako niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu.

Kiedy wyposazenie stanowiska pracy
jest kwalifikowalne?

Powiniene$ mie¢ na uwadze, ze koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu s3
kwalifikowalne (w petnej wysokosci) wytacznie w przypadku personelu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy w wymiarze co najmniej 'z etatu.

Czy nagrody i premie mogg by¢ kwalifikowalne?

Nagrody (z wytagczeniem nagrody jubileuszowej) i premie moga by¢ kwalifikowalne, o ile zadbasz
o spetnienie tacznie kilku warunkéw. Nagrody i premie powinny:

zostac przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania Twojej
instytucji lub innych wtasciwych przepisach prawa pracy;

zosta¢ wprowadzone w Twojej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie projektu;




potencjalnie obja¢ wszystkich pracownikéw danej instytucji, przy czym zasady ich
przyznawania powinny by¢ takie same w przypadku personelu zaangazowanego
do realizacji projektéw oraz pozostatych Twoich pracownikdw;

by¢ przyznawane w zwiazku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy.

Kiedy uznaje sie za kwalifikowalne
wynagrodzenie beneficjenta?

Pamietaj, ze koszt Twojego zaangazowania (jezeli jeste$ osoba fizyczng prowadzaca dziatalnosé oraz
bedaca beneficjentem) jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego wskazania formy zaangazowa-
nia oraz okreslenia zakresu Twoich obowigzkéw w zatwierdzonym whniosku o dofinansowanie projektu.

Personel projektu - praktyczne wskazowki
dotyczace rozliczenia

Wiesz juz, kim jest personel projektu, masz tez podstawowa wiedze na temat kwalifikalnosci wydat-
kéw. Teraz czas na to, abys$ poznat kilka wskazéwek dotyczacych praktycznych aspektéw rozliczania
personelu.

Jak wykazywac koszty personelu merytorycz-
nego w kosztach bezposrednich we wniosku
o dofinansowanie?

W kosztach bezposrednich rozliczysz wytacznie koszty personelu merytorycznego zaangazowanego
do realizacji wsparcia bezposredniego na rzecz uczestnikéw projektu. Pamietaj, ze koszty personelu
obstugowego (bedace kosztami administracyjnymi zwigzanymi z obstugg projektu) rozliczane s3
ryczattowo w ramach kosztéw posrednich.

W czesci VI Szczegétowego budzetu projektu przy okreslaniu kosztéw bezposrednich personelu
merytorycznego powiniene$ wskazac forme zaangazowania (umowa o prace, samozatrudnienie/oso-
ba wspétpracujaca, wolontariat) i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego
do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin).

Musisz rowniez pamietad, aby Twoje uzasadnienie zawierato wszystkie wymagane elementy, w tym
wymiar zaangazowania (wymiar etatu, np. 'z etatu lub liczba godzin, np. 120 h/m-c) i sktadniki wyna-
grodzenia, aby mozliwe byto prawidtowe udokumentowanie kosztéw i ich rozliczenie we wniosku
o ptatnosd.




Jak udokumentowac poniesienie kosztu
personelu merytorycznego we wniosku o ptatnos¢?

Rozliczajac koszt zaangazowania personelu merytorycznego w ramach kosztéw bezposrednich, masz
obowiazek uwzgledni¢ go w sktadanych wnioskach o ptatnos¢. W kazdym przypadku rozliczania
wydatku stanowigcego koszt personelu projektu w tabeli Zestawienie dokumentéw wybierz wartos¢
z listy rozwijalnej — Koszty personelu, a nastepnie wskaz nazwe wydatku.

Rozliczajac koszt personelu merytorycznego projektu, we wniosku o ptatnos¢ musisz wskazac:

imie i nazwisko;

stanowisko w projekcie;

QOO

okres, za jaki wyptacane jest wynagrodzenie;

informacje, czy jest to kwota netto, brutto czy
brutto-brutto;

wymiar etatu, jezeli zas wynagrodzenie rozlicza-
ne jest w formie godzinowej, powinienes$ wska-
zac liczbe godzin, za jaka wyptacane jest wyna-
grodzenie.

Ponadto nalezy pamieta¢ o obowiazku uzupetnienia Bazy personelu w SL2014.

Jak wykazywac personel merytoryczny w projektach
rozliczanych kwotami ryczattowymi?

W budzecie projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi powinienes$ podac szczegétowa kalkulacje
kosztu zaangazowania personelu. Pamietaj réwniez, ze w uzasadnieniu znajdujacym sie pod budze-
tem musisz dowies¢, ze podana stawka wynagrodzenia i innych sktadnikéw jest racjonalna i efektywna.

Jak uzasadniac koszty personelu administracyjnego
w kosztach posrednich projektu?

Jako beneficjent musisz wiedzie¢, ze w ramach kosztéw posrednich nie nalezy uzasadnia¢ i dokumen-
towac kosztéw personelu projektu.




Jak rozliczy¢ wynagrodzenie osoby samozatrudnionej?

Powiniene$ to zrobi¢ na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, ktéra ujmiesz w zestawieniu
wydatkéw we wniosku o ptatnos¢. Nota obcigzeniowa powinna opiewa¢ na kwote wynikajacy ze
szczegotowego budzetu projektu przedstawionego we wniosku o dofinansowanie. Musisz pamieta¢
rowniez o obowigzku prowadzenia ewidencji godzin i zadan w bazie personelu, ktéra umozliwia moni-
toring liczby godzin pracy osoby samozatrudnionej.

W jaki sposob rozliczy¢ wynagrodzenie osoby
wspotpracujacej?

Podobnie jak wyzej, wynagrodzenie to powinienes rozliczy¢ na podstawie wewnetrznej noty obcigze-
niowej, pod warunkiem wskazania tej formy rozliczenia wydatku we wniosku o dofinansowanie.
Wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie wynika¢ z zatwierdzonego wniosku (czes$é: szczegoétowy budzet
projektu), w ktérym jako beneficjent uzasadnisz racjonalnos¢ kosztow.

6. Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

6.1 O jednostce i jej dziataniach

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wdraza projekty przyczy-
niajace sie m.in. do:

wzrostu aktywnosci sektora B+R w strategicznych dla regionu dziedzinach gospodarki;
stworzenia konkurencyjnego rynku energii odnawialnej;

poprawy efektywnosci wykorzystania energii w sektorze budownictwa (w budynkach uzytecznosci publicznej
oraz w budynkach mieszkaniowych);

osiaggniecia bezemisyjnej/niskoemisyjnej i zrbwnowazonej mobilnosci w miastach prowadzacej do ograniczenia
emisji gazéw cieplarnianych i innych substancji;

poprawy jakosci wod na terenie wojewddztwa poprzez inwestycje prowadzace do rozwoju infrastruktury zwigza-
nej z gospodarowaniem Sciekami bytowymi;

ochrony i wykorzystania zasobdéw dziedzictwa kulturowego;
racjonalnego udostepnianie zasobéw $rodowiska przy zachowaniu mechanizméw stuzacych ochronie przyrody;

tworzenia nowoczesnego regionalnego systemu transportowego, efektywnie zaspokajajacego potrzeby rozwoju
gospodarczego oraz adekwatnego do potrzeb mobilnego spoteczenstwa;

zwiekszonej dostepnosci kolejowej w regionie poprzez realizacje inwestycji w zakresie modernizacji istniejacych
odcinkdw sieci kolejowej, jak rowniez zakup nowoczesnych i niskoemisyjnych srodkéw transportu kolejowego.




6.2 Pomoc publiczna w projektach unijnych
— co jako obecny lub przyszty beneficjent
powinienes wiedzie¢ na ten temat?

Termin ,,pomoc publiczna” nic Ci nie méwi? A moze masz problem ze wskazaniem pomocy publicznej
w swoim wniosku? Przedstawiamy zbiér informacji, ktéry przyblizy Ci to pojecie. Postaramy sie
rowniez dac Ci jasne wskazowki, dzieki ktérym tatwo sprawdzisz, czy pomoc publiczna dotyczy Twoje-
go projektu, czy tez nie.

Zanim poznasz podstawy...

Zanim poznasz pojecie ,,pomocy publicznej”, powinienes$ zorientowac sie, czy jestes przedsiebiorca
w rozumieniu unijnego prawa. Zgodnie z przepisami UE przedsiebiorca jest kazdy podmiot prowadza-
cy dziatalnos¢ polegajaca na oferowaniu na rynku towaréw lub ustug, niezaleznie od formy prawnej,
zrédet finansowania oraz tego, czy w Swietle prawa krajowego uznaje sie go za przedsiebiorce.

Zgadza sie w Twoim przypadku? W takim razie zapraszamy do dalszego zgtebiania tematu!

o tﬁi\g\\\t\
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Pomoc publiczna - co to znaczy?

Termin ,,pomocy publicznej” wyksztatcit sie w orzecznictwie Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europej-
skiej, na gruncie art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. W dokumencie tym
mozemy przeczyta¢ o pomocy publicznej m.in. to, ze: ,,wszelka pomoc przyznawana przez panstwo
cztonkowskie lub przy uzyciu zasobdéw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi
zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorcom lub produkcji niektérych
towaroéw, jest niezgodna ze wspélnym rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowa
miedzy panstwami cztonkowskimi”.

Co to oznacza w praktyce? Pomoc publiczna moze znieksztatci¢ mechanizmy wolnego rynku i zaktécic
obrét handlowy w gospodarce opartej na konkurencji oraz przewadze podmiotéw oferujacych lepsze
produkty badz ustugi. W zwiagzku z tym obowigzuje ogdlny zakaz udzielania pomocy publicznej.

Na szczescie dla Ciebie i innych beneficjentéw sa pewne wyjatki, w ramach ktérych pomoc publiczna
moze zostac przyznana.

Pomoc publiczna - na jakie dziatania moze
zostac przyznana?

Dopuszczalne przypadki pomocy publicznej okreslita Komisja Europejska. Wéréd nich znajduja sie
m.in. dziatania polegajace na:

pomocy regionalnej;

pomocy na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowa i innowacyjna;

pomocy inwestycyjnej na $rodki wspierajgce efektywnos¢ energetyczng;

pomocy inwestycyjnej na propagowanie energii ze zrodet odnawialnych;

pomocy inwestycyjnej na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw;

pomocy inwestycyjnej na recykling i ponowne wykorzystanie odpadoéw;

pomocy inwestycyjnej na infrastrukture energetyczng;

pomocy na badania $rodowiska;

pomocy na infrastrukture szerokopasmowg; T T
pomocy na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego;

pomocy na infrastrukture sportowa i wielofunkcyjna infrastrukture rekreacyjna;

22222222220

pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalna.
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Z powyzszego zestawienia wida¢, ze wiele dziatan realizowanych ze srodkéw RPO WL kwalifikuje sie
jako uprawnione do wsparcia w ramach pomocy publicznej.

Ale czy do przyznania $érodkéw w ramach pomocy publicznej kwalifikuje sie TWOJ projekt?

Pomoc publiczna - TEST

To, czy pomoc publiczna moze zosta¢ przyznana réwniez Tobie, sprawdzisz za pomoca kilkupunkto-
wego testu. Przeczytaj ponizsze podpunkty i postaw przy kazdym z nich ,tak” lub ,,nie”.

Wsparcie udzielane jest przez panstwo lub przy wykorzystaniu zasobéw panstwowych ($rodki
publiczne).

Wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw badz produkcje
okreslonych towaréw (sektoréw).

Wsparcie ma charakter selektywny.

Udzielone wsparcie przynosi Ci korzy$¢ ekonomiczna.

i

Wsparcie zaktdéca/grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy
panstwami cztonkowskimi.

Odpowiedziate$ ,, TAK" na wszystkie powyzsze pytania? Swietnie — pomoc publiczna dotyczy reali-
zowanego przez Ciebie projektu!

Pomoc publiczna a pomoc de minimis

Dla wielu beneficjentéw istotnym rodzajem wsparcia publicznego jest pomoc de minimis, przyznawa-
na przedsiebiorcom. Ten rodzaj pomocy jest udzielany na projekty realizowane w wojewddztwie
objetym regionalnym programem operacyjnym, a jego gtéwnym celem jest spoteczny i gospodarczy
rozwéj regionu.

Warto wiedzie¢, ze wysoko$¢ pomocy brutto, wtgczajgc w to pomoc de minimis, nie moze przekroczy¢
200 tys. euro dla jednego przedsiebiorcy (w okresie roku kalendarzowego, w ktérym pomoc jest
udzielana oraz dwéch poprzedzajacych go lat kalendarzowych). Kwota ta jest mniejsza dla beneficjen-
téw, ktorzy prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze drogowego transportu towarowego
i wynosi 100 tys. euro.
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6.3 Tworzenie i rozliczenie wnioskow
o ptatnos¢ w systemie SL2014 - praktyczne wskazowki

Czym jest wniosek o ptatno$¢? To formularz, w ktérym raportujesz postep finansowy i rzeczowy
projektu.

Whniosek o ptatnos¢ stuzy do:

» whnioskowania o dofinansowanie w formie refundacji lub zaliczki;
w=l>  rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizacje projektu;

) przekazanie informacji o postepie realizacji projektu.

Jego przygotowanie moze Ci sie wydac trudne, tym bardziej ze wniosek o ptatno$¢ nalezy wypetnié
w specjalnym systemie informatycznym - SL2014. Z myslg o Tobie i innych (obecnych lub przysztych)
beneficjentach przygotowaliémy praktyczne wskazéwki, ktére pomoga Ci w utworzeniu i rozliczeniu
whniosku.

Kiedy nalezy sktada¢ wnioski o ptatnos¢?

Pierwszy wniosek

Pierwszy wniosek powiniene$ ztozy¢ nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy od daty podpisania umowy
o dofinansowanie. Ale uwaga! Jezeli dzien rozpoczecia realizacji Twojego projektu przypada po dacie
zawarcia umowy o dofinansowanie, na ztozenie pierwszego wniosku masz 3 miesigce od daty rozpo-
czecia realizacji projektu.

Kolejne wnioski

A kolejne wnioski? Powinienes je sktadac nie czesciej niz raz w miesiacu, ale jednoczesnie nie rzadziej
niz co trzy miesigce (liczac od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ — wersji pierwszej).
Pamietaj przy tym, ze brak wydatkéw nie zwalnia Cie z obowiazku sktadania wniosku o ptatnos$¢. Wéw-
czas sktadasz wniosek o ptatnos$¢ petnigcy funkcje sprawozdawcza z wypetniong czescig dotyczaca
rzeczowego przebiegu realizacji projektu.

Q
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Jakie sg rodzaje wnioskow o ptatnosc?

Whniosek o ptatnos¢ moze petni¢ rézne funkcje. W zaleznosci od etapu zaawansowania projektu
i poniesionych przez Ciebie wydatkéw, mozesz ztozy¢:

whniosek o refundacje - dotyczacy zwrotu poniesionych kosztéw; powinienes go sktada¢ nie
czesciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce;

whniosek o zaliczke - prowadzacy do przekazania zaliczki na przyszte, nieoptacone wydatki;

w przypadku tego wniosku obowiazuje zasada, ze kolejna transza zaliczki moze by¢ przekazana
dopiero po rozliczeniu 100% poprzedniej transzy zaliczki, mozesz go sktadac nie czesciej niz raz
W miesigcuy;

whniosek rozliczajacy zaliczke - dotyczacy wydatkéw optaconych z wczeéniej otrzymanej
zaliczki; pamietaj o tym, ze zaliczke nalezy rozliczy¢ w ciggu 30 dni roboczych od dnia jej wptywu na
rachunek bankowy beneficjenta;

whniosek sprawozdawczy - stanowiacy raport z postepu rzeczowego projektu;

E2R R R

whniosek kofncowy - ostatni wniosek rozliczajacy projekt; powinien zosta¢ ztozony nie pozniej niz
60 dni od daty finansowego zakonczenia realizacji projektu. Ptatno$¢ koncowa powinna wynosié¢
minimum 15% tacznej kwoty dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.

Nalezy pamieta¢, ze we wniosku koicowym nie mozna ubiegac sie o zaliczke, jak réwniez nie
zalecane jest taczenie wniosku o refundacje z wnioskiem o zaliczke oraz wniosku rozliczajgcego
zaliczke i wniosku o zaliczke.

Whniosek o ptatnos¢ w systemie SL2014
— praktyczne wskazowki

Jak wyglada sktadanie wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014? Postaramy sie przeprowadzi¢ Cie przez
ten proces, omawiajac kluczowe zaktadki i pola oraz dajac wskazéwki dotyczace ich wypetniania!

Dla lepszej czytelnosci w tej czesci artykutu zawarto screeny z systemu SL2014.
Grafiki: Screeny zaktadek i pél z systemu SL2014 zaczerpniete z Podrecznika Beneficjenta.

Zrédto: https://rpo.lubelskie.pl/epublikacja-14-podrecznik_beneficjenta_sl_2014_dw_efrr.html
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Identyfikacja wniosku

To pierwszy modut, ktéry musisz wypetni¢, chcac ztozy¢ wniosek o ptatno$é. Powinienes okresli¢
w nim rodzaj wniosku oraz okres, ktérego dotyczy sktadany przez Ciebie wniosek.

Pole ,,0d” zazwyczaj uzupetnia
Identyfikacja wniosku sie automatycznie — albo data
rozpoczecia realizacji projektu

(w przypadku pierwszego wnio-

Whiosek za okres od [ 2015-01-01  do|

- - (W styczen  [~/[2015 [~ [MV L. X
Rod-aliwnloskuoplatnoze - sku o ptatnos¢), albo pierwszym
[] Wniosek o zaliczke [[Wnios« Pn Wt Sr Cz Pt So N ozliczajacy zaliczke d .

niem kalendarzowym naste-
3] 2| ] 4 . d.ﬁ, &
» & 5] | 7] 8] o] 10] 1] pujacym po dacie konczacej
[ I = 13 okres rozliczenia poprzedniego
'S i 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 . .
| — H ------- S— whniosku (w przypadku kolejne-

go wniosku o ptatnosc).

Co jeszcze musisz wiedzie¢? W przypadku gdy poprzedni wniosek nie petnit funkcji sprawozdawczej
(np. byt to wniosek zaliczkowy), w polu ,,0od” nalezy wprowadzi¢ date dzien po ostatnim wniosku
o charakterze sprawozdawczym.

Nalezy rowniez pamietad, aby wszystkie daty zaptaty zawieraty sie w okresie, ktdrym objety jest wnio-
sek o ptatnos¢. Jesli w poprzednim wniosku o ptatnos$¢ nie uwzglednites$ jakiego$ wydatku i chcesz
teraz wystapic o jego refundacje, wéwczas wprowadz date ,0d”, taka jak data zaptaty za ten wydatek.
Okresy, ktérymi objete sg poszczegdlne wnioski o ptatno$¢ moga sie na siebie naktadac!

Mozesz recznie skorygowac okresy rozliczeniowe dzieki opgji edyc;ji!

| Y|

Projekt

To pierwsza zaktadka, ktérg znajdziesz pod polem z identyfikacjg wniosku o ptatnosc.

Zawiera ona podstawowe informacje dotyczace realizowanego przez Ciebie projektu, w tym wyso-
kos¢ poniesionych wydatkéw ogétem i kwalifikowanych oraz kwote dofinansowania,
o ktére wnioskujesz przy okazji danego wniosku o ptatnos¢.
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Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od 20180901 do [2018-05-30 Status wniosku Numerwniosku | |

Rodzaj wniosku o platnose
Whiosek o zaliczke Whiosek o i Wriosek rozliczajacy zaliczke # Wniosek sprawozdawczy ] Whniosek koricowy

SBve s

“ [ Fosp rreczomy ] [ - ] [ ] [ s l [ R
Numer umowy/ decyzji |RPMA.04.03.02-14-6159/16-03 |
Nazwa j [ MiasTo zagax
Tytut Projeltu | Budowa pariingu P+R przy stacji kolejowej oraz adaptacia istniejacego parkingu na potrzeby utworzenia P-+R w ul. Orle] w Zabkach w ramach ZIT WOF

05 pri [RPMA.04.00.00. Przejécie na gospodarke ni:

Driatanie [RPMA.04.03.00. Redukcja emis)i zanieczyszczen powietrza

Program Operacyjny | RPMA.00.00.00. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 |

[RPMA.04.03.02. Mobilnos¢ miejska w ramach zIT

Wydatki ogétem 0,00
Wydatki kwalifikowalne
ootmansowani
Whioskowana kwota, w tym

Zaliczka 0,0

8

8

Refundacja 0,01

dBve s

Postep rzeczowy

Obszerny modut dzielacy sie na 5 zaktadek, co do ktdorych wskazéwki znajdziesz ponizej

Postep rzeczowy realizacji projektu

L= =

[ Postep finansowy H Informadie H zatacanil H Podsumowanie
DY - e | i

[y ey

Zadanie Stan realizadji

Zadanie 2 Doptata do abonamentdw internetowych

Zadanie 3 Okablowanie

Koszty posrednie

Tu powinienes zawrze¢ zwiezty i klarowny opis:

dziatan podjetych w okresie, ktérego dotyczy sktadany wniosek o ptatnos¢;
dziatan podjetych w ramach kazdego zadania projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie;
stopnia zaawansowania poszczegélnych zadan lub etapédw przewidzianych w projekcie, np.: wybér

wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, rozpoczecie robét budowlanych, zamieszczenie
tablic informacyjnych, zakup sprzetu itp.

I W

dodatkowo pamietaj, ze w postepie rzeczowym powinny znalez¢ sie takze informacje o dziataniach
dotyczacych polityki réwnosci szans i niedyskryminacji.
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Wskazniki produktu

[ Projekt

[ e e

T . [ e ——— p——

=

Jednostk Wartosc osiagnieta  Wartosc osiagnieta od Stopien
Nazwa wskaZnika Wartos¢ docel w okresil poczatk lizacji lizacji
ety sprawozdawczym  projektu (narastajaco) (%)
i ;dcz:;a[ gtl‘e]jsc postojowych w wybudowanych obiektach ,parkuj i Gt 164,00 ‘ 0,00‘ I l,DOI 0,52
2 Liczba wybudowanych obiektdw ,parkuj i jedz” [szt.] szt. 1,00 | 000 | 0,00/ 0,00

B S

Warto$¢ docelowa — wartos¢ zadeklarowana w umowie o dofinansowanie. Pole jest nieedytowalne.

Wartosc¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym — warto$¢ osiggnieta w okresie, za jaki sktadany jest
whniosek o ptatnos¢.

Warto$¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu (narastajaco) - w tym polu system automatycznie
prezentuje poziom realizacji wskaznika, uwzgledniajac wszystkie dotychczas ztozone wnioski
o ptatnos¢ tacznie z biezacym wnioskiem.

Uwazaj, pole jest edytowalne — powinienes zweryfikowa¢ warto$¢ w odniesieniu do ztozonych wnioskéw
o ptatnoscijezeli istnieje uzasadniona potrzeba merytoryczna, musisz wprowadzi¢ zmiane wartosci.

Wskazniki rezultatu

-

i

= O = = ) —
e - [ ey
Jednostka Wartos¢ i | et
Nazwa wskainika e o Wartosc docelowa a— m::ci
projektu
1 ';';‘:; g’::mkfwggﬁh 2 miejsc postojowych w wybudowanych st 0,00 28 000,00

Zaktadka zawierajgca nastepujace pola:

warto$¢ bazowa —w przypadku tego pola dane uzupetniane sg automatycznie warto$ciami zawartymi
w umowie o dofinansowanie. Pole to dotyczy wartosci przed rozpoczeciem realizacji projektu i jest
nieedytowalne;

warto$¢ docelowa — wartos¢ zadeklarowana w umowie o dofinansowanie. To pole réwniez jest
nieedytowalne;

wartosc¢ osiggnieta w wyniku zrealizowania projektu — ostateczna wartos$¢ osiggnieta w momencie sktada-
nia wniosku koricowego (termin jej osiggniecia jest okreslony we wniosku o dofinansowanie). Jesli chodzi
o to pole, pamietaj - jako beneficjent jeste$s zobowigzany ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce wartosé
osiagnietych wskaznikéw zgodnie ze zrodtem weryfikacji okreslonym we wniosku o dofinansowanie.
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Miej na uwadze réwniez to, ze osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu powinno nastgpi¢
nie poézniej, niz w terminie 12 miesiecy od zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektéw

‘ Projekt ’ ‘ Postep finansowy I ‘ Informacdje ’ ’ Zalaczniki 1 ‘ Podsumowanie

e T L e [
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Tutaj powinienes$ zawrze¢ krétki opis ewentualnych probleméw napotkanych w trakcie realizacji projektu
w okresie objetym danym wnioskiem o ptatnos¢. Wypetniajac te czes¢, skonstruuj opis tak, aby byto jasne,
czy problemy:

m=»  moga mie¢ wptyw na terminowa realizacje projektu (rzeczowe oraz finansowe zakonczenie projektu
wskazane w umowie o dofinansowanie);

moga przyczynic sie do nie osiggniecia zaktadanych wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu oraz
celéw / zatozen projektu.

Pamietaj, ze to pole musi by¢ wypetnione (réwniez we wniosku korncowym), nawet jesli w przypadku
Twojego projektu nie wystapity zadne problemy! Nalezy wtedy wpisa¢: brak probleméw, nie dotyczy,
nie wystapity itp.

Planowany przebieg realizacji

[roser r——— | Eere— ——— > - _mwmm]

LY = E ¥

To kolejne pole, ktére musi zostaé uzupetnione - réwniez we wniosku koricowym. Wprowadz tu krétki opis
dziatan, jakie planujesz podjg¢ w ramach dalszej realizacji projektu i zadan w nim przewidzianych do czasu
ztozenia kolejnego wniosku o ptatno$é.
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Postep finansowy

To miejsce na informacje o wydatkach, jakie ponioste$ w danym okresie sprawozdawczym. Ponizej
radzimy, jak wypetni¢ najwazniejsze pola oraz odsytamy do obszerniejszych zrédet wiedzy, w ktérych
znajdziesz szczego6towe, ale przystepnie podane informacje.

Zestawienie dokumentéw

‘ Projekt H Postep rzeczowy ]‘ Informacje H Zalgczniki ” Podsumowanie

Import z pliku .xis

| g

T
Numer Numer Kwota dokumentu = Wydatki
Lp. Sacd S e Nazwa towaru lub ushugi brutt Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu Jewalifik I Zat,

Ta cze$¢ zawiera szczegdtowe informacje dotyczace wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawoz-
dawczym.

Pola zawarte w zestawieniu uzupetnisz poprzez import pliku .xls (to wygodniejsze i szybsze rozwigza-
nie) lub wprowadzanie recznie. O tym, jak to doktadnie zrobi¢, dowiesz sie z Podrecznika Beneficjenta
SL2014, dostepnego pod adresem: https://rpo.lubelskie.pl/epublikacja-14-podrecznik_beneficjen-
ta_sl 2014_dw_efrr.html. Wejdz na strone, pobierz podrecznik i otwérz go na stronie 78. Siedemna-
$cie kolejnych stron to szczegoétowy opis procedury wprowadzania danych zobrazowanej screenami,
przyktadami i czytelnymi uwagami.

Zrodta finansowania wydatkéw

|
I

0,00
20,00
0,00
0,00
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Modut ten zawiera informacje dotyczace kwot wydatkéw uwzglednionych w biezgcym wniosku o ptatnosé¢
w podziale na rézne zrédta finansowania odpowiednie dla danego projektu, zgodne z umowga o dofinanso-
wanie. Dodatkowo kwoty te sg okreslone dla wydatkow ogdétem oraz wydatkéw kwalifikowalnych.

Pamietaj - jezeli wartos¢ dofinansowania nie jest réwna wartosci Srodkéw wspélnotowych (przy wspétfi-

nansowaniu z innych zZrédet niz EFRR, np. z budzetu panstwa) powiniene$ zwrdci¢ uwage na procentowy
udziat zaangazowania tych srodkéw.

Rozliczenie zaliczek

B - e

[ Zestawienie dokumentéw ] Wydatki rozliczane ryczattow [ korek ][ Zrodia fi

Kwota dofinansowania
Srodki j w formie zaliczki 0,00|
Kwota zaliczek zwréconych —
Kwota zaliczek w
Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

Odsetki naroste od srodkéw zaliczki
w tym do dnia o

L= =&

To tu znajduja sie informacje, ktére dotyczg $srodkéw otrzymanych przez Ciebie w formie zaliczki
w ramach realizowanego projektu. Zaktadka zawiera tez aktualny stan rozliczenia srodkéw otrzyma-
nych w formie zaliczki.

Znajdziesz tu pola okreslajace:

wartoé¢ wszystkich zaliczek otrzymanych w ramach danego projektu (Srodki przekazane dotych-
czas beneficjentowi w Formie zaliczki);

taczng kwote zwréconych zaliczek ze wszystkich dotychczasowych wnioskéw o ptatnosé
(Kwota zaliczek zwréconych - niewykorzystanych);

taczng kwote zaliczek rozliczonych we wszystkich ztozonych wnioskach w ramach projektu
(Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach);

kwote rozliczonej zaliczki, czyli kwote dofinansowania odpowiadajgcg poniesionym wydatkom, ktére
dotycza rozliczenia zaliczki (Kwota zaliczek rozliczonych biezgcym wnioskiem);

jaki procent stanowig wszystkie rozliczone zaliczki - z uwzglednieniem zaliczek rozliczonych w bieza-
cym whniosku oraz wszystkich dokonanych zwrotéw zaliczek - w stosunku do tagcznej kwoty przekaza-
nej w formie zaliczki (Procent rozliczenia);

wartos$¢ odsetek narostych od $rodkéw przekazanej zaliczki na Twoim rachunku bankowym w okresie
sprle.zwokz%awczym objetym wnioskiem, czyli odsetki kapitatowe (Odsetki naroste od srodkéw
zaliczki);

kwote dokonanego zwrotu odsetek na rachunek Instytucji Zarzadzajacej (w tym zwrécone do
dnia sporzadzenia wniosku o ptatnosc).

2R 2R 2R 2 R AR

Uwazaj - jesli realizujesz projekt jako jednostka samorzadu terytorialnego, w polu ,odsetki naroste od
$rodkéw zaliczki” powinienes$ wskazac wartos¢ ,,0,00”.
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Dochéd

4 H e

[ projelt H bostep rreczouy ][ Informacje H Zalgconild H Podsumowanie ]
e o | [

Lp. Rodzaj dochodu pomnlejszajaca pmu\ieﬁajaca
wydatki dofinansowanie
O/ Q

4 H EY
W przypadku tej zaktadki powiniene$ wykaza¢ dochéd, ktéry:

m=»>  nie zostat uwzgledniony w momencie podpisania umowy o dofinansowanie projektu;

mesl»>  powinien pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatnos¢.

Jesliinteresujg Cie szczegdty prawne, kwestie te reguluje art. 65 ust. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

W tym miejscu zobowigzany jeste$ zawrze¢ wszelkie przychody, ktére zostang wygenerowane w trakcie
realizacji Twojego projektu. Mogg one by¢ zwigzane np. z przygotowaniem terenu pod inwestycje (dochéd
np. ze sprzedazy ztomu uzyskany w trakcie rozbiérki budynku lub ze sprzedazy drewna pochodzacego
z wycinki drzew). Pamietaj przy tym, aby nie pomniejsza¢ o wysokos$¢ dochodu wydatkéw przedstawionych
w zaktadce ,,Zestawienie dokumentéw”. Miej rowniez na uwadze, ze dochdd nalezy wykazac najpdzniej we
whiosku korfcowym.

Wydatki rozliczane ryczattowo

Ta zaktadka dotyczy wydatkéw poniesionych przez Ciebie w danym okresie sprawozdawczym, ktére zostaty
wskazane w umowie o dofinansowanie jako wydatki rozliczane ryczattowo.

O tym, jak doktadnie wyglada wypetnianie tej czesci, dowiesz sie ze wspomnianego juz Podrecznika Benefi-
cjenta SL2014 (dostepnego pod adresem: https://rpo.lubelskie.pl/epublikacja-14-podrecznik_beneficjen-
ta_sl 2014 _dw_efrr.html) ze stron 95-99.

Zwroty/korekty

Wartosci, ktére tu wprowadzisz, pomniejsza lub powieksza narastajgco (czyli od poczatku realizacji projek-
tu) wartosci zawarte w tabeli ,,Postep finansowy” (znajdujacej sie w zaktadce ,,Podsumowanie”). Dzieki tej
zaktadce mozesz m.in. dokona¢ korekt, jesli Zle przypisates wydatek do zadania, kategorii kosztéw, katego-
rii podlegajacej limitom lub btednie przypisates kwote wydatkéw. Jesli siegniesz do Podrecznika Benefi-
cjenta SL2014 i otworzysz go na stronie 99, (https://rpo.lubelskie.pl/epublikacja-14-podrecznik_benefi-
cjenta_sl_2014_dw_efrr.html), znajdziesz wiecej informacji na temat mozliwosci w zakresie dokonywania
zwrotéw i korekt.
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Informacje

To zaktadka, ktéra poswiecona jest wszelkim o$wiadczeniom oraz informacjom dotyczacym zgodno-
Sci realizacji projektu z politykami wspélnotowymi (system je domyslnie potwierdza).

SHve s

[ Projekt } [ Postep rzeczowy ] { Postep finansowy ] { Zataczniki ] [ Podsumowanie

» Informacje o zgodnoédi realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych

[VIProjekt jest reali y zgodnie z zasadami polityk wspdl ych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisac, na czym polegaty nieprawidiowosci oraz wskazac planowane i podjete dziatania naprawcze

W zaktadce ,,Oswiadczenia” (widocznej ponizej) musisz wskazac¢ doktadny adres miejsca przechowywania
dokumentacji zwigzanej z projektem.

SHve 3

[ Projekt ] { Postep rzeczowy ] [ Postep finansowy ] { Zatgczniki } [ Podsumowanie

» Oswiadczenie beneficjenta

Ja nizej podpisany oswiadczam, iZ zgodnie z maja wiedza:

» wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi Jami kwalifik i fatk

 informacje zawarte we wniosku 0 platnosc rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy | finansowy postep realizacyi projektu;

* we wniosku o platnosc nie ieto Zadnych istotnych informacyi, ani nie podane nigprawdziwych informacyi, ktdre moglyby wplynac na ocene prawidlowosci realizacyi projektu oraz
i rzec epu w realizacyi projektu;

Jestem i i dzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu k dotyczgeej o dczenia nigprawdy co do okolicznosci majgee] znaczenie prawne.

Oswiadczam, Ze dok cja zwig Z projektem przechowy Jestw
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Zatyczniki

W tej czes$ci mozesz zataczy¢ dokumenty, ktére stanowia uzupetnienie wniosku — opisane skany faktur
lub inne dokumenty o wartosci dowodowej i dokumentujacej poniesienie wydatkéw. Wzér opisu
dowodu ksiegowego znajdziesz w zataczniku nr 1 do Podrecznika Beneficjenta SL2014 (https://rpo.lu-
belskie.pl/epublikacja-14-podrecznik_beneficienta sl 2014 dw_efrr.html).

Pamietaj réwniez, ze:

nazwa zatacznika/pliku powinna odnosic sie do numeru kosztu w zestawieniu dokumentéw/numeru
faktury/innego dokumentu ksiegowego ujetego w zestawieniu dokumentéw (opis utatwiajacy
identyfikacje);

}

tworzac skan dokumentu, powiniene$ do kazdego dokumentu ksiegowego dotaczy¢ pozostate
zataczniki, np. wycigg bankowy, protokét odbioru (jeden plik);

w przypadku dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w catosci niekwalifikowalnych
nie jest wymagany petny opis (a jedynie tytut projektu, nr umowy o dofinansowanie, nazwa
zadania/kategorii wydatku, kwota wydatku niekwalifikowalnego).

B

Podsumowanie
SH v

Projekt } [ Postep rzeczowy ] [ Postep finansowy } [ Informacje } [ Zalgczniki }

A,

Kategoria kosztow - Nazwa kosztu/Nazwa Kwota wydatkow Slona w i Kwota wy jjaco  Kwota wydatkow w biezacym % reakzaci
ryczattu finansowym w umowie od poczatku realizadji projektu ‘whiosku

¥ Zadanie 1 Spotkanie szkoleniowe

Ogdlem 120,00 0,00 0,00
Jezyk lifikowal 100,00 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 100,00 0,00 0,00
0Ogétem 120,00 0,00 0,00
Suma Kwalifikowalne 100,00 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 100,00 0,00 0,00
Ogétem 120,00 0,00 0,00
Ogdtem w projekcie, w tym: Kwalifikowalne 100,00 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 100,00 0,00 0,00
Ogdétem 120,00 0,00 0,00
wydatki rzeczywiscie poniesione Kwalifikowalne 100,00 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 100,00 0,00 0,00
Ogélem 0,00 0,00 0,00
y ryc Kwalifikowalne 0,00 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 0,00 0,00 0,00
Ogdtem 35,00 35,00 0,00
Kategoria POIR Kwalifikowalne 35,00 35,00 0,00 100,00
Dofinansowanie 35,00 35,00 0,00

Zaktadka z aktualnym podsumowaniem finansowym wniosku i projektu. Ta cze$¢ zawiera zestawienie
danych finansowych z umowy o dofinansowanie, danych narastajgco od poczatku realizacji projektu
oraz kwot wykazanych w biezacym wniosku o ptatno$¢ w podziale na wydatki ogotem, wydatki kwalifi-
kowalne i dofinansowanie.
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W przypadku tej zaktadki powiniene$ réwniez wiedzie¢, ze:

system prezentuje procentowy stopien realizacji projektu, wyliczony jako stosunek kwoty wydatkow
kwalifikowalnych narastajgco do wartosci wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych w umowie
o dofinansowanie (0,00 przy zadaniach w catosci niekwalifikowalnych);

dane prezentowane s3 dla poszczegélnych pozycji, dotyczacych wydatkéw rzeczywiscie ponoszo-
nych, okreslonych w zakresie finansowym w umowie o dofinansowanie;

dostepne s3 réwniez podsumowania w ramach zaréwno poszczegélnych zadan, jak i catego projektu;

znajduje sie tu takze podsumowanie wydatkéw w ramach kategorii podlegajacych limitom.

Przyktady btedow popetnianych podczas

sktadania wnioskow o ptatnos¢

Btedy formalne

Aby unikna¢ btedéw formalnych, pamietaj, ze:

b

w przypadku, gdy z kazdy z partneréw sporzadza wnioski cze$ciowe, kazdy z nich musi sie odnie$¢ do
swojego zakresu projektu;

w przypadku, gdy w systemie SL2014 wytacznie Lider sporzadza wnioski o ptatnosé¢, opis stanu
realizacji poszczegélnych zadan musi sie odnosi¢ do catego zakresu realizacji projektu, zaréwno do
czesci realizowanej przez Lidera, jak i pozostatych partneréw.

Nadmiernie uproszczone i schematyczne opisy

Czesto beneficjenci stosujg uproszczone, tendencyjne i niewiele méwigce opisy w zaktadkach:
.Postep rzeczowy realizacji projektu”, ,Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu” oraz
.Planowany przebieg realizacji”. Tymczasem staranny opis postepu rzeczowego projektu usprawnia
proces przeprowadzenia rozliczen. Dobrze, zeby$ miat na uwadze réwniez to, ze wypunktowanie
zaistniatych probleméw moze by¢ kluczowe w sytuacjach kryzysowych, kiedy okazuje sie, ze projekt
z jaki$ powoddéw nie moze zostac zrealizowany zgodnie z planem.

i
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Btedy dotyczace wskaznikow

Jesli chodzi o wskazniki rezultatu, wystrzegaj sie btedéw takich jak:

nieprawidtowa klasyfikacja wskaznika (produkt w rezultacie lub odwrotnie);

niewtasciwe udokumentowanie lub nieprawidtowe naliczenie wartosci wskaznikéw (np. wedtug innej
jednostki miary);

niezgodnos¢ metodyki naliczania wartosci wskaznika z przyjeta we wniosku o dofinansowanie (szcze-
g6lnie widoczna w zakresie zakupéw sprzetéw/urzadzen i wyposazenia);

RRE

braki w dokumentacji potwierdzajacej wartosci wskaznikéw lub w dokumentach niezbednych do
uznania inwestycji za 100% zakonczona pod wzgledem funkcjonalno-uzytkowym, np. brak pozwole-
nia na uzytkowanie.

Niespdjnos¢ danych/ informacji wniosek-zataczniki

Pamietaj, ze wpisy wprowadzone w module: ,Postep rzeczowy” nie powinny odbiega¢ od zawartosci
danego wniosku o ptatno$¢ oraz musza by¢ spéjne z dotaczonymi dokumentami i dowodami ksiego-
wymi. Sktadajac wniosek, skontroluj zgodnos$¢ wprowadzonych przez Ciebie informacji ze stanem
wynikajacym z dokumentéw i zatacznikdw (w danym okresie rozliczeniowym).

Nieuprawniona badz nieprawidtowa zmiana
wprowadzona do projektu

To powazny merytoryczny btad, ktéry moze mie¢ wptyw na przyznane dofinansowanie. Jesli wprowa-
dzisz do projektu nieprawidtowa zmiane, musisz liczy¢ sie z konsekwencjami - w tym wszczeciem
procedury rozwigzania umowy. Pamietaj tez, ze btedem jest zaréwno nieuzasadnione dziatanie, jak
i niezgtoszenie lub zatajenie zmiany, a wszelkie nieprawidtowosci zostang wykryte na etapie kontroli
projektu.

ol
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7. Podsumowanie
Cieszymy sie, ze wspélnie z nami zgtebiates niuanse dotyczace prawidtowego
korzystania z unijnych dotacji!

Mamy nadzieje, ze porady zawarte w naszej publikacji utatwia Ci realizacje Twojego projektu i pozwo-
l3 unikna¢ wielu watpliwosci, btedéw i... zwigzanymi z nimi stresu.

Pamietaj tez, ze warto pytac! Nie boj sie prosi¢ specjalistdow o pomoc czy bardziej szczegétowe wyja-
Snienia. Zaréwno Tobie, jak i osobom nadzorujacym unijne projekty zalezy na bezproblemowej i efek-
tywnej wspotpracy. Przeciez inicjatywy dofinansowane z Lubelskich Funduszy Europejskich przynosza
korzysci kazdemu z nas — mieszkancow Lubelszczyzny.

Zajrzyj tez na strony internetowe. To cenne zrddta informagji i inspiracji w zakresie unijnych dofinansowan.

https://rpo.lubelskie.pl/ https://info.rpo.lubelskie.pl/

Konczyc, mowimy ,,Do zobaczenia!” - Tobie
i realizowanym przez Ciebie projektom!
Trzymamy kciuki!

Fot.: stock.adobe.com
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