Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie
Instytucja Posredniczgca
w ramach RPO WL 2014-2020

Informacje dotyczace sytuacji problemowych
pojawiajacych sie we wnioskach o ptatnosc
sktadanych w ramach Dziatania 11.1
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020

28 lipca 2021 roku
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Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu
zgodnie z zapisami:

Umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WL
na lata 2014 -2020,

Wytycznych wymienionymi w umowie,

Politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej, w tym
zgodnie z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami

Ooraz

innymi dokumentami, ktére zwigzane s3 z realizacja
projektu, np. Podrecznika Beneficjenta.
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Wojewodzki
Urzad Pracy

Urzad System teleinformatyczny SL2014

Projekt RPLU.11.01.00-06-

ioski o platnosc Korespondencja [ Harmonogram platnosdc ][ Monitorowanie uczestnikow ][ Baza personelu ][ Zamowienia publiczne ]{ Dokumentacja ]
[ Wystane ]{ Do wystania ][ Kopie robocze ]

Kategoria korespondendcji

~
Pole wymagaline.
Temat

Pole wymagalne.
Tresé

Pozostalo 30000 znakdw.
Zatgczniki

Lp Plhik Nazwa

Rodzaj zatacznika Kiedy utworzyt

|
>

Kto utworzyt

Wszelka korespondencja dotyczgca realizacji projektu przekazywana
jest za posrednictwem systemu SL2014 (§ 17 umowy o dofinansowanie projektu).

Europejski Fundusz Spoteczny
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Pamietaj SL2014 stuzy do przesytania:

v wnioskéw o ptatnosé (postep finansowy i rzeczowy),

v dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych
w ramach projektu,

v danych dot. uczestnikdw projektu (zaktadka: Monitorowanie uczestnikéw),
v" harmonogramu ptatnosci,

v harmonograméw  realizacji wsparcia (Beneficjent jest zobowigzany
do przedktadania na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem
rozpoczecia wsparcia (§ 4 pkt 5 umowy o dofinansowanie projektu),

v informacji  dot. udzielanych w  projekcie zaméwiern  publicznych
(zaktadka: Zamowienia Publiczne),

v’ danych dot. personelu projektu (zaktadka: Baza personelu),

v’ korespondencji oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu,
w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli projektu.
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Whiosek o pratnosc

O Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé¢ zgodnie z harmonogramem
ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.
Kolejne wnioski o ptatnos¢ przedktadane sg zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem pfatnosci nie pdézniej niz w terminie do 10 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego oraz nie rzadziej niz co 3 miesigce.
Beneficjent sktada koncowy wniosek o pfatnos¢ w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoniczenia okresu realizacji projektu.

 Nalezy pamietaé, ze w harmonogramie pfatnosci termin na ztozenie wniosku
o pfatnos¢ wyznacza miesigc, w ktorym zaznaczono, ze wptynie wniosek.

O Whiosek o ptatnosc¢ jest sktadany do danej wersji umowy/aneksu, dlatego
nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby wniosek byt przyporzadkowany do
witasciwej wersji umowy.
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Wojewodzki
Urzad Pracy

w Lublinie

Najczesciej
popetniane
btedy
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Identyfikacja wniosku

Wojewodzki
Urzad Pracy

w Lublinie

Logowanie j Administracja j Projekty j Certyfikacja W O W)J

___ Btednie wskazany okres
rozliczeniowy projektu

SHVES Whiosek za okres od 2021-05-01 do 20

Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od | 2021-05-01| do|2021-05-05] Status wniosku | Numer wniosku | RPLU.11.01.00-06-00 /20-001-01
Rodzaj wniosku o ptatnosc H 4 H H
Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy Whiosek koricowy Bfe d n I_e 0 k res I e n_l ero d ZaJ u
A ztozonego wniosku o

“ ‘ Postep rzeczowy ’ ‘ Postep finansowy ’ { Informacje ’ ’ Zataczniki J | Podsumowanie pl’at nosc

Numer umowy/ decyzji IRPLU.11.01.004)6{)0 /20-00 ]

Nazwa beneficjenta ‘ ‘

Tytut Projektu \ Wiaczamy Lubelskie

Program Operacyjny [ RPLU.00.00.00. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

|
|
05 priorytetowa }iPLU.l 1.00.00. \Maaenie spoleczne \
|

Dziatanie | RPLU.11.01.00. Aktywne wiaczenie
ERATA ‘- ~J Kwota zaliczki niezgodna z
Wydatki kwalifikowalne ' 0,00 obowigzujacym
Dofinansowanie ﬁ 000 harmonogramem ptatnosci
Whnioskowana kwota, w tym ‘ 700,00

Zaliczka [ 7 000,00

Refundacja ' 0,00
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Wojewbdzki Postep rzeczowy realizacji projektu

Urzad Pracy

w Lublinie

Projekt

J l Postep finansowy J [ Informacje j [ Zatgqczniki J l Podsumowanie

Postep rzeczowy realizadi projektu [ WskaZniki produktu ][ WskazZniki rezultatu ] [ Problemy napotkane w trakcie realizadji projektu ][ Planowany przebieg realizacji ]

Zadanie

Zadanie 1

Zadanie 2

Zadanie 3

Zadanie 4

Zadanie S

Koszty posrednie

Stan realizacji

Najczesciej wystepujgcym problemem w tej czesci wniosku, sg zbyt ogdlne
zapisy umieszczane przez Beneficjenta.

Stan realizacji winien zawiera¢ szczegoétowy opis dziatan podjetych w okresie,
ktérego dotyczy sktadany wniosek o ptatnos¢ (zaréwno tych, ktérych dotyczg wydatki
wykazane w niniejszym wniosku o ptatnosc jak i tych, ktére wydatkow nie wygenerowaty).

Beneficjent powinien jasno wskazywac, jaki jest stopien zaawansowania
poszczegodlnych zadan przewidzianych w projekcie w biezgcym okresie rozliczeniowym
(z uwzglednieniem opisanych we wniosku o dofinansowanie etapéw), ktéry pozwoli
IP oceni¢ stan realizacji prac prowadzonych w projekcie.

W opisie zadan merytorycznych powinny by¢ zamieszczone, co najmniej
informacje na temat ilosci uczestnikbw w opisywanym zadaniu, tematyki prowadzonych
zajec, efektdw podejmowanych dziatan (o ile sg dostepne).
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Projekt

Postep rzeczowy realizacji projektu

Postep rzeczowy realizadji projektu [ WskaZniki produktu ] [ WskaZniki rezultatu ] [ Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu ] [ Planowany przebieg realizadji ]

Zadanie

Zadanie 1

Zadanie 2

Zadanie 3

Zadanie 4

Zadanie 5

Koszty posrednie

Stan realizacji

Kazdorazowo nalezy umieszczaé zapisy dot.:

realizacji projektu zgodnie z politykg zrownowazonego rozwoju, z politykg rownosci szans
I niedyskryminacji, w tym zasadg dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

realizacji projektu zgodnie z politykg rownosci szans kobiet i mezczyzn,

realizacji zgodnie z odpowiednimi standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik
do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoS$ci szans kobiet
I mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

Informacji czy stan realizacji kazdego zadania jest zgodny z zatozeniami projektu i czy

pozwoli na jego zakonczenie w terminach wynikajgcych z umowy o dofinansowanie

projektu.
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Wskazniki produktu i rezultatu

] : _ vdane sg niespdjne z zaktadka
Monitorowanie uczestnikow
Projekt ’ Postep rzeczowy m finansowy ‘ ‘ Informacje ’ ‘ Zataczniki ’ ‘ Podsumowanie ’
- — < dane wskazane w kolumnie Wartosc
[ Postep rzeczowy realizacji projektu |SRVEEFITAITIT ( Wskazniki rezu|tatu)] { Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu Mnowany przebieg realizacji oS I q g n I eta fo) d p ocC thku read / I 7aC _/ I
— . Wartosc osagnieta \ Martosc osngnictaod\ swpes  PrOj€KtU (narastajgco) nie koresponduja
Nazwa wskaznika miary oo e Mo (o )z danymi  wskazanymi w dotychczas
" o o — zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé
T o oo S st M 000 000 000 UWAGA:
0 0,00 0,00 0,00 . . L L, .
Nieosiggniecie zatozen projektowych
: i o oze skutkowaé rozliczeniem projektu z
) Liczba oséb__objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie iy M 0.00 0.00 . 1_ . I o]
kompetencji cyfrowych [osoby] ! ! Zastosowar"em regu y propoerona NOSCI
0 0,00 0,00 zgodnie z Wytycznymi w  zakresie
; s — kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
3 Liczba oséb z niepefnosprawnosciami objetych wsparciem w asoby M 45,00 — - -7 0,00 E u ropejs k|eg0 F u nd US.ZU ROZWOJ u
rogrome (C) e : Regionalnego, Europejskiego Funduszu
i 1 0 Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
K 55,00 T na lata 2014 — 2020. Jednakze IP RPO
4 Liczba 0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem b M 45.00 > < 0.00 W I_ m Oze pOdJ QC' decyZJQ (0] Od Sta_ p|e n | u
spolecznym objetych wsparciem w programie [osoby] Y 4 -, d . . ;
=t od zadania zwrotu wydatkow
0 100,00 A 0,00 . .
niekwalifikowalnych z tytutu reguty
& e b proporcjonalnosci projektu gdy
5 ety Roch kg bmaR> gt M 000 000 000 Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie
5 - 5 i uzasadni przyczyny nieosiggniecia
) - " - zatozenn, w szczegdlnosci wykaze swoje
' ' ' starania zmierzajgce do osiggniecia
zatozen projektu. Beneficjent musi
ﬁ Enrr‘g::jzselde Rzeczpospolita B . ll!bngRie Unia Europejska - pos | ad ac . d 0 ku m enta CJ e' kto ra
roponreooney [ Poske potwierdza jego starania. (
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Wojewodzki

uadpracy  Dane uczestnikdw / instytucji objetych wsparciem
Tylko osoby bierne moga

poszukiwac pracy po zakonczeniu
projektul!ll \

brak wyjasnien w przypadku wyboru z rozwijalnej listy wartosci
»inne” —w odniesieniu do Statusu osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu (kazdorazowo nalezy ztozyc¢ wyjasniania,
dot. rodzaju udzielonego wsparcia)

Dane uczestnika

» Szczegoty wsparda

brak uzupetnionych danych
| W okresie do 4 tygodni od
/ zakonczenia udziatu w

Data rozpoczedia udziatu w projekcie | 2020-04-29

/
/

20201231/

Data zakoriczenia udziatu w projekcie

/ -~ projekcie
Status osoby na rynku pracy w chwili ,._ﬂosoba bierr]/Zawodowo / v |
przystapienia do projektu ] /
W tym - [inne P v] ,
| ~ | btedne wypetnione dane

Wyk 6d v ,

ykonywany zaw | w przypadku oséb
Zatrudniony w: \ | ‘f/[/ I poszukujgcych pracy po
Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia E | osoba uzyskata kwalffikacje / v | (0] p uszczen | u p rog ramu,
udziatu w projekcie i BeneﬁCjent winien miec¢ na
Sytuacja (2) osoby w momencie zakoriczenia :_.Losoba poszukujgca pracy [ v I uwa d ze d eﬂ n ICJ € WS ka Z, n I ka
udziatu w projekcie dotyczacego osob:

7). | bezrobotnych, biernych
zawodowo, poszukujgcych

o pracy (zgodnie z Zatgcznikiem

" nr2 Wspdlna Lista Wskaznikéow
Kluczowych)

Inne rezultaty dotyczace os6b miodych (dotyczy Iprojekt nie dotyczy inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
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Wojewodzki

uadpray Dane uczestnikow / instytucji objetych wsparciem

w Lublinie

Brak wyjasnienia wartosci ,,inne”
(kazdorazowo nalezy ztozy¢ wyjasniania, dot. rodzaju udzielonego wsparcia)

Dane uczestnika
Kwota srodkow »
Rodzaj Data rozpoczecia Data zakornczenia Data zatozenia przyznanych na  PKD zatozZonej
przyznaneg W tym udziatu we udziatu we dziatalnosci zatozenie dziatalnosci
wsparcig wsparciu wsparciu gospodarczej dziatalnosci gospodarczej
gospodarczej
inne 2019-05-07 0,00
B z i j
szkolenie/ kurs 2019-06-07 2019-06-23 0,00 k r? k uzu pDeh; 'on eJ
olumny vata
doradztwo ‘ : :
doradztwo Sevehobgine  2019-03-03 2019-03-22 zakonczen/g udziatu
we wsparciu
szkolenie/ kurs 2019-04-14 2019-04-23 0,00 I u b
Szkolenie/ kurs 2019-04-24 2019-04-28 bi’e d n i e WS ka zaha
staz/ praktyka g':z‘r’gg%ej 2019-09-09 2020-03-08 0,00 data w don lesieniu
do dokumentow.
posrednictwo pracy 2020-03-09 0,00
doradztwo
doradztwo edukacyjne- 2020-01-08 2020-01-28 0,00
zawodowe
Fundusze " B, : F 3
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Wolewodzki Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

w Lublinie

d \

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od|2018- - I do|2018- - Status wniosku Numer wniosku |RPLU.11.01.00-06-0 / -001-01

Rodzaj wniosku o pfatnosé

Whiosek o zaliczke Whniosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy Whiosek koricowy

Projekt } Postep rzeczowy { Postep finansowy ] { Informacje ] ‘ Zatgczniki ’ ‘ Podsumowanie
[ Postep rzeczowy realizacji projektu ][ Wskazniki produktu ] [ Wskazniki rezultatu ] Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu [ Planowany przebieg realizacji ]

AN

L

Pozostawianie niewypetnionego pola we wniosku lub wskazanie problemu, ale nie
odniesienie sie do dziatan podjetych w celu zminimalizowania negatywnych skutkow.

DN

Gdy stan realizacji ktoregokolwiek zadania przewidzianego w ramach projektu odbiega
od zatozen projektu (co w konsekwencji moze prowadzi¢ do nieterminowej jego
realizacji), nalezy szczegétowo opisaé, na czym polegajg powstate problemy / opdznienia,
wskazaé ich zakres oraz dziatania podjete / planowane do podjecia — zmierzajgce
do zminimalizowania negatywnych skutkdow badz dotychczasowych opdznien.
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Wolewsdzkl Planowany przebieg realizacji projektu

w Lublinie

@

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od l 2021- - ] do [2021- - ] Status wniosku I Numer wniosku |RPLU.11.01.00-06-0

Rodzaj wniosku o ptatnosé
Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whniosek sprawozdawczy Whniosek koricowy

Projekt l Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy I [ Informacje ’ ‘ Zataczniki ’ ‘ Podsumowanie

[ Postep rzeczowy realizacji projektu ][ WskazZniki produktu ] [ WskazZniki rezultatu ] [ Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu ]

i

Ogodlnikowe opisy realizacji poszczegdlnych zadan projektowych.

Opis w tym polu powinien zawiera¢ co najmniej informacje na temat rodzaju zajec,
planowanej do realizacji liczby godzin zaje¢ zgodnie z zatozonymi etapami realizacji
w harmonogramie projektu.
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Wojewodzki
Urzad Pracy

w Lublinie
Btednie
przyporzadkowany —_|
wydatek do zadania

Btednie wypetnione
dane wzgledem
dokumentéw 4
Zrodtowych

W wierszu Nazwa
towaru lub ustugi
wskazywane sg
informacje, ktore
uniemozliwiaja
weryfikacje wydatku, t
liczba godzin wsparcia
dane wystawcy
dokumentu, termin
wsparcia itd.

—

Nieprawidtowo
wypetniony wiersz
Kategoria podlegajqcq
limitom oraz wiersz
Wydatki w ramach
limitu, w sytuacji gdy
dany wydatek podlega
limitom (zgodnie z
Whnioskiem o

—>

Zestawienie dokumentéw

Zadanie

v]

Nr dokumentu NIP wystawcy/ PESEL

(N1

_» |

Nr ksiegowy lub ewidencyjny Data zaplaty

Zakres
dat

Faktura
korygujaca

Nazwa towaru lub ustugi

Data wystaW
Vi |

L_—

A

Btednie wskazywane
dane w kolumnie
| NIP wystawcy/PESEL

Data wystawienia
dokumentu i Data
zapfaty, niezgodna
z zatgczonymi
dokumentami
finansowymi/

—

wyciggami bankowymi

Numer kontraktu

Kwota dokumentu brutto

Brak lub btednie

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowan
+—
9000,00 0,00 9000,00
W
(ategoria kosztow - Sumz 9000,00 0,00 9000,00
)] Kategoria ajaca limitom Wydatki w ramach limitu
[Nie dotyczy - v| \ O@J
Uwagi d at
d
| “ %f;
Zatgcznik
Fundusze : ’ : 5 .
tki Rzeczpospolita <P~ lubelskie Unia Europejska
E EUI'ODGJS_kle - Polska ” S,.me“ Fzucee! Europejski Fundusz Spoteczny
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Nie dotyczy

Kategorie kosztow

wykazany VAT

Nieprawidtowo
wypetnione wiersze
ydatki Kwalifikowalne
oraz Dofinansowanie,

przypadku rozliczania
wydatkow z wktadu
wiasnego

_— Niewskazywanie
w wierszu Uwagi
refundacji wydatkow,

informacji o zwolnieniu

z VAT, informacji
zwigzanych
z konkurencyjnoscia

dofinansowanie).

ol (
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1 Dodatkowo:

wykazywanie wydatkéw spoza okresow rozliczeniowych (w duzym odstepie
czasowym) — brak uzasadnienia,

przesytanie potwierdzen zaptaty (zamiast wyciggdw bankowych),

brak wyjasnienia dot. opfacania wydatkow z kont innych niz te wskazane
w umowie/aneksie,

btedne ,,zaokraglenia” liczb (np. zaktadka Rozliczenie zaliczek),
btedne wyliczenie wysokosci sktadek ubezpieczeniowych i podatkow,

niezgodnos¢ tacznej kwoty kosztéw kwalifikowalnych (w przypadku kilku pozycji
z Zestawienia dokumentow) wpisanej we wniosku z kwotg wynikajaca
z przedtozonych dokumentow,

niewtfasciwe opisywanie dokumentow zrodtowych,

rozbieznosci miedzy wydatkami wskazanymi w dokumentach zrodtowych
a whioskiem o ptatnosg,
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] Dodatkowo:

dane wskazane w zaktadce Baza personelu nie korespondujg z wnioskiem o
ptatnos¢ (ilos¢ godzin, okres zaangazowania, wymiar czasu pracy),

btednie wskazana kategoria kosztow wzgledem wydatku,

btednie wskazane dane dot. wktadu wtasnego (np. wskazywanie ,wkfad
rzeczowy” przy wynajmie sal lub wypetnianie danych w kolumnie
,Dofinansowanie”, bgdz nie wykazywanie kwot i limitu przy , udostepnianiu sal”),

zwrot oszczednosci na koniec realizacji projektu po uptywie 30 dni,
btednie wskazywane koszty posrednie,
nieterminowos¢ w sktadaniu wyjasnien lub ich catkowity brak,

btedny wybor postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu oraz niepetna dokumentacja dot. wyboru wykonawcy.
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Wojewodzki
Urzad Pracy

w Lublinie

Warto
pamietac
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] d Pra w polu ,,Nazwa towaru lub ustugi” nalezy wskazac:
M nazwe wsparcia (zgodng z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie)
M okres realizacji wsparcia
M miejsce realizacji wsparcia
M liczbe uczestnikéw
M liczbe godzin zrealizowanych form wsparcia / ilo§¢ zakupionych materiatow, itp.
M numer pozycji ze Szczegétowego budzetu projektu (z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie)

M w przypadku personelu wskaza¢ nalezy forme prawng zatrudnienia, nr umowy (gdy dotyczy),
date zaangazowania i Okres zaangazowania zgodnie z informacjami wskazanymi w Bazie personelu

M Dane podmiotu realizujacego wsparcie.

lub przesta¢ w odrebnej wiadomosci za posrednictwem systemu

teleinformatycznego SL2014.
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M informacje dot. zwolnienia z podatku VAT (gdy dotyczy)
ze wskazaniem podstawy zwolnienia;
M date refundacji wydatku (gdy dotyczy);

M krotkg informacje dot. réznicy miedzy kwota dokumentu brutto a wydatkiem
kwalifikowalnym (gdy dotyczy)

M informacje o zastosowaniu konkurencyjnosci (wskazanie numeru z Bazy Konkurencyjnosci,
dat¢ ogloszenia i nazwe wykonawcy) w przypadku PZP wskaza¢ nalezy nr ogloszenia
we wilasciwym dzienniku, date ogloszenia i nazwe wykonawcy (gdy dotyczy).
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7 Kaidorazowo do wniosku o ptatnos$¢ nalezy dotaczy¢:

- w przypadku nowo zrekrutowanych uczestnikdw do projektu oswiadczenia
o0 zamieszkaniu na terenach rewitalizowanych
(zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie) — jesli dotyczy,

- oSwiadczenie o braku podwdjnego finansowania w
w projektach wspotfinansowanych ze srodkow Europejskie
Spotecznego, h\

- informacje o wykonaniu wskaznika efektywnosci spot
i efektywnosci zatrudnieniowej (tabele nalezy opatrze¢ data
i podpisem osoby uprawnionej) - szczegétowe informacje w Zatgczniku nr 14 do
Regulaminu konkursu: Metodologia pomiaru efektywnosci spotecznej
i efektywnosci zatrudnieniowej w projekcie,

UWAGA: pliki zdokumentami przesytanymi do IP w ramach analizy pogtebionej

nalezy nazywac zgodnie z wylosowanymi pozycjami z Zestawienia dokumentow
(co znaczaco utatwi weryfikacje).
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1 Pamietaj!

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu, w tym do:

1. osiggniecia wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu
i kryteriow formalnych specyficznych oraz spetnienia kryteriow premiujacych — gdy dotyczy,

2. realizacji projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie projektu,

3. zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okre$lone we
whniosku o dofinansowanie projektu.

* dokumentacja zwigzana z realizowanym projektem powinna zostac¢ oznaczona logotypami zgodnymi
z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

* dokumenty finansowo-ksiegowe dotyczgce projektu muszg by¢ odpowiednio opisane, a przestane
skany powinny umozliwi¢ przeprowadzenie rzetelnej weryfikacji (czytelnos¢ skanu),

* na Beneficjencie spoczywa obowigzek prawidtowego wyboru postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach projektu (PZP, zasada konkurencyjnosci, rozeznanie rynku).
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e V4

Procedury udzielania zamowien

Wojewodzki
Urzad Pracy

w Lublinie

Od 20 000.00 PLN netto
Do 50 000.00 PLN netto

Powyzej 50 000.00 PLN netto

Ponizej 20 000.00 PLN netto

Rozeznanie rynku Zasada konkurencyjnosci

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020

Wewnetrzna procedura

zamawiajgcego

UWAGA:
Nalezy pamietad, iz do kazdego z ogtaszanych przez IP konkursow jednym z zatacznikéw
do Regulaminu jest zatgcznik dotyczacy standardu cen.
W przypadku Dziatania 11.1 jest to zatgcznik nr 10 pn.: ,Wymagania dotyczgce standardu
oraz cen rynkowych towardw i ustug w ramach Dziatania 11.1 w woj. lubelskim”, ktory
okresla ceny rynkowe dla najczesciej wystepujacych kosztdw w projektach
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] Najczesciej pojawiajace sie nieprawidtowosci:

- wybér wykonawcy z pominieciem zasady konkurencyjnosci pomimo wartosci ustugi
powyzej 50 tys. zt.
Dla oszacowania wartosci zamowienia nalezy bra¢ pod uwage wartos¢ danej ustugi w
ramach catego projektu;

- nieprecyzyjny i niejednoznaczny opis zamowienia — np. postugiwanie sie przy ustudze
szkoleniowej zapisami ,co najmniej”, ,nie mniej niz” ,$Srednio”
w odniesieniu do wymiaru szkolenia;

- stosowanie warunkdow udziatu w zamdwieniu oraz kryteriow oceny ofert
niezwigzanych z przedmiotem zamoéwienia — szukajgc wykonawcy ustugi doradcze;j
wskazywanie warunkow/kryteriéw dot. doswiadczenia w realizacji np. szkolen;

- zastosowanie warunkow udziatu/kryteriow oceny ofert niezapewniajgcych zachowania
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, np. wymagane
doswiadczenie w realizacji ustug finansowanych ze srodkow EFS; faworyzowanie os.
fizycznych w stosunku do podmiotow zatrudniajgcych pracownikow;
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- skrdcenie terminu na skfadanie ofert. Nalezy pamietaé, iz termin na ztozenie
oferty wynosi co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug;

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec
terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.

Termin nie moze zostac skrocony z powodu godzin pracy Beneficjenta
np. sktadanie ofert do biura projektu, ktore jest czynne do 16.00, a termin
powinien uptyng¢ o 24.00. Lepiej wyznaczy¢ termin 8 dniowy.

WAZNE: stwierdzenie przez IP uchybieri w przeprowadzonym postepowaniu moze
spowodowac natozenie korekty, zgodnie z Rozporzagdzeniem w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamodwien
z udzielaniem zamdéwien.
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Wybor podmiotdw wynajmujacych sale

Na podstawie zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
zawartych w Podrozdziale 6.5, pkt 7-8 Beneficjenci dokonujgc
wyboru podmiotu, od ktorego wynajmowane sg sale
szkoleniowe zwolnieni sg z obowigzku stosowania
procedury rozeznania rynku oraz
zasady konkurencyjnosci.

Warunkiem zwolnienia z zastosowania zasady konkurencyjnosci jest brak powigzan
kapitalowo-osobowych pomiedzy Beneficjentem
a ww. podmiotem.
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Wojewodzki

YrEaC pracy Zaktadka: Zwroty / korekty B wama

INFORMACJA

UWAGA!

W przypadku, gdy Beneficjent uzyskat informacje, iz wykazat we wniosku o ptatnos¢ wydatek w zawyii;nej wysokosci, nalezy
niezwiocznie poinformowac o tym IP, gdyz do momentu zatwierdzenia danego wniosku istnieje mozliwos¢ skorygowania
wysokosci danego wydatku z poziomu IP.

[ Projekt } [ Postep rzeczowy } Postep finansowy [ Informacje ] { Zataczniki ] ‘ Podsumowanie

[ Zestawienie dokumentow ][ Wydatki rozliczane ryczattowo ] Zwroty/korekty [ Zrédta finansowania wydatkow ][ Rozliczenie zaliczek J[ Dochod J

Numer wniosku

o ptatnosé, w Kategoria kosztow — Nier Wydatki Katego_ria Wydatld
Lp. ramach ktorego Zadanie Nazwa kosztu/Nazwa G ko aiie Dofinansowanie podle_ga]aca ah Uwagi/komentarze
wydatek zostat ryczattu fimitom fimitu
rozliczony
wydatki na szkolenia i inne
Zadanie 1 formy wsparcia - wynajem korekta wynika z
RPLU.11.01.00-  DORADZTWO saii - 5 - Koszt niepravidiowego
1. 06-0 /16- INDYWIDUALNEI  wynajmu/eksploatacji 02/01/2018 -1 050,00 -1 050,00 i
003-03 WARSZTATY pomieszczefi na ind. przypisania dokumentu
GRUPOWE doradztwo psychologiczne do kategoril budzetowe]
(6 h/os. x 90 0s.)
wydatki na szkolenia i inne
Zadanie 1 formy wsparcia - wynajem korekta dotyczy ujecia
RPLU.11.01.00-  DORADZTWO sali - 2 - Koszt wydatku do
2. 060 [16- INDYWIDUALNET ~ wynajmu/eksploatacii 02/01/2018 1050,00 1050,00 o .
003-03 WARSZTATY pomieszczen na ind. prawidtowej kategori
GRUPOWE doradztwo zawod. - IPD (6 budzetowej

h/os. x 90 0s.)

Ogétem 0,00 0,00

Zaniechanie ww. dziatania skutkuje wystgpieniem nieprawidtowosci i koniecznoscig zwrotu srodkéw wraz z odsetkami
(bez mozliwosci ponownego wykorzystania w projekcie).
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WKLAD WtASNY:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, w przypadku

projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS sposdb rozliczenia

wydatkow na podstawie noty ksiegowej/noty obcigzeniowej
powinien wynikac z zatwierdzonego whniosku
o dofinansowanie.
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GRUPA DOCELOWA:

Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ w przypadku projektéw, dla ktérych kryterium
formalne specyficzne lub kryterium premiujgce zaktada zgodnos¢
z programem rewitalizacji,
tj. projekt wynika z aktualnego programu rewitalizacji obowigzujgcego
na obszarze, na ktorym jest realizowany.

UWAGA: uczestnicy projektu muszg zamieszkiwac teren objety programem
rewitalizacji.

Na stronie: https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/nabory-konkursy/aktywne-
wlaczenie-rplu-11-01-00-ip-02-06-001-20/e RPO WL

znajduje sie zestaw pytan i odpowiedzi, z ktérymi nalezy sie zapozna¢, gdyz moga
one ufatwic realizacje Panistwa projektow.
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DZIEKUJE ZA UWAGE

Wojewodzki Urzad Pracy
w Lublinie
ul. Obywatelska 4

www.rpo.lubelskie.pl/wup
www.funduszeeuropejskie.gov.pl
e-mail: punkt.konsultacyjny@wup.lublin.pl

tel.: 81 46 35 363 lub 605 903 491
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