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PKPiR — podatkowa Ksiega Przychoddw i Rozchodow;

UE - Unia Europejska

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IZ RPO WL - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego

Stownik pojec

1)

9)

Beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;
na potrzeby niniejszych Zasad, ilekro¢ jest mowa o Beneficjencie, nalezy przez to rozumiec
rowniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdow wskazany we wniosku
o dofinansowanie projektu,

decyzja o dofinansowaniu projektu - decyzja podjeta przez IZ RPO WL, ktéra stanowi podstawe
dofinansowania projektu, w przypadku gdy Wojewddztwo Lubelskie jest Beneficjentem,
dofinansowanie — wsparcie udzielane Beneficjentowi ze $rodkdéw publicznych na podstawie
Umowy, w formie wspétfinansowania UE,

projekt - przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczegdétowo
opisane w dokumentacji aplikacyjnej,

rozporzadzenie ogélne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
ustawa o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 ., poz. 869),

ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz.
1431 z pdin. zm.)

umowa o dofinansowanie - umowa zawarta miedzy IZ RPO WL a Beneficjentem, ktdrego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca w szczegélnosci elementy, o ktérych mowa w art.
206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; na potrzeby niniejszych
Zasad, ilekro¢ jest mowa o umowie o dofinansowanie, rozumie sie przez to réwniez
porozumienie,

o ktéorym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

SL2014 - oznacza to aplikacje gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w art. 69 ustawy wdrozeniowej.

10) Zasady — Zasady prowadzenia przez Beneficjentéw wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020.

Wprowadzenie
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Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b) rozporzadzenia ogdlnego Instytucja Zarzadzajgca (IZ),
zapewnia, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu operacji, ktérych koszty zwracane sg na
podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych lub ponoszone z zaliczki , prowadzili
oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja.

Na podstawie § 14 ust. 1 umowy o dofinansowanie, Beneficjent zobowigzat sie do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu w sposdb przejrzysty,
tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych.

Analogiczny obowigzek zostat natozony na Beneficjenta realizujgcego projekt na podstawie
decyzji o dofinansowaniu projektu w § 10 ust. 1 zobowigzania do prawidtowej realizacji projektu.

Niniejsze Zasady stanowig uszczegétowienie sposobu realizacji przez Beneficjentéw
realizujgcych projekty dofinansowane z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, wskazanych wyzej obowigzkéw.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
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Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach RPO WL, ktérzy rozliczajg wydatki na podstawie
faktycznie poniesionych kosztow (w tym ponoszonych z zaliczki) zgodnie z postanowieniami
umowy o dofinansowanie lub zgodnie z trescig zobowigzania, stanowigcego zatgcznik do uchwaty
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, bez wzgledu na forme prowadzonej
ksiegowosci (petnej lub uproszczonej) zobowigzani sg do wyodrebnienia ewidencji ksiegowej,
dotyczacej realizacji projektu, umozliwiajace] identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu. Obowigzek ten
powstaje najpdzniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie/z dniem podjecia przez IZ RPO
WL decyzji o dofinansowaniu projektu.

W przypadku gdy wydatki w ramach projektu zostaty poniesione jeszcze przed datg podpisania
umowy o dofinansowanie/podjecia przez IZ RPO WL decyzji o dofinansowaniu projektu -
dopuszcza sie prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na zasadach okreslonych w
niniejszym dokumencie oraz w formie Zestawienia dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem o ptatnosé, ktérego wzér zostat okreslony w Zatgczniku nr 1
do niniejszych Zasad oraz Zatgcznika nr 2 Lista Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nabytych/wytworzonych w ramach realizacji projektu (o ile dotyczy) do niniejszych
Zasad w odniesieniu do Beneficjentéw zakwalifikowanych w tresci niniejszych Zasad do grupy |l
Dla dokumentéw finansowych zwigzanych z kosztami posrednimi, do ktérych stosuje sie
uproszczong metodg rozliczania wydatkdw, nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej, o ktdrej mowa w niniejszych Zasadach.

W przypadku projektéw partnerskich, Lider projektu zobowigzuje partnera/éw do stosowania
i przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych Zasadach.

W przypadku nienalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z § 14 ust. 1
Umowy lub § 10 ust. 1 zobowigzania, stanowigcego zatgcznik do uchwaty w sprawie podjecia
decyzji o dofinansowaniu projektu, tj. niezastosowania sie do wymogu prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] dotyczacej realizacji projektu w sposéb przejrzysty,
tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych, zgodnie z zasadami
okre$lonymi przez 1Z RPO WL, ma ona prawo do natozenia korekty finansowej lub/i
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowanych projektu. Stwierdzenie przez 1Z RPO WL
braku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] i natozenie korekty finansowej lub/i
pomniejszenie wartosci wydatkéw kwalifikowanych projektu, nie zwalnia Beneficjenta z
obowigzku prowadzenia wyodrebnionej petnej ewidencji ksiegowej lub w formie zestawienia

wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 lub/i Zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.
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Ewidencja ksiegowa winna by¢ prowadzona zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz Umowg
o dofinansowanie w sposdb przejrzysty i pozwalajgcy na uzyskanie informacji wymaganych
w zakresie rozliczania (kontroli) projektu. Brak spetnienia tego wymogu moze skutkowac
uznaniem niewyodrebnionej operacji gospodarczej za wydatek niekwalifikowalny.

Dokumentacja dotyczgca ewidencji ksiegowe] (petnej i uproszczonej) zaréwno w wersji
papierowe] jak i elektronicznej, odnoszaca sie do ztozonego wniosku o ptatno$é powinna by¢é
archiwizowana

w siedzibie Beneficjenta lub miejscu okreslonym przez Beneficjenta.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, Beneficjentow w ramach RPO WL mozZna

podzieli¢ na dwie grupy:

Beneficjenci prowadzacy petna ksiegowos¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci (ktérzy

prowadzg ksiegi rachunkowe i sporzadzajq sprawozdania finansowe)

Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

dla realizowanego projektu w ramach prowadzonych przez jednostke ksigg rachunkowych (nie

za$ do wprowadzenia odrebnych ksigg rachunkowych), poprzez wprowadzenie odpowiednich

zmian

w polityce rachunkowosci oraz zaktadowym planie kont, polegajacych na:

- wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych
z danym projektem, w ukfadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu (kontroli); lub

- wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyroznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym, ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujgcych

przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu Zrdédtowego, nr ewidencyjny
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lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto i netto dokumentu,
kwote kwalifikowalng dotyczgca projektu.

2. Na kierowniku jednostki (Beneficjent), jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw
w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji
rozliczania srodkédw otrzymanych w ramach RPO WL zgodnie z zasadg przejrzystosci i ujecia ich
w polityce rachunkowosci oraz dokonania zmian w zaktadowym planie kont tak, aby byta mozliwa
identyfikacja poszczegélnych operacji ksiegowych.

3. Woyodrebnienie kont (w zaleznosci od rodzaju projektu) winno dotyczy¢ kazdego etapu ewidencji
operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu.

4. W ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (prowadzonej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego) oraz na innych dokumentach dotyczacych
przyjecia do uzytkowania sktadnikéw majagtku nabytych/wytworzonych w ramach projektu,
takich jak, w szczegdlnosci, dokument OT (przyjecie sSrodka trwatego), karta srodka trwatego itp.
nalezy umiesci¢, przy pozycjach zwigzanych z projektem, kod ksiegowy (wyrdznik, znacznik lub
opis pozwalajgcy na ich sprawng identyfikacje) informujgcy o wspétfinansowaniu ze srodkéw UE
(np. "dotacja UE"); w przypadku beneficjentow niezobowigzanych do ptacenia podatku
dochodowego oznaczenie moze byé umieszczone w ewidencji sSrodkéw trwatych lub zamiennie
w dokumencie OT lub karcie srodka trwatego.

5. Beneficjenci zobowigzani sg do zataczenia do pierwszego wniosku o ptatnos$é w systemie SL2014
(w szczegdlnych przypadkach! Beneficjent moze zatgczy¢ do kolejnych wnioskdéw o ptatnosc)
Polityki rachunkowosci wraz ze wskazaniem stron na ktdrych zostaty naniesione informacje
o wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na potrzeby rozliczanego projektu, zaktadowego planu
kont z wyodrebnionymi kontami na potrzeby rozliczanego projektu, osSwiadczenia podpisanego
przez Beneficjenta, iz dla danego projektu zostata wyodrebniona ewidencja ksiegowa (zgodnie
z Zatacznikiem nr 3). Przy koncowym wniosku o ptatno$¢ Beneficjent winien zatgczy¢ zestawienie
obrotéw i sald operacji wyodrebnionych na potrzeby realizowanego projektu (wydruki z kont).

6. W momencie wykazania we wniosku o ptatnos¢ w systemie SL2014 zakupu srodkéw
trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych w ramach realizacji projektu, Beneficjent
powinien zatgczy¢ do przedmiotowego wniosku Wykaz srodkéw trwatych wraz z dokumentami

OT oraz protokotu z przyjecia srodkéw trwatych na stan (ewidencja srodkdw trwatych). Powyzsze

1 Jezeli niniejsze Zasady zaczety obowigzywaé po ztozeniu przez Beneficjenta pierwszego wniosku o ptatnosé
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dokumenty powinny byé przedstawione najpdzniej w koncowym wniosku o ptatnosc

rozliczajgcym projekt.

Beneficjenci prowadzacy uproszczong ksiegowos¢

Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw (PKPiR)

Beneficjenci zobowigzani sg do wtasciwego oznaczania w podatkowej ksiedze
przychoddéw i rozchodéw pozycji, w ktérych ujeto dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, w sposdb wykazujgcy jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarcze] z
projektem finansowanym w ramach RPO WL — poprzez oznaczenie w kolumnie
dotyczacej Uwag badz Opisu zdarzenia gospodarczego numerem umowy (o ile zostata juz
podpisana) badZ wprowadzenie kodu ksiegowego (wyrdzinika, znacznika lub opisu
wskazujgcego na zwigzek danego zdarzenia z realizowanym projektem).

W przypadku dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od sktadnikow majatku nabytych
w ramach projektu nalezy w odpowiednich wierszach wskaza¢ w jakiej wartosci odpis
amortyzacyjny zwigzany jest z amortyzacja sktadnikbw majgtku  nabytych
z wykorzystaniem Srodkéw z dotacji (oprécz wpisania kodu ksiegowego - wyréznika,
znacznika, numeru umowy itp. nalezy wskaza¢ kwote ujetg w kosztach stanowigcych
koszty uzyskania przychodu).

W ewidencji Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzonej
zgodnie z art. 22 ust. 2-6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1690 z pdin. zm.) konieczne jest oznakowanie
sktadnikéw majgtku nabytych w ramach projektu poprzez wprowadzenie kodu
ksiegowego - wyrdznika, znacznika lub opisu pozwalajgcego na sprawng identyfikacje
pozycji zwigzanych z danym projektem.

Beneficjenci zobowigzani sg do zataczenia w systemie SL2014, na wezwanie IZ RPO WL,
za$ w razie braku wezwania najpdzniej w koncowym wniosku o ptatnosé wydruku z ksiegi
rachunkowej (prowadzonej zgodnie z punktem 1, 2 i 3 powyzej), wykazu — wyodrebnionej
ewidencji dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu
(zgodnie z Zatgcznikiem nr 1), listy sktadnikéw majatku nabytych/wytworzonych w

ramach projektu (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2) oraz oswiadczenia podpisanego przez
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Beneficjenta, iz dla danego projektu zostata wyodrebniona ewidencja ksiegowa (zgodnie
z Zatqcznikiem nr 3)

Uwaga: w przypadku Beneficjentow stosujgcych podatkowg ksiege przychodéw
i rozchoddéw niedozwolone jest prowadzenie odrebnej ksiegi dla realizowanego projektu.
Stosowanie przez beneficjentéw wiecej niz jednej ksiegi stanowi naruszenie przepiséw
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia

podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddéw (Dz. U. 2003, nr 152, poz. 1475 z pdzn. zm.).

Ryczatt ewidencjonowany badz karta podatkowa

Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji
dokumentdéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu, wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Beneficjenci  zobowigzani sg do sporzadzenia listy skfadnikow  majatku
nabytych/wytworzonych w ramach projektu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2

do niniejszych Zasad.

Beneficjenci niezobowigzani na podstawie aktualnych przepisow do prowadzenia
ewidencji ksiegowej ponoszonych wydatkow (np. parafie, zwigzki wyznaniowe,
stowarzyszenia)

Beneficjenci zobowigzani sg do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji
dokumentdéw ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg projektu, wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Beneficjenci  zobowigzani sg do sporzadzenia listy sktadnikbw  majgtku
nabytych/wytworzonych w ramach projektu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2

do niniejszych Zasad.

Beneficjenci zakwalifikowani do grupy I, nieprowadzacy petnej ksiegowosci, winni sporzgdzaé

comiesieczne Zestawienia (arkusz kalkulacyjny) obejmujgce wydatki od poczatku realizacji projektu

do konca danego miesigca kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajgce ujecie wydatkéw

dotyczacych poszczegdinych zadan oraz kosztow posrednich (w przypadku kosztéw posrednich

rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow). Zestawienie nalezy sporzgdzac

w oparciu o wzdr stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad. Po zakoriczeniu kazdego miesigca

kalendarzowego zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe je sporzadzajgca
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i zatwierdzajgcg oraz dotgczone do dokumentacji projektu potwierdzajgcej poniesione wydatki.
Beneficjent sktadajgc wniosek o ptatnosé w systemie SL2014 powinien zatgcza¢ wersje podpisang
jak réwniez arkusz kalkulacyjny. Sktadajgc pierwszy wniosek? o ptatno$é Beneficjent powinien
zatgczy¢ podpisane oswiadczenie o prowadzonej wyodrebnionej ewidencji ksiegowej (zgodnie z

Zatgcznikiem nr 3).

2 Jezeli niniejsze Zasady zaczety obowigzywaé po ztozeniu przez Beneficjenta pierwszego wniosku o ptatnosé
Beneficjent moze ztozy¢ Oswiadczenie w kolejnym wniosku, nie pdzniej niz w koricowym wniosku o ptatnosc¢

Euronaisi Rzeczpospolita ;- lubelskie g
- Polska (S'Wéy ffc‘e/ Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny
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Zatgcznik nr 1

Nazwa i adres Beneficjenta
Nazwa projektu

Numer umowy o dofinansowanie

Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczqcych realizowanego projektu (faktur i innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Numer NIP Sposob Kwota Kwota Kwota
Rodzaj Numer umowy z Nazwa Data P Nazwa Kwota Kwota . . .
Numer . wystawcy . zaptaty Data wydatkow wydatkow | wydatkow W tym .
L.p. dowodu ksiegowy lub | wykonawcg/ wystawcy wystawienia . towaru lub dok tu dok tu o ., g Uwagi
) dokumentu A . . dokumentu/P (G-gotéwka, | zaptaty R kwalifikowal | niekwalifik poza VAT*
ksiegowego ewidencyjny Zlecenia/ dokumentu dokumentu ustugi brutto netto .
L ESEL P-przelew) nych owalnych | projektem
Zamowienia
1
2
3
4
5
+

Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem=(Suma stron)+(Przeniesienie z poprzedniej strony)

*liczony od wyd. kwalifkowalnego, jesli VAT jest niekwalifikowalny nalezy wpisa¢ 0,00

Opracowat: ......ccevveeveeeceeeceeeeer,

Fundusze

Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

2 B~lubelskie

(_S'maég zycie!

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Zatqgcznik nr 2

Nazwa i adres Beneficjenta

Nazwa projektu

Numer umowy o dofinansowanie
Lista srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych/wytworzonych w ramach realizacji projektu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
N s s
L s'r‘:)szI:Z Data Nazwa i numer Data przyjecia do Numer Symbol KST Wartos¢ Wartos¢ Stawka Data
-P- trwatego zakupu dokumentu zakupu uzytkowania inwentarzowy 4 poczqgtkowa kwalifikowalna | amortyzacji | zbycia/likwidacji
1
2
3
4
5
6
7
8
Suma
Opracowat: ....cccvevveveveeveseeeeeei,
Zatwierdzit:........ccoeeovveeieeieee e,
e ecposoite  lubelside  Uiaueree
Program Regionalny - olska (_S'maééy fic‘e' Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik nr 3

Nazwa i adres Beneficjenta
Nazwa projektu
Numer umowy o dofinansowanie

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze dla projektu ..................... (nr umowy o dofinansowanie, tytut projektu) prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiegowa dotyczgca realizacji Projektu. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposdb
przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych
z realizacjq projektu.

Data Podpis Beneficjenta

Eoropakis ecpowoita R-lubelside s I
Program Regionalny - 5"‘“{? B! Rozwoju Regionalnego
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