Jak unikngc nieprawidtowosci podczas realizacji
i rozliczania projektow dofinansowanych z UE

Chetm, 23.12.2021 r.



B . lubelskie

93, *§ Regionalny Program
Operacyjny

Jak unikna¢ nieprawidlowosci podczas
realizacji i rozliczania projektow
dofinansowanych z UE?

Praktyczne aspekty dotyczace rozliczania wnioskéw o ptatnosc



TEMATYKA SZKOLENIA

1. Najczesciej spotykane nieprawidtowosci w projektach w
ramach EFRR RPO WL 2014 — 2020 w obszarach:

v'realizacja projektu i postep rzeczowy
v'zakres finansowy

v'kwalifikowalno$¢é personelu projektu

2. Praktyczne wskazowki dotyczace tworzenia wnioskow o

ptatnos¢ w systemie SL2014.

3. Proces prawidtowego przygotowania dokumentacji

przekazywanej wraz z wnioskiem o ptatnosc.
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SL2014

Aplikacja gté
plikacja gtowna System SL2014 od podpisania umowy

Centralny system teleinformatyczny

v" 0d momentu zawarcia Umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany
jest do wykorzystywania systemu SL2014 w procesie realizacji Projektu,m.in.:
e skfadania wnioskow o ptatnosc
e prowadzenia korespondencji z IZ RPO
* skfadania i aktualizowania Harmonogramu pfatnosci
* uzupetniania Bazy personelu
* informowania o przeprowadzonych zamoéwieniach publicznych oraz

zawartych umowach z wykonawcami
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HARMONOGRAM PYATNOSCI w systemie SL2014

Nalezy go ztozy¢
w systemie
SL2014
maksymalnie do

10 dni od
podpisania UoD

" gil ‘-‘_ . www.rpo.lubelskie.pl . " ( ‘
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Stuzy do
planowania
finansowania i
ptynnos¢
realizacji
projektu

Moze byc¢
aktualizowany
po jego
zaakceptowaniu
— wazna jest
zgodnosc kwot
z faktycznie
rozliczanym
whnioskiem o
ptatnosc

ANIERE
harmonogramu
ptatnosci
dotyczy¢ moze
jedynie
kolejnych
okresow
rozliczeniowych,
nie zas okresu,
za jaki sktadany
jest wniosek o
ptatnos¢




Praktyczne wskazowki
dotyczace tworzenia

wnioskow o ptatnosc w
systemie SL2014

/
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Whiosek o ptatnosc¢

Whiosek o ptatnos¢ — formularz, w ktorym beneficjent raportuje
z postepu rzeczowego oraz postepu finansowego projektu.

Whiosek o ptatnosé stuzy do:

* whnioskowania o dofinansowanie w formie refundac;ji lub zaliczki
e rozliczenia wydatkdw poniesionych na realizacje projektu

* przekazaniu informacji o postepie realizacji projektu

/
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Rodzaje wnioskéw o ptatnosc

erefundacja poniesionych kosztéw
esktadany nie czesciej, niz raz w miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce

eprzekazanie zaliczki na przyszte, nieoptacone wydatki
enie czesciej niz raz w miesigcu
eptatnosci nalezy ponosic z rachunku na jaki otrzymalismy $rodki z zaliczki

@ *UWAGA!!! kolejna transza dofinansowania w formie zaliczki moze by¢ przekazana
po rozliczeniu 100% poprzedniej transzy zaliczki

ewydatki poniesione i optacone z otrzymanej zaliczki

szaliczke beneficjent zobowigzany jest rozliczy¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia jej wptyw
rachunek bankowy beneficjenta - umowa o dofinansowanie ;

\\/ DS K YYAWOZOAWCZ\

eraport z postepu rzeczowego projektu

eostatni wniosek rozliczajgcy projekt

enie pdzniej niz w ciggu 60 dni od dnia finansowego zakonczenia realizacji Projektu

*UWAGA!!!Ptatnosc¢ koricowa powinna wynosi¢ co najmniej 15% tacznej kwoty dofinansowania
przyznanego w umowie o dofinansowanie
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Whiosek o ptatnos¢ - terminy

LEYS

PICEWSZYAWRIOSEKRIOIPItNOS

e sktadany jest nie pdzniej niz w terminie trzech miesiecy
od daty podpisania umowy o dofinansowanie

KOIEjnEWRIOSKIEOIPIAtNOSCINAIEZYISKIdUdC

® nie czesciej niz raz w miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy
miesigce liczac od daty ztozenia poprzedniego wniosku o
ptatnosé (wersji pierwszej)

UWAGA!!! Jezeli dzien rozpoczecia realizacji Projektu przypada po dacie zawarcia umowy o
dofinasowanie, pierwszy wniosek o ptatnosc jest sktadany w terminie 3 miesiecy, od daty rozpoczecia
realizacji Projektu

UWAGA!!! Brak wydatkow po stronie Beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przedktadania wnioskow o
ptatno$¢ z wypetniong czescia dotyczacg rzeczowego przebiegu realizacji Projektu - wniosek
o ptatnos¢ petnigcy funkcje sprawozdawczg

f
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p—"Po podpisaniu aneksu .

do umowy o
dofinansowanie, kazdy

p’falzzlcfs’jg:\llgiisssi&a?:laé S LZO 14 = Za kl'a d ki

pod aktualng wersje

Projekt RPLU.13.07.00-06-
) r———e (o ——< [o—] e po—c
Numer wiosku Data zlotenia Wniosek 7a okres Status waiosku Status weryfikacjl ot by
Wersja umowy: RPLU.13.07,00- 16-04 [:_:1
RPLU.13.07.00-06 004-03 20190509 2018-04-21 - 2018-07-28 Zatwierdzony Zakodczona
W Wiersja umowy: RPLU.13.07.00- 116-03 {1‘1
RPLL.13.07.00-06+ 01 201808-23 2018-04-21 - 20180725 Zatwierdzony Zakofczona
v Wersja umowy: RPLU.13.07.00 116-02 R\l
RPLU.13.07.00-06 00204 20180629 20180421 - 2018-06-25 Zatwaerdzony Zakoéczona
RPLU.13.07.00-06- 00102 2018-08-01 2016-08-10 - 2018-04-20 Zatwierdzony Zakoéxzona
v Wersja umowy: RPLU.13.07.00-06- o0 [,a
201806-25 2016-08-10 - 2018-01-24 Wycofany Anulowana
v Wersja umowy: RPLU.13.07.00-06 16-00 {h

' ( " - www.rpo.lubelskie.pl



Whiosek o ptatnos¢ — identyfikacja wniosku

| =
= Whniosek za okres od 2018-07-26 do 2019-05-08
Identyfikacja wniosku
\Wniosek za okres od | 2018-07-26 | do | 2019-05-08 Status wniosku | ZioZzony Numer wniosku
Rodzaj wniosku o ptatnosc
Whniosek o Whniosek o Whiosek rozliczajacy Whniosek Whniosek
zaliczke refundacje zaliczke sprawozdawczy koricowy

* okreslenie typu wniosku oraz okresu, za jaki jest sktadany wniosek

* jesli wniosek o ptatnosc jest pierwszym w ramach projektu, pole od zostanie uzupetnione automatycznie
datg rozpoczecia realizacji projektu okreslong w umowie o dofinansowanie

* jezeli jest to kolejny wniosek o pfatnosc system uzupetni automatycznie pole od pierwszym dniem
kalendarzowym nastepujgcym po dacie w polu Whniosek za okres do okreslonej w poprzednim wniosku

o ptatnosc

@ UWAGA!!! wnioski o ptatno$¢ moga sie na siebie naktadaé terminami, system pozwala edytowaé
okres za jaki jest sktadany wniosek

/
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Whiosek o ptatnos¢ - Projekt

4 N
Identyfikacja wnlosku
Walosek za okres od| 2016-12-05 | do| 2018-07-25 | Status wnlosku | Zatwerdzony | Numer whlosku | RPLU.05.02. 16:002-04
Rodza) wnlosku o platnosd
Whlosck o * Wnilosek o Whilosek rozliczajacy < Wnlosek Wnlosek
Podstawowe zaliczke refundacie zaliczke sprawozdawczy koncowy
informacje o \ /
projekcie [ Postep rzeczowy “ Postep finansowy ” Informacje H Zataczniki ]‘ Podsumowanie
J
Numer umowy/ decyzfi  RPLU,05.02. 16-00

Nazwa beneficjenta GMINA -~

Tytut Projektu Termomodemizacia budynios Niepublznego
Program Operacyjny | RPLU.00.00.00. Regionairy Program Operacyjny Wojewddziwa Lubeiskiego na lata 2014-2020
Poniesiorje 04 priorytetowa RPLU.0S.00.00. Efektywnoié energetycana | Qospodarka niskoemisyjna
Wyd atki Dziatanie RPLU,0S.02.00. Efektywnodl energetycana sekiona publicanego

Poddziatanie
Wydatid ogdlem 26 000,00
Wydatki kwalifikowalne 26 000,00
Dofinansowanie 22 100,00
Wnloskowana kwota, w tym 2 100;00

% Whnioskowane w danym o -

Refundacja ‘ 22 100,00

whniosku o ptatnos¢
dofinansowanie (dla
zaliczek i refundacji)
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POSTEP RZECZOWY



Postep rzeczowy - zaktadki

Postep rzeczowy realizacji projektu
e opis dziatan podjetych od poczatku realizacji projektu

Wskazniki produktu
¢ materialne efekty jakie powstaty w okresie realizacji projektu

Wskazniki rezultatu

o efekty osiggniete wskutek realizacji projektu, ktére nastgpity po jego zakonczeniu (i w
wyniku realizowania projektu)

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

¢ ewentualne problemy napotkane
w trakcie realizacji projektu w okresie objetym danym wnioskiem o ptatnosé

Planowany przebieg realizacji

¢ opis planu dziatania w ramach dalszej realizacji projektu
i zadan w nim przewidzianych do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢

Ill ' www.rpo.lubelskie.pl | fr
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Najczesciej popetnianie btedy we wnioskach o ptatnosc-
obszar:
REALIZACJA PROJEKTU i POSTEP RZECZOWY

BtEDY FORMALNE BtEDY
MERYTORYCZNE

o
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POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Nadmiernie uproszczony opis / schematycznos¢

Wystepuje dos¢ powszechne zjawisko tendencyjnego i uproszczonego podejscia
do zapisdw, stosujgc kategoryzowanie oraz szablonowe, hastowe terminy i
pojecia typu: , Przebieg zgodnie z harmonogramem”

Postep rzeczowy realizacji projektu nalezy uzupetnia¢ w sposéb usprawniajacy

proces realizacji i rozliczen projektu, m.in. poprzez:

» wprowadzenie danych i informacji utatwiajgcych analize stanu faktycznego rzeczowo-
finansowego projektu, np. informacje o zawartych aneksach do umoéw z wykonawcami,
informacje dodatkowe i newralgiczne, indywidualne np. odstgpienie wykonawcy od realizacji
umowy, informacja o wykonaniu zgodnie z politykg horyzontalng itp..

» wprowadzone wpisy czesto odbiegajg od zawartosci danego wniosku o ptatnosé lub nawet sg
sprzeczne z dotgczonymi dokumentami i dowodami ksiegowymi. Nalezy zachowac spdjnosc i
zgodnos¢ informacji wprowadzonych w zaktadkach ze stanem wynikajgcym z dokumentow i
zatgcznikdw (w danym okresie rozliczeniowym).

f
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v WSKAZNIK PRODUKTU

» w zatozeniu produkt powinien zosta¢ wykazany gdy zostat osiggniety i beneficjent dysponuje kompletng
dokumentacjg odbiorowg. Nalezy wowczas w Zaktadce: ,Wskaznik produktu” wprowadzi¢ dane w polu
»Wartos¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym”.

» dokumenty potwierdzajgce warto$¢ osiggnietych wskaznikow zgodnie ze Zrédtem weryfikacji/pomiaru
okreslonym we wniosku o dofinansowanie

» wskazniki produktu muszg byé wykazane najpdiniej we wniosku o ptatnosc korncowa

w tym polu system
automatycznie prezentuje
poziom realizacji wskaznika,
uwzgledniajac wszystkie
dotychczas ztozone wnioski o
ptatnosc tacznie z biezgcym
wnioskiem ale

Identyfikacja wniosku //—\ wartos¢ osiggnieta
/ w okresie za jaki

sktadany jest
whniosek
o ptatnosc

wartos¢ zadeklarowana
W umowie o
Rodzaj wniosku o platnosé dofinansowanie. Pole

Wniosek o L jest nieedytowalne
zaliczke

Whiosek za okres od 2019-01-01 |

koricor

=

osiagnieta

Nazwa wskaZnika Je::hlu stia ‘Wartos¢ docelowa w okresie
21/ sprawozdawczym
1 Liczba wspartych podmiotdw leczniczych [szt.] szt 1,00 0,00 0,00 0,00
y \/‘ — 3 3 ;
2 Nakindy lnwestycyjne na zakup aparatiry medycznef [PLI) ~ UWAGA!!! pole jest edytowalne 2048022 S8

/ —nalezy zweryfikowac¢ wartos¢ w
f odniesieniu do ztozonych
whnioskéw i jezeli wystapi
uzasadniona potrzeba
merytoryczna nalezy wprowadzic¢
zZmiane wartosci

(r - ‘ | www.rpo.lubels |
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v WSKAZNIK REZULTATU

» Osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu powinno nastgpic nie pdzniej, niz w terminie 12
miesiecy od zakonczenia rzeczowej realizacji Projektu. W przypadku nieosiggniecia poziomu wskaznikéw
we whiosku o pfatnos¢ koncowgq nalezy dotgczy¢ oswiadczenie w ktorym beneficjent zobowiazuje sie do

osiggniecia wymaganych poziomow wskaznikow w terminie 12 miesiecy od dnia zakonczenia rzeczowego
realizacji projektu.

Identyfikacja wniosku

Whniosck za okres od | 2019-01-0! | do 201903-31 Status wanlosku  Zabtwierdzony Numer wnlosku | RFLU.13.01.00-06-0

Rodza) walosku o platnodc
Wnilosek o Whniosek o Whilosek rozliczajacy < Wnilosek Whnilosek
zalicrke refundacie zaliczke sprawozdawczy koncowy

Projekt Postep finansowy Informacie Zatacanikd Podsumowanie

[ Postep rreczowy realiracyl projektu Wskalimki produkty m Problemy napoticane w trakcse realizacyl projekte Planowany przebieg realizacy |

Wartosd osiaggnicta

& Stoplen
Nazwa wskainika Jednostka Wartoi( Wartodd docelowa ! quku realizachi
miary bazowa zrealizowania
(%)
projekty
1 LCzha leczomych w podmiotach Rczniczych obpetych wsparcem Csoby/rok 0.00 79 540,00 0,00 0,00
2 Ludnodc objeta uepsaonyms ushugami adrowctnym [esoby] (CI 36) osoby 0,00 400 §39,00 0,00 0,00

|
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Zidentyfikowane btedy dotycza gtéwnie WSKAZNIKOW i s3 to :

Nieprawidtowa klasyfikacja wskaznika (produkt w rezultacie lub odwrotnie),
Niewtasciwe udokumentowanie lub nieprawidtowe naliczenie wartosci wskaznikow
(np. wedtug innej jednostki miary),

Niezgodnos¢ metodyki naliczania wartosci wskaznika z przyjetg we wniosku o
dofinansowanie (szczegdlnie widoczna w zakresie zakupdéw sprzetéw/urzadzen i
wyposazenia),

Braki w dokumentacji potwierdzajgcej wartosci wskaznikdw lub w dokumentach
niezbednych do wuznania inwestycji za 100% zakonczong pod wzgledem
funkcjonalno-uzytkowym, np. brak pozwolenia na uzytkowanie,

Uchybienia o charakterze technicznym, m.in. wynikajace z funkcjonalnosci systemu
SL2014, np. zaokraglanie danych wskaznikdw do dwéch miejsc po przecinku,
limitowana liczba znakéw dla wprowadzanych tresci.

Btedy formalno-techniczne powstate na etapie eksportu danych z systemu LSI2014
do SL2014 (np. w zakresie podziatdw zadan przewidzianych do realizacji).

f
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PROBLEMY NAPOTKANE W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU

» W tym miejscu powinien pojawic sie krétki opis ewentualnych probleméw napotkanych w trakcie realizacji
projektu w okresie objetym danym wnioskiem o ptatnosé

» czy problemy mogg mie¢ wptyw na terminowg realizacje projektu (rzeczowe oraz finansowe zakonczenie
projektu wskazane w umowie o dofinansowanie),

» czy mogg przyczynic sie do nie osiggniecia zaktadanych wartosci wskaznikdw produktu i oraz rezultatu oraz
celow/zatozen projektu

@ UWAGA!!! Jezeli nie wystgpity zadne problemy, nalezy wpisa¢ np. brak problemdw, nie dotyczy, itp.

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od 2018-09-13 | do 2018-12-12 Status wnlosku W trakoe oceny Numer wnlosku  RPLU.13.02.00-06-

Rodzaj wniosku o ptatnosc
Wniosek o < Whniosek o < Whiosek rozliczajacy < Whniosek < Wniosek
zaliczke refundacje zaliczke sprawozdawczy koncowy

)’ |
\ Projekt ‘ Postep rzeczowy } Postep finansowy
J \ N
[ Pastep rzeczowy realizach projekty ‘-| Wsikainlki produkty J[ WskaZniki rezultatu J Problemy napotiane w trakce realizach projektn [ Planowany przebieg realizac) |

Nie napotkano problemdw
Pole nie moze zostac

nieuzupetnione!!!
Rowniez we wniosku o
ptatnos¢ korncowa!!!

Podsumowanie

[ |
[ Informacje } ‘ Zakgcrniki ‘
J \




PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACII

Krotki opis dziatan, jakie beneficjent planuje podjgé w ramach dalszej realizacji projektu i zadan w nim
przewidzianych, do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢

Wprowadzone wpisy czesto odbiegajg od zawartosci przysztego wniosku o ptatnos¢ lub nawet sg sprzeczne
z dotgczonymi dokumentami i dowodami ksiegowymi

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od I 2019-04-05 1 do ‘ 2019-04-11 Status wniosku | Ztozony

Numer wniosku | RPLU.13.06.00-06

Rodzaj wniosku o ptatnosc

¥ Whniosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke

¥ Wniosek sprawozdawczy Whiosek koricowy
-

[ Projekt ’ Postep rzeczowy [ Postep finansowy ] [ Informacje 1 [ Zatgczniki ’ ( Podsumowanie
[ Postep rzeczowy realizagji projektu ] [ Wskazniki produktu ] [ Wskazniki rezultatu ] [ Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu ]

W nastepnych etapach kontynuowane bed3 roboty budowlane zwigzane z modernizacja zwigzang z przystosowaniem I pietra hali warsztatow na pracownie zawodowe wraz z zapleczem

sanitarnym, w . W kolejnym okresie sprawozdawczym zostanie takze przeprowadzona procedura zakupu wyposazenia do pracowni komputerowej do pracowni
organlzaql napraw i eksploatadji érodkow techmcznych przepiséw ruchu drogowego podstaw konstrukcji maszyn. Ponadto dostarczone bedzie wyposazenia do pracowni zawodowych Zespotu

by wyposazy¢ wyremontowane hale warsztatow przy | j.Dostarczone zostanie takze wyposazenie do pracowni mechanicznej w siedzibie przy ul.

Pole nie moze zostac
nieuzupetnione!!!
Rowniez we wniosku o
ptatnosc korncowa!!!




1. Nieuprawniona i/lub nieprawidtowa zmiana wdrozona do projektu

e Bfad merytoryczny, ktory moze:
- mie¢ wptyw na przyznane dofinansowanie (wysokos¢ wsparcia w formie
dofinansowania)
- skutkowaé procedurg pomniejszania wydatkow lub odzyskiwania srodkéw (m.in.
§7 umowy o dofinansowanie),
- w skrajnych przypadkach - doprowadzi¢ do uruchomienia procedury rozwigzania
umowy (§19 umowy o dofinansowanie).

Umowa o dofinansowanie w §17 stanowi:

,Beneficjent zgtasza w formie pisemnej Instytucji Zarzadzajgcej propozycje zmian
dotyczace Projektu, wraz z uzasadnieniem, nie pozniej niz przed planowanym
rzeczcowym zakonczeniem realizacji Projektu okreSlonym w § 3 ust. 1 pkt 2.
Wprowadzenie zmian w Projekcie moze nastgpi¢ wylgcznie za zgoda Instytucji
Zarzadzajacej, w formie aneksu do Umowy.”

f
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1) termindw realizacji Projektu, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

2) zmiany wartosci wskaznikow produktu lub rezultatu oraz terminu osiggniecia tych
wskaznikow;

3) zakresu rzeczowego Projektu;

4) poziomu dofinansowania Projektu;

5) przesunie¢ pomiedzy zadaniami/kategoriami wydatkow okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.

Umowa moze zosta¢ zmieniona jedynie w przypadku, gdy zmiana nie wptywa na
spetnianie kryteriow wyboru Projektu w sposdb, ktéry skutkowatby negatywng oceng
Projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci zmiany wartosci wskaznikdw produktu lub
rezultatu w Projekcie. Przed podjeciem decyzji o wyrazeniu zgody na wprowadzenie
zmiany Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje weryfikacji, czy warunek, o ktorym mowa
powyzej, jest spetniony.

f
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Katalog zidentyfikowanych nieprawidtowosci dotyczgcych zmian wnoszonych do
Projektow obejmuje:

>

>

>

Niezgtoszenie zmiany lub nawet zatajenie informacji o dokonanych zmianach
(najczesciej identyfikowane na etapie kontroli rzeczowej lub doraznej projektu),
Zgtoszenie zmian po terminie zakonczenia rzeczowego Projektu (nie wyklucza opcji
procedowania w kierunku uwzglednienia zmian do Projektu - §17 ust. 4 umowy o
dofinansowanie — o ile IZ RPO WL potwierdzi, iz zmiany nie wptywajg na Projekt w
sposob, ktory skutkowatby negatywng jego ocena.),

Nieuregulowane z IZ RPO WL rozszerzenie zakresu rzeczowego (np. formie robodt
dodatkowych, uzupetniajgcych). W biezacej perspektywie finansowej 2014-2020 nie
ma bariery do kwalifikowania robdt dodatkowych czy uzupetniajacych, jednakze
kazdorazowo  wymagajg one nalezytego  zgloszenia, uzasadnienia i
udokumentowania. Rozszerzenie przedmiotu projektu moze mie¢ wpltyw na
dokumentacje zezwoleniowo-srodowiskowg projektu, na podstawie ktorej
pozytywnie oceniono wariant realizacji inwestycji. Koszt rozszerzenia zakresu moze
tez wykraczaé poza przyjete ramy kosztéw kwalifikowalnych,

1
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Katalog zidentyfikowanych nieprawidtowosci dotyczgcych zmian wnoszonych do
Projektow obejmuje:

>

Zawezenie zakresu rzeczowego (niewykonanie petnego przedmiotu projektu) - w
biezgcej perspektywie finansowej 2014-2020 nie okreslono parametréw
pozwalajgcych na odstepstwa od docelowych wartosci wskaznikdw, w zwigzku z tym
kazde ,niewykonanie” podlega analizie, czy nie wpltywa na spetnienie kryteriow
wyboru Projektu w sposéb, ktéry mogtby podwazaé zasadnos¢ przyznania
dofinansowania. W odniesieniu do zmniejszen zakresu lub niewykonania w 100%
przedmiotu Projektu przewidziano tez mechanizm w umowie o dofinansowanie —
ZASADE PROPORCJONALNOSCI - §11a umowy o dofinansowanie,

Niedozwolone przesuniecia oszczednosci w zakresie zadan projektu — np. na zadania
objete limitami lub przesuniecia mogace mie¢ wptyw na efektywnos¢ kosztowa
projektu,

Wykorzystywanie infrastruktury projektu niezgodnie z przeznaczeniem, celami i
zatozeniami projektu — np. niezgtoszone odptatne udostepnianie infrastruktury
(kwestie przychodowosci projektu oraz kwalifikowalnosci VAT),

1
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Katalog zidentyfikowanych nieprawidtowosci dotyczgcych zmian wnoszonych do
Projektow obejmuje:

» niedozwolona zmiana w zawartych umowach z wykonawcami — wprowadzenie
regulacji niezgodnie z art. 144 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych, tj. istotna
zmiana parametrow umowy (nieprzewidziana na etapie przetargu) determinujgca
przebieg postepowania o zamowienie publiczne, rzutujgca na konkurencyjnos¢ w
postepowaniu i wybor wykonawcy.

2 . Naruszenia w zakresie terminow realizacji projektu

» niemoznos¢ wykonania Projektow w terminach wynikajgcych z zawartej umowy o
dofinansowanie wskutek m.in. btedow z etapu planowania i projektowania
inwestycji, btedéw na etapie zamoéwien przetargowych, probleméw zwigzanych z
wytonieniem wykonawcéw, probleméw powstatych w trakcie realizacji. Ryzyko
uchybieniu terminom wigze sie z tez obowigzkiem przestrzegania zasady n+3.

f
( A ' www.rpo.lubelskie.pl ' 1



3. Niezachowanie zasady trwatosci Projektu

Niezachowanie 5-letniego okresu trwatosci Projektu ujawnia sie najczesciej w
nastepujgcych obszarach:

» zmiany witasnosSciowe infrastruktury projektu,

» zmiana przeznaczenia infrastruktury (zmiana sposobu wykorzystywania/
uzytkowania)

» zmiany celéw i wskaznikéw projektu,

» modyfikacje naruszajgce obowigzek przestrzegania polityk UE,

» nieuzasadniona korzy$s¢ majgtkowa lub finansowa spowodowana m.in. nowymi,
nieprzewidzianymi przychodami w projekcie, otrzymaniem wsparcia do projektu z
innych zrédet/ programow (podwadjne finansowanie).

f
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POSTEP FINANSOWY

Postep
finansowy

Formularz Whniosku
o ptatnosc (WNP) Dokumentacja
w systemie SL2014
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Postep finansowy

Zestawienie dokumentow

eszczegbétowe informacje dotyczgce wydatkdw poniesionych
w danym okresie sprawozdawczym

Wydatki rozliczane ryczattowo

ewydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym, ktére zostaty wskazane umowie o dofinansowanie jako
wydatki rozliczane ryczattowo

Zwroty/korekty

ewartosci tu wprowadzone pomniejszg/ powiekszg wartosci narastajgco (czyli: od poczatku realizacji projektu) w tabeli

Postep finansowy (zaktadka Podsumowanie)

™

/

Zrédta finansowania wydatkow

ewydatki poniesione w ramach sktadanego wniosku
o ptatnos¢ w podziale na poszczegdlne zrédta finansowania

™\

Rozliczanie zaliczek
erozliczenie dotychczas przyznanych zaliczek

Dochéd

erodzaj dochodu i jego kwota, jesli w trakcie realizacji projekt wygenerowat jakikolwiek dochéd (dotyczy okresu, w
ramach ktdrego sktadany jest wniosek o ptatnos¢)

Podsumowanie

ezestawienie danych finansowych z umowy o dofinansowanie, danych narastajgco od poczatku realizacji projektu
oraz kwot wykazanych w biezgcym wniosku

v
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ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

g
Whiosek za okres od 2016-03-01 do 2016-08-31
Identyfikacja wniosku
Wriosek za okres od | 2016-03-01 | do|2016-08-31 Status wniosku N fosku | TEST.01.02.00-06-0018/16-002-03
Rodzaj wniosku o ptatnosc
¥ Whniosek o zaliczke + Wniosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke ¥ Whniosek sprawozdawczy Whiosek koricowy

4 H E¥—

‘ Projekt ’ ‘ Postep rzeczowy ’ ‘ Informacje l ‘ Zataczniki ’ ‘ Podsumowanie
‘ Wydatki rozliczane ryczaltow [ Zwrotylkorekty Zrodiaﬁnansawamawydatkow ][ Dochéd ]

Import z pliku .xls

I

e
) R

Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki

Numer Numer - Kwota dokumentu

o S Wydatki
Lp. Sadanka dokis tu Nazwa towaru lub ustugi brutt Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu kwalifikowalne Zat.
Audyt energetyczny zg z
umowg3 nr EFRR/1/03/2016
zawarta w dniu 01.03.2016r. z
. firmg DOKTECH Sp. z 0.0. i - - &
1 Zadanie 1 1/04/2016 protokstem odbioru 2 19 680,00 Inne - Koszty audytéw energetycznych 16 000,00

05.04.2016 - zamdwienie od
20 tys. zt netto do 50 tys. zt
netto wiacznie

www.rpo.lubelskie.pl ’ o
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ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

——
> Nalezy wskazac’\\

jedynie nr
dokumentu

ksiegowego ﬂ
JOW122018 |

rachunkéw do
umow zlecen
moze by¢

A N
mskazany PESEL

Nalezy wpisa¢ nazwe
zgodnie z opisem na
dokumencie ksiegowy -
plus numer umowy na
podstawie ktdrego zostata

przypadkl

/ ezeli ptatnosc by
dokonana w wiecej
' niz jednym terminie
nalezy wprowadzic¢
wszystkie daty
zaptaty

Data wysta

2018-12-19

wystawiona faktura wraz z
protokotem odbioru.

FVZP 42/2018

Nazwa towaru lub ustug

Data zapta

iWykonanie robdt zgodnie Z umowa z dnia 26.10.2017 r. i protokotem odbioru robdt z dnia 26.11.2018 zad.1

/’

Kwota dokumentu brutto
147 108,04

Numer kontraktu

|Nr1Umowa-<z.I

Kategorie kosztow T q q
= Jezeli we wniosku wykazujemy.

wydatki dotyczace promociji,
zarzgdzania nalezy wybrac
,kategorie podlegajgca limitom”
oraz wpisa¢ wartos¢ wydatkow

s 119 600,03
kwalifikowalnych

restauratorskie : Zakup r@

Wydatki w ramach limitu
0,00

Kategoria podlegajaca limitom
[ Nie dotyczy

Uwagi

,/ W tym polu nalezy przedstawié

Kwota dokumenj( .

T 4 - kwote VAT odnoszac3 sie tylko do

wydatkéw kwalifikowalnych, jakie
zostaty wykazane w polu

wczesniejszym. W przypadku

niekwalifikowalnosci VAT nalezy
pozostawi¢ wartos¢ domysing

,0,00”.

[

VA

W tym miejscu nalezy

t ik
e zatgczy¢ dokumenty

dotyczace
poniesionego wydatku

Faktura konicowa [l .1 wraz z
zatgcznikami

Faktura koricowa [l wraz z
zatgcznikami.pdf

2019-04-02 09:19:18




* NUMER DOKUMENTU - nalezy wskaza¢ tylko i wytacznie numer dokumentu bez oznaczania go dodatkowym tekstem np.
faktura nr, FV nr, rachunek nr itp..

* DATA ZAPLATY — jezeli ptatnos¢ byta dokonana w wiecej niz jednym terminie nalezy wprowadzic¢ wszystkie daty zaptaty

* NUMER KONTRAKTU — nalezy wybraé odpowiedni numer kontraktu dla ktoérego zostat poniesiony wydatek zarejestrowany
w zaktadce ,,ZAMOWIENA PUBLICZNE” (przekraczajacych prég 30 000 EUR w ramach realizowanego projektu)

UWAGA ! wyjgtek stanowi sytuacja kiedy kontrakt jest ponizej 30 000 Euro a Beneficjent realizuje w trybie przetargu

* NAZWA TOWARU LUB UStUGI — nalezy wpisaé nazwe zgodnie z opisem na dokumencie ksiegowy - plus numer umowy na
podstawie ktérego zostata wystawiona faktura wraz z protokotem odbioru.
* UWAGI - nalezy wskazac:

v jezeli na fakturze wystepujg zaréwno pozycje z grupy wydatkdéw zwigzanych z projektem - kwalifikowalne jak i
niekwalifikowalne oraz poniesionych poza projektem, we wskazanym polu nalezy wskaza¢ pozycje dotyczgce wydatkdéw
zwigzanych z projektem;

v'jezeli wydatek obarczony zostat korektg nalezy wpisaé nr informacji pokontrolnej, procent pomniejszenia, kwote

pomniejszenia;
v'czy dokument zostat optacony ze $rodkéw zaliczki czy podlegad bedzie refundacji /—\
v'Informacja nt. dlaczego postep finansowy jest ponad 100% Nie zawsze musi ‘

sie réwnad

N
@ KWOTA DOKUMENTU BRUTTO # KWOTA WYDATKOW OGOLEM £

* WYDATKI OBJETE LIMITEM - jezeli we wniosku wykazujemy wydatki dotyczgce promocji, zarzadzania nalezy wybrac
,kategorie podlegajgca limitom” oraz wpisa¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych

* W TYM VAT - w tym polu nalezy przedstawi¢ kwote VAT odnoszgcg sie tylko do wydatkdw kwalifikowalnych, jakie zostaty
wykazane w polu wczesniejszym. W przypadku niekwalifikowalnosci VAT nalezy pozostawi¢ wartosé domysing ,,0,00”.

* FAKTURA KORYGUJACA - w tabeli ujmowane s3 w osobnych wierszach zaréwno faktura korygowana jak i faktura
korygujgca. W przypadku faktury korygujacej w tabeli Zestawienie dokumentéw jest ona ujmowana ze znakiem ,,minus”
(jesli na podstawie tej faktury zostata pomniejszona naleznos¢ dla wykonawcy) lub wartosé na ,plus” (jesli na podstawie tej
faktury zostata zwiekszona naleznos¢ dla wykonawcy) i tylko w zakresie wartosci, o ktérg dokonano korekty pierwotnej
faktury. W kazdym przypadku dokonuje sie opisu zaréwno faktury korygowanej jak i faktury korygujacej (np. korekta faktury
dotyczy jednej pozycji z faktury korygowanej).

* ZAtACZNIKI — wazne co zostanie zatgczone w tym miejscu

| I
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WAZNE !
ZAYACZNIKI wskazane ponizej powinny by¢ zatagczane w postepie finansowym (nie
w zakfadce zataczniki) . Plik dokumentéw nalezy skompresowac (plik ZIP)

DOKUMENT KSIEGOWY(faktura, rachunek itp.)’

Potwierdzenie zaptaty (wycigg bankowy, potwierdzenie przelewu)

Protokdt odbioru ze wskazaniem stopnia zaawansowania poszczegdlnych
elementéw robdt/prac wynikajgcych z umowy z podaniem wartosci
wykonanych robét/prac

Innych dokumentdéw dotyczgcych wydatku wskazanego w zestawieniu

@Nazwa skompresowanego pliku powinna by¢ poprzedzona liczbg porzgdkowa z Zestawienia dokumentéw

[ (f ! ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1 ! '
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WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

» W tej czesdci znajdziesz informacje dotyczgce wydatkéw zwigzanych z
kosztami posrednimi/ogdlnymi rozliczanymi ryczattowo, zgodnie z
zapisami Twojej umowy.

ZWROTY/KOREKTY

» Ta czes$¢ wniosku o ptatnos$é zawiera tabele w ktdrej mozna dokonywac
korekt w wartosciach narastajgco w tabeli Postep finansowy — czyli tabeli
w ktérej system automatycznie wylicza m.in. wartosci narastajgco dla
projektu.

> Jezeli we wczesniej ztozonych wnioskach zostat Zle przypisany wydatek do
zadania, kategorii kosztéw, kategorii podlegajgcej limitom lub btednie
przypisano kwote wydatku, konieczne moze by¢ dokonanie odpowiednie;j
korekty w wartosciach narastajgco.

l
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ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

* informacje dotyczace kwot wydatkow w biezgcym wniosku o ptatnos¢ w podziale na rézne zrédta

finansowania odpowiednie dla danego projektu, zgodne z umowg o dofinansowanie (Karta umowy

o dofinansowanie)

* okreslone dla wydatkéw ogétem oraz wydatkow kwalifikowalnych

UWAGA!!! Jezeli wartos¢ dofinansowania nie jest réwna wartosci Srodkdw wspodlnotowych (przy
wspotfinansowaniu z innych zrédet niz EFRR np. z budzetu panstwa) nalezy zwrdci¢ uwage na procentowy
udziat zaangazowania tych srodkow

‘ Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje ‘ ‘

Zestawienie dokumentdw }

—

Nazwa Zrddta finansowania

Srodki wspdlnotowe

budzet paristwa
budzZet jednostek samorzadu terytorialnego
inne krajowe srodki publiczne

Prywatne

w tym EBI

Podsumowanie

Zwroty/korekty Zridia finansowania wydatkow [ Rozliczenie zaliczek ][ Dochdd ]

Wydatki ogdtem

872 215,27

0,00
248 780,42
0,00
0,00

0,00

www.rpo.lubelskie.pl '

Wydatki kwalifikowalne

872 215,27

0,00

153 920,35

0,00

0,00

0,00




@l ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW

Dotacja celowa

""mx /“_—_\
Wydatki p-Dotacja celowa: N
ogotem — 10%*wydatki = —
i i kwalifikowalne ' Wydatki
dofinansowanie

——eeee A kwalifikowalne
— dotacja P —_ ogotem

o . ogoétem —
orinansowanie o .
celowa \ dofinansowanie

- dotacja celowa

[ Projekt } { Postep rzeczowy step finansowy Informac Zatacz Podsumowani ‘
Zestawienie dokumentéw ‘ Wydatki rozliczane ryczaftowo ‘ Zwroty/ka )y Zrodia finansowania wydatkow Rozliczenie z3 Dochéd

Nazwa Zrodia finansowania Wydatki ogétem

1103 612,33

Srodki wspélnotowe

budzet paristwa

129 836,74
budzet jednostek samorzadu terytorialnego 480 978,92

inne krajowe srodki publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00

Wydatki

=" Wydatki

~

ogotem

kwalifikowalne
ogotem

p ===%

www.rpo.lubelskie.pl l ’ o
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ROZLICZENIE ZALICZEK

SRODKI PRZEKAZANE DOTYCHCZAS BENEFICJENTOWI W FORMIE ZALICZKI — wartos¢ wszystkich zaliczek otrzymanych
w ramach danego projektu

KWOTA ZALICZEK ZWROCONYCH — NIEWYKORZYSTANYCH — taczna kwota zwrdéconych zaliczek (ze wszystkich
dotychczasowych wnioskéw o ptatnosg)

KWOTA ZALICZEK ROZLICZONYCH W POPRZEDNICH WNIOSKACH —faczna kwota zaliczek rozliczonych we wszystkich
ztozonych wnioskach w ramach projektu

KWOTA ZALICZEK ROZLICZONYCH BIEZACYM WNIOSKIEM — kwota rozliczonej zaliczki, czyli kwote dofinansowania
odpowiadajaca poniesionym wydatkom, ktére dotycza rozliczenia zaliczki

PROCENT ROZLICZENIA - system wylicza jaki procent stanowig wszystkie rozliczone zaliczki z uwzglednieniem zaliczek
rozliczonych w biezgcym wniosku oraz wszystkich dokonanych zwrotéw zaliczek w stosunku do tacznej kwoty przekazanej
w formie zaliczki

ODSETKI NAROSEE OD SRODKOW ZALICZKI, warto$¢ odsetek narostych od srodkéw przekazanej zaliczki na rachunku
bankowym Beneficjenta w okresie sprawozdawczym objetym wnioskiem, (odsetki kapitatowe)

W TYM ZWROCONE DO DNIA SPORZADZENIA WNIOSKU O PEATNOSC - kwota dokonanego zwrotu odsetek na rachunek I1Z

@ UWAGA!!! Jednostki Samorzadu Terytorialnego w polu , odsetki naroste od srodkéw zaliczki”
wskazujg wartosc¢ ,,0,00”

l
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POSTEP FINANSOWY — ROZLICZENIE ZALICZEK

Suma wszystkich
zaliczek pobranych
przez Beneficjenta

Informacje

Suma zaliczek rozliczonych
w poprzednich wnioskach
(nie uwzgledniaj zaliczki
rozliczanej biezgcym
whnioskiem)

[ Zestawienie dokumentow ]‘ Wydatki rozliczane ryczattowo ‘[ Zwroty/korekty ][ Zrédia finansowania wydatkow ] »

Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki
Kwota zaliczek zwréconych — niewykorzystanych

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem

Odsetki naroste od srodkéw zaliczki P————

—

w tym zwrécone do dnia sporzadzenia wniosku o patnosé = Suma wszystkich
zwroconych
zaliczek

' - “ . www.rpo.lubelskie.pl l

L

3 dofinan$@Winia
N 558i8b4.45
0,00

206 418,73
352 405,72
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POSTEP FINANSOWY — DOCHOD

‘ Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje Zalgczniki ‘ ‘ Podsumowanie

[ Zestawienie dokumentow ] [ Zwroty [ korekty ][ Zrédta finansowania wydatkow ]
Kwota Kwota
Lp. Rodzaj dochodu pomniejszajaca pomniejszajaca
wydatki dofinansowanie
1 przychdd ze sprzedazy ziomu 7 676,90 6 525,37

* nalezy wykaza¢ dochdd, ktory nie zostat uwzgledniony w momencie podpisania umowy o
dofinansowanie projektu, i ktory powinien pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatnosc,
zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r.

» wszelkie przychody, ktére zostang wygenerowane w trakcie realizacji projektu zwigzane np. z
przygotowaniem terenu pod inwestycje (dochdd ze sprzedazy ztomu uzyskany w trakcie rozbiorki
budynku lub ze sprzedazy drewna pochodzgcego z wycinki drzew)

* nie nalezy pomniejszaé¢ o wysokos¢ dochodu wydatkdw przedstawionych w Zestawieniu dokumentow
* nalezy wykazaé najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ korncowg

| |
(1 B ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1 l



PODSUMOWANIE

‘ Projekt ’ ‘ Postep rzeczowy ’ ‘ Postep finansowy J ‘ Informacje ’ ‘ Zataczniki ’

Kategoria kosztow - Nazwa kosztu/Nazwa Kwota wydatkow okreslona w zakresie Kwota wydatkow narastajgco  Kwota wydatkow w biezagcym
ryczattu finansowym w umowie od poczatku realizacji projektu whiosku

% realizacji

Ostgtlrzia czes¢ wniosku to Podsumowanie czyli aktualne podsumowanie finansowe wniosku i
projektu

*zawiera zestawienie danych finansowych z umowy o dofinansowanie, danych narastajgco
od poczatku realizacji projektu oraz kwot wykazanych w biezgcym wniosku w podziale na:

v Wydatki ogétem
v Wydatki kwalifikowalne
v’ Dofinansowanie

*system prezentu1je procentowy stopien realizacji projektu, wyliczony jako stosunek kwoty

wydatkow kwalifikowalnych narastajgco do wartosci wydatkow kwalifikowalnych okreslonych

w umowie o dofinansowanie (0,00 przy zadaniach w catosci niekwalifikowalnych)

*dane prezentowane s3 dla poszczegolnych pozycji, dotyczacych wydatkow rzeczywiscie
ponoszonych, okreslonych w zakresie finansowym w umowie o dofinansowanie

*dostepne sg rowniez podsumowania w ramach poszczegdlnych zadan jak i catego projektu

*rowniez podsumowanie wydatkdow w ramach kategorii podlegajacych limitom

|
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PODSUMOWANIE

Nalezy zwracaé
szczegblng uwage,
by nie byto
przekroczen na
poszczegdlnych
kategoriach zadan

¥ Zadanie 4 Roboty budowlane

Roboty : Budynki : budowa budynkdw - Ogotem 7 601 709,61 8 430 754,34 0,00

uzytecznosci publicznej : Roboty budowlane - Kwalifikowalne 6 180 251,72 6 528 427,32 0,00

pasywny budynek dydaktyczny Dofinansowanie 5253 213,95 5549 163,20 0,00

Roboty : Budynki : budowa budynkdw - Ogétem 1227 551,11 1 059 280,19 0,00
uzytecznosci publicznej : Roboty budowlane - Kwalifikowalne 998 009,03 861 203,41 0,00 86,29

pompy gerotermalne Dofinansowanie 848 307,67 732 022,90 0,00

e

2 stalaz.a fotowlo b Kwalifikowalne 148 057,67 166 360,48 0,00

] Y Dofinansowanie 125 849,02 141 406,41 0,00

dydaktyczny

Roboty : Budynki : budowa budynkow - Ogotem 3 517 883,55 1 080 639,47 0,00
uzytecznosci publicznej : Roboty budowlane - Kwalifikowalne 2 860 067,93 878 568,68 0,00 30,72

pasywna sala gimnastyczna Dofinansowanie 2 431 057,74 746 783,37 0,00

Roboty : Budynki : budowa budynkdw - 2

. 5% . £ 3 Ogotem 154 966,95 0,00 0,00
”MeQ;‘;f;;apc‘?:"f‘;::jo}t;‘gﬁgzbzug°$;‘;a Kwealifikowalne 125 989,39 0,00 0,00 0,00

] o Dofinansowanie 107 090,98 0,00 0,00

gimnastyczna

Roboty : Budynki : budowa budynkdw - Ogdtem 80 000,00 0,00 0,00
uzytecznosci publicznej : Roboty budowlane - Kwalifikowalne 65 040,65 0,00 0,00 0,00

montaz pompy woda/powietrze Dofinansowanie 55 284,55 0,00 0,00

0Ogotem 12 764 222,15 10 775 297,40 0,00
Suma Kwalifikowalne 10 377 416,39 8 434 559,89 0,00 81,28

Dofinansowanie 8 820 803,91 7 169 375,88 0,00

www.rpo.lubelskie.pl

=



Zatgczniki

Projekt ’ ‘ Postep rzeczowy ‘ [ Postep finansowy ’ ‘ Informacje ’ [ Podsumowanie

Czesc¢ wniosku umozliwiajgca dotfgczenie wszelkich zatagcznikdéw do wniosku

* skany opisanych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej (réwniez listy
ptac!!l)

— wzor opisu dowodu ksiegowego znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Podrecznika Beneficjenta SL2014
UWAGA!!! opis dowodu ksiegowego jako zatgcznik — tylko wyjatkowe sytuacje!!!

* nazwa zatgcznika/pliku powinna odnosic¢ sie do numeru kosztu w zestawieniu dokumentéw / numeru
faktury/innego dokumentu ksiegowego ujetego w zestawieniu dokumentow (opis utatwiajacy
identyfikacje)

* tworzgc skan dokumentu nalezy do kazdego dokumentu ksiegowego dotaczy¢ pozostate zataczniki,
np. wyciag bankowy, protokdt odbioru (jeden plik)

* dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkdow w catosci niekwalifikowalnych — nie jest wymagany
petny opis!!! (jedynie tytut projektu, nr umowy o dofinansowanie, nazwa zadania/kategorii wydatku,
kwota wydatku niekwalifikowalnego)

|
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hy Zataczniki

Poprawnosc¢ zatgcznikow w SL2014

System SL2014 umozliwia dodawanie zatgcznikow w roznych
miejscach tj.:

v'w postepie finansowym — zestawienie dokumentéw

v'w zaktadce ZAtACZNIKI

v'w bloku DOKUMENTACJA

co prowadzi do wydtuzenia czasu weryfikacji, gdyz osoba
weryfikujgca WNP musi dopasowa¢ dokumenty do wskazanego
wydatku. Prawidtowy opis zatgcznika przyspieszy proces
identyfikacji dokumentu do wydatku wskazanego w Zestawieniu
dokumentow

f
(1 i ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1



Zataczniki — opis dokumentu ksiegowego

Zalacznik nr 1 do Podrecznika Beneficjenta SL1014 EFRR

Adaotaja: Nridata ™S
Wydatek v isowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz \
budzZetu panstwa? w ramach Regional P ji Wojewd

1ego Prog Operacyjnego Waoj Lubelskiego 2014-2020, umowy z
wykonawca!

Rzeczowy opis wydatku (czego wydatek dotyczy, jego zgodnose z umowa z wyko
ZAMAWIEMIEMYZIBCRMIBM) oot e T

Wydatek dokonany zgodnie z: Od NEWE prawna
%%'ektem (tytuf projektu) [ oo | a 4

Wydatki kwalifikowalne: Wydatki niekwalifikowalne: ChWI II WSZCZQCIa
Kategoria wydatku kwota Kategoria wydatku kwota

postepowania

Razem

Wydatek dokonany zgodnie z art.
(Dz. U. ._.r.nr.... poz. ....ew. Z po2n. zm).

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data [ podpi
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i r: y
data [ | podpis

Zatwierdzono do zaplaty i zaptacono

Mumer ewidencyjinyksiegowy. ...

Dekretacja ksiegowa dokumentu: ...

www.rpo.lubelskie.pl [ of !



BAZA PERSONELU

Monitorowanie uczestnikow ’[ Zamowienia publiczne }

Whioski o ptatnosc H Korespondencja [ Harmonogram ptatnosci ] Dokumentacja ’




Wydatki kwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne

Formy zaangazowania personelu

Najczesciej popetniane btedy

" il “ _. www.rpo.lubelskie.pl | | " o “_l



Wydatki kwalifikowalne

Limity wydatkéw na personel projektu:

»PROJEKTY KONKURSOWE - 5% wydatkow kwalifikowalnych lecz
nie wiecej niz 150 tys. ztotych

»PROJEKTY POZAKONKURSOWE - 6% wydatkow
kwalifikowalnych (brak gérnego limitu)

Podstawa prawna:
Umowa o dofinansowanie projektu, par. 4 ust. 8-9;

(f | .
www.rpo.lubelskie.pl (1
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N Wydatki kwalifikowalne

Do wsparcia kwalifikujg sie w szczegdlnosci nastepujgce
sktadniki wynagrodzenia:

1) wynagrodzenie brutto,

2) sktadki pracodawcy na ubezpieczenie spoteczne,

3) Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
4)odpisy ZFSS oraz wydatki Pracowniczy Program Emerytalny

5) dodatkowe wynagrodzenie roczne w proporcji, w ktorej wynagrodzenie

zasadnicze bedgce podstawg jego naliczania jest rozliczane w ramach projektu.

(1 ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1 (



h,} Wydatki niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowalnymi w zakresie wydatkow osobowych s3:

> Swiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

» Wptaty na PFRON,

» Koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

» Nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu,

» Wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji
uczestniczacej w realizacji RPO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie,

» Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem, ktére nie stanowig kosztu beneficjenta
np. zasitki finans'owane bezposrednio z ZUS,

(f
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h,} Wydatki niekwalifikowalne

» Koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze:
v’ Zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,
v’ Zostaty wprowadzone w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
v’ Potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady
ich odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw

beneficjenta.

{
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Formy zaangazowania personelu

Baza personelu

Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzania na biezgco
nastepujacych danych do systemu informatycznego (nie dotyczy
ryczattu):

» Dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

» Dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu:
stanowisko, forma zaangazowania, data zaangazowania do projektu,
okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar etatu lub godzin
pracy,

» Dane dotyczgce faktycznego czasu pracy w danym miesigcu
kalendarzowym (rok, miesigc i godziny ze szczegdétowoscia ,,0d (...) do
(...)” gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na
godziny pracy),

l
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Formy zaangazowania personelu

Formy zaangazowania
personelu

Stosunek pracy Umowy cywilno-prawne

Umowa o prace Umowa
zlecenie

Nagrody i
premie

Oddelegowanie

—
— —
—
-
— —

www.rpo.lubelskie.pl | ’ ( “ '



Formy zaangazowania personelu

Stosunek pracy

UMOWA O PRACE

Dokumenty sktadane wraz z wnioskiem o ptatnos¢:

1. Listy ptac wraz z wyciggami bankowymi (ROR, US, ZUS);

2. Oswiadczenie do wyciggdéw bankowych — tylko w przypadku zbiorczych danych;

3. Regulamin wynagradzania pracownikdw obowigzujgcy w jednostce minimum 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu;

4. Podstawowe zakresy obowigzkow pracownikéw zaangazowanych do projektu;

5. Dokument umozliwiajgcy weryfikacje  wysokosci wynagrodzenia oraz okresu
Zaangazowania.

6. Oswiadczenia pracownikdw potwierdzajgce, iz ich fgczne zaangazowanie w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw
wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw w danym miesigcu nie przekracza 276
godzin miesiecznie;

7. Protokot odbioru czynnosci, zawierajgcy liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonywanie zadan w projekcie, z
wytgczeniem przypadku, gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem pracownika
wyraznie wskazujg na jego godziny pracy ze szczegétowoscia ,,od (...) do (...)".

{
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Formy zaangazowania personelu
Stosunek pracy

DODATKI

Dokumenty sktadane jako zatgczniki wraz z wnioskiem o pfatnosc:

Lista ptac wraz z wyciggami bankowymi (potwierdzenie zaptaty na ROR, zaliczki
na podatek dochodowy do US, ZUS);

Decyzje o przyznaniu dodatku specjalnego ze wskazaniem kwoty, okresu na jaki
przyznany zostat dodatek oraz podstawy przyznania dodatku;

Dokumenty pozwalajgce na zweryfikowanie aktualnej wysokosSci wynagrodzenia
pracownikdw objetych dodatkiem specjalnym (umowa o prace wraz z aneksami
lub dokument kadrowy potwierdzajgcy aktualne wynagrodzenia z podziatem na
jego sktadowe),

Podstawowe zakresy obowigzkéw pracownikow,

Dodatkowy zakres obowigzkdéw — w przypadku, gdy dodatek zostat przyznany z
powodu rozszerzenia zakresu obowigzku pracownika;

Regulamin wynagradzania pracownikdéw obowigzujgcy w jednostce minimum 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu;

{
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Formy zaangazowania personelu
Stosunek pracy

Dokumenty sktadane jako zatqczniki wraz z wnioskiem o ptatnosc:

» OsSwiadczenia pracownikdbw  potwierdzajace, iz  fgczne
zaangazowanie w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z

funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych 7Zrédet, w tym srodkow wtasnych
Beneficienta i innych podmiotdw w danym miesigcu nie

przekracza 276 godzin miesiecznie;

» Protokdét odbioru czynnosci, zawierajgcy liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonywanie zadan w projekcie, z wytgczeniem przypadku, gdy
dokumenty zwigzane z zaangazowaniem pracownika wyraznie
wskazujg na jego godziny pracy ze szczegdtowoscig ,od (...) do

(...)"

{
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Formy zaangazowania personelu
Stosunek pracy

NAGRODY

Nagrody — dokumenty sktadane jako zatgczniki do wniosku o ptatnos¢:

1.
2.

Listy ptac wraz z wyciggami bankowymi (ROR, US, ZUS);

Oswiadczenie beneficjenta do wyciggdw bankowych — tylko w przypadku
zbiorczych danych;

Regulamin wynagradzania obowigzujagcy min. 6 miesiecy od daty
przyznania dodatkéw;

Zakresy obowigzkéw pracownikow zaangazowanych do projektu;
Dokumenty  potwierdzajgce  wysokos¢  wynagrodzenia i  okres
zaangazowania do projektu;

Dokument potwierdzajacy przyznanie nagrody ze wskazaniem kwoty oraz
podstawy przyznania nagrody;

Oswiadczenia pracownikdw potwierdzajgce, iz tgczne zaangazowanie w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spodjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédef, w tym
sSrodkdw wtasnych Beneficjenta i innych podmiotdw w danym miesigcu nie
przekracza 276 godzin miesiecznie;

{
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Formy zaangazowania personelu

Umowy cywilnoprawne

» niekwalifikowalne sg wydatki wynikajgce z umowy zlecenia dla
osoby bedacej jednoczesnie pracownikiem (na podstawie umowy o
prace) Beneficjenta zaréwno stanowigcej personel projektu jak i
niezaangazowanej w projekt;

» podstawg rozliczenia umowy zlecenia jest protokét wraz z
dokumentami  ksiegowymi - rachunkiem potwierdzajgcymi
poniesienie wydatku;

» wydatki na podstawie umowy o dzieto sg kwalifikowalne jesli
charakter zadan uzasadnia zawarcie takiej umowy (nie moze
dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposdéb ciggty);

» wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

» rozliczenie personelu nastepuje na podstawie protokotu, ktory
potwierdza wynik rzeczowego wykonania dzieta oraz dokumentu
ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie wydatku;

(
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Formy zaangazowania personelu

PROJEKTY PARTNERSKI

W przypadku projektow partnerskich nie jest
dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu
pracownikow partnerow przez Beneficjenta i
odwrotnie.

of ' www.rpo.lubelskie.pl ' i
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] ¥ Najczesciej popetniane btedy

1. Brak wyciggdw bankowych obejmujace wszystkie sktadniki
wynagrodzenia

2. Niewpisywanie wszystkich dat zaptaty w formularzu wniosku o
ptatnos¢ w zaktadce ,Zestawienie dokumentéw”;

3. Brak wszystkich wymaganych dokumentdéw.

4. Btednie wypetnione zatgczniki — brak wszystkich wymaganych
elementow, brak podpisow.

5. Nie przesyfanie czasu pracy w Bazie personelu.

6. Brak kalkulacji wyliczenia wynagrodzenia w ramach realizowanego
projektu przedstawianego do rozliczenia wniosku o ptatnosc.

7. Brak informacji dotyczacej o zmienionej kwoty wynagrodzenia na
liscie ptac rozliczanej we wniosku o ptatnos¢ (np. pracownik na
zwolnieniu)

8. Btedne wyliczanie i wprowadzenie wynagrodzen do systemu SL2014.

9. Nieopisywanie list ptac jak dokumentow ksiegowych.

[
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“5 Najczesciej popetniane btedy

10. Wpisywanie nieprawidtowej wartosci w Zestawieniu dokumentow w
pozycji ,Kwota dokumentu brutto” i ,Kwota dokumentu netto” w
sytuacji gdy wykazana do rozliczenia lista ptac zawiera pozycje
dotyczgce osob niezaangazowanych w realizacje projektu.

11.Btedne wpisywanie kwoty dokumentu brutto i netto. W przypadku
wynagrodzen sg to kwoty tozsame.

12.Wskazywanie w systemie SL2014 w zaktadce Zestawienie
dokumentéw nieprawidtowego numeru NIP - nalezy wprowadzi¢ NIP
wystawcy dokumentu (np. jesli beneficjentem jest Gmina to
wskazany powinien by¢ NIP Urzedu Gminy).

|
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Numer
dokumentu
bez
oznaczania
tekstem

zaznaczyc
LIMIT

/ Zatgczniki
Lista ptac
+dokumenty

Zadanie

estawienie dokumentow

Data wystawienia dokumentu

| | 2018-07-24

NIP
IZadanie 3 Koszty zarzadzania
wystawcy
Nr dokumentu lub PESEL cy/ PESEL
|63/2018 [71:
Nr ksiegowy lub ewidencyjny
|Prjc1/B3/2018/07 | Faktura
korygujaca

Nazwa towaru lub ustugi

| wynagrodzenie za lipiec dla pracownika zatrudnionego na stanowisku do spraw inwestycji -

Data zaplaty

2018-08-02

Wszystkie
daty
zaptaty

2018-08-16

VA

Numer kontraktu

Kwota dokumentu brutto

Wohpisana
Kwota dokumentu netto

[Nie dotyczy v] |

kwota

Kategorie kosztow

Kategoria kosztow — Nazwa kosztu

Wydatki ogdtem

Ushugi : Zarzadzanie projektem : koszty zarzadzania -
zarzadzanie

2 368,87

Kategoria kosztow - Suma ‘ 2 368,87 |

Kategoria podlegajaca limitom Wydatki w ramach limitu

v 2 368,87/

Wydatki kwalifikowalne

4 737,75 | 4 737,75

catego

dokumentu
Dofinansowanie

2 368,87 0,00 2 013,54

2 368,87 2013,54

Kwota wydatkow

kwalifikowalnych

Zatacznik

Plik Nazwa

Kiedy utworzyt

4

Kto utworzyt

lipiec.zip




Ewidencja ksiegowa

% .
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Podstawa prawna

J
art. 125 ust. 4
lit. b)
Rozporzadzenia §10ust. 1 .
Parlamentu %ﬁ:‘oﬁt'ol Zobowigzania §11ust. 1 aﬁﬁgrnlerrzf
Europejskiego i dofinansozvanie do prawidtowe;j Porozumienia o 6 isZmiI
Rady (UE) nr roiektu realizacji dofinansowanie ira' P .
d13o3/2013z proj projektu jowymt
nia 17 grudnia
2013 r
(of | : (f |
(1 ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1 '
{ ' d { ' d



1

' Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej |

. Kazdy Beneficjent niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci (petnej czy
uproszczonej) zobowigzany jest do wyodrebnienia ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu

®f Ewidencja ksiegowa wyodrebniana jest zawsze dla kazdego projektu oddzielne

2.

Jezeli wydatki zostaty poniesione przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie:

nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 1 "Zestawienie wszystkich dokumentow
ksiegowych dotyczqcych realizowanego projektu”- wykazujgc jakie wydatki
zostaty poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie;

nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 2 "Lista srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nabytych/wytworzonych w ramach realizacji
projektu” - wykazujac srodki trwate/wartosci niematerialne i prawne ktore
zostaty zakupione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (o ile
dotyczy)

/
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Zasady prowadzenia wyodregbnionej ewidencji ksiggowej |

3. Dla wydatkdéw rozliczanych ryczattowo nie stosuje sie wyodrebnionej ewidencji
ksiegowe]

4. W przypadku projektow partnerskich Lider i kazdy Partner ma wyodrebniong
ewidencje ksiegowg oddzielnie — Lider projektu zobowigzuje partnera/éw do
stosowania i przestrzegania zasad okreslonych

5. W przypadku kiedy ewidencja ksiegowa nie zostata wyodrebniona IZ RPO WL
ma prawo do natozenia korekty lub/i pomniejszenia wydatkdéw, a koszty
niewyodrebnione moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Natozona
korekta/pomniejszenie nie zwalnia Beneficjenta z wyodrebnienia ewidencji

6. Ewidencja musi by¢ prowadzona zgodnie z aktualnymi przepisami prawa
i Umowg o dofinansowanie w sposdb przejrzysty i pozwalajgcy na uzyskanie
informacji wymaganych w zakresie rozliczania (kontroli) projektu. Brak
spetnienia tego wymogu moze skutkowac¢ uznaniem niewyodrebnionej operac;ji
gospodarczej za wydatek niekwalifikowalny

7. Dokumentacja dotyczaca ewidencji ksiegowej (petnej i uproszczonej) zarowno
w wersji papierowej jak i elektronicznej, odnoszgca sie do ztozonego wniosku
o ptatnos¢ powinna by¢ archiwizowana w siedzibie Beneficjenta lub miejscu
okreslonym p'rzez Beneficjenta.
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Ksiegowos¢

ksiegowosci

|. Beneficjenci prowadzacy petnag
ksiegowos¢ zgodnie z ustawg o
rachunkowosci

ll. Beneficjenci prowadzgcy
uproszczong ksiegowosé

Podatkowa ksiega przychodow i
ostaja wprowadzone dodatkowe rozchodéw (PKPiR)

ejestry dokumentdéw ksiegowych,
ont syntetycznych analitycznych i
pozabilansowych na potrzeby
realizowanego projektu
Ryczatt ewidencjonowany badz
karta podatkowa

lub zostaje wprowadzony
wyodrebniony kod ksiegowy dla
szystkich transakcji zwigzanych z
danym projektem

Beneficjenci niezobowigzani na
odstawie aktualnych przepiséw do
prowadzenia ewidencji ksiegowej
onoszonych wydatkow (np. parafie,

wigzki wyznaniowe, stowarzyszenia

www.rpo.lubelskie.pl

K Ph.2



Wykaz dokumentéw

I. Beneficjenci prowadzacy petng

ksiegowos¢ zgodnie z ustawg o
rachunkowosci

Pierwszy wniosek W"',°sek ° platnosc z Wykazafn.'em Koncowy wniosek
srodkow trwatych/wartosci

o pfatnos¢ niematerialnych i prawnych o pfatnosc

Polityka rachunkowosci wraz ze

Zestawienie obrotéw i sald operacji

i: wskf';\za.nierr} stron na ktérych zostaty Wykaz érodkéw trwatych (zgodnie wyodrebnionyeh na potrzeby
o rebm qurma}qe _— i z Zafqcznikiem nr 2) wraz [ realizowanego projektu (wydruki z
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na 7 dokumentami OT g0 proj Y

potrzeby rozliczanego projektu kont)
Zaktadowy plan kont z
I: wyodrebnionymi kontami na potrzeby

rozliczanego projektu [ Protokotu z przyjecia srodkéw trwatych

na stan (ewidencja $rodkéw trwatych)
Oswiadczenie podpisane przez
Beneficjenta, iz dla danego projektu

I: zostata wyodrebniona ewidencja
ksiegowa (Zatacznik nr 3)

@ IZ RPO WL moze prosi¢ Beneficjenta o przedstawienie powyzszych oraz dodatkowych dokumentéw
na kazdym etapie realizacji projektu

(f of ! ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1 ol l
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WYKAZ DOKUMENTOW

Il. Beneficjenci prowadzacy
uproszczong ksiegowosc

Beneficjenci w swojej ksiedze przychodoéw i rozchodow
oznaczajg operacje zwigzane z realizacjg projektu poprzez
wpisane w polu uwagi numeru umowy o dofinansowanie
badZz wprowadzenie kodu ksiegowego

rozchodow (PKPiR)

lPodatkowa ksiega przychodéw i

Whiosek o ptatnosé z wykazaniem
Srodkow trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych

wykaz sktadnikdw majatku nabytych/wytworzonych w
ramach projektu (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2)

Pierwszy wniosek
o pfatnosé

Wydruki z ksiegi rachunkowej

Wykaz wyodrebnionej ewidencji dokumentéw
ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z
realizacjg projektu (zgodnie z Zatacznikiem nr 1) w
wersji edytowalnej i podpisanej Zatacznik nr 1

— Oswiadczenie podpisane przez Beneficjenta, iz dla Wydruki z ksiggi

danego projektu zostata wyodrebniona ewidencja sktadamy przy

ksiegowa (Zatacznik nr 3) kazdym wniosku o
pfatnos¢

@ IZ RPO WL moze prosi¢ Beneficjenta o przedstawienie powyzszych oraz dodatkowych dokumentéw
na kazdym etapie realizacji projektu

" ( q - . www.rpo.lubelskie.pl l " o q —'




WYKAZ DOKUMENTOW

Il. Beneficjenci prowadzacy
uproszczong ksiegowosc

Ryczatt ewidencjonowany badz
karta podatkowa

Whiosek o ptatnosc¢ z wykazaniem
Srodkow trwatych/wartosci

niematerialnych i prawnych
Wykaz wyodrebnionej ewidencji dokumentéw

ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z Wykaz sktadnikéw majatku nabytych/wytworzonych w
realizacja projektu (zgodnie z Zatacznikiem nr 1) w ramach projektu (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2)
wersji edytowalnej i podpisanej

Pierwszy wniosek
o pfatnosé

—— Oswiadczenie podpisane przez Beneficjenta, iz dla
danego projektu zostata wyodrebniona ewidencja
— ksiegowa (Zatacznik nr 3)

Zatacznik nr 1 »

sktadamy przy
kazdym wniosku o
ptatnosc¢

IZ RPO WL moze prosi¢ Beneficjenta o przedstawienie powyzszych oraz dodatkowych dokumentéw
na kazdym etapie realizacji projektu

" ( “ _. www.rpo.lubelskie.pl l " o “ -'




WYKAZ DOKUMENTOW

Il. Beneficjenci prowadzacy
uproszczong ksiegowosc

Beneficjenci niezobowigzani do
rowadzenia ewidencji ksiegowej

Whiosek o ptatnosc¢ z wykazaniem
Srodkow trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych

Pierwszy wniosek
o pfatnosé

Wykaz wyodrebnionej ewidencji dokumentéw
ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z Wykaz sktadnikdw majatku nabytych/wytworzonych w
realizacjg projektu (zgodnie z Zatgcznikiem nr 1) w ramach projektu (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2)

wersji edytowalnej i podpisanej

—— Oswiadczenie podpisane przez Beneficjenta, iz dla
danego projektu zostata wyodrebniona ewidencja
— ksiegowa (Zatacznik nr 3)

Zatacznik nr 1

sktadamy przy
kazdym wniosku o

ptatnosé

IZ RPO WL moze prosi¢ Beneficjenta o przedstawienie powyzszych oraz dodatkowych dokumentéw
na kazdym etapie realizacji projektu
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Wazne !

Il. Beneficjenci prowadzacy

uproszczong ksiegowosc

Beneficjenci zakwalifikowani do grupy Il, nieprowadzgcy petnej ksiegowosci, winni

sporzadzac:

 comiesieczne Zestawienia (arkusz kalkulacyjny) obejmujgce wydatki od poczatku
realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego i sporzgdzane jest
poprzez narastajgce ujecie wydatkdw dotyczacych poszczegdlnych zadan oraz
kosztéw posrednich (w przypadku kosztéow posrednich rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow).

Zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o wzor stanowigcy zatgcznik nr 1. Po
zakoniczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostac
wydrukowane i podpisane przez osobe je sporzadzajgcy i zatwierdzajgcq oraz dotgczone
do dokumentacji projektu potwierdzajgcej poniesione wydatki.

Beneficjent kazdorazowo sktadajgc wniosek o ptatnos¢ w systemie SL2014 powinien
zatgczac wersje podpisang jak rowniez arkusz kalkulacyjny.

l |
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Pamietaj, iz zgodnie z § 20 umowy o dofinansowanie
wszelka korespondencja dotyczaca realizacji projektu przekazywana
jest poprzez system SL2014.

Wazne aby tytut korespondencji do rozpatrzenia przez IZ RPO WL
zawierat informacje dotyczgce przedmiotu sprawy
(np. ,,odpowiedZ na uwagi do wniosku o ptatnosc”, ,,skorygowany

)

whniosek o dofinansowanie projektu”, ,,zmiany we wniosku o
dofinansowanie” itd.) oraz nalezy odpowiednio przyporzgdkowac
(okresli¢) kategorie korespondenc;ji

Zestawienie kategorii korespondencji dla RPO Wojewoddztwa Lubelskiego:
= |nne

Baza personelu

= Harmonogram pfatnosci

= Kontrola projektu

= Korespondencja dotyczgca wniosku o ptatnosé

= Nadanie dostepu do SL2014

= Rozwigzanie umowy o dofinansowanie

=  Zmiany dotyczgce projektu/ umowy o dofinansowanie

f
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DZIEKUJE ZA UWAGE
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