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LAWNP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zatacznik nr 5
do Regulaminu konkursu
- Wzér umowy o dofinansowanie

Umowa o dofinansowanie

Projektu w ramach DZIALANIA 15.1 RPO WL 2014-2020

Umowa nr:

o dofinansowanie Projektu: .......(Tytut projektu) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa: ..............
(Nazwa osi), Dziatanie: ........... (Numer dziatania), wspétfinansowanego ze Srodkow
europejskich, zawarta w Lubliniew dniu .................... r. pomiedzy:

1.

Wojewodztwem Lubelskim (Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

z siedziba ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin - dziatajaca na podstawie Porozumienia

w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodziwa Lubelskiego na lata 2014-2020, zawartego w dniu 08 czerwca 2015 r. miedzy
Zarzadem Wojewodztwa Lubelskiego a Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci

w Lublinie), reprezentowanym przez Dyrektora Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie [oznaczenie osoby] dziatajacego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewddziwa Lubelskiego uchwatg Nr ........................ z dnia
_____________ r.

zwanym dalej ,LAWP”

(firma przedsiebiorstwa oraz inne dane indentyfikacyjne w zaleznosci od formy prawnej:
NIP oraz KRS albo oznaczenie wpisu do CEIDG).

reprezentowanym przez

zwanym dalej ,Beneficjentem”.

' A==y

www.rpo.lubelskie.pl

Beneficjencie!
Zapoznaj sie z Umowa o
dofinansowanie!
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LAWNP

Lube I ka Agen
Wspierania Przedsiebiorcz osc

Jak sprawnie obstugiwac¢ Projekt w systemie SL2014

SL2014

Aplikacja gtowna
Centralny system teleinformatyczny

Podrecznik Beneficjenta

wersja 2.7
15.01.2020 r.
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LAWNP

Lubelska Agencija

wpeanarescoococ 3@ NEficjencie chcesz upowazni¢ inng osobe do obstugi wnioskéw o

Zatacznik nr 3. Wnioski o nadanje/zmiane/wycofanie destepu dla osoby uprawnionej w
ramagch SL2014'
a)  Wniosek o nadanie/zmiane” dostepu dla osoby, uprawnionej w ramach SL2014°

Nazwa Beneficienta

Nr projektu

i yoowazniona do opsh 014, i 1 RAAINOSE C2Y
RIZekazyvaNia, ICh informagil Zwiazanyeh 2 mm Wmmm&m«mmnwm

ptatnos¢?

Z16Z wniosek
o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014

Nie udostepniaj swojego loginu i hasta
— nadaj nowe uprawienia dodatkowym
osobom.

Fundusze europejskie w wojewoddztwie lubelskim - Regionalny Program Operacyjny 2014-2020
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LAWNP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Harmonogram pfatnosci

Harmonogram platnosd

[ ‘Whioski o platnosc

Korespondendja Monitorowanie uczestnikow Baza personelu Zamdwienia publiczne Dokumentacja ]
[] Pokaz/ ukryj archiwalne
Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia Wydatki ogétem Wrydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

=)

Przestany 2018-02-27 481 439,22 389 774,00

Rok  Kwartal  Miesiac Wydatkd ogdtem Wydatk] kwallflkowalne - Pofinansowanie .
2018 I = 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2018 o = 144 419,06 117 413,87 76 319,01 0,00 76 319,01
2018 m - 133 349,06 108 413,87 70 469,02 0,00 70 469,02
2018 v - 203 671,10 163 946,26 106 565,06 0,00 106 565,06
Razem dia rok 2018: 481 439,22 389 774,00 253 353,00 0,00 253 353,00
0Ogdlem: 481 439,22 389 774,00 253 353,09 0,00 253 353,09

Dhl- | TECSPFEN Wiadvr kel VEn ubunrruk

Celem Harmonogramu jest dostarczenie informacji o przewidywanych ramach czasowych przedktadania
przez Beneficjentéw kolejnych wnioskéw o ptatnosé, danych na temat wydatkow (ogotem i
kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg wykazac¢ we wnioskach o ptatnosc sktadanych do LAWP, a
takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania (w formie zaliczki oraz refundacji).

(1 ( N I www.rpo.lubelskie.pl | (1



I-I'WP Whnioski o ptatnos¢

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Whiosek za okres od 2015-04-16 do 2015-04-18

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od | 2015-04-16  do | 2015-04-18 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o platnosc
[ Wniosek o zaliczke [¥] Wniosek o refundacje [ Wniosek rozliczaj liczh Whiosek sp it ¥ [] Wniosek ko v

dYH v S

‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ ‘ Zataczniki

Numer umowy/ decyzji |RPLU.03.0?.00-06—0001J1?—06 |

Mazwa beneficjenta |TESTOWY LAWP

Tytul Projektu |Projekt testowy

Program Operacyjny |RPLU.00.00.00. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

05 priorytetowa |RPLU.03.00.00. Konkurencyjnosc przedsiebiorstw

Dziatanie | RPLU.03.07.00. Wzrost konkurencyjnosd MSP

Poddziatanie |

Wydatki ogétem | 100,00

Wydatki kwalifikowalne | 80,00|

Dofinansowanie | 60,00|

Wnioskowana kwota, w tym | 60,00|
Zaliczka | 0,00
Refundacja | 50,00

dYH v &

www.rpo.lubelskie.pl (1



LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
WNIOSKU O PLATNOSC

« faktury lub inne dowody ksiegowe, potwierdzajgce poniesione wydatki wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie zaptaty petnej kwoty,

« potwierdzenie odbioru/wykonania prac (m.in. protokot odbioru czesciowego, kohcowego),
» dziennik budowy dla inwestycji objetych pozwoleniem na budowe,
» umowy z dostawcami/wykonawcami,

« oswiadczenia Beneficjenta wypetnione zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowe;j
www.rpo.lubelskie.pl,

« protokoty z postepowania, przedstawiajgce przebieg procedury wyboru najkorzystniejszych ofert,
sporzadzone na wzorze dostepnym na stronie www.rpo.lubelskie.pl. W przypadku, gdy procedura
wyboru wykonawcy zamowienia nie byta przedmiotem kontroli przez LAWP, do protokotow
Beneficjent dotgcza zapytania ofertowe oraz otrzymane oferty wraz z niezbednymi zatgcznikami,

« inne dokumenty zwigzane ze specyfikg projektu: umowa sprzedazy energii elektrycznej
produkowanej z instalacji OZE, umowa dystrybucji energii elektrycznej lub umowa kompleksowa,
potwierdzenie montazu licznika dwukierunkowego, zaswiadczenie o wpisie do rejestru wytworcow
energii w matej instalacji,

|
( f I wwrpolubelskienl | (
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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
WNIOSKU O PLATNOSC (c.d.)

W przypadku wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa nalezy dotgczycé:

+ zestawienie wydatkow kwalifikowalnych, na podstawie ktorych wyliczono kwote zaliczki,
sporzgdzone na wzorze dostepnym na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

zaswiadczenie z banku o braku obcigzen kont Beneficjenta,

inne dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wnioskowanej zaliczki, np. umowy, faktury proforma.

{
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LAWNP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zmiany w Umowie o dofinansowanie

« Beneficjent zgtasza propozycje zmian niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji
projektu, nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem ztozenia wniosku o ptatnos¢ i nie
pozniej niz przed rzeczowym zakonczeniem realizacji projektu.

» Beneficjent wnioskujgc o zmiane sktada wniosek z uzasadnieniem proponowanych zmian.

* Po uzyskaniu zgody LAWP Beneficjent sktada zaktualizowany wniosek o dofinansowanie w
LSI2014.

* Zmiany w umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania.

* Przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkow kwalifikowalnych ponizej 10% wymagajg zgody
LAWP.

* Przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkow kwalifikowalnych powyzej 10% wymagajg
zgody LAWP oraz zawarcia aneksu.

LAWP moze odmdéwic zgody na wprowadzenie zmian przedstawiajgc uzasadnienie.

* Niektore zmiany wymagajg konsultacji z Oddziatem Oceny Projektéw lub z zespotem Radcow
Prawnych LAWP w Lublinie.

|
( f I wwrpolubelskienl | (



LLLLLLLLL

gencija

Il. Najczesciej popetniane biedy
podczas rozliczania projektow
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LAWNP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Btedy w formularzu WNP

1. Brak wypetnionych pdl dotyczacych stanu realizacji projektu oraz problemoéw zwigzanych z
realizacja.

2. Brak oznaczenia odpowiedniego rodzaju wniosku o ptatnosc.

3. Brak wszystkich dat zaptaty — nalezy wykazac¢ wszystkie daty zaptaty lub w przypadku kilku
ptatnosci wskazac przedziat dat w jakich dokonano ptatnosci.

4. Btedna nazwa kosztu — nazwa winna by¢ zgodna z dokumentem ksiegowym,

5. Kategoria kosztu wskazana w opisie Il strony dokumentu ksiegowego niezgodna
z harmonogramem rzeczowo-finansowym (tj. z wnioskiem o dofinansowanie).

6. Btednie wskazanie kwoty podatku VAT w przypadku, gdy VAT nie jest kwalifikowalny.
7. Brak wykazania kategorii podlegajgcej limitom, brak kwoty w ramach limitu.

8. Btedne wartosci wskaznikow (niezgodne =z metodologia okreslong we wniosku
o dofinansowanie/umowg o dofinansowanie).

9. Adres przechowywania dokumentacji wskazany w formularzu wniosku jest niezgodny z
adresem w umowie o dofinansowanie.

(
(o (f I wwrpolubelskienl | s
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Btedy w dokumentacji dotgczonej do WNP

1. Nieprawidtowo wypetniona tabela Zrédta finansowania i/lub Rozliczenie zaliczek.

2. W przypadku, gdy postepowanie nie byto przedmiotem kontroli LAWP - brak kompletnej
dokumentacji niezbednej do zweryfikowania prawidtowosci wyboru wykonawcy, t;j.
zapytania ofertowego, dokumentéw potwierdzajgcych date i forme ztozenia oferty,
kompletna oferta wraz z zatgcznikami, protokdét z postepowania oraz umowg
z wykonawcg wraz z aneksami, o ile byty zawierane.

3. Brak kompletnej dokumentacji niezbednej do zweryfikowania kwalifikowalnosci
poniesionego wydatku (faktury proforma/zamowienia, na podstawie ktorych dokonano
ptatnosci, protokotu odbioru).

4. Brak wymaganego opisu | i Il strony dokumentéw ksiegowych wraz z logotypami
zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie www.rpo.lubelskie.pl (dot. wydatkow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych). Dokumenty dot. wydatkéw niekwalifikowalnych
winny by¢ opisane na | stronie.

5. Brak dokumentu pn. Oswiadczenia Beneficjenta wypetnionego zgodnie ze wzorem
dostepnym na stronie www.rpo.lubelskie.pl. Nalezy pamietac, iz polityki horyzontalne
opisane sg w Biznes Planie — czes¢ opisowa (zatgcznik do wniosku o dofinansowanie).

|
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Btedy w dokumentaciji dotgczonej do WNP (c.d)

7. Btedne nazwy (lub ich brak) zatgcznikow dotgczonych do wniosku o ptatno$é. Nalezy
przyporzgdkowa¢ dokumenty do konkretnego wydatku, np. Umowa na mikroinstacje/faktura
mikroinstalacja/protokét odbioru mikroinstalacii.

8. Brak pism przewodnich zawierajgcych wyjasnienia - zaréwno dla 1 wersiji, jak i dla poprawek.
9. W protokotach odbioru brak informacji o rodzaju i liczbie urzadzen (paneli PV) pozwalajgcych
na zidentyfikowanie srodkow trwatych i przypisanie ich do konkretnego protokotu odbioru i faktury

(wazne gdy na fakturze brak takich danych).

10. Brak ttumaczenia dokumentéw wystawionych w jezyku obcym przez ttumacza przysiegtego (dot.
m.in. faktur wystawionych w jezyku obcym).

11. Brak potwierdzen zaptaty za dokument ksiegowy (fakture/rachunek).



Lube

Iska Agencija

lll. Zamowienia publiczne w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow UE
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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Udzielanie zamowien w ramach projektow
dokonywane jest w oparciu o :

» Zapisy Wniosku o dofinansowanie
» Umowe o dofinansowanie projektu

» Wytyczne — nalezy sprawdzi¢ aktualng
wersje przed ogtoszeniem postepowania
ofertowego.

{
[ A ‘ www.rpo.lubelskie.pl ' [

Minister Finansow,

Funduszy i Polityki Regionalnej

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020

Zatwierdzam / Zatwierdzam z upowaZznienia

Tadeusz Kosciriski

Minister Finansow,

Funduszy i Polityki Regionalnej
(Z3MvwAanazon SERTIOniCZIiE)

Warszawa, 21 grudnia 2020 .



LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zgodnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3 lit. g Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 wydatki w ramach
projektu muszg by¢ ponoszone w sposob:

» przejrzysty,

» racjonalny,

» efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakfadéw

(
A ' www.rpo.lubelskie.pl ' [



I"WP Szacowanie wartosci zamowienia

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Celem szacowania wartosci zamoéwienia jest ustalenie wartosci zamowienia w ramach projektu,
ktére umozliwia zastosowanie wtasciwej procedury uzaleznionej od wartosci zaméwienia.

Ustalajgc wartos¢ zamowienia, nalezy odnies¢ sie do catego projektu oraz wzig¢ pod uwage
koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

* tozsamosé czasowa - rozumiana jako mozliwo$¢ udzielenia zamodwienia w jednym czasie, przy
czym dotyczy to catego okresu realizacji projektu (w przypadku projektu ta przestanka jest zawsze
spetniona)

+ tozsamos¢é przedmiotowa - ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie

+ tozsamos$¢é podmiotowa - rozumiana jako mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego
wykonawce, dostaw, ustug lub robot budowlanych

Tozsamos¢ Tozsamos¢ Tozsamosc¢ Jedno
podmiotowa przedmiotowa czasowa zamowienie




I.‘WP Szacowanie wartosci zamowienia

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

nalezy dokonywa¢ z nalezytg starannoscig — nie wolno dzielic zamdwienia lub tgczy¢ réznego
rodzaju zamowien w celu unikniecia procedur,

w przypadku udzielania zamodwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamowienia ustala sie jako fgczng wartosc
poszczegolnych jego czesci,

wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardow i ustug (VAT),

szacujgc wartosci zamowienia nalezy przeliczy¢ wartos¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie
art. 35 ust. 3 Pzp (Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien z dn. 03.12.2021 w sprawie
aktualnych progow unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych
w euro oraz Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartoSci zamowien publicznych lub konkurséw) — obecny kurs wynosi 4,4536 PLN),

szacowanie dokumentowane jest w sposOb zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

[
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LANP

Lubelska Age
Wspierania Przedsiebio

Podrecznik
?Zamowienia udzielane w ramach projektéw. Podrecznik
whnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci
2014-2020” wydany przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju

(aktualizacja z 26.03.2021 r.)

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/99885/podrecznika

wnioskodawcy zamowienia udzielane w ramach projektow.pdf

[
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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Procedury udzielania zamowien

od 20 tys. PLN netto > 50 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto
ZASADA
ROZEZNANIE RYNKU KONKURENCYJNOSCI
(|
(1 ' ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1



LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zamowienia o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto

Beneficjent udziela je w oparciu o funkcjonujgcy w przedsiebiorstwie regulamin/procedure
dokonywania zakupdw,

jezeli Beneficjent nie posiada takiego regulaminu/procedury dokonywania zakupow/zamaéwien
majgc na uwadze konieczno$¢ zachowania racjonalno$ci, efektywnosci i przejrzystosci
wydatku oraz zachowania zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfaddéw
powinien dokonaé¢ analizy rynku,

co do zasady LAWP nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie
analizy rynku (w przypadku watpliwosci co do wartosci wydatku, Beneficjent moze zostaé
zobowigzany do udokumentowania sposobu jego wyceny przedstawiajgc np. oferty
otrzymane od potencjalnych wykonawcdéw lub wydruki ze stron internetowych/wiadomo$é
email z opisem przedmiotu zamdwienia i ceng),

zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane.

[
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Rozeznanie rynku
(zamowienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto)

* ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana
po cenie rynkowe;.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcéw zamdwienia wraz z analizowanymi cennikami, ktore
mozna pozyska¢ m.in.:
v’ ze stron internetowych wykonawcow,
v' poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem 0 cene na stronie
internetowe]j Beneficjenta,
v’ skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych
wykonawcow.

Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest
wowczas faktura/rachunek/inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jesli ustalona w wyniku rozeznania cena przekracza 50 tys. PLN nalezy zastosowaC zasade
konkurencyjnosci.

Mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci zamiast rozeznania rynku (warunki
kwalifikowalnosci z sekcji 6.5.2. MUSZA by¢ spetnione).

[
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I.‘WP Zasada konkurencyjnosci

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci (zadeienia pOWYiej 50 tys- PLN nettO)
Bez wzgledu na to, czy realizacja projektu rozpoczeta sie przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, czy po podpisaniu umowy o dofinansowanie, zapytanie nalezy
zamiesci¢ w Bazie Konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl/

T Deklaracja dostepnosci Baza Konkurencyjnosci

na przykiad roboty budowlane, dostawa komputeréw, szkolenie pracownikéw

Q WYSZUKAJ OGLOSZENIE

DODAJ OGLOSZENIE

Wymaga logowania

Informacje o Bazie Konkurencyjnosci

To jest aktualna wersja Bazy Konkurencyjnos$ci. Mozna tu zatozy¢ konto, publikowaé ogtoszenia i sktada¢ oferty. Ogloszenia ze starej wersji Bazy Konkurencyjnosci sg dostepne
pod jej archiwalnym adresem.

Baza Konkurencyjnosci to internetowa baza ofert ber GW. Wi y N pozwala w szybki | tatwy sposéb odnalez¢ zapytania
ofertowe zamieszczone przez beneficjentéw. Publikacja ogtoszeri ber ji jest warunkiem ia tzw. zasady jnosci. Zasada konkurencyjnos$ci odnosi sie do
beneficjentow korzystajacych z Eur jski Fi jt i E jskit Fi 1ego oraz Funduszu Spojnosci i jest regulowana na poziomie

yty ych w zakresie 108ci wy ow. Internetowa baza ofert pozwala w jednym miejscu zgromadzi¢ zamoé przez beneficjentow,

Instrukcje uzytkownika aplikacji BK21 znajdujg sie na stronie:

https://archi i.fundu jskie.gov.pl/info/web_instruction

Z réwniez do z: sie z FAQ dotyczgcym BK2021, dostepnym pod adresem:

https:/, i i i.fundu jskie.gov.pl/info/FAQ

W pr pytan lub do ze wsparciem technicznym.

Ogloszenia zamieszczane na poprzedniej wersji Bazy Konkurencyjnosci j ¢ iwcigz sg w i 1ej wersji Bazy Konkur ji i, ktérej adres

widnieje ponizej.

Archiwalna wersia Bazv Konkurencvinosci iest dostenna nad adresem:

www.rpo.lubelskie.pl [
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LANP

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci ZaS ad a ko n ku re n cyj n OS'Ci
(zamowienia powyzej 50 tys. PLN netto)

Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci:

* upublicznienie zapytania ofertowego zawierajgcego wszelkie niezbedne informacje wynikajgce
z Wytycznych,

* wybor najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamodwienia, ztozonej przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
Kryteria oceny ofert.

Ponadto, dla zamowien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wymagane jest:

+ udokumentowanie wyboru wykonawcy odpowiednim protokotem z postepowania,

« zawarcie pisemnej umowy z wykonawca,

* upublicznienie wynikdw postepowania.
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Terminy na ztozenie oferty:

* nie mniej niz 7 dni — w przypadku dostaw i ustug;

* nie mnie niz 14 dni — w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku zamodwien
sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 Pzp;

* nie mniej niz 30 dni — w przypadku zamowienh o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 Pzp.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Nie jest dopuszczalne ustalenie terminéw krotszych, np. poprzez wskazanie, ze oferty mozna
sktadac tylko osobiscie w godzinach pracy przedsiebiorstwa np. do godz. 16:00 ostatniego dnia
sktadania ofert.

Nalezy bezwzglednie zachowaé minimalne terminy i przyjmowacé oferty do zakonczenia dnia.
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (1):

» opis przedmiotu zamoéwienia

» przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogagce mieC wptyw na sporzgdzenie oferty;

* niewskazane jest zbyt precyzyjne okreslanie parametréow urzgdzen — kopiowanie z kart
katalogowych — ze wzgledu na wskazywanie konkretnego modelu, ale rowniez na ryzyko
nie spetnienia tych parametréw w przypadku, gdy nie bedzie juz na rynku takich urzgdzen
— korekty finansowe;

» jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamowienia nie moze
zawieraC odniesien do znakdéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub
szczegolnego procesu. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom
muszg towarzyszyc¢ stowa ,lub réwnowazne”.
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LANP

Lubelska Agencja

Wspierania Praedsiebiorczosc Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (2):

» opis przedmiotu zaméwienia

* do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we wspolnym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozp. (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dn. 05.11.2002 w spr. Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV);

* z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosc
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy,
ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty;

» powinien odnosi¢ sie do zakresu wskazanego we wniosku o dofinansowanie;
+ w przypadku zaméwienia na roboty budowlane - opis przedmiotu zamodwienia powinien
zawiera¢ elementy, ktére pozwolg na jego szczegotowe poroéwnanie z kosztorysem

inwestorskim. W tym celu nalezy do zapytania dotgczy¢ dokumentacje, ktdéra umozliwi
potencjalnemu wykonawcy wyceni¢ wartos¢ robdt, tj. przedmiar robot.
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (3):

» warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia (stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe):

« warunki udziatu w postepowaniu odnoszg sie do witasciwosci podmiotowej wykonawcy.
Od ich spetnienia uzalezniony jest udziat wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

« warunki udziatu w postepowaniu majg na celu ograniczenie ryzyka wyboru wykonawcy
niezdolnego do wykonania zamowienia publicznego lub w stosunku do ktérego, ze
wzgledu na sytuacje podmiotowg =zachodzi prawdopodobienstwo nienalezytego
wykonania zamowienia,

 nalezy wskaza¢ opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, warunki udziatu
nalezy okresla¢c w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgc
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania. Nie mozna formutowac
warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania
zamowienia,

« warunkami mogg by¢ np. doswiadczenie wykonawcy (w latach lub liczbie wykonanych
podobnych dostaw - potwierdzone referencjami), doswiadczenia personelu
przeznaczonego do realizacji zamdéwienia.
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LANP

Lubelska Agenc)a Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (4):

Wspierania Przedsiebiorczosci

» kryteria oceny oferty
* kryteria oceny ofert muszg odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia;

» kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mégt
interpretowac je w jednakowy sposob;

* wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy
wybér najkorzystniejszej oferty;

» kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢é wiasciwosci wykonawcy w szczegdolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz nie
dotyczy zamowien na ustugi _spoteczne i _innych szczegdlnych ustug oraz zamowien o
charakterze nie priorytetowym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa;

* cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert;

» wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do
przedmiotu zamowienia, np. jakosc¢ (szczegdétowo okreslic co rozumiane jest poprzez jakosé),
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
termin wykonania zamodwienia, serwis (nie nalezy okresla¢ odlegtosci punktow serwisowych
od siedziby Beneficjenta - jest to element faworyzujgcy lokalnych wykonawcow).
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (5):

» informacje o wagach punktowych lub procentowych dla danego kryterium oceny;

»> opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

> termin skfadania ofert;

» termin realizacji umowy;

> informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych;

> okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ jej zmiany;

> informacje 0 mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile przewiduje sie taka
mozliwosé;

» opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszczaich skladanie;

> informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ile przewiduje udzielenie
tego typu zamoéwien;
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Powigzania kapitatlowe lub osobowe

« zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Beneficjentem osobowo
lub kapitatowo;

* 0soby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny byé to osoby
bezstronne i obiektywne;

» Definicja okreSlona zostata w rozdziale 6.5.2 pkt 3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoSci. ..



LANP

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci Zasada kon ku ren cyj n OéCi C. d .

* zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawierac
co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian,

* nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, jezeli nie
przewidziano mozliwosci jej zmiany w zapytaniu ofertowym - zmiana tresci umowy
moze skutkowac korektg finansowa.

* w przypadku, gdy pomimo wfasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, wptynie

tylko jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie Zasade konkurencyjnosci za
spetniona.

|
( f I wwrpolubelskienl | (



LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zasada konkurencyjnosci c.d.
niestosowanie procedur okreslonych w sekcji 6.5.1 i 6.5.2 mozliwe jest w przypadku:

 Gdy w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow udziatu w
postepowaniu. Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem
zasady konkurencyjnosci (,z wolnej reki”) jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaty zmienione.

* W pierwszej kolejnosci rozstrzygajaca bedzie prawidtowos¢ przeprowadzenia
procedury na Bazie konkurencyjnosci — zbadanie, czy na brak ofert miaty wptyw
btedy w ogtoszeniu. Nastepnie po stwierdzeniu, iz Zamawiajgcy byt uprawniony do
postepowania z ,wolnej reki”, zbadane zostanie prawidtowe jej przeprowadzenie.

[
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IV. Konsekwencje naruszen procedur
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LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsigbiorczosci

Taryfikator korekt finansowych

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/16983/Rozporzadzenie w_sprawie obnizania wartosci korekt z 29 stycznia 2016.pdf

Wybrane zagadnienia okreslone w Rozporzadzeniu MR w sprawie warunkéw obnizania korekt
finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien

Aktualnie od 04.08.2020 r. obowigzuje Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn.
22.06.2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzieleniem zamdéwien, Dz. U. 1264)

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej w zatgczniku do Rozporzgdzenia nie okreslono
stawki procentowej, stosuje sie stawke procentowg odpowiadajgcg najblizej rodzajowo kategorii
nieprawidtowosci indywidualnych.

Kategoria | — Ogtoszenie o zamoéwieniu i specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia

Kategoria Il — Kwalifikacja oferentéw i ocena ofert

Kategoria lll — Realizacja zamowienia

{
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I' ‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
tubelska Agencia  (Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

Kateqoria | — Ogtoszenie o zamowieniu i specyfikacje istotnych warunkow zamowienia

* Nieopublikowanie ogtoszenia o zamoéwieniu (pkt. 1)

Korekta: 100% nieopublikowanie ogtoszenia zgodnie z odpowiednimi przepisami (Baza
Konkurencyjnosci) lub 25% opublikowanie ogtoszenia za pomocg innych odpowiednich srodkow.

 Nieprzestrzeganie terminéw skladania ofert lub brak przediuzenia skladania ofert w
przypadku wprowadzenia istotnych zmian w dokumentacji zaméwienia (pkt. 4)

Korekta: 100% (skrécenie o co najmniej 85% lub termin nie jest dtuzszy niz 5 dni);

25% (skrocenie o co najmniej 50% ale nie mniej niz 85%) lub 10% (skrécenie o co najmniej 30%
ale o mniej niz 50% lub gdy wprowadzono istotne zmiany w dokumentach i nie przedtuzono
terminu sktadania ofert), 5% (skrécenie terminu 0 mniej niz 30%).

/
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I"WP Przykladowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
e o sdaets (Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

* Nieprzestrzeganie terminédw skladania ofert lub brak przediuzenia skladania ofert w
przypadku wprowadzenia istotnych zmian w dokumentacji zamoéwienia (pkt. 4)

Przykfady:

a) Przedmiotem ogtoszenia byto wykonanie robd6t budowlanych, dla ktérych termin ztozenia oferty
wynosi co najmniej 14 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Beneficjent wyznaczyt termin
sktadania ofert na 14 dni, ale do godziny 16:00. W tym przypadku skrécono termin sktadania ofert o
8 godzin, czyli mniej niz 30% w zwigzku z czym natozono korekte w wysokosci 5%.

b) Przedmiotem ogtoszenia bylo wykonanie robét budowlanych, dla ktérych termin ztozenia oferty
wynosi co najmniej 14 dni. Ostatni dzieh na ztozenie oferty przypadat w sobote. W przypadku kiedy
koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy. W tym przypadku skréocono termin sktadania
ofert o mniej niz 30%, w zwigzku z czym natozono korekte w wysokosci 5%.

c) Przedmiotem ogtoszenia byto wykonanie i wdrozenie systemu zarzgdzania energig. Zamawiajgcy
przyporzgdkowat zadanie do kategorii rob6t budowalnych, dla ktérych termin ztozenia oferty wynosi
co najmniej 14 dni. Beneficjent wyznaczyt termin 8 dni na ztozenie oferty, tym samym skrocit termin
0 6 dni. W tym przypadku skrécono termin skfadania ofert o co najmniej 30%, ale o mniej niz 50%, w
zwigzku z czym natozono korekte w wysokosci 10%.

f
(1 N ‘ www.rpo.lubelskie.pl ' (1



I' ‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
Lubeiska Agencia  (Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

* Nieopublikowanie w ogtoszeniu kryteriéw kwalifikacji lub kryteriow udzielenia zaméwienia
lub warunkéw realizacji zamoéwienia (pkt. 9)

Korekta: 25% brak w ogtoszeniu kryteriow kwalifikacji lub kryteriow udzielenia zamowienia i ich wagi

lub 10% brak warunkéw realizacji zamodwienia lub specyfikacji technicznej; brak wystarczajgco
doktadnego opisu kryteriow udzielania zamowienia oraz ich wagi; nie przekazanie oferentom lub nie
opublikowanie wyjasnien/dodatkowych informacji dot. kryteriow

Przykiad:

W tresci ogtoszenia Beneficjent okreslit Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:
» Okres gwarancji — (waga kryterium — 5% lub 10%),

» Czas reakcji serwisu — (waga kryterium — 10% lub 20%),

Zamawiajgcy nie sprecyzowat warunkow jakie Oferent musi spetni¢ by osiggngC okreslong wage
punktowg ww. kryteriow oceny.

Natozono korekte w wysokosci 10%.
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I. l‘WP Przykladowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
(Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

* Nieopublikowanie w ogtoszeniu kryteriéw kwalifikacji lub kryteriéw udzielenia zaméwienia lub
warunkéw realizacji zamoéwienia (pkt. 9)

Przyktad:
W tresci ogtoszenia Beneficjent okreslit Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktaciji:

» 0 pkt. za oferte nie mieszczgca sie w terminach realizacji zatozonych przez nas na podstawie

rozpoznania rynku;
+ 1 pkt. za oferte mieszczgca sie w terminach realizacji zatozonych przez nas na podstawie rozpoznania

rynku.

Z powyzszego zapisu nie wynika, jaki termin realizacji jest najkorzystniejszy dla Beneficjenta, a
potencjalny oferent nie jest w stanie dochowujgc najwiekszej starannosci zaproponowac¢ dogodnego
terminu w celu uzyskania punktow. Wszyscy potencjalni oferenci muszg by¢ traktowani rowno, a z opisu
kryterium musi jasno wynika¢, w jaki sposéb oferta zostanie oceniona. W opinii LAWP w Lublinie
Beneficjent formutujgc kryteria w powyzszy sposob nie dochowat podstawowych zasad zwigzanych ze
stosowaniem Zasady konkurencyjnosci.

Natozono korekte w wysokosci 25% (poprzednia wersja taryfikatora).

/
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I"WP Przykladowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
e st (Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

« Zastosowanie: kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, udzielenia zaméwienia Iub -
warunkéw realizacji zaméwien I|ub - specyfikacji technicznej, ktére nie sa
dyskryminacyjne w rozumieniu poprzedniego rodzaju nieprawidlowosci, ale w inny
sposoéb ograniczajg dostep dla wykonawcow (pkt. 11)

Korekta: 10%. Odnosi sie to do kryteriéw lub warunkéw, ktére — mimo ze nie sg dyskryminujgce ze wzgledu na
preferencje krajowe, regionalne lub lokalne — prowadzg jednak do ograniczenia wykonawcom dostepu do
konkretnego postepowania o udzielenie zamowienia, na przykiad:

1) przypadki, w ktérych minimalne wymagane poziomy zdolnosci w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia sg
zwigzane z przedmiotem zamdwienia, ale nie sg proporcjonalne;

2) przypadki, w ktorych podczas oceny oferentow/kandydatéw zastosowano kryteria kwalifikacji jako kryteria
udzielenia zamowienia; 3) przypadki, w ktérych wymagane sg konkretne znaki towarowe/marki/normy z
wyjatkiem sytuacji, gdy takie wymogi sg zwigzane z czesciami pomocniczymi umowy i ich potencjalny wptyw na
budzet Unii Europejskiej jest wytgcznie formalny;

Korekta: 5%. Przypadki, w ktérych zastosowano ograniczajgce kryteria/warunki/specyfikacje, ale mimo to
zapewniono minimalny poziom konkurencji, tj. otrzymano i przyjeto od pewnej liczby wykonawcéw oferty spetniajgce
kryteria kwalifikacij;

Korekta: 25%. Przypadki, w ktorych minimalne wymagane poziomy zdolnosci w odniesieniu do konkretnego
zamowienia w sposdb oczywisty nie sg zwigzane z przedmiotem zamdéwienia lub przypadki, w ktérych kryteria
wykluczenia, kwalifikacji lub udzielenia zamoéwienia lub warunki realizacji zamoéwien doprowadzity do sytuacji, w
ktérej tylko jeden wykonawca moégt ztozy¢ oferte, a wyniku tego nie uzasadnia specyfika techniczna danego
zamoéwienia.

f
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I,‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
papelsko mdencle  (Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

« Zastosowanie: — kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, udzielenia zaméwienia lub -
warunkéw realizacji zamoéwien lub — specyfikacji technicznej, ktére nie sa
dyskryminacyjne w rozumieniu poprzedniego rodzaju nieprawidtowosci, ale w inny
sposob ograniczajg dostep dla wykonawcow (pkt. 11)

Przykiad:
Przedmiotem ogtoszenia byto wykonanie instalacji fotowoltaicznej. W zapytaniu ofertowym, do

udziatu w postepowania dopuszczono podmioty, ktdre prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg nie
krocej niz 3 lata. Zastosowanie tego warunku ograniczyto konkurencje. Majgc na uwadze
powyzsze, nalezy stwierdzi¢, ze Beneficjent nie spetnit zasady konkurencyjnosci i rownego
traktowania oferentdw. Rynek branzy fotowoltaicznej charakteryzuje sie  wysokg
konkurencyjnoscig. Gdyby do udzialu w postepowaniu dopuszczono firmy, ktore prowadzity
dziatalno$¢ gospodarczg krocej niz 3 lata, ale pomimo krétszego okresu prowadzenia dziatalnosci
wykonaty wiekszg liczbe robot budowlanych, potwierdzonych przyktadowo referencjami,
Beneficjent zabezpieczylby nalezyte wykonanie zamowienia i nie ograniczytby konkurencji. Tym
samym do udziatu w postepowaniu mogtaby przystgpi¢ wieksza liczba wykonawcéw, ktorych
doswiadczenie wynika bezposrednio ze zrealizowanych ustug/robét, a nie ze stazu prowadzonej

dziatalnosci.

Natozono korekte w wysokosci 5%.
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I,‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora

Lubelska Agencja

wspieraniaPrecsebiorczosei(ROZPporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

« Niewystarczajgca lub nieprecyzyjna definicja przedmiotu zamoéwienia (pkt. 12)
Korekta: 10%.

Opis w ogtoszeniu o zaméwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia jest
niewystarczajgcy lub niedoktadny i moze uniemozliwia¢ potencjalnym oferentom/kandydatom
petne okreslenie przedmiotu zamowienia, co moze mie¢ skutek odstraszajgcy, potencjalnie
ograniczajgcy konkurencje.



I. ‘WP Przykladowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
(Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

* Niewystarczajgca lub nieprecyzyjna definicja przedmiotu zaméwienia (pkt. 12)

Przyktad:

Przedmiotem postepowania byta budowa instalacji fotowoltaicznej o mocy ponizej 1 MW wraz z
niezbedng infrastrukturg. W opisie przedmiotu zamoéwienia uwzgledniono minimalng moc instalacji
fotowoltaicznej rowng 0,968 MW. Jednoczesnie okreslono warunki przytgczenia jako niemozliwe do
przekroczenia na 0.965 MW. Jeden z dwoch oferentéw zaproponowat wykonanie instalacji
fotowoltaicznej o fgcznej mocy generatora rownej 0,965 MW, czym nie spetnit parametru minimalnej
mocy instalacji. Zamawiajgcy dopuscit oferte i wybrat jg jako najkorzystniejszg. Beneficjent ttumaczyt, ze
posiada warunki przytgczeniowe na moc 0,965 MW, ktérej przekroczenie czynitoby niemozliwym dalsze
procedowanie dokumentacji w PGE. Aby nie przekroczy¢ tej mocy - Beneficjent wybrat oferte firmy w
ktorej wskazana zostata moc catkowita instalacji nizsza, - 0,965 MW.

Opis przedmiotu zamdwienia sporzgdzony byt w sposdb nieprecyzyjny. Wymagano mocy instalacji min,
0,968 do 1IMW. Oferty, w ktdrych zostata okreslona inna moc instalacji, w Swietle powyzszych wymagan,

powinny zostaé¢ odrzucone. Jednoczesnie Zamawiajgcy posiadat warunki przytgczenia 0,965 MW i
oswiadczyt, iz mocy tej nie moze przekroczy¢.

Tak skonstruowane zapisy zapytania ofertowego, z koniecznoscig zastosowania ograniczen wynikajgcych
z warunkow przytgczeniowych, utrudniaty potencjalnym oferentom ztozenie waznej oferty.

Natozono korekte w wysokosci 10%.
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I' ‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
tubelska Agencic  (Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

* Niewystarczajgca lub nieprecyzyjna definicja przedmiotu zaméwienia (pkt. 12)

Przyktad:

Przedmiotem postepowania byty roboty budowlane zwigzane z termomodernizacjg budynku. W ramach
opisu przedmiotu zamodwienia Beneficjent wykazat szczegétowy zakres rodzajowy planowanych do
realizacji robot, jednak nie dotgczyt przedmiaru robot umozliwiajgcego precyzyjng wycene oferty.

Tak skonstruowane zapisy zapytania ofertowego utrudniaty potencjalnym oferentom ztozenie oferty.

Natozono korekte w wysokosci 10%.




I' ‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
Lubisisks s ogaticie (Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

Kategoria |l — Kwalifikacja oferentow i ocena ofert

«  Wprowadzono zmiany w kryteriach kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej) po otwarciu
ofert lub kryteria te (lub specyfikacja) zostaty zastosowane nieprawidiowo (pkt. 14)

Korekta: 25%. Kryteria kwalifikacji (lub specyfikacje techniczng) zmieniono lub niepoprawnie zastosowano
na etapie kwalifikacji, czego skutkiem byto przyjecie ofert zwycieskich, ktorych nie nalezato przyjg¢ (lub
odrzucenie ofert, ktére nalezato przyjgé), gdyby postepowano zgodnie z opublikowanymi kryteriami
kwalifikaciji.

Przykiady:

a) Przedmiotem ogtoszenia byta budowa instalacji fotowoltaicznej dachowej o mocy 49,92 kW. Wskazano, iz
faktyczna moc wykonanej instalacji uzalezniona jest od doboru oferowanych przez Wykonawce paneli i nie
moze przekroczy¢ 50 kWp. Tym samym zakreslono przedziat mocy instalacji od 49,92 kWp do 50kWp. W
toku postepowania oferent wystosowat pytanie do Zamawiajgcego o nastepujgcej tresci: ,Czy dopuszczajg
Panstwo mozliwos¢ zmiany modutdw o mocy 320 W na 345 W, ktére spetniajg pozostate parametry
techniczne? Jesli tak, to moc instalacji wyniesie 49,68 kW.” Zamawiajgcy w odpowiedzi dopuscit
zastosowanie modutdw o mocy wiekszej niz 320 Wp z zastrzezeniem, ze moc wykonanej instalacji nie
bedzie mniejsza niz 49,92 kWp i nie przekroczy 50 kWp. Tym samym oferty nie mieszczace sie w
powyzszym przedziale mocy nie spetnialty postawionych przez Zamawiajgcego warunkoéw technicznych
zapytania. Wybrany wykonawca zaproponowat Zamawiajgcemu panele o mocy 375 W. W zaleznosci od
zastosowanej liczby paneli mozna wiec byto uzyska¢ moc 49,87 kWp (przy 133 sztukach paneli) lub 50,25
KWp (przy 134 sztukach paneli). Zadna z tych mocy nie miescita sie w zakre$lonym przez Zamawiajgcego
przedziale mocy instalacji. Natozono korekte w wysokosci 25%.
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I"WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora

Lubelska Agencja

wspierania Preasiebiorczosei  (ROZporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

« Wprowadzono zmiany w kryteriach kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej) po
otwarciu ofert lub kryteria te (lub specyfikacja) zostaly zastosowane nieprawidtowo
(pkt. 14)

b) Przedmiotem ogtoszenia byta dostawa instalacji fotowoltaicznej. Z udziatu w postepowaniu
wykluczono Wykonawcow, ktérzy zalegali z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne, z wyjagtkiem przypadkow gdy wuzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu. Na potwierdzenie powyzszego
oferent zobligowany byt zatgczyC ,aktualne zaswiadczenie z ZUS i US o niezaleganiu ze
sktadkami wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert”. W toku
przedmiotowego postepowania wptyneta tylko jedna oferta, ktéra nie byla kompletna -
brakowato zaswiadczen z ZUS i US. Pomimo niespetnienia przez Wykonawce postawionych w
ogtoszeniu warunkéw oferta nie zostata odrzucona, a wybrano jg jako najkorzystniejsza.

Nalozono korekte w wysokosci 25%.
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I"WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora

Lubelska Agencja

wspierania Preasiebiorczosei  (ROZporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

« Wprowadzono zmiany w Kkryteriach kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej) po
otwarciu ofert lub kryteria te (lub specyfikacja) zostaly zastosowane nieprawidtowo (pkit.
14)

c) W zapytaniu ofertowym na dostawe i montaz instalacji fotowoltaicznej o mocy 49,83kW
wskazano kryteria oceny ofert:

o Cena-80%
o Okres gwarancji — 20%

W zapytaniu wskazano, ze punkty w ramach kryterium dot. gwarancji przyznane zostang wg
nastepujgcego sposobu:

o 10 lat — 0 pkt.,
o 11 lat— 20 lat — 10 pkt,
o ponad 20 lat — 20 pkt.

Oferta nr 1 zaproponowata 15-letni okres gwarancji i otrzymata 10 pkt. Oferta nr 2 zaproponowata
12-letni okres gwaranciji i otrzymata O pkt. (btednie wyliczono liczbe przyznanych punktow).

Beneficjent podczas oceny ofert nie przestrzegat wag punktowych przypisanych poszczegolnym
kryteriom wyboru okreslonym w zapytaniu ofertowym, co skutkowato wyborem oferty, ktora nie
powinna zosta¢ wybrana, gdyby prawidtowo zastosowano kryteria kwalifikacji. Nalozono korekte
w wysokosci 25%.
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I"WP Przykladowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora

Lubelska Agencja

wspierania Precsieboeioses(ROZPOrzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

» Niewystarczajgca sciezka audytu na potrzeby udzielenia zaméwienia (pkt. 16)

Korekta: 25% przedmiotowa dokumentacja (okreslona w majgcych zastosowanie przepisach)
jest niewystarczajgca, aby uzasadni¢ udzielenie zamowienia, czego skutkiem jest brak
przejrzystosci lub 100% odmowa dostepu do przedmiotowej dokumentacji stanowi powazng
nieprawidtowos¢, poniewaz instytucja zamawiajgca nie przedstawia dowodu potwierdzajgcego
zgodnos¢ postepowania o udzielenie zamowienia z majgcymi zastosowanie przepisami.

Przykiad:

Ogtoszenie dotyczyto zakupu i montazu instalacji fotowoltaicznej. W odpowiedzi na zapytanie
wptynety 4 oferty. Za najkorzystniejszg uznano oferte, ktéra zgodnie z zatgczonymi
dokumentami wptyneta osobiscie — pozostate wptynety przez BK. Z przedtozonych
dokumentéw wynikato, iz data sporzgdzenia oferty oraz referencje wystawione zostaty po
terminie skfadania ofert. Koperta zawierata date wptywu oferty zgodng z okreslonym
terminem.

W odpowiedzi na prosbe LAWP o0 ziozenie wyjasnieh Beneficjent zatgczyt inne dokumenty
wskazujgce na omyike. Beneficjent nie byt w stanie w sposéb rzetelny udokumentowaé

.....




I,‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora

Lubelska Agencja

wspierania Przedsiebiorczose.  (IROZPOrzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Kategoria lll — Realizacja zamowienia

« Modyfikacja elementéw zamoéwienia okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZ
niezgodne z przepisami dyrektyw oraz wiasciwych przepiséw krajowych (pkt. 23)

Korekta: 25% wartosci pierwotnego zamoéwienia oraz nowych prac budowlanych/dostaw/ustug (jezeli
takie istniejg) wynikajgcych z modyfikacji.

1. W umowie dot. zaméwienia wprowadzono modyfikacji (w tym ograniczenie zakresu) niezgodne z art.
72 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE albo niezgodnie z art. 144 PZP.

Modyfikacje elementow zamodwienia nie sg jednak uznawane za nieprawidtowos¢ podlegajgcej korekcie
finansowej o ile sg spetnione warunki art. 72 ust. 2 dyrektywy albo art. 144 PZP:

1) wartos¢ modyfikacji jest nizsza od obu wartosci: progéw okreslonych w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE
oraz 10% pierwotnej wartosci zamowienia w przypadku zamdwien na ustugi i dostawy oraz 15% w
przypadku robét budowlanych

2) Modyfikacja nie zmienita ogélnego charakteru umowy w sprawie zamowienia ani umowy ramowej.

2. Wprowadzono istothng modyfikacje elementéw zamowienia (m.in. ceny, charakteru robdt
budowlanych, czasu realizacji, warunkéw ptatnosci, stosowanych materiatow), jezeli modyfikacja
powoduje, ze realizowane zamowienia rozni sie zasadniczo charakterem od pierwotnie udzielonego
zamowienia. W kazdym wypadku modyfikacja zostanie uznana za istotng, jezeli zostanie spetniony co
najmniej jeden z warunkoéw okreslonych w art. 72 ust. 4 dyrektywy 2014/24/UE albo art. 144 PZP.
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‘WP Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora
Lubeiska Agencia  (Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 22.06.2020 r.)

Wspierania Przedsiebiorczosci

+ Modyfikacja elementéw zaméwienia okreslonych w ogtoszeniu o0 zamoéwieniu lub SIWZ
niezgodne z przepisami dyrektyw oraz wtasciwych przepiséw krajowych (pkt. 23)

Przykiad:
Beneficjent w zapytaniu ofertowym na wykonanie 2 instalacji fotowoltaicznych wskazat, ze

wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu
umowy w kwocie 40 000,00 PLN. Zamawiajgcy w tresci ogtoszenia wskazat, ze wykonawca
moze zmieni¢ jedynie forme zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy. Do
umowy zawartej z wykonawcg Zamawiajgcy zawart aneks, na mocy ktérego odstgpit od wymogu
wniesienia przez wykonawce ww. zabezpieczenia. Powyzsza zmiana umowy stanowita istotng

zmiane w rozumieniu Wytycznych.

Nalozona zostata w wysokosci 25%.
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I-l'WP Kontrola projektu

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostato wsparcie z funduszy
unijnych. Beneficjent zobowigzany jest do udostepnienia wszystkich dokumentow dotyczgcych
projektu oraz do wyznaczenia osoby/oséb odpowiedzialnych za kontakt z kontrolerami.

Rodzaje kontroli:

* Kontrola dorazna - przeprowadzana jest bez uprzedniego poinformowania Beneficjenta lub
poinformowania jeden dzien roboczy przed jej przeprowadzeniem. Decyzja o takiej kontroli
podejmowana jest w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci podczas realizacji projektu
lub podejrzenia ich wystgpienia.

* Kontrola na zakonczenie projektu,

* Kontrola w okresie trwatosci.

O terminie kontroli planowej w miejscu realizacji projektu Beneficjent informowany jest pisemnie

za posrednictwem systemu SL2014.

f
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I-l-WP Kontrola projektu

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zakres kontroli:

W trakcie kontroli sprawdzany jest faktyczny stan realizacji projektu pod wzgledem finansowym i
rzeczcowym oraz zgodnos¢ jego realizacji z Umowg o dofinansowanie projektu. Sprawdzana jest
przede wszystkim dokumentacja, w tym:

1. Dokumenty finansowe:

o oryginaty dowoddw ksiegowych, w tym przede wszystkim faktur;

o dokumenty potwierdzajgce optacenie dokumentdow przedstawionych do rozliczenia, czyli
wyciggi bankowe, potwierdzenia przelewoéw,

Sprawdzenie sposobu prowadzenia ksiegowosci w projekcie w przypadku uproszczonej
ksiegowosci nalezy przedstawic¢ Ksigzke przychodow i Rozchoddw, Ewidencje srodkéw trwatych,
Dokumenty OT, Ewidencje zakupu VAT, Tabele amortyzacyjne, natomiast w przypadku petnej
ksiegowosci obowigzujgcg w jednostce polityke rachunkowosci, zaktadowy plan kont wraz z
zapisami na kontach dotyczagcymi elementow projektdw, ewidencje sSrodkéw trwatych,
dokumentéw OT, ewidencje zakupu VAT, tabele amortyzacyjne;
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I.I-WP Kontrola projektu

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

2. Dokumenty potwierdzajace zgodnos¢ zrealizowanych dziatan z Ustawa Prawo zamowien

publicznych lub zasada konkurencyjnosci.

o W trakcie kontroli na miejscu zostanie zweryfikowane czy Beneficjent znajduje sie w
dyspozycji oryginatdw dokumentow dotyczgcych przeprowadzonych postepowan
przedtuzonych do Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie za pomoca
systemu SL2014.

3. Dziatania informacyjno-promocyjne, miedzy innymi:

o oznakowanie dokumentacji i korespondencji prowadzonej w zwigzku z realizacjg projektu

o oznakowanie miejsca realizacji projektu plakatem o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy

o opis Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony internetowej
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I.I-WP Kontrola projektu

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

4. Dokumenty potwierdzajace realizacje projektu:

o Protokoty odbioru robét budowlanych/srodkéw trwatych;

o W przypadku instalacji fotowoltaicznej: umowy dystrybucji i sprzedazy energii elektrycznej z
PGE lub umowy kompleksowe, zlecenie OTS, powyzej 6,5 kW zawiadomienie do Komendy
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz uzgodnienie schematu instalacji z rzeczoznawcy ds.
zabezpieczen przeciwpozarowych

o w przypadku otrzymania dodatkowych punktéw za posiadanie systemu zarzadzania energia
(TIK): zrzuty ekranu programu zarzgdzajgcego instalacjg fotowoltaiczna.

Oprocz dokumentow kontrolerzy sprawdzajg, czy zakupione sprzety, maszyny i urzadzenia sg
zgodne z opisem przedstawionym przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie i sporzadzajg
dokumentacje fotograficzng zakupionych srodkéw trwatych.
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I.l-WP Kontrola projektu

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzagdzona informacja pokontrolna. Beneficjent otrzyma jg w

celu zapoznania sie z jej trescia.

Jezeli Beneficjent nie posiada uwag, podpisuje dokument. W przypadku, gdy Beneficjent nie
zgadza sie z informacjg pokontrolng, ma 14 dni na wniesienie pisemnych zastrzezen do jej tresci.

Jezeli podczas kontroli wykryte zostang nieprawidtowosci, Beneficjent otrzyma zalecenia

pokontrolne wraz z terminem ich wypetnienia.
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