Instrukcja dla uczestnikow szkolenia pt. ,,Zamoéwienia publiczne w projektach
wspolifinansowanych ze sSrodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014-2020”
z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams.

Wymagania techniczne dla uczestnikow:

1. Komputer z gtosnikami lub z zestawem stuchawkowym.

2. Zainstalowana aktualna przegladarka internetowa (rekomendowana przeglagdarka to Google
Chrome, Mozilla Firefox lub Microsoft Edge). Nie wymagane jest instalowanie dodatkowego
oprogramowania.

3. Dostep do Internetu (predkosé pobierania min. 8 Mb/s / predkos¢ wysytania min. 512 kb/s).

Udziat w szkoleniu:

1. Wszyscy uczestnicy, dzien przed szkoleniem, otrzymajg maila z linkiem do szkolenia.

2. Przed rozpoczeciem szkolenia nalezy zamkngé wszystkie niepotrzebne programy dziatajgce na
komputerze.

3. W celu pofaczenia sie ze szkoleniem kliknij na link z zapraszajgcego e-maila (najlepiej zrobié to 20
minut przed rozpoczeciem szkolenia):

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Tak, by w rekomendowanej przegladarce otworzyt sie widok powitalny:

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows Zamiast tego dolgcz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Lub:



Pobierz aplikacje systemu
Windows
" Uzyj aplikagji klasycznej, aby uzyskac

najlepsze efekty.

Jak chcesz dotaczy¢ do s
. Kontynuuj w tej przegladarce
spotkanla TeamS? Nie jest wymagane pobieranie ani instalacja.

Otwoérz aplikacje Teams

°
6 Juz masz aplikacje? Przejdz bezposrednio do
spotkania.

4. W zaleznosci od wyswietlonego widoku wybierz ,Zamiast tego dotgcz w przegladarce” lub
,Kontynuuj w tej przegladarce” (zaznaczone na powyzszych obrazkach czerwong ramka)

5. Jezeli pojawi sie pytanie o korzystanie z audio lub wideo - kliknij ,Kontynuuj bez audio lub wideo”

Czy na pewno nie chcesz korzystac z audio lub wideo?
Jesli zmienisz zdanie, wybierz ikone kamery na pasku
adresu, a nastepnie pozycje Zawsze zezwalaj.

Kontynuuj bez audio lub wideo




6.

7.

W celu potgczenia sie ze szkoleniem wprowadz swéj pseudonim (taki sam, jak w zgtoszeniu do
szkolenia) i kliknij ,Dotacz teraz”. Upewnij sie, ze kamera i mikrofon sg wytgczone - tak jak na
ponizszym obrazku:

Trwajace spotkanie

O
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Wprowadz pseudonim (taki sam jak w
zgtoszeniu do szkolenia) i kliknij ,,Dotacz teraz”

Wopisz nazwe Dotacz teraz

@ Urzadzenia

Po wybraniu ,, Dotgcz teraz” Pojawi sie komunikat:



Poinformujemy uczestnikéw spotkania, ze czekasz.

Jeéli jestes$ organizatorem albo zaproszenie pochodzi z Twojego miejsca pracy lub Twojej
szkoty, zaloguj sie.

Na podstawie wprowadzonych pseudoniméw organizator bedzie dotgczat uczestnikéw do
szkolenia — w zaleznosci od ich liczby proces ten moze potrwac nawet kilka minut. Organizator
zastrzega sobie prawo do wykluczenia ze szkolenia uczestnika, ktéry wprowadzi pseudonim inny
niz w formularzu zgtoszeniowym do szkolenia.

8. Po zaakceptowania uczestnika przez Organizatora uczestnik zobaczy w oknie przegladarki widok ze
szkoleniem.
9. Jezeli chcesz zadac pytanie prowadzgcemu kliknij w menu szkolenia ikonke ,,Pokaz konwersacje”

Pokaz
konwersacje

R4

a nastepnie wpisz pytanie w polu, ktére pojawi sie w dolnym prawym rogu i kliknij ,, Wyslij”.

}Wpisz nowa wiadomos¢
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10. W celu opuszczenia szkolenia kliknij w menu szkolenia ikone ,Roztgcz”.



Zyczymy udanego spotkania



