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Wykaz skrotéw i pojec

Wykaz skrotow:

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

I0K - Instytucja Organizujgca Konkurs;

IP — Instytucja Posredniczgca w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, ktdrej funkcje w ramach EFS petni Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie;

IPD — Indywidualny Plan Dziatania;

IZ RPO — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020;

KE — Komisja Europejska;

KM RPO — Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020;

KOP — Komisja Oceny Projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej;

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz.
2096 z pdzn. zm.);

LSI2014EFS — oznacza to lokalny system informatyczny wspomagajgcy wdrazanie Osi Priorytetowych
nr9, 10, 11, 12 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
umozliwiajagcy wymiane danych z SL2014 i zapewniajagcy obstuge proceséw zwigzanych
z whioskowaniem o dofinansowanie;

PUP — Powiatowy Urzad Pracy;
RPO WL — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;
SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy;

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 69 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;

SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

UE — Unia Europejska;

UMWL — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie;
UOKIiK — Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

WSA — Wojewddzki Sad Administracyjny;

WUP w Lublinie — Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie;

ZWL — Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.
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Stowniczek:

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego

dofinansowanie — wspdtfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu;

ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej;

instytucja organizujagca konkurs — instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie
konkursu. Instytucjg ogtaszajgcg konkurs moze by¢ instytucja zarzadzajaca lub instytucja posredniczaca
w zaleznosci od wdrazanych Dziatann RPO WL;

komisja oceny projektow — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej;

kompetencja — wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera
jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie
kompetencji, tj. wyczerpujaca informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i
metody ich weryfikacji;

koncepcja uniwersalnego projektowania — projektowanie produktéow, Srodowiska, programoéw
i ustug w taki sposdb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji lub specjalistycznego projektowania.

Koncepcja jest oparta na oémiu regutach?:

a) roéwne szanse dla wszystkich — rowny dostep do wszystkich elementéw srodowiska na przyktad
przestrzeni, przedmiotow, budynkdéw itd.,

b) elastyczno$é w uzytkowaniu —réznorodny sposdb uzycia przedmiotow ze wzgledu na mozliwosci
i potrzeby uzytkownikow,

c) prostotaiintuicyjno$¢ w uzyciu — projektowanie przestrzeni i przedmiotdw, aby ich funkcje byty
zrozumiate dla kazdego uzytkowania, bez wzgledu na jego doswiadczenie, wiedze, umiejetnosci
jezykowe czy poziom koncentracji,

d) postrzegalnosé informacji — przekazywana za posrednictwem przedmiotdw i struktur przestrzeni
informacja ma by¢ dostepna zaréwno w trybie dostepnosci wzrokowej, stuchowej, jak i
dotykowej,

e) tolerancja na btedy — minimalizacja ryzyka btednego uzycia przedmiotéw oraz ograniczania
niekorzystnych konsekwencji przypadkowego i niezamierzonego uzycia danego przedmiotu,

f) niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania - takie projektowanie przestrzeni
i przedmiotéw, aby korzystanie z nich byto wygodne, tatwe i nie wigzato sie z wysitkiem
fizycznym,

g) rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania — odpowiednie dopasowanie przestrzeni do
potrzeb jej uzytkownikdw,

1 Definicja regut zawartych w literach a - g zostata opracowana na podstawie: M. Btaszak, t. Przybylski, Rzeczy sq dla ludzi.
Niepetnosprawnosc i idea uniwersalnego projektowania, Warszawa 2010.
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h) percepcja réwnosci — réwnoprawny dostep do $rodowiska, korzystania ze $rodkéw transportu
i ustug powszechnych lub powszechnie zapewnionych jest zapewniony w taki sposdb, aby
korzystajacy nie czut sie w jakikolwiek sposéb dyskryminowany czy stygmatyzowany.
Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
szczegoblnych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. W przypadku projektéw
realizowanych w polityce spéjnosci, koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez
zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020;

kryteria wyboru projektéw — kryteria umozliwiajagce ocene projektu opisanego we wniosku
o dofinansowanie projektu, wybdr projektu do dofinansowania i zawarcie umowy o dofinansowanie
projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne z warunkami, o ktérych mowa w art.
125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogdlnego, zatwierdzone przez komitet monitorujgcy, o ktérym mowa
w art. 47 rozporzadzenia ogdlnego;

kwalifikacja — okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie
nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania;

mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania
z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci
z innymi osobami. MRU oznacza takze mozliwos¢ sfinansowania specyficznych dziatan
dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach realizowanych z polityki
spojnosci (w charakterze uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnoscig. Kazde
zastosowanie MRU wynika z wystepowania przynajmniej trzech czynnikdw w projekcie:
a) specjalnej potrzeby uczestnika projektu/uzytkownika produktéw projektu lub personelu projektu;
b) barier otoczenia;

c) charakteru interwencji;

miasto Srednie — miasto powyzej 20 tys. mieszkancow z wytgczeniem miast wojewddzkich lub
mniejsze, z liczbg ludnosci 15-20 tys. mieszkarnncéw bedgce stolicg powiatu.

miasto $rednie tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze — miasto zidentyfikowane jako jedno z miast
srednich w najwiekszym stopniu tracace funkcje spoteczno-gospodarcze.

nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos¢ systemowa lub indywidualna, o ktérych mowa w art. 2 pkt 36
i 38 rozporzadzenia ogdlnego;

osoby bierne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobow sity roboczej
(tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnos$é w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach
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urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), sg uznawane za bierne zawodowo, chyba
ze sg zarejestrowane juz jako bezrobotne (wéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo)?;

osoby o niskich kwalifikacjach — osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wiacznie.
Definicja poziomdéw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej
wskaznikdw wspdlnych EFS monitorowanych we wszystkich Pl. Poziom uzyskanego wyksztatcenia jest
okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osobe przystepujacg do projektu nalezy
wykazaé jeden raz, uwzgledniajac najwyzszy ukonczony poziom ISCED;

osoba odchodzaca z rolnictwa i jej rodzina — osoba podlegajgca ubezpieczeniu emerytalno-
rentowemu na podstawie ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
(Dz. U. z 2019 r. poz. 299, ze zm.) (KRUS), zamierzajgca podjg¢ zatrudnienie lub inng dziatalnos¢
pozarolniczg, objetg obowigzkiem ubezpieczenia spotecznego na podstawie ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych(Dz. U. z 2019 r. poz. 300, ze zm.) (ZUS);

osoba pracujgca — osoba w wieku 15 lat i wiecej, ktéra wykonuje prace, za ktérg otrzymuje
wynagrodzenie, z ktorej czerpie zyski lub korzysci rodzinne lub osoba zatrudniona
lub prowadzgca dziatalno$s¢ na wiasny rachunek, w tym osoba ktéra chwilowo nie pracowata
ze wzgledu na np.: chorobe, urlop, spdr pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie3;

2 Taka sytuacja ma miejsce w momencie, gdy np. osoba bierna zawodowo urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz jest
niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy swiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego. W zwigzku z tym,
nalezy jg traktowac jako osobe bierng zawodowo, chyba ze jest zarejestrowana jako bezrobotna, wéwczas zgodnie z definicjg
nalezy wykazac jg jako osobe bezrobotng.

3 Osoba prowadzaca dziatalnos¢ na wtasny rachunek — osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub
praktyke zawodowa — jest rGwniez uznawana za pracujgca, o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:

1) osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu,
nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga zyskow;

2) osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego,
nawet jezeli nie zrealizowano Zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (np.: rolnik wykonujgcy prace
w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientow w swoim biurze;
rybak naprawiajqcy todke czy siatki rybackie, aby moc dalej pracowac; osoby uczestniczqce w konwencjach lub
seminariach);

3) osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza
sie do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towardw w ramach przygotowarn do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajqgcy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujqcg, jezeli wykonywang przez siebie pracg
wnosi bezposredni wktad w dziatalnos¢ gospodarczq, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowq bedgcq
w posiadaniu lub prowadzongq przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.

Sformutowania zapisane powyzej kursywa sg identyczne z definicjg badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci(BAEL).
Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalno$é cztonek rodziny uznawany jest za ,0sobe prowadzaca dziatalnos¢
na wtasny rachunek”.

Zotnierz poborowy, ktéry wykonuje okreslong prace, za ktérg otrzymuje wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk nie jest
uznawany za "osobe pracujaca".

Osoba przebywajgca na urlopie macierzyiiskim/rodzicielskim (rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktéry zapewnia
ptatny lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejsza krétkoterminowa opieke nad dzieckiem)
jest uznawana za ,,0sobe pracujaca”.

Osobe przebywajgca na urlopie wychowawczym nalezy uznawac za bierng zawodowo zgodnie z definicjg osoby biernej
zawodowo.

,Zatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je rozumie¢ jako zachete do zatrudnienia zgodnie
z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmuja s$rodki, ktére utatwiaja rekrutacje oséb
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partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony
we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie
i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego, w tym
wypadku: www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

projekt — przedsiewziecie, zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okre$lonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspdtfinansowaniem
UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego;

projekt rozliczany metoda uproszczong — projekt rozliczany kwotami ryczattowymi lub stawkami
jednostkowymi;

rok obrachunkowy — rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogdlnego, tj. okres od 1 lipca
do 30 czerwca roku nastepnego;

rok obrotowy — rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy
kalendarzowych, stosowany réowniez do celdw podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla
statut lub umowa, na podstawie ktérej utworzono jednostke. Jezeli jednostka rozpoczeta dziatalnos¢
w drugiej potowie przyjetego roku obrotowego, to mozna ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe
za ten okres potgczy¢ z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny.
W przypadku zmiany roku obrotowego pierwszy po zmianie rok obrotowy powinien by¢ dtuzszy niz 12
kolejnych miesiecy;

strona internetowa — strona internetowa dostepna pod adresem: www.rpo.lubelskie.pl;

szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego — dokument przygotowany i przyjety
przez instytucje zarzadzajaca krajowym albo regionalnym programem operacyjnym oraz zatwierdzony
w zakresie kryteriow wyboru projektow przez komitet monitorujagcy, o ktédrym mowa
w art. 47 rozporzadzenia ogdlnego, okreslajacy w szczegdlnosci zakres dziatan lub poddziatan
realizowanych w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych programu operacyjnego;

bezrobotnych i innych grup docelowych lub pomagajg zapewnic¢ ciggtos¢ zatrudnienia oséb narazonych na przymusowe
zwolnienie z pracy.

Zachety do zatrudnienia odnoszg sie do subsydiowania miejsc pracy na otwartym rynku prac, ktére mogg istniec lub zostac
stworzone bez dotacji publicznych i ktdre, jak nalezy mie¢ nadzieje, utrzymaja sie po okresie subsydiowania. Miejsca pracy,
ktore mogg byé subsydiowane, dotyczg zwykle sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia kwalifikujg sie réwniez miejsca
pracy z sektora publicznego i instytucji niekomercyjnych, przy czym rozréinienie nie jest wymagane. Srodki publiczne
w postaci zachet w zakresie zatrudnienia majg swoj udziat w kosztach zatrudnienia, przy czym wiekszos¢ tych kosztow nadal
ponosi pracodawca. Nie wyklucza to jednak przypadkdw, kiedy wszystkie koszty pracy pokrywane sg przez okreslony czas
ze $rodkéw publicznych. http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32003H0361:EN:HTML

Informacje dodatkowe:

Czerpanie korzysci rodzinnych z pracy odnosi sie do sytuacji, w ktdrej cztonek rodziny pomaga w prowadzeniu np. rodzinnej
dziatalnosci gospodarczej czy rodzinnego gospodarstwa rolnego. W tym przypadku nalezy to rozumiec¢ jako prace zwigzang
z udziatem w rozwoju rodzinnego kapitatu.
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umowa o dofinansowanie projektu — umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio w art. 2 pkt
26 lub w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej;

warunki formalne — warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie spetnienia
albo niespetnienia danego warunku;

wniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktérym zawarte sg informacje na temat
whioskodawcy oraz opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu
i wnioskodawcy, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow
wyboru projektéw. Za integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki,
zwany dalej wnioskiem/wnioskiem o dofinansowanie;

whioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;

wykonawca — osoba fizyczna®, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra oferuje realizacje robét budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku
lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamoéwienia w projekcie realizowanym w ramach PO;

wytyczne kwalifikowalnosci — wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 - 2020;

wytyczne — wytyczne wydane przez Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie art.
5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

zatrudnienie subsydiowane — forma pomocy finansowej dla pracodawcy stanowigca zachete
do zatrudnienia, zaktadajgca redukcje kosztéw ponoszonych przez niego na zatrudnienie pracownikéw
zgodnie z art. 32 i 33 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, ze zm.) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 2 24.12.2013, str. 1).

“Nie dotyczy 0séb bedacych personelem projektu.
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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Podstawy prawne i dokumenty programowe

Regulamin Konkursu (zwany dalej Regulaminem) przygotowano w celu przedstawienia zasad
dofinansowania projektow w ramach Dziatania 9.1 Aktywizacja zawodowa, Priorytetu Inwestycyjnego
8i Dostep do zatrudnienia dla oséb poszukujgcych pracy i 0séb biernych zawodowo, w tym dtugotrwale
bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy na rzecz zatrudnienia
oraz wspieranie mobilnosci pracownikdéw Osi Priorytetowej 9 Rynek Pracy RPO WL.

Regulamin zostat opracowany na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie aktéw prawnych oraz
dokumentdéw, w szczegdlnosci:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013, str. 320 z pdzn. zm.), zwanego
dalej rozporzgdzeniem ogdlnym:;

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i uchylajgcego rozporzqdzenie Rady(WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem
EFS

3. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L352
224.12.2013, str. 1);

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1);

5. Sprostowania do rozporzadzenia Komisji(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu(Dz. Urz. UE L 329z 15.12.2015 r. z pdzn. zm.);

6. Sprostowania do rozporzadzenia Komisji(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UEL 236 214.9.2017 r.);

7. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. 119/1
z 04.05.2016) zwanego dalej ,RODO”;
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8. Sprostowania do Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. 127
z 23.05.2018) zwanego dalej ,RODO”;

9. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.1431 z pdzn. zm.) — zwanej
dalej ustawq wdrozeniowg;

10. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z pdzn.
zm.);

11. Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r. poz.
2153);

12. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019
r. poz. 1482, z pdin. zm.) - zwana dalej ustawq o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

13. odpowiednich rozporzadzen wykonawczych wydanych do ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

14. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzn.
zm.) — zwanej dalej Pzp.

15. Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2019r., poz. 688 z pdzn. zm.);

16. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869);
17. Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r., poz. 1878);
18. Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351);

19. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 511 z pdzn. zm.);

20. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z2018r. poz. 362);

21. Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach regionalnych programdw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073)

22. Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 z dnia 13 lutego 2018r.;

23. Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdow operacyjnych
na lata 2014-2020 z dnia 9 lipca 2018r.;

24. Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r.;
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25. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
z dnia 22 sierpnia 2019 r., zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci;

26. Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 08.08.2019r.;

27. Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 8 lipca 2019 r;

28. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
przyjetego decyzjg wykonawczq Komisji Europejskiej C(2018) 3837 z dnia 12 czerwca 2018 r.
zmieniajgcq decyzje wykonawczg C(2015) 887 :zatwierdzajgcq niektdre elementy programu
operacyjnego , Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego” do wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu
,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu Lubelskiego w Polsce.

29. Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014 — 2020 zatwierdzonego przez Zarzagd Wojewddztwa Lubelskiego w dniu
17 wrzesnia 2019 r.

Uwagal

Whioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest korzystac z aktualnej na dzien
ogtoszenia konkursu wersji dokumentow.

W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie akty prawa unijnego
i krajowego oraz dokumenty programowe wtasciwe dla przedmiotu konkursu.

Zgodnos¢ z prawodawstwem jest przedmiotem oceny na podstawie kryterium ogdlnego
zerojedynkowego nr 1: Zgodnosc projektu z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych
i innym wtasciwym prawodawstwem krajowym.

Zaleca sie, aby wnioskodawca aplikujgcy o sSrodki w ramach naboru na biezgco zapoznawat sie
z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej oraz na portalu.

1.2. Informacje na temat zmiany Regulaminu

1. 10K zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie z zastrzezeniem pkt 2.

2. IOK nie moze zmienia¢ Regulaminu w sposdb skutkujacy nierédwnym traktowaniem
whnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ jego zmiany wynika z przepisbw powszechnie
obowigzujgcego prawa.

3. W przypadku zmiany Regulaminu IOK podaje do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci
na stronie internetowej oraz na portalu, informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢
Regulaminu oraz jego zmiany, wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od ktérego sg stosowane.
Ponadto 10K udostepnia, w szczegdlnosci na stronie internetowej oraz na portalu, poprzednie
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wersje dokumentacji konkursowej, w tym Regulamindw. W przypadku zmiany Regulaminu 10K
niezwtocznie poinformuje o niej kazdego wnioskodawce, ktéry w ramach trwajgcego konkursu
ztozyt juz wniosek o dofinansowanie. Informacja zamieszczana jest w kazdym miejscu, w ktérym
IOK podata do publicznej wiadomosci Regulamin.

Il. INFORMACIJE O KONKURSIE

2.1. Podstawowe informacje o konkursie

1.

Konkurs ogtoszony jest w ramach RPO WL, Os Priorytetowa 9 Rynek pracy, Priorytet inwestycyjny
8i: Dostep do zatrudnienia dla oséb poszukujgcych pracy i oséb biernych zawodowo, w tym
dtugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy
na rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilnosci pracownikéw, Dziatanie 9.1 Aktywizacja
zawodowa.

Projekty wspodtfinansowane sg ze srodkéw UE w ramach EFS.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie okreslono
inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej
do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania
na podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych
wytgczenia pracownikéw organu i sposobu obliczania terminéw, chyba ze ustawa stanowi inacze;.
W zwigzku z tym, jezeli koniec terminu przypada na dzier ustawowo wolny od pracy lub na sobote,
za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni, ktéry nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

Informacje/wezwania do wnioskodawcy wysytane sg kazdorazowo na pismie na adres wskazany
we wniosku o dofinansowanie projektu jako adres siedziby wnioskodawcy (réwnowazine
z powyzszym jest doreczenie pism stronie lub jej przedstawicielowi w lokalu IP). Zgodnie z art. 43
ust. 3 pkt 2 ustawy wdrozeniowej termin okreslony w informacji/wezwaniu liczy sie od dnia
doreczenia pisemnego wezwania. Na podstawie art. 43 ust. 4 ustawy wdrozeniowej w przypadku
wezwania przekazanego na pis$mie do doreczenia wezwania majg zastosowanie przepisy dziatu
| rozdziat 8 KPA.

W przypadku gdy strong lub innym uczestnikiem postepowania jest podmiot publiczny obowigzany
do udostepniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczej na podstawie art. 16 ust. 1a ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne
doreczenia dokonuje sie na elektroniczng skrzynke podawczg tego podmiotu.

Zgodnie z art. 45 ust. 4 ustawy wdrozeniowej 10K przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje
o zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem tej oceny, podajac liczbe
punktow otrzymanych przez projekt lub informacje o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow
wyboru projektéw. Do doreczenia informacji o zakoriczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje
sie przepisy dziatu | rozdziat 8 KPA.
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6. We wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca sktada oswiadczenie o swiadomosci skutkéw
niezachowania pomiedzy Whnioskodawcg a I0K wtasciwej formy komunikacji okreslonej
w Regulaminie. Wnioskodawca dokonuje czynnosci w formie wskazanej kazdorazowo
w informacji/ wezwaniu. Niezachowanie formy czynnosci wskazanej kazdorazowo
w informacji/wezwaniu skutkuje uznaniem przez 10K, ze czynno$¢ nie zostata dokonana
w terminie.

7. Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawce nie podlegajg udostepnieniu przez
wiasciwg instytucje w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacgji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z pdzn. zm.).

8. Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku
zoceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcow nie podlegajg,
do czasu rozstrzygniecia konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6
ustawy wdroZeniowej, udostepnieniu w trybie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej.

9. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie:

Wojewaddzki Urzad Pracy w Lublinie
Punkt kontaktowy RPO
ul. Obywatelska 4
20-092 Lublin,

pokaj nr 330

Informacje udzielane bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. od 7: 30 do 15: 30
poprzez nastepujgce kanaty komunikacji:

— Konsultacje elektroniczne (drogg e-mailowg na adres: sekretariat@wup.lublin.pl,

punkt.konsultacyjny@wup.lublin.pl);

—  Konsultacje telefoniczne (pod numerem tel. (81) 46 35 363 lub 605 903 491);

— Odpowiedzi pisemne na zapytania kierowane przez Wnioskodawcow przesytane pocztq
tradycyjng (na fax: 81 46 35305 lub adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie,
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin);

— Konsultacje w siedzibie 10K (Punkt kontaktowy RPO, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin,
pok. 330).

10. Nalezy mie¢ na uwadze, ze przedmiotem zapytan w zakresie procedury wyboru projektow
o charakterze ogdélnym oraz dotyczacych Regulaminu nie mogg by¢ konkretne zapisy,
czy rozwigzania zastosowane w danym projekcie celem ich wstepnej weryfikacji/oceny. Nalezy
jednoczes$nie pamietaé, ze odpowiedz udzielona przez 10K nie jest rownoznaczna z wynikiem
weryfikacji warunkéw formalnych/oceny projektu.

11. Co do zasady, IOK na biezgco zamieszcza odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczgce konkursu
(chyba, e odpowiedZ polega wytgcznie na odestaniu do witasciwego dokumentu)
bez koniecznosci informowania o podmiocie je zgtaszajacym na stronie internetowej. 10K
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12.

zastrzega, ze w przypadku gdy liczba pytan jest znaczgca, publikowane sg odpowiedzi
na kluczowe lub powtarzajace sie pytania.

Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru projektéw s wigzace
do momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi, nie wynika z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek
o dofinansowanie projektu w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie mogg ponosi¢ negatywnych
konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

2.2. Instytucja odpowiedzialna za konkurs

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest IP- Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4,

20 -

092 Lublin.

2.3. Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie projektéw do dofinansowania, o ktérych mowa w Regulaminie

zgodnych z:

a)

celem szczegétowym Priorytetu inwestycyjnego 8i, ktérymi sa:

- zwiekszenie zatrudnienia osdb znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy
(w tym gtdwnie osdb starszych w wieku 50 lat i wiecej, kobiet, oséb z niepetnosprawnosciami,
os6b diugotrwale bezrobotnych oraz o niskich kwalifikacjach).

- poprawa szans na zatrudnienie oséb odchodzacych z rolnictwa oraz sytuacji zawodowej oséb
zatrudnionych na umowach krétkoterminowych, pracujgcych na umowach cywilno-prawnych
i ubogich pracujgcych.

celem Dziatania 9.1, ktérym jest wsparcie poprzez skuteczng aktywizacje zawodowa.
Przedsiewziecia bedg sie koncentrowac na wsparciu grup znajdujgcych sie w szczegélnie trudnej
sytuacji na rynku pracy, tj. oséb starszych w wieku 50 lat i wiecej, kobiet, osdéb
z niepetnosprawnosciami, oséb dtugotrwale bezrobotnych oraz o niskich kwalifikacjach w celu
aktywizacji zawodowej utatwiajgcej im wejscie lub powrdt na rynek pracy. Osoby te wymagaja
szczegllnego wsparcia z uwagi na okres biernosci zawodowej, brak lub dezaktualizacje
posiadanych umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych, brak doswiadczenia zawodowego czy tez
gorszg sytuacje zatrudnieniowg. Ze wzgledu na wysoki poziom ukrytego bezrobocia, w tym
gtéwnie na obszarach wiejskich, w ramach Dziatania zostata zaplanowana reorientacja zawodowa
0s6b odchodzacych z rolnictwa w celu podejmowania przez nich zatrudnienia poza rolnictwem.
Pomoc ukierunkowana na wsparcie oséb zatrudnionych przyczyni sie do poprawy ich sytuacji
na rynku pracy. Dzieki interwencji nastgpi zwiekszenie zasobdw wykwalifikowanych pracownikéw
w regionie. Ponadto interwencja bedzie miata bezposredni wptyw na zwiekszenie mobilnosci
zawodowej odbiorcédw wsparcia, w tym w wymiarze geograficznym.
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2.4. Zrédta finansowania i kwota srodkéw przeznaczona na konkurs

1. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu — kwota dofinansowania
publicznego wynosi 3 916 715,29 EURO, tj. 17 158 738,03 PLN®, przy czym:

a) maksymalne wspétfinansowanie ze sSrodkéw EFS (85% wartosci projektow): 15 352 555,08 zt;

b) maksymalny udziat budzetu panstwa w finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych (10%
wartosci projektow): 1 806 182,95 zt;

¢) wymagany minimalny wktad wtasny (5% wartosci projektéw): 903 091,48 zt.

2. Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkdw kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi
85%.
3. Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie

projektu wynosi 95%°. W przypadku paristwowych jednostek budzetowych maksymalny poziom
dofinansowania wynosi 85 %.

4. Minimalna wartos¢ projektu: powyzej 100 000,00 EUR? tj. 438 090,00 PLN.

Zgodnie z kryterium ogdlnym zerojedynkowym nr 9 Warto$é dofinansowania i koszty
bezposrednie projektu :

Maksymalna warto$¢ projektu: brak ograniczen kwotowych.

5. W ramach kwoty dofinansowania zostanie utworzona rezerwa finansowa na procedure
odwotawcza w wysokosci minimum 1 700 000,00 zt z przeznaczeniem na podpisanie umédw
o dofinansowanie projektéw wytonionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia srodkéw
odwotawczych. Srodki niewykorzystane z ww. rezerwy mogg zosta _przeznaczone
na_dofinansowanie kolejnych wnioskéw z Listy projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktdw, z wyrdznieniem projektdw wybranych do dofinansowania.

6. IP moze zwiekszy¢ kwote Srodkdw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach
konkursu jeszcze przed rozstrzygnieciem konkursu, o ile dostepne sg Srodki w dziataniu.
Przy zwiekszeniu kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw z rozstrzygnietych konkurséw
zastosowanie znajdzie art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej a nie zapisy regulaminu.

SKwota przeliczona wg kursu 1EUR —4.3809 PLN.

6 zgodnie z art 9k ust. 2 pkt 2 lit. b Kontraktu Terytorialnego dofinansowanie z budzetu paristwa nie moze zosta¢ przeznaczone
dla projektow objetych regutami pomocy publicznej lub projektéw generujacych dochdd w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia
1303/2013 z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy projekt jest w czesci objety pomocg publiczng, wktad krajowy w ramach
czesci nieobjetej regutami pomocy moze podlegac finansowaniu na zasadach okreslonych w punkcie 3.

7" IP informuje, iz miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

aktualny na dzien ogtoszenia konkursu nr RPLU.09.01.00-06-001/19 wynosi 1 EUR = 4.3809 PLN.
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7. Kwota przeznaczona na dofinansowanie okreslona w pkt 1 zostata przeliczona na podstawie kursu
EURO okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu Terytorialnego, obowigzujgcego w miesigcu,
w ktdrym opublikowano ogtoszenie o konkursie. Niezaleznie od zmian kursu EUR po ogtoszeniu
konkursu, kwota przeznaczona na dofinansowanie w PLN nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej
w pkt 1, chyba ze IP podejmie decyzje o mozliwosci zwiekszenia tej kwoty.

8. ZWL dokona wyboru projektéow do dofinansowania w granicach s$rodkéw dostepnych
po ponownym przeliczeniu alokacji wg kursu EUR okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu
Terytorialnego, obowigzujgcego w miesigcu, w ktédrym dokonywany bedzie wybdr projektow.

9. Kwota dostepna przeznaczona na dofinansowanie podlega tez przeliczeniu przed zawarciem kazdej
umowy o dofinansowanie projektu (wg kursu okreslonego w zatgczniku nr 4a do Kontraktu
Terytorialnego, obowigzujgcego w miesigcu zawarcia umowy). Ze wzgledu na ryzyko wystgpienia
réoznic kursowych dostepna kwota przeznaczona na dofinansowanie po kolejnych przeliczeniach
moze okaza¢ sie niewystarczajgca dla dofinansowania wszystkich projektéw wybranych
do dofinansowania.

10. W przypadku wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw przed podpisaniem
wszystkich umow o dofinansowanie projektu, IOK wstrzymuje zawarcie uméw z wnioskodawcami,
dla ktérych zabraknie srodkéw z dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
po przeliczeniu, do czasu pojawienia sie wolnych $rodkéw. Wnioskodawca przystepujac
do konkursu akceptuje powyzsze warunki.

2.5. Termin, forma i miejsce sktadania wniosku o dofinansowanie

1. Nabor jest organizowany w trybie konkursowym. Konkurs nie jest podzielony na rundy i ma
charakter zamkniety. 0K prowadzi nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektow w terminie:

od dnia 30 pazdziernika 2019 r. od godz. 7:30
(otwarcie konkursu — dzien rozpoczecia naboru)
do dnia 22 listopada 2019 r. do godz. 15:30
(zamkniecie konkursu z zastrzezeniem pkt 2 -4).

Za dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie nalezy uznac dzien wptywu wniosku do 10K w formie
papierowe;j.

2. W konkursie zamknietym ocena projektow odbywa sie w ramach posiedzenia KOP. Orientacyjny
termin rozstrzygniecia konkursu to sierpient 2020 r.

3. Do okreslenia ww. terminu przyjeto nastepujgce zatozenia:
a) w ramach konkursu wptynetfo nie wiecej niz 100 wnioskdw o dofinansowanie;

b) w ramach weryfikacji warunkéw formalnych nie stwierdzono koniecznosci skierowania
whiosku/-6w do uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek oraz
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c) nie zaistnialy przyczyny uzasadniajgce konieczno$¢ wydtuzenia terminéw na dokonanie
weryfikacji warunkéw formalnych, oceny formalno-merytorycznej i/lub negocjacji.

4. Wnhniosek o dofinansowanie projektu nalezy opracowac z wykorzystaniem generatora wnioskéw
o dofinansowanie w LSI2014EFS. Aplikacja dostepna jest za posrednictwem strony internetowej
https://Isi2014efs.lubelskie.pl.

Instrukcja  uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego LSI2014EFS w ramach
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020
w zakresie Osi Priorytetowych 9, 10, 11, 12 dla wnioskodawcow/beneficjentow oraz Regulamin

korzystania z Lokalnego Systemu Informatycznego LSI2014EFS dostepne sg na ww. stronie
internetowe;j.

BARDZO WAZNE!

W przypadku zatozenia w imieniu wnioskodawcy/beneficjenta konta w systemach
informatycznych LSI2014EFS przez podmioty inne niz wnioskodawca/beneficjent, nie bedzie
mozliwosci zmiany wiasciciela konta w systemie lub przeniesienia wniosku/projektu z konta
podmiotu zewnetrznego na konto wnioskodawcy/beneficjenta. Pozostawienie uprawnien do kont
w ww. systemach informatycznych poza kontrolg wnioskodawcy/beneficjenta moze uniemozliwic¢
proces wnioskowania, negocjacji, podpisania umowy lub realizacji projektu.

5. Whniosek o dofinansowanie jest sktadany w terminie okreslonym w pkt 1, w formie papierowej
(wydruk z formatu PDF wygenerowanego przez LSI2014EFS), dostarczony osobiscie w godzinach
pracy Urzedu (tj. 7.30 — 15.30), przesytka kurierskg lub pocztg, opatrzony pieczeciami i podpisem
osoby uprawnionej/oséb uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy oraz partnera/-éw (w przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie),

w 2 egzemplarzach (tj. oryginat oraz kopia poswiadczona za zgodnos$é z oryginatem zgodnie
ze sposobem okreslonym ponizej albo 2 oryginaty).

6. Zgodnie z art. 43 ust. 5 ustawy wdrozeniowej wniosek, ktéry nie wptynat do IOK w formie
papierowej we wskazanym w ogtoszeniu o konkursie terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

7. Wnioskodawca przesyta w LSI2014EFS elektroniczng wersje ww. wniosku, utworzong
za posrednictwem LSI2014EFS, oraz tozsama z nig wersje papierowg (tozsamos$¢ sum kontrolnych)
- najpdzniej w dniu zakonczenia naboru wnioskéw w ramach konkursu.
Po terminie wskazanym jako data zakorniczenia naboru, o ktérym mowa w pkt 1, nie jest mozliwe
utworzenie wersji elektronicznej wniosku w LSI2014EFS i przestanie jej do 10K.

8. Dokumenty ztozone:
— wylacznie w formie elektronicznej,

Strona 18 z 85


https://lsi2014efs.lubelskie.pl/

— w formie papierowej innej niz wydruk z formatu PDF wygenerowanego przez LSI2014EFS,
— wytacznie w formie papierowe;j
nie stanowig wnioskdw o dofinansowanie i nie podlegaja weryfikacji i ocenie jako wnioski.

9. Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

10.Whniosek nalezy wypetnié¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WL w zakresie Osi Priorytetowych 9-12 RPO WL, stanowigcg zatgcznik nr 2
do Regulaminu. Przy wypetnianiu wniosku nalezy wzigé pod uwage réowniez:

a) Karte weryfikacji warunkéw  formalnych  wniosku o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL (zatacznik nr 7A);

b) Karte weryfikacji warunkéw  formalnych  wniosku o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL skierowanego do uzupetnienia brakéw
formalnych lub poprawy oczywistych omytek(zatacznik nr 7B);

c) Karte oceny formalno-merytorycznej projektu wspotfinansowanego ze srodkow EFS w ramach
RPO WL (zatacznik nr 8);

tak, aby w poszczegdlnych rubrykach wniosku o dofinansowanie projektu zawrzeé wszystkie
informacje, ktére bedg przedmiotem oceny.

11. Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie do IOK nalezy poréwnac¢ zgodnos$¢ sumy kontrolnej
wersji papierowej oraz wers;ji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu.

12. O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje tozsamos$¢ sum kontrolnych
na obu wersjach wniosku. W przypadku rozbieznosci sum kontrolnych wersji elektronicznej
i papierowej wniosku 10K wzywa do uzupetnienia/poprawy wniosku poprzez ztozenie wersji
papierowej wniosku o sumie kontrolnej zgodnej z suma kontrolng wersji elektroniczne;j.

Wazine!

Na wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu nie nalezy nanosi¢ poprawek recznie, gdyz

spowoduje to rozbieznosci z wersjg elektroniczng. Tym samym whniosek przestanie spetnia¢ warunek

tozsamosci obu wers;ji.

W czesci VIII wniosku Oswiadczenia:

a) w tabeli w polu Pieczec i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzqcych
w stosunku do Whnioskodawcy wniosek musi zosta¢ wiasnorecznie podpisany oraz opatrzony
stosownymi pieczeciami (pieczatka instytucji oraz imienna pieczatka osoby/oséb upowaznionych
do podejmowania decyzji wigzgcych oraz podpis lub pieczatka instytucji oraz czytelny podpis
z imieniem i nazwiskiem w przypadku braku imiennej pieczatki osoby/oséb upowaznionych
do podejmowania decyzji wigzgcych);

b) podpis musi ztozy¢é osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy - wskazana/e w pkt 2.8 wniosku o dofinansowanie projektu i jednoczesnie osoba/y
ta/e powinna/y by¢ umocowana/e do podpisania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
Tozsamy warunek dotyczy partneréw projektu.
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13. Kazdy z dwodch egzemplarzy wniosku powinien by¢ oddzielnie zszyty, umieszczony
w oddzielnym skoroszycie i ztozony w jednej, zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie

ze wzorem:

Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin
Kancelaria Ogdlna — pok. 216

Konkurs zamkniety nr RPLU.09.01.00-1P.02-06-001/19

Typ projektu: Programy aktywizacji zawodowej.

Tytut proJektu: ,,.......c.ccoeveeeeieee et
Suma kontrolna wniosku: .............ccoooevivirvenrniieiice s

14. Przy osobistym skfadaniu wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca otrzymuje
potwierdzenie zawierajace date jego zfozenia.

15. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 10 Liczba wnioskéw:

16. Wnioskodawca skfadajacy do IOK wniosek o dofinansowanie nie jest zobligowany do sktadania
wraz z nim zafacznikdéw.

Ztozenie dodatkowych zatacznikéw nie bedzie miato wptywu na weryfikacje wniosku i ocene
projektu.

17. Do czasu zakonczenia naboru wnioskdw o dofinansowanie, wszystkie wnioski pozostaja
w zamknietych kopertach. Otwarcie wnioskdw nastepuje po zakonczeniu naboru.
W wyjatkowych sytuacjach (w szczegdlnosci w przypadku ztozenia oswiadczenia o wycofaniu
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whniosku) IOK moze podja¢ decyzje o otwarciu danego wniosku przed zakoriczeniem naboru.
Przedmiotowa sytuacja opisywana jest w Raporcie z sesji otwarcia wnioskow.

18. 10K publikuje na swojej stronie internetowe]j informacje na temat wnioskéw ztozonych w ramach
konkursu.

19. Dokumentacja dotyczgca projektéw niewybranych do dofinansowania podlega archiwizacji
w siedzibie IOK.

2.6. Wycofanie wniosku

1. Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie projektu i wycofania
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu® od momentu ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, informujac
pisemnie o swojej decyzji IOK.

2. Pismo informujagce o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawierac
nastepujgce informacje:
— jednoznaczng deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,
— tytut wniosku, date ztozenia wniosku w formie papierowej oraz sume kontrolng wniosku

i jego numer (jezeli zostat juz nadany przez 10K),

—  petng nazwe i adres wnioskodawcy.

3. Pismo wnioskodawcy zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zostac podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania wnioskodawcy (wskazang we wniosku o dofinansowanie).
W przypadku podpisania pisma zawierajacego wole wycofania wniosku przez inng osobe
niz wskazang we wniosku niezbedne jest dotgczenie wraz z pismem dokumentu/-éw
potwierdzajgcego/-ych umocowanie osoby/-6b popisujgcej/-ych pismo do reprezentowania
whioskodawecy.

4. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce pisma z prosbg o wycofanie wniosku
o dofinansowanie projektu, jeden egzemplarz wycofanego wniosku (oryginat lub kopia) zostanie
odestany wnioskodawcy.

lll. WYMAGANIA KONKURSU

8procedura wycofania dotyczy wytgcznie wnioskéw o dofinansowanie ztozonych zaréwno w wersji papierowej,
jak i elektronicznej. W przypadku dokumentéw ztozonych wytacznie w formie elektronicznej 10K, na pisemny wniosek
whnioskodawcy, umozliwia zwrécenie dokumentéw w LSI2014EFS.
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3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

1. W ramach Dziatania 9.1 Aktywizacja zawodowa o dofinansowanie projektu mogg ubiegac
sie nastepujace podmioty:
a) jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne, w szczegdlnosci urzedy pracy,
b) osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, w szczegdlnosci
organizacje pozarzadowe, partnerzy spoteczno-gospodarczy, niepubliczne agencje zatrudnienia,
instytucje szkoleniowe posiadajgce wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez
wojewddzkie urzedy pracy, instytucje dialogu spotecznego, instytucje partnerstwa lokalnego,
c) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepiséw
odrebnych,
d) pracodawcy.

2. Whnioskodawca powinien wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie, ktérg definicje podmiotu
ubiegajgcego sie o dofinansowanie spetnia, w sposdb pozwalajacy osobie oceniajgcej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do ubiegania sie
o dofinansowanie zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz Regulaminie.

Zgodnie z SZOOP beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci
podmiotu) na terenie wojewddztwa lubelskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwosé osobistego kontaktu
z kadrg projektu.

Powyisza kwestia oceniana jest na podstawie oswiadczenia zawartego we wniosku
o dofinansowanie w czesci VIII Oswiadczenia, pkt 8.

3. Zgodnie z Poradnikiem ,Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami” biuro projektu powinno by¢ dostepne architektonicznie
dla oséb z niepetnosprawnoscig. Podstawowe cechy, jakie powinno spetnia¢ biuro projektu,
to: wtasciwa szerokos$¢ drzwi (minimum 90 cm), brak stopni i progéw, biuro na poziomie zero
lub dostepne przy pomocy windy, platformy przyschodowej lub podnosnika oraz dostepna toaleta
(wiecej cech dostepnego budynku zawiera zatgcznik nr 6 do ww. poradnika: Lista sprawdzajgca:
Jak sprawdzi¢, czy inwestycja (budynek) jest dostepna dla wszystkich?

4. O dofinansowanie nie mogg ubiegaé¢ sie podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania

sie o dofinansowanie projektu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) lub wobec ktérych orzeczono zakaz

dostepu do srodkdw funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepiséw:

a) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

b) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnoSci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2019 r., poz. 628 z pdin. zm.).
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5.  We whniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem
do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

6. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest niezaleganie z uiszczaniem podatkoéw, jak réwniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi
przepisami. Powyzszy zapis jest integralng czesciag Whiosku o dofinansowanie projektu (w czesci
dot. o$wiadczen).

1. W ramach konkursu wsparciem moze zosta¢ objety wytacznie nastepujacy typ projektu (zgodnie

z typem projektu okreslonym w SZOOP) tj. typ projektu nr 1 lit. a -f:

2. Zgodnos¢ projektu z typem okreslonym w SZOOP oraz pozostatymi wymogami okreslonymi
w SZOOP dla Dziatania 9.1 podlega ocenie na podstawie kryterium ogdlnego zerojedynkowego
nr 6: Zgodnos¢ projektu z zapisami Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WL na lata
2014-2020 z dnia 17 wrzesnia 2019 r. Projekty niezgodne z SZOOP nie moga zostac przyjete
do realizacji.

3. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 11 Wsparcie osob z niepetnosprawnosciami:

9 Wsparcie w ramach zatrudnienia subsydiowanego realizowane jest wytacznie w ramach projektéw powiatowych urzedéw
pracy.

10 Wsparcie adaptacyjne moze obejmowac doradztwo, szkolenia oraz wsparcie indywidualnego opiekuna, w przypadku
0s6b z niepetnosprawnosciami finansowanie pracy asystenta osoby z niepetnosprawnosciami oraz doposazenie stanowiska
pracy do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami. W odniesieniu do wsparcia indywidualnego opiekuna, zas w przypadku
0s6b z niepetnosprawnosciami finansowanie pracy asystenta osoby z niepetnosprawnosciami, zastosowanie ma sekcja 3.5.3
,Zatrudnienie wspomagane” Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.
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4. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 3 Identyfikacja potrzeb uczestnikéw projektu:

Mozliwe jest réwniez przeprowadzenie identyfikacji potrzeb uczestnikéw w oparciu o inny
dokument petnigcy analogiczng funkcje. Dokument ten powinien okresla¢ zakres wsparcia
udzielanego danej osobie, ktory jest z nig uzgodniony i podlega ewentualnej aktualizacji w trakcie
projektu. Standard Indywidualnego Planu Dziatania stanowi zatacznik nr 17 do Regulaminu.

Wsparcie udzielane w ramach projektow jest dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikéw
projektéw, wynikajagcych z ich aktualnego stanu wiedzy, doswiadczenia, zdolnosci
i predyspozycji do wykonywania danego zawodu. Kazdy z uczestnikéw projektu musi otrzymac
oferte wsparcia, obejmujacg takie formy pomocy, ktdére zostang zidentyfikowane u niego jako
niezbedne w celu poprawy sytuacji na rynku pracy lub uzyskania zatrudnienia.

W ramach realizowanych projektéw beneficjent zapewnia przejrzystosc procesu rekrutacji oraz

warunkéw realizacji poszczegdlnych form wsparcia.

Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 4 Sposob realizacji szkolen:

8. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 5 Sposéb realizacji szkolen:
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9. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 6 Sposoéb realizacji stazy/praktyk zawodowych:

10. Wnioskodawca ma mozliwos¢ uzyskania dodatkowej premii punktowej w wysokosci 10 pkt
za spetnienie kryterium premiujgcego nr 1:

11. Wnioskodawca ma mozliwos¢ uzyskania dodatkowej premii punktowej w wysokosci 10 pkt
za spetnienie kryterium premiujgcego nr 2:

12. Limity i ograniczenia w realizacji projektow:

1) Przedsiewziecia realizowane na rzecz odbiorcéw wsparcia, ktére w momencie przystgpienia byty
osobami niepracujacymi, beda zgodne z zasada efektywnosci zatrudnieniowej, tj. rezultat
interwencji zostanie uzyskany w sytuacji, gdy odpowiedni odsetek uczestnikow projektéw
podejmie zatrudnienie po opuszczeniu programu.

Minimalne poziomy kryterium efektywnosci zatrudnieniowej!! sg ustalane przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego i podawane do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej administrowanej przez urzad obstugujgcy ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego https://www.gov.pl/web/inwestycje-rozwoj oraz na portalu
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl w dziale Zapoznaj sie z prawem i dokumentami, nie

1 Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej bedzie mierzone zgodnie z jednolita metodologia zawarta w Wytycznych
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020.
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2)

3)

4)

pdzniej niz do konca pazdziernika roku poprzedzajgcego rok jego obowigzywania. Projekty bedag
realizowane w oparciu o kryteria minimalnej efektywnosci zatrudnieniowej mierzone wedtug
metodologii nieuwzgledniajgcej umow cywilno-prawnych.

Zgodnie z ww. komunikatem minimalne poziomy efektywnosci zatrudnieniowej w ramach
przedmiotowego konkursu wynoszg odpowiednio:

dla oséb w najtrudniejszej sytuacji (osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby
z niepetnosprawnosciami, osoby ditugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami
do poziomu ISCED 3, imigranci, reemigranci) — 45%;

dla pozostatych oséb nienalezacych do ww. grup — 60%.

Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 2 Efektywnos¢ zatrudnieniowa:

Whnioskodawca ma mozliwos¢ uzyskania dodatkowej premii punktowej w wysokosci 10 pkt
za spetnienie kryterium premiujacego nr 4 Efektywnos¢ zatrudnieniowa:

Pomiar efektywnosci zatrudnieniowej odbywa sie zgodnie z metodologig dla efektywnosci

zatrudnieniowej okreslong w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (wskazang
w zatfaczniku nr 16 do Regulaminu).

Przedsiewziecia realizowane na rzecz odbiorcdw w zakresie poprawy sytuacji oséb na rynku pracy
tj. osdb, ktére w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie byty osobami pracujgcymi
kwalifikujgcymi sie do wsparcia (zgodnie z rozdziatem 3.3 Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewziec z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020) bedg zgodne z zasadg efektywnosci zawodowej tj. beneficjent dokonywac
bedzie pomiaru kryterium efektywnosci zawodowej (odsetka oséb, ktérych sytuacja na rynku
pracy ulegnie poprawie po zakorczeniu udziatu w projekcie) oraz przedstawi IP informacje
niezbedne do weryfikacji tego kryterium.

Wsparcie oséb odchodzacych z rolnictwa i ich rodzin ma na celu podjecie zatrudnienia poza
rolnictwem i przejscie z systemu ubezpieczen spotecznych rolnikdw opartego na KRUS
do ogdlnego systemu ubezpieczen spotecznych opartego na ZUS.

Warunki dotyczace identyfikacji potrzeb uczestnikéw projektu:
Beneficjent zapewnia wymiane informacji pomiedzy podmiotami realizujgcymi projekty w CT 8
i 9 na temat dziatan podejmowanych na danym obszarze (gmina/ powiat), w tym m.in.
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5)

do wspdtpracy i wymiany informacji w zakresie wsparcia udzielanego uczestnikom Ilub
potencjalnym uczestnikom projektow. Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach CT 8 przekazujg
informacje beneficjentom projektéw CT 9 z gminy/ powiatu, w ktérych realizujg projekt,
o mozliwosciach wsparcia, harmonogramie jego realizacji, grupie docelowej oraz warunkach
udziatu w projekcie. Beneficjenci projektéw CT 9 zobowigzani sg do przekazywania pozyskanych
informacji uczestnikom swoich projektdw oraz udzielenia im ewentualnego wsparcia w procesie
rekrutacji.

Wsparcie oferowane uczestnikom w ramach projektu obejmuje instrumenty i ustugi rynku pracy
wskazane w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub inne dziatania
zatrudnieniowe, ktore przyczyniajg sie do aktywizacji zawodowej i/lub poprawy sytuacji danej
osoby na rynku pracy z wytaczeniem zatrudnienia subsydiowanego. Wsparcie w postaci
zatrudnienia subsydiowanego realizowane jest wytgcznie w ramach projektdw powiatowych
urzedow pracy.

Srodki prywatne ponoszone przez przedsiebiorce niebedacego beneficjentem w zwigzku
ze wsparciem uczestnikdw projektu w zakresie aktywizacji zawodowej objetym regutami pomocy
publicznej, nie s wykazywane jako wktad wtasny w tym projekcie.

Szkolenia realizowane w projekcie:

- ustugi szkoleniowe s3g realizowane przez instytucje posiadajace wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej;

- efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji lub kompetencji (konkretnych efektéw uczenia sie
uzyskiwanych w toku szkolenia) potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem),
ktory powinien zawiera¢ informacje na temat uzyskanych przez uczestnika efektéw uczenia sie
w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020. Aby ww. dokument mdgt by¢ uznany za potwierdzajgcy nabycie
kwalifikacji w danym zawodzie, musi spetnia¢ przestanki wskazane w Liscie sprawdzajgcej do
weryfikacji czy dany dokument mozna uznac za potwierdzajgcy kwalifikacje na potrzeby mierzenia
wskaznikdw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji zawartej w zatgczniku nr 8 do ww.
wytycznych.

- osobom uczestniczagcym w szkoleniach przystuguje stypendium szkoleniowe??, ktére miesiecznie
wynosi 120% zasitku'®, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy®, jezeli miesieczna liczba godzin szkolenia wynosi co najmniej 150
godzin; w przypadku nizszej miesiecznej liczby godzin szkolenia, wysokos¢ stypendium ustala
sie proporcjonalnie, z tym, ze stypendium to nie moze by¢ nizsze niz 20% zasitku, o ktérym mowa
w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

12 W uzasadnionych przypadkach uczestnik moze dobrowolnie zrezygnowac¢ z otrzymywania stypendium szkoleniowego
w projekcie. Beneficjent jest zobowigzany do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw uczestnika projektu
w sytuacji rezygnacji ze stypendium.

13 Kwota stypendium jest kwotg brutto nieuwzgledniajgcg sktadek na ubezpieczenie spoteczne ptaconych w catosci przez
ptatnika tj. podmiot kierujacy na szkolenie.

14 Z uwzglednieniem waloryzacji, o ktérej mowa w art. 72 ust. 6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
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- osoby uczestniczace w szkoleniu podlegajg obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnym,
rentowym, wypadkowym i zdrowotnym?, jeéli nie majg innych tytutéw powodujacych obowigzek
ubezpieczen spotecznych (art. 6 ust. 1 pkt 9a w zwigzku z art. 9 ust. 6a oraz art. 12 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 66 ust. 1 pkt 24a, art. 75 ust. 9a
oraz art. 81 ust. 8 pkt 5a, art. 83 ust 2 oraz art. 85 ust. 6a ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o swiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanych ze srodkéw publicznych). Pfatnikiem sktadek
za te osoby jest podmiot kierujgcy na szkolenie. Koszt sktadek jest wydatkiem kwalifikowalnym
w projekcie, ktéry nie zawiera sie w kwocie stypendium, przystugujgcym osobom uczestniczgcym
w szkoleniach;

- osoba uczestniczgca w szkoleniu zachowuje prawo do stypendium szkoleniowego za okres
udokumentowanej niezdolnosci do pracy, przypadajacy w okresie odbywania szkolenia, za ktéry
na podstawie odrebnych przepiséw pracownicy zachowujg prawo do wynagrodzenia
lub przystugujg im zasitki z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby lub macierzyristwa;

- osobom uczestniczagcym w szkoleniu, w trakcie jego trwania, mozna pokry¢ koszty opieki
nad dzieckiem lub dziecmi do lat 7 oraz osobami zaleznymi w wysokosci wynikajacej
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

8) Staze w projekcie sg realizowane zgodnie z zaleceniem Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie
ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE C 88 z 27.03.2014, str. 1) oraz z Polskimi Ramami Jakosci Praktyk
i Stazy'® oraz spetniajg nastepujgce warunki:

- staz odbywa sie na podstawie pisemnej umowy, ktérej strong jest co najmniej stazysta oraz
podmiot przyjmujacy na staz, ktéra zawiera podstawowe warunki przebiegu stazu, w tym cel
stazu, okres trwania stazu, wysokos¢ przewidywanego stypendium, miejsce wykonywania prac,
zakres obowigzkéw oraz dane opiekuna stazu;

- zadania w ramach stazu sg wykonywane zgodnie z programem stazu, ktdry jest przygotowany
przez podmiot przyjmujacy na staz we wspotpracy z organizatorem stazu i przedktadany do
podpisu stazysty. Program stazu jest opracowywany indywidualnie, z uwzglednieniem potrzeb
i potencjatu stazysty;

- stazysta wykonuje swoje obowigzki pod nadzorem opiekuna stazu, wyznaczonego na etapie
przygotowan do realizacji programu stazu, ktéry wprowadza stazyste w zakres obowigzkéw oraz
zapoznaje z zasadami i procedurami obowigzujgcymi w organizacji (w tym z zasadami BHP
i przeciwpozarowymi), w ktdorej odbywa staz, a takze monitoruje realizacje przydzielonego
w programie stazu zakresu obowigzkdw i celéw edukacyjno-zawodowych oraz udziela informacji
zwrotnej stazyscie na temat osigganych wynikow i stopnia realizacji zadan. Opiekun stazysty jest
wyznaczany po stronie podmiotu przyjmujgcego na staz. Funkcje opiekuna stazysty moze petnié
wyfacznie osoba posiadajgca co najmniej dwunastomiesieczny staz pracy na danym stanowisku,

15 Zgodnie z art. 83 ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych w przypadku nieobliczania zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych przez ptatnika, od przychodéw
stanowigcych podstawe wymiaru sktadki, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne obliczong za poszczegdlne miesigce obniza sie do wysokosci O zt.

16 Dokument pn. Polska Rama Jakosci Praktyk i Stazy dostepny jest na stronie:
https://www.parp.gov.pl/component/publications/publication/polskie-ramy-jakosci-stazy-i-praktyk-informator.
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na ktérym odbywa sie staz lub co najmniej dwunastomiesieczne doswiadczenie
w branzy/dziedzinie, w jakiej realizowany jest staz;

- po zakonczeniu stazu opracowywana jest ocena, uwzgledniajgca osiggniete rezultaty oraz
efekty stazu. Ocena jest opracowywana po stronie podmiotu przyjmujacego na staz w formie
pisemnej;

- podmiot przyjmujacy na staz umozliwia stazyscie ocene programu stazu w formie pisemnej;

- osobie odbywajacej staz przystugujg 2 dni wolne za kazde 30 dni kalendarzowych odbytego
stazu, za ktore przystuguje stypendium.

9) Koszty zwigzane z realizacjg stazu lub praktyki zawodowe;j:
a) Koszty stypendium stazowego dla stazysty oraz ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
ubezpieczenia zdrowotnego oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, w wysokosci
okreslonej w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020:
- w okresie odbywania stazu stazyscie przystuguje stypendium stazowe?’, ktére miesiecznie
wynosi 120% zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy?®, jezeli miesieczna liczba godzin stazu wynosi nie mniej niz 160 godzin
miesiecznie'® — w przypadku nizszego miesiecznego wymiaru godzin, wysoko$é stypendium
ustala sie proporcjonalnie, chyba ze w danym miesigcu nie wystepuje 20 dni roboczych
i odbywanie stazu w mniejszej liczbie godzin stazowych jest niezawinione ze strony uczestnika
i podmiotu przyjmujgcego na staz?’;
- stazysci pobierajgcy stypendium stazowe w okresie odbywania stazu podlegajg obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnym, rentowym i wypadkowym, jesli nie majg innych tytutéw
powodujgcych obowiazek ubezpieczen spotecznych (art. 6 ust. 1 pkt 9a w zwigzku z art. 9 ust.
6a oraz art. 12 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych).
Ptatnikiem sktadek za te osoby jest podmiot kierujacy na staz;
- stazy$ci w okresie odbywania stazu objeci s3 ubezpieczeniem zdrowotnym?! oraz
od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw, z tytutu wypadku przy pracy lub choroby zawodowej.
Koszt tego ubezpieczenia jest ponoszony przez podmiot kierujgcy na staz;
- koszt sktadek, o ktérych mowa powyzej, jest wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, ktory
nie zawiera sie w kwocie stypendium;

17 W uzasadnionych przypadkach uczestnik moze dobrowolnie zrezygnowac z otrzymywania stypendium stazowego
w projekcie. Beneficjent jest zobowigzany do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw uczestnika projektu
w sytuacji rezygnacji ze stypendium.

18 7 uwzglednieniem waloryzacji, o ktérej mowa w art. 72 ust. 6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
19 W przypadku oséb z niepetnosprawnoscig zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci
miesieczne stypendium przystuguje pod warunkiem, ze miesieczna liczba godzin stazu wynosi nie mniej niz 140 godzin
miesiecznie. Ponadto, wskazany minimalny wymiar godzinowy nie ma zastosowania w odniesieniu do stazy realizowanych na
stanowiskach pracy, dla ktérych przewidziano krétszy czas pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

20 Kwota stypendium stazowego jest kwotg brutto nieuwzgledniajgca sktadek na ubezpieczenia spoteczne ptaconych w catosci
przez ptatnika, tj. podmiot kierujacy na staz.

21 Zgodnie z art. 83 ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych w przypadku nieobliczania zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych przez ptatnika, od przychodéw
stanowigcych podstawe wymiaru sktadki, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oséb fizycznych, sktadke na ubezpieczenie zdrowotne obliczong za poszczegdlne miesigce obniza sie do wysokosci O zt.
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- osoba zachowuje prawo do stypendium stazowego za okres udokumentowanej niezdolnosci
do wykonywania zadan, przypadajacy w okresie odbywania stazu, za ktéry na podstawie
odrebnych przepiséw pracownicy zachowujg prawo do wynagrodzenia lub przystugujg im zasitki
z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby lub macierzyristwa.

b) Osobom uczestniczagcym w stazu, w okresie jego trwania, mozna pokry¢ koszty opieki nad
dzieckiem lub dzieémi do lat 7 oraz osobami zaleznymi w wysokosci wynikajacej
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie;

c) Refundacja ewentualnego wynagrodzenia opiekuna stazysty podmiotowi przyjmujgcemu na
staz odbywa sie na zasadach okre$lonych w ww. Wytycznych??. Zasady te sg uregulowane
w porozumieniu lub umowie pomiedzy podmiotem kierujgcym na staz (Beneficjentem)
a podmiotem przyjmujacym na staz. Dokument ten reguluje zasady refundacji wynagrodzenia
opiekuna stazysty z okresleniem dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem o refundacje oraz
dokumentdéw, ktérymi powinien dysponowaé przyjmujacy na staz w przypadku kontroli
przeprowadzanych przez organizatora stazu lub organy uprawnione. Zasadnos¢ wyptaty
wynagrodzenia opiekunowi stazysty powinna wynika¢ ze specyfiki stazu. Oceny zasadnosci
wynagrodzenia dokonuje sie podczas realizacji projektu, w momencie otrzymania od
beneficjenta informacji dotyczacej specyfiki i miejsca odbywania staiu przez danego
uczestnika?.

d) Katalog wydatkéow przewidzianych w ramach projektu moze uwzglednia¢ koszty inne
niz wskazane powyzej zwigzane z odbywaniem stazu takie jak: koszty dojazdu, koszty zakupu
zuzywalnych materiatéw i narzedzi niezbednych stazyscie do odbycia stazu?*, szkolenia BHP
stazysty itp., w wysokosci nieprzekraczajacej 5 000 zt brutto na 1 stazyste, ktdre sg rozliczane
jako refundacja wydatkéw poniesionych przez podmiot przyjmujacy na staz. Katalog wydatkéw
nie obejmuje wyposazenia stanowiska stazu.

10) Wsparcie w postaci refundacji pracodawcy kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla uczestnika w ramach projektu jest udzielane na zasadach okreslonych w ustawie
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem spetnienia warunkdéw okreslonych ponizej:
a) refundacja pracodawcy kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w ramach
projektu dokonywana jest na podstawie wniosku sktadanego przez pracodawce do beneficjenta,
ktory zawiera m.in. kalkulacje wydatkow w kwocie netto (bez podatku VAT),

22 7godnie z zapisami Sekcji 3.5.2 Staze, pkt. 14-15 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

23 QOcena zasadnosci wydatku zwigzanego z wynagrodzeniem dokonywana jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020, Podrozdziat 6.2 Ocena kwalifikowalnosci wydatku.

24 Dotyczy to zakupu materiatéw ulegajacych zuzyciu, wyczerpaniu lub degradacji w wyniku normalnej eksploatacji w czasie
realizacji zadan stazowych, w przypadku gdy brak ich finansowania w projekcie skutkowatby zubozeniem praktycznego
wymiaru stazu; powinny to by¢ wytacznie materiaty w ilosci niezbednej i $cisle powigzanej z programem ksztatcenia

i programem stazu
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b) podstawg refundacji, o ktérej mowa powyzej, jest umowa zawierana przez beneficjenta
z pracodawcg,

c) refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy ze srodkow projektu jest
dokonywana wytfgcznie w kwocie netto, bez podatku VAT, bez wzgledu na status podatkowy
pracodawcy. Refundacji dokonuje sie na podstawie rozliczenia w formie zestawienia
poniesionych wydatkdéw sporzadzanego przez pracodawce na podstawie dokumentéw
ksiegowych (w tym faktur), a dokumenty te sg udostepniane do wgladu na zgdanie beneficjenta

11) Warunki wspierania mobilnosci geograficznej:
a) dodatek relokacyjny przeznacza sie na pokrycie kosztdw zamieszkania zwigzanych z podjeciem
zatrudnienia w co najmniej potowie wymiaru czasu pracy, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej poza miejscem statego zamieszkania przez uczestnika projektu, jezeli
z tytutu ich wykonywania bedzie osiggat wynagrodzenie lub przychdd w wysokosci co najmniej
minimalnego wynagrodzenia za prace brutto miesiecznie oraz bedzie podlegat ubezpieczeniom
spotecznym;
b) maksymalna wysokos¢ dodatku relokacyjnego jest nie wyzsza niz 200% przecietnego
wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, obowigzujacego w dniu przyznania dodatku, przy czym mozliwa jest
wypfata dodatku relokacyjnego w transzach, w zaleznosci od okresu trwania stosunku pracy
lub stosunku cywilnoprawnego uczestnika projektu, badZz tez od okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu;
c) dodatek relokacyjny jest przyznawany w przypadku gdy tgcznie zostang spetnione nastepujgce
warunki:
- odlegto$¢ od miejsca statego zamieszkania do miejsca podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wynosi co najmniej 80 km lub czas
dojazdu do tego miejsca i powrotu do miejsca statego zamieszkania Srodkami transportu
zbiorowego przekracza facznie co najmniej 3 godziny dziennie;
- osoba bedzie pozostawata w zatrudnieniu lub wykonywata inng prace zarobkowg przez okres
co najmniej 6 miesiecy od dnia powstania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego
lub bedzie prowadzita dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS;
d) weryfikacja spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w lit. ¢, jest dokonywana na podstawie
dokumentdéw przedktadanych przez uczestnika projektu.

3.3. Grupy docelowe
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®7godnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 osoby bezrobotne to osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy
i aktywnie poszukujgce zatrudnienia. Niezaleznie od spetnienia powyzszych przestanek, zarejestrowani bezrobotni sg zaliczani
do oséb bezrobotnych. Osobami bezrobotnymi sg zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu Badania Aktywnosci
Ekonomicznej Ludnosci, jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentéw studidéw
stacjonarnych, nawet jesli spetniajg powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego,
ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg $wiadczen z tytutu urlopu), sg réwniez osobami
bezrobotnymi w rozumieniu Wytycznych, o ktérych mowa powyzej.

%7g0dnie ze Wspding Listqg Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 — EFS, stanowiaca Zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020: osoby bierne zawodowo nalezy
interpretowac zgodnie z definicjg wskaznika liczba osob biernych zawodowo objetych wsparciem w programie, tj. bierni
zawodowo to osoby, ktore w danej chwili nie tworzg zasobdw sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne).

ZTprojekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewddztwa lubelskiego (w przypadku oséb fizycznych zamieszkuja
one na obszarze wojewddztwa lubelskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego).

Bzg0dnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 osoby z niepetnosprawnosciami to osoby niepetnosprawne w rozumieniu
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans | niedyskryminacji w tym dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

29 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 osoby dtugotrwale bezrobotne to - w przypadku dorostych (25 lat lub wiecej) —
osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy). Wiek uczestnikédw projektu jest okreslany
na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

30 Zgodnie ze Wspdlng Listq Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 — EFS, stanowigcg Zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020: osoby o niskich kwalifikacjach
to osoby posiadajace wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wiacznie (Osobom, ktére ukonczyly osiem klas szkoty
podstawowej na potrzeby monitorowania projektow wspotfinansowanych z EFS w perspektywie 2014-2020 nalezy
przypisywaé poziom wyksztatcenia 2 wedtug klasyfikacji ISCED). Poziom uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazac jeden raz, uwzgledniajgc najwyzszy
ukoniczony poziom ISCED.

ISCED 3: wyksztatcenie ponadgimnazjalne: ma na celu uzupetnienie wyksztatcenia sredniego i przygotowanie do podjecia
studiéw wyzszych lub umozliwienie osobom uczacym sie nabycia umiejetnosci istotnych dla podjecia zatrudnienia. Uczniowie
przystepuja do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16 rokiem zycia. Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koricza
sie 12 lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub mniej wiecej w wieku 18 lat), przy czym najczesciej jest
to okres 12 lat.
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Wazne!

Bezrobotni mezczyzini w wieku 30-49 lat, ktérzy nie naleza do kategorii uczestnikéw wymienionych
w Rozdziale 3.3. Grupy docelowe, pkt 1 ¢, d, e, f oraz nie nalezg do grupy imigrantow oraz
reemigrantéw, jak réwniez oséb odchodzacych z rolnictwa i ich rodzin moga korzystac z form wsparcia
przewidzianych w ramach niniejszego Konkursu z zastrzezeniem, Zze udzielone wsparcia
ma prowadzi¢ do podwyzszenia lub nabycia nowych kwalifikacji czy kompetencji lub utrzymania
i formalnego potwierdzenia kwalifikacji lub kompetencji uczestnikow projektéw. Powyzsze wynika
z Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

2. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 1 Struktura grupy docelowej:

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu.
Procentowy udziat oséb biernych zawodowo bedzie liczony od ogdtu wszystkich uczestnikéw
w projekcie.

w

. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 8 Grupa docelowa:

4. Whnioskodawca ma mozliwos¢ uzyskania dodatkowej premii punktowej w wysokosci 5 pkt
za spetnienie kryterium premiujacego nr 3 Grupa docelowa:

31lmigranci - osoby nieposiadajace polskiego obywatelstwa, przybyte lub zamierzajgce przyby¢ do Polski w celu osiedlenia sie
(zamieszkania na state) lub na pobyt czasowy i zamierzajgcy wykonywaé lub wykonujgcy prace na terytorium Polski, w tym
zamierzajace podjac dziatalnos¢ gospodarcza na terytorium Polski.

32Reemigranci - obywatele polscy, ktérzy przebywali za granica Polski przez nieprzerwany okres co najmniej 6 miesiecy, ktérzy
zamierzajg powroci¢ do Polski lub ktérzy przebywaja na terenie Polski nie dtuzej niz 6 miesiecy przed przystgpieniem
do projektu i deklarujg che¢ podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej na terytorium Polski. Do tej grupy zaliczani
sg réwniez repatrianci.

330soba uboga pracujaca — osoba, ktdrej zarobki nie przekraczajg ptacy minimalnej (ustalanej na podstawie przepiséw
o minimalnym wynagrodzeniu za prace) lub osoba zamieszkujagca w gospodarstwie domowym, w ktérym dochody
(z wytaczeniem transferéw socjalnych), przypadajgce na jedng osobe, nie przekraczajg kryteridw dochodowych ustalonych
W oparciu o prég interwencji socjalnej w miesigcu poprzedzajgcym przystapienie do projektu.

34Umowa krétkoterminowa — umowa wskazujgca na zawarcie stosunku pracy lub innej formy zatrudnienia, zawarta na czas
okreslony, ktéry uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesiecy.
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Lista miast srednich wskazana jest w zatgczniku nr 1 do ,,Delimitacji miast Srednich tracgcych funkcje
spoteczno- gospodarcze” opracowanej na potrzeby Strategii na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoiju,
natomiast lista miast srednich tracgcych funkcje spoteczno- gospodarcze wskazana jest w zatgczniku
nr 2 do ,Delimitacji miast srednich tracgcych funkcje spoteczno- gospodarcze”. Ww. listy stanowig
zatgcznik nr 14 i 15 do Regulaminu.

5. Whnioskodawca ma mozliwo$¢ uzyskania dodatkowej premii punktowej w wysokosci 5 pkt
za spetnienie kryterium premiujacego nr 5 Grupa docelowa:

6. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez wzgledu na wiek®
lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS. Jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie
te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia
wspodlnych wskaznikéw produktu (w przypadku oséb fizycznych oraz wsparcia pracownikow instytucji
dotyczacych co najmniej pfci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych planowane
jest poniesienie okreslonego wydatku. Osdb lub podmiotéw niekorzystajgcych z bezposredniego
wsparcia nie nalezy wykazywac jako uczestnikdw. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na
ktére zostaty przeznaczone okreslone $rodki, swiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu,
prowadzgce do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecie zatrudnienia).

8. We wniosku o dofinansowanie nalezy rdwniez wskazaé, w jaki sposéb wnioskodawca bedzie

rekrutowat uczestnikéw projektu w tym, jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, przy czym

35 7godnie z grupa docelowa w ramach Dziatania 9.1 RPO WL uczestnikiem projektu moze by¢ osoba w wieku 30 lat i wiecej.
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nalezy pamietac, ze kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne. Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢
szczegdtowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriéw i technik rekrutacji
dopasowanych do grupy odbiorcéw z poszanowaniem zasady dostepnosci oraz charakteru projektu,
a takze powinien zawiera¢ m.in. nastepujgce dane: czas, miejsce i informacje o komisji rekrutacyjnej
oraz o regulaminie rekrutacji.

9. Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 9 Kryteria rekrutacji do projektu:

Uwaga

Wainym elementem jest proces rekrutacji, ktéry musi by¢ zaplanowany tak, aby nikomu
nie ograniczat dostepu.

Nalezy mie¢ na uwadze:

¢ dostosowanie przez projektodawcdw stron internetowych, na ktérych beda publikowane informacje
o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do standardébw WCAG 2.0 jest niezbedne,
aby umozliwi¢ pozyskanie informacji o rekrutacji osobom z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci;

¢ zapewnienie réoznych sposobéw informowania o mozliwosci udziatu w projekcie: plakaty, ulotki,
informacje w polskim jezyku migowym (film na www) itp. ;

¢ wysytanie informacji o projekcie do organizacji zrzeszajacych osoby z niepetnosprawnosciami
dziafajgcych na terenie realizacji projektu;

e umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej informacji o mozliwosci
skorzystania z ustug dostepowych takich jak ttumacz jezyka migowego, asystent osoby
z niepetnosprawnoscig, materiaty szkoleniowe w formie dostepnej (np. elektronicznej
z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrdcenia kontrastu);

e umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu dostepnosci biura
projektu/miejsc rekrutacji (szeroko$¢ drzwi, mozliwos¢ pokonania schodéw (winda, itp.), dostepnosé
ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwos¢ korzystania z petli indukcyjnej itp.).

Nalezy pamietaé, ze zatozenie, ze do projektu nie mogg zgtosi¢ sie, czy nie zgtaszajg sie osoby
z niepetnosprawnosciami lub zgtaszajg sie wytacznie takie z okreslonymi rodzajami
niepetnosprawnosci, jest dyskryminacja.

IOK zaleca zapoznanie sie z Poradnikiem dotyczgcym realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepefnosprawnosciami w funduszach unijnych
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na lata 2014-2020%° oraz sprawdzenie czy wniosek spetnia powyisza zasade na podstawie list
sprawdzajacych znajdujacych sie w poradniku na stronach 136-159.

WAZNE!

Whioskodawca musi zapewni¢ dostepnosc do oferowanego w projekcie wsparcia dla wszystkich jego
uczestnikdw oraz dostepnos¢ wszystkich produktow projektu (ktére nie zostaty uznane za neutralne)
dla wszystkich ich uzytkownikéw. Whnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci
oferowanego wsparcia zgodnie ze standardami dostepnosci, ktore stanowig zatgcznik nr 2 do
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020.

10. Whnioskodawca we wniosku o dofinansowanie wypetnia réwniez pola liczbowe, wskazujac
przewidywang liczbe osdb/instytucji objetych wsparciem w ramach projektu.

11. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci w ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom
okreslonym we wniosku o dofinansowanie, spetniajgcym nastepujgce warunki kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu:

a) spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajagcych do udziatu w projekcie, co jest
potwierdzone wtasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zaleznosci
od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie. W celu unikniecia
wydatkéw niekwalifikowanych zwigzanych z nieprawdziwymi oswiadczeniami, IP rekomenduje
potwierdzenie kwalifikowalnosci uczestnikdw na podstawie zaswiadczen.

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 i 2 do rozporzadzenia EFS,
tj. m.in. pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych do
monitorowania wskaznikdw kluczowych®’, przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby
fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

12. Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt 11 lit. b, od uczestnika
projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci
do czynnosci prawnych), uniemozliwia udziat w projekcie danej osoby/podmiotu
i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

13. Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed
udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia
uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalnosé
uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

14. Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng sktada
oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu

poradnik Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji dostepny jest pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/24334/wersja interaktywna.pdf

37Szczegbdtowe informacje dotyczace pomiaru wskaznikdw dotyczacych uczestnikdw projektéow zawarto w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych 2014-2020.
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RODO. W przypadku uczestnika projektu nieposiadajgcego zdolnosci do czynnos$ci prawnych,
oswiadczenie skfada jego opiekun prawny.

15. Uczestnik projektu zobowigzany jest ztozy¢ podpisane oswiadczenie, ktérego wzdor stanowi
zatgcznik nr 4 do wzoru umowy o dofinansowanie - ztozenie podpisanego o$wiadczenia stanowi
warunek udzielenia wsparcia w ramach projektu. Wzér moze by¢ modyfikowany przez podmiot bedacy
strong umowy o dofinansowanie projektu poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaracji
uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest, aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy
na oswiadczeniu.

16. Kwalifikowalno$¢ uczestnikdw projektu podlega kontroli w miejscu przez uprawnione organy
kontroli.

17. Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
W zwigzku z tym, w przypadku ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg, beneficjentowi
przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

18. Dane dotyczace uczestnikéw projektéw w rozumieniu zatgcznika | lub Il do rozporzadzenia EFS
zgromadzone w centralnym systemie teleinformatycznym mogg zosta¢ udostepnione Prezesowi
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z art. 50 ust. 3a i 3c
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300,
z pbéin.zm.).

3.4. Wymagania czasowe dotyczace projektu

1. Wnioskodawca okresla date kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu réwnoznaczng
z okresem realizacji projektu z zastrzezeniem pkt 3 - 4, za wyjatkiem wydatkéw na ustanowienie
zabezpieczenia prawidtowe]j realizacji umowy o dofinansowanie projektu oraz wycene wktadu
niepienieznego, ktdre mogg by¢ poniesione przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu
oraz rozpoczeciem realizacji projektu i ktére beda mogly zosta¢ uznane za kwalifikowalne
pod warunkiem przyjecia projektu do realizacji. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw odnosi sie do zadan
realizowanych w okresie realizacji projektu.

2. Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data 31 grudnia 2023 r.

3. Wskazywany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie Okres realizacji projektu jest
zarowno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji projektu. Informacje na temat okresu
realizacji projektu zawarte we wniosku powinny pokrywaé sie z analogicznymi informacjami
zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu
wskazanym, jako dzied zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnosza sie do zadan
realizowanych w okresie realizacji projektu oraz zostaty uwzglednione we wniosku o ptatnosé
koncowa. W takim przypadku wydatki te nalezy uznaé za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci.
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1. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu rzeczowego

projektu wskaznikéw produktu i rezultatu, ktére zostaty okreslone w zatgczniku nr 4

do Regulaminu.

2. Gtéwna funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy
mozna uznaé, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie sukcesem.
W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu
wzgledem celéw projektu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny imierzalny umozliwic
weryfikacje stopnia realizacji okreslonych celéw.

A. WSKAZNIKI PRODUKTU

- Liczba 0s6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie;
- Liczba osoéb dtugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem w programie

- Liczba 0sob biernych zawodowo objetych wsparciem w programie

- Liczba 0s6b z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie

- Liczba 0séb w wieku 50 lat i wiecej objetych wsparciem w programie

- Liczba 0s6b o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie

- Liczba 0s6b odchodzgcych z rolnictwa objetych wsparciem w programie

B. WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

- Liczba oséb pracujgcych tgcznie z prowadzqgcymi dziatalnos¢ na wtasny rachunek, po opuszczeniu
programu

- Liczba osob, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu

- Liczba 0s6b pracujgcych w sektorze pozarolniczym po opuszczeniu programu
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Dodatkowo Whnioskodawca zobowigzany jest takze do wykazania we wniosku o dofinansowanie,
a nastepnie do monitorowania na etapie realizacji projektu ponizszych wskaznikdw kluczowych
(réwniez w przypadku zerowej wartosci docelowej):

- Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami
- Liczba 0s6b objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych

- Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnieri dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami

- Liczba podmiotdéw wykorzystujgcych technologie informacyjno — komunikacyjne (TIK).
Monitorowanie uczestnikéw projektow.

Monitorowanie uczestnikdw w trakcie realizacji projektu odbywa sie na podstawie danych zebranych
w SL2014. Podstawg do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedgcego osobg fizyczng
w projekcie jest zapewnienie danych obejmujgcych: dane uczestnika (m.in. imie, nazwisko, PESEL, pte¢,
wyksztatcenie), dane kontaktowe, szczegdty wsparcia (m.in. data rozpoczecia i zakonczenia udziatu
w projekcie i we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu, sytuacja
po zakonczeniu wsparcia, rodzaj otrzymanego wsparcia) oraz status uczestnika projektu
(m.in. przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej, bezdomnos$¢ i wykluczenie
mieszkaniowe, niepetnosprawnosc). Powyzsze dane stuzg do wykazywania danej osoby jako uczestnika
projektu, a tym samym powigzanych z nim wskaznikdw produktu i rezultatu. Odmowa udzielenia
informacji wrazliwych przez uczestnika (tj. niepetnosprawnosci, bycia migrantem, obcego pochodzenia
i mniejszosci, pochodzenia z grupy w niekorzystnej sytuacji spotecznej) nie jest podstawa
do niekwalifikowalnosci, o ile wnioskodawca nie kieruje wsparcia do grup charakteryzujgcych
sie przedmiotowymi cechami. Szczegdtowy zakres danych dotyczacych uczestnikdw projektéw zawiera
zatgcznik nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych
na lata 2014-2020.

Z uwagi na obowigzek monitorowania przez IZ RPO nastepujgcych wskaznikoéw wspdlnych:

— Liczba projektow zrealizowanych w petni lub czesciowo przez partnerdw spotecznych lub organizacje
pozarzgdowe,

— Liczba projektow obejmujgcych administracje publiczng lub stuzby publiczne na szczeblu krajowym,
regionalnym lub lokalnym,

— Liczba projektéow ukierunkowanych na trwaty udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwdj ich kariery
zawodowej;

Whioskodawca w formularzu wniosku o dofinansowanie, wypetnianym w systemie LSI2014EFS,
powinien w polu 1.13 Typ projektu wybrac typ/typy projektu odpowiadajgce ww. wskaznikom,
adekwatnie do rodzaju projektu i oferowanych form wsparcia:

- projekt realizowany w petni lub czesciowo przez partneréw spotecznych lub organizacje
pozarzadowe,
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- projekt obejmujgcy administracje publiczng lub stuzby publiczne na szczeblu krajowym, regionalnym

lub lokalnym,

- projekt ukierunkowany na trwaty udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwéj ich kariery zawodowe;j.

3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

1.

10.

11.

12.

Mozliwos¢ realizacji projektdw w partnerstwie zostata uregulowana w art. 33 ustawy
wdrozeniowej. Przepis ten okresla ogdlne zasady realizacji projektéw partnerskich oraz zasady
wyboru partneréw.

Podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, inicjujacy projekt partnerski, dokonuje wyboru
partneréw sposréd podmiotéw innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a tej ustawy,
z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania, oraz wyjasnia obowigzki okreslone
w art. 33 ust. 2 ustawy wdroZeniowej.

Wybér partnerdow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowe] i terminowe] realizacji
projektu, za zgodg wtasciwej instytucji moze nastgpi¢ zmiana partnera. Do zmiany partnera stosuje
sie odpowiednio art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, niebedacy podmiotem inicjujgcym projekt partnerski,
po przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o rozpoczeciu realizacji projektu partnerskiego wraz
z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji oraz wskazaniem partnera wiodgcego
w tym projekcie.

Partnerami w RPO WL mogg by¢ wszystkie podmioty uprawnione do skfadania wnioskéw
spetniajgce definicje beneficjenta.

Nie moze zostac¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére sg wykluczone z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

W ramach projektdw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie (za wynagrodzeniem
ptaconym miedzy partnerami) ustug, dostaw, towaréw lub realizacji zadan przez personel projektu.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktdry nie zostat wybrany zgodnie z ustawg
wdrozeniowg, mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne, przy czym wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia przepiséw ustawy.

Podczas weryfikacji wniosku i oceny projektu cztonkowie KOP zwracajg uwage, czy wnioskodawca
zawart informacje o planowanym partnerstwie oraz partnerach we wniosku o dofinansowanie
projektu w sposdb wskazany w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Partner jest to podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdw na réowni z beneficjentem, chyba
ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia umowy o partnerstwie (porozumienia) szczegétowo
okreslajacej reguty partnerstwa. Minimalny zakres umowy o partnerstwie okresla zatacznik nr 6A
lub dla projektéw rozliczanych w formule partnerskiej zatgcznik nr 6B do Regulaminu.
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Realizacja projektu w formule partnerstwa oznacza rozliczanie wniosku w formule partnerskiej
w SL2014, co wigze sie z koniecznoscig sktadania czesciowych wnioskdw o ptatnosé przez wszystkich
Partneréw ponoszacych wydatki w projekcie (w tym Partnera Wiodacego — Whnioskodawce).
Do IP zbiorczy wniosek o ptatnosc¢ sktada Partner Wiodgcy — Wnioskodaweca i to on jest odpowiedzialny
za rozliczenie projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Whioskodawcy, ktdrzy zdecydujg sie na rozliczenie wniosku w formule partnerskiej muszg posiadac
zgode Partnerdéw na taki sposdb rozliczenia projektu.

Rozliczanie projektu w formule partnerstwa jest fakultatywne dla projektéw partnerskich. Projekty
partnerskie nie muszg by¢ realizowane w formule partnerstwa w rozumieniu Instrukcji Uzytkownika
SL2014.

IV. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU

4.1. Wktad wtasny

1. W ramach przedmiotowego konkursu zgodnie z SZOOP beneficjent jest zobligowany
do wniesienia minimalnego wktadu wtasnego:

- w przypadku projektdw nieobjetych pomocg publiczng w wysokosci 5 % wydatkow
kwalifikowalnych;

- w przypadku projektow objetych pomoca publiczng: zgodnie z programem pomocowym pomocy
publicznej;

- w przypadku projektéw objetych pomoca de minimis w wysokosci 5 % wydatkow
kwalifikowalnych

- w przypadku panstwowych jednostek budzetowych w wysokosci 15 % wydatkéw
kwalifikowalnych.

2.  Wktadem wiasnym sg $rodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez Beneficjenta,
ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkdw kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wktadu wtasnego stanowi zatem réznice miedzy
kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie
ze stopa dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkéw
kwalifikowalnych.

3. Wkfad wiasny Wnioskodawecy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie projektu, przy czym
to Wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego.

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw wkfadu wtasnego, w kwocie
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, w catosci lub w czesci lub w przypadku uznania
wktadu wilasnego za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci, Instytucja Posredniczgca moze
obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do wysokosci zmniejszonego
wktadu wtasnego w catkowitej wartosci projektu oraz proporcjonalnie do udziatu procentowego
wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej. W uzasadnionych przypadkach wktad wtasny
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moze zostac uznany za niekwalifikowany ze wzgledu na procentowy udziat poszczegdélnych zrodet
finansowania projektu.

Zrédtem finansowania wkfadu wtasnego moga by¢ zaréwno érodki publiczne jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny Beneficjenta/partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wtasny moze pochodzi¢ m.
in. z budzetu JST, Funduszu Pracy, Srodkéw prywatnych, sSrodkéw PFRON.

Wkfad niepieniezny stanowiacy czes¢ lub catosé wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu,
stanowi wydatek kwalifikowalny.

Wktfad niepieniezny powinien byé wnoszony przez Beneficjenta ze sktadnikéw jego majatku
lub z majatku innych podmiotédw lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy
jezeli mozliwosc¢ taka wynika z przepisdw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu. UWAGA!!! Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. t.j. z 2019 r., poz. 688) okresla katalog podmiotéw, na rzecz
ktorych wolontariusze mogg wykonywac swiadczenia.

Wkfad witasny lub jego czes¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztéw posrednich jak
i bezposrednich.

Szczegbtowe zasady wnoszenia wkfadu niepienieznego zostaty uregulowane w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

4.2. Pomoc publiczna / pomoc de minimis

Pomoc publiczna oznacza wszelkg pomoc przyznawang przez Panstwo Cztonkowskie
lub pochodzacg ze $rodkéw panstwowych na warunkach korzystniejszych niz oferowane
na rynku, ktdra zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym
przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towaréw oraz wptywajgca tym samym
na wymiane handlowa miedzy Panstwami Cztonkowskimi.

Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wylgcznie
po zbadaniu, czy zostaty spetnione jednoczesnie wszystkie cztery przestanki wystepowania
pomocy publicznej (tzw. test pomocy publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych;

- jest udzielane na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
Panstwami Cztonkowskimi.

IOK zaznacza, iz wystepowanie pomocy publicznej/pomocy de minimis w projekcie nalezy
rozwazaé indywidualnie w kazdym przypadku. Dlatego wnioskodawca skiadajacy wniosek
musi kazdorazowo ocenic¢ czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna zgodnie z art. 107 ust.
1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).
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Vo]

10.

11.

Obowigzek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajgcym
pomocy, ktory powinien dotozy¢ wszelkich staran, celem ustalenia, czy wsparcie udzielone
na rzecz danego podmiotu w ramach EFS posiada charakter pomocy publiczne;j.

W przypadku wystgpienia w ramach projektu pomocy publicznej/pomocy de minimis ocena
whniosku o dofinansowanie uwzglednia rdéwniez przepisy obowigzujgce wnioskodawce
w przedmiotowym zakresie.

Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis wynikajg
bezposrednio z uregulowan unijnych.

W przypadku projektéw zaktadajgcych wystepowanie pomocy publicznej udzielanej na mocy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, dopuszczalna jej wartos¢ wynika z maksymalnej
intensywnosci pomocy publicznej wskazanej w obowigzujgcej podstawie prawnej. W zwigzku
z powyzszym beneficjent pomocy zobowigzany jest do wniesienia wktadu prywatnego, ktéry
wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczeniu we wniosku
o ptatnos¢

Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej podmiotami udzielajgcymi pomocy mogg by¢
instytucje zarzadzajgce, instytucje posredniczace, instytucje wdrazajgce lub beneficjenci,
a takze inne podmioty, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 12 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej, uprawnione do udzielania pomocy.

Podmiotem udzielajgcym pomocy moze by¢ réwniez partner projektu, o ktérym mowa w art. 33
ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz podmiot wdrazajgcy instrument finansowy, o ktérym mowa
w art. 28 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

. Kto jest podmiotem udzielajgcym pomocy zalezine jest od tego, czy umowa o dofinansowanie

projektu stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy, czy tez pomoc publiczna bedzie
udzielana przez beneficjenta na podstawie uméw wewnatrz projektowych. W sytuacji,
gdy wniosek o dofinansowanie projektu stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy
publicznej IOK staje sie podmiotem udzielajgcym pomocy.

W sytuacji, gdy 10K nie jest podmiotem udzielajagcym pomocy wszelkie obowigzki zwigzane
z jej udzieleniem, na mocy umowy o dofinansowanie projektu zostaja scedowane
na beneficjenta. W przypadku projektow partnerskich, w ktérych lider udziela pomocy
publicznej partnerowi, za wniosek o udzielenie pomocy moze zosta¢ uznana np. umowa
partnerska okreslajgca wzajemne prawa i obowigzki lidera i partnera. Weryfikacja dokumentéw
zwigzanych z poprawnym udzieleniem pomocy publicznej nalezy w tym przypadku do lidera -
jako podmiotu udzielajgcego pomocy.

Wszelka pomoc publiczna/pomoc de minimis udzielona w ramach Dziatania 9.1 Aktywizacja
zawodowa powinna spetnia¢ warunki okreslone w dokumentach stanowigcych podstawe
prawng udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis w ramach programéw
operacyjnych finansowanych 2z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Znajomos¢
ww. dokumentodw jest niezbedna do prawidtowego przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu.

Strona 43 z 85



12. W przypadku wystgpienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy publicznej
whnioskodawca, niezaleznie od faktu czy sam jest beneficjentem pomocy, czy tez wystepuje w
roli podmiotu udzielajgcego pomocy, zobowigzany jest kazdorazowo wskaza¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu w czesci Metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw objetych
pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis:

- jednoznaczne informacje wskazujgce na spetnienie efektu zachety (uznaje sie, ze pomoc
wywotuje efekt zachety, jezeli spetnione zostaja odpowiednie przestanki wynikajgce z art. 6
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014);

- rodzaj wnoszonego wktadu prywatnego oraz metodologie wyliczenia dofinansowania i wkfadu
prywatnego w oparciu o dopuszczalng intensywnosé pomocy publicznej okreslong w podstawie
prawnej oraz obowigzujgcych Wytycznych kwalifikowalnosci.

13. Wnioskodawca w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktdrego zostanie udzielona
pomoc zobowigzany jest do przedstawienia w ramach w/w pola informacji na temat:
e rodzaju wydatkdw objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis
e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscia pomocy okreslong
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) i/lub
e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocag de minimis (zgodnie
z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis).

14. Wnioskodawca w ramach Budzetu projektu wskazuje wszystkie wydatki objete pomocg publiczng
lub pomocg de minimis poprzez odpowiednie zaznaczenie w kolumnie ,Pomoc publiczna” i/lub
,Pomoc de minimis”.

15. W sytuacji, gdy beneficjent wystepuje w roli podmiotu, ktéry udziela pomocy na rzecz innych
przedsiebiorcow (operatora) zobowigzany jest dodatkowo w czesci Metodologia wyliczenia
wartosci wydatkéow objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego)
oraz pomocg de minimis, do wskazania informacji w zakresie:

1) podstawy prawnej udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

2) spetnienia obowigzkéw cigzgcych na podmiocie udzielajgcym pomocy, tj.:

a) weryfikacji przedsiebiorstw pod katem mozliwosci udzielenia pomocy publicznej/ pomocy
de minimis oraz zawierania uméw wewnatrzprojektowych. Wnioskodawca powinien wskazaé,
iz do dnia zawarcia umowy o udzielenie pomocy, dokona weryfikacji przedsiebiorstw pod katem
mozliwosci udzielenia pomocy na podstawie, co najmniej dokumentéw wskazanych
wynikajgcych z art. 37 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;

b) wydawania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis i ich korekt (jedynie w przypadku
udzielania pomocy de minimis);

c) przekazywanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP Prezesowi UOKiK;
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d) w przypadku pomocy publicznej udzielanej na podstawie programu pomocowego
lub indywidualnie poinformowanie pisemnie beneficjenta pomocy o jej zatwierdzeniu przez KE
zgodnie z art. 108 TFUE oraz wskazanie numeru referencyjnego programu nadanego przez KE
(nie dotyczy programu pomocy de minimis, programu w ramach wytgczen grupowych
oraz pomocy udzielonej w ramach srodkéw fiskalnych, ktére nie wymagajg akceptacji Komisji).
3) wskazania osoby odpowiedzialnej za realizacje zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy
publicznej/pomocy de minimis. W przypadku kiedy odpowiadaé za nie bedzie wiecej niz jedna
osoba lub Partner w ramach projektu partnerskiego nalezy dokona¢ stosownego podziatu
poprzez wskazanie w zakresie obowigzkdow tych osdb poszczegdlnych zadan z zakresu pomocy
publicznej.

4) stosownego wyliczenia wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale
na pomoc otrzymang i pomoc udzielang, o ile wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem
udzielajgcym pomocy i odbiorca (beneficjentem pomocy).

16. Brak wskazania informacji w zakresie pomocy publicznej/pomocy de minimis, o ktérych mowa
powyzej, skutkuje skierowaniem przedmiotowych kwestii do negocjacji.

17. Jednoczesnie, za niezgodnos¢ z powyzszymi przepisami nalezy przyjgé w szczegdlnosci:
- brak spetnienia efektu zachety (jedynie w przypadku udzielania pomocy publicznej);
- zastosowanie nieprawidtowego poziomu intensywnosci pomocy w szczegétowym budzecie
projektu w stosunku do informacji zawartych w tresci wniosku (np. intensywnosci pomocy dla
mikro i matych przedsiebiorstw, w przypadku pomocy kierowanej do $rednich przedsiebiorstw);
- zastosowanie nieprawidtowego rodzaju pomocy w odniesieniu do form wsparcia
przewidzianych we wniosku,
- oraz wszelkg niezgodnos$¢ z przepisami prawa unijnego i krajowego stanowigcego podstawe
prawng udzielania pomocy publicznej w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS w ramach
RPO WL.

4.3. Budzet projektu

1.

Okres kwalifikowalnosci wydatkdw zostat okreslony w podrozdziale 3.4 Regulaminu.

Wazne!

Koszty zarzadzania stanowia wytgcznie koszty posrednie rozliczane ryczattem. Koszty posrednie
rozliczane ryczattem powinny byc¢ zgodne z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci.

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw
i powinien bezposrednio wynikaé z opisanych zadan i ich etapdw. W szczegdétowym budzecie
projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

We whniosku o dofinansowanie projektu beneficjent przedstawia koszty bezposrednie w formie
budzetu zadaniowego oraz koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 8.4. Wytycznych
kwalifikowalnos$ci. Dodatkowo, we wniosku o dofinansowanie projektu wykazywany jest
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szczegotowy budzet ze wskazaniem jednostkowych kosztow bezposrednich, ktory jest podstawa
oceny kwalifikowalnosci wydatkdw na etapie oceny.

4. Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu w
podziale na zadania merytoryczne, np. realizacje szkolen, staze, zatrudnienie subsydiowane.
Zadania merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki np. ustuga cateringowa, hotelowa
i trenerska.

5. W odniesieniu do zadan merytorycznych we whiosku
o dofinansowanie projektu wykazywany jest limit kosztéw, ktére mogg zosta¢ poniesione przez
beneficjenta na ich realizacje. Limit kosztdw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na
etapie wnioskowania o Srodki powinien wynikac ze szczegétowej kalkulacji kosztow jednostkowych
wykazanej we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

6. We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego
do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) planowany czas realizacji zadah merytorycznych przez wykonawce (liczba godzin®)
c) przewidywane rozliczenie wykonawcy na podstawie umowy o dzieto %,

7. co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie wyboru projektu oraz w
trakcie jego realizacji. Konstruowanie budzetu projektu opiera sie na podstawowych zasadach
kwalifikowalnosci, okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci racjonalnosci,
efektywnosci oraz zasadzie nalezytego zarzgdzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdlnych
wydatkéw, ale rowniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu.
Wykazanie danego wydatku w budzecie projektu nie zwalnia z koniecznosci ponoszenia wydatkéw
zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami. Zatwierdzenie wydatku we wniosku o
dofinansowanie
na danym poziomie nie oznacza, ze doktadnie taka sama kwota wydatkowania bedzie
kwalifikowalna w ramach projektu.

8. W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem, o ktérych

mowa w podrozdziatach 6.8 i 8.6 Wytycznych kwalifikowalnosci.

38 Nie dotyczy umow, w wyniku ktdrych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta oraz uméw zlecenia, ktdrych
wykonanie nie zalezy od liczby godzin.

39 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dziefo nie moze
dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposoéb ciggly
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8. Stawka ryczattowa kosztdw posrednich jest wskazywana w umowie o dofinansowanie.

Mechanizm racjonalnych usprawnien

9.

Na etapie projektowania budzetu wnioskodawca powinien przewidzie¢ jak najwiecej produktow
i ustug, ktére poprawiajg dostepnosc projektu. Przyktadem moze by¢ zakup petliindukcyjnej, ramki
do podpisu dla osoby niewidomej, zabezpieczenie srodkdw na wynajem dostepnych pomieszczen,
zapewnienie ustugi wideottumacza lub ttumacza jezyka migowego. Natomiast, gdy na etapie
realizacji wystgpi sytuacja, ktérej wnioskodawca nie mogt wczesdniej przewidzied istnieje mozliwos¢
skorzystania z mechanizmu racjonalnych usprawnied. Mechanizm pozwala na sfinansowanie
roznych  rodzajow  produktéw i ustug, ktore zapewnig uczestnictwo osobom
z niepetnosprawnosciami w projekcie.

. W przypadku planowania projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dazyé do zapewnienia jej

dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania. MRU jako narzedzie
zapewnienia dostepnosci jest rozpatrywany w drugiej kolejnosci.

40Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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11

12.

13.

. W projektach ogdlnodostepnych, w przypadku wystgpienia potrzeby sfinansowania kosztow

wynikajgcych z posiadanych niepetnosprawnosci przez uczestnikow (lub personel) projektu,
beneficjent korzysta z przesuniecia sSrodkéw w projekcie lub wnioskuje do instytucji bedgcej strong
umowy o dofinansowanie projektu o zwiekszenie wartosci projektu. Maksymalny koszt MRU na 1
osobe w projekcie wynosi wtedy 12 tysiecy ztotych brutto.

W projektach dedykowanych (zorientowanych wytagcznie na osoby z niepetnosprawnosciami lub
w ktorych zatozono okreslony % udziatu oséb z niepetnosprawnosciami z rozpoznanymi
potrzebami), wydatki na zapewnienie w projekcie udziatu uczestnikéw z niepetnosprawnosciami
co do zasady sg z géry uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku z tym nie
sg one traktowane jako MRU i limit 12 tysiecy ztotych brutto na uczestnika nie obowigzuje.
Jednakze w przypadku pojawienia sie w takim projekcie osoby z dodatkowa (nieprzewidywang
przez beneficjenta) niepetnosprawnoscig lub koniecznosci sfinansowania MRU dla personelu
projektu — MRU jest zapewniony tak, jak w przypadku projektow ogdélnodostepnych, to znaczy
obowigzuje limit 12 tysiecy ztotych brutto.

Nie nalezy wiec na etapie konstruowania budzetu projektu uwzgledniaé w nim kosztéw
na racjonalne usprawnienia, gdy projekt nie jest w catosci skierowany do o0soéb
z niepetnosprawnosciami. Natomiast w projektach dedykowanych wydatki bezposrednio
dotyczace oséb z niepetnosprawnosciami przewidziane s3 we wniosku o dofinansowanie
i nie obowigzuje w tym zakresie limit 12 tys. PLN.

4.4. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1.
2.

Zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow w toku wyboru projektow odbywacé sie bedzie zgodnie
z zasadami okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci oraz Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020, obowigzujacych na dzien ogtoszenia konkursu.

IOK zastrzega, ze zasady kwalifikowalnosci wydatkéw mogg ulec zmianie w toku konkursu
lub na etapie realizacji projektu, w zwigzku ze zmiang przepiséw prawa lub zmiang wytycznych,
w rozumieniu art. 5 ustawy wdrozeniowej lub zmiang umowy o dofinansowanie.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych
kwalifikowalnosci obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku z uwzglednieniem pkt 5 6.

. W przypadku zmiany Wytycznych kwalifikowalnosci, polegajacej na wprowadzeniu korzystniejszych

rozwigzan dla beneficjenta, o mozliwosci ewentualnego stosowania zmiany do wydatkéw
poniesionych przed dniem rozpoczecia stosowania zmienionych Wytycznych kwalifikowalnosci
rozstrzyga tres¢ tego projektu wytycznych. Jezeli tres¢ Wytycznych kwalifikowalnosci nie reguluje
tego zagadnienia, zastosowanie zmienionych Wytycznych do wydatkdw, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, wymaga aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

Do oceny prawidlowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, w tym postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami
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okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalnosci, stosuje sie wersje ww. Wytycznych
kwalifikowalnosci obowigzujacg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem
danej umowy. WSszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o zamdwieniu
publicznym lub  zapytania ofertowego, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5.2
ww. Wytycznych, lub ogtoszenia o prowadzonym naborze pracownikédw na podstawie stosunku
pracy, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje.

7. Okres kwalifikowalnos$ci wydatkéw zostat okreslony w podrozdziale 3.4 Regulaminu.

8. Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach RPO WL nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

9. Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi
dokumentami, do ktérych stosowania beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

10.Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych
wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i zawarcie z beneficientem Umowy
o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki ktére beneficjent przedstawi
we whniosku o ptatno$é w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane
lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci poniesionego
wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
whnioskdéw o ptatnos$é oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji
projektu lub siedzibie beneficjenta. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest
prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych
na beneficjenta Umowa o dofinansowanie projektu oraz wynikajacych z przepisdw prawa.

11.Beneficient ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie, w szczegdlnosci osiggniecia wskaznikdw produktu i rezultatu okreslonych we
whiosku.

12. Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowanej w ramach
projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych. Infrastrukture nalezy interpretowac jako
srodki trwate zdefiniowane w pkt 2 podrozdziatu 4.4.3 Regulaminu. W przypadku projektéw
wspofinansowanych ze srodkéw EFS zachowanie trwatosci projektu obowigzuje wytgcznie w
odniesieniu do wydatkéw ponoszonych jako cross-financing, o ktérym mowa w podrozdziale 4.4.2.

4.4.1. Personel projektu

1. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci personel projektu stanowig osoby zaangazowane do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze
wykonujgcy s$wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z pdin.zm.);
personelem projektu jest réwniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg bedaca
beneficjentem oraz osoby z nig wspodtpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn.zm.),
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. Wnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu (tj. wykazuje wymiar etatu lub liczbe godzin) niezbedny do wykonywania
zadania/zadan, co jest podstawg do oceny zasadnosci i racjonalnosci wydatkéw zwigzanych
z personelem projektu. Dane te wykazywane sg w szczegdétowym budzecie projektu w kolumnie
,kategoria tekstowa” (np. ¥ etatu, 120 h/m-c).

. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

. Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu sg wynagrodzenie brutto oraz
koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wifasciwymi przepisami prawa krajowego, w
szczegblnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych, odpisy na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych
(Dz. U. z2019 . poz. 850, z p6zn.zm.)

. Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji PO, tj. w 1Z lub IP, gdy zachodzi
konflikt interesow lub podwdjne finansowanie, o ktérym mowa w podrozdziale 6.7 Wytycznych
kwalifikowalnosci. Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci
i bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci: wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze
stanowiskiem stuzbowym, wykonywanie zadani majgcych negatywny wptyw na sprawy prowadzone
w ramach obowigzkdéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mieé¢ negatywny wptyw
na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.

. Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach wynagrodzenia personelu okreslaja Wytyczne
kwalifikowalnosci.

. Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréow przez
beneficjenta i odwrotnie.

. Szczegétowe zasady angazowania personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

4.4.2. Cross - financing

1. W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS w ramach RPO WL mozliwe jest kwalifikowanie

wydatkéw objetych wsparciem w ramach EFRR na zasadzie cross-financingu.

. Cross-financing w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS moze dotyczyé wytacznie takich
kategorii wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku
z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwlaszcza potrzeb 0séb
z niepetnosprawnosciami. Zasadniczo powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym
projektu i wprost powigzane z gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Zgodnie z kryterium formalnym specyficznym nr 7 Cross — financing:
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3. Zgodnie z SZOOP w ramach Dziatania 9.1 limit cross-financingu wynosi 10%
wspotfinansowania unijnego.

Limit wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie projektu jest okreslony w stosunku

do wartosci wspétfinansowania unijnego, a nie catkowitej wartosci projektu.

4. W przypadku projektdw objetych pomocg publiczng wartosé¢ procentowa wydatkéw w ramach

cross-finacingu nalezy wylicza¢ w stosunku do poziomu wspdétfinansowania unijnego wynikajacego
Z programu pomocowego pomocy publicznej.

5. Katalog wydatkéw, ktére uznaje sie za cross-financing zostat okreslony w Wytycznych

kwalifikowalnosci.

6. Koszty cross-financingu w ramach projektu nalezy oszacowac i wskazac je w budzecie projektu we

wniosku o dofinansowanie w ramach zadan realizowanych w projekcie (w ramach kosztéw
bezposrednich). Koszty te podlegajg weryfikacji przez IP. Kazdorazowo we wniosku
o dofinansowanie nalezy:

e uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia wydatku w ramach cross-financingu dla realizacji
konkretnych zadan w ramach projektu;

e uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia wydatku w kontekécie wczes$niejszych zakupow
dokonanych przez wnioskodawce oraz w odniesieniu do jego zasobdéw w zakresie
nieruchomosci i infrastruktury w momencie przystgpienia do realizacji projektu;

e wskazaé co stanie sie z zakupami w ramach cross-financingu po zakonczeniu realizacji
projektu.

. Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu do
wysokosci wynikajagcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku
z powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej
tacznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu s3
niekwalifikowalne. Naleiy zaznaczyé, ie obowigzuje wartos¢ wydatkéw w ramach cross-
financingu, a nie limit procentowy.

. W przypadku gdy wysoko$¢ cross-financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu jest
nizsza niz dopuszczalny limit cross-financingu w ramach danego Dziatania (okreslony w SZOOP
i w Regulaminie) beneficjent moze w uzasadnionych przypadkach zawnioskowaé¢ do
IP 0 zwiekszenie wartosci wydatkéw w ramach cross-financingu.
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4.4.3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

1. Wartos$¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej
i wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkéw w
ramach cross-financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkow projektu.

2. Za srodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zrédwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki*. Wsréd srodkédw trwatych wymienia sie:

— nieruchomosci — budynki, budowle, grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
— maszyny, urzadzenia;

— s$rodki transportu;

— sprzet komputerowy — zespot obiektdw, czyli komputer, monitor, klawiatura, mysz;
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

3. Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych prawa
majgtkowe, nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki.** Do wartosci
niematerialnych i prawnych mozemy zaliczyé np. autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych
oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do
uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartos$ci niematerialne i prawne
zalicza sie do aktywoéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi
w ustawie o rachunkowosci®.

4. Woydatki dotyczgce pozyskania srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych moga
by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku
o dofinansowanie. Ponadto we wniosku o dofinansowanie nalezy uzasadni¢ koniecznos¢
pozyskania Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), z uwzglednieniem przedmiotu i celu danego projektu. Wymoég
uzasadnienia pozyskania dotyczy wyfacznie srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto. Uzasadnienie nie musi by¢
sporzadzane indywidualnie do kazdego $Srodka trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej,
tzn. moze dotyczy¢ grupy srodkéw trwatych czy wartosci niematerialnych i prawnych o tym samym
przeznaczeniu.

44 Zgodnie z art. 3 pkt 15 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.).

45 Zgodnie z art. 3 pkt 14 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

46 W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie
rowniez nabytg wartosc firmy oraz koszty zakoriczonych prac rozwojowych.
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5. Uzasadnienie koniecznosci pozyskania Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu, powinno uwzgledniaé w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu;

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym $rodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze srodkdw publicznych;

c) wybdér metody pozyskania sSrodkédw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu (np. zakup, amortyzacja, leasing).

6. Wykazujac koszty zwigzane z pozyskaniem srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nalezy w szczegdlnosci wzigé pod uwage czy zakup sprzetu jest niezbedny pomimo
krétkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada sprzetu wtasnego, ktéry moze
wykorzystaé, jak rowniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu zakupionego w ramach
innych projektéw finansowanych z RPO WL lub innych programoéw operacyjnych.

7. W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
nabyte w ramach projektu sg wykorzystywane po zakorczeniu realizacji projektu
na dziatalno$¢ statutowg beneficjenta lub mogg zosta¢ przekazane nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.

8. We wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca ma obowigzek wskazania sposobu
wykorzystania srodkow trwatych po zakonczeniu realizacji projektu.

9. Szczegdtowe warunki kwalifikowalnosci kosztéw zwigzanych z wydatkami poniesionymi na zakup
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych okreslajg Wytyczne kwalifikowalnosci.

4.4.4. Reguta proporcjonalnosci

1. Na etapie rozliczenia koficowego wniosku o ptatnos$é¢ kwalifikowalnosé wydatkéw w projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

2. Zatozenia merytoryczne projektu, o ktérych mowa powyzej, mierzone sg poprzez wskazniki
produktu i rezultatu bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie.

3. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci, w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu
wtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze uznac wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkdéw
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne. Wysokos$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu.

4. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane
z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktorego/-ych zatozenia nie zostaty
osiggniete oraz proporcjonalnie koszty posrednie.
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5.

Zasadnos¢ rozliczenia projektu w oparciu o regute proporcjonalnosci oceniana jest przez wtasciwg
instytucje, wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego
whiosku o ptatnosc.

. Wtasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjgé decyzje o zastosowaniu reguty

proporcjonalnosci w przypadku niespetnienia kryteriow projektu, dla ktérych nie okreslono
wskaznikdw produktu lub rezultatu bezposredniego.

IP bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu podejmuje decyzje o:

a) odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku -wystgpienia
sity wyzszej,

b) obnizeniu wysokosci albo odstgpieniu od zgdania zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych z tytutu

reguty proporcjonalnosci, jesli beneficient o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny

nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen

projektu.

4.4.5 Realizacja zamoéwien w ramach projektow

1.

Szczegdtowe informacje dotyczace udzielania zamodwien w ramach projektdw znajdujg sie w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w
szczegdlnosci w rozdziale 6.5,,Zamoéwienia udzielane w ramach projektow”.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku zgodnie z podrozdziatem
6.5.1 Wytycznych kwalifikowalnosci oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku towardw lub ustug o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT) nie ma obowigzku przeprowadzania rozeznania rynku, co nie zwalnia
z odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkdw w racjonalnej wysokosci.

4. Przy udzielaniu zamdéwienia w ramach projektu beneficjent stosuje:

a)Pzp - w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 Pzp;
b)zasade konkurencyjnosci - w przypadku:

i. beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien
przekraczajgcych wartosé 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

ii. beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien
o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub
w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).
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5. W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

6. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz Pzp wyfacza sie
stosowanie Pzp, beneficjent, o ktdrym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza zamdwienie publiczne
z zastosowaniem tych przepisow.

Beneficjent przy udzielaniu zamoéwien o ktérych mowa w ust. 1, przedmiotem ktérych sg ustugi
cateringowe*’zobowigzany jest do uwzglednienia aspektéw spotecznych zamdwien.

7. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia, IP uznaje cato$¢ lub cze$¢ wydatkdow zwigzanych z tym zamdwieniem
za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

8. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien®®, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV)
(Dz. Urz. WE L340z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3).

9. W przypadku udzielania zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Beneficjent ma obowigzek
upublicznienia zapytania ofertowego poprzez umieszczenie go w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich dostepnej na stronie internetowe;j:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a w przypadku zawieszenia

dziatalnos$ci Bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamédwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe]j Beneficjenta, o ile posiada takg
strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia w ramach projektu.

10. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu na wtasne ryzyko przed zawarciem umowy
o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do upublicznienia zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w pkt 8.

11. W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem niniejszego konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku za kwalifikowalny,
nalezy do IP.

47 Ustugi cateringowe rozumiane sg jako ustugi restauracyjne wskazane we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CVP)
48 Wspdlny Stownik Zamdwien dostepny jest m.in. pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html.
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V. DZIAtANIA INFORMACYINE | PROMOCYJNE

Dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone zaréwno w trakcie przygotowania projektu,
jak tez na etapie jego realizacji po zawarciu umowy powinny by¢ zgodne z zasadami okreslonymi
w dokumencie pn. Obowiqzki informacyjne Beneficjenta, stanowigcym zatgcznik nr 10 do wzoru
umowy o dofinansowanie projektu (zatacznik nr 5 do Regulaminu).

VI. PROCEDURA NABORU, WERYFIKACJI WNIOSKOW | OCENY PROJEKTOW

1. Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujgcych etapow:
I ogtoszenie konkursu;
1. nabdr wnioskdow;
II. weryfikacja warunkéw formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie;
V. ocena formalno-merytoryczna projektow;
V. negocjacje;
VI. rozstrzygniecie konkursu, wybor projektéow do dofinansowania.

6.1. Weryfikacja wnioskow i ocena projektow

1. Weryfikacja warunkéw formalnych, ocena formalno-merytoryczna oraz negocjacje sg dokonywane
zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 oraz Regulaminem.

2. Weryfikacja warunkéw formalnych w odniesieniu do wnioskéw o dofinansowanie dokonywana
jest przez pracownikéw IOK, natomiast ocena spetnienia przez projekt kryteriow wyboru
projektéw — przez wylosowanych cztonkéw KOP.

3. 10K ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriéw wyboru projektow.

4. Konkurencyjno$¢ wyboru projektéow w trybie konkursowym oznacza koniecznos¢ spetnienia przez
whnioskodawece jasnych i przejrzystych kryteridw wyboru projektéw, ktére gwarantujg, ze wybrane
do realizacji projekty w najwiekszym stopniu przyczyniajg sie do realizacji celéw i wskaznikow
wskazanych odpowiednio w RPO WL.

5. Zatwierdzone kryteria nie mogg by¢ stosowane przez IOK w sposdb skutkujgcy ich zmiang.

6. W ramach RPO WL w przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFS stosowane s3:

a) warunki formalne;
b) kryteria wyboru projektow:
- formalne: dostepu i specyficzne,

- ogolne zerojedynkowe, ogdlne punktowe oraz premiujace.
Warunki formalne dotyczg kompletnosci, formy oraz terminu zfozenia wniosku
o dofinansowanie. Weryfikacja warunkéw formalnych umozliwia uzupetnienie brakow
formalnych lub poprawe oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku. Uzupetnienie brakéw
formalnych lub poprawa oczywistych omytek nastepuje w wyznaczonym przez IP terminie 7 dni
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od dnia doreczenia wezwania w formie pisemnej, pod rygorem pozostawienia wniosku bez

rozpatrzenia a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do etapu oceny projektu.

Kryteria wyboru projektéw majg charakter indywidualny, co oznacza ze sg oceniane w odniesieniu

do danego projektu. Specyfika oceny niniejszych kryteriow rozrdznia:

a)

b)

kryteria obligatoryjne lub kryteria fakultatywne - spetnienie kryterium obligatoryjnego jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania dofinansowania (do kryteriéw obligatoryjnych
weryfikowanych na pierwszym etapie oceny nalezg m. in. kryteria zwigzane
z kwalifikowalnoscig wnioskodawcy) natomiast spetnienie kryterium fakultatywnego nie jest
konieczne do przyznania dofinansowania (tj. przyznanie 0 punktow nie dyskwalifikuje
z mozliwosci uzyskania dofinansowania).
kryteria zerojedynkowe Ilub kryteria punktowe - ocena spetnienia kryterium
zerojedynkowego (kryteria formalne dostepu, kryteria formalne specyficzne oraz kryteria
ogdlne zerojedynkowe) polega na przypisaniu wartosci logicznych ,TAK”*,  NIE — do
uzupetnienia/poprawy na etapie negocjacji”*’, ,NIE”>! albo stwierdzeniu, ze kryterium ,NIE
DOTYCZY” danego projektu, natomiast ocena spetnienia kryterium punktowego polega na:
— przyznaniu zdefiniowanej z gory liczby punktéow w przypadku spetnienia kryterium lub
przyznaniu 0 punktéw w przypadku niespetnienia kryterium, albo:
— przyznaniu uznaniowej liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitéw wyznaczonych
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyska¢ za dane kryterium
w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium. Otrzymanie 0 punktéw
w trakcie oceny danego kryterium, ktdrego ocene wyraza sie punktowo co do zasady nie
eliminuje projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, chyba ze ustalono minimum
punktowe dla tego kryterium.

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu wskazuje mozliwe do przypisania wartosci logiczne w ramach
poszczegdlnych kryteriéw zerojedynkowych oraz mozliwg do uzyskania liczbe punktédw w ramach

kryteriéw punktowych.

49 przypisanie wartosci logicznej , TAK” oznacza, ze zapisy wniosku o dofinansowanie projektu jednoznacznie wskazuja na
spetnienie danego kryterium.

50 przypisanie wartosci logicznej ,NIE —do uzupetnienia/poprawy na etapie negocjacji” ma zastosowanie w przypadku gdy
zapisy we wniosku nie dajg pewnosci ze kryterium jest spetnione.

51 Przypisanie wartosci logicznej ,NIE” oznacza, ze we wniosku o dofinansowanie projektu nie zawarto zapiséw odnoszgcych
sie do danego kryterium.
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1. Weryfikacja warunkdéw formalnych sktada sie z nastepujacych etapdw:
a) Etap I: weryfikacja warunkéw formalnych wszystkich wnioskow ztozonych w odpowiedzi
na nabor oraz
b) Etap Il: weryfikacja warunkéw formalnych wnioskdéw skierowanych do uzupetnienia
brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek w wyniku weryfikacji warunkoéw,
o ktorej mowa w lit. a) (o ile dotyczy).
Etap I:
2. Weryfikacji warunkéw formalnych podlegaja wersje papierowe wnioskéw o dofinansowanie
ztozonych w trakcie naboru (o ile nie zostaty wycofane przez wnioskodawcow).
3. Weryfikacja warunkéw formalnych w odniesieniu do danego wniosku o dofinansowanie

&

w

dokonywana jest przez jednego pracownika IOK w oparciu o Karte weryfikacji warunkéw
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach
RPO WL, zwanej dalej: Kartg weryfikacji warunkdw formalnych (zatacznik 7A do Regulaminu).

Weryfikacja warunkéw formalnych obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie kompletnosci wniosku.

W przypadku dokonywania weryfikacji warunkéw formalnych w ramach danego konkursu

w etapie | nie wiecej niz 100 wnioskéw, weryfikacja warunkéw formalnych w ramach etapu jest
dokonywana w terminie 21 dni od daty zakonczenia naboru wnioskéw. Przy kazdym kolejnym
wzroscie liczby wnioskéw o 100 termin dokonania weryfikacji warunkéw formalnych moze zostaé
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wydtuzony o maksymalnie 21 dni (np. jezeli weryfikacji warunkéw formalnych podlega od 101
do 200 wnioskéw termin dokonania weryfikacji warunkdw formalnych w ramach etapu I, wynosi
maksymalnie 42 dni od daty zakoriczenia naboru wnioskéw).

Za dzien zakonczenia weryfikacji warunkéw formalnych w ramach etapu | uznaje sie dzien
zatwierdzenia przez 0K wszystkich Kart weryfikacji warunkéw formalnych wnioskéw
weryfikowanych w ramach danego konkursu.

6. Weryfikacja warunkéw formalnych umozliwia jednokrotne uzupetnienie brakéw formalnych
lub poprawe oczywistych omytek stwierdzonych we wniosku o dofinansowanie. Nie dotyczy
to jednak warunku formalnego nr 1 dotyczacego terminu ztozenia wniosku. W sytuacji gdy
whniosek nie zostanie ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze, wnioskodawca nie
ma mozliwosci uzupetnienia/poprawy tego warunku. Wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia.

7. Nieuzupetnienie braku formalnego lub niepoprawienie oczywistej omytki przez wnioskodawce
na wezwanie IOK w mys| art. 43 ust. 1i 2 ustawy wdrozeniowej skutkuje pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia, bez mozliwosci wniesienia protestu. Taki sam skutek bedzie miato uzupetnienie
whniosku niezgodnie z wezwaniem, w tym z uchybieniem wyznaczonego terminu. Konsekwencjg
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do oceny.

8. 10K, niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji warunkéw formalnych w ramach etapu | sporzadza
Protokdt dotyczqcy wynikow weryfikacji warunkdéw formalnych wraz z listami:

a) Listg wnioskdw, ktore spetnity warunki formalne,

b) Listqg wnioskéw skierowanych do uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych
omyftek,

c) Listqg wnioskow, ktore nie spetnity warunkdéw formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia,

d) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcdw na etapie weryfikacji warunkow
formalnych.
9. I0K zamieszcza na stronie internetowe;j listy, o ktérych mowa w pkt 8 lit. a), b) i c).

10. 10K przekazuje wnioskodawcy - w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Protokofu dotyczqcego
wynikéw weryfikacji warunkéw formalnych pisemna informacje®® o koniecznosci dokonania
uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek w terminie 7 dni od dnia
doreczenia wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Pismo zawiera jako zatgcznik wypetniong Karte weryfikacji warunkéw formalnych, z zastrzezeniem,
ze 10K, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci osoby
dokonujacej weryfikacji.

11. Uzupetnienie stwierdzonych brakéw formalnych lub poprawa oczywistych omytek przez
whioskodawce nie moze powodowa¢ modyfikacji wniosku o dofinansowanie wykraczajacej poza
zakres wskazany przez I10K.

Za ww. modyfikacje w ramach weryfikacji warunkéw formalnych, uznaje sie zmiane

we whniosku o dofinansowanie, ktéra powoduje zmiane sumy kontrolnej, za wyjatkiem

52 7godnie z art. 43 ust. 3 pkt 2 i ust. 4 ustawy wdrozeniowe;.
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12.

poprawy oczywistych omytek w czesci Il. wniosku o dofinansowanie: wnioskodawca
(beneficjent). Oznacza to, ze w ramach uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy
oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie na etapie weryfikacji warunkéw
formalnych wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do dokonania zmian powodujgcych
zmiane sumy kontrolnej wniosku jedynie w zakresie poprawy oczywistych omytek
w czesci Il wniosku o dofinansowanie: wnioskodawca (beneficjent). W pozostatym
zakresie uzupetnienie/ poprawa wniosku o dofinansowanie nie moze powodowaé
zmiany sumy kontrolnej wniosku.

Whioskodawca jednokrotnie uzupetnia wszystkie braki formalne lub poprawia oczywiste omytki
stwierdzone we wniosku o dofinansowanie, ktére zostaty wskazane w wezwaniu do uzupetnienia
brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek.

Uzupetnienie brakéw formalnych lub poprawa oczywistych omytek we wniosku
o dofinansowanie projektu moze zosta¢ dokonane przez wnioskodawce w siedzibie 10K lub tez
poprzez przestanie/ztozenie osobiscie przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego
whniosku o dofinansowanie do 10K.

O zachowaniu przez wnioskodawce terminu na dokonanie uzupetnienia brakéw formalnych
lub poprawy oczywistych omytek (termin 7 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji dokonania
uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek) w zakresie wskazanym przez
IOK decyduje data nadania przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku, data
ztozenia osobiscie przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku w siedzibie I0K lub
tez data uzupetnienia przez wnioskodawce brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek
w siedzibie IOK. Niezachowanie terminu skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Etap Il:

13.

14.

15.

Po uzupetnieniu brakéw formalnych lub poprawie oczywistych omytek w danym wniosku
o dofinansowanie przez wnioskodawce jeden pracownik IOK dokonuje, za pomoca Karty
weryfikacji warunkdw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego
ze Srodkéw EFS w ramach RPO WL skierowanego do uzupetnienia brakdéw formalnych
lub poprawy oczywistych omytek (zwanej dalej Kartg weryfikacji warunkow formalnych- zatacznik
7B do Regulaminu), ponownej weryfikacji wniosku w terminie 7dni od dnia dokonania
uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek.

Uzupetniony/poprawiony wniosek musi spetniaé¢ wszystkie warunki formalne obowigzujace
dla danego konkursu, w przeciwnym razie pozostaje bez rozpatrzenia.

Za dzien zakonczenia ponownej weryfikacji warunkéw formalnych w ramach etapu Il uznaje sie
dzien zatwierdzenia przez 10K wszystkich Kart weryfikacji warunkéow formalnych wnioskéw
weryfikowanych po dokonaniu uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek
w ramach danego konkursu.
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16.

17.

18.

19.

0K, niezwtocznie po zakonczeniu ponownej weryfikacji warunkéw formalnych w ramach etapu ll,
sporzadza Protokdt dotyczqcy wynikdw weryfikacji warunkow formalnych wnioskow skierowanych
do uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek wraz z listami:

a) Listg wnioskow, ktdre spetnity warunki formalne,
b) Listqg wnioskdw, ktdre nie spetnity warunkdw formalnych i pozostaty bez rozpatrzenia,

c) Listg wnioskéow wycofanych przez wnioskodawcow na etapie weryfikacji warunkow
formalnych.

IOK zamieszcza na stronie internetowe;j listy, o ktdrych mowa w pkt 16 lit. a) i b).

W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia I0K przekazuje wnioskodawcy-
w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Protokotfu dotyczqgcego wynikéw weryfikacji warunkdéw
formalnych pisemng informacje o niespetnieniu warunkéw formalnych i pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia. Informacja zawiera jako zatgcznik wypetniong Karte weryfikacji warunkdéw
formalnych, z zastrzezeniem, ze |0K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci osoby dokonujacej weryfikacji.
Jezeli na etapie oceny formalno-merytorycznej i/lub negocjacji cztonek KOP stwierdzi, ze wniosek
nie spetnia warunkéw formalnych weryfikowanych na etapie weryfikacji warunkéw formalnych,
poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji lub na etapie weryfikacji
skorygowanego wniosku w ramach negocjacji, wniosek zostaje zwrdcony z etapu oceny formalno-
merytorycznej i/lub negocjacji do ponownej weryfikacji warunkéw formalnych. Oceniajgcy
odnotowuje ten fakt odpowiednio w Karcie oceny formalno-merytorycznej i/lub Informacji
o wyniku negocjacji. Ponowna weryfikacja warunkéw formalnych jest przeprowadzana w terminie
7 dni od dnia podpisania Karty oceny formalno-merytorycznej i/lub Informacji o wyniku
negocjacji.
Ponowna weryfikacja warunkéw formalnych moze by¢ dokonana przez tego samego pracownika
10K, ktory dokonywat weryfikacji warunkow.

W wyniku ponownej weryfikacji warunkéw formalnych wniosek moze zosta¢ skierowany do
uzupetnienia brakéw formalnych lub poprawy oczywistych omytek jedynie w zakresie tych
warunkow, ktére wczesniej nie podlegaty uzupetnieniu brakéw formalnych lub poprawie
oczywistych omytek.

Podsumowanie weryfikacji warunkéw formalnych:

20.

Niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji warunkéw formalnych wszystkich wnioskéw
o dofinansowanie (w tym wnioskow skierowanych do uzupetnienia brakéw formalnych lub
poprawy oczywistych omytek) w ramach etapu | oraz Il I0K sporzadza Liste wnioskow
o dofinansowanie, ktdre zostang przekazane na KOP. Lista ta uwzglednia wytgcznie wnioski, ktore
znajduja sie na listach, o ktorych mowa w pkt 8 lit. a) oraz pkt 16 lit. a) i bedg podlegaty ocenie,
tj. na liscie tej nieuwzglednione sg wnioski pozostawione bez rozpatrzenia (znajdujgce sie na liscie,
o ktorej mowa w pkt 8 lit. c) oraz pkt 16 lit. b) oraz wycofane przez wnioskodawcow (znajdujace
sie na liscie, o ktérej mowa w pkt 8 lit. d) oraz pkt 16 lit. c).

IOK, niezwtocznie po zatwierdzeniu Listy wnioskdw o dofinansowanie, ktore zostang przekazane
na KOP, zwotuje posiedzenie KOP.
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6.1.2. Ocena formalno-merytoryczna

Etap oceny formalno-merytorycznej rozpoczyna sie niezwtocznie od zwotania posiedzenia KOP.
2. Ocenie formalno-merytorycznej podlega kazdy projekt, ktory spetnia warunki formalne (o ile nie
zostat wycofany przez wnioskodawce).

3. Dwodch cztonkéw KOP dokonuje niezaleznie oceny formalno-merytorycznej danego projektu
w oparciu o Karte oceny formalno-merytorycznej projektu wspotfinansowanego ze srodkow EFS
w ramach RPO WL (zwanej dalej Kartq oceny formalno-merytorycznej - zatacznik nr 8
do Regulaminu).

4. W przypadku dokonywania oceny formalno-merytorycznej w ramach danego konkursu nie wiecej
niz 100 projektéw, ocena formalno-merytoryczna jest dokonywana w terminie 95 dni od dnia
zwotania posiedzenia KOP.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw podlegajgcych ocenie formalno-merytorycznej
0 100 termin dokonania oceny formalno-merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony o maksymalnie 95
dni (np. jezeli ocenie formalno-merytorycznej podlega od 101 do 200 projektow termin dokonania
oceny formalno-merytorycznej, wynosi maksymalnie 190 dni od dnia zwotania posiedzenia KOP).

Za dzien zakonczenia oceny formalno-merytorycznej uznaje sie dzien podpisania przez cztonkdéw
KOP Kart oceny formalno-merytorycznej wszystkich projektow ocenianych w ramach posiedzenia
KOP.

W ww. terminie odbywa sie réwniez weryfikacja Kart pod wzgledem formalnym i sprawdzenie, czy
wystgpity rozbieznosci w ocenie formalno-merytorycznej, zgodnie z Podrozdziatem 6.1.4
Regulaminu.

5. W ramach oceny formalno-merytorycznej projekty oceniane sg w oparciu o:

a) kryteria formalne dostepu,

b) kryteria formalne specyficzne,

c) kryteria ogolne zerojedynkowe,

d) kryteria ogdélne punktowe oraz

e) kryteria premiujace
okreslone w SZOOP i zatwierdzone przez KM RPO, okreslone w zataczniku nr 3 do Regulaminu.
Ocena kryteriéw wskazanych w lit. a) - c) jest oceng zerojedynkowg i odbywa sie na zasadzie
weryfikacji wartosci logicznych ,, TAK”, ,NIE —do uzupetnienia/poprawy na etapie negocjacji”, ,NIE”
albo stwierdzeniu, ze kryterium “NIE DOTYCZY” danego projektu, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
Regulaminu.

6. Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteridw za niespetnione, odpowiednio odnotowuje ten fakt
w Karcie oceny formalno-merytorycznej i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
za niespetnione. Jezeli oceniajagcy uzna, ze dane kryterium zerojedynkowe wymaga
uzupetnienia/poprawy na etapie negocjacji (tj. przyzna warto$¢ logiczng ,NIE — do
uzupetnienia/poprawy na etapie negocjacji”’), odpowiednio odnotowuje ten fakt w Karcie oceny
formalno-merytorycznej.

7. Kazdorazowo ocena wszystkich kryteriow ogdélnych punktowych polega na przyznaniu punktow
w poszczegdlnych kryteriach oceny. Za spetnienie wszystkich kryteriow ogdélnych punktowych
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oceniajgcy moze przyzna¢ maksymalnie 80 punktdw. Ocena kazdej czeSci projektu przedstawiana
jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

8. Wymagana liczba punktéw, o ktdrej mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, pozwalajaca
na uwzglednienie projektu przy podejmowaniu decyzji w zakresie wybrania do dofinansowania
wynosi minimum 60% ogétem za spetnienie kryteriow ogdinych punktowych (tj. minimum 48
punktéw) oraz minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej czesci oceny, tj.:

a) czesc B.l karty oceny formalno-merytorycznej: Charakterystyka projektu,

b) czes¢ B.ll karty oceny formalno-merytorycznej: Sposdb realizacji projektu,

c) czes¢ B.II karty oceny formalno-merytorycznej: Potencjat i doswiadczenie projektodawcy
(w tym partnerdw),

d) czesc B.IV karty oceny formalno-merytorycznej: Budzet projektu.

9. Zidentyfikowanie przez oceniajgcego wydatkéw niekwalifikowalnych badz zawyzonych
w wysokosci co najmniej 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania powoduje, ze projekt nie
uzyskat minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w czesci B.IV karty oceny formalno-
merytorycznej: Budzet projektu.

10. W przypadku przyznania za spetnienie danego kryterium ogdlnego punktowego mniejszej niz
maksymalna liczby punktdw, oceniajgcy uzasadnia ocene w Karcie oceny formalno-merytorycznej.

11. Jezeli oceniajacy przyzna za ktdrgkolwiek czes¢ oceny mniej niz wymagane 60% punktéw,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w Karcie oceny formalno-merytorycznej (wraz z uzasadnieniem)

i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ negatywnie oceniony.

12. Kazdorazowo w ramach oceny formalno-merytorycznej oceniajacy dokonuje sprawdzenia
spetnienia przez projekt wszystkich kryteriéw premiujacych.

13. Za kryteria premiujgce w ramach niniejszego konkursu projekt moze uzyska¢ maksymalnie 40
punktéow.
Kryteria premiujace sg doliczane do ostatecznej liczby punktdw wytacznie w sytuacji, gdy projekt
uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny kryteriéw ogdlnych
punktowych oraz spetnia wszystkie kryteria formalne dostepu, kryteria formalne specyficzne oraz
kryteria ogdlne zerojedynkowe lub istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia/poprawy projektu w zakresie
spetnienia tych kryteriéw na etapie negocjacji.

15. Po spetnieniu wymagan okreslonych w pkt 14 projekt moze zosta¢ uzupetniony/poprawiony
w zakresie spetniania kryteriéw:

a) formalnych dostepu,
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16.

17.

18.

19.
20.

b) formalnych specyficznych,
c) oraz ogdlnych zerojedynkowych,

o ile jest to przewidziane w ramach danego kryterium (patrz zatgcznik nr 3 do Regulaminu
konkursu).

Kierujac projekt do etapu negocjacji oceniajacy w Karcie oceny formalno-merytorycznej:

a) wskazuja zakres uzupetnienia/poprawy projektu w zakresie spetniania kryteriéw, o ktdrych
mowa w pkt 15 podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ w projekcie w trakcie etapu
negocjacji, aby mogty zakoriczy¢ sie one wynikiem pozytywnym (tj. aby mozna byto uznaé, ze
kryteria podlegajgce poprawie zostaty spetnione,

b) wskazujg zakres negocjacji w odniesieniu do kryteriéw ogdlnych punktowych, podajac, jakie
informacje i wyjasnienia dotyczace okreslonych zapiséw we wniosku KOP powinna uzyskac od
whnioskodawcy w trakcie etapu negocjacji, aby mogty zakonczy¢ sie one wynikiem pozytywnym
oraz

c) wyczerpujaco uzasadniajg swoje stanowisko.

Pracownik petnigcy funkcje sekretarza KOP, niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalno-

merytorycznej, sporzadza Informacje dotyczqcqg wynikéw oceny formalno-merytorycznej wraz
z listami:

a) Listg projektow, ktore spetniajg kryteria formalne, kryteria ogdlne zerojedynkowe oraz uzyskaty
wymagangq liczbe punktdw i nie zostaty skierowane do negocjacji;

b) Listg projektow skierowanych do etapu negocjacji;

c) Listg projektéw, ktére nie spetniajq kryteriow formalnych i/lub kryteriow ogdlnych
zerojedynkowych i/lub nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw i zostafy negatywnie ocenione
na etapie oceny formalno-merytorycznej;

d) Listg wnioskow, ktore zostaty zwrdcone do ponownej weryfikacji warunkdéw formalnych;
e) Listg wnioskéw wycofanych przez wnioskodawcow na etapie oceny formalno-merytorycznej.

Projekty na liscie, o ktérej mowa w pkt 17 lit. a) i b) uszeregowane sg poczynajac od projektu,
ktéry uzyskat najlepszg ocene.

IOK zamieszcza na stronie internetowej listy, o ktérych mowa w pkt 17 lit. a), b) i c).

IOK przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczgcej
wynikéow oceny formalno-merytorycznej pisemng informacje o niespetnieniu kryteriow
formalnych dostepu, formalnych specyficznych, kryteriow ogdinych zerojedynkowych lub
nieuzyskaniu wymaganej liczby punktéw i negatywnej ocenie projektu na etapie oceny
formalno-merytorycznej (zawierajgcg m.in. przyczyny negatywnej oceny, wraz ze zgodnym z art.
45 ust. 5 ustawy wdroZeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej).

Informacja zawiera jako zatgcznik wypetnione Karty oceny formalno-merytorycznej
z zastrzezeniem, ze |OK przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci 0séb dokonujacych oceny.
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6.1.3. Negocjacje

1. Etap negocjacji rozpoczyna sie niezwtocznie po zatwierdzeniu Informacji dotyczqcej wynikéw
oceny formalno-merytorycznej, o ktérej mowa w Podrozdziale 6.1.2 pkt 17 niniejszego

Regulaminu.

2. Negocjacjom podlegajg projekty widniejgce na Liscie projektéw, skierowanych do etapu negocjacji.
Co do zasady negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie — poczynajac od projektu, ktéry uzyskat najwyzszg liczbe punktéw. 10K
moze zastosowac rozwigzanie polegajgce na tym, ze negocjacje beda dotyczyty wiekszej liczby
projektéw, niz wynika to z dostepnej w danym momencie alokacji na konkurs. Negocjacje
obejmujg wowczas projekty zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia ich na ww. liscie,
o facznej wartosci wnioskowanego dofinansowania nieprzekraczajgcej 120% alokacji w ramach
konkursu.

3. UWAGAI!!! Istnieje mozliwos¢ wznowienia negocjacji po rozstrzygnieciu konkursu - poprzez
wznowienie prac KOP i zaproszenie do negocjacji kolejnych projektdw z najwyzszg liczbg punktow,
z zachowaniem zasady rdéwnego traktowania Wnioskodawcéw, w szczegdlnosci
w sytuacji uwolnienia sie wolnych srodkéw np. z powodu odmowy podpisania umowy przez
Whioskodawce.

4. W przypadku skierowania do negocjacji nie wiecej niz 100 projektéw, negocjacje
sg przeprowadzane w terminie 85 dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczqcej wynikéw oceny
formalno-merytorycznej. Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw o 100 termin
przeprowadzenia negocjacji moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie do 20 dni (np. jezeli w ramach
posiedzenia KOP negocjowanych jest od 101 do 200 projektow termin przeprowadzenia negocjacji
wynosi maksymalnie 105 dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczqcej wynikdw oceny
formalno-merytorycznej).

5. Za dzien zakonczenia negocjacji uznaje sie dzien podpisania przez cztonkéw KOP Informacji
o wyniku negocjacji wszystkich projektdw skierowanych do negocjacji w ramach posiedzenia KOP.

6. Negocjacje prowadzone s3 pisemnie i/lub w formie ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

7. Negocjacje przeprowadzane sg przed sporzgdzeniem przez KOP listy projektéw, o ktérej mowa
w art. 45 ust. 6 ustawy wdroZeniowej.
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8. Negocjacje danego projektu mogg by¢ przeprowadzane przez pracownikdow IOK powotanych
do sktadu KOP:
a) ktdrzy dokonywali oceny tego projektu,
b) innych niz pracownicy, ktérzy dokonywali oceny tego projektu. Negocjacje obejmujg wszystkie
kwestie wskazane przez oceniajgcych w Kartach oceny formalno-merytorycznej zwigzane
z oceng kryteriow wyboru projektdw oraz ewentualnie dodatkowe kwestie wskazane przez
Przewodniczgcego/Z-ce Przewodniczagcego KOP zwigzane z oceng kryteribw wyboru
projektéw. W ramach etapu negocjacji oceniane jest zerojedynkowe kryterium wyboru

projektéow:

9. 10K przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia Informacji dotyczqcej
wynikoéw oceny formalno-merytorycznej pisemng informacje nt. warunkéw negocjacyjnych oraz
zakresu modyfikacji/uzupetnien koniecznych do wprowadzenia przez wnioskodawce w zakresie
spetniania kryteriow (jezeli dotyczy). Informacja sporzadzana jest na podstawie zapiséw
w zakresie warunkdw negocjacji uwzglednionych w obydwu kartach oceny projektu celem
przeprowadzenia negocjacji. Do doreczenia pisemnej informacji stosuje sie odpowiednio Rozdziat
2.1 pkt 4 Regulaminu.

10. Whnioskodawca, w wyniku skierowania do negocjacji jego projektu, przesyta do I10K:

a) skorygowany wniosek lub
b) wyjasnienia dotyczgce kwestii skierowanych do negocjacji
w terminie 7 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji, o ktérej mowa w pkt 9.

Whnioskodawca przesyta do 10K pisemne wyjasnienia, termin liczony jest zgodnie zart. 57§ 1,4, 5
KPA. Skutkiem nieztozenia przez wnioskodawce pisemnych wyjasnien we wskazanym terminie,
przy jednoczesnym braku ztozenia skorygowanego wniosku w terminie, oznacza, ze wynik
negocjacji jest negatywny, a tym samym negatywna ocena projektu.

Co do zasady mozliwosc¢ ztozenia przez wnioskodawce wyjasnien, o ktérych mowa w lit. b) jest
jednokrotna®.

W przypadku, o ktérym mowa w lit. b) IOK odnosi sie do przedstawionych przez wnioskodawce
wyjasnien dotyczgcych kwestii skierowanych do negocjacji w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od

53 7 zastrzezeniem zasady rownego traktowania wnioskodawcow.
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dnia wplywu do IOK wyjasnien, wskazujgc zakres korekt niezbednych do wprowadzenia
w projekcie i wyznaczajgc termin na ztozenie skorygowanego wniosku o dofinansowanie, tj. 7 dni
od dnia doreczenia wnioskodawcy wezwania w tej sprawie.

Skorygowany wniosek w wyniku negocjacji:

11. Skorygowany wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ ztoiony w sposob okreslony
w Rozdziale 2.5 Regulaminu w terminie okreslonym przez 10K i spetnia¢ wszystkie warunki
formalne, obowigzujace dla konkursu. Ponadto nie nalezy zmienia¢ zapiséw w innych czesciach
whniosku anizeli zmiany wskazane w Informacji nt. warunkdw negocjacyjnych (w przypadku braku
przestania przez wnioskodawce wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 10 lit. b)/pismie zawierajgcym
ostateczny zakres korekt niezbednych do wprowadzenia w projekcie. Niemniej w przypadku
dostrzezenia we wniosku oczywistych omytek, IOK dopuszcza mozliwos$¢ skorygowania wniosku
rowniez w tym zakresie. Kazdorazowo ww. korekta powinna by¢ uzgodniona z I0K.

W przypadku, gdy zmiany w projekcie/wyjasnienia wynikajgce z procesu negocjacji nie sg mozliwe
do wprowadzenia w ramach dostepnego limitu znakdéw, mozliwe jest wykorzystanie dodatkowego
miejsca pod Szczegétowym budzetem projektu w polu Uzasadnienie kosztow.

12. Przekazany przez wnioskodawce, skorygowany zgodnie z ustaleniami negocjacyjnymi wniosek
o dofinansowanie, podlega niezwtocznej weryfikacji, czy projekt spetnia wszystkie warunki
formalne i ocenia kryterium zerojedynkowe wskazane w pkt 8, w oparciu o Informacje o wyniku
negocjacji (zwanej dalej Informacjq - zatgcznik nr 9B do Regulaminu). Informacja wypetniana jest
niezaleznie przez dwdch cztonkéw KOP.

13. W sytuacji, gdy cztonek KOP podczas weryfikacji i oceny skorygowanego wniosku o dofinansowanie
zidentyfikuje, iz:
a) wniosek nie spetnia wszystkich warunkéow formalnych okreslonych w ramach konkursu
— trafia ponownie do weryfikacji warunkéw formalnych;

b) wniosek ktéry wptynat w wyznaczonym przez 10K terminie nie zostat prawidtowo
skorygowany,

IOK ponownie wzywa wnioskodawce do zlozenia poprawnie skorygowanego wniosku
wyznaczajac ostateczny termin. Termin na ztozenie skorygowanego wniosku wynosi 7 dni
od dnia doreczenia pisma w tej sprawie.

Skutkiem nieztozenia przez Wnioskodawce wniosku we wtasciwym terminie i nieskorygowanego

we wilasciwy sposdb jest negatywny wynik negocjacji, a tym samym negatywna ocena projektu.
14. W przypadku, gdy cztonek KOP podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie zidentyfikuje,

iz wprowadzone po negocjacjach zmiany powodujg niespetnienie ktdoregokolwiek z kryteridw

wyboru projektéw, oceniajgcy odnotowuje ten fakt w Informacji. Powyzsze skutkuje negatywna
oceng projektu.

15. Pracownik petnigcy funkcje sekretarza KOP, niezwtocznie po zakoriczeniu negocjacji, sporzadza
Informacje dotyczqgcg wynikéw negocjacji wraz z listami:

a) Listg projektow, ktore spetniajg kryterium ogdlne zerojedynkowe oceniane na etapie
negocjacji;
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b) Listg projektow, ktore nie spetniajq kryterium ogdlnego zerojedynkowego ocenianego
na etapie negocjacji;
c) Listg wnioskow, ktdre zostaty zwrdcone do ponownej weryfikacji warunkow formalnych;

d) Listg wnioskow wycofanych przez wnioskodawcow na etapie negocjacji.

16. Przebieg negocjacji opisywany jest w Protokole z pracy KOP.

6.1.4. Ustalenie ostatecznej liczby punktow

1.

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej i/lub negocjacji danego projektu cztonkowie KOP
oceniajacy dany projekt niezwtocznie przekazujg wypetnione Karty oceny formalno-merytorycznej
oraz Informacje o wyniku negocjacji sekretarzowi KOP. Sekretarz KOP przekazuje Karty/Informacje
przewodniczagcemu KOP albo innej osobie powotanej do sktadu KOP upowaznionej przez
przewodniczgcego KOP do dokonania weryfikacji Kart/Informacji pod wzgledem formalnym
i sprawdzenia czy wystgpity rozbieznosci.

Po otrzymaniu Kart/Informacji przewodniczacy KOP albo inna osoba powotana do sktadu KOP,
upowazniona przez przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji Kart/Informacji pod wzgledem
formalnym, a takze, czy wystgpity znaczne rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych.

Za znaczna rozbieznos$¢ w ocenie uznaje sie:

réznice dotyczacg spetnienia:
—  kryteriow formalnych dostepu,
—  kryteriéw formalnych specyficznych,

— kryteriéw ogdlnych zerojedynkowych (w tym réwniez kryterium ocenianego po
negocjacjach) oraz

—  kryteriéw premiujgcych,
roznice dotyczacg zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji warunkéw formalnych,
sytuacje polegajgca na tym, ze projekt od jednego z oceniajgcych uzyskat co najmniej 60%
punktow w poszczegdlnych czesciach oceny formalno-merytorycznej, a od drugiego
oceniajgcego uzyskat mniej niz 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny
formalno-merytorycznej oraz réznica w liczbie punktdw przyznanych przez dwéch
oceniajgcych za spetnianie kryteriéw ogdlnych punktowych wynosi co najmniej 30%
punktéow mozliwych do przyznania ogétem, tj. 24 punkty (znaczna rozbiezno$¢ w zakresie
kryteriow ogdlnych punktowych) z zastrzezeniem pkt 6i 7,
sytuacje w ktérej jeden z oceniajgcych uznat, Zze kryterium ktére podlega
uzupetnieniu/poprawie nalezy skierowaé¢ do negocjacji w celu uzupetnienia/poprawy,
natomiast drugi oceniajgcy uznat dane kryterium za niespetnione.

4. W przypadku wystgpienia znacznych rozbieznosci, o ktérych mowa powyzej projekt poddawany

jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy, wybrany w drodze losowania.
Trzeci oceniajgcy dokonuje oceny:
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a) w przypadku rozbieznosci w zakresie kryteridw ocenianych na zasadzie zerojedynkowej —
wytacznie kryteridw, w zakresie ktorych wystgpity rozbieznosci,

b) w przypadku rozbieznosci w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji warunkéw
formalnych — wytacznie w zakresie zwrdcenia wniosku do ponownej weryfikacji warunkdw,

c) w przypadku znacznej rozbieznosci w zakresie kryteriéw ogdlnych punktowych — wytgcznie w
zakresie kryteriow ogélnych punktowych,

d) w przypadku rozbieznosci w zakresie spetnienia kryteriow premiujgcych —wytgcznie kryteriow,
w zakresie ktérych wystgpity rozbieznosci.

W sytuacji, gdy przedmiotem oceny trzeciego oceniajacego bylo spetnienie kryteridw

zerojedynkowych, ocena trzeciego oceniajgcego jest ostateczna i wigzaca. W sytuacji, gdy

przedmiotem oceny trzeciego oceniajgcego byty kryteria ogdlne punktowe, ostateczna liczba

punktow obliczana jest zgodnie z pkt 12-13.

W sytuacji dokonywania oceny formalno-merytorycznej przez trzeciego oceniajgcego, negocjacje
przeprowadza tych dwéch oceniajgcych, ktérych ocena kryteriow merytorycznych przesadzita
o tym, ze projekt zostat zakwalifikowany do kolejnego etapu, tj. negocjacji.

Informacja o ocenie projektu przez trzeciego oceniajgcego zamieszczana jest w Protokole z pracy
KOP.

Za rozbieznosc nie jest uznawana sytuacja, w ktoérej jeden z oceniajgcych uznat, ze projekt spetnia
kryteria zerojedynkowe i uzyskat wymagang liczbe punktow oraz skierowat projekt do negocjacji,
a drugi oceniajacy stwierdzit, ze projekt spetnia kryteria i uzyskat wymagang liczbe punktow,
jednakze nie skierowat projektu do negocjacji. W takim przypadku dany projekt kierowany jest
do negocjacji w zakresie wskazanym przez jednego oceniajacego.

W przypadku rdznicy w ocenie spetnienia przez projekt kryteriow premiujacych miedzy trzecim
oceniajgcym a jednym z dwoch oceniajgcych (o ktérych mowa w pkt 12-13) dane kryterium
premiujagce jest spetnione, jesli dwoch oceniajacych (trzeci oceniajacy i jeden z dwdch
oceniajacych) wskazato, ze kryterium jest spetnione. W przypadku, gdy co najmniej jeden
z oceniajgcych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest speftnione, ostateczna ocena kryterium jest
negatywna.

Po przeprowadzeniu oceny formalno-merytorycznej w przypadku projektow, ktére spetniajg
wszystkie warunki formalne i kryteria formalne oraz spetniajg wszystkie kryteria ogdlne
zerojedynkowe obliczana jest $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych za kryteria ogdlne
punktowe (nieuwzgledniajgca punktéw przyznanych za spetnienie kryteriow premiujgcych). Tak
obliczonych $rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowsa.
Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba punktéw za spetnianie kryteriéw ogdlnych
punktowych wynosi 80.

W przypadku, gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegoélnych czesciach oceny formalno-merytorycznej koricowg ocene projektu stanowi
suma:

a) $redniej arytmetycznej punktéw ogdétem z dwdch ocen wniosku za spetnienie kryteridéw
ogdlnych punktowych oraz
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10.

11.

12.

13.

14.

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriow premiujgcych.
Projekt, ktéry uzyskat w trakcie oceny formalno-merytorycznej maksymalng liczbe punktéw
za spetnienie wszystkich kryteriéw ogolnych punktowych (do 80 punktéw) oraz wszystkich
kryteridéw premiujacych (do 40 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 120 punktéw.

W przypadku, gdy projekt od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktow
koncowg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogétem z dwdch ocen wniosku
za spetnienie kryteridéw ogdlnych punktowych.

W przypadku, gdy projekt od jednego z oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem i/lub
mniej niz 60% punktéw w poszczegdlnych czesciach oceny, a od drugiego z oceniajgcych uzyskat
co najmniej 60% punktow ogdtem oraz 60% punktdw wymaganych w poszczegélnych czesciach
oceny oraz roznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdch oceniajgcych za spetnienie
kryteridéw ogdlnych punktowych jest mniejsza niz 30% punktéw mozliwych do przyznania ogétem
(tj. mniejsza niz 24 punkty), koncowa ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw
ogdétem dwdch ocen wniosku za spetnianie kryteridw ogdlnych punktowych.

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzaca

ocene projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktdw ogdtem za spetnienie kryteridw ogdlnych punktowych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktéra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriéw premiujgcych, o ile projekt od
kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajacego, ktérego ocena jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajagcego, uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych czesciach oceny formalno-merytoryczne;j.

Jezeliréznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajgcych sg jednakowe, ostateczng i wigzgcg ocene
projektu stanowi suma:

a) s$redniej arytmetycznej punktdw ogdtem za spetnienie kryteriow ogdlnych punktowych z oceny
trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch oceniajacych, ktory przyznat projektowi
wiekszg liczbe punktéw oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriow premiujacych, o ile projekt od
kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajgcych, ktéry
przyznat projektowi wiekszg liczbe punktédw, uzyskat co najmniej 60% punktéw
od kazdego z oceniajgcych w poszczegdlnych kategoriach oceny formalno-merytorycznej.

W przypadku rdznicy w ocenie spetnienia przez projekt kryteridw premiujgcych miedzy trzecim
oceniajacym a:
a) oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego albo
b) tym z dwdch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw
dane kryterium premiujgce jest spetnione, jesli dwdch oceniajacych (trzeci oceniajgcy
i oceniajacy, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego lub trzeci
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oceniajgcy i oceniajacy, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow) wskazato,
ze kryterium jest spetnione.
W przypadku, gdy co najmniej jeden z oceniajacych stwierdzi, ze dane kryterium nie jest

spetnione, ostateczna ocena kryterium jest negatywna.

15. W przypadku negatywnego wyniku negocjacji, projekt traci wszystkie punkty uzyskane w ramach
oceny formalno-merytoryczne;j.

6.2. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

1. Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumiec sytuacje, w ktérej:
a) projekt zostat wybrany do dofinansowania;
b) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, tj.

— projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru projektéw,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania,

— projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.

2. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw w ramach konkursu sporzadzany jest Protokdt
z pracy Komisji Oceny Projektow, zawierajgcy informacje o przebiegu i wynikach oceny
projektédw. Protokdt zawiera w szczegélnosci:

a) informacje o Regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajgce co najmniej date
zatwierdzenia Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

b) opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw i formy
podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym w szczegdlnosci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub
ujawnienia watpliwosci co do bezstronnosci cztonkéw KOP;

c) Informacje dotyczqcg wynikdw oceny formalno-merytoryczneyj;

d) Informacje dotyczgcq wynikdéw negocjacji;

e) liste opracowang przez sekretarza KOP, o ktérej mowa w art. 45 ust.6 ustawy
wdrozeniowej, tj. liste ocenionych projektéw (liste rankingowa);

f) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektéw (karty
oceny projektéw, oswiadczenia dotyczgce bezstronnosci itp.);

g) Regulamin pracy KOP.

3. Pracownik petnigcy funkcje sekretarza KOP stosownie do art. 45 ust. 6 ustawy wdroZeniowej,
przygotowuje liste ocenionych projektow (liste rankingowg) zawierajgcq w odniesieniu do kazdego
projektu co najmniej:

— tytut projektu,
— nazwe wnioskodawcy,

— ostateczng kwote wnioskowanego dofinansowania,
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— koszt catkowity projektu oraz
— wynik oceny.
Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie.
4. Jezeli o dofinansowaniu decydowata liczba uzyskanych przez poszczegdélne projekty punktéw, lista

rankingowa powinna by¢ uszeregowana od projektow, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw
do projektéw najnizej ocenionych.

5. W przypadku dwdch lub wiecej projektéw o réwnej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce
na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujgcych
kryteriach:

e Potencjat wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy);

e Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy);
e Trafnosc doboru i opis zadan;

e Zasadnos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow;

e Efektywnosc¢ wydatkow;

e Prawidtowosc zatozonych wskaznikow i trwatos¢ rezultatow;
e Racjonalnos¢é harmonogramu realizacji projektu;

e Adekwatnos¢ celow projektu;

e Prawidtowos¢ opisu grupy docelowej;

e Efektywnosc sposobu zarzqdzania projektem;

e Prawidtowosc sporzqdzenia budzetu;

e Prawidtowosc opisu ryzyka w projekcie.

6. W sytuacji, gdy wiecej niz jeden projekt otrzyma taka samg liczbe punktéw we wszystkich

dwunastu kryteriach ogdlnych punktowych w ramach oceny formalno-merytorycznej, miejsce na
liscie rankingowej zalezy od kosztu jednostkowego projektu w przeliczeniu na jednego uczestnika
(projekt, ktoéry zaktada nizszy koszt jednostkowy w przeliczeniu na jednego uczestnika ma wyzsze
miejsce na liscie rankingowej od projektu, w ktorym koszt ten jest wyzszy).
W sytuacji, gdy wiecej niz jeden projekt, ktdry otrzymat takg samg liczbe punktéw we wszystkich
dwunastu kryteriach ogdélnych punktowych oraz zaktada ten sam koszt jednostkowy
w przeliczeniu na jednego uczestnika, miejsce na liscie rankingowej zalezy od wynikéw
komisyjnego losowania, w ktorym uczestniczg: przewodniczgcy KOP, zastepca przewodniczgcego
KOP oraz sekretarz KOP. W losowaniu w charakterze obserwatoréw mogg wzig¢ udziat
whnioskodawcy, ktérych losowanie dotyczy.

7. Projekty:

a) niespetniajgce co najmniej jednego z kryteridw formalnych dostepu lub formalnych
specyficznych lub ogdlnych zerojedynkowych umieszczane sg na liscie ocenionych projektéow
z liczbg punktéw wynoszacy ,0” jako projekty niespetniajgce wymagan minimalnych, aby
uzyskac dofinansowanie;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

b) wycofane przez wnioskodawcow umieszczane sg na liscie ocenionych projektow z adnotacja:
,Whniosek wycofany” .
Rozstrzygniecie konkursu, nastepuje poprzez zatwierdzenie przez ZWL listy ocenionych
projektow, zawierajacej przyznane oceny, wskazujgc projekty, ktére spetnity kryteria wyboru
projektow i:
a) uzyskaty wymagana liczbe punktéw albo

b) uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projektow, o ktérych mowa w literze a).

Rozstrzygniecie konkursu jest rdwnoznaczne z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektow
oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie
projektéw w konkursie.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie odrebnej listy,
tj. Listy projektow ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymaganq liczbe punktow, z wyréznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania, ktorg |OK zamieszcza na stronie internetowej oraz na
portalu. Lista ta bedzie réznita sie od listy, o ktérej mowa w pkt 3. Na liscie tej uwzglednione beda
wszystkie projekty, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktow (z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektéw, ktére braty
udziat w konkursie tj. podlegaty ocenie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktédw lub nie spetnity
kryteridw wyboru projektow albo zostaty wycofane na etapie oceny.

IOK zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu liste, o ktérej mowa w pkt. 10, nie pdzniej
niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

W odniesieniu do projektow umieszczanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 10, minimalny zakres
umieszczonych na stronie internetowej 10K oraz na portalu informacji jest taki jak wskazany
w pkt 3.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, rownolegle z publikacjg listy projektéw wybranych
do dofinansowania, po rozstrzygnieciu konkursu IOK publikuje na stronie internetowej informacije
o skfadzie KOP, zawierajaca wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika IOK albo eksperta
oraz wskazujgcg przewodniczgcego KOP, zastepce przewodniczgcego KOP i sekretarza KOP.

IOK przekazuje wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu pisemna
informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz:

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu na etapie negocjacji.

Do doreczenia informacji stosuje sie przepisy KPA wynikajgce z art. 45 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej.

Informacja, o ktérej mowa w pkt 14, zawiera jako zatgcznik:
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a) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego projektu nie byty prowadzone negocjacje:
wypetnione Karty oceny formalno-merytorycznej,

b) w przypadku, gdy w odniesieniu do danego projektu byty prowadzone negocjacje: wypetnione
Karty oceny formalno-merytorycznej oraz Informacja o wyniku negocjacji,

z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

16. Jezeli projekt otrzymat pozytywng ocene oraz zostat wybrany do dofinansowania w pisemnej
informacji, o ktérej mowa w pkt 14, IOK zobowigzuje wnioskodawce do ztozenia dokumentéw
(zatgcznikow) do umowy, wskazanych w Regulaminie.

17. Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdroZeniowej,
informacja, o ktérej mowa powyzej w pkt 14, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu
na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej, okreslajace:

a) termin do wniesienia protestu;
b) instytucje, do ktdrej nalezy wnies¢ protest;
¢) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

18. Po opublikowaniu listy, o ktérej mowa w pkt 10 (do momentu zakonczenia procedur
odwotawczych w konkursie lub do momentu ogtoszenia kolejnego konkursu w Dziataniu, jezeli
procedury odwotawcze w konkursie zostaty zakoniczone lub nie byly prowadzone), 10K moze
wybieraé do dofinansowania projekty zamieszczone na tej liscie, ktére uzyskaty wymagang liczbe
punktow, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu.

19. Przestanka dokonania wyboru projektu do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 18, moze by¢:
a) dostepnosé alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegdlnosci:

i. odmowg zawarcia umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach danego konkursu;

ii. odmowg IOK zawarcia umowy o dofinansowanie projektu wybranego do
dofinansowania w ramach danego konkursu;

iii. powstaniem oszczednosSci przy realizacji projektéw wybranych do dofinansowania
w ramach danego konkursu;

iv. rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach danego konkursu,

b) zwiekszenie alokacji na konkurs, co moze w szczegdlnosci poprzedzac:
i. wczesniejsza realokacja Srodkéw w ramach dziatann w RPO WL;

ii. powstanie oszczednosci w ramach tego samego dziatania przy realizacji projektéow
innych niz wskazanych na liscie, o ktérej mowa w pkt 10;

iii. rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania dla projektu
innego niz wskazany na liscie, o ktérej mowa w pkt 10.

20. Wybor projektu do dofinansowania wynikajacy z przestanek, o ktérych mowa w pkt 19 nastepuje
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektdw na liscie, o ktorej mowa w pkt 10, przy czym ze
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21.

22.

23.

24.

wzgledu na zasade réwnego traktowania wnioskodawcow wybér projektéw musi obja¢ projekty,
ktore uzyskaty takg sama liczbe punktéw w ramach konkursu.

W sytuacji, gdy z uwagi na wysokos¢ alokacji pozostajgcej w dyspozycji 10K, nie jest mozliwe
dofinansowanie wszystkich projektéw, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach
konkursu zastosowanie majg zasady opisane w pkt 5i 6.

Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 18 jest upubliczniana
poprzez zmiane listy, o ktérej mowa w pkt 10. W przypadku zmiany listy IOK jest zobowigzana do
zamieszczania na niej dodatkowych informacji dotyczacych podstawy przyznania dofinansowania
innej niz w wyniku rozstrzygniecia konkursu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania
zmiany na liscie.

IOK zapewnia dostepnosé¢ wszystkich wersji danej listy poprzez ich publikacje na stronie
internetowej oraz na portalu.

Przestankg zmiany listy, o ktérej mowa w pkt 10 sg rowniez rozstrzygniecia zapadajgce w ramach
procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej, o ile majg wptyw na
liste, z uwzglednieniem art. 65 ustawy.

Po rozstrzygnieciu konkursu 10K przygotowuje zapytanie do Ministra Finanséw, czy
wnioskodawca ubiegajagcy sie o dofinansowanie oraz wskazany/-ni  we  wniosku
o dofinansowanie partner/-rzy figuruje/-j3 w prowadzonym przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 210 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Rejestrze
podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowych z udziatem srodkdow europejskich.

6.3.

Umowa o dofinansowanie

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta, a decyzja o dofinansowaniu projektu
moze zostac podjeta, jezeli projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru projektéw, na podstawie
ktorych zostat wybrany do dofinansowania, oraz zostaty dokonane czynnosci i zostaty ztozone
wymagane dokumenty wskazane w Regulaminie.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu bedzie mozliwe, jesli zostang spetnione wszystkie
przestanki z art. 52 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. W przypadku ich niespetnienia Wnioskodawca
zostanie poinformowany o odstgpieniu od zawarcia umowy przez IOK. Po rozstrzygnieciu
konkursu, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w sytuacji powstania watpliwosci, co
do spetniania kryteriéw wyboru projektéw uznanych za spetnione na wczesniejszych etapach
oceny, majac na wzgledzie art. 44 ust. 1 w zw. z art. 52 ust. 2 oraz art. 41, ust. 2, pkt 6a ustawy
wdrozeniowej, dokonywana jest ocena spetnienia tych kryteriow. W tej sytuacji 10K zwotuje
posiedzenie KOP. Wniosek kierowany jest do wtasciwego etapu oceny.

Umowa o dofinansowanie projektu albo decyzja o dofinansowaniu projektu mogg zostaé
zmienione, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw wyboru projektu
w sposob, ktory skutkowatby negatywng oceng tego projektu.
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4. Jezeli wnioskodawcg jest panstwowa jednostka budzetowa warunki dofinansowania projektu

zostajg okreslone w porozumieniu, ktérego elementy okresla art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych. Postanowienie dotyczgce uméw stosuje sie odpowiednio

do porozumien.

5. Wnioskodawca, na wezwanie IOK w terminie 14 dni od dnia doreczenia®* pisma informujgcego

0 pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania, sktada nizej wymienione

dokumenty (zataczniki) niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie:

a)

b)

d)

e)

f)
g)

oryginat lub kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng
dziatalnosci Whnioskodawcy. UWAGA!!l Nie dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych;

petnomocnictwo/upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy, z ktérego w sposdb
oczywisty wynika zakres umocowania ze wskazaniem: tytutu projektu, numeru konkursu
w ramach ktdrego projekt zostat ztozony, nazwa i numer Dziatania— zatgcznik wymagany
jest, gdy wniosek podpisywany jest lub gdy umowa bedzie podpisywana przez osobe/y
nieposiadajgcg/e statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy.
Petnomocnictwo/upowaznienie musi by¢ wazne na dzien podpisania wniosku/umowy. W
przypadku sktadania wniosku przez jst lub jst/jej jednostke organizacyjng wyméog ten
zostanie spetniony poprzez przedstawienie uchwaty powotujgcej staroste albo
zaswiadczenia komisji wyborczej powotujgcej wéjta, burmistrza lub prezydenta;

uchwata wtasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wtasciwy
dokument organu, ktéry dysponuje budzetem Whnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela petnomocnictwa do
zatwierdzenia projektow wspoétfinansowanych z EFS — w przypadku, gdy taki dokument
jest wymagany dla zaciggania zobowigzan przez Wnioskodawce®s;

oryginat lub kopia zaswiadczenia z ZUS-u o niezaleganiu z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
kompletu wymaganych dokumentéw do umowy;

oryginat lub kopia zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkami z wtasciwego Urzedu
Skarbowego, z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia kompletu
wymaganych dokumentéw do umowy;

harmonogram ptatnosci (zatacznik nr 3 do Wzoru umowy o dofinansowanie projektu);
os$wiadczenia o numerze/numerach rachunku/rachunkéw bankowych;

%4Do doreczenia pisemnej informacji stosuje sie Rozdziat 2.1 pkt 4 Regulaminu.
55 Uchwata zatwierdzajaca realizacje projektu, powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

a) nr uchwaty;

b) oznaczenie organu wydajacego;

c) date jej wydania;

d) przytoczenie podstawy prawnej;

e) wskazanie w jakiej sprawie zostata podjeta uchwata;

f) rozstrzygniecie — zwiezte stanowisko, wraz z przyjeciem zobowigzania do pokrycia wktadu wtasnego, jezeli zostat
przewidziany we wniosku;

g) zgode na przystgpienie do realizacji projektu pod nazwa... (nalezy wpisac tytut projektu) w ramach konkursu nr... (nalezy
wpisa¢ nr konkursu) w ramach Dziatania (nalezy wpisa¢ nr Dziatania);

h) okreslenie komu powierza sie wykonanie uchwaty;

i) okreslenie terminu wejscia w zycie.
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h) oswiadczenia odnosnie danych oséb podpisujgcych umowe o dofinansowanie;

i) os$wiadczenia wspotmatzonka wyrazajacego zgode na zaciggniecie zobowigzania lub
dokumentu potwierdzajgcego rozdzielnos¢ majatkowq — jezeli wnioskodawca pozostaje
w zwigzku matzenskim lub oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim
(w przypadkach wskazanych w pkt 21);

j) oswiadczenia o aktualnosci wszystkich danych zawartych w zatgczonych dokumentach
wymaganych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu oraz aktualnosci o$wiadczen
zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu (w dniu zawarcia umowy);

k) wypetnione i podpisane wnioski o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014, ktérych wzdr stanowi zatgcznik nr 8 do wzoru umowy o dofinansowanie
projektu;

I)  wypetniona i podpisana lista oséb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta
w zakresie obstugi SL2014, ktérej wzdér stanowi zatacznik nr 9 do wzoru umowy
o dofinansowanie projektu;

m) os$wiadczenia o wszystkich realizowanych przez Wnioskodawce projektach finansowanych
z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub innych funduszy Unii Europejskiej na
dzien zawarcia umowy;

n) wykaz wszystkich jednostek realizujgcych dany projekt z podaniem nazwy jednostki,
adresu, numeru REGON i/lub NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej
projekt) - dotyczy sytuacji, kiedy jako beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np.
powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek (np.
placéwek oswiatowych);

0) oswiadczenie o miejscu przechowywania dokumentacji;

p) os$wiadczenie o rozliczaniu projektéw w SL2014 w formule partnerskiej>® (oswiadczenie
dotyczy wytacznie wnioskodawcéw, ktérzy ztozyli wniosek partnerski);

g) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (dotyczy rowniez partnera projektu jesli projekt jest
realizowany w partnerstwie).

6. W przypadku kiedy projekt stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy publicznej/ pomocy
de minimis, IOK staje sie podmiotem jej udzielajgcym. Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362)
oraz rozporzadzen wykonawczych:

- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z pdzn.
zm.),

- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pdzn. zm.)

whnioskodawca przedktada wymagane zatgczniki, wynikajagce z ww. podstawy prawnej
z uwzglednieniem rodzaju pomocy, o ktdrg wnioskuje.

56 Formule partnerskiej, o ktérej mowa w Podreczniku Beneficjenta (Instrukcji Uzytkownika B SL2014).
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W przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng wnioskodawca przedktada Oswiadczenie
o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tego samego przedsiewziecia, w zwigzku
z realizacjg ktérego Wnioskodawca ubiega sie 0 pomoc oraz Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, ktérych wzér stanowig odpowiednio zatgczniki
nr 11Bi 12 do Regulaminu.

W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis wnioskodawca przedkfada Oswiadczenie
o otrzymanej pomocy de minimis oraz Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie 0 pomoc de minimis, ktérych wzér stanowig odpowiednio zatgczniki nr 11Ai 13 do Regulaminu.

7. Whnioskodawca sktada dokumenty wskazane w pkt 4 w formie papierowej. Termin ztozenia
dokumentdw liczony jest zgodnie z art. 57 § 1, 4, 5 KPA.

8. Nieztozenie kompletnych i prawidtowych zatgcznikdw do umowy w terminie wskazanym przez 10K,
traktowane jest przez |0K jako rezygnacja wnioskodawcy =z zawarcia umowy
o dofinansowanie, w nastepstwie czego umowa o dofinansowanie projektu nie jest zawierana.

9. Co do zasady po rozstrzygnieciu konkursu, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie nie jest
dopuszczalne dokonywanie jakichkolwiek zmian w projekcie. W szczegdlnych przypadkach 10K
dopuszcza mozliwos¢ aktualizacji wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie danych
dotyczacych wnioskodawcy (beneficjenta) i/lub partnera, zawartych w czesci Il: Wnioskodawca
(Beneficjent) wniosku o dofinansowanie oraz oczywistych omytek, o ile zmiany te nie dotyczg
zapisow/elementéw we wniosku o dofinansowanie, ktére podlegaty ocenie przez kryteria.
W ramach aktualizacji wnioskodawca nie moze dokonywa¢ modyfikacji zapisow we wniosku
w innym zakresie niz wskazanym przez IOK. W przypadku dokonania aktualizacji wniosku
o dofinansowanie po dniu ztozenia poprawnych i kompletnych zatgcznikéw do umowy, termin
na zawarcie umowy o dofinansowanie liczony jest od dnia ztozenia przez wnioskodawce poprawnie
zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.

W sytuacji gdy na skutek wydtuzenia procesu wyboru projektéw, planowany we wniosku o
dofinansowanie okres realizacji projektu zaktada rozpoczecie realizacji przed terminem zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu, IOK moze wyrazi¢ zgode na zmiane terminu realizacji projektu.
Zmiana ta moze nastgpi¢ na pisemny wniosek 10K lub Wnioskodawcy zaréwno przed podpisaniem
jak i po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu.

10. Umowa o dofinansowanie projektu moze byé zawarta pod warunkiem otrzymania przez 10K
z Ministerstwa Finansow pisemnej informacji, ze dany wnioskodawca oraz wskazany/-ni
we wniosku o dofinansowanie partner/rzy nie figuruje/-j3 w prowadzonym przez Ministra
Finanséw na podstawie art. 210 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkow przeznaczonych
na realizacje programdw finansowych z udziatem srodkoéw europejskich.

11. W przypadku, gdy z informacji przekazanej 10K przez Ministerstwo Finansdw wynika, ze dany
whnioskodawca lub wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy podlega/-jg
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
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publicznych 10K odstepuje od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu z tym wnioskodawca
w zwigzku ze stwierdzeniem, ze projekt nie spetnia kryterium w tym zakresie.

12. W terminie 14 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce dokumentdéw (zatgcznikéw) do umowy
o dofinansowanie 10K dokonuje ich weryfikacji. W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie
ocenionych w ramach posiedzenia KOP wynosi 30 i wiecej termin weryfikacji zatgcznikow ulega
wydtuzeniu do 30 dni od dnia ztozenia przez wnioskodawce dokumentéw do umowy
o dofinansowanie.

13. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w weryfikowanych zatgcznikach, 10K pisemnie
informuje wnioskodawce o zidentyfikowanych brakach i/lub btedach w dokumentach z prosba
o uzupetnienie i/lub korekte dokumentacji w terminie 5 dni od dnia doreczenia®” informaciji.
Do uzupetnienia i/lub korekty dokumentéw przez Wnioskodawce stosuje sie pkt 7i 8.

Po ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnionych i/lub skorygowanych zatgcznikéw do umowy, 10K
dokonuje ponownej weryfikacji ztozonych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia ziozenia
uzupetnionych i/lub skorygowanych zatgcznikéw.

14. Termin zawarcia umowy o dofinansowanie wynosi 30 dni od dnia wplywu poprawnych
i kompletnych zatacznikéw do umowy.

W przypadku, gdy liczba projektéw pozytywnie ocenionych w ramach posiedzenia KOP wynosi 30
i wiecej termin zawarcia umowy o dofinansowanie wynosi 60 dni od dnia wptywu poprawnych
i kompletnych zatgcznikéw do umowy.

15. Termin zawarcia umowy o dofinansowanie moze ulec przesunieciu do momentu otrzymania przez
IOK z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji (o ile byta ona wymagana), ze dany
wnioskodawca oraz wskazany/-ni we wniosku o dofinansowanie partner/-rzy nie figuruje w
prowadzonym przez Ministra Finanséw na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdin. zm.) Rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych na realizacje programdéw
finansowych z udziatem srodkdéw europejskich ..

16. Termin zawarcia umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunieciu réwniez w zwigzku
z koniecznoscig ustalenia z nim innej niz weksel in blanco form (formy) ustanawianego przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
projektu.

17. W przypadku podpisywania umowy na miejscu IOK zawiadamia e-mailem oraz telefonicznie
Whioskodawce o wyznaczonym terminie podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Przed
podpisaniem umowy w siedzibie WUP, pracownicy 10K weryfikuja tozsamos$¢ Whnioskodawcy
na podstawie przediozonego dokumentu tozsamosci. Obie strony sktadajg podpis na 2
egzemplarzach Umowy. Jeden egzemplarz umowy jest przekazany Whnioskodawcy za
potwierdzeniem odbioru.

57 Do doreczenia pisemnej informacji stosuje sie Rozdziat 2.1 pkt 4 Regulaminu.
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18. W przypadku przekazywania umowy drogg korespondencyjng IOK przesyta do Wnioskodawcy, 2

19.

egzemplarze umowy wraz z pismem. W piSmie IOK wskazuje termin odestania przez
Whnioskodawce zaparafowanych i podpisanych dokumentéw do WUP oraz wskazuje koniecznos$¢
przekazania notarialnego potwierdzenia podpisu/éw. Po przekazaniu przez Wnioskodawce
podpisanej umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami. 10K dokonuje weryfikacji
podpiséw na dokumentach na podstawie notarialnego potwierdzenia podpisu/éw oraz dokonuje
weryfikacji kompletnosci zatgcznikow. Umowa jest podpisywana przez osobe upowazniong
z ramienia IOK. Jeden egzemplarz umowy wraz z zatgcznikami jest wystany do Wnioskodawcy.

Za dzien zawarcia umowy o dofinansowanie przyjmuje sie dzief podpisania przez ostatnig ze stron.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

20.

21.

21.

22.

23.

Srodki na realizacje projektu sa wyptacane beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez
niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy o
dofinansowanie projektu w terminie wskazanym w umowie. Z powyzszego obowigzku zwolnione
sg jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych).

Ustanowienie i wniesienia zabezpieczenia dokonywane jest zgodnie z § 5 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367).

W przypadku gdy warto$¢ zaliczki nie przekracza 10 min PLN lub beneficjent jest podmiotem
Swiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa
w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem
badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U.
22019 r., poz. 1350), zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa.

Od osoby podpisujgcej weksel in blanco w imieniu wnioskodawcy bedzie wymagane
petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku wnioskodawcow
bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza, badz wspdlnikami spdtek
cywilnych bedzie wymagane:

- oSwiadczenie wspdtmatzonka wyrazajgce zgode na zaciggniecie zobowigzania lub dokument
potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majgtkowa — jezeli wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim;
lub

- oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest podpisywane w siedzibie 10K (bezkosztowo).
W szczegdlnych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie weksla wraz z deklaracjg wekslowg
z notarialnym poswiadczeniem podpisu.

Zabezpieczenie powinno obejmowac wszelkie mozliwe roszczenia, ktére na podstawie zawartej
z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu mogg powsta¢ dla Samorzadu Wojewddztwa
Lubelskiego w stosunku do beneficjenta.
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24. W przypadkach wskazanych w § 5 ust. 3, ust. 4 pkt 2 i ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansdw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci co najmniej
rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie. Wyboru formy
zabezpieczenia, w przypadkach o ktérych mowa w § 5 ust. 3 ww. Rozporzadzenia dokonuje 10K.

25. Zabezpieczenie sktadane jest nie pdzniej niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie projektu.

26. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ na pisemny wniosek
Beneficjenta wytgcznie po spetnieniu nastepujacych przestanek:
1) realizacja umowy, ktérej dotyczy dokument zostata catkowicie rozliczona, uptynat okres
wskazany w umowie lub w innych przepisach przewidziany na kontrole realizacji przedmiotu
umowy i nie wystepujg przestanki do wystgpienia zobowigzan w stosunku do Samorzadu z tytutu
realizacji tych umow (w tym m.in. zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw, po zakorczeniu
postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, po zakonczeniu
prowadzenia egzekucji administracyjnej i odzyskaniu srodkéw; zwrot zabezpieczenia moze nastgpic
po uptywie okresu trwatosci);
2) beneficjent zrezygnowat z realizacji umowy, niniejsza umowa zostata rozwigzana a beneficjent
catkowicie rozliczyt sie z przekazanych srodkéw finansowych;
3) nastepuje wymiana dokumentu zabezpieczajgcego.

VIl. PROCEDURA ODWOtAWCZA

1. W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg przepisy
rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

2. Procedura odwotfawcza nie wstrzymuje procesu zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych
projekty przeszty pozytywng ocene i zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

3. Whnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia srodka
odwotawczego — protestu w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji,
o ktoérej mowa w art. 45 ust. 4 ustawy wdrozeniowej. Definicja negatywnej oceny znajduje sie
w ustawie wdrozeniowej.

4. Protest wnoszony jest do IP (WUP w Lublinie).IP (WUP w Lublinie) rozpatruje protest w terminie nie
dtuzszym niz 21 dni liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, jednak nie moze on przekroczyé tacznie 45 dni od dnia
otrzymania protestu.

5. Protest zawiera:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza wraz
z uzasadnieniem;
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10.

11.

12.

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whioskodawcy.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
a) po terminie;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c) bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem.

W przypadku uwzglednienia protestu odpowiednio:

a) projekt jest kierowany do witasciwego etapu oceny, tj. podlega dalszej ocenie, w zaleznosci
od tego, ktérej fazy protest dotyczyt, albo

b) IOK dokonuje aktualizacji listy projektéw, ktére uzyskalty wymagang liczbe punktéw
z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.

8. Przy ustaleniu, czy wniosek powinien uzyskaé dofinansowanie IP bierze pod uwage minimalng
liczbe punktéw dla projektéow skierowanych do dofinansowania w ramach konkursu oraz inne
istotne okolicznosci, ktére byty brane pod uwage przy podejmowaniu decyzji o przyznaniu
dofinansowania w danym konkursie.

Zgodnie z art. 54a ustawy wdrozeniowej wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu
zakonczenia rozpatrywania protestu przez wtasciwg instytucje. Wycofanie protestu nastepuje
przez ztozenie IP pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce IP pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku wycofania protestu ponowne
jego wniesienie jest niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze
whies$¢ skargi do sgdu administracyjnego.

W przypadku nieuwzglednienia protestu albo pozostawienia protestu bez rozpatrzenia albo
uptyniecia terminu na uzupetnienie wymogdw formalnych lub poprawienie oczywistych omytek
whnioskodawca w terminie wskazanym w art. 61 ust 2 ustawy wdrozeniowej moze wnie$¢ skarge
bezposrednio do wtasciwego wojewddzkiego sgdu administracyjnego (Wojewddzki Sad
Administracyjny w Lublinie), zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z pézn. zm.).

Od rozstrzygniecia WSA, zaréwno wnioskodawcy jak i IP przystuguje mozliwo$¢ wniesienia skargi
kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego. Skarga kasacyjna wnoszona jest w terminie 14
dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia WSA.

VIIl. ANULOWANIE KONKURSU

1.

IOK zastrzega sobie mozliwos¢ do anulowania konkursu, w szczegdlnosci w nastepujacych

przypadkach:

— ogtoszenia i/lub nowelizacji aktéw prawnych lub wytycznych w istotny sposdb
modyfikujacych proces wyboru projektéw do dofinansowania;
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2.

— awarii systemu LSI2014EFS;

— innych zdarzen losowych, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
Regulaminu.

IOK zamieszcza informacje o anulowaniu konkursu wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej
i na portalu oraz we wszystkich formach komunikacji w jakich zostato zamieszczone ogtoszenie
o konkursie.

IOK zastrzega sobie mozliwos¢ do anulowania wynikéw konkursu. Sytuacja taka moze nastgpic
gdy, wybdr projektow zostanie przeprowadzony z naruszeniem zasad wskazanych w ustawie
wdrozeniowej, art. 37. wust. 1. ,Wtasciwa instytucja przeprowadza wybér projektéow
do dofinansowania w sposdb przejrzysty, rzetelny i bezstronny oraz zapewnia wnioskodawcom
rowny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania”.

IX. Zataczniki

1.

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020;

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego w zakresie Osi Priorytetowych 9-12 RPO WL;

Warunki formalne i kryteria wyboru projektow;
Wykaz wskaznikéw dotyczgcych Dziatania 9.1 RPO WL;

Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.z zatgcznikami:

1) zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych beneficjentowi
do przetwarzania;

2) zatacznik nr 3 do umowy: Wzdér harmonogramu ptatnosci w ramach projektu
wspotfinansowanego ze srodkow EFS;

3) zatacznik nr 4 do umowy: Wzory dot. obowigzku informacyjnego w zakresie przetwarzania
danych osobowych;

4) zatgcznik nr 5 do umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

5) zatgcznik nr 6 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

6) zatgcznik nr 8 do umowy: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014;

7) zatacznik nr 9 do umowy: Lista osdb uprawnionych do reprezentowania beneficjenta
w zakresie obstugi SL2014;

8) zatacznik nr 10 do umowy: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;
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9)

6A. Wzor

zatgcznik nr 11 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

minimalnego zakresu umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020z zatgcznikami:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

6B. Wzor

zatgcznik nr 2 do umowy: Budzet projektu z podziatem na Partnera Wiodacego i Partneréw;
zatgcznik nr 3 do umowy: Wzdr zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki;

zatgcznik nr 4 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych Partnerom
do przetwarzania;

zatgcznik nr 5 do umowy: Wzory dot. obowigzku informacyjnego w zakresie przetwarzania
danych osobowych;

zatgcznik nr 6 do umowy: Wzdor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 7 do umowy: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

minimalnego zakresu umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (projekt

rozliczany w formule partnerskiej)z zatgcznikami:

1.

7A. Wzor

zatgcznik nr 2 do umowy: Budzet projektu z podziatem na Partnera Wiodgcego
i Partnerow;

zatgcznik nr 3 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych Partnerom do
przetwarzania;

zatgcznik nr 4 do umowy: Wzory dot. obowigzku informacyjnego w zakresie
przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 5 do umowy: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
zatgcznik nr 6 do umowy: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

zatacznik nr 7 do umowy: Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014;

zatgcznik nr 8 do umowy: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Partnera
w zakresie obstugi SL2014.

karty weryfikacji warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu

wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL;

7B. Wzér

karty weryfikacji warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu

wspotfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL skierowanego do uzupetnienia brakéw

formalnych lub poprawy oczywistych omytek;

8. Wzdr karty oceny formalno-merytorycznej projektu wspétfinansowanego ze srodkdw EFS w ramach

RPO WL;

9A. Wzér informacji o zakresie i wyniku z negocjacji ustnych;
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9B. Wzdr informacji o wyniku negocjacji (w ramach negocjacji pisemnych/ustnych);

10. Wymagania dotyczgce standardu oraz cen rynkowych towaréw i ustug w ramach Dziatania 9.1
w woj. lubelskim;

11A. Wz6r oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis;

11B. Wzér oswiadczenia o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tego samego
przedsiewziecia, w zwigzku z realizacjg ktérego Wnioskodawca ubiega sie o pomoc;

12. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;

13. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

14. Imienna lista miast srednich wskazana w zatgczniku nr 1 do ,,Delimitacji miast $rednich tracacych
funkcje spoteczno-gospodarcze”;

15. Imienna lista miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze wskazana w zatgczniku nr 2
do ,,Delimitacji miast $rednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze”;

16. Metodologia pomiaru efektywnosci zatrudnieniowe] i efektywnosci zawodowej w projekcie;

17. Indywidualny plan dziatania (IPD) /dokument petnigcy analogiczng funkcje.
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