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INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZALACZNIKOW

. Zalgczniki sg integralng czescig wniosku o przyznanie dofinansowania dla projektu
realizowanego w ramach RPO WL 2014-2020. Wszystkie zatgczniki do wniosku
o dofinansowanie nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg instrukcja.

Lista zalgcznikobw wymaganych dla danego konkursu/dziatania  okreslona
jest w regulaminie konkursu.

. Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie skladane sg w pakiecie wraz z wnioskiem
o dofinansowanie do Instytucji Organizujgcej Konkurs (IOK) wylacznie w formie
elektronicznej za posrednictwem systemu LSI2014.

. Za posrednictwem systemu LSI2014 wnioskodawca przygotowuje zatgcznik — studium
wykonalnosci. Pozostate zatgczniki wnioskodawca przygotowuje w wersji papierowe;j,
ktore nastepnie przeksztatca w forme elektroniczng (plik pdf oraz plik arkusza
kalkulacyjnego w przypadku studium wykonalnosci).

Kazdy z dokumentoéw po przeksztatceniu w forme elektroniczng musi stanowi¢ odrebny
plik, ktéremu nalezy nada¢ nazwe, a takze numer zgodny z kolejnoscig i numeracjg
zatgcznikow we wniosku o dofinansowanie.

Przygotowane w ww. sposob zatgczniki wnioskodawca dotgcza do wniosku
o dofinansowanie, tworzgc w ten sposoéb pakiet dokumentéw aplikacyjnych.

Pakiet dokumentéw aplikacyjnych obejmujgcy wniosek wraz z zatgcznikami podpisywany
jest przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy za pomocg
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu (podpisu kwalifikowalnego) lub profilu zaufanego ePUAP.

Osobami upowaznionymi do podpisania pakietu dokumentéw aplikacyjnych sg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczeh woli w sprawach majgtkowych w imieniu
wnioskodawcy, zgodnie zasadami reprezentacji majgcymi zastosowanie do danego
wnioskodawcy, wynikajgcymi w szczegdlnosci z przepiséw prawa, statutow oraz innych
zrodet, w tym udzielonych prokur i pethnomocnictw.

Podpisanie w sposob przewidziany w Regulaminie pakietu dokumentow obejmujacych
wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oznacza jednoczesne poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw stanowigcych zatgczniki do wniosku.

ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

Studium Wykonalnosci.

Studium wykonalnosci nalezy opracowa¢ z wykorzystaniem Generatora wnioskow
o dofinansowanie w Lokalnym Systemie Informatycznym 2014-2020 (LSI2014) i dotgczy¢
plik arkusza kalkulacyjnego, zgodnie z zasadami opracowanymi przez 1Z RPO.
W przypadku projektu kompleksowego zawierajgcego kilka typow projektow nalezy
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opracowac jedno studium wykonalnosci zawierajgce poszczegolne elementy z réznych
wytycznych do studiow wykonalnosci. Zasady opracowania studium wykonalnosci wraz
z formularzem do przeprowadzenia analizy finansowo-ekonomicznej projektu stanowig
zatgczniki nr 4.1 oraz 4.1.1 do niniejszej Instrukciji.

W  studium wykonalnosci wnioskodawca powinien w szczegolnosci dokonac
charakterystyki projektu pod wzgledem wykonalnosci technicznej, prawnej, analizy
finansowej i ekonomicznej, luki finansowej oraz rozwigzan alternatywnych realizacji
projektu z uzasadnieniem przyjetego rozwigzania, jak rowniez dokonaé¢ analizy
wrazliwosci, instytucjonalnej oraz wptywu projektu na srodowisko. W przypadku realizacji
jednego z kilku etapéw wiekszego zadania, studium wykonalnosci powinno uzasadniaé
celowos¢ dofinansowania tego etapu, pamietajgc o zasadzie, ze dofinansowanie moze
uzyskac¢ projekt kompletny, dajacy po zakonczeniu wymierne efekty.

2. Dokumenty dotyczace oceny oddziatlywania na srodowisko.

Zgodnie z prawem wspdlnotowym oraz krajowym, postepowanie OOS$ stanowi istotny
element procesu inwestycyjnego. W ramach RPO WL wsparcie moze by¢ udzielone
jedynie dla przedsiewzieé, dla ktérych przeprowadzono postepowanie OOS (jezeli jest
wymagane) w zgodzie z przepisami krajowymi, jak i wymogami dyrektyw unijnych.

Dokumentacja dot. oceny oddziatywania na $rodowisko obejmuje:
a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 0OS.

Postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS) nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o Ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeAstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko (tekst jednolity Dz.
U. 2017, poz. 1405). Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS
w ramach RPO WL 2014-2020 oraz szczegdtowa instrukcja jego wypetniania
stanowig zatgczniki nr 4.2 oraz 4.2.1 do niniejszej Instrukcji.

Uwaga:

— W przypadku, gdy projekt o charakterze infrastrukturalnym nie zostat
wymieniony w Aneksie | albo Il dyrektywy OOS* (tj. nie stanowi przedsiewziecia
moggcego zawsze lub potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko),
badz nie wptywa znaczgco na obszar Natura 2000, Formularz do wniosku
o dofinansowanie w zakresie OOS nalezy wypemié w ograniczonym zakresie
(patrz: Instrukcja wypetniania Formularza). W takiej sytuacji konieczne bedzie
takze wypetnienie zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszarow sieci Natura 2000.

! Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkéw wywieranych
przez niektére przedsiewziecia publiczne i prywatne na $rodowisko (Dz.U. L 26 z 28.1.2012, s. 1).
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Gdy przedmiotem projektu ubiegajacego sie o dofinansowanie jest inwestycja
o charakterze nie infrastrukturalnym (np. zakup sprzetu, urzgdzen, taboru) albo tzw.
projekt ,miekki” (np. szkolenia, kampania edukacyjna), Formularz do wniosku
o dofinansowanie w zakresie OOS, réwniez nalezy wypetnié w ograniczonym zakresie
wskazujgc nieinfrastrukturalny charakter projektu (patrz: Instrukcja wypetniania
Formularza.

b) Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci
Natura 2000.

Obowigzek zatgczenia zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw sieci Natura 2000 nie dotyczy wnioskéw o dofinansowanie projektéw
nieinfrastrukturalnych (zakup wyposazenia) oraz projektéw infrastrukturalnych, dla
ktérych przeprowadzono postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar
Natura 2000, zgodnie z art. 98 ust.l Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity
Dz. U. 2017, poz. 1405).

W przypadku projektéw o charakterze infrastrukturalnym wytaczenie z obowigzku
przedktadania deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszardw sieci
Natura 2000 dotyczy réwniez nastepujgcych zamierzeh inwestycyjnych:

- kolektory stoneczne, instalacje fotowoltaiczne na budynkach;
- powietrzne pompy ciepfta;
- prace zwigzane z wymiang zrodet i systemoéw grzewczych w budynkach;

- prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na zewnatrz
budynkow;

- przebudowa obiektdw, mieszczgcych sie w obrysie zewnetrznym sScian
parteru budynku (m. in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego
pomieszczen);

- energooszczedne oswietlenie ulic i drog;
- obiekty matej architektury i zagospodarowanie terenéw zielonych;

- termomodernizacji budynkdw.

IZ RPO zastrzega sobie prawo do wezwania wnioskodawcy do przedstawienia deklaracji
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000 w przypadkach

wynikajgcych ze szczegotowego zakresu projektu.
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Zgodnie z art. 32 ust.3 Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst
jednolity Dz.U. 2018, poz. 142) oraz art. 131 wust. 1 Ustawy 2z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (tekst jednolity Dz. U. 2017, poz. 1405), organem wiasciwym do
wypetnienia zaswiadczenia jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

Zaswiadczenie powinno wskazywac tytut i zakres przedsiewziecia zgodny z tytutem
i zakresem wniosku o dofinansowanie, a takze informacje, ze dany projekt nie
bedzie wywierat negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000 ze wzgledu na:

— jego rodzaj i charakterystyke,

— usytuowanie, w tym odlegtos¢ od obszaréw Natura 2000 - zaréwno juz oficjalnie
wyznaczonych czy przekazanych do Komisji Europejskiej przez Rzad Polski,
jak i tych znajdujgcych sie na proponowanej liscie przygotowanej przez
organizacje ekologiczne (tzw. shadow list).

— rodzaj i skale mozliwego oddziatywania projektu w kontekscie celow, dla
ktérych zostaly (lub majg zostaé) utworzone obszary Natura 2000 (nalezy
pamietaé, ze oceny oddziatywania na dany obszar Natura 2000 dokonuje sie
w kontekscie celéw ochronnych jakim ma stuzy¢ ten obszar).

W zatgczniku powinna znajdowac sie mapa z obszarami Natura 2000, wskazanymi
w przedmiotowym Zaswiadczeniu (http://natura2000.gdos.gov.pl). Ponadto na mapie
nalezy zaznaczy¢ lokalizacje inwestycji objetej wnioskiem o dofinansowanie.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszardéw sieci Natura
2000 powinno zosta¢ wypetnione zgodnie ze wzorem opracowanym przez organ
odpowiedzialny za monitorowanie tych obszaréw (zgodnie z dodatkiem 1 do
zatgcznika Il Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji UE2015/207 z dnia 20 stycznia
2015r. Dz.U. L38/39 13.2.2015).

W ramach RPO WL dofinansowanie moze otrzymacé jedynie projekt, ktéry nie bedzie
wywierat negatywnego oddziatywania na obszary objete lub ktdre majg zostac objete
siecig Natura 2000.

Ocena wodnoprawna lub stanowisko wtasciwego organu Wéd Polskich.

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczyé decyzje w sprawie oceny
wodnoprawnej zgodnie z art. 425 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo Wodne
(Dz. U. 2017 poz. 1566). W przypadku, gdy inwestycja nie wymaga uzyskania oceny
wodnoprawnej nalezy zatgczyé stanowisko witasciwego organu Woéd Polskich z
uzasadnieniem braku kwalifikacji do przeprowadzenia przedmiotowej oceny.
Dotyczy projektéw o charakterze infrastrukturalnym, z wyjgtkiem projektow:

1. ktorych zakres rzeczowy obejmuje wytgcznie:

- termomodernizacje budynkoéw,
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- montaz kolektoréw stonecznych, instalacji fotowoltaicznych i powietrznych
pomp ciepta,

- prac konserwatorskich i restauratorskich prowadzonych wewnatrz i na
zewnatrz budynkéw,

- wymiany zrédet i systeméw grzewczych w budynkach,

- przebudowy i remontu obiektéw w obrysie zewnetrznym $cian parteru
istniejgcego budynku,

- oraz energooszczednego os$wietlenia drég.

2. Dla ktérych uzyskano decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach po
1 stycznia 2017 r., w ktérej uwzgledniono wptyw przedsiewziecia na wody
i obowigzujgce dla nich cele srodowiskowe oraz obszary wymagajgce
specjalnej ochrony ze wzgledu na wystepowanie gatunkow roslin, grzybéw
i zwierzat lub ich siedlisk lub siedlisk przyrodniczych objetych ochrong, w tym
obszary Natura 2000 oraz pozostate formy ochrony przyrody;

IZ RPO zastrzega sobie prawo do wezwania wnioskodawcy do przedstawienia stanowiska
organu Wdéd Polskich w przypadkach, gdy w decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,
w szczegolnosci uzyskanej przed 1 stycznia 2017 r., nie uwzgledniono wptywu
przedsiewziecia na wody i obowigzujgce dla nich cele srodowiskowe oraz obszary
wymagajgce specjalnej ochrony ze wzgledu na wystepowanie gatunkéw roslin, grzybow
i zwierzat lub ich siedlisk lub siedlisk przyrodniczych objetych ochrona, w tym obszary Natura
2000 oraz pozostate formy ochrony przyrody.

W ramach RPO WL 2014-2020 wspétfinansowane beda projekty nie wptywajace negatywnie
na stan lub potencjat jednolitych czesci wodd, ktére znajdujg sie na liscie nr 1, bedgcej
zatgcznikiem do Masterplanu dla dorzecza Wisty. Wspétfinansowanie projektow, ktére maja
znaczgcy wptyw na stan lub potencjat jednolitych czesci wod i ktére mogg by¢ zrealizowane
tylko po spetnieniu warunkow okreslonych w artykule 4.7 Ramowej Dyrektywy Wodnej
(RDW)* znajdujgcych sie na liscie nr 2 bedgcej zatgcznikiem do Masterplanu dla dorzecza
Wisty, nie bedzie dozwolone do czasu przedstawienia wystarczajgcych dowoddéw na
spetnienie warunkow okreslonych w artykule 4.7 RDW w drugim cyklu Planow
Gospodarowania Wodami w Dorzeczach. Wypetnienie warunku bedzie uzaleznione od
potwierdzenia zgodnosci z RDW drugiego cyklu Planéw Gospodarowania Wodami w
Dorzeczach przez Komisje Europejska (ograniczenie dotyczy projektéw infrastrukturalnych).

d) Oswiadczenie o niezaleganiu z przekazaniem informacji istotnej dla rejestrow
prowadzonych przez GDOS - dotyczy wnioskodawcéw, ktérzy sa jednoczesnie
podmiotem zobowigzanym do przekazywania informacji do GDOS (art. 129 ust.
1 Uoos® oraz art. 113 Uop?) (Zat. nr 4.3 do Instrukgcji).

Od 1 stycznia 2017 r. zgodnie z art. 129. 1. Organy wtasciwe do przeprowadzenia
oceny oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko, strategicznej oceny

’RDW - Ramowa Dyrektywa Wodna 2000/60/WE z dnia 23 pazdziernika 2000 r. ustanawiajgca ramy
wspolnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodnej (Dz.U.UE.L.00.327.1)

% Uoos$ —Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity Dz. U. 2017, poz. 1405)

* Uop — Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz. U. 2018, poz. 142).
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oddziatywania na srodowisko, oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar
Natura 2000 oraz ponownej oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko sg
obowigzane do wprowadzania i aktualizacji informacji i danych do bazy danych,
o ktérej mowa w art. 128 ust. 1. Wprowadzenie informacji i innych danych nastepuje
w terminie 30 dni od dnia ich wytworzenia lub wptywu do organu. Zgodnie z art. 9.
Ust. 2. Ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o zmianie ustawy o udostepnianiu
informacji

o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
ocenach oddziatywania na Srodowisko oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2015 r.
poz. 1936) organy wilasciwe do przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na $rodowisko, strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko,
oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000 oraz ponownej oceny
oddzialywania przedsiewziecia na srodowisko sg obowigzane do wprowadzenia do
bazy danych, o ktérej mowa w art. 128 ust. 1 ustawy zmienianej w art. 1 w brzmieniu
nadanym niniejszg ustawg, informacji i danych, ktére zostaly wytworzone Ilub
wptynety w 2016 r., w terminie do kohca marca 2017 r. Zgodnie z art. 113 ust. 4 Uop,
Organ, ktéry utworzyt lub ustanowit forme ochrony przyrody przesyta GDOS,
w terminie 30 dni od dnia jej utworzenia lub ustanowienia, kopie aktu o utworzeniu lub
ustanowieniu danej formy ochrony przyrody oraz informacje, okreslone w przepisach
wydanych na podstawie ust. 1a, a takze, w tym samym terminie, dokonuje wpisu tych
informaciji do centralnego rejestru form ochrony przyrody.

Whnioskodawca, ktory jest jednoczesnie podmiotem zobowigzanym do przekazania do
GDOS przedmiotowej informacji, jest zobowigzany do przedstawienia wraz
z wnioskiem o dofinansowanie projektu oswiadczenia o niezaleganiu z przekazaniem
informadiji istotnej dla rejestréow prowadzonych przez GDOS, tj.:

-~ Rejestru informacji o prowadzonych OOS oraz strategicznych OOS, okreslonego
w art. 129 ust. 1 Uoo$ (tekst jednolity Dz. U. 2017, poz. 1405);

— Centralnego rejestru form przyrody, okreslonego w art. 113 Uop. (tekst jednolity
Dz. U. 2018, poz. 142).

Whioskodawca zostanie zobowigzany przez Instytucje Zarzadzajacg do przekazania
GDOS informacii, ktére zostang wygenerowane w zwigzku z realizacjg projektu
i ktére wigzg sie z koniecznoscig sprawozdawczo$ci na potrzeby wymienionych
rejestrow. Jednoczesnie wnioskodawca zostanie zobowigzany do poddania sie
ewentualnej weryfikacji przez instytucje finansujgcg w tym zakresie i zlozenia
wyjasnien formalno-prawnych w razie zaistnienia takiej potrzeby.

Dokumentacja srodowiskowa — postanowienia/opinie/decyzje uzyskane w toku
postepowania w sprawie OOS dla przedsiewzieé mogacych zawsze lub
potencjalnie znaczaco oddzialywaé na sSrodowisko oraz potwierdzenia
o podaniu do publicznej wiadomosci informacji o kazdym etapie prowadzonego
postepowania.

Dotyczy projektow o charakterze infrastrukturalnym.
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W zatgczniku nalezy zamiesci¢ dokumentacje z postepowania w sprawie wydania
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, przeprowadzonego przez wiasciwy
organ ochrony srodowiska.

Dokumentacje sSrodowiskowa, ktérg nalezy zatgczy¢ stanowia:

decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ moggcych
zawsze lub potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

wniosek o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z kartg
informacyjng przedsiewziecia,

postanowienie w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia OOS (dla
przedsiewzie¢ moggcych potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko)
wraz

z niezbednymi opiniami organow wspotpracujgcych,

postanowienie okreslajgce zakres raportu OOS (dla przedsiewzieé mogacych
zawsze znaczgco oddzialtywaé na srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami
organdw wspétpracujgcych, jezeli zostato wydane,

postanowienie organu prowadzgcego postepowanie OOS o przeprowadzeniu
transgranicznej O0OS, jezeli zostato wydane,

streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym lub caty raport OOS
wraz z aneksami (jezeli uzupetniano raport na etapie postepowania O0S),

postanowienia uzgadniajgce organdéw wspotpracujgcych wydane przed decyzjg
o srodowiskowych uwarunkowaniach,

obwieszczenia wydawane na kolejnych etapach postepowania w sprawie OOS,
w tym dokumentacja dotyczgca procedury wudziatu spoteczenhstwa
w postepowaniu OOS z uwzglednieniem informowania spoteczenstwa na etapie
Aneksoéw do raportu OOS,

decyzje administracyjng, w przypadku ktorej prowadzi sie postepowanie
w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢

z lll grupy),

postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje, w przypadku ktérej prowadzi sie
postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla
przedsiewziec¢ z Il grupy), jezeli zostato wydane,

kopie formularza ,Informacja na temat projektow, ktére mogg wywierac istotny
negatywny wptyw na obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji na mocy
dyrektywy 92/43/EWG”, jezeli organ, ktory wydat zgode na realizacje
przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar
Natura 2000,

jezeli na etapie postepowania zakonczonego wydaniem decyzji budowlanej
przeprowadzana byta ponowna OOS, wnioskodawca powinien zatgczyé
postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje budowlang oraz streszczenie
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uszczegdtowionego raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport
00S,

— obwieszczenia o wydaniu decyzji, o ktérych mowa w art. 72 ust.1 Uoos zgodnie
z art. 72 ust.6 Uoos,

W sytuacji, gdy wiasciwy organ ochrony srodowiska nie stwierdzit obowigzku wydania
decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach wnioskodawca zobowigzani sg do
zamieszczenia dokumentu uzasadniajgcego brak takiego obowigzku. Przedmiotowy
dokument powinien zawiera¢ zakres przedsiewziecia i uzasadnienie braku kwalifikaciji.
W zwigzku ze zmianami wiasciwosci organu uprawnionego do wydania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach z dniem 1 stycznia 2017 r., na podstawie art. 75
ust. 1 pkt 1 lit. | ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informac;ji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
0 ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. 2017, poz. 1405), dla przedsiewziec,
wymienionych w Rozporzgdzeniu RM z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢
mogacych znaczgco oddziatywa¢ na $rodowisko (Dz.U. 2016 poz. 71 Tj.) ale nie
osiggajgcych wskazanych w nim progow WW. dokument
(stanowisko/opinia/postanowienie o odmowie wszczecia postepowania w sprawie
wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach) wydaje Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska. W przypadku rodzajéow przedsiewzie¢, ktére nie zostaty
wymienione w przedmiotowym Rozporzadzeniu powyzsze stanowisko uzasadniajgce
brak wymogu uzyskania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach moze zajg¢ wajt,
burmistrz, prezydent miasta.

Umowa partnerska (jesli dotyczy).

W celu wspdlnej realizacji projektu, moze zostac¢ utworzone partnerstwo, przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne Ilub finansowe,
realizujgce wspélnie projekt, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie.

Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.), inicjujacy projekt
partnerski, dokonuje wyboru partnerow sposréd podmiotéw innych niz wymienione w art.
3 ust.1 pkt 1-3a tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania
podmiotow.

Wybér partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Partnerami w projekcie mogg by¢ jedynie podmioty znajdujgce sie w katalogu typow
beneficjentow w danym dziataniu RPO WL.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidiowej i terminowej
realizacji projektu, za zgoda 1Z RPO WL, moze nastgpi¢ zmiana partnera, na zasadach
opisanych w niniejszym dokumencie.
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Podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych, niebedgcy podmiotem inicjujgcym projekt partnerski, po
przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o rozpoczeciu realizacji projektu
partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji oraz
wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (DZ. U. z 2017
r., poz. 1460), mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne, przy czym wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia przepiséw ww. ustawy.

W przypadku realizacji projektu przez wiecej niz jeden podmiot do wniosku nalezy
dotgczyé umowe porozumienie stron uczestniczacych w realizacji projektu. Umowa ta
okresla w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy;
b) prawa i obowigzki stron;
c) zakres i forme udziatu poszczegolnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

€) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych  partnerow  projektu, umozliwiajgcy  okreslenie  kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw;

f) sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez
beneficjenta zakupu towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Ponadto niedopuszczalne sg praktyki polegajgce na zawieraniu umoéw partnerskich, co
do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty zawarte wytgcznie w celu uzyskania wyzszej
oceny w procesie weryfikacji wniosku o dofinansowanie przez 1Z RPO. Przyktadem
moze by¢é umowa na mocy ktérej na jednym z partneréw spoczywa cato$é praw
i obowigzkow zwigzanych z realizacjg projektu.

4. Zezwolenie na realizacje inwestycji.

Dla projektow infrastrukturalnych Wnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia
dokumentu stanowigcego zezwolenie® na realizacje petnego zakresu rzeczowego
inwestycji tj. na podstawie ktérego moze rozpoczg¢ prace budowlane. Przedmiotowe
zezwolenie mogg stanowi¢ w szczegdlnosci: decyzja o pozwoleniu na budowe,

® Przez zezwolenie na realizacje inwestycji rozumie sie wszystkie decyzje, postanowienia, uzgodnienia powstate w toku
postepowania w sprawie wydania kompletnego zezwolenia na realizacje inwestycji, uprawniajgcego inwestora o rozpoczecia
i prowadzenia procesu inwestycyjnego.
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zgtoszenie wykonania robot budowlanych, ZRID, decyzja konserwatora zabytkdw,
decyzja

0 pozwoleniu wodnoprawnym na wykonanie urzadzen wodnych, dokument
zatwierdzajgcy projekt robot geologicznych. Zgtoszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych musi zawiera¢ pieczatke wptywu do wiasciwego organu. Dodatkowo wraz
ze zgtoszeniem obowigzkowo nalezy dostarczy¢ dokument wydany przez wiasciwy organ
potwierdzajgcy brak wniesienia sprzeciwu.

Zatgczone dokumenty muszg byé¢ aktualne (np. pozwolenie na budowe nie starsze niz
trzy lata), chyba ze prace budowlane zostaly juz rozpoczete. W takim przypadku nalezy
dodatkowo dotgczy¢ kopie pierwszej strony dziennika budowy oraz kopie strony
z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku budowy, a takze strony z wpisami
potwierdzajgcymi, ze prace nie zostaty przerwane na okres diuzszy niz 3 lata.

Jezeli jest to wymagane do uzyskania ostatecznego zezwolenia na realizacje inwestycji
nalezy dotgczyé pozwolenie wodno-prawne.

Dla przedsiewzie¢C mogacych znaczgco oddzialywaé¢ na srodowisko nalezy dotgczyc¢
potwierdzenie o podaniu do publicznej wiadomosci informacji o wydanych decyzjach,
o ktérych mowa w art. 72 ust.1 Uoo$ (np. pozwolenie na budowe, pozwolenie wodno-
prawne, ZRID) oraz o mozliwosci zapoznania sie z jej trescig i dokumentacjg sprawy
zgodnie z art. 72 ust.6 Uoos.

Nalezy zwréci¢ uwage na fakt, ze nie wszystkie roboty budowlane wymagajg uzyskania
pozwolenia na budowe. Zagadnienie to zostato uregulowane w art. 29-31 Ustawy prawo
budowlane z dnia 7 lipca 1994 roku (Dz.U. 2017, poz. 1332, tekst jednolity). W przypadku
przedsiewziecia, dla ktérego nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na
budowe ani zgtoszenie robo6t budowlanych, nalezy dotgczy¢ stanowisko organu
architektoniczno-budowlanego w przedmiotowej kwestii.

Inwestor jest zobowigzany do przygotowania prac termomodernizacyjnych/remontowych
na elewacjach budynkéw z uwzglednieniem ochrony ptakéw i innych zwierzagt prawnie
chronionych, zgodnie z art. 52 ustawy z 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U.
z 2016 r. poz. 2134 Tj.) oraz § 6 rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 16 grudnia
2016 r. w sprawie ochrony gatunkowej zwierzgt (Dz. U. z 2016 r. poz. 2183). W
przypadku stwierdzenia potencjalnych miejsc gniazdowania, inwestor jest zobowigzany
do uzyskania zezwolenia RDOS na niszczenie siedlisk dziko wystepujgcych gatunkéw
zwierzat objetych ochrong gatunkowg oraz wskazania dziatah kompensacyjnych.

. Wyciag z dokumentacji technicznej, projektowej w zakresie realizowanej inwestycji

lub/i specyfikacja techniczna zakupywanego oprogramowania/ sprzetu/ustug oraz
plan rozmieszczenia sprzetu.

Whioskodawca zobowigzany jest dostarczyé wyciag z opisu technicznego zawartego
w dokumentacji technicznej wraz z wykazem toméw projektu budowlanego. Wykaz
tomow projektu budowlanego zawiera:

a) numery toméw dokumentacji,

b) tytuty opracowan,
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c) nazwiska autorow opracowan wraz z numerami ich uprawnien.

Na zadanie 1Z RPO Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ peing dokumentacje
techniczng projektu.

W przypadku projektu, ktory swoim zakresem obejmuje zakupy inwestycyjne, nalezy
zatgczy¢ specyfikacje dostaw (zestawienie zakupywanego oprogramowania/sprzetu
okreslajgce wtasciwosci techniczne, ktore zawiera:

a) ilosc,

b) rodzaj,

c) typ,

d) gtéwne parametry,

e) plan rozmieszczenia zakupywanego wyposazenia/sprzetu,
f) odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorysu.

W przypadku, gdy projekt dotyczy ustug nalezy zatgczy¢ specyfikacje zawierajgca:
a) rodzaj,

b) charakter,

c) zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,
d) odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorysu.

. Wyciag z kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku projektow infrastrukturalnych nalezy dotgczy¢é wyciag z kosztorysu
inwestorskiego. W sytuacji, gdy wnioskodawca dysponuje juz kosztorysem ofertowym
badz powykonawczym, nalezy je dostarczyc.

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia.

W zwigzku z ogodlng zasadg, ze dofinansowaniu mogg podlega¢ jedynie projekty
realizowane na terenie lub w obiekcie nalezgcym do wnioskodawcy, do wniosku nalezy
dotaczy¢ oswiadczenie, ze wnioskodawca posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane (Zat. nr 4.4 Instrukcji).

W  przypadku projektow zwigzanych z dostawami lub ustugami nalezy zatgczyc
oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig lub obiektami na cele projektu
(Zat. nr 4.5 Instrukcji).

Ztozenie falszywego oswiadczenia jest zagrozone odpowiedzialnoscig karng, dlatego tez
inwestor nie musi dotgczy¢ do wniosku wypiséw z ksigg wieczystych lub aktow
notarialnych potwierdzajgcych to prawo.

Prawo do dysponowania nieruchomoscig wynika¢ moze z réznych tytutdw prawnych. np.
umowy najmu lub dzierzawy. W przypadku tytutdw prawnych innych niz wlasnos¢
i uzytkowanie wieczyste wnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia dokumentow
potwierdzajgcych tytut prawny do nieruchomosci. Nalezy przy tym pamietacC, ze
wnioskodawca ma obowigzek wykazaé prawo do dysponowania nieruchomoscig na caty
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okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym przedfozone oswiadczenia muszg potwierdzac
prawo wnioskodawcy do dysponowania nieruchomoscig przez ww. okres czasu.

W przypadku robét budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia terenu nie
bedgcego wlasnoscig wnioskodawcy, np. utozenie podziemnych rurociggéw, itp., nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce uzyskanie zgody wszystkich wtascicieli gruntéw na
czasowe zajecie terenu.

Dokumenty wnioskodawcy potwierdzajagce zapewnienie srodkoéw finansowych
niezbednych dla prawidlowej realizacji projektu.

Whnioskodawca ma obowigzek przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie
srodkdéw wystarczajgcych do sfinansowania wktadu wilasnego w wysokosci zgodnej
z montazem finansowym projektu, jesli wklad ten jest w wysokosci nie mniejszej niz
kwota potrzebna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego rzeczowej
realizacji (rzeczowej realizacji projektu nie stanowig: zakup gruntu i prace
przygotowawcze

tj. uzyskanie niezbednych zezwolen i dokumentacji, w tym studium wykonalnos$ci, a takze
wydatki poniesione na zarzadzanie projektem, promocije i nadzér inwestorski).

W przypadku, gdy kwota niezbedna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego
rzeczowej realizacji przekracza wysokos¢ wymaganego wkfadu wlasnego wodwczas
wnioskodawca zobowigzany jest przedstawiC zapewnienie, Zze posiada $rodki na
realizacje rzeczowg projektu w pierwszym kwartale.

W pewnych przypadkach, dot. np. projektéw polegajgcych na jednorazowym zakupie
sprzetu moze to oznaczaé, ze wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ zapewnienie
posiadania $rodkéw niezbednych do zrealizowania catej inwestycji. Dodatkowo,
wnioskodawca w ramach wktadu wiasnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowane
w ramach projektu i uwzglednia to w dokumencie potwierdzajgcym posiadanie przez
whnioskodawce srodkow niezbednych do zrealizowania projektu.

Nalezy pamieta¢, ze cze$¢ wktadu wlasnego musi byC¢ sfinansowana ze S$rodkéw
wiasnych wnioskodawcy. W ramach RPO WL wysoko$¢ minimalnego wktadu wtasnego
wnioskodawcy wynosi 5% i rézni sie w zaleznosci od dziatania oraz typu projektu.
Poziom minimalnego wktadu wiasnego jako % kosztéw kwalifikowalnych jest wskazany
dla kazdego typu dziatan w ,Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020”.

Pozostata czes¢ wkiadu wiasnego do projektu moze zostaé uzupetniona Srodkami
o charakterze bezzwrotnym pochodzgcymi z krajowych lub miedzynarodowych instytucji
finansowych, subwencji ogodlnych, Srodkami prywatnymi przekazanymi w sposéb
formalnie udokumentowany pozostajgcymi w dyspozycji Wnioskodawcy, s$rodkami
pochodzgcymi

z funduszy celowych dziatajgcych jako osoby prawne (PFRON, NFOSIiGW, WFOSIGW
itp.) oraz funduszami nieposiadajgcymi osobowosci prawnej (np. Fundusz Rozwoju
Kultury Fizycznej), z zastrzezeniem szczegodlnych zasad dotyczacych wniesienia wktadu
wiasnego w projektach podlegajgcych regutom pomocy publiczne;j.
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W przypadku projektow realizowanych w ramach umoéw partnerskich nalezy dotgczyé
dodatkowe dokumenty poswiadczajgce zabezpieczenie wkitadu wilasnego przez
partnera/ow partycypujgcych finansowo w kosztach projektu. Dokumenty powinny
zawiera¢ nazwe instytucji wspoffinansujacej (partnera/éw), nazwe projektu oraz kwote,
ktérg zamierza ona przeznaczy¢ na wspoétfinansowanie projektu.

Rodzaj dokumentow potwierdzajgcych posiadanie s$rodkéw zalezy od kategorii
wnioskodawcéw:

a)

b)

Jednostka samorzgdu_terytorialnego oraz jednostka organizacyjna jst — zatgcza
kopie uchwaty budzetowej na dany rok poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem.
W uchwale budzetowej powinna zosta¢ zawarta deklaracja o zabezpieczeniu
srodkéw na wspétfinansowanie projektu dla catego okresu realizacji. Jesli realizacja
projektu obejmuje okres dtuzszy niz jeden rok, jst zatgcza kopie podjetej uchwaty
budzetowej na dany rok wraz z Wieloletnig Prognozg Finansowg okreslajgc limit
wydatkéw na dane przedsiewziecie zgodnie z Ustawg z dn. 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z pdzn. zm.). W uchwale nalezy
wskazac doktadng nazwe zadania objetego wnioskiem oraz kwote przeznaczong na
wspétfinansowanie w poszczegolnych latach.

Zabezpieczeniem wktadu wiasnego jst moze by¢ promesa uzyskana z wiasciwego
(dla danej dziedziny wsparcia) ministerstwa. W przypadku finansowania wktadu
wiasnego z innych zrédet, wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ tych srodkow.

W kontekscie ograniczen dot. minimalnego wkifadu wtasnego, nalezy pamietaé, ze
wktad wilasny wnioskodawcy— jst moze pochodzi¢ w catosci z pozyczek (np.
pozyczka bankowa) Ilub ze sSrodkéw samorzadowego funduszu celowego
(wojewddzkiego, powiatowego, gminnego), pod warunkiem, ze nie bedzie podlegat
umorzeniu,

a realizowany projekt wpisuje sie w cele, dla finansowania ktérych dany fundusz
zostat powotany. Ponadto zakaz zastepowania srodkow wiasnych jst srodkami
pochodzgcymi z budzetu panstwa, nie dotyczy projektéw, ktdére obejmujg swym
zakresem zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;.

Panstwowe jednostki budzetowe - zgodnie z art. 11 wust. 3 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z pdzn.
zm.), dokumentem potwierdzajgcym posiadanie srodkéw na realizacje projektu
powinien by¢ plan dochodéw i wydatkow danej jednostki budzetowej, ktory
przewiduje odpowiednie $rodki na realizacje projektu. W przypadku projektéw
realizowanych przez okres dtuzszy niz jeden rok wykazanie zabezpieczenia
srodkow finansowych przez panstwowe jednostki budzetowe polega na
przedtozeniu dokumentu ujmujgcego wydatki na realizacje projektu na kolejne lata
budzetowe, zgodnie
z ustawg o finansach publicznych.

Koécioty i inne zwigzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciotéw i innych zwigzkow
wyznaniowych— forma i tre§¢ dokumentu, ktéry moze stanowi¢ potwierdzenie
zabezpieczenia srodkow zalezy od przepisow regulujgcych funkcjonowanie danego
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kosciota. Koscielne osoby prawne i organy uprawnione do dziatania w imieniu tych
0s6b okreslajg wtasciwe przepisy prawa polskiego i prawa wewnetrznego kosciotow.
W przypadku kosciotdbw i zwigzkdéw wyznaniowych organy te wymieniane s3g
w ustawach regulujgcych stosunek Panhstwa do kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych. W pozostatych przypadkach sg to organy ujawnione w rejestrze
MSW. W przypadku, gdy z przepisdéw regulujgcych funkcjonowanie danego kosciota
lub zwigzku wyznaniowego wynika, ze w imieniu koscielnej osoby prawnej
wystepuje organ jednoosobowy (np. biskup, proboszcz) woéwczas wymaganym
dokumentem bedzie odwiadczenie danego organu. Natomiast jezeli z odrebnych
przepiséw regulujgcych funkcjonowanie danego kosciota lub zwigzku wynika, ze
organem wiasciwym do postepowania w imieniu koscielnej osoby prawnej jest organ
kolegialny (np. synod, rada parafialna) wowczas wiasciwg formg dziatania takiego
organu bedzie uchwata.

d) Przedsiebiorcy dopuszczalne formy udokumentowania posiadania $rodkéw
finansowych:

1. umowa kredytowa/promesa kredytowa uzyskana z banku zapewniajgcg, ze
w przypadku uzyskania dofinansowania projekt otrzyma $rodki na
wspotfinansowanie inwestyciji.

2. wyciggi bankowe - wnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich
srodkéw na realizacje projektu moze przedtozy¢ aktualny (wystawiony nie
wczesniej niz miesigc przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie) wycigg
z rachunku bankowego wnioskodawcy. Wycigg z rachunku bankowego powinien
by¢ potwierdzony przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg lub
powinien zawiera¢ adnotacje o tym, iz dany wycigg zostat wygenerowany
elektroniczne na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1376 z p6zn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu
ani stempla.

3. zaswiadczenia bankowe — wnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania
odpowiednich $rodkéw na realizacje projektu moze przediozy¢ aktualne
(wystawione nie wczesSniej niz miesigc przed ziozeniem  wniosku
o dofinansowanie) zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce na
rachunku bankowym s$rodkéw finansowych w okre$lonej wysokosci.
Zaswiadczenie powinno by¢ potwierdzone przez pracownika banku podpisem
i pieczecig bankowa.

4. sprawozdania finansowe — przedtozone w ramach zatgcznika: ,Bilans za ostatni
rok (potwierdzony przez gtobwnego ksiegowego lub biegtego rewidenta) zgodnie
Z przepisami o rachunkowoS$ci, w przypadku jst — opinia sktadu orzekajgcego RIO
o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni” sprawozdania finansowe
(sporzgdzone zgodnie =z przepisami o0 rachunkowosci)mogg stanowic
potwierdzenie posiadania odpowiednich srodkéw na realizacje projektu, przy
czym z powyzszych dokumentow musi jasno wynika¢, ze zysk netto,
przynajmniej
w jednym z dwoch ostatnich zamknietych okreséw obrachunkowych przekraczat
warto$¢ wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztéw kwalifikowalnych ujetych
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w projekcie. Ponadto, aby uzna¢ dane wykazane w sprawozdaniach finansowych
za potwierdzajgce posiadanie srodkow na wkitad wlasny, wnioskodawca musi
posiada¢ stabilng sytuacje finansowa.

5. umowa pozyczki — wnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich
srodkéw na realizacje projektu moze przedtozyé umowe pozyczki. Umowa
pozyczki musi byé sporzadzona w formie aktu notarialnego. Dokument
zawierajgcy jedynie notarialne potwierdzenie podpisow pozyczkodawcy i
pozyczkobiorcy nie bedzie uznany za wystarczajacy do udokumentowania
posiadania srodkow finansowych na realizacje projektu.

6. inne dokumenty — wnioskodawca moze przedtozy¢ inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajgce posiadanie srodkéw finansowych gwarantujgcych terminowe
wykonanie projektu z zastrzezeniem, ze dodatkowe dokumenty bedag podlegaty
indywidualnej ocenie przez czionkéw KOP i ewentualnemu zaopiniowaniu ich
przez eksperta.

e) pozostate kategorie wnioskodawcow — dokumentem potwierdzajgcym posiadanie
srodkéw jest uchwata(lub oswiadczenie w przypadku organu jednoosobowego)
wilasciwego organu okreslajgcg zadania, na ktére przeznaczone sg $rodki
finansowe, a takze wysokos¢ wkiadu witasnego na realizacje danego zadania
w kolejnych latach lub promesa kredytowa uzyskang z banku zapewniajgca, iz
w przypadku uzyskania dofinansowania projekt otrzyma $rodki na
wspéffinansowanie inwestycji. Srodki objete promesg powinny zostaé uruchomione
w terminie umozliwiajgcym finansowanie projektu.

Dla wszystkich ww. kategorii wnioskodawcow mozliwe jest zabezpieczenie wktadu
wilasnego poprzez blokade $rodkéw na koncie bankowym lub promese kredytowg
uzyskang z banku zapewniajgca, iz w przypadku uzyskania dofinansowania projekt
otrzyma srodki na wspétfinansowanie inwestycji.

Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez giéwnego ksiegowego lub biegtego
rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w przypadku jst — opinia skiadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni.

Whioskodawca, na ktérego przepisy o rachunkowos$ci naktadajg obowigzek sporzadzania
bilansu, zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku bilans za ostatni rok.

Podmioty, ktére nie sg zobowigzane do sporzadzania bilansu, dofgczajg informacje
okreslajaca obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogétem.

Jednostki samorzadu terytorialnego zatgczajg opinie sktadu orzekajgcego Regionalnej
Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni. Jezeli jst
nie posiada jeszcze opinii RIO za rok poprzedni, sktada oswiadczenie o niezwtocznym
dostarczeniu dokumentu po jego otrzymaniu, nie pdzniej jednak niz przed podpisaniem
umowy.

W przypadku przedsiebiorcow w ramach przedmiotowego zatgcznika nalezy przedtozy¢
dodatkowo:
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10.

11.

12.

13.

— zeznanie podatkowe PIT/CIT za ostatni zamkniety rok obrachunkowy (w zaleznosci
od formy prawnej Wnioskodawcy), zawierajgcy podpis Wnioskodawcy oraz pieczeé
wptywu do Urzedu Skarbowego lub poswiadczenie nadania dokumentu w placowce
pocztowej lub e-deklaracje UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru). W przypadku
nowopowstatych przedsiebiorstw rozliczajgcych sie na formularzu PIT/CIT, ktére nie
byty jeszcze zobligowane do jego ziozenia, nalezy w miejsce tego zatgcznika
dostarczy¢ o$wiadczenie wyjasniajgce zaistniatg sytuacje,

— sprawozdania finansowe za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe,
w przypadku gdy przedsiebiorca zobligowany jest do sporzgdzania sprawozdan
finansowych (sprawozdania nie muszg by¢ zatwierdzone przez organ, ktory zgodnie
z obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa, statutem, umowg lub na mocy prawa
wiasnosci jest uprawniony do zatwierdzania sprawozdania finansowego jednostki).
Przedsiebiorcy, ktérzy z uwagi na krotszy okres prowadzenia dziatalnosci nie
posiadajg sprawozdan finansowych za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe
skfadajg dokumenty za okresy, ktore ich dotycza.

Rachunek zyskoéw i strat (jesli dotyczy).

W przypadku podmiotéw niezobowigzanych do sporzgdzania rachunku zyskow i strat
nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie Dotyczy”.

Umowa o prowadzenie rachunku bankowego dla projektu.

Whnioskodawca przedstawia umowe zawartg z bankiem na prowadzenie rachunku
bankowego, na ktéry przekazywane bedzie dofinasowanie w formie refundac;i.
W przypadku, gdy wnioskodawca deklaruje zamiar korzystania z systemu zaliczkowego,
przedstawia umowe zawartg z bankiem na prowadzenie odrebnego rachunku
bankowego, na ktory przekazywane bedzie dofinasowanie w formie zaliczki i z ktérego
dokonywaé bedzie ptatnosci ze Srodkéw zaliczki. W umowie o prowadzenie rachunku
bankowego na potrzeby rozliczania zaliczki, musi znajdowaé¢ sie tytut projektu, dla
ktérego rachunek zostat utworzony w celu prawidtowego rozliczania projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu okresla rzeczowy zakres projektu oraz
wydatki ponoszone przez Wnioskodawce na rzecz wykonawcy/dostawcy. Harmonogram
rzeczowo-finansowy projektu okresla, ktére zadania zakresu rzeczowego projektu oraz
w jakiej wysokosci bedg realizowane przez wykonawce/dostawce w poszczegdlnych
kwartatach. Przyjmuje sie, ze wzgledu na réznice w terminach ptatnosci na rzecz
wykonawcow/dostawcoéw w poszczegodlnych projektach, podstawg do wpisania wartosci
w poszczegolne kwartaty jest data wystawienia faktury (lub innego dokumentu
finansowego) przez wykonawce/dostawce na rzecz zamawiajgcego/wnioskodawcy.
W zatgczniku nalezy wpisa¢ wszystkie zadania projektu, ktdre po zsumowaniu dadzg
catkowitg warto$¢ projektu (Zat. nr 4.6 do Instrukcji).

Harmonogram skladania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wnioskéw o ptatnosé
zaliczkowa (Zat. nr 4.7 do Instrukcji).
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14

15.

. Pisemne upowaznienie / petnomocnictwo do podpisania wniosku w przypadku,

gdy wniosek jest podpisany przez osobe/ osoby inne niz prawnie upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy.

Inne niezbedne zalgczniki, dokumenty wymagane prawem polskim, kategorig
projektu lub okreslone w regulaminach konkurséw.

Whnioskodawca jest zobowigzany dotgczy¢ wszelkie inne zatgczniki, wymagane prawem
lub kategorig projektu, niezbedne przy ocenie przedstawionego wniosku.
W szczegdlnosci sg to dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzan odmiennych niz
typowe, korzystanie ze zwolnien lub innych srodkéw prawnych niz typowe. Dokumentami
takimi sg w szczegélnosci:

a) Akty zalozycielskie spétek.

b) Oswiadczenie o zachowaniu przez projekt zasady neutralnosci technologicznej
— zafgcznik obligatoryjny w przypadku projektéw zawierajgcych elementy TIK (wzér
zatgcznika nr 4.8 do Instrukciji).

c) Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa:

— Oswiadczenie wnioskodawcy o spetnianiu kryteriow MSP wraz z zatgcznikami
(Zat. nr 4.9.1).

— Oswiadczenie partnera projektu o spetnianiu kryteriéw MSP wraz z zatgcznikami
(Zat. nr 4.9.2).

— Oswiadczenie wnioskodawcy o statusie duzego przedsigbiorstwa (Zat. nr 4.9.3).

— Oswiadczenie partnera projektu o statusie duzego przedsiebiorstwa (Zat. nr 4.9.4).

d) W przypadku projektéw realizowanych w obiektach lub na obszarach objetych
nadzorem konserwatorskim — zgoda witasciwego konserwatora zabytkéw na
prowadzenie prac, w zakresie jaki opisany jest dokumentacjg projektows.
W przypadku, gdy z uwagi na brak dokumentacji technicznej nie jest mozliwe
wydanie ostatecznej zgody wiasciwego konserwatora zabytkéw, nalezy przedtozyé
warunkowg zgode ww. organu.

e) Dokumenty potwierdzajace podstawe lokalizacji projektu, tj. wypis i wyrys
Z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (mpzp) (Dz.U.2017
poz.1073 Tj.) zawierajgcy potwierdzenie zgodnosci lokalizacji przedsiewziecia
Z mpzp, decyzja o warunkach zabudowy lub decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego. W przypadku braku obowigzujgcego MPZP oraz gdy zakres prac
nie wymaga uzyskania decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego nalezy zatgczyC wyjasnienie wiasciwego
organu.

Zgodnie z art. 50 ust. 2 pkt 1 i 2 Ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U.2017 poz.1073 Tj.) nie wymagajg wydania
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego roboty budowlane:

- polegajgce na remoncie, montazu lub przebudowie, jezeli nie powoduja
zmiany sposobu zagospodarowania terenu i uzytkowania obiektu
budowlanego oraz nie zmieniajg jego formy architektonicznej, a takze nie sg
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zaliczone do przedsiewzie¢ wymagajgcych przeprowadzenia postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko, w rozumieniu przepiséw
o ochronie srodowiska, albo

- niewymagajgce pozwolenia na budowe,

z wylgczeniem inwestycji wymienionych w art. 50 ust. 2a powyzszej ustawy.

f)

9)

h)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.
(wzor zatgcznika nr 4.10 do Instrukcji).

Zatgcznik obligatoryjny wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca i/lub partner
projektu (w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie) ubiega sie o pomoc
de minimis.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

(wzor zatgcznika nr 4.11 do Instrukcji).

Zatacznik obligatoryjny wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca i/lub partner
projektu(w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie) ubiega sie o pomoc
inng niz pomocw rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis

w rolnictwie lub rybotowstwie. Wraz z formularzem nalezy przedstawi¢ sprawozdania
finansowe za trzy ostatnie lata obrachunkowe, sporzgdzone zgodnie z przepisami
0 rachunkowosci.

Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis.

Zatgcznik obligatoryjny wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca i/lub partner
projektu (w przypadku projektéow realizowanych w partnerstwie) ubiega sie o0 pomoc
de minimis. W dokumencie tym wnioskodawca/partner opisuje dane dotyczace
uzyskanej pomocy de minimis w okresie biezgcego roku kalendarzowego oraz
dwdch poprzednich lat kalendarzowych. Nalezy ztozy¢ oSwiadczenie odnoszgce sie
zarobwno do wnioskodawcy/partnera projektu oraz jesli dotyczy odnoszace sie
rowniez do podmiotéw powigzanych w rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia
KOMISJI (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w
stosunku do wnioskodawcy/partnera projektu. W zaleznoéci od charakteru podmiotu
nalezy przedtozyc:

— oswiadczenie wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis (Zat. nr 4.12.1 do
Instrukcji),

— oswiadczenie partnera projektu o uzyskanej pomocy de minimis (Zaf. nr 4.12.2
do Instrukcji).

i) Oswiadczenie dotyczace kumulacji pomocy.
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Zatacznik obligatoryjny dla wnioskodawcy i kazdego z parterow projektu
(w przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie) w sytuacji projektéw objetych
zasadami pomocy publicznej lub pomocy de minimis (Zat. nr 4.13 do Instrukcji).

i) Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014.
(wzor zatgcznika nr 4.14 do Instrukcji).

k) Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace krajowego programu oczyszczania
$ciekéw komunalnych (KPOSK) wraz z opracowanym w toku aktualizacji
KPOSK Master Planem dla wdrazania dyrektywy 91/271/EWG.
(wzér zatgcznika nr 4.15 do Instrukcji).

[) Akt prawa miejscowego w sprawie wyznaczania obszaru i granic aglomeracji.

m) Dokumenty poswiadczajgce szacowanie wartosci ofert wykonania zadan
wyodrebnionych w projekcie zgodnie z zasada konkurencyjnosci w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014- 2020 oraz dokumenty potwierdzajgce
zachowanie ww. zasady.

jezeli podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie jest gmina, ktéra zamierza
wykonywaé ustugi w ogdolnym interesie gospodarczym dziatajgc w formie zakfadu
budzetowego lub jednostki budzetowej, do wniosku o dofinansowanie gmina powinna
dotgczyé umowe o swiadczenie ustug w ogélnym interesie gospodarczym (w tym akt na
podstawie ktérego dany samorzgdowy zaktad budzetowy zostat utworzony oraz
odpowiedni akt prawa wewnetrznego okreslajgcy zakres obowigzku swiadczenia ustugi
w ogolnym interesie gospodarczym) oraz model finansowy wykazujacy,
iz w wyniku otrzymania przez samorzadowy zaktad budzetowy lub jednostke budzetowg
srodkéw, rekompensata nie przekroczy dopuszczalnej kwoty rekompensaty;

jezeli podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie jest gmina, ktéra zamierza
wykonywac ustugi w ogélnym interesie gospodarczym za posrednictwem swej spofki
komunalnej albo spotka komunalna, ktéra zamierza sSwiadczy¢ ustugi w ogolnym
interesie gospodarczym na rzecz gminy macierzystej, do wniosku o dofinansowanie
nalezy dotgczy¢ umowe o $wiadczenie ustug w ogdlnym interesie gospodarczym
(w tym uchwate o utworzeniu spotki, umowe spotki, umowe wykonawczg oraz regulamin)
oraz model finansowy wykazujgcy, iz w wyniku otrzymania przez spotke komunalng
srodkéw, rekompensata nie przekroczy dopuszczalnej kwoty rekompensaty. Umowa
o Swiadczenie ustug w ogélnym interesie gospodarczym powinna rowniez okreslac:
e zasady przekazania spotce komunalnej infrastruktury zrealizowanej
w ramach projektu — jezeli o jego dofinansowanie wystgpita gmina (chyba ze
przekazanie nastgpito na podstawie innej umowy, ktéra zostata zatgczona do
umowy o $wiadczenie ustug w ogélnym interesie gospodarczym), albo
e zasady ubiegania sie przez spotke o dofinansowanie realizacji projektu — jezeli
to spotka wystepuje o dofinansowanie;

jezeli podmiotem ubiegajagcym sie o dofinansowanie jest gmina, a umowa
0 Swiadczenie ustug w ogolnym interesie gospodarczym nie zostata jeszcze zawarta, do
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wniosku o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ dokument odzwierciedlajgcy podstawowe
zatozenia umowy o Swiadczenie ustug w ogdlnym interesie gospodarczym oraz
harmonogram dziatan zwigzanych z jej zawarciem. Po zawarciu umowy nalezy do
ztozonego wniosku dotgczyC jej egzemplarz. Jezeli o dofinansowanie wystgpita gmina,
przekazanie spétce dofinansowania albo majagtku wytworzonego z udziatem
dofinansowania nie moze nastgpi¢ przed zawarciem umowy o $Swiadczenie ustug
w ogolnym interesie gospodarczym. Jezeli o dofinansowanie wystgpita spoétka
przyznanie spétce dofinansowania, rozumiane jako zawarcie umowy o dofinansowanie
projektu ze $rodkéw funduszy UE, nie moze nastgpi¢ przed zawarciem umowy o
Swiadczenie ustug w ogolnym interesie gospodarczym. Jezeli przekazanie spoice
komunalnej ww. aktywow przez gmine ma nastgpi¢ na podstawie innej czynnosci
prawnej niz umowa o Swiadczenie ustug w ogolnym interesie gospodarczym, nalezy
dotgczy¢é dokument potwierdzajgcy dokonanie tej czynnosci (czynnosé ta moze byé
warunkowa);

— jezeli podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie jest gmina, ktéra zamierza
powierzy¢ wykonywanie ustug w ogoélnym interesie gospodarczym przedsiebiorcy, do
wniosku
o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ m.in. zawartg z przedsiebiorcg umowe o Swiadczenie
ustug w ogdlnym interesie gospodarczym. Umowa taka powinna zawiera¢ m.in. warunki
przekazania majgtku wytworzonego z udziatem dofinansowania z RPO WL. W
przypadku, gdy umowa o $wiadczenie ustug w ogolnym interesie gospodarczym nie
zostata jeszcze zawarta, do wniosku o dofinansowanie nalezy dotagczyc¢:

e dokument odzwierciedlajgcy podstawowe zatozenia umowy zgodne ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia — gdy dokonano juz we
wiasciwym trybie wyboru operatora, albo

e harmonogram dziatan zwigzanych z procedurg wyboru operatora oraz
dokument odzwierciedlajgcy podstawowe zatozenia planowanej umowy — gdy
gmina nie dokonata jeszcze wyboru operatora we wtasciwym trybie.

n) Oswiadczenie dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(wzor zatgcznika nr 4.16 do Instrukcji)
Zatgcznik obligatoryjny w przypadku Dziatania 6.4 Gospodarka wodno-$ciekowa.

0) Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej
(wzbr zatgcznika nr 4.17 do Instrukcji)

Zatgcznik obligatoryjny w przypadku przedsiebiorstw w rozumieniu unijnych
przepiséw prawa, tj. kazdy kto prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg polegajgca na
oferowaniu na rynku towaréw lub ustug, bez wzgledu na to, czy przepisy
obowigzujgce w danym panstwie czionkowskim przyznajg danemu podmiotowi
status przedsiebiorcy.

p) Oswiadczenie o sSwiadomosci skutkow niezachowania wskazanej formy
komunikacji

(wzor zatgcznika nr 4.18 do Instrukcji).

Powyzsza lista nie stanowi katalogu zamknietego. W razie powstania uzasadnionej
watpliwosci co do prawdziwosci lub rzetelnosci ztozonych przez wnioskodawce dokumentow
lub oswiadczen IZ RPO moze zwréci¢ sie do Wnioskodawcy z zgdaniem przedtozenia innych
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dokumentéw niezbednych do weryfikacji prawdziwosci lub rzetelnosci tych dokumentéw lub
oswiadczen w celu dokonania prawidtowej oceny projektu w oparciu o kryteria przyjete przez
Komitet Monitorujgcy RPO WL. Zagdanie powyzsze dotyczy réwniez braku badz
nieaktualnych informacji w ogélnodostepnych rejestrach (np. KRS).

Zatgczniki do Instrukcji:

4.1  Zasady opracowania studiow wykonalno$ci projektéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

4.1.1 Formularz do przeprowadzenia analizy finansowo-ekonomicznej projektu.

4.2 Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS.

4.2.1 Instrukcja wypetniania formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS.

4.3 Oswiadczenie o niezaleganiu z przekazaniem informacji istotnej dla rejestrow

prowadzonych przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska.

4.4 Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane.

4.5 Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu.

4.6 Harmonogram rzeczowo-finansowy.

4.7 Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wnioskéw o ptatnos¢ zaliczkowa.

4.8 Oswiadczenie o zachowaniu przez projekt zasad ,neutralnosci technologicznej” .

4.9 Oswiadczenie o statusie przedsigbiorstwa:

4.9.1 Oswiadczenie wnioskodawcy o spetnianiu kryteriow MSP wraz z zatgcznikami.
4.9.2 Oswiadczenie partnera projektu o spetnianiu kryteriow MSP wraz z zatgcznikami.
4.9.3 O$wiadczenie wnioskodawcy o statusie duzego przedsiebiorstwa.

4.9.4 Oswiadczenie partnera projektu o statusie duzego przedsiebiorstwa.

4.10 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

4.11 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotoéwstwie.

4.12 Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis:

4.12.1 Oswiadczenie wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis.
4.12.2 Oswiadczenie partnera projektu o uzyskanej pomocy de minimis.

4.13 Oswiadczenie dotyczgce kumulacji pomocy.

4.14 Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014.

4.15 Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace Krajowego Programu Oczyszczania Sciekéw
Komunalnych (KPOSK) wraz z opracowanym w toku aktualizacji KPOSK Masterplanem
dla wdrozenia dyrektywy 91/271/EWG.

4.16 Oswiadczenie dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

4.17 Oswiadczenie dotyczgce sytuacji ekonomiczne;.

4.18 Oswiadczenie o $wiadomosci skutkdw niezachowania wskazanej formy komunikacji
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