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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

: Obowiqgzki wynikajgce
z Umowy o dofinansowanie Projektu

Umowa o dofinansowanie Projektu
w ramach
DZIALANIA 1.3 RPO WL 2014-2020

Umaowa nri
o dofinansowanie Projektu: ......(Tytul projektu) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020, 03 Priorytetowa: . (Nazwa osi), Dziatanie:

eeree (NUmET dziatania), wspétfinansowanego ze srodkdw europejskich,
zawarta w Lublinie w dniu ...... .. . pomigdzy:

1. Wojewddziwem Lubelskim (Lubelska Agengja Wspierania Przedsigbiorczoéci w Lublinie z siedzibg
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin - dziatajaca na podstawie Parozumienia w sprawie powierzenia
zadan zwigzanych z realizacj Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020, zawartego w dniu 08 erwca 2015 r. miedzy Zarzadem Wojewodztwa Lubelskiego a
Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczoéd w Lublinie), reprezentowanym przez Dyrektora
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczoci w Lublinie [oznaczenie osoby] dziatajacege na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Wojewddziwa Lubelskiego uchwala Nr
e 2RI e T

Zwanym dalej , LAWP”

2

REGOM, KRS)

reprezentowanym przez
1)
2)

zwanym dalej ,Beneficjentem”

Niniejsza umowa okreila zasady oraz warunki przekazania Benefigentowi wiiadu
publicznego w finansowanie Projektu, oraz prawa i obowigzki stron Umowy, wynikajace z tresc
nastepujgcych aktdw prawnych:

1) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiega i Rady (UE) Nr 130172013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdinych
dotyczacych celu Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 108072006 (Dz. Urz. L 347/280 z 20.12.2013) — dalej zwanego
Rozporzadzeniem 1301/2013;

(1 www.rpo.lubelskie.pl [



LAWNP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

* SL2014

Aplikacja gtowna
Centralny system teleinformatyczny

Podrecznik Beneficjenta

wersja 2.5
25.01.2019r.

Ve

'




Nadanie dostepu do systemu SL2014

Zatacznik nr 3. Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramagh SL2014'
a)  Wnigsek o nadanie/zmiang” dostepu dia oseby uprawnionej w ramach SL2014°

Nazwa Beneficienta

Nr projekty

g‘

PESEL®

Adres e-mail

Numer telefonu®

« Wnioskio i

! Prez osobe uprawniona fozumie sie osobe wskazana pizez Berefiienta we  wiosky
memdomsmﬂ.wmmwdo o przygolowrvana | ;&t@@amﬂwmmouﬁmmm

Fundusze europejskie w wojewoddztwie lubelskim - Regionalny Program Operacyjny 2014-2020

www.rpo.lubelskie.pl I 1 (
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LAWNP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Harmonogram pftatnosci

Harmonogram platnosc

Korespondencja Monitorowanie uczestnikow

[ Whioski o platnosc Baza personelu

Zamdwienia publiczne Dokumentacja ]

[ Pokaz/ ukryj archiwalne

Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia Wydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

=g

Przestany 2018-02-27 481 439,22 389 774,00 253 353,09

Rok  Kwartal  Miesiac Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne gdtem “"ﬁgm““b Refundacia
018 1 - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
018 T - 144 419,06 117 413,87 76 319,01 0,00 76 319,01
018 I - 133 349,06 108 413,87 70 469,02 0,00 70 469,02
018 W - 203 671,10 163 046,26 106 565,06 0,00 106 565,06
Razem dia rok 2018: 431 439,22 389 774,00 253 353,09 0,00 253 353,00
Ogdtem: 431 439,22 389 774,00 253 353,09 0,00 253 353,00

Dhl Morwm Wiodu uburnend WEn shuwsnrruk

Celem Harmonogramu jest dostarczenie informacji o przewidywanych ramach czasowych przedktadania
przez beneficjentow kolejnych wnioskéw o platnos¢, danych na temat wydatkéw (ogotem i
kwalifikowanych), jakie beneficjenci planujg wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych do LAWP, a
takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania (w formie zaliczki oraz refundacji).

/ f
(1 N www.rpo.lubelskie.pl ' (1 '



LANP Whioski o ptatnos¢

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Whiosek za okres od 2015-04-16 do 2015-04-18

Identyfikacja wniosku

Whniosek za okres od | 2015-04-16  do | 2015-04-13 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o platnosc

[ Wniosek o zaliczke Whiosek o refundacje [ Wniosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy [ Wniosek koricowy

SbH /S

“ ‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ ‘ Zatgczniki

Numer umowy/ decyziji  |RPLU.03.07.00-06-0001/17-06 |

Nazwa beneficienta |TEsTOWY LAWWP

Tytut Projektu | Projekt testowy

Program Operacyjny |RPLU.UU.UU.UU. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

0% priorytetowa |R.PLU.03.00.00. Konkurencyjnosc przedsiebiorstw

Dziatanie | RPLL.03.07.00. Warost konkurencyjnosd MSP

Poddziatanie |

Wydatki ogétem | 100,00

Wydatki kwalifikowalne | 80,00|

Dofinansowanie | 60,00|

Whioskowana kwota, w tym | 60,00|
Zaliczka | 0,00
Refundacja | 50,00

YH v S

www.rpo.lubelskie.pl (1



Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu WNIOSKU O PLATNOSC

* faktury i inne dowody ksiegowe, potwierdzajgce poniesione koszty wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie zapftaty,

e oSwiadczenia Beneficjenta wypetnione zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl,

* potwierdzenie odbioru/wykonania prac (m.in. protokét odbioru czesciowego, koricowego, dziennik budowy),
* umowy z dostawcami lub wykonawcami,

* protokoty z postepowania, przedstawiajgce przebieg procedury wyboru najkorzystniejszych ofert, sporzadzone
na wzorze dostepnym na stronie www.rpo.lubelskie.pl. W przypadku, gdy procedura wyboru wykonawcy
zamowienia nie byta przedmiotem kontroli przez LAWP, do protokotéw Beneficjent dotgcza zapytania ofertowe
oraz otrzymane oferty,

* dowdd rejestracyjny — jezeli jest wymagany przepisami prawa krajowego — w przypadku zakupu Srodkéw
transportu podlegajgcych wspotfinansowaniu,

* oswiadczenie dotyczace rozliczania kosztéw personelu, sporzadzone na wzorze,

. umovr(y o prace lub umowy cywilnoprawne, zawarte z osobami zatrudnionymi przez Beneficjenta w ramach
Projektu,

* potwierdzenia ptatnosci zobowigzan publicznoprawnych,

* dokumenty potwierdzajgce faktyczne koszty amortyzacji aparatury naukowo-badawczej, wykorzystywanej do
realizacji Projektu,

* raport z przebiegu badan (1.2).

W przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa nalezy dotaczy¢:

* zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych, na podstawie ktdorych wyliczono kwote zaliczki, sporzagdzone na
wzorze dostepnym na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

* zaswiadczenie z banku o braku obcigzen kont Beneficjenta,
* inne dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wnioskowanej zaliczki, np. umowy, faktury proforma.

(! ' .
[ ( www.rpo.lubelskie.pl ' I '
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LIWP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zmiany w Projekcie

*Beneficjent zgtasza propozycje zmian niezbednych dla zapewnienia prawidtowe]
realizacji projektu, nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem ztozenia
whniosku o pfatnosé i nie pdiniej niz przed rzeczowym zakonczeniem realizacji
projektu.

*Beneficjent wnioskujgc o zmiane skiada wniosek z wuzasadnieniem
proponowanych zmian.

*Po uzyskaniu zgody LAWP beneficjent sktada zaktualizowany wniosek o
dofinansowanie w LSI12014.

*Zmiany w umowie nie moga prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania.

*Przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkow kwalifikowalnych ponizej 10%
wymagaja zgody LAWP.

*Przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych powyzej 10%
wymagajq zgody LAWP oraz zawarcia aneksu.

*LAWP moze odmoéwi¢ zgody na wprowadzenie zmian przedstawiajac
uzasadnienie.

f
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Lubelska Agencja

Il. Najczesciej popetniane bfedy
podczas rozliczania projektow

f
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LIWP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Btedy w formularzu WNP:

1.

Lk wnN

o

0.

Btedne nazwy (lub ich brak) zatgcznikéw dotgczonych do wniosku o ptatnosc.
Nalezy przyporzgdkowa¢ dokumenty do konkretnego wydatku np. Umowa na
skaner/faktura skaner/protokét skaner.

Brak oznaczenia rodzaju wniosku przy wnioskach o ptatnos¢ koricowa.

Daty zaptaty — nalezy przeanalizowac szczegdlnie w przypadku kilku ptatnosci.
Nazwa kosztu — zgodnie z dokumentem ksiegowym.

Kategoria kosztu wskazana w opisie Il strony dokumentu ksiegowego
niezgodna z harmonogramem rzeczowo-finansowym (tj. z wnioskiem o
dofinansowanie).

VAT — wytgcznie w przypadku jego kwalifikowalnosci.

Brak wypetnionych limitéw/ Brak dodatkowego limitu w przypadku kosztu
nieruchomosci oraz materiaty i roboty budowlane.

Btedne wartosci wskaznikéw (niezgodne z metodologig okreslong we wniosku
o dofinansowanie).

Adres przechowywania dokumentacji niezgodny z adresem w umowie o
dofinansowanie.

10. Nieprawidtowo wypetniona tabela Zrddta finansowania.
11. Nieprawidtowo wypetniona tabela Rozliczenie zaliczek.

(
| ' www.rpo.lubelskie.pl ' [



Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Btedy w dokumentacji:

1. Brak aktualizacji dokumentacji po wprowadzonych zmianach — zmiany np. zakresu robot
budowlanych wymagajg sporzadzenia kosztorysu zamiennego lub nowego (w zaleznosci od
wielkos$ci zmiany).

2. W przypadku, gdy postepowanie nie byto przedmiotem kontroli LAWP - brak kompletnej
dokumentacji niezbednej do zweryfikowania prawidtowosci wyboru wykonawcy — zapytanie
ofertowe, potwierdzenia ztozenia ofert (droga mailowg lub osobiscie), oferty wraz z
zatagcznikami, umowa z wykonawcg oraz aneksy, o ile zostaty zawarte, protokdt z postepowania.

3. Brak kompletnej dokumentacji niezbednej do zweryfikowania kwalifikowalnosci poniesionego
wydatku — faktury proforma/zaméwienia, na podstawie ktdrych zaptacono badz wystawiono
dowdd ksiegowy, protokoty odbioru.

4. Brak opisow dokumentéw ksiegowych wraz z logotypami zgodnie ze wzorem na stronie
www.rpo.lubelskie.pl (dot. wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).

5. Brak oswiadczen Beneficjenta zgodnie ze wzorem na stronie www.rpo.lubelskie.pl. Nalezy
pamietaé, iz polityki horyzontalne opisane sg w Biznes Planie (zatacznik do wniosku o
dofinansowanie).

6. Brak raportow z przebiegu badan przemystowych lub eksperymentalnych prac rozwojowych
(Dziatanie 1.2).

f (
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LAWP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Btedy w dokumentacji (c.d.):

10.

11.

Brak pism przewodnich, zarowno w 1 wers;ji, jak i korektach.

W protokotach odbioru brak informacji o numerze seryjnym maszyny/urzadzenia lub numeru
licencji oprogramowania pozwalajgcego na zidentyfikowanie konkretnego egzemplarza
urzgdzenia i przypisanie go do konkretnego protokotu odbioru i faktury (wazne gdy na fakturze
brak takich danych).

Brak ttumaczenia dokumentéw wystawionych w jezyku obcym przez ttumacza przysiegtego (dot.
m.in. faktur wystawionych w jezyku obcym).

Brak potwierdzen zaptaty za faktury — polecenie/zlecenie przelewu nie stanowi waznego
dokumentu. Na dokumencie potwierdzajagcym dokonanie ptatnosci musi byé¢ klauzula, ze jest
wygenerowany elektronicznie, na podstawie art. 7 Ustawy prawo bankowe, oraz ze nie wymaga
podpisu ani stempla lub dokument musi byé potwierdzony przez bank (tj. piecze¢ bankowa wraz
z podpisem osoby upowaznionej).

f (
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Lubelska Agencja

lll. Zamowienia publiczne w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow UE

oraz konsekwencje naruszenia procedur

f (
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LAWP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Udzielanie zamoéwien w ramach projektow
dokonywane jest w oparciu o :

MIR2014-2020/12(4)

» Zapisy Wniosku o dofinansowanie

Minister Inwestycji i Rozwoju

> U m OWQ (0] d Ofi Nnansowan i e p rOj e kt u Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego

oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

» Wytyczne
Zatwierdzam / Zatwierdzam z upowaznienia
UWAGA! Jerzy Kwiecinski
Od 9 wrzesnia 2019 r. obowigzujg zmienione Minister Inwestycj | Rozwoju

{eatwiovilpong hRVEnicEnS)

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Warszawa, 22 sierpnia 2019 .

I
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LIWP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zgodnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3 lit. g Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 wydatki w ramach
projektu muszg by¢ ponoszone w sposob:

» przejrzysty,

» racjonalny,

» efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakfadéw

Zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub

kapitatowo z beneficjentem.

f
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I" w‘ Szacowahnie wartosci zamowienia

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Celem szacowania wartosci zamowienia jest ustalenie wartosci zamowienia w ramach
projektu, ktdre umozliwia zastosowanie wtasciwej procedury uzaleznionej od wartosci
zamowienia.

Ustalajgc wartos¢ zamodwienia, nalezy odnies¢ sie do catego projektu oraz wzig¢ pod uwage
koniecznos¢ fgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

* tozsamosc¢ czasowa - rozumiana jako mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia w jednym czasie,
przy czym dotyczy to catego okresu realizacji projektu (w przypadku projektu ta przestanka jest
zawsze spetniona)

* tozsamosc¢ przedmiotowa - ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo
lub funkcjonalnie

* tozsamosc¢ podmiotowa - rozumiana jako mozliwo$¢ wykonania zamdwienia przez jednego
wykonawce, dostaw, ustug lub robét budowlanych

Podrecznik "Zamodwienia udzielane w ramach projektéw - Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020” wydany przez MIiR
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/media/57058/zamowienia_udzielane w _ramach projektow.pdf

f
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LANP

Lubelska Agencja

e il S Szacowanie wartosci zamowienia

* nalezy dokonywac z nalezytg starannoscig — nie wolno dzieli¢ zamowienia lub fgczy¢ réznego
rodzaju zamowien w celu unikniecia procedur,

 w przypadku udzielania zamdéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartosé
poszczegodlnych jego czesci,

« warto$é szacunkowa zamodwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
* szacujgc wartosci zamowienia nalezy przeliczy¢ wartos¢ w oparciu o przepisy wydane na
podstawie art. 35 ust. 3 Pzp (Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r.
w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych — od dnia 01.01.2018r. kurs wynosi 4,3117 PLN)

* Szacowanie dokumentowane jest w sposéb zapewniajacy wtasciwg sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

f
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Procedury udzielania zamowien

od 20 tys. PLN netto > 50 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto

ZASADA
ROZEZNANIE RYNKU KONKURENCYJNOSCI
y
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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zamowienia o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto

beneficjent udziela je w oparciu o funkcjonujgcy w przedsiebiorstwie regulamin/procedure
dokonywania zakupdw,

jezeli beneficjent nie posiada takiego regulaminu/procedury dokonywania zakupéw/zamédwien
majac na uwadze konieczno$¢ zachowania racjonalnosci, efektywnosci i przejrzystosci wydatku
oraz zachowania zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw powinien
dokonac analizy rynku,

co do zasady LAWP nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie
analizy rynku (w przypadku watpliwosci co do wartosci wydatku, Beneficjent moze zostaé
zobowigzany do udokumentowania sposobu jego wyceny przedstawiajac np. oferty otrzymane
od potencjalnych wykonawcéw lub wydruki ze stron internetowych/wiadomos¢ email z opisem
przedmiotu zamowienia i ceng),

zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane.

f
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Lubelska Agencja

Rozeznanie rynku

(zamdwienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto)

* ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata
wykonana po cenie rynkowej,

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikdw potencjalnych wykonawcéw zamodwienia wraz z analizowanymi
cennikami, ktdre mozna pozyska¢ m.in.:
v’ ze stron internetowych wykonawcéw,
v poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z zapytaniem o cene na
stronie internetowej beneficjenta,
v’ skierowanie zapytarh o cene wraz z opisem przedmiotu zamdwienia do potencjalnych

wykonawcow.
Jesli ustalona w wyniku rozeznania cena przekracza 50 tys. PLN nalezy zastosowal zasade
konkurencyjnosci.

Mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci zamiast rozeznania rynku (warunki
kwalifikowalnosci z sekcji 6.5.2. MUSZA by¢ spetnione).

Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. Potwierdzeniem poniesienia wydatku
jest wowczas faktura/rachunek/inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej.

f
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Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci

Zasada konkurencyjnosci

(zamowienia powyzej 50 tys. PLN netto)

Bez wzgledu na to, czy realizacja projektu rozpoczeta sie przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie, czy po podpisaniu umowy o dofinansowanie,
zapytanie nalezy zamiesci¢ w Bazie Konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Baza Konkurencyjnosci
Fundusze Europejskie

| Ogtoszenia | Zamawiajacy (beneficjenci) | B Zaloguj sie @ Dodaj ogtoszenie

Unia Europeisks

Znajdz ogtoszenie

Wpisz, czego szukasz Cata Polska v

Pokai wyszukiwanie zaawansowane ¥

Dowiedz sie o Bazie Konkurencyjnosci

Baza konkurencyjnoéci to internetowa baza ofert zawierajaca ogtoszenia beneficjentéw. Wbudowana wyszukiwarka ogtoszen pozwala w szybki i tatwy sposéb
odnale2é zapytania ofertowe zamieszczone przez beneficjentdw. Publikacja ogtoszen beneficjentdw jest warunkiem spetnienia tzw. zasady konkurencyjnosci.

Zasada konkurencyjnosci odnosi sie do beneficjentéw korzystajacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci i jest regulowana na poziomie wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkdw. Internetowa baza ofert pozwala w jednym miejscu

zgromadzi¢ zamowienia sktadane przez beneficjentéw.
Przeczytaj wigcej »

|
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zasada konkurencyjnosci

(zamdéwienia powyzej 50 tys. PLN netto)

Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci:

* Upublicznienie zapytania ofertowego

 Wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamodwienia,
ztozone] przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w
oparciu o ustalone w zapytaniu kryteria oceny ofert

Ponadto, dla zamoéwien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

wymagane jest:

 udokumentowanie wyboru wykonawcy odpowiednim protokotem @z
postepowania,

e zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg,

e upublicznienie wynikow postepowania.

f
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Terminy na ztozenie oferty:

* nie mniej niz 7 dni —w przypadku dostaw i ustug;

* nie mnie niz 14 dni —w przypadku robét budowlanych praz w przypadku zaméwien sektorowych o
wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp;

* nie mniej niz 30 dni — w przypadku zaméwier o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Nie jest dopuszczalne ustalenie terminow krétszych, np. poprzez wskazanie, ze oferty mozna
sktadad tylko osobiscie w godzinach pracy przedsiebiorstwa np. do godz. 16:00 ostatniego dnia
sktadania ofert.

Postepowanie takie moze skutkowac¢ natozeniem korekty finansowej (pkt. 14 zatgcznika do
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dn. 22 marca 2017 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie
warunkoéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zamowien).
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (1):

opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamodwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentow Ilub pochodzenia, zrddta
lub szczegdlnego procesu. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposdb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg
towarzyszy¢ stowa ,,lub rownowazne”

W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien,
nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu
spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym

f
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (2):

> opis przedmiotu zamowienia

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we wspdlnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozp. (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dn. 05.11.2002 w spr. Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV),

z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy,
ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty,

powinien odnosi¢ sie do zakresu, wskazanego we wniosku o dofinansowanie,
w przypadku zamowienia na roboty budowlane opis przedmiotu zamodwienia powinien
zawiera¢ elementy, ktére pozwolg na jego szczegdétowe pordwnanie z kosztorysem

inwestorskim. W tym celu nalezy do zapytania dotgczy¢ dokumentacje, ktéra umozliwi
potencjalnemu wykonawcy wyceni¢ wartos¢ robét, tj. przedmiar robot.

f
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (3):

» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia
(stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe),

* Warunki udziatu w postepowaniu odnoszg sie do wtasciwosci podmiotowej wykonawcy.
Od ich spetfnienia uzalezniony jest udziat wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

* Warunki udziatu w postepowaniu majg na celu ograniczenie ryzyka wyboru wykonawcy
niezdolnego do wykonania zamdwienia publicznego lub w stosunku do ktdrego, ze
wzgledu na sytuacje podmiotowg zachodzi prawdopodobienstwo nienalezytego
wykonania zamodwienia.

* Nalezy wskaza¢ opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, warunki udziatu nalezy
okresla¢ w sposdéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgc zachowanie
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania. Nie mozna formutowaé warunkéw
przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

*  Warunkami moga by¢ np. doswiadczenie wykonawcy (w latach lub liczbie wykonanych
podobnych dostaw - potwierdzone referencjami), doswiadczenia personelu
przeznaczonego do realizacji zamodwienia czy liczby publikacji naukowych, wynikéw
rozmow kwalifikacyjnych.

(! ' . '
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Lubelska Agencja

Wspiorania Przedsigblorcaodd Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (4):

» kryteria oceny oferty

* kryteria oceny ofert muszg odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

* kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy
poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowaé je w jednakowy
sposob,

* wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdéb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty,

* kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz nie dotyczy zamdwien na ustugi
spoteczne i _innych szczegdlnych ustug oraz zamowien o charakterze nie priorytetowym w dziedzinie
obronnosci i bezpieczenstwa

* cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert,

* wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do przedmiotu
zamoéwienia, np. jako$é (szczegdétowo okreslic co rozumiane jest poprzez jakosé), funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis (nie nalezy okreslaé¢ odlegtosci punktéw
serwisowych od siedziby Beneficjenta - jest to element faworyzujacy lokalnych wykonawcéw), termin
wykonania zamodwienia,

f
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Wplerania Przedsisbiorcsose Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (5):

» informacje o wagach punktowych lub procentowych dla danego kryterium oceny,

» opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

» termin sktadania ofert,

* nalezy wskazaé¢ konkretng date uptywu tego terminu, przy czym przy obliczaniu terminu nie
uwzglednia sie dnia ogtoszenia zapytania ofertowego,

* ustanowienie termindw na ztozenie ofert, umozliwiajgcych wnikliwe zapoznanie sie przez
potencjalnych oferentdw z trescig ogtoszenia oraz przygotowanie oferty,

» termin realizacji umowy,

» informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

» okreslenie warunkow istotnych zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ jej zmiany,

» informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile przewiduje sie takg mozliwos¢,

» opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadacd oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga
lub dopuszcza ich sktadanie,

» informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ile przewiduje udzielenie tego typu
zamowien.

(1 ! ' . ' = (
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Powigzania kapitatowe lub osobowe

* zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub
kapitatowo,

* o0soby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne i
obiektywne,

* przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spdétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

f
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Lubelska Agencija

Wspierania Przedsiebiorczosci U WAGA ! ! !

e zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu
ofertowym uwzglednic¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian,

* nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, jezeli nie przewidziano
mozliwosci jej zmiany w zapytaniu ofertowym - zmiana tresci umowy moze skutkowac korekta
finansowa.

 w przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, wptynie tylko
jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie Zasade konkurencyjnosci za spetniong,

« w przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, mozliwe
jest wybranie oferenta ,,z wolnej reki” pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie
zostaty w istotny sposdb zmienione (np. najwazniejszg sprawg jest brak zmiany pierwotnych
warunkow zamodwienia w stosunku do poprzednio przeprowadzonego postepowania -
rezygnacja z okreslonego doswiadczenia, wydtuzenie terminu realizacji zamdwienia stanowiqg
istotng zmiane pierwotnych warunkow zamowienia).
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Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci U W AG A ! ! !

e dokonanie zakupdéw, dostaw, ustug, robdt budowlanych od podmiotu, ktéry nie ztozyt wazinej
oferty w wyniku upublicznienia zapytania jest niedopuszczalne,

e informacja o wyniku postepowania powinna by¢ umieszczona na stronie internetowej, na ktorej
upubliczniono zapytanie ofertowe,

e przebieg procedury wyboru najkorzystniejszej oferty utrwalany jest w protokole z postepowania,
ktory nalezy dotgczy¢é do wniosku o ptatnosé rozliczajgcego wydatki. Beneficjent sporzadza
protokot na wzorze udostepnionym na stronie www.rpo.lubelskie.pl,

e na wniosek oferenta, ktdorego oferta nie zostata wybrana, beneficient ma obowigzek
udostepnienia protokotu z postepowania, bez zatgcznikow.

e beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej upublicznienie
zapytania ofertowego rowniez w wersji papierowe;.

f
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zasady udzielania zamowien — skutki ich nieprzestrzegania

Wybrane zagadnienia okreslone w Rozporzgdzeniu MR w sprawie
warunkow obnizania korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych
nieprawidtowo zwiqzanych z udzielaniem zamowien

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej w zatgczniku do
Rozporzgdzenia nie okreslono stawki procentowej, stosuje sie stawke
procentowg odpowiadajgcg najblizej rodzajowo kategorii nieprawidfowosci
indywidualnych.

1
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

10.

11.

Przyktady naruszen Zasady konkurencyjnosci:

Dzielenie zamodwienia na czesci lub zanizanie wartosci zamoéwienia w celu
unikania zastosowania zasady konkurencyjnosci w ramach projektu.

Brak upublicznienia zapytania w bazie konkurencyjnosci.

WYybor oferty, ktdra nie odpowiada przedmiotowi zamowienia.

Przedmiot zamdwienia opisany w sposdb niejednoznaczny (nieprecyzyjny) oraz
bez nazw i kodéw okreslonych we Wspolnym Stowniku Zamoéwien.

Wskazywanie nazw wfasnych kupowanych srodkow trwatych, oprogramowania
lub nazw producentow.

Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub osobowo z
beneficjentem.

Okreslenie kryteriéow oceny ofert w sposob, ktory utrudnia uczciwg konkurencje
oraz nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow.

Ustalenie krotszych terminéw sktadania ofert.

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po uptywie terminu sktadania ofert.
Niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.
Brak pisemnej umowy z wybranym dostawcg/wykonawca.

(
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Lubelska Agencja

woeanaressebococ — Przyktadowe stawki korekt finansowych wg taryfikatora

Q

g

Niezastosowanie wfasciwego poziomu upublicznienia zapytania ofertowego

Korekta: 100% z mozliwoscig obnizenia do 25%

Dyskryminacyjne warunki udziatu w postepowaniu

Korekta: 25% z mozliwoscig obnizenia do 10% lub 5%

Nieuprawnione skrdcenie terminu

Korekta: 25% z mozliwoscig obnizenia do 10% lub 5% lub 2% (wg wskazanych warunkéw)

Dyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia (odniesienie sie do okreslonego wyrobu, Zzrodta,
znakdw towarowych, patentéw lub specyficznego pochodzenia)

Korekta: 25% z mozliwoscig obnizenia do 10% albo 5%
Niejednoznaczny opis przedmiotu zamdwienia (brak kodéw CVP)
Korekta: 10% z mozliwoscig obnizenia do 5%

Niezastosowanie lub niewtasciwe zastosowanie kryteriow oceny ofert (wybor oferty w sposdb
niezgodny z ustalonymi w zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert)

Korekta 25% z mozliwoscig obnizenia do 10% lub 5%
Konflikt interesow
Korekta 100%

‘
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci
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