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§1.

Postanowienia ogdlne

Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 (KM RPO, Komitet), zostat utworzony w dniu 5 maja 2015 r., na mocy uchwaty
nr XXXI1/565/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego w sprawie powotania i okreslenia
zadan Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020.

10.

§2.
Sktad i zasady uczestnictwa cztonkéw w pracach Komitetu

Sktad Komitetu okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty nr XXXII/565/2015 Zarzadu
Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 5 maja 2015 r. w sprawie powotania i okreslenia zadan
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020.

Komitetowi przewodniczy Marszatek Wojewddztwa Lubelskiego zwany dalej
Przewodniczgcym. Funkcje Zastepcy Przewodniczgcego petfni przedstawiciel Instytucji
Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 (1Z RPO) - Departamentu Zarzadzania RPO, ktéry przewodniczy posiedzeniom
Komitetu pod nieobecnos$¢ Przewodniczacego.

Na wypadek nieobecnosci Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego,
Przewodniczagcy moze powierzy¢ prowadzenie posiedzenia innej osobie w nim
uczestniczacej, pod warunkiem posiadania przez te osobe statusu cztonka lub zastepcy
cztonka Komitetu. Powierzenie prowadzenia posiedzenia moze nastgpi¢ wytacznie
w drodze pisemnego upowaznienia.

Osoba prowadzaca posiedzenie zachowuje wszelkie uprawnienia cztonka Komitetu lub
zastepcy cztonka Komitetu, w tym prawo do gtosowania.

Posiedzenia Komitetu mogg sie odbywaé wdweczas, gdy uczestniczy w nich co najmnie;j
potowa sktadu Komitetu, z prawem do gtosowania.

Zadania Przewodniczacego Komitetu okreslone zostaty w § 4 niniejszego Regulaminu.
Cztonkowi Komitetu oraz jego zastepcy przystugujg prawa i obowigzki okreslone w § 14
niniejszego Regulaminu.

Cztonkowie Komitetu i ich zastepcy uczestniczg w pracach Komitetu osobiscie.
W przypadku nieobecnosci cztonka Komitetu na posiedzeniu prawo do gtosowania
przystuguje jego zastepcy.

W przypadku, gdy w posiedzeniach bierze udziat zaréwno cztonek Komitetu, jak i jego
zastepca, prawo do gtosowania oraz do refundacji kosztéw zwigzanych z uczestnictwem
w posiedzeniu przystuguje jedynie cztonkowi Komitetu, z zastrzezeniem § 11 ust.25.

W przypadku, gdy w posiedzeniu Komitetu nie moze uczestniczy¢ ani cztonek Komitetu
ani jego zastepca, wowczas w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym
posiedzeniem powinni powiadomi¢ o nieobecnosci Przewodniczagcego Komitetu.
Stosowna informacja powinna zostaé przekazana za posrednictwem Sekretariatu
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11.

12.

13.

14.

15.

Komitetu. Obowigzek dotrzymania terminu powiadomienia nie dotyczy nieobecnosci
spowodowanych zdarzeniami losowymi.

W przypadku, gdy ani cztonek Komitetu ani jego zastepca nie moze uczestniczyc
w posiedzeniu Komitetu, podmiot delegujagcy ma prawo upowazni¢ pisemnie innego
przedstawiciela do udziatu w posiedzeniu Komitetu (wzér upowaznienia stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu). Podmiot upowazniony przed rozpoczeciem
posiedzenia Komitetu przedktada Przewodniczgcemu Komitetu oryginat upowaznienia;
oryginat upowaznienia jest zatgczany do protokotu posiedzenia Komitetu. Przedstawiciel
ten korzysta ze wszystkich praw i realizuje wszystkie obowigzki cztonka Komitetu
zwigzane z uczestnictwem w danym posiedzeniu Komitetu, o ktérych mowa w § 14
niniejszego Regulaminu.

Cztonkostwo w Komitecie — osobno w odniesieniu do cztonka Komitetu lub jego zastepcy
— wygasa w przypadku:

a) ztozenia rezygnacji przez cztonka Komitetu lub jego zastepce,

b) ztozenia wniosku o odwotanie cztonka Komitetu lub jego zastepcy pochodzacego od
instytucji lub organizacji reprezentowanej przez niego w Komitecie,

c) skresdlenia, na wniosek Przewodniczgcego, z listy cztonkéw przez Instytucje
Zarzgdzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2014,

d) s$mierci cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu.

W przypadkach wymienionych w ust. 12 uzupetnienie sktadu Komitetu nastepuje na
zasadach okreslonych w uchwale nr XXXI11/564/2015 Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego
z dnia 5 maja 2015 r. W ramach weryfikacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 12 lit. b)
Przewodniczagcy moze w szczegdlnosci wystgpi¢ o przedstawienie dokumentu
obejmujgcego umocowanie do reprezentowania instytucji lub organizacji sktadajacej
whniosek o odwotanie przez osobe podpisujgcg wniosek. W odniesieniu do przedstawicieli
organizacji pozarzadowych uprawniona do ztozenia wniosku, o ktéorym mowa w ust. 12
lit. b) jest Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego Wojewddztwa Lubelskiego.

W przypadku niewypetniania lub nienalezytego wypetniania obowigzkéw cztonka lub
zastepcy cztonka Komitetu, w szczegdlnosci w postaci nastepujacych po sobie dwdch
kolejnych nieobecnosci cztonka oraz jego zastepcy na posiedzeniach Komitetu,
Przewodniczagcy moze wystgpi¢ do reprezentowanej organizacji lub instytucji
o odwotanie dotychczasowych przedstawicieli i wyznaczenie nowych. Ust. 13 zd. 3
stosuje sie odpowiednio.

Instytucje oraz organizacje delegujgce swoich przedstawicieli dgzg do zapewnienia swojej
statej reprezentacji w Komitecie. W przypadku co najmniej czterech kolejnych
nastepujacych po sobie nieobecnosci cztonka Komitetu oraz jego zastepcy,
reprezentujgcych dang organizacje lub instytucje, IZ RPO moze skresli¢ przedstawicieli
danej instytucji lub organizacji z listy cztonkéw Komitetu albo usungé¢ dang instytucje
badz organizacje delegujgcg z katalogu podmiotéow uprawnionych do delegowania
swoich przedstawicieli do prac w Komitecie, o ile nie sprzeciwiajg sie temu przepisy
prawa. Ewentualne wykreslenie, o ktérym mowa powyzej, poprzedzone zostanie
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wystosowaniem odpowiednich upomnien, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, do
reprezentowanej organizacji lub instytucji.

Instytucje oraz organizacje delegujgce swoich przedstawicieli, majg obowigzek
niezwtocznie poinformowac Przewodniczacego Komitetu o odwotaniu cztonka Komitetu
lub jego zastepcy, badz ich rezygnacji oraz o wyznaczeniu nowych przedstawicieli.

W skfad Komitetu wchodzg obserwatorzy, ktérzy majg prawo uczestnictwa w pracach
Komitetu oraz prawo zabierania gtosu i wyrazania opinii w kazdej ze spraw bedacych
przedmiotem posiedzenia. Obserwatorowi nie przystuguje prawo do gtosowania.

Zgodnie z art. 48 Rozporzadzenia Ogdlnego, przedstawiciele Komisji Europejskiej (KE)
uczestniczg w pracach Komitetu petnigc role doradcza. KE wypetnia te role zgodnie, w
szczegolnosci, z artykutami 48, 49 oraz 110 Rozporzadzenia Ogolnego, wedtug ktorych KE
odnosi sie do tematéw zwigzanych z wdrozeniem Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych oraz z pracami Komitetu.

W posiedzeniach Komitetu na zaproszenie Przewodniczgcego mogg uczestniczyc
w charakterze obserwatoréw, bez prawa do glosowania, inne osoby, w tym
przedstawiciele przedsiebiorcéw, poszczegdlnych instytucji, grup spotecznych Iub
zawodowych.

Kazdy cztonek Komitetu i zastepca cztonka Komitetu podpisuje o$wiadczenie i deklaracje
reprezentanta, potwierdzajgcg jego gotowosé do prac w Komitecie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy przedstawiciel biorgcy udziat w danym posiedzeniu Komitetu na podstawie
pisemnego upowaznienia wystawionego przez podmiot delegujacy podpisuje
oswiadczenie i deklaracje reprezentanta, potwierdzajacg jego gotowos$¢ do prac
w Komitecie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy obserwator delegowany do prac w Komitecie podpisuje oswiadczenie i deklaracje
reprezentanta, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Przedstawiciele KE nie podpisujg o$wiadczenia i deklaracji reprezentanta.

Imienna lista obejmujgca cztonkdw Komitetu, zastepcéw cztonkdw Komitetu,
obserwatoréw w Komitecie i przedstawicieli Komisji Europejskiej ze wskazaniem
podmiotéw, ktére te osoby reprezentujg, jest podawana do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej IZ RPO. Za biezacag aktualizacje listy,
o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiada I1Z RPO.

§ 3. Zadania Komitetu

Do zadan Komitetu Monitorujgcego nalezy:

1.

analizowanie i zatwierdzanie metodyki i kryteriow wyboru projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020
(RPO WL) oraz zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryteridw, po éwczesnym
rozwazeniu propozycji lub rekomendacji wtasciwych ciat koordynacyjnych;

analizowanie i zatwierdzanie rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji RPO WL;
analizowanie i zatwierdzanie planu ewaluacji dla RPO WL, zatwierdzanie ewentualnych
zmian tego planu oraz rozpatrywanie postepu jego realizacji, w tym rekomendowanie
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g)

h)

obszaréow i tematdéw, ktore powinny zosta¢ poddane ewaluacji. Dodatkowo Komitet
rozpatruje ewaluacje dotyczace Programu, w tym wyniki ewaluacji, oraz ich
wykorzystanie;

analizowanie i zatwierdzanie strategii komunikacji dla RPO WL i ewentualnych jej zmian,
rozpatrywanie informacji o postepach w jej realizacji i analizie jej wynikéw, dokonanej
przez IZ RPO, a takze analizowanie i ewentualne opiniowanie informacji o planowanych
dziataniach informacyjnych i promocyjnych, ktére majg zosta¢ przeprowadzone
w kolejnym roku;

analizowanie i zatwierdzanie propozycji Instytucji Zarzadzajgcej dotyczgcych zmian RPO
WL;

przedstawianie uwag dotyczgcych wdrazania Programu, w tym przedsiewzie¢ na rzecz
zmniejszania obcigzenia administracyjnego dla beneficjentdw i monitorowanie dziatan
podjetych w ich nastepstwie;

systematyczny przeglad wdrazania Programu i postepédw poczynionych na drodze
osiggania jego celéw, w szczegdlnosci w odniesieniu do celéw posrednich i koricowych
wskazanych w ramach wykonania;

dokonywanie okresowego przegladu postepow realizacji celéw Programu na podstawie
dokumentéw przedktadanych przez IZ RPO, w tym sprawozdan z realizacji RPO WL;
rozpatrywanie kwestii, ktére majg wptyw na wykonanie Programu, w tym wnioskow
z przegladu wynikéw;

analizowanie dziatan majacych na celu promowanie réwnosci szans ptci, rdwnych szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami réznego typu;
analizowanie dziatarn majacych na celu promowanie zréwnowazonego rozwoju;
analizowanie postepu w zakresie dziatan podejmowanych w celu spetnienia majacych
zastosowanie warunkow wstepnych;

analizowanie wdrazania instrumentéw finansowych.

§4.
Zadania Przewodniczacego Komitetu Monitorujacego
Do zadan Przewodniczgcego Komitetu nalezy:
przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;
zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczanie terminu i miejsca posiedzenia;
proponowanie porzadku obrad posiedzen;
zawiadamianie, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, cztonkéw Komitetu
0 miejscu i terminie posiedzen;
zapraszanie do udziatu w posiedzeniu osdb spoza sktadu Komitetu, w tym ekspertéw,
przedstawicieli innych instytucji, grup spotecznych i zawodowych;
podpisywanie podjetych przez Komitet uchwat i protokotéw z posiedzen;

zlecanie, za posrednictwem Sekretariatu, wykonania ekspertyz/ttumaczen oraz
szkolen niezbednych do realizacji zadan Komitetu;

reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczgcych jego dziatalnosci;
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j)

k)

1)
2.

10.

wystepowanie do organéw administracji rzadowej o wspédtdziatanie i udzielanie
pomocy Komitetowi w realizacji jego zadan, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie
mu niezbednych informacji;

zapewnienie realizacji obowigzku polegajgcego na corocznym sporzadzeniu
i przedtozeniu do wiadomosci cztonkom Komitetu sprawozdania dotyczacego
finansowania funkcjonowania Komitetu;
powierzenie przewodniczenia posiedzeniu Komitetu innemu cztonkowi Komitetu, lub
statemu zastepcy cztonka Komitetu, w przypadku nieobecnosci zarowno
Przewodniczacego, jak i Zastepcy Przewodniczgcego, zgodnie z postanowieniami
§ 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu;
realizacja kompetencji, o ktérych mowa w § 11 ust. 9 niniejszego Regulaminu.
W czasie nieobecnosci Przewodniczagcego Komitetu zadania, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 lit. a — f wykonuje Zastepca Przewodniczacego. Osobie upowaznionej,
o ktéorej mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu, przystuguja uprawnienia
Przewodniczacego, o ktérych mowa w § 4 ust. 1lit. a, c, eif.

§ 5.
Sposob podejmowania decyzji przez Komitet Monitorujacy

Kworum na posiedzeniu Komitetu jest zapewnione, gdy uczestniczy w nim co najmniej
potowa sktadu Komitetu, z prawem do gtosowania.

Komitet podejmuje decyzje w formie uchwat.

Dyskusje oraz uchwaty podejmowane na posiedzeniu Komitetu sg zgodne z przyjetym
porzgdkiem obrad.

Przed przystgpieniem do gtosowania nad uchwatg przedstawiane sg uwagi zgtoszone
przez cztonkdéw, ich zastepcéw, obserwatoréow lub przedstawicieli Komisji Europejskiej
do przekazywanych materiatéw wraz ze stanowiskiem 1Z RPO.

Kazdy cztonek Komitetu dysponuje jednym gtosem. Za przyjetg uwaza sie uchwate, ktéra
uzyska zwykta wiekszos¢ gtosdw (przy ustalaniu liczby gtosdw oddanych za przyjeciem
uchwaty pomija sie osoby, ktére wstrzymaty sie od gtosu). W przypadku réwnej liczby
gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komitetu lub innej osoby prowadzacej
posiedzenie Komitetu.

Przyjeta uchwata zostaje podpisana przez osobe prowadzgcg posiedzenie.

Informacja o przyjetej uchwale zostaje zamieszczona przez Sekretariat Komitetu na
stronie internetowej IZ RPO.

Niniejszy Regulamin oraz zmiany niniejszego Regulaminu przyjmowane sg w drodze
uchwaty, zwyktg wiekszoscig gtosow, na wniosek Przewodniczgcego Komitetu lub na
wniosek co najmniej jednej trzeciej cztonkéw Komitetu, posiadajgcych prawo do
gtosowania.

Cztonkowie Komitetu, w przypadku ktérych wystepuje konflikt intereséw dotyczacy ich
osoby, wytgczeni sg z podejmowania decyzji w zakresie, ktérego konflikt dotyczy.

Zasady stosowania procedury obiegowej zostaty zawarte w § 6 niniejszego Regulaminu.
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§6.
Tryb obiegowy
Tryb obiegowy, bez koniecznosci zwotywania posiedzenia, moze byé¢ stosowany

w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z podaniem uzasadnienia dla jego
zastosowania.

Za szczegdlnie uzasadniony przypadek uznaje sie konieczno$é¢ pilnego rozpatrzenia
sprawy lub podjecia decyzji, albo techniczny lub formalny charakter danego zagadnienia.

Tryb obiegowy moze zainicjowad Przewodniczgcy Komitetu.

Przewodniczacy, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, przekazuje w formie
elektronicznej projekty uchwat wraz z zatgcznikami wszystkim cztonkom Komitetu i ich
zastepcom, ktérzy w ciggu 10 dni roboczych od daty ich otrzymania mogg wnies¢
zastrzezenia, z wytgczeniem sytuacji, gdy projekty uchwat wraz z zatgcznikami byty
przedmiotem debaty na posiedzeniu Komitetu i nie wprowadzono do nich zmian
nieuzgodnionych na posiedzeniu Komitetu. Za date otrzymania materiatéw, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajacym uwaza sie date ich wystania poczta elektroniczng przez
Sekretariat Komitetu.

Zastrzezenia pochodzgce od cztonkdow Komitetu moga dotyczy¢ tresci proponowanej
uchwaty oraz zastosowania trybu obiegowego, zas zastrzezenia pochodzgce od statych
zastepcOw wytgcznie tresci proponowanej uchwaty, i powinny zosta¢ przestane droga
elektroniczng na adres sekretariatkmrpo@Ilubelskie.pl.

Wszystkie zastrzezenia wraz ze swoim stanowiskiem 1Z RPO przekazuje drogg elektroniczng
cztonkom Komitetu i ich zastepcom w terminie do 3 dni roboczych od uptywu terminu na
zglaszanie zastrzezen. Cztonkowie Komitetu i ich zastepcy mogg drogg elektroniczng wycofaé
zgtoszone przez siebie zastrzezenia w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania stanowiska
Instytucji Zarzadzajacej. Ust. 4 zd. 2 stosuje sie odpowiednio. Zastrzezenia nadestane po
terminie nie zostang rozpatrzone.

Po uptywie terminu na zgtaszanie zastrzezen (w razie braku zastrzezen), lub po
wyczerpaniu procedury, o ktérej mowa w pkt 6 (w razie ztozenia zastrzezen) projekt
uchwaty jest ponownie przesytany cztonkom Komitetu oraz ich zastepcom. Na oddanie
gtosu — drogg elektroniczng na adres, o ktérym mowa w ust. 5, z adresu, o ktérym mowa
w § 8 ust. 3 — majg oni 5 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania projektu uchwaty; ust.
4 zd. 2 stosuje sie odpowiednio. Do uchwaty podejmowanej w trybie obiegowym stosuje
sie odpowiednio zapisy dotyczgce kworum, zgodnie z § 5 ust. 1 niniejszego Regulaminu;
przez osoby uczestniczgce w gtosowaniu uznaje sie osoby, ktére w terminie, o ktérym
mowa w zdaniu 2 o$wiadczyty, iz gtosujg za przyjeciem uchwaty, przeciwko jej przyjeciu
lub wstrzymuja sie od gtosu; § 5 ust. 5 stosuje sie. Uchwate uwaza sie za przyjeta w dniu
uzyskania wymaganej wiekszosci. 1Z RPO moze skroci¢ termin na oddanie gtosu
w sytuacji, gdy za przyjeciem albo odrzuceniem uchwaty zostanie oddana bezwzgledna
wiekszos¢ gtosow (liczba gtoséw oddanych za przyjeciem lub odrzuceniem uchwaty musi
by¢ wieksza niz suma gtoséw przeciwnych i wstrzymujgcych sie razem wzietych). W takim
przypadku, 1Z RPO informuje wszystkich cztonkéw Komitetu o oddaniu bezwzglednej
wiekszosci gtosow za przyjeciem albo za odrzuceniem uchwaty i o zwigzanym z tym,
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skroceniem terminu gtosownia. IZ RPO moze od razu wyznaczy¢ termin na oddanie gtosu
wyfacznie w sytuacji, gdy projekty uchwat wraz z zatgcznikami byty przedmiotem debaty
na posiedzeniu Komitetu i nie wprowadzono do nich zmian nieuzgodnionych na
posiedzeniu Komitetu. W razie niemoznosci wziecia udziatu w gtosowaniu przez cztonka
Komitetu, gtos moze odda¢ jego zastepca, przy odpowiednim zastosowaniu zasad,
o ktérych mowa powyzej. W przypadku jesli gtos zostanie oddany zaréwno przez cztonka
Komitetu, jak i jego zastepce, wazny jest jedynie gtos cztonka Komitetu.

Tryb gtosowania, o ktérym mowa w ust. 7, nie moze by¢ wdrozony, jezeli zastrzezenia
wobec zastosowania trybu obiegowego ztozy i utrzyma co najmniej jedna trzecia
cztonkéw Komitetu. W takim przypadku, dana sprawa podlega rozpatrzeniu na
posiedzeniu Komitetu. Jednoczesnie, 1Z RPO przekazuje na biezgco informacje do
wszystkich cztonkéw Komitetu o kazdym gtosie sprzeciwu w odniesieniu do
zastosowanego trybu gtosowania.

Informacje i materiaty, o ktérych mowa w ust. 4, 6, 7 i 8 w wersji elektronicznej,
przesytane sg réwniez obserwatorom i przedstawicielom KE, do wiadomosci.

§7.
Powotywanie i funkcjonowanie grup roboczych o charakterze statym lub ad hoc
Komitet moze powotywac i rozwigzywaé grupy robocze.

Grupy robocze sg powotywane na wniosek Przewodniczgcego Komitetu lub co najmniej
trzech cztonkéw Komitetu. Powotanie i rozwigzanie grupy nastepuje w drodze uchwaty.

Stata grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu pracy grupy. Regulamin prac
statej grupy oraz jego zmiany zatwierdza Komitet w drodze uchwaty.

W sktad grupy wchodzg cztonkowie Komitetu, zastepcy cztonkéw Komitetu Ilub
obserwatorzy.

Pracami statej grupy roboczej kieruje Przewodniczacy grupy roboczej, przy czym jego
wybor i odwotanie nastepuje w drodze glosowania poprzez uzyskanie co najmniej
potowy gtoséw wszystkich cztonkdow grupy roboczej, przy poszanowaniu zasady
partnerstwa.

W przypadku grupy roboczej powotanej ad hoc jej prace prowadzi jej cztonek wskazany
przez Przewodniczgcego Komitetu.

Obstuge prac grup roboczych statych i powotfanych ad hoc zapewnia Sekretariat
Komitetu.

Zadaniem grupy moze by¢ w szczegdlnosci opiniowanie projektéw uchwat Komitetu
dotyczacych tematycznie zakresu dziatania grupy. Opinia grupy roboczej jest wéwczas
przedstawiana na posiedzeniu Komitetu przez Przewodniczgcego grupy roboczej lub
przez cztonka kierujgcego jej pracami, albo wyznaczonego przez nich cztonka grupy,
przed podjeciem uchwaty.

Na zaproszenie Przewodniczgcego grupy roboczej lub cztonka kierujgcego pracami grupy
roboczej powotanej ad hoc w obradach grupy moga uczestniczyé inne osoby, niz
cztonkowie grupy roboczej.
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Grupa moze przedktadaé projekty uchwat w zakresie dotyczacym tematycznie zakresu
dziatan grupy, za wyjatkiem kryteriow wyboru projektéow oraz zmian RPO WL. Projekt
uchwaty Przewodniczgcy grupy roboczej lub cztonek kierujgcy pracami grupy roboczej
powotanej ad hoc sktada Przewodniczgcemu Komitetu za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu, nie pdzniej, niz na 20 dni przed planowanym posiedzeniem Komitetu.
Przewodniczgcy Komitetu zatwierdza projekt uchwaty i zamieszcza projekt uchwaty
w porzadku obrad lub odmawia zatwierdzenia projektu uchwaty i nie nadaje sprawie
dalszego biegu.

Przewodniczacy grupy roboczej przedktada Komitetowi raz do roku sprawozdanie
z realizacji zadan grupy.

Zakonczenie prac grupy nastepuje w drodze uchwaty Komitetu.

IZ RPO podaje do publicznej wiadomosci, poprzez zamieszczenie na swojej stronie

internetowej, informacje o powotanych statych grupach roboczych, w tym o ich sktadzie
i pracach.

Z posiedzen grup roboczych sporzgdzane sg notatki udostepniane wszystkim osobom ze
sktadu Komitetu.

Posiedzenia grup roboczych sg rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego na potrzeby
sporzgdzenia notatki z posiedzenia.

§ 8.
Obstuga Komitetu

Obstuge organizacyjng i techniczng prac Komitetu oraz grup roboczych zapewnia
Sekretariat Komitetu utworzony przy 1Z RPO w ramach Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego — w Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym (ul. Stefczyka 3b, 20-151 Lublin).

Podstawowg formg komunikowania sie Sekretariatu Komitetu z cztonkami Komitetu jest
droga elektroniczna (e-mail: sekretariatkmrpo@Iubelskie.pl) lub faks 081 44 16 740.

Sekretariat Komitetu, w celu umozliwienia jak najpetniejszej realizacji praw
i obowigzkéw cztonkdw Komitetu i zastepcow cztonkdéw Komitetu, udostepnia kazdej
z 0os6b wchodzacych w sktad Komitetu adresy poczty elektronicznej, do kontaktu
z wszystkimi pozostatym osobami wchodzgcymi w sktad Komitetu.

Do zadan Sekretariatu Komitetu nalezy:
a) przygotowanie projektu regulaminu pracy Komitetu i jego ewentualnych zmian;
b) przygotowanie projektu regulaminu grupy roboczej i jego ewentualnych zmian;

c) zawiadamianie cztonkéw Komitetu, ich zastepcow, obserwatorow i przedstawicieli
Komisji Europejskiej o miejscu i terminie posiedzen;

d) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie materiatéw i projektéw dokumentéw
przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny Ilub zatwierdzenia przez Komitet,
w szczegdlnosci projektéw uchwat;

e) sporzadzanie protokotéw z posiedzen;
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f) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komitetu,
w szczegolnosci uchwat i protokotéw z posiedzen;

g) przygotowywanie i obstuga posiedzen Komitetu;
h) zapewnienie ttumaczenia materiatéw i dokumentéw na potrzeby Komitetu;

i) zlecanie wykonania ekspertyz, szkolen niezbednych do realizacji zadan Komitetu, jak
rowniez niezbednych do wtasciwego wykonywania funkcji cztonka Komitetu lub
zastepcy cztonka Komitetu przez osoby reprezentujgce partnerow spoza
administracji;

i) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczgcego.

IZ RPO podaje do publicznej wiadomosci, poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej, informacji dotyczacych prac Komitetu, w tym w szczegdlnosci:

a) informacje nt. sktadu Komitetu, tj. liste imienng obejmujaca cztonkéw Komitetu, ich
zastepcow, obserwatordow i przedstawicieli Komisji Europejskiej wraz ze wskazaniem
podmiotow, ktére te osoby reprezentuja;

b) kryteria, ktére powinien spetniaé cztonek Komitetu i jego zastepca;

c) uchwate powotujgcg Komitet;

d) regulamin prac Komitetu;

e) protokoty z posiedzen Komitetu;

f) uchwaty podejmowane przez Komitet;

g) informacje o powotanych statych grupach roboczych, w tym o ich sktadzie i pracach.

§09.
Posiedzenia Komitetu

Posiedzenia Komitetu odbywajg sie nie rzadziej niz raz do roku. Przewodniczacy
Komitetu, do dnia 15 grudnia danego roku kalendarzowego ustala i informuje cztonkdéw
Komitetu, ich zastepcéw, obserwatoréw oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej
o indykatywnym harmonogramie posiedzen Komitetu na kolejny rok kalendarzowy.

Przewodniczacy ma obowigzek zwota¢ posiedzenie Komitetu na pisemny wniosek co
najmniej jednej trzeciej cztonkdw Komitetu, nie pdzniej niz w terminie miesigca od
ztozenia tego wniosku. Wniosek kierowany jest do Przewodniczacego za posrednictwem
Sekretariatu Komitetu.

W razie nieobecnosci Przewodniczgcego, posiedzenia prowadzi Zastepca
Przewodniczgcego lub osoba upowazniona przez Przewodniczgcego, w trybie, o ktérym
mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

Minimalny czas przekazania informacji cztonkom Komitetu, ich zastepcom,
obserwatorom i przedstawicielom Komisji Europejskiej na temat daty i miejsca
planowanego spotkania wynosi 15dni roboczych przed terminem posiedzenia.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac¢ skrécony, jednak nie moze by¢ on
krétszy niz 10 dni roboczych.

Minimalny termin przekazania cztonkom Komitetu, ich zastepcom, obserwatorom
i przedstawicielom Komisji Europejskiej dokumentéw, bedgcych przedmiotem obrad,
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wraz z projektem porzadku obrad, rozsytanych przez Sekretariat Komitetu, wynosi 10 dni
roboczych przed terminem posiedzenia. Informacje te sg przekazywane drogg
elektroniczna.

Termin przekazania dokumentéw, bedacych przedmiotem obrad, moze ulec skréceniu do
5 dni roboczych przed posiedzeniem Komitetu w przypadku, gdy dokumenty poddano
wczesniej konsultacjom spofecznym trwajagcym co najmniej 5 dni roboczych,
przewidujgcym mozliwos$¢ zgtoszenia uwag przez kazda osobe ze sktadu Komitetu.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczagcy Komitetu, moze przesta¢ dodatkowe
materiaty, bedace przedmiotem obrad, nie pdZniej niz 2 dni robocze przed planowanym
posiedzeniem Komitetu.

Cztonkowie Komitetu, ich zastepcy, obserwatorzy i przedstawiciele Komisji Europejskiej
maja mozliwo$¢ zgtaszania dodatkowych punktéw do zamieszczenia w porzadku obrad,
za wyjatkiem kryteriow wyboru projektéw oraz zmian Programu, najpdzniej na 5 dni
roboczych przed dniem posiedzenia. Sprawy te moga by¢ rozpatrywane na posiedzeniu
Komitetu za uprzednia zgoda Przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez Komitet.

Nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem posiedzenia cztonkowie Komitetu, ich zastepcy,
obserwatorzy i przedstawiciele Komisji Europejskiej majg prawo do zgtaszania uwag lub
poprawek do projektéw uchwat i dokumentdw, bedgcych przedmiotem posiedzenia,
ktore podlegajg rozpatrzeniu przez 1Z RPO oraz Komitet. Nie wyklucza to mozliwosci
zgtaszania uwag lub poprawek na posiedzeniu Komitetu.

Osoba, ktéra prowadzi posiedzenie, moze najpdziniej przed przystgpieniem do
gtosowania, zgtosi¢ poprawki do projektéw uchwat i innych dokumentdéw, objetych
porzadkiem obrad. W przypadku zgtoszenia uwag lub poprawek po uptywie terminu,
o ktérym mowa w ust. 9, w szczegdlnosci zgtoszenia ich na posiedzeniu Komitetu, osoba
prowadzaca posiedzenie moze odmoéwi¢ poddania ich pod gtosowanie na danym
posiedzeniu Komitetu, jezeli zakres uwag lub poprawek wymaga uprzedniej analizy
spdjnosci dokumentu, bedacego ich przedmiotem, w celu zajecia przez IZ RPO
stanowiska, co do poprawnosci zgtoszonych uwag lub poprawek, w szczegélnosci pod
katem ich zgodnosci z prawem i obowigzujgcymi dokumentami programowymi.

O sposobie poddania pod gtosowanie zgtoszonych poprawek decyduje osoba
prowadzgca posiedzenie. Poddanie poprawek pod gtosowanie moze w szczegdlnosci
polegac na poddaniu pod gtosowanie zmienionego projektu uchwaty, uwzgledniajgcego
wszystkie lub niektére ze zgtoszonych poprawek, z rekomendacjg nieuwzglednienia
pozostatych.

Cztonkowie Komitetu mogg zgtasza¢ swoje propozycje tematéw do porzagdku obrad na
kolejne posiedzenie Komitetu.

Porzadek obrad musi zostaé zatwierdzony przez cztonkdw Komitetu na poczatku kazdego
posiedzenia.

Cztonkowie, ich zastepcy, obserwatorzy i przedstawiciele Komisji Europejskiej s3
uprawnieni do konsultowania dokumentow, bedgcych przedmiotem obrad ze
Srodowiskiem, ktore reprezentujg. Niemniej jednak, zobowigzani sg do zastrzezenia
statusu procedowanych dokumentdow, jako nieoficjalnych, do czasu podjecia przez
Komitet decyzji w tej sprawie.
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15. Komitet, do zakonczenia posiedzenia Komitetu moze dokona¢ reasumpcji uchwaty
podjetej na danym posiedzeniu. Dokonanie reasumpcji jest mozliwe na wniosek osoby
prowadzgcej posiedzenie lub co najmniej 5 cztonkéw Komitetu. Dyskusja i gtosowanie
w przedmiocie reasumpcji odbywa sie przed zakoriczeniem posiedzenia, po wyczerpaniu
pozostatych punktéw porzgdku obrad.

§ 10.
Protokoty
1. Zkazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokoét obejmujacy:
a) porzadek obrad;

b) liste imienng uczestnikdw (z wyrdznieniem oséb uczestniczacych w posiedzeniu
Komitetu na podstawie upowaznien);

c) tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet;
d) wyniki gtosowan, ktore odbyty sie na posiedzeniu;
e) zaprezentowane stanowiska i opinie ze wskazaniem o0séb je przedstawiajgcych

i podmiotéw, ktére te osoby reprezentuja oraz inne ustalenia Komitetu
i Przewodniczgcego Komitetu.

2. Projekt protokotu sporzadzany jest przez Sekretariat Komitetu w terminie do 30 dni
roboczych od dnia posiedzenia, a nastepnie rozsytany jest drogg elektroniczng, w celu
uzgodnienia, do wszystkich cztonkéw Komitetu, ich zastepcow, obserwatorow
i przedstawicieli Komisji Europejskiej. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest wydtuzenie tego terminu do 40 dni roboczych.

3. Cztonkowie Komitetu i ich zastepcy, obserwatorzy, a takze przedstawiciele Komisji
Europejskiej, mogg zgtasza¢ uwagi do projektu protokotu w terminie 10 dni roboczych od
daty jego rozestania. Brak uwag jest tozsamy ze zgoda na zatwierdzenie protokotu
i podpisanie go przez Przewodniczgcego Komitetu.

4. Nadestanie uwag merytorycznych skutkuje koniecznos$cig ustosunkowania sie do nich
przez Sekretariat Komitetu i, w razie ich uwzglednienia, przestania poprawionej wersji
protokotu, opracowanej w oparciu o uzgodnione uwagi, cztonkom Komitetu, ich
zastepcom, obserwatorom i przedstawicielom Komisji Europejskiej w ciggu 14 dni
roboczych. Jezeli w ciggu kolejnych 7 dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej wers;ji
protokotu, woéwczas uznaje sie te wersje za przyjetg i przedktada do podpisu
Przewodniczgcego Komitetu. Jezeli zostang zgtoszone dalsze uwagi, tre$é¢ protokotu
podlega zatwierdzeniu przez Komitet na najblizszym posiedzeniu.

5. W sytuacji, gdy uwagi do projektu protokotu skutkujg potrzebg dokonania drobnych
korekt pisarskich lub poprawek redakcyjnych, dopuszczalne jest zatwierdzenie protokotu
z pominieciem zapiséw w ust.4.

6. Uzgodniona wersja protokotu z akceptacja Przewodniczgcego jest podawana do
publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej IZ RPO.

7. Posiedzenia Komitetu sg rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego. Zapis ten, wraz
z innymi materiatami, stanowi podstawe sporzgdzenia protokotu z posiedzenia.
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§11.
Finansowanie funkcjonowania Komitetu

Cztonkowie, zastepcy cztonkéw Komitetu, obserwatorzy oraz przedstawiciele Komisji
wykonujg nieodptfatnie swoje obowigzki zwigzane uczestnictwem w Komitecie lub
z udziatem w pracach Komitetu (w tym zwigzane z udziatem w posiedzeniach Komitetu
lub grup roboczych).

Funkcjonowanie Komitetu finansowane jest ze S$rodkdw pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Poczagwszy od roku 2016 1Z RPO sporzadza w pierwszym kwartale danego roku
informacje dotyczgcq wykorzystania przez Komitet dostepnych $rodkéw finansowych
w roku ubiegtym i przedstawia jg cztonkom Komitetu za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu.

Finansowanie obejmuje koszty zwigzane z dziatalnoscig Komitetu oraz koszty odnoszgce
sie do cztonkdw Komitetu i ich zastepcéw.

IZ RPO zapewnia mozliwos¢ wudzialu w posiedzeniach Komitetu osobom
z niepetnosprawnos$ciami réznego typu, przy wsparciu srodkami pomocy technicznej
w ramach funkcjonowania Komitetu.

IZ RPO gwarantuje ustugi asystenckie i réwny dostep do informacji dla cztonkéw
Komitetu, zastepcéw cztonkdédw Komitetu, obserwatorédw oraz przedstawicieli Komisji
Europejskiej w Komitecie z niepetnosprawnosciami réznego typu.

Koszty zwigzane z dziatalnos$cig Komitetu obejmuja:

a) koszty organizacji posiedzen Komitetu;

b) koszty organizacji posiedzen grup roboczych;

c) koszty funkcjonowania Sekretariatu Komitetu;

d) koszty opracowania materiatéw zwigzanych z funkcjonowaniem Komitetu lub jego
grup roboczych;

e) koszty ttumaczen zlecanych za posrednictwem Sekretariatu Komitetu na potrzeby
Komitetu;

f) koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych,
zlecanych za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, o realizacji ktérych zdecydowat
Komitet.

Koszty odnoszace sie do wszystkich cztonkéw Komitetu i ich zastepcow,
z uwzglednieniem § 2 ust. 9 niniejszego Regulaminu, obejmuja:

a) refundacje kosztéw przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej
srodkami transportu publicznego, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem
zamieszkania lub poza miejscem siedziby podmiotu delegujgcego,

b) refundacje kosztéw zakwaterowania dla cztonkéw Komitetu lub statych zastepcow
cztonkdw Komitetu zamieszkatych poza miejscem obrad Komitetu lub jego grupy
roboczej w przypadku, gdy uzasadnia to miejsce posiedzenia i jego termin,
a zakwaterowanie nie jest zapewnione,
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przy czym do uzyskania zwrotu kosztow niezbedne jest ztozenie prawidtowo
wypetnionego formularza stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,
wraz z wymaganymi zatgcznikami;

c) koszty szkolen organizowanych za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, o realizacji

9.

ktorych zadecydowat Komitet.

Koszty stuzgce wsparciu cztonkéw Komitetu i ich zastepcéw, ktdrzy reprezentuja
partnerdw spoza administracji obejmuja:

a) koszty ekspertyz realizowanych na ich potrzeby, uznanych przez Przewodniczgcego

Komitetu za niezbedne do witasciwego wykonywania przez nich funkcji cztonka
Komitetu lub jego zastepcy,

b) koszty szkolen, uznanych przez Przewodniczagcego Komitetu za niezbedne do

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wtasciwego wykonywania przez nich funkcji cztonka KM lub jego zastepcy.

Cztonkowie Komitetu Ilub ich zastepcy, ktdérzy reprezentujg partneréow spoza
administracji moga, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, sktada¢ pisemny wniosek
do Przewodniczgcego Komitetu o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje szkolen
lub ekspertyz, o ktérych mowa w ust. 9, wraz ze szczegétowym uzasadnieniem.
Przewodniczacy Komitetu informuje cztonka Komitetu lub jego zastepce, ktory ztozyt
przedmiotowy wniosek, o swojej decyzji na pismie.

Maksymalna kwota srodkéw dostepnych w catym okresie funkcjonowania Komitetu na
sfinansowanie ekspertyz, o ktérych mowa w ust. 9 lit. a), na potrzeby wszystkich
cztonkdw Komitetu i ich zastepcow reprezentujgcych danego partnera spoza
administracji, wynosi do 15 000 zt brutto.

Cztonkowie  Komitetu, ktdérzy reprezentujg partneréw spoza administracji
W porozumieniu ze swoimi zastepcami mogg wystepowaé z wnioskiem o zlecenie
ekspertyzy. Wniosek o zlecenie ekspertyzy na potrzeby cztonkéw Komitetu i ich
zastepcoOw reprezentujacych partnerdw spoza administracji, powinien zosta¢ ztozony w
terminie do 15 listopada danego roku. Powyzsze jest niezbedne m.in. do opracowania
planu realizacji ekspertyz na potrzeby cztonkéw Komitetu i ich zastepcow
reprezentujacych partneréw spoza administracji, na kolejny rok kalendarzowy.

Ekspertyzy beda zlecane i realizowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.).

Wykonanie ekspertyzy jest rownoznaczne ze zmniejszeniem limitu srodkéw dostepnych
w catym okresie funkcjonowania Komitetu, przeznaczonych dla wszystkich cztonkéw
Komitetu i ich zastepcéw reprezentujgcych danego partnera spoza administracji na
sfinansowanie ekspertyz, o ktéorym mowa w ust. 11, o koszt sfinansowania danej
ekspertyzy.

Elektroniczna wersja ekspertyzy zostanie przekazana wszystkim cztonkom Komitetu, ich
zastepcom, obserwatorom i przedstawicielom Komisji Europejskiej.

Roczna kwota srodkow dostepnych na szkolenia, o ktorych mowa w ust. 9 lit. b) dla
cztonka Komitetu oraz jego zastepcy reprezentujgcego partnera spoza administracji
wynosi do 2 000 zt brutto, dla kazdego z nich.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

W przypadku zmiany cztonka Komitetu lub jego zastepcy reprezentujacego partnera
spoza administracji, nowemu cztonkowi Komitetu lub jego zastepcy przystuguje kwota
na szkolenia niewykorzystana dotychczas przez poprzedniego przedstawiciela.

W przypadku witgczenia do sktadu Komitetu przedstawicieli innych partneréw spoza
administracji, nie uczestniczagcych dotychczas w pracach Komitetu, na szkolenia
przystuguje im petna kwota srodkéw dostepnych na dany rok.

W celu uzyskania refundacji kosztéw szkolenia, cztonek Komitetu lub jego zastepca
reprezentujacy partnera spoza administracji przekazuje kompletng dokumentacje (tzn.
wypetniony formularz nr 4 wraz z zatgcznikami) do Sekretariatu Komitetu.

Zwrot kosztéw zakwaterowania cztonka Komitetu lub jego zastepcy nastgpi wytacznie
w przypadku, gdy posiedzenie Komitetu rozpocznie sie przed godzing 10:00 lub zakoriczy
sie po godzinie 18:00.

Zwrot kosztéw poniesionych za nocleg dokonywany bedzie na podstawie wypetnionego
formularza zwrotu kosztéw uczestnictwa w posiedzeniu Komitetu oraz dotgczonej do
formularza kserokopii faktury lub rachunku za nocleg. Koszt noclegu nie moze
przekraczac 250 zt.

W przypadku niespetnienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 20, poniesione we
wtasnym zakresie koszty zakwaterowania nie podlegajg refundacji.

Zwrot kosztdw przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej Srodkami
transportu publicznego (PKP, PKS, BUS, w tym S$rodkami komunikacji miejskiej)
przystuguje Cztonkom lub ich zastepcom, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscowoscig
bedacg miejscem zamieszkania cztonkdw albo zastepcéw cztonkdéw Komitetu lub poza
miejscem siedziby podmiotu delegujgcego. 1Z RPO dopuszcza takie refundowanie
kosztow przejazdu niepublicznymi srodkami transportu, jak rowniez optat dodatkowych,
takich jak bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng autostrada. Przy czym za miejsce
rozpoczecia podrézy na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej uznaje sie
siedzibe podmiotu delegujgcego lub miejsce zamieszkania cztonka Komitetu albo jego
zastepcy. W przypadku podrdézy niepublicznym srodkiem transportu IZ RPO dopuszcza
refundowanie kosztéw przejazdu do wysokosci kosztow przejazdu publicznymi srodkami
komunikacji na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Refundacja kosztdw nie przystuguje osobom uczestniczagcym w posiedzeniu bez prawa
do gtosowania, jak réwniez obserwatorom i przedstawicielom Komisji Europejskie;j.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu zarowno cztonka Komitetu, jak i zastepcy
cztfonka Komitetu, koszty dotyczgce zakwaterowania oraz przejazdéw refundowane
bedg wytacznie dla cztonka Komitetu, z tym zastrzezeniem, iz zastepcy cztonka Komitetu
przystuguje prawo do refundacji kosztdw w takim zakresie, w jakim nie skorzystat z tego
prawa cztonek Komitetu. Dodatkowo, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
uzyskanie czesciowej lub catkowitej refundacji kosztéw przez zastepce cztonka Komitetu
pomimo faktu, iz z prawa tego skorzystat rowniez cztonek Komitetu. Wnioskujgc o zwrot
kosztéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zastepca cztonka Komitetu dofacza
do formularza zwrotu kosztédw stosowne uzasadnienie.

W przypadku kosztéw poniesionych przez cztonka Komitetu lub jego zastepce podstawe
rozliczenia stanowi prawidtowo wypetniony formularz zwrotu kosztow uczestnictwa
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27.

28.

29.

30.

w posiedzeniu Komitetu wraz z zatgcznikami, dokumentujgcymi koszty poniesione przez
cztonka Komitetu lub jego zastepce.

W celu uzyskania refundacji poniesionych kosztéw kompletng dokumentacje (tzn.
wypetniony formularz oraz zatgczniki) nalezy przekazaé osobiscie lub przesta¢ w ciggu
7 dni roboczych od danego posiedzenia Komitetu. O dochowaniu terminu decyduje data
wptywu pisma.

Formularz zwrotu kosztéw nalezy ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Departamentu
Zarzadzania RPO lub przestaé na adres:

Departament Zarzqdzania RPO

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

ul. Stefczyka 3 b

20-151 Lublin

z dopiskiem ,,Zwrot kosztow - Komitet Monitorujgcy RPO WL 2014-2020".

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw w ztozonym formularzu, Sekretariat
Komitetu informuje drogg mailowg osobe, ktdra ztozyta przedmiotowy formularz,
wyznaczajac termin korekty formularza pod rygorem odmowy zwrotu kosztéw.

Zwrot kosztéw przedstawionych w formularzu nastepuje w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia wptywu prawidtowo wypetnionego formularza, wraz
z zatgcznikami.

§12.
Ekspertyzy badz ttumaczenia realizowane na potrzeby Komitetu
IZ RPO sfinansuje koszty ekspertyz bgdz ttumaczen realizowanych na potrzeby Komitetu.

Z wnioskiem o wykonanie ekspertyzy badZz ttumaczenia moze wystgpi¢ co najmniej
3 cztonkdéw Komitetu lub grupa robocza.

Whiosek o wykonanie ekspertyzy lub ttumaczenia przekazywany jest Przewodniczgcemu
za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, wraz z pisemnym uzasadnieniem,
zawierajgcym zakres planowanej ekspertyzy lub ttumaczenia, proponowany termin
przekazania ekspertyzy lub tlumaczenia w wersji elektronicznej cztonkom Komitetu.
Przewodniczacy poddaje wniosek pod gtosowanie Komitetu.

O potrzebie realizacji ekspertyzy lub ttumaczenia Komitet decyduje zwyktg wiekszoscig
gtosow. Wynik gtosowania jest odnotowywany w protokole z posiedzenia Komitetu.
Zlecenie realizacji ekspertyzy lub ttumaczenia przekazywane jest 1Z RPO za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu, wraz z pisemnym uzasadnieniem, zawierajgcym
zakres planowanej ekspertyzy lub ttumaczenia, proponowany termin przekazania
ekspertyzy lub tlumaczenia w wersji elektronicznej cztonkom Komitetu oraz
uzasadniajgcym zwigzek ekspertyzy lub ttumaczenia z zadaniami Komitetu.

Ekspertyzy lub ttumaczenia beda zlecane i realizowane zgodnie z przepisami Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z pbéin. zm.).
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Elektroniczna wersja ekspertyzy lub ttumaczenia zostanie przekazana wszystkim
cztonkom Komitetu, ich zastepcom, obserwatorom i przedstawicielom Komisji
Europejskiej.

Zlecenia realizacji ekspertyz lub ttumaczen, ktére majg by¢ wykonane w kolejnym roku
kalendarzowym, przyjmowane sg przez IZ RPO w terminie do 15 listopada kazdego roku.

§13.
Szkolenia cztonkow i zastepcow cztonkow Komitetu
IZ RPO finansuje koszty szkolen cztonkéw Komitetu oraz ich zastepcow.

Z wnioskiem o przeprowadzenie szkolenia moze wystgpi¢ co najmniej 3 cztonkdéw
Komitetu lub grupa robocza.

Whniosek o przeprowadzenie szkolenia przekazywany jest Przewodniczgcemu za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu, wraz z pisemnym uzasadnieniem, zawierajagcym
zakres planowanego szkolenia, proponowany termin oraz zwigzek szkolenia z zadaniami
Komitetu. Przewodniczacy poddaje wniosek pod gtosowanie Komitetu. O potrzebie
zlecenia realizacji szkolenia decyduje Komitet zwyktg wiekszoscig gtoséw. Wynik
gtosowania jest odnotowywany w protokole z posiedzenia Komitetu.

Zlecenie realizacji szkolenia przekazywane jest IZ RPO za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu, wraz z pisemnym uzasadnieniem, zawierajgcym zakres planowanego
szkolenia, proponowany termin oraz zwigzek szkolenia z zadaniami Komitetu.
Cztonkowie oraz zastepcy cztonkdw Komitetu zobowigzujg sie do uczestnictwa
w szkoleniach, na ktére sie zgtosili. W przypadku, gdy cztonek lub zastepca cztonka
Komitetu nie moze z przyczyn losowych uczestniczy¢ w szkoleniu, na ktére uprzednio sie
zgtosit, niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie Sekretariat Komitetu drogg elektroniczng,
wskazujgc, w miare mozliwosci, inng osobe ze sktadu Komitetu, ktéra wezmie udziat
w szkoleniu w jego zastepstwie.

Szkolenia bedg zlecane i realizowane zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.).

O terminie realizacji szkolenia Sekretariat Komitetu zawiadomi wszystkie osoby biorace
udziat w szkoleniu, z odpowiednim wyprzedzeniem.

Zlecenia realizacji szkolenia, ktére ma byé zorganizowane przez IZ RPO w kolejnym roku
kalendarzowym, przyjmowane sg przez Sekretariat Komitetu w terminie do 15 listopada
kazdego roku.

§14.

Katalog praw i obowigzkdéw cztonka i zastepy cztonka Komitetu
Cztonkowie Komitetu i zastepcy cztonkdéw Komitetu majg prawo do:
gtosowania oraz do dyskusji, z zastrzezeniem postanowien § 2 ust. 9 niniejszego
Regulaminu;
przedstawiania stanowisk i opinii Srodowisk, ktdre reprezentujg;
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f)

g)

h)

j)

k)

a)
b)

d)
e)
f)

g)

h)

konsultowania sie ze srodowiskami, ktdre reprezentujg z zastrzezeniem statusu
procedowanych dokumentéw jako nieoficjalnych do czasu podjecia przez Komitet
decyzji w tej sprawie;

uczestnictwa w grupach roboczych;

wnioskowania o powotanie grupy roboczej okreslajgc jej zadania w odniesieniu do
rozpatrywanych przez Komitet kwestii, z zastrzezeniem postanowied § 7 ust. 2
niniejszego Regulaminu;

whnioskowania o udzielenie informacji zwigzanych z zagadnieniami rozpatrywanymi
przez Komitet okreslajgc w uzgodnieniu z przewodniczgcym Komitetu termin i forme jej
udzielenia;

dostepu do dokumentédw odnoszgcych sie do rozpatrywanych kwestii niezaleznie od
etapu prac, na ktérym jest jego opracowanie;

whnioskowania o zaproszenie na posiedzenie oséb wtasciwych ze wzgledu na
rozpatrywang kwestie;

whnioskowania o zlecenie ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu;

sfinansowania przez Instytucje Zarzadzajacg ekspertyz, ttumaczen i szkolen, uznanych za
niezbedne do witasciwego wykonywania funkcji cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka
Komitetu, zgodnie z postanowieniami § 11, 12 i 13 niniejszego Regulaminu;

zwrotu kosztéw dojazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem
zamieszkania cztonka Komitetu oraz zastepcy cztonka Komitetu, zgodnie
z postanowieniami § 11 niniejszego Regulaminu;

wnioskowania o przeprowadzenie weryfikacji stopnia realizacji wybranych rekomendacji
pochodzacych z badan ewaluacyjnych.

Do obowigzkéw cztonka Komitetu i zastepcy cztonka Komitetu naleza:

aktywne uczestniczenie w posiedzeniach Komitetu;

informowanie o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu, zgodnie z postanowieniami
§ 2 ust. 10 niniejszego Regulaminu i - w przypadku cztonka Komitetu - delegowanie na
posiedzenie zastepcy cztonka Komitetu;

przedstawianie opinii reprezentowanych srodowisk na posiedzeniach Komitetu oraz
przekazywanie ww. srodowiskom informacji zwrotnej o postepie wdrazania RPO WL;
informowanie i promowanie RPO WL w reprezentowanych srodowiskach;

zapoznanie sie z postepami prac w zakresie osiggania poszczegdlnych celéw RPO WL;
zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczacg zagadnien omawianych na posiedzeniu
Komitetu;

zapoznanie sie ze sprawozdaniami rocznymi i koncowym z realizacji RPO WL oraz innymi
przedstawionymi przez Sekretariat Komitetu dokumentami poswieconymi wdrazaniu
RPO WL;

proponowanie ewentualnych rozwigzan usprawniajgcych realizacje RPO WL;
analizowanie propozycji IZ RPO w zakresie zmian RPO WL;
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j)  poinformowanie Przewodniczgcego Komitetu o swojej rezygnacji z prac w Komitecie lub

o odwotaniu go ze sktadu Komitetu;

k) ujawnienie ewentualnego konfliktu intereséw dotyczgcego swojej osoby i wytgczenie sie

z podejmowania decyzji w zakresie, ktorego ten konflikt moze dotyczy¢ niezwtocznie po
zapoznaniu sie z zakresem spraw bedgcych przedmiotem obrad Komitetu;
[) podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach organizowanych przez 1Z RPO,

o realizacji ktérych zdecydowat Komitet;

m) podpisania i ztozenia oswiadczenia i deklaracji reprezentanta niezwfocznie po przyjeciu

niniejszego Regulaminu.

§ 15.
Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia.

Zatgcznik nr 1 —

Zatacznik nr 2 -

Zatacznik nr 3 -

Zatgcznik nr 4 —

Zatgcznik nr 5 —

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wz6r oswiadczenia i deklaracji reprezentanta dla cztonka Komitetu,
zastepcy cztonka Komitetu oraz przedstawiciela podmiotu delegujgcego
upowaznionego do udziatu w posiedzeniu Komitetu.

Wz6r oswiadczenia i deklaracji reprezentanta dla obserwatora
w Komitecie.

Wzér formularza zwrotu kosztéw uczestnictwa w posiedzeniu KM RPO/
Grupy Roboczej KM RPO.

Wzér formularza zwrotu kosztéw szkolenia dla cztonka/zastepcy
cztonka KM RPO reprezentujgcego partnera spoza administracji.

Wz6r upowaznienia do udziatu w posiedzeniu KM RPO.

Rzeczpospolita e lubelskie Unls Eu:opej;]ska
- o ss i E jskie Fi
B Fosko My SLYHEl e e
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ZAtACZNIK nr 1

Wzér oswiadczenia i deklaracji reprezentanta dla cztonka Komitetu, zastepcy cztonka
Komitetu oraz przedstawiciela podmiotu delegujgcego upowaznionego do udziatu
w posiedzeniu Komitetu

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA CZLtONKA/ZASTEPCY CZLONKA KOMITETU
MONITORUJACEGO REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA
LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020 ORAZ PRZEDSTAWICIELA PODMIOTU DELEGUJACEGO
UPOWAZNIONEGO DO UDZIALU W POSIEDZENIU KOMITETU MONITORUJACEGO
PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Monitorujgcego
okreslonymi w Uchwale nr ..... /2015 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia ....... 2015
roku w sprawie powotania i okreslenia zadan Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wraz z pdzn. zm. iz trybem pracy
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020, okreslonym w Regulaminie Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajgcych z udziatu
w Komitecie Monitorujagcym Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020 oraz znajomos¢ przystugujgcych mi praw i powierzonych mi obowigzkéw,
zawartych w Regulaminie Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Zobowigzuje sie do ujawnienia ewentualnego konfliktu intereséw dotyczgcego mojej osoby
i wytgczenia sie z podejmowania decyzji w zakresie, ktérego ten konflikt moze dotyczyé.

Data, miejsce Imie i nazwisko

Podpis
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ZAtACZNIK nr 2

Wzér oswiadczenia i deklaracji reprezentanta dla obserwatora w Komitecie

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA OBSERWATORA W KOMITECIE MONITORUJACYM
REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2014-2020

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Monitorujgcego
okreslonymi w Uchwale Nr ....../2015 Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia ............. 2015
roku w sprawie powotania i okreslenia zadan Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wraz z pézn. zm. i z trybem pracy
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020, okreslonym w Regulaminie Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajgcych z udziatu
w charakterze obserwatora w pracach Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz znajomos¢ przystugujgcych
mi praw i powierzonych mi obowigzkéw, okreslonych w Regulaminie Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020.

Data, miejsce Imie i nazwisko

Podpis
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ZALACZNIK nr 3
Formularz zwrotu kosztéw uczestnictwa
w posiedzeniu Komitetu Monitorujagcego RPO WL 2014-2020 /
Grupy Roboczej KM RPO WL 2014-2020

Przed wypetnieniem formularza prosze zapozna¢ sie z wytycznymi IZ RPO WL 2014-2020 w sprawie zwrotu kosztow, umieszczonymi pod formularzem.

UWAGA! NIE NALEZY WYPELNIAC POL OZNACZONYCH KOLOREM SZARYM

Formularz adresowany do: | Instytucji Zarzadzajacej RPO WL 2014-2020

Sekcja 1

Imie: Nazwisko:

Adres do korespondencji
(z kodem pocztowym):

Instytucja delegujaca:

Data posiedzenia Komitetu
/ Grupy Roboczej:

Sekcja 2
A - koszty przejazdu publicznymi/niepublicznymi $rodkami komunikacji!

Cel podrézy |Udziat w: posiedzeniu KM RPO WL 2014-2020 / grupy roboczej KM RPO WL 2014-2020

Podréz (jezeli posiedzenie odbywa sie poza miejscem zamieszkania Kwota Kwota
cztonka/zastepcy cztonka lub poza miejscem siedziby podmiotu delegujacego)?| wnioskowana zakwalifikowana
Data (wypetnia instytucja
Z (miejscowosc) Do (miejscowos¢) Srodek transportu3 Koszt podrézy* weryfikujaca
formularz)
1 2 3 4 5 6

taczne koszty podrozy:

1 zwrot kosztéw nastepuje na podstawie oryginatéw dokumentéw (np. biletu kolejowego, biletu za przejazd autobusem/busem, biletu komunikacji miejskiej,
biletu parkingowego, biletu za przejazd ptatng autostrada, itp.) poswiadczajgcych przejazd /lub kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnos$¢ przez Instytucje
delegujacg, w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucji; refundacja kosztéow przejazdéw dotyczy oséb zamieszkatych poza miejscem obrad
Komitetu/Grupy roboczej lub jezeli obrady Komitetu/Grupy roboczej odbywajg sie poza miejscem siedziby podmiotu delegujgcego. Obowigzek przekazania
dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty dotyczy takze sytuacji, w ktorej cztonek Komitetu podrézowat prywatnym srodkiem transportu i ponidst
koszty zwigzane z parkowaniem prywatnego srodka komunikacji lub koszty za przejazd ptatng autostrada. Podstawg do uzyskania refundacji kosztéw dojazdu
jest podpis cztonka Komitetu lub jego zastepcy na liscie obecnosci na posiedzeniu KM/Grupy roboczej oraz ztozony formularz zwrotu kosztéw uczestnictwa
w obradach Komitetu/Grupy roboczej wraz z zatgcznikami.

2 jako miejsce rozpoczecia podrdzy na posiedzenie nalezy wpisa¢ miejsce zamieszkania uczestnika lub miejsce siedziby podmiotu delegujacego.

3 faktyczny srodek lokomocji, ktérym podrézowat uczestnik spotkania np. PKP, PKS, BUS, komunikacja miejska, prywatny $rodek transportu.

4 przy podrézach niepublicznymi $rodkami komunikacji refundacja przewidziana jest do wysokosci kosztéw przejazdu publicznymi sSrodkami komunikacji na
danej trasie. W przypadku podrézy niepublicznymi srodkami komunikacji nalezy zataczy¢ dowdd potwierdzajgcy wysokosé wskazanej kwoty np. wydruk ze
strony PKP/PKS/BUS/komunikacji miejskiej, aktualny nie pdzniej niz na dzieni sporzadzenia formularza.
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B — koszty zakwaterowania®

Zakwaterowanie (w przypadku cztonkéw / zastepcéw cztonkdw, zamieszkatych poza miejscowoscia Kwota

. . . . . . Kwota
posiedzenia Komitetu lub grupy roboczej Komitetu) wnioskowana zakwalifikowana
;7 tnia instytucja
llos¢ Cena Koszt (wype N
0Od (data) Do (data) Adres p . 3 weryfikujaca
noclegéw | jednostk. | zakwaterowania formularz)
1 2 3 4 5 6=4x5 7

taczne koszty zakwaterowania:

Catkowita suma wnioskowana / zakwalifikowana: (suma kosztéw podrézy i kosztéw
zakwaterowania)

5w przypadku kosztow zakwaterowania zwrot kosztéw nastepuje na podstawie oryginatu dokumentu poswiadczajgcego nocleg (np. faktury za ustuge
hotelow3) /lub kopii dokumentu po$wiadczonej za zgodnos¢ przez Instytucje delegujacg w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucii; refundacja kosztéw
przewidziana jest do wysokosci 250 zt/doba; refundacja kosztéw noclegu dotyczy os6b zamieszkatych poza miejscem obrad KM RPO/Grupy robocze;j.
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Sekcja 3

Whnioskowana ptatno$¢ zostanie dokonana na wskazane konto bankowe cztonka / zastepcy
cztonka Komitetu badz Instytucji delegujacej, ktora poniosta koszt®. Prosze podaé petne dane
konta, numer rachunku oraz petng nazwe Banku.

Wiasciciel rachunku

Nr rachunku

Bank

Sekcja 4

Oswiadczenie osoby wypetniajgcej formularz

Poswiadczam, ze:

1.Informacje przedstawione w formularzu sg zgodne z prawda, a koszty zostaty faktycznie
poniesione.

2.Whnioskowane koszty zostaty poniesione osobiscie przez cztonka / zastepce cztonka Komitetu
— Instytucje delegujacy’.

3.Zaden z wykazanych w formularzu kosztéw nie zostat przeze mnie przedstawiony do
zrefundowania przez inng instytucje.

4.Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem KM RPO /
grupy roboczej KM RPO8. Wszystkie wydatki spefniajg wymagania stawiane w Instrukg;ji
zatgczonej do formularza.

data podpis (czytelny)

5 Niepotrzebne skreslic.
7 Niepotrzebne skreslic.
8 Niepotrzebnie skreslic.

Eld?gggjzsekie Rzeczpospolita ). lubelskie Unia Eu:opej;jska
) v OG54 Europejskie Fundusze
Program Regionalny - Polska = ‘5“‘“{‘7 37‘ w'/ Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 24 z 32



Do uzytku wewnetrznego

Data wptywu:

Zweryfikowat i zatwierdzit (imie, nazwisko, data, podpis):
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Instrukcja wypetniania Formularza zwrotu kosztéw uczestnictwa
w posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego RPO WL 2014-2020 /
Grupy Roboczej KM RPO WL 2014-2020

Podstawg do ubiegania sie przez cztonkéw / zastepcow cztonkdw Komitetu Monitorujgcego
RPO WL 2014-2020 o refundacje poniesionych wydatkow jest przedstawienie prawidtowo
wypetnionego formularza zwrotu kosztéw wraz z zatgcznikami.

Sekcja 1

Dane osoby wnioskujgcej o zwrot kosztéw podrdzy oraz nazwa instytucji (lub organizacji)
delegujacej.

Sekcja 2
Podroz

1. Wszystkie bilety i rachunki muszg by¢ opisane na odwrocie zgodnie z ponizszym wzorem:

Trasa Przejazdu:......eeeccceceecessneseeeeeeeeennenannssssnnnes (np. Warszawa — Lublin)

Data (od dnia do dnia) i miejsce spotkania................... (np. 27.02-28.02.2015 r. — Lublin)

(czytelny podpis cztonka / zastepcy cztonka Komitetu)

2. Dopuszczalny $rodek transportu:

Autobus/BUS - do formularza nalezy zataczy¢ bilet za przejazd.
Pociag - do formularza nalezy zatgczy¢ bilet za przejazd.
Autobus komunikacji miejskiej — do formularza nalezy zataczy¢ bilet za przejazd.

Prywatny S$rodek transportu - W przypadku tego rodzaju transportu refundacja
przewidziana jest do wysokosci kosztow przejazdu publicznymi srodkami komunikacji np.
PKS/PKP/BUS/komunikacji miejskiej na danej trasie. W przypadku podrézy niepublicznymi
srodkami komunikacji nalezy zatgczy¢ dowdd potwierdzajacy wysokosé wskazanej kwoty
np. wydruk ze strony PKP/PKS/BUS/komunikacji miejskiej aktualny nie pdzniej niz na dzien
sporzgdzenia oS$wiadczenia oraz w przypadku poniesienia kosztow zwigzanych
z parkowaniem prywatnego $rodka komunikacji lub przejazdem ptatng autostrady -
oryginat biletu parkingowego Ilub oryginat dowodu uiszczenia optaty za przejazd
autostrada.

3. Koszt podrdzy - wnioskowany koszt podrdzy, wyszczegdlniony na bilecie/wydruku ze
strony PKP/PKS/BUS/komunikacji miejskiej potwierdzajgcy wysokos$é wskazanej kwoty.

4. Suma zakwalifikowana - suma uznana za kwalifikowalng (tj. przeznaczong do wyptaty)
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przez instytucje weryfikujgcg formularz.

Zakwaterowanie

1. Do formularza nalezy zataczy¢ oryginat faktury / rachunku za nocleg badZ kopie

dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ przez Instytucje delegujacg w przypadku refundacji

na rachunek tej Instytucji.

2. Wszystkie faktury i rachunki muszg by¢ opisane na odwrocie zgodnie z ponizszym
wzorem:

Faktura dotyczy noclegu z dnia............... [T TR W cceeeereenee. (pOdaé miejscowosc),
w zwigzku z uczestnictwem p. .....ccceeeeeeeneee (podac¢ imie i nazwisko uczestnika) — cztonka /
zastepcy cztonka* Komitetu Monitorujagcego RPO WL 2014-2020 w ................ (podac forme oraz

temat spotkania: np. XXX posiedzenie Komitetu Monitorujgcego RPO WL 2014-2020),
organizowanym przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WL 2014-2020.

(czytelny podpis cztonka / zastepcy cztonka Komitetu)

* niepotrzebne skreslic.

3. Cena jednostkowego noclegu wyszczegdlniona na wiasciwym dokumencie finansowym
(np. fakturze) potwierdzajgcym wydatek (stanowigcym zafacznik do formularza). Koszt
zakwaterowania to iloczyn liczby noclegdéw i jednostkowej ceny noclegu.

4. Suma zakwalifikowana - suma uznana za kwalifikowang (tj. przeznaczong do wyptaty)
przez instytucje weryfikujgca formularz.

Sekcja 3

Dane rachunku bankowego cztonka/zastepcy cztonka Komitetu/ Instytucji delegujacej
w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucji, na ktéry dokonana zostanie refundacja
kosztéow podrézy oraz zakwaterowania.

Sekcja 4

Oswiadczenie osoby wypetniajgcej formularz.
Pole do uzytku wewnetrznego instytucji weryfikujgcej formularz.

Kompletng dokumentacje (tzn. wypetniony formularz oraz zatgczniki) nalezy przekazaé
osobiscie lub przesta¢ w ciggu 7 dni roboczych od posiedzenia Komitetu Monitorujgcego /
Grupy Roboczej.

Adres, na jaki nalezy wysta¢ formularz:

Instytucja Zarzqdzajgca RPO Departament Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

20— 151 Lublin

ul. Stefczyka 3b

z dopiskiem ,,Zwrot kosztow Komitet Monitorujgcy RPO WL 2014-2020"
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Formularz mozna ztozy¢ osobiscie w:

a) Kancelarii Ogodlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego (Lublin, ul.
Artura Grottgera 4, parter)

lub

b) sekretariacie Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Lubelskiego (Lublin, ul. Stefczyka 3B, Il pietro, pok.2.2).

Pomytki w formularzu nie mogg by¢ zamazywane, przerabiane, wycierane, wyskrobywane
lub usuwane w inny sposdb — jedynym sposobem naniesienia korekty jest skreslenie btednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu.

Numer telefonu, pod jakim mozna uzyska¢ informacje w sprawie rozliczenia kosztéw
uczestnictwa w posiedzeniu Komitetu: 81 441 67 53.
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ZAtACZNIK nr 4

Formularz zwrotu kosztow szkolenia

dla cztonka/zastepcy cztonka KM RPO WL 2014-2020 reprezentujgcego
partnera spoza administracji

1. Dane osobowe cztonka/zastepcy cztonka* KM RPO WL 2014-2020

2. OSWIADCZENIE O PONIESIENIU KOSZTOW W ZWIAZKU Z UCZESTNICTWEM W SZKOLENIU

W zwigzku z udziatem w SzKOIENIU PN, e s w dniu
.......................... oswiadczam, ze:
1. informacje przedstawione we wniosku sg zgodne z prawda, a przedstawiony przeze mnie
koszt zostat faktycznie poniesiony,
2. wykazany koszt nie zostat przedstawiony do refundacji przez inng instytucije,
3. koszt zostat poniesiony w zwigzku z funkcjonowaniem KM RPO WL 2014-2020.

Miejscowos¢, data Podpis (czytelny) osoby ubiegajqcej sie o refundacje kosztow

* Niepotrzebne skresli¢
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3. KOSZT SZKOLENIA

Nazwa szkolenia

Koszt szkolenia (brutto)

Zatgczone dokumenty potwierdzajgce udziat w szkoleniu:
1. Imienna faktura za udziat w szkoleniu (oryginat).
2. Dokument potwierdzajgcy dokonanie wptaty za szkolenie (np. potwierdzenie przelewu).
3. Zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu/Certyfikat ukoriczenia szkolenia (kserokopia).

4. KONTO, NA KTORE MA ZOSTAC PRZEKAZANA REFUNDOWANA KWOTA:

Imie i nazwisko posiadacza raCchUNKU: ........ccccceeeieieieiece et

N T AT YT o Y=Y 0] (O TR

Numer konta

Miejscowosé, data Podpis (czytelny) osoby ubiegajqcej sie o refundacje kosztow
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Do uzytku wewnetrznego

Data wptywu:

Zweryfikowat i zatwierdzit (imie, nazwisko, data, podpis):
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ZAtACZNIK nr 5
UPOWAZNIENIE DO UDZIAtU

W ... Posiedzeniu Komitetu Monitorujagcego RPO WL na lata 2014- 2020
(KM RPO WL 2014-2020) w dniu................

W zwigzku z brakiem mozliwosci uczestnictwa zaréwno cztonka KM RPO WL 2014-2020, jak i jego

statego zastepey ....ccvvevveeveeceennaia, (nazwa instytucji) upowaznia Pana/Panig ......cccceeeeeeveereeeeeveeverenenns ,
legitymujgcego/legitymujacg sie dowodem osobistym ...... (seria) ...... (humer) do udziatu
W ... posiedzeniu KM RPO WL 2014-2020 w dniu ............ , W tym do gtosowania w imieniu ww.
instytucji.

(data i czytelny podpis osoby udzielajgcej upowaznienia
reprezentujgcej podmiot delegujgcy)

Udostepnienie danych zawartych w upowaznieniu jest niezbedne w celu petnienia zastepstwa za
Cztonka KM RPO WL 2014-2020.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych, przez administratora danych, podanych w celu
upowaznienia mnie do udziatu i glosowania w KM RPO WL 2014-2020, zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych, w tym z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iwsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy UE L 119).

Zostatem/tam poinformowany/a, ze:

v" administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Lubelskie reprezentowane przez
Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego, z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,

v" udostepnione dane bedg przechowywane przez okres ich uzycia na potrzeby funkcjonowania
KM RPO WL 2014-2020 oraz przez okres niezbedny w zwigzku z ich archiwizacja,

v' przystuguje mi prawo do cofniecia zgody zwigzanej z przetwarzaniem moich danych
osobowych, jednakze mam s$wiadomos¢, ze bedzie to zwigzane z niemoznoscig dalszego
petnienia powierzonego zadania w KM RPO WL 2014-2020,

v’ przystuguje mi prawo skargi do organu nadzorczego, ktérym w tym przypadku jest GIODO/
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

v" mam prawo dostepu do swoich danych, a takie do sprostowania, uzupetniania
i aktualizowania podanych danych.

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)
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