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l‘WP ZAKRES | RODZAJE KONTROLI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrola towarzyszy kazdemu projektowi, ktéremu udzielone zostato wsparcie
z RPO WL2014-2020. Jest obowigzkowym procesem wystepujgcym w trakcie jego
realizacji lub po jego zakonczeniu, poprzedzajgc ostateczne rozliczenie. Moze by¢
prowadzona takze po uptywie okresu trwatosci projektu. Przeprowadzenie kontroli stuzy
zapewnieniu, aby wydatki w ramach RPO WL ponoszone byty zgodnie z prawem oraz
zasadami unijnymi i krajowymi.

Oddziat Kontroli Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie zobowigzany
jest do przeprowadzenia kontroli projektéw realizowanych w ramach 1, 3, 4 i 5 Osi
Priorytetowej RPO w formie kontroli w miejscu
realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta/wnioskodawcy.

Kontrole te bedg przeprowadzane w oparciu o RPK LAWP, obejmujg one
m.in. ocene prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu —

- zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu.
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lAWP NA CZYM POLEGA KONTROLA PROJEKTU?

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrola projektow polega w
szczeqgolnosci na sprawdzeniu czy:

U dokumenty zamieszczone w systemie elektronicznym, potwierdzajgce poniesione wydatki, stanowigce
zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ sg zgodne z oryginatami;

Udostawy, ustugi i roboty budowlane wspéftfinansowane w ramach projektow zostaty rzeczywiscie
wykonane zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu;

U zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie i rzeczywiscie
poniesione oraz zaptacone;

U wydatki zostaty poniesione zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego oraz z zasadami krajowymi i
unijnymi, w tym dotyczagcymi w szczegdlnosci konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji,
spoteczenstwa informacyjnego, zakazu podwadjnego finansowania wydatkow oraz ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych;

U przestrzegano wymogoéw w zakresie informacji i promocji;

U Beneficjent realizuje obowigzki zwigzane z archiwizacjg dokumentéw.
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

RODZAJE KONTROLI

/\

| Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta (w trakcie realizacji i na zakorczenie
realizacji projektu) — polega na sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu ze
szczegblnym uwzglednieniem dokumentow potwierdzajgcych prawidtowos¢ poniesionych wydatkdw.

Il Kontrola w trakcje realizacji projektu przeprowadzana jest po podpisaniu umowy o dofinansowanie.
Zakres kontroli w trakcie realizacji projektu bedzie zalezny od stopnia zaawansowania realizacji projektu,
ktory bedzie weryfikowany na podstawie harmonograméw ptatnosci. W przypadku gdy beneficjent nie
ztozyt do LAWP wniosku o ptatno$¢ posrednig kontrola bedzie obejmowata jedynie weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkéw, sprawdzenie czy zamodwienia w ramach projektu udzielane sg zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci.

lll Kontrola na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzana jest po ztozeniu przez beneficjenta wniosku
o ptatnosé¢ koncowa. Pozytywny wynik kontroli na zakoriczenie realizacji projektu przeprowadzonej po
ztozeniu wniosku o ptatnosé¢ koncowg jest jednym z warunkdw przekazania ostatniej transzy ptatnosci na
rzecz Beneficjenta i ostatecznego rozliczenia projektu.

‘
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l‘WP RODZAJE KONTROLI %

Lubelska Agencja /\

Wspierania Przedsiebiorczosci

IV Kontrola trwatosci projektu - moze zosta¢ przeprowadzona w okresie 3/5 lat obligatoryjnie
po uptywie 12 miesiecy od daty dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz beneficjenta.
Kontrola ta przeprowadzana jest w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

V Kontrola trwatosci projektu po zakonczeniu okresu trwafosci bedg miaty charakter kontroli
doraznych.

VI Wizyta monitoringowa - dla projektéw realizowanych w ramach Dziatania - 3.5 prowadzona
jest w celu sprawdzenia zgodnosci realizacji projektu z Harmonogramem zadaniowym realizacji
projektu. Wizyta monitoringowa zostanie przeprowadzona na prébie 100%.

VIl Kontrola przeprowadzana na wniosek OOP przed dniem otrzymania przez wnioskodawce

informacji o wyborze projektu do dofinansowania oraz na etapie przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie (zgodnie z art. 22 ust. 4 i ust. 10 i art. 23 ust.3 ustawy wdrozeniowej).

J
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l‘WP RODZAJE KONTROLI =

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

/\

VIl Kontrola sprawdzajgca wykonanie zalecen pokontrolnych przez beneficjenta - moze odby¢
sie w formie kontroli sprawdzajgcej w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

IX Kontrola krzyzowa - Przeprowadzana jest przez pracownikdw Oddziatu Realizacji Projektow w
czasie weryfikacji dokumentéw finansowo — ksiegowych przedktadanych przez Beneficjenta do
rozliczenia we wniosku o ptatnosé. Kontrola krzyzowa prowadzona jest rowniez przez Oddziat
Kontroli i polega na weryfikacji dokumentéw finansowo-ksiegowych znajdujgcych sie u
Beneficjenta. Kontrola krzyzowa jest jednym z obszaréw kontrolowanych podczas kontroli w
trakcie oraz na zakonczenie realizacji projektu. Celem kontroli jest unikniecie sytuacji
podwodjnego finansowania wydatkow.

X Kontrola dorazna projektow.

Odmowa poddania sie kontroli lub utrudnianie jej przeprowadzania bedzie traktowane
jako ciezkie naruszenie postanowien Umowy i stanowi¢ bedzie podstawe do jej
rozwigzania przez LAWP w trybie natychmiastowym, co skutkowac bedzie zwrotem
otrzymanego dofinansowanie wraz z odsetkami zgodnie z tresciag Umowy
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LANP

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci U P RAW N I E N IA DO
PRZEPROWADZANIA KONTROLI

Uprawnienia do przeprowadzania kontroli przez IP RPO WL wynikajg z przepiséw prawa, zasad
programowych oraz zawartej umowy o dofinansowanie projektu. Projekt moze podlegac
rowniez innym kontrolom realizowanym na podstawie odrebnych przepisow bezposrednio przez
Komisje Europejskg, Europejski Trybunat Obrachunkowy, Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych,
Instytucje Audytows (Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej) lub Najwyzszg Izbe Kontroli.

Instytucje te moga weryfikowa¢ prawidtowos¢ prowadzenia zamowien publicznych, ocen
oddziatywania na Srodowisko lub udzielania pomocy publicznej. Beneficjent przekazuje IP RPO
WL kopie informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych lub innych réwnowaznych
dokumentéw sporzadzonych przez inne uprawnione podmioty, jezeli wyniki kontroli dotycza
projektu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania tych dokumentoéw. /\

‘
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie IP RPO WL na podstawie
dostarczonych dokumentéw (kontrola dokumentéw prowadzona przez Oddziat Realizacji
Projektoéw w czasie weryfikacji wniosku o sprawozdawczego, ptatnos¢ posrednia, koncowa) lub
w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu. O miejscu, w ktorym
przeprowadzona zostanie kontrola decyduje IP RPO WL.

Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowg realizacje projektu lub usuniecie uchybien
i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej sg warunkiem dokonania ptatnosci na
rzecz Beneficjenta i ostatecznego rozliczenia projektu.

Jezeli w wyniku przeprowadzonych kontroli zostanie stwierdzone, iz zachodzg przestanki
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, pfatnos¢ na realizacje projektu zostaje
wstrzymana. W przypadku gdy w rezultacie przeprowadzonej kontroli zajdzie podejrzenie
popetnienia przestepstwa lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, IP RPO WL sporzadza
i przekazuje wtasciwym organom zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub
zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

J
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l‘WP PRZEPROWADZANIE KONTROLI PROJEKTOW

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Realizacja kontroli projektow sktada sie z nastepujacych podstawowych etapow:

» zaplanowania kontroli (w szczegdlnosci: powotanie zespotfu kontrolujgcego),

e przekazania zawiadomienia o kontroli do podmiotu kontrolowanego,

e przeprowadzenia kontroli, w tym ustalenia stanu faktycznego w okreslonym zakresie,

e sporzadzenia informacji pokontrolnej i przedstawienia jej do podpisu podmiotowi
kontrolowanemu,

 sformufowania ewentualnych zalecen pokontrolnych zawartych w informacji
pokontrolnej w stosunku do podmiotu kontrolowanego.




LANP

Lubelska Agenclo
WspierogiaRoadae

POWOLANIE ZESPOtU KONTROLUJACEGO (ZK)

Czynnosci kontrolne rozpoczynajg sie od powotania Zespotu kontrolujgcego. Na czele Zespotu
kontrolujgcego stoi kierownik ktory jest odpowiedzialny za przygotowanie dokumentdow
zwigzanych z planowang kontrolg tj. powofania zespotu kontrolujgcego, zawiadomienia
o kontroli, deklaracji bezstronnosci, upowaznienia i planu kontroli.

W sktad zespotu kontrolujgcego wchodzi od 2 do 5 pracownikdw Oddziatu kontroli. Do Zespotu
kontrolujgcego mogg by¢é powotywani pracownicy innych oddziatdw LAWP oraz biegli lub
eksperci zewnetrzni ktérych zadaniem jest wykonanie niezbednych czynnosci w celu
przeprowadzenia i zakonczenia kontroli.

Cztonkowie ZK wybierani sg w sposob zapewniajgcy unikniecie konfliktu intereséw. Cztonkowie

ZK stwierdzajg brak konfliktu interesdw poprzez podpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci
przed przystgpieniem do kontroli.

f
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l‘WP PRZYGOTOWANIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Beneficjent o kontroli jest informowany przez system elektroniczny SL2014 Ilub pisemnie.
Zawiadomienie o kontroli przesyta sie w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
kontroli (decyduje data wystania pisma).

W pismie Beneficjent jest informowany o tym, jakie
dokumenty beda podlegaty kontroli

» dokumentacja finansowo-ksiegowa

» dokumentacja potwierdzajgca zakup,
zamowienie lub dostawe towaru/ustugi

» dokumentacja potwierdzajgca realizacje
projektu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

J
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

LAWNP PLANOWANIE KONTROLI 3 ,SY
A
r—

Kontrola prowadzona jest wedtug programu kontroli. Opracowany plan kontroli jest doktadny i
odpowiednio podzielony tak, aby stuzyt jako podstawa podziatu pracy miedzy poszczegdlnych
cztonkdéw ZK oraz jako narzedzie odpowiedniego wykonania kontroli.

Program kontroli:

czy wydatki zostaty poniesione w terminie zgodnym z harmonogramem realizacji projektu
oraz czy poniesione wydatki dotyczg operacji faktycznie wykonanych,

czy ptatnosci na rzecz wykonawcéow zostaty dokonane w sposéb prawidtowy,

czy projekt jest realizowany zgodnie z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami krajowymi i unijnymi,

czy sg przestrzegane wytyczne w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci, promoc;ji i
rozliczen oraz ewidencji ksiegowej dotyczace projektu,

czy sg opracowane zasady archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacjg projektéow
wspotfinansowanych z publicznych srodkow wspdlnotowych,

czy sg przestrzegane wymogi w zakresie informacji i promocji.

kontroli krzyzowej (horyzontalna z projektami PROW 2014 - 2020
oraz PO RYBY).

J
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l‘WP PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrole ZK rozpoczyna naradg otwierajgcg, w ktorej uczestniczy ZK, kierownik
podmiotu kontrolowanego oraz inne osoby, ktorych kierownik podmiotu
kontrolowanego uzna za niezbedne. W czasie narady otwierajgcej przedstawiony jest
cel, zakres kontroli oraz okres jakiego dotyczy kontrola

ZK wspodlnie z kierownikiem podmiotu kontrolowanego ustala sposdb komunikowania sie
zapewniajgcy sprawny przebieg kontroli i niepowodujacy zaktdcen w biezgcej dziatalnosci
podmiotu kontrolowanego. Kontrola odbywa sie w godzinach pracy podmiotu
kontrolowanego.

Jezeli przeprowadzenie kontroli wymaga dodatkowych wyjasnien, polegajacych w szczegdlnosci na
zasiegnieciu przez kontrolujgcych opinii prawnych, ekspertyz, termin trwania kontroli decyzjg Dyrektora
LAWP lub osoby upowaznionej zostaje wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. W
przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci, podmiot kontrolowany jest pisemnie informowany o
przedtuzeniu terminu czasu trwania kontroli.

(|
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l‘WP PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

W trakcie kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta poszczegdlni
cztonkowie ZK dokonujg obiektywnego ustalenia stanu zaawansowania projektu pod wzgledem
rzeczcowym i finansowym, zgodnosci faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu, skontrolowania prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkéw, sprawdzenia
oryginatéw dokumentacji stanowigcej zatgczniki do przedtozonego przez beneficjenta wniosku o
ptatnosé, przechowywanej w siedzibie podmiotu kontrolowanego lub w miejscu realizacji
projektu, pod wzgledem zgodnosci z przedtozonymi do LAWP dokumentami, na dowdd czego

oryginaty dokumentéw finansowych sg podpisywane i opieczetowane pieczecig przez jednego z
cztonkow ZK.

AUFANIE JEs

ALE_KONTR, :&Q ”

Podczas kontroli polegajacej na ogledzinach oraz E KO

przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen
sporzagdza sie protokot. Protokdt podpisuje
osoba  kontrolujgca i  pozostate osoby
uczestniczgce w tej czynnosci.

‘
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l‘WP PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych
w ramach realizacji projektu, beneficjent jest obowigzany udostepni¢ dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja.

ZK nie ma prawa do wynoszenia oryginatdw dokumentéw poza siedzibe podmiotu
kontrolowanego.

ZK ma prawo do swobodnego poruszania sie po terenie jednostki, prowadzenia ogledzin

obiektow i sktadnikdw majgtkowych dotyczacych wytgcznie kontrolowanego projektu oraz do
przyjmowania oswiadczen od oséb kontrolowanych.

W trakcie kontroli ZK sprawdza catos¢ dowoddéw, swiadczgcych o prawidtowosci poniesienia
wydatkow.

Dowodami s3 dokumenty i inne nosniki informacji, opinie biegtych, jak réwniez pisemne
wyjasnienia i osSwiadczenia oraz inne zabezpieczone przedmioty. Podmiot kontrolowany
powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na zgdanie ZK, dokumenty zwigzane z przedmiotem
kontroli oraz udziela¢ szczegétowych wyjasnien.
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L,‘WP, PRZYGOTOWANIE | PRZEKAZANIE INFORMACIJI POKONTROLNEJ

Wspierania Przedsiebiorczosci

W

|\

W terminie 21 dni roboczych od dnia zakoriczenia kontroli, ZK sporzadza i wysyta do podmiotu kontrolowanego
informacje pokontrolng wraz z pismem przewodnim.

Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, polegajacych w szczegdlnosci na
zasiegnieciu przez kontrolujgcych opinii prawnych, ekspertyz, termin o ktérym mowa w punkcie 2, zostaje
wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w punkcie 3, beneficjent jest informowany o
przedtuzeniu terminu przygotowania informacji pokontrolne;.

Informacja pokontrolna wraz z pismem przewodnim przekazywana jest podmiotowi kontrolowanemu, ktéremu
przed jej podpisaniem przystuguje prawo zgtoszenia w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania, w formie
pisemnej, uzasadnionych zastrzezen do zapisdw w nim zawartych.

W przypadku akceptacji ustalen, wnioskéw i zalecen pokontrolnych zawartych w informacji pokontrolnej przez
kierownika podmiotu kontrolowanego (lub osoby upowaznionej) sktada on swéj podpis. Podpisany egzemplarz
przesyta do LAWP w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej. Podpisana obustronnie
informacja pokontrolna nabiera rangi ostatecznej informacji pokontrolne;.

f
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l‘WP PRZYGOTOWANIE | PRZEKAZANIE INFORMACIJI POKONTROLNEJ

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

10.

Podmiot kontrolowany ma obowigzek w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej
poinformowac LAWP o sposobie wykonania ewentualnych zalecen pokontrolnych.

Po przeprowadzeniu kontroli, po ktorej wydano zalecenia moggce wptynac na wstrzymanie ptatnosci, w
uzasadnionych przypadkach przeprowadza sie kontrole sprawdzajgca wykonania zalecen pokontrolnych.
W przypadku wykrycia nieprawidtowosci dotyczgcych realizacji projektu w trakcie wykonywanych kontroli
ZK niezwtocznie informuje o stwierdzonej nieprawidtowosci Kierownika OK oraz Dyrektora LAWP lub
osobe upowazniong w formie notatki stuzbowej ktdra zawiera opis stwierdzonej nieprawidtowosci. Opis
stwierdzonych nieprawidtowosci zawarty zostaje réwniez w informacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu ostatecznej informacji pokontrolnej (podpisanej lub niepodpisanej przez beneficjenta) jest
ona przekazywana do ORP. W przypadku podpisania lub niepodpisania informacji pokontrolnej w sytuacji
gdy w trakcie kontroli zostaty stwierdzone nieprawidtowosci lub uchybienia ZK przesyta informacje do
podmiotu kontrolowanego o sposobie dalszego postepowania.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprowadzane sq do systemu informatycznego w zakresie
ustalonym w tym systemie. W SL2014 w zakresie kontroli przechowywane sq wyfqcznie informacje na temat
kontroli poszczegdlnych projektow.

/
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LAWP ROZPATRYWANIE ZASTRZEZEN ZGtOSZONYCH PRZEZ PODMIOT
\LNLst?e?clnisokPied/:ig bxeo rrl:zco{f»:i KO N T RO LOWA N Y

Podmiot kontrolowany ma prawo sktada¢ uwagi i zastrzezenia do zapisow zawartych
w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Wskazany termin moze by¢ przedtuzony
przez Instytucje Posredniczacg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed
uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zgtoszone uwagi sg analizowane przez cztonkdw ZK. W przypadku uznania przez ZK zasadnos$ci zgtoszonych
zastrzezen ZK przygotowuje ostateczng informacje pokontrolng z uwzglednieniem zastrzezen zgtoszonych
przez podmiot kontrolowany. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczagca ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole lub Zgdaé¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien na pisSmie.

W przypadku uznania przez ZK zasadnosci zgtoszonych zastrzezen z jednoczesnym stwierdzeniem, ze przed
wprowadzeniem proponowanych zmian do ostatecznej informacji pokontrolnej konieczne jest podjecie
dodatkowe] kontroli w miejscu realizacji projektu, kierownik ZK konsultuje potrzebe podjecia dodatkowej
kontroli z Kierownikiem OK.

W przypadku stwierdzenia przez ZK, ze uwagi i zastrzezenia do zapisow zawartych w informacji pokontrolnej,

nie sg zasadne — zatgczane sg one do ostatecznej informacji pokontrolnej wraz z uzasadnieniem wyjasniajgcym
przyczyny ich odrzucenia.
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l I_WP KONTROLA DORAZNA W MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU
Lubelska Agencja LUBWSIEDZIBIE BENEFICJENTA

Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrola dorazna w_ miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficijenta podejmowana jest

w_przypadku:

1. wystgpienia nieprawidtowosci lub zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci,

2. biezacych potrzeb wynikajgcych z zadan zwigzanych z wdrazaniem i/lub zarzadzaniem

Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

zaistnienia podejrzenia popetnienia przestepstwa przez beneficjenta,

4. dotrzymania skierowanych do LAWP skarg i informacji dotyczacych realizacji projektu.

-
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l‘WP KONTROLA TRWALOSCI PROJEKTU

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrole trwatosci beda przeprowadzane przez LAWP w
miare mozliwosci bezposrednio po uptywnie 12 miesiecy
od daty dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz
Beneficjenta.

Kontrola trwatosci moze rowniez zostac¢ przeprowadzona w formie doraznej w przypadku:

1.

zaistnienia zagrozenia niezrealizowania zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikdw lub ich
utrzymania;

wystgpienia prawdopodobieAstwa zmiany charakteru danej pozycji infrastruktury bez pisemnej zgody
Instytucji Posredniczacej;

powziecia watpliwosci, czy beneficjent  stosuje odpowiednie srodki informowania
i promocji projektu zgodnie z umowg zawartg w ramach RPO WL 2014-2020;

pojawienia sie sygnatéw moggacych sSwiadczy¢, iz u beneficjenta wystgpito zaprzestanie dziatalnosci w tym
produkcyjne;j;

w innych przypadkach podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w okresie trwatosci projektu;
zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienia jej poza obszar objety programem;

zmiany wifasnosci elementu infrastruktury, ktdra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci;

istotnej zmiany wptywajgcej na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow.
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l‘WP PRZEPROWADZENIE KONTROLI TRWALOSCI PROJEKTU

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

W toku kontroli ustala sie w szczegolnosci, czy:

1. zaprzestano prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej lub nastgpito jej przeniesienie poza obszar objety
programem,

2. nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci,

3. nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktora
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celéw

4. w projekcie nie nastgpity znaczgce modyfikacje,
5. cel projektu zostat zachowany,
6. zatozone wskazniki zostaty zrealizowane i sg nadal utrzymane,
7. beneficjent wypetnia obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie projektu w zakresie promocji
projektu,
8. system archiwizacji akt istnieje i jest odpowiedni,
9. w przypadku zakupu nieruchomosci jest ona wykorzystywana zgodnie z zatozeniami projektu.
2 Kontrola trwatosci projektéw przeprowadzana
W jest przez zespdt kontrolujgcy sktadajacy sie
_’i z pracownikdw Oddziatu Kontroli LAWP na
miejscu realizacji projektu.
———
f 1
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l‘WP PRZEPROWADZENIE KONTROLI TRWALOSCI PROJEKTU

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Trwatos¢ projektu obejmuje okres pieciu lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta.
Okres ten moze byc skréocony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy w projekcie
Beneficjenta, ktory jest mikro, matym lub srednim przedsiebiorca.

W _ramach kontroli trwatosci weryfikacji_mozna poddaé réwniez inne elementy podlegajgce kontroli po
zakonczeniu realizacji projektu, a w szczegdlnosci:

a) weryfikacje wystepowania podwdjnego finansowania, zwtaszcza w kontekscie mozliwosci zmiany
kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug,

b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie,

c) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie wskaznikéw rezultatu,
d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw,

e) weryfikacje zachowania zasad informacji i promoc;ji projektu,

f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej,

g) zachowanie zgodnosci z politykami horyzontalnymi,

h) wypetnianie obowigzku przekazywania do IP RPO WZ informacji o kontrolach projektu prowadzonych przez
inne instytucje.
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I-I'WP KONTROLA TRWALOSCI PO ZAKONCZENIU OKRESU TRWALOSCI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

1. Kontrole trwatosci projektu po zakonczeniu okresu trwatosci majg charakter kontroli
doraznych.

2. Procedury dotyczace realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli sg identyczne
jak w przypadku kontroli planowanej z wyfgczeniem zapisow moéwigcych, ze kontrole
projektow odbywajg sie w oparciu o RPK LAWP z zastrzezeniem jednakze, ze terminy
o ktorych mowa w powyzszych punktach nie majg zastosowania w przypadku kontroli

dorazne,;.
3. Z przeprowadzonej kontroli zostaje sporzadzona informacja pokontrolna, ktéra jest
podpisywana w miejscu i dniu przeprowadzania kontroli przez cztonkdw zespotu

kontrolujgcego oraz kierownika podmiotu kontrolowanego.

4. Informacja pokontrolna z przeprowadzonej kontroli, zatwierdzona jest przez Kierownika OK
oraz Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong oraz przesytana wraz z pismem przewodnim
do podmiotu kontrolowanego. Drugi egzemplarz podpisanej informacji pokontrolnej przez
cztonkéw zespotu kontrolujgcego i kierownika podmiotu kontrolowanego oraz zatwierdzonej
przez Kierownika OK oraz Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong przechowywany jest w
aktach sprawy.

(|
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I-l'WP KONTROLA TRWALOSCI PO ZAKONCZENIU OKRESU TRWALOSCI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

5. W przypadku nie podpisania informacji pokontrolnej w miejscu i dniu przeprowadzania
kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego, podmiot kontrolowany ma prawo
sktada¢ uwagi i zastrzezenia do zapisoéw zawartych w informacji pokontrolnej w terminie
14 dni od dnia jej otrzymania. Wskazany termin moze by¢ przedfuzony przez Instytucje
Posredniczacg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed
uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

6. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci dotyczacych zachowania trwatosci projektu
kierownik ZK niezwtocznie informuje o stwierdzonej nieprawidtowosci Kierownika OK oraz
Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong w formie notatki stuzbowej.




l‘wp WIZYTA MONITORINGOWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Wizyta monitoringowa - dla projektdw realizowanych w ramach Dziatania 1.5 i 3.5 prowadzona jest w celu
sprawdzenia zgodnosci realizacji projektu z Harmonogramem zadaniowym realizacji projektu. Harmonogram
zadaniowy realizacji projektu przekazywany jest przez beneficjenta do LAWP po podpisaniu umowy o
dofinansowanie projektu, na co najmniej 15 dni roboczych przed rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu. Tryb
powotania ZK i zawiadomienia o kontroli jest takie samo jak w przypadku kontroli planowanej z zastrzezeniem
jednakze, ze terminy te nie majg zastosowania w przypadku kontroli doraznej.

Termin __ wizyty _monitoringowej  ustalany jest na podstawie otrzymanego harmonogramu.
Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej Zespdt kontrolujgcy sporzadza informacje pokontrolng, ktéra jest
podpisywana w miejscu i dniu przeprowadzania kontroli przez cztonkdw zespotu kontrolujgcego oraz kierownika
podmiotu.

Informacja pokontrolna z przeprowadzonej wizyty monitoringowej, zatwierdzona jest przez Kierownika OK oraz
Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong i przesytana wraz z pismem przewodnim do podmiotu kontrolowanego.
Drugi egzemplarz podpisanej informacji pokontrolnej przez cztonkéw zespotu kontrolujgcego i kierownika
podmiotu kontrolowanego oraz zatwierdzonej przez Kierownika OK oraz Dyrektora LAWP |ub osobe
upowazniong przechowywany jest w aktach sprawy.

W _przypadku nie podpisania informacji pokontrolnej w miejscu i dniu przeprowadzania kontroli przez
kierownika podmiotu kontrolowanego, podmiot kontrolowany ma prawo sktada¢ uwagi i zastrzezenia do zapiséw
zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Wskazany termin moze by¢
przedtuzony przez Instytucje Posredniczgcg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony
przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

W _przypadku wykrycia nieprawidtowosci dotyczgcych wizyty monitoringowej kierownik ZK niezwtocznie
informuje o stwierdzonej nieprawidtowosci Kierownika OK oraz Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong w
formie notatki stuzbowe;j.
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l‘WP KONTROLA DORAZNA PROJEKTOW PRZEPROWADZANA

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci NA WNIOSEK OOP

1) Kontrola dorazna moze byé przeprowadzona na wniosek OOP przed dniem otrzymania przez
whnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania oraz na etapie przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

2) Kontrola dorazna projektéw na wniosek OOP przeprowadzana jest w siedzibie kontrolujgcego
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

3) Procedury dotyczace realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli s3g takie same
jak dla kontroli planowej projektéw (z zastrzezeniem jednakze, ze terminy o ktérych mowa w
powyzszych punktach nie majg zastosowania w przypadku kontroli doraznej).

4) Kontrola przeprowadzana na podstawie art. 22 ust. 4 i ust. 10 dokonywana jest w formie
weryfikacji dokumentéw w siedzibie kontrolujgcego (z takiej kontroli nie sporzadza sie informac;ji
pokontrolnej zgodnie z art. 22 ust. 9 ) . Zgodnie z rozdziatem 3 pkt. 3 Wytycznych w zakresie
kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014 - 2020 kontrola ta nie bedzie podlegaé
rejestracji w SL2014 w zwigzku z brakiem informacji pokontrolnej. Z przeprowadzonej kontroli
zostaje sporzadzona notatka stuzbowa z wynikiem kontroli.

(|
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l.I-WP KONTROLA DORAZNA PROJEKTOW

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci PRZE PROWADZANA NA WN IOSE K OO P

5) W przypadku wykrycia nieprawidtowosci kierownik ZK niezwfocznie informuje
o stwierdzonej nieprawidtowosci Kierownika OK oraz Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong w
formie notatki stuzbowej.

f
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l [_WP KONTROLA SPRAWDZAJACA WYKONANIE
ZALECEN POKONTROLNYCH

Wspierania Przedsiebiorczosci

1) Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych odbywa sie w formie kontroli sprawdzajgcej
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

2) Decyzje o koniecznosci przeprowadzenia kontroli sprawdzajgcej wykonania zalecern pokontrolnych
podejmuje Dyrektor LAWP lub osoba upowazniona, m.in. na podstawie informacji pokontrolnej sporzadzonej
przez ZK, wniosku lub raportu pokontrolnego innej jednostki.

3) Podstawg przeprowadzenia kontroli sprawdzajgcej wykonania zalecen pokontrolnych w miejscu realizacji
projektu lub siedzibie beneficjenta moze by¢ sytuacja, gdy w wyniku postepowania kontrolnego (kontrola
dorazna, kontrola trwatosci, kontrola w trakcie realizacji projektu lub na zakonczenie realizacji projektu)
stwierdzono nieprawidfowosci.

4) Z przeprowadzonej kontroli zostaje sporzgdzona informacja pokontrolna, ktéra jest podpisywana w miejscu i
dniu przeprowadzania kontroli przez cztonkdow zespotu kontrolujgcego oraz kierownika podmiotu
kontrolowanego.




l‘WP KONTROLA SPRAWDZAJACA WYKONANIE

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci ZALECE |\,| POKONTROLNYCH

5)

6)

7)

(|
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Informacja pokontrolna z przeprowadzonej kontroli, zatwierdzona jest przez Kierownika OK oraz
Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong oraz przesytana wraz z pismem przewodnim do podmiotu
kontrolowanego. Drugi egzemplarz podpisanej informacji pokontrolnej przez cztonkéw zespotu
kontrolujgcego i kierownika podmiotu kontrolowanego oraz zatwierdzonej przez Kierownika OK oraz
Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong przechowywany jest
w aktach sprawy.

W przypadku nie podpisania informacji pokontrolnej w miejscu i dniu przeprowadzania kontroli przez
kierownika podmiotu kontrolowanego, podmiot kontrolowany ma prawo sktadaé uwagi i zastrzezenia do
zapisow zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Wskazany termin
moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Posredniczagcg na czas oznaczony, na whniosek podmiotu
kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen. Dalsze postepowania z
informacjg pokontrolng opisane jest w czesci — rozpatrywanie zastrzezen zgtoszonych przez podmiot
kontrolowany.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci dotyczacych kontroli sprawdzajgcej wykonanie zalecen
pokontrolnych kierownik ZK niezwtocznie informuje o stwierdzonej nieprawidtowosci Kierownika OK oraz
Dyrektora LAWP lub osobe upowazniong w formie notatki stuzbowej.



LANP

Lubelska Agencia OBOWIAZKI BENEFICJENTA

Wspierania Przedsiebiorczosci

Beneficjent w toku realizacji czynnosci kontrolnych w ramach kontroli zobowigzany jest

W szczegolnosci:

* zapewni¢ obecnos¢ osdb, ktére udzielg wyjasnien na temat procedur, wydatkdow i innych zagadnien
zwigzanych z projektem,

* zapewni¢ petny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane z projektem oraz realizowang Umowg w tym
dokumenty elektroniczne, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkow przez caty okres ich przechowywania okreslony w Umowie o dofinansowanie,

* zapewni¢ nieograniczony dostep do urzadzen, obiektdw, pomieszczen i terendw zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

* zapewni¢ nieograniczony dostep do zwigzanych z projektem systeméw teleinformatycznych
i wszystkich dokumentdow elektronicznych zwigzanych z projektem,

* zapewni¢ warunki i sSrodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

* do sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisdw i wyciggdw z dokumentdéw oraz zestawien danych
niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

* do przedstawiania na zadanie IP RPO WL wszelkich informacji, dokumentow i wyjasnien
w terminie wyznaczonym przez IP RPO WL.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w _ramach realizacji
projektu, Beneficjent winien udostepnic rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacjq.

[
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LANP

Lubelska Agencia UPRAWNIENIA KONTROLUJACYCH

Wspierania Przedsiebiorczosci

Kontrolujacy w toku realizacji czynnosci kontrolnych w ramach kontroli ma prawo w szczegdlnosci do:

swobodnego wstepu i poruszania sie w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu,

wglagdu do dokumentéw zwigzanych bezposrednio z realizacjg Projektu zarowno w formie papierowej, jak i
elektronicznej, w tym dokumentacji niezwigzanej bezposrednio z jego realizacjg, jesli jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu oraz kwalifikowania sie
Beneficjenta do objecia wsparciem (dotyczy podatku od towardéw i ustug),

sporzadzania, a w razie potrzeby zgdania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw lub
wyciggow, zestawien lub obliczen,

dostepu do zwigzanych z Projektem systemoéw teleinformatycznych,
przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikdéw majgtkowych w zakresie dotyczgcym kontroli,
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji czynnosci kontrolnych,

zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu kontroli od
Beneficjenta i osdb zaangazowanych w realizacje Projektu,

sporzadzania adnotacji na kontrolowanych dokumentach (dotyczy opieczetowania dokumentéw
finansowych tj. faktur zakupu pieczecig LAWP w Lublinie).

o A 4 |
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LANP

Lubelska Agencia PRZYKLADY NAJCZESCIEJ POPELNIANYCH PRZEZ BENEFICJENTOW

Wspierania Przedsiebiorczosci

1)
2)

3)

4)

5)
6)

BLEDOW W ZAKRESIE STOSOWANIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Kryteria oceny ofert zawierajg wymagania, ktére moga stanowi¢ wytgcznie warunki udziatu
w postepowaniu.

Naruszenie procedur poprzez ustalenie termindw sktadania ofert krétszych niz wynika to
Z przepisow .

Stawiane wykonawcom warunki sg zbyt wygérowane niz faktycznie potrzebne do

wykonania danej ustugi lub dostawy. W szczegdlnosci dotyczgce warunku zdolnosci technicznej i
zawodowej; lub znaczna ilos¢ sformuftowanych warunkdw, ktora w efekcie powoduje nieuzasadnione
przedmiotem zamdwienia ograniczenie kregu wykonawcow; lub nieprecyzyjne opisanie warunku czy tez
sposobu jego udokumentowania powodujgce brak mozZliwosci oceny na podstawie ztozonych przez
wykonawce dokumentow czy warunek mozna uznac za spetniony.

Opisanie przedmiotu zamowienia bez zastosowania kodéw CPV lub btedne stosowanie
kodéw CPV.

Whioskodawca przygotowat dwie rdzne wersje zapytania ofertowego.

Ustanawianie wadium w wysokosci, ktéra moze nadmiernie ograniczy¢ dostep do
zamowienia. W przypadku gdy zamawiajgcy jako kryterium udziatu w postepowaniu zatozyt
wptate wadium

f
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LAVVP  PRrzyktADY NAICZESCIE) POPELNIANYCH PRZEZ BENEFICJENTOW
meeaadencle BLEDOW W ZAKRESIE STOSOWANIA ZASADY KONKURENCYINOSCI

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Zawezenie konkurencyjnosci poprzez wymogi badZ nieuprawnione faczenie zamoéwien bez mozliwosci
sktadania ofert czesciowych.

Btedne oszacowanie wartosci zamowienia. Zwfaszcza w przypadku Beneficjentéw bedqcych zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp, stosujgcych zasade konkurencyjnosci, np. polegajgce na braku zsumowania wydatkéw tozsamych
przedmiotowo lub braku sumowania w skali catego okresu realizacji projektu.

Niezrealizowanie zasady konkurencyjnosci pomimo takiego obowigzku wynikajgce z btednego oszacowania
wartosci zamoéwienia lub analogicznie zastosowanie trybu wtasciwego dla zamowien o nizszej wartosci.

Nieprawidtowe upublicznienie/przestanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

oferentdw. Naruszenie zapiséw poprzez niedopetnienie obowigzku umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Beneficjenta lub braku potwierdzenia wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow —
rozeznanie rynku. Naruszenie zapisow poprzez niedopetnienie obowigzku umieszczenia zapytania ofertowego w bazie
konkurencyjnosci — zasada konkurencyjnosci. Naruszenie zapisow poprzez niedopetnienie obowiqzku wtasciwego upublicznienia
- zastosowanie trybu niekonkurencyjnego "wolnej reki" bez zaistnienia przestanek, ktdre na to pozwalajq.

Niedozwolone powigzanie Wnioskodawcy z Wykonawcg. Nieudokumentowanie braku konfliktu intereséow lub niejednoznaczne
sytuacje dotyczgce powigzan/braku powigzan pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Btedy w zakresie oceny ofert gtdwnie polegajgce na wyborze oferty pomimo, ze wykonawca nie przedtozyt dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie wszystkich warunkow lub tez dokumenty te nie potwierdzaty/nie potwierdzaty w petni spetnienia
warunku.
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l‘WP PRZYKLADY NAJCZESCIE) POPELNIANYCH PRZEZ BENEFICJENTOW

Wspietania Przedsiebiorczosc BLEDOW W ZAKRESIE STOSOWANIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI

13) Dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, np. wydtuzenie terminu realizacji czesci zamdwienia — zasada
konkurencyjnosci.

14) Opis przedmiotu zamdwienia zawierajgcy wymagania moggce utrudnié uczciwg konkurencje .

15) Wybdr oferty ktdora nie spetnia wymagan formalnych udziatu w postepowaniu np. brak podpisu osoby
upowaznionej na ofercie, oferta sporzadzona na innym zatgczniku ofertowym niz ten udostepniony przez
beneficjenta.

16) Wybér oferty ktéra nie spetnia wymagan merytorycznych udziatu w postepowaniu np. wybér oferty ktéra
nie obejmuje catego przedmiotu prowadzonego postepowania lub nie spetnia warunkdw technicznych jakie
zostaty zawarte w opisie technicznym zapytania.
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