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OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Obowigzek informowania o tym, ze dane przedsiewziecie zostato zrealizowane dzieki unijnej
pomocy, dotyczy wszystkich projektow realizowanych ze srodkow Regionalnego Programu
Operacyjnego.

Obowiazki informacyjne nalezy wypetnia¢ od momentu uzyskania dofinansowania.

W przypadku prowadzenia dziatan w ramach projektu w okresie poprzedzajgcym moment
uzyskania dofinansowania, nie masz obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami
i informacjami dotychczas powstatej dokumentacji dotyczacej projektu.

Mozesz oznaczy¢ segregator lub segregatory, w ktérych przechowywane sg dokumenty
dotyczgace realizacji projektu.

‘
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I' ‘WP OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewziecia realizowanego z pomocg UE oraz
na temat firmy, organizacji lub instytucji, ktére otrzymaty wsparcie, sg publikowane w Internecie. Jest
to tak zwana lista projektdw, ktdra znajduje sie na Portalu Funduszy Europejskich, a takze na stronie
www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewni¢ wszystkim zainteresowanym dostep do informacji
o projektach wspdtfinansowanych z Funduszy Europejskich.

Lista projektéw zawiera nastepujgce dane:

* nazwa beneficjenta (podajg jg jedynie osoby prawne),
* tytut,

* skrécony opis,

* data rozpoczecia,

* data zakonczenia,

* wartosc projektu,

e wydatki kwalifikowalne,

* wartosc unijnego dofinansowania,

e poziom unijnego dofinansowania (w procentach),

* kod pocztowy lub inne oznaczenie okreslajgce lokalizacje projektu,
* nazwa kategorii interwenciji.

J
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I,‘WP OBOWIAZKI INFORMACYINE BENEFICJENTA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Aby poinformowac opinie publiczng, uczestnikdw i odbiorcow rezultatow projektu o uzyskanym

dofinansowaniu musisz:

1.

2.

oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne (jesli takie dziatania bedziesz prowadzi¢ jako
beneficjent): np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailingi, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej
np. dokumentacje przetargowga, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,
dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczagcych w projekcie np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéow, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

umiescic plakat lub tablice (informacyjnga i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji projektu;
umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);
przekazywacé osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat

dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie np. stownie.

(|
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I. ‘WP OZNACZENIE PROJEKTU, DOKUMENTOW | DZIALANIA INFORMACYJNO-PROMOCYINE

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikow
projektéw. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Oficjalne logo promocyjne Znak Unii Europejskiej (UE)
ztozony z symbolu graficznego, wojewddztwa ztozony z flagi UE, napisu Unia
nazwy Fundusze Europejskie oraz Europejska i nazwy funduszu,
nazwy programu, z ktérego w ktory wspotfinansuje Twoj
czesci lub w catosci finansowany projekt.

jest dany projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow — ukfad poziomy:

Eundus'zek' -B.. lubelskie Unia Europejska
uropejskie -, I > suciel Europejski Fundusz
Program Regionalny it ‘5‘”‘“{7 Eyae' Rozwoju Regionalnego

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspotfinansujgcym projekt. Zestaw znakdéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje.

(! '
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I. ‘WP OZNACZANIE MIEJSCA PROJEKTU

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
wspotfinansowania Twojego projektu z pieniedzy publicznych. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza
stosowa¢ tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co

najmniej jednego plakatu identyfikujacego projekt.

Kto?

Co?

Jesli realizujesz projekt dofinasowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na kwote powyzej 500 tys. euro wkladu publicznego, ktéry dotyczy:

Tablica informacyjna
(w trakcie realizacji

wkladu publicznego, ktory polegal na:

a) dzialaniach w zakresie infrastruktury lub
b) pracach budowlanych lub

¢) zakupie sSrodkow trwatych.

a) dzialan w zakresie infrastruktury lub projektu)
b) prac budowlanych.
Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote powyzej 500 tys. euro Tablica pamigtkowa

(po zakonczeniu
realizacji projektu)

Jesli nie jestes zobowigzany do:
a) umieszczania tablicy informacyjnej lub
b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

Plakat
(w trakcie realizacji
projektu)

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro wktadu publicznego mozesz umiesci¢ tablice informacyjng

i pamigtkowa przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

/
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I' ‘WP TABLICA INFORMACYJNA | PAMIATKOWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Tablica musi zawierac:

* nazwe beneficjenta,

* tytut projektu,

* cel projektu,

* zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
* adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Unia Europejska
EUI'OpE_]SkIe Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

[Twoj tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Twdj cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia]

.- .. lubelskie
2 Smaku zyciel

www.mapadotacji.gov.pl

f
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I' ‘WP TABLICA INFORMACYINA | PAMIATKOWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Minimalny rozmiar tablicy informacyjnej to 80x120 cm

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli realizacja projektu rozpoczeta sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica
powinna stangé bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa
miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢é wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu.

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizacja projektu prowadzona jest w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych
dla projektu miejscach.

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz
pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy
pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.

Tablice informacyjng mozna przeksztatci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajgco
trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych.

‘
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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Plakat musi zawierac:

*nazwe beneficjenta,

* tytutf projektu,

PLAKAT

* cel projektu (opcjonalnie),

* wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

* zestaw logo — znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
* adres portalu www.mapadotacji.gov.p! (opcjonalnie).

[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich

[Twdj tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twéj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

Fundusze -B. lubelskie Unia Europejska
Europejskie 4 Swakuf zyciel Europejski Fundusz
Program Regionalny fﬁ‘ kg . Rozwoju Regionalnego

www.mapadotacji.gov.pl
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l ‘WP PLAKAT

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

* Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru. Jego minimalny rozmiar to format A3 (arkusza
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastyku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

* Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu.

 Plakat nalezy umiescic w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania
dofinansowania.

* Plakat mozna zdja¢ po zakoriczeniu realizacji projektu.

» Jezeli realizacja projektu prowadzona jest w kilku lokalizacjach, wéwczas plakaty nalezy umiescic
w kazdej z nich.

/
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l‘WF STRONA INTERNETOWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
* znak Unii Europejskiej,

* znak Funduszy Europejskich,

* oficjalne logo promocyjne wojewodztwa,

* krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

W jakiej czesci swojego serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala - mozesz
umiesci¢ na swojej gtéwne] stronie lub funkcjonujacej juz podstronie, do ktérej pasuje tematyka
realizowanego projektu lub ktéra jest z nim zwigzana. Mozesz tez utworzy¢ odrebna
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby tatwo byto tam uzytkownikom trafic.

J
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l‘WF STRONA INTERNETOWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdéch rozwigzan:

Rozwiagzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu
oznacza, ze W momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczyc
zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze oficjalne
logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetnic zestawienie znakéw swoim logo.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

(
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l‘WF STRONA INTERNETOWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia Europejska
wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw znakow
Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.
W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;.

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac€ krotki opis projektu, w tym:
* cele projektu,

* planowane efekty,

* wartosc projektu,

* wktad Funduszy Europejskich.

( (]! l . ' '
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l‘WP MALE PRZEDMIOTY PROMOCYINE

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy

programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze x*x

Europejskie Unia Europejska A

L

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia

funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie
wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

do odpowiedniego
logo promocyjnego

f
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l‘WF ZMIANY OD 01.01.2018 r.

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdéw umieszczasz takze herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Fundusze . L ] Unia Europejska
Eufﬂﬂﬂjiﬁlﬂ' g;fsl:kz;.uipunta | | luphy e Furpliineds DSagel. ot ca et ok r_.w"_l,p”_fql__._r
Peogram Regeoealsy - R woreeiieg Roywodu Regionalrega
Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
* istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
* oryginaty materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku nastepujacych

materiatdw:

* tablice informacyjne i pamigtkowe,

* plakaty, billboardy,

* tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

* publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

* publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, zaproszenia,
programy szkolen, itp.,

* korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

* materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Scianki, namioty i stoiska wystawowe, itp.,

* materiaty promocyjne tzw. gadzety.

f
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Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a
Lublin

e-mail: lawp@lubelskie.pl

Punkt kontaktowy RPO w LAWP
Tel. 81 462 38 12

81462 38 31
Eundus;ek_ B . lubelskie Unia Europejska
uropejskie ~ oy St ropejski Fundu
Program Regionalny I SM{? fy(:ce! Rozill;juprfégio[r:\a?negscf
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