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Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z:

 whnioskiem o dofinansowanie,
 umowg o dofinansowanie Projektu,
* wytycznymi programowymi,

e wytycznymi horyzontalnymi.

www.rpo.lubelskie.pl '
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KOMUNIKACIJA POMIEDZY BENEFICJENTAMI A LAWP PO PODPISANIU UMOWY

8 & » f & G A H B B Om| @5

Serwis Regionalnego Programu

Wojewddztwa Lubelskiego LANP

Lubelska Agencja
Wispigionia  Priedsiebioc1osc UMIA EUROPE ISKA

Skorzystaj BGECICATANIGIE M O Programie  Wiadomosci  Punkty Informacyjne #* Nasze serwisy [ORIALC)]

Co musisz wiedzie¢, zeby Poznaj proces podpisywania Rozliczaj projekt

Dowiedz sie, co zrobic, aby
zrealizowac projekt? umowy

dokonac zmian w projekcie

Dowiedz sie, jak przebiega Poznaj obowiazki po

Skorzystaj ze wzorow SL2014 - Instrukgie dla
kontrola

dokumentéw niezbednych Beneficjentéw RPO WL
przy realizacji projektu 2014-2020

zakonczeniu projektu
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Korespondencja w ramach procesu realizacji projektu prowadzona jest z
beneficjentem za posrednictwem SL2014.

Beneficjent zobowigzany jest do korzystania z SL2014 w ramach procesu
realizacji Projektu oraz przestrzegania aktualnej Instrukcji Uzytkownika B

udostepnionej przez LAWP.

www.rpo.lubelskie.pl:

Podrecznik Beneficjenta — Centralny System Informatyczny SL2014

multimedialna Instrukcja beneficjenta SL2014

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Logowanie do sytemu:

e za pomocg profilu zaufanego ePUAP

* bezpiecznego podpisu elektronicznego

W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu
zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, uwierzytelnienie nastepuje przez

wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie
jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej/adres e-mail.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Katalog kosztow kwalifikowalnych zostat okreslony w
Wytycznych Programowych i stanowi katalog zamkniety.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéow, o ile
przepisy prawa nie stanowig inaczej, stosuje sie wersje

Wytycznych, obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku, z
tym zastrzezeniem, ze dla oceny prawidtowosci udzielonych
przez Beneficjenta zamoéwien znajduje zastosowanie wersja
Wytycznych obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania o
udzielenie danego zamdwienia.

(
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Matryca kwalifikowalnosci

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace

warunki:

faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie
Projektu,

zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego
zgodny z RPO WL i SZOOP,

odpowiada katalogowi wydatkow kwalifikowalnych dla danego Dziatania,
uwzgledniony w zakresie rzeczowym,

poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie Projektu,
niezbedny do realizacji celow Projektu i zostat poniesiony w zwigzku z
realizacjg Projektu,

dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

nalezycie udokumentowany,

wykazany we wniosku o ptatnosé,

dotyczagcy towardow dostarczonych lub ustug wykonanych Ilub robdt
zrealizowanych.

I
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LANP

LUBRIEhe g weis] s Katalog kosztow kwalifikowalnych:

Wspierania Przedsiebiorczosci

v’ Zakup nieruchomoéci:

* zabudowanej, budynkowej lub lokalowej,
* gruntowej niezabudowanej
 dzierzawa/ najem nieruchomosci

* faczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych w tej kategorii nie moze przekroczy¢ 10% wartosci kosztéow kwalifikowalnych
(po wytgczeniu kosztu kwalifikowanego nieruchomosci), a w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na
ktérych znajduja sie budynki limit wynosi 15%,

* zakup nastapi po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,

» zakup gruntu kwalifikowalny jest, gdy zostat nabyty nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie,

* cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej warto$¢ potwierdzona jest operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce,

* warto$¢é nieruchomosci powinna byc¢ okreslona na dzien jej zakupu,

* sprzedajacy potwierdzi w deklaracji, ze dana nieruchomo$é nie byta w okresie poprzednich 10 lat wspétfinansowana z pomocy UE
lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

* nabyta nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wytgcznie w zakresie, w jakim jest wykorzystywana do
celoéw realizacji projektu,

* zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony w umowie o dofinansowanie,

* zostata nabyta na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca,

» koszty dzierzawy/najmu nieruchomosci kwalifikujg sie do dofinansowania, jezeli umowa dzierzawy/najmu zostata zawarta z osobami
trzecimi niepowigzanymi z wnioskodawcg,

* w ramach kosztow kwalifikowalnych mozna ujgé wytgcznie koszty dzierzawy/najmu ponoszone przez beneficjenta w okresie
realizacji projektu,

* koszty dzierzawy/najmu powierzchni przeznaczonej na realizacje projektu nalezy obliczy¢ proporcjonalnie do udziatu okreslonej
powierzchni przeznaczonej na potrzeby projektu w catkowitej powierzchni uzytkowej dzierzawionej/najmowanej nieruchomosci.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

v' Materiaty i roboty budowlane:

taczna wartos¢ zakupywanych w ramach projektu materiatow i robét budowlanych, ujetych w kosztach
kwalifikowalnych, nie moze przekracza¢ 50% tgcznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych,

taczna wartosé kosztow kwalifikowalnych ujetych w kategorii ,Materiaty i roboty budowlane” wraz z kosztami
ujetymi w kategorii ”"Nieruchomosci”, réwniez nie moze przekracza¢ 50% tgcznej wartosci kosztéw
kwalifikowalnych.

Zakup nowego srodka trwatego:

zakupiony $rodek trwaty bedzie wtgczony w ewidencje srodkdw trwatych i amortyzowany,

majatek wytworzony w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢ witasnoscig beneficjenta przez okres
trwatosci projektu,

zakupiony $rodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujgce normy i standardy,

zakup Srodka trwatego jest wydatkiem kwalifikowalnym, jedynie w sytuacji gdy beneficjent nie dysponuje
aparaturg/srodkiem trwatym ktéry mogtby zostac uzyty zamiennie,

transakcja zakupu S$rodka trwatego oraz koszty ulepszenia w obcych srodkach trwatych muszg byé
przeprowadzane na warunkach rynkowych od osdb trzecich niepowigzanych z nabywcg,

ulepszenia w obcych srodkach trwatych oznaczajg naktady poniesione na obcy Srodek trwaty, ktéry nie jest
wtasnoscig beneficjenta, ale jest przez niego uzytkowany na podstawie zawartej umowy najmu, dzierzawy czy
innej o podobnym charakterze (ulepszenie obcego srodka trwatego nastgpi, gdy suma wydatkéw
poniesionych przez wnioskodawce na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje
obcego srodka trwatego przekroczy w danym roku podatkowym 3.500 zt, a wydatki te spowodujg wzrost
wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia go do uzywania)

(
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

v

Srodki transportu:

samochody ciezarowe - pojazdy samochodowe o tadownosci powyzej 3,5 ton (KST — 742),
ciagniki samochodowe (KST — 746) wytacznie z naczepa do przewozu towardéw (KST — 747),
wozki jezdniowe (KST — 760, 761, 762, 763, 764, 768),

Zakup uzywanego srodka trwatego:

sprzedajgcy Srodek trwaty wystawi deklaracje okreslajgcy jego pochodzenie,

sprzedajacy srodek trwaty potwierdzi w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat
wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu,

srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien poprawiaé
standard poziomu technologicznego. Zakup uzywanych srodkéw trwatych nie powinien ograniczac sie
do zastgpienia urzgdzen wycofywanych przez urzgdzenia o identycznych parametrach i osiggach,
Srodek trwaty bedzie wtgczony do ewidencji Srodkow trwatych beneficjenta oraz wydatki na jego zakup
beda traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci,

uzywany srodek trwaty zostanie zakupiony wyfgcznie przy wykorzystaniu finansowania w formie
kredytu inwestycyjnego/pozyczki inwestycyjnej lub leasingu finansowego.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

v

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:

muszg by¢ wykorzystywane wytgcznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie prowadzonej
przez niego dziatalnosci,

muszg podlegaé amortyzacji,

nalezy je nabyé na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z beneficjentem,

muszg by¢ wigczone do aktywow przedsiebiorstwa otrzymujacego pomoc i muszg pozosta¢ zwigzane z
projektem, na ktéry przyznano pomoc, przez co najmniej 3 lata od daty ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta.

Podatek od towarow i ustug VAT:

moze byé kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma
prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za
kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

f
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LB eIk g stiss Rodzaje wnioskdw o ptatnos¢:

Wspierania Przedsiebiorczosci

whniosek o ptatnosc¢ sprawozdawczy
Beneficjent nie przedstawia wydatkow do refundac;ji

whniosek o ptatnosc¢ posrednig

whniosek o ptatnos¢ koncowa

musi  obejmowa¢  minimum  20%  wartosci  dofinansowania  okreslonego w  umowie
o dofinansowanie

powinien by¢ ztozony w terminie do 30 dni od finansowego zakonczenia realizacji projektu okreslonego w
umowie o dofinansowanie

pierwszy wniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w terminie do 3 m-cy po podpisaniu umowy
o dofinansowanie;

kolejne wnioski o ptatnos¢ nalezy sktada¢ co 3 m-ce liczagc od daty ztozenia pierwszego
wniosku o ptatnos¢;

przypadku, gdy realizacja projektu zakonczyta sie przed podpisaniem umowy wniosek
o ptatnos¢ koricowg powinien by¢ ztozony w terminie 30 dni od jej podpisania.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Harmonogram ptatnosci

* warunkiem wypfaty dofinansowania jest przedtozenie przez beneficjenta za pomocg SL2014
harmonogramu pfatnosci w terminie 7 dni od podpisania umowy o dofinansowanie,

* nieztozenie w terminie harmonogramu ptatnosci skutkowaé bedzie wstrzymaniem ptatnosci na
rzecz Beneficjenta do czasu dostarczenia wymaganego dokumentu,

* harmonogram ptatnosci dostarcza informacji o przewidywanych ramach czasowych
przedktadania przez beneficjentow kolejnych wnioskdw o ptatnos¢, danych na temat
wydatkéw (ogétem i kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg wykazaé we wnioskach o
ptatnos¢, a takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania,

e zlozenie wniosku o ptatnos¢ w innym terminie i na inng kwote niz wskazano w

harmonogramie ptatnosci moze skutkowac wstrzymaniem ptatnosci na rzecz beneficjenta do
czasu zapewnienia srodkow,

|
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Harmonogram ptatnosci

* beneficjent ma obowigzek aktualizowa¢ harmonogram ptatnosci do 15 dnia po zakoriczeniu
kazdego kwartatu,

* w przypadku gdy zaplanowane w projekcie wydatki, terminy i kwoty planowanych do ztozenia
wnioskow o ptatnos¢ nie ulegty zmianie w stosunku do poprzednio przekazanego i
zatwierdzonego przez LAWP harmonogramu pfatnosci, beneficjent moze odstgpi¢ od
obowigzku aktualizacji harmonogramu ptatnosci. Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nastgpi w
oparciu o ostatni zaakceptowany przez LAWP harmonogram ptatnosci,

 w przypadku gdy zaplanowane w projekcie wydatki, terminy i kwoty planowanych do ztozenia
whnioskéw o ptatnosc ulegty zmianie w stosunku do poprzednio przekazanego i zatwierdzonego
przez LAWP harmonogramu ptatnosci, harmonogram ptatnosci nalezy ztozy¢ najpdzniej wraz z
whnioskiem o ptatnosé,

* aktualizacja harmonogramu ptatnosci, co do zasady, obejmuje nastepny okres rozliczeniowy
pod warunkiem zatwierdzenia jej przez LAWP. Jednakze nalezy pamietac, ze zaktualizowany
harmonogram pfatnosci powinien zosta¢ ztozony przed zakoriczeniem okresu rozliczeniowego,
ktdrego zmiana dotyczy.

f
' ( ' www.rpo.lubelskie.pl l 1



LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

WYBOR WYKONAWCY

Szacowahnie wartosci zamowienia:

Ustalajgc wartos¢ zamoéwienia, nalezy odnies¢ sie do catego projektu oraz wzigé pod uwage
konieczno$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek (nie wolno dzieli¢ zamdwienia):

* tozsamos$c¢ czasowa - rozumiana jako mozliwo$é udzielenia zamdéwienia w jednym czasie,
przy czym dotyczy to catego okresu realizacji projektu

* tozsamos¢ przedmiotowa - rozumiana jako dostawy, ustugi i roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu

* tozsamos¢ podmiotowa - rozumiana jako mozliwos$¢ wykonania zamdwienia przez jednego
wykonawce, dostaw, ustug lub robot budowlanych

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Szacowahnie wartosci zamowienia:

nalezy dokonywac z nalezytg starannoscia,

w przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreSlonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamdwienia ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych
jego czesci,

wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

szacujgc wartos¢ zamoéwienia na dostawy i ustugi nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku
zamawianych débr,

szacujgc warto$¢ zamodwienia mozna rdwniez opiera¢ sie na podobnych zaméwieniach
przeprowadzonych w terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, o udzielenie
zamowienia jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
roboty budowlane.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Procedury udzielania zamoéwien:

ponizej 20 tys. PLN od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto

powyzej 50 tys.
PLN netto

netto

Wewnetrzna

. Zasada
procedura Rozeznanie rynku .
L. konkurencyjnosci
zamawiajacego

. www.rpo.lubelskie.pl I '. - "
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

ZamoOwienia o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto

beneficjent udziela je w oparciu o funkcjonujagcy w przedsiebiorstwie regulamin/procedure
dokonywania zakupdéw,

jezeli beneficjent nie posiada takiego regulaminu/procedury dokonywania zakupow/zamoéwien majgc
na uwadze koniecznos¢ zachowania racjonalnosci, efektywnosci i przejrzystosci wydatku oraz
zachowania zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw powinien dokonac analizy
rynku,

co do zasady LAWP nie wymaga okazania dokumentow potwierdzajgcych przeprowadzenie analizy
rynku (w przypadku watpliwosci co do wartos$ci wydatku, Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do
udokumentowania sposobu jego wyceny (przedstawiajgc np. oferty otrzymane od potencjalnych
wykonawcéw lub wydruki ze stron internetowych/wiadomos¢ email z opisem przedmiotu zamodwienia i
ceng),

zawarcie pisemnej umowy z wykonawcag nie jest wymagane.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Rozeznanie rynku - zamdwienia o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto

* ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa,

* do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne
jest:

» przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
Beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami,
lub

» potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia, wraz z otrzymanymi
ofertami.

* w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcdw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukdw maili z informacjg na temat ceny za okreslony
towar/ustuge, albo innego dokumentu (notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku),

* zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane.

f
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zasada konkurencyjnosci — zamowienia powyzej 50 tys. PLN netto

Obowigzkiem beneficjenta jest upublicznienie zapytania ofertowego

Jezeli realizacja projektu rozpoczeta sie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
to nalezy:

* wystac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow

oraz

* zamiesci¢ zapytanie na wtasnej stronie internetowej, o ile taka istnieje, lub innej stronie
wskazanej przez wtasciwg instytucje.

Zaleca sie wystanie zapytania do wiecej niz trzech oferentdw, aby zmniejszy¢ ryzyko, ze nie wszyscy
odpowiedzg na zapytanie

Sytuacje wyboru wykonawcow przed podpisaniem umowy (bez upublicznienia w Bazie
Konkurencyjnosci) powinny miec charakter wyjatkowy i uzasadniony.

LAWP dokona oceny, czy realizacja projektu faktycznie rozpoczeta sie przed podpisaniem Umowy oraz
czy nie doszto do proby ominiecia wymogu upublicznienia zapytania w Bazie Konkurencyjnosci.
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LAWNP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Jezeli realizacja projektu rozpoczeta sie po podpisaniu umowy o dofinansowanie to

upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

Baza Konkurencyjnosci

Fundusze Europejskie

Unia Europejska

Ogtoszenia | Zamawiajacy (beneficjenci Zaloguj sig Dodaj ogtoszenie
1 . iajacy (beneficjenci loqui si daj ogt q

Znajdz ogtoszenie

Wpisz, czego szukasz Cata Polska v

Pokaz wyszukiwanie zaawansowane ¥

Dowiedz sig o Bazie Konkurencyjnosci

Baza konkurencyjnosd to internetowa baza ofert zawierajaca ogtoszenia benefigentéw. Wbudowana wyszukiwarka ogtoszer pozwala w szybki i tatwy sposéb
odnalez¢ zapytania ofertowe zamieszczone przez benefigjentow. Publikagja ogtoszen beneficjentow jest warunkiem spetnienia tzw. zasady konkurencyjnosci.

Zasada konkurencyjnoéci odnosi sie do beneficjentéw korzystajacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i jest regulowana na poziomie wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw. Internetowa baza ofert pozwala w jednym miejscu

zgromadzi¢ zamowienia sktadane przez beneficientow.
Przeczytaj wigcej >

|I|
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Terminy sktadania ofert:

* nie mniej niz 7 dni —w przypadku dostaw i ustug o wartosci nizszej niz 209 000 EUR;
* nie mnie niz 14 dni —w przypadku robét budowlanych o wartosci nizszej niz 5 225 000 EUR;

* nie mniej niz 30 dni — w przypadku dostaw i ustug o wartosci réwnej lub przekraczajace;

209 000 EUR oraz w przypadku robét budowlanych o wartosci rownej lub przekraczajgcej 5 225 000
EUR

od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Przy czym termin ten liczy sie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania, a koriczy z uptywem ostatniego dnia.

Nie powinno sie ustala¢ terminu sktadania ofert na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy. Termin
wowczas powinien uptyngé nastepnego dnia po dniu lub dniach wolnych od pracy.

f
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Beneficjent w zapytaniu ofertowym:

* opisuje przedmiot zamodwienia (nazwy i kody zg. ze Wspdlnotowym Stownikiem
Zamoéwien),

* wskazuje warunki udziatu w postepowaniu,

* wskazuje kryteria oceny oferty,

* informuje o wagach punktowych lub procentowych,

* opisuje sposob przyznawania punktacji,

* wskazuje termin sktadania ofert,

* wskazuje termin realizacji umowy,

* zamieszcza informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

* okresla warunki istotnych zmian umowy, o ile przewiduje mozliwos¢ jej zmiany,

* zamieszcza informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile takg mozliwosc
przewidziaft,

* zamieszcza informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajacych, o ile przewiduje
udzielenie tego typu zamowien.

f
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

UWAGA!!!

* nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru
wykonawcy, jezeli nie przewidziano mozliwosci jej zmiany w zapytaniu
ofertowym. Zmiana tresci umowy moze skutkowac korektg finansowsg,

* w przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego,
wptynie tylko jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie Zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

e dokonanie zakupdéw, dostaw, ustug, robdt budowlanych od podmiotu, ktéry

nie ztozyt waznej oferty w wyniku upublicznienia zapytania jest
niedopuszczalne,

f
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

UWAGA!!!

e informacja o wyniku postepowania powinna by¢ przez beneficjenta umieszczona na stronie
internetowej, na ktérej upubliczniono zapytanie ofertowe,

e przebieg procedury wyboru najkorzystniejszej oferty utrwalany jest w protokole z postepowania, ktory
nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki. Beneficjent sporzadza protokot na
wzorze udostepnionym na stronie www.rpo.lubelskie.pl,

e na wniosek oferenta, ktorego oferta nie zostata wybrana, beneficient ma obowigzek udostepnienia
protokotu z postepowania, bez zatgcznikdw. Beneficjent realizuje wniosek oferenta w terminie nie
dtuzszym, niz 5 dni roboczych,

e beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji potwierdzajacej upublicznienie
zapytania ofertowego réwniez w wersji papierowej,

e szczegdtowe informacje dotyczgce wysokosci korekt finansowych oraz przypadki, kiedy mogg zostac
natozone okresla zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem
zamowien.
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LANP

Lubelska Agencja

Waperori frescmyivozold Przyktady naruszen Zasady konkurencyjnosci:

dzielenie zamdwienia na czesci celem unikania zastosowania zasady konkurencyjnosci w ramach
projektu,

brak upubliczniania zapytania w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku rozpoczecia realizacji projektu
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, brak wystania zapytania do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdw,

wybor oferty, ktéra nie odpowiada przedmiotowi zamdwienia,

brak informacji o zapytaniu ofertowym na stronie beneficjenta,

przedmiot zamodwienia opisany w sposéb niejednoznaczny (nieprecyzyjny) bez nazw i kodow
okreslonych we Wspdélnym Stowniku Zamoéwien,

wskazywanie nazw witasnych zakupywanych srodkdéw trwatych, oprogramowania lub nazw producentow,
udzielenie zamoéwienia podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub osobowo z beneficjentem,

brak informacji o warunkach udziatu w postepowaniu oraz kryteriach i sposobie oceny ofert
wymaganych stosownie do zasad okreslonych

okreslenie kryteriow oceny ofert w sposéb, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie
zapewnia réownego traktowania wykonawcow

ustalenie krotszych terminéw sktadania ofert

modyfikacja tresci zapytania ofertowego po uptywie sktadania ofert

niedozwolona zmiana umowy z wykonawcg — dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze mozliwos¢ i warunki dokonania
takiej zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym.
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zmiany w projekcie
Zmiany w projekcie nalezy zgtaszac:
* nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem ztozenia wniosku o ptatnosg,

* nie pozniej niz przed rzeczowym zakoniczeniem realizacji Projektu.

Kazda propozycja zmiany musi zostac rzetelnie udokumentowana tzn. zawierac:

e pisemny wniosek o zmiane np. zakresu rzeczowo-finansowego, zmiane termindw realizacji
projektu,

* uzasadnienie,

» zaktualizowany Wniosek o dofinansowanie (dotgczany tylko w przypadku, gdy proponowane
zmiany wptywajg na jego ksztatt).

Zakres zmian jak rowniez sposob ich wprowadzenia okreslony zostat szczegotowo w
Umowie o dofinansowanie

f
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Mozna wyrdzni¢ nastepujace zmiany w projekcie:

Zmiany wymagajgce aneksowania umowy o dofinansowanie projektu: sg to istotne
Zzmiany w projekcie, ktore wymagaja uzyskania akceptacji LAWP i wprowadzane sg w
formie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

Zaliczy¢ tu mozna w szczegolnosci:

zmiany termindéw realizacji projektu,

zmiany zakresu rzeczowego projektu,

zmniejszenie zaktadanych wartosci wskaznikow, ktdore nie bedg miaty wptywu na osiggniecie
celow projektu,

przesuniecia kwotowe pomiedzy poszczegdlnymi  zadaniami/kategoriami  wydatkow
kwalifikowalnych, przekraczajgce 10% catkowitej wartosci wydatkéw kwalifikowanych,

zmiany danych Beneficjenta,

zmiany numeru rachunku bankowego,

zmniejszenie kosztéw kwalifikowalnych i catkowitej wartosci projektu, w tym w zwigzku z
przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego
zgodnie z ustawg PZP,

zmiany formy prawnej.

(
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zmiany niewymagajace aneksowania umowy o dofinansowanie projektu, a
wymagajgce uzyskania akceptacji LAWP np.:

* zbycie Srodkow trwatych wspaétfinansowanych ze srodkéw UE,

* zmiana lokalizacji projektu,

* przesuniecia kwotowe pomiedzy poszczegdlnymi zadaniami/kategoriami wydatkéw
kwalifikowalnych nie przekraczajgce 10% catkowitej wartosci wydatkéw kwalifikowanych, w
odniesieniu do pierwotnych kwot przyjetych we Wniosku o dofinansowanie na dzien
podpisania umowy,

* przesuniecie terminu realizacji poszczegdlnych zadan pomiedzy kwartatami, o ile nie zmienia
sie termin zakonczenia rzeczowego i finansowego realizacji projektu.

Przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem nie
przekraczajgce 10% catkowitej wartosci wydatkow kwalifikowalnych nalezy rozpatrywac facznie.
W przypadku, gdy suma dotychczasowych przesuniec przekroczy 10% zmiana taka wymaga
sporzadzenia Aneksu do umowy

f
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LANP

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Zataczniki do wniosku o ptatnosé

« w zaleznosci od specyfiki projektu nalezy odpowiednio wybraé¢ zatgczniki dotyczagce wydatkow objetych
sktadanym wnioskiem o ptatnos¢,

* LAWP zastrzega, iz w celu prawidtowego rozliczenia i zatwierdzenia wniosku o pfatnos¢ moze zadac
dodatkowych dokumentow,

* zalecasie, aby we wniosku o ptatnos¢ w Bloku — Postep finansowy, w Zaktadce —Zestawienie dokumentow, w
Polu Zatqcznik dotaczy¢ zeskanowany dokument ksiegowy oraz inne dokumenty bedgce zatgcznikami do
danej FV np. potwierdzenie zaptaty, umowy, protokoty odbioru,

 w przypadku zeskanowania wszystkich dokumentow do jednego pliku, zaleca sie by na kazdym dokumencie
wpisany byt w prawym gérnym rogu numer odpowiadajacy liczbie porzgdkowe] z zestawienia dokumentow,
np. jezeli w zestawieniu ujete sg 4 faktury to w bloku pierwszym — Faktury, zatgczono plik obejmujgcy skan
czterech faktur z nadanym numerem porzgdkowym w prawym gérnym rogu na kazdej z nich. Do kazdej z
faktur, o ile to mozliwe, nalezy dotgczy¢ pozostate zatgczniki np. wycigg bankowy, protokét odbioru, etc.

Jezeli wszystkie zatgczniki zostang zeskanowane do jednego pliku, LAWP moie wezwac beneficjenta do
przyporzadkowania kazdego zatagcznika do konkretnej faktury lub szczegétowego opisania kazdego zatacznika.

Przygotowujac korekte wniosku o ptatnos¢ nalezy odnies¢ sie do wszystkich uwag zawartych w pismie LAWP,

usung¢ wszystkie dotgczone do pierwszej wersji wniosku zataczniki i dotgczy¢ tylko i wytacznie brakujgce
uprzednio zatgczniki lub wymagajace korekty.

|
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej

* oryginat faktury lub dokumentu ksiegowego ma by¢ opisany zgodnie ze wzorem opisu faktury
zamieszczonym na stronie www.rpo.lubelskie.pl. Opis moze byé nadrukowany lub w formie pieczeci.
Jezeli nie ma mozliwosci nadrukowania opisu, wéwczas mozna opis umiesci¢ odrecznie,

 opis | strony powinien znalei¢ sie réwniez na dowodach ksiegowych dotyczacych wydatkéw
niekwalifikowanych ujetych w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

* jedynie w przypadku gdy nie ma mozliwosci umieszczenia powyzszego opisu na oryginale faktury (ze
wzgledu na jej rozmiar, rodzaj papieru, na ktéorym zostata wydrukowana itp.), dopuszczalne jest
dotaczenie opisu na odrebnej kartce. Opis ten powinien by¢ w sposéb trwaty potgczony z fakturg, ktorej
dotyczy. Trwate potaczenie opisu z dokumentem finansowym oznacza, ze obydwa dokumenty musza by¢
spiete zszywaczem, nastepnie nalezy zagigé spiete rogi i przybié pieczatke firmowa w miejscu zgiecia tak,
aby pieczatka znajdowata sie na obu stronach dokumentu,

* niedopuszczalne jest dokonywanie na fakturach (oraz w innych dowodach ksiegowych) wymazywania i
przerébek, nie mozna rowniez poprawiac liter lub cyfr,

« w przypadku dokonania zapfaty na podstawie faktury pro forma, a nastepnie udokumentowania
sprzedazy fakturg VAT, w Zestawieniu dokumentow, nalezy wykaza¢ tylko i wytacznie fakture VAT,
natomiast fakture pro forma nalezy dotgczy¢ do faktury VAT jako jej zatgcznik.
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Faktury wystawione w walutach obcych:

» faktury lub dokumenty ksiegowe o rdwnowaznej wartosci dowodowej wystawione w walutach obcych s3

dopuszczalne pod warunkiem, ze beda one przettumaczone w sposéb wiarygodny na jezyk polski — przez
ttumacza przysiegtego

*  ptatnosci dokonywane z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w ztotych polskich na rachunek
odbiorcy prowadzony w walucie obcej nalezy przeliczyé po kursie sprzedazy waluty obcej stosowanym przez
bank, prowadzacy rachunek beneficjenta, z dnia dokonania operacji (tj. zaptaty)

 ptatnosci dokonywane z rachunku beneficjenta prowadzonego w walucie obcej na rachunek odbiorcy

prowadzony w walucie obcej, nalezy przeliczy¢ po srednim kursie NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
dokonania operacji (tj. zaptaty)
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci:

Ponoszenie wydatkéw w formie bezgotéwkowej:

Wyciag bankowy, bgdz inny rwnowazny dokument (np. potwierdzenie zrealizowanej transakcji) powinien zawiera¢:

- nazwe beneficjenta,

- nr rachunku bankowego beneficjenta, z ktérego ponoszony jest wydatek,

- nazwe dostawcy/wykonawcy i jego numer rachunku, zgodny z w widniejgcym na dokumencie na podstawie ktérego dokonany
zostat przelew,

- nr zaptaconej faktury/rachunku. W przypadku gdy zaptaty dokonano przed wystawieniem wtasciwej faktury/rachunku tresc
przelewu powinna zawiera¢ odniesienie do numeru umowy/zamdéwienia, na podstawie ktérego dokonano przedptaty bgdz nr
faktury pro forma,

- kwote przelewu.

Dokument potwierdzajacy dokonanie ptatnosci musi zawierac klauzule, iz jest wygenerowany elektronicznie, na podstawie art.
7 Ustawy prawo bankowe, oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla lub by¢ potwierdzony przez bank (piecze¢ bankowa wraz z
podpisem osoby uprawnionej).

Na wyciggu z rachunku bankowego nalezy zaznaczy¢ pozycje, ktéra odnosi sie do rozliczanej faktury/innego dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej.

W przypadku, gdy wskazana na wyciggu bankowym pozycja, obejmuje zaptate nie tylko za fakture przedstawiajgcg wydatki
kwalifikowalne, ale takze inne faktury/rachunki nie zwigzane z projektem, wéwczas w dolnej czesci dokumentu
przedstawiajgcego dokonane operacje bankowe nalezy umiesci¢ stosowny zapis, np.: “W kwaocie .... znajduje sie kwota ....
stanowigca wydatek kwalifikowany w ramach projektu” lub dotgczy¢ do wgladu fakture lub inny dokument ksiegowy, ktorego
wartos¢ uwzgledniono w jednym przelewie.

W przypadku, gdy wycigg bankowy jest dokumentem bardzo obszernym dopuszcza sie przedtozenie wraz z wnioskiem o
ptatnos¢ jedynie pierwszej strony wyciggu z widoczng nazwg posiadacza rachunku bankowego oraz numerem rachunku, strone
Wyciggu zawierajgca rozliczang operacje oraz ostatnig strone wyciggu.

Potwierdzeniem dokonania ptatnosci moze by¢ réwniez polecenie przelewu wraz z oswiadczeniem dostawcy srodka
trwatego/ustugi, ze otrzymat zaptate zgodnie z wystawionym dokumentem finansowym.
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l ‘w P Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci:

Ponoszenie wydatkéw w formie gotowkowej:

* KP wystawcy lub potwierdzenie wystawcy faktury, iz otrzymat Srodki wraz z podaniem daty otrzymania zaptaty
i podpisem wystawcy FV

» dopuszcza sie umieszczenie adnotacji na FV o otrzymaniu zaptaty gotdwka z podaniem daty jej otrzymania i
podpisem osoby przyjmujacej zapfate.

UWAGA:

W przypadku ptatnosci gotdwkowej nalezy zwrdci¢ uwage na zapisy art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, ktéra wskazuje iz w sytuacji gdy:

»Dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig gospodarczg nastepuje za posrednictwem
rachunku ptatniczego przedsiebiorcy, w kazdym przypadku gdy:

1) strong transakcji, z ktorej wynika ptatnosé, jest inny przedsiebiorca oraz

2) jednorazowa wartos$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza rownowartosé 15 000 zt, przy
czym transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug kursu sredniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dziern dokonania transakcji.”

W takiej sytuacji nie ma mozliwosci uznania ptatnosci dokonanej gotdwka miedzy przedsiebiorcami za wydatek kwalifikowalny.
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Dokumenty potwierdzajgce odbior urzadzenia/sprzetu, wykonania prac, ustugi

* protokoty odbioru,

e dokumenty OT,

* protokoty z wdrozenia, instalacji sprzetu, rozruchu itp.

* decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli obowigzkowe byto uzyskanie przed przystgpieniem do
uzytkowania obiektu budowlanego

W protokole odbioru nalezy umiesci¢ informacje o numerze seryjnym maszyny/urzadzenia oraz numer licenc;ji
oprogramowania pozwalajacy na zidentyfikowanie tego konkretnego egzemplarza urzadzenia i przypisanie do
konkretnego protokotu odbioru i faktury.

Jezeli dana transakcja nie zostata zakonczona protokotem odbioru, a na fakturze lub innym dokumencie
ksiegowym nie podano nr seryjnego, do wniosku o ptatnosc nalezy dotgczyé stosowne os$wiadczenie beneficjenta

ze wskazaniem nr seryjnych zakupionych maszyn/urzadzen lub nr licencji oprogramowania.

Nie jest dopuszczalne rozliczanie materiatéw budowalnych, ktdre nie zostaty wbudowane w obiekt budowalny,
ani zaliczek na poczet wykonania robét budowlanych lub dostarczenia maszyn/urzadzen.
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Umowy z dostawcami lub wykonawcami

* umowy powinny zawierac specyfikacje bedacg podstawg wystawienia kazdej z faktur lub innych dokumentéw
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej

* za nienalezyte wykonanie zamdwienia, np. z tytutu opdinien z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji
zamowienia, niekompletnego wykonania zamowienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji)
stosowane sg kary, ktére wskazano w umowie zawartej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar wymaga sie
pisemnego udokumentowania przyczyn ich niezastosowania. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z
warunkdow umowy o zamowienie, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, LAWP moze uznac czesc
wydatkow zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.



l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Protokét z wyboru wykonawcow

* po przeprowadzeniu procedury wyboru wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokdt postepowania o udzielenie
zamowienia, ktorego skan powinien zostac przedtozony wraz z wnioskiem o ptatnosé, rozliczajgcym wydatki
objete postepowaniem. Wzdr przyktadowego dokumentu zamieszczony jest na stronie www.rpo.lubelskie.pl

* w przypadku otrzymania ofert w réznych walutach ich warto$é PLN przeliczana jest wedtug sredniego kursu
NBP z dnia wyboru ofert. Protokdt z wyboru zawiera warto$é oferty w walucie obcej, wartos¢ oferty w PLN oraz
zastosowany do przeliczenia kurs

» w przypadku gdy beneficjent nie dopetni zasady konkurencyjnosci tzn. nie bedzie w stanie udokumentowac
sposobu w jaki dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty, wowczas dany wydatek zostanie uznany za
niekwalifikowalny w ramach projektu badZ w sytuacji gdy ww. przypadek bedzie dotyczyt catego projektu
zostanie rozwigzana umowa z beneficjentem
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Dokumenty wymagane w przypadku nabycia nieruchomosci

« akt notarialny zawierajacy szczegdtowy opis przedmiotu zakupu i jego wartosc¢,
* operat szacunkowy potwierdzajgcy rynkowg wartosé przedmiotowej nieruchomosci na dzien jej zakupu,
sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce, (operat szacunkowy jest wazny do 12 miesiecy od daty jego

sporzadzenia)

* pisemne o$wiadczenie sprzedajgcego, iz zgodnie z jego najlepszg wiedzg, nieruchomos¢ w ciggu ostatnich 10
lat od zakupu przez beneficjenta nie byta nabyta ze srodkdéw unijnych lub dotacji krajowych,

* pisemne o$wiadczenie beneficjenta, iz nieruchomo$é zostata nabyta na warunkach rynkowych od oséb
trzecich, niepowigzanych z beneficjentem,

* potwierdzenie, ze nieruchomos¢ jest wigczona do ewidencji Srodkow trwatych beneficjenta oraz wydatki na
jej zakup sg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci.
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Dokumenty wymagane w przypadku nabycia uzywanego srodka trwatego

deklaracja sprzedajgcego odnosnie pochodzenia srodka trwatego,

deklaracja sprzedajgcego, iz dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat wspétfinansowany z pomocy UE
lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

deklaracja beneficjenta, iz cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowe;j i
jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

potwierdzenie, ze srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia
objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien poprawiac
standard poziomu technologicznego. Zakup uzywanych srodkow trwatych nie powinien ogranicza¢ sie do
zastgpienia urzadzen wycofywanych przez urzadzenia o identycznych parametrach i osiggach,

potwierdzenie, ze srodek trwaty jest wigczony do ewidencji srodkdw trwatych beneficjenta oraz wydatki na
jego zakup sg traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci.

potwierdzenie zakupu uzywanego Srodka trwatego z wymaganych form finansowania o ile nie wynika to z
przedtozonych dokumentow (np. oswiadczenie z instytucji finansujacej),

w przypadku pozyczki inwestycyjnej - operat szacunkowy wskazujgcy wartosc urzadzenia,

Korzystajgc z kredytu lub pozyczki na zakup nowych/uzywanych Srodkéw trwatych nalezy zwrdéci¢ szczegdlng uwage na formy
zabezpieczenia przedmiotu finansowania. Biorgc pod uwage konieczno$¢ zachowania przez beneficjenta wymaganego okresu
trwatosci projektu niedopuszczalng forma zabezpieczenia kredytu/pozyczki jest przewtaszczenie na zabezpieczenie przedmiotéw
finansowania. Srodki trwate musza pozostaé¢ wtasnoscig beneficjenta od momentu zakupu az do zakoriczenia okresu trwatosci
projektu.
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Dokumenty potwierdzajgce raty sptat wartosci poczatkowej srodka trwatego

* umowa leasingu finansowego
 faktura lub inny dowdéd ksiegowy wraz z dowodami zaptaty

* w przypadku gdy przepisy prawa podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w
dniu zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest
harmonogram sptat wraz z informacjg o ptatnosciach oraz wycigg bankowy.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat kapitatowych przypadajgcych do
zaptaty do dnia zakoriczenia finansowego realizacji projektu. Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie moze
przekroczyé wartosci rynkowej leasingowanych aktywoéw.

Aby raty leasingu finansowego mogty by¢ kwalifikowalne w okresie realizacji projektu beneficjent musi staé sie witascicielem

leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza, iz wszystkie raty leasingu muszg zosta¢ sptacone do dnia
zakoniczenia okresu trwatosci projektu.
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l ‘WP Zataczniki do wniosku o ptatnosé

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Inne dokumenty

* Ttumaczenie dokumentéw wystawionych w jezyku obcym (w sytuacji, gdy dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu zostaty sporzadzone w jezyku obcym, koniecznym jest dodatkowe dotgczenie ttumaczenia tych
dokumentéw na jezyk polski. Ttumaczenie powinno by¢ dokonane przez ttumacza przysiegtego)

* Dowodd rejestracyjny (w przypadku zakupu S$rodkdw transportu podlegajgcych wspoétfinansowaniu, do
whniosku o ptatnos$¢ dotaczana jest kopia statego dowodu rejestracyjnego, jezeli jest wymagany przepisami
prawa)

* Dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$é podatku VAT (do wniosku o ptatnosc rozliczajgcego wydatki
wymagane jest dotgczenie oswiadczenia beneficjenta - wg wzoru na stronie www.rpo.lubelskie.pl) o
kwalifikowalnosci podatku VAT. LAWP moze zazgdaé¢ od beneficjenta dostarczenia z wifasciwego organu
podatkowego dodatkowych informacji o mozliwosci odliczenia podatku VAT, dotyczacych realizowanego
projektu

* Inne, ktdre sg niezbedne do prawidtowego rozliczenia projektu
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