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l‘WP DZIALANIE 3.7 WZROST KONKURENCYJNOSCI MSP — SREDNIE PRZEDSIEBIORSTWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Wsparcie w ramach Dziatania przewidziane jest wytgcznie dla innowacyjnych projektéw zaktadajgcych
wprowadzenie innowacji produktowej/procesowej co najmniej w skali rynku regionalnego (wojewddztwa
lubelskiego) stosowanej nie dtuzej niz 3 lata, wpisujacych sie w inteligentne specjalizacje okreslone
w RSI WL 2020 (w oparciu o Indykatywng liste kododw PKD przyjetg uchwatg Zarzagdu Wojewdédztwa

Lubelskiego) lub polegajacych na wdrozeniu wynikéw prac badawczo-rozwojowych.

INTELIGENTNE SPECJALIZACJE REGIONU LUBELSKIEGO

MEDYCYNA | INFORMATYKA | GOSPODARKA
BIOGOSPODARKA ZDROWIE AUTOMATYKA NISKOEMISYINA
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I' ‘WP DZIALANIE 3.7 WZROST KONKURENCYINOSCI MSP — SREDNIE PRZEDSIEBIORSTWA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Whioski o dofinansowanie projektu nalezy przesytaé za posrednictwem LSI12014 w terminie od 31.01.2017r. do
dnia 10.04.2017 r. do godz. 15:00:00.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu przewidywany jest na pazdziernik 2017 roku, natomiast
maksymalny termin uwzgledniajgcy, w uzasadnionych przypadkach, przedtuzenie termindw oceny wnioskdéw to
grudzien 2017 roku.

Powyisze terminy nie uwzgledniajg czasu przeznaczonego na uzupetnienie podpisu wnioskodawcy na danym
etapie oceny.

Kwota srodkéw z EFRR przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w konkursie wynosi:
189 711 907,212 PLN.

Beneficjenci:

Srednie przedsiebiorstwa, tj. przedsiebiorstwa z sektora MSP (zgodnie z definicja zawartg w Zatgczniku | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) z wytaczeniem mikroprzedsiebiorstw i
matych przedsiebiorstw.
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I.‘WP TYPY PROJEKTOW

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Pomoc moze by¢ przyznawana na inwestycje poczatkowa (przy uwzglednieniu warunkéw wskazanych w art. 14
Rozporzadzenia 651/2014), tj. inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z:
zatozeniem nowego zaktadu; zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu; dywersyfikacjg produkcji
zaktadu poprzez wprowadzenie produktow uprzednio nieprodukowanych w zaktadzie; zasadnicza zmiang
dotyczaca procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu.

W SZCZEGOLNOSCI WSPIERANE BEDA NASTEPUJACE RODZAJE PROJEKTOW:
1. Stworzenie/doposazenie infrastruktury przedsiebiorstw w celu wprowadzenia nowych lub ulepszonych
produktow/ustug;

2. Zastosowanie nowoczesnych technologii - rozwdj produktow i ustug opartych na TIK;

3. Wsparcie dziatan inwestycyjnych, zwigzanych z rozszerzeniem dziatalnosci eksportowej np. zakup linii
produkcyjnych dostosowanych do potrzeb nowego rynku zbytu;

4. Wdrazanie w przedsiebiorstwach wynikéw badan naukowych i rozwojowych oraz innowacyjnych rozwigzan
poprzez wsparcie dziatan zwigzanych z nabyciem praw do wtasnosci intelektualnej oraz wsparcie dziatan
majacych na celu dostosowanie istniejgcych aktywow firmy do potrzeb wdrozenia nowego procesu, produktu,
badz ustugi, a takze pobudzanie innowacji marketingowej i organizacyjnej.
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l‘WP LOKALIZACJA PROJEKTU

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Projekty musza by¢ realizowane na terenie wojewodztwa lubelskiego.

Whnioskodawca zobligowany jest do posiadania siedziby, oddziatu lub zaktadu na terenie wojewddztwa
lubelskiego najpozniej w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, a miejsce siedziby, oddziatu lub zaktadu na
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie musi zosta¢ wykazane w dokumencie rejestrowym wnioskodawcy.

ODDZIAL

Przez pojecie oddziatu przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 5 pkt. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, nalezy rozumie¢ wyodrebniong i samodzielng organizacyjnie czesé¢ dziatalnosci
gospodarczej, wykonywang przez przedsiebiorce poza siedzibg przedsiebiorcy lub gtéwnym miejscem
wykonywania dziafalnosci.

ZAKtAD

Przez pojecie zaktadu przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ — zgodnie z orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej — wyodrebniong jednostke organizacyjng przedsiebiorstwa, charakteryzujgca sie trwatoscig
i stabilnoscia, powotang w celu wykonania okreslonego zadania lub zadan i posiadajacg zespdt pracownikdw, jak
réwniez srodki techniczne oraz okreslong strukture organizacyjng umozliwiajgcg wykonywanie tych zadan.

Ponadto beneficjenci, ktérych gtdwne miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zlokalizowane jest poza
wojewodztwem lubelskim muszg uzasadni¢ koniecznos¢ realizacji projektu w danej lokalizacji oraz wskazac
w jaki sposab projekt przyczyni sie do realizacji celow Dziatania oraz rozwoju gospodarczego regionu.

f
(1 ' f ' www.rpo.lubelskie.pl f (1



l‘W‘ DOFINANSOWANIE

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Minimalna wartos¢ projektu:

Maksymalna wartos¢ projektu:

Minimalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu:
Maksymalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu:
Minimalna kwota wsparcia:

Maksymalna kwota wsparcia:

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu:

Minimalny wktad wtasny beneficjenta - % wydatkow

kwalifikowalnych:

(
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Brak ograniczen kwotowych

13 000 000 PLN

Brak ograniczen kwotowych
10 000 000 PLN
Brak ograniczen kwotowych

3 000 000 PLN

Srednie przedsiebiorstwa: 60%

Srednie przedsiebiorstwa: 40%
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci
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KOSZTY KWALIFIKOWALNE
W RAMACH DZIAtANIA 3.7
aw{,:)’

Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjneqgo Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Tom ll-dziatania wdrazane przez Lubelskg Agencje
Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
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Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf
Wytyczne/Wytyczne_programowe_dotyczące_systemu_wdrażania_RPO_WL_na_lata_2014-2020_w_zakresie_EFRR_Tom_II_-_działania_wdrażane_przez_LAWP_w_Lublinie_[wersja_aktualna_obowiązuje_od_21.02.2017_r.].pdf

I.l-WP NIERUCHOMOSCI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci
w tym:
e Zakup nieruchomosci zabudowanej, budynkowej lub lokalowej,
e Zakup nieruchomosci gruntowe] niezabudowanej,
e Dzierzawa/najem nieruchomosci.

W ramach kategorii kosztéw ,Nieruchomosci” kosztu kwalifikowalnego nie stanowi zakup lokalu mieszkalnego
oraz zakup prawa wieczystego uzytkowania.

taczna kwota wydatkédw w ramach kategorii ,,Nieruchomosci”, ujeta w kosztach kwalifikowalnych, nie moze
przekraczac¢ 10% wartosci kosztow kwalifikowalnych (po wytaczeniu kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci),
w przypadku terendw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit
ten wynosi 15%.

Wydatek na zakup nieruchomosci zabudowanej, budynkowej lub lokalowej jest kwalifikowalny wytgcznie, gdy
zakup nastgpi po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z definicjg ,rozpoczecia prac” nie stanowi zakup gruntu. W zwigzku z tym, zakup nieruchomosci
gruntowej moze stanowic koszt kwalifikowalny réwniez w przypadku, gdy grunt zostat nabyty przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zakup gruntu kwalifikowalny jest, gdy zostat nabyty nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie.

f
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I.‘WP NIERUCHOMOSCI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

W ramach kosztow kwalifikowalnych mozna ujg¢ wytacznie koszty dzierzawy/najmu ponoszone przez
whnioskodawce w okresie realizacji projektu.

Koszty najmu/dzierzawy mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane w okresie realizacji projektu, rowniez
w przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczat najem/dzierzawe przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Koszty dzierzawy/najmu nieruchomosci kwalifikujg sie do dofinansowania, jezeli umowa dzierzawy/najmu
zostata zawarta z osobami trzecimi niepowigzanymi z wnioskodawcg oraz dzierzawa/najem trwa co najmniej
przez okres realizacji oraz trwatosci projektu.

W przypadku, gdy najmowana/dzierzawiona nieruchomosé jest wykorzystywana przez wnioskodawce do
innych celdéw niz te zwigzane z realizacjg projektu, kwalifikowalne sg wytgcznie koszty dzierzawy/najmu
nieruchomosci okreslone w oparciu o faktyczng powierzchnie nieruchomosci, ktéra w catosci bedzie
przeznaczona na realizacje projektu.

Koszty dzierzawy/najmu powierzchni przeznaczonej na realizacje projektu nalezy obliczy¢ proporcjonalnie do
udziatu okreslonej powierzchni przeznaczonej na potrzeby projektu w catkowitej powierzchni uzytkowej
dzierzawionej/najmowanej nieruchomosci.

f
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l‘wp MATERIALY | ROBOTY BUDOWLANE

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty materiatow i rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Materiaty i roboty budowlane mogg stanowic¢ koszt kwalifikowalny, pod warunkiem, ze:

* 53 hiezbednym elementem projektu,

* zostaty skalkulowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okres$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym,

* zostaty przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

Do robdét budowlanych kwalifikujgcych sie do wsparcia zaliczamy w szczegdlnosci: prace budowlano-
montazowe, prace konserwacyjne, prace wykonczeniowe.

taczna wartos$¢ zakupywanych w ramach projektu materiatow i robét budowlanych, ujetych w kosztach
kwalifikowalnych, nie moze przekracza¢ 50% tacznej wartosci kosztow kwalifikowalnych.

taczna wartos¢ kosztow kwalifikowalnych ujetych w kategorii ,Materiaty i roboty budowlane” wraz
z kosztami ujetymi w kategorii ”"Nieruchomosci”, rdwniez nie moze przekracza¢ 50% t3cznej wartosci
kosztow kwalifikowalnych.

(f ! '
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l‘WP ZAKUP SRODKA TRWALEGO

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Wydatkiem kwalifikowalnym jest zakup $rodka trwatego bezposrednio powigzanego z przedmiotem
projektu tj. maszyny, urzadzenia i inne rzeczy oraz ulepszenia w obcych srodkach trwatych — liczony jako
wartos¢ samego srodka trwatego, pod warunkiem, iz wydatki na jego zakup bedga traktowane jako wydatki
inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci, czyli zakupiony sSrodek trwaty bedzie wtgczony w ewidencje
srodkdéw trwatych i amortyzowany.

Majatek wytworzony w wyniku realizacji projektu powinien pozosta¢ witasnoscig beneficjenta przez okres
trwatosci projektu. Zakupiony srodek trwaty musi spetnia¢ obowigzujgce normy i standardy.

Koszty uboczne zakupu S$rodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowig koszt
niekwalifikowalny projektu.

Transakcja zakupu S$rodka trwatego oraz koszty ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych muszg by¢
przeprowadzane na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

Zakup Srodka trwatego jest wydatkiem kwalifikowalnym, jedynie w sytuacji gdy beneficjent nie dysponuje
aparaturg/srodkiem trwatym ktéry mogtby zosta¢ uzyty zamiennie.

W ramach zakupu nowych srodkéw trwatych, kwalifikowalne sg nastepujace srodki transportu:
1. Samochody ciezarowe - pojazdy samochodowe o tadownoéci powyzej 3,5 ton (KST — 742)

2. Ciagniki samochodowe (KST — 746) wytacznie z naczepa do przewozu towardéw (KST — 747)

3. Wézki jezdniowe (KST — 760, 761, 762, 763, 764, 768)

(! '
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I' ‘WP ZAKUP UZYWANEGO $SRODKA TRWALEGO

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli spetnione s3 wszystkie
wymienione ponizej warunki:
* sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

* sprzedajacy $rodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w
przypadku nieruchomosci) wspoétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych s$rodkéw
publicznych,

* cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego
nowego sprzetu,

* Srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego dofinansowaniem
oraz speftnia obowigzujgce normy i standardy. Uzywany sprzet powinien poprawia¢ standard poziomu
technologicznego. Zakup uzywanych srodkéw trwatych nie powinien ograniczaé sie do zastgpienia urzgdzen
wycofywanych przez urzgdzenia o identycznych parametrach i osiggach,

* Srodek trwaty bedzie wigczony do ewidencji srodkow trwatych beneficjenta oraz wydatki na jego zakup bedg
traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowosci,

e uzywany S$rodek trwaty zostanie zakupiony wytgcznie przy wykorzystaniu finansowania w formie kredytu
inwestycyjnego/pozyczki inwestycyjnej lub leasingu finansowego.

Koszty uboczne zakupu uzywanego srodka trwatego tj. koszty dostawy, montazu i uruchomienia stanowia koszt
niekwalifikowalny projektu.

W ramach zakupu uzywanych srodkow trwatych, kwalifikowalne s nastepujace uzywane srodki transportu:
1. Samochody ciezarowe - pojazdy samochodowe o tadownoéci powyzej 3,5 ton (KST — 742)

2. Ciagniki samochodowe (KST — 746) wyfacznie z naczepa do przewozu towardw (KST — 747)

3. Wézki jezdniowe (KST — 760, 761, 762, 763, 764, 768)
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I' ‘WP RATY SPEAT WARTOSCI POCZATKOWEJ SRODKA TRWALEGO

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

W ramach kategorii kwalifikowalne sg raty sptat wartosci poczatkowe] srodka trwatego (zgodnego z
katalogiem srodkéow trwatych i kwalifikowalnego dla danego Dziatania okreslonego w niniejszych
Wytycznych) przez korzystajacego, naleznych finansujgcemu z tytutu umowy leasingu finansowego,
prowadzgce do przeniesienia wtasnosci tych srodkdw na korzystajgcego, do wysokosSci wartosci poczgtkowej
srodka trwatego z dnia zawarcia umowy leasingu.

Kwalifikowalne z tego tytutu sg wydatki poniesione w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat
kapitatowych przypadajgcych do zaptaty do dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.

Maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspotfinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci rynkowej
leasingowanych aktywow.

Kwalifikowalny wydatek to ten, ktdory jest ujety na fakturze Iub innym dowodzie ksiegowym,
potwierdzajagcym cene nabytego przez leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy prawa
podatkowego przewidujg dla umowy leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy,
a refundacja nastepuje na rzecz leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram sptat wraz
z informacjg o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.

Aby raty leasingu finansowego mogty by¢ kwalifikowalne w okresie realizacji projektu beneficjent musi stac

sie wiascicielem leasingowanego dobra do zakonczenia okresu trwatosci, co oznacza, iz wszystkie raty
leasingu muszg zostac sptacone do dnia zakonczenia okresu trwatosci projektu.

f
- ( ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1



l ‘WP ZAKUP WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

W ramach kategorii kwalifikowalne sg wartosci niematerialne i prawne, wytacznie gdy spetniajg nastepujace
warunki:

* bedg wykorzystywane wytgcznie przez beneficjenta otrzymujgcego pomoc tylko w zakresie prowadzonej
przez niego dziatalnosci;

* muszg podlega¢ amortyzacji;
* nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od 0sdéb trzecich niepowigzanych z nabywcg;

*  muszg byé wigczone do aktywdw przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozosta¢ zwigzane
z projektem, na ktéry przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (3 lata w przypadku MSP) od daty
ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta.

f
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I' ‘WP PODATEK OD TOWAROW | UStUG (VAT)

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Podatek VAT moze by¢é uznany za wydatek kwalifikowalny woéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie
z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT. Posiadanie ww. prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez beneficjenta czynnosci

zmierzajacych do realizacji tego prawa.

f
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I' ‘WP WYMAGANIA W ZAKRESIE UDOKUMENTOWANIA

Lubelska Agencja WKtADUWI’.ASNEGO

Wspierania Przedsiebiorczosci

Whioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje projektu.

Wykazanie srodkéw finansowych mozliwe jest m.in. poprzez:

* przedstawienie sprawozdan finansowych za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe, z ktorych bedzie
jasno wynikato, ze zysk netto, przynajmniej w jednym z dwdch ostatnich zamknietych okresow
obrachunkowych przekraczat wartos¢ wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych ujetych
w projekcie oraz wnioskodawca musi posiadac stabilng sytuacje finansowg;

* przedstawienie innych dokumentéw finansowych potwierdzajgcych posiadanie $rodkéw pienieznych
gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu (w wysokosci co najmniej warto$ci wktadu witasnego
odnoszacego sie do kosztow kwalifikowalnych ujetych w projekcie), tj.:

» promesa kredytowa/promesa leasingu finansowego/promesa pozyczki inwestycyjnej,
wystawiona na podstawie zweryfikowanej przez bank zdolnosci finansowej wnioskodawcy wraz
z oSwiadczeniem o dostarczeniu kopii umowy kredytowej/umowy leasingowej/umowy pozyczki
inwestycyjnej po podpisaniu umowy o dofinansowanie;

» aktualny wycigg z rachunku bankowego potwierdzony przez pracownika banku podpisem i
pieczecig bankowg lub zawierajgcy adnotacje o tym, iz dany wycigg zostat wygenerowany
elektroniczne na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (Dz. U. z
2015 r. poz. 128 z pdzn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla;
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I' ‘WP WYMAGANIA W ZAKRESIE UDOKUMENTOWANIA

Lubelska Agencja WKI’.ADUWI'.ASNEGO

Wspierania Przedsiebiorczosci

» aktualne zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce na rachunku bankowym
srodkéw finansowych w okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno by¢ potwierdzone
przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg;

» umowa pozyczki sporzgdzona w formie aktu notarialnego;

Przedstawienie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie S$rodkéw
pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem, ze dodatkowe
dokumenty beda podlegaty indywidualnej ocenie przez cztonkéw KOP i ewentualnemu
zaopiniowaniu ich przez eksperta. W ramach tego zatgcznika nalezy przedktadaé promese
kredytowg/leasingu finansowego/pozyczki inwestycyjnej wraz z oswiadczeniem o dostarczeniu
najpdzniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie umowy kredytowej/umowy
pozyczki inwestycyjnej/umowy leasingu finansowego w przypadku, gdy projekt dotyczy zakupu
wytgcznie nowych srodkéw trwatych, a ww. promesa i/lub oswiadczenie nie sg sporzadzane na
wzorach stanowigcych zataczniki do niniejszej instrukcji.

f
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l‘WP ZAtACZNIKI WYMAGANE DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE NA ETAPIE APLIKOWANIA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

1. Dokumenty rejestrowe (w przypadku gdy wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej albo
jest zarejestrowany poza granicami Polski)

2. Statut/umowa/regulamin organizacyjny (w zaleznosci od formy prawnej)
3. Biznes Plan cze$¢ opisowa (wzdr zatqcznika nr 4.1.1)

4. Biznes Plan czesc¢ finansowa (wzor zatqcznika nr 4.1.2)

5. Zeznania podatkowe PIT/CIT lub Oswiadczenie o braku PIT/CIT

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotédwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (wzor zatqcznika nr 4.3)

7. Dokumenty finansowe:

- Sprawozdanie finansowe za trzy ostatnie zamkniete okresy obrachunkowe

- Dodatkowe dokumenty finansowe (wybrane sposréd wskazanych):

* promesa kredytowa wraz z oSwiadczeniem (wzdr zatqcznika nr 4.4.1 i nr 4.4.4)

* promesa leasingu finansowego wraz z o$wiadczeniem (wzor zatqgcznika nr 4.4.2 i nr 4.4.4)
* promesa pozyczki inwestycyjnej wraz z oSwiadczeniem (wzor zatgcznika nr 4.4.3 i nr 4.4.4)
* wyciggi bankowe

* zaswiadczenia bankowe

* umowa pozyczKki

*inne

8. Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT (wzdr zatgcznika nr 4.5.1)

9. Dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscig lub lokalem, gdzie zostanie
zlokalizowany projekt

f
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l‘WP ZAtACZNIKI WYMAGANE DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE NA ETAPIE APLIKOWANIA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

10. Dokumenty niezbedne przy zakupie uzywanych srodkdéw trwatych

11. Pozwolenie na budowe

12. Zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych
13. Wyciagg z dokumentacji technicznej (dotyczy projektéw infrastrukturalnych)
14. Kalkulacja kosztow materiatéw i robdt budowlanych/kosztorysy inwestorskie

15. Dokumentacja O0S (wzdr zatgcznika nr 4.8.1; w przypadku projektow infrastrukturalnych takze dodatkowe
dokumenty:  Deklaracja  organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow  Natura 2000,
Postanowienie/opinia/pismo wtasciwego organu w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia O0S)

16. Opinia o innowacyjnosci (wzor zatqgcznika nr 4.23)
17. Dokumenty wymagane dla projektéw dotyczgcych wdrazania wynikdéw B+R

18. Dokumenty potwierdzajgce potozenie nieruchomosci na terenach poprzemystowych lub na terenach
opuszczonych

/
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l‘WP POZOSTALE ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE NA ETAPIE APLIKOWANIA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

1.Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

2.0swiadczenie dotyczgce tajemnicy przedsiebiorstwa w zakresie informacji technicznych oraz
technologicznych zawartych w projekcie (wzdr zatqcznika nr 4.12)

. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie/wyksztatcenie

. Dokumenty potwierdzajgce wspotprace w ramach podmiotéw zrzeszajgcych
. Dokumenty potwierdzajgce komplementarnos$é projektéw

. Dokumenty potwierdzajgce ponoszenie naktaddw na dziatalnos¢ B+R

. Plan rozwoju eksportu

0O NO U AW

. Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig projektu

‘
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l‘WP SCHEMAT PROCESU NABORU | OCENY PROJEKTOW

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

OGtOSZENIE KONKURSU

(min. 30 dni przed rozpoczeciem naboru wnioskow)

NABOR WNIOSKOW
(maksymalnie 100 dni)

OCENA FORMALNA
(do 60 dni roboczych)

OCENA MERYTORYCZNA
(do 90 dni roboczych)

ZATWIERDZANIE PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIE

INFORMACJA DO WNIOSKODAWCY O WYBORZE DO DOFINANSOWANIA

PODPISANIE UMOWY
(do 90 dni roboczych)

I " o “_‘_ . www.rpo.lubelskie.pl I. "




l‘WP OCENA FORMALNA - KRYTERIA FORMALNE DOSTEPU

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

Nazwa kryterium

1  Whnioskodawca jest uprawniony do aplikowania w ramach danego naboru wnioskéw
2 Kazdy z partnerdw jest uprawniony do aplikowania w ramach danego naboru wnioskdéw (jesli dotyczy)

3  Whnioskodawca nie zostat wykluczony z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie z funduszy strukturalnych w trybie
okreslonym w przepisach o finansach publicznych i/lub wobec wnioskodawcy nie orzeczono zakazu dostepu do
Srodkéw funduszy europejskich na podstawie ustawy o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i/lub ustawy o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary

4  Zaden z partneréw wnioskodawcy nie zostat wykluczony z mozliwoéci ubiegania sie o wsparcie z funduszy
strukturalnych w trybie okreslonym w przepisach o finansach publicznych i/lub zadnego z partneréw nie orzeczono
zakazu dostepu do Srodkow funduszy europejskich na podstawie ustawy o skutkach powierzenia wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i/lub ustawy
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (jesli dotyczy)

5 Catkowita wartos¢ projektu oraz wartos¢ wydatkdw kwalifikowalnych mieszczg sie w przedziatach minimalnej
i maksymalnej wartosci projektu oraz wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla danego Dziatania/typu projektéw (jesli
dotyczy)

6 Kwota dofinansowania jest zgodna z przedziatem kwotowym minimalnej (jesli dotyczy) i maksymalnej kwoty
dofinansowania, przewidzianym dla danego Dziatania/typu projektu

7  Wniosek jest pierwszym ztozonym przez Wnioskodawce w ramach danego naboru (jesli dotyczy zgodnie
z Regulaminem konkursu)
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l' I_WP OCENA FORMALNA — KRYTERIA FORMALNE POPRAWNOSCI

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Nazwa kryterium

1 Termin i okres (zasada n+3) realizacji projektu, rozumiane jako daty brzegowe rozpoczecia i zakoriczenia projektu, sg
zgodne z zasadami przewidzianymi w rozporzgdzeniach dotyczgcych udzielania pomocy publicznej

2 Przedmiot projektu nie dotyczy wykluczonych rodzajow dziatalnosci w danym Dziataniu
3 Informacje zawarte we wniosku i zatgcznikach sg poprawne i spdjne
4 Whiosek zawiera wydatki kwalifikowalne zgodne z katalogiem wydatkow kwalifikowanych dla danego Dziatania
(of | . (f !
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l ‘WP OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE

Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci

Nazwa kryterium

1 Mozliwos¢ dokonania szczegdtowej oceny projektu
2 Zgodnosc projektu z celami Dziatania
3 Racjonalno$é, efektywnosé, zasadnosc i zgodnosc z celami Dziatania ponoszonych wydatkow
4 Wykonalnos¢ techniczna i organizacyjna wybranego wariantu realizacji projektu
5 Zgodnosc projektu z obowigzujgcymi przepisami prawa
6 Wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych
7 Produkt projektu jest zgodny z koncepcjg uniwersalnego projektowania
8 Kwalifikowalnosé geograficzna projektu
(1 o ' www.rpo.lubelskie.pl ' (1 o '



l ‘WP OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA FINANSOWO-EKONOMICZNE

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

1 Poprawnosc zatozen, w tym dotyczgcych przychododw i kosztdw przyjetych do analizy finansowo-ekonomiczne

2 Wykonalnos¢ finansowa wybranego wariantu realizacji projektu

OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE SPECYFICZNE

Nazwa kryterium

1 Projekt jest zgodny z regulacjami dotyczgcymi inwestycji poczatkowej
2 Innowacyjnosé, regionalne inteligentne specjalizacje, wdrozenie wynikow prac B+R
3 Dysponowanie prawami do wdrozenia wynikow prac B+R
' ' . f I
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I,I.WP KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ - MAKSYMALNIE 100 PUNKTOW

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

WDROZENIE WYNIKOW PRAC B+R m

» Projekt dotyczy wdrozenia wynikdéw prac B+R z zakresu regionalnych inteligentnych specjalizacji 12 pkt
zgodnych z Regionalng Strategia Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2020r.

» Projekt dotyczy wdrozenia wynikow prac B+R spoza zakresu regionalnych inteligentnych 7 pkt
specjalizacji zgodnych z Regionalng Strategig Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2020r.

NAKLADY NA DZIALALNOSC B+R ORAZ WSPOtPRACA WNIOSKODAWCY Z INNYMI PODMIOTAMI MAX 10 pkt.

» Whnioskodawca ponosit naktady na dziatalnos¢ B+R 5 pkt.
» Projekt obejmuje dziatania uzasadniajgce potrzebe podjecia wspdtpracy z jednostkg naukowg 2 pkt.
» Whnioskodawca nalezy do podmiotdow zrzeszajgcych instytucje i przedsiebiorcéw lub wytgcznie 3 pkt.

przedsiebiorcow, w tym do klastréw lub organizacji branzowych

INTERNACJONALIZACIJA - projekt zaktada rozszerzenie dziatalnosci eksportowe;j m

| |
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l‘WP KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ - MAKSYMALNIE 100 PUNKTOW

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

INNOWACYINOSE PROJEKTU ORAZ INTENSYWNOSC B+R m

» Projekt dotyczy wytgcznie dziatalnosci gospodarczej o wysokim poziomie ,intensywnosci B+R” zgodnie z 7 pkt.
,Katalogiem dziedzin gospodarczych o wysokim poziomie ,intensywnosci B+R” sporzgdzonym na potrzeby
oceny wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WL 2014-2020".

» Projekt dotyczy dziatalnosci gospodarczej o przynajmniej Srednio-wysokim poziomie ,intensywnosci B+R” 5 pkt.
zgodnie z ,Katalogiem dziedzin gospodarczych o wysokim poziomie ,intensywnosci B+R” sporzgdzonym na
potrzeby oceny wnioskdw o dofinansowanie w ramach RPO WL 2014-2020".

» Projekt zaktada wprowadzenie na rynek innowacji produktowej lub procesowej w skali rynku 18 pkt.
miedzynarodowego, tzn. produktu/ustugi/procesu charakteryzujgcego sie nowoscig lub znacznym
ulepszeniem w odniesieniu do posianych uprzednio cech i funkcjonalnosci, w poréwnaniu do rozwigzan
dostepnych na rynku miedzynarodowym.

» Projekt zaktada wprowadzenie na rynek innowacji produktowej lub procesowej w skali rynku krajowego, tzn. 14 pkt.
produktu/ustugi/procesu charakteryzujgcego sie nowoscia lub znacznym ulepszeniem w odniesieniu do
posianych uprzednio cech i funkcjonalnosci, w poréwnaniu do rozwigzan dostepnych na rynku polskim.

> Projekt zaktada wprowadzenie innowacji nietechnologicznej co najmniej w skali rynku regionalnego 4 pkt.
(w wojewddztwie lubelskim)

WARTOSC DODANA PROJEKTU m

WZROST ZATRUDNIENIA W WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU MAX 12 pkt.
W wyniku realizacji projektu zatozono zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu 6 pkt.
Przyrost zatrudnienia w wyniku realizacji projektu o co najmniej trzy lub wiecej petnych etatéw 6 pkt.
Przyrost zatrudnienia w wyniku realizacji projektu o co najmniej dwa petne etaty 3 pkt.
' ' l ' . ( ' ' '
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l‘WP KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ - MAKSYMALNIE 100 PUNKTOW

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

KOMPLEMENTARNOSC PROJEKTOW m

>

Efekty projektu sg bezposrednio (tematycznie) powigzane z innymi projektami (innymi niz 2 pkt.
projekty badawczo-rozwojowe) realizowanymi/zrealizowanymi przez wnioskodawce (dotyczy
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych)

Projekt jest bezposrednio (tematycznie) powigzany z prowadzonym/przeprowadzonym przez 2 pkt.
whnioskodawce projektem badawczo-rozwojowym (dotyczy projektdw wspotfinansowanych ze
Srodkdw zewnetrznych)

» W projekcie zaplanowano zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych oszczednosé energii lub 1,5 pkt.

surowcow, w tym oszczednos¢ wody

W projekcie zaplanowano zastosowanie technologii mato- i bezodpadowych, w tym zmniejszenie 1,5 pkt.
ilosci Sciekow

W projekcie zaplanowano zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych zmniejszenie poziomu hatasu 1,5 pkt.
W projekcie zaplanowano zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych zmniejszenie ilosci 1,5 pkt.

zanieczyszczen odprowadzanych do atmosfery




LAWP KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNE! - MAKSYMALNIE 100 PUNKTOW

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

» Rodzaj dziatalnosci gospodarczej bedacej przedmiotem projektu dotyczy bezposrednio 2 pkt.
nowoczesnych technologii informacyjnych lub komunikacyjnych

» W ramach realizacji projektu bedg wykorzystywane nowoczesne technologie informacyjne lub 2 pkt.
komunikacyjne

ANALIZA POPYTU | KONKURENCYJNOSCI m
NOWE PRODUKTY/UStUGI m




l‘WF WSKAZNIKI — LISTA

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

Whioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu rzeczowego projektu wskaznikéw produktu

i rezultatu, ktore zostaty okreslone w zataczniku nr 5 do Regulaminu konkursu.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO:

Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach

Liczba wprowadzonych innowacji produktowych

Liczba wprowadzonych innowacji procesowych

Liczba wprowadzonych innowacji nietechnologicznych

Przychody ze sprzedazy nowych lub udoskonalonych produktéw/proceséow
Liczba wdrozonych wynikéw prac B+R

Liczba utrzymanych miejsc pracy

Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy

WSKAZNIKI PRODUKTU:

Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie

Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje

Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie inwestycji

Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie wdrozenia wynikéw prac B+R

Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktéw nowych dla rynku
Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktéw nowych dla firmy
Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje)

Liczba obiektdw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Liczba oséb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych

Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosci

rozliczeniowy
rozliczeniowy
rozliczeniowy
rozliczeniowy
rozliczeniowy
rozliczeniowy
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I.‘WP NABOR WNIOSKOW

Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

* Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu prowadzony jest w LS12014.

* Projekty muszg byé przygotowane w formie wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu okreslona zostata w
zataczniku nr 2.

* Wnioskodawcy wypetniajg formularz wniosku o dofinansowanie przy uzyciu Generatora Wnioskéw
udostepnianego w LSI2014. Wnioskodawca samodzielnie dokonuje wyboru formularza wniosku przypisanego
do danego konkursu. Za posrednictwem LS12014 wnioskodawca przygotowuje réwniez zatacznik — Biznes Plan.
Pozostate zatgczniki okreslone w Regulaminie konkursu wgrywane sg do LSI2014 w formie plikdw np. pdf oraz
arkuszy kalkulacyjnych (xls, xlsx, ods) lub plikow zip.

* Kompletny wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku wraz z zatgcznikami), jako pakiet dokumentéw,
zostaje uwierzytelniony (podpisany) przez wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

* Za moment ztozenia wniosku o dofinansowanie w ogtoszonym konkursie uznawana jest data widniejgca na
Urzedowym Poswiadczeniu Przedtozenia.

* Kazdy wniosek o dofinansowanie z chwila wptywu do I0OK podlega automatycznej rejestracji
w LSI2014 i otrzymuje identyfikator projektu zgodnie z zasadg jednolitej identyfikacji dokumentdw.

* W ramach konkursu wnioskodawca moze ztozyc tylko jeden wniosek o dofinansowanie.
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Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci

NABOR WNIOSKOW - LOKALNY SYSTEM INFORMACYINY 2014

Jak aplikowa¢ o srodki w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata

2014-2020 w systemie LSI2014?

O 1rzgovpl

Utwdrz konto osobiste na platformie
"PROFIL ZAUFANY" (pzgov.pt
205131 wyodrebniony z ePUAP) |
262 wniosek o Profil Zaufany (PZ)
Aby uaktywnit PZ potwierdz cane
osobiscle w punktach
potwierdzania tozsamosci lub
skorzystaj Z moziwosci
"samozaufania” Certyfikatem
Kwalfikowanym (CK) przez intemet
CK moze by¢ uzywany do
podpisywania bez potrzeby
tworzenia PZ

Przejat do PZ »

§ Formularze | zalaczniki
©

Dodawaj dokumenty do Projektu
(generowane | Importowane)
Otwbrz nowy formularz w ramach
Projekiu aby go wypeiniat . Importy)
pliki zatacznikow do Projektu (maks.
wielkods kazdego Imponowanego
zalgcznika to S5OMB). Po otworzeniu
formularza do edycji zawsze
aktualizu) siowniki | Zapisy) wersje
Po zapisaniu wypeinionej wersji
mMO2Esz ja otworzy! Z “Lista
zapisanych dokumeniow w
projekcie” (formularze | 2akacznii)

° 2 Zaloguj sie do LSI2014

Utwdrz (zarejestruj) konto osobiste
w LSI2014 | zaakceplu) regulamn
POOPISUIAC GO Za POMOCE SWOjeQo
konta ePUAP. Od te| pory Twoje
Konto ePUAP jest na stase
potaczone z kontem LSI2014
Kazda osoba moze miet tylko
jecno konto w LS12014 (jeden
login), kiére moze byt przypisane
00 wielu projektdw réznych
Whioskodawcow | peini odmienne
role

QCUMI'ZPOM

Pakiet jest 10 grupa dokumentow 2
Segregatora w danym Projekcie
przeznaczona do podpisania |
wysy&i do Instytucji Jeden
dokument mo2e byt umieszczony w
wiely Pakietach. Pakiet jest
edytowainy do momentu jego
zablokowania. Po zablokowaniu
pakietu przekaz Qo ¢o podpisu
Sygnataniuszom w Projekcie.

°3ooaaiwmoskoaawc¢

Wejydz na "iste Wnloskodawoow”

| sprawd czy poamiot. dia ktorego
cheesz utworzyé Projekt, jest juz na
écie. Jesh nie to dodaj nowego
Whioskodawce. Edycja danych
Wloskodawcy wyplywa rowniez na
dane w jeqo Projektach aw
prZypadky fommsanzy konieczna
bedzie aktualzacja siownikow

°7PodpiszPalde(

Aby podpisal pakiet musisz mied w
danym projekcie uprawnienia
Sygnatariusza. w Projekcie. Mozesz
je nadat kazdemu UZytikownikowt
LSI2014 edytujac dane Projekiu na
"Lista projekidw”, Kazay
Sygnatariusz ze po zalogowanu na
swoje konto w LSI2014 podpisuje
przesiany mu Pakiet za pomoca
SWOjego 0sobistego konta ePUAP.

© 4 Projekt i Segrogator

Utw6rz Projekt | wskaz
Whioskodawce a nastgpnie w
ramach tego Projektu utwbrz
Segregator. Projek! jest miejscem,
w Ktbrym umieszczane beda
wszystive dokumenty. Segregator
pOXwala na grupowanie
dokumentow Projektunp. na
poszczegdinych etapach projektu
Przypisanie dokumentdw do
Segregatoréw moZiwe jest w
kolumnie _Segregator” w menu
"Lisia zapssanych dokumentdw w
projekcie”

6 8 716z Pakiet w Instytucji

Gdy na kicie Pakietow widzisz
wszystice podpisy 1o znak, ze
mozesz przepst do edyc) Paivetu |
zozy¢ go winstytucj za pomoca
przycisku 2152 w urzedne”. Jesli w
pakiecie jest biad a zostal on juz
zablokowany wowczas mozesz
stworzyt kolejny nowy Pakiet Na
kazdym z etapdw w ramach
kazdego Projektu mozesz wystac
tylko 1 Paloet (blokada)

" - “_- . www.rpo.lubelskie.pl '. -

o}



Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a
Lublin

e-mail: lawp@lubelskie.pl

Punkt kontaktowy RPO w LAWP
Tel. 81 462 38 12
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