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Pomocnicza lista sprawdzajaca do autokontroli w zakresie zamdwien udzielanych w ramach projektow dla Beneficjentéow RPO WL zgodnie z

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020" z dn. 19.07.2017 r.

Ponizsze uwagi zawieraja jedynie wskazowki dla Beneficjenta i nie stanowia prawa. Za catos¢ przeprowadzonego postepowania o udzielenia
zamowienia odpowiada Kierownik jednostki — Beneficjent

Lp. Zagadnienie Uwagi

1. |Czy udokumentowano w formie odrebnego dokumentu|Beneficjent jest zobowigzany do udokumentowania procesu szacowania wartosci zamowienia i
(notatka, odpowiedzi wykonawcdéw, dane z innych|przechowywania dokumentacji na potrzeby kontroli, niezaleznie od wartosci zamdwienia.
postepowan itp.) ustalong wartos¢ zamodwienia.

2. |Czy nie doszto do taczenia w jednym postepowaniu taczenie w ramach jednego postgpowania dostaw lub ustug lub robdt budowlanych
odrebnych przedmiotéw zamodwienia bez mozliwosci hiepodobnych stanowi naruszenie swobody dostgpu do zamowienia, w sposdb nieuzasadniony
sktadania ofert czesciowych. zaweza konkurencje jedynie do ,,wybranych” wykonawcow.

Zamawiajgcy nie powinni tgczy¢ niepodobnych zamodwien w jednym postepowaniu bez
mozliwosci sktadania ofert czesciowych, poniewaz zawyza to w sposdb nieuprawniony warunki
udziatu w postepowaniu przez co zamdéwienia staja sie niedostepne dla MSP.

3. |Co to jest warto$¢ szacunkowa zamdwienia. Wartoscig szacunkowa zamdwienia jest wartosé netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Czy nie doszto do podzialu zamodwienia skutkujgcego

e , . . Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwien uzupetniajgcych oraz wszelkiego rodzaju $wiadczen ubocznych (np.
dostawa, montaz, uruchomienie gwarancji, rekojmi, serwisu, etc.
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Podziat zamdwienia lub niewtasciwe ustalenie wartosci zamoéwienia skutkujagce obnizeniem
trybu wyboru wykonawcy podlega korekcie finansowej do 100%>.

4. |Czy Zamawiajacy szacuje warto$¢ zamowienia z gory na caty
okres realizacji projektu unijnego.

Zaméwienie na dostawe powinno obejmowac wszystkie planowane do zakupu, w krétkim okresie
czasu produkty podobne, tj. normalnie (w standardowej ofercie) dostepne u zapewniajacej
konkurencje liczby wykonawcéw i przeznaczone do tego samego celu.

Zamawiajgcy moze z przyczyn gospodarczych czy ekonomicznych udziela¢ zamoéwienia w
czesciach lub dopuscié sktadanie ofert czesciowych, jednakze wartoscig zamdwienia jest wéwczas
taczna wartos¢ poszczegdlnych czesci, a tryb zamdwienia powinien by¢ dostosowany do tgcznej
wartosci tych zamoéwien.

Szacowanie wartosci zamoéwienia musi odbywac sie dla catego projektu.

Ustalajagc wartos¢ zamdwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$é tacznego spetnienia
nastepujgcych warunkdéw:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
ustala sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp ,,Prezes Rady Ministrow co
najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzqdzenia, sredni kurs ztotego w stosunku do euro
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien, z uwzglednieniem ogtoszonych przez
Komisje Europejskq w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej rownowartosci progow stosowania
procedur udzielania zamowien.”

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dn. 28 grudnia 2017 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych kurs euro obowigzujacy od 1 stycznia 2018 r. wynosi 4,3117.

5. |Czy dla wydatkéw do 20.000 PLN netto zapytanie ofertowe
skierowano do minimum trzech wykonawcéw prowadzacych
dziatalnos$¢ z zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

Co do zasady dla zaméwien o wartosci do 20 tys. PLN LAWP nie wymaga okazania dokumentow
potwierdzajgcych przeprowadzenie analizy rynku. Jednakze, w przypadku watpliwosci co do
wartosci wydatku, Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do udokumentowania sposobu jego
wyceny (przedstawiajgc np. oferty otrzymane od potencjalnych wykonawcéw lub wydruki ze stron

2 Korekty finansowe naktadane sa na podstawie Zat. nr 1 do Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22 lutego 2017 r. (poz. 615) zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie warunkow obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwiqzanych z udzielaniem zamowien




internetowych/wiadomos$é email z opisem przedmiotu zamdwienia i ceng).

Konsekwencjq niestosowania procedury moie by¢ niekwalifikowanie wydatku w catosci,
obnizenie wydatkéw do ceny rynkowej (metoda dyferencyjna - jesli wydatek przekracza cene
rynkowa).

Czy dla wydatkéw od 20.000 PLN netto do 50.000 PLN netto
zapytanie zamieszczono na stronie beneficjenta lub wystano
zapytanie do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw.

Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest:
» przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej Beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami,
lub
> potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymoég bedzie spetniony, gdy w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazine oferty. Jezeli w
odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamowieniu
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, badZ nie otrzymano ofert wéwczas nalezy uzupetnié
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrédta (np. co najmniej dwdch wydrukdéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub co najmniej dwdch wydrukéw maili z informacja
na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu $wiadczgcego o istnieniu co
najmniej dwodch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku).
Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty wazne;j.

Forma upublicznienia zapytania ofertowego jest Internet (przy czym przez Internet rozumie sie
strone wtasng Wnioskodawcy/Beneficjenta lub inng powszechnie dostepng strone przeznaczong
do umieszczania zapytan ofertowych).

W przypadku, gdy Beneficjent publikuje ogtoszenie na wtasnej stronie internetowej, musi by¢ ono
publikowane nie krécej, niz do dnia otrzymania przez Beneficjenta informacji o pozytywnym
zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, rozliczajagcego wydatek objety tym postepowaniem.
Konsekwencjg niestosowania procedury moze by¢ niekwalifikowanie wydatku w catosci,
obnizenie wydatkéw do ceny rynkowej (metoda dyferencyjna - jesli wydatek przekracza cene
rynkowa).

Czy dla wydatkéw powyzej 50.000 PLN netto zapytanie
ofertowe zamieszczono w Bazie konkurencyjnosci.

W przypadku wydatkdw przekraczajgcych wartos¢ 50 000 PLN netto obowigzkiem Beneficjenta po
podpisaniu Umowy o dofinansowanie, jest upublicznienie ogtoszenia na stronie internetowe;j




https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (Baza Konkurencyjnosci).

W sytuacji, gdy realizacja projektu rozpoczeta sie przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie, od
1 stycznia 2018 r. konieczne jest zamieszczenie zapytania w Bazie Konkurencyjnosci.
Niewtasciwe upublicznienie podlega korekcie finansowej do 100%.

Czy w zapytaniu ofertowym okreslono jednoznacznie
i precyzyjnie opis przedmiotu zaméwienia.

Opisanie przedmiotu zamodwienia jest jedng z najwazniejszych czynnosci na etapie
przygotowywania postepowania o udzielenie zamdwienia. Ze wzgledu na istotne znaczenie opisu
przedmiotu zamodwienia dla uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw
prawidtowos¢ jego dokonania jest czesto przedmiotem przeprowadzanych kontroli. Zamawiajgcy
musi w opisie przedmiotu zamdwienia podaé wszystkie informacje niezbedne dla potencjalnego
wykonawcy przedmiotu zamowienia. Oczywiscie dotyczy to przede wszystkim samego przedmiotu
$wiadczenia gtéwnego (np. zakres zamowienia okreslony parametrami/liczbowo, czas jego
realizacji, warunki realizacji przedmiotu zamdwienia), ale takze wszelkiego rodzaju Swiadczen
ubocznych (np. gwarancji, rekojmi, serwisu). Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany
wyczerpujgco — wykonawca nie moze sie domyslaé, w jaki sposéb ma wykonac¢ przedmiot
zamowienia lub jego czesé.

Czy opis przedmiotu zamodwienia nie odnosi sie do
okreslonego  wyrobu, Zrédta, znakéw towarowych,
patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia.

Nie mozna stosowac znakéw towarowych okreslajgcych okreslone produkty. Nie mozna w opisie
wykorzystywac kart katalogowych okreslonych produktéw wskazujgcych na konkretny produkt.
Nie nalezy w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagac certyfikatow, ktére nie odnoszg sie do
parametrow podanych w opisie przedmiotu zamodwienia lub dyskryminuja wykonawcow.
Podawanie w opisie przedmiotu zamoéwienia znakdéw towarowych, certyfikatdw itp. wymaga
pisemnego uzasadnienia osoby sporzgdzajgcej opis przedmiotu zamdwienia oraz zagwarantowania
wykonawcom mozliwosci oferowania rozwigzan réwnowaznych (ktérych réwnowaznos¢
przynajmniej w minimalnym zakresie zapewnia osiggniecie okreslonej funkcjonalnosci). W
przypadku kupna produktéw (dostaw) osoba przygotowujaca opis przedmiotu zamédwienia
powinna od razu przygotowac informacje o tym, ze na rynku istniejg minimum 2-3 produkty o
podanych parametrach (dla celéw wtasnych w razie ewentualnej kontroli).

W przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania
przedmiotu zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, powinien zostac¢ okreslony zakres
rownowaznosci. Wykonawca, ktéory powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym przez
zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

Naruszenie moze nastgpi¢ w sposdb bezposredni oraz posredni. Bezposrednio - przedmiot
zamoéwienia okreslany jest w sposéb wskazujacy na konkretny produkt poprzez wskazanie znakdéw
towarowych, oznaczen, patentdw lub pochodzenia. Posrednio - produkt opisany przez




zamawiajgcego nie bedzie nazwany, jednakze wymogi i parametry przedmiotu zamoéwienia zostang
okreslone w taki sposdb, ze aby je spetni¢ wykonawca musi dostarczy¢ jeden konkretny produkt.
Naruszeniem jest réwniez pozorne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych - skfadania ofert
rownowaznych w sytuacji, gdy produkty innych producentéw niz wskazany w OPZ nie spetniajg w
wyniku oceny oferty warunkéw technicznych wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

Dyskryminacyjny opis przedmiotu zamoéwienia podlega korekcie finansowej do 25%.

10.

Czy dla wydatkéw powyzej 50.000 PLN netto w zapytaniu
ofertowym zastosowano nazwy i kody CPV okreslone we
wspolnym Stowniku Zamowien dla wszystkich elementéw
przedmiotu zamdwienia.

Przedmiot zamdéwienia nalezy opisywac¢ za pomocg koddéw zawartych we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV) wprowadzonym rozporzgdzeniem (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
pdézn. zm.; (Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Wspdlny Stownik Zamodwien zawiera klasyfikacje przedmiotéw zamdwien w postaci kodu
alfanumerycznego sktadajgcego sie z:

— pierwszego poziomu zawierajgcego litere odpowiadajgca sekgcji,

— drugiego poziomu zawierajgcego litere odpowiadajacg grupie,

— trzeciego poziomu zawierajacego trzy cyfry odpowiadajgce poddziatom.

Dziewiata cyfra stuzy do zweryfikowania poprzednich cyfr.

UWAGA: nalezy podac¢ kody CPV dla wszystkich przedmiotow zamdwienia objetych zapytaniem w
przypadku, gdy mamy do czynienia z zaméwieniem wielorodzajowym.

Brak kodu CPV w zapytaniu ofertowym podlega korekcie finansowej do 10%.

11.

Czy warunki udziatu w postepowaniu sg proporcjonalne i
zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz czy nie zawezaja
w sposob nieuzasadniony konkurencji.

Nalezy wskazac opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw
udziatu nie jest obowigzkowe. Okreslane sg one w sposdéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania. Nie mozna
formutowaé¢ warunkéw przewyziszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania
zamowienia.

Warunkami mogg by¢ np. doswiadczenie wykonawcy w zakresie wykonywania podobnych
ustug/dostaw/robét potwierdzone np. referencjami, do$wiadczenia personelu przeznaczonego do
realizacji zamodwienia czy liczby publikacji naukowych.

Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu utrudniajgce konkurencje podlega korekcie
finansowej do 25%.

12.

Czy w zapytaniu ofertowym zawarto wymédg ztozenia wraz
ofertg oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia, z wyjatkiem zaméwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy nie
mogga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w




imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiedstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zapytaniu ofertowym nalezy wskaza¢ warunek braku powigzan pomiedzy beneficjentem a
podmiotem, ktéry ztozyt oferte. Wykonawca, wobec ktérego wystepujg ww. powigzania, powinien
zostaé wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy,
w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

W tym celu zasadne jest sktadanie przez osoby wystepujace po stronie beneficjenta oswiadczen o
braku powigzan z wykonawcami i dofaczanie ich do dokumentacji z postepowania. Powyzisze

zagwarantuje przejrzystos¢ procedury wyboru wykonawcy zaméwienia.

Naruszenie zasady bezstronno$ci podlega korekcie finansowej na poziomie 100%.

13.

Czy w zapytaniu ofertowym wskazano w sposéb
nieograniczajacy konkurencji kryteria oceny ofert.

Czy w przypadku kryteribw pozacenowych obiektywnie
okreslono sposéb ich oceny (zasady, wzory itp.)

Czy kryteria dotyczg jedynie przedmiotu zamdwienia.

Wytyczne wymagajg, aby beneficjent, wybierajgc wykonawce zaméwienia stosowat kryteria oceny
ofert zawierajgce wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia. Kryteria oceny ofert
stosowane przez beneficjentdw nie mogg zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu. Z tresci Wytycznych wynika,
ze kryteria oceny ofert stosowane przez beneficjentéw (w ramach zasady konkurencyjnosci)
powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez inne wymagania
odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jako$¢ (szczegdtowo okresli¢ co rozumiane
jest poprzez jakosc), funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, gwarancja, serwis (nie nalezy okresla¢ odlegtosci punktow serwisowych od siedziby
Beneficjenta- jest to element faworyzujacy lokalnych wykonawcéw), termin wykonania




zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia (zakaz ten nie
dotyczy zamdwieri na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug® oraz zaméwien o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa®).

Kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposdb.

Wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriéw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy wybér
najkorzystniejszej oferty.

W zapytaniu ofertowym powinna zosta¢ rowniez zawarta klauzula opisujgca sytuacje, w ktérej
dwie lub wiecej ofert uzyskajg te samg liczbe punktow, np. jezeli oferenci uzyskajg te sama liczbe
punktéw, wyzej w rankingu bedzie ten podmiot ktéry wskazat, np. nizszg cene.

Nieprawidtowe okreslenie i stosowanie kryteriow oceny ofert podlega korekcie finansowej do

25%.
14. |Czy w zapytaniu wskazano prawidtowy termin sktadania| Terminy sktadania ofert wynosza:
ofert. > co najmniej 7 dni— w przypadku dostaw i ustug o wartosci nizszej niz 209 000 EUR,
» co najmniej 14 dni — w przypadku robét budowlanych o wartosci nizszej niz 5 225 000

EUR,

» co najmniej 30 dni — w przypadku dostaw i ustug o wartosci réwnej lub przekraczajacej
209 000 EUR oraz w przypadku robét budowlanych o wartosci réwnej lub przekraczajacej
5225000 EUR

od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Przy czym termin ten liczy sie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania, a konczy z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada
na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub
dniach wolnych od pracy. Nie jest dopuszczalne ustalenie termindw krétszych niz minimalne, np.
poprzez wskazanie, ze oferty mozna sktada¢ tylko osobiscie w godzinach pracy przedsiebiorstwa
np. do godz. 16:00 ostatniego dnia sktadania ofert.

Podczas ustalania termindéw nalezy wzig¢ pod uwage ztozono$¢ postepowania o udzielenie

® Wykaz ustug spotecznych i innych szczeg6lnych ustug stanowi zalgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014 r., str. 65) oraz zalacznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 7 28.03.2014 r., str. 243).

* Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatacznik I do Dyrektywy 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamoéwien na
roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajace w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i zmieniajacej dyrektywe 2004/17/WE i2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76 z p6zn. zm.)



zamoéwienia, charakter i przedmiot zamdéwienia, a takze dostepny personel zamawiajgcego, jego
zadania, umiejetnosci i doswiadczenie. Np.: jezeli przedmiot zamdwienia jest ztozony i wymaga od
wykonawcéw duzego naktadu pracy przy przygotowaniu oferty, zasadne jest wyznaczenie terminu
sktadania ofert dtuzszego od minimalnego wskazanego powyzej w szczegdlnosci, jezeli w trakcie
uptywu tego terminu wystepuje np. duza liczba dni ustawowo wolnych od pracy.

Nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlnosci wydtuzenie terminu sktadania ofert, niezbednego do
dostosowania do wprowadzonych zmian tresci oferty, jezeli jest to konieczne.

Skrécenie minimalnych terminow sktadania ofert podlega korekcie finansowej do 25%.

15.

Czy w zapytaniu ofertowym zawarto informacje
przewidywanych zmianach umowy.

(0]

Zgodnie z zapisami Wytycznych nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz
zostaty okreslone warunki takiej zmiany, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
Wytycznych (podrozdziat 6.5.2 pkt. 20).

Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktdre, gdyby byly
postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub
mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza
rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposéb nieprzewidziany pierwotnie w
umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z
umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym
wykonawca, (w przypadkach innych niz wymienione w podrozdziale 6.5.2 pkt. 20 lit. d)
Wytycznych.

Dokonanie zmiany umowy nieprzewidzianej w zapytaniu ofertowym podlega korekcie
finansowej na poziomie 25%.

16.

Co oznacza najkorzystniejsza oferta.

Czy dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej.

Za najkorzystniejszg oferte uznaje sie takg, ktdra jest uzasadniona ekonomiczne (najkorzystniejsza
z punktu widzenia celéw projektu) tj. z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadéw.

Wybdr oferty wykonawcy niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz nieuzasadnione wykluczenie wykonawcy, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejszg,
jako niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stanowia
podstawe do natozenia korekty na poziomie 25%.

W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia procedury zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow udziatu w postepowaniu, mozliwe jest




dokonanie wybory wykonawcy bez stosowania trybu konkurencyjnego, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

Wybdr oferty na podstawie kryteriow i zasad innych niz wskazane w zapytaniu ofertowym
podlega korekcie finansowej do 25%.

17. |Czy wybrano oferte zgodng z opisem przedmiotu|Niedozwolony jest wybodr oferty, ktérej zakres (parametry urzadzen, ilo$¢ sztuk, etc.) jest
zamdwienia. niezgodny z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w zapytaniu ofertowym.
Wybor oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zamoéwienia podlega korekcie finansowej do 25%.
18. |Czy we wiasciwy sposdb zamieszczono informacje o wyniku|Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
postepowania. zapytanie ofertowe.
Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
19. |Czy sporzadzono protokét z postepowania zawierajacy|Beneficjent powinien udokumentowac przebieg postepowania w formie pisemnej. Wzér protokotu
wszystkie wymagane informacje. z postepowania znajduje sie na stronie ww.lawp.rpo.lubelskie.pl w zaktadce Realizuje projekt-
Skorzystaj ze wzoréw dokumentéw niezbednych przy realizacji projektu.
Niezapewnienie $ciezki audytu podlega korekcie finansowej do 25%.
20. |Czy zawsze musi by¢ zawarta umowa, czy wystarczy inny|W przypadku wydatkéw powyzej 50.000 PLN netto wymagana jest umowa w formie pisemnej.
dokument poswiadczajacy jej zawarcie.
21. |Czym skutkuje dokonanie istotnej zmiany umowy/|Istotna zmiana umowy nieprzewidziana w zapytaniu ofertowym podlega korekcie finansowej

nieprzewidzianej w zapytaniu ofertowym.

100% wartosci dodatkowej zamodwienia oraz 25% wartosci ostatecznego zakresu swiadczenia.




