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Komitet Koordynujgcy Fundusze przy Komisji Europejskiej, funkcjonujgcy
w perspektywie finansowej 2007-2013

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie,
Departament Zarzgdzania Regionalnym Programem
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie,
ekwiwalent dotacji brutto,

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

Europejski Fundusz Spoteczny,

Europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne,
Trybunat Sprawiedliwosci UE

Miedzynarodowa Federacja Inzynierow Konsultantow,
Fundusz Spéjnosci,

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgcym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska,

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,

Instytucja Organizujgca Konkurs,

Instytucja Posredniczaca

nieodwotywalne prawo uzywania,

Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego,

Jednostka samorzgdu terytorialnego,

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,

Komisja Europejska,

Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014 — 2020,

Komisja Oceny Projektow,

Lokalny System Informatyczny RPO umozliwiajacy wymiane danych z SL2014
i zapewniajgcy obstuge procesow zwigzanych z wnioskowaniem
o dofinansowanie w ramach RPO

mikro, mate i Srednie przedsigbiorstwa,

Narodowy Bank Polski,

Operacyjnym Urzedu
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NUTS 2

OOP

00s
PFRON
PINB
PKB

PO

PO RYBY
PPP
PROW
PzP

RAG
RDOS
rozporzadzenie
ogoine

RPK
RPO
SIWZ
SL2014
SRWL

SZOOP

TFUE
TSUE
UE
Ufp
Uoos

poziom regionu (tj. wojewodztwa) okreslony w ramach Nomenklatury Jednostek
Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) na podstawie rozporzgdzenia
(WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w
sprawie ustalenia wspdlnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw
Statystycznych (NUTS),

Oddziat Oceny Projektow funkcjonujgcy w strukturze Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego,

Ocena oddziatywania na srodowiska,

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,

produkt krajowy brutto,

program operacyjny,

Europejski Fundusz Morski i Rybacki na lata 2014-2020,

projekty realizowane w formule partnerstwa publiczno-prywatnego,

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

ustawa z dnia 29 stycznia 2014 r. — Prawo zamowien publicznych,

Wytyczne w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020,

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska,

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, s. 320),

Roczny Plan Kontroli,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

aplikacja gtdéwna centralnego systemu teleinformatycznego

Strategii Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 (z perspektywg do
2030r.),

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 — uszczegoétowienie programu,
Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej,

Unia Europejska,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885),
Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informac;ji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1235),
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Uop Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r. poz. 627 z pdzn. zm.),

UMWL Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie,

UP Umowa Partnerstwa,

Pzp Ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 (Dz. U. 2013, poz.
907 z p6zn. zm.),

us Urzad Skarbowy,

WE Wspdlnota Europejska,

WPPZ Wykaz Pozakonkursowych Projektow Zidentyfikowanych,

WSA Wojewddzki Sgd Administracyjny,

VAT podatek od towardw i ustug,

ZDO Zespot ds. odwotan,

ZFSS Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Z2IT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,

ZK Zespot Kontrolujacy,

ZUS Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ZWL Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego,

beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz art. 63 rozporzadzenia ogdlnego. Pod
pojeciem beneficjenta rozumie¢ nalezy takze partnera projektu i podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie,

chmura obliczeniowa — model umozliwiajgcy powszechny, wygodny, udzielany na zadanie dostep za
posrednictwem sieci do wspdlnej puli mozliwych do konfiguracji zasobow przetwarzania (np. sieci,
serwerow, przestrzeni przechowywania, aplikacji i ustug), ktére mozna szybko dostarczy¢ i uwolni¢ przy
minimalnym wysitku zarzgdzania lub dziatan dostawcy ustug,

cross-financing — tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego,
polegajgcg na mozliwosci finansowania dziatan w sposob komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS
w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu,
data zakonczenia rzeczowego inwestycji — data sporzgdzenia protokotu odbioru koncowego lub data
faktycznego zakonczenia robot/zrealizowania dostaw lub ustug wskazana w protokole, jezeli jest
wczesniejsza od daty jego sporzadzenia. Termin ten nie moze byé pdzniejszy niz data rzeczowego
zakonczenia projektu wskazana w umowie o dofinansowanie,

data finansowego zakonczenia — data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego
w projekcie. Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz data finansowego zakonczenia projektu wskazana
w umowie o dofinansowanie, z wytgczeniem przypadkéw wyszczegdlnionych w niniejszych Wytycznych,
dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia
ogolnego, dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu a ktéry zostat
wygenerowany wylgcznie w fazie wdrazania, wykazany nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez
beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koricowa,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

dochéd wygenerowany po zakonczeniu projektu! — dochéd wygenerowany wytgcznie w fazie
operacyjnej projektu przez ktéry rozumie sig, zgodnie z art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego, wptywy
srodkow pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi
zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikéw za
uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw Ilub optaty za ustugi,
pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krétkotrwatego poniesione
w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci osiggniete przez
operacje, chyba ze sg skompensowane rownowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnos¢,
dofinansowanie — wspoéffinansowanie UE lub wspoéffinansowanie krajowe z budzetu panstwa,

duzy projekt — projekt w rozumieniu art. 100 rozporzadzenia ogodlnego, ktérego catkowite koszty
kwalifikowalne przekraczajg kwote 50 min EUR (75 min EUR w przypadku operacji przyczyniajgcych sie
do promowania zréwnowazonego transportu i usuwania niedoboréw przepustowosci w dziataniu
najwazniejszej infrastruktury sieciowej),

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) — jeden z Funduszy Strukturalnych, ktérego
celem jest niwelowanie dysproporcji w rozwoju regionéw panstw Unii Europejskiej. Z jego $rodkéw
wspoéifinansowane sg rozwoj i dostosowanie strukturalne regionéw opdznionych w rozwoju oraz
przeksztatcenie strukturalne terendw silnie uzaleznionych od upadajgcych gatezi przemystu,

EFSI — wspdlne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

fundusze strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski Fundusz Spoteczny,
Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK) - instytucja odpowiedzialna za organizacje
i przeprowadzenie wyboru projektéw w drodze konkursu,

Instytucja Zarzagdzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoédztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 (IZRPO WL) - instytucja odpowiedzialna za przygotowanie, realizacje i zarzgdzanie
programem operacyjnym. Funkcje IZ RPO WL petni Zarzgd Wojewddztwa Lubelskiego ktérego obstuge
w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego poprzez
wiasciwe departamenty,

IRU — rzeczywiste, dlugookresowe (najczesciej na ok. 20 lat, aczkolwiek w praktyce stosowane s3g
rébwniez umowy na krétszy okres) nabycie uprawnien do wylgcznego uzywania infrastruktury
telekomunikacyjnej (najczesciej kanalizacji kablowej, kabla lub wiékna $wiattowodowego) pozwalajgce
na dziatanie przez nabywajgcego, w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt wtascicielem
infrastruktury,

Komisja Oceny Projektéw — komisja, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowe;j,

mikro, male i $rednie przedsiebiorstwa — przedsiebiorstwa w rozumieniu zatgcznika | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgcym niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

nieruchomosé — w rozumieniu art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, czesci
powierzchni ziemskiej stanowigcej odrebny przedmiot wiasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale

Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt.: Wytyczne w zakresie zagadnien

zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdéd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

zwigzane z gruntem lub cze$ci takich budynkéw, jezeli na mocy przepisdw szczegdlnych stanowig
odrebny od gruntu przedmiot wtasnosci,

osoba samozatrudniona — osoba fizyczna prowadzgca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra
jest beneficjentem projektu i jednoczesnie stanowi personel tego projektu,

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust.1 ustawy wdrozeniowej wymieniony w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt
na warunkach okreslonych w umowie o] dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu, umowie partnerstwa i wnoszgcy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
lub finansowe.

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg osobiscie tj. w szczegodlnosci osoby zatrudnione w ramach umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione i osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby
wspotpracujgce oraz wolontariusze, o ktérych mowa w niniejszych Wytycznych,

pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis oraz rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorcom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym,
portal funduszy europejskich — nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy, o ktérym mowa
w art.115 wust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogdlnego, dostepny pod adresem internetowym
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

program pomocowy — akt normatywny spetniajgcy przestanki, o ktérych mowa w art. 1 lit. d
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady
stosowania art. 108 TFUE tj. kazdy akt prawny, na ktérego podstawie bez dodatkowych srodkéw
wykonawczych mozna przyznac¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okreslonym w sposéb ogdlny i
abstrakcyjny w tym akcie oraz akt, na podstawie ktérego przedsiebiorstwu/przedsiebiorcom mozna
przyzna¢ pomoc niezwigzang z konkretnym projektem na czas nieokreslony lub
w nieokreslonej wysokosci,

projekt —w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej to przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia
zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczagtkiem i koncem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete wspéifinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych UE
w ramach RPO,

projekt partnerski — projekt w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowej,

projekt partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) — w rozumieniu art. 2 ust. 24 rozporzgdzenia
0go6lnego oznacza forme wspodtpracy miedzy podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktorych
celem jest poprawa realizacji inwestycji w projektach infrastrukturalnych lub inne rodzaje operacji
realizujgcych ustugi publiczne poprzez dzielenie ryzyka, wspodlne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy
sektora prywatnego lub dodatkowe zrédta kapitatu,

protest — pisemne wystgpienie wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku o
dofinansowanie projektu z kryteriami wyboru projektéw,

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 (RPO) —jest jednym
z 16 regionalnych programow operacyjnych, ktére stuzyé majg realizacji Umowy Partnerstwa (UP) w
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

zakresie polityki spéjnosci. RPO zaakceptowany przez Komisje Europejska (KE) decyzjg nr C(2015) 887
z dnia 12 lutego 2015 r. 2oraz przyjety przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego w dniu 10 marca 2015r.,
Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 (SZOOP) — dokument przygotowany i przyjety przez 1Z RPO WL oraz zatwierdzony
w zakresie kryteriow wyboru projektéw przez Komitet Monitorujgcy, o ktéorym mowa w art. 47
rozporzgdzenia ogodlnego, okreslajgcy w szczegolnosci zakres dziatan realizowanych w ramach
poszczegodlnych osi priorytetowych programu operacyjnego,

srodki trwate — rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
organizacyjnej, zgodnie z art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do
srodkow trwatych zalicza sie przede wszystkim: nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spoétdzielcze
wtasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcych srodkach trwatych, inwentarz zywy,

umowa o dofinansowanie — decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej stanowigca
podstawe dofinansowania projektu w przypadku gdy jednostka podejmujgca decyzje jest jednoczesnie
whioskodawcg lub umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 ww. ustawy zawierana miedzy Instytucjg
Zarzgdzajgcg a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co
najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy o finansach publicznych albo porozumienie,
o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 UFP, zawarte miedzy 1Z RPO WL a wnioskodawca, bedgcym panstwowg
jednostkag budzetowa, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania,

umowa o partnerstwie — zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej umowa lub porozumienie
okreslajgce w szczegodlnosci przedmiot porozumienia/umowy, prawa i obowigzki stron, zakres
i forme udzialu poszczegdlnych partnerbw w projekcie, partnera wiodgcego uprawnionego do
reprezentowania pozostatych partneréw, sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw
ponoszonych przez poszczegoélnych partneréw projektu umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z nich, sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie
stron z porozumienia/umowy,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pézn. zm.),

wartosci niematerialne i prawne — nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majagtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 14 ustawy o rachunkowosci. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci: autorskie prawa majgtkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych
oraz zdobniczych, know-how,

wktad wiasny — $rodki finansowe Ilub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta,
przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, niepodlegajgce dofinansowaniu. Wkfad wiasny
stanowi réznice miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania okre$long umowg o
dofinansowanie,

2

Decyzja Wykonawcza Komisji nr C(2015) 887 z dnia 12 lutego 2015 r. przyjmujgca niektdre elementy programu operacyjnego "Regionalny

Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu lubelskiego w Polsce.
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37.

wniosek o dofinansowanie projektu — okreslony przez IZ RPO WL, standardowy formularz wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, nalezycie wypetniony i podpisany przez wnioskodawce, na
podstawie ktérego wnioskodawca wystepuje do IZ RPO WL o przyznanie dofinansowania na realizacje
projektu w ramach danego Dziatania RPO,

38. wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,
39. wydatek kwalifikowalny — nalezy przez to rozumie¢ wydatek spetniajgcy wszystkie warunki, pozwalajgce

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

uzna¢ go za kwalifikowalny, okreslone w Programie, w Uszczegdtowieniu Programu, w regulaminie
konkursu (w przypadku projektéw wybranych do dofinansowania w trybie konkursowym), w aktach
prawa powszechnie obowigzujgcego majgcych zastosowanie do Beneficjenta lub Projektu, jak rowniez
okreslone w umowie o dofinansowanie oraz wytycznych. Refundaciji (lub rozliczeniu w ramach systemu
zaliczkowego) na rzecz beneficjenta w ramach RPO mogg podlega¢ wytgcznie wydatki kwalifikowalne
wydatek niekwalifikowalny — wydatek lub koszt nie kwalifikujgcy sie do refundaciji (lub rozliczenia — w
przypadku systemu zaliczkowego) ze srodkéw przeznaczonych na realizacje RPO,
wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra swiadczy okreslone ustugi/realizuje okreslone dostawy/dostarcza okreslone towary na
rzecz zamawiajgcego lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdéwienia publicznego bedgcego
efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach RPO,
wytyczne programowe/wytyczne - Wytyczne programowe w zakresie organizacji systemu naboru, oceny
i wyboru projektéw do dofinansowania oraz ich realizacji ze srodkéw EFRR w ramach RPO WL na lata
2014-2020 TOM I (niniejszy dokument),
wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — S$rodki budzetu panstwa niepochodzgce
z budzetu srodkéw europejskich wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowag
jednostke budzetowg w ramach projektu,
wspoékfinansowanie UE — $rodki pochodzgce z budzetu srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art.
117 ust.1 ustawy o finansach publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu,
zamowienie publiczne - pisemna umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach RPO, przy czym dotyczy to zarébwno uméw o udzielenie zaméwien, zawartych
zgodnie z ustawg Pzp, jak i uméw dotyczgcych zaméwien udzielanych zgodnie z zasadami opisanymi w
rozdziale | sekcji 3 wytycznych Zamowienia publiczne udzielane w ramach projektéw konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w sekcji 3.2 wytycznych,
zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajgcy kryteria wyboru projektéw, przyjety do
realizacji, umieszczony na liscie ocenionych projektéw zatwierdzonej przez 1Z, a w przypadku
przeprowadzenia procesu negocjacji w odniesieniu do danego projektu — zatwierdzona wersja wniosku
po negocjacjach. W przypadku zmian w projekcie dokonanych w trakcie jego realizacji, zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku zmieniona i zatwierdzona na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie.
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Wytyczne programowe dotyczgce systemu wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, zwane dalej wytycznymi, zostaly opracowane na podstawie art. 7 ust. 1
Ustawy
Z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2016 poz. 217 z pdézn. zm.). Wytyczne okreslajg
warunki i procedury wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-202 (RPO WL). Wytyczne skierowane sg do instytucji odpowiedzialnych za jego
wdrazanie w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz przez nie
stosowane. Beneficjent Programu moze by¢ zobowigzany do stosowania przepiséw niniejszych
Wytycznych na podstawie umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu.

W niniejszym dokumencie zostata przedstawiona procedura przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, sposdb jego oceny i wyboru, a takze zasady dotyczgce realizacji
projektu, sprawozdawczosci, rozliczenia oraz kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu.
W rozdziale pierwszym uwzglednione zostaly podstawowe definicje i skroty zawarte w Wytycznych,
zasady kwalifikowania wydatkéw, informacja i promocja oraz zaméwienia publiczne wraz z zasadg
konkurencyjnosci. W  rozdziale drugim miesci sie opis procedury przygotowania
i wyboru projektow, poczawszy od ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
poprzez przygotowanie i ztozenie wniosku, weryfikacje formalng i merytoryczna, wybdr projektow do
dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego, az do opisu trybu odwotawczego. W
rozdziale trzecim zawarte sg szczegotowe informacje dotyczgce realizacji
i rozliczania projektow. Kolejne rozdziaty zawierajg informacje na temat kontroli i trwatosci projektéw
oraz odzyskiwania srodkow.
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Niniejszy rozdziat powstat w oparciu o Krajowe wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 (dalej: Wytyczne krajowe) wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5
ustawy wdrozeniowej).

Zgodnie z art. 7 ww. ustawy Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym moze dodatkowo
ustanowic¢, w formie wytycznych programowych, szczegdtowe zasady dotyczgce kwalifikowania wydatkow dla
projektow wspétfinansowanych w ramach danego Programu Operacyjnego. Katalog podmiotéw, ktére mogg
stara¢ sie o wsparcie, zakres przedmiotowy kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz interpretacje zwigzane z definicjg
poszczegodlnych kategorii okreslonych w Programie Operacyjnym okresla Instytucja Zarzgdzajgca Programem
Operacyjnym z poszanowaniem odpowiednich przepiséw krajowych i unijnych.

Zakres przedmiotowy niniejszych Wytycznych jest zgodny z przepisami unijnymi , przepisami prawa
krajowego, wytycznymi horyzontalnymi oraz z dokumentami programowymi wydanymi przez Instytucje
Zarzadzajaca, w tym w szczegdlnosci z:

-rozporzgdzeniem ogolnym,

-rozporzadzeniem EFRR,

-rozporzadzeniem GBER,

-rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

-rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorcom
wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogolnym interesie gospodarczym,

-ustawg wdrozeniowa,

-Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, zwanym ,RPO”,

-Uszczegdtowieniem Programu wydanym przez Instytucje Zarzadzajgcg, zwanym ,SZOOP”,

-ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907, z p6zn. zm.),

zwang ,ustawa Pzp”,

-ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r. poz. 330 z pézn. zm.) zwang ,ustawa

o rachunkowosci”,

-ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054

z pézn. zm.) zwang ,ustawa o VAT",

-ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 poz. 1409),

-ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885) ,Ufp”,

-rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania przepiséw ustawy o

podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 97, poz. 970 z pdzn. zm.) zwanym ,rozporzadzeniem

w sprawie wykonywania przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug”,
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-rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkow udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140, poz. 1481) zwanym ,rozporzadzeniem w sprawie
zezwolen na zajecie pasa drogowego”,

-ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. 2007 nr 19 poz. 115, z p6zn. zm.) zwang
,ustawg o drogach publicznych”,

-ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( Dz. U. z 2014 poz. 518 z pézn. zm.)
zwang ,ustawa o gospodarce nieruchomosciami”,

-ustawg z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody ( Dz. U. z2013 poz. 627 z p6zn. zm.) zwang ,ustawa
o ochronie przyrody”,

-ustawg z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow
(Dz. U. z 2015 poz. 139) zwang ,ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu sciekow”,

-ustawg z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska ( Dz. U. z 2013 poz. 1232 z p6zn. zm.)
zwang ,ustawa Prawo ochrony srodowiska”,

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r., Nr 16, poz. 93), zwang ,KC".

Co do zasady projekty wspotfinansowane z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci powinny
by¢ realizowane w granicach administracyjnych obszaru objetego Programem, w ramach ktérego sg
realizowane tj.: w przypadku Programéw Regionalnych - w regionie, ktérego dotyczy dany program (NUTS II).
1. Odstepstwa od tej zasady mozliwe sg tylko za zgodg Instytucji Zarzgdzajacej i tylko gdy spetnione sg

jednoczesnie nastepujgce warunki:

1) projekt przynosi korzys¢ dla regionu,

2) tgczna kwota przydzielona w ramach RPO projektom zlokalizowanym poza obszarem objetym PO
nie przekracza 15% wsparcia z EFRR na poziomie osi priorytetowej,

3) uzyskanie zgody komitetu monitorujgcego na realizacje projektu/grupy projektéw na obszarze
szerszym niz wojewodztwo lubelskie,

4) zarzagdzanie, kontrola i audyt projektu/projektéw petnione sg przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO
lub IZ RPO WL moze powierzy¢ realizacje tych zadan w drodze umowy organom z obszaru, na
ktérym dany projektu/grupa projektéw jest realizowany.

Powyzsze odstepstwa majg zastosowanie takze dla projektéw obejmujgcych dziatania promocyjne, w
ramach ktérych wydatki ponoszone sg poza terytorium UE.

1. Pod pojeciem okresu kwalifikowania wydatkow nalezy rozumieé okres, w ktérym mogg by¢ ponoszone
wydatki kwalifikowalne.
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10.

Z zastrzezeniem zasad okre$lonych dla pomocy publicznej, zgodnie z rozporzadzeniem ogdélnym,
poczatkiem okresu kwalifikowania wydatkow dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego jest dzien 1 stycznia 2014 r. Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkéw na potrzeby
rozliczenia z Komisjg Europejskg uptywa z dniem 31 grudnia 2023 r.
Poczatkowg oraz koncowg date kwalifikowalnosci wydatkéw dla beneficjentow okresla Instytucja
Zarzadzajgca Programem Operacyjnym w umowie/decyzji o dofinansowaniu uwzgledniajgc czas
potrzebny na dokonanie zamkniecia pomocy w ramach programu i koncowe rozliczenie z Komisja.
Poczatkowa datg kwalifikowania wydatkéw moze by¢ 1 stycznia 2014 r., rowniez w przypadku, gdy
whniosek o dofinansowanie zostat ztozony w pdzniejszym terminie.
Koncowa data kwalifikowalnosci wydatku moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na
pisemny wniosek beneficjenta, za zgodg 1Z, w formie aneksu do umowy z beneficjentem — jednak
w zadnym wypadku koncowa data kwalifikowania wydatkéw dla projektu nie moze wykracza¢ poza
31 grudnia 2023r.
W odniesieniu do wydatkéw obejmujgcych odprowadzenie skfadek do ZUS i podatku dochodowego do
US z tytulu wspotfinansowanych wynagrodzen mozliwe jest ich ponoszenie po koncowej dacie
kwalifikowalnosci okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowaniu pod warunkiem, ze:

1) odnoszg sie do okresu realizacji projektu

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ kohcowa.

W takim wypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikujgce sie do wsparcia ze srodkéw UE,
o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.
Do wspdétfinansowania ze srodkéw EFRR nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie ukoriczony
lub w petni zrealizowany przed ztozeniem do 1Z wniosku o dofinansowanie w ramach RPO niezaleznie
od tego czy wszystkie ptatnosci zostaly przez beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publiczne;j.
W przypadku projektow rozpoczetych przed 1 stycznia 2014 roku do wspoffinansowania kwalifikujg sie
jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty.
W przypadku projektéw objetych regutami pomocy publicznej udzielonej na podstawie programu
pomocowego lub poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreslone odpowiednio
w programie pomocowym/akcie pomocowym, na podstawie ktérego udzielono pomocy.
Zgodnie z zasadg n+3 realizacja projektu nie moze trwaé dtuzej niz 36 miesiecy, od dnia udzielenia
pomocy (gdzie n rozumiane jest jako rok, w ktdrym zostata podpisana umowa o dofinansowanie). Okres
realizacji  projektu w  ww. przypadku rozumiany jest jako czas od zawarcia
umowy/porozumienia/zobowigzania o] dofinansowanie projektu (czas zawarcia
umowy/porozumienia/zobowigzania oszacowany przez wnioskodawce w oparciu o terminy wynikajgce
z regulaminu konkursu) do daty jego zakonczenia rzeczowego.

W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz roboty
budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej,
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moze zdarzy¢ sig, ze termin wypfaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin koncowej daty ponoszenia
wydatkoéw kwalifikowalnych okreslonej w umowie o dofinansowanie. W takiej sytuacji, aby wydatek
stanowigcy wyplate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mégt zosta¢ uznany za kwalifikujgcy sie ze
srodkéw dofinansowania, termin realizacji projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie
kwalifikowania wydatkéw dla projektu uwzgledniony zostat okres gwarancyjny, po uptywie ktérego
nastepuje wyptata kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed uptywem
koncowego terminu ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonego w umowie o dofinansowanie.

2. W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sig przez
wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty
zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zostaé wyptacona np. dopiero po dwdch latach)
w zamian za przedstawienie gwaranc;ji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktéra zostata
wyptacona wykonawcy stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze byé zatem uznana za wydatek
kwalifikowany.

3.  Zwrot kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci wydatkow
w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowanego.

1. Zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogodlnego zachowanie trwatosci projektu obowigzuje
w odniesieniu do wspdéifinansowanej infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych i musi by¢ zachowana
przez okres 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta. W odniesieniu do projektéw MSP, z
ktérymi zwigzany jest wymog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy, okres ten wynosi 3 lata, z
zastrzezeniem pkt 4. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg
inne wymogi w tym zakresie, stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

2. Zadate ptatnosci koncowej uznaje sie:

1) date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta w przypadku, gdy w ramach
rozliczenia koncowego przekazywane sg srodki refundacji salda korhcowego,
2) date zatwierdzenia wniosku o pfatno$¢ koncowg w pozostatych przypadkach.

3. Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej
Z ponizszych przestanek:

1) istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw

2) zmiana witasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

3) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub jej przeniesienie poza obszar wsparcia RPO,

4. Naruszenie trwato$ci projektu nastepuje réwniez w przypadku (w odniesieniu do projektéw obejmujgcych
inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne) przeniesienia w okresie 10 lat od daty ptatnosci
koncowej na rzecz projektu dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE. Zasada ta nie ma zastosowania
do przedsiebiorstw z sektora MSP. W przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres 10 lat zostaje
zastgpiony terminem majgcym zastosowanie na mocy przepiséw dotyczgcych pomocy panstwa.

5. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci skutkuje koniecznoscig zwrotu $rodkow otrzymanych na
realizacje projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych proporcjonalnie do okresu
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niezachowania obowigzku trwatosci. Procedura odzyskiwania realizowana jest w trybie okreslonym w art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba Ze przepisy regulujgce udzielanie
pomocy publicznej stanowig inaczej.

6. Zasada trwatoSci nie ma zastosowania w sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci
z powodu ogtoszenia upadiosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa w rozumieniu art. 71
rozporzgdzenia ogodlnego. .

(Wiecej na temat trwatosci projektu w rozdziale V. ,Trwatos¢ projektu”).

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
i polega na sprawdzeniu czy przedstawiony projekt moze by¢ wspoétfinansowany z udziatem srodkéw RPO.
Ocena kwalifikowalnosci projektu ma charakter wstepny i nie przesgdza o kwalifikowalnosci poszczegdlnych
wydatkéw w ramach projektu.

Zakwalifikowanie danego projektu do dofinansowania potwierdzone umowag o dofinansowanie nie
oznacza, ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikujgce sie do
wsparcia.

Szczegotowe kryteria oceny projektow zostalty okreslone w SZOOP na poziomie dziatan
realizowanych w ramach kazdej z Osi Priorytetowych RPO, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez KM RPO
W przedmiotowym dokumencie doprecyzowano typy projektow, ktére bedg mogly ubiegaé sie
o dofinansowanie w ramach poszczegdlnych dziatan.

1. Kazdy wydatek poniesiony w ramach projektu RPO podlega ocenie w zakresie jego kwalifikowalnosci na
kazdym etapie jego realizacji obejmujgcym w szczegdlnosci:
1) etap oceny projektu (badanie potencjalnej kwalifikowalnosci wydatku),
2) etap wiasciwej realizacji i rozliczenia projektu (w szczegdlnosci poprzez weryfikacje wnioskow
o ptatnosé),
3) etap kontroli projektu oraz kontroli trwatosci.
2. Niezaleznie od etapu projektu ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego
poniesienia z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg/decyzjg
o dofinansowaniu, wytycznymi programowymi oraz krajowymi jak i innymi dokumentami, co do ktérych
stosowania beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowaniu.
3. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci w
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trakcie kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego
projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie
wydatki, ktore beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu zostana:
poswiadczone, zrefundowane Iub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu
w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowg o dofinansowanie oraz wynikajgce
Z przepisow prawa.
4. Wydatek moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, o ile spetnia tgcznie nastepujgce warunki:
1) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie/decyzji o dofinansowaniu
w zwigzku z realizacjg projektu,
2) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, w tym
z przepisami dotyczgcymi pomocy publicznej, o ile majg zastosowanie,
3) jest zgodny z postanowieniami RPO oraz jego uszczegotowieniem, a takze umowa/decyzjg
o dofinansowanie projektu,
4) zostat uwzgledniony/przewidziany w ramach kategorii kosztéw kwalifikowalnych jako zgodny
z zakresem rzeczowym projektu okreslonym we wniosku o dofinansowanie,
5) jest niezbedny do realizacji celéw projektu przez co nalezy rozumie¢, iz bez jego poniesienia
realizacja projektu i osiggniecie zaktadanych rezultatéw bytoby niemozliwe,
6) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,
7) jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania na podstawie wniosku
o ptatnos$é, jest zgodny z innymi warunkami wskazanymi w wytycznych, regulaminie konkursu lub
z dokumentacjg projektéw realizowanych w trybie pozakonkursowym.
Beneficjent nie moze powolywac sie na zadne czynnosci podejmowane przez Instytucje Zarzgdzajaca,
w szczegollno$ci polegajgce na wyborze projektu do dofinansowania, zawarciu umowy
o dofinansowanie, pos$wiadczeniu wniosku o ptatno$é czy tez wyplacie dofinansowania na pokrycie
okreslonych wydatkéw, jako na czynnosci przesgdzajgce ostatecznie, iz dany wydatek spetnia wszystkie
kryteria kwalifikowalnosci, o ktérych mowa powyzej. Instytucja Zarzadzajgca w catym okresie, o ktérym
mowa w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, zachowuje uprawnienie do ponownej weryfikacji spetniania
przez dany wydatek wszystkich kryteriéw kwalifikowalno$ci, o ktérych mowa powyze;j.

Co do zasady wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek poniesiony przez beneficjenta, ktéry na
podstawie umowy/decyzji o dofinansowanie projektu otrzymat dofinansowanie na realizacje projektu
w ramach RPO.

1. W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie, w rozumieniu art. 33 ustawy wdrozeniowe;j
wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek poniesiony przez dowolnego uczestnika konsorcjum
(partnerstwa). Przez konsorcjum rozumie sie grupe podmiotéw utworzong w celu wspolnej realizacji
projektu w drodze umowy pomiedzy tymi podmiotami zgodnie z wytycznymi 1Z w tym zakresie. Wybér
partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej. Wydatki poniesione w ramach
projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany w trybie przewidzianym ww. ustawg, zostang uznane za
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3.

4.

niekwalifikowalne, przy czym kwota wydatkéw niekwalifikowalnych uwzglednia stopieh naruszenia
przepisow tejze ustawy. W przypadku projektéw partnerskich niedopuszczalne jest wzajemne zlecanie
przez beneficjenta zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.
Powyzsza zasada dotyczy réwniez projektéw hybrydowych czyli tgczacych dofinansowanie UE
z formutg partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) w mysl definicji PPP zawartej w art. 2 pkt 24
rozporzgdzenia 1303/2013. Na gruncie prawa krajowego projektami hybrydowymi w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej mogg by¢ nie tylko projekty realizowane w oparciu o ustawe z dnia 19 grudnia 2008 roku o
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2009 r. nr 19, poz. 100, z p6zn. zm.), ale réwniez projekty, w
ktérych podstawa realizacji sg inne akty prawne, m.in. ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. o koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2015 r., poz. 113), o ile wpisujg sie w definicje partnerstwa publiczno-
prywatnego zawarta w rozporzadzeniu ogoélnym. Preferowanym modelem inwestycji PPP
w ramach RPO jest tzw. model DBFO (ang. Design, Build, Finance, Operate — Projektuj, Buduj, Finansuj,
Eksploatuj). W modelu tym projekt jest realizowany w oparciu o umowe PPP, kitéra przewiduje
projektowanie, budowe, finansowanie, eksploatacje inwestyciji, w ktérym naktady inwestycyjne podlegajace
refundacji ze $rodkébw UE ponoszone s przez partnera prywatnego. Model DBFO
w petnym zakresie wpisuje sie w warunki okreslone zaréwno w rozporzadzeniu ogélnym, jak i w ustawie
wdrozeniowe;j?.
Niezaleznie od tego, czy beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych,
beneficjent:
1) zawsze pozostaje odpowiedzialny przed 1Z RPO WL za prawidtowa realizacje rzeczowo-finansowag
projektu przede wszystkim za kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektu,
2) zawsze pozostaje odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z art. 71
rozporzgdzenia ogodlnego,
3) pozostaje podmiotem witasciwym do kontaktdéw z instytucjami w systemie realizacji RPO,
odpowiedzialnym za wypetnienie obowigzkéw wynikajgcych z umowy/decyzji
o dofinansowanie,
4) ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania partnerow, jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.
Dopuszczalne jest upowaznienie innego podmiotu do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych. Woéwczas
wymagane jest opisanie we wniosku o dofinansowanie:
o struktury wtasnosci majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu,
o struktury przeptywdw finansowych zwigzanych z realizacjg projektu oraz
e sposobu zapewnienia trwatosci projektu.

Wskazanie wiecej niz jednego podmiotu jako upowaznionych do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych,
powyzsze zasady stosuje sie odpowiednio w odniesieniu do kazdego podmiotu.

5.

Do wszystkich wydatkow kwalifikowalnych majg zastosowanie te same zasady dotyczgce ich ponoszenia,
dokumentowania, zasad sporzgdzania wnioskédw o ptatnos¢ itp. bez wzgledu na to
czy wydatek zostat poniesiony przez beneficjenta, czy przez inny podmiot upowazniony przez
beneficjenta do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

3

Szerzej patrz: Wytycznie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnienn zwigzanych z

przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata
2014-2020.
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6. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie zmiana podmiotu upowaznionego do dokonywania wydatkow
kwalifikowalnych moze by¢ dokonana na wuzasadniony wniosek beneficjenta, za zgodg I|Z,
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

Co do zasady wydatki projektu ponoszone sg na rzecz podmiotu bedgcego strong zawartej przez
beneficjenta (zamawiajgcego) umowy z wykonawcg dostaw, ustug lub robét budowlanych. Odstepstwa od tej
zasady opisano ponizej.

1. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w przypadku dokonania przez wykonawce cesji wierzytelnosci o zaptate
wynagrodzenia lub ztozenia przez wykonawce oswiadczenia o przekazie wierzytelnosci:

1) Cesja wierzytelnosci to przeniesienie wierzytelnosci w drodze umowy na osobe trzecig. Osoba
dokonujgca przeniesienia wierzytelnosci to cedent, a osoba nabywajgca wierzytelno$¢ to
cesjonariusz.

2) Przedmiotem umowy jest wierzytelnosé¢, czyli prawo podmiotowe przystugujgce wierzycielowi
(uprawnionemu) do zadania od dtuznika (czyli osoby zobowigzanej do spetnienia swiadczenia)
spetnienia okreslonego swiadczenia wynikajgcego z fgczgcego ich stosunku prawnego.

3) Cesje regulujg artykuty 509-516 KC

4) Dokonanie cesji co do zasady — o ile nie sprzeciwia sie temu umowa, ustawa lub wtasciwos¢
zobowigzania — nie wymaga zgody beneficjenta (zamawiajacego) (art. 509 § 1 KC); w razie
skutecznego dokonania przelewu beneficjent (zamawiajgcy) ma obowigzek dokonaé zapfaty na
rzecz cesjonariusza.

5) Instytucja przekazu regulowana jest w art. 921 (1) — 921 (5) KC W razie otrzymania dyspozycji
przekazu dotyczgcej wierzytelnosci o zaptate wynagrodzenia beneficjent (zamawiajacy) jest
zobowigzany wzgledem wykonawcy do zados¢uczynienia przekazowi (art. 921(4) KC).

2. Z zastrzezeniem spefnienia pozostatych warunkoéw uzalezniajgcych uznanie wydatku za kwalifikowalny, w
przypadku dokonania cesji wierzytelnosci i zaptaty przez beneficjenta (zamawiajgcego) wynagrodzenia
naleznego wykonawcy na rzecz cesjonariusza (w praktyce najczesciej podwykonawcy lub instytuciji
finansowej) do uznania wydatku za kwalifikowalny bedzie konieczne dodatkowo przedstawienie
dokumentéw $Swiadczgcych o skutecznosci dokonania cesji i istnienia po stronie beneficjenta
(zamawiajagcego) obowigzku zaptaty na rzecz cesjonariusza, {j:

a. przedtozenie pisemnej zgody beneficjenta (zamawiajgcego) na dokonanie cesji, o ile taka zgoda
jest w danym przypadku wymagana;

b. przedtozenie umowy cesji lub pochodzacego od cedenta pisemnego zawiadomienia
o dokonaniu przelewu;

c. dane rachunku bankowego cesjonariusza;

d. wyciag z rachunku bankowego beneficjenta dokumentujgcy zaptate wierzytelnosci na rzecz
cesjonariusza.

3. Postanowienia pkt 2 stosuje sie odpowiednio do przekazu, przy czym do uznania wydatku za kwalifikowalny

bedzie konieczne przedtozenie nastepujgcych dokumentdw:

a. pisemne oswiadczenie wykonawcy o przekazie wierzytelnosci o zaptate wynagrodzenia;
b. dane rachunku bankowego odbiorcy przekazu;
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¢. wyciag z rachunku bankowego beneficjenta dokumentujgcy zaptate przekazanej wierzytelnosci
na rzecz odbiorcy przekazu.
4. W przypadku dokonania przez beneficjenta ptatnosci na rzecz podwykonawcéw za dany asortyment robot,
w ramach odpowiedzialnoéci, o ktérej mowa w art. 647" KC, istnieje mozliwosé — przy spetnieniu pozostatych
warunkow umozliwiajgcych uznanie wydatku za kwalifikowalny — uznania za kwalifikowalny wydatku
dokonanego na rzecz podwykonawcy. Dotyczy to przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od beneficjenta
brak jest mozliwosci nalezytego udokumentowania wydatku na rzecz wykonawcy robét dla uznania go za
kwalifikowalny, a w szczegolnosci, gdy wykonawca odmawia wystawienia dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe rozliczen z zamawiajgcym.
Dla uznania wydatku za kwalifikowalny dokonanego na rzecz podwykonawcy w ramach odpowiedzialnosci z
art. 647" KC bedzie konieczne przedtozenie nastepujacych dokumentéw wykazujgcych istnienie po stronie
beneficjenta obowigzku zaptaty na rzecz podwykonawcow:
a. kserokopie zawartych umoéw o podwykonawstwo,
b. pisemna zgoda zamawiajgcego na zawarcie umowy o podwykonawstwo,
c. dokumenty ksiegowe wystawione przez podwykonawce, stanowigce podstawe rozliczen
z wykonawcg kontraktu,
d. protokot odbioru robét wykonanych przez podwykonawce,
e. pisemnego oswiadczenia beneficjenta wskazujgcego przyczyny braku mozliwosci ujecia we
whiosku o ptatnos¢ wydatku na rzecz wykonawcy.
5. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw poniesionych na rachunek wskazany przez komornika lub syndyka na
podstawie tytutu wykonawczego:

1) W przypadku zajecia ptatnosci na rzecz wykonawcy przez komornika lub syndyka wydatek
poniesiony na rachunek bankowy wskazany przez organ dokonujgcy egzekucji wierzytelnosci
moze by¢ kwalifikowalny, jezeli zostat poniesiony zgodnie z pozostatymi zasadami dotyczacymi
kwalifikowania wydatkow.

2) Dla udokumentowania kwalifikowalnosci wydatkéw konieczne jest przedstawienie nastepujacych
dokumentow:

a. oswiadczenie o zajeciu wierzytelnosci;
b. wycigg z rachunku bankowego beneficjenta dokumentujgcy przelew wierzytelnosci na rzecz
komornika lub syndyka.
6. Kwalifikowalno$¢ swiadczen ztozonych do depozytu sgdowego:

1) Instytucja depozytu sadowego jest jedng z form zaspakajania wierzycieli dopuszczalng
w Swietle przepiséw ustawy Kodeks Cywilny i moze stanowi¢ forme ptatnosci w ramach projektéw
wspoifinansowanych ze srodkéw RPO. Skuteczne ztozenie spornej kwoty do depozytu sgdowego
bedzie uznane za wydatek kwalifikowalny, z zastrzezeniem koniecznosci spetnienia pozostatych
warunkow umozliwiajgcych uznanie wydatku za kwalifikowalny.

2) Dla udokumentowania skutecznego ustanowienia depozytu sgadowego wymagane jest

przedstawienie nastepujgcych dokumentéw:
wniosku o ztozenie przedmiotu Swiadczenia do depozytu sgdowego,
prawomocnego postanowienia sgdu o zezwoleniu na ztozenie do depozytu;
dowodu wptaty depozytu;
okresowej — co trzy miesigce — informacji o stanie srodkéw ztozonych do depozytu.

aoop
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W przypadku wycofania $rodkéw lub upadku depozytu sgadowego (uchylenie postanowienia
zezwalajgcego na ztozenie do depozytu) lub tez pdzniejszego stwierdzenia, iz ztozenie do depozytu nie byto
wazne w rozumieniu art. 470 KC, nastgpi zwrot dofinansowania otrzymanego na pokrycie $wiadczenia
ztozonego do depozytu z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, na podstawie art. 207 ust. 1 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych, jako dofinansowania pobranego nienaleznie.

Do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.
Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym tj. jako rozchéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego (jako dowdd poniesienia
wydatku rozumie sie optacony dowdd ksiegowy wraz z dofgczonym wyciggiem z operacji na rachunku
bankowym beneficjenta).
1. Za wydatek faktycznie poniesiony uznaje sie takze:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

wkiad niepieniezny (uwaza sie za poniesiony jezeli wktad zostat faktycznie wniesiony
tj. udokumentowano jego wykorzystanie w ramach projektu),

koszty amortyzacji, rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej
z wytgczeniem zakupu rzeczy stanowigcej wtasnos$¢ beneficjenta lub prawa wiasnosci jemu
przystugujagcemu,

udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008 r.
o niektérych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 226),
potrgcenia, o ktérych mowa w art. 498 KC , ktéry stanowi iz, w przypadku gdy dwie osoby sg
jednoczesnie wzgledem siebie diuznikami i wierzycielami, kazda z nich moze potraci¢ swojg
wierzytelno$¢ z wierzytelnosci drugiej strony, jezeli przedmiotem obu wierzytelnosci sg pienigdze
lub rzeczy tej samej jakosci oznaczone tylko co do gatunku, a obie wierzytelnosci sg wymagalne
i mogg by¢ dochodzone przed sadem lub przed innym organem panstwowym. Wskutek potrgcenia
obie wierzytelnosci umarzajg sie nawzajem do wysokosci wierzytelnosci nizszej,

ztozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

tzw. kwoty zatrzymane,

wydatki poniesione na podstawie odrebnych przepiséw przez partnera prywatnego w ramach
partnerstwa Publiczno-Prywatnego (art. 64 Rozporzgdzenia 1303/2013),

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

2. Zadate poniesienia wydatku przyjmuje sie:

1)

2)

3)

w przypadku wydatkow pienieznych:
a. dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operac;ji,
b. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem pfatniczym o odroczonej ptatnosci
— date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,
c. dokonanych gotowkg — date faktycznego dokonania ptatnosci.
w przypadku wkfadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego
wykorzystania $rodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez
wolontariusza),
w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
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4)

5)

6)
7

w przypadku potrgcenia — date, o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu Cywilnego, ktéry stanowi, ze
potrgcenia dokonuje sie przez oswiadczenie ztozone drugiej stronie. Oswiadczenie ma moc
wsteczng od chwili, kiedy potragcenie stato sie mozliwe,

w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,
w przypadku rozliczeh na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date zaksiegowania noty,
w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania,

w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej date zaksiegowania noty.

1. Wkifad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub cato$¢ wkiladu wlasnego projektu moze stanowi¢ wydatek
kwalifikowalny w projekcie, o ile zostanie okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
2. Uwazglednienie wktadu niepienieznego w projekcie dokonywane jest poprzez wniesienie:

a. skladnikébw majatku beneficjenta lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka
wynika z przepiséw prawa lub
b. w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

3. Wkiad niepieniezny wniesiony na rzecz projektu przez beneficjenta publicznego lub prywatnego
w postaci débr lub ustug, za ktére nie dokonano ptatnosci, stanowi koszt kwalifikowalny przy zatozeniu,

ze:
1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci w rozumieniu art. 46 § 1
kodeksu cywilnego, urzadzen, materiatdbw (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych,
ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

jego wartos¢ zostata nalezycie potwierdzona dowodami ksiegowymi,

warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

wartos¢ i dostarczenie wkiadu niepienieznego mogg by¢é poddane niezaleznej ocenie
i weryfikaciji,

w przypadku wykorzystania srodkéw trwatych na rzecz projektu ich warto$¢ okreslana jest
proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie, z uwzglednieniem zapiséw dotyczgcych
sekcji 1.14.4. wytycznych,

w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie przekracza wartosci
rynkowej. Warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami — aktualnym w momencie ztozenia zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.
Na etapie realizacji inwestycji beneficjentowi przystuguje prawo do aktualizacji wartosci
nieruchomosci, w oparciu o operat szacunkowy aktualny w momencie ztozenia wniosku o ptatnosc¢
przy zachowaniu zasad dla rozliczania wydatkéw zwigzanych
z nieruchomosciami niniejszych Wytycznych,

Jezeli wktadem wiasnym nie jest cata nieruchomos¢ a jedynie jej czesé (np. sale) operat
szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku wartos¢ wkiadu wycenia sie jako koszt
amortyzacji lub wynajmu (stawke moze okreslaé np. cennik danej instytuciji).

4. W przypadku nieodptatnej pracy wolontariuszy powinny zosta¢ spetnione tgcznie nastepujace warunki:
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1)
2)

3)

4)

wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy
nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej pracy przez wolontariusza oraz zakres jego obowigzkéw
zgodny z zawartym porozumieniem o wolontariacie,

wartos¢ wktadu niepienieznego zostata okreslona z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na
jej wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany
rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu
o dane GUS) lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow, w
zaleznosci od zapiséw wniosku o dofinansowanie,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy uwzglednia wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione
w przypadku jej odptatnego wykonywania na zasadach rynkowych. Wycena obejmuje zatem koszt
skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia. Wycena wykonywanego sSwiadczenia moze by¢ przedmiotem odrebnej
kontroli i oceny.

5. Woydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego stanowig wydatek kwalifikowalny w projekcie. W
przypadku wniesienia wktadu niepienieznego w postaci terenu niezabudowanego lub terenu
zabudowanego, dodatkowo zastosowanie majg zasady opisane w sekcji 1.14.2.

W przypadku wniesienia przez beneficjenta wktadu niepienieznego do projektu, wspoffinansowanie

z funduszy strukturalnych oraz innych srodkéw publicznych (krajowych) nie bedacych wkiadem wiasnym
beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o
wartos¢ wkfadu niepienieznego.

1. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow.
2. Podwojnym finansowaniem jest w szczegolnosci:

1

2)

3)

4)

5)

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach co najmniej dwoéch
réznych projektéw wspoffinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spojnosci lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne projektu lub jego czesci bezzwrotnej pomocy finansowe;j
z Kilku zrodet (krajowych, unijnych i innych) w tgcznej wysokosci wyzszej niz 100% wydatkow
kwalifikowalnych projektu lub jego czesci,

poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze $rodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spoéjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu
panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

zakupienie srodka trwatego z udziatem $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych, a nastepnie zrefundowanie kosztéw amortyzacji tego Srodka trwatego w ramach tego
samego projektu lub innych wspdétfinansowanych ze srodkéw UE,

zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optaconych przez beneficienta w zwigzku
Z leasingiem tego przedmiotu,
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6) sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

7) sytuacja, w ktérej beneficjent wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktdéry w ciggu 7 poprzednich
lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoffinansowany ze $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z
krajowych srodkéw publicznych,

8) zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt wspétfinansowany ze srodkéw krajowych UE lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o
dofinansowanie projektu (10 lat dla nieruchomosci),

3. Podwojnym finansowaniem nie jest w szczegolnosci:

1) finansowanie wkfadu wtasnego ze srodkéw zaréwno zwrotnych jak i bezzwrotnych pozyskanych
ze zrédet zewnetrznych przez beneficjenta,

2) pozyskanie srodkéw na prefinansowanie wkfadu wspdlnotowego w formie kredytu lub pozyczki pod
warunkiem, iz nie zostang umorzone.

Pod pojeciem cross-financingu nalezy rozumie¢ mozliwos$¢ finansowania ze srodkéw EFRR dziatan w
sposob komplementarny wzgledem zakresu interwencji EFS i odwrotnie. W ramach RPO cross-financing
moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkow, ktérych poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego
projektu, jest wprost powigzane z gtéwnymi jego zadaniami i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w ramach
programu. Wartos¢ wydatkow objetych zasadg elastycznosci nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego na poziomie kazdego priorytetu RPO. Limit wydatkdw w ramach tego instrumentu na poziomie
projektu okre$la uszczegdtowienie programu. Wydatki zwigzane z instrumentem elastycznosci muszg zostaé
uwzglednione w zatwierdzonym whniosku o] dofinansowanie projektu
i podlegajg rozliczeniu we wniosku o ptatno$é koncowg na zasadach kwalifikowania wydatkow dla
komplementarnego funduszu. Na tym etapie, w oparciu o faktyczng wartos$¢ projektu, ustalany jest ostateczny
limit wydatkéw objetych cross-financingiem.

Regulacje w zakresie pomocy publicznej sg nadrzedne w stosunku do postanowieh Wytycznych.

1. W ramach RPO istnieje mozliwos¢ objecia wspétfinansowanych projektéw regulacjami pomocy publiczne;.

2. W odniesieniu do tych projektéw lub grupy projektéw za kwalifikowalne mogg zostaé uznane tylko te
wydatki, ktére spetniajg rownoczesnie warunki okreslone w niniejszych Wytycznych oraz warunki okreslone
w programie, na podstawie ktérego udzielono pomocy.

3. W ramach programéw pomocowych mogg obowigzywaé bardziej restrykcyjne zasady dotyczace
kwalifikowania wydatkéw od okreslonych w Wytycznych programowych, w szczegélnosci odnoszace sie
do: okresu kwalifikowania wydatkéw, kategorii wydatkow, ktére mogg kwalifikowaé sie do wsparcia,
intensywno$ci pomocy czy okresu przechowywania dokumentacji projektowej.
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4. Pod pojeciem pomocy publicznej, zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE), rozumiana jest ,wszelka pomoc przyznawana przez panstwo czionkowskie lub przy uzyciu
zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji poprzez
sprzyjanie niektérym przedsiebiorcom lub produkcji niektérych towaréw, jest niezgodna ze wspdlinym
rynkiem w zakresie, w jakim wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi”.

Wyjatki od tej zasady zostaty okreslone w art. 107 ust. 2 TFUE, uznajgc za zgodng ze wspdinym rynkiem:

1) pomoc o charakterze socjalnym przyznawana indywidualnym konsumentom, pod warunkiem ze
jest przyznawana bez dyskryminacji zwigzanej z pochodzeniem produktow,

2) pomoc majgca na celu naprawienie szkéd spowodowanych kleskami zywiotowymi lub innymi
zdarzeniami nadzwyczajnymi,

3) pomoc przyznawana gospodarce niektorych regionéw Republiki Federalnej Niemiec dotknietych
podziatem Niemiec.

Dodatkowo, zgodnie z art. 107 ust. 3 TFUE, za zgodng z rynkiem wewnetrznym mozna uznac:

1) pomoc przeznaczong na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionéw, w ktérych poziom zycia
jest nienormalnie niski lub regionéw, w ktorych istnieje powazny stan niedostatecznego
zatrudnienia,

2) pomoc przeznaczona na wspieranie realizacji waznych projektow stanowigcych przedmiot
wspolnego europejskiego zainteresowania lub majgca na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom
w gospodarce Panstwa Cztonkowskiego,

3) pomoc przyznawana na utatwienie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub niektorych
regionéw gospodarczych, o ile nie zmieniajg warunkéw wymiany handlowej w zakresie sprzecznym
ze wspolnym interesem,

4) pomoc przeznaczona na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego, o ile nie
zmienia warunkéw wymiany handlowej i konkurencji w UE w zakresie sprzecznym ze wspolnym
interesem,

5) inne kategorie pomocy, jakie Rada moze okresli¢ decyzja, stanowigc na wniosek Komisiji

5. Przestanki wystgpienia pomocy publicznej

Z tresci artykutu 107 ust. 1 TFUE wynikajg podstawowe kryteria, ktére stuzg ocenie projektu pod katem
wystepowania pomocy publicznej:
a. wsparcie udzielane jest przez panstwo lub przy wykorzystaniu zasobow panstwowych (Srodki
publiczne),
b. wsparcie uprzywilejowuje konkretne przedsiebiorstwa lub grupy przedsiebiorstw, badz
produkcje okreslonych towaréw (sektoréw),
c. wsparcie ma charakter selektywny,
d. udzielone wsparcie przynosi beneficjentowi korzys¢ ekonomiczna,
e. wsparcie zaktoca/grozi zaktdceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi.

Pomoc publiczna wystepuje tylko wtedy, gdy spelnione sa tacznie wszystkie warunki tzn.
pomoc udzielana jest:

Komu? — Przedsigbiorcy (undertaking/economic activity)

Kto? — przez panstwo (state origin)

Jak? — Selektywna (selectivity)
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Co? — Korzys¢ ekonomiczna (economic advantage)
Jaki efekt? — ktora zakiocal/grozi zaktéceniem konkurencji (competition distortion) oraz wplywa
na wymiane handlowa (effect on trade).

W przypadku, gdy ktorykolwiek z powyzszych warunkéw nie jest spetniony, nie mamy do czynienia
z pomocg publiczng.

6. Analiza przestanek

W prawie unijnym przedsigebiorcg jest kazdy podmiot gospodarczy prowadzgcy dziatalnosc
gospodarczg niezaleznie od formy prawnej, zrédet finansowania oraz niezaleznie od statusu przyznanego
przez prawo krajowe (bez wzgledu czy spetnione sg wymogi formalno-prawne). O przyznaniu statusu
przedsiebiorcy decyduje sam fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (economic activity). Zgodnie
z pogladem utrwalonym w orzecznictwie Trybunatu Sprawiedliwosci UE za wytgczne kryterium dziatalnosci
gospodarczej mozna uzna¢ oferowanie doébr lub ustug na rynku. Brak jest powigzania prowadzonej
dziatalnosci z zyskiem — oferowanie za darmo, oferowanie po kosztach, przeznaczenie catego zysku na
dziatalnos$¢ niegospodarczg. Dla przyktadu dziatalno$¢ non-profit uzna¢ mozna za dziatalno$¢ gospodarcza a
podmiot bedgcy stowarzyszeniem, klubem sportowym czy instytucja kultury (nie uznawanym za
przedsiebiorce w swietle prawa krajowego) uzna¢ za przedsiebiorce w $wietle prawa unijnego. Te same
zasady dotyczg jednostek bedacych czescig administracji publicznej.

Wsparcie udzielane przez panstwo moze nastepowac w jakiejkolwiek formie, zaréwno bezposrednio
jak i posrednio. Badanie niniejszej przestanki odbywa sie w powigzaniu z trzema elementami, ktére zachodzg
tacznie tj. przypisywalnosé (uznanie, ze panstwo byto zaangazowane
w przyjecie danego srodka), zasoby panstwowe ($rodki pozostajgce pod kontrolg panstwa), transfer (przy ich
uzyciu np. dotacja ale rowniez sprzedaz majatku/$wiadczenie ustug ponizej wartosci rynkowej — rezygnacija z
przychodow). Za zasoby panstwowe uznaje m.in.: srodki bedagce w dyspozycji wszystkich organéw panstwa,
w tym organdw regionalnych i lokalnych — samorzaddéw, srodki publicznych lub prywatnych instytuciji
wyposazonych w $rodki panstwowe, srodki banku centralnego, zasoby przedsiebiorstw publicznych, srodki
pochodzace z UE lub miedzynarodowych instytucji finansowych. Zaznaczyé¢ nalezy, iz za $rodki panstwowe
uznaje sie takze srodki pochodzgce od podmiotéw prywatnych, o ile przed przekazaniem znajdujg sie pod
kontrolg panstwa. Stata kontrola publiczna jest wystarczajgca aby uznac¢ srodki za zasoby panstwowe.

Selektywnosé nalezy rozumie¢ jako dostepnos¢ danego wsparcia dla ograniczonego kregu
przedsiebiorcow np. z danego sektora, danego regionu, danej kategorii. Selektywnos¢ moze réwniez miec
charakter faktyczny tj. formalnie Srodek jest dostepny dla wszystkich ale faktycznie struktura srodka powoduje,
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ze mogg z niego korzysta¢ tylko niektérzy przedsiebiorcy (np. wsparcie dla inwestycji przekraczajgcych
okreslong kwote).

Korzyscig ekonomiczng jest kazda korzy$¢ gospodarcza, ktérej przedsiebiorca nie uzyskatby
w normalnych warunkach (bez interwencji panstwa). Dla oceny wystgpienia korzysci ekonomicznej nie ma
znaczenia ani przyczyna ani cel danego $rodka, decyduje jedynie jego efekt. Wsparcie prowadzi do poprawy
sytuacji finansowej przedsiebiorcy w stosunku do sytuacji tego samego przedsiebiorcy bez jego uzyskania, a
nie w stosunku do sytuacji innych przedsiebiorcéw, w szczegdlnosci tych w innych panstwach cztonkowskich.

Za spetnienie przestanki znieksztatcenia konkurencji uznaje sie sytuacje, w ktérej udzielone wsparcie
moze powodowacC polepszenie pozycji konkurencyjnej przedsiebiorcy w poréwnaniu z innymi
przedsiebiorcami, z ktérymi konkuruje. Dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wsparcie nie prowadzi do ekspans;ji
przedsiebiorcy ale dzieki zastosowaniu danego srodka pozwala mu utrzymac pozycje silniejszg niz gdyby
srodka nie zastosowano (co moze narusza¢ konkurencje). Przestanka zakidcenia konkurencji nie jest
spetniona jezeli: przedsiebiorca dziata wytgcznie na rynku objetym monopolem oraz swiadczona przez niego
ustuga nie konkuruje z podobnymi ustugami, ktére sg zliberalizowane.

Wptyw na wymiane handlowg ma z kolei miejsce gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ na rynku
otwartym na wymiane handlowg pomigedzy panstwami czionkowskimi a udzielone wsparcie wzmacnia jego
pozycje w poréwnaniu z innymi podmiotami stanowigcymi konkurencje w handlu wewngtrzwspélnotowym.

Wptywu na wymiane handlowg nie wyklucza:

1) mata wielkos¢ pomocy (za wyjgtkiem pomocy de minimis),

2) mata wielko$¢ przedsiebiorcy,

3) maly udziat przedsiebiorcy w rynku,

4) prowadzenie dziatalnosci jedynie w jednym panstwie cztonkowskim (brak dziatalnosci eksportowej

do innych panstw czlonkowskich),

5) eksport wszystkich towaréw/ustug poza obszar UE.

Reasumujac, powyzsza przestanka jest spetniona, jezeli udzielona pomoc ma chociazby potencjalny
wplyw na konkurencje i wymiane handlowa miedzy panstwami czionkowskimi. Wystarczy jedynie
wykazaé, ze beneficjent prowadzi dzialalnosé¢ gospodarcza i dziala na rynku, na ktérym istnieje
wymiana handlowa pomiedzy panstwami cztonkowskimi.
6. Srodkiem pomocowym moze by¢:
1) pomoc indywidualna — przyznawana okreslonemu, z goéry znanemu podmiotowi, na okreslony cel,
2) program pomocowy, czyli akt normatywny wydawany przez panstwo cztonkowskie, stanowigcy
podstawe do przyznawania pomocy na okreslony cel grupie podmiotow; grupa ta powinna by¢
zdefiniowana w programie pomocowym w sposéb abstrakcyjny tzn. podmioty te nie mogg byé
imiennie wskazane.
Programy pomocowe sg aktami normatywnymi (np. ustawami albo rozporzgdzeniami), ktére zawierajg
podstawy prawne przyznawania okreslonego wsparcia przedsiebiorcom i jednoczesnie okreslajg zasady oraz
warunki udzielania tego wsparcia m.in.:
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1)
2)
3)

4)
5)

krag beneficjentow,

forma wsparcia (dotacja, roztozenie na raty ptatnosci podatku, gwarancja, poreczenie, itp.),

przeznaczenie (np. na szkolenia, badania i rozwdj, ochrone srodowiska, zwiekszanie zatrudnienia,
restrukturyzacje),

organy udzielajgce oraz maksymalng dopuszczalng wielko$¢ wsparcia,

czas trwania programu.

7. Zgodnie z Uszczegotowieniem Programu w ramach RPO w perspektywie finansowania na lata 2014-
2020 mozliwe bedzie udzielenie pomocy w oparciu o nastepujgce regulacje:

e rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

e rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorcom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdolnym interesie gospodarczym,

oraz

e rozporzadzenia Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w sprawie udzielania pomocy
publicznej w wybranych obszarach — krajowe programy pomocowe -

e rozporzadzenia w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych wydane na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r.,

o Wytyczne Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zasad dofinansowania
z programow operacyjnych podmiotow realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych
w lokalnym transporcie zbiorowym,

o Wytyczne Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zasad dofinansowania
z programow operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych
w gospodarce odpadami.

8. Regulamin konkursu okresla programy pomocowe, na podstawie ktérych moze by¢ przyznana
udzielona pomoc. Beneficjent deklaruje we wniosku o dofinansowanie, ktérg forme pomocy wybiera.

9. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu przewiduje az 43
przeznaczenia pomocy, ktére przy spetnieniu wszystkich warunkow, zaréwno ogdlnych jak i
szczegotowych, ustanowionych w GBER, wylgczone sg z obowigzku notyfikacji ustanowionego
w art. 108 ust. 3 TFUE. Naleza do nich m.in.:

1
2)
3)

4)
5)
6)
7

pomoc regionalna,

pomoc na dziatalno$¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng,

pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom zastosowanie norm surowszych niz normy
unijne w zakresie ochrony srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku
braku norm unijnych,

pomoc inwestycyjna na wczesniejsze dostosowanie do przysztych norm unijnych,

pomoc inwestycyjna na srodki wspierajgce efektywno$¢ energetyczna,

pomoc inwestycyjna na projekty wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w budynkach,

pomoc na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji,
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8) pomoc inwestycyjna na propagowanie energii ze zrédet odnawialnych,

9) pomoc inwestycyjna na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw,

10) pomoc inwestycyjna na efektywny energetycznie system cieptowniczy i chtodniczy,
11) pomoc inwestycyjna na recykling i ponowne wykorzystanie odpadéw,

12) pomoc inwestycyjna na infrastrukture energetyczna,

13) pomoc na badania $rodowiska,

14) pomoc na infrastrukture szerokopasmowsa,

15) pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego,

16) pomoc na infrastrukture sportowa i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjna,

17) pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng.

10. Zgodnie z GBER dozwolone jest udzielanie wylgcznie pomocy przejrzystej tzn. w przypadku ktére;j,
mozliwe jest obliczenie z wyprzedzeniem ekwiwalentu dotacji brutto bez konieczno$ci przeprowadzenia
oceny ryzyka. Pomoc w formie dotacji uznawana jest za pomoc przejrzysta.

11. Regionalna pomoc inwestycyjna:

e Pomoc regionalna jest przeznaczona na sprzyjanie rozwojowi gospodarczemu regionow, w
ktérych poziom zycia jest nienormalnie niski, regionéw, w ktorych istnieje powazny stan
niedostatecznego zatrudnienia lub na utatwienie rozwoju niektérych regionéw gospodarczych, o
ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie sprzecznym ze wspolnym interesem.
Do wsparcia kwalifikujg sie wytacznie regiony, w ktérych produkt krajowy brutto (PKB) na
mieszkanca mierzony parytetem sity nabywczej wynosi mniej niz 75 % $redniej dla UE za ostatnie
3 lata. Wojewddztwo Lubelskie spetnia kryteria przewidziane dla pomocy regionalnej.
o Pomocg regionalng obja¢ mozna jedynie inwestycje poczatkowa, przez ktérg rozumie sie:
e utworzenie nowego zaktadu
¢ rozbudowe istniejgcego zaktadu (zwiekszenie zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu)
e zasadniczg zmiane catosciowego procesu produkcyjnego istniejacego zaktadu (nowe
rozwigzanie technologiczne lub organizacyjne odmienne od dotychczasowego)
o dywersyfikacje produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw dotad nie wytwarzanych
¢ nabycie aktywow nalezgcych do zaktadu, ktéry jest w likwidacji albo zostatby zlikwidowany.

Kryteria stosowane do oceny pomocy regionalnej zostaty zgromadzone w Wytycznych w sprawie pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (tzw. RAG). Dokument ten okresla w szczegdlnosci: regiony,
w ktérych moze by¢ udzielana pomoc regionalna, warunki dopuszczalnosci, szczegbétowe przeznaczenia
pomocy regionalnej (pomoc inwestycyjna, pomoc operacyjna oraz pomoc dla nowo zatozonych matych
przedsiebiorstw), szczegétowe warunki udzielania pomocy regionalnej dla kazdego z trzech ww. przeznaczen.
Uproszczone warunki dopuszczalnosci pomocy regionalnej zawarto w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
651/2014.

12. Intensywnos$¢ pomocy publicznej:

Intensywnosé pomocy publicznej jest to odsetek wydatkéow kwalifikowalnych pokrywany pomocg
publiczng. Mapa pomocy regionalnej, obowigzujgca w Polsce w okresie programowania 2014-2020, zostata
okreslona w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. U. 2014r. poz. 878).

Maksymalna intensywnos$¢ regionalnej pomocy inwestycyjnej liczona jako stosunek ekwiwalentu dotacji
brutto do wydatkow kwalifikowalnych na obszarze wojewddztwa lubelskiego wynosi 50%.

W przypadku mikro, matych i srednich przedsigbiorcow intensywnos$¢ pomocy moze ulec zwiekszeniu o:
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1) 10 punktéw procentowych — w przypadku sredniego przedsiebiorcy,

2) 20 punktéw procentowych — w przypadku mikroprzedsigbiorcy i matego przedsigbiorcy.

Jezeli jednostkowy projekt inwestycyjny jest duzym projektem tgczna intensywnos¢é wsparcia nie moze
przekroczy¢ maksymalnej pomocy dla duzych projektéw inwestycyjnych.
13.Pomoc inwestycyjna na infrastrukture badawczg

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 26 GBER i skierowana jest na utworzenie lub
unowoczesnienie infrastruktury badawczej wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Intensywnosé pomocy nie przekracza 50% kosztow kwalifikowalnych.
14.Pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom zastosowanie norm surowszych niz normy unijne
w zakresie ochrony srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska
w przypadku braku norm unijnych.

Powyzsza kategoria pomocy okreslona zostata w art. 36 GBER i skierowana jest na utworzenie lub
unowoczesnienie infrastruktury badawczej wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Intensywnosé pomocy nie przekracza 50% kosztow kwalifikowalnych.
15.Pomoc inwestycyjna na wczesniejsze dostosowanie do przysztych norm unijnych.

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 37 GBER, w ktorym
uwzgledniono m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos$¢
pomocy oraz przeznaczenie. Pomoc w ramach niniejszej kategorii ma zacheca¢ przedsiebiorstwa do
przestrzegania jeszcze nieobowigzujgcych nowych norm unijnych podwyzszajgcych poziom ochrony
Srodowiska.
16.Pomoc inwestycyjna na projekty wspierajgce efektywnos$é energetyczng w budynkach

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okre$lone zostaty w art. 39 GBER, w ktérym zawarto
m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywno$¢ pomocy oraz
przeznaczenie.

17. Pomoc na inwestycje w ukfady wysokosprawnej kogeneracji,

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 40 GBER, w ktérym ujeto m.in.
katalog kosztow kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywno$¢é pomocy oraz
przeznaczenie. W ramach niniejszej kategorii pomoc na inwestycje przyznaje sie wylgcznie na moce nowo
zainstalowane lub odnowione.

18. Pomoc inwestycyjna na efektywny energetycznie system cieptowniczy i chtodniczy

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 46 GBER, w ktérym zawarto
m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos¢ pomocy oraz
przeznaczenie.

19. Pomoc inwestycyjna na infrastrukture energetycznag

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 48 GBER, w ktérym ujeto m.in.
katalog kosztow kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywno$¢é pomocy oraz
przeznaczenie. Kwota pomocy nie przekracza réznicy miedzy kosztami kwalifikowanymi a zyskiem
operacyjnym z inwestyciji.

20. Pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego.

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 53 GBER, w ktérym zawarto
m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywnos¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Kwota pomocy nie przekracza roznicy miedzy kosztami kwalifikowanymi a zyskiem
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operacyjnym z inwestycji. W przypadku pomocy nieprzekraczajgcej 1 min EUR maksymalna kwota pomocy
wynosi 80% kosztow kwalifikowalnych.
21. Pomoc na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjng
Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 55 GBER, w ktérym uwzgledniono
m.in. katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywno$¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Pomoc w ramach niniejszej kategorii moze przybrac forme:
a. Pomocy inwestycyjnej, w tym pomocy na budowe lub modernizacje infrastruktury sportowe; i
wielofunkcyjnej infrastruktury rekreacyjnej,
b. Pomocy inwestycyjnej na infrastrukture sportowa.

22. Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng.

Szczegotowe zasady udzielania ww. pomocy okreslone zostaty w art. 56 GBER, w ktérym ujeto m.in.
katalog kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia regutami pomocowymi, intensywno$¢ pomocy oraz
przeznaczenie. Pomoc przeznaczona jest na zbudowanie lub modernizacje lokalnej infrastruktury , ktora
dotyczy infrastruktury przyczyniajgcej sie na poziomie lokalnym do poprawy otoczenia biznesu i srodowiska
konsumenckiego oraz modernizacji rozwoju bazy przemystowe;.

23. Kumulacja pomocy publicznej:

Przez kumulacje nalezy rozumie¢ udzielenie z réznych zrédet pomocy publicznej przeznaczonej na
poniesienie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach tego samego projektu.
Nalezy pamieta¢, iz tgczna kwota finansowania publicznego przyznanego w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowalnych nie przekracza najkorzystniejszej stopy finansowania okreslonej odpowiednio
w odpowiednich przepisach prawa UE.
Zgodnie z zapisami GBER pomoc regionalng mozna kumulowac z:

1) wszelkg inng pomocg panstwa pod warunkiem, ze srodki te dotyczg réznych, mozliwych do
wyodrebnienia kosztéw kwalifikowalnych,

2) wszelkg inng pomocg panstwa w odniesieniu do tych samych — pokrywajacych sie czesciowo lub
w catosci — kosztow kwalifikowalnych tylko wowczas, gdy taka kumulacja nie spowoduje
przekroczenia najwyzszego poziomu intensywnosci pomocy lub kwoty pomocy majgcej
zastosowanie do tej pomocy na mocy rozporzgdzenia 651/2014.

Ogodlne zasady w zakresie kumulacji pomocy:

1) jezeli taczone sg dwa srodki wsparcia i oba stanowig regionalng pomoc inwestycyjna, to ich
skumulowana wartos¢ nie moze przekroczy¢é maksymailnej intensywnosci ustalonej dla danego
regionu (wojewddztwa),

2) jezeli regionalna pomoc inwestycyjna tgczona jest z tzw. pomoca de minimis w odniesieniu do
tych samych wydatkéw kwalifikowalnych, to taka tgczna pomoc réwniez nie moze przekroczyc
maksymalnej intensywnosci regionalnej pomocy inwestycyjnej, przewidzianej dla danego obszaru,

3) jezeli tgczone sg dwa zrodia pomocy, z ktérych jedno stanowi regionalna pomoc inwestycyjna,
a drugie pomoc przeznaczona ha inny cel, ale w ramach tej samej inwestycji to skumulowana
intensywnos$¢ pomocy nie moze przekroczy¢ tego putapu, ktory jest korzystniejszy dla beneficjenta,

4) jezeli przyznano pomoc de minimis, ktorej nie udzielono w odniesieniu do konkretnych kosztow
kwalifikowalnych lub ktérej nie mozna przypisac do takich kosztéw, to takg pomoc mozna taczyc¢ z
inng pomocg panstwa przyznang w ramach wytgczen grupowych lub zgodnie z decyzjg przyjetg
przez KE.

Wsréd innych form pomocy publicznej, ktére podlegajg kumulacji mozemy wyréznié m.in:
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1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

dotacje panstwowe,

odroczenia, roztozenia na raty i umorzenia podatkéw lub optat,

odroczenia, roztozenia na raty i umorzenia zalegtosci od podatkow lub opfat i odsetek tytutem
zalegtosci,

zwolnienia z podatkéw i optat,

stosowanie preferencyjnej stopy naliczania odsetek,

refundacje,

preferencyjne kredyty lub pozyczki,

doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych,

dokapitalizowanie na warunkach korzystniejszych od rynkowych,

10) dostarczanie przez panstwo wyrobow lub ustug po preferencyjnych cenach,

11) bezposrednie subsydiowanie,

12) doradztwo zapewnione przez instytucje publiczne,

13) korzysci wynikajgce z dziatania agencji rozwoju regionalnego,

14) wsparcie dla przedsiebiorstw, wspomagajgce inwestycje na rzecz ochrony srodowiska,

15) wsparcie dla przedsiebiorstw, majgce pomaoc publicznemu przedsiebiorstwu

w przygotowaniach do prywatyzacji,

16) prawodawstwo chronigce i gwarantujgce udziaty w rynku,
17) spotki  publiczno-prywatne i kontrakty przyznawane 2z pominieciem otwartej procedury

przetargowe;.

24. Pomoc de minimis

1

Szczegolnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie UE jest pomoc de minimis.
Zagadnienia zwigzane z pomocg de minimis reguluje rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnial8 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Przyjmuje sie, ze z uwagi na niewielka kwote pomoc de minimis nie zaktéca lub nie grozi
zaktéceniem konkurencji oraz nie wptywa na wymiane handlowa miedzy painstwami cztonkowskimi
UE, w zwigzku z tym formalnie nie stanowi pomocy publicznej.

2)

3)

4)

5)

Pomoc de minimis udzielana w ramach regionalnych programéw operacyjnych ma na celu
wspieranie rozwoju gospodarczego i spotecznego regionu oraz moze by¢ udzielana na projekty
realizowane w wojewddztwie objetym programem regionalnym.
Warto$¢ pomocy brutto tgcznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej przez jednego
przedsiebiorce w okresie roku kalendarzowego, w ktéorym pomoc jest udzielana i dwdch
poprzedzajgcych go lat kalendarzowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej réwnowartosc
200 tys. euro (dla beneficjentéw prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg w sektorze drogowego
transportu towarowego — 100 tys. euro).
Szczegdlng formg pomocy de minimis jest pomoc przyznawana przedsiebiorcom wykonujgcym
ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym na mocy rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
360/2012. Wartos¢ takiej pomocy nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 500 tys.
euro.
Aby zapewni¢ proporcjonalno$¢ wsparcia i ograniczy¢ jg do niezbednej kwoty okre$la sie progi
wielkosci w postaci:

a. intensywnosci pomocy — jako odsetek poniesionych kosztow kwalifikowalnych,
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b. maksymalnej kwoty pomocy w danym okresie — zgodnie z warunkami okreslonymi w
przepisach, na podstawie ktérych udzielono pomocy de minimis.

6) Udzielenie pomocy de minimis mozliwe jest tylko i wytacznie do tzw. pomocy przejrzystej —
w przypadku ktérej mozliwe jest wczesniejsze doktadne obliczenie EDB bez koniecznosci
przeprowadzenia oceny ryzyka.

7) Na beneficjencie pomocy — podmiocie ubiegajgcym sie o otrzymanie pomocy de minimis -
spoczywa obowigzek przedstawienia organowi udzielajgcemu pomocy, zaswiadczeh o pomocy de
minimis albo os$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy oraz informacji o wielkosci i
przeznaczeniu otrzymanej pomocy w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych.

8) W oparciu o te zaswiadczenia organ udzielajgcy pomocy bedzie mogt ustali€¢, czy udzielenie
pomocy danemu beneficjentowi nie spowoduje przekroczenia przez niego maksymalnego
mozliwego limitu. Jezeli z powodu udzielenia nowej pomocy de minimis odpowiednie putapy
zostatyby przekroczone, cata nowa pomoc nie moze by¢ objeta przepisami rozporzgdzenia o de
minimis.

9) Natomiast organ udzielajgcy pomocy de minimis jest obowigzany wyda¢ beneficjentowi pomocy
zaswiadczenie potwierdzajgce charakter udzielonej pomocy, ktére okresla w szczegdlnosci date
udzielenia pomocy, warto$¢ pomocy oraz jej rownowartos¢ w euro.

10) Przez ,wartos¢ pomocy brutto” rozumie sie warto$¢ pomocy faktycznie udzielonej przedsiebiorcy.
Réwnowartosé pomocy w euro ustala sie wedtug kursu sredniego walut obcych, ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy. Dniem udzielenia pomocy jest
dzien zawarcia umowy o dofinansowanie/podpisania aneksu do umowy.

11) Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach projektéw objetych pomocg de minimis oceniana jest na
podstawie wlasciwego rozporzadzenia, w oparciu o ktére udzielono pomocy, zasad kwalifikowania
wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach RPO z uwzglednieniem postanowien regulaminu
konkursu.

12) Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona na nabycie pojazddéw przeznaczonych do
transportu drogowego towaréw przez przedsiebiorstwa prowadzace dziatalno$¢ zarobkowg w
zakresie transportu towarowego.

13) Zgodnie z art. 5 ust. 1 rozporzadzenia (KE) nr 1407/2013 gdy beneficjent prowadzi dziatalnosé
w zakresie objetym rozporzadzeniem nr 1407/2013 (putap 200 tys. euro lub 100 tys. euro) oraz
zgodnie z rozporzgdzeniem (KE) 360/2012 (putap 500 tys. euro) istnieje mozliwos¢ fgczenia
pomocy i udzielenia jej do putapu wyzszego tj. 500 tys. euro.

Definicja dochodu dla projektéw wspoétfinansowanych ze Srodkéw UE wynika z rozporzadzenia 1303/2013
i jest inna niz definicia dochodu w rozumieniu przepiséw prawa krajowego, w tym
w szczegolnosci przepiséw o rachunkowosci oraz przepisow podatkowych.

W rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego dochdd stanowig wptywy srodkoéw pienieznych
z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacje (np. optaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikdw za uzytkowanie infrastruktury,
sprzedaz lub dzierzawe gruntéw, budynkéw lub optaty za ustugi) pomniejszone
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o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krétkotrwatego poniesione w okresie
odniesienia. Do dochodu zaliczajg sie réwniez oszczednosci kosztéw dziatalnosci (operacyjnej)
osiggniete przez operacje, chyba ze sg skompensowane rownowaznym zmniejszeniem dotacji na
dziatalno$¢.

3. Potencjalne dochody operacji sg okreslane za pomoca jednej z ponizszych metod, wybranej przez 1Z:

1) zastosowanie zryczattowanej procentowej stawki dochodéw okreslonej dla sektora lub podsektora
wiasciwego dla danej operacji zdefiniowanej w zatgczniku V do Rozporzgdzenia ogdlnego
1303/2013;

2) dla projektow, dla ktérych istnieje mozliwos¢é okreslenia w okresie odniesienia przychodu
z wyprzedzeniem jest to réznica miedzy wartoscig biezgcg przychoddw oraz wartoscig biezaca
kosztéw operacyjnych (w tym nakfadow odtworzeniowych jesli dotyczy). Jezeli wartos¢ ta jest
dodatnia, zdyskontowany dochéd nalezy powiekszy¢ o zdyskontowang warto$¢ rezydualna,

4. Dla projektéw, dla ktérych nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu z wyprzedzeniem dochéd jest to
réznica pomiedzy rzeczywistymi przychodami wygenerowanymi w okresie 3 lat od zakonczenia operacji lub
do terminu na ztozenie dokumentow dotyczgcych zamkniecia programu, w zalezno$ci ktory z termindw nastgpi
wczesniej, a rzeczywistymi kosztami operacyjnymi projektu poniesionymi w powyzszym zakresie.

Zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia ogdlnego wszelkie ptatnosci otrzymane przez
beneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia umowy zawartej miedzy beneficjentem a
stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone trzecia oferty wybieranej
w ramach przepiséw o zaméwieniach publicznych (wadium) nie sg uznawane za dochdd i nie sg
odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw operacji.

1. Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie zostaty ujete w czasie jego zatwierdzania,
wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnosé koncowa.

2. Dochody te pomniejszaja wydatki kwalifikowalne projektu.

3. W przypadku gdy nie wszystkie koszty inwestycji kwalifikujg sie do wspéftfinansowania, dochdd zostaje

przyporzagdkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztow inwestyciji.
W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspoétudziale kosztow ponoszonych
poza projektem i mozliwe jest okres$lenie udziatu kosztow realizacji projektu

w osiggnieciu tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne o ten udziat.
4. Dochodu nie stanowi:
1) wadium wplacane przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamoéwienia publicznego na
podstawie ustawy PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,
2) kary umowne (w tym kary za odstapienie od umowy i kary za opéznienie),
3) zatrzymane kaucje zwrotne w formie sum pienieznych ziozonych jako gwarancja
dotrzymania zobowiazania,
4) ulgi z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US.
W powyzszych przypadkach wydatki kwalifikowalne w projekcie nie ulegaja pomniejszeniu.
5. Wyzej opisane zasady nie majg zastosowania, zgodnie z art.65 ust. 8 rozporzadzenia ogdélnego
w odniesieniu do:
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1) pomocy technicznej,

2) instrumentéw finansowych,

3) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem sptaty w catosci,

4) nagrod,

5) projektéw objetych zasadami pomocy publiczne;j,

6) operacji, w przypadku ktérych wsparcie publiczne przybiera postaé kwot ryczattowych lub
standardowych stawek jednostkowych, jezeli dochdd zostat z géry uwzgledniony,

7) projektow, dla ktérych tgczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN
réownowartosci 50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN,
stanowigcym $rednig arytmetyczng kurséw $rednich miesiecznych NBP z ostatnich 6 miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie,

8) projektéw generujgcych dochdd po ukonczeniu zdefiniowanych w art. 61 rozporzgdzenia ogoinego,
z wyjatkiem dochodow* uzyskanych w fazie inwestycyjnej, pochodzacych ze zZrédet
nieuwzglednionych przy sporzadzaniu analizy finansowej na potrzeby ustalenia poziomu
dofinansowania danego projektu.

1. Projekt generujgcy dochdd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzgdzenia ogolnego,
jest to projekt wspoffinansowany z EFRR, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza
1 min EUR, obejmujgcy inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom bezposrednio
ponoszonym przez korzystajgcych oraz wszelkie projekty, ktére pociggajg za sobg sprzedaz gruntéw lub
budynkow, lub dzierzawe gruntéw, lub najem budynkow, lub wszelkie inne odptatne swiadczenia, dla ktérych
wartos¢ biezgca przychodéw przewyzsza wartos¢ biezgcg kosztow operacyjnych w danym okresie
referencyjnym.
Projektami generujgcymi dochdd nie sg w szczegolnosci projekty, dla ktérych wsparcie w ramach

programu stanowi:

a. pomoc de minimis,

b. zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie

dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,

c. zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono indywidualng

weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami

dotyczacymi pomocy publicznej. Jednakze projekty te mogg by¢ uznane za projekty generujgce

dochdéd w przypadku gdy przepisy krajowe tak stanowig.
2. Wydatki kwalifikowalne projektu sg z goéry pomniejszane z uwzglednieniem potencjatu generowania
dochodoéw przez dany projekt w okresie referencyjnym obejmujacym zaréwno realizacje projektu jak i okres
po jego zakonczeniu. Potencjalne dochody sg okreslane w  dokumentacji  wniosku
o dofinansowanie za pomocg jednej z nastepujgcych metod (wskazanej przez 1Z w dokumentacji
konkursowe)):

4 W tym miejscu, pod pojeciem dochodu nalezy rozumieé przychody pomniejszone o koszty zwigzane z ich

uzyskaniem, pod warunkiem, ze koszty nie byty uwzglednione przy sporzgdzaniu analizy finansowej na potrzeby
ustalenia poziomu dofinansowania danego projektu.
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1) zastosowanie zryczaltowanej stawki procentowej dochodéw dla danego typu projektu,
2) obliczenie biezgcej wartosci dochodu z projektu, z uwzglednieniem wiasciwego okresu odniesienia,
spodziewanej rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie zasady ,.zanieczyszczajgcy ptaci’ oraz
w stosownych przypadkach zasady sprawiedliwosci w powigzaniu ze wzgledng zamozno$cia
danego panstwa czionkowskiego.
3. Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg projektu generujgcego dochdd po ukonczeniu
jego realizacji nie mogg przekroczy¢ biezgcej wartosci kosztu inwestycji pomniejszonej
0 biezgcag wartos¢ dochodu inwestycji zgodnie z metodg opisang w Sekcji 1.13, pkt 3 ppkt 2).
4. Dla projektow, dla ktérych nie mozna obiektywnie oszacowaé dochoddéw z wyprzedzeniem, dochdd
wytworzony w okresie 3 lat od zakonczenia projektu lub do terminu na ztozenie dokumentéw dotyczacych
zamkniecia programu okreslonego w przepisach dotyczgcych EFRR, w zaleznosci ktéry
z termindbw nastgpi wczesniej, podlega zwrotowi przez beneficjenta i jest odliczany od wydatkow
zadeklarowanych KE.
5. Za dochod uwzgledniany w wyliczeniu, o ktorym mowa w Sekcji 1.13, pkt 3 ppkt 2, nie uznaje sie:
1) wadium wptacane przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zaméwienia publicznego na
podstawie ustawy PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,
2) kar umownych (w tym kary za odstgpienie od umowy i kary za op6znienie),
3) zatrzymanych kaucji zwrotnych w formie sum pienieznych zlozonych jako gwarancja
dotrzymania zobowigzania,
4) ulgi z tytutu terminowego odprowadzania skltadek do ZUS/US.
Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajag wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu.

1.13.3 Mechanizm monitorowana i wycofania

1. Obowigzek wprowadzenia przez Panstwa Czlonkowskie = mechanizmu  monitorowania
i wycofania w odniesieniu do dziatalnosci prowadzonej na infrastrukturze badawczej otrzymujgcej
finansowanie publiczne zostat zawarty w art. 26 Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (dalej: rozporzadzenie 651/2014): Art. 26 ust. 7. Jezeli infrastruktura naukowo-badawcza
otrzymuje finansowanie publiczne zaréwno na dziatalno$¢ gospodarcza, jak i niegospodarczg, panstwo
cztlonkowskie wprowadza mechanizm monitorowania i wycofania, aby zapewnié, ze w wyniku zwiekszenia
udziatu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do sytuacji oczekiwanej w momencie przyznania pomocy nie
przekroczono obowigzujgcej maksymalnej intensywnosci pomocy.

2. Mechanizm obejmuje infrastrukture badawczg, na ktérg przyznano dofinansowanie na podstawie
danej umowy o dofinansowanie projektu. Oznacza to, ze przedmiotem monitorowania nie mozna ustanowié¢
szerszego zespotu urzadzen tworzgcych okreslong infrastrukture — np. catej infrastruktury badawczej
wykorzystywanej w danym podmiocie, ani wezszego zespotu urzgdzeh — np. najistotniejszego
z punktu widzenia przeznaczenia infrastruktury. Co wiecej — jesli w ramach danej infrastruktury poszczegdine
elementy/sktadniki sg w réznym zakresie wykorzystywane do dziatalnosci gospodarczej i na tej podstawie
objete réoznymi poziomami dofinansowania (montaz na projekcie jest wypadkowg montazy na
poszczegdblnych elementach/sktadnikach infrastruktury) — przedmiotem monitorowania powinien byé kazdy
z elementéw/sktadnikéw tej infrastruktury (odrebnie dla kazdego elementu).
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Jednoczesnie, jezeli na dang infrastrukture beneficjent otrzymuje wsparcie publiczne réwniez z innych zrodet,
nalezy bra¢ pod uwage wszystkie zrédfa finansowania (dofinansowanie ze srodkéw RPO i dotacja MNiSW lub
inne s$rodki publiczne) i zasady, na jakich wsparcie to zostato udzielone, oraz wigczy¢ je w zakres
monitorowania.
3. Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie co najmniej przez caly okres jej
amortyzacji. Oznacza to, ze mechanizm monitorowania i wycofania jest niezalezny od okresu trwatosci. Na
gruncie polskiego prawa mozliwe sg dwie metody dokonywania amortyzaciji:
a. amortyzacja na podstawie ustawy o rachunkowosci:
Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia sie okres ekonomicznej
uzytecznosci srodka trwatego tj. czas, w ktérym wedtug oczekiwan srodek trwaty bedzie uzytkowany
przez jednostke i z tego tytutu bedzie ona osiggata korzysci ekonomiczne.
Jak wynika z powyzszych przepisow, jednostka ma pewng swobode w ustalaniu okresu amortyzacji,
a gtébwnym wyznacznikiem ma by¢ okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego badz wartosci
niematerialnej i prawnej.
b. amortyzacja na podstawie ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych i prawnych:
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie na podstawie planu amortyzacji sporzgdzonego z
zastosowaniem stawek przewidzianych w wykazach oraz okreslonych metod dla poszczegdinych
skfadnikéw aktywow, dla zakupéw powyzej 3500 pln. (amortyzacja liniowa, degresywna, stawki
indywidualne).
Zgodnie ze stanowiskiem KE, przy ustalaniu okresu amortyzacji nalezy bra¢ pod uwage ekonomiczng
uzytecznosc¢ srodka trwatego, co oznacza podejscie blizsze metodzie amortyzacji wskazanej w ustawie o
rachunkowosci. Zgodnie z ww. zasadg, jednostki dokonujg wyboru okresu dla kazdego srodka trwatego
indywidualnie. Niemniej, jezeli w danej jednostce stosowane sg stawki amortyzacyjne okreslone
w przepisach podatkowych, przyjecie takiego podejscia nalezy rowniez uznaé za dopuszczalne. Niezaleznie
od przyjetej metody obliczania okresu amortyzacji, trzeba mie¢ na wzgledzie obowigzek postugiwania sie
miedzynarodowo uznanymi standardami, zatem nie jest dopuszczalne swobodne okreslenie okresu
amortyzacji w oparciu o niestosowang powszechnie metodyke.
Jednoczesnie w sytuacji, w ktérej poszczegodlne skiadniki dofinansowanej infrastruktury amortyzujg sie
w roznych okresach, kazdy ze sktadnikdw powinien podlega¢ mechanizmowi monitorowania we wtasciwym
dla niego okresie amortyzacji. Oznacza to, ze nie jest mozliwe przyjecie sredniego okresu amortyzacji dla
wszystkich sktadnikdéw infrastruktury i stosowanie mechanizmu w tym usrednionym okresie. Jest natomiast
mozliwe przyjecie dla wszystkich sktadnikéw danej infrastruktury jednolitego okresu réwnego okresowi
amortyzacji tego sktadnika infrastruktury, ktéry amortyzuje sie najdtuzej. Nalezy mie¢ na uwadze, ze
konsekwencjg powyzszego jest koniecznos¢ stosowania wybranej metody w zakresie catego mechanizmu
monitorowania i wycofania.
4. Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie w cyklach rocznych, zgodnie
z zasadami rachunkowosci przyjetymi w danej jednostce.
Oznacza to, ze nie mozna ustanowi¢ innych okreséw odniesienia, w ktérych bedzie monitorowany sposéb
wykorzystania infrastruktury. Niedopuszczalne jest w szczegdlnosci ustanowienie mechanizmu, zgodnie
z ktérym zakres dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na dofinansowanej infrastrukturze badawczej bedzie
okreslony raz, na koniec okresu amortyzacji infrastruktury, poprzez podanie sredniorocznego zakresu takiej
dziatalnosci.
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5. Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie w oparciu
o powierzchnie infrastruktury, czas jej wykorzystania lub o inne wskazniki (jeden lub kilka), najodpowiedniejsze
Z punktu widzenia mozliwego sposobu wykorzystania infrastruktury.

Ze wzgledu na ré6znorodnos¢ finansowanej infrastruktury badawczej, sposdb okreslania wskaznika wydajnosci
infrastruktury badawczej wykorzystywanej do dziatalnosci gospodarczej nie zostat doprecyzowany przez
Komisje Europejska. Zgodnie ze stanowiskiem Komisji Europejskiej, metoda okreslania tego wskaznika
powinna zosta¢ dopasowana do specyfiki danej infrastruktury — mozliwe jest wykorzystanie jako wskaznikow
wydajnosci infrastruktury badawczej np. jej powierzchni, czasu jej uzytkowania lub wartosci naktadow
absorbowanych przez infrastrukture. Mechanizm ten nie moze by¢ oparty na przychodach lub dochodach
osigganych z dziatalnosci gospodarczej i niegospodarczej.

Beneficjent powinien dobra¢ wskaznik(i) wydajnosci infrastruktury badawczej (np. powierzchnia,
roboczogodziny), ktéry najlepiej oddaje charakter i sposdb wykorzystania infrastruktury badawczej i ktéry
bedzie podstawg monitorowania wykorzystania infrastruktury badawczej do dziatalnosci gospodarcze;j.
Niemniej wskazniki takie nie moga by¢ dobierane w sposdb uznaniowy — majg w jak najpetniejszy,
zobiektywizowany sposob odpowiada¢ sposobowi wykorzystania infrastruktury. Wybdr okreslonych
wskaznikéw powinien by¢ poparty odpowiednim uzasadnieniem.

6. Wskazniki wybrane do monitorowania sposobu wykorzystania infrastruktury sg ustalane
w umowie o dofinansowanie projektu i nie podlegaja zmianom w catym okresie monitorowania Beneficjent
deklaruje wskaznik(i) wydajnosci infrastruktury, w oparciu o ktére bedzie monitorowat wykorzystanie tej
infrastruktury, najpdézniej na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.

Instytucja zarzadzajgca moze na tym etapie zgtosi¢ zastrzezenia do konstrukcji wskaznika. Mechanizm
monitorowania i wycofania, w celu dostarczenia wiarygodnych danych na temat zakresu gospodarczego
wykorzystania infrastruktury, musi by¢é oparty na adekwatnych i niezmiennych w czasie wskaznikach.
W zwigzku z tym nie ma mozliwosci przyjmowania réznych wskaznikdw stuzacych mierzeniu sposobu
wykorzystania infrastruktury dla poszczegélnych lat. Z tego powodu wybér okreslonych wskaznikéw, ktére
bedg stanowi¢ podstawe monitorowania sposobu wykorzystania infrastruktury powinien by¢ poparty
odpowiednig analizg prowadzacg do najbardziej uzasadnionego wyboru.

7. Monitorowanie odbywa sie na podstawie wybranych wskaznikdw, z wykorzystaniem dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz innych dokumentéw, na podstawie ktéorych mozna potwierdzi¢ proporcje
wykorzystania infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub niegospodarcze;.

Zaréwno przepisy rozporzadzenia 651/2014, jak i postanowienia Zasad ramowych wymagajg, by
w  przypadku  wykorzystywania  infrastruktury @~ badawczej do  dziatalnosci  gospodarczej
i niegospodarczej, koszty, finansowanie i przychody/dochody byty wyraznie rozdzielone.
W zwigzku z tym, wykazywane przez beneficjenta w danym roku proporcje wykorzystania infrastruktury do
obu rodzajéw dziatalnosci powinno znalez¢ potwierdzenie w stosownych dokumentach finansowo-ksiegowych
oraz — o ile to mozliwe — innych dokumentach (np. wydrukach rejestrujgcych czas wykorzystania urzgdzen).
8. Beneficjent ustala z instytucjg udzielajgcg wsparcia szczegdtowy sposdb sprawozdawania
o zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, uwzgledniajgc wyznaczone wskazniki oraz koniecznos¢
zapewnienia efektywnego monitorowania w cyklach rocznych, z wykorzystaniem dokumentéw wskazanych w
punkcie 7. Postanowienia w tym zakresie muszg zosta¢ zawarte w umowie o dofinansowanie projektu.

9. Zasady stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania w przypadku, gdy umowa o
dofinansowanie przewiduje zaréwno gospodarcze, jak i niegospodarcze wykorzystanie dofinansowanej
infrastruktury
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Przedsiebiorca otrzymat finansowanie publiczne na zakup/wytworzenie infrastruktury o 10-letnim okresie
amortyzacji. Z opisu projektu oraz zawartej umowy wynika, ze dziatalno$¢ gospodarcza bedzie wynosi¢ 40%
rocznych zasobow danego podmiotu, a dziatalno$¢ niegospodarcza pozostate 60%. Intensywno$¢é pomocy
publicznej wynosi 50% kosztéw kwalifikowalnych.
Zastosowany mechanizm monitorowania wskazuje nastepujgce proporcje poszczegolnych typow dziatalnosci
prowadzonej na infrastrukturze:

Rok 1: 60% dziatalnosci niegospodarczej; 40% dziatalnosci gospodarczej

Rok 2: 70% dziatalnosci niegospodarczej; 30% dziatalnosci gospodarcze;j

Rok 3: 65% dziatalnosci niegospodarczej; 35% dziatalnosci gospodarczej

Rok 4: 60% dziatalnosci niegospodarczej; 40% dziatalnosci gospodarczej

Rok 5: 40% dziatalnosci niegospodarczej; 60% dziatalnosci gospodarczej — obowigzek dokonania

zwrotu czeéci dofinansowania

Rok 6: (...)

Rok 7: (...)

Rok 8: (...)

Rok 9: (...))

Rok 10: (...)
Mechanizm wyliczania kwoty podlegajgcej zwrotowi przez beneficjenta:
Majac na  wzgledzie  konieczno$¢  monitorowania  wykorzystania  zasoboéw infrastruktury
w cyklach rocznych, udzielone dofinansowanie oraz koszty kwalifikowalne infrastruktury nalezy podzieli¢ przez
liczbe lat odpowiadajgcych okresowi amortyzacji infrastruktury — w omawianym przyktadzie 10.
Przy zatozeniu, ze catkowite koszty kwalifikowalne infrastruktury wynoszg 10 000 000 euro
i udzielono wsparcia w maksymalnej dopuszczalnej wielkosci (100% dla dziatalnosci niegospodarczej i 50%
dla dziatalnosci gospodarczej), beneficjent otrzymat:
50% (intensywnos¢ pomocy publicznej) z 40% (dziatalno$¢ gospodarcza) z 10 000 000,00 euro = 2 000 000
euro
+ 60% (dziatalnos¢ niegospodarcza, dopuszczalna intensywnos$¢ wsparcia 100% kosztéw kwalifikowalnych) z
10 000 000 euro = 6 000 000 euro
razem = 8 000 000 euro
Zatem:
- ,roczna alokacja” kosztow wynosi:
1/10 x 10 000 000 euro = 1 000 000 euro,
- “roczna alokacja” udzielonego dofinansowania wynosi:
1/10 x 8 000 000 euro = 800 000 euro.
Jezeli stosunek dziatalnoSci gospodarczej do niegospodarczej przekracza poziom zaktadany
w momencie przyznania dofinansowania (40% : 60%) w danym roku referencyjnym, beneficjent powinien
zwrdci¢ jedynie czesé ,rocznej alokacji” dofinansowania udzielonego na dziatalno$¢ niegospodarcza, ktora
przekracza dopuszczalng intensywnos¢ pomocy publicznej (jako ze pomoc publiczna udzielona pierwotnie na
dziatalno$¢ gospodarczg pozostaje legalna rowniez po zmianie zaktadanych proporciji).
Majac na wzgledzie, ze w roku 5 poziom dziatalnosci gospodarczej zostat przekroczony o 20 pkt.
procentowych wzgledem zaktadanego poziomu, dofinansowanie dziatalnosci niegospodarczej powinno w
odpowiednim zakresie (20% liczone od wartosci catej rocznej wydajnosci infrastruktury) podlega¢ zasadom
pomocy publicznej. Majgc jednoczesnie na wzgledzie, ze na zakup infrastruktury badawczej wykorzystywanej
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do celéw gospodarczych mozna otrzyma¢ pomoc publiczng wynoszgcg 50% kosztow kwalifikowalnych,
dofinansowanie przypadajgce na rok 5 powinno by¢ zredukowane w nastepujacy sposéb:

1) nalezy wyliczy¢ kwote finansowania publicznego przypadajaca na finansowanie dziatalnosci
niegospodarczej (FPDNG) w danym roku (dopuszczalna intensywnos¢ wsparcia 100%):

FPDNG = DNG x 100% x RKK (gdzie DNG oznacza procentowy udziat dziatalno$ci niegospodarczej w ramach
rocznej wydajnosci infrastruktury, RKK — ,roczng alokacje” kosztow kwalifikowalnych infrastruktury badawczej
zakupionej/wytworzonej w ramach projektu)

W przyjetym przyktadzie: 40% x 100% x 1 000 000 euro =400 000 euro prawidtowo udzielonego finansowania
publicznego przypadajgcego na dziatalnos¢ niegospodarczg
w danym roku.

2) nastepnie nalezy okresli¢ wielkos¢é dopuszczalnego finansowania publicznego przypadajgcego na
finansowanie dziatalnosci gospodarczej (FPDG) w danym roku (dopuszczalna intensywno$¢ wsparcia 50%):

FPDG = DG x 50% x RKK (gdzie DNG oznacza procentowy udziat dziatalnosci gospodarczej w ramach rocznej
wydajnosci infrastruktury, RKK — ,roczng alokacje” kosztéw kwalifikowalnych infrastruktury badawczej
zakupionej/wytworzonej w ramach projektu).

W przyjetym przyktadzie: 60% x 50% x 1 000 000 euro = 300 000 euro dopuszczalnego finansowania
publicznego przypadajgcego na dziatalnos¢ gospodarczg w danym roku.

Bioragc pod uwage, ze zgodnie z proporcjami zaktadanymi pierwotnie w projekcie ,roczna alokacja” pomocy
publicznej legalnie udzielonej na dziatalnos¢ gospodarczg wynosi 200 000 euro, tylko 100 000 euro podlega
legalizacji pomocy, o ktérej mowa w punkcie 10.

3) w ostatnim kroku nalezy wyliczy¢ kwote przypadajgcg do zwrotu (Z) w danym roku:

Z = RA - (FPDNG + FPDG) (gdzie RA oznacza “roczng alokacje” udzielonego dofinansowania)

W przyjetym przyktadzie: 800 000 euro — (400 000 euro + 300 000 euro) = 100 000 euro stanowi kwote
przypadajgcg do zwrotu.

Analogiczna kalkulacja powinna by¢ przeprowadzona oddzielnie dla kazdego roku w okresie amortyzacji
infrastruktury, w ktérym nastgpito przekroczenie zakladanych proporcji dziatalnosci gospodarczej i
niegospodarczej.

Nalezy wskaza¢, ze w powyzszym przyktadzie, dla uproszczenia kalkulacji, przyjeto zatozenie, ze
dofinansowanie zostato udzielone w maksymalnej wysokosci (100% kosztow kwalifikowalnych dla dziatalnosci
niegospodarczej i 50% kosztéw kwalifikowalnych dla dziatalnosci gospodarczej), jednak przed wyliczeniem
kwoty podlegajgcej wycofaniu nalezy uwzgledni¢ fakt, ze w danym projekcie dofinansowanie mogto zostac
udzielone w wysokosci mniejszej niz maksymalna oraz ewentualne korekty kosztéw lub pomniejszenia
dofinansowania.

10. W przypadku gdy stosunek dziatalnosci gospodarczej do dziatalnosci niegospodarczej wzrést ponad
proporcje okreslong w umowie o dofinansowanie, poza dokonaniem zwrotu czesci dofinansowania konieczne
jest dokonanie legalizacji pomocy publicznej, ktéra nie bedzie podlegaé zwrotowi.

1.13.4 Wskaznik przychodu z dzialalnosci gospodarczej

Beneficjent jest zobowigzany osiggng¢ oszacowany we wniosku o dofinansowanie poziom
przychoddéw od sektora przedsiebiorstw (w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzgadzenia Komisji (UE)
nr 651/14 z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE, Seria L, 2014 r., Nr 187,s. 1) z
dziatalnosci gospodarczej zatozonej we wniosku o dofinansowanie prowadzonej z wykorzystaniem
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infrastruktury powstatej w ramach projektu (wraz z inng uzupetniajgcy infrastrukturg badawcza — jesli
dotyczy).

2. Poziom przychododw, o ktérym mowa w ust. 1, planowany do osiggniecia na zakonczenie okresu
trwatosci projektu, o ktérym mowa w § 17 ust. 4 Umowy, wynosi ........ zt./Poziom przychodéw, o
ktérym mowa w ust. 1, w odniesieniu do przychoddéw ogdtem z wykorzystania danej infrastruktury
podstawowej lub dziatalnosci bezposrednio z nig zwigzanej, planowany do osiggniecia na
zakonczenie okresu trwatosci projektu, o ktérym mowa w § 17 ust. 4 Umowy, wynosi......... %.

3. Po uptywie okresu, o ktéorym mowa w ust. 2, Beneficjent informuje Instytucje Zarzadzajgca o
poziomie przychodéw, o ktérym mowa w ust. 1, rzeczywiscie osiggnietym na zakonczenie okresu
wymienionego w ust. 2. Na Zadanie Instytucji Zarzadzajgcej Beneficjent zobowigzany jest
przedtozyC Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie dokumenty potrzebne do oszacowania poziomu
osiggnietego przychoddéw. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1i 2, uwaza sie za zrealizowany, jezeli
rzeczywiscie osiggniety poziom przychodéw nie jest nizszy od planowanego o wiecej, niz 15%.

4. Na wniosek Beneficjenta, za zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej, okres na osiggniecie planowanego
poziomu przychodow, o ktdérych mowa w ust. 2, moze zosta¢ wydtuzony nie wiecej, niz o kolejne
dwa lata, przy czym nie dtuzej, niz do zakonczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu.

5. W razie niezrealizowania obowigzku okreslonego w ust. 1-4 Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu odpowiedniej czesci dofinansowania udzielonego na sfinansowanie infrastruktury
przeznaczonej na cele gospodarcze, proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia planowanego
poziomu przychodow, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, z uwzglednieniem dopuszczalnego zakresu
nieosiggniecia planowanego poziomu przychodow, okreslonego w ust. 3 zd. 3.

6. Kwota do zwrotu:

- dla wskaznika w ujeciu procentowym = kwota dofinansowania *(planowany udziat przychodéw
z dziatalnosci komercyjnej w przychodach ogétem z danej infrastruktury w roku weryfikacji —
zrealizowany udziat przychoddw z dziatalnoéci komercyjnej w przychodach ogdétem z danej
infrastruktury w wybranym roku od zakonczenia realizacji projektu do momentu weryfikacji)/
planowany udziat przychoddw
z dziatalnosci komercyjnej w przychodach ogétem z danej infrastruktury w roku weryfikacji;

- dla wskaznika w ujeciu kwotowym = kwota dofinansowania * (planowana wielkosS¢ przychodow
z dziatalnosci komercyjnej w roku weryfikacji — zrealizowana wielko$¢ przychodow z dziatalnosci
komercyjnej w wybranym roku od zakonczenia realizacji projektu do momentu weryfikacji)/
planowana wielko$¢ przychoddw z dziatalnosci komercyjnej w roku weryfikaciji.
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Nizej wymienione rodzaje wydatkéw kwalifikujg sie do wspotfinansowania z EFRR, o ile nie sg
zakazane na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa wspdlnotowego, krajowego, regulamindéw konkursu oraz
ich poniesienie jest bezposrednio zwigzane z projektem oraz niezbedne do jego przygotowania lub realizaciji.

1. Do wspoétfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione na opracowanie lub aktualizacje dokumentacji
zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

dokumentacja techniczna,

studium wykonalnosci/biznes plan lub ich elementy,

analiza finansowa,

dokumentacja oddziatywania na srodowisko,

dokumentacja przetargowa,

wydatki poniesione na optaty zwigzane z koniecznoscig uzyskania niezbednych decyzji
administracyjnych na etapie przygotowania przedsiewziecia,

w przypadku projektow przyrodniczych wydatki poniesione na wykonanie dokumentacji
przyrodniczej (w tym m.in. planéw ochrony gatunkow i siedlisk, inwentaryzacji przyrodniczej, opisu
stanu istniejgcego wraz z analizg potrzeb oraz analizg opcji),

opracowanie map lub szkicow lokalnych sytuujgcych projekt,

przygotowanie programu funkcjonalno-uzytkowego,

10) koncepcja budowlana.
Wydatki te kwalifikujg sie w proporcji w jakiej odnoszg sie do realizowanego projektu.
2. Wydatki poniesione na wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie/ wniosku
o potwierdzenie wkiadu finansowego w przypadku duzych projektow sg niekwalifikowalne.
3. Wydatek niekwalifikowalny stanowi takze wydatek poniesiony na przygotowanie postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego w przypadku, gdy postepowanie to zostato uniewaznione
z przyczyn wskazanych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych, tj. byto obarczone wadag uniemozliwiajgca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. W niniejszej sekcji zawarte zostaly zasady kwalifikowania wydatkow zwigzanych z:

1)
2)

3)
4)

5)

nabyciem nieruchomosci zabudowanej i niezabudowanej (w tym z odszkodowaniami za przejete
nieruchomosci),

obowigzkowym wykupem nieruchomoé$ci wynikajgcym z ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania zgodnie z art. 135-136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 — Prawo ochrony $rodowiska,
nabyciem prawa uzytkowania wieczystego,

wktadem niepienieznym w postaci nieruchomosci bgdz prawem uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

nabyciem innych tytutdéw prawnych do nieruchomosci takich jak np. ograniczone prawo rzeczowe:
najem, dzierzawa, uzytkowanie, stuzebnos¢ przesytu,
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6) innymi wydatkami przewidzianymi przepisami prawa krajowego (np. dodatek za opuszczenie
nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych czy ustawie z dnia 28 marca 2003
r. o transporcie kolejowym).

2. tagczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z nabyciem nieruchomosci nie moze przekroczy¢
10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenéw poprzemystowych oraz
terenow opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten WYNosi
15%. Kalkulacje i ustalenie limitu przeprowadza sie zaréwno na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie jak i na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

3. Powyzszy limit nie ma zastosowania do:

1) wydatkéw zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci,

2) wydatkéw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajgce z ustanowienia obszaru
organicznego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,

3) wydatkéw zwigzanych z adaptacjg lub remontem budynku,

4) wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 9.

Metoda obliczania maksymalnej wysokosci kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci:

1) nalezy zsumowacé wszystkie koszty kwalifikowalne oprécz zakupu nieruchomosci "a",

2) koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadomg - "x",

3) 90% kosztu kwalifikowalnego ogétem stanowi koszt kwalifikowalny bez kosztéw nieruchomosci -
a= 0,9x, wiec x = a/0,9,

4) najwyzej 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowi¢ koszt zakupu
nieruchomosci.

4. Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspoéfifinansowania ze $srodkéw EFRR w ramach RPO przy
spetnieniu fgcznie nastepujgcych warunkéw:

1) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest
operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu Ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami. Zgodnie z art. 156 ust. 3 ww. Ustawy
wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzieh jej zakupu. Operat szacunkowy moze by¢
wykorzystywany do celu, dla ktérego zostat sporzadzony, przez okres 12 miesiecy od daty jego
sporzadzenia. W przypadku, gdy w danym regionie (lub w catym kraju) nastgpityby gwaitowne
zmiany cen na rynku nieruchomosci, beneficjent przed ztozeniem wniosku dokonuje aktualizacji
wyceny nieruchomosci, jesli takg wycene posiadat juz wczesniej. Wéwczas koszt aktualizacji
wyceny jest kwalifikowalny. Nalezy pamieta¢, ze do wspodffinansowania kwalifikuje sie koszt
dokonania jednej wyceny,

2) w przypadku, gdy wydatek poniesiony na zakup nieruchomos$ci przekracza jej warto$¢ rynkowa, za
kwalifikowalng mozna uzna¢ jedynie te czes¢ poniesionego wydatku, ktéra odpowiada wartosci
rynkowej nieruchomosci,

3) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku i uwzgledniony w umowie
o dofinansowanie,

4) zakupiona nieruchomos¢ jest niezbedna dla realizacji projektu i zostanie bezposrednio
wykorzystana do realizacji jego celéw. Dla przyktadu jezeli ze wzgledéw wiasnoS$ciowych nie jest
mozliwy zakup jedynie tej czesci gruntu, ktéra bedzie wykorzystana bezposrednio do realizacji
projektu, ale konieczny jest zakup catej nieruchomosci, to ta czes¢ wydatku, ktéra dotyczy
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nieruchomosci niewykorzystanej bezposrednio w projekcie nie moze zosta¢ uznana za wydatek
kwalifikowalny.

5. Jezeli nieruchomos¢ stanowi wlasnos¢ beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej czy podmiotu z nim
powigzanego osobowo lub kapitatowo, moze zosta¢ rozliczona w projekcie wytgcznie w formie wktadu
niepienieznego. Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktory wigze sie z konieczno$cig zaptaty przez
beneficjenta na swojg rzecz, jego jednostki organizacyjnej oraz podmiotu z nim powigzanego osobowo lub
kapitatowo..

6. Odszkodowania stanowig wydatki kwalifikowalne w projekcie pod warunkiem, ze ich wysokosc¢ ustalona
zostanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. W ramach RPO kwalifikujg sie do wsparcia ze srodkow EFRR wydatki poniesione na odszkodowania
w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w przypadku wywlaszczenia dotychczasowego jej
wiasciciela z prawa wiasnosci nieruchomosci badz ograniczenia tego prawa, do wysokosci odpowiadajgcej
wartosci nabytego przez beneficjenta prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

8. Dodatkowo za kwalifikowalne mogg zostaé uznane nastepujgce wydatki na odszkodowania
w zwigzku z realizacjg celu publicznego:

a. wypowiedzenia umow najmu, dzierzawy, uzyczenia,
b. wygasniecie trwatego zarzadu,

c. wygasniecie uzytkowania wieczystego,

d. rozwigzanie uzytkowania,

o ile zostang spetnione wszystkie warunki niniejszej sekcji oraz pozostate zasady kwalifikowania wydatkow w
ramach RPO.

9. W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomos¢ obejmuje
zarébwno warto$¢ zabudowanego gruntu, a takze warto$¢ sktadnikéw roslinnych (nasadzen) lub innych
naniesien (np. urzgdzenia budowlane, urzgdzenia techniczne, obiekty matej architektury, elementy sieciowe
itd.) na nim sie znajdujgcych, to wydatek poniesiony na takie odszkodowanie stanowi wydatek kwalifikowalny,
jezeli uwzglednia zasady kwalifikowalnosci tej sekcji oraz ogélne zasady kwalifikowania wydatkéw zawarte w
niniejszych Wytycznych. W odniesieniu do nieruchomosci zabudowanych (z naniesieniami i nasadzeniami)
wydatkiem kwalifikowalnym jest rowniez koszt wyburzenia budynkéw i innych naniesien znajdujgcych sie na
nieruchomosciach niezbednych do realizacji projektu (rozumiany jako koszt ich likwidacji).

10. Do wsparcia kwalifikujg sie takze naktady poniesione na adaptacje lub remont budynku w przypadku, gdy
jest to niezbedne dla realizacji projektu, zostato okreslone we wniosku o dofinansowanie oraz wskazane w
umowie o dofinansowanie projektu.

1. Jezeli nabycie nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny projektu, wydatki zwigzane z jego nabyciem,
dotyczace:
1) sporzadzenia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej,
2) wynagrodzenia rzeczoznawcy uprawnionego do wyceny nieruchomosci,
3) optaty notarialne,
réwniez stanowig wydatki kwalifikowalne projektu.
2. W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana
za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z jej nabyciem mogg by¢ kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

/ 190



1)

2)

proporcjonalnie do udzialu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym koszcie jej nabycia — w odniesieniu do wydatkéw zwigzanych z nabyciem
nieruchomosci, ktérych wysokos$¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty
notarialne),

w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem wypetnienia
wymogéw dotyczacych RPO (np. wydatki zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego w
sytuacji, gdy w innych okolicznosciach sporzgdzenie tego dokumentu nie bytloby wymagane).

3. Jezeli jest to niezbedne do realizacji projektu, za wydatki kwalifikowalne moga byé uznane:

1)

2)
3)

4)
5)

wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji, o ile nie sg
wnoszone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej,

wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawe szkéd,

wydatki zwigzane z optatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czesci nieruchomosci
w trakcie realizacji projektu,

naleznosci i optaty roczne z tytutu wyltgczenia gruntéw z produkcji rolnej i le$nej,

odszkodowania z tytutu przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych.

1. Wydatki poniesione na roboty budowlane (budowlano-montazowe) stanowig wydatki kwalifikowalne
projektu jezeli:
1) odpowiadajg zakresowi rzeczowemu zatwierdzonemu we wniosku i umowie o dofinansowanie

projektu,

2) sa niezbedne dla realizacji celéw projektu,
3) sg zgodne z dokumentacjg projektowg w szczegolnosci ze studium wykonalnosci, programem

funkcjonalno-uzytkowym, dokumentacjg zezwoleniowg, srodowiskowa, techniczng,

4) przyczyniajg sie do osiggniecia zaktadanych wskaznikéw i rezultatow projektu,
5) roboty wykonane zostaly zgodnie z przepisami prawa budowlanego i innych przepiséw prawnych

odnoszgcych sie do przedmiotu wykonywanych robat,

6) zostaly zlecone na zasadach zgodnych z ustawg Prawo zamdwien publicznych/zasad zawierania

umow wynikajgcych z ustawy Kodeks Cywilny.

2. W ramach RPO za wydatki kwalifikowalne mozna uznaé¢ naklady poniesione na wykonanie prac
dodatkowych/uzupetniajgcych oraz zamiennych. W takich przypadkach wykazuje sie konieczno$¢ wykonania
robot niezaplanowanych na etapie oceny projektu oraz uzasadnia sie, ze bez nich projekt nie mogtby zostaé
zrealizowany. Takie prace/roboty mogg zosta¢ objete dofinansowaniem do wysokosci ustalonej w umowie o
dofinansowanie projektu.
3. Za kwalifilkowalne mogg zosta¢ uznane réwniez prace/roboty dodatkowe, ktérych wykonanie stato sie
niezbedne w trakcie realizacji przedsiewziecia. Objecie wsparciem takich wydatkoéw jest dopuszczalne, pod
warunkiem, iz:

1) zostang uzgodnione z Instytucjg Zarzgdzajaca,

2) sg nalezycie udokumentowane (m.in. protokotami koniecznosci),

3) spetniajg warunki kwalifikowalnosci niniejszych Wytycznych, w tym m.in. o zamowieniach

publicznych,
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4) w ramach umowy o dofinansowanie wygenerowane zostalty oszczednosci umozliwiajgce
sfinansowanie nieprzewidzianych robot,
5) nie stanowig istotnej modyfikacji projektu, o ktérej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowe;.

4. Wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne,
jezeli sg niezbedne dla realizacji projektu, zostaly przewidziane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie oraz ich poniesienie wymagane jest przepisami prawa krajowego.
5. Zakres kwallifikowalnosci prac inspektora nadzoru dotyczy w szczegdlnosci: nadzoru inwestorskiego (w tym
inzyniera kontraktu wg. warunkéw kontraktowych FIDIC czy inwestora zastepczego), autorskiego,
konserwatorskiego, archeologicznego, geotechnicznego.
6. W przypadku inwestycji obejmujacej réwniez koszty niekwalifikowalne, wynagrodzenie inspektora nadzoru
kwalifikuje sie do wsparcia w catosci.
7. Inspektor nadzoru powinien samodzielnie zapewniaé sprzet i wyposazenie, niezbedne do wykonywania
swoich zadan. Wydatki zwigzane z zapewnieniem lub utrzymaniem sprzetu i wyposazenia powinny zostaé
ujete w wynagrodzeniu inspektora nadzoru. Wydatki poniesione przez beneficjenta na zakup sprzetu
i wyposazenia dla inspektora nadzoru stanowig wydatki niekwalifikowalne.
8. W przypadku, gdy nadzé6r nad robotami budowlanymi jest realizowany przez posiadajgcych odpowiednie
kwalifikacje pracownikow beneficjenta, wydatki zwigzane z ich wynagrodzeniem kwalifikowalne sg na
zasadach okreslonych dla personelu projektu.
9. Zwiekszenie wynagrodzenia wykonawcy, w sytuacji gdy nastepuje ono w wyniku:

a. zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

b. ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze porozumienia, ugody

sgdowej oraz orzeczenia sgdu, o ktérym mowa w art. 357 KC,

c. ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczaltowego na mocy wyroku sgadu, o ktérym mowa w art.

632 §2 KC,
nie powoduje automatycznego wzrostu kwoty przyznanego dofinansowania. Przyznanie dodatkowych
srodkéw dofinansowania mozliwe jest za zgodg 1Z, o ile w ramach umowy o dofinansowanie dostepne sg
wolne s$rodki. W wyjatkowych sytuacjach 1Z moze zwiekszyé dofinansowanie z puli $rodkéw powstatych
w wyniku realizacji innych uméw o dofinansowanie w ramach danego dziatania.

1. Woydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w ramach
projektu mogg zostaé objete wspétfinansowaniem pod warunkiem, ze:

1) zostang wigczone w rejestr Srodkoéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych podmiotu
odpowiedzialnego za realizacje oraz wydatek ten bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny
zgodnie z zasadami rachunkowosci,

2) zakup sSrodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych nie byt dofinansowany
z publicznych srodkéw krajowych lub unijnych w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania
zakupu danego $rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych przez beneficjenta.
Dokumentem potwierdzajgcym ten fakt moze by¢ oswiadczenie sprzedawcy,

3) sg niezbedne dla realizacji projektu badZz dla poprawnego funkcjonowania infrastruktury
wytworzonej w wyniku realizacji projektu,
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4) bedg wykorzystywane tylko dla celéw zwigzanych z danym projektem, w ramach ktérego zostang
zakupione,

5) zostang bezposrednio wskazane we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem
koniecznosci ich pozyskania,

6) zostang pozyskane z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (np.
zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajagc przedmiot i cel danego projektu.

2. Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych musi
zawieraC co najmniej:

1) okres realizacji projektu,

2) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym te nabyte w ramach projektow
wspoéifinansowanych ze srodkéw publicznych,

3) okreslenie metody ich pozyskania.

Przewiduje sie mozliwoS¢ sporzadzania uzasadnienia dla grup sSrodkéw trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych o tym samym przeznaczeniu.

3.  Wymadg uzasadnienia koniecznosci zakupu nie dotyczy zakupu wyposazenia zainstalowanego na state
w projekcie pod warunkiem, ze zostang ujete w rejestrze srodkéw trwatych podmiotu odpowiedzialnego za
realizacje oraz wydatek ten bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny zgodnie z ustawg
o rachunkowosci.

4. Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dzielg sie na:

1) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu - koszty poniesione na ich zakup,
dostawe, montaz i uruchomienie mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci w
oparciu o faktyczne wykorzystanie na potrzeby projektu.

2) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu - mogg by¢
kwalifikowane wylgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres,
w ktérym byty wykorzystywane na rzecz projektu. W przypadku, gdy takie srodki trwate stuzg takze
do realizacji innych zadan nieobjetych projektem, wydatki na ich zakup kwalifikujg sie do wsparcia
w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu
proporcjonalnie do ich wykorzystywania na rzecz projektu.

5. Wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego beda kwalifikowane, o ile zostang spetnione
tacznie nastepujace warunki:

1) beneficjent udokumentuje, w formie deklaracji sprzedajacego srodek trwaty, pochodzenie tego
Srodka i potwierdzi, ze w przeciggu poprzednich 7 lat (10 lat w odniesieniu do nieruchomosci) nie
byt nabyty z udziatem dotacji z krajowych srodkéw publicznych lub dofinansowany ze srodkéw UE,

2) cena zakupu nie przekracza jego wartosci rynkowej i nie moze byé wyzsza od ceny podobnego
nowego sprzetu,

3) sprzet posiada cechy wymagane dla eksploatacji projektu i spetnia odpowiednie normy.

1. Koszty amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowig koszt
kwalifikowalny, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:
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1)

2)

3)
4)

5)

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych, ktory jest
niezbedny do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywany do jego wdrazania,
wydatki poniesione na ich zakup nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani
tez nie zostaty sfinansowane ze $rodkéw UE ani z publicznych srodkéw krajowych w ciggu 7
lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu $rodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych
na potrzeby projektu (dotyczy to sytuacji, w ktérej beneficjent kupuje srodek trwaty na potrzeby
projektu, ale nie chce badz nie moze zrefundowac kosztéw zakupu),

kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie¢ wytgcznie do okresu realizacji
danego projektu,

odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,
w tym w szczegdlnosci z ustawg o rachunkowosci,

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
zostaly pozyskane w sposob racjonalny i efektywny przez co nalezy rozumie¢, ze cena ich zakupu
nie jest zawyzona w stosunku do cen i stawek rynkowych.

2. W przypadku, gdy zakupione $rodki trwate/wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze w
innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra
odpowiada proporcji wykorzystania aktywdw w celu realizacji projektu. W tym przypadku, wartos¢ rezydualna

(ksiegowa

wartos¢ likwidacyjna) tych aktywéw po zakohczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem

kwalifikowalnym.

1. Jako koszty zastosowania technik finansowania w projektach wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych rozumie sie wydatki na te techniki finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego
przeniesienia na podmiot uzytkujgcy (beneficjenta) prawa wtasnosci do danego dobra, w tym w szczegdlnosci
wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu oraz IRU.

2. W ramach RPO dopuszcza sie mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z leasingiem zgodnymi
z Krajowymi Standardami Rachunkowosci w nastepujgcych formach:

1)

2)

3)

leasing finansowy — jego istotg jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki
z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione sg na leasingobiorce (beneficjenta
projektu). Umowa ta moze uwzglednia¢ opcje nabycia leasingowanego przedmiotu lub przewiduje
minimalny okres leasingowy, ktéry odpowiada okresowi uzytkowania aktywow bedacych
przedmiotem operacji,

leasing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego jest taka umowa, w ktérej ramach ryzyko oraz
pozytki z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu nie sg zasadniczo w catosci przeniesione na
leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu umowy moze byc¢ krétszy niz okres
jego gospodarczej uzywalnosci (amortyzaciji),

leasing zwrotny — jego istotg jest powigzanie umowy leasingu z poprzedzajgcg ja umowag
sprzedazy. W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje posiadane
dobro firmie leasingowej i rownoczesnie uzyskuje prawo do jego dalszego uzytkowania na
warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operacji beneficjent, pomimo sprzedazy
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danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta, ptacac raty leasingowe zwigzane z jego
uzytkowaniem. Cze$¢ kapitatowa raty leasingowej moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w
projekcie pod warunkiem, ze nie postuzy do ponownego nabycia danego srodka, jesli jego zakup
byt wczesniej finansowany ze srodkéw unijnych lub krajowych srodkéw publicznych.
3. W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujgcym sie do wspoffinansowania jest:

1) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:

a. kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej
ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o dofinansowanie beneficjent
jest wskazany jako podmiot ponoszgcy wydatki, albo

b. kwota przypadajgca na dowdd ksiegowy nabycia przedmiotu leasingu, wystawiong na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany przez
beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup leasingowanego dobra.
Upowaznienie leasingodawcy do ponoszenia wydatkow wyklucza kwalifikowalnosé wydatkow
ponoszonych przez beneficjenta na optacenie rat leasingowych.

2) w przypadku leasingu operacyjnego — kwota przypadajaca na czes¢ raty leasingowej wystawionej
na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu,

3) w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od ostatecznej formy, jakg przybierze leasing
zwrotny, wydatki o ktérych mowa w lit. a-b.

4. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest:

1) dokument potwierdzajgcy optacenie raty leasingowej,

2) dowdd ksiegowy wystawiony na leasingodawce wraz z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie
pfatnosci - w przypadku upowaznienia firmy leasingowej do poniesienia wydatku
w imieniu beneficjenta.

5. W odniesieniu do dobr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie, maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢
rynkowej wartosci dobra — przedmiotu leasingu, co oznacza, ze kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz:

1) kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce,

2) rynkowa warto$¢ dobra okreslona w wycenie sporzadzonej przez uprawionego rzeczoznawce lub
poprzez udokumentowanie wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej zapewniajgce;j
zachowanie uczciwej konkurenciji.

6. Srodki dofinansowania na realizacje uméw leasingu sg wyptacane beneficjentowi zgodnie z faktycznie
sptacanymi ratami leasingu, z wytgczeniem sytuacji, gdy leasingodawca jest uprawniony do podejmowania
czynnos$ci w imieniu beneficjenta.

7. W przypadku, gdy umowa leasingu zawarta jest na okres przekraczajgcy termin zakonczenia finansowego
projektu, do wspoétfinansowania kwalifikujg sie wytgcznie te raty leasingowe, ktére zostaty faktycznie optacone
w okresie ponoszenia wydatkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie.

W przypadku umowy IRU wydatek kwalifikowalny stanowi wytgcznie ptatno$¢ zasadnicza poniesiona
w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie. Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w trakcie oraz
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po zakonczeniu projektu ponoszony jest przez beneficjenta i stanowi wydatek niekwalifikowany w projekcie.
Warunkiem umozliwiajgcym zastosowanie przedmiotowej techniki finansowania jest udowodnienie, iz jest ona

najbardziej
Z punktu w

uzasadniona ekonomicznie tj. najkorzystniejsza
idzenia celow projektu.

Koszty innych technik finansowania kwalifikujg sie do wspoétfinansowania z funduszy strukturalnych,
jesli zostang spetnione nastepujace warunki:

1)

2)
3)

wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu,

zostang nalezycie udokumentowane w trakcie realizacji projektu,

beneficjent wykaze, iz zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodag
pozyskania danego wyposazenia.

1. Z poszanowaniem innych zasad dotyczgcych kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO okreslonych
w niniejszych Wytycznych do wsparcia kwalifikujg sie ponizsze kategorie wydatkow zwigzanych
z realizacjg projektu:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych, zaréwno krajowych jak
i zagranicznych, z wytgczeniem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut obcych,

wydatki poniesione na zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu
w odniesieniu do beneficjentéw, na kitdrych cigzy obowigzek wniesienia takiego zabezpieczenia,
wydatki poniesione na doradztwo finansowe, techniczne oraz prawne (za wyjatkiem kosztow
ponoszonych w zwigzku z przygotowaniem i obstugg spraw sgdowych),

optaty notarialne,

opfaty administracyjne w zwigzku z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen/zgdd niezbednych
do realizacji projektu, faktycznie poniesione przez beneficjenta,

koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, ktérych wniesienie wymagane jest przez przepisy
prawa krajowego lub 1Z RPO WL. Do wsparcia kwalifikujg sie takze koszty ubezpieczen/gwaranciji
bankowych poniesione na podstawie warunkéw kontraktowych FIDIC,

wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii chmury
obliczeniowe;.

2. Za kwalifikowalne mogg =zostaé uznane wydatki poniesione na ubezpieczenia nieobowigzkowe
np. w przypadku projektéw realizowanych na terenach zagrozonych powodziami, co do ktérych wystepuje
uzasadniona obawa, ze mogg zostac dotkniete skutkami powodziowymi. Wydatki te moga kwalifikowac sie do
wspoétfinansowania tylko i wylgcznie w fazie inwestycyjnej projektu (ti. w okresie jego realizacji).
Niekwalifikowalne sg wydatki poniesione w fazie operacyjnej inwestycji (eksploatacji infrastruktury).

3. W przypadku, gdy beneficjent uzyska srodki finansowe w ramach odszkodowania powinny one zostaé
przeznaczone w pierwszej kolejnosci na odtworzenie zniszczonej infrastruktury. Wszelkie korzysci finansowe
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powstate z tytutu wyptaty ubezpieczenia zwigzanego z projektem, nieprzeznaczone na prace odtworzeniowe,
muszg zosta¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania unijnego w wydatkach
kwalifikowalnych.

1. Podatki oraz inne optaty, w szczegdélnosci podatek od towaréw i ustug (VAT), mogag zostaé uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.

2. W przypadku podatku VAT znaczenie pojecia ,mozliwy do odzyskania” wykracza poza mozliwosci
odzyskania podatku VAT wynikajgce z tresci przepiséw witasciwych w zakresie tego podatku (w tym w
szczegolnosci z przepiséw ustawy o podatku od towardw i ustug). Oznacza to ,ze podatek VAT stanowi koszt
niekwalifikowalny w projekcie, w kazdym przypadku, gdy w fazie eksploatacyjnej projektu podmiot
wykorzystujgcy infrastrukture, niezaleznie od swojego statusu i powigzania z podmiotem, z ktérym 1Z zawarta
umowe o dofinansowanie, bedzie pobierat optaty opodatkowane podatkiem VAT od tej infrastruktury.

IZ RPO w regulaminie konkursu moze uznac¢ wydatki zwigzane z podatkiem VAT, za koszty
niekwalifikowalne, nawet wéwczas, gdy beneficjent nie bedzie miat prawnej mozliwosci ich odzyskania.

3. Zwrotowi podlega jednorazowo cata kwota VAT, co do ktérej beneficjentowi przystuguje prawo do
odliczenia, nawet jezeli beneficjent dokonuje odliczenia VAT na przestrzeni lat.

4. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi
z VAT lub z czynnosciami niepodlegajacymi opodatkowaniu. Zgodnie z orzecznictwem TSUE zwigzek
zakupdw z czynnosciami opodatkowanymi powinien mie¢ zasadniczo charakter bezposredni.

5. Istnieje mozliwos¢ dofinansowania projektu, dla ktérego VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla jego czesci.
W takiej sytuacji nalezy zapewnic¢ przejrzysty system rozliczenia projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej
czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny. W sytuacji zastosowania proporc;ji
sprzedazy podatek VAT moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w ustalonej proporcji. Wspotczynnik
proporcji urzeczywistniany jest wraz z kohcowym rozliczeniem projektu (deklaracja ztozona we wniosku o
ptatnos¢ koncowg). W przypadku zmiany wysokosci wspotczynnika i dokonywanych korektach w rozliczeniach
z wlasciwym urzedem skarbowym zwiekszenie wysokosci podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu
wptywa na wysokos¢ podatku, ktéry zostat ujety w projekcie jako wydatek kwalifikowalny. Réznica w podatku
VAT, ktory zostat zrefundowany beneficjentowi na podstawie prognozowanej proporcji a rzeczywistg strukturg
sprzedazy podlega zwrotowi wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w trybie art. 207 ustawy o
finansach publicznych.

W sytuacji, kiedy operatorowi infrastruktury bedzie przystugiwato prawo do odliczenia VAT,
podatek ten rowniez bedzie stanowit wydatek niekwalifikowalny w projekcie.

6. Dokument potwierdzajgcy kwalifikowalnos¢ VAT w projekcie stanowi ,0swiadczenie beneficjenta o
kwalifikowalnosci VAT”. Ztozenie ww. oswiadczenia warunkuje podpisanie umowy o dofinansowanie z
beneficjentem.

7. Oswiadczenie skfada sie z dwdch integralnych czesci, w ktdrych beneficjent:
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1) oswiadcza, iz nie moze odzyskaé¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu VAT,
2) zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkow UE czedci VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku na gruncie prawa krajowego.

8. Ww. oswiadczenie sktadane jest wraz z wnioskiem o dofinansowania oraz kazdorazowo z wnioskiem o
ptatnosé.
9. W odniesieniu do projektéw partnerskich, . realizowanych na podstawie porozumienia/umowy partnerstwa,
w ktérych partnerzy ponoszg wydatki projektu ztozenie ww. dokumentéw dotyczy kazdej strony dokonujgcej
operacji finansowych w projekcie.

1. Wydatki osobowe (tj. koszty wynagrodzenia pracownikdw ponoszone przez pracodawce) mogg stanowic
koszt kwalifikowalny w przypadku nowych pracownikéw zatrudnionych przez beneficjenta na potrzeby
realizacji projektu lub w przypadku pisemnego oddelegowania wczes$niej zatrudnionych pracownikéw do
realizacji nowych zadan zwigzanych z realizacjg projektu.
2. Wydatki osobowe mogg stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w proporcji w jakiej dany pracownik poswieca
sw0j czas na dziatania zwigzane z realizacjg projektu wspoéffinansowanego w ramach RPO. Beneficjent
zobowigzany jest do ponoszenia wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniem personelu zgodnie z przepisami
prawa krajowego, w tym w szczegoélnosci z ustawg Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym.
3. W przypadku, gdy beneficjent powierza zarzadzanie projektem podmiotowi zewnetrznemu, wydatek
z tym zwigzany moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, pod warunkiem, iz powierzenie zarzadzania temu
podmiotowi zostatlo uzasadnione przez beneficjenta, a umowa dotyczgca zarzadzania projektem zostata
zawarta zgodnie z Prawem zamdwien publicznych lub z poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz z
zasadami zawierania uméw.
4. Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg byé kwalifikowalne w ramach projektu, o ile wynika
to z jego specyfiki. Limit wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na ten cel w ramach jednego projektu
wynosi maksymalnie 5% wydatkow kwalifikowalnych lecz nie wiecej niz 150 tys. ztotych. Kalkulacje i ustalenie
limitu przeprowadza sie zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie jak i na etapie realizacji projektu.
5. Wskazany limit kwotowy nie dotyczy projektow, ktére — zgodnie z dokumentami strategicznymi - posiadajg
status projektow pozakonkursowych. Projekty pozakonkursowe podlegajg zasadom zawartym w rozdziale
1.14.8..
6. Do wsparcia kwalifikujg sie w szczegdlnosci nastepujgce sktadniki wynagrodzenia:
1) wynagrodzenie brutto,
2) skfadki pracodawcy na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,
3) skfadki odprowadzane na Fundusz pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
odpisy ZFSS oraz Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2014 r.
0 pracowniczych programach emerytalnych,
4) dodatkowe wynagrodzenie roczne, o ile jego przyznanie wynika z przepiséw prawa pracy
i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego naliczania jest
rozliczane w ramach projektu.
5) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta, nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
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instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe. Beneficjent zobowigzany jest do weryfikacji sytuacji, o ktérej mowa, na
podstawie oswiadczenia przed zaangazowaniem danej osoby do projektu.

6) Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie/projektach
kwalifikujg sie do wsparcia ze srodkéw EFRR jezeli:

a. obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidiowej i efektywnej realizaciji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,
b. fgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowych z innych zrédet,w tym $rodkéw witasnych
beneficjenta i innych podmiotdéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,
c. wykonanie zadan jest potwierdzone protokotem prawidtowos$ci ich wykonania, zawierajgcym
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonywanie
zadan w projekcie, z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie
stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny
pracy ze szczegotowoscig ,od (...) do (...)"oraz z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje
zadania na podstawie umowy o dzieto.
7. Dodatkowo, spetnienie warunkow okreslonych w punkcie a i b podlega weryfikacji przed zaangazowaniem
osoby do projektu. Warunki powinny zosta¢ spetnione w catym okresie zaangazowania danej osoby we
wspoéifinansowanym projekcie przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtiowosci w przekroczeniu limitu
zaangazowania zawodowego za niekwalifikowalne uzna¢ nalezy w catosci lub czesci wynagrodzenie
personelu projektu, w ramach ktérego nastgpito naruszenie.
8. Limit zaangazowania zawodowego dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,
w szczegolnosci:

1) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych
ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnos$ci pracownika zwigzanej ze
zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci
pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

2) w przypadku umoéw cywilnoprawnych, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wilasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

9. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg kwalifilkowalne pod warunkiem, Zze ich wysokos¢
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspétfinansowanymi z EFSI na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
rowniez pozostatych sktadnikow wynagrodzenia, w tym nagréd oraz premii.

10. Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu kwalifikujg sie do wsparcia
w petnej wysokosci jedynie w odniesieniu do osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace w wymiarze
co najmniej V2 etatu.

11. W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie personelu projektu pracownikéw
partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

12. Ponadto za kwalifikowalne uzna¢ mozna koszty delegacji stuzbowych, o ile sg ponoszone zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznos$ci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowey.

13. Kosztami niekwalifikowalnymi w zakresie wydatkéw osobowych sa:
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1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,
koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzgdzong przy
wykonywaniu wiadzy publiczne;j,
nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu,
wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczace;j
w realizacji RPO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwdjne finansowanie,
wydatki zwigzane z wynagrodzeniem, ktére nie stanowig kosztu beneficjenta np. zasitki
finansowane bezposrednio z ZUS,
koszty sktadek i opftat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze:
a. zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,
b. zostaty wprowadzone w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,
c. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,
d. koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy osOb zaangazowanych do realizaciji
projektu na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej % etatu lub zatrudnionych na
podstawie innych form zaangazowania.

1. Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu powinna zawiera¢ zadania przez nig wykonywane
w ramach projektu/projektéw realizowanych przez beneficjenta.

2. Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby do realizacji zadan w ramach tego lub innego projektu poprzez
zawieranie uméw cywilnoprawnych za wyjagtkiem umoéw o dzieto.

3. Wynagrodzenie personelu zatrudnionego na umowe o prace moze by¢ kwalifikowalne, o ile spetnione
zostang tgcznie nastepujace warunki:

1

2)

3)

pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio
z realizacjg projektu,

okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika zawiera sie¢ w ramach czasowych umowy
o dofinansowanie projektu, za wyjatkiem opisanym w sekcji 1.2 pkt 6 Wytycznych programowych
dotyczacym obcigzen publicznoprawnych odprowadzanych na kohAcowym etapie realizacji
projektu,

zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadah zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy.

4. W przypadku, gdy stosunek pracy pracownika beneficjenta obejmuje tylko w czesci zadania
w ramach projektu (np. w wymiarze 1/4 etatu w ramach projektu) wydatki zwigzane
z wynagrodzeniem sg kwalifikowane jezeli:
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1)

2)

3)

zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub
w zakresie czynnosci stuzbowych lub w opisie stanowiska pracy,

zakres zadan zwigzanych z projektem stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego
Z umowy o prace tego pracownika,

wydatek zwigzany z wynagrodzeniem odpowiada proporcji, o ktérej mowa powyzej, chyba ze
zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku
uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

5. Za wydatki kwalifikowalne mozna uznac takze nagrody (z wytgczeniem nagréd jubileuszowych) lub premie,
o ile spetniajg tacznie nastepujace warunki:

1)
2)

3)

4)

zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez
innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

zostaly wprowadzone w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie,

potencjalnie  obejmujg  wszystkich  pracownikobw danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,

sg przyznawane w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie umowy o prace.

6. W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych pracownika, za wydatki kwalifikowalne
mozna uznac¢ dodatki do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
pracy. Dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wylgczne wynagrodzenie za prace. w projekcie, ale réwniez
jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu zaangazowanego w realizacje projektu.

7. Dodatek do wynagrodzenia moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny w projekcie pod warunkiem, ze:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

mozliwosé jego przyznania wynika bezposrednio z prawa pracy,

zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez
innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

zostat wprowadzony w danej jednostce co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania dodatku wynika
z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady jego przyznawania sg
takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta,

jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danego pracownika do projektu,
wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przez ktore nalezy
rozumieé zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajgce z dotychczasowego zakresu zadan,
jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych
pracownika,

w przypadku wykonywania zadan przez pracownika w Kilku projektach u tego samego beneficjenta
przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania
pracownika w dany projekt,

dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadkami.
Przekroczenie tego limitu moze wynikac¢ wytgcznie z aktow prawa powszechnie obowigzujgcego.
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1. Wydatki kwalifikowalne moga stanowi¢ wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu projektu
zaangazowanego na podstawie umdéw cywilnoprawnych tj. umowy zlecenie, umowy o dzieto, kontraktu
menadzerskiego z zastrzezeniem warunkéw dotyczacych obowigzku zachowania zasady uczciwej
konkurencji.

2. Wydatki niekwalifikowalne stanowig wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczes$nie pracownikiem beneficjenta, za
wyjatkiem umowy o dzieto.

3. Rozliczenie zadan umowy zlecenia musi zosta¢ potwierdzone dokumentem ksiegowym dokumentujgcym
poniesienie wydatku oraz protokotem prawidtowosci ich wykonania, zawierajgcym liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonywanie prac
w projekcie.

4. Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto sg
kwalifikowalne, o ile spetnione sg tgcznie nastepujace warunki:

1) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto, zgodnie z art. 627 KC,

2) wynagrodzenie z tytutlu umowy o dzielo zostatlo przewidziane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

3) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie dowodu ksiegowego
potwierdzajgcego poniesienie wydatku oraz protokotu wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego
dzieta, zawierajgcego liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonywanie dziefa.

1. Osobg samozatrudniong jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢é gospodarczg wykonujgca osobiscie
zadania w ramach projektu, ktérego jest beneficjentem.

2. Wynagrodzenie osoby samozatrudnionej jest kwalifikowalne pod warunkiem wyraznego wskazania tej
formy zaangazowania wraz z zakresem obowigzkéw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

3. Poniesienie wydatku na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej potwierdzone jest dokumentem
ksiegowym np. notg obcigzeniowg oraz protokotem prawidtowosci wykonania prac w projekcie, zawierajgcym
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na ich wykonywanie.

4. Powyzsze ma zastosowanie réwniez do osob wspotpracujagcych w rozumieniu ustawy z dnia 12
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

1. Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej, o ile
jest poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, w tym w szczegdlnosci z ustawg
z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych oraz nie zostato zawyzone w stosunku do
stawek rynkowych.

2. Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form zatrudnienia, pod
warunkiem ich zgodnosci z zalozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi w niniejszych Wytycznych.
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3. Poniesienie wydatku na tego typu wynagrodzenia jest potwierdzone dokumentem ksiegowym oraz
protokotem prawidtowo$ci wykonania prac w projekcie, zawierajgcym liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswigeconych na ich wykonywanie.

Projekty pozakonkursowe stanowig przedsiewziecia priorytetowe, kluczowe dla rozwoju regionu
lubelskiego i obejmuja:
1) projekty o priorytetowym znaczeniu dla realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa lubelskiego na
lata 2014-2020 (z perspektywg do 2030 r.),
2) projekty pozakonkursowe wynikajgce ze Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014- 2020 (ZIT LOF).

W ramach projektow priotytetowych/strategicznych RPO WL za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane
koszty zarzadzania w fgcznej wysokosci 6% wydatkéw kwalfikowanych projektow, w tym:

a) koszty wynagrodzen personelu projektu/ podmiotéw zewnetrznych odpowiedzialnych za
zarzadzanie, w tym koszty obstugi prawnej projektu - stanowigce maksymalnie 5%
wartosci kosztow kwalifikowalych projektu,

b) Pozostate koszty zarzgdzania projektami pozakonkursowymi, na ktére mogg sktadac sie:

- Koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane z obstuga
administracyjng projektu,

- Amortyzacja, najem, leasing, zakup srodkéw trwatych oraz wartosci materialnych i prawnych, o ile spehiajg
wymogi okreslone w 1.74.4. Zakup srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz techniki
ich finansowania, 1.14.4.a Amortyzacja srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

- Optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, oplaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekéw
w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

- Koszty sprzgtania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym $rodki do utrzymania
ich czystosci,

- koszty delegacji stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje projektu

Koszty posrednie, o ktérych mowa powyzej to koszty niezbedne do realizacji projektu ale nie
dotyczace bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu.

5%-procentowy limit kosztébw na wynagrodzenia personelu nie dotyczy wynagrodzen oséb
zaangazowanych bezposrednio do realizacji gitéwnego przedmiotu projektu (tzw. koszty bezposrednie
projektu).

IZ zastrzega, iz badanie przyjetych limitéw dokonywane jest kazdorazowo w przypadku zmiany
kosztéw kwalifikowalnych projektu. Obligatoryjnie badanie ostatecznego poziomu wydatkéw objetych
limitami przeprowadzane jest na etapie realizacji projektu.

I Niedopuszczalne jest ujecie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach
bezposrednich projektu!!!

/ 190



1. Co do zasady wydatki operacyjne, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji stanowig
wydatek niekwalifikowalny w projektach RPO.

2. Wyjatkiem od zasady sg wydatki poniesione na sprawdzenie i przetestowanie sprzetu nabytego
w ramach projektu oraz na szkolenie personelu obstugujgcego, jak rowniez tzw. asysta techniczna zapewniana
przez producenta w pierwszym okresie eksploatacji zakupionego sprzetu, o ile:

1) sg niezbedne dla realizacji projektu,

2) zostaty ujete w ramach wtasciwej kategorii wydatkow, z ktérg sg zwigzane (m.in. roboty budowlane,
sprzet i wyposazenie),

3) zostaty poniesione w okresie kwalifikowania wydatkbw w ramach projektu, zgodnie z umowg
o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody, ,Usuniecie drzew lub krzewow z terenu
nieruchomosci moze nastgpi¢, z zastrzezeniem ust. 2, po uzyskaniu zezwolenia wydanego przez wojta,
burmistrza lub prezydenta miasta na wniosek posiadacza nieruchomosci. Jezeli posiadacz nieruchomosci nie
jest jej wiascicielem — do wniosku dotgcza sie zgode jej wtadciciela.” Ponadto, zgodnie z art. 84 ust. 1i 2 ww.
ustawy ,Posiadacz nieruchomos$ci ponosi optaty za usuniecie drzew lub krzewdéw. Optaty nalicza
i pobiera organ wtasciwy do wydania zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw.”

Optaty za usuniecie drzew lub krzewow kwalifikujg sie do dofinansowania tylko w przypadku, gdy
zostata rzeczywiscie i ostatecznie poniesiona przez beneficjenta (beneficjent ponosi opfaty na rzecz innego
podmiotu).

Zgodnie z art. 40 ust 3 ustawy o drogach publicznych ,Za zajecie pasa drogowego pobiera sie optate”.
Ustep 11 ww. artykutu stanowi, iz ,Opfate, o ktérej mowa w ust. 3, nalicza i pobiera, w drodze decyzji
administracyjnej, wlasciwy zarzadca drogi przy udzielaniu zezwolenia na zajecie pasa drogowego”. Zgodnie z
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art. 2a ustawy drogi krajowe stanowig wlasnos¢ Skarbu Panstwa, natomiast drogi wojewddzkie, powiatowe i
gminne stanowig wtasnos¢ wtasciwego samorzadu, powiatu lub gminy.

Optaty za zajecie pasa drogowego kwalifikujg sie do dofinansowania tylko w przypadku, gdy zostaty
rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez beneficjenta (beneficjent ponosi optaty na rzecz innego podmiotu).

W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robdt, zezwolenie na zajecie pasa
drogowego powinno okresla¢ warunki przywrécenia pasa drogowego do poprzedniego stanu uzytecznosci. W
przypadku, gdy zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét natozy na beneficjenta
obowigzek odtworzenia nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych robét, to wydatki zwigzane z
odtworzeniem jezdni poza pasem prowadzonych roboét bedg mogty by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne.

1. Zgodnie z ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow: ,Przytgcze
kanalizacyjne to odcinek przewodu tgczacego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng
w nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjng, za pierwszg studzienka, liczac od strony budynku, a
w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowej”. Zatem w przypadku budowy kanalizacji sanitarnej
niekwalifikowalny jest koszt przytagcza od studzienki do budynku lub od granicy nieruchomosci gruntowe;.

2. Woydatki zwigzane z budowg przytgczy kanalizacyjnych i wodociggowych mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne jezeli zostang wyraznie wskazane we wniosku o dofinansowanie oraz uwzglednione
w umowie o dofinansowanie projektu. Nalezy zaznaczy¢, iz na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy
0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow ,realizacje budowy przytgczy do sieci
oraz studni wodomierzowej, pomieszczenia przewidzianego do lokalizacji wodomierza gtéwnego i urzadzenia
pomiarowego zapewnia na wiasny koszt osoba ubiegajgca sie o przylgczenie nieruchomosci do sieci”.
Ponadto, zgodnie z wyrokiem Sgadu Najwyzszego z dnia 2 lipca 2004 r. (Il CK 420/03, Biul. SN 2004/12/9)
przytacza kanalizacyjne i wodociggowe wskazane w art. 2 pkt 5 i 6 ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw stanowig wtasnos¢ osoby, ktdra poniosta koszty ich budowy.

3. Wydatki na budowe przylgczy kanalizacyjnych i wodociggowych mogg by¢ uznane za kwalifikowalne,
tylko jesli bedg stanowity wtasnos¢ beneficjenta.

1. Beneficjent realizujgcy projekt jest zobowigzany do jego promociji, ktérej koszty stanowig wydatek
kwalifikowalny.

2. Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno - promocyjnymi muszg zosta¢ wskazane we wniosku o
dofinansowanie zgodnie z zasadami okreslonymi ponizej.

3. Limit wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
jednego projektu wynosi maksymalnie 1% wydatkéw kwalifikowalnych ale nie wiecej niz 40 tys. zlotych. W
przypadku projektéw kluczowych RPO nie wiecej niz 100 tys. ziotych. Kalkulacje i ustalenie limitu
przeprowadza sie zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie jak i na etapie realizacji projektu.
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(Wiecej na temat dziatan informacyjno-promocyjnych w Sekgcji 2. ,Informacja i promocja”.)

1. Wydatkami niekwalifikowalnymi sg wszelkie wydatki (w tym kategorie wydatkéw okre$lone w pkt 2), inne
niz wydatki kwalifikowalne,
2. Za niekwalifikowalne uznaje sie w szczegdlnosci ponizsze kategorie wydatkow:

1) odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na
dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielenia wsparcia na te cele,

2) Kkoszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

3) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

4) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej wlasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujacego beneficjentowi (taki Srodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad niepieniezny
w projekcie),

5) wpfaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

6) wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, wspoffinansowanego ze $srodkow
unijnych lub dotacji krajowych w przeciggu 7 lat (10 lat w odniesieniu do nieruchomosci)
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu — okres ten liczony jest
w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia $srodka trwatego,

7) koszty kar i grzywien,

8) wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, zwigzane ze sprawami sgdowymi
(w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstuga prawng spraw sadowych) oraz z realizacjg
ewentualnych postanowien wydanych przez sgd badz komisje rozjemcze. Zapis ten nie dotyczy:

a. wydatkéw wynikajgcych z zastosowania mechanizmu waloryzaciji ceny,

b. wydatkéw wynikajacych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze

porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357 KC,

c. wydatkdw wynikajgcych ze zwigkszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu,

0 ktérym mowa w art. 632 §2 KC

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt a-c nie powoduje automatycznego wzrostu kwoty

przyznanego dofinansowania.
9) koszty kredytu lub pozyczki zaciggnietej na prefinansowanie dotacji,
10) koszt podatku VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe z dnia 11 marca
2004 o podatku od towardw i ustug oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,
11) koszt zakupu nieruchomosci przekraczajgcy 10% warto$ci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
projektu. W odniesieniu do terendw poprzemystowych oraz obszaréw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie
budynki, limit ten wynosi 15%,
12) koszt wynagrodzenia posrednika agencji nieruchomosci w zwigzku z zakupem nieruchomosci,
13) zakup lokali mieszkaniowych. Wyjgtek stanowig wydatki dokonywane na zakup lokali mieszkaniowych
chronionych, treningowych oraz wspomagajacych w ramach dziatania 13.2 Infrastruktura ustug spotecznych
przyczyniajgcego sie do osiggniecia celu tematycznego 9 Promowanie wigczenia spotecznego, walkg z
ubéstwem i wszelkg dyskryminacjg,
14) inne wydatki zwigzane z umowg leasingowa nie bedace czescig kapitatowg raty leasingowe;j,
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15) transakcje dokonywane w gotéwce, ktérych wartosé przekracza 15 000 euro przeliczonych na PLN wg.
Sredniego kursu walut obcych NBP ogtoszonego ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesiac,
w ktérym dokonano transakcji — bez wzgledu na liczbe ptatnosci wynikajgcych z danej transakcji zgodnie
z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
16) wydatki zwigzane z wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie a w przypadku duzych projektow
— wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego,
17) premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci, naliczana
jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacanej na rzecz beneficjenta,
18) wydatki operacyjne tj. ponoszone w fazie eksploatacji inwestyciji,
19) zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia 1301/2013 nie kwalifikujg sie do wsparcia wydatki na rzecz:
a. likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,
b. inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzgcych z listy dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE PE i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003
r. ustanawiajacej system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz
zmieniajgcej dyrektywe Rady 96/61/WE,
c. wytwarzania, przetwoérstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,
d. beneficjentéw bedgcych przedsiebiorcami w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej,
e. inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze sg zwigzane z ochrong $rodowiska
i towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich negatywnego wptywu
na srodowisko naturalne.
3. Wszelkie wydatki niekwalifikowalne ponosi beneficjent jako strona umowy o dofinansowanie projektu, we
wilasnym zakresie i na wlasny koszt, bez prawa do ich sfinansowania ze srodkéw RPO.

Dokumenty, w ktérych zostaty opisane obowigzki zwigzane z informacjg i promocjg projektow:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 — art. 115-117 oraz zatgcznik XII.

e Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w zakresie szczegbtowych uregulowan dotyczgcych transferu wktadéw z programéw
i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdah z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatah informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji
oraz systemu rejestracji i przechowywania danych — art. 3-5 oraz zatagcznik .
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e Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspodlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
—art. 6 ust. 1 lit b.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr
1081/2006.

o Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020.

o Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

o Strategia komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji RPO WL na lata 2014-2020.

o Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki
spoéjnosci na lata 2014-2020.

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci na lata 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji.

Obowigzek informowania o tym, ze dane przedsiewziecie zostato zrealizowane m.in. dzieki unijnej
pomocy, dotyczy wszystkich projektow realizowanych ze srodkéw RPO.

Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia¢ od momentu uzyskania dofinansowania, jednak zasady
opisane w wytycznych powinno sie uwzgledni¢ w momencie przygotowania wniosku o dofinansowanie.

Jesli okaze sie, ze w trakcie realizacji projektu umowa zostanie rozwigzana, nie mozna juz stosowaé znaku
Unii Europejskiej oraz znaku Funduszy Europejskich do oznaczania dziatan.

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewziecia realizowanego z pomocg UE oraz
na temat firmy, organizacji lub instytucji, ktdre otrzymaty wsparcie, sa publikowane w Internecie. Jest to tak
zwana lista projektéow, kitora znajduje sie na Portalu Funduszy Europejskich, a takze na stronie
www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewni¢ wszystkim zainteresowanym dostep do informac;ji o projektach
wspéifinansowanych z Funduszy Europejskich.

Lista projektéw zawiera nastepujgce dane:
e nazwa beneficjenta (podaja jg jedynie osoby prawne),
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Wazne elementy wniosku o dofinansowanie

1. tytut projektu,

2. skrécony opis projektu.

Tytut projektu jest stale wykorzystywany — znajdzie sie nie tylko na liscie w Internecie, ale takze na plakatach,
ktérymi oznaczony bedzie projekt, lub tablicach informacyjnych i pamigtkowych. Zamieszczony zostanie
rowniez na stronach internetowych. Tytut projektu powinien byé zrozumiaty dla wszystkich
i niezbyt dlugi oraz aby trafnie oddawat sens przedsiewziecia.

Przyktadowy tytut projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytul projektu zmieniony,

Budowa drogi obwodowef Miasta w tatwiejszy do st ania-

ciggu drogi wojewbdzkiej nr NNN —
Brzeziny przebiegajgcef od
migjscowosci Maszow Wielki w km
20+636 do ulicy Wisniowej w km
38+522 wraz z niezbedng
infrastrukturg techniczng, budowlami i
urzgdzeniami budowlanymi — etap |

Budowa obwadnicy Miasta w ciggu drogi
wojewddzkiej nr NNN na odecinku Maszow
Wielki — ul. Wisniowa, etap |
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Przyktadowy tytul projektu, trudny
do stosowania:

Przykladowy tytut projektu zmieniony,

Budowa drogi obwodowej Miasta w latwiejszy do stosowania:

ciggu drogi wojewddzkiej nr NNN —
Brzeziny przebiegajgcej od
miejscowosci Maszow Wielki w km
20+636 do ulicy Wisniowej w km
38+522 wraz z niezbedng
infrastrukturg techniczng, budowlami i
urzgdzeniami budowlanymi — etap |

Budowa obwodnicy Miasta w ciggu drogi
wojewodzkiej nr NNN na odcinku Maszow
Wielki — ul. Wisniowa, etap |

Przyktadowy tytut projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytut projektu zmieniony,

Budowa drogi obwodowej Miasta w latwiejszy do stosowania:

ciggu drogi wojewddzkiej nr NNN —
Brzeziny przebiegajgcef od
miejscowosci Maszow Wielki w km
20+636 do ulicy Wisniowej w km
38+522 wraz z niezbedng
infrastrukturg techniczng, budowlami i
urzgdzeniami budowlanymi — etap |

Budowa obwodnicy Miasta w ciggu drogi
wojewodzkiej nr NNN na odcinku Maszow
Wielki — ul. Wisniowa, etap |

We wniosku o dofinansowanie umieszcza sie rowniez krétki opis projektu. Opis powinien w sposéb zwiezty
przedstawiaé przedmiot i gtbwne zatozenia projektu.

Tekst® opisu projektu powinien odpowiada¢ na nastepujgce pytania:
e jaki jest cel lub cele projektu?
¢ jakie zadania beda realizowane?
o jakie sg grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?
e co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda jego efekty i jakie powstang w jego wyniku
produkty)?

Opis projektu nalezy napisa¢ jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci.

Informacje nt. projektdw, ktére uzyskaty dofinansowanie, umieszczone zostang w serwisie
www.rpo.lubelskie.pl, a takze w serwisie ,Mapa Dotacji UE” — www.mapadotacji.gov.pl.

Opis projektu nie moze miec¢ wiecej niz 2000 znakow.
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W przypadku prowadzenia dziatan w ramach projektu w okresie poprzedzajgcym moment uzyskania
dofinansowania, nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas powstate;j
dokumentacji dotyczacej projektu. Mozna oznaczyc¢ segregator lub segregatory,
w ktérych przechowywane sg dokumenty dotyczgce realizacji projektu.

Z oznaczaniem dziatan nalezy poczekac na uzyskanie dofinansowania. Odstepstwa od tej reguty sg
mozliwe wylgcznie za zgoda instytucji przyznajgcej dofinansowanie. Instytucja moze wyrazi¢ takg zgode w
sytuacji, gdy istnieje pewnos¢, ze dany wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, np. jest beneficjentem
systemowym i uzyskanie przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato zapisane w programie
lub Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych programu.

Wiasciwe zaplanowanie dziatan pozwala wybra¢ te, ktére bedg najbardziej skuteczne w przypadku
danego projektu. Przystepujac do planowania dziatan informacyjnych i promocyjnych, warto rozwazyc
nastepujgce kwestie:

c) Cel dziatan informacyjno-promocyjnych

Gtéwnym celem jest dotarcie z informacjg o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej
do jak najwiekszego grona odbiorcow, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych projektu. Warto
zastanowi¢ sie, czy projekt potrzebuje dodatkowej promociji lub czy sg osoby, ktére mogg byé zainteresowane
jego przebiegiem i rezultatami, np.:

¢ inwestycje komunikacyjne — moga sie wigzac¢ z utrudnieniami dla mieszkancéw — trzeba ich
o tym poinformowac¢ i pokazaé, z jakimi korzysciami bedzie sie wigzaé ukonczenie inwestycji
(mniejsze korki, wieksze bezpieczenstwo, skrocony czas dojazdu),

e szkolenia i kursy — mogg wymagac ogtoszen i dodatkowej promocji, ktdra sie przetozy na
skuteczng rekrutacje uczestnikow,

¢ innowacje w firmie — mogg zainteresowac kontrahentéw i klientow, ktdrzy otrzymajg bardziej
zaawansowane produkty lub ustugi.

Tego typu informacje moga by¢ tez interesujgce dla lokalnych lub branzowych mediéw oraz
lokalnych organizaciji.

d) Grupa docelowa dziatah komunikacyjnych

Okreslenie, do kogo adresowane sg dziatania informacyjne i promocyjne, jest bardzo istotne.
W przypadku btednie zdefiniowanej grupy docelowej informacje nie przyciagng uwagi, bo grupa, do ktérej sie
zwrdcono, nie bedzie nimi zainteresowana. Najlepiej okresli¢ kilka grup odbiorcéw i dostosowaé do nich
dziatania (np. miodziez w wieku szkolnym, mieszkancy miejscowosci, w ktérych realizowane jest
przedsiewziecie, przedsiebiorcy, grupy wykluczone). Zbyt szerokie adresowanie dziatan — do ogétu
spoteczenstwa — niesie ze sobg ryzyko, ze komunikat ,zagubi sie” wérdd innych.

e) Narzedzia informacji i promoc;ji
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Okreslenie grup docelowych dziatan informacyjnych i promocyjnych, warunkuje dobdr narzedzi
i kanatdw komunikacji — w przypadku jednych grup najskuteczniejsze okazag sie ulotki czy broszury,
w przypadku innych bedg to np. konferencja, prezentacja projektu podczas targdw czy informacje
w mediach spotecznosciowych. Aby dziatania informacyjno-promocyjne byty skuteczne, wybrane narzedzia i
kanaty komunikacji muszg by¢ réwniez dostosowane do tematyki i rodzaju projektu.

f) Jezyk przekazu informac;i

Kluczowg role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktory réwniez powinien by¢
dopasowany do wybranej grupy docelowej (np. komunikat adresowany do starszego pokolenia, a napisany
jezykiem mtodziezowym, moze by¢ niezrozumiaty). Wspétczesny jezyk przekazu to potgczenie tekstu i obrazu.
Nalezy zadba¢ o to, aby jezyk byt prosty. Dzieki temu bedzie bardziej zrozumiaty.

g) Konstruowanie informacji

Informacje — niezaleznie od jej formy — nalezy przygotowac tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbiorcow. W przypadku artykutu juz nagtdwek powinien przycigga¢ uwage — to jak zostanie sformutowany
sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapoznaé¢ sie z catym tekstem. Najchetniej poznajemy historie innych ludzi.
Bardzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyng z danego projektu dla jego odbiorcéw. Przestanie
powinno by¢ proste. Uwage przycigga uzupetnienie informaciji grafika, a takze zdjeciami (np. przed i po).

h) Budzet dziatan informacyjno-promocyjnych

Planujgc budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie, nalezy wzigé pod uwage rézne
rodzaje kosztéw w zaleznosci od wybranych narzedzi i kanatéw informacji. Powinno sie zaplanowaé
wykonanie plakatéw lub tablic informacyjnych i tablic pamigtkowych. Jesli prace prowadzone sg w kilku
lokalizacjach, nalezy zaplanowac¢ ustawienie kilku tablic. W przypadku planéw uruchomienia strony
internetowej, nalezy uwzgledni¢ koszty jej stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi;
w przypadku konkursow — nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatow i dyploméw. Planujgc wydanie materiatow
informacyjnych, powinno sie uwzgledni¢ koszty ich dystrybucji. Warto sprawdzi¢ kwalifikowalno$é kosztow,
tzn. w jaki sposéb mozna sfinansowac i rozliczy¢ dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu.

i) Skutecznos$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych

Wptyw podejmowanych dziatah informacyjno-promocyjnych mierzy sie przy pomocy wskaznikow. Powinny
one odzwierciedlaé¢ rezultaty dziatah w grupie docelowej. Rekomenduje sie zastosowanie nawet bardzo
prostych obliczen, ktére bedg pomocne w ocenie skutecznosci podejmowanych dziatan, np.:

o liczba wejs¢ na strone internetowg projektu lub unikalnych uzytkownikéw strony,

o liczba komentarzy, polubien i podzielen sie trescig w mediach spotecznosciowych,

e liczba artykutdow i wzmianek, ktére sie ukazaty w prasie i Internecie po konferencji prasowej,
zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatéw prasowych,

e liczba oséb, ktére odwiedzity stoisko,

e liczba uczestnikdéw spotkan,
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e liczba oséb, do ktérych rozestano mailing/informacije.

Zgodnie z zapisami dokumentéw wymienionych na poczgtku Sekcji 2, aby poinformowaé opinie
publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o
uzyskanym dofinansowaniu, nalezy:

e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:

o wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce projektu (jesli takie dziatania bedg
prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

o wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podawane sg do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory

whnioskow,

o dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolenh
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy;

e umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;

e umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli taka istnieje);

o przekazywac osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen,
wystaw, targdéw; dodatkowo mozna przekazywacé informacje w innej formie, np. stownej;

¢ dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Szczegotowe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w sekcji 2.3 Zasady
oznaczania projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przepisy unijne nakfadajg réwniez na posrednikéw finansowych (nawet jesli nie posiadajg statusu
beneficjenta) — jako na podmiot wdrazajgcy instrumenty finansowe — obowigzek przekazywania informacji
odbiorcom ostatecznym, ze uzyskane finansowanie w formie np. pozyczki, poreczenia, gwarancji czy wejscia
kapitatowego pochodzi z programoéw wspétfinansowanych z danego funduszu.

Wszystkie podmioty wdrazajgce $rodki pozadotacyjne (instrumenty finansowe) Europejskich
Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych musza:

e oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewoédztwa lubelskiego:

o wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce wdrazanego instrumentu (jesli takie
dziatania bedg prowadzi¢): np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, konferencje, spotkania,
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o wszystkie dokumenty zwigzane z wdrazanym instrumentem, ktére bedg podawac¢ do
wiadomosci publicznej np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw,
e dokumenty i materiaty dla odbiorcéw ostatecznych np. materialy informacyjne, zaproszenia,
programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencije, umowy;
e umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;
e umiesci¢ opis wdrazanego instrumentu na swojej stronie internetowej;
e przekazywac odbiorcom ostatecznym informacje, ze pomoc pozadotacyjna jest mozliwa dzieki
dofinansowaniu, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen;
dodatkowo mogg przekazywac informacje w innej formie np. stownej;
dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w zwigzku z wdrazanym
Instrumentem.

Szczegotowe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w sekcji 2.3 Zasady

oznaczania projektu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Przy wdrazaniu instrumentow finansowych nie wolno tgczy¢ znakéw UE i FE z ofertg, ktorej Srodki nie
pochodzg ze wsparcia z Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.

Powyzsze obowigzki nie dotyczg odbiorcéw ostatecznych, to znaczy tych oséb i podmiotow, ktére
korzystajg bezposrednio z instrumentéw finansowych, np. pozyczek, poreczen, gwarancji czy wejs¢
kapitatowych.

Limit wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
jednego projektu wynosi maksymalnie 1% wydatkow kwalifikowalnych ale nie wiecej niz 40 tys. ztotych.
W przypadku projektow kluczowych RPO nie wiecej niz 100 tys. ztotych.

Dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiada¢ wielkosci projektu oraz bra¢ pod uwage jego cel

i rodzaj, tzn. uwzglednia¢ jego potrzeby promocyjne. W przypadku podejmowania dodatkowych dziatan
informacyjno-promocyjnych, nalezy realizowac w pierwszej kolejnosci dziatania bezkosztowe i niskokosztowe,
np.:

e umieszczenie naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym

w ramach projektu,

e przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jej na stronach

internetowych,

e przygotowanie strony/podstrony internetowej projektu,

e podjecie dziatan w mediach spoteczno$ciowych,

e przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom,

e zorganizowanie spotkania informacyjnego na temat realizowanego projektu,

e zorganizowanie konferencji prasowej,

e zaprezentowanie projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach

promujgcych projekty unijne,

e wypowiadanie sie publicznie na temat projektu.
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Wazne jest, aby w przypadku projektéw, ktére wptywajg na spotecznosé lokalng, osoby
zainteresowane miaty tatwy dostep do potrzebnych informacji. Mieszkancy zazwyczaj chcg wiedzie¢, jak dtugo
bedg trwaty prace i ewentualne utrudnienia, jakich efektow i korzysci mozna sie spodziewac¢ oraz z kim mozna
sie kontaktowac w przypadku pytan lub problemow.

Nie rekomenduje sie produkcji i dystrybucji przedmiotéw promocyjnych typu gadzety do promociji
projektow. Oznacza to, ze wykorzysta¢ tego typu przedmioty promocyjne mozna tylko jako element
wspierajgcy inne dziatanie. Przy tym powinno sie dokonac takiej selekcji materiatdw promocyjnych, aby byty
dobrze dopasowane do celu komunikacyjnego dziatania. Je$li uda sie osiggng¢ cel komunikacyjny bez
korzystania z gadzetéw, to nalezy z nich zrezygnowa¢. Wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna
jednoznacznie uznac za zwigzane z promocjg projektu, sg niedozwolone.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich powinny by¢
wykonane w sposob trwaty, trudny do usuniecia.

Dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podane sg do
publicznej wiadomosci lub przeznaczone dla uczestnikow projektu, jak réwniez miejsce realizacji projektu,
powinny by¢ odpowiednio oznaczone. Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich | Oficjalne logo  promocyjne | Znak Unii Europejskiej (UE)

(FE) wojewddztwa lubelskiego. ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu Europejska i nazwy funduszu, ktory
graficznego, nazwy Fundusze wspotfinansuje projekt.

Europejskie  oraz  nazwy

programu, z ktérego

finansowany jest dany projekt.

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl Mozna
tam znalez¢ takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych nalezy skorzystaé. Oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa musi byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl .

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie oraz o funduszu
wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakow zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementdéw graficznych (np. spoty, audycje
radiowe) na konhcu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

Szczegotowe wskazowki stosowania znakdw i ich zestawien znajdujg sie w sekcji 2.4 Widocznos¢
znakow.
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Obowigzki zwigzane z oznaczeniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci wspétfinansowania projektu z pieniedzy publicznych. Nalezy stosowac tablice informacyjne, tablice
pamigtkowe lub plakaty identyfikujgce projekt. Szczegéty dotyczgce stosowania poszczegolinych oznaczen

znajdujg sie w ponizszej tabeli.

Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu
uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i
ktory dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury

lub

b) prac budowlanych

Projekt dofinansowany na kwote powyzej 500 tys. euro
wkiady publicznego, ktérego realizacja zakonczyla sie i
ktory polegat na:
a) dziataniach w zakresie infrastruktury
lub
b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie srodkow trwatych

W pozostatych przypadkach

Tablica informacyjna (w trakcie realizacji projektu)

Tablica pamigtkowa (po zakonczeniu realizacji projektu)

Plakat (w trakcie realizacji projektu)

Jesli projekt uzyska dofinansowanie na kwote nizszg niz 500 tys. euro, mozna umiesci¢ tablice
informacyjng i pamigtkowg przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

Tablica informacyjna musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
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o cel projektu,
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdujg sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl. Wzory tablic
znajdujace sie na powyzszej stronie internetowej majg charakter obowigzkowy. Tablica informacyjna nie moze
zawieracC innych informacji i elementéw graficznych.

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80%120 cm (wymiary europalety).

Nalezy zwréci¢ uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio
wieksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomenduje sie, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m? np.
infrastruktura kolejowa, drogowa.

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia rob6t budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangc
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie p6zniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub odnowic.

Jesli materiaty zostang odpowiednio dobrane, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ jako tablica
pamigtkowa.

Tablica informacyjna powinna by¢é umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie prowadzone
sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce musi by¢é dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba osdb bedzie miala mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu
uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w
innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania si¢ z jej trescig.

Jesli prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach. W przypadku inwestyciji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinno sie
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch dwustronnych tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i
koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice nie mogg zaktécac tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad muszg by¢ zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia.

Tablica pamigtkowa musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
o cel projektu,
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e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdujg sie na stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl Wzory tablic
znajdujgce sie na powyzszej stronie internetowej majg charakter obowigzkowy. Tablica pamigtkowa nie moze
zawierac¢ innych informaciji i elementéw graficznych.

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wtasciwego oznaczenia (wielkosci) tablicy jest uzalezniony od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwréci¢ uwage na to, by znaki i
informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestyciji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca,
gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m?.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatosé o
estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przykiad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewngtrz pomieszczen, w poblizu obiektéw
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiagtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.

Tablice pamigtkowg nalezy umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne
nawet po kilku latach. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienic lub odnowic.

Tablice informacyjng mozna przeksztatlci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostala wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same,
jak dla tablic informacyjnych. Powinna by¢ umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie widoczne
sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba osob bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinno sie przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwéch dwustronnych tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koncowym.
Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym.
Mogg by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Nalezy zadba¢ o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast
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oraz zasadami ochrony przyrody, powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. W przypadku
watpliwosci rekomenduje sie ustalenie sposobu umieszczenia tablic z instytucjg przyznajgcg dofinansowanie.

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru. Jego minimalny rozmiar to format A3 (arkusz
o0 wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod
warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
stojakéw reklamowych itp.
Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, by przez caty czas ekspozycji wyglagdat estetycznie.
Informacja musi by¢ caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienié.
Plakat musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
e znak FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére
muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne. Wzory plakatéw znajdujg sie na
stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w ftrakcie realizacji projektu. Powinien by¢é umieszczony
nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat. Plakat nalezy
umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umiesc
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek
umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy
podmiotdéw korzystajgcych z instrumentéw finansowych np. uzyskujgcych pozyczki, gwarancje).

W uzasadnionych przypadkach mozna zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie
w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych
w niniejszym dokumencie wymogéw informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.
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Instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda winna
by¢ wydana w formie pisemnej. Nalezy jg przechowywaé na wypadek kontroli.

Na stronie internetowej nalezy umiescic:

znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
znak Funduszy Europejskich z nazwg programu,

oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,

krotki opis projektu.

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura serwisu internetowego na to pozwala - mozna umiescic¢
na gtdwnej stronie lub funkcjonujgcej juz podstronie, do ktérej pasuje tematyka realizowanego projektu lub
ktéra jest z nim zwigzana. Mozna utworzy¢ odrebng zakladke/podstrone przeznaczong specjalnie dla
realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby fatwo bylo tam uzytkownikom trafic.

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byly widoczne w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dot.
Mozliwe sg dwa rozwigzania do zastosowania na stronie internetowej:

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwag programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu oraz oficjalnego
logo promocyjnego wojewodztwa lubelskiego. Mozna uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.
Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie
musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw. Zasady tworzenia zestawien znakdéw opisano w
sekcji 2.4 Widocznos¢ znakdw.

Jedli jednak nie ma mozliwosci, aby na stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
miejscu, nalezy zastosowaé rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszcza sie
zestaw znakéw: Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
lubelskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowej.
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Informacja na stronie internetowej musi zawierac kroétki opis projektu, w tym:
cele projektu,

planowane efekty,

wartos¢ projektu,

wkiad EFRR.

Jest to minimalny zakres informac;ji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomenduje sie
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatédw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujacego jego
gtéwne etapy i postep prac.

Nalezy przekazywac informacje na temat projektu, ktory uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej z
konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty
finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze
pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten bedzie wypetniony poprzez oznakowanie konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,
targow lub inne form realizacji projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw,
stojakow etc.

Dodatkowo mozna przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji
oferty.

W przypadku realizacji projektu polegajgcego na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektu
wspoéifinansowanego przez Unie Europejskg. Dlatego wazne jest, aby taka informacja do nich dotarta.

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem muszg zosta¢ udokumentowane. Dokumentacje ze wszystkimi dokumentami projektowymi nalezy
przechowywac przez caty okres trwatosci projektu poniewaz moze by¢ poddana kontroli.

Dokumentacje mozna przechowywaé w formie papierowej albo elektronicznej np. jako skany
dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty
informacyjne mozna przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich
zdjecia. Koszty tych dziatan nalezy dokumentowac w taki sam sposob, jak inne wydatki.

Informacja na stronie internetowej beneficjenta Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ bedzie
wiasciwe oznaczenie strony oraz opis projektu
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Tablica informacyjna, pamigtkowa, plakat

Ulotki, broszury

Ogtoszenia, artykuty w prasie

Spotkania informacyjne

Konferencja prasowa

Wizytacja projektu np. dla dziennikarzy, dla
innych zainteresowanych osob

Udziat w przedsiewzieciach organizowanych
przez instytucje realizujgce programy np.
inicjatywy typu Dni Otwarte Funduszy
Europejskich

Materiaty dla prasy

Informacje, artykuty na
internetowych

portalach

Mailingi
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Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy
informacyjnej w plenerze, tablicy pamigtkowej,
plakatu

Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich
zdjecie, informacje o nakfadzie i sposobie
dystrybucji (np. podczas jakich wydarzen lub
gdzie zostaty rozdane)

Egzemplarze okazowe, w ktorych znajdujg sie
opublikowane artykuty lub  ogtoszenia.
Dopuszczalne sg ich skany (w szczegdlnosci
w przypadku bardzo niskich naktadéw)

Informacje o organizacji spotkania (np.
ogtoszenia, zaproszenia), program spotkania,
ewentualnie: lista uczestnikéw, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajgca spotkanie i
jej wyniki

Informacje o organizacji konferencji (np.
zaproszenie), notatka prasowa lub materiaty
dla dziennikarzy, ewentualnie: lista
uczestnikow, kopie artykutow, ktére sie ukazaty
w wyniku konferencji

Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatow
0 projekcie, ewentualnie kopie artykutow, ktére
sie ukazaty w wyniku wizytacji

Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatow
0 projekcie, zrzut ze strony internetowej z
informacjami o tym, Zze projekt zostat
udostepniony zainteresowanym,
podsumowanie, statystyki ile osob obejrzato
projekt

Kopia materiatéw dla prasy, ewentualnie lista
wysytkowa

Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ date publikacji

Kopia wystanego pisma Ilub maila, listy
dystrybucyjne



Stoiska Zdjecia, ewentualnie krotki opis

przedsiewziecia, podsumowanie akgji
informacyjnej
Materiaty promocyjne Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do

kontroli lub dokumentacja fotograficzna; listy
dystrybucyjne materiatow

Dodatkowo mozna zaprezentowaé efekty otrzymanego wsparcia i swoje osiggniecia przez udziat
w spotkaniach, konferencjach, przedsiewzieciach organizowanych przez instytucje wdrazajgce Fundusze
Europejskie oraz wymiane doswiadczen z innymi beneficjentami. Czesto takze media poszukujg oséb
gotowych wypowiedzie¢ sie w audycjach telewizyjnych i radiowych na temat projektéw i programoéw. Udziat w
takich dziataniach moze przynies¢ wiele korzysci i satysfakcii.

Znak Funduszy Europejskich, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamietaé, aby ich umiejscowienie
oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spehienia tego
warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem
znakow.

Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

Znak Funduszy Europejskich nalezy umiesci¢ zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
z prawej, pomiedzy znakiem FE a znakiem UE - oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowaé ukitad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, a znak Unii
Europejskiej na dole, a posrodku oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

Zestawienia znakéw znajdujg sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Liczba znakoéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech fgcznie ze
znakami FE, UE oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa lubelskiego.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjgtkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozna umiesci¢ logo beneficjenta, logo partnera
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projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajgcej. Nie mozna umieszczaé natomiast
znakow wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: FE oficjalne logo
promocyjne wojewoddztwa lubelskiego - UE).

Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

Znaki FE i UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego powinny w miare mozliwosci
wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej) jest
druk dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza
czernia.

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa lubelskiego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdujg
sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Najlepiej jest uzywaé znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznosé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie zachowa¢ odpowiedni
kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny
przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozna tez zastosowa¢ znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste poditoza,
po wczesniejszym zastosowaniu biatego podbicia. W przypadku stonowanego tta krycie powinno wynosi¢
60%, a w przypadku tta o intensywnej kolorystyce 80%.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokoéci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy moga one wystepowac na kolorowych
ttach. Podstawowe zasady stosowania logotypu wojewddztwa lubelskiego znajdujg sie na stronie:
www.lubelskie.pl/promocjaregionu/system identyfikacji wizualnej.

W przypadku projektéw promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do osob
obcojezycznych proponuje sie zastosowaé w miare mozliwosci oznaczenia w jezyku uzywanym przez
odbiorcéw. W przypadku braku takiej mozliwosci, mozna zastosowal wersje angielskg. Gotowe znaki
w wersji angielskiej znajdujg sie na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie
www.rpo.lubelskie.pl.

W sprawie szczegdtow stosowania znakéw w jezykach obcych mozna kontaktowaé sie z opiekunem
projektu.
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Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, nalezy umiesci¢ znak FE z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska.

W takich przypadkach nie ma koniecznosci zastosowaé stownego odniesienia do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Jednoczesnie nalezy kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promociji projektu.

Zestawienia znakéw z wlasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim
zastosowacé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozna go uzywaé do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i RPO.

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej znajdujg sie na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl. Sg tam znaki
zapisane w programach graficznych oraz wzory plakatéw i tablic. Ponadto na stronie www.rpo.lubelskie.pl
dostepne sg gotowe zestawienia znakéw, wzory plakatéw i tablic informacyjnych i promocyjnych.

Informujgc o projekcie i realizujgc dziatania promocyjne, nalezy przestrzega¢ zasad rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn.

W dziataniach informacyjno-promocyjnych nie wolno stosowa¢ przekazu i jakichkolwiek innych
elementéw dyskryminujgcych, os$mieszajgcych badz utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ czy pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, wiek lub orientacje
seksualng®.

W razie watpliwosci dotyczacych wypetniania obowigzkéw informacyjnych lub realizacji dziatan
promocyjnych, nalezy skontaktowaé sie z opiekunem projektu w instytucji, z ktérg podpisana zostata umowa

6 Szczegotowe informacje mozna znalez¢ w "Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020".
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pod numerem tel. 81 44 16 575; e-mail: defrr@lubelskie.pl alboz Punktem Informacyjnym Funduszy
Europejskich , ul. Stefczyka 3B, pokdj 0.18, tel. 81 44 16 864, 81 44 16 865, e-mail: kontakt@feu.lubelskie.pl.

Na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl znajdujg sie:
o przyktady dobrych praktyk,
e odpowiedzi na czesto zadawane pytania,
e wzory plakatéw oraz tablic informacyjnych i pamigtkowych.

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug
(VAT) w sposdb zapewniajgcy przejrzystosé oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania przepiséw Pzp lub zasady
konkurencyjnosci.

Wydatki ponoszone w ramach projektow wspétfinansowanych z RPO musza by¢ dokonywane zgodnie
z przepisami o zamowieniach publicznych, zaréwno prawa krajowego, jak i prawa unijnego. Beneficjent ma
obowigzek stosowaé krajowe oraz unijne przepisy o zamoéwieniach publicznych w zakresie, w jakim przepisy
te majg zastosowanie do beneficjenta lub projektu. Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane wytgcznie wydatki
poniesione zgodnie z przepisami 0 zamowieniach publicznych.

Wytgczna odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego oraz za realizacje umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia
postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego spoczywa na beneficjencie.

Krajowe i wspodlnotowe przepisy o zamowieniach publicznych sg zawarte w szczegdlnosci

w nastepujgcych aktach prawnych:

1. ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;

2. dyrektywie 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi;

3. dyrektywie 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujagca
procedury udzielania zamdéwieh przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych;

4. dyrektywie 2014/24/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamoéwien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE;

5. dyrektywie 2014/25/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE;

6. ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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W przypadku zamoéwien realizowanych przez beneficjentdow, kitdérzy nie sg zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp, wartos¢ zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty, ktére sg
zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza
wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg warto§¢ zaméwienia w odniesieniu do danego projektu
w celu stwierdzenia, czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

IZ RPO WL ma prawo do wstrzymania przekazywania kolejnych transz $Srodkdéw
finansowych do czasu ostatecznego wyjasnienia zastrzezen, co do prawidtowosci zastosowania
procedur ustawy Pzp odnosnie wydatkowania poprzednio przekazanych transz oraz potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, ktére wniosek o ptatnosé obejmuje. Za okres wstrzymania przekazywania
srodkéw beneficjentowi nie przystugujg w stosunku do IZ RPO WL jakiekolwiek roszczenia, w tym
roszczenia
0 odsetki.

Zgodnie z Wytycznymi nalezy ponosi¢ wydatki w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Oznacza to, ze wydatki nie moga
by¢ zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniaja wymogi efektywnego zarzgdzania
finansami (w znaczeniu nakfad/rezultat). Zasada efektywnego zarzgdzania finansami dotyczy zaréwno
kupowanych towaréw jak i ustug w ramach projektu. Niedopuszczalne jest, aby realizowane w ramach projektu
ustugi lub kupowane towary byly drozsze od tozsamych ustug lub towaréw oferowanych na rynku, poza
projektem.

W przypadku towaréw lub ustug o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT) nie ma obowigzku przeprowadzania rozeznania rynku, co nie zwalnia z odpowiedzialnosci za
ponoszenie wydatkéw w racjonalnej wysokosci.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata
wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto tj. bez podatku
od towarodw i ustug (VAT) IZ RPO WL bedzie weryfikowaé czy beneficjent dokonat rozeznania rynku. W celu
wykazania, iz zamdwienie zostatlo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest
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przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmnie;j
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania
ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert lub otrzymano
jedng, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

1. zamodwien publicznych udzielanych przez beneficjentdéw niebedacych zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,
w przypadku zamoéwienh publicznych o wartosci nie mniejszej, niz 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT).

2. zamowien publicznych udzielanych przez beneficjentdw bedacych zamawiajgcym w rozumieniu Pzp
w przypadku zamowien o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) lub w przypadku zamowien
sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT)

W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na zasadach
i w trybach okreslonych w Pzp. Warto$¢ zamowienia ustala sie z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem
wartoéci ewentualnych zamowien uzupetniajgcych. Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej. W przypadku udzielenia zamowienia publicznego
w czesciach, wartos¢ zamdwienia publicznego ustala sie jako tgczng wartosé jego poszczegdlnych czesci.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okres$lone we Wspdinym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdéwien (DZ. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z pézn. zm.).

Wszystkim wykonawcom beneficjent zapewnia taki sam dostep do informacji dotyczgcych danego
zamoéwienia publicznego i zaden wykonawca nie moze byé uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie powinno toczy¢ sie w sposéb transparenty.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji
poprzez ustanawianie wymagac¢ przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiaggniecia celéw projektu
i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcéw.
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Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia sg
formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci,
mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

C) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny byé okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,
d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci

jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zaméwien na
ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug oraz zaméwien o charakterze niepriorytetowym
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,

e) kryteria te powinny, co do zasady, okreslaé poza wymaganiami dotyczgcymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz
koszty eksploataciji.

W przypadku udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT) nalezy:

1. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktdorych mowa w pkt 4, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a. opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu
lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony
zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza
sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informaciji),
b. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
c. kryteria oceny oferty,
d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,
e. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
f. termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw oraz
g. ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamdéwien o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 209 000 euro w
przypadku zamoéwienn na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec
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terminu przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy,

h. termin realizacji umowy,

i. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérych mowa w 7,

j. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie¢ mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,

k. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosé
przewiduje,

I. informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane
polegajgce na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych w okresie 3 lat od udzielenia
zaméwienia podstawowego, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

. Wybraé¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert spetniajgcg warunki udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wybodr oferty jest dokumentowany protokotlem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
0 ktérym mowa w pkt 8.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci’,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg
strone.

. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu na wtasne

ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien
wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej
na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone.

. Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wartos¢ 5 225 000 euro

w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi,
a w przypadku zamoéwien na ustugi o charakterze spotecznym 44 750 000 euro, podmiot niebedacy
zamawiajagcym w rozumieniu Pzp moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzedowym
UE.

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a. w przypadku beneficjenta, ktdry nie jest zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie
mogg byé udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo z wytgczeniem
zamoéwien sektorowych oraz zamowien okreslonych w pkt 1 k udzielonych wykonawcy
wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
kapitatowo lub osobowo jest dopuszczalne za zgoda wtasciwej instytucji bedacej strong umowy
o dofinansowanie,

b. osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub

7

https://bazakonkurencyjnoscséi.funduszeeuropejskie.gov.pl

/ 190



kapitatowo z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne
i obiektywne.

7. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg polegajace w szczegodlnoéci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,.

e. istnieniu relacji gospodarczych lub osobowych pomiedzy wykonawca a beneficjentem,
w ramach ktorej jeden w wymienionych podmiotéw wywiera dominujacy wptyw na drugi, przy
czym dominujgcy wptyw istnieje rowniez wéwczas, gdy beneficjent i wykonawca pozostajg
w takich relacjach z osobg fizyczng lub grupg oséb fizycznych dziatajgcych wspdlinie.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu w sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do
zwrotu srodkow wykazac istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

8. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokotu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 9, konieczna jest forma pisemna.
9. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zawiera co najmniej:

a.
b.

xT T Ta ™

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 7 lit a, przez wykonawcow,
informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegoinym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

nastepujgce zatgczniki:

potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 4,
ztozone oferty,

oswiadczenie/odwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zitozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficienta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg
lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
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10.Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmnie;j
trzech potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

11. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy
z wykonawca. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

12.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze:

a. zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany
charakteru umowy,
b. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Iub rob6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne
i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
i. zmiana wykonawcy nie moze zostaC dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug
lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamodwienia podstawowego,
ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajagcego,
iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
C. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:
i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzieé,
ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartoSci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie,
d. wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,
ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtodci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzah wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane Ilub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednocze$nie jest mniejsza od 10% wartosci zaméwienia
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okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

13. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 4 zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

1. 1Z RPO WL opracowuje kryteria wyboru projektéw oraz procedury wyboru projektow z
uwzglednieniem art. 37 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Kryteria wyboru projektow zatwierdzane sg
przez KM RPO oraz wymienione sg w zatgczniku nr 3 do SZOOP.
2. Kryteria oraz procedury wyboru projektéw stosowane przez 1Z RPO WL majg na celu
zapewnienie, aby wybrane do dofinansowania projekty przyczynity sie do osiggniecia celow
szczegotowych i planowanych rezultatébw w ramach poszczegodlnych osi priorytetowych RPO WL,
ze szczegoblnym uwzglednieniem celéw posrednich i koncowych okreslonych w ramach wykonania
osi priorytetowych.
3. IZ RPO WL, na podstawie opracowanych kryteridw i procedur, zgodnie z zapisami art. 37 ust 1
ustawy wdrozeniowej, przeprowadza wybor projektow w sposob przejrzysty, rzetelny, i bezstronny
oraz zapewnia wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru
projektéw. W zwigzku z powyzszym art. IZ RPO WL jest zobowigzana do przestrzegania zasad:
a. przejrzystosci — rozumianej jako zapewnienie dostepu do informacji zwigzanych
z przebiegiem wyboru projektéw. Zasada ta jest realizowana przez 1Z RPO WL co
najmniej poprzez udzielanie na wniosek wnioskodawcy informacji o postepowaniu, jakie
toczy sie w odniesieniu do jego projektu, a takze poprzez biezgce zamieszczanie na
swojej stronie internetowej informaciji o przebiegu konkursu;
b. rzetelnosci — rozumianej jako obowigzek zgodnej z ustanowionymi regutami oceny
kazdego projektu. Zasada ta jest realizowana przez IZ RPO WL co najmniej poprzez
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pisemne uzasadnienie wyniku oceny spetniania kazdego z kryteriow a) ktére zostato
ocenione negatywnie oraz b) w przypadku kryterium punktowego, w ktérym nie
przyznano maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw. Kazde uzasadnienie
zawiera przynajmniej wskazanie okolicznosci, ktére przesadzity o negatywnym wyniku
oceny spetniania danego kryterium lub wskazanie okolicznosci uniemozliwiajgcych
przyznanie maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw lub wskazanie
okolicznosci, ktére zdecydowaty o przyznaniu okreslonej liczby punktow. Uzasadnienie
zawiera odniesienie do pozyskanych w toku oceny projektow informacji i wyjasnien.
Uzasadnienie nie moze by¢ formutowane jako przypuszczenia lub watpliwosci;

c. bezstronnosci — rozumianej jako zakaz indywidualnych preferencji w ramach grup
czy typow wnioskodawcow dopuszczonych do ubiegania sie o dofinansowanie. Zasada
ta jest realizowana przez IZ RPO WL poprzez przygotowanie kryteriow w taki sposab,
aby ich stosowanie podczas wyboru projektéw uniemozliwiato zastosowanie
indywidualnych preferencji o charakterze podmiotowym. Dodatkowo zasada
bezstronnosci realizowana jest poprzez stosowanie mechanizmoéw gwarantujgcych
bezstronnos¢ osob uczestniczgcych w ocenie | wyborze projektéw.

W stosunku do pracownikéw 1Z RPO WL angazowanych do oceny projektéw wymagany
jest obowigzek podpisania przez nich odwiadczenia o braku przestanek do wylgczenia
pracownikéw organu, o ktérych mowa w przepisach KPA odnoszacych sie do wytgczenia
pracownikéw organu (art. 24 § 1 i 2 KPA). W sytuacji, w ktoérej dochodzi do wytgczenia
pracownika nie moze on dokonywac oceny danego projektu oraz w przypadku konkursu
albo etapu konkursu, oceny zadnego z projektéw ocenianych odpowiednio w ramach
danego konkursu albo ww. etapu. W przypadku projektow wiasnych IZ RPO WL wniosek
o dofinansowanie jest opracowywany a projekt oceniany przez ré6znych pracownikéw lub
pracownikéw majgcych réznych bezposrednich przetozonych. W stosunku do ekspertow
oceniajgcych wnioski, wymagane jest ztozenie przez nich oswiadczenia dotyczgcego
bezstronnosci, zas w przypadku projektéw pomocy technicznej sg one oceniane przez
innych pracownikow niz ci, ktérzy opracowali wniosek o dofinansowanie;

d. réwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania — rozumianej jako obowigzek udostepnienia przez 1Z RPO WL co
najmniej na stronie internetowej IZ RPO WL informacji dotyczgcych procedury wyboru
projektéw oraz niezbednych do przedtozenia wniosku o dofinansowanie. Zasada ta jest
realizowana takze poprzez udzielanie odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie.
Odpowiedzi te sg udzielane indywidualnie, bez zbednej zwioki. Ponadto w przypadku
konkurséw odpowiedzi polegajgce na wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji sg
dodatkowo zamieszczane przez 1IZ RPO WL na stronie zawierajgcej informacje o tym
konkursie. Nie muszg podlega¢ publikacji odpowiedzi polegajagce jedynie na odestaniu
lub przytoczeniu zapiséw stosownych dokumentow. Wszystkie informacje cyfrowe, w
tym publikowane dokumenty sg udostepniane zgodnie
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z zasadami dostepnosci, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci  szans i  niedyskryminacji w  tym  dostepnosci dla  0s6b
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownos$ci szans Kkobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.0dpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z
procedurg wyboru projektow sg wigzgce do momentu zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana
odpowiedzi nie wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy
ktorzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie w oparciu
o wskazéwki w niej zawarte, nie mogg ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych
ze zmiang odpowiedzi.
e. rownego traktowania wnioskodawcéw - rozumianej jako zakaz stosowania
regulaminu konkursu w sposob skutkujgcy faworyzowaniem poszczegolnych
wnioskodawcow kosztem pozostatych wnioskodawcédw oraz dokonywania przez 1IZ RPO
WL zmian, ktére miatyby taki skutek. Zastrzezenie to nie dotyczy kryteriow, ktére mogg
zaktada¢ rozne traktowanie okreslonych kategorii wnioskodawcow lub projektéw.
Wszelkie zmiany w warunkach prowadzenia konkursu inne niz wynikajgce ze zmiany
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa powinny byé stosowane jednakowo
wobec wszystkich wnioskodawcéw. Stosowanie tej zasady powinno by¢ skorelowane ze
stosowaniem zasady réwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru
projektéw do dofinansowania
4. 1Z RPO WL zapewnia wnioskodawcy dostep do dokumentow dotyczacych oceny jego projektu
przy zachowaniu anonimowosci os6b dokonujgcych oceny. Zasada anonimowos$ci nie obowigzuje
po decyzji IZ RPO WL w zakresie wyboru projektu do dofinansowania, chyba ze inaczej stanowig
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.
5. 1Z RPO WL zapewnia, ze eksperci i pracownicy |Z RPO WL zaangazowani w wybor projektow sa
bezstronni.
6. 1Z RPO WL zapewnia ze pracownicy IZ RPO WL oraz eksperci zaangazowani w wybor projektow
zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektow, podpisujgc deklaracje poufnosci. Zobowigzanie to ma
charakter bezterminowy i w szczegdlnosci dotyczy informacji i dokumentéw, ktére stanowig
tajemnice wynikajgce z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
7. 1Z RPO WL zapewnia podjecie wspotpracy oraz stosownych dziatan z innymi instytucjami
zaangazowanymi w realizacje RPO WL oraz innych programdw operacyjnych w celu zapewnienia
koordynacji proceséw wyboru projektow, co stanowi jeden z mechanizméw zapewnienia
komplementarnosci. Wspétpraca i dziatania te sg podejmowane w szczegdlnosci w odniesieniu do
osi priorytetowych, dziatah oraz typow projektébw RPO WL wskazanych w SZOOP jako
komplementarne. Koordynacja polega w szczegdlnosci na wzajemnym informowaniu sie o
procesach wyboru projektéw do dofinansowania, podejmowaniu w tym zakresie wspdlnych dziatan.
8. 1Z RPO WL zapewnia stosowanie kryteriow wyboru projektow zgodnych z kierunkowymi
zasadami wyboru projektéw okreslonymi w RPO WL.
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9. IZ RPO WL zapewnia ze ocena kazdego projektu jest dokumentowana przez IZ RPO WL m.in.
poprzez wypetnienie kart oceny, sporzgdzanie protokotow, itp.

10. IZ RPO WL moze wymaga¢ od wnioskodawcy wytgcznie informacji i dokumentéw
niezbednych do oceny spetniania kryteriow. Oznacza to, ze zgdana informacja lub dokument muszg
by¢ powigzane z co najmniej jednym

z kryteridbw. Zdefiniowanie kryteribw powinno przesgdza¢ w sposob wyczerpujgcy o zakresie
informacji lub dokumentéw potrzebnych 1Z RPO WL do potwierdzenia ich spetniania. Dodatkowo 1Z
RPO WL moze wymaga¢ od wnioskodawcy dokumentdow umozliwiajgcych identyfikacje
wnioskodawcy oraz komunikowanie sie z nim.
11. Informacjag publiczng na podstawie art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z pézn.
zm.) nie sa:
a. wszelkie dokumenty i informacje przedstawione przez wnioskodawcéw, do momentu
zawarcia z nimi umowy o dofinansowanie projektu albo wydania w stosunku do nich
decyzji o dofinansowaniu,
b. dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentéw i
informacji przedstawionych przez wnioskodawcéw do momentu rozstrzygniecia
konkursu albo zamieszczenia informacji na stronie internetowej oraz portalu o wyborze
projektu w trybie pozakonkursowym projektu do dofinansowania.
12. 1Z RPO WL zapewnia, ze do dofinansowania nie moze zosta¢ wybrany projekit:
a. ktérego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
b. zakonczony w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporzgdzenia ogodlnego.
13. Zgodnie z art. 50 i 67 ustawy wdrozeniowej, do postepowania w zakresie ubiegania sie
o dofinansowanie i udzielania dofinansowania w ramach RPO oraz procedury odwotawczej nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
z wyjatkiem przepisow dotyczgcych wytgczenia pracownikow organu, doreczen i sposobu obliczania
termindw.

1. Monitorowanie postepéw realizacji Programéw Operacyjnych w perspektywie 2014-2020 odbywa sie na
dwoch poziomach:

1) na poziomie programu — wskazniki umieszczone w dokumencie RPO WL 2014-2020 — za ich
monitorowanie odpowiedzialna jest 1Z przed KE,

2) na poziomie projektu — wskazniki wybrane do monitorowania w poszczegdinych projektach (na
podstawie dokumentu SZOOP) — za monitorowanie ich osiggniecia przez Beneficjenta
odpowiedzialna jest 1Z/IP.

2. Na poziomie programu monitorowane sg ponizsze rodzaje wskaznikow:
1) wskazniki rezultatu strategicznego — zrodto: statystyka publiczna,
2) wskazniki rezultatu bezposredniego — Zrédto: dane monitoringowe z projektéw,
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3) wskazniki produktu - zrédto: dane monitoringowe z projektow.
3. Dla celow rzetelnosci monitorowania postepow wdrazania polityki spojnosci w Polsce MIR wydat
stosowne wytyczne ,Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020”, do ktérych zatgczona jest Wspolna Lista Wskaznikéw Kluczowych
(WLWK) (obligatoryjna dla projektow realizowanych w ramach poszczegdlnych celéw tematycznych
oraz pomocy technicznej) zawierajgca wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego:
1) wspolne dla panstw UE (tzw. common indicator — CI) — lista Cl dla EFRR jest zatgcznikiem do
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.),
2) krajowe.
4. Czes$¢ wskaznikow z ww. listy zostata wybrana do monitorowania na poziomie programu.
Ponadto dla monitorowania postepow wdrazania PO w kazdej Osi Priorytetowej sposrod
wskaznikéw produktu danej Osi wybrano wskazniki do tzw. Ram Wykonania. Dla tych wskaznikéw
oszacowano wartosci docelowe dla roku 2018 oraz 2023. Z ich osiggniecia I1Z jest rozliczana przed
KE ze skutkami natury finansowej (ewentualna utrata rezerwy wykonania bgdz tez wstrzymanie
ptatnosci). W programie operacyjnym znalazty sie réwniez wskazniki specyficzne — spoza listy
WLWK — adekwatne tylko dla RPO WL.
5. W SZOOP w kazdym dziataniu znajduje sie lista wskaznikéw mierzonych na poziomie projektu zawierajaca:
1) wskazniki produktu mierzone na poziomie Programu (w tym wskazniki RW):
a. kluczowe (WLWK, w tym CI),
b. specyficzne — wiasciwe dla RPO WL,
2) pozostate wskazniki produktu (nie mierzone na poziomie programu):
a. kluczowe (WLWK, w tym CI),
b. specyficzne — wiasciwe dla danego typu projektow,
3) wskazniki rezultatu bezposredniego mierzone na poziomie Programu:
a. kluczowe (WLWK, w tym CI),
b. specyficzne — wiasciwe dla RPO WL,
4) pozostate wskazniki rezultatu bezposredniego (nie mierzone na poziomie programu):
a. kluczowe (WLWK, w tym CI),
b. specyficzne - wtasciwe dla danego typu projektow.
6. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020 nalezy wybraé wszystkie adekwatne do zakresu projektu wskazniki kluczowe (z listy
WLWK). By spetni¢ wymogi MIR a takze zagwarantowac sprawng realizacje programu, na etapie oceny
formalnej (kryteria formalne poprawnos$ci) wniosku o dofinansowanie sprawdzane jest czy projekt zaktada
wskazniki adekwatne do zakresu rzeczowego i czy wybrano wszystkie adekwatne wskazniki (w tym wskazniki
z ram wykonania). Ponadto, by zagwarantowa¢ sprawne wdrazanie RPO, wobec tych ze wskaznikow
umieszczonych w SZOOP, ktére sg mierzone réwniez na poziomie programu (w tym wskazniki RW)
dokonywana jest ocena efektywnosci kosztowej uzyskania jednej jednostki danego wskaznika na etapie oceny
merytorycznej  wniosku o  dofinansowanie  (kryteria  trafnosci  merytorycznej —  kryteria
skutecznosci/efektywnosci). W przypadku podpisania umowy jakiekolwiek zmiany
w wartosciach docelowych tych wskaznikéw skutkuja ponowng oceng merytorycznag wniosku.
7. Wybrane z listy umieszczonej w SZOOP wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego w danym projekcie
podlegajg monitorowaniu w trakcie postepdw realizacji projektu:
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1) wskazniki produktu — wykazywane sg we wniosku o ptatnosé za okres, w ktérym osiggnieto dang
wartos¢ wskaznika, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we
whiosku o ptatnos¢ koncowa,

2) wskazniki rezultatu bezposredniego — wykazywane sg co do zasady w okresie 12 miesiecy od
zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu
lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia, bgdz tez w okresie
trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez 1Z - w przypadku wskaznikéw, ktorych termin
realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta i za zgodg 1Z, przy czym osiggniete wartosci
wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatno$¢ koncowa.

8. Oprocz wskaznikow o charakterze rozliczeniowym (produkt i rezultat bezposredni znajdujacy sie
w SZOOP) w ramach projektéw nalezy monitorowa¢ réwniez wskazniki o charakterze informacyjnym,
z osiggniecia ktorych Beneficjent nie jest rozliczany.

9. Nieosiagniecie zadeklarowanych wskaznikow moze skutkowa¢ natozeniem korekty finansowej i prowadzi¢
do zwrotu catosci lub czeéci dofinansowania. Przy ustaleniu czy dofinansowanie podlega zwrotowi i w jakim
zakresie 1Z RPO bierze pod uwage charakter nieosiggnietego wskaznika, zakres jego nieosiggniecia, wplyw
zakresu nieosiggniecia wskaznika na mozliwos¢ uzyskania dofinansowania przez projekt na etapie jego oceny
oraz wptyw na mozliwos¢ zrealizowania przez projekt zatozonych celéw.

1. 1Z RPO WL ocenia i wybiera projekty do dofinansowania na podstawie kryteriow wyboru projektéw,
zatwierdzonych przez KM RPO, zgodnych z warunkami okre$lonymi w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia
ogélnego.
2. Gdy dany typ projektow, dziatanie, pojedynczy konkurs lub grupy konkurséw zaktadajg dofinansowanie w
ramach kategorii interwencji powigzanych z ramami wykonania, 1Z RPO przygotowujgc stosowne kryteria
wprowadzi kryterium wptywu projektu na realizacje wskaznika lub wskaznikow przyjetych do ram wykonania.
Postanowienie to nie ma zastosowania do projektéw pomocy techniczne;j.
3. IZ RPO WL przy opracowywaniu kryteriow konsultuje je z wiasciwymi gremiami koordynacyjnymi
powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub RPO WL oraz uwzglednia ich rekomendacje i zalecenia lub
przedstawia KM informacje o powodach ich nieuwzglednienia.
4. Kryteria mogg by¢ zmieniane, z wytaczeniem mozliwosci dokonywania zmiany kryteriow wobec projektéw
opisanych w ztozonych wnioskach o dofinansowanie oraz projektéw w odniesieniu do ktérych podpisana
zostata juz umowa o dofinansowanie albo podjeta decyzja o dofinansowaniu. Kazda zmiana kryterium podlega
zatwierdzeniu przez KM RPO. Zatwierdzane kryteria muszg by¢ okreslone w sposéb wyczerpujacy i
zapewniajgcy realizacje celéw szczegbtowych i rezultatéw odpowiednich osi priorytetowych i dziatarn RPO WL.
Zatwierdzenie moze dotyczy¢ kryteriéw dla danego dziatania, typu projektéow lub pojedynczego konkursu lub
grupy dziatan, konkurséw.
5. Zatwierdzone kryteria nie moga by¢ stosowane przez IZ RPO WL w sposob skutkujgcy ich zmiana.
Dopuszczalne jest, aby KM RPO okreslit i zatwierdzit ramy w jakich IZ RPO WL moze modyfikowaé zakres
stosowanego kryterium. Zmiana zakresu kryterium moze polega¢ w szczegdlnosci na doprecyzowaniu lub
uszczegotowieniu zakresu podmiotowego, przedmiotowego lub czasowego danego kryterium.
6. Kazde kryterium opracowane i stosowane podczas oceny przez IZ RPO WL sktada sie z:

a. nazwy,
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b. definicji (informacji o zasadach jego oceny oraz gdzie moze mie¢ zastosowanie, metodach
jego pomiaru)
C. opisu jego znaczenia (informacji o tym, czy spetnienie danego kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest stopniowalne, jakg wage w
ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium).

7. 1Z RPO WL ocenia projekty i dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania w ramach EFRR na podstawie

okreslonych w Regulaminie konkursu wymogéw formalnych oraz kryteribw wyboru projektow

opracowanych przez IZ RPO WL. Kryteria wyboru projektéw zatwierdzane sg przez KM RPO.

8. Wymogi formalne odnoszg sie do sktadanych wnioskoéw o dofinasowanie i dotyczg zagadnien zwigzanych

z poprawnoscig wypetnienia wniosku, kompletnoscig wniosku i zatgcznikéw.

9. Kryteria wyboru projektéw majg charakter indywidualny, co oznacza ze sg oceniane w odniesieniu do

danego projektu. Ze wzgledu na charakter kryteriow wyboru projektéw w ramach dziatah wspoéffinansowanych

z EFRR w RPO WL, rozréznia sie nastepujgce kategorie kryteriow:
a. kryteria obligatoryjne i fakultatywne - spetnienie kryterium obligatoryjnego jest niezbedne dla
mozliwosci otrzymania dofinansowania (do kryteriow obligatoryjnych weryfikowanych na
pierwszym etapie oceny naleza m.in. kryteria zwigzane z kwalifikowalnoscia wnioskodawcy)
natomiast spetnienie kryterium fakultatywnego nie jest konieczne do przyznania dofinansowania
(tj. przyznanie 0 punktéw nie dyskwalifikuje z mozliwosci uzyskania dofinansowania),
b. kryteria zerojedynkowe i punktowe - ocena spetnienia kryterium zerojedynkowego polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,TAK”, ,NIE” albo stwierdzeniu, ze kryterium ,NIE DOTYCZY”
danego projektu. Natomiast ocena spetnienia kryterium punktowego polega na przyznaniu
zdefiniowanej z gory liczby punktéw w przypadku spetnienia kryterium lub przyznaniu 0 punktéw
w przypadku niespetnienia kryterium albo przyznaniu uznaniowej liczby punktéw w ramach
dopuszczalnych limitdbw wyznaczonych minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna
uzyska¢ za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia spetniania danego kryterium.
Otrzymanie 0 punktow w trakcie oceny danego kryterium, ktdrego ocene wyraza sie punktowo
nie eliminuje projektu z mozliwosci otrzymania dofinansowania, chyba ze ustalono minimum
punktowe dla tego kryterium.

10. Ocena spetienia kryteridw obligatoryjnych lub zerojedynkowych jest przeprowadzana w pierwszej

kolejnosci, natomiast ocena spetnienia kryteridw fakultatywnych lub punktowych odbywa sie w dalszej

kolejnosci oceny.

11. Ze wzgledu na wyszczegdlnione etapy oceny projektdw w ramach dziatan wspéifinansowanych

z EFRR, projekty uczestniczgce w konkursie podlega¢ bedg ocenie spetnienia:
a. kryteriow formalnych (kryteribw formalnych dostepu, kryteriéow formalnych
specyficznych -ustanowionych dla niektérych dziatan RPO WL), kryteriow formalnych
poprawnosci). Kryteria formalne ze wzgledu na swoj charakter sg kryteriami obligatoryjnymi i
muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, a niespetnienie jednego z nich powoduje negatywng ocene,
z zastrzezeniem ze niespetnienie kryteriow formalnych dostepu i kryteriow formalnych
specyficznych powoduje automatycznie negatywng ocene wniosku poniewaz dotyczg one
zagadnien, ktérych wnioskodawca nie jest w stanie poprawi¢, uzupetni¢ lub warunki, ktérych nie
moze spetnic i dotyczg one m.in. kwalifikowalnosci wnioskodawcy i projektu w ramach konkursu.
Ocena spetnienia kryteriow formalnych poprawnosci umozliwia uzupetnienie/poprawe lub
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ztozenie wyjasnien do wniosku o dofinansowanie. Ocena kryteridw formalnych jest oceng
zerojedynkowsa.
b. kryteribw merytorycznych ((kryteribw technicznych (kryteriow technicznych
specyficznych ustanowionych dla niektérych dzialan RPO W)L, kryteriow finansowo-
ekonomicznych (kryteriow finansowo-ekonomicznych specyficznych ustanowionych dla
niektorych dziatan RPO WL)) i kryteriéw trafnosci merytorycznej). Kryteria techniczne i
finansowo-ekonomiczne, kitdre sg kryteriami obligatoryjnymi, zerojedynkowymi, ktére muszg by¢
spetnione bezwarunkowo, a ich niespetnienie powoduje negatywng ocene projektu. Natomiast
kryteria trafnosci merytorycznej sg kryteriami fakultatywnymi, punktowymi i majg na celu
przypisanie projektom okreslone;j liczby punktéw i wybranie projektéw najbardziej wartosciowych
w kontekscie realizacji celéow RPO WL. Ocena kryteriow merytorycznych jest w czesci oceng
zerojedynkowg (kryteria techniczne, finansowo-ekonomiczne) a w czesci punktowg (kryteria
trafnosci merytorycznej).
c. kryteriow rozstrzygajacych. Kryteria rozstrzygajgce sag kryteriami ktoérych ocenie
poddawane sg projekty ktére uzyskaty te sama liczbe punktéw, a warto$¢ alokacji przeznaczonej
na konkurs nie pozwala na wybranie do dofinansowania wszystkich z niniejszych projektow, o
wyborze z posréd nich decydujg kryteria rozstrzygajgce. Kryteria rozstrzygajgce sg wiec
kryteriami, ktére w ostatecznosci rozstrzygng o wyborze projektow, o tej samej liczbie punktéw.
Kryteria rozstrzygajace okreslone sg dla poszczegdlnych dziatan RPO WL.

12. Oceny spetniania kryteriow wyboru projektow przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku

o dofinansowanie projektu. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetnienia kryteriow informac;ji

udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. Pozyskanie i

wykorzystanie wspomnianych informacji jest dokumentowane przez IZ RPO WL.

13.

Schemat: Kryteria wyboru projektow stosowne przy ocenie projektdow wspoftfinansowanych z

EFRR.
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1. Wybér projektdw do dofinansowania w ramach RPO WL, zgodnie z zapisami art. 38 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej moze odbywac sie w trybie:
a. konkursowym
b. pozakonkursowym
2. Podstawowym trybem wyboru projektow do dofinansowania jest tryb konkursowy, a mozliwos¢
zastosowania trybu pozakonkursowego moze nastgpi¢ wytgcznie, gdy zachodzg okolicznosci uzasadniajagce
jego uzycie, dotyczgce charakteru projektu oraz wnioskodawcy.
3. Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektu moze mieé miejsce tylko przy zaistnieniu dwoch
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowe;:
a. wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢ wylgcznie
podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie;
b. dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju lub
regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadan publicznych.
4. Tryby wyboru projektéw stosowane w ramach poszczegélnych dziatan okreslone zostaty w RPO WL oraz
w SZOOP.

1. IZ RPO WL przeprowadza wybér projektéw do dofinansowania w sposéb przejrzysty, rzetelny,
i bezstronny oraz zapewnia wnioskodawcom rowny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru
projektow do dofinansowania.
2. W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu jest skladany w ramach konkursu ogtaszanego
i przeprowadzanego przez 1Z RPO WL.
3. Celem konkursu jest wybér do dofinansowania projektow, ktore:
1) spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw albo
2) spetnity kryteria i uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektdw w konkursie nie wystarcza na objecie
dofinansowaniem wszystkich projektow, o ktérym mowa w ppkt 1.
4. IZ RPO przeprowadza konkurs na podstawie okreslonego przez 1Z RPO WL Regulaminu konkursu,
o ktérym mowa w art. 41 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.
5. Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujgcych etapow:
1) ogtoszenie konkursu,
2) nabor wnioskow,
3) weryfikacja wymogow formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie i ocena projektow,
4) rozstrzygniecie konkursu, wybér projektow do dofinansowania,
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6. Ocena projektow w konkursie sktada sie z dwdch etapdéw: oceny formalnej i oceny merytorycznej. Na
podstawie art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej IZ RPO WL po zakohczeniu kazdego etapu zamieszcza na
swojej stronie internetowej:

1) liste projektéw spetniajgcych kryteria formalne, ktére zostaly zakwalifikowane do oceny
merytorycznej oraz liste projektéw, ktdre nie spehity kryteriow formalnych i zostaly ocenione
negatywnie - po zakonczeniu oceny formalne;.

2) liste projektow, ktore spetity kryteria wyboru projektow i uzyskaty wymagang liczbe punktow, z
wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania — po ocenie merytorycznej
i rozstrzygnieciu konkursu.

1. Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w celu umozliwienia potencjalnym wnioskodawcom
odpowiedniego przygotowania sie do konkurséw, do 30 listopada kazdego roku 1Z RPO WL ogtasza
harmonogram naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym, ktorych
przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok kalendarzowy.
2. Harmonogram zgodnie z art. 47 ust 1 ustawy wdrozeniowej jest planem naboréw, w zwigzku z czym ma
charakter indykatywny.
3. Harmonogram wskazuje w szczegodlnosci:
1) nazwy wszystkich dziatan z wyrdznieniem tych, w ktérych przeprowadzane bedg nabory w trybie
konkursowym
w danym roku kalendarzowym;
2) planowane terminy rozpoczecia naboréw w poszczegolnych konkursach, okreslane datg dzienng
albo miesigcem;
3) orientacyjng kwote na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w PLN;
4) typy projektdw mogacych uzyskac dofinansowanie,
4. Harmonogram moze by¢ aktualizowany przez IZ RPO WL w szczegdlnosci, gdy:
1) powstaty oszczednosci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujgcej alokacji w ramach innych
konkurséw przeprowadzanych w ramach RPO WL,;
2) przeniesiono alokacje na inne dziatania w ramach RPO WL,
3) wyczerpata sie alokacja w ramach dziatania.
5. Harmonogram moze ulega¢ zmianom i by¢ aktualizowany, z zastrzezeniem Zze aktualizacja harmonogramu
nie moze dotyczy¢é konkursu, w ramach kiérego nabdr wnioskdéw zostat zaplanowany
w okresie krétszym niz 3 miesigce liczac od daty aktualizacji. Jednocze$nie oznacza to, ze w przypadku
aktualizacji polegajgcej na dodaniu nowego konkursu, jego rozpoczecie moze zosta¢ zaplanowane
najwczesniej na 3 miesigce od dnia aktualizacji.
6. Harmonogram oraz kazda jego aktualizacja zamieszczany jest na stronie internetowej 1IZ RPO WL
www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.qov.pl
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1. W oparciu o harmonogram naboréw wnioskow, IZ RPO WL ogtasza konkurs na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl oraz portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w formie ogtoszenia o konkursie, na co
najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie, i przeprowadza
konkursy na podstawie okre$lonego przez IZ RPO WL Regulaminu. Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢
krotszy niz 7 dni liczgc od dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

2. Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej informacje okreslone w art. 40 ust. 2 ustawy wdrozeniowej

3. 1Z RPO WL w ramach konkursu moze tworzy¢ rezerwe finansowg. Wartosé srodkéw przeznaczonych na
rezerwe finansowa okreslona jest w ogtoszeniu o konkursie i Regulaminie konkursu.

4. Srodki z rezerwy finansowej przeznaczane sg na realizacje kolejnych projektéw ktére uzyskaty wymagana
liczbe punktow, lecz ze wzgledu na brak srodkéw nie zostaty wybrane po rozstrzygnieciu wszystkich srodkow
odwotawczych ztozonych w danym konkursie, lub tez srodki te sg przeznaczane na konkursy organizowane
w przysztosci przez 1Z RPO WL.

1. W celu przeprowadzenia konkursu 1Z RPO WL opracowuje Regulamin konkursu. Regulamin konkursu
zawiera wszystkie niezbedne informacje dotyczgce przebiegu konkursu, w tym zasad organizacji konkursu,
przygotowania wniosku o dofinansowanie i przeprowadzenia oceny. Regulamin konkursu zgodnie z art. 41
ust. 2 ustawy wdrozeniowej okresla w szczegdlnosci:
a. nazwe i adres IOK,
b. przedmiot konkursu, w tym typy projekidéw podlegajgcych dofinansowaniu — minimalny
zakres informac;ji bedzie okreslat 0$ priorytetowg oraz dziatanie, w ramach ktérego organizowany
jest konkurs. Dodatkowo w Regulaminie zawarty jest syntetyczny opis typow projektow, ktore
mogg uzyskac dofinansowanie;
c. rodzaj podmiotéw, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,
d. forme konkursu - informacja o etapach oceny w ramach prowadzonego konkursu oraz czas
ich trwania,
e. termin, miejsce i forme skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu:
e termin — nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, liczgc od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw;
e forma — dopuszczalna forma sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WL -
forma elektroniczna za posrednictwem LSI12014,
e miejsce — w przypadku RPO WL —-LSI2014, za pomocg ktérego sktadany jest wniosek o
dofinansowanie; kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia,
¢ Informacja dotyczgca przebiegu postepowania konkursowego, w tym informacja na temat
sposobu uzupetniania we wnioskach brakéw formalnych oraz poprawiania w nich oczywistych
omytek — w tym informacja, ze uzupetnienie/poprawa wniosku nie moze prowadzi¢ do istotne;
modyfikacji wniosku, zdefiniowanie istotnej modyfikacji wniosku, podanie przyktadéw brakéw
formalnych lub oczywistych omytek, ktérych uzupetnienie lub poprawienie nie bedzie
prowadzito do istotnej modyfikacji wniosku.
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f. wzoér wniosku o dofinansowanie projektu — formularz, ktérym nalezy sie postugiwac ubiegajgc
sie o dofinansowanie projektu w ramach danego konkursu. Formularz zawiera wskazowki
pomocne przy jego wypetnianiu. Wzér wniosku o dofinansowanie umozliwia odniesienie sie do
kazdego z kryteridow, ktérego spetnianie bedzie oceniane w trakcie oceny projektu;
g. wzor umowy o dofinansowanie projektu — formularz umowy, ktéra bedzie zawierana
z wnioskodawcami projektow wybranych do dofinansowania. Formularz umowy zawiera
postanowienia wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach publicznych, okreslajgce elementy
umowy o dofinansowanie. Wz6r umowy musi uwzgledniaé prawa i obowigzki beneficjenta oraz
IZ RPO WL udzielajgcej dofinansowania.
h. kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia — w odniesieniu do kazdego
kryterium nalezy wskazac co najmnie;j:
e nazwe kryterium;
o definicje kryterium (ij informacje o zasadach jego oceny oraz, gdzie moze mieé to
zastosowanie, metodach pomiaru kryterium);
e opis znaczenia kryterium (j. informacje o tym, czy spetnienie danego kryterium jest
konieczne do przyznania dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest stopniowalne,
jaka wage w ostatecznej ocenie ma ocena danego kryterium),
e dla kryteriow punktowych nalezy okres$lic minimalng liczbe punktéw jakg projekt musi
otrzymac¢, aby zostat uwzgledniony przy podejmowaniu decyzji w zakresie wyboru do
dofinansowania (tzw. minimum punktowe).
i. kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie — warto$¢ alokacji
w PLN w ramach danego konkursu, ktéra moze zosta¢ rozdysponowana na dofinansowanie
projektow,
j. maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalna
dopuszczalng kwote dofinansowania projektu — maksymalny poziom rozumiany jako %
wydatkéw kwalifikowalnych projektu, ktéry moze zosta¢ objety wspoffinansowaniem UE lub
wspoifinansowaniem krajowym ze srodkoéw budzetu panstwa, lub maksymalna kwota w PLN, jaka
moze zostac przeznaczona na dofinansowanie jednego projektu;
k. srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy - informacja, ze w przypadku
negatywnej oceny, o ktoérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia protestu, na zasadach okre$lonych w rozdziale 15 ustawy
wdrozeniowej. Informacja ta nie stanowi pouczenia, o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej;
I. informacja na temat sposobu podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu —
podanie do publicznej wiadomosci nastgpi zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej tj. na
stronie internetowej 1z RPO WL  www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl zostanie zamieszczona lista projektow ktore spetnity kryteria
wyboru projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw, z wyréznieniem projektéw wybranych do
dofinansowania;
m. forme i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych
konkursu — Regulamin konkursu zawiera postanowienia ze IZ RPO WL udostepnia¢ bedzie na
swojej stronie internetowej informacje dotyczgce procedury wyboru projektow oraz informacje
niezbedne do przedtozenia wniosku o dofinansowanie, a takze wskazywa¢ mozliwe kanaty
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wsparcia wnioskodawcow w interpretacji postanowien Regulaminu obejmujgcych konsultacje
elektroniczne, telefoniczne i w siedzibie 1Z RPO WL,
n. orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu, z doktadnoscig co najmniej do miesigca
oraz orientacyjny czas trwania poszczegdélnych etapéw konkursu,
0. informacje o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu
konkursu w zaleznosci od tego, czy projekt zostat wybrany do dofinansowania, czy nie zostat
wybrany do dofinansowania;
p. postanowienie uprawniajgce IZ RPO do anulowania konkursu wraz ze wskazaniem
przykfadowych sytuacji, w ktérych moze to nastgpic.
g. postanowienie dotyczace mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie, na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.
2. Informacje zawarte w Regulaminie konkursu mogg zawezaé zakres konkursu w obszarze m.in. typéw
projektow, typodw beneficjentéw lub wartosci dofinansowania z EFRR w stosunku do zapiséw SZOOP
dotyczacych danego Dziatania RPO WL.
3. 1Z RPO WL podaje Regulamin konkursu do publicznej wiadomosci, na swojej stronie internetowej oraz na
portalu funduszeeuropejskie.gov.pl.
4. Regulamin konkursu, zgodnie z art. 41 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, do czasu rozstrzygniecia konkursu
nie moze by¢ zmieniany w sposob skutkujgcy nierébwnym traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze
koniecznosc¢ jego zmiany wynika z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.
5. Regulamin konkursu, a takze jego zmiany, wraz z podaniem ich uzasadnienia oraz terminu, od ktérego sg
stosowane, podlegajg publikacji na stronie internetowej 1Z RPO WL www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl wraz z poprzednimi wersjami dokumentacji konkursowej w tym
Regulamindéw konkursu. W przypadku zmiany Regulaminu 1Z RPO WL informuje niezwtocznie i indywidulanie
0 zmianie kazdego wnioskodawce, a wiec podmiot, ktéry w ramach trwajgcego konkursu ztozyt juz wniosek o
dofinansowanie.

1. W ramach dziatan RPO WL wspotfinansowanych z EFRR nabér wnioskéw w trybie konkursowym
prowadzony jest wytgcznie w formie konkurséw zamknietych.

2. Konkurs zamkniety oznacza, ze termin skfadania wnioskow o dofinansowanie ograniczony jest datg
otwarcia oraz datg zamkniecia naboru wnioskéw. Czas trwania naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw
nie moze by¢ krétszy niz 7 dni liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw zgodnie z art. 42 ustawy
wdrozeniowe;j.

3. Data otwarcia oraz data zamkniecia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow kazdorazowo okreslona
zostaje w ogtoszeniu o konkursie oraz w Regulaminie konkursu, ktére publikowane sg na stronie internetowe;j
IZ RPO WL www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl na co hajmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie.

4. Nabér wnioskéw w konkursie zamknietym jest organizowany cyklicznie.

5. Nabory wnioskéw w ramach organizowanych konkurséw RPO WL prowadzone sg za posrednictwem
systemu LSI12014, co oznacza, ze wnioski o dofinansowanie projektéw wraz z zatgcznikami muszg zostac
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przygotowane i ztozone do IZ RPO w formie dokumentoéw elektronicznych w LS12014 w formie i terminie
okreslonym w Regulaminie konkursu.
6. Zasady sktadania wnioskéw o dofinansowanie kazdorazowo okre$la Regulamin konkursu.

1. 1Z RPO WL, przed oceng projektow w oparciu o kryteria wyboru, poddaje zgtoszone w konkursie wnioski o
dofinansowanie weryfikacji wymogéw formalnych, ktérej dokonujg pracownicy IZ RPO WL.
2. Wniosek o dofinansowanie projektu podczas weryfikacji wymogéw formalnych moze podlegac
uzupefnieniu stwierdzonych w nim brakéw formalnych lub poprawie oczywistych omylek w wyznaczonym
przez IZ RPO terminie nie krétszym niz 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, zgodnie
z art. 43 ustawy wdrozeniowej
3. Uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do istotnych
modyfikacji wniosku. 1Z RPO WL dokona oceny, czy uzupetnienie wniosku lub poprawienie w nim oczywistej
omyiki doprowadzito do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie. W sytuacji gdy IOK przed wezwaniem
do uzupetnienia wniosku uzna, ze prowadzitoby to do istotnej modyfikacji wniosku, informuje wnioskodawce o
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Jesli IOK uzna, ze uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu
lub poprawienie
w nim oczywistej omytki nie prowadzi do jego istotnej modyfikacji wzywa wnioskodawce do uzupetnienia
whniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienia w nim oczywistej omyiki.
4. Poprawne pod wzgledem wymogow formalnych wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie spetnienia
kryteriow wyboru projektéw, przyjetych przez KM RPO, okreslonych w zatgczniku 3 do SZOOP i Regulaminie
konkursu
5. Ocena projektdow w oparciu o kryteria wyboru prowadzona jest etapami sktada sie z nastepujgcych po
sobie: oceny formalnej oraz oceny merytorycznej.
6. Oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow na kazdym etapie oceny projektu dokonuje KOP,
powotywana przez ZWL.
7. Ocena spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw przeprowadzana jest przez co najmniej dwoch
cztonkéw KOP. Ocena spetnienia kryteridw przyjmuje forme niezaleznej oceny danego projektu przez co
najmniej dwdch cztonkéw KOP.
8. Po zakonczeniu oceny danego projektu 1Z RPO WL przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy pisemng
informacje, ktdéra zawiera co najmniej wyniki oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem oceny podaniem
punktacji otrzymanej przez projekt lub informacji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektéw .
9. Przez zakonczenie oceny projektu nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej:
1) projekt zostat wybrany do dofinansowania.
2) projekt zostat negatywnie oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej tj.

a. projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow, na

skutek czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu

oceny;

b. projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak kwota

przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie go do

dofinansowania;
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10.Jezeli projekt zostat oceniony negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
w informacji do wnioskodawcy, IZ RPO WL stosownie do art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej poucza
whioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. ustawy wdrozeniowe;.

11.Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow w ramach konkursu sporzgadzany jest protokét z prac KOP,
zawierajgcy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektéw w konkursie.

12.Szczegotowe zasady prowadzenia konkursu okresla kazdorazowo regulamin tego konkursu.
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Schemat oceny projektow — tryb konkursowy

OCENA KRYTERIOW
FORMALNYCH (dostepu,
specyficznych i poprawnosci)

OCENA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH
(technicznych, technicznych
=

hfi

pecy ych,
K icznych, fi
ekonomicznych specyficznych i trafnosci
merytorycznej)

4.4.1 Komisja Oceny Projektéw
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1. Oceny spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw dokonuje KOP.

2. KOP powotywana jest przez ZWL w skfadzie umozliwiajgcym przeprowadzenie oceny projektow

w konkursie.

3. W sktad KOP wchodzg pracownicy 1Z RPO WL oraz eksperci. Informacja o sktadzie KOP, o ktérej mowa

w art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zawiera wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako pracownika 1Z RPO

i eksperta oraz wskazuje przewodniczgcego KOP, zastepce przewodniczgcego KOP i sekretarza KOP

i zastepce sekretarza.

4. Skiad KOP powotanej do oceny projektéw w konkursie podlega publikacji na stronie internetowej

www.rpo.lubelskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl, po rozstrzygnieciu konkursu

i wyborze projektéw do dofinansowania, jednoczesnie z publikacjg listy projektéw ktore spetnity kryteria i

uzyskaty wymagang liczbe punktow, z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania, o ktérej mowa

w art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;.

5. ZWL powotuje takg liczbe czlonkbw KOP do oceny projektéw w danym konkursie, ktéra zapewni

prawidtowg i sprawng ocene spetnienia kryteridw wyboru projektéw. Dla jednego konkursu, do czasu jego

ostatecznego rozstrzygniecia, powotywana jest wytgcznie jedna KOP. W ramach KOP moze funkcjonowaé
kilka zespotow oceniajgcych projekty. w sktad KOP wchodzi minimum

6 cztonkow sposréd osob okreslonych w pkt 3.

6. Sposoéb dziatania KOP okresla regulamin pracy KOP, okreslony przez 1IZ RPO WL. Regulamin uwzglednia:
a. wymogi, ktére muszg spetnia¢ wszyscy cztonkowie KOP, w tym dotyczgce ich bezstronnosci
oraz zobowigzania do zachowania poufnosci prac KOP oraz danych i informacji zawartych we
wnioskach o dofinansowanie,
b. zadania KOP,
C. sposoéb pracy i podejmowania decyzji,
d. procedure przeprowadzania oceny, w ktérej nalezy okresli¢: w jakim zakresie pracownicy 1Z
RPO WL oraz eksperci bedg zaangazowani w ocene oraz jakie bedg petni¢ funkcje w KOP,
sposéb wyboru cztonkéw KOP oceniajgcych konkretne projekty (np. losowanie), a takze ktore
kryteria oraz jaki zakres projektu bedzie oceniany przez pracownikéw IZ RPO WL, a ktére przez
ekspertdw, sposob sporzadzania i zatwierdzania w ramach KOP listy ocenionych projektéw,
definicje ,znacznej rozbieznos$¢ w ocenie” oraz wskazac sposéb postepowania w tej sytuacii,
e. okres, na jaki powotywana jest KOP,
f. wzory dokumentodw, ktérymi bedzie postugiwata sie KOP,
g. opis sposobu obstugi prac KOP, z uwzglednieniem funkcji przewodniczacego i sekretarza
KOP, obowigzek sporzadzenia protokotu z prac KOP po zakohczeniu ocen wszystkich projektow
w ramach konkursu.

7. Przewodniczgcy KOP jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
a. zgodnosc¢ pracy KOP z Regulaminem konkursu i Regulaminem pracy KOP;
b. sprawne funkcjonowanie KOP;
c. zatwierdzenie protokotu z prac KOP;
d. przeciwdziatanie probom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez osoby i
podmioty niebiorgce w niej udziatu;

8. Sekretarz KOP jest odpowiedzialny w szczegdlnoéci za:

a. sporzadzenie protokotu zawierajgcego informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow;
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b. sporzadzenie listy ocenionych przez KOP projektow o kidérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy

wdrozeniowej;

c. obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

d. dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e. gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z pracami

KOP;

f. informowanie czionkéw KOP o terminach posiedzen;
9. Prace w ramach KOP powotanego w ramach danego konkursu przebiegajg w nastepujacych po sobie
etapach:

a. oceny spetnienia przez projekt kryteriow formalnych (dostepu, specyficznych

i poprawnosci) dokonywanej przez pracownikéw IZ RPO WL powotanych do KOP,

b. oceny spetnienia przez projekt kryteriow merytorycznych (technicznych, technicznych

specyficznych finansowo-ekonomicznych, finansowo-ekonomicznych specyficznych i trafnosci

merytorycznej) dokonywanej przez ekspertéw lub pracownikéw IZ RPO powotanych do KOP.
10.KOP dokonuje oceny spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw, na opracowanych przez IZ RPO
WL kartach, tj.: karcie oceny formalnej oraz karcie oceny merytoryczne;.
11.Wszystkie osoby uczestniczgce w pracach KOP zobowigzane sg do zachowania poufnosci danych
i informaciji zawartych we wnioskach. Zasada poufnosci obejmuje: odpowiednie zabezpieczenie bazy danych
whnioskow, zabezpieczenie systemu informatycznego, w przypadku przekazywania wnioskéow ekspertom do
oceny drogg elektroniczng — zapewnienie bezpiecznej transmisji danych, zakaz przekazywania jakichkolwiek
danych osobom nieupowaznionym.
12.Wszystkie osoby uczestniczagce w wyborze projektéw w ramach KOP (czionkowie KOP, w tym eksperci,
Przewodniczacy KOP, Z-ca Przewodniczgcego KOP, Sekretarz KOP, Z-ca Sekretarza KOP) podpisujg
Deklaracje poufnosci i Oswiadczenia o bezstronnosci.

1. Tryb pozakonkursowy wyboru projektdw ma zastosowanie do projektow, w ramach ktérych zaistniejg
tacznie dwie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:
2) wnioskodawcg projektu, ze wzgledu na charakter lub cel moze by¢ jedynie podmiot jednoznacznie
okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
3) projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub
obszaru objetego realizacjg ZIT lub dotyczy realizacji zadan publicznych.
2. Przez jednoznaczne okreslenie podmiotu, przewidziane w art. 38 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, nalezy
rozumieé¢ wskazanie potencjalnego wnioskodawcy, ktére obejmuje co najmniej jego nazwe. Jednoznaczne
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okreslenie oznacza, ze mamy do czynienia z jednym potencjalnym wnioskodawcg. Jest to rownoznaczne z
zakazem podejmowania jakichkolwiek dziatan przez 1Z RPO w celu wytonienia lub dookre$lenia podmiotu
jednoznacznie okreslonego przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie, wtym w szczegodlnosci
przeprowadzania otwartego naboru majgcego na celu wytonienie podmiotu jednoznacznie okreslonego.

3. Strategiczne znaczenie, o ktérym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy wdrozeniowej oznacza, ze dany projekt
zostat wskazany w dokumencie strategicznym lub implementacyjnym. Jednoczesnie wskazanie to nie musi
oznacza¢ podania nazwy konkretnego projektu, lecz wystarczajgce bedzie, aby w dokumencie wskazano
zakres przedmiotowy tego projektu. Projekt powinien realizowaé cele okreslone w danym dokumencie
strategicznym lub implementacyjnym. Wymiar strategiczny powinien by¢ rozpatrywany w szczegélnosci na
poziomie: regionalnego programu operacyjnego (RPO WL), wramach ktérego mogg by¢ finansowane
przedsiewziecia o znaczeniu strategicznym dla regionu oraz strategii ZIT lub dokumentow, o ktérych mowa w
art. 36 ust. 1 rozporzgdzenia ogdinego, w ramach ktérych mogg by¢ finansowane przedsiewziecia o znaczeniu
strategicznym odpowiednio dla obszaru objetego realizacjg ZIT wyznaczonego w ramach miejskiego obszaru
funkcjonalnego lub obszaru, ktérego dotyczg pozostate wspomniane dokumenty.

4. Przestanke realizacji zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, nalezy
rozpatrywaé w kontekscie zakresu i istoty przewidzianych do realizacji projektu. Oznacza to, ze zawarte
w ustawach regulacje wskazujgce na odpowiedzialnos¢ danego organu lub podmiotu za realizacje
okreslonych zadan publicznych, ktére mogg by¢ realizowane takze w formie projektu dofinansowanego ze
srodkéw funduszy europejskich, bedg stanowity przestanke wybrania przez wiasciwg instytucje do
dofinansowania wspomnianego projektu w drodze zastosowania trybu pozakonkursowego

5. Wybdr projektéw w trybie pozakonkursowym obejmuje:

e zgtoszenie projektow,

¢ identyfikacje projektéw,

e wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie,

e ocene projektow i wybér do dofinansowania,

e rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

1. 1Z RPO WL opracowuije tryb zgtaszania i identyfikacji projektéw realizowanych w trybie pozakonkursowym.
2. 1Z RPO uznaje za zgtoszone do realizacji w trybie pozakonkursowym projekty wskazane w dokumencie
pn. ,Przedsiewzigcia o priorytefowym znaczeniu dla realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020” (z perspektywa do 2030 r.), ktére kwalifikujg sie do wsparcia ze srodkéw RPO
WL (dokument zatwierdzony przez ZWL).
3. W trybie pozakonkursowym mogg byC¢ realizowane projekty uwzglednione w Strategii ZIT
wspoffinansowane ze srodkéw EFRR.
4. 1Z RPO przeprowadza proces identyfikacji:
a. projektow o priorytetowym znaczeniu dla realizacji celow Strategii Rozwoju Wojewddztwa
Lubelskiego w tzw. Trybie negocjacyjno-uzgodnieniowym,
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b. projektéw wynikajgcych ze Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego
Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020 (ZIT LOF) przewidzianych do realizacji w trybie
pozakonkursowym na etapie opiniowania Strategii ZIT LOF zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 2 ustawy
wdrozeniowe;j.

5. Identyfikacja projektéw w trybie negocjacyjno-uzgodnieniowym oparta jest o kryteria zatwierdzone przez
KM RPO WL. W =zaleznosci od wynikbw negocjacji projekt moze byé realizowany w procedurze
pozakonkursowej lub procedurze konkursowej z preferencjami.

6. 1Z RPO, po przeprowadzeniu identyfikacji (realizowanej podczas procedury negocjacyjno-uzgodnieniowej
oraz na etapie opiniowania Strategii ZIT LOF), dokonuje ostatecznego uznania projektu za projekt wybierany
w trybie pozakonkursowym, wpisujagc go do Wykazu Zidentyfikowanych Projektéw Pozakonkursowych
(WZPP) stanowigcego zatacznik nr 5 do SZOOP.

7. WZPP moze podlegac¢ aktualizacji. Aktualizacja WZPP moze polega¢ na usunieciu projektu z wykazu
,dodaniu nowego projektu do wykazu lub zmianie informacji dotyczgcych danego projektu, zawartych w
wykazie. WZPP i jego aktualizacje sg zamieszczane na stronie internetowej 1IZ RPO WL i portalu funduszy
europejskich.

8. 1Z RPO WL/ZWL, zatwierdza WZPP.

1. Po wpisaniu projektéw realizowanych w formule ZIT do zatgcznika nr 5 do SZOOP, a przed podpisaniem
preumow , IZ RPO przeprowadza szczegdtowg weryfikacje zidentyfikowanych projektow stuzgcych realizacji
Strategii ZIT LOF.

2. Szczegotowa weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o ztozong fiszke projektowa. Wnioskodawca
sktada przedmiotowg fiszke do IZ RPO w terminie 30 dni kalendarzowych od otrzymania pisma informujgcego
0 ztozeniu fiszki.

3. Na podstawie zilozonej fiszki projektowej, zawierajgcej informacje dotyczace zgtoszonego projektu, 1Z
RPO w terminie 30 dni kalendarzowych, zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu” przeprowadza szczegoétowg
weryfikacje zgtoszonego projektu. Ocena projektu weryfikowana jest wartosciami TAK | NIE | NIE DOTYCZY.

a. ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich punktach oznacza, ze projekt co do zasady
kwalifikuje sie do dofinansowania.

b. ocena projektu na poziomie NIE co najmniej w jednym z punktow skutkuje skierowaniem
projektu do uzupetnienia/poprawy lub ztozenia wyjadnieh w odniesieniu do ujetych w fiszce
informacji.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3 lit. B, IZ RPO zwraca sie z prosbg do wnioskodawcy o ponowne
przestanie fiszki. Wnioskodawca dokonuje uzupetnienia/poprawy lub skfada wyjasnienia do fiszki w terminie
10 dni roboczych .

5. Uzupetniona/poprawiona fiszka podlega ponownej ocenie. Postepowanie zgodne z pkt 3.

6. Po zakonczonej z wynikiem pozytywnym szczegoétowej weryfikacji zgtoszonego projektu i pozytywnej
ocenie strategicznej przez IP, IZ RPO podpisuje z wnioskodawcg preumowe.
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1. 1Z RPO w terminie do 3 miesiecy od dnia umieszczenia projektéw pozakonkursowych na WZPP
stanowigcym zatgcznik nr 5 do SZOOP, podpisuje z wnioskodawcami umowe wstepng (preumowe).
stanowigcg zobowigzanie wnioskodawcy do przystgpienia do opracowywania wniosku o dofinansowanie
i ztozenia go w okreslonym przez IZ RPO terminie. W przypadku projektéw realizowanych w ramach ZIT -LOF
termin na podpisanie preumowy liczony jest od dnia otrzymania protokotu z oceny strategicznej od IP. W
przypadku projektow wiasnych, ZWL podejmuje uchwate w ktérej wskazuje jednostke odpowiedzialng za
przygotowanie projektu. Zatgcznikiem do uchwaty jest zobowigzanie okreslajgce obowigzki dotyczace
przygotowania zidentyfikowanego projektu pozakonkursowego. W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO
podejmuje decyzje o ewentualnym przedituzeniu terminu podpisania preumowy/przyjecia zobowigzania.

2. Wnhnioskodawca projektu zobowigzany jest do dostarczenia IZ RPO wszystkich dokumentdéw niezbednych
do podpisania preumowy/przyjecia zobowigzania (tj. zatagcznikéw do preumowy/zobowigzania) w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia umieszczenia projektu na WZPP.
W przypadku projektow realizowanych w ramach ZIT - LOF termin na ztozenie dokumentéw niezbednych do
podpisania preumowy liczony jest od dnia otrzymania protokotu z oceny strategicznej od IP. W przypadku
projektéw pozakonkursowych gotowych do realizacji lub juz realizowanych, ktére ponadto sg gotowe do
ztozenia wniosku o dofinansowanie, mozliwe jest odstgpienie od podpisania pre-umowy. W takim przypadku
whnioskodawca, po uzyskaniu zgody IZ RPO WL niezwiocznie, sktada do oceny wniosek o dofinansowanie. Po
podjeciu decyzji o] odstgpieniu od procedury podpisywania
pre-umowy nie jest mozliwy powrét do tej procedury.

3. W preumowie/zobowigzaniu IZ RPO okresla niezbedne warunki, po spetnieniu ktérych mozliwe bedzie
podpisanie z beneficientem poézniejszej umowy o dofinansowanie realizacji projektu. Zawarcie
i prawidtowe rozliczenie sie przez wnioskodawce z wykonania preumowy/zobowigzania jest warunkiem
niezbednym dla uzyskania dofinansowania projektu. Niepodpisanie preumowy/nieprzyjecie zobowigzania, z
wyjatkiem sytuacji opisanej w pkt 3, skutkuje usunieciem projektu z WZPP.

4. 1Z RPO na podstawie podpisanej pre-umowy monitoruje proces przygotowania projektow
pozakonkursowych do realizaciji.

5. Warunki preumowy/zobowigzania, ktore projekt zidentyfikowany musi spetni¢ w sposéb tgczny w celu
uzyskania dofinansowania dla realizacji, sg nastepujace:

a. prawidtowe i terminowe przygotowanie dokumentacji projektu wraz z wnioskiem
o dofinansowanie, sporzgdzonymi wedtug kryteridw przedstawionych przez 1Z RPO;

b. przekazanie przez wnioskodawce do IZ RPO petnej wymaganej dokumentacji projektu
i wniosku o dofinansowanie w terminie ustalonym w preumowie/zobowigzaniu w celu dokonania
oceny wedtug kryteriow przyjetych przez Komitet Monitorujgcy RPO WL,;

c. uzyskanie pozytywnego wyniku oceny wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zatgcznikami wedtug kryteriéw przyjetych przez Komitet Monitorujacy RPO WL.

6. Preumowa/zobowigzanie zawiera w szczegdlnosci:

/ 190



a. podstawowe informacje dotyczace projektu, takie jak: okreslenie zakresu projektu, informacje
o beneficjencie, wartosci finansowej inwestycji i jej lokalizacji, wymaganej dokumentacji i
biezgcym stanie jej przygotowania;
b. zobowigzanie beneficjenta do prawidtowego i terminowego przygotowania projektu do
realizacji oraz do przedstawienia w okreslonym terminie wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z wymaganymi zatgcznikami do oceny;
c. harmonogram opracowania projektu, stanowigcy wyszczegodlnienie dziatan koniecznych do
petnego przygotowania dokumentag;ji projektowej i przedstawienia wniosku
o dofinansowanie wraz z wymaganymi zatgcznikami do oceny;
d. informacje dotyczace planowanego badz tez udzielonego wsparcia dla przygotowania
projektu;
e. inne informacje konieczne z punktu widzenia zapewnienia prawidtowego i terminowego
przygotowania projektu.
7. 1Z RPO ma prawo wypowiedzie¢ preumowe/odstgpi¢ od realizacji zobowigzania a w konsekwenc;ji takze
odmowi¢ zawarcia z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie realizacji projektu (umowy wilasciwej).
Wypowiedzenie preumowy/odstgpienie od realizacji zobowigzania moze nastgpi¢ w sytuacji gdy:
a. wnioskodawca zaprzestat realizacji preumowy/zobowigzania lub nie stosuje sie do zalecen
lub rekomendaciji IZ RPO, istotnych z punktu widzenia przygotowania catego projektu;
b. nastgpito opdznienie w przygotowaniu projektu w stosunku do ktéregokolwiek z termindw
ustalonych w harmonogramie, wigksze niz 3 miesigce lub inne opdznienie, ktére bedzie
prowadzito do przekroczenia terminu realizacji preumowy/zobowigzania;
C. wnioskodawca nie przygotowuje projektu na warunkach okreslonych
W preumowie/zobowigzaniu, a w szczegolnosci nie ztozy wniosku o dofinansowanie w terminie w
niej/nim okreslonym;
d. wnioskodawca zatait w trakcie tworzenia WZPP informacje mogace mie¢ istotny wptyw na
mozliwos¢ i termin realizacji projektu lub podat nieprawdziwe informacje o takim charakterze;
e. w toku przygotowania projektu zaistniaty obiektywne okolicznosci uniemozliwiajgce
przygotowanie lub realizacje projektu;
f. projekt nie spetnit kryteriow wyboru albo spefnit kryteria wyboru ale nie uzyskat wymaganej
liczny punktéw podczas oceny.
g. wnioskodawca dokonat zmiany w zakresie przygotowywanego projektu w stosunku do tego,
ktéry byt podstawg umieszczenia projektu na WZPP, bez uzyskania pisemnej akceptacji 1Z RPO
oraz zmiany zapisOw preumowy/zobowigzania;
h. wnioskodawca odmoéwit poddania sie kontroli lub uniemozliwit jej przeprowadzenie przez I1Z
RPO lub inne upowaznione instytucje.

Rozwigzanie preumowy z przyczyn, o ktérych mowa powyzej, moze nastgpi¢ w terminie 180 dni od dnia

stwierdzenia okolicznosci stanowigcych podstawe do rozwigzania.

8. Po podpisaniu preumowy/przyjeciu zobowigzania dla projektu zidentyfikowanego w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie rozszerzenie lub ograniczenie zakresu rzeczowego projektu, a tym samym
przyrzeczenie dodatkowego dofinansowania lub obnizenie przyrzeczonego dofinansowania. Zmiana taka
wymaga decyzji ZWL oraz dokonywana jest w formie aneksu do preumowy/ zmiany zobowigzania.

/ 190



9. Zmiany zakresu projektu lub zmiany terminu zilozenia wniosku o dofinansowanie mozna dokonaé
na podstawie pisemnego zgtoszenia przez wnioskodawce do 1Z RPO koniecznosci dokonania takiej zmiany
wraz z uzasadnieniem.

10. W przypadku koniecznosci zmiany zakresu rzeczowego projektu wymagana jest zgoda |Z RPO.
W przypadku koniecznos$ci zmiany terminu ziozenia wniosku o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany
jest do przestania do IZ RPO pisemnego wniosku w tej sprawie z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym fj.
co najmniej miesigc przed okreslong w preumowie/zobowigzaniu datg ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Powyzsze zmiany wymagajg stosownej zmiany preumowy (w formie aneksu) lub zobowigzania (w formie
uchwaty zmieniajgcej ZWL).

1. Zgodnie z harmonogramem przedstawionym w ramach pre-umowy/zobowigzania wnioskodawcy sktadajg
whnioski o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych do 1IZ RPO WL.

2. 1Z RPO WL, przed datg okreslong w harmonogramie realizacji projektu na ztozenie wniosku, pisemnie
wzywa wnioskodawcédw do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

3. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie 1Z RPO WL ponownie
wzywa wnioskodawce projektu pozakonkursowego do ztozenia wniosku, wyznaczajgc ostateczny termin.
W przypadku bezskutecznego wezwania IZ RPO WL niezwtocznie wykresla projekt z WZPP.

4. Ocena projektow pozakonkursowych, ktére spetnity warunki zapisane w pre-umowie podlega tym samym
etapom oceny co projekty wybierane w trybie konkursowym tj. ocenie formalnej i ocenie merytorycznej, na
postawie kryteriéw wyboru projektéw zatwierdzonych przez KM RPO WL.

5. Ocene spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw (formalnych, merytorycznych) przeprowadza
KOP.

6. W ramach oceny formalnej projekt pozakonkursowy oceniany jest kolejno w oparciu o: kryteria formalne
dostepu, kryteria formalne specyficzne (o ile zostaty ustalone dla danego Dziatania) oraz kryteria formalne
poprawnosci. Niespetnienie chociaz jednego z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie wniosku i
wykreslenie z WZPP.

7. Projekt, ktory zostat pozytywnie oceniony w trakcie oceny formalnej podlega ocenie merytorycznej.

8. W ramach oceny merytorycznej projekt oceniany jest kolejno w oparciu o: kryteria techniczne, kryteria
finansowo-ekonomiczne i kryteria trafnosci merytorycznej. Niespetnienie kryteribw technicznych
i finansowo-ekonomicznej skutkuje odrzuceniem projektu i wykres$leniem z WZPP, natomiast ocena wniosku
w oparciu o kryteria trafnosci merytorycznej ma na celu przypisanie projektowi okre$lonej liczby punktow.

9. Ostateczne rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania, ktory
uzyskat wymagang liczbe punktéw podejmuje ZWL.

10. 1IZ RPO WL zawiera z wnioskodawcami wilasciwe umowy o dofinansowanie lub podejmuje decyzje
o dofinansowaniu projektu pozakonkursowego w formie uchwaty (w przypadku projektu wtasnego).

11. 1Z RPO WL po zakonczeniu oceny projektu pozakonkursowego (przez ktérg nalezy rozumie¢ zaréwno
pozytywng ocene projektu i wybér do dofinansowania oraz negatywng ocene projektu i nie wybranie do
dofinansowania), przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje.
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12. 1Z RPO WL zamieszcza na swojej stronie internetowej IZ RPO WL www.rpo.lubelskie.pl oraz portalu
fundusze europejskie.gov.pl informacje o wybranym do dofinansowania projekcie w terminie 7 dni od dnia
wybrania projektu do dofinansowania . Informacje sg zamieszczane w ramach wykazu projektéw wybranych
do dofinansowania w trybie pozakonkursowym prowadzonym przez IZ RPO WL.

Wykaz projektow wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym prowadzonym przez 1Z
RPO WL, zawiera co najmniej: nazwy projektow wybranych do dofinansowania, nazwy wnioskodawcow, kwoty
przyznanego dofinansowania, kwoty catkowite projektéw, wyniki oceny, daty wybrania poszczegdlnych
projektow do dofinansowania, przewidywany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu.

Procedura odwotawcza odbywa sie w oparciu o przepisy ustawy wdrozeniowe;j.
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1. Beneficjent realizujgcy projekt w ramach RPO powinien go realizowac z najwyzszg starannosciag, zgodnie
i w oparciu 0 wniosek oraz umowe o dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach projektu powinny by¢
ponoszone celowo, oszczednie, racjonalnie i rzetelnie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
wytycznymi IZ RPO WL, a takze w sposéb, ktdry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz
osiggniecie celow, w tym wskaznikéw produktu i rezultatu, zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Rozliczanie projektu oraz sprawozdawczos¢ projektu przez beneficjenta odbywa sie przy
pomocy wniosku o ptatnosé.

2. Formularz Wniosku o ptatnos¢ wraz z instrukcjg wypetniania stanowig integralng czes¢ SL2014. Weryfikacja
wnioskéw o ptatnos¢ prowadzona jest w SL2014 i obejmuje 100% wnioskéw oraz 100% wydatkow.

3. Kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkow oceniana jest w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
optaconych dowodow ksiegowych przedstawianych przez beneficjenta do refundacji lub rozliczenia (w
przypadku pobrania dofinansowania w formie zaliczki).

4. W szczegodlnosci sprawdzeniu podlega czy wydatek:

1) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

2) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, wydatki muszg
by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowigzujgcym prawem polskim oraz prawem
wspolnotowym. Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na zgodnos¢ poniesionych wydatkow
z przepisami obowigzujgcymi w obszarach: zaméwien publicznych, ochrony $rodowiska, ochrony
przyrody, pomocy publicznej oraz rachunkowosci, przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy
publicznej, jesli majg zastosowanie,

3) jest zgodny z RPO i SZOOP,

4) zostat uwzgledniony w budzecie projektu, w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku o
dofinansowanie,

5) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

6) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

7) zostat dokonany w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ciezar udowodnienia, iz wydatek zostat poniesiony z
zachowaniem osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach spoczywa na
beneficjencie,

8) zostat nalezycie udokumentowany,

9) zostat wykazany we wniosku o ptatno$é ztozonym za pomocg SL2014,
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10) dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, jezeli zostaty
zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca,
11) prace/ustugi/dostawy, w zwigzku z wykonaniem ktérych wydatek zostat poniesiony, zostaty
faktycznie wykonane (weryfikacja dokonywana jest na podstawie protokotow odbioru
robot/dostaw/ustug),
12) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w niniejszym dokumencie,
13) zostat poniesiony i udokumentowany w prawidlowym terminie; za wydatek udokumentowany
w prawidtowym terminie rozumie sie wydatek dotyczacy ustug, dostaw lub robo6t budowlanych
mieszczgcych sie w zakresie rzeczowym projektu, wykonanych w terminie rzeczowej realizacji
projektu.
5. Poprzez date zakonczenia rzeczowego rozumie sie date sporzgdzenia protokotu odbioru kohcowego lub
date faktycznego zakonczenia robot wskazang w protokole, jezeli jest wczesniejsza od daty sporzgdzenia
protokotu. Termin rzeczowej realizacji nie moze byé poézniejszy niz data rzeczowej realizacji wskazana w
umowie o dofinansowanie.
Za wydatek poniesiony w prawidtowym terminie rozumie sie wydatek zaptacony nie pdzniej niz
w dacie finansowej realizacji projektu wskazanej w umowie o dofinansowanie.
6. Na podstawie wniosku o ptatnos$¢ beneficjent wnioskuje o wyptate dofinansowania ze srodkéw publicznych,
zarowno unijnych (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego) jak i krajowych (budzet panstwa)g.
7. Do wniosku o ptatnosé stuzagcego celom rozliczeniowym dotgczane sg dokumenty wymagane w umowie
o dofinansowanie, ktére potwierdzajg poniesienie wydatkéw oraz rzeczowy postep realizacji projektu. Na
podstawie tych dokumentéw weryfikowana jest kwalifikowalnosé wydatkow i nastepuje ich poswiadczenie.
8. Wydatki ujete we wniosku o ptatno$é powinny spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci wydatkéow okreslane w
umowie o dofinansowanie.
9. Wydatki niezwigzane z projektem (niezaplanowane w projekcie lub ktérych nie mozna przypisa¢ do
wskazanych kategorii wydatkéw dla projektu) uznane beda za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach projektu
mogg by¢ dokonywane jedynie do wysokosci kwoty przypisanej do danej kategorii wydatku, ujetej we wniosku
o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik do umowy/decyz;ji.

Whiosek o ptatno$¢ stuzgcy celom rozliczeniowym powinien byé rowniez wypetniony w czesci dot.
postepu rzeczowego. Petni wowczas jednoczesnie funkcje sprawozdawcza.

Wydatki  kwalifikowalne  jednostek  samorzadu terytorialnego ujmowane sg we  wniosku
o ptatnos¢ przekazywanym 1Z w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
10. Wniosek beneficjenta o ptatno$¢ moze dotyczy¢:

1) wnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej — odnoszacej sie do refundacji czesci wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji projektu przez beneficjenta lub
rozliczenia pobranych zaliczek,

2) wnioskowania o przekazanie ptatnosci kohcowej - kwoty stanowigcej refundacje okreslonej w
umowie dofinansowania/decyzji czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na
realizacje projektu,

jesli dotyczy
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3) rozliczenia wydatkéw - udokumentowania wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki
budZetowe finansujgce catos¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektéw ze Srodkéw bedgcych
w ich dyspozyciji,
4) rozliczenia zaliczki.
11. We wniosku o ptatno$¢ korcowg wnioskowana kwota powinna wynosi¢ co najmniej 15% wartosci
dofinansowania okre$lonej w umowie.

1. Beneficjenci Osi Priorytetowych wdrazanych przez DW EFRR zgodnie z SZOOP sktadajg wniosek
o pfatnos¢ nie czesciej niz raz w miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce. Pierwszy wniosek
o ptatnosé sktadajg nie pdzniej niz w terminie trzech miesiecy od daty podpisania umowy, kolejne wnioski nie
czesciej niz raz w miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce liczac od daty ztozenia poprzedniego wniosku
o ptatnosé.

Beneficjent sktada pierwszy

: wniosek o ptatnos$¢ q
np. 20.02. br.

kolejne wnioski nalezy sktadac nie czesciej niz raz w
miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce, liczac
od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc¢
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Beneficjent sktada pierwszy

Q wniosek o ptatnosé q
np. 20.02. br.

kolejne wnioski nalezy sktadac nie czesciej niz raz w
miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce, liczac
od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc¢

Beneficjent sktada pierwszy

: whniosek o ptatnosé q
np. 20.02. br.

kolejne wnioski nalezy sktadac nie czesciej niz raz w
miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce, liczac
od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc¢

2. Wyjatek stanowi wniosek beneficjenta o ptatnosé koncowg sktadany w terminie 60 dni kalendarzowych
od momentu finansowego zakonczenia realizacji projektu, za ktérg uznaje sie date poniesienia ostatniego

/ 190



wydatku w projekcie, ale nie pdzniej niz 60 dni od daty finansowego zakohczenia realizacji projektu wskazanej
W umowie.

3. W przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie wstrzymywane sg wszelkie
ptatnosdci na rzecz ww. beneficjenta oraz moze zosta¢ wszczeta procedura majaca na celu niezwtoczne
przeprowadzenie kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu.

4. W przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie, system generuje powiadomienie wzywajgce beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatnos¢ w
terminie 5 dni roboczych od daty jego otrzymania. W sytuacji braku odpowiedzi wstrzymywane sg wszelkie
pfatnosci na rzecz beneficjenta oraz moze zosta¢ wszczeta procedura majgca na celu niezwloczne
przeprowadzenie kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu. Nieprzedtozenie, pomimo wezwania,
whiosku o ptatnos¢ moze réwniez stanowi¢ przestanke do rozwigzania umowy.

Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przektadania wnioskow
o ptatnos$¢ z wypetniong czescig dotyczaca rzeczowego przebiegu realizacji Projektu. W tym przypadku
beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ co trzy miesigce liczgc od dnia podpisania umowy (pierwszy
wniosek o pfatnos¢) lub od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢. Whniosek o ptatnosc stuzy
wtedy tylko i wylacznie celom sprawozdawczym.

5. Sprawozdawczos¢ projektu odbywa sie cyklicznie i terminowo przez caly okres realizacji. Nalezy
systematycznie monitorowaé przebieg realizacji projektu oraz sprawozdawaé stopnienn zaawansowania
inwestycji.

1. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki oraz rzeczowg realizacje projektu sg przestane za
pomoca SL2014 skany nastepujgcych dokumentéw:

1) dowody ksiegowe o rGwnowaznej wartosci dowodowej,

2) opatrzone datg dowody zaptaty,

3) dokumenty poswiadczajgce odbidr/wykonanie prac (protokoty odbioru),

4) dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ podatku VAT,

5) umowy z dostawcami lub wykonawcami bedace podstawg wystawienia kazdego dowodu

ksiegowego,
6) kosztorysy/formularze cenowe/specyfikacje techniczne, oferty wykonawcow,
7) inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$é wydatkéw dla danego projektu.

Wyjatek! W sytuacji gdy wykonawca kontraktu odmawia wystawienia dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe rozliczeh z zamawiajagcym, do wniosku o ptatnosé nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) umowy o podwykonawstwo,

2) pisemna zgoda zamawiajgcego na zawarcie umowy o podwykonawstwo,
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3) dokumenty ksiegowe wystawione przez podwykonawce, stanowigce podstawe rozliczen
z wykonawcg kontraktu,
4) protokot odbioru robot/ustug/dostawy

Dowody ksiegowe (Uwaga! Oryginaly!), potwierdzajgce dokonanie wydatkéw kwalifikowanych, powinny by¢
opisane w sposob umozliwiajgcy identyfikacje wydatku z realizowanym projektem.

2. Opis dowodu ksiegowego:

1) Na pierwszej stronie dokument powinien zawiera¢ co najmniej informacje o:

-wspotfinansowaniu wydatku ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
2014-2020,

2) Na odwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie — jesli brakuje miejsca na odwrocie) powinny
znalez¢ sie:

a) informacje nt. zgodnosci wydatku z umowg o dofinansowanie poprzez wskazanie numeru
umowy/decyzji o dofinansowanie oraz nazwy projektu w ramach RPO,

Jezeli wydatki ujete na dowodzie ksiegowym dotyczg wiecej niz jednego projektu, w opisie dowodu
ksiegowego nalezy poda¢ wszystkie nazwy projektéow i numery uméw o dofinansowanie oraz przypisac
wydatki do poszczegdlnych projektow.

b) rzeczowy opis wydatku (czego wydatek dotyczy, jego zgodnos¢ z umowg
z wykonawcag/dostawcg lub zaméwieniem/zleceniem),

¢) informacje nt. zwigzku wydatku z projektem poprzez zaznaczenie, do ktérej lub ktorych
zadan/kategorii wydatku przedstawionych we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
odnosi sie dokument wraz z podaniem wartosci poszczegolnych zadan/kategorii wydatkow,
ktérych dotyczy dokument,

d) informacja o zgodnosci wydatku z ustawg Prawo zamowien publicznych poprzez wskazanie
podstawy prawnej ustawy PZP, tj. nalezy przytoczy¢ art. wskazujgcy na powdd stosowania
ustawy do danych wydatkéw lub na powdd niestosowania trybdw ustawy oraz wskaza¢ wtasciwy
Dziennik Ustaw,

e) informacje o poprawnosci formalnej i rachunkowej oraz merytorycznej dokumentu,

f) numer ksiegowy lub ewidencyjny, pod ktérym zostat zarejestrowany,

g) dekretacja ksiegowa dokumentu lub odpowiedniego dokumentu PK.

Jezeli na dowodzie ksiegowym, nazwe towaru lub ustugi ujeto w sposéb ogdiny (np. roboty
budowlane, materialy budowlane) w jego opisie nalezy zamiesci¢é numer oraz date protokotu odbioru
czesciowego/koncowego, ktérego dotyczy faktura dowodd ksiegowy.

Zaleca sie korzystanie z zatgczonego do niniejszego dokumentu wzoru opisu dowodu ksiegowego.
3) W wyjatkowych sytuacjach np. gdy dokument jest na tyle maty (np. bilet komunikacji publicznej), ze
niemozliwe jest zapisanie na nim wszystkich wymaganych opisem dowodu ksiegowego informacji, mozna do
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niego dotgczy¢ zatacznik (odrebna kartka). Wéwczas na oryginalnym dokumencie powinna znalez¢ sie
przynajmniej informacja nt. zwigzku wydatku z projektem (numer umowy o dofinansowanie oraz tytut projektu
w ramach ktérego zostat poniesiony wydatek), a pozostata cze$¢ wymaganego opisu na odrebnej kartce. Na
zatgczniku powinna znalez¢ sie adnotacja, iz zatgcznik do dowodu ksiegowego nr (podac jego nr) z dnia
(poda¢ date jego sporzgdzenia) z podpisem osoby tworzgcej zalgcznik stanowi integralng cze$s¢ dowodu
ksiegowego. Nastepnie opisany zatgcznik nalezy podpigé do dowodu ksiegowego na state (np. zszywaczem).
Dokumenty nalezy zgig¢ w prawym gérnym rogu i opatrzy¢ pieczecia tak, aby jedna czes¢ pieczeci znajdowata
sie na oryginale faktury dowodu ksiegowego, a druga czes¢ na zatgczniku. Z kazdego zatgcznika musi wprost
wynika¢ do jakiego dowodu ksiegowego zostat utworzony, kiedy i przez kogo, na wypadek przypadkowego
odczepienia od faktury dowodu ksiegowego.

4) Opis moze by¢ dokonany w catosci odrecznie tuszem lub w formie nadruku czy pieczeci lub czesciowo w
ww. formach.

Opisany i zeskanowany dowdd ksiegowy nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnosc.

5) Beneficjent, w momencie otrzymania faktury dowodu ksiegowego, sprawdza jego poprawnos¢ zgodnie z
Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( Dz.U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zm. ).

6) W szczegdlnosci sprawdzi¢ powinien zamieszczong/zamieszczone w dokumentach:

a) imiona i nazwiska lub nazwy bgadz nazwy skrécone sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy,

b) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy (Uwaga! NIP odbiorcy dowodu ksiegowego
powinien by¢ zgodny z NIP wymienionym w umowie o dofinansowanie),

c) daty (dzien, miesigc i rok) wystawienia dowodu ksiegowego (w przypadku gdy data ta rézni sie od
daty sprzedazy uwzglednic¢ nalezy rowniez date sprzedazy; w przypadku sprzedazy o charakterze
ciggtym podatnik moze poda¢ na dowodzie ksiegowym miesigc i rok dokonania sprzedazy, pod
warunkiem podania daty wystawienia dowodu ksiegowego),

d) nazwy towaru i ustugi,

e) miary i ilos¢ sprzedanych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

f) cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto),

g) wartosci towaréw lub wykonanych ustug, ktérych dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku (wartosé
sprzedazy netto),

h) stawki podatku,

i) sume wartosci sprzedazy netto towaréw lub wykonanych ustug z podziatem na poszczegodine
stawki podatku i zwolnionych od podatku oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu,

j) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto towaréw (ustug) z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegdlnych stawek podatku,

k) kwote naleznosci ogétem wraz z naleznym podatkiem.

Tylko prawidtowo wystawione dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej bedag
uznawane przez Instytucje Zarzgdzajaca.

7) Dowdd ksiegowy wystawiony w jezyku obcym powinna byé przettumaczona na jezyk polski na odrebnym
zatgczniku podpisanym przez ttumacza przysiegtego. Przeliczenie wartosci transakcji tego rodzaju dokumentu
na zioty zostato opisane w czedci dotyczgcej stosowania odpowiedniego kursu w przypadku operaciji
dokonywanych w walutach obcych.
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1. Wyciggi z rachunku bankowego beneficjenta/Partnerow projektu/podmiotu realizujgcego projekt powinny
dokumentowac poniesienie wydatkow objetych wnioskiem o ptatnosé.
2. W tytule przelewu powinien znalez¢ sie petny nr dowodu ksiegowego oraz odbiorca przelewu. Wycigg
bankowy powinien rowniez umozliwia¢ identyfikacje wtasciciela rachunku, z ktérego dokonywany jest przelew
(beneficjent projektu/partner projektu/podmiot realizujgcy projekt).
3. W sytuacji, gdy dowdd ksiegowy zostat zaptacony gotéwka, potwierdzeniem zaptaty jest umieszczona na
nim klauzula ,zaptacono gotéwka” opatrzona podpisem osoby przyjmujgcej zaptate. Dodatkowo na dowdd
zaptaty nalezy dotgczy¢ dokument kasowy (raport kasowy, KW, polecenie wyjazdu stuzbowego, rozliczenie
zaliczki pobranej).
4. W przypadku ptatnosci kartg do wniosku o ptatnos¢ nalezy dotgczyc:

1) dowdd ksiegowy, na ktérym bedzie znajdowac¢ sie adnotacja ,zaptacono kartg”,

2) wyciag bankowy beneficjenta dokumentujgcy obcigzenie jego rachunku w wysokosci rownej

kwocie wydatkéw na dowodzie ksiegowym.

5. Wydatki w ramach projektu moga by¢ ponoszone z dowolnego rachunku bankowego nalezgcego do
beneficjenta/partneréw/podmiotu realizujgcego projekt.
6. Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje beneficjenta do wskazania numeru rachunku bankowego nalezgcego
do beneficjenta (lub subkonta na rachunku), na ktéry bedg przekazywane srodki dofinansowania. Rachunek
ten bedzie wyszczegdlniony w umowie o dofinansowanie.

1. Dokumenty potwierdzajgce rzeczowg realizacje projektu to w szczegdlnosci:

1) protokoty odbioru robdt,

2) przejsciowe Swiadectwa ptatnosci,

3) protokoty odbioru zakupéw/ustug, urzadzen, sprzetu lub wykonania prac, itp.,

4) inne dokumenty, o ile sg wymagane przepisami prawa w tym przede wszystkim - pozwolenie na

uzytkowanie, dziennik budowy.

2. Protokoly odbioru, dotgczane do wniosku o pfatnos¢, powinny byé wystawiane w oparciu
o kosztorys inwestycji, tak aby mozliwa byta weryfikacja stopnia zaawansowania poszczegdlnych elementéw
robot/prac wynikajgcych z umowy.
3. W przypadku budowy obiektow, dla ktérych — zgodnie z przepisami prawa — wymagane jest uzyskanie
pozwolenia na uzytkowanie, niezbedne jest uzupetnienie dokumentacji odbioru inwestycji w projekcie poprzez
przedtozenie dokumentu zgody nadzoru budowlanego na uzytkowanie obiektu/obiektéw. Dokument
pozwolenia na uzytkowanie nalezy ztozy¢ w ramach wniosku o ptatnosc, ktérego przedmiot stanowi koricowe
rozliczenie budowy danego obiektu, a najpdzniej w ramach wniosku o ptatnosé koncowa.
4. W przypadku jesli na potwierdzenie wykonania okreslonych prac dokumenty te nie sg wymagane przepisami
prawa lub umowg z wykonawca/dostawcag/ustugodawcg, na dowodzie ksiegowym nalezy zamiesci¢ adnotacje
o tym, ze prace wykonano zgodnie/niezgodnie ze zleceniem, ze wskazaniem terminu zrealizowania tych prac.
5. W przypadku zakupu urzgdzen, ktére nie zostaty zamontowane — nalezy dotgczy¢ protokoty odbioru
urzgdzen/sprzetu lub przyjecia materialébw na magazyn z podaniem ich miejsca skladowania.
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1. Do Whniosku o ptatnos¢ beneficjent dotgcza umowy oraz aneksy zawarte z wykonawcami/dostawcami.

2. Dodatkowo nalezy dotgczy¢ kosztorysy/formularze cenowe/specyfikacje bedgce podstawg wystawienia
kazdego dowodu ksiegowego.

3. Umowy/aneksy zawarte z wykonawcami oraz kosztorysy/formularze cenowe /specyfikacje nalezy
przediozy¢ tylko raz, z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢, w ktorym wydatki zostaty wykazane.
W przypadku podwykonawstwa réwniez umowy o podwykonawstwo oraz pisemng zgode zmawiajgcego na
zawarcie umowy o podwykonawstwo.

W przypadku watpliwosci co do prawidlowej realizacji projektu i kwalifikowalnosci wydatkow,
w celu uzupetnienia informaciji, IZ RPO WL moze zwrdci¢ sie do beneficjenta z prosbg o przygotowanie lub
dostarczenie dodatkowych dokumentow poswiadczajgcych poniesione wydatki oraz zgodng z projektem jego
rzeczowaq realizacje.

1. W przypadku rozliczenia wydatku zwigzanego z zakupem sprzetu uzywanego beneficjent przedktada wraz
z wnioskiem o pfatnosc¢:

1) wystawiong przez sprzedajgcego sprzet deklaracje, okreslajgcg jego pochodzenie (zawierajgcg
m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujgcego - jego nazwe i adres); sprzedajgcy sprzet
potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany sprzet (w przypadku nieruchomosci
10 lat) nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowej (7 lat jest liczone w miesigcach
kalendarzowych od daty nabycia np. 7 lat od daty 9 listopada 2014 to okres od tej daty do 9
listopada 2007 r.),

2) oswiadczenie beneficjenta potwierdzajgce spetnianie przez uzywany $rodek trwaty odpowiednich
norm, jesli normy sg wymagane,

3) dokument potwierdzajacy, iz cena za uzywany s$rodek trwaty nie odbiega od jego wartosci
rynkowej, wraz z informacjg na temat ceny rynkowej nowego $rodka trwatego tj. wycena
rzeczoznawcy,

4) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfikatow - jesli dany Srodek
trwaty wymaga uzyskania takich dokumentow.

1. Wszelkie nieruchomosci oraz srodki trwate, ktérych dotyczy projekt powinny by¢ ubezpieczone do petnej
wartosci od szkdd powstatych wskutek pozaru, huraganu, powodzi, gradu, uderzenia pioruna, eksplozji,
upadku statku powietrznego lub awarii wodnej w obiekcie, itp.
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2. Ponadto, ubezpieczenie powinno by¢ utrzymane przez caty czas realizacji Projektu, jak rowniez przez okres
trwatosci Projektu.

1. W celu udokumentowania wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami do wnioskéw o ptatno$¢ dotgczane sg
nastepujgce dokumenty:

1) listy ptac (lista ptac moze zosta¢ dotgczona do wniosku, gdy zostaty zaptacone jej wszystkie
sktadniki), deklaracje rozliczeniowe (ZUS DRA),

2) dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie pracownika w projekt (umowa o prace, umowa
Zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski, zakres czynnosci, karta czasu pracy, kalkulacja
dotyczgca wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia naleznego w ramach realizowanego
projektu, protokdt potwierdzajgcy wykonanie zlecenia).

2. Niezwlocznie po zaangazowaniu osoby do projektu (lub odebraniu protokotu) beneficjent wprowadza na
biezaco do SL2014 nastepujgcych danych:

1) dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone
w dokumentach zwigzanych z zaangazowaniem,

3) w zakresie protokotu odbioru wykonanych zadan (nie dotyczy stosunku pracy): dane dotyczgce
godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegoétowoscig
wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

1. Zakres danych osobowych niezbednych do prawidtowego rozliczenia projektu, wymaganych przez
Instytucje Zarzadzajgcg obejmuje:

1) imie nazwisko,

2) adres zamieszkania lub pobytu,

3) numer ewidencyjny PESEL,

4) data urodzenia,

5) Numer ldentyfikacji Podatkowej,

6) miejsce pracy,

7) seria i numer dowodu osobistego,

8) numer telefonu,
2. Wszelkie dodatkowe dane wykraczajgce poza ww. zakres powinny zostaé poddane anonimizacji przed
dostarczeniem do Instytucji Zarzadzajgce;j.
3. Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje beneficjenta do gromadzenia upowaznieh dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych pracownikéw i innych uczestnikdw projektu oraz zobowigzuje do przetwarzania danych
zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182).
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1. Dokumentujgc kwalifikowalnosé podatku VAT nalezy:

1) przedtozy¢ zaswiadczenie wydane przez wiasciwy dla podatnika Urzgd Skarbowy dotyczgce
statusu podatnika (czy jest/nie jest czynnym podatnikiem VAT), wraz z pierwszym wnioskiem o
ptatno$¢; zaswiadczenie powinno by¢ aktualizowane w przypadku wystgpienia zmian dotyczgcych
statusu podatkowego beneficjenta w trakcie realizacji projektu,

2) dostarczy¢ z wilasciwego organu podatkowego pisemng interpretacje przepiséw prawa
podatkowego o mozliwosci odliczenia podatku VAT dotyczacego realizowanego projektu
(interpretacja indywidualna), wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢,

3) ztozyé oswiadczenie o niezmienionej sytuacji dotyczacej podatku VAT przy kazdym wniosku o
ptatnos¢, ktory stuzy celom rozliczeniowym i sprawozdawczym (nie dotyczy wniosku
sprawozdawczego), oswiadczenie to beneficjent bedzie miat obowigzek sktadaé rowniez w okresie
trwatosci projektu, czyli co roku w ciggu 5 lat od momentu finansowego zakonczenia realizac;ji
projektu,

4) dostarczy¢ deklaracje VAT-7 oraz rejestr/wyciag z rejestru VAT na zadanie 1Z RPO WL.

1. Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit b Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. beneficjenci projektow realizowanych w ramach RPO prowadzg wyodrebniong ewidencje
ksiegowaq dla kazdego projektu lub stosujg odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z
projektem  tak, aby byta mozliwa identyfikacja poszczegodlnych  operaciji ksiegowych
bankowych, bez uszczerbku dla krajowych zasad ksiegowosci. Koniecznosé prowadzenia wyodrebnione;j
ewidencji wydatkow jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach RPO.
2. Oprécz wydzielonej ksiegowosci w zasadach polityki rachunkowosci nalezy opisa¢ sposdb powigzania
dokumentu Zzrédtowego (faktura VAT, rachunku, polecenia ksiegowania, itp.) z zapisem w systemie
informatycznym w przypadku prowadzenia ksiegowos$ci przy pomocy programu komputerowego. Taka
identyfikacja moze odbywac sie poprzez automatycznie nadawany numer dziennika ksiegowan.
3. Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcy sprawozdania finansowe zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci

Przez odrebny system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy nalezy rozumie¢ ewidencje
wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej
powinien umozliwi¢ sporzgdzanie rejestrow dokumentéw, sprawozdan wykorzystania Srodkéw funduszy
strukturalnych UE poprzez wprowadzenie odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem, w ukfadzie umozliwiajgcym
uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli. Wyodrebniony
kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzgdzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w
okreslonym przedziale czasowym. Zestawienia/rejestry dowodow ksiegowych ujmujg wszystkie operacje
zwigzane z projektem oraz obejmujg przynajmniej nastepujgcy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr
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ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu, kwote
kwalifikowalng dotyczgcg projektu.

Kierownik podmiotu, jako organ odpowiedzialny za wykonanie obowigzkdéw w zakresie rachunkowosci,
ustala i opisuje  zasady dotyczgce  ewidenc;ji i rozliczania  $rodkéw  otrzymanych
w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

4. Beneficjenci nieprowadzgcy petnej ksiegowosci w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci

Dopuszczalnym rozwigzaniem jest wykorzystanie do celéw ewidencji ksiegowej w ramach projektu
narzedzi ksiegowych, ktére beneficjent jest zobowigzany stosowac¢ na podstawie obecnie obowigzujgcych
przepisow, tj. na podstawie rozporzgdzenia w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow.

5. Beneficjenci niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw

Beneficjenci prowadzg wykaz — ewidencji dokumentéw dotyczgcych operacji zwigzanych
z realizacjg projektow, jednoczesnie sporzadzajg przy sktadaniu wniosku o ptatnosé arkusz kalkulacyjny
L,Zestawienie wszystkich dowodow ksiegowych dotyczgcych realizacji projektu” (zatacznik do Wytycznych)
za okres, ktérego wniosek dotyczy. Zestawienie obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca
danego miesigca rozliczeniowego i sporzgdzane jest poprzez narastajgce ujecie wydatkéw dotyczgcych
poszczegolnych zadan oraz kosztéw posrednich (w tym przypadku rozliczania na podstawia rzeczywiscie
poniesionych wydatkow).

6. W przypadku beneficjentow stosujgcych podatkowag ksiege przychoddéw i rozchodéw niedozwolone jest
prowadzenie odrebnej ksiegi dla realizowanego projektu/projektow.

7. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane
i podpisane przez osobe sporzadzajgcg i zatwierdzajgcg oraz dotgczone do dokumentacji projektu
potwierdzajgcej poniesione wydatki.

8. Stosowanie przez beneficjentdw wiecej niz jednej ksiegi stanowi naruszenie przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw
i rozchodow (Dz. U. z 2014 r., poz. 1037).

1. W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych jako kurs przeliczeniowy nalezy
przyjac kurs sprzedazy walut z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez bank realizujgcy transakcje.

2. W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych wartos$¢ transakcji nalezy
przeliczy¢ na ztoty wedtug kursu, po jakim waluta zostata zakupiona.

3. W przypadku, w ktérym nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu po jakim zostata przeliczona
transakcja zaptaty np. gdy dokonywana jest w walucie obcej poza granicami Polski
w banku, ktéry nie prowadzi tabeli kursu walut przeliczanych na ztoty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjaé
kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

4. Jezeli nie ma mozliwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez
NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowac kurs $redni NBP obowigzujacy w
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dniu dokonania transakcji zapfaty. Kurs po jakim zostata przeliczona waluta powinien zostac
udokumentowany.

1. Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ odbywa sie w Oddziale Realizacji Projektow DW EFRR. Weryfikacja
wnioskéw o ptatnos¢ dotyczy wszystkich projektéw realizowanych w ramach RPO (konkursowe,
pozakonkursowe).

2. Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé dokonywana jest wedtug
stanu prawnego, dotyczgcego kwalifikowalnosci wydatkéw, obowigzujgcego w dniu poniesienia wydatku. W
przypadku, gdy ogtoszona po podpisaniu umowy wersja wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze
dla beneficjenta IZ RPO WL ocenia kwalifikowalno$é wedtug wytycznych bardziej korzystnych.

3. Pozytywnie i w catosci zweryfikowana cze$¢ wniosku beneficjenta o ptatnos¢ dotyczgca przebiegu realizacji
projektu, wskazujgca na wiasciwg realizacje projektu jest koniecznym warunkiem do zrefundowania
wydatkow/zrealizowania ptatnosci na rzecz beneficjenta.

4. 1Z RPO WL dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w czasie maksymalnie 40 dni roboczych,
w przypadku wniosku o charakterze wytgcznie sprawozdawczym 20 dni roboczych. Po dokonaniu weryfikacji
przekazanego przez beneficjenta whniosku o] ptatnosé, poswiadczeniu WYsOKOSCi
i prawidtowosci poniesionych wydatkow kwalifikowalnych w nim ujetych, IZ RPO WL zatwierdza wysoko$¢
dofinansowania, wystawia zlecenie ptatnosci na podstawie ktérego BGK dokonuje przelewu na rachunek
beneficjenta wskazany w umowie o dofinansowanie.

5. Po zatwierdzeniu kwoty ptatnosci na rzecz beneficjenta 1Z RPO WL przekazuje beneficjentowi informacje o
wysokosci zatwierdzonego i wyptaconego dofinansowania.

6. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez beneficjenta we wniosku o
ptatnos¢ a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty 1Z RPO WL zatgcza do informac;ji
uzasadnienie.

7. Odstepstwa od termindéw przewidzianych na weryfikacje wnioskow o ptatno$¢ przez IZ:

1) weryfikacja wniosku o ptatnos¢ posrednig moze byé wydtuzona w przypadku przeprowadzenia
kontroli PZP lub kontroli w miejscu realizacji projektu w trakcie weryfikacji danego wniosku o
ptatnosé,

2) pos$wiadczenie koncowego wniosku o ptatno$¢é moze byé wydtuzone w wyniku przeprowadzenia
kontroli na zakonczenie realizacji projektu,

3) poswiadczenie wniosku o ptatnos¢ moze zosta¢ wstrzymane w przypadku przedtozenia do
rozliczenia wydatkéw poniesionych na podstawie umowy realizowanej w formule ,zaprojektuj i
wybuduj”; woéwczas poswiadczenie nastepuje po pozytywnej ocenie ztozonej przez beneficjenta
kompletnej dokumentacji zwigzanej z uzyskaniem zezwolen na realizacje inwestycji oraz petnej
dokumentaciji technicznej projektu,

4) termin na weryfikacje wniosku o ptatno$¢ moze zostaé wydtuzony ze wzgledu na stopien
skomplikowania dokumentaciji rozliczeniowej,

8. Ptatnos¢ kohcowa zostanie przekazana beneficjentowi po:

1) poswiadczeniu przez IZ RPO WL ostatniego wniosku o ptatnosc,

2) w przypadku projektu zakwalifikowanego do kontroli na miejscu realizacji, jesli termin kontroli
przypada na okres weryfikacji wniosku o ptatnosé koncowsg, potwierdzeniu przez 1Z RPO WL,
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informacji o prawidtowej realizacji projektu (tj. otrzymania pozytywnej informacji pokontrolnej z
Oddziatu Kontroli) lub o usunieciu nieprawidtowosci,

3) w przypadku pozytywnego wyniku kontroli na zakonczenie realizacji projektu, niezwiocznie
uruchomiona zostaje procedura wyptaty $rodkdéw na rzecz beneficienta. W przypadku
negatywnego wyniku kontroli na zakonczenie realizacji projektu, kwota srodkéw zatwierdzonych
do wyptaty zostaje skorygowana o wielkos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci.

4) Jezeli zostanie stwierdzone, ze beneficjent wykorzystat cato$¢ lub czes$¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, lub pobrat cato$¢ lub
czesc¢ dofinansowania w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, beneficjent zobowigzuje
sie do zwrotu tych srodkow, odpowiednio w catoéci lub w czesci, wraz odsetkami naliczanymi
zgodnie z art. 207 Ustawy o finansach publicznych, w terminie i na rachunek wskazany przez 1Z
RPO WL. Procedura zwrotu srodkéw nieprawidtowo wydatkowanych przez beneficjenta opisana
jest w czesci Odzyskiwanie srodkéw niniejszych Wytycznych.

9. Beneficjent ma mozliwo$¢ zastgpienia wydatku obarczonego korektg wydatkiem prawidtowym w celu
utrzymania maksymalnego poziomu dofinansowania.

1. Whnioski o ptatno$¢ sktadane przez panstwowe jednostki budzetowe (PJB) stuzg jedynie rozliczeniu
poniesionych wydatkow.

2. PJB informuje ORP o kazdej dokonanej ptatnosci przez BGK. ORP prowadzi ewidencje s$rodkow
wydatkowanych w ramach RPO na realizacje projektow PJB poprzez ewidencjonowanie kwot wydatkow
poswiadczonych w procesie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé ztozonych przez PJB.

3. Przy weryfikacji wnioskow o ptatnos$é sktadanych przez panstwowe jednostki budzetowe stosuje sie te same
zasady, ktore stosowane sg przy rozliczaniu wnioskéw beneficjentéw innych niz PJB, zgodnie z zawartym
Porozumieniem.

4. 1Z RPO WL po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosc¢, poswiadczeniu
wysokosci i prawidtowosci wydatkow kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos$¢ dofinansowania i
przekazuje beneficjentowi informacje w tym zakresie.

5. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang z wysokoscig dofinansowania
rozliczonego, 1Z RPO WL dotgcza do informacji uzasadnienie. Wydatki uznane za niekwalifikowalne w czeéci
odpowiadajgcej ptatnosciom pochodzgcym ze srodkdéw europejskich obcigzajg budzet panstwa.

1.Beneficjent stale monitoruje poziom osiggniecia wskaznikéw (produktu i rezultatu) zaplanowanych we
wniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu na dzieh zlozenia wniosku o ptatnos¢ korncowg
beneficjent sktada oswiadczenie o terminie osiggniecia wskaznikdw rezultatu wskazanych we wniosku
o dofinansowanie (termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz rok od zakonczenia realizacji projektu). Po uptywie
tego terminu beneficjent dokumentuje poziom osiggnietych wskaznikow rezultatu.
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3. Nieosiggniecie zatozonych wskaznikow moze skutkowaé obnizeniem poziomu dofinansowania projektu lub
powstaniem obowigzku zwrotu catosci dofinansowania.

1. W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym wniosku o ptatnosé IZ RPO WL wzywa
beneficienta do poprawienia, uzupetnienia wniosku Ilub do ZzZlozenia dodatkowych wyjasnien
W wyznaczonym terminie.
2. Korekta wniosku o ptatnosé, uzupetnienia lub/i wyjasnienia dokonywane sg przez beneficjenta
w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisma z IZ RPO WL.
3. Niezlozenie przez beneficjenta zgdanych wyjasnien lub nieusuniecie przez niego brakéw lub bteddw,
powoduje wstrzymanie przekazania srodkéw dofinansowania. W przypadku PJB skutkuje to wstrzymaniem
rozliczenia srodkow.
4. W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WL moze samodzielnie dokonaé uzupetnienia lub poprawienia
wniosku o ptatnos¢, o czym informuje pisemnie beneficjenta. Beneficjent dokonuje wéwczas wydruku
skorygowanego wniosku z konta beneficjenta w SL2014 i dotgcza wniosek do prowadzonej dokumentaciji.
5. Pracownik IZ RPO WL nie moze poprawiac lub uzupetnia¢:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie dotyczg

oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych;

2) zatgczonych dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki.
6. Wszelka korespondencja z beneficjentem prowadzona jest za posrednictwem SL2014.
7. W przypadku stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych 1Z dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych  przedstawionych ~we  wniosku o warto§¢ wydatkbw  niekwalifikowalnych
i przekazuje do beneficjenta pisemng informacje wraz z poswiadczeniem wniosku o ptatnosé.
8. Beneficjent w ciggu 14 dni ma prawo zlozyé umotywowane zastrzezenia co do wysokosci wydatkow
uznanych przez 1IZ RPO WL za poniesione nieprawidiowo. 1Z RPO WL dokonuje analizy zastrzezen
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia.
9. Po dokonaniu analizy pracownik ORP przygotowuje odpowiednio zlecenie ptatnosci w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia zastrzezen lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem odmowy.

1. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przyznane beneficjentom Osi Priorytetowych wdrazanych
przez DW EFRR zgodnie ze SZOOP.

2. Warunki otrzymania i rozliczenia zaliczki okresla umowa o dofinansowanie. Warunki okreslono w
ponizszych punktach.

3. W umowie o dofinansowanie wskazany jest wyodrebniony rachunek bankowy, na ktéry bedg przekazywane
Srodki zaliczki i z ktérego beneficjent dokonuje wydatkow.

4. Rozliczenie przekazanej zaliczki polega na wykazaniu przez beneficienta we wnioskach
o ptatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych oraz poswiadczenia tych wydatkow przez 1Z RPO WL.
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5. Mozliwy do uzyskania maksymalny poziom zaliczki wynosi 85% warto$ci dofinansowania przyznanego
beneficjentowi ze $rodkéw europejskich (EFRR) i zapisanego w umowie o dofinansowanie. Pozostata
czesc¢ dofinansowania wyptacona bedzie beneficjentowi jako refundacja wydatkéw kwalifikowalnych.

6. Beneficjent moze ubiegac sie o wyplate zaliczki nie czesciej niz raz w miesigcu sktadajgc wniosek o
ptatnosc¢ zaliczkowag za posrednictwem SL2014 wraz z wymaganymi zatgcznikami.

7. W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza niz kwota
dofinansowania poszczegélnych etapéw/zadan okreslonych w aktualnym harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu.

8. IZ RPO WL dokonuje weryfikacji wniosku o zaliczke w ciggu 10 dni roboczych od jego otrzymania. Zaliczka
jest wyptacana beneficjentowi niezwtocznie po jej zatwierdzeniu do wyplaty przez
IZ RPO WL.

9. Warunkiem otrzymania zaliczki jest ponadto:

1) udokumentowana konieczno$¢ poniesienia wydatku wynikajgca z zawartych umoéw
z wykonawcami/dostawcami tej czesci projektu, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosé¢ zaliczkowg lub
podpisana umowa z wykonawca/dostawcg na realizacje catego projektu w przypadku gdy catos¢
projektu realizowana jest w ramach jednej umowy,

2) przedstawienie zaswiadczenia z banku o braku obcigzen kont beneficjenta skutkujgcych zajeciem
Srodkéw na rachunkach beneficjenta przez komornika, wydanego nie pdzniej niz 7 dni przed
ztozeniem wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa,

3) zlozenie przez beneficjenta, nie pdzniej niz do 10 dnia od podpisania umowy o dofinansowanie,
harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnos¢ zaliczkowg w podziale na miesigce na caty okres
realizacji projektu. Ustalajgc harmonogram nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce terminy skfadania
whioskow o ptatnos$¢, pamietajgc o koniecznosci rozliczenia zaliczki w ciggu 30 dni roboczych od
otrzymania $rodkéw, o ile umowa o dofinansowanie nie stanowi inaczej,

4) dostepnos$¢ wystarczajgcej ilosci sSrodkéw europejskich na rachunku Ministra Finanséw w BGK.
W przypadku braku srodkéw na rachunku bankowym Ministra Finanséw w BGK, z ktérego ptatno$¢
jest dokonywana, dofinansowanie zostanie wyptacone beneficjentowi w momencie ich
dostepnosci,

5) beneficjent sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgce z umowy
o dofinansowanie (nie dotyczy beneficjentow z sektora finanséw publicznych) zgodnie z zapisami
umowy.

1. Beneficjent rozlicza otrzymang zaliczke w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania srodkéw na
rachunek bankowy beneficienta, chyba 2ze wumowa o dofinansowanie stanowi inaczej.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢é wydluzony poprzez wskazanie innego terminu
w umowie o dofinansowanie projektu

2. Rozliczenia zaliczki dokonuje sie za pomocg Whniosku o ptatnos¢ ztozonego w SL2014.

3. Niewykorzystane w catosci lub w czesci sSrodki przekazane w formie zaliczki beneficjent zwraca na rachunek
bankowy wskazany przez |Z RPO WL w terminie przewidzianym na jej rozliczenie tj. w ciggu 30 dni roboczych
od jej otrzymania lub w innym terminie przewidzianym w umowie o dofinansowanie. Beneficjent dostarcza do
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IZ RPO WL potwierdzenie zwrotu niewykorzystanej catosci lub czesci zaliczki (najpdzniej do dnia zlozenia
wniosku o ptatno$¢).

4. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote podlegajgcg rozliczeniu lub w terminie wynikajacym
z umowy od srodkoéw pozostatych do rozliczenia przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw z konta programu w BGK do dnia ztozenia
whiosku o pftatnosc.

5. Termin zlozenia wniosku o zaliczke powinien uwzgledniaé przewidywany termin ziozenia wniosku
o ptatnosé wynikajacy z zapis6w umowy.

6. Kazda kolejna transza zaliczki moze by¢ wyptacona po rozliczeniu 100% poprzedniej transzy.

7.1Z RPO WL moze podjaé decyzje o zmianie ww. zasad przyznawania i wyptacania zaliczek.

8. W zakresie nieuregulowanym w czesci dotyczacej zaliczek stosuje sie odpowiednio zasady odnoszace sie
do refundaciji.

Wz6r opisu dowodu ksiegowego

1. Zmiany do umowy dokonywane sg na podstawie zgodnych oswiadczen woli stron na warunkach
i w trybie przewidzianym przepisami umowy o dofinansowanie projektu i wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Wszelkie zmiany w realizacji projektu beneficjent zgtasza do IZ RPO WL. Co do zasady
zgtoszenia nalezy dokonaé przed ich wprowadzeniem.
2. Beneficjent zgtasza zakres zmian dotyczgcy realizacji projektu nie poézniej niz przed planowanym
rzeczowym zakonczeniem realizacji projektu. Zgtaszajgc propozycje zmian beneficjent sktada do IZ RPO WL
pismo, w ktérym wymienia proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.
3.  Zmiany dotyczace realizacji projektu po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu zgtaszane przez
beneficjenta mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e okresu realizacji projektu,

o wartosci wskaznikéw produktu oraz zmiany wartosci i termindw osiggniecia wskaznikow

e rezultatu,

e zakresu rzeczowego projektu,

e poziomu dofinansowania.

Zmiana okresu realizacji projektu moze dotyczy¢: terminu rozpoczecia realizacji projektu lub/i terminu
zakonczenia rzeczowego lub/i finansowego realizacji projektu i wymaga zgody IZ RPO WL. Przedmiotowa
zmiana nastepuje w formie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/zmiany uchwaty
o dofinansowaniu projektu.

e Zmiany warto$ci wskaznikdw produktu i rezultatu ponizej 20% ich pierwotnej wartoSci
docelowej wymagajg zgody IZ RPO WL i regulowane sg w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgcej uchwate o dofinansowaniu projektu.
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e Zmiany wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu powyzej 20% ich pierwotnej wartosci

docelowej wymagajg przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej pod katem realizacji celéw

projektu, w efekcie ktorej zawierany jest aneks do umowy

o dofinansowanie/podejmowana jest uchwata zmieniajgca uchwate o dofinansowaniu projektu lub

nastepuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie. Procedury nie stosuje sie gdy zmiany
wskaznikdbw majg pozytywny wptyw na cele projektu.

e Zmiany wartosci wskaznikow realizacji projektu (produktu lub rezultatu) majgcych wptyw na

ocene projektu wymagajg przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej pod kagtem realizacji

celow projektu, w efekcie ktérej zawierany  jest aneks do umowy

o dofinansowanie/podejmowana jest uchwata zmieniajgca uchwate o dofinansowaniu projektu lub

nastepuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu. Procedury nie stosuje sie gdy zmiany
wskaznikdbw majg pozytywny wptyw na cele projektu.

Co do zasady beneficjent zobowigzany jest do osiggniecia wartosci wskaznikéw rezultatu w okresie 12
miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu
lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia. W przypadku wystapienia
przestanki do osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu w terminie pdzniejszym niz pierwotnie
wskazany IZ RPO WL moze wyrazi¢ zgode na jego osiggniecie w okresie trwatosci projektu. Wydtuzenie
terminu osiggniecia wartosci docelowej wskaznika rezultatu moze nastgpi¢ w szczegdlnych przypadkach, np.:
wynika to ze specyfiki projektu, ma to znaczenie dla realizacji programu.

Przedmiotowe zmiany wymagajg formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/zmiany uchwaty
o dofinansowaniu projektu.

Zmiany w projekcie wykraczajgce poza zmiany dopuszczone w umowie o dofinansowanie lub/i majgce wptyw
na ocene projektu wymagajg przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej pod katem realizacji celow
projektu, w efekcie ktérej zawierany jest aneks do umowy o dofinansowanie/podejmowana jest uchwata
zmieniajgca uchwate o  dofinansowaniu projektu  lub  nastepuje  rozwigzanie @ umowy
o dofinansowanie projektu.

e Zmiana zakresu rzeczowego wplywajgca na cele projektu wymaga przeprowadzenia
ponownej oceny merytorycznej projektu pod katem realizacji celéw projektu, w efekcie ktorej
zawierany jest aneks do umowy o dofinansowanie/podejmowana jest uchwata zmieniajgca
uchwate o  dofinansowaniu projektu lub nastepuje rozwigzanie umowy
o dofinansowanie projektu.

o Zwiekszenie zakresu rzeczowego projektu wptywajgce na zmiane kwoty dofinansowania
projektu moze nastgpi¢ na wniosek beneficjenta i wymaga zgody 1Z RPO WL. Zwigkszenie
zakresu rzeczowego projektu zawsze uzaleznione jest od dostepnosci srodkéw i nie moze
przekroczy¢ maksymalnego poziomu dofinansowania okreslonego w SZOOP 2014-2020.
Nastepuje ono w formie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgce;j
uchwate o dofinansowania projektu.

W przypadku projektow realizowanych w formule ,zaprojektuj i wybuduj” (dotyczy konkurséw ogtoszonych
w 2015 r.) beneficjent dostarcza do IZ RPO WL dokumentacje techniczng oraz dokumentacje zezwoleniowg
niezwlocznie po jej uzyskaniu, lecz nie pdzniej niz przed zlozeniem pierwszego wniosku
0 ptatnos¢, w ktérym ujmowane sg wydatki do refundacji/poswiadczenia dotyczgce czesci inwestycyjnej
projektu realizowanej w przedmiotowej formule. Po zfoZzeniu dokumentacji przeprowadzana jest ocena
projektu w zakresie poprawnosci dokumentacji OOS, zezwolenia na realizacje inwestycji oraz zgodnosci z
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zakresem rzeczowym okreslonym we wniosku o dofinansowanie. Co do zasady przeprowadzenie wyzej
wymienionej oceny nie powoduje koniecznosci sporzgdzenia aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.
Nie dotyczy to sytuacji, gdy jednoczesnie przeprowadzona =zostata ocena merytoryczna
w zwigzku ze zgtoszonymi przez beneficjenta zmianami w zakresie rzeczowym projektu.
e Zmiana poziomu dofinansowania (% dofinansowania) projektu moze nastgpi¢ na wniosek
beneficjenta i wymaga zgody 1Z RPO WL.

W przypadku projektéw, ktére w dacie zawarcia umowy o dofinansowanie nie uzyskaty dofinansowania
w wysokosci odpowiadajgcej maksymalnemu progowi procentowemu dofinansowania
w wydatkach kwalifkowalnych okreslonego dla danego konkursu, w zwigzku z powstaniem oszczednosci
w wydatkach kwalifikowalnych po zawarciu wszystkich kontraktow z wykonawcami realizacji przedsiewzigcia,
moze nastgpi¢ zwiekszenie poziomu dofinansowania (% dofinansowania). Procentowy udziat dofinansowania
w wydatkach kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢é maksymalnego procentowego progu dofinansowania
okreslonego dla danego konkursu, z uwzglednieniem zasad dofinansowania dot. projektéw generujacych
dochod. Przedmiotowe zmiany wymagajg formy aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgcej uchwate o przyznaniu dofinansowania. W przypadku
projektow objetych regutami pomocy publicznej maksymalna intensywnos¢ pomocy nie moze przekroczy¢
poziomu intensywnosci okreslonego w programie pomocowym, na podstawie ktérego udzielono pomocy.

W przypadku zwiekszenia sumy wydatkéw kwalifikowalnych po zawarciu wszystkich kontraktow
z wykonawcami realizacji przedsiewziecia beneficjent moze wnioskowaé o zmniejszenie poziomu
dofinansowania (% dofinansowania) do wydatkéw kwalifikowalnych. Przedmiotowe zmiany wymagajg formy
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgcej uchwate o przyznaniu dofinansowaniu.

Zwiekszenie kwoty dofinansowania projektu moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek beneficjenta
i wymaga zgody IZ RPO WL. Zwiekszenie kwoty dofinansowania projektu zawsze uzaleznione jest od
dostepnosci srodkéw i nie moze przekroczy¢ maksymalnego poziomu dofinansowania okreslonego w SZOOP,
z poszanowaniem zasad dofinansowania projektéw generujgcych dochéd. Nastepuje ono w formie aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniajgcej uchwate o dofinansowanie projektu.

Niedopuszczalne jest, zgodnie z art. 143 pkt 4 rozporzgdzenia ogdlnego, zwiekszenie dofinansowania ze
srodkow odzyskanych w ramach programu (wktad anulowany) na operacje obarczone korekta finansowa.

4. Dopuszczalne sg przesuniecia kwotowe pomiedzy zadaniami/kategoriami wydatkéw okreslonymi we
wniosku o dofinansowanie projektu w zwigzku z zawarciem przez beneficjenta kontraktow
z wykonawcami realizacji przedsiewziecia. Przedmiotowe zmiany w zadaniach/kategoriami wydatkéw
wymagajg zgody [Z RPO WL i wprowadzane sg w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu. W przypadku zmian do umowy wymagajgcych zawarcia kolejno
w niedtugim okresie czasu kilku anekséw, za obopdlng zgoda stron moze zosta¢ zawarty jeden aneks
uwzgledniajgcy te zmiany. W takim przypadku, do czasu zawarcia aneksu beneficjent informuje 1Z RPO WL
na pismie o kolejnych zmianach, ktére zostang ujete we wspdéinym aneksie.

5. Zmiany zakresu rzeczowego dotyczgce wydatkéw niekwalifikowalnych i niewptywajgce negatywnie na
zatozone wskazniki, cele i trwatos¢ projektu zgtaszane sg pisemnie przez beneficjenta do IZ RPO WL. Sg one
uwzgledniane w catkowitej wartosci projektu przy okazji zawierania aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu/zmiany uchwaty o dofinansowanie projektu.
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6. W przypadku projektow, dla ktérych dofinansowanie zostato ustalone w oparciu o metode Iluki w
finasowaniu istnieje obowigzek ponownego obliczenia dofinansowania po rozstrzygnieciu wszystkich
zaméwien.

7. W sytuacji zmniejszenia kosztéw kwalifikowalnych o nie wiecej niz 20% ich pierwotnej wartosci
maksymalny poziom dofinansowania obliczany jest zgodnie ze wzorem:

Dotacja UE=EC*R*Max CRpa
Gdzie:
EC - catkowite koszty kwalifikowalne (niezdyskontowane) spetniajace kryteria kwalifikowalno$ci zgodnie z art.
65 Rozporzgdzenia 1303/2013,
R — wskaznik luki w finansowaniu obliczony na etapie sktadnia wniosku o dofinansowanie,
MAX CRpa — maksymalna wielko$¢ wspotfinansowania okreslona dla konkursu.
Zmiana poziomu dofinansowania wymaga aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.
8. W sytuacji zmniejszenia kosztéw kwalifikowalnych o wigcej niz 20% ich pierwotnej wartosci, nastepuje
petna rekalkulacja luki w finansowaniu. Po zakonczeniu oceny dotyczgcej poprawnosci dokonanej przez
beneficjenta rekalkulacji luki finansowej w przypadku zmiany wysokosci luki i potwierdzenia prawidtowosci jej
przeliczenia zostaje sporzadzony aneks do umowy o dofinansowanie projektu/podjeta uchwata zmieniajgca
uchwate o dofinansowaniu projektu. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, do ktérej zastosowanie bedg
miaty art. 143 i nast. Rozporzgdzenia nr 1303/2013 zostaje wszczeta procedura odzyskiwania srodkéw.
9. W przypadku wzrostu kosztéw kwalifikowalnych projektéw generujgcych dochdd, w uzasadnionych
przypadkach, 1Z RPO WL moze wyrazi¢ zgode na dokonanie ponownego obliczenia wysokosSci
dofinansowania przez beneficjenta poprzez:
e ponowne obliczenie dofinansowania, w oparciu o metode luki w finansowaniu,
e ponowne obliczenie dofinansowania zgodnie ze wzorem przedstawionym w pkt 7. Po
pozytywnym zakonczeniu procedury ponownego obliczenia dofinansowania wszczynana jest
procedura zwiekszenia dofinansowania. Zmiana poziomu dofinansowania wymaga aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu.
10. Aneks do umowy o dofinansowanie moze zostaé¢ zawarty zaréwno z inicjatywy beneficjenta jak rowniez
IZ RPO WL.
11. W razie wystgpienia niezaleznych od beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do projektu, strony uzgadniajg zakres zmian, kitdére sg niezbedne dla zapewnienia
prawidtowej realizacji projektu.
12. Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowg beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie w celu podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie tzw. aneksu porzadkujgcego ustalajgcego ostateczng wartosc
dofinansowania dla projektu z uwzglednieniem w szczegdlnosci: oszczednosci w projekcie, korekty
finansowe, zmiany zakresu rzeczowego, zmiany kwalifilkowalnosci podatku VAT, zmiany
w wysokosci luki w finansowaniu. Aneks porzadkujacy zostaje zawarty réwnoczesnie z poswiadczeniem
whniosku o ptatno$¢ koncowa.
13. W zadnym z opisanych wyzej przypadkow IZ RPO WL nie jest zobowigzana do zawarcia aneksu do umowy
o dofinansowanie/wyrazenia zgody na zmiane w projekcie.
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1. IZ RPO WL moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie z zachowaniem jednomiesiecznego terminu
wypowiedzenia, w przypadku gdy beneficjent:
a) nie rozpoczat realizacji projektu w terminie 3 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji projektu
okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu,
b) zaprzestat realizacji projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z umowg o dofinansowanie,
przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi dla programu lub projektu,
¢) odmowit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych podmiotéw, badz ich przeprowadzenie
utrudniat,
d) w terminie okreslonym nie usunagt stwierdzonych nieprawidtowosci,
e) nie przestrzegat procedur udzielania zaméwien publicznych,
f) wykorzystat w catosci badz w czesci przekazane mu dofinansowanie na cel inny niz okreslony
w projekcie lub niezgodnie z umowa, przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla programu
lub projektu,
g) nie wnidst zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie
h) ubiegajgc sie o wybdr Projektu do dofinansowania, o zawarcie umowy o dofinansowanie lub
realizujgc umowe o dofinansowanie, przediozyt podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy
nieprawde lub nierzetelny dokument lub ziozyt poswiadczajgce nieprawde lub nierzetelne
oswiadczenie
i) wobec beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy beneficjent pozostaje
w stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg dziatalno$¢
lub jest podmiotem postepowan o podobnym charakterze
j) winny sposdb nienalezycie realizuje obowigzki natozone na niego w umowie o dofinansowanie
2. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 1 1Z RPO WL,
moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, lub rozwigzaé jg ze
skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia. Szczegétowe postanowienia w tym
zakresie zawiera umowa o dofinansowanie.
3. Pomimo wystgpienia okolicznosci o jakich mowa w pkt. 1, IZ RPO WL moze nie rozwigza¢ Umowy, jezeli
charakter stwierdzonych uchybien nie czyni niemozliwym lub niecelowym dalszej realizacji postanowien
Umowy.
4. W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie z powodéw, o ktdrych mowa w pkt 1, beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania dofinansowania do dnia zwrotu, w terminie wyznaczonym
przez IZ RPO WL i na rachunek przez nig wskazany.
5. Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron badz ze skutkiem
natychmiastowym, na podstawie pisemnego o$wiadczenia IZ RPO WL, ztozonego w nastepstwie wystgpienia
okolicznosci majgcych charakter sity wyzszej, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie ktorejkolwiek ze Stron
obowigzkéw zawartych w umowie. W przypadku rozwigzania umowy na zasadach opisanych w zdaniu
pierwszym beneficjent ma prawo do dofinansowania wylgcznie tej czesci wydatkow, ktéra odpowiada
prawidtowo zrealizowanej czesci projektu.
6. Umowa o dofinansowanie ulega rozwigzaniu na pisemny wniosek beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane
dofinansowanie, wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych. Rozwigzanie nastepuje wraz
z uptywem 30 dni od dnia ziozenia wniosku, pod warunkiem zwrotu w tym terminie otrzymanego
dofinansowania z wyzej wymienionymi odsetkami.
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7. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania umowy o dofinansowanie beneficjent zobowigzany jest do
archiwizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacjg zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

8. W razie ustania umowy o dofinansowanie, bez wzgledu na przyczyne (w szczegdélnosci jej rozwigzania w
przypadkach, o ktérych mowa powyzej) beneficjentowi nie przystugujg w stosunku do 1Z RPO WL jakiekolwiek
roszczenia o zaptate, w tym roszczenia odszkodowawcze.

9. Rozwigzanie umowy przez beneficjenta lub IZ RPO WL na zasadach opisanych powyzej moze nastgpi¢ od
dnia jej zawarcia do dnia zakohczenia realizacji przez beneficjenta wszystkich obowigzkéw w niej okreslonych.
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Ogolne zasady przeprowadzania kontroli realizacji projektéw okreslajg przepisy ustawy wdrozeniowe;.
Zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Instytucja Zarzgdzajgca Programem jest uprawniona do
prowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji projektu dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Prawidtowos¢ realizacji projektu w ramach RPO moze by¢ weryfikowana przez nastepujace podmioty:

1. Instytucje Zarzgdzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020: Departament Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

2. Instytucje Certyfikujgca (Minister Infrastruktury i Rozwoju);

3. Instytucje Audytowa (Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej za posrednictwem Urzedu Kontroli
Skarbowej w Lublinie);

4. Najwyzszg Izbe Kontroli;

5. Europejski Trybunat Obrachunkowy;

6. Komisje Europejskg (w tym Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych — OLAF) i
podmioty dziatajgce na jej zlecenie;

7. Audytoréw wewnetrznych beneficjentéw (w zaleznosci od wynikéw przeprowadzonej przez nich
analizy ryzyka);

8. Audytorow zewnetrznych projektu (dziatajgcych na zlecenie beneficjentow).

Kontrola ma na celu potwierdzenie zgodnosci faktycznej realizacji projektu z zapisami umowy
o dofinansowanie, sprawdzenie prawdziwosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw, ujetych w rocznych
zestawieniach wydatkéw, przekazywanych do KE i wywigzywania sie przez beneficjenta z natozonych na
niego obowigzkéw wyzej wymieniong umowg oraz stosowania obowigzujgcych przepiséw prawa.
Kontrola projektu polega na sprawdzeniu w szczegdlnosci, czy:
1. dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki zatgczone do wniosku o ptatno$¢ sg zgodne z oryginatami;
2. zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione oraz zaptacone;
3. wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami krajowymi i wspdlnotowymi, w tym dotyczgcymi
konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego, zakazu podwojnego
finansowania wydatkéw (w formie kontroli krzyzowej) oraz ustawg Prawo zamowieh publicznych;
4. projekt realizowany jest zgodnie z umowg o dofinansowanie;
5. projekt zapewnia zgodnos¢ z politykami horyzontalnymi wspdlnot europejskich;
6. przestrzegane sg wymogi w zakresie informacji i promoc;ji;
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7. dokumentacja jest prawidtowo przechowywana i archiwizowana.

Kontrole na miejscu stuzg rowniez do upewnienia sie czy projekt rzeczywiscie jest realizowany, czy
nastepuje postep w jego realizacji zgodnie z przedtozonymi wnioskami o ptatnosé, czy informacje
przedstawiane przez kontrolowanego w sprawozdaniach sg autentyczne, a wskazniki monitorowane zgodnie
ze zrodtem weryfikacji wskazanym we wniosku o dofinansowanie. Podstawg kontroli sg informacje
przedstawione we wnioskach o ptatnos¢. Odpowiedzialnos¢ za przedstawione informacje ponosi podmiot
realizujgcy projekt. Kontrola na miejscu realizacji projektu ma potwierdzaé prawdziwos¢ danych, nie jest
natomiast narzedziem ich dostarczania.

Nalezy pamietag, iz przeprowadzona kontrola dotyczy catosci realizowanego projektu, a wiec rowniez
czesci finansowanej ze $rodkéw wilasnych lub  dodatkowych ZzZrodet stanowigcych — wkiad
w realizacje projektu. Kontrolowany nie moze odmowi¢ prawa wglgdu w dokumenty zwigzane z projektem,
uzasadniajgc to faktem, ze konkretne wydatki zostaty pokryte ze srodkéw wlasnych lub dodatkowych Zrédet.
Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw ponoszonych w ramach realizacji
projektu, beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym réwniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu, moze zosta¢ wstrzymana
wyptata srodkéw. Ponowne uruchomienie ptatnosci nastgpi dopiero po usunieciu przez realizujgcego
projekt stwierdzonej nieprawidtowosci. W przypadku nie usuniecia nieprawidlowosci moze nastgpic
rozwigzanie umowy o dofinansowanie i koniecznos¢ zwrotu catosci lub czesci Srodkéw otrzymanych w
ramach projektu wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

1. Weryfikacja dokumentacji przedstawionej przez kontrolowanego w siedzibie IZ RPO WL, szczegdlnie
informacji o zmianach w trakcie realizacji projektu oraz wnioskéw o pfatnosg;

2. weryfikacja dokumentéw przedtozonych przez kontrolowanego na wezwanie 1Z RPO WLw wyniku
przeprowadzania kontroli sprawdzajgcej w jej siedzibie. IZ RPO WL przesyta do jednostki kontrolowanej
prosbe o przekazanie okreslonych dokumentéw i wskazuje termin ich dostarczenia. W razie braku
watpliwosci/zastrzezen co do otrzymanych od kontrolowanego informacji, 1Z RPO WL moze odstgpi¢ od
poinformowania jego o wyniku czynnosci sprawdzajgcych;

3. weryfikacja dokumentéw w siedzibie podmiotu realizujgcego projekt podczas planowej/doraznej kontroli
realizacji projektu. Weryfikacja moze obejmowaé wszystkie dokumenty zwigzane z projektem (100%) lub
wybrang czesé w oparciu o zasady lub metodologie doboru préby okreslong przez IZ RPO WL,

4. sprawdzenie rzeczowej realizacji projektu.

Weryfikacja dokumentéw dostarczonych do 1IZ RPO WL;

analiza poréwnawcza dokumentéw dostarczonych do 1Z RPO WL z oryginatami;
weryfikacja osiggniecia wskaznikow;

weryfikacja pisemnych oswiadczen i wyjadnien jednostki kontrolowanej;

PwbdPE
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5. dokonanie spisu z natury (w szczegolnosci w trakcie ogledzin zakupionego przez beneficjenta sprzetu);

6. wizyta w trakcie przedsiewzie¢ zorganizowanych w ramach projektu (np. konferenciji, targéw, seminarium,
dziatan informacyjno-promocyjnych);

7. wywiady z pracownikami i innymi osobami biorgcymi udziat w projekcie, pobieranie prébek (np. inwestycje
drogowe), gromadzenie dokumentacji w ftrakcie trwania kontroli, np. w formie zdje¢ lub nagran
multimedialnych.

8. sporzadzenie list sprawdzajgcych na zakonczenie czynnosci kontrolnych.

IZ RPO WL zaktada przeprowadzenie nastepujgcych rodzajéw kontroli:
1. kontrola na miejscu (zgodnie z zapisami w RPK);
2. weryfikacja wydatkow — weryfikacja wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow
(przeprowadzana przez ORP);
3. kontrola w siedzibie 1Z RPO WL na dokumentach przestanych przez beneficjenta;
4. kontrola krzyzowa, ze wzgledu na cele wyrdznia sig:
1) kontrole krzyzowg programu, ktoérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO,
2) kontrole krzyzowg horyzontalng z projektami, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwadjnego finansowania wydatkéw miedzy RPO, a PROW 2014-2020 i PO RYBY,
3)
5. kontrola trwatosci projektu — polegajgca na ustaleniu czy projekt nie zostat poddany znaczacej modyfikacji,
za ktérg uznaje sie takie zmiany, ktére naruszytyby jego charakter, warunki realizacji, ktére moga powodowaé
uzyskanie nieuzasadnionych korzysci lub zmiany charakteru wiasnosci infrastruktury powstatej w wyniku
realizacji projektu;
6. kontrola na zakohczenie realizacji projektu stuzgca sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajgcych wiasciwg Sciezke audytu.

Dodatkowo wyrdznia sie:

1) kontrole dorazng w przypadku zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa przez realizujgcego
projekt, przestanek swiadczacych o podejrzeniu wystgpienia innych powaznych nieprawidtowosci.
Przedmiotem kontroli w trybie doraznym jest w szczegdlnosci weryfikacja zgodnos$ci uzyskanych
informacji ze stanem faktycznym. Celem kontroli doraznej jest przede wszystkim zweryfikowanie
informacji o nieprawidtowo$ciach w realizacji projektu oraz ustalenie sposobu dalszego
postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci;

2) kontrole sprawdzajgcg, przeprowadzang w celu weryfikacji wykonania zalecen pokontrolnych lub
rekomendaciji;

3) kontrole uprzednig- kontrole zdolnosci wnioskodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie
projektu w ramach trybu pozakonkursowego oraz podmiotéw realizujgcych projekty wytonione do
dofinansowania. Kontrole dotyczg weryfikacji procedur obowigzujgcych w zakresie realizaciji
projektow oraz sprawdzenia potencjatu administracyjnego beneficjenta.

4) kontrole dokumentéw w zakresie prawidiowosci przeprowadzenia wiasciwych procedur
w zakresie zamoéwien publicznych, oceny oddziatywania na $rodowisko lub udzielanie pomocy
publicznej.

/ 190



Jednostka kontrolowana zostanie poinformowana o kontroli na co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem planowanych czynnos$ci na miejscu, a w przypadku kontroli w trybie doraznym etap
przekazania zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjny. 1Z RPO WL przygotowuje pismo
z informacja o planowanej kontroli, ktére niezwtocznie przesytane jest w systemie elektronicznym. Mozliwe
jest przesuniecie planowanego terminu kontroli o czym 1Z RPO WL informuje beneficjenta.
W przypadku braku mozliwosci poinformowania beneficjenta w systemie informatycznym za skuteczne uznaje
sie poinformowanie telefoniczne lub drogg elektroniczng.

W zaleznosci od rodzaju kontroli IZ RPO WL prosi o przestanie dokumentéw dotyczacych realizacji
projektu w celu przeprowadzenia przez 1Z RPO WL kontroli w swojej siedzibie z uwzglednieniem zasady
jednokrotnego przekazywania dokumentéw.

IZ RPO WL wymaga przygotowania wszystkich dokumentow, w tym dokumentow elektronicznych zwigzanych
z realizacjg projektu oraz umozliwienia tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpisow.

Kontroli podlegac bedg w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:

1. umowa o0 dofinansowanie projektu wraz z aneksami oraz aktualnym  wnioskiem
o dofinansowanie;

2. wszystkie wnioski o ptatno$é wraz z zatgcznikami;

3. dokumenty poswiadczajgce poniesione wydatki i koszty;

4. umowy i aneksy zawarte 2z pracownikami wiasnej jednostki na potrzeby projektu wraz
z zakresami obowigzkow;

5. umowy z wykonawcami wraz z aneksami;

6. ksiegi rachunkowe, wyciggi z rachunku bankowego;

7. korespondencja dotyczgca realizowanego projektu;

8. procedury wewnetrzne funkcjonowania jednostki kontrolowanej uwzgledniajgce specyfike realizowania
projektu w ramach RPO;

9. zasady (polityka) rachunkowosci z zakladowym planem kont, uwzgledniajgce specyfike projektows;
10.instrukcje dotyczgce obiegu dokumentéw ksiegowych;

11.procedury udzielania zamowien publicznych;

12.dokumentacja z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego;

13.procedury w zakresie przechowywania i archiwizacji dokumentow;

14.dokumentacja zwigzang z przestrzeganiem zasad informaciji i promocji projektu;
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15.ksigzka kontroli;
16.inne dokumenty na zgdanie zespotu kontrolujgcego.

IZ RPO WL zwraca sie do beneficjenta o wypetnienie przed kontrolg zestawien tabelarycznych, ktére
majg na celu usprawnienie przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu.
W zaleznosci od charakteru projektu nalezy wypetni¢ wypetnia kilka lub wszystkie zestawienia wymienione
ponizej.

W szczegdlnosci:

1. wskazniki planowanych produktow i rezultatéw wedtug umowy o dofinansowanie;

2. zestawienie umow i anekséw zawartych przez beneficjenta zwigzanych z wydatkami kwalifikowanymi i
niekwalifikowalnymi;

3. zestawienie wnioskdéw o ptatnos¢ oraz wnioskéw o zaliczke;

4. tabela zwigzana ze stosowaniem lub wylgczeniem ze stosowania prawa zaméwien publicznych;

5. tabela dotyczagca rob6t budowlanych.

W trakcie kontroli osoby kontrolujgce ustala¢ beda: stan zaawansowania realizacji projektu pod
wzgledem rzeczowym i finansowym, prawidtowos$é poniesienia wydatkéw oraz wywigzywanie sie podmiotu
realizujgcego projekt z obowigzkéw natozonych na niego umowg o dofinansowanie obowigzkéow, a takze
stosowanie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Kontrola obejmuje sprawdzenie zasadnosci poniesionych kosztow i ich niezbednosci do prawidtowej realizaciji
projektu w odniesieniu do poniesionych w ramach realizowanego projektu.

Kontrola prawidtowosci realizacji projektu pod wzgledem rzeczowym obejmuje w szczegdlnoSci
sprawdzenie zgodnosci inwestycji z zapisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013,
poz. 1409.), zgodnosci udzielania zamowieh publicznych w ramach projektu z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907) i z innymi przepisami prawa oraz
zgodnosci z celami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

Weryfikacji podlega¢ bedzie w szczegdlnoéci:

1. zgodnosc¢ realizacji projektu z umowg o dofinansowanie;

2. dokumentacja projektowa (wniosek o dofinansowanie wraz ze studium wykonalno$ci, SIWZ, oferta
wybranego wykonawcy, protokoty odbioru robét, projekt budowlany, pozwolenie na budowe lub zgtoszenie,
gwarancja nalezytego wykonania umowy oraz usuniecia wad i usterek w okresie gwarancji i rekojmi,
zawiadomienie o terminie rozpoczecia robét budowlanych, dziennik budowy, protokét wprowadzenia na
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budowe, protokot przekazania do eksploatacji, zgtoszenie zakonczenia budowy do PINB, przyjecie zgtoszenia
zakonczenia budowy i przystgpienia do uzytkowania, umowa z wykonawcag);

3. dokumentacja powykonawcza;

4. koszty inwestycji (kosztorys inwestorski i inne dokumenty stanowigce podstawe oszacowania wartosci
inwestycji);

5. zasadno$¢ zmian wprowadzonych do rzeczowego zakresu inwestycji (w tym robdt lub materiatow
zamiennych oraz robot dodatkowych, jezeli takie wystepujg);

6. gwarancje (w przypadku zakupu nowego sprzetu) oraz licencje (w przypadku zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych, np. oprogramowania).

Kontrola finansowa ma na celu weryfikacje, czy deklarowane do refundacji wydatki znajdujg odniesienie
w zapisach ksiegowych i dokumentach uzupetniajgcych w ramach projektu. Polega ona przede wszystkim na
potwierdzeniu zgodnosci realizacji projektu z zapisami ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.1994, nr 121, poz. 591 z pdzn. zm.) oraz z innymi przepisami prawa, a takze zgodnosci
z wewnetrznymi regulacjami w kontrolowanej jednostce, przede wszystkim z planem kont i politykg
rachunkowosci. Na kierowniku jednostki, jako organie odpowiedzialnym za wykonywanie obowigzkéw
w zakresie rachunkowo$ci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji i rozliczania
srodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, zgodnie z zasadg przejrzystosci
tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdélnych operacji ksiegowych.

Oznacza to, ze w planie kont wyodrebnione sg dla danego projektu konta syntetyczne
i analityczne oraz pozabilansowe — w takim ukfadzie, aby byto mozliwe wyodrebnienie wszystkich operacji
dotyczacych danego projektu.
Kontroli moze podlegaé rowniez prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw wiasnych jednostki stanowigcych wktad
w realizacje projektu (niezaleznie od kwalifikowalnosci wydatkéw sfinansowanych tym wktadem).

Szczegotowej weryfikacji podlega:

1. w przypadku petnej ksiegowo$ci: istnienie zarzgdzenia kierownika jednostki dotyczgcego polityki
rachunkowosci, w tym zaktadowego planu kont (zawierajgce zasady prowadzenia rozliczen, instrukcje kontroli
i obiegu dokumentéw ksiegowych, procedury kontroli finansowej projektu, okresy sprawozdawczosci,
archiwizacji dokumentow ksiegowych);

2. sprawdzenie zapisOw w ewidencji ksiegowej, w tym potwierdzenie zgodnosci dokonanych ksiegowan
z zaktadowym planem kont (wydruki obrotéw i sald z kont, na ktérych dokonywano zapisdéw zwigzanych
Z realizowanym projektem);

3. w przypadku ksigzki przychodéw i rozchoddéw: zgodnosé zapiséw ksigzki, ewidencji zakupow i sprzedazy
oraz ewidencji srodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych;
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4. w przypadku postugiwania sie drukami scistego zarachowania (np. wadia w procedurze postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego), kontrolujgcy mogag sprawdzi¢, czy dokumenty te sg rejestrowane
w ksigzce drukoéw $cistego zarachowania lub ewidencjonowane w formie ewidencji ksiegowej pozabilansowej;
5. zgodno$¢ dokumentéw ksiegowych przekazanych do IZ RPO WL z oryginatami przechowywanymi przez
kontrolowanego;

6. sprawdzenie prawidtowosci formalnej dokumentéw ksiegowych (numery ewidencyjne lub numery
ksiegowe, dekrety, opisy, zatwierdzenia);

7. poréwnanie wartosci wykonanych dostaw/ustug/robét okreslonych we wniosku
o dofinansowanie z zawartymi umowami z wykonawcami, fakturami za wykonane dostawy/ustugi/roboty
i wyciggami z rachunku bankowego;

8. sprawdzenie danych wystawcéw dowoddéw ksiegowych z informacjami zawartymi w umowach
z wykonawcami oraz danych wynikajgcych z prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;
9. sprawdzenie kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegolnosci: zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i unijnego, zgodnos¢ z umowg o dofinansowanie oraz zaplanowanym budzetem inwestycji,
zgodnos¢ z umowami z wykonawcami, termin poniesienia wydatkéw, zasadnos$¢ kosztéw (niezbednosé,
o0szczednosE);

10.sprawdzenie czy wydatki ogdlne i osobowe ponoszone w zwigzku z biezacg dziatalnoscig zostaty
odpowiednio wyodrebnione i obliczone proporcjonalnie do konkretnego projektu.

11.sprawdzenie terminowosci dokonania ptatnosci (zgodnie z umowa/faktura/terminem realizacji projektu
okreslonym w umowie) oraz jej formy (gotébwka/przelew — czy =zostata dokonana zgodnie
z umowa/fakturg).

12.sprawdzenie zamowien/zleceh (w razie braku umow z wykonawcami) oraz protokotéw odbioru
w przypadku kazdego rodzaju asortymentu;

13.w przypadku projektdw polegajgcych m.in. na organizacji seminariéw i konferencji, IZ RPO WL moze zgdac
okazania przechowywanego egzemplarza materiatdw informacyjnych/szkoleniowych/promocyjnych
przekazanych uczestnikom oraz program konferencji/seminarium i listy obecnosci uczestnikow.

14. jezeli ksiegi finansowe w danej jednostce prowadzone s3 przez firme zewnetrzng (biuro rachunkowe),
kontroli moze podlegaé rowniez umowa zawarta pomiedzy beneficjentem a firma.

Kontrolujacy mogg réwniez dokonac¢ analizy nastepujgcych ewidencji i dokumentow:

1. zapiséw w rejestrach VAT i deklaracjach VAT za caly okres realizacji projektu oraz po zakonczeniu
realizacji w celu upewnienia sig, ze VAT zaliczony do kosztéw kwalifikowalnych nie zostat odzyskany na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. 2011, nr 177
poz. 1054 z pézn. zm.);

2. w przypadku realizacji projektu generujgcego dochdd, kontroli mogg podlegac rowniez zapisy na kontach
przychodow;

3. zapisbw na koncie funduszu zasadniczego w celu uzyskania informacji na temat innych dotacji
i upewnienia sie, ze zaden wydatek zrefundowany ze $rodkéw RPO nie zostat sfinansowany z innych zrédet
publicznych w wysokosci przewyzszajgcej warto$¢ wydatku.

W przypadku stosowania podatkowej ksiege przychoddéw i rozchodéw niedozwolone jest
prowadzenie odrebnej ksiegi dla realizowanego projektu/projektow. Stosowanie wiecej niz jednej ksiegi
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stanowi naruszenie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodow (Dz. U. 2014, poz. 1037 z p6zn. zm.).

W trakcie kontroli projektu sprawdzeniu podlegaé¢ bedg réwniez podejmowane dziatania promocyjne i
informacyjne, a w szczegodlnosci:
1. wykonanie planowanych i zrealizowanych we wniosku o dofinansowanie dziatah promocyjnych
i informacyjnych;
2. zgodnos$¢ wykonanych materiatdw promocyjnych z obowigzujgcymi wymogami w zakresie promocji.

Niedopetnienie obowigzkéw w zakresie informacji i promocji moze skutkowaé wstrzymaniem wyptaty
srodkow lub koniecznoscig zwrotu czesci dotacji. Zaleca sie sporzgdzanie dokumentacji zdjeciowej lub
filmowej z kazdego etapu realizacji projektu (wiecej w sekgji 2. ,Informacja i promocja” rozdziatu I).

Podczas kontroli sprawdzany jest rowniez sposob przechowywania i archiwizowania wszystkich

dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu dofinansowanego ze $rodkow UE (wniosek
o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie i aneksy, wnioski o ptatnos¢, oryginaty dowodow ksiegowych,
dokumentacja o udzielenie zamdwienia publicznego, korespondencja prowadzona w ramach realizacji
projektu itd.) oraz czy wewnetrzne regulacje obowigzujgce w jednostce kontrolowanej sg zgodne
Z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
Dodatkowo kontrolujgcy uprawnieni sg do przeprowadzenia wywiadéw z osobami odpowiedzialnymi za
realizacje projektu, dotyczgcych m. in. zasad i terminu przechowywania dokumentéw oraz pobrania
zwigzanych z tym oswiadczen. IZ RPO WL wymaga przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

Kontrolujgcy weryfikuja zgodnos¢ realizowanego projektu z horyzontalnymi politykami unijnymi,
w tym w szczegdlnosci z politykami w zakresie: konkurencji, zamowien publicznych, srodowiska, réwnego
traktowania kobiet i mezczyzn oraz spoteczenstwa informacyjnego.
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Kontrola zamowien publicznych zwigzanych z realizacjg projektu obejmuje prawidiowos¢ wyboru
wykonawcy: dostaw, ustug i rob6t budowlanych, tj. zgodnos¢ wykonanych czynnosci z zapisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) oraz
z obowigzujgcymi aktami wykonawczymi.

Rozréznia sie dwa rodzaje kontroli zamowien publicznych:
1. kontrole uprzednig zwang inaczej kontrolg ex ante;
2. kontrole nastepczg zwang inaczej kontrolg ex post.
Kontrola uprzednia (ex-ante) czyli kontrola udzielanych zamoéwien przed zawarciem umowy. Ma charakter
prewencyjny, a jej celem jest zidentyfikowanie ewentualnych naruszen jeszcze przed zaciggnieciem
zobowigzan i zapobiezenie podpisaniu umowy. Polega ona m. in. na:
1. ocenie prawidtowosci ustalenia warto$ci zamowienia;
2. weryfikacji SIWZ, a w szczegdlnosci:
a. prawidtowosci opisu przedmiotu zamowienia (jego obiektywizm, a takze przestrzeganie zasad
uczciwej konkurenciji);
b. istotnosci postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogdélnych warunkéw
umowy albo projektu umowy, jesli zostaty zawarte w SIWZ;
c. kompletnosé SIWZ;
3. prawidtowosci wyboru trybu udzielania zamowienia.
Kontrola nastepcza (ex-post) czyli kontrola udzielenia zaméwienia publicznego przeprowadzana po
udzieleniu zamodwienia publicznego. Kontrola polega na weryfikacji prawidtowosci wyboru wykonawcy:
dostaw, ustug i robot budowlanych. W szczegélnosci sprawdzeniu podlegaja:
1. zasady powotywania komisji przetargowej i organizowania jej pracy;
2. zasady udostepniania dokumentacji z postepowan oraz zasady jej przechowywania;
3. prawidtowos¢ okreslenia rodzaju zamdwienia publicznego;
4. prawidlowos¢ oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia;
5. prawidtowos¢ i terminowosé prowadzenia poszczegodlnych etapow postepowania oraz kompletnosc
dokumentow w tym: ogtoszenia o zamowieniu, SIWZ (wysokos¢ i forma wadium, udostepnianie, modyfikacja
i zmiana SIWZ), dokumentacja potwierdzajgca otwarcie i ocene ofert, protokét z postepowania wraz z
zatgcznikami, ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;
6. kompletnos$c¢ i prawidtowos¢ ztozonych ofert;
7. prawidtowos$é prowadzenia postepowania w zakresie rozpatrywania protestow (w tym przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg — jezeli byto konieczne);
8. terminowo$¢ zawarcia umowy oraz prawidtowos$¢ jej formy i postanowien;
9. prawidtowos¢ ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
10.prawidtowo$¢ uniewaznienia postepowania;
11.zgodnos$¢ przedmiotu zamowienia z nastepujgcymi dokumentami:
wniosek o dofinansowanie projektu ztozonego do IZ RPO WL,
kompletna dokumentacja projektowa;
SIWZ;
najkorzystniejsza oferta;
umowa zawarta pomiedzy beneficjentem a wykonawcg inwestycij;
dokumentacja powykonawcza.

-0 Qo0 o
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Zgodnie z trescig art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1303/2013 nieprawidiowoscig ,jest kazde
naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z
dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze
mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem”. Zgodnie
ze stanowiskiem KE do odpowiedniego stosowania przepiséw prawa unijnego niezbedne jest odpowiednie
stosowanie prawa krajowego, w zwigzku z powyzszym naruszenie prawa krajowego réwniez powoduje
powstanie nieprawidtowosci. Przyktadowe postaci nieprawidtowosci :

1. Nieprawidtowosci zwigzane z refundacjg ze srodkéw RPO:
a. odzyskiwanie podatku od towaréw i ustug podlegajgcego zwrotowi przez organ podatkowy lub
w zwigzku z otrzymaniem zwrotu podatku od towaréw i ustug, ktory wczesniej zostat
zrefundowany ze $rodkéw RPO;
b. uzyskanie dofinansowania na podstawie fatszywych Ilub stwierdzajacych nieprawde
dokumentéw albo nierzetelnego, pisemnego os$wiadczenia: art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 1997, nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.);
c. przestepstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (tj. Dz. U. 2007, nr 111 poz. 765 z p6zn. zm.) w zwigzku z naruszeniem ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2004, nr 54, poz. 535 z pézn. zm.).
2. Nieprawidtowosci zwigzane z brakiem informacji o uzyskanych przychodach wyzszych, niz nalezna kwota
dotacji ze srodkéw RPO:
a. naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:
¢ nie ustalenie kwoty dotacji podlegajgcej zwrotowi do budzetu — art. 8 punkt 3 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 2005, nr 14 poz.114 z pézn. zm.);

e wykorzystanie dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem lub z obowigzujgcymi
procedurami — art. 13 punkt 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;

b. uzyskanie dofinansowania na podstawie fatszywych Ilub stwierdzajgcych nieprawde
dokumentéw albo nierzetelnego, pisemnego oswiadczenia: art. 297 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.
3. Nieprawidtowosci zwigzane z refundacjg ze srodkéw RPO kosztéw sfinansowanych lub zrefundowanych z
innych unijnych lub krajowych $rodkéw publicznych:
a) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:
e nie ustalenie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi do budzetu — art. 8 pkt 3 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
e wykorzystanie dofinansowania niezgodnie z obowigzujgcymi procedurami — art. 13 punkt
3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
e nie ustalenie naleznosci Skarbu Panstwa lub ustalenie jej w wysoko$ci nizszej niz
wynikajgca z prawidtowego obliczenia — art. 5 ust. 1 ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
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b. przestepstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy, w zwigzku z naruszeniem ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug;
c. uzyskanie dofinansowania na podstawie falszywych Ilub stwierdzajgcych nieprawde
dokumentéw albo nierzetelnego, pisemnego oswiadczenia: art. 297 §1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.
4. Zgodnie z art. 1 Konwencji sporzadzonej na mocy art. K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie ochrony
intereséw finansowych Unii Europejskiej, naduzycia (oszustwa) finansowe naruszajgce interesy finansowe
Unii Europejskiej w odniesieniu do wydatkéw polegajg na jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechaniu
dotyczgcym:
1) wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen lub
dokumentoéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie $rodkéw
z budzetu ogdlnego Unii Europejskiej lub budzetéw zarzgdzanych przez Unie Europejskag lub w ich
imieniu;
2) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegoélnego obowigzku, w tym samym celu;
3) niewlasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty pierwotne
przyznane.
Naruszenie prawa wynikajgce z zaniechania, ktére powoduje (mogtoby powodowac) szkode
w budzecie UE pow. 10 tys. Euro w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku, w zaleznosci od
wartosci udziatlu EFRR w wydatku, ktory zostat (zostatby) sfinansowany z budzetu UE podlega zgtoszeniu do
Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na szkode Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej (jego funkcje petni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej w Ministerstwie
Finansow) lub za posrednictwem Peinomocnika do KE (OLAF).

Rozwigzanie umowy o dofinansowanie moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy:
1. odmdéwiono poddania sie kontroli, audytowi uprawnionych instytucji bgdz ich przeprowadzenie razgco
utrudniat;
2. w terminie okreslonym nie usunieto stwierdzonych nieprawidtowosci;
3. nie przestrzegano procedur udzielania zaméwien publicznych;
4. dokonano naduzycia (oszustwa) finansowego.

ZK sktada sie z kierownika ZK i cztonkéw ZK, ktoérzy powotywani sg przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora DW
EFRR w sposéb zapewniajgcy unikniecie konfliktu intereséw. W sklad ZK wchodzi min.
2 pracownikow Oddziatu Kontroli z Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

W zaleznosci od zakresu kontroli w skitad ZK mogg wchodzi¢ pracownicy innych komoérek UMWL.
W kontrolach na miejscu realizacji projektéw mogag braé¢ réwniez udziat eksperci zewnetrzni zapewniajgcy
odpowiednie wsparcie merytoryczne. ZK nie powinien liczy¢ wiecej niz 5 osdb w trakcie trwania kazdego dnia
kontroli. Zasadg jest, ze kontroli dokonujg od poczatku do konca te same osoby. Dopuszcza sie zmiane skfadu
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ZK, wymaga to jednak wydania odrebnego upowaznienia. Mozliwe jest wytgczenie kontrolujgcego z udziatu w
postepowaniu kontrolnym, jezeli wyniki kontroli mogg dotyczy¢ jego lub oséb mu bliskich, albo zachodzg
watpliwosci co do jego bezstronnosci. Do wytgczenia cztonka ZK stosuje sie przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego. Wytgczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwioki ze
wzgledu na interes spoteczny lub wazny interes stron.

Kontrola na miejscu realizacji projektu odbywa sie w godzinach pracy jednostki kontrolowane;j.
W uzasadnionych przypadkach godziny pracy ZK mogg zosta¢ wydtuzone. Decyzje o wydtuzeniu godzin pracy
podejmuje Kierownik ZK w porozumieniu z kierownikiem jednostki kontrolowanej. Obowigzkiem Kierownika
ZK jest skuteczne poinformowanie o kontroli jednostke kontrolowang na co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem planowanych czynnosci na miejscu, a w przypadku kontroli w trybie doraznym etap
przekazania zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjny.

IZ RPO WL wymaga zapewnienia kontrolujgcym warunkéw niezbednych do sprawnego

przeprowadzenia kontroli, a w szczegodlnosci:

1. obecnosci pracownikdw zaangazowanych w realizacje projektu (w tym: oséb odpowiedzialnych za

zagadnienia zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych, pracownikéw ksiegowosci i inspektorow

nadzoru — w przypadku kontroli inwestycji budowlanych);

2. udostepnienia (w miare mozliwosci) odrebnego pomieszczenia dla ZK.

Kontrole rozpoczyna si¢ naradg otwierajgca, w trakcie ktorej kierownik ZK przedktada upowaznienie,
przedstawia czionkédw Zespotu Kontrolujgcego, okresla cele i tryb kontroli oraz informuje
o procedurze przeprowadzenia kontroli. Narada otwierajgca odbywa sie w siedzibie jednostki kontrolowane;.
Czlonkowie ZK mogg zosta¢ poproszeni o przedstawienie okreslonych dokumentéw, w tym legitymacji
stuzbowej/dowodu osobistego oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Jednostka kontrolowana ma obowigzek prowadzic i przechowywaé w swojej siedzibie ksigzke kontroli,
upowaznienia oraz protokoty kontroli, ktére muszg zosta¢ okazane na kazdorazowe zgdanie organu kontroli.
Jak zatem z powyzszego wynika, kazda kontrola powinna by¢ szczegdtowo dokumentowana, a kontroler ma
obowigzek zostawié kontrolowanemu egzemplarz upowaznienia.
W ksigzce kontroli zapisywane sg m in. nastepujace informacje:

1. oznaczenie organu dokonujgcego kontroli;

oznaczenie upowaznienia do kontroli;

zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli;

data podjecia oraz data zakonczenia kontroli;

w ksigzce kontroli umieszczane sg takze, juz po zakonczeniu kontroli, informacje o wykonaniu zalecen
pokontrolnych lub rekomendaciji, badz o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ nadrzedny albo sad
administracyjny.

akrwbd

Osoby przeprowadzajgce kontrole na miejscu sg upowaznione do:
1. swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjgtkiem miejsc podlegajacych
szczegolnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwows;
2. wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki kontrolowanej;
3. przeprowadzenia ogledzin obiektow i sktadnikdw majgtkowych;
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4. zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej wyjasnien;
5. sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci;
6. przyjmowania o$wiadczenh od osob kontrolowanych.

Stan faktyczny w zakresie wyznaczonych celéw kontroli ustalany jest na podstawie dokumentow,
ogledzin oraz przeprowadzonych rozméw z pracownikami kontrolowanej jednostki.

W trakcie kontroli ZK sprawdza catos¢ lub wybrang na podstawie metodologii doboru proby czes¢
dokumentéw potrzebnych do oceny prawidtowosci i efektywnosci realizacji projektu. Dowodami zebranymi
podczas prowadzonych czynnosci kontrolnych sg w szczegodlnosci: opinie biegtych, jak réwniez pisemne
wyjasnienia i o$wiadczenia. W celu ustalenia stanu faktycznego albo ustalenia przebiegu okreslonych
czynnosci, kontrolujgcy moga przeprowadzic¢ ogledziny. Ogledziny przeprowadza sie
w obecnosci kierownika komaorki organizacyjnej, odpowiedzialnego za obiekt lub sktadniki majgtkowe poddane
ogledzinom, a w razie jego nieobecnosci — osoby wyznaczonej przez kierownika jednostki kontrolowanej.
Kontrolujacy moga tworzy¢ dokumentacje fotograficzng z wizyty na miejscu realizacji projektu.

Podmiot kontrolowany powinien przedstawi¢ podczas kontroli, na zgdanie kontrolujgcego, dokumenty
zwigzane z przedmiotem kontroli oraz udziela¢ szczegdtowych wyjasnien. W przypadku odmowy udzielenia
wyjasnien, o ktérych mowa powyzej, nie uwzglednia sie zastrzezeh do informacji pokontrolnej ztozonych w
tym zakresie przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe przez niego upowazniona.

W przypadku nieobecnosci kierownika jednostki kontrolowanej i jego zastepcy, w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem kontroli, ZK kontaktowac¢ sie bedzie z osobami upowaznionymi do udzielania wyjasnien w
zakresie realizacji projektu.

W ciggu 21 dni roboczych od dnia zakohczenia kontroli sporzadzana jest informacja pokontrolna.
W informacji pokontrolnej ujmuje sie przebieg kontroli, stwierdzenia pokontrolne oraz wykryte
nieprawidtowosci w realizacji projektu. 1Z RPO WL przesyta podmiotowi kontrolowanemu informacje
pokontrolng, ktérg po podpisaniu odsyta do IZ RPO WL. Informacje pokontrolng podpisujg kontrolujacy oraz
kierownicy jednostek kontrolowanych, a w razie ich nieobecno$ci - osoby przez nich upowaznione.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie petnigcej jego obowigzki przystuguje prawo zgtoszenia, przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen, co do ustalen zawartych w informacji
pokontrolnej.

Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, polegajacych
w szczegdlnosci na zasiegnieciu przez kontrolujgcych opinii prawnych, termin przeznaczony na sporzgdzanie
informacji pokontrolnej zostaje wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. IZ RPO WL nie ma
obowigzku informowania kontrolowanego o wydtuzeniu terminu.

W przypadku wystgpienia ewentualnych zastrzezen do informacji pokontrolnej, muszg byé one ztozone
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej.. Termin, o ktérym mowa
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w zdaniu poprzedzajgcym moze zosta¢ przedtuzony przez 1Z RPO WL na czas oznaczony na wniosek
podmiotu kontrolowanego ztozony przed uptywem terminu do zgtoszenia zastrzezenh.
Zastrzezenia do informacji pokontrolnej IZ RPO WL rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
zgtoszenia tych zastrzezenh. Zastrzezenia moga by¢ w kazdym czasie wycofane, wéwczas pozostawia si¢ je
bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezenh instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzié¢
dodatkowe czynno$ci kontrolne lub zadac przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
na pismie. Dziatania te kazdorazowo przerywajg bieg terminu na rozpatrzenie wniesionych zastrzezen. IK po
rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia
kontroli oraz pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezeh wraz
z uzasadnieniem odmowy ich skorygowania. Ostateczna informacja pokontrolna przekazywana jest jednostce
kontrolowanej. W razie potrzeby moze by¢ uzupetniona o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.
Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odmowié¢ podpisania

informacji pokontrolnej, sktadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie do 7 dni kalendarzowych od
dnia jej otrzymania.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje
sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych/wezwania do zwrotu srodkéw, jak rowniez nie zwalnia
jednostki kontrolowanej z obowigzku wdrozenia zalecen.

IZ RPO WL, w razie potrzeby, formutuje zalecenia pokontrolne lub rekomendacje, ktére przekazuje
kierownikowi jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania od beneficjenta
ostatecznej informacji pokontrolne;j.

IZ RPO WL zweryfikuje, czy w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych wdrozono zalecenia
pokontrolne (rekomendacje) i poinformowano 1Z RPO WL o sposobie wykorzystania uwag
i wykonania zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub o niemozliwosci ich wdrozenia wraz z
uzasadnieniem. Weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych uwzglednia mozliwosé¢ réznych sposobéw
postepowania w zaleznosci od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci lub uchybien. Prowadzona bedzie na dwa
sposoby w zaleznosci od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji projektu:

1. ,,weryfikacja korespondencyjna” — na podstawie przestanych przez beneficjenta dokumentow, ktéra jest
przeprowadzona w siedzibie IZ RPO WL.
2. kontrola na miejscu - sprawdzajgca, w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W przypadku, braku informacji o dziataniach podjetych w celu wykonania zalecen
pokontrolnych po uptywie 14 dni od wyznaczonego terminu, IZ RPO WL wzywa do przestania takich
informacji w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania lub podejmuje dziatania niezbedne do
przeprowadzenia postepowania administracyjnego i wydania decyzji o zwrocie srodkow.

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na popetnienie przestepstwa, 1Z RPO
WL niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie wlasciwy organ Scigania.

Do czasu wdrozenia zalecen pokontrolnych i rekomendaciji, ptatnosci na rzecz beneficjenta
moga zosta¢ wstrzymane.
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Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. ) Rozporzgdzenia ogolnego 1303/2013 oraz w zwigzku z art.
59 ust. 5 lit b) Instytucja Zarzadzajgca w ramach wykonywanych zadanh, zwigzanych z zarzgdzaniem
i kontrolg sporzgdza roczne podsumowanie kohcowych sprawozdan z audytu i kontroli, w tym
analize charakteru
i zakresu btedow i uchybieh, stwierdzonych w systemach, jak rowniez podjetych i planowanych
dziataniach naprawczych.

W ramach 1Z RPO Departament Zarzgdzania RPO dokonuje biezgcej analizy wynikéw
audytéw i kontroli, przeprowadzonych przez instytucje uprawnione do prowadzenia audytéw operacji
w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich oraz audytu i kontroli systemu w
Instytucji Zarzadzajgcej. Wyniki tej analizy wraz z planowanymi dziataniami naprawczymi, podjetymi
w stosunku do operacji lub obszaru systemu 1Z RPO ujmuje w sprawozdaniu, sporzgdzonym
zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik do Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO, opracowanym
woparciu o Wytyczne KE w zakresie sporzgdzania Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego
sprawozdania.

Szczegoétowe procedury dotyczgce sporzadzania Rocznego podsumowania z audytu
i przeprowadzonych kontroli zawarte sg w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WL oraz Instrukcjach
Wykonawczych Instytucji Posredniczgcych.

Dokonujgc analizy charakteru i zakresu btedéw i uchybien IZ RPO bierze pod uwage nastepujace
czynniki:
1) wptyw stwierdzonych btedoéw na prawidtowy przebieg realizacji projektu, w tym na osiggniecie
wskaznikéw oraz utrzymanie celu projektu;
2) rodzaj naruszonych przepiséw prawnych oraz zasad usankcjonowanych zapisami umowy
o dofinansowanie;
3) skutki finansowe dla operacji oraz potencjalna mozliwos¢ wystgpienia szkody w budzecie
ogolnym Unii Europejskiej;
4) proces odzyskania srodkoéw finansowych, obarczonych btedem;
5) wplyw stwierdzonych naruszen na skuteczne funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli;
6) mozliwos¢ wprowadzenia dziatan naprawczych w obarczonym btedem obszarze;
7) mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych mechanizméw w systemie zarzadzania i kontroli,
eliminujgcych ryzyko ponownego wystgpienia stwierdzonych przez IA uchybien

IZ RPO zobowigzata Instytucje Posredniczace (IP), w =zapisach Porozumienia
miedzyinstytucjonalnego zawartego pomiedzy IZ RPO a IP, do przekazywania |Z RPO wszystkich
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dokumentéw, niezbednych do sporzadzenia Rocznego podsumowania koicowych sprawozdan z
audytu i kontroli.
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Badanie trwalosci dotyczy operacji obejmujacych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne. Polega na ustaleniu czy w odniesieniu do projektu zaistniata ktérakolwiek z okolicznosci,
opisanych w art. 71 rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 , powodujgcych naruszenie trwatosci projektu
Kontrola prowadzona przez |Z RPO WL w okresie trwatosci projektéw dotyczy takze sprawdzenia czy
wszystkie postanowienia umowy realizowane sg prawidtowo i zgodnie z zasadami unijnymi i krajowymi.

Spetnienie obowigzku zachowania trwatosci projektu podlega monitorowaniu i kontroli oraz opiera sie
na okresowym wypetnianiu przez beneficjenta opracowanego przez IZ RPO WL Sprawozdania, na podstawie
ktérego okresla sie czy zostata zachowana trwato$¢ projektu oraz czy wywigzano sie ze wszystkich
obowigzkéw wynikajgcych z podpisanej umowy o dofinansowanie projektu.

Sprawozdanie sporzadzone w wersji on-line beneficjent odsyta do IZ RPO WL w SL 2014.
W przypadku wystgpienia bledéw/niejasnosci w przedtozonej wersji Sprawozdania istnieje mozliwo$¢ poprawy
lub uzupetnienia w terminie 7 dni roboczych od dnia powziecia takiej informaciji.

Na podstawie informacji zawartych w Sprawozdaniu dokonuje sie wyboru projektow, ktére zostang
poddane kontroli w okresie trwatosci. Metodyka doboru préby wraz z analizg ryzyka oraz minimalng liczba
projektéw podlegajgcych kontroli w danym roku obrachunkowym zawarta jest w RPK.

IZ RPO WL przeprowadzajgc czynnosci monitorujgce trwato$¢ projektéw ustala w szczegolnosci czy:
1. w projekcie nie nastapito naruszenie trwatosci projektu w rozumieniu art. 71 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1303/2013,
2. projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu i zawarta umowg o
dofinansowanie projektu w ramach RPO w tym:
e zachowany zostat cel projektu,
e zostaly utrzymane/osiggniete wskazniki realizacji projektu,
e czy nie nastgpita zmiana okolicznosci powodujgcych mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT,
ktory w projekcie byt wydatkiem kwalifikowalnym,
e nie nastgpito w projekcie generowanie dochodu zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1303/2013
e wypeitnione zostaty obowigzki w zakresie promocji projektu,
e wypetnione zostaty obowigzki dotyczgce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu,
e zachowana zostata zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi.

IZ RPO WL podejmuje czynnoéci kontrolne w kazdym przypadku gdy uzyska informacje o tym, ze
dany podmiot realizujgcy projekt nie wywigzuje sie z obowigzkdéw w zakresie wymienionym w pkt 1. i pkt 2.
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W przypadku naruszenia zasady trwatosci kwoty dofinansowania wyptacone w odniesieniu do takiej
operacji podlegajg zwrotowi jako nienalezne w wysokosci proporcjonalnej do okresu niedotrzymania
trwatosci operacii.

Na etapie trwatosci IZ RPO WL przeprowadza ponowng ocene merytoryczng projektu w przypadku:
1) stwierdzenia zmian w projekcie wykraczajgcych poza zmiany dopuszczone w umowie
o dofinansowanie i/lub majgce wplyw na ocene projektu, w tym zmian wskaznikéw produktu
i rezultatu powyzej 20% ich pierwotnej wartosci docelowej (procedury nie stosuje sie gdy zmiany wskaznikow
majg pozytywny wptyw na cele projektu);
2) zmiany wskaznika/wskaznikow realizacji projektow (produktu lub rezultatu) majgcych wptyw na ocene
projektu (procedury nie stosuje sie gdy zmiany wskaznikéw majg pozytywny wptyw na cele projektu).

Kontrola trwatosci projektow moze by¢ przeprowadzana w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg
projektu.

1. Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1083/2006;

2. Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajace szczegétowe zasady
wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci, rozporzgdzenia (WE) nr 1300/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Funduszu
Spoéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006, rozporzgdzenia (WE) nr 1301/2013 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych
dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006, oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1304/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006.

3. Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2014 r., poz. 1649).

4. Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 wydanych przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 maja 2015 .

5. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 r., poz. 1146).

6. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzonych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 10 kwietnia 2015 r.

7. Ustawa Prawo zamdéwienh publicznych z dnia 29 stycznia 2004 (Dz. U. 2013, poz. 907 z pézn. zm.)

8. Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania zamoéwienh publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi.
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9. Dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania zamowien przez podmioty dziatajagcego w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych
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1. Zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu
z najwyzszg starannoscig, w szczegolnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie
i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposob,
ktoéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw zaktadanych we wniosku.

2. W przypadku gdy stwierdzone zostang nieprawidtowosci w wydatkowaniu przez beneficjenta srodkow,
zgodnie z art. 207. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wskazujgce na:

1) wykorzystanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystanie z naruszeniem procedur,

3) pobranie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci srodki podlegajg zwrotowi przez beneficjenta
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

3. Odzyskiwanie srodkow moze odbywac sie w szczegdlnosci:

1) w procedurze administracyjnej wskazanej w art. 207 Ufp,

2) na kazdym etapie procedury zwrotu sSrodkéw z ustanowionych zabezpieczern umownych.

4. Zgodnie z procedurg odzyskiwania nieprawidtowo wydatkowanych $rodkow, [Z RPO WL
w pierwszej kolejnosci wystosowuje do beneficjenta pisemne wezwanie albo do wyrazenia zgody na
pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz beneficienta, albo do dokonania zwrotu $rodkow
w wysokosci okreslonej w wezwaniu, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

6. W przypadku, gdy beneficjent nie wyraza zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci ani nie dokona zwrotu
srodkéw w wyznaczonym terminie, IZ RPO WL wydaje decyzje okreslajgcg kwote przypadajgcg do zwrotu i
termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz sposob zwrotu sSrodkow.

7. Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wnioskach o
ptatnos$¢ w terminach i na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu albo na zwrocie czesci
lub catosci zaliczki.

8. Stosownie do art. 189 ust. 3 Ufp, w przypadku nieztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ na
kwote lub w terminie, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie ust. 4, od srodkéw pozostatych
do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegto$ci podatkowych, liczone od
dnia przekazania srodkow, tj. od dnia obcigzenia rachunku danej instytucji, do dnia zlozenia wniosku o
ptatnosé.

9. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, IZ RPO WL wzywa beneficjenta do
zaptaty odsetek lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Po bezskutecznym uptywie tego terminu IZ RPO WL wydaje decyzje o zaptacie odsetek
okreslajgcg kwote srodkdw, od ktdrych nalicza sie odsetki oraz termin, od ktérego nalicza sie odsetki, a takze
sposob ich zaptaty.

10. Co do zasady, w odniesieniu do projektow, w ktérych dofinansowanie przekazywane jest w formie
zaliczki, w przypadku opéznien w prawidtowym rozliczaniu wydatkéw, zastosowanie znajduje przepis art. 189
Ufp. Moga jednakze wystepowac sytuacje, w ktérych beneficjent bedzie musiat nie tylko zaptaci¢ odsetki, ale
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réwniez zwroci¢ kwote otrzymanej wezesniej zaliczki. W takim przypadku, w odniesieniu do tego beneficjenta
nalezy wszczg¢ procedure odzyskiwania okreslong przepisami art. 207 Ufp.
11. W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikowalno$¢ danego wydatku po jego rozliczeniu w
ramach wczesniej ztozonych i zatwierdzonych przez 1Z RPO WL wnioskéw o ptatnosé, beneficjent ma
obowigzek poinformowania 1Z RPO WL o wykrytych wydatkach niekwalifikowalnych. Na podstawie
otrzymanych informaciji, IZ RPO WL pomniejszy warto$¢ zatwierdzonych wydatkéw o tgczng kwote wydatkéw
niekwalifikowalnych wynikajgcg z informacji przekazanej przez beneficjenta wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkow, tj. od dnia obcigzenia rachunku danej
instytucji, do dnia ztozenia pisemnej zgody na potrgcenie.
12. Zgodnie z art. 207 ust. 13 w stosunku do panstwowych jednostek budzetowych nie wzywa sie beneficjenta
do zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci ani tez nie wydaje sie decyzji
dotyczacej zwrotu srodkéw.
13. W sytuacji gdy mozliwe jest pomniejszenie kolejnych ptatnosci o wydatki niekwalifikowalne IZ RPO WL
wzywa beneficjenta do pobrania z rachunku kolejnej ptatnosci pomniejszonej o wartos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych. W sytuacji gdy nie jest mozliwe pomniejszenie kolejnych ptatnosci o wydatki
niekwalifikowalne IZ RPO WL wzywa beneficjenta do uregulowania kwot wydatkéow niekwalifikowalnych
z Ministrem Finanséw i zobowigzuje beneficjenta do poinformowania IZ RPO WL o uregulowaniu wydatkow
niekwalifikowalnych.
14. W ramach dziatan Osi Priorytetowych RPO wdrazanych przez DW EFRR w razie wszczecia
postepowania administracyjnego role organu | instancji petni 1Z RPO WL. Decyzji w przedmiocie zwrotu
srodkéw europejskich nie wydaje sie, jezeli przed jej wydaniem beneficjent dokona zwrotu $rodkéw wraz z
naleznymi odsetkami.
15. Od decyzji w przedmiocie zwrotu srodkéw europejskich wydanej przez 1IZ RPO WL, beneficjent ma prawo
whnies¢ wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy sktadany jest do
IZ RPO WL na adres wskazany w pouczeniu decyzji w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.
16. Od decyzji wydanej przez IZ RPO WL po rozpoznaniu wniosku 0 ponowne rozpatrzenie spraw
beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego za
posrednictwem 1Z RPO WL - DZ RPO. Skarge wnosi sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji
beneficjentowi.

W razie wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sgadu Administracyjnego dalsze postepowanie
prowadzone jest w trybie okreslonym przepisami ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
0 postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
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Zgodnie z zapisami art. 5, 7 i 8 Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. nalezy
przestrzega¢ — na kazdym z etapdéw realizacji Programu tj. zarobwno w trakcie jego programowania, jak
i wdrazania — zasad horyzontalnych: réwnosci szans i niedyskryminacji, réwnosci mezczyzn i kobiet,
zréwnowazonego rozwoju, a takze partnerstwa.

W zwigzku z powyzszym projekty realizowane w ramach RPO WL 2014-2020 muszg przyczyniac sig
do realizacji opisanych ponizej zasad horyzontalnych.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osoéb
z niepetnosprawnosciami, jest jedng z naczelnych polityk horyzontalnych UE, ktérej propagowanie ma na
celu zapobieganie wszelkim formom dyskryminaciji, nie tylko ze wzgledu na pte¢, ale rowniez z powodu rasy
lub pochodzenia etnicznego, religii lub swiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji seksualnej.
Powinno sie to wyraza¢ w konkretnym zakresie interwencji majgcym na celu nie tylko wspieranie rownosci
szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, ale takze zapewnienie jednakowego dostepu wszystkich os6b do
edukacji, informacji i zatrudnienia, co przyczyni sie do zapobiegania powstawaniu probleméw spotecznych, t;.
bezrobociu czy ubdstwu. Poprzez eliminacje wszelkich barier fizycznych, finansowych, socjalnych czy
psychologicznych, utrudniajgcych lub zniechecajgcych do brania petnego udzialu w zyciu spoteczenstwa
nalezy dgzy¢ do umozliwienia wszystkim osobom czynnego uczestnictwa w rynku pracy i integracji z
otoczeniem.

Kolejng, zasadg o charakterze horyzontalnym wprowadzong-do-pelityk-wspdlnotowych jest zasada
réwnouprawnienia ptci, ktérej przestrzeganie ma prowadzi¢ do osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i
mezczyznom przypisuje sie takg samg warto$¢ spoteczng, a tym samym gwarantuje jednakowe prawa i
obowigzki a takze rowny dostep do zasobdw — srodkoéw finansowych, szans rozwoju — z ktérych mogliby
korzystac. Zasada ta jest Scisle powigzana z zasadag réwnosci szans
i niedyskryminacji, zatem dziatania podejmowane na rzecz realizacji obu ww. zasad powinny by¢
skoordynowane. W sposéb szczegdlny przez promowanie réwnosci pfci nalezy rozumieé inicjatywy
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przyczyniajgce sie do zwiekszenia trwatego udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnieniu, ksztatceniu
i szkoleniu oraz rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku pracy, zwalczania stereotypowego
postrzegania rél kobiecych i meskich w 2zyciu zawodowym i spotecznym, a takze popularyzaciji
i praktycznego stosowania elastycznych form zatrudnienia wsrdd pracodawcéw.

W_zapisach RPO WL 2014-2020 obie ww. kwestie tj. rbwnouprawnienie kobiet i mezczyzn oraz
zapewnienie réwnosci szans wszystkim grupom spotecznym, w szczegdlnosci tym narazonym na
dyskryminacje, potraktowane zostaly horyzontalnie, tym samym powinny znalezé odzwierciedlenie we
wszystkich projektach dofinansowanych w ramach Programu. Ponadto reguty obu polityk wspélnotowych
znajdg odbicie we witasciwych kryteriach wyboru projekidw, a zobowigzania dla beneficientéw do ich
przestrzegania wynika¢ bedg z postanowien umowy o dofinansowanie realizacji projektu. Zasady te beda
réwniez odwzorowane w wielu wskaznikach Programu, ktérych monitorowanie postuzy ocenie, czy zatozone
w tym zakresie cele zostaty osiggniete.

Sposob realizacji wyzej opisanych polityk horyzontalnych zostal szczegétowo uregulowany
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020,, dalej Wytyczne horyzontalne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji.

Poza tym wiecej szczegodtowych informaciji, o tym jakie prawa majg osoby z niepetnosprawnosciami jako
uczestnicy projektéw unijnych oraz jakie obowigzki muszg spetni¢ projektodawcy i instytucje korzystajgce ze
srodkéw unijnych, aby zapewni¢ dostepnos¢ realizowanych projektéw, mozna znalezé w poradniku
Ministerstwa Rozwoju Jak realizowac¢ zasade rownoSci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych
z funduszy europejskich 2014-2020 oraz
w publikacji wydanej przez Ministerstwo Rozwoju stanowigcej uzupetnienie ww. Wytycznych, pt.Realizacja
zasady rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Poradnik
dla realizatoréw projektow i instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich 2014-2020° W poradniku tym
zamieszczone zostaty przyktady dobrych praktyk (projektéw) oraz przyktady rozwigzan z zakresie produktéw
dostepnych dla wszystkich w odniesieniu do inwestycji wspoffinansowanych ze $rodkéw EFRR.

Réwnie wazng politykg horyzontalng UE stata sie zasada zréwnowazonego rozwoju, ktdra zaktada
minimalizacje oddziatywania dziatalnosci cziowieka na srodowisko, w tym znalezienie rownowagi pomiedzy
ochrong $rodowiska, postepem gospodarczym i rozwojem spotecznym. Polityka ta bowiem nakierowana jest
na zachowanie, ochrone i poprawe jakosci sSrodowiska naturalnego, m.in. poprzez ograniczanie szkodliwego
wptywu produkcji i konsumpcji na jego stan, tak aby nie tylko obecne, ale i przyszte pokolenia mogty korzystaé
z jego bioréznorodnosci i bogactwa. Rozwoj gospodarczy i cywilizacyjny obecnej generacji nie powinien
bowiem odbywac sie kosztem wyczerpywania zasobdw nieodnawialnych i niszczenia Srodowiska.

Kolejng zasadg, ktéra odgrywa kluczowe znaczenie jest zasada partnerstwa. Na praktyczng
realizacje zasady partnerstwa potozono szczegolnie duzy nacisk podczas prac w trakcie
opracowywania samego Programu. Partnerzy spoteczno-gospodarczy zaangazowani zostali
zardwno w prace zespotow roboczych, jak i w proces konsultacji spotecznych. Uwzglednienie idei
partnerstwa na wszystkich etapach przygotowania i zarzgdzania Programem ma na celu

% publikacja jest dostepna na nowej podstronie Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwéj poéwieconej realizacji zasady
dostepnosci pod adresem:www.power.gov.pl/dostepnosc, takze w wersji kontrastowej i migowej oraz na stronie ww.rpo.lubelskie pl
w zaktadce Prawo i dokumenty.
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wypracowanie regionalnego konsensusu, co do dokonanych w nim rozstrzygnie¢ oraz utatwienie
dialogu przy podejmowaniu decyzji. Na etapie realizacji Programu partnerzy, w tym partnerzy
spoteczno-gospodarczy oraz organizacje pozarzadowe, zostali aktywnie wigczeni w proces
wdrazania, monitorowania i ewaluacji RPO WL 2014-2020 m.in. poprzez udziat w pracach Komitetu
Monitorujgcego RPO WL 2014-2020. Zasada partnerstwa w ramach Programu realizowana bedzie
takze przez premiowanie przedsiewziec realizowanych w sposéb partnerski. Sposéb realizacji tej
polityki horyzontalnej zostat szczegétowo uregulowany w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
partnerstwa na lata 2014-2020.

Niezaleznie od wymogdéw wynikajgcych z Rozporzgdzenia ogélnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
zapisy ratyfikowanej w dniu 6 wrzesnia 2012 r. przez Polske Konwencji ONZ o prawach oséb
niepetnosprawnych zobowigzujg Polske do zwiekszenia mozliwosci korzystania z praw przez osoby z
niepetnosprawnosciami, w tym eliminaciji barier oraz zapewnienia petnego uczestnictwa we wszystkich sferach
zycia.

Na tej podstawie projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie realizacji projektu zobowigzany jest
przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu sposéb realizacji zasady roéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w ramach projektu, zgodnie
z obowigzujgcym kryterium technicznym: Zgodnos$é wybranego wariantu inwestycyjnego realizacji projektu z
przepisami prawa i politykami horyzontalnymi.

Zgodnie z Wytycznymi horyzontalnymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji
realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
(zasada dostepnosci) w projektach wspéifinasowanych z funduszy unijnych powinna by¢ realizowana na
wszystkich etapach wdrazania projektu, w tym na etapie przygotowania projektu czyli analizy, definiowania
celéw, planowania dziatan i budzetu, okre$lania rezultatéw, a takze podczas jego realizacji, rozliczania,
monitorowania i kontroli.

Zasada moze byé realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego projektowania oraz
mechanizmu racjonalnych usprawnien. Sg to narzedzia umozliwiajgce kompleksowe podejscie do
planowania i projektowania zaréwno produktéw jak
i odpowiedniego otoczenia, majgc na celu promowanie spoteczenstwa wigczajgcego wszystkich obywateli
oraz zapewniajgc im petng rownos¢ oraz mozliwos¢ uczestnictwa.

Uniwersalne projektowanie jest, to projektowanie produktéw oraz otoczenia tak, aby byty one dostepne
dla wszystkich ludzi, (os6b niepetnosprawnych, senioréw, matek i ojcow z wozkami dzieciecymi, osob
wysokich, otytych, kobiet
w cigzy itp.) w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby adaptacji badz wyspecjalizowanego
projektowania.

W sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie odstepstwa od ww. wymogu, pod warunkiem rzeczowego
uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie, dlaczego projekt nie bedzie spetniat wymogu dostepnosci
poprzez uniwersalnego projektowania. Zasadnos$¢ takiego wytaczenia kazdorazowo rzetelnie jest oceniona
przez Instytucje Organizujgcg Konkurs podczas weryfikacji wnioskow o dofinansowanie. W przypadku kazdej
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nowotworzonej inwestycji  konieczna  jest zatem  ocena  zgodnosci danego  produktu
z koncepcjg uniwersalnego projektowania a mechanizm racjonalnych usprawnien (zostat ponizej
opisany), powinien by¢ stosowany jedynie po wczesniejszym stwierdzeniu braku mozliwosci
zastosowania koncepcji uniwersalnego projektowania. Ewentualna neutralnos¢ projektu w stosunku
do zasady dostepnosci, powinna byé rozumiana w kategoriach wyjatku od reguly i nie powinna by¢
przestanka do przyznawania jakichkolwiek punktow. Przykiadem projektu neutralnego moze byé¢ np.
remont trakcji kolejowej ale juz nie zakup taboru czy przebudowa infrastruktury dworca, ktéra powinna byé
dobrze oznakowana, oswietlona, nagtosniona itp. Rozkfady jazdy powinny by¢ czytelne, napisane
odpowiednio duzg czcionkg i tatwo dostepne, umieszczone na odpowiedniej wysokosci, posiada¢ wyrazne
oznaczenia tras i pojazdoéw dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nalezy jednoczesnie podkreslic,
iz przyjecie do realizacji projektow, w przypadku ktérych aspekt zapewnienia dostepnosci zostat
w nieuzasadniony sposob pominiety, stanowi naruszenie przepiséw Rozporzadzenia ogélnego nr
1303/2013. Nalezy rowniez zauwazyé¢, iz jesli przynajmniej jeden z elementéw projektu realizuje zasade
dostepnosci, nie jest to projekt neutralny.

Drugim narzedziem jest mechanizm racjonalnych usprawnien. Mechanizm ten jest definiowany, jako
konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienakfadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z
niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Mechanizm racjonalnych usprawnien znajduje wiec
zastosowanie w przypadku gdy nie ma mozliwosci realizacji wsparcia w srodowisku wprost dostepnym lub gdy
koszt uzyskania dostepnosci bytby wysoki. Mechanizm racjonalnych usprawnien to mechanizm uruchamiany
dopiero
w trakcie realizacji projektu, gdy do udziatu w projekcie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia, ktérych
udziatu nie przewidziano na etapie przygotowania projektu. Pozwala on na elastyczne reagowanie na potrzeby
uczestnikow i zapewnia im optymalne (szyte na miare) usprawnienia. Limit kosztéw dostosowania projektu do
potrzeb uczestnika i/lub personelu z niepetnosprawnoscig wynika z obowigzujgcych  Wytycznych
horyzontalnych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.. Uruchomienie tego
mechanizmu moze by¢ finansowane w ramach elastycznosci budzetu projektu. W zaleznosci od potrzeb
istnieje mozliwo$¢ utworzenia rezerwy srodkéw przeznaczonej na finansowanie wydatkéw zwigzanych z tym
mechanizmem. Kazdorazowe uruchomienie mechanizmu racjonalnych usprawnien musi zosta¢ poprzedzone
stosownym wnioskiem Beneficjenta do 1Z RPO oraz znalez¢ odzwierciedlenie w poprawionym wniosku o
dofinansowanie, w szczegodlnosci w budzecie projektu.

Projektodawca w celu zapewnienia dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawno$ciami, ma
mozliwos¢ zastosowania w projekcie kosztow zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien wtedy,
gdy nie przewidziat uczestnictwa w projekcie oséb ze szczegdélnym rodzajem. Trzeba jednak pamieta¢, ze
racjonalne usprawnienia powinny byé mechanizmem wtérnym w zakresie zapewnienia dostepnosci,
gdyz z zasady kazde wsparcie, zarowno w projektach dedykowanych osobom
z niepelnosprawnosciami, jak i ogélnodostepnych, powinno by¢ dostepne.

W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych usprawnien jest mozliwe sfinansowanie np.:

o kosztow specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;
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e dostosowania architektonicznego budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizaciji
projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikéw; wiasciwe
oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i wypuktych celem
wiasciwego oznakowania dla os6b niewidomych i stabowidzgcych itp.);
e dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programéw
powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie jezykiem migowym,
drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);
e dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systeméw wspomagajgcych
styszenie, np. petli indukcyjnych, systeméw FM);
asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy;
e asystenta osoby z niepetnosprawnoscig;
¢ tlumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;
e przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;
¢ alternatywnych form przygotowania materiatow projektowych (szkoleniowych, informacyjnych,
np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem
Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku
elektronicznym, itp.);
e zmiany procedur;
¢ wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na
jezyk migowy, wolnego mowienia, odczytywania komunikatow z ust, stosowania jezyka fatwego
itp.);
¢ dostosowania positkow, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajgcych z
niepetnosprawnosci.
Zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien mozliwe jest w przypadku remontow i
dostosowan. O ile niedopuszczalne jest zaprojektowanie nowego budynku w taki sposéb zeby istniata
w nim konieczno$¢ stosowania np. schodotazu oraz sam zakup takiego sprzetu bytby niekwalifikowany
to jesli inwestycja polega na niewielkim remoncie albo dotyczy obiektu objetego nadzorem konserwatora
zabytkow (ktory nie wyrazi zgody na budowe windy) mozna zastosowaé racjonalne usprawnienie w
postaci schodotazu. W takiej sytuacji zakup takiego sprzetu mogtby byé kosztem kwalifikowanym.
Informacje o zapewnieniu zasady dostepnosci — w tym przede wszystkim koncepcji uniwersalnego
projektowania i rownego dostepu — muszg by¢ uwzglednione we wniosku o dofinansowanie.
We wniosku o dofinansowanie projektow infrastrukturalnych w zaleznosci od ich specyfiki powinny znalez¢
sie informacje dotyczace:
e stosowania standardu WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA — w odniesieniu do stron
internetowych, systemow teleinformatycznych i dokumentéw,
e uwzglednienia w promocji inwestycji ustug dostepnosciowych — na przyktad poprzez
informacje, ze materiaty promocyjne dotyczgce inwestycji (filmy itp.) bedg zawieraty napisy,
ttumacza PJM i audiodeskrypcje,
e spetnienia zasady dostepnosci. Zgodnie
z Wytycznymi horyzontalnymi w zakresie realizacji zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji,
Neutralnos$¢ moze
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dotyczyC tylko wyjgtkowych projektéw, gdzie zasada dostepnosci produktow projektu nie ma
zastosowania (np. remont nasypu kolejowego, trakcji kolejowej), musi tez zawsze zostac
wyczerpujgco uzasadniona i oceniona przez KOP,

e spetnienia wymogow architektonicznych — zapisy o stosowaniu zasady projektowania
uniwersalnego, a w opisie dostepnosci (najlepiej przedstawionym jako zatgcznik) — szczegétowe
opisy dotyczace réznych grup oséb z niepetnosprawnosciami. Powinny zostaé tam zawarte jako
minimum informacje, ktére bedg odpowiedzig na pytania z zatgcznika nr 1 d Wytycznych
programowych : Lista sprawdzajgca: Jak sprawdzi¢, czy inwestycja (budynek) jest dostepna dla
wszystkich?

e spetnienia wymogow transportowych — zapisy dotyczgce ustug dostepowych: dostosowan w
srodkach transportu, zobowigzan do wprowadzenia do SIWZ zapiséw w odniesieniu do: miejsc
dla 0s6b poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich, potgczenia pojazdu z peronem, wysokosci,
na jakiej znajdowac¢ sie bedg elementy bezpieczenstwa (hamulce, wyjscia ewakuacyjne),
wysokosci i dostosowania kasownikéw oraz urzadzenh do sprzedazy biletow, systemu komunikacji

z prowadzacym i systemu alarmowego, systemu informacji fonicznej
i tekstowej na zewnatrz i wewnatrz pojazdu, wielkosci i dostosowania toalety — jesli bedzie
wystepowac.

Projekt infrastrukturalny nie realizuje zasady dostepnosci gdy:
e nie ma zadnych informacji we wniosku o dofinansowanie dotyczgcej ww. zasady;
o informacje wskazujg, ze projekt moze dyskryminowac, np. niezasadna neutralnos¢ projektu,
w tym jego produktow;
o stosowanie ogolnych sformutowan, np. realizacja projektu jest zgodna z zasadg réwnosci
szans, produkty projektu bedg dostepne dla wszystkich.

. Podmioty realizujgce projekty powinny we wniosku o ptatnos¢ sprawozdawac¢ sposob realizacji zatozen
odno$nie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji opisanych we wniosku o dotacje. Szczegdlnie
nalezy wiec zwréci¢ uwage na:

o dostepnosc¢ stron internetowych projektu zgodng ze standardem WCAG 2.0 na poziomie AA,

o dostepnos¢ produktow projektu (w tym stosowanie projektowania uniwersalnego),

e Zzaangazowanie 0s6b z niepetnosprawnosciami w procesy konsultacyjne/analize potrzeb

w trakcie realizacji projektu,

e zatrudnienie os6b z niepetnosprawnosciami przy realizacji projektu,

e uwzglednianie zasad dostepnosci w procesie zlecania zamowieh publicznych — zapisy SIWZ,

stosowanie klauzul spotecznych promujgcych zatrudnienie oséb z niepetnosprawnosciami,

W przypadku braku informaciji dotyczgcych dostepnosci nalezy dazy¢ do ich uzupetnienia. Jesli braki

beda wynika¢ z niezapewnienia dostepnosci, powinna by¢ to przestanka do uznania wydatkéw za
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niekwalifikowane. Beneficjenci moga przedstawiaé wyniki zewnetrznych audytéw dostepnosci produktéw i
dziatan realizowanych w projektach. Pozwoli to na tzw. uczenie w dziataniu, poniewaz obecnie wiedza
dotyczgca dostepnosci nie jest powszechna — zaréwno w instytucjach uczestniczgcych we wdrazaniu
funduszy europejskich, jak i wérdd projektodawcodw.

Przestrzeganie zasady dostepnosci jest sprawdzane w ramach standardowych dziatan kontrolnych.

W trakcie kontroli zwracana bedzie szczegdlna uwaga na zgodnos$¢ realizowanych inwestycji z
opisem dostepnosci, zawartym we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku niewystarczajgcego opisu dostepnosci pomocna w sprawdzeniu dostepnosci produktéw
projektu bedzie lista sprawdzajgca, stanowigca zatgcznik nr 1 do Wytycznych Programowych.

Na wnioskach o ptatno$¢, w tym koncowych, istnieje mozliwo$¢ przedstawienia przez projektodawce
audytu dostepnosci i zgodnosci produktu projektu z zaplanowanym opisem dostepnosci. Weryfikacja tych
elementéw przez instytucje powinna byé podstawg do oceny poziomu dostepnosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow.

Dostepnosé w konteks$cie informaciji i promocji powinna dotyczy¢ przynajmniej nastepujacych aspektéw:
e mozliwos¢ wziecia udziatu przez przysztych uzytkownikow inwestycji w spotkaniach
promocyjnych/konsultacyjnych;
e dostepnos$¢ informacji dla ogdélu mieszkancow, ze projekt zostat zrealizowany przy
wykorzystaniu srodkéw UE.

Ocenie podlega sposdb organizacji spotkan dotyczacych projektow infrastrukturalnych, na ktérych realizatorzy
projektow powinni badac¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami. Spotkania takie sg bardzo istotne,
poniewaz pozwolg na przygotowanie wtasciwych rozwigzan zwigzanych z uzyteczno$cig danej inwestycji dla
jak najszerszej grupy spotecznej, a wiec bedg miaty realny wptyw na projekty infrastrukturalne.

Weryfikacja w trakcie realizacji projektu powinna polega¢ na sprawdzeniu, czy realizator zapewnit
uniwersalny dostep do informacji i w uniwersalny sposéb promuje projekt:
e dla os6b gluchych — czy informacje o projekcie i materiaty promocyjne byty uzupetione o
ttumaczenie na polski jezyk migowy (PJM)?
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o dla oséb stabostyszgcych — czy materiaty wideo zawierajgce sSciezke dzwiekowg byty
uzupetnione o napisy, a informacje zawarte w materiatach dzwiekowych (audycje radiowe,
podcasty itp.) sg takze dostepne w formie pisemnej?
¢ dla os6b niewidomych — czy strona www, na ktérej prezentowane sg informacje, jest zgodna
ze standardem WCAG 2.0 przynajmniej na poziomie AA?
e dla osob stabowidzgcych — czy strona internetowa zapewnia mozliwos¢
zwiekszenia/odwrécenia kontrastu, powiekszenia czcionki lub zmiany koloru, czy materiaty
informacyjne w wersji elektronicznej sg dostepne?
o dla 0s6b z ograniczong percepcjg — czy jezyk, jakim postugiwano sie w procesie informac;ji i
rekrutaciji, jest jezykiem prostym?
o dla os6b z problemami z poruszaniem sie — czy biuro projektu znajduje sie w pomieszczeniu
dostepnym architektonicznie?
W sprawozdaniu z realizacji projektu powinno sie tez znalez¢ oswiadczenie o zapewnieniu realizacji
zasady rownos$ci — wraz z uszczegodtowieniem, jak byta ona realizowana. Sprawdzeniu powinny podlegaé
nastepujgce cechy miejsc, w ktérych odbywaty sie spotkania promocyjne/informacyjne itp.:
e odpowiednie miejsca parkingowe dla oséb niepetnosprawnych poruszajgcych sie
samochodami;
o latwy dojazd z parkingu do wejscia dla oséb na wozku;
e proste i czytelne dojscie dla osob niewidomych, stabowidzacych lub poruszajgcych sie
o kulach;

drzwi wejsciowe odpowiedniej szerokosci (minimum 90 cm), aby wjecha¢ wézkiem;

wejscie pozbawione schodéw lub z podjazdem dla wézkéw;
e Kkorytarze i windy dostepne dla os6b poruszajgcych sie na wézkach;
e winda zaopatrzona w przyciski (nie sensory dotykowe) oznaczone alfabetem Braille’a
i komunikaty gtosowe;
¢ informacja w budynku dostosowana do mozliwosci oséb z roznymi niepetnosprawnosciami, w
tym informacja dotyczgca sposobu ewakuaciji;
¢ budynek tatwo osiggalny (blisko potozony) dla os6b poruszajgcych sie komunikacja publiczna;
¢ toaleta w budynku dostosowana do potrzeb os6b z niepetnosprawnoscig;
¢ sala szkoleniowa wyposazona w petle indukcyjng dla oséb stabostyszgcych;

Miejsce spotkan informacyjnych powinno umozliwiaé osobie z niepetnosprawnoscig samodzielne
dotarcie. Korzystanie z pomocy asystenta to wybor, a nie obowigzek.

Informacja o realizacji projektu infrastrukturalnego ze srodkéw UE powinna spetnia¢ przynajmniej
ponizsze punkty, zeby mogta by¢ uznana za informacje zgodng z Wytycznymi:
1. Strona internetowa projektu zgodna z WCAG 2.0 na poziomie AA.
2. Informacja o projekcie w PJM.

Oba wymagania mogg by¢ sprawdzane na etapie analizy sprawozdania koncowego z realizacji
projektu. Mozna wowczas zweryfikowaé, czy realizatorzy projektu umiescili tumaczenie na jezyk migowy na
stronie internetowej oraz czy przeprowadzili audyt strony w trakcie realizacji.
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1. Zakup i modernizacja taboru transportowego OS$ priorytetowa 5 Efektywnos¢ energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna oraz O$ Priorytetowa 8 Mobilno$¢ regionalna i ekologiczny transport)
e przynajmniej w czesci pojazdu nalezy zainstalowa¢ obnizong podtoge, co w zestawieniu
z tzw. przyklekiem pojazdu umozliwi samodzielny wjazd do jego wnetrza osobie poruszajgcej sie
na wozku inwalidzkim;
e w przypadku taboru kolejowego powinien by¢ uwzgledniony dostep bezposrednio
Z poziomu peronu;
e w ramach racjonalnych usprawnien wejscie do pojazdu dla oséb z dysfunkcjami ruchu
powinno byé zapewnione przez zamontowane windy lub podnos$niki;
e miejsca we wnetrzu pojazdu na zaparkowanie i odpowiednie zabezpieczenie podczas podrézy
osoby poruszajgcej sie na wozku;
e we wnetrzach uchwyty, kasowniki i inne elementy wyposazenia skontrastowane
Z otoczeniem,;
e we wnetrzach wysokie i szerokie miejsca siedzace;
e we wnetrzach przejscia pojazdéw powinny umozliwi¢ swobodne przemieszczanie sie;
e na zewnatrz i wewnatrz pojazdéw oraz taboru szynowego czytelne oznakowanie wizualne
(numery linii, kierunki jazdy, miejsca przesiadek itp.) oraz informacja gtosowa i Swietlna,
dostosowana do potrzeb os6b z dysfunkcjami stuchu i wzroku (czytelne tablice informacyjne,
informacja gtosowa, zamontowana petla induktofoniczna);

e systemy kupowania i kasowania biletdbw w sposéb intuicyjny, a automaty do
sprzedazy/kasowania biletdw powinno sie umieszczaé na odpowiedniej wysokosci, dostepnej dla
wszystkich;

e w pojazdach, w ktérych istnieje obowigzek zapewnienia pomieszczen sanitarnych, powinny
by¢ one zaprojektowane w sposob uniwersalny, dostepny dla oséb z niepetnosprawnoscia,
odpowiednio dostosowane do potrzeb dla os6b poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich.

W ramach projektéw finansowanych z RPO WL 2014-2020 nalezatoby wprowadzaé do systemu
komunikacji zbiorowej — w pojazdach i infrastrukturze otoczenia — rozwigzania z zakresu ITC/TIK,
umozliwiajgce pozyskiwanie informacji o rozktadach jazdy, numerach linii podjezdzajgcych pojazdéw
i dostepnych powigzaniach komunikacyjnych. Interfejs uzytkownik pojazd powinien byé opracowany zgodnie
z koncepcjg projektowania uniwersalnego, w tym w sposdb ograniczajgcy potencjalng stygmatyzacje oséb z
niepetnosprawnoscig.

Rozwiniecie systemow transportu zbiorowego z uwzglednieniem potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami wymaga wprowadzenia dostepnosci pojazdéw:
e komunikacji miejskiej (trolejbusy, tramwaje, autobusy);
e komunikacji kolejowej (metro, pociggi podmiejskie i dalekobiezne);
e komunikacji promowej (Srodlgdowej, morskiej).

Dobrg praktykg powinno by¢ sporzgdzanie SIWZ z uwzglednieniem kryterium dostepnosci
i zastosowania koncepcji projektowania uniwersalnego dla wszystkich pojazdéw komunikacji zbiorowej. W
wyjatkowych sytuacjach mozna zezwoli¢ na zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnieh.

Jako regute nalezatoby przyjag¢, ze kazdy kupowany w ramach projektu pojazd do sieci komunikac;ji
publicznej (ustugi transportowe), mieszczgcy powyzej 9 pasazerdow, powinien mie¢ mozliwo$¢ przewozu osoby

/ 190



na wozku inwalidzkim, w tym na wozku elektrycznym. Dobrg praktykg bytoby, aby istniata mozliwos¢
elastycznego zwiekszania liczby przewozonych oséb poruszajgcych sie na wézkach poprzez demontaz foteli
W pojezdzie.

Sieciowanie potgczen komunikacyjnych moze w sposob istotny poprawi¢ przepustowosé komunikacji
publicznej i zachecic¢ do korzystania z niej szerszej grupy uzytkownikdw, dlatego nalezy tak korelowac rozktady
jazdy réznych srodkéw komunikacji, aby osoby z niepetnosprawnosciami mogty korzystaé z jak najwiekszej
oferty potaczen. Istotne, by przewidzie¢ mozliwo$ zmiany pojazdéw (dokonania przesiadki) na weztach
komunikacyjnych i dostosowac¢ je do mozliwosci oséb z réznymi niepetnosprawno$ciami, w tym do czasu
przej$¢ pomiedzy stanowiskami/peronami.

W systemach zréwnowazonego transportu przy wprowadzaniu systemoéw roweréw miejskich czes$¢ z
nich (min. 10%) powinna uwzglednia¢ potrzeby osdb z dysfunkcjami ruchu, wzroku oraz seniorow (moga to
by¢ rowery typu handbike, tandemy czy rowery trojkotowe).

Jako dobrg praktyke przy zakupie srodkow transportu zbiorowego, w ramach ktérego prowadzone sg
szkolenia kierowcéw i obstugi, nalezy wprowadzi¢ koniecznosé edukowania pracownikéw przedsiebiorstw
komunikacyjnych z udzielania pomocy osobom z réznymi niepetnosprawnosciami oraz osobom starszym.

2. Budowa i modernizacja infrastruktury komunikacyjnej )(O$ priorytetowa 5 Efektywno$¢ energetyczna i

gospodarka niskoemisyjna oraz Os Priorytetowa 8 Mobilno$¢ regionalna i ekologiczny transport)
e Przystanki i wezly przesiadkowe powinny by¢ dobrze oznakowane w warstwie wizualnej
(czytelna i zrozumiata informacja). Rozktady jazdy muszg by¢ czytelne, napisane odpowiednio
duzg czcionka i tatwo dostepne, umieszczone na odpowiedniej wysokosci, posiada¢ wyrazne
oznaczenia tras i pojazdow dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciami. Przestrzenie
oczekiwania dla podréznych powinny byé dobrze oswietlone i powinny zapewniaé komfort
oczekiwania (np. zadaszenia wiat przystankowych czy szeroki zakres ustug obstugi pasazeréw
na dworcach).
e Przystanki i perony oraz pojazdy zatrzymujgce sie przy nich muszg by¢ tak skonstruowane
i kompatybilne ze soba, aby umozliwia¢é swobodny dostep do pojazdu osobie o ograniczonej
sprawnosci ruchowej. Infrastruktura transportu publicznego musi by¢ wyposazona — tam, gdzie
to konieczne — w podjazdy, ruchome schody, windy, fatwo dostepne toalety publiczne.
e Nalezy zapewni¢ odpowiednio dostosowane narzedzia komunikacji i informacii,
uwzgledniajgce réznorodne potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami. Informacje muszg by¢
udostepniane w réznej formie i w réznych miejscach. Nalezy stosowaé alternatywne formy
publikacji, rozwigzania technologiczne uwzgledniajgce réznorodne potrzeby o0sb6b
z niepetnosprawnosciami (wynikajace z réznych rodzajow niepetnosprawnosci). Informacje
muszg by¢ udostepniane w roznej formie i w réznych miejscach, np. komunikaty gtosowe i
informacja w piSmie wypuklym lub alfabecie Braille’a dla oséb z dysfunkcjg wzroku, sygnaty
Swietlne oraz montaz przestrzennych i stanowiskowych petli induktofonicznych dla oséb
z dysfunkcjg stuchu czy uniwersalne i czytelne piktogramy, z ktérych bedg mogty skorzystac np.
osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng czy osoby z zaburzeniami pamieci i orientaciji.
o Nalezy projektowa¢ specjalne miejsca parkingowe dla oséb z niepetnosprawnosciami,
0 okreslonych parametrach i w ilosci uwzgledniajgcej funkcje obstugiwanych obiektow. Wiecej
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miejsc parkingowych niz warto$ci minimalne przewidziane ustawg!® nalezy lokalizowaé¢ przy
szpitalach, przychodniach czy innych punktach ustugowych, zapewniajgcych obstuge oséb
niepetnosprawnych lub seniorow. Parkometry, automaty biletowe i inne urzgdzenia do obstugi
parkingu powinny znajdowa¢ sie w poblizu miejsca parkingowego dla o0sbéb
Z niepetnosprawnoscia, by¢ dobrze oznakowane i tatwo dostepne. Takie miejsca postojowe
powinny by¢ lokalizowane w najblizszej odlegtosci od gtéwnych wejs¢ do budynku (do 10
metréw). Nawierzchnia miejsca parkingowego i przylegajgcego do niego chodnika powinna by¢
gtadka, antyposlizgowa i bez wysokich kraweznikéw, uniemozliwiajgcych dostanie sie osobie
poruszajgcej sie ha wdzku na cigg pieszy.

e Przy projektowaniu infrastruktury drogowej nalezy bra¢ pod uwage dostepnos¢ dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, w tym dostosowacé system sygnalizacji dzwiekowej i Swietlnej na
przejsciach dla pieszych — zielone $wiatta dla pieszych powinny by¢ wtgczone przez taki czas,
aby osoby z ograniczong sprawnoscig ruchowg mogty swobodnie przedostac sie na drugg strone.
Sygnalizacja swietlna powinna by¢ wyposazona w systemy dzwiekowe, umozliwiajgce osobom z
niepetnosprawnoscig narzgdu wzroku bezpieczne przedostanie sie na drugg strone ulicy?, w
miejscach, gdzie bedzie to wykonalne. Wszystkie przejscia dla pieszych powinny byé
wyposazone w system informacji fakturowej, pozwalajgcej na bezpieczne przekraczanie ulicy
osobom z dysfunkcjg wzroku2.

o Nalezy wyznaczac ciggi piesze w taki sposéb, aby zapewniaty bezpieczne i wygodne
poruszanie sie osobom z réznymi niepetnosprawnosciami (trasy oznaczone fakturowo, by
zapewni¢ bezpieczne poruszanie sie osobom z dysfunkcjami wzroku, réwne i szorstkie
nawierzchnie dla oséb poruszajgcych sie o kulach lub na wdzkach inwalidzkich, brak kolizji w
skrajni ruchu pieszego, dobre oswietlenie ciggéow pieszych, miejsca odpoczynku wyposazone w
tawki z podtokietnikami itp.).

o Elementy pionowe i poziome matej architektury oraz chodniki powinny byé dobrze
oznakowane kolorystycznie i fakturowo, a takze ograniczane kraweznikami lub opaskami o
odmiennej fakturze i kolorystyce.

e Usytuowane przy drogach Miejsca Obstugi Podréznych (dalej: MOP) powinny byé
zaprojektowane zgodnie z koncepcjg projektowania uniwersalnego, tak aby zapewni¢ wszystkim
uzytkownikom (osobom z niepetnosprawnosciami, seniorom, opiekunom matych dzieci itd.)
mozliwosé petnego skorzystania ze wszystkich ich funkcji. W szczegdlnosci nalezy przewidzie¢

10 7Zgodnie z Ustawa z 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U.z 2013 r., poz. 260 i 843 z pozn. zm.) okreéla sie w art. 12a, pkt 2,
ze ilo$¢ miejsc postojowych dla 0s6b z niepetnosprawnoscia powinna by¢ wyznaczona w liczbie nie mniejszej niz:

1) 1 stanowisko - jezeli liczba stanowisk wynosi 6-15;

2) 2 stanowiska —jezeli liczba stanowisk wynosi 16-40;

3) 3 stanowiska —jezeli liczba stanowisk wynosi 41-100;

4) 4% ogolnej liczby stanowisk.

1 Parametry sygnalizacji dzwiekowej wprowadzone zostaty Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 3 lipca 2015 r.,
zmieniajgcym Rozporzadzenie w sprawie szczegdtowych warunkéw technicznych dla znakéw i sygnatéw drogowych oraz urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego i warunkéw ich umieszczania na drogach, tj. zat. nr 3, pkt 3.3.5.2 ,Sygnalizatory akustyczne dla
pieszych” uzyskat nowe brzmienie, dostosowujace parametry sygnalizacji dzwiekowej do potrzeb oséb niewidomych. Pierwowzorem
tego zapisu byty wnioski z badan prowadzonych przez Instytut Akustyki UAM w dokumencie Propozycje ujednolicenia sygnalizagji
akustycznej na przejsciach dla pieszych w Polsce, http://www.staff.amu.edu.pl/~henrykl/sygnalizacia akustyczna/ (dostep: 03.11.2015).

12 Dobrze te rozwigzania ujmuja Standardy Dostepnosci dla Miasta Gdyni, Karta nr 5,
http://www.zdiz.gdynia.pl/dokumenty/ud/standardy.pdf (dostep:30 10.2015).
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toalety dla oséb z niepetnosprawnosciami, a takze dostepne dla wszystkich prysznice oraz
pomieszczenia lub wydzielone miejsca dla kobiet karmigcych piersig oraz tzw. przewijaki.
3. Budowa i modernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej i terendw ogoélnodostepnych (O$ priorytetowa 7
Ochrona dziedzictwa kulturowego i naturalnego i O$ Priorytetowa 11 Wigczenie spoteczne)do budynku musza
prowadzi¢ wejscia dostosowane do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Powinno by¢ to

przede wszystkim wejscie gtéwne.
W ramach racjonalnych usprawnien dopuszcza sie brak dostepnosci niektérych wejs¢ do obiektu, jednak
nalezy ograniczy¢ do minimum wysitek ze strony 0s0b

Z niepetnosprawnosciami w dotarciu do wejscia, ktére bedzie spetniato wymogi dostepnosci. Nalezy jednak

wprowadzi¢ czytelng dla wszystkich informacje o sposobie dotarcia do tego wejscia;
e wnetrze budynku musi pozwala¢ osobom z niepetnosprawnosciami na dostep do kazdego
miejsca w budynku. Nalezy tak ksztattowac¢ ciggi komunikacyjne wewnatrz obiektu, aby osoby z
niepetnosprawnosciami poruszaty sie w sposéb samodzielny i na réwni z innymi, tj. miaty
mozliwos¢ poruszania sie tg sama trasg co inni uzytkownicy (np. nalezy projektowac¢ dojscie do
pomieszczen tak, aby byly dostepne dla wszystkich, bez wzgledu na sprawnosc¢ fizyczng
i sensoryczng). Windy i pochylnie powinny stuzy¢ wszystkim uzytkownikom i tylko
w uzasadnionych przypadkach nalezy stosowac inne urzadzenia techniczne, poprawiajgce
dostepnos¢ obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami;
e drzwi wejsciowe do budynku, drzwi wewnetrzne, a takze ksztatt i wymiary pomieszczen oraz
korytarzy muszg zapewnia¢ dogodne warunki ruchu dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nalezy
wprowadzi¢ we wnetrzach odpowiednie rozwigzania kolorystyczne i fakturowe, poprawiajgce
bezpieczenstwo poruszania sie 0s6b z réznymi niepetnosprawnosciami;
e przynajmniej jedno pomieszczenie higieniczno-sanitarne na kazdej kondygnacji danego
budynku musi by¢ dostosowane do potrzeb osdéb z niepetnosprawnosciami. Pomieszczenie
powinno mie¢ odpowiednie wymiary, aby zapewni¢ przestrzenn manewrowa, miski ustepowe,
umywalki, lustro i baterie prysznicowe (umywalkowe) powinny by¢ zamontowane na odpowiednie;j
wysokosci.  Pomieszczenia  powinny  byé  wyposazone w  uchwyty, porecze
i siedziska, utatwiajgce korzystanie z urzadzen higieniczno-sanitarnych osobom z réznymi
niepetnosprawnosciami, oraz instalacje alarmowo-przywotawczg na wypadek koniecznosci
skorzystania z pomocy personelu obiektu;
o wnetrze budynku (komunikacja i poszczegdlne pomieszczenia) powinny by¢ dostosowane
kolorystycznie do potrzeb osdéb z dysfunkcjami wzroku. Nalezy wprowadzi¢ elementy
kontrastowe, w szczegdlnosci na duzych przeszkleniach, w celu zwiekszenia bezpieczenstwa
os6b stabowidzgcym;
e informacja o dostepnosci budynkéw i przestrzeni publicznych powinna by¢ prawidtowo
przygotowana i dostosowana do percepcji poszczegolnych grup os6b
z niepetnosprawnosciami. W szczegdlnosci oznaczenia i napisy powinny by¢ wykonywane
réwniez w alfabecie Braille’a lub pisane pismem wypuktym. Tablice informacyjne, szyldy, numery
pokoi itp. powinny by¢ czytelne dla oséb stabowidzgcych oraz znajdowac sie na odpowiedniej
wysokosci dla osob niskich i poruszajgcych sie na wodzkach. Aby zwigkszy¢ samodzielnosé
poruszania sie os6b z dysfunkcjg narzgdu wzroku nalezy przygotowywac plany budynkéw i
przestrzeni zewnetrznych w  wersji  dotykowej. Plany powinny by¢é ustawione
w fawo dostepnych miejscach — blisko wejscia do obiektu lub na dojsciu do okreslonej przestrzeni
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zewnetrznej (park, rynek, cigg pieszy itp.). Do miejsc ustawienia informacji dla oséb z
niepetnosprawnosciami (Systemy Informacji Miejskiej, plany, makiety itp.), z ktérych mogg
skorzysta¢ osoby z dysfunkcjami wzroku, powinny prowadzi¢ czytelne oznaczenia fakturowe i
kolorystyczne, zgodne z normg ISO?®® lub ustalonymi standardami dostepnosci informac;ji
fakturowej, takimi jak Standardy Dostepnosci dla Miasta Gdyni'4,

e wewnagtrz obiektow trasy poruszania sie dla oséb niewidomych powinny byé oznaczone
odpowiednig fakturg posadzki i wytyczone w sposéb zapewniajgcy bezpieczng skrajnie ruchu
pieszego (bez elementéw wystajgcych i wchodzacych w obszar poruszania sie na poziomie
posadzki i do wysokosci min. 220 cm);

e w budynkach uzytecznosci publicznej, w tym w obiektach komunikacyjnych (lotniska, dworce
kolejowe lub autobusowe itp.), nalezy wykorzystywac petle indukcyjne zapewniajgce zrozumiatg
komunikacje dla os6b niedostyszgcych i rozwigzania technologiczne (np. napisy
w materiatach multimedialnych, takich jak filmy) lub organizacyjne (np. odpowiednio przeszkoleni
pracownicy) do wspomagania komunikacji z osobami gtuchymi przy pomocy PJM (polskiego
jezyka migowego);

e nalezy zapewni¢ rozwigzania techniczne, przestrzenne i informacyjne zapewniajgce
bezpieczng ewakuacje 0s6b z réznymi niepetnosprawnosciami (np. kierunkowa sygnalizacja
ewakuacji — dzwiekowa i $wietlna, informacja dotykowa na drogach ewakuacji, systemy
ostrzegania, pomieszczenia przetrwania). W szczegdlnosci w obiektach zamieszkania
zbiorowego nalezy przygotowaé plany ewakuacji w wersjach dostepnych dla oséb z réznymi
niepetnosprawnosciami (plany tyflograficzne, plany ewakuacji w jezyku tatwym do zrozumienia
lub w postaci piktograméw). Personel obiektu powinien by¢ przygotowany do przeprowadzenia
ewakuaciji i pomocy osobom z réznymi niepetnosprawnosciami;

¢ planujgc inwestycje z zakresu rewitalizacji obszaréw zurbanizowanych — np. rozwéj miejskich
obszaréw zielonych, przebudowe i modernizacje istniejgcych struktur miejskich — nalezy zatozy¢
prowadzenie procesu konsultacji spotecznych, z uwzglednieniem grupy oséb
z réznymi niepetnosprawnosciami. Przede wszystkim trzeba zbadaé, jak wyglada struktura
uzytkownikow projektowanych zmian — ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnosé, a takze w jaki
sposoéb te grupy spoteczne spedzajg wolny czas, jakie sg oczekiwania mieszkancow co do terenu
itd. Pozwoli to na ustalenie typu zagospodarowania obszaru, np. wyposazanie w tawki do
odpoczynku dla oséb starszych® lub z ograniczong sprawnoscia ruchows;

e we wszystkich obiektach i na terenach uzytecznosci publicznej nalezy uwzgledniac
rozwigzania pozwalajgce na korzystanie z nich kobietom i mezczyznom posiadajgcym dzieci
w réznym wieku, w tym dzieci z niepetnosprawnosciami (np. odpowiednie dopasowanie
infrastruktury do wézkow dzieciecych, kaciki zabaw, integracyjne place zabaw);

o wszelkie obiekty rekreacyjne i sportowe powinny by¢ zaplanowane tak, aby dawa¢ mozliwosé
korzystania z nich wszystkim uzytkownikom, bez wzgledu na niepetnosprawnos¢, wiek czy tez

3 Norma ISO 23599 (2012).

14 Zatacznik ,Standardy Dostepnosci dla Miasta Gdyni” do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Gdyni nr 10740/13/VI/U z dn. 17 maja 2013
r., http://www.zdiz.gdynia.pl/dokumenty/ud/standardy.pdf (dostep: 30.08.2015).

15 Zalecenia co do standardu wyposazenia ciggdw pieszych przedstawiono w Karcie nr 3 Standardéw Dostepnosci dla m. Gdyni.
Zagadnienia dostepnosci przestrzeni publicznej do potrzeb oséb starszych oméwiono szerzej w poradniku wydanym przez Biuro
Rzecznika Praw Obywatelskich ,Przestrzen publiczna przyjazna seniorom” do pobrania ze strony:
https://www.rpo.gov.pl/sites/default/files/Poradnik Przestrzen publiczna przyjazna seniorom 2015.pdf (dostep: 30.10.2015r.)
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pte¢. Jednoczesnie powinny umozliwiaé réznego rodzaju aktywnos¢ (lepsze bedzie np.
wybudowanie wielofunkcyjnego boiska zamiast ograniczenia sie do budowy boiska
przeznaczonego wytgcznie do gry w pitke nozng).
4. Wsparcie sektora B+ R oraz MSP (O$ priorytetowa 1 Badania i innowacje oraz O$ Priorytetowa 3
Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw)

Rozwdj spoteczno-gospodarczy nie jest mozliwy bez wdrazania innowacyjnych rozwigzan, ktére
powstajg w wyniku prac badawczo-rozwojowych (dalej B+R). Réwniez w tym obszarze dziatania
ukierunkowane na wsparcie 0s6b z niepetnosprawnosciami wymagajg poszukiwania nowych, innowacyjnych
rozwigzan  produktowych i  procesowych, ktére zwiekszg mozliwosci  aktywizacji  osob
z ograniczeniami funkcjonalnymi. W ramach CT 1 w Umowie Partnerstwa przewiduje sie mozliwosé
finansowania projektéw réwniez z zakresu innowacji spotecznych, ktérych celem ma byé rozwigzanie
probleméw typowych dla pewnych grup ludnosci, m.in. oséb starszych, bezrobotnych, niepetnosprawnych.
Warunkiem ex-ante wsparcia finansowanego z EFSI w ramach CT 1 jest kompatybilno$¢ z krajowymi (KIS)
lub regionalnymi (RIS) inteligentnymi specjalizacjami (Umowa Partnerstwa, rozdz. 1.3.1 Strategia
wykorzystania EFSI w ramach poszczegélnych celéw tematycznych). Dziatania w ramach KIS i RIS powinny
wspierac¢ rozwoj technologii i produktéw réwniez w zakresie wzornictwa przemystowego, ale takze technologie
transportowe i infrastrukture, ktéra ma byé przyjazna uzytkownikowi, w tym osobom
z ograniczeniami funkcjonalnymi. Rozwd¢j technologii kompensacyjnych wspierajgcych osoby
Z niepelnosprawnoscig zostat wpisany do obszaréw Krajowych Inteligentnych Specjalizacji. Zapis taki
wskazano w kilku krajowych specjalizacjach:

e KIS 1: Technologie inzynierii medycznej, w tym biotechnologie medyczne w dziale Zdrowe
Spoteczenstwo. Obszar wskazany do realizacji w KIS 1 obejmuje zmniejszenie skutkéw
ograniczen funkcjonalnych poprzez ,Rozwdj i wdrazanie rozwigzan technologicznych
umozliwiajgcych realizacje nowych metod: leczenia, kompensacji ograniczen funkcjonalnosci, w
tym niepetnosprawnosci w zakresie mobilnosci i percepcii, rehabilitacji, profilaktyki lub poprawe
skutecznosci metod istniejgcych w tych dziedzinach”;

e KIS 8: Inteligentne i energooszczedne budownictwo — wskazuje na rozwdj aplikacji
i systemow interfejsow budynek — cztowiek (BMS/HMS), poprawiajgcych bezpieczenstwo,
wspierajgcych obstuge budynkéw oraz podnoszacych jako$¢ zycia zaréwno osob starszych
o czesciowym stopniu niepetnosprawnosci, jak i osob z niepetnosprawnosciami (osoby giuche, z
niepetnosprawnoscig wzrokowsg, ruchowa).;

e KIS 14: Sensory (w tym biosensory) i inteligentne sieci sensorowe — wskazujg na ,rozwdj
inteligentnych sieci sensorowych dla potrzeb oséb niepetnosprawnych i dla rehabilitacji”.;

e KIS 15: Inteligentne sieci i technologie geoinformacyjne — obejmuje opracowanie
innowacyjnych produktéw, technologii, proceséw (lub istotne udoskonalenie istniejgcych) w
obszarze inteligentnych sieci, w zakresie inteligentnych ustug dla mieszkancéw, w tym ustug
zdrowotnych i edukacyjnych (ang. smart healthcare, smart education) jako wsparcie dla oséb
niepetnosprawnych. Inteligentne technologie geoinformatyczne pozwalajg na rozwinigcie
technologii pojazdéw autonomicznych jako wsparcia indywidualnego transportu dla osoby
Z niepetnosprawno$cia;

e KIS 19: Inteligentne technologie kreacyjne w dziale Gry — wskazywany jest potencjat
w rozwoju ,nowoczesnych narzedzi do wykorzystania innowacyjnych interfejsow
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i mechanizméw interakcji z grg i otoczeniem, ich adaptacji do nowych platform sprzetowych
i dostosowania do potrzeb oséb niepetnosprawnych”.

Podobnie ustugi instytucji otoczenia biznesu, w tym inkubatorow przedsiebiorczosci,
w ramach CT 3 powinny odpowiada¢ na potrzeby przedsiebiorcow w zakresie uwzgledniania zasad
uniwersalnego projektowania w réznych procesach i obszarach innowacji, ukierunkowanych na uzytkownika i
zwigzanych np. z dziataniami B+R, dotyczacymi nowego wzornictwa produktéw, ktére dostosowane bedg do
potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami. W ramach dziatan B+R nalezy umozliwi¢ osobom =z
niepetnosprawnosciami udziat w prowadzeniu badan i analiz, co znaczy, ze przy tworzeniu zespotéw
badawczych  nalezy  stosowa¢ zasady wyréwnywania szans i  niedyskryminacji  osob
z niepetnosprawnosciami. Infrastruktura badawcza powinna by¢ dostepna roéwniez dla oséb
z ograniczeniami funkcjonalnymi, w miare mozliwosci zgodna z koncepcjg projektowania uniwersalnego.
Prowadzone badania powinny uwzglednia¢ wptyw badanych zjawisk i wytworzonych produktéw na sytuacje
0s0b z niepetnosprawnosciami.

W przypadku realizacji projektéw w ramach dziatalnosci B+R trzeba respektowa¢ specjalne potrzeby
0s06b z niepetnosprawnosciami, bedagcych cztonkami kadry naukowej, zwigzane np. ze skroconym czasem
pracy czy koniecznoscig dostosowania stanowiska pracy choéby poprzez zastosowanie mechanizméw
racjonalnych usprawnien.

5. Wykorzystanie nowych technologii (wiodgcy cel tematyczny 2) oraz zakup sprzetu.

Tworzac lub zamawiajgc serwis internetowy, ustuge webowa lub aplikacje, nalezy zawsze zapewnié¢
ich dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to spetnienie wymagan zawartych
w specyfikacji Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.0 przynajmniej na poziomie AA16. Od
wykonawcy kazdorazowo nalezy wymagac starannosci w realizacji tego zadania oraz potwierdzenia poprzez
przeprowadzenie audytu. Analogicznie — zamawiajgc multimedia, na przyktad film promocyjny, trzeba zawsze
uwzglednic¢ ustugi dodatkowe: napisy dla oséb gtuchych, audiodeskrypcje i ttumaczenia na jezyk migowy.
Powyzsze kryteria dotyczg takze aplikacji komputerowych i mobilnych, publikacji elektronicznych, kursow i
platform e-learningowych oraz innych tresci elektronicznych.

Udostepniajac zasoby cyfrowe sektora publicznego, nalezy pamietac, by system (np. API) uwzgledniat
rozwigzania dostepnosciowe. Na przyktad: przy udostepnianiu zasobow fotografii musi zosta¢ uwzgledniona
mozliwo$¢ pobrania takze metainformacji i tekstéw alternatywnych. W procesie digitalizacji dobr kultury i nauki
réwniez nalezy wzig¢ pod uwage potrzeby osob z niepetnosprawnosciami i stosowaé wymagania WCAG 2.0
oraz  ustugi  dostepowe.  Zdigitalizowane  zasoby powinny by¢ dostepne dla  osbéb
Z niepetnosprawnosciami w tym samym czasie co dla wszystkich innych odbiorcéw. Trzeba podkresli¢ fakt, ze
informacja taka powinna by¢ ekwiwalentna i nie moze by¢ ograniczona w stosunku do informacji pierwotne;j.

Zakup sprzetu komputerowego zawsze powinien by¢ poprzedzony analizg, czy bedzie on dostepny
dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nie ma potrzeby wyposazaé go od razu w technologie asystujgce, jednak
musi by¢ do tego przystosowany. Nalezy przyja¢, ze im popularniejszy system operacyjny, tym wiecej lepszych
technologii asystujgcych dla niego przygotowano. Stosuje sie je w ramach racjonalnych usprawnien, gdy
zachodzi potrzeba doposazenia zestawu.

Komputer przeznaczony dla osoby z niepetnosprawnoscia powinien by¢ zaopatrzony
w odpowiednie dla danego uzytkownika technologie asystujgce. Nalezy dobra¢ je indywidualnie, konsultujgc
sie z samym uzytkownikiem lub odpowiednim specjalistg. Osoba niewidoma bedzie potrzebowata czytnika

6 Specyfikacja w jezyku angielskim dostepna jest pod adresem: http://www.w3.org/TR/WCAG20/. Polskie ttumaczenie mozna znalez¢ pod

adresem http://fdc.org.pl/wcag2/ (dostep: 30.10.2015).
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ekranu, osoba stabowidzgca duzego monitora lub programu powiekszajgcego,
a osoba z niesprawnymi rekoma moze wymagac specjalnych urzgdzen do wprowadzania danych (klawiatura,
mysz itp.). Ze wzgledu na konieczno$¢ dostosowywania ustawien systemu operacyjnego, instalaciji
dodatkowego oprogramowania oraz podtgczania urzgdzen zewnetrznych komputer nie powinien mieé
zabezpieczen utrudniajgcych takie operacje. Niektére technologie asystujgce sg wbudowane
w systemy operacyjne — zaréwno dla komputeréw, jak i urzgdzeh mobilnych.
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(Dz. U. ....r.nr.... poz. .....ew. z pdzn. zm).

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data | e, | podpis |
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
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Ponizsza tabela pozwoli oceni¢, czy zaprojektowana inwestycja zostata przygotowana w sposob dostepny. Nie sg to oczywiscie wszystkie cechy budynku (wiele zalezy
od jego konkretnych funkcji), jednak sprawdzenie pozwoli oceni¢, czy mozliwie duzo osob z niepetnosprawnosciami bedzie mogto korzysta¢ z przygotowanych
rozwigzan. Tabela nie zawiera opisu rozwigzan technicznych, a raczej wykaz aspektow, ktore trzeba wzigé pod uwage. Przy analizie dostepnosci nalezatby zastosowac

ocene pod katem zgodnosci z zasadami projektowania uniwersalnego i sprawdzeniem tzw. $ciezek dostepu do wszystkich pomieszczen (przestrzeni) uzytkowych w

obiekcie (w przestrzeni zewnetrznej).

Osoby gtuche

Osoby stabostyszace

Osoby niewidome

Osoby stabowidzace

Osoby majace
problemy z

poruszaniem sie

Osoby majgce
ograniczone
mozliwosci

poznawcze

Jesli przy drzwiach
jest domofon, to czy
umozliwia on
rozmowe wideo?

Wejscie do budynku / | LJ TAK LI NIE

domofon Czy jest swietlne
potwierdzenie
otwarcia drzwi?

O TAK O NIE

Czy jest $wietlne
potwierdzenie
otwarcia drzwi?
O TAK OO NIE

Czy przyciski
domofonu sg
oznaczone w sposob
umozliwiajgcy
rozpoznawanie
dotykiem?

J TAK OO NIE

Czy domofon znajduje
sie po stronie klamki?
U TAK O NIE

Czy przyciski
domofonu sa
oznaczone w sposob
umozliwiajgcy
rozpoznawanie
dotykiem?

U TAK O NIE

Czy domofon jest
umieszczony w
sposo6b dostepny dla
osoby na wozku

(np. druga klawiatura
na wysokosci 90 cm)?
U TAK O NIE

Czy budynek jest
wihasciwie
oznakowany (np. przy
pomocy
piktogramow)?

O TAK O NIE
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Osoby majace

Osoby majace )
- ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
Czy nie ma przeszkdd | Czy wejscie jest Czy przed i za Czy budynek jest
na wysokosci gtowy? dobrze widoczne na drzwiami nie ma wyraznie oznakowany
TAK O NIE O tle fasady? stopni i progow, a jesli | tablicg informacyjng?
Czy wejscie jest O TAK O NIE sg, to czy mozna je O TAK [0 NIE
wskazane przez Czy szklane drzwi sg | ominac z
system oznaczen oznaczone wykorzystaniem
fakturowych? kontrastowo? pochylni lub srodkéw
O TAK O NIE O TAK O NIE technicznych
Czy wejécie do (winda/platforma/
budynku jest podnosnik)?
i ) U TAK O NIE
Wejscie do budynku Nie dotyczy Nie dotyczy oswistione? a
[0 TAK [ NIE Czy drzwi nie sg

zabezpieczone
samozamykaczem,
ktoéry uniemozliwi ich
otwarcie osobie na
woézku?

U TAK OO NIE

Czy drzwi nie
wymagajg uzycia
nadmiernej sity do ich

otwarcia przez osoby
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Osoby majgce

Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
poruszajgce sie na
woézkach inwalidzkich
i 0s6b stabych
fizycznie? (Przy
zastosowaniu
automatyki otwierania
zaznaczy¢ TAK).
O TAK O NIE
Czy schody sa proste | Czy schody sg Czy wszystkie schody
L . . Czy jest czytelna
i majg taki sam oznaczone w budynku mozna
o, informacja na dojsciu i
ksztait? kontrastowol17? oming¢é
. we wnetrzu klatki
J TAK OJ NIE U TAK OO NIE winda/platforma/podn )
s schodowej, z
Klatka schod Nie dot Nie dot Czy sg porecze? Czy oznaczenia pigter | 0Snikiem? numeracia
atka schodowa ie dotycz ie dotycz u i
i yesy O TAK O NIE i informacje sg dobrze | U TAK LI NIE )
poszczegdlnych
i widoczne i Czy porecze
Czy sg oznaczenia y pore pieter?
i skontrastowane? wysuniete sg w
pieter na poreczach Yy ' e a . O TAK O NIE
(w alfabecie U TAK O NIE poziomie na min. 30
Braille’a)?

17 0znaczenie kontrastowe powinno byé zastosowano na pierwszym i ostatnim stopniu kazdego biegu schodowego (na stopnicy i podstopnicy — widoczne w czasie poruszania sie w

dot i w goére)
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Osoby majace

Winda

Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
O TAK [ NIE cm poza bieg
Czy powierzchnia schodowy?
schodoéw utrudnia 0 TAK OO NIE
poslizgniecie sie?
O TAK O NIE
Czy przed schodami
wprowadzono
oznaczenia
fakturowe?
O TAK O NIE
Czy jest swietlne Czy winda Czy przyciski Czy przyciski sa Czy drzwi do windy
potwierdzenie wyposazona jest w przyzywajace winde skontrastowane? majg szerokos¢ Czy jest opis
nacisnigcia guzika petle indukcyjng sg w przewidywalnym | [J TAK [ NIE minimum 90 cm ? poszczegdblnych pieter

alarmowego?
J TAK OJ NIE

umozliwiajgcg
rozmowe alarmowa z
obstugg?

U TAK OO NIE

miejscu?

J TAK OO NIE

Czy jest opis
poszczegolnych pieter
w alfabecie Braille’a?
J TAK OO NIE

Czy przyciski sg
wypukte lub

Czy przyciski sa
wyczuwalne
dotykiem?

U TAK OO NIE

U TAK OO NIE
Czy w srodku jest
przestrzen do
poruszania sie?

U TAK OO NIE
Czy przyciski sg na
WYysSoKoScCi

umozliwiajgcej

w jezyku tatwym do
zrozumienia lub
zastosowano czytelne
i zrozumiate
piktogramy?

O TAK O NIE
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Osoby majgce

Bezpieczenstwo

Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
oznaczone w nacisniecie ich z
alfabecie Braille’a? wozka?
U TAK O NIE U TAK O NIE
Czy przyciski nie
znajdujg sie w rogach
lub niszach?
U TAK O NIE
Czy jest swietlny Czy jest swietlny Czy jest dzwiekowy Czy jest dzwiekowy Czy jest alternatywny
system system system system sposo6b ewakuac;ji

powiadamiania
alarmowego?
J TAK OJ NIE

powiadamiania
alarmowego?
O TAK OO NIE

powiadamiania
alarmowego?

J TAK OO NIE

Czy rampy i inne
ptaszczyzny poziome
sg mozliwe do
zauwazenia przy
pomocy biatej laski?
J TAK OJ NIE

Czy jest zastosowana
dzwiekowa informacja

o kierunkach

powiadamiania
alarmowego?

O TAK O NIE

Czy rampy i inne
ptaszczyzny poziome
sg skontrastowane?
U TAK O NIE

Czy przezroczyste
drzwi i $ciany
wewnatrz budynku sg
oznaczone

kontrastowo?

0s6b majacych
problem z
poruszaniem sie —w
przypadku wytgczenia
wind (np. z powodu
pozaru) —
pomieszczenia
przetrwania, rekaw
ewakuacyjny itp.?

U TAK OO NIE

Czy jest czytelna
informacja wizualna o
drogach ewakuacji?
U TAK O NIE

/ 190




. Osoby majgce
Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
ewakuacji (tzw. O TAK O NIE
DSE18)?
U TAK O NIE
Czy zastosowano
oznaczenia drég
ewakuacji w sposob
czytelny (pismo
Braille’a, piktogramy
wypukte)197?
J TAK OO NIE
Czy dostepne sa Czy dostepne sg Czy Czy w budynku jest Czy informacje sa
. - ) - L . Czy sg zamontowane o )
informacje pisemne — | informacje pisemne — | recepcja/informacja recepcja/informacja? umieszczone na
W sposob
wyswietlacze/wideote | wyswietlacze/wideote | jest w poblizu wejscia P U TAK OO NIE odpowiedniej
. . o e skontrastowany
kst/prezentacje)? kst/prezentacje)? i dojscie do niej jest Czy wysokosci i
Informacja i nawigacja informacje pisemne —
) 9 o rak O NIE TAK O NIE O oznaczone o ) recepcja/informacija zastosowane zostaty
wyswietlacze/tablice
Czy w budynku jest Czy w budynku jest fakturowo? _ _ jest w poblizu zrozumiate
informacyjne?
recepcjalinformacja? | recepcja/informacja? | TAK O NIE [J wejscia? piktogramy z
TAK OO NIE OJ _
J TAK OJ NIE TAK OO NIE O U TAK O NIE podstawowymi

18 DSE — ang. Directional Sound Evacuation.
1% W obiektach zamieszkania zbiorowego (hotele, pensjonaty, domy opieki) powinny by¢é réwniez dostepne dotykowe plany ewakuacji.
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Osoby majace

Osoby majace )

o ) ograniczone

Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o

. ) mozliwosci

poruszaniem sig
poznawcze
Czy Czy Czy sg dostepne Czy informacje sa Czy osoba w funkcjami obiektu i

recepcja/informacja recepcja/informacja nagrania z umieszczone na recepcji/informaciji jest | kierunkami dotarcia

jest w poblizu
wejscia?

U TAK O NIE

Czy osoba w
recepcji/informaciji jest
widoczna?

U TAK [ NIE

Czy zrodto Swiatta nie
znajduje sie za osobg
w recepcji/informaciji?
U TAK O NIE

Czy dostepne sg
oznaczenia
symboliczne?

U TAK O NIE

Czy dostepne sg
informacje w polskim
jezyku migowym (np.

na monitorach)?

jest w poblizu
wejscia?

TAK O NIE OJ

Czy osoba w
recepcji/informaciji jest
widoczna?

TAK O NIE OJ

Czy zrédio swiatta nie
znajduje sie za osobg
w recepcji/informaciji?
TAK O NIE OJ

Czy
recepcja/informacija
jest wyposazona w
stanowiskowg petle
indukcyjng?

U TAK OO NIE

Czy jest miejsce

zapewniajgce

przewodnikiem po
budynku?

J TAK [ NIE

Czy w budynku
zastosowano dostep
do informacji
dotykowej (plany
budynku) i informacje
pismem Braille’a lub
dotykowym,
ufatwiajgcym
orientacje i
poruszanie sie
wewnatrz budynku?
J TAK O NIE

Czy dostepne sg
systemy nawigacji
dotykowej — system
oznaczen fakturowych

na posadzce?

odpowiedniej
WYySOKOSCi i
zastosowana zostata
czytelna (duza i
bezszeryfowa)
czcionka?

O TAK OO NIE

Czy kolorystyka
ciggow
komunikacyjnych
utatwia nawigacje?
U TAK O NIE

widoczna (obnizony
blat recepc;ji)?
O TAK O NIE

do najwazniejszych
pomieszczen?
O TAK O NIE
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Osoby majgce

Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
O TAK O NIE rozmowe w cichym O TAK O NIE
Czy jest zdalny $rodowisku? Czy budynek jest
O TAK O NIE wyposazony w

dostep do ttumacza
jezyka migowego?
U TAK O NIE

system
udzwigkawiajacy lub
inny system
teleinformatyczny
utatwiajacy
nawigacje?

J TAK OO NIE
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Osoby majace

Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
Czy dostepne sg Czy pomieszczenia Czy zastosowano Czy drzwi i przejscia Czy dostepne sg
oznaczenia w formie majg prostokatny odpowiednig sg pozbawione informacje/oznaczeni
pisemnej? ksztatt? kolorystyke (kontrast) | progow? a symboliczne, np.
O TAK O NIE O TAK O NIE drzwi w stosunku do O TAK O NIE odpowiednie i
Czy ciggi scian? Czy wyposazenie i zrozumiate
komunikacyjne sa O TAK U NIE aranzacja wnetrz piktogramy?
proste i przecinajg sie | Czy oznaczenia umozliwia poruszanie | [l TAK LI NIE
z innymi pod katem pomieszczen sg sie osobom na
Czy sale ) )
o prostym? wyrazne (wielkos¢ i wozkach
konferencyjne itp. o ) o
. . 0O TAK O NIE odpowiedni kontrast)? | inwalidzkich?
miejsca wyposazone
. . Czy dostepne sa O TAK O NIE O TAK O NIE
Pomieszczenia sa w petle _ _ .
indukcyjne? ozna.czenla Czy pon?leszczenla
O TAK O NIE pomieszczen w pozwalajg na

alfabecie Braille’a lub
w pismie wypuktym?
U TAK O NIE

Czy w pomieszczeniu
nie ma wystajgcych
elementéw, ktore jest
trudno zlokalizowaé

przy pomocy biatej

regulowanie
natezenia swiatta w
zaleznosci od potrzeb
(zacienie,
doswietlenie)?

U TAK OO NIE

Czy pomieszczenia
s zaaranzowane w

sposob
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Osoby gtuche

Osoby stabostyszace

Osoby niewidome

Osoby stabowidzgce

Osoby majace
problemy z

poruszaniem sig

Osoby majace
ograniczone
mozliwo$ci

poznawcze

laski (na wysokosci
powyzej 68 cm)?
U TAK O NIE

przewidywalny/uporzg
dkowany, z
odpowiednio
wydzielonymi
kolorystycznie
ciggami
komunikacyjnymi?

U TAK O NIE
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Osoby majace

Osoby majace )
o ) ograniczone
Osoby gtuche Osoby stabostyszace Osoby niewidome Osoby stabowidzgce problemy z o
. ) mozliwosci
poruszaniem sie
poznawcze
Czy pomieszczenie Czy zapewniona jest Czy urzgdzenia sg
jest urzadzone w Czy pomieszczenie przestrzen zastosowane w
przewidywalny jest urzadzone w manewrowa w sposéb
sposob (np. suszarka | przewidywalny tazience i przed przewidywalny i tawy
do rgk znajduje sie w | sposob (np. suszarka | muszlg klozetowg? w obstudze?
poblizu umywalki)? do rak znajduje sie w O TAK O NIE O TAK O NIE
0 TAK O NIE pOb|IZU UmyWaIkl)’; Czy sg uchwyty Czy przy
U TAK OO NIE utatwiajgce wystepowaniu
Czy elementy przesiadania si¢ na instrukcji obstugi
wyposazenia, meble, muszle klozetowag? urzadzen (np.
) ) ) urzgdzenia O TAK OO NIE automatycznych
tazienka/toaleta Nie dotyczy Nie dotyczy o ]
(przyciski), drzwi Czy uchwyty sa bramek dostepowych)
(klamki) sg dobrane w | skiadane? sg one sporzadzone
odpowiednim 0 TAK O NIE w tatwym do

kontrascie,
umozliwiajgcym
samodzielng
lokalizacje i obstuge
przez osoby
stabowidzace?

U TAK OO NIE

Czy podajniki mydta,
suszarki itp. znajdujg
sie na wysokosci
umozliwiajgcej
korzystanie z nich na
wozku?

O TAK OO NIE

zrozumienia jezyku
lub oparte na
czytelnych i
zrozumiatych
piktogramach?

O TAK O NIE
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Osoby gtuche

Osoby stabostyszace

Osoby niewidome

Osoby stabowidzgce

Osoby majace
problemy z

poruszaniem sig

Osoby majgce
ograniczone
mozliwo$ci

poznawcze

Czy w pomieszczeniu
znajduje sie przycisk
alarmowy, dostepny
takze z wysokosci
podtogi?

U TAK O NIE

Czy mozna podjechaé
pod umywalke na
odlegtosé minimum
30 cm?

U TAK O NIE
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